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opravdu vazné. Ani konkurence vSak nespi a téZi ze stalého ¢ekani na novou
verzi Windows maximum. Apple se svym Mac OS X podporuje procesory
platformy x86 a zejména ve Spojenych statech by mohl znamenat pro Mic-
rosoft na poli operacnich systém{ konkurenci. Ani alternativni kancelarsky
balik OpenOffice.org neustrnul na misté a pfisel s verzi 2.0, které je vydare-
na jak vzhledove, tak i funkéné a velmi dobre si poradi i s formaty Micro-
softu. Cesky preklad byl dokonéen nedévno, méme se tedy na co t&sit.

Dnedni tipy a triky se dotknou opét oblasti operacniho systému Win-
dows (vzhledem k vyvoji hlavné posledni XP verze) a MS Office. Pfeji pfi-
jemné pocteni.

Skryjte se pred (ne)prateli

Nezbytné propojeni modernich operacnich systé-
mi s pocitacovymi sitémi s sebou prineslo i potfebu viceuZivatelského pfi-
stupu. V praxi to znamend moznost oddélenych profilli, kdy se jako uZiva-
tel pfihlasite do toho svého a nastaveni provadite takzvané na ,svém pi-
secku”. | pfes toto oddéleni v8ak stéle existuji pfipady, kdy v jednom pro-
filu pracuje vice uZivatel(, nebo pouzivate starsi verze Windows, kde vice-
uZivatelsky pfistup prakticky neexistuje. Nezapominejte ani na sprav-
ce systému, ktery se dosta-
ne vidy a vSude. VaSe prace
zanecha ve Windows vZdy ne-
smazatelné stopy, v nasledu-
jicim tipu si tedy ukazeme,
jak ty nejzietelnéjsi odstranit.
JestliZe pracujete ve Win-
dows a pouzivéte rtizné doku-
menty, obrazky a dalsi data,
z(stavaji po vas stopy v me-
nu Dokumenty (ve WinXP Po-
sledni dokumenty) pod tlacit-
kem Start. Zde najdete se-
znam vSech otevienych dato-
vych soubor(, s nimiZ jste pra-
covali. Jak se jich zbavit?
Pomoc je snadnd. Odkazy
na tyto soubory jsou totiZ umistény ve sloZce c:\windows\recent (Win9x) ne-
bo c:\Documents and Settings\loginname\Recent (WinXP). Pokud je vymaze-
te (nemusite se obdvat, jde pouze o odkazy, nikoliv pfimo o datové soubory)
z vy$e uvedené slozky, zmizi navzdy i z menu. Vymazani miZete provést v kte-
rémkoliv souborovém manaZzeru, je zde pouze jeden zadrhel: slozka Recent
je skryta, proto musite nastavit pouZitého spravce soubort tak, aby ji spréav-
né zobrazil.
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Dal$im mistem, kde byste mohli byt odhaleni, je polozka Spustit v me-
nu Start. Zde je mozné snadno zjistit, jaké pfikazy byly v prib&hu vasi pra-
ce spoustény. Jednoduchou editaci systémového registru v3ak Ize i tento
seznam zlikvidovat.

Spustte program regedit z menu Start — Spustit (a je to tady). V ném
jdéte do klice HKEY_CURRENT_USER — SOFTWARE — Microsoft — Win-
dows — CurrentVersion — Explorer — RunMRU. V tomto kli¢i uvidite v pra-
vém okné regeditu seznam vSech poloZek, které si Windows pamatuji. Po-
loZky jsou fazeny abecedné, kazdad ma pridélené své Cislo. Vybrané poloZ-
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ky prosté oznacte a stiskem klavesy Delete je vymaZte. Po restartu Win-
dows bude historie dialogu Spustit prazdna (nebo spiSe takova, jakou ji za-
nechate).

Velmi zajimava byva historie surfovani po internetu v prohlize€i Inter-
net Explorer. Zejména déti by se mély mit pred rodici pfi nav§téve nékte-
rych stranek na pozoru. Zde je nutné vymazat data na dvou mistech.

Prvnim je vymazéni Historie. Internet Explorer (dale jen IE) obsahuje
moznost prohliZet historii vaSeho surfovani po stanoveny pocet dni zpét. Po
dobu téchto dni miZe kazdy, kdo pfijde k vaS8emu potitaci, sledovat, které
stranky jste prohliZeli. Historii si mlZete prohlédnout, pokud spustite IE
a stisknete tlacitko Historie na panelu nastrojli. Vymazani historie prove-
dete volbou MozZnosti internetu z roletového menu Ndstroje pfimo v IE. Na
zalozce Obecné mizete v dolni ¢asti dialogu jednak stanovit pocet dni, po
ktery se bude historie uchovéavat, Ize zde také historii pfislusnym tlacitkem
vymazat. Pro ,systémové rypaly” jen doplnim, Ze soubory uchovavajici in-
formace o vaSem pohybu na WWW najdete ve sloice c:\windows\history
(Win9x) nebo c:\Documents and Settings\loginname\Local Settings\History
(WinXP). Obeé jsou stejné jako v predchozim pripadé skryté.

Druhou stopou, kterou pfi surfovani zanechéte, z(istava fyzické vy-
prazdnéni samotné paméti cache, ktera uchovava pfimo obsah navStive-
nych stranek. Pozor, toto uchovavani neni samolcelné a miize ¢éstecné
urychlit vaSe pfipojeni k internetu, nebot pfi ndvstévé stejné stranky nenf
nutné stahovat celou grafiku znovu a je moZné vyuZit tu jiZ staZenou prave
z paméti cache.

rary internet files (Win9x) nebo c¢:\Documents and Settings\loginname\lo-
cal Settings\Temporary Internet Files (\WinXP), kde je také miZete vymazat.
Slozky jsou opét skryté.

Poslednim mistem, o kterém si v tomto dlouhém tipu fekneme, je his-
torie Windows Media Playeru (déle jen WMP). Stejné jako si IE pamatuje
navstivené stranky, pamatuje si WMP vSechny multimedialni soubory, kte-
ré jste v ném otevieli. Jestlize chcete seznam téchto souborl odstranit,
opét se nevyhnete drobné editaci systémového registru.

Jdéte do menu Start — Spustit a spustte program regedit. VV ném po-
kradujte do klice HKEY_CURRENT_USER-Software—Microsoft-MediaPlay-
er-Player—RecentFileList. Zde, podobné jako tomu bylo u historie spuSténych
prikazd, najdete seznam poloZek, ktery miZete libovolné promazat. Kazda po-
loZka reprezentuje odkaz na jeden otevieny medialni soubor. PoloZky jsou
opét sefazeny podle pofadového Cisla. Pro aktivaci je nutné restartovat.
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Vyharvéte si Windows

Abychom se nevénovali pouze Windows XP a jejich
rychlosti, ukaZzeme si ted pomérné snadny tip pro Upravu starSich verzi Win-
dows. To je sice nijak nezlepsi ani nezrychli, kaZzdopadné vam ale budou
pripadat pritaZlivejSi. Editaci systémového registru se ale nevyhneme, pro-
to pfipomindm nutnost provedeni zalohy pred jakymkoliv zasahem do této
konfiguracni databaze.

PFiznejme si, Ze kaZdy si rad ve volné chvilce vloZi na pozadi pracovni
plochy hezky obrézek, pripadné si vylepsi vzhled plochy sadou ikon ze seri-
alu Simpsonovi. QvSem pomoci standardnich oken nejde nakonfigurovat
v8e, nékdy je nutné prejit k editaci systémového registru.

Prvni, co kaZdého v souvislosti s definici barevnych palet napadne, je
dialog Nastaveni obrazovky. Kliknéte pravym tlacitkem na pracovni plochu
a zvolte Viastnosti. Poté se presurite na zalozku Vzhled, zde mizete libo-
volné ménit barevné schéma vaSich Windows, at uZ volbou néjakého pred-
nastaveného schématu nebo vyb&rem barev pro jednotlivé objekty. Kazdo-
padné zde nenajdete (plné v8e, zménit se toho da podstatné vice — pomo-
ci editace registru.

Jdéte do menu Start — Spustit a spustte regedit. Pokracujte aZ do kli-
¢e HKEY_CURRENT_USER — Control Panel — Colors. V tomto klii po pra-
vé strané najdete dlouhy seznam objektd, u kazdého z nich je nastavena je-
ho barva, ktera se sklada ze tii hodnot rozsahu 0(Cernd) az 255 (bila). Jed-
na se o klasickou paletu RGB (Red, Green, Blue), takZe zaleZi na vés, jakou
kombinaci zvolite. Zmérite barvu objektd, které vas zajimaji, a zaviete reg-
edit. Restartujte.

Kde ze vase zpravy jsou?

V Gvodu dnesnich tipd pro MS Office za-
brousime k takzvanému ,velkému Outlooku”, ktery je soucasti kancelar-
ského baliku a nabizi vyrazné lepSi funkce nez jeho mladsi bratfitek s pri-
domkem Express. Ret bude o zalohovani a umisténi datovych soubord, kte-
ré Outlook vyuZiva.

Ale pékné od zacatku. Outlook obsahuje dvé komponenty, které se o za-
lohu vaSich zprav viceméné mohou postarat automaticky. Prvni z nich je
archivace zprév. Jeji konfiguratni dialog najdete v roletovém menu N4-
stroje pod polozkou MozZnosti. V ni pokracujte na zalozku Jiné, kde nalez-

nete tlacitko Automatickd

archivace. \ nésledujicim
B R e T L ]

velmi podrobném dialogu
méate moZnost nastavit ar- e T T
chivaci dat podle vaSeho :
gusta. Lze dokonce pfimo
definovat soubor a slozku,
kde budou archivované in-
formace uloZeny. Lze také
nastavit, zda se po archi-
vaci maji smazat z hlavni-
ho datového souboru, kte-
rému se tak vyrazné uleh-
¢i a ktery musi Outlook na-
¢itat pfi kazdém startu (coZ
je vlastné smyslem archi-
vace). Pokud jste pfipojeni
na internet, bude vam nabidnuta ke staZeni i komponenta Backup, ktera
v podstaté nedéld nic jiného, neZ 7e v uréitém casovém intervalu vytvorf
kopii hlavniho datového souboru a uloZi ji na zvolené misto. Tuto operaci
vSak mlizete provadét i rucne.

Prace s datovymi soubory velkého Outlooku je totiZz podstatné jedno-
dussi neZ u jeho méné sloZitého bratra. A to i pres fakt, 7e zde zalohujete
podstatné vétsi mnozstvi informaci. U Outlooku totiZ nepracujeme pouze
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s e-maily, ale také s kalendarem, Ukoly, adresafem a podobng. Nastésti
jsou veskera data tohoto groupwarového klienta umisténa v jednom jedi-
ném souboru s priponou PST. Ten najdete bud ve sloZce Windows — Local
Settings — Data aplikaci — Outlook (v pfipadé Windows 98, Me), nebo ve
slozce Documents and Settings — loginname — Local Settings — Data Apli-
kaci — Outlook (v pripadé Windows 2000, XP).

Ve vySe uvedenych slozkach najdete vice souborl PST. Prvni se vidy
jmenuje outlook.pst (pokud jej nenazvete jinak) a jednd se o hlavni dato-

vy soubor. Dalsi je pak archivni (zpravidla archiv.pst — zaleZi na vas) a za-
loZni (backup.pst). Soubory obsahuji skuteéné kompletni datovou zalohu:
jak elektronické posty, tak kalendare a ostatnich slozek Outlooku. Pokud je
chcete zalohovat, stati je prosté kopirovat na bezpetné UloZisté.

Tim ale vaSe moZnosti zdaleka nekonéi. Jestlize vdm standardni umis-
téni datovych soubor( nevyhovuje, miZete je snadno vy$e uvedenym zp(-
sobem premistit jinam, je vSak o tom nutné informovat samotny Outlook.
To provedete opét v dialogu MoZnostiz roletového menu Ndstroje, a to pfi-
mo na zéloZce Nastaveni poSty. Zde je tlacitko Datové soubory, které vam
zobrazi prehled stavajiciho umisténi téchto soubor(, jeZ mlZete pomoci tla-
Citka Nastaveni libovolné zménit. Modifikovat Ize cestu k hlavnimu i ar-
chivnimu datovému souboru. Zajimavosti je, ze Outlook jako groupwarovy
klient dokaZe naraz pracovat i s vice datovymi soubory. Sta€i je pfidat do
seznamu. V dialogu Ize objevit i moZnost komprimace sloZek, pokud pouZzi-
vate souborovy systém NTFS.

Diky vySe uvedenym moznostem mizete jeden datovy soubor pouZivat
ve vice klientech Outlooku. Jestlize pouZivate ve firemni siti dva pocitace
(tfeba PC a notebook), mliZete datové soubory uloZit na spolecné sitové lo-
Zi$té a nacitat je do obou zafizeni. Ziskéte tak jednoduchym zpdsobem pri-
stup ke shodnym dattim. Podminkou je nepouzivat datové soubory Outlook
z obou zafizeni zaroven.

Z klavesnice rychleji

Nakonec si ukaZzeme maly tip pro lepsi a rychlejSi ovla-
dani aplikaci MS Office. Mezi nej€astéji pouzivané funkce pfi tvorbé do-
kumentt, napfiklad ve Wordu, jisté patfi formétovani napsaného textu.
Zménu jeho velikosti nebo fezu pisma v§ak musite provadét mysi v roleto-
vém menu (pokud nemate definované styly). Podstatné rychlejsim zpliso-
bem je pouZiti kldvesovych zkratek. UZitecné je to hlavné v pfipadg, Ze vas
celym dokumentem provazi jeden fez pisma a vy pracujete pouze s veli-
kosti.

JestliZe chcete oznaceny text zvétsit, stisknéte kldvesovou kombinaci
CTRL+SHIFT+>. Pro zmen3eni potom analogicky kombinaci CTRL+SHIFT+<.
Velikost krokuje po dvou bodech, pokud chcete nastavit hodnotu lichou, bu-
dete to muset udélat opét mysi. Pro zménu pisma (fontu) miZete také po-
uzit kladvesnici. Staci oznaCit prislusny text a stisknout kldvesovou kombi-
naci CTRL+SHIFT+F, kurzor se pfepne do kolonky pro vybér pisma a vy ma-
Zete kurzorovymi kldvesami nastavit patfiény font. Poté staci potvrdit stis-
kem klavesy ENTER a zména se provede. Zajimavé je chovani vySe uvede-
nych zkratek v Office 2003. Zatimco volba pisma funguje bezchybng, velikost
Ize pouze zvySovat.

Dne3ni dil jako obvykle uzavieme jednim velikononim vajickem, které vas
zajisté potési. PriSté na shledanou.

Multimedialni prezentace

Pro spu$téni tohoto velikonogniho vajicka potfebujete
Word 2000. Spustte jej a stisknéte kombinaci klaves Alt+F11, kterd spustf
editor Visual Basic, jenZ je obsaZen v sadé MS Office 2000.

Pravym tlacitkem poklepejte na liStu s ikonami nastrojd a z kontextové-
ho menu zvolte Upravit. Nechte okno dprav liSty otevfené a prejdéte do ro-
letového menu Ndpovéda. Zde poklepejte pravym tlacitkem na polozku O apli-
kaci Microsoft Visual Basic a uvidite moZnost tento nazev zménit. V pod-
staté se jedna o preprogramovani nabidky MS Wordu. PrepiSte nézev po-
lozky na anglické Show VB Credits a zavfete stale otevieny dialog pro Upra-
vu listy. Poté zvolte uZ obycejné z roletového menu Népovéda vasi upravenou
nabidku a pokochejte se vykonem programétor(. Tento trik jsem zkouSel na
anglické verzi Office 2000 a fungoval bezvadng, na ceské neni ovéreny, nic-
méné by mél byt rovnéZ funkeni. Zkuste a uvidite. 5 0547/0K D

Intertipy

éto konc€i, podzim na krku. Zdanlivé pesimis-

tické réeni naopak pfindsi svéZi vzduch do
ceského internetového prostfedi. Kromé novych
nabidek ADSL se ,pochlapili” také mobilni ope-
ratofi a postupné pfichdzeji s internetovymi tari-
fy. Eurotel dokonce nabizi hned nékolik zplsobl
pfipojeni, od trochu netypického Wi-FI aZ po
CDMA. Ceska republika se také stala hostitelem
dvou reality show najednou. Jejich domovské we-
by nabizeji mnoho multimedialniho obsahu, véet-
né placeného prenosu videa i zvuku. Nyni ale uz
k samotnym odkazdm.

Skoleni MS Office

Dnes$ni internetové tipy, vénované nejzname;si-
mu kancelarskému baliku, zaneme velmi zajima-
vé zpracovanou strankou pfimo z kolekce Micro-
softu, tedy samotného vyrobce. U tohoto odkazu
je zbyteéné hodnotit design a prehlednost, oboji
je na vyborné Urovni. Obsah naznacuje uz nazev
stranek. Najdete zde totiZ jakysi portal obsahuji-
ci velmi sluSné moZnosti Skoleni. Pod Skolenim si
predstavte rozséhly tutorial, dopinény nejen ilus-

tracni grafikou, ale také videem a nékdy i zvukem.
Nova Skoleni mliZete za urcitych podminek i sami
vytvaret. V (vodu védm je nabidnut nejaktudlnéjsi
anejpopularnéjsikurz. Dalsijsou jiZ prehledné roz-
délené podle prislusné aplikace z baliku MS Offi-
ce. Pro kazdou aplikaci jsou k dispozici fadové de-
sitky kurz( rGiznych délek. Stranky jsou doplnény
o galerii klipart{, Sablony a dalSi dopliiky popiso-
vaného MS Office. K dispozici je i prehledné pro-
vedeny seznam opravnych balickd (service packs)
a dalSich uZitec¢nosti ke staZeni. Nechybi ani vy-
hledava¢. Stranky jsou kompletné v cestiné.

Tipy a triky pro Office XP

Na strankach Microsoftu jesté chvili zlistaneme.
A to u stranek se skutecnymi a nefalSovanymi ti-
py a triky, tentokrat vSak pouze pro MS Office XP,
tedy predposledni verzi baliku. Technickému zpra-
covani stranek opét tézko néco vytkneme, obsa-
hove jsou tipy a triky rozdéleny podle jednotlivych
aplikaci. Zpracovani jednotlivych pfispévki je ob-
dobné jako na jinych strankach Microsoftu. Kro-
mé samotnych tipd a trikd najdete v levém menu
i dalsi dopliiky pro tuto verzi Office a nékolik uti-
lit pfimo ze sekce Download. Nechybi ani oficial-
ni popis a predstaveni jednotlivych soucasti pro-
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duktu (dokonce i nové zarazeného Visia, véetné ti-
pll pro ngj). Vyhledavac je k dispozici v horni ¢as-
ti stranek. VSe hezky cesky.

Tipy, makra a skripty

Stranka ponékud starSiho data vzniku, éemu? od-
povidd i jeji zpracovani — jen lehce formatovany
text na ponékud nevabném pozadi. Pro nds je ale
ddleZity hlavné obsah stranky, a ten zajisté stoji
za to. V Gvodu najdete seznam neaktivnich odka-
z0, ktery je souhrnem informaci na strénce jako
takové. Objevite v ném tipy pro praci s pocitacem,
které odkazuji na velmi rozséhly textovy dokument
s velkym mnoZstvim rad. Né&sleduje podrobny
Gvod do Visual Basic Skriptu, zejména v souvis-
losti s kancelarskym balikem MS Office — opét
formou rozsahlého textu. Ke staZeni dostanete
k dispozici archiv s hatovymi makry pro MS Word.
Nechybi ani navod pro Gplné zacatecniky, jak
vlastné stazena makra ve Wordu pouZivat. Pred-
posledni ¢asti je odkaz na archiv s velkym mnoz-
stvim hotovych skriptQ, které vam praci s MS Of-
fice dale usnadni. Jednd se o skutecné lahtdky,
jejichZ prehled je k dispozici na Gvodni strance.
Autor vdm nabidne i staZeni dalSich utilit a pfi-
nasi jesté nékolik zavérecnych rad. Ve v Cesting.
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MS Office Tips

Z domacich vod se podivdme, co je nového v za-
hranici. Prvni stranka bude opét ponékud starsi,
coZ se opét odrdZi i na technologii zpracovanf
a pouZité grafice. Obsahove je vSak na velmi dob-
ré Grovni, a proto bychom ji v naSem prehledu
rozhodné neméli vynechat. Stranka se vénuje
kancelarskému baliku obecné a v podstaté na nf
kromé tipd a trik{ nic jiného nenajdete. Tipy jsou
nejprve rozdéleny podle aplikaci v baliku, déle
potom podle typu pouZiti. Zpracovani jednotli-
vych prispévkd je prevazné pouze textové. Jak uz
bylo feceno, nic dal$iho vas neceka. Anglicky.

Exceltips

D4 se rici, Ze Excel je v kancelarském baliku MS
Office nejsofistikovanéjsi aplikaci. | proto (na roz-
dil od jeho kolegil) naleznete na internetu stran-
ky, které se vénuji vyhradné jemu. Jednu velmi
povedenou (po vSech strankéch) najdete pod vy-
Se uvedenym odkazem. V Gvodu vas autor zahr-
ne Zebritky nejétenéjSich tipl a jejich kategorii.
V prehledném horizontalnim menu pak mlZete
vesele pokracovat na samotné tipy, rozdélené do
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mnoha skupin, velmi podrobné zpracované, s ilus-
tracni grafikou. Nechybi ani pfehled nejzndmé;jsi
literatury o dané problematice, povedené tutori-
aly a komeréni nabidka konzultaci nebo kurzd.
V z&véru jste zvani do vlastniho diskusniho fora.
JelikoZ je déleni tipd do kategorii pomérné ne-
prehledné, ocenite i fulltextovy vyhledavac. Nic
vice, nic méné. Anglicky.

Excel VBA

Pokud vyslovime zkratku VBA (Visual Basic for Ap-
plications), okamZité nas napadne spojeni s MS
Excelem, aplikaci, ve které VB vyuZijeme oprav-

du dokonale. VySe uvedeny odkaz sméfuje na
stranku, ktera se presné timto spojenim zabyva.
Zpracovani sice neni idealni, s obsahem v8ak bu-
dete jako programétori spokojeni. Stranka se za-
byvéa zejména vyukou VBA, neobsahuje tedy té-
mér Zadné hotoveé skripty nebo makra. Zakladem
jsou tipy a funkéni popis Excelu. Viyklad pokra€u-
je pres makra az po ¢lanky, zabyvajici se praktic-
kym vyuZitim Excelu ve spojeni s databazovymi
produkty a podobné. VSe je textové a prehledné.
Vlyhledavac bohuZel chybi. VSe v anglictiné.

Excel 97

A opét ndvrat do minulosti. VySe uvedeny odkaz
vas svym zpracovanim nejen vrati o nékolik let
zpét, ale také do vod ceského internetu. Stranky
se vénuji vyhradné Excelu ve verzi 97, nicméné
zde podané principy préace se hodf i na novejsi ver-
ze tohoto tabulkového kalkulatoru. Zékladnim na-
vigatnim prvkem je levé menu, rozdélené do né-
kolika sekci. Zaéneme s Gvodem, pokracujeme
pres sesity a listy, tabulky, formatovani tabulek,
tisk, tvorbu grafli a skon¢ime u tfidéni a seznam(
s pokro€ilymi funkcemi. Jednotlivé oddily jsou da-
le ¢lenény. VSe zpracovano prevazne textove, ne-
kdy doplInéno ilustracni grafikou. V ¢esting.
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