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tipy &triky

JAN POVOLNY

alsi, triasSedesaty dil tipG a trikd pro Windows vzniké za vlahé a teplé
letni romantické noci u klasického pfenosného pocitace s Windows XP,
které se pomalu, ale jisté stavaji obvyklym operaénim systémem. Pes ten-
to fakt nezavrhneme starsi verze Windows hlavné z diivodu, Ze velkou ¢ést
tipli Ize aplikovat s prehledem na kterykoliv operacni systém tohoto typu.
Co nového na softwarovém poli obecné? Pfed obvyklou letni okurkovou
sezénou stéle cekdme na systém nové generace od Microsoftu, pomalu
adaptujeme novou verzi kancelarského baliku MS Office 2003, za¢indme se
szivat s konkurencnim OpenOffice.org a zkousime Linux.
Dnedni dil tipli se vam opét pokusi pfinést néco zajimavého ze svéta
Windows a MS Office. Preji pfijemné ¢ten.

Poradek v odkazech

Dne3ni seridl zatneme tipem schovanym v Internet Exploreru
posledni Sesté verze. Podstatou prohliZeni internetovych stranek je vlastné
volba takzvanych URL (Uniform Resource Locator). | kdyZ klepnete na odkaz
umistény pfimo na konkrétni strance, prohlize¢ pouze prejde na jinou URL,
kterou nésledné zobrazi v adresnim fadku. Je samozfejmé nemozZné si za-
pamatovat vSechny odkazy, které pfi ,surfovani” navstivite. Nékteré jsou
i pomérné komplikované. Proto je soucasti prohliZece i systém archivace
oblibenych odkazd.

Od Sesté verze Ize oblibené internetové odkazy pomérné efektivné upra-
vovat jak v klasickém souborovém manaZeru (napf. Windows Commander),
tak i v prehledném dialogu, ktery je pfimo soucasti IE. ZaleZi jen na vaSi
volbe.

Oblibené odkazy (Favorites) najdete na vaSem pevném disku ve slozce
Windows — Oblibené poloZky (v pripadé Windows 9x), nebo ve sloZce Do-
cuments and settings — vasejmeno— Oblibené poloZky (v ptipadé Windows

2000 a Windows XP).
e —r wai| V téchto slozkach na-
jdete pfimo soubory re-
prezentujici  jednotlivé
polozky roletového me-
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Lepsim zplsobem spra-
vy Oblibenych poloZek
e | je ale dialog dostupny
z roletového menu Obli-
bené, volbou Usporadat
oblibené polozky. V tomto dialogu mdZete polozky vytvéret, presouvat ne-
bo mazat, ale také miZete ménit jejich pofadi v menu. To provedete tak, Ze
vyberete polozku, kterou chcete v menu pfesunout nahoru nebo dold, po-
drZite stisknutou klavesu ALT a stisknete Sipku na klavesnici v poZzadova-

ném sméru. U kaZzdé poloZky Ize také zvolit, zda ma byt staZena na vas pev-
ny disk tak, aby byla dostupné off-line. Tato funkce ovSem spravné nefun-
guje u dynamickych stranek, jakymi jsou napfiklad portaly a podobné.

HTML a e-mail

Na zacatku tohoto skromného, ale uZite¢ného tipu je
tfeba fici par vét o historii elektronické posty (ve formé nostalgického po-
vzdechu). Plvodné byla elektronické poSta zakladnim komunika¢nim kame-
nem internetu, vedle ni existovalo FTP a poté jesté Gopher na prohliZeni in-
ternetovych stranek. V téch dobéch bylo obvyklé, Ze se e-mail pouZival oprav-
du pouze k textové komunikaci. Jednak nebylo tak snadné k nému cokoliv
prilozit (pfilohy bylo nutné ruéné prekédovat), jednak byly linky tak pomalé
a nepropustné, Ze by takovy e-mail putoval k prijemci nékolik hodin.

Doba se zmeénila i v tomto druhu komunikace, skoro bych fekl, Ze je dnes
obvyklé posilat e-mailem vice dat, nez jakymkoliv jinym zpGsobem. Linky uz
nejsou pomalé. Vzhled e-mailu uZ nenf pouze textovy, vétSina poSty je dnes
ve formatu HTML (formdt pro tvorbu internetovych stranek). V tomto jed-
noduchém tipu si ukazeme, jak se podivat na zdrojovy kod HTML kaZdého
e-mailu, i Cisté textového.

Spustte Outlook Express a oznaCte libovolny e-mail napt. ze seznamu
doslé posty. Poté stisknéte klavesovou kombinaci CTRL+F2 a otevie se vam
Pozndmkovy blok se zdrojovym kddem HTML kaZdého, i textového e-mailu.

Lepsi tiskarna

V/ naSem seridlu ponékud ignorujeme tipy, tykajici se poci-
taCového hardwaru, které také Uzce souvisi s operatnim systémem. N&-
sledujicim tipem se tento fakt pokusime alespor ¢&stecné kompenzovat.
PFi pouZiti laserovych nebo jinych ,tepelnych” tiskaren se Casto stava,
Ze nejsou vcas pripraveny pro tisk. Tyto tiskarny se totiZ v pfipadé probu-
zeni ze stand-by reZimu museji nejprve zahfat na provozni teplotu, coZ pfe-
ce jen v zavislosti na typu tiskarny néjakou chvili trvd. Windows se v pri-
béhu této doby pokouSeji odeslat na tiskarnu vasi tiskovou tlohu a kdyZ se
jim to nepodafi, zobrazi obtézujici informacni okénko s konstatovénim, ze
se 0 to za stanoveny €as pokusi znovu. Jednoduchym nastavenim tiskarny
ale mlZete tento ¢as presné definovat. V nasledujicim tipu si ukaZzeme, jak
na to.

Jdéte do menu Start a zvolte polozku Nastaveni. V ni zvolte polozku Tis-
kdrny pro otevfeni okna s nainstalovanymi tiskarnami. Casové hodnoty bu-
dete moci ménit jen pro tiskarny, které jsou pfipojeny k vaSemu pocitaci,
nebo pro tiskarny, které spravujete jako administrator.

Vlyberte tiskarnu, kterou chcete nastavit, a kliknéte na ni pravym tlacit-
kem mysSi. Z kontextového menu vyberte Vlastnosti. Nyni pfejdéte na za-
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prodlevu pred dal$im po-
kusem o zaslani tiskové
Glohy. Tu je naopak vhodné zkratit — pokud se tisk nepodaff jen kvili néja-
kému drobnému nedostatku, ktery ihned vyresite, je zbytecné cekat celych
prednastavenych 45 sekund, i kdyZ tento proces je samozfejmé mozné zkra-
tit stiskem tlacitka primo z prislusného informaéniho okénka. Zvolené hod-
noty potvrdte stiskem tlacitka OK a uZivejte si bezproblémového tisku.

Automatickée ukladani

Kazdy, kdo pracoval s textovym editorem Word
baliku MS Office, se setkal s funkci automatického ukladani dokumentu. Po
standardni instalaci je totiZ tato funkce aktivni, i kdyZ ponékud nevhodné
nastavena. Jestlize jste pracovali s velkym a sloZitym dokumentem a ne-
starali se 0 podrobnéjsi konfiguraci Wordu, asi jste ¢asto spilali obtézuji-
cimu a dlouho trvajicimu ndhlému automatickému ukladani, které se zaCa-
lo provadét zpravidla nékolik sekund poté, kdy jste dokument sami uloZili.

V nésledujicim tipu si ukdZzeme mozZnosti nastaveni této funkce tak, aby
plnila presné to, co od ni vy jako uZivatel budete poZzadovat. Ihned na Gvod
bych ov§em doporucil ne-
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P e et e priib&zného ukladani. Tato

R funkce slouzi spiSe jako

e g e L pomoc pfi neocekavaném

padu aplikace nebo sa-
motnych Windows.
Spustte Word a jdéte
e s g do roletového menu N&-
r stroje. Zde zvolte polozku
ecres e | T T Moznosti. \/ ndsledném di-
! alogu mate k dispozici né-
kolik z&loZek, pro nas jsou
————— daleZité dvé. Nejprve pre-
jdéte na zalozku UloZit. Na-
jdete zde nékolik moZnosti nastaveni. V sekci MoZnosti ukladani si |ze zvo-
lit, zda se bude vytvaret zélozni kopie dokumentu (viele doporucuji), naopak
bych vynechal moZnost rychlého ukladani, kdy Word ukléada pouze zmény do-
kumentu. Po nékolika nezdarech pfi otevirani jiz trochu chapu, pro€ je tato
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volba vypnuta, nicméné rozhodnutf je na vas. Pro automatické ukladani jsou
podstatné volby Povolit ukladani na pozadia Automaticky ukladat po. .. Prv-
ni volbou definujete, zda budete muset kvili uklddani dokumentu prerusit
praci, druhou pak nastavite periodu automatického ukladani tak, aby vas ob-
téZovala co nejméné. Pfipadné mlZete odSkrtnutim této polozZky funkci de-
aktivovat.

Druha zajimavé zélozka se skryva pod ndzvem Umisténi soubord. Zde
mUZete (mimo jiné) nastavit slozku, kam bude Word ukladat pribézné sou-
bory pro automatické obnoveni. Pokud potom toto obnovenf z jakéhokoliv
divodu selZe, méate Sanci ziskat data z téchto soubord vlastnimi silami. Pro-
to je dobré védét, kde vlastné na vaSem pevném disku jsou. Pozmérite te-
dy polozku seznamu s ndzvem Soubory automatické obnovy pomoci tlagit-
ka Upravit a nastaveni je hotove.

Pouzivate radi klavesnici?

JestliZe jste na otazku odpovédéli kladné,
nenechte si ujit nasledujici trik obsazeny v MS Wordu od verze 2000. Kaz-
dou aplikaci pro Windows lze vZdy alespori ¢asteéné ovladat z klavesnice,
i kdyZ je samozfejmé principialné uzpdsobena k ovladani mysi. Zasvéceni vé-
di, Ze klavesnice umoZiiuje zpravidla mnohem rychlejsi ovladani nez mys, pro-
to je vétSinou dobré se s existujicimi klavesovymi zkratkami seznamit.

MS Word je kldvesovymi zkratkami nabity a jeho zakladni funkce (i né-
které pokroCilé) se daji jejich prostfednictvim docela dobre zviddnout. Kla-
vesovych zkratek je v8ak velmi mnoho a je nemoZné si je vSechny pamato-
vat, proto pro vas autofi Wordu pfipravili jednoduché makro (resp. prikaz),
pomoc/ kterého si miZete zkratky vypsat do tabulky, tu nésledné vytisknout

a dokument umistit
tfeba na nésténku
nad svym pracov-
nim stolem.
Spustte si Word
a jdéte do roletoveé-
ho menu Nastroje.
Zde zvolte poloZku
Makro a v menS§im
menu, které se ob- |
jevi, vyberte poloz-
ku Makra. V dialogu
nastaveni maker vyberte v kolonce Prohledat polozku Prikazy Word a ze se-
znamu zvolte prikaz Seznam prikazi. Stisknéte tlacitko Spustit a vyberte,
zda chcete zobrazit vSechny pfikazy Wordu, nebo jen klavesové zkratky.
Makro vygeneruje novy dokument obsahujici pfehlednou tabulku vSech
klavesovych zkratek, dostupnych v pfislusné verzi programu. Nyni staci ten-
to dokument vytisknout a umistit na dobfe dosaZitelné a viditelné misto.

Kontinualni zvuk

Zcela vyjimecné se v naSem serialu vénuje-
me aplikaci pro tvorbu multimedialnich prezentaci, MS PowerPointu. Moz-

ba bude tip, ktery se vdm nyni pokusim srozumitelnou formou predat.
PFi tvorbé prezentace pouZivame Casto kromé grafiky a textu také zvu-
kové podbarveni. Mozna jste se setkali s faktem, 7e miZete nastavit zvuk

[reamaas S =] pouze pro kazdy snimek

zvl&st. Tento zvuk sice mize
hrat po celou dobu prezenta-
ce, na kazdém snimku ale za-
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B ———mmit ché, ale je potfeba dodrZet né-
WLl ; kolik nastaveni. Spustte Po-

l werPoint a vytvorte nékolik
= snimka. K prvnimu snimku po-
— 1 tom pfipojte poZadovany zvuk,
to provedete tak, Ze v roleto-
vém menu VloZit vyberete po-
loZku Video a zvuk a déle vy-
berete bud existujici zvuk dostupny v galerii MS Office, nebo zvukovy sou-
bor uloZeny na vaSem pevném disku. Pfipojeny zvuk se na snimku objevi ja-
ko ikonka reproduktoru. Kliknéte na tuto ikonu pravym tlacitkem mysi
a z kontextového menu zvolte polozku Viastni animace. V pravé ¢asti Po-
werPointu se vdm objevi napovédny sloupek s vasi nové zaloZenou vlastni
animaci. V seznamu multimedialnich efektd jiz najdete inkriminovanou zvu-
kovou stopu. Viyberte ji a jako spoustéci efekt zvolte Po predchozim. Nyni
poklepejte levym tlagitkem mySi na zvoleny zvuk v seznamu multimédif
u vlastni animace, objevi se vam dialogové okno s nastavenim. Na zaloZce
Efekt najdete potfebné volby pro nastavovani zvuku. Nastavte zde spusté-
ni pfehravani zvuku od zacatku prezentace a jeho zastaveni po zvoleném
poctu snimkd, zde staci zadat €islo vy$8i, neZ je aktudlni pocet snimkd v pre-
zentaci. Pokud hudbu v pribéhu prezentace ménite, zvolte samoziejmé kon-
krétni misto této zmény. A to je vlastné vse.

Messenger

Ano, i v tomto dilu si najdeme chvilku pro velikonocni vajic-
ka. Snad vas pobavi. Zatneme u zndmého komunikaéniho programu MS
Messenger, ktery je soucasti Windows XP (ne vSichni jej ovSem mame ra-
di). Prvni trik je jednoduchy a moZné jej uZ znate. V textové ¢asti Messen-
geru lze samoziejmé pouzivat oblibené emotikony. Nékteré ale v nabidce
nenajdete a pritom docela dobre funguji. Staci je vloZit pomoci textovych
znacek. Pokud chcete vloZit emotikon Rainbow (duha), napiste (R), pro Hand-
cuffs (pouta) napiste (%), pro Sunshine (slunce) staci vloZit (#), pro , Stupid
question mark” pak vepiSte (7). Je§té ndm zbyva Screwy face (preklad ne-
chédm na vas) a Devil, které vloZite znaky .S, respektive (6).

Pokud radi konverzujete pomaci chatovani ve svem Messengeru, zkus-
te vepsat prikazy za lomitkem tak, jak jsou uvedeny v tabulce. Jedna se
hlavné o zvukové efekty.

/patchou zobrazi se fotka tviirce s textem

/sbrb znamend ,Be right back” — mate radi Terminatora?

/sdoh znamend .| am so stupid!” v kombinaci s Homerem Simpsonem
/sevillaugh smich

/skiss laska

/shello viiely pozdrav s dobrym ozvuéenim

Timto jedinym, ale rozsahlejSim velikonocnim vajickem ukoncime cely
dnesni dil tipG a trikl pro Windows. Pri§té se té$im opét na shledanou.

Intertipy

nedni internetové odkazy nijak nevyboci ze zajetého standardu. Opét
se podivdme po strankach s tipy a triky pro platformu Windows.

WorldStar Computertips

Hned zkraje zacneme velmi vkusné
provedenou zahraniéni strankou
WorldStar.com. Na vySe uvedeném
odkazu vas hned v dvodu uvita se-
znam odkazll na nejlepsi zverejné-
né tipy a triky. Jednotlivé tipy jsou
velmi prehledné zpracovany a do-
pInény ilustracnimi obrazky. Po le-
vé strané najdete dlouhé menu
s dal$imi odkazy na dal$i tematic-
ky rozdélené tipy. Namatkou vybe-
ru napr. Internet Tips, E-mail Tips,
Desktop Management Tips a mno-
ho dalSich. Nechybi nezbytny vy-
hledavaci nastroj. Na strankach da-

le najdete komertni softwarovy
i hardwarovy elektronicky obchod,
mozZnost zasilani novinek e-mailem
(Ize vybrat presné co zasilat a co
nezasilat), Message Board pro va-
Se projevy a stranku s kontakty. VSe
prehledné a anglicky.

Windows Tweaks

Vlyborné provedena stranka vénuji-
ci se podrobné vSem existujicim
verzim Windows, pocinaje fadou
9x a konce jeSté nedokoncéenym
Longhornem. Na Gvodni strénce na-
jdete novinky z oblasti Windows,
dale pokracujte v levé ¢asti, kde jiz

naleznete ocekavané odkazy na ti-
py a triky rozdélené podle verzi
Windows. Ty jsou potom ¢lenéné
podle dalSich tematickych okruh(.
Samotné tipy jsou zpracovany vel-
mi prehledné, obcas jsou doplnéné
ilustracni grafikou. Na strance jes-
té najdete moZnost ziskat dalSi uzi-
te€né programy a patche pro Win-
dows, miZete se i zaregistrovat do
mistniho diskusniho féra. Nechybi
ani stranka s FAQ nebo odkazy na
dal$i www strénky s podobnym za-
mérenim. Prekvapeni nakonec —
stranka je komplet v némcing.

WinHelpLine

mnoho informaci o Windows ve
vSech dnes dostupnych verzich.
V Gvodu jste opét zavaleni obecny-
mi informacemi o Windows, které
mUZete poklepanim na menu vlevo
obohatit o tipy a triky, FAQ, Down-
loadCenter, bulletiny pfimo od Mic-
rosoftu, informace o zasilani novi-
nek pres e-mail a mnoho dalSiho.
Po pravé strané najdete registraci
uZivatele, objednavku vySe zming-
ného listu novinek a odkazy na dis-
kusni* skupiny provozované nejen
timto serverem. Zajimavosti na za-
vér je vidy jedna recenze knihy
v pravé dolni €asti stranek.

WUGNET

A abychom nevysli ze cviku, rovnou
si ukaZzeme blizkého pribuzného
pfedchozi stranky, jak jinak, také
z Némecka. Opét se jedna o vybor-
né provedenou stranku obsahujici

Wardaws "
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Ctendfi pamétnici si jisté na vy$e
uvedené stranky vzpomenou. UZ
jsme totiZ o nich v jednom z pfed-
chozich dild internetovych tip( a tri-
k@ hovofili. JenZe stranky byly kom-
pletné predélany a rekonstruovany,
navic neSkodi si je obCas pfipome-
nout. Jejich obsah totiZ stoji za vi-
déni. Nebojte se, jsme zpétky na an-
glicky mluvicim webu, kde najdete
velké mnoZstvi tipd a triku pro hard-
ware PC, Windows vSech verzi
aMS Office. Tipy je moZné fadit bud
podle data, nebo podle zvoleného

tématu. Jednotlivé tipy jsou potom
zobrazeny spolecné s ilustracni gra-
fikou. Kazdy den najdete na téchto
strankach minimalné jeden novy
trik. Na Wugnetu najdete mimo ji-
né také odkazy na software, novin-
ky zasilané e-mailem, Setfice obra-
zovky a diskusni féra. Doporuéuji
navstivit. Neprohloupite.

WindowsHelp.net

Tato stranka je ponékud starSiho
data a tomu odpovida jak jeji gra-
fické zpracovani, tak obsah, ktery
se skoro vyhradné vénuje Windows
98 a 95. Jelikoz je i nas seridl za-
méfen timto smérem, ur€ité bude
vySe uvedeny odkaz nékomu z vas
uZitecny. Pfimo pod odkazem na-
jdete jednotlivé sekce s tipy a tri-
ky, za vSechny mohu jmenovat

Communication Tips, Fine Tune
Windows, Getting Started a mno-
ho dal3ich. Jednotlivé tipy jsou vel-
mi pékné a podrobné zpracovang,
obcas doplnéné ilustracnim obraz-
kem. Na strance nechybi vyhleda-
vaci ndstroj, v horni ¢asti najdete
i odkazy pro staZeni uZite¢ného
softwaru. Nechybi kniha hosti, od-
kazy na dalSi stranky s podobnou
tematikou a velmi zajimavy oddil
Techfiles, kde najdete jakési navo-
dy a feSeni nejriznéjSich zndmych
i nezndmych problémid ve Win-
dows. VSe anglicky.

WinTrouble

Pokud se dostanete do problémd,
navstivte skutecné velmi rozsahlou
databdzi tipli a trikd pro Windows
s nazvem WinTrouble. Stranka ne-
bo spiSe hromada stranek je velmi

dobfe a prehledné zpracovana.
V Gvodu je vam nabidnut seznam
novinek, moznost pfihlaseni se k od-
béru newsletteru a vyhledavaci na-
stroj, ktery je zde naprostou ne-
zbytnosti. Dulezité je horizontdlni
menu v horni ¢asti stranky, kde si
vyberete svij operacni systém. Na-
bidka saha od Windows XP a7 po
Windows 95. Outlook Expressu spo-
le¢né s Internet Explorerem je vé-
novana zvlastni ¢ast. Po volbé sy-
stému se pfesunete na menu v le-
vé Casti stranek, které dale usmér-
ni vaSe kroky. Obsahuje velmi obec-
na témata, takZe necekejte primo
odkazy na konkrétni tipy a triky,
k tém se dostanete aZ na Ctvrté, ne-
kdy i paté kliknuti. Tipy jsou dobfe
a prehledné zpracovany. Kromé sa-
motnych tipl nenajdete na stran-
kach v podstaté nic dalSiho, ale i tak
je nabidka vice neZ dostatecnd.
Web je anglicky.

Infinfaun. Y
L ———

MCSE World

Poslednim odkazem, na ktery se
tento mésic podivame, je stranka
s tipy a triky pro vSechny verze ope-
racniho systému Windows. Stran-
ka je po grafické strance velmi po-
vedena a prehlednd. Tipy a triky
jsou rozdéleny do nékolika sekci,
mezi zajimavé patfi rozhodné Acti-
ve Directory, Disaster Recovery (to
zni primo straSidelng) nebo Twea-
king. V sekcich uz nasleduje se-
znam jednotlivych tipd, které jsou
nadprmeérné podrobné zpracova-
ny. Na strankach nechybi vyhleda-
vac, odkazy na clanky tykajici se
Windows, diskusni fora, FAQ, kni-
ha hosti a podobné. VSe hezky an-
glicky.

Za meésic u pristiho dilu inter-
netovych tipd opét na shledanou.
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