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dravim vés a vitdm u dal$iho dilu Rychlo-
kurzu. Tentokrate vadm prinaSime program,
ktery by vas za normalnich okolnosti stal péknych
par dolarl (konkrétné nepéknych 39,95), ale pro
naSe ¢tenare ho pfibalujeme jako bonus zdarma.
Pfed rokem a tfemi mésici (to to utikd) jsem
vam v Rychlokurzu popisoval program Golden Se-
lection Notes pro ukladani pozndmek a organiza-
ci dat. Zatimco ja jsem od té doby pouze o rok ze-
stérl, z kukly se vylihl motyl a tento program vy-
spél. V jeho nejlepsi formé si jej dnes predstavi-
me. Nyni se v§ak jmenuje WinOrganizer. UZ to
neni jen nastroj pro ukladani strukturovanych dat,
ale svede toho mnohem mnohem vic. A protoZe
je toho tolik, tak se vrhneme hned do prace.

Instalace

Spuste exe-soubor, a uZ notorickou sekvenci kli-
k@i na [Next>] nainstalujte aplikaci do standard-
niho umisténi v adresafi Program Files. Po star-
tu nds WinQrganizer pfivita Tipem dne, tedy ja-
kousi napovédou, co byste mohli dnes vyzkouset.
Pokud vas to nezajim4, tak pred kliknutim na tla-
¢itko [OK] odskrtnéte volbu [ | Show tips at star-
tup (Ukézat Tip dne pri spusténi), a tim dalSimu
zobrazovani tipll zabrdnite.

V pripadé, Ze hlavni okno (konkrétné menu
hlavniho okna, ne data) na véas mluvi anglicky ¢i
jinak, pfepnéte se na cestinu klikem na menu
Tools — Language — Czech.

Prace s programem
V3e dilezité se bude odehravat v hlavnim okné.
Vidite, Ze je rozdéleno na dvé hlavni sekce, spo-
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jené krouzkovou vazbou. Levéa ukazuje stromovou
strukturu, do které budete ukladat svoje po-
zndmky, Ukoly, udalosti, upozornéni — prosté vse,
na co nesmite zapomenout. KaZzdou takovou po-
lozku mliZete skryt pod heslem, takZe v jednom
rodinném dokumentu mGZe mit kromé spolec-
nych informaci i kazdy jednotlivy ¢len rodiny sva
soukromd data. Zadanim hesla se vam odkryji
vSechny polozky se stejnym heslem, coZ ma ob-
rovskou vyhodu — heslo budete psat pouze jed-
nou. Krome své soukromé slozky dat mlZete mit
zaheslovany i tfeba nékteré véci ve spole¢nych
slozkach.

V praveé sekci se vam bude zobrazovat obsah
pravé aktivni polozky. Obsahem miZe byt doku-
ment, seznam Ukold, udalosti atd., v zavislosti na
typu polozky. Obecné se vSak d4 fici, Ze se ob-
sahové okno déa rozdélit na tfi oddily. KaZdy od-
dil Ize umistit na libovolné misto v pravé sekci
nebo skryt. TakZe pro poloZku typu dokument md-
Zete mit v obsahovém okné bud pfimo text s ob-
razky, nebo mit zobrazeny seznam dokument (viz
ukazkovy soubor WinOrganizer — zdznamy ]
Laura Davis —[ ] DVD, kde mate v poloZce [ ]
Comedies seznam komedif, a teprve v dolni ¢&s-
ti vlastni popis).

V obsahové sekci miZete tedy mit tato tfi pod
okna:

Seznam zaznamii — Cili sloupec zaznami
stejného typu pod sebou, napr. seznam UkolG
(menu Zobrazit — Podrobnosti zdznamu -
Zobrazit podrobnosti zéznamu).

Podrobnosti zaznamu — datové polozky pro
aktudlni zéznam, kuprikladu pro jeden konkrétni
Ukol ze seznamu (kold je to datum expirace, stav
splnéni, dileZitost atd.
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Komentafr — dokument pro vybrany tkol ze
seznamu UkolG (menu Zobrazit — Zobrazit ko-
mentar), kam mdZeme zapsat data spojena s Uko-
lem, obrézky atd.

Pfehazovat pofadi podoken (seznamového,
komentarového a okna s podrobnostmi) Ize za-
pnutim volby (menu Zobrazit — ] Arrange Win-
dows), uchopenim za zahlavi a pfetazenim na po-
Zadované misto.

Struktura polozek v levé sekci by méla vy-
jadFovat néjakou logickou hierarchii, coZ pomér-
né hezky ukazuje demosoubor, ktery se vam ote-
vie pfi prvnim spu$téni aplikace po instalaci. Ta-
kovou zékladni strukturu dat jedné hypotetické
rodinky (v éesting) jsem pro vas pripravil i ja a na-
jdete ji na obrazku. Pokud poloZku budete chtit
presunout na jiné misto ve struktufe, staci ji my-
§i uchopit a prenést na nové misto — konkrétné
na polozku, kterd ma byt jeji novou nadfizenou.
Chcete-li prehodit poradi poloZek v rdmci jed-
né drovng, pak pouzijte CTRL a Sipky Nahoru
a Dolt.

KaZdy z vas by si vSak mél takovou strukturu
pfizpdsobit sdm vlastnimu stylu tak, aby se mu
v ni dobfe vyhledavala data, ktera zrovna potfe-
buje. Jednotlivé polozky ve struktufe mohou byt
ur¢itého typu a podle toho se potom na né na-
hlizi. Typy poloZek jsou nasledujici:

[ ] Poznamky — Obsahem této polozky je for-
métovany textovy dokument (nebo nékolik doku-
mentd, pokud aktivujete okno se seznamem z&-
znamdl), tedy néco podobného, co miZete vyrobit
tfeba v textovém editoru (napf. ve Wordu). Kro-
mé formatovaného textu miZe obsahovat také ta-
bulky, obrazky, e-mailové adresy, odkazy na lo-
kalni soubory, na webové servery, nebo také na
konkrétni data v souborech WinQrganizeru. Po-
moci tohoto dokaZete vytvofit ¢i uchovat grafic-
ky i obsahové pomérné naroéné dokumenty. Pri
zapnutém okné Podrobnosti zaznamu uvidite in-
formace o datu vytvoreni a posledni aktualizaci.
[Z] Ukoly — SlouZf pro zaznamenavéni dlouho-
dobéjsich tkoll, které stoji pred vami (pro jed-
norazové akce se hodi spiSe zaznam typu Udd-
lost). Napt. potfebujete obvolat firmy a zjistit ce-
nové nabidky. Viytvofite tedy Ukol, zaznamenéate
si, do kdy ma byt splnén, nastavite, jak Casto vas
mé& WinOrganizer na tento Ukol upozorfiovat,
a tfeba i jaké dokumenty ¢i jaké programy m4 za
vas automaticky oteviit. Pribézné potom bude-
te podle stavu aktualizovat miru splnéni tkolu
(v procentech), azZ jej nakonec zaskrtnete jako ho-
tovy. Méte tak prehled, co jste jiZ udélali a jak
vlastné dkol probiha ¢i probihal.

D Udalost — Jak jsem jiz zmifioval, jedna se
0 jednorazovou akci v €ase — napf. schizku, pra-
covni obéd ¢i jenom nakup. Udalost mlZe byt Cis-
té jednorazovéa, nebo se mize pravidelné opako-
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vat (kuprikladu pravidelné schiizky s prételi kaz-
dy sudy tyden ve ¢tvrtek od 20:00). Da se nasta-
vit, jak dlouho prfedem chceme byt upozornéni
a jakym zplisobem, i co délat, jestlize udalost
prosvihneme (kdyZ tfeba nebudete mit pustény
pocitac), ¢i jaké programy automaticky spustit
(tfeba pfi partiii on-line hry).
[#] Hesla — Zaznam tohoto typu je uréen pro
ukladani rdznych hesel ¢i PING. Jak nazev napo-
vida, uloZit je zde moZno pfihlaSovaci jméno, hes-
lo ¢i identifikacni ¢islo i adresu WWW stranky,
pro kterou jsou zadané Udaje platné. Rozhodné
doporucuji mit polozky tohoto typu zaheslované
— jak, to si ukdZzeme pozdéji.
[«] Kontakty — | zde je ndzev tém&F viefikaji-
ci. Je uréen pro uchovénf (idajd o ¢lovéku (jmé-
no, pfijmeni, datum narozeni, fotka, telefon,
e-mail, zaméstnavatel...) ¢i firmé (telefon,
e-mail, WWW stranky, logo). Datovych policek
je vskutku hodng, a jisté se vam tam vejdou
vSechny potfebné ddaje. A co se nevejde, to md-
Zete uloZit do komentare.
[] Slozka — Polozka typu SloZka je mezi ostat-
nimi trochu vyjimecna. Nema totiz Zadny vlastni
datovy obsah, slouZi pro sdruzeni podfizenych za-
znami. Obsah (ktery se objevi v pravém okné,
kdyZ na polozku typu Slozka klikneme) je vlastné
jen seznam nazvil pod-poloZek s informacemi
o Case jejich vytvoreni ¢i posledni aktualizaci. Je
to tedy ekvivalent adresare v souborovém sy-
stému nebo takového Supliku pro dokumenty.
Viytvofme si takovou zkuSebni polozku tfeba
typu Ukoly. Méme v praci velky projekt a pote-
bujeme si v ném udélat porfadek a dohlédnout,
abychom na nic ddleZitého nezapomnéli. Klikné-
te pravym tlacitkem na poloZku, kterd by méla
byt nadfizend (logicky by to mélo byt umisténo
nékde pod polozkami Prace — Projekty, ¢i néco
podobného), v menu kliknéte na ¢ernou Sipku ve-
dle volby [*.] Pfidat a z nabidky typli poloZek si
vyberte typ [ Ukoly. Timto jsme pfidali poloz-

ku, do které bychom méli zaznamenat vSechny
Ukoly a faze projektu. Nejprve vSak nastavme
vlastnosti poloZky. Kliknéte na ni pravym tlacit-
kem my3i a vyberte [£1] Viastnosti. V ousku Hiav-
nijsou pouze souhrné informace, zato druhé ous-
ko je mnohem zajimavéjsi. Viastni nastaveni ob-
sahuje nékolik voleb, které vds mohou zajimat:

Pamatovat si poradi sloupctd v seznamu z4-
znami — zachovat rozvrstveni sloupcl v sezna-
mu Ukold (ty je moZno ménit pouhym pretazenim
hlavicky sloupce na poZadované misto, nebo pfi-
davat dal3f sloupce pfes menu Zobrazit — Se-
znam zaznami — Vlastni nastaveni).

Pamatovat si zaznamy, komentare, detaily za-
znamu — zachovat rozvrstveni podoken s komen-
tafem, s podrobnostmi o zaznamu apod.

Barva textu v seznamu zaznamu — barva pis-
ma v seznamu s Gkoly.

Barva dokumentu — barva podkladu aktudlni
polozky — tedy tkol(.

Nastaveni datumového filtru — zapnuti filtru
na datumy vzhledem k dneSku. Nastavite-li Mi-
nulé dny na [5] a Nasledujici dny na [7]. vSech-
ny polozky, které nespadaji do tohoto intervalu
(tedy jsou star$i neZ 5 dni nebo jsou nastaveny
vice neZ tyden dopredu), budou skryty.

Jesté dileZitéjsi je posledni ousko Zabezpe-
ceni. Pravé zde se nastavuje heslo pro pfistup
k datlim aktuaini polozky, jak jsem se o tom jiZ
zminoval. Zaskrtnéte volbu [X] Chréneny doku-
ment a nastavte heslo. Toto sdélte pouze lidem
kteri maji mit opravnéni vidét data tykajici se na-
Seho projektu. VSechny provedené volby potvrd-
te stisknutim tlacitka [OK].

Nyni je ¢as zaCit vyplfiovat jednotlivé dkoly
projektu. Kliknéte pravym tlacitkem mysi do se-
znamu Gkoll a zvolte [&] VioZit. Viypliite nazev
tkolu (podrobnéjsi popis je mozno vloZit do ko-
mentére), datum, do kdy je nutno Ukol spinit (Ize
vloZit alarm kliknutim na tlacitko [Rozsitené na-
staveni denniho alarmuj), pfip. mizete do polic-

l shrnuti informaci o alarmu

ka Assignee vloZit jméno poverené osoby. Do ko-
mentare vepiSte podrobny popis dkolu. Komen-
tar je v podstaté pole typu Dokument, takZe i sem
se daji umistovat obrazky, odkazy a tabulky.

Stejnym zplisobem vloZte i ndvazné ukoly,
snaZte se na nic nezapomenout, postupujte od
obecnych ke konkrétnim. Pro kaZdy obecny dkol
muZete vloZit konkrétnéjsi podukoly.

Dnes, Zamek

Ted zbystrete pozornost! Probereme si dvé di-
leZité funkce WinOrganizeru. Prvni asi budete po-
uzivat velmi ¢asto: jde o magické tlacitko [Dnes],
které najdete v levém dolnim rohu hlavniho okna.
Po jeho stisknuti vas program prenese do pre-
hledného kalendare, kde jasné uvidite, co vas
dnes a v nejblizsich dnech ¢ekd (a nemélo by mi-
nout). Tento kalendar se brzy stane vasim star-
tovnim mistem pro novy den.

Druhd, snad jesté dlleZitéjsi, je funkce Z4-
mek. Pokud se chystate od poCitace na chvili ode-
jit, nezapomefite Kliknout na ikonu [&] (nebo
stisknout klavesovou kombinaci CTRL+F12). Od
tohoto okamZiku se totiz opét zamknou vSechny
polozky, které jste odemkli zadanim hesla, a ni-
kdo nebude moci vaSe soukromé data ziskat. Pa-
matujte na bezpecnost a vZdy pred opusténim PC
sva data zamknéte. Vidyt CTRL+F12 je tak jed-
noduché...

Zaver

Pamatujte na to, Ze WinQOrganizer je pouze na-
stroj. Jeho opravdova hodnota tkvi v datech, kte-
ré do néj vloZite. Proto nezapominejte a pokaz-
dé, kdyZ si po telefonu domluvite schlizku, kdyZ
skon€ite pracovni poradu, nebo kdyZ se zare-
gistrujete na internetu, vZdy ihned sednéte ke
kldvesnici a novinky zapiste. WinQOrganizer se
vam odmeni tim, Ze dohlédne, abyste u7 nikdy na
nic dileZitého nezapomnéli. TakZe si zapiSte za
usi... vlastné do WinQrganizeru, Ze... soe79/0k0

12

PC WORLD 2003

PC WORLD 2003

12



