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Bude letos dobry rok pro

MS Office 2003?

Dokonceni — po zakladnich programech se podivame na Ctyri zbyvajici

Ve

JAROMIR LUHAN

V minulém ¢isle jsme si prohlédli novinky v zakladnich
programech kancelarského baliku Microsoft Office 2003.

V dnesnim povidani se seznamime se ctyrmi programy, které
stoji ob¢éas trochu v pozadi a zakladni sadu v riiznych
variantach dopliuji. Ve dvou pripadech se jedna o protrelé
harcovniky, druhé dva se o uzivatelskou prizen uchazeji

poprvé. Zaéneme témi prvnimi:

FrontPage 2003 — luxus pro vas web

FrontPage je uZivateldm kancelarskych produktd
firmy Microsoft dobfe zndmy. Pokud byste se
s nim jeSté nesetkali, vézte, Ze se jedna o veli-
ce sofistikovany WYSIWYG editor webovych si-
del, vybaveny bohatou sadou néstrojd a pom(-
cek. Ze jde 0 ,zavedenou firmu”, poznate i ze se-
znamu novinek nove verze — na prvni pohled je
jich docela mélo, takZe by se mohlo zdét, Ze jiz
neni co vylepSovat. Nicméné uz zbézné prolisto-
vani ukazuje, Ze tentokrét zvitézila kvalita nad
kvantitou a vétSina bude pro uZivatele skutec-
nym prinosem.

Prvni takovou novinkou je novy ,pohled” na
upravovanou stranku. V originale se jmenuje
Split a zobrazuje paralelné zdrojovy HTML kéd
i ndavrh stranky. Obé ¢asti jsou samoziejmé syn-
chronizované, takZe ihned vidite dopad svych z&-
sah(. Prakticky jej mlzZete vidét na obrézku 1,
kde si rovnéZz mizete povsimnout riznych drob-
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nych zmén a vylepSeni uZivatelského rozhrani
programu — napt. pfehlednéjSiho usporadani ok-
na se zdrojovym kédem nebo — v horni ¢asti —
editoru TAGU. Také si vS§imnéte moZnosti zobra-
zovat v levém panelu strukturu webu pfimo ja-
ko naviga€ni strom, takZe neni tfeba u sloZitéj-
Sich web( hledat stranky v neprehlednych ad-
resarovych strukturach.

Velmi kvalitné byla vylepSena podpora prace
s obsahem stranek. Diky podpofe dynamického
HTML m(Zete pracovat s vrstvami objektd na
strance, a dokonce i definovat rizné animace,
skryvani a prechody mezi nimi. Objekty v jednot-
livych vrstvach se mohou skryvat a zase objevo-
vat, pfekryvat i zapouzdfovat, jak je vam libo.

Vlyznamnym pfinosem pfi zpracovani kompli-
kovanych grafickych névrh{ webovych stranek je
podpora dynamickych Sablon a podkladovych ob-
razk(. Pokud pfi vytvareni prvotniho névrhu strén-
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ky vychazite z pfedlohy vytvofené grafikem v ob-
razové podobé, mlZete si ji zobrazit v ndvrhovém
rezimu jako podklad stranky a na ni pak rozmis-
tovat jednotlivé skutecné prvky. FrontPage vam
dovoluje podklad potlacit ¢astecné i GpIné, takze
snadno zkontrolujete, co vam jeSté chybi dodé-
lat, a navic automaticky zajisti, aby nebyl vidét
v ostré verzi na webu. Samoziejmosti je moznost
vychazet z pfeddefinovanych nebo uZivatelsky vy-
tvofenych vzord webovych stranek, jejichZ pocet
se oproti predes|é verzi zase o trochu rozrostl a je
nyni spravovan specializovanym panelem.
Pokud mate néavrh hotovy, miZete z néj ude-
lat pravé dynamickou Sablonu a zpfistupnit jej
vSem, kdo se podileji na tvorbé obsahové stran-
ky webu. Vyhodou dynamickych $ablon je, Ze Ize
urcit oblasti, do nichZ nebudou moci uZivatelé za-
sahovat, ¢imZ snadno ochranite jednotnost na-
vrhu. Navic — pokud zménite Sablonu, automa-
ticky se upravi vzhled v8ech odvozenych stranek.
Export na webovy server je nyni znacné snaz-
$i diky pohledu ,Publish view" (viz obrézek 2),
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A Obr. 1: Novy, rozdéleny pohled na stranku ve FrontPage 2003

usnadni praci s kodem i navrhem zaroven.

podstatné prehledné;si.

A Obr. 2: Synchronizace obsahu web je podani FrontPage 2003

ktery zobrazi obsah mistni i vzdalené kopie
a umozni jednoduché urceni, co se ma a co se
nema prenaset. Z dalSich vylepSeni mé zaujala
hlavné optimalizace HTML kédu, kterd odstrani
ze souboru stranky nepotiebny balast a zmensi

tak jeji velikost. Déle bych jmenoval alespofi in-
tegraci XML, podporu Macromedia Flash, inter-
aktivnich tlacitek a funkci chovani nebo vytvare-
ni takzvanych ,webovych balickd” pro snazsi di-
stribuci v rdmci SharePoint Services.

Publisher 2003 — publikovat cokoliv

Program Publisher je rovnéZ dlouholetou soucasti
roz§itenych verzi Microsoft Office. Jedna se — jak
nazev napovida — o publikacni software uréeny
k tvorbé nejriznéjsich tiskovin. Aby byla €innost
uZivatele snazsi, pfibylo deset pfipravenych pro-
fesiondlnich ndvrhovych sad ($ablony riiznych ty-
pd dokumentd v jednotném vzhledu — viz obra-
zek 3) a nékolik osnov pro rizné typy publikaci —
napt. pozvanky, etikety na CD a DVD a osobni ko-
respondencni sady (sada dopisnich papird, adre-
sovych Stitkli, obdlek a vizitek s jednotnym de-
signem).

Specialni zaleZitosti jsou takzvané e-mailové
publikace, neboli elektronické zpravy profesio-
nalniho vzhledu, opét v riiznych tematickych pro-
vedenich typu ,dopis”, ,bulletin”, ,nabidka pro-
duktu”, atd. Tvorbu téchto dokument(l samozrej-
mé usnadiiuji specializovani privodci, mozZnost
nahledu pfed odeslanim, ale i optimalizace pro
rdzné typy poStovnich klientd.

Navic, jak si 74da doba, nemusf byt vysledek
uréen pouze pro tiskovy vystup — pomoci speci-
alnich Sablon mlZete vytvaret napriklad i névr-
hové vzory webovych stranek. Podpora elektro-
nickych publikaci doznala patrné ze vSech oblastf
nejvice inovaci. Kupfikladu Publisher disponuje
specialnim editaCnim rezimem pro praci s we-
bem, ktery je optimalizovéan pravé pro tuto €in-
nost, a lépe zpfistupfiuje potfebnou specidlni
funkcionalitu véetné spravy a inkrementdlni ak-
tualizace webového sidla na serveru.

Pro vlastni praci méa prichystané Sikovné funk-
ce typu Web Site Builder, jeZ dokéaZe vygenero-
vat kostru webu podle vami specifikovanych po-
Zadavkd typu ,.chci prodej produktG”, ,.chci popis
sluzeb”, ,chci zobrazeni kontaktnich informaci”,
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apod. Jinou moZnosti tvorby nového webu je vy-
uzit pomoc webového privodce na vytvoreni we-
bu zadaného typu, nebo miZete vytvaret pfimo
jednotlivé stranky podle nékteré z dvaceti pfipra-
venych typovych Sablon (napf. ¢asto kladené do-
tazy, udlosti, novinky, kontakty, projekt, apod.).

Samoziejmé Ze program prosel podobnou
obrodou vzhledu jako celd kancelar (viz obrazek
4). Tomu odpovidéa celkovy vzhled, podpora Tab-
let PC, vyuZiti panell dloh, prohledavaci panely
amnoho dalSich drobnosti, o kterych jsme se zmi-
Aovali minule. Navic zmén doznaly i specializo-
vané funkce — napfiklad bylo vylepSeno fungo-
vani vodicich znaCek, nove Ize definovat v ramci
publikace vice ,master” stranek a umistit do pub-

likace ,prazdné obrazky”, to je mista, kam v bu-
doucnosti doplnite napriklad fotografii z digital-
niho fotoaparatu. Dale byly roz§ifeny moznosti
formatovani a vazby odstavc(, zarovnani sloup-
cl a funkce predtiskové kontroly. VylepSena by-
la Gvodni stranka aplikace a rovné7 prace s stran-
kami — novy tfidi¢ strnek usnadni sprévu jejich
pofadi, podpora mysi s vice tlacitky pak pohyb po
pracovni plose.

Zajimavou funkci je novy Mail and Catalog
Merge Wizard, ktery slouZi k slu¢ovani dat z rliz-
nych zdrojd do pfipravené publikacni $ablony. Do
Sablony Ize takto zaclefiovat ¢asti dokumentd ji-
nych aplikaci — napf. texty, tabulky z tabulkové-
ho kalkulatoru, ale i obrazky, ¢imz miZete vytvo-
fit tfeba profesionalni katalog vyrobki se zacle-
nénou dokumentaci. Funkce samozfejmé zvladne
i rozvinuti Sablony podle databdzovych zdznamd.

A co by to bylo za DTP program, kdyby neby-
ly vylepSeny i tyto funkce: Publisher zvladne vy-
stup do kompozitniho CMYK postskriptu ur€ené-
ho pro dal3f zpracovani, vylepSena byla podpora
tiskovych separaci, konverze RGB palety do
CMYK a spréava barev.

OneNote 2003 — na spolecnou notu?

Tato zcela novéa aplikace pfibyla do sady Office
patrné v disledku zvySené podpory technologif
okolo Tablet PC. Jednd se v podstaté o velice
komfortni nhradu za program WordPad. Stoji na
velmi jednoduchém néapadu poskytnout uZivate-
li flexibilni ndhradu za papirovy poznamkovy blok,
ovSem je dovedeny ke znacné dokonalosti,
0 emZ sv&dCi uz samotna skutecnost, Ze po-
zndmky mohou mit velice variabilni podobu — ve-
dle klasického textového vstupu z kldvesnice mi-
Zete do poznamek vkladat také obrazky, rukou
(mysi) kreslené skece a grafy, ale tfeba i dikto-
vané zvukové poznamky. Ukazku vidite na obréz-
ku 5. Navic — pouZijete-li pero pro Tablet PC —
Ize ruéné psané poznamky prevadét na text.
Samotné usporadani programu je koncipova-
no tak, aby jednak samotny program byl vZdy po

ruce (po spusténi jej najdete ve systémovém pru-
hu Windows), jednak aby byly jiZ vytvofené po-
znédmky pékné pohromadé, snadno dostupné
a dosafZitelné. Jednoduchosti a pfimocarosti ob-
sluhy je podfizeno vSe, takze se uZivatel nemusi
vibec starat napfiklad o ukladani toho, co vy-
tvoril. Program vSechno uklada okamzité, a o ro-
zepsanou poznamku nepfijdete ani pfi vypadku
napajeni pocitace.

Ovladani programu je dostatecné intuitivni
a autofi se snaZili maximalné jej pfizplisobit zvy-
klostem pouZivani papirového bloku. Podivejme
se na usporadani na obrazku 3. UZivatel mé k dis-
pozici libovolny po€et pozndmkovych sloZek (kar-
totékova ouska v horni ¢asti obrazovky) ¢leng-
nych podle potfeby — napf. podle projektd nebo
typu obsaZzenych pozndmek. Kazda slozka miize
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A Obr. 3: Paleta pfipravenych sablon v Publisheru se opét

rozrostla o zajimavé exemplare.

novymi nastroji.

A Obr. 4: Prostredi aplikace Publisher je prehlednéjsi a vybavené
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A Obr. 5: Tohle dovede OneNote - rukopis, zvyraznovani, rychlou
poznamku, seznamy, obrazky. A to nevidite zvukovou poznamku.

s datovym souborem.

obsahovat opét libovolny pocet ,stranek” (ous-
ka po pravé strané), které mohou byt dale se-
skupeny do dvou Grovni. KaZda strdnka mé pak
oblast hlavitky, kam je moZno zapisovat stejnym
zplisobem jako do téla, nicméné se tato oblast
neodsouva ani u dlouhych poznamek a je tak sta-
le na o€ich.

Informace se do téla poznamek vkladaji v re-
Zimu velmi pfipominajicim psani do papirového
bloku — prosté nékam kliknete mysi a na toto mis-
to piSete nebo kreslite. Program jednotlivé dse-
ky ponechava na misté, kde vznikly, ale pokud se
potfebujete vratit a néco doplnit, na rozdil od pa-
piru vdm to umoZni a misto vytvofi odsunutim
ostatnich pozndmek niZ. Diky ,Ustfizkovému”
usporadani poznamek na strance se lépe pracu-
je s jejich presouvanim, at uz v ramci stranky ne-
bo mezi slozkami.

PFi vlastnim zapisu méate k dispozici forméato-
vani do odrazek, ¢islovanych seznam( a viced-
roviiovych osnov, takZe poznamky budou pre-
hledné. Navic jsou k dispozici Sablony, aby mé-
ly stranky jednotny vzhled, a grafické pfiznaky,
s jejichZ pomoci mlZete zvyraznit tfeba dilezi-
tost nebo dkol, ktery je$té neni hotovy. Pokud po-
fizujete zvukovy zdznam, mlizete béhem nahréa-
vani poznamky také zapisovat a program auto-
maticky synchronizuje zvukovy zaznam s Casem
vzniku pozndmky, ¢imZ znacné zjednoduSuje ori-
entaci v nahravce.

Poznamky vytvofené v programu OneNote ne-
jsou solitérem stojicim opodal. Samoziejmosti je
vyhledavanijakéhokoliv slova ve vSech textovych
poznamkach. Ale nemusi u néj zlistat — vyseky
mUZete pfenaSet do jinych programd stejné snad-
no, jako jejich obsah vélefiovat na stranky po-
zndmkového bloku. Pokud je externim zdrojem
néjaka stranka na internetu, OneNote si auto-
maticky zapamatuje jeji adresu, abyste se k ni
mohli kdykoliv vrétit.

Sikovnou funkef je specidlni pozndmka Quick
Note, slouzici k rychlému zaznamu néjakého né-
padu tfeba béhem telefonniho rozhovoru. Vyvo-
|4 se pres ikonu v systémovém pruhu a jedno-
duchym zplisobem ji Ize ,pfiSpendlit” na pracov-

ni plochu jako nalepovaci papirek, takZe se ne-
ztrati. M(iZe obsahovat v3e jako béZnéd poznam-
ka vEetné zvukového zaznamu.
Nezanedbatelnou vyhodou elektronické po-
doby poznadmek ve OneNote je vedle Uspory ¢a-
su, potfebného k prepisu z papirové podoby,

A Obr. 6: InfoPath v reZimu navrhu formulare — snadné propojeni

také moZnost sdilet pozndmky v rémci sluZeb
SharePoint Team Services nebo sdileného pra-
covniho prostoru MS Office. MlZete je okamZi-
té posilat i elektronickou postou, coZ se déje pres
automatickou konverzi do formatu HTML, takze
pfijemce nepotfebuje Zadny specialni prohlizec.

InfoPath 2003 — za formulare krasnéjsi

Poslednim z dnesni ¢tvefice je program InfoPath.
Jednd se o zcela novou aplikaci uréenou zejme-
na pro opravdové Uredniky, jejichZ Zivotnim po-
slanim je vytvofit dokonaly formular. Program méa
v8ak cile vy$§i — vytvorené formulare a vypinéna
data je potfeba integrovat do dalSich obchodnich
procesti. A na to se dé s vyhodou vyuZzit XML.
V programu vytvofite formulaF postaveny nad uzi-
vatelskym XML schématem a program vdm umoz-
ni jeho snadné propojeni s webovymi sluzbami,
takZe budete moci snadno a flexibilné vyuZivat
ke své praci informace obsaZené v riznych fi-
remnich informacnich systémech, pfipadné do
nich dopliiovat vysledky své prace.

Program pracuje v z&sadé ve dvou reZimech
— navrhovém (vidite na obréazku 6) a pracovnim.
V nédvrhovém reZimu je k dispozici vizualni editor
formulare, doplnény fadou pomicek usnadnuji-
cich navrh formulare. Je to pfedevsim bohata pa-
leta prvkd, ze kterych se formulaF sklada, dale
pak datovy editor slouZici k obsluze datové struk-
tury formulare a také rizné ndvrhové vzory, ukaz-
kové Sablony a projekty, ze kterych mdzete pfi
tvorbé nového formulére vychazet. K jednotlivym
prvkdm, z nichZ formulaf vytvéfite jako ze sta-
vebnice, |ze pfipojovat datova pole i skripty v ja-
zyce VBScript nebo JScript.

V pracovnim reZzimu je pak do formulafe do-
plfiovéan obsah a tento je definovanym zplisobem
uklddan XML soubord. Pri vyplfiovani Gdajt pfi-
chazeji ke slovu rlizné typy ovérovani spravnos-
ti obsahu, dokoncovani kédu €i vyhledavani in-
formaci. Diky moZnosti implementace skriptd
mZete vytvaret formulare s rozbalovacimi sek-
cemi i vice pohledy na data a pfimo je integro-

vat s elektronickou poStou (véetné zabezpedeni
digitalnim podpisem).

Vlyhodou pouZiti formulari (oproti standard-
nim zplsoblm komunikace typu rozeslani dota-
zu mailem a nasledného zpracovani rdznych ese-
ji a romand, které se vam vrati) je samoziejmeé
to, Ze se vam vrati zcela konzistentni a dobfe
zpracovatelna data s minimem kontraproduktiv-
ni kreativity tazanych. InfoPath navic podporuje
dostupné standardy W3C (XML 1.0SE, DOM,
XSD, XHTML, UDDI, WSDL, SOAP a dalsi), tak-
Ze by neméla byt problémem ani interoperabili-
ta s dalSimi systémy v ramci firmy i mimo ni.

Vzhledem k tomu, Ze je InfoPath uréen pro
podnikové systémy, neprekvapi, Ze je vybaven
funkcemi pro snadnou administraci uZivatelskych
instalaci, spravu, zamykani a verzovani formula-
fovych Sablon nebo automatické instalace po-
tfebnych ¢4sti z balicka.

Dojmy

VSechny Ctyfi popisované aplikace se zdaji byt
velice zajimavé a jsem presvédcen, Ze si své uzi-
vatele najdou. Zatimco FrontPage a Publisher po-
kracuji v zapocaté cesté a prinaSeji svym pfi-
znivedm celou fadu velice dobrych a uZiteénych
vylepSeni, vyrazné usnadnujicich praci, InfoPath
poskytne zcela nové dimenze pro zpracovani in-
formaci predevsim v prostfedi dynamickych fi-
remnich informaénich technologii. OneNote jis-
té zaujme kazdého, kdo si zapisuje Ci kresli do
papirovych blokt, a najde tudiZ uplatnéni v kor-
poratni i individudlni sféfe, kdyZ pFispéje k lepsi
organizaci a zefektivni prace s poznamkami.
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