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1. Uvod

Systém Abra Classic je uren pro stfedni a menSi podnikatele GCtujici v jedno-
duchém ucetnictvi. Poskytuje zakladni bézné evidence, ma snadné a prehledné
ovladani (k jeho zvladnuti je skutecné tfeba minimum Casu) a rychle zvladne i vétsi
mnozstvi dat. Je psan pro prostiedi Windows 95 (je mozné jej provozovat i v prostredi
Windows 98, resp. Windows NT).

2. Pozadavky na pracovisté

Potitac - pro provoz systému Abra Classic doporucujeme pouzit minimalné pocita¢
s procesorem 486/120MHz nebo lepSi. Minimum paméti pro plynuly chod je 16 MB
RAM. Program Ize pouZzivat na rozliSeni 640480 bod( s 16 barvami (pro lepSi
prehlednost vSak doporucujeme rozliSeni 800600 bodil s 256 barvami — cozZ je
bézny standard). Na instalaci budete potrebovat nejméné 10 MB na pevném disku.

Tiskarna - poZadavkem je, aby pouZita tiskarna bez problémi spolupracovala
s operacnim systémem Windows 95 (resp. 98/ NT), v tomto sméru doporucujeme
napf. znaCku HP (Hewlett Packard). Pokud pouzivate starSi typy napf. jehlickoveé
tiskarny, budete mozna nuceni nékteré dodavané tisky individualné pfizpisobit jejim
moznostem (okraje tisku, mnozstvi grafickych symbolil atd.). UrCeno pro firmy
s 10000 zapisy v penéznim deniku za rok a s jednim skladem.

3. Instalace a pocatecni nastaveni

Instalace se spusti z prvni diskety (nebo z CD) souborem setup.exe. Instalacni
program se dotaze na cilovy adresar (pfednastaveno G:\AJuWin, a do skupiny
v nabidce Start ulozi spoustéci soubor.

Instalace programu slouZi i jako update v pfipadé poSkozeni dileZitych soubori.
Presto tuto moznost pouZivejte aZ po konzultaci s technikem.

Vzhledem k tomu, Ze systém si registruje nékteré vlastni knihovny ve Windows,
nedoporucujeme program kopirovat na jiné pocitace ani do jinych adresari bez konzul-
tace s technikem.
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Rozvinuta nabidka start s vybranou skupinou Ekomomicky SW ABRA

Pfi prvnim spusténi si program vytvori vSechny potiebné databaze.
Poté je tfeba do systému zapsat vaSe firemni data.

ABRA Classic a ABRA Classic Free — omezeni a registrace

Systém ABRA Classic je distribuovan ve dvou podobéch. Jednak jako verze FREE
s nazvem ABRA Classic Free, ktera je distribuovana zcela ZDARMA a ktera je plné
funkéni, pouze je omezena poctem doklad(i, které Ize zadat do penézniho deniku
(maximalné 300) a poCtem skladovych karet, které Ize zadat do skladové evidence
(maximalné 300), a dale jako pIna verze bez omezeni s nazvem ABRA Classic, kterd je
placena a je aktivovana tzv. aktivacnim klicem. (Pfipadny prechod z verze s omezenim
ABRA Classic Free na verzi bez omezeni ABRA Classic je zcela bezproblémovy — pouze
zakoupite aktivacni kli¢ a program zaktivujete, viz dale).
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Uvodni dialogové okno zobrazené po prvnim spusténi programu

Po nainstalovani je program piné pfipraven k praci. Pfi jeho prvnim spusténi je vam
nabidnuta moznost volby. V zobrazeném dialogovém okné zvolite, zda mate program
zakoupeny v piné verzi (ABRA Classic — tj. vlastnite aktivacni kli€) anebo zda mate
program ZDARMA ve verzi s limitovanym poctem zapisti (ABRA Classic Free — tj.
aktivaCni klic nevlastnite).

Pokud mate program zakoupeny v plné verzi, zvolite tlaCitko “Abra Classic”, po
jehoZ stisku miizete rovnou provést aktivaci (zadani vaSeho aktivacniho klice). Tuto
aktivaci mlizete provést i pozdéji pfimo v programu (je popsano dale). V opaéném
pripadé zvolite tlacitko “Abra Classic Free”. Pokud chcete pouzivat verzi FREE, tak
mate moznost si ji vyzkouSet po dobu 30-ti dnli. Poté si ji musite zaregistrovat
u vyrobce (cozZ je opét zcela ZDARMA). Zaregistrovani programu mUZete provést po
stisku tlacitka ABRA Classic Free. Program vam nabidne okno, kde si milZete vybrat,
zda chcete rovnou provést vlastni registraci (“Registrace instalace”), pokud uz
vlastnite registracni kli¢, anebo tento klic teprve chcete od vyrobce ziskat (“Registraéni
formulaf”).

V pfipadé, Ze zvolite vypInéni registracniho formulare, tak mate moznost registrace
Internetem. Poté vam bude vyrobcem automaticky zaslan registracni Klic.

Po obdrzeni registracniho klice vyplnite vstupni tdaje v registraci (v popisovaném
avodnim okné po znovuspusténi programu volbou “Registrace instalace”) a potvrdite.
Do polozky Jméno registrovaného subjektu zadate jméno, které jste uvedli na
registracni formular a pro néjz vam byl vygenerovan registracni klic. Jméno subjektu
|Ize zadat samozfejmé s diakritikou a to i v pfipadé, Ze vam byl registracni kli¢ vyge-
nerovan na jméno uvedené bez diakritiky (v pfipadé registrace pres internet). Pokud
jste vSechno vyplnili korektné, prepne se program do stavu “Registrovany”. Poté jiz
nebudete pfi kazdém jeho spusténi dotazovani na registracni Udaje (j. prestane se
zobrazovat toto (vodni okno), ale nadéle ziistane omezeni poctem dokladil
a skladovych karet popsané vySe. Udaje Jméno registrovaného subjektu a ICO se
predvyplni do firemnich Gdaji (funkce Firemni Gdaje v Ostatnich nastavenich)
a nebude mozné je zménit (byla na né provedena registrace). V pfipadé potieby
jejich zmény kontaktujte, prosim, obchodni odd. firmy Aktis a.s.
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Uvodni okno se bude zobrazovat pii kazdém startu programu do té doby, neZ se
zaregistrujete (zadate registracni kli¢c pro ABRA Classic Free) anebo neZ provedete
aktivaci (zadate aktivacni klic pro ABRA Classic).

V pripadé update programu (prechodu na vysSi verzi) je Ihostejné, jestli pouzivate
verzi FREE (registrovanou Ci neregistrovanou) nebo verzi pinou. Neni potfeba pofizovat
zadné specialni instalaéni médium.

AKTIVACE Abra Classic

Jako prvni krok, ktery ucinite pfi koupi registrované verze, je aktivace Abra Classic
z FREE verze. Nyni proto popiSeme postup, jak toto provést.

Jedna moznost je, provést aktivaci ihned po instalaci, po volbé tlaCitka ABRA
Classic v Givodnim dialogovém okné, které se zobrazi po prvnim spusténi programu
(viz vySe).

Druha mozZnost je, provést aktivaci pozdéji pfimo ve vlastnim programu, a to
nasledovné: V panelu nastrojli (ikona Ostatni nastaveni)nebo v menu Systém zvolte
Ostatni nastaveni. Zde si v menu Nastaveni vyberete funkci Aktivace.

V obou pripadech se zobrazi okno pro aktivaci, kde musite spravné vyplnit:

1. Cislo instalace, tj. &islo vasi instalace, kterou jste obdrZeli pi nakupu, napf.
AVA123456

2. Jméno firmy, na kterou bylo Cislo instalace vystaveno.

3. Aktivacni kod — dvanact Cisel, které jste obdrZeli pfi nakupu.

Jestlijste vSe dobfe zadali, tak po potvrzeni klavesy OK se objevi hlaSeni, Ze aktivace
probéhla GspésSné a FREE verze se zméni na verzi “ostrou”, tzn. misto napisu Abra
Classic Free se objevi v levém dolnim rohu nazev vasi firmy s ¢islem vasi instalace.

Ve verzi bez omezeni tj. ABRA Classic Ize zpracovavat i vice firem najednou v jedné
instalaci (tzv. multiverze). Pokud si prejete zpracovavat v jedné instalaci ABRA Classic
vice firem, miiZete si zakoupit aktivaci na multiverzi systému (multiverzi Ize i dokoupit
ke stavajici instalaci, pfip. ji rozsifit na vétsi pocet zpracovavanych firem). Jedno-
duchym zadanim aktivaniho kodu pro multiverzi (stejnym zpisobem jako u jedno-
duché instalace, viz vySe) se systém zaktivuje do multiverze pro zakoupeny pocet
firem. Pokud rozSifujete stavajici jednoduchou instalaci, resp. rozSifujete pocet firem
v multiverzi, postup je stejny, po aktivaci se nové firmy pfidaji. Stavajici data se pfi
tomto kroku nemusi nikterak prevadét, zlistanou beze zmény.
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Od jednoduché (singl) instalace se multiverze lisi tim, Ze se vas systém pfi vstupu
do programu nejprve dotaze, kterou firmu si pravé prejete zpracovavat (vyberete
z nabidnutého seznamu) a dalSi postup je jiz obdobny, jako u jednoduché instalace.
Druha moznost, jak “prepnout” mezi zpracovavanymi firmami pfimo za béhu pro-
gramu, je kliknutim mysi na ikonu “Zména firmy” (ikona je pfistupna pouze po zadani
aktivacniho kddu pro multiverzi).

Pro kazdou novou firmu se zaloZi novy adresar ve chvili, kdy do zvolené firmy
poprvé vstoupite a zaCnete vkladat nova data. Tim se vyrazné Setfi prostor na disku.
Jednotlivé firmy tak maji vlastni adresar s daty icetnictvi a skladového hospodarstvi.
Spolecné jsou veSkeré tiskové sestavy (kromé vyhody dalSiho uspofeni mista na
disku toto znamena, Ze sestavy neni tfeba pfizplisobovat pro kazdou firmu zvIast).

Pocatecni nastaveni :
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Formuldr pro vyplnéni firemnich tdaji

a) Prvni, co byste méli vyplnit, jsou zakladni firemni daje. Pfes panel nastrojil
(ikona Ostatni nastaveni) nebo pfes menu Systém se dostanete do Ostatniho
nastaveni.

b) Poté se presunete zpatky do Jednoduchého Ucetnictvi. DalSi krok v nastavovani
firemnich dat je roz€lenéni typil doklad( (v menu PenéZni denik/Definice/De-
finice druhl Gcetnich dokladi).
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Umisténi definic v menu

¢) Nakonec zbyva zadat poCatecni stavy (tyto miZete doplnit Ci doopravit kdykoliv
béhem roku) v menu Penézni denik/Inicializace stav(i a dale si roz¢lenit pfijmy
a vydaje, aby odpovidaly potfebam vasi firmy ( v menu Penézni denik/Definice/
Definice pfijm resp. vydajd).

4. Jednoduché acetnictvi

4.1 Penézni denik

4.1.1 Prace s denikem
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Vstupni formuladrf pro zaddni interniho dokladu

Prace s denikem je ur€ena pro zadavani dajt, které nelze z nejriiznéjSich divodil
zadat pres ostatni agendu. Tento pfimy vstup do deniku je tedy urCen vyhradné pro
zadani internich dokladd, pfipadné pro mazani dokladi typu bankovni vypis. Mazani
bankovnich vypisil Ize v pfipadé platby faktury provést rovnéz pfimo ve funkci
Zaplaceni faktury, ale v pfipadé jinych plateb neZ hrada faktury, je mozné smazani
provést pouze z této funkce.
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Interni doklady jsou doklady typu nepenézni pfijem/vydaj, které se do penézniho
deniku promitaji jako “pohyby pod Carou”.

Od verze 2.05 je mozné interni doklady pfifadit k libovolnému druhu pfijmu/vydaje.
Tato vlastnost je pfidana vzhledem ke slovenskym odliSnostem v evidenci jednodu-
chého acetnictvi. UZivatelé Ceské verze ji ale maji k dispozici takeé.

VSechny ostatni bézné doklady (faktury, uctenky...) se zadavaji pfimo v prvot-
nich agendach (agendé faktur, agendé ictenek) a do penézniho deniku se promitaji
automaticky.

Poznamka: Faktury vstupuji do deniku také automaticky, ale samoziejmé az po
jejich zaplaceni.
8

Upozornéni: Funkce Prace s denikem neni tedy uréena na opravy jinych dokladii
neZ internich! Pokud potfebujete provést opravu napf. faktury,

A uctenky apod., provedte ji pfimo z pfislu$né agendy (tedy agendy
faktur, GCtenek atd.).

4.1.2 Tisky
4.1.2.1 Tisk penézniho deniku

Tento vystup poskytuje prehled o vSech pohybech zapsanych v deniku. Interni doklady
(doklady pod €arou) jsou pfi prohlizeni a tisku barevné odliSeny, jsou na konci seznamu
a maji vlastni mezisoucty.

Pokud si prejete zobrazit pouze nékteré z dokladii, mate k dispozici filtry:

Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.
Zobrazit pfijmy/vydaje - Standardné jsou oznaCeny pfijmy i vydaje. Pokud napf.
odznacite pFijmy, vytisknou se jen vydajové doklady

. a naopak.

Casové omezeni - Tyka se data zauctovani (ne napf. data splatnosti).
Doklady na vypisu se daji fadit podle data, dokladu nebo druhu pfijmu. Konkrétni

vzhled vytiSténého deniku zavisi na zvolené tiskové sestavé. V pfipadé potfeby Ize

tiskovou sestavu zkopirovat a kopii modifikovat.
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4.1.2.2 Tisk rozélenénych pfijmii

Zobrazi doklady z deniku v zavislosti na druhu pfijmu. PFijmy jsou zde Clenény
podle definice, kterou mizZete ovlivnit v menu PenéZni denik/Definice.

K dispozici mate nasledujici filtry:

Druh dokladu-  Vybere z deniku jen zapisy s timto druhem dokladu.
Casové omezeni- Tyka se data zatctovani.

Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu. Volbou patficné tiskové
sestavy miZete volit mezi podrobnym rozpisem az na jednotlivé doklady v Clenéni
podle druhu pfijmu a mezi sumarni sestavou, ktera zobrazuje pouze celkové ¢astky
u jednotlivych druhi pfijma. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.1.2.3 Tisk rozélenénych vydaju

Zobrazi doklady z deniku v zavislosti na druhu vydaje. Vydaje jsou zde Clenény
podle definice, kterou miZete ovlivnit v menu PenéZni denik/Definice.

K dispozici mate nasledujici filtry:

Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.
Casové omezeni - Tyka se data zatctovani.

Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu. Volbou patficné tiskové
sestavy miliZete volit mezi podrobnym rozpisem az na jednotlivé doklady v Clenéni
podle druhu vydaje a mezi sumarni sestavou, ktera zobrazuje pouze celkové Castky
u jednotlivych druhd vydajd. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.1.2.4 Tisk priihéZné polozky

Zobrazi doklady z deniku tykajici se pribézné polozky.
K dispozici mate nasleduijici filtry:

Druh dokladu- Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.
Casové omezeni- Tyka se data zatctovani.
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Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu. Pokud je vypis sefazen
jinak, neZ podle data, nenapoditava se pro tisk zlistatek priibézné polozky. Tiskové
sestavy jsou definovatelné.

4.1.2.5 Tisk vysledku hospodareni

Poskytuje celkovy prehled o situaci ve firmé (jako je pfehled zdanitelnych
a nezdanitelnych pfijm(, prehled vydaji, pohybl pod ¢arou, zavazkil, pohledavek,
Castky odpisil apod). Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.1.2.6 Historie podnikani

Prehled hospodarskych vysledkil za posledni roky (vedené v programu Abra
Classic). V tabulce jsou pod pojmem pfijmy uvedeny zdanitelné pfijmy, pod pojmem
vydaje jsou vydaje odecitatelné.

4.1.2.7 Piehled DPH (jen pro platce DPH)

VypiSe udaje z evidence DPH. Na rozdil od deniku se doklady pro ucely DPH
registruji v okamziku zdanitelného pInéni, nikoliv v okamZiku platby (ddleZité zejména
u faktur). V tisku pfehledu DPH milZete zvolit, zda si prejete do vysledného tisku
zahrnout i doklady s DPH indexem —1 (nepatfi do evidence DPH, napf. platby faktur
apod.) anebo nikoliv. K dispozici je tiskova sestava umozriujici prehled vSech dokladil
ovliviiujicich DPH, sestava poskytujici strucny pfehled pro vypInéni danového pfiznani
a pfimo formular pro DPH pfiznani. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Pokud jste doklad v sestavé nenasli, zkontrolujte si jeho datum zdanitelného pinéni
a datum, za ktery sestavu vypisuijete.

4.1.3 Inicializace stavii

Zde je to spravné misto pro nastaveni pocatecnich stavli pokladny, bankovnich
actd, priibézné polozky, jméni a ztraty z pfedchozich let, pokud se systémem zaCinate
pracovat. Pokud mate nadefinovano vice bankovnich G¢tl, pfepnete se mezi nimi
pomoci Combo boxu se zkratkou Gctu (napf. BV). Po provedeni ostré uzavérky roku
se koncové stavy pokladny, bankovnich ¢t a priibéZné polozky prenesou jako
pocatecni stavy do roku nasledujiciho.

11
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Nastaveni pocateCnich stavii je mozno kdykoliv béhem roku doplInit i zménit.
Pokud ale zménite poCatecni stavy roku, za ktery jste jiz provedli uzavérku, miZete
zplsobit jednak jeji nekorektnost a jednak nekorektnost pocatecnich stavil rok
nasledujicich. Proto v takovém roce pocatecni stavy bud nemérte anebo provedte
uzaverku znovu.

4.1.4 Definice
4.1.4.1 Definice druhii piijmu

Abra Classic dovoluje dvojuroviiové clenéni pfijmd. Prvni stupen ¢lenéni prijmil je
pevné preddefinovany tak, jak to vyZaduje zakon o vedeni Gicetnictvi. Druhy stupen Clenéni
pozadované zakonem. V hornim Combo boxu vyberete druh pfijmu a ve spodnim se
objevi poddruhy (pokud jiz byly néjaké nadefinovany ). Pokud rozlenite pfijem poprvé
a uz mate v deniku zapisy s timto druhem pfijmu, pfesunou se po kontrolnim dotazu
automaticky na novy poddruh. Z tohoto presunuti miZete v pfipadé zajmu vyloucit doklady,
které jiz byly zpracovany do uzavérky pfedchozich ucetnich obdobi. Nazev definovanych
prijmi milZete v tabulce volné ménit.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Do tabulky pfida novy poddruh pfijmu, ktery roz¢lefiuje druh uvedeny
nad tabulkou. Jeho nazev miiZzete okamtité (a i kdy-koliv pozdéji) zménit.

Smazat - Smaze poddruh, pokud jiz neni pouZit v deniku.

Konec -  UkonCi praci s definici.
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4.1.4.2 Definice druhii vydaji

Abra Classic dovoluje dvojtroviiové ¢lenéni vydajid. Prvni stupen ¢lenéni vydaji je
pevné preddefinovany tak, jak to vyZaduje zakon o vedeni ucetnictvi. Druhy stupen
nez zakladni pozadované zakonem. V hornim Combo boxu vyberete druh vydaje a ve
spodnim se objevi poddruhy (pokud existuji). Pokud roz€lenite vydaj poprvé a uz mate
v deniku zapisy s timto druhem vydaje, pfesunou se po kontrolnim dotazu automaticky
na novy poddruh. Z tohoto presunuti mliZete v pfipadé zajmu vyloucit doklady, které jiz
byly zpracovany do uzavérky pfedchozich Gcetnich obdobi. Nazev definovanych vydajti
miZete v tabulce volné ménit.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Do tabulky pfida novy poddruh vydaje, ktery rozcleriuje druh uvedeny
nad tabulkou. Jeho nazev mizete okamzité (a i kdykoliv pozdgji) zménit.

Smazat - Smaze poddruh, pokud jiZ neni pouZit v deniku.

Konec -  UkonCi praci s definici.

4.1.4.3 Definice druhii icetnich dokladu

Tato definice umoziuje pfidat dalSi Fady doklad(i. Jedinym omezenim zde je zkratka
dokladu, ktera musi byt unikatni (nesmi se opakovat). U bankovnich doklad{i vyplfiujete
navic banku, Cislo Uctu a policko vychozi. Pokud je toto oznacené, predvypliuje se
banka na doklady typu faktura odeslana apod. Jako vychozi miize byt oznacena jen
jedna banka (tedy pokud oznacite jednu jako vychozi, u vSech ostatnich se toto nastaveni
zrusi). Posledni Cislo budete ménit, pokud smazete doklad s jinym €islem nez poslednim
a budete chtit vytvofenou mezeru v fadé doklad{ zaplnit.

Priklad: Smazete doklad FD-0035/98, za kterym jsou jiz zaevidovany 3 dalSi
doklady. Nyni chcete prazdné misto zaplnit jinym dokladem.
V' definici druhl ucetnich dokladi si u pfisluSného druhu dokladu
nastavite jako posledni Cislo ¢.34. Nyni se vam jako dal$i budou
nabizet Cisla 35, 39, 40 atd.
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4.1.5 Uzavérka

4.1.5.1 ZkuSebni uzavérka roku

Poskytne veskeré vystupy jako ostra uzavérka. Po navratu z této funkce je pro-
gram Abra Classic ve stejném stavu jako pred spusténim funkce (na rozdil od ostré
uzaveérky, ktera prevede koncove stavy na pocatecni a pfipravi systém na (ictovani
v novém roce). Gili zkuSebni uzavérku miiZzete opakované kdykoliv spustit, aniz by
doSlo k néjaké zméné dat.

4.1.5.2 Ostra uzavérka roku

Nejdfive se zobrazi pokyny pro provedeni uzavérky. V nich budete mimo jiné
upozornéni, abyste si zazalohovali veSkera data, provedli potfebné tisky a zaktualizovali
dariovou tabulku (pokud je to nutné). Proctéte si tyto informace pozorné!

Uzavérka vam nejdfive vys¢ita pfijmy a vydaje, stav banky, pokladny a priibézné
polozky. Poté budete dotazani na dalSi udaje, které mohou ovlivnit vysledek uzavérky
(velikost odecitatelnych polozek, tlevy na dani apod.) a nabidne se vam tiskova
sestava. Samoziejmé, jestlize si prejete ulozit vysledky uzavérky na disk, miZete
zvolit kromé tisku na tiskarnu i tisk do souboru.

Nakonec vam systém oznami, Ze pfevadi data do nového roku — tzn. prevede
koncové stavy pokladny, banky a priibéZzné polozky na pocatecni pro nasledujici rok.

Soucasti uzavérky je tiskova sestava obsahujici Vykaz o majetku a zavazcich
a Vlykaz pfijmi a vydajl. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Provedenim ostré uzavérky nedochazi k zadné ztraté dat. Ve vSech tiskovych vystu-
pech tedy mZete vidét a zobrazovat doklady i z uzavfeného obdobi. V pfipadé nutnosti
Ize doklady v uzavieném obdobi i ménit, budete pouze varovani, protoZze zména
dokladu v uzavieném obdobi by mohla zpisobit nekorektnost jiz dfive provedené
uzavérky, a tudiz byste méli zopakovat ostrou zavérku znovu — zména totiz miize
ovlivnit vysledky uzavérky a ty by se mély prenést do dalSiho roku (jako pocatecni
stavy nasledujiciho obdobi)!
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4.1.6 Adresar zakazniku

Usnadriuje préci pfi zadavani doklad(i opakované na tutéz firmu. Pokud pouZzivate
adresar, vyhnete se zbyte€nym chybam a preklepdm a zejména ziskate moznost
vystupnich informaci za zvolené firmy.

Ve spodni Casti okna je rfadek, do kterého vpisujete vyhledavaci kritéria firmy.
Pokud tedy mate sefazeno podle nazvu firmy a napiSete A, objevi se na obrazovce
firmy zaCinajici pismenem A (nebo a). Pokud kliknete mySi na nadpis sloupce 1CO,
setfidi se adresar podle identifikacniho Cisla a v tu chvili se ICO stava vyhledavacim
kritériem (po vepsani “1” se na obrazovce objevi firmy, jejichZ 1CO zacina jednickou
apod.).

Nad seznamem jsou k dispozici nasleduijici funkce:

Pridat - Vyvola dotazovaci okno pro zadani nové firmy. Nazev firmy se musi
vyplInit povinng.

Opravit - Vyvola dotazovaci okno na opravu firmy. Zmény se automaticky nepro-
mitnou do jiz vytvorenych doklad(, pokud tedy potfebujete takovou
zménu provést i na jiz vytvorenych dokladech, provedte opravu pfi-
slusného dokladu.

Poznamka: Naopak zména udaji u firmy vybrané do hlavicky dokladu provedena
v hlavi¢ce tohoto dokladu se nepromitne zpét do adresare.

7

Smazat - Vymaze firmu z adresare. (Smazani firmy nezplsobi jeji smazani
z doklad(i, na kterych byla pouZita).

Tisk - Nabidne tisk aktualni firmy nebo celého seznamu firem. Tiskové sestavy
jsou definovatelné. Pokud tvofite vlastni tiskovou definici, vénuijte pozor-
nost tomu, ze které z téchto sestav vychazite.

Konec -  UkonCi praci s adresarem.

Vyber -V pfipadé, Ze je adresar vyvolany z tvorby dokladu, timto tlacitkem
vyberete firmu do dokladu. Firmu Ize také rychle vybrat dvojitym klikem
na pfisluSnou firmu (na prislusny Fadek tabulky adresare) a nebo
stiskem klavesy Enter, pokud se nachazite na pfislusné firmé.
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4.2 Bankovni ucet

4.2.1 Odeslané faktury
4.2.1.1 Vytvoreni noveé faktury

Po spusténi této funkce se objevi vstupni formular pro zadani nové faktury odeslané.
Po vybéru typu dokladu a textu do deniku vypliujete adresu. Adresa se vybere
z adresare kliknutim na tlacitko adresar. Pokud v adresafi neni, miiZete ji zadat.
V okamZiku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce adresare jako pfi vybéru z menu.
Adresu na fakturu Ize samozfejmé zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup vSak
nema Zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu nebudete uz nikdy potfebovat.
Naopak, pokud pouZivate adresar, vyhnete se zbytecnym chybam a pfeklepim, zadani
firmy do dokladu bude rychlejSi v pripadé, Ze se firmy v dokladech opakuiji, a zejména
ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na
doklad rucné, nelze ji pak automaticky pridat do adresare. Jestlize vyberete firmu
z adresare a provedete na faktufe zmeény v jeji adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné
do adresare (pokud je chcete do adresare promitnout, musite je provést opravou
firmy pfimo v adresari). Doporucujeme tedy vSechny firmy spiSe zadavat do adresare
a poté je z néj jednoduSe vybirat.

== Fadled FO E1
Typdak: [Fi =] fida Tecd cow. DFH | Pam,
Al Forua Jreima [k wprdarsand
Lnpacat DL | Ues [ 1] [abrn plrara
pac | Wizl oic: | Eplatred
[ — { EI Bardea | EI Stk Ghace S dowr
- F Hankou F Chrobrd cobi
Slarea H o piuiths [+ |%] LUesi | ™ W hotowos ™ Podinu
[ i | rq I Dodesstalam
‘ ‘m Tad F'nnl |m |.| [ lzuu |I:IP|-|'. |I:lph| | j \
Erasl Pk ikl nen [NFH: nen Ltkem nsn
ez | gt o | Zrl

Vstupni formular pro zaddni faktury odeslané
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Dal$i moznosti je import dodaciho listu. Touto cestou miZete dodavku, na kterou
jiz existuje dodaci list ze skladu, ktery jeSté nebyl vyfakturovan Ci zahrnut do pokladni
pfijemky, nasledné vyfakturovat. Po stisku tlacitka Import DL miiZete vybrat z nabidky
takovych dodacich listli. Udaje z dodaciho listu véetné Fadk( se potom pretdhnou do
formulafe faktury. Vznikne tak pevna vazba mezi dodacim listem a fakturou.
Dovolujeme pouze vazbu 1:1, tedy nelze vystavit fakturu na vice dodacich listii (sloucit
je do jedné faktury) a naopak. Z toho také plyne a je dlilezité, Ze pokud s fadky
pretazenymi z dodaciho listu budete jakkoliv nasledné manipulovat, provedené zmény
ovlivni také naimportovany dodaci list. Tedy oprava mnozstvi na fadku z dodaciho
listu zméni mnozstvi i na samotném dodacim listu, smazani fadky ve faktufe smaze
stejnou Fadku i v dodacim listu. Méjte tedy na paméti, Ze veSkeré opravy ve fakture,
do niZ jste natahli dodaci list, jsou také zménami tohoto dodaciho listu.

Data faktury se predvyplni podle Firemnich nastaveni, v pfipadé potfeby je miZete
zménit. Bankovni cet se predvyplini tim, ktery je v definici oznaCen jako vychozi.
MuZete jej zménit na jiny (pochopitelné, pokud jich mate nadefinovano vice). Tlagitkem
Druh pfijmu vyberte z nabidky druh pfijmu, o ktery se bude jednat. Po tabulce (fadcich
faktury) se pohybujete pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy fadek se prida automaticky,
jakmile stisknete v tabulce Sipku dolli nebo kliknete na radek mysi pfipadné potvrzenim
posledni poloZky na radku (napf. klavesou Enter).

V prvnim sloupci kazdého radku se nachazi tlaCitko se symbolem ,+* (plus). Pomoci
tohoto tladitka Ize vybirat karty ze skladové evidence do faktury. lybér miZete provést
kliknutim mysi na tlacitko ,,+“ nebo stiskem klavesy ,+“, pokud se nachazite v jedné
z netextovych poloZek (tedy napf. budete-li v polozce Castka, stisk plus vyvola nabidku
skladovych karet, zatimco budete-li v poloZce nazev, klavesa plus se uplatni a vypiSe
jako znak plus). Moznosti vybéru karty jsou popsany v kapitole Viybér karty do dokladu.
Po vybéru nékteré ze skladovych karet se (daje o karté (Cislo, nazev) prenesou do
radku faktury a jiz je neni mozno ménit. ProtoZe na skladové karté milze byt zadano az
pét prodejnich cen, budete po vybéru karty jeSté dotazani na vybér prodejni ceny. Tuto
cenu je mozno nasledné v fadku faktury jeSté ménit. Pokud jste do faktury vybrali
néjakeé skladové radky (a nejedna se o pfipad importu jiZ existujiciho DL), pak na skladové
polozky bude po uloZeni faktury automaticky vystaven dodaci list, ktery milZete také
spolu s fakturou nasledné vytisknout (nejdfive se nabidne k tisku dodaci list, poté
faktura). Tiskové sestavy jsou definovatelne.

Castka DPH se zaokrouhluje okamzité pfi zadavani dokladu podle nastaveniv menu
Ostatni nastaveni/ Firemni Gdaje. Celkova ¢astka se zaokrouhli az v okamZiku uloZeni.

V tisku faktury se vytiskne variabilni symbol, ktery se vytvoii kombinaci Gidajli z fady
dokladdl, Cisla faktury a koncového dvojcisli roku. Je to proto, Ze banky neakceptuiji ve

17




ABRA Classic Free for Win

variabilnim symbolu neciselné znaky (pismena), a proto se pismenna zkratka Fady
faktur prevede na trojmistné Cislo. Struktura symbolu tedy je: tfi cifry vyjadfujici fadu
dokladdl, tzv.prefix, pét cifer Gisla faktury a dvé cifry koncového dvojéisli roku z data
vystaveni faktury. (Prefix se zobrazuje v zavorce vedle zkratky fady faktur v seznamu
vystavenych faktur odeslanych sefazenych podle Cisla dokladu to, pokud si stiskem
combo boxu Typ dokladu pod seznamem faktur rozbalite seznam nadefinovanych fad
faktur, viz nasledujici kap.).

Ve formuldfi faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:

Zoom - Roztahne tabulku na maximalni velikost. Po opétovném stisknuti
se tabulka vrati do plivodni velikosti.

Smaz fadek - SmaZe aktuaini fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v pfipadg, Ze
zbyva posledni radek.

Uloz - Ulozi fakturu a nabidne tisk.

UlozZ a dalSi - ZpisobitotéZ, co tlagitko UloZ s tim rozdilem, Ze nenabidne fakturu
okamZité k tisku a neopusti zadavaci formular, takze miZete ihned
pokraCovat zadanim dalSi faktury. Fakturu miZete vytisknout také
kdykoliv pozdéji, pfes funkci Zobrazeni a tisk.

Zrus - ZruSi zadavaci okno bez uloZeni zmén.

4.2.1.2 Oprava faktury

Tato volba spusti standardni seznam dokladi. Ve chvili spusténi budete stat na
konci seznamu. Po seznamu se miizete pohybovat mySi nebo klavesnici.

V seznamu lIze hledat podle interniho Cisla, data a ¢astky. Razeni Ize prepinat
poklepem na nadpis odpovidajiciho sloupce (nadpisy u sloupci, podle kterych Ize
fadit, jsou tucné). Pro odpovidajici fazeni je mozno pod seznamem vyuZit textového
pole pro rychlé hledani. Stadi zde zadat hledané Cislo/datum/Castku a pfi odchodu
z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici faktury. Pokud mate zvolené fazeni dle
interniho Cisla faktury, pak v seznamu zkratek nadefinovanych fad faktur (po rozbaleni
seznamu po stisku Combo boxu Typ dokladu umisténém pod seznamem faktur) se
vedle zkratek dokladil zobrazuiji v zavorce takeé jejich prefixy. Prefix je trojéisli, které
program automaticky tvofi z nadefinované zkratky fady faktur a slouZi k tvorbé tzv.
variabilniho symbolu tiSténého na fakturu odeslanou. Fakturu Ize vybrat klavesou
Enter, dvojklikem na daném fadku nebo funk¢nim tlaCitkem pod seznamem faktur
(tj. ve funkci Oprava faktury tlaCitko Opravit apod.).
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VSechny dotazy na Cislo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do
nich nemusite vpisovat celé Cislo i s nulami, ale stai napsat jen platné Cislice (misto
00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se pfesune do zadani roku a vami
zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete fakturu, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nové
faktury. Nelze zde opravit pouze typ a Cislo dokladu. Z téchto dilvodil také nelze
zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti Cisla dokladu.

Pokud doklad opravujete a mate nastaveno jiné zaokrouhlovani nez ve chvili vysta-
veni, vezme se pfi prepoCtu v potaz aktualni nastaveni zaokrouhlovani.

Nelze opravit doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite
takovou fakturu opravit, smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto
fakturou a po opravé je zadejte znovu.

Pokud budete opravovat fakturu, ktera obsahuje skladové radky, pak vSechny
Upravy v fadcich faktury se automaticky promitnou i do radki dodaciho listu. Dodaci
list miiZete také po uloZeni spolu s fakturou znova vytisknout.

Poznamka: Dodaci list svazany s fakturou, nelze v opravé faktury od tohoto
prodejniho dokladu jednoduse “odpojit” a “pfipojit jiny” (proto ani
tlacitko Import DL neni v opravé faktury pfistupné). Tedy, pokud
jste napf. zjistili, Ze jste omylem naimportovali jiny dodaci list, pak
prodejni doklad smazte . Nezapomenite pak znovu vystavit i plvodni
omylem naimportovany dodaci list.

4.2.1.4 Zaplaceni faktury
4.2.1.4.1 Na bhankovni ucet

NejdFive si zvolite fakturu k ahradé.

Poté se spusti pfijem na Gcet, na ktery se predvyplni ddaje znamé z faktury.
Do Castky se pfedvyplni: dosud nezaplaceno minus stornovano. Pokud neplatite
celou castku najednou, uvédomte si, Ze z platby se nejdfive musi pokryt DPH faktury
(jste-li platci DPH) a pak teprve pfichazi na fadu dalSi rozictovani. Castka kryjici DPH
je zfetelné oddélend od Castky, kterou milZete volné rozictovat na rlizné druhy pfijmil
(predvyplnén je ten, ktery byl zadan pfi vytvofeni faktury).

Cislo bankovniho vypisu a datum je piné pistupné. Pokud existuje v deniku ban-
kovni doklad stejného Cisla, jaké jste zadali, a ma rozdilné datum, budete dotazani,
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zda si toto skute¢né prejete ulozit (tedy v pfipadé zajmu povoli ulozit jednotlivé platby
z jednoho bankovniho vypisu s riiznymi daty).

4.2.1.4.2 Hotové do pokladny

Nejdfive si zvolite fakturu k dhradé. Poté se spusti zadavani do pokladny, kde se
predvyplini Gdaje znamé z faktury. Do Castky se pfedvyplni: dosud nezaplaceno minus
stornovano. Pokud neplatite celou Castku najednou, nezapomeiite, Ze z platby se
nejdive musi pokryt DPH faktury (jste-li platci DPH) a pak teprve pfichazi na fadu
dalSi rozdctovani. Castka kryjici DPH je zfetelné oddélena od ¢astky, kterou miZete
volné rozhctovat na riizné druhy pfijmi (pfedvypinén je ten, ktery byl zadan pfi
vytvoreni faktury).

4.2.1.5 Oprava zaplaceni

Ze zobrazeného seznamu faktur nejdfive vyberete fakturu, u niz potfebujete opravit
zaplaceni. Poté se zobrazi seznam dosud provedenych plateb. Zde vyberete platbu
k opravé, zpilsob vybéru platby je obdobny jako zpiisob vybéru faktury ze seznamu
faktur. Oprava vSech dokladil se ovlada prakticky stejnym zplisobem jako jejich
zadavani, viz pfisluSné kapitoly. Po provedeni opravy miZe systém za ur€itych
faktur zménit druh pfijmu i vydaje apod., na coZ vas systém upozorni (aby zatctovani
v penéznim deniku odpovidalo korektné stavu po opravé platby).

4.2.1.6 Storno faktury

Tato funkce vystavi inverzni doklad k fakture, kterym se snizi zéklad a DPH na
zadanou ¢astku. Ze zobrazeného seznamu faktur nejdfive vyberete fakturu, u niz
potfebujete vystavit storno.

Standardné se ke stornu nabidnou vSechny fadky plvodni faktury. Pokud je storno
jen Castecné, umazte radky, které stornovat nechcete nebo snizte ¢astku az na ¢astku,
kterou si prejete stornovat. Storno faktury nelze opravovat. Pokud jste zadali doklad
Spatné, smazte ho a vystavte znovu. Vytisknout storno milZete pfi zobrazeni faktury.

Pokud stornuijete fakturu, ktera obsahuje skladové fadky a tedy je svazanas néjakym
dodacim listem, pak se spolu s vystavenim storna faktury vytvofi inverzni dodaci list
(obdoba vratky). Tedy vznikne novy dodaci list, ve kterém je odpovidajici zaporné
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mnozstvi. To zp(isobi, Ze zboZi na karté po provedeném stornu a vraceni o pfislu$né
mnozstvi pfibude. Mezi pivodnim dodacim listem, kterym bylo zboZi ze skladu
expedovano, a timto inverznim dodacim listem, kterym se zboZi vraci zpét na sklad, je
vazba, kterou lIze vidét v knize dodacich listdl. Této vazby se pak vyuZiva pro ocenéni
vraceného zboZi podle skladové ceny pfi vydeji .

Tip pro vas: Doporucujeme si zavést pro zvySeni prehlednosti vice rad typu dodaci
., list (napf. DL-dodaci list, VR-vratka apod.) a pouzivat jeden typ pro
','\' expedice ze skladu a druhy pro pfipadné vraceni na sklad.

4.2.1.7 Smazat storno

Smazani storna vyjme doklad ze systému. Pokud smazZete posledni vystavené
storno v fadé, nabidne se vam pfi dalSi tvorbé nového storna jeho Cislo. Jestlize
storno neni posledni, budete muset obsazeni jeho Cisla zadat ru¢né pfi tvorbé nového
storna, pfip. si nastavit posledni ¢islo ve funkci Definice druhil Gcetnich dokladi.

Pokud smazete storno, které obsahuje skladové fadky, a tudiz je svazano se
skladovym dokladem, dojde po kontrolnim dotazu s potvrzenim k odmazani i sva-
zaného skladového dokladu.

4.2.1.8 Smazani faktury

Smazanim faktury odstranite tento doklad ze systému. Tato funkce nema nic
spolecného se stornem Ci dobropisem. PouZivejte ji pouze v pfipadg, Ze si jste 100 %
jisti. Pokud smazete posledni vystavenou fakturu v fadé, nabidne se vam pfi dalSi
tvorbé nové faktury jeji Cislo. Jestlize faktura neni posledni, budete si muset obsazeni
jejiho Cisla zadat rucné pfi tvorbé faktury, pfip. si nastavit posledni ¢islo ve funkci
Definice druhi Gcetnich dokladd.

Pokud smazete fakturu, ktera obsahuje skladové fadky, dojde po kontrolnim dotazu
s potvrzenim k odmazani i svazaného skladového dokladu.

Nelze smazat doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite
takovou fakturu smazat, smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto
fakturou.
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4.2.1.9 Kniha faktur

Tato funkce umoziuije prehled faktur za dané obdobi. Kvili lepSi prehlednosti byly
pridany nasleduijici filtry:

Zobrazit - Pokud oznaCite zaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny za-
placené a preplacené faktury. Pokud oznaCite pfepinaC neza-
placené, zahrnou se do vybéru vSechny zcela Ci Castecné
nezaplacené faktury (pfi spusténi funkce jsou oznaceny obé
polozky, tzn. vytisknou se vSechny faktury).

Datum vystaveni - Omezi vypis Casove.

Firma - Pokud misto nazvu firmy uvedete jen nékolik prvnich pismen,
do seznamu se zobrazi vSechny, které témito pismeny zacinaji
(v pipad€, Ze misto firma “Kanoe a padla” napiSete jen “Kan”,
dostane se do vybéru i firma “KANCELAR p. Omacky” apod.).

Doklady na vypis se daji fadit podle data, dokladu nebo firmy. Tiskové sestavy
jsou definovatelné.

4.2.2 Doslé faktury

4.2.2.1 Zaevidovani doslé faktury

Trm coblack [0 7] Cirie [ Tusk s awickrenDFH [ Farbra s
Spdrmzir FIH. Jrnana | D shsrn proll | i
Lica ifo | Dhnphotry [ 251
Fec | Mo | | Bplatrest [ D11
Korstarid i [ 3 7] ki a2 platen it ac
Evtamni S lakiumy | Harks | Wa 1preh |

[T a [Zided  |DPH  |Calen  OPH X |Dghi |_J
Ll ! ! ! ! ! ! = Vstupnl'

Sl Pl Zikdad L8 DPH ik [ y— wos  formuladr
_ pro zadani
o it nda B faktury doslé
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Po spusténi této funkce se objevi vstupni formular pro zadani nové faktury doslé.
Po vybéru typu dokladu a textu do deniku vypliujete adresu. Adresa se vybere
z adresare kliknutim na tladitko adresaf. Pokud v adresari neni, miiZete ji zadat.
V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce adresare jako pfi vybéru z menu.
Adresu na fakturu Ize samoziejmé zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup vSak
nema Zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu nebudete uz nikdy potfebovat.
Naopak, pokud pouZivate adresar, vyhnete se zbytecnym chybam a pfeklepdm, zadani
firmy do dokladu bude rychlejSi v pripadé, Ze se firmy v dokladech opakuiji, a zejména
ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na
doklad rucné, nelze ji pak automaticky pfidat do adresare. Jestlize vyberete firmu
z adresare a provedete na faktufe zmény v jeji adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné
do adresare (pokud je chcete do adresare promitnout, musite je provést opravou
firmy pfimo v adresafi). Doporucujeme tedy vSechny firmy spiSe zadavat do adresare
a poté je z adresare vybirat.

Data faktury se predvyplni podle Firemnich nastaveni, pficemZ datum splatnosti
se predvyplni datem o 14 dni starSim nez je datum zaevidovani faktury (nastaveny
interval splatnosti faktur ve Firemnim nastaveni se uplatiiuje pouze u faktur
odeslanych). V pfipadé potfeby miiZete pfedvyplnéna data samoziejmé zménit.

Tlacitkem Druh vydaje vyberete z nabidky druh vydaje, o ktery se bude jednat.

Déle zadate tzv. externi Cislo faktury, tedy Cislo, které je na faktufe uvedeno doda-
vatelem. Vyplnite bankovni cet (pokud se jiz nepfedvyplnil vybérem dodavatelské
firmy z adresare) a dalSi (daje pro platebni pfikaz. DleZity je zejména variabilni
symbol. Ten se automaticky pfevezme z polozky externi Cislo faktury, jelikoZ v praxi
jde vétSinou o totéZ, ale mliZete jej zménit.

Po tabulce (fadcich faktury) se pohybujte pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy
fadek se pfida automaticky, jakmile stisknete v tabulce Sipku dol(i nebo kliknete na
fadek mySi pFfipadné potvrzenim posledni polozky na fadku (napf. klavesou Enter).

Ve formulafi faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:

Zoom - Roztahne tabulku na maximalni velikost. Po opétovném stisknuti
se tabulka vrati do plivodni velikosti.

Smaz radek - Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v pfipadé, Ze
zbyva posledni radek.

Uloz - UloZi fakturu. V pfipadé potieby mizete fakturu vytisknout pres
funkci Zobrazeni a tisk.
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Uloz a dalSi - ZpisobitotéZ, co tlagitko UloZ s tim rozdilem, Ze neopusti zadavaci
formular a dovoli ihned vkladat dalSi fakturu.
Zrus - ZruSi zadavaci okno bez ulozeni zmén.

4.2.2.2 Oprava doslé faktury

Tato funkce zobrazi standardni seznam doklad(i. Ve chvili spusténi budete stat na
konci seznamu. Po seznamu se miiZete pohybovat mySi nebo klavesnici.

V seznamu Ize hledat podle interniho Cisla, externiho Cisla, data a ¢astky. Razeni
|lze prepinat poklepem na nadpis odpovidajiciho sloupce (nadpisy u sloupci, podle
kterych Ize fadit, jsou tucné). Pro odpovidajici fazeni je mozno pod seznamem vyuZit
textového pole pro rychlé hledani. StaCi zde zadat hledané Cislo/datum/Castku a pfi
odchodu z této poloZzky dojde k vyhledani odpovidajici faktury. Fakturu Ize vybrat
klavesou Enter, dvojklikem na daném radku nebo funkénim tlacitkem pod seznamem
faktur (tj. ve funkci Oprava faktury tlaCitko Opravit apod.).

VSechny dotazy na Cislo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do
nich nemusite vpisovat celé Cislo i s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice (misto
00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se pfesune do zadani roku a vami
zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete fakturu, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nové
faktury. Nelze zde opravit pouze typ a Cislo dokladu. Z téchto diivodil také nelze
zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti Cisla dokladu.

Nelze opravit doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna . Jestlize musite
takovou fakturu opravit, smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto
fakturou a po opravé je vystavte znovu.

4.2.2.3 Zohrazeni a tisk

Po vybéru faktury ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o fakture.

Ve formuldfi faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:

Zoom - Rolzi’iaienl' tabulky s fadky na vétSi plochu a zpétné stazeni na plvodni
velikost.

Tisk - Vytiskne fakturu na obrazovku, tiskarnu ¢i do souboru. Tiskové sestavy
jsou definovatelné.
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Plathy - Zobrazi seznam plateb na fakturu. Jednotlivé platby si je mozno prohlizet
a pripadné vytisknout.

Storna - Zobrazi seznam storen, které si je mozno po vybrani prohliZet a tisknout
podle nadefinované sestavy.

Konec - Vrati program do seznamu faktur.

4.2.2.4 Tisk platebniho prikazu
4.2.2.4.1 Platebni piikaz

Tato funkce slouZi k tisku platebnich pfikaz{i na faktury doSlé. Nejdfive se zobrazi
seznam faktur, na kterém je, oproti seznamim faktur v jinych funkcich, navic tlacitko
“Oznac”. Timto tlacitkem mizZete oznadit libovolné mnoZstvi faktur, ze kterych poté
vytvofite platebni pfikaz (jestli bude hromadny nebo jednoduchy, si zvolite az
v okamziku tisku). Pokud neoznacite zadnou fakturu, prevezme se ta, na které stojite

kurzorem.
Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Tisk PP - Spusti zadavaci okno platebniho pfikazu. Pfedvypini se Udaje znamé
z faktury (faktur). Pokud tvofite platebni pfikaz na vice oznaCenych faktur,
pak do polozky datum splatnosti pfikazu se prebere nejstarSi datum
splatnostiz oznagenych faktur. Zde miiZzete zménit veSkeré idaje tykajici
se (Cth i castek. Po ukonceni tohoto okna budete dotazani, jestli si
pfejete zaznamenat podani platebniho prikazu (tzn. ¢astka, na kterou
jste vytiskli platebni pfikaz se zaznamena do hlavicky faktury a je vam
plné k dispozici pfi vSech tiskovych sestavach. Tyto Castky se sCitaji
- tedy pokud na jednu fakturu vytvofite dvakrat platebni prikaz napf. na
1000 K¢ a v obou pfipadech zvolite zaznamenat podani platebniho pfi-
kazu, bude na fakture poznamenano: “Platebni pfikaz vystaven na 2000
KE.”). I vtomto okné je mozné pfidat dalSi fadek pro platby, které nejsou
proplacenim doSlych faktur. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Oznaé - OznaCena faktura se prosviti Zluté a kurzor se posune na dalSi fakturu.
Jestlize stisknete tlacitko na jiz oznaCené fakture, faktura se odznadi.

Konec - Odchod zpét do menu.
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4.2.2.4.2 Bianco platebni prikaz

V tomto okné vyplnite vSechny Udaje potfebné pro tisk platebniho pfikazu, pokud
se nejedna o platebni prikaz na fakturu doSlou. V pfipadé faktury do$lé je vam
k dispozici funkce “Platebni pfikaz”. Policko “Doplnujici text” se vam zobrazi pfi
tisku jednoduchého platebniho pfikazu jako tdaj pro vnitfni potiebu pfikazce (pokud
si to ve vlastni tiskové sestavé nezménite).

Nad seznamem jsou k dispozici nasleduijici funkce:

Tisk - Spusti nabidku tiskovych sestav, sestavy jsou definovatelné.
Konec - Odchod zpét do menu.

4.2.2.5 Zaznam o zaplaceni faktury

4.2.2.5.1 Na bankovni icet

Nejdrive si zvolite fakturu k dhradé. Poté se spusti pfijem na cet, na ktery se pred-
vyplni udaje znamé z faktury. Do polozky Castka se predvypini: dosud nezaplaceno
minus stornovano. Pokud neplatite celou ¢astku najednou, uvédomte si, Ze z platby se
nejdfive musi pokryt DPH faktury (jste-li platce DPH) a pak teprve pfichazi na fadu
dalSi rozactovani. Castka kryjici DPH je zfetelné oddélena od Castky, kterou milZete
volné rozactovat na riizné druhy vydajil (pfedvyplnén je ten, ktery byl zadan pfi vytvoreni
faktury).

Cislo bankovniho vypisu a datum je piné pistupné. Pokud existuje v deniku ban-
kovni doklad stejného Cisla, jaké jste zadali, a ma rozdilné datum, budete dotazani,
zda si toto skute¢né prejete uloZit (tedy v pfipadé zajmu povoli uloZit jednotlivé platby
z jednoho bankovniho vypisu s rliznymi daty).

4.2.2.5.2 Hotové do pokladny

Nejdfive si zvolite fakturu k hradé, zpiisob vybéru faktury ze seznamu. Poté se
spusti zadavani do pokladny, na které se predvyplini idaje znamé z faktury. Do polozky
Castka se predvyplni: dosud nezaplaceno minus stornovano. Pokud neplatite celou
¢astku najednou, nezapomerite, Ze z plathy se nejdfive musi pokryt DPH faktury
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(jste-li platce DPH) a pak teprve pfichazi na Fadu dal$i roztovani. Céstka kryjici
DPH je zfetelné oddélena od Castky, kterou miZete volné rozictovat na riizné druhy
vydajil (predvypinén je ten, ktery byl zadan pfi vytvoreni faktury) .

4.2.2.6 Oprava zaplaceni

Ze zobrazeného seznamu faktur nejdfive vyberete fakturu, u niz potfebujete opravit
zaplaceni. Poté se zobrazi seznam dosud provedenych plateb. Zde vyberete platbu
k opravé, zpiisob vybéru je obdobny jako zplisob vybéru faktury ze seznamu faktur.
Oprava vSech doklad(i se ovlada prakticky stejnym zplsobem jako jejich zadavani.
zauctovani (napf. zménit kryti DPH, pfi pfeplatku faktur zménit druh pfijmu Ci vydaje
apod., na coz vas systém upozorni. (Aby zadctovani v penéznim deniku odpovidalo
korektné stavu po opravé platby).

4.2.2.7 Storno faktury

Tato funkce vystavi inverzni doklad k fakture, kterym se snizi zaklad a DPH na
zadanou Castku. Standardné se ke stornu nabidnou vSechny fadky z faktury. Pokud
je storno jen Castecné, smazte radky, které stornovat nechcete nebo snizte ¢astku az
na hodnotu, kterou si prejete stornovat. Storno faktury nelze opravovat. Pokud jste
zadali doklad Spatné, smazte jej a vystavte znovu. Vytisknout storno mizete pfi zobra-
zeni faktury.

4.2.2.8 Smazat storno

Smazani storna vyjme doklad ze systému. Pokud smaZete posledni vystavené
storno v fadé, nabidne se vam pfi dalSi tvorbé nového storna jeho Cislo. Jestlize
storno neni posledni, budete muset obsazeni jeho Cisla zadat ru¢né pfi tvorbé nového
storna, pfip. si nastavit posledni Cislo ve funkci Definice druh{ acetnich dokladd.

4.2.2.9 Smazani faktury

Smazanim faktury odstranite tento doklad ze systému. Tato funkce nema nic spo-
leCného se stornem €i dobropisem. PouZivejte ji pouze v pfipadé, Ze je takova operace
opodstatnéna. Pokud smazete posledni vystavenou fakturu v fadé, nabidne se vam
pfi dalSi tvorbé jeji Cislo. Jestlize faktura neni posledni, budete si muset obsazeni
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jejiho Cisla zadat rucné pfi tvorbé faktury ¢i nastavit posledni €islo ve funkci Definice
druhd Gcetnich dokladd.

Nelze smazat doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite
takovou fakturu smazat, smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto
fakturou.

4.2.2.10 Kniha faktur

Tato funkce umoziuije prehled faktur za dané obdobi. Kv(ili lepSi prehlednosti byly
pridany nasleduijici filtry:

Zobrazit - Pokud oznaCite zaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny za-
placené a preplacené faktury. Pokud oznaCite pfepinaC neza-
placené, zahrnou se do vybéru vSechny zcela Ci Caste¢né ne-
zaplacené faktury (pfi spusténi funkce jsou oznaceny obé
polozky, tzn. vytisknou se vSechny faktury).

Datum vystaveni - Omezi vypis Casove.

Firma - Pokud misto nazvu firmy uvedete jen nékolik prvnich pismen,
do seznamu se zobrazi vSechny, které témito pismeny zacinaji
(v pripad€, Ze misto firma “Kanoe a padla” napiSete jen “Kan”,
dostane se do vybéru i fa “KANCELAR p. Omacky” apod.).

Doklady na vypis se daji fadit podle data, dokladu nebo firmy. Tiskové sestavy
jsou definovatelné.

4.2.3 Jiny pfijem na ucet

Tpp dok e I: ] L I 1 Chatoni | 1
T4 dodanibu |Lll|\.l Civruh pri ras

Erll.rrldd-\.l I & dani Celten LI

Vstupni formuladf pro zaddni
bankovniho vypisu
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Pokud zadavate bankovni vypis pres funkci Jiny pfijem na (cet, zaevidujete tak
vSechny pfijmy penéz, které nejsou platbou faktury zapsané v programu Abra Clas-
sic a nejsou pohybem priibézné polozky (jedna se napf. o inkaso DPH, leasingovou
splatku apod.). Platby faktur zapsané v tomto misté se neodrazi v knize faktur,
a tudiz by prehledy v knize faktur byly neuplné, proto pro zadani plateb faktur prove-
denych pres banku pouZivejte vyhradné funkce Zaplaceni faktury.

V pfipadé, Ze potfebujete bankovni vypis zaevidovat jako dariovy doklad, tzn.
potiebujete rozliSit zaklad a DPH, tak se vam tato moznost nabidne zatrzenim
checkboxu ”S dani” ve spodni ¢asti okna.

Upozornéni: Tato funkce slouzi pouze na pfidavani radkd bankovniho vypisu.
Nelze zde ménit fadky zadané pfedtim ani tyto mazat. Pokud zjistite,
A Ze jste zadali Fadek dvakrat, nebo Ze jste jej zadali a uloZili chybné,
mUZete tento Fadek smazat ve funkci Prace s denikem a zadat znovu.

4.2.4 Jiny vydaj z ictu

Pokud zadavate bankovni vypis pfes funkci Jiny vydaj z actu, zaevidujete tak
vSechny vydaje penéz, které nejsou platbou faktury zapsané v programu Abra Clas-
sic a nejsou pohybem priibéZné polozky (jedna se napf. o platbu DPH, leasingovou
splatku, platby socialniho a zdravotniho pojiSténi, platby dani ze zavislé Cinnosti,
prevody mezd apod.). Platby faktur zapsané v tomto misté se neodrazi v knize faktur,
a tudiz by prehledy v knize faktur byly neuplné, proto pro zadani plateb faktur prove-
denych pres banku pouZivejte vyhradné funkce Zaplaceni faktury.

V pfipadé, Ze potfebujete bankovni vypis zaevidovat jako dariovy doklad, tzn.
potrebujete rozliSit zaklad a DPH, tak se vam tato moZnost nabidne zatrzenim
checkboxu ”S dani” ve spodni ¢asti okna .

Upozornéni: Tato funkce slouzi pouze na pfidavani rfadkd bankovniho vypisu.
Nelze zde ménit Fadky zadané predtim ani tyto ménit. Pokud zjistite,
A Ze jste zadali Fadek dvakrat, nebo Ze jste jej zadali a uloZili chybné,
mUZete tento Fadek smazat ve funkci Prace s denikem a zadat znovu.
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4.2.5 Pfijem z priihéZné polozky

Tento pfijem pfida na bankovni icet zadanou ¢astku a zaroven tuto astku odepise
z prilbéZné polozky. PriibéZna poloZka se pouZiva zejména pfi pfevodu penéz
z pokladny do banky a naopak.

4.2.6 Vydej na pribéznou polozku

Tento vydej odepiSe z bankovniho ¢tu zadanou Gastku a zaroven tuto ¢astku
pfipiSe na prilbéznou polozku. PriibéZna polozka se pouZiva zejména pfi pfevodu
penéz z pokladny do banky a naopak.

4.2.7 Stav ictu

Tato funkce zobrazi pro jednotlivé bankovni (iéty seznam pohyb(i na nich (pfijmy
a vydaje na Ucet) za zadané obdobi a k nim i pfisluSné soucty — pocatecni zlistatek,
celkovy kredit a debet a koncovy zlstatek na Gcté. Vysledny tisk si mlZete pofidit
souhrnné pro vSechny vaSe bankovni Géty (doklady typu bankovni vypis), nebo miiZete
vybér pro lepSi prehlednost omezit jen za jeden konkrétni cet (doklad). Tiskové
sestavy jsou definovatelné.

4.3 Pokladna

Top ok - Lisks pant DL |
ks | Fires Jrein
[1[°0] Kn
Pl LI 0K
Disdss 138 ™ Jedradhachy kawaddd r
Tesel o ek T F 3 blardead lormaldd F Zarbbval btk bar dand
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— A formular
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4.3.1 Pokladna prijem
4.3.1.1 Pfijem v hotovosti

Po spusténi této funkce se objevi formular pro zadani nového pfijmu hotovosti do
pokladny (pokladni pfijemky/uctenky). Po vybéru typu dokladu a textu do deniku
vyplfiujete adresu. Adresa se vybere z adresare kliknutim na tlacitko adresar. Pokud
v adresafi neni, milZete ji zadat. V okamZiku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce
adresare jako pfi vybéru z menu. Adresu na fakturu Ize samozrejmé zapsat bez vybéru
z adresare. Tento postup vSak nema zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu
nebudete uz nikdy potfebovat. Naopak, pokud pouzivate adresaf, vyhnete se zby-
tecnym chybam a preklepiim, zadani firmy do dokladu bude rychlejSi v pfipadé, Ze
se firmy v dokladech opakuiji, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci za
zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na doklad rucné, nelze ji pak automaticky pfidat
do adresare. Jestlize vyberete firmu z adresare a provedete na fakture zmény v jeji
adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné do adresare (pokud je chcete do adresare
promitnout, musite je provést opravou firmy pfimo v adresari). Doporucujeme tedy
vSechny firmy spiSe zadavat do adresare a poté je z néj jednoduSe vybirat.

Dal$i mozZnosti je import dodaciho listu. Touto cestou mlZete na dodavku, na
kterou jiz existuje dodaci list ze skladu, ktery jeSté nebyl vyfakturovan ¢i zahrnut do
pokladni pfijemky, nasledné vystavit (étenku. Po stisku tlacitka Import DL mizZete
vybrat z nabidky takovych dodacich listii. Tlacitko se nachdzi v horni Casti formulafe
a je pfistupné pouze v pfipadé, Ze je nastaven “Skladovy formulai”, viz dale. Udaje
z dodaciho listu véetné radki se potom pretahnou do formulare Gétenky. Vznikne tak
pevna vazba mezi dodacim listem a Gctenkou. Dovolujeme pouze vazbu 1:1, tedy
nelze vystavit (Ctenku na vice dodacich listl (sloucit je do jedné Gétenky) a naopak.
Z toho takeé plyne a je dilleZité, Ze pokud s Fadky pretazenymi z dodaciho listu budete
jakkoliv nasledné manipulovat, provedené zmény ovlivni také naimportovany dodaci
list. Tedy oprava mnozstvi na fadku z dodaciho listu zméni mnoZstvi i na samotném
dodacim listu, smazani radky v uctence smaze stejnou radku i v dodacim listu. Méjte
tedy na paméti, Ze veSkeré opravy v dctence, do niZ jste naimportovali dodaci list,
jsou také zménami tohoto dodaciho listu.

Ve stfedni ¢asti obrazovky se nachazi prepinac - “Jednoduchy/Skladovy formular”.
Tyto dva zpiisoby se ve vysledku nijak neliSi. Jedna se pouze o rozliSeni zplisobu
skladu, zatimco “Jednoduchy formulaF” je jednodussi a je urCen uzivatelim, ktefi se
skladovymi kartami v pokladnim pfijmu nepracuji, resp. tém, ktefi chtéji rychle
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a jednoduse vystavit (iétenku bez skladovych fadki. Prepnuti na “Skladovy formular”
se projevi tim, Ze v tabulce Fadk( uctenky pfibude na zacatku sloupec s tlaCitkem
»+* (plus) pro vybér skladové karty do Ffadk{ (ctenky a Ze Ize importovat dodaci list
(tlacitko pro import je pfistupné), zatimco je-li pfepinaC v poloze ,Jednoduchy
formular“, pak Ize zadavat pouze textové Fadky a tlaCitko pro import je nepfistupné.
Pro platce DPH se zobrazuje na formulari prepinaC Zadavat ¢astku s dani/bez dané.
Toto mUiZete béhem zadavani kdykoliv zménit, aniZ dojde ke zméné jiz zadanych ¢astek.
Po tabulce (fadcich Gctenky) se pohybujete pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy
fadek se pfida automaticky, jakmile stisknete v tabulce Sipku dolli nebo kliknete na
fadek mySi pFipadné potvrzenim posledni polozky na fadku (napf. klavesou Enter).
Jak bylo feceno vySe, v pripadé “Skladového formulare” je v prvnim sloupci kazdého
fadku tlacitko se symbolem ,.+“ (plus). Pomoci tohoto tlaitka Ize vybirat karty ze skladové
evidence do Uctenky. Vybér miZete provést kliknutim mysi na tlaCitko ,+* nebo stiskem
klavesy ,+“, pokud se nachazite v jedné z netextovych polozek (tedy napf. budete-li
v poloZce Castka, stisk plus vyvola nabidku skladovych karet, zatimco budete-li v poloZce
nazev, klavesa plus se uplatni a vypiSe jako znak plus). Po vybéru nékteré ze skladovych
karet se (daje o karté (Cislo, nazev) pfenesou do fadku Gctenky a jiz je neni mozno
ménit. ProtoZe na skladové karté mize byt zadano aZ pét prodejnich cen, budete po
vybéru karty jeSté dotdzani na vybér prodejni ceny. Tuto cenu je mozno nasledné
v radku uctenky jeSté ménit. Pokud jste do uctenky vybrali néjaké skladové fadky (a
nejedna se o pfipad importu jiz existujiciho dodaciho listu), pak na skladové polozky
bude po uloZeni Gctenky automaticky vystaven dodaci list, ktery miZete také spolu
s Uctenkou vytisknout (nejdrive se nabidne k tisku dodaci list, poté Gctenka). Tiskové
sestavy jsou definovatelné. Druh pfijmu, o ktery se bude jednat, zvolite stiskem tlacitka
Enter v tabulce ve sloupecku “Druh pfijmu” nebo mysi, kliknutim na tlaCitko v tomtéz
sloupci.
Castka DPH se zaokrouhluje okam#ité pFi zadévani dokladu podle nastaveni
v menu Ostatni nastaveni/ Firemni Uidaje. Celkova ¢astka se zaokrouhli az v okamziku
uloZeni.

Ve formulafi uctenky jsou k dispozici nasledujici funkce:

Smaz radek - Smaze aktuaini radek v tabulce. Nezareaguje pouze v pfipadé, Ze
zbyva posledni radek.

Uloz - Ulozi doklad a nabidne tisk. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Uloz a dalSi - Zpisobi totéZ, co tlacitko UloZ s tim rozdilem, Ze nenabidne doklad
okamZité k tisku a neopusti zadavaci formulaF, takze miZete ihned
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pokracovat v zadavani dalSi Gcétenky. Doklad mUZete vytisknout také
kdykoliv pozdgji z funkce Zobrazeni a tisk.
Zrus - ZruSi zadavaci okno bez ulozeni zmén.

4.3.1.2 Oprava prijmu

Tato volba spusti standardni seznam pokladnich pFijma/actenek. Ve chvili spusténi
budete stat na konci seznamu. Po seznamu se miiZete pohybovat mysi nebo klavesnici.

V seznamu Ize hledat podle Cisla dokladu. Je moZno pod seznamem vyuzit texto-
vého pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledanou fadu a Cislo a pfi odchodu
z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici Gctenky. Uctenku Ize vybrat klavesou
Enter, dvojklikem na daném radku nebo funkénim tlaCitkem pod seznamem (ctenek
(tj. ve funkci Oprava pfijmu tlacitko Opravit apod.).

VSechny dotazy na Cislo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do
nich nemusite vpisovat celé ¢islo i s nulami, ale staCi napsat jen platné Cislice (misto
00013 napsat 13) a stisknout lomitko ( /). Kurzor se pfesune do zadani roku a vami
zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete pokladni doklad, dostanete se do okna, které je podobné zadavani
nového dokladu. Nelze zde opravit pouze typ a Cislo dokladu. Z téchto diivodii také
nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti Cisla dokladu.

Pokud doklad opravujete a mate nastaveno jiné zaokrouhlovani nez ve chvili vysta-
veni, vezme se pfi prepoCtu v potaz aktualni nastaveni zaokrouhlovani.

Pfi opraveé pfijmové Uctenky, kterou byla placena faktura, se vSechny zmény samo-
ziejmé promitnou i do thrady dané faktury a do penézniho deniku.

Pokud budete opravovat uctenku, ktera obsahuje skladové fadky, pak vSechny
Upravy v fadcich Gétenky se automaticky promitnou i do Fadk( dodaciho listu. Dodaci
list milZete také po uloZeni spolu s Gctenkou znova vytisknout.

Pokud budete opravovat Uctenku se skladovymi fadky a prepnete prepina do
polohy ,Jednoduchy formular“, dojde po pfedchozim kontrolnim dotazu s potvrzenim
k vymazani vSech skladovych radk{ z uctenky a ke smazani svazaného skladového
dokladu.

Poznamka: Dodaci list svazany s (ctenkou, nelze v opravé Uctenky od tohoto

prodejniho dokladu jednoduse “odpojit” a “pfipojit jiny” (proto ani

7S tlaCitko Import DL neni v opravé actenky pfistupné). Tedy, pokud

jste napf. zjistili, Ze jste omylem naimportovali jiny dodaci list, pak
prodejni doklad smazte.
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Nezapomeiite pak znovu vystavit i plivodni omylem naimportovany
dodac list.

4.3.1.3 Piijem z priihéZné polozky

Tento pfijem pfida zadanou Castku do pokladny a zaroven tuto ¢astku odepiSe
z prilbéZné polozky. PriibéZna poloZka se pouZiva zejména pfi pfevodu penéz
z pokladny do banky a naopak.

4.3.1.4 Zobrazit prijem

Po vybéru této funkce se zobrazi seznam vSech pokladnich pfijmU{/actenek bez
ohledu na to, kde byly vystaveny, zda z funkce Platba faktury odeslané hotové nebo
vystavenim dokladu pfes funkci Pfijem v hotovosti ¢i Pfijem z priibézné polozky.

Po vybéru uctenky ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o Uctence.

MuZete si ji samoziejmé vytisknout. Tiskové sestavy jsou definovatelng.

4.3.1.5 Smazat pfijem

Smazanim pokladniho pfijmu/actenky odstranite tento doklad ze systému. Tuto
funkci pouZzivejte pouze v pfipadé, Ze je takova operace opodstatnéna. Pokud smazete
posledni vystavenou U¢tenku v fadé, nabidne se vam pfi dalSi tvorbeé jeji Cislo. Jestlize
uctenka neni posledni, budete si muset obsazeni jejiho Cisla zadat rucné pfi tvorbé
nové Gctenky Gi nastavit posledni Cislo ve funkci Definice druhd acetnich dokladi.

Pokud byl doklad platbou faktury, splacena ¢astka na faktufe se timto krokem
snizi. Pokud mazete jednu z mnoha plateb jedné faktury, uvédomte si vzajemnou
provazanot téchto plateb a pripadné si ostatni platby opravte (zvIasté pokud nemazete
platby faktury postupné od konce, ale na preskacku, a zejména s ohledem na spravné
kryti DPH v deniku, jste-li platci DPH).
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4.3.2 Pokladna vydej

4.3.2.1 Vydej v hotovosti
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Vstupni formuldf pro zaddni pokladniho vydeje

Po spusténi této funkce se objevi formular pro zadani nového vydeje hotovosti
z pokladny (pokladni vydejky/uctenky). Po vybéru typu dokladu a textu do deniku vypl-
fujete adresu. Adresa se vybere z adresare kliknutim na tlaCitko adresar. Pokud
v adresafi neni, milZete ji zadat. \V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce ad-
resare jako pfi vybéru z menu. Adresu na fakturu Ize samoziejmé zapsat bez vybéru
z adresare. Tento postup vSak nema Zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu
nebudete uZ nikdy potiebovat. Naopak, pokud pouZivate adresar, vyhnete se zbyteCnym
chybam a prekleplim, zadani firmy do dokladu bude rychlejSi v pripadé, Ze se firmy
v dokladech opakuii, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy.
Pokud vyplnite firmu na doklad rucné, nelze ji pak automaticky pridat do adresare.
Jestlize vyberete firmu z adresare a provedete na faktuie zmény v jeji adrese, neodrazi
se tyto zmény zpétné do adresare (pokud je chcete do adresare promitnout, musite je
provést opravou firmy pfimo v adresafi). Doporucujeme tedy vSechny firmy spiSe
zadavat do adresare a poté je z néj jednoduSe vybirat.

Pro platce DPH se zobrazuje na formulafi prepina¢ Zadavat ¢astku s dani / bez
dané. Toto m(izete béhem zadavani kdykoliv zménit aniZ dojde ke zméné jiZ zadanych
castek.
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Po tabulce (Fadcich uctenky) se pohybujte pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy
fadek se pfida automaticky, jakmile stisknete v tabulce Sipku dolli nebo kliknete na
fadek mySi pFipadné potvrzenim posledni polozky na fadku (napf. klavesou Enter).
Druh vydaje zvolite stiskem tlacitka Enter v tabulce ve sloupecku “Druh vydaje” nebo
mysi (kliknutim na tlaCitko v tomtéZ sloupci).

Ve formulafi uctenky jsou k dispozici nasledujici funkce:

Smaz radek -Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v pfipadé, Ze
zbyva posledni radek.

Uloz - Ulozi doklad a nabidne tisk. Tiskové sestavy jsou defi-novatelné.

Uloz a dalSi- Zpiisobi totéZ, co tlaCitko UloZ s tim rozdilem, Ze nenabidne doklad
okamZité k tisku a neopusti zadavaci formular, takZze mizZete ihned
pokraCovat zadanim dalSi faktury. Doklad mizete vytisknout také
kdykoliv pozdgji.

Zrus - ZruSi zadavaci okno bez uloZeni zmén.

4.3.2.2 Oprava vydaje

Tato volba spusti standardni seznam pokladnich dokladi/Gctenek. Ve chvili spusténi
budete stat na konci seznamu. Po seznamu se m{iZete pohybovat mysi nebo klavesnici.
V seznamu Ize hledat podle ¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuZit textového
pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledanou radu tctenek a Cislo a pfi odchodu
z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici uctenky. Uctenku Ize vybrat klavesou
Enter, dvojklikem na daném Fadku nebo funkénim tlacitkem pod seznamem U(ctenek
(tj. ve funkci Oprava vydaje tlacitko Opravit apod.) .

VSechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do
nich nemusite vpisovat celé Cislo i s nulami, ale sta¢i napsat jen platné islice (misto
00013 napsat 13) a stisknout lomitko ( /). Kurzor se presune do zadani roku a vami
zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete pokladni doklad, dostanete se do okna, které je podobné zadavani
nového dokladu. Nelze zde opravit pouze typ a Cislo dokladu. Z téchto dlivod( také
nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiZ soucasti Cisla dokladu.

Pfi opravé pokladniho dokladu, kterym byla placena faktura, se vSechny zmény
samozfejmé promitnou i do uhrady této faktury a do penézniho deniku.
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4.3.2.3 Vydej na priihéZnou polozku

Tento vydej pfida zadanou Castku na priibéZnou polozku a zaroven tuto ¢astku
odepiSe z pokladny. PrilbéZna polozka se pouZiva zejména pfi pfevodu penéz
z pokladny do banky a naopak.

4.3.2.4 Zobrazit vydej

Po vybéru této funkce se zobrazi seznam vSech pokladnich vydeji/ictenek bez ohledu
na to, kde byly vystaveny, zda z funkce Zaevidovani platby faktury dosSlé hotové, nebo
vystavenim dokladu pres funkci Vydej v hotovosti, ¢i Vydej na priibéZznou polozku.

Po vybéru uctenky ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o Uctence.

MuZete si ji samoziejmé vytisknout. Tiskové sestavy jsou definovatelng.

4.3.2.5 Smazat vydaj

Smazanim pokladniho vydaje/uctenky odstranite tento doklad ze systému. Tuto
funkci pouZzivejte pouze v pfipadé, Ze je takova operace opodstatnéna. Pokud smazete
posledni vystavenou Uctenku v fadé, nabidne se vam pfi dalSi tvorbé jeji Cislo. Jestlize
uctenka neni posledni, budete si muset obsazeni jejiho Cisla zadat rucné pfi tvorbé
nové Ucétenky ¢i nastavit posledni Cislo ve funkci Definice druh( Géetnich doklad.

Pokud byl doklad platbou faktury, splacena astka na fakture se timto krokem snii.
Pokud mazete jednu z mnoha plateb jedné faktury, uvédomte si vzajemnou provazanost
téchto plateb a pfipadné si ostatni platby opravte (zvlasté pokud nemazete platby faktury
postupné od konce, ale na preskacku, a zejména s ohledem na spravné kryti DPH
v deniku, jste-li platci DPH).

4.3.3 Pokladni denik

Tato funkce umoziuje zobrazit pokladni knihu za dané obdobi. Kvili lepSi pfehled-
nosti byly pfidany nasledujici filtry:

Zobrazit - Pokud oznacite pfijmy, zahrnou se do vybéru vSechny doklady
vystavené v pokladné pfijem. Pokud oznaCite prepina vydaje,
zahrnou se do vybéru vSechny doklady vystavené v pokladné
vydej (pfi spusténi funkce jsou oznaceny obé polozky, tzn.
vytisknou se vSechny Uctenky).
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Datum vystaveni - Omezi vypis Casove.

Doklady na vypis se daji fadit podle data nebo dokladu. Tiskové sestavy nad touto
knihou maji k dispozici zlistatek (Ctu pouze za predpokladu, Ze jste nechali vypsat
prijmy i vydaje a zaroveri mate sefazeno podle data. V jiném pfipadé nema polozka
pribézny zlistatek smysl (to samé se tyka pocate¢niho stavu k zadanému obdobi).
Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.3.4 Aktualni stav pokladny
Pomoci této funkce miZete rychle zjistit, jaky aktualni stav mate v pokladné za

aktualni rok, aniz byste museli spoustét tisk pokladniho deniku. Funkce zahrne vSechny
prijmové i vydajové doklady za aktualni obdobi a zohledni pocatecni stav pokladny.

Pk QDKL Friess RINLMDEDL Weiyg ND0OKE
‘:’-la_-!:-:l-l-a-:l'-rt
() 610.00 K&
Aktualni stav pokladny
4.4 Majetek

4.4.1 Drobny investicni majetek
4.4.1.1 Nova karta DIM

Funkce zafadi do evidence novy DIM. VSechny (daje kromé inventarniho Cisla
jsou opravitelné i pozdéji.

4.4.1.2 Oprava karty DIM

Nejdfive se nabidne seznam DIM. Ten miizeme setfidit podle nazvu nebo
inventarniho Cisla. Razeni Ize pfepinat poklepem na pfisluSny nadpis sloupce (nadpisy,
podle kterych Ize fadit, jsou tucéné). Podle aktualniho fazeni mlizeme samoziejmé
i vyhledavat Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci
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zde zadat hledany vyraz - nazev nebo Cislo, resp. jeho Cast. Po zapsani hledaného
vyrazu se seznam karet ihned filtruje a zobrazuje karty vyhovujici zadanému filtru.
Kartu Ize vybrat klavesou Enter, dvojklikem na daném fadku nebo funkénim tlaCitkem
pod seznamem Karet (ve funkci Oprava karty tlacitko Opravit apod.) .

Po vybéru karty se nabidne formular na opravu karty. Jedina polozka, kterou nelze
editovat, je inventarni islo.

4.4.1.3 Zobrazeni karty DIM

Funkce zobrazi vybranou kartu DIM. Ze zobrazeni m(iZzeme kartu kdykoliv vytisk-
nout. Sestavy pro tisk jsou definovatelné.

4.4.1.4 Smazani karty DIM
Tato funkce vymaze vybranou kartu DIM ze systému. Tato akce je nevratna!
4.4.1.5 Vypis DIM

Tento vystup poskytuje prehled zaevidovaného DIM. Pohyby na vypisu se daji
fadit podle nazvu karty nebo inventarniho ¢isla. Pomoci jednotlivych tiskovych sestav
|ze tisknout jak jednotlivé karty DIM, tak celkovy prehled vSech karet ve formé seznamu.
Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.4.2 Investicni majetek
4.4.2.1 Nova karta IM

Funkce zaradi do evidence novy IM. VSechny (daje kromé inventarniho ¢isla jsou
opravitelné i pozdéji. Od vyplnéného data pofizeni se zacne majetek odepisovat (pokud
odpisy hned neprerusite). Jestlize majetek byl odepisovan uz dfive, mliZete pomoci
poloZek poCet provedenych odpisii a vychozi zlistatkova cena navazat na jiz provedené
odpisy a v odepisovani pokracovat.

Po uloZeni nového IM se dopoctou odpisy podle zvolené odpisové skupiny a to az
do nulové ziistatkové ceny. Tyto spoctené odpisy si miizete prohlédnout ve funkci
Prace s odpisy, viz stejnojmenna kap. Zde se také zadava preruseni odpisi a technické
zhodnoceni IM.
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Priklad: Mame kartu za 1000000 v odpisové skupiné L1. Jeji standardni
odepisovani by bylo 142000, 286000, 286000, 286000, ale my budeme

pozadovat odepisovani pouze z limitu 450000, takze vypInime limit.
V takovém pripadé se vycisli odpisy 63900, 128700, 128700, 128700.

4.4.2.2 Oprava karty IM

NejdFive se nabidne seznam IM. Ten miizeme setfidit podle nazvu nebo inventarniho
Cisla. Razeni Ize prepinat poklepem na pfisluSny nadpis sloupce (nadpisy, podle kterych
|ze fadit, jsou tucné). Podle aktudlniho fazeni mizeme samoziejmé i vyhledavat. Je
mozno pod seznamem vyuZzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledany
vyraz - nazev nebo ¢islo, resp. jeho ¢ast. Po zapsani hledaného vyrazu se seznam karet
ihned filtruje a zobrazuje karty vyhovujici zadanému filtru. Kartu Ize vybrat klavesou
Enter, dvojklikem na daném fadku nebo funkCnim tlaCitkem pod seznamem Karet (ve
funkci Oprava karty tlacitko Opravit apod.).

Po vybéru karty se nabidne formulaf na jeji opravu. Jedina polozka, kterou nelze
editovat, je inventarni Gislo. Po uloZeni vSech (dajli se systém zepta, zda si prejete
prepoCist odpisy. Pokud jste zménili néktery z idajl, ktery ma vliv na odpisovani, pak
byste méli odpovédét kladné. V tom pripadé systém prepocita odpisy v jednotlivych
letech dle algoritmil odpovidajicich zakonu o dani z pfijmu pro zvolenou odpisovou
skupinu. Pokud z néjakého opodstatnéného dilvodu budete potfebovat vypoctené
odpisy zménit, pouZijte k tomu funkci Prace s odpisy, viz stejnojmenna kap. Zde m(iZete
mj. odpisy zadavat libovolné ruéné, ale pozor, v tom pfipadé systém Abra Classic nemiize
Zadnym zplisobem garantovat jejich spravnost viici zdkonu o dani z pfijmu! Pokud jste
Castky odpistl u opravované karty zadali ruéné jiz dfive a chcete je zachovat i po opravé
karty, pak na dotaz, zda pfepocitat odpisy, odpovézte zaporné. V opravé karty Ize
zaSkrtnout i Viyrazeni a doplnit dalSi (idaje — datum a dlivod vyrazeni. TéhoZ Ize dosahnout
také samostatnou funkci Viyfazeni IM.

4.4.2.3 Zobrazeni karty IM

Funkce zobrazi vybranou kartu IM, zpdsob vybéru viz kap. Oprava karty IM. Ze
zobrazeni milZzeme kartu kdykoliv vytisknout. Sestavy pro tisk jsou definovatelné. Na
karté jsou zobrazeny odpisy pro vSechny roky az do dplného odepsani majetku. Ve
sloupci uzavérka moZete vidét, ve kterych letech jiz byl odpis zahrnut jako polozka
snizujici zaklad dané z pfijmu do rocni uzavérky acetnictvi.
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4.4.2.4 Vyrazeni IM

Po vybéru karty IM se objevi Gidaje o IM. Systém se dotéze na datum vyrazeni
a dlivod. Tyto (daje jsou kdykoliv pozdéji editovatelné (tzn. Ze majetek miizete
kdykoli zafadit zpét do evidence). Opravu Ci zruSeni vyfazeni provede ve funkci
Oprava karty IM.

Po uloZeni vSech (dajl se systém zepta na prepocet odpisti. Po kladné odpovédi
systém prepocte odpisy dle algoritmu odpisové skupiny vyfazené karty s tim, Ze
v roce vyrazeni se zapocita 50% rocniho odpisu. Pokud jste odpisy zadavali u karty
ruéné a chcete je zachovat, odpovézte zaporné (pak si pochopitelné musite rucéné
upravit i odpis pro rok vyfazeni na 50%).

4.4.2.5 Smazani karty IM

Tato funkce vymaze vybranou kartu IM ze systému. Tato akce je nevratna!

4.4.2.6 Prace s odpisy
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V této funkci miZete pro vybranou kartu IM zadavat technické zhodnoceni, provadét
preruSeni odpisi, prepocitani odpist dle algoritm(i odpovidajicich zakonu o dani
z pfijmu dle odpisovych skupin a nebo zadavat ¢astky odpisil ruéné. Po vybéru karty
se objevi Uidaje o IM a tabulka s napoctenymi odpisy. Pokud si prejete odepisovani
za urcity rok prerusit, zaSkrtnete na fadku v tabulce policko PreruSeno a stisknete
tlacitko Prepocet. Jestlize byl majetek precenén, vyplnite do tabulky do sloupce
~Precenéno o“ celkovou ¢astku technického zhodnoceni a opét stiskem tlacitka
Pfepocet nechte systém prepocist odpisy.

Castky odpis(i je mozno zapisovat i ruéné, nebo ruéné ménit ¢astky vypoctené
systémem (pouZivejte pouze v opodstatnénych pripadech!). Pozor, pokud odpisy timto
zplisobem pozmeénite, systém nemdize kontrolovat jejich regulérnost viiCi zakonu
0 dani z pfijmu! V takovém pfipadé je tedy spravnost Castek zcela na vas. Kdykoliv
stisknete tlacitko Pfepocet, systém znovu prepocte vSechny odpisy od pocatku (tedy
0 vami pozménéné ruc¢né zapsané ¢astky prijdete).

Po konec€né Upravé zmény uloZte. Jestlize si prejete zrusit Gpravy, které jste v od-

a0

pisech pravé provedli bez jejich uloZeni, stisknéte tlacitko “Zrus”.

4.4.2.7 Tiskové vystupy
4.4.2.7.1 Vypis karet IM

Tento vystup poskytuje prehled o kartach IM, pofizovacich cenach, zlistatkovych cenach
a odpisech. Pokud si prejete zobrazit pouze nékteré z doklad(i, mate k dispozici filtry:

Zobrazit - Standardné se do vypisu zafadi i karty vyfazené. Pokud odznacite tuto
volbu, k tisku se nabidnou jen karty, které jsou stale v evidenci. Stejnym
zplsobem milZete vytisknout jen karty vyfazené.

Zatazeno - \/ypis je mozno omezit za urcité datum pofizeni. Pokud je nevypInéné,
nebere se na toto ohled.

Karty na vypisu se daji fadit podle nazvu, inventarniho Cisla, data pofizeni nebo
porizovaci ceny. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.4.2.7.2 Odpisovy plan IM

Tento vystup poskytne podrobné informace o odpisech IM (provedenych
i neprovedenych). DileZité pro vzhled sestavy je i fazeni (podle karet ¢i roku), na
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které se potom bere ohled i v mezisouctech sestavy. Vypis se da ¢asové omezit za
urcité roky. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

4.5 Skladova evidence

Systém Abra Classic obsahuje jednoduchou skladovou evidenci. Dovoluje zadani
skladovych karet s mozZnosti uspofadani do hierarchického nabidkového menu. Pro
kazdou skladovou polozku Ize zadat vice jednotek. K dispozici jsou zakladni operace
pro pfijem na sklad, vydej / prodej ze skladu a dale inventura. Protoze pfi vedeni
jednoduchého Gcetnictvi se predpoklada skladova evidence vedena ucetné dle metody
B, obsahuje skladova evidence off-line funkci pro kalkulaci skladovych cen metodou
vazeného prliméru pro moznost ocenéni skladovych zasob na konci roku. Nechybi
fada nezbytnych a zajimavych tiskovych vystup(.

Pri zavadéni skladové evidence do provozu doporucujeme nasledujici postup. Nejprve
si rozmyslete hierarchii nabidkového menu a toto menu nadefinujte ve funkci Definice
nabidkového menu. Potom nadefinujte jednotlivé skladové karty ve funkci Skladové
karty. Pak miiZete provést naskladnéni zboZi na skladové karty tak, aby na nich byl
spravny vychozi pocatecni stav (mnozstevni i financni). To udélate nejlépe zadanim
souhrnné pfijemky ve funkci PFijem. Nyni je systém skladové evidence pfipraven
k provozu. Pfi vystavovani prodejnich doklad(i (faktur i uctenek) mizete do téchto
doklad(i vybirat skladové karty a tak realizovat prodej ze skladu. Dal$i moznosti je
vytvorit samotny dodaci list pro pfipad, Ze zboZi nebylo prodano, ale pouze opustilo
sklad. Takovy osamoceny dodaci list miizete vystavit ve funkci Vydej. Pozdéji ho budete
moci dodatecné vyfakturovat nebo zahrnout do nové actenky.

4.5.1 Skladoveé karty
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Pomaoci funkce Skladové karty mliZete definovat skladové karty, jednotky, zatfidéni
karet do nabidkového menu a nastavovat prodejni ceny. Zakladni seznam skladovych
karet Ize tfidit podle nazvu, Cisla karty a Cisla sazebniku (poklepem mySi na nadpis
sloupce). Podle nastaveného fazeni Ize také vyhledavat. Staci se presunout do
textového pole pod seznamem (mySi nebo klavesou Tab) a zde zadat hledany vyraz.
Po zapsani hledaného vyrazu se seznam karet ihned filtruje a zobrazuje karty vyhovuijici
zadanému filtru.

TlaGitkem ,,Jen smazané“ miZete pfepinat mezi zobrazenim karet v pouZzivani
a karet smazanych (viz dale funkce Smazani). Pfi zobrazeni smazanych karet se nabizi
moznost vraceni karty zpét mezi pouZivané tlacitkem ,Obnovit®.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova karta- SlouZi k zadani nové karty. PoloZka ,MnoZstvi zakladnich jednotek®
neni pfistupna, protoZe se aktualizuje automaticky provadénim pfijmil
a vydajli ze skladu. Podobné poloZka ,,Posledni nakupni cena“ se
automaticky vypliiuje po zadani kazdé pfijemky.

Prepinacem , Typ karty“ miZete zaradit kartu do jedné z pevné definovanych skupin:

zhoii - karta zboZi, kalkuluje se pro ni skladova cena priimérovanim,
zapocitava se do stavu zasob

zhoZi k.k. - karta zboZi s kontrolou korunou (k.k.), kalkuluje se pro ni skladova
cena priimérovanim, pocita se do stavu zasob

material - karta materidlu, kalkuluje se pro ni skladova cena priimérovanim,
pocCita se do stavu zasob

prace - karta na pracovni ikony, skladova cena se pro ni nepocita, nezahrnuje
se do stavu zasob, Ize sledovat dodané mnozstvi
text - karta textového charakteru, nepracuije se ani s mnozstvim ani s cenou,

slouZi pro zadani opakujicich se textil

Karta typu zboZi a zboZi k.k. ma stejné vlastnosti z pohledu, jak s ni Abra Classic
zachazi. Kategorie je rozdélena na dva typy proto, aby bylo mozno snadno oddélit
karty, u nichZ se pracuje se skladovou cenou béZnym zpiisobem a karty, u kterych se
sleduje stav v prodejnich cenach (tzv. kontrola korunou). Pro tyto karty se predpoklada,
Ze v pfijemce uZivatel zada misto nakupnich cen ceny prodejni a tedy vystupni funkce
zobrazujici finan¢ni stav skladu ukazuji potom pro tyto karty stav v cenach prodejnich
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(nikoliv skladovych jako u béznych karet typu zboZi). Tento systém se €asto pouziva
pro kontrolu zboZi na prodejné v maloobchodé.

TlaCitkem ,,Jednotky“ vstoupite do definice jednotek. Systém dovoluje pro kazdou
kartu definovat libovolny poCet jednotek (ale minimaing alesporn jednu). Jednu jednotku
musite vzdy oznaCit jako zakladni (je-li zadana jen jedna jednotka, je programem
automaticky oznacena jako zakladni). Zakladni jednotka je ta, ve které je vedena skladova
evidence a ve které je vyjadfovan pohyb a zilstatek na karté. Polozka ,,Vztah“ pak dovoluje
urcit vzajemny pomér jednotek. Doporucujeme volit jako zakladni jednotku vétSinou
tu, kterda ma nejmensi vztah (nejmensi délitelnou jednotku). V pfipadé, Ze zvolite jako
zakladni nékterou z nasobnych jednotek, mize dochazet k drobnym nepresnostem pfi
operacich s nizSimi jednotkami vlivem zaokrouhlovani.

Priklad: jedn.  nazev vztah
nadefinujeme zakladni jednotku 1 ks: ks kus 1

a dale jednotku balik=10 ks bal balk 10
a dale jednotku paleta=100 ks pal paleta 100

Prijem jedné palety pak bude na karté zaznacen jako pohyb plus 100 ks. Prodej dvou
balikil se na karté promitne jako pohyb minus 20 ks, atd. Evidence na karté je tedy
vedena v kusech (oznaceny jako zakladni jednotka), nicméné pohyby Ize provadét
v libovolné ze zadanych jednotek.

Pod seznamem jednotek jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - v okné jednotek se zaloZi nova jednotka, predvypliiuje se automaticky
vstupu do seznamu jednotek program pro urychleni zadavani auto-
maticky zalozi jednotku kusy se zkratkou ks a jednotkovym vztahem.
V' pripadé potieby ji Ize samoziejmé libovolné modifikovat.

Zakladni - aktualni jednotka se oznadi jako zakladni — projevi se to modrou barvou
pisma. Zménit zakladni jednotku Ize pouze v pfipadé, Ze s kartou dosud
nebyly provedeny zadné pohyby! Jakmile provedete prvni prijem nebo
vydej, zakladni jednotku jiz nebude mozno zménit. Obdobné je to s opravou
zkratky u jiz pouZitych jednotek.

Smazat - odstranite aktualni jednotku. Smazani neni povoleno, pokud tato
jednotka byla jiz alespon jednou pouZita na néjakém pohybu.
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Konec -  se vratite zpét do formulare zadani karty. Dokud neuloZite kartu nebudou
ani upravy v definici jednotek uloZeny. Tedy pokud po navratu ve formu-
laFi skladové karty odejdete tlacitkem ”Zru$” bez uloZeni zmén, nebudou

ani zmény v definici jednotek ulozZeny!

Poznamka: U karty typu text nema pochopitelné jednotka Zadny vyznam, jelikoz ale
musi byt alespori jedna zadana, zadejte libovolnou fiktivni, pfip. ponechte
automaticky predvyplnénou.

4.5.2 Vyhér karty do dokladu

Pfi vybéru skladové karty do dokladu (faktury, aCtenky, pfijemky, dodaciho listu) se
vam k vybéru nabidne okno se seznamem skladovych karet. VV levé ¢asti pak je zobrazen
strom s nabidkovym menu, pokud jste si jej definovali. Nyni popiSeme, jak s timto
formularem zachazet pfi vybéru karty.

Nad stromem v levé Casti okna je tlacitko ,Filtr. Pokud je toto tlacitko stisknuto
(zatlaeno), pak se pod nim zobrazuje strom nabidkového menu a seznam karet
v pravé Casti okna je filtrovan za vybranou polozku menu. Tedy zobrazuji se pouze ty
karty, které jsou zafazeny pod polozku menu, ktera je ve stromu nabidkového menu
zvyraznéna. Pohybem po stromu nabidkového menu se ihned méni zobrazeni karet
v pravé ¢asti. Pokud tlacitko ,Filtr je vypnuto (vysunuto), pak se strom nezobrazuje
a v pravé Casti je seznam vSech karet bez ohledu na zarazeni do menu.

Jak se ve formulafi pohybovat? VSe Ize snadno ovladat mysi. Vedle toho miiZete
zlistat ale i u klavesnice.Ve formulafi je vZdy aktivni pouze jeden ovladaci prvek — strom
s menu, tabulka se seznamem karet, tlaCitka apod. Pfechod mezi jednotlivymi prvky
(kromé mysi) docilite klavesami Tab a Shift+Tab. Klavesa PgDwn vas standardné presune
na tlacitko Vyber. Mate-li aktivni strom v levé Casti okna, miZete se po ném pohybovat
Sipkami nahoru a doll. Sipka vpravo umoZziuje rozhbalit polozku, kterd ma pod sebou
dalSi podpolozky (poznate ji podle zobrazeného znaménka plus), zatimco Sipka vlevo
naopak podstrom sbali (pokud stojite na polozce se znaménkem minus). Klavesa Enter
zpiisobi také rozbaleni podstromu, pokud stojite na prvku se znaménkem plus. Jste-li
vSak jiz na koncovém prvku stromu, ktery se dal jiz nevétvi, presune vas klavesa Enter
do seznamu karet v pravé Casti obrazovky. Ve stromu nabidkového menu také funguji
klavesy strankovani (PgDwn a PgUp) a klavesy Home a End pro presun na zacatek
a konec stromu.
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Seznam karet (filtrovany i nefiltrovany) Ize fadit podle Cisla karty, nazvu nebo ¢isla
sazebniku. Toho dosahnete kliknutim mysi na nadpis patficného sloupce. Zaroven
se zménou fazeni se objevuje pod seznamem karet textové pole pro vyhledavani. Do
tohoto pole miizete zadat hledanou ¢ast Cisla / nazvu / Cisla sazebniku a seznam
karet se ihned zafiltruje a zobrazi vyhovujici karty.

Kartu, na které se nachazi kurzor, vyberete stiskem klavesy Enter nebo mysi dvoj-
klikem na karté nebo kliknutim na tlacitko Vyber. Tlacitkem Zru$ nebo stiskem Esc
ukoncite formular bez vybéru karty.

Formular si vzdy pamatuije velikost a polohu okna, stav zapnuti tlacitka Filtr, aktualni
poloZku v menu i nastavené razeni, takze pfi pfiStim otevieni tohoto formulare se
nastavi do stejného stavu jako pfed jeho poslednim opusténim.

4.5.3 Piijem do skladu

Tato funkce zobrazi standardni seznam vSech dosud vytvorenych pfijemek fazeny
podle data vystaveni. Ve chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po seznamu
se miZete pohybovat mySi (pomoci Scroll baru, viz kap. Zakladni pojmy a ovladani)
nebo klavesnici.

V seznamu Ize hledat podle Cisla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuZzit texto-
vého pole pro rychlé hledani. Sta¢i zde zadat hledanou radu prijemek a ¢islo a po
opusténi této polozky se dohleda odpovidajici doklad, pokud existuje.

VSechny dotazy na Cislo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze
do nich nemusite vpisovat celé Cislo i s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice
(misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko ( /). Kurzor se presune do zadani roku
a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova - SlouZi k zadani nové pfijemky. Firmu do pfijemky mlZete vybrat
tlaCitkem Adresar z adresare (pro praci s adresafem ve skladovych
dokladech plati stejna pravidla, jako byla uvedena u prodejnich dokladd.
Déle zadate jednotlivé radky prijemky vybérem jednotlivych skladovych
karet. lybér provedete stiskem klavesy ,+“ (plus) nebo kliknutim na
tlaCitko se sym-bolem znaménka plus. Moznosti vybéru karty jsou
popsany v kapitole Vybér karty do dokladu. V fadku prijemky pak
miZete zadat mnoZzstvi a jednotku. Jednotku volite ze seznamu, ktery
vam nabizi combo box. Dale zadate bud jednotkovou nebo celkovou
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cenu — ta druha se vzdy dopocte pfes pocet zadanych jednotek.
V poslednim sloupci se nachazi zaSkrtavaci policko ,platnd“. Toto
policko uréuje, zdazadana cena je platna a miZe byt pouZzita pro kalkulaci
skladové ceny. Pfedvypliiuje se tak, Ze pfi nulové Castce policko neni
zatrZeno a pfi zadani nenulové se zatrhne. Mohou nastat pfipady, kdy
budete chtit ponechat cenu nula a zahrnout ji do kalkulace (dary, pfijem
bezplatnych vzork(i apod.) nebo naopak zadana cena nebude je$té dplna
(jeSté napf. pfipoCtete cenu za dopravu apod.), v takovém pfipadé
miZete hodnotu zatrzeni zménit — nejjednoduseji mysi.
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Vstupni formuldrf pro zaddni pfijmu do skladu

TlaGitkem ,Smaz radek” mlizete mazat aktualni Fadek.

Tlacitkem ,Uloz" se doklad uloZi a nabidne se tisk. ,,UloZ a dalSi“ doklad také ulozi,
ale nenabizi hned tisk, naopak ponecha novy prazdny formulaf pro moznost
okamZitého zadani dalSi prijemky. Vytisknout si ji miZete pozdéji.

Tladitkem ,Zru$“ funkci ukondite bez uloZeni.

Opravit -  Dovoluje libovolné opravy a zmény v pfijemce.

Zobrazit - Dovoluje prohlizet doklad bez moznosti zmén.

Smazat -  Maze pfijemku — nenavratna akce!

Tisk - Nabidne tiskové sestavy pro tisk jedné pFijemky. Tiskne se prijemka,
na které se nachazite kurzorem. Tiskové sestavy jsou definovatelné.
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Tisk knihy - Touto funkci milZete vytisknout knihu pfijemek. Stejnou funkci docilite
z hlavniho menu Sklad/Tiskové vystupy — Kniha prijemek.
Konec - Ukonceni prace s pfijemkami.

4.5.4 Vydej ze skladu

Tato funkce zobrazi standardni seznam vSech dosud vytvofenych dodacich list(
fazeny podle data vystaveni. Ve chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po
seznamu se milzete pohybovat mysi nebo klavesnici.

V seznamu Ize hledat podle Cisla dokladu. Je moZno pod seznamem vyuZit
textového pole pro rychlé hledani. Stadi zde zadat hledanou fadu dodacich listil
a Cislo a po opusténi této poloZky se dohleda odpovidajici doklad, pokud existuije.

VSechny dotazy na Cislo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do
nich nemusite vpisovat celé ¢islo i s nulami, ale staCi napsat jen platné Cislice (misto
00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se pfesune do zadani roku a vami
zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova - Slouzi k zadani nového dodaciho listu. Firmu do dodaciho listu mizete
vybrat tlaCitkem Adresar z adresare (pro praci s adresarem ve sklado-
vych dokladech plati stejna pravidla, jako byla uvedena u prodejnich
dokladil. Dale zadate jednotlivé fadky dodaciho listu vybérem jed-
notlivych skladovych karet. Vybér provedete stiskem klavesy ,,+“ (plus)
nebo kliknutim na tlacitko se symbolem znaménka plus. Po volbé karty
vyberete jednu z péti prodejnich cen zadanych na karté do dokladu.
V fadku dodaciho listu pak milZete zadat mnoZstvi a jednotku. Zménou
jednotky se upravi také jednotkova prodejni cena v pomeéru, ktery urcuje
pomér pivodni a nové zvolené jednotky. Jednotku volite ze seznamu,
ktery vam nabizi combo box. Dale milZzete pozménit predvypinénou
jednotkovou prodejni cenu. Zobrazeni sazby DPH je pouze informativni.

TlaGitkem ,Smaz fadek” miizete mazat aktualni radek.

Tlacitkem ,UloZ" se doklad uloZi a nabidne se tisk. ,,UloZ a dalSi“ doklad také ulozi,
ale nenabizi hned tisk, naopak ponecha novy prazdny formulaf pro moznost
okamZitého zadani dalSiho dodaciho listu. Viytisknout si jej mizete pozdéji.

b1

Tlagitkem ,,Zru$“ funkci ukondite bez uloZeni.
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Vytvoreni dodaciho listu touto cestou zaloZi novy dodaci list bez navazného prodejniho
dokladu. Takovy dodaci list je mozno pozdéji dodatecné vyfakturovat nebo na néj vystavit
uctenku — tj. zahrnout jej do vystavované faktury nebo dctenky.

Dodaci list ma po vystaveni skladovou cenu 0. Skladova cena se na dodaci list
dosadi az po spusténi kalkulace skladovych cen funkci Vypocet skladovych cen.

Opravit -  Dovoluije libovolné opravy a zmény v dodacim listu. Pokud byl dodaci
list jiz zahrnut do prodejniho dokladu, pak ho Ize opravit jediné z funkce
opravy tohoto dokladu spolu s prodejnim dokladem (aby byla zacho-
vana konzistence dat). Tedy napf. potfebujete-li opravit dodaci list jiz
zahrnuty do faktury, pak to provedte ve funkci Oprava faktury —pro-
vedené opravy se promitnou automaticky i do dodaciho listu. Jind
moznost je smazat fakturu (s ni se automaticky smaze i svazany dodaci
list) a vystavit vSe znovu a spravné.

Zobrazit - Dovoluje prohlizet doklad bez moznosti zmén.

Smazat - MaZe dodaci list — nendvratnd akce! Dodaci listy jiz zahrnuté do
prodejniho dokladu Ize smazat z funkce smazani tohoto dokladu (spolu
s prodejnim dokladem se smaze i svazany dodaci list) nebo smazanim
skladovych radk(i z prodejniho dokladu ve funkci oprava tohoto dokladu.

Tisk - Nabidne tiskové sestavy pro tisk dodaciho listu, na kterém se nachazite
kurzorem. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Tisk knihy - Touto funkci miiZete vytisknout knihu dodacich listil. Stejnou funkci
docilite z hlavniho menu Sklad/Tiskové vystupy — Kniha dodacich listd.

Konec - Ukonceni prace s dodacimi listy.

4.5.5 Inventura

Pomoci funkci inventury Ize zadat skute¢né zjiStény stav na skladé a porovnat jej
se skladovou evidenci. Na zjiSténé rozdily se vystavi inventarni doklady (pfebytky /
manka) a stav v evidenci se jimi zkoriguje, aby odpovidal skutecné zjiSténému stavu.

Pod seznamem karet k inventufe jsou nasledujici funkce:

Tisk - Nabidne mozZnost vyti§téni seznamu karet k inventufe
Zru$it inventuru - ZruSeni provadéné operace. Provedené zmény se neulozi.
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Konec inventury - UkonCeni inventury a vystaveni inventarnich dokladd. V pfipadé,
Ze se zadné prebytky ani manka nezadaji, je inventura pouze
zrusena.

Zavii - Uzavfeni okna s inventurou. Inventura zlistava nadale oteviena
a pamatuji se zadané stavy do pfistiho vstupu. Dokud neni inven-
tura ukoncena neni mozné ve skladu nic zadavat ani opravovat.

Jen smazané -  Informacnitlacitko, kterym je moZné zobrazit seznam smazanych
karet a jejich stavdl. V tomto seznamu neni povoleno zadavat
Zadné rozdily. (V pripadé potreby zadat néjaky skuteCny stav
zjistény pfi inventufe ke karté, kterou jste dfive smazali a je
v seznamu smazanych karet, musite nejdfive zruSit inventuru
a tuto kartu vratit zpét do evidence.

4.5.5.1 Zahajeni / zadavani inventury

Spusténim této funkce zahdjite ve skladu inventuru. To zplsobi zablokovani skladu
proti vSem operacim. Po dobu provadéni inventury nebude mozné zadat pfijemku do
skladu ani vystavit dodaci list, ¢i fakturu nebo Gctenku se skladovymi fadky, a nebude
ani mozné provadét jiné manipulace s takovymi doklady (opravy, mazani apod.). Tato
blokace skladu bude trvat tak dlouho, dokud inventuru budto neukonéite (s vystavenim
inventarnich doklad(i) nebo nezrusite.

V zakladnim okné inventury jsou zobrazeny vSechny skladové karty. Pomoci tlacitka
~Jen smazané"“ Ize pfepinat zobrazeni aktualné platnych karet a karet smazanych. Karty
Ize fadit podle Cisla karty, nazvu a Cisla sazebniku poklepem mySi na nadpis patficného
sloupce. Zaroven se zménou fazeni se objevuje pod seznamem karet textové pole pro
vyhledavani. Do tohoto pole mliZete zadat hledanou ¢ast Cisla / nazvu / &isla sazebniku
a seznam karet se ihned zafiltruje a zobrazi vyhovuijici karty. U kazdé karty je uveden
také jeji typ.

Ke kazdé karté je zobrazen stav na karté podle evidence Abra Classic. Tento stav je
u kazdé karty uveden v zakladni jednotce. V dalSim sloupci je prostor pro zadani
skutecné zjiSténého stavu na skladé. Tento stav Ize zadavat v libovolné jednotce. Na
pocatku je sloupec predvypinén stejnymi hodnotami jako stav podle evidence. Staci
tedy pouze u karet, kde zjistite néjakou odchylku, zjisténé mnoZstvi opravit. Zadany
skuteCné zjistény stav se v dalSim sloupci pfepoCitava na zakladni jednotky (ma
smysl zejména, pokud jste skutecny stav zadali v nékteré nasobné jednotce). Tento
stav se pak porovnava se stavem dle skladové evidence a pfipadny rozdil je uveden
v poslednim sloupci.
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Zjisténé rozdily je tfeba ocenit. U inventarnich mank (skutecnost je nizsi nez skla-
dova evidence) se chybéjici kusy oceni automaticky po vypoctu skladovych cen pri-
mérnou skladovou cenou. Naopak u inventarnich prebytk( (skuteénost je vySSi nez
skladova evidence) musite hodnotu prebyteénych kusl zadat ruéné. Cenu prebytk(
zadejte do sloupce ,,J.cena“. Polozka v tomto sloupci je pfistupna jen pro karty
s inventarnim pfebytkem.

Pod seznamem karet jsou k dispozici nasledujici funkce:

Tisk - Zobrazi do tiskové sestavy seznam karet se stavy a ocenénim.
Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Zru$it inventuru -Zrusi provadénou inventuru. Tedy vSechny zadané Udaje budou
Ztraceny a inventura se neprovede. PouZijete v pfipadg, Ze jste si
provadéni inventury rozmysleli a nechcete ji délat. Inventuru mi-
Zete potom sice znovu zahdjit, ale ve sloupci skutecny stav bude
opét predvypInén vychozi stav podle skladové evidence. ZruSenim
inventury se sklad zpfistupni pro provadéni pohyb.

Konec inventury - Pouzijte v pfipadé, Ze jste zadali vSechny zjiSténé stavy a chcete
inventuru ukongit s vystavenim inventarnich dokladil na vSechny
ZjiSténé rozdily a tim zkorigovat stav na skladé v evidenci. Ukon-
¢enim inventury se sklad zpfistupni pro provadéni pohybil.

Zavii - UkoncGi okno zadavani inventarnich rozdilil, ale inventura zlistane
rozpracovana. Pokud znovu vstoupite do seznamu karet funkci
~Zahajeni/zadavani inventury®, budete moci pokraCovat v zada-
vani skute¢né zjiSténého stavu bez ztraty dosud zadanych tidajd.
Po zavieni seznamu tudiz ziistava sklad zablokovan proti prova-
déni pohyb( na skladé.

4.5.5.2 Inventarni doklady

Tato funkce zobrazuje vSechny inventarni doklady, které vznikly jako produkt
inventury. Mohou se zde vyskytovat dva typy dokladi — inventarni prebytky a inventarni
manka. V zakladnim okné jsou zobrazeny vSechny dosud vytvorené inventarni
doklady. V seznamu Ize hledat podle Cisla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit
textového pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledanou fadu inventarniho dokladu
a Cislo a pfiodchodu z této polozky dojde k vyhledani odpovidajiciho dokladu, pokud
existuje.
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Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Smazat - Maze inventarni doklad — nendvratna akce! Smazanim inventarniho
dokladu se stav na kartach dostane do plivodniho stavu pred inven-
turou (resp. se zméni o inventarni rozdil).

Tisk - Nabidne tiskové sestavy pro tisk inventarniho dokladu, na kterém se
nachazite kurzorem. Tiskové sestavy jsou definovatelné.

Tisk knihy - Touto funkci milZete vytisknout knihu inventarnich rozdild.

Konec - Ukonceni prace s inventarnimi rozdily.

4.5.6 Vypocet skladovych cen
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Wpocet skladovych cen

Skladova evidence v Abra Classic pracuje s off-line vypoctem skladovych cen.
To znameng, Ze v okamZziku zadavani doklad(i nedochazi ke kalkulaci skladové ceny,
ale déje se tak aZ po spusténi funkce ,VypoCet skladovych cen”. Diisledkem toho je,
Ze vydajové doklady po svém vystaveni maji nulovou skladovou cenu a tato cena se
na dokladu objevi az po spusténi vypoctu. Na druhou stranu vyhodou tohoto pfistupu
je moznost zpétné prace s doklady, nezavislost na poradi zadavani dokladi (pfechodny
zaporny stav na karté) a moznost kdykoliv vypocet ceny zopakovat.

Abra Classic pouZiva pro vypoCet ceny tzv. metodu vazeného priiméru. Princip
této ocenovaci metody si ukazeme na prikladé:

datum stav ks | stav finanéni | prdim. cena
10.1 | pofizeni 10 ks zboZi za jednotkovou cenu 100,- K& 10 1000,- K¢ 100,- KE
121 | prodej 1 ks 9 900,- K¢ 100,- K&
20.1. | pofizeni 20 ks zboZi za jednotkovou cenu 120,- K& 29 3300,- K¢ | 113, 79 K¢
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Financni stav zboZi na skladé je 20ks x 120 K¢ + 900 K¢ =3300,- K¢

Prlimérna cena se spocte jako celkovy financni stav zboZi na skladé déleny celkovym
poctem na skladé, tedy:

3300/29 = 113,79 KC

Kdybychom nyni prodali 1 ks:

| datum | prodej 1 ks | 28 | 3186,21KE | 113,79 KE |

Z prikladu je vidét, Ze priimérna skladova cena se miize zménit kazdym novym
prijmem. Pokud bychom nyni vystavili zpétné dodaci list k datu 15.1. a spustili
znova vypocet skladové ceny, doSlo by k regulérnimu pfepoCtu skladovych cen
a vysledek by vypadal takto:

datum stav ks | stav finanéni | priim. cena
10.1 | pofizeni 10 ks zboZi za jednotkovou cenu 100,- K& 10 1000,- K¢ 100,- K&
121 | prodej 1 ks 9 900,- K¢ 100,- K&
15.1. | prodej 1 ks 8 800,- K¢ 100,- K&
20.1. | pofizeni 20 ks zboZi za jednotkovou cenu 120,- K& 28 3200,- K¢ | 114, 29 K¢
21.1. | prodej 1 ks 27 | 3186,21 K& | 114,29 K¢

Pokud nyni zjistime, Ze na pfijemce z 10.1. jsme omylem zadali nakupni cenu 100 K¢
a spravné méla byt 95 K&, mizeme bez problémil cenu na prijemce opravit. Nesmime
zapomenout znova spustit vypocet skladové ceny a vSe se znovu prepocte. Vysledkem
bude nova kalkulace skladové ceny a nové spravné ocenéni vydajovych skladovych
dokladd.

Jak to funguje:

Systém si uchovava v pomocné tabulce stav skladu vzdy k 1.1. kazdého roku. V této
tabulce je pro kazdou kartu zaznamenan stav jak mnoZzstevni, tak celkovy finan¢ni
objem daného zbozi na skladé. Viypoctova funkce kalkuluje skladové ceny vzdy za
jeden zvoleny rok. Jako vychozi stav vezme vypoctova funkce daje z pomocné tabulky
a zpracuje vSechny pohyby z tohoto roku. Z pfijemek bere nakupni ceny a kalkuluje
priibézné priimérnou skladovou cenu. Stejnym zplisobem zpracovava ocenéné
inventarni prebytky. Vypoctenou skladovou cenu uklada na dodaci listy a inventarni
manka. Zapoctenim vSech pohyb( v daném roce vyjde koncovy stav (mnoZstevni
i finanEni) na karté. Tento stav si funkce zapiSe do pomocné tabulky, jako stav k 1.1.
nasledujiciho roku. Viypoctova funkce je libovolné opakovatelna.
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Poznamka: Na pocCatku po instalaci jsou vychozi stavy nulové (mnoZstevni
i finan¢ni) — tabulka stavil je prazdna. Vlychozi stavy Ize docilit jediné
pfijemkou nebo inventurou.

Béhem vypocCtu se respektuji tato pravidla:

- Pokud v pfijemce pro danou skladovou poloZku neni zaSkrtnuto policko ,,Platna*,
pfijemka se do vypoctu nezahrne.

- U zapornych dodacich listil (vratek) vzniklych z funkce storno faktury se ocenéni
vraceného zbozi provede podle skladové ceny pfi vydeji tohoto zboZi ze skladu
(dohleda se patficny dodaci list, kterym bylo zboZi ze skladu expedovano, a cena
Se z néj prevezme).

- Pokud stav na karté dosahne zaporného znaménka (klesne pod nulu), vypocet
skladové ceny pro tuto kartu dale nepokracuje a dal$i vydeje zlistanou neocenény.
ReSenim je dopInéni chybgjici prijemky tak, aby stav pod nulu nepoklesl, a nové
spusténi vypoctové funkce.

Z uvedeného vyplyva, Ze systém sice dovoli vyskladnit do minusu, ale tento stav
je bran jako prechodny, protoZe pfi zaporném stavu na karté nelze regulérné stanovit
skladovou cenu. Proto se vypocet skladové ceny v tomto misté zastavi (pro danou
kartu, kterd dosahla zaporného stavu). UZivatel pak musi zajistit napravu — zadani
nebo opravu pfijemky pred mistem, kde doSlo k zapornému stavu.

Postup:

Po spusténi funkce se objevi okno, ve kterém zadate rok, za ktery chcete provést
kalkulaci skladové ceny. TlaGitkem ,Start” spustite vypodet. V okné m(iZete sledovat
postupné tfi faze vypoctu.

V prvni fazi systém kontroluje vSechny pfijemky tohoto roku, zda ceny v nich zadané
jsou platné (vyplnéné zaSkrtavaci policko). Pokud existuje alespori jedna pfijemka s
neplatnou cenou, pak na konci této faze vas na to systém upozorni a nabidne vam
zobrazeni seznamu vSech neplatnych prijemek. V tomto seznamu pfijemek se na kazdou
z nich miZete podivat tlacitkem ,Zobrazit“, dokonce milZete provést opravu pfijemky
(doplnit cenu, zaSkrtnout poli¢ko ,Platna“) tladitkem ,Opravit“. Dale se miizete
rozhodnout, zda chcete pokracovat dale ve vypoctu skladovych cen (tlacitko
~PokraCovat”) nebo zda chcete vypoctovou funkci ukoncit (tlacitko ,NepokraCovat®).
V tom pfipadé ke kalkulaci skladové ceny nedojde a funkce se pfedCasné ukonci.
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V druhé fazi dochazi k samotné kalkulaci skladovych cen pro jednotlivé skladové
karty. Ve treti fazi dochazi k vycisleni koncového stavu na kartach a uloZeni téchto
stavil do pomocné tabulky stavli pro pristi rok.

Béhem vSech tfi fazi miZete v okné sledovat procentudlni stav dokondeni kazdé
faze. Zejména u vétSiho poctu karet, kdy milze vypodet trvat delSi dobu, je to dobry
ukazatel, jak vypocet postupuije.

Upozornéni: Jediné bezprostfedné po provedeni vypoctu skladovych cen a za
pfedpokladu, Ze vSechny pfijemky byly radné ocenény a zahrnuty

A do vypocCtu, odpovidaji skladové ceny a z nich vyplyvajici vypisy
realu. Proto je tfeba tuto funkci pravidelné spoustét, zejména pred
provadénim tiskovych vystupil pracujicich se skladovymi cenami a
zejména také pred uzavérkou.
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