
Pro každou položku v této skupinì je k dispozici nápovìda. Klepnìte na tlaèítko        v horní èásti dialogového okna
a potom klepnìte na položku, o které chcete získat informace.



Místo pro zadání názvu kontaktu nebo skupiny. V prùbìhu psaní vybere aplikace Outlook Express kontakt nebo 
skupinu, jejichž název nejvíce odpovídá zadávanému øetìzci. 



Zobrazí všechny položky v adresáøi nebo položky odpovídající jménu zadanému v poli Zadejte jméno nebo je 
vyberte ze seznamu.



Po klepnutí bude možné pøidat do adresáøe informace o novém kontaktu. 
Mùžete ukládat informace o kontaktech domù i do zamìstnání: e-mailové adresy a aliasy, internetové domovské 
stránky, telefonní èísla, poštovní adresy a poznámky.



Po klepnutí bude možné vytvoøit a pøidat novou skupinu.



Klepnutím zobrazíte vlastnosti vybraného kontaktu nebo skupiny.



Po klepnutí bude možné vyhledat jména v adresáøi nebo v adresáøových službách. 



Pøidá jméno kontaktu nebo název skupiny vybrané v seznamu adresáøe do pole Komu v odesílané zprávì.



Obsahuje seznam vybraných kontaktù a skupin.



Pøidá jméno kontaktu nebo název skupiny vybraný v seznamu adresáøe do pole Kopie v odesílané zprávì.



Zobrazí jméno kontaktu nebo název skupiny, který se objeví v poli Kopie odesílané zprávy.



Zobrazí seznam adresáøù a adresáøových služeb, které jsou k dispozici na Internetu a pomocí kterých mùžete 
vyhledávat kontakty nebo skupiny. Chcete-li prohledávat tyto seznamy, musíte být pøipojeni k Internetu pomocí 
modemu a poskytovatele služeb Internetu nebo prostøednictvím místní sítì.



Textové pole, do kterého mùžete zadat jméno hledaného kontaktu nebo skupiny. Zde se vyhledávají jména, 
pøezdívky nebo názvy spoleèností a organizací.



Textové pole, do kterého se zadává pøíjmení hledaného kontaktu nebo název skupiny.



Textové pole, do kterého se zadává e-mailová adresa hledaného kontaktu nebo skupiny.



Textové pole, do kterého se zadává adresa hledaného kontaktu nebo skupiny. Pomocí tohoto pole mùžete 
prohledávat všechna pole adresy domù èi do zamìstnání: adresu, ulici, mìsto, okres, poštovní smìrovací èíslo 
nebo zemi.



Textové pole, do kterého se zadává telefonní èíslo hledaného kontaktu nebo skupiny. Pomocí tohoto pole mùžete 
prohledávat všechna pole telefonu domù a do zamìstnání: telefon, fax, operátor nebo mobil.



Textové pole, do kterého se zadávají další informace, které by se mohly vyskytovat v položkách hledaného 
kontaktu nebo skupiny. 



Po klepnutí bude možné vyhledat ve vybrané adresáøové službì nebo v adresáøi zadané kontakty nebo skupiny.



Klepnutím ukonèíte probíhající vyhledávání. 



Vymaže všechna kritéria a výsledky hledání. 



Zavøe dialogové okno.



Zobrazí všechny položky vybrané adresáøové služby nebo adresáøe vyhovující zadaným kritériím hledání.



Po klepnutí bude možné do adresáøe pøidat kontakty nebo skupiny vybrané v seznamu.



Klepnutím odeberete z adresáøe kontakty nebo skupiny vybrané v seznamu.



Místo pro zadání spoleèenského nebo odborného titulu kontaktu. Mùžete napøíklad zadat Pan, Paní, Ing., Kpt. 
apod.



Místo pro zadání jména kontaktu.



Místo pro zadání pøíjmení kontaktu.



Místo pro zadání zkratky odborného nebo akademického titulu kontaktu. Je také možné klepnout na šipku dolù a 
vybrat nìkterý z definovaných údajù.
Mùžete napøíklad zadat CSc. apod.



Místo pro zadání poštovní adresy bydlištì kontaktu.



Místo pro zadání mìsta bydlištì kontaktu.



Místo pro zadání okresu bydlištì kontaktu.



Místo pro zadání smìrovacího èísla bydlištì kontaktu.



Místo pro zadání zemì bydlištì kontaktu.



Místo pro zadání názvu spoleènosti, ve které je kontakt zamìstnán.



Místo pro zadání funkce, kterou kontakt v zamìstnání zastává.



Místo pro zadání oddìlení firmy, kde kontakt pracuje.



Místo pro zadání umístìní pracovištì kontaktu.



Místo pro zadání poštovní adresy zamìstnání kontaktu.



Místo pro zadání mìsta zamìstnání kontaktu.



Místo pro zadání okresu zamìstnání kontaktu.



Místo pro zadání poštovního smìrovacího èísla zamìstnání kontaktu.



Místo pro zadání zemì zamìstnání kontaktu.



Místo pro zadání telefonního èísla kontaktu. Vhodné je zadat èíslo v mezinárodním formátu. Pøíklad: +1 (206) 
555-1234



Vytoèí telefonní èíslo zobrazené v poli Telefon.



Místo pro zadání èísla faxu kontaktu. Vhodné je zadat èíslo v mezinárodním formátu. Pøíklad: +1 (206) 555-1234



Vytoèí telefonní èíslo zobrazené v poli Fax.



Místo pro zadání èísla mobilního telefonu kontaktu. Vhodné je zadat èíslo v mezinárodním formátu. Pøíklad: +1 
(206) 555-1234



Vytoèí èíslo zobrazené v poli Mobilní telefon.



Místo pro zadání vlastního štítku a místo pro zadání informací souvisejících s tímto štítkem. Je také možné 
klepnout na šipku dolù a vybrat nìkterý z již nadefinovaných údajù.



Místo pro zadání èísla operátoru kontaktu. Vhodné je zadat èíslo v mezinárodním formátu. Pøíklad: +1 (206) 555-
1234



Vytoèí telefonní èíslo zobrazené v poli Operátor.



Místo pro zadání telefonního èísla modemu kontaktu. Vhodné je zadat èíslo v mezinárodním formátu. Pøíklad: +1
(206) 555-1234



Vytoèí telefonní èíslo zobrazené v poli Telefonní èíslo modemu.



Místo pro zadání pøezdívky kontaktu nebo skupiny.



Místo pro zadání 2. køestního jména kontaktu. 



Místo pro zadání poznámek a rùzných informací o osobì nebo skupinì.



Uloží všechny provedené zmìny a ponechá dialogové okno otevøené.



Do seznamu e-mailových adres tohoto kontaktu pøidá adresu, zadanou do pole E-mailová adresa.



Zobrazí seznam e-mailových adres kontaktu.



Odebere vybranou e-mailovou adresu ze seznamu e-mailových adres.



Nastaví vybranou e-mailovou adresu jako výchozí pro odesílání zpráv tomuto kontaktu.



Místo pro zadání adresy URL (internetové adresy) domovské stránky kontaktu.



Otevøe domovskou stránku kontaktu v oknì webového prohlížeèe.



Místo pro zadání úplného názvu skupiny.



Po klepnutí bude možné vybrat kontakty z adresáøe a pøidat je do této skupiny.



Po klepnutí bude možné pøidat do této skupiny kontakty, které v souèasnosti nejsou uvedeny ve vašem adresáøi.
Kontakt pøidaný do skupiny bude pøidán také do vašeho adresáøe.



Zobrazí kontakty z této skupiny.



Odebere z této skupiny kontakty vybrané v poli Èlenové skupiny.



Zobrazí kontakty z adresáøe, které odpovídají zadanému jménu. Jestliže takové kontakty ani skupiny neexistují, 
zobrazí zprávu, že nebyly nalezeny žádné odpovídající položky.



Zobrazí adresáø, v nìmž mùžete vybrat správné jméno. 



Po klepnutí bude možné zmìnit informace o vybrané e-mailové adrese.



Pøidá jméno kontaktu nebo název skupiny vybraný v seznamu adresáøe do pole Skrytá v odesílané zprávì. Pro 
osobu uvedenou v poli Skrytá platí, že pouze tato osoba a odesílatel zprávy ví, komu byla zpráva odeslána.



Zobrazí jména kontaktù nebo názvy skupin, které budou uvedeny v poli Skrytá v odesílané zprávì.



Klepnutím odstraníte jméno vybrané v poli Jména v adresáøi.



Zobrazí adresáøové služby, které jsou k dispozici.



Po klepnutí bude možné pøidat novou adresáøovou službu.



Odebere vybranou adresáøovou službu ze seznamu Adresáøová služba.



Po klepnutí bude možné zmìnit vlastnosti vybrané adresáøové služby.



Pøidá adresáøovou službu vybranou v seznamu Adresáøová služba do seznamu Kontrolovat jména.



Odebere adresáøovou službu vybranou v seznamu Kontrolovat jména a pøidá ji do seznamu Adresáøová 
služba.



Posune vybranou adresáøovou službu v seznamu Kontrolovat jména o jedno místo výše. 



Posune vybranou adresáøovou službu v seznamu Kontrolovat jména o jedno místo níže.



Zobrazí adresáøové služby, podle nichž se nyní kontrolují jména, a poøadí, v nìmž se kontrolují.



Zobrazí adresáøové služby, které lze pøidat do seznamu Kontrolovat jména.



Zobrazí zemì nebo oblasti, které jsou k dispozici.



Zobrazí adresáøe a adresáøové služby, které jsou k dispozici.



Místo pro zadání stejného hesla jako je heslo zadané do pole Heslo za úèelem kontroly správného zadání hesla.



Místo pro zadání doby, jak dlouho se adresáø má pokoušet o pøipojení k této adresáøové službì.



Místo pro zadání jména nebo prvního písmene èi písmen jména hledaného kontaktu. Vìtšina serverù neumožòuje
hledání pouze podle textu v poli Jméno.



Místo pro zadání pøíjmení nebo prvního písmene èi písmen pøíjmení hledaného kontaktu.



Místo pro zadání e-mailové adresy nebo prvního znaku èi znakù e-mailové adresy hledaného kontaktu.



Místo pro zadání názvu organizace nebo prvního znaku èi znakù názvu organizace pro hledaný kontakt. Nìkteré 
servery tuto informaci nepoužijí, jiné ji ale mohou vyžadovat.



Zobrazí seznam zemí nebo oblastí, ve kterých mùžete jména vyhledávat. Souèasnì je možné vyhledávat pouze 
v jedné zemi. Mùže se stát, že server nevyhledá položky ve všech zemích nebo oblastech uvedených v seznamu.



Urèí tisk všech informací z adresáøe, které jste pro vybraný kontakt uložili.



Urèí tisk informací obvykle uvedených na vizitce (spoleènost, telefonní èísla a e-mailová adresa), které se týkají 
vybraného kontaktu.



Urèí tisk všech telefonních èísel (domù, do zamìstnání, èíslo mobilního telefonu, èíslo faxu a další) týkajících se 
vybraného kontaktu.



Urèí, které pole jména má být zobrazeno v seznamu kontaktù. Jméno mùžete zadat nebo vybrat ze seznamu, 
který obsahuje celé jméno (jméno, 2. køestní jméno a pøíjmení), pøezdívku a název spoleènosti daného 
kontaktu. 
Jestliže do tohoto pole nevyberete ani nezadáte žádné údaje, bude kontaktu pøiøazeno zobrazované jméno na 
základì celého jména, pøezdívky nebo názvu spoleènosti.



Zobrazí seznam certifikátù, které jsou pro aktuální kontakt k dispozici.



Klepnutím zobrazíte podrobné informace o vybraném certifikátu.



Odebere vybraný certifikát z adresáøe.



Nastaví vybraný certifikát jako výchozí certifikát používaný pro emailovou adresu kontaktu.



Po klepnutí bude možné ze souboru importovat certifikát pro tento kontakt. Soubory certifikátù mají obvykle 
pøíponu .p7c nebo .cer.



Po klepnutí bude možné exportovat vybraný certifikát do souboru. Soubory certifikátù mají obvykle pøíponu .p7c 
nebo .cer.



Urèí, že se pøi práci s touto adresáøovou službou bude používat anonymní ovìøování nevyžadující žádné 
uživatelské jméno ani heslo.



Klepnutím zobrazíte webový server této adresáøové služby.



Pøidá zobrazený kontakt do adresáøe.



Slouží k zadání konferenèních adres kontaktu nebo k výbìru e-mailových adres ze seznamu. Je tøeba si uvìdomit, 
že konferenèní adresa urèité osoby nemusí být vždy stejná jako její e-mailová adresa. 



Klepnutím spustíte spustit konferenèní hovor v síti Internet s použitím vybrané adresy.



Místo pro zadání názvu serveru používaného pro konference s tímto kontaktem. První uvedený název serveru 
bude automaticky nastaven jako výchozí.



Zobrazí seznam názvù konferenèních serverù, které jste pro tento kontakt pøidali.



Pøidá server, který jste zadali do seznamu konferenèních serverù.



Po klepnutí bude možné zmìnit název serveru.



Odebere ze seznamu oznaèený server.



Nastaví vybraný server tak, aby byl pøi spuštìní konferenèního volání použit jako první.



Nastaví vybraný server tak, aby byl použit, nepodaøí-li se navázat spojení pomocí výchozího serveru.



Zobrazí seznam skupin, ke kterým patøí daný kontakt. 



Zobrazí pro daný kontakt seznam e-mailových adres. Pokud do adresáøe importujete digitální ID (certifikát), 
musíte vybrat e-mailovou adresu pøíslušící k tomuto ID. (Pøi použití je digitální ID sdruženo s e-mailovou 
adresou, která byla poskytnuta certifikaènímu úøadu.)



Urèí, zda tomuto kontaktu chcete posílat zprávy pouze v prostém textu. Toto políèko zaškrtnìte v pøípadì, že víte,
že e-mailový program tohoto kontaktu nemùže èíst poštu ve formátu HTML. Je-li posílána zpráva formátovaná v 
HTML, zobrazí se jako prostý text s pøipojeným souborem HTML. Pøíjemce si mùže pøipojený soubor otevøít a 
pøeèíst v libovolném webovém prohlížeèi.



Zobrazí seznam složek kontaktù, ve kterých mùžete vyhledávat. 



Urèí kritéria, podle kterých chcete vyhledávat. Po urèení pøedmìtu a slova vyhledávacího pøíkazu v prvních dvou 
polích mùžete zadat první písmena nebo celé jméno, které hledáte. Vyhledávací kritéria mohou obsahovat více 
vyhledávacích pøíkazù. Po nadefinování všech vyhledávacích pøíkazù klepnìte na tlaèítko Pøidat, vyhledávací 
pøíkazy budou pøidány do seznamu.



Zobrazí vyhledávací kritéria definovaná pro aktuální vyhledávání. K definici vyhledávacích kritérií mùžete pøidat 
více vyhledávacích pøíkazù.



Po klepnutí bude možné pøidat k vyhledávacím kritériím zobrazeným vlevo vyhledávací pøíkaz. K definici 
vyhledávacích kritérií mùžete pøidat více vyhledávacích pøíkazù.



Po klepnutí bude možné odebrat vyhledávací pøíkaz z vyhledávacích kritérií zobrazených vlevo.



Urèí, zda je osoba žena nebo muž. Pokud nechcete pohlaví osoby zaznamenat, mùžete v tomto poli ponechat 
hodnotu Nespecifikováno. 



Zobrazí složky adresáøe, v nichž jsou nalezeny kontakty.



Zobrazí informace o vybraném kontaktu zadané na ostatních kartách v dialogovém oknì Vlastnosti.



Urèí kontakt, který chcete volat.



Vyberte nebo zadejte èíslo telefonu, faxu nebo telefonního èísla IP vybraného kontaktu.



Otevøe souhrn osobních informací vybraného kontaktu zadaných na ostatních kartách v dialogovém oknì 
Vlastnosti.



Vytoèí vybrané telefonní èíslo.



Umožní zmìnit informace o vytáèení vybraného kontaktu, vèetnì informací o volací kartì.



Otevøe mapu ze stránky Expedia Maps, která obsahuje vybranou adresu.



Nastaví tuto adresu jako výchozí. Je-li Adresáø používán aplikací, která tiskne adresy, urèíte zaškrtnutím tohoto 
políèka, kterou adresu – domù èi do zamìstnání – chcete tisknout.



Urèí adresu IP poèítaèe, ke kterému se mùžete pøímo pøipojit. Tato možnost je výhodná zejména pro konferenèní
volání po Internetu.



Zobrazí jméno nadøízeného vybrané osoby.



Zobrazí jména podøízených dané osoby.



Místo pro zadání jména manžela nebo manželky èi partnera nebo partnerky tohoto kontaktu. 



Urèí jména dìtí dané osoby. Pomocí tlaèítek Pøidat, Upravit a Odebrat mùžete seznam upravovat.



Urèí datum narození kontaktu. Mùžete vybrat zobrazený mìsíc, den a rok, nebo zadat jiné údaje. Mùžete také 
klepnout na šipku na pravé stranì pole a vybrat datum z kalendáøe. Pokud nechcete, aby bylo datum k dispozici, 
klepnìte na pole a zrušte výbìr.



Urèí datum výroèí daného kontaktu. Mùžete vybrat zobrazený mìsíc, den a rok, nebo zadat jiné údaje. Mùžete 
také klepnout na šipku na pravé stranì pole a vybrat datum z kalendáøe. Pokud nechcete, aby bylo datum k 
dispozici, klepnìte na pole a zrušte výbìr.



Po klepnutí bude možné pøidat místo pro zadání jména dítìte.



Po klepnutí bude možné upravit vybrané jméno v seznamu dìtí.



Po klepnutí bude možné ze seznamu dìtí odebrat vybrané jméno.



Zobrazí platební podmínky, celkový zùstatek splatných èástek, zùstatek èástek po splatnosti a seznam 
posledních faktur zaúètovaných v aplikaci Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazí pro vybranou osobu odsouhlasený splátkový kalendáø podle aplikace Microsoft Money99 Personal & 
Business.



Zobrazí pro vybranou osobu zùstatek úètu podle aplikace Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazí pro vybranou osobu zùstatek èástek po splatnosti podle aplikace Microsoft Money99 Personal & 
Business.



Zobrazí pro vybranou osobu seznam posledních faktur podle aplikace Microsoft Money99 Personal & Business.



Zadejte jméno osoby, kterou chcete pøidat do této skupiny, ale ne do vašeho adresáøe.



Zadejte úplnou e-mailovou adresu osoby, jejíž jméno jste zadali do pole Jméno. Tato osoba bude pøidána do 
skupiny, ale ne do vašeho adresáøe.



Klepnutím zobrazíte vlastnosti týkající se vybrané osoby. Po zobrazení budete moci vlastnosti upravit.



Klepnutím pøidáte tuto osobu do skupiny, ale ne do svého adresáøe.



Klepnutím potvrdíte provedené zmìny.



Po klepnutí bude možné zrušit všechny provedené zmìny údajù o èlenech skupiny, kteøí nejsou uvedeni ve 
vašem adresáøi.



Místo pro zadání ulice adresy této skupiny.



Místo pro zadání mìsta adresy této skupiny.



Místo pro zadání státu adresy této skupiny.



Místo pro zadání poštovního smìrovacího èísla adresy této skupiny.



Místo pro zadání zemì adresy této skupiny.



Místo pro zadání telefonního èísla této skupiny.



Místo pro zadání èísla faxu této skupiny.



Místo pro zadání adresy webové stránky této skupiny.



Klepnutím otevøete webovou stránku zadanou zde ve výchozím webovém prohlížeèi.



Urèí vytvoøení nové položky v adresáøi a použití tìchto informací pro úèely profilu. 
Profily používá Asistent profilu v aplikaci Internet Explorer, který poskytuje webovým serverùm èasto vyžadované
informace, jako je napøíklad vaše poštovní nebo e-mailová adresa. Díky tomu není nutné tyto informace 
opakovanì zadávat pøi každé návštìvì nového webového serveru, který tyto informace vyžaduje. Žádné z tìchto 
informací však nelze na webovém serveru zobrazit ani k nim nelze získat pøístup bez vašeho souhlasu.    



Urèí použití informací v položce, která již existuje v adresáøi a která se použije v profilu. 
Profily používá Asistent profilu v aplikaci Internet Explorer, který poskytuje webovým serverùm èasto vyžadované
informace, jako je napøíklad vaše poštovní nebo e-mailová adresa. Díky tomu není nutné tyto informace 
opakovanì zadávat pøi každé návštìvì nového webového serveru, který tyto informace vyžaduje. Žádné z tìchto 
informací však nelze na webovém serveru zobrazit ani k nim nelze získat pøístup bez vašeho souhlasu.    



Zobrazí profily, které jsou aktuálnì uloženy v adresáøi. 
Profily používá Asistent profilu v aplikaci Internet Explorer, který poskytuje webovým serverùm èasto vyžadované
informace, jako je napøíklad vaše poštovní nebo e-mailová adresa. Díky tomu není nutné tyto informace 
opakovanì zadávat pøi každé návštìvì nového webového serveru, který tyto informace vyžaduje. Žádné z tìchto 
informací však nelze na webovém serveru zobrazit ani k nim nelze získat pøístup bez vašeho souhlasu.    




