Spravca dokumentov AIMS

Program AiMS je univerzdlnym spravcom suborov. Jeho zakladnou tulohou je
poskytnut’ jak moznost’ prehl'adného ukladania suborov a dokumentov 'ubovolného typu tak
aj poskytnutie jednoduchého, ucelného a jednotnym sposobom dostupného ovladdania
vsetkych funkcii, ktoré prichadzaju pri spracovani siborov a dokumentov v tvahu.

Hlavnou prednostou tohoto programu je jednoduchost’ ovladania, ktord vyzaduje len
minimalne — zdkladné znalosti obsluhy PC a pri tom zarucuje, ze uzivatel’ bez ohl'adu na to ¢i
sa jednd o pocitacového profesiondla, alebo zacCiato¢nika zvladdne akékol'vek cinnosti
vykonavané s ulozenymi subormi a dokumentami. Ovladanie programu je rieSené tak, Ze
vSetky c¢innosti bez ohl'adu na ich naro€nost’ sit vykonavané rovnakym postupom. Napr.
skenovanie pisomného dokumentu sa vykond rovnakym spdsobom ako napr. vytvorenie
nového dokumentu v MS Worde, odoslanie suborov elektronickou postou zase rovnako ako
kopirovanie suborov v pocitaci, alebo v sieti, alebo ich zbalenie do archivu ZIP, alebo ich
zaSifrovanie a pod. Toto spolocne s prehl'adnym spdsobom ulozenia siborov a dokumentov
a vykonnym vyhladdvacim modulom je predpokladom toho, Zze ako odbornik tak aj
neskuseny uzivatel’ oceni, Ze svoj ¢as bude mdct’ venovat’ tomu, ¢o ma stibor obsahovat’ a nie
tomu ako ho vytvorit’ resp. upravit’, odoslat’ alebo kde ho ngjst'...

Zakladné funkcie programu AiMS

e Umoznuje vytvaranie zloziek a skupin zloziek pre prehl'adné roz¢lenenie a ukladanie
suborov a dokumentov. Tieto su podobne ako v prieskumnikovi MS Windows
zobrazené pomocou stromovej Struktury.

e Ukladané stbory su spracovdvané pomocou vlastnych funkcii programu (napr.
grafické formaty) ale aj prislusnych aplikacii v pocitaci nainStalovnych, preto je
mozné spracovavat’ vsetky typy stiborov a dokumentov od textovych, cez sibory MS
Office, audio, video, spustite'né programy a iné.

¢ Do vytvorenych zloziek umoziiuje vkladat’ uz existujuce subory a dokumenty z inych
zloziek v PC, inych zloziek inych pocitaCov v sieti, vytvarat’ v nich nové subory na
zaklade preddefinovanych Sablon, skenovat’ do nich fotografie vo formate JPEG
a viacstrankové farebné i ¢ierno-biele dokumenty vo formate TIFF, ukladat’ do zloziek
spravy a prilohy elektronickej posty.

¢ Do zloziek je mozné ukladat’ a pouzivat aj programy, alebo odkazy na programy.

e Subory adokumenty uloZené v zlozkach je mozné kopirovat’ v PC ale aj v sieti,
odosielat’ elektronickou postou, faxom, balit’ do archivnych suborov vo formate ZIP,
zaSifrovat’ pomocou 128 bitového kl'i¢a, premiestiiovat, premenovavat’, vymazavat’
a iné.
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* Program je vybaveny vlastnymi skenovacimi modulmi pre skenovanie dokumentov
a fotografii, ako aj prehliadactom grafickych formatov. Ako dokumentovy format
podporuje formaty TIFF, AWD, XIF a DCX. Ako fotografick¢é podporuje formaty
BMP, JPG, GIF, PCX, TGA, WMF a EMF. Ovladanie skenera je integrované priamo
do rozhrania programu AiMS.

e Pre vytvaranie novych dokumentov je uréeny modul spravy $ablon. Sablonou moze
byt T'ubovolny subor v I'ubovolnom formate ak v pocitaci je aplikacia pre jeho
spracovanie. Program nie je viazany iba na pouzivanie $ablon systému MS Office. To
znamend Ze ako Sablonu si uzivatel moze ulozit akykol'vek subor, ktory bude
opakovane pouzivat’ pre vytvaranie novych dokumentov dané¢ho typu. (Napr. tabul’ky,
sprievodny list a pod.)

* Pre spracovanie elektronickej posty slizi modul Triedenie poSty, ktory umoziuje
dorucenu postu (spravy aj subory) prehl'adnym sposobom zatried’ovat’ do vytvorenych
zloziek.

e V pripade ak subory su dolezité ale prili§ ¢asto sa s nimi nepracuje, alebo je treba ich
odoslat’ elektronickou postou, tak aby zaberali ¢o najmenej miesta je program
vybaveny modulom pre komprimaciu a dekomprimaciu suborov pomocou forméatu
ZIP.

e Dodlezité a doverné stibory pri ich uloZeni, ale najmai ich preprave elektronickou postou
umozituje program chranit’ pomocou Sifrovacieho algoritmu IDEA s dizkou kl'a¢a 128
bitov a iné

Systémové poziadavky

¢ Operacny systém MS Windows 95 OSR II a vyssi.
e Miesto na disku pri inStalacii cca. 2 MB

Nepovinné vybavenie

e MS Internet Explorer 4 a vy$$i — len v pripade pouzivania elektronickej posty.

e MS MAIL a MS FAX, resp. iny faxovaci SW — v pripade pouzitia faxu

e Skener alebo digitalny fotoaparat s rozhranim TWAIN. Skener s rozhranim SCSI resp.
USB — paralelny port sa nedoporucuje.

Prinosy programu AiMS

e Podstatné zjednoduSenie pristupu k velkému mnozstvu suborov. Pre rychle
vyhladavanie je program vybaveny Specializovanym modulom.

e Zjednodusenie ovladania pocitaca na tol’ko, Ze nie je treba rozmyslat’ ako sa ¢o robi,
umoziiuje preniest vSetki pozornost wuzivatela na samotny obsah a kvalitu
dokumentu.

e Systém spravy Sablon umoznuje v organizacii zaviest' len schvalené dokumenty
a tlac¢iva. Program zaisti, Ze na danom pracovisku budi vznikat' len dokumenty, za
ktoré pracovisko zodpoveda a Ziadne iné. Unifikacia dokumentécie v organizacii.
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e Skenovacie funkcie na dokumenty st optimalizované na spracovanie velkého poctu
stranok, preto aj skenovanie viacstrankovych dokumentov je velmi jednoduché
arychle.

e Program umozni medzi klasické dokumenty ukladat’ aj zoskenované pisomné
dokumenty, fotografie zvukové zdznamy i videozaznamy a iné. VSetky informacie
k jednej veci je mozné drzat’ spolo¢ne na jednom mieste.

¢ Ulozenie oskenovanych tla¢iv umozni v pripade potreby vytvéarat’ nové Cisté tlaciva
a formulare.

e Sifrovacie funkcie umoznia zaistit nielen bezpedné uloZenie elektronickych
dokumentov ale zaistia aj chraneni komunikaciu medzi pobockami, resp. obchodnymi
partnermi a pod.

¢ Funk¢nost programu je mozné na zéklade poziadaviek uzivatela kedykol'vek
a akokol'vek rozsirit’ o d’alSie v tomto materidli nespomenuté funkcie.

Autor programu
Miroslav Mrazik, Trencin
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