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Uvodem

Dat dohromady publikaci zamérenou na tipy a triky pro Windows neni na jednu stranu problém. Vsude
narazite na nepreberné mnozstvi nejriiznéjsich rad, doporucenti, kouzel, postupii... Problém je v tom, Ze né-
které jsou dobré a stoji za to je alespon vyzkouset, jiné predstavuji témer nepouzitelnou hiicku bez jakékoliv
hodnoty pro uZivatele.

Tato publikace je zamérena predevsim na postupy, které by mel zvladnout kazdy uZivatel pouze ve viast-
nich Windows, bez specialnich programii — vychdzime pouze z toho, co mdte ve Windows primo k dispozici.
Pouze na nékolika mistech upozornuji na to, Ze je mozné na webu najit fadu aplikaci, casto lépe nahrazuji-
cich to, co nabizi Windows.

Nezabyvame se ani prilis odbornymi nebo do hloubky jdoucimi postupy napr. vyladeni hardware poci-
tace. Stranou pozornosti ziistava také nepreberna dzungle moznosti, které poskytuje prdce s registrem Win-
dows. Oba tyto specifické okruhy problémit budou predmétem samostatnych publikaci.

Zaméieni publikaci Fady PC WORLD edition mdte v rukou i vy sami. Podivejte se na anketu na
www.win.cz nebo www.idg.cz, kde miizete svym hlasem ovlivnit témata dalsich pripravovanych sesitii edicni
rady PCWorld Edition.

Svoje pripominky, ndméty a poznamky zasilejte na adresu:

UNIS Publishing, s.r.o.

Jundrovska 33, 624 00 Brno

tel.: 05—41515500 fax: 05—41515502

e-mail: knihy@win.cz

Tipy z Windows a jinych aplikaci

Rada aplikaci piimo uchovéava vlastni tipy, nékteré je zobrazuji formou ,,Tip pro dne$ni den...“ p¥i ote-
vieni aplikace. Sadu nékolika tipti pro Windows najdete v adresati Windows v souboru Tips.txt. Jiné tipy pro
Web v adresati Windows\Web\tip.htm. Nékteré tipy a pomocné nastroje jsou ale dovedné ukryty: napf. na
CD MS Office najdete ve slozce PFILES\MSOFFICE\OFFICE\MACROS soubor Support9.dot, coz je Sablo-
na, ktera obsahuje nékolik vice nebo méné uziteénych maker, ktera muzete pfidat do své Sablony a pouzivat
je ve vlastnich dokumentech.

Nékteré tipy pro zrychleni a optimalizaci vykonu

Optimalizaci HW pocitace bude vénovana samostatna publikace, zde se podivame pouze na nékteré po-
stupy, které umozni zvysit vykon bez instalace dalsiho zafizeni nebo jeho upgrade. Pfitom je ale nutno Fici,
ze zmény a nastaveni HW maji obecné nejvétsi dopad na vykon i spolehlivost fungovani pocitace. Jedna se
predevsim o procesor a velikost paméti, v tésném zavésu je kvalita (ptistupova doba) disku a volné misto na
ném. Nasleduje vliv grafické karty atd.

V samostatném tipu se budu zabyvat problémem defragmentace disku, coz je zalezitost ¢asto podcenio-
vana a zbytecné¢ zahalovana do tajemstvi.

Prace se dvéma disky

Velmi ¢asto jsou dnes pocitace vybaveny dvéma, mozna i vice, disky. Pozor, nejedna se o ptipojeny si-
tovy disk nebo jeden velky disk rozdéleny na vice oblasti, které se hlasi jako samostatné disky. Mam na
mysli pfipad, kdy jsou v pocitaci skutecné nainstalovany dva pevné disky. Dnesni ceny pevnych diskl jsou
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Tipy a triky pro Windows 95/98/Me

Klavesové zkratky

Ja nemam dobry vztah ke klavesovym zkratkam — je to pozustatek z doby, kdy kazdy program mél jiné
zkratky a dokonce s novou verzi téhoz programu nezapomnéli autofi poskadlit uzivatele néjakou zménou.
Presto ale je urcité¢ vyhodné klavesové zkratky pouzivat, at’ jiz to je pro spousténi ¢asto opakovanych akci,
nebo tieba pro spousténi komplexnich maker, kterd za vas udélaji spoustu prace.

Pokud chcete napi. pouzit klavesové zkratky pro spousténi programii misto klepani na ikony na plose
nebo pouzivani piikazi v nabidce Start > Programy, postupujte nasledovné:

e Kklepnéte pravym tla¢itkem na ikonu zastupce programu na plose nebo na polozku v seznamu Start > Pro-
gramy;
e v nasledné otevieném dialogovém okné Vlastnosti klepnéte na ousko karty Zastupce;

o umistéte kurzor do textového pole Klavesova zkratka, ve kterém bude standardné uvedena hodnota neni;

Age of Empires Il - vlastnosti EHE Age of Empires Il - vlastnosti ﬂm |
Obecné  Zéstupce | Obscng  Zastupce |
m Age of Empiresz || Age of Empires ||
Ed S

Typ cile: Aplikace Typ cile: Aplikace
Umisténi cile:  &ge of Empires || Umigténi cile:  Age of Empires ||
Cil: IiCTUSUft Games\Age of Empires IlYempires2. exe” Lil: Iicrosoft Games\&ge of Empires |lhempiresZ.exe"
Spustit v: |"C:\F'rogram Files'Micrasoft Games'Age of Empir Spuistit v I"C:\F‘rogram FilesWMicrosoft Gamesiige of Empir
Klavesova - Klavesowa p
zkratka: Inenl i IEtlI + Shift + At + G
S puistit: IV L@rmélnl’m okné j Spuistit: IV normalnim okné ﬂ
Famentaf: I Komenta: I

Nsjteil. | Zméritikonu.. | Nsiiteil.. | Zméritikenu.. |

()3 I Stoma | Pouit | oK. I Storno | Pzt |

e stisknéte nyni kombinaci klaves, kterou budete chtit pouzivat pro spusténi tohoto programu. V ptikladé
na obrazku to byla kombinace Ctrl+Alt+Shift+G.

Je mozné pouzit funkéni klavesy F1-F12, kombinace Ctrl+klavesa (funkéni nebo na numerické klavesni-
ci), Ctrl+Shift+klavesa, Ctri+Alt+klavesa nebo Ctrl+Alt+Shift+klavesa. Jako klavesu nemuizete pouzit Mezernik,
Tabelator, Esc, Enter, PgDown, PgUp, End, Delete, BackSpace, CapsLock.

Ur¢ité se vyhnéte pouziti znamych kombinaci nebo klaves, jako tteba F1, F2, Ctrl+C, Ctrl+S, Ctrl+V...
Pouzijete-1i napt. klavesu F1 pro spousténi néjakého programu, zablokujete si tim pouziti této klavesy, ktera
je bézné pouzivana pro vyvolani napovedy. Potiebujete-li kombinaci klaves pro spousténi programui zrusit,
oteviete opét okno vlastnosti zastupce, umistéte kurzor na polozku Klavesova zkratka a stisknéte BackSpa-
ce.

Nékolik upozornéni:

o klavesova zkratka, kterou zadate, je plné funkéni pouze tehdy, pokud jste ji zadali na plose nebo
v seznamu programil Start > Programy. Pouzijete-li toto nastaveni napf. v okné Tento pocitag, klavesova
zkratka fungovat nebude;
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Tipy a triky pro Windows 95/98/Me

e nenechejte bézet zaznamendvani nastaveni pocitace. Klepnéte pravym tlacitkem na ikonu Tento pocitac
na ploSe a vyberte polozku Vlastnosti. Dostanete se do okna Systém — vlastnosti. Klepnéte na kartu Vykon
a na tlacitko Systém souborl. Oteviete kartu Poradce pii potiZich. Zaskrtnéte policko Zakazat obnoveni
systému.

Systém soubori - vlastnosti (2 x]| Systém sice nyni nebude ukla-
o - — dat prabézné nastaveni pro

Pevni dizk I Dizketava jednotka | snost d&igiho ob i

lednotka COROM | Wimenng disk Parades pfi potizich moznost pozdejstho obnoven,

ale pfed instalaci nové aplikace
Tota nastaveni by méli ménit jen zkugeni uZivatelé nebo nebo HW postaéi tuto volbu
FPravoi spstému, .. ,

zapnout a vytvofit novy bod

— Mastaveni obnoveni. Jakmile si ovéfite, Ze

vse funguje OK, je mozné ob-

novovani opét vypnout. Obno-

vovanim se zabyva

i samostatny tip.

[ Mepousivat novou sémantiku sdileni a uzamykan soubord

[ Mezachovévat diouhé nézvy pro staré programy

[~ MWepousivat chidnéng resim zpracovani diskového preruseni

[ Mepousivat synchionni propojovani wyrovndvacich pamét

[T Mepougivat 2adné 32bitové diskové ovladade v chranéném redimu
[ Mepouivat zposdénd zapis pro #4dné jednathky

W i7akazat obnoveni systémué

Storno Poudit

Defragmentace pevného disku

At se vam to libi, nebo ne, dfive nebo pozdé¢ji bude téméf kazdy zuzivateli Windows nucen
defragmentaci pevného disku provést. Defragmentace vas nebude zajimat snad pouze v piipadée, ze vase
prace spocitaem se omezuje na obCasné napsani dopisu nebo praci sjednoduchym programem,
neinstalujete Zadné nové aplikace a nepfipojujete zadna zafizeni... Pokud ale mate v rodin¢ ,,pocitacového
hrace” nebo pracujete s pocitatem velmi intenzivné, bude jenom dobie, pokud si zvyknete na pravidelné
provadeéni defragmentace pevného disku.

Ve strucnosti si fekneme,v ¢em je problém. Pfi praci s pocitatem dochdzi k neustalému pfesouvani dat
z pevného disku do paméti pocitace a zpét. Na disk se zapisuji data, ktera aplikace potfebuji odlozit, aby si
uvolnila pamét’ pro aktualné provadéné ulohy, a ktera budou nakonec smazana pii ukonceni béhu aplikace.
Vy sami ukladate nové soubory, jiné mazete. Pfi instalaci aplikaci se na pevny disk uklada mnozstvi dat. Uz
pfi vlastnim spusténi pocitace se na pevny disk zapisuji tidaje, které se pii dalS$im spusténi pfepisi nebo do-
plni...

Stav pevného disku se tedy neustdle meéni. Vzhledem k omezené velikosti disku bude systém dfive nebo
pozdé&ji nucen vyuZzivat i mezery mezi stavajicimi soubory, které se objevily po smazani ne¢kterych nepo-
tiebnych dat z disku. Po ¢ase dojde k tomu, Ze na disku nebude dostatecné velké souvislé misto pro uloZeni
velkého souboru a proto bude tento soubor rozlozen — fragmentovan — na mensi ¢asti, s tim, ze kazda Cast
ma ulozenu informaci, kde je navazujici kousek.
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Ve Windows Me zmizel

Ve Windows Me zmizel MS-DOS?

MS-DOS?

Vice méné ano i ne. Radu moznosti prace v MS-DOSu, které byly dostupné v piedchozich verzich Win-
dows 98/95 ve Windows Me jiz nenajdete. Chybi napt. moznost restartu systému v rezimu MS-DOS:

Yypnuti systému Windows B3

Ukonéit spstém Windows E3

L

Co choete = poditacem udélat?

=

Restartovat

Wuphout

H t
Pfeprout da dspornéha re u

o]

Stormo | Mapovéda

)

Co cheete s poditadem udélat?

 Wypnout
" Restartovat
& Restartovat v rezimu M5-D05

=

Stharno Mapoveda

Vlevo je obrazek z Windows Me, vpravo tentyz dialog z Windows 98 SE. Jak vidite, moznost spusténi
pouze v rezimu MS-DOS v ptipadé Windows Me chybi.
Na prvni pohled vam bude chybét i polozka Pfikazovy fadek v nabidce Start > Programy. Hledejte ji ny-

ni pod nabidkou Start > Programy > Pfislusenstvi.

Kde je Sysedit?

Pokud jste zvykli pracovat se systémovymi soubory *.ini s programem sysedit.exe, budete ho ve Wind-
wos Me marn¢ hledat. Misto toho pouZzijte aplikaci msconfig.exe, nejjednoduseji spusténim pomoci Start >
Sustit. Zobrazi se okno, ve kterém mizete editovat soubory system.ini i win.ini.

2% Pomiicka systémové konfigurace

Soubor  Zobrazit  Mapovéda

Editace je jednoducha: zaskrtnu-
tim policka fidite zahrnuti nebo

Obecné  Systemini IWin.inil Statické oladace VsD | Po spuiténi | Systémové prod I 'I

Zkontrolujte Fadky « souboru System.ini, které choete spustit. Pokud cheete nékter)

radek upravit, klepnéte na tlacitko Upravit,

odstranéni polozky ze souboru.
Pokud potfebujete pridat novou
polozku, pouzijte tlacitko Novy.
Polohu polozky muzete ménit

W[ [keyboard)

I3 [boot.description]

W[ [386Enh]

[drivers32]

il msacm hacm=lhacm acm

0FFBBH

WIDC VD OM=vdowave. drv

msach.miaudiol =msaud32. acm

mgach. sl_anet=sl_anet acm

WIDC Y US=ATIMUI.DLL

WIDC.IWEO=ir50_32.dl

mgach.iac2=C\WINDOWSAWSYS TEMUACZE_ 32,405
Hledat

Pesunout nahorul F'Fesunoutdo_l&l Mowp EI Uprawit |

tlacitky Presunout nahoru/dolu.

[

o]

Starna |

Poutit |
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Tipy a triky pro Windows 95/98/Me

Moznosti slozky [?]x]| Na kart¢ Obecné jsou dva

Obecne |Zobrazit| Typy snuborﬁl pfepinace, pomoci kterjch lze

nastavit otevieni slozek v jednom

— Suztém Active Desktop

" Zobrazovat oheah sité W na plade

= Hadival klasickou piochu systém Windows

nebo samostatnych oknech.

— Zobrazeni Wl
% " Povolit obsah sité Wi ve slodkéach

' Pougivat klasické slodky sustému windaws

r Prochazeni slodek
F  Oteviit kafdou slodku ve steiném okné
] G}xﬂgevﬁt kaidou zlodku ve vlastnim okné

— klepruti a poklepani
ﬁ " Oteviit polozku klepnutim (wwhrat ukazanim)
% | W&z ikon podithéyat podle nastayvent proklizete
€ Podihnout nézvy ko pouze pii ukazant
% Oteyfit polozku poklepanim [wybrat klepnutim)

Obnovit wichozi |
ak I Starno | Fauzrt |

Pfitom neni nutné meénit nastaveni, pokud vam na jiném pocitaci rezim zobrazovani nevyhovuje. Staci

stisknout pti pfechodu do jiné slozky klavesu Ctrl.

Pokud pracujete v rezimu zobrazovani slozek vzdy v novém okné, posta¢i podrzet klavesu Ctrl pii pte-
chodu do jiné slozky, a slozka se otevie ve stavajicim okné. Obracené, pokud se slozky oteviraji v jednom
okné¢, potom, pokud podrzite klavesu Ctrl, otevie se nova slozka v novém samostatném okné. To se hodi
napft. pii kopirovani souborti mezi slozkami.

Klavesa Ctrl nefunguje, pokud pouzijete tlacitka pro pfechod vpied a vzad. Slozky oteviené pomoci
téchto tlacitek se oteviou vzdy v jednom okné. Naopak klavesa Ctrl funguje uvedenym zplsobem pfi pouziti
tlacitka Nahoru.

Pfidani zastupce

Pfi instalaci programt se obvykle vytvoii polozka pro spousténi v hlavni nabidce, pod tlac¢itkem Start >
Programy. Ne vzdy je ale takovyto pristup k &asto pouzivané aplikaci dostateén& rychly nebo pohodiny. Re-
Senim je moznost umistit zastupce aplikace tam, kde ho budete potiebovat. Miize to byt jak jiné umisténi
v ramci nabidky Start, nebo umisténi na pracovni plose nebo na panel Snadné spusténi hlavni nabidky. Po-
stuptl, jak umistit zastupce na uvedena mista je nékolik, ukazeme si jeden univerzalni.

e Oteviete okno Tento poéita¢ a vyhledejte v ném slozku, aplikaci nebo dokument, jehoz zastupce chcete
vytvorit.
e Pravym tlac¢itkem pietdhnéte soubor na pfislu$né misto a tlacitko mysi uvolnéte.

e Zobrazi se nabidka ¢innosti, které nyni mtizete provést:
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Zména vlastnosti zastupce

Ve Windows je nékolik souborti, které predstavuji rozsahlé zdroje ikon. Je to naptiklad soubor Mori-
cons.dll ve slozce Windows, nebo soubor SHELL32.DLL ve slozce WINDOWS\SYSTEM\.

Zménit ikonu K E3 |l Zménit ikonu EHE

MNazew soubaru:

Mazew soubaru:

IC:\WINDDWS'\MDHIEDNS.DLL

Aktudlni kona:

IC:\WINDDWS'\SYSTEM\SHELLBEDLL

Aktudlni ikona;

= =

2=

FRG | SE

EORLAN \“‘\"3‘1‘\:\!\ ERgSSTAY EE

s, S

i

Sl B

REFLEH

oBEEEEIE | |

ak. I Starno

By 'rg

& A1 .
@ 'ﬂ = 7

Starno |

YuEle
$@ PR
#EE A
ﬁlnt@llt

lTl

Ikony si mulzete vytvaret i sami podle potfeby, musite k tomu mit ale pfislu$né programové vybaveni
a nékteré znalosti. Témet zadny z béznych editord neumi vytvaret ikony, nejlépe je pouzit jednoucelové
programky pro tvorbu ikon a kurzori. Najdete je na riznych mistech na webu, navstivte tieba
www.download.com nebo ¢eskou verzi www.stahuj.cz a vyhledejte podle hesla icon (resp. ikona), a myslim,
ze budete spokojeni. Najdete jak jiz hotové ikony, tak i programy na jejich vytvateni.
Na zavér jesté jedna ukazka z adresy www.iconbazaar.com/cartoons:

Y lconBAZAAR - Cartoons - Page 1 - Microzoft Internet Explorer

J Soubor  Opravy  Zobrazit  Oblibené  Mastmje  Mapovéda

J =zt - = - G 3] & | @Hledat (3 Oblibené &% Historis ||% == RN

J Adreza Ii btk

J ;fh)F'reut| Odkazy **

B

buhwinkl. qif

”

catd2. gif

¢

catls. gif

by

[ ]

centiped. gif

&

chiknlitl. gif

2

chipmunk. gif

I_ ’_ |4 Sit Intemet
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Rychlej$i tisk

RTF 210 kB a ve formatu txt pouhych 52 kB. Daleko vétsi rozdily jsou pti zasilani obrazkd. Napt. konkrétni
soubor ve formatu tif velikosti 1400 kB m¢l v komprimované podobé pouze 330 kB a ve formatu jpeg
v dostate¢né kvalité pro zobrazeni na monitoru a tisk na bézné inkoustové tiskarn¢ pouhych 57 kB. Velikost
odesilanych souborti obecné miZzete snizit pouzitim nékterého z komprimacnich programti — WinZip, arj
apod. Ne vzdy je ale vysledek komprese vyrazny, zejména pokud jiz vlastni format dokumentu néjakou
kompresi pouziva.

Rychlejsi tisk

Ve vétsiné€ ptipadu je tiskarna ptipojena na paralelni port pocitace. Ovéfte si, jak je tento port nastaven.
Budete muset po startu pocitace piejit do BIOSu (obvykle pomoci klavesy Delete po upozornéni typu Hit
Del to Enter BIOS po zapnuti pocitace). Dale je tieba najit nastaveni paralelniho portu; podle typu BIOSu to
mize byt v ¢asti Peripheral Setup, Peripheral Configuration, Integrated Peripheral apod. Najdéte polozku ob-
sahujici Parallel Mode a pokud je zde nastavena napf. hodnota Normal nebo SPP, zméiite nastaveni na
EPP/ECP. Pravdépodobné se jesté zobrazi nova polozka Parallel Port EPP Type, kde vyberte hodnotu EPP
1.9. Uvedené nastaveni umozni aby paralelni port, na ktery je pfipojena tiskarna, pracoval s vyssi rychlosti
nez ve standardnim pfipad€ a mohl obousmérné komunikovat mezi pocitacem a tiskarnou.

Pokud pfi tomto nastaveni budou néjaké problémy s tiskem, presvédéete se v dokumentaci k tiskarné,
zda je rezim EPP/ECP skuteéné podporovan. Jinou pfi¢inou problémii miize byt nespravny propojovaci ka-
bel k tiskarn€. Pro uvedeny rezim je nejlépe pouzit originalni kabel pro danou tiskarnu; pokud jste ho zamé-
nili (tfeba kvili délce) za jiny starsi Centronics, nemusi tento kabel podporovat obousmérnou komunikaci.

Naopak, pokud jsou s tiskem néjaké problémy, zkuste zménit nastaveni paralelniho portu na Normal ne-
bo SPP, jak to je v BIOSu vaseho pocitace definovano.

Dva paralelni porty

Dnes standardné dodavané pocitace disponuji obvykle jednim paralelnim a jednim sériovym portem. Na
druhou stranu je ale velmi Casty pfipad, kdy budete chtit k pocitaci pfipojit soucasné vice zafizeni, ktera po-
uzivaji paralelni port. Mtize to byt napf. externi mechanika ZIP, skener, vypalovacka apod. V takovém pfi-
padé by mozna bylo feSenim vyuziti USB, ale tato zafizeni jsou vesmés drazsi nez klasické provedeni
s paralelnim rozhranim.

Pokud pouzijete prichozi paralelni kabel, ktery dovoli soucasné pfipojit k jednomu portu dvé paralelni
zafizeni, budete mit mozna problémy s jejich fungovanim, v kazdém piipad¢ je mozné pfes tento port sou-
casn¢ komunikovat pouze s jednim z téchto zafizeni.

Vhodnym fesenim je dokoupeni druhého paralelniho portu, nejlépe asi v provedeni PCI karty, kterou za-
sunete do nekterého z volnych PCI slotil v zakladni desce pocitace.

Rychle tisknout
Pretahnéte jednoduse ikonu dokumentu piimo na ikonu tiskarny. Zni to jednoduse, jsou zde ale néktera

ALE.

e Tisk dokumentu timto zplisobem znamena, Ze se nejprve otevie aplikace ptidruzena podle typu doku-
mentu. Prvnim tskalim tedy miZze byt to, ze tisk bude proveden z jiné aplikace, nez z té, kterou jste
predpokladali.

o Starsi aplikace mohou vyzadovat tisk pouze na tzv. vychozi, tedy pfednastavenou tiskarnu. Pretahnete-li
napf. soubor s piiponou txt na ikonu tiskarny, ktera neni vychozi tiskarnou, zobrazi se pravdépodobné na-
sledujici okno:
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(AT1). V piipadé postscriptovych fontll je ve Windows nutné pouzit specidlni program pro jejich spravu,
tzv. Adobe Type Manager, ATM. Pro organizaci TT fontl jsou pfislusné néstroje pfimo soucasti Windows.
Bez ohledu na jiné ndzory neni prace s fonty nejsilngjsi strankou Windows. TrueType fonty svoji kvali-
tou dnes jiz pln€ postacuji bézné praci, v oblasti profesiondlni grafiky a DTP si naopak svoje dominantni
postaveni stale udrzuji postscriptové fonty. V dal$im se podivame pouze na nékteré postupy tykajici se TT

fontu.

Seznam instalovanych pisem

Prikazem Start > Nastaveni > Ovladaci panely > Pisma oteviete slozku Fonts. V této slozce najdete ves-

kera pisma (mimo AT1) instalovana ve Windows.

& FONTS

J Soubor  Opravy  Zobrazit  Oblibené  Mastoje  Mapovéda |

| e - @ - ED| QiHedat Chsiosy (BHistore |

| Adresa |1 CuwINDOWSFONTS =l @ Pret

nazev pizma I M &zev zouboru I Welikost | Zménéna :I
] Abadi MT Condensed Light ABALCTTF EBKE  8.6.2000717.00 _I
E Andale Mono [PA ANDMOIPATTF 30kE 24819381520

ki ARIGLTTF 267kE 8E200017:00

EI Avial Black ARIBLE.TTF 115kB  8.6.200017.00

E Aiial Black kurziva ARBLI___TTF ESkE 24101997 2342

El Avial Bald ARIALBD.TTF 278kB 8.6.200017.00

E Avial Bold [talic ARIALELTTF 217kB 8.B.200017.00

E Avial Italic ARIALLTTF 196kE  8.6.200017.00

E Al kurziva ARIALILTTF 196kB  8.6.200017.00

E Arial Marrow ARIALM.TTF 132kB 2851998 22:38 -
4 »
|F'oéet wubraniich pizem 1 A4
& FONTS =l
J Soubor  Opravy  Zobrazit  Oblibeng  Mastole  Mapowéda |

| =2t - = - 2| QhHiedat ThSlozky BHistorie |

| Adresa |7 CuwINDOWS FONTS x| & Frit

nazey pisma | M azev souboru | elikost | Zménéno -
Abadi MT Condensed Light ABALC.TTF E5kE  8.6.200017.00
Andale Mono IPA ANDMOIFA.TTF 30kB 24819981320 —

ARIALTTF 267kE  B.6.200017:00

Arial Black. ARIBLE.TTF 116kB  8.6.200017.00

Avrial Marrow R‘? ARIALM.TTF 132kB  28.5.1995 22.38

Avrial Unicode M5 ARIALUNLTTF 235EEKE  121.199916:59
Book &ntiqua BEANT.TTF 152kB  B.6.200017:00
Bookman O1d Style BOOKOS.TTF 158kE  5.11.1998 0:30
Calista T CALIST.TTF 70kE  8.6.200017.00
Century Gothic GOTHIC.TTF 135kB  BE.200017:00 -
«| | »
|F'oéet wybranjch pizem 1 v
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Jak vidite na vedlej$im obrazku, je
slozka Fonts umisténa pfimo

v adresafi Windows.

V zakladnim provedeni se v okné
zobrazuje seznam vSech fontt s udaji:
nazev pisma, nazev souboru pisma,
jeho velikost a datum zmény.

Ptikazem Zobrazit > Bez variant (tu¢-
né, kurziva atd.) vypustite ze zobraze-
ni tzv. vyznacovaci fezy — tuéné nebo
sklonéné pismo apod.
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Pokud si cheete chovani tohoto rezimu zobrazeni prohlédnout bez néjakého nastavovani, podivejte se do

slozky Dokumenty \Obrazky. Chovani této automaticky

vytvorené slozky je nastaveno vySe uvedenym zpu-

sobem. Pocitejte také s tim, Ze pomalejsi pocitace, na hranici pouzitelnosti pro Windows, mohou mit ¢asové

problémy pii generovani nahledu.

Zjednoduseni zobrazovani ve slozkach

Zdrzuji vas nahledy a zobrazovani riznych informaci v oknech slozek? Vypnéte je.

e Oteviete Tento pocitac.

e Ptikazem Nastroje > Moznosti slozky:
MozZnosti sloZky

Obecné |Zobrazit| Typy soubor&l

|2 x0)| Zapnéte ptepinal Pouzivat
klasické slozky systému

Windows.

— Syztem detive Desklop

" Zobrazovat obsah sité wWishw na plode

Bez ohledu na to, zda ma-
te zapnuto individualni
zobrazovani jednotlivych

& Poudivat Klasickou plochu svstemu windows
—Zobrazeni WA

slozek nebo ne, nebude se

% ” Povalit obzah sité wWhww ve slodkach

zadna slozka zobrazovat
ve stylu www, tj.
s informacnim sloupcem

Fr\l:'ngil'vat klazickeé glozlky spgtému Windows
)
r— Prochéazeni slodek,

vlevo.

& Otevfit kafdou slofku ve stejném okné

" Otevfit kagdou slofku ve vlastnim okné

— Klepruti a poklepani

N

" Otewfit poloZku kleprutim [wwhrat ukazanim]

) Podihnout nézwy ikon pouze, pii ukézani
& Otevfit polofku poklepanim [vwbrat klepnutim]

) W &zvy ikon podichavat podle nastaveni proklizete

Obnovit wichozi |

o ]

Storno |

Pousit |

Pokud byste ptece jenom chtéli n€které slozky zobrazovat ve stylu www a jiné ne, pouZzijte toto nasta-

veni:

e Oteviete nekterou slozku, jejiz vzhled chcete upravit. Ptikazem Zobrazit > Vlastni nastaveni této slozky

prejdéte do privodce. Pokud budete dotazani na zménu nastaveni do rezimu zobrazovani obsahu www

stranek, odpovézte ano.

V pruvodci nastavte podle ptedchoziho tipu Viastni

a Zvolit nebo upravit pro tuto slozku Sablonu HTML.

Piejdéte do seznamu dostupnych Sablon a vyberte Sablonu, kterou budete chtit pouzivat pro vétsinu slo-
zek, nejlépe Sablonu Klasické (pouze ikony). Ukoncete pruvodce. Tim jste nastavili pozadovany vzhled

pro jednu slozku.

e V okné prizkumnika pouzijte ptikaz Nastroje > MoZnosti slozky.
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™ akce txt:pok.bmp - Zprava [Prosty Text) M=l E3

Soubor Upravy Zobrazie Ylo¥it Format Masktroje Akce

MapowEda

Zastupné znaky pfi hledéni

JEOQIesIat | = | ] |

3> J b5
-
- -

|ﬂ Zprava nebyla odeslana.

Kaomu... | Iknihy@win.cz

Kopie... ||

Fiadmat: Ihkce.txtjpok.bmp

akce.txt;pok.bmp

K

il

pok._brip
[1EKE]

akce. txt [4KB]

R

Zastupné znaky pfi hledani

Pro odeslani vybranych soubori z vysledkd hle-
dani postou klepnéte na n¢ktery z podbarvenych
(vybranych) souborid pravym tlacitkem mysi

a zvolte prikaz Odeslat > Pfijemce posty. Sou-
bory se pridaji k postovni zpravé jako ptiloha,
viz vedlejsi obrazek.

Pti zadani parametri hledani mizete pouzit v poli Vyhledat soubory a slozky s ndzvem i tzv. zastupné
znaky * a ?. Znak * nahrazuje skupinu libovolnych znakt (zadny nebo jeden nebo vice libovolnych znak)
a znak ? nahrazuje libovolny jeden znak (musi byt). Podivejte se do nésledujici tabulky, kterd ukazuje vy-
hledané a nevyhledané soubory pro rizné zadané hodnoty vyhledavani:

Nazev Bylo vyhledano pfi podmince pro hledani

souboru pom *pom *pom.* ?pom*.* ??2pom*.?27?t
napomocny.txt ano ne ano ne ano
nepomuk.obr ano ne ano ne ne
pom ne ne ne ne ne
pomoc._tt ano ne ano ne ne
pom ano ano ano ne ne
pomaly ano ne ano ne ne
pomocny.txt ano ne ano ne ne
toto je pouze pomocny ano ne ano ne ne
text.rtf

Zpiesnéné vyhledavani

Vedle pouziti zastupnych znaktl * a ? (viz samostatny tip) mate moznost zpfesnit hledani souborti a slo-

zek pomoci dalSich kritérii:

69



Privodce Udrzbou systému

rajici soubory a dovoli je odstranit. Navstivte opét n€kterou ze stahovacich stranek a podivejte se, zda zde
nenaleznete n¢jaky vhodny (a levny) programek.

Privodce udrzbou systému

Abyste nemuseli myslet na provadéni zakladni udrzby, mate k dispozici Privodce udrzbou systému. Pii-
kazem Start > Programy > Prislusenstvi > Systémové nastroje > Prdvodce udrzbou systému spustite privod-

ce, ktery vam pomiize naplanovat automatické spousténi zakladnich aplikaci, které zajisti nejnutnéjsi tidrzbu

vaseho systému.

Privodce ddrZbou systému [ |

Frivodee ddrzbou poditace naplénuje pravidelnou
optimalizaci, kterd zajisti maximalni mofnd wikon tohota
pocitace.

- Programy pob&zi mchleji.

- Zizkate wice volného mista na pevhém disku.

- Wikon spgtému bude optimalni.

Které nastaveni choete pouzit?

" Expresni - pougit obvyklé nastaveni ddidby potitate

% Ylastni - zvolit 2v1ast kazdou polozku udrizbg

N

V prvnim okné privodce se
rozhodnéte, zda nechate na-
staveni rezimu udrzby na sys-
tému, nebo zda ho nastavite
sami.

Nemusite mit zadné obavy,
nastaveni, kterd se provadéji
jsou jednoduché. V dalsim
textu vychazim z vlastniho na-
staveni.

I Dalii » I

< Zpet

Stomo |

Privodce adrzbou systému

R
pare
WTM_EJ} &

i

Plan adrzby

System "Windows miZe provadet ddrzbu pouze tehdy,
jestize je pocitad zapnut.

U dréba potitate je nejiednoduss, jestlife je poditad
spugtén nepretiéité a adizba | naplanowana v noci,
K.dy cheete provadét adrébu systému?

% noci - od plinoci do 300

" Béhem dne - od 12:00 do 15:00

" Weder - od 20:00 do 2300

% Aflastni - pouzit akiuding nastaven

s

Zde zvolte, kdy chcete prova-
dét automatickou udrzbu.

V okné je sice upozornéni, ale
pro jistotu jesté jednou: pokud
zvolite jakykoliv Cas, je nutné
zajistit, aby pocitac byl v té
dobé zapnut. Vypnuty pocitac
se sam nespusti.

<zot [ pakis |

Starno

V dals$im okné, do kterého piejdete tlacitkem Dal$i, mate moznost vypustit néktery z programii. které se
zavadéji pii stratu Windows ze skupiny Po spusténi.
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Pfidat poloZku

<X

Kateqarie: Palodka:
Dizkowd mezipamét Podprocesy
E_ late

Yirkualni pod
Klignt zité Microzaft a3 oL [
PacketCD
Server sité Microzoft
Spravioe paméti
Syztém zoubord

Wyberte poloZku, kterou choete pridat do grafu. Podrobnéjs
informace o polodkach zigkate klepnutim na taditko Wyswatlit

(7 x)| V levé c&asti zvolte kategorii a
vpravo vyberte polozku, jejiz ¢aso-
vy pribéh vas pii praci bude zaji-
mat. Pokud potfebujete struéné
oznaceného

vysvétleni pojmu,

klepnéte na tlacitko Vysvétlit.

Storno

WzwEtlit.

Takto mize napt. vypadat nab¢h vyuziti procesoru pii praci v Photoshopu, v§imnéte si i vysoké hodnoty
vyuziti odkladaci paméti pii praci s velkou grafikou. Toto zobrazeni vam mize pomoci odhalit nejvetsi
,»Zrouty“ Casu procesoru, paméti apod. mezi aplikacemi, které spoustite. Znate-li pozadavky aplikace na
zdroje systému, muzete 1épe provést jejich vyladéni, napt. presmérovanim odkladaciho adresare na jiny disk

apod.

' Sledovani syztému

Soubor  Upravy  Zobrazit Modnosti Mapoveda

IS [=] E3

alta | e sl 2@

100 Jadro: wyuZiti procesoru (9%

i W

i

|

L0
ot Ll L

o Diskows mezipamét: Wyrovndvac paméti mezipa

1.8 kB

1.2kB

G40

250 System souborl; Cleni za viefinu

188

126 4

G4

244 1 MB Spravoe paméti. Velikost odklddaciho souboru

1831 MB

122 B

&1 MB

Systém soubors Ceni za vtefinu Pozledni hodnota: 0'rcholova hodnota: 178
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Rychla uprava nabidky Start

Podafti-li se vam zahltit nabidku ukrytou pod tlac¢itkem Start velkym mnozstvim polozek, mizete se roz-
hodnout pro dva postupy:
e budto polozky pieuspotadate,

e nebo nékteré odstranite.

V obou piipadech je univerzalnim postupem pouziti slozky C:\Windows\Nabidka Start. Pokud pracujete
pod Windows 95 nemate totiz k dispozici pfimo interaktivni praci s polozkami nabidky Start.

Pozor: pokud budete chtit pouZit védomosti naerpané z této publikace a zkusite otevfit uvedenou sloZzku pri-
kazem Start > Spustit se zadanim Start nebo nabidka Start, nebudete tispésni. Samotné start bude povazo-
vano za aplikaci a pokud bude nalezena, bude spusténa. Ve druhém pripadé je sice zadano spravné oznaceni
slozky, ale tento zapis bude povaZovan za pokyn sputit aplikaci nabidka s parametem Start Spravné zadani
prikazu do pole Otevfit v dialogu Spustit tedy bude “nabidka Start“ s pouzitim uvozovek. Staéi ale pouzit pravé
klepnuti na tlaéitko Start a vybrat Otevfit.

Vhodné je v otevieném okné slozky nabidka Start pouzit zobrazeni stromu slozek, abyste se 1épe zorien-
tovali:

BN C:\WINDOWS\Nabidka Start [_[OIx}| V tomto zobrazeni miZete odstra-
J Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblibené  Mastoje  Nipovéda | novat nebo pi‘idévat zéstupce apli_
| wzpet - & - 21| @Hledat | 2510k (BHiseie | B B X o | B~ kaci, doplhovat dalsi vnorené
| Adresa L C:AwWINDOWS N abicka Star = @Frit || slozky apod. dle vlastniho ptani.
Slazky X | | Mézevw < | velkes| Vami provedené Gpravy se bezpro-
-0 MShpps | [BProgamy stiedné& projevi v nabidce Start.
23 msdowrld.tmp @Novﬁ dokument Office 2 kE
E—]a ﬁ Otesfit dokument Office 2kE
E-) Programy W windows Update 1kE
(= Adobe I'inZin 1 kE

[ ..
AdabePS 4 [ s
Celluadrat

Corel YENTURA 8
CaorelDR&W 3

Enfocus Certify PDF
F-Secure Antivirug
-] Gamezone _ILI

4] | 3Kl | ol

|PDE:Et objekti: 5 [volné mista na disku: |3,?2 kB |@. Tento potitad 4

B = I -

Vsimnéte si, ze nékteré polozky nabidky Start v této sloZce nejsou ( Spustit, Nastaveni apod.). Tyto po-
lozky si oSetfuje sam systém a bez zasahu do registru je nelze odebrat nebo upravit.

Ve Windows Me/98 mate moznost piimo pracovat s polozkami v nabidce Start bez otevieni slozky na-
bidka Start. Oteviete nabidku Start a potom staci klepnout pravym tla¢itkem na libovolnou polozku a zobra-
zi se individualni mistni nabidka s ptikazy.

Pokud se vam mistni nabidka nezobrazila, pokousite se manipulovat s nékterou z polozek nabidky Start,
se kterou ma vyhradni pravo zachéazet pouze systém. NejCastéji pouzijete v mistni nabidce polozku Odstra-
nit, pomoci které odstranite zastupce z daného mista.

Pozor ale na jednu véc: pokud upravujete nabidku Start sami, miiZzete misto zastupce umistit mezi po-
lozky skute¢ny soubor (dokument, aplikaci nebo slozku). V takovém piipadé ptikazem Odstranit zlikviduje-
te skutecny soubor! Pokud si nejste jisti, oteviete si rad€ji okno Vlastnosti, kde jasné uvidite, zda jde
o zastupce nebo skutecny soubor.
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