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Slovo autora 
Tato brožura je ur ena po etnému okruhu p íznivc  

Excelu. Od té doby, co spat il v roce 985 sv tlo sv ta, 
se postupn  stal jedním z nejoblíben jších, nejspolehli-
v jších a nejrozší en jších tabulkových kalkulátor . Co 
se tý e spole nosti Microsoft, je to rozhodn  její nejpo-
pulárn jší aplikace. 

O Excelu existuje mnoho knih, n které jsou pom rn  
štíhlé, jiné dost obézní. V tšina z nich se p evážn  v nuje 
nácviku práce s uživatelským rozhraním, zbylé se sou-
st e ují na speciální témata, jako jsou sofistikované ma-
tematicko-statistické výpo ty nebo programování ve 
VBA. 

Klí ovým principem – což jsou možnosti a schopnosti 
daného tabulkového kalkulátoru ohledn  psaní vzorc  - 
se publikace obvykle zabývají jen okrajov . Vzorce se 
asto odbudou jednou krátkou kapitolou, v níž se tená  

nedozví o moc víc než to, jak se se te oblast bun k 
a spo te aritmetický pr m r. 

P itom je sv t vzorc  – zejména v Excelu –nekone n  
mnohotvárný, fascinující, vy ešíte v n m tém  všechny 
úlohy a – možná zjistíte, že je i docela zábavný. Tato 
brožura je pokus o krátký výlet do tohoto sv ta. 

Zdravím všechny tená e a p eji mnoho úsp ch  se 
vzorci Excelu a s Excelem v bec. 

 
Máte-li k obsahu brožury nebo k jejímu vzhledu i 

uspo ádání jakékoli p ipomínky i nám ty, bu te tak 
laskaví a pošlete mi zprávu na adresu 

janpokorny@volny.cz 
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Než se pustíte do práce 
Vážená tená ko, vážený tená i. Než se za nete prokousávat jednotlivými stránkami brožury, považuji za 

nutné p ipomenout, že to, co držíte v ruce, není p íru ka pro úplné za áte níky. Proto, chystáte-li se teprve 
vkro it do sv ta Excelu, doporu uji vám, abyste o n m absolvovali nejprve n jaký úvodní kurz nebo si obsta-
rali p íru ku, popisující uživatelské rozhraní Excelu ve stylu "krok za krokem". 

Co byste m li znát 
Na druhou stranu vás ale zase mohu uklidnit sd lením, že p i tení brožury žádné speciální znalosti pot e-

bovat nebudete. P edpokládám pouze, že  

Znáte základy práce v rozhraní aplikací Office. Umíte aplikaci spustit a ukon it, volit p íkazy z nabídek, zob-
razovat panely nástroj  a klepat na jejich tla ítcích, otvírat, zavírat a p emis ovat okna a umíte pracovat se 
schránkou a s nápov dou aplikace. 
Umíte manipulovat se sešity a s jejich listy. Otvírat a ukládat existující sešity, vytvá et nové sešity, p idávat, 
odstra ovat, kopírovat a p ejmenovávat listy a zvládáte základní manipula ní operace s oblastí bun k (p e-
mis ovat, kopírovat a p etahovat bu ky). 
Umíte po izovat údaje (hodnoty a texty) do bun k a upravovat je v nich. 

Nic víc v podstat  um t nemusíte. Krom  toho, uživatelské postupy, které slouží k ešení probíraných 
úloh, v brožu e uvádím, i když ne vždy tak podrobn , jak je to zvykem v publikacích pro za ínající uživatele. 

Co budete pot ebovat 
Abyste si mohli vyzkoušet vše, co je v brožu e zmín no, m li byste mít kopii aplikace Microsoft Excel 

2000, drtivou v tšinu p íklad  ale budete moci spoušt t i pod Excelem 97. Vstupní data používaná 
v ukázkách pocházejí v tšinou z ukázkové databáze "Severní vítr" dodávané v rámci Office. Sou ástí p íkla-
d  jsou i postupy, jak pot ebná data z databáze importovat na pracovní list Excelu. Využít m žete databázi 
Northwind.mdb z Accessu 97 nebo 2000, ale i Nwind.mdb dodávané jako sou ást Visual Basicu (Visual Stu-
dia), která je ovšem v angli tin . 

Nemáte-li p ístup k t mto databázím, využijte n jaká svá data. Budou-li mít obdobnou strukturu, nem li 
byste mít s ešením vašich verzí p íklad  žádné zvláštní potíže. 

Co se nau íte 
Po p e tení brožury byste m li um t pracovat se vzorci, p i emž pom rn  velký d raz kladu na zvládnutí 

maticových vzorc , s nimiž se dají elegantn  ešit i na první pohled velmi zapeklité úlohy. Teprve po za azení 
pat i ných vzorc  se totiž z tabulek na listech stanou skute né kalkula ní tabulky. Až se budete ve vzorcích 
Excelu cítit jako doma, budete si moci oprávn n  íci, že jste urazili podstatný kus cesty k tomu, abyste se ve 
vaší spole nosti stali p es Excel uznávaným mistrem. 

Svazek o rozsahu p ibližn  80 stran ani p i nejlepší v li nem že pokrýt všechny aspekty problematiky 
vzorc , natož je probrat podrobn . Brožura pouze upozor uje na širokou paletu možností a schopností, které 
vzorce poskytují, a eší n kolik konkrétních p íklad  Chcete-li si znalosti týkající se vzorc  prohloubit, Do-
poru uji vám publikaci MS Excel 2000, vzorce a funkce, která vyjde v únoru v UNIS Publishingu. 

Elektronická verze brožury a ukázkových p íklad  

Brožura také existuje v elektronické podob  na CD v PCWorldu. Disk obsahuje také sešity s p íklady 
uvedenými v této brožu e, neobsahuje však ukázkové databáze spole nosti Microsoft, z nichž se na pracovní 
listy importují vstupní data. V brožu e jsou však popsané postupy, jak požadovaná vstupní data na íst. 
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Excel zahrnuje, podobn  jako všechny ostatní aplikace Office, programovací jazyk VBA (Visual Basic 
for Applications), s jehož pomocí lze zaznamenávat makra, ídit práce v Excelu, propojovat se programátor-
sky s ostatními aplikacemi Office a d lat spoustu dalších v cí, mj. také psát vlastní funkce listu. Protože tento 
aspekt VBA úzce souvisí se vzorci (m žete v nich volat i vlastní funkce listu), za adil jsem do brožury oddíl 
Vytvá ení vlastních funkcí VBA. 

Excelu obsahuje také adu dopl k , z nichž je významný p edevším dopln k Analytické nástroje poskytu-
jící mj. mnoho dodate ných funkcí listu, které m žete volat ve svých vzorcích. V Excelu m žete také psát své 
vlastní dopl ky. 

Psaní do bun k pracovních list  
Když n co píšete do bun k na pracovním listu sešitu, Excel zadaná data automaticky rozpoznává a inter-

pretuje bu  jako hodnotu, nebo jako text, nebo jako vzorec. Vzorce jsou základní schopností pracovních list  
Excelu a d lají z nich opravdové kalkula ní tabulky. Domníváte-li se, že na listu nepot ebujete vzorce, m li 
byste se hned te  zamyslet nad tím, pro  vlastn  pracujete v Excelu a zda by nebylo lepší a pohod, abyste svá 
data po izovali a upravovali v n jakém textovém editoru. 

Po izujete-li nové nebo upravujete-li existující údaje (hodnoty a texty), poskytuje Excel adu výpomoc-
ných technik pro práci s klávesnicí i s myší a nabízí také adu "urychlovacích" schopností, jako nap íklad au-
tomatické vypl ování, vlastní ady apod. Zmín né techniky a schopnosti nejsou nám tem této brožury a  
informace o nich si vyhledejte v nápov d  Excelu. 

Data uložená do bun k lze r zn  formátovat. Je velmi d ležité, abyste si byli od za átku a trvale v domi 
toho, že formátování ovliv uje pouze to, jak se data zobrazí. Skute ná data se formátováním nikdy nezm ní. 
Je to velmi astý zdroj nedorozum ní a nepochopení, protože uživatel sešitu zapomene, že to, co vidí, zdaleka 
nemusí být to, co je ve skute nosti v bu kách pracovního listu uloženo. 

V Excelu se rozlišuje dvojí druh formátování. íselným formátováním se ovliv uje zp sob zobrazení dat 
a volí se na stránce íslo dialogového okna Formát > Bu ky. Stylistickým formátování p ispíváte k atraktivit  
svých list  (stínování, okraje, barvy apod.) Možnosti jsou soust ed ny na ostatních stránkách dialogového 
okna Formát > Bu ky. Excel podporuje i pom rn  exotické prezentace dat. Nap íklad zobrazení pod zvoleným 
úhlem (i svisle) nebo text zalamovaný do více ádk . 

Jistými stylistickými možnosti je vybaven v Excelu prakticky každý typ objektu. Dostup ke všem t mto 
možnostem poskytuje práv  dialogové okno Formát. Jednotný, snadno zapamatovatelný p ístup je p es místní 
nabídku (klepnete pravým tla ítkem myši na vybraném objektu a z místní nabídky zvolíte Formát název ob-
jektu). 

Excel krom  toho poskytuje velmi vysp lou schopnost podmín ného formátování. Umož uje stanovit 
formátování na základ  podmínek, které mohou být dány vzorci. Ukázku podmín ného formátování se vzor-
cem najdete nap íklad v oddílu "Souhrny p i výskytu "zvláštních" hodnot". 

Konkrétní úloha – zpracování rodného ísla 
V této brožu e rozhodn  nemám prostor na to, abych rozebíral podrobnosti jednotlivých technik, když se 

do zadávání vzorc  pustíte poprvé. Krom  toho, rozbor vzorc  typu =A1+A2 najdete tém  v každé knize 
o Excelu. Budu se rad ji držet zásady, která se mi osv d ila p i lektorování r zných kurz . Vysv tlovat pojmy 
i techniky práce "za letu", tedy p i ešení n jaké konkrétní úlohy, která má alespo  jistou návaznost na pro-
blémy, které ekají poslucha e (v tomto p ípad  tená e) ve skute ném sv t . 
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Necht né cyklické odkazy 
Vyrobíte-li necht ný cyklický odkaz (a je vypnuté zaškrtávací polí ko Iterace), bude vás Excel okamžit  

informovat. Na stavovém ádku uvidíte slovo Cyklický a zobrazí zprávu, na kterou m žete v podstat  reago-
vat dvojím zp sobem: 

Klepnete-li na OK, zobrazí Excel panel nástroj  Cyklický odkaz. Rozev ete na n m seznam Procházet, vyberte 
první bu ku a zkontrolujte její vzorec. Postupujte dál. až zjistíte, která bu ka je p í inou cyklického odkazu. 
Excel bohužel zárove  vždy aktivuje nápov du, což je otravné a na pomalejších po íta ích I dost zdržuje. 
Klepnete-li na Storno, budete moci zadat vzorec, i když v n m bude cyklický odkaz. Excel ale bude na stavo-
vém ádku stále p ipomínat, že máte na listu cyklický odkaz. Bude-li tento list aktivní, bude vedle slova Cyk-
lický také adresa bu ky. 

Sledování závislostí 
P i psaní vzorc  m žete vyrobit dost dlouhé et zce na sob  závislých vzorc  a m žete tím také vytvo it 

dost komplikované nep ímé cyklické odkazy. Aby se snadn ji odhalovaly p í iny takových odkaz , poskytuje 
Excel speciální "kreslící" nástroje, které se nacházejí na panelu Závislosti.  

Tla ítkem P edch dci m žete zjistit všechny bu ky, které se podílejí na výpo tu vzorce v aktivní bu -
ce.p ispívají.Tla ítkem Následníci m žete zjistit všechny bu ky, které závisejí na dané bu ce. Tla ítko Najít 
chybu umož uje zjistit bu ku, která je p í inou toho, že se zobrazila chybová hodnota. Tla ítkem Zakroužko-
vat neplatná data m žete snadno zvýraznit všechny bu ky, které taková data obsahují. Viz ukázka výše v od-
dílu "Zvýrazn ní neplatných dat". 

Vlastní funkce VBA 
Brožura se jazykem VBA nezabývá, je to téma na samostatný svazek. VBA však souvisí se vzorci p i-

nejmenším tím, že umož uje budování vlastních funkcí listu. Proto jsem za adil alespo  krátký oddíl v nova-
ný tomu, jak se taková funkce sestrojí a n kolik konkrétních p íklad  vlastních, neboli uživatelských funkcí 
listu. Rozsah brožury však neumož uje, abych podrobn  vysv tloval syntaxi a význam jednotlivých ádk  
kódu. 

S programovacím jazykem VBA (Visual Basic for Applications) pracují p edevším tv rci profesionálních 
aplikací Excelu, ale minimáln  dvojím zp sobem jej mohou využívat i b žní uživatelé Excelu: 

Efektivitu asto se opakujících úloh je možno zvýšit tím, že se postupy zaznamenají jako makra. Makro není 
nic jiného než procedura Sub Visual Basicu, kterou m že uživatel používat tak, jak ji vygeneroval. Zná-li n -
co o VBA a o objektovém modelu Excelu, m že si proceduru makra p izp sobit nebo zobecnit  
Když p i psaní vzorce zjistíte, že by se vám hodilo získat ur itou informaci jako návratovou hodnotu funkce, 
ale Excel takovou funkci listu neposkytuje, m žete si napsat vlastní funkci listu. 

Než se pustíte do konkrétních ukázek, je t eba uvést t i d ležité p ipomínky.  

ešení p es vlastní funkce bývají elegantní, protože se pomocí jediné pom rn  krátké funkce asto m že-
te zbavit mnoha komplikovaných vzorc  nebo alespo  nejkomplikovan jší vzorce zkrátit. Zásadní nevýhodu 
ešení p es VBA je ale to, že vlastní funkce pracují mnohem pomaleji (n kdy i ádov ), než když úlohu ešíte 

p es, by  i velmi komplikované, vzorce.  

Vlastní funkce musí být zapsaná do standardního modulu, nikoli do modulu t ídy objekt  sešitu i list  
a musí to být funk ní procedura (aby vracela hodnotu). 
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Vzorce pracující s datem a s asem 
V této ásti brožury se podíváme na to, jak se v Excelu pracuje s datem a s asem, protože s hodnotami 

vyjad ujícími datum se pracuje pom rn  asto (nejen v Excelu) a protože s nimi také mívají asto uživatelé 
potíže. Jestliže za nete na pracovním listu d lat n co s datem nebo s asem, aniž byste se p edem seznámili s 
tím, jak Excel s datem a s asem zachází, m žete dost brzy narazit na nep íjemná p ekvapení. Nap íklad už 
tehdy, když si myslíte, že se má v bu ce objevit datum a místo toho uvidíte n jaké zdánliv  nesmyslné íslo. 
Totéž samoz ejm  m že nastat, zadáváte-li vzorec, který má vracet datum (nebo as). 

Reprezentace data a asu 
P edn  je nutné, abyste si uv domili, že Excel nemá n co jako "datový typ datum". Datum a as se 

v Excelu vyjad ují jako po adová ísla od dohodnutého po átku do dohodnutého konce. Standardn  je to 
. leden 900 (po adové íslo ) až 3 . prosinec 9999 (po adové íslo 2 958 465). Excel podporuje také po á-

tek . ledna 904 kv li kompatibilit  se sešity Macintosh, ale jeho nastavení p ináší mnohem více nevýhod 
než výhod. 

as se vyjad uje jako zlomková ást dne. Krom  toho ješt  v Excelu existuje datum 0. leden 900. Nultý 
leden reprezentuje po adové íslo nula a v Excelu se používá k vyjád ení takových as , které nejsou sdruže-
ny s n jakým datem, ale reprezentují prost  dobu trvání. Po adové íslo ekvivalentní jedné minut  je 
0,0006944 (  d leno po tem minut dne), obdobn  je po adové íslo jedné sekundy vyjád ené jako jedna d le-
no po et sekund dne (24 hodin krát 60 minut krát 60 sekund). Nejmenší jednotkou asu je v Excelu jedna ti-
sícina sekundy. 

Formátování bun k vyjad ujících datum a as 
Když se vám tedy v bu ce objeví místo data nebo asu n jaké íslo, m že to znamenat, že máte sice 

správný výsledek, ale máte ho naformátovaný jako íslo. Chcete-li v bu ce vid t datum, nikoli po adové íslo 
data, musí být bu ka naformátovaná jako datum.  

Když po izujete datum nebo as do bu ky p ímo, obvykle se potíže s prezentací data nevyskytnou, proto-
že Excel zadanou hodnotu automaticky za prvé p evede na po adové íslo data nebo asu, za druhé naformá-
tuje bu ku tak, aby se v ní zobrazilo skute né datum a (nebo) as. Proto se také n kdy okamžit  po zápisu 
zm ní tvar data, které jste do bu ky zadali. Zadáte-li vzorec, který se odkazuje na bu ku obsahující datum 
resp. as, zvládne to Excel také automaticky. Naformátuje bu ku vzorce jako datum resp. as. 

Pro nastavení íselných formát  bun k poskytuje Excel n kolik vizuálních pom cek, nap íklad n kolik 
klávesových zkratek, n kolik tla ítek na panelu Formát, formátovací styly apod. Obecn  se ale íselné formá-
ty bun k (do nichž tedy pat í i formáty pro datum a as) volí nebo tvo í na stránce íslo dialogového okna 
Formát bun k.  

Chcete-li zm nit výchozí formát data, d lá se to v dialogovém okn  Místní nastavení – vlastnosti ovláda-
cích panel  Windows. Výchozí formát pro datum v Excelu je ur en vybranou položkou v seznamu Krátký 
formát na stránce Datum. 

V dialogovém okn  Formát bun k m žete krom  vestav ných formát  sestavovat také své vlastní íselné 
formáty tím, že napíšete pat i ný formátovací et zec. N kolik takových už je do n ho za azeno a mohou vám 
posloužit jako výchozí polotovar, který pak pouze p izp sobíte svým pot ebám.  

Vlastní formátovací et zec se m že skládat až ze ty  sekcí odd lených st edníkem, a to pro kladná ísla, 
záporná ísla, nuly a text. 

Zvolte Formát > Bu ky ,Vyberte kategorii vlastní, zapište vlastní formátovací et zec do pole Typ. Nap íklad: 
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Maticové vzorce 
Krom  obvyklých skalárních prom nných, v nichž se uchovává jediný údaj, jsou sou ástí výbavy v tšiny 

b žn  užívaných programovacích jazyk  také pole. Bez polí by ešení n kterých úloh bylo velmi t žkopádné, 
jiné úlohy by nešly ešit v bec. Také Excel umož uje pracovat s poli prost ednictvím speciálního druhu vzor-
c . Obecný anglický termín pro pole je array, v eské verzi Excelu se vžil název matice. 

Maticový vzorec operuje s jednou nebo více množinami hodnot (parametry maticového vzorce) a vrací 
bu  jedinou hodnotu nebo matici hodnot. Oblastí maticového vzorce (nebo zkrácen  oblastí matice) se rozu-
mí blok bun k, které sdílejí spole ný maticový vzorec. Jako parametr maticového vzorce m žete také uvést 
maticovou konstantu, což je stanoveným zp sobem uspo ádaná a zapsaná množina konstant. 

Práce s maticovými vzorci bývá pro mnohé uživatele kamenem úrazu a pro prvních n kolika neúsp šných 
pokusech tuto oblast Excelu opustí s konstatováním, že to pro n  není nebo že je to jakási odtažitá schopnost, 
která b žnému lov ku k ni emu není. Existují i uživatelé, kte í o této schopnosti Excelu nev dí nic. 

Je to škoda, protože maticové vzorce p edstavují velmi výkonný a elegantní aparát prost edk  pro ešení 
mnoha r znorodých úloh, které jinak pouze prost edky samotného Excelu nevy ešíte a musíte se obrátit 
k programovacímu jazyku VBA Excelu. Krom  toho, že se budete muset u it nové prost edí a další progra-
movací jazyk, obvykle dojdete k ešení, které bude výrazn  pomalejší, než kdybyste úlohu ešili p es matico-
vé vzorce. 

Nechu  uživatel  k maticovým vzorc m možná spo ívá v tom, že je to schopnost, která p eci jen vyžadu-
je trochu p edb žných znalostí a k jejíž zvládnutí je t eba p ekonat i n kolik drobných úskalí. Na nejd ležit j-
ší z nich upozorním dále v textu. Záv re ná ást této brožury o Excelu by vás na n kolika konkrétních 
ukázkách m la p esv d it, že maticové vzorce nejsou nic strašného a že je dokáže zvládnout každý. Po do te-
ní textu byste si m li íci: "Vždy  je to tak jednoduché. Pro  jsem se na to nepodíval(a) už dávno?". 

Na záv r jedno upozorn ní. Možná máte ve zvyku p i zvládání n jaké látky nejprve vyzkoušet p íklady 
z nápov dy. Zjistíte-li, že vám maticové vzorce z nápov dy Excelu d lají potíže, p e t te si oddíl "Nápov da 
k nápov d ". 

Maticový vzorec uložený v oblasti bun k 
Podobn  jako v p edchozích ástech brožury, i práci s maticovými vzorci vysv tlím na konkrétních ukáz-

kách. Jako zdroj dat využijeme ukázkovou databázi "severní vítr" dodávanou s Accessem. Takovou databázi 
pracovního listu, které se v Excelu zkrácen  íká seznam, si na pracovním listu vytvo íte snadno, jedna 
z mnoha možných variant se popisuje v p íštím oddílu. 

Import vstupních dat 
Chcete-li na pracovní list importovat vybraná data z externí databáze, postupujte takto: 

. Založte nový sešit, klepn te na listu v bu ce, která má sloužit jako levý horní roh seznamu (v našem 
p ípad  je to bu ka A ) a zvolte Data > Na íst Externí data > Nový databázový dotaz. V dialogovém 
okn  Zvolit zdroj dat vyberte odpovídající zdroj dat, nemáte-li p ipravený vlastní zdroj dat, zvolte 
obecný zdroj dat – v našem p ípad  Databáze MS Access. 

2. V dialogovém okn  Pr vodce dotazem vyberte název dotazu z databáze (importují se pole 
z upraveného dotazu Rozší ené podrobnosti objednávek, do n hož byly p idány sloupce Datum ob-
jednávky, Zem  p íjemce a Jednotek na sklad ), p eneste sloupce, které chcete importovat na list do 
pravého seznamu a klepn te na Další.  
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jete pouze celkový pen žní objem, nikoli sou iny cena krát množství. Použijete-li maticový vzorec, nebudete 
vypo ítávaný sloupec v bec pot ebovat. 

Objem prodej  jako maticový vzorec 
V p edchozí ukázce jsme spo etli sou et vypo ítaného sloupce pomocí nástroje Automatický sou et. Cel-

kový pen žní objem m žete ale také získat maticovým vzorcem: 

. Vyberte vhodnou bu ku, nap íklad L , a napište do ní vzorec 

{=SUMA(F 2:F2 66*G 2:G2 66)} 
2. Zápis vzorec ukon ete stiskem Ctrl+Shift+Enter.  

Jak vidíte, sloupec I pr b žných mezivýsledk  v bec nepot ebujete. 

Excel vynásobí dv  oblasti bun k po prvcích hodnoty z obou matic a mezivýsledky si uloží jako novou 
matici do pam ti. Tuto pomocnou matici p edá jako parametr do funkce SUMA, která všechny sou iny se te. 

P ipomínám, že se nejedná o pouhou alternativu k b žnému sou tu. Jak uvidíte pozd ji, dají se pomocí 
maticových vzorc  snadno s ítat hodnoty na základ  jedné nebo více podmínek, založených i na jiných da-
tech než jsou tak, která s ítáte. Totéž platí i p i jiné agrega ní propo ty jako jsou pr m ry, po ty výskyt  
apod. 

Abyste ale mohli úsp šn  pracovat i se složit jšími maticovými vzorci, je t eba zvládnout ješt  rozm ry 
matic a co je to a jak se zapisuje maticová konstanta. 

Rozm ry matic a maticové konstanty 
Matice používané v maticových vzorcích mohou být v Excelu jednorozm rné nebo dvourozm rné. Jedno-

rozm rná matice reprezentuje bu  ást ádku (má vodorovnou orientaci) nebo ást sloupce (má svislou orien-
taci). Dvourozm rná matice se ukládá do obdélníkové oblasti bun k. Každý její ádek musí mít stejný po et 
prvk . Zatím ani Excel 2000 ješt  nepodporuje trojrozm rné i více rozm rné matice. 

P edchozí odstavec je t eba správn  chápat. Neznamená totiž, že byste nemohli p i práci s trojrozm rnými 
oblastmi bun k (p es listy) využívat maticové vzorce. Ukážeme si to na úloze, kdy pot ebujete z hodnot 
v n jaké oblasti bun k vytvo it cílovou matici, která by obsahovala n jakým zp sobem p epo ítané hodnoty 
ze zdrojové oblasti. 

Vytvo ení matice z hodnot v oblasti 
List na obrázku níže obsahuje ve všech t ech listech n jaké údaje v oblastech A6:B7. Dejme tomu, že po-

t ebujete zjistit druhé odmocniny všech hodnot (nebo provést jiný, možná komplikovan jší postup). Dá se to 
ešit nap íklad takto: 

. Vyberte oblast A6:B7 na prvním listu, stiskn te Shift a klepn te na záložku listu List3. Vyberete tím 
krychli dvanácti hodnot.  

2. Vyberte cílovou oblast, nap íklad E6:F7, v ádku vzorc  zadejte vzorec 

{=ODMOCNINA(A6:B7)} 
Stiskn te Ctrl+Shift+Enter.  

Matice v A6:B7 jsou propojeny s maticemi E6:F7.Zm níte-li jakoukoli hodnotu ve zdrojové matici, p e-
po te se automaticky odpovídající bu ka v cílové matici. 
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Vyberete-li ty i sousedící bu ky v jediném ádku, zapíšete v ádku vzorc  znak rovná se, pak výše uve-
denou maticovou konstantu (v etn  složených závorek) a zápis ukon íte stiskem Ctrl+Shift+Enter, oznámí Ex-
cel, že je ve vzorci chyba a navrhne opravu: 

 

Každý asi vidí, že to není to pravé o echové. Klepn te na Ne. Excel ješt  jednou upozorní, že je ve vzorci 
chyba. Klepn te na OK, nahra te árky st edníky: 

{={ 0;20;30;40}} 
a zápis maticové konstanty ukon ete stiskem Ctrl+Shift+Enter.  

Podobn  musíte upravit i další maticovou konstantu, která má zaplnit oblast 2 ádky krát 4 sloupce. Svis-
lým odd lova em v maticích je totiž v eském vydání Excelu znak svislice (|), nikoli st edník: 

{={ 0;20;30;40|50;60;70;80}} 
Poznámka. Nem žete-li na své klávesnici najít svislici nebo píšete znak, který se jen svislici podobá a 

vzorce po ád nefungují, zkuste "prorazit" pomocí aplikace Mapa znak : 
. Zvolte Start > Spustit, v dialogovém okn  Spustit napište charmap do pole Otev ít a klepn te na OK.  

2. V okn  aplikace Mapa znak  se svislice nachází ve t etím ádku shora jako tvrtý znak zprava. 
Klepn te na ni, klepn te na Vybrat,.pak na Kopírovat. 

3. P ejd te do Excelu, umíst te kurzor na ádku vzorc  na místo, kam má p ijít svislice, a stiskn te 
Ctrl+V. 

Klepnete-li v tématu nápov dy Excelu "Hodnoty, které se v maticových vzorcích nem ní" dole na hyper-
textový odkaz (informace o typech hodnot, které m žete použít u maticové konstanty), p ejdete do t etího a 
posledního tématu "Položky, které m že obsahovat maticová konstanta". Je zajímavé tím, že je to jediné mís-
to, kde je zapsána matice syntakticky správn , konkrétn  konstanta { ;3;4|PRAVDA;NEPRAVDA;PRAVDA}. 
Zaplní dva ádky krát t i sloupce. V prvním ádku budou ísla  3 a 4, pod nimi hodnoty Pravda, Nepravda 
a Pravda. Poslední téma pouze p edvádí, jak se vybere oblast matice a o samotných vzorcích se v n m už ne-
dozvíte nic. 

Podmín né sou ty a po ty hodnot 
Po krátkém odbo ení do nápov dy Excelu se vrátíme k našemu sešitu s importovanými daty objednávek 

výrobk  a ukážeme si, jak se pomocí maticových vzorc  zapsaných do jediné bu ky dá spo íst nejen prostý 
sou et, ale filtrovaný sou et, kdy chcete se íst pouze ty hodnoty, které spl ují jednu nebo více podmínek.  
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Vyhledávání hodnot v seznamu 
Vyhledávání v tabulkách je dalším z mnoha témat Excelu, jímž se tato brožura nem že podrobn ji zabý-

vat. Protože ale d íve nebo pozd ji narazíte na úlohu, v nímž budete pot ebovat najít v seznamu (databázi) 
pracovního listu konkrétní hodnotu, za adil jsem alespo  t i krátké ukázky. Jsou založeny na pracovním listu 
Objednávky výrobk , který jsme už používali v n kolika p edchozích oddílech. 

První ukázka p edvádí, jak se dá zjistit, zda se n jaká hodnota nachází v seznamu nebo ne. Uživatel zadá 
do bu ky C  název výrobku. Vzorec zapsaný do bu ky D  vrátí informaci o tom, zda výrobek s daným ná-
zvem firma dodává nebo ne. 

 

Maticový vzorec 

{=KDYŽ(NEBO(Výrobek=Název_výrobku);"tento výrobek máme";"tento výrobek nemáme")} 
pracuje s pojmenovanou bu kou C  (Výrobek) a oblastí C 2:C2 56 pojmenované jako Název_výrobku. 

Obsahuje-li pomocná matice hodnot PRAVDA a NEPRAVDA (parametr logické funkce NEBO) alespo  jed-
nu hodnotu PRAVDA, vrátí funkce hodnotu PRAVDA a funkce KDYŽ vrátí et zec informující, že výrobek 
je k dispozici. 

Základní úlohy vyhledávání v tabulkách i seznamech se ale v Excelu obvykle eší pomocí vestav ných 
funkcí z kategorie vyhledávání. P edevším mezi n  pat í funkce SVYHLEDAT, VVYHLEDAT a 
VYHLEDAT. Obecn  se jedná o vzorce, které hledají v oblasti bun k (sloupci) n jakou hodnotu a vracejí ji-
nou hodnotu (odpovídající hodnotu z jiného sloupce). Princip, jak pracují p edvádí další ukázka. 

Chcete zjistit název výrobku na první objednávce ze dne 0. ervence 996. Vzorcem 

=SVYHLEDAT(DATUMHODN("10.7.1996");B12:D2156;3;NEPRAVDA) 
zjistíte, že je to výrobek Gorgonzola Telino. 

První parametr funkce SVYHLEDAT ur uje hodnotu, která se vyhledává v prvním sloupci prohledávané 
oblasti, druhý ur uje prohledávanou oblast, t etí sloupec, z n hož se vrátí hodnota a tvrtý (volitelný) ur uje, 
jak se hledá. NEPRAVDA znamená, že se hledá p esná shoda a když se nenajde, vrátí funkce chybovou hod-
notu #N/A. Pokud byste jako tvrtý parametr uvedli explicitn  PRAVDA nebo neuvedli nic a nenašla by se 
p esná shoda, vrátila by funkce nejvyšší hodnotu, která je menší než hledaná hodnota. 

V našem p ípad  se funkce SVYHLEDAT hodí, protože prohledávaná oblast je uspo ádaná po sloupcích. 
Ve sloupci B jsou vzestupn  se azená data objednávek, ve sloupci C zem  p íjemce a ve sloupci D názvy vý-
robk . Funkce SVYHLEDAT prohledá oblast B 2:D2 56, vyhledá první hodnotu uvedeného data objednáv-
ky a vrátí odpovídající hodnotu ze sloupce D. 

Funkce VVYHLEDAT pracuje zcela analogicky a použili byste ji tehdy, kdybyste m li prohledávanou 
oblast upo ádanou vodorovn  (první písmeno názvu funkce je p ipomínka sm ru S = svisle, V = vodorovn ). 
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Podobná je i funkce VYHLEDAT, ale prohledává jediný sloupec nebo jediný ádek a jako její t etí para-
metr se uvád jí možné návratové hodnoty.  

Základní nevýhodou vyhledávacích funkcí je to, že hodnoty v prohledávané oblasti musí být se azené 
a že jsou také ur ité požadavky na uspo ádání prohledávané oblasti. Proto se jako obecný recept obvykle do-
poru uje vyhledávat pomocí funkce POZVYHLEDAT v sou innosti s funkcí INDEX. 

Ilustruje to následující ukázka vzorce, který zjiš uje, do kterého státu jde první objednávka výrobku, je-
hož název uživatel zapsal do bu ky s názvem Výrobek (C , Chartreuse verte): 

=INDEX(Zem P íjemce;POZVYHLEDAT(Výrobek;Název_výrobku;0)) 
Vzorec zjistí, že do Brazílie. Vzorec pracuje tak, že nejprve funkce POZVYHLEDAT vrátí relativní pozi-

ci bu ky v prohledávané oblasti Název_výrobku (D 2:D2 56), která odpovídá hodnot  specifikované jako 
první parametr. Funkce INDEX pak vrátí hodnotu z oblasti Zem P íjemce (C 2.C2 56). Index hodnoty doda-
la jako svou návratovou hodnotu funkce POZVYHLEDAT. 

Spolupráce funkcí POZVYHLEDAT, INDEX p i vyhledávání se p edvádí na r zných místech brožury. 
Pokud jste etli od celou ást "Maticové vzorce" od za átku, vid li jste nap íklad v oddílu "Nej ast jší hodno-
ty a jejich po ty", jak se najde zem , do které sm uje nejvíce objednávek výrobk  a kolik t chto objednávek 
je. V oddílu "Nalezení všech r zných hodnot ve sloupci seznamu" se tato úloha zobec uje a hledá se seznam 
všech zemí, do nichž sm ují objednávky. 

S vyhledáváním souvisí také funkce COUNTIF, s jejíž pomocí se zjiš ují po ty výskyt  ( i pouhá exis-
tence n eho, testuje-li se pouze, je-li návratový po et nulový nebo ne). Ukázky vzorc  najdete zejména 
v oddílu "Podmín né sou ty a po ty hodnot". 

Sou ty typu "ti nejlepší, ti nejhorší" 
Jestliže jste už n kdy obraceli na databáze prost ednictvím výb rových dotaz , možná tento druh dotaz  

znáte. Místo získávání kompletních sad záznam  sta í n kdy jen jejich malá, krajní ást. Nap íklad, nezahl-
covat a neunavovat pracovníky marketingu kompletními p ehledy prodej , ale p edat jen nejlepší prodejce 
(resp. nejhorší prodejce). Obdobné úlohy m žete ešit i v seznamech Excelu. Pro podkladová data se vrátíme 
do sešitu s objednávkami výrobk , s nímž už jsme pracovali d íve.  

P i ešení úloh tohoto druhu (a p i ešení mnoha jiných maticových vzorc ) je t eba v d t, jak se v Excelu 
pomocí vzorce vygeneruje posloupnost celých ísel, která se pak využívá jako pomocná matice v pam ti. Tu-
to díl í úlohu vy ešíme nejd íve, pak ji využijeme pro vzorec dotazu. 

Generování posloupností ísel 
Posloupnosti p irozených ísel se dají generovat maticovým vzorcem, v n mž se volají funkce listu 

ÁDEK, resp. SLOUPEC, které vracejí íslo ádku, resp. sloupce. Zadáte-li do libovolné oblasti p ti souse-
dících svislých bun k vzorec 

{= ÁDEK(1:5)} 
vygeneruje se svislá matice p irozených ísel  až 5. Pokud byste ji cht li zapsat jako maticovou konstan-

tu (do p ti bun k pod sebou), byl by to vzorec 

{={1|2|3|4|5}} 
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Jde-li vám pouze o sou et n nejlepších prodej , m žete zapsat do jediné bu ky maticový vzorec 

{=SUMA(LARGE(J12:J2156; ÁDEK(NEP ÍMÝ.ODKAZ(DolníMez& ":" & HorníMez))))} 
Sou et n nejmenších prodej  získáte analogickým vzorcem, v n mž nahradíte volání funkce LARGE vo-

láním funkce SMALL. 

Jedine né hodnoty a dynamická k ížová tabulka 
Z externích databází i seznam  umíst ných p ímo na listech se asto pro pot eby r zných analýz vytvá ejí 

tzv. k ížové tabulky. V Excelu je m žete sestrojit (jako cokoliv jiného) n kolika zp soby. Vhodným uživatel-
ským nástrojem je Pr vodce kontingen ní tabulkou a grafem, který dokáže vybudovat dokonce trojrozm rné 
k ížové tabulky. Kontingen ními tabulkami se tato brožura nezabývá, informace o nich si vyhledejte 
v nápov d  Excelu nebo jinde. 

Jestliže vám kontingen ní tabulka z jakéhokoli d vodu nesta í nebo nevyhovuje (plánujete v ní speciální 
operace, m la by se automaticky p epo ítávat apod.) m žete k ížové tabulky sestrojovat také pomocí matico-
vých vzorc . Ukážeme si jednoduchý konkrétní p íklad. 

Sestavení dynamické k ížové tabulky 
Podkladová data získáme (podobn  jako v ostatních p íkladech této brožury) importem z databáze Nor-

thwind Accessu 2000. Na obrázcích na p íští stran  vidíte pracovní list, na n mž se nachází (po ínaje bu kou 
A ) seznam složený ze ty  sloupc . Jedná se o prodeje výrobk  do jednotlivých stát  za jednotlivá tvrtletí 
zvoleného roku. Jednotlivé sloupce seznamu tvo í pojmenované oblasti. Název oblasti odpovídá nadpisu od-
povídajícího sloupce. 
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dete-li je uchovávat, obávám se, že po ase nikdo, ani vy, nedokáže ve vzorcích tohoto druhu nic opravit, tím 
mén  p izp sobit ho zm n ným okolnostem (když se ješt  navíc obvykle chce, abyste to ud lali rychle). Ne-
zbude nic jiného, než nevyhovující vzorec vyhodit a za ít ho budovat znovu, p kn  od základ , což asi není 
p íliš efektivní, co myslíte? 

P epo ítávání pracovního listu 
Jednou z mála stinných stránek maticových vzorc  je skute nost, že na pomalejších systémech mohou 

neúnosn  zpomalovat p epo ítávání pracovních list . P epo ítáváním se rozumí proces výpo tu vzorc  
a zobrazení jejich výsledk  v bu kách, na n ž se tyto vzorce odkazují.  

Excel standardn  p epo ítává okamžit , vždy když na listu ud láte takovou zm nu, která ovliv uje bu ky, 
na n ž se vzorce odkazují. Vzorce se p epo ítávají v p irozeném po adí (zleva doprava, shora dol ). Trvá-li 
p epo ítávání déle, oznamuje to Excel na stavovém ádku textem Výpo et bun k, za nímž uvádí procento p e-
po tených bun k. Když pracujete s objemnými daty a (nebo) s maticovými vzorci, m že být asté, dlouhotr-
vající p epo ítávání dost otravné.  

V takových p ípadech se vyplácí p epnout se do režimu ru ního p epo ítávání. D lá se to na stránce Vý-
po ty dialogového okna Nástroje > Možnosti, kde p epnete p epína  P epo et do polohy ru n . Viz obrázek: 

 

Pokud na pracovním listu ud láte n jakou zm nu, která by normáln  zp sobila, že by se list za al p epo-
ítávat, uvidíte na stavovém ádku slovo P epo et. P epo ítání vynutíte stiskem F9, tedy ve všech otev ených 

pracovních i grafických listech i ve všech tabulkách dat citlivostních analýz. 

Tla ítkem P epo ítat list (nebo Shift+F9) m žete p epo ítávání omezit pouze na aktivní list a listy (pra-
covní i grafické) s ním propojené. Nebudou se tedy p epo ítávat jiné (nepropojené) listy téhož sešitu. 
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Zobrazené a skute né hodnoty 
Poslední, pon kud nezáživné téma, jsem do brožury p idal z toho d vodu, že se zdá (alespo  podle mých 

zkušeností s dotazy na školeních) že mnohé nezkušené uživatele Excelu mate p i práci s bu kami pracovních 
list  a p i psaní vzorc  to, že po své akci o ekávají v bu ce nebo v oblasti n jaký výsledek, ale Excel jim 
zobrazí n co zcela jiného, neo ekávaného. S potížemi tohoto druhu se uživatelé obvykle p estanou potýkat, 
jakmile se zamyslí nad tím, co vlastn  Excel na pracovním listu prezentuje. 

V tšinou sta í, když si uživatel stále uv domuje, že to, co vidí na listu, zdaleka nemusí být to, co je ve 
skute nosti v bu kách uloženo. Tedy, stále podv dom  vnímat rozdíl mezi zobrazenými daty a skute nými 
daty uloženými v bu kách. Skute né hodnoty mohou být zcela jiné! 

"Neo ekávané" hodnoty i výsledky mohou zap í init i další nenápadné a asto p ehlížené faktory, jako 
jsou p esnost ísel i nastavený po et desetinných míst. P í ina m že být i zcela banální (ve chvíli, kdy jsme 
ji odhalili), ale záludná (dokud ji neznáme) nap íklad prázdná bu ka, která ve skute nosti není prázdná, hod-
nota, která vypadá jako íslo, ale ve skute nosti je to text apod. Vý et nej ast jších p í in následuje. 

Prezentace skute né hodnoty r znými formáty 
Formátování je jednou ze základních inností v Excelu, protože podstatn  p ispívá k úhledn jšímu vzhle-

du, p ehlednosti a srozumitelnosti dat na pracovních listech. Formátování hodnot pomocí vestav ných i 
vlastních íselných formát  a formátování textových et zc  je tak b žné ( asto pat i ný formát vybere do-
konce Excel automaticky), že se n kdy zapomíná na to podstatné: nejsou to žádné výpo ty, ani zaokrouhlo-
vání, ani jakékoli jiné úpravy hodnot uložených do bun k, ale jen prezentace skute ných hodnot nebo text  
zvoleným zp sobem. 

Uvedu alespo  jeden typický p ípad. Stále se opakující potíže nastávají p i práci s datem. Uživatel vidí 
v bu ce íslo 36983 a je zmaten, protože o ekával, že se v bu ce objeví . dubna 200 . P itom to datum tam 
je, ale protože je bu ka formátovaná jako celé íslo, vidí po adové íslo odpovídající datu . dubna 200 . 
Krom  toho ani "viditelné" po adové íslo nemusí odpovídat skute né hodnot . V bu ce m že být totiž ve 
skute nosti uloženo íslo 36982,625, které se p i formátu íslo bez desetinných míst zobrazí jako celé íslo 
36982. P i jiném formátu pro datum zase jako .4.200  5:00. 

Prázdné bu ky, které se jako prázdné jen jeví 
Chcete-li nezkušenému uživateli p kn  otrávit život, spolehlivá cesta je, mít v sešitu co nejvíc bun k, kte-

ré vypadají jako prázdné, ale ve skute nosti prázdné nejsou. V tomto oddílu je uveden vý et n kolika technik, 
jimiž to lze za ídit. První z nich využívá vlastní formáty. 

. Krom  vestav ných íselných formát  m žete v dialogovém okn  Formát bun k také vytvá et for-
máty vlastní (nebo je psát jako parametry n kterých funkcí listu). Vlastní íselné formáty se skládají 
až ze ty  sekcí (pro kladná ísla, záporná, nuly a pro texty). Vytvo íte-li pro n kterou sekci tzv. 
prázdný formát ,vlastn  tím uživateli hodnoty skryjete. 

P íklad. P edstavte si, že do bun k B2 až E2 zadáte tato data: 

B2  C2 D2 E2 
0 - 0 0 n jaký et zec 

tedy kladné íslo, záporné íslo, nulu a text. 
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Zaokrouhlování 
P i propo tech provád ných na pracovních listech Excelu budete ur it , d íve i pozd ji, pot ebovat n ja-

ké hodnoty zaokrouhlit. Než se podíváte na p ehled funkcí listu, které k tomuto ú elu Excel poskytuje, je t e-
ba zd raznit jednu d ležitou v c. Výše jsem uvedl, jak je d ležité, aby si uživatelé Excelu byli stále v domi 
rozdílu mezi zobrazenými a skute nými daty a co tento rozdíl m že zp sobit v prezentaci dat. Z tohoto po-
hledu není zaokrouhlování žádným formátováním. Jedná se o skute né hodnoty, které se budou používat ve 
výpo tech a které se op t mohou dost lišit od hodnot, které jsou na pracovním listu zobrazené. 

Excel poskytuje pro pot eby zaokrouhlování funkce listu za azené do kategorie matematických funkcí. P i 
speciálních druzích zaokrouhlování lze také využít n kolik funkcí z dopl ku Analytické nástroje.  

B žné zaokrouhlení na stanovený po et íslic 
Pot ebujete-li zaokrouhlit íslo na ur itý po et íslic, zavolejte funkci ZAOKROUHLIT. P ebírá dva pa-

rametry. První je hodnota, kterou chcete zaokrouhlit, druhý udává, na jaký po et íslic chcete zaokrouhlit. Je-
li druhý parametr p irozené íslo, zaokrouhluje se sm rem vpravo od desetinné árky. Nula znamená zao-
krouhlování na celá ísla, záporné celé íslo znamená zaokrouhlování vlevo od desetinné árky, tedy na de-
sítky, stovky, tisíce atd.  

Nap íklad, následující maticový vzorec 

{=ZAOKROUHLIT(6787,87657;TRANSPOZICE( ÁDEK(NEP ÍMÝ.ODKAZ("1:8"))-4))} 
vrátí vodorovnou matici hodnot: 

7000 6800 6790 6788 6787,9 6787,88 6787,877 6787,8766 
Její druhý parametr vytvo í totiž pomocnou maticovou konstantu  

-3 -2 -  0  2 3 4 
takže vidíte, jak se p vodní íslo 6787,87657 zaokrouhlí na tisíce, stovky, desítky, celá ísla a jedno až 

ty i desetinná místa. 

P i zaokrouhlování bývá n kdy nejasné, jak se vypo ádat s ísly "uprost ed", které kon í na p tku. Zkus-
me si to vyzkoušet. Máte-li v oblasti bun k B6 až G6 hodnoty 

- 0,5 -9,5 -0,5 0,5 9,5 0,5 
vrátí vzorce, které zapíšete nap íklad do bu ky B7 

=ZAOKROUHLIT(B6;0) 
a zkopírujete do bun k C7 až G7 tyto výsledky: 

-  - 0 -   0  
Funkce ZAOKROUHLIT tedy prost ední ísla vždy zaokrouhluje sm rem od nuly. 


