Comp Sale

CompSale

Program je vybaven 4 tirovnémi dokumentace.

1. arovén je obecnd a slouzi k v§eobecnému sezndmeni se systémem. Jméno dokumentu je
DEALER.DOC, SKOLENI.RTF, prezentace v Powerpointu. Na CD jsou dalii dokumenty.

2. drovei je déna touto dokumentaci a umoziuje ziskat hlubsi znalosti o programu a jeho
pouziti.

3. urovei je vloZena piimo do kodu programu a reaguje na konkrétni problém v zavislosti na
aktualni ¢innosti uzivatele. Umoznuje ziskat nejpodrobné&jsi informace o programu. Obsah této
dokumentace se vypisuje na spodnim systémovém fadku. Stiskem tlacitka INFO, ptipadné
tlacitka s obrazkem otazniku se tento text zobrazi v celé své délce v timto tlac¢itkem otevienén
formuléfi.
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Uvod

Program byl vytvaren se zamérem pomoci pii organizaci prace v reklamni, personalni

a vydavatelské agentute. Jeho zabér je vSak podstatné Sir§i. Obecné lze fici, Ze je pouzitelny v
libovolné firmé, jejiz marketingové oddéleni mé za kol ziskévat nové zakazniky, udrzovat s
nimi dlouhodoby kontakt a nezatéZovat je svymi nabidkami vice nez je zapotiebi. Mit o
zakaznicich dokonaly piehled, znat jejich ndzory, potieby a tfeba po roce plynule navazat na
posledni téma, slib atd.

Program do zna¢né miry pokryva obecné pozadavky firem jmenované¢ho zaméfeni. Pomoci
individuélniho naplnéni ¢iselnikl je mozno chovani programu ptizptsobit konkrétnim
pozadavkiim. Nicméné firma Kprogram nabizi i dalsi tipravy programu dle poteb zakaznika.
Piibuzné funkce
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W

Cinnost programu
-evidence zakaznikil od prvniho kontaktu, v némz prodejce nabizi své sluzby/vyrobky az po

realizaci. Sleduje historii kontaktli, umoziuje je hodnotit, zapisovat si k nim poznamky, terminy
aj. Firmy lze zatfid’'ovat dle vlastnich kriterii

-piidéleni firmy 1 prodejci. Kazdému prodejci je ptidélen jeho okruh firem (ktery ostatni
prodejci vidi, ale nemohou ménit).

-organizace. Pomaha pfi organizaci termint kontaktu se zdkaznikem. (Plan prace, upozornéni na
kolizi v terminu schlizky)

-vpbéry. Umoziiuje vybéry dle libovolnych kriterii s naslednym tiskem, ¢i exportem do
EXCELua WORDu

-synchronizacni funkce programu (vzajemna aktualizace databazi) umoziuje praci
neomezeného mnozstvi soucasné pracujicich uzivateld. Viz. synchronizace.

-uzivatelsky nastavitelné funkce. Mnoh¢ funkce programu lze uzivatelsky nastavit. Kazdy
program v siti miZe mit individualni nastaveni dle potieb uzivatele a moznosti PC.

Zattid'ovani dle kriterii vychazi z ¢iselnikli uzivatele

-centrdlné nastavitelné funkce. vybrané funkce, ovliviiyjici chovani celé sité jsou nastavitelné
centralné z pracovisté spravce databaze. Pribuzné funkce
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Pouziti v siti

Program pouziva sitové prosttedi WINDOWS 3.11, respektive WINDOWS 95 a vyssi.

Program je vybaven synchroniza¢nim modulem, jenZ umoziuje provést synchronizaci na N
oddé€lenych databazich. Neexistuje-li sit’, Ize provést aktualizaci pomoci externiho media.
(disketa, ZIP, E-mail, aj.) Diky tomuto feSeni neni omezen pocet souc¢asné pracujicich pocitacti a
1ze bez problémi pouZit i pfenosné pocitace, které jsou schopny po navratu na pracovisté predat
data zterénu do pocitace v kancelaifi a opét se naplnit novymi daty pro dal$i samostatnou
existenci. Pfibuzna témata naleznete v popisech formulari: F100130a F100100

Pouzitelnost programu s ohledem na HW a SW

Program je spustitelny na vSech pocitacich, pracujicich s opera¢nim syst¢émem WINDOWS 3.11

a vySSim.

Operacni systém: Windows 3.11 a vysSi

Programovano v: ACCESS 2.0

Maximalni velikost databaze: 1 GB

Typ databaze: sdilena, distribuovana - dle volby

Pocitac: minim. procesor 486, 12 MB RAM, optimalné Pentium 150, 32 MB RAM
Monitor: VGA, SVGA

Pro pomalé pocitace 1ze vypnout nékteré automatické funkce, a tak za cenu menSiho komfortu
ziskat rychlejsi ¢as odezvy.
Piibuzné funkce
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Koncepce programu

Koncepce programu sleduje ¢innost prodejce k zajisténi realizace urcité sluzby, ptipadné
prodeje vyrobku. To znamena: Je nutno najit potencionalniho zdkaznika a shromazdit o ném
potiebné informace, (jméno firmy, adresa, jméno kontaktni osoby a jeji funkce, Cisla telefont,
faxd, internetu, zatiidit firmu dle oboru podnikani, ICO, DIC.). Tuto &ast oznadujeme jako
kontakty. Program zajist'uje, aby nebylo moZno zaloZit do databaze stejnou firmu vicekrat. Pro
co nejrychlejsi pfistup k informacim je mozno rozd¢lit firmy na aktivni (pracuje se s nimi) a
neaktivni (jsou v zasobg¢).

Nyni nésleduje druh4, pro prodejce namahavéjsi ¢ast, a sice piesvedEit potencionalniho
zéakaznika aby se stal zdkaznikem realnym. Tuto ¢ast oznaCujeme jako jednani. Z kazdého styku
je vyhotoven zépis, tj. s kym bylo jednano, s jakym vysledkem, kdy je nutno se opét ozvat.
Program zajisti, aby jste byli upozornéni na pfipadny konflikt v terminech schizek.

K zvyseni komfortu obsluhy program nékteré postupy predpoklada a sam je doplni - naptiklad
jméno osoby prevezme z posledniho kontaktu, dle jména pozna, jedna-li se o muze, ¢i Zenu,
¢ehoZ nasledné vyuzije pro tvorbu osloveni pfi tisku samolepek, nebo pro data Hromadné
korespondence WORDu. Automaticky za uZzivatele doplni termin dalSiho kontaktu aj. Vice k
hromadné korespondeci

Dojde-li prodejce k cili, tedy presvédcil-li zdkaznika, nastdva etapa oznacena jako realizace.
Opét i zde prodejce vyhotovi zapis o akci, tedy s kym jednal, kolik a co prodal, jak byl zdkaznik
spokojen. PFibuzné funkce
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Klepnuti.
Znamena jeden stisk tlacitka mysi.

Poklepnuti.
Znamena dvojity, rychle po sobé& jdouci stisk tlacitka mysi.
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Organizace prace - navrh.

Jeden pracovnik by m¢l byt povéien funkci spravce databdze s témito pravy a povinnostmi:
PC vseobecne -

-Provadét hygienu pocitace

-Provadét zalohovani a obnovu soubort

-Starat se o funk¢nost sité a hardware

-Evidovat veskera piistupova hesla (hesla doporucuji evidovat jesté u vedouciho pracovnika)
Databdaze -

-Provadét synchronizaci databazi. (Na synchronizaci vymezit pevny cas)

-Provadét import dat z jinych databazi

-Dle internich potieb organizace miiZze byt povéien zakladanim novych firem, jejich
pfidélovanim prodejciim a zapisem provedenych realizaci.

-Jsou-li reklamace k funkci programu, spravce chybnou ¢innost zdokumentuje pomoci sestav a
zavadu reklamuje u firmy KProgram.

-Spravce metodicky vede spolupracovniky, nebot’ ma s PC i databazi nejvétsi zkusenosti.

(Je mozné, aby byl spravce databaze vyskolen autorskou firmou)

-Spravce by mél byt garantem racionédlniho vyuzivani vypocetni techniky. (Tj. mél by zajistit,
aby se v organizaci vychazelo z jediného zdroje dat, tedy popisované databaze).

-Spravce databaze by mél ovladat DOS, WORD, EXCELa tuto aplikaci.

Piibuzné funkce
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Tuto napovédu zobrazite stiskem F1

Detailni napovédu ziskate (v nejnizsi ¢asti obrazovky) ke kazdému poli, na které ukazete mysi
DalSi zajimavé informace se dozvite v adresaii DocNew a prostiednictvim ukazek v Powerpointu
Funkce programu

Dokumentace

Pfii startu

Klient

Klient

Planovani

Hromadna korespondence
Nastaveni

Piizpiisob chod programu
Prizpusob tabulky
Pridéleni prodejce
Rozbory
Udr’ba dat




Pro bezproblémovy chod PC je nutno, aby jste provadéli o€istu Vaseho disku. K tomu
ucelu slouzi program DOSu DEFRAG, repektive SCANDISK. Nastudujte si prosim jejich
pouziti. Ocista neprosp¢je pouze této aplikaci, ale kterékoliv jiné.

Dle cetnosti prace s databazi, spoustéjte obcas fci komprimace DB

Piibuzné funkce
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Uvod

Stézejni formuléf databaze. (formular F100920). Umoziuje jak zalozeni nového zdznamu
(nové firma, jednani, realizace), tak i aktualizaci. Soucasti jednéni je tvorba nabidkového listu,
soucasti realizace je rvorba dodaciho listu a faktury. Program provadi kontroluduplicit a
kontrolu Gplnosti zadavanych dat. Spravcem databaze je mozno zakazatprodejciim zakladani
novych firem.Toto feSeni je velmi vyhodné a Ize doporudit, aby zapisem novych firem a jejich
ptidélovani prodejctim byla povétena jedna osoba, tedy spravce databaze. Obdobné muiize byt
spravce databaze povétren zapisem realizaci. Program zajiSt'uje systémem kontrol, aby do
databaze nevnikly chybné tidaje. Dale zajist'uje, Ze pouze prodejce, ktery je vlastnikem
zaznamu, ma piistup k jeho aktualizaci. Pofizovani a aktualizace v databazi je pouze jednou
¢asti problému. Druhou ¢asti je, jak se v ni rychle orientovat. K tomu slouzi formular F100840,
umoziujici vytvafet podmnoziny zdznamu dle splnéni zadanych kritérii a naslednou préci nad
touto mnozinou, tj. tisky, exporty do WORDu, nebo EXCELu , pfipadné vytvofit soubor pro
faxovani. Popis téchto funkci naleznete ve formulaii F100640
Piibuzné funkce
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Kontroly.

Kontrola duplicit je zaméfena na: jméno firmy, ICO a spojové ¢islo

Kontrola uplnosti zaddvanych dat je rozloZena do 3 fazi.

1. pti zaloZeni nové firmy. Bude vyzadovat pouze jméno firmy a telefon. (F100960)

2. pfi praci na jednani. Bude vyzadovat navic adresu vCetn€ kontaktni osoby.

3. pti praci na realizaci.Bude navic vyzadovat jesté ICO a DIC. /lze potlacit nastavenim v
pfizptisobeni/

Nastaveni kontrol:
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Vlastnik zaznamu

Vlastnik zdznamu je ten prodejce, kterému byl zaznam, tedy firma ptidélena spravcem databaze
(formular F101120). Kazdy z prodejcli mize vidét zaznamy svych kolegli. Nema v§ak moznost
cizi 1udaj aktualizovat. Spravce ma moznost toto implicitni nastaveni zmeénit ve formulari
prizpisobeni . Prodejce ma moznost zalozit do databaze novou firmu. Potom patii tomu, koho
uvedl jako prodejce-vlastnika. (Implicitn€ nova firma bude patfit tomu, kdo ji zalozil, neni-li to
spravce. Spravce nemlze mit pridélenu firmu). Uzivatelské jméno prodejce neni tajné. K
prolomeni ochrany udaju by stacilo, aby se prodejce ptihlasil jako jeho kolega a mél by k
dispozici 1 jeho zdznamy. Aby se tak nestalo, mé kazdy z prodejci moznost zadat heslo. Heslo
zné pouze prodejce a sdm si ho méni. Heslo je nezjistitelné. Stane-li se, Ze uzivatel heslo
zapomene, miiZze spravce zaloZzit nového uzivatele a vSechny firmy starého, ptevést na nového
uZzivatele.

Vyhradni postaveni v ptistupu k zdznamim ma spravce databaze.

Prihlaseni spravce k databazi by mélo byt vzdy jiSténo heslem!.

Pocet vlastnikd zdznam je ddn obsahem licen¢éni smlouvy

Piibuzné funkce
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PRODEJCI

Uved

Pridéleni firmy prodejci, pfesuny firem za do archivu. (formulaf F101120).

Formuléf je pfistupny pouze spravci databaze

Definice prodejce. Spravce definuje piihlaSovaci jméno prodejce ve tvaru Uxx, kde xx je Cislo v
intervalu 00 az 75 .Plati, Ze jedno ptihlaSovaci jméno je rovno jedné licenci programu.
Pridéleni firmy. Spravce muze firmy ptidélovat po jedné, nebo po vétsich celcich. Z kazdé
zmény lze i dodatecné provést vypis obsahujici nové predélené firmy v definovaném dni a v
ramci dne v dé€leni dle serie.

Archivni / aktivni firmy. Databaze nema omezeni v mnozstvi zapsanych firem. Jedinym
omezenim jsou kapacitni moznosti hardware. Nema vSak smysl, aby byla prace s databazi
zdrzovana manipulaci se zdznamy, které nejsou pfidéleny redlnému prodejci. Z tohoto diivodu
program umoziuje rozdé€lit databazi na dvé casti.

Prvni ¢ast - aktivni, ma pfid¢leny redlné prodejce.

Druha ¢ast - archivni, ma ptid¢leny fiktivni prodejce. Tyto firmy jsou v zasobé.

Piibuzné funkce
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PRIZPUSOBENI (formulat F100660)

Na kazdém pocitaci zvlast’ je mozno upravit nékteré funkce programu, tj. 1ze nastavit interval
automatické kopie; zptisob kontrol zaddvanych dat; na kterych polich se ma zastavit kurzor;
definovat aktivni obrazovku pii startu a jeji obsah; definovat nové heslo, kdy vypisovat
harmonogram schiizek a upozornit na mozny ¢asovy konflikt pfi planovani dalsi schiizky.
Nékteré volby programu jsou s ohledem na centralni plisobnost pfistupny pouze spravci
databéze, jiné slouzi prodejci k pfizplsobeni jeho pracoviste.

Piibuzné funkce
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UDRZBA DAT - Kkopirovani, synchronizace, obnova

Vypisy z databaze

Synchronizace
databize na siti

Oprava databaze

Buseni v databazi

Zalohowvani databaze
a
synchronizace
databize disketou

Stara data
uschovat DO archivu

Stara data
obnovit £ archivu

KONEC




Kopirovani a synchronizace databaze

VSseobecny popis

BliZsi popis

Navrh organizace

Kopie a obnova

Svnchronizace

Obnova databaze







Doplnéni databéze. Prostfednictvim souboru v EXCELu je program COMPSALE schopen
prevzit data z jinych databazi. Nejste-li schopni provést konverzi Vase databaze - EXCEL, je
mozno se obratit na vyrobce. (Data lze teoreticky prevzit z cehokoliv, napiiklad ze sestavy, musi
se vSak napsat pfevodni program). Blize, viz. F101000



Provede fyzické zruSeni oznacenych zaznamii. Blize, viz. F100110



Obnova, udrzba, zhusténi, databaze + pomoc pii hledani duplicit v databazi.



COMPSALE standardné pracuje s databazi ARCHIV.MDB. Chcete-li pracovat s jinou DB, ktera
bude obsahovat naprosto odtazita data, je mozno provést uvedenou zménu ve formulaii F101284
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Vseobecny popis kopirovani
Bezpecnost dat.
K databazi je na ukazku ptidan BAT soubor (ARCHIV.BAT), provadéjici zalohovani v systému
péti generaci. Soubor si uZivatel mize upravit dle toho, jaky komprimac¢ni program vlastni.

Jinou moznosti je pouziti funkce BACKUP, kterd je soucasti systému.

Zalohovani databaze neberte na lehkou vahu. (Zalohovani ¢&ehokoliv na PC neberte na lehkou
vahu). Mozna, ze pokud jste zatim neméli problémy, bylo to tim, ze Vase aplikace jely jen nékolik
minut denné. Kazda aplikace, jedouci celou pracovni dobu je ohrozena kvalitou stavajici rozvodné
sité, ve které dochazi k celé radé poruch. Vase PC vétsinu zvladne, ale nékteré také ne. Problém
kvality sité Ize vyfeSit pomoci vhodné UPS, nebo R-LINE.

Systému zabezbeceni dat je v aplikaci vénovana velka péce. Lze fici, Ze databaze je v nebezpeci
vzdy, je-1i nestandardné ukoncena. To znamena: ¢im kvalitnéj$i PC, operacni systém a
seznameny uzivatel, tim Iépe. Zdivodnim ve stejném potradi. Mate-1i PC, kter¢ je kazdé 2 hodiny
tteba RESETovat, mate kazdé 2 hodiny moznost zniceni databaze. Méte-li operacni systém
WINDOWS 3.11, budete mit databazi ohrozenu alespoil 1x za tyden, nebot’ je znacné
nespolehlivy a co se tyce stability, zcela nesrovnatelny s WINDOWS 95. Pokud maéte kvalitni
PC, WINDOWS 95 ale prodejce, ktery ukoncuje aplikaci vytazenim zasuvky ze zdi, mate
problém v okamziku, kdy tento ptijde do prace. Slovy klasika, kde blb, tam nebezpecno.

Systém zalohovani je zaloZen na automatickém uschovavani novinek v databazi, coz
oznacujeme jakoHodinova kopie. PFibuzné funkce
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Hodinova kopie.
V ptizptsobeni programu (formulaf F100660) si miZete nastavit interval v minutach od 0 do N
minut, po kterych ma program vytvoftit zdlozni kopii. Kopie je provedena po kladné odpovédi
na dotaz, nebo po 10 sec, nedojde-li Zadna odpovéd'. Jsou vykopirovany pouze zdznamy, u
kterych doslo ke zméné od posledni kopie, tj. synchronizace databaze, tvorby synchronizacni
diskety, nebo automatické kopie. Program si datum posledni synchronizace pamatuje, 1ze ho
vSak zménit. Pracujete-li v rezimu distribuované, potom po provedené synchronizaci mate
vytvofeno tolik kopii databaze, kolik PC pracuje s timto programem, ¢ehoZ mizeme pii obnovée
databaze vyuzit, nebot’ je mozno aplikaci, nebo data prekopirovat z jiného PC. Navic je mozno
na serveru po synchronizaci vytvofit disketu z pfirGstky databaze celé sité a tuto ulozit do doby,
nez provedeme zalohovani celé databaze, naptiklad pomoci vyse uvedeného BAT souboru. Pti
obnové databiaze (formuldf F100130) postupujeme tak, Ze nakopirujeme posledni zalohu z
BAT souboru a aktualizujeme databazi tolikrat, kolik méme od té doby uschovanych
ptirtstkovych dennich disket. Uzivatel mé moZznost povolenim zapisu (formular F100660) do
adresate ZALOHA uschovéavat jednotlivé hodinové kopie. Obnovovaci prace z tohoto adresare
jsou potom velmi rychlé a jednoduché. Program vzdy pii aktualizaci provede ruseni starych
zaznamu v ZALOHA. (Pfesné, rusi se zaznamy od D - 7 po D - 17, kde D je datum
synchronizace. Z toho plyne 1 pfipadnd mozZnost nezruseni starych zaznami, bude-li program
spoustén naptiklad 1x mésicné. V tom piipad¢ staré zdznamy musi zrus$it uzivatel. PFibuzné
funkce
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BliZsi popis kopirovani

Program pracuje s nékolika databazemi.

ARCHIV.MDB data nad kterymi pfimo pracujete.(firmy, jednani

KOPIE.MDB ptirtistky v ARCHIV.MDB od ur¢itého datumu

DEALER.MDB programovy kod aplikace

DLRCONST.MDB  konstantni udaje - tabulky

DLRPLUS.MDB nadstandardni funkce, které jsou nacteny do DEALER.MDB pii 1. pouziti.
COMPACT.MDB programovy kod pro kondenzaci

DTRANS.MDB programovy kod pro opravu poSkozené databaze. (Pracuje pouze s
programy na C:\)

Vlastni kopirovani je je feSeno formularem F100130.

Z hlediska kopirovani dat jsou diilezité prvni dvé databaze.

Kazdy ze zdznami v databdzi obsahuje udaj o datumu+c¢asu zmény a ktery prodejce ji zptsobil.
Funkce kopirovani zjisti v ARCHIV.MDB, kter¢ zaznamy byly od zadané¢ho data modifikovany a
tyto prepisSe do KOPIE.MDB. COMPSALE si pamatuje datum i ¢as kopirovani. To mu
umoziuje, ze do KOPIE.MDB pouze piidava zdznamy, které vznikly, nebo byly opraveny od
posledni kopie. (Je-1i nastaven interval automatického kopirovani na 60 minut, potom tedy
kopiruje data z predchozich 60 minut). Pokud dojde k chyb¢ na disku a KOPIE.MDB se poskodi,
opravnd funkce COMPSALE databazi opét vytvoii od pocatku. Provedete-li na konci kazdého
dne vykopirovani KOPIE.MDB na disketu, mate na ni vSe, co jste ten den ud¢lali. PF¥ibuzné
funkce .
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Navrh organizace kopirovani

Jako zalozni medium muzete pouzit diskety, ZIP aj. Zalohovat do jiného adreséfe na disku
Vaseho PC je mozné, neni vSak s ohledem na bezpecnost vhodné. PohodlIné, rychlé a bezpecné
muZe byt zalohovani na jiném PC v siti. K takovému zalohovani 1ze pozit program
COMPACT.MDB, jenz je soucasti dodavky.

Budete-li zadlohovat na diskety, pasky, ZIP aj., je mozno pouzit nasledujici schéma:

Zélozni media pro tydenni kopirovani si oznacte jako ARCHIV1 a ARCHIV2
Zalozni media pro denni kopirovéni si oznacte KOPIE1 az KOPIE7, pracujete-li 7 dni v tydnu.

1 x tydné proved’te vykopirovani ARCHIV.MDB na diskety. (cca 10 minut)

v lich¢ tydny pouzijte media ARCHIV1, v sudé ARCHIV2
1 x denné zalohujte piiriistky databdze (cca 1 minutu na disketu)

v pondé¢li pouzijte KOPIEI, ... v nedé¢li KOPIE7

dle data, které zvolite, mizete mit na KOPIE1 pondéli, ... na KOPIE7 nedéli,

nebo na KOPIE1 pondéli, na KOPIE2 pondéli+utery, na KOPIE7 pondéli az ned¢€li
Piibuzné funkce



e s R N

Lomp Sale

CompSale
Pridéleni prodejce, firmy, pfesun firmy aktivni/neaktivni.
V nasledujicich ndvaznych formulafich mate moznost zalozit/upravit/zrusit zaznam tykajici se
prodejce. Presunout firmy mezi neaktivni/vratit ji mezi aktivni. Pro¢ ? , Jak ?



Comp Sale

Synchronizace databazi na vice PC (formulai F100100)

Uvod.

Pracujete-li v rezimu distribuované databéze, je nutno - nejlépe 1 x denné provést synchronizaci
databazi vSech spolupracujici pocitact. Cilem synchronizace je sladit databaze vSech pocitact v
siti tak, aby obsahovaly totoZzna data. Synchronizace vyuziva existence databaze KOPIE.MDB
Synchronizaci databaze by mél byt povéfen spravce databaze. Jeho PC oznacujeme jako server,
ostatni PC v siti jako pracovni stanice. Sprdvce musi pfed synchronizaci zajistit, aby vSichni
uzivatelé ukoncili praci na svych PC (jedna-li se o synchronizaci na siti). Funkci journal
(formulaf F100090) je kazdy uzivatel informovan o probéhlé synchronizaci.

Priibéh synchronizace na siti




Pribéh synchronizace na siti.

Ukolem synchronizace je, aby se databaze viech PC vzajemné obohatily o své novinky.
Vysledkem jsou naprosto totozné databaze na vSech PC, které se synchronizace zucastnily. Neni
na zavadu, pokud se n¢které z PC urcitou dobu nezucastnuje synchronizace. Az toto PC bude
synchronizovano, COMPSALE bude védét, ktera data odebrat a ktera predat.

Synchronizace je fesena formuladiem F100100

Pribéh synchronizace pomoci disket.

Zamér synchronizace na disketach je totozny z popsanou synchronizaci na siti. Provedeni je vSak
synchronizovaly databaze prodejct, kteti se setkaji na sluzebni cesté.

Synchronizace je feSena formulafem F100130



Comp Sale

CompSale

Obnova databaze

Totalni zniceni - zniceny disk

Zniceni databaze - disk je Citelny



Comp Sale

CompSale
Totalni zniceni - znic¢eny disk

1. instalace z instala¢nich disket
2. nakopirovat posledni ARCHIV.MDB, viz. BliZ8i popis kopirovini

viz. Navrh organizace kopirovani
3. aktualizovat databazi z disket nesoucich KOPIE.MDB. (formular F100130)
Mate-li spusténo automatické zalohovani na generacni kopie, miizete vyuzit funkce oprava
databaze v tomto formulari
ptiklad: posledni kopie ARCHIV.MDB provedena v nedéli vecer. Dnes je stfeda. Mame k
dispozici nasledujici diskety s KOPIE.MDB: Prvni s daty za pondé&li, druha s daty za Utery. Treti
s daty za stfedu neméme.
Krok 3 provedeme: a) aktualizace databdze z pond¢€lni diskety. b) aktualizace databdze z Gterni
diskety.
Vysledek: databaze obnovena do utery. O stiedu jsme pfisli.
Pi'ibuzné funkce




Comp Sale

CompSale

Zniceni databaze - disk je Citelny
1. Vyvolejte program DTRANS.MDB. Jeho funkci je oprava databaze a z 95 % je Gsp&sny. Pokud
nepomuze, pokracujet bodem 2.
Program DTRANS.MDB opravuje vSe v adresati C:\DEALER. Mate-li data /ARCHIV.MDB/ mimo tento
adresat, nakopirujte je do C:\DEALER, proved’te opravu a vrat'et je na piivodni misto.
2. pted zachrannou akci vykopirujte cely adresat aplikace naptiklad do adresaie CHYBA. (Pro jistotu. Pii
chybné manipulaci je mozno se vratit na pocatek)
3. nakopirovat posledni ARCHIV.MDB, viz. BliZ8i popis kopirovani

viz. Navrh organizace kopirovani
3. ve formulafi (formular F100130) volbou uloz kopii na disketu si uschovime posledni hodinovou
kopii na disketu.
4. aktualizovat databazi z disket nesoucich KOPIE.MDB.
5. aktualizovat databazi z diskety (KOPIE.MDB , ktera vznikla v bodé 3).
(méme-li povolen zapis do adresaie ZALOHA, kroky 4,5 provedeme z n¢ho)

priklad: posledni kopie KOPIE.MDB provedena v nedé¢li vecer. Dnes je stteda. Mame k dispozici
nasledujici diskety: Prvni s daty za pond¢li, druhda s daty za tutery. Tieti s daty za stiedu vytvotime dle
bodu 3.

Krok 4 provedeme: a) aktualizace databdze z pond€lni diskety. b) aktualizace databaze z uterni diskety.
Krok 5 aktualizace databaze z diskety vytvorené dle bodu 3.

Vysledek: databaze obnovena do stiedy. Byl-li nastaven interval automatického kopirovani na 1 hodinu,
ptisli jsme v hors$im piipadé¢ o posledni hodinu prace, v lepSim ptipadé o nic.
Piibuzné funkce



Comp Sale

CompSale

Tabulky

Obsah tabulek je plné v kompetenci uZivatele a do znaéné miry umoziiuje pfizplsobeni ¢innosti
programu potiebdm uZivatele. Tabulky jsou naplnény ve formuléfi, jenZ se otevie:

a) Stiskem tlacitek /z ivodni obrazovky/ nastaveni, prizptasob tabulky

b) Uvedenim hodnoty, ktera v tabulce doposud neexistuje. /napriklad zadani s.r.o do typu
spolecnosti otevire formular pro evidenci typu spolecnosti - pokud tam s.r.o jesté neni/

Piibuzné funkce




Comp Sale

CompSale

Journal
Vypis o kopirovani, (formulai F100090)

Kazda kopie je zaevidovana. Pokud kopie neslouzila pro synchronizaci databazi v siti, nebo sice
slouzila, ale synchronizace byla provedena na disketach, bude vyplnén pouze sloupec odeslano.
Pokud slouzila k synchronizaci, bude vyplnén 1 sloupec ptijato. Pocty zdznamt slouzi pti
synchronizaci ke kontrole ¢tenych dat na serveru.

Piibuzné funkce




Lomp Sale

CompSale

Licence
Licen¢ni ujednani mezi firmou KProg ram (dale jen vyrobce) a uzZivatelem programového produktu.
Opravnéni a povinnosti Fadné registrovaného uZzivatele:
a) Program mize byt v jednom okamziku aktivovan pouze tolika uzivateli, kolik je zakoupeno licenci.

b) Poridit si kopii programového produktu je dovoleno, potiebujete-li ji pro archivni ucely. V ptipadé, ze poridite
jakékoliv dalsi kopie programového produktu, vyjma ptipadii a za podminek uvedenych v tomto Licenénim
ujednéni, berete na védomi, Ze tim narugujete autorska prava firmy Kprogram .
c) Zaplacenim faktury uzivateli vznika narok na:

- 90-ti denni zaruku

- nakup vyssi verze za sniZzenou cenu

- DEALERSKOU ¢innost pii prodeji produktu
d) Uzivateli vlastnicimu zakoupenou multilicenci je poskytnuto pravo jej provozovat vyluéné pro vnitini potiebu a
pouze Utvary a organiza¢nimi jednotkami tvoricimi soucast dané organizacni struktury uzivatele na takovém poctu
pocitact, jaky je uveden v multilicencni smlouve.
e) Licencni ujednani se vztahuje také na vSechny piipadné dalsi jednordzové aktualizace programu.

Je zakazano
a) Pouzivat program na vice pocitacich s vyjimkou pfipadd a za podminek stanovenych v tomto licenénim ujednani.
b) Potizovat kopie s vyjimkou piipadii vyse uvedenych
¢) Jakymkoliv zptisobem programovy produkt upravovat, prekladat do jinych programovacich a narodnich jazyku,
zahrnout do jinych programovych produkti a $ifit produkty takto vzniklé
d) Pievadét ziskané opravnéni na jinou osobu, ptjcovat, pronajimat ¢i jinym nepovolenym zptsobem nakladat s
programovym produktem
Zaruka
Vyrobcee zarucuje 3 mésice zaruku na provoz programového produktu v souladu s uzivatelskou dokumentaci.
Odpovédnost za vady se vyrobce mlize zbavit zaslanim opravené verze uzivateli. Vyrobce nenese v zadném piipadé
odpovédnost za Skody, at’ jsou jakékoliv (véetné a bez omezeni, $kody ze ztrat na zisku z podnikani, preruseni
podnikani, ztrata informaci, nebo jakékoliv dalsi finanéni ztraty), i kdyz vznikly na zakladé pouziti, nebo
nemoznosti pouziti produktu firmy Kprogram®, dokonce byla-li firma Kprogram® oznadéena jako pivodce
téchto skod. Ptipadna vyse nahrady skody v Zadném piipadé neptesahne smluvni pokutu ve vysi ceny programového
produktu
Zprostiredkovani prodeje produktu
Jako uzivatel tohoto programu, mate moznost zprostiedkovat jeho prodej dal§im zdjemctim. Protoze s timto
produktem budete pracovat a dokonale se s nim seznamite, miizete vysvétlovat jeho jednotlivé vlastnosti a zptisoby
uziti a doporucit také jeho koupi svym znamym, koleglim a jinym zajemctim. Z toho Vam samoziejmé plynou
vyhody - finan¢ni provize ve vysi 5% z prodejni ceny
Zavér
V programu jsou zabudovany obranné mechanismy, branici nelegalnimu uziti mimo platnost licen¢niho ujednani.
Snazte se proto prosim podminky dodrzovat, vyvarujete se potizim, které mohou nastat pii jejich nedodrzovani.
Ostatni mimolicen¢ni nabidky
Mimo licen¢ni smlouvu je mozné uzavfit zvlastni smlouvy s timto zaméfenim:
Skoleni spravce databaze,
Skoleni WORD, EXCEL, ACCESS
Ptevod dat z externich databazi
Uprava programu dle pozadavku uZivatele
Metodické vedeni
Pribuzné funkce







Uzivatelem nastavitelné hodnoty v tabulkach. Tabulka vysledku kontaktu, prodejctl, zattidéni firem, mést+PSC aj.
jejichz naplnéni je v kompetenci uzivatele.



Synchroniza¢ni modul / funkce. V béZné siti jsou data uloZena na serveru. Pracovni stanice v siti tato data sdileji,
coz je velika vyhoda, nebot’ data jsou neustale aktualni. Nevyhodou je, nastane-li v siti porucha, nebo server
piestane pracovat. V tom okamziku pfestanou pracovat i pracovni stanice.

Kazdé PC ma vlastni databézi a tim pii své bézné praci neptiebuje sit’. Ukolem synchronizace je sladit vechny
databaze v siti, aby byly obsahové stejné. (synchronizaci lze provést jak prostiednictvim site, tak pomoci disket, ¢i
jinych nosict)

Blize k synchronizaci, viz. F100100



ACCESS je databazovy prostfedek. Jeho vyhodou je, Ze s nim dokaze po né€kolik minutach zacit pracovat i
zacatecnik, ale ma takové moznosti, Ze odbornik, ani po roce prace neni schopen fici, Ze jiz umi vse.

Nejvétsi klad vidim v tom, Ze zapada do jediné koncepce, ozna¢ované jako MICROSOFT OFFICE. ACCESS si
rozumi s EXCELemi WORDemnaprosto bez problému



WORD je textovy editor firmy MICROSOFT. Slouzi k tvorbé textovych dokumenti - coz od n¢ho predpoklada i
laik. Tuto tvorbu vsak dokaze velmi zefektivnit. Nekolik piikladi. Vase korespondence se da rozclenit na nekolik
typu. Kazdy z nich mize byt vloZen do tzv. §ablony. Novy dopis oteviete s odkazem na $ablonu, napf. upominkal a
mate piipraveno vie, co Ize mit v dopise obecné, véetné centrovani adresy do obalky s okénkem. Sablona mize byt
navic napojena na _Hromadnou korespondenci. Tim ziskdte do WORDu vSechny adresy, které Vam dodé databaze
COMPSALE. Vyhodou centralizace dat je to, ze v moment€, kdy se zméni, napiiklad adresa zdkaznika, staci zménu
podchytit pouze na jediném misté. VSechny ostatni dokumenty Cerpaji pouze z tohoto mista, takze pracuji s
aktualnimi daty. WORD téz muize spolupracovat z EXCELem. WORD patii do baliku programi MICROSOFT
OFFICE.



EXCEL je tabulkovy kalkulator firmy MICROSOFT. Dokaze provadét matematické oparace nad daty. Tato jsou
umisténa v fadcich a sloupcich. Pracujete na Grovni buniky, sloupce, fadku. Své vystupy muizete realizovat pomoci
tabulek i grafu. Je velice vhodny pro analyzy dat. Stejné¢ jako WORD, tak i EXCEL ma moznost uziti $ablon. Zde
se jedna o moznost uschovat si formulat pouze ze vzorci. Vyuzijete-li pii tvorbé nové tabulky takovou Sablonu, staci
jen zadavat data a EXCEL jiz vi, co s nimi délat. Vystup z databdze COMPSALE je smérovan i do EXCELu. Z
takto poskytnutych dat miizete provadét dalsi analyzy, vybery, tfidéni, grafy atd. EXCEL patii do baliku programt
MICROSOFT OFFICE



Databaze obsahujici viechny Vase zidznamy o firmach, jednanich, PSC, prodejcich atd.



Soubor DOSu s ptiponou BAT (naptiklad AUTOEXEC.BAT, MUJ.BAT.... obsahuje sled piikazt, ktery by jste jinak
museli zadavat ru¢né do ptikazového fadku DOSu.



Program je soucasti dodavky. Jeho ukolem je provést komprimaci databaze. Nové a rusené zaznamy zptisobuji urcité
naruseni organizace v databazi, coz se po Case uzivateli projevi ve zpomaleni piistupu k datim.



Distribuovana databaze. Kazdé z PC ma vlastni databazi, do niz se nepromitaji zmény na
ostatnich PC. Aby bylo zajisténo sjednoceni dat, musi program disponovat funkci, ktera dokaze
sladit data vSech PC tak, aby data byla opét jednotna. COMPSALE vSak také umi pracovat se
sdilenou databazi.



Sdilena databaze. Databaze programu existuje pouze v jediném exempléii na PC, které
oznacujeme jako server. V tomto ptipadé neni zapotiebi zddné synchronizace, nebot’ zména na
libovolném PC se projevi okamzité na serveru, odkud je pfistupna vSem ostatnim.

Aby databaze pracovala jako sdilena,

A) musite do ptikazového tadku v zastupci programu doplnit po mezete text /excl. Ptiklad: ... \
DEALER.MDB /EXCL.

B) v pfizplisobeni programu nastavit cestu k sdilenym datim.



Na disku dochazi neustale k vzniku a zaniku soubortl, prodluzovani jednéch a zkracovani druhych soubord.
Postupem c¢asu vznika na disku chaos a Vasemu PC trva ¢im dale tim delsi ¢as, nez se v ném orientuje. DEFRAG
soubory opét sjednoti do souvislych ¢asti. Pokud vSak narazi na problém, odkaze Vas na SCANDISK.



Heslo volte tak, aby jste ho Vy nezapomnéli a nenechavi kolegové na ného nepfisli. Neni vhodné zadat jako heslo
jména svych blizkych. Radéji skladejte heslo z pismen a ¢islic. Heslo 1ze ménit tfeba denné. Pokud ho zapomenete,

nedostanete se k datim ani VY!. V tom ptipadé pomize spravce databaze. Nastaveni hesla, viz. pFizptsobeni



Takto ozna¢ujeme &ast Glohy, ktera zajist'uje zapis a aktualizaci idaji o firmé, tedy jeji jméno, ICO, DIC, adresu,...



Databaze obsahujici v§echny vSechny zaznamy, které vznikly, nebo byly aktualizovany od zadaného datumu.



Uzivatel sam nastavi interval, po kterém pozaduje provést zalohovani své prace. Zalohuji se pouze ptirstky v
databazi od data posledni synchronizace, nebo data posledniho vykopirovani na disketu. Pfed vlastni kopii se
program zepta, je-li pro kopii vhodna chvile. Nedostane-li do 10 sec odpovéd’, kopiruje. Dostane-li zamitavou

odpoveéd’, zkusi to za 5 minut znovu.



Program kontroluje interval mezi 01 az 75 jen z organiza¢nich diivodi. Pocet uzivatelti neni omezen (po odstranéni
kontroly na limit).



Jednani, tj. nabidky sluzby, nebo vyrobku zakaznikovi.



Program opravuje soubory, jejichZ tvar neodpovida konvencim. Velmi ¢asto se jedna o soubory, jejichz jméno
zacina znakem ~. Byvaji to pomocné soubory, které si WINDOWS tvoii a mél by je posléze sam zrusit, coz vSak
ned¢la piili§ peclive. Tyto soubory byvaji v adresaii DOS, WINDOWS aj. Je vhodné do AUTOEXECu dat ptikaz
SET TEMP=C:\TEMP. Potom jsou ulozeny pouze v adresaii TEMP. Pfed DEFRAGem soubory v TEMP mizete
ruéné zrusit.



Muize rusit zaznamy, ptidélovat firmy prodejci, udélovat/odebirat opravnéni k pfistupu do tabulkovych souborti -
¢iselnikd, vystupovat jménem urcitého prodejce, provadét zmeény v zdznamech libovolného prodejce. (V databazi
vSak bude poznamenan jako autor zmény). Spravci databaze vSak nemuze byt pfidélena zadna firma. Navrh

organizace prace




Prodejce je ve smyslu tohoto programu kazdy uzivatel, kterému bylo ptidéleno uzivatelské jméno, (tj. jméno, kterym
se piihlasuje k programu) a alespon jedna firma.



Tj. prodejce oznaceny jedinym znakem, napf. a,b,c,.. .Takovy prodejce se k databazi nemtze ptihlasit. Slouzi pouze
pro oznaceni neaktivnich firem.



Zakaznika se podatilo presvédcit, zakoupil nasi sluzbu ¢i vyrobek



Cislo telefonu, faxu, WWW, E-mailu, mobilu. Uvozeno pismeny T,F,W,E,M, nebo O, je-li telefon=fax. Uzivatel
mize Skalu pismen rozsifit, nikoliv nahradit. Pocet spojovych ¢isel neni omezen.
Dalsi informace, viz. F101211



Program umoznuje praci na oddélenych databazich. Tj. kazdé PC ma vlastni databazi. Jednou denn¢ je vhodné
provést synchronizaci vech databazi. Databaze jednotlivych PC se vzajemné obohati o sva data a budou opét
totozné. Lze provést na siti, nebo prostfednictvim diskety, ZIP disku aj. Dalsi informace k synchronizaci



UPS - zalozni zdroj s baterii. Existuje ON nebo OFF LINE. ON-napéjeni jde ptes baterie, OFF-napéajeni jde ze sité,
na baterii se preone je-li vypadek. R-LINE - vyhlazuje extrémni kmity v siti, nema baterie



GENERACE Systém zalohovani, jenZ se snazi minimalizovat ztraty z titulu zni¢eni databaze.

Generace je sada mediii z jednoho kopirovani

1. Zalohujte na externi medium.

2. Pouzivejte minimalné 2 generace

3. Zalohujte vzdy na nejstar$i generaci, poznacte datum vytvoreni

4. Obnovujte z nejnovéjsi generace

Princip kopirovani v generacich je v tom, ze se pii kazdé nové kopii bude zapisovat-prepisovat nejstarsi soubor.
Mate-li zadany 3 generace, potom v pondé€li se kopiruje na A-soubor, v utery na B-soubor, ve stfedu na C-soubor, ve
ctvrtek opét na A-soubor, v patek na B-soubor atd. Vyhodou generacnich kopii je jejich bezpecnost. (Je-li pouze
jedna kopie, muze se stat, ze se poskozena databaze na ni pii prvnim staru piekopiruje. Mate potom znicen jak
original, tak kopii. Jiné nebezpeci - pii obnové databaze zjistite, ze je poSkozena i kopie. V ptipad¢ vice generaci,
mate jesté moznost se vratit o 1 a vice dni zpé€t a zachranit maximum).



Pfi svém startu program COMPSALE kontroluje, jestli nenastaly okolnosti, které by branily jeho spravné funkeci.
Kontrola poctu ziznami

Chyba datumu Hlaseni o chybé datumu vénujte pozornost. Miize mit velmi nepfijemné dusledky. (Program muize
ohlasit chybu pfeteceni pii praci s datumem, tézko zjistite plan prace, jetlize Vam datum posko¢i o 50 let atd.)




il Microsoft Access - [F100190]

Eﬁnubur Opravy Zobrazit Zéznamy Okno  Mapovéda

Nesoulad v datumu / ¢case

12.7.1997 21:45:43 13.7.1997 13:33:22




Nabidkovy list vychazi z ceniku. Je-1i vytvofen, potom pfi tvorbé nového jednani na tlacitko nabidky (ikona
nabizejici ruky). Nasleduje otevieni tabulky s texty, ktera mize obsahovat ¢asto pouzivané fraze, jako dovoluji si
Vam nabidnout ... atd. Vybérem fraze, nebo zavienim tabulky textu se dostanete do formulaie F100021, coz je
cenik. Cislo aktualniho ceniku si COMPSALE pamatuje, mizete ho viak zménit. Klepnutim na tla¢itko NAKUP
vybirate VaSe zbozi-sluzby do nabidkového listu. Do poznamky k jednani se automaticky vygeneruje text, za kolik
K¢ bylo zakaznikovi nabidnuto. Ve formulafi pFizplisobeni je mozno nastavit variantu nabidkového listu.



COMPSALE vytvaii dodaci list (DL) automaticky pfi realizaci. Fakturu (FA) pouze na PC, na némz to spravce
povolil ve formulafi prizpisobeni Tvorba DL a FA je feSena obdobné jako u nabidkového listu






Comp Sale

HROMKOR

Hromadna korespondence. (déle jen HK)
Data v jednom misté

Hromadna korespondence - obecné
Hromadna korespondence - COMPSALE
Hromadna korespondence - omezeni
Pribuzna tématal

Pribuzna témata?2




Program COMPSALE ma, respektive miize mit dokonaly pfehled o Vasich kontaktech. Bylo by
jen rozumné, soustredit veskeré poznatky o Vasich klientech do jediného mista - tedy databaze
COMPSALE a upustit od dalsich duplicitnich souborii s adresami, poznamkani atd. Vyhoda
sjednoceni dat v jednom mist¢ je v tom, Ze jakakoliv zména tykajici se Vdas, nebo Vaseho klienta
je podchycena na jediném misté. VasSe, ¢i klientovo ptest¢hovani na jinou adresu znamena zménu
v jediném miste. Od té chvile nemtlize z Vasi organizace odejit dopis, jenz tuto zménu
nerespekuje.Mate-li takovou databazi, miiZete piejit k hromadné korespondenci




Pod pojmem hromadna korespondence je myslena bézné kancelaiska praxe, tedy - jeden obsah
dopisu je rozesilan na vice mist.

Nas zékaznik je zaplavovan spoustou neosobnich, okopirovanych dopisti. Snad ma vétsi Sanci
dopis, jenz bude vice osobni. Program COMPSALE to umozZiuje. Nabizi rizné typy osloveni,
mate piehled o jednanich, které s nim byly vedeny.

Hromadné korespondence je realizovana prostfednictvim WORDu na zadkladé dat COMPSALEu.
Data COMPSALE jsou ulozena do parametri KONTAKTY.DOC




Hromadnou korespondenci (déle je HK) mtzete v COMPSALE aktivovat na vice mistech.
Zalezi na Vs, jaky zplsob zvolite - na Vasi organizaci prace.

1. HK Kk jedné firmé, tj. v dob¢, kdy je firma zobrazena na formulafi F100920 ji odeSlete
veskerou korespondenci a uz se k firmé nemusite vracet.

2. Konkrétni dopis s vyuzitim parametri HK, tj. nikoliv obecny dopis vyuzitelny pro X firem,
ale urcity dopis, jako reakce na jedinecny problém zakaznika.

3. HK Kk vice firmam, tj. budete si v priib¢hu pracovni doby oznacovat firmy, kterym chcete
odeslat korespondenci. Miizete oznacovat i typ HK (dopisl1, dopis2, ...). Na konci pracovni doby
potom vytisknete HK pro vSechny firmy naraz.

4. HK v soukromém plinu , tj. urcite, které firmé, jak Casto, co napsat.




KONTAKTY.DOC

Standardni cesta X:\dealer\dlrword\kontakty.doc. X = pismeno reprezentujici logickou jednotku,
na niz je program nainstalovan. Cestu miizete zménit v pfizpisobeni programu, viz tla¢itko
sdileni a office. Dle zptsobu uZziti bude KONTAKTY.DOC obsahovat data k jedné firm¢, nebo
ke vSem firmam, které splnily podminku vybéru. Pojmete-li KONTAKTY.DOC jako zdroj dat do
hromadné korespondence, ziskate ve form¢e parametrti udaje o firmé, jako jméno firmy, jméno
kontaktni osoby, adresu, ... jméno prodejce, v¢etné raznych druhti osloveni kontaktované osoby,
ICO, DIC, ale i adresu nadtizené firmy aj.

Od verze 3.7 je soubor kontakty vytvaren s koncovkou RTF, tedy kontakty.rtf. Divodem je
WORD2000, jenz neni kompatibilni s ptedchozi verzi WORD?7.




1. HK Kk jedné firmé

Jedna se o obecné dopisy piipravené pro urcité situace.

1. zpasob.

a) Ve WORDU vytvoite potfebny dopis s napojenim na data HK.

b) V tabulce INDEX FIRMY (do které se dostanete z hlavniho formulate F100770) musite dat
programu na védomi, ktery dopis napojit.

Uziti.

Vpoli INDEX FIRMY ve formulati F100920 vyberete typ dopisu, viz: Ukazka?. zptisob.

Pro uvedeny typ dopisu je vhodné pouzit praveé tlacitko mysi pro WORD v jednani. Otevie se
tabulka, v niz vyhledate potfebny dokument.




2. KonKkrétni dopis s vyuzitim parametru HK

Pro uvedeny typ dopisu je vhodné pouzit levé tlac¢itko mysi pro WORD v jednéni. Data pro
hromadnou korespondenci tykajici se praveé zobrazené firmy jsou ptistupny v
KONTAKTY.DOC. Dopis se stane soucasti databaze COMPSALE. Nemusite si tedy pamatovat
jeho nazev. Jedna se o korespondenci k tomuto jednani. Existuje-li dopis, je tlacitko pro WORD
prosvétlené.




3. HK k vice firmam

Na index firmy mizete, ale nemusite napojit urcity objekt. Pokud zadny objekt nenapojite,
COMPSALE si bude pamatovat pouze ¢iselnou hodnotu, kterou jste firmé pridélili v danému
indexu firmy. (V Ukdzka se jednd o ty polozky, kde je ve sloupci DOPIS EXISTUJE napsano
NE) Ve formuléii F100840 miizete nasledné zadat vybér dle indexu firmy. (Naptiklad: vSechna
¢ervena pole s hodnotu = 3). Stiskem tlacitka SESTAVY formulare F100840 se otevie formular
F100640, jenz obsahuje mj. tlacitka pro vyvolani WORDu. Takto vyvolany dokument WORDu
muze vyuzivat pro hromadnou korespondenci data v souboru KONTAKTY.DOC. Soubor bude
obsahovat data vSech firem, které splnily zadanou podminku, tedy v uvedeném ptikladu -
vSechna ¢ervena pole s hodnotu = 3.




Obecny dopis
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Konkrétni dopis

Poznamka. Pokud dopis existuje, Je tlacitko oznacené W prosvicené.
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Hromadna korespondence, respektive spusténi vice aplikaci za béhu COMPSALE vyzaduje
dostate¢né mnozstvi paméti. 16 Mb RAM pii opera¢nim systému Windows 95 je skute¢né
velmi skromné minimum. Pfi nedostatku paméti se mtze stat, ze aplikace COMPSALE neni
schopna spustit prostfedky hromadné korespondence. Pokud se ohlasi chyba vazici se k
nedostaku paméti, je nutno systém ukoncit a resetovat. Mate-li malou pamét,, Setiete s ni.
Uzavirejte jiz nepouzivané aplikace. Zlikvidujte okrasy, jako krasny barevny tygr-podlad
zakladni obrazovky Windows -, muchy misto kurzoru a spoustu ostatnich zbyte¢nosti. Snazte
se vyniknout né¢im jinym, nez originalné nesmyslnou tpravou prostiedi Windows.
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F100021

Tvorba nabidkového listu, dodaciho listu, nebo faktury.

Popisovana funkce je pfistupna pouze pro variantu programu ¢islo 1. (Nastaveno v pfizplisobeni
F100660).

Na zaklad¢ zvoleného ceniku je mozno vytvaret na strané poptavky nabidkovy list, na stran¢
realizace dodaci list a je-li spravcem povoleno i fakturu. Tyto dokumenty se stdvaji soucasti
databaze COMPSALE. Je tedy mozno i po letech zjistit, co se zdkaznikovi nabizelo a za kolik,
nebo co kupoval a v jaké cené. (S cenikem mohou byt spojeny i dokumenty WORDu - prospekty)
Doklady generované SW CompSale

Tvorba a xidrzba ceniku

Uziti ceniku




Volba neomezeného mnozstvi cenikli. Alfanumerické pole na 50 znakt. Pti tvorbé jednoho
dokladu (nabidkovy list, faktura, ...) 1ze pouzit i vice druhi ceniku.



Rozliseni ceniku na podc¢asti. Numericka hodnota. Naptiklad 1=material, 2=sluzby, 3= ...



Aktivni pouze pfi tvorbé dokladu (nabidkovy list, faktura, ...). Pouzijte chcete-li davat na
vSechna vybrana zbozi stejnou slevu.



Filtr k tvorb€ podmnoziny ceniku.



Kitizek v poli = oznaceni zdznamu, na némz hodlame aplikovat procentuelni zménu ceny.



Tlacitko zplisobi naplnéni idaje zména cen kiizkem od mista posledné zadaného kiizku po
misto, na némz jste stiskli toto tlacitko. Piiklad: Ozna¢ime kiizkem prvni zdznam. Na padesatem
zaznamu stiskneme toto tlacitko. Oznaci se nam prvnich padesat zaznamn.



Alfanumericka hodnota. V ramci ceniku nesmi byt duplicitni. Udéava Cislo zbozi.



Alfanumericka hodnota. Nazev zboZi.



Pozadavek na prepocet cen. Vychozi hodnota je potfizovaci cena. Od ni se budou odvijet vSechny
nasledujici ceny.



Pozadavek na pfepocet cen. Vychozi hodnota je standardni cena. Od ni se budou odvijet vS§echny
nasledujici ceny.



V téchto mistech se zobrazuje pokra¢ovani aktivniho fadku.



Vymaz vsech kiizkd.



Obdobi platnosti dan¢ho ceniku.



Novy doklad je mozno vytvoftit duplikaci libovolného ptedchoziho dokladu.



Export ceniku do EXCELu (verze 5.0). V EXCELu mozno upravit a vratit zpét



Import ceniku z EXCELu (verze 5.0). Mozno exportovat do EXCELu, pravit a vratit zpét



Omylem zruSeny cenik je mozno vratit zpét. Pfedpokladem je, Ze neprobéhlo fyzické rusenti.



Logické ruseni ceniku.



Tvorba nového ceniku na zékladé nékterého predchoziho, nebo zcela od pocatku.



Tisk ceniku. Pomoci filtru Ize vypsat pouze ¢ast ceniku.



Stiskem tlacitka volite zboZi, nebo sluzbu, kterou zakaznikovi nabizite.



V této ¢asti mate piehled o zbozi, které jste jiz nabidli. Mate moZnost upravit mérnou jednotku,
pocet a cenu. Cenu miZzete ovlivnit zapsdnim procenta, nebo piimo piepsanim ceny.



Ve formulati F100920 je mozno definovat typ ceny dané¢ho zakaznika. Pouzitim typu ceny
muzete aplikovat pro daného zédkaznika jinou vysi cen. Piklad. Ve formulari F100920 /po
stisku tlac¢itka index firmy/ definujete, Ze zdkaznik je typu ceny B. V ceniku mu budou
automaticky nabihat B-ceny. Nicméné cenu vytvari uzivatel a ma moznost ji kdykoliv
modifikovat. /pfepsanim ceny, zménou procenta na fadku, slevou za vsechny radky/



Je-li kiizek, je zdznam aktivni. Zdznam (logicky) zrusite vymazem ktizku, nebo oznacenim
zaznamu a stiskem tlacitka DEL.



Ptidani polozky, ktera neni definovana v ceniku.



Sleva aplikovana na vSechny radky.



Pfepocet cen, odstranéni logicky zrusenych zaznamt.



Zapis dokladu.



Doklady generované SW CompSale.
Tvar disla dokladu:
94RRRRxxxxxX proforma faktura /jako faktura, ale neni dan. doklad/
9SRRRRxxxxxX naklady
96RRRRxxxxXxX dobropis
97RRRRxxxxXxX zalohova faktura
98RRRRxxxxxX nabidkovy list
99RRRRxxxxXX kupni smlouva /nabidka k dopracovani/
RRRRxxxxxx faktura
ptijmovy doklad, zvolite-li fakturu ¢.7

Program umoziiuje :
vice Ciselnych fad
volbu z vice bankovnich uctt
tvorbu slev na fadku
tvorbu slev za vSechny fadky
piepocet ceny dle zadaného procenta
dodéni necenikové polozky
preddefinovani az 5 typi cen dle zdkaznika
ke kazdé cenikové polozce Ize ptipojit Word dokument prospekt zatizeni
jakykoliv typ dokladu Ize vytvofit pouzitim libovolného typu pfedchoziho dokladu.
/pt.nabidkovy list -> zdlohova faktura -> faktura -> dobropis/
napojit fakturaci na sklady /nabidka k dopracovani/

Vysvétleni zkratek:
RRRR rok na 4 mista
XXXXXX poradové ¢islo na 6 mist

Tvar sestav:
Program dava k dispozici obecné sestavy k volnému pouZiti.
Po domluvée s uzivatelem jsou vytvareny sestavy na miru. Tyto jsou pfistupné po zadani
hesla.

Nabidkové listy:
Jsou vytvareny pii zalozeni nového jednani

Ostatni doklady
jsou vytvéteny pii zaloZeni nové realizace



cenik o198 7 bp ceny % wide ceny I:l Tvao
cizlo zboZi nazev zboZi ZMEéna cCen
3 zménacen || 0198 [ AT Fi
zmérmcen || 018 [1]2 PasC Fi
zmérmeen || 018 [1]3 FE Fi
£ zména cen | 018z 1 Fi
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cenik | 0198 s[T tpeeny[ [2] % vide ceny Vstup |

cizlo zbozi nazev zbozi M) DPFH
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F100181

MoZna chyba pii startu programu COMPSALE.

CompSale pfi svém startu ovétuje, jestli neexistuje chyba, ktera by branila ve spravné funkci
programu. Jednou z moznosti, kdy mohou nastat problémy je, Ze spustite omylem dva
COMPSALE. Zkontrolujte pomoci ALT+TAB, neni-li tomu tak.. Je-li v§e v poradku, znamena
to, ze jste ptedchozi spusténi programu neukonc¢ili korekné. V tom ptipad¢ vénujte pozornost
poctu zaznamu. Zelena barva signalizuje, Ze je v§e OK. Modra barva, ze zdznamu je vice.
Cervena barva, ze zdznami je méné. Sami musite posoudit, jsou-li zaznamy v potadku, &i nikoli.
(Vysvétlenim muze byt probéhla synchronizace, kterd zméni poCty zaznamu v databazi). V
kazdém ptipad¢ se snazte zadat diivod, kdyz nevite, napiste nevim.

Obrazek



COMPSALE zde vypisuje, o jaké chyby se miize jednat.



Pocty zaznamti pii poslednim spusténi a v soucasné dobe.

Zelena barva signalizuje, Ze je vie OK. Modra barva, Ze zdznamd je vice. Cervena barva, Ze
zaznamu je méng. Sami musite posoudit, jsou-li zdznamy v poradku, ¢i nikoli. (Vysvétlenim
muze byt prob&hld synchronizace, ktera zméni pocty zdznamu v databazi).



Pocty zaznamti a Vase odpovédi jsou evidovany. Zde se mizete podivat, kolik bylo zdznamu
véera, predevcirem atd. Zde také zjistite, kdy se Vam piipadné zaznamy ztratily. Program
COMPSALE nabizi velké moZnosti pfi obnovée databaze. Je vSak nutno reagovat ihned, jakmile

okam?zita obnova.



Do pole vepiste davod, pro¢ COMPSALE ohlasuje tuto chybu. (Elektfina, restart PC, ...)



Tlacitko thned ukonci program COMPSALE.



I |

F100181
1371997 11:54:34 AUTOR

Maztal jeden z nasledujicich problémi
&) Databaze |2 ji jednou zpuiténa
B Piedchozi prace £ databazi nebyla ukonéena koreking

kobtakty realizace poptavka zpoje
| 1180 | 1 | 114 | 3830 rwni

EEEETT] T BTN BETT oo
|i| hiztone

|Ivedte divod restartu a stizknéte taditko ENTER @
2] :

z
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F100638

Uzivatelsky definovana pole (UDP), modifikace 3.

Modifikace 3 se stava aktivni nastavenim v ptizpisobeni Funkce

Tlacitko organizace 2, volba MOD = 3 - hmotnost zasilky.

Formulaf je vyvolan stiskem tlacitka uzZivatelska pole (levé tlacitko mysi) ve formulaii F100920.
Standardni verze formulate UDP je vyvolana stiskem tladitka uzivatelska pole (pravé tlacitko
mysi) F100954.

Pii MOD = 3 je mozno pouzivat oba formuléfe, jinak pouze standardni verzi.

MOD = 3 pouziva k ulozeni dat pole P1 az P6 a P40.

Do pole P40 dosazuje konstantu 3S pro software, konstantu 3 pro darky a katalogy. Chcete-li,
ostatni pole mizete vyuzit pro sebe. Lepsi vSak je pouzit jiny typ karty, viz. F100954

Volba MOD = 3 zajistuje, ze ve vybérovém formulati F100840
mate moznost urcit, kterym zakazniklim odeslat katalogy. Program dle vahy katalogti zajisti i pfipadny tisk
balikového listku, tisk samolepicich etiket a poznamené do databaze jejich odeslani.

Formular slouzi k:
evidenci SW,
evidenci katalogt,
evidenci darku,
které zakaznik od nas dostal.
Posledni akce se zobrazi na sestavé vyvolané z menu rozbory, vypsat jednani na firmu
Ovladani formuléie



Logické zruseni zdznamu.



Datum licence. Poklepnutim se dosadi dnes$ni datum. Jeho tvar odpovida nastaveni edice - tj. je-li
pole deklarovano jako textové, nebo datumové. Implicitni nastaveni je textové.



Jméno pfedaného software. Jednd se o vyberoveé pole, tj. mozno vybirat z jiz ptedanych SW, aby
nevznikaly stale nové nazvy stejného SW.



Cislo verze ptredan¢ho software.



Zde zvolite, budete-li vybirat ze seznamu katalogii, nebo darkd. Vstupni tabulku naplnite z
formulate F100770 pomoci tlacitek: nastaveni,prizpusob tabulky, katalogy a darky.



Vyberte pozadovany idaj a poklepnéte na n¢j. Vybrané data se automaticky ptenesou do pravého
okna - tj. co od Vs zakaznik dostal.



Poznamka k software.



Logické zruseni zdznamu.



Automaticky dosazené datum vybéru - dnes.



Jméno katalogu, nebo darku, ktery od Vas zdkaznik obdrZzel.



Datum odesléani. Jedna-li se o katalogy, vyplnéni udaje nechte na programu. Doplni ho sam, az
provedete jeho odeslani. V ptipadé darkd ho vypliite - opét staci poklepnout na pole a dosadi se
dnesni den.



Zpét

: . Ziug Dat licend S | Wer |
informace o pouzivaném S | I Zoo00.oi.29 vRi 1
S Eln
zazlanipch matenalech —

predmét  [katalog | 2]
habidka:  poklepnutim na Fadek wwherete k odeslani T |zéznam:|1 |2 1 I3 Z1TRE | |
Ind  [Mazev | Hmotrost Ziug| Dat. vjbén| Katalog | Dat.odes
1 male stukace 0,1 (k| [T 20.01.2000 malé stykade
2 velké ztykace 0h
3 stfedni shykade 0.2






!!l.ﬂF!h!F!*Ehﬂ!-H !!!!-d'ﬁr!'Hth

Comp Sale

F100640

Druhy vystupii z F100840.

Formular F100840, umoznuje vytvaret podmnoziny zdznamu dle splnéni zadanych kritérii a
naslednou préci nad touto mnozinou, tj. tisky, exporty do WORDu, nebo EXCELu , ptipadné
export dat pro hromadné faxovani.

Klepnutim pravého tlacitka mysi na urcity sloupec provedete jeho settidéni.

Poklepnutim na levé tlacitko mysi provedete detailni zobrazeni firmy aktivniho fadku.

Pro vSechny funkce vyvolané dle obrazku plati, Ze do nich vstupuje pouze podmnozina
databaze, tj. ta data, ktera splnila podminky pfedchoziho vybéru zadaného ve formulari F100840.



Vytisténi samolepicich etiket. mtizete se vybrat z pfipravenych rozmérii, nebo exportovat data
etiket do Wordu a vytvotfit si etikety dle vlastniho estetického citéni. Pfi tisku mizete zadat
/obdobné jako u jinych sestav/ pozadavek na settidéni, ale 1 pozadavek, kolik etiket ma byt na 1.
listé vynechéno.

Speciality.

Pokud vyberete pouze jednu firmu, program se zepta, jestli s ni ma pokryt cely arch. Funkce je
urcena k tisku zpatecni adresy.

Ve formulafi, v némz zadavate pozadavek na setfidéni, je mozno také zadat, od které etikety ma
byt zapocato s tiskem na prvnim listé. Funkce je urcena k tisku na ¢astecné popsany arch.



Hromadna korepondence, pfipadné hromadné zasilani faxti, e-mailii, SMS zprav.

Pii instalaci je nakopirovana ukdzka hromadné korepondence. z ni budou ziejmé moznosti, které
vam muze piinést. Obecné, pro kazdou z vybranych firem, jsou naplnény parametry, jako je
néazev firmy, jeji sidlo, sidlo nadfizené organizace, jejich ICO, DIC, ale i osloveni (Vami
uvedené, nebo generované programem .. Vazena pani doktorko, ... VaZeni obchodni partnefi, ... .
Vhodnou volbou parametrii miizete zajistit, aby program nenapsal takovou hriizu), jako:

Novak

Vézeny pan Novak

Lipska ...



Tisk sestav. Chcete-1i vypis udaji - uzivatelsky definovand pole, musite zajistit, aby se data
téchto poli objevila na formuléfi. Tj. musite provést vybér nékterého z uzivatelsky def. poli.
/zadejte tfeba */



Export dat pro PSION.

Poznamky k exportu:

Telefon domii: v poli poznamka u spojového ¢isla musite zadat text privat.

Doméci adresa: musi byt uvedena u definice jména.

spojove ¢islo - lhostejno, jde-li o telefon, fax,... - je-1i ¢isel vice a n€které z nich preferujete, dejte
na jeho konec znak vykii¢nik



F100640

export dat do WORDW, nebo EXCELU
= moznosti hromadné korepondence a ‘E %

hramadnéha faxovani § e-mailovani

lizk sestawy E E

tisk =amaolepek a privodek

obzah zestavy I_E_E
typ zesztavy | E Iﬁ

export pro PSION ’}%‘

Pred stizkem keréhokoliv tladitks muste napfed provést wwhér dat

d
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F100660

Formular pro pfizptisobeni chodu programu.
K ¢emu slouZi prizpusobeni

Klepnutim na zardmované ¢asti formulare, jenz se objevi po vybéru nékterého z nasledujicich
obrazk, ziskate popis ¢innosti daného pole.

Obrazek 1

Obrazek 2

Obrazek 3

Obrazek 4

Obrazek 5




Comp Sale

F100660
_K ¢emu slouzi prizpisobeni

Formulaf Vam do urcité miry dovoli pfizpisobit program tak, aby chod programu vyhovoval
jak rychlosti VaSeho pocitace, tak 1 Vasim pozadavkim na praci. Muzete nastavit riizné typy
reakci programu na zjisténou duplicitu zdznamu, co chcete vidét pii startu ulohy, nebo kde
chcete, aby se zastavoval kurzor pfi pofizovani nového zaznamu, ¢i pii jeho uprave. Podstatna
¢ast prizplsobeni se tyka chovani formuldie F100920



&l Microzoft Access - [F100660] mE

Soubor  Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén - IE’ Iil
L duplicita —
P (Il bez kontrol [duplicita ze hlasi a2 pri zapizu zaznam,
[x ‘kontrola duplicity u prévé aktualizovaného pole . [mohou projit chuby]
r K.omplesni kontrola wéech poli  [chyby neprojdou]
planovani e . .
I harmonogram schilzek ze wwpige pii piesunu kurzom na Udaj o caze schizky
N harmonogram schiizek ze vypige po poklepnuti na das schizky
B wviz. predchozi + kazdich ¥ minut, [+ = niZe zadané Sizla)
10 | 2 Kazdpch # minut nastartovat "planovas". [+ = zde zadané Sizlo]
25 |2 Flan ma obzahowat nasledujicich v minut. [v' = zde zadané Gizlo)
phi startu I pii startu pocitace choi vidét pouze vé 2aznamy
x pii startu poditade choi vidét viechny zaznamy
- pii startu poditace choi vidét harmonoagram zchiizek na dneni den
x pri startu poditade nechei vidét harmonogram schiizek,

 HERE

Zobrazeni farmulare | | | INUM | |




&l Microzoft Access - [F100660] mE

Soubor  Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén - IE’IE[
2 I zéloha pocet minut pro automatické zalohovani dat na stanici IEE [ = nezalohowat

[* manipulace £ dizketou pamoci funkoce prograrmu
X ukladat kopiide  [c\dealerZALOHA

0 | *) potet generaci kopil databéze [kopie dennd pii 1. spusténi|
0 [ 2] podet minut nedinnost progranmu zpisobi jgho ukondeni [0 znamend swepnuto)
MNE tEézicni uzavérka - kopie ARCHIYW, nebude provadéna

b4
[T provadét kontrolu provedeni synchronizace
I napovéda [T PoZaduiji mit stale zaprut formulal = ndpovédou
x M epatfebuii forrmulal & ndpovédau. Wyvalam 2 ha a2 bude treba

I hlavni jméno . . . . .
! [T Jmérodiunkes uvedens v poptavce, nebo realizaci j& pouze poznamkou

X Povolena evidence vice kontaktrich jmen k jedné firmé
Dopis hromad. korezp. adrezovan na hlavni jméno. [1 dopisdfirm).

I heslo staré heslo |

nové heslo I | zaméii heslo
heslo k ovéreni [N

e/ I o |-~ |

Zobrazeni formulare I | | | | [MLIM | |




&l Microzoft Access - [F100660] mE

ﬁuul:u:ur Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén

3 kurzor
POPTAVEA

KONTAKTY
oprava

KONTAKTY
nov§y zaznam

Zobrazeni farmulare

nasztaveni kurzoru

-l

[ Zapnuto = zaztavi 22 na |:u:u|i|_ Wyphnuto = nezastavyi 22 na poli

ﬁ Wizledek kontakiu IIE Cas kontaktu
X jméno kontakt. osoby *  Typ kantakiu I— Ziclo t bidkaveho list
X funkee kontakt. ozohy ™ Pohlavi 3 clslotypu nabidkoveho st
% Termin kantaktu ®  Poznamka
[ gpolecnost ¥ psi [ pocet zaméstnanci
X prodejce % lice ¥ ahor Ginnosti / test
X o X pie X ahar Ginnasti /&isel X index firrny
B furkee [* jméno kontakt, ozaby x pozhamka
I spnlecnustllsru E
[ prodejce [% psi [ pocet zaméstnanci
s C oe % lice [T obor dinnosti / text
) funkee ™ abar Ginnost .-"CISE|| 104 Er index firrny

[ jméno kontakt. ozoby pu:uznémka
[ prodejci mohou zaloZit novou firmu
|_ prodejci nemohou zapizovat do firem sypch koleai

I 2 Kolik dni pfipoditat k dresnimu datumu pro nastaveni data noveho kontakiu

[@:)«




&l Microzoft Access - [F100660] mE

ﬁuul:u:ur Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén _Iﬁllﬂ
4 firma identifikace firmy

iméno |FFProgram

ulice (Falni 270

mésto | 793 26 Yibno pod Pradédem
banka|kE Eruntal

ucet 190 757 600 227

IGo BO7 571 51

dic 258-520105041

spoje |0646/751 095

K.onztantSymbaol a
SpecificSymbol 200
WYariahil5ymbol 7060045

> Ma tomto PC je mozZno Fakturovat

 HERE

Zobrazeni farmulare | | | INUM | |




&l Microzoft Access - [F100660] mE

ﬁuul:u:ur Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén _Iﬁllﬂ
L] -
I licence ‘Licenen; disketa: I Zména poctu uivateld,

nazevy a cesta - - Zména jména databize. Pouze aktivni databaze:
k DB Zmena nazvu b miie bit sdilona, |+ deslerarchivi mdb
typ DB [ Diztribuovana DB, [Mutho synchronizoyat)
I Office definice cesty kWwWORDu |E:'\WINWDHD

L]

definice cesty k EXCELu |E:Hmsnffice'\EKEEL

| telefon |EIE4E wvedené preddizli newvytacet.

[* Telefonni &izlo akamaité wytadit,

= EEENE

Zobrazeni formulare I | | | | [MLIM | |




Zpusob kontroly duplicitnich idaji.

Aby nedochdzelo k organizaénim nedostatkiim v tom smyslu, Ze dva prodejci maji pridélenu
jednu firmu a nezdvisle na sobé¢ ji nabizeji totéZ, snazi se program rozpoznat duplicitni firmu.
Duplicitni firma je pro néj:

a) firma se stejnym jménem.

b) firma se stejnym c¢islem telefonu, faxu, internetu, ...
¢) firma se stejnym ICO

d) /firma se stejnym DIC /

Reélny Zivot nas presveédEi, ze Zadny z téchto tdaji nezarucuje 100% bezpecnost. Mnohdy Vas
program bude informovat o duplicité, naptiklad v ptipad¢ stejného cisla telefonu. Vy ale vite, ze
se jedna o dvé rizné firmy s jednou tstiednou - zdznam tedy zapiste a hlaseni si nebudete
vsimat. Po ase muzete spustit ddvkovou akci - hledani firem podezielych z duplicity. Program
vyhledé firmy podobného nézvu, jsou-li ve stejném mésté€ a stejném jménu ulice. (Funkce se
spousti stiskem pravého tlacitka mysi na tlacitko nova firma).

Existuje také moznost spojit jednani a spoje z duplicitnich firem do firmy jediné.



kontrola ¢.1 je provedena az v okamziku zapisu. UzZivateli je ohlaSena duplicita k dané firmé, ale
ktery udaj ji zptsobil se nedozvi. (bylo to jméno firmy ?, nebo ¢islo telefonu ?, nebo ...

Pro uzivatele neptijemny zplisob reakce na duplicitu je vyvazovan okamzitou reakci pocitace na
chybu. Zvolte ho na pomalych pocitacich.

kontrola ¢€.2 je provadéna v okamziku, kdy byl zménén néktery z kli€ovych tidaji, nebo pfi
jakékoliv aktualizaci zdznamu.Pro uzivatele piijemny zptsob reakce na duplicitu vyzaduje po
pocitaci vyssi vykon.

Zvolte ho na rychlejsich pocitacich

kontrola €.3 je provadéna pro kazdy zdznam, ktery se objevi na formulafi.

Je vhodna pro jednorazovou kontrolu databaze provadénou jejim spravcem.



Harmonogram p¥i startu ulohy

Nastavujeme, chceme-li byt pfi kazdém startu ulohy informovani a tikolech na tento den.. Tim,
ze harmonogram nepozadujeme automaticky na pocatku své prace se nezbavujeme moznosti ho
vyvolat explicitné kdykoliv za béhu programu



Planovani / upozornéni na schiizky

Upozornéni na domluvenou schiizku muizete ziskat 3 zpiisoby.

1. V okamziku zéapisu casu

2. Poklepnutim na udaj o ¢ase (informace o nejbliz§im obdobi)

3. Automaticky, po vyprseni zadaného intervalu

Pozadujete-1i automatické planovani, je zapotiebi definovat, v jakych intervalech ma byt
planovac spoustén a na jak dlouhé c¢asové obdobi mé planovat. Planova¢ Vas bude upozoriiovat
na schiizky budouci, ale i ty, které jste méli vyfesit diive a neucinili jste tak. Aby jste nebyli
zbytecné obtéZovani informacemi o tom, na co jste zapomnéli, je nutno dat programu na védomi,
ze ukol je splnén. Pro COMPSALE je ukol splnén v momenté, kdy jste v poptavce zapsali vyssi
termin kontaktu, nebo Cas kontaktu, nez je soucasny.Vice se o planovani dozvite v dokumentaci
Plidnovani prace. Pti vybéru volby chovani programu zvazte, na jakém pocitaci pracujete.
Automatické funkce je vhodné volit pro rychlejsi PC (486, Pentia).



Heslo.

Kazdy prodejce ma moznost pribézné meénit heslo. Tim, Ze heslo budete drzet v tajnosti, chranite
sva data. Heslo volte radéji jako kombinaci pismen a €islic, nikoliv naptiklad své jméno - na to
ptijde kazdy ... . Jednou za ¢as ho zméite a hlavné nezapomeiite, nebot’ se neda zjistit. Soubory
obsahujici VaSe hesla se jmenuji SYSTEM.LDB a SYSTEM.MDA. Naleznete je v adresafi
aplikace. Systém hesel je mozno vytvotit na jednom PC a potom vykopirovat na ostatni.

Diilezité upozornéni. heslo si musite zapamatovat véetné velkych a malych pismen !!!
heslo: alkl11 se nerovna A1K11

Pfi zmén¢ hesla musite naplnit tfi daje

Staré heslo vynechate, pokud z4dné nebylo
Nové heslo zadate

Heslo k ovéreni musi byt totozné s Nové heslo



Nastaveni kurzoru.

Oznaceni jednotlivych poli kiizkem davate programu na védomi, ze se ma kurzor na daném
poli zastavit. Ostatni pole jsou pieskocena, ale 1ze se na n¢ dostat pomoci mysi. Timto
ovlivitujete chovani formuléie F100920



Cislo typu nabidkového listu. Forma nabidkového listu miize byt tak mnohotvara, Ze byla
umoznéna jeji volba. Pokud Vam nevyhovuje ani jeden z nabizenych tvart, spojte se s vyrobcem
a na zéklad¢ VSeho navrhu vytvorime dalsi variantu.



Implicitni hodnota typu spolec¢nosti. Tj. hodnota, kterou budete mit automaticky pfipravenu pfi
zakladani nové firmy. Hodnotu mizete samoziejmeé pii zapisu nové firmy zménit. Zvolte
takovou implicitni hodnotu, kterd odpovida nej€astéji zpracovavanym firmam.



Implicitni hodnota oboru ¢innosti spolecnosti. Tj. hodnota, kterou budete mit automaticky
ptipravenu pfi zakladani nové firmy. Hodnotu mtizete samoziejme pii zapisu nové firmy zménit.
Zvolte takovou implicitni hodnotu, ktera odpovida nejcastéji zpracovavanym firmam.



Kolik dni ptipocist k dnesnimu datumu pro implicitni tvorbu datumu nového kontaktu pii
zakladani nové firmy, nebo tvorbé nového zdznamu poptavky. Tj. Je-li dnes 10.7 a pocet dni =2,
bude do terminu kontaktu pfipravena hodnota 12.7. Tuto hodnota miizete samoziejm¢ zménit dle
potieby. V Indexu firmy - 11.pole je mozno zadat spec. interval pro ur¢itou firmu. Je-li zadéan,
ma prednost pied zde definovanym poctem dnii a plati pouze pro termin kontaktu v poptéavce.
Interval se zadava v textové ¢asti indexu firmy a ma tvar: @?999, kde ?=D,T,M,R {j. den,
tyden, mésic, rok. 999 je ¢islo. Priklad: @T2 znamena, Ze novy termin kontaktu se vypocte tak,
ze k aktudlnimu datu se pfipoctou 2 tydny; @D10 ... 10 dnti; @M1 ... 1 mésic, @R2 ... 2 roky.
(Index firmy je 11 barevnych poli ve formulaii F100920)



Zalohovani dat.
Uzivatel si miiZze zvolit interval automatického zalohovani svych dat. Interval se nastavuje v
minutdch od 0 do n. data jsou zapisovana do databaze KOPIE.MDB.

Po zadaném intervalu program vykopiruje vSechny zadznamy, které vznikly, nebo byly
aktualizovany od posledniho zalohovani na disketu, ¢i synchronizace databaze, nebo od posledni
automatické kopie. Pokud uzivatel povolil zépis do adresate ZALOHA, je navic kazda vytvofena
kopie ulozena do adresaie aplikace ..\ZALOHA\RRMMDD pod jménem KOPIEHH.mdb, kde
RRMMDD znamena rok+mésict+den vzniku a HH hodinu vzniku. Uvedené soubory, jejichz
vytvofeni spada do intervalu aktudlni datum - 7 az -17 dnii jsou kazdé pondéli zruSeny.

Start kopirovani mize uzivatel oddalit, pokud mu v dané chvili nevyhovuje. (Program se zepta,
jestli mize kopirovat. Zaporna odpoveéd’ odsune kopirovani o 5 minut).

Pti zélohovani vznikne databaze KOPIE.MDB, ktera mj. slouzi i pro synchronizaci databazi vice
PC.

Mate-1i dostate¢né misto na disku, miiZzete pozadovat, aby Vam program vzdy pfi prvnim startu v
ramci dne, udélat 100% kopii databaze (ARCHIV.MDB). Zadate-1i pocet generaci vétsi nez 0,
bude vytvaret tyto Generacni kopie Pribuzna témata




Obsahuje-li pole text NE, neni provadéna zddné uzéverka. Obsahuje-li pole pismeno logické
jednotky ukoncené dvojteckou, napiiklad D:, znamena to, Ze pozadujete provadét meésicni
uzavérku databaze, a to na disk D. Na disku D se vytvoii adresaf DEALERxx, kde xx=obsahuje
aktualni rok, tj. v roce 1997 se vytvoii adresat DEALER97. Uvedeny adresai bude obsahovat
databazi ARCHIVyy..MDB, kde yy=aktualni mésic, tj. v kvétnu se vytvoii ARCHIV05.. MDB.
Program nemaze obsah adresait DEALERxx. Zalezi jen na Vas, jak dlouho chcete archiv
udrzovat.



Popis firmy - majtele programu COMPSALE. Hodnoty zde zadané mtiZete nasledné vyuzivat v
datech hromadné korespondence.



Spravce mize povolit/zakazat, jestli na daném PC je mozno vytvéaret faktury.



COMPSALE je schopen k firmé udrzovat i vice jmen. V ptipadé hromadné korespondece
miizeme psat dopisy adresované na HLAVNI jméno, nebo na viechna evidovana jména ve
firmé. Pouze jedno jméno mize byt HLAVNI.

HLAVNI jméno uréime jednou ze dvou voleb:

.:I;ul Hlla}/n}'i 'gqén? zla}gse}t a fi_paldrilé meénit ptimo ve formulaii F100920

2, Hlavnl jméno bude to, které jsme naposledy zapsali do poptavky ve formulati £100920.
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Nacteni licen¢ni diskety umozni rozsifeni poctu uzivatelii v souladu s licen¢ni smlouvou.
COMPSALE je v distribuovan v zakladni verzi, ktera je pouzitelna jako DEMO. PInohodnotny
program ziskate teprve po nacteni dodané diskety.



Zakladni databéazi programu COMPSALE je ARCHIV.MDB. Odozené a vedlesi databaze
mohou byt nazvany ARCHIVxx.MDB. (Naptiklad ARCHIVkp, nebo ARCHIVO1, ...). V praxi
muzete tuto moznost vyuzit naptiklad pro naprosté oddéleni firemni databaze od soukromé.



Informacni pole, obsahujici nazev pravé aktivni databaze..



Typy databaze a rusSeni.

Rusit firmu miize pouze spravce. Rusit poptavku, nebo realizaci mize i prodejce, pokud mu to
bylo povoleno spravcem a je mu tato firma ptid€lena.

COMPSALE mtize pracovat v rezimu sdilené i distribuované databaze.

Sdilena databaze znamena, ze na pocitacich v siti pouze jeden obsahuje data - tomu fikdme
server. VSechny okolni pocitace si pro data chodi na server. Tim je zajisténo, ze kazdy uzivatel
okamzité vidi, co jeho kolega na jiném pocitaci praveé provedl. Nutny piedpokladem sdilené
databaze je tedy funkéni sit’. Porucha serveru, nebo na siti, zpiisobi zastaveni vSech pocitaci v
siti.

Distribuovana databaze znamena, ze kazdy pocita¢ obsahuje vlastni databazi. Pocitace tedy
nemusi byt propojeny v siti, mohou byt od sebe libovolné vzdaleny, mohou byt uzivany na
sluzebni cest¢ atd. COMPSALE pro tento typ databaze ma pfipravenu synchroniza¢ni funkci,
kterd dokaze sladit databdze mnoha pocitact tak, aby opét obsahovaly stejné data.

Mozna je také kombinace, tj. Cast pocitact pracuje se sdilenou databazi, ¢ast s distribuovanou.
Je-li sdilena databaze pro vSechna PC, potom nastavte na vSech PC

Typ=ON, tj. Sdilena DB. (1 databaze pro N pocitacii)

RuSeni zaznamii je provedeno pri ukonceni prace spravce.

Je-li na v§ech PC distribuovana databaze, potom nastavte na vSech PC

Typ=OFF, Distribuovana DB. (Nutno synchronizovat)

RusSeni ziznami je provedeno pri synchronizaci

Je-li ¢ast PC v siti na sdilené databazi a ¢ast pouziva distribuovanou, potom nastavte
Typ=ON, na vSech sdilenych PC (krom serveru)

Typ=OFF, na vSech nesdilenych PC

Typ=OFF, nastavte na serveru

RuSeni zaznamii je provedeno pii synchronizaci.



Pole definujici, kde md COMPSALE najit WORD, ¢i EXCEL.



Pomoci téchto tlacitek snadno naleznete cestu k WORDu, ¢i EXCELu.



Pokud do pole zapisete piedcisli mésta, nebude se vytacet s telefonnim ¢islem. Piiklad: Napise-li
prazsky uzivatel COMPSALE zde 02, potom se u Cisla telefonu zapsaného ve tvaru 02/223355
nebude vytacet predcisli 02. Toto opatfeni ma tu vyhodu, Ze v momenté, kdy jste napiiklad na
sluzebni cesté¢ mimo Prahu, staci pred¢isli v tomto formulafi vymazat a COMPSALE bude
vytacet i predcisli 02 .



Je-1i pole=OFF, potom COMPSALE ¢islo pouze ptfipravi a uzivatel ho miiZe jeSt¢ modifikovat.
Je-li pole=ON, cislo se okamzité¢ zacne vytacet.
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Comp Sale

F100730

Udrzba dat.
Vzhledem k nebezpecnosti, jsou nékteré funkce pfistupny pouze spravci.)
Obrazek



Uschova/obnova starych jednani a realizaci.



Vypisuje obsah vybranych tabulek dle data aktualizace



Do programu CompSale je mozno nacist data z vice zdroji.

1. EXCEL Program vytvofi ukazkovy sesit, do n¢hoz vlozite sva data. Pfenos se déje na zaklade stejné
pojmenovanych sloupct

2.ABRA Ugetnictvi ABRA, pracuje se soubory BV.DBF, BX.DBF, LIDI.DBF

3.SpecProgram Na zakazku vytvoreny SW

4.Many2000 firmy z Many pievedené do EXCELu

Presny popis ziskate na CD v adresaii DOCNEW

Doplnéni databaze daty z jinych zdroju.




Fyzické zruSeni oznaCenych (logicky zruSenych zaznamu). Tlacitko je ovladano levym i
pravym stiskem mysi.

Levé tlaCitko mysi zpUsobi fyzické zruSeni oznacenych zdznam.

Pravé tlagitko logicky zrusi zaznamy téch firem, ketré jste oznacili v poli POM
vybérového formulare

/Logické ruseni provadite tak, Ze zaznam oznacite a stisknete tlacitko DELETE. V
pfipadé ruseni celé firmy je k dispozici tlagitko ZRUS ve formulafi, pfistupné pouze
spravci.

V pripadé JEDNANI mize spravce zakazat prodejciim ruseni.

NEPROVADEJTE FYZICKE RUSENi, BUDETE-LI SYNCHRONIZOVAT.

V pfipadé synchronizace se ruSeni provede automaticky.




Synchronizace pocitacl pfipojenych do sité, pracujicich na vlastnich databazich.
Napriklad navrat ze sluzebni cesty s notebookem.




Synchronizace pocitacl nepropojenych do sité. Napfiklad synchronizace pobocek v
riznych méstech




Resi:

a/ Opravu KOPIE.MDB. Pfi nedokonéené synchronizaci zpusobené zhroucenim
systému se soubor mize poskodit. Tato fce ho opét opravi - vytvofi novy.

b/ Komprimaci databaze. Dle intenzity zakladani a ruSeni v databazi je vhodné spustit
tuto funkci. pracuje obdobné jako DEFRAG. Pozor, pfedpoklada, Zze vSechny soubory
jsou umistény v adresafi DEALER, coz v pfipadé ARCHIV.MDB nemusi byt vzdy
pravda. v tom pfipadé doporucujeme soubor pfekopirovat do adresafe C:\\DEALER,
komprimovat a potom vratit zpét.

d/ Novou verzi programu. Vzdy, kdyz obdrzite novou verzi, je nutno data puvodni verze
upravit tak, aby byla s novou verzi kompatibilni. Tato funkce data upravi a pfipadné
opravi nalezené chyby.

e/ Obnovu databaze z kopie. Mate-li zapnuto automatické zalohovani, potom tato
funkce pomuze pfi obnové zni¢ené databaze z generacnich kopii.



Vypisy z databaze Oprava databaze

Synchronizace
databize na siti

<

g

s i Stara data
2 Ll I uschovat DO archivu
Zalohovani databaze
a

synchronizace =
Buseni v databazi databéze disketou Stﬁ"a data .
obnovit £ archivu
KONEC
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Comp Sale

Formular pro vyhledavani zaiznami dle libovolnych kriterii.

Loro)

Kontakty

kontakt jméno

* kartakt jméne ]
4 4 -4 *
Od * *
Do gix L *
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Vybérova kriteria

Do hornich svétlemodrych fadka zadejte udaj OD. (od které hodnoty)

Do spodnich svétlemodrych fadki zadejte udaj DO. (do které hodnoty)

Hodnotu nemusite zadat celou - mtZete uzit znak *.

Ptiklad:

*HA najde PRAHA, NOHA, VAHA

HA* najde HAVANA, HAVIROV, HAVLBROD

*HA* najde NOHAVICA, VAHADLO, MAHAGON

Vyplnite-li kriterii vice sloupcti, budou vybrany ty zaznamy, pro které jsou splnéna vSechna
kriteria soucasné. Kriteria je mozno uschovat do filtru. Po spusténi vyhledavani je vytvofena
podmnozina zaznamt, vyhovujici kriteriim. Na takto vytvofenou podmnozinu je mozno
aplikovat dalsi vybérova kriteria a neustéale své pozadavky upfesiiovat. Navic mlizeme zaznamy
ruéné oznacit v poli POM.

Vysledna podmnozina dat vstupuje do vSech sestav, které si v tomto formulaii vyvolate, piipadné
do exportu dat pro EXCEL, ¢i WORD. Vyjimkou jsou filtry vyvolané tlacitkem. Toto omezeni
1ze vsak obejit pomoci formulare pro praci s filtry

Piibuzna témata
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Filtr

Vzhledem k tomu, Zze mnoh¢ dotazy budou opakovany velmi Casto, je mozno si vybérova kritéria
uschovat pro pfisti pouziti. (Kriteriim budeme fikat filtry). Kazdy filtr je mozno pojmenovat a
doplnit i poznamku, jaké je jeho zaméteni. Zaznamy o obsahu filtri podléhaji zalohovani, stejné
jako jina data. Pojmenujete-li filtr jménem A,B,...G, mlzete ho vyvolat stejnojmennymi tlacitky,
které naleznete jak v tomto formulafi, tak ve formulaii F100920. Filtr mizete pojmenovat
libovolnég, naptiklad moje firmy - potom jeho vyvolani provedete pomoci formulare F100850.
Zacina-1li jméno filtru S, je tim feceno, Ze se jedna o filtr spolec¢ny, jenz ma byt vSem pristupny.
V opacném piipad¢ si kazdy uzivatel vytvaii sviij soukromy filtr. (Filtr A, jenz vytvotil Novak, je
jiny nez filtr A, vytvofeny Kasalem - zalezi na tom, kdo je prave piihlaSen k databazi)

Piibuzna témata



Klepnuti mysi = 1 x klepnout na levé tlacitko, poklepnuti = 2 x rychle za sebou na levé tlacitko
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Jak pracovat s vybranou firmou.
Vysledkem aplikace vybérovych kriterii bude zfejmé vice nez jedna firma. Poklepnutim
na pole FIRMA se vratime do pfedchoziho formulare F100920 a v ném na takto vybranou firmu.



Firmy miizeme rozd¢lit na aktivni a archivni.

Archivni firma je v zdsobé Nezdrzuje nas pii vybérech, nebot’ je uloZena ve spec. tabulce, ktera
se pouziva pouze pii zadavani nové firmy. V tom ptipad¢ se kontroluje, neni-li firma jiz
zaloZena.

Archivni firma je vSak proti aktivni podstatn€ ochuzena. NemuZe obsahovat navazujici jednani,
ani realizace. Ztrace veskeré spoje. Spoje a poznamka z posledniho jednani se umisti do pole
poznamka ve firmé&. Chcete-li udrzovat 100% informaci k firmé, je spise vhodnéjsi pouzit jinou
databazi a do ni umistit tyto firmy. Program Vam umoziuje prepinani mezi libovolnym
mnozstvim databazi.

Ptechod firmy z aktivnich do archivnich a zpét fesi formuld¥ - pridélovani firem.

Tlacitko slouzi k pfepinani firem z aktivnich do archivnich a zpét.



Vybérové pole obsahuje ndzvy proménnych, které chcete ve sloupci vidét. Program si tak
prizptisobite svym pozadavkiim, nebot’ zadand hodnota se zapamatuje pro opétné pouziti. Muzete
si poskladat vlastni potadi polozek ve sloupcich.



Relaci zadate pozadavek na vybér. Naptiklad vSe, co je vétsi nez 7, nebo vSe, mimo Prahy, nebo
vS$e, kde neni nic uvedeno ...



Chcete-li zadat vybér OD hodnoty, DO hodnoty, potom do toho horniho fadku zadate hodnotu
OD kter¢ chcete vybirat. Hledate-li pouze jednou hodnotu, nezapisujte ji zde, ale do spodniho
radku. Ptiklad OD 1 DO 7. Vybérova Kriteria




Chcete-li zadat vybér OD hodnoty, DO hodnoty, potom do toho spodniho fadku zadate hodnotu
DO které chcete vybirat. Hledate-li pouze jednou hodnotu, zapisujte ji zde. Piiklad OD 1 DO 7,
nebo hledame pouze 150. Vybérova Kriteria




Pomoci zaskrtavaciho pole si miizete oznacit zdznamy, které se maji nasledné vybrat.

Ptiklad: Vytvoftite dotaz, jenz Vam doda vSechny dobré zékazniky z Olomouce, zabyvajici se
strojirenstvim. Po vybéru se zobrazi 200 fadka. Nyni budete rucné, pomoci zaskrtavaciho pole
oznacovat fadky k firmam, které jsou Vam sympatické - takové kriterium v databazi nemate (ale
mohli by jste mit. K tomu miize poslouzit index firmy /formula#F100021/). Nasledné provedete
vybér pouze zaskrtnutych fadkl a t€émto poslete napiiklad pozvanku (pomoci hromadné
korespondence programu).



Hromadna zameéna - naplnéni zaskrtavaciho pole posledni hodnotou.
Ptiklad: Date ktizek do 10. fadku. Klepnete na toto tlacitko na 20. fadku. Vysledek = 10. az 20.
radek je vyplnén kizkem. Stejnym zplsobem funguje 1 umazavani kiizka.



Popis hlavnich Gdaj na fadku. Poslouzi Vam, posunete-li se ve formulafi vpravo a ztratite
prehled o tidajich na pocatku radku.



Rusi veskeré kiizky v zaskrtdvacim poli POM. Program si kiizky pamatuje. Toho milizete vyuZit,
pracujete-li nékolik dnti na stejné praci, nebo pracuje-li vice lidi na stejné praci. Jakmile ji vSak
dokoncite, je nutno kiizky vymazat, aby se Vam nespojovaly tdaje z predchozich akeci.



Vymaz kritérii v fddcich OD a DO. Doporucuje se tlacitko stisknout pted kazdym vybérem. Tim
si zajistite, Ze nevybirate podle kritérii, ktera jste zadali dfive - hlavné se to tyka sloupcd,
naptiklad index firmy, které jsou pfili§ vpravo a vy je na prvni pohled nevidite.



Stiskem tlacitka spoustite vybér dle zadanych kritérii.



Stiskem tlacitka zvétSite/zmensSite vySku fadku. Ma smysl, cheete-1i vidét cely text, jenz je diky
malé Sifce sloupce netplny.



Stiskem tlacitka vytvotite, nebo spustite vybrany filtr.
Filter vytvofime:

Provedete libovolny vybér.

Stisknete toto tlacitko.

Zadéate jeho jméno

filtr



Tato tlacitka umi vyvolat stejnojmenny filtr. Jméno filtru A,B,... je uvedeno na jejich spodni
¢asti. Vzhledem k tomu, Ze jméno filtru, naptiklad A, toho mnoho nefekne, sta¢i nad tlacitko dat
ukazatel mys$i a na spodnim fadku se dozvite napovédny text - tedy co vlastné filtr d€la.



Vrati formuléf do jeho vychozi polohy. Stejného vysledku docilite pouzitim vodorovného
posuvniku.



Ptesune formulat tak, aby jste vid€li uzivatelsky definovana pole. Stejného vysledku docilite
pouzitim vodorovného posuvniku.



Otevie formulat pro rozbory, tj. kdo kolikrat provedl navstévu, za co a kolik bylo fakturovano,
jaké byly uzavieny kupni smlouvy aj.



fExporty, tisky, samolepici etikety, hromadna korespondence, fax, E-mail.
Jak déle pracovat s vybranou podmoZinou databaze
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UZivatelsky definovana pole.

Ke kazdé firm¢ je mozno piipojit libovolné mnozstvi karet, z nichz kazda ma 40 poli.
Karty se d¢li dle svého obsahu do typt.

Typy znacime ¢islem, pocinaje nulou. Pocet typt je neomezen.

Ke kazdé karté je mozno pfipojit libovolné mnozstvi OLE _objekti

Pouziti poli a s tim souvisejici definice nazvii a formatu poli /kazdy typ karty zvlast’, format text,
c¢islo, datum/ je v rukou uzivatele.

Na karty dané firmy mozno aplikovat vybéry, provadét jejich aktualizaci 1 duplikaci (i
hromadn¢),

Vesker¢ tdaje jsou dohledatelné ve vybérovém formulati (F100920 tlacitko vyber). Funkci
vyvolame z formulare F100920 stiskem tacitka uzZivatelska pole.

Tvar formulafe mize byt modifikovan F100638

Priklady pouZziti

Popis



Prodejce automobilii:
Kazda karta popisuje jedno z N vozidel zdkaznika

Ve 40 polich karty jsou popsany sledované tidaje jako:
1.Rok vyroby
2.Koupé v hotovosti/leasing

40.Cislo podvozku

+

pfipojené obrazky vozu a jeho detaild /OLE/

mohlo by byt I naptiklad pfipojeni fotokopie technického prikazu, dokumentace o opravé aj.
prodejce elektrosoucasti

1.jaky katalog zaslan

2 kdy zaslan

40. ...
malobchodni sit’
1.nazev zbozi
2.cena
3.sleva pfi nakupu na fakturu
40.sleva pfi nakupu za hotové
+ prava pro vypocet cen na zéklade % slev



Ptipojeni dokumentu aplikace. Ptiklad: dokument Wordu, Excelu, obrazek, zvuk, ...



Typ Karty. Cislo od 0 do N. Imlicitné 0. ZaloZeni nové karty provedete zapisem doposud
neexistujiciho ¢isla. Pomoci vybérového pole si vyberete kartu ze seznamu. Nadpisy poli jsou
pro kazdou kartu samostatné.

Edice poli jsou pro kazdé pole a kazdou kartu samostatné.

Priklad:

Karta ¢.0, 1. pole obsahuje nazev datum, obsah pole je 1.1.2000, edice je datum

Karta ¢.1, 1. pole obsahuje nazev mnoZstvi, obsah pole je 4520,20, edice je ¢islo

Karta ¢. 2 1. pole obsahuje nazev jméno, obsah pole je Ford Mondeo, edice je text

Karta ¢. N ... velikost N neni omezena



Ptehled o obsahu vSech karet zvoleného typu na dané firmé. Klepnutim se karta nalezne.



Nézev pole. Zménit mize pouze uZzivatel ptihladseny jako sprdvce.



Obsah pole. Standardné je pole nastaveno na textové. Maximalni velikost fetézce je 255 znakd.
Poklepnutim na pole se dosadi datum. Klepnuti na pole pravym tlac¢itkem mysi vyvola proceduru
pro vybéry. Vytvorenou podmnozinu mtizete pouzit pro tisky, nebo hromadnou aktualizaci, nebo
hromadnou duplikaci



Cislo informujici o poétu ptipojenych OLE _objektii



Stiskem tlacitka vyvolate formular pro piipojeni
OLE objekti. Jejich pocet neni omezen.



Podrobna programova napovéda.



Pozadavek na zménu edice pole. Edice mize byt: text, ¢islo, datum. Zménu mlze provést pouze
sprdavce.



Tisk karet. Obsah sestavy lze ovlivnit vybérem. Vybér provedete stiskem pravého tlacitka mysi
na polozce, na jejiz obsah se chcete dotazat.



Logické zruseni zdznamu = karty.



Zapis nove karty.



uzivatelsky definovana pole tpkaty| 0 | :I hledame | 2
Eowibén WS zah pole * |1 8,
:alog miZe obzahovat edici: L [
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| LR RE BINE |







!!1.¢H'!h!!'!F151!!!! l’?’rﬂFﬂh !'ﬂﬂ!h

Comp Sale

F101072

Zména verze programu.

Nova verze programu obsahuje 1 upravenou strukturu dat. (Nové polozky,zména délky polozky
aj.). Data staré verze neni tedy mozno pouze piekopirovat obecnym kopirovacim programem, ale
je nutno je programove upravit.

Mate-li program nainstalovan na vice PC, je nutno zménu verze provést na vSech.

Instalaci si muzete vyrazné zjednodusit. Provedete-li nasledujicich 5 bodu na jednom PC, stact
adresai DEALER prekopirovat na ostatni PC. Uvedené zjednoduseni je mozné pouze tehdy, byl-li
program na vystupnim PC alespon jednou nainstalovan a za predpokladu, ze vsechny monitory
maji shodné rozliseni.

Zméena verze je velmi jednoducha.

1. Nejnovejsi data musi byt v adresati C:\DEALER. (nejsou-li, nakopirujte je)

2. Pfejmenujte adresat C:\DEALER napitiklad na C:\DEALERI.

3. Naistalujte novou verzi programu.

4. Spustte tuto funkci.

5. Miéte-1i dokumenty v DLRWORD, ¢i DLREXCEL, zkopirujte je do nové verze obecnym
kopirovacim programem

Funkce prevodu verze je spousténa z formulare F101072

k némuz se dostane z uvodniho formulare F100770, po stisku tlacitek udrzba dat, oprava
datbaze a vyberu - nova verze programu



Stiskem tla¢itka vyvolate funkci, kterd Vam umozni najit pivodni data. Ridite-li se piikladem,
potom C:\DEALERI\ARCHIV.MDB



Cesta k datlim se generuje po stisku tlacitka na pravé strané pole. Ru¢ni zména je zakézana.



Stiskem tlac¢itka vyvolate funkci, kterd Vam umozni najit pivodni program. Ridite-li se
ptikladem, potom C:\DEALERI\DEALER.MDB.
Ze starého programu se pievedou uloZené dotazy a jeho nastaveni (opravnéni, jméno Vasi

firmy,...).
Nechate-li cestu ve tvaru C:\DEALER\DEALER.MDB, k pfevodu nedojde a musite nastaveni

programu proveést rucné.



Stiskem tlagitka vyvolate funkci, kterd Vam umozni najit novy program. Ridite-li se piikladem,
potom C:\DEALER\DEALER.MDB.
Toto tlacitko nemusite viitbec pouZzit.



Tlacitko slouzi pro ptevod z verze 2.2 do libovolné novéjsi.
Toto tlacitko nemusite viibec pouZzit.



Tlacitko spusti import dat ze staré verze do verze nové. Soucasn¢ provede automaticky nutné
upravy v databédzi. Po ukonceni pfenosu se program sam ukonci a je nutno ho opét spustit.



zdroj data
zdroj program

cil data

|D:ACDPRIPADEALERADISK1\ARCHIV.MDB

|C:A\DEALER\DEALER.MDB

|C:ADEALERMVARCHIV MDB

= : Prechod z verzl mengich nez 2.2,
P .
\w. (Froveds ¥ipravy pro pousivani poloZsk JMEMD., PRIJMENI, TITUL)

Zménu proved'te a2 po importu dat z plivodni databaze

ARARE

d

impart dat I ﬂf |
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Prevzeti dat z jiné databaze
Pokud ziskate data z jinych zdroji, nemusite je pracné piepisovat do databaze COMPSALE. Program je
vybaven funkci pro ¢teni externi databdze a jeji zaclenéni do vlastni databaze. Vstupni data je nutno
nakopirovat do seSitu EXCELu s ndizvem BKONTAKT.XLS. COMPSALE bude ¢ist pouze sloupce,
jejichZ nazvy mu jsou znamy. K tomu je pfipraveno tlacitko, které Vam pfipravi ukazkovy
BKONTAKT.XLS s nadefinovanymi sloupci a ukazkou jejich vyplnéni. Ukazku smazte, nazvy sloupcti
ponechejte. Bude-li v BKRONTAKT.XLS vice sloupct nez je nutné, nebudou se jejich data prenaset a
COMPSALE to nebude povazovat za chybu.

Pii pfijmu dat jsou provadény dva druhy kontrol. Vysledkem prvniho jsou informace o chybach v datech,
tj. misto Cisla jsou pismena atd. U druhého potom informace o nesouladech ve vztahu importovana
databaze : kmenova databaze COMPSALE. Bude se jednat pfedevsim o duplicity v nazvu firmy, ICO,
DIC, spojové &islo. Na jedné obrazovce mate moznost vidét importovana i kmenové data. Usoudite-li, Ze
novy zéznam je pro Vas bezcenny, mtzete ho vynechat. Pomoci schranky 1ze take pfenést jen vybrany
udaj do nové databaze. (Napiiklad zjistite, ze uritou firmu jiz v databazi mate. Nechcete ji tedy pfevzit,
nicméné¢ si z ni mizete vykopirovat vybrané telefony aj.)

Stisknéte néktera z nasledujicich tladitek.

ol

] =
I, | |




Tvorba prazdného seSitu v EXCELu.

Vstupem do databaze ACCESSu je soubor EXCELu s nazvem BKONTAKT.XLS. Stiskem
tlacitka vznikne v adresaii aplikace prazdny BRONTAKT.XLS. Vasim ukolem je tento soubor v
EXCELu naplnit daty, ktera chcete konvertovat do ACCESSu. Data doplnite do pfipravenych
sloupcti. Jména sloupcti nelze ménit. Poradi sloupcti Ize ménit. Piebytecné sloupce nevadi, ale
neberou se z nich data. Posledni fadek ukoncete textem KONEC v poli FIRMA.

Pro snadngjsi upravu dat najdete ve stejném adresati jesté sesit BOBOR2.XLS (tabulka oboru
ginnosti), BPSC.XLS (Tabulka mést a PSC) a BSPOL.XLS (tabulka typu spole¢nosti).

Obsah sesitu Vam slouzi také jako ukazka. Vse, krom prvého fadku s ndzvy sloupcti, vymazte a
nahrad’te aktudlnimy daty.



Pitevod EXCEL -> ACCESS.

Prevede BKONTAKT.XLS z EXCELu do pomocné databaze ACCESSu. Piipadné chyby je
mozno opravit a celou akci opakovat. (Nutnost opravy chyb zvazite po shlédnuti chybové
sestavy. Jedna-li se 0 malé mnozstvi, je mozno provést opravy piimo na tomto formulafi).



Sestava chyb z importu dat,

tj. chyb, které nastaly pii prevodu mezi EXCELem a ACCESSem. Chyby opravte v EXCELu.
Po opravé opakujte ptevod EXCEL -> ACCESS



Vyvolani EXCELu



Uceni. Ukazka na prikladu



Konverze.

Kontroly a néasledny ptesun dat z pomocné databaze do hlavni databaze ACCESSu. Zapis je
provadén do tabulek KONTAKTY, TABULKA MEST, SPOJE. Zaznam, jenz neprojde kontrolni
funkci programu je nutno opravit pfimo v tomto formuléfi. Ohlasi-li program duplicitu, d4 Vam
k vybéru, cheete-li vidét firmu, ktera obsahuje totozné atributy v hlavni databazi ACCESu.
Odpovite-li kladn¢, mizete provést aktualizaci i ve formulafi, ktery Vas informuje o duplicité.
Zaskrtavaci pole zapina/vypina zptisob ¢teni vstupnich dat. Kiizek=zapnuto=c¢ti automaticky do
prvni chyby. Vypnuté pole znamena, zZe budou dodavany zdznamy po jednom.



RuSeni

Anuluje veskeré zmény v hlavni databazi a ptipravi pomocnou databazi k opétnému ¢teni. tato
funkce je velmi diilezita, pokud jste jiz zalozili néjaka data do hlavni databdze a potom se
rozhodli, Ze se vratite zpét, tj. budete importovat data z EXCELu. V takovém piipad¢ by
program hlésil duplicitu. DEALER Vam nabidne dvoji zptisob ruseni. Prvni /bezpecny/ se
uplatni, postupujete-li dle dokumentace (tj. COMPSALE vi, které zdznamy ma rusit). Druhy
nabizeny zpusob je nebezpecny, nebot’ zrusi z databaze vse co bylo zménéno od datumu a Casu,
ktery mu spravce zada. Takto by $la zrusit i cel4 databaze!



Pieskodi tento zaznam. Zaznam se nedostane do hlavni databaze



Zrusi zdznam v pomocné databazi



Tisky ptirastkt v databazi



Zavie formulaf, ukon¢i konverzi dat
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Spojova cisla.

Program eviduje k firmé neomezené mnozstvi spojovych ¢isel. Tato délime dle

TYPu na

T - telefon, F - fax, O - telefon i fax, a dale E - email, I - internet, ptipadné dal$i, uzna-li to
uzivatel za vhodné. V ptipad¢ typu T,F,O program provadi kontrolu obsahu. Tato ¢isla musi byt
ve tvaru: predc¢isli/Cislo[-Cislo]. Piiklad: 05/25252-8, tj. Brno, ¢islo 25252 az 25258. Pokud
uzijeme v typech T,F,0 kdekoliv pismeno K, nebo P, znamena to, Ze se kurzor ptesune do pole
pro poznamku. (K, jako klapka; P, jako poznamka). Pismena typu (T,F,O,E,I) miizeme zapsat
pfimo do ¢isla. Program je automaticky presune do pole pro TYP.

Poklepnutim na poznamku u spojového ¢isla vyvolate formulaf pro vytaceni ¢isla pomoci
modemu. Ve formuléii prizptisobeni lze zadat, chcete-li ¢islo vytoc€it okamzité, nebo jenom
piesunout do pole pro telefon. Dale zde muzete zadat, které predcCisli nechcete vytacet (tj. 1
uzivatel z Prahy mize zapisovat ¢islo ve tvaru 02/124578. Je-1i v Praze, zad4, Ze nechce vytacet
02. Odjede-li do Olomouce, zrusi zakaz vytaceni 02 a muze telefonovat i do Prahy.

Obrazek



Otevie formulaf F101211. V ném jsou jednak lépe vidét spojova Cisla, jednak z ného mizete
ptimo vytacet ¢islo, mate-li modem.



Provede vytoceni Cisla, nebo ¢islo pfipravi k vytoceni (zalezi, co mate nastaveno v ptizptisobeni
programu).



Spojové Cislo. Ptiklad:02/2741504-6, tj. Praha, 2741504 az 2741506. COMPSALE sam zvySuje
volané ¢islo od spodniho po horni interval. Pfi 1. volani tedy vytaci 2741504, pii 2. volani
2741505, ...



Poznamka k ¢islu. Libovolny text. Je-li TYP T,nebo F, nebo O potom staci do ¢isla zadat K,
nebo P. Kurzor se okamzité pifesune do pole pro poznamku.



Typ.

RozliSujeme T Telefon
F Fax
0] Oba, tj, telefon i fax
E Email
I Internet
cokoliv

TYP miizeme ménit piimo pii zapisu Cisla tim, Ze mezi ¢isla vlozime pismeno.



B 1.CESKA REKLAMNI SPOL.; fed.; Jaofovd

Pontavka |[Fifffag1.CESKA REKLAMHI SPOL.
T|05/104521 |1* 1111111
T|05/58525-9 77774 H????s
0|08/77741-3 SR
F|05/52555 P H Multimf'ii_';l —_
F101211 ﬁ
T|05i1 045 21 oy [«
_ T|05/8 852 5-9 oo |~
I'0los7 774 1-9 & |
Flos/5 255 5 ]
T il )
R«

-

Frilrikala 78w Feta chyvill nemA smosl nnstlat 230000 nakidk sebo

Zpét
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F100960

Pomoc pri ovéfrovani nové zakladanych firem.

Program provadi kentrolu duplicit. Jako duplicitni povazuje NAPROSTO stejné ¢islo, nebo text.
Muze se tedy stat, ze z hlediska programu duplicita neexistuje, z hlediska odbornika je naprosto
evidentni. Naptiklad Cislo telefonu se lisi pouze ¢islem klapky, ndzev firmy pouze teckou aj. Ve
formuléfi prizpisobeni je mozno nastavit, chcete-li pro zakladani novych zaznamt pouzit
formulai F100960. Ukolem formulafe je nalézt viechny PODOBNE zaznamy. Nasledng
rozhodnete, je-li zdznam duplicitni, ¢i nikoliv.

Obrazek



Spojové Cislo. Program vyhled4ava vSechna podobna ¢isla spoju. Je-li vyplnéno jméno firmy,
stiskem tlacitka ZAPIS se ¢islo zapiSe. Ma-li firma vice spojovych ¢isel, ponechte jméno firmy a
dopliiujte pouze spojova Cisla. Po zapsani Cisla stisknéte tlacitko ZAPIS.



Pole pro libovolnou poznamku k spojovému cislu.



Typ spojového Cisla - telefon, fax, ...



Jméno firmy. Program vyhledava podobna jména firem.



Tlacitko ZAPIS. Pesune zapisované udaje do zakladniho formulate (formulai F100920). Je-li
vyplnéno jméno firmy, je mozno zapsat N spojovych ¢isel. Zapis nové firmy feste prepsanim
ptedchozi. Neni vhodné formular pti kazdém novém zdznamu uzavirat, nebot’ jeho nasledné
otevirani trva dlouho. Misto toho formulaf radéji minimalizujte, nebo ptesunte do mist, kde Vam
nezavazi.



contakty  [firma |
F100960 [_ (O] —
hledani podobnipch hodnot zpojd a ymen firem —

Test spoje | |i|| Typ: ITE

3
T ezt firmy | |i| ]

L [Wyhledawa podobné hodnoty spoit a jmen firem. W - EB. | Pst
prizpiizobeni lze wwpnout spougténi form.

Zpét
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F100030

Planovani prace.

RozliSujeme dva typy planu. Prvni oznacujeme jako plan firemni, druhy jako plan soukromy
F101121. Firemni plan vychazi pouze z terminti kontakt zapsanych v databazi. Soukromy plan
vychazi z poznamek, které si uzivatel zapise do planovaciho formuléfe. (Nazev soukromy neni
piesny, nebot’ 1 zde je mozno planovat firemni aktivity, jako - zaplatit fakturu, koupit papir aj. Pti
jeho tvorbé mate piehled i o akcich firemniho planu.)

Chceme-li pracovat s planem, musime ho napied vytvofit a teprve nasledné uzit.

Co je vlastné plidnem sledovano
Plan firemni



Plan firemni.
Planovani spustite vybérem plan z horni nabidkové listy.
|

Teahyseua

4w Forgiows

| b meww [TEg)

EAu Lk [faoups] 1
3DB

nebo tlacitkem ve formulaii F100920. (Levé=uziti, Pravé=tvorba)
USRS ALY § AL LT R p

|

=

Plan firemni (tvorba)

Plan firemni (uZziti)




Plan firemni (tvorba).

Otevie se formulai F100030. Zobrazi vSechny zdznamy, keré ptislusi dni, na ktery chcete
planovat. Nyni mate moznost zapsat, nebo upravit casy jednotlivych kontaktli, coz mizete
provést ruéné - pro kazdou firmu urcite ¢as, nebo automaticky - od aktivniho zdznamu po konec
se provede zaplanovani Casu s tim, Ze kazdy nésledujici ¢as je 0 X minut vyssi nez jeho
predchidce. Interval X zadate piimo ve formulafi. Je-li X=0, potom se ¢asy vynuluji.

V poptéavce naleznete zaskrtavaci pole (vedle ¢asu kontaktu), jehoz aktivovanim sdélite
programu, Ze tento Cas je pevny a nelze automaticky preplanovavat.

Plan firemni - podrobnéji




Plan firemni (uziti).

Obsahuje tkoly na nejblizsi nasledujici Casovy tsek. Frekvence automatického spousténi planu
(naptiklad co 30 min) a jeho hloubka (napiiklad nasledujicich 45 min) jsou nastavitelné v
ptizptisobeni F100660. V tomto planu se okamzité projevuji zmény v databazi, tj. ukol splnén,
nebo preplanovan.



Co je vlastné planem sledovano:

Mate-1i béhem dne kontaktovat vice firem, nebudete zfejmé okamzité uspésni. Je obsazeno,
doty¢ny pracovnik piijde za hodinu, nebo az zitra atd.

Budete-li pracovat bez planovaciho mechanizmu, nutné vynechate firmy, kde jste v dany
moment neuspéli. Za n¢jaky ¢as musite zastavit dopiedny posun v databazi, vratit se zpét a
pokouset se znovu kontaktovat doposud neoslovené firmy. Pomoci automatického planovace a
vytvoieného denniho casového planu budete pracovat pouze dopiednym pohybem v databazi.
Princip - co nemohu provést okamzité, preplanuji na pozdéji (v poptavce poznacite novy cas,
nebo datum) a vénujete se nasledujici firm¢. Po uplynuti zadaného ¢asu Vas planovac upozorni
na firmy, které mate oslovit béhem nésledujich minut.

Funkci planovace ovlivnite ve formulafi pro prizpisobeni F100660, kde Ize zadat interval
automatického spousténi a délku zaplanovaného ¢asu (co 20 minut plan na nasledujicich 45
minut). Z automaticky spusténého planu (nebo plan firemni uziti) vypadavaji splnéné ukoly,
ukoly pieplanované na jiny den, firmy oznacené jako nekontaktovat, tj. vysledek kontaktu=999.
Jinou moznosti, jak spustit planovani, je klepnout mysi na text plan v horni nabidkové liste.
Pti uziti libovolného planu je mozno zadat, ze chcete aplikovat filtr na formulai F100920

To znamena, Ze chcete vidét pouze zdznamy-firmy, korespondujici s planem.

Obrazek



Podrobnéjsi popis k planovani:

Datum, ze kterého plan vychazi, je uloZeno v ¢erném fadku s textem PLANOVANY (Viz
F100920). Uvedené datum se méni takto:

1. Pti zapisu nové firmy se dosadi hodnota rovna dnesnimu datumu + hodnota, kterou jste zadali
v prizpiisobeni.

2. Pti zapisu nového, nebo zméné terminu kontaktu v poptavce, ale pouze v ptipadé, je-1i datum
v poptavce veEtsi.

3. P¥imou zménou v ¢erném fadku s textem PLANOVANY.

4. Provedete pieplanovani na jiny den. V tomto piipad¢ se jiZ neprovadi oprava datumu v
poptavce.



F100030 I

[ | nepouzit filtr | [Z1] irrteruall 1a 2| -

AUTOR Kontakt TerminkK Cas

Walerou) 771537 1444) =] 4 [[a5]
1 CESKA REKLAMNI SPOL. -
herout, 771997 14.44] [=] 4 158
1.CESKA REKLAMMI SPOL. -
herout, 771997 1444 (=] 4 [[=5]
1.CESKA REKLAMMI SPOL. -
Hendrychows | 771937 a:2d = + EE
ELUE FANTHER -
Jana Smpdovd | 771997 928 =] + EE
DATART INTERMATIOHAL, =.r.o. -

Ing. Kvéta Pichald]  7.7.1997]  9.18] [=] 4 158
E.T.sr.o. S
Fizka [ 771397 and (= + [=5]
EKOFLAZTIK -
Holub | 771937 &59] = + EE
RUBEMNA MACHOD I
Ludie Hobikewd 1T 7719970 g4al (=L 115A]

Zpét
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F100860

Vytvoieni soukromého filtru

Co to je filtr a k cemu slouzi

Jak se vytvori
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Comp Sale

F100860

Co to je filtr a k ¢emu slouzi soukromy filtr.

Filtr je dotaz slouzici k zobrazeni ur¢ité podmnoziny zaznami. Vyhoda Vami vytvoieného filtru
je v tom, Ze nemusite stale dokola zadavat kriteria vybéru, ale staci je pojmenovat a nasledné
vyvolat jen filtr zadaného jména. Program Vam umozinuje pojmenovat filtr jménem
A,B,M,D,E F,G a na jejich vyvolani ma také piipraveny tlacitka pro spusténi. Pouziti filtru.

Na jednom PC je mozno zalozit tolik stejnojmennych filtrt, kolik prodejct se do programu
piihlasi. Jinak feceno: Na jednom PC mtiZze mit pan Novék svij filtr A, pan Lopata taktéz sviij
filtr A (a kazdy filtr d¢la néco jiného). Program COMPSALE vybere z A - filtrti takovy, ktery si
zalozil pravé ptihlaseny uzivatel-prodejce. Zacina-1i jméno filtru S |, je tim feceno, Ze se jednd o
filtr spolecny, jenz ma byt vS§em pfistupny

Piibuzna témata
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F100860
Jak filtr vytvorit

4l Microzoft Access - [F100840]
[FE Soubor Uprawy  Zobrazit Z&znamy Okno  Mapovéda ObmovaDE  Plan =121 x|

= WL 01 [asd

& F100850

prodejoe  jmeéno filb

| autor | |a JHLED'& LU X [ tart |
| autor | |b {milj dneni plan. X [ =tart |
[&0TOR [C [moie lepsi firmy. X [ start |
[&0TOR [d [moii Klienti. X [ start |
[20TOR |2 | X | Start |

START spusti filkr,

YWibérové hodnoty z formulare F100840 se uechovaji pod zde zadanim jménem filt, =
YWib&rowé hadhaty lze pridélt existujicimu jménu, neba zalodit nové jména filtr, Tladitka 5‘? E'! J
-

F

M|

Fougit filke D

11

0M1-~01~ss

0 minut A10-25




Mate-li filtr vytvoten, potom timto tlac¢itkem vyvolate formulat F100860, jenZ je urcen k jeho
ulozeni. Pojmenovani filtru je vhodné pro Casto se opakujici dotazy.



Zobrazi se vSechny zaznamy. Pouzije se po aplikaci filtru, tj. vidite pouze podmnozinu zdznam1.
Chcete-1i vidét vSe, stisknéte toto tladitko.



Pojmenujete-li filtr pismenem, které je zobrazeno na téchto tla¢itcich, mizete ho opét timto
tlacitkem vyvolat. Filtr A = tlacitko A, Filtr B = tlacitko B, ...



Autor filtru. Stava se soucasti nazvu filtru.



Jméno filtru. COMPSALE vytvofi nové jméno. Nové jméno=Autor+JmenoFiltru =U01 + A
V ramci jednoho prodejce nesmi existovat stejné jméno filtru UOLA
Vice prodejcti miize mit stejné jméno filtru UO1A, UO2A, ...US0A



Popis ¢innosti filtru - poznamka.



Logické zruSenti filtru. Fyzické bude aZ po synchronizaci.



Spusténi filtru.



Ulozeni filtru.
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F100891
Rozbory
klepnutim na pole ziskate jeho popis

[FE Soubor Upravy  Zobrazit Zéznamy  Okno  Mapovéda — =] x|

text poznamky

b u %ESK}’% REFLAMMI SPOL. [realizace za 230)¢

ulll |1.EESKA REKLAMNI SPOI lfraalinar e o o
utl [1.CESKA REKLAMNT SPOI LRUUSEY] |:

t dat do WORD
export dat do u % %
PN

export dat do EXCELu

tizk zestavy g

Pred stizkem kteréhokoliv tlacitka musite napred
provést yjbér dat

Realizacel 5 cenou IV?mai

[s001 ~Kopirovani a polepeni
1.CESKA REKLAMHI SPOL.
Postoloprty pod Sneynikem~herout ...

M| A |<aznam1

Zobrazeni formulare I | |

N S (T I



sum
Tlacitka suma se objevi na formulafi, jakmile zadate libovolny vybér z databaze. Provadéji
sumaci za polozku, nad kterou jsou umistény. (za prodejce, za firmu, ...). Mate moznost zvolit
vyjadreni dat ve formé sestavy, nebo grafu.

UPOZORNENI. Ovladani formulafe je obdobné jako v F100840. Poklepnutim na pole FIRMA
se tedy také presunete do formulaie F100920, tj. formulaf obsahujici
kontakty+poptavky+realizaci.

(]




vybérova pole
Horni tadek slouzi k zadani tdaje OD, spodni fadek k zadani udaje DO. Pokud nepotiebujete

zadavat interval, pouZivejte, s ohledem na rychlost vyhodnoceni, spodni fadek (DO). Vyhledani
spustite tla¢itkem VYHLEDAT (nebo CTRL+S).



realizace
Stiskem téchto tlacitek se méni jejich funkce a popis na tlacitku. V ptipadé realizace si mizete

vybrat, chcete-li S CENOU tj. zaplacené realizace, nebo BEZ CENY, tj. vSechny realizace -
zaplacené i nezaplacené. Po stisku tla¢itka REALIZACE dojde k jeho pfepsani na POPTAVKA a
zneviditelnéni tlacitka k cené. Budete pak mit k dispozici prehled vsech poptavek v databazi.



Vymaz
Provede vymaz kritérii zadanych do svétlemodrych radkti OD a DO



Formulatr F100641 se objevi po stisku tlacitka SESTAVY. Dilezité je, Ze vSe, co jeho pomoci
podniknete, bude vychazet pouze z téch dat, které jste vybrali a tedy vidite na tomto formulati.
Tj. pokud po aplikaci vybéru vidite na formulatfi F100891 tfi zdznamy, budou pouze tfi zdznamy
na sestave, kterou spustite z F100641.



Tlacitko SESTAVY vyvoléd formular F100641
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Journal Evidence veskerych kopirovani databaze a jeji synchronizace

F100090

1.12.1936 7:42:51

klepnutim na pole ziskate jeho popis

28.11.199€6

pfijato na serveru |

| ndesléno z F'Ii" |efiiato na serveny | | odeslénn z PC
Kontakty 0] | T abulk alndexuFirmpe 0
Poptavka 0 0| (Tabulk aM ést ]
Realizace ] 0| [T abulkaDboruCinnosti Q
Cit 1 0 [TabulkaT ypukontaktu 0
Spoje 1 0| (TabulkaTypuSpoleénoszt ]
Prodejci 0 0| [Tabulka¥jzledkilnzerce ]
TabulkaCasopisu ] 0| |T abulk a¥pzledk K ontakt Q
TabulkaDistrnibuce ] 0| |T abulk aZamérilnzerce Q

o | g ] o o} [ s | | o s

|| 4| Z3znam:|1



Datum vzniku kopie.



Prodejce, jenZ kopii provedl.
Prodejce, jenz provedl kopii tim zarovén vykopiroval ta data, ktera v zadaném obdobi zménil, tj data prodejce. Je-li
akce provedena spravcem, vykopiruji se zaznamy vSech prodejct, vytvorené/aktualizované od zadaného datumu.



Typ vzniku kopie.

1 = Vysledek automatického kopirovani

2x = Vynucena kopie mimo ¢asovy interval, datum vybéru mohl zadat uzivatel. Je-li naptiklad 2A, znamena
to Ze se kopirovalo na disketu A. Je-li obsah A, potom vstupem byla kopie dfive vytvorena

3 = Kopie vytvorena pii ukonceni prace s programem

ERR = Kopie je chybna. Nemuze vstoupit do synchronizace

Je-li prvnim znakem *, znamena to, Ze kopie byla nactena z adresaie ZALOHY [Do ZALOHY (je-li povoleno) se zapisuje
kazda kopie].



Datum synchronizace.
Datum, kdy byla aktualizovana databaze na serveru. Probéhne-1i synchronizace Gspésné, bude kazda pracovni
stanice obsahovat toto datum.



Datum vybéru.
Datum od kterého se vybiraly ptirGstky v databazi ARCHIV.MDB a zapisovaly do KOPIE.MDB.



Data v KOPIE.MDB

Uvedené poCty zaznamii vyhovély vybéru (datum a prodejce)a byly ulozeny do KOPIE.MDB. Jsou pfipraveny k

odeslani na server. Je-li pravy sloupec prazdny - nebyly odeslany = nebyla synchronizace. (Ne kazda KOPIE.MDB
je ur¢ena k synchronizaci. )



Data pfijata na serveru

Uvedené poéty zaznami byly pfedany na server. Jsou-li poéty nulové, nebyla tato KOPIE.MDB pouzita pro
synchronizaci.

Jsou-li pocty nenulové, mél by byt za normalnich okolnosti soulad mezi ¢isly odeslano a pfijato. Pokud tomu tak
neni, je vypsano chybové hlaSeni. Nesoulad je vSak tolerovan (tj. neni chybové hlaseni), pokud je ARCHIV.MDB
aktualizovén z adresafe ZALOHA (formulat F100660). Dtvodem je to, ze KOPIEhh.MDB v ZALOHA obsahuje
data naprtiklad jen za 1 hodinu, kdeZto Cislo na levé strané obsahuje pocet aktualizovanych dat od datumu posledni
kopie na disketu, nebo synchronizace.



Zastavit odpocitavani.
Po provedeném kopirovani zistane formulat 10 sec aktivni. Po tomto ¢ase se sam uzavie. Stiknete-li tlaéitko,
prerusite odpocitavani ¢asu a mizete si podrobnéji prohlédnout co potiebujete.
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F100100

Synchronizace databazi
Klepnutim na pole ziskate jeho popis.Upozornéni na mozna nebezpedi.
F101311

S— definice pracovni skupiny Synchro- datum zmeéna zaznamu
[20:5) Sync cesta nizovat spnchr autor  datum
=tanicich m
PROGRAM | =t

Pro zdarny | % B|?:'xDEﬂnLEF| [x | |P'J-'T'3'H | 22.1.2000
1. ukoncit ¢
2. definova
3. Stiskmowr
Tisti-li pro:
pracovni st
hlejcastéjE
) na prac.

definice cesty k pocitacim, které budeme synchronizovat pomoci zité
[zrufeni zaznamu provedete pomoci tlacitka DEL]

Inf obsah definice pracowni start EL‘.
nio datahaze skupiny synchronizace




Pravé zpracovavana pracovni stanice.
V poli najdete logickou jednotku  toho pocitace, s nimz je praveé pracovano.



Tj. pismeno, kterym je pocita¢ oznacen systémem v siti. Obvykle mate na svém PC pismeno A,
B - coz jsou disketové mechaniky, C - disk. Dalsi pismena znaci jiz jiné pocitace. (Popis plati,
mate-li na pocitaci pouze jeden disk. Mate-li dva, bude mit na svém PC logické jednotky
A,B,C,D. Jednotka E jiz patii jinému PC)



Pravé provadéna Cinnost.

Obsah pole mize byt zajimavy pii problémech v synchronizaci. V pfipad¢ reklamace je nutné
popsat obsah pole. NejspiSe se vSak bude jednat o problém, ze n€kdo vypnul pracovni stanici za
beéhu synchronizace, nebo doslo k preruseni sit€. Pokud chybu detekoval opera¢ni systém, je
vidét v poli chyba ¢islo o kterou chybu se jedna - popis chyb naleznete v ptirucce DOSu. Po
opravé je mozno spustit synchronizaci od mista pieruSeni. Pokud by se synchronizace provedla
omylem vicekrat, neni to na zavadu.



Napovéda
Zde program podrobnéji popisuje svoje akce. V pripade reklamace je diilezity i obsah tohoto
pole.



Definice pracovni skupiny.
Aby program veédél, které pocitace cheete synchronizovat, je tieba provést definici pracovni
skupiny. Ve formulafi, ktery stiskem tlacitka vyvolate navic vidite, kdy bylo PC

synchronizovano. Vypnutim zaskrtdvaciho pole mtizete dat programu informaci, ze tento PC je
docasn¢ vyloucen ze synchronizace.



Pomocnik pri hledani cesty k databazi.
Nutnym piedpokladem je, ze hledany pocita¢ budete vidét v okné tento pocitac.
Synchronizuji se pouze soubory .../archiv.mdb



Ukazka jiz vytvorené cesty k databazi.
Nutnym piedpokladem je, ze hledany pocita¢ budete vidét v okné tento pocitac.
Synchronizuji se pouze soubory .../archiv.mdb



Radek pripraveny k zapisu nové cesty.
Pocet synchronizovanych pocitacli neni omezen.



Docasné vyloucené PC ze synchronizace.

Kfiizek=synchronizovat. Bez kiizku=nesynchronizovat. Pti do¢asné¢ poruse n¢kterého z PC je
lepsi pouze synchronizaci na tomto fadku - tomto PC zakézat, nez cely fadek zrusSit a nasledné
opét vytvorit.



Napovéda.
Text popisujici provadénou akei.



Obsah databaze.
Z databaze se vypisi zdznamy odpovidajici zadanému prodejci a datumu.



start synchronizace.

Po stisku tla¢itka probéhne synchronizace na vSech PC definovanych v pracovni skuping.

Popis synchronizace.

1. faze. Ze vsech PC definovanych v pracovni skupiné (mimo doc¢asné vylou¢enych) se na server
kopiruji ta data, kterd jsou nov¢jsi nez data serveru.

2. faze. Na serveru se provedou Upravy a ruSeni téch dat, které uzivatelé¢ oznacili jako logicky
zrusene.

3. faze. Databéze serveru - ARCHIV.MDB se cely zkopiruje na pracovni stanice. Vysledkem
jsou naprosto shodné databaze na vsech synchronizovanych pocitacich.




Upozornéni na mozné problémy synchronizace.

Upozornéni. Aby COMPSALE poznal novéjsi data, musi byt na vSech pocitac¢ich shodné datum
a v rozumnych mezich i ¢as. Pokud by jste chtéli synchronizovat vicekrat denn¢, potom by Cas
hral vétsi roli a musel by byt na vSech PC nastaven stejné. COMPSALE zjist'uje v rdmci
moznosti spravnost systémového datumu. Bude-li dné$ni datum mensi nez vcerejs$i, nebo dojde-
11 k ptili§ velkému rozdilu mezi datumy (nckteré PC si obCas vymysli datum 2040 aj.), program
to ohlasi. Je-li tato skute¢nost zjiSténa pii startu programu, necha postup na Vasem rozhodnuti.
Zjisti-li zménu datumu za behu programu, ukon¢i se. Zménu systémového datumu mohou mit na
svédomi téz viry. Vénujte proto prosim pozornost chybovym hladsenim. Za urcitych okolnosti
muze program i havarovat s chybou pieteceni aj., pokud nebudete korektné postupovat.

UPOZORNENI. Program umi synchronizovat pouze tolik PC, na kolik mate licenci.
Poruseni je poznamenano v databazi. Za urcitych okolnosti miize dojit k poskozeni
databaze
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Comp Sale

F100110

RuSeni v databazi.

Pokud se pomoci COMPSALE provadi synchronizace, neni vhodné spoustet volbu pfimého
rudeni na serveru a je zakazano ji spustit na pracovni stanici. Pokud tak u¢inite,
nebudete s vysledkem spokojeni, nebot’ zruSené zdznamy se Vam po synchronizaci dostanou
zpét do databaze (jako aktivni), pokud jiz byly rozptyleny po ostatnich PC.

Volba zpiisobi ruSeni vSech zadznamt, které byly oznaceny jako logicky zrusené (tj. ziskaly
ptiznak, ze maji byt nékdy zruseny) je vhodné pouze pro PC nepracujici v siti. F100730
Kdy fyzické ruSeni prob&hne automaticky, zalezi na zplisobu prace s databazi. Nastaveni
zpisobu je feSeno formulafem F100660






Comp Sale
F100130

Zalozni kopie, obnova dat, synchronizace pomoci disket
klepnutim na pole ziskate jeho popis

Popis funkce
8 wicrosoft Acoess - 100130 NS EENINEN 10 () EIES

[FE Soubor Upravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapovéda ObrovaDB o Plén _ =] =]

wistup z databaze wztup do databéze infarmace k vatupim do databéze

kdo | AUTOR |i| pocet chenpch soubard I 1] min.dat. ze viech
max.dat. ze viech

od kdy |-=-|| 371997 d,}-l pocet aktualizaci databaze | ] rnin.dat. posledni

max. dat. pozledni

1 1 ditvod : 1 . ditvad | posledni Z&znam I | wiCe inform. I
detabze dokopie | [2[3] 1 || disketa da kopie 7
; A zafizeni + 5 =il ohaah kopie I zavit
kopie na disketu IIIEI 2 kopie do databaze IA_IEI fobzah databéze’ IEIH

Pocet hodin neprovedeni kopie na server: 511
~Pozledni kopie pro synchronizac byla provedena 3.7 1997 182541,
Myni jate piipraveni kopirovat adsje od 3.7.1997 pofizensg kerymkoliv uZivatelem.
~Posledni kopie na dizketu (pro inter potfebu) provedena 3061997 17:07:26.
~Pozrnémka "Od kaly' v poli pFipraveno datum posledni kopie na disketu, neba synchronizace na sti. Datum [ze zménit, pokud
chicete wykopirowat stardi data. Kopiruje e od zadaného datumu po dnesni den.

Zobrazeni formulare | | | | MU | |



Synchronizace.

Uvod:

V ptipadé€ distribuované databaze je nutno provadét synchronizaci.

Cilem synchronizace je vzédjemné prolnuti dat v§ech synchronizovanych pocitaci.
Frekvence synchronizace neni stanovena, ale ¢im Castéji, tim I1épe napiiklad denné.
Nutnym piedpokladem je spravné=pravdivé nastaveni systémového datumu a casu.

Mame dva zplsoby synchronizace.
Synchronizace na siti
Synchronizace disketou

Synchronizace na siti:
Ptiprava:
Synchronizované pocitace musi byt zapnuty
Program Comp Sale na synchronizovanych pocita¢ich musi byt vypnut
Pocitac, z n¢hoz se synchronizuje, musi mit v okné tento pocitac ptistup ke vSem
synchronizovanym datiim.
Vlastni synchronizace:
Start programu
Prochdzime funkcemi tlacitky:
Udrzba dat
Synchronizace na siti
Definice pracovni skupiny (zadejte cesty k synchronizovanym pocitacim)
Start synchronizace

Synchronizace disketou
Obecn¢:
Kazda pracovni stanice vytvofi priristkovy soubor (na disketu, disk, ...)
Tento soubor dopravi do centra (postou, pésky, e-mailem,...)
Centrum postupné nacte vSechny soubory z pracovnich stanic
Provede synchronizaci
Vytvoti soubor pro zpétné zaslani na pracovni stanice.
Konrétné pracovni stanice:
Start programu
Udrzba dat
Zalohovani databaze a synchronizace disketou
Zapisovat na disketu
Divod:synchronizace, zkontrolovat datum
Tlacitko 142
Odeslat data do centra
Konrétn€ centrum:
Start programu
Udrzba dat
Zalohovani databaze a synchronizace disketou



Cist disketu

Dtivod:synchronizace

Tlacitko 1+2 tolikrat, kolik je pfichozich souborii
Ukoncit formulaf tlacitkem dvete”

Chci vytvorit soubor pro pracovni stanice

Odeslat soubor na vsechny pracovni stanice

Na pracovni stanici se a timto souborem zopakuje posledné popsana akce, ale nevytvaii se jiz
zadna dalsi disketa soubor.



vystup.

Vytvoti disketu s ptirtstky databaze

Kdo: Data které¢ho prodejce vykopirovat. Je-li piihlaSen spravce, mize obsah pole ménit.
nezméni-li, vykopiruje data vSech prodejct. Pro prodejce je obsah pole totozny s jeho
ptfihlasovacim jménem a je nezménitelny.

Od kdy: Od kterého datumu (po dnesek) data vykopirovat.

Divod: Pouze pro evidenci. Nema vliv na zptisob vykopirovani. I = interni kopie pro vlastni
potiebu. S = systémova kopie pro synchronizaci. Nutno vyplnit.

Zarizeni: Na kterou disketovou jednotku zapsat.

1 _+ 2: Simulyje stisk tlacitka databaze do kopie a kopie na disketu.

databaze do kopie: Data odpovidajici podmince kdo a od kdy jsou ptenesena do souboru
KOPIE.MDB. Daji se nyni vypsat v ¢asti informace k vstupiim do databaze; obsah kopie.
kopie na disketu: KOPIE.MDB se pfesune na disketu. Obsah KOPIE.MDB je nenaruSen, tj 1
nyni lze provést vypis obsah kopie.



vstu

Cte piirtstky databaze (z diskety, nebo adresaie ZALOHA)

Pocet ctenych souborii: kontrolni informace

Pocet aktualizaci databaze: kontrolni informace. Za normalnich okolnosti by pocet nactenych
soubort m¢l odpovidat poctu aktualizaci.

Diivod: Ma vliv na akce po ukonceni nacitani vstupnich soubort. . I = interni kopie pro vlastni
potiebu - zddné akce po ukonceni nacitani. S = systémova kopie pro synchronizaci - po
ukonceni nacitani se provede synchronizace. Nutno vyplnit.

Zarizeni: Ze které logické jednotky ¢ist. Logicka jednotka miize reprezentovat disketu, nebo
disk. Mate-li v ptizptisobeni F100660 povoleno vytvaieni kopii v adresati ZALOHA, je mozno
obnovovat data z tohoto adresare. (Pfi obnové celého dne musite provést 1 + 2 tolikrat,
kolik hodin v rdmci dne bylo vytvofeno).

1 + 2: Simulyje stisk tlacitka databaze do kopie a kopie na disketu. Tj. kompletni
aktualizace.

Disketa do kopie: vSe co je nalezeno na vstupu se piesune do KOPIE.MDB. (Lhostejno, kdo je
prihlasen, za které obdobi jsou data). Data se daji nyni vypsat v ¢asti informace k vstupim do
databaze; obsah kopie.

kopie do databaze: Z KOPIE.MDB je aktualizovana databaze. Obsah KOPIE.MDB je
nenarusen, tj i nyni lze provést vypis obsah kopie.




informace
Slouzi k rozbortim, nejste-li spokojeni s vysledkem synchronizace na disketach. Zde 1ze odhalit,

ze a¢ synchronizujete denn¢ (a data na disketé by méla obsahovat pouze ptirtstky jediného dne),
nacitate disketu z daty za nékolik dnti. Uzivatel a tviirce této diskety si bude stéZovat, ze mu v
databazi (v nékterych pfipadech piibyly poptavky, které diive pfepsal - o nic vSak nepftijde!)



Synchronizace pomoci disket

Synchronizace pomoci disket probihd nasledovné. Na vSech pracovnich stanicich vytvorite
disketu s pfirtstky, viz.: vystup. Témito disketami postupné aktualizujete databdzi na serveru s
divod=S, viz: vstup. Pfi uzavirani formulare se provede vytvoreni nové diskety, ktera bude
obsahovat ptirtstky obsazené ve vSech diive nactenych disketach a pfirtistky na serveru. Tuto
disketu postupné nactete do vSech pracovnich stanic, viz.: F100130

Je zadouci, aby byly diskety vytvafeny se spravnym datumem. Napt. Pokud synchronizujeme
denné¢, posledni synchronizace byla 1.1. 1997 na konci smény, musime na pracovni stanici
zadat, Ze chceme vykopirovat data od 2.1.1997.

Muzete-li volit mezi synchronizaci na siti a synchronizaci disketou, volte radéji sitové
provedeni, nebot’ je pro Vas daleko jednodussi.

UPOZORNENI. Program umi synchronizovat pouze tolik PC, na kolik mate licenci.
Poruseni je poznamenano v databazi. Za urcitych okolnosti miiZe dojit k poskozeni
databaze

F100130






F100920

Cilem formuléfe je zaloZeni a udrzba idajii vazicich se k zdkaznikovi. Tj. definice firmy,

Comp Sale

kontaktnich jmen, jednani s firmou, nabidky, souvisejici korespondence az po fakturaci. Dale

umoziuje jednoduché vyhledani firmy dle riiznych kriterii. Pro ptipad slozitych vyhledavacich
kriterii je k dispozici vyhledavaci formulat F100840
Hromadna korespondence a tvorba nabidkovych listi, viz. Obrazek &.2

RuSeni

Obrazek ¢.1

A

i} Ekapi‘tén

g.1.0. E e Lipska 51
cislo prijmeni jméno |t|tu|| oddéleni 2= MNEjaké mésto
100 0000 67 Sima Jozef Cr. P
1SE RG99 955 Sima Josef Dr. :
'BSE151B65 Sima Jozef Dr. D
opokus .oz Sima Josef D. - A ———
Fr ] Firma v likvidaci I
e e e R +++++++++ -+ttt
. .. .. . e videt vie * firma
jednani planovani realizace wybe — —_ —
videt rmoje Tena
* *
M 4]z 5znam 2 z 5 (wfei] | |

(Bl Klient)

F2523

info

I

preping

LTivatelzka

iména & s

index firr

kanec [ 4

Foznamka k jednani = danou firmow, basimum 64 000 znakd. Poklepnutin se wybvofi sestava ‘pred bizkem' P I |_



Obrazek ¢.2.
Vice k hromadné korepondenci

C
C
C

B.1.2000U04 2 Sima Jozef D, | maijitel £.1.2000 14:00 1300 [

Do téchio mist 2e zapide zprava z jednani. Podet zpray je neomezen - ziskate prehlednou histori jednani = firmou,

Program sam doda informaci o wytigténi dokumentu, & wytvofeni nabidkového listu.

Implicitng jsou data piiztupna k prohlizeni v&em, ale opravovat je miZe pouze prodejce, kerému je firma pfidélena, >
nebo spravoe. Je viak moIno valt i jinou strategi. vSichni mohou vEechno, nebo kaZoy wvidi jen svoje.

Wire e dnrwite 7 dnkimertace w BFAL TP Mrn” mebn 7 ndnnedce - Hadtken F1a fnlné neivice 1 "mromramoed




Jméno firmy. Povinné. Poklepnutim na pole se provede vymaz provedenych, ale jesté
nezapsanych zmén. (Simuluje stisk ESC). Program zajistuje, aby nedoslo k zapisu duplicitni
firmy. Podobna témata:

Pomoc pti zaklddani nového zdznamu - formular F100960

Realizace kontrol - kontroly

CompSale umoziuje vyjadrit vztahy podFizenosti a nadrizenosti firmy.



Druh spolecnosti dle Vaseho Ciselniku. (s.r.0; a.s; s.p; ...).

Plati pro vSechny ¢iselniky: Pokud zaznam v ¢iselniku neexistuje, otevie program formuléi pro
jeho doplnéni. Pfedpokladem ovSem je, Ze spravce povolil prodejctiim zépis do ¢iselniku. Ve
formulati F100660 je mozno nastavit implicitni hodnotu.



Pro vyjadieni vztahu organiza¢ni nadfizenosti - podiizenosti je nutno mit naptfed standardnim
zpiisobem zalozeny ob¢ firmy (Pocet podfizenych firem neni omezen). Nasledné u podfizené
firmy ur¢ime nadfizeny orgdn. Tutu organizacni ndvaznost feSime pomoci tlacitka tlacitkové listy
formulate F100920.



Spojové Cislo. T = telefon, F = fax, E = E-mail, M=mobil, W = web, O pouzijte, je-1i telefon=fax..
Je mozno ptidat i jin4 pismena, ale nikoliv nahradit stavajici. Program zajistuje, aby nedoslo k
zapisu duplicitni firmy. Duplicitu predpokldda, nalezne-li stejny telefon. Déle viz. Pomoc pfi
zakladani nového zaznamu - formular F100960

Realizace kontrol - kontroly



ICO firmy; DIC firmy. Program zaji§tuje, aby nedoslo k zapisu duplicitni firmy. Duplicitu
predpoklada, nalezne-li stejné ICO. Daéle viz. kontroly



Planovany termin kontaktu. Pfi zapisu se generuje automaticky pfipoctenim konstanty
(implicitn¢ 28), kterou definujete v prizptsobeni.

Konstanta se automaticky nepiipocte, pokud

a) vysledek kontaktu je vétsi nez 996

b) zapis neprovedl prodejce, kterému firma nélezi



Jméno, pfijmeni, titul, funkce kontaktovaného. Program ptebira hodnoty z ptfedchoziho jednani.
Pokud nevyhovuji, 1ze je zménit.



adresa sidla firmy.



Obor ¢innosti firmy. Dle ¢iselniku a volny text. Ve formulaii F100660 je mozZno nastavit
implicitni hodnotu.



Tzv. hlavni jméno. Na toto jméno chodi dopisy hromadné korespondence. V prizptisobeni
mozno zadat, co ma program chapat jako hlavni jméno. Na kazdou firmu mozno evidovat
neomezené mnozstvi jmen, na kazdé jméno neomezené mnozstvi spojii. PFibuznd témata




Index firmy. VaSe interni zatfidéni firmy. K dispozici je 11 poli. Zvazte, jak je vhodné naplnit. Na
kazdé z poli miizete napojit X ptipravenych dopist.

CompSale kazdému dopisu doda spravnou adresu, osloveni atd, které mizete jest€¢ zméenit.
Ptiklad: 1. index = Spatnd, dobrd, velmi dobra firma; 2. index = obcCasny klient, ptedplatitel, Casty
klient; atd. - na vSechny typy mohou byt pfipraveny jednotné dopisy. Ve formulafi F100840 1ze
pouzit filtr pro vybér, kterym vyberete vSechny dobré a velmi dobré firmy, které jsou Vasimi
ptedplatiteli a ... jsou z Prahy ...a kontaktni osoba je Zena .... Data ptedat do hromadné
krespondence a na tyto adresy napsat jednim stiskem tla¢itka nabidku na super rténku, kterou pro
n¢ mate, pokud se ozvou s objednavkou na dalsi sluzby pro Vasi firmu.



Poznamka k firmé. Poklepnuti 1ze zvétsit. Je-li pozndmka uvozena znakem @, jedna se o
poznamku z posledniho jednani na firmé, kterd byla vyzvednuta z archivu firem. Zde zapisujte
informace o firmé&, které maji stabilnéjsi charakter (Nerozhodné vedeni, neplatici, ...). Dynamiku

jednani s firmou podchytite v pozndmce jednani.



Pole, v némz se zobrazuji zdznamy pro jednani (zluta kontrolka) realizaci (¢ervend kontrolka).



Provede prepnuti tlacitkové liSty a zobrazi dalsi tlacitka. /filty, plan, ruseni,.../



Logické ruseni zaznamu.
Zaznam oznadte a stisknéte tlad¢itko DELETE.

Obdobnym zpiisobem zrusite i zaznam v REALIZACI.
Ruseni firmy provedete po stisku tlacitka a nalezeni tlacitkové listy s tlacitkem ZRUS.



Logické rusenti, tj. zdznam je oznacen,ze ma byt nékdy zruSen.

Ono NEKDY nastane:

a) po stisku tlacitka pro fyzické ruseni. /z formuldre F100770 tlacitka: udrzba dat, ruseni v
databazi/. Provadite-1i synchronizaci, neruste timto zptisobem!

b) po synchronizaci

Logicky zruseny zaznam je stale ptitomen az do chvile fyzického ruseni. Do té doby mtizete svij
pozadavek anulovat tim, Ze na logicky zruSeny zdznam provedete opét ruseni. (Tj. 2x opakované
ruseni = nerusit). Pii fyzickém ruSeni zdznamu firmy budou samoziejme odstranény i navazujici.



Prodejce, garant firmy, ...tj. osoba odpovédna za styk s touto firmou. Jméno prodejce mize byt
UO01 az U75. Nového prodejce zalozite z formulare F100770, tlacitky nastaveni, ptizpisob
tabulky, prodejci, nebo piimo zde, uvedenim doposud neexistujiciho prodejce. Dle prihlaSeného
uzivatele jsou pridélovana opravnéni



Barevné zvyraznéni firmy, kterd alespoil jednou byla Vasim klentem, tj. byla na ni vystavena
faktura. Tj. Objevi se pouze tehdy, vystavujete-li programem faktury
Spravce muze poklepnutim na pole zrusit ptiznak - byl klient.



Mozné ptipojeni jakéhokoliv dokumentu, podporujiciho OLE. /Napftiklad obrazek, zvuk, ale i
dokument WORDu, EXCELu aj./.



Ptepinani v cyklu, mezi poznamkou, hodnocenim placeni faktur a informacemi o bance a uctu
firmy.



Uzivatelsky definovand pole. Na kazdou firmu je moZno pfipojit neomezené mnozstvi TYPU
karet. Kazda karta obsahuje 40 poli. Pocet karet neni omezen. Na kazdou kartu je mozno pfipojit
neomezen¢é OLE objektt.

Priklad:

Mame 2 typy karet: /a mizeme jich mit kolik chceme/

TYP karty ¢.1 - obsahuje zaznamy o prodeji automobili

Ve 40 polich karty evidujeme:

¢islo karoserie, ¢islo motoru, zptisob koupé, datu koupg, ....

TYP karty ¢.2 - obsahuje tdaje o firmé

Ve 40 polich karty evidujeme:

platce DPH, kopie ZL, ...



Stiskem tlacitka oteviete/zaviete formulaf pro evidenci jmen a spojli na firm¢. Pocet jmen je
neomezen, pocet spojil na jméno je neomezeno.



Formulaf inspirovany samolepicim papirkem piilepovanym tak, aby byl stale na ocich.
Poklepnutim na nadpis se pole rozsiii/zizi. Pokud do pole stdale na ocich zapisete jméno (od
pfipadné poznamky oddélte stfednikem), mizete poklepnutim na fadek s firmou provést jeji
okamzité vyhledani. Do dalSich poli mizete jesté zapsat datum a Cas. V prizptisobeni potom
muzete definovat ptipominani tkold a program Vas bude na kol upozoriiovat co X minut.



Prodejce, jenz jednani realizoval.



Datum, kdy se jednani uskute&nilo. Datum mtiZete libovolné zménit. Pii zaloZzeni JEDNANT se
nastavuje datum na dnesni..



Vase hodnotova tabulka - Ciselné vyjadieni uspésnosti jednani.



Poznédmka k jednani. 64 000 znakl. Novy tadek provedete stiskem CTRL a ENTER. Velikost
pole poznamky lze zvétsit/zmensit pomoci menu okno.



Dalsi rozsifujici informace k jednani + pfipojené dokumentym a nabidkové listy.



Pole zaskrnuto = existuje minimaln¢ jeden pfipojeny dokument.



Pole zaskrnuto = existuje nabidkovy list.



Vybéry z databaze, tvorba filtrl, export dat do EXCELu, WORDu aj.



Vyhled4 firmy, které patii uZivateli, jenz je pravé pfihlaSen. NemulzZe reagovat, je-1i piihlasen
spravce, nebot’ ten nema pridélen zadny zdznam. Vyjimkou je, viz. spravce



Inverze k pfedchozi funkci. Zobrazi vSechny zdznamy.




Ptizpisobeni programu, tisky, samolepky na dopisy. (Interval automatic. kopirovani, reakce na
duplicitu, hlasit kolizi v datu kontaktu, tisky...)."



Okamzité ukonceni programu bez tvorby kopie. (Nevytvaii KOPIE.MDB pro synchronizaci a
zalohu. Toto by nemélo byt standardni ukonceni programu)



Tvorba zalozni kopie



Programovy help. Po jeho zapnuti bude zobrazovat informace k polim, na nichz je pravé kurzor.

Zde najdete ty nejpodrobnéjsi informace.



Tlacitko pro jednani. Pokud nejste v reZimu jednani, ptepne se do néj. Pokud jste v rezimu
jednani, zalozi nové jednani.



Tlacitko otevie novou listu s tlacitky pro planovani prace




Zalozeni nové firmy. Spravce muze zakazat zakladani.



ZaloZeni nového jména a spojového Cisla. Mlzete zaloZit jméno bez spoje, nebo spoj bez jména.
Na kazdé jméno muzete ptipojit neomezeny pocet spojil.



Tlacitko pro realizaci. Pokud nejste v rezimu realizace, pfepne se do ni. Pokud jste v reZimu
realizace, zaloZi novou realizaci. Faktury



Tlacitko otevie formulaf pro vybery v databazi. Vybéry



Po aplikaci filtru na data formuléfe vidime jen jejich podmnozinu. Chceme-li vybér zrusit a vratit
se k pIné databazi, stiskneme toto tlacitko.



Po stisku tlacitka se databaze omezi pouze na zaznamy prave prihlaSeného prodejce. /Stiskne-li
tlacitko spravce, neprovede se nice, nebot’ spravce nema pridéleny zadné firmy/. Chceme-li
vybér zrusit - vidét vSe



Otevie formuléf s programovou napovédou. Tato obsahuje text, jenZ vidite na spodnim fadku
formulafte. Popisuje vSechna pole, na ktera ukdzete mysi.



Uzavie formular.



Vyhledani firmy. Uréeni vybérovych poli je zfejmé z programové ndpoveédy. V menu, vyber
okno muzete zvolit jiny tvar vybérovych poli. Ziskate jich vétsi pocet a mate moznost hledat
napftiklad dle netiplného spojového Cisla, netiplného kontaktniho jména aj.



Zobrazuje informace k 0daji, na néjz ukazuje mys.



Tlacitko pro novy zaznam.



Propojeni jednéni s jinou aplikaci. MoZnost jejich evidence a nasledného vyhledavani. Zde je
mozno napiiklad napojit dokument WORDu, EXCELu, ¢i jeného produktu, jenz podporuje
OLE. Pii stisku tlacitka se navic generuje soubor KONTAKTY.DOC, obsahujici proménné
vyuzitelné v dopisech hromadné korespondence, tj. adresat, telefony, odesilatel a;.



Tvorba a uziti firemniho planu, tedy planu, jenZ je plnén z terminti kontaktt jednotlivych
jednani.



Tvorba a uziti soukromého planu, tedy planu, jenz je plnén tkoly, které nemaji sviij zdroj
v databazi. Pii tvorbé soukromého planu budete mit piehled i o svych firemnich ukolech.



Organizac¢ni nadfizenost/podiizenost. MiiZze byt pouze jednouroviiova. Je tedy mozno oznacit,
komu je ktera firma podtizena. Nazvy podtizenych firem jsou modré.



Jednoduché hledani firmy, znate-li alesponi pocatek jejiho nazvu, respektive oboru ¢innosti,
respektive jména hledané osoby.



V obdobném tlacitku pfi tvorb€ jednani mate moznost vytvofit na zakladé ceniku nabidkovy list. V jiz zalozeném
jednani (tj. zde) ho jiz nelze ménit - je to doklad o tom, co bylo odeslano.



Tvorba dopisu pro zakaznika. Je-li tla¢itko prosvicené, dopis existuje. Zde je vhodné psat konkrétni dopis, jako
reakci na pifimy kontakt se zakaznikem. Obecné dopisy, tj. jeden dopis na X mist je vhodné psat v polich indexu
firmy. Dopis zlstava soucasti databaze COMPSALE. Neni nutno si pamatovat jeho jméno.



Do textu poznamky - za Vas text se vygeneruje, jaky typ dopisu byl odeslan. Ptiklad: F10/upominka 19.7.1999 - t;.
v 10. poli vybran dopis upominka dne 19.7.1999.



Logické ruseni jednani. P¥ibuzné téma



Ruseni nedokonceného zapisu - stisknéte vicekrat ESC. Pokud se vSak kurzor dostal do mist pro zapis telefonu,
nebude ESC uspésné.
Ruseni firmy - tlacitko popelnice. Neni-li zdznam starsi nez 1 hod, zrusi se fyzicky, jinak jen logicky.
Ruseni jednani, nebo realizace - ter¢ na levé strang, viz. Obrazek ¢.2.



Datum planovaného nasledujiciho kontaktu. Jak se méni ?



Standardni zplisob odeslani faxu v Compsale je: Vybér adresata, vyvolani dokumentu Wordu /nejlépe jako
dokumentu hromadné korespondence/ a teprve potom vlastni faxovani. V pfipad¢€, Ze mate faxovat konstantni text,
muzete uSetfit mnoho ¢asu touto funkci, kterd umoznuje va§ WOrD dokument pies schranku pienést a ulozit do
databaze CompSale. Takovych dokumentl mize byt i vice. Jestlize na firmé zvolite ur€ity typ faxu, okamzité se
faxuje, a to bez prostfednika ve WORD. CompSale doda adresata a nabidne faxovaci ¢isla.



Plan prace



M .

Spravce ma nejvyssi prioritu v ptistupu do databaze. MiiZe prodejcim povolit/zakazat pfistup k cizim
firmam, zakazat ruSeni, ptidélovat skupinu utajeni. Jedin€ on muze rusit fyzicky.




Vas Ciselnik druhti spole¢nosti. Naptiklad s.r.o, a.s. aj.



CompSale umi nabidkové listy a faktury. Oboji vychazi z interniho ceniku. Cenik obsahuje 5 druhti cen.
Zde, ptimo na firmé muzete urcit, jaky cenikovy typ ceny pfislusi této firme.
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F101120

Hromadné pridéleni firem prodejciim.

Jednotlivé miize byt firma piid€lena spravcem ve formulafi F100920. Formular F101120
umoznuje provadét pridéleni firem ve velkém a provedené zmény vypsat na sestave.
Ovladani formulére




Stisk tlacitka ma dvoji funkei.

1. stisk provede anulovéni ptedchoziho fitru,

2. stisk provede vyvolani filtru.

Ptiklad: Novému pracovnikovi chceme ptidé€lit vSechny strojafské firmy z regionu Ostrava, které
jsou v soucasné dobé ptidéleny prodejcim od UO1 do U04.

Ptidéleni provedeme:

1. V F100840 vytvotime pozadovany filtr - pojmenujeme ho napt. Ostrava

2. V101120 sdé€lime programu, ze hodlame pouzit filtr Ostrava.

Po aplikaci filtru budeme na tomto formulafi vidét pouze zaznamy odpovidajici filtru Ostrava



Vybérem prodejce se na formulafi zobrazi pouze firmy jemu piidélené. Priklad: vybereme
prodejce U04, na formulati uvidime pouze firmy prodejce U04.



Program umoznuje rozdélit firmy na aktivni a neaktivni.

Aktivni firma ma ptidé€leného prodejce s nazvem UO1 - Uxx.

Neaktivni firma mé ptidélené¢ho fiktivniho prodejce, s jednoznakovym ndzvem - naptiklad a.
Takovy prodejce se nemuize prihlasit k programu.

Neaktivni firmy mohou byt piesunuty do spec. souboru.

Stiskem tlacitka se stfidavé divame na aktivni firmy a neaktivni firmy v spec. souboru.



Pomoci vybérového pole uréime, ktery prodejce bude mit na starosti firmu na daném tadku.
Poklepem na pole se dosadi posledné vybrany prodejce.

Ptiklad: vybereme v 1. fadku prodejce UO1

Poklepnutim na vybérové pole v 5. a 10. fadku se dosadi v fadku 5 a 10 prodejce UO1.



Slouzi k zdmén¢ prodejct v fadcich OD - DO.

Ptiklad. V fadku 2 zaménte prodejce za UOS.

V tadku 20 klepnéte na toto tlacitko.

Vysledek - firmy v fadcich 2 az 20 budou mit ptidéleny prodejce UOS.



Kiizek = zdznam logicky zrusen. Nejde ru¢né€ aktualizovat. Navazuje na pfesuny mezi aktiv. a
neaktiv. zdznamy.



Je-li jednoznakovy prodejce, presune se mezi neaktivni firmy. Je-li tfiznakovy prodejce, pfesune
se mezi aktivni firmy.

Pti pfesunu mezi neaktivni firmy dochazi k:

zruseni vSech jednani - text posledniho se piepiSe do poznamky k firmé

zruSeni vSech realizaci

zruseni vSech spoju - zlistava pouze informace o 2 telefonech a 2 faxech.

Pfesun je zcela proveden po:

1. fyzickém ruseni (dé€late-1i synchronizaci, nesmite rusit fyzicky)

2. synchronizaci



Serie. Pokud v pribéhu dne provadite mnoho zamén, je mozno si jednotliva piidéleni rozdélit na
serie. Tim ziskate moznost vytisknout seznam ptidélenych firem nejenom za urcity den, ale 1 za
jeho ¢ast = serii.



Datum ptidéleni. Udaj pro tisk.



Serie. Mozné rozdéleni piidélovanych serii v ramci jednoho dne. Udaj pro tisk.



Prodejce. Udaj pro tisk.



y¥iber aktivnifneaktivni

informace o typu zdroje nad nimZ budd

ulice

0Paokusz 1 aktimeakt |Lipskah
sl DPakuz 2 aktineakt |Lipzka 51
+| 0O[AsD aktineakt |Flachéha 3!
+| O|LPH aktineakt | ami 53
s OfMova firma aktineakt |Folni 285

TI SKTY

datum wjbéru _
[

SEre

prodejce =]
Zpét
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Planovani prace. RozliSujeme dva typy planu. Prvni oznacujeme jako plan firemni, druhy jako
pléan soukromy. Firemni plan vychazi pouze z termint kontaktti zapsanych v databazi.
Soukromy plan vychazi z pozndmek, které si uzivatel zapise do planovaciho formulare. (Nazev
soukromy neni ptesny, nebot’ i zde je mozno planovat firemni aktivity, jako - zaplatit fakturu,
koupit papir, provést Skoleni, pfipomenout narozeniny $éfa, pfipomenout provést napiiklad
kontrolu bezpecnosti prace aj. Pii jeho tvorbé mate ptehled i o akcich firemniho planu, miizete
tedy posoudit, jste-li vitbec schopni v daném terminu splnit tolik ukolt. Nejste-li, neni problém
ukol preplanovat na jiné obdobi.

Dalsi informace k firemnimu planu najdete v F100030

Co je vlastné plinem sledovano:

Plan soukromych akci je propojen s databazi. Pokud si tedy budete naptiklad do planu zapisovat
na patek navstévu holice, program Vas ihned bude informovat o jednanich, které mate na patek
pfipraveny, tj. v patek holi¢ nebude.

Plan téz mtze byt napojen na hromadnou korespondenci WORDu. Muzete definovat, jaky typ
dokumentu, které firmé a v jakém intervalu zasilat. (Zpiisob pouZiti:)

Plan soukromy

Formuldf F101121 /od verze 3.3 zruSeno/

Piehled o vSech iikolech




&l Microzoft Access - [F101121] mE

Soubor  Opravy  Zobrazit Eézna_p Okno  Mapovéda - IE’IE[
24?1 EE? piro ||:| :||‘ C: l:lfll Iflr:I |:||-r|| ||:|:| + r-.a-nt.r.n-r H} Ill“

o IEERES WE-E-.-E _

datummn cas  prod. akee pricrita  n&sobhost+perioda popis Gkalu
7.8.13597 I 3:30 Iﬁml dopiz Ii" 1 |1_ I deh Iil nezapomenout, Ze & dnes vpplatal sp o
ok
adresat: |21'|2 ELECTROMICS Iil
ZILufen
daokument;: |E:HDE.-’-‘-.LEF|HSEHEM.-‘1'-..DEIE EI C
1281997 [ 300 [oi[][ dopis [2][395[1 [ tden [2][2 splnen
adrezét: |3|'v1 Cesko Iil
ZILEeh
daokurment; |E:'\DE;’-'-.LEF|'\SEHEM.&.DDE EI C
I1|4|Eéznam:|1 |2 2 I3 [ | |
ull Osztatni dkoly poznamenané ¥ databazi [poptavkal
prod |ull firima JOTUM POWER COATIMNG [C£].CORRO-COAT tel. |047/49755
dat. | 7.8.19397|kontakt  |ing Berdnek |[GEMERAL. RED. [Kligrt 0477459755
den |Cteitek  [Telefomic |pfibirat budou asi za 2-3 roky... domluva o teleforu kazdé 3 mésice.... fa
Eaz by jEou diky nam dplné plni
H|4|Zé2nam:|1 |2 4] I3 2

£.8.1997

Mehledat

M| A |<aznam: |1 z 1 L3 1L
9 minut /15.65 [ MNoM[ |




Plan soukromy.
Planovani spustite vybérem plan z horni nabidkové listy.
|

TieahysEw
U Fonpaoun
| b e [T
EAu Lk [faoups] I
fDE
nebo
BOTUAUYS ¢ IGQUILY 2 GILaN [ILLaIT Y TRLUL |

|

=

Mate-li jiz plan vytvofen, je aktivovan automaticky, soucasné s planem firemnim.
Akce oznacena jakou soukroma je viditelna pouze autorovi. (Neuvidi ji ani spravce)
Na jeden den a ¢as Ize pro jednoho prodejce zaplanovat pouze jednu akci. Formulai F101121



Perioda a nasobnost.

Perioda
jednorazove - viz. pokuta. Po splnéni ukolu se vymaze (po synchronizaci)
den, tyden, mésic, rok - viz. noviny, tydenik, mési¢nik, narozeniny.
po splnéni tkolu se pteplanuje.
Nésobnost: po jaké periodé opakovat
priklad: perioda=meésic; nasobnost=3. tj. 1 x za kvartal
perioda=den;nasobnost=10. tj. 1 x za dekadu

perioda=rok;nasobnost=1. tj. 1 x ro¢né



Pole od kterého, do kterého datumu zjistit, co je v planu



Vybérové pole upiesiiujici, co chceme hledat. Stiskem tlagitka VYMAZ provedete vimaz poli,
mimo datum a prodejce. Tim ziskate vybér v§eho v zadaném casovém intervalu.



Mimo datumu a jména prodejce vymaze vSechna ostatni kriteria. Pfi vyhledani tak ziskate plan
vSech akci daného prodejce v zadaném case.



Spusti vyhledani na zakladé zadanych parametrt.



Datum a cas naplanované akce. Neni moZno naplanovat vice akei pro 1 prodejce, na jeden
den a stejny cas.



SpInéni tkolu je nutno dat programu na védomi. Cinite tak stiskem tlagitka OK. Pokud se jedna o
jednorazovy tkol, COMPSALE ukol zrusi. V ostatnich pfipadech ho pteplanuje na nasledujici
termin. V pfipad¢, ze OK nestisknete, budete zatézovani zbytecnym hlasenim o nutnosti vykonat
akci, kterou jiz mate za sebou.

V ptipadé, Ze je vyplnéno pole adresat a dokument, provede program pieplanovani vSech ukold,
které:

a) splnily kriteria vybéru (jsou tedy ptistupny na tomto formulaii)

b) maji shodny nazev dokumentu, jako zaznam, na némz jste stiskli OK. (Na jedno stisknuti OK
se tedy vypise urcity typ dokumentu pro N firem).

Zpisob pouziti:



Prodejce, kterému je ukol urcen.



Seznam jednani na dany den.
Pti kazdé zméné datumu, prodejce, nebo klepnuti na fadek, provede COMPSALE vypis jednani,
které na dany den nalezne.



Text popisujici tkol, jenZ ma byt splnén.



Signalizace o zru$eni ukolu. Ukol miiZete klepnutim na pole zrusit, piipadné opét aktivovat,
nebot’ ruseni je opét provadéno pouze logicky. Fyzicky az po synchronizaci, nebo je-li vyzadano.
Ukol se zrusi automaticky, je-li jednorazovy a je-li splnén, tj. stiskne se OK.



Adresat. Vyplnénim pole adresat + dokument pozadujete, aby program v zaplanovaném dni
(periodach) vypsal jmenovany dokument pro danou firmu.
Zpisob pouZiti:




Soucasné datum a cas.



Po stisku tlac¢itka program vyhledé veskeré tikoly dle VaSeho zadéni.



Dokument. Jméno dokumentu WORDu, jenz ma byt vypsan.
Zpisob pouziti:



K ¢emu je dobré napojeni dokumentit WORDU na plan.

Od zakaznika vime, Ze ho nemé smysl kontaktovat v nasledujicich 4 mésicich a staci se ozvat v
prosinci. Pfesto chceme o sobé dat védet a zasilat mu informace o novinkach nasi nabidky.
Zadame tedy, Ze 1 x mésicné je tieba na uvedenou adresu odeslat tento typ nabidky. V jednéani
nam zlstava datum nésledujiciho kontaktu prosinec a celé 4 mésice se jednani nézméni. (Jinak
bychom museli postupovat tak, ze do jednani by bylo nutno poznacit termin nasledujiciho
kontaktu = nésledujici mésic a textem popsat, Zze 1 x mésicné€ az do prosince posilat nabidku a v
prosinci se ozvat osobng.)
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Pi'ehled o planovanych tikolech.

Formulaf poskytne informaci o veskerych tikolech /zapomenutych, soucasnych i budoucich/. Do
prehledu vstupuji data pouze prave piihlaseného prodejce (spravce ale vidi vse) a jejichz
vysledek kontaktu se nerovna 997, 998, 999, tj. nekontaktovat.

Obrazek



Prodejce. Kdo je povéten tkolem. Mozny poklep



Datum planovaného ukolu. Mozny poklep



Jméno dne. Mozny poklep



Suma vSech ukold na tento den.



Suma vSech ukoli, které nemaji ur€en ¢as vykonani.



Suma vSech tkold, které maji byt v tuto hodinu vykonany.



Kontrolka. Sviti-li ervend, znamena to, Ze je ukol v soukromém planu. Pti poklepnuti poklep se
aplikuje filtr na formulat F100920 a soucasné se otevie formulai F101121 - soukromy plan s
ukoly tohoto dne.



Provede opétny prichod databazi a zjisti nové tkoly. COMPSALE popisovanou funkci zajistuje
automaticky 1 x denné¢, a to pfi prvnim otevieni formulare.



Poklepnutim na pole s modrym pozadim provede COMPSALE vyhledani ukolu v databazi. Ve
formulari F100920 aplikuje filtr, uvidite tedy pouze podmnozinu databaze, ktera se vztahuje k
ukoliim dne, na jehoz tadku jste poklepali. Je-1i nalezen i1 kol v soukromém planu, ukaze se
navic formulai F101121 - soukromy plan s tikoly tohoto dne.



Informace k formulafi. Zde se zobrazi vysvétlujici text k poli, na které ukazujete mysi.



Soubor Ulpravy Zobrazit Z&znamy Okno Mapovéda ObnovalDB  Flén

pirehled dkoli Sum Y? 0007 0203 04 050807 03/0931011 121314151617 1819/20:
15.10.1997 | StFed: 11
202
11 5 11111 1
3] 1 1 2 1
33
4 212
o — =
1 1
11
; 22
Pandéli 2 2

Suma weskemch dkald za 10. hodinu

@ | Kontrola Gkold

Vice k planovani F101121
Zpét
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Tabulka indexu firmy.

Pro hodnoceni a utfidéni firem dle VasSich vlastnich kriterii mate k dispozici 11 poli.
Kazdé muze obsahovat nekonec¢né mnozstvi hodnot.

Na kazdou hodnotu muzete napojit jeden objekt.

Pod pojmem objekt mame na mysli dopis (ve WORDu), tabulku (v EXCELu) aj.
Objekt/dopis mlze Cerpat z parametrti, které COMPSALE vytvaii do souboru
KONTAKTY.DOC v adresafi, v némz je umistén WORD.

Obrazek




Index firmy se vztahuje ke zvolené barvé pole, viz:typ. Pocet hodnot pole z&visi pouze na Vas.
Obsah pole mize byt naptiklad pro cervenou barvu: 1=vyborna firma, 2=slusna firma, 3=Spatna
firma, pro modrou barvu: 1=piedplatitel, 2=obcasny odbératel, pro zelenou barvu: 1=mili lidé,
2=da se s nimi vyjit, 3=nepiijemi lidé.



Textové vyjadieni hodnoceni firmy.



Ptesunete-1i mys$ na toto tlacitko, objevi se ve spodnim informaénim poli text s obsahem
naptiklad: Prdce s dokumentem (tj. musi byt vytvoren dokument tohoto jména)
C:\WINWORD\F01 _3.DOC. Tj. vytvotite-li ve WORDu dokument a pojmenujete-li ho

F01 3.DOC, napoji se v tomto piipade na cerveny index (FO1 3 = Funkce 01. pole a 3. volba).
Zvolite-1i ve formuléti F100920 cerveny index a 3. volbu, vytiskne se dopis se jménem

FO01 3.DOC, jenz mize Cerpat parametry pro hromadnou korespondenci z KONTAKTY.DOC.
V daném piipadé bude soubor KONTAKTY DOC obsahovat data pouze k jedné firmé¢, tedy
firmé, ktera je pravé zobrazena na formulati F100920.

Piibuzné téma




Ptesunete-1i mys$ na toto tlacitko, objevi se ve spodnim informaénim poli text s obsahem
naptiklad: Tvorba propojeného dokumentu /dopis-WORD, tabulka-EXCEL, .../ napojeného na
index ¢ 1. Cislo indexu se samoziejmé méni, dle toho, které fadek je pravé aktibni. V téchto
mistech mizete napojit dokument libovolného jména. Napojeni na hromadnou korespondenci je
naprosto stejné, jako u predchoziho tlacitka . Tisk je proveden volbou dle indexu firmy ve
formulati F100920.

Piibuzné téma




Volba barvy pro index firmy. Misto pojmenovani poli je provedeno jejich barevné odliSeni.
Pridéleni barvy urcité skutecnosti je véci uzivatele.



1 [dobwa fima

[TabukalndesFimy ——[&
| EmEmomE Bo0_ 2 02 [cn.o

2 |pr&mérné firma obtas inzee

3 |pudprﬁmérné firma = problémy inzernsje

4 [tE3ka inzernujs

] |nevh-:udné firma nema penize nebo jing divod

NN

A

SLILE

A
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Tabulka hromadné korespondence.

Kazdy prodejce ma moznost vytvofit si neomezené mnozstvi typu poli po deseti parametrech.
Pro hromadnou korespondenci se pouZzije pouze typ, jenz je v daném okamziku oznacen jako
hlavni. Pokud si prodejce nevytvofi vlastni tabulku, vezme se tabulka vytvofena nékym jinym,
napiiklad spravcem. Pomoci popisované tabulky jste schopni z jediného mista ovliviiovat obsah

cvwr

F101282.



&l Microzoft Access - [F101282] mE

ﬁuul:u:ur Opravy Zobrazit Zéznamy Okno Mapowéda ObrovaDE  Plén _Iﬁllﬂ

bl tato pole pougit v hromadné korespondenci

typ korezpondence | ElElgekl |i|
|F"I: |D|:|V|:|Iuii 21 % am zazlat nabidku infarmacnibo spstému DEALER. Zaujme-h Y az, rad podam dalii vysvétleni, plipadné zaglu ¢
|F'2: |[Tentu:- dokurnent byl zpracovan pomoci hromadné korespondence programu DEALER]
|F'3: |F"EIZEIF| | UZ&VERKS CISLA 2.JE WE CTVRTEK 17.41937 Y 12.00 HOD 111
|F'4: |L|2é'-.férka Ceskomoravskich Kanér je v dterd 21.4.1997 + 18 hod
P
|F'E: |
|F'T-": |Blanka Klipowa
|F'E: ||:||:u:h|:u:|ni manager
|F'E|: |Tel.: 02/216 74045
|F"I 0: |Fa:-:: 02/216 7404

Texty poli jgou uteny pro zaménu parametrd P1-P10 « hromadné korespondenci

K.aZdp prodejoe ma mognogt wwbvofit W twpd korespondence’, dale jen TE. K.aédi TE. obzabuje 10 poli po 255 znacich. Wibér TE
provedete oznacenim kiizkem - viz. 'tato pole pougit v hromadné korespondenci'.

Folud prodejce newptvaril wiaztni test, budou pole P1-P10 naplnéna prené nalezenym obzahem. . (Ukazku hromadné
korezpondence naleznete we wibérovém formulaii [F100840] po stisku taditka ‘sestawy’ 22 atesfe formulal F100640 a v ném je
Hatitko z napizem 'ukazka'l. DEALER %am mimo jing wytvoii oslovovac fraze de pohlavi a titulu: W azen) pane docente, k. rukam
pani daktorky, a 'FoncovkuPradejce' - . jgem rad, neba jzem raddd. Hromadné korespondence je klidem ke tést.

druh zpolecnosh die cizelniku




Mnozstvi typti neni omezeno. DELAER vsak musi znat, ktery chcete pouzit, nebot’ do hromadné
korespondence mtize zaslat pouze typ jediny. Z uvedeného divodu je zapottebi, aby jste sdélili,
ktery typ hromadné korespondence hodlate pouzit. Pokud jste pfi tvorbé nezadali zadny, bude se
COMPSALE dozadovat, aby jste tak ucinili.



Kazdou serii 10 parametrii mate moznost pojmenovat. Bude slouzit riznym uceliim.Typ, ktery
pravé nyni chcete pouzit, musite oznacit jako hlavni



Kazdému z 10 poli mizete ptidéelit néjaky text. Nemusite vypliiovat vSechna pole. (V hromadné
korespondenci pouzijete pole Px, které nasledné WORD zaméni za obsah pole Px).



Reakce programu na stisk tlacitka je popsdna piimo ve formuléfi. Text se objevi, jakmile na
tlacitko ukazete mysi.
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Comp Sale

F101284

Volba databaze.

V uvedeném formuléii mate moznost programu COMPSALE podsunovat rizné databaze (DB).
Praktické uziti mize byt naptiklad takové, Ze v jedné databazi mate soukromou, ve druhé potom
firemni agendu. COMPSALE o jiné, nez aktivni databazi nevi, tudiz neprovadi Zzadné kontroly
na duplicitu aj.

Pro COMPSALE ma vsak vysadni postaveni databaze ARCHIV.MDB. Vesker¢ zalohovani a
synchronizace probihd pouze nad touto DB.

V ptipad¢, ze Vam vice vyhovuje sdilena databéze, je mozno v tomto formulaii definovat cestu k
databézi na serveru. Pokud neni databdze na C:\, dosadi se automaticky, Ze se jedna o sdilenou
databazi. Tato vlastnost vyhovi ve vSech ptipadech, kdy se jedna o pracovni stanici. Na serveru
nastavte databazi jako sdilenou pouze tehdy, jsou-li na databazi serveru pfipojeny vSechny
pracovni stanice, tj. nebudete provadet synchronizaci. Pokud existuje byt jedina pracovni
stanice, ktera ma vlastni databazi a budete ji synchronizovat, zvolte na serveru typ databaze -
nesdilena.

Obrazek



@l Microzoft Access - [F101284]

Soubor  Upravy Zobrazit Zaznamy Okno  Napovéda

aktivni databaze C:‘dealer\archivkP.mdb

[ Tvorba nové prazdné databaze
X poysit wybrané databaze
K.opie databaze Wyberte databazi, kterou budete pouzivat
[T Rugeni databsze | |i|

Pouziti databaze
Wyberte databézi # niZ hodlate pracovat. Data 2 databaze, kterou opustite se neztrace)i a miZete 22 k nim
nazledné vt

d



Tvorba nové databaze (DB). Chcete-li pracovat s vice DB, je nutno napied zalozit prazdnou DB,
nebo kopii aktivni DB. Aby se prazdna DB stala aktivni, tedy aby COMPSALE véd¢l, Ze s ni
ma pracovat, musi ndsledovat volba POUZITI.



Pouziti vybrané databaze. Zde ur¢ime, kterou DB hodlame pravé nyni pouzit.



Kopie aktivni databaze (DB). Pro vytvofeni nové DB mame dvé moznosti. Bud’ vytvorit
prazdnou DB (Tvorba DB), nebo ji zkopirovat z existujici.



Chceme-li se zbavit databaze, kterou jiz nehodldme pouzivat, miizeme ji zde zrusit.



Urcime, se kterou databazi hodlame provadét zvolenou akei.






Comp Sale

UTAJENI
Utajeni dat.
Implicitné€ je nastaveno, ze prodejce ma opravnéni aktualizovat data jemu pfidélenych firem.
Zaznamy svych kolegii sice vidi, ale pfistup k jejich aktualizaci je mu odepten.
Spravce v ptizpusobeni F100660 mtize uvedené nastaveni zménit na:
a) vSichni mohou vS§echno
b) prodejce neni opravnén shlédnout zdznam, jenz mu nepatii.
Navic muze byt jak prodejce, tak firma, zafazena do urcité skupiny. Potom plati, ze prodejce
muze vidét jen zaznamy, které patii firmam se skupinou mensi, nebo rovnou, nez je skupina
prodejce. Tj. Prodejce skupiny 10 vidi zdznamy firmy skupiny 0 az 10.
Popsanym aparatem je mozno zajistit postupné odtajnovani urcitych informaci, tj. vedeni firmy
rozhoduje o zakazce a nema zajem aby, podiizeni sledovali jeji vyvoj. Po schvaleni zakazky staci
snizit skupinu firmy a firma bude pfistupna stfednimu ¢lanku fizeni. Az zakazku posoudi, opét
snizi skupinu firmy do takové hodnoty, Ze zaznamy budou pfistupné vSem, nebo jen vybranym
prodejctim.
Viz. definice skupiny prodejce F101120
Viz. definice skupiny firmy F100920
Pdrobny popis utajeni dat a piistup k datiim, omezeni exportu.
Funkce je fizena
piihlaovacim jménem Logon Name (dale jen LN) /U01,U02,...SPRAVCE, SPRAVCI,
)
a
skupinou utajeni.
Standardni nastaveni programu je:
Vsechny skupiny opravnéni jsou nulové.
Kazdy prodejce muze aktualizovat zaznamy pouze jemu ptidélenych firem. Zaznamy
svych kolegt vidi, mize provést dopsani nového udaje.
Z4dny z prodejcti nema opravnéni k ruseni mkou je firma prodejcem pravé zaloZzena,
ktera neni v databazi déle nez 3 hodinyfirmy.
Z4dny z prodejci a spravetinema opravnéni k vykopirovani celé databaze do externiho
souboru.
Pro LN = SPRAVCE neplati z4dna omezeni

SPRAVCE miize provést nastaveni z formulaie F100660 pomoci tladitek
Nastaveni, pfizptisob chod programu, organizacel
A zaSkrtavaci pole
Uzivatelé mohou/nemohou aktualizovat zaznamy u firem ...
Uzivatel bude videt pouze vlastni/vSechny zdaznamy ...

V piipadé¢ nastaveni vySe uvedenych zaSkrtavacich poli na omezujici podminky, je piistup
povolen pouze po splnéni alespoii jednoho z nasledujicich bodu:

1.LN=SPRAVCE

2.LN=SPRAVCx, nalezi-li zpracovavany zaznam prodejci Uxx, jemuz je



SPRAVCx nadfizen
3.Prodejce ma skupinu opravnéni >= skupina opravnéni u firmy
4.Zpracovavany zaznam je piidélen piihlaSenému prodejci

Dalsim omezenim manipulace s daty je funkce omezeni exportudat. Je aktivizovana

pomoci zaskrtavaciho pole:
Uzivatelé mohou/nemohou exportovat data ...



Skupina utajeni

Skupina utajeni je ¢iselny tdaj, jehoZ hodnota je pIn€ na uzivateli. Program pouze
srovnava velikost Cisel.

Princip utajeni” spociva v tom, Ze je srovnavano ¢islo skupiny utajeni definované u
prodejce a ¢islo skupiny utajeni definované u firmy. Pouziti této funkce ma piednost pied
vyse uvedenym nastavenim UZivatel bude vidét pouze viastni zaznamy ™ a UZivatelé
nemohou aktualizovat zaznamy u firem...! tj. bude vidét vlastni + vybrané cizi a ma
pravo je aktualizovat.

Informace o jednani/realizaci budou pfistupny pouze prodejciim patiicim do vyssi, nebo
stejné skupiny, nez je definovéana u firmy. Tito prodejci maji opravnéni provadét
aktualizaci zaznamu na stejné trovni, jako jeho vlastnik. Ma-li firma vyssi skupinu
opravnéni nez prodejce, prodejce neuvidi zaznamy k jednani/realizaci.

Ptiklad: prodejce UO1 je ¢lenem skupiny ¢islo. 12. Prodejce UO1 uvidi jednani/realizace
jen téch firem, které maji pole SKUPINA rovno 0 az 11. Soucasné miize provadét
aktualizaci.

Zménu skupiny provede spravce, nebo prodejce, majici k firmé ptistup.

Priklad: prodejce skupiny 12, mize opravit ¢islo skupiny u firmy skupiny 0 az 11, a to do
plusu i minusu.

Sam sobé muze omezit piistup k firmé, zada-li ¢islo skupiny vyssi nez 12.

Této funkce se da vyuzit k postupnému odtajiiovani, tj. feditel odtajni pro naméstka,
namestek odtajni pro vedouciho odboru vedouci odboru odtajni pro mistra, ...
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Comp Sale

FUNKCE

Funkce programu a jak se k nim dostaneme.
Kdykoliv ziskate pocit, ze Vy délate vse OK, ale program Vam nerozumi, stisknéte n€kolikrat ESC.
Program vrati data do pivodniho stavu pred Vasim zasahem.
jméno vychoziho formulate/tlacitko, nebo popis

barvy formuléte F100770/Nastaveni,pfizpisob chod programu, barvy-pismo
data na jiném PC F100770/Nastaveni,pfizptisob chod programu, sdileni+office,cesta k datim
datum - termin schiizky, ... a) rucné

b) pomoci tladitek, které se objevi, chcete-li ménit datum

c) pravé tlacitko mysi otevie kalendat. Lze zadat datum i ¢as dohromady.

duplicity - odstranéni F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze (spoji jednani duplicit. firem do
jediné firmy. Pivodni firmy oznaci ke zruseni)

duplicity - vyhledani F100770/klient F100920/pravym tlacitkem mys$i na tlacitku nova firma
(F100920)

export dat do ... z kazdé sestavy tlacitko odeslat objekt

firma - hledani F100770/Klient,serie barevnych vybérovych poli ve spodnim fadku (F100920)
firma - hledani, n kriterii F100770/Klient,vybér (F100920)

heslo F100770/Nastaveni,pfizptisob chod programu, heslo

historie faktur-vytisknout V menu rozbory, volba vypsat realizace/firma

historie jednani-vytisknoutV menu rozbory, volba vypsat jednani/firma

hodnoceni placeni FA F100770/Klient,ptepina¢ (F100920)

hromadna korespondence viz. tisky, vybéry

import dat z jiné databaze F100770/nastaveni, udrzba dat, doplnéni databaze

index firmy F100770/Klient,index firmy (F100920)

kod firmy, banka F100770/Klient,pfepinac (E100920)

komprimace dat F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze

komprimace databaze F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze

licenéni disketa-¢teni F100770/Nastaveni,ptizpisob chod programu, licence

max. pocet formuléit F100770/Nastaveni,ptizptsob chod programu, start/pocitac

napoveéda a) nejspodnéjsi fadek na obrazovce popisuje misto, kde je praveé kurzor mysi

stejny, ale neodfiznuty text bude ve formulafi otevieném tlac. info, nebo?
b) stisk tlacitka F1 (kurzor myS$i musi byt na formulafi)
¢) dokumenty na CD v adresati DOCNEW

nova faktura F100770/Klient,realizace,tlacitko s obrazkem ruky (£100920)

nova firma - implicitni hodnoty =~ F100770/Nastaveni,pfizpusob chod programu, tabulator-firma

nova firma F100770/Klient,nova firma (F100920)

nova realizace F100770/Klient,realizace (E100920)

nova verze F100770/mastaveni, udrzba dat, oprava databaze (F101072)

nové jednani F100770/Klient,jednani (F100920)

nové kontaktni jméno F100770/Klient,jména,tlacitko Sipka a hvézdicka (F100920)

nové uZivatelské pole F100770/Klient,uzivatelska pole (E100954)

novy nabidkovy list F100770/Klient,jednani,tlacitko s obrazkem ruky (F100920)

novy pfipojeny dokument F100770/Klient, v jednani tlacitko se znakem > odkryje tlac¢itko word (E100920)
novy udaj do tabulky F100770/Nastaveni,ptizpisob tabulky, nebo zapisem do vybérového pole
zpusobite otevieni formulafe pro zadani nové hodnoty v patficné tabulce

obnova dat z kopie F100770/mastaveni, udrzba dat, oprava databaze

obnova databaze F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze

obor ¢innosti vedlejsi F100770/Klient,poklepnout na pole obor ¢innosti (F100920)




Obor ¢innosti

seznam oboru ¢innosti, viz. adresat na CD SpecUziv, program DLRCIS

oddelovac v hromadné korespondenciF 100770/Nastaveni,pfizpisob chod programu, jména,odd¢l.

OLE

poli

oprava databaze

oprava databaze

oprava KOPIE.MDB

opravit, tisknout fakturu
opravit, tisknout nabidkovy list
ruky (F100920)

osloveni, neni-li jméno

pismo - velikost

placeni faktur - hodnoceni
zaplaceni/ (F100920)

plan dnes

plan hodiny

plan pfipominani/nastaveni/
plan tisk

plan vytvofit

povoleni zalohovani
poznamka k firmé-vytisknout
poznamka z jednani-vytisknout

pridéleni firem prodejci - hromad.

pristup - opravnéni

pristup - opravnéni
prizpusobeni

PSC

realiza¢ni doklady uschovat
ruseni - opravnéni

ruseni firmy logické
opravnéni (F100920)

ruseni fyzické

F100770/Klient (F100920) + ke kazdému jednani + ke kazdému uzivatel. def.

Ukonc¢it CompSale, vyvolat Dtrans.mdb (opravuje vSe v c:\DEALER)

viz. zalohovani, program DTRANS.MDB

F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze

F100770/Klient, v realizaci tla¢itko s obrazkem ruky (F100920)
F100770/Klient, v jednani tla¢itko se znakem > odkryje tla¢itko s obrazkem

F100770/Nastaveni,ptizpisob chod programu, jména,hrom.korep.
F100770/Nastaveni,ptizpisob chod programu, barvy-pismo
F100770/Klient, v realizaci tla¢. s obrazkem bryli. /pole pod tla¢. ruky=datum

F100770/Klient,plan, plan dnes (F100920)

F100770/Klient,plan, plan hodiny (E100920)
F100770/Nastaveni,pfizptiisob chod programu, planovani
F100770/Klient,plan, plan tisk  /tisk planu dle obdobi a prodejce/ (F100920)
F100770/Klient,plan, plan tvorba (F100920)
F100770/Nastaveni,ptizpisob chod programu, zalohovani
F100770/Klient,poklepnout na pole poznamka ve firm¢e (F100920)
F100770/Klient,poklepnout na pole poznamka v jednani (F100920)
F100770/nastaveni, pfidéleni prodejce

F100770/Nastaveni,ptizpiisob chod programu, organizacel - organizace2
F100770/Nastaveni,ptizpisob chod programu, sdileni+office,ptistup/sit’
F100770/Nastaveni,pfizptisob chod programu

seznam PSC v CR a SR, viz. adresaf na CD SpecUziv, program DLRCIS
F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze
F100770/Nastaventi,pfizpisob chod programu, organizace2

F100770/klient, F100920/2 x stisknout tla¢itko * objevi se tla¢itko zrus/mate-li

F100770/udrzba dat,ruseni v databazi (nebo pfi synchronizaci)

ruseni logické vSeho ostatniho, neni-li rusici tladitko oznacit zaznam, stisknout tla¢itko delete

SMS
tabulator-nastaveni
telefon vytaceni
tisky, vybéry

ikonou lupy. Jeho stiskem oteviete formulat pro tisky sestav i hromadnou korepondenci

F100770/Nastaveni,pfizptisob chod programu, telefon
F100770/Nastaveni,ptizpiisob chod programu, tabulator-xxxx
F100770/Nastaveni,ptizptsob chod programu, telefon

F100770/klient, vybér, provedeni vybéru + stisk tlac.search. Objevi se tlac. s
(F100840)

tvar jména /jméno-+piijmeni:pfijmeni+jméno/F100770/Nastaveni,ptizptisob chod programu, jména,oddél.

urcit hlavni jméno
uZzivatelska pole

Vase firma, banka - definice
zélohovani

zdména dat (ing za ing. aj.)
zdmeéna dat

zattidéni firmy

F100770/Klient,jména,poklepnout na zvolené jméno - zobrazi se Zlutym textem
viz. nové uzivatelské pole

F100770/Nastaveni,ptizptisob chod programu,firma

F100770/ (F100130) (F100730) (F100660)

F100770/mastaveni, udrzba dat, oprava databaze

F100770/nastaveni, udrzba dat, oprava databaze

F100770/Klient,index firmy (F100920)







