Uvod
Pravé jste otevieli knihu ,,Zaéiname s ABROU*. Uvodem bychom radi fekli n&kolik slov o tom, jaky je tcel této knihy,
komu je urcena, co od ni mizete o¢ekavat - a také co od ni ocekavat nelze.

Komu je kniha urcena?

Kniha je uréena uzivatelim programu ABRA Gold. Tento program jste si bud’ zakoupili anebo jste se k nému mohli
dostat prostfednictvim reklamniho CD, ptipadné si jej stahli z Internetu. MiZete byt tedy uzivateli ostré (plné) verze
nebo tzv. FREE verze. FREE verze je plné funkéni, jedinym omezenim je pocet zapist: v ucetnim deniku miizete mit
maximalné 1000 zapist, ve skladové evidenci 1000 skladovych karet a vystavit miizete maximalné 200 doklada v kazdé
fad¢. Uzivatelé FREE verze tedy vyuziji tuto knihu stejné€ jako uzivatelé, ktefi si zakoupili ostrou verzi, protoze ovladani
programu je v obou piipadech naprosto shodné. Navic uzivatel, ktery ma FREE verzi, se miize kdykoliv rozhodnout pro
jeji zaktivovani, tedy pro zakoupeni licence a pfevedeni programu do ostré verze.

Program ABRA Gold je dodavan ve verzich ABRA Gold for DOS a ABRA Gold for Win, miize tedy pracovat v
systému DOS nebo v systému Windows. Ob¢ verze mohou pracovat nad stejnymi daty a funguji v podstaté stejné:
muzete napiiklad vystavit fakturu v DOS verzi a pozdé&ji s ni pracovat (prohlizet si ji, vytisknout) ve WIN verzi.
Uzivatel se pti spousténi programu prosté rozhoduje, se kterou verzi chce pracovat, ale prostiednictvim obou verzi
vstupuje do jedné databaze, do jednoho ucetnictvi. Stejné jsou vazby mezi jednotlivymi moduly, stejné jsou funkce v
ramci jednotlivych moduld, stejny je tedy napi. postup pii vystaveni zalohového listu, jeho zaplaceni bankovnim
vypisem a nasledném vystaveni faktury. Stejny je zptisob zatuctovani té€chto operaci. Ob¢ verze se tedy 1isi hlavné
vizualng€ a dale ovladanim - WIN verze samoziejmé vice podporuje praci s mysi, , jsou piitomny typické ovladaci prvky
prostfedi Windows (panely nastrojti apod.), jiné jsou vystupy (tiskové sestavy) a moznosti zpracovani vystupti z ABRY
v jinych aplikacich (zejména v aplikacich MS Office, naptiklad Excel).

Kniha, kterou praveé drzite v ruce, je urCena jak uzivatelim DOS verze, tak uzivatelim WIN verze. Nezabyva se totiz
jednotlivymi ovladacimi prvky programu, ale zakladnimi postupy pii vystavovani dokladi a pii jejich zauctovani
(jinymi slovy se z této knihy dozvite, v kterém modulu vystavit fakturu, zda a za jakych podminek je mozné ji smazat Ci
opravit, ale nenajdete zde podrobny popis, které klavesy ¢i tlaCitka je pfitom nutné mackat).

Cov ni najdete?

Tim uz se zaroven dostavame k zaméru, ktery jsme pii sestavovani této knihy sledovali. Tato kniha je ndvodem, ktery
ma uzivateli umoznit zakladni orientaci v programu, dat mu pfedstavu o tom, co program umozinuje a hlavné - ostatné
kniha se jmenuje ,,Zac¢indme s ABROU* - ma uzivateli umoznit zacit vystavovat doklady a uctovat. Nejedna se ani o
vseobsahujici manual ani o podrobnou technickou dokumentaci. Nenajdete v ni rozhodné podrobny popis vsech funkci,
nenajdete v ni navod na feSeni kazdého problému, s nimz se pfi praci s programem muzete setkat. Po jejim prostudovani
byste nicméné méli byt schopni zacit vystavovat faktury a Gctenky, zadavat bankovni vypisy, naskladnovat a
vyskladniovat zbozi, a o tom vSem najit zapisy v ucetnictvi a nasledné je zpracovavat a tisknout potfebné piehledy.
Tedy jednou vétou - mlzete zaclit pracovat.

Program ABRA Gold je programem modularnim, tzn. kromé zakladniho jadra si uz dale uzivatel sam vybere, které¢ ¢asti
programu (moduly) si zakoupi a bude pouzivat. Kterykoliv modul 1ze dokoupit pozdé&ji. V soucasné dobé jsou na trhu
tyto moduly:

Main

Adresar

Podvojné (jednoduché) ucetnictvi
Fakturace a pokladna
Pokladni prodej

Sklad a odbyt

M zdy a per sonalistika

M aj etek

Evidence podty
Knihajizd

Doprava

Planovani vyr oby

Rizeni vyroby

Podpora prodeje a sluzeb

Tato kniha se bude zabyvat globalnimi nastavenimi programu a dale pak moduly Adresar, Fakturace a pokladna (plus
¢aste¢né Pokladni prodej), Sklad a odbyt, Podvojné (jednoduché) ucetnictvi, Mzdy a personalistika a Majetek.



Vyklad v jednotlivych modulech jsme se snazili napsat tak, aby vzdy obsahoval vSe, co je potfeba udélat nez s modulem
zacnete pracovat a dale je pak sledovana linie prace tak, jak za sebou nasleduji jednotlivé faze - naptiklad v modulu
Sklad a odbyt se nejprve proberou pocatecni nastaveni, potom se vystavi skladova karta, zbozi se pfijme na sklad a
nakonec opét vyexpeduje. Nepopisujeme tedy jednotlivé funkce tak, jak je pied sebou vidite v hlavnim menu modulu,
ale spiSe tak, jak se s nimi budete postupn¢ setkavat pii praci.

A co v pripadé, Ze potiebujete poradit s né¢im, co v knize nenajdete?

Pti praci sledujte napovédu v dolni ¢asti obrazovky, kde je vzdy soupis vSech funkci, které jsou v daném okamziku
aktualni, s pfislusnymi klavesami ¢i klavesovymi kombinacemi, kterymi se tyto funkce spousti.

Podrobné;jsi popis jednotlivych funkeci a jejich ovladani najdete v kontextové napoveéde, kterou je kdykoliv mozné
vyvolat stiskem klavesy F1. Zobrazi se vzdy pfesné ta ¢ast napovédy, ktera se zabyva tim, co pravé délate. Po dvojim
stisku klavesy F1 se objevi zakladni obsah uplné technické dokumentace, ktery 1ze vytisknout nebo ptipadné zakoupit na
obchodnim oddéleni firmy AKTIS a.s.

Potfebujete-li poradit se slozitéjsim problémem, obracejte se na servisni oddéleni firmy AKTIS a.s. Mozny je zasah
technika piimo u vas ve firme, pfipadn¢ lze dohodnout individualni konzultaci. Ale poradit Ize i na dalku (po telefonu,
e-mailem) na nasi poradenské lince HOTLINE. Informujte se o podminkach vyuziti této sluzby.

A nakonec - cheete-li se zdokonalit v praci s programem, vyuzijte nabidky Skoleni. Firma AKTIS a.s. nabizi seminare
zamétené na jednotlivé moduly - a to jak pro uzivatele-zacateCniky, tak i pro pokrocilé. Seminare se konaji bud’ v
pfedem vypsanych terminech nebo je mozné zorganizovat i seminaf individualni - s programem sestavenym dle vasich
pozadavku a ve vami zvoleném terminu. K dispozici je vybavena pocitacova ucebna. Pro ziskani bliz§ich informaci si
vyzadejte katalog seminaia.

Licen¢ni ujednani — smlouva
azérukak produktim ABRA vsech typti a modifikaci od spoleénosti AKTIS a.s., Ceska republika.

1. Tato smlouva o licenénim ujednani a jeji veskera ustanoveni se vztahuji na vSechny osoby, které at’ jiz samy, nebo
prostiednictvim svych zaméstnanci, spolecnikd, rodinnych pfislusniki atp. ziskaji, uzivaji ¢i uziji, zkopiruji,
instaluji nebo jinak zaznamenaji SW ABRA, nebo jeho jakoukoliv ¢ast ¢i soucast. Nadéle v tomto dokumentu jsou
takové osoby oznaeny jako zavazany. Vsechny tyto osoby jsou vazany v8emi niZze uvedenymi ustanovenimi této
smlouvy, ptipadné dal$imi povinnostmi spole¢nosti a zavazaného tak, jak je ve smlouvé, dalsich smlouvach a
bé&zné ptistupnych dokumentech a informa¢nich zdrojich spoleénosti uvedeno.

2. Vykonem veskerych autorskych prav k SW ABRA a jejich ochranou na tizemi Ceské republiky i v zahraniéi je
povéfena vyhradné a jeding spoleénost AKTIS a.s., Na Valentince 1, Praha 5, Ceska republika, ICO 25097563 dale
jen spoleénost. V piipadech, kdy jde o narodni produkty poskytované v daném staté, je oznaceni spoleénost
pouzito pro oficialni narodni zastupce spoleénosti vV daném state.

3. Tato smlouva o licen¢nim ujednani se vztahuje na jakékoliv softwarové produkty, které maji ptivod ¢i jsou jakkoliv
odvozeny ze SW ABRA.

4. Kazdy, kdo zakoupi, zkopiruje, instaluje, ziska ¢i jakymkoliv jinym zptisobem pouzije SW ABRA event. podepise
smlouvu ve véci SW ABRA (dale téz zavazany, viz vyse) potvrzuje tim sviij bezvyhradny souhlas se v§emi
podminkami této smlouvy, licen¢nich ujednani at’ jiz jsou sjednany ve zvlastni smlouvé, ¢i jsou sjednany v podobé
vefejné vydanych zavazkd, které zavdzaného zavazuji rovnocenné této smlouveé a zavazany je jimi plné a
bezvyhradné vazan. Pokud s témito podminkami ¢&i jen s nékterou z nich jako zavazany nesouhlasite, SW ABRA
nekupujte, nekopirujte, neinstalujte ani jinak nepouzivejte a ptipadné dalsi smlouvy nepodepisujte.

5. Pokud nemate platn¢ sjednanou smlouvu na SW ABRA, nejste opravnéni SW ABRA ¢i jakékoliv jeho casti
instalovat, kopirovat ani jinak pouzivat a tato smlouva Vam neposkytuje zadna prava.

6. Zavézany prohlasuje, Ze souhlasi se v§emi podminkami, které se na ziskani, kopirovani, instalaci ¢i jakékoliv jiné
pouziti SW ABRA vztahuji, zavazuje se SW ABRA chranit pred jeho ztratou ¢i pouzitim jakoukoliv tfeti osobou,
zavazuje se neposkytovat SW ABRA zadné tfeti osob¢ ani neumoznit zadné téeti osob¢, aby SW ABRA mohla
jakkoliv ziskat ¢i §ifit a to ani svémoci.

7. Zavazany je povinen a zavazuje se sam, nebo svymi pracovniky a spole¢niky uzivat SW ABRA pro svoji osobni,
resp. firemni potiebu vyhradn€ dle fadné a legaln€ nabyté konfigurace a tohoto licen¢niho ujednani, zavazuje se
chranit a dodrzovat veskera prava spole¢nosti k SW ABRA.

8. Neni-li fadné vyplnéna a podepsana Registra¢ni karta dorucena spole¢nosti, event. neni provedena a dorucena
spole¢nosti elektronicka registrace, anebo neni-li SW ABRA zaplacen, nema spoleénost Zadné povinnosti viiéi
zavazanému. I v tomto piipadé vSak zavazaného zavazuji veSkeré povinnosti zavazaného dle tohoto dokumentu,
licen¢nich podminek spoleénosti, autorského zékona a mezinarodnich norem ochrany autorskych prav a zavazany
prohlasuje a zavazuje se tyto dodrzovat.

9. Zavazany nesmi instalovat nebo uzivat SW ABRA ani jeho jakoukoliv ¢4st na vice pocitacich, v sitovém provozu,
pfes internetové portaly, terminalovy provoz atd., neZ je legalné povoleno spoleénosti. Zavazany nesmi pofizovat
ani umoznit pofizeni jakékoliv kopie SW ABRA, nesmi sifit kopie SW ABRA, jeho Casti a soucasti, texty a dalsi
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doprovodné materialy, nesmi zadné tieti osobé ptij¢it, pronajmout, ¢i jakkoliv jinak poskytnout SW ABRA

v rozporu s timto dokumentem a podminkami spoleénosti.

Zavazany nesmi SW ABRA ménit, provadét zpétnou dekompilaci, ptekladat do jinych programovych ¢i narodnich
jazykt nebo zdrojového tvaru, pouzit SW ABRA nebo jeho jakoukoliv ¢ast jako soucast jiného software ¢i
pouzivat, §ifit, ptij¢ovat ¢i kopirovat jakykoliv jiny software, ktery by obsahoval SW ABRA nebo jeho jakoukoliv
cast.

Zavazany nesmi prava ziskana touto smlouvou pfevadét na zadnou tieti osobu, vyjma piipadu, kdy k pfevodu vyda
spolecnost piedem pisemny souhlas. Vydani souhlasu mize byt podminéno tthradou dle aktualniho ceniku
spolecnosti.

Zavazany se zaplacenim kupni ceny, resp. doru¢enim Registra¢ni karty spole¢nosti, nebo jejimu z&stupci v daném
staté, resp. instalaci SW ABRA nebo jakékoliv jeho ¢asti zavazuje (k platnosti zavazku staci, aby nastala jedna z
vyse popsanych situaci), ze bude plnit veskeré povinnosti zavdzaného z této smlouvy. V piipadé poruseni jakékoliv
povinnosti ze strany zavazaného je zavdzany povinen zaplatit spoleénosti smluvni pokutu ve vysi pétinasobku
prodejni aktudlni ceny odpovidajiciho SW ABRA v daném staté, splatnou na vyzvani. Tato smluvni pokuta neni
nahradou event. vzniklé $kody a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo spoleénosti na ochranu autorskych prév a
uplatnéni dalsich zakonnych narokii a postupti vi¢i zavdzanému.

Zavazany prohlasuje, Ze jsou mu veskeré jeho povinnosti zndmy, bude se jimi fidit a povinnosti plnit a je si védom
povinnosti zaplatit v pfipadé jejich poruseni smluvni pokutu.

Zavazany je povinen v ptipadé, kdy dojde k poruseni jeho povinnosti dle této smlouvy ihned :

a) pfestat uzivat SW ABRA,

b) znicit vSechny nabyté nosice se SW ABRA a vSechny textové materialy tak, aby je nebylo mozné pouzit

resp. precist,

c) znicit jakékoliv kopie ¢i produkty, vzniklé pouzitim, zménou, piekladem, zahrnutim do jiného software atp.
Okamzikem, kdy zavazany porusi jakymkoliv zpiisobem své povinnosti dle této smlouvy, konéi vic¢i nému veskeré
povinnosti spole¢nosti z této smlouvy. Povinnosti zavazaného, sankce, smluvni pokuty atp. vSak zlstavaji v
platnosti. V piipad¢ sporu je rozhodné stanovisko spole¢nosti a do pravni moci rozhodnuti k tomu pfislusného
soudu se zavazany stanovisku spoleénosti zavazuje podiidit.

Okamzikem, kdy zavazany porusi jakymkoliv zpiisobem své povinnosti dle této smlouvy, dopousti se dle ndrodni
pravni normy pro ochranu autorskych prav jejiho poruseni v nejvys$$im mozném rozsahu. V takovém piipadé se
spole¢nost bude domahat nejvyssi mozné ochrany svych prav a zajma.

Spoleénost poskytuje pro udely seznameni se s produkty software, oznacené slovy ,,Demoverze* nebo ,Free* nebo
» Beta”. Tyto verze Ize ziskat bezplatné na internetovych strankach, reklamnich CD, ¢i jinych oficialnich zdrojich
spole¢nosti, ¢i oficidlnich partnert. Takové SW lze pouzivat v souladu s jejich téelem. Plati pro né vak vSechna
ustanoveni této smlouvy obdobné, jako pro jiné SW ABRA s jedinou vyjimkou: tyto produkty je mozné kopirovat a
Sifit bezplatné dale pro reklamni icely SW ABRA. Spoleénost vyslovné uvadi, ze se nejedna o verze, do kterych by
bylo mozno jakkoliv zasahovat, ménit je apod., viz tato smlouva, a Ze jejich zdrojovy kod, vzhled a jiné atributy
autorského dila podléhaji pIné ochrané.

Je-li soucasti SW ABRA SW produkt, ¢i jeho ¢ast od jiné firmy, zavazany se zavazuje dodrzovat licenéni
podminky definované poskytovatelem pro takovy produkt, ¢i jeho ¢ast.
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Zaruka, reklamacni Fizeni, opravy a servis:
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22.

Spole¢nost dodava SW ABRA ve stavu ur¢eném k béznému uzivani dle této smlouvy a dodané dokumentace
vcetné manudlu tak, jak stoji a lezi. Spole¢nost se ziika veskerych zaruk a podminek, vztahujicich se jak k celku,
tak k jednotlivym soucastem SW ABRA, k pravnim vaddm, obchodovatelnosti, vhodnosti pro urcity ucel a
vhodnosti pro konkrétni uziti, nepfitomnosti virti, piesnosti nebo uplnosti vysledkti a odpovédi, zanedbani,
nerusenému uzivani a neruSenému vlastnictvi a shod¢€ s popisem (manudlem). Veskera rizika vznikla uzivanim a
dusledky uzivani nese zavazany. Pied pouzitim SW ABRA se zavdzany zavazuje fadné si prostudovat veskerou
dokumentaci (manual) dodanou spolu se SW ABRA ¢i bézn¢ piistupnou a postupovat podle ni.

SW ABRA neni odolny vi¢i porucham a neni navrzen, vyrabén a urcen pro pouziti nebo pro opétovny prodej jako
fidici vybaveni pro nebezpecna prostiedi vyzadujici bezchybny provoz, jako je fizeni letecké dopravy, letecka
navigace a spoje, provozy s jadernymi zafizenimi, zafizeni pro podporu Zivotnich funkci, l¢karské systémy nebo
zbranové systémy, ve kterych by selhani SW ABRA mohlo vést k umrti, zranéni osob, poskozeni zdravi nebo vazné
hmotné Skod¢ ¢i poSkozeni Zivotniho prostiedi. Spole¢nost se v této véci vyslovné ziika veskerych zaruk a
zavazany se zavazuje SW ABRA pro tyto Gc¢ely nevyuzivat.

Vci tietim osobadm vzdy plati, ze spole¢nost neruci za jakékoliv Skody, které by tfetim osobdm pouzivanim SW
ABRA bez ohledu na to, jak tyto osoby SW ABRA poftidily, pouzivaly, vznikly.

Zavazany se zavazuje fadné a bez zbyteéného odkladu provést vlastni registraci u spoleénosti prostrednictvim
Registra¢ni karty, nebo elektronickou registraci pies Internet, ¢i jinak, jak spole¢nost urci.



23. Zavazany souhlasi stim, Ze na zakladé vySe uvedené registrace nebo zaplaceni mu budou zasilany dle uvazeni
spolecnosti reklamni materialy a informace. Osobni tdaje, které pfi registraci sdéli, nebudou poskytnuty tretim
osobam.

24. Vyhradné v piipadé, kdy zavdzany provede fadné registraci, po¢ind dnem zakoupeni (nikoliv tedy ziskanim verzi
uvedenych v bodé 17), na které se s ohledem na jejich (el zaruka nevztahuje) béh zaruéni doby v miniméalni déice
dle platnych zakonti dané zemé (neni-li ve smlouve uvedeno jinak). Rozsah odpovédnosti a mira zaruky je uvedena
v této smlouvé a nemiZze byt nijak rozsifena ani jinak ménéna. Ve smlouvé sjednana ujednani ve véci zaruky a
odpovédnosti z vad maji pfednost pfed obecné platnymi zdsadami a zavazany s timto bezvyhradné souhlasi.

25. SW ABRA je schopen plnit pouze ty funkce, které jsou popsany v manudlu. SW ABRA smi byt provozovan jen za
podminek, popsanych v manualu. Spole¢nost si ponechava pravo odchylek skute¢né funkce SW ABRA od popisu v
manualu bez pfedchoziho upozornéni.

26. Zaru¢ni opravy a odstraiiovani ptipadnych vad se realizuje na uéet zavazaného odbornymi pracovniky spoleénosti,
¢i jejich partnerti vyhradné jednim z nasledujicich zptisobti :

@) Telefonickym oznamenim zavady na konzultaéni linku spoleénosti v pracovni dny v 8,00-12,00 a 13,00-17,00
hod. Telefonni ¢islo konzulta¢ni linky spole¢nost uvadi ve svych prezentacnich a informa¢nich materidlech. Na
zakladé tohoto oznameni dohodne pracovnik spoleénosti nejvhodnéjsi zptisob odstranéni zavady.

b) Dorucenim ptislusnych instala¢nich nosi¢t spolu s podrobnym popisem zavady a podrobnym popisem
pocitade, na kterém je SW ABRA nainstalovan do hlavni provozovny spole¢nosti v daném stité (v CR na
adresu AKTIS a.s. Praha 5, Na Valentince 1,PSC 150 00) bud’ postou, nebo osobné v pracovni dny 8,00-12,00
a 13,00-17,00 hod. V ptipad¢ uznani zavady zasle spole¢nost zavazanému nové instalacni nosice.

c) Vyjimeéné lze sjednat navstévu odborného pracovnika spoleénosti v prostorach zavazaného. V tomto piipadé
jevsak zavazany povinen uhradit ihned v hotovosti proti potvrzeni cestovni néklady/poplatek za vyjezd,
nahradu ¢asu odborného pracovnika straveného na cesté dle platného servisniho ceniku. Pokud se reklamace
ukéaze neopravnénou, uhradi zavazany dale ptipadné provedené prace dle platného servisniho ceniku.

27. Zavazany je povinen navyzvu spole¢nosti ve vyjime¢nych pfipadech se dostavit se svym poéitacem, tiskarnou
atp., na kterém vykazuje SW ABRA tdajnou vadu do prostor, které urci spole¢nost.

28. Spole¢nost nehradi zadné naklady, vynalozené zavazanym v souvislosti s odstranénim vady, reklamaci atp. bez
ohledu na to, byla-li reklamace opravnéna, ¢i nikoliv.

29. Vzdy plati a jakakoliv tieti osoba je vazana tim, Ze spole¢nost neruci za skodu, ktera pouzitim ¢i vadou SW ABRA
muze tieti osob& vzniknout, nebo ji vznikne. V ptipad€, kdy by k tomu ptislusny soud ur¢il spole€nosti povinnost
jakeékoliv nahrady Skody, tato nahrada $kody nemutze byt nikdy vyssi, nez ¢ini skutecna zaplacena kupni cena SW
ABRA azavazany s timto vyslovné souhlasi.

30. Za vady piepravy a dorucovani ru¢i vzdy a za kazdych podminek zavézany.

31. Ovladace narodniho prostiedi jsou k dispozici zavdzanému bez jakychkoliv prav a povinnosti. K pfipadnym vadam
ovladac¢t narodniho prostiedi a verzi viz bod 17) nema spole¢nost zadné povinnosti.

32. Pokud by se nékdo pokusil zavazat spole¢nost jakymikoliv dodate¢nymi zdvazky nad ramec tohoto dokumentu
(napriklad dealer pfi prodeji SW ABRA, provozovatel internetové domény apod.), jsou tyto neplatné, spole¢nost
nijak nezavazuji a zavazany nemiize takova fiktivni prava uplatnit.

33. Text tohoto licen¢niho ujednani neni mozno kopirovat, §ifit, zahrnout do jinych materiald apod. bez pisemného

souhlasu spolecnosti. Takové uziti textu bude vzdy zpoplatnéno.Instalace

Provozovani a tedy i instalace systému ABRA Gold ma dvé hlediska. Prvni kritérium ik, pro kolik firem mizete v
systému vést tcetnictvi a druhé, kolik uzivatelli miize soucasné¢ systém v piipadé sitové instalace provozovat.

Prvni kritérium tedy rozliSuje instalaci podle poctu firem. Mate-li instalaci pro jednu firmu, miizete v systému vést
doklady pouze pro jednu konkrétni firmu (takto funguje FREE verze). Vedete-li na jedné instalaci firem nékolik (dvé a
vice), jedna se o tzv. multiverzi. PoCet firem je dan tzv. aktiva¢nim klicem a zavisi na typu instalace, kterou jste
zakoupili.

Druhym kritériem je pocet uzivatelii, ktefi mohou soucasné se systémem pracovat. Pii koupi nesitové instalace mize s
kazdym modulem pracovat soucasné pouze jeden uzivatel. Pii instalaci sitové verze mize v jednom okamziku pracovat
s kazdym modulem vice uzivatelli, pfi¢emz jejich pocet je rovnéz dan aktiva¢nim klicem.

Poznamka: V nasledujicim oddile bude uveden popis jednoduché instal ace programu na jednom poditaéi. Instalace

vvvvvv

| nstalace programu

Instalacni soubory produktu ABRA Gold jsou dodavany na CD disku. Vlozenim CD disku do mechaniky se spousti
automaticky, nebo ru¢né ptikazem AKTISRUN.EXE, nabidka instalacniho privodce, kde vybérem radku volite
instalacni programy konkrétnich aplikaci. Program se zepta na cilovy disk a adresar, kam budete chtit systém
nainstalovat. Implicitn€ se nabizi C:\ABRAGOLD. Nyni mate moznost umisténi programu zménit nastavenim disku,
nebo adresaie podle vlastniho uvazeni. Pro ptehlednost vSak doporucujeme ponechat adresat ABRAGOLD.



Implicitn€ jsou zatrzeny vSechny moduly, které se budou instalovat. Pokud néktery modul instalovat nechcete, zruste
jeho zatrzeni. Instalovat se budou vSechny zatrzené moduly a souc¢asn¢ moduly tzv. "jadra" jejichz instalace je vzdy
povinna (jedna se o moduly Podvojné/Jednoduché ucetnictvi, Fakturace a pokladna, Pokladni prodej, Adresat, Sklad a
odbyt a Majetek).

Stiskem klavesy Enter spustite instalaci. Program nejdiive kontroluje, zda je na zvoleném disku dostatek mista pro
provedeni instalace. Pokud tomu tak neni, program na to upozorni a instalace se neuskutecni. Stejné tak v piipadé, ze
zvolite neexistujici disk. Dale se fid’te pokyny instala¢niho programu.

Instalaci 1ze prerusit klavesou Esc nebo mysi na volbé "Prerus", nicméné reakce na stisknuti nemusi byt okamzita.

Po umisténi povinnych i dal§ich vami zvolenych modulii na disk program ozndmi Gispésny pribéh a prvni kopirovaci
¢ast instalace ukonci. Instalace pfida do nabidky Start - Programy polozku "Ekonomicky SW ABRA", kde mtzete
spustit jednak samotny SW ABRA, jednak si prohlédnout popis zmén do praveé nainstalované verze.

Instalace je rozdélena na (prvni) kopirovaci a (druhou) datovou ¢ést. Datova ¢ast se vSak nespousti automaticky po
skonceni kopirovaci Casti, ale aZ pii prvnim spusténi systému ABRA Gold.

Systémova nastaveni

Pro bezchybny chod programu je nutné nastavit optimalni konfiguraci vaseho pocitace:

V kotfenovém adresari pevného disku C musi existovat soubor CONFIG.SY'S, ktery musi mimo jiné obsahovat tyto dva
konfigurac¢ni ptikazy:

FILES=100

BUFFERS=40

Kodovani ceStiny ABRA Gold for DOS

Systém muze pracovat bud’ v kodu Kamenickych nebo v kodu Latin2 (vychozi nastaveni je Kamenickych). Volba
kodovani Cestiny se provadi v souboru CONFIG.FP v adresaii, kde je instalovan program ABRA Gold. V tomto
souboru urcuje kodovani fadek s piikazem:

CODEPAGE=895 - pro kdd Kamenickych

CODEPAGE=852 - pro kad Latin2

Zménu kodove stranky lze provést i pozdéji. Existujici data se v takovém piipadé pfekonvertuji pfi prvnim spusténi
systému po provedeni zmény.

Se systémem je dodavana podpora narodniho prostiedi pro jehlickové tiskarny, pro obrazovku fungujici s videokartou
VGA a pro klavesnici. Ceska podpora klavesnice je pfipojena ke klavese ScrollL ock, je-li tato zapnuta, je klavesnice
prepnuta do ¢eského rezimu.

Poznamka: Zapnuta klavesa ScrollLock miize nékdy zpisobit zmény ovladani v prostiedi Windows (napf. posunovani
kurzoru v programu Excel kurzorovymi Sipkami), pamatujte tedy na to pfi pfepinani z ABRA Gold do aplikaci
Windows. Klavesu Ize vypnout jejim opétovnym stisknutim.

Kodovani ceStiny ABRA Gold for Win

Systém pfijima z klavesnice a zobrazuje na obrazovce ¢eské znaky v kddové strance 1250. Samotna data v jednotlivych
DBF souborech mohou byt kddovana volitelné v kddu Kamenickych (CP 895), v kodu Latin2 (CP852) nebo shodné v
CP 1250. Vychozi nastaveni po instalaci je kod Kamenickych z divodu kompatibility dat s DOS verzi ABRA Gold.
Volba kodovani ¢estiny se provadi v souboru CONFIG.FP v adresaii, kde je instalovan program ABRA Gold for Win.
V tomto souboru urc¢uje kodovani fadek s ptikazem:

CODEPAGE=895 - pro kdd Kamenickych

CODEPAGE=852 - pro kéd Latin2

CODEPAGE=1250 - pro kéd Windows 1250

Kompatibilita verzi DOSaWin

DOS a Win verze jsou vyvijeny tak, aby byly vzajemné datoveé kompatibilni. To znamena, Ze pouzivaji stejné
databazové struktury. Diky tomu je mozné v readlném Case data sdilet z obou platforem. Pro uspésny paralelni provoz je
dulezité, aby DOS i Win verze byly v odpovidajicich verzich. Informaci o Cislech verzi obou instalaci ziskate ve funkci
"O aplikaci ABRA Gold Win" (menu Ostatni jednotlivych modulil) u verze Win nebo v menu Moduly (Globélni
nastaveni ABRY) u verze DOS.

Data je mozno uspésné sdilet pouze v ptipadé, Ze jsou instalovany takové verze programd, které pracuji prave s tou
verzi dat, ktera se v instalaci nachazi. Verze, kterd pracuje s odliSnou verzi dat neptjde spustit, dokud neprovedete
upgrade této verze. Resp. po spusténi budete na rozdilnost verzi upozornéni a program nebude dale pokracovat.
Vyplyva z toho ptedev§im to, Ze pii paralelnim béhu obou platforem je nutné pii upgradovani instalace, provést upgrade
vzdy na obou platformach DOS i Win.



Uzite¢né rady

Chcete-li zajistit, aby program fungoval k vasi plné spokojenosti, méli byste si zapamatovat n€kolik uzite¢nych rad.

1. Respektujte pozadavky na parametry pracovisté

Pro provoz systému ABRA Gold for DOS doporucujeme pouzit poéitate s procesory 486 a vy3imi, alespoii SMB
RAM paméti (16MB optimum), vybavené rychlym pevnym diskem, grafickou kartou VGA a opera¢nim systémem
MS-DOS 6.x nebo vyssim. Graficka karta jiného typu nez VGA musi mit provedenou upravu cestiny pro kod
Kamenickych, resp. kod Latin2.

Pokud provozujete sitovou instalaci, doporu¢ujeme kvalitni file server typu Novell Netware nebo Windows NT a sit'ové
karty pfipojené pies sbérnici PCI.

Dale je potieba, aby vase tiskarny dovolovaly tisk ceskych znakti v normach Latin 2 (koddova stranka 852) nebo
Kamenickych (kodova stranka 895). Piipady, kdy tiskdrna nema vlastni Cestinu, se vétSinou daji vyfesit i pomoci
downloadového souboru s fonty, ale funkénost tohoto feSeni vam nemiizeme zarucit. Dal§im zdsadnim pozadavkem je
dostatek mista na pevném disku: minimum je asi 20 MB, doporucujeme vsak 50 MB a vice.

Pro provoz systému ABRA Gold for Win doporuéujeme pouZit poéitace s procesory Pentium a vys$§imi, alespori 32MB
RAM paméti (64MB optimum), vybaveny rychlym pevnym diskem, grafickou kartou VGA a opera¢nim systémem
Windows 95/98/NT/2000. Doporuc¢ena minimalni konfigurace je Pentium 200MHz, 32MB RAM.

Pokud provozujete sitovou instalaci, doporucujeme kvalitni file server typu Novell Netware nebo Windows NT a sitové
karty ptipojené ptes sbérnici PCI.

Podstatny je také dostatek mista na pevném disku. Minimum je okolo 50 MB, doporucena hodnota je 100 MB a vice.

2. Zalohujte data!

Nezapominejte zalohovat data! V programu ABRA Gold je mozné zalohovat bud’ jednotlivé moduly nebo provadét
centralni zalohy (zaloha vSech dat dané firmy, za v§echny moduly). Je ov§em potfeba si uvédomit jednu véc: pfipadna
obnova dat ze zalohy je do jisté miry destruktivni funkce - obnovi data tak, jak byla v okamziku provedeni zalohy a
mizete tedy pfijit o pozd¢&ji pofizena data. Zvlastni opatrnost je nutna v ptipad¢, ze jste si zalohovali a chtéli obnovit
data pouze za néktery modul nebo nékteré moduly. Moduly spolu totiz navzajem tzce spolupracuji, jak uvidime
pozdéji. Proto se doporucuje provadét pokud mozno centralni zalohy (a pfipadné obnovy) dat. V kazdém piipadé si
dobte promyslete, ktefi uzivatelé budou mit pfistupovym pravem povoleno provadéni funkce ,,obnova dat ze zalohy*, at
uz centralni nebo u jednotlivych modult.

3. VyzkouSejte si program

Nez se pustite do ,,0stré" prace s programem, dikladn¢ se s nim seznamte, abyste si v ucetnictvi pozdéji neudélali z
neznalosti zdvazné chyby.

Je dobré si trochu ,,pohrat* FREE verzi, a to nejlépe jesté pied zakoupenim ostré verze, respektive pred uzitim FREE
verze s ostrymi daty. Na FREE verzi si totiz mizete ovéfit, zda je pro vas program vhodny a miizete si na ni nacvicit
jeho ovladani.

Je dokonce mozné zadavat si nejprve ,,zkuSebni“ data a poté vyuzit funkce smazani dat aktuélni firmy ateprve potom
zacit ,,na ostro®.

4. Optimalizujte nastaveni programu

V programu ABRA Gold je k dispozici celd fada volitelnych nastaveni, kterd vam umozni ptizptsobit fungovani
programu vasim potiebam. Vyuzijte téchto moznosti.

Tyké se to zejména Nastavitelnych parametri (Globalni nastaveni ABRY). Pokud napiiklad nebudete pouZivat
evidenci zakazek a obchodnich pfipadi, je zcela zbytecné, abyste na kazdém dokladu tyto polozky pteskakovali - prosté
nastavte pifislusné parametry na ,,nepouzivat® a okénka pro vypliovani zakazek a obchodnich piipadi se na dokladech
nebudou viibec objevovat. Nastavitelnych parametrii je vS§ak mnohem vice a miizeme vam jen doporucit, abyste si je
prostudovali.

5. Vénujte pozornost pristupovym pravim

Mnohym chybam mtiZzete zamezit vhodnym nastavenim pfistupovych prav pro jednotlivé uzivatele.

Zvl1ast’ dobie si rozmyslete, kdo bude mit pfistupova prava k provedeni funkci, které jsou bud’ nevratné (otevieni nového
meésice v modulu Mzdy a personalistika) nebo maji zavazné diisledky (zruseni absolutnich zapisti v modulu Sklad a
odbyt).

Pristupovymi pravy se da zamezit i n€kterym chybam z neopatrnosti. Pfehlédnutim se naptiklad snadno vytvofi ,,doklad
pod ¢arou‘ misto bézného dokladu nebo bezhotovostni ic¢tenka misto bézné uctenky. Pokud s témito funkcemi
nepotiebujete bézn€ pracovat, zakazte je pristupovym pravem a tyto chyby si pak nebudete moct ,,vyrobit™ ani omylem.
6. Prohlédnéte si tiskové sestavy

Pro kazdy tiskovy vystup (at uz tisk jednotlivych dokladi nebo celych knih dokladt ¢i riznych piehledd) je v programu
ABRA Gold nadefinovana nejméné jedna, zpravidla vsak vice tiskovych sestav, formulait. Mze se vSak stat, ze vam
zadna z nich nebude vyhovovat. Neni to velky problém, vSechny sestavy jsou uzivatelsky definovatelné, mizete si je
upravit podle svych predstav. Je vSak zbytecné, abyste na to pfisli az ve chvili, kdy vam v kancelafi stoji zdkaznik a vy
tisknete Gctenku. Proved'te si pfedem zkusebni tisky a prohlédnéte si jak vypada faktura, pokladni kniha, Gcetni denik,
obratovka skladu a dalSi vystupy.

7. Chraiite si data v ucetnictvi



Program ABRA Gold nabizi dva zplsoby, jak si ochranit uéetnictvi pfed nezddoucim zasahem. Jednim je auditace
zapist v deniku, ktera tyto zapisy chrani pted opravou, stejné tak jako jejich zdrojové doklady, a druhym jsou blokace,
které pred pravami ochrani celé obdobi nebo fadu dokladu.

Pouzivejte tyto funkce. Pokud navic jesté nastavite vhodn€ pfistupova prava, mizete si usetfit mnoho nepiijemnosti.

Zakladni ovladani ABRA GOLD for DOS

Jak jsme jiz uvedli v ivodu, neni tato kniha vycerpavajicim ndvodem pro praci s programem. Protoze se tedy v dalSich
kapitolach budeme vénovat spiSe obecnym postupiim, nez navodiim typu ,,zmacknéte tlacitko...“, uvedeme zde nékolik
obecnych poznamek k ovladani programu.
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— Zadani hlavicky faktury 9:00:33

Firma (znak » = Tab) Bankouni spojeni :
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0.pFip.:* { 1 jen pod Carou

Pozn. :
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<-0K->[ <Zrus>

obrazek ¢. 1 — Hlavicka faktury odeslané

Enter - Klavesa Enter slouzi obecné k vybéru nebo potvrzeni volby; stiskem klavesy Enter tedy napiiklad vyberete
jednu funkci z nabizeného seznamu, potvrdite to, co jste zadali atd.

Upozornéni: klavesa Enter by neméla slouzit k pieskakovani z polozky na polozku (viz TAB), v nékterych piipadech si
tim mizete ,,vyrobit™ chyby - napf. v okné na obrazku 1 mtizete v pravém dolnim rohu vidét piepina¢ Viditelnost
dokladu s volbami béZzny doklad, doklad nad ¢arou, doklad pod €arou, pfi¢emz plati volba, ktera je zatrZena -
zatrzeni volby je mozné provést bud’ mysi anebo praveé klavesou Enter. Pokud tedy bude chtit volby pieskocit klavesou
Enter, provedete vlastné jejich postupné zatrZeni, pfi¢emz nakonec zustane nastavena posledni moznost, tedy doklad
pod carou.

TAB (tabulétor) - Tato klavesa slouzi obecné k pieskakovani na dalsi polozku. V programu ABRA Gold ma jesté
dalsi, specifické pouziti. U nékterych polozek se objevuje vodorovné orientovana dvojsipka (viz obrazek €. 1 pred
polozkou ,.Doklad v méné*).). Tento znak fika, Ze ptislusnou polozku neni mozné vyplnit libovolng, ale bude nutné
vybrat hodnotu z néjaké, pfedem nadefinované tabulky (Ciselniku), ktery této polozce ptislusi. Tuto hodnotu je mozné
bud’ vypsat (pokud jste si jisti, Ze hodnota je v tabulce zaddna) nebo si nechat tabulku zobrazit, a to prave stiskem
kldvesy TAB.
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—— - Osobni Odaje
DFivéjsi jméno: IEucmochova -
Budl:ste Ja bukem 12 Stu;m_ prislusnost: CH
188 B8 Praha 18 zdelani: I=Vysokoskolske
Tel.: 794 23 16 ﬂhnr -
Rodinng stav: I«Rozvedena Cisle OP AH 456123
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Pruni nastup do zameéstnani: 12 0670 Cislo zdravotni pojisfovnu: =211

F1@=Ulozit Esc=Zrusit
obrazek ¢. 2 — vstupni okno Osobni udaje

SHIFT+TAB - Tato kombinace klaves ma opacny vyznam nez klavesa TAB, tedy skace nikoliv na nasledujici, ale
naopak zpét na predchazejici polozku

CTRL+TAB - kombinace klaves pro ovladani tzv. ,,polozek s historii“. Ty se vyskytuji v modulu Mzdy a personalistika
a jedna se o polozky, u nichz se eviduje nejen soucasna hodnota, ale je zde i zpétna evidence vSech piedchozich hodnot,
tak jak se ménily v éase Tyto polozky jsou oznaceny svisle orientovanou dvoj Sipkou (napf. polozka ,,Diivéjsi jméno*
PageDown - Tuto klavesu vyuzijete, pokud jste uz v zadavacim okné¢ vyplnili vSechny polozky, které jste vyplnit chtéli,
a chceete skocit rovnou na konec, na potvrzujici klavesu (OK, Ulozit apod.)

ScrollLock - Klavesa slouzi k zapnuti &eské klavesnice v programu ABRA Gold. Ceska klavesnice se zapina
automaticky pfi spusténi programu. Pokud ovsem pfi praci s programem ABRA Gold piepnete do systému Windows a
pracujete v ném s n¢kterou aplikaci, mtize se vam stat, Ze pro praci ve Windows budete muset klavesu ScrollLock
vypnout (opétovnym stiskem) a po navratu do DOSu a ABRA Gold nebudete moct psat cesky. Pak je potfeba klavesu
ScrollLock opét zapnout.

Ovladani mysi - Funguje v programu ABRA Gold DOS podle z&kladnich pravidel - tedy klepnuti my3i nahrazuje stisk
klavesy Enter apod.

Ins(Insert) - V nejruznéjsich seznamech (firem, zapisu v deniku, zaméstnancu atp.) slouzi k rué¢nimu oznaceni polozek,
s nimiz se ma dale pracovat (vétSinou jde o jejich zahrnuti do tisku). Po stisku klavesy Insert se polozka zvyrazni a je
tedy vybrana, oznacena; opétovnym stiskem klavesy na oznacené poloZce tuto odznacite.

Ctrl+Ins - Slouzi k ozna¢ovani hromadnému; vétSinou se vam nabidne zadavaci okno, v némz definujete podminky
vybéru a program pak automaticky v seznamu oznaci vSechny polozky, které odpovidaji zadanym kritériim.

Ctrl+Del - Je funkce inverzni k funkei pfedchazejici, tedy slouzi k hromadnému odzna¢ovani, opét podle zadanych
kritérii.

Zakladni ovladani ABRA Gold for Win

Klavesy Tab / Shift+Tab, Enter

Mezi jednotlivymi polozkami na vstupnim formulafi se pohybujete pomoci klavesy Tab na nasledujici polozku a
Shift+Tab smérem opa¢nym. Podobné se vstupni formulat chova pfi stisku Sipky nahoru a dolti s vyjimkou
nékolikatadkové editace textu (byva pouzito na rizné poznamky), kde funguji na pohyb mezi polozkami pouze Tab a
Shift+Tab. Klavesa Enter neukoncuje formulaf, jak je u nékterych typti Win aplikaci zvykem, ale vétSinou zptisobi
ptrechod na dalsi polozku podobné jako tabelator.



Ciselnikové polozky.

Nekteré polozky maji uvnitit zadavaciho pole v pravé ¢asti umisténo tladitko se tiemi te€kami. Jedna se o tzv.
Ciselnikové polozky (Ciselniky). Znamena to, ze uzivatel ma k vyplnéni této polozky moznost vybéru z ¢iselniku.
Ciselnikové polozky jsou interaktivni, takze jakmile do nich zagnete zapisovat, dojde ihned k dohledavani hodnoty ve
svazaném cCiselniku. Zobrazi se prvni nalezena odpovidajici hodnota a doplnéné znaky se zobrazi prosvicené. Zpravidla
dojde také k zobrazeni dal$iho popisu nalezené polozky. Jakmile zapiSete druhy znak, akce se opakuje - dohleda se
prvni vyhovujici polozka, ktera zac¢ina vami zadanymi dvéma znaky, doplni se zbyvajici znaky prosvicen¢ a zobrazi se
popisek. Tak mizete pokracovat, dokud neni zadana a zobrazena vami pozadovana polozka z Ciselniku.

Dalsi moznosti je rozbaleni nabidky z ¢iselniku. Docilite ho bud’ kliknutim mysi na tlacitko se tfemi teCkami a nebo z
kl&vesnice kombinaci kldves Alt+1. V nékterych piipadech funguje k rozbaleni seznamu paralelné také klavesa F2, ta
vSak muze byt pekryta v seznamech jinou funkci, takze nemusi fungovat k rozbaleni nabidky vzdy.

Tlacitka OK a Zrus (klavesy PageDown, Esc)

Vstupni formulate vétSinou obsahuji dvojici tlacitek OK a Zrus. Tlacitkem ,,OK* se nastaveny stav ulozi, tlacitkem
,»Zrus* se vSechny neulozené zmény provedené dosud ve vstupnim okné zrusi a okno se ukonci. Stejny efekt jako
tla¢itko ,,Zru$“ ma stisk klavesy Esc. Navic pii praci pomoci klavesnice se lze stiskem klavesy PgDwn piesunout
okamzit¢ na tlacitko ,,OK* a naslednym Enter zadané hodnoty ulozit.

Piepinace

Pro zadani udaju, které mohou nabyvat omezeného poctu predem danych hodnot jsou pouzity tzv. piepinace (viz
obrazek ¢. 3 —,, Typ Gctu®).

Pfepinace mohou mit dvé a vice poloh. Aktivni poloha pfepinace je vyznacena teckou uvniti kruhu a ptepinani se
provadi bud’ mysi a nebo z klavesnice mezer nikem bez piesunu kurzoru na nasledujici polozku a nebo klavesou Enter
(v tom pfipad¢ se editace presune na nasledujici polozku).
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obrazek ¢. 3 — Zadani nového uctu

Ptedvolby (zatrhavaci policka)

V okné se mtize objevit také zatrhavaci pole se dvéma stavy (zatrZzeno, nezatrzeno). Tento objekt budeme nazyvat
predvolba (viz obr. 3 — ,,.Danovy ucet®). Pokud je pfedvolba zatrzena, je uvnitf zobrazen znak zatrzeni. Pfedvolba se
pfepina bud’ mysi nebo z klavesnice stiskem mezer niku.



Skryté seznamy (combo boxy)

Dalsi volbou, ktera se ¢asto vyskytuje, je tzv. skryty seznam - combo box.

Pouziva se v mistech, kde je vice pfedem danych moznosti, z nichz uzivatel ma jednu vybrat, ale protoze moznosti je
zpravidla vétsi pocet, pouziva se pro Gsporu mista na formulafi tento prvek. Kliknutim mysi na tlaéitko s Sipkou v pravé
Casti pole se seznam otevie a zobrazi nabizené moznosti.

Otevieni seznamu lze docilit také z klavesnice a to stisknutim kombinace klaves Alt+1 - stejné jako u Ciselniki.
Vybrana volba se pak zobrazi na polozce skrytého seznamu. Pokud seznam ukoncite volbou Esc, ukoncite prohlizeni s
tim, Ze vybrana hodnota prvku se nezméni. Pokud je na zavieném seznamu zvyraznén, pak stisk klaves Sipka nahoru a
doli méni vybranou volbu v seznamu, aniz by se rozeviel. Chcete-li z polozky seznamu odejit na dalsi prvek na
formulafi, musite pouzit klavesu Tab nebo Shift+Tab.

Obecné ovladani seznami

V programu ABRA Gold se setkame s celou fadou seznamtl (seznamy dokladd, firem, zaméstnanct, skladovych karet).
Reknéme si nyni néco o tom, jak se v takovych seznamech orientovat a jak v nich vyhledat to, co potiebujete.

Seznam je vzdy sefazen podle néjaké polozky, tak napiiklad seznam firem v adresafi podle nazvu firmy. Zpravidla je
vSak k dispozici funkce pro zménu tFidéni (Fazeni). Po jejim spusténi se nabidne seznam vSech polozek, podle nichz je
mozné seznam t¥idit. U jiz zminéného seznamu firem miizete tedy zvolit naptiklad polozku ICO a seznam bude nyni
sefazen jinak.

Podle aktualniho fazeni pak funguje funkce pro hledani - vyplnite konkrétni hodnotu, kterou hledate (nebo i jeji ast) a
program postavi kurzor na prvni polozku seznamu, ktera této hodnoté odpovida.

Podobné funguje funkce filtr (z) - zadavejte postupné prvni, druhy znak hledaného slova (nebo ¢isla) a seznam se
postupné filtruje tak, ze v ném zlstanou pouze polozky, které odpovidaji zadané hodnoté.

Tisky a vystupni funkce
Program ABRA Gold nabizi celou fadu vystupnich funkci, piehledi a tiskovych sestav. Rekneme si o nich dvé zakladni
pravidla.

v A0 Gold ‘Win - Kniha fakhe

A il O

[T Eniha odeslangch Fakbm

ol Cipls coklsdu
" i ot vystaneni
wiachny | cacs pinen
dio G o ot splatnosh
pcafles Fakhaoreared S8sty
poddie reEzaplscend Ehutkj

% BEdnd (Cmrichi
" Wigsioi blancs
™ Jer nad o
 Jiw poad Eniis

Mstot| B B AW EE (x| | EFMicosh'. | BEAGDLD -F. |[ B ausea G ] Probizet uc. | B= & s

obrazek ¢. 4 — Kniha odeslanych faktur - tisk




1) Tisku zpravidla pfedchazi vybér parametrii (viz obrazek ¢. 4). Nemusite tedy tisknout celou pokladni knihy, ucet
denik nebo cenik skladu, ale mizete do tisku zahrnout pouze néktera stiediska, omezit casové obdobi a podobné.

2) Tiskové sestavy jsou definovatelné. Pokud vam tedy naptiklad nevyhovuje Zadny z formulait pro tisk faktury
odeslané nebo zadna tiskova sestava pro tisk ucetniho deniku ¢i pokladni knihy, miiZete si ud¢€lat definici vlastni.

V seznamu tiskovych sestav (viz obr. 5) se vzdy nabizi sestavy, které maji pfed nazvem oznaceni: ,, B, piipadné ,,00"
(u verze DOS) nebo oznadeni ,,>>* (verze Win). Toto jsou originalni tiskové sestavy, které nelze ani mazat, ani
opravovat, je vSak mozné si prohlizet jejich definice a kopirovat je. Nad seznamem jsou vSak k dispozici funkce pro
vytvofeni novych sestav. Ty vytvafite bud Gplné od zacatku nebo je mizete vytvorit podle originalni sestavy. Vyberte
tu, ktera se nejvice blizi vasi predstavé a zkopirujte ji. V kopii pak jiz mizete délat pozadované tipravy.
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obrazek ¢. 5 — Tiskové sestavy funkce Obraty ucta

Horké klavesy

V celém programu ABRA Gold funguji tzv. horké klavesy. Jedna se o ur¢ité klavesy, resp. klavesové zkratky, které v
kterémkoliv okamziku spusti pfislusnou funkci. Tyto klavesy je tieba si zapamatovat, protoze napoveédu k nim vidite
pouze v uvodnim okné€, v némz vybirate modul, s nimz chcete pracovat.

F1 - spousti kontextovou napovédu

Alt+F1 - zobrazi adresaf, tedy seznam vasich obchodnich partnerd (vice viz kapitola Adresar)

Alt+F2 - kalkulacka; kromé jiného obsahuje funkci ,,Vlozit vysledek®, ktera umozni vlozit napocitanou hodnotu ptimo
do pravé vystavovaného dokladu

Alt+F3 - obchodni ptipady; jedna se o jedno z moznych ¢lenéni dokladl. Kazdy obchodni ptipad mize byt pfifazen k
jakémukoliv dokladu v systému a nasledné je mozZno pofizovat napt. knihy dokladd za jeden nebo vice obchodnich
pripadu, vypis deniku za jeden obchodni ptipad apod. K ¢emu tuto evidenci vyuZijete a tedy co bude pro vas znamenat
,,obchodni ptipad®, zaleZi Cisté na vas, tabulka je dod4dvana prazdna a miizete si ji vyplnit zcela libovolné.

Alt+F4 - zakazky; evidence s naprosto stejnou funkcei a vyuzitim jako ,,obchodni ptipad*. Mate zde tedy k dispozici dvé
oddélené databaze, které mizete naplnit libovolnymi hodnotami a ty pak pfidélovat na doklady a na jejich zakladé si
délat strukturované ptehledy. Pokud by pro vas napf. ,,obchodni pfipady* predstavovaly jména vasich pobocek a
oddéleni (a podfizené pak jména jednotlivych pracovniki, prodejct) a ,,zakazky* nazvy jednotlivych projektl, na nichz
pracujete, mizete pak tisknout naptiklad prehled vSech dodacich listi, které byly vystaveny v souvislosti s ur¢itym
projektem nebo tieba knihu faktur odeslanych pouze za urcitého prodejce a uréity projekt.

Alt+F5 - adresaf uZivatelli; obsahuje udaje ze Seznamu uZivatelti v Globalnich nastaveni ABRY av zavidosti natom,
jak jste si tento seznam vyplnili, zde miize byt seznam telefonnich ¢isel (linek) vasich kolegti



Alt+F6 - datum; umoziuje zménit datum programu (zobrazeno vzdy vlevo nahoie) a to bud’ ruénim piepsanim nebo
nastavenim podle systémového data pocitace

Alt+F7 - zamek; vyuZijete ve chvili, kdy potiebujete odejit od pocitace a mate na ném rozdélanou praci (napf.
vystavovani dokladu), kterou nechcete zrusit tim, Ze byste program zavirali - touto klavesovou zkratkou tedy program
pouze ,,uzamknete®, zablokujete proti jakékoliv manipulaci; po navratu pouze zadate heslo pro ,,odemceni®, které je
stejné jako vasSe pristupové heslo do ABRY (resp. jako heslo uzivatele, ktery ,,uzamceni* provedl) a miizete pokracovat
V préci

Veverzi ABRA Gold for Win vyvolate stejné funkce rovnéz tlacitky v horni ¢asti obrazovky.

Tip: Kromé vyse uvedenych, pfeddefinovanych klavesovych zkratek mate jesté k dispozici deset klavesovych
kombinaci Ctrl+F1 az Ctrl+F10, jejichz pouziti je volné uzivatelsky definovatelné. Mizete si tedy naptiklad
nadefinovat, ze po stisku klaves CTRL+F1 se zobrazi seznam skladovych karet a podobné. Tyto definice je mozné
provést v Globéalnich nastavenich ABRY (Definice - Definice klaves CTRL+F1-F 10), nejedna se vSak o uZivatelsky
bézné zvladnutelnou funkei, protoze v definici je potieba zadat vyraz, vlastné sekvenci ptikazd, jimiz se dana funkce
spusti a navic je potieba se orientovat ve vnitini struktuie programu ABRA. Chcete-li tedy této moznosti vyuzit, obratte
se na naSe servisni techniky o radu.

Vazby mezi moduly

Nez se pustime do zakladnich nastaveni programu a do vystavovani dokladii, budeme se chvili vénovat tomu, jaka je
filozofie programu ABRA Gold a jak funguji vazby mezi jeho jednotlivymi ¢astmi, moduly.

Zasadou ¢islo jedna je, Ze cokoliv se objevi v u€etnictvi, musi mit pfedlohu v n€které ze zdrojovych knih. Neexistuje
tedy, aby se v ti€etnim deniku ocitl zapis, k némuz neexistuje zdrojovy doklad. Doklad maze byt bud’ v nékteré z knih
jinych moduld (napf. knihy faktur v modulu Fakturace a pokladna, knihy skladovych dokladti v modulu Sklad a odbyt
apod.) nebo miize pochéazet z dvou agend, které se nachazeji ptimo v modulu Podvojné ucetnictvi (Bankovni vypisy,
Ostatni doklady). V zadném ptipadé vSak nelze nic zadat pfimo do uéetniho deniku.

Jestlize mluvime o uéetnim deniku, je tfeba fici, ze kromé téetniho deniku se v modulu Podvojné tidetnictvi objevuje
jesté agenda Zddosti ostatnich moduli, ktera piedstavuje jakysi predstupen uéetniho deniku; pouZijete ji nejspise v
ptipad¢, Ze ve firme pracuje s programem vice lidi, ktefi vystavuji mnozstvi nejriznéjsich doklada (prodejci vystavuji
faktury a uctenky, skladnici pfijemky a dodaci listy, dalsi pracovnik zpracovava mzdy a podobné¢). Pokud by doklady
chodily ptimo do ucetniho deniku, objevila by se v ném fada dokladt, o nichz ucetni nema piehled. Pokud jsou vsak
tyto doklady v agendé Zddosti, mize si je zde Géetni prohlédnout, zkontrolovat, piipadné opravit (nebo roziétovat) a
teprve potom je presunout do deniku.

Nicméné vyse uvedena zasada plati i pro agendu Zddosti, tedy ani v ni se nemiize objevit zapis, ktery by nemél sviij
puvod v nékteré z knih dokladti.

Poznamka: Pokud v programu ABRA Gold mluvime o ,,zauétovani*, miZe to mit v zasadé tfi vyznamy a je tedy
potieba rozliSovat podle kontextu:

1) Vyznam je obecny, tyka se prosté zaneseni zdznamu do ucetnictvi, ureni stran MD a D a podobné.

2) Mysli se odeslani dokladu z nékterého modulu nebo agendy do ucetnictvi programu ABRA Gold, tedy konkrétné do
agendy Zadosti ostatnich moduli nebo Uéetni denik modulu Podvojné Gietnictvi.

3) Pokud jiz jsme v agend& Zadosti ostatnich modulfi, mame ,,zatiétovanim* na mysli odeslani zaznamu z této agendy do
ucetniho deniku.

Z vyse uvedené zasady pak vyplyva i filozofie oprav v uéetnictvi. Opravy v G¢etnictvi (tedy piimo v Deniku nebo v
Zddostech) jsou sice mozné, ale tykaji se Gistd zaleZitosti u¢tovani. Bude tedy mozné opravit datum zatétovani, Géty
MD a D, bude mozné rozuctovat a v deniku i opravit parovani. Ale nebude mozné opravit naptiklad ¢astku dokladu
nebo zapis smazat. Tyto opravy bude nutné provést ve zdrojove knize, tedy fakturu doSlou opravit v knize faktur
doslych, platbu na bankovnim vypise ve funkci Bankovni vypisy apod.

Zapisy se do ucetnictvi mohou dostat nékolika zpiisoby:

1) automaticky: ptipad veskerych dokladii z modul Fakturace a pokladna (faktury odeslané a doslé, pokladni uétenky,
dobropisy atd.) a rovnéZz faktura¢nich dokladi vystavenych z modulu Sklad a odbyt. Ve chvili, kdy dokongite
vystavovani dokladu a ulozite jej, zobrazi se n¢které kontrolni dotazy na zatctovani (pfedkontace apod.) a zobrazi se
hlageni ,,Uctuji...“. V této chvili je jiz ptisluiny doklad zatGtovan, tedy zapis o ném se objevil v modulu Podvojné
tiéetnictvi (at uz v agendé Denik nebo Zddosti ostatnich modulii, zavisi nanastaveni druhu dokladu, viz kapitola
Podvojné ucetnictvi I - Nez zaénete vystavovat doklady)

2) na pokyn uZivatele: tyka se skladovych dokladi (dodaci listy, pfijemky, vratky atd.). Ty se nezatuctuji rovnou, ale az
po provedeni funkce absolutni zapis (viz popis modulu Sklad a odbyt) a po nasledném vyuziti zvlastni, k tomu uréené
funkce Zanétovani. Dale se tento zpisob vztahuje na odpisy (modul Majetek), které se rovnéz zatctuji zvlastni funkei.



3) mzdové doklady: zvlastnim ptipadem je z tohoto hlediska modul Mzdy a personalistika, ktery vlastné kombinuje
oba vyse uvedené zplisoby. Zapisy z tohoto modulu se bud’ zatictuji pres zvlastni funkci poté, co bylo uzavieno jedno
mzdové obdobi a nasledujici jeste nebylo otevieno anebo se potom zatctuji automaticky, prave pfi otevirani nového
mzdového obdobi (tedy mésice).

At uz doslo k zatctovani kterymkoliv z pfedchazejicich zplsobt, doklady a zapisy v tiCetnictvi si stale ,,pamatuji* své
vazby. Ukazeme si to na jednom piikladu (viz obrazek ¢. 6).

PODVOJNE UCETNICTVI

DENIK / ZADOSTI BANKOVNI VYPISY

P 1) udetni zapis o faktufe 3) zadani platby faktury

A 4

2) novy zapis o opravené faktuie

3) zapis o platbé na BV ]

FAKTURY ODESLANE

1. zadani faktury

2. opravafaktury

3. faktura oznacéena jako zaplacena ———

FAKTURACE A POKLADNA

obrazek €. 6 .- Vystaveni dokladu a jeho zati¢tovani

1) V modulu Fakturace a pokladna vystavime fakturu odeslanou odesila se zapis do modulu Podvojné téetnictvi (do
deniku nebo do zadosti - podle nastaveného ti¢tovani fady FO-, viz Globalni nastaveni) a faktura se uklada do knihy
faktur.

2) Nasledn¢ chceme fakturu opravit: v modulu Fakturace a pokladna zvolime funkci Oprava faktury maze se zapis v
ucetnictvi. Dokon¢ime opravu (ulozime) opravena faktura se ulozi do knihy faktur a vysle se novy zépis do modulu
Podvojné ucetnictvi.

3) Pozd¢ji obdrzime bankovni vypis, na némz je i platba této faktury. Vypis zaddme v modulu Podvojné tcetnictvi, v
agend¢ bankovnich vypist a pfislusnou platbu zde s fakturou sparujeme zdznam o platbé se zapise do deniku nebo
do zadosti a v modulu Fakturace a pokladna se faktura oznaci jako zaplacend a zaznamena se ni odkaz na bankovni

vypis.



Kromé spoluprace vSech moduld s centralnim modulem Podvojné iicetnictvi funguji navic jesté vazby mezi nékterymi
moduly navzajem (viz obrazek ¢. 7). Tyka se to zejména modult Fakturace a pokladna a Sklad a odbyt. Pokud
vystavite v modulu Sklad naptiklad dodaci list a k nému fakturu odeslanou, dodaci list zistane uloZen v tomto modulu,
ale faktura se ulozi do modulu Fakturace a pokladna k ostatnim fakturam. A pokud v modulu Fakturace a pokladna
zadate fakturu doslou za ur¢ité zbozi, muzete ji ptitadit k ptijemce na toto zboZi, kterou vystavite v modulu Sklad a
odbyt.

VSechny moduly navic spolupracuji s modulem Adresdi (0 Adresdii vice ve zvl&Stni kapitole).

MZDY A
PFRSONAI ISTIKA

mzdy, socidlni a zdravotni
pojisténi, platebni ptikazy

FAKTURACE
A POKLADNA

faktury, pokladni
uctenky. zalohové listy

PODVOJNE
UCETNICTVI

denik, zadosti ostatnich
moduli, kniha ostatnich
dokladii, bankovni

vypisy, platebni ptikazy

SKLAD
A ODRYT

™

MAJETEK

odpisy

piijemky, dodaci listy,
faktury, uctenky

obrazek ¢. 7 — Vazby mezi moduly
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obrazek ¢. 8 — Hlavni menu

Tip: AZ budete procitat kapitoly zaméfené na jednotlivé moduly, vénujte pozornost oddilim ,,Nez zacnete...”,
,,Pocatecni nastaveni“ a podobné. Pokud se jimi nebudete zabyvat na zac¢atku, mizete pozdéji zjistit, Ze jste délali
zbyte€nou praci nebo Ze néktera funkce prosté nefunguje.

Globalni nastaveni

Nez se pustite do vystavovani dokladd, je potfeba provést n€ktera zékladni nastaveni. Z hlavniho menu (viz obrazek ¢.
8) vyberte Globalni nastaveni ABRY - zde najdete vétsinu potfebnych funkei. Jedna se o nastaveni, ktera se provadi
centralné (provadi je Spravce systému) pro celou firmu, nikoliv za jednotlivé uZzivatele.

Nejprve vyberte menu Definice - Firemni Udaje. Zde je v prvni fadé nutné zadat zakladni udaje o vasi firmé. I nadale je
pak potfeba dbat na to, aby tdaje zde uvedené byly vzdy tplné a aktudlni, protoze se odsud automaticky piebiraji na
veskeré doklady, které v ABRE vystavite.

Dalsi dilezitou véci je vyplnéni Gdaji o bankovnich uctech firmy, které budete pouzivat. Podobné potom zadejte také
pokladny firmy, v nichZ se budou vystavovat hotovostni u¢tenky. Pokud mate vice bankovnich ¢t a pokladen, je vSak
tfeba nejprve nadefinovat fady dokladt a analytické ucty (viz vyklad Definice fad dokladd a Definice ucetni osnovy).

Upozornéni: Ve funkci Bankovni uiéty firmy i ve funkci Pokladny firmy je k dispozici funkce pro nastaveni
pocatecnich stavii. Pouzijete ji samoziejmé na pocatku vasi prace s programem, ale kromé toho zde musite pocatecni
stavy zadavat znovu vzdy na pocatku roku - v tabulce budete tedy postupné seznam pocatecnich stavli pro vSechny roky,
kdy se s programem pracovalo.

Od Firemnich udajii se ptesuneme do nabidky Organizaéni struktura. Zde se setkame s nékolika pojmy, které bude
nejprve tieba vysvétlit.

Struktura stiedisek: program ABRA Gold umoziuje nastavit pro jednu firmu az 999 sttedisek (viz obr. 9) . Zda této
moznosti vyuzijete, a co pro vas stiedisko bude znamenat, zalezi samoziejmé na vas. Obecné pod timto pojmem
chapeme jakoukoliv relativné samostatnou organizacni jednotku, u které se vyplati sledovat ekonomické ukazatele
(vynosy, naklady atd.) oddélen€. Je-li tedy vase firma jakkoliv organizan¢ rozdélena (napft. rozdélena na divize,
odd€leni a podobné), mohou se tyto organiza¢ni jednotky stat pro program ABRA stfediskem. Znamena to, ze kazdému
z nich pravé ve funkci Struktura stiedisek ptidélite nazev a Cislo. Pii vystavovani doklada se potom program vzdy
dotazuje, za jaké stiedisko doklad vystavujete. Nasledn€ je toho mozné vyuzit v riznych vystupnich funkcich - bude



tedy napiiklad mozné vytisknout si knihu faktur odeslanych jen za sttedisko ,,100 - obchod* nebo knihu objednévek za
stiedisko ,,200 - servis“ a podobné.
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obrazek €. 9 — Struktura stiredisek

Definice datovych hnizd: jingm pojmem nez stiedisko je datové hnizdo. Pfedstavuje v podstaté jeden pocitaé nebo vice
pocitact v jedné siti, pracujicich v redlném Case se spole¢nymi daty. Pokud tedy vaSe firma sidli v jedné budové a
vSechny pocitace jsou na siti, budete mit pouze jedno datové hnizdo (i kdyz mizete mit pro lepsi piehled vice stiedisek).
Pokud ale mate pobocky nebo naptiklad prodejny na riznych mistech, bude kazdé takové misto predstavovat zvlastni
datové hnizdo. Data mezi hnizdy se samoziejmé nepienaseji primo, ale pomoci funkce export a import dat (Globalni
nastaveni - Data). Na kazdém hnizd€ se tedy jednou za Cas (jak Casto, zalezi na vas) provede export dat a takto
,vyexportovana data® (jedna se vlastné o zmeény provedené od posledniho exportu) se v elektronické podobé¢ (na
disketé, e-mailem) predaji na ostatni datova hnizda, kde se provede jejich import. Takze napf. v brnénské centrale
uvidite faktury vystavené v poboéce v Pardubicich, ve skladu v Praze a naopak.

Prirazeni stiedisek datovym hnizdum: po zadani stiedisek je jesté potieba urcit, ktera stfediska patfi k jakému hnizdu.
Poslednim krokem, ktery s t€mito nastavenimi souvisi je uréeni hnizda, na némz se nachazi vas pocitac.

Po zadani struktury stfedisek a datovych hnizd pfichazi na fadu funkce, které se jiz tykaji samotnych doklada, které
budete v programu vystavovat.

Piiiazeni Ciselnych Fad stiediskiim: kazdému stiedisku je potieba pfifadit touto funkci ¢iselnou fad, ktera mu bude
vyhrazena pfi vystavovani dokladii. Cislo nové &iselné fady pridéli program automaticky. Miizete viak pro nékteré
stiedisko zvolit i fadu jiz existujici - jednu ¢iselnou fadu muze sdilet vice stiedisek. Podminkou vsak je, ze stfediska,
ktera sdileji jednu ¢iselnou fadu, musi byt na stejném datovém hnizd¢.

Pro jednotlivé ¢iselné fady je potom tfeba urcit, jaké doklady se v nich budou vystavovat, jak budou znaceny a jak se
budou uc¢tovat. Tato nastaveni se provedou ve funkci Definice iad dokladii (prefixit). Po vybéru funkce nova fada se
zobrazi nabidka druht dokladii, z nichz vyberete naptiklad druh faktury doslé. Tim jste programu dodali potiebnou
informaci pro zatazeni této nové fady do spravného modulu a do spravné agendy, program uz vi, Ze po vystaveni
takového dokladu ma nabidnout zaevidovani pozadavku na platbu do agendy platebnich ptikazi, vi Ze platba takového
dokladu bankovnim vypisem bude vedena jako ,, debet” atd.

Poznédmka: Pii instalaci se defaultné nadefinuje jedno stfedisko a jedna fada dokladi pro kazdy druh. Tuto definici lze
upravovat uvedenym zptsobem.
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obrazek ¢. 10 — Definice Fady dokladi

Dalsi nastaveni uz je ponechdno na vas - v nasledné zobrazeném vstupnim okné (viz obr. 10) si sami zvolite zkratku
(maximaln¢ tfimistnou) a nazev dokladu. Davate-li tfeba piednost oznaceni ,,faktura piijata“ pted ozna¢enim ,,faktura
dosla“, mizete si tedy vyplnit nazev ,,faktura piijata“ a zvolit napiiklad zkratku FP-. Dale zde vyberete zptisob uétovani
dokladu. ,,Uétovani“ dokladu v tomto kontextu znamena zptisob, jakym zptisobem se ucetni zapis o tomto typu dokladu
dostane do modulu Podvojné (jednoduché) ucetnictvi (viz kapitola Vazby mezi moduly). Na tomto misté je potieba
vysvétlit, co jednotlivé moznosti znamenaji.

(0) Netétovat viibec - pouzijete u dokladd, o nichZ se nevedou zadné ucetni zaznamy (napiiklad objednavky).

(1) Uétovat jednoduSe do Zadosti - tyto doklady se zatétuji do agendy Zadosti ostatnich modulii.

(2) Uétovat jednoduse pokud mozno p¥imo do deniku - doklady s timto nastavenim se budou posilat ptimo do
deniku; slova ,,pokud mozno* zde upozoriiuji na moznost, Ze se i doklad s timto nastavenim dostane do Zadosti, pokud
je zapis n¢jakym zptisobem neuplny (neni napf. vyplnéno ¢islo u¢tu MD). Program ABRA Gold neuplny zapis v deniku
neumoziiuje a proto takovy doklad skonéi v agendé Zadosti.

U nékterych druhti dokladi (napf. ptijmové tiétenky) se kromé vyse uvedenych tii moznosti nabizi jest€ moznost
souhrnného uétovani a to opé€t ve varianté ,,pfimo do deniku“ nebo ,,do zadosti*.

Tip: Ve vyse popsaném vstupnim okn¢ se objevuje také polozka ,,Posledni ¢islo dokladu®. Zde se (samoziejmé
automaticky) eviduje ¢islo posledniho dokladu, vystaveného v této fad¢. Pokud do tohoto vstupniho okna vstoupite
pozdéji pres funkci Oprava, muzete toto ¢islo zménit. Vyuzijete to v piipadé, ze nekteré doklady smazete (coz program
s jistymi omezenimi umoziuje) a vzniknou vam tak ,.diry v fadé dokladd. Nastavite-li ¢islo posledniho dokladu na nizsi
hodnotu, nez jakou méla ¢isla smazanych dokladi, program bude prochazet fadu cisel od tohoto ¢isla nahoru a chybéjici
¢isla znovu pouzije, tedy ptidéli novym dokladim.

Poznamka: Po zaloZeni nové fady dokladu se tato objevi v tabulce. Kromé vySe probiranych nastaveni, ktera jste sami
zvolili, si mizete v§imnout, ze se kazdé fad¢ dokladi navic ptidéli tiimistny prefix. Uzivatel jej nikde nezadava,
program jej pridéluje sam. Co to vlastné je a k cemu slouzi? Takto si program jednoznacné identifikuje piislusnou fadu
dokladt, bez ohledu na to, jaky jste ji pfidélili nazev a zkratku (a zda je tieba i pozdéji zmenite). Vy jakozto uzivatel se
budete s prefixem setkavat hlavné u dokladd, jimz program pfidéluje variabilni symbol (tedy hlavné zalohové listy a
faktury odeslané). Prefix bude soucasti vygenerovaného desetimistného variabilniho symbolu, ktery bude mit vyznam



pii parovani plateb na bankovnich vypisech s doklady, které jsou témito platbami proplaceny. Tato jednoznac¢na
identifikace fady dokladil tfiimistnym prefixem umoziuje uzivateli mit vice fad dokladd jednoho druhu. Tedy napiiklad
nékolik fad faktur odeslanych (FOS jako faktury odeslané za sluzby a FOZ jako faktury odeslané za zbozi apod.). Pfi
parovani dokladu s platbou na bankovnim vypise by pak mohl nastat problém v situaci, kdy by jako variabilni symbol
bylo pouzito Cislo faktury. Protoze pismennou zkratku faktury pro rozliSeni pii bankovnim styku pouzit nelze, mohly by
se objevit napt. dvé faktury se stejnym Cislem, a tedy i stejnym variabilnim symbolem. Programu ABRA Gold to nevadi
pravé proto, ze krome Cisla faktury je ve variabilnim symbolu zabudovéna i informace o tom, do jaké fady doklada tato
faktura patfi a jeji identifikace je tedy zcela jednoznacna.

Prefix mize byt numericky nebo i znakovy. U dokladii, u nichz pfichdzi v tvahu jejich placeni bezhotovostnim
zpusobem (bankou), se hodnota prefixu ptidéluje vzdy pouze numericky. Jedna se o faktury, dobropisy a zalohové listy
odeslané, penalizacni faktury, dobropisy doslé a interni doklady.

Pokud mate modul Sklad a odbyt, provadite v nabidce Organizaéni struktura jesté definice skladii a vybirdte metodu pro
vypocet skladovych cen (Typ skladu), pficemz je mozna bud’ metoda primérovani nebo metoda FIFO.

Upozornéni: Mate-li vice nez jedno datové hnizdo a budete tedy provadét exporty a importy dat, musite vyse
vysvétlovand nastaveni organizacni struktury (veetné nastaveni dokladll) provést na jednom hnizdé¢ a na ostatni hnizda je
pak pfenést pomoci k tomu urcené specialni funkce (Definice - Organizac¢ni struktura - Zaloha struktury). Pokud byste je
provadéli na kazdém misté zvlast, pfenosy dat by nemusely spravné fungovat.

Poznédmka: Pokud budete n¢kdy instalovat novy modul, nezapomerite, Ze neZ s nim zaénete pracovat, musite se vratit
do vyse popisovanych funkci a provést nutna nastaveni pro novy modul, hlavné nastavit fady dokladd, s nimiz bude
modul pracovat. Pokud tedy napiiklad dokoupite modul Mzdy a personalistika, musite definice fad dokladt doplnit o
doklady typu hruba mzda, socialni pojisténi, zdravotni pojisténi atd.

Nasledujici funkce se tykaji uzivateld, ktefi budou s programem pracovat. Ve funkci ufivatelé zadejte viechnajména
uzivateld, ta se pak budou zobrazovat vzdy pii spusténi programu, takze kazdy uzivatel se bude prihlasovat pod svym
jménem. V této funkci mize spravce systému rovnéz zmenit jednotlivym uzivatelim ptistupové heslo do systému, aniz
by potteboval znat heslo predchozi.

Pozndmka: Zde zadana jména se automaticky piebiraji na vystavované doklady do polozky ,.Doklad vystavil(a)“.
Zadavejte je tedy v takové formé, v jaké je cheete na dokladech mit.

Mate-li definovan seznam uZzivatelii, miizete jim nastavit pfistupovd prdava. Ta jsou v zasad¢ dvojiho druhu - prava
globalni, tedy ta, ktera se tykaji vice nez jedné funkce a vice nez jednoho modulu a pak pfistupova prava k jednotlivym
modulim.

V globalnich pfistupovych pravech miizete mimo jiné nastavit se kterymi stfedisky, sklady, pokladnami a bankovnimi
ucty smi uzivatel pracovat nebo zda smi vystavovat doklady v cizi méné ¢i doklady pod Carou.

Préava k jednotlivym modultim v prvni fadé€ urcuji, zda ma viibec uzivatel povolen vstup do modulu a dale se pak
zabyvaji jednotlivymi funkcemi.

Prav je nékolik desitek a my je na tomto misté nemtizeme probirat podrobn€. Vam se vSak rozhodné€ vyplati si je
dtkladn€ procist a promyslet, jak je jednotlivym uZzivatelim nastavite.

Zkontrolujte, zda je nastaven spravné typ écetnictvi (podvojné nebo jednoduché) a zadejte, zde je vase firma Platce
nebo neplatce DPH.
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obrazek €. 11 — Globalni nastaveni ABRY — menu Definice

Abyste mohli z programu tisknout, je potfeba provést Tiskové definice. Jedna se o technické nastaveni, ktera nesouvisi s
béznym uzivatelskym ovladanim programu ABRA Gold a nebudeme se zde jimi zabyvat, upozoriiujeme vsak na nutnost
je proveést.

Prohlédnéte si také nastaveni Ostatni definice, kde mtizete urcit napfiklad obvyklou délku splatnosti faktury, zpiisob
zaokrouhleni ¢astek na dokladech a dalsi.

Dale je v Globalnich nastavenich ABRY vhodné vénovat pozornost menu Tabulky.

Najdete zde funkce pro definici ¢iselnikd a tabulek, s nimz se budete setkavat na riznych mistech programu.

Pokud pouZzivate ve vasi firmé pevny systém slev, miizete jej podchytit ve funkci Prodejni ceny a dlevy. Program
podporuje nekolik typi slev. Jde o slevy dealerské (rozlisuje se 5 dealerskych t¥id) a kusové - oboji ve vazbé na urcité
skupiny zbozi, dale pak slevy za finan¢ni objem a slevy fadkové. Slevy fadkové se nijak nedefinuji, budete je zadavat az
v jednotlivych dokladech.

Jste-li platci DPH, budou pro vas dulezité tabulky sazeb DPH a DPH indexii. Tyto tabulky jsou dodavany jiz vyplnéné,
1ze je vSak upravovat (pokud naptiklad dojde k Gpravam v legislative). Zejména definici DPH index vénujte pozornost
- pracuje s ni jak vystupni funkce pro ptehled DPH, tak uéetni ptedkontace (viz vyklad v kapitole

Podvojné ucetnictvi I).

V tabulkach se rovnéz zadavaji blokace. Zadanim blokace mésice dosahnete jednak zablokovani dokladu, které jiz byly
V tomto mesici vystaveny, jednak zamezite vystavovani novych dokladi do tohoto obdobi. Podobné funguji i blokace
fad dokladd.

K dispozici jei Kurzovni listek, do né&jz si mizete pravidelné zadavat kurzy, a kde se u jednotlivych mén eviduje i
historie. Nicmén¢ kurzy je mozné na dokladech zadavat i ru¢né. Zalezi tedy na tom, kolik dokladti v cizich ménach
vystavujete, zda se vyplati si kurzovni listek obnovovat. Pokud vystavujte doklady v cizich ménach denné, pak jisté ano,
pokud mate jen né€kolik zahrani¢nich dokladi ro¢né€, smysl to nema.

Posledni, o ¢em se v Globalnich nastavenich ABRY zminime, jsou Nastavitelné parametry v menu Nastaveni. Najdete
v nich fadu nastaveni pro optimalizaci chodu programu (vypnuti n¢kterych funkei, které nepouzivate, prednastaveni
nekterych voleb a podobné).



Uzivatelska konfigurace

Po globalnich nastavenich se podivame jest¢ do UZivatelské konfigurace. Jak jiz vyplyva z nazvu, pijde tentokrat (na
rozdil od ptedchozich Globalnich nastaveni) o nastaveni pro konkrétniho uZivatele.

Provadi se zde vybér sady barev a video rezimu obrazovky a hlavné zde bude potfeba vybrat n¢kterou z nadefinovanych
sad tiskéren, jinak nebudete moct tisknout.

V uzivatelské konfiguraci si také muzete zmenit své ptistupové heslo do systému ABRA Gold (ovSem az po zadani
hesla ptivodniho).

Tim zakonc¢ime vyklad nejriznéjsich globalnich a uzivatelskych definic a pustime se do prace s jednotlivymi moduly.

Podvojné ucetnictvi I - Nez zaCnete vystavovat doklady

Definice uicetni osnovy

Nez se pustite do vystavovani dokladd, je kromé Globalnich nastaveni potieba provést jesté nékteré definice v
ucetnictvi.

Pfi prvnim vstupu do modulu Podvojné iicetnictvi je vétSina agend v menu nepfistupna. Bude mozny pouze vstup do
agendy Inicializace - Definice uietni osnovy. Program vam nabidne tii zakladni typy G¢etni osnovy:

1) Soukromé organizace
2) Rozpoctové a prispévkové organizace a obce, politické strany a nevydéleéné organizace
3) Osnova pro spofitelni a iveérova druzstva

Poznamka: Zvlastnim piipadem je nastaveni modulu jako Jednoduché uiéetnictvi, pro néz se zde nabizi zvlastni osnova
pro jednoduché ucetnictvi (viz kapitola Jednoduché ucetnictvi).

Osnovy vzdy obsahuji zakladni syntetické ucty dle smérnych ic¢tovych osnov danych ptislusnymi ufady. Po vybrani
jednoho typu osnovy nadeduje jeji kopirovéni do agendy Definice iiéetni osnovy. Poté se program zept4, kolikamistné
si prejete analytické ucty (maximalné 4-mistné), nacez se pfeddefinovana ucetni osnova doplni na pozadovany pocet
mist. Tuto pfeddefinovanou osnovu miizete dale upravovat - a to bud’ hned nebo kdykoliv pozd¢ji. Pti kazdém dalSim
vstupu do funkce, se zde jiz bude zobrazovat tato uéetni osnova. Uéty v ni Ize mazat, opravovat, piidavat nové. Jedinym
omezenim je, zda se na ucet jiz uctovalo. Pokud ano, neptijde takovy ucet smazat, ale pouze skryt. Takovy ucet se jiz
dale nebude nabizet pro uctovani, ale v piehledech za obdobi, kdy se na néj jesté uctovalo, se samozi'ejme objevovat
bude. Takto ,,smazany‘ ucet Ize pfipadne i obnovit.

DalSim krokem je provedeni Definice zdvérkovych uétii pro provedeni uéetni uzavérky. Jedna se o uéty Hospodatsky
vysledek ve schvalovacim fizeni (pfednastaveno 431) a Uéet vnitfniho zaétovani (395). Obvykle se pouZivaji pravé tyto
prednastavené ucty, v piipadé potieby je zde nicméné mtizete zménit. Rozhodné je potieba vybrat z vasi organizacni
struktury ,,Stfedisko zuctovani®, na némz se pti uzavérce provedou pfislusné presuny mezi ucty.

Dale se zde objevuji polozky ,,Vydajova tctova tiida™ (pfedvyplnéno 5) a ,,Pfijmova uctova tiida* (6), oboji opét mozné
zménit. Spravné vyplnéni tdchto udaji ma vliv na rizné vystupni funkce a na funkci Uéetni uzdvérka.

Pokud mate nadefinovanou ucetni osnovu, mizete provést Zaddani pocdtecnich stavii.

V ramci nadefinované ucetni osnovy nastavite pocatecni stavy pro jednotlivé ucty a jednotliva stiediska. Funkce
kontroluje, zda jsou pfi jejim opusténi vyrovnany v celkovém souctu stavy na stranach MD a D. Pokud ne, nepovoli
program opusténi funkce, dokud stavy neopravite.

Poznamka: Pomérné Casty je piipad, Ze ve chvili, kdy zacinate s programem pracovat, poc¢ateéni stavy pro piislusny rok
jesté neznate (napf. pracujete v programu ABRA Gold od nového roku, ale pocate¢ni stavy budete znat az po provedeni
ro¢ni uzaveérky - tfeba az v bieznu - ve starém programu). Tato situace nepiedstavuje problém, pocatecni stavy lze
zadavat Ci opravovat i pozdéji, a to kdykoliv b€hem prvniho roku. Pfesné feceno do prvni kompletné provedené rocni
uzaveérky. Tato funkce ve své zavérecné fazi (po kontrolnim dotazu, zda si uzivatel skute¢né pieje toto provést) provadi
uzavieni a otevieni G€etnich knih a pfevedeni zistatki na uétech. Teprve od této chvile bude funkce Zadani
pocdtecnich stavii naptisté zablokovana a nebude uz v ni mozné zadavat, ale pouze prohlizet.

Predkontace

Inicializace.

Hlavnim ucelem predkontaci je co nejvice zautomatizovat uctovani. Jedna se tedy o jakési pfedpisy pro zauctovani
jednotlivych dokladi a opakujicich se u€etnich ptipadl. Bez predkontaci by uctovani vypadalo tak, Ze zapis o
vystaveném dokladu by se v u€etnictvi objevil pouze jako jeden zapis s celkovou ¢astkou a datem vystaveni a v



ucetnictvi by pak bylo nutné vyplnit a¢ty MD a D, rozactovat, rozd¢lit napiiklad ¢astku na zéklad a DPH a tak déle.
ABRA Gold diky pfednastavenym predkontacim ud¢€la velkou ¢ast této prace za vas. A pokud budete mit nastaveny
jeste vlastni piedkontace, miize udélat mnohem vic.

Definic predkontaci pro jednotlivé typy dokladii mizete mit (v zavislosti na vasich potiebach) libovolny pocet. Vzdy
vSak existuje jedna povinna definice, ktera je pojmenovanajako ,,Zakladni predkontace®. Tato definice musi vzdy
existovat a nelze ji smazat. Kazda definice je tvoiena sadou defini¢nich zapist, ktera urcuje Cisla uctt MD a D, a
ptipadné text Gcetniho zapisu. Zapisi mize byt libovolny pocet a mohou mit bud’ obecnou platnost nebo mohou byt
uréeny pro urcity sklad, skupinu zbozi nebo ¢islo DPH indexu.

Nejlepsi bude, kdyz si uvedeme nékolik ptikladi.

Kdyz si ve funkei Definice predkontaci prohlédnete originalni, tedy s programem jiz dodavanou pfedkontaci faktury
odeslang, uvidite nasledujici zapis:

Sklad Skupina zbozi DPH index MD D Text

N |7 00 311 6 fakt. oded. bez DPH
N |7 1? 311 6 fakt. oded. - zéklad

N |7 2? 311 343 DPH od fakt. odesl.

Co to znamena v praxi? Pokud vystavite fakturu odeslanou, pfi¢emz se jednalo napiiklad o fakturu s DPH, posle se tato
do ucetnictvi uz rozepsana na dva ucetni zapisy - ,,fakt. odesl. - zaklad*, predkontovany MD 311 a D 6 a ,,DPH od fakt.
odesl®, predkontovany jako MD 311 a D 343.

Toto plati pro kazdou fakturu odeslanou (kromé faktur s nulovou sazbou DPH). Céstka faktury tedy nikdy nebude cela
zauctovana jednim ucetnim zapisem. Toto je nutné mit na pameéti pfi praci s ucetnim denikem nebo agendou zadosti.
Budete-li chtit naptiklad vyhledat zapis o faktufe s 5% sazbou DPH, jejiz celkova castka byla 9.345,- K¢, nenajdete v
ucetnictvi jeden fadek, v némz by na strané MD bylo zauctovana cela ¢astka na ucet 311. Misto toho najdete zapisy dva:
1) castka 8.900,- zati¢tovana jako: MD 311 a D 6, faktura odeslana - zaklad

2) castka 445,- zatctovana jako MD 311 a D 343, DPH od faktury odeslané

Tuto originalni predkontaci si miiZzete opravit a upiesnit podle své ucetni osnovy. Zapisy tak mohou byt pfedkontovany

vvvvv

Tim nejsou moznosti predkontaci zdaleka vycerpany. Pokud mate naptiklad v Gicetni osnoveé nadefinovan zvlastni
analyticky ucet pro DPH v 5% sazbé¢ a zvlastni analyticky ucet pro DPH v 22% sazbé, miiZzete mit nadefinovanou
predkontaci tak, Ze se zapisy v ucetnictvi budou automaticky rozdélovat na tyto uCty. Predstavme si tedy, Ze jste si v
ucetni osnové zavedli ucet 34305 pro DPH v 5% sazbé a ucet 34322 pro 22% DPH. Nyni potiebujete v predkontaci
zajistit, aby program pii uCtovani automaticky dosadil k uc¢tu 343 analytiku 05 nebo 22 podle toho, v jaké sazb¢ je DPH.
To zajistite dvéma kroky:

1) nejprve zadate vazbovou tabulku DPH index versus analytika (Definice pfedkontaci - Definice analytik dphindext),
kde ke kazdé hodnoté DPH indexu piifadite jednu z analytik

2) upravite definici pfedkontace takto:

Sklad Skupina zbozi DPH index MD D Text

N |7 00 31100 |6 fakt. oded. bez DPH
N |7 1? 31100 |6 fakt. odedl. - zéklad

N |7 2? 31100 |343dd | DPH od fakt. odedl.

V zapisu ,,fakt. odesl. - DPH* jsou za ¢islem 343 pouzita tzv. substitucni pismena, pfi¢emz substitu¢ni pismeno "d"
odkazuje na analytiku dle danovych sazeb. Dvoji pismeno "d" tedy fika, Ze za ¢islem 343 bude nasledovat dvojmistna
analytika, a zaroven je program odkazan na tabulku Definice dphindext, kde si pfislusnou analytiku (tedy 05 nebo 22)
vyhleda a zépis doplni.

Podobné mizete nadefinovat a poté vyuzivat tabulky Definice analytik skladi a Definice skupin (zbozi). Pokud mate
tyto tabulky nadefinovany, mizete v predpisech piedkontaci pouzivat substitucni pismena S (sklady) a K (skupiny
zbozi).

Jeste 1épe muzete predkontaci vyuzit, pokud si nadefinujete vice pfedkontaci pro jeden typ dokladu. Tak naptiklad
budete chtit rovnou rozdélovat trzby za zbozi, za sluzby a vyrobky a podobné. V tom ptipad¢ nadefinujete pro faktury
odeslané nékolik predkontaci, z nichz kazda bude mit vlastni nazev, ktery jasné identifikuje ucetni pfipad (napt. faktura
za zbozi, faktura za sluzby) a u nichz se bude liSit pfedpis pro uctovani zakladu na strané Dal. Misto obecného zapisu 6,
ktery je pozdéji potieba doplnit, zde tedy uz bude naptiklad 60100 pro trzby za vyrobky, 60200 pro trzby za sluzby a
60400 pro trzby za zbozi. Cisla Giéti si samoziejmé nastavite tak, aby odpovidala vasi aéetni osnové.



Pti vystaveni dokladu pak vznika situace, kdy se uzivateli, ktery doklad vystavil, nabidne tabulka piedkontaci, z nichz
ma jednu vybrat. Tak i uzivatel, ktery nic nevi o ucetnictvi, mize doklad spravné zatuctovat, jelikoz pouze vybere, zda se
jednalo naptiklad o ,,fakturu za zbozi* ¢i ,,fakturu za sluzby®, a tim se faktura spravné predkontuje. Zapist mizete mit
samoziejme jeste vic a mit tak dokonce rozliSeny tfeba trzby za urcité typy vyrobki, zbozi ¢i sluzeb (samoziejmé pokud
vam to umoznuje vase ucetni osnova).

Vyse uvedeny vyklad samoziejmé nebyl vycerpavajicim ndvodem na nastaveni predkontaci (coZ ani neni ucelem této
ptirucky), §lo spise o vysvétleni, k ¢emu jsou piedkontace dobré a jak funguji.

Tim jsme ukon¢ili zakladni nastaveni modulu Podvojné uicetnictvi a také prvni ¢ast vykladu o praci s timto modulem.
Samoziejme, Ze se k tomuto modulu jeste vratime, ale to az poté, co si ukazeme, jak se vystavuji doklady, a az se nam
tedy v ucetnictvi objevi zapisy o téchto dokladech, s nimiz budeme moci déle pracovat.

Jednoduché ucetnictvi

Na tomto misté je vhodna vsuvka o jednoduchém ucetnictvi v programu ABRA Gold. Jisté jste si vSimli, Ze v této knize
jiz byl n€kolikrat zmifiovan modul Podvojné (jednoduché) ucetnictvi. Program ABRA Gold totiz skute¢né mtze
fungovat obojim zptisobem, zalezi pouze na uZzivateli, které nastaveni zvoli. Jiz v oddile o zékladnich nastavenich a o
inicializaci ucetnictvi bylo zminéno, Ze pfi nahravani Gcetni osnovy se jako zvlastni moznost nabizi osnova pro
jednoduché Getnictvi. Mezi jednoduchym a podvojnym uéetnictvim lze pfepnout jednoduse v Globalnich nastavenich
ABRY, kde v menu Definice najdete funkci Typ icetnictvi.

Jak tedy jednoduché ucetnictvi v programu ABRA Gold funguje? Modul Jednoduché ticetnictvi je feSen jako nadstavba
nad modulem Podvojné ti€etnictvi. Modul pracuje tak, ze vnitiné probiha Gctovani podvojnym zplisobem, ale navenek
modul poskytuje vystupy ve forme ucetnictvi jednoduchého tak, jak jsou pozadovany Postupy uctovani v jednoduchém
ucetnictvi. Je to umoznéno zvlastni definici ucetni osnovy pro jednoduché ucetnictvi. Jsou zde definovany tzv. ,,druhy
uctt. Jedna se o druhy jako ,,pokladna®, ,,nepenézni ptijem*, ,,nepené¢zni vydaj*, ,banka‘, ,,pribézna polozka*, ,,DPH*
a dalsi. Do téchto skupin jsou zafazeny ucty z ucetni osnovy. Program tak tedy vi, Ze naptiklad pohyby zatuctované na
uctech 21xxx se vztahuji k pokladn€ a budou tudiz zahrnuty do pené€zniho deniku.

Organizacné je vélenén do modulu Podvojné ucetnictvi, coZz umoznuje vyuzivat vSechny funkce ucetnictvi podvojného a
také vSechny vyhody, které podvojné ti€tovani pfinasi (napt. jeho kontrolni a ptehledové mechanismy).

Toto feSeni je vhodné zejména pro firmy, které sice vedou vici statu jednoduché tcetnictvi (hlavné z daiiovych
dtvodu), ale poctem dokladu a slozitosti svoji agendy jiz pfekracuji jeho praktické moznosti. Ty pak oceni moznost
pofizovat pro statni organy vystupy ve tvaru jednoduchého ucetnictvi a ptitom mit moznost vyuzivat mechanizmt
ucetnictvi podvojného.

Velkou vyhodou tohoto feSeni jednoduchého ucetnictvi je pak samoziejme i velmi snadny prechod na tcetnictvi
podvojné, v podstaté pouhym piepnutim jednoho z globalnich parametri. Tedy bez narokl na dalsi investice jak
finan¢ni (na pofizeni nového software), tak Casové (na nové zasSkolovani obsluhy apod.).

Adresar

Nez zaéneme pracovat se specializovanymi moduly, vénujme svou pozornost Adresdii. Jedna se o modul, se kterym se
budete setkavat pfi praci se vSemi ostatnimi moduly.

Lze do né&j vstoupit bud’ jako do samostatného modulu z hlavniho menu anebo se da kdykoliv vyvolat klavesovou
zkratkou Alt+F1. Pokud pijdete pfimo do modulu Adresdi, najdete zde ovSem mnohem vice funkci pro préaci s nim,
zatimco , horka klavesa* Alt+F1 zobrazi pouze seznam firem.

Reknéme si n&kolik zasad pro praci s Adresafem. Program ABRA Gold neumoziiuje zadat firmu (at’ uz ve funkci
odbératele nebo dodavatele) pfimo do dokladu, neni tedy mozné vypsat ru¢né jméno a kontaktni udaje o firme, ktera
neni uvedena v adresaii. Stejné tak neni mozné tyto udaje ptimo na dokladu opravovat.

Nemusite se ovsem obavat, ze ve chvili, kdy pfi zadavani dokladu zjistite, Ze poZzadovana firma neni v adresafi, budete
muset prerusit zadavani dokladu, jit do modulu Adresaf, firmu doplnit a teprve potom znovu vystavit doklad. Ve chvili,
kdy pfi zadavani dokladu vybirate firmu, zobrazi se jejich seznam, ktery je pIné funkcni, tedy jsou k dispozici funkce
pro pfidani nové firmy (resp. opravy stavajici atd.). Muzete do n¢j tedy doplnit potfebné informace, ty se do seznamu
uloZi a vy uz s nimi mizete dale pracovat.

Pokud tedy zac¢inate s programem ABRA Gold pracovat a mate jiz z diivéjska svtij vlastni adresar firem, s nimiz
spolupracujete, miizete si jej do programu ABRA Gold pfenést dvojim zpisobem. Bud’ je vSechny najednou zadate do
modulu Adresat anebo je budete zadavat prubézné, az ve chvili, kdy budete zadavat doklady, na nichz jednotlivé firmy
figuruiji.

Tip: Casty je dotaz, jak fesit ptipady, kdy po vas program pozaduje vybér firmy z Adresate, ale vy Zadnou firmu vybrat
nemuizete, protoze se ve skutecnosti o zddnou firmu nejedna (jde naptiklad o drobny prodej individualnimu klientovi,
nikoliv firmé nebo vystavujete z pokladny uctenku, protoze vydavate zameéstnanci zadlohu na nadkup kancelaiskych potreb
atd.). Pro tyto ptipady méjte v seznamu piipravené ,,imagindrni firmy®, tedy zadejte si firmy, které¢ nebudou mit Zadnou
adresu, ICO, DIC a dalsi a jejichz nadzev mize znit téeba ,,bez prislusnosti k firmeé®, ,,zakaznik obecné*, ,,hotovostni



prodej apod. Pro piipady, kdy n€kterym zaméstnanciim vyplacite z pokladny ¢astéji zalohy na nakupy, mizete mit
samoziejmé v Adresari i jména t€chto zaméstnanct.

Jak jiz bylo zminéno, pokud si Adresar spustite jako samostatny modul, mate k dispozici dalsi funkce pro praci s nim.
Tak naptiklad si mizZete misto seznamu firem zobrazit seznam osob, které¢ mate k firmam zadané. Dilezita je také
moznost tiskovych vystupti. MliZete tisknout seznamy nebo tieba i adresni Stitky.

Podivejme se jesté, jak vypada informace o firmé v Adresari (viz obr. 12) a upozornéme alespon na nékteré polozky,
jejichz vyznam nemusi byt uplné jasny.
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L_ Podnilk ID: B IC0: #89988
Hazewv: AOUA % THERHO DIC: 0BS8-889958
B Banka: 0B Praha Deal.trida: A Sleva: 0.00 %
Ucet: 61111111/8500 Splatnost faktur: 21 dni
Sp.sym . : Dalsi bank octu: [¥] Kredit B Kc
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D . D .
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Z2ip kod: Zip kod:
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Tel. 2: Tal. 2:
Faw: Faw:
E-mail: E-mail:
Poznamka:
<-0K-> <frus> {Individualni cemy>

obrazek ¢. 12 - Zobrazeni firmy

Dealerska trida - mate-li vyplnéné tabulky Prodejnich cen a slev v Globalnich nastavenich ABRY a zadate-li zde
prislusnou dealerskou tidu, budou se slevy pro tuto firmu pti vyskladiiovani a fakturovani zbozi ze skladu aplikovat
automaticky

Dealer sk4 sleva - polozka v procentech, umozni aplikovat tuto slevu ptimo, bez ptepoéitavani pies tabulky dealerskych
Sev

Banka - ma-li firma pouze jeden bankovni ti¢et (nebo pouze jeden ucet uvadi pii kontaktu s vami), zadate jej piimo do
formulare. Je-li uéth vice, aktivujte spina¢ Dalsi bank. uéty a zadejte je do tabulky.

Kredit - zaskrtnutim této volby urcite, Ze si u firmy ptejete hlidat kredit a nastavite jeho vysi. Souvisi to s tim, ze pfi
vystavovani dokladd, na nichz bude firma figurovat, vam program automaticky ukazuje, jakou ¢astku eviduje u této
firmy jako ,,nesplacenou®, tedy jaké jsou vase pohledavky za touto firmou. Castku uvidite pouze na obrazovce, na
dokladu se pochopitelné nevytiskne - vyse této Castky mtize byt sniZzena pravé o hodnotu zde zadaného kreditu (pokud
mate nastaveno sledovani kreditu v Ostatnich definicich v Global nich nastavenich ABRY).

M isto fakturace - adresa, na niz se maji firmé zasilat faktury.

M isto expedice - zpravidla adresa skladu. MiZete v8ak pouzit i jinak, napf. pro zapsani adresy provozovny &i
kancelaie, s niz nejcastéji jednate, a ktera se miize liSit od adresy centraly.

Poznédmka: Zda se identifika¢ni ¢islo firmy (viz polozka IDpodnik) pfidéluje samo a jaka je jeho struktura, zalezi na
nastaveni ve funkci Definice zakaznického ¢isla. Nastavte si ji tak, jak vam to nejlépe vyhovuje.

Jesté se zminime o nekterych funkcich pro praci se seznamem firem.
M azani - funkce ma za nasledek, ze se firma nebude jiz nadale zobrazovat v seznamu firem. Ve skute¢nosti se fyzicky
nesmaze, pouze se piesune do seznamu Zobrazeni smazanych firem (odtud Ize firmy pfipadné i obnovit). To vam



umozni prohlizet si na tuto firmu jiz dfive vystavené doklady v jinych modulech (protoze program ma udaje o firme
stale k dispozici), ale vystavovat nové doklady na tuto firmu jiz nebude mozné.

Oprava - po spusténi program nejprve nabidne vybér, o jakou opravu se jedna, pficemz vybér spravné moznosti je
zasadni, a proto zde uvadime vysvétleni:

a) Drobna oprava - Pokud uz je firma pouzita na néjakém dokladu, vami provedené zmény se projevi zp&tné i na vSech
dokladech vystavenym na tuto firmu dfive. I na diive vystavenych dokladech se tedy (napf. pfi prohliZzeni nebo
opétovném tisku) objevi udaje, které jste nyni zadali, a nikoliv udaje, které byly u firmy uvedeny v dob¢ vystaveni
dokladu. Tato oprava je vhodna pro pieklepy.

b) Zasadni oprava - V udajich na dokladech, které byly na firmu dosud vystaveny, se neprovedou Zadné zmény.
Vytvofi se nova karta firmy s novym internim ¢islem. Do této karty se ulozi vami opravené udaje. Staré udaje o firme ,
resp. stara firma se zneviditelni (tedy stara karta se pfesune do zvlastniho seznamu Upravy v seznamu firem). Nicméné
program tak ma staré udaje k dispozici pro pfipad, ze budou potieba (prave tieba pii zpétném tisku starych dokladu).
Tento typ opravy volte v piipadé, Ze se zménil n&jaky zasadni udaj o firmé, jako naptiklad obchodni nazev firmy, ICO,
atd.

¢) Kopie - Nejedna se vlastné o opravu, ale o zaloZeni nové karty, do niz se kopiruji udaje z karty stavajici. Vyuzijete
pro urychleni prace pokud potiebujete zadat novou firmu, jejiz udaje jsou t€émef totozné s udaji kopirované firmy.

Poznamka: V programu ABRA Gold for Win je mozné z Adresafe odeslat e-mail nebo zobrazit www stranky zvolené
firmy.

Fakturace a pokladna

Modul Fakturace a pokladna slouzi k vystavovani faktur odeslanych a doslych, s nimi souvisejicich dokladt (dobropisy,
kurzové rozdily, JCD atd.), zalohovych listi a hotovostnich uctenek.

NezZ zacnete s modulem pracovat

Na rozdil od jinych moduld (napfiklad Mzdy a personalistika nebo Sklad a odbyt) neni potieba provadét v tomto
modulu pfed zapocetim prace zadna zvlastni nastaveni nebo definice.

Pted vystavenim prvniho dokladu proto pouze zkontrolujte, zda mate provedena obecna nastaveni v Globalnich
nastavenich ABRY (Definice - Firemni udaje, Organizacni struktura): méli byste mit nadefinované bankovni ucty a
pokladny, a dale vSechny fady dokladu, které budete v modulu vystavovat (faktury odeslané a doslé, pokladni piijem a
vydaj, dobropisy, zalohové listy adal§i).

Druha vée, kterou je dobré zkontrolovat pfed zapocetim prace s modulem je, zda mate nastaveny potiebné predkontace
v modulu Podvojné ti¢etnictvi (Inicializace).

A mizete zacit s vystavovanim doklada.

Faktury odeslané

Menu Faktury odeslané (viz obr. 13) sdruzuje vSechny funkce pro praci s timto typem dokladu, a rovnéz vSechny
funkce pro vystavovani doklada souvisejicich (zalohové listy, dobropisy, kurzové rozdily, upominky, penaliza¢ni
faktury).
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Obrazek ¢. 13 — Fakturace a pokladna — menu Faktury odeslané
Nova faktura odesana

Poznamka: Postup vystavovani dokladi je v programu ABRA Gold velmi podobny u rtiznych typt dokladd. Protoze je
faktura odeslana prvnim dokladem, ktery vystavujeme, popiSeme si jeji zadani podrobnéji, nez jak tomu bude u
ostatnich dokladdi, a fekneme si 1 néktera obecna pravidla.

Vystavovani dokladi v programu ABRA Gold probiha vzdy ve ti‘ech krocich:

1) Jeste pred tim, nez zacnete vypliiovat vlastni doklad, vybirate stiedisko, na némz doklad vystavujete a Fadu
dokladi, do niz patii. U nékterych dokladi mtizete jesté zvolit, zda se do nich nacte nektery jiz existujici doklad.

2) Vyplnite hlavi¢ku dokladu, kterd obsahuje datum vystaveni dokladu, Gidaje o firmé, platebnich podminkach, méné
dokladu a dalsi (zalezi samoziejmé na typu dokladu, hlavicky se budou lisit).

3) Po potvrzeni hlavicky se zobrazi télicko, Fadky dokladu. Existuje n¢kolik typt fadkd, jak uvidime pozdéji.

Vratme se nyni k zadani nové faktury odeslané. Po vstupu do funkce si program nejprve vyzada vybér sttediska a fady
dokladi. Oboji mtizete bud’ vyplnit anebo si nechat zobrazit seznam, z n€jZ pozadovanou hodnotu vyberete.

Poznamka: Pfi vystavovani vSech dokladd obecné plati, Ze se program dotazuje pouze tehdy, pokud existuje vic
moznosti. Pokud tedy existuje napfiklad pouze jedna fada faktur odeslanych nebo jich sice existuje vice, vy ale mate
pristupové pravo pouze k jedné, dotaz se nezobrazi.

Dale mate moznost nacist do prave vystavované faktury jiz existujici doklad: objednavku, ktera neobsahuje skladové
fadky (viz modul Sklad a odbyt) nebo zalohovy list. Pokud tak ucinite, nékteré udaje ve faktufe se podle importovaného
dokladu ptedvyplni. Dale pokracujete vyplnénim hlavi¢ky faktury. PopiSeme si jeji jednotlivé polozky (viz obr. 14).
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Firma (znak = = Tab) Bankowni spojeni:
Zakazn.cislo:=12 Nazev banky: Bank Hunchen
Selbsthbeschaft GmBh Cislo Gctu: 98BB99BBR9-999-69
Hunchens trasse 96H9 Sﬁ-syﬂ:ﬂl:
Hurchen ICO: 111222 Nespl . : B Ke
bd2011 DIC: 694213248

Datum vystaveni: 04 0700  Doklad v mene:=C7K a koruna
Datum plneni: 84 _ 87 80 feme :IJEIEE' -Er" ska republika

Datum splatnosti: 18.67. 680  Kurz el za: 1._008 CZK
Zadavané castky budou: () zaklady [Imz [II"H] [ ) castky s DPH
{Prepinace slev:» zadame Dodatecna sleva: A.6a 2
Cpasob ohrady > Ha bankouna ucet </pasob doprove:>
K.symb_ /Pl titul:= & Platby za dodavky vorobki Viditelnost:
Bank Oc:= (+) bézny doklad
Lakazka:= ( ) jen nad carou
0.prip.:= ( ) jen pod Carou
Poen. -

¢falohove listy:» Zadny zdlohouvy list
<-0K-> <frus>
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obrazek ¢. 14 — Hlavicka faktury odeslané

Zakaznické Cislo - firma odbératele, vybirate ji z adresare, ktery muzete vyvolat a firmu v ném vyhledat. Jakmile
provedete vybér, vyplni se do faktury veskeré nezbytné udaje o firmé (nazev, adresa, ICO). Zarovei se zobrazi také udaj
o nesplacené Castce, ktera se u této firmy eviduje. Tato polozka ma charakter informace pro vas, na vytisténé faktute se
pak samoziejmé neobjevi.

Poznamka: Pokud v této fazi zjistite, Ze firma v adresati dosud neni nebo Ze udaje o ni nejsou aktualni, nepferusujte
vystavovani faktury. Adresar je i v tomto zobrazeni plné funk¢éni. Mizete do néj tedy piidat novou firmu nebo opravit
stavajici, zmény ulozit a pokraovat v praci.

Datum vystaveni - je vzdy piedvyplnéno aktudlnim datem systému ABRA Gold, je viak mozné jej piepsat na jiné
datum (ovSem s vyjimkou blokovanych obdobi).

Datum plnéni - rozumi se datum zdanitelného plnéni u platctt DPH. Je vzdy pfedvyplnéno datem shodnym s datem
vystaveni, opét je samoziejmeé mozné jej opravit.

Datum splatnosti - automaticky se pfedvyplituje jako datum vystaveni plus pocéet dni nastaveny jako obvykla délka
splatnosti (viz Globalni nastaveni ABRY - Definice - Ostatni definice). Kromé tohoto globalniho nastaveni je mozné mit
individualni lhtity splatnosti pro jednotlivé firmy, uvedené piimo v adresati. Pokud program u firmy takovy tidaj najde,
automaticky jej vyplni misto standardni lhuty.

Ména - z kurzovniho listku vybirate zkratku mény, v niz se faktura vystavuje. Pokud ponechate predvyplnénou
tuzemskou meénu, dalsi polozky budou preskoceny. Pokud vyberete n¢kterou zahrani¢ni ménu, bude potieba jesté zadat
kurz, a to bud’ ru¢né nebo pies kurzovni listek (pokud si jej pravidelné aktualizujete) a zemi piijemce.

Zadavané ¢astky jsou zaklady bez dané / ¢astky s dani (DPH) - plati zatrzena moznost, piipadné tedy upravte polohu
pifepinace.

Dale urcujete, jaké slevy se maji na faktufe uplatnit. Nastaveni proved’te pomoci tla¢itka Piepinade slev - zde
nastavené volby jsou dany globalnim nastavenim pro celou firmu, pro konkrétni doklad je vSak mozné je zménit. Dale
pak mizete vyuzit polozky dodate¢na sleva, kde miizete zadat procentni slevu. ktera se uplatni na celkovou Castku
dokladu.

Zpisob uhrady - vybirate z pfeddefinované tabulky, moznosti jsou: na bankovni tcet, v hotovosti, platba slozenkou,
platba dobirkou, vzajemny zapocet. Pokud jste zvolili zplisob ,,na bankovni tcet”, bude jesté potieba vyplnit ¢islo uctu -



vybirate z nadefinovanych ucta vasi firmy (Globalni nastaveni ABRY) a konstantni symbol platby - vybirate z
definované tabulky (je dodavana pfedvyplnénd, v ptipad¢ potieby ji v§ak miizete upravovat).

Zpusob dopravy - vyplnéni této polozky je Cisté informacni, k dispozici je jiz predvyplnéna tabulka, do niz vSak
mizete ptidat dalsi polozky.

Zakazka, obchodni pripad - jak jsme si jiz dfive vysvétlili, 1ze kazdy doklad v programu ABRA Gold pfifadit urcité
zakazce a obchodnimu ptipadu.

Poznédmka: Nastavenim piislu§ného globalniho parametru (Globalni nastaveni ABRY - Nastaveni - Nastavitelné
parametry) Ize urcit, zda se polozky Zakéazka a obchodni pfipad budou zobrazovat nebo ne a zda bude jejich vyplnéni
povinné.

Dale nastavite ptiznak viditelnost dokladu - o moznosti vystavovani dokladi ,,pod ¢arou® nebo ,,nad ¢arou* jsme si jiz
tfikali. Ve vétsing ptipada se samoziejmée jedna o ,,bézny doklad. Pozor vsak, abyste si stiskem klavesy Enter nezatrhli
omylem volbu ,,pod ¢arou®. Polozky ptreskocte kurzorovymi Sipkami nebo mysi.

Tip: V globalnich piistupovych pravech je mozné uzivatelim zakazat manipulaci se zapisy pod ¢arou. V tom piipadé se
vyse popsany piepinac viibec nezobrazi. Zamezite tim nechténému vystavovani dokladi ,,pod ¢arou®.

A nakonec se v hlavi¢ce objevuje ptepina¢ zalohové listy - pokud jste na za¢atku nechali do faktury naéist zalohovy list,

bude zde na n¢j jiz odkaz. Krome toho zde mizete vyhledat a do seznamu pridat, tedy s fakturou svazat dalsi zalohové
listy. To je tedy zaroven odpovéd’ na Castou otdzku, zda je mozné vystavit jednu fakturu na nékolik zalohovych listd.

1 c v

prazdném) je k dispozici nékolik funkei. Nejdulezitéjsi je funkce typ Fadku, kterd vam umozni kombinovat nékolik
typt fadka a tak vytvofit fakturu libovolného obsahu. K dispozici jsou tii typy fadku :

- textovy fadek - slouzi k zadani textu

- text s ¢astkou - vhodny pro polozky, u nichz nema smysl vypliiovat pocet, ale pouze cenu (napiiklad rizné sluzby)
- text s poCtem a ¢astkou - pouziva se pro vyplnéni polozek, u nich chcete udat jak mnozstvi v jednotkach, tak cenu

Upozornéni: Nikdy nepouzivejte typ ,textovy fadek* pro zadavani ¢astek. Céstky zadané v textovém fadku program
ignoruje, nezahrnou se do celkové Castky faktury, piestoze na vytisténé fakture budou vidét a v tcetnictvi tak vznikne
zZmatek.

Poznédmka: V programu ABRA Gold je obecné k dispozici jeste ctvrty typ, a to ,,skladovy radek™, ktery obsahuje odkaz
na kartu ze skladu, mnozstvi, jednotky a cenu. Tento fadek je vSak dostupny pouze v modulu Sklad a odbyt. Pokud tedy
chcete fakturovat zbozi ze skladu, musite fakturu vystavit v modulu Sklad a odbyt a nikoli Fakturace a pokladna.

Zvolte tedy jednu z moznosti, vloZzi se fadek pozadovaného typu, v némz zadate jednotlivé polozky. K dispozici jsou
déle funkce pro vloZeni nového Fadku mezi jiz zadané tadky (vlozi se pied fadek, na némz stoji kurzor), pro smazani
Fadku a pro prohliZeni slev na jednotlivych fadcich.

Navic je k dispozici zvlastni funkce pro pfepnuti zpét do hlavicky faktury, pokud ji potfebujete jesté opravit.

Nakonec je tfeba celou fakturu uleZit.

Po ulozeni je potfeba doplnit ke viem fadkiim DPH index. Zobrazi se okno, v némz je mizete doplnit. DPH indexy
jsou dulezité pro zuctovani dokladu - jednak je na nich samoziejmé zaloZena evidence DPH (a vyplnéni danového
pfiznani) a jednak se podle nich voli ucetni predkontace.

V mnoha piipadech je ale mozny pouze jediny DPH index (pokud se napiiklad jedna o tuzemskou fakturu odeslanou a
radky v 5% ¢i 22% sazbg, je DPH index jednoznacny) a program jej pak urci sam. Ve vétsing piipadi se tedy zadavaci
okno pro DPH indexy viibec nezobrazi, vas zasah si program vyzada pouze v pfipadech, kdy nemtize jednoznacné
rozhodnout sdm.

Po pripadném doplnéni DPH index je tedy faktura uloZena a pfideéli se ji ¢islo. Je vSak jesté tieba zatctovat jeji predpis
do cetnictvi. Zobrazi se okénko, v némz je predvyplnéno datum zatwétovani (piedvyplnéno aktudlnim datem) a
stiediska MD a D pro zauctovani (pfedvyplnéna stiediskem, na némz jste doklad vystavili). Kromé toho se nabizi jesté
tlacitko Rozuctovat - umozni zanést doklad do t€etnictvi po jednotlivych fadcich. Volby zméiite nebo potvrd’te podle
potieby.

Nakonec se nabidne seznam moznych piedkontaci (samoziejme jen v ptipad¢€, ze mate pro faktury odeslané
nadefinovano piedkontaci vic), z nichZ jednu vyberete. Na obrazovce se kratce objevi hlaska ,,Uétuji...“ a zapis o
faktute se v této chvili odeslal do modulu Podvojné (jednoduché) tiCetnictvi. Zda jej tam najdete v deniku nebo v
zadostech, zalezi na nastaveni pfislusné fady faktur (Globalni nastaveni ABRY - Definice fad dokladi).

Po zatc¢tovani mizete jesté fakturu vytisknout. Na vytist€ném formuléii mtzete poprvé vidét variabilni symbol, ktery
program této faktute ptidélil. Je velmi diilezité uvadét jej pii platb€, protoze pouze podle variabilniho symbolu lze pii
zadavani bankovnich vypisti zcela jednoznacné€ sparovat platbu s fakturou (pfipadné zalohovym listem).



Oprava faktury

Pokud potiebujete diive vystavenou fakturu opravit, je to mozné prave prostfednictvim této funkce. Plati vSak urcita
omezeni: nelze opravovat faktury z jiného datového hnizda a nelze opravit fakturu, ke které jiz byl vystaven néjaky
inverzni doklad (dobropis).

Funkce samotna vypada podobné jako funkce vystaveni faktury. Poté co vyhledate fakturu k opravé (zadate stredisko,
fadu dokladt a ¢islo faktury, pfipadné si nechate zobrazit seznam, z néjz vyberete), zobrazi se opét hlavicka faktury se
stejnymi polozkami jako pfi zadavani. Opravit jiz neni mozné Udaj o tom, zda jsou zadané ¢astky zaklady bez DPH
nebo Castky véetné DPH.

Moznosti uprav fadki se pak lisi podle toho, kde byla faktura vystavena. U faktury vystavené ptimo v modulu Fakturace
a pokladna muizete v fadcich opravovat vSechny udaje, mizete fadky mazat, pfidavat nové. Pfi opravé faktury vystavené
z modulu Sklad a odbyt je mozné v fadcich opravovat pouze ¢astky, nikoliv vSak texty ani mnozstvi. Je to samoziejme
proto, ze tato faktura je vazana na né¢jaky dodaci list a opravou poctu na fakture by doslo k nesouladu mezi obéma
doklady. Stejné tak neni mozné u téchto faktur fadky mazat nebo pfidavat nové.

Zobrazeni/tisk faktury

Funkce umoznuje ziskat detailni informace o vybrané faktuie, pfipadné si ji zde mlizete znovu vytisknout.

Krome zakladnich informaci o vlastni faktuie si také miZete prohlizet jeji vazby na jiné doklady - slouzi k tomu tlacitka
Dobropisy FO, Zaplaceni (zde mohou byt uvedeny zalohové listy, u¢tenky, bankovni vypisy a ostatni doklady),
Upominky, Dodaci listy.

Smazani faktury

Program ABRA Gold umoznuje fakturu i smazat, pokud to z néjakého dtivodu potiebujete udélat. Samoziejme vsak
plati urcita omezeni.

Smazat 1ze pouze faktury z vlastniho hnizda. Déle pak nelze smazat fakturu, k niz se vazi néjaké zalohové listy,
dobropisy ¢i zaplaceni. Pokud byste takovou fakturu skutecné pottebovali smazat, museli byste nejprve smazat v§echny
tyto souvisejici doklady, ptipadné u zalohového listu provést jeho osamostatnéni od faktury. To provedete pies funkci
Oprava faktury, v seznamu Zalohovych listQ.

Pfed smazanim faktury se bude program kontrolné dotazovat, zda si skutecn¢ piejete fakturu smazat.

Poznamka: Smazani faktury vytvoii diru v fadé dokladt. Pokud ji budete chtit zaplnit, tedy piidélit ¢islo smazané
faktury novému dokladu, nastavte v definici fady (Globalni nastaveni ABRY - Organizac¢ni struktura) posledni Cislo
faktury v fadé bud’ na 0 nebo na ¢islo o jedna nizsi, nez bylo ¢islo smazané faktury. Pokud nastavite 0, projde program
celou fadu a znovu pouzije vSechna uvolnéna cisla.

Zaplaceni faktury

Tato funkce umoznuje provést zaplaceni faktury, pfi¢emz existuji tfi mozné zpusoby, které si nyni popiseme.

Po vstupu do funkce a vybéru konkrétni faktury se vam zobrazi seznam dosavadnich plateb této faktury, samoziejmeé
pokud jiz n&jaké existovaly. Po seznamu Ize pfidat novou platbu (viz obr. 15). Nabidnou se tfi mozné zptsoby:
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obrazek ¢. 15 — Zaplaceni faktury odeslané

1) Z bézného uctu - znamena zadani platby z bankovniho vypisu. Pokud zvolite tuto moznost, zobrazi se zadavaci
okno, v némz vyplnite ¢islo bankovniho vypisu a pfidate do néj tuto novou platbu, u niz uz bude samoziejme rovnou
zadan4 vazba na fakturu.

Poznamka: Funkce je paralelné dostupna v agendé Bankovnich vypisti v modulu Podvojné G¢etnictvi. Pokud zadate
platbu zde, pfida se na bankovni vypis do Podvojného tcetnictvi, pokud ji naopak vyplnite v Podvojném tcetnictvi,
oznaci se faktura v modulu Fakturace a pokladna jako zaplacend a zaznamena se k ni odkaz na bankovni vypis. Je vSak
ziejmé praktictéjsi zadavat platby v agend¢é Bankovnich vypist v modulu Podvojné ucetnictvi, a to z toho dtvodu, Ze si
tam miizete najednou zadat cely bankovni vypis, na némz je zpravidla vice plateb neZ jenom tato jedna platba faktury
odeslané.

2) V hotovosti - dojde k vystaveni ptijmové hotovostni Gi¢tenky. Pokud tedy vyberete tento zptsob platby, musite jesté
vzapéti zvolit pokladnu, do niZ se pfijem penéz provede, stiedisko a fadu dokladti. V nasledujicim okné pak zadate
zaplaceni faktury a je uvedeno ¢islo faktury. Tato uctenka neni danovym dokladem (tim je faktura) a proto je jeji castka
v 0% sazb¢ DPH. Pokud si budete chtit uc¢tenku pozdéji prohlédnout, najdete ji mezi ostatnimi uc¢tenkami v menu
Pokladna pfijem. Samoziejmé se Gctenka rovnéz zatctuje do modulu Podvojné ucetnictvi (do deniku nebo do Zadosti,
podle definice uctenek). Nakonec se nabidne jeji tisk.

Upozornéni: V zadném piipadé nevystavujte Gctenku, kterd je platbou faktury, ptfimo z menu Pokladna pfijem. Takova
uctenka by neméla Zadnou vazbu na fakturu (mizete na ni sice napsat text, ktery na tuto vazbu upozoriiuje, ten vSak
bude program ignorovat a faktura se pro n&j bude i nadale jevit jako nezaplacend). Mozné je maximalné ve funkci
Zaplaceni faktury ptitadit k fakture uctenku jiz diive vystavenou, ta v§ak musi spliiovat ur¢ité podminky (napi. musi byt
v sazbé DPH 0%) a proto pouzivejte rad¢ji vySe popsany zptsob vystaveni z menu Faktury odeslané - Zaplaceni
faktury.

3) Vzajemnym zapo¢tem - provede se vystaveni tzv. ostatniho, interniho dokladu (viz vyklad v kapitole Podvojné
ucetnictvi II) na vzajemné vyrovnani. Protoze se tedy jedna o vystaveni nového dokladu, vybirate opét stfedisko a fadu
dokladt a poté zadate datum a ¢astku. Vytvofti se doklad, ktery se ulozi do knihy ostatnich dokladd v modulu Podvojné
ucetnictvi a zauctuje. Na zaver si jej opét mizete vytisknout.

Poznamka: Pokud byla faktura vystavena na zakladé zalohového listu, bude se vzdy jevit jako zaplacena a v seznamu
plateb najdete odkaz praveé na tento zalohovy list.



Kniha faktur, pirehledy

V menu Faktury odeslané jsou dale k dispozici vystupni piehledy, a sice Kniha faktur, Kniha faktur zpétné k datu,
Fakturace podle odbératelt, Faktury podle zaplaceni a nakonec funkce Hromadny tisk, kterd umoziuje vytisknout
najednou vSechny vybrané faktury.

VySe popsané funkce se tykaly faktur odeslanych jako takovych, menu Faktury odeslané vsak obsahuje jesté dalsi
funkce pro praci s doklady, které s nimi souviseji. N&které z nic si nyni popiSeme. ProtoZe postup pii jejich vystavovani
je v zasadé podobny postupu pii vystavovani faktury odeslané (a obecné postupu pii vystavovani vSech dokladt v
programu ABRA Gold), soustfedime se spiSe na moznosti jejich vyuziti, omezeni a podobné.

Dobropisy faktur odeslanych

oprava nebo smazani jiz neni mozné. To bud’ proto, Ze to jiz nedovoli program nebo to neni mozné z jinych dtivodu -
naptiklad jste platci DPH a z faktury, které byla vystavena v minulém mésici, jste jiz odvedli DPH. Pak samoziejmé
neni mozné ji prosté smazat nebo opravit jeji ¢astku. Dale budete dobropis vystavovat k fakturam, které jiz odbératel
zaplatil, ale nyni zada penize (nebo jejich Cast) zpét, obvykle z divodu reklamace.

V takovych piipadech budete muset k faktufe vystavit regulérni zpétny (inverzni) doklad - tedy dobropis.

Reknéme si jen ve struénosti postup pfi vystavovani dobropisu. V prvnim kroku je samoziejmé potieba vyhledat
fakturu, k niz se dobropis vztahuje. Zobrazi se seznam dosud vystavenych dobropist k této faktuie (na pocatku
samoziejme prazdny). Do néj nyni pfidate novy. Objevi se hlavicka dobropisu, ktera je jiz pfedvyplnéna podle vybrané
faktury. Vy v této chvili vyplnite pouze datum vystaveni (dobropisu), datum plnéni a datum splatnosti. Po odeslani
hlavicky se zobrazi fadky, které se opét prevzaly z faktury. U kazdého fadku je vyplnéno mnozstvi a ¢astka, kterou lze
jesteé dobropisovat (u prvniho dobropisu cela ¢astka faktury, u dalsich pak jiz snizena o dfive dobropisované castky).
Muzete ji pfevzit anebo snizit, pokud dobropisujete pouze ¢ast. Na konec je mozné ptidat dalsi fadky, ale pouze radky
textové.

Po uloZeni se doklad zatctuje a mizete jej vytisknout. Thned poté program nabidne vygenerovani pozadavku na platebni
ptikaz (o agend¢ platebnich piikazii vice v kapitole Podvojné ucetnictvi II). Pokud tak neucinite nyni, miZzete to
pochopitelné udélat pozdé&ji (v agendé dobropisti FO je k tomu uéelu k dispozici je funkce Schvaleni - platebni
prikaz.

Upozornéni: Pokud byla ptivodni faktura vystavena v modulu Sklad a odbyt a obsahuje skladové fadky, nebude zde
mozné dobropis vystavit. Pouzijte funkci Dobropis a vratka v menu Doklady modulu Sklad a odbyt.

Stejn¢ jako agenda vlastnich faktur odeslanych, obsahuje i agenda dobropisii nejen funkci pro jejich vystaveni, ale také
pro opravu, smazani, zaplaceni, tisk a prohliZeni a poskytuje rovnéZ vystupni funkce (kniha dobropist aktualni a
kniha se zaplacenim zpétné€ k datu).

Zalohové listy faktur odeslanych

Zalohovy list je predpisem platby pfedem. Danovy doklad, tedy faktura, bude vystaven az po zaplaceni zalohového listu
odbératelem. Nejedna se tedy o danovy doklad, ale pouze o piedpis k zaplaceni urcité ¢astky. Nema vazbu na vlastni
pohledavky a z jeho nezaplaceni nejsou v programu vyvozovany zadné dusledky (upominky, penaliza¢ni faktury).
Podle zalohovych listd 1ze pozdéji vystavovat faktury, do nichz se jiz ptedvyplni udaje ze zalohovych listi. Jeden
zalohovy list mtze byt svazan s n¢kolika fakturami (jeho castka bude rozdélena) a naopak - do jedné faktury muzete
nacist vice zalohovych listti. Zalohovy list je povazovan za platbu faktury, ktera je na jeho zaklad€ vystavena. Znamena
to, Ze takova faktura se vzdy okamzité po vystaveni jevi jako zaplacena. Pokud si zobrazite podrobn¢ informace o jejim
zaplaceni, najdete odkaz prave na piislusny zalohovy list.

Jak se tedy zalohovy list vystavuje? Vstupte do agendy zalohovych listli a zvolte funkci novy zalohovy list. Vyplnéni
hlavi¢ky je podobné jako u faktury.

Do tadki se pienesou fadky tzv. vzoru zalohového listu (obsahuje zejména informaci o tom, ze se nejedna o danovy
doklad, ale pouze ptedpis k zaplaceni), mizete fadky mazat nebo ptidavat nové. K dispozici jsou vSak pouze dva typy
tadku: ¢astka zalohy se vyplni do zvlastniho fadku typu ,.text s ¢astkou zalohy* a dale je mozné pouzivat fadky textové.
Po ukonceni editace zalohovy list uloZte a vytisknéte.

Tip: Agenda zalohovych listl obsahuje funkci Preddefinované texty, v niz si mtizete vytvofit vlastni vzor zalohového
listu. Vzorti miizete mit dokonce nékolik, v tom pfipadé vam program pfi vstupu do fadkd nového zalohového listu
nabidne jejich seznam, z n¢hoz si budete moci vybrat.

Poznédmka: Zalohové listy je mozné vystavovat i z modulu Sklad a odbyt, a to v ndvaznosti na vystaveni objednavky
dodé.



Podobné¢ jako u faktur nebo dobropisi, jsou i v agend¢ zalohovych listli samoziejmé k dispozici funkce pro opravu,
smazani, zobrazeni a tisk afunkce pro zaplaceni (stejné jako u faktury odeslané). Tisknout si také miiZzete knihu
zalohovych listd (aktualni nebo zpétné€ k urcitému datu).

Ostatni

Zaveérem naseho vykladu o fakturach odeslanych si jesté provedeme struény vycet dal$ich funkci, které s nimi souvisi, a
které si jiz nebudeme podrobné popisovat.

Agenda kur zové rozdily ma vyznam pro faktury vystavené v zahraniéni méng. Doklad typu ,.kurzovy rozdil“ zachycuje
rozdilovou ¢astku, které vznika v dusledku toho, Ze kurz v dob¢ vystaveni faktury a v okamziku jejiho zaplaceni se 1isi -
dochazi tak ke kurzové ztraté nebo kurzovému zisku.

Dale modul Fakturace a pokladna umoziiuje vystavovat upominky faktur. A to bud’ jednotlivé pro konkrétni fakturu
nebo hromadné. Funkce vytvoti upominky na vSechny nezaplacené faktury podle vami zadanych kritérii. Program
rovnéz eviduje, kolik upominek k dané faktuie jiz bylo vytvoteno.

Pokud ani upominky nepomohou, budete zfejmé muset vyuzit agendy penalizaé¢ni faktury. Umoziuje vam k
jednotlivym nezaplacenym fakturam vystavit fakturu, na niz ¢astka penale se vypocitava zadanym procentem z dluzné
castky krat pocet dni od proslého data splatnosti. Opét je mozné vystavit vzdy jednu penaliza¢ni fakturu anebo pouzit
funkce pro hromadnou tvorbu penalizac¢nich faktur podle zadanych podminek. Do agendy pak patfi i funkce pro
zaplaceni penaliza¢ni faktury a kniha penalizacnich faktur.

Faktury dosé

Jak jsme si jiz fekli, je postup vystavovani dokladt a dalsi prace s nimi v programu ABRA Gold velmi podobny u
riznych typt dokladti. My jsme si jej podrobnéji vysvétlili na faktufe odeslané. U faktur doslych tedy upozornime pouze
na piipadné odlisnosti.

Nova faktura doda

Hlavni odlisnosti pfi vystavovani faktury doslé je samoziejmé to, Ze tato faktura jiz existuje (dostali jste ji od
dodavatele) a jeji polozky tedy vlastné opisujete.

Hlavicka - oproti faktufe odeslané zde navic zadavate externi Cislo faktury (které ji pridélil dodavatel) a variabilni
symbol, ktery u faktury odeslané generoval program sam. Protoze v fadcich faktury jiz nebudete zadavat texty, mate v
hlavi¢ce k dispozici textovou polozku ,,pfedmét fakturace®, do niz mtizete zapsat ceho se faktura tyka (spotiebni
material, sluzby apod.). Tento text se zaroven pouzije v ucetnictvi jako text i€etniho zapisu. Hlavicku potvrdite stiskem
tlacitka Zadat ¢astky (probchne kontrola, zda jiz neexistuje faktura se stejnym variabilnim symbolem - program na to
ptipadné upozorni).

Pfi vypliovani fadki faktury mizete opét vybirat z riznych typu radki, u faktur doslych se to vsak tyka zptisobu,
jakym budete zadéavat ¢astku na jednotlivych fadcich. Moznosti jsou Ctyii:

a) zadavat ¢astku s dani a ¢astku DPH - ¢astka bez dané se dopocte

b) zadavat ¢astku s dani a bez dané - dopocte se ¢astka DPH

¢) zadavat ¢astku DPH a bez dané - dopocte se celkova Castka s dani

d) pouze c¢astka s dani (zjednoduseny danovy doklad) - DPH i ¢astka bez dan€ se dopocte na zaklad€ celkové Castky a
sazby DPH

Kromé ¢astek vypliujete na zac¢atku kazdého radku sazbu DPH a DPH index zakladu (iz) a dané (id). Program je sam
vyplni v jednoznacnych piipadech, jinak bude nutny vas zasah. Pti ukladani faktury se kontroluje, zda sazby DPH a
¢astky DPH odpovidaji ve vztahu k ¢astkam celkovym, na ptipadny nesoulad program upozorni.

Faktura se zatctuje a - protoze se jedna o fakturu doslou, tedy o platbu z vasi strany - nabidne se vygenerovani
pozadavku na platebni piikaz. V zadavacim okné¢ je jiz predepsana cela ¢astka faktury, mizete ji vSak snizit, pokud
chcete v tuto chvili zaplatit pouze ¢ast faktury. Pokud nechcete pozadavek generovat okamzité (musite napiiklad nejprve
predlozit fakturu ke schvaleni), miZete tak uéinit pozdéji funkci Schvaleni = platebni p¥ikaz, ktera je rovnéz k
dispozici v menu Faktury doslé.

Narozdil od faktury odeslané se po ulozeni dokladu nenabizi tisk, protoze se predpoklada, ze faktura fyzicky existuje
(dostali jste ji od dodavatele) a formulat z programu ABRA Gold tedy tisknout nepotiebujete.

DalSi funkce pro préaci sfakturou doSlou

Oprava faktury je opét mozna za podminky, Ze k faktue dosud nebyl vystaven zadny dobropis (bylo by nutné jej
Smazat). Smazani lze provést v piipadé, ze k faktuie neexistuje dobropis, platba ani zalohovy list. Ve funkci
Zobrazeniftisk faktury si 1ze kromé dobropist a zaplaceni, prohlizet svazané piijemky, JCD (celni deklarace) a
platebni ptikazy - u nich je bud’ vyplnéno cislo (takovy piikaz jiz byl vystaven) nebo jsou oznaceny ,,nevytistén, coz
znamena, Ze byl vygenerovan pouze pozadavek na platbu, ale nebyl jesté zahrnut do Zadného platebniho ptikazu.
Funkce Zaplaceni faktury funguje podobné jako u faktury odeslané, mozné je opét zaplaceni z bankovniho uétu,
uhrada v hotovosti (vystavi vydajovou u¢tenku) nebo vzajemny zapocet.

Nakonec jsou samoziejmé k dispozici vystupy: kniha faktur doslych aktualng i zpétné k datu, fakturace podle
dodavateli a faktury podle zaplaceni.



K faktuie doslé je rovnéz mozné vystavovat (opravovat, mazat) dobropisy a zalohové listy.

Oproti agendé faktur odeslanych se navic nabizi funkce pro vystaveni celni deklarace (JCD). Tyto doklady poskytuji
ptehled o vymétfeném a zaplaceném clu u zahrani¢nich faktur doslych. Do jejich seznamu se vstupuje jednou spolecnou
funkci Nové/oprava/zrusit JCD a teprve v seznamu potom volite piislusnou funkei. Pfi vypliiovani nové JCD
zadavejte jako firmu do hlavicky dokladu celnici, nikoliv zahrani¢niho dodavatele. Po ulozeni JCD je mozné rovnou
zaevidovat pozadavek na platbu. Zvlast je v agendé funkce pro zaplaceni JCD avypis knihy celnich deklaraci.

Pokladna
Od faktur se nyni dostavame k praci s pokladnou, tedy k vystavovani hotovostnich uctenek. K tomu slouzi dvoji menu
modulu Fakturace a pokladna - Pokladna pijjem a Pokladny vydaj.

Piijmova tcétenka

Hned v Givodu si feknéme, ze program ABRA Gold umoziuje vystavovat uctenky, které jsou danovym dokladem. V
ptipad¢ prodeje za hotové tedy viibec nemusite vystavovat fakturu a poté provadeét jeji platbu v hotovosti, ale
vystavujete rovnou piijmovou uctenku, ktera obsahuje stejné nalezitosti jako faktura odeslana. Jeji vyplnéni je ostatné
velmi podobné zadavani faktury odeslané.

Po vstupu do funkce Zadani p¥ijmové uétenky nejprve vyberete stiedisko a fadu dokladu a jiz miZete vypliovat
hlavi¢ku (viz obr. 16). Odlisnosti od faktury je, Ze ptimo v hlavicce vybirate pokladnu, do niz provadite piijem.
Pokladnu vyberete z pfedem nadefinovaného seznamu pokladen (Globalni nastaveni ABRY). Tim je zaroveit ddna ména
dokladu, protoze kazda pokladna je definovana pouze v jediné méné. MiZzete také nastavit, typ uctenky - moznosti jsou
bézna a bezhotovostni (naptiklad pfi platbach kreditnimi kartami). Bezhotovostni uctenka bude rovné€z fadnym danovym
dokladem a dokladem o zaplaceni, ale nezapocita se do stavu v pokladné, protoze do ni Zadné hotové penize fyzicky

piijaty nebyly.
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obrazek ¢. 16 — Hlavicka piijmové uctenky

Poznamka: Zvlastnim pfistupovym pravem modulu Fakturace a pokladna lze uZivatelim zakazat vystavovani
bezhotovostnich uctenek.

Po ulozeni hlavicky vyplitte fadky faktury, op€t mate na vybér tii typy: textovy, text s ¢astkou a text s poctem a ¢astkou.
Nakonec uctenku ulozte, ta se zatuctuje (po zodpoveézeni kontrolnich dotazll) a vy ji mtizete vytisknout.

Stejné jako u faktur odeslanych jsou pro dalsi praci s jiz existujicimi G¢tenkami v nabidce funkce oprava,
zobrazeni/tisk (kromé samotné uétenky zde najdete informaci o pfipadnych uskute¢nénych vracenich piijmu a o



dodacich listech u uétenek vystavenych z modulu Sklad a odbyt), smazani pFijmové uétenky. K dispozici je také
funkce pro hromadné zadani, o které si v8ak vice fekneme u vydajovych Gétenek (kde ji asi vyuZijete Castéji).

Hromadné zauctovani

Pokud vystavujete hodné ptijmovych uétenek, mizete se rozhodnout pro jejich hromadné zauétovani - nebudou se
potom vysilat do Gcetnictvi jednotlive ihned pro vystaveni, ale teprve po pouziti této funkce. Toto vyuZijete zejména v
provozovnach, v nichz uskute¢nite béhem dne mnoho prodeji za hotové - mizete tak cely den vystavovat piijmove
uctenky, aniz byste se zdrzovali i€tovanim, a to pak provést az po skonceni denniho prodeje. Podminkou je, aby
definice fady uctenek méla nastaveno souhrnné uctovani (Globalni definice ABRY - Organizaéni struktura) a
definovana zvlastni fada dokladii pro souhrnné uctovani. Po vstupu do funkce vyberete typ uctenek, které chcete
zauctovat (bezhotovostni nebo hotovostni). Zobrazi se seznam vSech dosud nezatctovanych uctenek tohoto typu.
Oznacte v ném uctenky, které si piejete zauctovat a pouzijte funkci ,,zauctovat™. Objevi se formular, v némz vyplnite
datum souhrnného dokladu, stfedisko strany MD a dal$i udaje, formulaf potvrd'te. Timto jste provedli souhrnné
zauctovani. To znamend, ze program projde vSechny oznacené uctenky a vyscitad vzdy vSechny se stejnym uctem MD a
D. Z nich pak vytvoii jediny ti€etni zapis s celkovou ¢astkou.

Vraceni prijmu

Potiebujete-li vratit ptijatou hotovost nebo jeji ¢ast, miiZzete k p¥ijmové uétence vystavit zpétny doklad, tzv. vr aceni
prijmu. Po vstupu do funkce a vyhledani pfislusné ti¢tenky se k ni zobrazi seznam dosavadnich vraceni piijmu, do néjz
muzete pfidat novy.

Poznamka: Vraceni piijmu z této funkce nelze provést u pfijmovych tGétenek, vystavenych z modulu Sklad a odbyt. U
nich je nutné pouzit funkci Vratka a vraceni pfijmu modulu Sklad a odbyt.

Doklad je ptedvyplnény podle ptivodni uctenky, v hlavi¢ce doplnite pouze datum vystaveni a v fadcich pak podle
potieby upravte ¢astku, ktera se vraci. Samoziejmé plati, Ze soucet vSech vraceni pifijmu nesmi byt vyssi nez ¢astka na
puvodni uctence. Doklad na zavér ulozte, zauctujte a piipadné vytisknéte.

V seznamu vSech vraceni piijmu lze dale jiz existujici doklady opravovat, mazat, prohlizet a samoziejme tisknout. K
dispozici je navic vystupni funkce Kniha vraceni pfijmu.

Pokladni vydaj

Prace s vydajovymi hotovostnimi Gctenkami je podobna jako vystavovani faktur ptijatych.

Zadani vydajové ictenky - pro provedeni této funkce se nabizi dvé moznosti - prvni je plnohodnotné zadani uctenky s
vyplnénim vSech udaji. VyuZijete ji zejména v piipadé jednorazového zadani jednotlivé uctenky. Pokud naopak
potfebujete zpracovat veétsi mnozstvi uctenek, zejména paragonti na riizna drobna vydani, vyuzijete funkci Hromadné
zadéni.

Pti béZném zadani nové vydajové uctenky zvolite nejprve pokladnu, z niz byl vydaj uskutecnén, poté vybirate stredisko
a fadu dokladi. Stejné jako u faktury odeslané budete v fadcich uctenky vypliovat pouze ¢astky, proto v hlavicce
zadejte kratky textovy popis o jaky vydaj se jednalo. V tadcich opét kombinujete rizné zptisoby zadavani ¢astek s DPH,
bez DPH a podobné. Doklad ulozte, potvrd'te jeho zauctovani a v ptfipad€ potfeby doklad vytisknéte.

Hromadné zadani

Jak jsme si jiz fekli vySe, jedna se o zjednodusSeny zplsob zadavani paragont. Zadani je cyklické, coz znamena, Ze po
zadani jedné Gctenky se program nevraci do hlavniho menu modulu Fakturace a pokladna, ale nabizi ihned zadavani
dalsi uctenky do stejné pokladny a ze stejné rady.

Volbu pokladny, stiediska a fady dokladii tedy provedete pouze pied zadanim prvni tctenky. Zobrazi se seznam jiz
existujicich uctenek, do néjz pridate novou. Hlavicka je zjednodusena, vyplnite v ni jen firmu, datum ucétenky a textovy
popis. Pokud byste chtéli zadat dalsi udaje (naptiklad zakazku ¢i obchodni pifipad), musite pouzit tlacitko ,,Ostatni
polozky*. Jinak pokracujete zadavanim castek do radka uctenky.

Po uloZeni se uiétenka piida (vyscitand) jako dalsi fadek do seznamu a vam se rovnou nabidne k editaci hlavicka dalsi
uctenky.

K vydajovym uétenkam jsou dale samoziejmé k dispozici obvyklé funkce pro jejich opravu, smazani, zobrazeni a tisk
ahromadné zauétovani. Inverznim dokladem k vydajové uétence je vraceni vydaje, pro n&jz je v agendé¢ zvlastni
funkce.

Pievod penéz z pokladny

Funkce je ur€ena k ptevodu penéz z pokladny do pokladny nebo na bankovni tcet. Protoze pfevod samoziejme zacina
vydanim penéz z nékteré pokladny, najdete funkci v menu Pokladni vyda;j.

Vyberte pokladnu, z niZ se penize vydavaji. Po zadani stfediska a fady dokladu (bude se totiz vystavovat vydajova
uctenka) se objevi formular, v némz vyplnite mimo jiné datum a prevadénou Castku - na této poloZce si lze zobrazit
aktudlni stav pokladny. Tim vase prace skoncila. Zadavat fadky nemusite, protoze formulaf pro vydajovou uctenku u



ptevodu z pokladny je definovan a program tedy sdm vystavi doklad, na némz bude uvedeno, Ze se jedna o pfevod a
¢astka bude v 0% sazb&é DPH. Doklad pouze zauctujte a ptipadné vytisknéte.

Program se poté dotaze, zda si piejete provést piijem do jiné pokladny - v tom pfipadé vyberte ze seznamu ostatnich
pokladen a funkce pokracuje vystavenim piijmové uctenky do této pokladny. Pokud se jedna o pfevod penéz do banky,
odpovézte na dotaz zaporné a funkce tim bude ukoncena. Vydajovy doklad je tieba vzdy zatuctovat jako penize na ceste.

K pokladné si budete chtit samoziejmé tisknout pokladni knihu. Funkci pro jgi tisk najdete v menu Vystupy, stejné
jako funkci Bezhotovostni prodeje, ktera je jeji obdobou, zapoditava vSak pouze bezhotovostni uétenky.

Pokladni prodg

Po vykladu k modulu Fakturace a pokladna si nyni alespon v omezeném rozsahu vysvétlime praci s modulem Pokladni
prodej. Protoze pro praci s timto modulem je téeba provést fadu v podstaté technickych nastaveni, jimiz se v této knize
nemuzeme zabyvat, fekneme si spiSe k ¢emu se modul pouziva, co umi a jaké jsou moznosti jeho vyuziti.

Vyuziti modulu

Modul Pokladni prodej byl vytvoren pro firmy, které chtéji provozovat rychly pultovy prodej. Dovoluje v zasadé
preménit vas pocitac v elektronickou pokladnu s vyuzitim moznosti napojeni vSech souvisejicich periferii.

Protoze pultovy prodej probiha v drtivé vétsing piipadi v ceské meéné, nepodporuje tento modul praci s cizimi mé€nami.
Zadéavani udajt je oproti ostatnim modultim programu ABRA Gold znaéné zjednoduSeno a tim samoziejme zrychleno.

Vazby na ostatni moduly

Vyhodou tohoto feseni oproti samostatné elektronické pokladné je provazanost modulu s ostatnimi ¢astmi programu
ABRA Gold. Jde zefména o vazbu namodul Sklad a odbyt, diky niz mizete sledovat mnoZstvi zboZi na sklad¢, miizete
si tisknout skladové doklady, provadét zauctovani. Pokud je pocita¢ v prodejné napojen na stejnou sit, jako pocitac ve
skladu, mizete napiiklad nastavit, ze pti expedici skladového zbozi se na tiskarn€ v prodejné vytiskne uctenka, zatimco
dodaci list se vytiskne na tiskarnu ve skladu. Pokud je vase prodejna vzdalenou pobockou, fesi se pienos dat klasickymi
exporty aimporty v ramci firmy.

Nutnosti pro provoz modulu je modul Fakturace a pokladna, do n&jz se vystavené doklady ukladaji.

Co modul umi?

Modul umoziuje predevsim rychlé vystavovani prodejnich doklada (Gctenek), s moznosti jejich oprav ¢i stornovani.
Umoziuje evidovat jak platby v hotovosti, tak i bezhotovostni (platby kreditnimi kartami, Sekem).

Prodej je urychlen minimalizaci zadavanych udaj. VétSina z nich je jiz totiz predefinovana a systém je pak na doklady
doplnuje automaticky sam. Dalsi urychleni je mozné pti pouziti ¢te¢ek ¢arovych kodi. Prodej libovolného zbozi je tak
mozné uskuteCnit velice rychle a pfitom je zachovana vazba na modul Sklad a odbyt, takze nemusite nic dodate¢né
zadavat adohledévat.

Dale mizete provést vytctovani trzeb za zvolené obdobi (nejcastéji za den, kdy na konci dne provadite uzavieni
pokladny s vys¢itanim dennich trzeb).

Pokud pouzivate v programu ABRA Gold rovné€z modul Podvojné ucetnictvi, mizete (napiiklad opét na konci den)
hromadné zauctovat veskeré potizené piijmové doklady.

Vyuzit mizete také raznych periferii. Kromé tiskarny miizete mit k pocitaci pfipojen pokladni displej, ktery mize
naptiklad zobrazovat tidaje o cené, placené Castce a Castce, kterd se ma zakaznikovi vratit nebo udaj o zbozi - zalezi na
vasi definici. Dale miiZzete pouzivat tzv. penézni registr (Suplik) s penézi, ktery se bude automaticky otevirat pii vytisténi
uctenky, tedy pouze ve chvili, kdy se do né&j piijima hotovost.

Obecny postup préace

Reknéme si nyni alespoii rimcové, jak vypada prace s modulem.

V okamziku prodeje vstoupi obsluha do prodejni funkce a zvoli pokladnu, do niz se bude pifijem provadét. Dale zvoli
jednu z definic pokladniho prodeje, které se k dané pokladné vztahuji, a podle niz bude program automaticky dopliovat
Udaj e na dokladech.

Zobrazi se seznam jiz vystavenych dokladi, nastaveno je aktualni datum. Uzivatel poté spusti funkci vystaveni dokladu,
ktery je podobny jako pfi vystaveni uctenky v jinych modulech programu, je vSak zjednodusen - veskeré udaje do
hlavicky se totiz pfevezmou ze zvolené definice a program pfimo zobrazi fadky dokladu, které bud’ vyplnite rucné (k
dispozici jsou samoziejme ruzné typy fadka) anebo vyuzijete ¢tecku carovych kodu.

Po zadani polozek se vytvori a ulozi v§echny potiebné doklady (dodaci list, uctenka), které se v zavislosti na vasi
najinou tiskarnu).

Tim je prodej pro jednoho zédkaznika ukoncen a program automaticky zobrazi fadky dalsiho dokladu - vybér pokladny a
definice pokladniho prodeje tedy provadite pouze na zacatku, déle jiz jen zadavate fadky jednotlivych dokladd.



Sklad a odbyt

Modul Sklad a odbyt slouzi k evidenci zbozi na sklad¢ (skladové karty), k jeho naskladiiovani a vyskladiovani
(vystavovani skladovych dokladu), Ize vSak z néj vystavit rovnéz fakturu nebo uétenku na expedované zbozi. Navic
obsahuje agendu objednavek doslych (s podporou systému rezervaci zbozi a s moznosti vystavovat na objednané zbozi
zaohové listy) a objednavek odeslanych.

Vazby na ostatni moduly, G¢tovani

Modul uzce spolupracuje s modulem Fakturace a pokladna - faktury a u¢tenky vystavené v modulu Sklad a odbyt se
ukladaji v knize faktur nebo uctenek v modulu Fakturace a pokladna stejn¢ jako ostatni doklady tohoto typu.

Pokud mate moduly Planovani a fizeni vyroby, uplatni se rovnéz vazby na tyto moduly.

Upozornéni: Chovani programu muize byt pfi pouzivani nékterych funkei odlisné, pokud jsou nainstalovany moduly
Planovani a fizeni vyroby. Témito odliSnostmi se ov§em v nasi ptirucce zabyvat nebudeme. Pokud tedy uvedené moduly
pouzivate, prostudujte si manual Planovani a fizeni vyroby.

Samoziejma je vazba na modul Podvojné (resp. Jednoduché) uéetnictvi, kam se odesilgji zapisy o vystavovanych
dokladech. Zde je vSak tfeba vysvétlit, jakym zptisobem se doklady z modulu Sklad a odbyt zauctovavaji.

K tomuto ucelu je tieba rozlisit tfi typy doklada, které v tomto modulu vznikaji:

1) Fakturaéni doklady - tedy faktury odeslané, piijmové uctenky a pfipadné také zalohové listy, které mizete
vystavovat na zaklad¢ objednavek doslych. Zatuctovani téchto dokladii probiha i v modulu Sklad a odbyt stejné jako v
modulu Fakturace a pokladna. To znamena, ze doklady se do ucetnictvi odesilaji automaticky, ihned po ulozeni. Jsou
zékladem pro G¢tovani o prodeji.

2) Skladové doklady - vlastnimi skladovymi doklady se rozumi ptijemky na sklad, dodaci listy, opravenky piijmu,
vratky, prevodky mezi sklady, inventarni piebytky a manka. Situace se zatctovanim je zde odlisSna. Dtivodem je fakt, ze
tyto doklady (resp. ucetni zapisy, které na jejich zaklad¢ vznikaji) pracuji se skladovou cenou, nikoliv s cenou prodejni.
Pokud by se tyto doklady uctovaly rovnéz ihned po vystaveni, bylo by mozné vystavovat pouze doklady, u nichz je jiz
skladové cena vypocitdna a nebude se ménit. To by zejména znamenalo, Ze nemtizete vystavit piijemky s nulovou
cenou. V praxi vSak velmi Casto potiebujete naskladnit praveé zbozi, u n€jz cenu jeste neznate, protoze faktura ptijde
pozdé&ji anebo protoze do ceny budou jesté zapocitany dalsi ndklady (na dopravu a dalsi). A samoziejmé, pokud by
nebylo mozné vystavit pfijemku, nebylo by viilbec mozné se zbozim dale pracovat, dokud by nebyly zndmé ceny na
piijemce (a dokud by nebyly definitivni). Z tohoto divodu funguje uctovani skladovych dokladi jinak. Skladové ceny se
nepocitaji pribézne, ale davkove, pomoci funkce ,,absolutni zapis* (viz blizsi vyklad v kapitole Absolutni zapis a
zauctovani), ktera projde vSechny pohyby na skladu od minulého absolutniho zapisu a dopocita skladové ceny na vSech
dokladech, u nichz je to mozné. Tyto doklady pak oznaci pfiznakem ,,absolutni zapis“. Takto oznacené doklady je pak
teprve mozné zatctovat.

3) Objednavky - v piipadé objednavek se samoziejmé nejedna o Géetni doklady, jejich vyznam je evidenéni. Proto je
potieba v jejich definici (Globalni nastaveni ABRY - Organizacni struktura - Definice fad doklad) nastavit, Ze se
neuctuji. Zustanou tak ulozeny ve zdrojovych knihach (tedy v knize objednavek doslych a odeslanych) v modulu Sklad a
odbyt, ale v ucetnictvi o nich zaznam nebude

Nez zaCnete vystavovat doklady

Nez zacnete pracovat se zbozim a vystavovat doklady, je potfeba provést néktera nastaveni a definice.

Definice skladii a dokladi

Pokud jste tak jiz neucinili dfive, proved’te nyni potfebna nastaveni v Globalnich nastavenich ABRY - Organiza¢ni
struktura.

Ve funkci Definice skladi doplite definici vSech skladd, s nimiz budete pracovat (s ptidélenim téchto skladt k datovym
hnizdim). Dale je potieba uréit Typ skladu - toto nastaveni je pro vSechny sklady spole¢né a jedna se o stanoveni
metody vypoctu skladovych cen (primérovani nebo FIFO).

Dale je pak nutné definovat potfebné fady dokladi (Definice fad dokladit), s nimiz budete v modulu pracovat. Jedna se
tedy hlavné o vlastni skladové doklady (pfijemky, dodaci listy, vratky atd.), pfipadné o objednavky doslé a odeslané,
pokud se rozhodnete tyto agendy vyuzivat. Pokud chcete mit naptiklad zvlastni fadu faktur pro faktury vystavené ze
skladu, mizete samoziejmé¢ nadefinovat také novou fadu faktur odeslanych, ptfipadné dalsi fadu piijmovych uctenek.

Poznamka: Mozna bude nutné doplnit i jiné definice. Mate-li naptiklad ve skladu zvlastni pokladnu, bude nutné doplnit
definici pokladen. Pokud mate sklad umistén oddé€lené od sidla firmy, bude nutné nadefinovat nové datové hnizdo a
podobng. Promyslete si tedy diikladné, co vSechno je potieba nastavit, abyste mohli s modulem zacit pracovat.



Nastavitelné parametry

Pro modul Sklad a odbyt je k dispozici nejvice nastavitelnych parametri (Globalni nastaveni ABRY - Nastaveni -
Nastavitelné parametry). Vénujte jim pozornost, protoze toto nastaveni mize zcela zdsadnim zptisobem ovlivnit chovani
modulu v nékterych situacich.

Jedna se napriklad o to, jestli bude modul umoznovat vyskladnéni do minusu nebo ne, pfipadn¢ zda na tento stav bude
upozoriiovat.

Dale lze zvolit, zda se na piijemce budou zadavat pouze nakupni ceny nebo i dalsi naklady (clo, doprava, ostatni) a
ptipadné jakym zptisobem - procentem ¢i absolutni ¢astkou.

Muzete zvolit, aby program kontroloval stav zbozi na sklad¢ pfi zaevidovani objednavky, aby vas upozoriioval na vznik
podlimitniho stavu na karté¢ po vyskladnéni a podobné.

Proctéte si tedy jednotlivé moznosti a nastavte parametry tak, jak to nejlépe odpovida vasim potiebam a zplisobu prace.

Prodeni ceny a slevy

O systému prodejnich cen a slev jsme se jiz zminovali dfive (Globalni nastaveni ABRY - Tabulky - Prodejni ceny a
slevy), v souvislosti s modulem Sklad a odbyt je vSak nyni na mist¢ poznamenat, ze prave teprve pii praci s timto
modulem se tento systém muize uplatnit v plné §ifi a proto je vhodné vénovat pozornost jeho nastaveni, pokud ve vasi
firme pouzivate pevny systém slev v navaznosti na mnozstvi odebraného zbozi, slevy na urcité skupiny zbozi pro
dealery a podobn¢.

Vyse uvedena nastaveni se vesmes provadéla v Globalnich nastavenich. Dalsi potfebné definice a nastaveni se jiz
provadéji pfimo v modulu Sklad a odbyt.

Definice menu zboZi

Tato funkce (v menu Sklad) slouzi k tomu, aby si kazdy uzivatel mohl zbozi ve skladu rozdélit do skupin, které si sam
nadefinuje (viz obr. 17). Roziazeni do jednotlivych skupin pak urychli vyhledavani v seznamu skladovych karet. Kromé
toho je mozné délat tiskové vystupy za vybrané skupiny, takze si budete moct vytisknout naptiklad cenik za skupinu
,Htiskarny®, . monitory* a podobng.

Menu je zcela uzivatelsky definovatelné, to znamena Ze je dodavano zcela prazdné. Je to pochopitelné proto, Ze v praxi
jsou obory ¢innosti (a tedy i zbozi) natolik rozmanité, Ze jakakoliv obecna definice by neméla smysl.



= ADAA Gedd Win - Delinice menu skladovfch po

B = &6 0 E e RF

m Menu ckladavich kanl

5 Podilads
= TiskSieg Tk
& Heedall Pachad Furhvaga

JEhl o T
Frinlpase

ey v rumestn
Huatshid Fack and
Lasisl e
(g hbat

T @t b
- Spodf. makensl
Caikicgs
= Pkl st
-1 Soflwme bl s
= L
SEFS Gold % poif. mateidl
AEAS Clarn
L1 TH]
Cioaed Syt
Lidiss
kscrasoit
Mol kdnl
Uik Micicniol

T oy
Cartmdge
Sollmas

Al

Wanhan Hivsl

Forig ol S pmieme
Premnosnd media
Gaakickd kaity
E.oparky
Meriiory

i

FlePidet | Flsforeital | FlsDprvs | FSaTek | FEsthecedns
Fi=Macin’ | Fi=Za¥ef | Exc-ldchod

Mstent| | @ B A ¥ B v .mnm-n..”ﬂumsa TUF Micrmsoh W._| [ Prohizes 5c. | g Prockoura. | ([E3%) 1150

obrazek ¢. 17 — Menu skladovych karet

Menu je ctyiiroviiové, mizete tedy vyuzit az ¢tyti urovné tfidéni. Menu vytvofite tak, ze nejprve na prvni trovni
nadefinujete hlavni skupiny, poté pro kazdou skupinu nadefinujete podskupiny na druhé urovni atd. Pokud se tedy tieba
zabyvate prodejem pocitacl a jejich piisluSenstvi, budete mit naptiklad nadefinovanou skupinu ,,ptislusenstvi®, pod ni
dale podskupiny ,,monitory*, , tiskarny* a dalsi. A skupina ,.tiskarny* mtize byt jest¢ dale délena na skupiny
,jehlickové®, ,inkoustové®, , laserové® a tyto pak jesté na ,,barevné™ a ,,Cernobilé* nebo podle jednotlivych vyrobcti a
podobng. Az budete pozdé&ji zadavat skladové karty, vyberete pro kazdou kartu ptislusnou skupinu, takze jeji zatazeni
pak miiZe byt tfeba ,,pfislusenstvi » tiskarny > laserové > barevné".

Definice mist

Miate-li néjak oznacena mista ve skladu (mistnosti, oddéleni, regaly apod.), mtizete si je vyplnit do této tabulky a posléze
pouzivat - tedy na kazdé skladové karté (dilci karte, viz vyklad hlavnich a dil¢ich karet) pak bude uvedeno, kde piesné
je zbozi fyzicky umisténo. Funkci najdete v menu Sklad.

Definice skupin zboZi ve skladu

Tato funkce (opét v menu Sklad) souvisi s Gctovanim skladovych dokladd. Tabulka je dodavana preddefinovana, je vsak
mozné definici upravit (viz obr. 18) - pfidat nové skupiny, smazat ¢i opravit stavajici.

Kazdé skupiné je pfidélen nazev a ma vyplnény zakladni charakteristiky. Jde pfedevsim o to, pfi jakych pohybech s
timto typem zbozi bude dochazet k zapisu do ucetnictvi. Tak naptiklad o ,,vyrobku“ se uctuje pouze pii vyskladnéni,

~vree

zatimco o ,,zbozi* se ti¢tuje pti naskladnéni, pfesunech mezi sklady, inventufe i pfi vyskladnéni, apod.
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obrazek ¢. 18 —Oprava definice skupiny zboZi

Dale je mozné jednotlivym skupinam ptidélit ¢islo analytického Gictu (samoziejmeé pokud mate ptislusnym zplisobem
nadefinovanou Gcetni osnovu). To je pak mozné vyuzit v pfedkontacich (viz vyklad v kapitole Podvojné ucetnictvi I).
Pokud tedy zavedete naptiklad skladové skupiny ,,hardware®, ,,software” a ,,sluzby*, mizete potom na analytikach
vynosovych ¢t jednoduse sledovat trzby za jednotlivé skupiny (napt. ucet 60410 trzby z prodeje HW, ucet 60420
trzby z prodeje SW a 602xx trzby z prodeje sluzeb).

Pti zadavani skladovych karet zatadite kazdou kartu do nékteré z téchto skupin a program pak jiz bude védét, jak ma
pohyb na takové karté zauctovat (piipadné nezatctovat).

Poznamka: Funkce je spole¢na pro modul Sklad a odbyt a modul Podvojné (jednoduché) téetnictvi, kde ji najdete
zafazenou pod funkci Definice prfedkontaci v menu Definice ucetni osnovy. Definici tedy provedete pouze na jednom z
téchto mist a vyuzivat ji pak budou oba moduly.

Definice struktury kédu

Posledni definici, kterou byste se méli zabyvat nez zacnete zadavat skladové karty, je Definice struktury kodu (v menu
Ostatni). Kod je jednou z identifikacnich polozek (hlavnich) skladovych karet, 1ze podle n¢;j i tfidit jejich seznam. Kod
muzete pro kazdou kartu zad4vat ru¢né nebo vyuzit moznosti automatického ¢islovani. V tom piipad¢ je potieba
nastavit strukturu kodu.

Mize se jednat bud’ o jednoduché Cislovani anebo Ize zvolit kod s tzv. rozliSovaci €asti. Pak bude prvni ¢ast kodu
rozliSovat rizné skupiny karet a tedy i rizné fady Cislovani. V druhé ¢asti kodu se pak pridéli poradové ¢islo v ramci
této skupiny. V definici nastavujete délku této rozliSovaci Casti a vybirate, jak se tato ¢ast bude zadavat - moznosti jsou:
~predvypliiovat® nebo , nechat zadavat“ . Pokud jste zvolili pfedvypliiovani, zadate jesté ¢im se ma kod predvyplnit.
Kazda nova karta pak bude mit vyplnénu tuto zadanou rozliSovaci ¢ast a poradové Cislo. Pokud zvolite ,,nechat
zadavat®, bude se program po volb¢ funkce ,,nova karta“ nejprve dotazovat na rozliSovaci ast a teprve poté, co ji ruéné
zadate, ptidéli poradové Cislo v rdmci fady karet s vami zvolenou rozliSovaci ¢asti.

Kromé rozliSovaci ¢asti volite jest¢ délku druhé, ¢iselné casti kodu. Zvolte ji podle predpokladaného poctu karet, ktery
na sklad¢ budete mit. Pfedpokladate-li fadove stovky karet (a ne vic neZ tisic), budou stacit tii mista a podobné.

Pokud si piejete zadavat kod ruéné, nastavte v této definici délku obou ¢asti na nulu.



Skladove karty (menu Sklad)

Déleni skladovych karet

Nez si zadame prvni skladovou kartu, vysvétlime si tfi pojmy, s nimiz program ABRA Gold v evidenci skladovych karet
pracuje. Karty se déli na karty hlavni a karty dil¢i.

Karta hlavni je vZdy jedna pro kazdy druh zboZi, ktery vedete na skladé. Je tedy spole¢na pro vSechny sklady a z toho
samoziejme vyplyva, ze obsahuje polozky, které jsou pro vSechny sklady stejné, jako napiiklad nazev a koéd zbozi,
sazbu DPH, ¢arovy kod, definici jednotek, zafazeni v menu a dalsi.

Ke kazdé kart¢ hlavni pak mize existovat nékolik karet dil¢ich. Ty se jiz vazi k jednotlivym skladim a obsahuji udaje,
které mohou byt riizné pro rizné sklady, jako je nakupni a prodejni cena, umisténi ve skladu a zejména stav zbozi na
skladé. Plati, ze dil¢ich skladovych karet k jedné karté hlavni mize byt maximalné tolik, kolik mate definovano sklada.
Mize jich vSak byt samozfejmé i méng, protoze ne kazdé zbozi vedete na vSech skladech.

Zvlastnim piipadem jsou pak jesté tzv. makrokarty. Jedna se vlastn€ o soubor nekolika hlavnich karet, s nimz lze
pracovat jako s jednou kartou. PouZziva se pro ptipady, kdy mate na skladé zbozi, které se sklada z n€kolika Casti,
pricemz ty se prodavaji bud’ samostatné nebo v tomto souboru. Klasickym piikladem je pocitaCova sestava: na skladé
mate pocitac, monitor, klavesnici, mys, grafickou, zvukovou kartu, spojovaci kabely a podobné. Kterykoliv z t€chto
prvkl ma svoji hlavni kartu a lze s nim tedy pracovat samostatné. Krome toho je vS§ak mtzete sdruzit do jedné
makrokarty a pracovat s nimi (tedy napiiklad vyskladnit) najednou, ¢imz samoziejmeé Setfite praci a ¢as s vybiranim
jednotlivych prvki. Kromé seznamu prvki obsahuje makrokarta i idaj o tom, kolikrat se dany prvek v souboru
vyskytuje (tak naptiklad monitor bude jeden, ale spojovaci kabely dva nebo tii a podobné¢). Pti dodavce (tedy
vyskladnéni) pak bude i mozné néktery prvek odebrat (pokud zékaznik naptiklad nechce zvukovou kartu). Chcete-li
zalozit makrokartu, musite jiz mit v seznamu vSechny hlavni karty, které bude obsahovat.

Nakonec se jesté v souvislosti s timto délenim zminime o moznosti vést karty se sériovymi Cisly a karty se SarZemi.
Zda se jedna o nektery z téchto druht, urcuje polozka ,,Ttida karty* na hlavni skladové karté.

Evidence sériovych ¢&isel umoziiuje pro kazdy kus na dil¢i karté vést informace o jeho &isle a ptesnych pohybech s timto
kusem (tedy napiiklad jakou piijemkou byl naskladnén, kdy a jakym dokladem byl pfeveden na jiny sklad nebo
vyskladnén). SarZe je pak cela skupina kus, u niz chceme evidovat podobné informace jako pro jednotlivy kus.
Klasicky této evidence vyuziji naptiklad lékarny, jimz tak umoziuje sledovat, co se délo naptiklad se skupinou 1éka se
stejnou zaruéni lhtitou a podobné.

Poznamka: U nékterych funkci modulu Sklad a odbyt je chovani programu pochopitelné odlisné pro jednoduché karty a
karty se sériovymi Cisly €i Sarzemi. Napiiklad pti vystavovani piijemky musite zadat potfebny pocet sériovych Cisel, pti
expedici pak vybrat Cisla, ktera vyskladiujete a podobné. Vzhledem k rozsahu této publikace se vSak t€mito odliSnostmi
zabyvat nebudeme.

A nyni jiz tedy pristoupime k zadavani skladovych karet.

Nova hlavni karta

Pro zadani nové hlavni karty mate bud’ k dispozici zvlastni funkci Nova karta v menu Sklad nebo je mozné vyuZit
funkce PFidat v seznamu skladovych karet. Ob¢ funkce jsou dale jiz zcela identické. Pomoci funkce PFridat je mozné
zalozit novou kartu i pfi pfijmu na sklad.

Poznamka: Po volbé této funkce se bud’ ptimo zobrazi vstupni formulai pro vyplnéni poloZek nové karty nebo se
nejprve objevi malé vstupni okno pro zadani rozliSovaci ¢asti kodu karty. To zaleZi na tom, zda jste zvolili

predvyplitovani nebo zadavani rozliSovaci ¢asti (viz Definice struktury kodu).

Vysvétlime si nyni vyznam jednotlivych polozek hlavni skladové karty (viz obr. 19).
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Hlavni karta
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4
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obrazek ¢. 19 — Hlavni skladova karta

Druh karty - nastaveno jako ,.hlavni karta®, je mozné ptipadné ptepnout na makrokartu (viz déleni skladovych karet).
Kéd zboizi - je jiz bud’ pfedvyplnén nebo jej vyplnite ruéné (zalezi na vasi definici struktury kédu, viz vyse).

Nazev zboZi - polozka o délce 40 znaku, 1ze podle ni tfidit seznam karet.

Cizi nazev - poloZka pro zadani ptipadného nazvu zbozi v cizim jazyce.

Specifikace - polozka libovolného obsahu, jeji vyuziti tedy zalezi na vas. Patii mezi polozky, podle nichZ se da seznam
skladovych karet tfidit. Pokud tedy mate zavedené naptiklad ¢iselné oznaceni zbozi podle druhti, mizete si je zadat
pravé do této polozky.

Daii - sazba DPH, vyplnite s ohledem nato, zda jste nebo nejste platci DPH.

Clo - sazba v %, ktera se uplatni pii vymeéru cla u tohoto zboZi.

Spotiebni dani - sazba v %, pokud se spotfebni dail na toto zbozi pti ndkupu uplatiiuje.

Typ - vybirate z diive nadefinované tabulky ucetnich skupin zbozi. Mozné je jesté nastavit typ ,,nedefinovano* a tim
ponechat kartu nezafazenou.

Trida - tlac¢itkem nastavite, zda se pro editovanou kartu maji evidovat sériova ¢isla nebo Sarze (viz vyklad v oddile
Déleni karet). Pfednastaveno je ,,jednoducha karta®, tedy takova, u niz se tyto informace neeviduji.

Cislo sazebniku - alfanumericka polozka. Mozné pouZit pro &islo celniho sazebniku nebo jiné kodovani skladovych
polozek, Ize pouzit k vyhledavani v seznamu.

EAN - ¢arovy kod zbozi. Modul Sklad a odbyt programu ABRA Gold mtize pracovat s ¢teCkami ¢arovych koda.
Vyplnéni ¢arového kodu na karte a vyuziti ¢tecek miize usnadnit a urychlit praci se zbozim, zejména jeho vyhledani a
nacteni do dokladu.

PLU - ¢islo pro elektronické pokladny.

Definice jednotek - zde si mizete nadefinovat jednotky, kterych se bude pfi praci s timto zbozim pouzivat (viz obr. 20).
Jednotek mtize byt vice, pfi¢emz maji definovan n¢€jaky pievodni vztah. Vysvétleme si zde, s jakymi jednotkami modul
pracuje:
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Nazew karty: FD 3.57 1.4HB Clo: 0.0 %
Definice jednotek:
Jednotka |Prevodni vztah |Hmotnost [Objen |Hedélit. mnozstuvi
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Nazev jednotky: hal

Prevadni veztah: 18888
Hmotn.za jedn.: g.08 =kg
Objem za jedn.: 0.00 =1
Hedeélit. pocet: 0. oo
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obrazek €. 20 — Definice jednotek skladové karty

1) Zakladni jednotka - jde o jakousi fiktivni jednotku, vnitini jednotku systému, ktera nema zadny nazev a neni to zadna
z jednotek, definovanych v seznamu. Tato jednotka se zalozi vzdy a pokud nenadefinujete zadné jiné jednotky, bude
program pracovat prave s jednotkou zakladni. Jeji pfevodni vztah je vzdy 1.

2) Hlavni jednotka - pokud mate nadefinovano vice jednotek, vyberete jednu z nich jako hlavni. Tato jednotka se pak
bude predvypliiovat na dokladech, rovnéz tiskové vystupy (napf. stav skladu) jsou v hlavnich jednotkach. K hlavni
jednotce se vztahuji také limity na kart¢ (viz dale: horni a dolni limit).

Dale je pak mozné mit celou fadu dalsich jednotek. Budete z nich vybirat v pfipadech, kdy nebudete chtit na dokladu
pouzit prednastavenou hlavni jednotku.

Definice kazdé jednotky obsahuje nékolik polozek: nazev (respektive zkratku jednotky), pievodni vztah (k zakladni
jednotce; u Sestikusového baleni 6, u zbozi o hmotnosti 2,5 kg pak bude pfevodni vztah 2,5 a podobné), dale je mozné
zadat hmotnost a objem jednotky (vyuZije se pfi expedici - program automaticky s¢ita hmotnost a objem celé dodavky,
coz vam miize pomoci napiiklad pfi rozhodovani o zpiisobu dopravy). Nakonec jesté mizete vyplnit tzv. nedélitelné
mnoZstvi - tyka se to takového zbozi, které sice evidujete v urcité jednotce, ale neni mozné vyskladnit jej v 1 jednotce
(napf. dievéné desky o velikosti 1,6 m® bude mozné vyskladiiovat pouze v nasobcich této hodnoty - tedy 1,6 m? 3,2 m?
atd.)

Definice dodavateli - v této tabulce si mtizete nadefinovat dodavatele pro pfislusné zbozi a evidovat idaje o dodacich
podminkach: dodaci lhtita, mérna jednotka (v niZ zbozi dodava prave tento dodavatel, bude se predvyplitovat a bude mit
tedy u dokladl vystavenych na tohoto dodavatele ptrednost pted jednotkou hlavni), minimalni objednaci mnozstvi,
(posledni) nakupni cena adalsi.

Spodni a horni limit - uréuje mnozstvi, které si vzdy piejete mit na sklad€. Slouzi jednak pro vypisové funkce stavu
skladu a jednak jej vyuzijete pfii praci s funkci hromadné tvorby objednavek odeslanych (tedy k doobjednani zbozi,
jehoz stav na sklad¢ klesl pod limit a podobné).

Umisténi v menu: pii vypliiovani nové karty nebude tato polozka nejprve pfistupna, nabidka pro zatazeni karty do
menu se zobrazi az po jejim ulozeni.

Poznémka: okno pro zapis libovolné textové poznamky k dané karté. Z polozky typu ,,poznamka“ se dostanete ven
klavesami Tab (dopfedu) nebo kombinaci klaves Shift+Tab (zpét na pfedchozi polozku

Po vyplnéni polozek kartu ulozte. V této chvili se jesté¢ nabidne menu karet a mizete tedy kartu zatfidit. Ihned poté si
muzete nechat zobrazit také seznam dil¢ich karet, u nové karty samoziejmé prazdny a pokracovat tedy zadavanim karet
dil¢ich. Pokud se tim nechcete zabyvat nyni, je samozfejmé mozné zadat si dil¢i karty kdykoliv pozdéji.



Dalsi funkce pro préaci shlavnimi kartami

Vami prave zalozena karta je v této chvili jiz uloZena v seznamu hlavnich skladovych karet. Nad timto seznamem je k
dispozici fada funkci pro dal§i praci s kartami. Reknéme si néco alespoti o nékterych z nich.

Jiz jsme si fikali, Ze je mozné vyuzit funkce PFidat novou, kterd je totoZzna se zvlastni funkci Nova karta. Funkce
Zobrazit slouzi k prohlizeni karet. VSechny polozky v karté jsou pii zobrazeni nedostupné kurzorem s vyjimkou
spinact ,,Jednotky“ a ,,Dodavatelé“ a dale také spinace , Kde je?* - po stisku tohoto spinace se zobrazi seznam
makrokaret, do nichz je zobrazovana hlavni karta zahrnuta. V tomto zobrazeném seznamu si pak op¢t funkei ,,Zobrazit™
1ze prohlizet jednotlivé makrokarty podrobnéji. K Gpravam udaji na hlavni karté (resp. makrokart¢) slouzi funkce
Opravit. Jedinou polozkou, kterou nelze zménit, je ,,Druh karty*.

Upozornéni: Zvlastnim podminkdm podléhé oprava polozky ,, Ttida karty™ (pokud jiz na karté byly provedeny néjaké
pohyby). V ptipadé provadéni takové zmeény si, prosim, nejprve prostudujte napovédu.

M azéni karty - smazat hlavni kartu je moZzné pouze v piipadé, Ze k ni neexistuji zadné dil¢i karty a Ze karta neni
soucasti zadné makrokarty. Karta se ve skutecnosti fyzicky nesmaze, pouze se zneviditelni. Takovou kartu jiz nebude
mozné pouzivat pfi vystavovani novych dokladl, ve vypisu dokladt, pofizenych pied jejim smazani, se vSak karta
zobrazovat bude. K ,,smazanym® kartam mate ptistup pies funkci Seznam smazanych karet v menu Sklad.

Celkovy pocet - vyvolanim této funkce se v seznamu (hlavnich) skladovych karet zobrazi celkovy stav na kart¢ za
vsechny sklady. Opétovnym vyvolanim funkce se pak toto zobrazeni opét skryje.

Umisténi v menu - tato funkce umoziiuje aktudlni kartu nebo oznacené karty zatfidit do uzivatelského menu.
Vyvolanim funkce Diléi karty vstoupite do seznamu diléich karet aktualni karty hlavni. Povézme si tedy nyni o praci s
dil¢imi kartami.

Zadani dil¢i karty
Vstupte do seznamu dil¢ich karet (pfisluSnou funkci ze seznamu hlavnich karet a vyberte funkci pro pfidani nové.
Zobrazi se vstupni okno pro vyplnéni udaju dil¢i karty (viz obr. 21).

= ABAA Gedd Win - Seznam skladovfch karet

+-

£ Tiskaing

F  Gpokf. mabenidl
+

Snfiwan

Plemsind media
Grafcks bty
K.opiiky

M orikony

Soarmy

CO ROM Mechaniky

5it komponerdy
Debalni

Wimobky wlast. vineby
M ataiidly peo winobu
M Askioe

_ Hezaiacmns _

o0
0
' Fa<Ffidet | FleZobesr | Fael Ursistins v merna | F11ekopie |

| SER R s———

ClDsimbir ndkmatend | ExceDrichod |

Fotet| | @ 0 AL v | W00 . |[EABRA e [OF Mizmesh | TIPechizet s | g Prockous. | [ERSI 1239

obrazek ¢. 21 — Dil¢i skladova karta




Prvni polozkou je ¢islo skladu, pfi¢emz program kontroluje, zda pro zvoleny sklad jiz neexistuje jina dil¢i karta. Dale
miZzete zadat umisténi, a to z jiz diive definovaného ¢iselniku mist ve skladu.

Dalsi polozky se tykaji prodejnich cen. Nejprve zvolite, jakd bude ména prodejnich cen a poté mate moznost
nadefinovat az pét riznych prodejnich cen.

Dil¢i karta dale nese jesté tidaje o posledni nakupni cené, o stavu na skladu a o rezervacich. Tyto poloZky vsak
nevypliiujete, vypliuji se automaticky podle uskutecnénych skladovych pohybti a podle zdznamu o rezervacich na
vystavenych objednavkéach.

Poznédmka: Pokud si dil¢i kartu pro uréity sklad nezavedete timto zpisobem, zavede se automaticky pti prvnim piijmu
tohoto zbozi na dany sklad. V tom pfipad¢é ov§em nemizete zasahovat do editace vySe uvedenych polozek dil¢i karty.
Pokud tedy napftiklad pfevedete zbozi z jednoho skladu na druhy, na némz dosud nebyla zavedena dil¢i karta, ta se pii
prevodu sice zalozi automaticky, ale okopiruji se na ni prodejni ceny z prvniho skladu, z n€jz bylo zbozi pievedeno.
Pokud maji byt na druhém skladu jiné, budete pak muset kartu opravit.

Seznam dil¢ich karet

Samoziejmée i nad seznamem dil¢ich karet jsou k dispozici dalsi funkce pro praci s nimi. Opét jsou k dispozici funkce
pro zobrazeni, opravu a mazani karty (smazat lze dil¢i kartu s nulovym stavem). Navic je mozné si u dil¢ich karet
prohliZet nespInéné objednavky, evidované rezervace na této karté¢ a pokud se jedna o kartu se sériovymi ¢isly ¢i
SarZemi, pak jejich seznam na daném skladé (funkce Objednavky/rezervace/sériova €isla).

A nakonec je k dispozici funkce seznam pohybi, ktera k dané dil¢i karté zobrazi v§echny skladové pohyby, a tedy
vsechny doklady, vystavené k tomuto zbozi na daném skladé. Kromé téchto dokladti se zobrazuje i informace o
provedeni absolutniho zapisu ve vztahu k této kart¢ a dokladim, které s ni souvisi.

Upravy prodejnich cen

Posledni funkci, o niZ se v souvislosti se skladovymi kartami zminime, je funkce Upravy prodejnich cen, ktera slouzi k
provadéni hromadnych zmén prodejnich cen.

Vyberte sklad, zobrazi se seznam dil¢ich karet. Oznacte karty, jichz se bude uprava cen tykat. Poté zvolte funkci
Hromadna zména. MoZnosti je nékolik: zménit lze typ ceny (s dani nebo bez dan€), ménu prodejnich cen nebo
nékterou z cen vynulovat. A samoziejmé je zde funkce pro pfepocet ceny - zména x-té prodejni ceny. Nejprve urcite,
kterou z péti prodejnich cen chcete zménit a poté zvolite zaklad pro vypocet ceny nové. Zakladem muize byt skladova
cena, posledni nakupni cena nebo kterakoliv ze stavajicich cen prodejnich. Dale si vyberete zplisob vypoctu nové ceny.
Moznosti jsou: procentem marze, procentem rabatu, piiplatkem a koeficientem, u kazdé metody je jesté vhodné nastavit
zpusob zaokrouhlovani. Provede se vypocet a zménéné polozky se zviditelni.

Pfed ukoncenim prace s funkci je nutné vypoctené zmény uloZit.

Nyni jiz tedy vime, jak si zadat novou kartu hlavni, kartu dil¢i, jak je opravovat ¢i mazat. Pokud tedy mame seznam
karet pfipraven, miizeme zacit se skladem pracovat - tedy hlavné naskladiiovat a vyskladnovat zbozi. V nésledujicim
oddile se tedy budeme zabyvat vystavovanim skladovych dokladt.

Skladove doklady

Vsechny funkce pro praci se zbozim na sklad¢, tedy pro vystavovani skladovych dokladd, jsou sdruzeny v menu
Doklady.

Upozornéni: Uvodem naseho vykladu o skladovych dokladech si feknéme jednu zasadni véc. Na rozdil o jinych typt
dokladi (faktury, uétenky a dal$i) neni mozné skladové doklady ani opravovat ani mazat. Lze k nim pouze
vystavovat fadné opravné doklady (vratka, oprava piijmu).

Ptijem do skladu - piijemka

Nejprve si provedeme piijem zbozi do skladu. Po spusténi funkce PFijem se program dotdze na stfedisko a fadu doklada
a poté na sklad, do né&jz pfijimate zbozi. Po vyplnéni téchto polozek jesté nasleduje dotaz, zda si piejete do piijemky
importovat objednavku odeslanou. Pokud tedy na prave ptijimané zbozi byla dfive vystavena objednavka, nechte ji do
pfijemky naéist. Rada polozek piijemky uz v tom piipadé bude predvyplnéna podle této objednavky.

Poznamka: Pokud si dokonce piejete spojit pfijemku s vice nez jednou objednavkou, i to je mozné. Pouzijte funkci
Import v fadcich ptijemky, které vam umozni vybrat dalsi objednavky a do ptijemky je importovat.

Nyni jsme jiz v hlavi¢ce dokladu. Polozka datum je pfedvyplnéna aktualnim datem, které vSak lze piepsat na jiné
datum. Plati pfi tom ale omezeni, Ze datum piijemky musi byt vyssi neZ datum posledniho absolutniho zapisu.

Kromé dalsich polozek (jejichz vyznam je ziejmy) je k dispozici pfepina¢ Faktura¢ni doklad, ktery vam umozni spojit
piijemku s nékterym dokladem z modulu Fakturace a pokladna. Po stisku volby vyberete, zda se jedna o faktur doslou
nebo o vydajovou uctenku a doklad poté vyhledate.



Poznédmka: V této chvili tedy miiZzete ptijemku svazat s dokladem, ktery jiz byl diive v modulu Fakturace a pokladna
zadan. Pokud doklad v této chvili zaevidovan jesté neni, miizete jeho svazani s piijemkou provést pozdéji bud’
prostfednictvim funkce Doplnéni pfijmu anebo pfimo z modulu Fakturace a pokladna.
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obrazek ¢.22 — Vyplnéni radku prijemky

Po vyplnéni a potvrzeni hlavicky se zobrazi druha ¢ast ptrijemky - fadky. Pokud byla do pfijemky na zac¢atku
importovana objednavka, mohou jiz byt fadky vyplnéné. Jinak jsou samoziejmé prazdné. Funkce Vybrat vdm nabidne
seznam skladovych karet, v némz vyberete zbozi, jehoz pfijem na sklad chcete provést. Po vybéru karty se zobrazi
vstupni okno s dal§imi polozkami, které je tfeba vyplnit (viz obrazek €. 22). Pfedvyplnéna je posledni ndkupni cena
(samozfejmé pokud se nej edné 0 prvni pﬁjem tohoto zbozi). Je potfeba zadat pocet jednotek které pfij imate a

znama, zadejte pouze pocet. Provedete tak pouze kusovy ptijem na sklad (s takto naskladnénym zbozim jiz bude mozné
dale pracovat) a ceny doplnite pozd¢ji. Zobrazeny mohou byt rovnéz dalsi polozky - clo, spoti-ebni dai, doprava,
ostatni néklady. Zda jsou tyto polozky na piijemce k dispozici zaleZi na nastaveni ptislusnych parametri (Globalni
nastaveni ABRY - Nastaveni - Nastavitelné parametry), stejné¢ tak jako zpiisob, jimz jsou zadavany (procentem nebo
absolutni ¢astkou).

Upozornéni: Dulezité je spravné nastaveni piepinace ,,Zadavané ceny jsou definitivni* - podle né&j se totiz tidi funkce
absolutni zapis, ktera piipravuje skladové doklady pro zauctovani. Pokud je nastaveno, Ze ceny definitivni nejsou,
funkce tento doklad nezpracuje. Toto nastaveni je tedy nutné ve vSech pfipadech, u nichz vite, ze se ceny budou jesté
ménit (bud’ neni cena znama viibec anebo se jesté budou dodatecné zadavat jiné naklady), a ze by se tedy doklad nemél
zatim v ucetnictvi objevit.

Po ukonceni editace tohoto vstupniho okna miizete pokracovat zadavanim dalsich radkt piijemky. Nakonec celou
ptijemku ulozte. Nasleduje dotaz, zda si piejete piijemku tisknout nebo pouze ulozit bez tisku.

Doplnéni prijmu

Tato funkce umoziuje u jiz diive zadanych pfijemek zadat nebo ménit ceny. Vyuzijete ji zejména u pomérn¢ Castych
pripadt, kdy zbozi je naskladnéno, ale cena bude znama az pozd¢ji, poté co ptijde od dodavatele faktura.
Upozornéni: Funkci neni mozné pouzit u téch ptijemek, které jiz byly zpracovany absolutnim zapisem.

Vyhledejte pfijemku, u niz cheete doplnit ceny. Zobrazi se hlavicka, v niz je za ur¢itych podminek mozné upravit
nékteré tdaje. Hlavicku potvrd’te. Nyni jsme v seznamu fadkd. Funkei Oprava zobrazite polozky zvoleného fadku.



Zadéavat muzete opét bud’ jednotkovou nebo celkovou cenu. V zadném piipade vSak neni mozné opravovat piijaté
mnozstvi. Po ukonceni prace ptijemku ulozte (opét mozné s tiskem nebo bez tisku).

Oprava piijmu

Nez si popiSeme tuto funkci, pfipomenme si, ze skladové doklady, a tedy ani piijemky, neni mozné opravovat. Proto
funkce ,,oprava piijmu‘ neprovede opravu pivodniho dokladu (jak je tomu napfiklad u opravy faktury), ale vystavi
novy, inverzni doklad k piivodni piijemce. Opét plati, ze funkci neni mozné pouzit u piijemek, které jiz prosly
absolutnim zapisem.

Funkci vyuZijete zejména v pfipadé, Ze cast diive piijatého zbozi vracite z diivodu reklamace.

Vyhledejte piislusnou piijemku, zobrazi se jeji hlavicka. Datum dokladu je jiz vyplnéno a je shodné s datem ptivodni
piijemky.

Poznédmka: Je mozné vytvaret i vice inverznich dokladt k jedné pfijemce, ptic¢emz program hlid4, aby celkové
mnozstvi téchto dokladti nepfesahlo mnozstvi na ptivodni pifjemce.

Po vyplInéni udaja hlavicky se presuiite do jejich fadkd. Jedinou editovatelnou polozkou je polozka vréaceno, kterdje
predvyplnéna celym pivodnim mnozstvim. Pokud se jedna o vraceni pouze Casti z ptivodniho mnozstvi, polozku
jednoduse prepiste.

Expedice ze skladu - dodaci list

Funkce Dodavka neboli expedice slouzi k vyskladnéni zbozi a vystaveni piislusného dokladu, tedy dodaciho listu. K
nému je mozné vystavit zaroven fakturu odeslanou nebo piijmovou uctenku (pokud se jedna o prodej zbozi ze skladu) a
to ptimo ve funkci dodavka - podle potieby vybirate z moznosti: jen expedice, expedice s ictenkou a expedice s
fakturou. Samotny dodaci list obsahuje pouze tidaj o0 mnozstvi vyskladnéného zboZi, nikoliv v8ak o cené tohoto zboZi.

Jen expedice

Po vstupu do funkce vyberete stiedisko a fadu doklad. Mate rovnéz moznost naimportovat do dodaciho listu
objednavku doslou (v tom piipadé se predvyplni nékteré udaje).

V hlavi¢ce dokladu vyplite datum (nabizi se aktualni), firmu odbératele a pfipadné dalsi udaje. Hlavi¢ku potvrd'te -
ocitnete se v seznamu fadkti dodaciho listu (pokud jste na zacatku neimportovali objednavku, bude seznam pochopitelné
prézdny).

Pfi sestavovani fadkil pouzivejte funkci typ Fadku pro piepinani mezi moznymi typy radkt - nabizi se tyfi moznosti
(oproti dokladiim vystavovanym z modulu Sklad a odbyt je zde navic moznost vybéru skladovych karet):

- textovy fadek

- fadek s textem a Castkou

- fadek s textem, poctem a cenou

- fadek skladovy

Poznamka: Jak jiz bylo fe¢eno, neobsahuje samotny dodaci list idaj o cené. Radek typu ,,s textem a ¢astkou™ bude tedy
vlastné zobrazen pouze jako fadek textovy, ,.fadek s textem, poctem a cenou” bude obsahovat pouze text a pocet. PIné
se vSechny typy fadki uplatni u expedice s fakturou nebo s uctenkou.

Pti vybéru skladového fadku bude na prvni polozce mozné rozbalit seznam skladovych karet. (Pokud mate vice skladl a
mate k nim pfistupova prava, budete nejprve vybirat ze seznamu skladd, a teprve pak se zobrazi seznam karet pro
vybrany sklad.) Vyberte zbozi, které budete vyskladiiovat a vypliite mnozstvi a jednotky (nabizi se vzdy hlavni jednotky,
je vSak mozné je zménit). Po vypInéni vSech potiebnych fadkl dodaci list ulozte. V této chvili je jiz dodaci list ulozen,
nabidne se vSak jeSt¢ moznost jeho tisku.

Expedice s fakturou nebo uctenkou

Zakladni postup je obecné stejny jako u funkce ,,jen expedice, upozornime proto pouze na odlisnosti.

Do faktury je mozné kromé objednavky doslé mozné importovat také jiz existujici zalohovy list. Do fadki actenky i
faktury je pak mozné importovat jiz diive vystaveny zalohovy list. Pomoci funkce Import v fadcich dokladu je pak
mozné nacist jesté dalsi dodaci listy. To vyuzijete v piipadech, kdy napiiklad béhem mésice uskutecnite nékolik
dodavek pro jednoho odbératele a koncem mésice cheete vsechny dodavky najednou vyfakturovat.

Odlisné oproti funkeci ,,jen expedice je vyplhovani hlavi¢ky, kde musite nyni vyplnit mnohem vice polozek - u expedice
s uctenkou vybirate pokladnu, u expedice s fakturou je pak tfeba vyplnit podminky platby (datum splatnosti, ¢islo ctu a
symboly platby a podobné.

V tadcich pak jiz mtizete vyuzit i typy s ¢astkou. U skladovych fadkt pak budete rovnéz vypliiovat cenu - vybirat
mizete z prodejnich cen, definovanych na pfislusné dil¢i karté (predvypliuje se prodejni cena Cislo 1).



Po uloZeni se zobrazi kontrolni dotazy tykajici se zau&tovani a po jejich potvrzeni prob&hne hlaska , Uétuji.... Tyké se
to vSak pouze faktury, respektive uctenky. Dodaci list bude zauctovan az po zpracovani absolutnim zapisem. Nakonec
se nabizi nejprve tisk dodaciho listu a vzapéti pak tisk faktury ¢i pfijmové uctenky.

Poznamka: Budete-li si chtit pozdéji doklady prohliZet nebo tisknout, najdete dodaci list ve vystupnich funkcich
modulu Sklad a odbyt. Faktury a uctenky se vSak ukladaji v modulu Fakturace a pokladna, takZe je budete muset
vyhledat v pfislusnych agendach tohoto modulu.

Vréceni do skladu
Funkce vréaceni dodavky jsou inverzni k operacim expedice, a proto se opét nabizeji tfi moznosti: jen vraceni na sklad
(vystavi se pouze vratka), vraceni penéz a vratka, dobropis a vratka.

Jen vraceni na sklad

Samostatna vratka by se méla vystavovat na dodaci list, ktery dosud nebyl zahrnut do zadné faktury odeslané ani do
ptijmové uctenky.

Po vstupu do funkce vybirate samoziejmé stiedisko a fadu dokladl a poté vyhledate dodaci list, k némuz se vratka
vystavuje.

Hlavicka vratky je jiz pfedvyplnéna - tidaje se pfevezmou z dodaciho listu. Po potvrzeni hlavicky se objevi seznam
radkt dodaciho listu, které Ize vratit (program predtim ptekontroluje, zda jiz k vybranému dodacimu listu neexistuji jiné
vratky a o né piipadné snizi mnozstvi, které Ize jesté vratit.) Oznacte fadky, jichz se vraceni tyka a volbu potvrd'te.
Zobrazi se fadky vratky - vami vybrané fadky dodaciho listu s pfedvyplnénym maximalnim mnozstvim, které Ize jesté
vratit. Vraci-li se pouze ¢ast tohoto mnozstvi, udaje opravte. Nakonec celou vratku ulozte a piipadné vytisknéte.

Vraceni piijmu a vratka, dobropis a vratka

Vystavuje se k dodacimu listu s uctenkou. PopiSeme opét pouze odlisnosti od vystavovani samostatné vratky.

V fadcich mizete krom& mnozstvi editovat rovn€z cenu. I u ceny ovSem plati, ze program kontroluje, aby vracena Castka
neptesahovala ¢astku ptivodni, stejné jako nemiize vracené mnozstvi piesahovat mnozstvi piivodné expedované.

Poznémka: Jsou-li do dobropisu ¢i Gétenky vraceni ptijmu zahrnuty fadky, které se vazi k n€kolika dodacim listim
(protoze do puivodni faktury ¢i uctenky bylo nacteno vice dodacich listl), vygeneruje se piislusny pocet vratek, nikoliv
pouze jedna vratka.

Piesun mezi sklady a pievod mezi hnizdy

Mezi funkce souvisejici s vystavovanim dokladi jesté patii vystavovani prevodek, tedy provadéni ptevoda zbozi z
jednoho skladu na druhy. Zde je potieba rozliSovat, zda pievod provadite v rdmci jednoho datového hnizda nebo mezi
dvéma datovymi hnizdy. Vysvétlime si pouze obecny princip. Vystavovani dokladii neni potieba detailn€ popisovat,
protoze se nijak nelis$i od vystavovani jinych skladovych dokladd.

Presun mezi sklady

Tato funkce se pouzije pouze pfi pievodu v ramci skladi jednoho datového hnizda. Po volbé stiediska a fady dokladu
vybirate sklad, z néjz se zbozi prevadi a hned vzapéti také sklad, do né€jz se prevadi. Tak se pfesun provede
prostfednictvim jediné funkce, ktera zaroven vyskladni z jednoho a naskladni do jiného skladu.

Ptevod mezi hnizdy

1) Na hnizdg, z n&jz se zbozi vyskladiiyje, se provede funkce P¥evod - vydejovy doklad, kterd vystavi vydejku.

2) Je potieba provést na tomto hnizdé Export pfevodek - vydejovych dokladii (nebo celkovy export dat v Globdlnich
nastavenich ABRY).

3) Na druhém hnizdé€, do né&jz se zbozi prevadi, je pak nutné provést naopak Import prevodek - vydejovych dokladi
(opét pouzijete bud’ tuto specialni funkci nebo provedete klasicky import dat).

4) Nakonec se pak na tomto hnizdé provede vystaveni pfijemky podle diive vystavené a importované vydejky, a to
prostiednictvim funkce PFevod - prijmovy doklad.

Poznamka: Oba typy pievodi pouzivaji vlastni fady dokladd. V pfipadé pfevodu mezi hnizdy se tedy nejedna ani o
stejny doklad jako u pfesunu mezi sklady jednoho hnizda, ani o bézny expedicni doklad (tedy dodaci list) a béZznou
ptijemku, ale o doklady, které jsou vyuzivany pouze touto funkci.

[nventura
Ve stejném menu, jako funkce pro expedici a pfijem najdete rovnéz funkci pro provedeni inventury. PopiSme si nejprve
obecné jeji prubeéh v programu ABRA Gold.



V nabidce Inventura je sdruzeno nékolik podfunkci, které predstavuji jednotlivé faze provadéni inventury. Poté, co je
inventura zahajena, je sklad zablokovan a neni mozné s nim pracovat. Probéhne zadani vysledki inventury, tedy zdani
zjisténych stavl. Predtim samoziejmé musi probehnout fyzické zjisténi zasob, tedy jejich kontrola ve skladu. K tomu
bude potieba, abyste si pfedem vytiskli seznam zbozi a stav skladu. Nakonec je inventura ukonc¢ena. Pfitom jsou
zéaroven vystaveny doklady o inventute. Sklad, na némz inventura prob¢hla, je znovu pfistupny a je s nim mozné
pracovat. A nyni si jiz o jednotlivych funkcich povime néco blizsiho.

Zahgjeni inventury

Tato funkce umozni zah4jit inventuru na jednom, nebo na celé skupiné vybranych skladii. Chcete-li na nékterém skladé
zahdjit inventuru, nesmi s nim v té chvili pracovat jini uzivatelé. Sklady, na nichz je inventura zah4ajena, jsou pak
nepfistupné pro vytvareni skladovych dokladi. Jejich seznam je mozné si prohlédnout ve funkci Info o provadénych
inventurach.

Upozornéni: Inventura ziistava zahajena i po ukonceni prace s programem, a to do té doby, dokud neni ukon¢ena
specialni, k tomu ur¢enou funkci (viz nize).

Zadavani vysledku inventury

Na rozdil od funkce Zah4jeni inventury, miize na zadavani vysledki inventury pracovat vice uzivateld najednou, ¢imz se
zkrati nutna doba, kdy je sklad nepfistupny. V seznamu dil¢ich karet pro dany sklad jsou v jednom sloupci uvedené
stavy napocitané na kart¢ podle existujicich skladovych dokladt, do druhého pak zadavate stavy skutecné, které jste
zjistili pti fyzické inventute.

Upozornéni: Neni nutné zadavat skutecny vami zjistény stav u vsech fadku, ale pouze tam, kde se lisi od stavu na karte.
Tim se opét znacn¢ krati ¢as trvani inventury.

Radky s odlisnym stavem na karté a stavem skute¢nym se zvyrazni. Jsou tak jiz oznageny pro nasledny tisk dokladii o
inventufe. Po ukonceni prace funkci jednoduse opust'te a presuiite se do funkce ukonceni inventury.

Ukondéeni inventury

Po spusténi funkce program vyhodnoti zadané rozdily a pokracuje vystavovanim dokladti. Pokud nékde zadany stav
prevySoval stav na karté, vystavi se doklad typu inventarni prebytek, tam kde byl naopak nizsi, vystavi se doklad
inventér ni manko. Vyplnite pouze hlavicky téchto dokladd, fadky jsou jiz vyplnény (viz fadky oznadené pti zadavani
vysledkt inventury). U inventarnich prebytku je navic potfeba doplnit ceny. Aby se vSak neprodluzoval ¢as, po ktery je
sklad nepfistupny, mtzete je v této chvili ponechat nevyplnéné a doplnit je pozdéji. Vystavenim téchto dokladi je
inventura ukoncena a se skladem je opét mozné pracovat.

Doplnéni inventury
Slouzi k doplnéni cen na jiz vystavené doklady o inventarnich piebytcich. Je mozné ji provést az po ukonceni inventury.

Absolutni zapis a zauctovani

Dulezitou soucasti prace s modulem Sklad a odbyt je funkce Absolutni zapis. Jiz jsme se o ném zminovali v ivodu,
nyni si jej vysvétlime podrobnéji.

V programu ABRA Gold nedochazi k vypoctu skladové ceny po kazdém pohybu a skladové doklady se také rovnou
neuctuji.

K vypocétu cen slouzi pravé funkce Absolutni zapis. Ten projde veskeré pohyby s danym zbozim od posledniho
absolutniho zapisu a podle vami zvoleného zptisobu ocenovani (primérovani nebo FIFO - viz Globalni nastaveni
ABRY) dopocita na vSech dokladech (u nichz je to mozné) skladové ceny. Nakonec doklady, na kterych byly ceny
dopocteny, oznaci pfiznakem absolutni zapis (ve vystupnich funkcich se objevuji jako “kontrolované®) a tim pfipravi
pro zauctovani.

Funkce Absolutni zapis (v menu Doklady) opét sdruzuje nékolik dil¢ich funkeci, které si nyni popiSeme:

Novy absolutni zapis

Po spusténi funkce si program nejprve vyzada datum, ke kterému chcete absolutni zapis provést. Zpracuji se doklady do
tohoto data véetn€. Pfedvyplnéno je datum aktualni. Nezapomeiite, Ze po probéhnuti absolutniho zapisu jiz nebude
mozné vystavovat napiiklad pfijemky s timto datem.

Nasledné probéhne kontrola doklad - funkce dohledava doklady, které by mély byt zpracovany a zjistuje, zda to bude
mozné. Pokud najde doklady, které zpracovat neptijdou, vyhotovi seznam problémovych dokladi, ktery si mizete
prohlédnout a piipadné i vytisknout. Problémovymi doklady jsou pifijemky a inventarni prebytky s dosud nezadanymi
cenami. Déle se rozhodujete, zda budete v absolutnim zapisu pokracovat a provedete jej alespon pro ostatni doklady
anebo funkci zrusite.



Tip: Pokud si checete seznam problémovych dokladi prohlédnout diive, nez absolutni zapis spustite, vyuZijte funkci
Kontrola doklad v menu Vystupy. Tato funkce provede naprosto stejnou kontrolu, aniz by probéhl vlastni absolutni

Zapis.

Pokud budete v absolutnim zapisu pokracovat, probéhnou jiz dalsi operace bez vaseho zasahu. Nakonec se zobrazi
sdéleni, ze absolutni zapis s danym datem byl proveden.

Poznamka: Seznam v$ech dosud provedenych absolutnich zapist je k dispozici v tiskovych vystupech modulu Sklad a
odbyt.

ZruSeni absolutniho zapisu

Umozni zrusit posledni absolutni zapis a vSe, co s nim souvisi, tedy i souvisejici doklady z u€etnictvi. U pfislusnych
dokladt se rovnéz vynuluji napoctené skladové ceny. Tato funkce se pouziva v ptipadé, Ze potiebujete upravit nakupni
ceny na jiz zpracovanych piijemkach a podobné. Doporucujeme ji vSak vyuzivat pouze ve vyjimecnych piipadech.
Protoze jde o pomérné zavaznou akci, program se bude kontrolné ptat, zda si skute¢né piejete akci provést.

ZruSeni vSech absolutnich zapist
Smaze vSechny absolutni zapisy za vSechna hnizda.

Upozornéni: Nez se rozhodnete pro piipadné mazani jednoho nebo - a to hlavné - vSech absolutnich zéapist, je téeba
vedet, ze tato funkce smaze vSechny souvisejici zapisy z ucetnictvi a to - pozor - bez ohledu na blokace a auditace.

Tip: Vzhledem k tomu, Ze ruseni absolutnich zapisi ma skute¢né vazné disledky, rozmyslete si, kdo bude mit
pristupové pravo k provedeni této akce. Pfistupové pravo k absolutnich zapisim je odstupiiovano, pouze hodnota prava
,»plny piistup” umozni uzivateli i smazani absolutnich zapist.

Zauctovani

Funkce slouzi k zat¢tovani dokladu, které jiz prosly absolutnim zapisem, ale nebyly jest¢ zauctovany.

Doklady se zauctovavaji po jednotlivych typech, postupné je tedy tfeba zauctovat dodaci listy, piijemky, opravy piijmu
a tak dale. Zda se doklady zauctuji do deniku nebo do Zadosti, zalezi na nastaveni jednotlivych fad dokladi (v

Globa nich nastavenich ABRY).

Objednéavky

Kromé skladovych dokladi je v modulu Sklad a odbyt mozné vystavovat také objednavky odeslané a doslé. Zptisob
jejich vystavovani se nijak nelisi od vystavovani jinych dokladi v programu ABRA Gold, fekneme si o nich tedy jen v
kratkosti a zamé&fime se hlavné na moznosti jejich vyuziti.

Objednavky doslé

Slouzi k evidenci objednavek, které jste obdrzeli od svych odbérateld.

Pfi vyplnovani hlavicky se program dotazuje, zda budou prodejni ceny zadany absolutni ¢astkou nebo odkazem.
Zadani odkazem znamena, ze zadate odkaz na jednu z péti prodejnich cen. Pozdéji mizete vyuzit funkce prepocitani
cen, ktera ceny na objednavce aktualizuje podle cen momentalné platnych ve chvili pfepoctu. Pokud tedy na objednavce
byla pivodné zadana naptiklad prodejni cena 1 a ta ¢inila 235,- K¢ za jednotku, mtize po pfepoctu byt cena naptiklad
248,- K¢, pokud se mezitim zménily prodejni ceny a toto je aktualni cena ¢islo 1. Pfepocitat ceny 1ze bud’ na jedné
objednavce nebo hromadné v knize objednavek doslych.

K jednotlivym fadkiim objednavky je mozné ihned provadét r ezer vace daného zbozi, a to bud’ do plné vyse objednavky
nebo i Castecne.

Po vystaveni objednavky doslé mate moznost vystavit v navaznosti na ni zalohovy list (ulozi se do modulu Fakturace a
pokladna), a to opét na celkovou ¢astku objednavky, na procentni ¢ast, podle rezervaci nebo na procentni ¢ast rezervaci.
Objednévky dodlé [ze importovat do dodacich listi.

V agendé¢ objednavek doslych jsou k dispozici vystupni funkce pro tisk knihy objednavek a piehled objednaného
zboZi.

Objednavky odedané

Slouzi k vystaveni objednavek pro vase dodavatele. Lze je vystavovat bez cen nebo s cenami. Pokud nékteré zbozi
objednavate Casteji, miizete mit u objednavek doslych ptipraveny pieddefinované formulare.

Objednavky odeslané je mozné importovat do prijemek.



Tip: Prostudujte si moznosti vyuziti funkce Hromadnd tvor ba objednévek, pfi niz program projde sklad a
automaticky vystavi objednavky podle vami zadanych pozadavkd, napiiklad na vSechno zbozi, jehoz stav klesl pod
spodni limit, uré¢eny na hlavni karté.

Vystupy

jsou sdruzeny v jednom menu.

Samoziejmé je mozny tisk ceniku, dale dvoji piehled stavu skladu (stav skladu k datu, aktualni stav skladu) a
obratovka. O seznamu absolutnich zapisi jsme se jiz zmifiovali (stejné jako o funkci Kontrola dokladi).

Poznamka: V nékterych tiskovych sestavach, tykajicich se stavu a obratu skladu mohou byt nékteré fadky oznacené
hvézdickou. Jedna se o polozky, u nichz jsou evidovany pohyby, které jesté nebyly zpracovany absolutnim zapisem, a
proto zejména Udaje o skladovych cenach u nich nejsou definitivni.

Funkce Doklady umoziiuje prohliZeni a piipadny opétovny tisk jednotlivych, jiz vytvorenych skladovych dokladu.
Funkce Doklady k doplnéni poskytuje piehled dokladii, na nichz je téeba doplnit sériova ¢isla a SarZe. K dispozici je
déle funkce Knihy dokladi, z niZ je mozné vytvotit seznam libovolnych skladovych dokladt podle vami zvolenych
parametrt a funkce Pohyby dokladi, ktera vypise pohyby na jednotlivych dil¢ich kartach za zvolené obdobi, fadu
dokladt a podobné.

M zdy a per sonalistika

Modul se sklada ze tfi hlavnich agend: personalni listy, pracovni poméry, mzdové listy a z doplitkovych agend pro
evidenci priméri, nemocenskych davek, srazek ze mzdy, ro¢niho zaétovani a vykoni.

Upozornéni: Nez se pustime do vykladu o tomto modulu, je dilezité upozornit na jednu odli§nost modulu Mzdy a
personalistika ostatnich moduld, s nimiz jsme se dosud setkali. Narozdil od jinych modulti, kde je mozné zadéavat
doklady v podstate s libovolnym datem (s vyjimkou zablokovanych obdobi), tedy i zpétné, pracujete v modulu Mzdy a
personalistika vzdy pouze v jednom aktivnim, tedy otevieném mésici. Pfedchozi, jiz uzaviené mésice jsou pfistupné
pouze pro prohliZeni a tisk a neni mozné do nich ani nic zadavat, ani v nich nic opravovat. Vychdzi to samoziejme z
logiky véci: pokud byl jiz otevien novy mésic, predpoklada se, ze za minuly mésic jiz byly vyplaceny mzdy,
nemocenské, byly pirevedeny platby zdravotniho a socidlniho pojisténi atd.

Tip: V souvislosti s vy$e uvedenou skutecnosti si tedy uvédomte, ze otevieni nového mésice je nevratna akce a proto je
dobré vénovat pozornost nastaveni zvlastniho pfistupového prava (Globalni nastaveni ABRY - Definice - Ptistupova
prava), které urcuje, zda uzivatel mize ¢i nemtze tuto akci provést. Toto pravo by mél mit skute¢né pouze ten, kdo
muze kvalifikované rozhodnout, ze ptedchozi mésic je opravdu uzavien, nebude jiz do n€j potieba zasahovat, a je tedy
mozné oteviit mésic nasledujici.

Postup v ramci mésice

Reknéme si tedy, jak obecné probiha zpracovani mezd v programu ABRA Gold v ramci jednoho mzdového obdobi,
tedy mésice (postup pii zadavani nového zaméstnance si povime pozdéji).

Na konci kazdého mésice vyplnite potfebné polozky (odpracovana doba, dovolend, neplacené volno, stravenky a dalsi)
v agend¢ mzdovych listi. Dale zadate podle potteby dalsi tidaje v agendach nemocenské davky asrazky ze mzdy.
Nechte v§em zaméstnanctim spocitat mzdy. Pokud jste spravné spocetli mzdy vsem aktivnim zaméstnancim, mélo by
nyni byt mozné uzaviit mésic.

Pti uzavirani mésice provadi program dve akce: 1) sCita zapisy do ucetnictvi, 2) pfipravuje platebni ptikazy. Tim je
meésic uzavien a jste v této chvili v jakémsi mezidobi, kdy neni zddny meésic aktivni.

Poznamka: Vétsina funkei neni v tuto chvili ptistupna. Je vSak pfistupna agenda praméri. Pokud byl tedy pravé
uzavieny mesic poslednim mésicem cEtvrtleti, mtizete nechat spocitat priiméry na nahrady a na nemoc.

Dale je takeé piistupna funkce zataétovani. Je tedy v tuto chvili mozné odeslat zapisy z mezd do ucetnictvi. Pokud byste
vsak pozdéji mésic znovu otevieli, tyto zapisy se zrusi. Pokud zauctovani neprovedete takto rucné, provede se
automaticky pfi otevirani nasledujiciho mésice.

A nakonec je pfistupna i agenda platebnich prikazi anevyfizenych poZadovanych plateb, v niZ jsou nyni mimo jiné
(agenda je spole¢na pro vSechny moduly) také pozadavky na zaplaceni mezd za praveé uzavieny mesic. Mizete tedy
pozadavky vyfidit, tzn. sestavit z nich platebni ptikaz.

Upozornéni: Ve chvili, kdy byla alespoii jedna platba zafazena do platebniho ptikazu, nebude vSak uz mozné znovu
oteviit praveé uzavieny meésic.



V menu mzdy je nyni misto funkce Uzavieni mésice ptistupna funkce Otevireni mésice. Ta vAm nabizi dvé moZnosti:
1) znovu otevtit pfedchazejici mésic (zrusi se piipadné zapisy do ucetnictvi) nebo 2) otevrit novy, nasledujici mésic. V
tomto okamziku mate posledni Sanci na navrat do pravé uzavieného obdobi (tedy pokud jiz nebyly odeslany platebni
ptikazy, viz vyse). Jakmile se jednou rozhodnete pro otevieni nového mésice, bude ten predchozi mozno pouze
prohliZet. Proto vas program také vyrazn€ upozoriuje, Ze se jedna o nevratnou akci a zada o potvrzeni, ze ji skute¢né
chcete provést. Pokud se pro otevieni nového mésice rozhodnete, odeslou se nezatCtované zapisy do tcetnictvi,
program zobrazi protokol o pfenosu mzdovych listd do nového mésice, tento je otevien a miizete v ném zadit pracovat.

Poznamka: Ackoliv neni mozné pracovat (tedy zadavat zmény) v jiném mésici neZ je mésic aktivni, je mozné si ostatni
meésice prohlizet. Ke zméné zobrazovaného obdobi slouzi zvlastni funkce, resp. kldvesové zkratky:

Ctrl+ - - posune zobrazeni o mésic dopiedu

Ctrl+ — - posune zobrazeni o mésic zpét

Ctrl+M - umozni zadat konkrétn¢ mésic, ktery chcete zobrazit

Ctrl+A - vrati zobrazeni vzdy na aktivni, tedy prave otevieny meésic

V horni ¢ésti obrazovky je vzdy také indikace, ktery mésic je praveé zobrazen s tim, Ze je rovnéz uvedeno, zda se jedna o
mésic aktivni nebo nikoliv (takZe napiiklad Kvéten 2000 - Neaktivni, Cerven 2000 - AKTIVNI apod.)

Zakladni nastaveni modulu
Nez zacnete v modulu evidovat zaméstnance a pocitat jim mzdy, je potfeba se zabyvat nékterymi dulezitymi
nastavenimi modulu

M ala nebo velkéa organizace

Modul miize pracovat ve dvou rezimech - mala nebo velka organizace, které se 1isi hlavné zptisobem zpracovani
nemocenskych davek a zptisobem odvodu pojistného na socialni zabezpeceni. Pfi prvnim spusténi se modul nastavi
podle toho, v jaké konfiguraci (na jaky pocet aktivnich pracovnich pomérti) jste modul zakoupili, pfi¢emz rozdéleni je
nasledujici: do 24 vcetné mala organizace, od 25 vys velka. Chcete-li toto nastaveni zménit, miZete to provést ve funkei
Globani nastaveni ABRY - Nastaveni - Nastavitelné parametry.

Inicializace modulu

V menu Definice najdete pfi prvnim spusténi modulu funkei I nicializace mzdového obdobi (piednastaveno na leden
aktudlniho roku). Nastavte obdobi na mésic, v némz zacnete s modulem pracovat. Od této chvile nebude tato funkce
pristupna a zména aktivniho obdobi uz bude nadéle probihat systémem uzavieni mésice - otevieni nasledujiciho mésice -
uzavieni mésice atd.

Definice

Modul Mzdy a personalistika je postaven tak, aby bylo mozné jej co nejvice ptizpusobit pozadavkim a potfebam
uzivatele. Velkou ¢ast nastaveni, jimiz se nyni budeme zabyvat, a ktera jsou pfednastavena od vyrobce, je tedy mozné
zménit. Jedna se o nastaveni, ktera urcuji zpisob komunikace modulu s jeho okolim - zejména s u€etnictvim a s agendou
platebnich ptikaza.

Definice zapisi do tucetnictvi

Jak jsme si jiz fekli, probihd pti uzavirani mésice mimo jiné s¢itani zapist do tcetnictvi. Aby mohl program tuto akci
provést, musi mit samoziejmé nadefinovano, jaké polozky, z jakych databézi a jakym zpisobem ma scitat a jaké
doklady ma ptipravit. Toto je uréeno funkci Definice zapist do uéetnictvi (v menu Definice).

Soucasti kazdé definice ucetniho zapisu jsou jednak zakladni charakteristiky, jako je popis a zakladni ucetni
predkontace, a dale seznam polozek mzdovych listi, které se do Gctované ¢astky sectou, a klice, podle kterych se
celkova vypoctena ¢astka rozdéluje na mezisoucty a piipadné jak se upravi (zaokrouhli apod.)

Program obsahuje fadu jiz pfipravenych definic, které jsou v§ak pouze obecné a uzivatel si je mtize (a v nékterych
ptipadech musi) upravit, pfipadné¢ mtze ptidat i své vlastni definice.

Pokud se tedy podivate do nékteré z jiz provedenych definic, mizete se podivat, jak takova definice vypada. Zakladem
kazd¢ takové definice je seznam sé¢itanych poloZek. Kazdé polozka mtze mit jeSte pfidélen korekéni vzorec, kterym je
upravena piedtim, nez je zapoctena do celkového souctu (naptiklad zaokrouhleni). Polozky lze ze seznamu ubirat
(mazat), pies funkci oprava upravovat jejich korekéni vzorec. A samoziejmeé je také mozné polozku piidat. Po spusténi
funkce ,,pfidat* vam program nabidne seznam vsech polozek mzdovych listd, z nichz vyberete ptislusnou polozku. Po
potvrzeni vybéru pak bude zobrazeno okno, v némz mutizete pro tuto polozku zadat korek¢éni vzorec.

Poznamka: Veskeré tpravy téchto definic, a zejména vypocétovych vzorct, jsou sice uzivatelsky mozné, ale pro
uzivatele-zacatecniky nebudou rozhodné jednoduché. Je potieba zejména dobie znat strukturu databaze - co jednotlivé
polozky znamenaji. Spatna iprava takové definice pak mize zpuisobit zavazné chyby ve vypoétu mzdovych dokladi.
Proto doporucujeme se pred piipadnymi Gpravami téchto definic poradit.



Ma-li program spravné nadefinovan seznam s¢itanych polozek a zpiisob vypoctu celkové ¢astky, potiebuje jesté dalsi
informace pro pfipravu ucetniho dokladu. V nékterych pfipadech (napf. u Gcetniho zapisu ,,Zdravotni pojisténi®) je jeste
potieba definovat mezisoucty (tedy zptisob rozdeleni celkové vypoctené castky), u nékterych polozek mezisoucty byt
nemusi. Pokud nejsou u polozky mezisoucty, bude defini¢ni zapis obsahovat jiz jen zakladni udaje pro zatuctovani:
Text - text iCetniho zapisu

Doklad - typ a druh dokladu. Zobrazi se seznam, z n€jz mizete vybrat typ a druh dokladu (tyto uz samoziejmé musi byt
pfedem definovany v Globalnich nastavenich ABRY, ve funkci Definice organizaéni struktury). Doklad musi byt
pridélen kazdé definici, kterd ma v tabulce definic zapist do ucetnictvi ve sloupci ,,uctovat* nastavenu hodnotu ,,ano®, a
ktery se tedy bude pfenaset do ucetnictvi.

Kone¢na uprava souctu - celkovy soucet miiZzete upravit, napt. zaokrouhlenim, vynasobenim ur¢itym koeficientem a
podobné. Vzorec této Gpravy je zapsan v editaéni poloZce a seétena ¢astka, kterou bude program do vzorce dosazovat,
je v ném nahrazena symbolem ,,$$“. Timto vzorcem bude upraven i kazdy z mezisouéta.

Utet MD, D - zadani kontace ti¢etniho dokladu. Tato kontace bude pouzita v piipadé, Ze v definici ptipadnych
mezisouctll neni jind nebo pro ty mezisoucty, které nemaji vlastni kontaci.

Datum uctovani - datum, které se uvede jako datum zauctovani dokladu. Toto datum neni zadano pevné (protoze
definice je obecna, plati pro operaci, ktera se opakuje kazdy mésic), ale urcitym zpisobem, ktery se vzdy vztahuje k
aktivnimu mésici. Moznosti jsou Ctyfi:

1) x dni po uzavérce (tedy x dni po aktualnim datu, protoze to je vzdy datum, v némz se mésic uzavira a zapisy scitaji)
2) x-ty den aktivniho mésice - tzn. mésice prave uzaviraného

3) x dni po aktivnim mésici - tedy x dni po prave uzaviraném meésici

4) posledni den aktivniho mésice

V nékterych piipadech budete chtit celkovou sectenou ¢astku jeste rozdélit podle néjakého kritéria. K tomu slouzi tzv.
mezisoucty ucetniho zapisu. Nejlépe si to vysvétlime na piikladu.

Polozku ,,Zdravotni pojisténi nebudete uctovat jednou souhrnnou ¢astkou, ale rozdélite ji:

1) na ¢astku odvedenou na zdravotnim pojisténi za zaméstnance a na ¢astku odvedenou za spolecniky

2) budete chtit sledovat ¢astky za jednotlivé zdravotni pojistovny, u nichz jsou zaméstnanci evidovani a k tomuto ucelu
budete mit v ucetni osnove zvlastni analytiku pro kazdou pojistovnu

Definice mezisoucti bude potom vypadat nasledovné (viz obr. 23):
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obrazek ¢. 23 — Definice mezisouctu zdravotniho pojisténi

Co jednotlivé zapisy znamenaji? Prvni fadek uréuje déleni podle zdravotnich pojistoven. Sloupec Polozka/Text uvadi
,»PL: Cislo zdravotni pojistovny®, to znamena, Ze odkazuje program na databazi Personalnich listti (PL), kde najde
rozhodujici polozku pro déleni mezisouéti, v tomto piipadé polozku ,,Cislo zdravotni pojistovny*. Sloupec Tab./hodn.



pak vzdy urcuje, jaké hodnoty mtize rozhodujici polozka nabyvat a jak se v tom pfipad€ ma program zachovat. V tomto
konkrétnim piipad€ nejsou mozné hodnoty vyjmenovany, ale program je odkdzan na pomocnou tabulku (viz vyklad k
pomocnym tabulkdm) ,,Zdravotni pojistovny“ (ZDRAVPOI), kde ke kazdé pojistovné najde pfislusnou analytiku
(samoziejmé pokud ji mate vyplnénu). Sloupec Uét by mél mit uvedeno ,,ano®, pokud ma byt tento mezisoucet aktivni.
A nakonec sloupce M D (3) aD (336) urcuji zakladni kontaci, pfi¢emz strana D bude v tomto piipadé doplnéna
prislusnou analytikou.

Druhy zapis (oddéleny prerusovanou ¢arou) definuje mezisoucty za zaméstnance a za spolecniky. Sloupec
Polozka/Text fika ,,PL: Je spolecnikem?* - to znamena, ze program je opét odkazan na databazi personalnich listi, kde
najde rozhodujici polozku, v tomto pfipadé polozku, ktera zaznamenava, zda je zaméstnanec spole¢nikem. Polozka
mutize obsahovat dvé mozné hodnoty. které jsou také uvedeny v nasledujicim sloupci Tab./hodn. Najde-li program
hodnotu N (tedy ,,ne*), postupuje dale po fadku definice, tedy v tomto piipadé zapise kontaci M D jako 331 aD jako
336. Pokud naopak bude polozka vyplnéna hodnotou A (tedy ,,ano*) zapiSe kontaci M D 366 (zde je tedy odliSnost) aD
336.

Definice zii¢tovani s institucemi

Jiz jsme si fekli, Ze pfi uzavérce mésice se krome zapist do uCetnictvi s¢itaji také platebni piikazy. Které polozky a jak
se scitaji, je pravé predmétem této definice. Principy definic zuctovani s institucemi (nebo pro jednoduchost ,,definic
platebnich piikazi*) jsou podobné principtim vyse probranych definic zapist do Gcetnictvi.

Soucasti kazdé definice je opét seznam polozek mzdovych listl, které se do celkové ¢astky se¢tou, kli¢e, podle nichz se
tato castka rozdéli na mezisoucty, a dale zakladni charakteristiky, jako je popis a zictovaci data.

V seznamu se objevuji tii typy platebnich piikazt (kdybyste do néj ptidavali novou polozku, musite tedy nejprve vybrat,
o jaky typ platebniho ptikazu se jedna):

1) Hromadny zapis - analogie ucetnich zapisl. Secte se celkova Castka, kterou je mozné rozd¢lit na mezisoucty.
Pouzijete napf. pro zactovani se zdravotnimi pojistovnami, socialni spravou apod., kdy provadite odvod jednou
souhrnnou ¢astkou za vétsi pocet zaméestnanca.

2) Individualni zapis - bude obsahovat odkaz na databazi, z niz se pfevezmou zuctovaci data. Pouzije se zejména pro
pfevod doplatkd mezd na Gcty zaméstnanc.

3) Srazky ze mzdy tato definice, na rozdil od dvou piedchozich, miize existovat v seznamu definic pouze jednou.
Vyplni se u ni pouze tii charakteristiky: text, ¢islo vaseho uctu a datum splatnosti, pficemz zictovaci data jsou zapsana
zvlast u kazdé srazky v agendé srazek ze mzdy a odtud se pievezmou.

Kazdy platebni piikaz je pak definovan nékolika zakladnimi charakteristikami. Pro rizné, vyse uvedené typy platebnich
piikazl se 1isi i tyto charakteristiky. Nejprve tedy ty, které jsou vSem typtim spolecné:

Text - informativni text platebniho pfikazu, bude zobrazen v seznamu plateb.

Z uctu - Cislo uctu vasi firmy. Tabulatorem vyberete et ze seznamu, ktery jste diive definovali v Globalnich
nastavenich ABRY - Firemni udaje - Bankovni ucty.

Datum splatnosti - datum splatnosti platebniho piikazu, neni zadano pevné, ale urcitou definici ve vztahu k aktivnimu
meésici. Vyberte jednu ze Ctyfech moznosti:

1) Pravidelny den vyplaty - splatnost piikazu bude v den vyplaty nasledujiciho mésice po aktivnim (tedy prave
uzaviraném meésici). Den vyplaty urcuje zvlastni globalni proménna (viz vyklad o globalnich proménnych)

2) x dni po uzavérce - splatnost bude x dni po uzavérce (tedy po aktualnim datu)

3) x-ty den nasledujiciho mésice - tedy x-ty den po mésici prave uzaviraném

4) nevypliovat - datum splatnosti zlstane nevyplnéno

Dalsi charakteristiky se pak odliSuji pro rizné typy platebnich piikazi. Nejprve si feknéme charakteristiky pro
hromadny zépis:

Kone¢na uprava souctu - celkovy soucet je mozné upravit, napiiklad zaokrouhlenim, vynasobenim koeficientem apod.
Do editaéni polozky zapiste vzorec, v némz spoctend ¢astka, kterou bude program do vzorce dosazovat, je nahrazena
symbolem ,, $$“. Timto vzorcem bude upraven i kazdy z mezisouct (pokud jsou nadefinovany).

Zxuctovaci data - Cislo uctu a symboly platby, do polozek se piimo vyplni.

Individudlni zapis:

Hodnoty v databazi - vyberte tu z hlavnich agend (databazi), kterd ma polozky se zuétovacimi daty zaméstnancii: ¢isla
uctt a symboly platby (v tomto ptipadé€ se bude vesmes jednak o agendu pracovnich pomért).

Symboly platby - zde vyberte jiz konkrétni polozky zvolené hlavni databaze. Tedy polozky, v nichz jsou zaznamenany
potiebné tidaje (tedy postupné polozka ,,Cislo uétu®, ,,Variabilni symbol*, ,, Konstantni symbol* a ,,Specificky symbol®).

Platebni piikazy typu srazky ze mzdy nemaji Zadnou zvlastni charakteristiku, vSe je uvedeno v pfislusné agend¢ (viz
déle).



I u platebnich piikazd, stejné jako u zapisti do u€etnictvi, vyuzijeme v nékterych pfipadech rozdéleni celkové castky - je
tedy potfeba definovat jesté mezisoucty platebniho prikazu. Piikladem mtize byt opét platba zdravotniho pojisténi,
kde pojistné posilate na rizné uéty podle toho, jakou zdravotni pojistovnu ten ktery zaméstnanec zvolil. Celkova castka
bude proto rozd&lena na mezisouéty podle polozky ,,Cislo zdravotni pojistovny* (polozka z agendy pracovnich listi).
Celkova castka muze tedy byt vzdy rozdélena na mezisoucty podle nékteré polozky z jedné z hlavnich agend. Kazda
nova hodnota této délici polozky bude mit sviij vlastni mezisoucet, zatimco ¢astky vsech zaméstnanct se stejnou
hodnotou této polozky budou seéteny do jednoho mezisouctu (takze ¢astka za vSechny zaméstnance registrované u VZP
zvlast, za jiné pojistovny rovnéz zvlast’ atd.)

Poznamka: Chcete-li vyuzit n&jakych mezisouéti, jako napiiklad vyse uvedena platba zdravotniho pojisténi, musite mit
fadn¢ vyplnénou pomocnou tabulku (viz oddil Pomocné tabulky), z niz program cerpa potebné udaje. V tomto
konkrétnim pfipadé¢ je tieba, aby pomocna tabulka ,,Zdravotni pojistovny* méla u kazdé pojistovny (resp. alespoi u
téch, u nichz je registrovan nejméné jeden va§ zaméstnanec) vyplnéna zuctovaci data (¢isla Gt pojistoven a platebni
symboly).

Jinak funguji definice mezisouctl platebnich ptikazu stejné€ jako mezisoucty zapisi do ucetnictvi a nebudeme se jimi
proto déle zabyvat.

Globalni proménné

Nez zacnete s modulem skutecné pracovat, zkontrolujte jeste, a pfipadné upravte, tzv. globalni proménné.

O co se jedna? Pti zpracovani mezd se pouziva mnoho ¢iselnych konstant, riiznych procentnich sazeb apod. Tyto
konstanty se v ¢ase mohou meénit a nejsou proto v programu zadany napevno, ale formou té€chto specialnich
proménnych. Pro konkrétni hodnotu kazdé proménné je pak urceno Casové omezeni zdola (tedy od kdy) a nékdy i shora
(do kdy) tato hodnota plati.

S ohledem na vyznam existuji v podstate tfi typy téchto proménnych:

1) Proménné, jejichz hodnoty jsou pevné dany ze zdkona, naptiklad sazby pojistného, minimalni mzda a dal$i. Zmény
téchto proménnych jsou predmétem aktualizaci, dodavanych vyrobcem (v pfipad¢€ potieby je vSak mize zmeénit i
uzivatel).

2) Proménné, jejichz hodnota neni sice ze zdkona urcena piesn¢, ale podléha urcitym omezenim, je zdkonem omezena
zdola ¢i shora. Takové promeénné miizete libovolné aktualizovat, ovS§em vami zadana hodnota nesmi vybocit z uréenych
mezi. Ptikladem je tfeba sazba ptiplatku za no¢ni préci.

3) Proménné, jejichz hodnota zalezi zcela na uzivateli a 1ze ji libovoln¢ aktualizovat. Jedna se o proménné, které nejsou
ur¢eny ni¢im jinym, nez zvyklostmi a praxi vasi firmy.

K dispozici je samoziejme opét jiz nadefinovany seznam globalnich proménnych, v némz muiizete stavajici proménné
upravovat (s jistymi, vySe zminénymi omezenimi) anebo i pfidavat nové.

Kazda proménna ma zakladni charakteristiky:

Popis - maximalné 30-ti znakovy popis proménné, ktery by mél struéné vyjadrovat charakter jejiho obsahu.

Typ - text, ¢islo, datum, ano/ne.

Hodnota - musi respektovat vySe zadany typ.

Platnost - dolni a horni mez obdobi platnosti proménné. Obé& meze se zadavaji ve tvaru mésic - rok, urcuji tedy mzdové
obdobi. Pocate¢ni obdobi musi byt nejméné otevieny aktivni mésic, koncové obdobi zadano byt nemusi.

vvvvvv

funkci aktualizace. Po vybrani této funkce se zobrazi seznam dosavadnich aktualizaci a vy miizete pfidat aktualizaci
novou. Povoleno je zménit popis proménné a jeji hodnotu. Zadejte rovnéz obdobi platnosti této aktualizace - jeji
pocatek musi byt vétsi nez aktivni mzdové obdobi a nez pocatek posledni aktualizace, horni hranice ur€ena byt mtize a
nemusi.

Poznamka: V seznamu je také mozné aktualizaci ,,ukoncit/prodlouzit“. Pokud ukoncite platnost posledni aktualizace,
ukoncite tim i platnost proménné a ta se v pozd¢€jSich obdobich nebude objevovat v seznamu globalnich proménnych,
nebude vlastné existovat.

Pomocné tabulky

Posledni véc, které je potieba vénovat pozornost neZ se pustite do prace, jsou tzv. pomocné tabulky. Jedna se vlastné o
Ciselniky, vycty moznych hodnot urcitych polozek. Nékteré z téchto pomocnych tabulek v§ak budou vice nez jen timto
prostym vyctem, ale budou obsahovat vice udaj.

Ptikladem je tabulka zdravotnich pojistoven. Ta bude jednak slouzit jako bézny Ciselnik, to znamena, Ze z ni budete
vybirat uréitou hodnotu pii zadavani polozky ,,Cislo zdravotni pojistovny*“ v personalnich listech. Dale viak tabulka
obsahuje udaje o adresach, bankovnim spojeni a ptipadné i Cislo analytickych uctl pro jednotlivé pojistovny. Z této
tabulky pak tedy Cerpaji jednak vystupni funkce (rizné tiskové sestavy), jednak se podle této tabulky orientuji vyse



probirané funkce, které scitaji zapisy do ucetnictvi a vytvaieji platebni ptikazy - tyto funkce zejména tabulku vyuziji pfi
s¢itani mezisoucti.

Jinym ptikladem tabulky, kterd piesahuje ramec bézného Ciselniku, jsou tieba danové tabulky a jim podobné, kde na
zéakladé zadané ¢astky (zaklad dan€) ziskame podklady pro vypocet jiné castky (dan), pfi¢emz vypocet prob&éhne praveé
pomoci této pomocné tabulky.

V tabulkach lze jejich hodnoty libovoln€ mazat, upravovat a naopak pridavat hodnoty nové, je samoziejmeé mozné si
nadefinovat i tabulky svoje. VétSina tabulek je jiz dodavana s predvyplnénymi hodnotami, nékteré jsou dodavané
prazdné, ptipravené, aby si je uzivatel mohl vyplnit podle svych potieb (tak naptiklad tabulka Obor vzdélani, u niz se
predpoklada, ze mozné hodnoty se budou u riiznych firem natolik liSit, Ze by nebylo praktické ji predvypliiovat).

Nez zacnete praci s modulem, zkontrolujte tedy, jestli vS§echny pomocné tabulky obsahuji hodnoty, které budete
potfebovat a piipadné je dopliite.

Upozornéni: Jednou z pomocnych tabulek je také planovaci kalendat. Upozoriiujeme na né€j proto, ze zna¢né ovliviiuje
chovani programu a to mozna jinym zptsobem, nez jste byli tieba zvykli u svého pfedchoziho programu. Z planovaciho
kalendare Cerpa program udaje o poctu pracovnich dnii, hodin a svatki, pfipadajicich na dany mésic. Pokud pfi
vyplnovani mzdového listu zadate jinou hodnotu v polozce ,,odpracované dny*, nez je pocet pracovnich dni pro dany
meésic, program vas na to neupozorni, ale zaznamena to a podle toho se pak zachova pti vypoctu mzdy. Zadate-li
naptiklad omylem o den vice, tento den zapocita jako dobu odpracovanou navic. Zadate-li o den méné (aniz by to bylo
vyjasnéno napiiklad zadanim tohoto dne v poloZce ,,dovolena® a tento den tedy skutecné chybi), bude naopak tento den
odecten a bude o n¢j snizena mzda.

Vyklad k hlavnim agendam

Jak jiz bylo zminéno v tvodu, obsahuje modul Mzdy a personalistika ti hlavni agendy (databaze) - jsou to per sonalni
listy, pracovni poméry amzdoveé listy. Vazby mezi témito agendami si vysvétlime nejlépe na postupu pii zaevidovani
nového pracovnika.

Chceme-li zadat nového zaméstnance, musime nejprve vyplnit jeho personalni list s nékterymi kli¢ovymi osobnimi
udaji. Po ulozeni personalniho listu se tento zaméstnanec objevi v seznamu zaméstnanci, ale neni jesté aktivni, protoze
jsme mu nezalozili zadny pracovni pomér. Takovy zaméstnanec u nas tedy jesté takiikajic nepracuje.

Abychom tedy tohoto zamé&stnance zaktivovali, vstoupime do agendy pracovni poméry a zavedeme mu zde novy
pracovni pomér - s ur¢enim od kdy plati. Od tohoto data bude teprve novy pracovnik aktivni a bude se objevovat v
seznamu zaméstnanct, jimZ je kazdy mésic (az do ukonéeni pracovniho poméru) potreba vyplnit mzdovy list a spocitat
mzdu.

Prvni dvé agendy - per sondlni listy a pracovni poméry maji oproti mzdovym listim jednu spole¢nou charakteristiku.
Obe se skladajici ze dvou ¢asti - ¢asti pevné a Casti volné.

Pevna ¢ast obsahuje v obou pfipadech pouze nékolik nejzakladnéjsich udajti o zaméstnanci jako takovém, respektive o
jeho pracovnim poméru. Vyplnéni téchto udajii je povinné a zadavaji se pies jedno, pevné definované vstupni okno.
Volna ¢ast potom obsahuje celou fadu dalsich polozek, jejichZ vyplnéni jiz neni povinné a které se vypliuji pies cely
soubor definovatelnych vstupnich oken. Toto feseni je praktické z jednoho divodu: celkem obsahuje modul Mzdy a
personalistika obrovské mnozstvi polozek, z nichz mnoho uzivateli vyuzije jen malou ¢ast. Pokud by tedy byly vSechny
polozky sdruzeny do jednoho vstupniho okna, bylo by toto okno neunosné dlouhé (zabiralo by nékolik obrazovek) a
obsahovalo by fadu polozek, které byste museli zbytec¢né pieskakovat. Misto toho ma tedy uzivatel k dispozici nékolik
mensich vstupnich oken, z nichz mize pouZzivat pouze ta, ktera se mu hodi. Navic jsou tato okna volné definovatelna,
takze mizete mit napiiklad nadefinovano pouze jedno, svoje vlastni vstupni okno, které obsahuje vSechny pro vas
dalezité polozky, a s ostatnimi okny nebudete viibec pracovat.

Poznamka: Veskeré funkce pro préci s vstupnimi okny najdete v menu Personalistika — Definice personalnich
listd/pracovnich poméri - Definice. Dale jsou zde k dispozici také funkce pro definovani polozek, mtizete tedy ptimo
pridat do databaze nové polozky a ty pak dale opé&t pouzit v definicich vstupnich oken a v tiskovych sestavach. Tyto
definice jsou vSak nad ramec nasi ptirucky a v tuto chvili se tedy spokojime s poznamkou, Ze jsou uzivatelsky mozné.

Agenda mzdové listy, narozdil od prvnich dvou agend, neobsahuje zadnou pevnou ¢ast. Mzdovy list je tedy zcela volné
definovatelny.

Vybéry

personalistika. Jsou to takzvané vybéry. Jedna se vzdy o vybér pouze nékterych zaméstnancti ze seznamu, a to na
zéklad¢ vami zvoleného kritéria, resp. kritérii.

Princip vybéru je podobny jako u hromadného oznacovani (viz vyklad v kapitole Zakladni ovladani ABRA Gold for
DOS). Jsou tu vsak i vyznamné rozdily. Zatimco pfi oznacovani vidite vzdy cely seznam, s tim Ze ,,0znacené* polozky



jsou zvyraznény, vybery funguji jinak. Polozky, které se do vybéru nedostaly (tedy neodpovidaly zadanym kritériim), ze
seznamu ,,zmizi“, nebudou vidét, dokud bude vybér zapnut.

Navic vybér ziistava zapnuty do doby, dokud jej uzivatel sdm nezrusi. Nevypina se tedy ani pfi opusténi modulu, ani pfi
opusténi programu. Nezapominejte na to pii provadéni jakychkoliv hromadnych operaci se seznamy, protoze ty se
potom vztahuji pouze na aktudlni vyber.

Ze je zaktivovan n&jaky vybér, poznate podle Gerveného indikatoru v dolni ¢asti seznamu zaméstnanct, ktery je v tom
piipadé zobrazen a uvadi rovnéz podet vybranych zaméstnancti (VYBER: 5 apod.).

Vybéry mohou fungovat bud’ jednorazove, tedy pouze pro jedno pouziti definujete podminku (¢i podminky) a vybér
provedete, aniz by se zadané podminky ulozily. Pokud ovSem piedpokladate, ze vybér zamestnancti podle stejnych
podminek budete provadét Castéji, je mozné si vybér ulozit pod né¢jakym ndzvem a pouzivat jej opakované. Nekteré
vybery jsou jiz dokonce nadefinované.

Uved'me si jesté zavérem na piikladu, jaké je praktické pouziti vybérii. V seznamu zaméstnancti mate napiiklad 35
jmen, z nichz ale 18 jsou zaméstnanci byvali, 1 je na vojenské sluzb¢ a 1 pracovnice je na matetské dovolené. Zbyva
tedy pouze 15 zaméstnanct, ktefi u vas v soucasné dob¢ aktivné pracuji a jimz se poc¢ita mzda. Na konci mésice chcete
spocitat mzdy a vstupujete tedy do agendy mzdové listy, kde byste meli mzdu spocitat vSem zaméstnanctiim, ktefi na ni
maji narok. Je velice nepiehledné, pokud mate piislusnych 15 zaméstnancti hledat v celém seznamu. Proto je vyhodné
mit v tuto chvili zapnuty vybér ,,zaméstnanci pobirajici mzdu®. V seznamu tak uvidite skutecné€ pouze onéch 15
zaméstnanci, jimz potiebujete vyplnit mzdové listy.

Poznédmka: Pokud mate zapnuty n&jaky vybér a zménite zobrazované obdobi, miZe se program chovat dvéma zplsoby.
Bud’ necha seznam tak, jak je anebo vybér zaktualizuje, to znamena, Ze aplikuje podminky vybéru na nyni zobrazené
obdobi. Pokud jste tedy méli zapnuty vybér ,,zaméstnanci pobirajici mzdu‘ a pfepnuli jste zobrazeni z kvétna 2000 na
prosinec 1999, seznam se miZze zmenit, protoze program nyni zobrazuje pouze zaméstnance, u nichz plati, Ze pobirali
mzdu v prosinci 1999. Chovani programu zalezi na nastaveni parametru ve funkci Zakladni nastaveni v menu Definice.
Personalni listy

Pojd’me si nyni zadat nového zaméstnance. Po vstupu do funkce Persondlni listy se zobrazi seznam jiz diive zadanych
»zaméstnanci pobirajici mzdu®, a to véetné zaméstnancti byvalych (pokud ovSem neni zapnut néjaky vyber).

Zvolte nyni funkci p¥idat. Zobrazi se zadavaci okno, v némz vyplnite pozadované polozky (viz obr. 24).
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Osobni listy zaméstnancd <Duben/1997 - AKTIVHI:

1) Sernam zoamestnanch (trideni: PFiimeni )
PFiimeni. jménc, titul Ident _cislo|Rok |StF |Rodne cisle |Status ﬂ
Bakulova Hermina Nowy zamestnanec I
Budul inek Ferdin 9% |Hlavny PP
Fl-Sakir Faris Identifikacni cislo: PBA1_ Rol:: B@ 11
Filistin Felix 1| Jméno 4 Bt [Hlavni PP
Halabala Alewand| Prijmeni: 18
Horka Zorka Ing.| Tatul : Pohlavi : s
Picmausova Agata| Rodne cislo: / [ ] Muzske 21
Sima Jan Datum narozen: : . [«] Zenske B2 |Hlavny PP
Vomackova Andrea| Histo narozend : 95 [Hlavni PP
von Schwarzenber 11 |Hlavni PP

Uloz> <frus>

obrazek ¢. 24 — Hlavi¢ka personalniho listu

Poznédmka: Pti zadavani rodného &isla probiha kontrola jeho spravnosti (podle ur¢itého algoritmu). Ze zadaného
rodného ¢isla se pak dopocte datum narozeni a zvoli pohlavi. Tyto polozky tedy nevypliyjete ruéné (kromé ptipadd, kdy
zaméstnanec nema piidéleno rodné ¢islo).



Poznamka: Zda a jakym zplsobem se pfedvypliiuje osobni ¢islo pti zadavani nového zaméstnance, zalezi na nastaveni
funkce Definice struktury osobniho ¢isla.

Zadané udaje ulozte. Tim jste prave vyplnili vySe zmiflovanou pevnou ¢ast personalniho listu. Poté budete chtit ziejme
vyplnit dalsi osobni udaje o zaméstnanci. Za timto uc¢elem budete jiz pouzivat vstupni okna. Nejvice polozek najdete v
originalnim vstupnim okné ,,Osobni udaje* (viz obr. 25). Jak jiz ale bylo feceno, vstupni okna jsou volné definovatelna,
takze vase okna mohou vypadat jinak.
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BL a7 2808 Prokop Personalni listy: Osobni odaje 124924
ldentitikacni cislo: HEHHL Stredisko: BBB/B1 Ll'st zalozen: 1997
Ing. Felix Filistin Rodne cislo: 65121370584

- Status: Hlavni PP — xDuhnnJIHH? — AKTIVNI>

Osobni udaje

Drivejs: jmeno: I
Budlisté: U zelemného haje & Statni prislugmost: CR

165 @3 Praha 6 Yzdélani: I=Wusokoskolske

Tel.: 1584562 Dbor: -
Rodinng stav:  I=lenaty Cislo OP  AH 46543232
Jméno manzela(ky):Eulalie Rid.prikaz 13232222

3 Cislo: b o211 /0062
Deti: jmeno ditete RC odp. | Odpocty ze zakladu dane a /P
Jarmil g81815/8129 IA Hezdanitelne minimum In
| amara g25601/1116 A Stupen invalidity 1
Hahulena 965831/01081 1A Student 7 IN
1 Platcem 7P je stat 7 IH

Fodepsal prohlaseni k dani? Il Je spolecnikem? IN  Sleva na stravenky? 1IN
Pruni nastup do zaméstnani: A1_01_ 18 Cizslo zdravotni pojisfouny: I=111

F18=Ulozit Esc=Zrusit
obrazek ¢. 25 — Vstupni okno osobni iidaje

Poznamka: V tomto vstupnim okné se poprvé setkdvame s dalsi specialitou modulu Mzdy a personalistika. Jsou to tzv.
poloiky se zpétnou evidenci, tedy polozky, které mohou ménit svou hodnotu v éase au nichi se navic povaiuj eza
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jméno, Rodmny stav a Vzdélani.

Vyznam a pouziti vétsiny polozek z agendy personalnich listd je zfejmy, proto se zminime pouze o nékterych, které si
zadaji blizsi vysvétleni.

ManzZel(ka) - jméno, rodné ¢islo, narok na odpocet

Ackoliv se zde uvadi pfipadny narok na odpocet na manzela ¢i manzelku, ma tato polozka Cisté evidencni charakter,
neuplatiuje se v zadném vypoctu ve mzdovych listech. Vlastni narok na odpocet na manzela ¢i manzelku pro ucely
ro¢niho zi¢tovani dani se zadava az pii samotném zi¢tovani ptimo v agend¢ ro¢niho zic¢tovani.

Déti - jméno, rodné ¢islo, narok na odpocet

Narozdil od ptedchoziho je vyplnéni polozky ,,narok na odpocet* smérodatné pro vypocet nezdanitelné ¢astky ze
zakladu dané. Polozka odpocet mtize nabyvat tfi hodnot:

,»N“ -na toto dité nema poplatnik narok na odpocet

,»A"“ - poplatnik ma na toto dité narok na odpocet

L - jako ,,A“, ale dité je navic drzitelem prikazu ZTP-P

Poznamka: Mozné hodnoty polozky ,,narok na odpocet se nabizeji z tzv. skrytého seznamu, coz znamena, Ze sice
uzivatel nema moznost si zobrazit pfislusny Ciselnik, ten ale existuje a pokud by uzivatel zadal nepovolenou hodnotu,
pak se seznam povolenych hodnot nabidne. S timto typem polozek se v tomto modulu setkadme Castéji.

Narok na odpocitatelné minimum, narok na odpocet u studenta
Polozky typu ano-ne se zpétnou evidenci. Jsou podkladem pro vypocet odecitatelné castky ze zakladu dané.



Odpocet na invaliditu

Hodnoty jsou nabizeny ze skrytého seznamu, pfi¢emz mozné jsou:

N - poplatnik neni invalidni a nema tedy narok na odpocet na invaliditu

,»C* - poplatnik je Caste¢né invalidni a ma narok na odpocet

P - poplatnik je pln¢ invalidni a ma narok na odpocet

»Z - poplatnik je drzitelem prikazu ZTP-P a ma narok na odpocet

Polozka je podkladem pro vypocet odecitatelné castky ze zakladu dané.

Podepsal prohlaseni k dani?

Polozka typu ano-ne se zpétnou evidenci. Je podkladem pro vypocet Castek odecitatelnych ze zakladu dané.
Upozornéni: Pokud neni tato polozka vyplnéna jako ,,A“, ¢astky se neodecitaji, i kdyby bylo v jinych polozkach
uvedeno, ze ma zaméstnanec narok na riizné odpodty.

Je spole¢nikem?

Polozka typu ano-ne se zpétnou evidenci. Neni pfimo vyuZita pii vypoctu mzdy, ale pouziva se pii uc¢tovani mzdovych
nakladi do Gcetnictvi pro rozdéleni celkovych Castek na mezisoucty za spolecniky a za ostatni zaméstnance.

Dostavat stravenky?

Polozka typu ano-ne se zpétnou evidenci. Pouziva se pii vypoctu ¢astek za vydané stravenky: snizena cena stravenek se
uplatni pouze, pokud je tato polozka vyplnéna ,,A“.

Prvni nastup do zaméstnani

Datumova polozka, ktera neni sice programem nijak vyuzita, je vSak nutna pro sledovani naroku na dovolenou.

Zivotni minimum

Ciselna polozka, ktera se pouzivé pii vypoétu mzdy dvojim zptsobem:

a) jako minimum, které nelze piekrocit pii odecitani srazek ze mzdy

b) jako Zivotni minimum pro sledovani naroku na starobni dichod v prvnich dvou letech po pfiznani naroku na starobni
dachod

Poznamka: Nekteré poloZky se objevuji ve vice vstupnich oknech. Tak tieba polozku ,,Podepsal prohlaseni k dani?«
najdeme jednak v okn¢ “Osobni udaje* a jednak v okné ,,Odecitatelné polozky*. Rozhodné se vSak nejedna o dvé rtizné
polozky, ale o jednu a tu samou. Pokud jste tedy tuto polozku prostiednictvim vstupniho okna ,,Osobni udaje* vyplnili
jako ,,A* a poté vstoupite do vstupniho okna ,,Odecitatelné polozky*, najdete ji zde jiz vyplnénou. Dv€ vstupni okna
predstavuji pouze dva riizné ptistupy k jediné polozce v databazi. Toto plati pochopiteln¢ i u pracovnich poméra a
mzdovych listil.

Tip: Nékteré polozky personalnich listi, a stejné tak i pracovnich pomért (viz dale) nabyvaji ¢asto stejné hodnoty u
vsech, nebo alespon u vétSiny zaméstnanct.. Tak napfiklad je vétSina vaSich zaméstnanct ¢eské narodnosti, ma narok na
nezdanitel né minimum, podepsala prohlaseni k dani, jgjich tydenni Uvazek je 42,5 hodiny, misto vykonu préace Prahaa
podobné. Tyto polozky je mozné nechat predvypliiovat, to znamena, zZe u nového zaméstnance budou jiz pfedem
vyplnény. Tam, kde se budou tyto udaje lisit, pak bude samoziejmé mozné je piepsat ruéné. Nastaveni
predvypliiovanych poloZek provedete ve funkei v Definice pfedvypliiovanych polozek v menu Definice.

Pracovni poméry

Poté, co jste zaméstnanci vyplnili personalni list, je potfeba mu jesté zavést pracovni pomér. Vstupte tedy do agendy
pracovni pomeéry a v seznamu zaméstnancl vyhledejte pravé zadaného pracovnika. Spust'te funkci pracovni poméry.
Nad seznamem pracovnich pomért (u nového pracovnika samoziejmé v této chvili prazdném) zvolte funkei ,,novy®.
Prvni polozkou je status - vybirate z tabulky, v niz ma kazdy status (tedy typ pracovniho pomeéru, jako napt. HPP,
dohoda o pracovni ¢innosti) jiz také nastaveny tii zakladni charakteristiky, totiz jestli se zaméstnanec pocita do
evidence, jestli se u né¢j pocita pojisténi (presné socialni a zdravotni pojisténi a nemocenské davky) a jestli se mu pocita
mzda.

Poznamka: Statusy a podstatusy pracovnich pomért jsou definovany ve zvlastni tabulce v menu Personalistika - Ostatni
definice. Tuto tabulku lze podle potfeby upravovat - opravit, piidat novy status ¢i podstatus a podobné.

Tip: Pozor, abyste si ndhodnym stiskem klavesy Enter na téchto volbach nezménili jejich nastaveni. Mate-li s tim
problémy, miZzete se jim vyhnout nastavenim parametru ,,po stisku klavesy Enter na piedvolbé pouze posunout kurzor*
ve funkci Zékladni nastaveni v menu Definice. Zatrhavani pfedvoleb pak bude mozné pouze mysi.

Kazdy pracovni pomér je prifazen k ur¢itému stiedisku a musite tedy vybrat z vasi organizacni struktury stedisko, k
némuz se bude vézat tento pracovni pomér. Déle jesté¢ vyplite od kdy pracovni pomér zacina (pfipadné muzete vyplnit i
horni hranici, pokud se jedna o pracovni pomeér na dobu urcitou) a ulozte.



Poznédmka: Funkce zadavani pracovnich pomért jednoho zaméstnance je fe$ena jako seznam, je do n&j mozné ptidat
dalsi polozky. To tedy znamena, Ze jeden zaméstnanec muize mit vice pracovnich pomért (naptiklad hlavni pomér na
stiedisku 100 a vedlejsi na stfedisku 200 apod.) V tom piipad¢ je potieba jeden z nich oznacit jako Fidici pracovni
pomér, tedy ten, ktery na sebe bude brét odvody pojistného.

Nad seznamem jsou dalsi funkce pro praci s pracovnimi poméry. Potiebujete-li provést ukonceni pracovniho poméru,
zvolte funkci oprava a vypliite datum ukonceni pracovniho poméru.

U jiz zavedenych, aktivnich pracovnich poméri mizete také zvolit tzv. podstatus. Jedna se o ptipady, kdy pracovni
pomér nebyl ukoncen, déle trva, ale zaméestnanec z né¢jakého diivodu (vojenska sluzba, matetska dovolena, dlouhodobé
neplacené volno) doc¢asné nepobird mzdu. Jedna se tedy o jakousi ,,odbocku® z pracovniho poméru, po jejimz ukonceni
bude pracovni pomér dale pokrac¢ovat béznym zptisobem.

Pokud jste vyplnili vyse popsané udaje o pracovnim pomeéru, pak jste pravé vyplnili pevnou, tedy povinnou ¢ast
pracovnich pomért a zaméstnanec je v této chvili aktivni a program jej eviduje mezi zaméstnanci, jimz se bude pocitat
mzda.

Samoziejme, ze vsak budete potfebovat vyplnit celou fadu polozek, aby se mzda mohla skute¢né spocitat. K tomu jiz
vyuZijete vstupni okna (viz obr. 26). Ta stejné jako v personalnich listech obsahuji mnoho nejriznéjsich polozek a my si
z nich opét uvedeme pouze nekteré, zejména ty, jejichz vyplnéni ovliviiuje vypocet mzdy.
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Obrazek €. 26 — Vstupni okno Nastup do pracovniho poméru

Mési¢ni mzda - ¢iselnd polozka, pouziva se pro vypocet mzdy dvojim zptisobem:

a) k vypoctu ¢astky za odpracovanou dobu

b) podle toho, zda je vyplnéna nebo ne, se urcuje, zda se jedna o pracovni pomér s mési¢ni nebo hodinovou mzdou
Hodinovd mzda - pouzije se samoziejmé podobné. Jsou-li vSak vyplnény obé polozky, pouzije se pfednostné mzda
meésicni.

Uvazek - jedna se o tydenni uvazek, pouziva se pii vypoctu mezd.

Mzda na ucet? - tato polozka (typu ano-ne) je zodpoveédna za rozdé€leni doplatkti v hotovosti a ¢astek zasilanych na
ucet zaméstnance.

Bankovni spojeni - vyplnéni vSech polozek (Eislo u¢tu, variabilni, konstantni a specificky symbol) je spolu s pfedchozi
polozkou nutné pro spravnou tvorbu platebnich piikazi.

Dovolena - Skupina polozek ur€end k evidenci dovolenych, jejich Gerpani a zistatkd. Typ dovolené - zadava se z
¢iselniku a je rozliSovacim znakem. Zpravidla jde o fadnou (RaD) a dodatkovou dovolenou (DoD). Priorita ¢erpani
dovolené urcuje potadi ¢erpani dovolenych. Narok na dovolenou je pocet dni dovolené za kalendaini rok. Polozka



¢erpana dovolena se nevypliuje, ale program jej pocita béhem vypoctu mzdy. Vypoctenou hodnotu lze ptipadné
zkorigovat pomoci nasledujici polozky oprava cerpané dovolené.

Poznédmka: Toto je princip obecné platny v modulu Mzdy a personalistika - potiebujete-li zménit hodnotu néjaké
polozky, ale nemlzete to udélat, protoze se nejedna o polozku editovatelnou, ale o polozku, jejiz hodnotu ziskava
program vypoctem, mize tuto vypoctenou hodnotu v mnoha pfipadech zkorigovat vyplnénim piislusné opravné
polozky.

Upozornéni: Ve vstupnim okn€ ukonceni pracovniho poméru najdete sice n¢kolik polozek, které se ukonceni tykaji,
maji ale vesmes evidenéni charakter. Muzete si zde tedy zaevidovat dopliujici idaje o zptisobu ukonceni pracovniho
poméru, ten bude ale dal existovat, pokud jej nezruSite v pevné €asti pracovnich pomeérti (viz vyse).

Mzdové listy

Zadali jsme tedy nového zaméstnance a pfifadili mu pracovni pomér. Mizeme tedy zacit pocitat mzdy. Pfipomenme si
jen, ze v tuto chvili je vyhodné mit zapnuty vybér ,,zaméstnanci pobirajici mzdu®, abyste pracovali pouze s mzdovymi
listy aktivnich zaméstnancu.

Po vstupu do funkce M zdovy list vidite seznam zaméstnancti. Napravo od n&j by mélo byt dalsi okno, tzv. dileZité

z nich mohou byt zobrazeny vyrazné - to jsou polozky, které jiz byly zadany a spravné vypocitany. Jiné jsou nevyrazné -
tyto byly sice rovnéz vyplnény, ale bud’ jejich vypocet neprobéhl z néjakého divodu spravné nebo jesté nebyly po
zadani prepocitany. Pokud naptiklad do mzdovych listll vstupujete v tomto mésici poprvé, budou takto nevyrazné
zobrazeny zustatky dovolené - ty jsou sice zadany, protoZe se pfevedly z minulého mésice, ale nebyly v tomto mésici
jesté prepocitany. Pokud jsou nevyrazné vSechny polozky, zada si program ptepocet mzdového listu, a to naptiklad z
toho diivodu, Ze poté, co byla mzda spocitana, doslo jesté k néjakym Gpravam (byla zadavana nemocenska apod.).
Polozkou, ktera pfimo indikuje, zda byla mzda spoctena spravné, je ptimo polozka ,,spravné spoc¢tena mzda“ v horni
¢asti tohoto seznamu (méla by byt vyplnéna jako ,,=A*). Pod seznamem zaméstnanct je funkce pro ovladani zobrazeni
dalezitych polozek, takze jej muzete vypnout, pokud si jej vidét nepiejete, obecné vsak je docela praktické tento seznam
pfi praci sledovat.

Nyni jiz tedy pfistupme k vypliovani mzdovych listd. Zvolte zaméstnance a nabidne se vam seznam vstupnich oken (jak
jsme si jiz fikali, nemaji mzdové listy pevnou ¢ast, ale pouze volnou, tedy definovatelnou ¢ast). Opét si uvedeme
vysvétleni alespon k tém polozkam, u nichz to povazujeme za nezbytné:

Odpracované dny - ma smysl u pomértt s mési¢ni mzdou a zadava se v¢etné placenych svatka.
Odpracované hodiny - u poméri s hodinovou mzdou, zadava se skuteény pocéet odpracovanych hodin, neodpracované
svatky jsou feSeny ndhradou mzdy.

Upozornéni: U pomérti s mési¢ni mzdou zadavejte pouze odpracované dny, nevypliujte ruéné polozku ,,odpracované
hodiny*. Program si ji vypocita sam na zakladé uvazku a odpracovanych dni. Pokud vyplnite polozku ,,odpracované
hodiny“, program tuto ruén¢ zadanou hodnotu ptiéte k hodnoté, kterou vypocita a vypocet mzdy pak bude samoziejmeé
chybny. Odpracované hodiny zadavejte skute¢né pouze u pracovnikd s hodinovou mzdou!

Neodpr acované svatky (dny) - po¢et neodpracovanych svatki, které ptipadly na pracovni den. Tato polozka ma smysl
pouze u pracovnich pomérti s hodinovou mzdou, u mesi¢nich mezd bude ignorovana.

Typ dovolené - neni-li zadan, ¢erpa se dovolend podle zadané priority Cerpani (viz pracovni poméry.

Neplacené volno (kal. dny) - podklad pro vypocet zakladu zdravotniho poji§téni z minimalniho vyméfovaciho zakladu.
Neplacené volno srazka 9% ZP - urCuje, zda bude zaméstnanci za toto neplacené volno srazeno zdravotni pojisténi z
minimélniho vyméfovaciho zakladu.

Neomluvena absence (hod.) - zdravotni poji§téni hradi automaticky celé zaméstnanec.

Stravenky - do prvni polozky se zadava pocet vydanych stravenek. Program kontroluje 1) zda ma zaméstnanec narok
na stravenky (vyplnéno v personalistice) a 2) jaky ma narok v tomto mésici (podle odpracovanych dni). Na zakladé
tohoto porovnani vypocte cenu za stravenky (podle snizené a plné ceny stravenek, ktera je definovana v globalnich
proménnych).

Zaloha na mzdu - vyplni se ¢astka, kterou si zaméstnanec vybral jako zalohu na mzdu, a o niz se potom snizi doplatek
mzdy. Je dobré pamatovat na to, Ze zaloha je definovana jako poloZka, jejiz hodnota se pienasi z minulého mésice - tedy
pokud si napiiklad minuly mésic bral zaméstnanec zalohu 2.000 K¢, bude jiz v tomto mésici polozka piedvyplnéna
stejnou hodnotou, a tudiz pokud si zaméstnanec v tomto mésici zalohu nevybira, bude nutno ji smazat, aby se mu
neodecetla.

Tip: Praci s vypliiovanim mzdovych listh vam miZe usnadnit funkce hromadné vyplnéni. Z agendy mzdovych listd
vyberete polozky a vyplnite pozadované hodnoty. Po ulozeni prob&hne vyplnéni téchto polozek na zadanou hodnotu u
vsech oznacenych zaméstnanci (program o tom zobrazi protokol). Tak si mizete napiiklad najednou vyplnit



odpracované dny, stravenky a dalsi u vSech zaméstnancti, o nichz vite, ze v daném mesici neméli dovolenou nebo volno,
ani nebyli nemocni.

Po vyplnéni vSech potiebnych polozek mzdového listu mtzete spustit vypocet mzdy, a to bud’ jednotliveé u kazdého
zamgéstnance ptimo ze vstupniho okna anebo pouzit funkci hromadny vypocet mezd. Tu mizete spustit nad seznamem
zameéstnanci, pficemz se bude vzdy vztahovat na oznacené zaméstnance.

Tip: Program mize také mzdovy list pfepocitavat automaticky vzdy, kdyz ukoncite editaci vstupniho okna. To zalezi na
nastaveni pfislusného parametru ve funkci Zakladni nastaveni (v menu Definice).

Dalsi funkce pro vypocet mezd
Kromé mzdovych listi budete se pfed spocitanim mezd budete muset zabyvat jesté souvisejicimi agendami.

Nemocenské davky

Nejprve pripomenme, Ze chovani této funkce zavisi na nastaveni parametru ,,malé x velka organizace* (viz Zékladni
nastaveni modulu). My si popiSeme plny zptsob zadani, tedy tak jak bude nemocenské vypliovat velkd organizace.
Vyberte ze seznamu piislusného zaméstnance - zobrazi se dosavadni seznam nemocenskych tohoto pracovnika, do néjz
nyni ptidate novy doklad, v némz vyplnite nasledujici polozky:

Druh - ttiznakové oznaceni druhu nemocenské davky. Vybira se z ¢iselniku (viz pomocné tabulky) a podle néj se uréuje
maximalni pocet proplacenych dni.

Poznamka - libovolny slovni popis.

Prameér - nabizi se odkaz na seznam vypoctenych primérti tohoto zaméstnance, z nichz vyberete prumér, ktery se ma
pouzit pro vypocet této nemocenské. Pokud patiicny primér v tabulce neni, muZete jej nechat dopoditat (viz oddil
Priméry). Polozku rovnéz mizete nechat v této chvili nevyplnénou, program ji vyplni sam po zadani data zahajeni
nemocenské davky (pfipadné oznami, ze odpovidajici primér nebyl nalezen).

Nemoc od - datum zahdjeni nemocenské déavky.

Nemoc do - datum ukonéeni nemocenské davky. Neni-li vyplnéno, pfenasi se nemocenska davka do dalsiho mésice.
Prvni den h. prace - vyplnite, pokud zaméstnanec v prvni den nemocenské jesté odpracoval uréity pocet hodin.
Omluven do - doplitkova polozka, pfedvypliiuje se bud’ datem ukonéeni davky nebo poslednim dnem aktivniho mésice.
Proplaceno do - uréuje pocet proplacenych dni, musi byt vyplnéna (bud’ datem ukonceni nebo datem posledniho dne
aktivniho mésice, pokud nemocenska pokracuje do mésice nasledujiciho).

Dny 50% - pocet dni proplacenych v 50ti procentni, snizené sazb¢. Ma smysl u typu ,,Nemoc* a predvypliuje se (pocet
je stanoven v Globalnich proménnych).

Dny 69% - vypocte se odectenim pfedchozi polozky od celkového poctu dni.

Castka - tuto polozku nevypliujete, vypoéte se na zékladé zadanych Gidaji. Pokud byste ji z n&jakého diivodu
potiebovali zkorigovat, pouzijte polozku Oprava. Vysledna ¢astka - polozka Celkem - je souctem vypoctené ¢astky a
Castky zadané jako ,,oprava“.

Praméry

Tato agenda se zabyva evidenci a vypoctem prumérného vydélku a denniho vymérovaciho zakladu pro vypocet
nemocenskych davek. Program ABRA Gold pouziva pro zjednoduSeni pojmy priamér na nahrady (hodinovy primeér) a
primér na nemoc (denni).

Nad seznamem zaméstnanci je k dispozici nékolik funkci pro praci s priméry. Pokud mate program novy a pottebujete
si do né&j u vSech pracovnikli priméry zadat priméry, vyuzijete funkci Inicializace (priméra), kterd vam umozni ru¢né
zadat kazdému zaméstnanci oba praméry, které mate jiz spocitané.

Dale uz budete vzdy pouzivat funkci vypocet praméri. Stejné jako u mzdovych listti, mizete funkci spoustét bud’
jednotlivé (nad seznamem primérd jednoho pracovniho poméru) anebo hromadné.

Pro zvlastni ptipady je pak ur¢ena funkce ruéni zadani, ktera je k dispozici nad seznamem priméri kazdého
zameéstnance.

Upozornéni: Funkce pro vypocet primérii funguje pouze tehdy, pokud je uzavien posledni mésic Ctvrtleti (a zadny jiny
jeste otevien nebyl) nebo otevien prvni mésic ctvrtleti. Jindy pruméry pocitat nejdou, nezapomeiite tedy funkci vzdy
spustit vcas.

Srazky ze mzdy

O srazkach jsme si jiz fikali pti vykladu o definicich platebnich ptikaztl. Rikali jsme si, Ze stejné& jako ostatni platby, tak
i splatky srazek se automaticky generuji pfi uzavirani mésice. Pfesna definice toho, co se v platebnich piikazech objevi,
vsak dfive definovana nebyla - tu obsahuje totiz pravé agenda srazek ze mzdy, jiz se budeme zabyvat nyni.

Po vstupu do funkce se opét zobrazi seznam zaméstnancd, z nichz mizete jednoho vybrat. Nyni jste jiz v seznamu
definic splatek, ptisluSejicich tomuto zaméstnanci. U srazek jiz diive definovanych mizete pouzit funkci ,, zobr azit



splatky"”, ¢imz ziskate piehled, kolik splatek podle uvedeného ptedpisu jiz bylo provedeno, kdy a v jaké vysi. A do
seznamu samoziejmé také miizete pridat definici novou. V ni je potieba vyplnit pozadované polozky:

Typ - tfiznakova oznaceni druhu srazky, vybira se z ¢iselniku (viz Pomocné tabulky), z néjz se také predvyplni nékteré
dalsi tidaje do definice: priorita, perioda a zda se jedna o interni nebo externi srazku.

Priorita - uruje potadi vypoctu a odeéteni srazek od ¢isté mzdy, ma-li jich jeden zaméstnanec zadano vice. Srazka s
nejniz§im ¢islem ma nejvyssi prioritu.

Perioda - Eetnost splatek. Cislo vyjadiuje potet mésicti mezi jednotlivymi splatkami. Vychozi hodnota je vétsinou 1 -
tzn. splatka kazdy mésic. Pokud je perioda rovna 0, znamena to, Ze se provede pouze jedna splatka, tedy jde o srazku
jednorazovou.

Nekolik nasledujicich polozek pak omezuje platnost definice srazky - urcuje, jak dlouho, kolikrat nebo do jaké vyse se
srazka opakuje a jaka je vySe jedné splatky. Jsou to polozky:

Pocet - celkovy pocet splatek. Neni-li vyplnén, splatky se provadeji az do doby, nez budou ukonceny jinak.

Celkem - celkova ¢astka, jiz maji srazky dosahnout. Opét plati, Ze neni-li uvedena, provadgji se srazky az do jiného
ukonceni.

Splatka - predpokladana vyse jedné splatky (mésiéni, Etvrtletni, roéni - dle zadané periody).

Plati od - po¢ate¢ni datum, respektive mésic, od kdy se srazka po¢ita.

Plati do - koncové datum, resp. posledni mésic, v némz se srazka strhava. Zadanim tohoto data je mozné platnost srazky
ukoncit, i kdyz neni splacena cela ¢astka nebo nebyl proveden pozadovany pocet srazek.

Poznamka - libovolny text charakterizujici srazku.

Interni/externi srazka - u externi srazky (vyzivné, exekuce, spofeni na tiCet apod.) je potieba vyplnit bankovni spojeni
- tyto udaje se pak pfevezmou do platebniho pfikazu. U interni srazky (napiiklad uhrada Skody zaméstnavateli) se
splatka nikam neptevadi, pouze se strhne z ¢isté mzdy, takze se tyto tdaje nevypliuji.

Zxuctovaci data - Cislo uctu a symboly platby (vyplni se pouze u externich srazek).

Poznédmka: Srazky je povoleno odecitat od ¢isté mzdy pouze do limitu, daného Zivotnim minimem, jehoz vyse se
zadéva v persondnim listu.

Ro¢ni zactovani dani

Tato agenda slouzi k evidenci a vypoctu ro¢nich zdanitelnych piijmi a danovych vyrovnani za kalendaini rok. VSechny
doklady jsou ulozZeny v agendé, k niz se opét pristupuje pies seznam zamestnancul.

U kazdého zaméstnance tedy najdeme seznam dil¢ich dokladu, potiebnych pro vypocet zdanitelnych piijmi, opravné
doklady vypoctu a samotny vypocet zdanitelnych piijmi véetné preplatku nebo nedoplatku dané. Doklady jsou
rozdéleny podle kalendatnich let, jednotlivé roky jsou v seznamu odd¢€leny.

Se seznamem lze rtizné pracovat, plati jediné omezeni: opravy, vkladani a mazani dil¢ich dokladl jsou povoleny pouze
pro rok, jehoZ danové vyrovnani jesté nebylo vloZzeno do mzdovych listd, nebo mzdové obdobi, do n&jz patii tyto
mzdové listy, jesté nebylo uzavieno.

Existuji v zasadé¢ Ctyti typy dokladi, které 1ze do seznamu vlozit:

a) Externi potvrzeni o zdanitelnych pfijmech - potvrzeni, ktera ma zaméstnanec od pfedchozich zaméstnavateld.

b) Potvrzeni o zdanitelnych prijmech za mzdové listy vedené v ABRA Gold - tento doklad vznikne vypoctem ze
mzdovych listll. V seznamu miize existovat vzdy pouze jeden takovy doklad za kalendaini rok. Pokud jiz existuje, nelze
jej tedy znovu ptidat, mizete jej vSak nechat piepocist (funkce ,,oprava®).

¢) Oprava zictovani: odpocty... - opravny doklad nezdanitelnych ¢astek ze zakladu dané. Slouzi pfedevsim pro zadani
nezdanitelnych ¢astek za manzelku, dary, ale 1 k opravam ostatnich nezdanitelnych ¢astek.

d) Obecna oprava vysledného zicétovani - tento doklad eviduje pouze tyto tfi udaje: zéklad dané zvlastni sazbou, dan
zvlastni sazbou, nemocenské davky. Slouzi k evidenci uvedenych ¢astek z predchozich zaméstnani nebo jako opravny
doklad stejného typu za ABRA Gold (standardné zahrnuto v typu b). Pouziva se pouze pfi tisku sestavy ,,Potvrzeni pro
statni sociani podporu®.

Abyste mohli zaméestnanci spocitat ro¢ni zactovani, musite tedy nejprve zadat piipadné doklady (z jinych zaméstnani
apod.) a nechat spocitat doklad typu b - tedy vypocet ze vS§ech mzdovych listl, evidovanych v ABRA Gold u tohoto
zameéstnance v kalendainim roce.

Funkce vypoéet, ktera se nabizi nad seznamem, jiz potom na zékladé vsech dil¢ich dokladii provede vlastni ro¢ni
zu¢tovani. Pipadny pieplatek pak miZete vlozit do mzdového listu aktivniho mésice - funkce vloZit do ML. (Tyto
funkce lze provést i hromadné, jste-li v seznamu vSech zaméstnancii - provedou se pro ozna¢ené zaméstnance.)

Vystupni funkce, tiskoveé sestavy

Zavérem si feknéme, jak z modulu Mzdy a personalistika pofidite potfebné vystupy.

V modulu neexistuje jedna funkce nebo agenda, ktera by sdruzovala v§echny vystupy. Rizné tiskové sestavy jsou vzdy
k dispozici ptimo v jednotlivych agendach, a to v téch, do nichz svym obsahem nalezi.



Jste-li tedy v agend€ personalnich listi, funkce tisk vam nabidne moznost tisknout seznamy zaméstnanct s jejich
kontaktnimi informacemi. V pracovnich pomérech pak muzete tisknout pracovni smlouvy, zapoctové listy, piihlaseni
ke zdravotnimu pojisténi a dalsi.

Veskeré mesicni piehledy - celkovy piehled za firmu, piehled zdravotniho a socidlniho pojisténi, podpisovou listinu
zaloh a doplatkti a podobné - pak samoziejme najdete v agend¢ mzdovych listi. Zde také najdete nékolik formulata pro
tisk vyplatnich pasek.

Uzavieni a otevi‘eni mésice

Uplné nakonec jesté v kratkosti pfipomefime, co je potieba udélat na konci kazdého mésice.

Po vyplnéni mzdovych listli a vypoctu mezd (a vseho co s tim souvisi, jako nemocenské a srazky) muzete uzaviit
mésic. Pokud vam to program nechce povolit, znamena to, zZe nejsou spocitané (resp. spravné spocitané) mzdy u vSech
zaméstnanctl, u nichZ se v tomto mésici pocitat maji. Vratte se tedy do seznamu zaméstnancil a prekontrolujte jej.

Poté se znovu muzete pokusit uzaviit meésic. Pokud se to podafi, prob&hne s¢itani zapisti do tcetnictvi a ptiprava
platebnich ptikazu.

Nyni je mésic uzavien a vétSina funkci modulu Mzdy a personalistika bude v tuto chvili nepfistupna. Je nicméné mozné
vstoupit do funkce Zauétovani a do agendy Platebni p¥ikazy.

Pokud jde 0 zauétovani, 1ze jej nyni provést ru¢né, ale neni to nutné. Pokud tak neucinite, zauétuji se doklady
automaticky pti otevirani nového mésice.

Platebni piikazy je vSak nutné vypofadat rucné - tedy z evidovanych nevyfizenych plateb sestavit a vytisknout skutecny
platebni ptikaz. Tato agenda je spole¢na s ostatnimi moduly, respektive s agendou platebnich pfikazd v modulu
Podvojné ucetnictvi, do niz vysilaji své pozadavky vSechny ostatni moduly. Platebni piikazy na pievod mezd tedy
muze sestavit bud’ mzdovy/a ti€etni nebo ten, kdo ma ve vasi firmé obecné na starosti styk s bankou. Zalezi na tom, jak
se dohodnete.

Nakonec zbyva otevFit novy mésic. Funkce nabizi dvé moznosti - oteviit znovu mésic pravé uzavieny nebo oteviit
mésic nasledujici. Zde mate posledni moznost vratit se do predchoziho mésice. Pokud se jiz jednou rozhodnete oteviit
meésic nasledujici, zauctuji se pfipadné nezatiCtované zapisy do Gcetnictvi, pievedou se mzdové listy (se zlstatky
dovolenych a dalsimi polozkami) a miZete zacit zpracovavat mzdy pro nasledujici mésic.

M aj etek

Modul Majetek slouzi k evidenci investi¢niho majetku, vytvofeni odpisového planu a zatctovani odpisti. Eviduje se
investi¢ni majetek v pofizeni, v evidenci a rovnéz majetek jiz vyfrazeny.

Reknéme si nejprve obecné, jak je tato evidence v programu ABRA Gold fesena. Novy majetek je mozné zadat do
agendy PoFizeni IM, kde se k nému postupné zadavaji doklady spojené s jeho potfizenim a teprve pozdéji je zvlastni
funkci zafazen do uzivani a tedy do evidence. Druha moznost je zadat novou kartu pfimo do agendy Evidence IM a
,preskocit” tedy krok potizeni. Mozné jsou sice oba zpiisoby, doporucujeme vSak rozhodnout se na zacatku pro jeden z
nich a ten potom pouZzivat.

V kazdém ptipad€ se v okamziku zarazeni majetku do evidence vytvoii odpisovy plan na celou dobu odpisovani
(ptiC¢emz podporovany jsou jak odpisy danové, tak ucetni). Jednotlivé odpisy se pak postupné zattovavaji v nalezitych
obdobich.

V modulu Majetek vznika nékolik typt dokladii. Doklady typu ,,Zatazeni do evidence, ,,Vyfazeni z evidence* a
,,Vyrovnani opravek* se vysilaji do ucetnictvi automaticky po vystaveni, odpisy je nutno (jak bylo uvedeno vyse)
zauctovat ruén€ vzdy pro prislusné obdobi, jehoz se tykaji.

Pocatecni nastaveni

Nez zacnete s modulem skutecné pracovat, tedy zadavat eviden¢ni karty investi¢niho majetku, je potfeba vénovat
pozornost nékterym nastavenim.

Predpokladame, Zze mate nadefinovanou organizaéni strukturu (Globalni nastaveni ABRY) a fady dokladd, a to i ty,
které budete potiebovat praveé pii praci s majetkem (tedy doklady jako ,,zafazeni investi¢niho majetku®, ,,odpisy IM* a
dalsi).

Dale je potieba si promyslet, zda budete kromé danovych odpisti pracovat také s odlisSnymi odpisy u€etnimi. V tom
ptipad¢ bude potieba, abyste si upravili definici Gcetni osnovy (v modulu Podvojné ucetnictvi) a to tak, Ze si na
nakladovém 0c¢tu odpist zavedete analytické ¢lenéni na danovou slozku odpisu (tento ti¢et bude definovan jako danovy)
a nadlimitni slozku ucetniho odpisu (Gcet nedanovy).

Nasledujici kroky uz provedete piimo v modulu Majetek. Jedna se o definovani riznych ¢iselniki a nastaveni
volitelnych parametrt.

Nastaveni parametria

Funkci Nastaveni parametrii najdete v menu Definice. Zakladni volbou je rezim vypoétu a uétovani odpisi.

Ze zékona je definovan ro¢ni odpis majetku. Pokud vSak chcete mit odpisy rozlozeny v nakladech rovnomérné, je
mozné rocni odpis rozlozit na jednotlivé mésice. Program umoziuje jak rezim ro¢nich odpist, tak mési¢nich. Rezim,



ktery zvolite, vSak bude spole¢ny pro odpisy dafiové i ucetni. Zména je mozna i v pribéhu roku s tim, Ze pak dojde k
piepoctu odpist.

Daéle se nastavuje parametr, ktery urcuje, kdy se zohledni pfipadné piecenéni majetku (ve smyslu technického
zhodnoceni) v ucetnich odpisech. Muze to byt k mésici, v némz bylo pfecenéni provedeno nebo k pocatku roku, v némz
bylo provedeno (v odpisech danovych to bude vzdy k pocatku roku).

Dalsi polozky pak stanovuji zptisob zaokrouhlovani odpist.. U daniovych odpisti je tento zpiisob uréen ze zdkona na celé
koruny nahoru, ¢emuz odpovida prednastaveni metody ,,nahoru‘ a ¢astky na ,,1, K&*. V ptipad¢ zmény zédkona zde
nastavte aktudlni postup. U tcetnich odpist si mizete zpiisob zaokrouhlovani zvolit zcela libovolné.

Nakonec je jesté tieba urcit postup odpisovani pro piipad vyfazeni majetku. U danového odpisu povoluje zdkon v
soucasné dobé uplatnit v roce vytazeni 50% roc¢niho odpisu. U ucetnich odpisti opét neni postup zakonem definovan.
Cast odpisu, kterou budete chtit uplatnit, zde miizete definovat bud’ stejné jako u dafiovych odpisti procentem z roéniho
odpisu anebo jako adekvatni ¢ast ro¢niho odpisu podle mésice vytazeni (tedy naptiklad pii vyfazeni v osmém mésici se
uplatni 8/12 ro¢niho odpisu).

Definice druhii majetku

Ciselnik je dodavan piedvyplnény, a to podle ¢lenéni pouzitého v smérné Gitové osnové podvojného udetnictvi.
Zakladni rozdéleni je na hmotny investi¢ni majetek (HIM), nehmotny investi¢ni majetek (NIM), neodepisovany IM,
finan¢ni investice a drobny IM (DIM). Kazdy druh je jesté dale ¢lenén.

Pokud by ¢iselnik v té podobé, v jaké je dodavan, nevyhovoval, jsou nad nim k dispozici funkce pro jeho upravy - je
mozné pridat novy druh nebo opravit ¢i smazat stavajici. Oprava a smazani je vSak mozna pouze tehdy, pokud jesté
tento druh nebyl pouzit na zadné karté investi¢niho majetku.

Ke kazdému druhu se kromé nazvu definuji tiCty pofizeni, evidence a opravek. Tyto ucty bude mit sice na sobé zadana
kazda jednotliva karta, nicméné pro usnadnéni prace jiz budou piedvyplnény podle druhu majetku, ktery jste na karté
zvolili. Zadané ucty slouzi jako pfedkontace pro Gcetni zapisy, vznikajici pfi manipulaci s kartou (napf. zatazeni do
evidence, odpis nebo vyfazeni). Pro tyto typy zapist se tedy definice neprovadi v modulu Podvojné tcetnictvi.
Nakonec je potfeba urcit typ majetku z hlediska odepisovani. To ma vliv na pozadované vyplnéni nékterych polozek na
karté (naptiklad pro ,,DIM do spotfeby* se na karté nevyzaduje ucet pofizeni ani opravek, pro ,,neodepisovany IM* se
nepozaduje zadani opravkového ani odpisového uctu apod.) a také na ptipadné potlaceni vystaveni dokladu o zarazeni
do evidence (napf. ,,DIM do spotieby*).

Definice mistnosti

Pro lepsi prehled a usnadnéni kontroly mizZete chtit sledovat u majetku jeho fyzické umisténi. Ciselnik 1ze vyplnit zcela
libovolné - mazete si zde zadat ndzvy svych pobocek, jednotlivych provozoven nebo i mistnosti. Kazda karta pak na
sob¢ bude mit zaznamenano, kde se dany majetek nachazi. Této evidence lze také vyuzit v tiskovych sestavach - je
mozné si vytisknout naptiklad seznam majetku jen za zvolenou mistnost, prodejnu atd.

Definice dafiovych odpist

Tato funkce vam umoziiuje zadat odpisové koeficienty a algoritmy pro vypoéet danovych odpist. Ciselnik je opét
dodavan piedvyplnény - koeficienty i algoritmy definuje Zakon o dani z piijmu. Pfipadné zmény v ¢iselniku je
samozfejmé mozné provést v pipade, Ze se zmeni zakon. Opét samoziejmé plati, Ze nelze opravovat ani smazat
odpisovou skupinu, ktera jiz byla pouzita na nekteré kart¢ IM.

Odpisové skupiny jsou identifikovany dvoupismennou zkratkou, k dispozici jsou Ctyfi algoritmy - odepisovani
rovnomeérné, zrychlené, neodepisovat a uplny odpis v prvnim roce. Kazda skupina je definovana sadou tii koeficientt -
pro odpis v prvnim roce, v dalsich letech a pro zvySenou cenu. Posledni polozka pak urcuje délku odepisovani v letech.

Definice ucetnich odpist

Na rozdil od ptedchoziho, je tento Ciselnik dodavan zcela prazdny, tcetni odpisové skupiny si tedy mtizete definovat
zcela libovolné. (Pokud nebudete pouzivat odlisné ucetni odpisy, nebude tyto skupiny viibec potiebovat a ¢iselnik pak
muzete samoziejmeé ponechat prazdny.)

Pfidejte novou skupinu a nejprve ji pojmenujte. Spusténim funkce Sazby se pak dostanete do seznamu, v némz zadate
sazby odpisu pro jednotlivé roky. Sazby volite zcela libovoln€, program pouze kontroluje, aby soucet vSech sazeb byl
100% a podle poctu zadanych sazeb pak sam doplni tidaj o celkovém poctu let odepisovani.

Definice odpovédnych osob

Ke kazdé karte 1ze urcit osobu, ktera za majetek zodpovida. Vybirat na karty budete ze seznamu, ktery si praveé zde
nadefinujete. Pfifazeni karet jednotlivym osobam lze vyuzit v tiskovych sestavach, naptiklad pfi tisku inventarnich
seznamu rozde€lenych podle zodpovédnych osob.

Struktura inventarniho ¢isla
Pro pfesnou evidenci majetku je potfeba pridélovat jednotlivym polozkam unikatni inventarni ¢isla. Cislovani polozek
muzete provadét bud’ ruénim zadanim inventarniho ¢isla anebo miizete vyuzit moznosti automatického ¢islovani.



Chcete-li vyuzivat automatického ¢islovani, musite nadefinovat strukturu inventarniho ¢isla. Karty mtzete bud’
jednoduse ¢islovat nebo mtizete mit ¢islo s tzv. rozliSovaci ¢asti (napt. IM-00, IM-01 pro rizné roky nebo HIM-, DIM-
pro rizné druhy majetku), za niz teprve bude nasledovat poradové ¢islo. V pfislusné polozce nastavte délku rozliSovaci
Casti, pokud ji cheete uplatnit. Dale zvolte zplisob, jimz se bude rozliSovaci ¢ast zadavat - bud’ se bude piedvyplnovat
(pak nastavte ,,davat preddefinovanou* a napevno zadejte, jak ma tato rozliSovaci ¢ast vypadat) nebo ji budete volit
vzdy pro kazdou kartu zvlast’ (nastavte volbu na ,,nechat zad4vat®), to znamena, ze pied zadanim nové karty vas
program vzdy nejprve vyzve: ,,Zadejte rozliSovaci ¢ast inventarniho cisla®.

V obou ptipadech pak zvolte délku druhé, Ciselné Casti inventarniho Cisla. Tu bude program vypliiovat sam - pouzije
vzdy dalsi ¢islo v fade.

Pokud budete chtit inventarni ¢isla zadavat rucné, nastavte v definici délku obou casti (rozliSovaci i ¢iseln€) na nulu.
Cislo pak budete zadavat ru¢né celé.

Tim jsme provedli vS§echna potebna pocatecni nastaveni a miizeme zacit se zadavanim karet investicniho majetku. Jak
jsme si fekli v uvodu, program nabizi dvé varianty - bud’ zadat majetek rovnou do evidence anebo postupovat pres
agendu pofizeni. Nejprve si popiSeme zpisob pofizeni - zarazeni.

Porizeni majetku
V menu Potizeni IM je k dispozici pfimo funkce Nové porizeni IM. Po jejim vybrani se zobrazi vstupni formulaft (viz
obr. 27), v némz vyplnite pozadované polozky.
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Dprava karty IH v porizen: 13:85:29

L— Hazev majetku: Licskarnicka dzka
Deuh majetku:=HIH-san. movité wécl a soubory
Inventarni cislo: 089/95
Kod SKIP- Dt om rizent: .
Worobni cislo: 89765965 Rok woroby: 1995
Ucet porizeni :=04200
Ucet evidence:=02200
Ucet opravek:=A8200
Histnost:=1 - Ha Yalentince 1, Praha 5
Ddposadng osoba:=P2 Balawec Jan RHDv .
Evidencni strediskao:=000
Hakladove stredisko:=110
fakazka:=
0. prip. =180 Dbchod celkem
Poznank

Kartu zadal: Spravce systemu
Karta je wve stavu: v porizeni
{Prvky souboru?
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obrazek ¢. 27 — Pofizeni investi¢niho majetku

Nejprve vyplnite nazev - jeho vyplnéni je povinné a poté vybirate druh majetku, a to z jiz diive definovaného
¢iselniku. Po provedeni této volby se zaroven piedvyplni ¢isla ucti pofizeni, evidence a opravek - miizete pak u nich
pripadné upiesnit analytiku.

Pokracujete zadanim inventarniho ¢isla a vyplnénim fady dalSich polozek, slouzicich k pfesné identifikaci majetku.
Nekteré z nich také slouzi jako fadici a vyhledavaci polozky v seznamu karet investi¢niho majetku. Majetek dale mizete
pfifadit ur¢itému mistu a zodpovédné osobe¢.

Nasleduje zadani dvou stfedisek. Eviden¢ni stiedisko je to, na némz se vede evidence o majetku, tzn. zadavaji se na
ném karty a vystavuji veskeré doklady. Nakladové sti-edisko je pak to, jemuz spadaji do nakladii odpisy majetku. Takze
eviden¢nim stfediskem mtize byt naptiklad provozovna, na niz se majetek pouziva, ale nakladovym centrala, na niz se
vede veskera evidence a uctovani o majetku.

Pro jakékoliv dalsi zaznamy o majetku mizete vyuzit textovou poznamku.



Protoze majetkem mutize byt rovnéz soubor movitych véci, pfipadn¢ se mtize néktery majetek skladat z nékolika dil¢ich
prvkd, je na karté spina¢ Prvky soubor u, ktery zobrazi seznam, do néjz miizete tyto prvky zaznamenat.

Poté co kartu ulozite, je majetek zafazen do evidence Porizeni IM. Zde jej mizete kdykoliv vyhledat a dale s nim
pracovat. V menu jsou k dispozici funkce pro opravu, kopii a smazani karty v pofizeni.

Poznédmka: V podstaté u vech opravnych a mazacich funkci modulu Majetek plati omezeni, Ze neni mozné opravovat
ani mazat karty (a také definice) pofizené na jiném datovém hnizde¢, tyto Gpravy se tedy musi provadét vzdy na hnizdé,
na némz byla karta zadana.

Ke kart¢ majetku v pofizeni lze evidovat jednotlivé porizovaci doklady (faktury doslé, vydajové Gctenky). Ty se
zadéavaji béznym zptisobem v modulu Fakturace a pokladna a jsou tedy ulozeny v knize faktur nebo pokladni knize
spolu s ostatnimi doklady. V modulu Majetek se pak na né pouze zaznamena odkaz, doklady se zde nezadavaji.

V prvnim kroku tedy vyberete kartu, k niz chcete doklady zaznamenat. Zobrazi se seznam dosavadnich pofizovacich
dokladi, do n€jz mtizete pridat dalsi. To Ize ucinit tfemi zptisoby:

a) Ruénim zadanim - tento zptisob pouZijete v piipadé, Ze nemate nainstalovan modul Ugetnictvi a doklad tedy neni v
ucetnictvi zanesen. V takovém piipadé se jednd o rucni zadani dokladu bez vazby na ostatni moduly - prosté zadate
firmu dodavatele, zkratku a ¢islo dokladu, datum vystaveni, textovou poznamku a potfizovaci ¢astku (pro platce DPH to
je Castka bez dan€, pro neplatce celkova castka dokladu).

Nasledujici zptsoby se pak uplatni v ptipadé, Ze béznym zpiasobem pouzivate modul Uetnictvi, pofizovaci doklad byl
jiz zadan v modulu Fakturace a pokladna, a tudiz byl i zauctovan. Pak jsou dvé moznosti, kde jej hledat:

b) Dohledéani dokladu v ucetnim deniku

¢) Dohledéani dokladu v ucetnich zadostech

Zobrazi se seznam ucetnich zapisii z deniku, resp. zadosti. Ten je pro zrychleni a usnadnéni vyhledani filtrovan tak, ze
se zobrazuji pouze zapisy, které maji na strané MD ucet totozny s Gctem potizeni zadanym na karté€, k niz se doklad
dohledéava. Po potvrzeni vyhledaného dokladu muzete jesté editovat ¢astku a popis, poté se doklad ptida do seznamu
dokladi, spojenych s touto kartou.

Poznédmka: Nad seznamem je k dispozici také funkce pro mazani. Pokud ji pouzijete, nedojde ovSem samoziejmé k
smazani dokladu jako takového (to by bylo mozné provést pouze pfimo v modulu Fakturace a pokladna), ale pouze k
zru$eni jeho vazby na kartu.. Takovy doklad se tedy odstrani ze seznamu dokladii vazanych k této karté, ale v knize
faktur, resp. uctenek zlstava a stejné tak v Gcetnictvi.

V okamziku, kdy je potizovani majetku dokonceno a vy jej chcete pfedat do uzivani, pouzijete funkci Zaiazeni do
evidence.

Pro zvolenou kartu se vyscitaji ¢astky ze vSech potizovacich dokladl a celkova suma se zobrazi jakozto navrhovana
pofizovaci cena majetku. Nasleduje vyplnéni druhé ¢asti (viz obr. 28) vstupniho formulaie karty majetku (prvni jste
vyplnili jiz dfive, pti zadavani majetku do agendy Pofizeni IM), ktera obsahuje idaje o cenach a odepisovani.
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Zadani udaid evidence IH 13:89:31
[ 1 Pokracovat v odpisech podle predchozibo majitele
Datum zarazeni do evidence: 04 077000 Castky: () s dani { ] ber dane
Porizovaci cena majetku: J2008 .88 Kc Pocet let v evidenca: @
Pocet j1z provederwch rocnich dﬂﬁnuﬁch ndnisﬁ: B dOcetnich odpisd: 6
z toho bylo ze zuvusSené ceny: @
Yechoza zustathnva cena danova: 0.08 Kc
VYuchozi zistatkova cena ucetni: 008 Kc
1sova skupina - danova:=
ik ladovy dcet dan.odpisi:= :
Ucetnl odpisy: (-) zadne (=totozZne s danovymi)
{ ] vlastni

Odpisova skupina - ucetni:=
Hakl . ucet nadl sl oc_ odpisi:=

Hozny odpocet od DZP v 1.roce: O %
Predpokladanéd datum vwFazeni : (nemusi byt wwplnéno)
Jakou cast rocniho odpisu wplatnit pri vyrazen::
Danoveho odpisu:= S8 B8 %
Uéetniho odpizu: ( ) podle mésice wwrazeni [(+) wve upsi:= S0_00 %
Jakou cast recniho Géetniho odpisu uplatnit pFl zafazend :

[ ) podle mésice zarazeni [+) wve vpsi:=100.00 %
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obrazek ¢. 28 — Zarazeni investicniho majetku do evidence

Prvni pfepinac - Pokracovat v odpisech podle piredchoziho majitele - zlistane vétSinou nezadan, pouzijete jej pouze u
majetku, ktery byl do vasi spolecnosti vloZen a vy chcete pokracovat v jeho odepisovani. Dale zadate datum zafazeni
do evidence, které zaroven uréuje, odkdy se majetek zaéne odepisovat. Nasleduje zadani po¥izovaci ceny majetku.
Polozka je jiz pfedvyplnéna ¢astkou vypocitanou jako soucet vSech pofizovacich dokladd, mtizete ji vSak jeste upravit.
Nasledujici poloZKky se tykaji majetku, ktery neni novy a byl jiz diive odepisovan.

Tip: Pokud jste program ABRA Gold, respektive modul Majetek nové zakoupili a potfebujete do n&j zadat veskery
majetek, ktery jiz ve firmé mate a ktery byl tedy jiz odepisovan, pouzijete praveé tento postup.

Nejprve zadéte, kolikrat byl jiZ majetek odepsan (a to daiiové i Gcetné), tedy podet let, po které byl jiz odepisovan.
Pokud doslo v minulych letech k piecenéni (technickému zhodnoceni), zadate rovnéz kolikrét bylo odepisovano ze
ZvySené ceny. A nakonec je$té vyplnite ziistatkovou cenu, ktera je dana rozdilem potizovaci ceny a odpist, které jiz
byly v minulych letech provedeny.

Dalsi polozky uz se opét vztahuji na vSechen majetek. Proved'te zairazeni do odpisové skupiny pro danové odpisy
(vybér z ¢iselniku, ztizeny s ohledem na jiz zvoleny druh majetku) a zadejte pfesné analyticky nakladovy tcet odpisia
(551xx). Déle se rozhoduje o ucetnich odpisech. MiiZete zvolit stejné jako dafiové nebo odlisné - v tom piipade
vyplitujete jesté polozky tykajici se zafazeni majetku do odpisové skupiny pro odpisy ucetni a zaddvate analytiku pro
zauctovani nadlimitni slozky ucetniho odpisu.

Nasleduje vypInéni polozky MoZny odpocet od DZP v 1. roce - piipady mozného odpoctu z dané z pfijmu v prvnim
roce jsou dany ze zakona. Pokud je dany majetek spliiuje, vyplite piislusné procento (10% nebo 15%), jinak ponechte
0%.

Déle|ze vyplnit pfedpokladané datum vyiazeni, nicméné tato polozka miZe zistat prazdna. pokud datum zadate,
bude se pfedpokladat, Zze v tomto roce odpisovani skonci.

Nakonec jesté vypliujete, jaka ¢ast rocniho dafiového a ucetniho odpisu se ma uplatnit pii vytazeni, pricemz hodnoty
jsou piedvyplnény podle nastaveni parametrti, s moznosti rucné je pro pravé zadavanou kartu zménit.

Jakmile dokoncite zatazeni karty do evidence, provede se okamzit€ vypocet odpist tohoto majetku pro vSechny budouci
roky az do konce odepisovani, kterym je bud’ dosazeni nulové zistatkové hodnoty nebo vytazeni majetku.

Upozornéni: Tyto odpisy jesté nejsou v ucetnictvi. Jejich zauctovani je nutné provést pozdéji samostatnou, k tomu
uréenou funkci Zauctovani odpist.



Pti zatazeni do evidence se vygeneruje doklad typu ,,Zafazeni investi¢niho majetku®, ktery je dokladem o pfedani
majetku do pouzivani a posila se rovnou do Gcetnictvi.

Tip: Pokud zadavate stars$i majetek, ktery jiz byl odepisovan a nechcete o jeho zafazeni do evidence uctovat (protoze jiz
o ném bylo uctovano diive), nastavte fadu dokladl ,,Zafazeni investi¢niho majetku‘ na netic¢tovat (v Globalnich
definicich ABRY - Organizac¢ni struktura - Definice fad dokladt). Mtzete si také zavést dvé fady, z nichz jedna se
uctovat bude - tu pouzijete pii zadavani nového majetku (v pfipad¢€ existence vice nez jedné fady dokladii dava program
vybrat), adruhanikoliv.

M ajetek v evidenci

V menu Evidence IM jsou sdruzeny v8echny funkce pro praci s majetkem, ktery je jiz v uZivani a rovnéz funkce Nova
karta IM. Tato funkce, jak jsme si jiz vysvétlili vySe, pfedstavuje druhy zplisob zatazeni majetku do evidence - tedy
ptimo, bez pouziti agendy Porizeni IM. Pfi jejim pouziti se dveé ¢asti vstupniho formuléfe pro vystaveni nové karty
zobrazi bezprostfedné po sob¢€. Vypliujete v nich samoziejmée stejné polozky jako pfi pouziti prvniho, vySe popsaného
postupu. Opét se napocitaji odpisy a vygeneruje doklad o zafazeni investi¢niho majetku.

At uz jsme majetek do evidence zadali jednim nebo druhym zptisobem, dalsi prace s nim uz bude stejnd, pohybujeme se
v menu Evidence IM.

V ném lze provadét s evidovanymi kartami rizné operace.

Oprava karty - udaje tykajici se odpisovani, tedy datum zatazeni do evidence, potizovaci a zlstatkové ceny je mozné
ménit pouze do doby, nez bude zatiCtovan prvni ro¢ni odpis v pfipadé ro¢nich odpisi. U mési¢nich odpisti neni mozné
ménit po zauctovani prvniho odpisu datum zatazeni. Dalsi udaje tykajici se odpisovani, tedy potizovaci a ztistatkové
ceny 1ze meénit do doby, nez jsou zauctovany vsechny mésicni odpisy za prvni rok odepisovani. Pti opravé karty se vzdy
znovu tiskne modifikovany doklad o zafazeni do evidence (pokud nejde o DIM do spotieby) a dojde-li ke zméné
nékteré z polozek, ovliviiyjicich udaje v Gcetnictvi, provede se i nové zauctovani dokladu - tedy smazani ptivodniho a
vygenerovani nového ucetniho zapisu do zadosti nebo do tcetniho deniku.

Piecenéni majetku - v prub¢hu evidence majetku miize dochazet k jeho zhodnoceni (technické zhodnoceni - napt.
dokoupeni zvukové karty k pocitaci) nebo také ke snizeni jeho hodnoty (pfi vyjmuti n€kterého komponentu ze souboru).
Kdy se jedna o technické zhodnoceni a kdy nikoliv, definuje zékon.

Jednotlivymi doklady, zptisobujicimi zvySeni ceny majetku, mohou byt doslé faktury nebo vydajové uctenky. Postup je
stejny jako u potizovacich dokladi - doklady zadavate béznym zplisobem do modulu Fakturace a pokladna a ve funkci
Precenéni majetku pak pouze zadate vazbu téchto dokladl na prisluSnou kartu IM. Pfi tom se u zvoleného dokladu
kontroluje jeho datum - rok data precenéni musi byt vyssi nez rok zatazeni majetku do evidence (jinak se nejedna o
zhodnoceni, ale pouze o zvySeni pofizovaci ceny pied prvnim odpisem) a zaroven nesmi byt nizsi nez rok a mesic
posledniho zatuctovaného odpisu, protoze zatctované odpisy by pak nebyly spravné. V takovém piipade by bylo nejprve
nutné zrusit zauctovani odpisu, pak zadat pfecenovaci doklad a nové odpisy opét zauctovat. Datum samoziejme také
nesmi byt vyssi nez piipadné datum vytazeni.

Poznédmka: Pokud chcete zadat pfecenéni v roce zafazeni majetku do evidence, pouzijte funkci ,,Oprava karty IM“ a
zmeénte pofizovaci cenu majetku. Pokud provadite ro¢ni odpisy, nesmi byt odpis za prvni rok zatactovan. Provadite-li
odpisy mésicni, zauctované odpisy se jiz nezméni a zvySeni odpisu (diky zvysené cen¢) se rozpocita do zbyvajicich
nezauctovanych odpist.

Jakmile opustite seznam precenovacich dokladul, provede se pfepocteni odpist pro tuto kartu na pfisti roky. Pii kazdém
prepoctu se dodrzuje zasada, ze odpisy, které jiz byly zauctovany, se nezméni, vypoctou se znovu pouze odpisy dosud
nezauctované.

Vyiazeni majetku - tato funkce vyjme kartu z evidence a pfesune ji do agendy vytazenych karet. K tomuto kroku se
generuje ne¢kolik dokladi.

Vyberete kartu, zadate datum a divod vytrazeni. Datum je opé€t kontrolovano (mimo jiné neni povoleno provést vyrazeni
v roce, v némz je odpisovani preruseno). Dale se nabidnou jiz diive nastavené parametry (viz Pocate¢ni nastaveni)
urcujici, jakym procentem zapocitat danovy a ucetni odpis, pfi¢emz je mozné u kazdé vyrazované karty tyto hodnoty
zmenit.

Po vyplnéni a ulozeni vstupniho okna se generuje nejprve doklad typu ,,Vytazeni z evidence®, a to v celkové potizovaci
cené vcetné vSech precenéni. Pokud je zistatkova cena nenulovd, generuje se v jeji vysi jesté doklad ,,Vyrovnani
opravek®, ktery se rovné€z zauctuje.

Poznédmka: Majetek 1ze pozdé&ji vratit do evidence zvlastni funkci z menu Vyfazeny majetek. Doklady o vyfazeni a
vyrovnani opravek se pak smazou z Gcetnictvi (nejsou-li ovSem blokovany, v tom piipadé by funkci nebylo mozné
provést) a karta se objevi opét v menu Evidence IM.



Smazani karty majetku - funkce zcela odlisna od funkce Vyfazeni. Umoziuje kartu smazat, jako kdyby nikdy
neexistovala. Nebudou se tedy ani generovat zadné doklady do i€etnictvi. Pouziti funkce ma urcitd omezeni - karta
nesmi mit zadny zati¢tovany odpis a pfipadny doklad o zafazeni do evidence nesmi byt v ucetnictvi nijak blokovan
(blokace, audit). Je-li toto splnéno, 1ze kartu smazat, pficemz se smaze jak karta, tak i pivodni doklad o zafazeni do
evidence v ucetnictvi.

Pteruseni odpisovani - pro libovolnou kartu je pro zadany rok mozné pferusit odpisovani. To pak bude pokracovat az v
nasledujicim roce a to tak, jako kdyby k zddnému preruseni nedoslo. Chcete-li v pierusSeni pokracovat dalsi rok, musite
jej i pro tento rok zadat. Po opusténi seznamu pferuseni se provede nova kalkulace odpist.

Zobrazeni karty v evidenci - funkce umoziiuje prohlizeni vSeho, co s kartou souvisi: seznam potizovacich dokladu,
rozpis odpist, historii (tzn. prehled vSech dokladi, resp. operaci, které se s majetkem provadély). Mozny je také tisk
karty.

Tip: Pro usnadnéni a urychleni prace s kartami miizete vyuzivat funkce hromadné oper ace s majetkem. Ta umoziuje
jednak pracovat s vétSim poctem karet soucasné (a menit u nich najednou naptiklad mistnosti, odpovédné osoby,
nakladové stiedisko a dalsi), a také sdruzuje vySe uvedené funkce pro praci s majetkem v evidenci do jediného menu
nad seznamem karet. V jediném seznamu tak mate k dispozici funkce pro zobrazeni, opravu ¢i mazani karty nebo pro
zadani karty nové.

Odpisy

Jenom na pfipomenuti si zopakujme to, co jiz bylo fec¢eno v Gplném tivodu. Filosofie odpisti v modulu Majetek je
postavena tak, ze jednotlivé ¢asti odpisti na celou dobu odpisovani jsou vypocteny doptedu, a to hned pfi zatazeni
majetku do evidence, pfipadné se upravuji (pfepocitavaji) pfi zadani pfecenéni nebo pieruseni odpisovani.

Tyto dopfedu napoctené ¢astky jsou viditelné - 1ze je zobrazit bud’ na jednotlivych kartach IM anebo pravé v menu
Odpisy, kde si Ize oddélené prohlizet vSechny odpisy zauctované a nezatictované. Ve chvili, kdy v daném roce chcete
odpis skute¢né zrealizovat, vyuZzijete funkce Zauctovani odpisi. Vytvoti se doklad (typu ,,Odpis IM*) na ptredem
vypoctenou ¢astku a zapis se vysle do tiCetnictvi.

Pfi prohliZeni odpisti tedy vzdy vidite odpisy na celou dobu odpisovani, pficemz ty, k nimz je pfifazen konkrétni doklad,
jiz byly zauctovany.

S uréitymi omezenimi (audit, blokace) lze zatuétovani odpisu piipadné i zrusit. Vyuzijete toho napiiklad, kdyz jste pred
zauctovanim odpisu zapomnéli zadat piecenovaci doklad. Ten by uz nesel zadat. Proto odpis zrusite, doklad si zadate,
provede se pfepocteni odpist a pfislusny odpis si znovu zatcétujete.

Tiskové vystupy

Zavérem si jesté feknéme, co vSe je mozné z modulu Majetek tisknout. Nabidku najdete v menu Tisky.

Funkce Tisk dokladii umozZiiuje opakované vytisknout kterykoliv z dfive vystavenych doklada (o zafazeni, vyfazeni
atd.). Pro kazdy typ dokladu pak lze tisknout Knihy dokladi, tedy celkovy soupis téchto dokladii s celkovymi soucty.
Funkce Seznam majetku pro odpocet DZP slouZi pro vyhotoveni pfehledu k ziskani celkové ¢astky z potizovaci ceny
novych investic, o niz lze snizit zdklad dané z pfijmu. Vypis se provadi pro zadany rok a do seznamu se zatradi vzdy
karty, které byly v daném roce zafazeny do evidence, nebyly v tomto roce vyiazeny a maji zaznamenano nenulové
procento (tedy 10% nebo 15%) k odpoctu z DZP (viz Zatazeni majetku do evidence). Kromé toho karty vytazené do tii
let od roku poftizeni s nenulovym procentem odpoctu se zapocitaji do seznamu minusem - nebot’ zdkon definuje, ze
pokud byl odpocet v roce pofizeni uplatnén, ale majetek byl do tii let vyfazen, narok na odpocet zanika.

Chcete-li ziskat piehled o odpisech planovanych na ptisti obdobi, pouzijte funkci Odpisovy plan.

Podvojné ucetnictvi II - vstupy a ucetni denik

V piedchozich kapitolach jsme si popsali praci s nékolika moduly, ukazali jsme si vystavovani nejriznéjsich typt
dokladt. Vrcholem celé prace s programem ABRA Gold, mistem, kam se vSechny zapisy z ostatnich modult sbihaji, je
vsak samoziejm¢ modul Podvojné, respektive Jednoduché ucetnictvi. Jiz jsme si o ném povidali na zacatku, v kapitole
Podvojné ucetnictvi I, kde jsme si probrali pocatecni nastaveni a definice.

Nez si za¢neme prohliZet zapisy v hlavni agendé modulu, tedy v uc¢etnim deniku, fekneme si jesté o nékolika agendach,
které modul obsahuje, a v nichz se zadavaji doklady, které jste mozna postradali v ostatnich modulech.

Vsechny tyto funkce jsou sdruzeny v menu Vstupy modulu Podvojné tcetnictvi.

Platebni piikazy
Funkce Platebni p¥ikazy sdruzuje nékolik podfunkci, které si nyni popiseme.

Poznamka: Po vstupu do funkce se miize objevit hlaSeni, upozoriiujici vas na nékteré nevytizené opakované platby - o
agend¢ opakovanych plateb si povime nize.

Nejdulezitejsi je funkce Nevyrizené poZadované platby. Jedna se o jakousi databazi pozadavkl z ostatnich moduld,
seznam vSeho, co se ma zaplatit. Jak se sem tyto pozadavky dostanou? Jist€ si vzpomenete, Ze v modulu Fakturace a



pokladna jsme se n€kolikrat setkali s funkci generovani pozadavku na platbu (po zadani faktury doslé, dobropisu k
faktufe odeslané, celni deklarace). A vzpomenete si také, Ze v modulu Mzdy a personalistika se pii uzavirani mesice
rovnéz generuji pozadavky na platbu (pfevody mezd, platby zdravotniho a socidlniho pojisténi). VSechny tyto
pozadavky se soustfed’uji pravé v agendé nevytizenych pozadovanych plateb.

Po vstupu do funkce tedy vidite kompletni ptehled vSech pozadavki z riiznych modulti, které jesté nebyly zahrnuty do
zadného platebniho ptikazu. Nad seznamem jsou k dispozici rizné funkce. Mezi nimi je i funkce pro pFidani nového
poZadavku. Tu vyuzijete v piipad¢, Ze do platebniho piikazu, ktery cheete z programu ABRA Gold vytisknout, budete
chtit zahrnout i platbu, ktera nema nikde v systému sviij predpis (naptiklad platite pojistku, zasilate sponzorsky dar a
podobng). Protoze platbu neni mozné piidat pfimo do platebniho ptikazu, pfidejte ji tedy do seznamu pozadavki (v
zadavacim okn¢ vyplite zakladni udaje o této platb€ a stru¢ny popis tcelu platby).

Pozadavky Ize v seznamu opravovat ¢i mazat.

Nakonec vyberte pozadavky, které cheete nyni zahrnout do platebniho piikazu - oznacte je ruéné nebo hromadné podle
zadanych kritérii (vhodné je zejména podle data splatnosti) a pouzijte funkci pro vygenerovani platebniho piikazu.
Pokud jste oznacili vice plateb s riznym datem splatnosti, vyzada si jest€ program jedno spole¢né datum, které bude na
platebnim piikazu uvedeno. Nabidne se nékolik tiskovych sestav, podle poctu oznacenych plateb vyberte bud’ platebni
ptikaz jednoduchy nebo hromadny. U platebniho pfikazu hromadného pak program sam vystavi potfebny pocet stranek
tak, aby se na n¢j vesly vSechny oznacené platby. Pak uz staci ptikaz jen vytisknout (a samoziejmé podepsat, orazitkovat
a odnést do banky). Platby, které v ném byly zahrnuty, poté zmizi ze seznamu pozadovanych plateb. Pokud byste se nyni
podivali naptiklad na nékterou fakturu doslou, jejiz platba byla v ptikazu zahrnuta, nasli byste u ni ve funkci zobrazeni
platebnich piikazi odkaz na Cislo pravé vystaveného platebniho piikazu.

Vsechny jiz diive vystavené platebni ptikazy najdete ve funkci Vytvoiené platebni prikazy. Zde je mozné je znovu
tisknout (a zménit pfi tom piipadné datum splatnosti) a prohliZet.
Pfi prohliZeni si mlizete zobrazit i seznam jednotlivych plateb konkrétniho platebniho ptikazu a dokonce je i mazat:

Upozornéni: Budete-li chtit néjakou platbu z jiz vytvoreného platebniho pfikazu smazat napiiklad proto, Ze jste se
rozhodli ji zaplatit az pozdé&ji, nezapomeiite nejprve pouzit funkci pro nové vygenerovani pozadavku. Ten byl totiz z
agendy nevytizenych pozadovanych plateb smazan ve chvili, kdy jste platebni piikaz vytiskli a pokud platbu nyni
smazete, mohli byste na ni Gipln¢ zapomenout. Vrat'te ji tedy nejprve do seznamu pozadavki (kde bude oznacena pro
odliseni od ostatnich pozadavki) a teprve potom ji smazte.

Posledni funkci z agendy platebnich piikaz, o niZ si povime, je funkce Zadani opakovanych plateb. Pravdépodobné
se 1 ve vasi firmé uskutecnuji néjaké pravidelné platby, u nichz je vzdy stejna castka i piijemce. Klasickym ptikladem je
platba najmu, splatky ptij¢ek a leasingu, pravidelné platby pojisténi a dalsi. Pravé popisovana funkce vam usetii praci (a
hlavné starosti s tim, abyste nezapomnéli). Umoziluje vam totiz nadefinovat veskeré udaje o pozadované platbé a jeji
zadavani do agendy pozadavku tak zautomatizovat.

Po vstupu do funkce pied sebou mate seznam dosud nadefinovanych plateb (na pocatku samoziejmé prazdny), do néjz
muzete pridat novou platbu. Objevi se vstupni okno (viz obr. 29), v némz vyplnite zakladni charakteristiky platby.
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obrazek ¢. 29 — Definice pravidelné platby

Kromé zifejmych udaji jako je ¢astka a ucet piijemce je dilezité vyplnit také urcitou pravidelnost (mésic, ¢tvrtleti,
pololeti, rok) a den splatnosti v ramci této periody (kolikaty den, piipadné mésic a den zvolené periody je platbu
nutné pievést z uctu). Nastavenim parametru Délka opakovéani platby pak omezite trvani tohoto ,,stalého ptikazu“.
Moznost je omezit platbu bud’ pevné danym poctem opakovani nebo datem do kdy plati, pfipadn¢ je samoziejmé mozné
nechat platbu probihat neomezené, dokud ji sami neukoncite.

Po zadani vSech potiebnych plateb do seznamu pak jiz staci jen jednou mésicné do agendy vstoupit a spustit funkei pro
generovani poZadavki. Ta projde vSechny pfedpisy a odesle do agendy nevyftizenych pozadovanych plateb piedpisy
na vSechny platby, které je potieba v tomto mésici zaplatit. Pro vasi informaci jesté zobrazi hlaseni, kolik pozadavkt
bylo vygenerovano.

Poznamka: Pokud byste snad na zacatku mésice zapomnéli pozadavky vygenerovat, program vas na to bude
upozornovat pii kazdém vstupu do agendy platebnich ptikazu.

Bankovni vypisy

DalSi agendou, kterou najdete v menu Vstupy jsou Bankovni vypisy.

Vlastni funkci pro préaci snimi je funkce Zadani/oprava bankovnich vypisi. Po vstupu do funkce budete dotazani na
¢islo bankovniho vypisu, s nimzZ chcete pracovat. Podle zvoleného cisla se pak bude jednat bud’ o opravu vypisu
(zvolite-li ¢islo jiz existujiciho vypisu) nebo o zadani vypisu nového.

Zobrazi se seznam jiz zadanych plateb zvoleného vypisu (u vypisu nového pochopiteln€ prazdny). V ném mizete platby
opravovat, mazat ataké pridat novou platbu. Zobrazi se zadavaci okno, v némz vyplnite tidaje o platbé.

Zésadni je nastaveni pfepinace kreditni - debetni platba. Toto nastaveni totiz uréuje, které typy dokladt bude mozné s
platbou sparovat. U kreditnich plateb se nabizi faktury odeslané, zalohové listy k fakturam odeslanym, dobropisy k
fakturam doslym a penalizacni faktury, u plateb debetnich pak faktury doslé, JCD, zalohové listy faktur doslych a
dobropisy k fakturam odeslanym. Pro oba typy jsou pak jesté mozné ostatni doklady (jsou piijmové i vydajové) a platba
bez piedpisu.

Dale se vypliluje samoziejme¢ meéna a ¢astka platby. Pti nasledném dohleddvani dokladu se program chova jinak u plateb
kreditnich a jinak debetnich.



U kreditnich plateb dohledava doklad na zakladé zadaného variabilniho symbolu. Pokud jste jej zadali spravn€, mél by
byt vysledek hledani zcela jednoznacny a vy jej pouze potvrdite. Jedna se totiZ o variabilni symbol, ktery program
generoval sam pfi vystavovani dokladu a je z n€j schopen jednoznacné urcit typ i ¢islo dokladu.

U plateb debetnich je tomu jinak z toho diivodu, Ze jejich variabilni symbol byl pfid€len tim, kdo doklad vydal
(dodavatel, celnice) a program z né¢j neni schopen urcit typ dokladu. Nejprve tedy zobrazi dotaz pravé na typ dokladu a
po jeho zodpovézeni dohledava doklad ve zdrojové knize. Pokud najde vice dokladl se stejnym variabilnim symbolem,
zobrazi jejich seznam, z né&jz pak vyberete ten spravny.

Pokud neni program z né¢jakého divodu schopen najit doklad podle variabilniho symbolu (byl zadan $patn¢ nebo
netplné), nasleduje pokus dohledat platbu podle jinych kritérii (viz obr. 30) - zadejte cokoliv, co o platb¢ vite a program
opét nabidne seznam vSech dokladu, které odpovidaji vami zadanym udajam.
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obrazek ¢. 30 — Vyhledani proplaceného dokladu podle zadanych podminek

Pokud se jednalo o platbu, kterou jste pted vystavenim platebniho piikazu piidali do seznamu pozadavki ru¢né a nema
sviyj ptedpis nikde v programu ABRA Gold, volte moznost ,,platba bez piedpisu.

Krom¢ funkce pro zadavani a opravu bankovnich vypisti najdete v této agendé samoziejmé také knihu bankovnich
vypist, z niz si mizete vytisknout libovolny pocet vypist (volite vzdy od kterého do kterého ¢isla a za jaky rok chcete
vypisy tisknout).

Funkce Zadosti o bankovni vypis k automatickému importu bankovnich vypisti z externich zdroji. Zde bychom radi
upozornili zejména na moznost pouziti aplikace Homebanking. Jedna se o pfimou komunikaci s bankou elektronickou
cestou.

Ostatni doklady

Posledni agendou, kterou v modulu Podvojné tiéetnictvi najdete, jsou tzv. ostatni doklady. SlouZi k vystavovani
zejména internich dokladu, ale i jakychkoliv dal$ich dokladl, pro néz nemate v programu specialni agendu. Nouzové je
tedy miizete pouzivat i pro vystavovani mzdovych doklad nebo dokonce faktur (neni to vSak pochopitelné idealni).



Hlavni funkeci této agendy je sdruZzena funkce novy/oprava/zr uSeni dokladu. Po vstupu do funkce se zobrazi seznam jiz
existujicich dokladii, nad nimz jsou k dispozici funkce pro prohliZeni, opravu, tisk a mazani, funkce pro kontrolu
zauctovani a funkce prikaz k platbé, kterd umozni vystavit ke zvolenému dokladu pozadavek na zaplaceni.

A samoziejmé je k dispozici funkce pro vystaveni nového dokladu. Zvolte stiedisko a fadu dokladt a vypliite hlavicku.
V hlaviéce zadavate podobné udaje, jako u jinych dokladi. Vyjimkou je pouze piepinaé typ dokladu - kde vybirédte z
moznosti pFijmovy nebo vydajovy. Pokud se jedna o interni doklad, nema toto nastaveni samoziejmé zadny vyznam.
Vyuzijete je pouze v piipadé, kdy agendu Ostatni doklady pouzivate pro zadavani jinych dokladd, napiiklad faktur.
Zadéavani fadki uz je stejné jako u doslé faktury nebo vydajové uctenky. Po ulozeni se doklad zauctuje a ptida do
seznamu ostatnich dokladd.

Potiebujete-li provést platbu nékterého ostatniho dokladu, vyuZijte zvlastni funkci zaplaceni dokladu. Funkce pracuje
uplné stejné jako stejna funkce u faktur nebo dobropisi.

U ostatnim dokladiim se nabizeji dva piehledy - kniha ostatnich dokladi, jejiz el a obsah je ziejmy a dale pak kniha
vzajemnych zapodtu. Jeji funkce se nam oziejmi, pokud si vzpomeneme, Ze pfi zadavani plateb u faktur bylo mozné
zvolit platbu ,,vzajemnym zapoctem™ a Ze po této volbe se vystavil praveé ostatni doklad. Kniha vzajemnych zapoctl vam
zobrazi seznam vSech takto vystavenych dokladti pro vybranou firmu v daném obdobi a umozni vam udélat bilanci
vzéajemnych zapocta.

Ostatnimi doklady jsme ukongili vyklad o v§em, co se da v modulu Podvojné (jednoduché) tiCetnictvi zadavat a nyni se
jiz budeme zabyvat vlastnim Gcetnictvim, tedy Gcetnimi zapisy.

Jak jiz vime, mlzete v programu ABRA Gold uctovat bud’ pfimo do tGcetniho deniku anebo do agendy zadosti. Nejprve
si probereme zadosti, které najdete v menu Vstupy.

ZAdosti ostatnich moduli

V agendé Zadosti ostatnich moduld najdete jednak doklady, jejichz definice fika, Ze se do Zzadosti uétuji a jednak
doklady, které by se sice mély uctovat ptimo do deniku, ale chybél u nich néjaky udaj pro spravné zauctovani (¢islo uctu
MD nebo D), a proto misto v deniku skoncily rovnéz v zadostech.

Reknéme si nyni, jak vlastng uéetni zapis v zadostech, respektive v i¢etnim deniku, vypada. Napiiklad faktura dosla za
materidl v cen¢ 52.500,- K¢, véetné DPH (5%) bude rozepsana na dva ucetni zapisy:

Datum Doklad Cistka MD D Text
15.6.2000 FD-000286 2500 K¢& 343 321 DPH - faktura doda
15.6.2000 FD-000286 52000K¢ |5 321 Faktura dod 4 - materidl

Utty mohou byt samoziejmé vyplnény jinak, a zejména podrobnéji. Jiny miize byt i text ucetniho zapisu. To jiz zalezi
na vasi pfedkontaci (viz vyklad v kapitole Podvojné Gcetnictvi I). Zakladni forma ucetniho zapisu je vSak dana.

V zadostech je k dispozici nékolik funkci pro praci se zde nashromazdénymi uéetnimi zapisy. Zadosti miizete
opravovat. Jak jsme jiz ale vysvétlili v uvodu celé knihy, neni v modulu Podvojné tcetnictvi, a tedy ani v zadostech
mozné opravit tfeba datum vystaveni nebo ¢astku. To Ize provést pouze ve zdrojové knize (kniha faktur apod.). Zde tedy
muzete opravovat pouze udaje, které se tykaji pfimo zauctovani - ¢isla ucti na stran¢ MD a D, text €etniho zapisu,
DPH index a podobné.

Dale je mozné jednotlivé zapisy rezuctovat na vice zapist.. Rozictovat je mozné jednu ze stran MD a D nebo obg¢.
Program pouze kontroluje, aby se souhrnna castka vsech novych zapisii rovnala ¢astce ptivodni.

Po doplnéni a opraveni vSech tidajl je samoziejmé nutné zawi¢tovat zapisy do ucetniho deniku. K tomu slouzi dvé
funkce.

Zanctovat jednu/oznacené umozni zauctovat bud’ aktualni zaznam (na némz stoji kurzor) nebo nékolik oznacenych
zédznamu. Pro vice zaznami je vSak tato funkce vhodna pouze v pfipadé, Ze se vSechny uctuji na stejné uéty MD i D.
Tato funkce si totiz vyzada jedno Cislo Gctu MD a jedno ¢islo D pro vSechny oznacené zapisy a zatctuje tedy vsechny
stejné.

Chcete-li naopak zatuctovat najednou vice zapist s riznym uctovanim, pouzijte funkci zauctovat vyplnéné - v tomto
pripade se zapisy rovneéz odeslou do deniku, ziistanou vSak u nich vyplnéna ¢isla uctl, kterd u nich vidite v zddostech.
V kazdém piipad¢ se jeSté program pta na datum zatctovani - mizete ponechat ptivodni u jednotlivych dokladt anebo
zadat spolecné vsem. Dale pak kontroluje, zda jsou u vSech oznacenych zadosti vyplnény vSechny udaje, které jsou pro
zauctovani vyzadovany. Pokud neni n€ktery zapis kompletné vyplnén, vypisi se chybé&jici nebo netiplné vyplnéné
polozky na obrazovku a budete je muset doplnit. Nakonec doklad dohledava doklady ke sparovani v deniku. Pokud je
nenajde automaticky, nésleduje dialog, v némz budete volit podminky, podle nichz se ma doklad dohledat - dohledava
se tedy rucné.

Nyni tedy jsme si tedy vysvétlili, jak pfesunovat zapisy z agendy zadosti do deniku a pfistoupime tedy k deniku
samotnému.



Uéetni denik

Jakozto ustfedni agenda modulu Podvojné tcetnictvi ma denik své vlastni menu, v némz jsou sdruzeny vsechny Ctyii
funkce, které se deniku tykaji.

Jedina z nich vam umoziiuje jesté se zapisy v deniku n&jak pracovat, a to je funkce Oprava a parovani.

Po vstupu do funkce vidite seznam vsech zapist v deniku, a to - na rozdil od agendy zadosti - jiz sparovanych do skupin.
Skupinou se rozumi skupina dokladi, které spolu vécné souvisi, tedy napiiklad zalohovy list, jeho platba na bankovnim
vypise a faktura, ptipadné jesté jeji dobropis a podobné. V deniku miZete jesté zapisy opravovat, stejné jako v
zadostech.

Navic zde miiZzete opravovat parovani, pokud se nékteré skupiny nesparovaly spravné. K tomu vyuZijete dvé dil¢i
funkce - Osamostatni vyjme vybrany zapis ze skupiny a zatadi jej na konec seznamu jako novou, samostatnou skupinu.
Pokud naopak chcete néktery zaznam ptidat do urcité skupiny, oznacte jej, pak se kurzorem piesuiite do cilové skupiny
azvolte funkci Piesuii oznadené.

V piipadé potieby je rovnéz mozné nektery ze zapisi vratit zpét do Zadosti.

Dalsi dv¢ funkce pro praci s denikem spolu izce souvisi - jedna se o funkce Auditace a RuSeni auditace.

Auditace je ochranna funkce modulu Podvojné téetnictvi. Zapisy v uéetnim deniku, které maji nastaven piiznak
»audit neni mozné opravovat a opravovat neni mozné ani zdrojové doklady (tedy nebude mozné naptiklad opravit
souvisejici fakturu v modulu Fakturace a pokladna). Po vstupu do funkce vidite seznam vsech zapisi z uéetniho deniku,
které zauditované nejsou. Mtizete tedy pozadované zaznamy oznacit a zvolit pfikaz Audituj. Zapisy budou zablokovény
proti zménam a zarovei zmizi ze seznamu.

Naopak je viak najdete v seznamu ve funkci RuSeni auditace. Zde miZete piiznak ,,audit* v ptipadé potieby opét
Zrusit.

Poznamka: Auditace deniku neni jedinou ochrannou funkci, kterou méte v programu ABRA Gold k dispozici. Dalsi
takovou funkci jsou jiz diive zminované blokace, at’ jiz obdobi nebo fad dokladl (viz Globalni nastaveni ABRY).
Nezapomerite rovnéZ na vhodné nastaveni ptistupovych prav.

Posledni funkci v menu Denik je funkce ProhliZeni, tisk, kterd vam umozni tisk deniku, a to bud’ celého nebo vybérove,
podle vami zvolenych kritérii (viz obr. 32).
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obrazek ¢. 32 — Tisk tcetniho deniku — vybér kritérii

Uzavérka
Kromé vyse popsanych funkci modulu Podvojné ucetnictvi je zde jeste s dispozici zvlastni funkce, kterou nejspise
pouzijete pouze jednou do roka - totiz Ro¢ni uzavérka.



Protoze provadéni uzavérky jisté nepatii do knihy ,,Za¢indme s ABROU*, fekneme si pouze n€kolik obecnych
poznamexk.

Nejprve zodpovime Casty dotaz - Co délat, kdyZ chcete udélat ¢tvrtletni nebo pololetni uzavérku? Funkce Rocni
uzavérka programu ABRA Gold slouzi v zasadé skutecné pouze k provedeni uzavérky rocni. Pokud délate uzavérky za
urcita obdobi, staci prost¢ vytisknout definovatelné vykazy (rozvaha, vykaz ziski a ztrat, hospodaisky vysledek) za dané
obdobi a obdobi zablokovat, aby v ném jiz nebylo mozné provadét zmény.

K ro¢ni uzavérce si pak feknéme jedno - spusténi funkce je az poslednim krokem, nejprve je potieba provést v celém
programu fadu kontrol, vystavit nékteré doklady (kurzové rozdily) a podobné. Teprve poté mulizete spustit samotnou
funkci Ro¢ni uzavérka. Funkci je mozné i opakovat.

Upozornéni: Nezapomeiite se pfed provedenim prvni uzaveérky ujistit, Ze jiz nebude potfeba opravovat pocatecni stavy.
Tato funkce je totiz po provedeni prvni uzavérky ptistupna jiz jen pro prohlizeni. Rozhodné¢ si pied spusSténim funkce
udélejte také zalohu dat.

Vystupy

Zavérem naSeho vykladu o modulu Podvojné Gcetnictvi si jesté alespon v kratkosti fekneme o vystupnich funkcich, které
tento modul poskytuje, a které najdete v menu Vystupy.

V zéasadé zde najdete dva druhy vystupl - prvnim jsou rizné kontrolni pehledy, které budete jisté vyuzivat pii kontrole
udetnictvi. Sem patii napiiklad Zobrazeni ucetniho dokladu, Vypis 1 aétu ¢asové nebo souvztazné, Obraty uétia a
Piedvaha.

Druhym typem jsou oficialni vystupy z ucetnictvi, které budete muset predkladat - at’ uz napiiklad auditorovi nebo
finanénimu ufadu a jinym institucim. Mezi né patii hlavné Pitehled DPH a Definovatelné vykazy - tj. rozvaha, vykaz
zisku a ztrat, cash flow a dalsi.

Upozornéni: Originalni definice definovatelnych vykazli jsou pouze obecné, bude potieba je opravit a doplnit podle
vasi tcetni osnovy.

Slovo o0 ostatnich modulech

Kromé vyse uvedenych, a podrobnéji popsanych moduld, je na trhu jesté né€kolik dalsich moduld programu ABRA
Gold, o nichz se tu alespon ve struénosti zminime:

Planovani vyroby

Obsahuje ¢ast technologické pfipravy vyroby vcetné moznosti variantnich norem pro podobné vyrobky, importy z
konstrukénich programt (napt. AutoCAD), umoziuje provadéni kalkulace nakladti na vyrobek a jejich modelovani. K
dispozici je n€kolik typt planti s moznosti detailn€ sledovat jejich rozbory. Dle planti generuje vyrobni zakazky, provadi
potiebné rezervace materidltl a polotovarti, hromadné objednava na sklad. Umoziuje tisk vyrobni a technologické
dokumentace.

Rizeni vyroby

Nadstavbovy modul nad planovanim vyroby. Pokryva ¢ast realné evidence vyrobniho procesu (pracovni listky,
zmetkové hladenky, prostoje, odchylky od vyrobniho procesu apod.) a vyhodnoceni oproti vyrobnimu planu. Resi
evidenci nastroji vcetné jejich realného praktického opotiebeni ve vztahu se skutecné dosazenymi vykony z pracovnich
listkt.

Knihajizd

Modul obsahuje evidenci sluzebnich vozidel (i sluzebnich jizd soukromym vozidlem), fidict, Cerpani pohonnych hmot.
Pti zadavani jizd je mozné bud’ zadavani ru¢ni anebo lze vyuzit funkci automatického generovani knihy jizd (na zakladé
definice tzv. pravidelnych a dopliikovych jizd a zadaného poctu ujetych kilometrtr). K jizdam se eviduji jesté dalsi
udaje, zejména vydaje s nimi spojené (na ¢erpani pohonnych hmot, stravné). Proplaceni téchto vydaji ma vazbu do
modulu Podvojné ucetnictvi (konkrétn€ do pokladny a tedy na funkce vystavovani pokladnich uctenek).

Doprava

Modul vhodny pro vedeni dopravni agendy ve firméach, které se zabyvaji nékladni nebo osobni autodopravou.
Usnadiiyje vedeni administrativnich ukont, které uklada vyhlaska o silni¢ni dopravé. Poskytuje fadu nezbytnych
ekonomickych rozbord, prehledy o vykonech a nakladech vozidel, podklady pro mzdy fidica, fakturaci vykond, evidenci
pneumatik, vymeény oleje, technické prohlidky, evidenci ¢erpani a spotfeby pohonnych hmot, nakupt pohonnych hmot
na CCS karty, vypocet silnicni dan¢ a dalsi.

Evidence posty
Tento modul je urcen k evidenci doslé posty a jejiho ob&hu ve firmé a k evidenci odeslané posty, kde umoziuje u
zasilek evidovat jejich obsah a sledovat stav jejich vyiizeni. Podporuje také vytvareni hromadnych zasilek a umoziuje



automaticky vypocet postovného dle definovaného postovniho sazebniku. Lze z néj tisknout podaci archy, dekadni
vykazy tveérovaného postovného a evidencni listky postovného.

Podpora prodeje a sluZeb

Jedna se vlastn€¢ o dva moduly v jednom. Lze je pouZzivat i samostatné (pouze s modulem Adresar) - pak vsak neni
mozna prace s doklady. Mnohem vyhodné;jsi je samoziejme jejich vyuziti v propojeni na ostatni moduly programu
ABRA Gold (zejména na moduly Fakturace a pokladna, Sklad a odbyt). V tomto pfipad¢ je pak mozné vystavovat
vSechny doklady z tohoto jediného modulu. Cely systém je definovatelny a lze jej tedy prizptisobit podminkam a oboru
¢innosti konkrétni firmy (pro nekteré obory €innosti je mozné zakoupit jiz hotové definice).

Modul Podpora prodejeslouZi k evidenci obchodnich kontaktii od prvni poptavky po vyiizeni celého obchodniho
piipadu. Lze si zadat novy kontakt, ptifadit obchodnika, ktery jej bude mit na starosti, zadat informace o poptavce,
sledovat dalsi postup (k dispozici je funkce ,,Co mam dnes d€lat®, ktera upozorni na smluvené schtizky, komu je tfeba
volat atd.) a vystavit doklady (objednavky, zalohové listy, dodaci listy, u¢tenky a faktury). Dale je rovnéz mozné
vyhodnocovat, kolik ktery obchodnik vydélal za urcité obdobi (den, tyden, mésic...) a kolik ¢asu ho to stalo.

Modul Podpora sluzeb umoziiuje tidit a planovat vytizeni lidi, néstrojii, mistnosti a tak dale. Z ptehledové elektronické
tabule vzdy rychle zjistite, kdo ma volno, nebo tfeba kdo je nejblize k zakaznikovi. Danému pracovnikovi miize rovnou
zadat zakazkovy list a pfipadné rezervovat vybaveni (viiz, nastroj, misto), které bude k vykonu prace potiebovat. Po
vykonani prace je samoziejm¢ mozné vystavit fakturu, uctenku ¢i dodaci list a zaevidovat, jak byla zakazka vyresena.
Pro kazdého pracovnika je k dispozici kniha o jeho ¢innosti, véetné rozpisu dokladi a informace o jejich zaplaceni, je
tedy opét mozné sledovat, kolik kdo vydélal.

Jako nadstavba modulu Podpora sluzeb pak funguje ABRA SM Sinfo, ktera zajist'uje nonstop komunikaci vaseho
informacniho systému s pracovniky v terénu prostiednictvim SMS zprav, zasilanych na mobilni telefon. Tak je kazdy
zaméstnanec obratem vzdy informovan o novych tkolech a zménéach.

Kromé vySe vyjmenovanych modulii programu ABRA Gold bychom se jesté radi zminili o dvou aplikacich, které
sice nejsou piimou soucasti programu, ale tizce s nim spolupracuji a jichZ mohou uZivatelé jisté s vyhodou vyuZzit.

ManazZerské rozhrani Mr. ABRA

Nastroj pro fidici pracovniky, ktery umoziuje na zékladé dat ziskanych z ucetnictvi vedeného v ABRA Gold sledovat,
pléanovat a vyhodnocovat piehledové udaje ekonomické povahy, nabizi rozbor platebni kdzn€¢ a umoziuje analyzovat
prodejni aktivity. Data jsou prezentovana v prostiedi MS Excel a dé se s nimi tedy velmi snadno dale pracovat.
Dodavany jsou aplikace Uéetni reporting (standardni Gietni vykazy, pomérové ukazatele, simulace, meziroéni
srovnani), Pohledavky a platebni kazei (pohledavky po mésicich a stéediscich, kvartalni ptehled, rozbor po firmach a
uzivatelich), Vyhodnoceni prodej e (vyhodnoceni obratu skladu po mésicich, zavislost zboZi na firmach v ¢ase, marze a
dalsi). VSechny aplikace umoziuji tvorbu vlastnich tabulek, piehleda, fezt a grafi.

E-shop

Ve spolupraci s firmou Software602 a.s. jsme piipravili feSeni pro ty, kdo chtéji prodavat své zbozi prostiednictvim
Internetu a chtéji si za timto celem zfidit vlastni virtualni obchod.

V programu ABRA Gold v modulu Sklad a odbyt existuje exportni funkce, kterd umi do systému 602E-shop exportovat
cenik zbozi, s prednastavenymi az 5 prodejnimi cenami tak, jak to ABRA Gold umoziiuje. Soucasné 1ze do systému
602E-shop prenést i seznam stalych zédkaznika veetné jejich dealerského oznaceni.

Systém 602E-shop je pIn€ upraven na importy ¢i exporty dat ve struktuie a formatu ABRA Gold. Vy jakozto prodejce
muzete do svého virtudlniho obchodu a do katalogu zbozi doplnit popisy a obrazky. Zakaznik si zde pak snadno vyhleda
vSechny potiebné tdaje a mlize rovnou zaslat objednavku.

Vy jste pak nésledné informovani elektronickou postou o doslych objedndvkach, po akceptaci objednavky pak systém
stejnou cestou zasild zakaznikovi e-mailovy dopis s pod€kovanim a potvrzenim objednavky. Objednavku pak piimo
importujete do agendy objednavek v systému ABRA Gold, kde s ni miizete béznym zpiisobem dale pracovat.

Soucasti aplikace jsou statistiky, kde ziskate podrobny ptehled o obsahu jednotlivych objednavek, o zadkaznicich,
obchodnicich apod.

Aplikace podporuje n€kolik zptsobi platby. Kromé standardnich zpiisobii (platba dobirkou, proformafakturou,
fakturou) je to dale moznost vyuziti platebniho modulu Expandia Banky ¢i n€kterych platebnich karet.

Zavér

Docetli jste na konec knihy ,,Za¢iname a ABROU*. Doufame, Ze vam tato publikace poskytla alespon zakladni orientaci
v systému. Nicméné, jak ostatné piiznava i sdim nazev knihy, jedna se skutecné pouze o zacatek. Systém ABRA Gold je
velmi rozsahly, mnoho funkci, a dokonce i celych modulti, jsme probrali pouze orienta¢né nebo jsme se jim dokonce
nevénovali vibec.

Zavérem vam tedy mizeme snad jen popiat mnoho spokojenosti s programem a mnoho uspéchti pii jeho dalsim
poznavani.



