Sluzby

Nabidka Sluzby slouzi k nastaveni zakladnich parametri ucetnictvi (nabidka
Konfigurace, podrobné je popsana v kapitole Prvni kroky), dale zde naleznete radu

funkci, které sice primo nesouviseji s ucetnictvim, ale zvysuji komfort programu, popr-
Vas informuji o stavu datovych souboril.

Ucetnictvi Prijmy VYodaje HMAdresar Sklady Majetek Mzdy Ponmiicky 7]

onfigurace
Operacni systém
VYutuworeni zalozni kopie

Obnoveni dat z kopie
Zména uzivatele

Stav datovych soubord
Verifikace dat

Fditor formulari Ctr/F2
Hra MONEY Ctr/F3

Operaéni systém
Pomoci této volby muzete kdykoliv pferusit praci s programem Money a provést piikaz
operac¢niho systému MS-DOS-.
Po potvrzeni této volby provede program celou fadu akci. Nejprve si ulozi v§echny
rozpracované soubory, a potom "uklidi" i sebe sama z operacni paméti Vaseho pocitace.
Necha v ni jen svoji malou ¢ast, tzv. zavadéc, kterd slouzi k opétovnému spusténi. No a
na Vas z monitoru kouka prdzdna cerna obrazovka operac¢niho systému MS-DOS (nebo
toho, ktery pouzivate). Zde mizete zadavat jakykoliv piikaz opera¢niho systému,
spoustét programy a pod. Az se budete chtit vratit zpét do Gcetnictvi, napiste piikaz:
EXITO
v pocitaci to zaharasi a na obrazovce se objevi opét program Money. Funkci je mozné
vyvolat kdykoliv z menu stiskem <Alt/O>.
Tipy a triky:
Préave pracujete s programem Money (d¢€late tfeba mésicni uzavérku) a Vas syn ted’ hned (jak
jinak) si potiebuje na disketu zkopirovat hru pro kamarada. Mate velkou trpélivost, takZe misto
abyste ho odkazali do patficnych mezi stisknete <Alt/O>, vyvolate operacni systém, zkopirujete
adresar se hrou na disketu a ptikazem EXIT se vratite k pferuSené praci.

Vytvoreni zalozni kopie dat

Tato funkce slouzi k vytvoreni zalozni kopie Vasich datovych souborti-. Po jejim stisku

-Vzhledem k tomu, Ze program Money pri této funkci uvoliiuje vetsi éast operacni
paméti, miizete poustet i velké a narocné programy. Pokud pouzivate pamét’ EMS,
odklada se program do ni, v opacném pripadé vytvari odkladaci soubor MONEY.SWP
na pevném disku ve vasem adresari s programem Money.

~Tuto funkci doporucujeme vyuzivat po rozsahlejsich pracich na Vasi ucetni agende.
Pro standardni prdci je vhodné vyuzit nastaveni automatického zdlohovani, napr. po
jednom az trech dnech (po dobé, kdy je jesté mozné bez komplikaci vse dopsat).



se program zepta zda skuteéné pozadujete vytvorit zalozni kopii (pfece jen to chvili trva
a kdyz se jen "uklepnete") a pokud odpovite Ano, vytvoii zalozni kopii na zakladé
nastaveni karty Parametry zalohovdni. Vytvaieni zalozni kopie je mozné prerusit
stiskem klavesy <Esc>-

Pozor:

Pokud provozujete sitovou verzi programu, je nutné pred zdalohovdanim ukoncit Money na vsech
ostatnich stanicich pocitacove site. Bezici Money miize mit totiz "zamknuté" casti databazi, se
kterymi zrovna pracuje a neni mozné vytvorit zdlozni kopii.
Zptisob zalohovani a piedpis, co v§e budete zalohovat nastavite v Karté parametry
zdlohovani, ktera je dostupna v nabidce Sluzby/Konfigurace/ Uzivatelskeé

nastaveni/Parametry zdalohovani. Kartu je mozné vyvolat kdekoliv sou¢asnym stiskem
<Ctrl/Z>.

Opét na tomto misté opakujeme - nepodcenujte zalohovani dat. Méli jsme tieba v praxi
pripad, kdy firma zalohovala rok a pul denné na jednu disketu. Kdyz prislo na lamani
chleba a byla potreba zadlozni disketa zjistili jsme, Ze na disketu jdou sice data jesté
nahrat, ale uz je nikdy nenactete. Jinym pripadem je, kdy si majitele Money "poridili"
pocitacovy vir, ktery jim narusil data tak, zZe si toho obsluha nevsimla hned a udélala
zalozni kopii. Kdyz prisli rano k pocitaci a pustili jej, byla jiz data znicena zcela. Po
odvirovani pocitace, novém instalovani programit a obnoveni dat z kopie jsme zjistili, Ze
data jiz jsou narusend - a jinou zdlozni disketu nepouzivaji. Nase doporuceni zni -
zalohujte pravidelné a stiidejte pritom dveé az tii diskety. Obcas tyto bézné diskety
zkontrolujte a maximalné po pul roce je vymeérite za nové. Pouzivejte pro zalozni kopie
kvalitni diskety. Pokud pracujete v siti, miizete zalohovat i na jiny pevny disk. Vzdy si
vsak vytvorte obcas i zalohu na disketé. Po ukonceni nejakého ucetniho obdobi - napr.
po hlaseni dané z pridané hodnoty - si vytvorte zalozni kopii dat, ze kterych jste tu
kterou ucetni sestavu vytvorili.

Pozor!
Nikdy nekopirujte sami zalozni kopii z disketu na disketu. Zalozni kopie na disketé ma jinou
strukturu (obsahuje napr. informaci o poctu disket) a nepodari se Vam ji obnovit.
Pokud pracujete s vice ucetnimi agendami, program provede pouze zdalozni kopii
agendy, ve které se prave nachazite. Na jedné disketé miize byt vice zaloznich kopii z
ruznych agend, program si sam kontroluje aby se nesmichaly.

Funkci zalohovani dat je mozné vyvolat kdekoliv v menu stiskem klavesy <F2>.

Obnoveni dat z kopie

Funkce slouzi k obnové dat ze zalozni kopie-. Po potvrzeni volby se Vas program zepta,
zda obnoveni dat z kopie myslite vazné (a nejedna se tfeba o uklepnuti). Pokud odpovite
kladnég, nasleduje dotaz odkud pozadujete obnovu dat (z diskety v mechanice A nebo B,
z pevného disku nebo odjinud - program nabidne vybér média a adreséfe). Po vybéru

Program si sam kontroluje kdy se naposled provadéla zalozni kopie a pokud jiz
uplynula delsi doba, nabidne sam zdlohovani pri ukonceni programu. V pripade, Ze
nardz napisete velké mnozstvi dat, je vhodné je zdlohovat okamzite. Velkym firmam
doporucujeme zalohovat kazdy den.

~Zalozni kopie se vytvari na pevném disku a pokud pozadujete, program ji prenese na
disketu (diskety). Kdyz je zdalozni kopie vetsi nez disketa, program Vas sam vyzyva k
zalozeni dalsich disket.

-Program si kontroluje, zda mdte vioZenu disketu se zalozni kopii z té agendy, ve které

se pravé nachazite. Neni tedy mozné omylem obnovit do jedné ucetni agendy data ze
druhé.



= Obnoveni dat
Z pevneho disku
/ diskety A:

Z diskety B:
0Odjinud

média program obnovi data z kopie

Pozor!

Pouzivate-li sitovou verzi programu, nes mi v okamziku obnovovani ze zalozni kopie bezet
Money na zadné jiné stanici. V opacném pripadé hrozi smichani dat ze zalozni kopie s ostrymi
daty - obnovovani dat se nedokonci pokud ma néktera bézici kopie programu uzamcenu cast

datového souboru.

Funkci obnoveni dat z kopie mtizete vyvolat kdekoliv z menu prostym stiskem klavesy
<F3>.

Zmeéna uzivatele

Stav datovych

Volba slouzi ke zméné ptihlaseného uzivatele a je pfistupna pouze pokud pouzivate
pristupova prava. Po potvrzeni volby se Vas pocita¢ dotaze na nové heslo. Po zadani
hesla se vse prednastavi podle konfiguracnich souborti nové zadaného uzivatele.

[—] Uitejte v HOHEY
Zadejte heslo: NI oE

Pokud zadate $patné heslo, program se ukonci.

soubort

Volba Stav datovych souborii slouzi k informaci o poctu vét v jednotlivych databazich
pravé nastavené ticetni agendy.

Po potvrzeni volby program zkontroluje stav vSech datovych souborti a na obrazovce
vypise informaci o poctu vét.

Reindexace databazi

Pokud misto poétu vét je uvedeno ¢islo -1, je tato databaze naruSena, nebo viibec neni na
disku. V tomto piipadé pouzijte funkci Reindexace datovych souborii, nebo 1épe obnovte
data ze zalozni kopie. Reindexaci miZete pouziti v této volbé individualné pro jednu
databazi tak, ze pfesunete kurzor na pozadovanou databazi a stisknete klavesu <F5>,
nebo miZete nardz reindexovat vSechny databdze stiskem klavesy <F6>.

Kazdy datovy soubor se sklada u nesitové verze ze tfi soubort, které maji stejny nazev a
lisi se pouze piiponou:

DATA.BPF  informace o struktufe souboru

DATA.DAT  vlastni datovy soubor

DATA.IX indexovy soubor

pokud pouzivate sitovou verzi programu Money, existuje jesté ¢tvrty soubor:
DATA.DIA  soubor sitovych transakci
P1i bézné praci mize dojit k situaci, Ze nesouhlasi datovy soubor s indexovym.
Typickym zdrojem této situace je napt. vypadek elektrického proudu ¢i pferuseni
programu Money jinym nestandardnim zpGsobem - vypnutim obsluhou, ztuhnutim sité
¢i pocitace a pod. Pokud program v této chvili napt. ukladal data, mohlo dojit k tomu, ze



se ulozil datovy soubor, ale uz se neaktualizoval indexovy soubor. A vSechno je $patné.
Ve vSech téchto ptipadech proto doporucujeme pii nasledném spusténi programu provést
reindexaci datovych souborti.

Pozor!

Pouzivate-li sitovou verzi programu, nesmi v okamZiku reindexace bézet Money na Zadné jiné
stanici, jinak reindexace neprobéhne.

Verifikace datovych souboru

Komunikace

Chybny indexovy soubor nemusi byt jedinou pfi¢inou Vasich problémd. UkaZzme si to na
prikladu - napt. ucetni doklad méa zaznam ve dvou databazich - databézi Gcetnich
dokladt ve které je ulozena hlavicka a v databazi polozek, do které se ukladaji polozky
dokladu. Vyse uvedeny piiklad, kdy se nestaci aktualizovat indexovy soubor mtizeme
rozsifit 1 takto - staci se ulozit napf. polozky, ale uz se neaktualizuji databaze dokladi.
Zde samoziejmé zadna reindexace nepomiZe a chyba se mtze projevit napf. tim, Ze
nesouhlasi knihy pohledavek a zavazku, stavy Gctl, penézni denik a pod. Funkce
verifikace datovym soubord porovna vzajemné provazané databaze a o pripadnych
chybach Vam vytiskne protokol. Funkce tedy sama Zadné opravy neprovadi a ma pouze
informacni vyznam.

Ve spodni ¢asti nabidky sluzby se zafazuji volby komunikaci. Pomoci této volby mizete
rozsifit nabidku Sluzby o volani externich programi. Potvrd'te volbu Komunikace,

V seznamu, kromé standardnich klaves pro ovladani seznamu, miizete pouzivat tyto
volby:

F3 zatad’ novy program
F4, Enter oprav/zmén kartu programu
F8 zru§ program ze seznamu komunikaci

Karta programu:

popls driveru: [SiERG] R s 08 Il
jméno programu:
adresar:
parametry:

B neprekleslovat obrazovku

Jednotlivé polozky maji tento vyznam:
@ Popis driveru - popis programu, ktery chcete zatadit do nabidky

€ Jméno programu - jméno programu dle konvenci operaéniho systému
DOS. Muzete volat spustitelné soubory s pfiponami .EXE, .COM a .BAT.

-U nove nainstalovaného programu zde naleznete hru test 1Q, kterd je soucdsti
dodavky programu.



@ Adresar - adresaf, do kterého Véas Money ptepne pred vyvolanim programu

@ Parametry - parametry, které se maji spousténému programu ptedat na
piikazovém tadku
¥ Nepiekreslovat obrazovku - tento parametr znamena, Ze Money nebude
meénit fonty a skryvat obrazovku pted spusténim externiho programu. Rovnéz
po jeho ukonceni nebude obnoven plivodni obsah obrazovky. Tento program
pouzivejte pouze tehdy, pokud volate specializované nadstavby programu
Money - zajistite tim jejich rychlejsi spusténi a zamezite blikani obrazovky.
Pokud neznate pfesné jméno a cestu k programu, miZete oboji vyhledat a pfenést do
karty stiskem klavesy <F3>.

Prace s programy v seznamu komunikaci

Thned po ukonceni prace s nabidkou Komunikace se nové zatazené programy objevi v
nabidce Sluzby, odkud je mizete volat potvrzenim klavesou <Enter>. Za popis programu
v nabidce Money rovnéz dosadi horkou klavesu, jejimz stiskem vyvolate program v
kterémkoliv okamziku. Stiskem kombinace <Alt/Esc> si kdykoliv mtlizete vyvolat
seznam programi z nabidky Komunikace.

Tipy a triky:

Pokud mate nainstalovan Editor formuldrii a casto jej pouzivate, je vyhodné jej zaradit
do komunikaci. Budete si jej tak moci kdykoliv vyvolat pouhym stiskem zvolené
kombinace klaves.



	Služby
	Nabídka Služby slouží k nastavení základních parametrů účetnictví (nabídka Konfigurace, podrobně je popsána v kapitole První kroky), dále zde naleznete řadu funkcí, které sice přímo nesouvisejí s účetnictvím, ale zvyšují komfort programu, popř. Vás informují o stavu datových souborů.
	Operační systém
	Pomocí této volby můžete kdykoliv přerušit práci s programem Money a  provést příkaz operačního systému MS-DOS.
	EXIT 
	v počítači to zaharaší a na obrazovce se objeví opět program Money. Funkci je možné vyvolat kdykoliv z menu stiskem <Alt/O>.
	Tipy a triky:
	Právě pracujete s programem Money (děláte třeba měsíční uzávěrku) a Váš syn teď hned (jak jinak) si potřebuje na disketu zkopírovat hru pro kamaráda. Máte velkou trpělivost, takže místo abyste ho odkázali do patřičných mezí stisknete <Alt/O>, vyvoláte operační systém, zkopírujete adresář se hrou na disketu a příkazem EXIT se vrátíte k přerušené práci.
	Vytvoření záložní kopie dat
	Tato funkce slouží k vytvoření záložní kopie Vašich datových souborů. Po jejím stisku se program zeptá zda skutečně požadujete vytvořit záložní kopii (přece jen to chvíli trvá a když se jen "uklepnete") a pokud odpovíte Ano, vytvoří záložní kopii na základě nastavení karty Parametry zálohování. Vytváření záložní kopie je možné přerušit stiskem klávesy <Esc>
	Pozor:
	Pokud provozujete síťovou verzi programu, je nutné před zálohováním ukončit Money na všech ostatních stanicích počítačové sítě. Běžící Money může mít totiž "zamknuté" části databází, se kterými zrovna pracuje a není možné vytvořit záložní kopii.
	Pozor!
	Nikdy nekopírujte sami záložní kopii z disketu na disketu. Záložní kopie na disketě má jinou strukturu (obsahuje např. informaci o počtu disket) a  nepodaří se Vám ji obnovit.
	Obnovení dat z kopie
	Funkce slouží k obnově dat ze záložní kopie. Po potvrzení volby se Vás program zeptá, zda obnovení dat z kopie myslíte vážně (a nejedná se třeba o  uklepnutí). Pokud odpovíte kladně, následuje dotaz odkud požadujete obnovu dat (z diskety v mechanice A nebo B, z pevného disku nebo odjinud - program nabídne výběr média a adresáře). Po výběru média program obnoví data z kopie.
	Pozor!
	Používáte-li síťovou verzi programu, n e s m í v okamžiku obnovování ze záložní kopie běžet Money na žádné jiné stanici. V opačném případě hrozí smíchání dat ze záložní kopie s ostrými daty - obnovování dat se nedokončí pokud má některá běžící kopie programu uzamčenu část datového souboru.
	Změna uživatele
	Volba slouží ke změně přihlášeného uživatele a je přístupná pouze pokud používáte přístupová práva. Po potvrzení volby se Vás počítač dotáže na nové heslo. Po zadání hesla se vše přednastaví podle konfiguračních souborů nově zadaného uživatele.
	Stav datových souborů
	Volba Stav datových souborů slouží k informaci o počtu vět v jednotlivých databázích právě nastavené účetní agendy.
	Reindexace databází
	Pokud místo počtu vět je uvedeno číslo -1, je tato databáze narušena, nebo vůbec není na disku. V tomto případě použijte funkci Reindexace datových souborů, nebo lépe obnovte data ze záložní kopie. Reindexaci můžete použít i  v této volbě individuálně pro jednu databázi tak, že přesunete kurzor na požadovanou databázi a stisknete klávesu <F5>, nebo můžete naráz reindexovat všechny databáze stiskem klávesy <F6>.
	Pozor!
	Používáte-li síťovou verzi programu, nesmí v okamžiku reindexace běžet Money na žádné jiné stanici, jinak reindexace neproběhne.
	Verifikace datových souborů
	Chybný indexový soubor nemusí být jedinou příčinou Vašich problémů. Ukažme si to na příkladu - např. účetní doklad má záznam ve dvou databázích - databázi účetních dokladů ve které je uložena hlavička a  v  databází položek, do které se ukládají položky dokladu. Výše uvedený příklad, kdy se nestačí aktualizovat indexový soubor můžeme rozšířit i takto - stačí se uložit např. položky, ale už se neaktualizují databáze dokladů. Zde samozřejmě žádná reindexace nepomůže a chyba se může projevit např. tím, že nesouhlasí knihy pohledávek a závazků, stavy účtů, peněžní deník a pod. Funkce verifikace datovým souborů porovná vzájemně provázané databáze a  o  případných chybách Vám vytiskne protokol. Funkce tedy sama žádné opravy neprovádí a má pouze informační význam.
	Komunikace
	Ve spodní části nabídky služby se zařazují volby komunikací. Pomocí této volby můžete rozšířit nabídku Služby o volání externích programů. Potvrďte volbu Komunikace, program následně zobrazí seznam již zařazených programů:
	Práce s programy v seznamu komunikací
	Ihned po ukončení práce s nabídkou Komunikace se nově zařazené programy objeví v nabídce Služby, odkud je můžete volat potvrzením klávesou <Enter>. Za popis programu v nabídce Money rovněž dosadí horkou klávesu, jejímž stiskem vyvoláte program v kterémkoliv okamžiku. Stiskem kombinace <Alt/Esc> si kdykoliv můžete vyvolat seznam programů z  nabídky Komunikace.
	Tipy a triky:
	Pokud máte nainstalován Editor formulářů a často jej používáte, je výhodné jej zařadit do komunikací. Budete si jej tak moci kdykoliv vyvolat pouhým stiskem zvolené kombinace kláves.

