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Personalistika a mzdy

Po potvrzeni volby Mzdy z hlavni nabidky kldavesou <Enter> se zobrazi nabidka, kterda

Vam umozni vést kompletni mzdovou a persondlni agendu Vasich zaméstnancii-.
19:32

ersonalistika

/pracovani mezd

Listina zaloh

VYucetka pro zalohy
Yoplatni listky
Hzdové listy

Prehled nepritomnosti

Yyuctovani mezd

Vucetka pro vyictovani mezd
VYuiactovani zdrav. pojisfoven
Prehled soc. pojisteni
Prehled zdrav. pojistéeni
Poturzeni cistych prijimd

Zauctovani mezd
Posledni doklady

Program umoznuje tisk vyplatnich listkii, vyplatnich listin, mzdovych listii atd. Volba Vyuctovani
mezd je tiskova sestava, ktera vam rozepise mzdy jednotlivych zaméstnancii a provede
informativni rekapitulaci celkovych nakladu zaméstnavatele na mzdu. Volba Vyuctovani
zdravotnich pojistoven provede rekapitulaci zdravotniho pojisteni dle jednotlivych zdravotnich
pojistoven. Zcela nové sestavy, urcené pro prehledy zdravotnim pojistovnam, sprave socialniho
zabezpeceni a potvrzovani cistého prijmu zaméstnancii posunuji program na nutny standard. A
konecné Zauctovani mezd provede automatické vytvoreni zavazkovych dokladii v menu Vydaje
/Predpokladané vydaje.

Konfigurace mezd

Drive nez za¢nete zpracovavat personalni a mzdovou agendu, je nutné si nakonfigurovat
procenta pro vypocet zdravotniho a socialniho pojisténi zvlast’ pro zaméstnavatele a
zaméstnance. Toto vSe si nastavite v menu Sluzby/Konfigurace/Nastaveni agendy/Mzdy:

-Popis a priklady v ndsledujicich odstavcich se vztahuji k ceské verzi programu.
Odlisnosti slovenské verze naleznete v nabidce Napoveda/Dodatky k manualu.
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= Nastaveni mezd
Sazby pojisténi Limity pro platce pojist. stat
3001aln1 Zdravotni
zanéstnanec: G [%1 socialni : - [Kkel
zaméstnavatel : [/] [%] zdravotni : [K¢l
Socialni drad <F9>:
Fin. Orad (tabulkova dan) <F6>:

Fin. drad (zvlastni sazba) <Alt Fé>:

Parametry pro zauctowvani

pohyb konstantni symbol wariabilni symbol
Zaloha na dan (tabulkoua)
Zaloha na dan (zvlastni)
Socialni pojisténi
Zdravotni pojisténi
Vuplaty na ucet
Srazky na ucet Kod ¢lenéni DPH:

Den urceny pro wyplatu:
Minimalni mzda:

Dal$imi polozkami v konfiguraci mezd jsou Limity pro platce pojistného stat. Zde si
zadate vysi hrubé mzdy, ze které neodvadite za zaméstnance pojisténi (tyka se pouze
zvlastnich pfipadt napf. studenti, tato funkce se aktivuje v karté zameéstnance
potvrzenim piepinace platce pojistného stat). Minimalni mzda ma zasadni funkci pfi
navyseni zékladu zdravotniho pojisténi pfi neplaceném volnu a neomluvené absenci
(bylo zménéno novelou zakona o zdravotnim pojisténim ze dne 1.5.1995). Posledni
polozkou je den urceny pro vyplatu, ktery se pienasi do tiskové sestavy Prehled o
pojistném.

Stiskem klavesy <F4> vyvolate danovou tabulku, ze které se odvozuje zaloha dan,
kterou zaméstnanec zaplati statu. Pokud budete mit pracovnika s vys$Sim zdanitelnym
zéakladem, nez zde uvedenych 50.000,- K¢, mate moznost si kldvesou <F3> vlozit do

= Danova tabulka
3800 1410
8900 1430
2000 1450
9100 1470
9200 1490
9300 1510
9400 1530
9500 1550
2600 1570
9700 1590
9800 1610
2900 1630
10000 1650
10100 1670
10200 1690
10300 1710
10400 1730
27 |=[x

danové tabulky dalsi polozky.

Klavesami <F6>, <AIt/F6> a <F9> si vyberete z adresare karty konkrétnich tradd,
kterym jsou urceny budouci mzdové odvody. V adresnich kartach je nutné pouze doplnit
prislusné ¢islo bankovniho G¢tu - bude se prenaset do prikazu k tthradé. V okné
Parametry pro zauctovani vyplnite, opét pouze jednou, udaje potfebné pro zauctovani:
pohyb, konstantni a variabilni symbol jednotlivych odvodu a také zdanlivé nesouvisejici
kod ¢lenéni DPH (z instalacniho ¢iselniku kod 300-neovl. DPH). Takto nastavena
konfigurace Vam usetii pii mesicnim zati€tovani spoustu ¢asu a prace, nebot’ nastavené
polozky se budou do vytvarenych dokladii pfenaset automaticky.

Vzdélené s konfiguraci mezd souvisi jest¢ Seznam zdravotnich pojistoven, ktery se
dodéva castecné naplnény (u pojistoven nejsou zadana ¢isla ucti). Je to proto, ze v
jednotlivych regionech maji pojistovny riizna ¢isla ucti. Musite tedy u pojistoven, které
budete pouzivat, ¢isla uctd doplnit. Doplnite je nasledujicim zptisobem. V menu
Ucetnictvi potvrdite volbu Seznamy a vyberete Seznam zdravotnich pojistoven. Objevi
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se seznam zdravotnich pojistoven-, kde nastavite kurzor na pojistovnu, kterou chcete
opravit. Stiskem klavesy <Enter> vyvolate kartu zdravotni pojistovny, ve které vyplnite
polozku ucet a klavesou <F2> zménu ulozite.

Personalistika

Nabidka Personalistika slouzi k vedeni personalni agendy. Z personalistiky bere
program podklady pro vypocet mezd jednotlivych zaméstnanci.

Po potvrzeni nabidky Personalistika klavesou <Enter> se zobrazi filtr, ktery umoznuje

vybér urcité skuﬁini zameéstnancu do ﬁrohliieciho okna.

Jen zaméstnanci
ve stavu
v pFeruseni
ve vigstupu . pro stiredisko: .
Druh €innosti
O-hlavni pracovni ponér
1-vedlej3i pracovni ponér
S—pracovnici na nepravidelnou vipomoc
6-dohoda o pracovni Einnosti
7Y-spoleénici, komandisté
8-Elenové druZstva

9-domatti pracovnici
dohoda o provedeni prace

Ve filtru miZzete omezit mnozinu zaméstnanci, se kterymi pravé budete pracovat. Po

stisku klavesy <F2> nabidne program Seznam zaméstnancii:
Zanéstnanci

6450 |Kipila

505912112 |KuEerowva Olga Ing.
771118 |0000 |Hoffitt III. Jack
7112073793 |Just Robert

Pokud jesté nemate zadaného zadného zaméstnance nebo filtru nevyhovél zadny ze
zadanych, je toto okno prazdné. Jinak je zde zobrazen seznam vSech zaznamu. Ovladani
seznamu je shodné s ostatnimi seznamy. Kromé bézného pohybu v prohlizecim okné
mate k dispozici tyto funkce (klavesy):

Esc konec prace s prohlizecim oknem

Enter vyvoléani vybrané karty zaméstnance, napt. pro
opravy, prohliZzeni

F3 zatazeni nové karty zaméstnance do seznamu

F4 oprava karty zaméstnance (totéz jako <Enter>)

F8 zruSeni karty zaméstnance oznacené kurzorem

Prohlizeni, oprava nebo zadani nové karty zaméstnance

Kartu zaznamu zamé&stnance vyvolate stiskem klavesy <Enter> nebo pomoci klavesy
<F4> nebo také dvojndsobnym stiskem levého tlacitka mySi na vybraném zaznamu v
prohlizecim okné. Karta obsahuje veSkeré informace o pracovnikovi (jméno, bydliste,
rodné ¢islo, mzdu apod.).

~Zminiujeme se o tomto seznamu zde, protoze je nutno jej vyplnit jesté pred tim, nez
zacnete zadavat karty zaméstnancii.
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Karta zanéstnance

V karté¢ mizete vyuzit tyto klavesy:

Esc zpét beze zmén

F2 uloz kartu

F4 vybér banky ze seznamu

F5 prace se seznamem rodinnych piislusnika
F6 vybér zdravotni pojistovny ze seznamu
F7 vyvolani seznamu nepfitomnosti

F8 vyvolani seznamu srazek

F10 tisk personalni karty zameéstnance

NI NN

Do polozek Titul, Jméno, Prijmeni a Rozend (diivéjsi ptijmeni) zadate jméno
pracovnika. Polozka Titul je maximalné na 15 znakd, polozky Jméno, Prijmeni a Rozend
jsou na 20 znakt. Pokud je text delsi nez prostor pro zobrazeni v karté, je zobrazovana
na pravé nebo levé stran€ polozky Sipka, ktera znamena, Ze text jesté dale pokracuje
timto smérem. Nasleduje polozka pohlavi, do které neni mozno zapisovat text, ale pouze
klavesou <Mezernik> lze vybrat muz nebo Zena. Toto slouzi jako podklad pro vypocet
rodného ¢isla z data narozeni. Do polozky Datum narozeni zadate datum a program sam
spocita prvni ¢ast rodného ¢isla (pred lomitkem). Do polozky Rodné cislo musite zadat
koncové ctyicisli rodného ¢isla pracovnika. Tuto polozku je nutno zadat, jinak Vam
program nepovoli vyplnénou kartu ulozit. Program vsak neprovadi kontrolu na
spravnost, takze staci zadat alespon Cast tykajici se data narozeni a za lomitko nuly.
Nasledujici polozky Misto narozeni, Narodnost, Stav, Déti, Adresa bydlisté ,Tel. jsou
informativni polozky uréené pouze k vasi evidenci, Stredisko, Zarazeni, Nastup,
Odpracovano rokil a dnii, Preruseni a Odchod jsou opét informativni polozky s tim, ze
pokud zadate datum nastupu, program ihned spocita jak dlouho je u vas pracovnik
zaméstnan. Tento Udaj je aktualizovan vzdy pfi prohlizeni karty zaméstnance. Druh
¢innosti si vyberete stiskem klaves <Ctrl/Enter> v pfislusSném okné. Vybér ma zasadni
vliv na formulai Prehled o pojistném, a pti vybéru dohody o provedeni prace na vypocet
pojistného.

Nasleduje okno, kterym zadate udaje tykajici se tvorby mzdy. Prepina¢ Typ mzdy ma
vliv na sazbu mzdy, zalohu je tfeba vyplnit pro el sestavy listina zaloh. Tydenni
uvazek je nezbytné nutny pro vypocet nahrad. U tkolové mzdy zadejte pouze zalohu,
kterou zaméstnanec pozaduje a uvazek, mzda se v tomto pfipadé tvofi ruéné ve
zpracovani mezd. Pldtce pojistného stdt je prepinac, kterym aktivujete snizovani zakladu
zdravotniho pojisténi o ¢astku uvedenou v konfiguraci. Zvldstni sazba dané je ptrepinac
ovliviiujici vypocet dané z ptijmu sazbou, kterou si zde uvedete. V ptipadé zakladu
vyssiho nez 5.000,-K¢ za rok (kdy jiz nelze pouzit zvlastni sazbu) je potfebné dan v
karté¢ mzdy vypocitat ruéné napi. pomoci klaves <Alt/C> - kalkulator.

Samostatnou funkci je priimérna nahrada. Program pocita primérnou nahradu vzdy pfi
vytvoreni a ulozeni mzdy na konci kalendainiho ¢tvrtleti (biezen, ¢erven, zafi, prosinec)
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tak, ze seéte mzdu poskytnutou pracovnikovi v souvislosti s vykonem prace za posledni
tii mésice a podéli po¢tem odpracovanych dnii nebo hodin v daném ctvrtleti.
Zaméstnanci s mési¢ni a ukolovou mzdou se pocita nahrada denni, zamé&stnanci s
hodinovou mzdou se poc¢itad ndhrada hodinova. Mzda poskytnuta v souvislosti s
vykonem prace je soucet ¢astek v karté zpracovani mzdy v polozkach Odpracovdano,
prescas, svatky, prémie, jiné za, pficemz polozky karty tvotfené z nahrady (napf.
dovolena, svatky...) vypocet nové nahrady neovliviiuji. U hodinové nahrady se mzda
poskytnuta v souvislosti s vykonem prace podéli poctem odpracovanych hodin, coz je
soucet polozek: Odpracovano, prescas a svatky. V ptipadé denni nahrady jsou dva
mozné postupy vypoctu:

@ prvni je uplatnén tehdy, jsou-li poskytnuty nahrady za svatky, dovolenou a
paragraf. V tomto piipadé se imérné snizuje zakladni mzda a vypocet ndhrady
se provede délenim mzdy poskytnuté v souvislosti s vykonem prace a poctem
skute¢né odpracovanych dnti.

@ ve druhém piipadé se vyse uvedené nahrady neposkytuji, zakladni mzda
zUstava nesnizena (pau$alni sazba). Pak je primérna nahrada podil mzdy
poskytnuté v souvislosti s vykonem prace a poétem pracovnich dnti snizenych
0 Nemoc, Nepl. volno a Neoml. absenci.

Pokud vam uvedeny zptisob nevyhovuje mtizete vysi ndhrady doplnit sami a nechavejte
pfepinaC zapnuty - program vasi ndhradu nepfepise.

Pokud va§ zaméstnanec pozaduje zasilani celé mzdy véetné zalohy na Gcet (napf.
Sporoziro apod.), pouzijte ptepina¢ Platba na ucet, ktery ovladate klavesou <Mezernik>.
Dojde ke zptistupnéni polozek Ucet a Banka, do kterych zadate &islo uétu zaméstnance a
banku, kam mate mzdu zasilat. Pro zrychleni prace miZzete pouzit klavesu <F4>, po
jejimz stisku se vam nabidne seznam bank véetné smérovych kodd, a klavesou <Enter>
vyberete pozadovanou banku. V sestavé Vyuctovani mezd vas pak program upozorni, ze
mate mzdu pracovnika pievést na tento ucet. Pokud chce pracovnik zasilat na ucet pouze
¢ast mzdy, proved’te to pomoci volby Srdzky, ktera se aktivuje klavesou <F8> a je
popsana dale.

Nasleduji dvé polozky jsou urceny pro zadani ro¢nich nezdanitelnych ¢astek. Tyto
zadate v rocni thrnné ¢astce a program pfi zpracovani mésicni mzdy odecité alikvotni
¢ast ze mzdy. Prvni polozkou je Nezdanéno rocné a druhou Invalidni diichod, pokud jej
zameéstnanec pobira. Dale zadate do polozky Dovolena pocet dni, na ktery ma pracovnik
narok a do polozky Cerpdno pocet dni, které jiz vy&erpal, nez jste ho zatadili do
personalni evidence. Zadavani dovolené je popsano nize. Nezapomeiite pomoci klavesy
<F6> zadat zdravotni pojistovnu, u které je pracovnik pojistén. Pokud pracovnikovi
nepfifadite zadnou zdravotni pojistovnu, program odvod jeho zdravotniho pojisténi
neuvede do zadného ucetniho dokladu.

Pro uloZeni zadané karty slouzi klavesa <F2>. Pokud kartu ulozit nechcete, staci
stisknout klavesu <Esc>.

Pro zruseni karty zaméstnance slouzi klavesa <F8>. Pfi zruseni zaméstnance je nutné si
uvédomit, Ze se tim znepfistupni nékteré jeho mzdové udaje.

Tipy a triky:
Pokud chcete zjistit nékteré mzdove udaje o zruseném zameéstnanci, musite jej zadat
znovu (predevsim jeho rodné cCislo, které musi byt zadano tak, jak bylo zadano predtim).
Po opétném zadani zaméstnance jsou zpristupnény vSechny jeho mzdové udaje.

Déti zaméstnance

Pokud ma zaméstnanec déti, které s nim Zziji ve spolecné domacnosti a jsou jim



Money 6 - Uzivatelska prirucka

vyzivovany (tzn. zaméstnanec uplatiuje odpocet od zakladu dang), je mozné je zadat po
stisku klavesy <F5> Rodinni prislusnici. Zobrazi se okno se seznamem rodinnych

Fislusnikd zaméstnance.
Rodinni pfisludnici zaméstnance

876102 | 8541 [Novdkova Karla dcera

Pokud jste jesté nezadali zaméstnanci rodinného pfislusnika, je okno se seznamem
prazdné. Jinak je zde zobrazen seznam vSech zadanych rodinnych ptislusniki. V okné je
zobrazeno u ditéte jeho rodné ¢islo, pfijmeni, jméno a vztah k pracovnikovi.

Karta rodinného pfisluinika zamBstnance

Piijment : W_ Inéno : r
Pohlavi Datum narozeni :

Rodné -
Uztah : Ddetit. tastka:

Po stisku klavesy <F3> je mozné zadat nového rodinného piislusnika do karty Karta
rodinného prislusnika zaméstnance. Pokud chcete opravit ne¢které udaje, je to mozné po
vybéru pozadovaného rodinného ptislusnika pomoci klaves pro ovladani kurzoru a
stisku klavesy <Enter> nebo <F4>. Ke zrusSeni slouzi klavesa <F8>.

Pti zadavani nového ditéte nebo provadéni opravy se zobrazi okno s kartou rodinného
ptislusnika. Je nutné vyplnit polozky Jméno, Prijmeni a ptedevsim Odecitatelna castka
(zadava se mésicni odpocet). Polozky Rodné cislo, Datum narozeni a Vztah je mozné
zadat, ale neni to podminkou pro spravnou funkci programu. Ptepinac¢ Pohlavi je mozné
prepnout klavesou <Mezera>. Pro uloZeni zadané karty slouzi klavesa <F2>. Pokud
kartu ulozit nechcete, sta¢i stisknout klavesu <Esc>.

Nepfitomnost zaméstnance

Program umoznuje planovat a sledovat nepfitomnost zaméstnance. Po stisku klavesy
<F7> se zobrazi okno se seznamem Nepritomnosti zaméstnance.

1993 |prosinec 1 8|Dovolena
1993 | prosinec 13 23 |Henoc

1994 |1istopad 10 20 |Dovolena
1995 |prosinec 1 5|Dovolena

Pokud jste jest¢ nezadali zaméstnanci nepiitomnost, je toto okno prazdné. Jinak je zde
zobrazen seznam vSech doposud zadanych nepfitomnosti. V. okné¢ je zobrazen rok,
mesic, den pocatku a konce nepfitomnosti a jeji druh. Program umoziuje zadani péti
druhti nepfitomnosti - planovana dovolena (naplanovana a zatim je$té necerpana),
dovolena (jiz vyCerpand), neplacené volno, nemoc a neoml. absence. Po stisku klavesy
<F3> je mozné zadat novou nepfitomnost do karty neptitomnosti zaméstnance.
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[—] Karta nepiitomnosti zamdstnance
Rok: 1995 Masic: prosinec
Hepiitomnost : LG od: I do: 5§

2 toho pracovnich dndi: 30007

Pokud chcete opravit jiz zadané udaje, je to mozné po vybéru pozadované karty pomoci
klaves pro ovladani kurzoru a stisku klavesy <Enter> nebo <F4>. Ke zruSeni slouzi
klavesa <F8>.

Pfi zadavani nové nepfitomnosti nebo provadéni opravy, se zobrazi okno Nepritomnost
zameéstnance-. V karté pro informaci je zobrazeno jméno zaméstnance a jeho rodné cislo.
V polozce Rok program nabizi aktualni rok. Zapsanim jiného roku dojde k pfepsani
tohoto udaje. V ptepinaci Mésic je nabizen aktualni mésic. Do polozky Od se zada den
nastupu a do polozky Do se zada den ukonceni dovolené. Pro uloZeni zadané karty
slouzi klavesa <F2>. Pokud kartu ulozit nechcete, sta¢i stisknout klavesu <Esc>.

Srazky

Personalni karta umoznuje vlozit srazky, které pozaduje zameéstnanec. Po stisku klavesy
<F8> je zobrazen seznam srazek.

PoZadovane sraZky

Spofeni B-Konto 1000 . 000

Jeho ovladani je obdobné s ostatnimi seznamy. Nova srazky se vklada po stisku klavesy
<F3>, opravuje se stiskem klavesy <F4> a je mozné ji vymazat stiskem klavesy <F8>.
Karta srazky vypada takto:

Karta poZadované sraZky
_Nizev srdZky: S EE i rhd]
Castka sraZky:

B 0dvod na dcet:
konstantni symbol:
variabilni symbol :
specifick] symbol:

Zpracovani mezd

Nabidka Zpracovani mezd slouzi k vytvoreni nové mzdové karty zaméstnance pro
pozadovany mésic a k pozdéjsim opravam této karty. Zadanim potiebnych tdaji do
karty provadi program ihned piepocCty a tim je vidét konkrétni platové udaje pro
vybraného pracovnika za dany mésic. Po potvrzeni nabidky Zpracovani mezd klavesou
<Enter> se zobrazi filtr, ktery umoznuje vybér urcité skupiny zaméstnancti do

-Pri zpracovani mezd je potom mozné zadanou nepiitomnost opravit nebo zadat
novou. Prehled je mozné si vytisknout pomoci nabidky "Prehled dovolenych'.



prohlizeciho okna

= Filtr zamestnancu

ve stavu
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Jen zaméstnanci

v pFeruseni
ve vystupu B pro stredisko:
Druh ¢innosti

B-hlavni pracovni pomér

1-vedlejs1i pracovni poméer
o-pracovnici na nepravidelnou vypomoc
6-dohoda o pracovni ¢innosti
1-spolecnici, komandiste

8-clenove druzstva

9-domacti pracovnicil

dohoda o provedeni prace

Ulozenim filtru se zobrazi okno se seznamem vybranych zaméstnancti - Mzdy
zaméstnanciu. Zde je zobrazeno jméno a rodné ¢islo zaméstnance. Nastavite kurzor na
zamgéstnance, kterému chcete vytvotit mzdu pro dal§i mésic nebo opravit stavajici a po
stisku klavesy <Enter> se vam objevi seznam jiz vytvofenych mezd. Ovladani seznamu
je shodné se vSemi ostatnimi seznamy. V okné je zobrazen rok, mésic, datum, ¢ista

;.

mzda, zaloha a

étovani.

=

715304 | 4800

690204 |3819 | Dvorak Libor Ing.

681030 | 0035 |Horacek Radovan Ing.

640703 | 2060 | Taborsky Tomas

1405150000 |Fitz Ladislav

14521013912 |Vokalova Jirina

6004170942 (Absolonova Zdenka

760515 4031 |Fitz Ladislav

101102 3784 |Cvilinek Lubos

089106 |1205 |Krupicova Jana

1107153977 |Brabec Michal

630615 |64950 |Kipila Alojz Ing.

505912112 |Kucerova 0lga Ing.
Fy

Po stisku klavesy <F3> lze zadat novou mzdovou kartu zaméstnance (vytvofit mzdu pro
uplynuly mésic). Pokud chcete opravit nékteré udaje, provedete to vybérem pozadované
mzdové karty pomoci klaves pro ovladani kurzoru a stiskem klavesy <Enter> nebo
<F4>. Ke zruseni slouzi klavesa <F8>. Po stisku klavesy <F9> lze nastavit, jakym
zptisobem maji byt tidaje v seznamu setfidény. Pokud je nastaven druh setfidéni, stiskem
klavesy <F7> zadate hledany udaj nebo je mozné jej pfimo napsat. Vyhledani se provede
stiskem klavesy <Enter>.

Pii zadavani nové mzdové karty nebo provadéni oprav

Navgseni zakl.

Cest.vqd. :+
Prac.prost. :+
Strawné :+
Jiné nakl. :+

kartou

Mésic : Kal. dni: Prac. dni: UyiEétovano dne:
Henoc : dnéi NAHRADY : -  swatky: + K&
Nepl. volno: dnil - dovolend: + K&
Heom. absence: dnii — paragraf : + KE
ODPRACOVAND  : 16.00 dnil hod sazba: + KE
— piestas: hod sazba: x + K&
- svathky: hod sazha: % o+ KE
- prémie: x o+ KE
- Jjiné za: + K&
NAHRADY : — doplatky : + K&
- Jjiné za: + K&
Hezd .zdkl. : xxx HRUBA MZDA:=7075 .08 KE
Spol.don. :
Inv.diichod : Soc.poj. z: Ke&
Ostatni: 2dr.poj. z: K&

, se zobrazi okno se mzdovou
Harkéta Lamafova, 715304,4800

dang : Ki

Daii z prijmb z: K& - KE

KE& =xx CISTA MZDA:=6273.00 KE
KE& SraZky 500.00 Kg&
KE& Zaloha KE
K& SraZky =za: KE
=#% UYUCTOVANI :=3253.00 Kt

V prvnim fadku karty je zobrazeno jméno a rodné ¢islo zaméstnance. Mésic a rok pro
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ktery je mzda vypocitana, pocet kalendainich a pracovnich dnti a datum vyuctovani je
na fadku druhém. Pfi vytvareni nové karty se jeji obsah méni v zavislosti na zadanych
udajich v karté zameéstnance. Program si automaticky z diafe nastavi pocet pracovnich
dni v mésici a pocet svatkd. Pocet dnti nepfitomnosti (Nemoc, Nepl. volno, Neom.
absence, dovolend) se pienasi z evidence nepfitomnosti - F7 (viz Personalistika). V
pfipad¢, Ze zaméstnanec ma nastavenu mési¢ni nebo hodinovou mzdu a v karté
zameéstnance (viz personalistika) je uvedena mési¢ni nebo hodinova sazba, je jiz
proveden vypocet jednotlivych pojisténi, ¢astky pro zdanéni apod. Pti jakékoliv zméné
udajt ve mzdové karté je ihned provadén pirepocet.

Polozky mzdové karty:
@ Mésic - mésic, pro ktery se bude zpracovavat mzda. Program automaticky
nabizi minuly mésic, ale je mozné jej zménit.
¥ Kalendarnich dnli - pocet dnit v mésici.
@®Pracovnich dni - pocet pracovnich dnt v mésici.

®Nemoc - pocet dni (u hodinové mzdy také ve dnech), které byl pracovnik
nemocen (nepobird mzdu, je placen socidlnim Gfadem). Evidence se provadi
pomoci klavesy <F7> Nepfitomnost.

@®Neplacené volno - pocet dni neplaceného volna (ve dnech). Evidence opét
klavesou <F7>-Nepfiitomnost. V piipad¢ zavedeni Neplaceného volna program
zvysi zaklad pro vypocet zdravotniho pojisténi o pomérnou ¢ast minimalni
mzdy z konfigurace.
@ Neomluvena absence - informa¢ni poloZka, pro vypoet mzdy stejny
vyznam jako neplacené volno a evidence opét viz evidence Nepfitomnosti.
Program v pfipadé navedeni Neomluvené absence zvysi zaklad pro vypocet
zdravotniho pojisténi o pomérnou ¢ast minimalni mzdy, uvedené v
konfiguraci.

NAHRADY:
@ Svatky - podet svatkli v mésici, program si sim doplni z kalendafe v diafi,
ktery je soucasti programu (viz Pomiicky). V programu jsou nastaveny svatky
platné pro rok 1995. Pokud dojde ke zmén€, mate moznost si v diafi svatek
doplnit pfipadné zrusit. V pravé ¢asti je pole pro nahradu za svatky, ktera se
automaticky doplni. V pfipadé mési¢ni pausalni mzdy si ndhradu mtizete rucné
vynulovat.
@®Dovolena - pocet dni dovolené, kterou pracovnik vy&erpal v mésici, pro
ktery mzdu zpracovavate. Pokud chcete cerpani dovolené evidovat, musite ji
zadat pomoci klavesy <F7>-Nepftitomnost. V pravé ¢asti je pole pro ndhradu
za dovolenou, které se automaticky doplni. Opét pokud chcete pouzit mésicni
pausal ndhradu ruéné vynulujte.
@ Paragraf - po¢et hodin proplacené nepfitomnosti zaméstnance. Program
vypocte a uvede do polozky nahradu, pokud ma zaméstnanec pausalni mzdu je
mozné nahradu ru¢né vynulovat.

ODPRACOVANO:
€ Odpracovano: - zde jsou postupné uvedeny odpracované dny a hodiny,
sazba mzdy (u mési¢ni v K¢ za mésic, u hodinové v K¢ za hodinu) a zakladni
mzda vychazejici ze sazby mzdy a odpracované doby.
@ Piescas - uvede se celkovy podet hodin odpracovanych piescas, dale sazba
za hodinu prace prescas a procentni piriplatek k této sazbé.
@ Svatky - uvede se celkovy podet hodin odpracovanych ve svatcich, dale
sazba za hodinu prace ve svatek a procentni pfiplatek k této sazbé.
@ Prémie - zadate pozadovanou vysi prémie v procentech, pifpadné piimo v
Ke.
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@ Jiné za - volna poloZka pro navedeni jakékoliv ¢astky, kterd zvySuje hrubou
mzdu a mé vliv na vypocet nahrad.

NAHRADY:

# Doplatky - volna polozka pro vyplaceni doplatki minulych obdobi. Castka
neovliviiuje vypocet nahrad.

@ Jiné za - volna polozka pro navedeni jakékoliv ¢astky, kterd zvySuje
hrubou mzdu a neovliviiuje vypocet nahrad.

CASTKY ODECITATELNE OD ZAKLADU DANE:
@ Nezd. zakl. - mésicni Eastka, program ji pfepoditava z persondlni karty.
@ Spol. domacnost - mé&si¢ni ¢astka odeditatelna na osoby ve spole¢né
domacnosti (déti a pod.). Program ji pfepocitava z personalistiky -evidence
rodinnych pfislusniku.
@ Invalidni diichod - mési¢ni &astka, program ji prepoditava z personalni
karty.
@ Ostatni - volna polozka pro jakékoliv dalsi odeditatelné ¢astky.
@ Socialni pojisténi - v levé &asti hodnota, ze které se pojisténi pocita, v
pravé vypocitana hodnota pojisténi, ktera se strhava zaméstnanci.
@ Zdravotni pojisténi - v levé ¢asti hodnota, ze které se pojisténi pocita, v
pravé vypocitana hodnota pojisténi, ktera se strhava zaméstnanci.

®Navyseni zakladu dané - polozka pro navyseni zakladu dang, ktera se
vSak pracovnikovi nevyplaci. Je uréena napft. pro zvySeni zakladu dané z
diivodu poskytnuti sluzebniho vozidla pracovnikovi na soukromé cesty.

@ Zaloha na daii - v levé &asti hodnota zakladu, v pravé vypocitand zaloha
na dan, ktera se strhava zameéstnanci.

& Cista mzda - nepfistupna polozka.

€ Cestovni vydaje, Pracovni prostiedky, Stravné a Jiné naklady -
nahrady zamé&stnanci, ze kterych se neplati dan ani socialni a zdravotni
pojisténi.

@ Srazky - srazky pozadované zaméstnancem (napf. spofeni, splatky pljcek a
pod.). Zadévaji se v personalistice v kart€ zaméstnance klavesou <F8>.

@ Zaloha - zaloha pozadovana zamé&stnancem. VySe zalohy se zadava v
personalistice v karté¢ zaméstnance.

@ Srazky za - polozka urcend pro uplatnéni jednorazovych srazek.
@ Vyuétovani - mzda k vyplatg.
Pro ulozeni zadané mzdové karty slouzi klavesa <F2>. Pokud kartu uloZit nechcete, staci
stisknout klavesu <Esc>.

Tiskové sestavy pro zpracovani mezd

Program umoznuje tisk vyplatnich listkl, vyplatni listiny, mzdovych listd a ptehledu
dovolenych. Vétsinu tisklt miizete omezit nasledujicim filtrem:

heele: .

Listina zaloh

Po potvrzeni této nabidky je zobrazeno okno se dvéma polozkami. V piepinaci Mésic je
nabizen mésic (pro ktery provadite tisk vyplatnich listkll) pfechazejici aktualnimu
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m¢ésici. Tento pfepina¢ je mozné piepinat nékolika zptisoby. Cyklicky pomoci klavesy
<Mezera>, stiskem pocatecniho pismene mésice (pokud na stisknuté pismeno existuje
vice mésict, je mozné opakovanym stiskem je cyklicky vybirat), stiskem kombinace
klaves <Ctrl/Enter>, kdy se zobrazi seznam pro vybér. V poloZzce Rok program nabizi
aktualni rok. Zapsanim jin¢ho roku dojde k piepsani tohoto tidaje. Pro ulozeni
zobrazenych udaju slouzi klavesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, staci stisknout klavesu
<Esc>. Po stisku klavesy <F2> se zobrazi okno Vystupni zarizeni, které Vam nabizi kam
chcete tisknout. Vysledkem jsou podklady pro vyplaceni zaloh.

Vycetka pro zalohy

Vytiskne vycetku pro zalohy pro jednotlivé pracovniky a sumarni soucet pro vyzvednuti
penéz v bance.

Vyplatni listky
Po potvrzeni této nabidky je zobrazeno okno se dvéma polozkami. V pfepinaci Mésic je nabizen
meésic (pro ktery provadite tisk vyplatnich listkll) pfedchazejici aktudlnimu mésici. V polozce
Rok program nabizi aktudlni rok. Zapsanim jiného roku dojde k pfepsani tohoto udaje. Pro
ulozeni zobrazenych Udaji slouzi klavesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, staci stisknout klavesu
<Esc>.
Po uloZeni klavesou <F2> se zobrazi okno se seznamem vsech zaméstnanct.. Ovladani
seznamu je shodné se v§emi ostatnimi seznamy. Pomoci klavesy <F9> je mozné nastavit
zpusob tiidéni. Po stisku klavesy <Enter> je vytiStén vyplatni listek pro vybraného
zaméstnance. Pokud chcete tisk pro vice zaméstnancti najednou, je mozné si je oznacit

pomoci klavesy <Ins>. Po stisku klavesy <Enter> vytisknete vyplatni listky pro takto
oznacenou skupinu zaméstnanc.

Vyplatni listek obsahuje jméno a rodné ¢islo zaméstnance, mésic a rok pro ktery tento
listek plati, pocet odpracovanych hodin a sazbu. Déle jsou zde uvedeny vSechny udaje ze
mzdové karty, které maji nenulovou hodnotu. Na zaver je Udaj castka k vyplaté.

Mzdové listy

Po potvrzeni této nabidky se zobrazi okno se seznamem vSech zaméstnancti, ktery obsahuje
jméno a rodné Cislo zaméstnance.

= Zanéstnanci

710715]|3977 | Brabec |Michal |

Mzdovi list

Za rok: jEER

745217
680224
750603

HatouZowva
Tichanek
Styx

Ing.

761104 Uynazal
730128 Cernyg
T3n122 Hol igek
755418 Ciencialova

| EIE=E]

Pomoci klavesy <F9> je mozné nastavit zptsob tfidéni. Po stisku kldvesy <Enter> je vytiStén
mzdovy list pro vybrané¢ho zaméstnance. Pokud chcete tisk pro vice zaméstnanct najednou, je
mozné si je oznacit pomoci klavesy <Ins>. A po stisku klavesy <Enter> vytisknout mzdové listy
pro takto oznacenou skupinu zaméstnancti. Po stisku klavesy <Enter> se zobrazi okno
Mzdovy list s polozkou Za rok, kde program nabizi aktualni rok. Tento udaj je mozné zménit.
Tisk provedete stiskem klavesy <Enter>.

Mzdovy list obsahuje osobni udaje pracovnika a rozpis mzdovych polozek za jednotlivé
mésice.
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Prehled nepfitomnosti

Po potvrzeni této nabidky je zobrazeno okno se dvéma polozkami. V piepinaci Mésic je nabizen
aktudlni mésic (pro ktery chcete vytisknout piehled nepfitomnosti). V poloZce Rok program
nabizi aktudlni rok.. Pro uloZeni zobrazenych udaji slouzi klavesa <F2>. Pokud tisknout
nechcete, staci stisknout klavesu <Esc>. Po uloZeni klavesou <F2> muzZete tisknout.
Tiskova sestava Prehled nepritomnosti obsahuje jméno zaméstnance a piehlednou
tabulku s jeho nepfitomnostmi. V piechledu jsou vytistény i udaje o nepfitomnostech jiz
zruSenych zaméstnanci.

Vyuctovani mezd
Tato nabidka umoznuje tisk sestavy, ktera pfehledné rozepiSe vytvorené medy vsech
pracovnikl pod sebou s celkovou rekapitulaci Socialniho pojisténi, Zdravotniho
pojisténi, Zaloh na dail, Nezdanitelnych ¢astek, Srazek, Zaloh na mzdu a Vyuctovani, az
po Celkové néklady zaméstnavatele na mzdu. Po potvrzeni volby Zauctovini mezd se
zobrazi filtracni okno s né¢kolika polozkami.

[—] Filtr pro vyictovani

Hésic: "It Rok: 1985

jen pro stiedisko

Druh Einnosti
B-hlavni pracovni ponér
1-vedlejsi pracovni pomér
S5-pracovnici na mnepravidelnou viponoc
6-dohoda o pracovni Einnosti
7-spoleénici, komandisté
8-tlenové druZstva
9-domatti pracovnici
dohoda o provedeni prace

V piepinaci Meésic je nabizen aktualni mésic. Tento pfepinac je mozné prepinat nékolika
zpisoby. Cyklicky pomoci klavesy <Mezera>, stiskem pocatec¢niho pismene mésice
(pokud na stisknuté pismeno existuje vice mésict, je mozné opakovanym stiskem je
cyklicky vybirat), stiskem kombinace klaves <Ctrl/Enter>, kdy se zobrazi seznam pro
vybér. V polozce Rok program nabizi aktualni rok. V poloZce stredisko si stejnym
zpusobem miZete vybrat sestavu pro konkrétni stiedisko. V okné Druh cinnosti je
mozné vyfiltrovat pouze nékteré pracovniky.

Pro uloZeni a tisk zobrazenych udaju slouzi klavesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, staci
stisknout klavesu <Esc>.

Vycéetka pro vyuétovani mezd
Vytiskne vycetku pro pro vyuctovani mezd pro jednotlivé pracovniky a sumarni soucet
pro vyzvednuti penéz v bance.

Vyucétovani zdravotnich pojistoven
Tato funkce provede rekapitulaci zdravotniho pojisténi dle jednotlivych zdravotnich
pojistoven v ¢lenéni na pojistné za zaméestnance, pojistné za zaméestnavatele a pojistné
celkem. Program vychazi z udaji ve mzdové karté a zaméstnance priradi ke zdravotni
pojistovné uvedené v personalni karté.

Prehled o pojistném
Ptehled vymeétovacich zakladd pro Spravu socidlniho zabezpeceni obdrzite potvrzenim
nabidky Prehled o pojistném. Objevi se pfed vami filtr umoziujici vybér mésice a roku.
Sestava ma nekteré polozky urCeny k doplnéni, program sam nedokaze z karet
vytvorenych mezd zjistit napf. Zeny na mateiské dovolené apod. Je nutno sestavu doplnit
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a klavesou <F2> vytisknout.
= Prehled o pojistném

Nazev a sidlo organizace: [V aR- IR N It=10 0N L = 00Y]

Pridéleny variabilni symbol: SSSSINSHSEINN IC0: 12168025

Prehled za mésic: prosinec rok: 1995  Den urceny pro woplatu mezd: I8

Prijmeni a jméno zaméstnance Yyméfovaci | Omluvend | Nahradni
zaméstnance zaklad absence doby
Druh ¢innosti
Lamacova Warkéta 7975.00 I I
B-hlavni pracovni poméer
115304 /4800
Brabec Michal 8165. 00 I I
B-hlavni pracovni pomér
HOT15/3977
| Celken . 16080.00
Uhrn pojistného od zaméstnanci : 1287.00
Pojistné od zaméstnavatele za zam.: 4181 .00
Pojistné celkem : 5468.00

Den platby: DSHE2NDS, - Gctu ¢.: DSGHGSTESEICSINNNNN GGG

Pifehled pro zdrav. pojiStovny
Prehled pro zdravotni pojistovny tiskne rekapitulaci jednotlivych zdravotnich pojistoven
se soupisem zameéstnanct, vymeéfovacich zakladd a pojistného. Nutno upozornit, Ze
program zatfid'uje zaméstnance k zdravotnim pojistovnam dle nastaveni v karte
personalistiky v okamziku tisku této sestavy.

Piehled ¢istych pfijma
Sestava uréena pro novy systém socialniho zabezpeceni. Poskytne vam potvrzeni o vysi

¢istého piijmu Vasich zaméstnanci. Ve filtru si vyberete zaméstnance a obdobi,
tiskovou sestavu nasledn¢ klavesou <F2> vytisknete.

Filtr pro potvrzeni cistych prijmi.

sic od: do: [EGUEREM Rok: I9SW
ien pro Stredlsko
jen pro zaméstnance

ii

r————— Druh cinnosti
B-hlayni pracovni pomér
1-vedlejsi pracovni pomér
9-pracovnici na nepravidelnou vypomoc
6-dohoda o pracovni cinnosti
1-spolecnici, komandiste
8-clenove druzstua

9-domacti pracovnici
dohoda o provedeni prace

Zauctovani mezd

Tato funkce v programu MONEY umoznuje automatickou tvorbu zavazkovych dokladt
v menu Vydaje/Predpokladané vydaje. Po potvrzeni volby Zauctovani mezd se objevi
okénko pro vybér mzdy, ktera ma byt zauctovana do zavazkovych dokladt. Po potvrzeni
vybéru program sam, zcela automaticky, vytvoii doklady v ¢iselné fadé vydaji bez
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faktury a nabidne je uzivateli ke kontrole a doplnéni potiebnych idaji mezi néz patfi:
@ adresa - je nutné vyuzit adresaf, aby program mohl dosadit &islo bankovniho
uctu do piikazu k tthradé.
@ popis
@ prijaty doklad - zde je nutno zadat variabilni symbol platby
@ Kkonstantni symbol
@ data vystaveni a splatnosti
@ v poloZce pohyb a pripadné innost

Program vytvori doklady pro nasledujici platby: socialni pojisténi, pojistné pro
jednotlivé zdravotni pojistovny, zalohy na dan (tabulkova sazba i zvlastni sazba),
vyplaty na ucet a srazky. Uzivatel po ukonceni této prace muze jiz v menu
Vydaje/Ptikaz k thradé¢ vytisknout piikaz k tthradé na jednotlivé platby a po obdrzeni
vypisu z bankovniho Gctu zlikvidovat zdvazky v likvidaci faktur.

Doklady
950051457 |Socialni dfad v Brné Soc. pojisténi zami
950051458 |Finant. diad Brno 3-zaméstnanci Zaloha na daii zamés]]
950051459 |Vseobecna zdravotni pojistovna Z2drav. pojisténi za]

Posledni doklady

Volba slouzi ke kontrole a opravam naposled zatétovanych dokladi z mezd a
zauctovanych leasingovych splatek. Prace s ni je stejna jako s jakoukoliv jinou nabidkou
pro praci s Géetnimi doklady. Je podrobné popsana v odstavei Posledni Doklady v
kapitole Majetek.



	Personalistika a mzdy
	Po potvrzení volby Mzdy z hlavní nabídky klávesou <Enter> se zobrazí nabídka, která Vám umožní vést kompletní mzdovou a personální agendu Vašich zaměstnanců.
	Konfigurace mezd
	Dříve než začnete zpracovávat personální a mzdovou agendu, je nutné si nakonfigurovat procenta pro výpočet zdravotního a sociálního pojištění zvlášť pro zaměstnavatele a zaměstnance. Toto vše si nastavíte v menu Služby/Konfigurace/Nastavení agendy/Mzdy:
	Personalistika
	Nabídka Personalistika slouží k vedení personální agendy. Z personalistiky bere program podklady pro výpočet mezd jednotlivých zaměstnanců.
	Tipy a triky:
	Pokud chcete zjistit některé mzdové údaje o zrušeném zaměstnanci, musíte jej zadat znovu (především jeho rodné číslo, které musí být zadáno tak, jak bylo zadáno předtím). Po opětném zadání zaměstnance jsou zpřístupněny všechny jeho mzdové údaje.
	Děti zaměstnance
	Pokud má zaměstnanec děti, které s ním žijí ve společné domácnosti a jsou jím vyživovány (tzn. zaměstnanec uplatňuje odpočet od základu daně), je možné je zadat po stisku klávesy <F5> Rodinní příslušníci. Zobrazí se okno se seznamem rodinných příslušníků zaměstnance.
	Nepřítomnost zaměstnance
	Program umožňuje plánovat a sledovat nepřítomnost zaměstnance. Po stisku klávesy <F7> se zobrazí okno se seznamem Nepřítomností zaměstnance.
	Srážky
	Personální karta umožňuje vložit srážky, které požaduje zaměstnanec. Po stisku klávesy <F8> je zobrazen seznam srážek.
	Zpracování mezd
	Nabídka Zpracování mezd slouží k vytvoření nové mzdové karty zaměstnance pro požadovaný měsíc a k pozdějším opravám této karty. Zadáním potřebných údajů do karty provádí program ihned přepočty a tím je vidět konkrétní platové údaje pro vybraného pracovníka za daný měsíc. Po potvrzení nabídky Zpracování mezd klávesou <Enter> se zobrazí filtr, který umožňuje výběr určité skupiny zaměstnanců do prohlížecího okna.
	Položky mzdové karty:
	uMěsíc - měsíc, pro který se bude zpracovávat mzda. Program automaticky nabízí minulý měsíc, ale je možné jej změnit.
	NÁHRADY:
	u Svátky - počet svátků v měsíci, program si sám doplní z kalendáře v  diáři, který je součástí programu (viz Pomůcky). V programu jsou nastaveny svátky platné pro rok 1995. Pokud dojde ke změně, máte možnost si v diáři svátek doplnit případně zrušit. V pravé části je pole pro náhradu za svátky, která se automaticky doplní. V případě měsíční paušální mzdy si náhradu můžete ručně vynulovat.
	ODPRACOVÁNO:
	uOdpracováno: - zde jsou postupně uvedeny odpracované dny a  hodiny, sazba mzdy (u měsíční v Kč za měsíc, u hodinové v Kč za hodinu) a  základní mzda vycházející ze sazby mzdy a odpracované doby.
	NÁHRADY:
	u Doplatky - volná položka pro vyplacení doplatků minulých období. Částka neovlivňuje výpočet náhrad.
	ČÁSTKY ODEČITATELNÉ OD ZÁKLADU DANĚ:
	uNezd. zákl. - měsíční částka, program ji přepočítává z personální karty.
	Tiskové sestavy pro zpracování mezd
	Program umožňuje tisk výplatních lístků, výplatní listiny, mzdových listů a  přehledu dovolených. Většinu tisků můžete omezit následujícím filtrem:
	Listina záloh
	Po potvrzení této nabídky je zobrazeno okno se dvěma položkami. V  přepínači Měsíc je nabízen měsíc (pro který provádíte tisk výplatních lístků) přecházející aktuálnímu měsíci. Tento přepínač je možné přepínat několika způsoby. Cyklicky pomocí klávesy <Mezera>, stiskem počátečního písmene měsíce (pokud na stisknuté písmeno existuje více měsíců, je možné opakovaným stiskem je cyklicky vybírat), stiskem kombinace kláves <Ctrl/Enter>, kdy se zobrazí seznam pro výběr. V položce Rok program nabízí aktuální rok. Zapsáním jiného roku dojde k přepsání tohoto údaje. Pro uložení zobrazených údajů slouží klávesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, stačí stisknout klávesu <Esc>. Po stisku klávesy <F2> se zobrazí okno Výstupní zařízení, které Vám nabízí kam chcete tisknout. Výsledkem jsou podklady pro vyplacení záloh.
	Výčetka pro zálohy
	Vytiskne výčetku pro zálohy pro jednotlivé pracovníky a sumární součet pro vyzvednutí peněz v  bance.
	Výplatní lístky
	Po potvrzení této nabídky je zobrazeno okno se dvěma položkami. V  přepínači Měsíc je nabízen měsíc (pro který provádíte tisk výplatních lístků) předcházející aktuálnímu měsíci. V položce Rok program nabízí aktuální rok. Zapsáním jiného roku dojde k přepsání tohoto údaje. Pro uložení zobrazených údajů slouží klávesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, stačí stisknout klávesu <Esc>.
	Mzdové listy
	Po potvrzení této nabídky se zobrazí okno se seznamem všech zaměstnanců, který obsahuje jméno a rodné číslo zaměstnance.
	Přehled nepřítomnosti
	Po potvrzení této nabídky je zobrazeno okno se dvěma položkami. V  přepínači Měsíc je nabízen aktuální měsíc (pro který chcete vytisknout přehled nepřítomnosti). V položce Rok program nabízí aktuální rok.. Pro uložení zobrazených údajů slouží klávesa <F2>. Pokud tisknout nechcete, stačí stisknout klávesu <Esc>. Po uložení klávesou <F2> můžete tisknout.
	Vyúčtování mezd
	Tato nabídka umožňuje tisk sestavy, která přehledně rozepíše vytvořené medy všech pracovníků pod sebou s celkovou rekapitulací Sociálního pojištění, Zdravotního pojištění, Záloh na daň, Nezdanitelných částek, Srážek, Záloh na mzdu a Vyúčtování, až po Celkové náklady zaměstnavatele na mzdu. Po potvrzení volby Zaúčtování mezd se zobrazí filtrační okno s  několika položkami.
	Výčetka pro vyúčtování mezd
	Vytiskne výčetku pro pro vyúčtování mezd pro jednotlivé pracovníky a  sumární součet pro vyzvednutí peněz v  bance.
	Vyúčtování zdravotních pojišťoven
	Tato funkce provede rekapitulaci zdravotního pojištění dle jednotlivých zdravotních pojišťoven v členění na pojistné za zaměstnance, pojistné za zaměstnavatele a pojistné celkem. Program vychází z údajů ve mzdové kartě a  zaměstnance přiřadí ke zdravotní pojišťovně uvedené v personální kartě.
	Přehled o pojistném
	Přehled vyměřovacích základů pro Správu sociálního zabezpečení obdržíte potvrzením nabídky Přehled o pojistném. Objeví se před vámi filtr umožňující výběr měsíce a roku. Sestava má některé položky určeny k  doplnění, program sám nedokáže z karet vytvořených mezd zjistit např. ženy na mateřské dovolené apod. Je nutno sestavu doplnit a klávesou <F2> vytisknout.
	Přehled pro zdrav. pojišťovny
	Přehled pro zdravotní pojišťovny tiskne rekapitulaci jednotlivých zdravotních pojišťoven se soupisem zaměstnanců, vyměřovacích základů a pojistného. Nutno upozornit, že program zatřiďuje zaměstnance k zdravotním pojišťovnám dle nastavení v kartě personalistiky v okamžiku tisku této sestavy.
	Přehled čistých příjmů
	Sestava určená pro nový systém sociálního zabezpečení. Poskytne vám potvrzení o výši čistého příjmu Vašich zaměstnanců. Ve filtru si vyberete zaměstnance a období, tiskovou sestavu následně klávesou <F2> vytisknete.
	Zaúčtování mezd
	Tato funkce v programu MONEY umožňuje automatickou tvorbu závazkových dokladů v  menu Výdaje/Předpokládané výdaje. Po potvrzení volby Zaúčtování mezd se objeví okénko pro výběr mzdy, která má být zaúčtována do závazkových dokladů. Po potvrzení výběru program sám, zcela automaticky, vytvoří doklady v číselné řadě výdajů bez faktury a  nabídne je uživateli ke kontrole a doplnění potřebných údajů mezi něž patří:
	upopis
	upřijatý doklad - zde je nutno zadat variabilní symbol platby
	Poslední doklady
	Volba slouží ke kontrole a opravám naposled zaúčtovaných dokladů z mezd a  zaúčtovaných leasingových splátek. Práce s ní je stejná jako s jakoukoliv jinou nabídkou pro práci s účetními doklady. Je podrobně popsána v odstavci Poslední Doklady v kapitole Majetek.

