Majetek

Money 6 - Uzivatelska prirucka

Evidence majetku je v programu Money rozdeélena na t7i casti - evidenci drobného
majetku (tu je mozné vést rovnez pomoci skladu), evidenci investicniho majetku vcetné
tvorby odpisovych planii a automatického prenosu do penézniho deniku formou
uzaverkovych operaci. Jako novinka ve verzi 5 je zarazena evidence majetku
zakoupeného formou leasingu, véetné automatizované tvorby splatkového kalendare a
automatického zauctovani splatek do ucetnictvi. Evidenci majetku naleznete v Money v
nabidce Majetek-:

Ucetnictvi Pr

my Vvdaje

Hone 8.4
Adresar [?]

1
Sklady [EMAEIN Hzdy Pomicky Sluzby

Investicni majetek

Leasingovy majetek

Zanctovani splatek leasingu

Posledni doklady

Zauctovani odpisi HIM

Zauctovani leasingu

Drobny majetek

Evidence drobného majetku v programu Money je velmi jednoducha. Po potvrzeni volby

klavesou <Enter> nabidne pro

automnat na teplé ndpoje F2

gram seznam drobného majetku:
Drobng majetek

8658 .500 g

fréza stolova spodni
frézy na dfevo
hoblice truhlafFska
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hoblovaci stroj
hodiny
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Ceska obchodni databanka licence 2060 .200 14
difevondstroje 28 .000 26
dghofezaika 30.000 43
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Pro ovladani seznamu mate k dispozici tyto klavesy:

F3
F4

zatazeni nové karty drobného majetku do seznamu

F5
F8
F10
Esc

oprava stavajici karty drobného majetku

filtr drobného majetku

zru$eni karty drobného majetku

tisk pfehledu evidovaného drobného majetku
konec prace s drobnym majetkem

Filtr drobného majetku

-Doufame, ze omluvite mensi nelogicnost v nabidce programu - sklad by jisté mel
patrit do evidence majetku. Vzhledem k jeho diilezitosti a mnohem castéjsimu pouziti
Jjsme mu vyhradili samostatnou polozku v hlavnim menu programu Money.
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Filtr drobného majetku slouzi k jednodussi praci s kartami drobného majetku v ptipad¢,
ze Vase evidence je rozsahla. Muzete pomoci n€j omezit mnozinu zobrazovanych karet a
tak si usnadnit praci. Muzete vybirat podle inventarniho ¢isla, data pofizeni a data
vyfazeni. Filtr je aktivni (ma vliv na seznam drobného majetku) pouze tehdy, kdyz

zaskrtnete piepina¢ v levém hornim rohu karty.
Filtr drobného najetku

Pti praci s filtrem mizete vyuzit nasledujici klavesy:

Esc zpét do seznamu

F2 uloz filtr a vyber ze seznamu vyhovujici karty

F5 vybér Cinnosti ze seznamu ¢innosti

F6 vybér zpuisobu pofizeni (pokud vyuzivate) ze
seznamu

F7 vybér zptisobu vyfazeni

F8 vymazani karty filtru

Karta drobného majetku

Karta drobného majetku je zobrazena piti zadavani nového dokladu a pii opravach

stavajicich dokladt. V horni ¢asti obsahuje vSechny potiebné informace k evidenci

drobného majetku, ve spodni Casti naleznete informace o pofizeni a vyfazeni majetku-.
Karta DH

Box wa disk. 3.5", All Office data

Tisk prehledu drobného majetku

Tisk prehledu drobného majetku se provadi stiskem klavesy <F10> pfi praci se
seznamem majetku. TiStény jsou vzdy vSechny polozky, které vyhovuji prave aktivnimu
filtru drobného majetku (t.j ty, co pravé vidite na obrazovce).

-Pri tvorbé ucetni uzaverky jsou evidované karty drobného majetku pricteny do
kolonky material v majetkové casti.



Investiéni majetek
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Evidence investi¢niho majetku v Money verze 5 dovede postihnout jakykoliv ptfipad
evidence majetku, véetn€ jeho zhodnoceni a zvlastnich rezimt.. Rovnéz umoznuje
automatickou nebo ruéni tvorbu odpisovych planti. Je uréena pro evidenci hmotného a
nehmotného investicniho majetku- ve firmé s jednoduchym ucetnictvim - mohou proto
nastat zvlastni ptipady, které je nutné fesit ruénim vlozenim odpisa.

Po potvrzeni volby klavesou <Enter> nabidne program seznam investi¢niho majetku
evidovaného programem Money:

tel. se zdzn.

C 386,40 4MB RAM, 320 HDD, SUGA-C
tiskdrna EPSON LO-400

Panasonic

Book Size PC 386-5K-16

tiskdrna EPSON LO-570

fax Panasonic KK-F 90B

S Favorit 135 LS

KOPIERER EP-2121

Chladnifka VERFROST KF 355
telefonni idstfedna PANASONIC

Investiéni majetek

Libor

Radek
Libor
prodejna
obchodni odd.
prodejna
obchodni odd.
prode jna

=OO-MmA AW N

=]

Pro ovladani seznamu mate k dispozici tyto klavesy:

F3

F4
F5
F8
F10
Esc

zafazeni nové karty investicniho majetku do
seznamu

oprava stavajici karty investi¢niho majetku

filtr investi¢niho majetku

zruSeni karty investi¢niho majetku

tisk prehledu evidovaného investicniho majetku

konec prace s investicnim majetkem

Filtr investiéniho majetku

Filtr investi¢niho majetku slouzi k jednodussi préci s kartami majetku v pfipade, ze
Vase evidence je rozsahla. Muzete pomoci n€j omezit mnoZzinu zobrazovanych karet
podle fady kritérii a tak si usnadnit praci. Filtr je aktivni (ma vliv na seznam investi¢niho
majetku) pouze tehdy, kdyz zaskrtnete piepinac v levém hornim rohu karty.

-Program si nekontroluje zakonem stanovené hranice pro jednotlivé tridy majetku, tj.
je mozné vést jako majetek i majetek v cené napr. 1000,- K¢.
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Filtr majetku

Pro préci s kartou filtru majetku mate k dispozici tyto klavesy:

Esc zpét, beze zmén filtru

F2 uloz filtr a v seznamu zobraz pouze karty,
vyhovujici filtru

F4 vybér stiediska ze seznamu stiedisek

F5 vybér ¢innosti ze seznamu ¢innosti

F8 vymazani karty filtru

Karta investiéniho majetku

Investi¢ni majetek opravujete a vkladate pomoci tzv. karty investicniho majetku. Karta je
podobna Gcetnim dokladim - sklada se ze dvou ¢asti: vlastni karty a seznamu
provedenych a planovanych odpisii. V horni ¢asti karty jsou zakladni udaje o majetku -

jeho nézev a inventarni ¢islo. Ve druhé ¢asti jsou technické udaje o majetku a
Hajetek

organizaci

Vlevo uprostfed naleznete ucetni udaje, ovlivitujici zptisob odepisovani majetku - t#idu,
zpuisob odepisovant, druh, datum porizeni a cenu majetku. Pod témito udaji Vam
program zobrazuje informaci o provedenych odpisech a ziistatkové cené majetku.

Ve spodni ¢asti karty jsou tidaje o pofizeni, vyfazeni a ptipadném zhodnoceni
investi¢niho majetku.

P1i vypliovani karty investicniho majetku mate k dispozici tyto klavesy:

F3 seznam provedenych a planovanych odpist
Alt/F3 automatické vytvoreni odpisového planu

F4 vybér stiediska

F5 vybér ¢innosti ze seznamu ¢innosti

F6 vybér dodavatele z adresate

Alt/F6 vybér pracovnika, kterému je majetek ptidélen

(z personalistiky)
F7 vybér zplisobu pofizeni ze seznamu
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F8 vybér zplisobu vyfazeni

F9 ptenos udaji o nakupu majetku z databaze ucetnich
dokladt

F10 tisk karty majetku s odpisy

V karté investicniho majetku muzete rovnéz zadavat informaci o pracovnikovi, ktery ma
majetek uvedeny na karté na starosti, popt. stfedisko, kterému byl majetek ptidélen.

Odpisy a odpisovy plan
Evidence majetku umoziiuje vytvoreni odpisového planu bud’ ruéné, nebo automaticky.
Automatické vytvoreni odpisového planu (které budete asi hlavné pouzivat) je velmi
jednoduché - stisknéte v karté majetku kombinaci klaves <Alt/F3>.

Program automaticky sestavi odpisovy plan na zakladé ceny, tfidy majetku a zvoleného
zpusobu odepisovani. Na vytvorené odpisy je mozné se podivat v odpisech, ptistupnych
po stisku klavesy <F3>. Pokud budete pozadovat nové automatické vytvoreni odpisi,
program Vas upozorni, ze jiZ mate odpisy vytvoreny a zepta se, zda pozadujete jejich
fepsani. Pokud odpovite kladn€, Money vytvoii novy odpisovy plan.

40500 . 000
60750 .000
40500 . 000
20250 . 000

121500.000
60750 .000
20250 . 000

0.000

31.12.1996
31.12.1997
31.12.1998

| EEIEE]

P1i praci s odpisovym planem mate k dispozici tyto klavesy:

Esc zpét do odpisového planu
F3 novy odpis

F4, Enter oprav kartu odpisu

F8 zru$ odpis

Alt/F8 zru$§ zauctovani

Alt/F9 nastav ptiznak zatctovani

Ru¢ni vytvoreni odpisového planu je o to slozitéjsi, Ze si musite spocitat jednotlivé
odpisy. Karta jednotlivého odpisu vypada takto:

UERATLENS1 .12 .1995
Odpis: 0.0  » 889207SIN
Typ odpisu: normalni

Zistatek: 8892.75

Zaittovano: He Doklad :

Jednotlivé polozky maji tento vyznam:
&#Datum - datum uplatnéni odpisu

@ odpis - velikost odpisu-, vyjadiena ¢astkou a procentem. Pokud zadate
procento, doplni se ¢astka a naopak

@ typ odpisu - piepina¢ normélni/zrychleny, prebira se z karty majetku

@ zistatek - zistatkova hodnota majetku

@ zaluctovano - piiznak, zda byl odpis zai¢tovan, tj. zohlednén v pen&znim
deniku. Pokud tisknete penézni denik do konce roku, v zavéru se Vas program
pta, zda si piejete zauctovat odpisy. Pokud odpovite kladné, je automaticky

-Rucni zpiisob vkladani odpisii slouzi k vyreseni nestandardnich nebo ziidkavych
odpisovych situaci. Stejnym zpusobem, jakym zaddvate novy odpis je mozné provadet
opravy nezauctovanych odpisii - napr. pri zhodnoceni a pod.
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nastaven tento pfiznak u odpisi, zohlednénych do penézniho deniku.
Zauctovany odpis nelze menit, nejdiive musite zrusit ptiznak zatctovani
(<Alt/F8> v seznamu odpisit)

Zhodnoceni majetku

Zhodnoceni majetku- je mozné provést i automaticky. Dopiste ¢astku zhodnoceni v ¢asti
zhodnoceni na karté¢ majetku a stiskem <Alt/F3> si nechte ptfepocitat/zhodnotit dosud

nezauctované odpisy.

Adresar

Ucetnictvi
=

6.00 (CIGLER SOFTWARE [19971)

Nazev: KEiEKENFIFGINEIEPICIONNNN inv. cislo:

Sklady LERPAEAS  Mzd
ajetel

Organizace: VYorobce:
Pridéleno: Zemé plvodu:
Stredisko: Vurobni cislo:

Cinnost: Datum wyroby:
Dodavatel : Zaruka: mesicl
Trida IM: Zpiisob odp.: ERUCHISHY Hmotnost:
Druh: Delka:
Zarazeno: Sirka:
Cena: Vuska:

Odpisy: 101891 60 Zustatek: 61134 .00

Porizeni

Datum:
Doklad:
Zpiisob:

Datum: Datum:
Doklad: Doklad:
Cena: REIRGWI] /piisob:

Pozndnka: [INE—

Zhodnoceni

F3-0dpisy ALtF3 Sestav odpisy F&-$tredisko

F5*Clnn03¥ F?*Po#. F8-Vyr. -

Program podporuje pfimo pouze jedno zhodnoceni u kazdé karty majetku. Pokud majetek
zhodnotite vicekrat, je nutné odpisy upravit ru¢n¢ - viz. odstavec Odpisy a odpisovy plan.

40757 .000 122268 . 000

31.12.199%% 61134 .000 61134 .000 | x
31.12.1997 47130.000 47130.000
31.12.1998 31420.0006 15710.0006
31.12.1999 15710. 000 0.000

27X

Tisk prehledu majetku a majetkovych karet
Program Money umoziuje tisk jak celé fady prehledd majetku s riznymi zptsoby
ttidéni, tak i samostatnych karet majetku. Celkové prehledy majetku se tisknou pomoci
stisku klavesy <F10> pfimo ze seznamu majetku. Program nasledné nabidne kartou s

vybéry zpisobu tisku majetkovych
|—] Prehled investiéniho majetku
Zpisob tisku

Zpiisob vgpisu: 3

prehledi:

Tridit dle: pofadi T

¥ Zpusob vypisu - volba, jak bude sestaven tisk. Pokud zvolite sumdrné,
vytiskne se jeden piehled pro vSechen majetek dle zadaného filtru. Pokud
zvolite nektery ze zplisobti vybérii, budou vytiStény samostatné sestavy - napf.
majetek, pfifazeny jednomu pracovnikovi a pod.

@ Tridit dle - zphsob, jakym bude majetek v sestavé tiidén

Majetkové karty tisknete pfimo z karty majetku. V okamziku, kdy mate na monitoru

-Funkci Zhodnoceni majetku miizete pouzit teprve tehdy, mate-li zauctovan alespon
Jjeden odpis. V roce porizent se totiz jednda o prosté navyseni porizovaci ceny.
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kartu majetku, stisknéte klavesu <F10>. Program vytiskne kartu majetku véetné
odpisového planu a zohlednénych odpisi.

Majetek zakoupeny na leasing

Evidence majetku zakoupeného na leasing je jednou z novinek Money verze 5. Kromé
vlastni evidence umozilyje i tvorbu splatkového kalendare a automatické zauctovani
splatek do tcetnictvi. Evidence majetku koupeného na leasing je zptisobem obsluhy
obdobna evidenci investi¢niho majetku. Po potvrzeni volby klavesou <Enter> nabidne

program seznam leasingového majetku:
[—] Leasing

Nazev— Inv. Eislo Pridéleno———
auto SKODA Forman — SILVER LINE | uhchodni odd .

K ovladani seznamu mate k dispozici tyto klavesy:

F3 zafazeni nové karty leasingového majetku do
seznamu

F4 oprava stavajici karty leasingového majetku

F5 filtr leasingového majetku

F8 zruseni karty leasingového majetku

F10 tisk prehledu evidovaného leasingového majetku

Esc konec prace s leasingovym majetkem

Filtr majetku zakoupeného na leasing

Filtr leasingového majetku slouzi k jednodussi praci s kartami majetku koupeného na
leasing v piipadé, ze Vase evidence je rozsahla. Mizete pomoci n¢j omezit mnozinu
zobrazovanych karet podle fady kritérii a tak si usnadnit praci. Filtr je aktivni (ma vliv
na seznam leasingového majetku) pouze tehdy, kdyz zaskrtnete prepinac v levém hornim

Filtr majetku

rohu karty

Karta majetku zakoupeného na leasing

Majetek zakoupeny na leasing opravujete a vkladate pomoci tzv. karty leasingového
majetku. Karta je rovnéz podobna Gcetnim dokladim - sklada se ze dvou ¢asti: vlastni
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karty a seznamu provedenych a planovanych splatek, tzv. splatkového kalendare.

Leasing

V karté Vam usnadni vypliiovani tyto klavesy:

Esc zpét bez ulozeni zmén

F2 uloz kartu

F3 zobraz seznam splatek a G¢etnich odpisii
Alt/F3 sestav splatkovy kalendar a ucetni odpisy
F4 vybér stiediska ze seznamu stredisek

F5 vybér ¢innosti ze seznamu

F6 vybér dodavatele z adresare

F7 vybér Clenéni DPH ze seznamu

F9 vybér vydajového pohybu ze seznamu
F10 tisk karty leasingu s odpisovym planem

V horni ¢asti karty jsou tidaje, popisujici majetek, zakoupeny na leasing. V prostfedni
Casti se zadava velikost prvni splatky a béznych splatek. Vzdy jsou dvé moznosti pro
pripady, Ze cena splatky je ve dvou danovych sazbach. Ve spodni ¢asti karty jsou pak
udaje, popisujici leasingovou smlouvu.

Vytvoreni splatkového kalendare a ucetnich odpisti

Dle soucasné legislativy odepisujete leasing tak, ze v kazdém roce si mtizete odecist
pouze pomérnou Cast uhrazené ¢astky. Proto je pfi uctovani leasingu potieba oddélit
splatky leasingu, které nejsou nakladovou polozkou, a ti€etni odpisy, které davate na
konci roku do penézniho deniku formou uzaveérkové operace.

Money Vam dava moznost bud’ automatického sestaveni splatkového kalendare a
ucetnich odpist, nebo jejich ruéniho vytvoreni ¢i oprav. Druhou moznost vyuZzijete v
pripadé, Ze mate nelinedrni splatkovy kalendaf, resp. ze v platebnim kalendati doslo ke
zmeéne.

Vypocet splatek a odpisti probéhne po stisku kombinace klaves <Alt/F3>. Pokud jiz

mate néjaké splatky zadané, program se Vas zepta na jejich prepsani. Poté nabidne kartu
Hastaveni splatek

05.12.1995

Nastavent splatek:

Nésledné program zobrazi seznam splatek a odpisti. Pokud v seznamu leasingového
majetku stisknete <F3>, seznam splatek a odpisti je nabidnut ihned bez vypoctu:
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Leasing

VUH Passat Variant URG

= Splatky = Daiiové naklady
Datun——Splatka———Zistatek——2 Datun—0dpis——— 2

05.09.1996 | 8390.000 | 218140.000 |

V dolni ¢asti program nabizi dva seznamy. V levé ¢asti seznam jednotlivych splatek
leasingu, v pravé ¢asti pak seznam éetnich odpist, které budou zohlednény v penéznim
deniku. Mezi seznamy je mozné se piepinat klavesou <TAB>. Oba seznamy maji
shodné ovladani, mate k dispozici tyto klavesy:

Esc navrat do karty leasingu

Tab zména seznamu splatek za seznam odpist a naopak
F3 pofizeni nové splatky/odpisu

F4, Enter oprava splatky/odpisu

F8 zru§ splatku/odpis

Alt/F8 zru$ zauctovani splatky/odpisu

Alt/F9 nastav pfiznak zauctovani/odpisu

mormnalni

®Datum - datum splatnosti splatky. K tomuto datu splatnosti bude vystaven
ucetni doklad volbou Zauictovani splatek leasingu

@ Typ splatky - mozné volby jsou Prvni/Normdlni. Je mozné nastavit bud’
ruéné (mezernikem), nebo pii sestavovani splatek pomoci <Alt/F3> si piepinac
nastavi program sam

@ ceny - (Idaje v rimecku) - rozaétovani splatky po sazbach dané z ptidané
hodnoty

@ splatka - celkova velikost splatky
@ zistatek - dosud neuhrazena &ast z celkové ceny leasingu
@ zauctovano - piiznak, zda pro tuto splatku byl vytvoren ugetni doklad-

-Pokud z jakéhokoliv diivodu zrusite doklad, kterym hradite splatky leasingu, je nutné
témto splatkam rucné zrusit priznak zauctovani. Program totiz ve volbé Zauctovani
splatek leasingu nabizi pouze nezauctované splatky.
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@ doklad - pokud byla splatka zat¢tovana, zde je dosazeno ¢&islo prislugného
dokladu

Karta se uklada stiskem klavesy <F2>. Stiskem klavesy <Esc> muzete editaci karty
kdykoliv prerusit bez ulozeni zmén

Datun:

Odpis:

Zistatek: 0.008
Zaittovano: He

Karta odpisu obsahuje tyto tidaje:

@ Datum - datum, ke kterému bude/byla ¢astka zohlednéna v uzavérkovych
operacich penézniho deniku. Program standardné nabizi posledni den v
kalendainim roce.
€ Odpis - &astka, kterd je v daném roce uplatnéna jako nakladova polozka
@ Zlstatek - ¢astka, ktera jesté nebyla zahrnuta do nékladii z celkové ceny
leasingu
Velikosti jednotlivych odpisit Vam program spocita sam, pokud pouzijete volbu
<AIt/F3> v karté leasingového majetku. Pokud dojde ke zméné celkové hrazené castky,
zméng legislativy ¢i k jinym pfic¢inam, které maji vliv na velikost leasingovych odpist,
je nutné jejich velikost zménit ruénim prepsanim.

Zauctovani pomerné castky z leasingu do nakladu provadi program automaticky formou
uzaverkovych operaci - viz. odstavec Zauctovani leasingu.

Zauctovani splatek leasingu
Vytvoreni splatkového kalendate by bylo jisté¢ samoucelné, pokud by takto pfipravené
splatky nesly automaticky zatuctovat do ti€etnictvi. To provedete pomoci volby

Zauctovani Sﬁldtek leasinﬁu.
4

obchodni odd.
obchodni odd.
obchodni odd.
konzultanti

odd. hardware

SKODA Forman - SILUER LINE, 1993
SKODA Favorit LS, 1992
UH Passat Uariant URG, 1995
SKODA Felicia 43KH, 1995
Ford Transit 2.5D,

Po potvrzeni této volby nabidne program seznam zafazené¢ho majetku zakoupeného
formou leasingu. V seznamu oznacte klavesou <Ins> ty polozky, pro jejichz splatky
pozadujete pfipravit doklady. Oznacené polozky potvrd’te klavesou <Enter>. Program se
vas nasledné dotdze, ze kterého obdobi ma vybirat splatky:

[—] Hastaveni splatek leasingu

Obdobi od: 01702796 do : “EJERETS

Po stisku klavesy <F2> program pfipravi seznamy splatek jednotlivych zauctovavanych
polozek, které¢ vyhovuji zadanému nastaveni. Piekontrolujte si jej a splatky, které
skute¢né pozadujete zatétovat, oznacte klavesou <Ins>. Po stisku klavesy <Enter>
program vytvori ptislusné ucetni doklady, pro které mtzete napt. vytisknou piikaz k
uhradé.
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Posledni doklady

Nejenom pomoci funkce Zauctovani leasingu, ale téZ napt. pfi zauctovani mezd mizete
soucasné pripravit velké mnozstvi Gcetnich dokladl. Pokud si budete piat opravit
posledni takto vystavené doklady, museli byste je pracné vyhledavat v archivu volby
Vydaje/Predpokladany vydej. Volba Posledni doklady tento problém odstrafiuje - nabizi
Vam seznam dokladt vytvofenych pii poslednim automatickém vytvareni dokladd z
nabidky Majetek nebo Mzdy.

Po vybéru dokladu kurzorem a jeho potvrzenim klavesou <Enter> nabidne program

béznou kartu ucetniho dokladu a muzete pfipraveny doklad upravovat.
[=] Utetni doklad

Doklad : 950050211
Firna/Jnéno :
Popis:

Cena bez DPH: 145000.00
DPH: 0.00 DPH v 5z : 0.00
Celkova cena: 145000.00 DPH v 22x : 0.00

Konstantni symbol : Uystaveno:
Pfijatd doklad: Splatno:
Clen&ni plateb DPH: Dat. zdai. plnéni:
Popis Pocet HJ Jd. ena MJ
1.ﬂﬂﬂ| _Ic 40277 .778(
1.000 104722 .22

1.Spldatka leasingu
1.Splatka leasingu

_EE=EE ¢

Priklad:
Zkusme si jenom v rychlosti projit jeden z typickych prikladii leasingu - nakup osobniho
automobilu. Priruckou Vas provdzeji obrazovky nakupu automobilu VW, zakoupeného na
leasing. Prvni splatka je ve vysi 561200,- K¢, z cehoz 1200,- K¢ je marze za sluzby leasingové
spolecnosti. Leasing je na tii roky s mésicnimi splatkami ve vysi 8390,- K¢, z cehoz 60,- k¢ tvori
marze leasingové spolecnosti. Datum porizeni je 1.11.1995.
Prvnim krokem je tedy zalozeni leasingové karty. Potvrdte volbu Leasingovy majetek a v
seznamte stisknéte klavesu <F3>. Na obrazovce se objevi karta leasingového majetku. Vypliite
kartu majetku. Vzhledem k tomu, Ze z osobnich automobilii neni mozné uplatnit odpis dané z
pridané hodnoty, je nutné zadat tuto slozku s nulovou dani. Financni marze leasingové
spolecnosti se dani 5%, proto ji uvedte oddelené. Nezapomerite zadat pocet splatek. Leasingovou
spolecnost vyberte z adresare - zde uvedené cislo uctu bude automaticky prendseno do
vytvarenych dokladii.
Nyni je potieba vytvorit splatkovy kalendar. Stisknéte proto <AIlt/F3>, program Vam jej
automaticky vytvori a soucasné pripravi i ucetni odpisy majetku pro jednotlivé roky. Po kontrole
se klavesou <Esc> vratte zpét do karty majetku a stiskem <F2> ji uloZte.
Nyni vytvorime ucetni doklad pro vihradu prvni a prvni bézné splatky. Potvrdte volbu Zauctovani
splatek leasingu a z nabidnutého seznamu si vyberte nové zarazeny automobil.. Po stisku
<Enter> se Vas program dotdze na obdobi, ze kterého chcete zauctovat splatky. Zadejte listopad
1995. Program Vam nasledné nabidne dvé splatky - prvni a prvni béznou. Klavesou <Ins> si obé
dvé vyberte a stisknéte <Enter> - program ndsledné pripravi kartu ucetniho dokladu. Po vizualni

kontrole ji staci pouze ulozit stiskem klavesy <F2>
Uhradu provedete jednoduse - ve vydajich potvrd'te volbu Prikaz k ihradé, z
nabidnutych dokladii vyberte ten spravny a stisknéte Enter. Program vytvori prikaz k
uhrade. Po kontrole jej stiskem klavesy <F2> odeslete na tiskarnu. No a nezbyva, nez
podepsat a odnést do banky ...
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Zauctovani hmotného majetku
Odpisy hmotného majetku nyni nevstupuji pfimo do penézniho deniku, ale do seznamu
uzaverkovych operaci. Volba Zauctovani odpisit HIM slouzi k ptenosu ¢astky, kterou
budete uplatiiovat do nakladt, do seznamu uzdaverkovych operaci.

Po potvrzeni této volby se program zepta na datum uzavérkové operace. Standardné
nabizi posledni den v kalendainim roce. Soucasné provede zauctovani uplatnénych

Datum pro uzavérkovou upravu: SINEVEEEEF

odpist

Zauctovani leasingu
Obdobné jako u hmotného majetku se nyni i pomérna ¢ast leasingu, kterou muzete
uplatnit do nakladu, ptenasi do seznamu uzaverkovych operaci.

Po potvrzeni této volby se program zeptd na datum uzaveérkové operace. Standardné
nabizi posledni den v kalendainim roce. Po vloZeni data pfenese ¢astku do seznamu
uzaveérkovych operaci a v karté leasingu tuto castku oznaci jako zatctovanou.



	Majetek
	Evidence majetku je v programu Money rozdělena na tři části - evidenci drobného majetku (tu je možné vést rovněž pomocí skladu), evidenci investičního majetku včetně tvorby odpisových plánů a automatického přenosu do peněžního deníku formou uzávěrkových operací. Jako novinka ve verzi 5 je zařazena evidence majetku zakoupeného formou leasingu, včetně automatizované tvorby splátkového kalendáře a automatického zaúčtování splátek do účetnictví. Evidenci majetku naleznete v Money v nabídce Majetek:
	Drobný majetek
	Evidence drobného majetku v programu Money je velmi jednoduchá. Po potvrzení volby klávesou <Enter> nabídne program seznam drobného majetku:
	Tisk přehledu drobného majetku
	Tisk přehledu drobného majetku se provádí stiskem klávesy <F10> při práci se seznamem majetku. Tištěny jsou vždy všechny položky, které vyhovují právě aktivnímu filtru drobného majetku (t.j ty, co právě vidíte na obrazovce).
	Investiční majetek
	Evidence investičního majetku v Money verze 5 dovede postihnout jakýkoliv případ evidence majetku, včetně jeho zhodnocení a zvláštních režimů. Rovněž umožňuje automatickou nebo ruční tvorbu odpisových plánů. Je určena pro evidenci hmotného a nehmotného investičního majetku ve firmě s  jednoduchým účetnictvím - mohou proto nastat zvláštní případy, které je nutné řešit ručním vložením odpisů.
	Odpisy a odpisový plán
	Evidence majetku umožňuje vytvoření odpisového plánu buď ručně, nebo automaticky. Automatické vytvoření odpisového plánu (které budete asi hlavně používat) je velmi jednoduché - stiskněte v kartě majetku kombinaci kláves <Alt/F3>.
	uDatum - datum uplatnění odpisu
	uodpis - velikost odpisu, vyjádřená částkou a procentem. Pokud zadáte procento, doplní se částka a naopak
	uzůstatek - zůstatková hodnota majetku
	uzaúčtováno - příznak, zda byl odpis zaúčtován, tj. zohledněn v  peněžním deníku. Pokud tisknete peněžní deník do konce roku, v  závěru se Vás program ptá, zda si přejete zaúčtovat odpisy. Pokud odpovíte kladně, je automaticky nastaven tento příznak u odpisů, zohledněných do peněžního deníku. Zaúčtovaný odpis nelze měnit, nejdříve musíte zrušit příznak zaúčtování (<Alt/F8> v seznamu odpisů)
	Zhodnocení majetku
	Zhodnocení majetku je možné provést i automaticky. Dopište částku zhodnocení v části zhodnocení na kartě majetku a stiskem <Alt/F3> si nechte přepočítat/zhodnotit dosud nezaúčtované odpisy.
	Tisk přehledu majetku a majetkových karet
	Program Money umožňuje tisk jak celé řady přehledů majetku s různými způsoby třídění, tak i samostatných karet majetku. Celkové přehledy majetku se tisknou pomocí stisku klávesy <F10> přímo ze seznamu majetku. Program následně nabídne kartou s výběry způsobu tisku majetkových přehledů:
	Majetek zakoupený na leasing
	Evidence majetku zakoupeného na leasing je jednou z novinek Money verze  5. Kromě vlastní evidence umožňuje i tvorbu splátkového kalendáře a  automatické zaúčtování splátek do účetnictví. Evidence majetku koupeného na leasing je způsobem obsluhy obdobná evidenci investičního majetku. Po potvrzení volby klávesou <Enter> nabídne program seznam leasingového majetku:
	Karta majetku zakoupeného na leasing
	Majetek zakoupený na leasing opravujete a vkládáte pomocí tzv. karty leasingového majetku. Karta je rovněž podobná účetním dokladům - skládá se ze dvou částí: vlastní karty a seznamu provedených a plánovaných splátek, tzv. splátkového kalendáře.
	Vytvoření splátkového kalendáře a účetních odpisů
	Dle současné legislativy odepisujete leasing tak, že v každém roce si můžete odečíst pouze poměrnou část uhrazené částky. Proto je při účtování leasingu potřeba oddělit splátky leasingu, které nejsou nákladovou položkou, a účetní odpisy, které dáváte na konci roku do peněžního deníku formou uzávěrkové operace.
	usplátka - celková velikost splátky
	uzůstatek - dosud neuhrazená část z celkové ceny leasingu
	Zaúčtování splátek leasingu
	Vytvoření splátkového kalendáře by bylo jistě samoúčelné, pokud by takto připravené splátky nešly automaticky zaúčtovat do účetnictví. To provedete pomocí volby Zaúčtování splátek leasingu.
	Poslední doklady
	Nejenom pomocí funkce Zaúčtování leasingu, ale též např. při zaúčtování mezd můžete současně připravit velké množství účetních dokladů. Pokud si budete přát opravit poslední takto vystavené doklady, museli byste je pracně vyhledávat v archívu volby Výdaje/Předpokládaný výdej. Volba Poslední doklady tento problém odstraňuje - nabízí Vám seznam dokladů vytvořených při posledním automatickém vytváření dokladů z nabídky Majetek nebo Mzdy.
	Příklad:
	Zkusme si jenom v rychlosti projít jeden z typických příkladů leasingu - nákup osobního automobilu. Příručkou Vás provázejí obrazovky nákupu automobilu VW, zakoupeného na leasing. První splátka je ve výši 561200,- Kč, z čehož 1200,- Kč je marže za služby leasingové společnosti. Leasing je na tři roky s  měsíčními splátkami ve výši 8390,- Kč, z čehož 60,- kč tvoří marže leasingové společnosti. Datum pořízení je 1.11.1995.
	Zaúčtování hmotného majetku
	Odpisy hmotného majetku nyní nevstupují přímo do peněžního deníku, ale do seznamu uzávěrkových operací. Volba Zaúčtování odpisů HIM slouží k  přenosu částky, kterou budete uplatňovat do nákladů, do seznamu uzávěrkových operací.
	Zaúčtování leasingu
	Obdobně jako u hmotného majetku se nyní i poměrná část leasingu, kterou můžete uplatnit do nákladů, přenáší do seznamu uzávěrkových operací.

