Prvni kroky

Tak a je instalovano. Instalacni program Vam pise: Napiste prikaz Money a stisknéte
ENTER. A Vy pisete Money a tisknete ENTER a blizZi se rozhodnuti, zda jste "vyhodili"
penize nadarmo za dalsi neuzitecny program nebo zda jste pro Vasi firmu konecné
zakoupili "to praveé orechové" co Vam udeéla poradek ve Vasem ucetnictvi. Takze, sméle
do toho.

Uzivatelska prirucka je jednotna pro vSechny verze programu. Nékteré jednodussi verze
nemusi obsahovat vse, co prirucka popisuje. Pokud viastnite nejjednodussi verzi Money
Lite, preskocte kapitoly popisujici sklady, ceniky, praci s objednavkami a mzdy.
Viastnite-li verzi bez mezd, jsou mzdy v programu nepristupné.

Slovenské verze programu Money navic obsahuji praci s fiskalnimi moduly a maji
rozsirenou nabidku uzaverek o uzaverky fiskalniho modulu. Veskeré obrazky v
uzivatelské prirucce jsou brany z ceské verze programu, slovenské verze maji uzivatelské
rozhrani (menu) ve slovenském jazyce.

Tato kapitola by méla byt pritvodcem vSem novym uzivateliim Money. Slouzi k zakladni
informaci o strukture a konfiguraci programu, o funkcich a moznostech, které program
nabizi a popisuje zpuisob, jak je pouzit. Podrobny a detailni popis jednotlivych funkci pak
naleznete v dalsich kapitolach.

Jak se spousti program
Pokud program spoustite z prostiedi opera¢niho systému, napiste z klavesnice ptikaz
Money a stisknéte ENTER:
MONEY [0
Pouzivate i néktery z manaZzerti operac¢niho systému, najdéte si jméno programu
MONEY .EXE fadkovym kurzorem a stisknéte ENTER-. Na obrazovce se objevi hlavni
nabidka programu (nase ukdzka je z provozu po Windows, pod DOSem by chybél

-Program je mozné rovnéz spoustet s radou parametrii, které meni cinnost programu
Ppri spusteni, konfiguraci prostredi a podobné. Jejich vyznam bude vysvétlen v dalsim
textu - pro prvni spusténi programu nejsou potrebné.
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Problémy pfi spusténi programu

Prvni kroky

Nic neni jednoduché a problémy se mohou samoziejmé vyskytnout. Nejjednodussim
pripadem je, kdyz se program sice spusti, ale hned poté necestné a nesportovné hlasi:

Hedostatek pamnéti '*'?'! Chcete pFesto spustit program Money?

o

a pta se Vs, jestli to myslite vazné (4no), nebo to radsi vzdate. Dtivod je prosty -
Money si pii spusténi kontroluje velikost volné operacni paméti pocitace (neplet'te si ji s
celkovou paméti pocitace, operac¢ni pamét’ pod systémem DOS je az na vyjimky vzdy
640kB). V této ¢asti paméti Vam beézi vSechny spusténé programy, rezidentni ovladace i
&ast vlastniho opera¢niho systému. ReSeni je v podstaté dvoji - bud’ piestat pouzivat
nepotiebné ovladace (napf. pro klavesnici, obrazovku apod,), nebo se je pokusit
presunout do hornich oblasti paméti. V hor$im piipadé tohoto typu (kdyz mate operacni
paméti opravdu hodné malo) Vam odmitne spustit program pfimo opera¢ni systém MS-
DOS. V obou téchto pripadech je vhodné se poradit s odbornikem, jak optimalizovat
spousténé ovladace. Problémy s paméti Casto odstrani pouhé ukonceni manazeru
operac¢niho systému (pokud jej pouzivate, naptiklad Norton Comander, M602, Cybex
Shell a dalsi) a nové spusténi programu piimo z DOSu.

Pokud na vyse uvedenou otazku programu odpovite Ano, program se sice spusti, ale
mohou nastat situace, kdy se Vam ptedcasné ukonci. Na pozadi obrazovky vidite tzv.
Informacni okno, které mimo jiné vypisuje velikost volné paméti. Pokud je velikost
volné paméti vétsi nez 60 kB, mizete pokracovat v praci dal - pro vétSinu operaci tato
velikost postacuje. Problém mulize nastat napi. pii vyvolani napovédy ¢i volani interniho
textového editoru. Pokud je paméti méné, radsi program ukoncete.

Hor$im problémem je, kdyz Vam program vypise na obrazovku pouze zpravu MONEY
5, a poté se jiz ned&je viibec nic a je nutné restartovat pocitac. V tomto piipadé doslo ke
kolizi s Vasim hardware (neni 100% PC kompatibilni, mate nevhodné nastavenou napf.
sitovou kartu a pod.), nebo miize byt program napaden pocitacovym virem. Kontaktujte
Vaseho prodejce ¢i ptimo nasi technickou podporu (Hotline).

Takze, program se Vam podatilo Gispé$né spustit, ale zatim je pro Vas velkou neznamou
- neznate jeho filosofii, popis ovladani a fadti pojmu, pouzivanych nejen v nabidkach



programu, ale i v této piiruc¢ce. Touto kapitolou bychom Vam prave tyto véci chtéli
objasnit tak, aby nasledujici text pfirucky byl pro Vas srozumitelny. Ti z Vas, ktefi jste v
praci s pocitacem zbé&hli, mizete tuto kapitolu klidné preskocit.

Dulezité klavesy
S programem Money muZete pracovat bud’ pomoci klavesnice, nebo pocitacové mysi.

Pro vétsi prehlednost pouzivame v textu symbolické znaceni klaves. Nasledujici tabulka
uvadi vycet nejpouzivanéjsich z nich:

Enter klavesa Enter, Return nebo Vezmi

Esc klavesa Esc (ukonceni bez ulozeni zmén)

Ctrl klavesa Ctrl

Shift klavesa Shift

Alt klavesa Alt

Tab klavesa Tab

Caps klavesa Caps Lock (piepinani reziml psani

velkych/malych pismen)

Num klavesa Num Lock (piepinani na numerickou
klavesnici)

Insert klavesa Insert (pfepisovani/vkladani textu)

Vlevo kurzorova klavesa pro posun vlevo

Vpravo kurzorova klavesa pro posun vpravo

Nahoru kurzorova klavesa pro posun nahoru

Dol kurzorova klavesa pro posun dolt

PgUp klavesa PageUp (kurzor o okno nahoru)

PgDn klavesa PageDown (kurzor o okno dolit)

Del klavesa Delete (vymazani znaku v misté kurzoru)

Backspace klavesa Backspace (vymazani znaku vlevo od
kurzoru)

Home klavesa Home (kurzor na zacatek fadky/formuléie)

End klavesa End (kurzor na konec fadky/formulaie)

Mezera mezernik (dolni, dlouh4 klavesa pro psani mezer)

F1 az F12 funkéni klavesy (obecné <Fn>)

A apod. oznaceni stisku jedné klavesy (napt. A)

Ctrl/B apod. soucasné stisknuti vice klaves najednou;

nejprve <Ctrl>, pak <B>

Slovnic¢ek pojmi
V nasledujicim prehledu je uveden vykladovy slovnicek specialnich a obecné méné
béznych termind, se kterymi se v textu budete pravidelné setkavat.
@ editace - oprava polozky, obsahu karty a pod.

@ hlavni nabidka - druhy fadek obrazovky s kofenem stromové struktury
nabidky (menu)

®horka klavesa - specialni klavesa nebo kombinace klaves, po jejichz
stisku program provede specifikovanou akci. Jejich seznam je uveden v pfiloze
a na karti¢ce dodavané s programem

€informacni fadka - posledni fadka na obrazovce, kam se vypisuji
informace pro uzivatele (horké klavesy, informace o probihajici ¢innosti
programu)

@ karta - prostor v okné pro zadavani, opravu a &teni idajh

@ nabidka - (t¢Z menu) skupina polozek pro ovladani programu

¥ napovéda - stru¢na charakteristika polozky v nabidce, polozky v karté
nebo dokladu, popis prace s programem. Je ptistupna po stisku klavesy <F1>
@®kurzor - pozi¢ni ukazatel (napf. blikajici vodorovna ¢arka na obrazovce,



inverzni fadek)

@ obrazovka - prostor pro zobrazeni udajl

@ 0kno - ¢ast obrazovky ohrani¢end rimeckem (plnou jednoduchou nebo
dvojitou ¢arou)

@ polozka - prvek nabidky nebo prvek formulafe pro zadavani, opravu a &teni
udaja

@ piepinac - typ polozky, ktery miiZze nabyvat jen definovanych stavii (napf.:
Ano/Ne, Piijmy/Vydaje a pod.)

@ kombinace - soucasné stisknuti nékolika klaves

€ seznam - mnoZina viech nebo jen vybranych zdznamu ze souboru podle
zvoleného kritéria

@ soubor - definovana mnozina tdaji ulozena v po¢itadi (napf. text, data,
zéznamy)

€ zaznam - mnozina udajti o jednom objektu uloZena v souboru

@ znak - malé, velké pismeno, &islice, interpunkéni a matematicka znaménka,
atd. (vSechny klavesy z klavesnice pro psani)

Co vidite na obrazovce

Po spusténi programu je zobrazena zakladni obrazovka. Na jejim prvnim tadku je
vypsan ndzev a verze programu, vedle v zavorce pak prave nastavend ucetni agenda
(prvni fadek z karty uzivatele) a jeji ucetni rok. Pokud tedy zpracovavate vice ucetnich
agend, prostym pohledem na prvni fadek obrazovky po spusténi programu zjistite, v jaké
agend¢ se nachazite.

Na druhém tadku je hlavni nabidka (menu) programu. Zpasob ovladani je popsan v
nasledujicich odstavcich, takze si jenom feknéme, co kde mate hledat:

@ Ugetnictvi - vie co se tyka uétovani - zafazeni a aktualizace doklada,
likvidace faktur, pen¢zni denik, pfiznani k dani z ptidané hodnoty, ucetni
uzavérka a fada sestav - obraty, stavy Uctl a pod. Rovnéz zde naleznete
grafické vyhodnoceni a volby pro praci s jednotlivymi tcetnimi agendami.
@ Prijmy - evidence pfijatych objednavek, vystavovani faktur, prodejek a
dal$ich prodejnich dokladu, tisky upominek a penalizaci a pfijmové tcetni
knihy - pokladni kniha a kniha pohledavek.

@ Vydaje - evidence vystavenych objednavek, hotovostni a bezhotovostni
uhrady, zafazeni pfijatych faktur, ptikazy k thradé a vydajové ucetni knihy.
@ Adresafr - evidence obchodnich partnerti a tisky z adresafe

@ Sklady - kompletni skladova evidence umoziujici vedeni vice skladt a
ptimé prodeje ze skladu s uctovanim trzeb. Samoziejmé se vSemi potfebnymi
sestavami. Verze Lite tuto volbu neobsahuje.

@ Majetek - evidence investi¢niho a drobného majetku, doplnénd o evidenci
majetku nakoupeného na leasing

@ Mzdy - kompletni mzdova a personalni agenda pro firmy do 25
zaméstnanci. Volba je pfistupna pouze u mzdovych verzi programu. Volba
neni piistupna u verze bez mezd, verze Lite ji neobsahuje.

@ Pomiicky - fada pomocnych funkei, jako napf. kalkulacka, diaf, kniha jizd
¢i textovy editor

@ Sluzby - funkce nutné pro spravnou funkci programu - nastaveni parametri
uctovanych firem, prostiedi pocitace, ptistupovych prav, programti spousténych
ptimo z prostiedi ucetnictvi Money, zalohovani a fada dalsich funkci

€[ ?] - (Napovéda ve verzi Lite) - pfimy vstup do systému hypertextové
napovédy pomoci menu.



Pod hlavni nabidkou je Pracovni plocha, ptes kterou jsou otevirany pracovni okna. Po
instalaci je na pracovni ploSe otevieno tzv. Informacni okno, které Vas informuje o
posledni Vasi ¢innosti s programem Money a navic zobrazuje fadu dalSich tdaja:
velikosti operacni paméti a paméti EMS, které ma program k dispozici, nastavené ucetni
datum a (pokud pouzivate pfistupova prava) jméno uzivatele, ktery prave s programem
pracuje.

Na poslednim fadku obrazovky je Informacni radek. Poskytuje rychlou informaci o
klavesach a jejich kombinacich, které maji zvlastni vyznam v misté programu, ve které
se pohybujete.

Tipy a triky:

Jste v situaci, kdy nevite jak dal. Postupujte takto: Prvné se podivejte na informacni
radek - z 80% na ném naleznete tu jedinou spravnou kombinaci klaves. Pokud ne,
podivejte se do uzivatelské prirucky. Pokud ani tam nenaleznete spravnou odpoved,
tisknéte klavesu <Esc> tak dlouho, az se vrdtite do znamych koncin programu, udélejte
si kafe a volejte HotLine.

Struktura programu

Myslim, Ze je na Case si fici nékolik zakladnich informaci o tom, jak vlastné program
pracuje. Program Money, pifesto Ze je napsan pievazné v jazyce Pascal, je svym
zaméfenim databazovy systém. To znamend, Ze ma na pevném disku Vaseho pocitace
uloZenu spoustu dat o Vasi firmé a riznym jejich pieskupovanim vlastné vytvari vse, co

Y

pro jednoduché ucetnictvi potiebujete.

K vedeni fady agend navic program pouziva vice databazovych souborti soucasné.
Typickym piikladem této ¢innosti je obycCejny ucetni doklad. Money ma na disku
databazi dokladt, ve které je ulozeno kdo a kdy doklad vystavil, kdy byl uhrazen a fada
dal$ich vSeobecnych udajt. Dale je na disku databaze polozek ucetnich dokladd, tedy
napf. jednotlivych ti¢tovanych polozek na faktute. Kazdy ucetni doklad vi, které polozky
mu patii. Navic, pokud byl ucetni doklad pofizen na zdkladé faktury, existuje i databaze
faktur ve které jsou tidaje nutné pouze pro faktury - splatnost, zptsob dopravy, kone¢ny
odbératel a pod.

A to jesté neni vSe. Pii bézné praci na papir zapisujete zvlast’ do knihy pohledavek a do
penézniho deniku. Program to za Vés déla automaticky sam, musi vSak od Vas védét, do
kterého sloupecku penézniho deniku ma tu kterou polozku faktury zaradit (vidite
spravng - program je schopen samostatné rozictovat jednotlivé polozky). Z tohoto
divodu je kazdé polozka oznacena tzv. Pohybem, coz je ptiznak, ktery pravé udava, kam
uctovana polozka "padne" do penézniho deniku.

Samoziejmé, vSechny tyto vazby znat nemusite - program si je hlida automaticky za Vas
a vzdy Vas upozorni, pokud zapomenete néco vyplnit. Naopak, je mozné vyuzit tzv.
systému piedkontaci a programu dopiedu zadat nejc¢astéjsi pohyby. Ten je pak bude
automaticky vyplnovat a nebudete se muset zdrzovat malickostmi. Program vsak vzdy
zustava jen jednim z Vasich pracovnich nastroju a alespon zakladni znalosti G¢etnich
postupi a platné legislativy Vas neusetfi.

Ovladani programu

Ovladani celého programu mtizeme rozdélit na tfi samostatné ¢asti - ovladani roletové
nabidky (pull down menu), praci se seznamy (databazemi) a vypliovani karet (vkladani
dat). Po spusténi programu je zobrazena zdkladni obrazovka.

V horni ¢asti obrazovky je hlavni (vodorovnd) ¢ast roletové nabidky. Uprostied je
pracovni plocha, na které se vykresluji vSechna pracovni okna a karty programu.
Posledni fadek programu je tzv. Informacni radek, na kterém jsou vypisovany klavesy,



které maji v daném okamziku néjaky vyznam.

Ovladani roletové nabidky:

Soubor piikazi a funkei, které se mohou spoustét ze seznamu zobrazeného na
obrazovce, se nazyva nabidka. Hlavni nabidka je umisténa na prvnim fadku. Odtud se
potom rozviji dolll dalsi nabidka, tzv. roletova nebo podnabidka.

Konfigurace

Uzivatelske nastaveni
Nastaveni agendy

Uzivatel

Bankouni uéty

Uéetnictvi

Cislovani dokladd

Sklady

Odpisy IM Ctr/F3
Hzdy

Program

Hlavni nabidka:

Vychodiskem pro obsluhu celé struktury nabidek je hlavni nabidka. Tato se objevi
nahofte na obrazovce a je umisténa v prvnim fadku.

Muizete ji ovladat tiemi zpUsoby :
@ kurzorovymi tladitky <Vlevo>, <Vpravo>, <Nahoru>, <Dol&>, <Home>,
<End> a klavesou <Enter> (pro vybér polozky z nabidky)

@ klavesou odpovidajici zvyraznénému pismenu v poloZce nabidky (obvykle
prvnimu velkému pismenu)

@ kurzorem mysi a stiskem levého tlacitka mysi
Volba polozek v nabidce
Polozky nabidky je mozné volit nékolika zptisoby :
@ kurzorovymi klavesami <Vlevo>, <Vpravo>, <Nahoru>, <Dolt>

@ klavesami <Home> a <End> - kurzor se posunuje na zacatek a na konec
nabidky

@ klavesami <PgUp> a <PgDn> - kurzor se v nabidce posunuje nahoru a dold
(vétsinou na zacatek a konec).

@ stisknutim levého tladitka mysi na pozadované volbg

Nabidka je "nekonecna" tj. z posledni polozky se piejde na prvni a naopak. Aktudlni
polozka je v menu oznacena kurzorem, ktery je realizovan inverznim zptisobem
zobrazeni textu (napf.: text je bily a podklad cerny).

Vybér

Polozku- z nabidky miiZete vybrat jednim z téchto zpisobd :
®klavesou <Enter>
@ klavesou odpovidajici zvyraznénému pismenu v polozce nabidky
@ kurzorem mysi a stiskem levého tla¢itka mysi

Zruseni zobrazené nabidky

-Pokud je vpravo v Fadku polozky zobrazen znak <Sipka>, znamena to, zZe po vybéru
této polozky se zobrazi dalsi podnabidka. Pokud je na konci textu nabidky uvedena
kombinace klaves, miizete tuto funkci vyvolat odkudkoliv z nabidky stiskem této
kombinace klaves.



Chcete-1i aktualni nabidku opustit (dostat se do piedchozi nabidky), mizete opét
pouzit jeden z nasledujicich zptisob :

@ stisknout klavesu <Esc>

@ vybrat kurzorem mysi jinou nabidku a stisknout levé tlagitko mysi

Ovladani seznamu

Po vybéru nekterého ze seznamii (napt. seznam adresare) je na monitoru zobrazeno
prohlizeci okno, ve kterém jsou jednotlivé polozky seznamu sefazeny podle zvolené¢ho
zpusobu tfidéni. Zaznamy seznamu mohou byt i netfidéné, pak ale nemizete vyuzit
funkei pro rychlé vyhledavani zdznamu. Zpisob tiidéni volite stiskem klavesy <F9> a
naslednym vybérem polozky, podle které pozadujete seznam settidit.

— Pangti EPROH, £isté, nenahrané
Popis Pottet HJ ..
[EPROH 2716 25Bns TESLA

EPROH 2732 250ns

EPROM 27C64 15Bns NHMC

EPROH 27C128 15Bns

EPROM 27C256 150ns SGS-Thonpson
EPROM 27C512 150ns SGS-Thonpson
EPROM 27CB10 150ns SGS-Thompson
EPROM 27C020 150ns SGS5-Thonpson
EPROM 27C040 158ns AMD

| EE=E] «

Vybrana polozka je oznacena inverzni linkou. Po seznamu se mtizete vertikalné
pohybovat pomoci klaves pro ovladani kurzoru (<Nahoru>, <Dolt>, <PgUp>, <PgDn>,
<Home>, <End>) a v horizontalnim sméru pomoci klaves <vlevo> a <vpravo>. Pokud je
seznam setfidény, tak polozka, podle které je seznam tiidén, zlistava neustale viditelna.
Seznam muzete rovnéZ ovladat mysi-.

Pokud mate nastaveno tfidéni, je mozné pouzit funkci pro rychlé vyhledavani - staci
napsat ¢ast textu polozky kterou hledate a stisknout klavesu <Enter>. Kurzor v
prohlizecim okné je pfemistén na prvni polozku, ktera zacina timto fetézcem.
Priklad:

Hleddte-li v adresdri nap. firmu CIGLER SOFTWARE, napiste z kldvesnice nékolik
prvaich pismen (napr. Cig) a stisknéte <ENTER>. Kurzor se premisti na prvni adresu,
kterd zacind slovem Cig. Rozdil mezi velkymi a malymi pismeny je pri tom ignorovan.

Klavesy pro pohyb kurzoru seznamem:

Home prechod na prvni zdznam

End prechod na posledni zdznam

PgUp posun o velikost okna vpted

PgDn posun o velikost okna vzad

Klavesy pro praci se seznamem-:

Esc konec prohlizeni seznamu (konec prace
s prohlizecim oknem)

Enter vyvola vybrany zaznam ze seznamu (napf. pro
opravy)

F3 zafazeni nového zaznamu do seznamu

F4 oprava vybraného zaznamu (totéz jako <ENTER>)

F7 vyhledéani zdznamu dle zadaného fetézce, resp. Cisla

-Kdyz pouzivate mys, miizete se v prohlizecim okné pohybovat pouhym stiskem
pravého tlacitka mysi na nékterém ze zdaznamii, resp. na ikoné na ramecku
prohlizeciho okna. Po stisku mysi na hlavicce okna je mozné celé okno po obrazovce
premistit (jestlize Vam zakrylo nékteré dulezité udaje).

-Pokud je seznam prazdny, je pri vyvolani tohoto seznamu zobrazeno prazdné okno
seznamu bez zaznamii. Pro zadani nového zaznamu do seznamu je nutno pouzit
klavesu <F3>.



(seznam musi byt setfidén)

F8 zru$eni vybraného zdznamu ze seznamu

F9 nastaveni zpusobu tfidéni zaznamt v seznamu
(nutno pouzit pted pouzitim <F7>)

F10 tisk celého seznamu

Karta a prace s ni
Karta se pouziva pro vlozeni udaji, pro jejich prohliZzeni, opravovani (aktualizaci) nebo
ruseni. Udaj, ktery chcete zménit, musite nejprve vybrat pomoci kurzorovych klaves.
Vybrany tdaj je podsvicen odlisnou barvou. Pfi zadavani a zapisu novych udaji je
stavajici polozka automaticky vymazana. Pokud chcete provadét zapis nebo opravu bez
toho aby se vymazala nebo piepsala cela polozka (chcete opravit jen néjaké pismeno,
dopsat dalsi text apod.), stisknéte kombinaci <Ctrl Enter>. Pfi aktualizaci polozky se
zmeéni jeji barva.

Cinnost : ESENN

Inv. Eislo:
RGO Bu bl inky do vodowvahy

Ugrobce :
Tup :
Ugr. gislo:
Cena MJ:
Potet HI:
Cena po¥.: 2472 .00
Poiizeni
Doklad : 950020286  Datun: DINOANISSS Zpiisob : 2SN
UyFazeni

|Dok1ad= N patun: [N zptisob : [N

Oprava polozky
Po stisku kombinace <Ctrl/Enter> se program piepne do rezimu oprav. Zmeéni se obsah
informac¢niho fadku, kam se vypisi pomocné informace k provadéni opravy. Pomoci
kurzorovych klaves najedete na misto, které chcete opravovat. Stiskem klavesy <Ins>
nastavite rezim pro opravu. Obsah polozky chcete pfepsat - kurzor je ve tvaru blikajici
¢arky nebo chcete do polozky néco dopsat - kurzor ma tvar blikajiciho obdélnicku.
Pokud chcete cely obsah polozky vymazat, stisknéte kombinaci <Ctrl Y>. Kdyz s
opravami nesouhlasite a chcete vratit polozku do pivodniho stavu, stisknéte kombinaci
<Ctrl U>a miZete opravovat znovu. V piipad¢, Ze s provedenou opravou souhlasite,
stiskem klavesy <Enter> se oprava ulozi. Pokud nesouhlasite, stiskem klavesy <Esc> se
vratite zpét beze zmény polozky.
Prepinace
Ptepinac je specialni typ polozky v karté a d€li se na dva druhy. Jeho pfepinani
umoznuje:
@ stisk klavesy <Mezera>, pfepinani je cyklické
@ stisk kombinace klaves <Ctrl Enter>, zobrazi se nabidkové okno, kde je
mozné vybrat pomoci kurzorovych klaves pozadovany stav a vybér potvrdit
klavesou <Enter> (pokud nic nechcete vybrat, klavesa <Esc> nabidkové okno
zrus$i a stav pfepinace se nemeni)
pokud znate stavy prepinace, je mozné stiskem prvniho, poc¢ate¢niho pismene z nazvu
pozadovaného stavu piepnout prepina¢ ptimo do pozadovaného stavu

Prvni, jednodussi piepinac je uloZzen mezi dvémi hranatymi zavorkami a umoznuje
vybér jen ze dvou stavu - aktivni/ neaktivni.

Priklad:

[x] - prepinac je nastaven jako aktivni



[ ] - prepinac je nastaven jako neaktivni

vvvvvv

polozka, ale program do ni nedovoli zapsat zadny idaj. Zména je mozna jen pfepnutim
prepinace do pozadovaného stavu pomoci klavesy <Mezera> nebo <Ctrl Enter> jak bylo
popsano vyse.

Polozka pro zadani textu

Tato polozka je stejna jako ostatni polozky, jedind zmeéna je pfi zadavani delsiho
textu. Je-li text del$i nez prostor pro zobrazeni v karté, je zobrazovana na pravé nebo
levé stran€ polozky Sipka, ktera znamena Ze text jesté dale pokracuje timto smérem.

Polozka pro zadani data

Neékteré polozky v karté slouzi k zadani data. Pokud datum zadate neuplné (napt. pouze
den nebo den a mésic), program automaticky doplni datum na zakladé data aktualniho.

Datum- je nutné zadavat ve tvaru DD.MM.RR. Kde DD je den (napt. 07, 11, 23), MM je
mésic (napt. 04, 08, 10), RR je rok (napt. 94). Ve faktuie je nutné zadavat cely rok
(protoze se tak tiskne). Pfi zadavani Gicetniho roku a data posledni uzavérky program z
divodu mozného vzniku chyby datum nedopliiuje.

Zadani data je jednoduché, protoze program Vam pomaha. Pokud zadate jen den a
stisknete klavesu <Enter>, program automaticky doplni aktudlni mésic a rok. Kdyz
zadate den a mésic a stisknete klavesu <Enter>, program automaticky doplni aktualni
rok. Pokud zadavate aktualni datum, staci zadat jen prvni ¢islo z ¢isla dne.

Priklad:
Jak vypada zadani data, je-li aktudlni datum 7.4.1997:

@®Pro zadani data aktudlniho staci stisknout klavesu <0> a potom <Enter>.
Program doplni 7.04.1997.

@®Pro zadani data 1.4.1997 zadejte den, to znamend stisknout postupné kldvesy
<0>, <I> a potom <Enter>. Program doplni 04.1997.

®Pro zadani data 11.4.1993 zadejte den, to znamend stisknout dvakrat kldvesu
<I> a potom <Enter>. Program dopini 04.1997.

®Pro zadani data 25.5.1997 zadejte den a mésic, to znamend stisknout
postupné klavesy <2>, <5>, <0>, <5> a nakonec <Enter>. Program doplni
Jjen rok.

Co udélat nejdfive

Po prvnim spusténi programu MONEY je potfeba program upravit tak, aby vyhovoval
Vasim potiebam a pozadavktim Vasi firmy. Z hlediska obsluhy se jedna o nastaveni
barev a rozméru obrazovky, vybér typu tiskarny, kterou pouzivate, zptisobu tisku,
definovani pfistupovych prav obsluhy k jednotlivym ¢astem programu a vybér a
nastaveni zalohovani dat. Z ucetniho hlediska je nutné zejména vlozit do programu ¢isla
bankovnich Gcth a jejich zustatky, udaje o Vasi firmé, zvolit si tvar faktury a dalSich
formulart, pfednastavit formulaf pro DPH (pokud jste platce), zalozit sklad (pokud jej
vedete), vlozit do programu pouzivany investi¢ni majetek a fadu dalSich parametri.

-Pokud budete zadavat vice dokladii, které budou mit stejné datum, ale toto datum
bude jiné, nez Vase nastavené datum aktuadlni, je nejlepsi zmenit "Datum zpracovani”.
Program potom bude dopliovat toto datum. Zménit "Data zpracovani" je mozné po
stisku kombinace klaves <Alt D> nebo <Ctrl D>. V nékterych pripadech, napt. v
karte ucetniho dokladu, miizete po zadadni prvniho data stiskem kidvesy <F9> toto
datum prenést do vSech ostatnich datovych polozek.



Navic kazdy z uzivateld programu (budete-1i pouZzivat pfistupova prava) mize mit fadu z
téchto udajti vlastni - tedy je nutné je nastavit pro kazdého uzivatele zvlast’ (napi. barvu
obrazovky nebo tiskarnu, na kterou bude tisknout - zejména v sitové verzi programu). V
neposledni fad€ je nutné se podivat, zda Vam bude vyhovovat po ucetni strance seznam
ucetnich pohybti a zptisobi ¢lenéni dané z pridané hodnoty a piipadné je doplnit. Také
pfi zahajeni prace s programem je nejlepsi chvile na rozhodnuti, zda budete ¢lenit firmu
na stiediska nebo pouzivat seznam ¢innosti, popfipadé oboje. Jak tyto jednotlivé
parametry nastavite se doctete v nasledujicich odstavcich.

Pozor!

Doporucujeme si predem dobre rozmyslet, jak budete clenit nejen strukturu firmy, ale i
napr. skladové skupiny. Jakékoliv pozdejsi zmeny do jiz rozpracované ucetni agendy jsou
zbytecné pracné.

VétSina zakladnich nastaveni se provadi v nabidce Sluzby. Vyberte si kurzorem nabidku
Sluzby, potvrd’te ji klavesou <ENTER> a obdobn¢ vyberte a potvrd’te nabidku
Konfigurace. V horni ¢asti naleznete tfi volby - UzZivatelské nastaveni, Nastaveni agendy
a Nastaveni hardware.

Uzivatelské nastaveni slouzi k nastaveni téch parametrii programu, které bude mit kazdy
uzivatel ruzné. Pokud totiz budete vyuzivat pristupovych prav, miize mit kazdy z uZivatelii
nejen riizné moznosti co v§e miize v Money pouzivat, ale rovnéz miize mit nastavenu

vlastni tiskarnu, barvy na obrazovce a celou radu dalsich parametri.
Moneu 6.00 (Nouak & Noudk, pruni ncetni [19961)

Parametry ucetnictvi  Ctrl/U
Datum zpracovani Ctrl/D
Parametry sklada Ctrl/S
Parametry objednavek  Ctrl/0
Parametry zalohovani  Ctrl/Z
Tiskové formulare Ctrl/F
Pripojeni tiskaren Ctrl/T
Prostredi programu Ctrl/P

Ctr/F3

Pracouni datum :
lZivatal o

Parametry ucetnictvi

Tato karta slouzi k nastaveni zdkladnich konstant a pfedkontaci. V levém obdélniku,
oznaceném jako Zdikladni nastaveni si muzete predvyplnit zakladni ucetni pohyby, které
bude program automaticky nabizet pti vytvafeni novych polozek ucetnich doklada.
Soucasné si muzete preddefinovat i nejcastéjsi sazby DPH, v jaké nakupujete a
prodavate. K vybéru pohybti mizete vyuzit klavesu <F3>, ke ¢lenéni DPH- pak klavesu
<F7>. Pokud pouzivate vice Uctl, je mozné rovnéz nastavit nejcastejsi ¢isla uctd zvlast

pro piijmy a pro vydaje. B
ucetnictvi

Imp11c1tn1 nastauen Platebni podminky
WDFIJE
Cisla ucta : Penale: [%]
Ucetni pohyby Splatnost: [dniil
Pohyby zaokr.
Clenéni DPH

Sazby DPH Bl kontrola dluznikd pri fakt.

@ Implicitni nastaveni (ramecek) - zde nastavite predkontace nejcastéji
vkladanych tdaja

-Trosku predbehnéme - ¢lenéni DPH je seznam, ktery pouzivaji pouze platci dane.
Urcuje, do které kolonky priznani k dani doklad vstoupi. Viz "Seznam clenéni DPH".



@ Platebni podminky - pro vystavovani Gi¢etnich dokladt. Je mozné je
individualn€é ménit pfi vystavovani novych doklada
¥ Kontrola dluznikt pfi fakturaci - pokud mate tuto funkci nastavenu, pfi
vystavovani nového dokladu program automaticky kontroluje, zda Vas
obchodni partner mé vSechny pohledavky po splatnosti uhrazeny. Pokud ne,
vypise jejich seznam.
Priklad:
Chcete zadat prijmovy pohyb pro zaokrouhlovani. Nastavte kurzor pomoci Sipek na
prislusnou polozku karty a stisknéte klavesu <F3>. Program ukdze seznam prijmovych
pohybu. Vyberte si Sipkami poZadovany pohyb a stisknéte <ENTER>. Kod pohybu se
automaticky prenese do karty.

V pravém ramecku, ozna¢eném Platebni podminky se nastavuji limity pro tisk upominek
(limit splatnosti a limit ceny), pendle a standardni splatnost faktur. Volba je ptistupnad i
pomoci kombinace klaves <Ctrl/U>.

Datum zpracovani
Volba slouzi ke zmén¢ nastaveného data zpracovani, tj. data které je automaticky
nabizeno v novych dokladech a jsou pro néj pfipravovany sestavy. Datum je mozné
rovnéz zménit vybérem pomoci funkce Didr (stiskem Alt/D). Datum zpracovani se
nastavuje pfi spusténi programu podle systémového data pocitace. Volba je pristupna i
omoci kombinace klaves <Ctrl/D>.

—|
Zadej dneSni datun: JESIEEREslLS

Parametry skladu

Karta slouzi k nastaveni zptisobu, jakym budete pracovat se sklady. Pokud budete
pracovat s vice sklady, je potfeba si pied praci vytvorit seznam skladi pomoci nabidky
Ucetnictvi/Seznamy/Seznam skladii.

= Parametry skladi

——— Prace se sklady ———— —— Pohyby pro uctovani
Aktualni sklad : 0000 ZB0Z SLUZ MAT OST
Prevod do skladu: 0860 Nakup :
Prodej:
Konfigurace ———— Trzba :
tisk vydejek v nak.cenach
prevodky vcetné cen Voubér ze skladu
zobrazovat ceny s DPH I pres skupiny ze zasob

zobrazovat nakupni ceny primo ze zasob
modifikace prodejnich cen stav zasoby do {-)
zobrazovat nulové polozky kontrola limitd

Volby v ramecku Prace se sklady, Aktudlni sklad a Prevod do skladii tikaji programu,
jaky sklad zrovna zpracovavate. Pokud budete ménit aktivni sklad v karté, pouZzijte
klavesu <F4> pro zménu aktivniho skladu a kombinaci <Alt/F4>. Pro okamzitou zménu
aktivniho skladu kdekoliv v programu muzete vyuzit kombinaci klaves <Alt/S>.

V ramecku Konfigurace ménite zakladni nastaveni prace se sklady:
@ Tisk vydejek v nakupnich cenach - pokud je pfepinag zvolen, jsou
vydejky vystavovany za nakupni ceny. Pokud neni zvolen, vystavuji se vydejky
v prodejni cen€ dle dealerské skupiny partnera a jeho zadaného rabatu.

@ Pievodky véetné cen - pokud je tento parametr nastaven, budou se pii
ptevodu ze skladu na sklad prevadét nejen pocty mérnych jednotek, ale i cena.



@ Zobrazovat ceny s DPH - urtuje, zda se pii listovani seznamy bude
zobrazovat cena s dani (maloobchod) nebo cena bez dan¢ (velkoobchod).
Volba ma samoziejmé vyznam pouze pro platce dané.

@ Zobrazovat nakupni ceny - volba rozhoduje o tom, zda p¥i pohybech ve
skladu budou viditelné nakupni ceny. Pokud Vam tedy zakaznici pii prodeji
"koukaji pfes rameno" nebo nechcete, aby pracovnik u pokladny znal nakupni
cenu, nechte pfepinac vypnuty.

@®Modifikace prodejnich cen - uréuje, zda prodejce ma pravo individualné
upravit prodejni cenu nebo Ze zbozi musi prodat za cenu, kterou mu program
nabidl.

@ Zobrazovat nulové polozky - pokud nastavite tuto volbu, program pfi
provadéni skladovych pohybti nebude nabizet skladové karty s nulovym
manipula¢nim mnozstvim

V ramecku pohyby pro ucetnictvi mtizete obdobné jako v karté Parametry ucetnictvi
provést predkontaci pohybu, tentokrat pro nakup a prodej z jednotlivych typtu
skladovych karet a pro zati€tovani trzeb. Protoze skladem muzete vést (nebo spis
evidovat) i provadéné sluzby, muzete provést predkontaci i pro sluzby.

V poslednim ramecku Vyber ze skladu urcujete, jak budete ze skladu vybirat-. Kazdy
sklad se sklada ze skupin, které obsahuji polozky a vy si mizete zvolit zda pfi vybéru
budete pouzivat skupiny - volby Pres skupiny ze zasob/piimo ze zdsob.

Pokud pouzivate ¢isla katalogt, resp. snimac¢ ¢arového kodu, je vzdy rychlejsi vybér
pfimo ze skladovych karet, bez skupin - ty totiz pfi nastaveném vybéru podle skupin
musite volit ru¢né a tak nevyuzijete pln¢ moznosti ¢arového kodu.

Dals$i moznosti je pfednastaveni, zda evidovany stav zasob miize klesnout do zapornych
hodnot (neplati pro prodej na fakturu) - volba Stav zdsoby do minusu.

Posledni moznosti je automaticka kontrola na podlimitni mnozstvi. Pokud je limitni
mnozstvi zadano v karté zasoby a prepinac je nastaven, program bude upozornovat
pokud stav zasob pti prodeji poklesne pod nastavené limitni mnozstvi. Karta Parametry
skladii je ptistupna i pomoci kombinace klaves <Ctrl/S>.

Parametry objednavek
Karta slouzi k nastaveni prace s objednavkami.

Parametry objednavek

nmazat vyifizenéd objednavky

aktualizovat objednavky
stitat poloZky se stejngn materidlen

@ Aktualizovat vyfizené objednavky - pokud je volba nastavena,
objednavkam bude automaticky dosazovén ptiznak vytizeni. V opacném
pripadé miizete objednavku vytizovat vicekrat, coz mize byt vyhodné napf. pro
trvalé platby ¢i opakované objednavky. USetfite si tim praci s jejim neustalym
opisovanim.

¥ Mazat vyFizené objednavky - pokud je pfepina¢ nastaven, objednavky
jsou po vytizeni a zatiétovani automaticky smazany.

& Scitat polozky se stejnym materialem - pokud budete vyfizovat

~Struktura skladu ma primy vliv na rychlost prace se skladem. Pokud mate hodné
skladovych polozek, neprehanéjte cleneni na skupiny. Mate-li napr. 1000 skladovych
karet ¢lenéno na 100 skupin a budete pouzivat vyber ze skupin, program bude pri
nacitani obsahu skupiny procitat velkou cast skladovych karet - a bude znacné
pomaly. Optimalni je, aby kazda skupina méla alespon 30 polozek, u vetsich skladui i
vice. Pak ve vétsiné pripadit neni zpomaleni patrné.



soucasng vice objednavek, na kterych bude zapsana stejna skladova polozka,
program je muze automaticky secist.

Karta Parametry objednavek je pfistupna i pomoci kombinace klaves <Ctrl/O>.

Parametry zalohovani

Karta slouzi k nastaveni zalohovani. V ramecku Zpiisob zalohovani nastavujete
parametry zalohovani. Automatické zalohovani znamena, Ze pokud program zjisti, ze po
zadany pocet dnti nebyla provedena zalozni kopie, provede ji automaticky. Pokud mate
rozsahlou agendu, mizete zvolit Komprimované zalohovani. Zalozni kopie se Vam
vejde na méné disket, zato na ni budete trosku déle cekat (pokud mate pomalejsi pevny
disk, mtze ale byt tvorba zalozni kopie dokonce rychlejsi nez zdlohovani prostym
kopirovanim, protoze se na disk zapisuje mnohem mens$i mnozstvi dat).

Parametry zalohovani

———— Zpusob zalohovani ————
automatické zalohovani po BB dnech

komprimovat data

zalohovat take na disk(etu): 0

Co zalohovat
zalohovat databaze
zalohovat spolecné databaze
zalohovat formulare
zalohovat textoveé soubory

Zalozni kopie se vzdy vytvari na pevny disk. Mizete ji ale zkopirovat na disketu nebo
jiny pevny disk. Stiskem klavesy <F3> muizete vybrat adresar, stiskem <F8> obnovite
puvodni hodnoty. Pokud je zalozni kopie vétsi nez zalozena disketa, program si bude
automaticky fikat o vyménu disket.

Ve spodnim ramecku si mizete zvolit, co v§echno pozadujete zalohovat. MiZzete volit
mezi databazemi (vlastni ucetnictvi), databazi PSC (tu ma vyznam zalohovat pouze po
jeji zméng), formulafi (definice tiskovych sestav, méni se pomoci editoru formulati - k
dispozici za pfiplatek) a textovymi soubory (tedy produkty integrovaného textového
editoru Money. Nezapomerite, Ze je muZete pouzivat pii tisku Géetnich dokladi).

Pozor:

V zadnem pripadé nepodcenujte zalohovani. Program si miizete kdykoliv znovu nahrat,
Vi ztraté dat je viak musite rucné dopsat. Ztrata dat miize byt velmi jednoduchd, staci
aby Vam uprostied prace vypnuli proud, nebo aby Vam data smazal pocitacovy vir.

Tipy a triky:

Doporucujeme tento postup zdalohovani: Automatické zdalohovani na pracovni disketu v
intervalu takovém, aby Vam pripadné dopsani ztracenych dat netrvalo déle nez 1.
hodinu. A stridat dvé diskety. Navic si délat specialni zalozni kopie kazdy mésic, popr.
po priznani k dani nebo provedené uzavérce. Vzdy na noveé diskety a ty peclive
uschovavat. Neni marné schovavani zaloznich disket oddélené od pocitace, uz jsme méli
pripad pozaru, ktery znicil pocitac i peclive vedené zalozni diskety.

Karta Nastaveni zalohovani je pfistupna i pomoci kombinace klaves <Ctrl/Z>.

Tiskové formulare

Volba Tiskové formuldre slouzi k nastaveni jména soubord, které slouzi jako vzory k
tisku sestav. Money ve verzi 5 umoziiuje tisk vSech tiskovych vystupii s vyjimkou
adresnich §titkt pres tzv. formulédfe. Diky tomu mate moznost uzivatelské zmény
jakékoliv tiskové sestavy, napt. vytvorit si vlastni fakturu. Potfebujete k tomu pouze
editor formulaid (je dodavan za ptiplatek). Vzhledem k tomu, Ze pro jednu sestavu



(fakturu, dodaci list, knihu pohledavek) mtizete mit pfipraveno i vice formular, je
potiebné nastavit pomoci volby Tiskové formulare kazdé sestavé praveé pouzivany
formulaf. Soucasné miZete nastavit i tiskovy port, na ktery se bude formulaf implicitné
tisknout (a tim i tiskarnu, pokud jich mate pfipojeno vice) a navic pocet kopii.

Hastav soubory s fornulafFi
Priklad:

Pokud si napr. pro tisk faktury nastavite dvé kopie, program pri tisku se nebude na nic
ptat a automaticky vytiskne vzdy dvé kopie faktury.

Zakazka

Kniha objednavek pFijatgch
Uponinka
Penalizovatelné faktury
Kniha pohledavek
Pokladni kwniha p¥ijni
Denik piijni

Faktura

Proforma faktura
Zalohova faktura

Dodaci list

Prodejka

P¥ijmovy doklad
Dobirkova privodka
SloZenka

Datiovd doklad (pFijem)

V levé casti karty jsou okruhy, do kterych sestavy spadaji, uprostied pak nazvy
pfislusnych sestav. V pravé ¢asti je jméno formulate, tiskovy port a pocet kopii. V celé
karté€ je mozné se pohybovat pomoci Sipek pro ovladani kurzoru. Ze sestav do hlavni
nabidky se dostanete stiskem <Esc>. V hlavni nabidce karty navic mtzete stiskem
klavesy <F8> vybrat implicitni formulafe pro vSechny sestavy, popi hromadné zménit
port tiskarny stiskem klavesy <F9>.

Ve spodni ¢asti karty naleznete jesté volbu ostatni, ktera slouzi k nastaveni nékterych

dal$ich parametrti, souvisejicich s tiskem a prohlizenim sestav:
= Nastav soubory s formulari

Zabudovany prohlizec ——
Sloupec: I Radek I
Sloupci: Radkda

[ Externi prohlizec

B8 Potvrdit pocet kopii Port grafiky: B

B VY Money pokladna prodejku tisknout primo
na tiskarnu

@V ramecku Zabudovany prohliZze¢ nastavujete velikost okna interniho
prohlizece (pro volbu Listuj) a pocatek, vzdy v poctu fadkl a sloupct
obrazovky. Pokud nezadate nic, prohlizec se roztahne pfes celou obrazovku.

@ Piepinac Externi prohlizeé slouZi k nastaveni externiho prohliZece, jehoz
jméno pak zadate vedle prepinace.

@ Pokud je piepinaé Potvrdit poéet kopii nastaven, program se Vs pii tisku
na tiskarnu vzdy pta, kolik budete pozadovat kopii od jednoho vytisku. Pokud
nastaven neni, tiskne se automaticky pocet kopii, zadany pro ten-ktery
formular.



@ Port grafiky udava, na ktery paralelni port pocitace je pfipojena tiskérna
pro tisk grafiky.

€4V Money pokladna tisknout prodejky pfimo na tiskarnu - pokud
vlastnite nadstavbu Money pokladna a nastavite tuto volbu, program pii prodeji
pres pokladnu nebude zobrazovat dialog, kam pozadujete tisknout (Tiskarna,
Obrazovka ...). Tisk se provede vzdy pfimo na tiskarnu.

Volba Tiskové formuldre je ptistupna i pomoci kombinace klaves <Ctrl/F>.
Pripojeni tiskaren

Money verze 5 umoznuje soucasny tisk na vice tiskaren, pokud je mate piipojeny k

Vasemu pocitaci. Tisk se provadi prostiednictvim tzv. "Ovladact tiskaren", které jsou

dodéavany spolu s programem (soubory s pfiponou .MPD). Kazdému paralelnimu portu

je mozné pficlenit jinou tiskarnu a tak pouhou zménou portu meénit i ovladac tiskarny.

Tato vlastnost je vyhodnd zejména v prostiedi pocitacovych siti.

Po potvrzeni volby program nabidne kartu s jednotlivymi paralelnimi porty, které mate
ve svém pocitaci.

Uyber port

LPT 1 (HP Desk Jet 560C (Kamenickg))
LPT 2 (ZA-200.-258 (Kanenickgl)
LPT 3 (HP Laser Jet 2P a komp., 512kB)

Po vybéru portu pomoci klavesy <ENTER> ukaze program Kartu pripojeni tiskarny. V
ni si muzete vybrat ovladac tiskdrny (stiskem kldvesy <F3>) a nastavit parametry pro

tisk textu a grafiky - rozmér stranky, pocet mezer shora a zleva, diakritiku a dalsi.
Karta pi¥ipojeni na LPT 1

Ovlada& tiskarny: HPS560_K0O.HPD
Inéno tiskdrny: HP Desk Jet S60C (Kamenicki)

b Hastaveni pro tisk faktur

Paranetry
Uolné listy Délka stranky:
Reset pfed tisken Levd okraj:
Odstrdnkovat po tisku Horni okraj:
Ekonomickd mod
Orientace: Ha vgska Diakritika: Kamenickg'

= Hahrat download pred kaZdgm tisken
1 Potvrzovat nahrdani dowunloadu

Grafika

I Inverzng  Kvalita: Deaft " Orientace: Na wgSku

Barevné

€ Ovladac¢ tiskarny - jméno diskového souboru s ovladadem tiskarny.
Ovladac je mozné vybrat po stisku klavesy <F3>. Pfi listovani seznamem
ovladact je vzdy na informacnim fadku vypisovana informace, pro kterou
tiskarnu je praveé nastaveny ovladac urcen.

@ Jméno tiskarny - jméno tiskarny, dosazené z vybraného ovladace.

@ Popis - popis tiskarny, podle kterého budete tiskarnu vybirat. V fadg
ptipadi bude totiz vhodné si pfipravit fadu nastaveni jedné tiskarny, které se
budou lisit napt. okraji a pod.

@ Volné listy - pokud je prepina¢ zapnut, program predpoklada ze do tiskarny
vkladate volné listy papiru a pred tiskem nové stranky Vas vzdy vyzve k
zalozeni listu papiru.

®Reset pred tiskem - pokud je piepina¢ nastaven, pfed zapodetim tisku je
do tiskarny vyslan signal Reset. Toto pouziti je vhodné tehdy, pokud krome
Money pouZzivate program, ktery po tisku zanechd tiskarnu v nestandardnim



stavu. Naopak, musi byt vypnuty, pokud pouzivate download pouze pied
prvnim tiskem.

@ Odstrankovat po tisku - je-li pfepina¢ nastaven, program po tisku
odstrankuje. Pokud si z jakéhokoliv diivodu strankovani nepiejete (napf. pii
tisku prodejek na nekone¢ny pas papiru), nastaveni vypnéte.

@ Orientace - je pouzitelna pouze u tiskaren HP ovladanych jazykem popisu
stranky PCL. Je mozné volit mezi tiskem nalezato a nastojato.

@ Délka stranky - délka stranky v fadcich. Je potiebné ji sladit s délkou
stranky, na kterou je nastavena tiskarna, jinak bude dochazet k chybnému
strankovani.

@ Levy okraj - potet mezer zleva. Pozor, u nékterych sestav a tiskaren neni
mozné nastavit levy okraj, jinak bude pravy okraj sestavy ufiznut nebo vytistén
na nasledujici fadek.

@ Horni okraj - potet mezer na hornim okraji stranky

@ Diakritika - volba zplisobu kodovani diakritiky. MoZnosti jsou dany
ovladacem tiskarny. Standardné je podporovéano kédovani Kamenickych,
Latin2 CP852 a Latin2 CP1250. Samoziejm¢ je mozné vzdy nastavit tisk bez
diakritiky. Program (s vyjimkou laserovych tiskaren) predpoklada, ze tiskarna
"umi" ¢esky. Pokud ne, informujte se u nas na moznost vymény pameti
EPROM.

¢ Nahrat download pied kazdym tiskem - pokud je pfepina¢ nastaven,
bude download- nahravan pied kazdym tiskem. Toto je vyhodné zejména v
prostredi pocitacovych siti, u lokalnich pocitacti nahravani downloadu pied
tiskem zbyteéné zdrzuje a staci jej nahrat pouze pted prvnim tiskem.

@ Potvrzeni downloadu - pokud je nastaveno, program se vzdy zepta, zda
pozadujete download nahrat. V opa¢ném piipad€ se neptd a hned jej zane do
tiskarny nahravat

Volby pro tisk grafiky:
Na barevnych tiskarnach program tiskne grafiku tak, jak ji vidite na obrazovce s tim, ze

zaméni ¢ernou a bilou. Na tiskarnach, které barevny tisk neumoznuji, jsou barvy
nahrazeny rizné hustym Srafovanim.

@ Inverzné - program pfi tisku tiskne ¢ernou jako ¢ernou a bilou jako bilou.
Vzhledem k tomu, Ze standardni pozadi graft je cerné, dochazi pii zapnuti této
volby k velké spotiebé pasky ¢i toneru.

@ Barevné - pouzitelné pouze u barevnych tiskiren. Piepina¢ rozhoduje o
tom, zda vysledny tisk bude barevny nebo Srafovany.

@ Kuvalita - udava kvalitu (a tim i rychlost) tisku grafiky.

@ Orientace - je mozné volit mezi tiskem na vysku a na $itku.

Stiskem klavesy <F8> je kdykoliv mozné nastavit standardni obsah karty. Stiskem
kombinace klaves <Alt/F2> ulozite stavajici stav a stiskem <Alt/F3> takto uloZeny stav
nactete.

Priklad:
Mate k pocitaci pripojeny dve tiskarny - 24 jehlickovou tiskarnu EPSON LQ570+ na
konektor LPTI a tryskovou tiskarnu HP Desk Jet 520 na konektor LPT2.

Prvnim krokem bude spravné nastaveni tiskaren pro jednotlivé tiskové porty. Stisknéte
Ctrl/T, ve vybéru si zvolte LPT1 a stisknéte <ENTER>. Program ukazuje kartu tiskarny

-Download je soubor fontii, nahrdvany do pameéti tiskarny. Umoziuje "softwarove"
naucit tiskarnu tisknout znaky s narodni diakritikou. Standardné je dodavan pouze pro
laserové tiskarny kompatibilni s tiskarnami firmy Hewlett Packard.



pro konektor (port) LPT1. Stiskem F3 si vyberte oviada¢ LQ 570.MST. Nasledné
doplnte parametry tisku (mezery shora a pod). Stejnym zpiisobem postupujte i pro port
LPT?2 a tiskarnu HP desk Jet 520 (oviadac¢ HP 520.MST).

Druhym

krokem je vybeér, které tiskové sestavy budete tisknout na kterou tiskdarnu.

Stisknéte kombinace <Ctrl/F> a postupné jednotlivym sestavam vyberte prislusny
paralelni port (LPTI nebo LPT2).

Volba Pripojeni tiskdren je ptistupna i pomoci kombinace klaves <Ctrl/T>.

U slovenskych verzi nemtzete nastavit tiskarnu pro tiskovy port, na kterém je pfipojen
fiskalni modul - viz volba Nastaveni hardware.

Prostiedi programu
Karta slouzi k nastaveni zakladnich udaju o prostiedi programu. V ramecku Obrazovka

je mozné ménit vzhled a barvy na obrazovce monitoru. Jednotlivé polozky maji tento
=] prostfedi progranu

vyznam:

@ barevné nastaveni - aktudlni barevna paleta obrazovky. S programem je
dodavana fada barevnych nastaveni, dalsi uzivatelské nastaveni si mizete
vytvaret sami. Barevna paleta se pfepina vybérem, ktery program nabidne po
stisku klavesy <F9>. Pfi vybéru palety je mozné pomoci klavesy <F3> vytvaret
vlastni barevnou paletu, resp. stiskem <F4> ménit jiz stavajici barevnou paletu.
Implicitné je s programem dodavano nékolik standardnich nastaveni pro
barevné a monochromatické monitory a dale nékolik barevnych palet,

simulujicich standardni nastaveni z jinych programi - napi. paleta PC-Fand.

Editace barev

Standard

urzor —| Dkno

Text 1

oznatena poloZka

@ Pokud budete vytvafet novou barevnou paletu nebo opravovat starou,
program ukaze na obrazovce kartu Editace barev. V levé Casti karty jsou
meénéné udaje, v pravé Casti karty ukazuje program vysledek editace. Nazev
uréuje jméno palety, Paleta umoziiuje (pouze na kartich VGA a MCGA)
vybér z piednastavenych sad barev. Polozka Sada udava, které ¢asti programu
prave nastavujete barvy (menu, informacni fadek ...). Pod Sadou jsou nazvy
jednotlivych ¢asti objektu, kterému ménite barvy a vpravo od nazvu editujete
zv1ast’ barvu pro popiedi a pro pozadi. Barvy je vyhodné editovat pomoci mysi



- nastavenim kurzoru na ménény prvek a stiskem pravého tlacitka mysi na
ptislusné barve z palety na spodnim okraji karty.

¥ pocet Ffadkil obrazovky - volba je pouzitelna pouze na grafickych
kartach (adaptérech) VGA, EGA a MCGA a méni pocet fadki na obrazovce.
Pro karty EGA je mozné nastaveni 25 nebo 43 fadkd, pro VGA a MCGA pak
25, 28 nebo 50 radku.

@ znak pro pozadi - znak, ktery bude vypliiovat pracovni plochu. Pfepina se
mezernikem nebo soucasnym stiskem <Ctrl/Enter>. Vybirat muzete ze vSech
256 znakt ASCII tabulky.

@ Zhasinani obrazovky - pomoci této volby nastavujete interval, po kterém
obrazovka automaticky zhasne (zapne se Setii¢ obrazovky). Interval je mozné
nastavit v rozsahu 1 minuty az 1 hodiny, zhasinani je rovnéz mozné vypnout.

@ Externi Setfi¢ - pokud chcete pouZit externi program jako Setfi¢ obrazovky,
uved'te zde jeho jméno. Podminkou je, aby se takovyto program automaticky
ukongil po stisku libovolné klavesy &i pohybem mysi. Rada externich $etiict
obrazovky je dodavana piimo s programem Money (napt. OCL.EXE,
CASDATUM.EXE, HVEZDY .EXE, HAD.EXE a dalsi) .

Pod rameckem Obrazovka nastavujete n€kolik dalSich parametrii:

@ Typ klavesnice - program Money obsahuje tzv. ovlada¢ pro klavesnici,
ktery Vam umoziuje vybér mezi riznymi typy klavesnic - ceskou QWERTZ a
QWERTY, slovenskou QWERTZ a standardni klavesnici IBM. Pii nastaveni
standardni klavesnice IBM je ovlada¢ vypnut. Pouzivate-li tedy externi ovladac
klavesnice (napf. ze systému MS-DOS), nastavte klavesnici IBM.
Doporuéujeme externi ovladacée klavesnic vZzdy vypnout a pouzivat interni
ovladace programu Money.

Pozor:

Neni mozné soucasné pouzivat dva aktivni ovladace klavesnice. Pouzivate-li soucasné
externi ovladac klavesnice i ovliadac¢ v programu Money, dochazi k dvojnasobné zméné
vyznamu klaves - program potom pise nesmysly. Vypnéte externi ovladac, popr. nastavte
interni ovladac programu Money na IBM klavesnici.

Tento problém casto nastane pri praci pod MS-Windows c¢i Windows95, které
automaticky meéni nastaveni operacniho systéemu na kédovou stranku CP 852 Latin 2.

@ externi editor - pokud chcete pouZivat externi textovy editor, napiste zde
jeho jméno a cestu k nému. Program bude potom automaticky misto vlastniho
textového editoru pouzivat Vami zvoleny externi textovy editor.

Nastaveni agendy

Na rozdil od volby Uzivatelské nastaveni slouzi volba Nastaveni agendy k nastaveni
téch parametrd jedné ti€etni agendy, které maji vSichni uzivatel¢ programu pracujici s
touto agendou spolecné (sazba DPH aj.). Kazda Vami vedena ucetni agenda miize mit
samoziejme svoje nastaveni.



Uzivatel

Konfigurace

Uzivatelské nastaveni

Nastaveni agendy

Uzivatel

Bankovni GOcty

Ucetnictyi

Cislovani dokladi

Sklady

Odpisy TH Ctr/F3
Hzdy

Program

Volba slouzi pro nastaveni zakladnich udaji o firmé - adresy, identifika¢niho ¢isla
organizace a danového registracniho Cisla. Zde zadané udaje se automaticky pfenesou do
hlavi¢ky faktury, pokud v ni jiz neméte adresu zadanou. Udaje z prvniho tadku se
(spole¢né s nastavenym ti€etnim rokem) budou vypisovat na prvni fadek obrazovky pro
informaci, kterou ucetni agendu pravé zpracovavite.

= Nastaveni uzivatele

Adresa:

0or e —
IR 291 -5706291365

Bankovni uéty

Po potvrzeni volby nabidne program seznam bankovnich uéti. Ovladani je shodné s
ovladanim ostatnich seznamtli. Novy seznam se vklada po stisku klavesy <F3>. Ke
kazdému uctu mtizete vlozit pozndmku. Pfi vypliiovani Cisla uctu miizete vyuzit seznam
bankovnich tstavl (vybérem po stisku klavesy <F3>). Pocet bankovnich ¢t neni
omezen. Bankovni ucty mtizete prepinacem rozdélit na normalni a iivérové ucty. Toto
rozdéleni ma vliv na Gcetni uzavérku - stavy uvért se budou v

_ Kéd dttu:
Cislo détw:
Hazev banky:

Poznanka :

Nastaveni ucéetnictvi

Volba slouzi k zdkladnimu nastaveni ucetnictvi. V levém hornim rohu je pfepinaé, zda
aktualni Gcetni agenda piislusi platci ¢i neplatci dané z pridané hodnoty (v ramci
programu muzete samoziejmé soucasné vést agendy platcti i neplatcti dan€). Nastaveni
meénite cyklicky stiskem mezerniku. Pod pfepinacem je mozné nastavit platné sazby
dané z ptidané hodnoty - program je pfi spusténi nastavuje na 5 a 22% (u slovenské
verze programu na 6 a 25%). V. ramecku v pravém hornim rohu nastavujete zpusob,
jakym bude program zaokrouhlovat DPH v dokladech pro jednotlivé sazby. Mozné
nastaveni je na haléfe, na desetniky (doporucené) a na koruny. Pokud budete chtit
vyuzivat automatické zaokrouhlovani dang, je nutné nastavit piepinac¢ Zaokrouhlovat
DPH pri prodeji, ktery naleznete pod timto rameckem. Na spodnim okraji karty pak
naleznete tidaj o prave zpracovavaném ucetnim roku. Nastavena hodnota se bude



automaticky pfenaset do vSech potizovanych dokladd. Poslednim udajem na kart¢ je

datum posledni uzaverky. Toto datum je nastavovano po provedeni ucetni uzaverky ¢i

tisku sestavy pfiznani k dani z ptidané hodnoty na konec obdobi, pro které byla sestava

tiSténa. Program nasledné kontroluje zadadvana data, zda nejsou niz$i nez zde uvedené

datum posledni uzavérky- a nepovoli zadani nizsiho data, resp. mazani ¢i opravy

dokladd, které maji datum uhrazeni ¢i zdanitelného pInéni nizsi nez zadané datum
osledni uzaveérky.

[—] Hastaveni dtetnictwvi

[E=] Platce DPH Zaokrouhlovat DPH —
na haleéie

Sazby DPH: I na desetniky
na koruny

. Zaokrouhlovat DPH za doklad pii prodeji
Ucetni rok:
Datum posledni uzaviérky:

dokladu

Volba slouzi pro nastaveni pocatku ¢iselnych fad dokladt. Program Money pouziva
celkem sedm ¢iselnych fad - ptijaté faktury, vystavené faktury, ostatni ptijaté doklady,
ostatni vystavené doklady, ptijaté objednavky, vystavené objednavky a skladové
doklady. Program ¢isluje tak, Ze na prvnich dvou mistech uvadi rok, dalsi dvé mista jsou
uréena pro Cislo stfediska, za nim nasleduje jednomistné ¢islo typu dokladu- a celé Cislo
ukoncuje ctyfmistné pofadové &islo dokladu.

=] Cisla nasledne vystavenych dokladi

Vystavena ftaktura : (§14]
Prijata faktura : (410}
Prodejka/pr.doklad : 0o
Vodajovy doklad : ol 00

Skladovy doklad : (414}
Objednavka prijata : (414}
Objednavka vydana : (414}

rok wystaveni _ 1

stredisko
typ dokladu
poradove cislo

Doporucena ¢isla pro jednotlivé typy dokladi jsou tato:
1 - vystavené faktury
2 - prijaté faktury
3 - ostatni vystavené doklady

-Pokud budete potrebovat doplnit datum tak, aby bylo nizsi nez datum posledni
uzaverky je nutné nejprve snizit toto datum tak aby bylo starsi nez zadavané datum a
po ulozeni karty provést pozadovanou akci.

~Cislo typu dokladii je samoziejmé volitelné, pro snadnéjsi spolupraci napi. s
pracovniky Hot-line doporucujeme ponechat toto nastaveni. Misto vyhrazené pro
ucetni rok samozrejmé miizete vyuzit jakkoliv jinak.



5 - ostatni ptijaté doklady

7 - skladové doklady (pfijemky, vydejky ...)

8 - prijaté objednavky

9 - vystavené objednavky
Program Money ¢isluje doklady linearné, tzn. ze k pozadovanému ¢islu dokladu vzdy
pricita jednicku. Cislo nastavené v ¢islovani dokladt vlastné udava &islo piistiho
vystavovaného dokladu. Navic, kazdé stiedisko pouziva vlastni ¢iselné fady. Pokud
zmeénite cislo strediska, potadové Cislo dokladu se pfepne podle nastavovaného
stiediska. Toho je mozné vyuzit napt. i tehdy, pokud si tfeba chcete oddélen¢ sledovat
tuzemské a zahraniéni faktury nebo ¢iselné fady dokladt jednotlivych pokladen.

Cislovéani dokladii je piistupné z odkudkoliv z menu stiskem kombinace klaves <Alt/L>.

Nastaveni skladu

Karta Nastaveni skladii slouzi k nastaveni vSech parametrd, potfebnych k rychlé a
pohodlné praci se skladovou evidenci.

Na skladové karté muzete vést az S prodejnich cen (resp. jednu prodejni a Ctyfi

dealerské). Procenta dealerskych slev, uvedena v ramecku neslouzi jako globalni
nastaveni slev pro cely sklad, ale jako pomitcka pro vypocet cen do jednotlivych
skladovych karet. Dealerské slevy mohou byt i zaporné, pak vlastné pracuji jako

Nastaveni cen Hova nakupni cena

Pocet cen: [l nechat posledni cenu
Dealerska sleva 1: pocitat vazeny primer
Dealerska sleva 2: zakladat novou skladovou kartu
Dealerska sleva 3: prepocitat prodejni ceny
Dealerska sleva 4:
duplicitni katalogoveé cislo
duplicitni carovy kod

—— Zaokrouhlovani DPH —— Zaokrouhlovani pocitanvch cen —

na halere na halere
na desetniky na desetniky I bez DPH
na koruny na koruny s DPH

prirazky
Priklad:

Jste prodejce lyzarskych potreb formou velkoobchodu. Pouzivite dvé ceny - pro konecné
odbératele a pro obchodniky. Vytvarite strukturu skladu, do které zadavate ceny lyzi
ROSSIGNOL s rabatem pro obchodniky 15% a ceny lyzarskych bryli SCOTT s rabatem
20%. Postupujte takto: Nastavte si v karté Nastaveni skladu pocet cen na dvé a rabat na
15 procent. Zadavejte nejprve vSechny skladoveé karty lyzi a po viozeni konecné prodejni
ceny stiskem klavesy <F8> nechte program dopocitat velkoobchodni cenu (dealer 1).
Pak zmente velikost procentni slevy na 20% a stejnym postupem zadavejte skladové
karty lyzarskych bryli.

V pravém hornim rohu karty je ramec¢ek Nova ndkupni cena, ktery slouzi k nastaveni
zpusobu prace pii nakupu zbozi za jinou nakupni cenu. Program dava moznost vybéru ze
tfi moZnosti:
®ponechat posledni nakupni cenu - v tomto piipadé nemate piehled o
skute¢né cen¢ skladu v nakupnich cenéach
@ vazeny prameér - program pocitd primérnou cenu zasoby ze stavajici ceny
a poctu kusti a z nové ceny a nakupovaného mnozstvi. Tato metoda je
pouzivana pievazné v maloobchodé a poskytuje spravnou informaci o nakupni
cen¢ skladu(t).
@ zakladat novou skladovou kartu - tzv. FIFO metoda - pokud nakoupite
za jinou neZ stavajici nakupni cenu, program Vam automaticky vytvoii novou
skladovou kartu. Tato metoda je pouzivana prevazné ve velkoobchodech,
pracujicich s malymi rabaty. Poskytuje absolutni informace o ndkupnich cenach



jednotlivych skladovych polozek a celkové cené skladovanych zasob. Vétsinou
je vyuzivana spolu s automatickym pfepoctem prodejnich cen.

& piepocitat prodejni ceny - pokud dojde ke zmé&né& nédkupnich cen,
program dle zadaného rabatu automaticky pfepocita i prodejni cenu pro
koncového odbératele.

Program pracuje s cenami bez dané a s dani. Pti zadani jedné z cen automaticky dopocita
druhou. Jak pfi tomto vypoctu zaokrouhli daii z ptidané hodnoty je mozné nastavit
pomoci volby zaokrouhlovani DPH - s moznostmi na haléte, desetniky a celé koruny.

@ Duplicitni katalogové ¢éislo - volba udava, zda dvé skladové karty
mohou mit stejné ¢islo katalogu. Tuto moznost je nutné nastavit v ptipade
FIFO metody prace s novou nakupni cenou, jinak by nebylo mozné zaradit
novou kartu.

@ Duplicitni éarovy kéd - pokud pouzivate ¢arovy kod, miizete se
rozhodnou zda mtize byt duplicitni. Pokud totiz pouzivate napt. FIFO metodu
ve skladu, mizete mit na skladé vice karet zbozi se stejnym ¢arovym kodem

@ Zaokrouhlovani pocitanych cen - pii praci se skladovou kartou se v
fadé pripadi prepocitdvaji ceny. V rdmecku si mtizete nastavit, zda budete
preferovat ptepocet podle cen s dani (maloobchod) nebo bez dané
(velkoobchod) a zptisob zaokrouhleni téchto cen - na haléte, desetniky nebo
celé koruny.
Priklad:
Potrebujete provést precenéni cen tak, aby se prodejni ceny s dani zvysSily o 5%, a
soucasné aby byly zaokrouhleny na celé koruny. V karté nastaveni skladii si zvolte
zaokrouhleni pocitanych cen na celé koruny, a to cen s dani z pridané hodnoty. Teprve
potom provedte precenéni skladovanych zasob o 5%. Vsechny prodejni ceny s dani
budou zvyseny priblizné o 5% tak, ze budou vyjadreny na celé koruny. Ceny bez dané
budou automaticky vypocitany podle nastaveného zaokrouhlovani dané z pridané
hodnoty.

Pozor!

Pri pouziti zaokrouhleni je potreba si uveédomit, Ze zaokrouhlujete dan za polozku. Sice
tim dosahnete "zaplatitelnych" cen, ale pokud prodavate velké mnozstvi polozek od
jednoho druhu, chyba se ndasobi a vysledkem je chybné vyjadrend dan. Neni tedy vhodné
tento zpiisob pouzivat u velkoobchodniho prodeje. V téchto pripadech pouzivejte pouze
zaokrouhleni celkove danée po sazbdch za cely doklad, popr. k tomu v kartach
zaokrouhleni ceny bez dané na desetniky. Takto dosdhnete vzdy spravnych cen bez
ohledu na pocet prodavanych kusit a navic celkovad cena bude na desetniky, tedy bude
mozné ji hradit v hotovosti.

Nastaveni odpist investi€niho majetku

Karta slouzi k nastaveni odpisovych sazeb pro zrychlené a rovnomérné odepisovani dle
platné legislativy. Sazby jsou zadany v prehledné tabulce a pfi piipadné zméné
legislativy je mozné je kdykoliv zménit.



= Nastaveni odpisi IM

Odpisové sazby pro rovnomérné odpisovani

Skuplna v prunim roce v dalsich letech pro zvysenou cenu
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Koeficienty pro zrychlené odpisovani
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Skuplna v prvnim roce v dalsich letech pro zvysenou cenu
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Nastaveni mezd

Karta Nastaveni mezd slouzi k nastaveni zakladnich parametrti pro vypocet mzdy dle

platne legislativy a souCasné€ k nastaveni spravcu prislusnych poplatki:
Nastaveni mezd

Sazby pojisteni Limity pro platce pojist. stat
Sociélnl[/%dravotni/] ] o
zaméstnanec: socialni : c
zamestnavatel : [%] [%] zdravotni: - [Kcl
Socialni urad <F9>:
Fin. arfad (tabulkova dan) <F6>:

Fin. orad (zvlastni sazba) <Alt Fé>:

Parametry pro zauctovani
pohyb konstantni symbol

Zaloha na dan (tabulkoua)
Zaloha na dan (zvlastni)
Socialni pojisténi

Zdravotni pojisteni
Youplaty na ucet
Srazky na Ocet Kod ¢lenéni DPH

variabilni slmbol

@ Sazby pojisténi - zakonem stanovené procentni sazby pro zdravotni a
socialni pojisténi, které plati zaméstnavatel a zaméstnanci

@ Limity pro platce pojistného stat - odpocet ze zakladu v piipadg, ze v
karté zaméstnance je aktivni ptepinac "platce pojistného stat"

Den urceny pro wvyplatu:
Minimalni mzda: 25@@ 00

@ Socialni GFad - adresa socialniho ufadu, kterému se odvadi socialni
pojisténi. Lze ji vybrat z adresare stiskem klavesy <F9>.

@ Financni Gfad (tabulkova dan) - adresa finanéniho tiadu, kterému se
odvadi dan dle tabulky. Lze ji vybrat z adresare stiskem klavesy <F6>.

@ Financni Gfad (zvlastni sazba) - adresa finan¢niho ufadu, kterému se
odvadi dan dle tabulky. Lze ji vybrat z adresare stiskem klavesy <F6>.

@ Parametry zaluctovani - predkontace Ucetnich vydajovych pohybi,
konstantnich a variabilnich symboli pro doklady, automaticky vytvarené pii
zauctovani mezd

@®Den, uréeny pro vyplatu - firemni termin vyplaty (pofadové &islo dne v
meésici)
@ Minimalni mzda - zdkonem stanovena minimalni mzda

Stiskem klavesy <F2> vyplnénou kartu ulozite. Dale mate k dispozici tyto klice:



Esc  zpét beze zmén

F2 uloz zmény

F3 vybér téetniho pohybu ze seznamu pohybi

F4 vyvoléani daiiové tabulky

FS vybér konstantniho symbolu ze seznamu

F7 vybér kodu élenéni DPH ze seznamu

F8 implicitni nastaveni dle legislativy, platné v okamziku
distribuce programu

Nastaveni programu

V této kart€¢ mlizete nastavit n€kolik dopliiujicich parametrti.
= Nastaveni programu

Nastaveni adresare firem

M pouzivat spolecny adresar s agendou:

Symbol meny: KEl
Pocet zaznami info - databaze: 1000
Datum posledni zalohy: 21 .02 1997

& Spoleény adresar s agendou xxx - pokud pouzivate vice nezavislych
ucetnich agend, mizete adresaf jedné z nich pouzivat v druhé ucetni agendé. V
tomto pfipadé je nutné oznacit pfepinac jako aktivni a zadat Cislo pozadované
agendy, se kterou méa mit pravé aktivni agenda spoleény adresaf. Cisla agend
zjistite v nabidce Ucetnictvi/Zména agendy.

Pozor!

tato volba je nevratnd. Pokud nastavite pro nekterou agendu spolecny adresar s jinou,
neni mozné vrdtit nastaveni zpét. Rovnez toto nastaveni neméiite u jiz zavedené agendy -
doslo by k chybé v provazani adres s ucetnimi doklady.

Pokud presto bude nutné zpétné zménit prirazeni adresari, konzultujte tento problém s
nasi technickou podporou (Hotline)

@ Symbol mény - nastaveni pouzivaného symbolu mény. Pro &eské verze je
nastaveno na K¢, pro verze urc¢ené pro Slovenskou republiku pak Sk. Mizete si
vSak zadat jakykoliv symbol mény, napt. USD pii vystavovani faktury v
dolarech.

€4 Datum posledni zalohy - datum, kdy byla naposledy vytvotena zalozni
kopie. Pokud mate nastaveno automatické zalohovani napf. po tfech dnech,
program si po ukonceni kontroluje, zda systémové datum v pocitaci neni vice
jak o tfi dny vétsi nez datum posledni zalohy. Pokud je, provede se automatické
zalohovani datovych soubori podle volby Nastaveni zalohovani.

Nastaveni hardware

Tato volba je ur¢ena k nastaveni vzajemné spoluprace mezi programem a pocitacem, na
kterém program provozujete-. Pokud tedy vlastnite nesitovou verzi programu, muzete
mit v rdmci jedné instalace pouze jedno nastaveni hardware. Pokud pracujete v sitové
verzi, mlizete mit samoziejme pro kazdy pocita¢ jiné nastaveni hardware, nezavislé na
ptihlaSeném uZivateli. AZ na diakritiku na monitoru je nastaveni ureno pro spravnou

-Jednim z parametriit hardware je napr. diakritika na monitoru. Vezmeme si priklad,
kdy mate sit’ ze dvou pocitacii, jeden s kartou VGA (na kterou Ize zavést ceskou
diakritiku) a druhy s kartou Herkules, kterd cesky neumi. Pokud by nastaveni
hardware bylo zavislé od uzivatele, nebylo by mozné aby jeden uzZivatel pouzival oba
pocitace - bud’ by musel pracovat bez diakritiky, nebo by na karté Hercules misto
Ceskych znakii videl nesmysly.



funkci pokladniho hardware.

Port GA karty — pla
1} i CDh 5220
DSP 800
[ Diakritika
Des. mist: B

~J O~

1
2
3

B Diakritika monitoru

Tiskarna carového kddu

PFipojeni: Tisknout u:
COM 1 COM 3 Ovladac: | pFijemky | prevodky
gUHb2 COM & Diakr. : Bez [ vodejky [ | dod.listu
oubor

@ Port GA Karty - uréuje port, na ktery je nastavena pokladni karta. Cislo
portu zjistite pomoci programu PortTest, ktery je soucasti dodavky pokladni
karty. Pokud nenastavite spravné ¢islo portu, nepojede Vam pokladni hardware.
@ Scanner - pokud pouZzivate scanner ¢arového kodu, piipojeny na sériovy
port pocitace (RS232C), je nutné zde zadat Cislo sériového portu, na ktery mate
scanner piipojen (COM1, COM2).

@ Displej - volba slouzi k nastaveni alfanumerickych displeja, které se
pfipojuji na sériovy port pocitace. Pokud mate tedy numericky displej GACC,
pfipojovany na vystup pokladni karty, program jej rozpozna automaticky.
Volba umoziuje vybér typu displeje, pfipojeni, poctu zobrazovanych
desetinnych mist a umoziuje rovnéz nastaveni diakritiky pro displej - ne
vSechny typy dovazenych displeji totiz "umi mluvit ¢esky". Pocet desetinnych
mist udava, kolik desetinnych mist ma displej zobrazovat. Nezapomeiite, Ze u
numerického displeje je nutné pomoci DIP pfepinaci nastavit pozici desetinné
¢arky. Ve spodni ¢asti ramecku muzete pro alfanumerické displeje nastavit text,
ktery budou zobrazovat pii necinnosti.

@ Diakritika monitoru - udavé, zda bude program pouZzivat systémovou
znakovou sadu bez diakritiky (vhodné pro karty CGA, MDA, Hercules), nebo
bude pouzivat vlastni specialni znakové sady (moderni grafické karty VGA,
EGA, MCGA a pod).

@ Tiskarna ¢arového kddu - pokud pouzivite tiskarny ¢arového kodu pro
popis zbozi (Datamax, Tharo, Zebra aj.), nastavujete zde parametry pro jejich
spravnou funkeci - ptipojeni (COM1..COM4), zptisob prace s diakritikou, pii
vystavovani kterych dokladi ma tiskarna tisknout a zda misto na tiskarnu se ma
tisknout do souboru. V tomto pfipadé pak mutizete tento soubor dale
zpracovavat.

Pokud tedy vlastnite tiskarnu ¢arového kodu, Money Vam muze automaticky
generovat popisky na zbozi pfi jeho piijmu.

Pti spousténi programu je mozné si pomoci parametru /S vybrat to spravné nastaveni

hardware napf. takto:
MONEY /52 [

kde 2 je ¢islo pravé spousténého pocitace. Tento zplisob je nutné vyuzit napf. v
pocitacové siti, kde k riznym stanicim je pfipojen rizny pokladni hardware.

U slovenskych verzi programu Money je karta Nastaveni hardware doplnéna o volbu

fiskalniho modulu, pfipojeného k programu Money:



= Nastaveni hardware

Port GA karty — Scanner — ——— Display
0 [ COM 1 COM 1 Ch 5220
1 5 COH 2 COH 2 DSP 800
2 6 COH 3
3 1 COH 4 [ Diakritika
Des. mist:
B Diakritika monitoru

Tiskarna carového kadu

Pripojeni: Tisknout u: Diakritika:
I COM 1 COM 3 [ | pFijemky [ | prevodky Bez
COM 2 COM & [ ] vodejky | | dodaciho listu
Fiskalny modul
LPT 1 Tuyp : THHMARA Diakritika : Bes
LPT 2 Popis:
LPT 3

Pocet kopii : 1

V soucasné dob¢ je podporovan pouze fiskalni modul Tamara (Multisys Banska
Bystrica). Technicky vSak neni problémem doplnit Money o interface pro dalsi fiskalni
moduly jinych vyrobcti.

Po pfipojeni fiskalniho modulu je nutné zvolit jeho typ a port, na ktery je pfipojen.
Pokud Vase pokladni tiskadrna umi tisknout znaky s narodni diakritikou, je mozné
zapnout tisk s diakritikou.

Pristupova prava
Volba slouZi k nastaveni pfistupovych prav a hesel pro jednotlivé pracovniky Vasi
firmy. Po potvrzeni volby nabidne program seznam pracovniku, ktefi jsou opravnéni
pracovat s programem. Po vybéru nékterého z nich kldvesou <ENTER> nebo po

zafazeni nového pomoci <F3> je zobrazena "Karta pristupovych prav":
[—] Karta pfistupowvich prawv
identifikace pracovnika:

uZzivatel : heslo:
filtr:
identifikatni kod:

piristupovd prava:

idtetni doklady: adresai
idcetni sestavy: sklad
uzaverka B najetek
sSeznany nzdy :
objednavky sk.dokl. :

nodifikace pristupovich prawv otevieni pengZni zasuvky
PouZivat st¥edisko E£islo

PouZivat agendu tislo : DATA.QO01
HoZnost zmény agendy

PouZivat sklad £islo : fafolalo}
HoZnost zmény skladu

@ Uzivatel - jméno uzivatele. Bude se napt. tisknout do vystavovanych
ucetnich doklada

@ Heslo - timto heslem se bude uzivatel piihlaovat po spusténi programu

@Filtr - pod timto ndzvem bude mit uZivatel uloZeno svoje prostfedi a uéetni
parametry. Je tedy mozné mit vice pracovnikii se stejnym filtrem (nastavenim
prostiedi, tiskaren, tvarti faktur a pod.)

®ldentifikacni kod - pii vystaveni dokladu je vzdy doklad oznacen
identifikacnim kodem, podle kterého je mozné zpétné poznat, kdo doklad



vystavil

@ Pristupova prava - zde miZete volit, kterou ¢ast programu m4 uZzivatel
nepiistupnou, které seznamy muize pouze prohlizet a kde miize pracovat

¢ Modifikace pfistupovych prav - ktery z uzivatelti ma volbu nastavenou,
ten mize ménit pristupova prava

@ Otevieni penézni zasuvky - ktery z uzivatelti ma tuto volbu nastavenou,
muze pomoci klaves <F12>, <Alt/Z> otevirat penézni zasuvku (pokud ji ma
ptipojenu k pocitaci). Pokud nepouzivate ptistupova prava, mize oteviit
penézni zasuvku kdokoliv, kdo si pusti program.

@®Pouzivat stfedisko éislo - udava &islo stiediska, které bude uzivateli
automaticky nastaveno pfi piihlaseni jeho heslem

@®Pouzivat agendu ¢islo - pokud zde zadate ¢islo Gicetni agendy (je mozné
je vybrat stiskem klavesy <F3>, po spusténi programu a piihlaseni heslem se
automaticky nastavi zvolena agenda.

®Moznost zmény agendy - pfepinag, ktery uréuje zda ma uzivatel pravo
na zménu zpracovavané ucetni agendy.

@®Pouzivat sklad éislo - po spusténi programu piihlaseni heslem bude
zadanému uzivateli automaticky nastaven sklad se zadanym ¢islem. Cislo
skladu je mozné vybrat po stisku klavesy <F5>.

@ Moznost zmény skladu - piepinag, ktery udava zda zadany uzivatel se
mize pfepinat mezi jednotlivymi pouzivanymi sklady
Priklad:
Volbu Agenda pri spusténi a prepinac Zména agendy miizete s vyhodou vyuzit napr.
tehdy, kdyz vedete firmu zpracovavajici ucetnictvi cizich firem a mdte vyclenény
pracovniky pro jednotlivé firmy. Nastavte kazdému pracovnikovi cislo "jeho" ucetni
agendy - nebude pak dochazet ke zbytecnym omyliim pri zauctovani dokladit do cizi
agendy.
Pozor!
Nezapomerite, Ze alespon jeden uZivatel musi mit moznost pristupova prava menit.
Pokud zadnému uzivateli nezaddte pravo na zmenu ucetni agendy, nebudete moci ménit
pristupova prava.
Pokud pracujete s programem Money, doporuc¢ujeme konzultovat nastaveni
pfistupovych prav- s pracovniky nasi technické podpory nebo s nékterym z nasich
obchodnich zastoupeni. Pfedejdete tak zbyte€nym problémim. Zv1aste pii praci v
pocitacové siti nemusi byt jejich nastaveni pravé jednoduché.

Podivejme se nyni na nékteré nejcastejsi mista v programu.

Prace s hypertextovou napovédou

Program Money je vybaven hypertextovou napovédou ke kazdému mistu v programu.
Vyvolate ji vzdy klavesou <F1>. Na obrazovce se objevi popis prave zpracovavané ¢asti
programu, spolu s pfipadnymi odkazy na dalsi souvisejici ¢asti napovédy. Dal§im

-Pokud pouzivate pocitacovou sit, doporucujeme pouzivat individualni pristupova
prava pro kazdého uzivatele programu. Nemiize tak nastat pripad, kdy si riizni
ucastnici sité pracujici soucasné meni nastaveni tiskarny, filtry a dalsi uzivatelska
nastaveni. Tento problém je casty u Cerstvych uzivatelit sitovych verzi, kteri pak
zbytecné utrdceji za telefon, aby pracovniku horkeé linky sdélili ze: "sitovy verze za nic
nestoji" a pod. Castym problémem byva, Ze sice ma uZivatel vytvorena piistupovd
prava, ale nezada zadny filtr. Pak maji vsichni ucastnici site stejny filtr a jediny
vyznam je v tom, zZe si program nemiize pustit nikdo kdo nezna heslo.



stiskem klavesy <F1> vyvolate tzv. Index (obsah) napovédy.

Pokud béhem zpracovani programu stisknete kombinaci klaves <Alt/F1>, na obrazovce
se objevi posledné prohlizena napovéda. Obdobné¢ stiskem <Ctrl/F1> vyvolate piimo
obsah napovédy. Posledni moZnosti je rychld napovéda k nastavené klavesnici - stiskem
<Shift/F1> ziskate piehled o praveé zvoleném rozlozeni klaves na klavesnici (viz.
Ptilohy).

Néktera vybrana hesla napoveédy je mozné vyvolavat i z menu, potvrzenim volby "?"
(otaznik) a naslednym vybérem pozadovaného problému. Navic pomoci volby O
programu ziskate informaci o Vasi verzi programu Money a registra¢nim (licen¢nim)
Cisle - budete je potiebovat, pokud vyuzijete sluzeb horké linky.

Program Money tiskne veskeré tiskové vystupy (s vyjimkou tisku adresnich stitki) pres
tzv. formulafe. Jedna se v podstaté o soubory na disku, které urcuji tvar a obsah tiskové
sestavy. Pro kazdou sestavu miiZzete mit ptfipraven jeden ¢i vice riznych formulaia. Pii
tisku navic program vyuziva tzv. drivery tiskaren (soubory s ptiponou .MPD), které¢ v
podstaté popisuji co vSechno dand tiskdrna umi a ve standardnich tiskovych sestavach
zabezpeCuji, Ze vypadaji stejné na vSech tiskarnach (snad s vyjimkou kvality tisku).

Zakladni informace

Pfi prvnich tiscich z Money se asi nebudete hned zabyvat zménami tiskovych formulait.
Popisme si proto, jak probihd bézny tisk z programu.

Po potvrzeni jakékoliv volby k tisku sestavy se Vas program dotaze, kam vlastné chcete
- Uyber kam tisknout (Q16-SPRIJHY.FEM)

BEITIerl GSpooler Listu,j Obrazovka Soubor Text

L [LPT 11 HP Desk Jet 560C (Kamenickg)

tisknout:

V horni ¢asti je vypsano jméno formulafe na disku, pomoci kterého budete tisknout. Ve
spodni ¢asti je typ tiskdrny z defini¢niho souboru tiskarny a port, na ktery budete
tisknout. No a tisknout mtizete na:

@ Tiskarna - tisk prob&hne na nastavené tiskarné. Tisk zapo&ne okamZité a
program bude ¢ekat na dokonceni tisku, tj. pocitac posle celou tiSténou sestavu
do tiskarny.

@ Spooler - totéZ jako predchozi volba, aviak tisk prob&hne pres tzv. tiskovy



Program

spooler PRINT.COM, ktery je soucasti operacniho systému MS-DOS a je nutné
jej spustit diive, nez pustite Money. Program sestavu nejprve vytiskne do
diskového souboru, poté preda tisk tohoto souboru tiskovému spooleru a Vy
muzete pokracovat v praci. Tento zptisob je vyhodny pii tisku dlouhych sestav.

@ Obrazovka - ptimy tisk na obrazovku monitoru-. Program vzdy po jedné
strance Ceka na stisk klavesy <Enter> a pak teprve tiskne dalsi stranu. Neni
mozné se vracet.

@ Listuj - je obdoba tisku na obrazovku. Program nejprve sestavu vytiskne do
pomocného souboru, ktery si pak mizete neomezené prohlizet. Je mozné se
tedy i vracet.

@ Soubor - sestava bude vyti§téna do diskového souboru, a to véetné fidicich
znaku pro tiskarnu. Tento soubor je tedy mozné piikazem COPY piimo
tisknout. Vhodné v pfipad¢, ze mate tiskarnu pfipojenou k jinému pocitaci.

@ Text - sestava bude vytisténa do souboru, ale bez Fidicich znaki pro
tiskarnu. Vhodné tehdy, kdyz potiebujete udélat export sestavy pro dalsi
zpracovani.

pfi tisku umoznuje volbu diakritiky v kodovani Kamenickych, latin 2 DOS (CP

852), Latin 2 Windows (CP 1250) a tisk s potlacenim diakritiky. Tisk na obrazovku je
vzdy proveden v kédovani bratii Kamenickych.

Kromé volby kam tisknout je mozné jesté ménit pouzity formulaf, tiskarnu ¢i tiskovy

port:

Volba tiskarny

F3 nastaveni vystupu (portu), pouze pro tento tisk

F4 nastaveni vystupu (portu), i pro nasledné tisky
stejné sestavy

FS vybér jiného tiskového formuléte, pouze pro tento
tisk

Fé6 vybér formulate, platny i pro nasledné tisky stejné
sestavy

F7 nastaveni pfipojené tiskarny podle defini¢niho
souboru

Money umoziuje kazdému piihlaSenému uZzivateli automatické pfifazeni az tfi tiskaren -
zaleZi na poCtu paralelnich portd pocitace. Ptifazeni tiskaren jednotlivym paralelnim
portum se provadi bud’ kdekoliv v programu stiskem <Ctrl/T>, nebo stiskem <F7> v

okamziku vybéru kam budete tisknout. Program nésledn¢ zobrazi kartu piipojené
=

Karta pripojeni na LPT 1

Ovladac tiskarny: HPS6OC K HPD

Jméno tiskarny: HP Desk Jet 560C (Kamenicky)
Popis: MR N A SE.

Parametry
Volne listy Delka stranky:
Reset pred tiskem Levy okraj:
Odstrankovat po tisku Horni okraj:

Ekonomicky mod

Orientace: _ Diakritika: BEZEEEEEN
[ Nahrat download pred kazdym tiskem
Potvrzovat nahrani downloadu

Grafika
[ | Tnverzné Kvalita: HOERalnG Orientace: HEIUUSKIN
B Barevné

tiskarny:

~Vzhledem k tomu, Ze p7i tisku na obrazovku je mozna pouze jedna Sirka pisma, jsou
Siroké casti sestavy zobrazeny prolozZene.



P1i praci s kartou nejprve vyberte stiskem klavesy <F3> ovladac¢ tiskarny. Ovladac

tiskarny je soubor, ktery popisuje co vSechno a jak to tiskarna "umi". S programem jsou
dodavany zakladni ovladacée pro bézné typy tiskaren. Pokud nam zaslete kopii manualu
od Vasi tiskarny, jsme schopni vytvorit ovlada¢ "na miru" Vasi tiskarne. V Karté

pripojeni urcujete dalsi vlastnosti. Jednotlivé polozky v karté maji tento vyznam:

€ Ovlada¢ tiskarny - jméno diskového souboru s ovladadem (driverem)
tiskarny
@ Jméno tiskarny - nazev tiskarny, ulozeny v ovladadi (driveru)
@ Popis - individuélni popis tiskarny (vyznam viz nasledujici text)
@ Volné listy - pokud zaskrtnete, program Vs vyzve pied kazdou novou
stranou k zaloZeni papiru
@ Reset pred tiskem - pokud zaskrtnete, program vysle pied tiskem signal
k resetu tiskarny
€ Odstrankovat po tisku - pokud zaskrtnete, po ukongeni tisku program
nastavi tiskarnu na tisk nové strany. V opacném misté ztistane hlava tiskarny v
misté, kde jste dotiskli (z laserové tiskarny nevyjede papir)
@ Ekonomicky méd - pokud Vase tiskarna "umi" tisk v ekonomickém
modu, zde jej mtizete implicitn€ zvolit
@ Orientace - laserové a Desk Jet tiskarny ovladané jazykem PCL mohou
tisknout i nalezato. Zde si miizete vybrat orientaci tisku (Nastojato, Nalezato
nebo Podle formulare). Pokud zvolite jednu z moznosti Nalezato ¢i Nastojato,
bude stranka orientovana bez ohledu na nastaveni tiskového formulare. Pokud
zvolite Podle FRM, bude orientace stranky proménna v zavislosti na nastaveni
ptislusného tiskového formulare.
& Délka stranky - délka stranky v fadcich
@ Levy okraj - mezera zleva, udava se ve znacich
@ Horni okraj - pocet vynechanych fadku na hornim okraji strany
# Diakritika - udava pouzivané kodovani pii tisku. Mozné volby jsou &estina
Kamenickych, Latin 2 DOS (CP 852), Latin 2 Windows (CP 1250) a tisk s
potla¢enim diakritiky

Nasledujici polozky maji vyznam pouze pro tisk grafu:
@®Inverzné - pokud zaskrtnete, budou se tisknout bilé grafy na ¢erném pozadi

@®Kvalita - udava rychlost tisku a tim kvalitu vysledného grafu. Mozné volby
jsou Draft, Normalni a Vysokd.

@ Orientace - grafy je moZné tisknou naleZato nebo nastojato
@ Barevné - pokud mate barevnou tiskarnu, miiZzete grafy tisknout barevné

Nasledujicim zptisobem tedy doplnite vlastnosti, popsané v ovladaci (soubor.MPD) o
Vase vlastni pozadavky na tisk. Vzhledem k tomu, Ze stejného ovladace tiskarny muzete
vyuzivat pro vice riznych tiskovych vystupu, ve kterych pozadujete napt. jiny horni ¢i
levy okraj, mazete si definici Karty pripojeni tiskdarny oznacit vlastnim popisem a ulozit
stiskem klaves <Alt/F2>. Pti ukladani je potfeba doplnit jméno souboru. Pokud jiz byla
karta uloZena, program nabizi posledni jméno. Pokud nezadate zadné, je nabidnut vybér
ovladact na disku. Obdobné je mozné ulozené karty ptipojeni tiskaren nacist stiskem
<Alt/F3>.

Diakritika pfri tisku
Program pfi tisku predpoklada (s vyjimkou univerzalniho ovladace pro laserové
tiskarny), ze Vase tiskarna "umi" tisknout narodni diakritiku v nékterém z kodovani,

podporovanych programem Money. Pokud je Vase tiskarna star$i a narodni diakritiku
tisknout neumi, informujte se u nas na moznost vymeény generatoru znakti za narodni.



Pfifazeni formularu

Pti instalaci programu se Vam automaticky pfifadi vSem sestavam doporucené formulaie
v zé&vislosti na tom, zda jste ¢i nejste platce dan€ z ptidané hodnoty. Toto nastaveni
samoziejm¢ muzete kdykoliv zménit stiskem klavesy <Ctrl/F>.

Po stisku této kombinace klaves Vam program nabidne kartu Nastaveni souborii s
formulari, ve které miizete volit, jakym tiskovym formulafem se bude tisknout konkrétni
sestava, na jakou tiskarnu (tiskovy port) a v implicitn¢ jakém poctu kopii. Muzete si
tedy pfednastavit, ze napf. fakturu budete tisknout vzdy ve tfech kopiich. Vyplnéni karty
je jednoduché - v levé ¢asti si vybirate okruhy (Gi€etnictvi ...). Podle vybraného okruhu
Vam program uprostied nabizi sestavy a v pravé ¢asti karty s nimi souvisejici formulare,
pozadovany pocet kopii a tiskovy port. Rovnéz je zde mozné nastavit, na kterou tiskarnu

budete tisknout graﬁcke vystupy - volba Port grafiky.

5] === Hastav souborv s formulari |

Zakazka

Kniha zakazek

Upominka
Penalizovatelne faktury
Kniha pohledavek
Pokladni kniha prijma
Denik prijmd

Faktura

Proforma faktura
Zalohova faktura
Dodaci list

Prodejka

Prijmovy doklad
Dobirkova privodka
Slozenka {prijem)
Danovy doklad (prijem)

Vypliiovani Vam usnadni tyto klavesy:

F8 nastaveni standardnich formulait

Alt/F8 vybér formulart z disku (program nabidne prvni
nalezeny formulat pro kazdou sestavu)

F9 hromadna zména tiskového portu

Vyjimku tvofi ¢ast karty pod polozkou Ostatni. Zde si mliZete nastavit typ prohlizece
(interni/externi), u interniho prohliZece pak jeho velikost a polohu na obrazovce. Dal§i moZnosti

je pak nastavit si, ze budete pozadovat vzdy tisknout zadany pocet kopii, takze se Vés program
= Nastav soubory s formulari

Zabudovany prohlizec ——
Sloupec: I Radek I
Sloupci: Radkda

[ Externi prohlizec

B Potvrdit pocet kopii Port grafiky: B

[ ¥ Money pokladna prodejku tisknout primo
na tiskarnu

nemusi tdzat na pocet kopii
Tvary formuléit je mozné libovolné ménit pomoci editoru formulaiti, viz. kapitola Editor
formularu.




Jak zrychlit praci s programem

Tyto radky jsou urceny tém z Vas, kteri se domnivate, ze Vase Money "beézi" prilis
pomalu. Uvedeme zde nékolik rad, jak chod programu urychlit, popr. jak se vyvarovat
pomalych operact.

Chod programu mizeme v zasad¢ urychlit tfemi zptisoby - pouzitim rychlejsiho pocitace
(zde neni jisté co dodat), optimalizaci prostfedi Vaseho stavajiciho pocitace a
vyuzivanim nékolika trikti pfimo v programu Money. Takze, jak na to?

Optimalizace prostredi pocitace

"y

Money je nejen "Zrout" operacni paméti, ale pokud dostane pamét’ k dispozici, dokaze ji
i nalezit¢ vyuzit. Prvni radou pro ty z Vas, ktefi mate alespon "tfiosmsestku" se 4MB
operaéni paméti, je pouZiti oblasti nad 1MB jako paméti typu EMS. Tuto oblast paméti
je mozné zpfistupnit nékolika zplisoby, nejjednodussi je ovlada¢ EMM386.EXE (ve
starSich verzich opera¢niho systému DOS se jmenuje EMM386.SYS). Ovladac se
spousti ze systémového souboru CONFIG.SYS. Pokud Money nalezne tuto pamét’,
pouZije ji pro své prekryvné moduly (MONEY.OVR) a nemusi je zbytecné nacitat z
pevného disku. No a pokud ji nalezne dostatek, pouziva ji jako vyrovnavaci pamét
databazi, pro tfidéni a pro odlozeni sama sebe pfi volani externich programu (nabidka
Komunikace). Pak je jiz urychleni velmi vyrazné. Minimalni smysluplna velikost je
2MB, mensi velikost paméti EMS Money nevyuZzije.

Money je svoji podstatou databazovy program a jako takovy tedy neustale ke své praci
potiebuje data na pevném disku. Cim tedy mate rychlejsi pevny disk (rozumime
pristupovou dobu), tim bude i rychlejsi prace s programem. Pristup k disku je mozné
zrychlit ale i jinymi prostfedky nez koupi nového disku. Idealnim feSenim je pouziti tzv.
diskovych kesi, tedy programt které si pfi ukladani a ¢teni z disku kontroluji, zda
pozadovana data jiz nemaji ve své paméti (kesi) a pokud je naleznou, ne¢tou/nezapisuji
je na disk. Nejzndméj$im predstavitelem téchto programi je asi SMARTDRV.EXE
(SMARTDRV.SYS ve star§ich verzich DOSu). Velikost keSe je nutné volit s ohledem
na pocitac na kterém pracujete. Prili§ velka vyrovnavaci pamét’ by mohla chod programu
zpomalit.

Oba vyse uvedené postupy vyzaduji znacné znalosti s provozem pocitace a operacniho
systému a doporucujeme je svetit odborniktim - napf. Vasemu dodavateli vypocetni
techniky ¢i dodavateli programu Money. Nejlepsi vysledky samoziejmé dosahnete
kombinaci obou, ale to jiz musite mit alespoii 4MB operac¢ni paméti.

Zrychleni prace s programem

V podstaté ve vSech "prohlizecich" databazi mate moznost vyuzit filtr, tedy omezit vybér
polozek, které uvidite na obrazovce. Program v tomto pfipadé vzdy prohledava
prislusnou databazi tak dlouho, az naplni jednu obrazovku prohlizece. Pokud tedy
napfiiklad v aktualizaci i¢etnich dokladl pozadujete vypsani dokladu urcitého Cisla,
Money "probéhne" celou databazi. A to tfeba u firmy s 10.000 fakturami mize trvat i par
desitek vtetin. Mnohem rychlejsi je tedy nevolit zadny filtr - program Vam v tomto
pripadé ihned zobrazi polozky databaze - a vyuzit funkce rychlého vyhledavani podle
¢isla dokladu. Tak si jej zobrazite prakticky okamzité.

Iy

Dalsi tip vyuziji ti z Vas, ktefi pouzivaji Money pro piimy prodej ze skladu. Pokud mate
velmi strukturovany sklad (hodn¢ skladovych karet v mnoha skupinach, budou se Vam
skladové karty ze skoro prazdnych skupin zobrazovat podstatné pomaleji nez ze skupin,
které obsahuji karet hodné. Bud'te tedy uvazlivi pfi navrhu struktury skladu a zbyte¢né
jej nepitvejte. Setkali jsme se i s uzivatelem, ktery mél v 1100 skladovych skupinach
dohromady néco malo ptes 1500 skladovych karet, tedy v priméru jednu az dvé karty na
skupinu. Pokud se toho nevyvarujete, je vhodné pro prodej nastavit, Ze nebudete pfi
vybéru pouzivat ¢lenéni na skupiny (v Parametrech skladu).

Velmi u¢innou pomoc pro rychlé vypliiovani faktur, skladovych pohybd a dalsich



formulaiti nabizi systém ptedkontaci, tedy pfednastaveni ucetnich pohybu, ¢lenéni DPH,
konstantnich symboli a dalSich ¢asto pouzivanych tidaji. Program je pak po Vs
nevyzaduje a automaticky si je dopliiuje sam. V nové verzi je mozné piednastavit i napft.
ruzné tvary faktur a prostym vybérem tak ménit cely vzhled dokladu.

Pfi uctovani je vyhodné Casto pouzivané polozky zaradit do ceniku a pak ménit pouze
cenu nebo pocet kusi. Typickym piikladem je postovné nebo pfepravni vylohy. Zadejte
si tuto polozku jako cenikovou polozku Vaseho skladu a pak pfi uctovani vyberete ze
skladu postovné (v¢etné ceny, Gcetnich pohybi, ¢innosti, mérné jednotky a tp. a zadate
pouze skutecnou cenu.

Dalsi urychleni prace predstavuji tzv. "ptimé klice". Vétsinu casto pouzivanych funkei je
mozné vyvolat nejenom z menu, ale i pomoci predepsanych kombinaci klaves - napf.
kalkulacku (Alt/C), diaf (Alt/D) ale i tfeba stav konta (Alt/F7). Soucasti baleni
programu je i karticka, ktera obsahuje ptehled téchto klaves. Jisté uznate, Ze nez najdete
volbu Parametry Skladu v Nastaveni programu, je podstatné rychlejsi stisknout kdekoliv
kombinaci klaves Ctrl/S.

Uvedené ptiklady pouze nastinuji celou fadu z moznosti, jak program Money vyuzivat
az na doraz jeho moznosti a v praxi vasi firmy si jisté vytvofite fadu svych vlastnich
"rychlych" postupil. Pokud pfijdete na néco opravdu originalniho, sd€lte ndm to a
podélte se tak se svymi zkuSenostmi s ostatnimi uzivateli programu.



	První kroky
	Tak a je instalováno. Instalační program Vám píše: Napište příkaz Money a  stiskněte ENTER. A Vy píšete Money a tisknete ENTER a blíží se rozhodnutí, zda jste "vyhodili" peníze nadarmo za další neužitečný program nebo zda jste pro Vaši firmu konečně zakoupili "to pravé ořechové" co Vám udělá pořádek ve Vašem účetnictví. Takže, směle do toho.
	Jak se spouští program
	Pokud program spouštíte z prostředí operačního systému, napište z klávesnice příkaz Money a stiskněte ENTER:
	MONEY 
	Používáte li některý z manažerů operačního systému, najděte si jméno programu MONEY.EXE řádkovým kurzorem a stiskněte ENTER. Na obrazovce se objeví hlavní nabídka programu (naše ukázka je z provozu po Windows, pod DOSem by chyběl rámeček:
	Problémy při spuštění programu
	Nic není jednoduché a problémy se mohou samozřejmě vyskytnout. Nejjednodušším případem je, když se program sice spustí, ale hned poté nečestně a nesportovně hlásí:
	První kroky
	Takže, program se Vám podařilo úspěšně spustit, ale zatím je pro Vás velkou neznámou - neznáte jeho filosofii, popis ovládání a řadů pojmů, používaných nejen v nabídkách programu, ale i v této příručce. Touto kapitolou bychom Vám právě tyto věci chtěli objasnit tak, aby následující text příručky byl pro Vás srozumitelný. Ti z Vás, kteří jste v práci s počítačem zběhlí, můžete tuto kapitolu klidně přeskočit.
	Důležité klávesy
	S programem Money můžete pracovat buď pomocí klávesnice, nebo počítačové myši. Pro větší přehlednost používáme v textu symbolické značení kláves. Následující tabulka uvádí výčet nejpoužívanějších z nich:
	uobrazovka - prostor pro zobrazení údajů
	uokno - část obrazovky ohraničená rámečkem (plnou jednoduchou nebo dvojitou čarou)
	ukombinace - současné stisknutí několika kláves
	useznam - množina všech nebo jen vybraných záznamů ze souboru podle zvoleného kritéria
	Co vidíte na obrazovce
	Po spuštění programu je zobrazena základní obrazovka. Na jejím prvním řádku je vypsán název a verze programu, vedle v závorce pak právě nastavená účetní agenda (první řádek z karty uživatele) a její účetní rok. Pokud tedy zpracováváte více účetních agend, prostým pohledem na první řádek obrazovky po spuštění programu zjistíte, v jaké agendě se nacházíte.
	Tipy a triky:
	Jste v situaci, kdy nevíte jak dál. Postupujte takto: Prvně se podívejte na informační řádek - z 80% na něm naleznete tu jedinou správnou kombinaci kláves. Pokud ne, podívejte se do uživatelské příručky. Pokud ani tam nenaleznete správnou odpověď, tiskněte klávesu <Esc> tak dlouho, až se vrátíte do známých končin programu, udělejte si kafe a volejte HotLine.
	Struktura programu
	Myslím, že je na čase si říci několik základních informací o tom, jak vlastně program pracuje. Program Money, přesto že je napsán převážně v jazyce Pascal, je svým zaměřením databázový systém. To znamená, že má na pevném disku Vašeho počítače uloženu spoustu dat o Vaší firmě a různým jejich přeskupováním vlastně vytváří vše, co pro jednoduché účetnictví potřebujete.
	Ovládání programu
	Ovládání celého programu můžeme rozdělit na tři samostatné části - ovládání roletové nabídky (pull down menu), práci se seznamy (databázemi) a  vyplňování karet (vkládání dat). Po spuštění programu je zobrazena základní obrazovka.
	Ovládání roletové nabídky:
	Soubor příkazů a funkcí, které se mohou spouštět ze seznamu zobrazeného na obrazovce, se nazývá nabídka. Hlavní nabídka je umístěna na prvním řádku. Odtud se potom rozvíjí dolů další nabídka, tzv. roletová nebo podnabídka.
	Hlavní nabídka:
	Východiskem pro obsluhu celé struktury nabídek je hlavní nabídka. Tato se objeví nahoře na obrazovce a je umístěna v prvním řádku.
	Volba položek v nabídce
	Položky nabídky je možné volit několika způsoby :
	Výběr
	Položku z nabídky můžete vybrat jedním z těchto způsobů :
	uklávesou <Enter>
	uklávesou odpovídající zvýrazněnému písmenu v položce nabídky
	Zrušení zobrazené nabídky
	Chcete-li aktuální nabídku opustit (dostat se do předchozí nabídky), můžete opět použít jeden z následujících způsobů :
	ustisknout klávesu <Esc>
	uvybrat kurzorem myši jinou nabídku a stisknout levé tlačítko myši
	Ovládání seznamů
	Po výběru některého ze seznamů (např. seznam adresáře) je na monitoru zobrazeno prohlížecí okno, ve kterém jsou jednotlivé položky seznamu seřazeny podle zvoleného způsobu třídění. Záznamy seznamu mohou být i  netříděné, pak ale nemůžete využít funkcí pro rychlé vyhledávání záznamu. Způsob třídění volíte stiskem klávesy <F9> a následným výběrem položky, podle které požadujete seznam setřídit.
	Příklad:
	Hledáte-li v adresáři např. firmu CÍGLER SOFTWARE, napište z klávesnice několik prvních písmen (např. Cíg) a stiskněte <ENTER>. Kurzor se přemístí na první adresu, která začíná slovem Cíg. Rozdíl mezi velkými a malými písmeny je při tom ignorován.
	Oprava položky
	Po stisku kombinace <Ctrl/Enter> se program přepne do režimu oprav. Změní se obsah informačního řádku, kam se vypíší pomocné informace k provádění opravy. Pomocí kurzorových kláves najedete na místo, které chcete opravovat. Stiskem klávesy <Ins> nastavíte režim pro opravu. Obsah položky chcete přepsat - kurzor je ve tvaru blikající čárky nebo chcete do položky něco dopsat - kurzor má tvar blikajícího obdélníčku. Pokud chcete celý obsah položky vymazat, stiskněte kombinaci <Ctrl Y>. Když s opravami nesouhlasíte a chcete vrátit položku do původního stavu, stiskněte kombinaci <Ctrl U> a  můžete opravovat znovu. V případě, že s provedenou opravou souhlasíte, stiskem klávesy <Enter> se oprava uloží. Pokud nesouhlasíte, stiskem klávesy <Esc> se vrátíte zpět beze změny položky.
	Přepínače
	Přepínač je speciální typ položky v kartě a dělí se na dva druhy. Jeho přepínání umožňuje:
	ustisk klávesy <Mezera>, přepínání je cyklické
	ustisk kombinace kláves <Ctrl Enter>, zobrazí se nabídkové okno, kde je možné vybrat pomocí kurzorových kláves požadovaný stav a  výběr potvrdit klávesou <Enter> (pokud nic nechcete vybrat, klávesa <Esc> nabídkové okno zruší a stav přepínače se nemění)
	Příklad:
	[x] - přepínač je nastaven jako aktivní
	[ ] - přepínač je nastaven jako neaktivní
	Druhý přepínač je složitější, protože umožňuje výběr z více stavů. Vypadá jako normální položka, ale program do ní nedovolí zapsat žádný údaj. Změna je možná jen přepnutím přepínače do požadovaného stavu pomocí klávesy <Mezera> nebo <Ctrl Enter> jak bylo popsáno výše.
	Položka pro zadání textu
	Tato položka je stejná jako ostatní položky, jediná změna je při zadávání delšího textu. Je-li text delší než prostor pro zobrazení v kartě, je zobrazována na pravé nebo levé straně položky šipka, která znamená že text ještě dále pokračuje tímto směrem.
	Položka pro zadání data
	Některé položky v kartě slouží k zadání data. Pokud datum zadáte neúplné (např. pouze den nebo den a měsíc), program automaticky doplní datum na základě data aktuálního.
	Příklad:
	Jak vypadá zadání data, je-li aktuální datum 7.4.1997:
	Co udělat nejdříve
	Po prvním spuštění programu MONEY je potřeba program upravit tak, aby vyhovoval Vašim potřebám a požadavkům Vaší firmy. Z hlediska obsluhy se jedná o nastavení barev a rozměru obrazovky, výběr typu tiskárny, kterou používáte, způsobu tisku, definování přístupových práv obsluhy k  jednotlivým částem programu a výběr a nastavení zálohování dat. Z  účetního hlediska je nutné zejména vložit do programu čísla bankovních účtů a jejich zůstatky, údaje o Vaší firmě, zvolit si tvar faktury a dalších formulářů, přednastavit formulář pro DPH (pokud jste plátce), založit sklad (pokud jej vedete), vložit do programu používaný investiční majetek a řadu dalších parametrů. Navíc každý z uživatelů programu (budete-li používat přístupová práva) může mít řadu z těchto údajů vlastní - tedy je nutné je nastavit pro každého uživatele zvlášť (např. barvu obrazovky nebo tiskárnu, na kterou bude tisknout - zejména v síťové verzi programu). V neposlední řadě je nutné se podívat, zda Vám bude vyhovovat po účetní stránce seznam účetních pohybů a způsobů členění daně z přidané hodnoty a případně je doplnit. Také při zahájení práce s programem je nejlepší chvíle na rozhodnutí, zda budete členit firmu na střediska nebo používat seznam činností, popřípadě oboje. Jak tyto jednotlivé parametry nastavíte se dočtete v  následujících odstavcích.
	Pozor!
	Doporučujeme si předem dobře rozmyslet, jak budete členit nejen strukturu firmy, ale i např. skladové skupiny. Jakékoliv pozdější změny do již rozpracované účetní agendy jsou zbytečně pracné.
	Parametry účetnictví
	Tato karta slouží k nastavení základních konstant a předkontací. V levém obdélníku, označeném jako Základní nastavení si můžete předvyplnit základní účetní pohyby, které bude program automaticky nabízet při vytváření nových položek účetních dokladů. Současně si můžete předdefinovat i  nejčastější sazby DPH, v jaké nakupujete a prodáváte. K  výběru pohybů můžete využít klávesu <F3>, ke členění DPH pak klávesu <F7>. Pokud používáte více účtů, je možné rovněž nastavit nejčastější čísla účtů zvlášť pro příjmy a pro výdaje.
	Příklad:
	Chcete zadat příjmový pohyb pro zaokrouhlování. Nastavte kurzor pomocí šipek na příslušnou položku karty a stiskněte klávesu <F3>. Program ukáže seznam příjmových pohybů. Vyberte si šipkami požadovaný pohyb a stiskněte <ENTER>. Kód pohybu se automaticky přenese do karty.
	Datum zpracování
	Volba slouží ke změně nastaveného data zpracování, tj. data které je automaticky nabízeno v nových dokladech a jsou pro něj připravovány sestavy. Datum je možné rovněž změnit výběrem pomocí funkce Diář (stiskem Alt/D). Datum zpracování se nastavuje při spuštění programu podle systémového data počítače. Volba je přístupná i pomocí kombinace kláves <Ctrl/D>.
	Parametry skladů
	Karta slouží k nastavení způsobu, jakým budete pracovat se sklady. Pokud budete pracovat s více sklady, je potřeba si před prací vytvořit seznam skladů pomocí nabídky Účetnictví/Seznamy/Seznam skladů.
	Parametry objednávek
	Karta slouží k nastavení práce s objednávkami.
	Parametry zálohování
	Karta slouží k nastavení zálohování. V rámečku Způsob zálohováni nastavujete parametry zálohování. Automatické zálohování znamená, že pokud program zjistí, že po zadaný počet dnů nebyla provedena záložní kopie, provede ji automaticky. Pokud máte rozsáhlou agendu, můžete zvolit Komprimované zálohování. Záložní kopie se Vám vejde na méně disket, zato na ni budete trošku déle čekat (pokud máte pomalejší pevný disk, může ale být tvorba záložní kopie dokonce rychlejší než zálohování prostým kopírováním, protože se na disk zapisuje mnohem menší množství dat).
	Pozor:
	V žádném případě nepodceňujte zálohování. Program si můžete kdykoliv znovu nahrát, při ztrátě dat je však musíte ručně dopsat. Ztráta dat může být velmi jednoduchá, stačí aby Vám uprostřed práce vypnuli proud, nebo aby Vám data smazal počítačový vir.
	Tipy a triky:
	Doporučujeme tento postup zálohování: Automatické zálohování na pracovní disketu v intervalu takovém, aby Vám případné dopsání ztracených dat netrvalo déle než 1. hodinu. A střídat dvě diskety. Navíc si dělat speciální záložní kopie každý měsíc, popř. po přiznání k dani nebo provedené uzávěrce. Vždy na nové diskety a ty pečlivě uschovávat. Není marné schovávání záložních disket odděleně od počítače, už jsme měli případ požáru, který zničil počítač i  pečlivě vedené záložní diskety.
	Tiskové formuláře
	Volba Tiskové formuláře slouží k nastavení jména souborů, které slouží jako vzory k tisku sestav. Money ve verzi 5 umožňuje tisk všech tiskových výstupů s výjimkou adresních štítků přes tzv. formuláře. Díky tomu máte možnost uživatelské změny jakékoliv tiskové sestavy, např. vytvořit si vlastní fakturu. Potřebujete k tomu pouze editor formulářů (je dodáván za příplatek). Vzhledem k tomu, že pro jednu sestavu (fakturu, dodací list, knihu pohledávek) můžete mít připraveno i více formulářů, je potřebné nastavit pomocí volby Tiskové formuláře každé sestavě právě používaný formulář. Současně můžete nastavit i tiskový port, na který se bude formulář implicitně tisknout (a tím i  tiskárnu, pokud jich máte připojeno více) a navíc počet kopií.
	Příklad:
	Pokud si např. pro tisk faktury nastavíte dvě kopie, program při tisku se nebude na nic ptát a automaticky vytiskne vždy dvě kopie faktury.
	Připojení tiskáren
	Money verze 5 umožňuje současný tisk na více tiskáren, pokud je máte připojeny k Vašemu počítači. Tisk se provádí prostřednictvím tzv. "Ovladačů tiskáren", které jsou dodávány spolu s programem (soubory s příponou .MPD). Každému paralelnímu portu je možné přičlenit jinou tiskárnu a tak pouhou změnou portu měnit i ovladač tiskárny. Tato vlastnost je výhodná zejména v  prostředí počítačových sítí.
	Volby pro tisk grafiky:
	Na barevných tiskárnách program tiskne grafiku tak, jak ji vidíte na obrazovce s tím, že zamění černou a bílou. Na tiskárnách, které barevný tisk neumožňují, jsou barvy nahrazeny různě hustým šrafováním.
	Příklad:
	Máte k počítači připojeny dvě tiskárny - 24 jehličkovou tiskárnu EPSON LQ570+ na konektor LPT1 a tryskovou tiskárnu HP Desk Jet 520 na konektor LPT2.
	Prostředí programu
	Karta slouží k nastavení základních údajů o prostředí programu. V rámečku Obrazovka je možné měnit vzhled a barvy na obrazovce monitoru. Jednotlivé položky mají tento význam:
	Pozor:
	Není možné současně používat dva aktivní ovladače klávesnice. Používáte-li současně externí ovladač klávesnice i ovladač v programu Money, dochází k  dvojnásobné změně významu kláves - program potom píše nesmysly. Vypněte externí ovladač, popř. nastavte interní ovladač programu Money na IBM klávesnici.
	Nastavení agendy
	Na rozdíl od volby Uživatelské nastavení slouží volba Nastavení agendy k  nastavení těch parametrů jedné účetní agendy, které mají všichni uživatelé programu pracující s touto agendou společné (sazba DPH aj.). Každá Vámi vedená účetní agenda může mít samozřejmě svoje nastavení.
	Uživatel
	Volba slouží pro nastavení základních údajů o firmě - adresy, identifikačního čísla organizace a daňového registračního čísla. Zde zadané údaje se automaticky přenesou do hlavičky faktury, pokud v ní již nemáte adresu zadanou. Údaje z prvního řádku se (společně s nastaveným účetním rokem) budou vypisovat na první řádek obrazovky pro informaci, kterou účetní agendu právě zpracováváte.
	Bankovní účty
	Po potvrzení volby nabídne program seznam bankovních účtů. Ovládání je shodné s ovládáním ostatních seznamů. Nový seznam se vkládá po stisku klávesy <F3>. Ke každému účtu můžete vložit poznámku. Při vyplňování čísla účtu můžete využít seznam bankovních ústavů (výběrem po stisku klávesy <F3>). Počet bankovních účtů není omezen. Bankovní účty můžete přepínačem rozdělit na normální a úvěrové účty. Toto rozdělení má vliv na účetní uzávěrku - stavy úvěrů se budou vypisovat zvlášť.
	Nastavení účetnictví
	Volba slouží k základnímu nastavení účetnictví. V levém horním rohu je přepínač, zda aktuální účetní agenda přísluší plátci či neplátci daně z přidané hodnoty (v rámci programu můžete samozřejmě současně vést agendy plátců i  neplátců daně). Nastavení měníte cyklicky stiskem mezerníku. Pod přepínačem je možné nastavit platné sazby daně z přidané hodnoty - program je při spuštění nastavuje na 5 a 22% (u slovenské verze programu na 6 a  25%). V  rámečku v pravém horním rohu nastavujete způsob, jakým bude program zaokrouhlovat DPH v dokladech pro jednotlivé sazby. Možné nastavení je na haléře, na desetníky (doporučené) a na koruny. Pokud budete chtít využívat automatické zaokrouhlování daně, je nutné nastavit přepínač Zaokrouhlovat DPH při prodeji, který naleznete pod tímto rámečkem. Na spodním okraji karty pak naleznete údaj o právě zpracovávaném účetním roku. Nastavená hodnota se bude automaticky přenášet do všech pořizovaných dokladů. Posledním údajem na kartě je datum poslední uzávěrky. Toto datum je nastavováno po provedení účetní uzávěrky či tisku sestavy přiznání k dani z  přidané hodnoty na konec období, pro které byla sestava tištěna. Program následně kontroluje zadávaná data, zda nejsou nižší než zde uvedené datum poslední uzávěrky a nepovolí zadání nižšího data, resp. mazání či opravy dokladů, které mají datum uhrazení či zdanitelného plnění nižší než zadané datum poslední uzávěrky.
	Číslování dokladů
	Volba slouží pro nastavení počátku číselných řad dokladů. Program Money používá celkem sedm číselných řad - přijaté faktury, vystavené faktury, ostatní přijaté doklady, ostatní vystavené doklady, přijaté objednávky, vystavené objednávky a skladové doklady. Program čísluje tak, že na prvních dvou místech uvádí rok, další dvě místa jsou určena pro číslo střediska, za ním následuje jednomístné číslo typu dokladu a celé číslo ukončuje čtyřmístné pořadové číslo dokladu.
	Nastavení skladů
	Karta Nastavení skladů slouží k nastavení všech parametrů, potřebných k  rychlé a pohodlné práci se skladovou evidencí.
	Příklad:
	Jste prodejce lyžařských potřeb formou velkoobchodu. Používáte dvě ceny - pro konečné odběratele a pro obchodníky. Vytváříte strukturu skladu, do které zadáváte ceny lyží ROSSIGNOL s rabatem pro obchodníky 15% a ceny lyžařských brýlí SCOTT s rabatem 20%. Postupujte takto: Nastavte si v kartě Nastavení skladu počet cen na dvě a rabat na 15 procent. Zadávejte nejprve všechny skladové karty lyží a po vložení konečné prodejní ceny stiskem klávesy <F8> nechte program dopočítat velkoobchodní cenu (dealer 1). Pak změňte velikost procentní slevy na 20% a stejným postupem zadávejte skladové karty lyžařských brýlí.
	Příklad:
	Potřebujete provést přecenění cen tak, aby se prodejní ceny s daní zvýšily o  5%, a současně aby byly zaokrouhleny na celé koruny. V kartě nastavení skladů si zvolte zaokrouhlení počítaných cen na celé koruny, a to cen s daní z  přidané hodnoty. Teprve potom proveďte přecenění skladovaných zásob o  5%. Všechny prodejní ceny s daní budou zvýšeny přibližně o 5% tak, že budou vyjádřeny na celé koruny. Ceny bez daně budou automaticky vypočítány podle nastaveného zaokrouhlování daně z přidané hodnoty.
	Pozor!
	Při použití zaokrouhlení je potřeba si uvědomit, že zaokrouhlujete daň za položku. Sice tím dosáhnete "zaplatitelných" cen, ale pokud prodáváte velké množství položek od jednoho druhu, chyba se násobí a výsledkem je chybně vyjádřená daň. Není tedy vhodné tento způsob používat u  velkoobchodního prodeje. V těchto případech používejte pouze zaokrouhlení celkové daně po sazbách za celý doklad, popř. k tomu v  kartách zaokrouhlení ceny bez daně na desetníky. Takto dosáhnete vždy správných cen bez ohledu na počet prodávaných kusů a navíc celková cena bude na desetníky, tedy bude možné ji hradit v hotovosti.
	Nastavení odpisů investičního majetku
	Karta slouží k nastavení odpisových sazeb pro zrychlené a rovnoměrné odepisování dle platné legislativy. Sazby jsou zadány v přehledné tabulce a  při případné změně legislativy je možné je kdykoliv změnit.
	Nastavení mezd
	Karta Nastavení mezd slouží k nastavení základních parametrů pro výpočet mzdy dle platné legislativy a současně k nastavení správců příslušných poplatků:
	Nastavení programu
	V této kartě můžete nastavit několik doplňujících parametrů.
	Pozor!
	tato volba je nevratná. Pokud nastavíte pro některou agendu společný adresář s jinou, není možné vrátit nastavení zpět. Rovněž toto nastavení neměňte u již zavedené agendy - došlo by k chybě v provázání adres s  účetními doklady.
	Nastavení hardware
	Tato volba je určena k nastavení vzájemné spolupráce mezi programem a  počítačem, na kterém program provozujete. Pokud tedy vlastníte nesíťovou verzi programu, můžete mít v rámci jedné instalace pouze jedno nastavení hardware. Pokud pracujete v síťové verzi, můžete mít samozřejmě pro každý počítač jiné nastavení hardware, nezávislé na přihlášeném uživateli. Až na diakritiku na monitoru je nastavení určeno pro správnou funkci pokladního hardware.
	MONEY /S2 
	kde 2 je číslo právě spouštěného počítače. Tento způsob je nutné využít např. v počítačové síti, kde k různým stanicím je připojen různý pokladní hardware.
	Přístupová práva
	Volba slouží k nastavení přístupových práv a hesel pro jednotlivé pracovníky Vaší firmy. Po potvrzení volby nabídne program seznam pracovníků, kteří jsou oprávněni pracovat s programem. Po výběru některého z nich klávesou <ENTER> nebo po zařazení nového pomocí <F3> je zobrazena "Karta přístupových práv":
	Příklad:
	Volbu Agenda při spuštění a přepínač Změna agendy můžete s výhodou využít např. tehdy, když vedete firmu zpracovávající účetnictví cizích firem a  máte vyčleněny pracovníky pro jednotlivé firmy. Nastavte každému pracovníkovi číslo "jeho" účetní agendy - nebude pak docházet ke zbytečným omylům při zaúčtování dokladů do cizí agendy.
	Pozor!
	Nezapomeňte, že alespoň jeden uživatel musí mít možnost přístupová práva měnit. Pokud žádnému uživateli nezadáte právo na změnu účetní agendy, nebudete moci měnit přístupová práva.
	Práce s hypertextovou nápovědou
	Program Money je vybaven hypertextovou nápovědou ke každému místu v  programu. Vyvoláte ji vždy klávesou <F1>. Na obrazovce se objeví popis právě zpracovávané části programu, spolu s případnými odkazy na další související části nápovědy. Dalším stiskem klávesy <F1> vyvoláte tzv. Index (obsah) nápovědy.
	Tisk
	Program Money tiskne veškeré tiskové výstupy (s výjimkou tisku adresních štítků) přes tzv. formuláře. Jedná se v podstatě o soubory na disku, které určují tvar a obsah tiskové sestavy. Pro každou sestavu můžete mít připraven jeden či více různých formulářů. Při tisku navíc program využívá tzv. drivery tiskáren (soubory s příponou .MPD), které v podstatě popisují co všechno daná tiskárna umí a ve standardních tiskových sestavách zabezpečují, že vypadají stejně na všech tiskárnách (snad s výjimkou kvality tisku).
	Základní informace
	Při prvních tiscích z Money se asi nebudete hned zabývat změnami tiskových formulářů. Popišme si proto, jak probíhá běžný tisk z programu.
	uDélka stránky - délka stránky v řádcích
	uLevý okraj - mezera zleva, udává se ve znacích
	Diakritika při tisku
	Program při tisku předpokládá (s výjimkou univerzálního ovladače pro laserové tiskárny), že Vaše tiskárna "umí" tisknout národní diakritiku v  některém z  kódování, podporovaných programem Money. Pokud je Vaše tiskárna starší a národní diakritiku tisknout neumí, informujte se u nás na možnost výměny generátoru znaků za národní.
	Přiřazení formulářů
	Při instalaci programu se Vám automaticky přiřadí všem sestavám doporučené formuláře v závislosti na tom, zda jste či nejste plátce daně z  přidané hodnoty. Toto nastavení samozřejmě můžete kdykoliv změnit stiskem klávesy <Ctrl/F>.
	Vyplňování Vám usnadní tyto klávesy:
	F8 nastavení standardních formulářů
	Jak zrychlit práci s programem
	Tyto řádky jsou určeny těm z Vás, kteří se domníváte, že Vaše Money "běží" příliš pomalu. Uvedeme zde několik rad, jak chod programu urychlit, popř. jak se vyvarovat pomalých operací.
	Optimalizace prostředí počítače
	Money je nejen "žrout" operační paměti, ale pokud dostane paměť k  dispozici, dokáže ji i náležitě využít. První radou pro ty z Vás, kteří máte alespoň "třiosmšestku" se 4MB operační paměti, je použití oblasti nad 1MB jako paměti typu EMS. Tuto oblast paměti je možné zpřístupnit několika způsoby, nejjednodušší je ovladač EMM386.EXE (ve starších verzích operačního systému DOS se jmenuje EMM386.SYS). Ovladač se spouští ze systémového souboru CONFIG.SYS. Pokud Money nalezne tuto paměť, použije ji pro své překryvné moduly (MONEY.OVR) a nemusí je zbytečně načítat z pevného disku. No a pokud jí nalezne dostatek, používá ji jako vyrovnávací paměť databází, pro třídění a pro odložení sama sebe při volání externích programů (nabídka Komunikace). Pak je již urychlení velmi výrazné. Minimální smysluplná velikost je 2MB, menší velikost paměti EMS Money nevyužije.
	Zrychlení práce s programem
	V podstatě ve všech "prohlížečích" databází máte možnost využít filtr, tedy omezit výběr položek, které uvidíte na obrazovce. Program v tomto případě vždy prohledává příslušnou databází tak dlouho, až naplní jednu obrazovku prohlížeče. Pokud tedy například v aktualizaci účetních dokladů požadujete vypsání dokladu určitého čísla, Money "proběhne" celou databází. A to třeba u firmy s 10.000 fakturami může trvat i pár desítek vteřin. Mnohem rychlejší je tedy nevolit žádný filtr - program Vám v tomto případě ihned zobrazí položky databáze - a využít funkce rychlého vyhledávání podle čísla dokladu. Tak si jej zobrazíte prakticky okamžitě.

