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Jizdy

V kapitole Pomiicky a jizdy popisujeme celou Fadu pomocnych funkci, které program
Money 2000 nabizi pro zvySeni komfortu prace.

Veskeré funkce souvisejici s vedenim Knihy jizd naleznete primo v hlavnim
menu programu:

Jizdy a cestovni nahrady

Nabidka slouzi k vedeni kompletni agendy jizd sluzebnich a soukromych vozidel.
Po jejim potvrzeni nabidne program nésledujici volby:

Kniha jizd
Volba slouzi k vedeni a tisku knihy jizd v§ech ve firmé pouzivanych vozidel.
Po potvrzeni volby program zobrazi Seznam jizd:

Ovladani seznamu je standardni. Stiskem tlacitka Pridat vkladate novou jizdu.
Tlacitkem Kopirovat muzete zkopirovat jiz vlozenou jizdu a zménit pouze datum
¢i fidice. Tlacitkem Filtr mizete omezit mnozinu vypisovanych jizd. Tlacitkem
Tisk vytisknete vlastni knihu jizd pro jednotliva vozidla.
Vlastni karta provedené jizdy vypada takto:
V horni ¢asti karty naleznete zakladni udaje o vozidle, fidi¢i a jizd€. Pomoci tlacitka
se tfemi teCkami mizete vybirat ze seznami. Vyznam dulezitych polozek na karté je
nasledujici:
¢ Tachometr - zde vkladate udaje o délce trasy a stavu tachometru.
Program automaticky dopocitava tieti z ostatnich dvou zadanych hodnot.
u firemniho i soukromého vozidla soucasn¢ nabizi posledni stav tachometru,
je v8ak mozné jej prepsat - napf. u soukromého vozidla, které nepouzivate
pouze pro firemni potfebu na sebe stav tachometru nemusi navazovat,
u firemniho mize dojit k jeho vyméné.
¢ Jizda s privésem - ma vyznam pro vypocet nahrad u soukromych
vozidel - pokud pfepina¢ zatrhnete, vyse nahrady se navysuje
o priplatek za pouziti ptivésu. Vysi priplatku zadavate v karté Nastaveni
knihy jizd. Pti koupi programu je tento udaj nastaven na zdkonné maximum.
¢ Vyuctovani - zde uvadite udaje pro vypodet ndhrad. Nahrady po¢ita
program automaticky u soukromych vozidel, u firemnich vozidel je vyse
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nahrad vzdy nulova. Druh PHM a cenu PHM pftitazuje program automaticky
podle vybrané SPZ ze Seznamu vozidel.

o Zakazka - pokud cheete sledovat jizdy provedené pro jednotlivé zakazky
(a tak kalkulovat naklady na jednotlivé zakazky), muzete vybrat zakazku ze
Seznamu zakdzek a nasledné tfidit jizdy podle zakéazek.

Seznam zaméstnancu

Seznam zaméstnancii je pomocnou evidenci, kterou vyuzivaji dalsi funkce
programu - napt. Kniha jizd ¢i Mzdovad agenda. Pokud nemate

zakoupenu mzdovou agendu, nabizi program seznam zaméstnancl ve zjednodusené
formé.

Ovladani seznamu je standardni. Poklepanim na tlacitko Pridat zobrazite
Kartu zaméstnance:

V horni ¢asti jsou zakladni tdaje o zaméstnanci - jméno a osobni ¢islo. Osobni
¢islo doplituje program automaticky a nelze je ménit.

Uprostied karty jsou zalozky s podrobnéjsimi tidaji o zaméstnanci. v zalozce
Adresa naleznete privatni adresu a telefon zaméstnance. v zalozce Ridici jsou udaje
vyuzivané pro Knihu jizd:

¢ V jizdach nabizet naposled pouzité vozidlo - pii zaddvani
nove jizdy tohoto pracovnika program implicitné nabizi posledni vozidlo, se
kterym pracovnik jel

¢ Nabizet toto vozidlo - pii vkladani nové jizdy tohoto zaméstnance
program vzdy nabidne zadané vozidlo bez ohledu na to, se kterym vozidlem
pracovnik naposledy jel. Pro vybér vozidla mizete vyuzit Seznam vozidel

¢ Datum posledniho $koleni Fidi€l - datum, kdy zaméstnanec
naposledy absolvoval referentské zkousky, slouzi pro vnitrofiremni
evidenci fidict
Seznam vozidel

Pomoci této volby zadavate seznam vozidel, pouzivanych ve Vasi firmé:

V seznamu jsou ikonou (budi¢ek) odlisena vozidla, ktera maji proslé datum STK,
emisi ¢i garan¢ni prohlidky. Jednotliva tlacitka maji tento vyznam:

¢ Opravit - vyvola kartu vozidla pro vozidlo pod kurzorem
¢ Pridat - vyvola novou kartu vozidla

¢ Kopirovat - zkopiruje bez SPZ kartu vozidla pod kurzorem a nabidne ji
k editaci
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¢ Vyjmout - zrusi vozidlo ze seznamu. Mazat miiZete pouze vozidla, ktera
nemaji zdznam v knize jizd.

& Filtr - pokud ve Vasi firmé vyuzivate vice vozidel, miiZete pomoci
filtru omezit mnozinu vypisovanych vozidel

¢ Tisk - tisk seznamu vozidel. Jsou ti§té€ny pouze vozidla vyhovujici
zadanému filtru.

Karta vozidla vypada takto:

¢ Kategorie - kategorie vozidla pro vypocet nahrad (motocykl, osobni,
nakladni a zvlastni). Podle kategorie bude program automaticky dosazovat
ptislusné nahrady

¢ Druh vlastnictvi - (v majetku firmy/soukromé). Na zdkladé
tohoto nastaveni program rozhoduje o vypoctu nahrad

& Svéreno - jméno fidice, ktery nejcast&ji vozidlo pouziva. P¥i vytvateni
nové jizdy jej program nabidne automaticky po vybéru vozidla.

v

¢ Datum kontrol - data pfistich kontrol vozidla. Pokud je datum niz§i nez
datum v pocitaci, je zobrazeno cervené

v s

+ Nejcastéjsi pohonna hmota - automaticky dosazovana pohonné
hmota pfi jizdé timto vozidlem

¢ Pramérna spotfeba - primémou spotiebu vypogitate
z technického prikazu a slouzi pro vypocet nahrad u soukromych vozidel
Nastaveni knihy jizd
Tato volba slouzi k nastaveni zakladnich parametrt knihy jizd a ¢asto pouzivanych
udaju. Je rozdélena na tfi ¢asti:
Konstanty

V horni ¢asti zalozky Konstanty zadavate nejéastéjsi ceny PHM. Program si je
pamatuje a automaticky je nabizi pfi vypliovani knihy jizd. Je samoziejmé mozné je
pro kazdé tankovani individualné ménit. Pokud pro nekteré vozidlo pouzivate

jinou PHM nez v tabulce uvedené, vyuzijte nabidku Jind.

Spodni ¢ast - cena za najeté km - vyuzijete pouze u firemnich vozidel. Program
tuto hodnotu pouziva jako konstantu pro vypocet i¢tovanych poplatki (nahrad)

u firemnich vozidel. Ziskate tim napf. piehled o uctovaném jizdném pro jednotlivé
zakézky ptimo z knihy jizd.

Casté jizdy

V této casti si mlizete vytvofit seznam nejcastéjSich jizd. Ten Vam zpétné usnadni
vypliovani vlastni knihy jizd - jizdu prosté vyberete a pouze zadate datum a fidice.
Sazby priplatku

V tomto seznamu zadavate zakonné sazby nahrad a pfiplatkd spolu s datem, od
kterého jsou v platnosti. Program automaticky pouzije pro jizdu piislusné sazby
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nahrad dle data v této tabulce. Tabulku dostavate s programem naplnénou, pii zmeéné
legislativy staci pouze dopsat nové konstanty.
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V nabidce Pomiicky jsou soustiedény vSechny pomocné funkce, které Vam
usnadnuji praci s programem:

Vypis z uctu
Funkci Vypis z uctu vyuzijete pouze tehdy, pokud pouzivate homebanking. Funkce

vlastné duplikuje obdobnou funkci programu, které jste dostali pro praci
s homebankingem od svého penézniho ustavu.

Po potvrzeni volby se program nejdiive zepta, ktery elektronicky platebni styk
chcete pouzit a v nékterych piipadech i jeho nastaveni. Poklepanim na tlacitko Dalsi
se Vas program pta na jméno souboru, kde mate soubor s vypisem z banky ulozen.
Volba Automaticky generovat jméno souboru Vam zobrazi okno pro ptedpis, kde
zadéavate vzor, jak mé vypadat ndzev souboru s vypisem z uctu. Po vyplnéni
pfedpisu se Vam v tomto privodci bude soubor s vypisem z Gctu automaticky
vyhledavat sam.

Kurzy devizového trhu

Volba Kurzy devizového trhu slouzi k evidenci historie vyvoje kurzii mén u bank,
které pouzivate. v horni ¢asti seznamu vkladate zalozky jednotlivych

vami pouzivanych bank - obecné totiz mlizete mit z riznych bank vice kurzovych
listk pro jeden den. Pfi prvnim spusténi programu Vam program automaticky
doplni zalozku s oznacenim "NB" a nazvem Ndrodni banka', zdlozky pro dalsi
banky mitizete kdykoliv pfidat.

Zalozka NB (Narodni banka) je povinna a nelze ji pfejmenovat ani vymazat. Pokud
pouzivate cizi mény, musite mit pfi provadéni ucetni zavérky

vyplnénu kurzovou tabulku narodni banky k datu provadéné ucetni zaverky -

jinak neni mozné zavérku provést.

Pod zalozkami naleznete Ndzev banky (ten mtizete ménit i u narodni banky)

a seznam dat (oznaceno Kurzoveé listky) a poradovych ¢isel kursovnich listkd. Ve
spodni ¢asti karty je pak zobrazena kurzova tabulka k vybranému dni. v tabulce
jsou uvedeny tyto hodnoty:

! Vsechny bankovni ustavy uvadéji na svém kurzovnim listku i kurz Narodni banky. Pro Fadu operact
navic kurz Narodni banky program primo vyzaduje, napr. pro zauctovani kurzovych rozdilii na konci roku
potrebujete kurz Narodni banky k 31.prosinci kalendarniho roku.
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Zemeé
Mnozstvi

Kod

NB Stred
Devizy nakup
Devizy prodej
Valuty nakup
Valuty prodej

* 6 6 6 o 0o o

*

Vpravo od zalozek s bankami naleznete tato funkéni tlacitka:

¢ Banka - volba slouZi pro praci se zalozkami bank. UmoZfiuje funkce
Pridat, Vyjmout, Prejmenovat

& Zpét - konec prace se seznamem kurzd devizového trhu

¢ Napovéda - vyvolani napovédy ke karté

Vlozeni nové banky

Poklepejte na tlacitko Banka a zvolte pfidat. Program zobrazi kartu banky, do které
vlozite potfebné udaje. Banku je rovnéz mozné pienést ze

seznamu bank poklepanim na ikonu "#% fecky". Po uloZeni karty je doplnén seznam
kurzovych listkti o zalozku prave pfidané banky.

Vlozeni nového kurzového listku

Novy kurzovy listek dané banky vlozite tak, Ze vyberete zalozku banky, jejiz
kurzovy listek pofizujete a stisknete tlacitko Pridat. Tabulku kurzti mizete pridat
dvéma zptisoby - manualné nebo pomoci sluzeb homebankingu (pfevzit z kurzového
listku). Pokud zvolite viozit rucné, program se Vas pouze zeptd na datum (nabidne
dnesni ucetni datum) a Cislo kurzovniho listku a po vlozeni data doplni ve spodni
¢asti kurzy k tomuto datu dle tabulky mén s nulovymi hodnotami. Hodnoty miZzete
dopisovat pfimo na fadky jednotlivych mén. Pokud zvolite Prevzit z kurzového
listku, program nejprve nabidne dialogové okno, ve kterém se Vas pta

na jméno souboru s kurzovou tabulkou.

Nezapomeiite si nejprve nadefinovat seznam vsech pouzivanych cizich mén v menu
Nastroje/Seznamy/Cizi mény.

Pokud stahujete jiny kurzovni listek nez listek narodni banky, program Vam
automaticky doplni i listek ndrodni banky a do néj rovnéz prenese hodnoty NB Stred.

Program vzdy stahuje kursy vSech men, které jsou na kurzovnim lisku dané banky.
Vyznam dalSich tlacitek vedle seznamu kurzovych listkii je tento:

¢ Kopirovat - slouzi ke kopirovani kurzové tabulky se
stejnymi hodnotami pro jin¢ datum. Program se Vas nejdfive zepta na datum
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(nabidne aktualni ucetni datum) a nésledné¢ zkopiruje kurzovou tabulku
s timto novym datem a nastavi ji jako aktualni.

¢ Opravit - pomoci tohoto tla¢itka miizete opravit datum
nebo ¢islo kurzovniho listku

Vyjmout - zrusi aktualni kurzovou tabulku.

¢ Vyvoj kurzu - tlagitko slouzi ke sledovani vyvoje kurzu mény pod
kurzorem, nebo souéasné vice ozna¢enych mén. Po poklepani na néj se
program zepta na obdobi od kdy do kdy pozadujete kurz vyhodnotit
a soucasné nabidne dvé varianty vyhodnoceni - tlacitkem Tisk vytisknete
tabulku, tla¢itkem Graf spustite grafické vyhodnoceni. Hodnoty
pro vyhodnoceni €erpa ze seznamu kurzt, realné vysledky proto ziskate
pouze tehdy, kdyz pravideln€ aktualizujete seznam kurzl. Graficky miZzete
vyhodnotit maximalné 100 po sob¢ jdoucich dni.

Vyhodnoceni implicitné nabizi rozsah od

posledniho zadaného data do dne$niho dne. Graf je nastaven tak, Ze vypisuje
data pouze v rozsahu hodnot. Tvar grafu mtizete v prubchu prace ménit pomoci
volby Nastaveni grafu.

Tisk - vytiskne aktualni kurzovou tabulku v obdobném tvaru, jak jste zvykli
u banky.

Kalkulacka

Kalkulacka slouzi k pfimym vypoctim. Funkce vola standardni kalkulacku MS-
Windows (program CALC.EXE v adresaii Windows). Ovladani kalkulacky
naleznete v napoveéde ¢i manualu systému Windows.

Vyobrazenou tzv. standardni kalkulacku mtizete pomoci nabidky Zobrazit ptepinat
na védeckou kalkulacku s celou fadou dalSich funkci.

Pokud Money 2000 nenalezne program CALC.EXE v adresafi systému Windows,
vyzada si vloZeni jména a cesty” k tomuto programu. Jestlize budete potifebovat
vlozit vysledek do Money, pouzijte standardnich funkci Windows pro praci se
schrankou (napt. Ctrl/C - Kopiruj, Ctrl/V - Vioz).

Danova kalkulacka

Danova kalkulacka slouzi k pfepo¢tim cen s dani/cen bez dané mezi sebou.
Po potvrzeni volby program zobrazi piehlednou tabulku:

2 Pokud si prejete misto standardni kalkulacky pouzivat jakoukoliv jinou, nejprve prejmenujte program
CALC.EXE. Money 2000 program nenalezne a vyzada si vlozeni jména a cesty. Zde pak zadejte jméno
programu, ktery budete pouzivat jako kalkulacku.
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V ramecku na levé stran¢ zadavate zptisob zaokrouhlovani, pouzity
pti vypoctu DPH. Prace s daiiovou kalkulackou je jednoducha - zadejte znamé
hodnoty a program Vam obratem dopo¢ita chybéjici udaje.

Kurzova kalkulacka

Kurzova kalkulacka je ur€ena k piepoctim cizich mén na koruny a naopak
a k vypoctu kurzovych rozdild. Slouzi jako pomtcka pfi praci s cizimi ménami.
Po potvrzeni této volby zobrazi program kartu Kurzova kalkulacka:

o Castka v Ké (Sk) - pocitana &astka v korunach

¢ Ména - symbol mény. Hodnota je nepovinnd, poklepdnim na ikonu ti
tecek mlizete vybrat ménu a mnozstvi ze Seznamu mén. Pokud existuje ke
dne$nimu dni zadany kurz narodni banky, program jej dosadi
do policka Kurz

¢ MnozZstvi - hodnota je povinna, implicitné program nabizi hodnotu 1. Je
mozné ji vepsat ruéné, nebo meénit posuvniky na pravém
okraji policka po nasobcich desitek
¢ Kurz - hodnota je povinna a musi byt nenulova, program implicitné nabizi
hodnotu 1
Program pocita tak, ze vyjde z prvni Vami zadané ¢astky a druhou dopocita. Pokud
napf. nejdiive zadate ¢astku v korunach, program dopocitava ¢astku v cizi méné
a naopak. Pokud po provedeni vypoétu zménite kurz nebo mnozstvi, vypocet se
automaticky provede znovu a jako vychozi se opét bere posledni zadana
hodnota ¢astky, druha se dopocita.

Ve spodni ¢asti karty naleznete rameéek Kurzovy rozdil. Slouzi
k vypoctu kurzového rozdilu pfi riznych kurzech zadané mény:

¢ Pro kurz - zde zadejte druhy kurz, pro ktery si piejete vypocitat kurzovy
rozdil

¢ Pocitano ze zakladu v K¢ - na tomto fadku program vypodita
novou ¢astku v cizi méné a rozdil, pficemz jako zéklad vypoctu bere
puvodni ¢astku v korunach (bez ohledu na to, zda byla zadana
nebo vypocitana)

¢ Pocitano ze zakladu v cizi méné - na tomto fadku program
vypocita novou ¢astku v korunach a rozdil, pficemz jako zaklad
vypoctu bere ptivodni ¢astku v cizi mén¢ (bez ohledu na to, zda byla zadana
nebo vypocitand)

Vypocet penale
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Kalkulacka pro vypocet penale Vam usnadnuje praci

s neuhrazenymi fakturami po datu splatnosti a dava Vam rychlou informaci

o poctu dnti po splatnosti, popf. o vysi penale. Po potvrzeni volby zobrazi program
Penalizacni kalkulacku:

Jednotlivé polozky maji tento vyznam:
¢ Dluzna castka - vyse zdkladu pro vypodet penale
¢ Sazba penale - procento penale za kazdy den po splatnosti.

¢ Datum splatnosti - datum, od kterého se ma pocitat pocet dni
pro vypocet penale

¢ Penadle ke dni - den, ke kterému pocitate vysi penale (implicitné dne$ni
datum z pocitace)

o Doba prodleni - pocet dnti mezi datem splatnosti a penale ke dni
¢ VySe penale - vypocitana vyse penéle

Program si pamatuje posledni vlozené hodnoty.

Va4 N’
Vycetka z castky
Funkce slouzi k vytvoteni vycetky ze zadané ¢éastky. Po potvrzeni volby program
zobrazi formulat. v jeho horni ¢asti zadavate ¢astku, a program ve spodni
¢asti automaticky dopocitava potfebné pocty minci a bankovek. Stiskem
tlacitka Tisk muzete vycetku vytisknout.

Vycetka z platidel

Funkce vypocitava ¢astku ze zadaného poctu platidel. Po potvrzeni volby program
zobrazi formulat, v jehoz horni ¢asti vkladate pocty jednotlivych platidel. Ve spodni
casti pak program automaticky pocita jejich celkovou sumu. Stiskem

tlacitka Tisk mizete vycetku vytisknout.

Pokladni slozenka

Funkci vyuzijete zejména pii odvodu hotovosti do banky. Po potvrzeni volby
program zobrazi formular pokladni slozenky. Do né&j vkladate pocty jednotlivych
minci a bankovek. Ve spodni ¢asti formulafe pak mtizete vybrat ze seznamt ¢islo
uctu, konstantni symbol a jméno slozitele. Po stisku tladitka Tisk vytisknete
standardni pokladni slozenku.

Vymeénny listek na penize
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Vymeénny listek na penize vyuzijete opét pii styku s bankou. Po potvrzeni volby
program nabidne formulaf se dvéma zalozkami - Podavam a Zadam. Pred tiskem
vyménného listku program kontroluje, zda celkova suma obou zalozek je shodna.
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