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Konfigurace ekonomického informacniho systému je narocnou zalezitosti a

v literature se uvadi oblibeny udaj, Ze jen priblizné 20 % implementact informacnich
systemit konci naprostym zdarem. Zbylé procento uzivatelii ma systém vétsinou
implementovan tak, ze nevyuziva naplno jeho moznosti (lepsi pripad), nebo vesmés
chybné (horsi a castéjsi pripad). Je si tieba uvedomit, ze ndklady na zavedeni
nového informacniho systému vétsinou néekolikrdt prevysuji cenu samotného
software. K jeho zavadeni se firma odhodlava vétsinou tehdy, az stavajici zpiisob
zpracovani informaci nevyhovuje, at jiz svou pracnosti s porizovanim dat,
nedostatecnosti vystupii, pripadné obojiho. V takové situaci nastupuje dalsi zatéz na
pracovniky - zavdadeni noveho software a posléze velmi casto i rozcarovani z jeho
vysledkil, které neodpovidaji vynalozenému usili. Nasledujici poznamky by mély
prispet k tomu, abyste patrili k tém vyvolenym 20 % spokojenych uzZivatelu.

Zavadéni nového ekonomického informa¢niho systému (dale jen EIS') mizeme
rozdélit ptiblizn€ do téchto fazi:

¢  Definovani toho, co od EIS ocekavame (funkce, vstupy a vystupy)
Vybér vhodného EIS
Nakup hardware a software
Testovani systému na DEMO datech
Konfigurovani systému

Cviny provoz

* ¢ 6 6 o o

Ostry provoz, vyhodnocovani a Gipravy systému

Byva dobrym zvykem podcenit dilezitost vétsiny téchto krokl. Novy software se
zavadi vétSinou proto, ze firma piestava Casoveé zvladat béznou agendu, vybér

software se uskutecniuje Casto na radu znamych, kteti maji ten “zarucené” nejlepsi
program, nebo se vybér ponechd na néjaké osobé ve firme (¢asto chudak ucetni),

' EIS je obecné zkratkou pro Executive Information System (Informacni systém pro podporu fizeni a
rozhodovani). Protoze i v anglické literature je vyklad této zkratky nejednotny (v podstaté si miizete zvolit
libovolnou variantu Executive/Enterprise — Information/Intelligence — System/Software), dovolime si

v tomto textu pouzivat této zkratky ve vyznamu Ekonomicky Informacni Systém
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nebot’ majitel se timto nema ¢as zatézovat, testovani systému probéhne jenom
povrchng, nebot’ se vlastné ani nevi, co se ma testovat, konfigurace skonéi ve fazi,
kdy systém jakz tak funguje a pak se uz jenom majitel dovida, ze ten novy program
je tplné k ni¢emu a raduje se z toho, kolik ho to stalo penéz. Vam se to zcela uréité
nestane, nebo alespon ne v takové mifte, pokud vénujete ndleZitou pozornost viem
témto nezbytnym krokdm.

Definovani funkci, vstupa a vystupu EIS

Na kazdy EIS muzete nazirat jako na ¢ernou skiiniku, do které strkate néjaké vstupy
(Vasi mili zaméstnanci netinavné busi do klavesnice a potizuji stovky kilobajt dat
od réno do vecera), Cernd skiinika tyto zpracuje, ¢asto za Vasi pomoci (tu néco
zmacknete, tu néco vymazete) a nasledné skiinka vychrli pozadované vystupy
(vSechno na papiru, nebot’ k tomu ty pocitace vlastn€ jsou). Definovani vystupti,
tedy toho, co od systému pozadujete, je prvni véci, kterou musite udélat, a to i tehdy,
kdyz jste si tfeba uz Money i koupili. Pak nasledné musite zjistit jaké funkce Vam
tyto vystupy zabezpeci a Gpln€ nakonec musite uvazit, jak vSechna potebna data do
systému dostanete.

Realizac¢ni tym
nového informaéniho systému do rukou. Nejlepsim feSenim je svéfit tuto praci
odbornikovi, ale i v ptipad€, kdy tuto praci pro Vas bude d¢lat externi specialista,
budete potfebovat vlastni firemni realiza¢ni tym. Analyzu toho, co Vase firma
¢loveka (vedouci projektu implementace EIS), nejlépe takového, ktery se orientuje
v pocitacové oblasti, je komunikativni, ekonomické znalosti jsou na tomto misté
nezbytnosti. Asi se z n&j pozdé&ji stane spravce Vaseho EIS, takze vybirejte peclive.
Jeho pravou rukou by mél byt hlavni Géetni Vasi firmy. Tato osoba neni vétSinou
¢leny tymu by méli tvofit nejschopnéjsi pracovnici Vasi firmy z jednotlivych
oblasti, které budete pomoci EIS fesit M¢li by zde byt pfinejmensim zastoupeni
lidé, ktefi znaji dopodrobna problematiku Vasi firmy v oblasti Gc¢etnictvi, fakturace,
skladového hospodatstvi, mezd a personalistiky.

Jedna z obvyklych cest, pri budovani informacnich systémii, je jejich postupné
rozsirovani, spolecné s tim, jak se rozsiruje Vase firma. Obvykle se zacina
zakoupenim programu na ucetnictvi a fakturaci. Pak se koupi néjaky program na
sklady, casto si tyto programy “shani” jednotlivi pracovnici sami, na radu svych
znamych. Nedeélejte to tak. Kupte si software, ktery resi pokud mozno vse v jednom
“baliku”. Nedavejte na rady svych zaméstnancui, byt dobre minénych, ze znaji dobry
program. Program miize byt opravdu dobry, ale miize reSit pouze st toho, co
skutecné potrebujete. Kazdy ze zaméstnancii bude sledovat pouze své potreby,
vetsinou mu bude chybét globdlni pohled na véc. I kdyz se v kazdém ekonomickém
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programu vSechny informace nakonec sbihaji v ucetnictvi, nemusi byt kvalita ucetni
casti programu zarukou celkové vhodnosti programu pro Vase potreby.

Lidsky faktor vidy byl rozhodujicim predpokladem pri zavadeni néceho nového, u
informacnich systemii to plati dvojnasob. Znacna cast neuspésnych implementacit
EIS pada na vrub tomuto faktoru. Pocitejte s tim, Ze spoustu problémii, které se pri
zavadeni nového ekonomického software vyskytnou, budou zaméstnanci zvelicovat,
nekdy i dokonce samotnou praci sabotovat. Nemusi byt vzdy v jejich zdjmu zvysit
informovanost vedeni firmy. Budete potrebovat nékoho (vedouci projektu), kdo bude
rozhodovat o tom (bude to casto), zda se jedna o chybu programu, nebo o chybu ¢i
lenost pracovnika. Na druhé strané je treba si uvédomit, Ze zavadeni nového EIS
prinese pro Vase zaméstnance enormni pracovni zatizeni, tim spise, pokud uz i tak
nestihaji. Je tieba pocitat s praci mimo pracovni dobu a tim padem i s navysenim
mzdovych nakladhi.

Vystupy
Mozna bude pro Vas piekvapivé, ze mate zacit nejdfive s definovanim vystupt
Vaseho informacniho systému, ale pokud si uvédomite, ze praveé vystupy jsou to, co
pottebujete, nebudete timto faktem nikterak zaskoc¢eni. Pod pojmem vystupy se
nerozumi pouze sestavy, které si obvykle tisknete z programu na papir, ale jakékoliv
informacéni vystupy, které je program schopen poskytnout (obrazovka, soubor).
Muze se Vam zdat, Ze tento krok je zbyte¢ny, pokud jste n&jaky EIS (tfeba Money
2000, ze..) jiz koupili. Neni ! To co potiebujete na vystupu zpétné ovliviluje to, co
musite pofidit na vstupu a tim padem i konfiguraci systému samotného. Vystupy
z informacniho systému mizeme rozdélit v podstaté do dvou ¢asti. Vystupy urcené
jednak pro externi uzivatele, jednak pro interni potfebu.

@ Vystupy uréené pro externi uZivatele.

Mezi externi uzivatele patii zejména financni Gfady, ufady socialniho a
zdravotniho zabezpeceni, pojistovny, banky,celni ufad, atd. Dale sem patii Vasi
obchodni partnefi a zakaznici. U akciovych spoleénosti pfibudou akcionafi, a
jisté si vzpomenete jesté na dalsi. Tuto cast by mél vyspecifikovat zejména Vas
hlavni ucetni. Stoji za zminku i to, jaké mate pozadavky na formalni vzhled
téchto vystupt (faktury, prikazy k uhrade, atd.).

@ Vystupy uréené pro interni poti‘ebu.

Zde ptijdou ke slovu i ostatni ¢lenové realizacniho tymu. V kazdé oblasti kterou
zastupuji (sklady, fakturace, mzdy,...) by méli pfesné nadefinovat, co od
informaéniho systému oc¢ekavaji. Pocitejte s tim, ze vétsina lidi, i kdyz ovladaji
urcitou problematiku tfeba mistrovsky, neumi analyticky sepsat, z ¢eho se jejich
préace sestava. Zde by mél spolupracovat vedouci projektu.

Funkce

Pojem funkce informaéniho systému je zna¢né vagni. Co si pod timto pojmem
predstavit? Strucné feceno, je to pfesné to, co za Vas systém (tedy program) udéla
sdm, samoziejme na Vas pokyn, je to ono, co by mélo Setfit Vas Cas a pro€ se to
vsechno déla na pocitaci. Na rozdil od vystupti, které jste si schopni nadefinovat
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v podstaté sami, seznam funkci které by mél Vas systém vykonavat, asi
nepromyslite do disledkil. Zbyva se tedy spolehnout na to, Ze tviirci EIS to
promysleli za Vas (riskantni), nechat si poradit od nezavislych odbornikli (moc jich
neni a jsou drazi), nebo zvolit sice ¢asové naroc¢nou, ale jednoduchou metodu: piste
si v8e, co Vas stavajici systém neumi a to v prub&hu aspon jednoho roku. Vétsinou
ale tolik casu nemate. Pokud ano, je to dalsi ukol pro V4s realiza¢ni tym. Spéchat
v pfipadé pofizeni nového informacniho systému se nevyplaci.

Uvedme namatkou jenom nékteré z nich, aby jste ziskali predstavu, co tento pojem
obsahuje. Umoznuje systém vedeni skladu metodou FIFO? Kolik cen miizu zadat u
Jednotlivého zbozi? Miizu vystavovat faktury v cizi meéné? Paruji se automaticky
platby s fakturami podle variabilniho symbolu a/nebo cisla uctu partnera? Jak se
uctuje storno? Paruji se zalohové faktury s vyuctovacimi? Umoznuje systém
Homebanking? Muizu zpétné dohledat, kdo vystavil urcity doklad? atd....

Zatim jsme hovofili o funkcich, které fesi konkrétni problémy Vasi administrativy.
Existuji ale systémové funkce, které zabezpecuji vlastni provoz informacniho
systému. Uved'me pouze nekteré, které budete zejména pii zavadéni nového EIS
hodné potiebovat.

@ Moznost vytvaret vice datovych prostiedi

Pti zavadéni systému nezbytnosti, vhodné i pro zkouseni novych postupd, coz si
nemuzete dovolit na ostrych datech.

@ Zilohovani/Obnova dat

Systém musi umét vytvofit kopii vasich dat a ulozit je na Vami zvoleném misté
na disku. Hodi se i moznost zadani vlastniho jména zalohy. Obnova dat by
nemeéla byt zavisla na datovém prostiedi, tj. méli by jste mit moznost pomoci
funkce Zalohovani/Obnova pfenaset data mezi datovymi prostiedimi (agendami
v Money).

@ Demo verze programu

Demo verze EIS by méla umét vSechny funkce verze ostré. Je jasné, Ze vyrobce
EIS musi DEMO verzi néjakym zptisobem omezit. Omezeni je bud’ ¢asové
(méné vhodné), nebo poc¢tem moznych pofizenych dokladd, ptipadné oboji.
Omezeni, kdy DEMO neumi viibec tisknout, se jevi jako nevhodné. Data
potizena v DEMO verzi by méla byt pouzitelna pii pfechodu na ostrou verzi,
aby jste nemuseli v§e zadavat znovu.

@ Pristupova prava

Pristup k Vasemu EIS by mél byt diferencovany, podle druhu uzivateld. Tato
vlastnost je velice dulezita, jisté nechcete, aby ke vS§em datim mél piistup kazdy
uzivatel. (Napt. mzdy, pohledavky firmy, atd.) Nejdulezitéjsi jsou ovSem data,
kterd konfiguruji sytém, k t€ém by mél mit pfistup pouze spravce systému. Jejich
naruseni, byt tfeba neumyslné, mize znamenat zhrouceni sytému. Pamatujte na
Murphyho zékon: Co se miiZe pokazit, to se taky pokazi...
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Vstupy

Vstupy do EIS jsou pofizovany bud ru¢né, nebo pomoci davkovych vstupt.

Rucni vstup

Na ru¢nim poftizovani dat z klavesnice neni zdanlivé nic zajimavého. Jedna se ale
o Gasové nejnarocnéjsi Gisek prace s EIS. Spatn& navrzena ergonometrie programu
pro zadavani dat Vam miize zptisobit hodné problémuti v budoucnosti. Problém Ize
fesit pouze fadnym vyzkousenim DEMO verze. Stoji za Gvahu i znaén¢ rozdilné
zadavani dat v tlohach pro DOS a Windows. Pokud jste zvykli na DOSovské
edita¢ni konvence, budete mit pfi pfechodu na Windows pravdépodobné pocit, Ze
véci nejdou zrovna tim spravnym smérem (klavesy Enter versus Tab a jiné libustky).

Davkovy vstup

Budete-1i potiebovat do Vaseho systému importovat data z n€jakych jinych uloh,
rozmyslete si fadné o jaka data pujde, jak ¢asto budete data pfenaset a jakym
zpisobem. Nasledné se musi samoziejmé ovéfit, zda Vas EIS bude schopen tato
data naimportovat. Pfenos dat timto zptisobem piipada v uvahu v zasad¢ ve dvou
pripadech:

Import dat ze stavajiciho EIS.

Pokud uz provozujete néjaky ekonomicky software, budete asi chtit pienést do
nového data, ktera je pracné potizovat ru¢né znovu. Jedna se naptiklad o adresaie
firem, skladové karty, atd. Problém Ize feSit dvojim zptsobem. Bud’ novy EIS umi
importovat data z néjakého obecné znamého databazového formatu (de facto
standard je DBF, nebo textovy format CSV) a jste schopni sva data do tohoto
formatu prevést, nebo vam tuto praci provede dodavatel nového EIS.

Import dat z externich programii

I kdyz Vas EIS bude zna¢né komplexni, nevyhnete se v n¢kterych piipadech potiebé
externich programu pro ¢innosti, které Vas EIS nefesi a ani feSit obecné nemuze.
Tyka se to predevsim pokladniho prodeje z registra¢nich pokladen, kdy je tfeba do
Vaseho EIS importovat pravidelné denni prodeje a vzhledem k §iroké nabidce
riznych pokladenich systémt nemusi Vas EIS podporovat zrovna Vas typ pokladen,
dal$im typickym externim programem je bankovni rozhrani pro tzv. Homebanking,
které je u kazdé banky jiné. Pokud tyto importy Vas novy EIS nepodporuje, budete
muset data pofizovat ruén¢, coz je zdlouhavé a v pripadé pokladniho prodeje
prakticky nemozné.

Vybér vhodného informacniho systému

Vybér nového informaéniho systému je ¢innost ¢asové velmi zdlouhava, prakticky
je nemozné, aby jste si sami vyzkousSeli vSechny dostupné systémy, které trh nabizi.
Nejvhodnéjsi postup je asi tento. Na zakladé pozadavkd, které jste si nadefinovali,
véetné cenovych, mizete kontaktovat piipadné dodavatele a zjistit, zda jejich systém
podporuje Vase pozadavky na Vas novy EIS. Postupujte vylucovaci metodou. Az
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poté si poridite DEMO verze zbylych systému a nainstalujete si je. Pak uz zbyva se
rozhodnout, ktery systém je ten pravy. Jednu véc si ale na DEMO verzi asi
nevyzkousite, a tou je prace nad realnym objemem dat, coz mize byt zvIaste
problematické pii praci v siti (dlouhé odezvy systému). DEMO data dodavana
obvykle jako souc¢ast DEMO verze byvaji objemoveé mala, takze nepoznate jak se
bude systém chovat, az budete mit objem dat tfeba tisickrat vétsi. Asi neni jiné
feSeni, nez konzultace s nékym, kdo dany systém jiz del$i doba pouziva, nebo si
takova data poftidit, coz je prakticky zdlouhavé.

Nakup hardware a software

Kazdy operacni systém je provozovan na urcité hardwarové a softwarové platformé.
Soucasti zavadéni kazdého EIS je vétsinou i nakup nového hardware a systémového
software. V této kapitole se stru¢né zminime o nékterych problémech, s touto
¢innosti spojenych.

Systémovy software

Money 2000 je mozné provozovat na operacnich systémech Windows 95/98 a
Windows NT. Budete-li provozovat Money 2000 v siti, mate v podstaté dvé
zakladni volby. Bud’ zvolite sit’ typu peer-to-peer nebo server-klient. V ptipade sité
peer-to-peer mizete pouzit jak Windows 95/98, tak i Windows NT Workstation. Pro
Windows 95/98 hovoti niz§i cena a vétsi kompatibilita se starSimi programy pro
DOS, pro Windows NT Workstation zase perspektiva dal$iho vyvoje (Windows
2000 jsou jiz na platformé NT). Sit€ peer-to-peer nevyzaduji obvykle vysoce
kvalifikovany persondl, jejich administraci mtize zvladnout né&jaky pocitacove
gramotny ¢lovek ve Vasi firmé, jejich sprava pii vétSim poctu stanic je vSak

Server, budete potiebovat kvalifikovaného ¢loveka (spravee site), ktery bude asi
také Vasim spravcem EIS. Klientské stanice miizete provozovat jak pod Windows
95/98, tak pod Windows NT. Pokud zvolite variantu Windows 95/98 zbavite se na
stanicich vyhod, které poskytuje NTFS souborovy systém technologie NT (veskera
pristupova préva, ochrana dat, atd.).

Protoze Money 2000 nepouziva architekturu klient/server pro piistup k datiim,
rychlost zpracovani neni volbou typu sité viceméné ovlivnéna.

Tip! Obvykle s rostoucim poctem pocitacii ve firmé probihd i odpovidajici ,, rozvoj“
uzitého operacniho systému. Postupuje se od samostatnych pocitacii s Windows 95,
pres jejich spojovani do sité peer-to-peer, vesmés za ucelem sdilent tiskaren a jinych
periferii, az po zavedeni Windows NT Serveru. Nakonec se prejde na NT bazi i u
klientskych stanic. Budete-li v souvislosti s nakupem hardware kupovat i pocitac pro
datovy server Money, naformatujte si jeho disk na vice logickych diskit a jeden

z nich jako NTFS. Na ném si miizete technologii NT serveru zkousSet paralelné

s normalnim provozem (samozrejmé, ze ne soucasné)

Hardware
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Pfi nakupu hardware je nutné si dopiedu rozmyslet, jaké potieby na hardware
vyplynou ze strany EIS. Tyka se to zejména vykonnosti poc¢itaci (ovlivituje Money
2000 a mnozstvi dat, které zpracovavate) a jejich mnozstvi (ovlivnéno poctem
uzivateld/pracovist’ ve Vasi firmé). Vzhledem k pouzité softwarové technologii
Money 2000 (Delphi, file server technologie pienosu dat) je kritickym bodem
rychlosti zpracovani procesor pocitace a pamet.

Procesor

U samostatného PC a malého objemu dat mizete pouzit Pentium od 120 Mhz vyse.
Money funguje samoziejmé i na procesorech 486, ovSem velmi pomalu. U
sitovych aplikaci do 5 stanic pocitejte v roli datového serveru a pocitacti uréenych
pro archivace a prenosy dat mezi pobockami minimaln¢ s procesorem Celeron 300
Mhz, radéji vysSim. U aplikaci nad 10 stanic piejdéte rad€ji na technologii NT
serveru s jesté vykonngj§im procesorem na serveru.

Priklad.

Pouhé spusteni sestav na 3 stanicich samo o sobé wtizi procesor serveru Celeron
330 Mhz z 50%..

Sit

Do 10 stanic vystacite urcit¢ z 10Mb typem sité. S touto kapacitou miizete vystacit i
pro vyssi pocet klientskych stanic, vSe zalezi samoziejme na objemu prenasenych
dat.

Tip! Nakupujte hardware pokud mozno nardz. Dokupovani jednotlivych komponent
az v okamziku potieby je castou snahou jak zpocatku usetrit. Neusetrite! Dodatecna
montaz komponent Vas piijde urcité draz, nebot budete platit za montadz, o ztraté
Casu nemluve.
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Obrazek 1. Konfigurace hardware firmy SPORT

Plan ndakupu software miizete navrhnout na zakladé podobného obrazku. Obrazek
vychazi ze struktury fiktivni firmy SPORT, ktera nam bude slouzit jako priklad

v celém tomto oddile. (Viz také Obrdzek 2. Struktura firmy). V jednotlivych
strediscich si navrhnete pocty a pouziti pracovnich stanic, zpisoby prenosu mezi
pobockami, budete-li provozovat EIS v distribuovaném systému zpracovani, a
pouziti tiskaren a jinych periferii. Firma SPORT se rozhodla vyuzit starsich pocitacii
s procesory 486 pro realizaci softwarovych registracnich pokladen systému RPS.
Pro prenos dat mezi pobockami se rozhodla pouzit elektonické posty, pocitace
zdalohuje pomoci zdloznich zdrojit UPS.

Vlastni konfigurace Money 2000

V nasledujicich fadcich najdete informace, které Vam pomizou spravné
nakonfigurovat ekonomicky systém Money. Jedna se o obecné informace a rady,
jak konfigurovat tento sytém tak, aby Vam co nejlépe slouzil.
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Proces konfigurace EIS je zdlouhavou praci, ktera se ale vyplati udélat poradné.
Pokud néco podcenite, nebo dokonce udé€late Spatné a na chybu piijdete az v dobg,
kdy Vas systém bude zatiZzen daty z nékolikamési¢niho provozu, t€zko budete
zavadet néjaké prevratné zmeény v konfiguraci.

Protoze i Vam pujde pfi zavadéni nového systému o ¢as, bude se Vam
pravdépodobné prolinat ¢innost konfigurace z Cinnosti testovani systému na DEMO
datech. Bude vhodné, aby se Vasi zaméstnanci, ktefi budou s EIS pracovat, ocitli co
nejdiive v ,,domacim* prosttedi, tzn. v datech, ktera si nakonfigurujete pro Vasi
firmu. DEMO data dodévana vyrobcem EIS jsou samoziejmé neocenitelnym
pomocnikem, ale nemohou nikdy vystihnout specifika pravé Vasi firmy.

Jak tedy nelépe postupovat? Aby jste vSe spravné pochopili, feknéme si nejdiive
trochu teorie.

Data EIS

Data kazdého EIS mtzeme rozdélit v podstaté na dve skupiny. Na data kmenova a
transakcni. To jsou zékladni data nesouci informace o tom, co pomoci EIS feSime.
K témto datim mizeme jesté ptidat i data uzivatelského rozhrani, kterd vymezuji
pristup k EIS ze strany uzivatele. K témto datlim patii v Money napt. data
pristupovych prav, data uzivatelského nastaveni, nastaveni pracovni plochy a
nastaveni prohlize¢e soubort.

Kmenova data

Kmenova data jsou staticka data, ktera jsou béhem provozovani systému relativné
konstantni a ktera jsou pfedmétem konfigurovani systému. Jedna se predevsim o
rizné ¢iselniky (seznamy), bez kterych neni provozovani EIS mozné (struktura
firmy, ucetni osnova, skladové karty, seznam zaméstnanct, atd.). Rekli jsme
relativné konstantni, protoze i tyto ¢iselniky se mohou ménit (napf. piibude nové
stiedisko, novy zaméstnanec, atp.). Jedna se vSak o staticka data, ktera popisuji
prostredi EIS jako takového.

Transakcni data

Transakéni data popisuji pohyby (transakce), nebo-li to, jak jde zivot Vasi firmy
z pohledu EIS. Jedna se napt. o faktury, skladové doklady, objednavky, platby, atp.
Ur¢ité to uz chapete.

Data uzivatelského rozhrani

Pristupova prava budou vymezovat, kam ktery uzivatel bude mit ptistup a jaké
funkce bude moci vykonavat. Stanovit pfesné ptistupova prava se Vam asi nepovede
hned na zacatku, jedna se o proces, ktery budete béhem zavadéni Money postupné
vylepSovat. Definice piistupovych prav je vyhradni zalezitosti spravce systému. Na
druhé strané, uzZivatelské nastaveni bude do zna¢né miry véci uzivateli.

Pro¢ o tom vS§em mluvime? Pokud mate Vas EIS naplnén pouze kmenovymi daty je
z hlediska pohybti prazdny. Je pouze nachystany na to, aby jste ho mohli ,,spustit*.
Jakmile zaénete zadavat néjaké pohyby, neni jiz cesty zpét. Kmenova a transakéni
data jsou vétSinou provazana uréitymi pravidly — fika se jim principy datové
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integrity — a neni mozné potizené pohyby jen tak smazat a dostat se opét

k vychozimu ,,¢istému‘ stavu bez pohybui.

Vasim cilem pii konfigurovani systému je pofizeni kompletniho modelu kmenovych
dat, bez jakéhokoliv pohybu, tedy bez transakénich dat. Béhem konfigurace systému
si tudiz musite pofidit zvlastni datové prostfedi (agendu), ve kterém budete budovat
svoje kmenova data. Do této agendy by nemél mit pfistup nikdo jiny, kromeé
vedouciho projektu a ¢lent realizacniho tymu, ti ovSem az po fadném pouceni.
Pravdépodobné bude soucasné s vystavbou kmenovych dat probihat i testovani
systému na DEMO datech v jiné agendé¢, ke které budou mit ptistup i budouci
obsluhy. Je tfeba zajistit bezpecnost agendy kmenovych dat. Nejlepsi je
nainstalovat Money na samostatném pocitaci.

Pobockové zpracovani

Pokud se chystate pouzivat modul Exportu a Importu dat pro pobockové zpracovani,
béhem konfigurace pracujte zasadné pouze v rezimu bez pobockového zpracovani
(Nastroje/Konfigurace/Nastaveni agendy/Firma bez pobocek). Ptiprava kmenovych
dat pro pobocky bude az poslednim krokem pfi konfiguraci systému a pepnutim
agendy do stavu pobocka nebo centrala byste se dostali do nevratného stavu.

V nasledujicich odstavcich se popisuje postup vytvaieni kmenovych dat a dat
uzivatelského rozhrani. Postupujte v konfiguraci sekven¢né podle textu.

Strediska
(Menu: Nastroje/Seznamy/Strediska)

Vase firma ma urcitou hierarchickou strukturu, ktera musi byt popsana pomoci
seznamu stfedisek. Ukazme si tento problém na fiktivni firmé SPORT, ktera vyrabi
a obchoduje se sportovnim zbozim. (Obrdzek 2.) Firma sidli ve tfech lokalitach.
Hlavni pobocka firmy je umisténa v lokalité¢ Centrala. Je zde vedeni firmy,
administrativni oddéleni (tj. iCtarna, personalni oddéleni, atd.), maloobchodni
prodejna, oddéleni velkoobchodu a oddé€leni zahrani¢niho obchodu. V lokalité
Vyroba sidli oddéleni vyroby vlastniho znackového zbozi a oddéleni servisu.
Kromé toho, firma distribuuje své zbozi pomoci vlastniho mobilniho dodavatele do
nefiremnich prodejen po celém uzemi republiky. Ten tvofi tfeti, mobilni lokalitu
Dealer. Vsechna oddéleni na pobocce Centrala sdili jeden sklad, a to Sklad A,
dealer ma vlastni sklad v podob¢ svého nakladniho vozu Sklad B, servis Sklad C.
Vyrobni oddéleni sdili Vyrobni sklad, ze které¢ho se distribuuji vyrobky a zbozi do
ostatnich skladii. Struktura firmy SPORT je navrzena jako tfistupniova. Na nejvyssi
urovni je firma jako takova (stiedisko 00), dale nasleduje déleni podle lokéalniho
umisténi (stiediska 10,20,30), posledni Giroven tvofi jednotliva oddéleni, ktera
predstavuji konkrétni sttediska (sttediska 01, 11, 12, 13, 20, 31, 32). VSimnéte si, Ze
pobocka Dealer Zadna oddé€leni nema, proto se dale nestrukturuje a piedstavuje sama
o sob¢ konkrétni stredisko. Administrativa je podfizena pfimo vedeni firmy .
Jednotliva stfediska na obrazku jsou oCislovana zptisobem, ktery v sob¢ nese
informaci o jejich hierarchickém uspofadani v rdmeci firmy. Koncové vétve tohoto
grafu tedy vzdy predstavuji konkrétni strediska (nazveme je zakladni stifediska ),
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firma
SPORT Administrativa
00 01

Bankovni ucty . |

@ ........ ‘ Pobocka Pobocka Pobocka e
Pokladna Centrala Dealer Verba Pokladna
1. 10 20 30 2.
[ - |
Prodejna Export/Import | | Velkoobchod Servis Vlastni vyroba
11 12 13 31 32
\ 4 Y
Sklad Vyrobni
B sklad
Registra¢ni pokladny

Obrazek 2. Hierarchicka struktura firmy SPORT

jim nadfazené uzly tohoto grafu pak stfediska nadrizend, slouzici k popisu
struktury firmy.?Na obrazku je naznaceno i pfifazeni jednotlivych skladi a lokalita
stiedisek. Soucasné je zde zobrazeno piifazeni hotovostnich pokladen a bankovnich
udti a registracnich pokladen.’

Hierarchicka struktura stredisek

2Vhodnou analogii pro pochopeni hierarchické struktury firmy je struktura adresdii, jak ji znate z DOSu
nebo Windows. Vase firma to je néjaky hlavni adresar. Jeho podadresare vytvari pobocky Vasi firmy,
dalsi podadresare riizna oddéleni. V libovolném adresari miizete mit soubory, to jsou koncové uzly této
struktury, zakladni strediska. Ty mohou byt pripojeny na libovolné urovni této struktury.

3 Pozor na rozdil mezi hotovostni pokladnou, coz je pokladna ve smyslu ulozeni hotovosti firmy a
registracni pokladnou — kasou, coz je misto prodeje zbozi za hotové penize nebo Seky. Prodej z
registracnich pokladen je v Money Fesen pomoci externich programii a je zavisly na typu Vasich
registracnich pokladen.

Konfigurujeme Money 2000  A.11



Ivo Petr: Konfigurujeme Money

2000 " HEEEEENT| | EEN a.

Money2000

ekonomicky systém pro Windows

K ¢emu je takovy navrh struktury firmy dobry? Proc¢ se nespokojit jenom s prostym
vyctem stiedisek, ktera nas zajimaji? Jeden z hlavnich divodu je ten, Ze jednotliva
stiediska jsou nositely nakladl a vynosi a nas bude pfedevsim zajimat, jak jsou
ktera stiediska ziskova ¢i ztratova. Vynosy stiedisek ur¢ime vét§inou snadno, nebot’
vznikaji ptimo na zdkladnich stiediscich nejnizsi trovng. U naklada je situace
stredisku vznikly. Napf. pobocka Centradla ma pronajaté prostory, ve kterych sidli a
za které firma plati najem. Ten je nutné uctovat na celou pobocku, tedy zde na
stiedisko 10. Pozdéji mizete naklady rozuctovat na jednotliva podiizena stiediska

Seznam stiedisek | (3] =]
m Administrativei oddéleni

|10 poboika Centréla

] 11 Centréla - Prodejna =

] 12 Centréla - ExportAmport o

|13 Centrala - Velkoobchod Ffidat

] 20 pobocka Dealer

30 poboéka Viroba Lopirovat
Yiroba - Servis Wyimout
a2 Wiroba - Wlastni wiroba

Akce

Tisk

[u]
i

Mépovéda

| | »

(napft. dle obyvané plochy), budete-li chtit piesny vykaz nakladovosti zadkladnich
stiedisek. (Odtud Casto uzivany termin ndkladova stediska, i kdyz terminologicky
ponékud nepfesny, nebot’ byvaji ob¢as i vynosova). I kdyz nebudete mit potiebu
rozuctovavat naklady na zakladni stfediska, mohou se Vam hodit pomocna
nadfizena stfediska tehdy, kdy pofizovatelé zdkladnich doklada (fakturanti,
skladnici, atp.) nebudou v konkrétnim pripad¢ schopni urcit spravné stredisko pro
zauctovani. Aby Vas tcetni nemusel pracné kontrolovat v§echny doklady, staci
ziidit fiktivni alokaéni stfedisko, tfeba i pro kazdou pobocku zvlast’ (napi. 10A,
20A, 30A), na které se doklad potidi a ucetni spravné rozactuje pouze tyto
doklady. Tato alokacni stfediska se daji vyuzit i tehdy, kdyz maji pofizovatelé
dokladi nejasnosti ve spravnosti zat¢tovani i jinych polozek (ptedkontace, ¢innosti,
atd.).

Vztah identifikatoru (zkratek) a tridéni

Strediska jsou v jednotlivych dokladech zaddvana pomoci jejich zkratek
(identifikatort), které jsme nadefinovali v Seznamu stredisek. Tyto identifikatory
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jsou obecné v Money alfanumerické, tj. mohou se skladat jak z Cislic, tak i z pismen.
Je si tieba uvédomit rozdil mezi tfidénim ¢iselnych hodnot (¢iselné usporadani) a
alfanumerickych hodnot (alfanumerické). V ¢iselném uspotadani je napf. 2 mensi
nez 10, v alfanumerickém je tomu naopak, nebot’ znak 1 abecedné predchazi znak 2.
Jinymi slovy tfidi se podobné jako v telefonnim seznamu, kde se pan Abraham
vyskytuje v seznamu diive, nez pan Bek. V naSem zvoleném popisu stiedisek nam
dané znaceni umoziluje seskupovat stfediska do intervald, podle jejich hierarchie.

K ¢emu je to dobré? V Money jsou moznosti filtrovani v jednotlivych seznamech
zadavany vesmes intervalovym zptisobem, tj. zadavate hodnoty od .. do. V nasem
pripadé, budete-li chtit ziskat pfehled o pobocce Centrala bez oddéleni
Administrativy, sta¢i zadat rozsah od 10 do 13. Pokud Vami zvolené oznacovani
stiedisek nebude sledovat pfi alfanumerickém tfidéni strukturu firmy, pfijdete o
moznost podobnych zadavani intervalovych filtrii. Doporuc¢ujeme proto pouzivat
(alespon u prvnich znakt zkratek) ¢islice a pomoci jich vytvofit i hierarchickou
strukturu dané polozky. Tento poznatek se tyka samoziejmé i ostatnich seznamt
(¢iselné fady, ¢innosti, Gcetni pohyby, zakazky, atd.).

Sklady a strediska

Sklady v Money nejsou pevn€ provazany s aparatem stiedisek, tj. sklad se obecné
nevaze na urcité stiedisko. Umoziuje to vétsi flexibilitu, naptiklad v bézném
pripadé, kdy je jeden sklad vyuzivan vice stredisky. Pokud budete mit potiebu
sledovat sklady jako stfediska, nic Vam nebrani v tom, je pfidat do seznamu
stredisek.

DalsSi vyuziti aparatu stredisek

Jako stiediska si mizete nadefinovat i libovolné objekty, u kterych cheete sledovat
zejména nakladovou a vynosovou stranku. Prikladem mohou byt externi
spolupracovnici, specielni zaméstnanci, rizna prodejni mista, registracni pokladny,
atp. Vzdy je tfeba ale mit na mysli jejich spravné zatiidéni do hierarchické struktury
stiedisek a rovnéz i to, neni-li lepsi pro urceni daného specifika pouzit jiné
moznosti, zejména Cinnosti nebo Ciselnych rad.

Ciselné rfady
Ciselné fady (respektive dokladové fady) slouzi k definici &islovani riznych druhi

dokladi . Seznam &iselnych fad naleznete v menu pod Nastroje/Seznamy/Ciselné
Fady. Préace s nimi je popsana v kapitole Nastroje.

Zde se zaméfime na to, jakym zpisobem byste méli Ciselné fady definovat. Kazdé
¢islo dokladu se sklada z tzv. prefixu, coz je pevna ¢ast, kterd se neméni a z
promeénné ¢asti, ktera definuje potadi, coz je cita€. Prefixem rozliSujeme jednotlivé
druhy dokladii. Prefix miize byt dlouhy az 5 znakd, citac také. Tvar prefixu by mél
mit uréitou strukturu. Mél by zohlednovat déleni dokladl na skupiny podle ti¢etniho
roku, podle struktury firmy a podle druhu dokladt.. Kod roku je v prefixu dilezity
proto, ze se Vam i v jednom ucetnim roce budou vyskytovat nékteré doklady

z minulych let (napf. nezaplacené faktury), struktura firmy (napft. ¢islo pobocky,
Cislo skladu, atp.) Vam ur¢i z které ¢asti Vasi firmy doklad pochézi a druh rozlisi, o
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jaky doklad se jedna (faktury, pfijemky, dodaci listy, atp.). Tvar prefixu si mizeme
napsat ve tvaru

RRPTT

kde pole RR znadi rok, pole P znaci ¢islo pobo¢ky (nebo Eislo skladu, pokladny
atp.), pole TT je kdd typu dokladu. Pokud Vase firma vlastni modul Export/Import
pro pobockové zpracovani, je rozdéleni dokladovych tad pro kazdou pobocku
povinné. Nakolik budete diferencovat ¢iselné fady podle typu dokladd, zélezi jen na
Vas. Muzete jednu ¢iselnou fadu pouzit pro vice typti, vyhodnéjsi ale je pro
prehlednost pouzit zvlastni fady pro kazdy typ dokladu, ptipadné je jesté dale Clenit,
zejména u faktur. Money nabizi celkem 18 typl dokladd . Muzete je odlisit
napfiklad podle nasledujici tabulky. V ¢iselnych fadach urcenych pro faktury,
zejména vydané, kdy Cislo dokladu je zaroven i variabilnim symbolem, nepouzivejte
pismen, nebot’ bankovni stavy vesmés neumoziuji jejich vyskyt ve variabilnim
symbolu. Tato pismena eliminuji, takze napt. faktura s variabilnim symbolem 99/05
se Vam na vypisu z Gctu vrati jako 9905, pokud je viibec takovy variabilni symbol
akceptovan. To vede k nepiehlednosti pfi parovani plateb na faktury.

Pole TT | Typ dokladu Pole TT | Typ dokladu

PP Pi{jmy do pokladny Kn Sklad. prodejka Kasa n.
PV Vydaje z pokladny ST Skladové prevodky
BP Piijmy na b&ézny ucet VY Doklady o vyrobé

BV Vydaje z bézného uctu DP Prijaté dodaci listy
VP Pi{jmy na valutovy ucet DV Vydané dodaci listy
\'AY% Vydaje z valutového uctu | OP Prijaté objednavky
ZA Zavazky ov Vydané objednavky
PO Pohledavky NA Nabidky

SV Skladové vydejky 1x Prijaté faktury typu x
SP Skladové piijemky 2x Vydané faktury typu x

Typy prefixu ¢iselnych rad

Vsimneéte si, Ze druhé pismeno u nékterych typii prefixit naznacuje, zda jde o
prijmovy nebo vydajovy doklad. U faktur je naznaceno jejich dalsi mozné
cleneni pismenkem x. V nasi firmé SPORT si miizeme faktury rozdelit treba
takto. (0 -rezijni, 1 — za zbozi a materidl, 2 — zahranicni obchod, 3 — servis).
U prodejek z registracnich pokladen bylo pouZito rozliseni n pro jednotlivé
kasy.

Poradi poli a jejich velikost ve vzorci RRPTT zéalezi jen na Vasi volbé. Pokud budete
potiebovat vice znakl na typ dokladu, mizete na ureni roku vymezit jen jeden
znak (RPTTT), nebo jednotliva pole preuspotadat (napi. 7TRRP). Méjte ale na
mysli, Ze poradi poli definuje usporadani Vasich ¢iselnych fad. Pokud chcete, aby se
Vam doklady zobrazovaly v rznych seznamech uspotadané dle roku, pobocek a
druhi, dodrzte radéji format RRPTT. Je rovnéz vyhodné pro vétsi prehlednost
oddelovat ¢ast prefixu od Casti ¢itace znakem riznym od nuly, nebot’ nejlevéjsi
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pozice ¢itace budou vesmeés nulové a pii prohlizeni dokladi by Vam ob¢ ¢asti

splyvaly dohromady.
Cigelné fady dokladd HE=E
1 Prode| z registrac. pokladny &1 - Centréla
1 Pokladna piijem - Centrala
| 991 1 W alutow) déet widej - Centrala =
99110 1 Faktury pfijaté redini - Centréla
DERE 1) Fakhury pfifat za zhosi - Centsla
N 99112 1 Faktury prijaté import - Centrala ;
N 99211 1 Faktury prijaté za zbodi - Dealer
N 9921 1 Faktury wpdané za zbodi - Dealer
B 1 Dodaci list wwdanp Viroba
D 1/ Skladova widejka - Winoba Servis Sklad C
93311 1 Faktury pfijaté Viroba - Vlastni wiroba :
N 99313 1 Fakbury pfijaté Viroba - Servig
: 945Y 1 Skladewd widejka - Yiroba Yirobni sklad
] ia

Tvar prefixu nemusi byt pro vSechny typy dokladii nutné stejny, pokud Vam nebude
vadit nejednotnost ¢iselnych fad. Méli byste ale dodrzet pfinejmensim stejny format
prefixu tam, kde se Vam budou vyskytovat rizné doklady v jednom seznamu nebo
sestaveé. Tyka se to naptiklad pfijmu a vydajt, faktur a zavazkt a pohledavek,
skladovych pohybu.

V nastaveni ¢iselné fady pouzivejte volbu Uvadeét nevyznamové nuly, aby délka
Citace byla stejna

Uéetni pohyby, pfedkontace a ¢lenéni DPH
v jednoduchém ucetnictvi

Pojmy tucetni pohyby, pfedkontace a ¢lenéni DPH spolu v Money velmi uzce
souvisi. Provazanost téchto pojmi ukazuje Obrdzek 3a.

Kazda predkontace se sklada z ucetniho pohybu pro zaklad a z ucetnich pohybti pro
dan DPH v zakladni a sniZzené sazb¢ a volitelné i z ¢lenéni DPH. Zadani Gi¢etnich
pohybi je v pfedkontacich povinné, a to i tehdy, kdyz zaklad nema zadny vztah

k DPH (pojisténi, zalohy na dan, atd.). Zatimco predkontace zadavate v dokladech
(faktury, zavazky, pokladni doklady, atd.), pomoci Géetnich pohybi se pak doklady
jiz automaticky zatuctovavaji v ucetnim deniku, samoziejme az po uskuteénéné
platbé. Polozka c¢lenéni DPH urcuje vztah zékladu a dan€ DPH pro potiebu ptiznani
k dani DPH a nema se zau¢tovanim do pené&zniho deniku nic spole¢ného.* Polozka

* Pozor! Zatuctovani DPH do ticetniho deniku (iicetni pohyb) a élenéni DPH (vztah dané DPH pro
vypocet odvodu DPH) jsou dvé rozdilné véci. Vas ucetni Vam tento rozdil urcité rad objasni.
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¢lenéni DPH je v pfedkontaci sice nepovinna, ale pokud ji nevyplnite zde, budete ji
vystaveni dokladu, nebo pfijmu ¢i dodani zbozi (podle toho, co bylo diive) a je
nezavisla na tom, zda je doklad uhrazen (a tudiz zat¢tovan), nebo nikoliv.

Ucetni pohyby

Definovanim ucetnich pohybt si vytvarite ucetni rozvrh Vasi firmy. I kdyz
jednoduché ucetnictvi nema takové analytické moznosti jako podvojné, vhodnou
volbou tiéetnich pohybii se mu miizete znaéné piiblizit. Uéetni pohyby v Money se
opiraji o konstantni seznam pfeddefinovanych typt pfijmu a vydaja, které
koresponduji se sloupci ucetniho deniku. Vhodnou volbou zkratek Vasich ucetnich
pohybl muizete docilit spravné strukturovanosti uc¢etniho rozvrhu. Firma SPORT
pouzila nasledujici vzorec zkratky (identifikatoru) ucetnich pohybi:

TT _SSApppp

Kde TT znaci typ pohybu (pfijem, vydej), SiS znaci zaclenéni do piislusného sloupce
ucetniho deniku, tak jak je definovan v Money, A znaci dalsi analytické ¢lenéni

v ramci sloupce (simulace analytickych Gctt z podvojného ucetnictvi) a pppp je
textova zkratka majici informacni charakter. Toto schema Vam zaruci, ze vSechna
zauctovani v ucetnim deniku budou uspotfadana vzestupné a po jednotlivych
skupinach, coZ ocenite pii zadavani filtrd, ¢i vybérd v sestavach. (Bliz$i komentaf

k takovémuto uspotadani v odstavci Strediska.

Pokud se rozhodnete ménit ucetni rozvrh firmy béhem roku (zjistite naptiklad, ze
soucasné déleni rezijnich nakladu je pro Vas z hlediska vyhodnocovani malo
podrobné), mé&jte na paméti, od kdy jste zménu provedli a kam se dfive zatuctovavali
polozky nové vytvorenych pohybti. Pokud to bylo pouze v ramci uréité mnoziny
pohybt (napf. skupina ,,vSe ostatni®), piestaite ji pouzivat a zaved’te novou a nebo si
musite pamatovat délici okamzik a poéitat s tim pfi piehledovych sestavach.

TIP! Nepouzivejte pro dalsi analytické cleneni ucetniho rozvrhu jinych polozek
(napr. ¢innosti nebo zakazek). Je to dost casta chyba. Budete je potrebovat pro jiné
ucely.
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Nepovinna polozka
Povinna polozka

Fakturace, Sklady, Objednavky Ucetnictvi
Cesta v menu

Seznamy

Seznam typui

e
ugs
Ej<_
Seznam iicet. C]
L]

dokladii predkontaci pohybii Polozky seznamii
A Konstantni
seznamy Money
— N s N
Typ dokladu | Predkontace ] »| Ucetni pohyb Prijem/Vydej
"| ziklad dané " Sloupec v penéz .deniku
\ | I J J
- s N
) Ucetni pohyb Prijem/Vydej DPH
z4kl. saz. DPH " Sloupec v penéz .deniku
\ | J J
— N s N
) Ucetni pohyb Prijem/Vydej DPH
sniz. saz. DPH " Sloupec v penéz .deniku
\ J J
s N
Prijata a Uskutecnénad
Zdanitelna plnéni
\ J
A
Clenéni DPH
| | | |
Y . Y . Y . Y
[ Stredisko [ Cinnost [ Zakazka [ Clenéni DPH I
N I VI VIR
Strredisko Cinnosti Zakazka
Nastroje/Seznamy Ucemictvi

Obrazek 3a. Moduldrni struktura typu dokladi, piedkontaci, uicetnich pohybii a élenéni DPH
v jednoduchém ucetnictvi v Money

Konfigurujeme Money 2000  A.17



Ivo Petr: Konfigurujeme Money

2000 " HEEEEENT| | EEN a.

Money2000

ekonomicky systém pro Windows

Seznam déetnich pohybii ==

¥

widaje DFH

idaje DPH, doplatky FU
WP _DPHERR | chybové zadané DPH
WP_DPHICD  Widaje DPH dowvoz pro Celni dfad

_u Zawiit
WP_DPHDO

WP_17A Zbodi - alokadni déet
e Zhodi - tuzemsko
I WP_17AFN vedlejd vidaje na zbodi - tuzemsko
[ |ve_178 Zhodi - davez I
[ |WPA7EVPN | vedisii vidaie na zbos - dovoz

WP_1F7CLO JCD Clo - Vedlej#i widaje na zbodi - dovoz
| |vP_178DAN |ICD plathy DPH Celnimu cadu
I WP_180 néakup drobnéha majetku fod 3000 do 40000 4
I WP_1490 Mzdy - zawisla Ginnost
B WP_200 Dari ze mzdy - zavisla Sinnost
I WR_210 Socidlni pajisténi

WR_220 Zdravotni pojisténi 4 |
4 3

U nékterych pohybii se ucetni firmy SPORT rozhodl(a) porusit standardni schema,
pro jejich vétsi nazornost. Tyka se to pohybii pro zauctovani DPH. PovsSimnéte si
zvlastniho pohybu DPHERR. Protoze u predkontaci je zadani pohybu pro DPH
povinné, a to i tehdy, kdyz dany zdaklad nema k DPH zZadny vztah, miize se stat, Ze
obsluhy omylem zauctuji na takovy pohyb i ¢astku DPH. Pokud se tak stane,

v ucetnim deniku se Vam castka objevi pod timto pohybem DPH a chybu snadno
najdete. Firma SPORT chce sledovat zvlast platby DPH Celnimu uradu, proto také
pohyb DPHJCD. U zbozi chce mit ucetni prehled zvlast za dovozové a tuzemské
zbozi. U obou chce sledovat navic vedlejsi porizovaci naklady, pro efektivni
stanoveni marze. VSimnéte si, ze mezi ,, tuzemskymi“ a ,,dovozovymi* ucetnimi
pohyby pro zbozi je zamérne ponechana mezera v cislovani pro budouci mozna
rozsireni seznamu. Dodrzujte také tento princip, aby se Vam nové pohyby zaradily
intervalove do stejné skupiny. Nicméne, i kdyz Vam uz zadna volna pozice nezbude,
nic se nedéje. Money pouziva pro trideni alfanumerické usporadani, takze pro dalsi
¢lenéni miizete pouzit dalsi znak vpravo (napr. 171, 172, 1720, 1721, atd.). Jinymi
slovy, nekdy pouzijete pro analytické rozliseni dva znaky misto jednoho. To miizete
samozrejmeé udelat i tehdy, kdy Vam nebude stacit jeden znak pro analytické ¢lenéni
v ramci nékteré skupiny pohybii (napr. vydaje za rezii). Miizete také dodrzovat
obecné pravidlo, ze si néjaky znak abecedné ke konci (napr. 9 nebo Z) vymezite pro
funkci“ vie ostatni* v ramci skupiny. Ucetni pohyb VP_17A4 slouzi jako alokacni.
Bude pouzivan tehdy (samozrejmé prostrednictvim predkontaci), kdy si obsluhy
nebudou napriklad jisty tim, jak maji doklad piresné zavictovat. Ucetni pak miize
tento ucet prubezné kontrolovat a sporné doklady radné preuctovat.

Predkontace
U piedkontaci je pouzit podobny vzorec jako u ti¢etnich pohybl. Vzorec je ve tvaru
TSSApppp
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Vice opét feknou konkrétni piiklady pfedkontaci firmy SPORT.

Seznam predkontaci =]

Popis
YOPHDO  Widaje DPH, doplatek F(I Zavit |
| W1TA, Makup zboZi - alokacni predkontace
v Zhodi - luzemsko
| W72 vedlej# vidaje na zbodi - tuzemsko -
w175 Zhosi - doves Opravit

| VITEVPMH  vedl vidaje zbof -dovoz [dopr.pogta balné)
VI7PPCLO dowvoz-vedlvidaje na zbodi [JCD - CLO)

| |w178D&M | JCD Plathy DPH Celvirmu fadu N
180 DHIM-drabrg majetek £ od 3000 do 40000 /
140 tzdy zaméstnanc
W200 Daf ze mady zaméstnanci
il Socidlni pojiiténi zaméstnanc =
W22l Zdravotni pojifténi zaméstnanct
W23l Redie, shuiby

.
W23z Crvaii dhrada hd
| 3

Predkontace VDPHDO slouzi pro zauctovani doplatku Financnimu uradu. Jako
Jjedina u vydajit ma ucetni pohyb smérujici do sloupce DPH (VPDPH) i v zakladu
pro dan, naopak castka DPH v dokladu musi byt nulovd, proto je pouzit pohyb

VP_DPHERR pro castky dané DPH. Clenéni DPH je zde ,, prijatd bez viivu*, i
kdyz spise jako ochrana proti chybé. Analogicky bude realizovana vratka FU.
Predkontace pro vydaje za zboZi v tuzemsku jsou celkem zirejmé, sloZitéjsi je situace
u dovozovych polozek. Dovoz zbozi se rozpada v podstaté na dve az tii faktury.
Prvni, placend dovozci, se tykd pouze zdakladu, neuvadi se dan (predkontace V175,

V175VPN). V obou predkontacich je proto pouzito ,,chybového * pohybu pro DPH

VP _DPHERR., clenéni DPH je prijaté plnéni z dovozu. Druha faktura, placena
Celnimu uradu, obsahuje clo vypoctené ze zakladu prvni faktury, pripadné i ze
spotrebni dané, (predkontace V177CLO) a castku DPH vypoctenou ze souctu castek
zaplacenych dovozci a cla. (VI178DAN). Protoze u predkontace V177CLO nemiize
figurovat DPH, je pouzito pohybii VP_DPHERR. U predkontace V178DAN se bude
zadavat pouze DPH, je ziejmé, ze na ucetnim pohybu VP_178DAN nesmi byt Zadna
castka. Predkontace se vyuzije pouze pro zauctovani a zaclenéni DPH, a to jen
v zdkladni sazbé, nebot u dovozu se snizend nepouziva. Treti faktura miize byt
faktura placend deklarantskeé firme, ktera Vam vyrizuje JCD deklaraci. Ta ma sice
plnéni DPH tuzemské, pro Vasi firmu se ale jedna o naklady spojené s dovozem. U
vSech ,,dovozovych“ predkontaci je pouzito ¢lenéni DPH prijata z dovozu.
Uvedomte si, ze na rozdil od tuzemskych faktur je u dovozovych zaklad i dan na
rozdilnych dokladech a aby se vse spravné promitlo do priznani k DPH, musi byt
vSude zadadno spravné clenéni.
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Povsimnéte si, ze u nékterych predkontaci neni zadano clenéni DPH. Je to proto, zZe
zde muize nastat vice moznosti (napr.nakup od neplatce DPH). Tam, kde ¢lenéni
DPH je jednoznacné dano, je specifikovano jiz v predkontacich. U nékterych
predkontaci (napr. V171) je zadano clenéni DPH (P_TUZEM) a presto zde miize
nastat i jiné (nakup od neplatce). U firmy SPORT je tato situace ojedinéla, obsluhy
v techto pripadech clenéni prepisuji v dokladech.

Aparat predkontaci je pfesné to, co Vam bude Setiit Cas pfi zadavani dokladii a

Mahled B =] B
Lz | e || waees | D)@ &)1 e
YOPHDO WGHeIJFH,d:thIcFU ik YP_OPH WP_OPHERR WP_OPHERR P_BEZWLIL ;l
TR Nakp 2 - alkad i pieckarace Uitk ¥_ita YP_OPH WP_DPH F_TUZEN

Luly] Zhodi - izemsho ukj ¥r_iTt WP_OPH WP_OPH P_TUZEM

W2 wedkiSivydde 13208 - hzemskn itk WP_1TA/PN  WP_DPH WP_OPH P_TUZEN

WG Zhodi - oz ukj ¥R_174 WP_OPHERR WP_OPHERR P_OOVDZ

WTEWEN wedlwydde hoé -dowz (opr poite halié) itk WP_1T6YPN  WP_DPHERR WP_OPFHERR P_0OVOZ _|
YITCLO dowe-edl e 1320 (ICD-CLOY ufkj YR TICL0  WP_DPHERR  wP_ORHERR  P_DOVOZ

WTB0AN ICD Plaby OFH Ce lima diadi itk WP_{78DAN  WP_DPHJCD WP_OPFHERR P_OOVOZ

WE0 DHIM-drokiey maekk S od 3000 o 40000/ ik WR_13 WP_OPH WP_OPH

k| Mzt zamésharct Uitk ¥_1a0 YP_OPHERR  WP_DFHERR  P_BEZVLNI

Vi Dai'ze may zamistianci ukj ¥p_am WP_OPHERR WP_OPHERR P_BEZWLIL

W20 Sl pfEE i zamestaci itk Wp_M0 WP_OPHERR WP_OPFHERR P_BEAWLIL

ire] Zdrantyl poEE Y zaméstianct ukj Wp_x WP_OPHERR WP_OPHERR P_BEZWLIL LI
pirki] Redie, sy itk Wp_a WP_OPH WP_OPH E
I | AE
| 171

Zkratka Nazev predkontace  prijem/vydej zaklad DPH z4kl. a sniz.  ¢lenéni DPH

hlavné (!) snizuje moznost pfipadného vyskytu chyb v zati€tovani. Protoze
predkontace jsou stavebnim kamenem pro dalsi nadtizenou strukturu typy dokladii,
které budou zejména u faktur a skladovych dokladd hrat také dalezitou roli pfi
Setfeni Casu a omezeni chybovosti pfi zadavani dokladd, vénujte jejich definici
mimofadnou pozornost.

Uved'me priklad pfedkontace V177CLO a V177DAN. Celkem spravné miiZete
namitnout, Ze by stacila jen jedina a podle zakladu a dané by se v fadcich dokladu
rozliSovalo zda jde o clo ¢i DPH. Firma SPORT zavedla tuto kombinaci, aby
obsluhy nemusely pfili§ pfemyslet a tudiz délat chyby. Vzdy se vyplati vénovat vice
usili prevenci zamezeni vzniku chyb nez travit ¢as jejich naslednym odstranovanim.
Zadavatele dokladtt miizeme z hlediska znalosti zhruba rozdélit do ¢tyt skupin,

v sestupném uspofadani. Na prvnim misté je obvykle hlavni Gcetni, dale nasleduji
mzdova ucetni a hlavni fakturant(ka), poté zadavatelé faktur a nakonec skladnici.
Cim niZeji v tomto fetézci, tim umoznéte méné volby pro zadavatele. Radéji vice
jasné vymezenych predkontaci, nez vice chyb.

Clenéni DPH

A.20 Konfigurujeme Money 2000



Ivo Petr: Konfigurujeme Money 2000

CIGLER SOFTWARE, 1999 ”....”DDDDD.D.D”.

Konfigurujeme Money 2000

Mozna definice ¢lenéni DPH je zobrazena na piikladu firmy SPORT. Byly zvoleny
zkratky Cisté textové, pro lepsi orientaci fakturantti. Firma nepouziva jinych
moznosti ¢lenéni DPH (mezinarodni pfeprava, finanéni pronajem, atd.), proto tato
¢lenéni ani nezavedla.

Seznam &lenéni DPH B=EE
oy Popis
P_BEZYLIVI |PRIJEM - BEZ VL. NA DPH [ost.doklbez vivu na DPH Fawiit
P_DOVOZ  PRIJEM - DOVOZ [zbodi doprava,balng]

P TUZEM  |PRIJEM - TUZEMSKD [zho#i doprava balng)
_BEZVLIWU %¥DEJ - BEZ VLM DPH [ost.doklbez vlivu na DPH)
U_DOWOZ  WYDEJ -W¥W0Z [zbod doprava.balné)
U_0SYOROZ|YYDE) - OSYOBOZEND [postovné)

Nu_TUz 4YDEJ - TUZE (zhosi, balng]

b

DOpravit

Kopirawvat

imout

Akce

Tisk

o
o

‘ I | _'l M &poveda

Clenéni DPH, je-li u pfedkontaci jiz zfejmé, definujte piimo v nich, nebo, je-li to
mozné, tak v typech dokladd. Clenéni DPH bude polozkou, kterou budou zejména
fakturanti velmi Casto zadavat v fadcich dokladd, ktera se 1isi od pfeddefinované
hodnoty ze zadhlavi dokladu. Vypracujte pro zadavani clenéni DPH jasnou metodiku,
pokud mozno vyétovou a vycerpavaji vSechny moznosti, které mohou u Vasi firmy
nastat.

Uéty, predkontace a élenéni DPH v podvojném
ucetnictvi

V podvojném ucetnictvi je struktura i€etniho rozvrhu Vasi firmy dana jednoznaéné
ucetni osnovou, nemusite tedy nic nového vymyslet. Zlistava na Vas pouze
konfigurace analytické ¢asti Vaseho ucetniho rozvrhu. V Money jsou na analytickou
¢ast vymezeny tfi pozice. Dodrzujte i zde pravidla intervalovych usporadani, jak
hodnotami a jejich tfidénim, nebot’ tak uz to v i€etni osnové pro podvojné ucetnictvi
musi byt.

Pro ptedkontace muiZete pouzit vse, co bylo feeno v odstavci pro jednoduché
ucetnictvi, s tim, ze struktura pfedkontaci je trochu odli§na vzhledem k nutnosti
zadavat uéty MD a DAL. (Obrdzek 3b.) Clenéni DPH je v obou téetnictvich rovnéz
stejné.
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. —> Nepovinna polozka
Fakturace, Sklady, Objednavky Ucetnictvi —> Povinné polozka
@ Cesta v menu
B<_ Seznamy
Seznam typui 5 i
dokladit pitedkontaci osnova C] Polozky seznamii
:] Konstantni

seznamy Money

p
Typ dokladu | Piedkontace ] Uket MD a DAL
"| zaklad dang
N\
[ 1
( 4
Ucet MD a DAL
| zikl. saz. DPH
N\
[
( 4
Ucet MD a DAL
> sniZ. saz. DPH
N\
Prijata a Uskutecnénad
Zdanitelna plnéni
A
Clenéni DPH
v__ v vy
[ Stiedisko [ Cinnost [ Zakazka [ Clenéni DPH I
N N N NN
Stredisko Cinnosti Zakazka
Nastroje/Seznamy Ucetnictvi

Obrazek 3b. Moduldrni struktura typu dokladii, piedkontaci, uctii a ¢lenéni DPH
v podvojném ucetnictvi v Money
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Cinnosti
Polozka ¢innosti by méla slouzit k zachyceni situaci, které nelze popsat pomoci
Gi&etni osnovy a stiedisek, samoziejmé i zakazek. Cinnosti i zakazky jsou proménné,
které by mély byt na ucetni osnové a stiediscich nezavislé, jdouci napfi¢ Gcetni
osnovou i stiedisky vytvari vlastné novou dimenzi. Vyvarujte se proto rad¢ji
pokuseni dale analyticky ¢lenit i€etni osnovu podle seznamu ¢innosti. (Zejména
v jednoduchém tucetnictvi, pro jeho pomérné chabé analytické ¢lenéni, mize byt
pokuseni silné.) Cinnosti miizete pouZit pro ¢lenéni ¢iselnych fad, zejména tam, kdy
si nechcete zavadét prilis velké mnozstvi Ciselnych fad, a presto potiebujete nékdy
v dané fad€ urcitou skupinu odlisit. Dal§im pravidlem by mélo byt to, Ze ¢innosti by
mély byt mnoziny, které maji navzajem prazdny prunik. Jinymi slovy, nesmi nastat
situace, kdy by jste potfebovali zadat v jedné situaci ¢innosti dvé, coZ pfirozené neni
mozné. Pro potieby filtrovani dokladl a sestav je ucelné si seznam ¢innosti
intervalové rozdélit, podobné jako Gcetni pohyby ¢i pfedkontace. Firma SPORT
pouZila pro seznam ¢innosti vzorec
D_nppppp
kde D je rozdéleni podle oblasti dokladii pro které jsou urcité Cinnosti specifické, n
je potadové Cislo Cinnosti v rdmci skupiny a ppppp je textova napoveédna zkratka.
U ¢innosti mize vzniknout potieba, ze zavadéni dalsich Cinnosti budou vyzadovat
rizna sttediska Vasi firmy pro riizné ticely, ramcové rozdéleni do skupin je tudiz
vhodné.

Cinnosti a poboéky
Pobocky mohou pouzivat pouze ¢innosti definované na centrale a pfenesené davkou
na pobocku.

Seznam cinnosti =[=]

Nazev

SOINYENTU  Inventurni prebytky a ztraty Zaviit
51_CENDEA Ffevod zbodi ze skladu centrély na sklad dealera
S1_HLACEM Ffevod zbodi z hlavniho skladu na sklad centraly
S1_HLADEA Pfevod zboéi z hlavniho skladu na sklad dealera
51_HLASER Ffevod zbodi z hlavnibio skladu na sklad servisu
52 _LODE Zhodi skupina lodé

S2_SURFY

[z |

Dpravit

Zhodi skupina surfy

wani tkajici se pohonngch hmat il

Wyimot

Akoe

Tisk

_;II_I _’l MNépovéda
Seznam cinnosti firma SPORT rozdélila do skupin pro potrebu ucetnictvi a skladii.
Cinnost S_OINVENTU bude pouzivina pro odliseni piijemky a vydejky na sklad
tykajici se inventurnich prebytkii a ztrdt. Protoze firma SPORT chce sledovat
prevody zbozi v ramci firmy, a to pro potreby kalkulace nakladii a vynosii na
strediska, zavedla cinnosti pro skladové pirevodky ze skladu na sklad. (Skupina S_1)
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Prevody zbozi se deji hlavné z vyrobniho skladu, ktery zasobuje ostatni firemni
sklady. Bez moznosti ocisteni nakladu strediska Vyroba, které byly vynalozeny na
toto zbozi, by celkovy vysledek ziskovosti tohoto stiediska byl znacné zkresleny.
Dalsi zajem firmy spocival v urceni vedlejsich porizovacich nakladii vynalozenych
na urcité skupiny zbozi. Protoze skladové skupiny se v ticetnim deniku nepromitaji,
bylo pouzito aparatu cinnosti pro sledovani skupin lodé a surfy. V kombinaci s ucty
pro vedlejsi naklady na zbozi, je mozné napr-. efektivné urcit marzi pro tyto skupiny
zbozi.(Skupina S _2) V ucetnictvi vznikla potreba sledovat vydaje za pohonné hmoty,
bez ohledu na to, jakému zauctovani podiéhaji. (U _1PHM) VSimnéte si, Ze Zadné
dvé c¢innosti v ramci jednoho dokladu nemohou nastat zarover.

Zakazky

Zakazky maji ve vztahu k ptedchozim polozkam podobny vztah jako ¢innosti, lisi se
ale tim, ze by mély popisovat urcité, casoveé uzaviené celky, které nékdy vzniknou,
trvaji ur¢itou dobu a pak skonci, jak se obvykle u zakazek v jejich pravém slova
smyslu obchodnich ptipadd déje. Je ovS§em mozné si predstavit i nikdy nekoncici
zakazky, aspon co se zivota firmy tyce. V podstaté mezi ¢innostmi a zakazkami
neexistuje presna hranice, je na Vasich potfebach, kudy povedete délici ¢aru. Pri
definici zakazek muzete postupovat naprosto stejnym zptsobem jako u ¢innosti,
zejména co se strukturovanosti zkratek tyce.

Zakazky a pobocky
P11 pobockovém zpracovani se povinné u pobocek definuje tfipismenovy prefix
zakazky prebirany ze zkratky pobocky, aby zakazky definované na pobocce byly

odliSeny. Protoze u zakazek definovanych na centrale tomu tak neni, miZzete je
rovnéz odlisit tfemi zacinajicimi pismeny, budete-1i mit tuto estetickou potfebu.

Pohyb dokladd ve firmé

Dalsim dtlezitym krokem pii konfiguraci systému je zmapovani ob¢hu dokladd . Ve
Vasi firmé néjaky systém ob&hu dokladi urcité jiz existuje, problém je ale v tom, Ze
se véts§inou jedna o systém ,,kolektivniho védomi®, to znamena, ze ptislusné znalosti
reziduji v paméti Vasich zaméstnancti a nejsou podchyceny pisemné. Pokud mate
takovy rozbor jiz zpracovany pisemné, tim 1épe. Nicméné pro potiebu konfigurace
EIS je nutné tento rozbor provést podle uréitych pravidel. Takto vypracovana
metodika obéhu a zpracovani dokladii Vam poslouZzi nejen jako podklad pro
konfiguraci EIS, ale pozdéji i jako podklad pro vytvofeni provozni dokumentace.
Jisté takova metodika potési rovnéz piipadnou kontrolu z danového tfadu. Jedna se
vyhradné o ukol realiza¢niho tymu.

Nez si fekneme, co ma takova metodika vSe obsahovat, je tfeba zavést urcité pojmy.
V textu budeme rozliSovat, zda se jedna o poznamky majici vztah k pocatecni
analyze pro potieby konfigurace (4), nebo jiz o poznamky pro potiebu provozni
dokumentace (D). Analyzu pro potfeby konfigurace je vhodné zalit zpracovavat az
po prvnim seznameni s DEMO verzi programu, nebot’ jiz budete mit uréitou
ramcovou piedstavu, co program umi. Provozni dokumentaci budete zpracovavat
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avsak az tehdy, kdy budete Money ovladat a budete mit jasno ve vSech situacich,
které budete timto EIS fesit. Pokud neni uvedeno jinak, tyka se text obou. Pro
potieby provozni dokumentace mizete kromé pisemné formy vyuzit s vyhodou i
aparatu tzv. Ndsténky v Money.

Atributy zpracovani dokladu

Doklady ve Vasi firm¢ vznikaji na zakladé néjaké udalosti (napf.pfijem zbozi).
Kazdy doklad je zpracovavan néjakym pracovnikem nebo pracovniky a to na
uréitém misté (stiedisku) Vasi firmy. Pti zpracovani doklada sledujeme zejména
nasledujici funkce.

¢  Potizeni - doklad je pofizen ur¢enym pracovnikem. Polozky zadavané
v dokladu mizeme rozdélit do dvou skupin. Prvni skupina je v ramci
daného pracovisté a typu dokladu konstantni (zkratka strediska,
predkontace, atp.) a miize byt preddefinovana dopfedu pomoci aparatu EIS.
Druha skupina polozek je proménna a bude zadavana pracovnikem pfi
pofizovani dokladu. (D)Zde je tfeba vypracovat pfesny popis moznych
hodnot jednotlivych polozek vzhledem k riznym variantdm dokladu. Mira
podrobnosti tohoto popisu je nepfimo imérna inteligenci a odbornosti
Vasich zaméstnanci. Jakékoliv opravy dokladu miizeme chapat jako
soucast potizeni.

¢  Postoupeni - doklad nemusi byt nutné zpracovavan jednim pracovnikem.
Je-1i nutné doklad postoupit k dal§imu zpracovani, je tfeba uréit komu, kam
a za jakych okolnosti.

¢  Potvrzeni - u n¢kterych dokladd (zejména ptikazy k thrad¢) je potieba
jejich schvaleni odpovédnym pracovnikem. Je tfeba urcit kym, kdy a za
jakych okolnosti.

¢  Pienos dat mezi doklady - doklady vznikaji na zakladé¢ urcité udalosti
vétsinou fetézovym zplsobem v navaznosti jeden na druhy. Je ucelné, aby
cilové doklady ptebiraly ze zdrojovych spolecné tidaje automaticky a tak
zabranovaly duplicitnimu pofizovani informaci, coz je zbyte¢nou ztratou
Casu. (Zlate pravidlo informacnich systemi: Kazda informace musi byt do
systému zadana jen jednou.). (D)Pokud je doklad cilovym dokladem, tj.
dochazi k pfenosu dat ze zdrojového dokladu (import), je poteba
specifikovat, jakym zpisobem se tak déje. (U dodaciho listu miizete prevzit
data napriklad z objednavky). Pokud je naopak doklad zdrojovym
dokladem (export) pro jiny doklad (napf. dodaci list pro fakturu), je tieba
popsat, které polozky dokladu jsou pro ptenos dilezité. (Pokud napr-.
vyplnite u dodaciho listu polozku faktura, nebude se dodaci list nabizet pro
kdy se zdrojovy i cilovy doklad pofizuji v rozdilnych datovych prostiedich
(pobockové zpracovani dat). Soucasti prenosu dat mezi doklady je potom i
vlastni pfenos mezi pobockami, ktery se v Money uskuteciiuje pomoci
mechanismu Exportu /Importu dat mezi pobockami. Pro pobockové
pfenosy dat by mélo byt ur¢eno jak ¢asto budou probihat, jakym zplsobem
a pomoci jakych prenosovych kanalt.
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¢  Parovani - cely fetéz dokladt vzniklych na zakladé urcité udalosti, je
spojen dohromady pomoci mechanismu pdarovani. Doklady, které jsou pii
prenosu dat mezi doklady ve vztahu zdrojovy - cilovy, jsou jiZ touto vazbou
logicky sparovany. Obecné mohou byt ale logicky sparovany i doklady,
které spolu datové nesouvisi (naptiklad doklady likvidované vzajemnym
zapoctem). Mechanismus parovani Vam umoziluje trasovat od ur¢itého
dokladu zpét az k prvotnimu dokladu, kterym dokladovy fetézec zacal.
Uvazime-li napiiklad fetézec Prijem zbozi - dodaci list - faktura - prikaz
k uhrade - platba faktury, mizeme se propracovat z platebniho dokladu az
k dodacimu listu. Tato metoda se v literatufe nazyva metodou drilldown.
(D)V provozni dokumentaci byste méli u kazdého dokladu popsat metody,
kterymi lze tohoto dosahnout, nebot’ se v Money lisi pfipad od pfipadu.

¢  Zauctovani dokladu miizeme chapat jako dalsi doklad (Gcetni), kterym
skute¢né je. Presto je ale vhodné uvadét zatctovani ptimo v popisu
jednotlivych dokladd, nebot’ hraje specifickou roli. To, které doklady
podléhaji zauctovani, ur€uje Vami pouzivany typ ucetnictvi - podvojné
nebo jednoduché. (D)Pokud neni zauctovani dokladu jednoznaéné
preddefinovano, je tfeba v dokumentaci popsat vSechny mozné varianty. To
se tyka zejména zadavani ¢lenéni vzhledem k DPH.

¢  Uzavreni dokladu - od ur¢itého okamziku je doklad uzavien a neni ho
mozné dale opravovat. Jde predevsim o ucetné uzaviené doklady (napiiklad
z hlediska odvodu DPH). (D) V provozni dokumentaci je potifeba u
dokladd, kterych se to tyka, tuto skute¢nost zdirazdnit.

Priklad zpracovani dokladu.

Do firmy prijde zbozi. (Uddlost). Protoze jde o netypickou dodavku, skladnik
(pracovnik) si nejdrive overi u vedouciho pobocky (odpovédna osoba), zda miize
zboZi prijmout (potvrzeni). Poté poridi v EIS dodact list prijaty (porizeni dokladu),
kterym zbozi zaroven naskladni na sklad. Dalsi zpracovani dokladu je zalezitosti
vedouciho pobocky (postoupeni). Protoze dodavatel obvykle fakturuje zbozi az za
vice dodavek a faktury zpracovava centrdla firmy, prenesou se data z dodacich listii
v nasledné davce funkci Prenos dat na centralu (pobockovy prenos dat), kterou
vytvari vedouci pobocky dvakrat tydné. Az je dodavatelem zaslana faktura,
fakturantka pripoji dodaci listé k fakture (prenos dat a parovani, i kdyz uz u jiného
dokladu). Pri nasledné davce zpét na pobocku se u dodacich listii objevi informace o
pripojené fakture (pdarovani). Pivodni doklad je zauctovan (zauctovani) pouze

v podvojném ucetnictvi, a to automaticky jiz pri vytvoreni, podle predefinovanych
ucti.

Tvorba metodiky obéhu a zpracovani dokladu -
analyza

Nejdiive zacnete tim, Ze si podle jednotlivych stiedisek ve Vasi firmé rozmyslite,
jaké typy dokladti zde budou vznikat a sefadite si je logicky do vztaht predchazejici
a nasledujici (resp. zdrojovy a cilovy ) a tim i vytvofite jednotlivé fetézce dokladu
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vzniklych na zakladé jednotlivych udalosti. Potom si ujasnite, ktefi pracovnici
budou tyto doklady zpracovavat. Méla by byt dodrZena zéasada, ze kazdy typ
dokladu budou umét zpracovat minimalné dva pracovnici (princip zastupnosti).
Muzete se orientovat podle jiz diive vytvofenych dokladovych fad, nebot’ ty Vam
vlastné jiz vytvati skupiny dokladi stejnych vlastnosti. Pokud jste si nakreslili
obdobu Obrazku 2 pro Vasi firmu, mize byt pro tuto praci dobrym voditkem.
Pochopit navaznosti dokladii v Money Vam pomiize Obrazek 4. Pak mtizete
prikro€it k definovani Seznamii typii dokladii, coz je aparat Money urceny piesné
pro tyto ucely.

Seznamy typu dokladi

Seznamy typii dokladii jsou v Money dal$i nadfizenou strukturou nad dfive
popisovanymi polozkami kmenovych dat (pfedkontace, Ciselné fady, strediska,
¢innosti, zakazky, atd.). ( Obrazky 3a, 3b.) Jsou aparatem, ktery umoziiuje zadanim
jedné polozky typ dokladu zadat celou mnozinu polozek. Uplatni se zejména tam,
kde se v jednotlivych skupinach dokladt vyskytuje velké mnozstvi stejnych
(konstantnich) polozek. Je vSak tfeba najit vhodny kompromis mezi mnozstvim typt
dokladd, které si nadefinujete v seznamu a mnozstvim polozek, které¢ budou Vasi
pracovnici muset doplfiovat v jednotlivych dokladech zadavanim, nebudou-li
podchyceny v typech dokladu.

Money umoznuje definovat typy dokladd pro faktury prijaté i vystavené, objednavky
a dodacti listy prijaté i vystavené, nabidky a vSechny ostatni skladové doklady
(prijemky, vydejky, prodejky, vyrobky a prevodky). Polozky, které mizete v typech
dokladi preddefinovat, se li$i podle povahy piislusnych dokladu. Piedkontace
muzete zadavat pouze u faktur. U objednavek a nabidek nemaji smysl, u skladovych
polozek je jejich zatuctovani definovano v piednastaveni skladu, nebo skladovych
skupin, nebo ptimo na skladové karté. Neni-li v n¢jaké struktute zauctovani zadano,
dédi se ze struktury nadiizené. Pokud ve faktufe pouzijete skladové polozky, maji
tyto skladove predkontace prednost pted predkontaci zadanou v hlaviéce dokladu.
Pokud nenadefinujete zadnou skladovou ptedkontaci, piebiraji se pfedkontace

z hlavicky dokladu, tam je jiz zadani pfedkontace povinné. To plati ostatné obecné.
Udaje zadané v fadcich dokladt maji vyssi prioritu pred udaji pfebiranymi
implicitné z hlavicky dokladu, pokud nejsou tyto udaje v fadcich vyplnény.

Typy dokladu a poboéky

Typy dokladii nejsou predmétem exportu na pobocky, aparat pobockového
zpracovani se jimi nezabyva. Pokud budete chtit usetfit cas novym potizovanim
typti dokladl na pobockach (nejdiiv si je asi nadefinujete na centrale), mtzete
soubory definujici typy dokladi ,,natvrdo® zkopirovat do datového prostiedi
pobocek, az je vytvofite inicializaénim procesem. Nasledné musite, pokud mozno
okamzit&®, ptepsat v typech dokladd polozky stiedisek, nebot’ na pobockach budou
urcite jina.

5 Hezky priklad poruseni datové integrity. Pobocka nemd a ani nemiize mit shodné zkratky stiedisek z
centralou
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Soubory typt faktur a skladovych dokladii véetné dodacich listd naleznete

v podadresati /Data/Agenda00x/Rok00y pod nazvy pfaktyp.*, viaktyp.* a

skdoktyp. *. Soubory typi objednavek vcetn¢ nabidek o Groven vyse v podadresari
/Data/Agenda00x pod nazvem objtypy.*. VSechny soubory se vyskytuji s pfiponami
dat, dia, dix, mix, mdi, mdt. Zkopirujte radéji v§echny, nic tim nepokazite. Pokud
nahodou nevite, ve kterém adresafi se nachazi data pfislusné agendy, zjistite to ve
spodni ¢asti okna dialogu Agenda/Zména agendy-roku, kdyz si najedete kursorem
na danou agendu a rok.

Pristupova prava
O definici a funkci pfistupovych prav se doctete v kapitole Pristupovda prava
v oddile Konfigurace zékladni dokumentace. V menu je naleznete
v Nastroje/Konfigurace/Pristupova prava. Zde se zminime pouze o souvislostech
s konfigurovdnim systému a jeho provozovanim.
Pro spravnou definici dat pfistupovych prav, které jiz nepatii piimo do kmenovych
dat systému, ale do dat uzivatelského rozhrani, je vhodné si jednotlivé uzivatele
rozdélit do nekolika skupin a podle toho témto skupindm vymezit patfi¢na
pristupova prava. Data definujici pfistupova prava nejsou soucasti zalohy, podobné
jako u typt dokladt, budete-1i mit potfebu je prenaset mezi datovymi prostiedimi,
budete muset data piekopirovat ru¢né. Data jsou uloZzena v souborech pristup. *
v zékladnim podadresati DATA. Pokud tyto soubory smazete, dostanete se do
puvodniho stavu po nainstalovani Money a budete mit k dispozici pouze jednoho
noname uZzivatele. Protoze timto zplisobem Ize docilit zruSeni ochrany dat, je
nanejvyse vhodné data néjakym zptisobem zalohovat. Pfistupova prava k funkcim a
datim Money lze dé€lit na cteni i editace, pouze ¢teni a nepristupno. Je na spravci
systému jak tyto moznosti rozd€li mezi uzivatele. Obecné lze fici, Ze kazdy uzivatel
by mél mit piistup pouze k tomu, co potiebuje pro svou praci.
Uzivatelé se daji zhruba rozdélit na tyto skupiny.
¢  Spravce systému — plna prava, tj. volba Zpristupnit vse v dialogu Nastaveni
pristupovych prav. Ostatnim uZzivatelim tuto moznost zrusit a konfigurovat
je individualné. Pfedevsim zakazat pfistup ke konfiguraci piistupovych
prav vSem ostatnim (i pro ¢teni!). Dale jako jediny by mél mit Moznost
sledovat evidenci akci uZivatelit a i ruseni téchto zaznamti. Konfigurace
pristupovych prav je vyhradni zaleZitosti spravce.
¢  Majitelé — se dost Casto pfili§ nezajimaji o ovladnuti programu jako
takového, staci jim moznost informacnich vystupd.
¢  Ucetni a mzdova G&etni — p¥istup ke mzdam, pIny. Zvazit povoleni editace
ucetni osnovy a jinych kmenovych dat bez konzultace se spravcem.
¢  Fakturanti
¢  Skladnici

Veskera kmenova data diilezita pro chod systému by méla byt urcena jen pro cteni.
Pokud nékdo néjaka data nepotiebuje ke své praci, nemusi mit k nim pfistup. Pokud
vznikne potieba kmenova data doplilovat, mélo by to byt az po konzultaci se
spravcem systému. Zdalohovani 1ze povolit v§em, ne tak jiz funkci Obnovy. Tu radéji
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ponechat jen uzivatelim piesné poucenym. UZivatelské nastaveni 1ze ponechat na
uzivatelich, nebot’ miize mit kazdy svoje vlastni. Dalsi citlivou oblasti je otazka
prenosi pii pobockovém zpracovani. Tu povolit pouze proskolenym pracovnikiim
kterych se tato funkce tyka.

Konfigurace pfistupovych prav je pracnou zalezitosti a bude se neustale vyvijet.
Doporuéujeme vytvoftit v kazdé skupiné uzivatell jeden vzorovy zaznam a pii
pfipadnych zménach opravovat pouze tento. Nasledné ho 1ze pouzit pomoci funkce
Kopirovat na vytvofeni dalSich zaznamu ve skuping, kdy nam posléze staéi piepsat
pouze polozky Jméno, Heslo a Jméno konfigurace. Ptedchozi zaznamy je ov§em
predtim tieba smazat, pokud mozno v dobé¢, kdy nejsou doty¢ni uzivatelé ptihlaseni
k systému.

Uzivatelské nastaveni

O definici a funkci ptistupovych prav se doctete v kapitole Uzivatelské nastaveni

v oddile Konfigurace zékladni dokumentace. V menu je naleznete

v Nastroje/Konfigurace/UZivatelské nastaveni. Zde se zminime pouze o
souvislostech s konfigurovanim systému a jeho provozovanim.

Uzivatelské nastaveni je vazano na polozku Jméno konfigurace v ptistupovych
pravech uzivatelti. UZivatelské nastaveni bude do znacné miry zalezitosti uzivateld,
je tieba jim ovSem poradit, jak nastaveni pifizpasobit co nejlépe jejich potfebam. To
se tyka zejména zadavani dokladi a moznych pteddefinovani v tomto nastaveni. Je
vhodné pro jednotlivé skupiny uzivatelt definovat stejné nastaveni. Uzivatelské
nastaveni je soucasti dat zalohy, mtzete ho tedy distribuovat pomoci funkce
Zaloha/Obnova dat.

Ostatni data uzivatelského rozhrani

Mezi ostatni data uzivatelského rozhrani mizeme zahrnout i uzivatelské formulafe,
které mate moznost v Money vytvafet pomoci aparatu Editoru formulari. Veskeré
formulare se ukladaji v podadresaii FRM. Aby jste zamezili moznosti pfepsani
Vami vytvofenych formulait pti upgradu Money na vyssi verze, je vhodné tyto
nové formulate pojmenovat jinak, nez ptivodni. Pro snazsi manipulaci s formulafi,
napfiklad pfi jejich distribuci na pobocky, je uzite¢né zacinat nazev vSech formularta
stejnym znakem, ktery neni pouzit ve standardnich formulatich (napf.
_formulaf.frm). Usnadni Vam to ptipadné hromadné kopirovani téchto soubort do
jinych datovych prostiedi.

L4

Cvicny provoz EIS

Cvicny provoz EIS je dulezitou fazi v zavadéni kazdého informacniho systému a je
tteba dodrzovat i zde nékterd pravidla. Cviénym provozem rozumime testovani EIS
jiz s kmenovymi daty Vasi firmy, na kterych si uzivatelé zkousi fesent situaci, které
budou muset pfi praci s novym EIS zvladat. Protoze tento cviény provoz by mél
probihat paraleln¢ s provozem Vaseho staré¢ho EIS (pfejit jen tak na zpracovani
administrativy Vasi firmy novym EIS bez fadného vyzkouseni je urcité hazard,
ktery neudélate) a to tak dlouho, az si uzivatelé vyzkousi vSechny mozné situace,
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které budou pfi ostrém provozu fesit. V ramcei cvicného provozu by mélo dojit
k ovéteni pozadavku, které jste si specifikovali v ivodni analyze toho, co budete od
nového EIS ocekavat. Tuto praci by mél koordinovat cely realizacni tym
implementace nového EIS.
V ramci cviéného provozu budete fesit problém vytvoreni pfislusnych datovych
prostiedi pro tyto testy. Problém spociva v tom, ze faze cvi¢ného provozu bude asi
probihat zaroven s konfiguraci, tj. bude vhodné zacit s timto provozem jiz pied
definitivnim ukon¢enim konfigurace. Neni vylouceno, Ze tvorba téchto datovych
prostiedi se bude nekolikrat opakovat.
Testovaci datova prostiedi jiz s kmenovymi daty Vasi firmy se nazyvaji Referencni
datovy model. Referencni datovy model jiz obsahuje nejen kmenova data, ale i data
transak¢ni, a to takova, kterd vyCerpavaji vSechny mozné varianty v pofizovani a
zpracovani dokladt ve Vasi firmé. Datové prostiedi s Cistymi kmenovymi daty si
musite samoziejme udrzovat stranou od cvi¢ného provozu, nebot’ nesmi obsahovat
zadna transak¢ni data a pozdéji z ného vytvortite data, se kterymi zacnete ostry
provoz. Referen¢ni model mtizete pouzivat i pozdéji, napiiklad pro testovaci ucely a
Skoleni novych pracovnikt. Jeho vyhodou je to, Ze obsahuje malé mnozstvi dat a
doba zpracovani riznych funkci neni zatizena velkym objemem dat, ktera budete
mit v ostrych datech.
V cviéném provozu budete fesit problém, jak aktualizovat referenéni model béhem
toho, jak se budou ménit v soubézném procesu konfigurace zakladni kmenova data.
Mate v podstaté na vybeér tato feSeni.

¢  Referencni model vytvofite az tehdy, kdy proces konfigurace skon¢i. (Mélo

pravdépodobné).

¢  Béhem zmén v konfiguraci zakladnich kmenovych dat budete tyto zmény
soub&zné zadavat i v referenénim modelu.

&  Pouzijete nova kmenova data pro vytvoreni nového referenéniho modelu,
tim padem ale pozbudete vSechna transak¢ni data, ktera se jiz v referenénim
modelu pouzila.

Tvorba referenéniho modelu dat je zalezitosti ¢lend realizaéniho tymu. Kazdy ¢len
tymu by mél mit odpovédnost za oblast kterou zastupuje a v§e konzultovat
s vedoucim realiza¢niho tymu. Zaroven by mél byt odpovédny za vycvik obsluh.

Vytvoreni referencniho modelu dat

Referencni model dat pofidite pomoci funkce Zaloha/Obnova v nové agende,
kterou si za timto G¢elem vytvofite. Data, kterd nejsou soucasti zalohy, pfenesete
zpisobem, ktery je popsan v predchozi kapitole. Tyka se to predevsim dat
uzivatelského rozhrani. V takto vytvofeném prostiedi mize zacit cviény provoz
uzivateld. Doporucujeme nepofizovat data chaoticky, ale podle ur¢itého scénare
fizeného ¢leny realizaéniho tymu. Ti by si méli pfipravit program vycviku obsluh a
podle ného postupovat.

Pobockové zpracovani
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Pokud budete pouzivat pobockové zpracovani dat v Money, budete si muset vytvorit
i referenéni modely dat Vasich pobocéek. K definici dat jakozto dat pro pobockové
zpracovani pfistupujte rozhodné na zacatku tvorby referen¢niho modelu, nikoliv az
tehdy, kdy bude model zatizen transakénimi daty. Pravdépodobné budete fesit
problém zkouseni mechanismu pienosti mezi pobockami. Ke pobockovému
zpracovani potfebujete hardwarovy kli¢ k tomuto tc¢elu vyhradn€ uréeny. Jinymi
slovy funkce spojené s pobockovym zpracovanim Vam nebudou s normalnim
hardwarovym kli¢e v Money dostupné.

Budete-1i si chtit vyzkouset funkce pobockového zpracovani v DEMO verzi Money
(verze START ), tj. bez hardwarového kli¢e, budete mit funkce sice pfistupné, ale

s omezenim poctu pienost na dva. Pokud si zazalohujete data pred timto pfenosem,
muzete se samoziejmé vracet do vychoziho stavu funkci Obnova.

Testovani pienost mezi pobo¢kami muzete provadét na jednom pocitaci, nebot’
pobockovy hardwarovy kli€ je transparentni vzhledem k tomu, jde-li o centralu nebo
pobocku. Staci si vytvofit na jednom pocitaci datova prostfedi (agendy) centrdly a
pobocky, ¢i pobocek. Jist¢ ocenite, Ze nebudete muset pii zkouSeni provozu mezi
pobockami piekonavat i vzdalenosti mezi nimi.

Tvorba provozni dokumentace

Béhem cviéného provozu miZzete pfistoupit i k postupnému vytvareni Vasi provozni
dokumentace, neboli Metodiky obéhu a zpracovani dokladlii, o které je zminka

v pfedchozi kapitole. Doporucujeme pouzit pro tyto ucely néjaky slovni procesor a
vytvofit si urcité Sablony vzort dokumentace pro jednotlivé doklady a funkce. Vasi
zamestnanci budou prichazet a odchazet, a co je psano, to Vam ziistane ve firmé na
porad. Vétsinou v této fazi neni na tvorbu néjaké provozni dokumentace ¢as a
vétsinou ani pozdéji. Zkuste si pfipravit vhodné Sablony pro jednotlivé pracovniky
podle popisu v kapitole o zpracovani dokladd a pfimét je k tomu, aby své
zku§enosti a poznatky zaznamenavaly pribézné. Ostatné neni problém mit oteviené
na pozadi jedno okno s danym textem a v pfipadé potieby se do néj z Money
prepnout. MtiZzete pro tyto ucely vyuzit i aparatu Ndsténky v Money.
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