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Zaciname
s Editorem
formularu

Jist¢ nam date za pravdu, Ze profesionalné vypadajici tiskové vystupy jsou jednou
z moznosti, jak u¢inné zvysit prestiz Vasi firmy. Graficky operacni systém
Windows, pro ktery je Money 2000 pfedevsim urc¢eno, dava navrhtim tiskovych
sestav obrovské moznosti. Neni zadnym problémem doplnit Vase tiskové vystupy
o grafické logo firmy ¢i je tisknout barevné nebo do pfedem predtisténych
formulaiti. Tyto moznosti systém Money 2000 nyni pln¢ vyuziva a pomoci
Editoru formulari Vam dava moznost libovolné upravit vzhled, tvar ¢i obsah
standardné dodavanych formulaig.

Stejné tak nam date za pravdu, Ze nemate Cas ¢ist mnohastrankovou dokumentaci,
ale potiebujete rychle pracovat. Editor formulari byl proto navrzen tak, aby

jeho ovladani bylo obdobné ovladani jinych programa pro Windows a aby

Vas intuitivné vedl v praci. Tato prirucka Vas ve své uvodni kapitole seznadmi se
vSemi pojmy, nutnymi pro spravné pochopeni jednotlivych voleb programu. Ve své
druhé ¢asti pak podrobné popisuje jednotlivé volby a ikony a slouzi pro ten pfipad,
kdy hned nepochopite vyznam nékteré z voleb. Stiskem klavesy F1

v kterémkoliv okamziku navic vyvolate aktivni kontextovou napovédu k té

¢asti programu, se kterou prave pracujete. Pti praci s napovédou sledujte tvar
kurzoru - ¢asto méni sviij tvar nad obrazky v textu - snadno prostym poklepanim
levého tlacitka mysi zobrazite dalsi informace.

Editor formuldii se Vam pfi instalaci systému automaticky nainstaloval' na V&3
pevny disk a pii spusténi Money 2000 vidite na plose APP ikonu Editoru formulart.
Editor formulaii spustite 1 z menu z nabidky Nastroje.

Co je to formular

! Editor formuldii se neinstaluje pouze tehdy, pokud pii instalaci Money 2000 zvolite moznost ,, Vybérova
instalace “a zde nepovolite instalaci Editoru formularii.
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Formulafem v Money 2000 rozumime piedpis (Sablonu), ktera udava tvar a obsah
vysledné tiskové sestavy. Tvarem v tomto ptfipadé rozumime texty a grafiku, ktera
bude vzdy stejna. Obsah dosazuje program - jedna se o hodnoty (proménné)

z Vaseho ucetnictvi.

Prace s Editorem formularu je obdobna praci s jakymkoliv jinym programem
pro tvorbu grafiky. Je zde vSak jeden velky rozdil. Pokud potiebujete nakreslit
obrazek, vétSinou doptedu vite, jak bude obrazek velky (na jaky format papiru jej
budete tisknout). Kdyz ale kreslite formulaf napt. pro fakturu, celkovou velikost
neznate. Nemuzete totiz napiiklad doptedu védét, kolik bude mit faktura polozek.
v podstaté zadate pouze predpis, jakym zptisobem se vytiskne jeden fadek

s polozkou faktury a program tento pfedpis sdim zopakuje

pro kazdou tisténou polozku. Vy nasledné musite pouze zadat, co se ma stat

pfi pfechodu na novou stranu nebo po vytisténi vSech polozek. Délka vysledné
tiskové sestavy tedy zalezi ve vétsSing pripadld na mnozstvi dat, které potfebujete
vytisknout.

Struktura tiskového formulare

Kazdy formulaf v Money se sklada z nékolika Casti. v dalS$im textu jim budeme
souhrnné tikat struktura. Zjednodusen¢ se jedna o:

+ hlavi¢ku formulare - tj. text (grafika, obrazek), ktery se bude psat
do zahlavi kazdé stranky. u nékterych preddefinovanych formulaii je dale
rozdélen na text, ktery bude pouze na prvni strance (titul) a text, ktery bude
v hlaviéce kazdé stranky - hlavicku. Je mozné rovnéz nastavit, Ze se
hlavicka bude tisknout az od druhé stranky

¢ text formulare - {j. jeho vlastni obsah. MiiZe se délit dale na &ast, ktera
se vypisuje vzdy a do stejného mista (stranka) a na opakujici se texty
(polozky). Tyto se jesté mohou dale ¢lenit na podskupiny

¢ patu formuldre - coZ je ukondeni stranky. MiiZe se ¢lenit na ukonéeni
kazdé stranky (pata) a Gplné ukonceni tiskové sestavy (zdver)

Struktura formuldFe (4j. napt. zda bude formulaf obsahovat zahlavi) se lisi
podle pozadavki na tisk konkrétni tiskové sestavy a je pevné dand. Uzivatel muze
pouze néekteré ¢asti vynechat. v konkrétnich sestavach je pro jednodussi

praci uvedeno napt. Hlavicka faktury a pod. Pii praci s Editorem formularii

jsou jednotlivé ¢asti formulaie odliSeny Sedym pruhem s nazvem ¢asti formulate,
ktera nasleduje. Nekteré formulare obsahuji pouze ast vyse uvedené struktury -
napf. u tisku slozenek asi nema hlavicka a paticka zadny vyznam.

Tvar formulafe je mnozina objektii, které formulai obsahuje. Objektem muize
byt napf. text, ¢ara, ramecek, obrazek nebo proménna, kterou do formulafe dosazuje
program. Kazdy objekt ma svoje vlastnosti - napf. (podle typu objektu) velikost,
barvu, Sitku, typ pisma, pozadi, pruhlednost (tzn. pokud se objekty piekryvaji

a horni je prihledny, pak je spodni viditelny) a podobné.
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Promeénné (obsah) jsou do formulafe dosazovany programem bé&hem tisku.
Jedna se o hodnoty, které byly programem vypocitany nebo nacteny z databéazi
na pevném disku. Do jednotlivych ¢asti formulafe mtizeme vlozit pouze
omezenou mnozinu proménnych. Které proménné je mozné tisknout v riznych
¢astech formulafe urcuje jeho struktura.

Kazdy formulaf je na disku ulozen ve dvou souborech. Jeden z nich urcuje

strukturu formulare (ten ma koncovku .FRP), druhy obsahuje vlastni formulaf (a ma
koncovku .FRM). k jednomu souboru se strukturou mtizete mit vice tvarti formulafe
- ptikladem miZe byt napt. n€kolik tvart faktur (bézna, dobirkova, v cizim jazyce),
které maji vSechny stejnou strukturu, ale mohou se lisit grafickym provedenim

nebo obsahem udajt, které se do nich tisknou.

Pracovni plocha editoru

Spust'te Editor formulari a potvrd’'te nabidku Soubor/Novy formular

(viz kapitola Ovldadani editoru/Novy formular). z nabidky struktur si vyberte napf.
fakturu a potvrd’te svoji volbu poklepanim mysi. Na obrazovce monitoru pak uvidite
zakladni plochu:

V horni ¢asti formulafe je umisténo zdakladni menu programu. Pod nim je vodorovna
lista s ikonami, které slouzi pro rychlejsi praci s objekty formulate. Vlevo je svisla
lista s nastroji. Uprostied vidite pracovni plochu formulate, ktera je pruhy
rozdélena na jednotlivé casti formulafe. v kazdém pruhu je uvedeno, jaka ¢ast
formulafe nasleduje. Vlevo a nahofte jsou pravitka, ktera usnadiuji pfesné umisténi
objektti na pracovni plose editoru.

Podrobny popis jednotlivych ikon a voleb na zakladni ploSe naleznete v kapitole
Ovladani editoru.

Zaklady prace s Editorem formularu

Nejrychlejsim zptisobem, jak se naucit pracovat s Editorem formularii, je zkusit
upravit néktery ze stavajicich formulafi. Oteviete si prosim pomoci volby
Soubor/Otevrit jakykoliv formulaf a vyzkousejte si postupy, uvedené v nasledujicich
odstavcich?.

Oznaceni (vybrani) objektu

Libovolny objekt formulafe oznadite (vyberete) tak, Ze na néj najedete mysi
a stisknete levé tlacitko mysi. Kolem vybraného objektu program zobrazi
ramecek se zachytnymi ¢tverecky.

2 Pokud ve standardnim _formuldii provedete néjaké zmény, radéji jej po ukonceni editoru neukldadejte,
pokud si nejste zcela jisti, Ze jste udélali pouze zmeny k lepsimu. Nebo formular ulozZte pomoci volby
,,Soubor/Uloz jako “ a zadejte mu nové jméno. Pak si miizete hned v Money 2000 vyzkouset, jak se zména
projevila ve skutecné sestave. Pokud upravujete formulare, ukladejte je radeji pod novymi jmény.

V pripadé Update programu by Vam totiz instalacni program prehral Vase upravené formulare.
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Posouvani a zména velikosti objektu

Objekt prenesete, zmensite ¢i zvEtSite mySi pomoci metody Drag & Drop (tdhni

a pust). Pokud jej potiebujete posunout, uchopte jej uprostied mysi, presuiite

na nové misto a pust'te tla¢itko mysi. Chceete-li jej zvétsit nebo roztahnout, uchopte
jej za zachytny ctverecek a tadhnéte mysi - objekt bude podle pohybu mysi ménit
svoji velikost.

Vlozeni objektu (¢ary, obdélniku, textu ...):

Objekt vlozite do formulafe nejrychleji tak, Ze poklepete mysi na piislusnou ikonu.
Pak nastavite kurzor mysi nad pracovni plochu tam, kde pozadujete objekt umistit.
Poklepanim mysi objekt umistite. Dokud tlacitko mysi drzite, mizete ménit velikost
objektu (objekt "natahujete").

Prekryvani objekta a prahlednost
Objekty se mohou piekryvat. Nové kreslené objekty umistuje program nad ty diive
nakreslené, takze se prekryvaji. Pokud pozadujete, aby pod hornim objektem

byla vidét ¢ast objektu spodniho, oznacte horni objekt jako prithledny pomoci volby
Objekt/Viastnosti objektu/Prithledny.

U objektl s textovym vystupem (Proménna formulare, text,
priznak ohrani¢eného textu ...) se neprihlednost objektu projevi tak, jako na nize
uvedeném obrazku:

Textovy objekt je umistén na obdélniku se Zlutou vyplni. v pfipad¢, Ze je pruhledny,
textovy objekt piebira barvu pozadi, jako barvy objekti pod nim. Jestlize pruhledny
neni, pfebird barvu stranky jako barvu pozadi.

Spusténi a ukonceni programu
Editor formulari 1ze spustit poklepanim na ikonu editoru formulaft nebo vyuzitim

funkce Windows Spustit program. Program lze ukoncit stiskem klaves Alt+X
nebo volbou z menu Soubor/Konec

Priklad vytvoreni formulare

Na nasledujicim pfikladu vytvoteni faktury lze rychle pochopit, jak je
tvorba formulatt v Editoru formulari snadna.

Volbou Novy formulari otevieme soubor struktury formuléaie faktury
FAKTURA.FRP. Pro snadnéjsi orientaci vytvatime formulai shodny se zakladnim
formulafem faktury dodavanym s programem. Mizete proto tedy vyzkouset
"tvorbu" formuléfe od konce - a postupné mazat objekty tak, az se dostanete

do predvadéného stavu.
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Pfed zacatkem editace formulafe miZete vybrat® pouze ty ¢asti struktury formuléfe,
které budete chtit editovat. v menu vyberte volbu Formuldr/Struktura. Na obrazovce
se objevi nasledujici okno:

Prepinacem ve spodni ¢asti dialogového okna muzete povolovat ¢i zakazovat
jednotlivé ¢asti struktury formulafe. Pokud je ptepinac Tisknout hlavicku stranky
hlavni skupiny jiz od prvni strany nepovolen, tiskne se hlavicka az od druhé strany
tiskové sestavy.

Kdyz vytvafite nové objekty ve formulafi, potiebujete je spravné umistit. Pouzivate-
li napt. laserovou tiskadrnu 600 DPI, na jednom milimetru existuje 600 bodd, kde
muze objekt zacinat. Pro snadnéjsi praci je proto vhodné si nastavit minimalni

krok (rastr), po kterém se budou objekty presouvat. Tuto vlastnost nastavite ve
volbé Formular/Stranka v ¢asti Rastr moznost Prichytavat k rastru a hustotu rastru:

Nyni mizeme zacit s vkladanim objekti do formulare.

Vlozeni ¢ar, pravouhelniku a elipsy

Vkladani ¢ar a pravouhelnikl provedeme poklepanim na piislusné ikony.
Poklepanim v pozadovaném misté pracovni plochy a naslednym tazenim
mys$i vytvofime dany objekt. Pravouhelniky, které budou ramovat text

nebo proménné, vytvorime prihledné tak, Ze nenastavime vyplri. Samoziejmé
mizeme ménit i velikost (tloustku), barvu ¢ar a vypln plosnych objektti.

Nyni nakreslime ve formulafi pozadované ramecky:

Jakmile skonc¢ime s vkladanim car a obdélnikli, zacneme vkladat textové objekty
a proménné formulare.

Vkladani textu do formulare

Vkladani textovych objekti pomoci ikony pro vkladani textovych objektd je témeér
shodné s vkladanim car a pravouhelnikt. Obsah textového objektu, barvu
a fez pisma ménime po poklepani na ikonu Viastnosti objektu’:

Vlozeni proménnych do formulare

Proménnou formulate vlozime tak, Ze poklepeme na ikonu pro vkladani
proménnych a poklepanim a tazenim mysi v dané ¢asti formuléfe vytvoiime

danou proménnou. Vybereme jeji typ ze seznamu proménnych; poptipadé upravime
jeji vlastnosti jako format tiskového vystupu, barvu, fez a velikost pisma.

* Pozor — nevybrané casti formuldie se netisknou. Pokud si budete chtit tuto volbu vyzkouset,
doporucujeme v kazdém pripade ulozit formular pod novym jménem, abyste si omylem neprepsali
puvodni formular.

* Volbou Soubor/Nastaveni miizete pomoci piepinace ,, Po vioZeni objektu vyvolat viastnosti“ dosahnout
toho, ze kdyz vlozite novy objekt, automaticky Vam program nabidne okno pro nastaveni jeho viastnosti.
V opacném pripadé je objekt vytvoren s vilastnostmi nastavenymi ve volbé ,, Vlastnosti novych objektit .
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Vkladani seskupenych objekta

Pokud potifebujeme na jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textd, vyuZijeme
ikony pro vkladani seskupeni objekti (napt. kdyz vedle sebe potiebujete vytisknout
jméno a piijmeni, coz jsou dvé samostatné proménné). Podobné jako u vkladani
predchozich typl objektt vytvotime objekt poklepanim a tazenim (metodou Drag &
Drop) v dané ¢asti formulafe. Zobrazi se nam dialogové okno, ve kterém definujeme
jednotlivé objekty a to bud’ typu text, nebo typu proménnd. Pomoci ikon se

Sipkami ménime potadi objektil ve skupin€ (t¢hoz dosdhnete pouzitim metody Drag
& Drop). Pokud potiebujeme zménit obsah objektu, poklepeme na tlacitko Objekt.
Tlacitko Oddélovace ndm otevie dialogové okno, ve kterém mizeme ke

kazdému objektu definovat oddélovac pred a za objektem. Oddélovac na zacatku

a konci skupiny se netiskne. Pokud se "setkaji" oddélovace

mezi jednotlivymi objekty, tiskne se pouze oddélovac za prvnim z objekti.
Nasledujici odd€lovagé, patiici druhému objektu, se vynechava.

Pokud vytvotime nékolik objekt a umistime je do pravouhelniku, mize se nam stat,
ze ackoli poklepavame na text, pracujeme s pravothelnikem. Je to zpiisobeno tim,
ze pravouhelnik je v poradi vrstev vyse, nez dany objekt. Pii vkladani

jakéhokoliv objektu se totiz v dané ¢asti formulafe vytvoii vrstva, ve které je
piislusny objekt umistén. Obecné tedy pro kazdou &ast formulate plati, 2 POCET
OBJEKTU = POCET VRSTEV. Vyse popsany problém Ize, nastésti, lehce
ptekonat. Po oznaceni objektu (skupiny objektt) pomoci klavesy PgUp
premistujeme ve vrstvach doptedu (€ili k sobé) a klavesou PgDn adekvatné

dozadu (smérem do monitoru) Se soucasn¢ stisknutou klavesou Shift objekty
presouvame na zacatek (PgUp) nebo na konec (PgDn) v potadi vrstev.

Pokud nevime, ktery objekt mame praveé oznacen, staci se podivat na informacni
fadek ve spodni ¢asti editacniho okna, ktery nam podava informace o aktualni
pozici kurzoru, zvétSeni, ¢i zmenseni, dale o tom, zda byl formulaf zménén,

o typu oznaceného objektu, souradnicich levého horniho rohu objektu

a jeho rozmeérech ve vodorovném a svislém smeéru.

Jakmile mame vyplnénu ¢éast formulare s informacemi o dodavateli a odbérateli,
muizeme zacit s vypliilovanim polozek faktury. Polozky nadepiSeme textem

a pod jednotlivé textové objekty umistime piislusné proménné.

V posledni ¢asti formulate vytvotime tabulku s kone¢nym souctem cen.

Formuléf vytvorené faktury mtizeme v libovolném okamziku vytisknout na tiskarnu,
nebo se na néj podivat pomoci nahledu .
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Oviadani editor

V této kapitole Vas podrobné seznamime s funkci a vyznamem jednotlivych ikon
a voleb v menu. Jejich vyznam je uvaden v tom poradi, v jakém je naleznete
na pracovni plose programu..

Soubor

Skupina menu Soubor obsahuje piikazy pro praci se soubory a parametry programu.

Novy formular

Volba slouzi k vytvoteni nového formulafového souboru. Tento soubor bude
automaticky pojmenovan >NONAME.FRM< (NONAME= bezejména).

Po potvrzeni volby klavesou Enter program nabidne v dialogovém okné seznam
soubort se strukturou formulafe (soubory s ptiponou FRP).

Vyberte si strukturu formulare, ktery chcete vytvaret a poklepejte na néj levym
tlacitkem mysi. Na obrazovce dostanete zakladni plochu se

strukturou vybraného formulare. Kazdy soubor definice je specificky pro rizné
tiskové sestavy a v zadném piipadé neni mozné ménit jeho ndzev nebo obsah. Ve
dvou spodnich fadcich dialogového okna je zobrazen popis vybraného souboru,
ktery obsahuje nazev tiskové sestavy a doplitujici poznamku.

Po vybéru souboru definice se otevie editaéni okno s nové vytvorenym formulafem.
Pozdéji pti ulozeni souboru nebo ukonéeni prace s programem se Vas program zepta
na nové jméno souboru formulafe.

Otevrit
Editor formulaiti samoziejme umoziuje Gpravy jiz existujicich formulaiu.
Po potvrzeni volby Otevrit program nabidne v dialogovém okné seznam formulaia
(soubory s ptiponou FRM). Zadate-li neexistujici jméno formulaie, editor formulait
automaticky otevie dialogové okno soubort se strukturou (FRP), ve kterém
si vyberete pfisluSnou sestavu a tim zalozite novy formulaf se zadanym jménem
(viz. pfedchazejici odstavec).

Po potvrzeni klavesou Enter nebo mysi je pozadovany formulai otevien
k editaci na pracovni plose programu.

Ulozit
Ptrikaz ulozi formulaf v aktivnim editaénim okné. Pokud soubor neni dosud
pojmenovan (je nazvan NONAME.FRM), program otevie dialogové okno souborti
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a nabidne Vam zménu nazvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si ji doplni
sam). Dialogové okno vypada obdobné¢ jako v pfedchozim ptipad¢.

Ulozit vse
Ptikaz ulozi vSechny oteviené formuléfe, u kterych nastala jakakoliv zména od
posledniho ulozeni. Pokud né&jaky soubor neni dosud pojmenovan (je nazvan
NONAME.FRM), program otevie dialogové okno soubori a nabidne Vam
zménu tohoto nazvu (piiponu FRM neni nutné psat, program si ji doplni sam).

Ulozit jako
Program otevte dialogové okno a zepta se Vas na nové jméno souboru formulare,
popiipadé muzete vybrat jiny soubor, ktery piepisSete. Soubor s pivodnim nazvem
zustane zachovan v podob¢ posledniho uloZeni.

Pridat pribuzny formular
Tato volba umozniuje piidat jiny soubor formulare, ktery je vytvofen na zakladé
stejné struktury (souboru se strukturou), do pravé aktivniho editaéniho okna.
Program otevie dialogové okno souborti, ve kterém si vyberete pozadovany soubor.
Po zvoleni souboru pro pfidani se Vam zobrazi dialogové okno
s podminkami pfidani formulare.
Muzete si zvolit pfidani celého formulafe, nebo jen jeho ¢asti. Jestlize zvolite
pridani jen ur€itych ¢asti, poklepdnim mysi oznacite ¢ast formulafe a zaskrtnete
poli¢ko Povoleno. Volba Pred pridanim smazat Vam umoziuje vymazat
nebo zachovat obsah pivodniho formulaie. Volby v pravém sloupci Vam umozni
prevzit pouze nékteré rysy pridavaného formulare.

Pridat formular
Tato volba umoziiuje pfidat jakykoliv jiny soubor formulafe do pravé
aktivniho editacniho okna (tedy i formulafe s jinou strukturou). Prace je
zcela shodna s nabidkou Pridat pribuzny formular, s jedingm omezenim: pokud
pridavany formulai obsahuje proménné nebo ¢asti formulate, které nejsou povoleny
ve struktufe editovaného formulafe, program tyto proménné nebo ¢asti formulaie
vypusti.

Tisk
Poklepanim mysi na polozku Tisk se otevie dialogové okno s vybérem
nainstalovanych tiskaren a moznostmi tisku formulafe. Pokud nesouhlasite s tiskem
na implicitni tiskarnu, miizete si roletovym vybérem zvolit jinou z nainstalovanych
tiskaren. v ptipade, ze okénko pod napisem Tiskdrna je prazdné, nemate ve
Windows nainstalovanu zadnou tiskarnu (viz ndpovéda MS-Windows).

Po zaskrtnuti polozky Prestupovat
na novou stranku tiskdrna na pozici vloZzeného konce strany pokracuje v tisku az
na dalsi stran€; popf. listu papiru.
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Nahled

Nahled znamena zobrazeni formulaie ve formatu WYSIWYG (What you see is what
you get) - tedy tak, jak bude formulaf vytistén. Jestlize formulai obsahuje

pfiznak konce strany (i n€kolikrat), nahled stranky nedéli, pouze konce stran zobrazi
oddé@lujici ¢arou. Ikony pro Gipravu zobrazeni méni pomeér zobrazeni formulare

proti skute¢né velikosti formuléfe.

Nastaveni

V dialogovém okné pro nastaveni programu mate moznost ménit nastaveni cesty

k formulaiim (vypisem cesty nebo s pomoci tlacitka prochazet). Lze si také zvolit,
po jakych intervalech ma program automaticky ukladat v§echny oteviené formulafe,
zda ma pfi vlozeni jakéhokoliv objektu do formulafe vyvolat dialogové okno

s vlastnostmi objektu a umozni Vam nastavit implicitni polohu kopie objektu ve
formulafi (viz. Objekt/Kopie).

Konec (Alt+X)

Ptikaz slouzi k ukonéeni programu. Pokud mate v programu né&jaky neulozeny
formulaf, program se Vas automaticky zepta na jeho uloZeni, pripadné
i na jeho jméno.

Formular

Skupina Formular obsahuje piikazy pro nastaveni parametrd, popisu a struktury
formulare.

Stranka

Tato polozka vam umoziuje nastavit vlastnosti formulaie, rozdélené do tii celkl:
+ stranka
¢ rastr
¢ oramovani

Jednotlivé celky se zobrazi po poklepani mysi na zalozku.

Stranka - zde nastavujete rozméry stranky. Program Vam nabizi standardy A3,
A4 a A5. Vy si vSak mizete vybrat vlastni format a zvolit $itku formulare

v nabizenych jednotkach (milimetry, body nebo palce). Pro snadngjsi editaci Vam
program nabizi volbu barvy stranky. Je to vyhoda zejména v piipadech, kdy papir,
na ktery tisknete, ma jinou barvu, nez bilou. Po zapnuti polozek Ordmovani textu

a Oramovani obrazku se okolo téchto objektt zobrazi jejich hranice. Tyto hranice se
netisknou, maji uzivateli poslouzit pro lepsi orientaci ve formulaii.

Ve skupin€ Rastr mate moznost ménit nasledujici parametry:
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Hustotu rastru - jak ve vodorovném, tak i ve svislém sméru. JestliZe je rozteé
bodl mensi, nez pét milimetrii, program akceptuje zadané hodnoty, ale rastr

z optickych divoda zobrazuje pouze po péti milimetrech. (Formulat s rozteci
zobrazenou po jednom milimetru by pravdépodobné nevypadal moc hezky,

o editaci ani nemluve).

Podrobnosti - program muiZe objekty k rastru zarovnavat, nemusi vSak rastr
zobrazovat a naopak. Néktefi uzivatelé nemaji editaci dle rastru pfili§ v oblibg,
mohou si tedy rastr vypnout Uplné. Doporucujeme alespoil zapnout

polozku Prichytdvat k rastru - usnadnite si tim zmény velikosti a posun objekti (1ze
je lépe zarovnavat).

Ve skupiné Ordmovani 1ze ménit parametry oramovani a vybarveni stranky:

Po zaskrtnuti polozky Oramovat stranku mate moznost zvolit barvu Cary,

kterou bude stranka oramovana. Lze zménit také tloustku Cary a to v milimetrech,
bodech nebo palcich. Zaobleni rohli oramovani 1ze ménit ve vyse uvedenych
jednotkach zvlast pro vysku a Sitku zaobleni. Po zapnuti volby Zaoblovat kruznici
vkladate pouze jednu hodnotu, stejnou pro vysku i §itku zaobleni. Zaskrtnutim volby
Vybarvit stranku muzete vybrat barvu, ktera se bude tisknout (samozfejmé pouze

v ptipadé, ze vlastnite barevnou tiskarnu, na ¢ernobilych tiskarnach bude

barva nahrazena rastrem).

Popis

Poklepanim mysi na piikaz Popis si mizete zapsat vlastni poznamky
k pfislusnému formulafi. Popis defini¢niho souboru a jeho struktury je vyplnén
vyrobcem a nelze jej ménit.

Struktura

Stromova struktura formulare v levé poloving dialogového okna obsahuje vSechny
skupiny formulate. Policko Povoleno ve spodni ¢asti okna umoziiuje povolit

¢i zakazat ptislusnou cast formulafe pro zobrazeni a tisk. Zakazané skupiny se ve
formulafi nezobrazi a v sestavé se netisknou, ale pti ukonceni prace s editorem se
ulozi a to v¢etné objekta.

Objekt

Skupina Objekt obsahuje piikazy pro praci s jednotlivymi objekty
nebo skupinami objektt.

Vlastnosti
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Pfikaz slouzi ke zmé&né vlastnosti’ oznaceného objektu nebo skupiny objektil

v piipadé€, Ze ménite vlastnosti skupiny objekt, méni se jen spoleéné vlastnosti.

v pfipadé€, Ze nemate oznacen zadny objekt, program se Vas zepta, zda chcete ménit
Vlastnosti novych objektii. Zakladni informace o objektu Vam podava také
informaéni fadek ve spodni ¢asti edita¢niho okna.

Vlastnosti novych objektu

Timto prikazem zadate zakladni vlastnosti noveé vkladanych objektt
jako jsou format textu, typ ¢ary, vypli. Pfikaz mtZete vyvolat i tak, Ze neoznacite
zadny objekt a zvolite polozku menu Objekt/Viastnosti.

Oznacit vse
Ptikaz oznaéi v§echny objekty v aktivni ¢asti formulare.

Kopirovat

Tato funkce zkopiruje oznaceny objekt nebo skupinu objekt do schranky
Windows (clipboardu), pficemz ptivodni objekt ziistane ve formulaii zachovan.
Zkopirovana data mtzete poté kdykoli vlozit do formulate.

Vyjmout

Tato funkce zkopiruje oznaceny objekt nebo skupinu objekt do schranky
Windows (clipboardu), pficemz ptivodni objekt bude z formulare odstranén.
Zkopirovana data muzete poté kdykoli vlozit do formulate.

Viozit
Tato funkce vlozi data ze schranky Windows (clipboardu) zkopirované
z Editoru formulafi.

Smazat

Tato funkce odstrani pravé oznaceny objekt nebo skupinu objektl. Peclive rozvazte,
zda chceete dany objekt skute¢né smazat, ponévadz odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.

Kopie
Tato funkce vytvoii kopii oznaceného objektu posunutého podle nastaveni
Editoru (Soubor/Nastaveni).

Zarovnat

Po aktivaci funkce Zarovnat se zobrazi dialogové okno s vybérem zarovnani
skupiny objektl a to jak ve vodorovném, tak ve svislém sméru.

Vybérovymi piepinaci vybirate zarovnani zvlast pro svisly a vodorovny smeér.
Objekty ve skupiné se zarovnaji tak, Ze pfi zarovnani vlevo program vypocita
primér hodnot levych okraji vSech objektti a na tuto hodnotu objekty zarovna.

3 Vlastnosti objektu miizete velmi rychle ménit prostym poklepanim mysi na objektu. Vyjimku tvoii pouze
textove objekty, které po poklepani mysi umoziuji editaci textu primo ve _formulari.
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Podobné se objekty zarovnaji vpravo, shora i zdola. Pfi zarovnani na stied program
vypocitava pramérnou hodnotu stfedii oznac¢enych objekti.

Volba Zarovnat k rastru je povolena pouze v piipade, ze
v menu Formular/Stranka mate zaskrtnutou volbu Prichytavat k rastru.

Po zapnuti volby Zarovnat na stied casti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji
na stfed prave aktivni ¢asti formulate.
Zarovnat na rastr

Funkce Zarovnat na rastr zarovnava oznacené objekty k rastru, a to pouze
v pfipadé, ze v menu Formular/Popis mate v polozce Rastr
zaSkrtnutou volbu Pfichytavat k rastru.

O jedno vpred

Tento ptikaz umisti oznaceny objekt o jednu pozici vpied v potadi objektd (vymeéni
se s predchézejicim).

Objekty se vykresluji v potadi, jak byly vloZeny. Tim je zajisténo, Ze objekty
vlozené pozdé&ji mohou piekreslit objekty vlozené pfed nimi. Pfikazem tedy mizeme
ovliviiovat toto vykreslovani objektd.

O jedno vzad
Tento piikaz umisti oznac¢eny objekt o jednu pozici vzad v potadi objektt (vymeéni
se s nasledujicim).

Dopredu
Tento piikaz umisti oznaceny objekt v pofadi objektd az na zacatek. Tim zajistime,
ze tento objekt se vykresli jako prvni.

Dozadu

Tento piikaz umisti oznaceny objekt v pofadi objekti az na konec. Tim zajistime, ze
tento objekt se vykresli jako posledni.

Okno

Skupina Okno obsahuje piikazy pro praci s okny.

Dalsi
Stiskem klavesy F'6, popt. vyvolanim funkce Dalsi z menu, se Vam piepne aktivni
okno do dal$iho v poradi. To znamena, ze kdyz mate oteviené tfi formulate
a naposledy otevieny formulaf je aktivnim, po aktivaci funkce Dalsi se stava
aktivnim prvni otevieny formuléf, po opétovném stisku F6 se stava aktivnim druhy
otevieny formulaf, ap. Stiskem tlacitka F'6 vlastné listujete jednotlivymi okny v tom
potadi, jak byly otevieny.

Predchozi
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Stiskem kombinace klaves Shift+F6, popt. vyvolanim funkce Predchozi z menu se
Vam prepne aktivni okno do pfedeslého v poradi. To znamena, ze kdyz mate
oteviené tii formulafe a naposledy otevieny formulaf je aktivnim, po aktivaci funkce
Predchozi se stava aktivnim druhy otevieny formulaf, po opétovném stisku Shift+F6
se stava aktivnim prvni otevieny formulaf, ap. Stiskem kombinace klaves Shift+F6
vlastné listujete jednotlivymi okny v opa¢ném potadi, nez jak byly otevieny.

Dlazdice

Po vybéru funkce Dlazdice se na obrazovce velikost pracovni plochy

Editoru formulari rozd€li rovnomérné mezi jednotliva okna. v praxi to znamena, ze
v pfipadé poctu x oken bude kazdé okno zabirat 1/x plochy (pfi po¢tu dvou oken
bude kazdé zabirat polovinu pracovni plochy, pfi poctu tii tfetinu, atd.).

Vyjimka nastane pfi lichém poctu péti a vice oken. v tomto piipadé se pracovni
plocha rozdé€li na levou a pravou ¢ast, pricemz v levé €asti je stejnomérné rozlozen
sudy pocet oken a v pravé ¢asti pracovni plochy lichy pocet. Aktivni okno zlstava
aktivnim i po provedeni piikazu DlaZdice.

Kaskada

Uprava pracovni plochy editoru piikazem Kaskdda znamena, e viechny okna se
pfi stejné velikosti poskladaji na sebe s ptesahem (ze spodniho okna je vidét pouze
jeho nazev). Aktivni okno ziistava aktivnim i po provedeni piikazu Kaskdda.

Obnova okna

Volba piekresli aktivni formulat — vhodné pokud pii nékteré manipulaci zstane na
formulafi néjaké zmena, kterou nepozadujete.

Napoveda
Pod touto volbou naleznete piimy vstup do kontextové napovédy. Dale zde mate

moznost zjistit ¢islo verze programu a dal$i informace, které mtizete potiebovat
napf. pfi volani na horkou linku.

Obsah

Poklepanim mysi na tuto polozku se otevie okno s titulni strankou napovédy
k programu. Napovéda je rozd€lena na nékolik zakladnich témat pro snadnéjsi
vyhledavani témat napovédy.

Préci s napovédou Vam usnadni i nékolik funkénich tlacitek v horni

casti okna napovéedy:

Obsah -z obrazi titulni stranku napovédy

Hledat - vyvola dialogové okno pro hledani témat napovédy dle klicovych slov
Zpét - navrat k poslednimu zobrazenému tématu

Tisk - zobrazi dialogové okno tisku
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Prace s editorem

Vyvola jednotliva témata napovédy popisujici praci s Editorem formularii.

Technicka podpora

Zobrazi kontaktni adresy na technickou podporu.

O programu

Zobrazi aktualni informace o verzi a datu vyroby programu

Svisla lista s nastroji
Svisla lista s nastroji slouzi ke vkladani novych objekti do formulafe, k ozna¢ovani
jiz nakreslenych objektli a ke zméné zobrazeni.

Uprava zobrazeni (méritka)

Vyse zobrazené ikony slouzi pro zvétSeni, ¢i zmenseni formulafe. UZivatel
tak dostava moznost editovat formulai do nejmensich detaild. Ikony s lupou méni
pomeér zobrazeni o 25%. Ikona 1:1 vraci pomér zobrazeni na hodnotu 100%.

Vybér objektu
Ikona pro vybér slouzi k oznaceni objektu ¢i skupiny objekta.
Okolo objektu (¢i skupiny objekt) se zobrazi ramecek, ktery Vam déava informaci
o velikosti objektu. Pozor - nemusi vzdy souhlasit , Ze velikost objektu = velikost
obsahu! (napf. u obrazku).

Kresleni car

Ikona slouzi k nakresleni rovnych ¢ar metodou Drag & Drop (tdhni a pust)). Cara se
zobrazi podle nastavenych vlastnosti novych objektd.

Nastaveni vlastnosti pro objekt cara:
Cast Typ cary
Vybrat si mizete bud’ ¢aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu,
nebo si tloustku ¢ary mizete nastavit, a to bud’ v milimetrech, bodech nebo palcich.
u tenké ¢ary si mizete vybrat z nékolika typt cary (napf. plna, ¢arkovana,
teCkovana, atd.). v levé ¢asti dialogového okna naleznete paletu Sestnacti barev, ze
které si muiZete vybrat barvu ¢ary. u nastavené ¢ary mizete ménit pouze barvu,
nikoli vSak typ. Ve spodni ¢asti se Vam prubézné zobrazuje Cara tak, jak bude
vypadat ve formulafi.

Kresleni pravouhelniku

Ikona slouzi ke kresleni pravouhlych objektl (napi. rameckt, apod.) metodou Drag
& Drop. Pravouhelnik se zobrazi podle nastavenych vlastnosti novych objekti.

Nastaveni vlastnosti pro objekt pravouhelnik:
Cast Pravouhelnik
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U pravothelniku mate moznost ménit zaobleni rohd. Zaobleni 1ze ménit

v milimetrech, bodech nebo palcich a to jak ve vodorovném, tak i svislém sméru.
Jestlize zaskrtnete polozku Zaoblovat kruznici, mira zaobleni bude stejna ve
vodorovném, tak i ve svislém sméru.

Cast Typ cary

Nastavuje se ¢ara, ktera ohraniCuje pravouhelnik. Vybrat si miizete bud’ ¢aru tenkou,
ktera ma tloustku jednoho bodu, nebo si tloustku ¢ary mizete nastavit, a to bud’

v milimetrech, bodech nebo palcich. u tenké ¢ary si mizZete vybrat z nékolika typt
¢ary (napt. plna, carkovana, teckovana, atp.). v levé

casti dialogového okna naleznete paletu Sestnacti barev, ze které si mizete vybrat
barvu ¢ary. u nastavené ¢ary mizete ménit pouze barvu, nikoli vSak typ. Ve spodni
casti se Vam priibézné zobrazuje ¢ara tak, jak bude vypadat ve formulafi.

Cast Vyplni
Pravouhelnik 1ze vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. v piipad¢,
ze vyplni je plocha nebo jakékoliv Srafovani (vodorovné, svislé, kiiz, ...), mizete
zmeénit barvu vypln¢ z palety Sestnacti barev.

Kresleni elipsy

Ikona slouzi k nakresleni elipsy metodou Drag & Drop. Elipsa se zobrazi podle
nastavenych vlastnosti novych objektt.

Nastaveni vlastnosti pro objekt Elipsa:

Cast Typ cary

Nastavuje se ¢ara, ktera ohraniCuje elipsu. Vybrat si mizete bud’ ¢aru tenkou, ktera
ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku cary muzete nastavit, a to bud’

v milimetrech, bodech nebo palcich. u tenké ¢ary si mizZete vybrat z nékolika typt
¢ary (napt. plna, carkovana, teckovana, atd.). v levé

¢asti dialogového okna naleznete paletu Sestnacti barev, ze které si muzete vybrat
barvu ¢ary. u nastavené ¢ary miizete ménit pouze barvu, nikoli v$ak typ. Ve spodni
¢asti se Vam priibézné zobrazuje Cara tak, jak bude vypadat ve formulafi.

Cast Vyplni

Elipsu lze vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. v pfipadé, ze
vyplni je plocha nebo jakékoliv Srafovani (vodorovné, svislé, kiiz, ...), mizete
zmeénit barvu vyplné z palety Sestnacti barev.

Vlozeni textu

Ikona slouzi k vlozeni textového objektu metodou Drag & Drop. Text se zobrazi
podle nastavenych vlastnosti novych objektil. Pro editaci textu je na plose Editoru
k dispozici n¢kolik ikon.

Nastaveni vlastnosti pro objekt Text:
Cast Text
V horni ¢asti dialogového okna editujete obsah objektu typu TEXT.
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Cast Format

Volba Jednoradkovy uréuje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu.

v tomto piipad¢ se text zobrazi pouze jako jeden fadek nezavisle na nastaveni
velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu zarovnat (svisle i vodorovn¢)

a to ke v8em hranicim i stfedu objektu. Volba Viceradkovy rozdéli text na vice fadkt
tak, jak jste jej na vice fadkt zadali v ¢asti TEXT. Pti zaskrtnuti volby Formatovat
text program automaticky odiadkuje text v piipadé, ze text by piesahoval hranice
objektu. Volba Carovy kod zobrazi text ve formatu &arového kodu (samoziejmé, Ze
text musi dodrzet pravidla daného typu ¢arového kddu). Je zde mozné volit Typ
¢arového kodu dle vybéru. Typ ¢arového kddu nastaveny programem Money2000
nema v tomto ptipadé vyznam.

Cést Pismo

Pismo miizete vybirat ze vSech nainstalovanych pisem v prostfedi Windows.

Barvu pisma muizete vybrat z palety Sestnacti barev. Velikost pisma lze ménit

na vysku i na §itku vzhledem k jednomu znaku, a to v milimetrech, bodech
nebo palcich.

Natocenim pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupiiti
proti sméru hodinovych rucic¢ek vzhledem k pomyslné ose X.

Pfi Gpravach pisma se v ukazce piedvoleny text automaticky méni dle zadanych
zmen.

Vlozeni proménné formulare

Ikona slouzi ke vlozeni proménné formulafe metodou Drag & Drop.

Po stisku mys$i na ikon¢ a nasledném vlozeni objektu na pracovni plochu program
nabidne seznam proménnych, které mtizete pouzit v editované casti formuléfe.
Poklepanim na vybrané proménné ji pienesete do editovaného objektu na pracovni
plose.

Nastaveni vlastnosti pro objekt Promeénna:
Cast Proménna

V ptipadé, Ze cheete tisknout soucet proménnych z jiné ¢asti formulate (Polozky),
zaSkrtnéte policko Sumovat z a vyberte ¢ast formulate, ze které budete sumovat
proménné®. Délka promé&nné se nastavuje na celkovy po&et znakii nezavisle

na proménné, které si zvolite v levé ¢asti dialogového okna. Jestlize se jedna

o ¢iselnou proménnou, mate moznost nadefinovat znak, ktery se bude zobrazovat
misto nevyznamnych mist. Rovnéz mtizete ¢islo zarovnat. Pokud zadate soucasné
zarovnavani celé i desetinné ¢asti, program nejprve zarovna celou ¢ast a nasledné
desetinnou do celkové délky proménné. Program dava rovnéz moznost definovat
text, ktery se zobrazi v pfipad¢, Ze hodnota proménné je nulova.

Cast Format

¢ Casto se Vam miiZe stat, Ze potiebujete sumovat proménné, které nechcete tisknout. Viozte je tedy do
formulare a ve viastnostech zakazte zobrazovani této promenné. Promeénna se nebude tisknout, ale miizete
Ji sumovat.

A.16 Money 2000 — Editor formulari



Money 2000 - manual

CIGLER SOFTWARE, a.s. 1999 ”....”DDDDD.D.D”.

Zaciname s Editorem formulari

Volba Jednoradkovy urcuje vzhled proménné vzhledem k hranicim objektu.

v tomto pripadé se proménna zobrazi pouze jako jeden fadek nezavisle na nastaveni
velikosti objektu. Lze ji také vzhledem k objektu zarovnat (svisle i vodorovng)

a to ke v8em hranicim i ke stfedu objektu. Volba Viceradkovy rozdéli text proménné
na vice fadku. Pfi zaskrtnuti volby Formdtovat text program automaticky odiadkuje
text proménné v piipadé, Ze text by presahoval hranice objektu. Volba Carovy kod
zobrazi text ve formatu carového kodu (samoziejmé, ze text musi dodrzet pravidla
daného typu carového kodu). Je zde mozné volit typ c¢arového kodu nebo pouzit Typ
nastaveny programove v Money 2000 (jen u nékterych tiskovych sestav, napf.
doklady se skladovymi polozkami, seznam skladovych zasob, atd).

Cést Pismo
Pismo muzete vybirat ze vSech nainstalovanych pisem prostfedi Windows.
Barvu pisma muzete vybrat z palety Sestnacti barev. Velikost pisma lze ménit

na vysku i na §itku vzhledem k jednomu znaku, a to v milimetrech, bodech
nebo palcich.

Natocenim pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupiti
proti sméru hodinovych rucicek vzhledem k pomysiné ose X.

Pfi tpravach pisma se v ukazce predvoleny text automaticky méni dle zadanych
zmén (mimo natoceni textu).

Vlozeni obrazku

Ikona slouzi k vlozeni obrazku metodou Drag & Drop. Do formulate mtzete
takto vlozit obrazky ve formatu BMP (Bitova mapa Windows), WMF
(Windows metafile).

Nastaveni vlastnosti obrazku:
Cast Obrazek

Po zaskrtnuti policka Zarovnat dle ramecku se obrazek ptizptisobi

velikosti ramecku. Pokud pfi této volbé zvolite Zachovat pomér stran, obrazek se
sice prizplsobi velikosti ramecku, ale tak, aby pomér stran zistal stejny jako
original — muze se tedy stat, Ze obrazek nebude stejné velky jako ramecek.

Pti zaskrtnuté volbé Vystredit se stied obrazku shoduje se stfedem

ramecku bez ohledu na velikost. Tlacitkem Smazat odstranite obrazek z objektu.

Obrazek muzete rovnéz ulozit. Obrazek lze ulozit jen ve stejném formatu, v jakém
byl nacten.
Vlozeni priznaku textu

Ikona slouzi k vlozeni pfiznaku textu metodou Drag & Drop. Pfiznakem
textu rozumime misto, do kterého Editor formularii vlozi dlouhy text (napt. dopis).

Nastaveni vlastnosti pro ViozZeni priznaku textu:
Cast Text
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V casti Text muzete povolit volbu Ohraniceny text, ptipadné Povolit pravy okraj.
Ohraniceny text vam povoli ménit velikost ramecku, ve kterém bude zobrazen
prislusny text.

Priznak textu je standardné zarovnan k levému okraji. Text v ramecku miZzete
zarovnat k obéma okrajim nebo na stied. Pokud zaskrtnete policko Formatovat text,
text se automaticky odadkuje na pozici pravého konce ramecku (neplati

pro neohraniceny text).

Cést Pismo
Pismo miizete vybirat ze vSech nainstalovanych pisem prostiedi Windows.
Barvu pisma mizete vybrat z palety Sestnacti barev. Velikost pisma 1ze ménit

na vysku i na §itku vzhledem k jednomu znaku a to v milimetrech, bodech
nebo palcich.

Natocenim pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupiiti
proti sméru hodinovych rucic¢ek vzhledem k pomyslné ose X.

Pfi tpravach pisma se v ukazce predvoleny text automaticky méni dle zadanych
zmén (mimo natoceni textu).

Vlozeni konce strany

Poklepanim mysi do libovolné ¢asti formuléie vlozite konec strany.
Pfi vystupu na tiskarnu se na pozici konce strany formulaf odstrankuje a tisk dalsi
casti formulafe pokracuje na dalsi listy (viz. Tisk).

Vlozeni skupiny objektu
Ikona slouzi ke vlozeni skupiny objektl metodou Drag & Drop. Skupina objektt se
zobrazi dle nastaveni vlastnosti v menu Objekt/Viastnosti novych objektii. Textové
objekty se v seznamu od proménnych formulafe lisi tim, Ze jsou zobrazeny
v uvozovkach.

Pomoci Sipek vpravo od seznamu ménite pofadi oznaceného objektu

v seznamu proménnych. Pokud chcete vlozit do seznamu objekt typu Text, stisknéte
tlacitko Text. Poklepanim na tlacitko Proménna se otevie dialogové

okno pro vkladani proménné formulafe. Oznacenim objektu a stiskem

tlacitka Smazat odstranite objekt ze seznamu. Stiskem tlacitka Objekt mate moznost
meénit vlastnosti ozna¢eného objektu. Pokud chcete ménit parametry

textového vystupu proménnych a textl, stisknéte tlacitko Viastnosti.

Tlacitko Oddélovace slouzi k nastaveni oddélovacu pro jednotlivé objekty ve
skuping.

Vodorovna lista s nastroji

Vodorovna lista s ikonami slouzi k rychlym zménam nékterych vlastnosti objektt
bez nutnosti vyvolavat tyto zmény vyhledavanim pfislusnych voleb v menu. Déle je
zde skupina ikon pro rychlou praci s diskovymi soubory a pro obsluhu tisku

a vyvolani napovedy.
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Zaciname s Editorem formulari

Novy formular

Funkce této ikony je shodna s piikazem menu Soubor/Novy formular. Program
otevie dialogové okno se seznamem soubort struktur formuldid. Dvojitym
poklepanim, nebo oznacenim a poklepanim na tlac¢itko OK nahrajete
pfislusnou strukturu formulafe.

Otevreni formulare
Funkce této ikony je shodna s pfikazem menu Soubor/Otevrit. Program otevie
dialogové okno se seznamem souborid formulaid. Dvojitym poklepanim,
nebo oznacenim a poklepanim na tlacitko OK nahrajete pfislusny formulat.
Ulozeni formulare
Funkce této ikony je shodna s piikazem menu Soubor/Ulozit.
Tisk
Funkce této ikony je shodna s piikazem menu Soubor/Tisk. Program otevie
dialogové okno tisku. Poklepanim na tlacitko OK potvrdite tisk formulate.

Nahled Tisku

Funkce této ikony je shodnd s piikazem menu Soubor/Ndhled. Program otevie

dialogové okno s nahledem tisku. Formulai bude zobrazen tak, jak se vytiskne. Ke

zméné méfitka nahledu jsou na pravé strané k dispozici ikony s lupou.
Vlastnosti objektu

Funkce této ikony je shodna s piikazem menu Objekt/Viastnosti.
Pti stisku této ikony mohou nastat tyto alternativy:

¢ V pripadé, Ze nemate oznacen zadny objekt, program se Vas zepta,
zda si ptejete ménit implicitni nastaveni pro Viastnosti novych objektii

¢ Jestlize mate oznacen jeden objekt, otevie se dialogové okno
s vlastnostmi objektu

& Jestlize je oznacena skupina objektl, otevie se dialogové okno vlastnosti
skupiny objektt
Vybeér fontu a velikosti pisma
V poli fezu a velikosti pisma mizete ménit velikost a font textu. Vybirat mtzete ze

vSech pisem pouzivanych ve Vasi instalaci Windows.

Volba Fezu pisma

Ikony pro editaci pisma méni vlastnosti oznaceného textového objektu jako je tucné,
podtrzené pismo, nebo kurziva. Program tak umoziiuje ménit jednoduse vzhled
textovych objekti.

Volba zarovnani textu
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Text miizete vzhledem k hranicim objektu zarovnavat vlevo, vpravo nebo na stied
objektu.

Zmeéna barvy objektu

Jestlize poklepate mysi na vySe uvedenou ikonu, rozvine se Vam paleta standardnich
Sestnacti barev. Pokud jako objekt mate oznacen text, poklepanim
levého tlacitka do pfislusného policka zménite jeho barvu.

Zmeéna barvy obrysu a vyplné objektu

Ikona pro zménu barvy objektu ma i podobu nastaveni pro dvé barvy. v ptipad¢, ze
se objekt sklada z obrysu a vyplné, levym tla¢itkem z palety Sestnacti barev volite
barvu obrysu a pravym tla¢itkem barvu vyplné objektu.

O jedno vpred
Funkce této ikony je shodna s prikazem menu Objekt/O jedno vpred.
Tento piikaz umisti oznaceny objekt o jednu pozici vpied v potadi objektii (vymeéni
se s predchazejicim).
Objekty se vykresluji v pofadi, jak byly vlozeny. Tim je zaji$téno, ze objekty
vloZené pozd¢ji mohou prekreslit objekty vlozené pred nimi. Pfikazem tedy mizeme
ovliviiovat toto vykreslovani objektd.

O jedno vzad

Funkce této ikony je shodna s prikazem menu Objekt/O jedno vzad.
Tento piikaz umisti oznac¢eny objekt o jednu pozici vzad v pofadi objektti (vyméni
se s nasledujicim).
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Zaciname s Editorem formulari

Horke klavesy

Pro snadnéjsi a rychlejsi praci s Editorem formularii vyuzivejte "horkych klaves".
Jedna se o klavesy nebo jejich kombinace, pomoci kterych dosahnete pozadované
akce mnohem rychleji nez pri klasickém vybéru volby z menu.

Prace se soubory:
7 ulozit formulaf

= nadist formular z disku

Prace s objekty:
e § Kopirovat objekt
£ @ Vyjmout objekt
£ ¥ Vlozit objekt
@ Smazat objekt
g Kopie objektu
- {ma Zarovnat objekty
=gy Zarovnat na rastr
@ O jedno vpred
« O jedno vzad
£« Dopiedu
& < Dozadu

Prace s okny

< Dalsi
& < Piedchozi
Seznam

Prace s programem
#=7 Menu
8 Napovéda k danému tématu
£ 8 Obsah napoveédy

&#=7Informace o programu
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