Zadani hesla

Zde zadejte prosim vase vstupni heslo do programu. Pokud program spoustite poprve,

prosim opiSte doslovné (zalezi na velikosti pismen) instalacni heslo pfilozené v baleni
programu.

Ovéreni hesla |

dertifikace uZivatele

Prozitn zadejte vstupni heslo do systému:
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Registrace

Pokud si chcete program zakoupit, obratte se prosim na adresu

EnVision computers
Zizkova 375

39701 Pisek

Ceska republika

tel.: 0362/211546
nebo navstivte internetovou stranku

http://members.xoom.com/mojeprogramy/faktury.htm
Objednavku na program muzete vytisknout v sekci Napovéda/Objednavka programu.



Kontrola splatnosti faktur

Funkce kontrola splatnosti faktur slouzi ke kontrole zavazku Vasich klientd.

Po stisknuti polozky Kontrola splatnosti faktur v menu Faktury se zobrazi okno slozené
ze dvou Casti. V levé Casti okna se nachazi seznam vSech vystavenych faktur Vasich
zakazniku.

Faktury oznacené bledé modfe nejsou splacené pfed datem splatnosti a tmavé modre
oznacené nejsou splacené po datu splatnosti.

V praveé Casti okna se zobrazuji vSechny dluzné €astky urcCitého zakaznika, kterého si
zvolite mysi.

Poklepanim na pfislusnou fakturu ji mazete oznacit za zaplacenou.

Pro zjisténi dluznych ¢astek z urcitého obdobi je mozno pouzit Casovy filtr. Stisknutim
tlacitka Filtr a vybranim pozadovaného ¢asového rozmezi pomoci rozbalovacich
kalendara.

Filtr zruSite stiskem tlacitka Zrusit.

Seznam nesplacenych faktur je mozno vytisknout stiskem tlacitka pro Tisk (popisek

tiskarna).
Okno zavrete tladitkem Zavrit.



¥ Kontrola splatnozti fakbur

—Tezaplacens fakiury

—DluZnici

Dluzna castka pred splatnosti 2 901 20
Dluzna castka po splatnosti; 366,00
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Celkem dluzno: 3 267,20
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Legenda: - Mezaplaceno

B - eraplscenc po Ihité splatnost

Poklepanim na fakturu miZete fakiuru nastavit
jako zaplacenou.
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Seznam dodavatelt

Funkci seznam dodavatell najdete v menu Adresar / polozka Seznam dodavatell a
slouzi pro rychlé doplnéni udaji o Vasi osobé/firmé do formulafe pro vystaveni nové
faktury.
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Pridani nového dodavatele

Pro pfidani nového dodavatele kliknéte na tlacitko pfidat v okné Seznam dodavatelu.
Nasledné se Vam otevie formulaf pro vyplnéni informaci o Vasi osobé / firmé (nazev,
jméno, ulice, PSC, mésto atd.). Dale nastavte emisi faktury, kterou budete k danému
dodavateli pouzivat . Dale vyberete specifickou emisi faktur (viz Emise faktur
................. )- Nakonec zadate je-li odbératel platcem DPH ¢i nikoliv pomoci
zatrhavacich poli¢ek ano/ne. Informace ulozite stisknutim tlacitka OK. Operaci zruSite
tlaCitkem Zavrit.

(V pfipadé, ze ma VaSe firma vice Casti, mizete tyto Casti nastavit jako jednotlivé
dodavatele a pfipadné ke kazdé Casti pfifadit urCitou emisi neboli urCitou syntaxi Cisla
faktury, ktera se bude zobrazovat jen pro danou ¢ast vasi firmy.)

Dodavatele odeberete tlaCitkem Odebrat v okné seznam dodavatelu.

POZOR: Odebranim dodavatele, ktery figuruje v jiz vystavenych fakturach,
narusite informace v riznych ¢astech systému, protoze jsou databaze navzajem
provazané.

Aktivni dodavatel



Aby se do formulafe pro vystaveni nove faktury dosazoval urCity dodavatel, musi byt
oznacen jako ,Aktivni“ v seznamu dodavatelu. Kliknéte na pozadovaného dodavatele a
stisknéte tlaCitko Aktivni. Dodavatel se oznaci €ervené a je vychozim dodavatelem pro
vystaveni nové faktury.

Je nutné, aby byl vzdy jeden dodavatel oznaéen jako aktivni!



Druhy faktur

Tato funkce slouzi ke snadnému doplnéni druhu (faktura penaliza¢ni, normalni atd.)
faktury do formulafe pro vystaveni nové faktury. Najdete ji v menu Faktury / polozka
Druhy faktur.

Stisknutim tla¢itka Pfidat v Okné Druhy faktur vytvofite novy fadek v seznamu se
jménem <Bez nazvu>. Pfepiste jej na poZzadovany nazev typu faktury a potvrdte
klavesou Enter.

Nazvy druhd faktur odeberete ze seznamu stisknutim tlacitka Odebrat a naslednym
potvrzenim tlaCitkem Yes nebo akci zruste tlacitkem No.



Druhy faktur

Tato funkce slouzi ke snadnému doplnéni druhu (faktura penaliza¢ni, normalni atd.)
faktury do formulafe pro vystaveni nové faktury. Najdete ji v menu Faktury / polozka
Druhy faktur.

Stisknutim tla¢itka Pfidat v Okné Druhy faktur vytvofite novy fadek v seznamu se
jménem <Bez nazvu>. Pfepiste jej na poZzadovany nazev typu faktury a potvrdte
klavesou Enter.

Nazvy druhd faktur odeberete ze seznamu stisknutim tlacitka Odebrat a naslednym
potvrzenim tlaCitkem Yes nebo akci zruste tlacitkem No.






