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1. Zakladni popis programu

Program je uréen ke snadnému zaznamu, tfidéni a vyhledavani udaju o firmach nebo osobach,
predevsim telefonnich Cisel, adres, kontaktnich osob apod. Kromé zobrazeni na obrazovce nabizi
také tiskové sestavy s volitelnym rozsahem tisténych zaznamu. Jeho obsluha je velmi jednoducha a
intuitivni, naroky na hardware jsou minimalné (PC486 s WIN 95 nebo WIN 98) s monitorem pracujicim
v rozliSeni 600 x 800 bodu. Pfi spojeni pocitae s modemem usnadni tento program také vytaceni
vyhledanych telefonnich &isel. Data je moZno podle potfeby kategorizovat, coz zna¢né urychluje
vyhledani pozadovanych informaci. Opravy i zadavani dat jsou velmi jednoduché a nezatézuji
uzivatele "povinnymi” udaji nebo potvrzovanim pozadovanych zmén. VSe je koncipovano s ohledem
na maximalni jednoduchost a rychlost vyhledani potfebné informace. Sitova verze (v. 2,5) tohoto
programu umozfiuje v malych firmach (do 50 pocitacl zapojenych v siti) udrzovani aktualni
vnitropodnikové informacéni databaze dostupné vSem uzivatelim sité podle jejich pfidélenych prav
okamZité v nejaktuélné&jsi podobé..

2. Instalace

Instalace z CD v prostfedi Windows95 nebo Windows98 probiha podle vSech zvyklosti
instalacnich programd. Pokud z duvodu starsiho typu CD-ROM mechaniky nedojde k automatickému
spusténi programu AUTORUN.EXE po zasunuti CD, je tfeba ruéné spustit program AUTORUN.EXE z
hlavniho adresafe CD. Instalaci z komprimovaného samorozbalovaciho souboru KM.EXE provedeme
zkopirovani tohoto souboru do libovolného pracovniho adresare (napf. vytvofime adresar c:\prac), zde
tento soubor spustime ¢im dojde k "rozbaleni” komponent instalaéniho programu a dale pokracujeme
spusténim programu AUTORUN.EXE. Na vSechny otazky instalaéniho programu je mozno odpovédét
klavesou ENTER. Je naléhavé doporuc¢eno ukoncit pred instalaci vSechny rozpracované
aplikace, predevsim aplikace z MICROSOFT OFFICE vcetné panelu OFFICE. Po dokonceni
instalace pfibude v nabidce START volba KONTAKTNIi MANAZER s ikonou uréenou ke spusténi
programu. Rovnéz je mozZno vytvofit zastupce ke spousténi aplikace z plochy. Tento zastupce bude
asociovan se souborem KM.MDE (POZOR !!! NIKOLIV KM.EXE, je nutno navolit zobrazeni VSECH
soubor() ulozenym v adresafi KONTAKTNI MANAZER pod adresafem PROGRAM FILES.

Mozné problémy pfi instalaci:

Instalacni program hlasi chybu pfistupu k souboru stdole2.tlb, nebo sdileni s jinymi soubory.
ResSeni: V dialogovém okné je nabizena mozZnost IGNOROVAT, &imz dojde k pokracovani instalace,
ktera se nasledné ukonci v poradku.

Instaladni program hlasi chybu knihovny msvert40.dll a instalace neprobé&hne do konce. PFi€inou je
stara verze knihovny msvcrt40.dll v systému WINDOWS. Aktualni verze této knihovny je z
22.02.1997 a jeji velikost je 326 656, mizete ji ziskat z jiného PC s nainstalovanymi OFFICE 97 nebo
na nasi kontaktni adrese prostfednictvim e-mailu pfipadné zasleme disketu. Tato knihovna se
nakopiruje do adresafe WINDOWS\SYSTEM\ a nasledna instalace Kontakiniho manazeru jiz
probéhne korektné.



3. Funkce a ovladani programu

VétSina ovladacich prvkid je dostupna okamzité po spusténi programu na pfikazovych
tlaCitcich, viz obrazek 1
EKnnlaktm’ manazer - [Zakladni nabidka]

“ Servis O programu ilil
KONTAKTNI MANAZER |
warze 2.1, copyright 2000 KONEC
Yilbér podle kategarie
| |
] =l _mAmy | Zélohavéni dat
Ruychls Gisla

li ~] osoBY | Obnoveni dat

Pokud nad tlaCitkem zastavime kurzor mysi pfipadné klikneme pravym tlacitkem mysi, kazdé tlagitko
zobrazi vysvétlivku svoji funkce. Vrchni vybérovy fadek poskytuje zkracené informace o v3ech
zapsanych firmach, po kliknuti na Sipku dojde k rozevfeni zakladniho informaéniho panelu, s
vybranymi informacemi o firmé. Z abecedniho seznamu se konkrétni firma vyhledava pomoci
pocateCnich pismen firmy, kdy po zapsani C€asti nazvu firmy dochazi okamzité k dohledani
odpovidajiciho zaznamu viz. obrazek 2.

Eknnlaktm’ manaZer - [Zakladni nabidka]

“ Servis O programu ilil
KONTAKTNI MANAZER conec_|
varze 2.1, coparight 2000
Vibér podle kategorie
| |
E CENTRUM =1 FRMy || | Zsiohovani dat |
T elefonni &islo Ustredr Titul | Ffijmeni K.ontaktni | telefan firemni 1 klapk. telefon firemni 2 i
POLIFKLIMIFA- DTROKOVICE SPOJ.
FORUCHY TELEFOMU 129
FOSTA 922233
FRACCVNI URAD OTROKOYICE MWER 792 2153
FRIOR ZLIM 7211256
FROGRAMY KIM 144
PLJCOYNA KAMER 633 91 nebo _|
Radio PLELIKLM REDITEL 7210925
Radio ZLIM studio 427 22
RrCHLA POMOC 922211
SAMOHYL MOTOR LOUKY VE1E111

SAMOHYL PRODEJNAKMITEOVICE 792 2062
SCANMER-ZLIN-KOPIRKA-MINOLTA 7214138

SLOWACKA BUDA 7131157
SPR&VE NEMOWITOSTI MESTA QTR 792 ROET

STAR ZLIM a.s. V224112345
STIMG-FAM CLUB 0044-171-4332282
STR&HOW-kalej= 02 20513106
STREDMI PRUMYSLOWA SKOLA KO 7925113

S TaN, W OWACK O WA Az

SWS A 7981036

Sw'S PRODEJMA TMS ELECTROMIC 721 1617

TIP& TOUR-CESTOMWKA 8523849
THS-SERYIS OPRayS WMOMITORU
TOMIA pocitacowva firma 922736

TOP MARKETIMG ZLIM TE3 1283
TRAMSFUZMI STANICE 513-PREPOUIT

TREXIM . T.PREDWADECI CENTRUM 31130 =




Pokud nestaci udaje zakladniho panelu nebo pokud chceme vyuzit funkce automatického vytaceni
telefonniho ¢&isla zadame klavesu ENTER na polozce, kterou chceme zobrazit se vSemi
podrobnostmi, ¢imz pfejdeme do podrobného zobrazeni zaznamu. TotéZz je mozné provést
kliknutim levym tlaCitkem mySi v okamziku, kdy je oznadena poZzadovana poloZzka seznamu nebo
kliknutim na tlacitko FIRMY nebo OSOBY. V menu podrobného zobrazeni zaznamu je mozno
opravovat obsah polozek, pfidavat nové polozky nebo ruSit polozky stavajici. Opravy provadime
pFimo v zaznamu bez nutnosti potvrzovani zadanych zmén, k pfidani zaznamu slouzi tiagitko PRIDAT
ZAZNAM , k odstranéni jiz nepotfebné polozky pak tladitko ODSTRANIT ZAZNAM. K navratu do
nabidky zakladniho panelu slouZi tlagitko ZPET v pravém hornim rohu.

4. Zadavani dat

Pfed zadavanim vlastnich dat je vyhodné uvédomit si jakou logickou strukturu budou mit nase
zdznamy pfi praktickém pouzivani. Je vhodné oddélit zaznamy soukromé od zaznamu firemnich a
dale zaznamy firemni roz&lenit podle jejich povahy. K tomuto rozdéleni slouzi moznost zafadit kazdou
pridavanou polozku do KATEGORIE, coz Vam v budoucnu usnadni praci s daty a jejich snadné;si
vyhledavani. Jako vhodné kategorie mizou byt pfeddefinované napfiklad tyto kategorie :

pracovnici firmy

pratelé

rodinni pfislusnici

tisfiova volani

zakaznici

obchodni partnefi

dodavatelé

servisy

bankovni ustavy

Pocet kategorii neni omezen a je mozno priibézné polozky prefazovat z jedné kategorie do jiné.
Omezenim je, ze jedna polozka muze byt pouze v jedné kategorii, takze musime zvolit tu kategorii,
ktera je pro nas vyznamnéjsi. Nadefinovani kategorii provedeme pies menu SERVIS odkaz PRIDAT
KATEGORII, kde se nam soucasné zobrazi seznam jiz nadefinovanych kategorii.

Po nadefinovani kategorii miizeme jiz zadavat data. Pres tlaCitko FIRMY nebo OSOBY vybereme
bud podrobné zobrazeni zaznamu firem nebo podrobné zobrazeni zaznamu osob, tlacitkem pfidat
zdznam ziskdme prostor pro zadani nové polozky a do bunék zapiSeme pfislusné zaznamy viz.
obrazek 3.

EKunlaktm’ manazer - [Seznam firem]

“ Servis O programu §=d |
Ffidat zdznam Odsztranit zaznam |

Firma [3STARS Kort1 Titl [ing. =1 ; |
1 Sast adresy firmy |u|ice Konévowva 3511./445 Font1 Jména |Flostislav

2 Gast adresy firmy |sidli§té Podhrazskeho Kont. 1Pfijmeni |Polakuvif:

M ésto sidla firmy |F'Ferov =] funkee |vedouci obchodnibo oddéleni pro stuk ge zakazniky
P firmy WTE'- Eis. dstiedny: [0641 206101 | &B| telefonfiremni 1 [0033-4564-BARE556E B | Klapka: [254 |
S strdnka firmy | wwa Jstars avanet oz telefon firemni 2 |0035-4564-88585565 il

Srat Iteské republika telefan mobiln |DI339-4554-88885588 E

IC0 |‘| 3090055 telefon domi |DI339-4554-88885588 &I

DI 989-71991 24111 fax |0039-4584-88885588

afigie potitate ;' E-mail adr. firry |polakovicBarum@avonet

Zamereni firmy Potitatovs firma zaméfena na dodavky kompletnich Paznamka Potitatova firma zaméfer_qé na dodvky kompletnich

sestay a komponentd s virtudlnim obehodem na intemetu sestav & komponentd s vitualnim obehodem na

Kont.2 Titul [Cso =] K2 méno [lastislav Kont3 Tind  [Csc. =] Kont3 Jméno [Momiovie |
Font.2 Pfijmeni |Neumanovié Font.3 Piijmeni |Nev_l,lfotografovateln§l

funkce Ispolumaiitel funkce Ispoleénl’k 2 B0% Gdasti na akeiich firmy

telefon firemni 1 [D033-4456-6883322 B |Klapka: [z telefon firemni 1 [D033-4564-B6685565 E klapka: [335 |
telefon firermni 2 IDDBS-445-899888989 i telefan firemni 2 IDDBS-4584-88885588 il

telefon mabilni IW&I telefon domti [0254 BE623332% | telefon domi IW telefon mabilni I—
fan [0035-445-4568562 | fan 0033-4564 65554545

E-mail IneumanovicBalum@.a\ronet E-mail polak ovig@barum. cz

Poznarnka tak. 3 tedy Znamenam, 26 tota bude preni Oping Poznamka tak si tedy znamenam, Ze toto bude prvni dplné

wyplnéna firma = poznamkama a ovarenim wiech poli,

wyplnéna firma = poznamkama a ovélenim viech

Pokud chceme vyuzit funkce automatického vytacéeni telefonnich €isel (podminkou je pfipojeny a



spravné nakonfigurovany modem paralelné spojeny s telefonem) nesmime pfi zaznamu telefonnich
Cisel pouzivat jiné znaky nez Cislice, mezery nebo znaménko plus (+ je pfi vytaceni nahrazeno dvéma
nulama). Zadani kategorie neni povinné a provadime ho vybérem pres Sipku u polozky KATEGORIE.
Po zadani zaznamu se tlacitkem zpét vratime do zakladni nabidky. Program obsahuje databazi témér
3 000 mést a jejich PSC, takze mésta je mozno vybirat a PSC jsou automaticky dopsana do
prislusného zaznamu. Pokud v databazi dané mésto s PSC chybi je mozné ho doplnit pfes menu
SERVIS volbou Pfidat PSC.

5. Automatické vytaceni

Automatické vytaceni telefonnich &isel je realizovano s pomoci WINDOWS programu TELEFON, po
kliknuti na tladitko s obrazkem telefonu u zvoleného telefonniho &isla. Podminkou Uspésného
vytoeni je spravné nakonfigurovany modem paralelné pfipojeny na telefonni pfistroj, aby jste po
vyto€eni mohli zacit hovor. Pokud pouzivate preddisli pro pfistup na statni linku, musi byt toto
predcisli zadano pfi konfiguraci modemu. Pozadované vytaéené Cislo nesmi obsahovat zadné jiné
znaky nez Cislice, mezery nebo znaménko + na zacatku (+421 je interpretovano jako 00 421). Pokud
toto neni spInéno, nedojde k vyto€eni Cisla a budete informovani chybovou zpravou.

6. Oprava dat

Opravu dat provedeme pfepsanim v podrobném zobrazeni zaznam(, zménu kategorie potom novym
vybérem na Sipce. Pfepsanim miize byt provedena zména jména, abecedni zafazeni zaznamu se
pfizplsobi pravé aktualnimu nazvu.

7. Odstranéni dat

Odstranéni dat provedeme tlacitkem Odstranit zaznam po zobrazeni polozky uréené k odstranéni v
podrobném zobrazeni zaznamu.

8. Kategorizace dat

Jednim z nejmocnéjSich nastroju tohoto programu je moznost sdruzovani dat do pfedem navolenych
kategorii. Pomoci pole Vybér podle kategorie si v okné vybereme kategorii, ktera nas zajima (napf.
v pfipadé Ze chceme telefonovat vSem svym zakaznikim zvolime kategorii zakaznici) a dale uz
pracujeme jen s daty zafazenymi do této kategorie. Pokud se chceme vrétit do nabidky se vdemi daty
stadi vymazat zadanou kategorii z pole.

9. Rychla ¢isla

Praktickou pomuckou, ktera nam umozni rychlé vyuzivani nejCastéji pouzivanych telefonnich Cisel je
telefond, ktera Ize okamzité volit bez jakéhokoliv vyhledavani. Jsme omezeni pouze rozsahem jedné
obrazovky. Pfidavani, oprava a odstranovani dat funguje podobné jako v Podrobném zobrazeni
zaznamu.



10. Tiskové sestavy

Pokud chceme pracovat také s tisténou podobou dat mizeme vyuzit volbu Tisk sestav v nabidce
Servis. Po zatrZeni zaSkrtavaciho pole u tiskové sestavy prejdeme kliknutim na symbol tiskarny do
zobrazeni nahledu tisku. Pokud chceme vytisknou v8echna data pokracujeme dalSim kliknutim na
symbol tiskarny, pokud chceme jenom nékteré listy mame moznost je vybirat v nabidce Tiskové
menu. Zde je také mozno vyexportovat data do formatu programu EXCEL 97 nebo WORD 97 Pokud
format stranky neodpovida moznostem nasi tiskarny mizeme ho zkusit poopravit v menu Nastaveni
stranky. Stornovani tisku provedeme volbou Zav¥it. Pokud chceme vytisknout pouze data urcité
kategorie,navolime tuto kategorii v poli Vybér podle kategorie predtim nez vybereme TISK
SESTAV. Tiskové sestavy $titkl jsou navrzeny pro archy se dvéma sloupci Stitkli o rozméru 38,10
mm x 96,06 mm. V pfipadé aktualni potfeby je mozné dohodnout daldi dodatkové sestavy s autorem
programu.

11. Zalohovani dat

Pro kazdého, kdo pracuje s vypocetni technikou je zalohovani dat nezbytnou nutnosti at' uz z dvodu
hrozby pocitacovych virlh anebo moznosti fyzické chyby harddisku. Protoze urcité ani vy nechcete
prijit o jiz jednou ziskana a zkategorizovana data nabizi hlavni nabidka zalohovani dat na tlacitku
Zaloha dat. Po odsouhlaseni dialogovych oken budete vyzvani k zalozeni diskety do disketové
mechaniky a nasledné probéhne zaloha vSech dat aplikace. Po oznameni o provedeni zalohy mizete
disketu vyjmout, oznadit a ulozit na bezpeném misté.

12. Obnoveni dat

POZOR !!! VOLBU OBNOVENi DAT PROVADIME POUZE V PRIPADE NOVE INSTALACE
PROGRAMU NEBO PRECHODU NA JEHO VYSSi VERZI. Po zvoleni této volby a potvrzeni
dialogovych oken budete vyzvani k vloZeni diskety obsahujici pfedchozi zalohu dat Kontaktniho
manazeru. V pfipadé, Ze vloZzena disketa neobsahuje soubor se zaloznimi daty, aplikace toto
rozpozna a obnoveni dat bude automaticky stornovano. Pokud bude nalezen soubor se zaloznimi
daty dojde nejprve k vymazani vSech aktualnich zaznam aplikace a jejich nahrazeni daty z diskety.
Provadéijte proto zalohovani co nejc¢astéji (resp. po vSech vyznamnych zménach dat), aby jste vzdy v
pfipadé havarie pocitae byli schopni restaurovat v3echna data v jejich nejaktualnéjsi podobé. O
ukon&eni obnovovaciho procesu budete informovani dialogovym oknem. Doporu€ujeme provést po
obnoveni dat Komprimaci databaze z menu Servis ¢imz dojde jednak k uspofe mista na disku a
také k urychleni spousténi aplikace.

13. Komprimace databaze

Je pomocna funkce dostupna v menu Servis, slouzici k udrzbé databaze. Doporu¢ujeme provadét po
odstranéni vétSiho pocCtu polozek nebo po provedeni vétSiho mnozstvi oprav. Zkomprimovani zmensi
celkovou velikost aplikace €imz se urychli jeji spusténi.

14. Odstranéni kategorie

Pokud chceme odstranit, jiz zavedenou kategorii (napfiklad pfi chybném zadani) vyuzijeme polozku
zmenu Servis polozka Odstranéni kategorie. Pomoci Sipek se nastavime na kategorii, kterou
chceme odstranit a klikneme na tlaCitko Odstranit zaznam.



15. Zaruka

Jak je zvykem u vétSiny softwarovych produktll autor nezodpovida za zadné Skody vzniklé
v souvislosti s pouzivanim tohoto produktu. Veskeré uZiti programu je na Vase vlastni riziko, pfipadna
ztrata dat nebo jiné Skody vzniklé pfi nebo po pouzZivani tohoto produktu nejdou k tizi autora. Produkt
je testovan v prostfedi WINDOWS 95 s 32 bitovym pfistupem a WINDOWS 98 resp. WINDOWS NT,
pro dalSi operaéni systémy neni produkt optimalizovan. Kopirovani a Sifeni sharewarové verze je
povoleno. Po vyzkous$eni v terminu do 30 dn( by jste méli produkt zaregistrovat nebo odinstalovat aby
nedoslo k poruSeni autorskych prav

16. Odinstalovani aplikace

Odinstalovani aplikace se provadi béznym zplisobem pres volbu START , NASTAVENI, OVLADACI
PANELY a PRIDAT NEBO UBRAT PROGRAMY vyberete KONTAKTNI MANAZER a tlagitkem
odebrat zvolite odinstalaci aplikace. Po vyzvé programu SETUP zvolite moznost REMOVE ALL
(odebrat vSe) a zbytek odinstalace probéhne automaticky.

17. Sit'ova verze

Sitova verze této aplikace by méla byt pfipravena k distribuci v prvni poloviné roku 2000 pod

adresach.

18. Registrace

Sharewarova verze produktu je omezena na vyzkou$eni s maximalné 10 polozkami u seznamu osob
a 10 polozkami u seznamu firem. Po pfekroCeni tohoto poctu budete informovani, Ze dalSi polozky jiz
neni mozno pridavat. Pokud se Vam program libi a chtéli byste jej vyuzZivat bez téchto omezeni,
vyplite prosim formulaf objednavka, (ve stejném adresafi soubor objednavka.doc nebo
objednavka.txt) a zaSlete jej na niZze uvedenou E-mail nebo béznou adresu. Podle vaseho vybéru
ziskate bud registracni €islo produktu anebo novou verzi produktu i s médiem bez sharewarového
omezeni. V sou€asné dobé se dokonluje sitova verze programu, ktera umoZzni vyuZiti tohoto
programu v men$ich firmach, tak aby vSichni ucastnici sité méli k dispozici vzdy nejaktualné&jsi
rovnéz mliZzete zaslat veskeré pfipominky, dotazy, naméty i popis pfipadnych problému ke konzultaci
s autorem.

ABACUS

Travniky 1227
765 02 OTROKOVICE
tel./fax/zaznamnik 067 792 3371

E-mail: abacus@zl.inext.cz
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