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1. Uvod

Systém Abra Classic je ur¢en pro stfedni a mensi podnikatele Giétujici v jednoduchém téetnictvi. Poskytuje
zéakladni bézné evidence, ma snadné a prehledné ovladani (k jeho zvladnuti je skute¢né tfeba minimum casu) a
rychle zvladne i vétsi mnozstvi dat. Je psan pro prostiedi Windows 95 (je mozné jej provozovat i v prostiedi
Windows 98, resp. Windows NT).



T
""m 2. Licen¢ni ujednani Abra Classic

Vymnatek z dokumentu Licenéni ujednani / kupni smlouva/ registra¢ni karta.

1.Kupujici je povinen a opravnén sam, nebo svymi pracovniky a spole¢niky pouzivat SW ABRA pro svoji osobni
resp. firemni potfebu vyhradné dle zakoupené konfigurace a dodrzovat toto licenéni ujednani.

2.Prodavajici prodava SW ABRA ve stavu, ur¢enému k béznému uzivani dle této smlouvy a dodané dokumentace
véetné manualu.Pfed pouzitim SW ABRA je kupujici povinen si fadné prostudovat veskerou dokumentaci, dodanou
spolu se SW ABRA a postupovat podle ni. Dokumentace je k dispozici na demoverzi i ostré verzi ve forme
napovédy po stisku klavesy F1.

3.Prodavajici neruci za vhodnost SW ABRA pro konkrétni uziti kupujicim. SW ABRA je dodavan tak jak je.
Povinnosti prodavajiciho neni zabudovavat do SW nové funkce.

4.Kupujici je povinen pii koupi SW ABRA , nejpozdéji ihned po nainstalovani SW ABRA fadné vyplnit, podepsat a
predat zpét prodavajicimu Registracni kartu uzivatele SW ABRA.

5.Datem zakoupeni, vyhradné v ptipadé€, kdy prodavajici obdrzi v¢as fadné vyplnénou Registra¢ni kartu, pocina
bézet zaruéni doba v délce 6 mésici. V pripadé, kdy prodavajici neobdrzi registraéni kartu od kupujiciho do 30 dnti
po prodeji, nebo je tato Spatné ¢i netiplné€ vyplnéna, neposkytuje prodavajici Zadnou zaruéni dobu a nema vuci
kupujicimu z této smlouvy ani zadné jiné povinnosti. Povinnosti kupujiciho dle licen¢niho ujednani a autorského
zékona vSak kupujiciho i v tomto pfipadé plné zavazuji.

6.Kupujici nesmi:
a) instalovat SW ABRA na vice pocitacich, nez je uvedeno v bod¢ II.1 této smlouvy
b) uzivat SW ABRA na vice poé¢itacich, nez je uvedeno v bod¢ I1.1 této smlouvy
¢) potizovat jakékoliv kopie zakoupeného SW ABRA, vyjma zalozni kopie pro ucely archivace
d) sitit pripadné kopie SW ABRA, piipadné §ifit jakékoliv souvisejici texty, ptjcovat, pronajimat, ¢i jinak
poskytovat SW ABRA, ¢i snim souvisejici texty s vyjimkou demoverzi
e) zakoupeny SW ABRA méhnit, piekladat jej do jinych programovych ¢i narodnich jazykt nebo zdrojového
tvaru
f) uzivat, pfipadn¢ zahrnovat SW ABRA ¢i jeho ¢asti do jiného software a §ifit produkty takto vzniklé
g) prevadét prava ziskana touto smlouvou na jakoukoliv jinou osobu bez pisemného souhlasu autora
h) jednat jakymkoliv zpisobem v rozporu s touto smlouvou a timto licenénim ujednanim

7.Kupujici je povinen dodrzovat veskeré povinnosti tohoto licenéniho ujednani. V ptipadé poruseni jakéhokoliv
zavazku licen¢niho ujednani ze strany kupujiciho je kupujici povinen a zavazuje se podpisem této smlouvy zaplatit
prodavajicimu smluvni pokutu ve vysi pétindsobku zaplacené kupni ceny, splatnou na vyzadani

8.Kupujici je povinen okamzikem poruseni tohoto ujednani:
a) prestat pouzivat SW ABRA
b) zniéit v§echny nosi¢e SW ABRA (instala¢ni diskety) a souvisejici textové materialy, které nabyl,
c) znicit jakékoliv mozné kopie, ptipadné produkty vzniklé zménou, novym ptekladem ¢i zahrnutim do jiného
software

9.Zaruka se v piipadé pfedani fadn€ vyplnéné registracni karty vztahuje na provoz software tak, jak je popsan v
manudlu a za podminek v manualu stanovenych. Software je schopen plnit pouze ty funkce, které jsou popsany v
manualu s tim, Ze si prodavajici ponecha pravo odchylek skutecné funkce software od popisu v manualu bez
predchoziho upozornéni.

10.Zaruéni doba se prodluzuje o dobu od nahlaseni zavady, podléhajici zaruce do doby odstranéni této zavady.



11.Reklamace v zarucni dob¢ probéhne vzdy po konzultaci s odbornymi pracovniky prodavajiciho vyhradné
nékterym z téchto zptisobu:
a) Telefonickym oznamenim zavady na konzultaéni linku prodavajiciho v pracovni dny v 8,00-12,00 a 13,00-
17,00 hod. Telefonni ¢islo konzultaéni linky prodavajici uvadi ve svych prezentacnich a informaénich
materidlech. Na zakladé tohoto oznameni dohodne pracovnik prodéavajiciho nejvhodnéjsi zptisob odstranéni
zavady.
b)Dorucenim piislusnych instalacnich disket spolu s podrobnym popisem zavady a podrobnym popisem
poéitade, na kterém je SW ABRA nainstalovan do provozovny firmy na adrese v Praze 5, Na Valentince 1,PSC
150 00 bud’ postou, nebo osobné v pracovni dny v 8,00-12,00 a 13,00-17,00 hod. V piipadé uznani zavady zasle
prodavajici kupujicimu nové instalacni diskety.
12.Vyjimeéné lze sjednat navstévu odborného pracovnika prodavajiciho v prostorach kupujiciho. V tomto pripadé je
vSak kupujici povinen uhradit ihned v hotovosti proti potvrzeni cestovni naklady, za ujeté kilometry, ndhradu ¢asu
odborného pracovnika strdveného na cesté dle platného servisniho ceniku. Pokud se reklamace ukaze neopravnénou,
uhradi kupujici dale ptipadné provedené prace dle platného servisniho ceniku prodavajiciho.

13.Prodavajici ma pravo ve vyjimeénych ptipadech pozadovat na kupujicim, aby se dostavil do prostor
prodavajiciho se svym pocitacem, na kterém vykazuje SW ABRA udajnou zavadu.

14.Prodavajici nehradi naklady kupujiciho, spojené s reklamaci.

15.Prodévajici ruci za Skody, prokazatelné vzniklé uzivanim SW ABRA jen do vySe zaplacené kupni ceny SW
ABRA a to vyhradné v tom piipad¢, kdy mu kupujici v€as doruci fadné vyplnénou a podepsanou tuto smlouvu.
Prodavajici neruci za upravy SW ABRA dle zmén obecné platnych pravnich predpist, které se uskutecni po koupi
SW ABRA. Prodavajici neru¢i za ptipadné skody, vzniklé nespravnym pouzivanim SW ABRA (v rozporu s
manualem), ¢i Skody vzniklé uzitim SW ABRA v rozporu s touto smlouvou.

16.Za vady prepravy a doru¢ovani neruéi prodavajici.

17.0kamzikem poruseni licen¢niho ujednani za strany kupujiciho kon¢i veskeré povinnosti prodavajiciho viici
kupujicimu.

Ostatni ujednani

1. Prodavajici po uplynuti zaruéni doby poskytuje kupujicimu, ktery neporusil licen¢ni ujednani, s ohledem na své
kapacitni moznosti a za thradu pozarucni servis dle aktualniho ceniku.

2 .Prodavajici si vyhrazuje pravo kontroly dodrzovani licenéniho ujednani ze strany kupujiciho. Touto kontrolou
muze prodavajici povérit i tfeti osoby. V pfipadé zjisténé zavady je dokazovani plné na kupujicim.

3. V ptipad¢ sporu ucastnici sjednavaji, Ze mistné ptislusnym je Obvodni soud v Praze 5.
4. Utastnici sjednali, Ze tato kupni smlouva podléha obchodnimu zakoniku.

5. Ucastnici prohlasuji, ze smlouvu uzavteli vazné&, nikoli v tisni a na vyraz souhlasu s obsahem smlouvy tuto
podepisuji.



i
i 3. PoZadavky na pracovisté

Pocitac - pro provoz systému Abra Classic doporu¢ujeme pouzit minimalné poéita¢ s procesorem
486/120MHz nebo lepsi. Minimum pameéti pro plynuly chod je 16 MB RAM. Program lze pouzivat na rozliSeni
640*480 bodti s 16 barvami (pro lepsi pifehlednost v§ak doporuéujeme rozlieni 800*600 bodi s 256 barvami - coZ
je bézny standard). Na instalaci budete potiecbovat nejméné 10 MB na pevném disku.

Tiskarna - pozadavkem je, aby pouzita tiskarna bez problému spolupracovala s operacnim systémem
Windows 95 (resp. 98/ NT), v tomto sméru doporucujeme napt. znacku HP (Hewlett Packard). Pokud pouzivate
starsi typy napf. jehlickové tiskarny, budete mozna nuceni nékteré dodavané tisky individualné ptizptisobit jejim
moznostem (okraje tisku, mnozstvi grafickych symboli atd.). Dalsi podrobnosti o tiskarnach naleznete v kapitole
Casto kladené otazky a odpovédi - otazka &.5.



T
If"m 4. Zékladni pojmy a oviddéni

V systému Abra Classic se po vSech prvcich pohybujete stejné jako v ostatnich programech pro Windows 95
(resp. 98/ NT). Presto, i pokud jste zkusenymi uzivateli “Oken 95”, mozna objevite v nasledujicim navodu néco
nového.

Po jednotlivych prvcich v okné (na formulafi) se pohybujte pomoci TABelatoru. Pokud se budete pohybovat
pomoci klavesy Enter, miZete si zménit nastaveni, které jste viilbec neméli v umyslu ménit. Taktéz pomoci Sipek se
vam pohyb mulze zastavit na prvcich, které si Sipku vylozi Gplné jinak, nez ze by vas mély pustit na dalsi polozky.
Nejlepsim ptikladem je seznam fad dokladd napt. ve funkci Prace s denikem. Tam se po stisku Sipky nahoru/dolii na
polozce Typ dokladu pouze posunete v seznamu typt dokladt, ale na ¢islo dokladu musite poskocit pomoci
TABelatoru nebo mysi. Pokud si pfejete pohybovat se TABelatorem v opacném sméru, stisknéte soucasné klavesu
Shift a TAB.

Malou vyjimku tvoii prvky typu tabulka (n€kdy téz oznacované jako Grid, Browse, seznam apod.). Pokud
tabulka ma charakter prohlizeci, tedy neni ur€ena k pfimému zadavani hodnot do jednotlivych okének tabulky, pak
zde klavesy Tab a Shift Tab funguji stejnym zplsobem — po jejich stisku opustite prvek tabulka a pfesunete se na
nasledujici / predchézejici ovladaci prvek formulare (pfiklad — funkce Adresar). Pokud vSak tabulka ma charakter
zadavaci (tj. lze v ni editovat), pak je chovani odlisné. V takové tabulce se pomoci TABelatoru pfemistujete na
dalsi prvek tabulky (tedy mezi jednotlivymi okénky (sloupci) tabulky), nikoliv ven z tabulky (napf. na tlacitko OK).
Tedy v ptipad€ zadavaci tabulky se z ni dostanete stiskem klaves Ctrl + TABelator. Stiskem téchto klaves se
pirenesete ven z tabulky na nasledujici ovladaci prvek. Dalsi a nejsnazsi cestou je pouziti mysi. Piikladem vstupni
(zadavaci) tabulky je typicky zaddvani fadka do dokladt (faktur, Gctenek apod.).

Oteviené okno muzete kdykoliv (az na vyjimky) zaviit kfizkem v pravém hornim rohu. Pokud ov§em mate
v okné nedokoncenou praci, timto zpiisobem o ni pfijdete. Pokud si pfejete zmény ulozit, kliknéte mysi na tlacitko
Uloz (nebo OK). Na tla¢itko Uloz se také miiZete pfemistit a stisknout jej klavesou Enter. Pro urychleni zadavani
vstupt funguje ve vSech formulatich klavesa PgDwn (Page Down - o stranku nize) tak, Ze pfesune fokus na ukladaci
tlacitko a po stisku Enter dojde k ulozeni. Pokud tedy chcete zistat u klavesnicového ovladani, abyste nemuseli
prehmatavat na mys, pak nejrychlejsim zpisobem, jak ulozit zadana data, je stisk PgDwn a Enter. Takto ovSem
PgDwn nezafunguje v piipadé, Ze se prave pohybujete v néjaké tabulce (napt. prave v fadcich dokladu apod.). Zde
totiz PgDwn plni svoji prvotni tlohu — a to strankovani v seznamu fadkt. Pokud se v tomto piipadé chcete premistit
na ukoncovaci prvek formulafe a formulaf ukoncit vyhradné pomoci klavesnice, pak nejprve opust'te tabulku
(Ctrl+TAB) a pak teprve stisknéte PgDwn a Enter.

V prohliZeci tabulce miZzete sledovat aktualni zaznam, na kterém se nachazite, pomoci zvyraznéné barvy
(implicitné tmaveé modra). Pokud z tabulky odejdete na jiny ovladaci prvek (stiskem TABelatoru), barva aktualniho
zaznamu se zméni na Sedivou. Vidite tak stale, na kterém zaznamu se nachazite, ale je ziejmé, ze fokus je na jiném
ovladacim prvku formulate.

V tabulkach, které dovoluji vice moznosti fazeni zdznami (napf. podle data, ¢isla dokladu, ¢astky apod.),
miZete piepinat jednotliva fazeni kliknutim mysi na nadpis patticného sloupce. Ty sloupce, podle kterych je mozno
seznam fadit, maji nadpis zvyraznén tuénym pismem.

Pokud chcete ze vstupniho formulafe odejit bez ulozeni zadanych udaji, pouzijte tlacitko Zrus. Druhou rychlou
moznosti je stisk klavesy Esc. U vstupnich formulaii, kde byste mohli nechténym stiskem Esc pfijit o pravé zadana
data, nasleduje po Esc kontrolni dotaz, zda to myslite vazné.

U ostatnich (“nevstupnich’) oken je ukoncovaci tlacitko pojmenovano Konec. Zptisobi zavieni formulare.
Stejny efekt dosahnete klavesou Esc, tentokrat bez kontrolniho dotazu.

Zvlastni pozornost si také zaslouzi tzv. Combo box ( vkladaci textové pole se Sipkou vpravo - napf. seznam
DPH sazeb pii zadavani faktury). Tento seznam rozvinete pomoci klavesnice stiskem Alt a Sipky dolt. Presto, pokud
nezadavate velké mnozstvi dokladi, je snazsi si tyto seznamy oteviit mysi. Jiny pfiklad Combo boxu naleznete napf.
v zadani faktury pro volbu fady doklad.



Velké seznamy (napt. Pokladni kniha) se samoziejmé nevejdou na jednu obrazovku. Pro rychly a snadny pohyb
se vpravo (nebo zdola) od tabulky ukaze Scroll bar. Pro pomalejsi pohyb slouzi Sipka nahoru / dold (nebo doprava /
doleva), pomoci ¢tverecku mezi Sipkami se mizete velice rychle posunout z jednoho konce seznamu na druhy.

Vétsina formulart obsahujicich tabulku dovoluje uzivateli zménu velikosti formulate. Uchopte pravy dolni roh
okna a tdhnutim nastavte pozadovanou velikost okna. U nékterych formulafi je dovoleno ménit velikost okna jen
v jednom rozméru, u vétSiny pak v obou rozmérech. Posunout Ize okno uchopenim za jeho nadpisovy pruh a
tahnutim mysi na novou pozici. Nastaveni velikosti okna a pozice na obrazovce se pro kazdé okno pamatuje a pfisté
se jiz objevi ve stejném rozméru a na stejné pozici (plati pouze pro okna s ménitelnou velikosti). Zvétseni oken

vvvvvv

Pii zadavani vétSiny dokladi budete potiebovat vice nez jeden fadek. Novy fadek se piida automaticky, jakmile
stisknete v tabulce fadkii formulate Sipku dolt nebo kliknete na fadek mysi, ptipadné potvrzenim posledni polozky
na fadku (napf. klavesou Enter).

Pod menu se nachazi panel néstroji - lista s tlacitky s obrazky. Tato tlacitka jsou jakousi zkratkou do menu.
Jakou udalost pfesné vyvolaji, zjistite, pokud nad timto tlacitkem stojite chvili mysi (ukaze se kratky, vysvétlujici
text-popisek). Panel nastroji mizete libovolné pfesouvat po obrazovce. Nemusi byt umistén pouze na hornim okraji
obrazovky, ale je mozno jej “ukotvit” také po stranach obrazovky nebo na jejim spodnim okraji.

Nekteré obrazovky v sob¢ skryvaji nékolik vzajemné se prekryvajicich “karet”. Mezi nimi se pfepnete
kliknutim mys$i na horni ¢ast karty (“zalozky”). Takové zalozky najdete napi. ve funkci Ostatni nastaveni v menu
Nastaveni / Firemni udaje.

Pokud je jedno z pismen napisu tlacitka podtrzené, znamena to, ze stiskem klavesy Alt+podtrzené pismeno
vyvolate stejnou udalost, jako byste na tlacitku stiskli Enter. Tato podtrzena pismena se nazyvaji horké klavesy
(hotkeys) a jsou velmi uzite¢nym pomocnikem, pokud preferujete ovladani z klavesnice pied ovladanim mysi.
Zejména Sikovné jsou pro vyvolavani funkci ve formulafich s tabulkou.

V nékterych seznamech se pro urychleni prace se systémem vyvola udalost dvojitym kliknutim mysi na vybrané
polozce. Naptiklad ptfi vybéru firmy z adresafe na fakturu nemusite tuto firmu vyhledat a stisknout tlacitko “Vyber”,
ale sta¢i na fadku s firmou dvakrat rychle za sebou kliknout mysi. Adresar se sam ukonci a firma se predvyplni na
doklad. Jinym piikladem je vybér karty ze skladu na expedicni doklad apod.

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné ¢islice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko ( /). Kursor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

V Ostatnim nastaveni v menu Nastaveni / Firemni udaje 1ze zadat interni datum systému, tzn. Ze systém toto
datum pfevezme jako datum dnes$ni a podle toho se budou chovat vSechny vstupni obrazovky. To ocenite zejména
pfi zpétném zadavani dat za starsi obdobi.

V casti skladové evidence je pro snadngj$i orientaci mozno jednotlivé skladové karty umist'ovat do
hierarchického menu. Prace s timto grafickym prvkem je popsana v kapitole Definice nabidkového menu.




5. Instalace a pocdtecni nastaveni

Instalace se spusti z prvni diskety (nebo z CD) souborem setup.exe. Instalaéni program se dotaze na cilovy
adresat (pfednastaveno C:\AJuWin, viz kap.Casto kladené otazky a odpovédi, otazka &.7), a do skupiny v nabidce
Start uloZi spousteci soubor.

Instalace programu slouzi i jako update v ptipadé poskozeni dileZitych soubord. Presto tuto moznost pouZivejte
az po konzultaci s technikem.

Vzhledem k tomu, Ze systém si registruje nekteré vlastni knihovny ve Windows, nedoporucujeme program
kopirovat na jiné pocitace ani do jinych adresaiti bez konzultace s technikem.

P1i prvnim spusténi si program vytvori vSechny potiebné databaze. Poté je tfeba do systému zapsat vase firemni
data.

ABRA Classic a ABRA Classic Free — omezeni a registrace

Systém ABRA Classic je distribuovan ve dvou podobach. Jednak jako verze FREE s nazvem ABRA Classic
Free, ktera je distribuovana zcela ZDARMA a ktera je plné funkéni, pouze je omezena poctem dokladt, které lze
zadat do penézniho deniku (maximalné 300) a poctem skladovych karet, které lze zadat do skladové evidence
(maximalné 300), a dale jako plna verze bez omezeni s nazvem ABRA Classic, ktera je placena a je aktivovana tzv.
aktivacnim klicem. (Ptipadny pfechod z verze s omezenim ABRA Classic Free na verzi bez omezeni ABRA Classic
je zcela bezproblémovy-pouze zakoupite aktivacni kli¢ a program zaktivujete, viz dale).

Po nainstalovani je program plné pfipraven k praci. Pfi jeho prvnim spusténi je vam nabidnuta moznost volby.
V zobrazeném dialogovém okné zvolite, zda mate program zakoupeny v plné verzi (ABRA Classic- tj. vlastnite
aktivacni kli¢) anebo zda mate program ZDARMA ve verzi s limitovanym poctem zapist (ABRA Classic Free-tj.
aktiva¢ni kli¢ nevlastnite).

Pokud mate program zakoupeny v plné verzi, zvolite tlacitko “Abra Classic”, po jehoz stisku miZzete rovnou
provést aktivaci (zadani vaseho aktiva¢niho kli¢e). Tuto aktivaci muZete provést i pozdéji ptimo v programu (je
popsano dale). V opa¢ném piipadé zvolite tladitko “Abra Classic Free”. Pokud chcete pouzivat verzi FREE, tak
mate moznost si ji vyzkouset po dobu 30-ti dnti. Poté si ji musite zaregistrovat u vyrobce (coz je opét zcela
ZDARMA). Zaregistrovani programu muzete provést po stisku tla¢itka ABRA Classic Free. Program vam nabidne
okno, kde si mizete vybrat, zda chcete rovnou provést vlastni registraci (“Registrace instalace”), pokud uz vlastnite
registracni kli¢, anebo tento kli¢ teprve chcete od vyrobce ziskat (“Registraéni formular”).

Registracni kli¢ ziskate vyplnénim registracniho formulafe na internetovém serveru vyrobce. Poté vam bude
automaticky zaslan registracni kli¢ na vasi emailovou adresu.

Po obdrzeni registra¢niho kli¢e vyplnite vstupni udaje v registraci (v popisovaném uvodnim okné po
znovuspus$téni programu volbou “Registrace instalace”) a potvrdite. Do polozky Jméno registrovaného subjektu
zadate jméno, které jste uvedli na registracni formulat a pro n€jz vam byl vygenerovan registracni kli¢. Jméno
subjektu 1ze zadat samoziejmé s diakritikou a to i v ptipad€, Ze vam byl registracni kli¢ vygenerovan na jméno
uvedené bez diakritiky (v pfipadé registrace pies internet). Pokud jste vSechno vyplnili korektné, piepne se
program do stavu “Registrovany”. Pot¢é jiz nebudete pii kazdém jeho spusténi dotazovani na registracni udaje (tj.
prestane se zobrazovat toto uvodni okno), ale nadale zistane omezeni po¢tem dokladii a skladovych karet popsané
vyse. Udaje Jméno registrovaného subjektu a ICO se predvyplni do firemnich udaji (funkce Firemni udaje
v Ostatnich nastavenich) a nebude mozné je zménit (byla na né provedena registrace). V ptipadé potieby jejich
zmény kontaktujte, prosim, obchodni odd. firmy Aktis a.s.

Uvodni  okno se bude zobrazovat pii kazdém startu programu do té doby, neZ se zaregistrujete (zadate
registracni kli¢ pro ABRA Classic Free) anebo nez provedete aktivaci (zadate aktivaéni kli¢ pro ABRA Classic).

V piipadé¢ update programu (pifechodu na vyssi verzi) je lhostejné, jestli pouzivate verzi FREE (registrovanou ¢i
neregistrovanou) nebo verzi plnou. Neni potfeba pofizovat zadné specialni instalacni médium.



AKTIVACE Abra Classic

Jako prvni krok, ktery ucinite pti koupi registrované verze, je aktivace Abra Classic z FREE verze. Nyni proto
popiSeme postup, jak toto provést.

Jedna moznost je, provést aktivaci ihned po instalaci, po volbé tlac¢itka ABRA Classic v tvodnim dialogovém
okng, které se zobrazi po prvnim spusténi programu (viz vyse).

Druha moznost je, provést aktivaci pozdéji ptimo ve vlastnim programu, a to nasledovné: V panelu nastroju
(ikona Ostatni nastaveni) nebo v menu Systém zvolte Ostatni nastaveni. Zde si v menu Nastaveni vyberete funkci
Aktivace.

V obou piipadech se zobrazi okno pro aktivaci, kde musite spravné vyplnit:

1. Cislo instalace, tj. &islo vasi instalace, kterou jste obdrzeli pii nakupu, napt. AVA123456
1. Jméno firmy, na kterou bylo ¢islo instalace vystaveno.
1. Aktivaéni kod — dvanact Cisel, které jste obdrzeli pti nakupu.

Jestli jste vSe dobfe zadali, tak po potvrzeni klavesy OK se objevi hlaseni, Ze aktivace prob&hla uspé$né a FREE
verze se zmeéni na verzi “ostrou”, tzn. misto napisu Abra Classic Free se objevi v levém dolnim rohu nézev vasi
firmy s ¢islem vasi instalace.

Ve verzi bez omezeni tj. ABRA Classic 1ze zpracovévat i vice firem najednou v jedné instalaci (tzv. multiverze).
Pokud si piejete zpracovavat v jedné instalaci ABRA Classic vice firem, miZete si zakoupit aktivaci na multiverzi
systému (multiverzi I1ze i dokoupit ke stavajici instalaci, ptip. ji rozsifit na vétsi po€et zpracovavanych firem).
Jednoduchym zadanim aktivaéniho kodu pro multiverzi (stejnym zptisobem jako u jednoduché instalace, viz vyse)
se systém zaktivuje do multiverze pro zakoupeny pocet firem. Pokud rozsifujete stavajici jednoduchou instalaci,
resp. rozsifujete pocet firem v multiverzi, postup je stejny, po aktivaci se nové firmy pfidaji. Stavajici data se pii
tomto kroku nemusi nikterak prevadet, zistanou beze zmény.

Od jednoduché (singl) instalace se multiverze 1isi tim, Ze se vas systém pii vstupu do programu nejprve dotaze,
kterou firmu si prave piejete zpracovavat (vyberete z nabidnutého seznamu) a dalsi postup je jiz obdobny, jako u
jednoduché instalace. Druha moznost, jak “pfepnout” mezi zpracovavanymi firmami pfimo za béhu programu, je
kliknutim mys$i na ikonu “Zména firmy” (ikona je pfistupna pouze po zadani aktivacniho kodu pro multiverzi).

Pro kazdou novou firmu se zaloZi novy adresar ve chvili, kdy do zvolené firmy poprvé vstoupite a za¢nete
vkladat nova data. Tim se vyrazné Setii prostor na disku. Jednotlivé firmy tak maji vlastni adresar s daty ucetnictvi a
skladového hospodarstvi. Spolecné jsou veskeré tiskové sestavy (kromé vyhody dalSiho uspofeni mista na disku toto
znamena, ze sestavy neni tieba ptizpisobovat pro kazdou firmu zv1ast).

Pocdtecni nastaveni :

a) Prvni, co byste m¢éli vyplnit, jsou zakladni firemni udaje. Ptes panel nastroja (ikona Ostatni nastaveni) nebo pies
menu Systém se dostanete do Ostatniho nastaveni. Zde si v menu vyberete funkci Firemni tdaje. Zde zadate firemni
udaje vasi firmy (jméno, adresu atd.), zda je firma platce ¢i neplatce DPH, aktualni datum systému ABRA Classic
(vyuzijete napf., pokud potiebujete zaddvat data zpétné) a dobu splatnosti faktury (podle zadaného poctu dni se pak
bude odpovidajicim zptisobem predvypliiovat datum splatnosti pfi vystavovani novych faktur odeslanych). Dale
zde nastavite zpiasob, jak si piejete zaokrouhlovat DPH a celkovou ¢astku na pfijmovych dokladech. Soucasné¢

s témito nastavenimi je zde moznost volby pozadi. Mate moznost si vybrat jeden ze dvou zptisobu, a to barevné
pozadi nebo obrazek ve formatu BMP. V piipadé multiverze se pozadi nastavuje pro kazdou firmu zvlast.

b) Poté se piesunete zpatky do Jednoduchého tcetnictvi. Dalsi krok v nastavovani firemnich dat je roz¢lenéni typt
dokladt (v menu Penézni denik / Definice / Definice druhti ucetnich dokladtr). Tj. kromé zakladnich fad dokladd,
které systém nabizi po instalaci (tzv.defaultni), si miZzete nadefinovat dalsi svoje vlastni (napf. si mizete pro faktury
odeslané kromé fady FO nadefinovat jesté fadu FS pro faktury za sluzby apod., nebo pokud méate vice bankovnich
uctd, pridate si pro n¢ dalsi fady atd.). Defaultni fady nelze mazat, miizete vSak v pfipad¢€ potieby zménit zkratku a
nazev fady (zkratku vSak 1ze ménit pouze do okamziku, dokud neni v fad€ vystaven n&jaky doklad). Zde si také

k bankovnim dokladim doplnite nazev a ucet vasi banky a zda se bude dana banka automaticky nabizet a vypliovat
jako vychozi na vystavenych dokladech a platebnich piikazech (ma smysl v pfipadé vétsiho po¢tu bankovnich ucta).



¢) Nakonec zbyva zadat pocatecni stavy (tyto mizete doplnit ¢i doopravit kdykoliv béhem roku) v menu Penézni
denik / Inicializace stavi a dale si roz¢lenit piijmy a vydaje, aby odpovidaly potiebam vasi firmy ( v menu Penézni
denik / Definice / Definice pfijmi resp. vydaji). Pokud nastane situace, Ze potfebujete sledovat roz¢lenéni druht
piijmi a vydaji az v pribéhu roku a na dany druh jste jiz zau¢tovali nékteré doklady, piedtéte si v kapitole Casto

kladené otdzky a odpovédi otdzku ¢.4.0tazky

ﬁéna hesla :

Pr1 prvnim snustem svstemu neni heslo vyplnéno ( tzn. pii dotazu na heslo staci stlsknout klavesu Enter) Pokud

druhym zadanim.
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Zmény od verze 2.01 do verze 2.02

Nasleduje vypis nejdalezitéjsich zmén do verze 2.02:

Sprava majetku.

Systém fesi evidenci materialu na sklad¢, rozdéleni materialu podle uzivatelem definovaného menu.
Nové byla také ziizena evidence DIM a IM (samoziejmé se vSim, co je s tim spojené - tzn. odpisovy
plan, technické zhodnoceni majetku, preruseni odpist a pod.)

Tisk prabézné polozky.

Tisk storna kdykoli i zpétné.

Zaloha dat do formatu cab.

Komprimace souborti podporovana syst¢émem Windows. Jednoduse feceno: "To, co dfive zabralo osm

disket se nyni vejde na disketu jednu."

Rychla zaloha dat.
Po stisku jedné klavesy se bez jediného dotazu spusti zaloha vSech dat.

Pfi tisku upominky je mozné oznacit vice faktur. Podporovana je i funkce hromadného oznaceni dle
zadanych podminek. Upominky je poté mozno vytisknout v§echny najednou.

Respektuje se desetinna carka.

Vzhledem k tomu, ze n€které programy méni desetinnou te¢ku na ¢arku, aniz se kohokoli ptaji na
svoleni, v nové verzi se pii psani ¢isla respektuji oba oddélovace desetin.

Formulaf na DPH.

Viditelné a ptehledné jsou v deniku oddéleny doklady pod Carou.

Pribézné ukladani na disk.

Systém v nepravidelnych intervalech (které jsou zavislé na poc¢tu zmén) uklada data na disk, takze pfi
nahlych vypadcich proudu nepfijdete o naposledy zaddvana data.



Zmény od verze 2.02 do verze 2.03

Nasleduje vypis nejdalezitéjsich zmén do verze 2.03:

Sklad. Nové¢ pfibyla kompletni agenda skladového hospodatstvi, tzn. sprava skladovych karet,
ptijemky, vydejky, inventura apod. Ve je samoziejmé plné zaclenéno do jednoduchého ucetnictvi.

Program funguje v multiverznim modu.

Kdykoli si budete prat vést v systému vice firem, bude stacit zadat novy aktivaéni kli¢ a bez jakychkoli
prevodl a komplikaci pfibude do ABRY nova firma.

U vétsiny oken lze menit velikost a pozici, oboje se pamatuje.

Seznamy dokladt si pamatuji svoje posledni fazeni.

Komprimace zalohy dat byla zrychlena pfiblizn¢ 13x.

Usnadnéno ovladani z klavesnice.

Bankovni vypis 1ze ukladat s riznymi daty.

Rozsiteny texty v adresaii, fakturach atd.

Definovatelna doba splatnosti faktur odeslanych.

Tisky pfizptisobeny i tiskarnam s mensi tisknutelnou plochou.



Zmény od verze 2.03 do verze 2.04

Nasleduje vypis nejdalezitéjSich zmén do verze 2.04:
¢ Nova obchodni politika
- zména nazvu produktu z ptivodniho Abra JUWIN na Abra Classic.
- zruSeni stavu DEMOVERZE a jeho nahrazeni stavem FREE, kde je omezeni pouze na 300
skladovych karet a 300 dokladd v deniku. Veskeré ostatni funkce jsou stejné s ostrou verzi.

¢ Do BV lze zadat doklady i jako danové.

¢  Pokladni doklad je mozné zadat i na celkovou nulovou ¢astku, feseni plateb faktur na nulovou celk.
¢astku, ze kterych byla odectena jiz diive uhrazena zaloha (podrobnéji viz help).

eV pfipad¢ ruéni zmény odpisti majetku a odmitnuti prepoctu, program upozorni na velikost rozdilu
vuéi spravné vypocitanym odpistim.

¢ Nova servisni funkce, kterd umi kontrolovat a opravovat chyby ve strukturach databézi.

e Uzivatelské pozadi - uzivatel si jiz mtize zvolit pro kazdou firmu vlastni uzivatelské pozadi a to bud’
BMP soubor nebo barvu.

¢ Do platebniho piikazu se piebira datum z FD.

e Danova tabulka upravena pro rok 1999



Zmény od verze 2.04 do verze 2.05

Nasleduje vypis nejdalezitéjsich zmén do verze 2.05:

¢  Existence slovenské verze programu.
Program od verze 2.05.01 existuje také ve slovenské verzi véetné vSech zmén a odlisnosti, kterymi se
slovenska verze odliSuje od ceské:
- Pouziti fiskalniho modulu
- Rozdily v uzavérce
- Rozdily ve vypoctu odpist a evidenci investi¢niho majetku
- Zpisoby zaokrouhlovani
- Evidence DPH na fakturach doslych
- Upravy v ¢&iselnicich (sazby DPH, druhy piijmi/vydaji, datiova tabulka...)

¢ Evidovani Internich dokladl je mozné na libovolném druhu piijmu/vydeji

eV seznamu doslych faktur je zobrazovan sloupec PRIKAZANO

eV definici danové tabulky pfibyla moznost nacteni defaultni (vyrobcem dodavané) tabulky
o Upravy tiskovych sestav, mimo jiné:

- Novy formulaf dodaciho listu s prodejnimi cenami
- PP aFO umi zobrazovat ¢islo stranky



6.1 PenéZni denik



I[“m 6.1.1 Prace s denikem

Prace s denikem je urcena pro zadavani daju, které nelze z nejriznéjSich diivodu zadat pies ostatni agendu.
Tento piimy vstup do deniku je tedy uréen vyhradné pro zadani internich dokladd, pfipadné pro mazani doklada
typu bankovni vypis. Mazani bankovnich vypisi lze v pfipadé platby faktury provést rovnéz piimo ve funkei
Zaplaceni faktury, ale v ptipad¢ jinych plateb nez tihrada faktury, je mozné smazani provést pouze z této funkce.
Interni doklady jsou doklady typu nepenézni piijem/vydaj, které se do penézniho deniku promitaji jako “pohyby pod
carou”.

Od verze 2.05 je mozné interni doklady pfifadit k libovolnému druhu pfijmu/vydaje. Tato vlastnost je pfidana
vzhledem ke slovenskym odliSnostem v evidenci jednoduchého ucetnictvi. Uzivatelé ceské verze ji ale maji
k dispozici také.

Vsechny ostatni bézné doklady (faktury, uctenky...) se zadavaji pfimo v prvotnich agendach (agendé faktur,
agendé Gctenek) a do penézniho deniku se promitaji automaticky.

Pozn.: Faktury vstupuji do deniku také automaticky, ale samoziejmé az po jejich zaplaceni.

Upozornéni: Funkce Prace s denikem neni tedy urcena na opravy jinych dokladt nez internich! Pokud
potiebujete provést opravu napt. faktury, Gctenky apod., proved’te ji pfimo z prislusné agendy (tedy agendy faktur,
uctenek atd.).



6.1.2 Tisky



l[“m 6.1.2.1 Tisk penéZniho deniku

Tento vystup poskytuje ptehled o vSech pohybech zapsanych v deniku. Interni doklady (doklady pod ¢arou)
jsou pfi prohliZeni a tisku barevné odliSeny, jsou na konci seznamu a maji vlastni mezisoucty.

Pokud si piejete zobrazit pouze nékteré z dokladi, mate k dispozici filtry:

Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.

Zobrazit piijmy/vydaje - Standardné jsou oznaceny piijmy i vydaje. Pokud napf. odznacite ptijmy, vytisknou se
jen vydajové doklady a naopak.

Casové omezeni - Tyka se data zauttovani (ne napf. data splatnosti).
Doklady na vypisu se daji fadit podle data, dokladu nebo druhu pfijmu.

Konkrétni vzhled vytisténého deniku zavisi na zvolené tiskové sestave. V pripad€ potieby lze tiskovou
sestavu zkopirovat a kopii modifikovat, viz kap. Definice sestav.
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AR 6.1.2.2 Tisk roz¢lenénych piijmit

Zobrazi doklady z deniku v zavislosti na druhu ptijmu. Pfijmy jsou zde ¢lenény podle definice, kterou muzete
ovlivnit v menu Penézni denik / Definice, viz kap. Definice druht piijmu.

K dispozici mate nasledujici filtry:
Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto druhem dokladu.
Casové omezeni - Tyka se data zat&tovani.
Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu.
Volbou patti¢né tiskové sestavy muzete volit mezi podrobnym rozpisem az na jednotlivé doklady v ¢lenéni

podle druhu piijmu a mezi sumarni sestavou, ktera zobrazuje pouze celkové ¢astky u jednotlivych druht piijmd.
Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.
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AR 6.1.2.3 Tisk roz¢lenénych vydajii

Zobrazi doklady z deniku v zavislosti na druhu vydaje. Vydaje jsou zde ¢lenény podle definice, kterou mizete
ovlivnit v menu Penézni denik / Definice, viz kap. Definice druht vydaji.

K dispozici mate nasledujici filtry:
Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.
Casové omezeni - Tyka se data zat&tovani.
Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu.
Volbou patti¢né tiskové sestavy muzete volit mezi podrobnym rozpisem az na jednotlivé doklady v ¢lenéni

podle druhu vydaje a mezi sumarni sestavou, ktera zobrazuje pouze celkové ¢astky u jednotlivych druhti vydaju.
Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



l['_qm 6.1.2.4 Tisk prabézné poloZky

Zobrazi doklady z deniku tykajici se priibézné polozky.
K dispozici mate nasledujici filtry:
Druh dokladu - Vybere z deniku jen zapisy s timto dokladem.
Casové omezeni - Tyka se data zat&tovani.

Doklady na vypisu se daji fadit podle data nebo dokladu. Pokud je vypis sefazen jinak, nez podle data,
nenapocitava se pro tisk zistatek prubézné polozky. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



Uﬂm 6.1.2.5 Tisk vysledku hospodareni

Poskytuje celkovy ptehled o situaci ve firmé (jako je ptehled zdanitelnych a nezdanitelnych pfijmu, prehled
vydaji, pohybi pod ¢arou, zavazkil, pohledavek, ¢astky odpist apod.). Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.



6.1.2.6 Historie podnikani

Ptehled hospodatskych vysledkl za posledni roky (vedené v programu Abra Classic). V tabulce jsou pod
pojmem piijmy uvedeny zdanitelné piijmy, pod pojmem vydaje jsou vydaje odecitatelné.



.\
: l[“ 6.1.2.7 Pfehled DPH (jen pro platce DPH)

Vypise udaje z evidence DPH. Na rozdil od deniku se doklady pro u¢ely DPH registruji v okamziku
zdanitelného plnéni, nikoliv v okamziku platby (dilezité zejména u faktur). V tisku pfehledu DPH muzete zvolit,
zda si prejete do vysledného tisku zahrnout i doklady s DPH indexem —1 (nepatti do evidence DPH, napt. platby
faktur apod.) anebo nikoliv. K dispozici je tiskova sestava umoziujici pfehled vSech dokladu ovliviiujicich DPH,
sestava poskytujici struény piehled pro vyplnéni daiového pfiznani a ptimo formulaf pro DPH pfiznani. Tiskové
sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Pokud jste doklad v sestavé nenasli, zkontrolujte si jeho datum zdanitelného plnéni a datum, za ktery sestavu
vypisujete.
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15 6.1.3 Inicializace stavii

Zde je to spravné misto pro nastaveni pocateCnich stavli pokladny, bankovnich G¢tl, prubézné polozky, jméni a
ztraty z predchozich let, pokud se systémem zacinate pracovat. Pokud mate nadefinovano vice bankovnich uct,
pfepnete se mezi nimi pomoci Combo boxu se zkratkou Gcétu (napt. BV). Po provedeni ostré uzavérky roku se
koncové stavy pokladny, bankovnich ucti a pribézné polozky prenesou jako pocatecni stavy do roku nésledujiciho.

Nastaveni pocatecnich stavtl je mozno kdykoliv béhem roku doplnit ¢i zménit. Pokud ale zménite pocatecni
stavy roku, za ktery jste jiz provedli uzavérku, mizete zptisobit jednak jeji nekorektnost a jednak nekorektnost
pocatecnich stavi rokti nasledujicich. Proto v takovém roce pocatecni stavy bud’ neméite anebo proved’te uzavérku
ZNnovu.



6.1.4 Definice



TS o
AR 6.1.4.1 Definice druhit prijmii

Abra Classic dovoluje dvojuroviiové ¢lenéni pfijmi. Prvni stupen ¢lenéni pfijmi je pevné preddefinovany tak,
jak to vyzaduje zdkon o vedeni Gcetnictvi. Druhy stupeil ¢lenéni piijmi je uzivatelem volné definovatelny. Dovoluje
a ovladani) vyberete druh piijmu a ve spodnim se objevi poddruhy (pokud jiz byly né&jaké nadefinovany ). Pokud
roz¢lenite piijem poprvé a uz mate v deniku zapisy s timto druhem piijmu, pfesunou se po kontrolnim dotazu
automaticky na novy poddruh. Z tohoto pfesunuti mtizete v ptipad¢ zajmu vyloucit doklady, které jiz byly
zpracovany do uzavérky predchozich uéetnich obdobi. ( Dale viz kapitola Casto kladené otizky a odpovédi, otdzka
¢.4). Nazev definovanych pfijmt mizete v tabulce voln¢ ménit.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Do tabulky pfida novy poddruh pfijmu, ktery roz¢lenuje druh uvedeny nad tabulkou. Jeho nazev
muzete okamzité (a i kdykoliv pozdé&ji) zmenit.

Smazat - Smaze poddruh, pokud jiz neni pouzit v deniku.

Konec - Ukon¢i praci s definici.



I[“m 6.1.4.2 Definice druhii vydajii

Abra Classic dovoluje dvojuroviiové ¢lenéni vydaji. Prvni stupen Clenéni vydaji je pevné pieddefinovany
tak, jak to vyzaduje zakon o vedeni ucetnictvi. Druhy stupen ¢lenéni vydaji je uzivatelem volné definovatelny.
Zakladni pojmy a ovladani) vyberete druh vydaje a ve spodnim se objevi poddruhy (pokud existuji). Pokud
roz¢lenite vydaj poprvé a uz mate v deniku zapisy s timto druhem vydaje, pfesunou se po kontrolnim dotazu
automaticky na novy poddruh. Z tohoto pfesunuti mtizete v ptipad¢ zajmu vyloucit doklady, které jiz byly
zpracovany do uzavérky predchozich uéetnich obdobi. ( Dale viz kapitola Casto kladené otizky a odpovédi, otdzka
¢.4). Nazev definovanych vydaji mtizete v tabulce volné ménit.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Do tabulky pfida novy poddruh vydaje, ktery roz¢lenuje druh uvedeny nad tabulkou. Jeho nazev
muzete okamzité (a i kdykoliv pozdé&ji) zmenit.

Smazat - Smaze poddruh, pokud jiz neni pouzit v deniku.

Konec - Ukon¢i praci s definici.



IT,UMW 6.1.43 Definice druhii iicetnich dokladi

Tato definice umoziuje ptidat dalsi fady dokladt. Jedinym omezenim zde je zkratka dokladu, ktera musi byt
unikatni (nesmi se opakovat). U bankovnich dokladl vypliiujete navic banku, ¢islo uctu a poli¢ko vychozi. Pokud je
toto oznacéené, piedvypliluje se banka na doklady typu faktura odeslana apod. Jako vychozi mize byt oznacena jen
jedna banka (tedy pokud oznacite jednu jako vychozi, u v§ech ostatnich se toto nastaveni zrusi). Posledni ¢islo
budete ménit, pokud smazete doklad s jinym ¢islem nez poslednim a budete chtit vytvofenou mezeru v fadé dokladii
zaplnit.

Ptiklad:
Smazete doklad FD-0035/98, za kterym jsou jiz zaevidovany 3 dalsi doklady. Nyni chcete prazdné misto
zaplnit jinym dokladem. V definici druhti ucetnich dokladu si u pfislusného druhu dokladu nastavite jako
posledni ¢islo €.34. Nyni se vam jako dal$i budou nabizet ¢isla 35, 39, 40 atd.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Vyvola dotazovaci okno na novy druh dokladu.

Opravit - Vyvola dotazovaci okno na opravu druhu dokladu. Pokud je doklad jiz pouzit v deniku, vyvola

oprava fadu operaci, které mohou trvat nékolik vtetin. Opravit zkratku a typ dokladu lze jen u fady, ve

které nebyly dosud vystaveny zadné doklady.

Smazat - Smaze druh dokladu, pokud jiz neni pouzit v deniku. Smazat také nelze druhy pfeddefinované(tj.
defaultné dodavané s instalaci).

Konec - Ukon¢i praci s definici.



II'JM 6.1.4.4 Definice daiové tabulky

Tato tabulka bude pouzita pti uzavérkovych vypoétech. Vsechny podobné zmény jsou samoziejme soucasti
Update, takze pii jejich pravidelném odbéru nebudete muset piipadné zmény zadavat ruéné, ale mizete si nacist
preddefinovanou tabulku, kterou jste obdrzeli pti poslednim update.

Nula ve sloupecku “do” znamen4, ze horni vyse neni omezena.

Nad seznamem jsou k dispozici nésledujici funkce:

Piidat - Pfida dalsi radek do tabulky a nabidne tento k vyplnéni.
Smazat - Smaze tadek, na kterém stoji kurzor.
Default - Nacte pteddefinovanou tabulku.

Pozor! Timto se smaze uzivatelem nadefinovana tabulka!

Konec - Ukon¢i praci s tabulkou.



: l[lqm 6.1.4.5 Definice konstantnich symbolii

Prestoze v§echny b&ézné konstantni symboly jsou soucasti systému, program nabizi moznost tyto dale dopliiovat
a upravovat.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:
Pridat - Pfid4 dalsi radek do tabulky a nabidne tento k vyplnéni.
Smazat - Smaze tadek, na kterém stoji kurzor.

Konec - Ukon¢i praci s tabulkou.



i
i 6.1.4.6 Definice sazeb DPH

Tato funkce je k dispozici pouze pro platce DPH. Na v§ech mistech programu se pies tuto tabulku kontroluje
regulérnost zadané sazby DPH. Pokud se sazba zméni, neni to divod ke smazani sazeb minulych, dokud je
v programu Abra Classic jediny doklad s touto sazbou. Znemoznilo by to jakoukoli manipulaci s timto dokladem
(opravu apod.).

Nad seznamem jsou k dispozici nésledujici funkce:

Piidat - Pfida dalsi sazbu do tabulky a nabidne ji ke zméné (piedvyplni se 99).

Smazat - Smaze tadek, na kterém stoji kurzor. Od toho okamziku neni mozné tuto sazbu nikde v systému
zadat ani s ni manipulovat (jakmile se provede kontrola platnosti sazby DPH, provadi se pies aktualni

verzi tabulky sazeb).

Konec - Ukon¢i praci s tabulkou.



; l[“m 6.1.4.7 Definice DPH Indexit

Tato funkce je k dispozici pouze pro platce DPH. ProtoZe ani sazba DPH neni vzdy jedine¢nou identifikaci, o
jakou dan z ptidané hodnoty se jedna, pta se systém pii zadavani dokladti na tzv. DPH Index. Pokud si pfejete
sledovat DPH podrobnéji, mtizete si v této definici sazby rozélenit. Jedinou zakazanou hodnotou kodu DPH Indexu
je 0. Vlastnosti kazdého DPH indexu umoznuji jednozna¢né zatrazeni kazdé ¢astky kazdého dokladu do patti¢né
kolonky DPH pfiznani (u kazdého nového indexu si nadefinujete, do jakého fddku DPH formulare se maji
promitnout ¢astky DPH s timto indexem).

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Pridat - Vyvola dotazovaci okno na novy typ DPH Indexu. K6d musi byt unikatni (nesmi se opakovat pro
ruzné DPH Indexy).

Opravit - Vyvola dotazovaci okno na opravu DPH Indexu.

Smazat - Smaze DPH Index.

Konec - Ukon¢i praci s definici.



6.1.5 Uzaverka



l_r,“m 6.1.5.1 ZkuSebni uzavérka roku

Poskytne veskeré vystupy jako ostra uzavérka. Po navratu z této funkce je program Abra Classic ve stejném
stavu jako pted spusténim funkce (na rozdil od ostré uzavérky, ktera prevede koncové stavy na pocatecni a pripravi
systém na étovani v novém roce). Cili zkusebni uzavérku mizete opakované kdykoliv spustit, aniz by dolo
k n&jaké zmeéné dat.



- f\‘
Ir“m 6.1.5.2 Ostra uzaverka roku

Nejdtive se zobrazi pokyny pro provedeni uzavérky. V nich budete mimo jiné upozornéni, abyste si
zazalohovali veskera data (viz kap. Archivace dat), provedli potiebné tisky a zaktualizovali dafiovou tabulku (pokud
je to nutné), viz kap. Definice danové tabulky. Pro¢téte si tyto informace pozorné!

Uzavérka vam nejdiive vyséita pfijmy a vydaje, stav banky, pokladny a pribézné polozky. Poté budete dotazani
na dalsi udaje, které mohou ovlivnit vysledek uzavérky (velikost odecitatelnych polozek, tlevy na dani apod.) a
nabidne se vam tiskova sestava. Samoziejme, jestlize si piejete ulozit vysledky uzavérky na disk, mizete zvolit
kromeé tisku na tiskarnu i tisk do souboru.

Nakonec vam systém oznami, ze prevadi data do nového roku - tzn. pfevede koncové stavy pokladny, banky a
prabézné polozky na pocate¢ni pro nasledujici rok, viz kap. Inicializace stavii.

Soucasti uzavérky je tiskova sestava obsahujici Vykaz o majetku a zavazcich a Vykaz piijmi a vydaji. Tiskové
sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Provedenim ostré uzavérky nedochazi k zadné ztraté dat. Ve vSech tiskovych vystupech tedy mtizete vidét a
zobrazovat doklady i z uzavieného obdobi. V piipadé nutnosti 1ze doklady v uzavieném obdobi i ménit, budete
pouze varovani, protoze zména dokladu v uzavieném obdobi by mohla zptisobit nekorektnost jiz diive provedené
uzavérky, a tudiz byste méli zopakovat ostrou zavérku znovu— zmeéna totiz mize ovlivnit vysledky uzavérky a ty by
se mély prenést do dalsiho roku (jako pocatecni stavy nasledujiciho obdobi)!




; -..,.T:\H
" "m 6.1.6 Adresai zakazniki

Usnadnuje praci pii zadavani dokladd opakované na tutéz firmu. Pokud pouzivate adresar, vyhnete se
zbyteCnym chybam a ptekleptim a zejména ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy.

Ve spodni ¢asti okna je fadek, do kterého vpisujete vyhledavaci kritéria firmy. Pokud tedy mate sefazeno podle
nazvu firmy a napiSete A, objevi se na obrazovce firmy zacinajici pismenem A (nebo a). Pokud kliknete mysi na
nadpis sloupce ICO, setiidi se adresat podle identifika¢niho ¢isla a v tu chvili se ICO stava vyhledavacim kritériem
(po vepsani “1” se na obrazovce objevi firmy, jejichz ICO zagina jedni¢kou apod.).

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:
Pridat - Vyvola dotazovaci okno pro zadani nové firmy. Nazev firmy se musi vyplnit povinng.

Opravit - Vyvola dotazovaci okno na opravu firmy. Zmény se automaticky nepromitnou do jiz vytvorenych
dokladt, pokud tedy potiebujete takovou zménu provést i na jiz vytvorenych dokladech, proved’te
opravu pfislusného dokladu.

(Pozn: Naopak zména udajl u firmy vybrané do hlavicky dokladu provedena v hlavicce tohoto
dokladu se nepromitne zpét do adresare.)

Smazat - Vymaze firmu z adresafe. (Smazani firmy nezptisobi jeji smazani z dokladt, na kterych byla
pouZita).
Tisk - Nabidne tisk aktualni firmy nebo celého seznamu firem. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.

Definice sestav. Pokud tvofite vlastni tiskovou definici, vénujte pozornost tomu, ze které z téchto
sestav vychazite.

Konec - Ukon¢i praci s adresarem.

Vyber - V piipadé, Ze je adresaf vyvolany z tvorby dokladu (viz napt. kap. Vytvoreni nové faktury), timto
tlacitkem vyberete firmu do dokladu. Firmu Ize také rychle vybrat dvojitym klikem na pfislusnou
firmu (na pfislusny rfadek tabulky adresare) a nebo stiskem kldvesy Enter, pokud se nachézite na
ptislusné firme.



6.2 Bankovni ucet



6.2.1 Odeslané faktury



6.2.1.1 Vytvoieni nové faktury

Po spusténi této funkce se objevi vstupni formulaf pro zadani nové faktury odeslané. Po vybéru typu dokladu a
textu do deniku vypliujete adresu. Adresa se vybere z adresaie kliknutim na tlacitko adresaf. Pokud v adresafi neni,
muzete ji zadat. V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce adresare jako pti vybéru z menu (popis viz kap.
Adresaf zékaznikt). Adresu na fakturu lze samoziejmé zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup vSak nema zadné
vyhody, pokud si nejste jisti, ze tuto firmu nebudete uz nikdy potebovat. Naopak, pokud pouzivate adresar, vyhnete
se zbyte¢nym chybam a pieklepiim, zadani firmy do dokladu bude rychle;jsi v ptipade, ze se firmy v dokladech
opakuji, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na doklad rucné,
nelze ji pak automaticky pfidat do adresafe. Jestlize vyberete firmu z adresare a provedete na fakture zmény v jeji
adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné do adresafe (pokud je chcete do adresafe promitnout, musite je provést
opravou firmy pfimo v adresafi). Doporuc¢ujeme tedy vSechny firmy spiSe zadavat do adresafe a poté je z n¢j
jednoduse vybirat.

Dal$i moznosti je import dodaciho listu. Touto cestou mizete dodavku, na kterou jiz existuje dodaci list ze
skladu, ktery jesté nebyl vyfakturovan ¢i zahrnut do pokladni piijemky, nasledné vyfakturovat. Po stisku tlacitka
Import DL miiZete vybrat z nabidky takovych dodacich listii. Udaje z dodaciho listu véetné fadki se potom
pretahnou do formulare faktury. Vznikne tak pevna vazba mezi dodacim listem a fakturou. Dovolujeme pouze vazbu
1:1, tedy nelze vystavit fakturu na vice dodacich listi (sloucit je do jedné faktury) a naopak. Z toho také plyne a je
dilezité, ze pokud s fadky pretazenymi z dodaciho listu budete jakkoliv nasledné manipulovat, provedené zmény
ovlivni také naimportovany dodaci list. Tedy oprava mnozstvi na fadku z dodaciho listu zméni mnozstvi i na
samotném dodacim listu, smazani fadky ve faktufe smaze stejnou fadku i v dodacim listu. Mé&jte tedy na paméti, ze
veskeré opravy ve faktute, do niz jste natahli dodaci list, jsou také zménami tohoto dodaciho listu.

Data faktury se pfedvyplni podle Firemnich nastaveni (viz kap. Instalace a pocatecni nastaveni), v piipadé
potieby je mtzete zménit. Bankovni Gcet se pfedvyplni tim, ktery je v definici oznacen jako vychozi (viz kap.
Definice druhti ticetnich dokladd) . Muzete jej zménit na jiny (pochopitelné, pokud jich mate nadefinovano vice).
Tla¢itkem Druh pfijmu vyberte z nabidky druh piijmu, o ktery se bude jednat (viz kap. Definice druhti piijmi). Po
tabulce (fadcich faktury) se pohybujete pomoci Sipek nebo tabelatoru (viz kap._Zakladni pojmy a ovladani). Novy
fadek se pfida automaticky, jakmile stisknete v tabulce Sipku dolt nebo kliknete na fadek mysi piipadné
potvrzenim posledni polozky na fadku (napt. klavesou Enter).

V prvnim sloupci kazdého fadku se nachazi tlacitko se symbolem "+" (plus). Pomoci tohoto tlacitka lze vybirat
karty ze skladové evidence do faktury. Vybér mtizete provést kliknutim mysi na tlacitko "+" nebo stiskem klavesy
"+"_ pokud se nachazite v jedné z netextovych polozek (tedy napi. budete-li v polozce ¢astka, stisk plus vyvola
nabidku skladovych karet, zatimco budete-li v poloZce nazev, kldvesa plus se uplatni a vypiSe jako znak plus).
Moznosti vybéru karty jsou popsany v kapitole Vybér karty do dokladu. Po vybéru nékteré ze skladovych karet se
udaje o kart¢ (Cislo, nazev) pfenesou do fadku faktury a jiz je neni mozno ménit. ProtoZe na skladové karté mtize byt
zadano az pét prodejnich cen, budete po vybéru karty jesté dotazani na vybér prodejni ceny. Tuto cenu je mozno
nasledné v fadku faktury jesté ménit. Pokud jste do faktury vybrali n¢jaké skladové fadky (a nejedna se o piipad
importu jiz existujiciho DL), pak na skladové polozky bude po ulozeni faktury automaticky vystaven dodaci list,
ktery muzete také spolu s fakturou nasledné vytisknout (nejdiive se nabidne k tisku dodaci list, poté faktura).
Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice tiskovych sestav.

Céstka DPH se zaokrouhluje okamzité pfi zadavani dokladu podle nastaveni v menu Ostatni nastaveni / Firemni
udaje. Celkova ¢astka se zaokrouhli az v okamziku ulozeni.

V tisku faktury se vytiskne variabilni symbol, ktery se vytvoii kombinaci udaji z fady dokladd, ¢isla faktury a
koncového dvojcisli roku. Je to proto, Ze banky neakceptuji ve variabilnim symbolu ne¢iselné znaky (pismena), a
proto se pismenna zkratka fady faktur prevede na trojmistné ¢islo. Struktura symbolu tedy je: tii cifry vyjadiujici
fadu dokladt, tzv.prefix, pét cifer Cisla faktury a dvé cifry koncového dvojcisli roku z data vystaveni faktury. (Prefix
se zobrazuje v zavorce vedle zkratky fady faktur v seznamu vystavenych faktur odeslanych sefazenych podle ¢isla
dokladu to, pokud si stiskem combo boxu Typ dokladu pod seznamem faktur rozbalite seznam nadefinovanych
fad faktur, viz nasledujici kap.).

Ve formulari faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:



Zoom - Roztahne tabulku na maximalni velikost. Po opétovném stisknuti se tabulka vrati do ptivodni
velikosti.

Smaz fadek - Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v piipadé, Ze zbyva posledni fadek.

Uloz - Ulozi fakturu a nabidne tisk.

UloZ a dalsi - Zptsobi totéz, co tlacitko Uloz s tim rozdilem, ze nenabidne fakturu okamzité k tisku a neopusti
zadavaci formulaf, takze muzete ihned pokra¢ovat zadanim dalsi faktury. Fakturu mazete vytisknout
také kdykoliv pozdéji, ptes funkci Zobrazeni a tisk.

Zru§ - Zrusi zadavaci okno bez ulozeni zmén.



T
Ir"m 6.2.12 Oprava faktury

Tato volba spusti standardni seznam dokladd. Ve chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po seznamu se
miZete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) nebo klavesnici.

V seznamu lze hledat podle interniho &isla, data a Eastky. Razeni 1ze piepinat poklepem na nadpis
odpovidajiciho sloupce (nadpisy u sloupcti, podle kterych Ize fadit, jsou tuéné). Pro odpovidajici fazeni je mozno
pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledané ¢islo / datum / ¢astku a pti odchodu
z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici faktury. Pokud méate zvolené fazeni dle interniho ¢isla faktury, pak
v seznamu zkratek nadefinovanych fad faktur (po rozbaleni seznamu po stisku Combo boxu Typ dokladu
umisténém pod seznamem faktur) se vedle zkratek dokladl zobrazuji v zdvorce také jejich prefixy. Prefix je trojéisli,
které program automaticky tvofi z nadefinované zkratky fady faktur a slouzi k tvorbé tzv. variabilniho symbolu
tisténého na fakturu odeslanou, viz pfedchozi kap. Vytvoreni nové faktury. Fakturu 1ze vybrat klavesou Enter,
dvojklikem na daném fadku nebo funkénim tlacitkem pod seznamem faktur (tj. ve funkci Oprava faktury tlacitko
Opravit apod.).

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko ( /). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané ¢islo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete fakturu, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nové faktury. Nelze zde opravit
pouze typ a ¢islo dokladu. Z téchto diivodu také nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucéasti ¢isla dokladu.

Pokud doklad opravujete a mate nastaveno jiné zaokrouhlovani nez ve chvili vystaveni, vezme se pfi pfepoctu
v potaz aktualni nastaveni zaokrouhlovani.

Nelze opravit doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite takovou fakturu opravit,
smazte predtim vSechny platby a_storna svazané s touto fakturou a po opravé je zadejte znovu.

Pokud budete opravovat fakturu, kterd obsahuje skladové fadky, pak vSechny tGpravy v fadcich faktury se
automaticky promitnou i do fadkt dodaciho listu. Dodaci list miZete také po ulozeni spolu s fakturou znova
vytisknout.

Pozn: Dodaci list svazany s fakturou, nelze v opravé faktury od tohoto prodejniho dokladu jednoduse “odpojit” a
“pFipojit jiny” (proto ani tla¢itko Import DL neni v opravé faktury pristupné). Tedy, pokud jste napt. zjistili, ze jste
omylem naimportovali jiny dodaci list, pak prodejni doklad smazte (viz kap. Smazani faktury) a vystavte znovu.
Nezapomente pak znovu vystavit i pivodni omylem naimportovany dodaci list.

Upozornéni: Pii pfevodu ze systému ABRA Classic DOS se rusi vazby mezi skladovymi doklady a fakturami viz
kap. Pfevod z ABRY Classic DOS.




l['_lim 6.2.1.3 Zobrazeni a tisk

Po vybéru faktury ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o faktufe, zpiisob vyhledani faktury viz
kap.Oprava faktury.

Ve formulati faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:
Zoom - Roztazeni tabulky s polozkami a zpétné vraceni na ptivodni velikost.

Tisk - Vytiskne fakturu na obrazovku, tiskarnu ¢i do souboru. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.

Platby - Zobrazi seznam plateb na fakturu. Jednotlivé platby je mozZno si prohliZet a pfipadné vytisknout.
Storna - Zobrazi seznam storen, které si je mozno po vybrani prohlizet a tisknout podle nadefinované sestavy.

Konec - Vrati program do seznamu faktur.



"“m 6.2.1.4 Zaplaceni faktury

6.2.1.4.1 Na bankovni cet

Nejdiive si zvolite fakturu k tihrad€, zpusob vyhledani faktury viz kap.Oprava faktury.

Poté se spusti pfijem na éet, na ktery se predvyplni idaje znamé z faktury. Do ¢astky se pfedvyplni: dosud
nezaplaceno minus stornovano. Pokud neplatite celou ¢astku najednou, uvédomte si, ze z platby se nejdiive musi
pokryt DPH faktury (jste-li platci DPH) a pak teprve pfichazi na fadu dalii rozaétovani. Castka kryjici DPH je
zieteln€ oddélena od ¢astky, kterou miizete volné rozactovat na rizné druhy piijmi (pfedvyplnén je ten, ktery byl
zadan pfi vytvoreni faktury).

Cislo bankovniho vypisu a datum je plné piistupné. Pokud existuje v deniku bankovni doklad stejného &isla,
jaké jste zadali, a ma rozdilné datum, budete dotazani, zda si toto skutecné piejete ulozit (tedy v ptipade zajmu
povoli uloZit jednotlivé platby z jednoho bankovniho vypisu s riznymi daty).

6.2.1.4.2 Hotov¢ do pokladny

Nejdrtive si zvolite fakturu k tthradé€. Poté se spusti zadavani do pokladny, kde se pfedvyplni tidaje zndmé
z faktury. Do ¢astky se pfedvyplni: dosud nezaplaceno minus stornovano. Pokud neplatite celou ¢astku najednou,
nezapomeiite, ze z platby se nejdiive musi pokryt DPH faktury (jste-li platci DPH) a pak teprve pfichazi na fadu
dalsi rozaétovani. Castka kryjici DPH je zfetelné oddélena od &astky, kterou miizete volné rozaétovat na riizné
druhy ptijma (pfedvyplnén je ten, ktery byl zadan pii vytvoreni faktury).



II'JW 6.2.1.5 Oprava zaplaceni

Ze zobrazeného seznamu faktur nejdiive vyberete fakturu, u niz potiebujete opravit zaplaceni. Zpisob
vyhledani faktury viz kap. Oprava faktury. Poté se zobrazi seznam dosud provedenych plateb. Zde vyberete platbu
k opravé, zptsob vybéru platby je obdobny jako zpisob vybéru faktury ze seznamu faktur. Oprava vSech dokladii se
ovlada prakticky stejnym zptisobem jako jejich zadavani, viz piislusné kapitoly. Po provedeni opravy muze systém

ptijmu ¢i vydaje apod., na coz vas systém upozorni (aby zauctovani v penéznim deniku odpovidalo korektné stavu
po opravé platby).



Ir“m 6.2.1.6 Storno faktury

Tato funkce vystavi inverzni doklad k faktufe, kterym se snizi zaklad a DPH na zadanou ¢astku. Ze zobrazeného
seznamu faktur nejdiive vyberete fakturu, u niz potfebujete vystavit storno. Zptusob vyhledani faktury viz kap.
Oprava faktury. Standardné se ke stornu nabidnou vSechny fadky ptvodni faktury. Pokud je storno jen ¢astecné,
umazte fadky, které stornovat nechcete nebo snizte ¢astku az na ¢astku, kterou si piejete stornovat. Storno faktury
nelze opravovat. Pokud jste zadali doklad $patné, smazte ho a vystavte znovu. Vytisknout storno mtzete pii
zobrazeni faktury.

Pokud stornujete fakturu, ktera obsahuje skladové radky a tedy je svazana s néjakym dodacim listem, pak se
spolu s vystavenim storna faktury vytvoii inverzni dodaci list (obdoba vratky). Tedy vznikne novy dodaci list, ve
kterém je odpovidajici zaporné mnozstvi. To zplisobi, ze zbozi na karté po provedeném stornu a vraceni o piislusné
mnozstvi piibude. Mezi piivodnim dodacim listem, kterym bylo zbozi ze skladu expedovano, a timto inverznim
dodacim listem, kterym se zbozi vraci zpét na sklad, je vazba, kterou lze vidét v knize dodacich listd. Této vazby
se pak vyuziva pro ocenéni vraceného zbozi podle skladové ceny pti vydeji — viz kap. Vypocet skladovych cen.

Tip: Doporucujeme si zavést pro zvySeni piehlednosti vice fad typu dodaci list, viz kap. Definice druhii ucetnich
dokladt (napt. DL-dodaci list, VR-vratka apod.) a pouZzivat jeden typ pro expedice ze skladu a druhy pro pripadné
vraceni na sklad.

Upozornéni: Pii pfevodu ze systému ABRA Classic DOS se rusi vazby mezi skladovymi doklady a fakturami viz
kap. Pfevod z ABRY Classic DOS.



l[ﬂw 6.2.1.7.Smazat storno

Smazani storna vyjme doklad ze systému. Pokud smazete posledni vystavené storno v fad¢, nabidne se vam pfi
dalsi tvorbé nového storna jeho ¢islo. Jestlize storno neni posledni, budete muset obsazeni jeho ¢isla zadat ruéné pfi
tvorb& nového storna, piip. si nastavit posledni ¢islo ve funkei Definice druhti ucetnich dokladd, viz stejnojmenna
kap.

Pokud smazete storno, které obsahuje skladové radky, a tudiz je svazano se skladovym dokladem, dojde po
kontrolnim dotazu s potvrzenim k odmazéni i svazaného skladového dokladu.




.\
: '['_1 6.2.1.8 Smazani faktury

Smazanim faktury odstranite tento doklad ze systému. Tato funkce nema nic spole¢ného se stornem ¢i
dobropisem. Pouzivejte ji pouze v pfipad¢, ze si jste 100 % jisti. Pokud smazete posledni vystavenou fakturu v fad¢,
nabidne se vam pii dalsi tvorbé nové faktury jeji ¢islo. Jestlize faktura neni posledni, budete si muset obsazeni jejiho
Cisla zadat ruéné pfi tvorbé faktury, piip. si nastavit posledni ¢islo ve funkci Definice druhti ucetnich dokladi, viz
stejnojmenna kap.

Pokud smazete fakturu, kterd obsahuje skladové fadky, dojde po kontrolnim dotazu s potvrzenim k odmazani i
svazaného skladového dokladu.

Nelze smazat doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite takovou fakturu smazat,
smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto fakturou.




L
i 6.2.1.9 Kniha faktur
Tato funkce umoziuje piehled faktur za dané obdobi. Kvuli lepsi prfehlednosti byly ptidany nasledujici filtry:

Zobrazit - Pokud oznaéite zaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny zaplacené a pieplacené faktury. Pokud
oznacite prepina¢ nezaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny zcela ¢i ¢asteéné nezaplacené faktury
(pfi spusteni funkce jsou oznaceny obé polozky, tzn. vytisknou se vSechny faktury).

Datum vystaveni - Omezi vypis ¢asove.

Firma - Pokud misto nazvu firmy uvedete jen nékolik prvnich pismen, do seznamu se zobrazi vSechny, které
témito pismeny zacinaji (v pfipadé, Ze misto firma “Kanoe a padla” napiSete jen “Kan”, dostane se

do vybéru i firma “KANCELAR p. Omacky” apod.).

Doklady na vypis se daji fadit podle data, dokladu nebo firmy. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.



6.2.1.10 Upominky faktur



Ir“m 6.2.1.10.1 Tisk upominek

V pripadé, Ze potiebujete odbératele upozornit na nutnost splatit faktury, nabizi program Abra Classic tisk
upominek. Nejdfive se zobrazi seznam faktur, na kterém je, oproti seznamu faktur v jinych funkcich, navic tlacitko
“Ozna¢”. Timto tlacitkem mizete oznacit libovolné mnozstvi faktur, na které chcete vystavit upominku. Pokud
neoznacite zadnou fakturu, pfevezme se ta, na které stojite kurzorem. Vzhled upominek, tedy text i Castka penale
jsou zcela zavislé na definici tiskové sestavy, viz kap. Definice sestav. Do systému se poznamenéava pouze pocet
upominek (viz kap. Kniha upominek), ¢astka a text upominky se nepamatuji.

Faktury si mtizete oznacit pro tvorbu a tisk i hromadné. Kritéria pro vybér faktur jsou pocet dnli po splatnosti a
dluzné ¢astka. Hromadné oznaceni neodmazava ptiznak oznaceni u jiz oznacenych zaznamd.

Nad seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:
Hromadné oznaceni - Po zadani oznacovacich kritérii oznaci vSechny vyhovujici faktury.

Tisk Up - Spusti tisk upominky pro vSechny oznacené faktury. Po tisku se po kontrolnim dotazu zaznamena
k jednotlivym fakturam, ze upominka byla vytisténa.

Oznac¢ - Oznacena faktura se prosviti zluté a fokus se posune na dalsi fakturu. Jestlize stisknete tlacitko na jiz
oznacené faktuie, faktura se odznadi.

Konec - Odchod zpét do menu.



6.2.1.10.2 Kniha upominek

VypiSe seznam vSech faktur, na které byla vystavena alespon jedna upominka. Pokud si piejete seznam omezit
za urcitou firmu, staci zadat jeji nazev do Text boxu. Jestlize nezadate Zadny nazev, zobrazi se seznam bez ohledu na
firmu (v pfipadé€, Ze misto jména firmy napiSete napt. pismeno “A”, uvidite vSechny firmy, jejichz nazev zacina
pismenem “A” apod.).



6.2.2 Doslé faktury



T
""m 6.2.2.1 Zaevidovani doslé faktury

Po spusteéni této funkce se objevi vstupni formulaf pro zadani nové faktury doslé. Po vybéru typu dokladu a
textu do deniku vypliujete adresu. Adresa se vybere z adresafe kliknutim na tlacitko adresaf. Pokud v adresafi neni,
muzete ji zadat. V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny funkce adresare jako pii vybéru z menu (popis viz kap.
Adresaf zékazniktl). Adresu na fakturu lze samoziejmé zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup vSak nema zadné
vyhody, pokud si nejste jisti, ze tuto firmu nebudete uz nikdy potfebovat. Naopak, pokud pouzivate adresaf, vyhnete
se zbyte¢nym chybam a pieklepiim, zadani firmy do dokladu bude rychle;jsi v ptipade, ze se firmy v dokladech
opakuji, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na doklad ru¢né,
nelze ji pak automaticky pfidat do adresafe. Jestlize vyberete firmu z adresare a provedete na faktuie zmény v jeji
adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné do adresafe (pokud je chcete do adresafe promitnout, musite je provést
opravou firmy ptimo v adresafi). Doporu¢ujeme tedy vSechny firmy spise zadavat do adresaie a poté je z adresare
vybirat.

Data faktury se pfedvyplni podle Firemnich nastaveni (viz kap. Instalace a po¢ate¢ni nastaveni), pfi¢emz datum
splatnosti se pfedvyplni datem o 14 dni star$im neZ je datum zaevidovani faktury (nastaveny interval splatnosti
faktur ve Firemnim nastaveni se uplatituje pouze u faktur odeslanych). V pfipadé potfeby miizete pfedvyplnéna
data samoziejme¢ zménit.

Slovenska verze Abry Classic pfedvypliiuje datum zdanitelného plnéni prazdné. V piipad¢ jakékoli zmény tidaje v
této poloZce je uzivatel upozornén na skute¢nost, ze timto datem je faktura zatfazena do evidence DPH, ¢i z ni je
naopak vyfazena — v piipad¢ smazani jiz zadaného data.

Tlacitkem Druh vydaje vyberete z nabidky druh vydaje, o ktery se bude jednat (viz kap. Definice druhti vydajt).
Dale zadate tzv. externi Cislo faktury, tedy Cislo, které je na faktufe uvedeno dodavatelem. Vyplnite bankovni
ucet (pokud se jiz neptedvyplnil vybérem dodavatelské firmy z adresatre) a dalsi udaje pro platebni piikaz. Dulezity

je zejména variabilni symbol. Ten se automaticky pfevezme z polozky externi Cislo faktury, jelikoz v praxi jde
vétSinou o totéz, ale miizete jej zmenit.

Po tabulce (fadcich faktury) se pohybujte pomoci Sipek nebo tabelatoru (viz kap. Zakladni pojmy a ovladani).
Novy radek se pfida automaticky, jakmile stisknete v tabulce Sipku doli nebo kliknete na fadek mysi piipadné
potvrzenim posledni polozky na fadku (napt. klavesou Enter).

Ve formulafi faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:

Zoom - Roztéhne tabulku na maximalni velikost. Po opétovném stisknuti se tabulka vrati do ptivodni
velikosti.

Smaz fadek - Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v piipadé€, ze zbyva posledni fadek.
Uloz - Ulozi fakturu. V piipadé potteby muzete fakturu vytisknout ptes funkci Zobrazeni a tisk.

UlozZ a dalsi - Zpusobi totéz, co tlacitko Uloz s tim rozdilem, ze neopusti zadavaci formulat a dovoli ihned vkladat
dalsi fakturu.

Zrus - Zrusi zadavaci okno bez ulozeni zmén.



Ir“m 6.2.2.2 Oprava doslé faktury

Tato funkce zobrazi standardni seznam dokladd. Ve chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po seznamu se
miZete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) nebo klavesnici.

V seznamu lze hledat podle interniho &isla, externiho &isla, data a &astky. Razeni Ize piepinat poklepem na
nadpis odpovidajiciho sloupce (nadpisy u sloupct, podle kterych lze fadit, jsou tuéné€). Pro odpovidajici fazeni je
mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledané Cislo / datum / ¢astku a pfi
odchodu z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici faktury. Fakturu lze vybrat kldvesou Enter, dvojklikem na
daném tadku nebo funkénim tlacitkem pod seznamem faktur (tj. ve funkci Oprava faktury tlac¢itko Opravit apod.).

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné ¢islice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete fakturu, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nové faktury. Nelze zde opravit
pouze typ a Cislo dokladu. Z téchto diivoda také nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti ¢isla dokladu.
Nelze opravit doklad, na ktery byly vystaveny_platby nebo storna . Jestlize musite takovou fakturu opravit,

smazte piedtim vSechny platby a storna svdzané s touto fakturou a po oprave je vystavte znovu.

V ptipad¢ slovenské verze programu je na zaplacenych ¢i stornovanych fakturach umoznéna oprava datumu
zdanitelného plnéni.



l['_lim 6.2.2.3 Zobrazeni a tisk

Po vybéru faktury ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o faktuie, zptisob vyhledani faktury viz kap.
Oprava faktury.

Ve formulati faktury jsou k dispozici nasledujici funkce:
Zoom - Roztazeni tabulky s fadky na vétsi plochu a zpétné stazeni na pivodni velikost.

Tisk - Vytiskne fakturu na obrazovku, tiskarnu ¢i do souboru. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.

Platby - Zobrazi seznam plateb na fakturu. Jednotlivé platby si je mozZno prohliZet a pfipadné vytisknout.
Storna - Zobrazi seznam storen, které si je mozno po vybrani prohlizet a tisknout podle nadefinované sestavy.

Konec - Vrati program do seznamu faktur.



6.2.2.4 Tisk platebniho pFikazu
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Ir“m 6.2.2.4.1 Platebni p¥ikaz

Tato funkce slouzi k tisku platebnich pfikazli na faktury doslé. Nejdiive se zobrazi seznam faktur, na kterém je,
oproti seznamum faktur v jinych funkcich, navic tlacitko “Oznac¢”. Timto tlacitkem mutizete oznacit libovolné
mnozstvi faktur, ze kterych poté vytvofite platebni prikaz (jestli bude hromadny nebo jednoduchy, si zvolite az
v okamziku tisku). Pokud neoznacdite Zadnou fakturu, pfevezme se ta, na které stojite kurzorem.

Nad seznamem jsou k dispozici nésledujici funkce:

Tisk PP - Spusti zadavaci okno platebniho pfikazu. Pfedvyplni se udaje znamé z faktury (faktur). Pokud tvorite
platebni ptikaz na vice oznacenych faktur, pak do polozky datum splatnosti piikazu se piebere
nejstarsi datum splatnosti z oznacenych faktur. Zde mizete zménit veskeré udaje tykajici se ucti i
Castek. Po ukonceni tohoto okna budete dotazani, jestli si pfejete zaznamenat podani platebniho
piikazu (tzn. ¢astka, na kterou jste vytiskli platebni pfikaz se zaznamena do hlavicky faktury a je vam
plné k dispozici pfi vSech tiskovych sestavach. Tyto ¢astky se scitaji - tedy pokud na jednu fakturu
vytvortite dvakrat platebni ptikaz napt. na 1000 K¢ a v obou ptfipadech zvolite zaznamenat podani
platebniho piikazu, bude na faktufe poznamenano: “Platebni piikaz vystaven na 2000 K¢.”). I v tomto
okné je mozné pridat dalsi fadek pro platby, které nejsou proplacenim doslych faktur. Tiskové sestavy
jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Ozna¢ - Oznacena faktura se prosviti zluté a kurzor se posune na dalsi fakturu. Jestlize stisknete tlacitko na
jiz oznacené fakture, faktura se odznaci.

Konec - Odchod zpét do menu.



llﬂm 6.2.2.4.2 Bianco platebni piikaz

V tomto okn¢ vyplnite vS§echny udaje potiebné pro tisk platebniho ptikazu, pokud se nejedna o platebni ptikaz
na fakturu doslou. V ptipadé¢ faktury doslé je vam k dispozici funkce “Platebni piikaz”, viz kap. Platebni ptikaz.
Policko “Dopliujici text” se vam zobrazi pii tisku jednoduchého platebniho prikazu jako udaj pro vnitini potfebu
ptikazce (pokud si to ve vlastni tiskové sestavé nezmeénite).

Nad seznamem jsou k dispozici nésledujici funkce:

Tisk - Spusti nabidku tiskovych sestav, sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Konec - Odchod zpét do menu.



Ir“m 6.2.2.5 Zaznam o zaplaceni faktury

6.2.2.5.1 Na bankovni cet

Nejdiive si zvolite fakturu k uhradég, zptsob vybéru faktury ze seznamu viz kap. Oprava faktury. Poté se spusti
pfijem na ucet, na ktery se predvyplni tidaje znamé z faktury. Do polozky ¢astka se predvyplni: dosud nezaplaceno
minus stornovano. Pokud neplatite celou ¢astku najednou, uvédomte si, ze z platby se nejdiive musi pokryt DPH
faktury (jste-li platce DPH) a pak teprve pfichazi na fadu dalsi roza¢tovani. Castka kryjici DPH je zietelné oddélend
od castky, kterou mtizete volné rozii¢tovat na rizné druhy vydajt (pfedvyplnén je ten, ktery byl zadan pfi vytvoreni
faktury) .

Cislo bankovniho vypisu a datum je plné piistupné. Pokud existuje v deniku bankovni doklad stejného ¢&isla,
jaké jste zadali, a ma rozdilné datum, budete dotazani, zda si toto skutecné piejete ulozit (tedy v ptipade zajmu
povoli uloZit jednotlivé platby z jednoho bankovniho vypisu s riznymi daty).

6.2.2.5.2 Hotov¢ do pokladny

Nejdiive si zvolite fakturu k tthradé, zptisob vybéru faktury ze seznamu, viz kap. Oprava faktury. Poté se spusti
zadavani do pokladny, na které se predvyplni udaje znamé z faktury. Do polozky ¢astka se piedvyplni: dosud
nezaplaceno minus stornovano. Pokud neplatite celou ¢astku najednou, nezapomente, Ze z platby se nejdfive musi
pokryt DPH faktury (jste-li platce DPH) a pak teprve pfichazi na fadu dalsi rozaétovani. Céastka kryjici DPH je
zietelné oddélena od Castky, kterou muiZzete volné rozactovat na rizné druhy vydaju (pfedvyplnén je ten, ktery byl
zadan pii vytvoreni faktury) .

V ptipad¢ slovenské verze programu se hlida nevyplnénost data zdanitelného plnéni a pokud ¢astka zaplaceni jiz
kryje celou ¢astku DPH, tak se datum platebniho dokladu pifevezme na fakturu jako datum zdanitelného pInéni.



i
i 6.2.2.6 Oprava zaplaceni

Ze zobrazeného seznamu faktur nejdiive vyberete fakturu, u niz potiebujete opravit zaplaceni. Zpisob
vyhledani faktury viz kap. Oprava faktury. Poté se zobrazi seznam dosud provedenych plateb. Zde vyberete platbu
k opravé, zplsob vybéru je obdobny jako zptisob vybéru faktury ze seznamu faktur. Oprava vSech dokladd se ovlada
prakticky stejnym zptisobem jako jejich zadavani. Po provedeni opravy mize systém za uréitych podminek

vvvvvv

apod., na coz vas systém upozorni. (Aby zati€tovani v penéznim deniku odpovidalo korektné€ stavu po oprave
platby).

V ptipad¢ slovenské verze programu se pii oprave hlida, zda celkova ¢astka zaplaceni kryje ¢astku DPH. Pokud ne,
je nabidnuto smazani data zdanitelného plnéni na faktuie.



. II'JW 6.2.2.7 Storno faktury

Tato funkce vystavi inverzni doklad k faktufe, kterym se snizi zaklad a DPH na zadanou ¢astku. Standardné se
ke stornu nabidnou vSechny radky z faktury. Pokud je storno jen ¢asteéné, smazte fadky, které stornovat nechcete
nebo snizte ¢astku az na hodnotu, kterou si piejete stornovat. Storno faktury nelze opravovat. Pokud jste zadali
doklad $patné, smazte jej a vystavte znovu. Vytisknout storno muiZete pfi zobrazeni faktury.V ptipadé slovenské
verze programu se pfi zaddni storna hlida, zda u faktur, které byly castecné zaplaceny, celkova ¢astka zaplaceni
kryje ¢astku DPH. Pokud ne a pokud jiz bylo na faktufe zadano datum zdanitelného plnéni, je nabidnuto smazani
data zdanitelného plnéni na faktuie.




Smazani storna vyjme doklad ze systému. Pokud smazete posledni vystavené storno v fad¢, nabidne se vam pfi
dalsi tvorbé nového storna jeho ¢islo. Jestlize storno neni posledni, budete muset obsazeni jeho ¢isla zadat ruéné pfi

tvorb& nového storna, piip. si nastavit posledni ¢islo ve funkei Definice druhti ucetnich dokladd, viz stejnojmenna
kap.

6.2.2.8 Smazat storno




; llﬂm 6.2.2.9 Smazani faktury

Smazanim faktury odstranite tento doklad ze systému. Tato funkce nema nic spole¢ného se stornem ¢i
dobropisem. Pouzivejte ji pouze v pfipad¢, ze je takova operace opodstatnéna. Pokud smazete posledni vystavenou
fakturu v fad€, nabidne se vam pii dalsi tvorbé jeji Cislo. Jestlize faktura neni posledni, budete si muset obsazeni
jejiho ¢isla zadat ruéné pii tvorbé faktury ¢i nastavit posledni ¢islo ve funkci Definice druhii acetnich dokladd, viz
stejnojmenna kap.

Nelze smazat doklad, na ktery byly vystaveny platby nebo storna. Jestlize musite takovou fakturu smazat,
smazte predtim vSechny platby a storna svazané s touto fakturou.




L
i 6.2.2.10 Kniha faktur
Tato funkce umoziuje piehled faktur za dané obdobi. Kvuli lepsi prfehlednosti byly ptidany nasledujici filtry:

Zobrazit - Pokud oznaéite zaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny zaplacené a pieplacené faktury. Pokud
oznacite prepina¢ nezaplacené, zahrnou se do vybéru vSechny zcela ¢i ¢asteéné nezaplacené faktury
(pfi spusteni funkce jsou oznaceny obé polozky, tzn. vytisknou se vSechny faktury).

Datum vystaveni - Omezi vypis ¢asove.

Firma - Pokud misto nazvu firmy uvedete jen nékolik prvnich pismen, do seznamu se zobrazi vSechny, které
témito pismeny zacinaji (v pfipadé, Ze misto firma “Kanoe a padla” napiSete jen “Kan”, dostane se

do vybéru i fa “KANCELAR p. Omacky” apod.).

Doklady na vypis se daji fadit podle data, dokladu nebo firmy. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.



; l[“m 6.2.3 Jiny p¥ijem na ucet

Pokud zadavate bankovni vypis pfes funkci Jiny pfijem na Gcet, zaevidujete tak vSechny piijmy penéz, které
nejsou platbou faktury zapsané v programu Abra Classic a nejsou pohybem pribézné polozky (jedna se napt. o
inkaso DPH, leasingovou splatku apod.). Platby faktur zapsané v tomto misté se neodrazi v knize faktur, a tudiz by
ptehledy v knize faktur byly neuplné, proto pro zadani plateb faktur provedenych pfes banku pouzivejte vyhradné
funkce Zaplaceni faktury, viz stejnojmenna kap.

V ptipad¢, Ze potiebujete bankovni vypis zaevidovat jako danovy doklad, tzn. potfebujete rozlisit zaklad a DPH,
tak se vam tato moznost nabidne zatrzenim checkboxu ”’S dani” ve spodni ¢asti okna .

Pozor:

Tato funkce slouZzi pouze na piidavani fadkd bankovniho vypisu. Nelze zde ménit fadky zadané piedtim ani tyto
mazat. Pokud zjistite, Ze jste zadali fadek dvakrat, nebo Ze jste jej zadali a ulozili chybné, mizete tento fadek smazat
ve funkci Prace s denikem a zadat znovu (viz stejnojmenna kap.).



I[“m 6.2.4 Jiny vydaj 7 uctu

Pokud zadavate bankovni vypis ptes funkci Jiny vydaj z uctu, zaevidujete tak vSechny vydaje penéz, které
nejsou platbou faktury zapsané v programu Abra Classic a nejsou pohybem pribézné polozky (jedna se napt. o
platbu DPH, leasingovou splatku, platby socialniho a zdravotniho pojisténi, platby dani ze zavislé ¢innosti, pievody
mezd apod.). Platby faktur zapsané v tomto misté se neodrazi v knize faktur, a tudiz by piehledy v knize faktur byly
neuplné, proto pro zadani plateb faktur provedenych pies banku pouzivejte vyhradné funkce Zaplaceni faktury, viz
stejnojmenna kap.

V piipadé, Ze potiebujete bankovni vypis zaevidovat jako danovy doklad, tzn. potiebujete rozlisit zaklad a DPH,
tak se vam tato moznost nabidne zatrzenim checkboxu ”’S dani” ve spodni ¢asti okna .

Pozor:

Tato funkce slouzi pouze na piidavani fadkd bankovniho vypisu. Nelze zde ménit fadky zadané piedtim ani tyto
ménit. Pokud zjistite, Ze jste zadali fadek dvakrat, nebo Ze jste jej zadali a ulozili chybné, miZzete tento fadek smazat
ve funkci Prace s denikem a zadat znovu (viz stejnojmenna kap. ).



Eﬂm 6.2.5 Prijem z prubéiné poloZky

Tento pfijem piida na bankovni ucet zadanou ¢astku a zaroven tuto ¢astku odepise z prubézné polozky.
Priibézna polozka se pouziva zejména pti prevodu penéz z pokladny do banky a naopak.



Eﬂm 6.2.6 Vydej na pritbéZnou poloZku

Tento vydej odepise z bankovniho G¢tu zadanou ¢astku a zaroven tuto ¢astku pfipiSe na pribéznou polozku.
Priibézna polozka se pouziva zejména pti prevodu penéz z pokladny do banky a naopak.



l[lqm 6.2.7.Stav uctu

Tato funkce zobrazi pro jednotlivé bankovni ucty seznam pohybti na nich (pfijmy a vydaje na ucet) za zadané
obdobi a k nim i pfislusné soucty — pocateéni zustatek, celkovy kredit a debet a koncovy zlstatek na ucté. Vysledny
tisk si muzete potidit souhrnné pro vSechny vase bankovni G¢ty (doklady typu bankovni vypis), nebo miizete vybér
pro lepsi piehlednost omezit jen za jeden konkrétni ucet (doklad). Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap.
Definice sestav.



6.3 Pokladna



6.3.1 Pokladna piijem



6.3.1.1 PFijem v hotovosti

Po spusteéni této funkce se objevi formulai pro zadani nového prijmu hotovosti do pokladny (pokladni
prijemky/Gctenky). Po vybéru typu dokladu a textu do deniku vypliujete adresu. Adresa se vybere z adresare
kliknutim na tla¢itko adresaf. Pokud v adresafi neni, mizete ji zadat. V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny
funkce adresate jako pfi vybéru z menu (popis viz kap. Adresar zakaznikid). Adresu na fakturu lze samoziejmeé
zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup v§ak nemé zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu nebudete uz
nikdy potfebovat. Naopak, pokud pouzivate adresaf, vyhnete se zbytecnym chybam a prekleptim, zadani firmy do
dokladu bude rychlejsi v piipade, Ze se firmy v dokladech opakuji, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci
za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na doklad ru¢né, nelze ji pak automaticky pfidat do adresare. Jestlize
vyberete firmu z adresare a provedete na faktufe zmény v jeji adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné do adresaie
(pokud je chcete do adresafe promitnout, musite je provést opravou firmy piimo v adresafi). Doporuc¢ujeme tedy
vSechny firmy spiSe zadavat do adresafe a poté je z n¢j jednoduse vybirat.

Dalsi moznosti je import dodaciho listu. Touto cestou mtizete na dodavku, na kterou jiz existuje dodaci list ze
skladu, ktery jesté nebyl vyfakturovan ¢i zahrnut do pokladni piijemky, nasledné vystavit ictenku. Po stisku tlacitka
Import DL mtiZete vybrat z nabidky takovych dodacich listii. Tlacitko se nachazi v horni ¢asti formulare a je
pristupné pouze v piipadé, Ze je nastaven “Skladovy formulai”, viz ddle. Udaje z dodaciho listu véetné fadki se
potom pretahnou do formulafe uctenky. Vznikne tak pevna vazba mezi dodacim listem a Gi¢tenkou. Dovolujeme
pouze vazbu 1:1, tedy nelze vystavit G¢tenku na vice dodacich listi (sloucit je do jedné GiCtenky) a naopak. Z toho
také plyne a je dilezité, Zze pokud s Fadky pietazenymi z dodaciho listu budete jakkoliv nasledné manipulovat,
provedené zmény ovlivni také naimportovany dodaci list. Tedy oprava mnozstvi na fadku z dodaciho listu zméni
mnozstvi i na samotném dodacim listu, smazani fadky v uctence smaze stejnou fadku i v dodacim listu. Méjte tedy
na paméti, ze veskeré opravy v uctence, do niz jste naimportovali dodact list, jsou také zménami tohoto dodaciho
listu.

23]

Ve stfedni ¢asti obrazovky se nachazi piepinac-“Jednoduchy/Skladovy formulai”. Tyto dva zpusoby se ve
vysledku nijak neli$i. Jedna se pouze o rozliSeni zpisobu zadavani uctenky — “Skladovy formular” je slozitéjsi a
umoziuje expedici karet ze skladu, zatimco “Jednoduchy formuldi” je jednodussi a je uren uzivatelim, ktefi se
skladovymi kartami v pokladnim pfijmu nepracuji, resp. tém, ktefi chtéji rychle a jednoduse vystavit uétenku bez
skladovych fadkd. Ptepnuti na “Skladovy formuléai” se projevi tim, ze v tabulce fadkd uctenky pribude na zacatku
sloupec s tlacitkem "+" (plus) pro vybér skladové karty do fadkt ti€tenky a Ze 1ze importovat dodaci list (tlacitko pro
import je ptistupné), zatimco je-li piepinac v poloze "Jednoduchy formulat", pak lze zadavat pouze textové fadky a
tlacitko pro import je nepfistupné.

Pro platce DPH se zobrazuje na formulafi pfepina¢ Zadavat ¢astku s dani / bez dané. Toto mtizete béhem
zadavani kdykoliv zménit, aniz dojde ke zméné jiz zadanych Castek.

Po tabulce (fadcich Gctenky) se pohybujete pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy fadek se pfida automaticky,
jakmile stisknete v tabulce Sipku dolt nebo kliknete na fddek mysi ptipadné potvrzenim posledni polozky na fadku
(napft. klavesou Enter).

Jak bylo feceno vyse, v pfipad¢ “Skladového formulate” je v prvnim sloupci kazdého fadku tlacitko se
symbolem "+" (plus). Pomoci tohoto tlacitka Ize vybirat karty ze skladové evidence do Gc¢tenky. Vybér mizete
provést kliknutim mysi na tlacitko "+" nebo stiskem klavesy "+", pokud se nachazite v jedné z netextovych polozek
(tedy napt. budete-li v poloZce Castka, stisk plus vyvola nabidku skladovych karet, zatimco budete-1i v polozce
nazev, klavesa plus se uplatni a vypise jako znak plus). Moznosti vybéru karty jsou popsany v kap. Vybér karty do
dokladu. Po vybéru nekteré ze skladovych karet se udaje o karté (Cislo, ndzev) prenesou do radku uctenky a jiz je
neni mozno meénit. Protoze na skladové karté mtize byt zadano az pét prodejnich cen, budete po vybéru karty jesté
dotazani na vybér prodejni ceny. Tuto cenu je mozno nasledné v fadku Gctenky jesté ménit. Pokud jste do uctenky
vybrali néjaké skladové radky (a nejedna se o ptipad importu jiz existujiciho dodaciho listu), pak na skladové
polozky bude po uloZeni uctenky automaticky vystaven dodaci list, ktery mtizete také spolu s iétenkou vytisknout
(nejdrive se nabidne k tisku dodaci list, poté uctenka). Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice
tiskovych sestav. Druh pfijmu, o ktery se bude jednat, zvolite stiskem tlacitka Enter v tabulce ve sloupecku “Druh




prijmu” nebo mysi, kliknutim na tla¢itko v tomtéz sloupci (definice druhii pfijmt viz kap.Definice druhd piijmut).
Castka DPH se zaokrouhluje okamzité pfi zadavani dokladu podle nastaveni v menu Ostatni nastaveni / Firemni
udaje. Celkova ¢astka se zaokrouhli az v okamziku ulozeni.

Ve formulafi uctenky jsou k dispozici nasledujici funkce:

Smaz radek - Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v piipadé, Ze zbyva posledni radek.

Uloz - Ulozi doklad a nabidne tisk. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Uloz a dalsi - Zpusobi totéz, co tladitko Uloz s tim rozdilem, Ze nenabidne doklad okamzité k tisku a neopusti
zadavaci formular, takze muzete ihned pokracovat v zadavani dalsi Gétenky. Doklad muzete

vytisknout také kdykoliv pozdé&ji z funkce Zobrazeni a tisk.

Zrus - Zrusi zadavaci okno bez ulozeni zmén.



; -..,.T:\H
"“m 6.3.1.2 Oprava prijmu

Tato volba spusti standardni seznam pokladnich piijmi/aétenek. Ve chvili spusténi budete stat na konci
seznamu. Po seznamu se mizZete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) nebo
klavesnici.

V seznamu lze hledat podle ¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani.
Staci zde zadat hledanou fadu a ¢islo a pfi odchodu z této polozky dojde k vyhledani odpovidajici Gctenky.
Uctenku lze vybrat klavesou Enter, dvojklikem na daném fadku nebo funkénim tla¢itkem pod seznamem uétenek (tj.
ve funkei Oprava piijmu tlacitko Opravit apod.).

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo 1 s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete pokladni doklad, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nového dokladu . Nelze zde
opravit pouze typ a ¢islo dokladu. Z téchto diivodi také nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti Cisla
dokladu.

Pokud doklad opravujete a mate nastaveno jiné zaokrouhlovani nez ve chvili vystaveni, vezme se pii pfepoctu
v potaz aktudlni nastaveni zaokrouhlovani.

Pfi opravé piijmové tcétenky, kterou byla placena faktura, se v§echny zmény samoziejmé promitnou i do uhrady
dané faktury a do penézniho deniku.

Pokud budete opravovat Gc¢tenku, ktera obsahuje skladové fadky, pak vSechny Gpravy v fadcich Gétenky se
automaticky promitnou i do fadkt dodaciho listu. Dodaci list miiZete také po ulozeni spolu s u¢tenkou znova
vytisknout.

Pokud budete opravovat uctenku se skladovymi fadky a pfepnete prepinac do polohy "Jednoduchy formuléi",
dojde po pfedchozim kontrolnim dotazu s potvrzenim k vymazani vSech skladovych fadki z uctenky a ke smazani
svazaného skladového dokladu.

Pozn:

Dodaci list svazany s uétenkou, nelze v opravé uctenky od tohoto prodejniho dokladu jednoduse “odpojit” a
“pFipojit jiny” (proto ani tla¢itko Import DL neni v opravé Gctenky piistupné). Tedy, pokud jste napt. zjistili, Ze jste
omylem naimportovali jiny dodaci list, pak prodejni doklad smazte (viz kap. Smazat pfijem) a vystavte znovu.
Nezapomente pak znovu vystavit i pivodni omylem naimportovany dodaci list.



Eﬂm 6.3.1.3 Piijem 7 prubéziné poloZky

Tento piijem piida zadanou ¢astku do pokladny a zaroven tuto ¢astku odepise z prubézné polozky. Pribézna
polozka se pouziva zejména pii prevodu penéz z pokladny do banky a naopak.



l[ﬂw 6.3.1.4 Zobrazit piijem

Po vybéru této funkce se zobrazi seznam vSech pokladnich pfijmi/Gétenek bez ohledu na to, kde byly
vystaveny, zda z funkce Platba faktury odeslané hotové nebo vystavenim dokladu pies funkci Pfijem v hotovosti
¢i Piijem z pribézné polozky.

Po vybéru uctenky ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o Gctence, zpisob vyhledani Gctenky viz kap.

Oprava uctenky.
Muizete si ji samoziejmé vytisknout. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.




; l[“ d 6.3.1.5 Smazat prijem

Smazanim pokladniho piijmu/iétenky odstranite tento doklad ze systému. Tuto funkci pouzivejte pouze
v ptipadé, Ze je takova operace opodstatnéna. Pokud smaZete posledni vystavenou uctenku v fadé€, nabidne se vam
pii dalsi tvorbé jeji ¢islo. Jestlize Giétenka neni posledni, budete si muset obsazeni jejiho ¢isla zadat ruéné pii tvorbé
nové uctenky ¢i nastavit posledni ¢islo ve funkci Definice druhti ucetnich dokladd, viz stejnojmenna kap.

Pokud byl doklad platbou faktury, splacena castka na faktufe se timto krokem snizi. Pokud mazete jednu
z mnoha plateb jedné faktury, uvédomte si vzajemnou provazanot téchto plateb a piipadné si ostatni platby opravte
(zvlasté pokud nemazete platby faktury postupné od konce, ale na pteskacku, a zejména s ohledem na spravné kryti
DPH v deniku, jste-li platci DPH).




6.3.2 Pokladna vydej



- "‘.T:\H
""m 6.3.2.1 Vydej v hotovosti

Po spusteéni této funkce se objevi formulat pro zadani nového vydeje hotovosti z pokladny (pokladni
vydejky/actenky). Po vybéru typu dokladu a textu do deniku vypliiujete adresu. Adresa se vybere z adresaie
kliknutim na tla¢itko adresaf. Pokud v adresafi neni, mizete ji zadat. V okamziku vybéru jsou k dispozici vSechny
funkce adresate jako pfi vybéru z menu (popis viz kap. Adresar zakaznikid). Adresu na fakturu lze samoziejmeé
zapsat bez vybéru z adresare. Tento postup v§ak nemé zadné vyhody, pokud si nejste jisti, Ze tuto firmu nebudete uz
nikdy potfebovat. Naopak, pokud pouzivate adresaf, vyhnete se zbytecnym chybam a prekleptim, zadani firmy do
dokladu bude rychlejsi v piipade, Ze se firmy v dokladech opakuji, a zejména ziskate moznost vystupnich informaci
za zvolené firmy. Pokud vyplnite firmu na doklad ru¢né, nelze ji pak automaticky pfidat do adresare. Jestlize
vyberete firmu z adresare a provedete na faktufe zmény v jeji adrese, neodrazi se tyto zmény zpétné do adresaie
(pokud je chcete do adresafe promitnout, musite je provést opravou firmy piimo v adresafi). Doporuc¢ujeme tedy
vSechny firmy spiSe zadavat do adresafe a poté je z n¢j jednoduse vybirat.

Pro platce DPH se zobrazuje na formulafi pfepina¢ Zadavat ¢astku s dani / bez dan€. Toto mizete béhem
zadavani kdykoliv zménit aniz dojde ke zméné jiz zadanych castek.

Po tabulce (fadcich tctenky) se pohybujte pomoci Sipek nebo tabelatoru. Novy fadek se piidd automaticky,
jakmile stisknete v tabulce Sipku dolt nebo kliknete na fadek mysi pfipadné potvrzenim posledni polozky na fadku
(napft. klavesou Enter). Druh vydaje zvolite stiskem tlacitka Enter v tabulce ve sloupecku “Druh vydaje”
nebo mysi (kliknutim na tlaéitko v tomtéz sloupci ), jejich definice viz kap. Definice druhti vydajii.

Ve formulafi uctenky jsou k dispozici nasledujici funkce:

Smaz fadek - Smaze aktualni fadek v tabulce. Nezareaguje pouze v piipadé, ze zbyva posledni radek.

Uloz - Ulozi doklad a nabidne tisk. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

UloZ a dalsi - Zpusobi totéz, co tlacitko Uloz s tim rozdilem, Ze nenabidne doklad okamzité k tisku a neopusti
zadavaci formulafr, takZze mizete ihned pokrac¢ovat zadanim dalsi faktury. Doklad mtizete vytisknout

také kdykoliv pozdégji.

Zru§ - Zrusi zadavaci okno bez ulozeni zmén.



I[“m 63.2.2 Oprava vydaje

Tato volba spusti standardni seznam pokladnich dokladd/Gétenek. Ve chvili spusténi budete stat na konci
seznamu. Po seznamu se muzete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap. Zékladni pojmy a ovladani) nebo
klavesnici. V seznamu lze hledat podle ¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro
rychlé hledani. Staci zde zadat hledanou fadu uctenek a ¢islo a pii odchodu z této polozky dojde k vyhledani
odpovidajici uétenky. Uétenku Ize vybrat klavesou Enter, dvojklikem na daném #adku nebo funkénim tlagitkem pod
seznamem uctenek (tj. ve funkci Oprava vydaje tlacitko Opravit apod.) .

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Poté, co vyberete pokladni doklad, dostanete se do okna, které je podobné zadavani nového dokladu. Nelze zde
opravit pouze typ a ¢islo dokladu. Z téchto diivodi také nelze zménit rok datumu vystaveni - je totiz soucasti Cisla
dokladu.

Pti opravé pokladniho dokladu, kterym byla placena faktura, se vSechny zmény samoziejmé promitnou i do
uhrady této faktury a do penézniho deniku.



. Eﬂm 6.3.2.3 Vydej na pribéZnou poloZku

Tento vydej ptida zadanou ¢astku na pribéznou polozku a zaroven tuto ¢astku odepiSe z pokladny. Pribézna
polozka se pouziva zejména pii prevodu penéz z pokladny do banky a naopak.



l['_qw 6.3.2.4 Zobrazit vydej

Po vybéru této funkce se zobrazi seznam vsech pokladnich vydeji/uctenek bez ohledu na to, kde byly
vystaveny, zda z funkce Zaevidovani platby faktury doslé hotové, nebo vystavenim dokladu ptes funkci Vydej v
hotovosti, ¢i Vvdej na priabé&Znou polozku.

Po vybéru uctenky ze seznamu se zobrazi okno s informacemi o Gétence, zptsob vyhledani uctenky viz kap.

Oprava uctenky.
Muizete si ji samoziejmé vytisknout. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.




. '['_1 6.3.2.5 Smazat vydaj

Smazanim pokladniho vydaje/Gétenky odstranite tento doklad ze systému. Tuto funkci pouzivejte pouze
v ptipadé, Ze je takova operace opodstatnéna. Pokud smaZete posledni vystavenou uctenku v fadé€, nabidne se vam
pii dalsi tvorbé jeji ¢islo. Jestlize Giétenka neni posledni, budete si muset obsazeni jejiho ¢isla zadat ruéné pii tvorbé
nové uctenky ¢i nastavit posledni Cislo ve funkci Definice druhii acetnich dokladi,viz stejnojmenna kap.

Pokud byl doklad platbou faktury, splacena castka na faktufe se timto krokem snizi. Pokud mazete jednu
z mnoha plateb jedné faktury, uvédomte si vzajemnou provazanost téchto plateb a ptipadné si ostatni platby opravte
(zvlasté pokud nemazete platby faktury postupné od konce, ale na pteskacku, a zejména s ohledem na spravné kryti
DPH v deniku, jste-li platci DPH).




; l[“ 6.3.3 Pokladni denik

Tato funkce umoziuje zobrazit pokladni knihu za dané obdobi. Kvtli lepsi prehlednosti byly ptidany nasledujici
filtry:

Zobrazit - Pokud oznaéite piijmy, zahrnou se do vybéru vSechny doklady vystavené v pokladné ptijem. Pokud
oznacite prepinac vydaje, zahrnou se do vybéru vSechny doklady vystavené v pokladné vydej (pfi
spusténi funkce jsou oznaceny ob¢ polozky, tzn. vytisknou se vSechny uctenky).

Datum vystaveni -Omezi vypis ¢asove.

Doklady na vypis se daji fadit podle data nebo dokladu. Tiskové sestavy nad touto knihou maji k dispozici
zustatek uctu pouze za predpokladu, Ze jste nechali vypsat ptijmy i vydaje a zaroven mate sefazeno podle data.
V jiném piipadé€ nema polozka prubézny zistatek smysl (to samé se tyka pocatecniho stavu k zadanému obdobi).
Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



lﬂqm 6.3.4 Aktudlni stav pokladny

Pomoci této funkce muizete rychle zjistit, jaky aktualni stav mate v pokladné za aktualni rok, aniz byste museli
spoustét tisk pokladniho deniku. Funkce zahrne vSechny piijmové i vydajové doklady za aktualni obdobi a zohledni

pocatecni stav pokladny (viz kap. Inicializace stavir).



6.4 Majetek



6.4.1 Drobny investicni majetek



6.4.1.1 Nova karta DIM

Funkce zatadi do evidence novy DIM. V§echny tdaje krom¢ inventarniho ¢isla jsou opravitelné i pozdéji.



: l[“ 6.4.1.2 Oprava karty DIM

Nejdiive se nabidne seznam DIM. Ten miizeme setfidit podle ndzvu nebo inventarniho &isla. Razeni lze piepinat
poklepem na pfislusny nadpis sloupce (nadpisy, podle kterych lze fadit, jsou tué¢né). Podle aktualniho fazeni
muzeme samoziejme i vyhledavat Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde
zadat hledany vyraz- nazev nebo ¢islo, resp. jeho ¢ast. Po zapsani hledaného vyrazu se seznam karet ihned filtruje a
zobrazuje karty vyhovujici zadanému filtru. Kartu 1ze vybrat klavesou Enter, dvojklikem na daném fadku nebo
funkénim tlacitkem pod seznamem karet (ve funkci Oprava karty tlacitko Opravit apod.) .

Po vybéru karty se nabidne formulaf na opravu karty. Jedina polozka, kterou nelze editovat, je inventarni cislo.



6.4.1.3 Zobrazeni karty DIM

Funkce zobrazi vybranou kartu DIM, zpisob vybéru viz kap. Oprava karty DIM. Ze zobrazeni mizeme kartu
kdykoliv vytisknout. Sestavy pro tisk jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



6.4.1.4 Smazani karty DIM

Tato funkce vymaze vybranou kartu DIM ze systému, zptisob vybéru viz kap. Oprava karty DIM. Tato akce je
nevratna!



lﬂqm 64.1.5 Vypis DIM

Tento vystup poskytuje prehled zaevidovaného DIM. Pohyby na vypisu se daji fadit podle nazvu karty nebo
inventarniho ¢isla. Pomoci jednotlivych tiskovych sestav lze tisknout jak jednotlivé karty DIM, tak celkovy piehled
vSech karet ve formé seznamu. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



6.4.2 Investicni majetek



I[“m 6.42.1 Nova karta IM

Funkce zatadi do evidence novy IM. VSechny idaje krom¢ inventarniho ¢isla jsou opravitelné i pozdéji. Od
vyplnéného data pofizeni se zaéne majetek odepisovat (pokud odpisy hned nepferusite). Jestlize majetek byl
odepisovan uz diive, mizete pomoci polozek pocet provedenych odpisti a vychozi zistatkova cena navazat na jiz
provedené odpisy a v odepisovani pokracovat.

Po ulozeni nového IM se dopoctou odpisy podle zvolené odpisové skupiny a to az do nulové ziistatkové ceny.
Tyto spoctené odpisy si miizete prohlédnout ve funkci Préce s odpisy, viz stejnojmenna kap. Zde se také zadava
preruseni odpist a technické zhodnoceni IM.

Slovenska verze:

V ptipad¢, Ze pouzivate slovenskou verzi programu, tak mate navic moznost zadani limitu, ktery urcuje vysi, ze
které se ma odepisovat. To znamena, Ze se neodepisuje z ¢astky pofizovaci ceny, ale jako zaklad pro vypocet odpist
se bere tento limit, pokud je vét$i nez nula a samoziejmé mensi nez pofizovaci cena.

Uvedeme priiklad:

Mame kartu za 1000000 v odpisové skupiné L1.

Jeji standardni odepisovani by bylo 142000,286000,286000,286000, ale my budeme pozadovat odepisovani pouze
z limitu 450000, takze vyplnime limit. V takovém piipadé se vy¢isli odpisy 63900,128700,128700,128700.



Ir“m 6.42.2 Oprava karty IM

Nejdiive se nabidne seznam IM. Ten miizeme setiidit podle nazvu nebo inventarniho &isla. Razeni lze pfepinat
poklepem na ptislusny nadpis sloupce (nadpisy, podle kterych lze fadit, jsou tucné). Podle aktudlniho fazeni
muzeme samoziejme i vyhledavat. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde
zadat hledany vyraz- nazev nebo ¢islo, resp. jeho ¢ast. Po zapsani hledaného vyrazu se seznam karet ihned filtruje a
zobrazuje karty vyhovujici zadanému filtru. Kartu 1ze vybrat klavesou Enter, dvojklikem na daném fadku nebo
funkénim tlacitkem pod seznamem karet (ve funkci Oprava karty tlacitko Opravit apod.) .

Po vybéru karty se nabidne formulaf na jeji opravu. Jedina polozka, kterou nelze editovat, je inventarni
¢islo. Po ulozeni vSech udajt se systém zepta, zda si piejete prepocist odpisy. Pokud jste zménili néktery z udaja,
ktery ma vliv na odpisovani, pak byste méli odpovédét kladng. V tom piipadé systém prepocita odpisy
v jednotlivych letech dle algoritmi odpovidajicich zékonu o dani z piijmu pro zvolenou odpisovou skupinu. Pokud
z n&jakého opodstatnéného diivodu budete potiebovat vypoctené odpisy zménit, pouzijte k tomu funkci Prace
s odpisy, viz stejnojmenna kap. Zde mizete mj. odpisy zadavat libovolné ruéné, ale pozor, v tom piipadé systém
Abra Classic nemize z&dnym zptsobem garantovat jejich spravnost viici zékonu o dani z ptijmu! Pokud jste ¢astky
odpisti u opravované karty zadali ruéné jiz diive a chcete je zachovat i po opravée karty, pak na dotaz, zda
prepocitat odpisy, odpovézte zaporne.V opravé karty 1ze zaskrtnout i Vyfazeni a doplnit dal$i tdaje — datum a diivod
vyrazeni. Téhoz lze dosdhnout také samostatnou funkei Vyiazeni IM, viz stejnojmenna kap.




l['_qm 6.4.2.3 Zobrazeni karty IM

Funkce zobrazi vybranou kartu IM, zptisob vybéru viz kap. Oprava karty IM. Ze zobrazeni mizeme kartu
kdykoliv vytisknout. Sestavy pro tisk jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav. Na karté jsou zobrazeny odpisy
pro vSechny roky az do uplného odepsani majetku. Ve sloupci uzavérka muzete vidét, ve kterych letech jiz byl odpis
zahrnut jako polozka snizujici zaklad dané z pfijmu do ro¢ni uzavérky ucetnictvi.



- '['JW 6.4.2.4 VyFazeni IM

Po vybéru karty IM (zptisob vybéru ze seznamu karet viz kap. Oprava karty IM) se objevi udaje o IM.
Systém se dotaze na datum vyfazeni a divod. Tyto udaje jsou kdykoliv pozdé&ji editovatelné (tzn. Ze majetek mizete
kdykoli zatadit zpét do evidence). Opravu ¢i zruSeni vyfazeni provede ve funkci Oprava karty IM.

Po ulozeni vSech udaju se systém zepta na piepocet odpist.. Po kladné odpovédi systém piepocte odpisy dle
algoritmu odpisové skupiny vyfazené karty s tim, Ze v roce vyfazeni se zapocitd 50% ro¢niho odpisu. Pokud jste
odpisy zadavali u karty rucné a chcete je zachovat, odpovézte zaporné (pak si pochopitelné musite ru¢n¢€ upravit i
odpis pro rok vyfazeni na 50%). Podrobnéji viz piepocet odpisti po oprave karty, kap. Oprava karty IM a  Prace

s odpisy.



6.4.2.5 Smazani karty IM

Tato funkce vymaze vybranou kartu IM ze systému, zptisob vybéru viz kap. Oprava karty IM. Tato akce je
nevratna!



I[“m 6.4.2.6 Prdace s odpisy

V této funkci miZete pro vybranou kartu IM zadavat technické zhodnoceni, provadét preruseni odpisu,
prepocitani odpist dle algoritmi odpovidajicich zakonu o dani z ptijmu dle odpisovych skupin a nebo zadavat
castky odpist ru¢né. Zpisob vybéru karty ze seznamu karet IM viz kap. Oprava karty IM. Po vybéru karty se
objevi tidaje o IM a tabulka s napoctenymi odpisy. Pokud si piejete odepisovani za uréity rok prerusit, zaSkrtnete na
fadku v tabulce policko PreruSeno a stisknete tlacitko Pfepocet. Jestlize byl majetek piecenén, vyplnite do tabulky
do sloupce "Piecenéno o" celkovou ¢astku technického zhodnoceni a opét stiskem tlacitka Prepocet nechte systém
prepocist odpisy.

Céstky odpisii je mozno zapisovat i ruéné, nebo ruéné ménit ¢astky vypodtené systémem (pouzivejte pouze
v opodstatnénych ptipadech!). Pozor, pokud odpisy timto zpisobem pozmeénite, systém nemtize kontrolovat jejich
regulérnost vici zakonu o dani z prijmu! V takovém piipadé€ je tedy spravnost ¢astek zcela na vas. Kdykoliv
stisknete tlacitko Piepocet, systém znovu piepoéte vSechny odpisy od pocatku (tedy o vami pozmé&néné ruéné
zapsané ¢astky prijdete).

Po konecné upravé zmény ulozte. Jestlize si piejete zrusit pravy, které jste v odpisech prave provedli bez jejich
ulozeni, stisknéte tlacitko “Zrus”.



6.4.2.7 Tiskové vystupy



l[lqzm 6.4.2.7.1 Vypis karet IM

Tento vystup poskytuje prehled o kartach IM, potizovacich cenach, zlstatkovych cenach a odpisech. Pokud si
prejete zobrazit pouze nékteré z dokladi, mate k dispozici filtry:

Zobrazit -Standardné se do vypisu zafadi i karty vyfazené. Pokud odznacdite tuto volbu, k tisku se nabidnou
jen karty, které jsou stale v evidenci. Stejnym zpisobem muzete vytisknout jen karty vyfazené.

Zarazeno  -Vypis je mozno omezit za urcité datum potizeni. Pokud je nevyplnéné, nebere se na toto ohled.

Karty na vypisu se daji fadit podle nazvu, inventarniho ¢isla, data pofizeni nebo potizovaci ceny.Tiskové
sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



l_rﬂm 6.4.2.7.2 Odpisovy plan IM

Tento vystup poskytne podrobné informace o odpisech IM (provedenych i neprovedenych). DiilezZité pro vzhled
sestavy je i fazeni (podle karet ¢i roku), na které se potom bere ohled i v mezisouctech sestavy. Vypis se da ¢asové
omezit za ur¢ité roky. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



Ir“m 6.5 Skladova evidence

Systém Abra Classic obsahuje jednoduchou skladovou evidenci. Dovoluje zadani skladovych karet s moznosti
uspofadani do hierarchického nabidkového menu. Pro kazdou skladovou polozku lze zadat vice jednotek.
K dispozici jsou zakladni operace pro pfijem na sklad, vydej / prodej ze skladu a dale inventura. Protoze pii vedeni
jednoduchého ucetnictvi se predpoklada skladova evidence vedena Géetné dle metody B, obsahuje skladova
evidence off-line funkci pro kalkulaci skladovych cen metodou vazeného priméru pro moznost ocenéni skladovych
z4sob na konci roku. Nechybi fada nezbytnych a zajimavych tiskovych vystupt.

Pti zavadéni skladové evidence do provozu doporucujeme nasledujici postup. Nejprve si rozmyslete hierarchii
nabidkového menu a toto menu nadefinujte ve funkci Definice nabidkového menu. Potom nadefinujte jednotlivé
skladové karty ve funkci Skladové karty. Pak muzete provést naskladnéni zbozi na skladové karty tak, aby na nich
byl spravny vychozi pocatecni stav (mnozstevni i finan¢ni). To udé€late nejlépe zadanim souhrnné piijemky ve
funkci Pfijem. Nyni je systém skladové evidence piipraven k provozu. Pfi vystavovani prodejnich doklada (faktur i
uctenek) muzete do téchto dokladl vybirat skladové karty a tak realizovat prodej ze skladu. Dal§i moznosti je
vytvorit samotny dodaci list pro piipad, Ze zbozi nebylo prodano, ale pouze opustilo sklad. Takovy osamoceny
dodaci list miizete vystavit ve funkci Vydej. Pozd¢ji ho budete moci dodate¢né vyfakturovat nebo zahrnout do nové
uctenky. Popis dalsich funkci naleznete v nasledujicich kapitolach.




T
If"m 6.5.1 Skladové karty

Pomoci funkce Skladové karty miizete definovat skladové karty, jednotky, zattidéni karet do nabidkového menu
a nastavovat prodejni ceny. Zakladni seznam skladovych karet Ize tfidit podle nazvu, ¢isla karty a ¢isla sazebniku
(poklepem mys$i na nadpis sloupce). Podle nastaveného fazeni Ize také vyhledavat. Staéi se pfesunout do textového
pole pod seznamem (mysi nebo klavesou Tab) a zde zadat hledany vyraz. Po zapsani hledaného vyrazu se seznam
karet ihned filtruje a zobrazuje karty vyhovujici zadanému filtru.

Tlacitkem "Jen smazané'" muzete piepinat mezi zobrazenim karet v pouzivani a karet smazanych (viz dale
funkce Smazani). Pfi zobrazeni smazanych karet se nabizi moZnost vraceni karty zpét mezi pouzivané tlacitkem

"Obnovit".

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova karta - Slouzi k zadani nové karty. Polozka "Mnozstvi zékladnich jednotek" neni pfistupna, protoze se

stavu zasob

aktualizuje automaticky provadénim pfijmu a vydaju ze skladu. Podobné polozka "Posledni nakupni
cena" se automaticky vyplituje po zadani kazdé piijemky.

Piepinacem "Typ karty" muzete zatadit kartu do jedné z pevné definovanych skupin:
zbozi - karta zbozi, kalkuluje se pro ni skladova cena primérovanim, zapocitava se do

zbozi k.k. - karta zbozi s kontrolou korunou (k.k.), kalkuluje se pro ni skladova cena
primérovanim, pocita se do stavu zasob

materidl - karta materidlu, kalkuluje se pro ni skladova cena primérovanim, pocité se
do stavu zasob

prace - karta na pracovni ukony, skladova cena se pro ni nepocita, nezahrnuje se do
stavu zasob, Ize sledovat dodané mnozstvi

text - karta textového charakteru, nepracuje se ani s mnozstvim ani s cenou, slouzi

pro zadani opakujicich se textt

Karta typu zbozi a zbozi k.k. ma stejné vlastnosti z pohledu, jak s ni Abra Classic zachazi. Kategorie
je rozdélena na dva typy proto, aby bylo mozno snadno oddg¢lit karty, u nichz se pracuje se skladovou
cenou béznym zpisobem a karty, u kterych se sleduje stav v prodejnich cenach (tzv. kontrola
korunou). Pro tyto karty se ptedpoklada, ze v prijemce uzivatel zada misto nakupnich cen ceny
prodejni a tedy vystupni funkce zobrazujici finan¢ni stav skladu ukazuji potom pro tyto karty stav

v cenach prodejnich (nikoliv skladovych jako u béznych karet typu zbozi). Tento systém se Casto
pouziva pro kontrolu zboZzi na prodejné v maloobchodé.

Tlacitkem "Jednotky" vstoupite do definice jednotek. Systém dovoluje pro kazdou kartu definovat
libovolny pocet jednotek (ale minimalné alespoii jednu). Jednu jednotku musite vzdy oznacit jako
zakladni (je-1i zadana jen jedna jednotka, je programem automaticky oznacena jako zékladni).
Zakladni jednotka je ta, ve které je vedena skladova evidence a ve které je vyjadiovan pohyb a
zustatek na karté. Polozka "Vztah" pak dovoluje ur€it vzajemny pomér jednotek. Doporucujeme volit
jako zakladni jednotku vétSinou tu, kterd ma nejmensi vztah (nejmensi délitelnou jednotku).

V piipadé, Ze zvolite jako zakladni nékterou z nasobnych jednotek, mize dochazet k drobnym
nepiesnostem pii operacich s niz§imi jednotkami vlivem zaokrouhlovani.

Priklad:
jedn.  nazev  vztah
nadefinujeme zakladni jednotku 1 ks: ks kus 1
a dale jednotku balik=10 ks bal balik 10

a dale jednotku paleta=100 ks pal paleta 100



Ptijem jedné palety pak bude na karté zaznacen jako pohyb plus 100 ks. Prodej dvou balikl se na
karté promitne jako pohyb minus 20 ks, atd. Evidence na karté je tedy vedena v kusech (oznaceny
jako zakladni jednotka), nicméné pohyby lze provadét v libovolné ze zadanych jednotek.

Pod seznamem jednotek jsou k dispozici nasledujici funkce:

Piidat - v okné jednotek se zalozi nova jednotka, pfedvypliluje se automaticky ks se vztahem 1
(nejcastéjsi pripad). Pti zaloZeni nové karty pfi prvnim vstupu do seznamu jednotek
program pro urychleni zadavani automaticky zalozi jednotku kusy se zkratkou ks a
jednotkovym vztahem. V ptipad¢ potieby ji lze samoziejmé libovolné modifikovat.

Zakladni - aktualni jednotka se oznaci jako zakladni — projevi se to modrou barvou pisma. Zménit
zakladni jednotku 1ze pouze v piipadé, Ze s kartou dosud nebyly provedeny zadné
pohyby! Jakmile provedete prvni pfijem nebo vydej, zdkladni jednotku jiz nebude mozno
zménit. Obdobné je to s opravou zkratky u jiz pouzitych jednotek.

Smazat - odstranite aktualni jednotku. Smazani neni povoleno, pokud tato jednotka byla jiz
alespon jednou pouzita na né¢jakém pohybu.

Konec - se vratite zpét do formulafe zadani karty. Dokud neulozite kartu nebudou ani Gpravy
v definici jednotek ulozeny. Tedy pokud po navratu ve formulafi skladové karty odejdete
tlacitkem Zrus” bez ulozeni zmén, nebudou ani zmény v definici jednotek ulozeny !
(Pozn: U karty typu text nema pochopitelné jednotka zadny vyznam, jelikoz ale musi byt
alesponi jedna zadana, zadejte libovolnou fiktivni, pfip. ponechte automaticky
predvyplnénou).

Zavadit do menu- mizete kartu pfifadit pod nékterou z polozek nabidkového menu karet. Piedpoklada se, Ze toto

Opravit

Zobrazit

Smazat

Tisk

Konec

menu jste jiz predem vytvofili ve funkci Definice nabidkového menu. V okné se zobrazi stromova
struktura menu. Kliknutim my$i na symbol "+" mutizete rozbalovat dal§i podurovné menu, kliknutim
na symbol "-" naopak sbalovat rozvinuté podirovné menu. Stejného efektu dosdhnete stiskem klavesy
Enter na uzlu se znaménkem plus a minus. Pfifazeni pod polozku menu provedete tak, ze na danou
polozku umistite kurzor (mysi nebo klavesovymi Sipkami) a bud’to stisknete Enter nebo klepnete na
tladitko Vyber. Ve formulafi skladové karty se provedeny vybér zobrazi v fadku Menu.

Dale Ize na kart¢ zadat volné az pét prodejnich cen. U platctit DPH se tyto ceny povazuji za ceny bez
dané. Tyto ceny se vztahuji k jedné zakladni jednotce.

- Dovoluje opravu libovolného tidaje na karté. Pokud s kartou jiz byl proveden néjaky pohyb, nelze
zmenit typ karty z typu, pro ktery se pocitaji skladové ceny na typ, pro ktery se ceny nepocitaji a
naopak. Tedy napf. nelze zménit ze zboZi na praci nebo z text na material apod.

-Vsechny udaje na karté véetné jednotek lze prohliZet, ale bez mozZnosti zmény.

- Aktualni karta se vymaze. Pfitom se provedou rizné akce v zavislosti, zda karta jiz byla pouzita, ¢i
nikoliv. Karta, na kterou dosud neexistuje zadny pohyb, se smaze fyzicky — to je nevratna akce. Pokud
chcete smazat kartu, na kterou jiz byl proveden alespoii jeden pohyb, pak se tato karta pouze oznaci
jako smazand. To zpusobi, Ze karta se jiz nebude nabizet do dokladd, ale jako takova je stale pfistupna
v zakladnim seznamu karet pfes tlacitko "Jen smazané". Je tedy mozno ji nadale prohlizet, tisknout a
také ji vratit zpét mezi pouzivané karty.

-Nabidne tiskové sestavy pro vytisténi skladové karty véetné pohybi na karté. Sestavy jsou
definovatelné, viz kap. Definice sestav.

- Ukonceni prace s kartami.



- "‘.T:\H
IT"W 6.52 Vybér karty do dokladu

Pti vybéru skladové karty do dokladu (faktury, Giétenky, piijemky, dodaciho listu) se vam k vybéru nabidne
okno se seznamem skladovych karet. V levé ¢asti pak je zobrazen strom s nabidkovym menu, pokud jste si jej
definovali (viz kap. Definice nabidkového menu). Nyni popiSeme, jak s timto formulafem zachazet pti vybéru karty.

Nad stromem v levé ¢asti okna je tlacitko "Filtr". Pokud je toto tlacitko stisknuto (zatlaeno), pak se pod nim
zobrazuje strom nabidkového menu a seznam karet v pravé casti okna je filtrovan za vybranou polozku menu. Tedy
zobrazuji se pouze ty karty, které jsou zatfazeny pod polozku menu, kterd je ve stromu nabidkového menu
zvyraznéna. Pohybem po stromu nabidkového menu se ihned méni zobrazeni karet v pravé casti. Pokud tlacitko
"Filtr" je vypnuto (vysunuto), pak se strom nezobrazuje a v pravé casti je seznam vSech karet bez ohledu na zatazeni
do menu.

Jak se ve formulafi pohybovat? Vse Ize snadno ovladat mysi. Vedle toho mizete zistat ale i u klavesnice.Ve
formulafi je vzdy aktivni pouze jeden ovladaci prvek — strom s menu, tabulka se seznamem karet, tlacitka apod.
Prechod mezi jednotlivymi prvky (kromé mysi) docilite klavesami Tab a Shift+Tab. Klavesa PgDwn vas standardné
presune na tlacitko Vyber. Mate-1i aktivni strom v levé ¢asti okna, miizete se po ném pohybovat Sipkami nahoru a
doli.. Sipka vpravo umoziiuje rozbalit polozku, ktera ma pod sebou dal$i podpolozky (poznate ji podle zobrazeného
znaménka plus), zatimco Sipka vlevo naopak podstrom sbali (pokud stojite na polozce se znaménkem minus).
Kléavesa Enter zpisobi také rozbaleni podstromu, pokud stojite na prvku se znaménkem plus. Jste-li v§ak jiz na
koncovém prvku stromu, ktery se dal jiz nevétvi, pfesune vas klavesa Enter do seznamu karet v pravé ¢asti
obrazovky. Ve stromu nabidkového menu také funguji klavesy strankovani (PgDwn a PgUp) a klavesy Home a End
pro pfesun na zacatek a konec stromu.

Seznam karet (filtrovany i nefiltrovany) lze fadit podle ¢isla karty, ndzvu nebo Cisla sazebniku. Toho doséhnete
kliknutim mys$i na nadpis patfi¢ného sloupce. Zaroven se zménou fazeni se objevuje pod seznamem karet textové
pole pro vyhledavani. Do tohoto pole muzete zadat hledanou ¢ast ¢isla / ndzvu / ¢isla sazebniku a seznam karet se
ihned zafiltruje a zobrazi vyhovujici karty.

Kartu, na které se nachazi kurzor, vyberete stiskem klavesy Enter nebo mysi dvojklikem na kart€ nebo
kliknutim na tlac¢itko Vyber. Tlaéitkem Zru$ nebo stiskem Esc ukoncite formulaf bez vybéru karty.

Formulaf si vzdy pamatuje velikost a polohu okna, stav zapnuti tlacitka Filtr, aktualni polozku v menu i
nastavené fazeni, takze pfi pfistim otevieni tohoto formulafe se nastavi do stejného stavu jako pted jeho poslednim
opusténim.




T
""m 6.5.3 Piijem do skladu

Tato funkce zobrazi standardni seznam vsSech dosud vytvofenych piijemek fazeny podle data vystaveni. Ve
chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po seznamu se mizete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap.
Zakladni pojmy a ovladani) nebo klavesnici.

V seznamu lze hledat podle ¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani.
Staci zde zadat hledanou fadu piijemek a ¢islo a po opusténi této polozky se dohleda odpovidajici doklad, pokud

existuje.

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, Ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné Cislice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova

Opravit
Zobrazit
Smazat

Tisk

Tisk knihy

Konec

- Slouzi k zadani nové piijemky. Firmu do pfijemky mtzete vybrat tlacitkem Adresat z adresaie (pro
praci s adresafem ve skladovych dokladech plati stejna pravidla, jako byla uvedena u prodejnich
dokladd, viz napt. kap.Vytvoreni nové faktury). Déle zadate jednotlivé fadky piijemky vybérem
jednotlivych skladovych karet. Vybér provedete stiskem klavesy "+" (plus) nebo kliknutim na tlacitko
se symbolem znaménka plus. Moznosti vybéru karty jsou popsany v kapitole Vybér karty do dokladu.
V tadku ptijemky pak mtizete zadat mnozstvi a jednotku. Jednotku volite ze seznamu, ktery vam
nabizi combo box. Dale zadate bud’ jednotkovou nebo celkovou cenu — ta druha se vzdy dopocte pies
pocet zadanych jednotek. V poslednim sloupci se nachazi zaskrtavaci policko "platna". Toto poli¢ko
urcuje, zda zadana cena je platna a mtize byt pouzita pro kalkulaci skladové ceny. Pfedvypliuje se tak,
ze pii nulové ¢astce policko neni zatrzeno a pii zadani nenulové se zatrhne. Mohou nastat pfipady, kdy
budete chtit ponechat cenu nula a zahrnout ji do kalkulace (dary, ptijem bezplatnych vzorka apod.)
nebo naopak zadana cena nebude jeste uplna (jesteé napft. ptipoctete cenu za dopravu apod.), v takovém
pfipadé mizete hodnotu zatrzeni zménit — nejjednoduseji mysi.

Tlacitkem "Smaz fadek" muzete mazat aktualni fadek.

Tlac¢itkem "Uloz" se doklad ulozi a nabidne se tisk. "UlozZ a dal$i" doklad také ulozi, ale nenabizi hned
tisk, naopak ponecha novy prazdny formulaf pro moznost okamzitého zadani dalsi piijemky.
Vytisknout si ji miiZete pozdéji.

Tlacitkem "Zru§" funkci ukoncite bez ulozeni.

- Dovoluje libovolné opravy a zmény v piijemce.
- Dovoluje prohlizet doklad bez moznosti zmén.
- Maze ptijemku — nenavratna akce!

- Nabidne tiskové sestavy pro tisk jedné ptijemky. Tiskne se piijemka, na které se nachazite kurzorem.
Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz Definice sestav.

-Touto funkci muizete vytisknout knihu pfijemek. Stejnou funkci docilite z hlavniho menu
Sklad/Tiskové vystupy — Kniha piijemek.

- Ukonceni prace s pfijemkami.



T
""m 6.5.4 Vydej ze skladu

Tato funkce zobrazi standardni seznam vSech dosud vytvorenych dodacich listd fazeny podle data vystaveni. Ve
chvili spusténi budete stat na konci seznamu. Po seznamu se mizete pohybovat mysi (pomoci Scroll baru, viz kap.
Zakladni pojmy a ovladani) nebo klavesnici.

V seznamu lze hledat podle ¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledéni.
Staci zde zadat hledanou fadu dodacich listi a ¢islo a po opusténi této polozky se dohledad odpovidajici doklad,
pokud existuje.

Vsechny dotazy na ¢islo dokladu v programu Abra Classic maji tu vlastnost, ze do nich nemusite vpisovat celé
¢islo i s nulami, ale staci napsat jen platné ¢islice (misto 00013 napsat 13) a stisknout lomitko (/). Kurzor se
presune do zadani roku a vami zadané Cislo se zleva doplni nulami automaticky.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:

Nova

Opravit

Zobrazit

Smazat

Tisk

- Slouzi k zadéni nového dodaciho listu. Firmu do dodaciho listu mtizete vybrat tlacitkem Adresar

z adresare (pro praci s adresafem ve skladovych dokladech plati stejna pravidla, jako byla uvedena u
prodejnich dokladdt, viz napt. kap.Vytvoteni nové faktury). Dale zadate jednotlivé fadky dodaciho listu
vybérem jednotlivych skladovych karet. Vybér provedete stiskem klavesy "+" (plus) nebo kliknutim
na tlacitko se symbolem znaménka plus. Moznosti vybéru karty jsou popsany v kapitole Vybér karty
do dokladu. Po volb¢ karty vyberete jednu z péti prodejnich cen zadanych na karté do dokladu.

V tadku dodaciho listu pak mizete zadat mnozstvi a jednotku. Zménou jednotky se upravi také
jednotkova prodejni cena v poméru, ktery urcuje pomér piivodni a nové zvolené jednotky. Jednotku
volite ze seznamu, ktery vdm nabizi combo box. Déle mtizete pozménit piedvyplnénou jednotkovou
prodejni cenu. Zobrazeni sazby DPH je pouze informativni.

Tlacitkem "Smaz fadek" muzete mazat aktualni fadek.

Tlacitkem "UloZz" se doklad uloZzi a nabidne se tisk. "UloZ a dal$i" doklad také ulozi, ale nenabizi hned
tisk, naopak ponecha novy prazdny formulai pro moznost okamzitého zadani dalsiho dodaciho listu.
Vytisknout si jej mtzete pozdéji.

Tlacitkem "Zrus" funkci ukoncite bez ulozeni.

Vytvoteni dodaciho listu touto cestou zalozi novy dodaci list bez navazného prodejniho dokladu.
Takovy dodaci list je mozno pozd¢ji dodateéné vyfakturovat nebo na néj vystavit uctenku — tj.
zahrnout jej do vystavované faktury nebo uctenky, viz kap. Vytvoteni nové faktury, resp. kap. Pfijem
v hotovosti. (Zde je popsana i druhd moznost, jak mize byt vytvofen novy dodaci list, a to ptimo pfi
vytvateni nového prodejniho dokladu.)

Dodaci list ma po vystaveni skladovou cenu 0. Skladova cena se na dodaci list dosadi az po spusténi
kalkulace skladovych cen funkci Vypocet skladovych cen.

-Dovoluje libovolné opravy a zmény v dodacim listu. Pokud byl dodaci list jiz zahrnut do prodejniho
dokladu, pak ho 1ze opravit jediné z funkce opravy tohoto dokladu spolu s prodejnim dokladem (aby
byla zachovana konzistence dat). Tedy napf. potiebujete-li opravit dodaci list jiz zahrnuty do faktury,
pak to provedte ve funkci Oprava faktury —provedené opravy se promitnou automaticky i do
dodaciho listu. Jind moznost je smazat fakturu (s ni se automaticky smaze i svazany dodaci list) a
vystavit v§e znovu a spravne.

- Dovoluje prohliZet doklad bez moznosti zmén.
- Maze dodaci list — nenavratna akce! Dodaci listy jiz zahrnuté do prodejniho dokladu lze smazat
z funkce smazani tohoto dokladu (spolu s prodejnim dokladem se smaze i svazany dodaci list) nebo

smazanim skladovych fadkti z prodejniho dokladu ve funkci oprava tohoto dokladu.

- Nabidne tiskové sestavy pro tisk dodaciho listu, na kterém se nachazite kurzorem. Tiskové sestavy
jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.



Tisk knihy -Touto funkci muzete vytisknout knihu dodacich listi. Stejnou funkci docilite z hlavniho menu
Sklad/Tiskové vystupy — Kniha dodacich listii.

Konec - Ukonceni prace s dodacimi listy.



I[“m 6.5.5 Inventura

Pomoci funkci inventury lze zadat skute¢né zjistény stav na skladé a porovnat jej se skladovou evidenci. Na
zjisténé rozdily se vystavi inventarni doklady (pfebytky / manka) a stav v evidenci se jimi zkoriguje, aby odpovidal
skute¢né zjisténému stavu.

Pod seznamem karet k inventufe jsou nésledujici funkce:
Tisk - Nabidne moznost vytisténi seznamu karet k inventufe
Zrusit inventuru- Zruseni provadéné operace. Provedené zmény se neulozi.

Konec inventury - Ukonéeni inventury a vystaveni inventarnich dokladu. V piipadé, Ze se zadné piebytky
ani manka nezadaji, je inventura pouze zrusena.

Zavri - Uzavieni okna s inventurou. Inventura ziistdva nadale oteviena a pamatuji se zadané
stavy do pristiho vstupu. Dokud neni inventura ukoncena, neni mozné ve skladu nic
zadéavat ani opravovat.

Jen smazané - Informacéni tlacitko, kterym je mozné zobrazit seznam smazanych karet a jejich stavi.
V tomto seznamu neni povoleno zadavat zadné rozdily. (V ptipadé potieby zadat n&jaky
skute¢ny stav zjistény pii inventufe ke karté, kterou jste diive smazali a je v seznamu
smazanych karet, musite nejdiive zrusit inventuru a tuto kartu vratit zpét do evidence, viz
kap. Skladov¢ karty.)



i 6.5.5.1 Zahdjeni / zaddavani inventury

Spusténim této funkce zahajite ve skladu inventuru. To zplisobi zablokovani skladu proti v§em operacim. Po
dobu provadéni inventury nebude mozné zadat piijemku do skladu ani vystavit dodaci list, ¢i fakturu nebo iétenku
se skladovymi fadky, a nebude ani mozné provadét jiné manipulace s takovymi doklady (opravy, mazani apod.).
Tato blokace skladu bude trvat tak dlouho, dokud inventuru bud’to neukoncite (s vystavenim inventarnich dokladii)
nebo nezrusite.

V zakladnim okné inventury jsou zobrazeny vSechny skladové karty. Pomoci tlacitka "Jen smazané" 1ze
prepinat zobrazeni aktualné platnych karet a karet smazanych (viz kap. Skladové karty). Karty 1ze fadit podle ¢isla
karty, nazvu a ¢isla sazebniku poklepem mysi na nadpis patficného sloupce. Zaroven se zmeénou fazeni se objevuje
pod seznamem karet textové pole pro vyhledavani. Do tohoto pole mizete zadat hledanou ¢ast ¢isla / nazvu / ¢isla
sazebniku a seznam karet se ihned zafiltruje a zobrazi vyhovujici karty. U kazdé karty je uveden také jeji typ.

Ke kazdé karté je zobrazen stav na karté podle evidence Abra Classic. Tento stav je u kazdé karty uveden
v zakladni jednotce. V dal$im sloupci je prostor pro zadani skute¢né zjisténého stavu na skladé. Tento stav lze
zadavat v libovolné jednotce. Na pocatku je sloupec piedvyplnén stejnymi hodnotami jako stav podle evidence.
Staci tedy pouze u karet, kde zjistite néjakou odchylku, zjisténé mnozstvi opravit. Zadany skutecné zjistény stav se
v dalsim sloupci pfepocitava na zékladni jednotky (ma smysl zejména, pokud jste skutecny stav zadali v nékteré
nasobné jednotce). Tento stav se pak porovnava se stavem dle skladové evidence a pfipadny rozdil je uveden
v poslednim sloupci.

Zjisténé rozdily je tieba ocenit. U inventarnich mank (skutecnost je nizsi nez skladova evidence) se chybéjici
kusy oceni automaticky po yypoctu skladovych cen primérnou skladovou cenou, viz kap. Vypocet skladovych cen.
Naopak u inventarnich piebytki (skute¢nost je vyssi nez skladova evidence) musite hodnotu prebyte¢nych kust
zadat rucné. Cenu piebytkil zadejte do sloupce "J.cena". Polozka v tomto sloupci je pfistupna jen pro karty
s inventarnim prebytkem.

Pod seznamem karet jsou k dispozici nasledujici funkce:
Tisk -Zobrazi do tiskové sestavy seznam karet se stavy a ocenénim. Tiskové sestavy jsou definovatelné, viz
kap. Definice sestav.

Zrusit inventuru- Zrusi provadénou inventuru. Tedy vSechny zadané tidaje budou ztraceny a inventura se
neprovede. PouZijete v ptipad¢, ze jste si provadéni inventury rozmysleli a nechcete ji délat. Inventuru
mizete potom sice znovu zahajit, ale ve sloupci skutecny stav bude opét predvyplnén vychozi stav
podle skladové evidence. ZruSenim inventury se sklad zptistupni pro provadéni pohybi.

Konec inventury - Pouzijte v ptipad¢, ze jste zadali vSechny zjisténé stavy a chcete inventuru ukoncit s vystavenim
inventarnich dokladd na vSechny zjisténé rozdily a tim zkorigovat stav na skladé€ v evidenci.
Ukonc¢enim inventury se sklad zpfistupni pro provadéni pohybi.

Zavii - Ukon¢i okno zadavani inventarnich rozdilt, ale inventura zlstane rozpracovana. Pokud znovu
vstoupite do seznamu karet funkci "Zahéjeni/zadavani inventury", budete moci pokracovat v zadavani
skutecné zjisténého stavu bez ztraty dosud zadanych udajt. Po zavieni seznamu tudiz zstava sklad
zablokovan proti provadéni pohybi na sklad¢.



.\
: l[“m 6.5.5.2 Inventdarni doklady

Tato funkce zobrazuje vSechny inventarni doklady, které vznikly jako produkt inventury. Mohou se zde
vyskytovat dva typy dokladti — inventarni piebytky a inventarni manka.

V zakladnim okné jsou zobrazeny v§echny dosud vytvotfené inventarni doklady. V seznamu lze hledat podle
¢isla dokladu. Je mozno pod seznamem vyuzit textového pole pro rychlé hledani. Staci zde zadat hledanou fadu
inventarniho dokladu a ¢islo a pii odchodu z této polozky dojde k vyhledani odpovidajiciho dokladu, pokud existuje.

Pod seznamem jsou k dispozici nasledujici funkce:
Smazat - Maze inventarni doklad — nenavratna akce! Smazanim inventarniho dokladu se stav na kartach

dostane do puvodniho stavu pfed inventurou (resp. se zméni o inventarni rozdil).

Tisk - Nabidne tiskové sestavy pro tisk inventarniho dokladu, na kterém se nachazite kurzorem. Tiskové
sestavy jsou definovatelné, viz kap. Definice sestav.

Tisk knihy -Touto funkci mtzete vytisknout knihu inventarnich rozdila.

Konec -Ukonceni prace s inventarnimi rozdily.
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""m 6.5.6 Vypocet skladovych cen

Skladova evidence v Abra Classic pracuje s off-line vypoétem skladovych cen. To znamena, Ze v okamziku
zadavani dokladt nedochazi ke kalkulaci skladové ceny, ale déje se tak az po spusténi funkce "Vypocet skladovych
cen". Dusledkem toho je, Ze vydajové doklady po svém vystaveni maji nulovou skladovou cenu a tato cena se na
dokladu objevi az po spusténi vypoctu. Na druhou stranu vyhodou tohoto pfistupu je moznost zpétné prace
s doklady, nezavislost na potadi zaddvani dokladt (ptechodny zéporny stav na karté) a moznost kdykoliv vypocet
ceny zopakovat.

Abra Classic pouziva pro vypocet ceny tzv. metodu vazeného priméru. Princip této oceniovaci metody si
ukézeme na prikladé:

Priklad:
datum stav ks stav finan¢ni
prum.cena
10.1. poftizeni 10 ks zbozi za jednotkovou cenu 100,- K¢ 10 1000,- K¢ 100,- K¢
12.1. prodej 1 ks 9 900,- K¢ 100,- K¢
20.1. poftizeni 20 ks zbozi za jednotkovou cenu 120,- K¢ 29 3300,- K¢ 113,79
K¢

Finan¢ni stav zbozi na sklad¢ je 20ks x 120 K¢ + 900 K¢ =3300,- K¢

Primérna cena se spocte jako celkovy finanéni stav zbozi na skladé déleny celkovym poctem na skladé, tedy:

3300/29=113,79 K&

Kdybychom nyni prodali 1 ks:

21.1. prodej 1 ks 28 3186,21 K¢ 113,79
K¢

Z prikladu je vidét, ze pramérna skladova cena se mtize zménit kazdym novym piijmem. Pokud bychom nyni
vystavili zpétné dodaci list k datu 15.1. a spustili znova vypocet skladové ceny, doslo by k regulérnimu pfepoctu
skladovych cen a vysledek by vypadal takto:

datum stav ks stav finan¢ni

prim.cena

10.1. poftizeni 10 ks zbozi za jednotkovou cenu 100,- K¢ 10 1000,- K¢ 100,- K¢

12.1. prodej 1 ks 9 900,- K¢ 100,- K¢

15.1. prodej 1 ks 8 800,- K¢ 100,- K¢

20.1. potizeni 20 ks zbozi za jednotkovou cenu 120,- K¢ 28 3200,- K¢ 114,29
K¢

21.1. prodej 1 ks 27 3186,21 K¢& 114,29
K¢

Pokud nyni zjistime, Ze na pfijemce z 10.1. jsme omylem zadali ndkupni cenu 100 K¢ a spravné¢ méla byt 95
K¢, mtizeme bez problémil cenu na piijemce opravit. Nesmime zapomenout znova spustit vypocet skladové ceny a
vse se znovu piepocte. Vysledkem bude nova kalkulace skladové ceny a nové spravné ocenéni vydajovych
skladovych dokladd.

Jak to funguje:

Systém si uchovava v pomocné tabulce stav skladu vzdy k 1.1. kazdého roku. V této tabulce je pro kazdou kartu
zaznamenan stav jak mnozstevni, tak celkovy finan¢ni objem daného zbozi na sklad€. Vypoctova funkce kalkuluje
skladové ceny vzdy za jeden zvoleny rok. Jako vychozi stav vezme vypoctova funkce udaje z pomocné tabulky a
zpracuje vSechny pohyby z tohoto roku. Z ptijemek bere nakupni ceny a kalkuluje pribézné primérnou skladovou
cenu. Stejnym zpisobem zpracovava ocenéné inventarni piebytky. Vypoctenou skladovou cenu uklada na dodaci
listy a inventarni manka. Zapoétenim vSech pohybti v daném roce vyjde koncovy stav (mnozstevni i finanéni) na
karté. Tento stav si funkce zapiSe do pomocné tabulky, jako stav k 1.1. nasledujiciho roku. Vypoctova funkce je
libovolné opakovatelna.



Pozn.: Na pocatku po instalaci jsou vychozi stavy nulové (mnozstevni i financni) — tabulka stavii je prazdna. Vychozi
stavy Ize docilit jediné prijemkou nebo inventurou.

Béhem vypoctu se respektuji tato pravidla:

- Pokud v pfijemce pro danou skladovou polozku neni zaskrtnuto policko "Platna", pfijemka se do vypoctu
nezahrne.

- U zapornych dodacich listt (vratek) vzniklych z funkce storno faktury se ocenéni vraceného zbozi provede
podle skladové ceny pfi vydeji tohoto zbozi ze skladu (dohleda se patii¢ny dodaci list, kterym bylo zbozi ze skladu
expedovano, a cena se z néj pievezme).

- Pokud stav na karté dosahne zaporného znaménka (klesne pod nulu), vypocet skladové ceny pro tuto kartu
dale nepokracuje a dalsi vydeje ziistanou neocenény. Resenim je doplnéni chybgjici piijemky tak, aby stav pod nulu
nepoklesl, a nové spusténi vypoctové funkce.

Z uvedeného vyplyva, ze systém sice dovoli vyskladnit do minusu, ale tento stav je bran jako pfechodny,
protoze pii zaporném stavu na karté nelze regulérné stanovit skladovou cenu. Proto se vypocet skladové ceny
v tomto misté zastavi (pro danou kartu, kterd dosahla zaporného stavu). Uzivatel pak musi zajistit ndpravu — zadani
nebo opravu piijemky pied mistem, kde doslo k zapornému stavu.

Postup:
Po spusténi funkce se objevi okno, ve kterém zadate rok, za ktery chcete provést kalkulaci skladové ceny.
Tlacitkem "Start" spustite vypocet. V okn¢ miZete sledovat postupné tii faze vypoctu.

V prvni fazi systém kontroluje vSechny pifijemky tohoto roku, zda ceny v nich zadané jsou platné (vyplnéné
zaskrtavaci policko). Pokud existuje alespon jedna piijemka s neplatnou cenou, pak na konci této faze vas na to
systém upozorni a nabidne vam zobrazeni seznamu vsech neplatnych pfijemek. V tomto seznamu pfijemek se na
kazdou z nich mtzete podivat tla¢itkem "Zobrazit", dokonce miizete provést opravu ptijemky (doplnit cenu,
zaskrtnout policko "Platna") tlacitkem "Opravit". Dale se muzete rozhodnout, zda chcete pokracovat dale ve vypoctu
skladovych cen (tla¢itko "Pokrac¢ovat") nebo zda chcete vypoctovou funkci ukonéit (tladitko "Nepokracovat").

V tom piipadé ke kalkulaci skladové ceny nedojde a funkce se predcasné ukonéi.
V druhé fazi dochazi k samotné kalkulaci skladovych cen pro jednotlivé skladové karty. Ve tieti fazi dochézi
k vy¢isleni koncového stavu na kartach a uloZeni téchto stavli do pomocné tabulky stavli pro piisti rok.
Béhem vsech tii fazi miizete v okné sledovat procentualni stav dokonceni kazdé faze. Zejména u vétsiho poctu karet,
kdy mtze vypocet trvat delsi dobu, je to dobry ukazatel, jak vypocet postupuje.

Pozor !

Jeding bezprostfedné po provedeni vypoctu skladovych cen a za pfedpokladu, Ze vSechny piijemky byly fadné
ocenény a zahrnuty do vypoctu, odpovidaji skladové ceny a z nich vyplyvajici vypisy realu. Proto je tieba tuto
funkci pravideln€ spoustét, zejména pted provadénim tiskovych vystupt pracujicich se skladovymi cenami a
zejména také pred uzavérkou.



l['_qm 6.5.7 Tiskové vystupy

Nad agendou skladové evidence jsou k dispozici nasledujici tiskové vystupy:
- Tisk kusovnik / cenik

- Kniha pfijemek

- Kniha dodacich listd

- Prodané zbozi

- Skladova obratovka

- Tisk stavu skladu

Pozor!

Pted vypisy pracujicimi se skladovymi cenami nezapomeiite spustit funkci Vypocet skladovych cen, aby
skladové ceny byly aktualni, viz stejnojmenna kap.



I[“m 6.5.7.1 Tisk kusovnik / cenik

Pro tisk kusovniku a ceniku muZete nastavit nasledujici parametry:

Stav — Mozné varianty jsou: vSechny karty bez ohledu na stav na skladg, karty, jejichz stav je pod limitem
(limit je polozka zadavana na jednotlivych skladovych kartach), jen karty s nenulovym stavem na
skladg, karty se zapornym stavem (problémové karty, kde pravdépodobné nejsou spravné zadany
vSechny doklady).

Typ karty  — Zatrzenim jednotlivych voleb urcite, které typy karet se maji do vypisu zahrnout a které nikoliv.

Menu — Tlacitkem "Menu" mizete zvolit nékterou z polozek nabidkového menu. Do vypisu se pak zahrnou
vSechny karty, které jsou zafazeny pod tuto vybranou polozku menu nebo pod nékterou z podiizenych
polozek (pokud se vybrana polozka dale vétvi).

Pomoci combo boxu (viz kap. Zékladni pojmy a ovladani) mtzete volit také fazeni cilového seznamu.

Pomoci jednotlivych sestav jsou pak realizovany riizné tiskové vystupy jako kusovnik, cenik a podrobny
seznam karet. UZivatel si dale mtize definovat vlastni sestavy, viz kap. Definice sestav.




l['_lim 6.5.7.2 Kniha piijemek

Pomoci této funkce 1ze tisknout knihu vystavenych piijemek. Funkce je paralelné dostupna jak z menu Tiskové
vystupy, tak z funkce Piijem. Pro vypis knihy pfijemek miZete zadat nasledujici parametry:

Datum vystaveni — Zadejte datum od-do, za které se ma kniha zobrazit.
Firma — Miizete zadat nazev firmy nebo jeji Cast, do knihy se pak zatadi jen pfijemky na tyto firmy.
Pomoci combo boxu (viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) mtzete volit také fazeni cilového seznamu.

Pomoci jednotlivych sestav je pak realizovan tiskovy vystup. Uzivatel si dale mize definovat vlastni sestavy,
viz kap. Definice sestav.




l['ﬂm 6.5.7.3 Kniha dodacich listii

Pomoci této funkce 1ze tisknout knihu vystavenych dodacich listti. Funkce je paralelné dostupna jak z menu
Tiskové vystupy, tak z funkce Vydej. Pro vypis knihy dodacich listh mtzete zadat nasledujici parametry:

Datum vystaveni — Zadejte datum od-do, za které se ma kniha zobrazit.
Firma — Miizete zadat ndzev firmy nebo jeji €ast, do knihy se pak zafadi jen dodaci listy na tyto firmy.
Pomoci combo boxu (viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) mtzete volit také fazeni cilového seznamu.

Pomoci jednotlivych sestav je pak realizovan tiskovy vystup. Standardné dodavana sestava obsahuje u kazdého
dodaciho listu skladovou a prodejni cenu a dale ¢isla souvisejicich dokladt. Ve sloupci "prodejni doklad" je uvedeno
¢islo vystavené faktury nebo uctenky, popiipadé storna faktury, do niz je dodaci list zahrnut. Pro dodaci listy na
zaporné mnozstvi, které vznikly z funkce storna faktur je ve sloupci "vychozi doklad" uvedeno ¢islo ptivodniho
dodaciho listu od dodavky, ke které se storno vztahuje. UZzivatel si ddle mtze definovat vlastni tiskové sestavy.

Pozor!
Pro korektni zobrazeni cen na dodacich listech musite nejprve provést funkci Vypocet skladovych cen, aby
skladové ceny byly aktualni, viz stejnojmenna kap.
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""m 6.5.7.4 Prodané zboZ%i

Tento tiskovy vystup poskytuje prehled o mnozstvi a cenach zbozi, které bylo prodano (na fakturu i za
hotové). Pro tisk prodaného zbozi mtlizete nastavit nasledujici parametry:

Typ karty — Zatrzenim jednotlivych voleb uréite, které typy karet se maji do vypisu zahrnout a které nikoliv.

Zapocitat — Zde jsou dvé volby — faktury a uétenky. Pokud jsou ob€ volby zatrzeny, zahrnou se do vystupu
v§echny prodané skladové polozky bez ohledu, zda byly prodany na fakturu nebo za hotové. Pokud je
zatrzena jen jedna z voleb, zahrnou se pouze polozky prodané na fakturu nebo jen za hotové. Pokud
neni zatrzena zadna z voleb, bude vystup pravdépodobné prazdny. Do vypisu nebudou nikdy zahrnuty
polozky, které byly vyskladnény samostatnym dodacim listem bez faktury i bez uctenky.

Datum — Zadejte Casové rozmezi, za které chcete prodej vyhodnotit.
Firma — Miizete zadat nazev firmy nebo jeji Cast, prodané zbozi se pak vyhodnoti jen z prodeji za tyto firmy.
Menu — Tlacitkem "Menu" miZzete zvolit nékterou z polozek nabidkového menu. Do vypisu se pak zahrnou

vSechny karty, které jsou zafazeny pod tuto vybranou polozku menu nebo pod nékterou z podfizenych
polozek (pokud se vybrana polozka dale vétvi).

Pomoci combo boxu (viz kap. Zakladni pojmy a ovladani) mizete volit také fazeni cilového seznamu.

Pomoci jednotlivych sestav jsou pak realizovany riizné tiskové vystupy. Zakladni dodavand sestava zobrazuje
prodej jednotlivych polozek v zékladnich jednotkach a ve skladové a prodejni cené a dale vycisleni marze a rabatu.
Uzivatel si dale mtize definovat vlastni sestavy, viz kap. Definice sestav.

Pozor!
Pro korektni zobrazeni skladovych cen a tim i vypo¢tenych marzi a rabatti musite nejprve provést funkci
Vypocet skladovych cen, aby skladové ceny byly aktudlni, viz stejnojmenna kap.
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Ir“m 6.5.7.5 Skladova obratovka

Tento tiskovy vystup poskytuje piehled o obratu na skladovych kartach a to mnozstevné i finanéné. Pro tisk
prodaného zbozi mizete nastavit nasledujici parametry:

Typ karty — Zatrzenim jednotlivych voleb uréite, které typy karet se maji do vypisu zahrnout a které nikoliv.

Skladové karty— Dovoluje volbu, zda se maji zobrazit v§echny karty (tedy i ty, kde nenastal Zadny obrat) a nebo jen
karty, se kterymi nastal pohyb — s nenulovym obratem.

Datum — Zadejte Casové rozmezi, za které chcete obraty vyhodnotit.
Firma — MuZete zadat nazev firmy nebo jeji ¢ast, obratovka se pak vyhodnoti jen z dokladd na tyto firmy.
Menu — Tlacitkem "Menu" miZzete zvolit nékterou z polozek nabidkového menu. Do vypisu se pak zahrnou

vSechny karty, které jsou zatazeny pod tuto vybranou polozku menu nebo pod nékterou z podiizenych
polozek (pokud se vybrana polozka dale vétvi).

Pomoci combo boxu (viz kap. Zékladni pojmy a ovladani) mizete volit také fazeni cilového seznamu.

Pomoci jednotlivych sestav jsou pak realizovany rizné tiskové vystupy. Zakladni dodavané sestavy zobrazuji
vychozi stav, jednotlivé pohyby a koncovy stav pro jednotlivé karty a to jednak mnozstevné v zakladnich jednotkach
a jednak finan¢né€ v korunach. Uzivatel si dale mtize definovat vlastni sestavy, viz kap. Definice sestav.

Pozor!
Pro korektni zobrazeni skladovych cen na vydajovych dokladech musite nejprve provést funkeci Vypocet
skladovych cen, aby skladové ceny byly aktualni, viz stejnojmenna kap.
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Tato funkce zobrazuje mnoZzstevni a finan¢ni stav skladu ke konci roku. Muze slouzit jako podklad pro
stanoveni hodnoty zbozi a materidlu na skladé pro Gcéely uzavérky jednoduchého ucetnictvi. Vypis ¢erpa z pomocné
tabulky stav, ktera se naplnuje funkci Vypocet skladovych cen, viz stejnojmennd kap. Bez spusténi této funkce za
dany rok bude vypis stavu skladu zobrazovat nulové hodnoty. Vypisova funkce ma nasledujici mozné parametry:

Stav ke konci roku — Zadejte rok, k jehoz konci chcete stavy zobrazit.
Typ karty  — Zatrzenim jednotlivych voleb urcite, které typy karet se maji do vypisu zahrnout a které nikoliv.
Menu — Tlacitkem "Menu" mizete zvolit nékterou z polozek nabidkového menu. Do vypisu se pak zahrnou
vSechny karty, které jsou zafazeny pod tuto vybranou polozku menu nebo pod nékterou z podiizenych
polozek (pokud se vybrana polozka dale vétvi).
Pomoci combo boxu (viz kap. Zékladni pojmy a ovladani) mtzete volit také fazeni cilového seznamu.
Pomoci tiskovych sestav je pak realizovan tiskovy vystup. Zakladni dodavana sestava zobrazuje koncovy stav v

zakladnich jednotkach a finan¢né v korunach. Uzivatel si dale mize definovat vlastni sestavy, viz kap. Definice
sestav.
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Pro snazsi orientaci ve velkém mnozstvi skladovych karet si miizete nadefinovat stromové hierarchické menu a
kazdou kartu na skladé potom zatadit pod nékterou z polozek tohoto nabidkového menu. Pii yybéru karet pak
s vyhodou mtiZete toto menu pouzit pro filtraci za jednotlivé polozky menu. Menu se mutize libovolné vétvit, tedy
jedna polozka se muze rozvétvovat na libovolny pocet dalsich polozek, kterakoliv z nich se mize dale vétvit. Tak
vzniké stromova struktura menu. Pocet Grovni vnofeni hierarchického stromu neni omezen.

V menu je vzdy jedna aktualni polozka, na které sviti kurzor. Pomoci mysi mizete vybrat jinou polozku menu.
Kurzorem lze také pohybovat pomoci kurzorovych $ipek nahoru a doli.. Sipka vlevo a vpravo rozbaluje a sbaluje
podtizeny podstrom menu, pokud se polozka dale rozvétvuje. Téhoz lze dosahnout mysi kliknutim na symbol "+"
(plus) = rozbaleni podstromu, resp. "-" minus = sbaleni podstromu. V menu lze také strankovat klavesami Pgdwn a
PgUp a presouvat se na zacatek a na konec klavesami Home a End. Téhoz 1ze dosahnout mysi pomoci scrollbaru po
stran¢.

Ve formulafi definice menu se zobrazuje vytvareny strom. Pfidavani polozek, rozvétvovani a dalsi funkce
docilite pomoci tlacitek ve spodni ¢asti obrazovky:

Pridat — Pfida novou polozku do menu na stejné urovni, na které se nachazi kurzor.

Rozvétvit  — Pfida novou polozku jako podtizenou poloZce, na které stojite kurzorem.

Oprava — Vyvolé opravu ndzvu polozky. Téhoz dosahnete kliknutim na oznacenou polozku mysi.

Smazat — Smaze polozku, na které se nachazi kurzor. Smazat lze jen koncové polozky stromu. Tedy pokud se
polozka vétvi, nelze ji smazat, dokud nejprve nesmazete vSechny podfizené polozky. Polozku menu
tak nelze smazat, pokud pod ni je pfifazena alespon jedna skladova karta.

Konec — Ukongeni funkce definice nabidkového menu.

Sipky po strané — Pomoci Sipek nahoru a dolti Ize posouvat polozku, na které stoji kurzor, v rdmci stejné tirovné
vyse a nize a tim ménit pofadi polozek na dané urovni menu.



l['jm 6.5.9 Kontrola konzistence

Tato kontrolni funkce ovétuje spravnost ulozeni dat a jejich vzajemnych vazeb. Prochazi postupné kazdou
skladovou kartu a prochazi jeji pohyby a vy¢isluje koncovy ziistatek — stav na karté. Tento udaj, ktery vyjde
vyséitanim vSech pohybti, porovnava se stavem zapsanym v poloZce na karté. Spravné by si tdaje mély vzdy
odpovidat. Pokud ale vlivem havarie systému nebo z jinych pfi¢in stav neodpovida, pak jde o chybovy stav, ktery
funkce nahlasi a opravi. Seznam vSech zjisténych rozdilti se na konci zobrazi v tiskovém protokolu, ktery 1ze
vytisknout. Zjisténé rozdily se automaticky opravi zapisem spravné hodnoty do polozky stav na karté, tedy stav
zjistény podle pohybt se zapise do polozky stav na karté.



6.6 Ostatni
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Zaloha dat nahraje vSechny dulezité databaze do vybrané cesty.

Pro vétsi bezpecnost a pohodInéj$i manipulaci se data pfi ukladani zalohy komprimuji — tzn. zmensuje se jejich
velikost na disku beze ztraty informaci. Tato technologie je bezpecnéjsi (¢im mensi data, tim mensi
pravdépodobnost, Ze budou ulozena do vadného mista na disku nebo Ze je smaze vir) a zaroven pohodlngjsi pro
manipulaci s daty - je rozdil, zda je zaloha tvofena osmi disketami ¢i jednou.

VeétSina systému vyuZziva na komprimaci externich programti. To s sebou piinasi vzdy nektera rizika nebo
prinejmensim vice prace (nastavovani cest apod.). Nas systém vyuziva ptimo sluzeb Windows (jsou v systému
Windows automaticky k dispozici a jsou zabudovany ptimo do systému ). Zaloha je komprimovana do souboru cab
(standardni komprimace Windows).

Po spusténi funkce se systém dotaze, kam si piejete zalohu uloZit. Pokud k zalohovani vyberete cestu A:\ nebo
B:\, zalohujete na disketu, pokud vyberete jinou cestu, zalohujete na pevny disk v pocitaci (napf. C:\DATA apod.).
Ob¢ zalohy maji své vyhody i nevyhody.

Zaloha na diskety - nespornou vyhodou tohoto zptisobu je skutecnost, Ze zaloha je odd€lena od pocitace. Pokud
pracujete na starSim pocitaci, jehoz pevny disk uz neni nejspolehlivéjsi, je zaloha na diskety jedinou opravdovou
jistotou. Ve stejné pozici se nachazite ve chvili, kdy si zlod€ji s oblibou ptij¢uji vase pocitacové vybaveni i s daty.

Nevyhodou disket je jejich mala kapacita, pomaly pfistup a jista nespolehlivost. Diskety je vzdy vyhodné
kupovat znackové a pokud mozno stfidat alespon dvé sady (tzn. v pond€li zalohuji na disketu 1, ve ¢tvrtek na
disketu 2, ptisti pond¢li na disketu 1 atd.). Samoziejmé diskety by se nemély pohybovat v blizkosti magnetického
pole (napft. reproduktoru).

Zaloha do pocitace - pomérné rychly a spolehlivy zpiisob zalohy dat. Pokud pracujete na spolehlivé siti, je
vyhodné se domluvit se spravcem sité o prostoru, ktery vdm vycleni na zalohy.

Pozor:

Pokud pozdé&ji obnovite zazalohovana data zpét do systému, ocitne se systém presné ve stavu, v jakém se
nachazel v okamziku zalohovani, tj. vS§echny doklady, které jste zapsali po zaloze, se ztrati. Proto je dobré zalohovat,
jakmile jste udélali vétsi pocet zmen, tj. zadali vétsi pocet dokladti apod. (tyto informace o zalohovani nemaji
platnost jen v systému ABRA, ale samoziejmé se vztahuji k praci s po¢itatem obecn¢).

Protoze kazda nova verze programu mize pozménit datovou strukturu programu, je dobré okamzité po
provedeni update ud¢lat také nové zalohy. Pokud mate jakékoliv problémy s daty, obrat'te se co nejdiive na naSe
servisni stfedisko.



6.6.2 Obnova dat

Funkce obnovi do systému dfive zazalohovana data.
Pozor:

Pokud obnovite zazalohovana data zpét do systému, ocitne se systém piesné ve stavu, v jakém se nachazel v
okamziku zalohovani. VSechny zmény, které jste udélali po zaloze, se ztrati. Podrobnéji viz kap. Archivace dat.
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Ani sebelepsi software nemize vyloucit kolizi dat. Databazové systémy, jakym je i program Abra Classic, jsou
na jakékoliv vypadky proudu, neregulérni vypnuti programu ¢i chyby pevného disku citlivéjsi. Proto byly do tohoto
systému zafazeny funkce, které podobné udalosti odhali a pokud mozno uvedou do spravného stavu.

Reindexace - Pokud vam program nahlési jakoukoliv chybu, v jejimz textu je zminka o indexech, v 90 % ptipadt
pomuze problém vytesit reindexace. Funkci spust'te, automaticky se provede se reindexace dat a poté
vas program vrati zpét do hlavniho menu.

Kontrola faktur oproti deniku — V hlavicce kazdé faktury je informace o tom, kolik bylo na fakturu zaplaceno,
kolik bylo stornovano z faktury apod. Tyto Gidaje samoziejm¢é musi souhlasit s denikem, tj. platebnimi
doklady, storny faktur apod. Pokud to z jakéhokoliv diivodu neni pravda, je mozné pouzit tuto funkci.
Funkce provede kontrolu a vypiSe informace o vysledku kontroly. Funkce nabizi i automatickou
opravu (tj. v pfipadé zjisténi rozdilti se automaticky opravi hlavicka faktury podle deniku a evidence
DPH).

Kontrola obratii - Systém si pro urychleni vypisii a prace pamatuje informaci o obratech pokladny, banky a
pribézné polozky za kazdy rok, které aktualizuje pti kazdém s tim souvisejicim pohybu. Jestlize se do
(nebo z) deniku dostane pohyb néjakou nestandardni cestou, ¢i z néjakych jinych divodi dojde
k nesouladu dat, je mozné pouzit tuto funkei. Funkce pfepocte a nastavi obraty podle zapist v deniku.

Kontrola struktur databazi — Struktura databdze mtze byt odlisna z divodu nacteni dat ze starsi verze ¢i jinym
zasahem. Z tohoto diivodu je do systému zabudovana jejich kontrola, kterou je mozné struktury
zkontrolovat a piipadné nechat opravit podle definic. Funkce miize na pozadani po kontrole rovnéz
data reindexovat a po skonceni vypsat informaci o provedenych kontrolach, kterou je mozné
vytisknout. Protoze tato funkce v pfipad¢ oprav mize provést vétsi zasah do dat, je doporuceno si data
predtim zazalohovat!

Autosave - Rychla zaloha vsech dat systému do adresafe AUTOSAVE. Tato funkce prob&hne pti kazdém
zalohovani, viz kap. Archivace dat. Jeji vyhodou je, ze probéhne bez jakychkoli otazek na zalohovaci
zafizeni.



6.6.4 Pirevod 7 ABRY Classic DOS

Pro uzivatele naseho star$iho produktu pro DOS je v novém systému piipraven prevodovy miustek. V soucasné
chvili pfevede kompletné denik, pocatecni stavy (v pribéhu prevodu budete dotazani na rok, ke kterému se
pocatecni stavy vztahuji, evidenci DPH, knihu faktur odeslanych i doslych, pokladni piijmy a vydaje, firemni
udaje (jako napf. nazev a sidlo firmy ...), agendu DIM, IM. Vzhledem k tomu, Ze ve star§im systému ABRA Classic
DOS neni k dispozici historie odpisti, pokusi se ji pfevod dopocitat. Spravnost vypoctu je tieba po prevodu
v evidenci IM zkontrolovat! Také je nutno projit vSechny majetkové karty, které byly ve starém systému piecenény,
a provést upravu jejich odpist tak, aby odpovidaly odpisovani precenénych karet. Toto je nutné z hlediska odlisné
evidence precenovani ve starém a novém systému!

Pokud jste v ABRA Classic DOS pouzivali i samostatny modul Objednavky a odbyt, pak z n¢j pfevodni funkce
prevede agendu skladu, tj. skladové karty a souvisejici udaje, skladové doklady (dodaci listy, pfijemky apod.) a
nabidkové menu. Skladové karty budou pfevedeny do skladového hospodaistvi s typem karty “zbozi”. V Abie
Classic existuje na rozdil od ABRA Classic DOS pouze jeden sklad, tudiz stavy a pohyby na jednotlivych skladech
se slouci do jednoho spole¢ného, piipadné prevodky mezi sklady se pak pievedou jako jeden doklad fady PS,
pfiCemz bude obsahovat dva stejné fadky a to jeden s kladnym mnoZzstvim a druhy s odpovidajicim mnoZzstvim
zapornym. Jejich celkova skladova hodnota bude nula. Tyto pfevodky se prevedou do agendy piijemek.

Obdobné pievodni funkce provede prevod agendy materialu, tj. karty materialu a souvisejici tidaje, pohyby
materialu a menu materialu (z funkce Definice uspofadani materialu). Karty materialu budou vsechny prevedeny do
skladového hospodatstvi s typem karty “material”. Jelikoz starsi systém povoloval zadat na karty materialu
pocate¢ni stavy bez odpovidajiciho skladového pohybu, coz neni v systému Abra Classic povoleno z divodu
zachovani konzistence dat, vytvoii pfevodni funkce v moment¢ zjisténi nenulového pocatecniho stavu na nékteré z
karet inventarni doklad, kterym pocatecni stavy v novém systému “nastavi”’. Takovou skutecnost vdm pfevodni
funkce ozndmi a umozni zadat zkratku, ¢islo a datum tohoto dokladu (pficemz nabizi prvni neobsazené ¢islo ve
zvolené fad¢ inventarnich dokladt a datum rovné nejniz§imu datu nalezenému u pohybi karet v ABRA Classic
DOS.). Pro pfevod menu materialu pak plati nasledujici pravidla: pokud v ABRA Classic DOS existuje
nadefinované nabidkové menu skladovych karet, pak se prioritné prevede toto a karty typu material budou po
prevodu ve stavu “nezafazeno” (menu si po pfevodu patiicné dopliite a karty zatfid’te). Pokud nabidkové menu
v ABRA Classic DOS neni k dispozici, pak se pfevadi menu materialu (pochopitelné, je-li nadefinovano). Dale se
provede prevod adresare. Pokud jste pouzivali Adresai ve formé samostatného modulu, pievede se do nového
systému databaze BUSINESS.ADR.

Pokud jste v ABRA Classic DOS pouzivali multiverzi (vicefiremni instalaci), pak po spusténi funkce budete
dotazani, kterou firmu si piejete prevést do prave aktudlni firmy v novém systému. Po jejim vybéru pokracuje
prevod, jak bylo popsano vyse.

Upozornéni:

e  Systém Abra Classic pod Windows po pievodu piepocitava veskeré skladové ceny. Pro prepocet skladovych cen
je pouzity trochu odlisny algoritmus nez ve starS$im systému, ktery nedopocitava skladové ceny na pohybech
karty, pokud se timto pohybem stav dostava do zapornych hodnot (viz kap. Yypocet skladovych cen). Z tohoto
vyplyva, Ze karty, které mély ve starém systému v ur¢itém ¢ase zaporné stavy, nebudou spoéteny. S tim je také
spojeno, ze veskeré skladové vystupy, které zohlednuji skladové ceny, nebudou zobrazovat spravna ¢isla. Proto
je doporuceno pred vlastnim pfevodem zkontrolovat stavy a upravit je tak, aby k zapornym ¢islim nedochazelo.
Pfipadné je mozné tuto opravu provést také po prevodu do nového systému, kde je umoznéna oprava
skladovych dokladd. Dalsi moznosti, kterou doporucujeme, je provést pied vlastnim prevodem dat uzavérku
skladu. Tento postup je nejvhodnéjsi, protoze uzavieni skladu umaze skladové pohyby a prevadi se jiz jen
minimalni mnozstvi dat, takZe se tim sniZuje i potencialni riziko budoucich problémt v novém systému.

Z uvedeného vyplyva, ze ptevody dat je vhodnéjsi provadét vzdy po uzavieni pfedchoziho obdobi a to plati
nejen ve skladu, ale obecné pro vSechny agendy.

e Pii pfevodu nelze pfevést vazby mezi dodacimi listy a fakturami odeslanymi. Vzhledem k tomu, Ze v systému



ABRA Classic DOS chybély nékteré dilezité idaje nutné k udrzeni konzistence dat, jevi se tyto doklady

v novém systému, jako by spolu nebyly nikdy svazany. Z toho plynou jistd omezeni v praci s t€émito
pfevedenymi doklady v Abra Classic: Napft. prevedené dodaci listy, které jiz byly v ABRA Classic DOS
fakturovany, se v novém systému jevi jako dosud nefakturované. Prevedené skladové faktury si nepamatuji
vazbu na dodaci list, tudiz ptipadna oprava téchto faktur nemiize provést opravu na odpovidajicim dodacim
listu. Obdobné je to s dalSimi funkcemi jako napf. smazani ¢i storno faktury.

Pti prevodu dokladd nékterych dokladl se muize stat, Ze se vyskytne doklad, na kterém je sazba, pro kterou
existuje vice DPH index, a program nemize rozhodnout, ktery DPHindex ma pfifadit. Proto doporuéujeme

takové doklady po pfevodu zkontrolovat a v pfipadné opravit (funkce Oprava faktur nebo Oprava pokladnich
doklada atd.).
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Definice sestav, pokud jste nikdy nepfisli do styku s zadnym programovacim jazykem, se mtize zdat z pocatku
trochu slozita, ale na malé Gpravy ve formulafi nepotiebujete zadné velké znalosti. Na zasadni zmény nebo
vytvareni Gplné odlisnych sestav_je ale lep$i pozvat si servisniho technika.

Ovladaci panel pro definici sestav se rozbali v seznamu tiskovych sestav (z toho, ze kterého se déji vSechny
tisky v programu Abra Classic) po oznaceni Check boxu “Zobrazovat tlacitka pro modifikaci sestav”. Jednotliva
tlacitka maji tento vyznam:

Pridat - Pfida novou (¢istou) sestavu.

Definice - Spusti program pro definici sestav. U originalnich se zmény neulozi.

Oprava - Oprava nazvu definice. Nemd smysl u originalnich sestav (neni povoleno).

Kopie - Provede kopii sestavy, na které se pravé nachazi kurzor. Tato kopie je pak pIné k dispozici uzivateli.
Smazat - Smaze uzivatelem definovanou sestavu.

Originalni sestavy (tzn. sestavy, jejichz nazev zacina “>>") nelze ménit. Muzete se do téchto sestav podivat pies
funkci Definice, ale Zadné zmény, které v ni udélate, se neulozi.

Pokud se sestava, kterou chcete vytvorit, alespon trochu podoba nékteré originalni, je nejrychlejsi cestou, jak
tuto vytvofit, kopie sestavy. Kopii sestavy muzete libovoln¢ meénit.

Po volbé funkce "Definice" se spusti ndvrhar sestav. Je to pevna komponenta prostredi FoxPro, ktera dovoluje
kompletni navrh vzhledu tiskového vystupu.

Na obrazovce se nejprve zobrazi samotny tiskovy vystup, vedle se zobrazi panel nastroji s nékolika ovladacimi
ikonami. V hlavnim menu a vrchu obrazovky ptibudou dvé nova menu "Format" a "Sestava". Nékteré nové funkce
ptibudou také v prvnim menu "Systém".

V dalsi ¢asti si popiSeme:

e  zakladni vlastnosti vystupu

e  (Casti sestavy

e  skupiny a skupinovani

e umistovani polozek do sestavy

e proménné sestav
e pouiti fiskdlniho modulu




Zakladni vlastnosti vystupu

V menu Systém naleznete funkci "Vzhled stranky". Zde mlzete nastavit zakladni vlastnosti urcujici vzhled a
apod., jich muze byt vice). Pokud zvolite vice sloupcii, miizete naznacenou dvojici ikon (Potadi tisku) zvolit tok
textu, jak se bude do sloupct tisknout. Pfi vice sloupcich mizete také nastavit rozte¢ — tedy vzdalenost / mezeru
mezi sloupci. Dalsi zékladni atributy sestavy jsou Sifka a levy okraj sestavy. Tiskovou oblast je 1épe volit jako
Tisknutelnou oblast, aby bylo zaruceno, Ze tiskarna bude schopna vse vytisknout.

V menu Systém dale naleznete funkce ""Nahled" pro pfedbézné orientacni zobrazeni vystupu a "Tisk" pro
vytisténi sestavy na tiskarné.

V menu "Sestava" naleznete funkci "Vychozi pismo". Zde miZete nastavit, jaky typ pisma se ma nastavit
automaticky pro nové zadavané polozky. Tuto volbu je dobfe nastavit podle vasich pozadavkl zejména pfi vytvareni
novych sestav. Pismo je pozdé&ji samoziejmé mozné ménit jednotlivé pro kazdou polozku, zde tedy zadate pouze
vychozi nastaveni. Toto nastaveni jizZ neovlivni polozky, které jsou v sestavé umistény, ovlivni pouze polozky poté
nove pridané.

Pozor:

Volba "Soukroma datova seance" v menu "Sestava" by nikdy neméla byt zatrzena, nebot’ tuto techniku Abra
Classic nevyuziva! Dale neni podporovana volba “Rychla sestava” v menu Sestava a volba “Datové prostiedi”
(ikona na toolbaru).

Daéle rozebereme jednotlivé ¢asti sestavy.




Casti sestavy

Sestava se sklada z n€kolika bloku, které jsou v navrhu vyznaceny $edivymi vodorovnymi pruhy. V levé ¢asti je
na pruhu nakreslena Sipka nahoru a uvedena textova identifikace bloku. Blok se tedy vzdy nachazi nad Sedivym
pruhem, ktery ho identifikuje. Jinymi slovy, chceme-li zadat n&jaké polozky do tohoto bloku, umistime je nad tento
Sedivy pruh.

Abychom pochopili, jak sestava funguje, musime si uvédomit, ze zdrojem dat je databaze (tabulka), ktera
obsahuje polozky (sloupce) a zaznamy. Piiklad — budete-li tisknout knihu faktur, pak kazda faktura je jednim
zdaznamem v databazi a polozkami této databaze jsou napt. datum, firma, ¢astka apod.

Zakladni casti sestavy je blok s nazvem "Télo". Polozky uvedené v bloku Télo se budou tisknout pro
kazdy zaznam v databazi. Je to tedy zakladni blok, ve kterém musite uvést seznam vsech polozek, které chcete o
kazdém zaznamu vytisknout. Jak se to déla, uvedeme pozdéji.

Dalsi casti sestavy miize byt blok "Zahlavi stranky". Polozky zde uvedené se budou tisknout na zac¢atku
kazdé nové stranky. Ekvivalentni k zahlavi stranky je "Pata stranky'" — blok, v némz polozky uvedené se budou
tisknout vzdy na konci kazdé stranky. Typicky se zde mtize tisknout napf. ¢islo stranky.

Sestava dale mize mit blok "Nadpis" a "Souhrn". Vlozite ho v menu "Sestava" funkci "Nadpis a souhrn”
zatrzenim volby "Pas s nadpisem" pfipadné "Pas se souhrnem". Polozky zde uvedené se tisknou pouze jednou na
zacatku celé sestavy (nadpis) a na konci celé sestavy (souhrn) a jiz nikde jinde. Volbou Nova stranka mizete zajistit,
ze stranka s nadpisem, resp. souhrnem nebude jiz obsahovat nic jiného — vytiskne se na samostatnou stranku.

Daéle 1ze do sestavy ptidavat dalsi bloky — tzv. uzivatelské skupiny , které nyni popiSeme.



Skupiny a skupinovani

Do sestavy muZzeme dale umist'ovat libovolny pocet tzv. Skupin. Skupinovani nam dovoluje ¢lenit vypis podle
né&jaké polozky resp. obecné vyrazu. Ptiklad — budete-li chtit knihu faktur vypsat po mésicich tak, ze jsou vzdy
samostatn€ uvedeny faktury za jednotlivé mésice a za kazdym meésicem jsou uvedeny mezisoucty Ciselnych polozek
za tento meésic, zavedete do sestavy novou skupinu. Tato skupina bude definovana vyrazem, ktery vezme mésic
z polozky datum vystaveni faktury v databazi, nad kterou probiha tisk. K tomu potebujete ovSem vedét, jak se tato
polozka v této databazi jmenuje a znat funk¢ni aparat, kterym z data ziskate mésic (a proto vam jiz v tivodu
doporucujeme servisniho technika, zejména, pokud nejste v podobnych vécech zbéhli). V nasem pripadé
vystavenych faktur ma polozka nazev DAT ODESL a cely vyraz bude mit tvar month(dat_odesl).

Praci se skupinami provadi formulaf, ktery vyvolate v menu "Sestava" funkci "Seskupovani dat".

V seznamu "Skupinové vyrazy" se zobrazuji vSechny dosud definované skupiny, resp. pfimo jednotlivé vyrazy
téchto skupin. Miizete zde ptidat novou skupinu kliknutim na novy neobsazeny tadek a dale pokracujete v definici
skupiny kliknutim na ¢tvercové tlacitko se tiemi teckami vpravo vedle ndzvu skupiny. Vyvola se dalsi dialog, kde
zadate skupinovaci vyraz (v naSem piipad¢ "month(dat _odesl)"). Ve spodni ¢asti okna se nachazeji pomocné
nastroje, které nabizeji sadu pfeddefinovanych funkci, seznam dostupnych proménnych. Nabizet by se mély i
polozky databaze, ale vétSinou se tak nedéje, protoze tato volba funguje pouze za pouziti tzv. Data Environment
kterou tento systém nevyuziva!

Po piidani nové skupiny a zadani jejiho skupinovaciho vyrazu se v navrhafi objevi dva nové bloky s popisky
"Zahlavi skupiny x: vyraz' a "Zapati skupiny x: vyraz". V téchto blocich mizete uvadét polozky, které se
vytisknou vzdy pied a za danym blokem skupiny (v naSem piikladé pfed seznamem faktur za dany mésic a za nim).

Diilezité !

Aby skupinovani uspésné zafungovalo, musi byt zdznamy v databazi vhodné sefazeny. Pro€ a jak? Pochopite to
nejlépe tak, kdyZ si popiSeme algoritmus, jak vlastné motor tiskové sestavy se skupinovanim pracuje. Motor sestavy
se prfi tvorbé tisku postavi na prvni zaznam v databazi. Vyhodnoti vyraz skupiny a zapamatuje si ho. Posune se na
druhy zdznam, vyhodnoti zde vyraz skupiny a porovna ho se zapamatovanym vyrazem z prvniho fadku. Pokud jsou
vyrazy shodné, usoudi, ze se stale jedna o stejnou skupinu a vytiskne druhy zdznam do téze skupiny. Pokud se
hodnota vyrazu zménila, ukon¢i skupinu — provede tisk bloku "zapati skupiny" a tisk bloku "zahlavi skupiny" a
druhy zdznam vytiskne do nové skupiny. Takto pokracuje déle pro vSechny zdznamy. Z toho vyplyva pro nas
priklad: Jestlize pted tiskem bude databaze faktur fazena podle data vystaveni, pak v§e spravné zafunguje. Po
kazdém mésici se vytisknou soucty za mésic a dalsi mésic bude oddélen. Pokud bychom ale fazeni méli podle ¢astky
na dokladu a tedy data by byla chaoticky napieskacku, sestava nebude korektné fungovat — kazdou zménu mésice
v datu mezi sousedicimi zaznamy sestava pochopi jako impuls k ukonceni a otevieni nové skupiny.

Sestava muze obsahovat i vice skupin do sebe vnofenych (pozor ale na nezbytné spravné fazeni). Potom je
mozné mit viceuroviiové clenéni vypisu — napt. faktury po letech a v ramci roku po mésicich apod.

Pozn:

Casto je v sestavach tfeba fesit problém, Ze soudtové tisky chcete uvést piimo za koncem seznamu napf-
dokladid. Pokud vsak souctové tisky umistite do bloku souhrnu, pak se sice vytisknou na konci seznamu, ale budou
umistény na spodnim okraji stranky a to i v ptipadé, Ze seznam na posledni strance skon¢il v poloviné. Tato situace
se ve vét§iné formulart fesi jednoduchou fintou: zavedeme novou skupinu, které nadefinujeme vyraz jako konstantu
— libovolny text uvedeny v uvozovkach. Souctové tisky pak umistime do zapati této fiktivni skupiny. Vysledkem je,
ze po dobu tisku vSech zaznamt je tento vyraz stejny, tedy se zadna skupina neodsazuje, nicméné po natisknuti
vSech zdznamt se vykona zépati této skupiny a souctové tisky se uvedou ihned za poslednim vytisténym zdznamem.

Nyni zbyva popsat, jak do sestavy umist'ovat jednotlivé polozky k tisku.



Umist’ovani poloZek do sestavy

Do libovolného bloku sestavy lze umistovat jednotlivé objekty. Objektem muize byt:
- textovy popisek

- pole

- Cara

- ramecek

- ramecek s oblymi rohy

- obrazek ¢i jiny OLE objekt

K umisténi jednotlivych objektt pouzijete panel nastroji "Ovladaci prvky sestavy". Pro kazdy typ objektu je
zde jedna ikona, dale je tu ikona se Sipkou pro vybér jiz existujicich objektl a ikona se zamkem, kterou pouzijete
pro opakované umist'ovani vice stejnych objektt za sebou.

Objekty pii umistovani mohou respektovat miizku, aby byly rozumné vyrovnany. Zapnuti a vypnuti miizky
mizete docilit v menu "Format" funkci "PFichytit do mrizky", dalsi funkci v menu "Format" ""Nastavit méritko
miizKy" lze uréit rozte¢ mtizky ve vodorovném i svislém sméru. Nyni popiSeme zadavani jednotlivych objektti do
sestavy:

Textovy popisek- Kliknéte na panelu na ikonu Popisek, potom kliknéte do sestavy na misto, kam chcete popisek
umistit, a potom zapiste z klavesnice text popisku. Vlastnosti popisku mutizete nastavit, kdyz popisek
kliknutim oznacite. V menu "Format" naleznete fadu nové zptistupnénych funkci pro formatovani
upravit text jiz existujiciho a umisténého popisku, musite nejprve na panelu ovladacich prvki sestavy
stisknout znovu ikonu s popiskem a potom kliknout na popisek v sestave, ktery chcete zménit.
Dostanete se do editace textu tohoto popisku a text miizete libovolné zménit. Tazenim mysi lze
s popiskem libovolné hybat po sestaveé a piesunout jej na jinou pozici. Téhoz Ize dosahnout po
oznaceni popisku mysi pomoci kurzorovych Sipek z klavesnice. Oznaceny popisek mizete klavesou
Delete zcela odstranit ze sestavy.

Pokud na popisek kliknete dvakrat (DoubleClick) nebo pokud kliknete pravym tlacitkem a zvolite

z lokalniho menu "Vlastnosti", mizete popisku nastavit né€kolik dalSich vlastnosti. Je to jednak zptsob
uchyceni popisku, textovy komentar a predev§im podminka tisku. Podminka tisku (plati i pro vSechny
nasledujici objekty) mize byt obecné vyraz respektujici syntaxi FoxPro, jehoz vysledkem je logicka
hodnota True / False. Je-li v okamziku tisku vyraz vyhodnocen jako pravdivy, objekt se vytiskne,
pokud je nepravdivy, tisk objektu se potla¢i. Zaskrtavaci volba "Odstranit prazdné fadky" pii zatrzeni
zpusobi, ze pokud vSechny polozky na daném fadku maji podminku pro tisk nepravdivou, pak se ani
prazdny tadek nevytiskne. Pokud je vSak vice polozek vedle sebe a alespoii jedna z nich ma podminku
tisku pravdivou, fadek se nevynecha.

Tip:
Pokud ptidrzite klavesu Shift, miizete mysi oznacit vice objektl najednou a pak jim zmeénit nékterou
z vlastnosti hromadné v§em najednou (napf. typ pisma pro vice popiski ¢i poli).

Pole -Slouzi k zobrazeni informaci z databaze, nad kterou provadite tisk. Kliknéte na panelu na ikonku Pole
a potom kliknéte do formulafe do mista, kam chcete pole umistit. Objevi se dialog, kde zadate vyraz
(nazev pole, které se ma zobrazit nebo obecné vyraz FoxPro). Pokud kliknete vpravo vedle pole pro
vyraz na tlacitko se tfemi teCkami, vyvola se pomocny nastroj pro tvorbu vyrazi. Uzitecny zde mize
byt napt. seznam dostupnych vnitifnich proménnych vpravo dole. Nékteré z nich se mohou ¢asto hodit
(napt. ¢islo stranky apod.).

Dale muzete zadat format zobrazeni — nejlépe kliknutim na tlacitko s teCkami po pravé strané, kde se
nabidnou mozné volby a po potvrzeni se formatovaci fetézec sam doplni do pole Format a dale
nékolik dalsich pomocnych voleb umisténi a zobrazeni pole v sestave.

Tlacitkem "Vypocty" miizete nastavit, zda se jedna o prosty tisk polozky z databaze nebo zda ma jit o
pocitanou polozku. Nejcasteji budete pouzivat volbu "Soucet" pro souctové polozky na konci sestavy,
ale nabizi se zde i fada dalSich. Soucasti definice vypoctu je také nastaveni, kdy se vnitini proménna
pro pocitané pole ma nulovat (combo box na vrsku formulafe).  DalSim tlacitkem je zde "Podminka



Ramecek

pro tisk", ktera je stejna jako u popisku (viz vyse). Zménu vlastnosti jiz existujiciho pole mizete
provést po dvojkliku na toto pole.

I pro pole Ize nastavit vlastnosti stejné jako u popisku pomoci funkci v menu "Format", zejména typ
pisma. S polem lze tazenim mysi nebo kurzorovymi §ipkami posouvat po sestaveé a klavesou Delete jej
lze ze sestavy vymazat.

- Do sestavy miizete umistovat ¢ary. Kliknéte na panelu na ikonu Cara a potom kliknéte do sestavy do
mista, kde chcete, aby Cara zacinala, drzte tlacitko mysi a tdhnéte mysi do cilového bodu, kde chcete,
aby &ara kongila. Cara miize byt pouze vodorovna nebo svisla, §ikmé &ary systém nepodporuje.
Existujici ¢afe 1ze ménit pozici koncovych bodl — kliknéte na Caru, uchopte koncovy bod a tdhnéte
my3i na novou pozici. Cara miize piesahovat i pies jednotlivé bloky sestavy.

Cafe lze nastavit tloustku a typ (plna / &arovana / erchovana...). Nastaveni provedete po oznateni
cary v menu "Format" funkei "Typ ary".

Dvojklikem na ¢afe vyvolate okno vlastnosti, kde mlizete mimo jiné nastavit podminku pro tisk ¢ary,
podobné jak bylo popsano u textového popisku. Oznacenou ¢aru lze klavesou Delete vymazat ze
sestavy.

- Zachazeni s timto objektem je stejné jako s ¢arou, pouze koncové body stanovuji levy horni a pravy
dolni roh obdélniku. Navic je v menu "Format" nové piistupna funkce "Vypli", kde lze zvolit
zobrazeni vnitiku obdélniku (prazdné / plné / Srafovani apod.).

Ramecek s oblymi rohy- Od hranatého ramecku se 1isi pouze v tom, Ze v okné vlastnosti miizete volit né€kolik

stupiii zaobleni roht az po posledni variantu, kdy obrazec tvoii kruznice, resp. elipsa.

Obrazek / OLE objekt- Do sestavy Ize umistit externi obrazek. Ten musi byt ulozen v samostatném externim

souboru ve formatu bitmapy BMP. Kliknéte na ikonu obrazku a pak do sestavy. V okn¢ vlastnosti
zadejte Giplnou cestu a nazev souboru s obrazkem. Pokud chcete obrazek umistit do adresate, kde je
instalovana Abra Classic, miiZete vyuzit vnitini proménnou m.g_mpath, ve které je aktualni cesta
uloZena.

Priklad: (m.g _mpath+"BMP/money.bmp")
Obrazek je umistén v adresafi instalace Abra Classic v podadresaii BMP a ma nazev money.bmp.
Dalsi parametry v okné vlastnosti stanovi, jak pracovat s velikosti obrazku (ofiznout, upravit...).

Na zavér k popisu sestav zbyva zminit moznost pouziti pomocnych proménnych.



Proménné sestav

Pro sestavu si 1ze definovat pomocné proménné, které se pouzivaji v prubéhu tisku sestavy. Piiklad pouziti —

v tisku pohybi na karté se v proménné pocita pribézny stav na karté. Proménné lze definovat ve funkci
"Proménné..." v menu "Sestava".

Novou proménnou mizete zadat tlacitkem "Vlozit", odstranit definovanou proménnou naopak tlacitkem
"Odstranit". Novou proménnou pojmenujeme zvolenym nazvem — ten se pak mtize pouzivat v sestave, typicky ve
vyrazech poli. Déle definujeme v poli "Hodnota proménné", jak se ma vypocitavat obsah proménné. Tento vyraz se
vyhodnocuje na kazdém tadku sestavy. Dale mizeme definovat poc¢ateéni hodnotu proménné, zda a kdy se ma
v prubéchu tisku sestavy nulovat. Policko "Uvolnit po sestave" doporucujeme zatrhnout, protoze pak po skonceni
tisku se proménna uvolni z paméti a nezabira zbyte¢né misto. Ve volbé Vypocitat opét miizeme nastavit charakter
proménné, zda ma vznikat jako pribézna, souctova ¢i na zaklade jiné matematické operace.

V ptipade¢, zZe je potieba obsah proménné pii generovani sestavy néjak meénit, je mozné vyuzit metodu objektu MPR
vratmi(). Tato funkce ma nasledujici parametry:

PROMENNA - nazev proménné, jejiz hodnotu chceme zménit

HODNOTA - nova hodnota

VRAT - navratova hodnota funkce

Pozor!

Vzhledem ke zptsobu, jakym se sestavy ve Visual Foxpro zpracovavaji, neni vhodné tuto funkci umistit do
podminky nékteré polozky v sestavé, protoze Visual Foxpro provede vyhodnoceni podminek jesté pied vlastnim
vygenerovanim, takze se mtze stat, ze proménnou, kterou cheete zménit na konci sestavy, mate naplnénou jiz na
pocatku.

Priklad pouziti:

V sestavé mé&jme nadefinovanu proménnou KONEC, jejiz hodnota je nastavena na .F.

Na konci sestavy chceme mit vyti§tén text, ze sestava pokracuje na dalsi strané, ale toto chceme pochopitelné pouze
v piipadé, Ze se opravdu bude tisknout jesté néjaka dalsi strana.

Jedna z moznosti, jak toho dosahnout, je prave vyuzitim nasi proménné. V piipad¢, ze je jeji hodnota .F., tak
nechame vytisknout text s upozornénim a to tak, ze do jeho podminky ddme not konec”.

Aby se na posledni strance jiz toto upozornéni netisklo, zvolime si nékterou polozku, ktera se tiskne az iplné na
konci celé sestavy a tuto polozku nadefinujeme jako “MPR.vratmi(‘konec’,.T.,celkem)”, kde “’celkem” je
polozka, ktera se v daném misté vytiskne.



7.1 Fiskalni modul (pouze slovenska verze)

Fiskalni modul (dale jen FM) je zafizeni na sledovani pfijmu hotovosti vzhledem k fadné evidenci DPH.
Jeho obsluha byla  zaprogramovana pouze pro slovenskou verzi systému ABRA Classic. Ceska legislativa, ku
prospéchu vsech zucastnénych stran, k podobnym krokiim zatim nepfistoupila, a proto je v ¢eské verzi
systému tato funkce neaktivni.

Princip fiskalniho moduluje takovy,ze sesleduji vSechny hotovostni tuctenky na pokladnu. Takové
uctenky se zaroven pfi svém tisku posilaji do fiskdlniho modulu, ktery byva realizovan bud’ jako karta v
PC nebo jako externi krabic¢ka piipojena na paralelnim ¢i sériovém portu.

V naSem systému se predpoklada pouziti fiskalniho modulu J&V Safe. Obecné Ize ale Fict, Ze je mozné pouziti
jakéhokoli FM, protoze celé ovladani FM je mozné definovat pomoci INI souboru, pfipadné je mozné si ovladad
napsat zvlast’ a to bud’ jako proceduru ve Visual FoxPro nebo jako jakykoliv EXE program.

Nyni si popiSeme celé ovladani fiskalniho modulu.

Vlastni vyslani uctenky do FM je feSeno v tiskovém okné, kde pfibyla dalsi moznost k jiz existujicim, a to “Tisk
pres fiskalni modul”. Tato volba je aktivni pouze v piipad€, Ze pouzivate slovenskou verzi programu. V ptipadé, ze
chcete pouzit tuto moznost, musite vybrat ze seznamu nabizenych tiskovych sestav tu, ktera je pro tisk pies FM
urcena, piipadné, kterou si pro tento Gcel vytvofite, viz kap. Definice sestav. Takova sestava v sobé bude obsahovat
TextBoxy s proménnymi, které se nactou z piipraveného souboru FISMOD.INI umisténého v podadresaii “cesta\
FISKAL\”, kde “cesta” je adresai s Abrou Classic. Soubor musi existovat a musi obsahovat vSechny proménné
pouzité v sestave a také nékteré dalsi specialni. Tento soubor popiSeme nize. Protoze zvolite tisk pfes fiskalni modul,
provede se nejdiive vnitini funkce, ktera inicializuje proménné podle FISMOD.INI. Potom se vygeneruje vybrana
sestava, ktera se ulozi na disk. Tuto sestavu je pak potieba zpracovat a vyslat do fiskalniho modulu. To miize zaridit
bud’ vnitini funkce, ktera je pfipravena pro Fiskalni modul J&V Safe nebo se mize zavolat externi program, ktery to
zafidi sam. V popisu INI souboru je napsano, kterou proménnou to muzete provést. V piipadé, Ze cheete pouzit
vlastni program na poslani, musite zafidit vSe potfebné az po vlastni vyslani dat do FM.

Po vyslani dat se Abra zepta, zda si prejete doklad zpétné nacist z FM a ulozit ho do soubory FMUCTY.TXT (opét
v adresaii FISKAL). Pokud tento krok pozadujete, tak zvolite ANO a poté jsou opét dvé moznosti, jak toho docilit.
Bud’ si zavolate vlastni funkei, toho docilite naplnénim dalsi proménné v INI souboru. Tato externi funkce ¢i
program musi z FM nacist posledni uctenku a ulozit ji do textového souboru LAST.TXT umisténého v podadresari
FISKAL. Pokud by byl touto externi funkei také uz ulozen do souboru FMUCTY.TXT, ¢i jiného vami zvoleného
souhrnného souboru, tak musi byt smazan, aby se o totéZ nepokusila vnitini funkce. V pfipadé, Ze v§e nechate na
vnitini funkci, tak se provede zjisténi, jestli je Fiskalni modul J&V Safe umistény na portu COM1 nebo COM2 a
jestli v podadresati FISKAL existuje program LAST.EXE, ktery je uréen pro nacteni posledni uétenky z FM J&V
Safe. Kdyz jsou tyto podminky splnény, provede se vlastni nacteni uctenky do souboru LAST.TXT. Poté se tento
soubor pfihraje k ostatnim uc¢tenkdm do souboru FMUCTY.TXT. Soubor LAST.TXT je vzapéti smazan.

Tisk pfes fisk&lni modul je umoZnén pouze pro pokladni ptijemky.

UPOZORNENT:

Neni v moznostech programu poznat, zda uzivatelem zvolena sestava obsahuje vSe potiebné pro tisk ptes fiskalni
modul, takZe je na uzivateli, aby pfipadné zasahy do definice sestavy provadél s rozvahou a na nic nezapomnél.
Taktéz v pripad€, ze uzivatel zvoli tiskovou sestavu uréenou pro poslani do fiskalniho modulu a zapomene piepnout
na tuto moznost, bude se Abra (respektive Visual FoxPro, ve které je Abra Classic napsdna) snazit tuto sestavu
vygenerovat. Protoze tato sestava predpoklada inicializovani proménnych ze souboru FISMOD.INI, ukon¢i se
generovani chybovym hlasenim.

Popis souboru FISMOD.INI

e prazdné fadky v souboru se ignoruji

e tadky zacinajici “*” (hvézdicka) se ignoruji

e platné fadky vypadaji ndsledovné: NAZEV_PROMENNE=OBSAH_PROMENNE, kde
NAZEV_PROMENNE je nazev, ktery mize byt ve Visual FoxPro pouzit pro proménnou a



OBSAH_PROMENNE jsou v ptipad¢ ESC sekvenci dekadicka ¢isla oddélena carkou nebo v ptipadé fetézce
libovolny text ohrani¢eny v apostrofech ¢i uvozovkach.

Doporucujeme pojmenovavat proménné FISxxxxxx, kde xxxxxx je libovolny text véetné Cisel. Nepouzivejte
znaky s diakritikou ¢i jiné specidlni znaky kromé “ ” (podtrzitko). Vyvarujte se definovani 2x stejné proménné,
dlouhych nazvii proménnych (doporuc¢eno max. 10 znakl), mezer v ndzvech proménnych ¢i vyhrazenych
proménnych, které jsou popsany nize.

¢ Seznam a popis vyhrazenych proménnych:

¢ FisPort - Port s FM (COM1,2,3...,LPT1,2...) (POVINNA PROMENNA!)
¢ FisCodePage - Kodova stranka, do které se ptelozi vygenerovany report. Pokud neni
definovano jinak, bude
”000” = bez diakritiky. Mozné hodnoty: 852,895,1250,000 (v uvozovkach!)
e  FisPreview - Zobrazeni reportu na obrazovku jesté pfed vlastnim odeslanim do FM. Pouziti
hlavné pro
definovani a ladéni sestavy. Pokud rovno ”A”, tak se provede vygenerovani i na
obrazovku. Pozor. V tomto pfipadé nema smysl pouziti tlacitka pro tisk v tomto
prohliZzecim modu, protoZe by se tato sestava poslala na tiskarnu definovanou ve
Windows a ne na FM.
e  FisExt - Pro ptipad, kdy chcete vyslani do FM provadét vlastnim programem.
V takovém pfipad¢ napliite
tuto proménnou bud’ "RUN <ptikaz DOSu>" nebo "DO <funkce.FXP>" a to
v zavislosti na vami preferované moznosti. Pokud chcete pouzit vnitini funkci
programu, tuto proménnou neinicializujte.

¢ FisLast - Obdobné jako FisExt. Pouzito, pokud chcete pouzit vlastni program pro
nacteni posledni uctenky
z FM.
¢ FisLastOut - Cesta a nazev souboru s posledni u¢tenkou nactenou z FM, v piipadé

neexistence této promeénné
se predpoklada, Ze je uctenka nactena do souboru LAST.TXT v adresaii
FISKAL.

Ukazkovy obsah souboru FISMOD.INI

* za hvezdickou se muze nachazet libovolny text

*v ini souboru je vhodnejsi nepouzivat diakritiku

* promenne by mely zacinat na "FIS", aby nedoslo ke kolizi s nejakou existujici
* retezce se uzaviraji do uvozovek, nezamenovat uvozovky a apostrofy.

* ESC sekvence se pisou jako cisla oddelena carkou, na konci se carka nepise

* nedoporucuje se mit tento soubor moc velky,

* aby nedochazelo ke zbytecnemu nacitani nepouzitych promennych

* FisCodePage - do jake kodove stranky prevest vysledny text (852,895,1250,000)

FisCodePage='852'

* FisPort - na kterem porte je umisten FM

FisPort="COM2'

* FisPreview - v pripade A se pred vlastnim tiskem provede klasicky tisk s preview (protoze je za hvezdickou, tak se
neinicializuje)

*Fispreview='A'

*FisExt - externi prikaz (program), ktery se ma provest misto zabudovane funkce pro tisk na FM

*FisExt="RUN C:\AJUWIN\FISKAL\FM.EXE'

*FisExt="DO C:\ AJUWIN\FISKAL\FM.FXP'

* nasleduji promenne, pro vlastni sestavu:



* zacatek uctenky
FISbegin=27,98

* konec uctenky
FISend=27,101

* celkova castka
FIScelkem=27,107
* DPH 23%
FIS23=27,49

* DPH 10%
FIS6=27,50

* DPH 0%
FIS0=27,51

* DPH -23%
FIS232=27,52

* DPH -10%
FIS6z=27,53

* DPH -0%
FIS0z=27,54

* a samozrejme tady muze byt cokoli dalsiho



T
""m 8.Casto kladené otazky a odpovédi

Otazka C.1: Jak evidovat v systému 2 pokladny?

Odpovéd’: Rozliseni 2 pokladen mizeme provést definici vice druhti pokladnich vydeja a piijmu, viz kap. Definice
druhti u€etnich dokladt. Pro pokladnu ¢.1 zavedeme napt. P1- pokladna 1 piijem, V1 - pokladna 1 vydej. Obdobné
pro pokladnu ¢.2 zavedeme P2 - pokladna 2 piijem, V2 - pokladna 2 vyde;.

Otazka ¢.2: Jak evidovat v systému nakoupené a vydané stravenky (i jiné ceniny?

Odpovéd’: Po vzoru piedchozi odpovédi si nadefinujeme alesponi 2 pokladny. Jedna bude slouzit k evidenci
hotovosti, druha k evidenci cenin, napi:

1. pokladna: PH - hotovostni pfijem, VH - hotovostni vydej,

2. pokladna: PC - pfijem cenin, VC-vydej cenin.

Nakup stravenek bude zati¢tovan jako hotovostni vydej z hotovostni pokladny a soucasné jako pifijem do pokladny
cenin, odkud bude postupné vydan podle potieby pii vydeji ceniny.

Piiklad:

Nékup stravenek za 100 K¢ - neodecitatelny vydej z hotovostni pokladny - VH.
Pfevod stravenek za 100 K¢ do pokladny cenin - nezdanitelny pfijem do pokladny cenin - PC.
Spotieba stravenek za 100 K¢ - 55% - odecitatelny vydej z pokladny cenin - VC,
45% - neodecitatelny vydej - bude zictovan
zameéstnanci.- VC.
Zptsob zauctovani stravenek je dan splnénim podminek zédkona o dani z piijmu (par.24).

Otazka ¢.3: Jak uctovat splatky leasingu podle splatkového kalenddie a jejich spravné zohlednéni do
odecitatelnych, resp. neodecitatelnych vydaji?

U smluv o finan¢nim prondjmu Casto dochézi k tomu, Ze odecitatelnym vydajem neni castka skutecné zaplacena
v daném ucetnim obdobi. Jaka ¢ast mize byt do odecitatelnych vydaji skutecné uplatnéna, je dano Zakonem o dani
z piijmu (par. 24).

Pokud tedy potiebujeme uplatnit napt. v r. 1997 do odecitatelnych vydaji castku 50 000 K¢, dle splatkového
kalendafe mame zaplatit 122 000 K¢ (100 000 K¢ zaklad DPH, 22 000 K& DPH), pak mizeme tctovat nasledovné:
Na ptedpis splatky si zavedeme samostatnou fadu doslych faktur, napt. LS. Pomoci této fady zadame piedpis k DPH
dle datumu uskutecnéni zdanitelného plnéni. Danovy zédklad k DPH budeme uctovat na neodecitatelné vydaje.
Platbu faktury LS zadame jako pokladni vydej, ¢i vydej z Gctu, jako u bézné faktury. Tim se nam dostane do
hospodateni neodecitatelny vydaj.

Castku 50 000 K¢& zadame jako nepenézni vydej pomoci interniho dokladu. Tim se dostane i do hospodaieni
odecitatelny vydaj.

Otazka ¢.4: Jak nejlépe rozclenit napi. druh piijmu - piijem za zboZi v priibéhu roku, tedy pokud ji na tento druh
bylo df¥ive uctovano?

Odpovéed’: Pokud dojde v prubéhu roku k rozélenéni dosud neclenénych druhti piijmu resp. vydajl, program veskeré
dosud uctované prijmy resp. vydaje na nec¢lenény druh pfesune na druh nové pfidany. Proto pokud nechceme, aby
k takovému ptipadnému zkresleni doslo, je tieba si jako prvni definovat druh, ktery mtizeme pojmenovat napf.



neclenéné piijmy a teprve jako dalsi si definujeme nami pozadovany.
Priklad:

Z dtivodu lepsi prehlednosti o struktufe svého hospodarského vysledku se v kvétnu rozhodneme sledovat
piijmy za zbozi ve Clenéni: pfijmy za néstroje a piijmy za elektrické stroje.

Pokud bychom nyni zavedli pouze toto ¢lenéni, pak by se veskeré dosud uctované piijmy za zbozi pouze
presunuly na piijmy za nastroje, coz by nemuselo odpovidat skutecnosti. Proto pod pifijmy za zbozi nejprve
definujeme tzv. ne¢lenéné piijmy a teprve poté dalsi druh.

Samoziejmé jinou piesnéjsi moznosti je znovu pieuctovat veskeré dosud uctované doklady bez ¢lenéni na nove
definované druhy.

Otazka &.5: Problémy s tiskem?

Odpoveéd: Windows zobrazuji tisk na obrazovku pfesné v té podobg, v jaké se vytiskne na tiskarné. Jestlize tedy
mate na tiskarné nastavené deseticentimetrové okraje, nic se vam na stranku (ani na obrazovku) nevejde. Jestlize
nemate zadnou fyzickou tiskarnu, je dobré si nainstalovat alespon ovlada¢ (doporuc¢ujem napt. HP Laser Jet 4L
apod.).

Pfidani tiskarny ve Windows: Stisknete na hlavni listé tlacitko Start. Pak z menu vyberete postupné Nastaveni /
Tiskarny / Ptidat tiskarnu (v anglické verzi Start / Settings / Printers / Add printer).

Otazka ¢.6: Jak zaevidovat fakturu zaplacenou zdalohou tak, aby bylo v penéZnim deniku spravné uvedeno DPH?

Odpoveéd: Mozny postup si vysvétlime na piiklad€. V piipadé, ze potiebujeme zaevidovat fakturu (odeslanu nebo
doslou), ktera byla uhrazena zalohou, miizeme postupovat napiiklad nasledovné: Zadame ji jako klasickou fakturu,
kde zadame dva (v piipadé potieby i vice) fadky s tim, Ze jeden fadek vyjadiuje vlastni pfedpis platby a druhy fadek
odecita zaplacenou zalohu. Vlastni zalohu zaplatime financnim dokladem, tfeba pokladnim.

Ptiklad:

Zaplatili jsme zalohu za dodavku materialu ve vysi 1220 K¢. Zadame pokladni vydejku, ktera je zaplacenim této
zalohy ve vysi 1220K¢, s DPH 0%, typ vydaje: vwdaje za material. Timto krokem je v penéznim deniku ve
sloupci hospodateni a ve sloupci vydaje za material uvedena ¢astka 1220K¢.

Poté ptijde faktura dosla, kde jiz je uvedeno DPH:
zbozi +1000K¢ zaklad +220K¢ DPH (22%DPH)
zaloha -1220K¢ zaklad + OKE DPH (0%DPH)

Nyni tedy potfebujeme v penéznim deniku preuctovat ¢astku ve vysi DPH (220K¢) ze sloupce hospodateni

a vydaje za material do sloupce platba DPH. To miizeme provést nasledovné: Ve funkci zaplaceni faktury si
zvolime platbu pokladnou a program nabidne pokladni doklad, ktery v nasem piipadé€ bude obsahovat dva radky:
+220K¢  platba DPH

-220K¢  provozni rezie

Tyto fadky si podle potfeby upravime, v naSem piipad¢ napf. takto:

+220K¢  platba DPH

-220K¢  vydaje za material

Po ulozeni uctenky ptibude v penéznim deniku fadek, ktery odepise 220K ¢ ze sloupce hospodaieni a vydaje za
material a pfipise 220K ¢ do sloupce platba DPH. V piipadé zajmu mtizeme na feSeni téchto piipadu zalozit i zv1astni
fadu doklada typu pokladni piijem/vydej, pokud takovéto Gétenky nechceme mit v fadé klasickych pokladnich
ptijmovych/vydajovych uctenek.

Otizka &.7: Jak je to s nazvy ABRA Classic a ABRA JU WIN?



Odpovéd: Do verze 2.04.xx se program  jmenoval ABRA JU WIN. Po instalaci se piidala do nabidky START nova
slozka s nazvem ABRA  JU WIN, program mél spoustéci soubor s ndzvem ajuwin.exe atd.

Od verze 2.04.xx v¢etné byl program piejmenovan na ABRA Classic a ABRA Classic Free (podrobnéji viz kap.
Instalace a pocateéni nastaveni), v souvislosti s tim byly upraveny texty v programu, nabidka START atd. Spoustéci
exe soubor zatim zlstal pod pivodnim ndzvem ajuwin.exe.

Otazka ¢.8: Mohu instalovat slovensky update na Ceskou verzi programu? Jak to vlastné je s rozdily mezi témito
verzemi?

Odpovéd’: Od verze 2.05.xx je program distribuovan jak v Ceské tak Slovenské republice. Z toho vyplyvaji i nékteré
odlisnosti. Slovenska verze se lisi tfeba zpisobem hlidani data zdanitelného pInéni na fakturach doslych, jinymi
¢iselniky ¢i pouzivanim fiskalniho modulu pfi prodeji za hotové. Vzhledem k témto odlisSnostem se nedoporucuje
provadét update ceské verze slovenskou ¢i  naopak.






