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1. Zakladni popis programu

Program je urc¢en ke snadnému zaznamu, tfidéni a vyhledavani udaju o firmach nebo osobach,
predevSim telefonnich Cisel, adres, kontaktnich osob apod. Kromé zobrazeni na obrazovce nabizi
také tiskové sestavy s volitelnym rozsahem tisténych zaznamu. Jeho obsluha je velmi jednoducha a
intuitivni, naroky na hardware jsou minimalné (PC486 s WIN 95 nebo WIN 98) s monitorem pracujicim
v rozliseni 600 x 800 bodl. PFi spojeni pocitate s modemem usnadni tento program také vytaceni
vyhledanych telefonnich Cisel. Data je mozno podle potfeby kategorizovat, coz znacné urychluje
vyhledani pozadovanych informaci. Opravy i zadavani dat jsou velmi jednoduché a nezatézuji
uzivatele "povinnymi” udaji nebo potvrzovanim pozadovanych zmén. V3e je koncipovano s ohledem
na maximaini jednoduchost a rychlost vyhledani potfebné informace. Sitova verze (v. 2,5) tohoto
programu  umozfiuje v malych firmach (do 50 podcitacli zapojenych v siti) udrZzovani aktualni
vnitropodnikové informaéni databaze dostupné vSem uzZivatelim sité podle jejich pfidélenych prav
okamzité v nejaktualné&jsi podobé..

2. |Instalace

Instalace z CD v prostfedi Windows95 nebo Windows98 probiha podle vSech zvyklosti
instalaénich programd. Pokud z divodu starSiho typu CD-ROM mechaniky nedojde k automatickému
spusténi programu SETUP po zasunuti CD, je tfeba ru¢né spustit program SETUP.EXE z hlavniho
adresafe CD. Instalaci z komprimovaného samorozbalovaciho souboru KM.exe provedeme
zkopirovani tohoto souboru do libovolného pracovniho adresare (napf. vytvofime adresar c:\prac), zde
tento soubor spustime &im dojde k “rozbaleni” komponent instalaniho programu a dale pokradujeme
spusténim programu SETUP.exe. Na vSechny otdzky instalaéniho programu je mozno odpovédét
klavesou ENTER. Je naléhavé doporuéeno ukonéit pred instalaci vSechny rozpracované
aplikace, predevsSim aplikace z MICROSOFT OFFICE vcetné panelu OFFICE. Po dokonceni
instalace pfibude v nabidce START volba KONTAKTNi MANZER s ikonou uréenou ke spusténi
programu. RovnéZ je mozno vytvofit zastupce ke spousténi aplikace z plochy. Tento zastupce bude
asociovan se souborem KM.MDE (POZOR NIKOLIV KM.EXE, je nutno navolit zobrazeni VSECH
soubortl) ulozenym v adresafi KONTAKTNI MANAZER pod adresafem PROGRAM FILES.

Mozné problémy pfi instalaci:

Instalacni program hlasi chybu pfistupu k souboru stdole2.tlb, winnet.dll nebo urimon.dll
ReSeni: V dialogovém okné je nabizena moznost IGNOROVAT ¢&imz dojte k pokraCovani instalace,
ktera se nasledné ukondi v pofadku.

Instalacni program hlési chybu zapisu souboru comcat.dll, instalace neprob&hne zcela do konce.
Nedoje oviem pouze k vytvofeni ikon, jinak je instalace korektni.

Reseni: Je pouze nutno vytvofit zastupce k souboru KM.MDE, (POZOR NIKOLIV KM.EXE, je nutno
navolit zobrazeni VSECH soubortl) ulozenym v adresafi KONTAKTNI MANZER pod adresarem
PROGRAM FILES. Timto zastupcem bude aplikace spousténa se vSemi funkcemi.

3. Funkce a ovladani programu



VétSina ovladacich prvk(l je dostupna okamzité po spusténi programu na prikazovych
tlagitcich, viz obrazek
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Pokud nad tlaitkem zastavime kurzor mysi, kazdé tlacitko zobrazi vysvétlivku svoji funkce. V
zakladnim panelu jsou dostupné vSechny zaznamy bez omezeni vybéru. Vrchni vybérovy fadek
poskytuje zkracené informace o vSech zapsanych firmach, po kliknuti na Sipku dojde k rozevieni
zakladniho informaéniho panelu, s vybranymi informacemi o firm&. Z abecedniho seznamu se
konkrétni firma vyhledava pomoci po¢ate¢nich pismen firmy, kdy po zapsani ¢asti nazvu firmy dochazi
okamzité k dohledani odpovidajiciho zaznamu viz. obrazek2
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Pokud nestaci udaje zakladniho panelu nebo pokud chceme vyuzit funkce automatického vytaceni
telefonniho Cisla zadame klavesu ENTER na polozce, kterou chceme zobrazit se vSemi podrobnostmi,
¢imz pfejdeme do podrobného zobrazeni zaznamu . Totéz je mozné provést kliknutim levym
tlaCitkem mySi v okamziku, kdy je oznaCena pozadovana polozka seznamu nebo kliknutim na tlacitko
PODROBNOSTI FIREM nebo PODROBNOSTI OSOB. V menu podrobného zobrazeni zaznamu
je mozno opravovat obsah polozek, pfidavat nové polozky nebo ruSit polozky stavajici. Opravy
provadime pfimo v zédznamu bez nutnosti potvrzovani zadanych zmén, k pfidani zaznamu slouzi
tlagitko PRIDAT ZAZNAM , k odstranéni jiz nepotfebné polozky pak tlagitko ODSTRANIT ZAZNAM. K
navratu do nabidky zakladniho panelu slouZi tlagitko ZPET v pravém hornim rohu

4. Zadavani dat

Pfed zadavanim vlastnich dat je vyhodné uvédomit si jakou logickou strukturu budou mit nase
zaznamy pfi praktickém pouzivani. Je vhodné oddélit zaznamy soukromé od zaznam( firemnich a
dale zaznamy firemni roz€lenit podle jejich povahy. K tomuto rozdéleni slouzi moznost zafadit kazdou
pfidavanou polozku do KATEGORIE, coZz Vam v budoucnu usnadni praci s daty a jejich snadngjsi
vyhledavani. Jako vhodné kategorie mizou byt pfeddefinované napfiklad tyto kategorie :

pracovnici firmy

pratelé

rodinni pfislusnici

tisfiova volani

zakaznici

obchodni partnefi

dodavatelé

servisy

bankovni ustavy

Pocet kategorii neni omezen a je mozno priibézné polozky prefazovat z jedné kategorie do jiné.
Omezenim je, ze jedna polozka mlze byt pouze v jedné kategorii, takze musime zvolit tu kategorii,
ktera je pro nas vyznamnéjsi. Nadefinovani kategorii provedeme pres tlagitko PRIDAT KATEGORI,
kde se nam soucasné zobrazi seznam jiz nadefinovanych kategorii.

Po nadefinovani kategorii mizeme jiz zadavat data. Pres tlaCitko PODROBNOSTI FIREM nebo
PODROBNOSTI OSOB vybereme bud podrobné zobrazeni zaznamu firem nebo podrobné zobrazeni
zaznamu osob, tladitkem pfidat zaznam ziskame prostor pro zadani nové polozky a do bunék
zapiSeme pfislusné zaznamy viz. obrazek.
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Pokud chceme vyuzit funkce automatického vytaceni telefonnich cisel (podminkou je pfipojeny a
spravné nakonfigurovany modem paralelné spojeny s telefonem) nesmime pfi zaznamu telefonnich
Cisel pouzivat jiné znaky nez Cislice, mezery nebo znaménko plus (+ je pfi vytaéeni nahrazeno dvéma
nulama). Zadani kategorie neni povinné a provadime ho vybérem pres Sipku u polozky KATEGORIE.
Po zadani zaznam( se tlacitkem zpét vratime do zakladni nabidky.

5. Automatické vytaceni

Automatické vytaceni telefonnich Cisel je realizovano s pomoci WINDOWS programu TELEFON, po
kliknuti na tlacitko s obrazkem telefonu u zvoleného telefonniho Cisla. Podminkou Uspésného vytoceni
je spravné nakonfigurovany modem paralelné pfipojeny na telefonni pfistroj, aby jste po vytoceni
mohli zacit hovor. Pokud pouzivate pfedcisli pro pFistup na statni linku, musi byt toto predg¢isli zadano
pfi konfiguraci modemu. Pozadované vytacené Cislo nesmi obsahovat zadné jiné znaky nez dislice,
mezery nebo znaménko + na zaCatku (+421 ke interpretovano jako 00 421). Pokud toto neni spinéno,
nedojde k vyto€eni €isla a budete informovani chybovou zpravou.

6. Oprava dat

Opravu dat provedeme prepsanim v podrobném zobrazeni zaznamu, zménu kategorie potom novym
vybérem na Sipce. Pfepsanim mulze byt provedena zména jména, abecedni zafazeni zaznamu se
pfizpUsobi pravé aktualnimu nazvu.

7. Odstranéni dat

Odstranéni dat provedeme tladitkem Odstranit zaznam po zobrazeni polozky uréené k odstranéni v
podrobném zobrazeni zaznamu.

8. Kategorizace dat

Jednim z nejmocnéjSich nastroju tohoto programu je moznost sdruzovani dat do pfedem navolenych
kategorii. Pomoci tlaCitka Vybér podle kategorie si v dalSim dialogovém okné vybereme kategorii,
ktera nas zajima (napf. v pfipadé Zze chceme telefonovat vSem svym zakaznikim zvolime kategorii
zakaznici) a dale uz pracujeme jen s daty zafazenymi do této kategorie. Pokud se chceme vratit do
zakladni nabidky se vSemi daty zvolime tlaitko Zpét v pravém hornim rohu, tlacitkem Konec
muzeme ukongit praci s programem. Z dialogového okna Vybér podle kategorie mizeme tlacitkem
Tiskové sestavy provést tisk vybranych dat na tiskarnu v rGzném typu sestav, které se vybiraji
zatrzenim zaSkrtavaciho pole u sestavy, kterou chceme vytisknou. Po kliknuti na tlaitko se symbolem
tiskarny je nejdfive zobrazen nahled tiskové sestavy, takze si mizeme zkontrolovat jestli splfiuje nasi
predstavu vystupu pozadovanych tiskovych dat, tisk provedeme ze zobrazeni nahledu stiskem ikony
se symbolem tiskarny, tladitko Zpét slouzi k navratu do vybéru typu sestavy. Pokud by sestava v dané
kategorii neobsahovala zadna data, budete na to upozornéni hlaSenim aplikace a tisk bude
automaticky stornovan.

9. Rychla ¢isla

Praktickou pom(ickou, ktera nam umozni rychlé vyuzivani nejCastéji pouzivanych telefonnich Cisel je
telefond, které Ize okamzité volit bez jakéhokoliv vyhledavani. Jsme omezeni pouze rozsahem jedné
obrazovky. PFidavani, oprava a odstrafiovani dat funguje podobné jako v Podrobném zobrazeni
zaznamdu.



10. Tiskové sestavy

Pokud chceme pracovat také s tiSténou podobou dat mizeme vyuzit volby tisk v nabidce Servis. Po
zatrzeni za8krtavaciho pole u tiskové sestavy prejdeme kliknutim na symbol tiskarny do zobrazeni
nahledu tisku. Pokud chceme vytisknou vSechna data pokraCujeme dalSim kliknutim na symbol
tiskarny, pokud chceme jenom nékteré listy mame moznost je vybirat v menu Tisk. Pokud format
stranky neodpovida moznostem nasi tiskarny muzeme ho zkusit poopravit v menu Nastaveni
stranky. Stornovani tisku provedeme volbou Zavrit.

11. Zalohovani dat

Pro kazdého, kdo pracuje s vypocetni technikou je zalohovani dat nezbytnou nutnosti at uz z diivodu
hrozby pocitaCovych vird anebo moznosti fyzické chyby harddisku. Protoze uréité ani vy nechcete pifijit
0 jiz jednou ziskana a zkategorizovana data nabizi hlavni nabidka zalohovani dat na tlagitku Zaloha
dat. Po odsouhlaseni dialogovych oken budete vyzvani k zalozeni diskety do disketové mechaniky a
nasledné probéhne zaloha vSech dat aplikace. Po oznameni o provedeni zalohy mizete disketu
vyjmout, oznagit a uloZit na bezpe¢ném misté.

12. Obnoveni dat

POZOR !!! VOLBU OBNOVENi DAT PROVADIME POUZE V PRIPADE NOVE INSTALACE
PROGRAMU NEBO PRECHODU NA JEHO VYSSi VERZI. Po zvoleni této volby a potvrzeni
dialogovych oken budete vyzvani k vioZzeni diskety obsahujici pfedchozi zalohu dat Kontaktniho
manazeru. V pfipadé, Ze vlozena disketa neobsahuje soubor se zaloZznimi daty, aplikace toto
rozpoznda a obnoveni dat bude automaticky stornovano. Pokud bude nalezen soubor se zaloznimi daty
dojde nejprve k vymazani vSech aktualnich zaznam0 aplikace a jejich nahrazeni daty z diskety.
Provadéjte proto zalohovani co nejcastéji (resp. po vSech vyznamnych zménach dat), aby jste vzdy v
pripadé havarie pocitace byli schopni restaurovat vSechna data v jejich nejaktualnéjSi podobé. O
ukonéeni obnovovaciho procesu budete informovani dialogovym oknem. DoporuCujeme provést po
obnoveni dat Komprimaci databaze z menu Servis ¢imz dojde jednak k Uspofe mista na disku a
také k urychleni spousténi aplikace.

13. Komprimace databaze

Je pomocna funkce dostupna v menu Servis, slouzici k udrzbé databaze. Doporu€ujeme provadét po
odstranéni vétSiho poctu polozek nebo po provedeni vétsiho mnozstvi oprav. Zkomprimovani zmen§i
celkovou velikost aplikace &imz se urychli jeji spusténi.

14. Odstranéni kategorie



Pokud chceme odstranit, jiz zavedenou kategorii (napfiklad pfi chybném zadani) vyuzijeme polozku
z nabidky Servis, ve které se dostaneme do specialniho menu. Pomoci Sipek se nastavime na
kategorii, kterou chceme odstranit a klikneme na tlacitko Odstranit zaznam.

15. Zaruka

Jak je zvykem u vétSiny softwarovych produktl autor nezodpovida za Zadné Skody vzniklé
v souvislosti s pouzivanim tohoto produktu. Veskeré uZiti programu je na Vase vlastni riziko, pfipadna
ztrata dat nebo jiné Skody vzniklé pfi nebo po pouZivani tohoto produktu nejdou k tiZi autora. Produkt
je testovan v prostfedi WINDOWS 95 s 32 bitovym pfistupem a WINDOWS 98, pro dalSi operac¢ni
systémy neni produkt optimalizovan. (Platforma WINDOWS NT nebyla zatim testovana). Kopirovani a
Sifeni sharewarové verze je povoleno. Po vyzkouSeni v terminu do 30 dnl by jste méli produkt
zaregistrovat nebo odinstalovat aby nedoslo k poruSeni autorskych prav

16. Odinstalovani aplikace

Odinstalovani aplikace se provadi b&znym zpisobem pies volbu START , NASTAVENI, OVLADACI
PANELY a PRIDAT NEBO UBRAT PROGRAMY vyberete KONTAKTNI MANAZER a tlagitkem odebrat
zvolite odinstalaci aplikace. Po vyzvé programu SETUP zvolite moznost REMOVE ALL (odebrat vSe)
a zbytek odinstalace probé&hne automaticky.

17. Sitova verze

Sitova verze této aplikace by méla byt pfipravena k distribuci v prvni poloviné roku 2000 pod

adresach.

18. Registrace

Sharewarova verze produktu je omezena na vyzkouSeni s maximalné 10 polozkami u seznamu osob
a 10 polozkami u seznamu firem. Po pfekroCeni tohoto poctu budete informovani, ze dalSi polozky jiz
neni mozno pfidavat. Pokud se Vam program libi a chtéli byste jej vyuZivat bez téchto omezeni,
vypliite prosim formulafF objednavka, (ve stejném adresafi soubor objednavka.doc nebo
objednavka.txt) a zaSlete jej na nize uvedenou E-mail nebo bé&Znou adresu. Podle vaseho vybéru
ziskate bud registracni Cislo produktu anebo novou verzi produktu i s médiem bez sharewarového
omezeni. V souCasné dobé& se dokonluje sitova verze programu, ktera umoZzni vyuZiti tohoto
programu v mensich firmach, tak aby vSichni uc€astnici sité méli k dispozici vzdy nejaktualngjsi
rovnéz miizete zaslat veSkeré pfipominky, dotazy, naméty i popis pfipadnych problému ke konzultaci
s autorem.

ABACUS

Travniky 1227
765 02 OTROKOVICE
tel./fax/zaznamnik 067 792 3371

E-mail: abacus@zl.inext.cz
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