Funkce aplikace Microsoft NetMeeting

Aplikace Microsoft NetMeeting pfinasi lidem po celém svété zcela novy zpusob komunikace, setkavani, prace a sdileni
v siti Internet. Pomoci aplikace NetMeeting muzete:
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Volani

Pomoci aplikace NetMeeting mazete volat uzivatelim u jinych pocitacl prostfednictvim sité intranet nebo Internet. Tito uzivatelé
musi mit pouze nainstalovanu aplikaci NetMeeting nebo néjaky jiny standardni software pro konference.

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-call-accept;a-conf-auto-accept;a-conf-uls")} Pfibuzna tém



Konverzace s jinym uzivatelem v siti Internet
Chcete-li konverzovat v siti Internet, musi vas pocita¢ splfiovat nasledujici pozadavky:

" Musi obsahovat zvukovou kartu a byt pfipojen k mikrofonu a reproduktorim. Zvukova karta mize byt duplexni nebo
poloduplexni.

. Musi byt pfipojen pomoci protokolu TCP/IP.

Poznamka

" Prestoze se schlize mlze Ucastnit vice uzZivatell, mizete audiovizualni funkce aplikace NetMeeting pouzivat pouze

s jednim uzivatelem.

{button ,AL("A-CONF-AUDIO-SPEAKER-VOL;A-CONF-AUDIO-MIKE-VOL;A-CONF-BACKNOISE-MANUAL;a-conf-switch-audio")}
Pfibuzna témata



Pouzivate-li duplexni zvukovou kartu, mohou mikrofon i reproduktory pracovat sou¢asné.



Jestlize pouzivate poloduplexni zvukovou kartu, nemohou mikrofon a reproduktory pracovat sou¢asné. Reproduktory nemohou
pfehravat zvuk béhem pfenosu zvuku mikrofonem a mikrofon nemuze pfenaset zvuk, pokud pracuji reproduktory.



Vizualni komunikace s volanym uzivatelem

Aplikace NetMeeting umoZiuje odesilani videa zobrazujiciho vas nebo pfedmét diskuse. Potfebujete bud kartu pro digitalizaci videa
s kamerou nebo kameru, ktera podporuje format Video for Windows. Video muzete pfijimat i tehdy, jestlize nemate zadné vybaveni
pro video.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;a-conf-switch-video;a_conf_adjust_video;a_conf_video_receive")} Pfibuzna témata



Sdileni aplikaci s jinymi uzivateli
P¥i praci v aplikaci NetMeeting muzete otevfit jinou svou aplikaci a sdilet ji, aby ostatni U¢astnici schiize mohli sledovat vami
provadéné operace. Mlzete také jinym Gcastnikim schuize povolit praci v této aplikaci (tzv. spolupraci).

{button ,AL("a-conf-share;a-collaborate;a-CONF-get-control")} Ptibuzna témata



Prace v aplikaci Tabule

Béhem spoluprace ve sdilené aplikaci nemGze kurzor ovladat vice uzivateld souc¢asné. Obc&as potfebujete pro schizi takové
prostiedi, ve kterém mohou pracovat vSichni uzivatelé soucasné. ReSenim je aplikace Tabule, kterd umozriuje véem ucastnikiim
schlize online kreslit a psat sou¢asné a sledovat vysledek této ¢innosti.

{button ,AL("A-CONF-WB-GRAB-AREA;A-CONF-WB-ZOOM;A-CONF-WB-HIGHLIGHT;A-CONF-WB-DRAW;A-CONF-WB-
TEXT")} Piibuzn4 témata



Hledani v seznamu telefonnich paméti

Seznam telefonnich paméti, jenz obsahuje jména vasich znamych a partner(, poskytuje informace o tom, ktefi uzivatelé v seznamu
jsou v daném okamziku pfihlaseni.



Odesilani psanych zprav v aplikaci Konverzace

Aplikace Konverzace umozriuje U¢astnikim schiize online odesilani psanych zprav v realném ¢ase. Spusti-li néktery ucastnik
schuze aplikaci Konverzace, objevi se tato aplikace na obrazovkach vSech ostatnich u¢astnikl. ProtoZze pouze dva uzivatelé mohou
pouzivat zvuk a video, mGze byt aplikace Konverzace zvlasté uzite¢na, pokud se schiize u¢astni nékolik uzivatell.

{button ,AL("a-conf-chat;a-conf-message-send;a-conf-message-format")} Pfibuzna témata



Vytvoreni odkazu pro volani

Na stranku v siti WWW Ize umistit odkaz pro volani a umoznit tak jinym uzivatelim, ktefi pouzivaji aplikaci NetMeeting, aby vam
zavolali.

{button ,AL("A_CONF_CREATE_WEBLINK")} Pfibuzna témata



Odesilani soubort
Soubor muzete snadno odeslat vem U€astnikiim schuze tak, Ze jej pfetahnete na jejich jména v seznamu Aktualni volani.



Pohyb v aplikaci NetMeeting

Klepnutim na navigaéni ikony v levé ¢asti obrazovky zménite obrazovku aplikace NetMeeting tak, abyste mohli provadét rizné
ukoly. Tato tabulka poskytuje pfehled moznosti pohybu v aplikaci NetMeeting.

Chcete-li Klepnéte na:

Zobrazit vybrany adresarovy server e

a poklepanim na jméno zavolat.

Zobrazit seznam znamych, ktery chcete mit po E [
ruce, abyste mohli rychle zavolat. s

volate. Video je zobrazeno pro vas

Zobrazit seznam osob, se kterymi pravé g

(pokud mate k dispozici videokamery).

Zobrazit jména osob, které vam T
zavolaly, vase odpovédi na volani (pfijato @
nebo ignorovano) a ¢as, kdy byla jednotliva

volani pfijata. Zavolat osobé v seznamu
Historie poklepanim na jméno.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS;a-conf-logon-server;a-conf-create-speeddial;a-conf-history")} Pfibuzna témata



Vyhledani osoby, které chcete zavolat

K vyhledani osob, kterym chcete zavolat, vétSinou staci projit adresarovy server. Seznam Adresar vSak obsahuje pouze osoby,
které:

" jsou pfipojeny k vybranému serveru,
" se rozhodly zobrazit sva jména,
" patfi do vybrané kategorie (jako je napfiklad kategorie osobni nebo obchodni).

Jestlize pozadovana osoba neni uvedena v seznamu vybraného serveru (zkuste seznam nejdfive obnovit), mGzete se pfipojit

k ostatnim serverdm. Jestlize pozadovana osoba neni uvedena v seznamu zadného adresarového serveru, mizete ji
prostiednictvim elektronické posty (nebo telefonu) upozornit na to, Ze byste s ni chtéli uspofadat schuzi. MuZete také vyzkou$et jiné
zpUsoby pfipojeni, jako je napfiklad pouziti nazvu pocitace nebo adresy IP. Pokud nejsou z néjakého diivodu adresarové servery
dostupné, muazete pouzit také adresar v siti WWW.

Pracujete-li s aplikaci NetMeeting v mistni siti (LAN), je mozné, Ze se vas adresarovy server neobjevi v seznamu Server. DalSi
informace vam poskytne spravce sité.

PFi vyhledavani jména v adresafovém serveru muzete vyuzivat nasledujici postupy:

{button ,JI("",” CONF_UPDATE_LIST")} aktualizace seznamu adresare

{button ,JI("',) CONF_VIEW_SERVER')} zobrazeni jiného adresarového serveru

{button ,JI("",” CONF_FILTER_DIRECTORY")} redukce zobrazeného seznamu jmen,
{button ,JI("",” CONF_WEB_DIRECTORY")} prochazeni adresére v siti WWW,

{button ,JI("",” CONF_ARRANGE_DIRECTORY")} uspofadani seznamu jmen v adresafi.

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-answer")} Pfibuzna témata



Zobrazeni jiného adresarového serveru

b V pravém hornim rohu okna Adresar klepnéte v rozeviracim seznamu Server na pozadovany server.

Poznamka
" Béhem zobrazeni jinych adresarovych server( se adresarovy server, ke kterému jste pfipojeni, neméni, coz Ize vidét
na pravém konci stavového fadku.

{button ,AL("a-conf-logon-server")} Pfibuzna témata



Obnoveni seznamu adresare

b Klepnutim na tladitko Obnovit na panelu nastroju zobrazite vSechny uzivatele ve vybrané kategorii, ktefi jsou aktualné
pfihlaseni k danému adresarfovému serveru.
Tip

. Chcete-li ukoncit otevirani nebo obnovovani seznamu adresare, klepnéte na tlacitko Stop na panelu nastroju.



Prochazeni adresare v siti WWW
b V nabidce Volani klepnéte na pfikaz Adresar v siti WWW.

Timto zplsobem se pfipojite k siti WWW. Adresar v siti WWW obsahuje stejné informace jako okno Adresar v aplikaci
NetMeeting a je uziteény tehdy, jestlize se z néjakého divodu nemuzete pfipojit k adresafovému serveru.



LI B B

Filtrovani zobrazeného seznamu jmen
V levém hornim rohu okna Adresar klepnéte v rozeviracim seznamu Kategorie na skupinu, kterou chcete zobrazit.
Prvni skupina v seznamu se sklada z ostatnich uzivatell ve vasi kategorii.
DalSi ¢tyfi skupiny tuto kategorii riznymi zpusoby filtruji.
Volbou V§e zobrazite vSechny uZivatele pfipojené k danému adresafovému serveru.
Zbyvajici skupiny jsou tvofeny uzivateli, ktefi patfi do jinych kategorii, nez vy.

{button ,AL("a-conf-modify-ratings")} Pfibuzna témata



Usporadani seznamu adresaia v oknech Adresar a Aktualni volani
b V seznamech Adresar nebo Aktualni volani klepnéte na zahlavi sloupce, ktery chcete uspofadat podle abecedy nebo
podle nasledujicich charakteristik:
G oznacuje, ze se dany uzivatel U¢astni volani. (pouze v okné Adresar).

LR oznacuje, zda ma dany uzivatel k dispozici mikrofon a reproduktory.

il oznacuje, zda ma dany uzivatel k dispozici videokameru.

= oznacuje, zda dany uzivatel pouziva aplikaci pro konference, jako je napfiklad aplikace NetMeeting, ktera umozruje sdileni
aplikaci, spusténi aplikaci Tabule a Konverzace a odesilani soubort. (Pouze v okné Aktualni volani).

{button ,AL("a-conf-filter-directory;a-conf-icon-table")} Pfibuzna témata



Zména informaci zobrazenych v adresafri
Nasledujicimi zplsoby mGzete zménit informace zobrazené v adresafi:
{button ,JI("",” CONF_CHANGE_MYINFQ')} Zména informaci v adresafi
{button ,JI("',y CONF_MODIFY_RATINGS')} Zména kategorie v seznamu adresare
{button ,JI("", CONF_REMOVE_ULS')} Odebrani vaSeho jména ze seznamu adresafového serveru
{button ,JI("",” CONF_LOGON_SERVER')} PfihlaSeni se k adresafovému serveru n hlaseni

{button ,JI("",; CONF_CHANGE_ULS')} Zmén
aplikace NetMeeting




Zména informaci v adresari
1 V nabidce Volani klepnéte na pfikaz Zménit osobni informace.
2 Na karté Osobni informace upravte své osobni Udaje.

Poznamky
" Ujistéte se, Zze zadané informace jsou v souladu se zvolenou kategorii uzivatele.
" Napoveédu k libovolné polozce ziskate klepnutim na tlagitko

2 v horni &asti dialogového okna a naslednym klepnutim na pfislunou poloZku.



Zména kategorie v seznamu adresare

1 V nabidce Volani klepnéte na pfikaz Zménit osobni informace.

2 Na karté Osobni informace klepnéte na prepina¢ Osobni, Sluzebni nebo Pouze pro dospélé.
Poznamka
- Uzivatelim, ktefi zvoli osobni nebo sluzebni kategorii, se v seznamu adresare budou zobrazovat vSichni ostatni uzivatelé
z odpovidajici kategorie. Klepnutim na volbu VS§e v rozeviracim seznamu Kategorie v okné Adresar maze kterykoli uzivatel
zobrazit seznam vSech uzivatel(.

{button ,AL("a-conf-filter-directory")} Pfibuzna témata



Odebrani svého jména z adresare

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Volani zaskrtnéte nasledujici policko: Neuvadét moje jméno v adresari. Uzivatelé mi mohou zavolat, pokud znaji
moji elektronickou adresu.

Poznamka
" Neuvedeni jména v adresafi se podoba neuvedeni telefonniho &isla v telefonnim seznamu. P¥i pfihlaSeni k adresafovému
serveru se vase jméno v adresafi nezobrazi. MizZete pfijimat volani, ale volajici musi znat vasi adresu.



Prihlaseni se k adresafovému serveru nebo odhlaseni se od néj
b V nabidce Volani klepnéte na pfikaz Odhlasit se od adresarového serveru nebo Prihlasit se k adresafovému
serveru.

Poznamka

. PFi spusténi aplikace NetMeeting jste pfipojeni k vychozimu adresafovému serveru. Vychozi adresarovy server mizete
zménit.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS")} Pfibuzna témata



Zména vychoziho adresarového serveru, ke kterému se prihlasujete
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.
2 Na karté Volani zadejte nebo vyberte nazev adresarového serveru v rozeviracim seznamu Nazev serveru.
Poznamka
" MuUzete rovnéz zobrazit rizné adresarové servery, aniz byste se k jinému serveru pfihlasili nebo zménili vychozi server.

Klepnéte na jiny server v rozeviracim seznamu Server v okné Adresar. Pfi zobrazovani riznych adresarovych server( stavovy
fadek ukazuje, Ze jste nadale pfihlaseni k piivodnimu serveru.



Volani
b V okné Adresar, Telefonni pamét’ nebo Historie poklepejte na jméno uzivatele, kterému chcete zavolat.
V aplikaci NetMeeting jsou pouzivany standardni funkce pro pfenos zvuku, videa a dat. Pokud vS§ak chcete s témito funkcemi
pracovat, je nutné vlastnit potfebny hardware pro zvuk a video. Uzivatel mize pouzivat audiovizualni pfipojeni najednou pouze
s jednim uzivatelem. Audiovizualni pfipojeni muzete pfepinat od jednoho uzivatele k druhému. Navic mize na stejné schiizi
pouzivat vzajemné audiovizudlni pfipojeni nékolik dvojic sou¢asné.
Davate-li pfednost jinému zpusobu volani, mizete zkusit nasledujici kroky:

{button ,JI("",” CONF_CALL_LAN")} volat v mistni siti
{button ,JI("", CONF_CALL_START_BUTTON")} volat pomoci nabidky Start,

{button ,JI("",; CONF_CALL_NULLMODEM')} volat pomoci pfimého kabelového spojeni s nulovym modemem
{button ,JI("",” CONF_CALL_AUTOMATIC")} vytvofit automatické volani.

{button ,AL("a-conf-uls")} Pfibuzn4 témata



Volani v mistni siti
Aplikace NetMeeting podporuje dva bézné uzivané protokoly mistni sité (LAN). Zpusob volani u téchto protokold se nepatrné lisi.
Informace o pouzivaném protokolu vam poskytne spravce systému.

{button ,JI("",) CONF_LAN_TCPIP')} Protokol TCP/IP
{button ,JI("",) CONF_LAN_NetBIOS')} Protokol NetBIOS



Volani pomoci protokolu TCP/IP

1 Na panelu nastroju klepnéte na tlagitko Zavolat.

2 Zadejte jméno z adresy elektronické posty, které uzivatel pouziva v adresafovém serveru, nazev pocitace nebo jeho adresu IP.
3 V rozeviracim seznamu Volat pomoci klepnéte na nazev protokolu, ktery chcete pouzivat v mistni siti (LAN).

Poznamky

. V systému Windows 95 muzete adresu IP vlastniho pocitace zjistit klepnutim na tladitko Start, na pfikaz Spustit

a zadanim winipcfg do rozeviraciho pole Otevfit. V systému Windows NT muZzete svou adresu IP zjistit zadanim ipconfig
do prikazového fadku.

. Pokud se pozadovany protokol nezobrazi v rozeviracim seznamu Volat pomoci, bude jej nutné pfidat do seznamu
dostupnych protokold.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pfibuzng témata



Volani pomoci protokolu NetBIOS

1 Na panelu nastroju klepnéte na tlagitko Zavolat.

2 Zadejte nazev pocitace (ne jméno uzivatele).
Nazev pocitace je tfeba zadat presné, protoze protokoly NetBIOS rozliSuji u adres pocitact velka a mala pismena (to znamen3,
Ze znak “a@” nema stejnou hodnotu jako znak “A”).

3 V rozeviracim seznamu Volat pomoci klepnéte na nazev protokolu, ktery chcete pouzivat v mistni siti (LAN).

Poznamky
" PFipojeni pomoci protokolu NetBIOS neslouzi k odesilani zvuku a videa, ale pouze k odesilani dat.

Pokud se pozadovany protokol nezobrazi v rozeviracim seznamu Volat pomoci, bude jej nutné pfidat do seznamu

dostupnych protokol(.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pfibuzng témata



Volani pomoci tlacitka Start
1 Klepnéte na tlacitko Start a potom na pfikaz Spustit.
2 Zadejte:
callto:nazevserverulelektronicka adresa
Volate-li napfiklad uzivatele s adresou uzivatel@microsoft.com, ktery je pfihlaSen k serveru ils.microsoft.com, zadejte:
callto:ils.microsoft.com/uzivatel@microsoft.com
Tip
" Je-li volany uzivatel pfihlaSen ke stejnému serveru jako vy, sta¢i zadat pouze jeho elektronickou adresu. Napfiklad:
callto:uzivatel@microsoft.com



Volani pomoci kabelu nulového modemu
1 Na panelu nastroju klepnéte na tlagitko Zavolat.
2 V rozeviracim poli Adresa zadejte nazev portu, ke kterému je pfipojen kabel nulového modemu, napfiklad COM1.
3 V rozeviracim seznamu Volat pomoci klepnéte na polozku Nulovy modem.
Pokud polozka Nulovy modem neni v rozeviracim seznamu Volat pomoci uvedena, bude nulovy modem nutné pfidat
do seznamu dostupnych protokol(. Dal$i informace ziskate klepnutim na tlacitko Pfibuzna témata.
4 Volany poc¢ita¢ musi nyni pomoci nulového modemu zavolat volajicimu uzivateli podle postupu uvedeného v krocich 1 az 3.
Dulezité
. Vlastnosti komunikaéniho portu (bity za sekundu, datové bity, parita, zavérné bity a fizeni pfenosu) je nutné v obou
pocitacich nastavit na stejné hodnoty. Velmi dllezité je fizeni pfenosu, protoze systémy Windows 95 a Windows NT maji pro Fizeni
prenosu odlisneé vychozi hodnoty. Informace o nastaveni téchto hodnot ziskate klepnutim na tlacitko Pribuzna témata.
. Cas, béhem kterého by mél druhy uzivatel odpovédét, je uren v dialogovém okné Vlastnosti protokolu portu. V nabidce
Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti. Na karté Protokoly klepnéte na polozku Nulovy modem a potom na tlacitko Vlastnosti.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Pfibuzna témata



Spusténi automatického volani
1 Na panelu nastroju klepnéte na tlagitko Zavolat.
2 V rozeviracim poli Adresa zadejte jméno z adresy elektronické posty, které uzivatel pouziva v adresafovém serveru, nazev
pocitace nebo adresu IP pocitace.
3 Jestlize chcete, aby aplikace NetMeeting urcila na zakladé adresy zadané v rozeviracim poli Adresa spravny protokol, klepnéte
v rozeviracim seznamu Volat pomoci na polozku Automaticky.
Tip
" V systému Windows 95 muzete adresu IP vlastniho pocitace zjistit klepnutim na tlacitko Start, na prikaz Spustit
a zadanim winipcfg do rozeviraciho pole Otevrit. V systému Windows NT muiZzete svou adresu IP zjistit zadanim ipconfig
do pfikazového fadku.



Prijem volani

b Jestlize vdm zavola jiny uzivatel, zobrazi se u hlavniho panelu dialogové okno. Chcete-li volani pfijmout, klepnéte
na tlagitko Prijmout. Pokud ho chcete odmitnout, klepnéte na tla€itko Ignorovat.

Poznamky
. Jestlize chcete zUstat pfipojeni k adresafovému serveru, ale nechcete pfijimat volani, klepnéte v nabidce Volani na prikaz
Nerusit.

Volani muzete také pfijimat automaticky.

{button ,AL("a-conf-auto-accept")} Pfibuzna témata



Automaticky prijem volani

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Obecné zaskrtnéte policko Automaticky pfrijimat prichozi volani.
Tip
" Chcete-li, aby se upozornéni na volani zobrazovala na obrazovce, nesmi byt toto poli¢ko zaskrtnuto. Potom budete
upozorfiovani na vSechna prichozi volani.



Odeslani zpravy elektronické posty v pfipadé, ze volani nelze pripojit
1 Nelze-li volani odeslat, zobrazi aplikace NetMeeting dialogové okno s dotazem, zda nechcete misto volani odeslat zpravu
elektronické posty.

2 Pokud klepnete na tlagitko Ano, otevie se zprava elektronické poSty adresovana uzivateli, kterému jste chtéli zavolat.

3 Ujistéte se, Ze zprava obsahuje spravnou adresu, napiste zpravu a potom ji odeSlete.
Poznamka
" K odeslani zpravy elektronické posty budete vyzvani také v pfipadé, Ze volany uzivatel klepnul v nabidce Volani na pfikaz
Nerusit.



Ukonc¢eni volani

Chcete-li volani ukongit, klepnéte na panelu nastroju na tlagitko Zavésit.
nebo

Jestlize chcete volani ukonéit pfed pfipojenim, klepnéte v nabidce Volani na pfikaz Ukongit volani.

Poznamka

Pokud zaveésite, nemusi byt pferuSena pfipojeni mezi ostatnimi uzivateli. Pouzivaji-li dva G¢astnici schize audiovizualni
pfipojeni, nebude jejich pfipojeni preruseno. Jestlize vam nékdo v pribéhu schlze zavold, bude pfipojen tak dlouho, dokud
nezavésite. Pokud schlizi opustite nebo z ni budete odpojeni, bude dany volajici odpojen také.



Vybér protokolt, které Ize pouzivat v aplikaci NetMeeting
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.
2 Na karté Protokoly zaskrtnéte poli¢ko vedle vSech protokoll, které chcete pouzivat.
3 Je-li to nutné, klepnéte na tlacitko Vlastnosti a urCete viastnosti zvoleného protokolu.
Poznamka
. Jestlize chcete nastavit viastnosti komunikaéniho portu pro nulovy modem, klepnéte na polozku Nulovy modem,

na tlacitko Vlastnosti a potom na tlaCitko Vlastnosti portu. Tyto vlastnosti musi byt v obou po¢itacich zapojenych do volani
pomoci nulového modemu nastaveny na stejné hodnoty.



Ruéni pridani jmen do seznamu telefonnich paméti

PFi vychozim nastaveni aplikace NetMeeting jsou jména uzivateld, ktefi pfijmou vase volani, a téch, jejichz volani pfijmete vy,
automaticky pfidavana do seznamu Telefonni pamét. Pokud chcete pfidat dalSi jména (nebo pokud jste zménili vychozi nastaveni),
je tfeba zadat jména do seznamu telefonnich paméti ruéné.

1 V okné Adresafr, Aktualni volani nebo Historie klepnéte na jméno, které chcete pfidat do seznamu.

2 V nabidce Pamét’ klepnéte na pfikaz Pridat telefonni pamét'.

Tip

Jakoukoli pfijatou telefonni pamét muzete vlozit do slozky Telefonni pamét, ktera je umisténa ve slozce NetMeeting.
Timto zpUsobem ji pfidate do seznamu telefonnich paméti.

{button ,AL("a-conf-change-speeddials;a-conf-call;a-conf-uls")} Pfibuzna témata



Zména nastaveni telefonni paméti
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.
2 Na karté Volani zmérite nastaveni podle potreby.
Poznamky
" Napovédu k libovolné polozce ziskate klepnutim na tlagitko

2 v pravém hornim rohu dialogového okna a naslednym klepnutim na pfislu§nou polozku.
b Pokud zvolite pfepina¢ Nikdy, nebudou jména pfidavana do seznamu automaticky, ale bude je nutné pfidavat ru¢né.

{button ,AL("a-conf-create-speeddial")} Pfibuzna témata



Usnadnéni volani pro jiné uzivatele
Nasledujicimi zplsoby mlzete pratelim a koleglim usnadnit pouzivani vasi adresy:

{button ,JI("",) CONF_SEND_SPEEDDIAL')}

{button ,JI("",” CONF_CREATE_WEBLINK')} Vytvofeni odkazu pro volani na strance v siti WWW



Odeslani telefonni paméti vaseho pocitace jinému uzivateli

1 V nabidce Pamét’ klepnéte na prikaz PFidat telefonni pamét'.

2 Zadejte adresu svého pocitace a vyberte protokol, pomoci kterého vam maji ostatni uzivatelé volat.

3 Klepnéte na pfepina¢ Odeslat pamét’ prijemci posty. Tim oteviete zpravu elektronické posty obsahujici adresu vaseho

pocitace.
4 Ujistéte se, ze zprava obsahuje spravnou adresu, napiste zpravu a potom ji odeslete.
Tipy
b Pokud chcete mit telefonni pamét stéle k dispozici pro odesilani jinym uzivatelim, klepnéte po provedeni kroku 2

na prepinac Ulozit pamét’ na plochu. Pfi odesilani zpravy potom pouze klepnete pravym tlacitkem mysi na zastupce umisténého
na pracovni ploSe, klepnete na pfikaz Odeslat a potom na pfikaz PFijemce posty.

b Jakoukoli pfijatou telefonni pamét muzete vlozit do slozky Telefonni pamét, ktera je umisténa ve slozce NetMeeting.
Timto zplsobem ji pfidate do seznamu telefonnich paméti.



Vytvoreni odkazu na strance v siti WWW

b Ve zdrojovém kédu HTML stranek WWW pouZijte nasledujici syntaxi:
callto:nazevserverulelektronicka adresa
Jestlize napfiklad chcete umistit odkaz pro volani na vlastni stranku WWW, mlzete zadat text podobny nasledujicimu:
Muzete mi zavolat pomoci aplikace Microsoft NetMeeting na adresu

<A HREF="callto:uls.microsoft.com/uzivatel@microsoft.com">uls.microsoft.com/uzivatel@microsoft.com</A>.



Schuize s jinymi uzivateli
S jinymi uzivateli se mGzZete spojit pomoci:
{button ,JI("",” CONF_JOIN_MEETING')} Pfipojeni k probih
{button ,JI("',y CONF_CONFHOST')} Svolani schlze a pfizvani jinych uzivatell
{button ,JI("",” CONF_JOIN_NAMED_MEETING')} Pfipojeni se ke schiizi s ndzvem, ktera probiha ve zvlaStnim serveru



Pripojeni se k jiz probihajici schizi

b Zavolejte kterémukoli tu¢astnikovi schlze.
Poznamka
¥ Pokud zavolate nékterému Ucastnikovi schiize, bude vase pfipojeni udrzovano pouze po dobu pfipojeni tohoto uzivatele.

Jestlize tento uZivatel schizi opusti nebo z ni bude odpojen, budete odpojeni také.

{button ,AL("a-conf-call")} Pfibuzna témata



Svolani schiize
1 Upozornéte potencionalni tU€astniky na ¢as konani schize, aby vam mohli zavolat.
2 Na pocatku schlize klepnéte v nabidce Volani na prikaz Svolat schizi.

Tipy
¥ PFi upozorfiovani na schizi mizete uzivatelim odeslat také telefonni pamét’ a usnadnit jim tak volani.
b Muizete zadat takova nastaveni schize, Ze se na obrazovce budou zobrazovat hlaSeni o volajicich.

{button ,AL("a-CONF-auto-accept;a-conf-send-speeddial")} Pfibuzna témata



Pripojeni se ke schizi s nazvem
1 Na panelu nastroju klepnéte na tlagitko Zavolat.
2 Zadejte sitovou adresu uZivatele, ktery porada schizi s nazvem.
3 V rozeviracim seznamu Volat pomoci klepnéte na nazev pozadovaného protokolu.
4 Zaskrtnéte policko Pridat se ke schlizi s nazvem a zadejte nazev schuze.
Poznamky
¥ Schlze s nazvem je sluzba poskytovana treti stranou, kterou ¢asto predstavuje telefonni spoleénost nebo spole¢nost

poskytujici telefonni a konferenéni sluzby.
¥ U nékterych nazvl pfistupovych mist ke konferencim (servert) jsou rozliSovana maléa a velka pismena, proto je pfi volani
nutné pouzit pfi zadavani nazvu schiize stejna mala a velka pismena, jaka obsahuje nazev v pfistupovém misté.



Odpojeni Gcastnika od schiize

b V seznamu Aktualni volani klepnéte pravym tlacitkem mysi na uc¢astnika, kterého chcete odpoijit, a potom na pfikaz
Odpojit od schiize.

Odpoijit ucastnika od schize mlze pouze uzivatel, ktery volani nebo schizi svolal.



Pfizplisobeni aplikace NetMeeting
Aplikaci NetMeeting mGzete pFizpUsobit rdznymi zpdsoby. MiZete upravit zplsob spusténi a zobrazeni pfi otevieni nebo nastavit,
zda ma byt zobrazen panel nastrojli pro rychly pfistup.

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Obecné zmérnite nastaveni podle potieby.

Jestlize chcete zménit nastaveni zvuku, videa a dal$i nastaveni, klepnéte na odpovidajici karty.

Tip
¥ Napovédu k libovolné polozce ziskate klepnutim na tlagitko
b v horni ¢asti dialogového okna a naslednym klepnutim na pfislu§nou polozku.



Zobrazeni protokolu vsech prichozich volani

b Klepnéte na tla¢itko Historie. V seznamu se zobrazi jméno U¢astnika, vase odpovéd na volani (pfijato nebo ignorovano)
a Cas pfijeti volani.

b Pokud chcete volat pomoci seznamu Historie, poklepejte na jméno v seznamu.

b Chcete-li seznam Historie usporadat podle jména, stavu nebo data, klepnéte na zahlavi sloupce.

¥ Jestlize chcete ze seznamu Historie odstranit nékterou polozku, vyberte ji a potom na panelu nastroji klepnéte

na tlagitko Odstranit. VSechny polozky seznamu odstranite klepnutim na tlacitko Odstranit vSechny polozky na panelu nastroju.



Spusténi aplikace NetMeeting na pozadi

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Obecné zaskrtnéte policko Spustit pfi spusténi Windows a oznamovat pfichozi volani.

3 Ukoncete aplikaci NetMeeting.
Ukonceni aplikace NetMeeting neovlivni stav pfihlaSeni k adresafovému serveru. Volani aplikace NetMeeting budete pfijimat
i nadale. Po prijeti pfichoziho volani bude automaticky otevieno okno aplikace NetMeeting.

4 V pripadé, Ze budete chtit aplikaci NetMeeting otevfit ruéné, klepnéte pravym tlacitkem mysi na ikonu ve stavovém poli
hlavniho panelu a na pfikaz Otevfit.



Odeslani souboru ostatnim tcastnikiim schiize

b V nabidce Nastroje nastavte ukazatel mysSi na pfikaz Pfenos soubort a potom klepnéte na pfikaz Odeslat soubor.
Timto zplsobem odeslete soubor véem ucastnikim schize.

Tipy

b Soubor muzete také pretahnout na seznam uzivatell v okné Aktualni volani.

¥ Chcete-li soubor odeslat jednomu uzivateli, klepnéte pravym tlacitkem mysi na daného uzivatele v dialogovém okné

Aktualni volani, na pfikaz Odeslat soubor a potom urcete soubor.

{button ,AL("a-CONF-file-transfer-location")} Pfibuzna témat



Uréeni umisténi pro ukladani souboru pfijatych v aplikaci NetMeeting
Vychozi umisténi pro ukladani soubort, které vam uzivatelé odeslou do aplikace NetMeeting, je ve sloZce Pfijaté soubory, ktera je
umisténa ve slozce NetMeeting. Chcete-li, mizete zadat jinou slozku.
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.
2 Na karté Obecné klepnéte na tlaCitko Zménit slozku a potom oteviete slozku, do které maji byt aplikaci NetMeeting ukladany
soubory, které vam budou doruceny.



Hledani pfijatych souboru

b V nabidce Nastroje nastavte ukazatel mysSi na pfikaz Pfenos soubort a potom klepnéte na pfikaz Otevrit slozku
Prijaté soubory.

Tip

b Po pfenosu souboru se otevre dialogové okno, pomoci kterého mizete soubor otevfit.

{button ,AL("a-conf-file-transfer-location")} Pfibuzna témata



Spolecna prace v aplikaci béhem schiize

Chcete-li, aby sou€asné s vami v aplikaci pracovalo nékolik uzivatel(, otevfete nejdfive aplikaci a potom zadejte uzivatele,

se kterymi chcete aplikaci sdilet. Od této chvile budou vsichni G¢astnici schize moci aplikaci zobrazit, ale jen vy budete moci v této
aplikaci pracovat. To je uzite¢né pro predvadéci ucely.

Zadate-li potom, Ze dana aplikace mGze byt pouzita ke spolupraci, bude v této sdilené aplikaci moci pracovat kazdy ucastnik
schuze, ktery také zad4, Ze chce v této aplikaci spolupracovat.

Prace provedena v aplikaci mize byt ulozena nebo vytiSténa pouze z pocitace uzivatele, ktery aplikaci sdilel. Chcete-li, aby ostatni
Ucastnici schlze také ziskali kopii kone¢ného dokumentu vytvofeného ve spolupraci, je nutné, aby uzivatel, ktery aplikaci sdilel,
dany soubor témto lidem odeslal.

Nasledujici kroky obsahuji podrobné informace o spole¢né praci ve sdilené aplikaci:

{button ,JI("", CONF_SHARE')} Sdileni aplikace s jinymi u€astniky schize
{button ,JI("",” CONF_COLLABORATE')} UmoZznéni jinym uzivatellm pr:

{button ,JI("",) CONF_GET_CONTROL')} Prace v aplikaci sdilené s jinym uzivatelem
{button ,JI("", CONF_STOP_SHARE')} Ukonceni sdileni aplikace
{button ,JI("",” CONF_FILE_TRANSFER')} Odeslani souboru



Sdileni aplikace s jinymi u¢astniky schize

1 Béhem volani spustte aplikaci, kterou chcete sdilet (napfiklad Poznamkovy blok).

2 Na panelu nastroju aplikace NetMeeting klepnéte na tlacitko Sdilet a potom klepnéte na nazev aplikace.
Ostatni U¢astnici schiize budou mit tuto aplikaci zobrazenu, ale nebudou v ni moci pracovat.

Poznamky

b Chcete-li, aby byli i ostatni uzivatelé schopni v aplikaci pracovat, je nutné, aby se vSichni rozhodli pro spolupraci.

¥ Aplikaci mUzete sdilet také klepnutim na ikonu aplikace NetMeeting ve stavovém poli hlavniho panelu a potom na ikonu
Sdilet na panelu nastroju pro rychly pfistup.

Pozor

¥ Sdilite-li okno aplikace Prizkumnik, jako je napfiklad slozka Tento pocita¢ nebo jina slozka ve vasem pocitaci, budete

sdilet vSechna takova okna, ktera jsou oteviena. Pokud takové okno jiz sdilite, budou vSechny aplikace, které spustite béhem
pfipojeni ke schilzi, automaticky sdileny ostatnimi u¢astniky schize.

{button ,AL("a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pfibuzna tém



Umoznéni jinym uzivatelim pracovat ve sdilenych aplikacich
Pokud chcete, aby s vami ostatni uzivatelé spolupracovali, je nutné nejdfive sdilet aplikaci. Dal$i informace ziskate klepnutim

na tlacitko Pfibuzna témata.
¥ Na panelu nastroji aplikace NetMeeting klepnéte na tlacitko Spolupracovat.

Vsichni uZivatelé, ktefi cht&ji v dané aplikaci provadét zmény, musi také klepnout na tlagitko Spolupracovat. Ugastnici mohou
v dané aplikaci provadét zmény stfidavé jeden po druhém klepnutim na okno sdilené aplikace.

Poznamky
¥ Chcete-li zabranit v praci nékomu, kdo pravé provadi zmény ve vami sdilené aplikaci, stisknéte klavesu ESC. Timto

zplUsobem znemoznite spolupraci vSem G€astnikim schiize, ktefi vSak budou nadale moci pozorovat vami provadéné zmény

v aplikaci.

¥ Jestlize nékdo jiny pravé ridi sdilenou aplikaci, nemizete pouzivat kurzor nejen ve sdilené aplikaci, ale ani k jakymkoli
jinym Gcelum.

b Jestlize chcete, aby méli vSichni GU€astnici schize kopii dokumentu vytvofeného béhem spoluprace, je nutné, abyste vSem
konec€nou verzi souboru odeslali.

{button ,AL("a-conf-file-transfer;a-conf-share ")} Pfibuzna témata



Prace v aplikaci sdilené s jinym uzivatelem
b Na panelu nastroji aplikace NetMeeting klepnéte na tladitko Spolupracovat.
Uzivatel, ktery sdilel danou aplikaci, musi také klepnout na tlacitko Spolupracovat.

Poznamky

¥ Aplikaci mzete fidit poklepanim na jeji okno.

b Chcete-li spolupracovat, muzete rovnéz klepnout na ikonu aplikace NetMeeting ve stavovém poli hlavniho panelu a potom
klepnout na ikonu Spolupracovat na panelu nastrojl pro rychly pfistup.

¥ Jestlize budete chtit, aby i ostatni ziskali kopii dokumentu vytvofeného ve spolupraci, je nutné, aby uzivatel, ktery aplikaci
puvodné sdilel, odeslal kone¢nou verzi souboru vam.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pfibuzna témata



Ukonceni sdileni aplikace

b Na panelu nastroji aplikace NetMeeting klepnéte na tlacitko Sdilet a potom klepnéte na nazev aplikace, jejiz sdileni
chcete ukoncit.

Poznamky

b Sdileni aplikace mUzete ukongit pouze v tom pfipadé, Ze jste to vy, kdo se puvodné rozhodl tuto aplikaci sdilet s ostatnimi
uzivateli.

b Pokud spolupracujete a jiny uzivatel provadi zmény v aplikaci, kterou sdilite, je nutné stisknutim klavesy ESC ziskat

kontrolu nad kurzorem, abyste potom mohli klepnout na tladitko Sdilet.



Vyména informaci pomoci schranky

b Béhem schlize mlze kazdy U€astnik schize vlozit do aplikaci ve svém pocitaci ve, co vyjmete a nakopirujete

do schranky systému Windows. Pokud se Ucastnite schuze, je schranka vzdy sdilena bez ohledu na to, zda sdilite nékterou aplikaci
¢i nikoli.

Pozor

¥ Nevkladejte béhem schize do schranky polozky, které nemaiji byt k dispozici ostatnim u¢astnikim schuze.



Zobrazeni panelu nastrojt pro rychly pristup
Panel nastrojl pro rychly pfistup je uziteény, jestlize chcete minimalizovat aplikaci NetMeeting, abyste ziskali na obrazovce vice
mista pro zobrazeni okna sdilené aplikace, aplikace Tabule nebo aplikace Konverzace, a pfitom méli k dispozici potfebné prikazy

aplikace NetMeeting.
b Ve stavovém poli hlavniho panelu klepnéte na ikonu NetMeeting.



Odeslani videa jinym uzivatelim
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.
2 Na karté Video musi byt zaskrtnuto policko Automaticky odesilat video pfi zahajeni volani.

Nebo, jestlize nechcete odesilat video automaticky pfi zahajeni volani, mizete spustit odesilani videa b&éhem volani klepnutim
na tlacitko v dolni ¢asti okna Vlastni video.

Poznamka

¥ Uzivatel muze odesilat a pfijimat zvuk a video sou¢asné pouze s jednim dal§im uzivatelem. Mlzete pfepinat od jednoho
uzivatele k druhému nebo spolu miize najednou audiovizualné komunikovat nékolik dvojic na schuzi.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_RECEIVE;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo;a-conf-preview-video")} Piibuzna
témata



Nahled videa
b PFed volanim klepnéte na tlacitko v dolni ¢asti okna Vlastni video a zobrazte tak obraz, ktery budete odesilat.
Okno Vlastni video je soucasti okna Aktualni volani, ale mize byt z tohoto okna oddéleno.

Poznamka
¥ Provadite-li nahled béhem volani nebo pfijmu volani, bude ihned zahajeno odesilani videa.

{button ,AL("a_conf_video_sending")} Pfibuzna témata



Prijem videa od jinych uzivateld
b PFi vychozim nastaveni aplikace NetMeeting pfijimate video automaticky. Druhy uZivatel musi video odesilat, abyste ho
mohli pfijimat.
Jestlize pfi volani video automaticky nepfijimate, klepnéte na tlacitko ve spodni ¢asti okna Vzdalené video. Okno Vzdalené
video je soucasti okna Aktualni volani, ale mize byt z tohoto okna oddéleno.

Poznamky

b Nastaveni mGzete zménit tak, abyste v aplikaci NetMeeting video automaticky nepfijimali. To Ize provést klepnutim

na pfikaz Moznosti v nabidce Nastroje, na kartu Video a zruSenim za$krtnuti policka Automaticky odesilat video pfi zahajeni
volani.

b Uzivatel muze odesilat a pfijimat zvuk a video sou¢asné pouze s jednim dal§im uzivatelem. Mlzete pfepinat od jednoho
uzivatele k druhému nebo spolu mize najednou audiovizualné komunikovat nékolik dvojic na schuzi.

{button ,AL("a-conf-detach-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo")} Ptibuzna
témata



Uprava vlastnosti videa
1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Video zmérite nastaveni podle potreby.
Chcete-li upravit vlastnosti videokamery, je nutné, aby dialogové okno Vlastni video obsahovalo nahled videa. Potom na karté

Video klepnéte na tlagitko Zdroj. V okné Vlastni video mlzete pozorovat provadéné zmeény.

Poznamky
¥ Pokud provedete zmény tykajici se kvality videa, projevi se tyto zmény po klepnuti na tlaCitko OK.
¥ Napovédu k libovolné polozce ziskate klepnutim na tlagitko

b v pravém hornim rohu dialogového okna a naslednym klepnutim na pfisluSnou polozku.

{button ,AL("a-conf-preview-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_VIDEO_RECEIVE")} Pfibuzna témata



Odpojeni oken videa

b V nabidce Nastroje nastavte ukazatel mysSi na pfikaz Video a potom klepnéte na pfikaz Odpojit okno Vlastni video
nebo Odpojit okno Vzdalené video.

Okna videa se pfemisti ze svého umisténi v okné Aktualni volani a jejich velikost se zméni podle hodnot zadanych na karté
Video v dialogovém okné Moznosti.

Tip

b Okno videa muzete oddélit také poklepanim nebo pretazenim za zahlavi.



Prepnuti pripojeni zvuku a videa k jinému uzivateli
b V nabidce Nastroje nastavte ukazatel mysSi na pfikaz Pfepnout zvuk a video a potom klepnéte na jméno uzivatele, ktery

ma pfijimat zvuk a video.
Nebudete vSak moci pfepnout na zadného ucastnika schize, ktery jiz pouziva audiovizualni pfipojeni s jinym Gcastnikem.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pfibuzna témata



Ukonceni odesilani zvuku a videa

b V nabidce Nastroje v okné Aktualni volani nastavte ukazatel mysi na pfikaz Pfepnout zvuk a video a klepnutim

na jméno uzivatele zruste zaskrtnuti policka.

Tip

b Odesilani zvuku a videa mGzete ukoncit také klepnutim pravym tlacitkem mySi na jméno uzivatele v seznamu Aktualni
volani a potom klepnutim na prikaz Prestat pouzivat zvuk a video.

b Chcete-li ukoncit pouze odesilani videa, klepnéte na tlacitko ve spodni €asti okna Vlastni video.

{button ,AL("a-conf-switch-audiovideo")} Pfibuzna témat



Uprava hlasitosti reproduktorti

b Na panelu nastroji Zvuk pretahnéte jezdec reproduktord.
Tip
¥ Chcete-li ztlumit reproduktory, zruste zaskrtnuti poli¢ka reproduktori na panelu nastroju Zvuk.

{button ,AL("a-conf-backnoise-manual")} Pfibuzna témata



Uprava hlasitosti mikrofonu

¥ Na panelu nastroji Zvuk pretahnéte jezdec mikrofonu.

Tipy

b Chcete-li ztlumit zvuk, ktery odesilate, a pfitom dale slySet pfijimany zvuk, zruste zaskrtnuti policka mikrofonu na panelu
nastroji Zvuk.

¥ Aplikace NetMeeting automaticky potlacuje Sum pozadi, takze vas hlas bude jasné slySet.

{button ,AL("A-CONF-BACKNOISE-MANUAL")} Piibuzna témata



Spusténi Priivodce ladénim zvuku
1 Klepnutim na pfikaz Zavésit v nabidce Volani odpojite vSechna volani aplikace NetMeeting.
2 V nabidce Nastroje klepnéte na piikaz Privodce ladénim zvuku.
3 Postupuijte podle pokynd na obrazovce.
Tip
b Pouzivate-li duplexni pfenos zvuku a kvalita zvuku je Spatna, zkuste pouzit poloduplexni pfenos.



Vypnuti duplexniho pfenosu zvuku
Umozniuje-li po€ita¢ duplexni pfenos zvuku, zapne aplikace NetMeeting duplexni pfenos zvuku automaticky. Jestlize je zvuk
nekvalitni, je vhodné duplexni pfenos zvuku vypnout.

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Na karté Zvuk zruste zaSkrtnuti policka Umoznit duplexni pfenos zvuku, aby bylo mozné pfi prijmu zaroven hovorit.

Pocita¢ bude nyni pracovat s poloduplexnim pfenosem zvuku.

Poznamka

b Jestlize vite, Ze instalovana zvukova karta umozriuje duplexni pfenos zvuku, avSak zaskrtavaci policko Umoznit
duplexni prenos zvuku, aby bylo mozné pfi pfijmu zaroven hovorit neni dostupné, je nutné nainstalovat duplexni ovlada¢
od vyrobce zvukové karty.



Spusténi aplikace Konverzace
b V dialogovém okné Aktualni volani klepnéte na panelu nastroju na tlacitko Konverzace.
VSichni G¢astnici aktualni schiize maji nyni zobrazenu aplikaci Konverzace a mohou s ni pracovat.

Poznamky

¥ Pokud néktery ucastnik schiize sdili aplikaci, bude prace v aplikaci Konverzace jednodussi, jestlize ve sdilené aplikaci
nespolupracujete. Je to proto, ze do okna aplikace Konverzace nelze zadavat informace, pokud jiny uzivatel zacal Fidit sdilenou
aplikaci.

¥ Aplikaci Konverzace muzete spustit také klepnutim na ikonu aplikace NetMeeting ve stavovém poli hlavniho panelu

a potom na ikonu Konverzace na panelu nastroji pro rychly pfistup.

{button ,AL("a-CONF-share")} Pfibuzna témata



Odeslani zpravy pomoci aplikace Konverzace

b V okné aplikace Konverzace zadejte zpravu, kterou chcete odeslat, a potom stisknéte klavesu ENTER.

Tip
¥ Ugastni-li se schiize nékolik uZivateld, je mozné poslat zpravu pouze jednomu z nich (tzv. Septani) tak, Ze klepnete
na jméno tohoto uZzivatele v rozeviracim seznamu PFijemce a potom stisknete klavesu ENTER.



Zména zpusobu zobrazeni zprav aplikace Konverzace

1 Klepnutim na pfikaz Pismo v nabidce Moznosti aplikace Konverzace muzete zménit typ pisma, které je pouzivano
ke zobrazeni zprav.

2 Klepnéte na pozadované pismo, velikost a styl a potom klepnéte na tlacitko OK.

3 V nabidce Moznosti klepnéte na pfikaz Format konverzace.

4 Klepnéte na informace, které se maji zobrazit v zahlavi, a na pozadovany format zpravy.



Spusténi aplikace Tabule

b V okné Aktualni volani klepnéte na panelu nastroju na tlacitko Tabule.

VSichni G€astnici aktualni schiize maji nyni zobrazenu aplikaci Tabule a mohou ji pouzivat.
Tip
»

Aplikaci Tabule mlzete otevfit také klepnutim na ikonu aplikace NetMeeting ve stavovém poli hlavniho panelu a potom
na ikonu Tabule na panelu nastroji pro rychly pfistup.

{button ,AL("a-conf-wb-lock;a-conf-wb-syncpage")} Pfibuzna témata



Psani textu v aplikaci Tabule
1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Text.

2 Chcete-li zadat barvu, velikost nebo typ pisma v textu, klepnéte na tlacitko Moznosti pisma ve spodni ¢asti okna, provedte
pozadované zmeény a potom klepnéte na tlacitko OK.

3 Klepnéte na misto, kde ma text zacinat, a zanéte psat.
4 Po dokonceni psani textu klepnéte mySi mimo oblast textu nebo vyberte jiny nastro;j.



Nakresleni ¢ary v aplikaci Tabule
1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Pero nebo Cara.
2 Klepnutim na tloustku nebo barvu ¢ary v dolni ¢asti panelu nastroju zvolte tloustku nebo barvu ¢ary.

3 Caru nakreslite pretaZzenim ukazatele mysi.



Nakresleni tvaru v aplikaci Tabule

1 Na panelu nastroju v dialogovém okné Tabule klepnéte na néktery nastroj pro kresleni tvar(: prazdnou nebo plnou elipsu i
prazdny nebo piny obdélnik.

2 Klepnutim na tloustku ¢ary v dolni ¢asti panelu nastroji nebo na barvu zvolte tloustku ¢ary nebo barvu daného tvaru.

3 Tvar nakreslite pretazenim ukazatele mysi po strance aplikace Tabule.



Odstranéni textu nebo objektu v aplikaci Tabule

1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Guma.

2 Klepnutim na blok textu nebo nakresleny objekt tento text nebo objekt odstranite.
Tip
¥ Chcete-li odstranit jednotliva pismena v bloku textu, klepnéte v panelu nastroju na nastroj Text a potom klepnéte na dany
text. MUzete stisknout klavesu DELETE NEBO BACKSPACE (pozadovana pismena muizete také nejdfive vybrat).



Zabranéni jinym uzivatelim v provadéni zmén v dokumentu aplikace Tabule
b V nabidce Nastroje v dialogovém okné Tabule klepnéte na pfikaz Zamknout obsah.



Zvyraznéni textu nebo grafického objektu v aplikaci Tabule
1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Zvyraznovac.
2 Pretdhnéte ukazatel mySi pfes polozku, kterou chcete zvyraznit.

Poznamky
Pouziva-li monitor pouze 16 barev, objevi se zvyraznéni za textem nebo jinym grafickym objektem.

»
¥ Na text nebo graficky objekt na strance aplikace Tabule miizete ostatni U€astniky schlize upozornit také pomoci
vzdaleného ukazatele (ve tvaru ruky).

{button ,AL("A-CONF-WB-REM-POINTER")} Pfibuzna témata



Upozornéni na text nebo graficky objekt v aplikaci Tabule
1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Vzdaleny ukazatel.
2 Pretédhnéte vzdaleny ukazatel ve tvaru ruky na misto, na které chcete v aplikaci Tabule upozornit.

Tipy
¥ Chcete-li vzdaleny ukazatel vypnout, klepnéte znovu na nastroj Vzdaleny ukazatel.
¥ Chcete-li pouzit vzdaleny ukazatel na jiné strance aplikace Tabule, nejprve ho vypnéte. Potom prejdéte na stranku, na

které chcete ukazatel pouzit, a znovu ho zapnéte.



Zvétseni a zmenseni v aplikaci Tabule
b V nabidce Zobrazit klepnéte na pfikaz Lupa.



Kopirovani ¢asti obrazovky do aplikace Tabule
1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Vybrat oblast.
2 Pokud se zobrazi dialogové okno Tabule - vybér oblasti, klepnéte na tladitko OK.
3 Klepnéte do rohu oblasti, kterou chcete vybrat, a potom pfetahnéte ukazatel mysi dhlopfi¢né do protilehlého rohu.
4 Klepnéte na aplikaci Tabule.
Tip
¥ Muzete také zkopirovat urcité okno na pracovni plose.

{button ,AL("A-WB-GRAB-WINDOW")} Pfibuzn4 témata



Kopirovani okna do aplikace Tabule

1 Na panelu nastroju aplikace Tabule klepnéte na nastroj Vybrat okno.

2 Pokud se objevi dialogové okno Tabule - vybér okna, klepnéte na tlacitko OK.
3 Klepnéte na okno, které chcete kopirovat.

4 Klepnéte na aplikaci Tabule.



Pridani stranek do aplikace Tabule
I*' Chcete-li v aplikaci Tabule vlozit novou stranku pred aktualni stranku, klepnéte na prikaz Vlozit stranku pfed v nabidce
Upravy.
Chcete-li voZit novou stranku za aktualni stranku, klepnéte na prikaz Vlozit stranku za v nabidce Upravy.
Tip
¥ Stranku mUzete za aktualni stranku pfidat také klepnutim na tlagitko v pravém dolnim rohu okna aplikace Tabule.



Pfechod na jiné stranky v aplikaci Tabule
b Mezi strankami mUzete pfechazet pomoci Sipek pro pfesun vpied nebo vzad v pravém dolnim rohu okna aplikace Tabule.
Chcete-li prejit na prvni nebo posledni stranku, klepnéte na pozadované Cislo stranky vedle Sipky pro pfesun vpred nebo vzad.
Dal$i stranku muzete pfidat klepnutim na posledni tlacitko vpravo.



Zobrazeni stranek aplikace Tabule, které nejsou zobrazeny u ostatnich uzivatela
b V aplikaci Tabule odstrarite klepnutim zaskrtnuti pfikazu Synchronizovat v nabidce Nastroje.

Obvykle maji vSichni G¢astnici schize ve stejném okamziku zobrazenu stejnou stranku aplikace Tabule. MuZete vSak zobrazit
nebo pracovat také s jinou strankou, kterou ostatni U€astnici schize nevidi.



Zamezeni prace jinému uzivateli ve sdilené aplikaci
b Stisknéte klavesu ESC.
Tato akce ukonci spolupraci a vrati ovladani kurzoru do vasich rukou.



Vytvoreni telefonni paméti vliastniho pocitace

Muzete vytvofrit telefonni pamét vlastniho pocitace a ulozit ji na pracovni ploSe tak, aby byla k dispozici k odeslani dal§im
uzivatelim.
1 V okné Adresar vyberte své jméno a potom v nabidce Pamét’ klepnéte na pfikaz Pridat telefonni pamét’.

2 Klepnéte na pfepinac Ulozit pamét’ na plochu.
Klepnutim pravym tlacitkem mysi na zastupce na pracovni ploSe muzete pamét odeslat.

{button ,AL("a-conf-send-speeddial")} Pfibuzna témata



Odeslani souboru véem ucastnikiim schtize
Pretahnéte soubor na seznam uzivatel( v okné Aktualni volani.



Uvolnéni mista na obrazovce pro sdilenou aplikaci

b P¥i praci v nékteré aplikaci béhem schiize mizete minimalizovat okno aplikace NetMeeting a klepnutim na ikonu aplikace
NetMeeting ve stavovém poli hlavniho panelu muizete pfistupovat k prikazim, které potiebujete ke spolupraci a sdileni.



Spusténi aplikace NetMeeting na pozadi
b Jestlize nechcete, aby okno aplikace NetMeeting zabiralo misto na pracovni plo§e nebo na hlavnim panelu, mizete je
zavrit a spustit aplikaci NetMeeting na pozadi. Pfichozi volani muizete pfijimat jako dfive. Pokud pfichozi volani pfijmete, bude
automaticky otevieno okno aplikace NetMeeting.

{button ,AL("a-conf-run-in-background")} Pfibuzna témata



Spoluprace s ostatnimi Gcastniky schiize bez ztraty ovladani kurzoru
Obcas potfebujete pro schizi takové prostfedi, ve kterém mohou pracovat vsichni uzivatelé soucasné. V takovém pfipadé je
feSenim aplikace Tabule. BEhem spoluprace ve sdilené aplikaci nemuze kurzor ovladat vice uzivatel(l sou¢asné. U aplikace Tabule
tomu tak neni.
b V okné Aktualni volani klepnéte na panelu nastroju na tlacitko Tabule.
Vsimnéte si, Ze klepnutim na nabidku Nastroje a potom na pfikaz Vybrat oblast muZete do aplikace Tabule kopirovat vybrané

¢asti z jinych aplikaci.



Zrychleni prace pocitace pri sdileni aplikaci

Jste-li ucastniky velké konference nebo je-li vase pfipojeni pomalé a jste pfitom audiovizualné pfipojeni k jinému uzivateli, mGzete
pozastavenim videa zrychlit praci pocitace u takovych ¢innosti, jako je sdileni aplikaci. Toto opatfeni zplsobi, Ze uZivatel,

ke kterému jste audiovizualné pfipojeni, ma zobrazen staticky obrazek a funkce aplikace NetMeeting mohou pracovat uc¢innégji.
Nejlepsiho vykonu pfi sdileni aplikaci muzete dosahnout, pokud audiovizualni pfipojeni nepouzivate a s ostatnimi uzivateli
komunikujete pomoci aplikace Konverzace.

b Video pozastavite klepnutim na tlacitko ve spodni €asti okna Vlastni video.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pfibuzna témata



Ztlumeni vlastniho hlasu pfi poslechu hlast ostatnich uzivateld
b Na panelu nastroji Zvuk zruste zaskrtnuti poli¢ka mikrofonu.
Toto opatfeni je uzite¢né, pokud chcete mluvit s nékym v kancelafi a nechcete, aby vas slyseli ostatni G€astnici.



Ztlumeni reproduktorti pocitace
b Na panelu nastroji Zvuk zruste zaskrtnuti policka reproduktoru.



Odeslani soukromé zpravy jinému ucastnikovi schiize

b Ugastni-li se schiize nékolik uZivateld, je mozné poslat zpravu aplikace Konverzace pouze jednomu z nich (tzv. $eptani)
tak, ze klepnete na jméno tohoto uzivatele v rozeviracim seznamu PFijemce a stisknete klavesu ENTER.



Seznam ikon v okné Adresar a Aktualni volani

lkona Vyznam
] Uzivatel se pravé ucastni volani.
] Uzivatel ma k dispozici mikrofon
a reproduktory.
] Uzivatel ma k dispozici videokameru.
] Uzivatel muze sdilet aplikace, spustit aplikace

Tabule a Konverzace a odesilat soubory.

Usnadnéni pro télesné postizené

Spole¢nost Microsoft se svymi produkty a sluzbami snazi usnadnit praci vSem. Tato ¢ast obsahuje informace o nasledujicich
funkcich, produktech a sluzbach, které usnadniuji praci s produkty spole¢nosti Microsoft télesné postizenym lidem.

{button ,JI(">medium',"winfwkgp')} Pfizpusobeni systému Microsoft Windows
{button ,JI("'","deaf')} Sluz le¢nosti Microsoft pro neslysici uzZivatele n

{button ,JI("',"audiodoc')} Dokumentace spole¢nosti Microsoft v alternativnich formatech
{button ,JI("', thirdparty')} Pomucky od jinych spoleénosti pro usnadnéni prace télesné postizenym
{button ,JI("","moreinfo')} DalSi produkty a sluzby pro télesné postizené

Poznamka

¥ Tyto informace se vztahuji pouze na vyrobky spoleénosti Microsoft ve Spojenych Statech. Pokud jste si systém Microsoft
Windows, Windows NT nebo Windows 95 zakoupili mimo Spojené staty, obsahuje balik Windows kartu s doplfiujicimi informacemi,
na které je seznam sluzeb technické podpory spole¢nosti Microsoft a pfislusna telefonni ¢isla a adresy. U produkta zakoupenych
mimo Uzemi Spojenych statl se obratte na obchodniho zastupce, ktery vas bude informovat o dostupnosti popisovanych produktt
a sluzeb ve vasi zemi.



Sluzby spole¢nosti Microsoft pro neslysici uzivatele nebo uzivatele s poruchou sluchu

Pokud jste neslySici nebo mate poruchu sluchu, ziskate Gplny pfistup ke sluzbam spojenym s produkty spole¢nosti Microsoft a ke
sluzbam zakaznikim této spolecnosti pomoci textového telefonu (TTY/TDD).

Sluzby zakaznikim
Muizete se obratit na stfedisko Microsoft Sales Information Center pomoci textového telefonu vytocenim &isla (800) 892-5234 mezi
6:30 a 17:30 pacifického ¢asu.

Technicka pomoc

Potrebujete-li technickou pomoc ve Spojenych statech, mlzete se obratit na technickou podporu spole¢nosti Microsoft (Microsoft
Technical Support) pomoci textového telefonu vyto€enim Cisla (425) 635-4948 mezi 6:00 a 18:00 pacifického ¢asu, a to od pondéli
do patku s vyjimkou svatkl a jinych volnych dnl. V Kanadé mizete volat na &islo (905) 568-9641 mezi 8:00 a 20:00 vychodniho
¢asu, od pondéli do patku s vyjimkou svatku a jinych volnych dni. Technicka podpora spole¢nosti Microsoft podléha cenam a
podminkam spolecnosti Microsoft na daném misté v okamziku poskytnuti sluzby. Tyto podminky se mohou ménit.



Pomiuicky od jinych spole¢nosti pro usnadnéni prace télesné postizenym
K dispozici je mnoho hardwarovych a softwarovych produktt vyrabénych jinymi spoleénostmi, které ulehéuji praci s osobnim
pocitatem télesné postizenym lidem. Mezi rzné typy produktt dostupnych pro operaéni systémy MS-DOS, Microsoft Windows
a Microsoft Windows NT patfi:

b Programy pro zrakové postizené, které zvétSuji zobrazeni informaci na obrazovce nebo upravuji jejich barvu.

¥ Programy pro nevidomé uzivatele nebo uzivatele s potizemi pfi ¢teni, které prevadéji informace na obrazovce do Braillova
pisma nebo do zvukové podoby.

b Hardwarové a softwarové pomucky, které upravuji viastnosti mysi a klavesnice.

¥ Programy umozniujici uzivatelim psat pomoci mysi nebo vlastniho hlasu.

¥ Software pro automatické dokon¢ovani slov nebo slovnich spojeni, pomoci kterého mohou uzivatelé psat rychleji

a s mensim poétem uhoz(.

¥ Alternativni vstupni zafizeni se specialni Upravou pro uzivatele, ktefi nemohou pracovat s mySi nebo klavesnici.

Dalsi informace o zafizenich dodavanych jinymi spole€nostmi naleznete v tématu DalSi produkty a sluzby pro télesné postizené.



Dokumentace spole¢nosti Microsoft v alternativnich formatech

Kromé standardnich forem dokumentace je mnoho produkt spole¢nosti Microsoft dostupnych také v jinych formatech. Diky tomu je
usnadnéna prace télesné postizenym uzivatelim.

Mnoho dokument( aplikace Internet Explorer je dostupnych také jako napovéda online, uzivatelské pfiru¢ky online nebo na disku
CD, ktery je dodavan s produktem.

Mate-li problémy se ¢tenim nebo pouzivanim tisténé dokumentace, muzete ziskat publikace spole¢nosti Microsoft od spole¢nosti
Recording for the Blind & Dyslexic, Inc. Tato spole¢nost je distribuuje registrovanym, opravnénym ¢lendm své distribu¢ni sluzby, a to
na audiokazetach nebo na disketach. Publikace spoleénosti Recording for the Blind & Dyslexic zahrnuiji vice nez 80 000 titul(
véetné dokumentace k produktim spole¢nosti Microsoft a knih z vydavatelstvi Microsoft Press. Informace o jejich dostupnosti
ziskate u spole¢nosti Recording for the Blind & Dyslexic na nasledujici adrese nebo telefonnich Cislech:

Recording for the Blind & Dyslexic, Inc.

20 Roszel Road

Princeton, NJ 08540

USA

Telefon: (609) 452-0606

Fax: (609) 987-8116

WWW: http://www.rfbd.org/

Mnohé z téchto publikaci si mizete stahnout ze serveru WWW spole¢nosti Microsoft http://microsoft.com/enable/.



Prizpasobeni systémui Microsoft Windows, Windows NT a Windows 95
Existuje mnoho zpusobl, jak upravit operaéni systém a usnadnit tak praci s poc¢itacem.
¥ Pocinaje systémem Windows 95 jsou soucasti jednotlivych verzi systémt Windows a Windows NT funkce pro usnadnéni.
Tyto funkce jsou uzite€né pro uzivatele, ktefi maji potize s psanim &i s pouzivanim mysi, jejichz zrak je ¢aste¢né poSkozen nebo
ktefi jsou neslySici ¢i maji sluchovou poruchu. Tyto funkce mohou byt nainstalovany pfi instalaci nebo je mlzete pfidat pozdéji
z instala¢nich diskd systému Windows 95. Informace o instalaci téchto funkci a praci s nimi naleznete pomoci rejstriku napovédy
systému Windows pod heslem usnadnéni.
b K upravam vzhledu &i vlastnosti systém Windows nebo Windows NT pro uZivatele s omezenymi zrakovymi
a motorickymi schopnostmi mzete také pouzit Ovladaci panely s dal$imi preddefinovanymi funkcemi. Tyto funkce zahrnuji Upravy
barev a velikosti pisma, hlasitosti zvuku a vlastnosti mysi a klavesnice.
b Mnohé funkce, které usnadriuji pouzivani systému Windows 95, mohou byt pfidany do systému Windows NT,
stahnout pomoci modemu nebo je mizete ziskat na disketach od spole¢nosti Microsoft.
b Klavesnice Dvorak usnadiuji praci s nej¢astéji pouzivanymi znaky na klavesnici, jestlize mate potize pfi psani
na standardni klavesnici s rozlozenim znakt QWERTY. Existuji tfi rozloZeni klavesnic Dvorak: prvni pro uZivatele piSici obéma
rukama, druhé pro uzivatele piSici pouze levou rukou a tfeti pro uzivatele piSici pouze pravou rukou. Prace s témito funkcemi
nevyZaduje koupi zadného zvlastniho zafizeni.
Na operacnim systému, se kterym pracujete, zavisi, jaké zvlastni funkce jsou k dispozici, zda jsou jiz vestavény nebo zda si je
uzivatel musi opatfit zvlast.
UpIné informace o funkcich pro usnadnéni dostupnych ve vami pouzivaném operaénim systému ziskate v odpovidajici
dokumentaci uvedené v tabulce. Funkce pro usnadnéni jsou popsany takeé v pfiruckach Microsoft Windows 95 Resource Kit
a Microsoft Windows NT Resource Kit.

Moznosti stazeni ¢i objednani pomticek a dokumentace
Tyto soubory mlzete stahnout pomoci modemu nebo je muZzete telefonicky objednat na disketach. Pokyny ke staZzeni a objednani
téchto souborud nasleduji za tabulkou.

Chcete-li ziskat Potrebujete
Prizpusobeni systému Microsoft Windows NT ~ WW1279.doc
4.0 pro télesné postizené uzivatele

Prizpusobeni systému Microsoft Windows 95  WW1062.exe
pro télesné postizené uzivatele

PrizpGsobeni systému Microsoft Windows NT ~ WNO0789.exe
3.1 a 3.5 pro télesné postizené uzivatele (véetné

sady Access Pack pro systém Microsoft

Windows NT, ktera poskytuje funkce uréené

uzivateldm s potizemi pfi praci s klavesnici Ci

mys$i, neslySicim uzivatelim nebo uzivatelim

s poruchou sluchu)

Prizpusobeni systému Microsoft Windows WGO0788.ixt
pro Workgroups 3.1 pro télesné postizené

uzivatele

Prizpdsobeni systému Microsoft Windows 3.1 WWO0787.xt
pro télesné postizené uzivatele

PrizpGsobeni systému Microsoft Windows 3.0 WWO0786.txt
pro télesné postizené uzivatele

Sada Access Pack pro systém Microsoft ACCP.exe
Windows 3.0 a 3.1, ktera poskytuje funkce

uréené uzivatelim s potizemi pfi praci

s klavesnici ¢i mysi, neslySicim uzivatelim nebo

uzivatelim s poruchou sluchu

Rozlozeni klavesnice Dvorak pro uzivatele, ktefi GA0650.exe
pisi jednou rukou (zahrnuto jiz ve verzi 3.5

systému Windows NT a verzich pozdé&jSich)

Stazeni soubor(i pomoci modemu
Jestlize mate k dispozici modem, mlzete stahnout soubory pro usnadnéni z nasledujicich sitovych sluzeb:

¥ Server WWW spole€nosti Microsoft, http://microsoft.com/enable. Na naviga¢nim panelu vlevo zvolte moznost Microsoft
Products a potom zvolte pfislusny produkt nebo platformu.
¥ Server sité Internet na adrese ftp.microsoft.com v adreséfi /softlib/msifiles.

] MSN, sluzba online Microsoft Network.
b CompusServe: typ GO MSL.
¥ GEnie.
¥ Sluzba Microsoft Download Service (MSDL), kterou miizete kontaktovat na Cisle (425) 936-6735, a to kdykoli s vyjimkou
doby mezi 1:00 a 2:30 (v noci) pacifického ¢asu.
Sluzba MSDL podporuje pfenosovou rychlost 1 200, 2 400, 9 600 nebo 14 400 baud (V.22bis, V.32, V.32bis a V.42) s 8
datovymi bity, bez parity a 1 zavérnym bitem. Nepodporuje pfipojeni s pfenosovou rychlosti 28 000 baud nebo ISDN.
b Rlzné vyvésky uzivatelskych skupin (jako jsou napfiklad sluzby BBS v siti Association of PC User Groups).

Objednani souborl pro usnadnéni telefonem
Nemate-li modem, muzete si ve Spojenych statech soubory pro usnadnéni objednat na discich, a to ve stfedisku Microsoft Sales



Information Center na telefonnim ¢&isle (800) 426-9400 (hlas) nebo (800) 892-5234 (textovy telefon) mezi 6:30 a 17:30 pacifického
Casu.
V Kanadé zavolejte na telefonni Cislo (905) 568-3503 (hlas) nebo (905) 568-9641 (textovy telefon).



DalsSi produkty a sluzby pro télesné postizené

Kromé funkci a prostfedku jiz popsanych v tomto souboru napovédy jsou dostupné dalsi produkty, sluzby a prostredky
od spole¢nosti Microsoft a dalSich organizaci.

Produkty a sluzby spolecnosti Microsoft pro télesné postizené

Dalsi informace tykajici se télesné postizenych uzivatelu ziskate na adrese:
Microsoft Sales Information Center

One Microsoft Way

Redmond, WA 98052-6393

WWW: http://microsoft.com/enable/

Hlasovy telefon: (800) 426-9400

Textovy telefon: (800) 892-5234

Reseni pro télesné postizené uzivatele u poéitaéti Macintosh
Podrobnéjsi informace o produktech a sluzbach pro télesné postizené u pocitacli Macintosh ziskate v oddéleni Apple Worldwide
Disability Solutions Group na telefonnim Cisle (408) 974-7910 (hlas) nebo (408) 974-7911 (textovy telefon).

Pocitacové produkty pro télesné postizené

Spole¢nost Microsoft poskytuje katalog pom(icek pro usnadnéni, které mohou byt pouzivany v operac¢nich systémech Windows
a Windows NT. Tento katalog mlzete ziskat na naSem serveru WWW nebo telefonicky. Prohlédnéte si pfedchozi ¢ast o produktech
a sluzbach spole¢nosti Microsoft pro télesné postizené.

Stredisko Trace R&D Center na University of Wisconsin-Madison publikuje databazi zahrnujici vice nez 18 000 produktl a dalsi
informace pro télesné postizené. Databaze je k dispozici na jejich serveru WWW. Je rovnéz dostupna na kompaktnim disku

s nazvem CO-NET CD vydavaném dvakrat ro¢né. Stfedisko Trace R&D Center rovnéz publikuje knihu s nazvem Trace
ResourceBook, ktera obsahuje popisy a fotografie pfiblizné 2 000 produktli. Chcete-li ziskat tyto ptirucky, obratte se na:

Trace R&D Center

University of Wisconsin

S-151 Waisman Center

1500 Highland Avenue

Madison, WI 53705-2280

USA

WWW: http://trace.wisc.edu/

Fax: (608) 262-8848

Informace pro télesné postizené

Pocitace a jina pomocna zafizeni mohou télesné postizenym pomoci pfekonat mnoho bariér. Obecné informace a doporuceni
tykajici se pocitacl a jejich konkrétnich moznosti je nejlépe ziskat u zkuSeného pracovnika v oboru. Informace o ziskavani
programU a sluzeb v dané oblasti, které by pro vas mohly byt uzite¢né, ziskate na adrese:

National Information System

University of South Carolina

Columbia, SC 29208

USA

Hlasovy/textovy telefon: (803) 777-1782

Fax: (803) 777-9557



Klavesové zkratky v aplikaci NetMeeting
V aplikaci NetMeeting se muzete pohybovat a volat pomoci klavesovych zkratek.

Chcete-li Stisknéte
Volat CTRL+N
Odeslat soubor CTRL+F
Spustit aplikaci Tabule CTRL+W
Spustit aplikaci Konverzace CTRL+T

Pfepinat mezi seznamy Adresar, CTRL+TAB
Telefonni pamét’, Aktualni volani

a Historie

Obnovit seznam Adresar nebo F5
Telefonni pamét’

Ukongit nacitani seznamu AdresarCTRL+L
Otevfit seznam slozek CTRL+D
Pfepinat mezi panelem nastroju  F6

Zvuk, hlavnim oknem a, je-li

otevieny, seznamem sloZek

Zaskrtnout poli¢ka (napfiklad SPACEBAR
zaskrtavaci policka mikrofonu

a reproduktort na panelu nastrojl

Zvuk)

Ovladat sdilenou aplikaci Jakoukoli
klavesu

Ukoncit spolupraci uzivatele, ESC

se kterym sdilite aplikaci
Pfepinat mezi otevienymi okny ALT+TAB
pfi sdileni aplikace



Poradce pfi problémech v aplikaci NetMeeting
Tento poradce vam pomduze urcit a vyresit problémy pfi pouzivani aplikace Microsoft NetMeeting. Pouhym klepnutim ziskate
odpovédi na otazky a potom se mlzete pokusit vyresit problém podle navrzenych kroku.

S ¢im si nevite rady?

_| Jini u€astnici schuze fikaji, Ze se ¢ast nebo celé okno mé sdilené aplikace zobrazuje s mrizkou.

iny uzivatel sdili aplikaci a nelze v ni ukl ni tiskn

Obijevily se problémy pfi pouzivani zvukovych funkci.
_| Na ikoné aplikace Intel Connection Advisor na hlavnim panelu se objevil varovny symbol.




Pripojte se k poskytovateli sluzeb sité Internet pred spusténim aplikace NetMeeting

V aplikaci NetMeeting jste pfipojeni k poskytovateli sluzeb sité Internet, aby bylo mozné pfipojeni k adresafovému serveru. Pokud
mate Ucet u vice nez jednoho poskytovatele a chcete pripojit aplikaci NetMeeting k jinému poskytovateli, pfipojte se k nému
pfed spusténim aplikace NetMeeting.

Poznamka
" Pokud mate nainstalovanu aplikaci Microsoft Internet Explorer, budete v aplikaci NetMeeting pfipojeni k poskytovateli
sluZeb sité Internet, ktery byl ur€en ve vlastnostech Internetu na Ovladacich panelech.

Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

Klepnéte z h -li se vratit na zacatek por:



im si nevite rady?

s¢
|
|

Po kazdé zméné nastaveni zvuku je zvuk horSi.




Ujistéte se, ze je mikrofon pripojen k pocitaci
Pokud dojde k uvolnéni pfipojeni mikrofonu, mize opakované dochazet k tomu, Ze vas jini u¢astnici neslysi.

Byl timto problém vyresSen?

_| Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukongit poradce.
_| Ne. Kde by je$té mohla byt chyba?




Zkontrolujte nastaveni citlivosti mikrofonu
" V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti a potom na kartu Zvuk.

Ktera moznost je zapnuta?

_| Nastavovat citlivost automatick
_| Nastavit citlivost ruéné



Pokuste se nastavit citlivost rucné
" Klepnéte na prepina¢ Nastavit citlivost ruéné. Chcete-li citlivost zvysit, posunte jezdec doprava.
Poznamka

" Zvysite-li citlivost mikrofonu, bude v aplikaci NetMeeting vypousténi ¢asti vasich vét méné pravdépodobné. Jestlize je
vs$ak citlivost pfili§ vysoka, muze vas hlas znit zkreslené nebo muze pocita¢ nékdy odeslat zvuk, i kdyZz nemluvite. Pokud k tomu
dojde, posurite jezdec doleva.

Byl timto problém vyresSen?

_| Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukongit poradce.
_| Ne. Kde by je$té mohla byt chyba?




Zvyste citlivost mikrofonu
" Chcete-li citlivost zvysit, posurite jezdec doprava.

Poznamka

" Zvysite-li citlivost mikrofonu, bude v aplikaci NetMeeting vypousténi ¢asti vasich vét méné pravdépodobné. Jestlize je
vs$ak citlivost pfili§ vysoka, muze vas hlas znit zkreslené nebo muze pocita¢ nékdy odeslat zvuk, i kdyZz nemluvite. Pokud k tomu
dojde, posurite jezdec doleva.

Byl timto problém vyresSen?

_| Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukongit poradce.
_| Ne. Kde by je$té mohla byt chyba?




Nechejte aplikaci NetMeeting nastavovat citlivost automaticky
Klepnéte na pfepinaC Nastavovat citlivost automaticky.
Byl timto problém vyresSen?
" Ano. Klepnéte z hcete-li ukonéit por:
Ne. Kde by jesté mohla byt chyba?




Operace se soubory Ize pouzivat pouze na pocitaci, ktery aplikaci sdili
Ptikazy nabidky Soubor, napfiklad Ulozit a Tisk, Ize pouzivat pouze na pocitadi, ze kterého je aplikace sdilena. Klepnete-li
na prikaz Ulozit, ukladate soubor do pocitace, ze kterého je aplikace sdilena, a ne do svého. Potfebujete-li kopii dokumentu,
na kterém pracujete, pozadejte uzivatele, jenz aplikaci sdili, aby vam kopii daného souboru poslal, nebo zkopirujte obsah
dokumentu do jiného souboru ve vasem pocitaci.
" OK. Klepnéte zde, chcete-li ukongit poradce.
. Klepnéte zde, chcete-li se vratit na zaatek poradce.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pfibuzné téma



Ujistéte se, ze sdilenou aplikaci neprekryvaji jina okna
Ukoncete aplikace, které nepouzivate.
Minimalizujte jina okna na pracovni ploSe.

OK. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

. Klepnéte zde, chcete-li se vratit na zacatek poradce.



Ugastni se schiize vice nez dva uéastnici?

Ano.
Ne.



Zvuk mohou soucasné pouzivat pouze dva uzivatelé

Nelze hovofit s vice nez jednim uzivatelem najednou. Chcete-li slySet jiného uzivatele, je nutné pfepnout audiovizualni pfipojeni
na tohoto uzivatele. V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Pfepnout zvuk a video a potom klepnéte na jméno uzivatele,

se kterym chcete hovofit. Nebudete v§ak moci pfepnout na zadného U€astnika schlze, ktery jiz pouziva audiovizualni pfipojeni
s jinym ucastnikem.

" OK. Klepnéte zde, chcete-li ukoncit poradce.

" Klepnéte zde, chcete-li se vratit na zaatek poradce.

. Pted chvili bylo moZno tohoto ucastnika schize slySet, ted ho jiz neslyS§im. Kde by je$té mohla byt chyba?



Zkontrolujte nastaveni hlasitosti reproduktort

Hlasitost reproduktor(i maze byt pfili§ nizka nebo mohou byt reproduktory ztlumeny.
" Na panelu nastrojii Zvuk se ujistéte, Ze je zaskrtnuto poli¢ko pro reproduktory, a potom posurite jezdec hlasitosti

reproduktor( vice doprava.
Byl timto problém vyfresen?

" Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

" Ne, problémy pretrvavaiji.




Zkontrolujte nastaveni hlasitosti mikrofonu

Hlasitost mikrofonu maze byt pfili§ nizka nebo maze byt mikrofon ztlumen.
" Na panelu nastrojil Zvuk se ujistéte, Ze je zaskrtnuto poli¢ko pro mikrofon, a potom posurite jezdec hlasitosti mikrofonu

vice doprava.
Byl timto problém vyresen?

" Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

" Ne, problémy pretrvavaiji.




Zkontrolujte nastaveni pocitace
Problém mohl nastat u reproduktort pocitace. Ujistéte se, Ze jsou k pocitaci spravné pfipojeny, zda jsou zapnuty (je-li to tfeba), a ze
nedochazi ke konfliktim v hardwaru. Informace o tom, jak postupovat pfi kontrole konfliktd v hardwaru, ziskate v napovédé systému

Windows v tématu Poradce pfi hardwarovém konfliktu.

Byl timto problém vyresen?

" Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

" Ne, problémy pretrvavaiji.




Zkontrolujte nastaveni pocitace
Problém mohl nastat u mikrofonu pocitace. Ujistéte se, Ze je k pocitaci spravné pfipojen, zda je zapnut (je-li to tfeba), a ze
nedochazi ke konfliktim v hardwaru. Informace o tom, jak postupovat pfi kontrole konfliktd v hardwaru, ziskate v napovédé systému

Windows v tématu Poradce pfi hardwarovém konfliktu.

Byl timto problém vyresen?

" Ano. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.

" Ne, problémy pretrvavaiji.




Hovoite do mikrofonu z vétsi vzdalenosti
Je mozné, Ze jste pfi mluveni pfili§ blizko mikrofonu. To mdze zplsobit zkresleni hlasu.
Byl timto problém vyresSen?
" Ano. Klepnéte z hcete-li ukonéit por:
. Ne, problémy pretrvavaiji.




Zkontrolujte nastaveni automatického zesileni

1 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti.

2 Klepnéte na kartu Zvuk a ujistéte se, ze je zaSkrtnuto policko Umoznit automatické fizeni zesileni.
Automatické zesileni automaticky zvysuje hlasitost mikrofonu, jestlize mluvite potichu, a snizuje ji, kdyz mluvite nahlas. Tak vas
hlas zni, jako byste mluvili pofad stejné hlasité.

Je poli¢ko zaskrtnuto?
" Ano.

. Ne.

. Je nedostupné.



Vypnéte automatické zesileni

. Zruste zaskrtnuti policka Umoznit automatické fizeni zesileni
Byl timto problém vyresSen?
" Ano. Klepnéte z hcete-li

kongit por.
Ne, problémy pretrvavaiji.




Zapnéte automatické zesileni

. Zaskrtnéte policko Umoznit automatické fizeni zesileni.
Byl timto problém vyresSen?
" Ano. Klepnéte z hcete-li

kongit por.
Ne, problémy pretrvavaiji.




Zkontrolujte nastaveni citlivosti mikrofonu

" V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Moznosti a potom na kartu Zvuk.
Ktera moznost je zapnuta?
" Nastavovat citlivost automaticky

" Nastavit citlivost ru¢né



Pokuste se nastavit citlivost rucné

" Klepnéte na prepina¢ Nastavit citlivost ruéné. Chcete-li snizit citlivost, posurite jezdec doleva.
Poznamka
" Snizite-li citlivost mikrofonu, je zkresleni hlasu méné pravdépodobné. Jestlize je vSak citlivost pfilis nizka, nemusi byt

¢asti vét viibec preneseny. Pokud k tomu dojde, posunite jezdec doprava.
Byl timto problém vyresen?

" Ano. Klepnéte z h -li ukongi r

" Ne. Kde by je$té mohla byt chyba?




Snizte citlivost mikrofonu

" Chcete-li zmensit citlivost, posurite jezdec doleva.
Poznamka
" Snizite-li citlivost mikrofonu, je zkresleni hlasu méné pravdépodobné. Jestlize je vSak citlivost pfilis nizka, nemusi byt

¢asti vét viibec preneseny. Pokud k tomu dojde, posunite jezdec doprava.
Byl timto problém vyresen?

" Ano. Klepnéte z h -li ukongi r

" Ne. Kde by je$té mohla byt chyba?




Znovu spust'te Pravodce ladénim zvuku

1 Zavéste, pokud jste tak jiz neucinili.

2 V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz Privodce ladénim zvuku.
3 Postupuijte podle pokynd na obrazovce.

Pokud pravodce problém nevyiesil, doslo k chybé, kterou nelze v Poradci pfi problémech v aplikaci NetMeeting odstranit.

. Klepnéte zde, chcete-li ukondit poradce.
- Klepnéte zde, chcete-li se vratit na zacatek poradce.




Otevriete aplikaci Intel Connection Advisor

" Poklepejte na ikonu aplikace Intel Connection Advisor, ktera se nachazi vedle ikony aplikace NetMeeting ve stavovém
poli hlavniho panelu, a pouzijte ji k odstranéni problém, které mate, zvlasté problémi se zvukem a videem.



DalSi kroky

Doslo k chybé, kterou nelze pomoci Poradce pfi problémech v aplikaci NetMeeting odstranit.

Pokud mate problémy s mikrofonem, ujistéte se, Ze je zcela pfipojen k pocitaci, a potom zaznamenejte svuj hlas pfi mluveni
do mikrofonu pomoci aplikace pro zaznam zvuku, ktera je soucasti systému Windows. Jestlize se stejny problém vyskytuje

i v pofizeném zaznamu, mize byt problém s mikrofonem nebo zvukovou kartou.

DalSi informace, které vam pomohou problém vyfesit, naleznete v dokumentaci k mikrofonu a zvukové karté.

" Klepnéte zde, chcete-li ukondit feSeni problém.



Misto k zadani hesla dané schize.



Zavre toto dialogové okno a ulozi vSechny provedené zmény.



Zavre toto dialogové okno a zavola pomoci uréenych nastaveni.



Zavre toto dialogové okno bez uloZeni provedenych zmén.



Urcuje typ pfipojeni, které pfi volani pouzivate: sit’ s protokolem TCP/IP, adresarovy server nebo volbu Automaticky, ktera
umoziuje aplikaci NetMeeting urcit typ pfipojeni podle zadané adresy.



Misto k uréeni pocitace, ktery volate.
" Pro adresarovy server zadejte nazev adresarového serveru | jméno z elektronické adresy, napfiklad
ils.microsoft.com/patrikd. Pokud jste pfihlaSeni na stejny server jako uzivatel, kterého volate, sta€i zadat pouze jméno

z elektronické adresy.

. Pro protokol TCP/IP v mistni siti (LAN) nebo v siti Internet zadejte bud’ jméno, které uzivatel pouziva v adresafovém
serveru, nazev pocitae nebo adresu IP.
. Pro volbu pfipojeni Automaticky zadejte bud adresu adresafového serveru (nazev serveru | jméno z elektronické

adresy), nazev pocitace nebo adresu IP.



Urcuje, zda zavolat konferenéni sluzbu, a poskytuje misto k zadani nazvu schuze, ke které se chcete pfidat.
U nékterych nazvl pfistupovych mist ke konferencim (serverim) se rozliSuji mala a velka pismena, proto se pfi volani ujistéte, zda

zadany nazev schuiize obsahuje stejna velka pismena jako nazev v pfistupovém misté.
Jestlize ponechate toto pole prazdné, zobrazi se v aplikaci NetMeeting seznam schuzi, které jsou ve vybraném serveru dostupné.



Misto k zadani nazvu schiize, ke které se chcete pfidat.



Zobrazuje seznam dostupnych schlzi v poskytovateli konferenénich sluzeb.



Urcuje zpUsob zobrazeni zprav v okné aplikace Konverzace.



Urcuje typ informaci, které se zobrazi se zpravou.



Vlozi novou stranku pfed aktualni stranku.



Vlozi novou stranku za aktualni stranku.



Odstrani aktualni stranku.



Zavfe dialogové okno Razeni stranek.



Zavre dialogové okno Razeni stranek a zobrazi vybranou stranku.



Pro kazdou polozku tohoto dialogového okna je dostupna napovéda. Klepnéte na tlacitko * v horni ¢asti dialogového okna
a potom klepnéte na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, zda budou pfi tomto volani pouzity funkce pro pfenos zvuku aplikace NetMeeting, funkce pro pfenos dat (napfiklad sdileni
aplikace, aplikace Konverzace a Tabule) nebo oboji.



Zobrazuje nazev schize, ke které se pridavate.



Klepnutim na toto tlagitko spustite Pravodce ladénim zvuku.



Urcuje pocitac, ktery obsahuje adresarovy server. Pfi spusténi aplikace NetMeeting budete pfipojeni k tomuto pocitadi.



Urcuje, zda budou automaticky pfijata vSechna volani ostatnich uzivateltl provadéna pomoci aplikace NetMeeting. Jestlize neni toto
poli¢ko zaskrtnuto, zobrazi se pfi kazdém pfichozim volani dotaz, zda chcete toto volani pfijmout.



Urcuje, zda budete upozornéni, kdyz budete volani jinym uzivatelem pomoci aplikace NetMeeting. Je-li toto poli¢ko zaskrtnuto,
budete upozornéni, i kdyZ nebude spusténa aplikace NetMeeting.



Urcuje, zda bude v aplikaci NetMeeting automaticky nastavena uroveri komprese podle rychlosti pfipojeni.



Urcuje, Zze chcete ruéné konfigurovat pofadi nastavovani komprese. Funkce zvuku aplikace NetMeeting zkouSi vSechny kodeky
v poradi, v jakém jsou uvedeny v seznamu, a hleda kodek, ktery se shoduje s kodekem volajiciho.



Klepnutim na toto tlacitko mazete urcit nastaveni komprese.



Urcuje rychlost pfipojeni.



Urcuje, zda zvukova karta pracuje v duplexnim nebo poloduplexnim rezimu.
V duplexnim rezimu mGze zvukova karta posilat i pfijimat zvukové informace soucasné, takze mlzete mluvit a zaroven slyset jiné

Ucastniky schuize. V poloduplexnim rezimu muaze zvukova karta bud' posilat, nebo pfijimat informace, av§ak ne oboji sou¢asné.
Je-li tato moznost nedostupna, nepodporuje vase zvukova karta duplexni rezim. Informace ziskate v dokumentaci ke zvukové karté.



Urcuje, kdy se ovladaci prvky aplikace NetMeeting zobrazi jako ¢ast hlavniho panelu.



Urcuje slozku v pocitaci, do které chcete ukladat soubory, které vam budou zaslany béhem schize.



Klepnutim na toto tlacitko mizete urcit pro slozku PFijaté soubory jiné umisténi v pocitadi.



Zobrazuje seznam protokoll, které mohou byt pouzity v aplikaci NetMeeting.



Zobrazuje vlastnosti vybraného protokolu.



Zobrazuje informace o vybraném protokolu.



Urcuje, zda chcete informace, které jste poskytli, uvést v seznamu a zpfistupnit je na adresarfovém serveru pro ostatni uzivatele.



Urcuje, zda je v aplikaci NetMeeting nastavovana citlivost mikrofonu automaticky. To je uzite¢né, jestlize pouzivate aplikaci
NetMeeting v misté, kde se Casto zesiluje a zeslabuje Sum pozadi.



UrCuje, zda nastavujete citlivost mikrofonu ru¢né.
Chcete-li citlivost mikrofonu zvysit, klepnéte na tuto moznost a potom posurite jezdec doprava.
Pokud chcete citlivost mikrofonu snizit, klepnéte na tuto moznost a potom posurnite jezdec doleva.



Urcuje, zda ma byt upravovana hlasitost mikrofonu.

Automatickeé fizeni zesileni automaticky zvySuje hlasitost mikrofonu, jestlize hovofite potichu, a snizuje ji, kdyz mluvite nahlas. Takto
se zda, ze hovofite pofad stejné hlasité. Tato funkce pracuje nejlépe, jestlize jste v misté s velmi malym Sumem pozadi. Nadmérny
Sum pozadi muaze pfi zapnutém automatickém fizeni zesileni zpusobit snizeni hlasitosti mikrofonu, jakmile se Sum pozadi zvysi,

i kdyz hovofite pofad stejné hlasité.



Klepnutim na toto tlacitko urcite zplsob vytaceni Cisla. To je uzite€né, jestlize chcete uctovat volani na telefonni kartu, pouzivat
pocita¢ na riznych mistech nebo automaticky pfidavat pfedcisli, smérové islo zemé nebo ¢&islo UTO.



Urcuje pocet vyzvanéni telefonu pfedtim, nez modem odpovi na pfichozi volani.



Uréuje, zda bude modem odpovidat na pfichozi volani.



Zobrazuje aktualni zadani mista. Chcete-li zadani mista upravit, klepnéte na tlacitko Vlastnosti vytaceni.



Zobrazuje seznam modem0 nastavenych pro praci s pocitacem.



Klepnéte na toto tlagitko, chcete-li zobrazit informace o modemu.



Posune polozku v seznamu vyse.



Posune polozku v seznamu nize.



Klepnéte na toto tlagitko, chcete-li obnovit poradi kodekd v seznamu tak, jak byly uvedeny pfi instalaci aplikace NetMeeting.



Zobrazuje seznam kodek pro zvukovou kompresi dostupnych v pocitaci, které mohou byt pouzity v aplikaci NetMeeting.
Kodek pro zvukovou kompresi pfevadi zvuk na formu, ktera muze byt pfenasena v siti Internet do pocitace, ktery volate. Je
doporuceno pouzivat vychozi nastaveni.



Zobrazuje aplikaci, ktera je pfi schuzi aplikace NetMeeting sdilena jinym uzivatelem.
Uzivatel, ktery tuto aplikaci sdili, pouziva rezim umoznujici praci jediného uzivatele. Tuto aplikaci nemuzete fidit.



Zobrazuje aplikaci, ktera je pfi schizi aplikace NetMeeting sdilena jinym uzivatelem, a dany uzivatel vdam umoznuje v ni
spolupracovat.
Tuto aplikaci mizete Fidit poklepanim na toto okno.



Na toto tlacitko klepnéte, chcete-li nastavit vlastnosti karty pro digitalizaci videa. Toto dialogové okno poskytuje vyrobce dané karty
pro digitalizaci videa. Jestlize neni toto tlac¢itko dostupné, zkontrolujte nejdfive, zda dialogové okno Vlastni video obsahuje nahled
videa. Potom mUzete zobrazeni videa upravit zménou nastaveni v tomto dialogovém okné.



Na toto tlacitko klepnéte, chcete-li nastavit vlastnosti karty pro digitalizaci videa. Toto dialogové okno je dostupné pouze v pfipadé,
Ze dialogové okno Zdroj, které poskytuje vyrobce karty pro digitalizaci videa, je neuplné nebo chybi. Tato nastaveni se vétSinou
nepouzivaji.



Urcuje velikost obrazu videa, které posilate.



Urcuje velikost pouzité komprese a rychlost v ramcich pfijatého obrazu.

Moznost LepSi kvalita pouziva méné komprese a méné ramcu. Kvalita videa bude lepsi, ale pohyb bude pomalej$i (mize dochazet
ke ztraté ramcu).

Moznost Rychlejsi video pouziva vice komprese a vice ramcu. Pohyb videa bude rychlejsi, ale kvalita obrazu bude horsi.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Misto k zadani adresy serveru s branou H.323, ktery bude v aplikaci NetMeeting pouzivan k volani. DalSi informace vam poskytne
spravce sité.



Urcuje, zda budou volani v aplikaci NetMeeting probihat pomoci brany H.323.
Brana H.323 umozriuje volat telefonicky pfimo a hovofit s nékym pomoci sité Internet.



Misto k uréeni pocitace, ktery volate.
" Pro adresarovy server zadejte nazev adresarového serveru | jméno z elektronické adresy, napfiklad
ils.microsoft.com/patrikd. Pokud jste pfihlaSeni na stejny server jako uzivatel, kterého volate, sta€i zadat pouze jméno

z elektronické adresy.

. Pro protokol TCP/IP v mistni siti (LAN) nebo v siti Internet zadejte bud’ jméno, které uzivatel pouziva v adresafovém
serveru, nazev pocitae nebo adresu IP.
. Pro volbu pfipojeni Automaticky zadejte bud adresu adresafového serveru (nazev serveru | jméno z elektronické

adresy), nazev pocitace nebo adresu IP.



Urcuje typ pfipojeni, které pfi volani pouzivate: sit’ s protokolem TCP/IP, adresarovy server nebo volbu Automaticky, ktera
umoziuje aplikaci NetMeeting urcit typ pfipojeni podle zadané adresy.



Urcuje vytvoreni telefonni paméti pro vybranou adresu a jeji uloZzeni na pracovni ploSe pro snadny pfistup nebo prenos.



Urcuje otevreni zpravy elektronické posty obsahujici vybranou adresu, u které mlzete zadat adresu pfijemce a odeslat ji.



Urc€uje pfidani vybrané adresy do seznamu telefonnich paméti.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, zda chcete pfi kazdém pfijeti volani rozhodnout, jestli ma byt dany volajici pfidan do seznamu telefonnich paméti.



Urcuje, ze chcete kazdého volajiciho automaticky pfidat do seznamu telefonnich paméti.



Urcuje, Ze nechcete volajici automaticky pfidavat do seznamu telefonnich paméti.



Urcuje, zda ma byt seznam telefonnich paméti automaticky aktualizovan po spusténi aplikace NetMeeting.



Urcuje, zda ma byt seznam telefonnich paméti aktualizovan v urcitém intervalu.



Misto k zadani intervalu, v jakém ma byt aktualizovan seznam telefonnich paméti.



Urcuje, zda ma byt omezen celkovy pocet polozek, které mizete pfidat do seznamu telefonnich paméti.



Misto k zadani maximalniho poctu polozek, ktery chcete povolit v seznamu telefonnich paméti.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, zda je aplikace NetMeeting aplikaci uréenou pro spolupraci, ktera bude spusténa pfi pfijeti volani. (Toto plati pouze
v pfipadé, Zze mate v pocitadi vice nez jednu aplikaci uréenou pro spolupraci.)



Urcuje, zda se ma pfi spusténi aplikace NetMeeting zobrazit karta Telefonni pamét’ misto karty Adresar. Pokud v seznamu
telefonnich paméti nejsou zadna zadani, zobrazi se karta Adresar, i kdyz bude toto poli¢ko zaskrtnuto.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Klepnutim na toto tlacitko zobrazite slozku Pfijaté soubory. Jestlize vam nékdo posle soubor pomoci aplikace NetMeeting, bude
dany soubor ulozen do této slozky. Slozku mizete zménit klepnutim na tlacitko Zménit slozku.



Misto k zadani nazvu mésta.



Misto k zadani jakychkoli informaci o sobé.



Ur€uje nazev zemé, ze které pochazite.



Misto k zadani adresy elektronické posty.



Misto k zadani jména.



Misto k zadani pfijmeni.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, zda ma byt automaticky pfijato video volajiciho pfi za¢atku volani.
Pokud neni toto policko zaSkrtnuto, mizete video pfijmout ruéné klepnutim na tlacitko v dolni ¢asti okna Vzdalené video na karté
Vzdalené volani.



Urcuje, zda ma byt automaticky odeslano vase video pfi zacatku kazdého volani.
Pokud neni toto poli¢ko zaskrtnuto, muzete video odeslat rué¢né klepnutim na tlacitko v dolni ¢asti okna Vzdalené video na karté
Vzdalené volani.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, do jaké kategorie zafazujete vlastni pouzivani aplikace NetMeeting pro adresarovy server. Klepnéte na tento pfepinac,
jestlize pouzivate aplikaci NetMeeting pfevazné pro sluzebni ucely.



Urcuje, do jaké kategorie zafazujete vlastni pouzivani aplikace NetMeeting pro adresarovy server. Klepnéte na tento pfepinac,
jestlize pouzivate aplikaci NetMeeting pfevazné pro osobni ucely nebo zabavu.



Urcuje, do jaké kategorie zafazujete vlastni pouzivani aplikace NetMeeting pro adresafovy server.



Pro kazdou polozku v této skupiné je dostupna napovéda. Klepnéte na tlagitko * v horni ¢asti dialogového okna a potom klepnéte
na polozku, o které chcete ziskat informace.



Urcuje, zda ma byt pfi spusténi aplikace NetMeeting zobrazen adresarovy server. Na adresarovy server mazete byt pfihlaseni, aniz
by se zobrazoval seznam vSech ostatnich uzivatell pfihlaSenych na daném serveru.



Urcuje, zda ma byt na hlavnim panelu zobrazena ikona aplikace Intel Connection Advisor.
Aplikace Intel Connection Advisor sleduje €innosti, které ovliviiuji volani, a poskytuje informace o vykonu systému.



Zobrazi seznam karet pro digitalizaci videa, které byly v pocitaci zjiStény pfi instalaci aplikace NetMeeting. Je-li instalovano vice
karet, mGzete nastavené zafizeni zménit klepnutim na jinou kartu v seznamu.



Misto k zadani hesla pozadovaného pro G€ast na schuzi. Heslo ziskate u pofadatele schuze.



Urcuje dobu, po kterou bude aplikace NetMeeting ¢ekat na vasi odpovéd na pFichozi volani.



Urcuje port, ke kterému je pfipojen kabel nulového modemu.



Na toto tlacitko klepnéte, chcete-li urcit nastaveni vybraného portu.



Zobrazuje seznam jmen ve vybraném adresafi. V pribéhu zadavani se bude seznam posunovat ke jménu, které se nejvice blizi
zadavanému jménu.



Urcuje adresar nebo seznam zobrazeny nize, ze kterého mizete vybrat, komu zavolate.



Zobrazuje seznam jmen a adres uzivatell z adresare nebo seznamu, ktery je uréen na karté Adresar. Poklepanim na jméno
v seznamu mUzete danému uzivateli zavolat.



Umoznuje volat pfimo zadanim nazvu nebo adresy pocitace, ktery volate.

. Pro protokol TCP/IP v mistni siti (LAN) nebo v siti Internet zadejte bud’ jméno, které uzivatel pouziva v adresafovém
serveru, nazev pocitae nebo adresu IP.
. Pro adresarovy server zadejte nazev adresarového serveru | jméno z elektronické adresy, napfiklad

ils.microsoft.com/patrikd. Pokud jste pfihlaSeni na stejny server jako uzivatel, kterého volate, staéi zadat pouze jméno
z elektronické adresy.



Zavre toto dialogové okno a zavola uréenému uzivateli.



Urcuje kategorii uzivatell, do které jste se zaradili.









