Informacie o kazdej poloZke v tejto skupine méZete najst v Pomocnikovi. Kliknite na %

kliknite na polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.

v hornej Casti dialégového okna a potom



Toto je miesto na napisanie nazvov kontaktov a skupin, ktoré chcete vidiet v zozname. Ak ni¢ nenapiSete, zobrazia sa vSetky nazvy
v adresari.



Zobrazi vSetky zaznamy adresara alebo zaznamy zodpovedajuce menu, ktoré ste napisali do pola Zadajte meno alebo ho vyberte
Z0 zoznamu.



Kliknite sem, ak chcete do adresara pridat informacie o novom kontakte.

Do adresara si mézete ulozit domace a obchodné informacie o kontaktoch: adresy a aliasy elektronickej posty, domovskeé stranky
na sieti Internet, telefénne Cisla, poStové adresy a poznamky.



Kliknite sem, ak chcete pridat novd skupinu.



Kliknite sem, ak chcete zobrazit' vlastnosti vybratého kontaktu alebo skupiny.



Kliknite sem, ak chcete vyhladat mena v adresari alebo v adresarovych sluzbach.



Do pola Komu v odchadzajucej sprave prida nazov alebo nazvy kontaktov a skupin vybratych v adresari.



Obsahuje zoznam vybratych kontaktnych oséb a skupin.



Do pola Képia v odchadzajucej sprave prida nazov alebo nazvy kontaktov a skupin vybratych v adresari.



Zobrazi kontakty a skupiny, ktoré budu uvedené v poli Képia v odchadzajucej sprave.



Zobrazi adresar (adresare) a adresarové sluzby pristupné na sieti Internet, v ktorych mézete hladat kontakty a skupiny. Aby ste
mohli v tychto zoznamoch vyhladavat, musite sa pripoijit k sieti Internet pomocou modemu a poskytovatela sluzieb siete Internet,
alebo prostrednictvom lokéalne;j siete.



Toto je miesto na zadanie mena kontaktu alebo nazvu skupiny, ktord chcete vyhladat. Toto pole mézete pouzit na hladanie mien,
prezyvok, nazvov firiem alebo organizacii.



Toto je miesto na zadanie priezviska kontaktu alebo nazvu skupiny, ktort chcete vyhladat.



Toto je miesto na zadanie adresy elektronickej poSty kontaktu alebo skupiny, ktor chcete vyhladat.



Toto je miesto na zadanie adresy kontaktu alebo skupiny, ktort chcete vyhladat. Toto pole mézete pouzit na vyhladanie
lubovolného zadznamu v doméacej adrese alebo v adrese spolo&nosti celej adresy, ulice, mesta, §tatu, PSC alebo krajiny.



Toto je miesto na zadanie telefénneho Cisla kontaktu alebo skupiny, ktoru chcete vyhladat. Toto pole mézete pouzit na vyhladanie
lubovolného domaceho alebo firemného &isla: teleféonneho ¢&isla, ¢isla faxu, operatora (pager) alebo mobilného telefénu.



Toto je miesto na zadanie dalSich informacii, ktoré by sa mohli nachadzat' v zaznamoch o kontakte alebo skupine, ktori chcete
vyhladat.



Kliknite sem, ak chcete hladat’ urcity kontakt (kontakty) alebo skupinu (skupiny) vo vybratej adresarovej sluzbe alebo v adresari.



Kliknite sem, ak chcete ukoncit prebiehajuce hladanie.



VVymaze vSetky vyhladavacie kritéria a tiez vSetky najdené zaznamy.



Zatvori dialégové okno.



Zobrazi vSetky polozky vo vybratej adresarovej sluzbe alebo v adresari, ktoré vyhovuju vyhladavacim kritériam.



Kliknite sem, ak chcete pridat do adresara vybraty kontakt (kontakty) alebo skupinu (skupiny).



Kliknite sem, ak chcete odstranit z adresara vybraty kontakt (kontakty) alebo skupinu (skupiny).



Toto je miesto na zadanie oslovenia, odborného titulu alebo hodnosti kontaktu. Ak chcete vybrat spomedzi existujicich moznosti,
kliknite na Sipku dolu.

Mbozete napriklad napisat’ Pan, Pani, Dr., Kpt. atd.



Toto je miesto na zadanie krstného mena kontaktu.



Toto je miesto na zadanie priezviska kontaktu.



Toto je miesto na zadanie skratky odborného alebo akademického titulu kontaktu, ktory nasleduje za menom. Ak chcete vybrat’
spomedzi existujucich moznosti, kliknite na Sipku dolu.

Mézete napriklad napisat PhD., CSc., Dr.Sc. atd.



Toto je miesto na zadanie domacej postovej adresy kontaktu.



Toto je miesto na zadanie mesta, v ktorom ma kontakt domacu adresu.



Toto je miesto na zadanie kraja alebo Statu, v ktorom ma kontakt domacu adresu.



Toto je miesto na zadanie postového smerovacieho €isla domacej adresy kontaktu.



Toto je miesto na zadanie krajiny, v ktorej ma kontakt domacu adresu.



Toto je miesto na zadanie nazvu spoloc€nosti, v ktorej je kontakt zamestnany.



Toto je miesto na zadanie funkcie kontaktu v spolo€nosti.



Toto je miesto na zadanie oddelenia v spolo¢nosti, kde kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie polohy kancelarie, v ktorej kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie postovej adresy spolocnosti, v ktorej je kontakt zamestnany.



Toto je miesto na zadanie mesta, v ktorom ma adresu spolo¢nost, kde kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie kraja alebo Statu, v ktorom ma adresu spolo¢nost, v ktorej kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie postového smerovacieho Cisla adresy spolo€nosti, v ktorej kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie krajiny, v ktorej ma adresu spolo¢nost, kde kontakt pracuje.



Toto je miesto na zadanie telefénneho Cisla kontaktu. Odporuca sa format medzinarodnych telefénnych €isel, napriklad
+421 (7) 376-306.



Vytoci telefonne Cislo zobrazené v poli Telefon.



Toto je miesto na zadanie faxového Cisla kontaktu. Odporuca sa format medzinarodnych telefonnych &isel, napriklad +421 (7) 376-
306.



VytocCi telefonne Cislo zobrazené v poli Fax.



Toto je miesto na zadanie Cisla mobilného teleféonu kontaktu. Odporu¢a sa format medzinarodnych telefénnych Eisel, napriklad
+421 (7) 376-306.



Vytoci telefonne Cislo zobrazené v poli Mobilny telefén.



Toto je miesto na zadanie vlastnej menovky a priradenie zaznamu tejto menovke. Ak chcete vybrat spomedzi existujucich vlastnych
menoviek, kliknite na Sipku dolu.



Toto je miesto na zadanie Cisla operatora (pager) kontaktu. Odporuca sa format medzinarodnych telefénnych ¢isel, napriklad
+421 (7) 376-306.



VytoCi telefonne Cislo zobrazené v poli Operator (Pager).



Toto je miesto na zadanie Cisla pre telefonické pripojenie kontaktu pomocou modemu. Odporuca sa format medzinarodnych
telefénnych Eisel, napriklad +421 (7) 376-306.



Viyto&i telefénne &islo zobrazené v poli Cislo telefonického pripojenia modemu.



Toto je miesto na zadanie prezyvky kontaktu alebo skupiny.



Toto je miesto na zadanie rodného mena kontaktu.



Toto je miesto na zadanie poznamok a dalSich informacii o kontakte alebo skupine.



Ulozi vSetky zmeny a dialégové okno ponecha otvorené.



Prida adresu, ktoru ste napisali do pola Adresa elektronickej posty do zoznamu adries elektronickej posty kontaktu.



Zobrazi adresy elektronickej posty kontaktu.



Odstrani vybratu adresu zo zoznamu adries elektronickej posty.



Nastavi vybratu adresu elektronickej poSty ako predvolenu adresu pri posielani sprav tomuto kontaktu.



Toto je miesto na zadanie adresy URL domovskej stranky kontaktu.



Otvori domovsku stranku kontaktu v okne prehladavaca.



Toto je miesto na zadanie podrobného nazvu skupiny.



Kliknite sem, ak chcete do tejto skupiny pridat’ kontakty z adresara.



Kliknite sem, ak chcete do tejto skupiny pridat’ kontakty, ktoré nie su vo vasom adresari.



Zobrazi kontakty v tejto skupine.



Odstrani z tejto skupiny kontakt alebo kontakty vybraté v zozname Clenovia.



Zobrazi kontakty z adresara, ktoré zodpovedaju zadanému menu. Ak nevyhovuju Ziadne kontakty alebo skupiny, v zozname sa
zobrazi sprava “Nenasli sa Ziadne zhody”.



Zobrazi Adresar, v ktorom mézete vybrat existujice meno.



Kliknite sem, ak vo vybratej adrese elektronickej posty chcete zmenit niektoré informéacie.



Prida kontakt alebo skupinu vybratu v adresari do pola Skryta képia v odchadzajlcej sprave. Iba osoba uvedena v poli Skryta
kopia a odosielatel spravy maju informacie o tom, komu bola sprava odoslana.



Zobrazi kontakty a skupiny, ktoré budu uvedené v poli Skryta képia v odchadzajucej sprave.



Kliknite sem, ak chcete z adresara odstranit meno vybraté v zozname Mena.



Zobrazi pristupné adresarové sluzby.



Kliknite sem, ak chcete pridat novd adresarovu sluzbu.



Odstrani vybratu adresarovu sluzbu zo zoznamu Adresarové sluzby.



Kliknite sem, ak chcete zmenit vlastnosti vybratej adresarovej sluzby.



Do zoznamu Kontrola mien podra prida adresarovu sluzbu vybratd v zozname Adresarové sluzby.



Odstrani adresarovu sluzbu alebo sluzby vybraté v zozname Kontrola mien podfa a prida ich do zoznamu Adresarové sluzby.



Posunie vybratu adresarovu sluzbu v zozname Kontrola mien podra o riadok vysSie.



Posunie vybratt adresarovu sluzbu v zozname Kontrola mien podla o riadok nizSie.



Zobrazi adresaroveé sluzby, podla ktorych sa momentalne kontroluju mena a poradie ich kontrolovania.



Zobrazi adresarové sluzby, ktoré mézete pridat do zoznamu Kontrola mien podra.



Zobrazi zoznam dostupnych krajin.



Zobrazi dostupné adresare a adresaroveé sluzby.



Toto je miesto na zadanie rovnakého hesla, aké ste zadali v poli Heslo. Toto pole sluzi na kontrolu spravnosti zadaného hesla.



Toto je miesto na urenie, ako dlho sa ma Adresar pokusat nadviazat spojenie s danou adresarovou sluzbou.



Toto je miesto na zadanie krstného mena alebo niekolkych prvych znakov (aj jedného) z mena hladaného kontaktu. Vacsina
serverov neumozni vyhladavanie len na zaklade textu v poli Krstné meno.



Toto je miesto na zadanie priezviska alebo niekolkych prvych znakov (aj jedného) z priezviska hfadaného kontaktu.



Toto je miesto na zadanie adresy elektronickej poSty alebo niekolkych prvych znakov (aj jedného) z adresy elektronickej posty
hradaného kontaktu.



Toto je miesto na zadanie nazvu organizacie alebo niekolkych prvych znakov (aj jedného) z nazvu organizacie hfadaného kontaktu.
Niektoré servery tieto informacie nevyuziju, iné ju vSak pozaduju.



Zobrazi dostupné krajiny, v ktorych mdzete hladat kontakt. Naraz mozete hladat len v jednej krajine, priCom vybraty server mozno
nema pristup ku kazdej krajine uvedenej v tomto zozname.



UrCuje, ze z adresara sa maju vytlacit vSetky ulozené informacie o tomto kontakte (kontaktoch).



Urcuje, ze z adresara sa maju vytlacit tie informacie o vybratom kontakte (kontaktoch), ktoré mézete bezne najst na vizitkach -
adresa spoloc¢nosti, telefénne &isla, adresa elektronickej posty.



UrCuje, ze sa maju vytlacit vSetky telefonne Cisla vybratého kontaktu (kontaktov) - domace a firemné telefénne Cisla, Cisla
mobilného telefénu, faxu a iné.



Urc€uje, aké meno sa ma zobrazovat v zozname kontaktov. MéZete zadat nazov pola alebo si ho vybrat zo zoznamu, ktory
obsahuje celé meno (krstné meno, dalSie meno a priezvisko) kontaktu, jeho prezyvku a nazov spolo€nosti.

Ak nechate toto pole prazdne, kontaktu sa priradi meno podla jeho celého mena, prezyvky alebo nazvu spolo¢nosti.



Zobrazi certifikaty aktualneho kontaktu.



Kliknite sem, ak chcete zobrazit podrobné informacie o vybratom certifikate.



Odstrani z adresara vybraty certifikat.



Nastavi vybraty certifikat ako predvoleny certifikat pre elektronicki poStu s tymto kontaktom.



Kliknite sem, ak chcete importovat certifikat pre tento kontakt zo suboru. Subory s certifikatmi maji oby€ajne priponu .p7c
alebo .cer.



Kliknite sem, ak chcete exportovat vybraty certifikat do suboru. Subory s certifikatmi maju obycajne priponu .p7c alebo .cer.



Urcuje anonymné overovanie pri prihlasovani k tejto adresarovej sluzbe. Takéto overovanie nevyzaduje zadanie mena a hesla
pouzivatela.



Kliknite sem, ak chcete zobrazit lokalitu siete WWW tejto adresarovej sluzby.



Prida do adresara zobrazeny kontakt.



Toto je miesto na zadanie konferenénej adresy (adries) pre kontakt. Tuto adresu si mozete tiez vybrat zo zoznamu adries
elektronickej posty. VSimnite si, Ze adresa pre konferencie nemusi byt rovnaka ako adresa elektronickej pos$ty kontaktu.



Kliknite sem, ak chcete pripravit konferenéné volanie na vybratu adresu.



Toto je miesto na zadanie nazvu servera, ktory realizuje konferencie s kontaktom. Prvy nazov servera sa pouzije automaticky ako
predvoleny nazov.



Zobrazi nazvy serverov pre konferencie, ktoré ste uviedli pre tento kontakt.



Prida zadany server do zoznamu serverov pre konferencie.



Kliknite sem, ak chcete zmenit nazov servera.



Odstrani z tohto zoznamu zvyrazneny server.



Nastavi vybraty server ako prvy v poradi pre pripravu konferenéného volania.



Urcuje vybraty server ako server, ktory sa pouzije, ak nie je mozné nadviazat spojenie s predvolenym serverom.



Zobrazi skupiny, do ktorych patri tento kontakt.



Zobrazi adresu alebo adresy elektronickej posty kontaktu. Ked' do adresara importujete digitalne ID (certifikat), musite si vybrat
adresu elektronickej posty, ktora je priradena k tomuto digitalnemu ID. (Ked poziadate o digitalne ID, priradi sa jej adresa
elektronickej posty, ktorti zadate certifikaénému uradu.)



Urcuje, ¢i sa tomuto kontaktu maju posielat iba textové spravy. Zaciarknite toto policko, ak viete, Ze kontakt nema program
elektronickej posty, ktory by mohol &itat’ spravy vo formate jazyka HTML. Ked odoslete spravu vo formate jazyka HTML, sprava sa
zobrazi ako text, ku ktorému sa pripoji subor v jazyku HTML. Prijemca si mdze prezriet pripojeny subor, ak ho otvori v flubovolnom

prehladavaci siete WWW.



Zobrazi prieCinky kontaktov, ktoré mézete hfadat.



Urg&uje kritéria, podra ktorych sa ma vyhladavat. V prvych dvoch poliach vyberte predmet a sloveso vyhladavacieho zadania. Dalej
mozete zadat pismena alebo nazvy, ktoré chcete hladat. Vyhladavacie kritéria mézu obsahovat viacej vyhladavacich zadani. Ak
chcete definované zadanie do zoznamu pridat, kliknite na tlacidlo Pridat’.



Zobrazi kritéria hfadania definované pre aktualne hladanie. Pri definovani kritérii hladania, mézete pridat’ aj viac vyhladavacich
zadani.



Kliknite sem, ak chcete do kritérii, ktoré su zobrazené vlavo, pridat vyhladavacie zadanie. Pri definovani kritérii hfadania, mézete
pridat aj viac vyhladavacich zadani.



Kliknite sem, ak chcete z kritérii hfadania, ktoré su zobrazené vlavo, odstranit’ vybraté vyhladavacie zadanie.



Urcuje pohlavie kontaktu. Ak nechcete urcit’ pohlavie kontaktu, mézete toto pole ponechat prazdne.



Zobrazi prie€inok v adresari, v ktorom sa nachadza kontakt.



Zobrazi informacie o vybratom kontakte, ktoré ste zadali na inych kartach dialégového okna Vlastnosti.



Urcuje kontakt, ktorému chcete volat.



Vyberte alebo napiste C&islo telefénu, faxu alebo &islo IP zvoleného kontaktu.



Otvori suhrn osobnych udajov o vybratom kontakte, ktoré ste zadali na inych kartach dialégového okna Viastnosti.



Vytoci vybraté telefonne Cislo.



Umozni zmenit informacie o telefonickom spojeni s vybratym kontaktom. Zmeny sa mézu tykat’ aj udajov, ktoré su uvedené na
vizitke.



V programe Expedia Maps otvori mapu, ktora zobrazuje uréenu adresu.



Urcuje predvolenu adresu. Zaciarknutim tohto poli¢ka oznacite domacu alebo sluzobnu adresu, ktora sa vytlaci, ak v aplikacii, ktora
pouziva program Adresar, zadate poziadavku na tla¢ adries.



Urcuje adresu IP pocitaca. Toto vam umozni zavolat a priamo sa k tomuto pocitacu pripojit. Tato moznost sa vyuziva pri
konferenénych hovoroch prostrednictvom siete Internet.



Zobrazi meno nadriadeného vybratej osoby.



Zobrazi mené podriadenych pracovnikov vybratej osoby.



Toto je miesto na napisanie mena manzela (manzelky) alebo druha (druzky) kontaktu.



Ur€uje meno dietata alebo mena deti kontaktu. Na vytvorenie a modifikovanie tohto zoznamu pouzite tlacidla Pridat, Upravit a
Odstranit.



Urc€uje datum narodenia kontaktu. Der, mesiac a rok mézete vyplnit sami, alebo kliknutim na Sipku na pravom konci policka mozete
datum narodenia vybrat v kalendari. Ak chcete vyber datumu vypnut, zruste zaciarknutie prislusného zaciarkavacieho poli¢ka.



Urc€uje datum vyrocia kontaktu. Den, mesiac a rok mézete vyplnit sami, alebo kliknutim na Sipku na pravom konci policka, mozete
datum vyrocia vybrat v kalendari. Ak chcete vyber datumu vypnut, zruste zaciarknutie prislusného zaciarkavacieho policka.



Kliknite sem, ak chcete pridat meno dietata.



Kliknite sem, ak chcete upravit meno vybraté v zozname Deti.



Kliknite sem, ak chcete odstranit meno vybraté v zozname Deti.



Zobrazi platobné podmienky, celkovu diznu Ciastku, Ciastku po lehote splatnosti a zoznam poslednych faktur evidovanych
v programe Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazi dohodnuty harmonogram platieb stanoveny v programe Microsoft Money99 Personal & Business pre vybratého jednotlivca.



Zobrazi zostatky na uctoch vybratého jednotlivca evidované v programe Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazi Ciastku po lehote splatnosti evidovanu v programe Microsoft Money99 Personal & Business pre vybratého jednotlivca.



Zobrazi posledné faktury evidované v programe Microsoft Money99 Personal & Business pre vybratého jednotlivca.









