Ke kazdé polozce v této skupiné je k dispozici napovéda. Klepnéte na symbol # v horni ¢asti dialogového okna a
poté klepnéte na polozku, o niz chcete ziskat informace.



Textové pole, do kterého miizete zadat jména kontakti nebo nazvy skupin, které chcete zobrazit v seznamu. Pokud
nezadate nic, budou v seznamu zobrazena vSechna jména z adresare.



Zobrazuje vSechny polozky adresafe nebo polozky odpovidajici jménu uvedenému v poli Zadejte jméno nebo je
vyberte ze seznamu.



Zde klepnéte, cheete-li do adresare piidat informaci o novém kontaktu.
Mizete ukladat informace o kontaktech domi i do zaméstnani: elektronické adresy a prezdivky, domovské stranky
sit¢ Internet, telefonni ¢isla, postovni adresy a poznamky.



Zde klepnéte, cheete-li vytvorit a ptidat novou skupinu.



Zde klepnéte, cheete-li zobrazit vlastnosti vybraného kontaktu nebo skupiny.



Zde klepnéte, cheete-li hledat jména ve svém adresaii nebo pomoci adresatovych sluzeb.



Ptida jména kontakt nebo skupin vybrana v seznamu adresafe do pole Komu v odesilané zprave.



Obsahuje seznam vybranych kontaktt a skupin.



Prida jména kontaktl nebo skupin vybrana v seznamu adresaie do pole Kopie v odesilané zprave.



Zobrazuje jména kontaktli nebo skupin uvedena v odesilané zpravé v poli Kopie.



Zobrazuje adresafe a adresarové sluzby dostupné v siti Internet, které si mizete vybrat pro vyhledavani kontaktt
nebo skupin. Chceete-li prohledavat tyto seznamy, musite byt pfipojeni k siti Internet pomoci modemu a
zprostiedkovatele pripojeni nebo prostiednictvim lokalni site.



Textové pole, do kterého miizete zadat jméno hledaného kontaktu nebo skupiny. Pomoci tohoto pole mizete
prohledavat jména, ptezdivky a nazvy firem nebo organizaci.



Textové pole, do kterého se zadava ptijmeni hledané osoby nebo nazev skupiny.



Textové pole, do kterého se zadava adresa elektronické posty hledané osoby nebo skupiny.



Textové pole, do kterého se zadava adresa hledané osoby nebo skupiny. Pomoci tohoto pole mtizete prohledavat
vSechna pole adresy domu ¢i do zaméstnani: adresu, ulici, mésto, okres, postovni smérovaci ¢islo nebo zemi.



Textové pole, do kterého se zadava telefonni ¢islo hledané osoby nebo skupiny. Pomoci tohoto pole muzete
prohledavat vSechna pole telefonu domu a do zaméstnani: telefon, fax, operator nebo mobil.



Textové pole, do kterého se zadavaji dalsi informace, které by se mohly vyskytovat v polozkach hledan¢ho kontaktu
nebo skupiny.



Zde klepnéte, cheete-li pomoci vybrané adresafové sluzby nebo v adresafi vyhledavat zadané kontakty nebo
skupiny.



Zde klepnéte, cheete-li ukoncit proces vyhledavani.



Vymaze vSechna kritéria a vysledky hledani.



Zavie toto dialogové okno.



Zobrazuje vSechny polozky vybrané adresarové sluzby nebo adresaie vyhovujici zadanym kritériim hledani.



Zde klepnéte, cheete-li kontakty nebo skupiny vybrané v seznamu piidat do adresate.



Zde klepnéte, cheete-li kontakty nebo skupiny vybrané v seznamu odebrat z adresate.



Textové pole, do kterého muizete zadat spolecensky nebo odborny titul. Je také mozné klepnout na Sipku dolt a
vybrat néktery stavajici titul.
Muizete napiiklad zadat Pan, Pani, Ing., Kpt. apod.



Textové pole, do kterého se zadava kiestni jméno osoby.



Textové pole, do kterého se zadava piijmeni osoby.



Textové pole, do kterého se zadava zkratka odborného nebo akademického titulu osoby. Je také mozné klepnout na
Sipku dolu a vybrat néktery z uvedenych tituld uvadénych za jménem.
Mizete napiiklad zadat CSe. apod.



Textové pole, do kterého se zadava elektronicka adresa bydlisté osoby.



Textové pole, do kterého se zadava mésto bydlisté osoby.



Textové pole, do kterého se zadava okres bydlisté osoby.



Textové pole, do kterého se zadava smérovaci ¢islo bydlisté osoby.



Textové pole, do kterého se zadava zemé bydlisté osoby.



Textové pole, do kterého se zadava nazev firmy, kde je osoba zaméstnana.



Textové pole, do kterého se zadava funkce, kterou mé osoba v zamé&stnani.



Textové pole, do kterého se zadava oddéleni firmy, kde osoba pracuje.



Textové pole, do kterého se zadava umisténi kancelare osoby.



Textové pole, do kterého se zadava elektronicka adresa do zaméstnani osoby.



Textové pole, do kterého se zadava mésto zameéstnani osoby.



Textové pole, do kterého se zadava okres zaméstnani osoby.



Textové pole, do kterého se zadava postovni smérovaci ¢islo zaméstnani osoby.



Textové pole, do kterého se zadava zemé zameéstnani osoby.



Textové pole, do kterého se zadava telefonni ¢islo kontaktu. Doporucéuje se dodrzet mezinarodni format, naptiklad:
+420 (19) 22 32 87



Vytoci telefonni ¢islo zobrazené v poli Telefon.



Textové pole, do kterého se zadava ¢islo faxu kontaktu. Doporucuje se dodrzet mezinarodni format, napiiklad: +420
(19) 22 32 87



v

Vytoci ¢islo zobrazené v poli Fax.



Textové pole, do kterého se zadava ¢islo mobilniho telefonu kontaktu. Doporucuje se dodrzet mezinarodni format,
napriiklad: +420 (19) 22 32 87



Vytoci telefonni ¢islo zobrazené v poli Mobil.



Prostor pro pfidani vlastniho idaje a jeho hodnoty. Je také mozné klepnout na Sipku dolti a vybrat néktery z jiz
nadefinovanych udajt.



Textové pole, do kterého se zadava ¢islo operatora osoby. Doporucuje se dodrzet mezinarodni format, naptiklad:
+420 (19) 22 32 874



Vytoci telefonni ¢islo zobrazené v poli Operator.



Textové pole, do kterého se zadava ¢islo modemu osoby. Doporucuje se dodrzet mezinarodni format, naptiklad:
+420 (19) 22 32 87



v

Vytodi ¢islo zobrazené v poli €islo vytacené modemem.



Textové pole, do kterého se zadava prezdivka osoby nebo skupiny.



Textové pole, do kterého se zadava druhé kiestni jméno osoby.



Textové pole, do kterého se zadavaji poznamky a riizné informace o osobé nebo skupiné.



Ulozi vSechny provedené zmény a ponecha dialogové okno oteviené.



Do seznamu elektronickych adres pfida adresu elektronické posty, kterou jste napsali do pole Elektronicka adresa.



Zobrazuje seznam elektronickych adres osoby.



Odebere vybranou elektronickou adresu ze seznamu elektronickych adres.



Vybranou elektronickou adresu nastavi jako vychozi adresu pro odesilani zprav.



Textové pole, do kterého se zadava adresa URL domovské stranky osoby.



V okné prohlizece otevie domovskou stranku osoby v siti Internet.



Textové pole, do kterého se zadava nazev skupiny.



Zde klepnéte, cheete-li z adresare vybrat kontakty, které maji byt pfidany do této skupiny.



Zde klepnéte, cheete-li do skupiny ptidat kontakty, které nejsou ve vasem adresari.



Zobrazuje kontakty v této skuping.



Odebere ze skupiny kontakty vybrané v seznamu Clenové skupiny.



Zobrazi kontakty z adresate, které odpovidaji zadanému jménu. Jestlize takové kontakty ani skupiny neexistuji,
zobrazi zpravu Nebyla nalezena zZadna shoda.



Zobrazi adresat, v némz miiZete vybrat spravné jméno.



Zde klepnéte, cheete-li zménit vybranou elektronickou adresu.



Kontakty nebo nazvy skupin vybrané v seznamu adresaie budou ptidany do pole Skryta v odesilané zpraveé. Pro
osobu uvedenou v poli SKryta plati, Ze pouze ona sama a odesilatel zpravy vi, komu byla zprava odeslana.



Zobrazuje jména kontaktd nebo skupin, ktera budou v odesilané zpravé uvedena v poli Skryta.



Zde klepnéte, cheete-li odstranit z adresaie jméno vybrané v seznamu Jména.



Zobrazuje dostupné adresarové sluzby.



Zde klepnéte, chcete-li pfidat novou adresafovou sluzbu.



Odebere vybranou adresafovou sluzbu ze seznamu Adresaiova sluzba.



Zde klepnéte, cheete-1i zménit vlastnosti vybrané adresarové sluzby.



Ptida adresarové sluzby vybrané v seznamu Adresaiova sluzba do seznamu Nastaveni poradi kontroly jmen.



Odebere vybrané adresatové sluzby ze seznamu Nastaveni poiradi kontroly jmen a piida je do seznamu
Adresarova sluzba.



Posune vybranou adresafovou sluzbu v seznamu Nastaveni poradi kontroly jmen o jedno misto vyse.



Posune vybranou adresafovou sluzbu v seznamu Nastaveni poradi kontroly jmen o jedno misto nize.



Zobrazi adresarové sluzby, podle nichz se nyni kontroluji jména, a pofadi, v némz se kontroluji.



Zobrazuje adresafové sluzby, které mohou byt pridany do seznamu Nastaveni poradi kontroly jmen.



Zobrazuje dostupné zemég.



Zobrazuje dostupné adresate a adresarové sluzby.



Textové pole, do kterého je tieba pro kontrolu spravnosti napsat totéz heslo, jaké jste uvedli do pole Heslo.



Textové pole, do kterého se zadava doba, po kterou se ma Adresaf pokouset o spojeni s touto adresafovou sluzbou.



Textové pole, do kterého se zadava kiestni jméno hledané osoby nebo jeho prvni pismena. Vétsina servert
neumoziuje hledani pouze podle textu v poli K¥estni jméno.



Textové pole, do kterého se zadava piijmeni hledané osoby nebo jeho prvni pismena.



Textové pole, do kterého se zadava adresa elektronické posty osoby nebo jeji prvni pismena.



Textové pole, do kterého se zadava organizace hledané osoby nebo jeji prvni pismena. Nékteré servery tuto

.....



Zobrazuje dostupné zemé, v nichz je mozné hledat jména. V jednom okamziku Ize prohledavat jen jednu zemi a
server nemusi mit polozky v kazdé zemi zobrazené v tomto seznamu.



Ur¢i tisk vSech informaci, které jsou v adresafi pro vybrany kontakt ulozeny.



Ur¢i tisk informaci, které jsou obvykle uvedeny na vizitce - spolecnost, telefonni Cisla a elektronicka adresa -
tykajici se vybranych kontakta.



Ur¢i tisk vSech telefonnich ¢isel - domt, do zaméstnani, mobilni telefon, ¢islo faxu a dalsi - tykajici se vybranych
kontaktt.



Ur¢i, které pole jména ma byt zobrazeno v seznamu kontakti. MiZete jméno napsat nebo vybrat ze seznamu, ktery
obsahuje celé jméno (kiestni jméno, druhé kiestni jméno a pfijmeni), prezdivku a nazev spolec¢nosti daného

kontaktu.
Jestlize do tohoto pole nic nevyberete ani nenapisete, bude kontaktu pfifazeno zobrazované jméno zalozené na

celém jménu, ptezdivce nebo nazvu firmy.



Zobrazuje dostupné certifikaty kontaktu.



Zde klepnéte, cheete-li zobrazit podrobnosti o vybraném certifikatu.



Odebere z adresate vybrany certifikat.



Nastavi vybrany certifikat jako vychozi certifikat pro elektronickou postu kontaktu.



Zde klepnéte, cheete-li, aby byl certifikat pro tento kontakt importovan ze souboru. Soubory certifikatti maji obvykle
pfiponu .p7c nebo .cer.



Zde klepnéte, cheete-li vybrany certifikat exportovat do souboru. Soubory certifikatii maji obvykle pfiponu .p7¢c
nebo .cer.



i1

Ur¢i, Ze pfi praci s touto adresafovou sluzbou bude pouzito anonymni ovéfovani nevyzadujici zadné uzivatelské
jméno ani heslo.



Zde klepnéte, cheete-li zobrazit stranku WWW této adresaiové sluzby.



Ptida zobrazeny kontakt do adresate.



Textové pole, do kterého se zadavaji konferen¢ni adresy kontaktu, které 1ze také vybrat ze seznamu adres
elektronické posty. Uvédomte si, ze konferenéni adresa urcité osoby neni vzdy stejna jako jeji elektronicka adresa.



Zde klepnéte, chcete-1i pomoci vybrané adresy spustit konferenéni volani v siti Internet.



Textové pole, do kterého se zadava nazev serveru pouzivaného pro konference tohoto kontaktu. Prvni uvedeny
nazev serveru bude automaticky nastaven jako vychozi nazev.



Zobrazuje nazvy konferencnich serveri pfislusejicich tomuto kontaktu.



Prida zadany server do seznamu konferencnich servert.



Zde klepnéte, cheete-li zménit nazev serveru.



Odebere ze seznamu zvyraznény server.



Nastavi vybrany server tak, aby byl pouzit jako prvni pfi spusténi konferenéniho volani.



Nastavi vybrany server tak, aby byl pouzit, nepodati-li se navazat spojeni pomoci vychoziho serveru.



Zobrazuje skupiny, k nimz tento kontakt patfi.



Zobrazuje elektronické adresy kontaktu. Pokud do adresatre importujete digitalni ID (certifikat), musite vybrat
elektronickou adresu pfislusnou k tomuto ID. (Pfi pouziti je digitalni ID sdruzeno s elektronickou adresou, ktera
byla poskytnuta certifikacnimu uradu.)



Ur¢i, zda maji byt zpravy tomuto uzivateli odesilany pouze jako prosty text. Zaskrtnéte toto policko, pokud vite, Ze
program elektronické posty tohoto uzivatele nemutize ¢ist postu ve formatu HTML. Je-li posilana zprava formatovana
v HTML, zobrazi se jako prosty text s pfipojenym souborem HTML. Pfijemce muze pfipojeny soubor otevfit v
nékterém prohlizeci WWW a prohlédnout si jej.



Zobrazuje seznam slozek s kontakty, které je mozné prohledavat.



Ur¢i kritéria, podle kterych cheete vyhledavat. Po uréeni pfedmétu a slova vyhledavaciho ptikazu v prvnich dvou
polich mtzete zadat prvni pismena nebo celé jméno, které hledate. Vyhledavaci kritéria mohou obsahovat vice
vyhledavacich piikazt. Po nadefinovani v§ech vyhledavacich ptikazii klepnéte na tlacitko Pridat, vyhledavaci
ptikazy budou pfidany do seznamu.



Zobrazuje vyhledavaci kritéria definovana pro aktualni vyhledavani. K definici vyhledavacich kritérii mizete pridat
vice vyhledavacich prikazu.



Zde klepnéte, cheete-li ptidat vyhledavaci prikaz k vyhledavacim kritériim, ktera jsou zobrazena vlevo. K definici
vyhledavacich kritérii muzete ptidat vice vyhledavacich piikaza.



Zde klepnéte, chcete-li odebrat vybrany vyhledavaci ptikaz z vyhledavacich kritérii, ktera jsou zobrazena vlevo.



Ur¢i, zda osoba je Zena nebo muz. Pokud nechcete pohlavi osoby zaznamenat, miizete v tomto poli ponechat
hodnotu Nespecifikovano.



Zobrazuje slozky adresate, v nichZ jsou nalezeny kontakty.



Zobrazuje informace o vybraném kontaktu zadané na ostatnich kartach v dialogovém okné Vlastnosti.



Ur¢i kontakt, ktery chcete volat.



Vyberte nebo napiste Cislo telefonu, faxu nebo telefonu IP vybraného kontaktu.



Otevie ptehled osobnich informaci, jez byly zadany na ostatnich kartach v dialogovém okné Vlastnosti.



Vytodi vybrané telefonni ¢islo.



Umozni zménit vytaceci informace vybraného kontaktu, véetné informaci o volaci karté.



Otevie mapu Expedia Maps, ktera obsahuje vybranou adresu.



Vybere tuto adresu jako vychozi adresu. Je-li Adresar pouzivan aplikaci, ktera tiskne adresy, zaskrtnutim tohoto
polic¢ka urcite, kterou adresu - domi ¢i do zaméstnani - cheete tisknout.



Ur¢i IP adresu pocitace, ke kterému se miizete primo ptipojit. Vyhodné zejména pro konferen¢ni volani po Internetu.



Zobrazuje manazera vybrané osoby.



Zobrazuje osoby, kterym vybrana osoba podava hlaseni.



Textové pole, do kterého miZete zadat jméno manzelky nebo partnera tohoto kontaktu.



Zobrazuje jména déti tohoto kontaktu. Pomoci tlacitek Ptidat, Upravit a Odebrat mulizete seznam upravovat.



Zobrazuje datum narozenin kontaktu. MiZete vybrat zobrazeny mésic, den a rok, nebo zadat jiné udaje. Muzete také
klepnout na Sipku na pravé strané pole a vybrat datum z kalendare. Pokud nechcete, aby bylo datum k dispozici,
klepnéte na pole a zruste vybeér.



Zobrazuje vyroci kontaktu. Mizete vybrat zobrazeny mésic, den a rok, nebo zadat jiné udaje. Muzete také klepnout
na Sipku na pravé strané pole a vybrat datum z kalendare. Pokud nechcete, aby bylo datum k dispozici, klepnéte na
pole a zruste vybér.



Zde klepnéte, cheete-li ptidat do seznamu déti novou polozku.



Zde klepnéte, cheete-li upravit vybrané jméno v seznamu déti.



Zde klepnéte, cheete-li ze seznamu déti odstranit vybrané jméno.



Zobrazuje platebni lhity, celkovy zlstatek splatnych ¢astek, zlstatek ¢astek po splatnosti a seznam poslednich
faktur zauctovanych v Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazuje odsouhlaseny splatkovy kalendar podle Microsoft Money99 Personal & Business pro vybranou osobu.



Zobrazuje zlstatek uctu podle Microsoft Money99 Personal & Business pro vybranou osobu.



Zobrazuje zlstatek ¢astek po splatnosti pro vybranou osobu podle Microsoft Money99 Personal & Business.



Zobrazuje seznam poslednich faktur podle Microsoft Money99 Personal & Business pro vybranou osobu.









