Velkokapacitni skenovani a prevod papirové dokumentace do elektronické
podoby

Mnoho predstavitelll riznych firem, ktefi byli v riznych vyzkumech dotazovani, jakou ¢ast svych aktivit
by radi zlepsili, omezili nebo nejlépe zrusili, jednoznaéné nejCastéji odpovédéli: papirovani.

Firmy i jednotlivci maji problémy s pretékajicimi registraturami. V mnoha pfipadech jsou dokumenty -
jako jsou nejriznéjSi seznamy, dodaci listy, faktury ale i napfiklad mikrofiSe ¢i mikrofilmy
archivovany, protoze to vyzaduji zakonna ustanoveni. Jak urité vite, ¢as od Casu je tfeba zajit do
archivu a vyhledat urcity doklad. Takové hledani je velice nakladné, a to z hlediska €asu i vynaloZenych
finan¢nich prostfedk(l. Pfesto, Ze podniky a podnikatelé vynakladaji znacéné ¢astky na automatizaci
svych informacénich systéma, praxe ukazuje, Ze toto snazeni ¢asto nevede k zadoucim vysledkim. |
pfes obrovské finanéni naklady se dafi zpracovavat zhruba pouze 5% informaci pomoci pocitace.
Zbylych 95% i nadale pfedstavuje manipulaci s tisténymi ¢i psanymi materialy. Znamena to, ze vétsinu
informaci, ktera se dnes a denné pouzivaji a zpracovavaji, Ize Spatné zalozit, pomalu vyhledavat, poslat
na nespravné misto nebo dokonce ztratit. Pfitom pouze ve zcela vyjimeénych pfipadech je tfeba
pracovat s originalnim dokladem, vétSinou postaCi pouze kopie, fotokopie & nahled na monitoru
pocitae s mozZnosti vytisknout kopii.

Jedna z nejCastéji pozadovanych sluzeb je pfevod papirové dokumentace do elektronické podoby
(vytvoreni elektronického archivu). Jakkoli je digitalizace dokumentl u nas novinkou, jinde ve svété je
zavedenym zpUsobem archivace, ktery vyuzivd mnoho firem a instituci. V USA dnes pouzivaji tuto
technologii statni instituce ke zpracovani a archivaci dafiovych pfiznani, pojistovny k archivaci formular
hlaseni pojistnych udalosti. Dukazem rozSifeni této technologie je i to, Ze v USA jiz mnoho béznych
formulail ma v zahlavi vytiSténo “Scannable Form“. Také mnozi pravnici si dnes jiz svou praci bez
digitalizace dokumentl nedokazi predstavit. Misto toho, aby jako dfiv nosili k soudnimu jednani stohy
papird s vypovédmi, korespondenci, obalkami, fotografiemi a jinymi papirovymi podklady pro proces,
prichazeji dnes pouze s notebookem, na jehoz pevném disku jsou vSechny tyto doklady naskenovany a
zkatalogizovany (oindexovany pomoci napf. kli€ovych slov), takze mohou byt pohodiné vyhledavany.

Cena této sluzby predstavuje pouze malou ¢ast nakladd, které je jinak nutné vynalozit na ukladani a
vyhledavani dokumentl v jejich plvodni formé. S uvadénymi sluzbami €asto souvisi i vybudovani
systému pro spravu dokumentace, dat a informaci, tj. dodani komplexniho systému pro spravu veSkeré
dokumentace. K prednostem takovychto systéml patfi predevSim jednoducha sprava vesSkerych
dokumentt (dopisu, faktur, fax(, e-mailovych zprav, cenikd, naskenovanych dokumentd, vykresu,
projektl, atd.) a vysoka bezpecénost jejich archivace véetné vSech dalSich a novych verzi.

Firma IMAGING SYSTEMS s.r.o. (www.imaging.cz) byla zalozena pravé proto, aby pomahala feSit
problémy spojené se spravou dat, dokumentace a informaci pomoci vypocetni techniky a zejména
problémy spojené se zakladanim elektronickych archivli. Mezi nasi nabidku sluzeb patfi i skenovani
mikrofiSi a mikrofilmd a - zhruba od fijna tohoto roku, zajistime i fyzické ulozeni papirovych dokladu
podle pozadavkl ze zakon( 343/1992 Sb. o archivnictvi a 563/1991 Sb. o ucetnictvi. Dokumenty budou
uloZeny v archivaénich kartonech, Ize je i pfipravit k pozdé&jsi likvidaci a posléze skartovat. Pfitom mate
stale svoje dokumenty rychle a bezpecné pfistupné v elektronické podobé - mizete je vyhledavat,
opatfovat poznamkami, tisknout apod.



