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Informacje ogéine
Opis i funkcje modutu giéwnego

Modu omocnhicze
Moduly dodatkowe

Informacje pomocnicze

Szanowny PT Uzytkowniku - System FIRMA-XL to jedyny w swoim rodzaju program finansowo ksiegowy,
ktorego zalety mozna doceni¢ dopiero podczas pracy z nim. Cechuje go prostota obstugi i bardzo
whnikliwa kontrola poprawnosci dziatan uzytkownika. Dla zrozumienia idei programu i jego finezji radzimy
przeczyta¢ opis funkcji WPISY DO KPIiR i EWIDENCJI VAT Zdajemy sobie sprawe, ze prawie nikt nie lubi
czytac instrukcji obstugi, dlatego System jest zaprojektowany z naciskiem na prostote obstugi, jednak
warto poswieci¢ kilka minut na zapoznanie sie chociaz z uwagami ponizej i Informacjami ogélnymi, aby
maéc wpetni wykorzystywac¢ mozliwosci programu.

UWAGA :

Na podstawie rozméw z Uzytkownikami wynika, Ze przynajmniej na poczatku jego stosowania, nie
doceniajg jego (naszym zdaniem) najwiekszej zalety:

System ma specjalne funkcje robienia kopii kazdej tabeli Systemu na specjalny osobny arkusz
ROBOCZY.XLS, dzieki czemu mozna bezpiecznie "obrabiaé" swoje dane wpisane podczas jego
uzywania, bez obawy ich utraty, dokonywac réznego rodzaju analiz, wydrukéw, wykreséw - stowem:
korzysta¢, pod tym wzgledem, z ogromnych mozliwosci EXCELA.

Dla wyjasnienia, najprostszy przyktad: gdy przygotowujemy faktury i konsekwentnie kazda wpisujemy do
bazy, w kazdej chwili mozemy zrobi¢ kopie tej bazy na arkusz ROBOCZ.XLS - a tam korzystajgc z funkgciji
filtrowania EXCELA , po usunieciu niepotrzebnych nam kolumn - zrobi¢ np. zestawienie faktur o ptatnosci
przelewem - zrobi¢ nowg kolumne - termin wptywu przelewu - i zapisa¢ pod jaka$ nazwa, do dalszego
wykorzystywania, lub wydrukowac itd.

Druga sprawa, ktdrg chcemy wyjasni¢ nowym PT Uzytkownikom:

najogoliniej, praca Systemu FIRMA-XL opiera sie na danych wpisanych przez Uzytkownika poprzez
dialogi wtgczane odpowiednimi funkcjami, a tabele, ktére widzimy, gdy wtaczamy poszczegdlne funkcje
menu sg tylko tabelami INFORMACYJNYMI, ich edycja (sg zablokowane - ale mozna odblokowac) nie
ma sensu, bo to co widac to i tak sa tylko kopie. Jednym stowem, wszelkie dane do Systemu nalezy
wpisywac poprzez Dialogi, w ten sposob System kontroluje poprawnosc¢, wprowadzanych danych, co z
kolei gwarantuje prawidtowos$¢ jego pracy.



Informacje ogdlne:

Szanowni Panstwo !

System FIRMA-XL jest ciggle rozwijany. Poczatkowym zatozeniem jego powstania byto przygotowanie
prostego systemu finansowo - ksiegowego do prowadzenia matej firmy. Jednak pod presjg uwag i sugestii
PT Uzytkownikéw System staje sie coraz bardziej rozbudowany. Staramy sie zachowac jego podstawowg
ceche - prostote obstugi, jednak zwiekszajgc jego mozliwosci i uniwersalno$é konieczne stato sie
przygotowanie instrukcji obstugi.

Opis ogdélny Zakup - licencja
Idea pracy Rozpoczecie pracy
Import - export danych

Zdajemy sobie sprawe, ze nikt nie lubi czytaé¢ instrukcji, dlatego System jest tak zaprojektowany, aby na
biezgco kontrolowat naszg prace i wyjasniat odpowiednimi komunikatami idee swej pracy. Jednak, gdy
napotkamy w czasie pracy jakies trudnosci, warto siegna¢ do odpowiedniego hasta z pomocy FIRMA-XL.



Opis i funkcje modutu gtébwnego

Modut gtéwny to serce Systemu, w czasie pracy, wszedzie gdy wiaczamy MENU GLOWNE SYSTEMU
FIRMA-XL wtgczany jest ten modut. Modut ten steruje catg praca, tutaj opisane sg szczegoétowo funkcje
bezposrednio zwigzane z prowadzeniem ksiegowosci firmy. Pozostate funkcje to funkcje uruchamiajace

moduty pomochicze.

Modut gtéwny Systemu
Funkcje Modutu Gtéwnego
Funkcje pomocnicze Systemu




Moduty pomocnicze Systemu FIRMA-XL

Moduly pomocnicze muszg by¢ uruchamiane z Menu Gtéwnego Systemu. Ich nazwy jasno okreslajg
przeznaczenie. Wyczerpujg podstawowy zakres prac zwigzanych z prowadzeniem ksiegowosci.

Faktury, Rachunki, Oferty

Deklaracja PIT-5
Deklaracja VAT-7

Przelew/przekaz/adresowanie
Dowody wewnetrzne




Moduty dodatkowe Systemu FIRMA-XL

Jednym z gtéwnych powoddéw powstania Systemu FIRMA-XL na bazie aplikacji EXCELA byto stworzenie
programu finansowo - ksiegowego, ktory zostatby Systemem otwartym. Kazdy moze rozwija¢ System
zgodnie ze swoimi specyficznymi potrzebami. Jedynie jest to zalezne od umiejetnosci, checi i czasu.
Wraz ze zwiekszaniem sie ilosci uzytkownikéw jest coraz wieksza presja, aby przygotowac inne
dodatkowe moduty przystosowane do wspotpracy z Systemem FIRMA-XL.

Pracujemy nad nimi, bedg wspotpracowac z Systemem, lub beda mogty pracowa¢ samodzielnie, jako
programy jednozadaniowe - narzedziowe. Wszyscy licencjonowani uzytkownicy zostang zawiadomieni o
ich powstaniu i otrzymajg znaczace rabaty przy ewentualnym ich zakupie.



Informacje pomocnicze

Przygotowywanie kazdej instrukcji obstugi wigze sie z watpliwosciami jak szeroko i szczegbétowo
opisywac poszczegolne tematy. Prawdopodobnie dla jednych uzytkownikéw niektére tematy sg opisane
za mato szczegotowo, dla innych az zanadto itd. Jedno jest pewne - pomoc dla FIRMA-XL nie jest
podrecznikiem obstugi komputera i obstugi programu EXCEL, jednak zawsze licencjonowanym
uzytkownikom stuzymy pomocg - prosze dzwonié.

Historia rozwoju

Rozwigzywanie problemow
Informacije techniczne




Opis ogolny Systemu

FIRMA-XL - System modutéw programu EXCEL PL od wersji 5 wzwyz - do obstugi ksiegowosci firmy
prowadzonej w oparciu o Ksiege Przychodéw i Rozchodéw z ustawowymi ewidencjami - VAT, Srodkéw
Trwatych, Wyposazenia.

Réwnoczesnie System w podstawowej konfiguracji zawiera moduty pomocnicze, ktére utatwiajg
podstawowe prace zwigzane z prowadzeniem ksiegowosci matej firmy: fakturowanie, wypetnianie
comiesiecznych deklaracji PIT-5 i VAT-7, przygotowywanie przelewéw bankowych, przekazoéw,
adresowania korespondencji i przygotowywanie roznego rodzaju dowoddéw wewnetrznych.

UWAGA - System FIRMA-XL to nie jest zespét szablondw, to caty program, w ktérym wszystkie dane
wpisujemy poprzez przejrzyscie zaprojektowane dialogi wtgczane przez poszczegolne funkcije.

A do tego wszystkiego uzytkownik ma do dyspozyciji catg potege EXCELA - jego mozliwosci wykonywania
wszelkiego rodzaju zestawien, wydrukow, analiz, atym samym - otwarty System, ktéry przystosowaé
moze do wilasnych potrzeb. | to wtasnie, naszym zdaniem jest gtéwna zaleta Systemu FIRMA-XL,
wyrdzniajaca go od innych tego typu programow.

Nalezy podkresli¢, ze do podstawowej obstugi Systemu FIRMA-XL nie jest potrzebna wiedza o EXCELU,
poza tym jak uruchomi¢ program EXCEL i jak w nim otworzy¢ plik. Mato tego, System jest tak
zaprojektowany, ze ma specjalne funkcje do robienia kopii danych uzytkownika, tak wiec kazdy (nawet
laik w obstudze EXCELA) moze prébowac robi¢ roznego rodzaju analizy lub  wydruki bez obawy utraty
swoich danych.

Zaprojektowano pod wzgledem logistycznym gtéwny dialog ksiegowania tak, ze rownoczes$nie
ksiggowana jest pozycja w Ksigdze Przychoddw i Rozchodow i odpowiednich Ewidencjach VAT, a takze
od razu mozna obstuzy¢ Ewidencje Srodkoéw Trwatych, Wyposazenia lub Magazynu.

Cata praca przy prowadzeniu ksiegowosci firmy opiera sie na trzech podstawowych funkcjach -

KSIEGOWANIE, BILANSE, DRUKOWANIE.

Wszystkie pliki Systemu muszg znajdowac sie w jednym katalogu. (realizuje to modut instalacji Systemu -
instalfx.xls). Nazwa katalogu jest dowolna, a takze nazwa Modutu Gtéwnego (firma-xl.xlIs) - tez moze by¢
dowolna - trzeba tylko zachowaé rozszerzenie XLS. W ten sposob wygodnie mozna mieé na jednym
dysku twardym szereg niezaleznych Systeméw do prowadzenia ksiegowosci roznych firm.

Ksieguijgc - uzytkownik dane wpisuje tylko raz: niezaleznie, czy sg to dane kontrahenta, towaru, opis
zdarzenia itd. - juz je ma i drugi raz nie musi ich wpisywaé. Wszystkie dane wpisywane sg do Tabel
Systemu, ktére znajdujg sie na arkuszach EXCELA - fxtabele.xls i fxd-xxxx.xls. Na arkuszu fxd-
xxxx.xls (xxxx- rok) sg tabele danych zwigzanych z okre$lonym rokiem dziatalno$ci firmy, na arkuszu
fxtabele.xls pozostate (kontrahenci, materiaty, wyposazenie, Srodki trwate, ustugi).

Funkcje Bilanséw zatatwiajg sprawe obliczen dochodoéw, kosztéw, przy czym w kazdej chwili mamy
dostep do aktualnego stanu kosztéw, dochoddéw, naliczonego i naleznego VAT.

System bardzo doktadnie ma zaprojektowang funkcje drukowania Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw i
Rejestrow VAT - z estetycznymi ramkami, podziatem na strony z nagtéwkami kolumn na kazdej stronie.
Wszystkie wydruki mieszczg sie na stronie A4, czyli mozemy wykorzystywac¢ najbardziej typowe drukarki
obstugujace tylko ten format.



Zakup - Licencja

System FIRMA-XL jest programem shareware z wszelkimi zastrzeZzeniami i ograniczeniami wynikajgcymi
z tego rodzaju dystrybuciji.

Sposob uzyskania licencji jest opisany nizej, gdyby jednak ponizsze informacije nie wystarczyty, jestesmy
do dyspozycji - Pracownia Elektroniki, Dodek Zywiot, 30-412 Krakoéw, ul.Zbrojarzy 29 tel. (0) 602-312-711,
tel/fax (012) 267-28-61

W wersji shareware System ma ograniczony czas uzytkowania - jednak po zakupie licencji wprowadzone
dane zostang zachowane. Licencja jest wpisywana funkcjg wpis licencji z Funkcji pomocniczych, na
podstawie kodu dostepu podanego przez nas telefonicznie.

Wybralismy ten sposdb wpisu licencji (Nazwa petna uzytkownika i Skrét nazwy) - bo w ten sposoéb
uzytkownik moze sam wybra¢ doktadnie format wpisu danych (duze , mate litery itd.)

Aby otrzymacé kod dostepu nalezy najpierw wniesc optate licencyjng = 199 zt + 22% VAT. Wystarczy
przestac przelew na nizej podane konto lub przekaz pocztowy na nasz adres. Prosze pamigetac o
umieszczeniu informac;ji z okresleniem rodzaju faktury i koniecznych danych do jej wystawienia, dla
Faktury VAT- prosze pamieta¢ o NIP !

Po zaméwieniu licencji wraz z fakturg zawsze jest wysytana najnowsza wersja Systemu FIRMA-XL.

Bank: Pekao SA Il/O Krakow
12401444-30023938-2700-401112-001-0000

Nastepnie prosze odczekac kilka dni - czas dla naszych bankéw lub poczty - oraz dla Pracowni
Elektroniki, aby zarejestrowac wptate.

Biorgc pod uwage nasze realia proponujemy odczeka¢ minimum 7 dni, po tym okresie nalezy uruchomi¢
System FIRMA-XL - wigczy¢ funkcje Whpis licencji w Funkcjach Pomocniczych - teraz dopiero prosze
dzwoni¢ na numery: (012) 267-28-61, (0) 602-312-711.

Na podstawie podanych danych o wptacie - zostanie podany kod dostepu. Mozna smiato wyprébowaé
dziatanie funkcji - moze szczescie sie usmiechnie - wowczas prosimy o informacije - zarejestrujemy
licencje - ztozymy gratulacje.



IDEA PRACY Systemu FIRMA-XL

W kazdym systemie finansowo-ksiegowym jedng z najwazniejszych spraw jest bezpieczenstwo danych
uzytkownika, W Systemie FIRMA-XL, dziatajgcym w EXCELU, wszystkie dane sg zapisywane na dwoéch
oddzielnych arkuszach - tak wiec, wystarczy zadba¢ o odpowiednie czeste robienie kopii bezpieczenstwa
tych arkuszy, a ten problem zniknie. Co oczywiscie nie zwalnia z obowigzku wykonywania
comiesiecznych wydrukdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Drugim waznym problemem w systemach finansowo-ksiegowych w naszym kraju sg przepisy prawne -
trudno na ten temat pisac bez stow powszechnie uwazanych za obelzywe - System FIRMA-XL broni sie
przed tym problemem w ten sposéb, ze rozwigzuje ucigzliwos¢ ksiegowania wykorzystujac
dobrodziejstwa komputera, a pewne szczegdly - np. obliczanie miesiecznej Amortyzacji Srodkéw
Trwatych pozostawia do obliczenia "recznego" (w cudzystowie, bo przeciez System pracuje w EXCELU -
najpopularniejszym arkuszu kalkulacyjnym). W ten sposdb pozostawia uzytkownikowi decyzje
interpretacji przepiséw prawnych, lub gdy sie zmienig przepisy , uzytkownik moze sam zrobié
odpowiednie aktualizacje.

To, ze System FIRMA-XL pracuje w EXCELU, rozwigzuje nastepny problem programéw finansowo-
ksiegowych - specyfike ksiegowosci réznych firm. Tutaj wszystkie dane sa wpisywane na arkuszach
EXCELA, nie sg to relacyjne bazy danych - trudne do wykorzystania przez zwyktego uzytkownika.
System ma specjalng funkcje robienia kopii kazdej tabeli Systemu na specjalny osobny arkusz
ROBOCZY.XLS, dzieki czemu mozna bezpiecznie "obrabia¢" dane bez obawy ich utraty, dokonywaé¢
réznego rodzaju analiz, wydrukéw, wykreséw - stowem: korzysta¢ z ogromnych mozliwosci EXCELA.

W Systemie istnieje mozliwos¢ wprowadzania ewentualnych poprawek ksiegowania - tego hasta Urzedy
Skarbowe nie lubig - to fakt. System zostat tak zaprojektowany, ze odnosi sie wrazenie prowadzenia
normalnej Ksiegi Przychodéw i Rozchoddéw oraz Ewidencji VAT "recznie". Co miesigc nalezy je drukowaé
na kartkach A-4. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Ksiegi nie trzeba rejestrowac, wiec istnieje
teoretycznie zawsze mozliwos¢ przepisania Ksiegi od nowa - w Systemie FIRMA-XL jest to niewatpliwie
mniej ucigzliwe.

Funkcja BILANSE z Menu Gtéwnego Systemu FIRMA-XL uwydatnia korzysci stosowania komputera do
prowadzenia ksiegowosci firmy w oparciu o program finansowo-ksiegowy. W kazdej chwili istnieje dostep
do aktualnych wynikéw finansowych firmy - dla aktualnego miesigca, dla miesiecy poprzednich, od
poczatku roku - wystarczy uruchomié¢ odpowiednig funkcje.



ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dn. 14. grudnia 1995 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw /Dz.U.Nr
148 poz.720/

&22. W razie prowadzenia ksiegi przy uzyciu komputera, warunkiem uznania ksigg za prawidtowe jest:

1).okreslenie na pismie szczegdtowej instrukcji obstugi programu komputerowego, wykorzystywanego do
prowadzenia ksiag.

2).stosowanie programu komputerowego zapewniajagcego bezzwtoczny wglad w tres¢ dokonywanych
zapisow oraz wydrukowanie wszystkich danych w porzadku chronologicznym, zgodnie z wzorem ksiegi.

3).przechowywanie zapisanych danych na magnetycznych nosnikach informacji, do czasu wydruku
zawartych na nich danych, w sposdb chronigcy przed zatarciem lub znieksztatceniem tych danych albo
naruszeniem ustalonych zasad ich przetwarzania.



Rozpoczecie Pracy

Przede wszystkim zalecamy PT Uzytkownikom 30 minutowg zabawe - wigczenie poszczegdlnych funkciji
Systemu, wpisanie wymaganych danych (tylko przyktadowych - i to minimum, jakie System zgtosi).
Wszystkie dane przyktadowe bedzie mozna usuna¢ - poprzez odpowiednie funkcje - lub jedng funkcjg -
Reset Systemu z menu Funkcji pomocniczych.

Rozpoczecie pracy z Systemem moze nastgpi¢ w dowolnym miesigcu roku ksiegowania. Wynika to z
zaprojektowanego sposobu robienia bilanséw. Wystarczy dla miesigca wczesniejszego niz miesigc, od
ktérego chcemy rozpocza¢ wykorzystywanie Systemu, zaksiegowaé w Ksiedze Przychodéw i Rozchodéw
kolejne wpisy (jako niezalezne pozycije!) - z odpowiednim opisem np. w rubryce kontrahent - sumy od
poczatku roku :warto$¢ sprzedanych towardw i ustug, pozostatych przychodow, wartosci zakupionych
towardw i materiatow, kosztow ubocznych zakupu, koszty reprezentacji i reklamy, wynagrodzen i
pozostatych wydatkow.

Gdy rozpoczynamy wpisy do Ksiegi nie od stycznia - System nas przestrzega, zeby zostawi¢ pierwszg
linie pustg, aby méc fatwo wpisa¢ powyzsze dane, ktére sg konieczne, zeby System maégt robic
odpowiednie obliczenia w stosunku rocznym.

Dla pozostatych wczesniejszych miesigcy (bez wpisow) nalezy zrobi¢ funkcjg ROZLICZENIE MIESIACA z
menu BILANSOW rozliczenia, aby System przestat nas niepokoi¢ komunikatami o ich nie rozliczeniu.

Normalna praca z Systemem jest juz banalnie prosta, polega na wtgczaniu odpowiednich funkcji i
wpisywaniu do przejrzyscie zaprojektowanych dialogéw odpowiednich danych. Docenic zalety
prowadzenia ksiegowosci przy pomocy Systemu FIRMA-XL mozna dopiero woéwczas, gdy mamy juz
wpisane dane naszych kontrahentéw, ustug, materiatéw itd. Nalezy zauwazy¢, ze dane te nie musimy
wczesniej wprowadzaé - wprowadzamy je na biezgco, podczas przygotowywania kolejnych dokumentéow
(np.faktur), lub w czasie ksiegowania w Ksiedze PiR. Wszystkie te dane wydobywamy jednym
kliknieciem, gdy ponownie sg potrzebne, a do tego w kazdej chwili mamy dostep np. do funkgji
Aktualizacja bilansu, a tym samym do stanu naszego dochodu i kwot naleznego i naliczonego VAT.



Modut gtéwny FIRMA-XL

Plik firma-x|.xls jest modutem gtéwnym Systemu, jest to jedyny modut Systemu, ktérego nazwe
uzytkownik moze zmieni¢. Zmiana nazwy polega na zapisaniu pliku pod inng nazwg i zamknieciu
Systemu. Nastepnie po wymazaniu pliku firma-xl.xls - przy ponownym uruchomieniu systemu modut
startowy _start.xls wymusi na nas otwarcie modutu gtéwnego pod nowg nazwg - w ten sposdb System
zaakceptuje nowg nazwe modutu giéwnego.

Modut gtéwny steruje calym Systemem - do jego pracy konieczne jest wczesniejsze otwarcie pliku xla-
fx.xla.(plik funkcji i procedur FIRMA-XL)

Uruchamiajgc System poprzez _start.xls - jest ten warunek spetniony: gtébwnym zadaniem modutu
_start.xls jest wtasnie otwarcie tego pliku. Zastosowano takie rozwigzanie - aby uniezalezni¢ uzytkownika
od wersji EXCELA, ktorg dysponuje.

UWAGA - od wersji 2.5 nie jest konieczne uruchamianie Systemu FIRMA-XL poprzez otwarcie pliku
_start.xls. Mozna uruchamia¢ System otwierajgc modut gtéwny - firma-xl.xls.

Modut gtéwny zgtasza sie grafikg startowg Systemu i Menu Gtéwnym. Klikniecie na grafice FIRMA-XL
wigcza informacje podstawowa, a klikniecie na grafice KONIEC PRACY SYSTEMU powinno zawsze
konczy¢ prace z Systemem - w ten sposéb System zadba o zapamietanie wpisanych danych oraz
"posprzata po sobie w EXCELU" .

System wiaczajgc sie zamyka paski narzedzi EXCELA - aby nie "batagani¢ na ekranie" - przy zamykaniu
otworzy je z powrotem.

Uzytkownik dysponuje czterema podstawowymi funkcjami pracy Systemu i przyciskami wigczenia
modutéw pomocniczych - ich nazwy jasno okreslajg zastosowanie.



Funkcje Modutu Gtéwnego

Kazde uruchomienie Systemu FIRMA-XL, lub powrét z pracy w modutach pomocniczych wtgcza modut
gtéwny z jego Menu Gtéwnym funkcji zwigzanych bezposrednio z prowadzeniem ksiegowosci firmy o
nastepujacej strukturze:

USTAWIENIA SYSTEMU
DANE FIRMY
DANE WtASCICIELI
PARAMETRY SYSTEMU
KSIEGOWANIE
WPISY DO KPiR i EWIDENCJI VAT
POPRAWKI KPiR i EWIDENCJI VAT
PODGLAD | POPRAWKI TABEL
BILANSE
TABELA ROZLICZEN
AKTUALIZACJA BILANSU
ROZLICZENIE MIESIACA
DRUKOWANIE
DRUKOWANIE KSIEGI
DRUKOWANIE EWID.ZAKUPOW VAT
DRUKOWANIE EWID.SPRZEDAZ VAT




Funkcja USTAWIENIA SYSTEMU

Funkcja menu gtéwnego - od tej funkcji powinno rozpoczyna¢ sie prace z Systemem. Po wigczeniu
pokazuje sie tabela USTAWIENIA SYSTEMU FIRMA-XL i menu z funkcjami opisanymi nize;.

Na tabeli informacji znajduje sie aktualna nazwa modutu gtéwnego Systemu, aktualna $ciezka dostepu -
katalog, aktualny rok ksiegowania i informacje o licencji programu.

System akceptuje zmiane nazwy modutu gtéwnego (firma-xl.xls),aby mozna byto na jednym komputerze
prowadzi¢ ksiegowos¢ wielu niezaleznych firm. W module gtéwnym jest rejestrowana licencja - gdy mamy
wiecej licencji - przez odpowiednig zmiane nazwy modutu gidwnego mozemy tatwo rozréznié moduty z
poszczegolnymi licencjami.

Uwaga - przy prowadzeniu wielu firm na jednym komputerze, kazda firma musi by¢ w innym katalogu,
bo System nie rozréznia arkuszy danych ze wzgledu na licencje, tylko na katalog z ktérego uruchamia go
modut startu Systemu - _start.xls.

DANE FIRMY - wtagcza dialog wpisu wszystkich danych firmy uzytkownika. Jest to zestaw danych
potrzebnych dla prawidtowego wypetnienia Deklaracji VAT-7. Nazwa petna jest rownoczes$nie
wskaznikiem licencji na uzywanie Systemu FIRMA-XL. Po wpisie licencji pole to jest blokowane przed

edycja.

DANE WLASCICIELI - wiacza dialog wpisu danych wiasciciela/wtascicieli firmy. Mozna wpisaé do 6
wspolnikéw firmy - wpisywane dane sg wykorzystywane do przygotowywania deklaracji PIT-5, dlatego
System pilnuje wypetnienia danych o procencie udziatu.

PARAMETRY SYSTEMU - wigcza sie dialog z informacjg o aktualnej ilosci wpiséw w podstawowych
tabelach Systemu i informacjg o wpisanej licencji do Systemu, oraz jedng istotng funkcjg dla pracy z
Systemem:

WYMIANA ARKUSZA ROKU KSIEGOWANIA



Rok ksiegowania

Do ustalenia aktualnego roku ksiegowania mamy funkcje na dialogu wigczanym funkcjg Parametry
Systemu z menu Ustawien Systemu:

WYMIANA ARKUSZA ROKU KSIEGOWANIA - funkcja do tworzenia nowego arkusza danych
ksiegowania, gdy rozpoczyna sie nowy rok ksiegowania, lub w kazdej chwili daje mozliwos¢ wtgczenia
arkusza danych z lat ubiegtych - dla przegladu-analizy. Warunek - arkusz ten musi znajdowac¢ sie w
katalogu Systemu - w innym przypadku zostanie stworzony nowy, o czym zresztg System informuje.



Funkcja KSIEGOWANIE

Funkcja Menu Gtéwnego Systemu - wtgcza sie menu ksiegowania oraz tablica KSIEGOWANIE - STAN
AKTUALNY z nastepujacymi informacjami:

-aktualny rok ksiegowania

-aktualny miesigc

-date ostatniego ksiegowania w Ksiedze i Rejestrach VAT

-aktualng ilo$¢ zaksiegowanych pozycji w Ksiedze i Rejestrach VAT

-stan rozliczenia poszczegdélnych miesiecy na podstawie Tabeli Rozliczen

WPISY DO KPiR i EWIDENCJI VAT- podstawowa funkcja ksiegowania - obstuguje przy pomocy jednego
dialogu - réwnoczesnie ksiegowanie w Ksiedze Przychodéw i Rozchodéw oraz Rejestrach VAT - faktur i
rachunkéw biezacych, korekt i nierozliczonych

POPRAWKI KPiR | EWIDENCJI VAT- wszystkie tabele Systemu FIRMA-XL majg mozliwos¢
wprowadzania poprawek na dialogach ich obstugi. Jednak funkcja wprowadzania poprawek w KPiR i
Ewidencjach VAT jest specyficzna - umozliwia petng ingerencje w zapisane pozycje: poprawiajac
pozycje w Ksiedze System rownoczesnie wykonuje petng aktualizacje odpowiednich rejestrow VAT, a
takze zgodnie z decyzjg uzytkownika, aktualizuje stan rozliczenia bilanséw. Funkcja wigcza dialog Wpisu
do KPiR i Ewidencji VAT z odpowiednimi funkcjami.

PODGLAD | POPRAWKI TABEL - funkcja wigcza dialog z dwoma oknami list Tabel Systemu.

Zgodnie z opisem na dialogu pierwsze okno zawiera liste nazw tabel, z ktérej wybranie powoduje
wigczenie sie dialogu do aktualizacji i porzgdkowania wybranej tabeli., lub drugie okno z listg tabel, po
wyborze tabeli System robi jej kopie na arkusz ROBOCZY.XLS - dla bezpiecznej analizy druku, filtrowania
- zgodnie z potrzebami uzytkownika.



WPISY DO KPiR i EWIDENCJI VAT

Funkcja menu KSIEGOWANIA wigcza dialog sktadajacy sie z elementéw opisanych szczegdtowo nizej,
ktorych opis wyjasnia szczegdtowo idee ksiegowania Systemu FIRMA-XL.

NR KOL. - okienko edycyjne numeru kolejnego pozycji w Ksiedze, - numer ten wpisuje zawsze
automatycznie System w miare wpisu kolejnych pozycji Ksiegi PiR.

DOTYCZY MIESIACA - okienko edycji do wpisu numeru miesigca, ktérego dotyczy ksiegowana pozycja.
System kontroluje poprawnos$é wpisu i gdy uzytkownik zaczyna ksiegowanie nie od stycznia, zgtasza
komunikaty informujgce, ze np. wpisy dla miesiecy poprzednich bedg mozliwe tylko poprzez funkcje
Poprawek. Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze Tabela Ksiegi nie moze by¢ sortowana. Zgodnie z
obowigzujgcym prawem wpisy do Ksiegi musza by¢ w porzadku chronologicznym, a kazdy dokument
powinien zawiera¢ numer pozycji w ksiedze - pod ktorym jest wpisany.

Ponadto - w Systemie FIRMA-XL, gdy zaksiegowano w Ksiedze dokument zwigzany z rejestrem VAT, od
razu w Ksiedze jest wpisywany numer pozycji odpowiedniego rejestru VAT, a w tym rejestrze jest
wpisywana pozycja, pod ktérg dany dokument zostat zarejestrowany w Ksiedze. Sens istnienia tych
kolumn wyjasnia opis funkcji Funkcje dla PUS Jednocze$nie w Systemie FIRMA-XL istnieje funkcja

PeprawkiHKPiR--Ewideneji-VAT, ktdra znakomicie zapewnia bezstresowg prace przy ksiegowaniu.

DATA ZDARZENIA, DATA DOKUMENTU - okienka edycyjne do wpisania odpowiednich dat
ksiegowanego dokumentu. Zaleca sie - ze wzgledu na wydruk pisanie dat w postaci dzieh-miesigc lub
odwrotnie - bez roku. Wiaczajac dialog System wpisuje aktualng date, jednak gdy zmienimy date
ksiegujac dokument, do ksiegowania dokumentu nastepnego data nie jest aktualizowana - sg rézne
sposoby prowadzenia ksiegowosci.

Poniewaz w przewazajacej czesci data zdarzenia odpowiada dacie dokumentu - wpisujgc date zdarzenia
system automatycznie wpisuje takg sama date w okienku Daty dokumentu, ktérg oczywiscie mozna
zmienié.

Uwaga - format wpisu daty nie jest kontrolowany przez System -jest to pozostawione przyzwyczajeniom
uzytkownika. Warto jednak przyja¢ jednolity format dla pézniejszych analiz.

NR.DOKUMENTU - wpis numeru ksiegowanego dokumentu.

OPIS ZDARZENIA - jest to pole edyciji z listg wyboru - ktére jest tak zaprogramowane, ze wpisujgc opis
zdarzenia System sprawdza czy ma go juz na liscie (jesli nie, to go dopisuje) - w ten sposoéb tworzy sie
lista opisdw zdarzen, z ktérej mozna korzystac przy kolejnych ksiegowanych pozycjach.

Gdy wpiszemy opis zdarzenia z bledem, mozemy ten btad poprawi¢ funkcjg ze zbioru funkciji
pomochniczych

RODZAJ ZDARZENIA - pole wyboru okreslajgce rodzaj zdarzenia gospodarczego - Przychdd, Zakup
towardéw i materiatéw, Wydatki-koszty. Okreslenie tego pola wyboru umozliwia dalszg obstuge dialogu
ksiegowania. Odblokujg sie okienka wpisu kwot dokumentu i inne elementy dialogu z petng logistyka.
Na podstawie okreslenia rodzaju zdarzenia uaktywniajg sie odpowiednie pola wyboru W KSIEDZE
ZALICZYC DO, oraz odpowiednie funkcje wpisu do magazynu, wyposazenia lub $rodkéw trwatych.

EWIDENCJA VAT - pole uaktywnienia wpis do ewidencji VAT - wigcza pole wyboru ewidencji Biezacej,
Korekt lub Nierozliczonych, oraz, jezeli ksiegowany dokument zawiera VAT naliczony - pole wyboru do
okreslenia czy dotyczy to sprzedazy opodatkowanej czy opodatkowanej i zwolnionej.

KWOTY DOKUMENTU - cztery pola edycji do wpisu Kwoty brutto/netto, Stawki VAT, Kwoty VAT i
Kosztéw ubocznych. Nalezy zwréci¢ uwage, ze System utatwia prace - bo "inteligentnie" na podstawie
okreslenia w polach wyboru rodzaju zdarzenia odpowiednio uaktywnia potrzebne pola wpisu i pola
wyboru - podpowiada. Pole Kosztéw ubocznych jest do wykorzystywania normalnie przy ksiegowaniu
zakupdw, ale nie jest blokowane np. przy przychodach - bo mozna go wykorzystywacé np. przy przesyice
towaru - gdy na rachunku umieszczamy koszty przesytki (mamy dochdéd) - i w jednej pozycji mozemy te



koszty wpisa¢ - wowczas System wpisze je do kolumny w Ksiedze Pozostate wydatki.

KONTRAHENT - trzy pola edycji do wpisania Nazwy, Adresu i NIP. Mozna wpisa¢ dane bezpos$rednio -
lecz zaleca sie korzystanie z funkcji KONTRAHENCI - po uruchomieniu bazy kontrahentéw - wypetniajgc
odpowiednie rubryki - dane kontrahenta rownoczesnie zostang zapisane w Tabeli kontrahentéw i w
ksiegowanej pozycji. Zastosowano takie rozwigzanie, aby uzytkownik mogt decydowac czy chce danego
kontrahenta wpisywac¢ do swojej bazy kontrahentéw czy nie. System, gdy wpisujemy bezposrednio do
okien danych kontrahenta ostrzega, ze wpisujemy bez wpisywania danych do Tabeli kontrahentow, ale
tylko raz aby nie nudzi¢

SRODKI TRWALE - przycisk wiaczajacy dialog wpisu do Ewidencji Srodkéw Trwatych. Przy
ksiegowaniu pozycji przycisk ten uaktywnia sie tylko woéwczas, gdy rodzaj zdarzenia to Wydatki-Koszty i
gdy zaznaczono opcje: Zaliczy¢ do srodkow trwatych. Gdy ksiegowana jest taka pozycja - w Ksiedze
PiR kwota pojawia sie w kolumnie Pozostate wydatki z wskaznikiem "$t=" - kwota ta nie jest
uwzgledniana w bilansowaniu kosztéw. Jednak, przy wybranej opcji Ewidencji VAT, jest odpowiednio
ksiegowana w tej ewidencji.

MAGAZYN - przycisk wigczajacy dialog wpisu do Tabeli materiatow/towaréw. Przy ksiegowaniu
dokumentu przycisk ten uaktywnia sie, gdy wybranym rodzajem zdarzenia jest Zakup towarow i
materiatéw - istnieje mozliwos¢ od razu ksiegowania odpowiednich pozycji w tabeli magazynu.

WYPOSAZENIE - przycisk wigczajacy dialog wpisu do Ewidencji Wyposazenia. Po jego wigczeniu, na
ten dialog przekazywana jest data dokumentu i aktualny numer pozycji Ksiegi PiR.

NASTEPNY DOKUMENT - przycisk uaktywniajacy sie po zapisie pozycji w Ksiedze - przygotowuje dialog
do zaksiegowania nastepnego dokumentu.

NASTEPNY WPIS - podobnie jak przycisk Nastepny Dokument uaktywnia sie po zapisie do Ksiegi,
jednak uzywany jest wéwczas, gdy na jednym dokumencie wystepujg pozycje do ksiegowania w réznych
kolumnach Ksiegi, lub - r6zne stawki VAT. Przygotowuje dialog do wpisu nastepnej pozycji, zostawiajgc
wypetnione pola dat, nr dokumentu, kontrahenta itd.

ZAPISZ - wtgcza funkcje zapisu do Ksiegi i Rejestrow VAT.
KONIEC - zamkniecie dialogu ksiegowania - powr6t do menu Ksiegowania.
LISTA WPISOW KSIEGI - jest to okienko listy wpiséw do ksiegi - ztozona z daty zdarzenia i nazwy

kontrahenta. Klikniecie na pozyciji listy wigcza opcje odtworzenia na dialog danych wpisu pozyciji.
Edycji danych jest zablokowana - mozliwy jest tylko podglad wpiséw Ksiegi.



POPRAWKI KPiR I EWIDENCJI VAT

Funkcja menu KSIEGOWANIA wigcza dialog Wpisu do KPiR i Ewidencji VAT z nowymi funkcjami
opisanymi nize;.
SZUKAJ - funkcja przeszukiwania Ksiegi w oparciu o wpisany wzorzec lub wzorce w aktywne okienka

dialogu.

USUN - funkcja usuniecia pozyciji z Ksiegi i odpowiadajacej jej pozyciji w rejestrze VAT z odpowiednim
przenumerowaniem odpowiednich kolumn.

WSUN WPIS - funkcja umozliwia wpisanie nowego dokumentu PO wybranej pozyciji Ksiegi. System
odpowiednio uaktualnia wszystkie rejestry VAT.

POPRAW - funkcja umozliwia naniesienie poprawek na wpisang pozycje z odpowiednig aktualizacjg
rejestrow VAT.

ZAPISZ - funkcja zapisu danych wprowadzonych przez powyzsze funkcje.

Uwaga - Funkcje w petni aktualizujg dane - tzn. aktualizujg numery kolejne wpiséw w Ksiedze i
odpowiednie numery w rejestrach VAT. System wsuwa wpisy w rejestrach na odpowiednich pozycjach.
Funkcje te nalezy stosowac swiadomie, gdy sa wpisane na dokumentach ksiegowych numery pozycji w
Ksiedze PiR !



PODGLAD | POPRAWKI TABEL

Funkcja menu_KSIEGOWANIA - zgodnie z opisem na dialogu pierwsze okno zawiera liste nazw tabel, z
ktdrej wybranie powoduje wigczenie sie dialogu do aktualizacji i porzadkowania wybranej tabeli. Na liscie
znajduja sie nastepujace tabele: Tabela kontrahentéw, Tabela materiatéw/towaréw, Ewidencja
wyposazenia, Ewidencja srodkéw trwatych, Tabela ustug.

Wiaczajace sie dialogi maja jasno okreslone funkcje, nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze tabele ewidencii
wyposazenia i srodkéw trwatych nie sg sortowane przez System - jednak funkcja WSUN zapewnia petng
mozliwos¢ ich poprawek i aktualizacji.

Tabela kontrahentow, poza kolumnami niezbednych danych, zawiera kolumny na dodatkowe informacje
jak telefon, fax, e-mail i okno tekstowe do ewentualnego wpisu uwag - informacji do zapamietania, a
tabela materiatéw/towaréw kolumny stanu magazynu i aktualnej marzy.

Drugie okno listy wyboru nazw tabel Systemu - zgodnie z opisem - wybor tabeli tworzy na arkuszu
ROBOCZY.XLS kopie wybranej tabeli - w ten sposéb bezpiecznie dla danych uzytkownika Systemu
mozna wygodnie przeglada¢ dane w tabelach, poddawac je wszelkim analizom, przygotowywa¢ wydruki -
majac do dyspozycji wszystkie mozliwosci programu EXCEL



Funkcja BILANSE

Funkcja Menu Gtéwnego Systemu - wigcza sie menu bilanséw oraz tablica informacji -BILANSE - STAN
AKTUALNY, ktéra zawiera nastepujace informacije:
-aktualny rok ksiegowania
-aktualny miesigc ksiegowania
-miesigc dla ktérego jest przygotowana tabela rozliczenia i druku.
-tabele ostatniej aktualizacji bilansu z informacjami:
-miesigc i date aktualizacji
-przychod miesiaca,
-koszty uzyskania miesigca,
-przychdéd od poczatku roku,
-koszty od poczatku roku
-sumy podatku VAT naleznego i naliczonego miesigca, dla ktérego byta wykonana funkcja
aktualizacji bilansu.
-tabele miesiecy ze znacznikiem rozliczenia i kwoty amortyzacji sSrodkéw trwatych dla danego
miesigca. Kwoty te System sumuje wykonujac obliczenia do dochodu dla rozliczanego miesiaca.

Uwaga - nalezy zwrdéci¢ uwage na fakt, ze wszystkie tabele, ktére System pokazuje przy wigczaniu
poszczegolnych funkcji sg tylko kopiami, wiec edycja ich reczna nie ma sensu. Tabele te wypetniajg
odpowiednie funkcje Systemu, a wyswietlane sa w celach przekazania informaciji uzytkownikowi.

TABELA ROZLICZEN - funkcja wy$éwietla na ekranie tabele wynikéw rozliczenia poszczegdlnych
miesiecy Ksiegi Przychoddéw i Rozchodow.

AKTUALIZACJA BILANSU- funkcja wykonuje aktualizacje bilansu dla dowolnie wybranego przez
uzytkownika miesiaca.

ROZLICZENIE MIESIACA - funkcje tg musi uzytkownik uruchomi¢ dla wybranego miesigca przed
drukowaniem Ksiegi i Rejestrow VAT i Deklaracji VAT-7, PIT-5.



TABELA ROZLICZEN

Funkcja z Menu BILANSE wyswietla na ekranie TABELE ROZLICZONYCH MIESECY KSIEGI
PRZYCHODOW i ROZCHODOW. Tabele wypetnia funkcja ROZLICZENIE MIESIACA Z tabeli tej
korzysta System przy wykonywaniu aktualizacji bilansu dla konkretnego wybranego przez uzytkownika
miesigca - zawsze dla wybranego miesigca obliczenia sg wykonywane na podstawie aktualnych wpiséw
w Ksiedze, a obliczenie wynikéw w stosunku rocznym sg wykonywane na podstawie tej tabeli. System o
tym sposobie wykonywania obliczen przypomina komunikatami informacyjnymi w czasie pracy.
Wazniejszg funkcjg tej tabeli jest to, ze System dane z tej tabeli wykorzystuje przy rozliczaniu miesiecy w
deklaracji PIT-5 oraz przygotowywuje dane na jej podstawie do obliczen dochodoéw i strat dla drukowania
Ksiegi PiR.



AKTUALIZACJA BILANSU

Funkcja z Menu BILANSE - funkcja wykonuje aktualizacje bilansu dla dowolnie wybranego przez
uzytkownika miesigca. System zawsze proponuje aktualizacje miesigca biezgco ksiegowanego, mozna
jednak wybraé dowolny miesigc. Po uruchomieniu wyswietlona zostaje tabela aktualnych obliczen dla
wybranego miesigca - wyniki Ksiegi PiR, Rejestru Zakupu VAT, Rejestru Sprzedazy VAT - aktualizowana
jest tabela pomocnicza Systemu - Tabela ostatniej aktualizacji, wyniki sg wpisane do tabeli BILANSE-
STAN AKTUALNY , ktéra zawsze pokazuje sie, po uruchomieniu funkcji BILANSE z Menu Gtéwnego
Systemu FIRMA-XL. Jest to typowa funkcja pomocnicza - do wykorzystywania w kazdym momencie, gdy
uzytkownik chce pozna¢ aktualne wyniki firmy w aktualnym miesigcu lub wczesniejszym. Do realizowanej
Tabeli ostatniej aktualizacji mamy dostep poprzez funkcje Podglad i poprawki tabel



ROZLICZENIE MIESIACA

Funkcja z Menu BILANSE - ktéra musi by¢ uruchomiona zawsze przed drukowaniem Ksiegi i Rejestrow
VAT, oraz przed przygotowywaniem Deklaracji VAT-7 dla wybranego miesigca. Funkcja ta wykonuje
rozliczenie miesigca - Ksiegi i Rejestréw VAT z wyszczegdlnieniem w rejestrach VAT : rozdziatu Faktur
biezgcych, korekt i nierozliczonych.

Wypetnia wynikami Tabele rozliczenn miesiaca, ktéra jest tabelg pomocniczg Systemu. Na podstawie tej
tabeli System przygotowuje wszystkie dane potrzebne do rozliczenia i wydruku Ksiegi Przychodoéw i
Rozchodéw oraz Rejestréw Sprzedazy i Zakupow VAT dla wybranego miesigca.

Po wiaczeniu funkcji System proponuje rozliczenie miesigca poprzedniego, niz obecnie ksiegowany -
mozna jednak wybra¢ mozna dowolny miesigc, i tak funkcja drukowania przed drukowaniem informuje
jakie ma dane w Tabeli rozliczen miesiaca, dajac mozliwos¢ akceptacji lub wycofania sig i zrobienia
rozliczenia miesigca dla ktérego chcemy przygotowaé np. VAT-7 lub wydruk Ksiegi lub Rejestréw VAT.
Nastepnie System prosi o aktualizacje kwoty amortyzacji Srodkéw trwatych - wyswietla kwote z miesigca
poprzedniego. W ten sposéb System FIRMA-XL pozostawia decyzje uzytkownikowi w jaki sposob
(miesiecznie, kwartalnie..) rozlicza amortyzacje $rodkéw trwatych. Podobnie jak spos6b prowadzenia i
dokumentacji Ewidencji Srodkéw Trwatych jest pozostawiony dla decyzji uzytkownika.



Funkcja DRUKOWANIE

Funkcja Menu Gtéwnego Systemu - wigcza sie menu drukowania oraz tablica ZREALIZOWANE
WYDRUKI, ktéra przedstawia informacje o wydrukach wykonanych przez System w postaci: oddzielnie
dla Ksiegi Przychodéw i Rozchoddw, Rejestru Zakupu VAT i Rejestru Sprzedazy VAT - miesigce i numer
ostatniej strony dla danego miesigca - zrealizowane wydruki. System korzysta z tych informacji przy
realizowaniu wydrukéw dla kolejnych miesiecy, a uzytkownik otrzymuje informacje, jakie wydruki ma
zrobione - oczywiscie drukowania mozna powtarzaé, drukowac wyniki

dowolnych miesiecy.

Istniejg trzy oddzielne funkcje: DRUKOWANIE KSIEGI, DRUKOWANIE EWID. ZAKUPOW VAT,
DRUKOWANIE EWID. SPRZEDAZY VAT

Funkcje te bardzo starannie przygotowujg wydruki z podziatem na strony, ze wstawieniem opiséw kolumn
na kazdej stronie itd. Funkcje zawsze sg zwigzane z miesigcem ostatnio rozliczonym funkcjg
ROZLICZENIE MIESIACA - z Menu BILANSE, o czym System informuje w czasie pracy odpowiednimi
komunikatami.



Funkcje pomocnicze Systemu

Funkcje te nie nalezy myli¢ z Modutami pomocniczymi, Funkcje pomocnicze to funkcja Menu Gtéwnego
Systemu, jej wtgczenie powoduje dostep do nastepujgcych funkc;ji:

Edycija list - porzadkowanie list Systemu.

Aktualizacja danych - aktualizacja danych Systemu po imporcie.

WPIS LICENCJI - wiacza sie dialog wpisu licencji do Systemu FIRMA-XL

Reset Systemu - funkcja kasuje wszystkie dane wprowadzone przez uzytkownika.
Archiwizacja danych - kopie bezpieczenstwa arkuszy danych uzytkownika.
Funkcije dla PUS - funkcja dla Paf/Panéw z Urzedéw Skarbowych.

Ark-fx1, Ark-fx2 - procedury otwarcia arkuszy dodatkowych uzytkownika




EDYCJALIST

Funkcje edycji list - sg to funkcje dostepne w menu Funkcji pomocniczych Funkcje te wiaczajg dialog,
ktéry umozliwia nam porzadkowanie list Systemu. W czasie normalnej pracy program np. liste opiséw
zdarzen gospodarczych tworzy automatycznie, po wpisie opisu zdarzenia sprawdza czy taki opis
zdarzenia na liscie istnieje, gdy nie to go dopisuje. Tutaj mamy mozliwosé uporzadkowac listy - usung¢ -
poprawic¢- dopisa¢ do listy. W Systemie tak pracujq listy opisow zdarzen i listy jednostek miar.



Aktualizacja danych

Funkcja dostepna w menu Funkcji pomocniczych Funkcja bezposrednio zwigzana z ewentualnym
importem danych uzytkownika z innych systemoéw finansowo ksiegowych do Systemu FIRMA-XL. System
od samego poczatku byt projektowany jako System otwarty, wszystkie dane uzytkownika byty zapisywane
na dwoch arkuszach EXCELA (fxtabele.xls i fxd-199x.xlIs). Arkusze te byly dostepne - jedynie nalezato
uzy¢ funkcji Okno - Odkryj, aby je zobaczy¢ i méc bezposrednio do nich wprowadza¢ dane. Jednak same
wprowadzanie danych bezposrednio do komaérek arkuszy-tabel nic nie daje - bo nalezy odpowiednio
przedefiniowaé zakresy tabel, list i odpowiednio uaktualni¢ inne zmienne, aby System zobaczyt
wprowadzone dane. Te zagadnienia dla ekspertéw EXCELA sg jasne, jednak System byt i jest dla
normalnych ludzi. Funkcja ta aktualizuje odpowiednie zakresy tabel i ustawia inne zmienne potrzebne do
pracy Systemu, po dopisaniu recznym do baz danych - tabel Systemu uzytkownika, znajdujacych sie na
arkuszu fxtabele.xls. Sg to tabele kontrahentéw, tabela materiatéw/towaréw, tabela ustug, tabela
wyposazenia i tabela $rodkéw trwatych.

Dziatanie funkcji Aktualizacja danych polega na tym, ze gdy pole kolumny nazwy w poszczegdélnych
tabelach nie jest puste, funkcja ustawia od nowa numery kolejne linii (rekordéw), ustawia nowy zakres
danej tabeli (gdy jest co$ dopisane), robi kopie tabeli i odpowiednio sortuje kopie tabeli, okresla nowe
zakresy list do wyswietlania w odpowiednich dialogach obstugujacych te tabele. Ponadto ustawia
odpowiednio format danych komorek i w kolumnach w ktérych ma by¢ liczba (np. cena), sprawdza
poprawnosc¢ wpisu liczby i gdy format liczby jest nie prawidtowy, czysci dang komérke.

Jak wida¢, gdy juz odpowiednie dane mamy wpisane na arkusz, zeby System FIRMA-XL zaakceptowat
zaimportowane dane wystarczy uruchomi¢ funkcje Aktualizacja danych.

Czyli importowanie danych do Systemu FIRMA-XL nie stanowi problemu. Trudniejszym zagadnieniem
jest wydobycie danych z uzywanego wczesniej programu - blizej ten temat jest oméwiony w EXPORT -
IMPORT DANYCH

Przy okazji przestrzega sie przed reczng modyfikacjg danych na arkuszach fxd_0, fxd-199x - tabele te
majg starannie zaprojektowane formaty, wskazniki itd. - ich zmiana moze spowodowa¢ btedy w dziataniu
Systemu.



WPIS LICENCJI

Dialog wpisu licencji uruchamiany jest z menu Eunkcji pomocniczych. Przed przystgpieniem do procedury
wpisu licencji nalezy najpierw wpisa¢ doktadnie nazwe petng firmy w takiej postaci, w jakiej chcemy aby
byta drukowana na Deklaracji VAT-7 w polu Nazwa petna, oraz Skrét nazwy - jezeli firma uzywa skrotu.
Jezeli pole Skrétu nazwy zostanie puste, na wszystkich dokumentach (faktury, przelewy itd. bedzie
drukowana Nazwa petna).

Uwaga: osoby fizyczne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami na Deklaracji VAT-7 w polu Nazwa petna
powinni wpisac¢: nazwisko, pierwsze imie, drugie imie. Dlatego w polu Skrét nazwy powinni wpisa¢
tradycyjnie Imie i Nazwisko, lub gdy posiadajg nazwe firmy - wpisac¢ tu tg nazwe, a dla faktur, przelewow i
dowoddéw wewnetrznych, gdy beda chcieli - bedg mogli wpisa¢ swoje Imie i Nazwisko - na dialogach
ustawien poczatkowych tych modutéw.

Prosze pamieta¢ - te dane mozna wprowadzi¢ tylko jeden raz, dlatego prosimy o doktadne i uwazne ich
wpisanie, gdy pole Skrét nazwy zostanie puste - na dokumentach przygotowywanych przez System
bedzie drukowana tres¢ z pola Nazwa petna.

Dopiero teraz nalezy uruchomié funkcje POKAZ LICZBE - System wygeneruje liczbe, na podstawie ktorej
podany zostanie kod dostepu dla wpisu licenciji.

Podany kod dostepu nalezy wpisaé¢ w okno kodu i uruchomi¢ funkcje SPRAWDZ KOD - System sprawdzi
poprawnosc¢ wpisu, gdy kod bedzie dobry uaktywni sie funkcja WPIS LICENCJI, kiérg musimy kliknag¢,
dopiero wowczas System FIRMA-XL stanie sie programem z licencja.

Warunki otrzymania kodu dostepu opisane sg w dziale Zakup - licencja, lub prosze dzwoni¢ na numery:
(012) 267-28-61, (0) 602-312-711.



Reset Systemu

Funkcja menu Eunkciji pomocniczych . Kasuje wszystkie dane wprowadzone przez uzytkownika. Dla
wyczyszczenia wszystkich danych nalezy jeszcze uzyc¢ funkcji Reset w poszczegdinych modutach
pomocniczych. Réwnoczesnie System FIRMA-XL staje sie programem shareware. ldea uzycia tej funkgji
- gdy przy prébach Systemu wprowadzalismy rézne dane przypadkowe, lub gdy chcemy przekazaé
komus System FIRMA-XL do wyprébowania. Gdy w Systemie jest wpisana licencja, po wtgczeniu funkcja
ostrzega, ze licencja zostanie skasowana i radzi wykonac reset Systemu na kopii.



Archiwizacja danych

Funkcja menu Funkcji pomocniczych Od poczatku istnienia Systemu FIRMA-XL, archiwizacja danych
polega na zrobieniu (jak najczestszym) kopii bezpieczehstwa arkuszy danych uzytkownika (fxtabele.xls i
fxd-199x.xls). Poczatkowo chcieli$my wszystkich, nawet laikbw komputerowych, przekonaé do nauczenia
sie tworzenia katalogu i kopiowania plikéw. Jednak, pod presjg PT Uzytkownikéw od wersji 2.2
zatgczylismy te funkcje. Nadal uwazamy, ze trzeba umie¢ kopiowac pliki, rozréznia¢ pliki danych i pliki
programéw, jednak sposob kopiowania plikéw w Systemie Windows... - rece opadaja.

Funkcja po uruchomieniu z menu funkcji pomocniczych - proponuje, pozwala wpisa¢ katalog archiwizaciji.
Mozna w takim przypadku wybrac¢ tez archiwizacje na dyskietke. Rbwnoczesnie, System wykorzystuje tg
funkcje w czasie pracy, co ok. 10 uruchomien przypomina o koniecznosci archiwizacji - po potwierdzeniu,
wykonuje kopie bezpieczenstwa do wczesniej ustalonego katalogu.



Funkcje dla PUS

Funkcja menu Eunkciji pomocniczych Funkcja wigcza dialog z trzema funkcjami : Ksiega PiR, Ewid.
sprzed. VAT i Ewid. zak. VAT. Nazwe funkcji rozszyfrowuje nazwa dialogu: Funkcje dla Pan/Panéw z
Urzeddw Skarbowych. Jak wyjasnia tre$¢ pola tekstowego dialogu, jednym z gtéwnych zatozen projektu
Systemu FIRMA-XL, byto przygotowanie takiego programu finansowo - ksiegowego, ktérego wszystkie
wydruki mieszczg sie na stronie A4, czyli program bez problemu moze wykorzystywac najczesciej
dostepne drukarki komputerowe.

Opierajac sie na tresci Rozporzadzenia z dn. 14. grudnia 1995 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow, i aby zrealizowaé¢ zatozenie zmieszczenia sie na stronie A4, bardzo starannie
zaprojektowano wydruki przygotowywane przez System, jednak w wydruku Ksiegi zrezygnowano z
dwdch kolumn: Razem przychdd i Razem wydatki. Jest chyba logiczne, ze w przypadku prowadzenia
Ksiegi przez komputer, te kolumny sg zbedne, ich wartos¢ jest zawsze Sumg odpowiednich, sasiednich
kolumn. Idea istnienia tych kolumn przy prowadzeniu tradycyjnym Ksiegi jest jasna - stanowig element
kontroli naszych recznych obliczen.

Réwnoczesnie System ma mozliwos¢é fatwego robienia kopii wszystkich tabel na arkusz ROBOCZY.XLS,
a w programie EXCEL wsuniecie kolumny i wpisanie do tej kolumny formuty, ktéra ma zrealizowaé wpis
wyniku dodawania sgsiednich kolumn jest banalnie proste.

Podobnie w wydrukach Ewidencji Sprzedazy VAT i Ewidencji Zakupéw VAT zrezygnowano z kolumn:
nazwa i adres, zostawiajac identyfikacje kontrahenta w kolumnie NIP/Nazwa, dodajac za to kolumne
Numeru kolejnego w Ksiedze, odpowiadajgcy temu wpisowi, a tam jest Nazwa i Adres kontrahenta. Idea

Jednak, aby unikng¢ niepotrzebnych dyskus;ji przygotowano funkcje, ktére na podstawie danych
wpisanych w trakcie ksiegowania, na arkuszu ROBOCZY.XLS realizujg tradycyjne wzory Ksiegi
Przychodow i Rozchoddw, Ewidencji sprzedazy i zakupow VAT.



Ark-fx1, Ark-fx2

Funkcje w menu Funkcji pomocniczych - funkcjg tym przypisane sg procedury otwarcia arkuszy, ktére
muszg zostaé stworzone przez uzytkownika i nazwane odpowiednio ark-fx1.xls i ark-fx2.xls. Jest to
umozliwienie uzytkownikom dotgczanie do Systemu FIRAMA-XL wtasnych, specyficznych procedur i
funkcji. W ten sposéb System jest programem otwartym, dla kazdego, kto umie lub chce sie nauczyé
programowac procedury i funkcje w Excelu. Powodzenia.



Historia rozwoju

System FIRMA-XL jest ciggle rozwijany. Gtéwng motywacjg jego rozwoju sg uwagi uzytkownikéw. Jego
pierwsza wersja V 1.0 zostata udostepniona w grudniu 97 roku.

Jednoczesnie usuwane sg usterki zauwazone przez uzytkownikéw lub przez twércéw Systemu.

Po zamowieniu licencji zawsze jest wysylana najnowsza wersja Systemu, ponizsze informacje zawierajg
krotki opis zmian w kolejnych wersjach Systemu FIRMA-XL.

UWAGA! - po otrzymaniu najnowszej wersji Systemu nalezy zrobi¢ kopie arkuszy danych
uzytkownika do dowolnego katalogu (sg to arkusze fxtabele.xls i fxd-xxxx.xls).Zainstalowa¢ nowy
System i DOPIERO PO WPISIE LICENCJI wymieni¢ arkusze danych - tzn. przegrac je z katalogu w
ktérym zrobiono kopie tych arkuszy do katalogu nowo zainstalowanego Systemu !!!

UWAGA ! UWAGA ! - od wersji Systemu 2.1 powyzsza uwaga jest nieaktualna - System ma modut
instalaciji / reinstalacji - gdy uruchamiamy modut INSTALFX.XLS - i gdy wskazemy katalog z posiadanym
Systemem zostanie przeprowadzona reinsatlacja do nowej wersji z przepisaniem wszystkich danych
uzytkownika i licencji ze starego Systemu do nowego. Mimo to nadal jest aktualne ostrzezenie o robieniu
kopii bezpieczehstwa arkuszy danych uzytkownika - licho nie $pi.

V 1.5 - luty 98

Wprowadzono szereg poprawek zgtoszonych przez uzytkownikdw, oraz usunieto btad w funkcji Poprawki
KPiR i Ewidencji VAT, oraz btad obstugi Bazy Dowodoéw Wewnetrznych. Do wszystkich licencjonowanych
uzytkownikow zostata wystana poprawiona wersja.

V 1.7 -luty 98

Uporzadkowanie komunikatow Systemu, wstepne uporzadkowanie odswiezania ekranu, wprowadzone
zmiany nie majg wptywu na dziatanie programu - zaktada sie ze uzytkownicy majg coraz "mocniejsze"
komputery i walka z czasem wykonywania poszczegoélnych funkcji, zgodnie z rozwojem Windows i
wielkosci pamieci RAM - nie ma sensu.

V 1.8 -marzec 98

CD. porzadkowania odswiezania ekranu, "czyszczenie kodu programu " - porzadkowanie kontroli logiki
obstugi poszczegolnych funkcji, szereg zmian w kontroli poprawnosci obstugi Systemu przez
uzytkownikéw. Réwnoczeénie wprowadzono nastepujgce zmiany:

1. W tabeli obstugi Srodkéw Trwatych wprowadzono mozliwo$¢ "wsuniecia" dwéch kolumn stworzonych
przez uzytkownika wg jego potrzeb.

2. W module Przelewy bankowe - zmieniona postac listy wystawionych przelewdw - obecnie lista zawiera
date, wierzyciela i tre$¢ Tytutem.

3. W module Dowody wewnetrzne - wprowadzono mozliwos¢ przygotowywania dokumentow wraz z
kolumng Kwoty VAT - chodzi o mozliwos$¢ przygotowywania dokumentéw "refakturowania”.

4. Zmniejszona "dtugosc¢ strony" przy wydruku Ksiegi i Rejestrow VAT - ze wzgledu na niektore drukarki
uzytkownikow.

UWAGA ! Uzytkownicy wczesniejszych wersji muszg co najmniej wymieni¢ w swoim uzywanym Systemie
FIRMA-XL plik funkciji i procedur XLA-FX.XLA oraz moduty BANK-FX.XLS i DOW-FX.XLS - zostang
stracone dane zapisane w "prywatnych" bazach tych modutéw, dane gtéwne uzytkownikéw zapisane na
arkuszach danych FXTABELE.XLS i FXD-XXXX.XLS sg zachowane, wiec odtworzenie tych prywatnych
baz modutéw nie jest wielkim problemem.



V 1.9 - marzec 98

Wprowadzono zmiany w kodzie programu w funkcjach Usun przy edyciji tabel systemu oraz przy
drukowaniu - poniewaz w niektorych konfiguracjach Windows i Excela wystepowat btad.

W stosunku do wersiji v1.8 - wystarczy wymieni¢ plik XLA-FX.XLA, uzytkownikom wczesniejszych wersji
zaleca sie wymiane catego Systemu.

Uwaga - najpierw nalezy zrobi¢ do dowolnego katalogu kopie arkuszy danych (fxtabele.xls i
fxd_199x.xls), zainstalowaé nowy System, wpisac licencje (telefon w sprawie kodu dostepu) i dopiero po
wpisie licencji przegra¢ zachowane arkusze danych do katalogu nowego Systemu.

V2.0 - kwiecien 98

W wersji tej wprowadzono szereg zmian uwzgledniajgcych sugestie uzytkownikéw, zachowujac generalng
zasade, ze dane uzytkownikéw zapisane w plikach fxtabele.xls i fxd-199X.xls sg i muszg by¢ aktualne.
Przede wszystkim dotgczono do Systemu dostepng z paska menu EXCELA Pomoc FIRMA-XL w
formacie pomocy systemu Windows.

Druga istotna zmiana zwigzana z drukowaniem, zrezygnowano z przygotowywania wydruku w postaci
Podgladu, obecnie kazda funkcja drukowania odbywa sie poprzez normalne okno Drukowania, a tam
zawsze uzytkownik, gdy chce moze wigczy¢ Podglad wydruku. Dzieki temu mozemy bez problemu
wykorzystywac funkcje drukowania do pliku, co wczesniej byto bardziej klopotliwe.

Inne zmiany, to dalsze drobne porzadkowanie komunikatéw i opiséw réznych funkcji - utatwiajgce
zrozumienie pracy Systemu.

Uzytkownicy poprzednich wersji w zalezno$ci od wersji na ktorej pracujg musza uwzglednic opisy zmian
wprowadzonych w wersjach poprzednich.

Minimum zmian - to wymiana pliku gtéwnego firma-xl.xls i pliku funkciji i procedur xla-fx.xla. Jednak
zalecamy wymiane catego Systemu, zachowujac tylko dane uzytkownika, W ten sposéb pomimo utraty
danych w prywatnych bazach poszczegélnych modutéw pomocniczych (sg one mato istotne - i tatwo
mozna je odtworzy¢), bedzie mozna w petni korzysta¢ z wprowadzonych zmian.

V2.1 - maj 98

Wprowadzone trzy istothe zmiany, poza usunieciem drobnej usterki przy ksiegowaniu w Ksiedze PiR,
przy sprzedazy - okreslajac stawke VAT program liczyt kwote VAT, jednak, gdy juz policzyt, a uzytkownik
ponownie wrocit do okienka wpisu stawki VAT i wybrat zw - program nie zerowat kwoty VAT - teraz zeruje.

Od tej wersji System ma modut instalacji. Co wazniejsze reinstalacji. Modut ten jest aplikacjg Excela
(instalfx.xls i ifunkcje.xla) - przy pierwszej stycznosci z Systemem przeprowadza typowsq instalacje
Systemu na twardym dysku uzytkownika w wybranym katalogu.

Jak dotychczas instalacja polega na przegraniu do dowolnego katalogu pliku firma-xl.exe i jego
uruchomieniu - nastepuje rozpakowanie Systemu FIRMA-XL. Teraz te czynno$ci wykonuje za nas
program instalfx.xls.

Istotniejszym zadaniem programu jest reinstalacja Systemu, gdy wskazemy katalog, w ktérym jest juz
zainstalowany System program reinstaluje System i przepisuje wszystkie dane uzytkownika ze starego
Systemu do nowo instalowanego. Od tej wersji przestajg by¢ istotne informacje w opisach
wczeshiejszych wersji, co minimum nalezy wymienic itd.

W module Przelewéw bankowych wprowadzono nowy wzoér wydruku przelewéw (tradycyjny) oraz jest
trzeci arkusz wydruku - na wzér uzytkownika. Przy funkcjach zapisu do bazy przelewow i drukowania
nadal wpisane dane sg kontrolowane, ale zrezygnowano z blokad tych funkcji, gdy nie ma wszystkich
potrzebnych danych, sg tylko komunikaty ostrzegajace o braku wpisania danych. Chodzi o to, aby mozna
byto ten trzeci wzér wykorzysta¢ do drukowania innych formularzy zaprojektowanych przez uzytkownika,
lub np. do drukowania adreséw na kopertach wg. witasnego wzoru majac do dyspozycji baze
kontrahentow i Urzedow.

Ponadto w ustawieniach poczatkowych modutu wprowadzono mozliwos¢ wpisu Imienia i Nazwiska
uzytkownika do wpisu tych danych do nazwy dtuznika na przygotowywanym przelewie.

Uporzadkowano funkcje Szukania w catym Systemie. Wprowadzono poprawki w kodzie programu i w
komunikatach instrukcji obstugi przeszukiwania baz danych uzytkownikéw.



V2.2 - czerwiec 98

Po pétrocznej walce poddajemy sie - przygotowano trzy nowe funkcje pomocnicze. Dotychczas
probowalismy przekonaé PT Uzytkownikdw, ze warto rozrézniaé pliki programu i danych, umiec
recznie robi¢ kopie bezpieczenstwa itd.

Nowe funkcje w menu Funkcji pomocniczych:

1. Aktualizacja danych - funkcja utatwiajgca import danych z innych programéw do Systemu

2. Archiwizacja danych - wykonuje kopie bezpieczenstwa danych uzytkownika.

3. Funkcje dla PUS - funkcje dla Pan/Panéw z Urzedoéw Skarbowych - realizujg na arkuszu
ROBOCZY.XLS kopie Ksiegi PiR, Ewidencji Sprzedazy i Zakupow VAT w tradycyjnym formacie.

Szczegotowe opisy w pomocy FIRMA-XL - pod tymi hastami.

V2.3 - czerwiec 98
Dalsze udoskonalenia Systemu, zwigzane z potrzebami Uzytkownikéw, rownocze$nie rozwijajace jego
otwartos¢ nawet dla laikéw w obstudze programu EXCEL.

1. W module Przelewy bankowe zmieniono - rozszerzono jego zastosowanie. Jest to obecnie modut
Przelewéw, przekazow i adresowania i posiada oprocz tego dwa przygotowane arkusze wydrukow,
ktore uzytkownik moze wykorzystac¢ dla swoich specyficznych potrzeb.

2. W module Dowoddéw wewnetrznych jest nowa funkcja do robienia kopii bazy zapisanych dokumentéw
na arkusz ROBOCZY.XLS - tak jak w innych modutach i Systemie.

V2.4 - czerwiec 98

Wprowadzono szereg poprawek w kodzie zrédtowym programu, przez co System moze pracowacé w
wersji angielskiej programu EXCEL.. Réwnoczes$nie od tej wersji Tabela Skali Podatkow - znajdujaca sie
w Module PIT-FX jest powigzana z arkuszem danych uzytkownika dla danego roku podatkowego !
Ponadto, nie jest konieczne uruchamianie Systemu poprzez modut _start.xls, mozna uruchamia¢ System
otwierajac modut gtéwny - firma-xl.xls. Wymagato to troche pracy, aby to zrealizowac¢ dla réznych wers;ji
EXCELA. Wszytkie zmiany modut reinstalacji wprowadza w starszych wersjach Systemu, zachowujac
dane uzytkowika.

Réwnoczesnie wprowadzono nowy modut PIT, poniewaz zmienita sie deklaracja PIT-5. Do wszystkich
licencjonowanych Uzytkownikow zostaly wystane nowe wersje Systemu, a modut instalacji-reinstalacji
przeprowadza automatycznie petng aktualizacje.

V2.5 - lipiec 98

W czasie ostatnich testow wersji 2.4 - P. z Rzagdu wprowadzili nowg deklaracje VAT-7, przygotowano wiec
odpowiednio nowy modut VAT-FX obstugujacy zmiany. Dopiero teraz wysytane sg nowe wersje do PT
licencjonowanych Uzytkownikdow. Wystarczy przeprowadzi¢ reinstalacje Systemu modutem
INSTALFX.XLS. Dalsze zmiany w kodzie programu - porzadkowanie, zmiany nazw zakresow, ze wzgledu
na prace programu w wersji Angielskiej EXCELA. | odkryliSmy drobng wpadke w obstudze bazy
przelewdw - przy usuwaniu z bazy - odpowiadajgca jej list glupiata, wprowadzono poprawki.
Jednoczes$nie podejmuije sie decyzje, ze jest to ostatnia wersja, ktéra obstuguje ECELA w wersji 5. W tej
wersji EXCELA praca z Systemem traci Sens, a my mamy dos¢ szukania i stosowania réznych sztuczek
programowych, aby obejs¢ jego btedy. W module dowodéw wewnetrznych umozliwiono dopisanie Imienia
i Nazwiska Uzytkownika na drukowanych dokumentach.

V2.6 - wrzesien 98

Drobne retusze nowych modutéw obstugi PIT-5 i VAT-7, oraz uaktywnienie funkcji Zmiany roku
ksiegowania (nasz btad). Dla uzytkownikéw nie jest to wielki problem - mozna te funkcje uruchomi¢
recznie.

V2.7 - listopad 98
Zupetnie nowy modut Fakturowania - FRO-PRO - czyli Faktury, Rachunki, Oferty z Peing Realizacjg
Oczekiwan.



Wiele nowych mozliwosci oraz proste indywidualizowanie formatéw wydruku przygotowywanych
dokumentow.

V2.8 - grudzien 98

Drobne retusze w kodzie programu - zakonczenie wersji programu obstugujacej format EXCELA 5.
Przystapienie do realizacji nowej wersji 3.X - pozostawienie idei pracy - rozszerzenie mozliwosci pod
wzgledem parametryzacji spozobu pracy i uwzglednienie nowych modutow.

V2.9 - styczen 99

Poprawka w module BANK, poprawka kodu zwigzanego z wpisywaniem - poprawianiem bazy Urzedow
Skarbowych. Przy wpisie - poprawce bazy zle byta odtwarzana odpowiadajaca jej lista - dla jej naprawy,
trzeba byto wpisaé cos i usuna¢ -

wowczas lista byta naprawiana. Wprowadzono tez poprawke do modutu VAT, przy przekazywaniu danych
sprzedazy -

rozwigzanie problemu zaokraglen.



Rozwigzywanie problemow

Rozdziat ten z catg pewnoscig nie opisze wszystkich problemoéw, jakie moze napotkac uzytkownik
Systemu FIRMA-XL - to w duzej mierze sprawa Systemu WINDOWS - "kon, jaki jest, kazdy widzi".
Zawsze zostaje mozliwos¢ telefonowania do nas, aby prébowaé wspdlnie rozwigza¢ napotkane trudnosci.

SZCZEGOLY USTAWIENIA WYDRUKOW

System Windows, czyli tez program EXCEL zapewnia wspoiprace z prawie kazdg drukarka - jednak
doktadne ustawienie wydrukow dla poszczegolnych typow drukarek z naszej pozycji jest niemozliwe.

Dlatego w catym Systemie FIRMA-XL zostawiamy mozliwos¢ szczegotowej ingerenciji w arkusze
wydrukow, jak to zrobi¢ opis nizej.

Zaleca sie najpierw sprobowac¢ korekte przy pomocy margineséw. Dostep do ustawienia - korekty
margineséw mamy zawsze gdy wikgczamy wydruk poszczegoélnych stron formularza. Zgtasza sie
wowczas typowe okno dialogowe drukowania programu EXCEL, gdzie mamy dostep do funkcji: Uktad
strony, Podglad, Drukarka.

Gdyby jednak korekta wydruku przy pomocy margineséw nie wystarczyta - mamy mozliwos¢
szczegotowej ingerencji w poszczegolne arkusze wydrukow:

1. Uruchamiamy program

2. Z menu Narzedzia wybieramy funkcje Opcije.

3. Z pola dialogowego Opcje wybieramy Widok.

3. Na polu dialogowym Widok - ( w zbiorze wtasnoéci Opcje okna) - klikamy na polu Karty arkuszy.
4. Poprzez przycisk OK wychodzimy z funkcji Opcje.

Teraz na dole ekranu mamy arkusze poszczegdlnych stron wydrukéw. Kliknieciem na poszczegdinym
arkuszu wybieramy go do korekcji. Mamy teraz mozliwos¢ korekcji wysokosci kazdej linii i szeroko$ci
kazdej kolumny danej strony formularza. Przed przystapieniem do korekcji musimy wykonaé¢
"odbezpieczenie" arkusza. Majac juz wybrany arkusz strony wigczamy funkcje Narzedzia i wigczamy
funkcje Odbezpiecz arkusz.

Aby zmieni¢ wysokos¢ jakiejs$ linii wybieramy jg kliknieciem na jej numerze - nastepnie z menu Format
wybieramy Wiersz i z funkcji Wiersz wybieramy Wysokos$¢ - tam wpisujemy korekcje wysokosci wiersza.

Podobnie postepujemy, gdy chcemy zmieni¢ szerokos¢ kolumny - kliknieciem na literze wybieramy
kolumne - z menu Format wybieramy Kolumna i tam Szerokos¢ - wpisujemy nowg skorygowang
wartosc.

INNE PROBLEMY Z DRUKOWANIEM - nalezy przede wszystkim prébowac rozwigzywaé¢ poprzez
odpowiednig zmiane parametréw uzywanej drukarki - funkcjg Wiasnosci. Szuka¢ parametru np. Obszaru
nie do drukowania, lub gdy sg problemy z pamiecia - ustawi¢ parametr - Wydruk bezposrednio do
drukarki. W ostatecznosci szukac - wymieni¢ Sterownik drukarki.



Informacje techniczne

Wszystkie funkcje i procedury napisane sg w przy pomocy Visual Basic for Applications, srodka
programowego zawartego w EXCELU od wersji 5. Mimo wprowadzanych zmian w kolejnych wersjach
EXCELA - a wiozono w to wiele wysitku - System pracuje w wersjach 5, 95, 97. (Uwaga - od wersji 2.6 -
System nie jest juz testowany na staruszku EXCEL 5)

Wszystkie pliki Systemu muszg znajdowac sie w jednym katalogu. Nazwa katalogu jest dowolna, a takze
nazwa Modutu Gtéwnego (firma-xl.xlIs) - tez moze by¢ dowolna - trzeba tylko zachowac¢ rozszerzenie
XLS. W ten sposéb wygodnie mozna mie¢ na jednym dysku twardym szereg niezaleznych Systemoéw do
prowadzenia ksiegowosci roznych firm.

Pozostate nazwy modutéw nie moga by¢ zmieniane, sg to:

xla-fx.xla - jest to wspomniany wyzej modut funkcji i procedur Systemu - bez jego otwarcia praca
Systemu nie jest mozliwa.

_start.xls - (od wersji 2.5 - nieistotny - system mozna uruchamia¢ bezposrednio przez otwarcie modutu
gtéwnego) - modut do uruchamiania systemu - zastosowano takie rozwigzanie ze wzgledu na zmiany w
poszczegolnych wersjach EXCELA - jego podstawowym zadaniem jest zatadowanie modutu (dodatku)
funkcji procedur xla-fx.xla - i zatadowanie Modutu Gtéwnego Systemu - zgodnie z nazwg ustalong przez
uzytkownika.

UWAGA - po zmianie nazwy Modutu Gtéwnego firma-xl.xls na nazwe wybrang przez uzytkownika - trzeba
skasowac plik ze starg nazwg - wowczas uruchamiajgc System - poprzez plik _start.xls - System wymusi
otwarcie przy pomocy typowego dialogu Otwarcia pliku w WINDOWS - Modutu Gtéwnego pod nowg
nazwa - w ten sposob zostanie zarejestrowana przez System nowa nazwa.

fro-fx.xls - modut do przygotowywania Faktur, Rachunkéw Uproszczonych i Ofert.

pit-fx.xls - uniwersalny modut do obliczania i drukowania deklaracji PIT-5.

vat-fx.xls - modut do obliczania i drukowania deklaracji VAT-7.

bank-fx.xls - modut do przygotowywania i drukowania przelewéw, przekazéw i adresowania.

dow-fx.xls - modut do przygotowywania i drukowania dowoddéw wewnetrznych

info-fx.xls - modut wyswietlajacy podstawowe informacje o Systemie. Zawsze jest automatycznie
wyswietlany przy pierwszym uruchomieniu Systemu.

fxtabele.xls - arkusz danych uzytkownika Systemu. Na arkuszu tym znajdujg sie wszystkie bazy danych -
tabele uzytkownika - zwigzane z dziatalnoscia firmy. Sa to tabele: kontrahentéw, magazynu towarow i
materiatéw, ustug, wyposazenia, Srodkow trwatych.

fxd_xxxx.xls - xxxx- to rok ksiegowania - drugi arkusz danych uzytkownika - tworzony przez System dla
kazdego roku ksiegowania. Zawiera dane Ksiegi Przychoddéw i Rozchoddéw, Ewidencji VAT, tabel
rozliczen dla danego roku ksiegowania oraz baz danych do rozliczen PIT-5 dla maksymalnie 6
wspolnikodw-wtascicieli firmy.

dow_fro.xls - arkusz z kartotekg dokumentow przygotowywanych w module Fakturowania.

UWAGA - te dwa arkusze danych sg najwazniejsze dla bezpieczenstwa danych Systemu FIRMA-XL -
program z licencjg przypomina o koniecznosci wykonywania ich kopii bezpieczenstwa.



fxt_0.xls - arkusz - wzorzec - do przygotowywania fxtabele.xls Systemu.
fxd_0.xls - arkusz - wzorzec - do przygotowywania fxd-xxxx.xls Systemu.

roboczy.xls - arkusz, na ktéry System kopiuje wybrane przez uzytkownika bazy danych - tabele dla
bezpiecznej ich "obrdbki". jest tez wykorzystywany przez System do przygotowywania wydrukow ksiegi
Przychodow i Rozchoddéw, Ewidencji VAT - tutaj System wstawia nagtéwki wydrukoéw, dzieli na strony itd.

help-fx.hlp - plik pomocy kontekstowej w formacie Windows.

Pozostate pliki Systemu FIRMA-XL, od wersji v 2.1 - to pliki modutu instalacji/reinstalaciji instalfx.xIs i
ifunkcje.xla..

Podstawowe tabele Systemu (poza tabelami pomocniczymi) to: Ksiega Przychodéw i Rozchodéw,
Ewidencja Zakupéw VAT, Ewidencja sprzedazy VAT (ewidencje VAT zawierajg w sobie ewidencje faktur
korygujacych i nierozliczonych), Tabela kontrahentéw, Tabela materiatéw/towaréw, Tabela ustug, Tabela
wyposazenia, Tabela Srodkdw trwatych.



IMPORT - EXPORT DANYCH

Wszystkie dane uzytkownika w Systemie FIRMA-XL sg zapisywane na dwoch arkuszach: fxtabele.xls i
fxd-199x.xls. Arkusze te sg normalnie dostepne, mozna je otworzy¢ (w czasie pracy Systemu te arkusze
sg Ukryte, nalezy poprzez menu EXCELA - Okno - Odkryj - zmienic¢ ten atrybut) i ewentualny export
danych nie stanowi problemu. Bezpieczniej jest uzywac specjalnej funkcji Systemu PODGLAD |
POPRAWKI TABEL, ktéra wykonuje kopie poszczegolnych danych uzytkownika na specjalny otwarty
arkusz ROBOCZY.XLS.

Import danych do Systemu, tez jest prosty po zastosowaniu funkcji z menu Funkcji pomocniczych, -
Aktualizacja danych. Musimy mie¢ tylko te dane, ktére chcemy importowaé w formacie tabel EXCELA i
tabele te muszg mie¢ takie kolumny, jakie majg kolumny poszczegoine Tabele Systemu FIRMA-XL. Gdy
takie tabele z danymi przygotujemy na dowolnym arkuszu EXCELA, wéwczas przy pomocy funkcji
EXCELA - Edycja - Kopiuj -Wklej, przenosimy je na arkusz fxtabele.xls. Nastepnie uruchamiamy System
FIRMA-XL i uruchamiamy funkcje Aktualizacja danych.

Czyli dla importu danych z innych programéw do Systemu FIRMA-XL, nalezy najpierw te dane
przeksztatci¢ na format Tabel EXCELA. Doktadny opis tego tematu wybiega poza zakres pomocy FIRMA-
XL. Trzeba siegna¢ do literatury opisujacej program EXCEL.(wystarczy skorzysta¢ z pomocy EXCELA).
W EXCELU jest specjalna aplikacja Microsoft Query stuzgca do takich celow. Pracuje prawie z kazdg
strukturg baz danych wystepujacych w przyrodzie.

Program Microsoft Query nie jest instalowany samodzielnie, gdy wybrano instalacje standartowg przy
instalacji programu EXCEL. Aby go doinstalowa¢ nalezy ponownie uruchomi¢ program instalacji Excela i
ustawi¢ odpowiednig opcje.

Podsumowujac, aby przeprowadzi¢ import danych do Systemu FIRMA-XL nalezy:

1. Przygotowac¢ dowolny arkusz EXCELA, najlepiej wczytaé arkusz fxtabele.xls (po wczytaniu: Plik-
Odkryj). Zapisa¢ go pod dowolng nazwg - w ten sposéb na arkuszu beda juz nagtéwki Tabel Systemu
FIRMA-XL. Najlepiej zapis ten przeprowadzi¢ do innego katalogu, nie do katalogu Systemu.

2. Przy pomocy programu Microsoft Query przeprowadzi¢ export danych z uzywanego programu na ten
arkusz do odpowiednich tabel.

3. Przenies odpowiednie dane (bez nagtéwkow !) do tabel na arkuszu fxtabele.xls w Systemie.

4. Dopiero teraz otworzyé¢ System FIRMA-XL i uruchomi¢ funkcje Aktualizacja danych.






FAKTUROWANIE - Faktury, Rachunki, Oferty

Modut stuzy do przygotowywania i drukowania Faktur VAT, Rachunkéw uproszczonych oraz Ofert-
kosztorysow, przy czym wykorzystujac srodowisko graficzne Windows - przygotowywane dokumenty
- (ich wyglad) - tworzone sa "na naszych oczach".

Ogdlny opis
Menu gtéwne fakturowania
Funkcije fakturowania

Funkcje pomocnicze
Formatowanie wydrukow - logo

UWAGA: najwazniejsze nowe funkcje modutu (od wersji Systemu 2.7), to mozliwos¢ fatwego
indywidualizowania przez uzytkownikéw wygladu drukowanych dokumentéw (miedzy innymi
wprowadzanie na wydruki swego logo). UWAGA: przed wykorzystaniem tej funkgji, konieczne jest
zapoznanie sie z procedurg wprowadzania grafiki logo swej firmy, bo musza im by¢ nadane okreslone
nazwy - szczegétowy opis w Formatowanie wydrukéw-logo



Ogodlny opis modutu fakturowania

Modut FRO-FX.XLS musi by¢ uruchamiany z Menu Gtéwnego Systemu, przy tworzeniu dokumentow
aplikacja korzysta z tabel-kartotek Systemu FIRMA-XL, i gdy trzeba - odpowiednio je uaktualnia.

Oprdcz tego program ma tabele-kartoteke do zapisywania przygotowanych dokumentéw, miesci sie
ona, na zewnetrznym arkuszu dok_fro.xlIs. Ta kartoteka powinna stuzy¢ dwém celom: pierwszy to ten, ze
z praktyki dziatania kazdej firmy wynika koniecznos¢ wystawiania faktur co miesigc takich samych -
wowczas mozna korzystaé z zapisanych w bazie dokumentéw: zmieni¢ date i juz, drugi cel - jak w catym
Systemie FIRMA-XL - mozna zrobi¢ kopie tabeli do przygotowania analiz lub zestawien - wedtug potrzeb.

Tak jak w catym Systemie FIRMA-XL szeroko rozbudowany jest system podpowiedzi i kontroli
poprawnosci wprowadzanych danych i wybieranych funkcji. W kazdej chwili podczas pracy aplikacja
sprawdza, czy nie popetniono gtupstwa - wyswietlajac komunikaty ostrzegajgce, np. czy nie stworzono
Faktury VAT z numerem, ktéry juz istnieje. Rownoczesénie - jest na tyle elastyczna, ze umozliwia
przygotowanie i drukowanie réznych Faktur z takim samym numerem, jednak bez mozliwosci
zapamietania obu w bazie dokumentow.

Aplikacja zawiera wiele innych pozytecznych i pomocnych funkgji i ustawien:

n jest specjalna funkcja do tatwej indywidualizacji formatow wydrukéw i wprowadzania na dokument
grafiki logo firmy uzytkownika.

n ma automatyczny - logiczny podziat na strony dtugich dokumentow.

n specjalng opcje do alternatywnego wyliczania kwoty VAT, ktérg nazwali$my ZEBY 5*5=25, blizszy jej
opis (techniczny), w opisie funkcji menu gtéwnego - Ustawienia poczatkowe. Jej nazwa wynika z
najprostszego przedstawienia problemu zaokraglen. Ot6z, gdy mamy towar ktéry brutto ( z VAT)
kosztuje 5,00zt, jego cena netto = 4,10zt. Gdy nie wigczymy opcji, dla 5 szt. tego towaru pozycja na
fakturze - Wartos¢ netto = 20,50zt, a od tego kwota VAT (dla 22%) = 4,51 zt, czyli w tym przypadku
suma wartosci netto i kwoty VAT = 25,01zt. Gdy wtaczymy opcje - inaczej jest liczona kwota VAT - jako
iloczyn ilosci sztuk i jednostkowej kwoty VAT, woczas ta suma = 25,00 zi.

n mozliwos¢ zastosowania rabatu lub marzy dla jednej pozycji dokumentu, lub catego. Fakt ten
odnotowany by¢ moze w okienku uwag, lub okienko to mozna przeznaczy¢ na inne informacje w
przygotowywanym dokumencie.

n ustawi¢ opcje dla automatycznego wyliczania terminu pfatnosci w dowolnej iloci dni i opcje
automatycznej numeracji dokumentéw wspdlnie lub osobno dla faktur i rachunkéw uproszczonych.

n sume stownie, aplikacja tworzy sama - gramatycznie, po polsku.

n istnieje mozliwos¢ przygotowywania dokumentow w réznych walutach.

| wiele innych mozliwosci, co upowaznia nas do uzycia w nazwie tego modutu, w jego wersji samodzielne;j
FRO_PRO - czyli Petna Realizacja Oczekiwan.



Menu gtowne fakturowania

Okno z menu gtdwnym wigcza sig zawsze po uruchomieniu modutu. Zaleca sie takze zawsze je wigczyc,
aby poprzez funkcje MENU GLOWNE SYSTEMU FIRMA-XL konczy¢ prace z aplikacjg - dzieki temu
zawsze zostang zapisane wszystkie nowe dane wprowadzone w czasie pracy.

Ustawienia poczatkowe
Wystawione dokumenty
Nowy / popraw dokument
Funkcje pomocnicze

Informacje podstawowe o module - wigczenie okna z tekstem opisujagcym podstawowe
informacje o module.



USTAWIENIA POCZATKOWE modutu fakturowania

funkcja Menu gtéwnego - od tej funkcji powinno sie rozpocza¢ uzywanie tego modutu. W okno dialogowe
mozna wpisac:

-imie i nazwisko sprzedawcy, jesli uzytkownikowi zalezy na umieszczeniu tych danych na
przygotowywanych dokumentach, nazwe firmy wpisuje System na podstawie danych zawartych w
Ustawieniach Systemu - Dane Firmy. Ponadto nalezy wpisa¢ nazwe banku i nr konta Sprzedawcy, i
mozna tez wpisa¢ odpowiedni adres firmy, ktéry ma byé drukowany na dokumentach. System przy
pierszym uruchomieniu Modutu fakturowania przekazuje dane z Ustawien Systemu - Dane Firmy - tam
osoby fizyczne muszg wpisac¢ adres zamieszkania, ktéry nie zawsze jest adresem firmy.

Ponadto na dialogu uzytkownik moze ustawi¢ podstawowe parametry pracy aplikacji:

n
n

n
n
n
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wybrac¢ opcje wspdlnej lub osobnej numeracji dla Faktur i Rachunkéw uproszczonych

wpisa¢ odpowiednio numery, od jakich ma modut numerowa¢ dokumenty, oraz wpisa¢ postaé drugiej
czesci numeracji np. /V/97

okresli¢ termin ptatnosci w dniach, ktéry program bedzie obliczat, gdy sposob zaptaty - przelew.
wpisac¢ skrot nazwy waluty, w jakiej bedzie przygotowywany dokument - ustawienie wyjsciowe zt
wiaczyé lub wytgczy¢ opcje blokowania uaktualniania daty - modut przygotowujac kolejny dokument,
bedzie wpisywat lub nie aktualng date

opcja ZEBY 5*5=25 - wtgcza opcje obliczania kwoty podatku VAT jako iloczyn ilosci sztuk i kwoty VAT
przypadajacej na jednostke towaru-materiatu. Gdy opcja ta nie jest uaktywniona, kwota podatku VAT
jest liczona jako iloczyn Wartosci netto i stawki VAT.

wigczy¢ lub wytaczy¢ opcje Rachunkéw Uproszczonych w formacie dla nie ptatnikow VAT



WYSTAWIONE DOKUMENTY

funkcja Menu gtéwnego - wtgcza okno dialogowe z dostepem do bazy wszystkich przygotowanych i
zapisanych dokumentow przygotowanych w module fakturowania.

Wystepuja tu funkcje:

USUN - do porzadkowania bazy, usuwa z bazy dokumenty, ktérych juz nie ma potrzeby pamietaé.

SZUKAJ - funkcja przeszukujaca baze dokumentéw w/g wpisanego przez uzytkownika wzorca

WYBIERZ DO EDYCJI - po wyborze dokumentu z bazy funkcja odtwarza zapisany dokument, mozna go
ponownie wydrukowaé, poprawic, lub uzy¢ jako podstawy dla kolejnego dokumentu.



NOWY / POPRAW DOKUMENT

funkcja Menu gtéwnego - jest to podstawowa funkcja uzywania modutu fakturowania. Kazde jej
wigczenie generuje kod sprawdzenia, czy aktualny dokument jest zapisany w bazie. Gdy nie jest
zapisany, mozna wigczy¢ opcje dalszego jego przygotowywania, lub rozpocza¢ prace nad nowym
dokumentem - wéwczas wigcza sie menu wyboru rodzaju dokumentu, ktéry uzytkownik zamierza
przygotowac:

FAKTURA VAT

RACHUNEK UPROSZCZONY

OFERTA-KOSZTORYS.
Po wyborze tworzony jest na ekranie "pusty" wybrany dokument i menu stuzace do przygotowywania
dokumentow.

Dane kontrahenta
Whpis pozycii
Ustalenia koncowe, Drukowanie




DANE KONTRAHENTA

Funkcja przygotowywania dokumentu wigcza okno dialogowe do obstugi bazy danych kontrahentéw, do
wyboru wpisu na dokument danych nabywcy /lub sprzedawcy/ z funkcjami:

NOWY WPIS - do wpisu danych nowego kontrahenta

SZUKAJ - przygotowanie dialogu do wpisu wzorca szukania

WYBOR - ZAPIS SPRZEDAWCY - wpisuje dane na pozycje sprzedawcy

WYBOR - ZAPIS NABYWCY - zapisuje do tabeli kontrahentéw Systemu FIRMA-XL i wpisuje dane na

pozycje Nabywcy przygotowywanego dokumentu.



WPIS POZYCJI

Funkcja przygotowywania dokumentu wtgcza okno dialogowe stuzgce do wpisu pozycji
przygotowywanego dokumentu z dwéch osobnych baz danych, bazy materiatéw / towaréw i bazy ustug
Systemu FIRMA-XL.

Przy czym gdy korzystamy z bazy materiatdw/towaréw jednoczesnie jest aktualizowana ilo$¢ sztuk w
magazynie. Jednak program jest elastyczn - nawet gdy jest 0 szt w magazynie - nadal mozemy wpisac
dang pozycjena dokument.

Dostepne funkcje to:

PRZELACZ NA BAZE TOWAROW (USLUG)
NOWY WPIS

SZUKAJ

WYBIERZ - ZAPISZ,

KONIEC WPISOW.

Nazwy przyciskdw uruchamiajgcych funkcje wyjasniajg ich zastosowanie. Po wyborze pozycji z listy okna
edycyjnego, lub wpisie nowego towaru (ustugi), poprzez funkcje WYBIERZ - ZAPISZ, pojawia sie pytanie
o ilos¢ jednostek wybranego towaru (ustugi) do wpisania na dokument.



USTALENIA KONCOWE - DRUKOWANIE

Funkcja przygotowywania dokumentu - przede wszystkim to funkcja ustalenia - potwierdzenia
pozostatych elementéw potrzebnych dla prawidtowego przygotowania dokumentu, takich jak: numer
dokumentu, daty wystawienia, wydania, formy ptatno$ci, ewentualnie terminu ptatno$ci i osoby
uprawnionej do odbioru.

Dopiero po wpisaniu koniecznych danych, co kontroluje program, mozna dokument zapisa¢ do bazy
dokumentow i przejs¢ do opcji drukowania. Podstawowe funkcje okna dialogowego tej funkgcii:

EDYCJA POZYCJI - funkcja zmienia okno dialogowe funkcji, zmienia funkcje przyciskow, ktére teraz
pozwalajg wprowadzac¢ do przygotowywanego dokumentu zmiany takie, jak okreslajg nowe funkcje
przyciskow:

RABAT / MARZA, WPISZ POPRAWKE POZYCJI, USUN POZYCJE, KONIEC EDYCJL.

ZAPISZ DO BAZY - zapisanie dokumentu do bazy, program kontroluje, czy w bazie nie ma wpisanego
dokumentu o takim samym numerze.

DRUKOWANIE - wigcza menu drukowania, ktére umozliwia wydruk na dokumencie wybranej informaciji:
oryginat/kopia, oryginat lub kopia.

POWROT DO EDYCJI - funkcja ponownie wigcza menu przygotowywania dokumentu - dla ewentualnych
poprawek, zmian, lub daje mozliwos$¢ powrotu do menu gtéwnego, aby zakonczy¢ prace z aplikacjg przez
funkcje Koniec pracy.



FUNKCJE POMOCNICZE

Funkcja Menu gtéwnego wtacza dialog z funkcjami pomocniczymi modutu fakturowania:

TABELA DOKUMENTOW - zostaje wykonana kopia na arkusz ROBOCZY.XLS bazy dokumentéw
modutu - do wykorzystania tabeli do ewentualnych analiz i wydrukéw potrzebnych uzytkownikowi.

Formatowanie wydrukow aplikacji - funkcja wigcza wewnetrzny arkusz aplikacji na ktérym sg wzory
wyjsciowe przygotowywanych dokumentdéw. Uzytkownik ma mozliwos¢ indywidualizaciji wzorow
wydrukow przygotowywanych dokumentow oraz wprowadzania na dokumenty rysunku swojego logo.

RESET USTAWIEN | TABEL FRO-PRO - czy$ci wpisane w module fakturowania dane i ustawienia
uzytkownika.



Formatowanie wydrukow - logo

Funkcja pomocnicza aplikacji - umozliwia uzytkownikowi indywizualizacje wydrukéw dokumentow
przygotowywanych przez program, oraz wprowadzenie rysunku logo na dokumenty.

UWAGA - przy wprowadzniu rysunkéw logo firmy konieczne jest nadanie im odpowiednich nazw, nalezy
postepowac doktadnie w/g opisanej nizej procedury. Dla znawcéw EXCELA - najkrécej ttumaczac, nazwy
grafik logo musza mie¢ przypisane nazwy: dla FAKTURY VAT - logo_v, dla uproszczonego Rachunku -
logo_r, dla oferty - logo_o. Dla normalnych uzytkownikéw - jest funkcja - Reset formatowania - opisana
nizej - kazdy uzytkownik moze $miato probowac (uczy¢ sie) korzysta¢ z funkcji formatowania dostepnych
w EXCELU - funkcja Reset formatowania przywraca format wyjsciowy.

Funkcja wtgcza wyswietlenie arkusza wewnetrznego programu, na ktérym znajdujg sie wzory
przygotowywanych przez program dokumentéw i funkcje:

n Powrét do aplikacji - funkcja wyjscia z indywidualizacji formatowania wydrukéw, efekty dokonanych
zmian bedg widoczne dopiero po wigczeniu funkcji przygotowania nowego dokumentu.

n Reset formatowania - przywraca format wydrukéw podstawowy. Funkcja ta pownnna zacheci¢
kazdego uzytkownika do bezpiecznych préb stworzenia indywidualnych wygladéw przygotowywanych
przez program FRO_PRO dokumentéw, majac do dyspozycji wszelkie funkcje formatowania EXCELA i
swoje upodobania.

n Faktura - rachunek - wzorzec tworzenia Faktur VAT i Rachunkéw Uproszczonych. Ponizej wzorca
znajdujg sie wyjsciowe nazwy poszczegolnych dokumentéw, ktére réwniez mozemy zmieni¢ w/g

potrzeb.
n Uproszczony rachunek - wzorzec rachunku dla nie ptatniéw VAT.
n Oferta - kosztorys - funkcja wiacza obszar do formatownia tego dokumentu.

Uzytkownik ma do dyspozycji wszelkie funkcje formatowania komérek dostepne w EXCELU, z jego menu
- Format, a tam Komoérki, Wiersz (wysokos¢), Kolumna (szerokosc).

UWAGA: formatujac komorki nie nalezy zmieniaé formatu okreslajgcego zawartos¢ (w menu - Liczba), a
przy zmianie szerokosci kolumn nalezy mie¢ na uwadze szerokosc¢ kartki wydruku. Podobnie nalezy
uwaznie formatowaé wielkosci uzytych krojow czcionek !

WSTAWIANIE LOGO DO WZORCOW

Wstawianie grafiki logo firmy na poszczegdlne wzorce polega na wykorzystaniu funkcji z Menu EXCELA -
Wstaw - Rysunek. Format grafiki jest dowolny - taki ktéry obstuguje program EXCEL.

Jedyne, ale WAZNE ograniczenie - to to, ze po Wstawieniu rysunku do okreslonego wzorca MUSI
by¢ mu nadana odpowiednia NAZWA. Czyli musimy po wstawieniu rysunku logo - kliknag¢ na nim,
teraz przy pomocy menu EXCELA - Widok - Pasek formuly - pokaza¢ na ekranie (gdy go nie ma)
ten pasek, gdzie w jego lewej czesci EXCEL nadat nazwe temu rysunkowi. Nalezy ta nazwe
wymieni¢ - po wpisie (np. logo_v - dla wzorca faktury) przycisngé ENTER. (Uwaga, tak musi by¢
nadawana ta nazwa a nie poprzez funkcje z menu EXCELA - Wstaw - Nazwy - Definiuj)., Konieczne
nazwy to: dla wzorca faktury-rachunku = logo_v, dla uproszczonego rachunku = logo_r, dla oferty =
logo_o. Nadanie takich nazw jest warunkiem prawidfowego funkcjonowania programu.

Procedura wstawiania logo firmy do wzorca dokumentu powinna przebiega¢ nastepujgco:

1. Uzytkownik w dowolnym katalogu ma przygotowang grafike logo firmy w formacie, ktéry obstuguje
EXCEL.

2. Po uruchomieniu FRO_PRO - wigczona jet funkcja Formatowanie wydrukéw aplikacji z Funkcji
pomocniczych.

3. Wybrany jest wzorzec, na ktéry ma by¢ wstawiony rysunek logo.

4. Kliknieciem w wierszu linii wysokosci logo uaktywniamy tg komorke (zwykle pierwsza z lewe;j).

5. Do wybranej komorki wstawiamy grafike logo firmy przy pomocy funkcji z Menu EXCELA - Wstaw -
Rysunek.



6. Po wstawieniu - klikamy na rysunku - i musimy mu nada¢ odpowiednig nazwe - zgodnie z procedurg
opisang wyzej, czyli korzystajgc z Paska formuty. W zalezno$ci od wzorca, na ktéry wstawiamy logo -
nazwy muszg by¢ nastepujace: logo_v dla faktury, logo_r dla uproszczonego rachunku, logo_o dla
oferty.

7. Przy pomocy myszki, lub funkca EXCELA - Format - Wiersz, ustawiamy odpowiednig wysokos$¢ linii
logo, zgodnie z wysokoscig wprowadzonej grafiki.

Po powrocie aplikacji funkcjg Powrot do aplikacji, efekt wprowadzonego formatowania mozna zobaczy¢
dopiero po wigczeniu funkcji Nowy/popraw dokument.






Deklaracja PIT-5

Podobnie jak modut fakturowania, aplikacja ta jest stworzona na podstawie istniejacego juz od 1997 roku
samodzielnego programu narzedziowego PIT-5.XLS - dostosowano jg do wspétpracy z Systemem
FIRMA-XL, zachowujgc jej petng uniwersalnos¢, rownoczesnie obstuguje automatycznie do 6 wspdlnikéw
- wiascicieli firmy.

Stuzy do wypetniania , obliczania i drukowania DEKLARACJI NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK
DOCHODOWY, drukéw PIT-5, PIT-5/A i PIT-5/B - przy czym drukowa¢ mozna na oryginalnych drukach,
lub na zwyktych kartkach papieru A4 - dla uzytkownikow drukarek atramentowych lub laserowych.

Ogdlny opis
Opis funkcji PIT-5




Ogolny opis

Modut PIT-5 zwalnia od ucigzliwosci comiesiecznego wypisywania na deklaracjach PIT danych
personalnych podatnika (wpisujemy tylko raz), pamietania o kwotach dokonanych odliczen, ulg, sktadek
na ubezpieczenie w poprzednich miesigcach (program to pamieta w zaktadanej bazie danych

dla danego roku -osobno dla kazdego wspdlnika), oraz co i jak zaokragli¢ - wszelkie potrzebne obliczenia
wykonuje program, wystarczy tylko uruchomi¢ drukarke. Nie jest tez konieczne posiadanie

drukarki, mozna dane wydrukowac¢ "do pliku" i wydrukowac na dostepnej drukarce.

Modut musi by¢ uruchamiany Funkcjg z Menu Gtéwnego Systemu FIRMA-XL. System wymusi na nas
wybor wiasciciela, dla ktérego modut bedzie przygotowywat deklaracje PIT-5.Na tej podstawie System
przekaze do modutu dane personalne potrzebne do prawidtowego wypetnienia deklaraciji, oraz
odpowiednig baze zatozong przez System i uaktualniang przez modut w czasie pracy wybranego
wiasciciela.



Opis funkcji PIT-5

Grupa DANE STALE DEKLARACJI, to funkcje wigczane przyciskami, ktérychnazwy okreslajg ich
zadania:

J.POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

K.NAJEM, PODNAJEM.. INNE UMOWY

L.DZIALALNOSC GOSPOD. STREFY SPECJALNE

Pit-5A POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Pit-5A NAJEM, DZIERZAWA | INNE UMOWY
Wszystkie te funkcje uruchamiajg okna dialogowe do wpisu odpowiednich danych - te dane wystarczy
wpisacé raz, istnieje oczywiscie mozliwosc¢ ich zmiany, dopisania itd.

Dane wspolnika sg przekazywane przez System, jednak modut jest na tyle uniwersalny, ze kazdy ze
wspolnikdw moze miec¢ inne zrédta dochodow, ktére tutaj musza by¢ wpisane.

Rozpoczynajac uzywanie aplikacji PIT-5, te dane nalezy wpisa¢, poniewaz program sprawdza, czy
informacje o danym Zrédle dochoddéw sg wpisane i przy wpisywaniu danych do rozliczenia miesigca -
sprawdza, ktére zrédta dochoddw sg wpisane i tylko dla tych Zzrodet istnieje mozliwos¢ wpisu uzyskanych
przychodow i kosztow.

WYDRUK NA DRUKACH do tej czynnosci stuzg przyciski do drukowania poszczegolnych stron
deklaraciji: PIT-5, PIT-5/A, PIT-5/B. Wigcza sie typowe okno dialogowe drukowania systemu WINDOWS,
ktére daje mozliwos$¢ podgladu wydruku, ustawienia - wyboru typu drukarki, ewentualnych zmian
margineséw. Nalezy pamietac¢, ze drukowane sg zawsze wartosci z deklaracji ostatnio wypetniane;.

WYDRUK NIE NA DRUKACH - drukowanie deklaracji na zwyktych kartkach A4, wigcza sie typowe okno
dialogowe drukowania w systemie WINDOWS.

NASEPNA DEKLARACJA - od tej funkcji zawsze rozpoczyna sie przygotowanie kolejnej deklaracji -
modut zapyta o miesiac, poinformuje, czy w bazie sg dane z poprzedniej deklaracji i wigczy okno
dialogowe z funkcjami do wpisu danych do rozliczenia kolejnej miesiecznej zaliczki na podatek
dochodowy.

Jezeli rozliczamy tylko dochdéd z firmy Systemu odpowiednie dane sg wpisane na podstawie Tabeli
Rozliczen Systemu FIRMA-XL.

Nazwy przyciskdw uruchamiajgcych sa jasne - wskazujg dokfadnie, jakie dane nalezy wpisa¢ do
poszczegolnych okien dialogowych.

ZAPISZ DO BAZY - to funkcja wpisu danych do bazy dla danego miesigca. Dane te beda wykorzystane
przy wypetnianiu deklaracji dla nastepnego miesigca. Wiaczajac Funkcje NOWA DEKLARACJA do
odpowiednich pdl /odliczenia od dochodu, od podatku/ - sg wpisywane dane z poprzedniego miesigca, do
odpowiedniego uaktualnienia, a okna do wpisu osiggnietych dochoddéw i kosztéw sg puste, dla wpisu
danych dla danego miesigca.

POPRAWKI DEKLARACJI - wigcza te same funkcje, co opcja NOWA DEKLARACJA. Jedyna réznica
polega na tym, ze wiaczajac ta funkcje i okreslajac poprzez odpowiednie okna dialogowe miesigc i rok
deklaraciji, do wszystkich pdl dialogowych sg wpisywane dane z bazy danych, jezeli

jakie$ dane dla tego miesigca sg wpisane. Jest ona przewidziana do wprowadzania poprawek do
deklaracji ostatnio wypetnianej, lub wczesniejszej.

Pozostawiono ogélng mozliwos$¢ przygotowania deklaracji dla dowolnego roku i miesigca.

INFORMACA PODSTAWOWA - wigczenie okna z informacjg o module



FUNKCJE POMOCNICZE - okno z funkcjami pomocniczymi, ktérych nazwy same wskazujg na
przeznaczenie. Sg to : Reset baz, Reset ustawienia drukowania i Podglad bazy danych. Informacja w
oknie wyjasnia blizej ich zastosowanie. Sg one do wykorzystania na poczatku uzywania programu. A
przeznaczenie funkcji TABELA SKALI PODATKU jest jasne, kazdy nowy rok podatkowy, nowe stawki
podatkowe - pozwala je uaktualnié.

KONIEC - przycisk, za pomoca ktérego nalezy konczyé prace z modutem. W ten sposéb zawsze
zostang zapisane wszystkie wprowadzone nowe dane do programu.






Deklaracja VAT-7

Stuzy do wypetniania , obliczania i drukowania DEKLARACJI DLA PODATKU OD TOWAROW | UStUG.
Drukowaé mozna na oryginalnych drukach, lub na zwyktych kartkach papieru A4 - dla uzytkownikéw
drukarek atramentowych lub laserowych.

Modut, jak kazdy modut pomocniczy Systemu FIRMA-XL musi by¢ uruchomiony z Menu Gtéwnego.
Praca modutu oparta jest na danych przekazywanych przez System na podstawie Tabeli Rozliczenia
Miesiaca, ktérg wypetnia funkcja Rozliczenie miesigca. Na podstawie tych danych jest przygotowywana
deklaracja VAT-7. Gdy wtgczany jest modut - System przekazuje do niego odpowiednie dane - zwigzane z
ostatnio rozliczanym miesigcem.

Uwaga - nie nalezy myli¢ Tabeli Rozliczenia Miesigca z Tabelg Rozliczen. Tabela Rozliczen jest zwigzana
z rozliczeniem poszczegdlnych miesiecy Ksiegi PiR i jest wykorzystywana przy przygotowywaniu
Deklaracji PIT-5. Tabela Rozliczenia Miesigca zwigzana jest bezposrednio z przygotowaniem danych do
rozliczenia VAT. Dlatego System informuje przy wtgczaniu Modutu VAT, jaki byt ostatnio rozliczany
miesigc - bo te dane przekazywane sg do Deklaracji VAT. Wiecej szczegétow na ten temat w opisie
funkcji BILANSE

Pozostawiono mozliwos¢ petnej edycji danych przygotowywanej deklaracji.

Rozpoczynajgc prace z Systemem FIRMA-XL musimy zwrdci¢é uwage na dwa pola deklaracji - poz.39 -
kwota nadwyzki, oraz pole poz. 57, ktérego warto$¢ zalezna jest od danych z ostatnich 5 miesiecy - dla
obliczenia podatku do odliczenia od zakupow srodkéw trwatych zwigzanych ze sprzedazg zwolniong i
opodatkowang

Aplikacja zaktada potrzebng baze danych z ostatnich 6 miesiecy, jednak na poczatku jest ona pusta. Przy
rozpoczeciu pracy aplikacja daje dwie mozliwosci do wyboru:

1. Wpisa¢ dane z ostatnich 5 miesiecy deklaracji (gdy mamy niezerowe odliczenia poz.57) i dane z
poprzedniego miesigca, gdy wystepuje nadwyzka w poprzednim miesigcu.

2. Normalnie wypetni¢ nowg deklaracje - a kwoty w pozycjach 39 i 57 obliczy¢ i wpisac "recznie" - przez
pierwszych 5 miesiecy.

Opisy przyciskéw funkcji modutu sg jasne - i w peini oddajg ich zastosowanie - nalezy tylko pamietac o
zapisywaniu kolejno przygotowanych deklaracji do bazy - chodzi o wspomniane wyzej poz. 39 i 57
deklaracji VAT-7.

UWAGA: od lipca 1998 roku zostata zmieniona deklaracja VAT-7. System od wersji 2.5 obstuguje nowg
deklaracje. W nowej deklaracji w rozliczeniu Sprzedazy (podatek nalezny) nie ma podziatu na korekty i
nierozliczone. W Systemie nie blokowano tej mozliwosci ( nie wiadomo co dalej P. wymysla) - jednak do
rozliczenia zawsze jest przekazywana suma tych pozycji - wiec jest wszystko wporzadku.

W rozliczeniu Sprzedazy przewidziane sg 2 pozycje na inne nietypowe stawki VAT (poz. 24 -29
deklaraciji). System od poczatku umozliwiat ksiegowanie takich pozycji. Sg one ksiegowane do pozycji w
obecnej deklaracji do poz. 34 - 35. Dla rozliczenia VAT to nie istotne - dla porzadku- mozna dane przenie$
recznie do odpowiedniej pozycji na deklaraciji.

W rozliczeniu Zakupow (podatek naliczony) nie ma juz osobno korekt - sg razem z biezacymi - System
przekazuje do deklaracji odpowiednie Sumy.






PRZELEW / PRZEKAZ | ADRESOWANIE

Modut pomocniczy Systemu FIRMA-XL - aplikacja BANK-FX.XLS. Moze pracowa¢ tylko po uruchomieniu
z Menu Gtéwnego Systemu. Stuzy do przygotowywania i drukowania przelewéw, przekazéw i
adresowania korespondrncji uzytkownika. Posiada wewnetrzng baze z wykazem izb i urzedéw
skarbowych z numerami rachunkéw bankowych, ktérg mozna uzupetniac, lub poprawiaé w miare
potrzeb.Mozna tez korzysta¢ z danych z Tabeli kontrahentéw Systemu FIRMA-XL, tworzonej przez
uzytkownika w czasie pracy.

Jak caly System FIRMA-XL - modut ma jasne i przejrzyste funkcje, ma tez wtasng baze danych, do ktére;j
zapisywane sg przygotowane w module przelewy - do wykorzystania podobnie jak w module
fakturowania, jako wzorce dla kolejnych, powtarzajgcych sie w dziatalnosci firmy przelewow, lub

jako baze do analiz, zestawien itd.

Wszystkie dane przygotowywanego przelewu, przekazu lub adresu korespondrncji, wpisujemy poprzez
dialogi wtgczane odpowienimi funkcjami.

Menu modutu posiada nastepujgce funkcje:

USTAWIENIA POCZATKOWE
NOWY PRZELEW / PRZEKAZ
ADRESOWANIE

BAZA ZAPISANYCH

MENU GLOWNE FIRMA-XL

Rozpoczynajac prace z System FIRMA-XL po wigczeniu modutu nalezy uruchomié¢ funkcje Ustawienia
poczatkowe - bo muszg by¢ tam wpisane dane bankdéw i numery kont uzytkownika.

Jak widaé nazwy funkcji doktadnie opisujg przeznaczenie. Modut kontroluje poprawno$¢ pracy
uzytkownika, poprawnos$¢ wpisania kwoty i czy wpis zawiera minimum danych dla poprawnosci
przygotowywanego przelewu - gdy ich brak zgtasza komunikaty ostrzegajace.

Po wiaczeniu funkcji DRUKOWANIE wiacza sie dialog wyboru wzoru wydruku przelewu. Sg do dyspozycji
wzor przelewu bankowego, przekazu pocztowego i arkusz na wzoér uzytkownika, a dla adresowania tez
dwa wzory gotowe i jeden pusty Do arkuszy wzordéw jest dostep poprzez wtgczenie funkcji z menu
EXCELA - Narzedzia - Opcje - Widok i Karty arkuszy. Po wyjsciu z dialogu Opciji na dole okna programu
beda wyswietlone arkusze Druk_1.... Druk_6. To sa poszczegdine wzory wydrukéw, ktére mozna w/g
potrzeb modyfikowaé. Mamy tu petng game bajeréw formatowania komoérek i do wykorzystania dziesiatki
czcionek. Trzeba tylko troche znac¢ funkcje i mozliwosci systemu Windows.

Prosze zwrdcic uwage, ze w module Bank-fx mamy do dyspozycji baze naszych kontrahentéw Systemu i
osobng baze Urzedéw Skarbowych - ktérg mozemy w/g potrzeb uzupetniac.!






DOWODY WEWNETRZNE

Modut pomocniczy Systemu FIRMA-XL - aplikacja DOW-FX.XLS. Stuzy do przygotowywania i
drukowania wszelkiego rodzaju dokumentow, ktére majg mieé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
nastepujace elementy:

-nazwe firm

-date

-nazwe dokumentu

-numer dokumentu

-wpisane pozycje, sktadajgce sie z nr. kolejnego pozyciji, kolumne ilosci sztuk, ceny jednostkowej i

wartosci.

-oraz pozycje razem, stownie i osoba sporzadzajgca

- od wers;ji v1.8 - jest mozliwo$¢ dodawania kolumny Kwoty VAT na przygotowywanym dokumencie, dla
wykorzystania przy refakturowaniu - np. w celu odliczenia odpowieniej czesci VAT.

Ponadto na przygotowywanym dokumencie oprécz zmiany nazwy gtéwnej, mozemy wpisaé nazwe
pomocnicza. Jak pozostate moduty posiada wtasng baze przygotowywanych dokumentéw, i automatyke
numeracji. Tak zaprojektowny modut, po odpowiednim przemysleniu, jak go wykorzystywac (jego
uniwersalnos¢), majac do tego funkcje pomocnicza - robienia kopii bazy zapisanych dokumentéw na
arkusz ROBOCZY.XLS - mozna naprawde wykorzystac idee otwartosci Systemu FIRMA-XL, majac
réwnoczesnie do dyspozycji EXCEL.

Praca modutu opiera sie na funkcjach Menu Gtéwnego modutu i funkcjach przygotowywania dokumentu,
wymienione nizej - jasno okres$lajg przeznaczenie i zastosowanie. Zaleca sie poprobowanie idei pracy
modutu, aby zadecydowac jego réznorakie zastosowanie w ksiegowosci swojej firmy.

Menu Gtéwne Modutu:
USTAWIENIA POCZATKOWE
NOWY DOKUMENT
BAZA DOKUMENTOW
MENU GLOWNE SYSTEMU FIRMA-XL
Funkcja Nowy dokument wigcza menu:
PRZYGOTOWANIE DOKUMENTU
ZAPIS DO BAZY
DRUK
MENU GLOWNE MODULU









