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Wprowadzenie
Celem systemu Orinoko jest usprawnienie komunikacji miêdzy dostawcami towarów, us³ug 
lub informacji, a ich odbiorcami. Dostawcy tworz¹ i udostêpniaj¹ katalogi. Odbiorcy 
przegl¹daj¹ katalogi i dokonuj¹ na ich podstawie zamówieñ, które mog¹ zostaæ wys³ane 
(wyeksportowane) do dostawcy. 

Program, z którego obecnie korzystasz, to Przegl¹darka Orinoko 1.5. Jej podstawowe funkcje 
to:
- przegl¹danie katalogów
- tworzenie i wysy³anie zamówieñ



Po otwarciu katalogu...
Elementy okna katalogu

Drzewo grup
Z podgrupami czy bez?
Pozycje katalogu

Widok tabularyczny
Dopasowywanie szerokoœci kolumn
Widok szczegó³owy

Elementy zwi¹zane z zamówieniem
Wyszukiwanie
Sortowanie
Filtry
Wyœwietlanie informacji o grupie
Drukowanie
Eksport danych do MS Excel
Zamykanie katalogu



Zamówienia
Praca z zamówieniami mo¿liwa jest dopiero po wpisaniu numeru seryjnego przegl¹darki. 
Ponadto, niektórzy wydawcy publikuj¹ katalogi o charakterze niekomercyjnym. w których 
zablokowana jest mo¿liwoœæ tworzenia zamówieñ. W obydwu tych przypadkach przyciski:

 (Nowe zamówienie) oraz 
 (Otwórz zamówienie) nie pojawiaj¹ siê na pasku narzêdziowym; niewidoczne jest 

równie¿ menu Zamówienie.

Aby... Wybierz opcjê z 
menu 
"Zamówienie"

Wciœnij przycisk

utworzyæ nowe 
zamówienie

"Nowe..."  (na pasku 
narzêdziowym)

otworzyæ zamówienie "Otwórz..."  (na pasku 
narzêdziowym)

usun¹æ zamówienie "Usuñ..." "Usuñ"
zamkn¹æ zamówienie "Zamknij" "Zamknij"
obejrzeæ opis zamówienia "Poka¿ opis..." "Opis"
dodaæ pozycjê do 
zamówienia

"Dodaj pozycjê"

usun¹æ pozycjê z 
zamówienia

"Usuñ pozycjê"

wyeksportowaæ 
zamówienie

"Eksport..". "Eksport"

wydrukowaæ zamówienie "Drukuj..." -

Wszystkie operacje z wyj¹tkiem tworzenia nowych zamówieñ i modyfikacji pozycji mo¿na 
przeprowadzaæ równie¿ z poziomu okna "Zamówienia". 



Tworzenie zamówienia
Nowe zamówienie mo¿na utworzyæ z poziomu okna katalogu.

Pasek narzêdziowy
Klawiatura Ctrl+N
Menu Opcja "Nowe..." z menu "Zamówienie"

Obszar zajmowany przez pozycje katalogu zmniejsza siê. Na ekranie pojawiaj¹ siê elementy 
steruj¹ce zamówienia, a nastêpnie otwierane jest okno z opisem zamówienia. 



Otwieranie zamówienia
Zamówienia otwieramy z poziomu okna katalogu...

Pasek narzêdziowy
Klawiatura Ctrl+O
Menu Opcja "Otwórz..." z menu "Zamówienie"

Pojawia siê okno z list¹ zamówieñ. Po wybraniu zamówienia (na podstawie numeru lub 
symbolu) obszar zajmowany przez pozycje katalogu zmniejsza siê. Na ekranie pojawiaj¹ siê 
elementy steruj¹ce zamówienia.



Usuwanie zamówienia
Zamówienie mo¿na usun¹æ na dwa sposoby:
- z poziomu katalogu, gdy zamówienie to jest otwarte (przy pomocy przycisku "Usuñ" lub 
opcji "Usuñ..." z menu "Zamówienie"
- z poziomu okna "Zamówienia" przy pomocy przycisku "Usuñ"
Przed usuniêciem zamówienia nale¿y potwierdziæ t¹ operacjê.



Dodawanie pozycji do zamówienia
Bie¿¹c¹ pozycjê katalogu dodajemy do zamówienia z poziomu okna katalogu.

Przycisk
Myszka Kliknij dwa razy na indeksie pozycji
Menu "Dodaj pozycjê..." z menu "Zamówienie"

Jeœli dodajemy dan¹ pozycjê po raz pierwszy, to w zamówieniu pojawia siê nowy wiersz.
Jeœli pozycja by³a dodawana wczeœniej do zamówienia, to zamawiana iloœæ roœnie o 1.



Usuwanie pozycji zamówienia
Bie¿¹c¹ pozycjê zamówienia usuwamy z poziomu okna katalogu.

Przycisk
Menu "Usuñ pozycjê..." z menu "Zamówienie"

Drukowanie zamówienia
W celu wydrukowania zamówienia nale¿y:
- z poziomu okna katalogu: wybraæ opcjê "Drukuj..." z menu "Zamówienie" (gdy zamówienie
jest otwarte). Nastêpuje otwarcie okna z podgl¹dem wydruku. Rozpoczêcie drukowania 
nast¹pi po wciœniêciu przycisku  na pasku narzêdziowym. Okno podgl¹du wydruku 
zamykamy wciskaj¹c przycisk 

.lub opcjê "Zamknij" w menu "Plik".
- z poziomu okna "Zamówienia": wcisn¹æ przycisk "Drukuj...". Od razu pojawia siê 
standardowe okno systemowe "Drukuj", w którym mo¿na wybraæ drukarkê lub zmieniæ jej 
ustawienia.



Zamykanie zamówienia
Otwarte w oknie katalogu zamówienie zamykamy na jeden z dwu poni¿szych sposobów.

Przycisk "Zamknij"
Menu "Zamknij" z menu "Zamówienie"
 
Z ekranu znikaj¹ elementy steruj¹ce zamówienia, a obszar zajmowany przez pozycje 
katalogu zwiêksza siê. 



Eksport zamówienia
Eksport zamówienia polega na stworzeniu spakowanego pliku zawieraj¹cego wszystkie 
informacje o zamówieniu. Plik taki ³atwo jest nastêpnie przes³aæ do wydawcy katalogu na 
dyskietce lub przy pomocy modemu.
Przed rozpoczêciem eksportu u¿ytkownik musi podaæ nazwê pliku wyjœciowego przy 
pomocy standardowego okna dialogowego systemu Windows (patrz rysunek poni¿ej). 

Nale¿y wpisaæ nazwê pliku w polu "Nazwa pliku", a nastêpnie wcisn¹æ Enter lub przycisk 
OK. Dane zamówienia zostan¹ zapisane w pliku, mo¿e to potrwaæ od kilku do kilkudziesiêciu 
sekund (w zale¿noœci od szybkoœci komputera i wielkoœci zamówienia).



Opis zamówienia
Opis zamówienia dostêpny jest z poziomu okna katalogu i okna "Zamówienia".
- z poziomu katalogu, gdy zamówienie to jest otwarte, wciœnij przycisk "Opis" lub wybierz 
opcjê "Poka¿ opis..." z menu "Zamówienie"
- z poziomu okna "Zamówienia" przy pomocy przycisku "Opis"
Na ekranie pojawia siê okno z opisem zamówienia.



Dodawanie katalogu
Firmy dostarczaj¹ spakowane katalogi na dyskietkach. Bardzo du¿e katalogi mog¹ zajmowaæ 
wiêcej ni¿ jedn¹ dyskietkê. Po otrzymaniu nowego katalogu nale¿y dodaæ go do listy 
aktywnych katalogów. 
Katalog mo¿na dodaæ z poziomu okna "Katalogi". 
- wciœnij przycisk "Dodaj..." lub wybierz opcjê "Dodaj katalog" z menu "Plik". 
- pojawi siê standardowe okienko systemowe do wyboru plików:

- wska¿ dostarczony przez firmê katalog. Je¿eli katalog znajduje siê na dyskietce, wybierz 
stacjê dysków a: lub b:, a nastêpnie podœwietl plik o rozszerzeniu *.orc (w sytuacji 
przedstawionej na rysunku powy¿ej jest to plik discover.orc) klikaj¹c na nim, a nastêpnie 
wciœnij przycisk "OK". 
Nastêpuje odpakowanie katalogu. Je¿eli katalog zajmuje wiêcej ni¿ jedn¹ dyskietkê, to 
program bêdzie prosi³ o wk³adanie kolejnych dysków do stacji. Czas odpakowywania 
katalogu jest proporcjonalny do jego wielkoœci, proces rozpakowywania mo¿e wiêc trwaæ 
do kilku minut.
Je¿eli wydawca katalogu za³¹czy³ dodatkowo jego opis, to pojawi siê on po zakoñczeniu 
odpakowywania w oknie "Informacje o katalogu". 
Na liœcie katalogów pojawia siê nowa pozycja odpowiadaj¹ca w³aœnie dodanemu 
katalogowi.
UWAGA: Przed dodaniem katalogu nale¿y zamkn¹æ wszystkie okna katalogów.



Otwieranie katalogu
Katalog otwiera siê z poziomu okna "Katalogi". 

Aby otworzyæ katalog:
- wybierz odpowiedni katalog na liœcie przy pomocy klawiszy kursora lub myszki
- wciœnij przycisk "Otwórz" lub wybierz opcjê "Otwórz katalog" z menu "Plik" 
- na ekranie pojawi siê okno katalogu
Katalog mo¿na szybko otworzyæ klikaj¹c dwukrotnie na jego nazwie.

UWAGA: Je¿eli s¹ ju¿ otwarte cztery okna z katalogami, system poprosi o zamkniêcie 
jednego z nich.



Usunięcie katalogu
Katalogi    usuwa siê    z poziomu okna "Katalogi". 
W tym celu:
- wybierz odpowiedni katalog na liœcie przy pomocy klawiszy kursora lub myszki
- wciœnij przycisk "Usuñ.." lub wybierz opcjê "Usuñ katalog..." z menu "Plik" 
Po potwierdzeniu operacji katalog znika z listy do³¹czonych katalogów. 
UWAGA: Przed usuniêciem katalogu nale¿y zamkn¹æ wszystkie okna katalogów.



Zamknięcie katalogu
Pasek narzêdziowy
Klawiatura Ctrl+F4
 Menu "Zamknij katalog" z menu 

"Plik"

UWAGA: Ka¿dy katalog nale¿y zamykaæ oddzielnie.



Drukowanie katalogu
Pasek narzêdziowy
Klawiatura Ctrl+P
Menu "Drukuj" z menu "Plik"

Nastêpuje otwarcie okna z podgl¹dem wydruku. Rozpoczêcie drukowania nast¹pi po 
wciœniêciu przycisku  na pasku narzêdziowym. Okno podgl¹du wydruku zamykamy 
wciskaj¹c przycisk 

.lub opcjê "Zamknij" w menu "Plik".



Eksport danych do MS Excel
Dane katalogu (nazwy grup oraz cechy pozycji) mo¿na wyeksportowaæ do programu 
Microsoft Excel.

Pasek narzêdziowy
Menu "Eksport do MS Excel..." z menu "Plik"

Pojawia siê standardowe okno dialogowe do podania nazwy pliku wyjœciowego eksportu. 
Nastêpnie, jeœli Microsoft Excel jest zainstalowany, nastêpuje eksport danych. 
UWAGA1: Wymagana jest wersja Excel 5.0 lub nowsza.
UWAGA2: Nie nale¿y myliæ eksportu danych do MS Excel z eksportem zamówienia.



Elementy okna katalogu
Okno katalogu podzielone jest na dwie czêœci. Po lewej stronie znajduje siê lista ze struktur¹
katalogu (podzia³    na grupy i podgrupy), a po prawej pozycje nale¿¹ce do aktywnej grupy. 
Ponad pozycjami znajduje siê lista filtrów, lista cech wg. których mo¿na posortowaæ pozycje 
katalogu oraz selektor warunkuj¹cy wyœwietlanie pozycji z podgrup. 
Podczas przygotowywania zamówienia obszar wyœwietlaj¹cy pozycje katalogu zmniejsza siê 
o po³owê. Na wolnym miejscu pojawiaj¹ siê wtedy elementy steruj¹ce zamówienia.

Drzewo grup
Drzewo grup pokazuje strukturê katalogu, podzia³ na grupy i podgupy: podgrupy kolejnych 
poziomów s¹ wyœwietlane z coraz wiêkszymi wciêciami. Wyœwietlane jest w postaci listy 
lub listy rozwijalnej, co pozwala na zwiêkszenie obszaru zajmowanego przez pozycje 
katalogu. Prze³¹czanie pomiêdzy list¹, a list¹ rozwijaln¹ odbywa siê poprzez wykonanie jednej 
z poni¿szych operacji: 

Pasek 
narzêdziowy
Klawiatura F6
Menu "Zmieñ szerokoœæ" z menu "Widok"

Z podgrupami czy bez?
Po wybraniu grupy z listy wyœwietlane bêd¹ pozycje nale¿¹ce do danej grupy. Mo¿emy 
dodatkowo za¿¹daæ wyœwietlania pozycji nale¿¹cych do podgrup wybranej grupy, w³¹czaj¹c 
selektor "Z podgrupami". 
Dla przyk³adu: Grupa "Ciastka" zawiera pozycje "Ptyœ" oraz "Ekler", a ponadto dwie 
podgrupy: "P¹czki" (z pozycjami: "P¹czek z czekoladzie", "P¹czek lukrowany") i "Torty" (z 
pozycjami "Tort makowy", "Tort orzechowy"). Po wybraniu grupy "Ciastka" pozycje "Ptyœ" i 
"Ekler" wyœwietlane s¹ bez wzglêdu na stan selektora "Z podgrupami". Torty i p¹czki 
wyœwietlone zostan¹ przy w³¹czonym selektorze.
W szczególnoœci, wybranie grupy g³ównej (zwykle nazywanej "Wszystko") i w³¹czenie 
selektora spowoduje wyœwietlenia wszystkich pozycji katalogu (stan pocz¹tkowy po otwarciu
okna).

Pozycje katalogu
Pozycje katalogu mo¿na przegl¹daæ na dwa sposoby:
- widok tabelaryczny: jednoczeœnie widocznych jest wiele pozycji, z których ka¿da zajmuje 
jeden wiersz arkusza danych. Cechy wyœwietlane s¹ od lewej do prawej strony.
- widok szczegó³owy: widaæ tylko jedn¹ pozycjê naraz, cechy wyœwietlane s¹ od góry do 
do³u. W widoku tym wyœwietlane s¹ obiekty OLE opisuj¹ce pozycjê (najczêœciej rysunki). 
£atwiej równie¿ przeczytaæ cechy opisowe, w których tekst zajmuje wiele linii. 

Prze³¹czanie miêdzy widokami nastêpuje po wykonaniu jednej z operacji:

Pasek 
narzêdziowy

 

Klawiatura F5



Menu "Prze³¹cz sposób wyœwietlania" z menu 
"Widok"

Widok tabularyczny 
Stosowany, gdy chcemy szybko przejrzeæ jak najwiêksz¹ liczbê pozycji w katalogu. Pozycje 
wyœwietlane s¹ w arkuszu danych. Nazwy cech pozycji wyœwietlane s¹ w nag³ówkach 
kolumn arkusza (np.: Nazwa; Postaæ; Opakowanie). Linie odpowiadaj¹ poszczególnym 
pozycjom.

Dopasowywanie szerokości kolumn
W czasie przegl¹dania pozycji katalogu w widoku tabularycznym zale¿y nam na optymalnym 
wykorzystaniu powierzchni arkusza danych. Czêsto zdarza siê, ¿e niektóre kolumny s¹ 
szersze od danych, które s¹ w nich wyœwietlane. Szerokoœæ kolumn mo¿na zmieniaæ 
rêcznie (patrz opis arkusza danych), mo¿na równie¿ automatycznie dopasowaæ szerokoœæ 
wszystkich kolumn wykonuj¹c jedn¹ z trzech operacji:

Pasek 
narzêdziowy

 

Klawiatura F7
Menu "Dopasuj szerokoœæ kolumn" z menu 

"Widok"

Widok szczegółowy
W widoku szczegó³owym na ekranie widoczna jest tylko jedna pozycja. Cechy (Nazwa, 
Postaæ, Dawka, Opakowanie...) pozycji wyœwietlane s¹ jedna pod drug¹. Stosowany jest w 
celu dok³adnego zapoznania siê z dan¹ pozycj¹ katalogu. Pozwala na ogl¹danie cech 
zawieraj¹cych wiele linii tekstu oraz obiektów OLE (najczêœciej rysunków). 

Przegl¹danie ca³ego katalogu przy u¿yciu widoku szczegó³owego jest wolne. Klawisze 
Ctrl+PgUp oraz Ctrl+PgDown pozwalaj¹ na przejœcie do poprzedniej i nastêpnej pozycji przy 
pomocy klawiatury. Mo¿na równie¿ wykorzystaæ przyciski nawigacyjne, dzia³aj¹ce 



identycznie jak w arkuszu danych.

Elementy związane z zamówieniem
Po otwarciu lub utworzeniu nowego zamówienia w oknie katalogu pojawiaj¹ siê nowe 
elementy:
- numer i symbol zamówienia
- arkusz danych z pozycjami zamówienia
- przyciski steruj¹ce zamówienia
- wartoœæ netto i brutto zamówienia (tylko wtedy, gdy wydawca katalogu podaje ceny 
pozycji)

Dzia³anie przycisków:

dodanie bie¿¹cej pozycji katalogu do zamówienia
usuniêcie bie¿¹cej pozycji zamówienia

Opis wyœwietlenie okna z opisem zamówienia
Eksport wyeksportowanie zamówienia
Usuñ usuniêcie zamówienia
Zamknij zamkniêcie zamówienia

Sortowanie
Dane mog¹ byæ uporz¹dkowane przy pomocy rozwijalnej listy Sort., na której znajduj¹ siê 
cechy opisuj¹ce aktywn¹ grupê wg. których mo¿na posortowaæ pozycje..

Na przyk³ad: w celu uporz¹dkowania pozycji wed³ug 
nazwy wystarczy wybraæ z list Sort    wartoœæ Nazwa.
Aby powróciæ do stanu przed sortowaniem nale¿y z 
listy Sort wybraæ pozycjê "(brak)".

Mo¿liwoœæ sortowania dostêpna jest w obu widokach - tabularycznymi i szczegó³owym. Na 
liœcie cech wg. których mo¿liwe jest sortowanie, nie pojawiaj¹ siê cechy nastêpuj¹cych 
typów:
- obiekt OLE (rysunki, sekwencje wideo, dŸwiêki, dokumenty)
- memo (opisowe pola z du¿¹ iloœci¹ tekstu)
UWAGA: Wybrany porz¹dek sortowania aktywny jest tylko dla bie¿¹cej grupy i dla jej 
podgrup.





Wyszukiwanie
Wyszukiwanie pozwala odszukaæ okreœlony tekst w pozycjach katalogu. Aby uaktywniæ 
wyszukiwanie nale¿y:

Pasek 
narzêdziowy

 

Klawiatura Ctrl+F
Menu "ZnajdŸ" z menu 

"Edycja"

Otwiera siê okno dialogowe "Szukaj".

Pola okna dialogowego "Szukaj":

ZnajdŸ
Wpisz wzorzec wyszukiwania. Wzorzec mo¿e zawieraæ znaki specjalne. 
W polu 
Wybierz z listy pole, w którym chcesz wyszukiwaæ informacje. Mo¿na równie¿ za¿¹daæ 
przeszukiwania wszystkich pól.
Dopasuj
Wybierz z listy rozwijanej sposób dopasowywania wzorca:
- ca³e pole
- pocz¹tek pola
- dowolna czêœæ pola
Uwzglêdniaj ma³e/wielkie litery
Zaznacz pole je¿eli chcesz aby wyszukiwane wyst¹pienia zawiera³y dok³adnie tak¹ 
kombinacjê ma³ych i wielkich liter, jak podana we wzorcu.
Uwzglêdniaj formatowanie:
Zaznacz, je¿eli chcesz wyszukiwaæ dane uwzglêdniaj¹c sposób ich formatowania na ekranie.
Szybkoœæ wyszukiwania jest zwykle mniejsza po w³¹czeniu tej opcji.
Kierunek
Okreœla kierunek poszukiwañ
w górê - wyszukuje dane poprzedzaj¹ce bie¿¹c¹ pozycjê (w arkuszu powy¿ej aktywnej linii)
w dó³ - wyszukuje dane nastêpuj¹ce po bie¿¹cej pozycjê (w arkuszu poni¿ej aktywnej linii)
ZnajdŸ pierwszy: 
Rozpoczyna wyszukiwanie od pocz¹tku katalogu..
ZnajdŸ nastêpny:
Rozpoczyna wyszukiwanie od bie¿¹cej pozycji.



Filtry
Filtry pozwalaj¹ wyœwietliæ tylko te pozycje katalogu, które spe³niaj¹    interesuj¹ce nas 
kryteria. Filtry definiuje u¿ytkownik, okreœlaj¹c zasady wyœwietlania pozycji.
. 

Filtr jest dostêpny tylko na poziomie grupy, na 
której zosta³ zdefiniowany i na poziomie podgrup,
które nale¿¹ do danej grupy. Filtry zdefiniowane 
na poziomie grupy "Wszystko" s¹ dostêpne w 
ca³ym katalogu. Aby uaktywniæ filtr nale¿y 
wybraæ go z listy. System wybierze tylko te 
pozycje, które spe³niaj¹ warunki podane w filtrze, 
pozosta³e pozycje zostan¹ ukryte. Aby powróciæ 
do stanu pocz¹tkowego - bez filtru, nale¿y z listy 
wybraæ "(brak)". 
Z filtrów mo¿na korzystaæ w obu widokach - 
tabularycznym i szczegó³owym.

Do otwarcia okna zarz¹dzania filtrami s³u¿¹ przycisk     znajduj¹cy siê z prawej strony listy 
filtrów lub polecenie "Filtry" w menu "Edycja". Na liœcie znajduj¹ siê wszystkie dostêpne w 
bie¿¹cej grupie filtry. ród³o okreœla grupê, na poziomie której zosta³ zdefiniowany filtr.

Przyciski okna "Filtry"

Nowy tworzy filtr na poziomie bie¿¹cej grupy. 
Edycja pozwala na modyfikacjê podœwietlonego filtru.
Kopiuj kopiuje podœwietlony filtr i zapisuje pod now¹ nazw¹ na poziomie 

bie¿¹cej grupy.
Usuñ usuwa filtr z listy.
Zastosuj zamyka okno i wyœwietla pozycje spe³niaj¹ce warunki okreœlone w 

filtrze.
Wy³¹cz zamyka okno i wy³¹cza filtr.

Definiowanie filtru



Opis okna dialogowego do definiowania filtrów
Warunek, jaki musz¹ spe³niaæ filtrowane pozycje wpisywany jest w polu po lewej stronie 
okna. Poni¿ej znajduj¹ siê przyciski wstawiaj¹ce operatory w bie¿¹cej pozycji kursora 
tekstowego. Praw¹ stronê okna zajmuje lista pól zawieraj¹ca pola (cechy), jakie opisuj¹ grupê.
Ka¿da cecha ma swoj¹ nazwê oraz typ danych. Dwukrotne klikniêcie mysz¹ na wybranym 
polu powoduje wstawienie nazwy pola do warunku. Po wciœniêciu przycisku "OK" nast¹pi 
sprawdzenie poprawnoœci warunku i jeœli by³ poprawny, zapisanie filtru, a potem 
zamkniêcie okna.
Definiowanie warunków logicznych - Warunek logiczny przyjmuje postaæ:

operand_lewy    operator operand_prawy 
[operand] - w najprostszym przypadku to nazwa pola w nawiasach kwadratowych, sta³a 
liczbowa czy tekstowa, jak tez wyra¿enie arytmetyczne.
operator - okreœla relacjê pomiêdzy operandami.
Dostêpne operatory: 

= równoœæ [Numer] = 1432344
< mniejszoœæ [Cena] > 5
> wiêkszoœæ [Cena] < 100

<> ró¿ne [Nr. opak] <> 0
Like podobny [Nazwa] Like "Herb*"

(mo¿na wykorzystaæ znaki specjalne)
UWAGA: Daty podaje siê w postaci #miesi¹c/dzieñ/rok# np: [Data]>#12/31/1996#.
Sta³e tekstowe powinny byæ umieszczone w cudzys³owach np.: "Her* ziol*".
£¹czenie warunków
£¹czenie warunków realizowane jest za pomoc¹ s³ów: And; Or, Not. Jeœli zajdzie 
koniecznoœæ, to przy ³¹czeniu warunków mo¿na u¿yæ nawiasów zwyk³ych.

warunek 1 And warunek2
warunek1 Or warunek2
warunek1 Or Not (warunek2)
warunek1 And Not (warunek2)

And i  pozycja spe³nia warunek1 i warunek2



Or lub  pozycja spe³nia warunek1 lub warunek2
And Not i nie pozycja spe³nia warunek1 i nie spe³nia warunku
Or Not lub

nie
pozycja spe³nia warunek1 lub nie spe³nia warunku

Okno "Zamówienia"
Okno "Zamówienia" mo¿na otworzyæ z poziomu okna "Katalogi". W tym celu wciœnij 
przycisk 
"Zamówienia..." lub wybierz opcjê "Zamówienia..." z menu "Plik".
W oknie wyœwietlany jest arkusz ze wszystkimi utworzonymi do tej pory zamówieniami. 
Ponad arkuszem znajduj¹ siê dwie listy rozwijalne umo¿liwiaj¹ce uporz¹dkowanie zamówieñ. 
Pierwsza okreœla pole, wed³ug którego sortowane s¹ zamówienia (numer, symbol, data 
utworzenia, dostawca, realizacja); druga - malej¹cy lub rosn¹cy porz¹dek sortowania. 
Mo¿liwe s¹ nastêpuj¹ce operacje:
- podgl¹d zamówienia: po wciœniêciu przycisku "Nag³ówek..." pojawia siê okno z opisem 
zamówienia; natomiast po wciœniêciu przycisku "Pozycje..."    - okno z pozycjami 
zamówienia.
- drukowanie zamówienia: po wciœniêciu przycisku "Drukuj.." pojawia siê standardowe, 
systemowe okno drukowania, w którym mo¿na miêdzy innymi wybraæ drukarkê, okreœliæ 
zakres stron do wydruku, itd.
- eksport zamówienia - po wciœniêciu przycisku "Eksport...".
- usuniêcie zamówienia (przycisk "Usuñ...").
- filtrowanie zamówieñ: pozwala na wyœwietlenie zamówieñ spe³niaj¹cych okreœlone 
kryteria. Po wciœniêciu przycisku "Filtr.." nast¹pi wyœwietlenie okna filtru zamówieñ. Pod 
przyciskiem znajduje siê selektor "Zastosuj" pozwalaj¹cy na szybkie w³¹czanie i wy³¹czanie 
filtru.



Filtr zamówień
Okno pozwala okreœliæ kryteria, jakie maj¹ spe³niæ zamówienia wyœwietlane na liœcie w 
oknie "Zamówienia". Filtrowaæ mo¿na wed³ug nastêpuj¹cych kryteriów:
- realizacji zamówienia
- dostawcy
- daty utworzenia
Po wciœniêciu przycisku "OK" nast¹pi zamkniêcie okna "Filtr zamówieñ" i w³¹czenie filtru z 
ustawionymi kryteriami w oknie "Zamówienia". Wciœniêcie przycisku "Anuluj" powoduje 
powrót do okna "Zamówienia" bez ¿adnych efektów.



Okno "Nagłówek zamówienia"
Opis zamówienia sk³ada siê z nastêpuj¹cych pozycji:
- symbol - dowolny ci¹g dwudziestu znaków. Domyœlnie w pole wpisany jest numer 
zamówienia.    
- data utworzenia - automatycznie wpisana jest systemowa data i czas utworzenia 
zamówienia.
- numer -    kolejny numer zamówienia nadawany automatycznie przez program.
- zrealizowane - je¿eli zamówienie zosta³o zrealizowane, nale¿y zaznaczyæ pole.
- katalog Ÿród³owy - nazwa katalogu, na podstawie którego utworzono zamówienie.
- dostawca - dane dostawcy realizuj¹cego zamówienie, pobrane z katalogu.
- zamawiaj¹cy - dane zamawiaj¹cego, czyli u¿ytkownika programu. Nazwê podaje siê tylko 
raz - przy pierwszym uruchomieniu programu; pozosta³e informacje mo¿na aktualizowaæ 
przy pomocy okna "Ustawienia".
- dokument zakupu - mo¿na wybraæ z listy lub wpisaæ dowolny rodzaj dokumentu.
- rodzaj p³atnoœci - mo¿na wybraæ z listy lub wpisaæ dowoln¹ formê p³atnoœci.
- transport - mo¿na wybraæ z listy lub wpisaæ dowolny tekst opisuj¹cy transport
- termin dostawy - dowolny tekst okreœlaj¹cy termin, np: "do 20.09.1996r" lub "2 tygodnie".
- termin p³atnoœci - dowolny tekst, np: "do 20.09.1996r"
- rabat - procent rabatu, jaki dostawca udziela zamawiaj¹cemu.
- uwagi - dodatkowe informacje o zamówieniu.
- eksport - data i nazwa pliku wyjœciowego eksportu.
- wydruk - data wydruku.

Zamkniêcie okna nastêpuje po wciœniêciu przycisku "Zamknij"



Okno "Pozycje zamówienia"
W oknie tym mo¿na przegl¹daæ pozycje zamówienia wyœwietlane w postaci arkusza 
danych. Jeœli katalog Ÿród³owy zamówienia zawiera³ ceny, to dodatkowo wyœwietlane s¹ 
wartoœci netto i brutto ca³ego zamówienia. Zamkniêcie okna nastêpuje po wciœniêciu 
przycisku "Zamknij".



Orinoko - informacje
W oknie tym wyœwietlane s¹ nastêpuj¹ce informacje:
- nazwa programu i numer wersji
- adres i numery telefonów firmy DISCOVERY
- iloœæ wolnej pamiêci i zasobów systemowych
- klucz oraz (jeœli zosta³ ju¿ podany) numer seryjny 
Okno mo¿na zamkn¹æ wciskaj¹c przycisk "OK" lub klawisz Enter.



Okno "Informacje o grupie"
Okno dostêpne z poziomu okna katalogu.

Pasek 
narzêdziowy

 

Menu "O grupie..." z menu "Widok"

W oknie wyœwietlane s¹ dodatkowe informacje na temat bie¿¹cej grupy: tekst i obiekt OLE 
(najczêœciej rysunek). Obiekt mo¿na aktywowaæ poprzez dwukrotne klikniêcie o nim, np: 
jeœli w opisie grupy zosta³a zawarta sekwencja wideo, to zostanie ona odtworzona w nowym
oknie.

Zamkniêcie okna nastêpuje po wciœniêciu przycisku "Zamknij".

UWAGA: Okno nie otworzy siê, gdy wydawca nie do³¹czy³ dodatkowych informacji o grupie 
(wyœwietlany jest tylko komunikat o braku informacji).



Okno "Informacje o katalogu"
Okno "Informacje o katalogu" mo¿na otworzyæ z poziomu okna "Katalogi". W tym celu 
wciœnij przycisk "O katalogu..." lub wybierz opcjê "O katalogu..." z menu "Plik". Pojawia siê 
automatycznie po dodaniu nowego katalogu.
UWAGA: Okno nie otworzy siê, gdy wydawca nie do³¹czy³ dodatkowych informacji o 
katalogu (wyœwietlany jest tylko komunikat o braku informacji).
W oknie wyœwietlane s¹ dodatkowe informacje na temat katalogu: tekst i obiekt OLE 
(najczêœciej rysunek). Obiekt mo¿na aktywowaæ poprzez dwukrotne klikniêcie o nim, np: 
jeœli w opisie katalogu zosta³a zawarta sekwencja wideo, to zostanie ona odtworzona w 
nowym oknie.
Zamkniêcie okna nastêpuje po wciœniêciu przycisku "Zamknij".



Okno "Ustawienia"
Okno "Ustawienia" mo¿na otworzyæ z poziomu okna "Katalogi". W tym celu wciœnij przycisk
"Ustawienia..." lub wybierz opcjê "Ustawienia..." z menu "Plik".

Okno to pozwala na zmianê nastêpuj¹cych parametrów pracy programu:
- dane o u¿ytkowniku programu: adres, NIP, REGON, czy jest p³atnikiem VAT. Nazwê 
u¿ytkownika mo¿na podaæ tylko raz, podczas pierwszego uruchomienia programu.
- selektor "Ikony na paskach narzêdzi" prze³¹cza miêdzy tekstowymi i graficznymi paskami 
narzêdzi.
- selektor "Du¿e przyciski na paskach narzêdzi" umo¿liwia zmianê rozmiaru przycisków na 
paskach narzêdziowych. Du¿e przyciski na paskach narzêdzi s¹ szczególnie przydatne w 
przypadku korzystania z trybów graficznych o wysokiej rozdzielczoœci.
- selektor "DŸwiêk przy komunikatach" s³u¿y do w³¹czania i wy³¹czania efektów dŸwiêkowych
zwi¹zanych z komunikatami pojawiaj¹cymi siê na ekranie. Uwaga: nale¿y pamiêtaæ w 
uaktywnieniu dŸwiêków w    Panelu Sterowania systemu Windows.

Ponadto mo¿liwe jest przywo³anie okna kursów walut za pomoc¹ przycisku "Kursy walut".

Zamkniêcie okna i zapamiêtanie ustawieñ nastêpuje po wciœniêciu przycisku "OK", do 
anulowania zmian s³u¿y zaœ przycisk "Anuluj".



Ukryj okno "Katalogi"
Po otwarciu katalogu okno "Katalogi" zostaje ukryte, natomiast    pojawia siê automatycznie 
po zamkniêciu ostatniego katalogu. Maj¹c otwarty katalog (katalogi) mo¿na wróciæ do niego 
za po wciœniêciu F9 lub przycisku  na pasku narzêdziowym. "Rêczne" ukrycie okna nast¹pi
po wciœniêciu przycisku "Ukryj" lub po wybraniu "Ukryj" z menu "Okno". 



Kursy walut
Kursy walut niezbêdne s¹ do w³aœciwego obliczania wartoœci zamówieñ tworzonych na 
podstawie katalogów zawieraj¹cych pozycje wycenione w ró¿nych walutach. 

Okno "Kursy walut" zawiera arkusz danych z nastêpuj¹cymi kolumnami:
- symbol: trzyliterowy kod waluty (z³oty polski: PLN; dolar USA: USD; ... )
- nazwa waluty
- kurs w odniesieniu do z³otego polskiego
- data ostatniej aktualizacji kursu (ustawiana automatycznie)

Zamkniêcie okna "Kursy walut" nastêpuje po wciœniêciu przycisku "Zamknij".



Rejestracja
Okno "Rejestracja" pojawia siê wy³¹cznie przy pierwszym uruchamianiu programu. Nale¿y 
wpisaæ nazwê u¿ytkownika i wcisn¹æ przycisk "OK". Na ekranie pojawi siê klucz 
wygenerowany na podstawie nazwy, który nale¿y wpisaæ do Karty Rejestracyjnej i wys³aæ 
do firmy DISCOVERY.
UWAGA: klucz zawsze mo¿na zobaczyæ po wybraniu opcji "Orinoko - informacje..." z menu 
"Pomoc".



Wprowadzenie numeru seryjnego
Proces rejestracji rozpoczêty przy pierwszym uruchamianiu programu koñczy siê wpisaniem 
przez u¿ytkownika numeru seryjnego, przys³anego przez firmê DISCOVERY. Okno do 
wprowadzenia tego numeru pojawia siê przy kolejnych startach programu. Otrzymany 
numer nale¿y wpisaæ w polu "Numer seryjny", a nastêpnie wcisn¹æ przycisk "OK". Jeœli 
numer seryjny jeszcze nie jest dostêpny, nale¿y wcisn¹æ przycisk "Anuluj". W takim 
przypadku program bêdzie dzia³a³, ale nie pozwoli na pracê z zamówieniami.
UWAGA: klucz zawsze mo¿na zobaczyæ po wybraniu opcji "Orinoko - informacje..." z menu 
"Pomoc".



Okno "Otwórz zamówienie"
Okno zawiera listê istniej¹cych zamówieñ utworzonych dla bie¿¹cego katalogu oraz przyciski 
"OK" i "Anuluj". Po podœwietleniu odpowiedniego zamówienia na liœcie nale¿y wykonaæ 
jedn¹ z czynnoœci:
- wcisn¹æ przycisk "OK"
- wcisn¹æ klawisz Enter
- dwukrotnie klikn¹æ na zamówieniu
Anulowanie operacji nastêpuje po wciœniêciu przycisku "Anuluj" lub klawisza Esc.



Rozpoczęcie pracy - okno "Katalogi"
Po uruchomieniu programu otwiera siê okno "Katalogi". Stanowi ono "centrum sterowania" 
programem. Zawiera listê do³¹czonych katalogów oraz przyciski s³u¿¹ce do wydawania 
poleceñ.

Aby... Wciœnij 
przycisk

Wybierz opcjê z menu 
"Plik"

dodaæ katalog "Dodaj..." "Dodaj katalog ..."
otworzyæ katalog "Otwórz" "Otwórz katalog"
usun¹æ katalog "Usuñ..." "Usuñ katalog..."
wyœwietliæ informacje o 
katalogu

"O katalogu..." "O katalogu..."

otworzyæ okno z list¹ 
zamówieñ

"Zamówienia..." "Zamówienia..."

otworzyæ okno ustawieñ "Ustawienia..." "Ustawienia..."
ukryæ okno "Katalogi" "Ukryj" "Ukryj", ale z menu "Okno"
zakoñczyæ pracê z 
programem

"Koniec pracy" "Koniec pracy"

Podstawowe pojęcia
Katalog - zbiór informacji, oferta firmy. Przyk³adem katalogu mo¿e byæ cennik us³ug 
wykonywanych przez firmê, czy te¿ oferta towarowa, jak równie¿ spis mieszkañców osiedla. 
Katalogi sk³adaj¹ siê z pozycji. Przegl¹darka Orinoko pozwala na do³¹czenie dowolnej liczby 
katalogów pochodz¹cych od ró¿nych wydawców.
Pozycja - opis obiektu wchodz¹cego w sk³ad katalogu. Je¿eli katalogiem jest oferta 
towarowa firmy, to pozycj¹ katalogu jest produkowany czy sprzedawany towar. Pozycje w 
katalogu s¹ opisane za pomoc¹ cech. Minimalny opis pozycji sk³ada siê z dwóch cech: 
indeksu i nazwy. Wydawca katalogu mo¿e ponadto rozbudowaæ zbiór cech o cechy 
dodatkowe, na przyk³ad cenê towaru. 
Grupa - zbiór pozycji posiadaj¹cych wszystkie cechy takie same o ró¿nych wartoœciach. 
Podgrupa - czêœæ grupy. Pozycje w podgrupie posiadaj¹ wszystkie cech pozycji nale¿¹cych 
do grupy i (opcjonalnie) cechy dodatkowe, charakterystyczne tylko dla pozycji w podgrupie.



PRZYKŁAD (Pozycje, grupy, podgrupy)
Firma cukiernicza sprzedaje miêdzy innymi:

rurki z kremem o smaku wiœniowym z rodzynkami
rurki z kremem o smaku wiœniowym z wiœniami
rurki z kremem o smaku czekoladowym
ptysie
torty o smaku czekoladowym
lody waniliowe
sok pomarañczowy
herbatê
cukierki czekoladowe
rodzynki

Ka¿dy z towarów jest pozycj¹ w katalogu. Cechy to: nazwa, smak, cena, data przydatnoœci 
do spo¿ycia, producent. 

cechy soku: smak, cena, producent, klarownoœæ
cechy herbaty: smak, cena, waga, producent
cechy rurek: producent, smak, waga, cena, dodatki
cechy tortu: smak, waga, cena, kszta³t, 
cechu lodów: producent, smak, waga, cena, forma, data przydatnoœci do spo¿ycia ....

Cecha smak (np o wartoœciach: wiœniowy, pomarañczowy, waniliowy) jest wspólna dla 
soku, herbaty, rurek, natomiast cechê producent posiadaj¹ tylko herbaty, rurki, lody. 
W grupie "Rurki" znajd¹:

rurki z kremem o smaku wiœniowym z rodzynkami
rurki z kremem o smaku wiœniowym z wiœniami
rurki z kremem o smaku czekoladowym

Grupa bêdzie posiadaæ dwie podgrupy:
rurki z bakaliami

rurki z kremem o smaku wiœniowym z rodzynkami
rurki z kremem o smaku wiœniowym z wiœniami

rurki pozosta³e
rurki z kremem o smaku czekoladowym



Katalog - zbiór informacji, oferta firmy. Przyk³adem katalogu mo¿e byæ cennik us³ug 
wykonywanych przez firmê, czy te¿ oferta towarowa, jak spis mieszkañców na osiedlu. 
Katalogi sk³adaj¹ siê z pozycji. Przegl¹darka Orinoko pozwala na do³¹czenie dowolnej liczby 
katalogów pochodz¹cych od ró¿nych wydawców.



Pozycja katalogu - opis obiektu. Pozycjê opisuje zbiór cech. Je¿eli katalogiem jest oferta 
towarowa firmy, to pozycj¹ katalogu jest produkowany, czy sprzedawany towar. Pozycje w 
katalogu s¹ opisane za pomoc¹ cech. Pozycje mog¹ posiadaj¹ wspólne cechy. Posiadaj¹ 
równie¿ swój kod identyfikuj¹cy - indeks oraz nazwê.



Grupa - zbiór pozycji posiadaj¹cych wszystkie cechy takie same o ró¿nych wartoœciach. 



Podgrupa - czêœæ grupy. Pozycje w podgrupie posiadaj¹ wszystkie cech pozycji nale¿¹cych 
do grupy i (opcjonalnie) cechy dodatkowe, charakterystyczne tylko dla pozycji w podgrupie.



Klucz - ci¹g znaków generowany przez program na podstawie nazwy u¿ytkownika podanej 
przy pierwszym uruchomieniu programu. 



Numer seryjny - ci¹g znaków odpowiadaj¹cy kluczowi, udostêpniany przez firmê 
DISCOVERY u¿ytkownikom rejestruj¹cym program. Przed podaniem numeru seryjnego nie 
jest mo¿liwe tworzenie zamówieñ. 



Elementy ekranu Orinoko
Okna Orinoko zawieraj¹ elementy steruj¹ce ró¿nych typów, z których wiêkszoœæ spotykana 
jest w innych programach pracuj¹cych w systemie Windows. Ich dzia³anie zosta³o opisane 
poni¿ej. 
Przyciski poleceñ - jak sama nazwa wskazuje s³u¿¹ do wydawania poleceñ. Przycisk 
oznaczony pogrubion¹ ramk¹ nazywany jest przyciskiem domyœlnym i jest aktywowany z 
dowolnego miejsca okna po naciœniêciu klawisza Enter. Na rysunku poni¿ej domyœlnym 
przyciskiem jest "ZnajdŸ pierwszy"

Przyciski radiowe - s³u¿¹ do wyboru jednej z kilku mo¿liwoœci. Wybrana opcja oznaczona 
jest czarnym kó³kiem (na rysunku poni¿ej wybrana jest opcja "Do do³u"). Klikniêcie myszk¹ 
prze³¹cza wybór. 

Selektory - s³u¿¹ do    w³¹czenia lub wy³¹czenia opcji programu, np. uwzglêdniania du¿ych i 
ma³ych liter podczas wyszukiwania tekstu w katalogu. Na rysunku przedstawiono dwa 
selektory. W³¹czenie opcji oznaczane jest krzy¿ykiem. Klikniêcie myszk¹ zmienia stan 
selektora.

Pola edycyjne - s¹ miejscami, w których mo¿liwe jest wpisania danych tekstowych, liczb lub
dat. Po wciœniêciu klawiszy Shift+F2 otworzy siê okienko "Zoom" z powiêkszonym tekstem 
pole edycyjnego.

Listy - Listê mo¿na sobie wyobraziæ jako wyciête okienko, pod którym przesuwa siê taœma 
z poszczególnymi jej elementami. Przy pomocy klawiszy kursora mo¿na poruszaæ siê w 
obrêbie listy; wybrany element jest podœwietlany. Je¿eli elementy listy nie mieszcz¹ siê na 
ekranie, to z prawej strony pojawia siê suwak umo¿liwiaj¹cy przewijanie jej przy pomocy 
myszki. Lista mo¿e wyœwietlaæ nag³ówki kolumn (na rysunku poni¿ej: Nazwa i ród³o).

Listy rozwijane - s³u¿¹ do wyboru jednej mo¿liwoœci z listy. Na ekranie przedstawione s¹ 



jako prostok¹tne ramki ze strza³k¹ w dó³ z prawej strony, któr¹ nale¿y wcisn¹æ, aby rozwin¹æ
listê (ten sam efekt uzyskamy po wciœniêciu klawisza F4). Po rozwiniêciu listy wybieramy 
opcje przy pomocy myszki lub klawiszy kursora i Enter. Wewn¹trz ramki wyœwietlana jest 
wybrana pozycja. Szybkie przesuniêcie do pozycji nastêpuje po wpisaniu kilku jej pierwszych 
znaków. 

Lista przed 
rozwiniêciem

... i po rozwiniêciu

Arkusz danych - wyœwietla informacje w postaci tabelarycznej. Mo¿e tak¿e byæ u¿ywany 
do edycji danych, np. przy okreœlaniu liczby zamawianych pozycji katalogu. Arkusze danych 
znajduj¹ siê na przyk³ad w oknie katalogu i s³u¿¹ do wyœwietlania pozycji. Kolumny arkusza 
odpowiadaj¹ cechom, natomiast wiersze - poszczególnym pozycjom. Szerokoœæ kolumn 
mo¿na zmieniaæ przy pomocy myszki, przez ustawienie siê na prawej krawêdzi nag³ówka 
kolumny, wciœniêcie lewego przyciski i przesuniêcie kursora. Dwukrotne klikniêcie na prawej
krawêdzi spowoduje automatyczne dopasowanie szerokoœci kolumny.

W dolnej czêœci arkusza znajduj¹ siê przyciski nawigacyjne do szybkiego przemieszczania 
siê do: pierwszego, poprzedniego, nastêpnego i ostatniego wiersza. Ponadto mo¿liwe jest 
przejœcie do wiersza o dowolnym numerze: wystarczy wpisaæ liczbê w pole "Rekord", a 
nastêpnie wcisn¹æ klawisz Enter. 
Bie¿¹cy wiersz oznaczony jest z lewej strony znakiem trójk¹ta.
Paski przewijania pozwalaj¹ przy pomocy myszki przesuwaæ zawartoœæ arkusza. 



Znaki specjalne
Gwiazdka (*), znak zapytania (?), krzy¿yk (#), wykrzyknik (!), minus (-) oraz kwadratowe 
nawiasy ([ ]) s¹ znakami specjalnymi. Mog¹ zostaæ u¿yte przy wyszukiwaniu i w definicjach 
filtrów.

Znak Dzia³anie
* Tak jak w systemie MS-DOS, gwiazdka oznacza dowolne znaki. Jednak 

inaczej ni¿ w MS-DOS, mo¿na u¿yæ gwiazdki w dowolnym miejscu wzorca 
wyszukiwania.

? k?t wyszukuje s³owa kit, kot, kat. Podobnie jak w MS-DOS, znak ten 
odpowiada pojedynczemu znakowi.

# 1#3 wyszukuje 103, 113, 123. Odpowiada pojedynczej cyfrze.
[ ] k[ao]t wyszukuje s³owa kot i kat, ale nie kit. Odpowiada dowolnemu 

znakowi zawartemu miêdzy nawiasami.
! k[!ao]t wyszukuje kit, ale nie kat ani kot. Odpowiada dowolnemu znakowi 

spoza listy.
- b[a-c]d wyszukuje bad, bbd, and bcd. Odpowiada dowolnemu znakowi z 

zakresu.

UWAGA: znaki specjalne
* gwiazdka
? znak zapytania
# krzy¿yk
[ otwieraj¹cy nawias kwadratowy
nale¿y cytowaæ poprzez zamkniêcie w nawiasach kwadratowych. Aby wyszukaæ znak 
zapytania, nale¿y zatem podaæ wzorzec [?].




