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Wstep

Gratulujemy Panstwu zakupu programu kosztorysowego NORMA. Z pewnoscia dokonali$cie Panstwo
doskonalego wyboru. Ze wzgledu na nowoczesnos$¢ rozwiazan, wysoka funkcjonalnosé¢, tatwos¢ obstugi
i konkurencyjo$¢ cenowa program NORMA wyrdznia sig sposrod innych tego typu pakietow dostgpnych
na polskim rynku.

Obecnie coraz wigksza ilo§¢ komputeréw posiada zainstalowany system WINDOWS 3.x lub nawet
WINDOWS 95. Z tego wzgledu konieczne stalo sig¢ opracowanie programu kosztorysujacego pracujacego
wlasnie w tym $rodowisku. Program powstaje przy udziale konsultantow i ekspertéw majacych ponad
dziesigcioletnie doswiadczenie w dziedzinie kosztorysowania. Oprogramowanie jest tworzone przez
jeden z najlepszych zespoldéw polskich programistow przy uzyciu najnowoczesniejszych technik

i narzedzi programowania.

Ci z Panstwa, ktorzy znaja podstawowe pojecia systemu WINDOWS i potrafia wykonywaé czynnosci
typowe dla okienek (korzystanie z menu i przyciskow, zaznaczanie opcji, wybieranie z listy, zamykanie
okien, wprowadzanie do pol tekstow i wartosci numerycznych), nie bgda mieli problemow z obshuga
programu NORMA, za$ uzytkownicy poczatkujacy znajda opis podstawowych poje¢ i zasad pracy w tym
systemie w rozdziale PRACA W SRODOWISKU WINDOWS. W rozdziale tym jako system
podstawowy opisany jest WINDOWS 95. Tam, gdzie wystapi roznica w stosunku do WINDOWS 3.x,
zostanie umieszczona stosowna informacja wyrdzniona pismem pochylym

Proces kosztorysowania staraliSmy si¢ opisac tak, aby nawet kosztorysant bez dtugiego stazu potrafit
samodzielnie utworzy¢, zachowaé i wydrukowac kosztorys.

Opis dziatania programu oraz rysunki ekranéw dotyczg systemu WINDOWS 95.

Wszelkie uwagi do programu prosimy kierowac listownie pod adres:
KOEL: 03-717 Warszawa, ul Klopotowskiego 5

AGIMAG: 02-134 Warszawa, 1-go Sierpnia 28/53

telefonicznie: (+22) 619 09 85, 0-90 21 60 74, faxem: (+22) 846 66 63



Ekran gtéwny

Po uruchomieniu programu NORMA na monitorze pojawi si¢ okno ekranu gtéwnego nie zawierajace
zadnego kosztorysu, z podstawowym menu i paskiem narzedzi. Po wczytaniu istniejacego lub po
otwarciu nowego kosztorysu zar6wno menu jak i pasek narz¢dzi beda bardziej rozbudowane i zostana
opisane w nastgpnych rozdziatach.

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi

Onpcie programu

Schemat tworzenia kosztorysu




Menu

Na menu programu NORMA sktada sig:
¢ Menu Plik, przy pomocy ktérego mozemy:
o Utworzy¢ catkiem nowy kosztorys korzystajac z polecenia Nowy
* Otworzy¢ i edytowaé juz istniejacy kosztorys uzywajac polecenia Otworz...
® Obejrze¢ 1 zmodyfikowa¢ ustawienia wydrukow wykorzystujac polecenie Drukarka...
¢ Menu Bazy cenowe, przy pomocy ktérego mozna:
o Utworzy¢ nowy cennik uzywajac polecenia Utworz nowa...

o Obejrze¢ 1 ewentualnie zmieni¢ zawartos¢ cennikow wywotujac polecenie Pokaz baze cenowa...
° Sciagnaé z dyskietki na dysk wszystkie pliki cennikow wywotujac polecenie Importuj dysk z
baza...

. Sciagnaé z dyskietki na dysk wybrany plik cennika przy pomocy polecenia Importuj plik z
bazj...

Skopiowa¢ cennik do innego cennika korzystajac z polecenia Kopiuj baze cenowa...
Zmniejszy¢ objgtos¢ cennika uruchamiajac polecenie Kompresuj baze cenowa...

Uwaga! Blizsze informacje o bazach cenowych znajdziecie Panstwo w CENY [ BAZY CENOWE.

¢ Menu Kartoteki, przy pomocy ktérego mozemy:

o Obejrzec 1 edytowac listg jednostek miar i ich kodow korzystajac z polecenia Jednostki
miary.

o Wyswietli¢ 1 edytowac kartoteke zawodow, materiatdw i sprzegtu uzywajac polecenia Kartoteka
RMS.

o Zaktualizowa¢ kartotek¢ RMS na podstawie wybranej bazy cenowej lub KNR wykorzystujac
polecenie Aktualizuj kartotek¢ RMS...

. Menu Opcje, przy pomocy ktérego mozemy:
o Ustawi¢ opcje programu korzystajac z polecenia Programu.

. Ustawi¢ opcje wydruku uzywajac polecenia Wydrukow.

o Okresli¢ obecno$¢ dodatkowych narzedzi w programie wykorzystujac polecenie Narzedzi.

. Menu Narzedzia, z ktérego mozemy uruchomic¢ wczesniej zdefiniowane narzgdzia (na przyktad
Kalkulator systemu WINDOWS).

. Menu Okno, w ktorym mozemy przywota¢ na ekran lub z niego usuna¢ pasek narzedzi i pasek

komunikatow (stanu).

. Menu Pomoc, ktére zawiera jedno polecenie O programie... podajace dane o programie

NORMA.

Zobacz takze :

Pasek narzedzi

Opcje programu
Schemat tworzenia kosztorysu




Pasek narzedzi

Pasek narzedzi zawiera serig przyciskow, z ktorych tylko trzy sa dostgpne:

O e Przycisk Nowy, bedacy odpowiednikiem polecenia Nowy
z menu Plik.

=] o Przycisk Otworz, bedacy odpowiednikiem polecenia
Otworz... z menu Plik.

. Przycisk Pomoc, bedacy odpowiednikiem polecenia
O programie... z menu Pomoc.

Pozostate przyciski stana sig¢ dostgpne, jesli otworzymy jakikolwiek kosztorys.

Zobacz takze :

Menu

Opcie programu
Schemat tworzenia kosztorysu




Opcje programu

Przed rozpoczgciem pracy z programem powinnismy ustawi¢ jego parametry. W tym celu z menu Opcje
wybieramy polecenie Programu...

. W obszarze Opcje ogoblne programu :

o Wybieramy znak oddzielajacy cze¢$¢ dziesigtna liczby od jej czesci catkowitej, czyli
Separator dziesietny. Moze to by¢ kropka lub przecinek.

o Okreslamy liczbg wersji na dysku wpisujac ja w pole Liczba wersji na dysku. Jesli liczba wersji
jest rowna jednosci, to program przechowuje na dysku tylko ostatnia wersj¢ kosztorysu. Jesli liczba
wersji jest np. rowna 3, przechowywane sa trzy ostatnie wersje. Nowa wersja tworzona jest po kazdym
wykonaniu polecenia zachowywania kosztorysu (polecenia Zachowaj lub Zachowaj jako...). W takim
przypadku otwierajac kosztorys bedziemy mogli wybra¢ wersje, z ktéra chcemy pracowac (patrz
Otwieranie i Zachowywanie kosztorysu).

o Podajemy czgsto$¢ automatycznego zapisu na dysk biezacego stanu programu, wpisujac ilo§¢
minut w pole Kopia awaryjna co:. Jesli w trakcie pracy nad kosztorysem padnie system lub
program, ostatni stan mozna odzyska¢ wczytujac kosztorys o nazwie padnigtego kosztorysu i
rozszerzeniu .AWA.

. W obszarze Konfiguracja programu:

o W pole Scieika do katalogéw norm: wpisujemy $ciezke dostepu do folderu, w ktorym
znajduja si¢ normy. Standardowo katalogi norm instalowane sa w podfolderze KAT
folderu, w ktérym zainstalowany zostat program NORMA.

o W pole Sciezka do spisu cennikéw: wpisujemy $ciezke dostepu do folderu, w ktorym znajduja
si¢ bazy cenowe. Domyslnie jest to podfolder DBASES folderu, w ktéorym zainstalowany zostal program
NORMA.

o W pole Sciezka do kartotek (RMS, jedn.miar): wpisujemy s$ciezke dostepu do folderu, w
ktorym znajduja sig: kartoteka elementow RMS i kartoteka jednostek miar. Domyslnie jest to podfolder
DBASES folderu, w ktérym zainstalowany zostatl program NORMA.

. W pole Sciezka nowych kosztoryséw: wpisujemy $ciezke dostepu do folderu, w ktorym maja
znalez¢ sig nasze nowo tworzone kosztorysy. Domyslnie jest to podfolder DBASES folderu, w ktorym
zainstalowany zostat program NORMA.

Uwaga! Jesli sciezki sq podane blednie, praca z programem nie bedzie mozliwa.

. W obszarze Szukanie cen w bazie cenowej, zaznaczajac odpowiednie opcje wybieramy sposob
wyszukiwania cen materialow, sprzgtu i robocizny.
. Opcja Szybkie (zgodnosé¢ indeksu ETO) oznacza skrocony sposdb wyszukiwania

szukana jest cena dokladnie zgodna z podanym indeksem (numerem katalogowym).

o Opcja Rozszerzone (szukaj anonimy) oznacza przeszukanie wszystkich baz cenowych i
znalezienie dla danego elementu RMS wszystkich mozliwych cen lub cen elementéw podobnych.

o Opcja Wylaczone (baza cen odlaczona) oznacza, ze cenniki w ogdle nie beda przeszukiwane.

. Ci z Panstwa, ktorzy pracuja w sieci powinni zaznaczy¢ opcje Zachowaj opcje lokalnie.

Oznacza to, ze kazdy uzytkownik moze w inny sposob okresli¢ parametry programu i zachowac
je na swoim lokalnym komputerze. Jesli opcja ta nie jest zaznaczona, parametry przechowywane
sa na serwerze i zmiana wprowadzona przez jednego uzytkownika bedzie widziana przez



wszystkich.
. Akceptujemy wybrane parametry kliknigciem na przycisku OK.

Zobacz takze :

Pasek narzedzi
Menu

Schemat tworzenia kosztorysu




Schemat tworzenia kosztorysu

1. Otwieramy nowy kosztorys (patrz Otwieranie kosztorysu).

2. Okreslamy opcje kosztorysu (patrz Opcje kosztorysu).

3. Wstawiamy pozycje kosztorysu i elementy RMS, dzielimy kosztorys na dziaty (patrz Wstawianie
nowej pozycji i Dodanie elementu do pozycii, Dzialy kosztorysu).

4. Okreslamy ceny elementow RMS, godzac sig¢ na ceny proponowane przez cenniki lub

wprowadzajac swoje wiasne (patrz Ceny i bazy cenowe oraz Widoki).

Okreslamy obmiary poszczegdlnych pozycji (patrz Widoki, Widok przedmiar i edycja obmiaru).
Okreslamy narzuty na materiaty, dziaty i caly kosztorys (patrz Narzuty).

Sprawdzamy poprawnos$¢ kosztorysu.

Przegladamy i ewentualnie drukujemy zestawienia (patrz Zestawienia)

Zachowujemy kosztorys na dysku.

0. Jesli ta wersja kosztorysu jest ostateczna, drukujemy kosztorys (patrz  Wydruk kosztorysu); jesli
w przysztosci beda wprowadzane jakie$ zmiany, zamykamy kosztorys.

e N R

Zobacz takze :
Pasek narzedzi

Opcie programu
Menu



Tworzenie nowego kosztorysu

Aby utworzy¢ nowy kosztorys:

. Z menu Plik wybieramy polecenie Nowy lub klikamy na przycisku sl znajdujacym sig na pasku
narzedzi.

. W okienku, ktére si¢ pojawi wprowadzamy podstawowe dane o kosztorysie:

. W pole Nazwa koszt.: wpisujemy o$mioznakowa nazwg kosztorysu (pamigtajmy, zeby w
nazwach nie uzywac polskich liter!).

o W pole Krotki opis kosztorysu: wpisujemy krotka charakterystyke kosztorysu
informujaca np. o zakresie prac, czy przewidywanych terminach ich rozpoczecia i
zakonczenia.

o W pole Baza cenowa: wpisujemy nazweg bazy cenowej (wraz z rozszerzeniem .dbf), z

ktorej program bedzie pobierat ceny. Jesli nazwy tej nie znamy, klikamy na przycisku
Bazy cenowe... W wyniku dostaniemy okno z lista zainstalowanych baz cenowych
(cennikow), z ktorej wybieramy te wlasciwa (patrz Ceny i bazy cenowe).

Jesli w tym momencie nie zadeklarujemy bazy cenowej,
mozemy to zrobi¢ pozniej, okreslajac opcje

kosztorysu (patrz Opcije kosztorysu)

lub po wstawieniu pozycji kosztorysu korzystajac z

polecen menu Ceny (patrz Ceny i bazy cenowe).

. W obszarze Rodzaj kosztorysu deklarujemy w jakiej postaci kosztorys bedzie
wy$wietlany na ekranie w czasie tworzenia. Moze to by¢ kosztorys w normalnej postaci
(opcja Kosztorys), w postaci ksiazki obmiaréw (opcja Ksigzka przedmiarow) oraz
kosztorys inwestorski, w ktorym kazda pozycja bedzie podsumowywana z
uwzglednieniem narzutow (opcja Kosztorys inwestorski). Deklaracja postaci
wy$wietlania nie jest ostateczna w kazdym momencie tworzenia kosztorysu postac t¢
mozna zmienic.

. Akceptujemy ustawienia kliknigciem na przycisku OK. Na ekranie pojawi si¢ pusty formularz
kosztorysu.

Zobacz takze :

Tworzenie kosztorysu na bazie innego kosztorysu
Otwieranie do edycii juz istniejacego kosztorysu
Zachowywanie kosztorysu




Tworzenie kosztorysu na bazie innego kosztorysu

Jesli chcemy utworzy¢ nowy kosztorys na bazie juz istniejacego kosztorysu, z menu Plik wybieramy
polecenie Nowy lub klikamy na odpowiadajacym mu przycisku na pasku narzedzi. Po ukazaniu si¢
okienka i wpisaniu nazwy kosztorysu klikamy na przycisku Na podstawie... W wyniku otrzymamy
nastgpne okienko, z ktérego wybieramy kosztorys bazowy (w polu Stacje dyskéw wybieramy dysk,
przeszukujemy drzewo katalogdéw umieszczone w obszarze Katalog i otwieramy wlasciwy katalog,
dwukrotnie klikamy na wybranym kosztorysie znajdujacym si¢ na li§cie kosztorysow umieszczonej pod
polem Nazwa kosztorysu i potwierdzamy wybor kliknigeiem na przycisku OK). Po takiej operacji pola
nowego kosztorysu zostang wypetnione informacja pobrana z kosztorysu bazowego. Ich zawartos¢ moze
oczywiscie zosta¢ przez nas zmodyfikowana.

Zobacz takze :
Tworzenie nowego kosztorysu

Otwieranie do edycji juz istniejacego kosztorysu
Zachowywanie kosztorysu




Otwieranie do edycji juz istniejgcego kosztorysu

Jesli chcemy pracowac nad kosztorysem, ktory wczesniej zostal zapisany na dysku, z menu Plik

wybieramy polecenie Otworz... lub klikamy na przycisku znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

Lk p diak dm

¢ W polu Stacje dyskéw: wybieramy dysk, na ktérym znajduje si¢ nasz kosztorys. Jesli klikniemy na
strzafce z prawej strony pola, rozwinie si¢ lista wszystkich dostgpnych dyskow. Kliknigcie na literze
okreslonego dysku spowoduje jego wybranie. Jesli pracujemy w sieci i potrzebujemy przejrze¢ dyski
sieciowe, a nie widzimy ich na liScie dyskéw, klikamy na przycisku Sieé...
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¢ W polu Katalogi: otwieramy folder, w ktorym zapisany jest nasz kosztorys. W okienku przegladamy
drzewo folderow i klikajac dwukrotnie na poszczegolnych nazwach folderow kolejno je otwieramy
tak, az dojdziemy do wlasciwego folderu. Jednoczesnie w lewym polu, zostanie wyswietlona lista
kosztorysow znajdujacych si¢ w wybranym folderze.

Wlyrivriictll plihi b
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¢ W polu Wyswietl pliki typu: zaznaczamy typ pliku, ktéry chcemy wprowadzi¢. Jesli otwieramy
kosztorys, bedzie nim typ Kosztorysy(*.kst).

& 7 listy kosztorysow wyswietlonej w okienku pod polem Nazwa kosztorysu: wybieramy (klikajac na
jego nazwie) potrzebny kosztorys, za$ z listy wersji rozwinigtej po kliknigciu na strzatce obok pola
Wersja: wersje kosztorysu. Lista pokazanych wersji bedzie zalezata od liczby zapamigtywanych
wersji ustawionej w opcjach programu i od ilosci  wykonanych operacji zapisu na dysk danego
kosztorysu. Wersja kst oznacza ostatnia wersj¢ kosztorysu, poprzednie wersje oznaczane sa kolejno
001, 002, itd. od najmtodszej do najstarsze;.

. Po potwierdzeniu kliknigciem na przycisku OK na ekranie zostanie wy$wietlony wybrany
kosztorys oraz pojawi si¢ nowe menu i pasek narzedzi.

Zobacz takze :
Tworzenie nowego kosztorysu
Tworzenie kosztorysu na bazie innego kosztorysu

Zachowywanie kosztorysu







Zachowywanie kosztorysu

Kazdy kosztorys po poprawnej edycji powinien by¢ zapisany (zapamigtany do pozniejszej edycji) na
dysku. Jesli kosztorys zachowujemy pod ta sama nazwa, z ktdra zostat otwarty, klikamy na przycisku 1]
lub z menu Plik wybieramy polecenie Zachowaj. Jesli za$ chcemy zachowac kosztorys pod inna nazwa,
z menu Plik wybieramy polecenie Zachowaj jako... W tym wypadku pojawia si¢ okienko bardzo
podobne do okienka otwierania kosztorysu. W okienku tym wybieramy dysk (w polu Dyski:), otwieramy
folder, w ktérym chcemy zapisa¢ kosztorys (pole Foldery:), a w polu Nazwa pliku: wpisujemy nowa
nazwg kosztorysu. Ustawienia potwierdzamy kliknigciem na przycisku OK.

Zobacz takze :

Tworzenie nowego kosztorysu

Otwieranie do edycii juz istniejacego kosztorysu
Tworzenie kosztorysu na bazie innego kosztorysu




Ekran gtéwny kosztorysu

Ekran gtéwny zawiera pasek menu z menu gtownym pozwalajacym na wykonywanie wszystkich operacji
koniecznych do tworzenia, modyfikacji, zapamigtania i wydrukowania kosztorysu oraz potrzebnych
zestawien materiatow, sprzg¢tu i robocizny (elementéow RMS). Menu to zmienia si¢ w zaleznosci od
sposobu wyswietlania kosztorysu lub rodzaju wybranego zestawienia. Oprocz menu na ekranie znajduja
si¢ dwa paski narzedzi pasek narzedzi gtownych (gorny) oraz pasek narzedzi odpowiadajacy aktualnie
wybranemu widokowi kosztorysu.

Nowy kosztorys najczesciej tworzymy w widoku o nazwie Kosztorys (wtedy kosztorys jest w swojej
podstawowej formie) dla kosztorysu zwyktego (nie inwestorskiego), dlatego tez wyglad ekranu
gléwnego, najwazniejsze polecenia menu i przyciski paska narzedzi zostana opisane dla tej wlasnie
konfiguracji. Pozostate polecenia specyficzne dla innych rodzajow kosztorysow i réznych widokow
zostang przedstawione w dalszej czgsci instrukc;ji.

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi gtéwnych

Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS
Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS
Pasek stanu (komunikatow)

Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS
Zmiana szerokoéci kolumn na ekranie




Menu

Po utworzeniu nowego kosztorysu na ekranie pojawia si¢ menu z poleceniami, z ktorych czg$¢ nie bedzie
aktywna dopodki nie wprowadzimy pierwszej pozycji. Ponizej znajduje si¢ krotki opis poszczegdlnych
polecen.

. Menu Plik umozliwia otwarcie nast¢pnego nowego kosztorysu poleceniem Nowy, otwarcie
nastepnego kosztorysu poleceniem OQtwdrz..., zamknigcie biezacego kosztorysu poleceniem
Zamknij, zapisanie na dysk biezacego kosztorysu poleceniem Zachowaj, zapisanie biezacego
kosztorysu pod inna nazwa poleceniem Zachowaj jako..., zapisanie kosztorysu lub jego widoku
w formacie pliku tekstowego poleceniem Eksport..., wydrukowanie kosztorysu poleceniem
Drukuj..., wydrukowanie zestawien poleceniem Drukuj zestawienia..., obejrzenie wydruku na
ekranie poleceniem Podglad wydruku, zmiang ustawien drukarki poleceniem Ustawienia
drukarki..., otwarcie jednego z ostatnio edytowanych kosztorysow kliknigciem na jego nazwie,
opuszczenie programu NORMA poleceniem Koniec.

24 Menu Edycja daje mozliwos¢ cofnigcia ostatnio wykonanej operacji poleceniem Cofnij,
przywrocenia stanu z przed cofnigcia poleceniem Przywrdé€, usunigcia zaznaczonego fragmentu
kosztorysu z jednoczesnym zaladowaniem go do Schowka poleceniem Wytnij, skopiowania do Schowka
zaznaczonego fragmentu poleceniem Kopiuj, wstawienia w inne miejsce wczesniej skopiowanego
fragmentu poleceniem Wklej, definitywnego usunigcia zaznaczonego fragmentu poleceniem Usun,
wyszukania tekstu w kosztorysie poleceniem Znajdz...

. Menu Widok umozliwia wys$wietlenie kosztorysu na ekranie w kilku r6znych uktadach: jako
Kosztorys (wida¢ pozycje oraz nalezace do nich elementy robocizny, sprz¢tu i materiatow),
Wprowadzone pozycje (wida¢ tylko pozycje), Dzialy kosztorysu (wida¢ tylko podzial na
dzialy), Przedmiar (tylko obmiary) oraz jako Podsumowanie (wida¢ tylko sumy kosztéw
materiatow, sprzgtu i robocizny wraz z narzutami).

Polecenia menu Ceny sluza do wyswietlenia na ekranie
cen wszystkich elementoéw lub tylko wybranych
kategorii (robocizny, sprz¢tu i materiatow).

Poza tym, korzystajac z polecenia Zestawienia,
mozemy przejrze¢ kosztorys szczegélowo wg robocizny,
materiatdow, sprzetu, materiatlow inwestora itd.

* Menu RMS umozliwia manipulowanie elementami RMS w ramach jednej pozycji lub migdzy
pozycjami. Dodatkowe elementy RMS wstawiamy do wybranej pozycji poleceniami Wstaw
robocizng..., Wstaw materialy..., Wstaw sprzet... Korzystajac z polecenia Zmien element
RMS... mozemy zmieni¢ zawarto$¢ zaznaczonego elementu RMS. Polecenie Usun element
RMS... stuzy do usunigcia z pozycji zaznaczonego elementu RMS, za$ polecenic_Przesun

element RMS... do zmiany jego potozenia.

* Menu Pozycja stuzy do manipulacji catymi pozycjami kosztorysu. Mozna wigc wstawi¢ nowa
pozycje poleceniem Wstaw pozycje..., zmieni¢ zawarto§¢ zaznaczonej pozycji poleceniem Zmien
pozycje..., usunac cala pozycje poleceniem Usun grupe pozycji..., przesunaé zaznaczong pozycje w
inne miejsce poleceniem Przesun pozycje..., wstawic prace rusztowan poleceniem Wstaw prace
rusztowan... Poleceniec Wstawiaj w Srodek przetacza nas w tryb wstawiania pozycji za aktualnie
podswietlona pozycja (gdy nie jest zaznaczone, pozycje dopisywane sa na koncu kosztorysu). Jesli
chcemy potaczy¢ dwie pozycje w jedna, uzyjemy polecenia Polacz pozycje... Poleceniem Sumuj
robocizne... sumujemy wszystkie elementy robocizny wystepujace w zaznaczonej pozycji. Polecenie
Przywr6¢ RMSy z katalogu umozliwia wezytanie na nowo katalogowych elementow przypisanych do




pozycji. Polecenie Wstaw do katalogu... umozliwia wstawienie zaznaczonej pozycji do wlasnego
katalogu. Szybki skok do innej pozycji kosztorysu wykonamy przy pomocy polecenia Idz do...

2 Menu Dzial umozliwia edycje dziatoéw kosztorysu. Poleceniem Wstaw... mozemy wstawi¢ nowy
dziat kosztorysu obejmujacy wybrane pozycje, poleceniem Zmien... zmieni¢ opis, normy i ewentualnie
narzuty obowiazujace w danym dziale, poleceniem Usun... usuna¢ wybrane dzialy (pozostawiajac
pozycje do nich przypisane). Polecenie Narzuty... shuzy do doktadnego okreslenia narzutow
indywidualnych wystepujacych w danym dziale, polecenie Parametry ek-tech... pozwala przypisac¢
parametry ekonomiczne i techniczne dziatu: ilo$¢ i rodzaj jednostek elementarnych . Polecenie 1dz do...
stuzy do szybkiego przeniesienia si¢ do wybranego dziatu.

. Menu Kosztorys obejmuje polecenia dotyczace calego kosztorysu. Polecenic Narzuty
kosztorysu... umozliwia okreslenie ré6znych narzutow na caly kosztorys, za$ polecenie Narzuty wspélne
dzialéw... jednakowe dla wszystkich dziatléw. Polecenie Zmien normy... pozwala zmieni¢ normy dla
catego kosztorysu lub dla wybranych dziatow czy pozycji. Polecenie Parametry ek-tech... umozliwia
wprowadzenie przeliczeniowej jednostki elementarnej oraz ilosci jednostek w celu obliczenia kosztow
przypadajacych na jedna jednostke. Przy pomocy polecenia Sumuj robocizne... mozemy zsumowac
robocizng w catym kosztorysie lub w wybranych dziatach czy pozycjach. Poleceniem Dopasuj
robocizne... mozna dopasowac koszty robocizny do zadanej wartosci kosztorysu. Poleceniem Sprawdz
kosztorys... mozemy pod réznym katem sprawdzi¢ prawidtowos¢ utworzonego kosztorysu
(weryfikowane sa obmiary, normy, ceny, itd.). Polecenie Dolacz kosztorys... pozwala na dofaczenie
innego kosztorysu do kosztorysu, nad ktorym pracujemy. Polecenie Opcje kosztorysu... umozliwia
okreslenie parametréw ogo6lnych kosztorysu (wyglad strony tytutowe;j, cennik i poziom cen, sposob
rozliczania robocizny, doktadnos$¢ obliczen, waluta, itd.)

. Menu Ceny umozliwia obshuge kosztorysu pod katem cen i cennikow. Polecenie Uaktualnij
ceny... pozwala na uaktualnienie cen w kosztorysie wedlug wybranego cennika (bazy cenowej) lub
innego kosztorysu. Poleceniem Zmien ceny... mozemy przeliczy¢ ceny elementéw RMS wedlug
wprowadzonego wspotczynnika. Polecenic Wybdr bazy cenowej... stuzy do wybrania bazy cenowej, z
ktorej beda wstawiane ceny do naszego kosztorysu. Polecenie Pokaz baze cenowa umozliwia obejrzenie
i ewentualnie poprawienie cen z aktualnej bazy cenowej. Polecenie Uaktualnij baze cenowg umozliwia
uaktualnienie bazy cenowej cenami pobranymi z biezacego kosztorysu. Poleceniem Utwérz nowa baze
cenowsy... mozemy zatozy¢ nowy cennik. Polecenia Importuj dysk bazy cenowej... i Importuj plik
bazy cenowej... stuza do wprowadzenia na dysk cennikow zapisanych na dyskietkach.

. Menu Opcje stuzy do okreslenia parametrow pracy programu. Polecenie Programu... umozliwia
ustawienie opcji ogdlnych programu NORMA (migdzy innymi $ciezek dostepu do baz cenowych i
katalogéw norm). Polecenie Wydrukéw... pozwala przygotowaé¢ wydruk pod katem formatu strony,
czcionki, nagldéwkow i stopek, typu kosztorysu, itd. Wyglad ekranu mozemy okresli¢ przy pomocy
polecen Kolumny..., Kolory..., Czcionka... Jesli z programu NORMA chcemy uruchamia¢ pomocnicze
narzedzia (na przyktad edytory, bazy danych czy arkusze kalkulacyjne), korzystamy z polecenia
Narzedzi... (po wprowadzeniu pierwszego narz¢dzia w menu glownym zostanie utworzone nowe menu
Narzedzia, z ktérego mozemy wybra¢ potrzebne narzedzie).

. Menu Okno daje mozliwo$¢ utworzenia nowego okna kosztorysu oraz ré6znego wyswietlania
okien kosztorysow, jesli jednoczesnie pracujemy nad kilkoma kosztorysami lub jeden i ten sam kosztorys
mamy w kilku oknach. Polecenie Nowe okno stuzy do otworzenia nowego okna biezacego kosztorysu.
Mozemy wtedy ten sam kosztorys przedstawi¢ w réznych widokach; na przyktad w jednym oknie z menu
Widok wybieramy polecenie Kosztorys, a w drugim Dzialy. Polecenie Zamknij umozliwia zamknigcie
aktualnie otwartego okna. Poleceniem Sasiadujaco poziomo ustawiamy otwarte okna obok siebie,
poleceniem Sasiadujaco pionowo jedno pod drugim, za$ poleceniem Kaskada tak, aby bylo widaé
pasek tytulu kazdego okna. Jesli okna kosztorysow zostaty zwinigte do przyciskow (lub ikon), ktore
porozrzucane sg po ekranie, to poleceniem Uporzadkuj ikony umie$cimy je na dole ekranu programu
NORMA. Na koncu menu znajduje sig lista aktualnie otwartych okien, ktéra umozliwia przetaczanie si¢
migdzy oknami w przypadku, gdy przystaniaja si¢ wzajemnie. Jesli widoczne sa chociaz male fragmenty
okien, to kliknigcie na takim fragmencie spowoduje natychmiastowe przywotanie na ekran catego okna.




Polecenie Pasek narzedzi umozliwia wyswietlenie na ekranie lub usunigcie paska narzedzi, a polecenie
Pasek komunikatéw wyswietlenie na ekranie lub usunigcie paska komunikatow (stanu).

. Menu Pomoc posiada tylko jedno polecenie O programie..., po wywotaniu ktérego dostaniemy
informacjg o wersji programu, jego producencie, wlascicielu i numerze licencji.

Zobacz takze :

Pasek narzedzi gtownych
Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS

Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS
Pasek stanu (komunikatow)

Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS
Zmiana szerokos$ci kolumn na ekranie




Pasek narzedzi gtbwnych

Pasek narzedzi gtownych zawiera najczgsciej uzywane polecenia menu i jest taki sam dla wszystkich
widokow i zestawien. Jezeli przycisk jest wyszarzony, polecenie z nim zwiazane w danym momencie nie
jest mozliwe do wykonania. Ponizej znajduje si¢ opis poszczegdlnych przyciskow.

[l Przycisk Nowy umozliwia otwarcie nowego kosztorysu i jest odpowiednikiem polecenia
Nowy z menu Plik.

=] Przycisk Otworz stuzy do otwarcia juz istniejacego kosztorysu; jest odpowiednikiem
polecenia Otwérz... z menu Plik.

Przycisk Zachowaj umozliwia zapisanie (zapamigtanie) na dysku biezacego kosztorysu i jest
odpowiednikiem polecenia Zachowaj z menu Plik.

Przycisk Drukuj stuzy do wydrukowania kosztorysu i jest odpowiednikiem polecenia
Drukuj z menu Plik.

Przycisk Wytnij pozwala na usunigcie zaznaczonego fragmentu kosztorysu z jednoczesnym
zatadowaniem go do Schowka i jest odpowiednikiem polecenia Wytnij z menu Edycja.

Przycisk Kopiuj stuzy do skopiowania zaznaczonego fragmentu kosztorysu do Schowka i
jest odpowiednikiem polecenia Kopiuj z menu Edycja.

Przycisk Wstaw umozliwia wstawienie zawartosci Schowka w wybrane miejsce kosztorysu i
odpowiada poleceniu Wstaw z menu Edycja.

Przycisk Cofnij umozliwia cofnigcie efektow ostatnio wykonanej operacji i jest
odpowiednikiem polecenia Cofnij z menu Edycja.

= Przycisk Przywré¢é pozwala na przywrdcenie stanu z przed ostatniego cofnigcia (wycofanie
si¢ z cofnigcia) i jest odpowiednikiem polecenia Przywré¢ z menu Edycja.

Przycisk Kosztorys pozwala na wyswietlenie pelnego kosztorysu, to znaczy wszystkich
pozycji wraz z elementami RMS i ich cenami, wartosciami, itd. Przycisk ten odpowiada
poleceniu Kosztorys z menu Widok.

Przycisk Dzialy stuzy do wyswietlenia dzialow kosztorysu i odpowiada poleceniu Dzialy
kosztorysu z menu Widok.

Przycisk Pozycje umozliwia wyswietlenie tylko pozycji kosztorysu bez uwzgledniania
elementow RMS i odpowiada poleceniu Wprowadzone pozycje z menu Widok.

Przycisk Przedmiar pozwala na ogladanie i szczegotowa edycj¢ ksiazki obmiaréw. Przycisk
ten odpowiada poleceniu Przedmiar z menu Widok.

=] Przycisk Podsumowanie stuzy do wy$wietlenia podsumowania kosztorysu, to znaczy
kosztow robocizny, materialow i sprzgtu wraz ze wszystkimi narzutami. Przycisk ten odpowiada
poleceniu Podsumowanie z menu Widok.

Przycisk Wszystkie ceny umozliwia wyswietlenie wszystkich elementéw RMS wraz z ich
cenami i odpowiada poleceniu Ceny | Wszystkie z menu Widok.



o K] Przycisk Robocizna stuzy do wyswietlenia wszystkich elementéw robocizny wraz z iloscia,
cenami i wartoscia. Przycisk ten odpowiada poleceniu Zestawienia | Robocizna z menu Widok.

U M] Przycisk Materialy umozliwia wyswietlenia wszystkich materialow wraz z iloécia, cenami
1 warto$cia. Przycisk ten odpowiada poleceniu Zestawienia | Materialy z menu Widok.

o Przycisk Sprzet pozwala wyswietli¢ elementy sprzgtu wraz z ilo$cia, cenami i warto$cia.
Przycisk ten odpowiada poleceniu Zestawienia | Sprzet z menu Widok.

o Przycisk Pomoc jest odpowiednikiem polecenia O programie... z menu Pomoc.

Zobacz takze :

Menu

Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS
Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS

Pasek stanu (komunikatéw)
Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS

Zmiana szerokosci kolumn na ekranie




Okno kosztorysu widok Kosztorys

Okno kosztorysu, tak jak kazde inne okno, posiada pasek tytutlu, na ktorym umieszczona jest nazwa
kosztorysu oraz informacja w jakim widoku aktualnie pracujemy lub jakie zestawienie znajduje si¢ na
ekranie. W gornej czg$ci okna wyswietlany jest pasek narzedzi charakterystyczny dla danego widoku. W
tej czesci instrukcji zostanie opisane okno widoku Kosztorys, w ktorym najczesciej pracujemy.

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi gtéwnych

Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS
Pasek stanu (komunikatow)

Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS
Zmiana szerokoéci kolumn na ekranie




Pasek narzedzi widoku Kosztorys

o

48,00

o

Przycisk Wstaw dzial umozliwia wstawienie do
kosztorysu nowego dziatu i jest odpowiednikiem polecenia
Wstaw... z menu Dzial.

Przycisk Wstaw pozycje umozliwia wstawienie nowej
pozycji kosztorysu i jest odpowiednikiem polecenia
Wstaw pozycje... z menu Pozycja.

. W polu Obmiar wida¢ obmiar
przyporzadkowany biezacej pozycji lub
wyrazenie go opisujace. Warto$¢ obmiaru lub
formg wyrazenia mozna zmieni¢ wypeniajac na
nowo pole.

Przycisk Wstaw prace rusztowan pozwala
przyporzadkowac pozycj¢ do danej grupy rusztowan i jest
odpowiednikiem polecenia Wstaw prace rusztowan... z
menu Pozycja.

W polu Numer grupy rusztowan widac
przyporzadkowany pozycji numer grupy rusztowan.

Przycisk Wstaw robocizne umozliwia wstawienie nowej
robocizny do biezacej pozycji i jest odpowiednikiem
polecenia Wstaw robocizng... z menu Pozycja.

Przycisk Wstaw materialy pozwala na wstawienie
nowego materiatu do biezacej pozycji i jest
odpowiednikiem polecenia Wstaw materialy... z menu
Pozycja.

Przycisk Wstaw sprzet stuzy do wstawienia nowego
sprzgtu w biezacej pozycji i jest odpowiednikiem
polecenia Wstaw sprzet... z menu Pozycja.

Przycisk Szukaj elementu RMS umozliwia znalezienie

elementu RMS w wybranej bazie cenowej, w innym
kosztorysie lub kartotece RMS.

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi gtownych
Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS

Pasek stanu (komunikatow)

Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS

Zmiana szerokosci kolumn na ekranie



Pasek stanu (komunikatow)

Na dole okna programu NORMA znajduje si¢ pasek stanu, na ktérym umieszczone s dodatkowe
informacje dotyczace aktywnego kosztorysu, a mianowicie: numer kolejny biezacej pozycji i ilo$¢
wszystkich pozycji, warto$¢ kosztorysu ogotem oraz baza cenowa, z ktora wspolpracuje kosztorys.
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Rys. 12. Pasek stanu (komunikatow).

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi gtéwnych

Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS
Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS
Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS
Zmiana szeroko$ci kolumn na ekranie




Zawartosc¢ okna widoku Kosztorys

W oknie widoku Kosztorys znajduja si¢ informacje dotyczace pozycji kosztorysu oraz umieszczone pod
nia dane elementéw RMS wchodzacych w sklad pozycji. Pozycje opisuja nastepujace dane: numer w
kosztorysie wraz z numerem dzialu (kolumna Lp), podstawa wyceny czyli numer katalogowy (kolumna
Podstawa) oraz opis wraz z obmiarem ( kolumna Opis). Elementy RMS sa roéwniez numerowane, a ich
numery oznaczono znakiem *. Rodzaj elementu jest opisany litera ujeta w myslniki (np. materiaty: M).
Dla kazdego elementu wys$wietlony jest opis wraz z norma zuzycia i cena jednostkowa (kolumna Opis),
jednostka miary (kolumna jm), naktady czyli iloczyn obmiaru i normy zuzycia (kolumna Naktady), cena
na jednostke obmiaru czyli iloczyn normy zuzycia i ceny jednostki normy (kolumna Cena jedn.) oraz
warto$¢ danego elementu czyli iloczyn obmiaru i ceny jednostkowej (kolumny R, M i S). W
przedostatnim wierszu pozycji znajduje si¢ suma wartosci poszczegdlnych elementow RMS oraz wartosé
catej pozycji. Ostatni wiersz zawiera podsumowanie cen jednostkowych elementdow RMS i sumaryczna
ceng jednostkowa dla pozycji.

Jesli kosztorys zostat podzielony na dziaty, to w widoku pokazane sa rOwniez nazwy dziatow.

Zobacz takze :

Menu

Pasek narzedzi glownych

Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS
Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS
Pasek stanu (komunikatéw)

Zmiana szerokosci kolumn na ekranie




Zmiana szerokosci kolumn na ekranie

Lp | FPo = et
FOSITORYS
ROROTY WAyRHRTREMN

Program daje mozliwo$¢ zmiany szerokosci kolumn wys$wietlanych na widoku. Aby zmienic¢
szeroko$¢ kolumny, nalezy najecha¢ wskaznikiem myszy nad lini¢ oddzielajaca kolumng od innych
kolumn (wskaznik przyjmie ksztalt +—) i nastepnie ciggna¢ w prawo lub lewo. W miare ciggnigcia
kolumna bedzie si¢ poszerzata lub zwegzata.

Zmiany szerokos$ci kolumn mozemy dokona¢ w kazdym widoku i kazdym zestawieniu.

Zobacz takze :
Menu

Pasek narzedzi gtownych

Okno kosztorysu - widok KOSZTORYS
Pasek narzedzi widoku KOSZTORYS

Pasek stanu (komunikatow)
Zawarto$¢ okna widoku KOSZTORYS




Wstawianie nowej pozycji

Nowa pozycje wstawiamy zawsze tak samo, niezaleznie od widoku, w jakim zostal wyswietlony
kosztorys, a mianowicie z menu Pozycja wybieramy poleceniec Wstaw pozycjg... lub klikamy na
przycisku im znajdujacym si¢ na pasku narz¢dzi widokow Kosztorys, Wprowadzone pozycje lub
Przedmiar.

W oknie Katalogi norm zostanie wyswietlona lista zainstalowanych katalogow norm. Z listy tej
wybieramy odpowiedni katalog, rozdzial, tabelg i kolumng, ktora jest nasza konkretna pozycja
kosztorysowa (sposob korzystania z katalogéw norm opisany jest w Okno katalogdw norm). Po
dokonaniu wyboru na ekranie pojawi si¢ okno wprowadzania danych pozycji.

W oknie tym:

. W polu Podstawa: znajduje si¢ numer podstawy wyceny wybranej pozycji, czyli typ katalogu
(np. KNR), numer katalogu (np.4-01), rozdziatu (np.12), tabeli (np.06) i kolumny (np.03)

. W polu Opis pozycji: wyswietlany jest krotki opis wstawionej pozycji. Jesli chcemy opis ten
zmodyfikowaé, wystarczy przenies¢ wskaznik myszy w miejsce, ktore bgdzie poprawiane, klikna¢ i
zaczad pisa¢ nowy tekst.
. W polu Obmiar: wpisujemy z klawiatury warto$¢ obmiaru w jednostkach wyswietlonych w polu
Jednostka obmiaru:. Obmiar moze by¢ wprowadzony jako liczba lub jako wyrazenie matematyczne
(szczegoly formulowania obmiarow patrz  Widok Przedmiar i edycja obmiaru).
* Jezeli podpowiadana jednostka obmiaru nie jest odpowiednia, mozemy wybra¢ nowa z listy
rozwinigtej po kliknigciu na strzatce umieszczonej obok pola Jednostka obmiaru: wpisac ja recznie.
. Po kliknigciu na przycisku Katalog norm... mozemy wréci¢ do listy katalogdéw i wyboru
pozycji.
. Po kliknigciu na przycisku Pokaz RMS... dostaniemy okno zawierajace list¢ elementéw RMS
przypisanych do danej pozycji. Wyswietlany jest numer indeksu elementu, jego nazwa oraz norma
zuzycia wraz z jednostka miary.
24 W obszarze Wspotczynniki norm mozemy zmieni¢ normy dla Robocizny, Materiatow i
Sprzetu, wpisujac w odpowiednie pola wartosci wspotczynnikow, jesli chcemy, aby byty rézne od
jednosci.
Uwaga! Jesli jako wartos¢ kgoregos wspotczynnika wstawimy liczbe  zero, to elementy z nim
zwiqzane nie bedq wprowadzane do pozycji.

24 W polu Numer grupy rusztowan mozemy wybrac grupe rusztowan, do ktorej zaliczymy dana
pozycje. Jesli klikniemy na strzalce obok pola, dostaniemy list¢ weze$niej zdefiniowanych grup.
Jesli na lidcie tej nie ma zadnych grup, wpisujemy z klawiatury numer pierwszej grupy,
pamigtajac potem o jej zdefiniowaniu (patrz Wstawianie pracy rusztowan).

. W polu Lp. wida¢ liczbg porzadkowa wstawianej pozycji. Standardowo nowa pozycja
wprowadzana jest jako ostatnia. Jesli chcemy wstawi¢ ja w okreslonym miejscu w §rodku kosztorysu, na
przyktad na miejscu o numerze 6, w pole Lp. wpisujemy liczbg 6. Po potwierdzeniu kliknigciem na OK
wybrana pozycja zostanie wstawiona, za§ wszystkie pozostate pozycje zostang kolejno przenumerowane.
. Jesli rezygnujemy z wprowadzania pozycji, klikamy na przycisku Anuluj.

. Jesli wprowadzamy tylko jedna pozycje i akceptujemy wszystkie ustawienia, klikamy na
przycisku OK. Jesli wprowadzamy kilka pozycji, klikamy na przycisku Dodaj nowa.

Zobacz takze :

Wprowadzanie cen elementow RMS
Alternatywy elementéw RMS






Wprowadzanie cen elementéw RMS

Jezeli przed przystapieniem do tworzenia kosztorysu wybrana zostala konkretna baza cenowa,
program bedzie automatycznie nadawat ceny tym elementom RMS, ktorych indeksy znajduja sie¢ w
bazie. W przypadku, gdy indeks elementu jest indeksem ogolnym (konczy si¢ na 99) i w opcjach
programu zostalo wybrane Rozszerzone przeszukiwanie baz cenowych, to po zaakceptowaniu
wprowadzanej pozycji dostaniemy okienko z lista elementow podobnych do wybranego. Na liscie tej
zaznaczamy element, o ktéry nam chodzi i klikamy na przycisku Wybierz cene. Jesli chcemy
podejrze¢, w ktorych pozycjach wystepuje ten element, klikamy na przycisku Pozycje... Przycisk
Zamien RMS stuzy do zamiany szukanego elementu na wys$wietlony, za$§ przycisk Bez zmian
pozostawia go w stanie nie zmienionym.

Jesli nie podtaczyli§my do kosztorysu bazy cenowej lub komputer nie znalazt ceny danego elementu,
mozemy ja wpisa¢ r¢cznie po wywolaniu polecenia Zmien element RMS... z menu Pozycja.

Zobacz takze :
Wstawianie nowej pozycii
Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej

Wstawianie pozycii z katalogu wlasnego
Poprawianie pozyciji

Przesuwanie pozyciji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycii

Wstawianie pozycji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozyciji do katalogu wlasnego
Sumowanie wobocizny w pozycji




Alternatywy elementow RMS

Jezeli w katalogu norm dla danej pozycji kosztorysowej wystepuja elementy alternatywne, program
nie jest w stanie podjac decyzji, jaki element zastosowac. W takim przypadku na ekranie pojawi sig
okienko Wybierz RMS z lista elementoéw alternatywnych, z ktorej wybieramy element wlasciwy.

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycii

Okno katalogéw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozycji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozyciji

Laczenie pozycji

Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan
Wstawianie pozycji do katalogu wlasnego
Sumowanie wobocizny w pozycji




Okno katalogébw norm

Okno katalogdw norm pojawia si¢ podczas wprowadzania pozycji kosztorysu i stuzy do wybrania
katalogu, rozdziatu, tabeli i pozycji. Jesli dwukrotnie klikniemy na nazwie katalogu, otworzy si¢ lista
rozdzialow tego katalogu; jesli z kolei dwukrotnie klikniemy na nazwie rozdziatu, dostaniemy tabelg, itd.
Powr6t na wyzszy poziom uzyskamy po nacisnigciu klawisza <ESC>.

W oknie katalogow znajduja si¢ specjalne przyciski zwane pineskami. Pineski stuza do zaznaczenia
miejsca,, ktore ma by¢ pokazane przy wprowadzaniu nastepnej pozycji, czyli sa pewnego rodzaju
zaktadkami, przy pomocy ktorych tatwo trafiamy w wybrane miejsce. Kazdy poziom reprezentowany jest
przez jeden przycisk-pineske.

Przycisk Pineska( [l reprezentuje poziom zerowy i przypisana jest do nazwy katalogu. Jesli przycisk
ten jest wcisnigty i wyglada tak

, to zaktadka jest umieszczona na nazwie pod$wietlonego katalogu.

Przycisk Pineskal reprezentuje poziom pierwszy, czyli rozdziat. Jezeli klikniemy na tym przycisku,
to zaktadka zostanie umieszczona na podswietlonym rozdziale i przy wprowadzaniu nastgpnej pozycji od
razu zglosi si¢ zalozony rozdzial.

Przycisk Pineska2 reprezentuje poziom drugi, czyli tabelg. Wcisnigcie tego przycisku spowoduje
umieszczenie zaktadki na podswietlonej tabeli. Przy wprowadzaniu nastgpnej pozycji zgtosi si¢ od razy
zatozona tabela.

Przycisk Pineska3 reprezentuje poziom ostatni, czyli pozycjg. Wcisnigcie tego przycisku spowoduje
umieszczenie zaktadki na podswietlonej pozycji. Przy wprowadzaniu nastgpnej pozycji zglosi si¢ od razy
wybrana poprzednio pozycja.

Zawsze zglasza sig najnizszy zalozony poziom.

System zaznaczania poziomdw pineskami jest bardzo wygodny, gdy wprowadzamy wiele pozycji na
przyktad z tej samej tabeli nie musimy wtedy kolejno przechodzi¢ od najwyzszego do najnizszego
poziomu, tylko od razu wskakujemy z interesujacy nas zakres.

Dodatkowym utatwieniem w procesie wstawiania jest mozliwo$¢ wyszukania pozycji wedlug zadanego
fragmentu slowa i zaznaczenia wyszukanego miejsca.

Poszukiwany fragment tekstu wpisujemy w polu znajdujacym si¢ za przyciskami pinesek, a nastgpnie
naciskamy jeden z umieszczonych na prawo przyciskow.

Przycisk 22 stuzy do przeszukania poziomu, na ktorym si¢ aktualnie znajdujemy.

Przycisk umozliwia przeszukanie w glab drzewa.
Przycisk daje mozliwo$¢ przeszukania wszystkich katalogow zainstalowanych w programie.
Przycisk pozwala na zaznaczenie miejsca, od ktdrego zacznie si¢ ponowne przeszukiwanie.

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozyciji

Wstawianie pozycii niekatalogowej
Wstawianie pozycji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycji




Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozyciji do katalogu wlasnego

Sumowanie wobocizny w pozycii




Wstawianie pozycji niekatalogowej

Nie wszystkie roboty mozna skosztorysowaé w oparciu o typowe katalogi, takie jak KNR czy KSNR.
Nietypowe czynnosci wprowadzamy rgcznie po wybraniu z listy katalogow Pozycja niekatalogowa. W
okienku wpisujemy wszystkie potrzebne dane i klikamy na przycisku OK. Elementy RMS zwiazane z
dana pozycja rowniez wstawiamy r¢cznie korzystajac z polecen Wstaw Robocizne..., Wstaw
materialy... i Wstaw sprzet... wywotanych z menu Pozycja (lub uzywajac odpowiadajacych im

przyciskoéw znajdujacych sig na pasku narzedzi _“LI,
]
)Y

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycii

Okno katalogéw norm

Wstawianie pozyciji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycji

Wstawianie pozycii z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozycji do katalogu wiasnego
Sumowanie wobocizny w pozycji




Wstawianie pozycji z katalogu wtasnego

Jesli zatozyliSmy wcezesniej jakies$ katalogi wlasne, to mozemy z nich wstawi¢ dowolnie wybrana
pozycje. W tym celu nalezy z listy katalogow wybra¢ Katalog wlasny, a nastepnie z listy katalogow
whasnych ten, o ktory chodzi (rys. 20).

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycji

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycji

Wstawianie pozycji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozycii do katalogu wiasnego
Sumowanie wobocizny w pozycii




Poprawianie pozycji

Jesli chcemy poprawi¢ juz wprowadzona pozycje, nalezy:

24 Naprowadzi¢ kursor nad jej obszar (nie na element RMS) i dwukrotnie kliknac.
lub
. Klikna¢ w jej obszarze, a nast¢pnie z menu Pozycja wybra¢ polecenie Zmien pozycje...

Po wykonaniu jednej z powyzszych czynno$ci otrzymamy okienko z danymi pozycji. Mozemy zatem
zmieni¢ opis pozycji, obmiar, jednostke miary obmiaru, wspolczynniki norm, a nawet zamieni¢ pozycje
na inng wczytujac ja z katalogéw norm (przycisk Katalog norm...). Na dole okna znajduja si¢ dwa
przyciski pozwalajace na przejscie do pozycji poprzedniej lub nastgpnej (Poprzednia i Nastepna).

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycii

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozycji z katalogu wlasnego
Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycji

Wstawianie pozycii z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozycii do katalogu wilasnego
Sumowanie wobocizny w pozycji




Przesuwanie pozycji

Aby przesuna¢ pozycje w inne miejsce kosztorysu, nalezy:

. Klikna¢ w obszarze tej pozycji.
. Z menu Pozycja wybra¢ polecenie Przesun pozycje...
. Po pojawieniu si¢ okienka z rys. 21 wpisa¢ w pole za pozycj¢ o numerze: numer pozycji, za

ktora przesuwamy wybrana pozycje.

Przesursgoie peawcl B

et |
o | |
Rys. 21. Okienko przesuwania pozycji.
24 Potwierdzi¢ operacjg kliknigciem na przycisku OK.

Do przesunigcia pozycji w inne miejsce mozemy rowniez wykorzysta¢ metode nastepujaca:

. Klikamy na pozycji, ktoéra chcemy przeniesc.

. Z menu Edycja wybieramy polecenie Wytnij lub klikamy na przycisku &) znajdujacym si¢ na
pasku narzedzi.

. Klikamy na pozycji, za ktora umieScimy przenoszona pozycje.

. Z menu Edycja wybieramy polecenie WKklej lub klikamy na przycisku Al znajdujacym sig na

pasku narzedzi.

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycii

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozyciji z katalogu wlasnego

Poprawianie pozycii

Usuwanie pozycji
Laczenie pozycii

Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozyciji do katalogu wlasnego
Sumowanie wobocizny w pozycii




Usuwanie pozycji

Aby usuna¢ pozycje¢ lub grupe pozycji:
. Klikamy w obszarze pozycji.

. Z menu Pozycja wybieramy polecenie Usun grupe pozycji...

LIEES ]
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Rys. 22. Okienko usuwania pozycji.

. Po pojawieniu si¢ okienka z rys. 22:
. Zaznaczamy opcje Pozycje, jesli chcemy usuna¢ okre§lone pozycje (z dowolnych
dzialow) i w pola od: i do: wpisujemy numery usuwanych pozycji.
lub
o Zaznaczamy opcj¢ Z wybranych dzialow, jesli chcemy usunaé wszystkie pozycje z

wybranych dziatow. W celu wybrania dziatow klikamy na przycisku Wybierz... i po
chwili otrzymujemy nowe okienko. W okienku tym z lewej strony znajduje si¢ lista
zdefiniowanych dzialow, w prawej za§ miejsce na liste dzialow wybranych. Wybranie
dziatu polega na kliknigciu na jego nazwie znajdujacej si¢ na liscie w obszarze Dziaty
kosztorysu np. na ROBOTY WYBURZENIOWE (nazwa zostaje pod$wietlona), a
nastepnie kliknigciu na przycisku Dodaj>>, w wyniku czego wybrana nazwa pojawi si¢
w prawej czesci okienka w obszarze Wybrane dziaty. Jesli chcemy usuna¢ dziat z listy
wybranych dziatow, podswietlamy go przez kliknigcie i klikamy na przycisku <<Usun.
Wybor potwierdzamy kliknigciem na przycisku OK.

. Jesli wszystkie ustawienia akceptujemy, klikamy na przycisku OK. Wybrane pozycje lub
wszystkie pozycje z wybranych dziatdéw zostana usunigte.

Pojedyncza pozycje mozemy réwniez usunac na dwa inne sposoby:
1. Klikamy w obszarze usuwanej pozycji, a nastepnie z menu Edycja wybieramy polecenie Wytnij (lub
klikamy na przycisku &) znajdujacym si¢ na pasku narzedzi). W tej metodzie usuwana pozycja

tadowana jest do Schowka i moze by¢ wielokrotnie kopiowana w rézne miejsca tego samego lub
innego kosztorysu.

2. Klikamy w obszarze usuwanej pozycji, a nastgpnie naciskamy klawisz <Del> lub z menu Edycja
wybieramy polecenie Usun. W tym przypadku pozycja usuwana jest definitywnie. Odzyskaé¢ niechcacy
skasowane dane mozemy tylko wtedy, gdy natychmiast skorzystamy z polecenia Cofnij z menu Edycja.

Zobacz takze :
Wstawianie nowej pozycii
Okno katalogdéw norm

Wstawianie pozycii niekatalogowej

Wstawianie pozycii z katalogu wlasnego
Poprawianie pozyciji

Przesuwanie pozyciji

Laczenie pozycii

Wstawianie pozycii z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan




Wstawianie pozyciji do katalogu wlasnego

Sumowanie wobocizny w pozyciji




tgczenie pozyciji

Czasami zachodzi konieczno$¢ polaczenia dwoch pozycji w jedng. W tym celu nalezy klikna¢ na pozycji,
ktéra chcemy dotaczy¢ do innej i z menu Pozycja wybra¢ polecenie Polacz pozycje... W okienku, takim
jak na rys. 24, w pole do pozycji 0 numerze: wpisujemy numer pozycji, do ktérej dotaczamy wybrana i
potwierdzamy kliknigciem na OK. Wybrane pozycje zostang potaczone w jedna. Nowa pozycja przyjmie
opis pozycji, do ktorej jest dotaczana wybrana pozycja, za$ wszystkie takie same elementy RMS zostana
zsumowane. Jesli pozycje maja inne obmiary i normy, komputer je skoryguje (wczesniej wyswietli
ostrzegajacy komunikat).
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Rys. 24. Okienko tqczenia pozycji.

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycji

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozycii z katalogu wlasnego

Poprawianie pozycji

Przesuwanie pozycji
Usuwanie pozycii

Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan

Wstawianie pozycii do katalogu wlasnego
Sumowanie wobocizny w pozycii




Wstawianie pozycji z innego kosztorysu

Bardzo czgsto wykonujemy czynnosci juz wezesniej rozpisane w innych kosztorysach. Dlatego tez nie
warto ich na nowo definiowa¢ lepiej Sciagnac je do aktualnego kosztorysu i potem ewentualnie
poprawic. Dotyczy to szczegolnie pozycji zawierajacych duzo elementow RMS, ktére wprowadzamy
recznie.

Aby wstawi¢ pozycje z innego kosztorysu, nalezy:

. Kosztorys ten otworzy¢ w drugim oknie (patrz Otwieranie kosztorysu oraz Praca z kilkoma
kosztorysami).

. Ustawi¢ wskaznik myszy w obszarze pozycji, ktora chcemy skopiowa¢ do naszego kosztorysu i
klikna¢ lewym przyciskiem. .

24 Z menu Edycja wybra¢ polecenie Kopiuj lub klikna¢ na przycisku [ znajdujacym si¢ na pasku
narzedzi.

. Przetaczy¢ si¢ do aktualnego kosztorysu i klikna¢ na pozycji, za ktéra ma by¢ wstawiona pozycja
z innego kosztorysu.

24 Z menu Edycja wybra¢ polecenie Wklej lub klikna¢ na przycisku xl znajdujacym si¢ na pasku
narzedzi.

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycii

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozyciji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji

Laczenie pozycji

Wstawianie pracy rusztowan
Wstawianie pozycii do katalogu wlasnego

Sumowanie wobocizny w pozycji




Wstawianie pracy rusztowan

Korzystajac z polecenia Wstaw prace rusztowan... z menu Pozycja (lub klikajac na przycisku )
mozemy wstawi¢ do kosztorysu nowa pozycje automatycznie wyliczajaca czas pracy rusztowania i jego
warto$¢. Obliczanie czasu pracy rusztowan w programie zgodne jest z instrukcja zawarta w rozdziale XIX
KNR 2-02.

Pola okienka wypeltniamy tak, jak dla zwyklej pozycji: w pole Podstawa wpisujemy podstawe wyceny
(pole to moze by¢ puste), w pole Opis pozycji opis pozycji, w obszarze Wspotczynniki norm
wpisujemy tylko norme na sprzgt. W pole Numer grupy rusztowan: wpisujemy numer nowej grupy
rusztowan (kliknigcie na strzatce obok pola spowoduje wy$wietlenie numeréw grup wczesniej
zdefiniowanych). Dodatkowo wypeliamy pola Wspétezynnik wykorzystania: i Teoretyczny sklad
zespolu roboczego: odczytane z zalozen do rozdziatu XIX KNR 2-02.

Czas pracy rusztowania zostanie wyliczony poprzez zsumowanie roboczogodzin wzigtych z pozycji
zaliczonych do danej grupy i podzielenie jej przez iloczyn wspotczynnika wykorzystania i teoretycznego
sktadu zespotu roboczego.. Na ekranie (i na wydruku) pojawi si¢ pozycja, w ktorej zamiast obmiaru
wys$wietlona bedzie lista pozycji, ktorych robocizna ma wptyw na czas pracy tej grupy rusztowan.

Ponizej podany jest przyktad obliczania czasu pracy I-szej grupy rusztowan. Zdefiniowane zostaty
nastgpujace parametry pracy rusztowania: norma na sprzet=0.9, wspotczynnik wykorzystania=1.5,
teoretyczny sktad zespotu roboczego=2. Do grupy tej zaliczono pozycje 1 i 3 o nastgpujacych naktadach
na robocizng: 93.48 r-g 1 52.50 r-g, czyli o tacznych naktadach=145.98 r-g. Czas pracy rusztowan jest
wyliczony jako iloraz naktadow na robocizng i iloczynu wspotczynnika wykorzystania i teoretycznego
sktadu zespotu roboczego (145.98/(1.5%2)=48.66). Naklady sa obliczane jako iloczyn czasu pracy
rusztowania i wspotczynnika normy na sprzet (0.9*48.66=43.794)

Czas pracy rusztowan jest taka sama pozycja jak kazda inna; mozna wigc do niego zastosowac wigkszo$¢
polecen dotyczacych pozycji (usuwanie, poprawianie, przenoszenie)

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycji

Okno katalogéw norm

Wstawianie pozycji niekatalogowej
Wstawianie pozycji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozyciji

Laczenie pozycji

Wstawianie pozycji z innego kosztorysu

Wstawianie pozycji do katalogu wiasnego
Sumowanie wobocizny w pozycii




Wstawianie pozycji do katalogu wtasnego

Jesli zmodyfikowaliSmy pozycje¢ katalogowa i chcemy ja w zmienionej postaci zapamigta¢ dla
pozniejszych kosztorysow, zapisujemy ja do katalogu wlasnego. Program umozliwia utworzenie dowolne;j
liczby katalogéw wiasnych, z ktorych potem mozemy pobiera¢ pozycje tak, jak z katalogdéw norm KNR
czy KSNR. Do katalogu wiasnego mozemy rowniez zapisa¢ pozycje, ktora byta wstawiona jako
niekatalogowa.

Aby wstawi¢ pozycje do katalogu wlasnego nalezy:

. Klikna¢ na pozyc;ji.

. Z menu Pozycja wybrac polecenic Wstaw do katalogu...

. Po pokazaniu si¢ okienka Zapisanie pozycji do katalogu wlasnego dwukrotnie kliknaé na nazwie
katalogu, do ktdrego zapisujemy pozycje.

. Jesli nie ma takiego katalogu, dwukrotnie klikna¢ na nazwie Nowy katalog... i w okienku, ktére

si¢ pokaze wpisa¢ nazwe nowego katalogu wlasnego. Po potwierdzeniu na OK, zostanie utworzony nowy
katalog z wstawiong wybrana pozycja.

Zobacz takze :
Wstawianie nowej pozycii
Okno katalogdéw norm

Wstawianie pozycii niekatalogowej

Wstawianie pozycii z katalogu wlasnego
Poprawianie pozyciji

Przesuwanie pozyciji
Usuwanie pozycii

Laczenie pozycii
Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu

Wstawianie pracy rusztowan
Sumowanie wobocizny w pozycji




Sumowanie robocizny w pozycji

Jesli w opcjach kosztorysu, na karcie Rozliczanie R i M, w obszarze Rozliczanie robocizny zostala
zaznaczona opcja Osobno, to podczas wprowadzania pozycji robocizna jest rozbijana na poszczegolne
zawody. W przypadku, gdy chcemy dla danej pozycji zastosowac rozliczenie taczne robocizny, z menu
Pozycja wybieramy polecenie Sumuj robocizne... Poniewaz sumowanie jest operacja nieodwracalng, to
znaczy robocizny sumarycznej nie da si¢ ponownie podzieli¢ na zawody, nalezy dobrze si¢ zastanowic¢
nad celowoscia takiej operacji.

Na rysunku ponizej wida¢ jak wyglada robocizna w podziale na zawody i po wykonaniu sumowania.
Sumowania robocizny w wybranych pozycjach, dziatach lub w catym kosztorysie mozemy réwniez
dokona¢ po wywotaniu polecenia Sumuj robocizng... z menu Kosztorys (patrz Sumowanie robocizny)

lub w opcjach kosztorysu zaznaczajac opcje Razem na karcie Rozliczanie R i M, w obszarze Rozliczanie
robocizny (patrz Opcje kosztorysu).

Zobacz takze :

Wstawianie nowej pozycji

Okno katalogdw norm

Wstawianie pozycii niekatalogowej
Wstawianie pozycji z katalogu wlasnego
Poprawianie pozycii

Przesuwanie pozycji

Usuwanie pozycji
Laczenie pozycii

Wstawianie pozyciji z innego kosztorysu
Wstawianie pracy rusztowan
Wstawianie pozycii do katalogu wiasnego




Dodanie elementu do pozyciji

Jesli chcemy dodac jaki$ element do pozycji (robocizng, materiaty lub sprzet), z menu RMS wybieramy
jedno z polecen Wstaw robocizng..., Wstaw materialy... lub Wstaw sprzet... (lub klikamy na

odpowiadajacy im przycisk: _“I,

l,

_il). Po pokazaniu si¢ kolejno wypetniamy pola. W pole Nazwa: wpisujemy nazwe elementu, w obszarze

Typ zaznaczamy typ elementu, w obszarze Indeks ETO wybieramy rodzaj indeksu: ETOB, KMB lub

Wilasny 1 w pole wpisujemy numer indeksu.

. Jesli znamy wszystkie dane, w polu Norma: wprowadzamy normg, z listy jednostek miar
rozwini¢tej po kliknigciu na strzalce obok pola Jedn. miary: wybieramy jednostke miary, za§ w
pole Cena jedn. wpisujemy cen¢ jednostkowa.

Jesli nie znamy normy, jednostki miary i ceny jednostkowe;j,
mozemy  przeszuka¢ dowolny kosztorys w  poszukiwaniu podobnego elementu

(przycisk Kosztorysie w obszarze Szukaj RMS w:), baz¢ cenowa (przycisk Bazie cenowej... w
obszarze Szukaj RMS w:) lub w kartoteka RMS (przycisk Kartoteka RMS...). W przypadku
szukania w bazie cenowej lub kosztorysie dostaniemy okienko wyszukiwania opisane w
Przeszukiwanie bazy cenowej i kosztorysu. Klikajac na przycisku Szukaj uruchamiamy proces
przeszukiwania, w wyniku ktorego zostanie przedstawiona lista elementéw spetniajacych
narzucone kryteria. Po podswietleniu wybranego elementu i kliknigciu na przycisku Wybierz
odpowiednie dane wypelnia pola Norma, Jedn.miary i Cena jedn.

Jesli chcemy przeszukaé kartoteke RMS, klikamy na przycisku Kartoteka RMS..., w wyniku
czego otrzymamy okno przeszukiwania kartoteki. Po ustawieniu kryteriow wyszukiwania
klikamy na przycisku Szukayj i z listy znalezionych elementéw wybieramy potrzebny element
klikajac na przycisku Wybierz (patrz Wyszukiwanie pozycji, Przeszukiwanie kartoteki RMS).

. W obszarze Numer RMS w pozycji pokazany jest numer dodawanego elementu RMS oraz
przycisk Nastepny, ktory stuzy do wprowadzenia nastgpnego elementu.

. Klikajac na przycisku Pokaz opis pozycji... uzyskamy okienko z podstawowymi danymi

pozycji, do ktérej dodajemy element.

24 Potwierdzamy operacjg kliknigciem na przycisku OK.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycii

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podzial materialéw (lub innych elementdéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementdw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie

Wyrozniony przez kliknigcie element RMS moze zosta¢ skopiowany do tej samej lub do innej pozycji.
Kopiowanie najprosciej jest wykona¢ w nastgpujacy sposob: klikamy na elemencie, z menu Edycja
wybieramy polecenie Kopiuj (lub klikamy na przycisku =) znajdujacym si¢ na pasku narzedzi),
przenosimy wskaznik myszy w nowe miejsce i klikamy na elemencie, za ktory wstawiamy skopiowany
element. Nastgpnie z menu Edycja wybieramy polecenie Wklej (lub klikamy na przycisku

ll). Po wykonaniu tych czynnosci element zostanie skopiowany i, jezeli w danej pozycji juz znajdowat
si¢ element o tym samym indeksie, wszystkie warto$ci zostang podwojone.

Jesli chcemy skopiowa¢ element bez podwajania wartosci, wykonujemy czynnosci opisane powyzej, z
tym ze polecenia Wklej (lub przycisku ll) uzywamy z jednoczesnym naci$nigciem klawisza <Shift>. W
wyniku takiej operacji zostanie utworzony nowy element o takich samych wartosciach jak element
kopiowany. Mechanizm ten przydaje si¢ w przypadku wstawiania elementu tylko trochg réznigcego sig od
juz istniejacego.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycji

Przesuniecie elementu RMS
Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii

Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podzial materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu

Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Przesuniecie elementu RMS

Jesli chcemy przesuna¢ element RMS (w ramach tej samej pozycji), klikamy na nim lewym przyciskiem
myszy i z menu Pozycja wybieramy polecenie Przesun element RMS... W okienku, ktore si¢ ukaze, w
polu za RMS o numerze: wpisujemy numer elementu, za ktory przesuwamy wybrany element. Operacj¢
potwierdzamy kliknigciem na przycisku OK.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozyciji

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementdw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Przesuniecie elementu RMS do innej pozycji

Aby przesuna¢ element RMS do innej pozycji, nalezy:

. Klikna¢ na jego nazwie.

. Z menu Edycja wybra¢ polecenie Wytnij lub klikna¢ na przycisku @ znajdujacym si¢ na pasku
narzedzi.

24 Klikna¢ na pozycji, do ktorej ma by¢ przeniesiony element.

. Z menu Edycja wybra¢ polecenie WKklej lub klikna¢ na przycisku , znajdujacym si¢ na pasku
narzedzi.

Po wykonaniu tych czynno$ci wybrany element zostanie przeniesiony i umieszczony na liScie elementow
zgodnie ze swoim typem (wklejanie mozemy wykonaé przy naci$nigtym klawiszu <Shift> patrz
Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie).

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycii

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS
Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Usuwanie elementu

Aby usuna¢ dowolny element (lub grupe¢ elementéw) z pozycji, nalezy kliknaé na tej pozycji i z menu
Pozycja wybraé polecenie Usun element RMS.... Po pokazaniu si¢ okienka usuwania zaznaczamy opcje
Nr.RMS oraz wprowadzamy zakres usuwanych pozycji (w pola od: i do:), jesli chcemy usuna¢ okreslone
pozycje, opcje Wszystkie robocizny, gdy usuwamy wszystkie robocizny z danej pozycji, Wszystkie
materialy gdy materialy, itd.

Pojedynczy element tatwo usuniemy, gdy klikniemy na nim i z menu Edycja wybierzemy polecenie
Wytnij (lub Usun) lub klikniemy na przycisku , znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycii

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii

Zmiana danych elementu RMS
Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Zmiana danych elementu RMS

Jesli chcemy zmieni¢ dane elementu RMS, naprowadzamy kursor nad jego obszar, klikamy i z menu
Pozycja wybieramy polecenie Zmien element RMS. Ten sam efekt uzyskamy, gdy dwukrotnie
klikniemy mysza w tym obszarze. Okno zmiany danych elementu jest bardzo podobne do okna
wprowadzania nowego elementu i zawiera takie same pola, ktore wypelniamy w sposéb opisany w
podrozdziale Dodanie elementu do pozycji. Przyciski Poprzedni i Nastepny stuza do przywotania
poprzedniego lub nastgpnego elementu.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycii

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozyciji
Usuwanie elementu

Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy

Podziat materiatow na grupy wprowadza si¢ wtedy, gdy konieczne jest rézne obliczanie narzutéw dla
roznych materiatow (na przyktad rézne beda koszty zakupu dla materiatéw drogich, inne dla masowych
czy prefabrykatow). Operacjg przydzielania materiatéw do grup najlepiej jest wykona¢ po wprowadzeniu
wszystkich pozycji kosztorysu.

Aby przydzieli¢ material do grupy, z menu Widok wybieramy polecenie Zestawienia | Materialy lub
klikamy na przycisku [ﬂl, znajdujacym si¢ na pasku narzedzi (patrz rowniez Zestawienia, Zestawienie
Materiatéw). Po dwukrotnym kliknigciu na danym materiale pojawi si¢ na ekranie okno. Okno to zawiera
dodatkowe pola: pole pozwalajace na wprowadzenie grupy materialowej Grupa materialowa: oraz
pola umozliwiajace okreslenie iloSci materiatow inwestora Inwestora: i opcja Calo$¢ w obszarze 110¢.
Przyporzadkowanie materiatu okre$lonej grupie polega na kliknigciu na strzalce znajdujacej si¢ obok pola
Grupa materialowa i wybraniu z listy nazwy grupy. W przypadku, gdy lista nie zawiera zadnych grup
lub chcemy utworzy¢ nowa grupg, nazwe grupy wpisujemy z klawiatury bezposrednio do pola.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozyciji

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozyciji
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Materiaty inwestora

Aby wprowadzi¢ materialy inwestora, postgpujemy tak, jak opisano w poprzednim podrozdziale
(przechodzimy do zestawienia materiatdow i dwukrotnie klikamy na nazwie wybranego materiatu). Po
pokazaniu si¢ okna zaznaczamy opcj¢ Calo$é, jesli caly materiat bedzie materialem inwestora lub w pole
Inwestora: wpisujemy tylko tg czes$¢, ktora bedzie inwestora. Po zatwierdzeniu ustawien wszystkie
obliczenia uwzgledniajace materiaty inwestora zostang przeprowadzone automatycznie, w podsumowaniu
pojawi si¢ pozycja Materiaty inwestora, a ich warto$¢ zostanie odjeta od sumy, od ktorej obliczane sa
narzuty.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozyciji

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozyciji
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy

Przywracanie elementow RMS z katalogu
Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Przywracanie elementow RMS z katalogu

Jesli zmiany, ktore wprowadziliSmy do elementéw RMS nam nie odpowiadaja i chcemy powréci¢ do
pierwotnych, katalogowych elementow i ich danych, z menu Pozycja wybieramy polecenie Przywré¢
RMS-y z katalogu. Po tej operacji zostana zachowane poprzednie ceny elementow RMS, reszta danych
si¢ zmieni.

Zobacz takze :
Dodanie elementu do pozyciji
Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie

Przesuniecie elementu RMS
Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii

Usuwanie elementu
Zmiana danych elementu RMS
Podziat materiatéw (lub innych elementéw) na grupy

Materialy inwestora
Kartoteka RMS
Wyszukiwanie elementu RMS




Kartoteka RMS

Do program NORMA zostata dotaczona duza baza danych zwierajaca informacje o zawodach,
materiatach i sprzecie. Baza ta jest doste¢pna po wybraniu polecenia Kartoteka RMS... z menu
Kartoteki (w momencie, gdy jeszcze nie otworzyliSmy zdanego kosztorysu). Okno kartoteki zawiera
obszar Kryteria wyboru wyswietlanych elementow shuzacy do zdefiniowania kryteriow wyszukiwania.
Ponizej znajduje sig lista elementéw RMS spetniajacych wybrane kryteria. Domy$lnie wyswietlane sa
wszystkie elementy. Opis okna kartoteki znajduje si¢ w Przeszukiwanie kartoteki RMS.

Kartoteka RMS moze zosta¢ zaktualizowana przy pomocy katalogéw, baz cenowych i kosztoryséw. Do
tego celu stuzy polecenie Aktualizuj kartoteke¢ RMS... z menu Kartoteki. W okienku, ktore si¢ ukaze
zaznaczamy wlasciwa opcje: jesli aktualizujemy na podstawie katalogdw norm, zaznaczamy opcje
Zainstalowanych katalogéw nakladow rzeczowych; jesli na podstawie bazy cenowej, zaznaczamy
Baza cenowa i z lity otrzymanej po kliknigciu na przycisku Wybdr cennika... wybieramy tg bazg; jesli
podstawa aktualizacji ma by¢ kosztorys, zaznaczamy Kesztorys i po kliknigciu na przycisku Wybér
kosztorysu wybieramy wlasciwy. Sposob aktualizacji moze by¢ dwojaki: albo mozemy aktualizowac
stare dane i jednoczesnie dopisywac nowe, albo usuna¢ stare dane i na ich miejsce wpisa¢ nowe.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozyciji

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozycji
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podzial materiatow (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu
Wyszukiwanie elementu RMS




Wyszukiwanie elementu RMS

W oknie dodawania nowego elementu lub zmiany danych elementu znajduja si¢ przyciski umozliwiajace
znalezienie potrzebnego elementu w bazie cenowej, innym kosztorysie lub w kartotece RMS.

Zobacz takze :

Przeszukiwanie bazy cenowej lub kosztorysu
Przeszukiwanie kartoteki RMS




Przeszukiwanie bazy cenowej lub kosztorysu

Najczegsciej bedziemy poszukiwali elementu RMS w zainstalowanych bazach cenowych lub
utworzonych przez nas kosztorysach

Po wybraniu przeszukiwana bazy cenowej lub kosztorysu pojawia si¢ okno, w ktoérym:
& W obszarze Typ RMS zaznaczamy, jakiego typu element jest poszukiwany

. Opcje obszaru Nazwa RMS, stuzace do okreslenia sposobu wyszukiwania wg nazwy sa dostepne
w przypadku, gdy wczesniej zaznaczyliSmy opcje Tekst nazwy. Jesli zaznaczymy opcj¢ Fragment, to
beda wyszukiwane elementy zawierajace w swojej nazwie tekst wpisany w polu Nazwa:, jesli zas opcje
Poczatek, to program bedzie wybieral elementy, ktorych poczatek nazwy zgodny jest z tekstem w
pisanym w pole Nazwa:. Zaznaczenie opcji Cale wyrazy (dostgpna, gdy przeszukujemy kosztorys)
pozwala na wyszukanie catych wyrazow.

. W obszarze Szukaj w: zaznaczamy opcje Baza cenowa, gdy chcemy przeszuka¢ baze¢ cenowa.
Jesli jest to baza inna niz dotaczona do kosztorysu, klikamy na przycisku Baza cen... i z listy wybieramy
baze do przeszukania. Jesli chcemy przeszukiwac kosztorys, zaznaczamy opcj¢ Kosztorys. Mozemy
wykorzysta¢ przycisk Kosztorys..., zeby przeszuka¢ kosztorysy inne niz aktualny.

. Klikajac na przycisku Szukaj uruchamiamy proces przeszukiwania, w wyniku ktérego zostanie
przedstawiona lista elementow spelniajacych narzucone kryteria. Po pod§wietleniu wybranego elementu i
kliknigciu na przycisku Wybierz odpowiednie dane zostana przekazane do okna, z ktérego szukanie
zostato wywotane.

. Dodatkowo mozemy wykorzysta¢ przycisk Kartoteka RMS... w celu przeszukania kartoteki
RMS.
Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycji
Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie

Przesuniecie elementu RMS
Przesuniecie elementu RMS do innej pozycii

Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podzial materiatéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementéw RMS z katalogu

Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Przeszukiwanie kartoteki RMS

W programie NORMA mamy mozliwo§¢ wyszukiwania elementow RMS z kartoteki zawierajacej
uporzadkowana informacjg o wszelkich zawodach, materiatach i sprzecie.

Aby dostac¢ si¢ do kartoteki, klikamy na przycisku Kartoteka RMS..., ktéry umieszczony jest w
niektorych oknach (lub z menu Kartoteki wybieramy polecenie Kartoteka RMS...).W wyniku
otrzymamy okno, w ktoérym definiujemy kryteria wyszukiwania elementu.

24 W obszarze Typy zaznaczamy typ elementu, ktorego szukamy. Jesli nie zaznaczymy zadnego
typu, zostana wyswietlone wszystkie elementy spetniajace pozostate kryteria.

. W obszarze Klasyfikacja zaznaczamy rodzaj klasyfikacji elementu. W obszarze Sortuj wedtug
ustawiamy sposob uporzadkowania znalezionych i wyswietlonych elementow. Jesli zaznaczymy
opcje Indeks ETO, elementy beda uporzadkowane wedtug numeru indeksu; jesli wybierzemy
opcje Nazwa lista bedzie wy$wietlona wedtug alfabetu.

. W polu Indeks: wpisujemy numer indeksu poszukiwanego elementu, jesli jest nam znany.

24 W polu Nazwa: wpisujemy nazwg lub fragment nazwy, wedtug ktorej szukamy elementu.

. Zaznaczenie opcji Fragment nazwy: informuje program, ze tekst wpisany w polu Nazwa: jest
fragmentem a nie peina nazwa.

24 Jesli zaznaczymy opcj¢ Wys$wietl wszystkie, zostanie wySwietlona cata kartoteka, niezaleznie od
ustawionych innych kryteriow.

. Zaznaczenie opcji Umozliw edycje da nam mozliwo$¢ poprawiania danych elementu RMS.

. Kliknigciem na przycisku Szukaj uruchamiamy proces szukania.

Jesli jakie$ elementy spelniajace wybrane kryteria zostana znalezione, ich lista pojawi si¢ w oknie.
Kliknigcie na elemencie, a nastepnie wykorzystanie przycisku Wybierz spowoduje przekazanie
danych elementu do okna, z ktérego kartoteka zostala wywotana.

Zobacz takze :

Dodanie elementu do pozycji

Wstawianie elementu RMS przez kopiowanie
Przesuniecie elementu RMS

Przesuniecie elementu RMS do innej pozycji
Usuwanie elementu

Zmiana danych elementu RMS

Podziat materialéw (lub innych elementéw) na grupy
Materialy inwestora

Przywracanie elementdw RMS z katalogu

Kartoteka RMS

Wyszukiwanie elementu RMS




Dziaty kosztorysu

Podziat kosztorysu na dziaty jest wygodny wtedy, gdy poszczegolne typy robot chcemy rozliczaé
oddzielnie. Kosztorys mozemy podzieli¢ na dziaty wczesdniej, zanim zaczniemy wprowadzac pozycje lub
pozniej, gdy juz mamy wypetniony kosztorys czgsciowo lub catkowicie Jesli definiujemy dzial przed
wprowadzaniem pozycji, to wszystkie nowe pozycje beda zaliczane do tego dziatu, dopoki nie zostanie
utworzony nowy dziat.

Zobacz takze :

Definiowanie nowego dziatu

Zmiana danych dzialu
Usuwanie dziatu

Parametry ekonomiczno-techniczne w dzialach
Narzuty w dziatach




Definiowanie nowego dziatu

W celu zdefiniowania nowego dziatu klikamy na pozycji, od ktoérej ma si¢ zaczyna¢ i z menu Dzialy
wybieramy polecenie Wstaw... (lub klikamy na przycisku kA znajdujacym sig na pasku narzedzi).

W okienku, ktore si¢ ukaze (Rys. 39) wypetniamy pole Nazwa: oraz wspotczynniki norm wraz z
komentarzem do nich. Jesli chcemy okresli¢ narzuty dla tego dziatu, klikamy na przycisku Narzuty...
(patrz Narzuty). Dziat zostanie wstawiony po kliknigciu na przycisku OK lub Wstaw dzial, a jego
numer zostaje przydzielony automatycznie. W przypadku zaznaczenia opcji Wstaw pusty dzial mozemy
recznie wpisa¢ jego numer do pola Numer:.

Uwaga! Jesli jako wartos¢ kgoregos wspotczynnika wstawimy liczbe  zero, to przy wprowadzaniu
nowych pozycji elementy z nim zwiqzane nie bedq wprowadzane do dziatu (np. jesli wspotczynnik norm
dla materiatow = 0, to wszystkie materialy w dziale zostanq pominiete)

Zobacz takze :

Zmiana danych dzialu

Usuwanie dzialu

Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach

Narzuty w dziatach




Zmiana danych dziatu

Jesli chcemy zmieni¢ dane dziatu, dwukrotnie klikamy na jego nazwie lub z menu Dzial wybieramy
polecenie Zmien... W wyniku tego na ekranie ukaze si¢ takie same okno jak na Rys. 39.

Zobacz takze :

Definiowanie nowego dziatu

Usuwanie dzialu

Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach

Narzuty w dziatach




Usuwanie dziatu
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Aby wejs¢  w tryb usuwania dziatu, klikamy na jego nazwie i z menu Dzial i wybieramy polecenie
Usun. Okienko usuwania zawiera kilka opcji: jesli zaznaczymy opcj¢ Dzialy, mozemy wpisa¢ w pola od:
i do: zakres usuwanych dziatow, jesli zaznaczymy Wybrane dzialy, stanie si¢ dostepny przycisk
Wybierz... (stuzacy do wybrania dziatow, tak jak w Usuwanie pozycji). Zaznaczenie opcji Razem z
pozycjami spowoduje usunigcie dzialow wraz z cala ich zawartoscia, w przeciwnym wypadku usunigte
zostana tylko definicje dzialow.

Zobacz takze :

Definiowanie nowego dziatu
Zmiana danych dziatu
Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach

Narzuty w dziatach




Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach

Dla kazdego dziatu (jak rowniez dla catego kosztorysu) mozna okres$li¢ pewna jednostke przeliczeniowa,
zwana jednostka elementarna, ktérej warto$¢ bedzie interesujacym wskaznikiem dla inwestora. Taka
jednostka moze by¢ na przyktad 1m2 wzniesionego budynku lub 1mb ktadzionej kanalizacji, a jej koszt
odzwierciedli wszystkie koszty poniesione w dziale. Jak ksztattuja si¢ wartosci jednostek elementarnych
mozna zobaczy¢ w tabeli elementéw scalonych, ktéra pojawi si¢ po wybraniu z menu Widok polecenia
Zestawienia | Tabela elem. scalonych (patrz Tabela elementow scalonych).

Aby wprowadzi¢ jednostki elementarne, z menu Dzial wybieramy polecenie Parametry ek-tech... W
okienku , ktore si¢ ukaze, w polu Jednostka elementarna: wpisujemy skrét jednostki, zas w polu
Liczba jednostek element.: ich ilo$¢ przeliczeniowa. Potwierdzamy warto$ci kliknigciem na OK. Jesli
wprowadzamy jednostki w innych dziatach, do poprzedniego dziatu przechodzimy po kliknigciu na
przycisku Poprz., za§ do nastgpnego Nast.
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Rys. 40. Okno definiowania jednostki elementarne;j.

Zobacz takze :
Definiowanie nowego dziatu
Zmiana danych dzialu
Usuwanie dziatu

Narzuty w dziatach




Narzuty w dziatach

Kazdy dzial moze mie¢ swoje prywatne narzuty. Narzuty te okreslamy po kliknigciu na danym dziale i
wybraniu z menu Dzial polecenia Narzuty... lub przechodzimy do podsumowania kosztorysu (polecenie
Podsumowanie z menu Widok) i tam wybieramy dzial oraz wprowadzamy dla niego tabelg narzutow
(patrz Widok Podsumowanie kosztorysu). Po okresleniu narzutoéw w dziatach musimy pamigtac o
wlasciwym wybraniu opcji podsumowania (patrz Narzuty).

Jesli w oknie parametrow kosztorysu, na karcie Liczenie narzutéw zaznaczyliSmy opcje Bez narzutow
dzialow, polecenie Narzuty... z menu Dzial i przycisk Narzuty... w oknie dziatu nie beda dostgpne
(oznacza to, ze bedziemy mogli zdefiniowac tylko narzuty wspolne dziatéw i narzuty na caty kosztorys).

Zobacz takze :

Definiowanie nowego dziatu

Zmiana danych dzialu
Usuwanie dziatu

Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach




Ceny i bazy cenowe

Bazy cenowe (cenniki) sa wykorzystywane przez program do automatycznego przydzielania cen
elementom RMS, dzigki czemu nie musimy wprowadzac¢ ich z klawiatury. W programie mozemy
zainstalowac wiele baz cenowych réznych typow, polecane jednak jest korzystanie z baz
rozprowadzanych przez Sekocenud, Orgbud lub baz ministerialnych. Po zainstalowaniu bazy uzytkownik
ma do niej petny dostep, to znaczy moze ja poprawiaé¢, usuwac z niej elementy, korygowacé ceny, jak
réwniez przeszukiwaé w celu znalezienia cen zadanych elementéw lub ich zamiennikéw. W cennikach
ceny najczesciej wystepuja na trzech poziomach: sa to ceny minimalne, $rednie 1 maksymalne.

Bazy cenowe uzywane w tym programie moga zosta¢ zatozone na bazie gotowych cennikow
dostarczanych z zewnatrz (importowanie dysku Iub importowanie pliku bazy cenowej) lub na bazie
opracowanych juz kosztorysow wiasnych.

Aby program automatycznie wczytywat ceny z bazy cenowej, musi ona by¢ zadeklarowana w procesie
otwierania nowego kosztorysu (patrz Tworzenie nowego kosztorysu). Jesli w jednym kosztorysie
uzywamy elementéw z roznych baz, przed wprowadzeniem tych elementéw nalezy zmieni¢ bazg cenowa
poleceniem Wybor bazy cenowej z menu Ceny. Poniewaz czg¢sto cenniki zawieraja trzy poziomy cen, a
program moze wspolpracowac tylko z jednym poziomem, w opcjach kosztorysu musimy zadeklarowac,

ktéry poziom cen bierzemy pod uwage (patrz Opcije kosztorysu)

Do programu moga by¢ wprowadzane cenniki z cenami w walutach obcych. Jesli chcemy korzystac z
takiego cennika, w odpowiednie pola danych cennika musimy wpisa¢ walutg i jej aktualny kurs (patrz
Okno wyboru bazy cenowej).

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej
Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego wspoétczynnika




Importowanie dysku bazy cenowej

Jesli dysponujemy dyskietka z cennikami (na przyktad Sekocenbudu), wktadamy ja do napedu a: (lub b:),
uruchamiamy program NORMA i (przed otwarciem kosztorysu) z menu Bazy cenowe wybieramy
polecenie Importuj dysk z baza... (lub to samo polecenie z menu Ceny po otwarciu kosztorysu). W polu
Dysk(sciezka) plikow zrodlowych wpisujemy symbol napedu (a: lub b:) lub Sciezke dostgpu do
cennikow 1 klikamy na przycisku Rozpoznaj, ktory stuzy do automatycznej identyfikacji cennikow.
Program wczyta z dyskietki podstawowe dane i po chwili wyswietli je w okienku. Jesli wszystkie dane
akceptujemy, klikamy na przycisku Importuj, czym uruchamiamy proces wezytywania cennika. Na
pasku stanu (komunikatow) wida¢ bedzie przebieg tego procesu: informowani jestesmy na biezaco o
nazwie cennika oraz o numerze wezytywanego elementu. Przy duzych cennikach proces przetwarzania
ich dla potrzeb programu moze trwa¢ dosy¢ dtugo.

Jesli chcemy, aby juz zainstalowane cenniki zostaty zaktualizowane, klikamy na przycisku
Zainstalowane cenniki... i wybieramy ten do aktualizacji (patrz Wybor bazy cenowej). Jego nazwa oraz
opis zostana umieszczone w polach Nazwa: oraz Opis:. W zaleznosci od wybranej opcji aktualizacji stare
dane zostana usunigte (zaznaczona opcja Wyczy$¢€ stare) lub zostana dopisane nowe dane (zaznaczona
opcja Dopisz nowe). W przypadku, gdy mamy cennik zawierajacy tylko jeden poziom cen, na przyktad
ceny minimalne, a chcemy uzupetni¢ go o ceny $rednie i maksymalne, nalezy zaznaczy¢ opcjg Dopisz
nowe i kolejno importowa¢ odpowiednie bazy.

Jesli przy okazji importu cennika chcemy zaktualizowac¢ kartotek¢ RMS, zaznaczamy opcje Aktualizuj
kartotek¢ RMS.

Zobacz takze :

Importowanie pliku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw

Przegladanie i edycja bazy cenowej
Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie

Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego wspotczynnika




Importowanie pliku bazy cenowej

Jesli mamy wiele dyskietek z réznymi wariantami cennikdéw i nie mozemy zaimportowac catej dyskietki
lub chcemy zaktualizowac tylko niektore cenniki, musimy to robi¢ recznie importujac poszczegodlne
pliki cennikoéw. Do wykonania takiej operacji shuzy polecenie Importuj plik z bazg... wywotywane z
menu Bazy cenowe (gdy nie ma otwartego zadnego kosztorysu) lub z menu Ceny (gdy jest otwarty
kosztorys).

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw

Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie

Przeliczanie cen elementow RMS wg podanego wspolczynnika




Tworzenie nowej bazy cenowej

Jesli chcemy utworzy¢ swoja baze cenowa, na przyktad oparta o nasze witasne kosztorysy, z menu Bazy
cenowe wybieramy polecenie Utwdérz nowa... (lub Utwérz nowa baz¢ cenowg... z menu Ceny).
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Po ukazaniu sig okienka dialogowego w pole nazwa cennika wpisujemy nowa o$mioznakowa nazwe np.
MOIJECENY, w pole Poziom cen z: wprowadzamy datg, od ktorej obowiazuje cennik, a w pole Opis
bazy cenowej: krotki opis zawarto$ci bazy. Po potwierdzeniu kliknigciem na przycisku OK zostanie
utworzony nowy pusty cennik. Do tak utworzonego cennika mozemy wstawic ceny elementow pobrane z
istniejacego, aktualnie otwartego kosztorysu wykorzystujac polecenie Uaktualnij baze cenowg z menu
Ceny lub wpisa¢ recznie dane poszczegdlnych elementéw (patrz Dopisywanie nowych elementow ).

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej

Importowanie pliku bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie

Przeliczanie cen elementdéw RMS wg podanego wspotczynnika




Kopiowanie bazy cenowej

W przypadku, gdy chcemy zmodyfikowa¢ bazg cenowa jednoczesnie zachowujac poprzednig zawartosc,
tworzymy jej kopie pod inna nazwa i na tej kopii wykonujemy modyfikacje. Do tego celu stuzy polecenie
Kopiuj baz¢ cenow3... z menu Bazy cenowe. Po uruchomieniu tego polecenia na ekranie dostaniemy
okienko wyboru bazy cenowej (patrz Okno wyboru bazy cenowej), z ktérego wybieramy bazg zrodiowa,
a nastgpnie okienko wprowadzania nazwy i opisu kopii (takie jak dla nowej bazy cenowej). Po
wypeieniu pol i potwierdzeniu na OK baza zostanie skopiowana, a nazwa jej kopii pojawi si¢ na liscie
baz.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementdéw RMS wg podanego wspoétczynnika




Kompresowanie baz cenowych

Jesli wykonujemy duzo operacji usuwania elementéw z baz cenowych, konieczne jest okresowe
uruchamianie polecenia Kompresuj baze cenowa z menu Bazy cenowe. Polecenie to stuzy do
uporzadkowania zawartosci bazy w taki sposob, aby zajmowata ona jak najmniej miejsca na dysku.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej
Kopiowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej
Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementow RMS wg podanego wspotczynnika




Okno wyboru bazy cenowej zmiana danych cennikow

W wielu operacjach wykonywanych na cennikach takich jak: kopiowanie, kompresowanie czy
przegladanie i modyfikowanie trzeba wstepnie wybra¢ bazg cenowa. Dla tych operacji okno wyboru bazy
cenowej pojawia si¢ automatycznie. W przypadku aktualizacji bazy cenami z kosztorysu lub podtaczenia
nowej bazy do kosztorysu, musimy sami wywota¢ okno wyboru bazy cenowej klikajac na poleceniu
Wyboér bazy cenowej... z menu Ceny, a dopiero potem wlasciwe polecenie Uaktualnij baze cenowa...
lub Pokaz baz¢ cenowg (rowniez z menu Ceny).

W oknie wyboru mamy pokazang list¢ cennikdéw z nastepujacymi danymi: opisem cennika (Opis), waluta
cennika (Waluta), kursem waluty (Kurs), informacja, z jakiego okresu pochodza ceny (Poziom cen), data
ostatniej aktualizacji cennika (Aktualiz.), nazwa pliku cennika (Nzw.pliku) i $ciezka dostgpu do cennika
(Sciezka dostepu). Kazda z tych pozycji moze zosta¢ zmodyfikowana przez ustawienie kursora myszy w
jej obszarze, kliknigcie (pozycja zostanie pod$wietlona) i nastepne kliknigcie (pojawi si¢ kursor
tekstowy). Jesli w tym momencie wpiszemy pierwszy znak z klawiatury, cata poprzednia zawarto$¢
zostanie usunigta i bedziemy mogli wpisa¢ nowa. Jesli jednak jeszcze raz klikniemy, pod§wietlenie
zniknie i bedziemy mogli poprawiac istniejaca zawartos¢.

Na dole okna znajduja sig¢ przyciski stuzace do poruszania si¢ po liscie cennikow, przycisk Wybierz, przy
pomocy ktorego wybieramy pod$wietlong baze¢ oraz Anuluj, ktéry wykorzystujemy do rezygnacji z
wyboru.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej

Importowanie pliku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie

Przeliczanie cen elementdw RMS wg podanego wspoétczynnika




Przegladanie i edycja bazy cenowej

Kazda bazg cenowa mozna edytowacé, to znaczy dopisywaé do niej nowe elementy, usuwac juz istniejace
oraz zmienia¢ zawarto$¢ poszczeg6lnych pol. Aby to zrobi¢, nalezy z menu Plik (wtedy, gdy nie
otworzyliSmy zadnego kosztorysu) wybra¢ polecenie Pokaz baze cenowa... W okienku zawierajacym
listg cennikow klikamy na interesujacej nas bazie, a nastgpnie na przycisku Wybierz. Pokaze nam si¢
wtedy w nowym oknie zawarto$¢ wybranej bazy cenowe;j.

Jesli otworzylismy juz kosztorys, a chcemy obejrze¢ jakas baze cenowa, z menu Ceny wybieramy
najpierw polecenie Wybor bazy cenowej..., a nast¢pnie Pokaz baze cenowa. W tym wypadku rowniez
otrzymamy okno takie, jak na rys. 44.

W oknie zawartosci cennika znajduje sig informacja o numerze indeksu elementu (Indeks), kodzie
jednostki miary (j.m.), nazwie elementu (Nazwa materiatu, sprz¢tu, zawodu), cenach: Sredniej (Cena $r.),
minimalnej (Cena min.) i maksymalnej (Cena max.), typie elementu (Typ), rodzaju klasyfikacji (k1.).
Moga wystapi¢ trzy typy elementow: M (materialy), R (robocizna), S (sprzgt). W zaleznosci od rodzaju
klasyfikacji w kolumnie kl. pojawia si¢ jedna z trzech cyfr: 1 jesli jest to klasyfikacja ETO, 2 jesli
KMB lub 3 jesli whasna.

Na dole okna znajduja si¢ nastgpujace przyciski utatwiajace poruszanie si¢ po cenniku:
& Skok do pierwszego elementu cennika.

Skok do poprzedniego elementu .

EHEE

*
¢ Skok do nastgpnego elementu.
*

Skok do ostatniego elementu cennika.

Zobacz takze :
Dopisywanie nowych elementéw
Usuwanie elementow

Edycja elementu




Dopisywanie nowych elementow

Czasami moze zachodzi¢ potrzeba r¢cznego dopisania nowego elementu do juz istniejacego cennika
(na przyktad wtedy, gdy w katalogu wystepuja elementy z kohcowymi numerami indeksu 99, czyli
tzw. elementy nie okreslone, a my mamy dla tych elementéw wszystkie potrzebne dane lub wtedy, gdy
chcemy umiesci¢ w bazie element, ktorego nie ma w zadnym katalogu). Aby dopisa¢ nowy element,
nalezy klikna¢ na dowolnym elemencie, a nastepnie na przycisku __#* | znajdujacym si¢ na dole okna.
Zostanie wygenerowany pusty wiersz przygotowany do wprowadzania danych. W odpowiednie pola
wpisujemy indeks ETO, numer jednostki miary, typ elementu (M, R lub S), nazwe elementu, ceny
minimalne, $rednie i maksymalne oraz typ elementu i jego klasyfikacj¢. Po zakonczeniu
wprowadzania danych nowy element wskoczy na wlasciwe miejsce zgodne ze swoim indeksem.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej

Importowanie pliku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Uaktualnienie cen w kosztorysie

Przeliczanie cen elementdéw RMS wg podanego wspotczynnika




Usuwanie elementow

Jesli chcemy usunaé element, klikamy na nim (zostaje pod$wietlony), a nastepnie na przycisku =1,
Program zapyta, czy na pewno usuwac (Delete record ?). Potwierdzamy usuwanie kliknigciem na OK,
wycofujemy si¢ z usuwania kliknigciem na Cancel.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej
Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego wspdlczynnika




Edycja elementu

Jesli chcemy przejs¢ do edycji danych elementu, klikamy na wybranej danej, a nastgpnie klikamy na
przycisku = _1. W obrebie pola tej danej kursor zmieni si¢ na tekstowy w tym momencie mozemy
poprawiac¢ zawartos$¢ pola. Jesli warto$¢ danej jest podSwietlona, a my zaczniemy pisa¢ z klawiatury,
poprzednia zawarto$¢ zostanie usunigta; jesli jednak jeszcze raz klikniemy, pod$wietlenie zniknie, a
my bedziemy mogli poprawia¢ dang. Wprowadzone zmiany mozemy anulowac¢ kliknigciem na
przycisku

% lub zaakceptowa¢ kliknigciem na przycisku
__» | Generalnie wszystkie zmiany akceptujemy kliknigciem na przycisku

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej
Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej
Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw

Przegladanie i edycja bazy cenowej
Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementow RMS wg podanego wspotczynnika




Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

W przypadku, gdy chcemy dokona¢ uzupehnienia bazy cenowej o dodatkowe elementy lub uaktualnienia
cen elementdéw RMS, z menu Ceny wybieramy polecenie Uaktualnij baze cenowa. Jesli uaktualniamy
inng bazg niz aktualnie podtaczona do kosztorysu, nalezy skorzysta¢ z polecenia Wybér bazy cenowej...
z menu Ceny i z listy wybra¢ wlasciwa bazg.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej

Importowanie pliku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw

Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego wspdlczynnika




Uaktualnienie cen w kosztorysie
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Jesli po utworzeniu kosztorysu zmienity sig cenniki i chcemy stosownie do nich zaktualizowaé ceny lub
chcemy pobrac¢ ceny z jakiego$ innego kosztorysu, z menu Ceny (menu to pojawia si¢, gdy mamy
otwarty dowolny kosztorys) wybieramy polecenie Uaktualnij ceny... W okienku, ktore zostanie
wys$wietlone na ekranie, w obszarze Na podstawie zaznaczamy opcj¢ Aktualnej bazy cenowej, gdy
aktualizujemy ceny na podstawie bazy cenowej lub opcj¢ Innego wybranego kosztorysu, gdy podstawa
aktualizacji jest inny kosztorys. Dodatkowo mozemy poprosi¢ program o wys$wietlanie komunikatu, gdy
cena ma by¢ zmieniona (opcja Pytaj o akceptacj¢ zmiany ceny) oraz o zerowanie cen nie znalezionych
(opcja Zeruj ceny nie znalezione).

W przypadku uaktualniania cen cenami z innego kosztorysu zostanie wyswietlone okienko, w ktorym
wybieramy dysk, katalog i nazwe kosztorysu (patrz Otwieranie kosztorysu).

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowej
Importowanie pliku bazy cenowej
Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej
Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw

Przegladanie i edycja bazy cenowej
Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu
Przeliczanie cen elementdéw RMS wg podanego wspoétczynnika




Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego
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Wszystkie lub tylko niektore ceny mozemy skorygowac o pewien staly wspotczynnik. W tym celu z
menu Ceny wybieramy polecenie Zmien ceny... W okienku, ktore si¢ ukaze ustalamy Zakres zmian:
jesli zmieniamy ceny tylko jednej kategorii, zaznaczamy ja, w pole Wyrazenie (wspotczynnik)
wpisujemy odpowiednig liczbg, a nastgpnie klikamy na przycisku Pomnoz lub Podziel; jesli chcemy
przeliczy¢ wszystkie ceny, zaznaczamy wszystkie kategorie. Mozemy rowniez przeliczaé tylko dwie
kategorie nalezy przy tym pamigtac, ze zostang one przeliczone wedtug tego samego wspotczynnika.
Jesli chcemy kazda z kategorii skorygowa¢ 7wedlug innego wspotczynnika, powinni§my je przeliczy¢
osobno.

Zobacz takze :

Importowanie dysku bazy cenowe;j

Importowanie pliku bazy cenowej

Tworzenie nowej bazy cenowej

Kopiowanie bazy cenowej

Kompresowanie bazy cenowej

Okno wyboru bazy cenowej - zmiana danych cennikéw
Przegladanie i edycja bazy cenowej

Uaktualnienie bazy cenowej danymi z kosztorysu

Uaktualnienie cen w kosztorysie
Przeliczanie cen elementéw RMS wg podanego wspdlczynnika




Narzuty

Narzuty moga by¢ okre$lane dla catego kosztorysu, dla kazdego dziatu osobno (narzuty wiasne dziatow)
lub moga by¢ jednakowe dla wszystkich dziatow (narzuty wspolne dziatow).

W przypadku, gdy narzuty w dziatach sa jednakowe, okre§lamy je w oknie tabeli narzutéw po wybraniu

polecenia Narzuty wspélne dzialéw... z menu Kosztorys (lub przycisku Narzuty wspélne dziatéw...na
karcie Liczenie narzutéw okna opcji kosztorysu ).

Narzuty na caly kosztorys okreslamy po wybraniu polecenia Narzuty kosztorysu... z menu Kosztorys
(lub przycisku Narzuty kosztorysu... na karcie Liczenie narzutéw okna opcji kosztorysu ).

W przypadku, gdy kazdy dzial ma swoje prywatne narzuty, okres§lamy je po kliknigciu na nazwie dziatu i
wybraniu polecenia Narzuty... z menu Dzial lub dwukrotnie klikamy na nazwie dziatu i w oknie danych
dziatu klikamy na przycisku Narzuty... (wczesniej jednak powinni§my zaznaczy¢ odpowiednie opcje w
parametrach kosztorysu). Mozemy tez przej$¢ do widoku Podsumowanie, tam wybra¢ dziat i dwukrotnie
klikna¢ na polu z nazwa narzutu lub klikna¢ na przycisku &)

Jesli w tabeli narzutow warto$¢ narzutu wpisana w kolumnie Wartos$¢ jest rOwna zeru, to narzut ten nie
jest brany pod uwage w obliczeniach i nie zostanie uwidoczniony w oknach widokow i zestawien

W zaleznosci od tego, jak zdefiniowali$my narzuty, wybieramy sposob podsumowania catego kosztorysu.
W tym celu z menu Kosztorys wybieramy polecenie Opcje kosztorysu..., a nastgpnie karte Liczenie
narzutow. Na karcie tej w obszarze Narzuty, Narzuty wspélne wszystkich dzialow i Narzuty
indywidualne dzialéw (tabelka) zaznaczamy odpowiednie opcje (patrz Opcje kosztorysu).

Ponizej znajduje sig opis kilku wariantow obliczania narzutéw wraz podaniem opcji, ktore powinny by¢
zaznaczone.

1. Nie mamy dzialow; obliczamy narzuty dla calego kosztorysu. Zaznaczamy opcj¢ Bez narzutow
dzialéw. Okreslamy tabelg narzutéw kosztorysu (polecenie Narzuty kosztorysu...); tabela
narzutéw wspoélnych dziatéw powinna by¢ wyzerowana, tabele narzutéw indywidualnych
rowniez. Procedura obliczen jest nastepujaca: sumowane sa wartosci wszystkich pozycji i od
sumy obliczane sg narzuty.

2. Podzielilismy kosztorys na dzialy, narzuty chcemy obliczaé dla calego kosztorysu, lecz
podsumowanie narzutow chcemy widzie¢ w kaidym dziale. Zaznaczamy wigc opcje Bez narzutéw
dzialow oraz Wspodlne dla calosci (jak bez dzialow) oraz okreslamy tabelg narzutoéw wspolnych dziatow
(polecenie Narzuty wspoélne dzialéw... z menu Kosztorys lub przycisk Narzuty wspolne dzialéw... na
karcie Liczenie narzutoéw w oknie opcji kosztorysu). Tabela narzutow kosztorysu oraz tabele narzutow
indywidualnych wyzerowane. W tym przypadku suma narzutow obliczonych w dziatach moze nie by¢
réwna narzutowi dla catego kosztorysu, ktory jest obliczany od zsumowanych wartosci wszystkich
pozycji.

3. Mamy jednakowe narzuty we wszystkich dziatach i narzuty kosztorysu majq by¢ obliczane jako
suma narzutow poszczegolnych dzialow. Zaznaczamy wiec opcj¢ Bez narzutéow dziatéw i definiujemy
tylko tabelg narzutéw wspolnych dziatow.

4, Dla wszystkich dziatow mamy takie same narzuty, lecz dla niewielkiej ilosci dziatow narzuty
majq troche inne wartosci. Wtedy zaznaczamy opcj¢ Przyston narzuty wspélne dziatéw (zeby nie
zsumowaly si¢ narzuty wspdlne z narzutami indywidualnymi), definiujemy tabelg wspolna dziatow, a dla
tych, u ktorych narzuty sa inne, definiujemy tabele narzutéw indywidualnych (nalezy pamigtac, aby
skroty nazw narzutow byly we wszystkich tabelach takie same). Gdyby$Smy w tej sytuacji zaznaczyli
opcje Z narzutami dzialéw, dostaliby$my zafalszowane wyniki: narzuty bytyby zdublowane.

5. Jesli mamy dla kazdego dziatu znaczqco rozne narzuty, powinniSmy wprowadzi¢ narzuty



indywidualne, a wigc zaznaczy¢ opcje Z narzutami dzialow, okresli¢ tabele narzutow dla kazdego
dziatu, wyzerowac tabele narzutéw wspolnych dziatow i tabelg narzutow na kosztorys.

6. Mamy narzuty indywidualne dziatow i dodatkowo na wszystkie dzialy narzuty wspolne. Wtedy
zaznaczamy opcj¢ Z narzutami dzialow, okreslamy tabele narzutéw indywidualnych dla kazdego dziatu
oraz tabele narzutow wspolnych dziatdéw. W zaleznosci od tego, jaka chcemy przyjac kolejnos¢
sumowania, zaznaczamy lub nie opcj¢ Wspélne dla calosci (jak bez dzialow). Jesli opcja ta jest
zaznaczona, to narzut na caty kosztorys wynika ze zsumowania narzutow indywidualnych we wszystkich
dziatach i obliczenia od nich narzutéw wspolnych. Jesli opcja ta nie jest zaznaczona, obliczane sa narzuty
indywidualne w dziale, od nich sa obliczane narzuty wspdlne, nastgpnie obie te wartosci sa do siebie
dodawane w celu obliczenia narzutow dziatu, i dopiero potem sumowane w celu obliczenia narzutow na
caly kosztorys.

7. Opcja Liczone pozycjami (inwestorski) dotyczy sposobu przeprowadzenia obliczen narzutow w
dziale. Jezeli jest zaznaczona, to narzuty obliczane sa dla kazdej pozycji osobno i sumowane dla dziatu;
jesli nie jest zaznaczona, to narzut dla dziatu obliczany jest od sumy warto$ci pozycji w tym dziale.

8. Narzuty kosztorysu sa zawsze obliczane dla catosci kosztorysu.

Uwaga! Nalezy pamietal, aby wybrac wlasciwy rodzaj podsumowania koncowego, bowiem zly wybor
moze zafatszowac wynik obliczen.

Zobacz takze :
Tabela narzutéw




Tabela narzutow

Tabela narzutow wyglada tak samo dla wszystkich rodzajéw narzutow.

Tabela narzutow sktada si¢ z dziesigciu wierszy (tyle moze by¢ réznych narzutow) oraz o$miu pol
zawierajacych definicje narzutow. Z lewej strony tabeli znajduja si¢ cyfry oznaczajace numer narzutu, do
ktérego mozna odwotac sig przy definiowaniu nastgpnych narzutow (mozliwe jest bowiem obliczenie
narzutu od narzutu). Na przyklad narzut oznaczony cyfra 2 bedzie wystgpowat jako narzut2.

. W polu Nazwa narzutu wpisujemy nazwe narzutu, zas w polu Skrot, skrot nazwy narzutu.

. W polu Grupa mat. wybieramy grupg¢ materiatowa, ktorej ma dotyczy¢ narzut. Po kliknigciu na
strzalce znajdujacej si¢ z prawej strony pola zostanie rozwinigta lista zdefiniowanych wcze$niej
grup. Z listy tej wybieramy te grupe, dla ktérej definiujemy narzut. Jesli wybierzemy wszystkie,
narzut zostanie obliczony dla wszystkich zdefiniowanych grup; jesli materialy 1 tylko dla
materialow zaliczonych do tej grupy; jesli wybierzemy pozostale narzut obliczany bedzie dla
materialow nie nalezacych do zadnej zdefiniowanej grupy (to znaczy ani do grupy materiaty 1,
ani do materiaty 2).

. W polu Warto$é wprowadzamy warto$¢ narzutu. Jesli wezesniej zostato zaznaczone pole %,
warto$¢ ta bedzie procentowa; jesli zas pole to jest puste, warto$¢ wpisana w polu Warto§é bedzie
traktowana kwotowo.

. Pole % zaznaczamy, gdy warto$¢ narzutu ma by¢ wprowadzana procentowo.

. Zaznaczenie pola 100 ma sens wtedy, gdy wczesniej zostato zaznaczone pole %. W tym
wypadku narzut okreslony w polu Wartoes¢ bedzie liczony w rachunku stu (tak jak kiedys podatek

obrotowy).
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. W polach Robocizna, Materialy i Sprzet zaznaczamy jakiego rodzaju elementu dotyczy narzut.
Na przyktad koszty posrednie moga by¢ obliczane od robocizny i sprzgtu, zas koszty zakupu od
materialow. Pole puste oznacza, ze klikajac na strzalce znajdujacej si¢ obok pola mozemy
dodatkowo okresli¢, jakiej kwoty dotyczy definiowany narzut. Jesli wybierzemy opcje wszystkie
definiowany narzut bedzie liczony z uwzglednieniem wszystkich poprzednio obliczonych
narzutow; jesli bezposrednie tylko od kosztow bezposrednich; jesli np. narzut2 tylko od
narzutu drugiego na liscie.

. Jezeli chcemy, aby definicje narzutow zostaty zachowane jako domyslne dla naszych nastgpnych
kosztorysow, klikamy na przycisku Zachowaj jako domy$lne. Dostaniemy okienko, w ktorym podajemy
nazweg domyslnej tablicy; jesli jest to nowa tablica, nazwe jej wpisujemy z klawiatury w pole Nowa
tablica:; jesli chcemy na istniejacej tablicy nadpisa¢ nowa tablice, klikamy na jednej z nazw
umieszczonej w obszarze Tablice domys$inych narzutow. Po potwierdzeniu na OK, tablica zostanie
zapamigtana.

Uwaga! Nastepujqce nazwy tablic narzutow sq zastrzezone i nie powinno sie ich wpisywac w pole
Nowa tablica: Narzuty wspolne dzialow, Narzuty wspolne dziatow koszt inwest, Narzuty
kosztorysu i Narzuty koszt inwest.
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Rys. 46. Okno zapamietywania tablicy narzutow.
Uzytkownik moze zdefiniowa¢ do 50 domyslnych tablic narzutéw.

. Jesli chcemy wprowadzi¢ do tabeli domyslne definicje narzutdéw, klikamy na przycisku Wezytaj
domyslne. Wtedy dostajemy okienko z lista do tej pory zdefiniowanych tablic narzutéw. Z listy
tej wybieramy te tablice, ktora jest najblizsza naszym potrzebom (patrz rys. 47). W przypadku,
gdy nie odpowiada nam zadna tablica, mozemy wczyta¢ domyslne tablice oferowane przez
program klikajac na przycisku Programu.
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Rys. 47. Okno wyboru tablicy narzutow  z list wezesniej zdefiniowanych tablic narzutow.

24 Jezeli chcemy wprowadzi¢ do tabeli definicje narzutow wzigte z innego kosztorysu, klikamy na
przycisku Wezytaj z kosztorysu i w oknie, ktore si¢ pokaze wybieramy wlasciwy kosztorys.

Zobacz takze :
Narzuty



Widoki

Kosztorys mozemy oglada¢ w ré6znych widokach. Kazdy z widokéw stuzy do obejrzenia kosztorysu pod
innym katem oraz posiada specyficzne narzedzia pozwalajace na wykonywanie roznych operacji. Widok,
ktory aktualnie znajduje si¢ na ekranie mozna wydrukowa¢ na drukarce uzywajac polecenia Drukuj... z
menu Plik (patrz Wydruk kosztorysu)

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Widok Kosztorys

Widok Kosztorys dla kosztorysu zwyktego jest podstawowym widokiem, w ktéorym najczesciej
pracujemy i zostal opisany w Ekran gldwny kosztorysu. Jesli jednak pracujemy w innym typie
kosztorysu, w kosztorysie inwestorskim, widok Kosztorys bedzie rozny od wczesniej opisanego.

Kosztorys jest przedstawiony w innym uktadzie, a tabela zawiera kolumny Lp, Podstawa, Opis, j.m.,
Naktady, Cena jedn., Koszt jedn., [lo$¢ 1 Wartos¢. Kazda pozycja jest podsumowana i obliczone sa dla
niej narzuty. Taka posta¢ kosztorysu moze by¢ bardziej zrozumiata dla inwestora, ktory nie zawsze jest
dobrze zaznajomiony z tajnikami kosztorysowania.

Jesli jestesmy w innym widoku lub zestawieniu, aby przej$¢ do widoku Kosztorys, z menu Widok
wybieramy polecenie Kosztorys lub klikamy na przycisku =] znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

Zobacz takze :

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU

Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Widok Wprowadzone pozycje

Jesli chcemy obejrze¢ tylko wprowadzone pozycje, bez wyodrgbniania elementdéw RMS, mozemy
skorzysta¢ z widoku Wprowadzone pozycje. Aby przej$¢ do tego widoku, z menu Widok wybieramy

polecenie Wprowadzone pozycje lub klikamy na przycisku 2 znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

W oknie tego widoku mamy podane nastgpujace informacje o pozycji: numer, podstawe wyceny, opis,
jednostke miary obmiaru i wielko$¢ obmiaru.

Pasek narzedzi tego widoku jest prawie taki sam, jak widoku Kosztorys. Zawiera przyciski Wstaw dzial,
Wstaw pozycje, Wstaw prace rusztowan oraz pole wprowadzania obmiaru i numeru grupy rusztowan
(patrz Pasek narzkdzi widoku Kosztorys). Przyciski dotyczace elementow RMS, jak rowniez polecenia
menu zwigzane z nimi, zawarte w menu RMS, nie sa dostgpne.

Jezeli chcemy wprowadzi¢ jakie$ zmiany do pozycji, dwukrotnie klikamy w jej obszarze lub z menu
Pozycja wybieramy polecenie Zmien pozycje. Wszystkie inne polecenia dotyczace pozycji sa takie same
jak dla widoku Kosztorys.

Jesli wybierzemy widok Wprowadzone pozycje dla kosztorysu inwestorskiego, zmienia si¢ pokazywane
kolumny: za kolumna jedn. obm. pojawia si¢ Koszt jedn, 1o$¢ i Wartos¢.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Widok Dziaty kosztorysu

Widok Dziaty kosztorysu wywotywany z menu Widok (lub kliknigciem na przycisku (=] znajdujacym si¢
na pasku narzedzi) stuzy do przejrzenia kosztorysu pod katem zdefiniowanych dziatdéw. Widzimy na nim

uszeregowane i ponumerowane dziaty wraz z nazwa i zakresem nalezacych do nich pozycji. Kliknigciem

na przycisku Wstaw dziat

x| mozemy zdefiniowaé nowy dziat. W menu Pozycja i RMS polecenia dotyczace operacji na pozycjach
i elementach RMS nie sa dostgpne.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok PRZEDMIAR T EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Widok Przedmiar i edycja obmiaru

Widok Przedmiar stuzy do ogladania i szczegdtowej edycji obmiaréw deklarowanych w kosztorysie,
umozliwiajac rozpisanie wszystkich sktadnikow wptywajacych na ich warto$¢ oraz wprowadzenie
komentarzy okre$lajacych z czego dane wyliczenie wynika. Aby go wywota¢, nalezy z menu Widok

wybra¢ polecenie Przedmiar lub klikna¢ na przycisku k=l znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

Na ekranie widoku Przedmiar widzimy wyszczegdlnione pozycje z numerem, podstawa wyceny, opisem,
jednostka miary obmiaru i wyrazeniem, przy pomocy ktorego jest wyliczany obmiar. Dodatkowo mamy
kolumne Poszcz, w ktérej umieszczane sa wartosci sum czgsciowych, jesli takowe zastosowaliSmy do
obliczania obmiaru. Na koncu, w kolumnie Razem, wy$wietlany jest obmiar sumaryczny. Na pasku
narzedzi znajduja sig¢ przyciski umozliwiajace wstawienie nowej pozycji oraz przyciski obstugujace
edycj¢ obmiarow.

Ponizej znajduje si¢ opis przyciskow stuzacych do edycji obmiarow.

o Przycisk Wstaw wiersz za umozliwia wstawienie pustego
wiersza za wiersz biezacy.

] ® Przycisk Wstaw wiersz przed umozliwia wstawienie
pustego wiersza przed wiersz biezacy.

m o Przycisk Usufi wiersz umozliwia usunigcie podéwietlonego
wiersza.

e Przycisk Wstaw sumg czg$ciowa umozliwia wstawienie

wyrazenia bedacego suma czgsciowa obmiaru.

Ei
.

Przycisk Wstaw koniec obliczen pomocniczych umozliwia
wstawienie wiersza zawierajacego znacznik konca
obliczen pomocniczych.

[E]
.

Przycisk Wyrazenie umozliwia zdefiniowanie wyrazenia w
obmiarze.

(2]
.

Przycisk Komentarz umozliwia zdefiniowanie komentarza
w obmiarze.

&

Przycisk Suma czgsciowa umozliwia zdefiniowanie
wyrazenia bedacego suma czgsciowa obmiaru.

]
L 4

Przycisk Koniec obliczen pomocniczych umozliwia
zdefiniowanie wiersza zawierajacego znacznik konca
obliczen pomocniczych.

W menu gtdwnym pojawia si¢ nowe menu: Obmiar, w ktorym znajduja si¢ polecenia odpowiadajace
wyzej opisanym przyciskom.

Pozycja obmiaru moze sktadac¢ sig z czterech réznych rodzajow wierszy: wyrazenia, opisu (komentarza),
sumy czesciowej 1 konca obliczen pomocniczych. Kazdy wiersz wpisujemy w polu edycyjnym
znajdujacym si¢ na gérze okna.

Zobacz takze :
Wstawianie nowego wiersza do pozycji obmiaru



Wstawianie wyrazenia

Wstawianie komentarza

Suma czesSciowa

Obliczenia pomocnicze

Odwotania do sum czeéciowych i obliczen pomocniczych




Wstawianie nowego wiersza do pozycji obmiaru

Jesli chcemy wstawi¢ nowy wiersz przed aktualnym wierszem, klikamy na przycisku @ Wstawienie
wiersza za aktualnym wierszem polega na kliknigciu na przycisku

[ (lub wybraniu polecenia Wstaw wiersz z menu Obmiar). Pusty wiersz jest przygotowany do
wprowadzania danych. W zaleznos$ci od tego, jakiego rodzaju warto$ci wpisujemy do wiersza, klikamy na
odpowiedni przycisk paska narzedzi (lub wybieramy odpowiednie polecenie menu Obmiar).

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Wstawianie wyrazenia

Podstawowym rodzajem wiersza dla pozycji obmiaru jest wyrazenie. Wyrazeniem moze by¢
pojedyncza liczba, jak rowniez wyrazenie matematyczne zawierajace liczby, podstawowe operatory
matematyczne (+ dodawania, odejmowania, * mnozenia,/ dzielenia,® potggowania), nawiasy

(dowolna ilo$¢ poziomow) i komentarze. Jesli wstawilismy pusty wiersz, klikamy na przycisku
wchodzac w tryb edytowania wyrazenia. Wyrazenie wpisujemy w polu znajdujacym si¢ na gorze okna,
za$ konczymy wpisywanie naci$nigciem klawisza <Enter>.
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Rys. 52. Prawidlowo wpisane wyrazenie stuzqce do obliczania obmiaru.

Komentarz do wyrazenia umieszczamy migdzy znakami <i > i wtedy tre$¢ tam wpisana nie jest brana
pod uwagg podczas obliczania warto$ci tego wyrazenia.
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Rys. 53. Obmiar wraz z komentarzem.

Jesli chcemy wprowadzi¢ do wyrazenia jednostki miary, musimy je potraktowaé jako komentarz, to
znaczy umie$ci¢ migdzy znakami <i>.
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Rys. 54. Wyrazenie wraz z jednostkami miary.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR [ EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Wstawianie komentarza

Jesli chcemy w wierszu umiescic¢ opis np. sposobu obliczania obmiaru lub wykonywanej czynnosci,
klikamy na przycisku i w pole edycyjne wpisujemy tekst opisu.
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Rys. 55. Wiersz komentarza i wiersz wyrazenia w obmiarze.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Suma czesciowa

Jezeli chcemy podzieli¢ obliczenia obmiaru na pewne grupy logiczne, mozemy zastosowac tzw. sumy

czg$ciowe deklarowane kliknigciem na przycisku =2, Wprowadzenie sumy czg$ciowej spowoduje
pojawienie si¢ w kolumnie Poszcz przerywanej kreski i umieszczonej pod nia sumy dotychczas
przeprowadzonych obliczen. Kazda suma czegsciowa jest w ramach pozycji oznaczona kolejna litera
alfabetu. Do tak oznaczonych sum czgsciowych mozna odwola¢ si¢ podczas definiowania innych

obmiarow (patrz Odwotania do sum cze$ciowych i obliczen pomocniczych).

Wartosci sum czg$ciowych sa sumowane razem z innymi sktadnikami obmiaru, a koncowa suma
umieszczana jest w kolumnie Razem

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU

Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Obliczenia pomocnicze

Obliczenia pomocnicze umozliwiaja obliczenie obmiaru w kilku niezaleznych wierszach, ktorych
wartosci sg sumowane.

Jesli obliczen pomocniczych nie zakonczymy specjalnym wierszem konca obliczen, to wyliczone
warto$ci kolejnych wierszy zostana zsumowane i umieszczone w kolumnie Razem.

Jesli obliczenia pomocnicze zakonczymy wierszem konca obliczen pomocniczych wprowadzanym

kliknigciem na przycisku , to wartosci poprzednich wierszy zostang zsumowane i oznaczone litera,
a warto$¢ w kolumnie Razem wyzerowana.

Obliczenia pomocnicze oznaczone literami moga zosta¢ wykorzystane w procesie definiowania innych

obmiarow (patrz Odwotania do sum cze$ciowych i obliczen pomocniczych).

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU

Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Odwotania do sum czesciowych i obliczenn pomocniczych

Jesli do pozycji obmiaru wprowadzili$my sumy czgsciowe lub obliczenia pomocnicze oznaczone
literami, to podczas definiowania innych obmiaréw mozemy si¢ do nich odwota¢. Odwotanie musi
by¢ poprzedzone znakiem #, nastgpnie musi by¢ wpisana litera p oznaczajaca pozycjg, zaraz za nig
numer pozycji i litera symbolizujaca sumg czgSciowa lub obliczenie pomocnicze. Na przyktad
definiujac obmiar w pozycji 66 chcemy wykorzysta¢ dwukrotna sume czg¢§ciowa oznaczona literg A z
pozycji numer 8. Piszemy wigc w okienku edycyjnym wyrazenie: 2*#p8A.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Widok Podsumowanie kosztorysu

W widoku Podsumowanie, ktory wywotujemy z menu Widok (lub klikamy na przycisku @) zobaczymy
podsumowanie catego kosztorysu z wszystkimi narzutami oraz z kosztami robocizny, materiatow i
sprzetu. Okno podsumowania posiada przyciski pozwalajace na: odliczenie materiatéw inwestora

@, dopasowanie kosztow robocizny do zatozonej warto$ci kosztorysu
oraz edytowanie tabeli narzutow

. W polu ze strzatka mozemy wybiera¢ podsumowanie catego kosztorysu lub interesujacych nas
dziatow. Jesli wybierzemy dziat, to po kliknigciu na przycisku edytowania tabeli narzutow, pokaze nam
si¢ tabela narzutow danego dziatu, gdy wczesniej zadeklarowaliSmy r6ézne narzuty dziatow lub tabela
narzutéw wspolnych. Jesli w oknie mamy wybrany Caty kosztorys, tabela narzutow bedzie dotyczyta
calego kosztorysu.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Przeglad i edycja cen w kosztorysie




Przeglad i edycja cen w kosztorysie

Jesli chcemy obejrze¢ kosztorys pod katem cen, z menu Widok wybieramy polecenie Ceny, a nastgpnie w
zaleznosci od tego, ktdre ceny nas interesuja polecenie Robocizna, Materiaty, Sprzet lub Wszystkie.

Odpowiednikiem polecenia Ceny jest przycisk 2] znajdujacy sig na pasku narzedzi.
W oknie widoku cen znajduje si¢ pole cena: w ktorym mozemy edytowac ceny elementow RMS oraz
kilka opisanych ponizej przyciskow.
* Przycisk akceptacji zmian i przemieszczenia si¢ do
nastgpnego elementu.

[x]
.

Przycisk anulowania zmian.

. Przyciski przetaczajace na widok cen odpowiednio
robocizny, materiatow i sprzetu.

:

. Przycisk przetaczajacy na widok cen wszystkich
elementow.
. Przycisk umozliwiajacy wyszukanie elementu RMS w

biezacej bazie cenowe;.

[}
.

Przycisk przelaczajacy sposob wyswietlania elementow:
wedhug indeksow lub wedtug alfabetu.

Jesli chcemy poprawi¢ jaka$ cene, klikamy na pozycji ja zawierajacej i w polu cena wpisujemy wlasciwa
wartosc.

Zobacz takze :

Widok KOSZTORYS

Widok WPROWADZONE POZYCJE

Widok DZIALY KOSZTORYSU

Widok PRZEDMIAR I EDYCJA OBMIARU
Widok PODSUMOWANIE KOSZTORYSU




Zestawienia

W programie NORMA mozna wykona¢ zestawienia materialow, sprzetu, robocizny, materiatdéw inwestora
oraz wyswietli¢ tabelg elementéw scalonych. Kazde zestawienie daje si¢ obejrzed tak, jak bedzie
wydrukowane (polecenie Podglad wydruku...) oraz wydrukowa¢ na drukarce.

Zobacz takze :
Zestawienia materiatow
Zestawienia robocizny

Zestawienia sprzetu
Tabela elementdéw scalonych




Zestawienie materiatow

Okno zestawienia materialow otrzymamy po wybraniu polecen Zestawienia | Materialy z menu Widok
lub kliknigciu na przycisku ] znajdujacym si¢ na pasku narzedzi.

W oknie zestawienia znajduje si¢ informacja o kolejnych materiatach umieszczona w nast¢pujacych
kolumnach: Lp liczba porzadkowa, Nazwa nazwa materiatu, J. m. jednostka miary, [lo§¢ potrzebna
ilo$¢ materiatu, Il inw. ilo§¢ materiatu inwestora, Il wyk. ilo$¢ materiatu wykonawcy, Cena jedn. cena
jednostki materiatu, Warto$¢ warto$¢ materiatu, Grupa grupa materialowa, do ktorej zaliczylismy
material.

Na gorze okna umieszczony jest pasek narzedzi, na ktorym znajduja si¢ pola i przyciski stuzace do
manipulowania materiatami oraz do przetaczania na inne zestawienia.

Caty knszlorys = . Pole, w ktérym mozna wybra¢ dziat
kosztorysu, a co za tym idzie zestawienie

materiatow (robocizny, sprzgtu,
materialow inwestora) w nim
wystepujacych.

. Przycisk Materialy inwestora, ktory umozliwia przejscie
do zestawienia materialow inwestora.

B E

Przycisk Szczegolowe zestawienie materiatow, ktory
umozliwia przej$cie do zestawienia materiatow z
uwzglednieniem pozycji, do ktorych naleza.

&
¢

Przycisk Usun, przy pomocy ktérego mozna usunac¢
podswietlony materiat (lub inny element) ze wszystkich

pozycji, w ktérych wystepuje.

Przycisk Polacz, ktory umozliwia potaczenie
podswietlonego elementu z innym, wystepujacym w
kosztorysie elementem wybranym przez nas z listy.

=]
.

2]
.

Przycisk Szukaj umozliwiajacy wyszukanie elementu w
aktualnie uzywanej bazie cenowe;.

[l
.

Przycisk Pokaz pozycje, przy pomocy ktérego mozna
zobaczy¢ liste pozycji, w ktorych wystepuje dany
element..

(]
.

Przycisk Sortuj umozliwiajacy sortowanie elementow wg
numeru indeksu lub wg alfabetu.

H.fmwz| -6 . Pole, w ktérym mozna okresla¢ ilos¢
materiatldw inwestora.

. Przycisk, przy pomocy ktérego mozna wprowadzi¢ do
pola il.inw: cata ilo$¢ materiatu.

cena: (174 * Pole umozliwiajace edycje ceny elementu.
W menu gtéwnym pojawia si¢ nowe menu Element RMS..., ktore zawiera nastgpujace polecenia:

Zmien RMS... (umozliwiajace zmiang danych wyrdznionego elementu lub nawet zamiang na inny
element okno zmiany narys.37), Ilo§¢ inwestora... (pozwalajace na edytowanie ilo$ci materiatow



inwestora), Usun RMS (umozliwiajace usunigcie wyrdznionego elementu), Polacz RMS... (przy
pomocy ktorego mozna polaczy¢ wyrodzniony element z innym pokazanym na liscie), Lista pozycji...
(umozliwiajace wyswietlenie listy pozycji, do ktorych nalezy dany element),_Szukaj i zastap RMS...
(pozwalajace na przeszukanie bazy cenowej, kartoteki RMS lub innego kosztorysu i ewentualne
zastapienie wybranym elementem elementu wyrdznionego), Dodaj do bazy cenowej (umozliwiajace
dodanie elementu do aktualnej bazy cenowej).

Zobacz takze :

Szczegbdtowe zestawienie materialdw
Materialy inwestora




Szczegotowe zestawienie materiatow

Okno szczegdtowego zestawienia materiatow otrzymamy po wybraniu polecen Zestawienia |
Szczegélowe zest.mat. z menu Widok (jesli juz jesteSmy w oknie zestawienia elementéw RMS,

wystarczy klikna¢ na przycisku @). Zawiera ono dodatkowe informacje interesujace inwestora i
wykonawce: obmiar (kolumna Obmiar), normg zuzycia (Norma), ilo$¢ (I1os¢), ceng jednostkowa
(Cena jedn.) i warto$¢ materiatu (Wartos¢). W kolumnie Nazwa umieszczona jest nazwa elementu, a
pod nia spis pozycji, w ktorych element wystepuje.

Pasek narzedzi 1 polecenia menu dotyczace podswietlonego elementu sa takie same, jak dla zwyktego
zestawienia materialow

Zobacz takze :
Zestawienia materialow
Zestawienia robocizny

Zestawienia sprzetu
Tabela elementoéw scalonych




Materiaty inwestora

Jesli w oknie zestawienia materiatow klikniemy na przycisku E‘ lub z menu Widok wybierzemy
polecenia Zestawienia | Materialy inwestora, pokaze nam si¢ okienko, w ktérym wyszczego6lnione
beda materiaty inwestora wraz z informacja o ich ilo$ci, cenach i wartosci. Przyciski paska narzedzi i
polecenia menu Elementy RMS sa takie same, jak dla zwyktego zestawienia.

Zobacz takze :

Zestawienia materialow
Zestawienia robocizny
Zestawienia sprzetu

Tabela elementdéw scalonych




Zestawienie robocizny

Zestawienie robocizny moZemﬁr uzyska¢ po wybraniu polecenia Zestawienia | Robocizna z menu Widok

lub kliknigciu na przycisku =21 znajdujacym si¢ na pasku narzedzi. Okno zestawienia jest bardzo podobne
do okna zestawienia materiatéw i zawiera te same przyciski.

Zobacz takze :
Zestawienia materialow

Zestawienia sprzgtu
Tabela elementéw scalonych




Zestawienie sprzetu

Zestawienie robocizny mozemy uzyska¢ po wybraniu polecenia Zestawienia | Sprzet z menu Widok lub

kliknigciu na przycisku 21 znajdujacym si¢ na pasku narzedzi. Okno zestawienia jest takie same jak
okno zestawienia robocizny.

Zobacz takze :

Zestawienia materialow
Zestawienia robocizny
Tabela elementdéw scalonych




Tabela elementow scalonych

Jesli dla dziatow lub dla kosztorysu wprowadzilismy parametry ekonomiczno-techniczne, mozemy
wyswietli¢ tzw. tabele elementéw scalonych. Informuje ona nas, jak ksztaltuja si¢ koszty dziatow lub
calego kosztorysu na wczesniej zdefiniowana jednostke przeliczeniowa. W tabeli znajduja sig nastgpujace
kolumny: Nazwa, w ktorej wyswietlona jest nazwa dziatu, Rob, Mat i Sprz, w ktorych pokazana jest
warto$¢ robocizny, materialdw i sprzetu, Kp, Kz i Z opisuja narzuty zdefiniowane w dziatach w danym
kosztorysie (indywidualne lub wspoélne), Razem zawiera koszty sumaryczne w dziale, j.el. jednostke
miary elementu, il.j.el. liczbg jednostek elementarnych, za$ wart.j.el. warto$¢ jednostki. Wszystkie
kolumny sa podsumowane w wierszu RAZEM znajdujacym si¢ na koncu tabeli. Jesli wprowadzilismy
narzuty na caty kosztorys, to ich warto$¢ zostanie umieszczona w przedostatnim wierszu, przed wierszem
RAZEM.

Zobacz takze :
Zestawienia materialow
Zestawienia robocizny

Zestawienia sprzetu




Wydruk kosztorysu

Kosztorys mozna wydrukowa¢ w réznych uktadach i zestawieniach. Jako pomocnicze moga stuzy¢
wydruki widokéw, to znaczy wydruki tego, co aktualnie znajduje si¢ na ekranie. Przed wykonaniem
wydruku nalezy zdefiniowac ustawienia drukarki, nastgpnie obejrze¢ wydruk w podgladzie, okresli¢
opcje wydrukow i dopiero potem drukowacé. Trzeba przy tym pamigtac, ze wydruk zalezy od typu
drukarki: nieco inaczej bedzie wygladal wydruk z drukarki 9-cio igtowej, inaczej z laserowe;.

Zobacz takze :
Ustawienia drukarki

Podglad wydruku

Opcje wydruku
Drukowanie kosztorysu

Wvydruk zestawien




Ustawienia drukarki

Rodzaj drukarki, orientacj¢ wydruku, rozmiar papieru i inne szczegdélowe dane druku ustawiamy w oknie
pojawiajacym si¢ po wybraniu polecenia Ustawienia drukarki... z menu Plik.

. W obszarze Drukarka wybieramy drukarke, na ktéra zostanie skierowany wydruk. Zaznaczamy
opcje Drukarka domys$lna wtedy, gdy ma to by¢ drukarka, na ktéra zawsze kierujemy wydruki.
Jesli oprocz drukarki domys$inej mamy zainstalowana jaka$ inna, dodatkowa drukarke i na niej
chcemy drukowac, zaznaczamy opcj¢ Konkretna drukarka i z listy wybieramy te¢ dodatkowa.

. W obszarze Orientacja zaznaczamy opcje Pionowa, gdy drukujemy klasycznie lub Pozioma, gdy
wydruk ma by¢ obrocony o 900. Z tej drugiej opcji korzystamy, jesli szeroko$¢ wydruku jest wicksza od
szerokoS$ci papieru. Pamigtajmy przy tym, ze papier jest wktadamy do drukarki normalnie, natomiast
uzyskany Wydruk jest obrocony.
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. W obszarze Papier okreslamy rozmiar (pole Rozmiar:) i sposéb podawania papieru (pole
Zrédlo:). Jesli posiadamy drukarke waska, w ktorej miesci sig tylko zwykta kartka papieru,
wybieramy papier A4, jesli jest to drukarka szeroka definiujemy sami rozmiar papieru (w
systemie WINDOWS 95 w Panelu sterowania wybieramy ikon¢ Drukarki, tam zaznaczamy
wybrana drukarke i okreslamy jej Wlasciwosci; w systemie WINDOWS 3.x z Panelu
sterowania wybieramy Drukarki, i okre§lamy jej ustawienia). Nastgpnie na liScie dostgpnych
rozmiardw zaznaczamy pozycj¢ Rozmiar definiowany przez uiytkownika (znajdujaca si¢ na
koncu listy). Dla drukarek laserowych pozycja ta moze nie wystepowac.

Shiest Feeder - Bin 1 ﬂ

W zaleznoci od tego, czy dysponujemy podajnikiem papieru, czy drukarka ma traktor do
papieru ciaglego, czy musimy podawac papier r¢cznie, z listy rozwijajacej si¢ obok pola Zrodlo:
wybieramy sposob podawania papieru.

. Opcje drukarki mozemy ustawié¢ po kliknigciu na przycisku Opcje...

. Jesli chcemy wysta¢ wydruk na drukarkg sieciowa, klikamy na przycisku Sie¢... i tam
wybieramy wtasciwe urzadzenie.

. Po ustawieniu wszystkich opcji klikamy na przycisku OK.

Uwaga! Jesli na wydrukach brak niektorych znakow (na przykiad linii tabel), nalezy zmieni¢ w drukarce
ustawienia grafiki (na przyktad dla drukarek HP LaserJet 4L czy 4P na karcie Grafika zaznaczy¢ opcje
Uzyj grafiki rastrowej). Jesli na wydrukach z drukarek laserowych brak polskich znakow, na karcie
Czcionki nalezy zaznaczy¢ opcje Drukuj czcionki True Type jako grafike.

Zobacz takze :

Podglad wydruku

Opcje wydruku
Drukowanie kosztorysu

Wydruk zestawien




Podglad wydruku

Kazdy widok kosztorysu i kazde zestawienie mozemy wydrukowac. Przed wydrukiem dobrze jest jednak
sprawdzi¢ na ekranie, jak bedzie on wygladal na kartce papieru. Do tego celu stuzy polecenie Podglad
wydruku... z menu Plik.

W oknie podgladu znajduja si¢ przyciski stuzace do poruszania si¢ po ekranie (Nastgpna strona,
Poprzednia strona), zamiany widoku z jednej na dwie strony (Jedna str. i Dwie str.) i odwrotnie,
powigkszania i zmniejszania obrazu (Powigksz i Zmniejsz) oraz drukowania tego, co znajduje sig¢ na
ekranie (Drukuj...). Podglad wydruku opuszczamy kliknigciem na przycisku Zamknij.

Zobacz takze :
Ustawienia drukarki
Opcje wydruku

Drukowanie kosztorysu
Wydruk zestawien




Opcje wydruku

Przed wydrukiem dobrze jest zajrze¢ do opcji wydrukow, ktorych okno mozna wywota¢ po wybraniu
polecenia Wydrukow... z menu Opcje. Okno zawiera ustawienia formatu strony, wygladu nagtowkow i
stopek, kolejnosci i tytutdw wydrukéw oraz parametry drukowania tabel.

. Na karcie Format strony okreslamy marginesy (obszar Marginesy) oraz wysoko$¢ nagtowka i
stopki (obszar Wysoko$¢), to znaczy odleglos¢ od marginesu (goérnego lub dolnego) do poczatku
wydruku wlasciwego, w ktdrej ma sig¢ zmiesci¢ nagtdwek Ilub stopka. W obszarze Czcionka
standardowa, po kliknigciu na przycisku Czcionka... wybieramy rodzaj czcionki, ktora ma by¢
uzyta do drukowania. W obszarze Domyslne opcje druku mozemy zaznaczy¢ opcje Druk
obustronny i wtedy mozemy drukowa¢ po obu stronach papieru. Jesli nie jesteSmy pewni
wlasnych ustawien, po kliknigciu na przycisku Domys$lne zostang wczytane wartosci
proponowane przez program.

. Karta Opcje umozliwia sprecyzowanie wymagan dotyczacych wydruku konkretnego widoku czy
zestawienia.
W okienku Typ wydruku: wybieramy rodzaj wydruku,
dla ktérego okreslamy pozostate ustawienia. W obszarze Opcje rozmieszczenia mozemy

zaznaczy¢ opcje drukuj zawsze od nowej strony, co oznacza, ze jesli w jednym procesie
drukujemy kilka zestawien, to wybrane zestawienie zawsze rozpoczynane jest od nowe;j
strony, w przeciwnym wypadku zestawienie moze by¢ wydrukowane na tej samej stronie.
Jesli chcemy, aby dany typ wydruku znajdowat si¢ w catosci na stronie, zaznaczamy opcj¢
utrzymuj w calosci na stronie. W obszarze czcionka zaznaczamy opcj¢ uzyj standardowa,
jesli bedziemy drukowac czcionka standardowa (okreslona na karcie Format strony) lub
klikamy na przycisku Czcionki... i z listy wybieramy taka, ktora nam bardziej odpowiada.
Dla kazdego typu wydruku mozna okresli¢ ro6zne ustawienia, na przyktad kazdy typ moze by¢
drukowany innym rodzajem czy wielkos$cia czcionki.

W kazdej chwili mozemy przywotac¢ ustawienia proponowane
przez program, jesli klikniemy na przycisku Domyslne.

. Karta Naglowek pozwala na ustawienie opcji wydruku nagltéwka. Naglowek umieszczany jest
na gorze strony, a jego obszar zaczyna si¢ od marginesu gornego i konczy w odleglosci, ktora
zostata okreslona w obszarze Wysokos$¢ pole Nagléwka: na karcie Format strony. Zawarto$¢
nagldwka powtarzana jest na kazdej stronie wydruku. Nagtowek posiada trzy sekcje: lewa
(Lewa), srodkowa (Centralna:) i prawa (Prawa:). W kazdej z tych sekcji mozna wstawic
dowolny tekst lub/i ciag znakow symbolizujacych rozne dane charakterystyczne dla
kosztorysu (tzw. ciag znakdéw sterujacych). W czasie generowania wydruku ciag ten jest
zastgpowany tekstem okreslonym wczesniej przez uzytkownika

. Jesli klikniemy na przycisku Nr strony, to w sekcji, w ktérej znajduje si¢ kursor, zostanie
wstawiony ciag znakow S informujacy program, ze w tym miejscu ma by¢ umieszczony
numer strony.

o Kliknigciem na przycisku Tytul wydruku zostanie wstawiony ciag *T, ktéry oznacza pojawienie
si¢ w wybranym miejscu tytutu (zdefiniowanego dla danego typu wydruku na karcie Tytuly wydrukow).
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. Jesli klikniemy na przycisku Str. tytulowa... otrzymamy okienko z lista mozliwych do
wstawienia elementow, ktore zdefiniowane sa dla strony tytutowej. Klikamy na
potrzebny element i potwierdzamy na OK. Symbol wybranego elementu pojawi si¢ w
miejscu kursora tekstowego (na przyktad ciag *Wnf oznacza nazwg firmy).

. Przycisk Opis kosztorysu stuzy do wstawienia ciagu ~O, ktory oznacza umieszczenie w
wybranej sekcji opisu kosztorysu (zdefiniowanego w oknie opcji kosztorysu).

Przy pomocy przycisku Nazwe pliku mozna wstawi¢ ciag *N symbolizujacy nazwe pliku

zawierajacego kosztorys.

L 4
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Przyciskiem Nazwe dzialu wstawimy ciag *D oznaczajacy nazwe dziatu.
Znaki sterujace mozemy wstawia¢ w jednym ciagu np. *O*D*S (opis kosztorysu, nazwa dziatu,
numer strony) lub jeden pod drugim. Dhugo$¢ wprowadzonego ciagu sterujacego w jednej sekcji jest
ograniczona do 128 znakdw, za$ tekst po przetworzeniu nie moze by¢ dluzszy niz 1023 znaki.

Dla tekstu naglowka mozemy wybra¢ rodzaj i wielko$¢ czcionki po kliknigeiu na przycisku
Czcionka... Jesli chcemy, aby naglowki wszystkich typow kosztorysu byty drukowane taka sama
czcionka, zaznaczamy opcje dla wszystkich.

Wszystkie, opisane wyzej ustawienia, definiujemy osobno dla kazdego typu kosztorysu. Typ ten
podswietlamy na liscie umieszczonej w polu Typ kosztorysu. Tak wigc mozemy mie¢ inne nagtowki
dla typu kosztorys, inne dla podsumowania, inne dla zestawienia materiatow, itd.

Wyglad nagtéwka proponowany przez program mozna wczytaé kliknigciem na przycisku Domyslne.

Karta Stopka wyglada tak samo jak karta Nagtowek, tyle ze dotyczy stopki, czyli
zarezerwowanego obszaru na dole strony. Wszystkie reguty postgpowania sg takie, jak dla
nagtowka

Na karcie Tabela okreslamy wyglad drukowanej tabeli. I znowu, wyglad ten moze by¢

indywidualnie dopasowany dla kazdego typu wydruku. Typ wydruku wybieramy z listy umieszczonej w
polu Typ wydruku:. Jednoczes$nie w polu Kolumny otrzymujemy liste kolumn drukowanej tabeli.
Zaznaczamy kolejno nazwg kolumny i ustalamy dla niej ro6zne parametry: w obszarze Szerokos¢ w pola
min:, max i aktualna szeroko$¢ wpisujemy odpowiednie szeroko$ci w znakach (jesli chcemy, aby
szerokosci byly stale, zaznaczamy opcje stala), w obszarze Wyréwnanie: zaznaczamy wtasciwy dla danej
kolumny sposéb wyréwnywania (dla kolumn zawierajacych liczby powinniSmy zaznaczy¢ opcje do
kropki dziesig¢tnej). Opcje dopasuj kolumny automatycznie zaznaczamy wtedy, gdy na program
zrzucamy cigzar dopasowania szerokosci kolumn i innych parametry do szerokosci papieru.

4

Uwaga! Jesli dla danego typu wydruku nie chcemy drukowac jakiejs kolumny, musimy jq wybrac z
listy kolumn, w pole aktualna szerokosé¢ wpisac wartos¢ 0 i zaznaczy¢ opcje stata

Po zaznaczaniu opcji pobierz parametry z kosztorysu, dane o kolumnach zostana wczytane z
kosztorysu

Na karcie Kolejno$¢ wydrukow okreslamy kolejno$¢ generowania wydrukéw w przypadku
drukowania wigcej niz jednego zestawienia. Jesli nie zgadzamy sig z kolejno$cia zaproponowana
przez program, zaznaczamy element listy i, w zaleznosci od tego, gdzie go chcemy przesunaé,
klikamy na przycisku do géry lub w dék. Kazde kliknigcie oznacza przesunigcie o jedna pozycje
na liscie.

Na karcie Tytuly wydrukow definiujemy tytul dla kazdego typu wydruku Typ wybieramy z listy

umieszczonej w polu Typy wydrukéw, zas w polu Tytul wydruku wpisujemy tekst, ktoéry bedzie potem
drukowany na przyktad w naglowku strony.

Zobacz takze :



Ustawienia drukarki
Podglad wydruku
Drukowanie kosztorysu
Wydruk zestawien




Drukowanie kosztorysu

Po okresleniu ustawien drukarki i opcji kosztorysu mozemy przystapi¢ do drukowania. W tym celu z
menu Plik wybieramy polecenie Drukuj... W oknie, ktore si¢ ukaze zaznaczamy konieczne opcje
drukowania. Przycisk Ustawienie... dotyczy ustawien drukarki, przycisk Uklad strony... skieruje nas do
okreslenia opcji wydrukéw  (Opcje wydrukéw). Jesli chcemy wypusci¢ wydruk na plik dyskowy,
zaznaczamy opcj¢ Drukuj do pliku. Plik taki mozna potem przenies¢ na inny komputer, posiadajacy
drukarke, ktora odpowiada drukarce zadeklarowanej przez nas, lecz nie posiadajacy programu NORMA.

Opcje Wybrane dzialy zaznaczymy wtedy, gdy wydruk ma dotyczy¢ tylko niektorych dzialow. Dziatly te
wybieramy po kliknigciu na przycisku Wybér dzialow

W obszarze Rodzaje wydruku zaznaczamy, w jakiej postaci ma by¢ wydrukowany kosztorys. W
zaleznosci od tego, ktora opcje zaznaczymy, mozemy okresli¢c dodatkowe cechy wydruku. Jesli
wybierzemy Kosztorys lub Kosztorys bez kwot, mozemy uzy¢ przycisku Kosztorys..., ktory stuzy do
okreslenia opcji wydruku kosztorysu.

Jesli kosztorys ma by¢ wydrukowany w postaci oferty (zaznaczona opcja Oferta), klikamy na przycisku
Oferta... i w oknie, ktore si¢ ukaze precyzujemy zawarto$¢ wydruku.

Zobacz takze :
Ustawienia drukarki

Podglad wydruku

Opcje wydruku
Wydruk zestawien




Wydruk zestawien

Jesli chcemy wydrukowa¢ rdézne kombinacje zestawien i kosztorysow, powinnismy z menu Plik wybraé
polecenie Drukuj zestawienia... W oknie, ktére si¢ ukaze zaznaczamy poszczegdlne opcje i klikajac na
przycisku Drukuj zaznaczone uruchamiamy wydruk. Przyciski Dzialy, Wprow.poz., Robocizna, itd.
stuza do wydrukowania tych konkretnych zestawien. Przycisk Uklad strony... umozliwia przejscie do
definiowania formatu strony, przycisk Kolejnosé... okreslenie kolejnosci wydruku zaznaczonych
zestawien.

Wydruk mozna podejrze¢ klikajac na przycisku Podglad.

Zobacz takze :
Ustawienia drukarki
Podglad wydruku

Onpcie wydruku
Drukowanie kosztorysu




Narzuty na kosztorys

Narzuty na caly kosztorys mozemy zdefiniowac po wybraniu polecenia Narzuty kosztorysu... z menu
Kosztorys lub kliknigciu na przycisku Narzuty kosztorysu... na karcie Liczenie narzutéw w oknie opcji
kosztorysu (patrz Opcje kosztorysu). Tabelg narzutéw na caty kosztorys mozemy rowniez uzyskac w

widoku Podsumowanie po wybraniu z listy pozycji Caty kosztorys i kliknigciu na przycisku .

Zobacz takze :

Narzuty wspdlne dzialéw

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnoséci kosztorysu

Laczenie kosztoryséw

Praca z kilkoma kosztorysami
Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Narzuty wspolne dziatow

Narzuty wspolne dzialow okreslamy w oknie tabeli narzutow po wybraniu polecenia Narzuty wspdélne
dzialow... z menu Kosztorys lub przycisku Narzuty wspoélne dzialéw... na karcie Liczenie narzutow
okna opcji kosztorysu.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Laczenie kosztorysow

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Zmiana norm w kosztorysie

Jesli chcemy zmieni¢ normy w catym kosztorysie lub w jego fragmencie, korzystamy z polecenia Zmien
normy... z menu Kosztorys. W okienku w obszarze Zmieniane pozycje zaznaczamy zakres zmian
(mozemy zmieni¢ normy w catym kosztorysie, w niektorych pozycjach lub w wybranych dziatach), za§ w
obszarze Zmieniane elementy zaznaczamy typ elementu RMS, dla ktoérego zmieniamy normy. W pole
Wspélezynnik: wpisujemy wspolczynnik, przez ktéry zostang przemnozone (przycisk Pomnoz) lub
podzielone (przycisk Podziel) aktualne normy.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialow

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Laczenie kosztoryséw

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie

Parametry ekonomiczno techniczne dla catego kosztorysu wprowadzamy w okienku, ktore zostanie
wyswietlone po wybraniu polecenia Parametry ek tech... z menu Kosztorys. Koszt jednostki
elementarnej zostanie pokazany w widoku (i wydruku ) Tabeli elementéw scalonych.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialéw

Zmiana norm w kosztorysie

Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny
Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu
Laczenie kosztorysow

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Sumowanie robocizny

Jesli chcemy podsumowac robocizna w catym kosztorysie, wybranych dziatach lub pozycjach,
wybieramy polecenie Sumuj robocizne... z menu Kosztorys. Zsumowanie robocizny polega na
zsumowaniu naktadow wszystkich zawodow wystepujacych w pozycji w jeden element. Sumowanie
robocizny jest procesem nieodwracalnym.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialdw

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Laczenie kosztorysow

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach
Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Dopasowanie kosztow robocizny
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Jesli chcemy dopasowac¢ stawke robocizny do zalozonej wartosci kosztorysu, wybieramy polecenie
Dopasuj robocizne... z menu Kosztorys.

Zobacz takze :
Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialdw
Zmiana norm w kosztorysie
Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie

Sumowanie robocizny

Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu
Laczenie kosztoryséw

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach
Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Przy pomocy polecenia Sprawdz kosztorys... z menu Kosztorys mozemy sprawdzi¢ poprawnos¢
naszego kosztorysu. W obszarze Sygnalizowane bledy zaznaczamy opcje oznaczajace te bledy, o ktérych
ma nas program ostrzegac, natomiast w obszarze Komunikaty zaznaczamy forme, w jakiej ostrzezenie ma
by¢ przedstawione. Jesli chcemy, aby ostrzezenia byty wysyltane na plik, zaznaczamy opcj¢ Zapisz do
pliku i po kliknigciu na przycisku Plik... podajemy nazwe pliku.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspélne dzialdw
Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Laczenie kosztorysow

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach
Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




tgczenie kosztorysow

Czasami moze si¢ zdarzy¢ potrzeba potaczenia dwdch lub wigcej kosztorysow w jeden. W tym celu
otwieramy dowolny z kosztorysdw, nastgpnie z menu Kosztorys wybieramy polecenie Dolgcz
kosztorys... W oknie, ktore si¢ pojawi, wybieramy dotaczany kosztorys i klikamy na przycisku OK.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialéw

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Praca z kilkoma kosztorysami

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Praca z kilkoma kosztorysami
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W programie NORMA mozemy pracowac¢ z kilkoma kosztorysami jednoczesnie Po otwarciu pierwszego
kosztorysu, otwieramy nastgpny. W ten sposob bedziemy mieli na ekranie kilka kosztorysow, kazdy w
swoim wlasnym oknie. Jezeli ostatni wprowadzony kosztorys przystoni nam caty obszar roboczy
(poprzednio otwarte kosztorysy sa przykryte), nalezy klikna¢ na przycisku 2l znajdujacym sie w prawym
goérnym rogu na wysokosci menu.

Odstonigte okna kosztoryséw mozna uporzadkowac przy pomocy polecen Sasiadujaco poziomo (okna
jedno nad drugim), Sasiadujaco pionowo (okna obok siebie) i Kaskada (okna uporzadkowane tak, ze
wida¢ pasek tytutu kazdego z nich) z menu Okno. Jesli  ktore$ okno nie jest nam w danej chwili
potrzebne, moze zosta¢ zwinigte do ikony po kliknigciu na przycisku [=l.

Przetaczanie si¢ z kosztorysu do kosztorysu jest bardzo tatwe: wystarczy tylko klikna¢ w odstonigtym
fragmencie wybranego kosztorysu i juz jego okno stanie si¢ oknem aktywnym. Do konktretnych
kosztoryséw mozemy si¢ rowniez przetacza¢ wykorzystujac list¢ otwartych kosztoryséw znajdujaca sie
na dole listy polecen menu Okneo (patrz rysunek ponizej). Kliknigciem na wybranej nazwie kosztorysu
spowodujemy przejscie do jego okna. Przy nazwie aktualnego kosztorysu umieszczony jest znacznik «.
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Kazdy kosztorys moze zosta¢ wyswietlony w innym widoku, i w kazdym kosztorysie mozemy
wykonywac¢ inne operacje. JesteSmy rowniez w stanie przenosi¢ i kopiowac informacjg miedzy
kosztorysami (wykorzystujac polecenia Wytnij, Kopiuj i Wklej z menu Edycja).

Po zakonczeniu pracy zachowujemy zmienione kosztorysy i kazdy z nich zamykamy poleceniem
Zamknij z menu Plik.

Zobacz takze :
Narzuty na kosztorys
Narzuty wspélne dzialdw

Zmiana norm w kosztorysie
Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie

Sumowanie robocizny
Dopasowanie kosztéw robocizny
Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu

Laczenie kosztoryséw

Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach
Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach
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W programie NORMA mozliwa jest rOwniez praca z jednym kosztorysem w wielu oknach. Nowe okno
juz otwartego kosztorysu tworzymy przy pomocy polecenia Nowe okno z menu Okno. Sposoby
porzadkowania okien, przetaczania si¢ i wymiany informacji miedzy nimi zostaly opisane w Praca z
kilkoma kosztorysami. Na liscie otwartych okien w menu Okno znajduje si¢ informacja o liczbie i
rodzaju widokéw, a widok aktualny oznaczony jest =.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspolne dziatow

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny
Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu
Laczenie kosztoryséw

Praca z kilkoma kosztorysami

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu

Kosztorys utworzony w programie NORMA mozna wyeksportowaé w formacie, ktory bedzie czytelny
dla takich aplikacji jak arkusze kalkulacyjne (na przyktad EXCEL czy LOTUS) czy bazy danych (na
przyktad ACCESS czy DBASE). W tym celu otwieramy odpowiedni widok lub zestawienie i z menu
Plik wybieramy polecenie Eksport... Po pojawieniu si¢ okna wybieramy miejsce, gdzie si¢ ma znalez¢
wyeksportowany widok oraz nadajemy mu nazwe w polu Nazwa kosztorysu:. Operacj¢ potwierdzamy
kliknigciem na OK, po czym tworzony jest plik tekstowy, w ktorym znajduja si¢ wszystkie dane
odczytane z widoku. Separatorami oddzielajacymi kolumny w wierszu sa znaki tabulatoréw. Nalezy o
tym pamigtac przy imporcie danych na przyktad do aplikacji, ktére same nie potrafia rozpoznaé
separatora.

Import wygenerowanego pliku na przyktad do arkusza EXCEL wyglada nastgpujaco: otwieramy EXCEL,
z menu Plik wybieramy polecenie Otwérz... W oknie, ktore si¢ ukaze, jako typ otwieranego pliku
wybieramy Pliki tekstowe i z listy wybieramy plik naszego kosztorysu. Po rozpoznaniu separatorow i
zadaniu dodatkowych pytan dotyczacych formatow danych, kosztorys zostanie wciagnigty do arkusza.

Jesli chodzi o import na przyktad do bazy ACCESS, postepujemy podobnie. Otwieramy ACCESS, z
menu Plik wybieramy polecenie Nowa baza danych... i okreslamy jej nazwe. Nastepnie z menu Plik
wybieramy polecenia Pobierz dane zewnetrzne | Importuj...(Iub w starszych wersjach tylko
Importuj...) i w oknie, ktore si¢ ukaze, w polu Pliki typu: wybieramy Pliki tekstowe. Wskazujemy plik
naszego kosztorysu i klikamy na przycisku Importuj. Podczas procesu importowania danych bedziemy
musieli podja¢ decyzje dotyczace separatorow oraz okresli¢ nazwy i formaty pol tworzonej bazy danych.

Zobacz takze :

Narzuty na kosztorys

Narzuty wspdlne dzialéw

Zmiana norm w kosztorysie

Parametry ekonomiczno-techniczne w kosztorysie
Sumowanie robocizny

Dopasowanie kosztéw robocizny

Sprawdzenie poprawnoséci kosztorysu

Laczenie kosztoryséw

Praca z kilkoma kosztorysami
Praca z jednym kosztorysem w wielu oknach

Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




Opcje kosztorysu

Prawidlowe ustawienie opcji kosztorysu jest bardzo wazne, poniewaz rzutuje na sposob obliczen
narzutow, rozliczen materialow i robocizny, wyglady ekranéw, dostep do baz cenowych, itd. Opcje
kosztorysu mozna okres$li¢ zanim zaczniemy wprowadzaé pozycje lub zmienia¢ je pdzniej, w trakcie
pracy z kosztorysem. Kazdy kosztorys ma swoje indywidualne ustawienia, zapamigtywane razem z
wszystkimi pozostatymi danymi.

Do okreslania parametrow kosztorysu stuzy polecenie Opcje... z menu Kosztorys.

. Karta Opisy umozliwia okreslenie takich opiséw kosztorysu, jak strona tytutowa, ogdlna
charakterystyka, rodzaj kosztorysu.

o W obszarze Rodzaj kosztorysu wybieramy typ, ktory jest dla nas najbardziej odpowiedni.
Wybranie opcji Kosztorys oznacza, ze nasz kosztorys bedzie przedstawiony w sposob
tradycyjny, jako zwykly kosztorys. Opcja Ksigzka przedmiaréw sluzy do
przedstawienia kosztorysu w formie tabeli zawierajacej doktadny opis zdefiniowanych
obmiarow. Zaznaczenie opcji Kosztorys inwestorski spowoduje wygenerowanie obrazu
kosztorysu, w ktérym kazda pozycja bedzie podsumowana wraz z obliczonymi dla niej

narzutami.
o W polu Opis kosztorysu: wpisujemy krotki tekst, streszczajacy charakter robot.
. Przycisk Strona tytulowa... stuzy do zdefiniowania parametrow tytutowej strony wydruku

kosztorysu. Na karcie Dane strony tytutowej wypetniamy poszczegolne pola wprowadzajac tekst z

klawiatury.
Wyjasnienie jak wypetia¢ pole, umieszczone jest na gorze karty. Na dole znajduje sig przycisk
Wezytaj domySlne, umozliwiajacy wezytanie weze$niej zapisanych danych strony tytutowej,
Zachowaj jako domyS§lne, pozwalajacy na zapamigtanie biezacych danych strony, Weczytaj z
kosztorysu, przy pomocy ktorego mozemy wczyta¢ dane z innego kosztorysu. Przyciskiem
Akceptuj i skopiuj do schowka potwierdzamy poprawnos¢ danych i tadujemy je do schowka.
Dane ze schowka mozemy potem wstawi¢ do innych dokumentow.

Karta Klauzula kosztorysu stuzy do wpisania tekstu klauzuli. Tekst mozemy wprowadzi¢ z
klawiatury lub wczyta¢ z juz istniejacego kosztorysu (przycisk Wezytaj z kosztorysu).

Karta Opcje druku strony tytutowej zawiera ustawienia dotyczace zawartosci i wygladu strony
tytulowej. W obszarze Hasta dla danych strony: definiujemy szereg haset, ktore moga znalez¢ sig
na stronie. Teksty, ktore wprowadzimy w pola Nazwa inwestycji, Adres inwestycji, Inwestor,
Adres inwestora, itd. pojawig si¢ na wydruku jako komentarze. Rowniez teksty wpisane w pola
znajdujace si¢ w obszarze Hasta dla podpiséw: umieszczone zostang na wydruku.

W obszarze Umies¢ na wydruku zaznaczamy te sktadniki kosztorysu, ktore maja znalez¢ sig na
stronie tytutowe;.

W obszarze Kolejnos¢ druku narzutéw okreslamy, w jakiej kolejnosci maja by¢ drukowane tabele
narzutéw( o ile w ogole maja by¢ drukowane). Mamy dwie mozliwosci: najpierw druk narzutéw
indywidualnych w dziatach, nastgpnie narzutéw wspolne dziatéw i na koncu narzutéw na catos¢
kosztorysu lub odwrotnie, najpierw narzuty na kosztorys, potem narzuty wspdlne i narzuty
indywidualne. Na rysunkach ponizej pokazany jest wydruk obu tych wariantow (na caly kosztorys
naliczany jest tylko podatek VAT)
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. Przycisk Charakterystyka... umozliwia wprowadzenie tekstu opisujacego

szczegodtowo kosztorys.

. Karta Baza cenowa pozwala wybra¢ bazg cenowa podiaczana do kosztorysu (przycisk Wyboér
cennika...), okresli¢ walute kosztorysu (pole Waluta kosztorysu) oraz okresli¢, z jakim
poziomem cen bedzie wspotpracowal kosztorys (obszar Pobieranie cen z poziomu).

. Na karcie Rozliczanie R i M. () okreslamy sposdb rozliczania robocizny (Osebno kazdy zawod
jest traktowany oddzielnie lub Razem zawody sa sumowane, a stawkg robocizny wpisujemy w pole
Stawka robocizny:) oraz materialow inwestora (materialy inwestora moga by¢ Nie odliczane, Odliczane
w podsumowaniu lub Odliczane w dzialach).
. Karta Wys$wietlanie stuzy do okreslenia sktadnikdéw kosztorysu wyswietlanych na ekranie. W
obszarze Podsumowanie pozycji decydujemy, w jaki sposdb wyswietlana bedzie pozycja, w obszarze
Podsumowanie kosztorysu co ma by¢ umieszczone w podsumowaniu kosztorysu, w obszarze
Sortowanie zestawienia RMS w jaki sposob ma zosta¢ uporzadkowana lista RMS wystepujacych w
kosztorysie, w obszarze Tabela elementow scalonych czy tabela ma by¢ pelna, czy bez parametrow.
. Na karcie Liczenie narzutéw ustawiamy opcje obliczen narzutow. W obszarze Narzuty
zaznaczamy opcj¢ Liczenie pozycjami (inwestorski), jesli chcemy aby narzuty byty liczone dla kazde;j
pozycji osobno i dopiero potem sumowane. W obszarze Narzuty wspolne wszystkich dziatow;
zaznaczamy opcj¢ Narzuty wspélne dla calosci (jak bez dzialow), jesli chcemy, aby narzuty wspolne
dzialow byly obliczane dla catosci kosztorysu, a nie dla kazdego dziatu osobno. W obszarze Narzuty
indywidualne dziatow (tabelka) wybieramy opcje dotyczace prywatnych narzutow na dziaty. Jesli
zaznaczymy Bez narzutow dzialéw, nie bedziemy mogli wprowadzi¢ prywatnych narzutéw na dziat,
jesli zaznaczymy Z narzutami dzialéow narzuty indywidualne bedzie mozna wprowadzi¢, jesli zas
zaznaczymy Przyston narzuty wspdélne dzialéw, to ten sam rodzaj narzutu, wystgpujacy w narzutach
indywidualnych i dla wszystkich dziatéw nie zostanie zdublowany, lecz przystonigty przez narzut
wspolny.

Klikajac na przyciskach Narzuty dzialéw... i Narzuty Kosztorysu... mozna zdefiniowac

odpowiednie tabele narzutow

. Na karcie Doktadnos$¢ prezentacji mozemy okresli¢ doktadno$¢ (ilos¢ miejsc po przecinku) dla
r6znych kategorii danych: obmiaréw, podsumowania pozycji, podsumowania kosztorysu,
naktadow i1 wartos$ci jednostkowej. Jezeli opcja Ogranicz prec. wart. jedn. zostanie zaznaczona,
to precyzja obliczania warto$ci jednostkowych zostanie ograniczona do doktadnosci
wys$wietlania na ekranie, w przeciwnym wypadku wartosci te beda obliczane w pelnej precyzji.



Wyqglad ekranu

Autorzy programu NORMA dali uzytkownikowi mozliwo$¢ zdefiniowania opcji wy$wietlania kolumn,
wybrania koloréw charakterystycznych dla pewnych dziatan, rodzaju czcionki i dotaczenia do menu
Narzedzia roznych programow.

Zobacz takze :
Parametry kolumn i kolory ekranu
Czcionka

Narzedzia




Parametry kolumn i kolory ekranu

Jesli chcemy zmieni¢ sposob wyswietlania kolumn na ekranie, z menu Opcje wybieramy polecenie
Kolumn... W oknie, ktore si¢ ukaze znajduja si¢ dwie karty.

Na karcie Opcje kolumn dla kazdej kolumny okreslamy jej szerokos$¢ oraz sposéb wyréwnywania. Z
lewej strony okna, w obszarze kolumny, klikamy na wybranej nazwie, za§ w obszarze Wybrana kolumna
definiujemy jej szerokos$¢ i wyrdwnywanie. Jesli chcemy, aby sam program dobierat odpowiednie
nastawy, zaznaczamy opcj¢ Dopasuj kolumny automatycznie. Wybrane ustawienia mozemy zapisa¢
jako domyslne (np. dla przysztych kosztorysow) uzywajac przycisku Zapisz domys$lne, mozemy tez
wezyta¢ warto$ci domyslne przy pomocy przycisku Wezytaj domyslne. Lista kolumn w obszarze
Kolumny zalezy od widoku, w ktérym aktualnie si¢ znajdujemy. Jesli bedziemy w widoku Dzialy
kosztorysu, to na liscie znajda si¢ nastepujace kolumny: Lp, Nazwa dziatu , Od i Do. Jesli wyswietlimy
Podsumowanie, to na liscie umieszczone beda kolumny Narzut, RAZEM, Robocizna, Materialy i Sprzet.
Tak wigc dla kazdego widoku i zestawienia mozemy indywidualnie dopasowac wyglad kolumn.

Na karcie Kolory ekranu stosownie do naszych upodoban zmieniamy kolory r6znych elementéw ekranu.
W obszarze Element dokumentu: zaznaczamy element, za$ z prawej wybieramy dla niego kolor tfa i kolor
tekstu. Karte t¢ mozna réwniez wywotaé wybierajac polecenie Kolory... z menu Opcje.

Zobacz takze :
Czcionka

Narzedzia



Czcionka

Rodzaj, styl i rozmiar czcionki, ktdra jest uzywana do wyswietlania kosztoryséw mozemy okresli¢ po
wybraniu polecenia Czcionki... z menu Opcje.

Zobacz takze :

Parametry kolumn i kolory ekranu
Narzedzia



Narzedzia

Uzytkownik moze samodzielnie rozbudowa¢ menu Narzedzia wykorzystujac polecenie Narzedzi... z
menu Opcje. W programie NORMA standardowo w menu Narzedzia wpisany jest Kalkulator.

Jesli chcemy wzbogaci¢ menu w programy, ktore lubimy (na przyktad gre¢ Saper), dodajemy je klikajac na
przycisku Dodaj. Po ukazaniu si¢ okna, wybieramy dysk i katalog w ktorym znajduje si¢ program oraz z
listy rozwinigtej pod polem Nazwa pliku: jego nazwe. Po potwierdzeniu kliknigciem na przycisku OK,
nazwa pliku wraz z Sciezka dostgpu zostanie wprowadzona w odpowiednie pola.

Kalkulator

Saper
Poniewaz w polu Nazwa w menu: zostata wstawiona nazwa pliku, powinni$my ja zmieni¢ na taka, ktora
ma si¢ ukaza¢ w menu. W naszym przyktadzie bedzie to Saper. Znak & przed litera S oznacza, ze litera ta
zostanie wyrozniona podkresleniem i bedzie skrotem, przy uzyciu ktorego szybko wywotamy te gre
(gdybysmy chcieli wyr6znic¢ litere r, nalezatoby napisa¢ Sape&r). W polu Polecenie: wpisana jest nazwa
pliku (programu) wraz z $ciezka dostepu. Jezeli nasz program wymaga wpisania argumentow (na
przyktad dla niektorych gier deklaruje sig¢ szybko$¢), wprowadzamy je do pola Argumenty:. Niektore
programy potrzebuja miejsce na dysku do tworzenia plikow pomocniczych i wtedy powinnismy w polu
Katalog roboczy: wpisac $ciezke dostepu do tego miejsca. Po potwierdzeniu na OK, gra nasza znajdzie
si¢ w menu Narzedzia.

Kolejnos¢ wyswietlania programéw w menu Narzedzia zmieniamy klikajac na przyciskach do gory i w
do6l umieszczonych w obszarze Przesun

Jesli chcemy usunaé pozycj¢ menu, zaznaczamy jq i klikamy na przycisku Usun.

Zobacz takze :

Parametry kolumn i kolory ekranu
Czcionka



dialog Opcje programu

Stuzy do ustawiania parametréOw programu.

Wiecej informacji w Opcje programu




dialog Utworz nowy kosztorys

Stuzy do tworzenia nowego kosztorysu.

Wiecej informacji w Tworzenie nowego kosztorysu.




dialog Otworz kosztorys

Stuzy do otwierania juz istniejacego kosztorysu.

Wiecej informacji w Otwieranie do edycji juz istniejqcego kosztorysu.




dialog Zachowaj plik jako
Stuzy do zachowywania kosztorysu pod inng nazwa.

Wiecej informacji w Zachowywanie kosztorysu




dialog Katalogi norm

Pokazuje zainstalowane katalogi norm i shuzy do wybierania katalogu,rozdziatu,tabeli i pozycji.

Wiecej informacji w Okno katalogow norm




dialog Pozycja kosztorysu

Stuzy do wprowadzania danych do pozycji.

Wiecej informacji w Wstawianie nowej pozvcji, Wstawianie pracy rusztowan




dialog Lista elmentow RMS w pozycji kosztorysu

Zawiera listg elementow RMS przypisanych do danej pozycji.
Pokazuje: numer indeksu,nazwe,norme¢ zuzycia oraz jednostkg miary.



dialog Wybor elementu RMS i jego ceny

Stuzy do wybrania elementu podobnego do wczesniej przez nas wybranego (dotyczy przypadku kiedy
ideks elementu jest indeksem og6lnym i w opcjach programu zostato wybrane Rozrzerzone
przeszukiwanie).

Wiecej informacji w Wprowadzanie cen elementow RMS




dialog Wybierz RMS

Stuzy do wyboru interesujacego nas elementu RMS.



dialog Katalog wlasny

Pokazuje wiasne katalogi (o ile weczesniej byly jakies zatozone).



dialog Przesun pozycje
Stuzy do przesuwania pozycji w inne miejsce kosztorysu.

Wiecej informacji w Przesuwanie pozycji



dialog Usun pozycje z kosztorysu

Stuzy do usuwania pozycji lub grupy pozycji z kosztorysu.

Wiecej informacji w Usuwanie pozycji



dialog Wybor dzialow

Stuzy do wybierania dziatow.Z lewej strony wyS§wietalana jest lista wszystkich dzialow,z prawej
natomiast pokazane sa dziaty przez nas wybrane. Wybranie dzialu polega na kliknigciu na jego nazwie
znajdujacej si¢ na liScie w obszarze Dzialy kosztorysu (lewa strona okna),a nastgpnie kliknigciu na
przycisku Dodaj>> - wybrana nazwa pojawi sie z prawej strony.Jezeli chcemy usunac
dziat,podswietlamy go i klikamy na przycisku <<Usun.



dialog Dolacz pozycje
Stuzy do aczenia dwoch pozycji w jedna.

Wiecej informacji w L.qczenie pozycji



dialog Zapisanie pozycji do katalogu wlasnego

Stuzy do wstawianie pozycji do katalogu wtasnego (np. jesli zmodyfikowalismy pozycje katalogowa i
chcemy ja w zmienionej postaci zapamigtac¢ dla pdzniejszych kosztorysow).

Wiecej informacji w Wstawianie pozycji do katalogu wlasnego




dialog Nowy katalog wlasny

Stuzy do tworzenia nowego katalogu wlasnego,podajemy jego nazwe.



dialog Dodaj element RMS do pozycji

Stuzy do dodania robocizny,materiatu,lub sprzgtu do pozycji.

Wiecej informacji w Dodanie elementu do pozycji




dialog Przesun RMS

Stuzy do przesunigcia elementu RMS w inne miejsce (w obrebie tej samej pozycji).

Wiecej informacji w Przesuniecie elementu RMS



dialog Usun elementy RMS z pozycji

Umozliwia usunigcie dowolnego elementu RMS (lub grupy elementow) z pozycji.

Wiecej inforacji w Usuwanie elementu



dialog Zmien dane RMS w pozycji
Umozliwia zmiang danych elementu RMS.

Wiecej informacji w Zmiana danych elementu RMS



dialog Zmien element RMS

Stuzy do zmiany danych elementu z mozliwoscia wprowadzenia grupy materiatowe;.

Wiecej informacji w Podziat materiatow (lub innych elementow) na grupy




dialog Aktualizacja kartoteki RMS

Umozliwia aktualizacje kartoteki RMS przy pomocy katalogdéw,baz cenowych i kosztorysow.

Wiecej informacji w Kartoteka RMS



dialog Szukaj elementu RMS

Stuzy do wyszukiwania elementu RMS (spetniajacego narzucone kryteria) w bazach cenowych lub
kosztorysach.

Wiecej informacji w Przeszukiwanie bazy cenowej lub kosztorysu




dialog Kartoteka zawodow materialow i sprzetow

Stuzy do przeszukiwania kartoteki RMS.

Wiecej informacji w Przeszukiwanie kartoteki RMS




dialog Dzial kosztorysu

Stuzy do tworzenia i defioniowania nowego dziatu.

Wiecej informacji w Definiowanie nowego dziatu




dialog Usun dzialy z kosztorysu

Stuzy so usuwania okreslonych dziatow z kosztorysu.

Wiecej informacji w Usuwanie dziatu



dialog Parametry ekonomiczno-techniczne

Umozliwia wprowadzanie jednostek elementarnych (przeliczeniowych).

Wiecej informacji w Parametry ekonomiczno-techniczne w dziatach , Parametry ekonomiczno-techniczne
w kosztorysie




dialog Import dyskietki z baza cenowg

Stuzy do importowania dyskietki z cennikami do programu NORMA.

Wiecej informacji w Importowanie dysku bazy cenowej




dialog Import/aktualizacja bazy cenowej

Umozliwia import pojedynczych plikow z cennikami.

Wiecej informacji w Importowanie pliku bazy cenowej




dialog Nazwa i opis bazy cenowej

Stuzy do tworzenia nowej bazy cenowe;j.

Wiecej informacji w Tworzenie nowej bazy cenowej




dialog Zainstalowane cenniki

Stuzy do wyboru bazy cenowej (np. przy kopiowaniu,kompresowaniu,przegladaniu itp.).

Wiecej informacji w Okno wyboru bazy cenowej - zmiana daych cennikow oraz w Przegladanie i edycja
bazy cenowe




dialog Zawartos¢ cennika

Stuzy do przegladania i modyfikacji zawarto$ci wybranej bazy cenowe;j.

Wiecej informacji w Przegladanie i edycja bazy cenowej




dialog Uaktualnij ceny w kosztorysie

Umozliwia zaktualizowa¢ ceny w kosztorysie i pobieranie cen z innego kosztorysu.

Wiecej informacji w Uaktualnienie cen w kosztorysie




dialog Zmiana cen

Umozliwia korygowanie cen o jakis staly wspotczynnik.

Wiecej informacji w Przeliczanie cen elementow RMS wg podanego wspoiczynnika




dialog Tabela narzutow

Stuzy do definiowania i opisu wszystkich narzutéw kosztorysu.

Wiecej informacji w Tabela narzutow



dialog Wybor tablicy narzutow

Stuzy do zapamigtywania zdefiniowanych narzutéw jako domyslnych dla nastgpnych kosztorysow.
Z listy Tablice domyslych narzutéow wybieramy okres§lona tablice lub tworzymy nowa - w pole Nazwa
tablicy: wpisujemy nazwe z klawiatury.



dialog Wybor tablicy narzutow

Stuzy do wprowadzania do tabeli domysInych definicji narzutow.
Z listy wybieramy tablice najblizsza naszym potrzebom,w przypadku, gdy zadna nam nie odpowiada
mozemy wczyta¢ domyslne tablice oferowane przez program - klikamy na przycisku Progarmu.



dialog Ustawienia drukarki

Umozliwia wybor drukarki,wybor orientacji,rozmiaru oraz zrodta papieru.

Wiecej informacji w Ustawienia drukarki




dialog Podglad wydruku
Umozliwia obejrzenie widoku kosztorysu lub zestawienia przed wydukiem.

Wiecej informacji w Podglad wydruku



dialog Uklad strony wydruku

Umozliwia wybranie formatu strony,wygladu nagtowkow i stopek itp.

Wiecej informacji w Opcje wydruku



dialog Drukuj

Stuzy do okreslania opcji drukowania: ustawienia drukarki,uktad strony,wybieramy opcje wydruku,
rodzaj wydruku (Kosztorys,Kosztorys bez kwot,Oferta) itp.

Wiecej informacji w Drukowanie kosztorysu




dialog Opcje wydruku kosztorysu

Umozliwia okreslenie,ktore elementy maja si¢ znalez¢ na wydruku, rodzaje zestawien oraz rubryki.

Wiecej informacji w Drukowanie kosztorysu




dialog Opcje wydruku oferty

Gdy kosztorys ma ny¢ wydrukowany w formie oferty - ustawiamy opcje prezentacji, opcje obliczen,
okreslamy czy ma by¢ z podsumowaniem.



dialog Wydruk zestawien

Umozliwia okreslenie opcji dla drukowania zestawien.

Wiecej informacji w Wydruk zestawien




dialog Zmiana norm w pozycjach

Stuzy do zmiany norm w kosztorysie.

Wiecej informacji w Zmiana norm w kosztorysie




dialog Parametry ekonomiczno-techniczne

Stuzy do wprowadzania parametrow ekonomiczno-technicznych dla catego kosztorysu (okreslamy
jednostki elementarne).



dialog Zsumuj robocizn¢ w pozycjach

Umozliwia podsumowac robocizng w catym kosztorysie,wybranych dziatach lub pozycjach.
Sumuje naktady wszystkich zawodoéw wystepujacych w pozycji w jeden element.



dialog Dopasowanie stawki robocizny

Umozliwia dopasowanie stawki robocizny do zatozonej wartosci kosztorysu.



dialog Sprawdz kosztorys

Sprawdza poprawnos$¢ kosztorysu.

Wiecej informacji w Sprawdzenie poprawnosci kosztorysu




dialog Eksport kosztorysu

Umozliwia eksport kosztorysu do innej aplikacji.

Wiecej informacji w Eksport kosztorysu lub widoku kosztorysu




dialog Opcje kosztorysu
Umozliwia okreslenie parametréw kosztorysu (dla kazego indywidualnie).

Wiecej informacji w Opcje kosztorysu



dialog Edycja strony tytulowej
Stuzy do okreslenia parametrow strony tytutowej wydruku kosztorysu.

Wiecej informacji w Opcje kosztorysu



dialog Dodaj narze¢dzia

Umozliwia dodanie do menu Narzedzia dowolnego programu.

Wiecej informacji w Narzedzia



dialog Opcje narzedzi

Stuzy do defioniowania $ciezki dostgpu do okreslone programu (dodanego do menu),argumentoéw, nazwy
w menu,katalogu roboczego.

Wiecej informacji w Narzedzia



dialog Kartoteka jednostek miar

Pokazuje wszystkie jednostki miar oraz ich kody,umozliwia dopisywanie,usuwanie oraz modyfikacje.






