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Petna wersja instrukcji obstugi programu ELZABUS P dostepna
jest na stronic WWW firmy ELZAB SOFT pod adresem:
www.elzabsoft.pl

Opis funkcii systemu

System ELZABUS wykonuje dwie podstawowe funkcje:

4 prowadzi gospodarke magazynowa jednostek zwigzanych z obrotem materiatowym (sklep,
hurtownia) oraz prowadzi odpowiednia dokumentacj¢ obrotu magazynowego towarow.
ELZABUS P moze wystegpowacé jako samodzielny program obrotu magazynowego, ktory
mozna zainstalowa¢ na komputerze PC, z modulem sprzedazy niefiskalizowane;j.
Dokumentem sprzedazy jest rachunek uproszczony lub faktura VAT.

4 prowadzi obstuge sprzedazy przy uzyciu kas fiskalnych i zwigzana z tym dokumentacjg
sprzedazy towarOw w oparciu o urzadzenia fiskalne produkcji ELZAB, takie jak : DELTA,
System-600, Alfa ( Plus, Super, Lux ) Xcel 261, FP 600, oraz urzadzenia niefiskalne typu
PC. Moduty sprzedazy ELZABUS uwzgledniaja dokumentowanie sprzedazy przy pomocy
paragondéw, w obrocie bezgotowkowym dokumentowanym fakturami VAT, lub rachunkami
uproszczonymi. Istnieje rowniez mozliwo§¢ wystawiania faktur i rachunkéw uproszczonych
fiskalizowanych.

4 W ramach funkcji podstawowych system ELZABUS umozliwia :

4 prowadzenie kartoteki towaréw, cennika, stanow magazynowych 1 zbiorow
technologicznych.

4 generowanie dokumentow potwierdzajacych przychody irozchody towarowe oraz
rozliczenia podatku VAT.

4 ksztattowanie przez uzytkownika ilodci 1 postaci emitowanych raportéw 1 wydrukow.

Oprogramowanie systemu ELZABUS jest oprogramowaniem uzytkowym, ktére moze pracowaé
jako aplikacja na indywidualnych urzadzeniach komputerowych (jednostanowiskowych) oraz na
urzadzeniach pracujacych w sieci.

Ponizej omowimy poszczegolne funkcje systemu ELZABUS.


http://www.elzabsoft.pl/
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Przygotowanie systemu do pracy.

Przygotowanie systemu do pracy obejmuje: uzytkowa konfiguracj¢ systemu, opis srodowiska
organizacyjnego 1 przygotowanie srodowiska technologicznego (utworzenie kartoteki 1 zbiorow
technologicznych).

Konfiguracja uzytkowa systemu.

Bezposrednio po zainstalowaniu nalezy przygotowac system do pracy. Konfiguracja uzytkowa

polega na:

4 ustaleniu stanowisk pracy 1 powiazaniu typdw urzadzen fiskalnych ze stanowiskami pracy,

4 ustaleniu ilo$ci magazynow i powiazaniu ich z kasami (stanowiskami),

4 ustaleniu parametrow pracy systemu (mi¢dzy innymi powinien znalez¢ si¢ tutaj podstawowy
opis firmy eksploatujacej system),

4 wyborze 1 zapisaniu opcjonalnych ustalen, ktore maja wpltyw na prace systemu, jak i na
posta¢ emitowanych wynikow (wydrukow) takich jak system polskich liter, $ciezka kopii
rezerwowych, mozliwos¢ zmiany ceny przez kasjera, stosowanie dodatkowego pola na
dokumencie potwierdzajacym sprzedaz,

4 opisie Srodowiska pracy kas i drukarek fiskalnych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem kasy
DELTA, SYSTEM-600 i ALFA (Plus, Super, Lux) produkcji ELZAB S.A. Dotyczy to
parametroéw wspolpracy z kasami oraz ustawienia protokotéw komunikacji transmisji danych
uwzgledniajacych specyfikg kazdego z tych urzadzen.

System ELZABUS dokonuje tego poprzez tworzenie zbiorow konfiguracyjnych zwigzanych z

opisem S$rodowiska technicznego (sprz¢towego) i programowego, w ktorym ma pracowac

system.

W przypadku instalacji jednostanowiskowych lub jednorodnych sprzgtowo, mozna przyjaé

podpowiadane przez program ustawienia opcjonalne. W przypadku rozbudowanych systemow 1

duzej roznorodnosci asortymentu kas moze zaistnie¢ konieczno$¢ zmiany standardowych

ustawien opcjonalnych. Obstuga tych zbiorow przewidziana jest dla administratora systemu oraz
dla przedstawicieli serwisu.

Czg$¢ danych zawartych w zbiorach dotyczacych opisu organizacyjnego oraz istotnych dla pracy

systemu ustawien opcjonalnych jest dostarczanych w programie w sposob zaszyty i w

przypadku instalacji systemu lub jego awarii 1 reinstalacji sa one odtwarzalne w wersji

podstawowej. Dane wpisywane przez uzytkownika w takiej sytuacji wymagaja uzupehienia.

Przed aplikacja systemu ,,SOM” niezbedne jest poprawne przygotowanie komputerow i

urzadzen komputerowych (kasy, drukarki fiskalne, PC) do pracy. Sie¢ i zwiazane z nia

powiazania systemowe musza zostaé sprawdzone przed instalacja i musza funkcjonowaé bez
zarzutu.

Rejestracja obrotu towarowego.

Rejestracja obrotu towarowego dotyczy gospodarki magazynowej w ramach jednego lub kilku
(1-99) magazynéw 1 obejmuje obrét materialowy zewngtrzny, wewngtrzny i
migdzymagazynowy.

Ewidencja obrotu towarowego prowadzona jest w oparciu o typ dokumentu wewngtrznego
obrazujacego rodzaj operacji, oraz w oparciu o typ rejestru dokumentu. Oto przyklady
stosowanych oznaczen:

PZ Przychod zewngtrzny
wz Wydanie na zewnatrz
Mn (+-) Przesunigcie migdzymagazynowe
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Rw Rozchod wewnetrzny

ZW Zwrot wewnetrzny

Zgodnie z zyczeniami uzytkownika lista oznaczen moze zosta¢ wzbogacona o nowe pozycje.

Ewidencja obrotu materialowego opiera si¢ na danych zawartych w kartotece okreslajacej
charakterystyke merytoryczng obrotu materiatowego.

Rejestracja dokumentéw obrotu towarowego jest mozliwa w powiazaniu z dokumentem
zewngtrznym, ale nie jest to konieczne. Je$li rejestrujemy obrot towarowy bez powiazania to
pdzniej musimy to powigzanie wykonac.

Rejestracja przychodow.

Dokumentowanie zakupow odbywa si¢ nastgpujaco:

Kazdy dokument przychodowy obrotu towarowego jest kontynuacja dokumentu finansowego
bedac powiazany z nim systemowo. Z kazdego dokumentu finansowego moze powstac jeden lub
kilka dokumentéw przyje¢ do magazynow (kilka PZ) zwigzanych gtéwnie z ilo§cia magazynow.

Ewidencja asortymentu towarowego okreslana jest poprzez grupg towarowa, indeks towaru,
systematyke GUS, nazwe, kod fiskalny 1 kod kreskowy. Dzieje si¢ to w momencie przypisania
do okreslonej pozycji kartoteki.

Kazda pozycja towaru rejestrowana jest i ewidencjonowana w cenach zakupu netto lub brutto w
powiazaniu z aktualnymi cenami sprzedazy. Rejestracji podlegaja wartosci netto, brutto 1 VAT
zakupu i planowanej sprzedazy, oraz ilo$¢, cena brutto i1 netto zakupu lub planowanej sprzedazy.
System ELZABUS kazdorazowo wylicza potrzebne dane.

Dokument przychodowy zwiazany jest z miejscem sktadowania, czyli z numerem magazynu.

W czasie rejestracji dokumentu nastgpuje kontrola aktualnej ceny sprzedazy i marzy. Czynniki te
mozna korygowa¢ w czasie rejestracji. Korekty moga, ale nie musza aktualizowac zapisu
w kartotece. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje, kierujac si¢ wilasna kalkulacja, osoba
wprowadzajaca dane.

Dokumentowanie sprzedazy.

Dokumentowanie sprzedazy obejmuje zarowno sprzedaz detaliczna z kas fiskalnych, jak 1
sprzedaz fakturowana prowadzona z pominigciem kas fiskalnych. Program ELZABUS
dopuszcza ewidencj¢ sprzedazy fiskalizowanej oraz niefiskalizowanej potwierdzonej takimi
dokumentami jak: paragon, faktura, rachunek uproszczony. Jesli chodzi o sprzedaz detaliczng to
paragony traktowane sa jako dokumenty fiskalizowane.

Faktury VAT moga by¢ wystawiane jako dokumenty fiskalizowane lub jako niefiskalizowane -
wtedy potrzebny jest jeszcze paragon. Podobnie wyglada sprawa jesli chodzi o rachunki
uproszczone - jesli sa one niefiskalizowane to konieczne jest dotaczenie do nich odpowiednich
paragonow. Paragon jest dokumentem potwierdzajacym fiskalizacjg 1 jako taki jest wystawiany
jako dokument koncowy dla klienta, lub wystawiany jest rownolegle z faktura lub rachunkiem
uproszczonym.

Oto gtowne rodzaje dokumentoéw:

4 dokumenty podstawowe - sa one wystawiane bezposrednio w chwili sprzedazy. mamy tu na
mys$li nie tylko paragony, ale i faktury oraz rachunki uproszczone.

4 drugi rodzaj dokumentow to faktury i rachunki uproszczone wystawiane na wydzielonych
stanowiskach, jako dokumenty wtorne, na podstawie wcze$niej wystawionego paragonu.

4  korekty dokumentéw podstawowych
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4  duplikaty

Sposéb realizacji dokumentowania sprzedazy.

W czasie obslugi sprzedazy fiskalizowanej realizowanej w oparciu o urzadzenia produkcji
ELZAB, wyposazone w modul fiskalny, moga wystgpowaé nastgpujace warianty
dokumentowania sprzedazy fiskalizowane;j:

4 wszystkie urzadzenia posiadajace modut fiskalny drukuja paragon, jest on traktowany jako
dokument podstawowy.
Jesli kupujacy zyczy sobie wystawienia faktury lub rachunku uproszczonego w dniu
sprzedazy, to rownolegle nastgpuje wydruk paragonu. Na  fakturze lub rachunku
uproszczonym zostaje automatycznie wydrukowany numer paragonu - w tym przypadku
faktura w pelni odzwierciedla paragon.
Warunkiem takiego sposobu dokumentowania sprzedazy jest mozliwo$¢ wydruku faktury,
czyli posiadania sprzgtu o nastgpnej konfiguracji XCEL-261 z drukarka 10; PC + drukarka
fiskalna FP - 600 wraz z drukarka 10”. Ten wariant nie jest mozliwy do zastosowania w
urzadzeniach SYSTEM - 600 i ALFA PLUS.

4  jesli chodzi o dokumenty wtorne, czyli rachunki i faktury wystawiane po dokonaniu zakupu
w kasie, to taki dokument moze by¢ emitowany wprost z zarejestrowanego paragonu, lub
pézniej, na podstawie wczesniej wystawionych paragonéw. Dokument wtérny moze
zawiera¢ calo$¢ paragonu lub tylko wybrane pozycje. Operacji tej mozna dokona¢ na
wyodregbnionych stanowiskach obstugi klienta uzywajac kazdego urzadzenia fiskalnego.
nalezy jednak pamigta¢, ze mozliwos¢ wystawienia faktur bezposrednio na podstawie
zarejestrowanego paragonu jest ograniczona czasem przechowywania paragonéw w zbiorze.

4 w stosunku do kazdego rachunku uproszczonego i do kazdej faktury moga by¢ wystawiane
dokumenty korygujace i duplikaty.

Operacje zwigzane ze sprzedazg

Program ELZABUS dopuszcza wykonywanie sprzedazy niezaleznie od tego, czy towar zostat
zarejestrowany w systemie (przyjety do magazynu), czy tez nie. W przypadku, gdy sprzedaz
nastepuje bez odpowiednika w rejestrze dokumentdéw przychodowych, sprzedaz realizowana jest
na podstawie ceny ostatniego zakupu (przyjetej i odnotowanej w cenniku).

Mozna stworzy¢ jeden dokument zbiorczy sprzedazy, ktéry jest rejestrowany zarOwno w
magazynie pod nagtowkiem jednego WZ z automatyczna korekta standw magazynowych, jak 1
w rejestrze dokumentow zewngtrznych.

Warunki pracy kas fiskalnych

Dla zapewnienia poprawnej pracy kas fiskalnych, szczeg6lnie w momencie przerwania

komunikacji z komputerem centralnym (serwerem) system prowadzi:

4  kopig kartoteki z towarami sprzedawanymi w danej kasie,

4 kopig cennika,

4  zbior paragonow,

4 zbior sprzedazy, ktory jest rodzajem zbioru segregowanych danych sprzedazy
przewidzianych do jej rozliczenia.
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W przypadku awarii sieci program ELZABUS zapewnia poprawna i nieprzerwana prace kasy.

Spis kontrolny.

System ELZABUS przewiduje prowadzenie spisu kontrolnego 1 jego rozliczanie. Spis moze by¢
traktowany jako pelny Ilub ciagly, czyli przeprowadzany z wylaczeniem grup towarow,
z dostgpem do sprzedazy.

W ramach inwentaryzacji wykonywane sa nastgpujace operacje :

4 wybodr zakresu spisu 1 tworzenie oraz odkladanie zbioru inwentaryzacyjnego z aktualnymi
spisami.

drukowanie arkuszy spisowych

wprowadzanie arkuszy spisowych

naliczanie obrotdw w czasie trwania spisu

drukowanie ilosciowych réznic inwentaryzacyjnych z wycena rozliczenia spisu.

EENE SN S N

Program odktada poszczegdlne zbiory inwentaryzacyjne, ktére mozna w dowolnej chwili
przegladac.

Wydruki.

System ELZABUS generuje nastepujace zakresy wydrukow:

4 wydruki proste, dotyczace slownikow. Sa to wydruki pozbawione mozliwo$ci wyboru
zakresu, mieszczace si¢ na jednej szerokosci strony,

4 wydruki ztozone, powstate z zastosowaniem opcjonalnego wyboru. Oto mozliwosci wyboru:
* wybor pol, ktoére maja znajdowac sig na ekranie, oraz ich kolejnos¢,
e wybdr relacji do innych zbiorow,
* wybor zakresu emitowanych danych.

4 wydruki specjalizowane, wymagajace graficznego przedstawienia formy wydruku,
4 wydruki fiskalne stanowiace integralna cz¢s¢ modutu fiskalnego,
4 wydruki przedstawiajace analizy handlowe (marketingowe).
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Sprzet

Wymagania dotyczace sprzetu

Program ELZABUS P funkcjonuje najlepiej jesli Panstwa komputer pracuje w nastgpujacych
systemach operacyjnych: DOS 6.xx, Windows 95, Windows NT, lub Unix.

Minimalne wymagania jakie powinien spetnia¢ Panstwa komputer to: PC 486 DX, 4 MB RAM,
DOS 6.0.

Do pracy mozna stosowaé nastgpujace systemy operacyjne: DOS, DOS w oknie Windows 95
lub Windows NT. Jesli chodzi o pracg sieciowa, to Program moze pracowa¢ w sieci Novell lub
Lantastic oraz Windows 95 lub Windows NT.

Do wyswietlania i drukowania tekstow z uzyciem polskiej czcionki niezbgdna jest instalacja
standardu polskich liter Latin 2. Dane archiwizowane sa przy uzyciu oprogramowania ARJ.
Program nasz wspodlpracuje z modutami kas fiskalnych. Urzadzenia obstugi kas i1 serwera
powinny by¢ wyposazone (kazde stanowisko) w systemy podtrzymywania zasilania - UPS.
Wyposazenie stanowiska pracy w czytnik kodow kreskowych wydatnie utatwia wprowadzanie
danych. Wigksza ilo§¢ pamigci operacyjnej - RAM sprawia, ze program pracuje szybciej
i sprawniej, dlatego w zaleznosci od potrzeb zalecamy instalacje wigkszej ilosci tej pamigci.
Dokumenty tworzone przez Elzabus P moga by¢ drukowane przez dowolne, znajdujace si¢ na
rynku drukarki: igtowe, atramentowe lub laserowe.

Jesli chodzi o sprzet fiskalny to sugerujemy wybodr urzadzen fiskalnych produkowanych przez
ELZAB S.A. Sa to nastepujace kasy i1 drukarki:

Drukarka Fiskalna ELZAB FP 600

Fiskalna Kasa Komputerowa ELZAB XCEL 261A

Systemowa Kasa Fiskalna ELZAB DELTA

Systemowa Kasa Fiskalna ELZAB SYSTEM-600

Fiskalne Przenosne Kasy Rejestrujace ELZAB Alfa Plus, ELZAB Alfa Super 1 ELZAB Alfa
Lux

I

Ze swej strony mozemy poleci¢ Panstwu nast¢pujace konfiguracje naszego sprzetu:

4 sprzedaz:

» Kasa XCEL 261, PC i Drukarka Fiskalna FP 600, SYSTEM — 600 i PC, DELTA i PC, Alfa
(Plus, Super lub Lux) i PC,

4 sprzedaz i magazyn:

» Kasa XCEL 261, PC i FP 600, PC i SYSTEM-600 (do 16 kas), DELTA i PC, Alfa (Plus,

Super lub Lux) i PC,

PC (magazyn i sprzedaz niefakturowana ),

sie¢ (uktad wielostanowiskowy):

schemat I: server: Pentium min. 100 MHz, 8§ MB RAM (Novell, Windows NT, stacja

Windows 95, Lantastic lub Unix); koncowki: SYSTEM-600 jako stanowisko terminalowe,

DELTA, Alfa (Plus, Super lub Lux), XCEL 261, PC i FP 600,

» schemat II: server, XCEL 261 (NT, Windows 95 lub Lantastic), koncowki: SYSTEM-600,
DELTA, Alfa (Plus, Super lub Lux), PC i FP-600, XCEL 261.

\7aE
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Jak nalezy porozumiewac sie z programem elzahus P ?

Do komunikowania si¢ z programem stuzy mysz lub klawiatura. Mysz jest urzadzeniem, ktore
pomaga szybko uruchamia¢ odpowiednie polecenia w programie.

Menu gtowne posiada trzypoziomowa strukturg hierarchiczna. Aby ulatwia¢ sobie orientacje w
poszczegbdlnych poziomach menu oraz sprawdzi¢ mozliwe do wykonania komendy, nalezy
uruchomi¢ menu pomocnicze. Shuzy temu nacis$nigcie nastgpujacej kombinacji klawiszy: [ALT]
+[F2]. Uzyty przed chwila zapis dotyczy sytuacji, kiedy postugujemy si¢ klawiatura.

Jesli natomiast mamy do dyspozycji mysz, to zeby uruchomi¢ menu pomocnicze powinni§my
najecha¢ kursorem na odpowiednia pozycje (napis) menu i nacisnac (,,kliknac¢”) lewy przycisk
znajdujacy si¢ na obudowie myszy. W naszym przypadku menu pomocnicze uaktywniamy
klikajac napis [ALT F2]. Kursorem nazywamy ruchomy znaczek, najczesciej w naszym
programie posiadajacy ksztatt czerwonego prostokata, ktéry mozemy przesuwaé po obrazie
widocznym na ekranie monitora naszego komputera. Ruchy kursora odpowiadaja przesunigciom
dloni trzymajacej mysz. Mysz jest podiaczona przewodem do specjalnego gniazda i mozemy,
jesli chcemy, nazywac ten kabel ogonem naszej myszy.

Pracujac mysza uruchamiamy wszystkie komendy w nastgpujacy sposob: najezdzamy kursorem
na odpowiednia pozycje menu i klikamy (naciskamy lewy przycisk). Postugiwanie si¢ mysza
wydatnie ulatwia prace - jednak czasem potrzebny jest maly trening ,klikania”, tak aby
uchwycié¢ kursorem potrzebna opcje. Zeby bylo weselej mozna spotkaé myszki w ksztatcie
hamburgera lub hot-doga. Smacznego!

Po kliknigciu wybrana pozycja rozwinie si¢ w nizszy poziom menu. Jesli wybierzemy nastgpna
pozycje menu i uaktywnimy ja poprzez kliknigcie (lewym klawiszem) to przejdziemy do jeszcze
nizszego poziomu menu lub wejdziemy bezposrednio w ekran konkretnej, wybranej przez nas
procedury.

Jesli chcemy wycofa¢ si¢ z rozwinigtego okna menu, powinni§my przesuna¢ kursor myszy poza
obszar okna i klikna¢ - tym razem prawym klawiszem myszy.

PRZYKLAD

Chcieliby Panstwo przejrze¢ raport dobowy dnia. W tym celu, po
uruchomieniu systemu nalezy odszukaé kursorem 1 klikna¢ pozycje
[Sprzedaz]. Po wejsciu do podmenu sprzedazy najezdzamy kursorem
na pozycj¢ [Raporty urzadzen fiskalnych] i kliknigciem uruchamiamy
t¢ opcje. Po wejsciu w opcje uruchamiamy pozycje [Raport dobowy
dnia]. Na ekranie wyswietli si¢ raport obejmujacy wszystkie operacje
fiskalne przeprowadzone przez system w ciagu doby. I w ten sposéb
osiagnelismy nasz cel.

Jezeli uzywamy w pracy klawiatury, to potrzebne nam procedury mozemy wybiera¢ uzywajac
jednego z nastepujacych trzech sposobow:

4 Szukamy odpowiednich pdl menu przesuwajac kursor o ksztalcie poziomej podswietlonej
listwy klawiszami oznaczonymi strzatkami (w gore, w dot, w prawo, w lewo). Uaktywnianie
wybranego pola odbywa sig¢ poprzez nacisnigcie klawisza [Enter].

4 Mozemy uruchomi¢ wybrana procedur¢ naciskajac klawisz z litera, ktéra w nazwie pozycji
menu jest litera pod$§wietlong (ma zmieniony kolor).

4 Mozemy tez wyda¢ polecenie naciskajac okreslone klawisze lub ich kombinacje. Taka
kombinacja jest wspomniana juz komenda uruchomienia menu pomocniczego: [Alt]+[F2].
Ten tryb stosuje si¢ gtownie w przypadku sterowania w obrgbie menu pomocniczego,

1
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poniewaz umozliwia on wybdr odpowiednich komend bez koniecznos$ci wchodzenia w samo
menu.

Menu pomocnicze wywolujemy, przypomnijmy, kombinacja [Alt]+[F2], natomiast wcisnigcie
klawisza [Esc] oznacza rezygnacj¢ z wyboru komendy - menu przestaje by¢ aktywne i nastepuje
powr6t do edycji ekranu.

/PRZYKLAD/

Zatozmy ze chcieliby Panstwo usuna¢ jakas pozycj¢ ze zbioru. W tym
celu nalezy ustawi¢ kursor (ramke¢) na wybranej pozycji 1 nacisnaé
klawisz [Delete]. Usunigcie musi by¢ potwierdzone klawiszem
[Enter]. Mozna tez zrezygnowaé z kasowania pozycji, wtedy
naciskamy klawisz [Esc].

Przejdzmy teraz do omoOwienia zestawienia znaczenia poszczegdlnych klawiszy 1 ich
kombinac;ji.

z i i i 'I Il kl i ii Il k h- i

Uzywajac tych samych klawiszy mozna wybraé¢ rézne komendy. Dla réznych okien sterowanie
uruchomieniem procedur moze mie¢ rézny zakres. Sterowanie odnosi si¢ wigc do okreslonych
pozycji menu. Stad tez rdzne procedury moga mie€ t¢ sama symbolike.

Najpierw poznajemy klawisze odpowiedzialne za sprawne poruszanie si¢ kursora po ekranie.

KLAWISZE ZNACZENIE

[F2] Nacisnigcie tego klawisza powoduje wywotanie
podpowiedzi (stownika).

[F3] Uzycie tego klawisza umozliwia wywotanie
podpowiedzi  (stownika) z  mozliwoscia
oznaczenia wybranego zakresu.

[<], [] Te klawisze odpowiadaja za przesuwanie
aktywnej komorki o jedna pozycje we
wskazanym kierunku. Jesli przy tablicy edycji
zbioréw danych szerokos¢ tablicy jest wigksza
od ekranu, wtedy przesuwanie tablicy
uzyskujemy naciskajac klawisz [—] (ruch
w lewo) lub klawisz [«] (ruch w prawo).

[Page Down] Funkcja uruchomiona tym klawiszem przesuwa
caty ekran w dot.

[Page Up] Klawisz ten przesuwa caty ekran w gore.

[Home] Oznacza skok na poczatek wiersza ekranu.

[End] Oznacza skok na koniec wiersza ekranu.

Ponizej znajduje si¢ zestawienie procedur uruchamianych przez menu pomocnicze.
8
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KOMBINACJA
KLAWISZY

ZNACZENIE

[Al{+[F2]

Powoduje rozwinigcie menu pomocniczego.
Po wyswietleniu tego podmenu nalezy wybrac
odpowiednia pozycj¢ menu i uruchomié ja
klawiszem [Enter].

[Alt]+[K]

Jest to funkcja porzadkujaca, ustanawiajaca
kolejno§¢ w  okreSlonym polu zbioru.
Ustawianie kolejnosci pozycji odbywa si¢
przez umieszczenie kursora w kolumnie,
w ktorej  chcemy  uporzadkowaé  zbidr
i uruchomienie porzadkowania podana
kombinacja. Nalezy pamigta¢ przy tym, ze
ustawienie porzadku w zbiorze ograniczone
jest do pol podstawowych. Pola te dla
kazdego wydruku wyliczone sa na str. ...

[Al+[W]

W ten sposob wywoluyjemy  wydruki
bezposrednio z ekranéw edycji  zbioru.
Mozemy drukowaé bezposrednio na drukarce
lub podejrze¢ wydruk na ekranie. Mozemy
takze z podmenu okreslic liczbg kopii
drukowanego dokumentu.

[Backspace] lub
[BS]

Oznacza wprowadzenie zmian w istniejaca
pozycj¢. Po korekcie kazda zmiana musi by¢
potwierdzona klawiszem [Enter].

[Delete]

Oznacza kasowanie pozycji zbioru. W tym
celu nalezy umiesci¢ kursor na wybranej
pozycji zbioru, nacisna¢ klawisz [Delete]
i potwierdzi¢ klawiszem [Enter]. Mozemy
zrezygnowa¢ z kasowania pozycji naciskajac
klawisz [Esc]. Mozliwosci te sa wyswietlane
na ekranie po nacisnigciu klawisza [Delete].

[Enter]

Klawisz ten umozliwia wejscie w wybrana
procedure. W tym celu nalezy ustawi¢ kursor
(listwg) na wybranej pozycji 1 nacisnaé
klawisz.

[Esc]

Oznacza wyjscie z kazdego miejsca w ekranie
lub rezygnacje z poprzednich zmian.

[F1]

Tak oznaczono pomoc, podpowiedz. Program
jest zaopatrzony w system podpowiedzi.
Uruchamiamy ten system klawiszem [F1],
awychodzimy z niego klawiszem [Esc].
Analizujac ekran podpowiedzi mozemy
dokonywac¢ korekt 1 uzupehien
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we wprowadzonych danych naciskajac
kombinacje [Ctrl][+[W], ktory powoduje
przetaczenie pomigdzy oknami.

[Insert] Wprowadzenie nowej pozycji do zbioru.
Operacja ta odbywa si¢ nastgpujaco:
wywolujemy pusty ekran do wprowadzenia
danych klawiszem [Insert] i po wypekieniu
go potwierdzamy zapis klawiszem [Enter]

[Tab] Oznacza zmiang okna. Uzywamy tej
mozliwosci  wtedy, kiedy wystepuje na
ekranie kilka okien obstugi procedury.

4 Wyszukiwanie pozycji w zbiorze odbywa si¢ przez ustawienie kursora (listwy) w kolumnie,
wedtug ktorej chcemy wyszukiwaé dane w zbiorze. Po ustawieniu kursora nalezy napisaé
sekwencje znakdw wyboru danych - wtedy pojawi si¢ pole z zapisem danych wyboru i
automatycznie mozemy szuka¢ za pomoca kursora wiasciwej pozycji.

INSTALACJA | URUCHOMIENIE SYSTEMU

Instalacja systemu odbywa si¢ na komputerze podstawowym jak i(w przypadku wersji
sieciowej) na wszystkich koncéwkach wyposazonych w urzadzenia komputerowe, takie jak: PC,
PC+FP 600, XCEL 261, PC i SYSTEM 600, DELTA, Alfa (Plus, Super, Lux). Instalacja
systemu polega na przeprowadzeniu nastgpujacych czynnosci:

Konfiguracja systemu operacyjnego

Wegranie i rozwinigcie systemu na twardym dysku komputera

Instalacja systemu przez uruchomienie programu instalacyjnego (bez fiskalizacji)

Inicjacja uzytkowa

Konfiguracja systemu dla wersji sieciowe;j

Fiskalizacja.

Konfiguracija systemu operacyjnego

Konfiguracja systemu operacyjnego obejmuje przygotowanie systemu operacyjnego do pracy
z programem ELZABUS P. Wymagania konfiguracyjne ograniczaja si¢ do sprawdzenia
posiadanego sprzg¢tu i skorygowania zbiorow.

Program pracuje w trybie DOS systeméw Windows 95 i Windows NT. Zalecamy system
operacyjny DOS 6.0 i wyzej.

10
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W czasie instalacji program sprawdza konfiguracje systemu i aktualizuje zbidr config.sys
(files=100) odktadajac poprzednia wersje zbioru. W trakcie sprawdzania konfiguracji systemu
program sprawdza réwniez ilo$¢ zajgtej 1 niezajgtej przestrzeni twardego dysku. Na dysku musi
by¢ co najmniej 30Mb wolnej pamigci. Instalacja ponizej tej wartosci jest niemozliwa. W
ukladzie sieciowym nalezy sprawdzi¢ réwniez czy zainstalowana sie¢ funkcjonuje poprawnie.
Przypisane uprawnienia dostgpu powinny by¢ opisane w nast¢pujacy zbiorze konfiguracyjnym:
AUTOEXEC.BAT
Do tego zbioru nalezy wpisa¢ linie: SET NR STAN=2
Cyfra oznacza numer stanowiska. Jesli instalacja dotyczy tylko jednego stanowiska wpis taki nie
jest konieczny. Program ELZABUS traktuje brak wpisu jako ”1”. Przy konfiguracji systemu
sieciowego zalecamy rozpoczyna¢ numeracj¢ stanowisk od nr ,,2”.

Aby wgraé i rozwina¢ system na twardym dysku nalezy wtozy¢ dyskietke instalacyjna do
napedu ,,A”, a nastgpnie uruchomic¢ z dyskietki program: INSTALUJ.EXE
Program instalacyjny powoduje przeniesienie i rozpakowanie systemu na twardy dysk. W czasie
instalacji program zapyta o nastgpujace dane:
4 nazwa katalogu, w ktéorym ma zosta¢ zainstalowany program. Program podpowiada nazwe
domyslna.
rok
dane firmy instalujacej program
numer licencji, ktéra otrzymat kupujacy
urzadzenia fiskalne, ktére maja by¢ zainstalowane w programie.

B

Aby prawidlowo zakonczy¢ instalacje programu nalezy wykona¢ w nim opcje: SYSTEM =>
KONFIGURACJA => UZUPELNIANIE SLOWNIKOW i ponownie uruchomi¢ program.
Program jest instalowany jednakowo na serwerze, jak i na koncowkach.

System uruchamiany jest procedura el.bat. Po wlaczeniu komputera 1 zainicjowaniu
systemu operacyjnego piszemy polecenie EL i potwierdzamy je klawiszem [ENTER]. Procedura
ta uruchamia program SOM i generuje ekran z pierwszym poziomem menu gldwnego i polem
przeznaczonym na wpisanie hasta za pomoca czterech znakéw. Po potwierdzeniu klawiszem
(ENTER) (bez wpisywania hasta), program przechodzi do pracy wywotujac ekran menu
gtéwnego.

Uruchomienie programu przebiega jednakowo niezaleznie od zakresu aplikacyjnego i od ilosci
stanowisk.

W uktadzie sieciowym najpierw powinien by¢ uruchamiany server, a nastgpnie stacje
terminalowe.

Jesli komputerowe stacje terminalowe zostana uruchomione bez wczesniej uruchomionego
serwera, to system bedzie pracowat w uktadzie jednostanowiskowym, bez mozliwosci biezacej
aktualizacji danych. Taki system uruchamiania nie dotyczy Systemu 600, ktéry nie pracuje w
uktadzie magazyn - sprzedaz jako system autonomiczny.

Jesli chodzi o instalacje wielostanowiskowe, to stan powyzej opisywany traktowany jest przez
system jako stan awaryjny.

System zamykany jest poprzez wyjscie do menu gltéwnego, a nastgpnie poprzez uruchomienie
procedury (KONIEC). Najpierw nalezy zamykac terminale, a poOzniej serwer, poniewaz
w przeciwnym wypadku system przechodzi na tryb pracy awaryjne;j.

Po zainstalowaniu nalezy przygotowaé system do pracy. Wymaga to wykonania czynnosci
zwiazanych z okre§leniem stanowiska pracy oraz z ustaleniem procedur komunikacyjnych.
Czynnosci te obejmuja: konfiguracjg systemu, konfiguracje kas 1 fiskalizacjg.

Instalacja systemu zakonczona jest operacja uzupetniania stownikow. Stowniki aktualizujemy po
wywotaniu procedury: SYSTEM KONFIGURACJA, UZUPELNIENIE SEOWNIKOW.
Procedura ta powoduje zapisanie wywolanych stownikéw w systemie.

Program jest gotowy do pracy po wyjsciu z systemu i powtdrnym zainstalowaniu.

1
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Zeby przygotowaé system SOM do eksploatacji nalezy wilasciwie ustawié¢ opcje uruchomienia
systemu. Polega to na odpowiednim ustawieniu parametrOw powiazan pomigdzy
poszczeg6lnymi elementami systemu. Prace te wykonywane sa wylacznie przez serwis
Dostawcy lub przez pracownika przeszkolonego przez Dostawcg.

Przygotowanie systemu do pracy, jak wczesniej wspomnieliSmy, wymaga przeprowadzenia
konfiguracji systemu. Polega ona na ustawieniu danych zwiazanych z calym systemem oraz
z poszczegolnymi urzadzeniami. Aby dokona¢ konfiguracji systemu nalezy uruchomic
procedurg: SYSTEM - INSTALACJA - KONFIGURACJA SYSTEMU.

Whpisanie lub zmiana zapisu danych polega na ustawieniu si¢ kursorem na wybranej pozycji za
pomoca klawisza (Backspace) ina uaktywnieniu pola. Za pomoca klawisza (F2) mozemy
wywola¢ podpowiedz wariantdw zapisu.

Konfiguracja kas

Konfiguracja Systemu 600

Konfiguracja Systemu 600 polega na przeprowadzeniu konfiguracji kasy i konfiguracji
polaczen. Cala operacja odbywa sig przy pomocy jednej procedury, ktora musi by¢ za kazdym
razem kierowana do kazdej kasy zainstalowanej w systemie. Wejscie w procedur¢ odbywa sie
nastepujaco: SPRZEDAZ, SYSTEM 600, KONFIGURACJA KASY.

Sposdb obstugi okna, ktére zostalo wywotane przedstawiona procedura, podany jest w menu
pomocniczym, wywoltywanym kombinacja (Alt) + (F2)

Konfiguracj¢ potaczen wszystkich kas typu System 600 pracujacych w systemie ustala si¢ po
podaniu nastepujacej procedury: SPRZEDAZ, SYSTEM 600, KONFIGURACJA KASY,
KONFIGURACJA POLACZEN.

Konfiguracja pozostatych urzadzen tj. drukarki fiskalnej FP 600, kas fiskalnych DELTA, Alfa
(Plus, Super, Lux), XCEL 261, oraz PC przebiega w podobny sposob, jak przed chwila
opisywany. Konfiguracja tych urzadzen polega na wywotaniu ekranu konfiguracyjnego 1
zaakceptowaniu jego zawartosci lub wprowadzeniu poprawek. Wprowadzanie zmian i operacje
na zbiorze okreslone sa w menu pomocniczym przywotywanym klawiszami (Alt) + (F2).
Poszczegodlne operacje roznig sig tylko procedurami wywolujacymi ekrany sterujace.

Oto zestawienie kombinacji wywotujacych:

Drukarki FP 600: - SPRZEDAZ, XCEL 261, KONFIGURACJA KASY.

Kasa XCEL 261: - SPRZEDAZ, KOMPUTER PC, KONFIGURACJA WYDRUKU.

Komputer PC: - SPRZEDAZ, KOMPUTER PC, KONFIGURACJA WYDRUKU .

Po sprawdzeniu prawidlowosci funkcjonowania systemu, upowazniony pracownik Dostawcy,
przeprowadza fiskalizacje zainstalowanych urzadzen. Fiskalizacja dotyczy wytacznie modutow
fiskalnych i jest czg$cia obstugi kas.

Jak zatoZy¢ lub zmienié hasto ?

Klawisz <Zapisz> uruchamia procedur¢ wychodzenia z zapisu wprowadzania
danych lub wprowadzania korekt. Po nacisnigciu tego klawisza pojawia sig
okno z propozycja zapisania hasta. Mozemy z tego zapisu zrezygnowac, jesli
jednak chcemy wpisa¢ hasto, musimy zrobi¢ to dwukrotnie.

Jezeli chcemy zmieni¢ haslo, musimy najpierw klawiszem <Backspace>
wej$¢ w procedurg zmian zapisu danych, a nast¢pnie, uzywajac myszy lub
klawisza <Page Down>, wyjs¢ z ekranu. Pojawi si¢ wtedy nowy ekran
z propozycja zmiany hasta. Nalezy teraz postgpowac zgodnie z kolejnoscia
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pojawiajacych si¢ okien: wpisa¢ stare hasto, a nastgpnie wpisa¢ dwukrotnie
nowe hasto.

KARTOTEKA

Kartoteka glowna

Przegladanie kartoteki.

Kartoteke wywotujemy w sposob nastepujacy:

KARTOTEKA — KARTOTEKA GEOWNA (ENTER)

Po wywotaniu zobaczymy ekran podzielony na dwa okna:

okno gorne w formie tablicy przedstawia pola, wedlug ktorych poszukujemy wybranej pozycji
kartoteki.

Okno dolne stanowi obszar pozycji kartoteki. Jest to takze okno umozliwiajace wprowadzanie
nowych pozycji lub korekt.

Kartoteka zmian

Kartoteka zmian jest zbiorem, w ktorym rejestrowane sa zmiany dokonane w kartotece gldwne;.
Zmiany z tej kartoteki przekazywane sa dalej do kartotek kas. Zmiany moga by¢ przekazywane
okresowo w sposOb automatyczny przez system, lub inicjowane przez operatora przy uzyciu
oddzielnej procedury wywotywanej z menu kartoteki.

W zbiorze tym zapisywane sa wszystkie zmiany, jednakze pozostaja w nim tylko te, ktére nie
zostaly przestane do kas. Taka procedura stanowi kontrolg transmisji (przesytania) zmian. Zbior
,Kartoteka zmian” wywotujemy w sposéb nastepujacy: KARTOTEKA -KARTOTEKA
ZMIAN (ENTER).

Klawisze (Alt) + (F2) umozliwiaja sterowanie funkcjami ekranu.

Wysylanie zmian do kasy

Procedura ta wysyta do kartotek kasowych zmiany wprowadzone w kartotece gltéwnej. Zmiany,
jak wspomnielismy, moga by¢ wprowadzone automatycznie (jesli sa okresowe) lub inicjowane
przez operatora przy uzyciu wilasnie procedury ,, wysytanie zmian...”. Rownolegle ze zmianami
w kartotece wysylane sa zmiany, ktore zostaty dokonane w zestawach kartotek. Wywolujemy tg
procedure nastgpujaco: KARTOTEKA — WYSYLANIE ZMIAN DO KASY (Enter).

Stany magazynowe

Procedura ta nalicza stany magazynowe w danym momencie. Dane w pelni aktualne otrzymamy
po zaksiggowaniu obrotow poszczegélnych kas. W praktyce stany te sa aktualizowane raz
dziennie, pod koniec sprzedazy. Operacj¢ t¢ mozna przeprowadzi¢ czgsciej, wymaga to jednak
zaksiggowania sprzedazy paragonowej kas — jest to jednoznaczne z uzyskaniem aktualizacji
zbioru ,,stanow”’. Procedura jest nastgpujaca:

KARTOTEKA — STANY (Enter).

13
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Jezeli wejdziemy w procedurg naliczania stanow, to dzigki wywotanemu ekranowi, bedziemy
mogli wybra¢ caly zakres, lub zawgzi¢ ilos¢ emitowanych kartotek (poprzez wybieranie zakresu
ich emisji.)

Oto jak wyglada zestawienie roznych zakresow:

Grupa towarowa, Rodzaj kartoteki, Index towaru, Magazyn, Dostawca.

Za obstuge funkcji ekranu odpowiadaja klawisze (Alt)+(F2). Kombinacja (Alt)+(K) pozwala
wybra¢ kolejnos¢ dla emitowanych danych. Program ELZABUS pozwala prowadzi¢ stany
ujemne. Stany te powstaja wtedy, kiedy rejestracja dokumentéw rozchodowych wyprzedza
rejestracje¢ dokumentow przychodowych. Aktualizacja stanéw ujemnych odbywa si¢
automatycznie, wedtug opcjonalnie ustanowionej zasady: LIFO lub FIFO.

SPRZEDAZ - JAK FUNKCIONUJA PROCEDURY ?

Program umozliwia prowadzenie dokumentacji sprzedazy w oparciu o takie urzadzenia fiskalne
jak: kasy fiskalne

SYSTEM-600, DELTA, Alfa (Plus, Super, Lux), XCEL - 261, drukarka fiskalna FP-600, a
takze komputer z dowolng drukarka.

Omowimy teraz operacje zwiazane z modutem sprzedazy poszczegdlnych urzadzen.

Kazda z wyze] wymienionych wersji ma oddzielnie instalowany 1 obstugiwany modut
wybranych procedur, rdzniacy si¢ od siebie gtownie sposobem pracy kas. Wynika to z przyjetej
zasady autonomiczno$ci kazdego modutu, ktéra pozwala na ich samodzielna pracg. Dotyczy to
szczegblnie standw awaryjnych.

Zbiory zwiazane bezposrednio z kasami dzielimy na: zbiory konfiguracyjne i zbiory uzytkowe.
Zbiory konfiguracyjne odpowiadaja wylacznie danemu urzadzeniu koncowemu (kasa,
komputer). Zbiory te opisywane sa w momencie pierwszej instalacji systemu w sposob
niestandardowy, lub w momencie wprowadzenia zmian w ustawieniach standardowych oraz
w trakcie podtaczania nowych kas do systemu.

Zbiory uzytkowe sa prowadzone centralnie dla kazdego systemu i kopiowane do zbiorow
lokalnych (kasy). Zbiory te, oprocz zawartych w nich danych systemowych (inicjowanych w
czasie instalacji systemu), posiadaja zapisy wynikajace z potrzeb uzytkownika, lub rejestracji
danych eksploatacyjnych zwiazanych z praca kasy. Te zbiory inicjuje si¢ za pomoca
odpowiednich procedur w czasie uruchomienia systemu, lub w czasie jego pracy.

aktualizacja zbiorow kas lokalnych, ktore w zaleznosc1 od rozwiazan konstrukcyjnych sa po6zniej
przejmowane przez kas¢ lub sa do niej wysylane. Operacja ta jest pierwsza, jaka jest
wykonywana przez system po jego uruchomieniu i po uruchomieniu kas.

Operacj¢ te¢ nalezy powtarza¢ po wprowadzeniu kazdej istotnej zmiany w systemie.

Operacje zwiazane ze sprzedaza to: mozliwos$¢ tworzenia 1 wydruku dokumentdéw sprzedazy, a
takze dokumentéw korygujacych, i wystawiania duplikatéw. Inicjacja kasy

SYSTEM-600 odbywa si¢ poprzez przeprowadzenie konfiguracji tejze kasy. Konfiguracje
przeprowadza zbidr procedur wywoltywanych przez kombinacje: SPRZEDAZ - SYSTEM-600 -
KONFIGURACJA KASY.

Zbior ten obejmuje trzy typy procedur:

1
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* Procedury obshugi prowadzonych centralnie stownikow merytorycznych, ktérych dane
przenoszone sa do zbiorow lokalnych.

* Procedury konfiguracyjne, ktére ustawiane sa lokalnie i dotycza kazdego typu kasy.
Procedury te wprowadzane sa przed pierwsza inicjacja systemu. Moga by¢ do nich
wprowadzane okresowo zmiany w czasie rekonfiguracji systemu.

= Procedury dotyczace kartoteki. Zbiory kartotekowe sa aktualizowane na biezaco, w sposob
centralny. Przenoszeniem zmian do zbiorow lokalnych zajmuja si¢ procedury obstugi
kartoteki lub bezposrednio, procedury kas.

Aktualne dane wysytane sa do kasy poprzez uruchomienie procedury WYSYLANIE ZMIAN

DO KASY. Wszystkie aktualne dane z menu “Konfiguracja kasy” przesytane sa zbiorczo do

kasy po aktualizacji wszystkich zbioréw. Istnieje rdwniez mozliwo$¢ przesytania oddzielnie

danych z kazdego ze zbioréw.

Sprzedaz poprzez kasy komputerowe

Sprzedaz poprzez kas¢ XCEL 261.
Ponizszy obraz ekranu przedstawia obszar operacji obj¢tych modutem obstugi kasy XCEL 261

Konfiguracja i inicjacja tej kasy sterowane sa procedura PRZYJECIE ZMIAN, ktora jest
uruchamiana w momencie wiaczenia kasy (w czasie inicjacji) oraz po wprowadzeniu zmian w
zbiorach organizacyjnych. Konfiguracj¢ urzadzen fiskalnych omoéwilismy juz w rozdziale I.
INSTALACJA 1 URUCHOMIENIE SYSTEMU.

Takie same procedury i warunki sa potrzebne jesli chodzi o konfiguracjg 1 inicjacje pozostatych
urzadzen tj. komputera (PC) obslugujacego drukarke fiskalng FP 600 lub dowolna drukarke
faktur.

Operacje zwiazane z ohsiuga sprzedazy

Dokumentowanie sprzedazy paragonowej

Sprzedaz paragonowa prowadzona jest 1 obstlugiwana przez kasy SYSTEM-600. Program
ELZABUS P dokonuje nastgpujacej operacji: odczytanie biezacej sprzedazy z kas, rejestracja
sprzedazy oraz odczytywanie paragondw, ktore moze dotyczy¢ jednej okreslonej kasy lub
wszystkich kas.

Odczytywanie biezgcej sprzedazy

Odczytywanie biezacej sprzedazy z kas moze by¢ realizowane dla jednej lub wszystkich kas.
Operacje t¢ wywolujemy nastgpujaco: SPRZEDAZ - SYSTEM-600 - ODCZYTYWANIE
SPRZEDAZY, a nastgpnie poszczegdlne okna beda podpowiada¢ nam wybor decyzji.

Rejestracja sprzedazy

Rejestracja sprzedazy polega na tworzeniu zbiorczego dokumentu sprzedazy podsumowujacego
dany dzien, zmiang lub dowolny okres pracy firmy. Dokumenty te sa zapisywane w zbiorach
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magazynowych automatycznie aktualizujac odpowiednie zbiory. Operacje t¢ wywolujemy
nastepujaco:

SPRZEDAZ - SYSTEM-600 - REJESTRACJA SPRZEDAZY.

Dokumentowanie i obsluga sprzedazy pozostalej (pozaparagonowej).

Obstuga tego rodzaju sprzedazy dotyczy sposobdéw dokumentowania sprzedazy oraz warunkow
obstugi (dokumentowanie zmian kasjera, rejestrowanie i rozliczanie zmian pracy). Zbior tych
procedur uruchamiany jest przez SPRZEDAZ i prowadzony jest dla wszystkich kas jednakowo.

Tworzenie dokumentow sprzedazy.

Wystawianie dokumentow sprzedazy rdznych typow jest w programie ELZABUS P jednakowe.
Roéznice wystepuja jedynie w sposobie naliczania podatku VAT, w przypadku wystawiania
rownoleglego dokumentu i paragonu oraz w sposobie emisji obu dokumentéw. Obstuge
sprzedazy omowimy za chwile na przyktadzie wystawiania faktury VAT. Jesli chodzi o sprzedaz
dokumentowana paragonami, roznica dotyczy tylko koncowej fazy dokumentu: zamknigcie
dokumentu odbywa si¢ z pominigciem tworzenia nagtowka.

Ekran ogdlny wywolujemy w nastepujacy sposob: SPRZEDAZ - SYSTEM-600 (lub inny) -
DOKUMENTY SPRZEDAZY (Enter)

Faktura VAT

Wywotujemy procedure w sposob nastgpujacy:

SPRZEDAZ - DOKUMENTY SPRZEDAZY - FAKTURA VAT SPRZEDAZY
(Enter). Wywotlany w ten sposob ekran przedstawia w goérnym oknie kartoteke
towaroOw, natomiast pusty ekran dolny jest miejscem dla tworzenia dokumentu
sprzedazy. Dokument ten tworzymy nast¢pujaco:

4 uzywajac czytnika kodéw kreskowych lub klawiatura wyszukujemy interesujaca
nas pozycj¢ z katalogu. Ustawiamy kursor na kolumnie, wedlug ktorej chcemy
wybiera¢ pozycje kartoteki 1 piszemy ciag znakdéw stanowiacych wybor.

4 potwierdzamy znaleziona pozycj¢ przy uzyciu klawisza (Enter). Pojawia si¢ przed
nami ekran zdanymi mowiacymi o szukanej przez nas pozycji. Ekran ten
informuje nas o ilo$ci danego sprzedawanego towaru oraz podaje sugerowang ceng
sprzedazy (wzigta z kartoteki - system ten omowiliSmy w rozdziale
KARTOTEKA).

4 Kasjer moze skorygowaé obydwie pozycje (ilos¢ i ceng). Mozliwo$¢ dokonywania
korekt przez kasjera jest ustawiana opcjonalnie w catym systemie. Jesli
zaakceptujemy 1ilo$¢ 1 ceng¢ to pozycja zapisywana jest automatycznie w oknie
dolnym.

4 nastgpnie mozemy wprowadzi¢ w okno dolne kolejne sprzedawane (na t¢ sama
fakture) towary.

4 po wprowadzeniu wszystkich pozycji przechodzimy do ekranu tworzenia nagtowka
1 podsumowania dokumentu sprzedazy uzywajac z klawiatury kasy klawisza (+)
lub (Total).

Rachunek uproszczony
Po uzyciu kombinacji SPRZEDAZ - SYSTEM-600 (lub INNY) - DOKUMENTY

SPRZEDAZY (Enter) wybieramy opcje RACHUNEK UPROSZCZONY
SPRZEDAZY. Pojawia sie ekran z nastepujacymi mozliwo$ciami zapisu:

16



159D 20U @ elzabus P
4 opis kontrahenta (klienta): jesli jest to nowa posta¢ to wprowadzamy go do zbioru
kontrahentéw, wpisujac jego dane jednocze$nie na fakturze, jesli natomiast jest to
kontrahent juz wpisany w zbiorze kontrahentow, to wtedy przenosimy potrzebne
nam dane ze zbioru kontrahentéw na fakturg. Jesli wyjdziemy z pola kontrahenta
nic w nie nie wpisujac, to automatycznie wywotany zostanie zbiér kontrahentdéw,

mozna tez go wywola¢ uzywajac klawisza (F2).

4 formy zaptaty. Program ELZABUS P dopuszcza rownoczesne stosowanie trzech
form platnosci w ramach jednej transakcji. Zmiana zapisu w polu form ptatnosci
jest wykonywana poprzez wywotanie klawiszem (F2) stownika ptatnosci. Stownik
podpowie jako pierwsza, najczesciej wystepujaca, pozycje GOTOWKA.

4 zapis przyjetej kwoty od klienta. Program po wprowadzeniu przyjgtej kwoty
automatycznie wylicza resztg.

Po wypehieniu calego dokumentu sprzedazy, program podaje ekran z
nastgpujacymi propozycjami przeprowadzenia procedur: Wydruk, Rezygnacja,
Pozycje, Naglowek.

Wydrukowanie jest rOwnoznaczne z zatwierdzaniem i zaksiggowaniem dokumentu.
Procedura “Rezygnacja” pozwala wycofa¢ si¢ z transakcji. Procedura ,,Pozycje”
pozwala wejs¢ jeszcze raz w pozycje i dokonac korekt w nagtowku.

Paragon

Po uzyciu kombinacji SPRZEDAZ - SYSTEM-600 (lub innej) - DOKUMENTY
SPRZEDAZY (Enter) nalezy wybraé potrzebna opcje PARAGON. Po
wyswietleniu podzielonego na dwie czgsci ekranu (czg$¢ gorna obejmuje towary,
cz¢$¢ dolna to wiasciwy dokument sprzedazy - tutaj paragon) nalezy wybraé
kursorem sprzedawane produkty. Jesli nabywca chce ptaci¢ réoznymi srodkami
ptatniczymi, to bedac w polu ,,forma zaptaty” nalezy wywota¢ uzywajac klawisza
(Enter) okno umozliwiajace wpisanie wyszczegolnionych $rodkéw platniczych.
Wejscie w zapis odbywa si¢ za pomoca klawisza (Backspace), ktory wywotuje
okno, w ktérym mozemy wpisa¢ warto$¢ srodka platniczego. Nastgpnie uzywajac
klawisza (Enter) mozemy zatwierdzi¢ wystawienie paragonu, lub klawiszem
(Escape) zrezygnowac z zatwierdzenia i dokona¢ odpowiednich korekt.

Przypomnimy teraz sposoby uruchamiania dodatkowych opcji w czasie tworzenia dokumentow
sprzedazy. Oknem gérnym oraz dolnym steruja funkcje wywolane klawiszami (Alt) + (F2).
Klawisze (Alt) + (K) pozwalaja zmieni¢ kolejnos¢ pol w kartotece.

Klawisze (+) lub (Total) pozwalaja przejs¢ do nagltowka emitowanego dokumentu (po
podliczeniu sumy nalezno$ci).

Klawisze (Alt) + (P) pozwalaja zmieni¢ poziom cen.

Klawisze (Alt) + (D) pozwalaja zawiesi¢ faktur¢ w trakcie tworzenia. Program pozwala
zawiesi¢ tylko jedna fakturg.

Klawisze (Alt) + (T) pozwalaja przywroci¢ zawieszong fakturg i dokonczy¢ jej wystawianie.
Klawisze (Alt) + (I) pozwalaja umiesci¢ dodatkowy tekst, ktory zostanie wydrukowany na
dokumencie.

Wystawianie dokumentow korygujacych.

Dokumenty korygujace wystawiamy uruchamiajac procedurg:
SPRZEDAZ - SYSTEM-600 (lub INNY) - DOKUMENTY KORYGUJACE (Enter). Procedura
ta wywotuje okno z tymi rodzajami dokumentéw, ktore podlegaja korektom. Dokumenty te to:
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Faktura VAT sprzedazy i Rachunek uproszczony sprzedazy. Po wybraniu pozycji zobaczymy
ekran z dwoma oknami:

Okno gorne zawiera zestawy dokumentow sprzedazy - tutaj szukamy interesujacego nas
dokumentu zawierajacego opis danych kontrahenta.

Jesli potwierdzimy nasz wybdr klawiszem (Enter) to zostanie rozwinigty dokument
poddawany korekcie. Pozycje tego dokumentu ukaza si¢ w oknie. Korekty wprowadzamy
W nastepujacy sposob:

Najpierw wybieramy pozycje, w ktérej chcemy dokona¢ korekty, a nastgpnie klawiszem
(Backspace) wywotujemy okno zawierajace pola na ktorych mozna dokona¢ zmian. Sa to: ilo$¢,
cena 1 stawka VAT. Mozemy zmieni¢ tylko jedna pozycj¢. Po wprowadzeniu zmian
wychodzimy z ekranu uzywajac klawisza (Esc) i wchodzimy w ekran nagtowka, gdzie réwniez
mozemy zrobi¢ korektg, lub od razu rozliczy¢ fakturg korygujaca. Po wprowadzeniu zmian
mozemy wydrukowaé fakture korygujaca lub wycofa¢ si¢ z niej, rezygnujac z zapisu. Wydruk
zostaje zapisany w zbiorze.

Oto ekran edycji dokumentéw sprzedazy oraz ekran z wykonana korekta dwéch pozycii:

A oto jak wyglada naglowek faktury korygujacej i ekran koncowy zapisu dokumentu
korygujacego:

Drukowanie duplikatow

Program daje mozliwo$¢ drukowania duplikatow wystawionych faktur 1 rachunkow
uproszczonych. Aby wystawi¢ duplikat nalezy wejs¢ w procedur¢ 1 wywota¢ odpowiedni
rejestr: SPRZEDAZ - SYSTEM-600 - (lub INNY) DUPLIKATY (Enter). Po wywolaniu
wlasciwego rejestru nalezy odszukaé potrzebny dokument i wydrukowaé go.

MAGAZYN

Gospodarka magazynowa obejmuje wszystkie operacje zwiazane z obrotem towarowym
(zewngtrznym 1 wewngtrznym) opartym na rejestracji dokumentow finansowych i towarowych.
System ELZABUS P rejestruje dokumenty obrotu towarowego na czterech poziomach:

4 Poziom pierwszy - tworzony jest tutaj gtéwny rejestr dokumentow zewnetrznych (faktury i
rachunki) zaréwno przychodowych jak i rozchodowych. Rejestr rozwija si¢ w rejestracje
struktury podatku VAT.

4 Poziom drugi - poziom ten rejestruje nagtéwek dokumentu wewngtrznego w powiazaniu z
dokumentem zewngtrznym. W ten sposob tworza si¢ rejestry typOw operacji obrotu
towarowego.

4 Poziom trzeci - na tym poziomie rejestrowane sa poszczegolne transakcje (dostawy towaru) i
ich dane (rodzajowe, iloSciowe, wartosciowe). Jezeli chodzi o dokumenty rozchodowe to
rejestracja dotyczy takze danych zwiazanych z kasa i osoba obstugujaca kasg¢. Zatwierdzenie
wprowadzonych dokumentow aktualizuje rownocze$nie stany magazynowe.

4 Poziom czwarty - rejestruje sprzedaz paragonowa odbywajaca si¢ poprzez kasy. Program
ELZABUS P tworzy okresowe (zmianowe lub dobowe) zbiorcze dokumenty sprzedazy,
ktére sa rejestrowane w module magazynowym. W czasie tej rejestracji aktualizowane sa
stany magazynowe. Program umozliwia emitowanie faktury lub rachunku uproszczonego
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rownolegle z wystawianiem paragonu. Paragon traktowany jest wtedy jak dokument
fiskalny. Program daje rowniez mozliwo$¢ wystawiania faktur na podstawie wczes$niej
wystawionego paragonu.

Dokumenty przychodowe

Dokumenty przychodowe moga by¢ ewidencjonowane na dwa sposoby:

4 tworzenie dokumentu magazynowego przyjecia towaru PZ (Przychdéd zewngtrzny) na
podstawie faktury lub rachunku uproszczonego, lub na podstawie faktury i specyfikacji
towarow zawartej w dokumencie WZ (wydanie na zewnatrz) dostawcy. Jest to naturalny tryb
rejestrowania towardw. W trakcie tych czynno$ci nast¢puje natychmiastowe powiazanie
faktury (rachunku) z dokumentem magazynowym.

4 tworzenie dokumentu magazynowego PZ wylacznie na podstawie dokumentu WZ dostawcy
(bez faktury, rachunku). Jesli pozniej zostanie zarejestrowana odpowiednia faktura, to
istnieje mozliwo$¢ powiazania tej faktury z dokumentem PZ.

Dokumenty rozchodowe

Dokumenty rozchodowe moga by¢ tworzone na trzy sposoby:

4 w czasie wystawiania dokumentu sprzedazy (faktura, rachunek uproszczony) nastgpuje
jednocze$nie zapis w rejestrze gtownym, rejestrze VAT, oraz w rejestrze dokumentow
magazynowych WZ.

4 istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury, rachunku uproszczonego na podstawie wczesniej
zarejestrowanych dokumentow WZ. Dotyczy to szczeg6lnie wystawiania zbiorczych faktur
dla kilku dokumentow WZ.

4 mozna takze generowa¢ dokumenty zbiorcze sprzedazy paragonowej rejestrowanej we
wszystkich rejestrach obrotu towarowego.

Zatwierdzenie zarejestrowanych dokumentow magazynowych powoduje automatyczna
aktualizacje zbioru stanéw magazynowych.

Rejestracja dokumentow zewnetrznych.

Operacja ta dotyczy dokumentdéw przychodowych irozchodowych. Rejestr gléwny rejestruje
dokumenty zewngtrzne w podstawowym zakresie informacyjnym. Praktyczna realizacja zapisu
tych dokumentow jest prowadzona w zakresie informacji zawartej w dzienniku podawczym, dla
opisu niezbednego w sprawozdaniach jak réwniez po to, by moc kontrolowaé prawidtowe
dekretowanie dokumentu. Zakres informacyjny obejmuje:

numer ewidencyjny nadawany komputerowo wedtug kolejnosci rejestracji
daty: rejestracji, wystawienia i sprzedazy

numer zrodtowy dokumentu

numer zrodlowy kontrahenta

wartosci brutto

A I L

Niezaleznie od kierunku , rodzaju dokumentu jego rejestracja przebiega identycznie. Zapis, a
takze rozliczenie VAT, odbywa si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami wedlug odrgbnych
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algorytméw naliczania. Dlatego w Programie ELZABUS P zastosowano roézne procedury
rejestracji dokumentow.

Rejestr VAT stanowi rozwinigcie dokumentu zapisywanego w kierunku rejestracji tzw. stopki
VAT rejestrujacej dla danego dokumentu zewngtrznego syntetyczna strukture podatku VAT.
W ten sposob tworzy si¢ wraz z innymi danymi rejestru gldownego, podstawe do emisji podatku
VAT, zgodnie z wymogami stosowanymi przez Urzedy Skarbowe.

Sposdb rejestracji dokumentdw obrotu magazynowego realizowanej przez Program ELZABUS
P przedstawiaja kolejne ekrany:

Rejestr glowny dokumentow zewnetrznych.

Rejestr ten prowadzi ewidencje dokumentow finansowych w zakresie wymagan rejestru VAT 1
jest identyczny pod wzgledem prowadzenia (rejestracji) dla faktur VAT oraz dla rachunkow
uproszczonych (przychodowych i rozchodowych). Program ELZABUS P rejestruje dokumenty
rozchodowe tworzone na podstawie paragondéw, tworzenie zbiorczego dokumentu okresowej
sprzedazy paragonowej oraz ewidencj¢ w rejestrach.

Rejestracje przeprowadzamy po wyborze typu dokumentu wchodzac w procedurg rejestracji
klawiszem (Enter). Przed nami pojawi si¢ ekran rejestracji dokumentu, ktory pozwala nam na:
mozliwo$¢ przegladania zbioru zarejestrowanych dokumentow w oknie gornym oraz na
mozliwos¢ zobaczenia rozwinigtego catego zakresu informacyjnego wybranej pozycji.

Klawisze (Alt) + (F2) uruchamiaja funkcje 1 operacje dodatkowe.
Zarejestrowane dane podstawowe dokumentu Zrédtowego moga by¢:

4 rozwinigte w rejestracje stawek VAT, dzigki uzyciu procedury (VAT).

4 rozwinigte w rejestracje dokumentéw przychodowych magazynu, dzigki uzyciu procedury
(DOKUMENT MAGAZYNOWY).

4 powiazane z dokumentem zewngtrznym (faktura, rachunkiem). Procedur¢ t¢ uruchamiamy
kombinacja (POWIAZ Z DOK.MAGAZ.). Jest ona realizowana tylko wtedy, gdy dokument
magazynowy byt rejestrowany wczesniej od dokumentu zewngtrznego. Dzigki wywotaniu tej
funkcji (powiazanie dokumentéw) mozna wywota¢ zbior dokumentéw magazynowych
(zatwierdzonych 1 nie zatwierdzonych) nie powiazanych z zadnym dokumentem
zewngtrznym.

Rejestr dokumentow wewnetrznych.

Rejestr dokumentéw magazynowych dzielimy na:

4 dokumenty zwiazane z zewngtrznym obrotem towarowym (np. dokumenty PZ i WZ), ktore
sa powiazane systemowo z dokumentem finansowym.

4 dokumenty zwigzane z obrotem towarowym wewnatrz jednostki obstugiwanej przez system,
np..RW (rozchéd wewnetrzny), ZW( zwrot wewngtrzny), 1 Mm (przesunigcie
migdzymagazynowe).

A oto standardowy zestaw typéw dokumentdw 1 ich oznaczen:

PZ - przyjecie z zewnatrz

WZ - wydanie na zewnatrz

MM - przesunigcie migdzymagazynowe
PM - przyjecie z magazynu

KP - korekta przychodowa

KR - korekta rozchodowa

RW  -rozchdd wewngtrzny
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ZW - zwrot wewngetrzny

Dokumenty magazynowe mozemy rejestrowac na dwa sposoby:

4 rejestracja dokumentu magazynowego moze odbywac si¢ w czasie rejestrowania dokumentu
finansowego jako jego kontynuacja.
Oto przebieg czynno$ci koniecznych do takiej rejestracji: najpierw nalezy wywotaé
klawiszem (Enter) opcj¢ (DOKUMENT MAGAZYNOWY). Opcja ta pozwala z pozycji
dokumentu zZrodtowego (faktura, rachunek) wudostgpni¢ dokumentowi finansowemu
tworzenie dokumentow przychodu towarowego (PZ), lub wystawi¢ jeden dokument
zewngtrzny sprzedazy na podstawie jednego lub kilku dokumentow (WZ). Jednemu
dokumentowi ksiggowemu moze by¢ przypisanych jeden Iub kilka dokumentow
magazynowych. Jesli towar jest kierowany np. do réznych magazynéw to wtedy mozna
stworzy¢ kilka dokumentéw magazynowych. W tym przypadku powiazanie dokumentu
zewngetrznego z dokumentem wewngtrznym nast¢puje automatycznie.

4 drugi sposob to rejestracja dokumentéw magazynowych bezposrednio z menu, z
pominigciem jednoczesnego rejestrowania dokumentu zewngtrznego. Procedurg tg
wywotujemy nastgpujaco: MAGAZYN - DOKUMENTY WEWNETRZNE - wybor typu
dokumentu - (Enter). Dokumenty, ktore sa rejestrowane w ten sposob wymagaja powiazania
z wczesniej lub podzniej wprowadzonym dokumentem zewngtrznym. Brak takiego
powiazania powoduje niemozno$¢ wykonania czeSci sprawozdan. Operacje zwiazane z
dokumentami przychodowymi i rozchodowymi przebiegaja wedlug jednego schematu.

Wprowadzanie nowej pozycji.

Nowa pozycje wprowadzamy uzywajac klawisza (Insert). Wywotane zostaje wtedy w dole
ekranu okno, w ktérym sa rejestrowane dokumenty przychodowe magazynow. Program
automatycznie podaje date, typ dokumentu, numer kolejny 1 informacje o tym, ze dokument ten
nie zostal jeszcze zatwierdzony. Po wprowadzeniu numeru magazynu mozemy zmienia¢ lub
akceptowaé podpowiedziane dane. Wpisujac dane kontrahenta mozemy umies$ci¢ w dokumencie
dodatkowy opis np.: nr dokumentu WZ firmy dostarczajacej towar.

Zmiany.
Operacja ta pozwala dokona¢ korekt w nagldéwku dokumentu. W tym celu nalezy najpierw

ustawi¢ si¢ w pozycji nagtowka tworzonego dokumentu, a nastgpnie klawiszem (Backspace)
wywota¢ okno identyczne z oknem wprowadzania danych z wypetnionymi wszystkimi polami.

Zatwierdzanie dokumentu.

Dokumenty nie zatwierdzone poznajemy po tym, ze w kolumnie ,,Z” figuruje ,,NIE”. Przy
pomocy klawisza (Alt) + (Z) uruchamiana jest procedura, ktéra powoduje zatwierdzenie
dokumentu. Po zatwierdzeniu pojawia si¢ ekran z komunikatem: “Dokument zostal
zatwierdzony”. Rownolegle nast¢puje zmiana zapisu w kolumnie ,,Z” na ,,TAK”. Zatwierdzenie
dokumentu ma sens wtedy, gdy zostaly wprowadzone wszystkie pozycje dokumentu.

Powigzanie z dokumentem zewngtrznym.

Jesli dokumenty magazynowe sa niepowiazane z dokumentem zewnetrznym (faktura, rachunek
uproszczony), to jest to sygnalizowane za posrednictwem komunikatu, ktory pojawia si¢ w
ostatniej linii okna. Operacja powiazania dokumentow uruchamiana jest klawiszami (Alt) + (F).
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Pojawia si¢ wtedy przed nami rejestr dokumentow zewngtrznych. Po odszukaniu odpowiedniego
dokumentu, za pomoca klawisza (Enter) mozemy powiaza¢ ze soba obydwa dokumenty. Istnieja
ponadto dwie procedury dodatkowo zwiazane z obrobka dokumentoéw. Sa to: wspomaganie
zatwierdzania dokumentdw i ich powiazanie z dokumentami finansowymi w tych przypadkach,
gdzie rejestracja przebiegala oddzielnie.

Procedury te wywolane sa przez:

4 klawisze (Alt) + (P) 1 dotycza dokumentow nie powiazanych oraz

4 przez klawisze (Alt) + (W) 1 dotycza dokumentow nie zatwierdzonych.

Peta wersja instrukcji obstugi programu ELZABUS P dostepna
jest na stronie WWW firmy ELZAB SOFT pod adresem:
www.elzabsoft.pl
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