Detalles: Alineacion de dos o mas objetos de dibujo

Por arriba
Dﬁa

Desplaza todos los objetos hacia arriba hasta que la parte superior de todos los objetos esta alineada con la parte
superior del objeto seleccionado que estd mas cerca de la parte superior del dibujo

Por abajo
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Desplaza todos los objetos hacia abajo hasta que la parte inferior de todos los objetos esta alineada con la parte
inferior del objeto seleccionado que estd mas cerca de la parte inferior del dibujo

Por la izquierda
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Desplaza todos los objetos hacia la izquierda hasta que el borde izquierdo de todos los objetos esta alineado con el
borde izquierdo del objeto seleccionado que esta mas cerca de la parte izquierda del dibujo

Por la derecha
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Desplaza todos los objetos hacia la derecha hasta que el borde derecho de todos los objetos esta alineado con el
borde derecho del objeto seleccionado que esta mas cerca de la parte derecha del dibujo

Verticalmente

Desplaza todos los objetos hacia la derecha o hacia la izquierda hasta que el punto central de todos los objetos esta
alineado verticalmente.

Horizontalmente
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Desplaza todos los objetos hacia arriba o hacia abajo hasta que el punto central de todos los objetos esta alineado
horizontalmente.

Centrar
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Desplaza todos los objetos hasta que el centro de todos los objetos esta alineado horizontal y verticalmente. Esto
apila los objetos unos sobre otros.

{button ,AL(H_ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJECTS_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL(H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEP
S;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_
DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Volteo de objetos de dibujo de arriba a abajo

Es posible voltear objetos respecto al eje horizontal que se extiende a través del medio del objeto. No puede voltear
objetos de texto ni las imagenes de mapa de bits de Windows.

1. Seleccione el objeto que desee voltear.
2. Seleccione Dibujo - Voltear.
3. Seleccione De arriba a abajo.

{button ,AL(H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_STEPS;H_CHANGING_THE_CENTER_OF_ROTATION_STEPS;H
_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_USING_THE_ROTATION_ARROWS_STEPS;H_FLIPPING_A_ DRAW_OBJEC
T_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS;H_ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJECTS_STEPS',0)} Temas
relacionados



Haga doble clic en uno de los puntos de control situados a los lados del objeto para voltear el objeto de lado a lado.



Giro de objetos de dibujo
A menos que modifique los valores predeterminados, Word Pro girara los objetos 10 grados en el sentido de las
agujas del reloj cada vez que utilice este comando.

1. Seleccione el objeto u objetos de dibujo que desee girar.

2. Seleccione Dibujo - Girar.

Word Pro gira el objeto en la direccion y nimero de grados especificados en el panel Varias del cuadro de
informacion Dibujo.

{button ,AL("H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_USING_THE_ROTATION_ARROWS_STEPS;H_FLIPPING_A_DRA
W_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_ROTATING_TEXT_OBJECTS_IN_A DRAWING_USING_THE_|
NFOBOX_STEPS;H_FLIPPING_A DRAW_OBJECT_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS;H_MODIFYING_THE_
DEGREE_AND_DIRECTION_OF_ROTATION_STEPS',0)} Temas relacionados



Giro de objetos de dibujo mediante las flechas de giro

Solo puede girar un objeto simple utilizando este método, pero puede agrupar varios objetos y girar todos los objetos
como un grupo. Antes de utilizar las flechas de giro, podra desplazar el centro de giro a cualquier otra parte del
dibujo.

1. Haga doble clic en el objeto de dibujo que desee girar.

2. Situe el puntero del mouse sobre una flecha de giro.

3. Arrastre la flecha en la direccién en la que quiera desplazar el objeto.

{button ,AL(H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_C
HANGING_THE_CENTER_OF_ROTATION_STEPS:H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_FROM_TOP_TO_BOTTO
M_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS',0)} Temas relacionados



Ajuste de objetos de dibujo a la cuadricula
Cuando siga estos pasos, Word Pro alineara a la cuadricula los objetos que cree, desplace o cambie de tamafio,
independientemente de si la cuadricula se visualiza o no

1. Haga clic con el botén derecho del mouse.
2. Seleccione Propiedades del dibujo.
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Consejo

3. Haga clic en la pestafia Varias.

4. Seleccione Ajustar objetos a cuadricula.
LI

{button ,AL(H_DRAWING_OVER;H_MODIFYING_GRID_SETTINGS_FOR_A_DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN
_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas
relacionados




Haga doble clic en uno de los puntos de control situados en los lados superior o inferior del objeto para voltear el
objeto de arriba a abajo.



Volteo de objetos de dibujo de lado a lado

Se pueden voltear objetos respecto al eje vertical que se extiende a través del medio del objeto. No puede voltear
objetos de texto ni las imagenes de mapa de bits de Windows.

1. Seleccione el objeto que desee voltear.
2. Seleccione Dibujo - Voltear.
3. Seleccione De lado a lado.

_I Consejo

{button ,AL(H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_STEPS;H_CHANGING_THE_CENTER_OF_ROTATION_STEPS;H
_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_USING_THE_ROTATION_ARROWS_STEPS;H_FLIPPING_A_ DRAW_OBJEC
T_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS;H_ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJECTS_STEPS',0)} Temas
relacionados



Alineacion de dos o mas objetos de dibujo
1. Seleccione los objetos de dibujo que desee alinear.

2. Seleccione Dibujo - Alinear.
3. Seleccione la alineacion deseada.

{button ,AL('H_ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJECTS_DETAILS' 1)} Detalles

{button ,ALCH_MOVING_AN_OBJECT IN_A DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEP
S;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS IN_A_
DRAWING_STEPS;H_SNAPPING_DRAW_OBJECTS_TO_THE_GRID_STEPS',0)} Temas relacionados




Giro de objetos de texto en un dibujo mediante el cuadro de informacion
1. Seleccione el objeto de texto que desee girar.

2. Haga clic con el botén derecho del mouse.
3. Seleccione Propiedades del dibujo.

i
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4. Haga clic en la pestafa Fuente.
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5. Indique el numero de grados que desee girar el texto.
+ 0 grados de giro muestran el texto normalmente de izquierda a derecha.
* 90 grados de giro mostraran el texto con la base de las letras hacia la derecha.
» 180 grados de giro mostraran el texto boca abajo.
» 270 grados de giro mostraran el texto con la base de las letras hacia la izquierda.

{button ,AL(H_EDITING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A CURVED_TEXT _OBJECT
_IN_A DRAWING_STEPS;H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT USING_THE_ROTATION_ARROWS_STEPS;H_
CREATING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Cambio del eje de giro
Cuando cambie el centro de giro de un objeto, Word Pro girara el objeto alrededor del nuevo centro y mostrara las
flechas de giro. Si elimina la seleccion del objeto, el centro de giro se convertira en el centro del objeto.

1. Haga doble clic en el objeto que desee girar.
2. Situe el puntero del mouse sobre el circulo negro.
3. Arrastre el circulo al lugar en el que desee colocar el centro de giro.

No puede cambiar el centro de giro si hay varios objetos seleccionados, pero puede agrupar los objetos y
cambiar el centro de giro del grupo.

{button ,AL(H_ROTATING_A DRAW_OBJECT_USING_THE_ROTATION_ARROWS_STEPS;H_ROTATING_A_DR
AW_OBJECT_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_FLIPPING_A_DRA
W_OBJECT_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS',0)} Temas relacionados



Modificacion de la direccién y el angulo de giro
Es posible girar un objeto hasta 360 grados en el sentido de las agujas del reloj o en sentido contrario.

1. Haga clic con el botén derecho del mouse en un dibujo.
2. Seleccione Propiedades del dibujo.
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3. Haga clic en la pestafia Varias.

4. Indique el numero de grados deseado que girara un objeto cada vez que haga clic en el icono Girar.
5. Indique la direccion en la que desee que gire el objeto.

{button ,AL(H_MODIFYING_GRID_SETTINGS_FOR_A_DRAWING_STEPS;H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_ST
EPS;H_SNAPPING_DRAW_OBJECTS_TO_THE_GRID_STEPS',0)} Temas relacionados



Creacion de un objeto de texto curvado en un dibujo
1. Seleccione un objeto de texto existente.

2. Seleccione Dibujo - Texto curvado.
3. Seleccione la forma deseada para el texto curvado.
4. Haga clic en Aceptar.

{button ,AL(H_CREATING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_EDITING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DR
AWING_STEPS;H_ROTATING_TEXT_OBJECTS_IN_A_DRAWING_USING_THE_INFOBOX_STEPS;H_SELEC
TING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_FREEHAND_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS',
0)} Temas relacionados



Creacion de curvas de Bezier
Es posible modificar un arco para crear una curva de Bezier.
1. Haga doble clic en un arco.

2. Situe el puntero del mouse sobre uno de los puntos de control y arrastre el punto de control en la direccién en la
que desee curvar el arco.

3. Suelte el botén del mouse para dejar de modificar la forma del arco.

{button ,AL('H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_MODIFYING_THE_SHA
PE_OF_A_POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_DELETING_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_DRAWIN
G_OBJECT_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A _DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Creacion de objetos de dibujo
1. Haga clic en uno de los iconos de dibujo (por ejemplo, la elipse o el rectangulo).

_l Consejo
2. Situe el puntero del mouse dentro del marco en el que desee crear el objeto y arrastre el mouse para dibujar el
objeto.

3. Suelte el botén del mouse.

{button ,AL(H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_CREATING_A PERFECT_SQUARE_ROUNDED_SQUARE_
OR_CIRCLE_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_LINES_AND_COLO
RS_FOR_A_DRAWING_OBJECT_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN
_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_CREATING_A POLYGON_IN_A DRAWING_STEPS;H_CREATING_A _
POLYLINE_IN_A DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_FREEHAND_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS',0)}
Temas relacionados



Creacion de objetos a mano alzada en un dibujo
1. Haga clic en el icono Linea quebrada o el icono Poligono.
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2. Situe el puntero del mouse donde desea crear el objeto dentro del marco y presione la tecla MAYUS mientras
arrastra el mouse.

3. Suelte el botdn del mouse para dejar de trazar el objeto.

{button ,AL(H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OB
JECT_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT IN_A_DRAWIN
G_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT IN_A DRAWING_STEPS;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF A POLYLINE
_OR_POLYGON_STEPS;H_DELETING_AN_OBJECT IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_POLYGON_|
N_A DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_POLYLINE_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Creacion de un dibujo
Seleccione Crear - Dibujo para crear un dibujo.
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Word Pro creara un marco para el dibujo, a menos que el punto de insercién sea un marco vacio, una celda de tabla
0 un bloque de columna. Aparecera el menu Dibujo en la barra de menus y se mostraran los iconos Barras de
herramientas y Comandos de dibujo.

Para editar un dibujo existente, haga doble clic en el dibujo.

{button ,AL(H_DRAWING_TOOLS_BAR_OVER;H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_CREATING_A_DRAWIN
G_OBJECT_STEPS;H_DRAWING_OVER',0)} Temas relacionados



Creacion de un poligono en un dibujo
1. En un dibujo, haga clic en el icono Poligono.

2. Haga clic en el lugar donde desee insertar el primer punto del poligono.

3. Haga clic en el siguiente lugar donde desee insertar otro punto del poligono.
Word Pro trazara un poligono uniendo los dos puntos.

4. Repita el paso 3 hasta que solo le quede un punto por crear.

5. Presione la tecla MAYUS y haga clic en el punto final.
Word Pro conectara el ultimo punto que haya creado con el primer punto.

{button ,AL(H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OB
JECT_STEPS;H_CREATING_A_DRAWING_OBJECT_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STE
PS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DELETING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEP
S;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_A_POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_CREATING_A_FREEHAND_OBJ
ECT_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Creacion de una polilinea en un dibujo
1. En un dibujo, haga clic en el icono Polilinea.

2. Haga clic en el lugar donde desee insertar el primer punto de la polilinea.

3. Haga clic en el siguiente lugar donde desee insertar otro punto de la polilinea.
Word Pro trazara una linea uniendo los dos puntos.

4. Repita el paso 3 hasta que solo le quede un punto por crear.

5. Presione la tecla MAYUS y haga clic en el punto final.
Word Pro finalizara el trazado de la polilinea.

{button ,AL(H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OB
JECT_STEPS;H_CREATING_A_DRAWING_OBJECT_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STE
PS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DELETING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEP
S;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_A_POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_CREATING_A_FREEHAND_OBJ
ECT_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



También se puede crear o seleccionar un marco vacio, una celda de una tabla o un bloque de columna y seleccionar
Crear - Dibujo.



Creacion de cuadrados perfectos, cuadrados redondeados y circulos
1. Haga clic en el icono Rectangulo, Rectangulo redondeado o Elipse.
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2. Situe el puntero del mouse donde quiera crear el objeto dentro del marco.

3. Presione la tecla MAYUS y arrastre el mouse para crear un cuadrado perfecto, un cuadrado redondeado o un
circulo.

4. Suelte el botdn del mouse.

{button ,AL('H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OB
JECT_STEPS;H_CREATING_A DRAWING_OBJECT_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STE
PS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_DELETING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEP
S',0)} Temas relacionados



Detalles: Importacion de dibujos

Nombre de archivo
Permite escribir el nombre del dibujo en la casilla Nombre de archivo o bien seleccionar la unidad y la carpeta del
dibujo deseado.

Si selecciona la unidad y la carpeta, todos los dibujos de la carpeta apareceran en la lista. Seleccione el dibujo
deseado en la lista para que aparezca en la casilla Nombre de archivo.

Mostrar archivos de tipo
Permite indicar un formato de archivo.

Carpetas
Muestra todos las carpetas de una unidad determinada.

Unidades
Muestra todas las unidades del sistema.

{button ,AL(H_IMPORTING_A_ DRAWING_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL('H_CREATING_A_DRAWING_STEPS;H_SAVING_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_A_DRAWING_T
O_ANOTHER_LOCATION_STEPS;H_DRAWING_OVER;H_IMPORTING_A_PICTURE_OR_GRAPHIC_OVER',0)
} Temas relacionados



Importacién de dibujos
1. Seleccione Dibujo - Importar dibujo.

2. Indique el dibujo en la casilla Nombre de archivo (puede escribir el nombre o bien seleccionarlo en la lista).
{button ,AL(H_IMPORTING_A_DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

3. Sidesea importar un dibujo que tiene una extension diferente, seleccione el tipo de archivo que tenga esa
extensién en la casilla Mostrar archivos de tipo.

{button ,AL("H_IMPORTING_A_ DRAWING_DETAILS',1)} Detalles
4. Haga clic en Aceptar.

{button ,AL(H_IMPORTING_A_DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL('H_CREATING_A_DRAWING_STEPS;H_SAVING_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_A DRAWING_T
O_ANOTHER_LOCATION_STEPS;H_DRAWING_OVER;H_IMPORTING_A_PICTURE_OR_GRAPHIC_OVER',0)
} Temas relacionados




Creacion de objetos de texto en un dibujo
1. Haga clic en el icono Crear un objeto dibujo-texto.
abc

2. Haga clic donde desea crear el texto dentro del dibujo.
3. Escriba el texto deseado.
Puede utilizar la barra de estado para modificar la apariencia del texto.

{button ,AL(H_EDITING_A_TEXT_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_R
OTATING_TEXT_OBJECTS_IN_A_ DRAWING_USING_THE_INFOBOX_STEPS;H_CREATING_A_CURVED_TE
XT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_DRAWING_OBJECT_STEPS;H_SELECTING_OBJEC
TS_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Cambio del tamaio de los objetos de dibujo
1. Seleccione el objeto de dibujo.

2. Situe el puntero del mouse sobre uno de los puntos de control y arrastre el punto de control hasta que el objeto
tenga el tamafio deseado.

3. Suelte el botén del mouse.

{button ,AL('H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWIN
G_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_S
TEPS;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_AN_OBJECT_IN_A_ DRAWING_STEPS;H_MODIFYING_THE_SHAPE
_OF_A_POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OBJE
CT_STEPS',0)} Temas relacionados




Modificacion de la forma de las lineas quebradas o los poligonos
Es posible modificar la forma de una linea quebrada o de un poligono. Sélo hay que eliminar o agregar puntos a
cualquier linea del objeto.

1. Haga doble clic en la linea quebrada o el poligono.

2. Para agregar puntos a una linea quebrada o a un poligono, sitle el puntero del mouse sobre cualquier linea del
objeto y arrastre la linea en la direccién en la que desee crear un nuevo punto. Suelte el botén del mouse en la
posicion donde desea que aparezca un nuevo punto.

Para borrar puntos de una linea quebrada o de un poligono, haga doble clic en el botén del mouse cuando el
puntero del mouse esté sobre un punto de control. Word Pro eliminara el punto de control y volvera a trazar la
linea.

{button ,AL(H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A BEZIER_
CURVE_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWIN
G_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_STEPS;H_
ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJECTS_STEPS;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRA
WING_OBJECT_STEPS;H_CREATING_A POLYGON_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_POLYLINE_|
N_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Detalles: Edicion de objetos de texto de un dibujo
Para editar el texto s6lo se pueden usar las teclas siguientes: RETROCESO, BARRA ESPACIADORA, SUPRIMIR, — Y «.

Si presiona INTRO Word Pro creara un nuevo objeto de texto debajo del objeto actual.

{button ,AL('H_EDITING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL(H_CREATING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A_CURVED_TEXT_OBJE
CT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_ROTATING_TEXT_OBJECTS_IN_A_DRAWING_USING_THE_INFOBOX_STE
PS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS'0)} Temas relacionados



Eliminacién de objetos de dibujo
1. Seleccione el objeto de dibujo.

2. Presione la tecla SUPR.

{button ,AL(H_DELETING_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELEC
TING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS:H_DE
LETING_A_FRAME_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT TO_THE_BACK_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT _

TO_THE_FRONT_STEPS',0)} Temas relacionados



Detalles: Cambio del tamaiio de los objetos de dibujo
Arrastre uno de los puntos de control laterales para cambiar la anchura del objeto.

Arrastre uno de los puntos de control de arriba o de abajo para cambiar la altura del objeto.

Arrastre uno de los puntos de control de las esquinas para cambiar al mismo tiempo tanto la anchura como la altura
del objeto.

Cuando arrastre un objeto de texto, Word Pro modificara el tamafio y/o el espaciado del texto.

{button ,AL('"H_SIZING_AN_OBJECT IN_A_DRAWING_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A DRAWIN
G_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_S
TEPS;H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_MODIFYING_THE_SHAPE
_OF_A_POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OBJE
CT_STEPS',0)} Temas relacionados



Eliminacién de dibujos

1. Haga doble clic en el marco que contenga el dibujo.
2. Haga clic en el icono Seleccionar todo.

I consejo

3. Presione la tecla SUPR.

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_ DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING
_STEPS;H_UNGROUPING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING _
STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DELETING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_S
TEPS;H_DELETING_A_FRAME_STEPS',0)} Temas relacionados



Modificacion de la forma de los objetos de dibujo

Es posible modificar la forma de un rectangulo, rectangulo redondeado, elipse o arco.

1. Haga doble clic en el objeto de dibujo.

2. Situe el puntero del mouse sobre uno de los puntos de control y arrastre el punto de control en la direccién en la
que desee desplazar la linea o el lado del objeto.

3. Suelte el botdn del mouse para dejar de modificar la forma del objeto.

{button ,AL('H_MODIFYING_THE_SHAPE_OF_A POLYLINE_OR_POLYGON_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT |
N_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_
DRAWING_STEPS;H_ROTATING_A_DRAW_OBJECT_STEPS;H_ALIGNING_TWO_OR_MORE_DRAW_OBJEC
TS_STEPS',0)} Temas relacionados



Edicion de objetos de texto de un dibujo
1. Haga clic en el icono Crear un objeto dibujo-texto.

abc

2. Haga clic dentro del objeto de texto.
3. Edite el texto.

{button ,AL('H_EDITING_A_TEXT_OBJECT_IN_A DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL("H_CREATING_A_TEXT_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_CREATING_A CURVED_TEXT_OBJE
CT_IN_A DRAWING_STEPS;H_ROTATING_TEXT_OBJECTS_IN_A DRAWING_USING_THE_INFOBOX_STE
PS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Cuando elimine un dibujo, Word Pro sdélo permitira colocar en el marco otro dibujo. Si desea utilizar texto o bien otro
tipo de imagen tiene que eliminar tanto el marco como el dibujo. Para ello seleccione el marco y presione la tecla
SUPR.



Almacenamiento de dibujos
1. Seleccione Dibujo - Guardar como dibujo.

2

2. Escriba un nombre para el dibujo en la casilla Nombre de archivo.
3. Sidesea guardar el dibujo completo, seleccione Todo el dibujo en el cuadro Guardar archivo como tipo.
4. Haga clic en Aceptar.

{button ,AL("H_SAVING_A_DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL('H_DRAWING_OVER;H_IMPORTING_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWI
NG_STEPS;H_SELECTING_ADJACENT OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS'0)} Temas relacionados




Detalles: Almacenamiento de dibujos

Nombre de archivo
Escriba el nombre del dibujo en el cuadro Nombre de archivo.

Si selecciona la unidad y la carpeta, todos los documentos de la carpeta apareceran en la lista.

Guardar archivo como tipo
Permite especificar si desea guardar el archivo completo o sélo los objetos seleccionados en el dibujo.

Carpetas
Muestra todas las carpetas de una unidad determinada.

Unidades
Muestra todas las unidades del sistema.

{button ,AL('H_SAVING_A_DRAWING_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL(H_CREATING_A_DRAWING_STEPS;H_DRAWING_OVER;H_IMPORTING_A DRAWING_STEPS;H_S
ELECTING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ADJACENT_OBJECTS_IN_A DRAWING_ST
EPS',0)} Temas relacionados



Generalidades: Barra de comandos de dibujo

Icono...

Funcion...

& |E

W (D

e

bd

Elﬁa

nd?

Selecciona todos los objetos
de dibujo.

Agrupa los objetos de dibujo
seleccionados.

Desagrupa los objetos de
dibujo seleccionados.

Pasa el objeto al primer
plano.

Pasa el objeto a una capa
anterior.

Pasa el objeto al ultimo
plano.

Pasa el objeto a una capa
posterior.

Gira el objeto de dibujo.

Voltea en vertical el objeto
de dibujo.

Voltea en horizontal el
objeto de dibujo.

Alinea los objetos en la
parte superior.

Alinea los objetos en la
parte inferior.

Alinea los objetos en el lado
derecho.

Alinea los objetos en el lado
izquierdo.

Alinea los objetos en el
centro, uno al lado de otro.

Alinea los objetos en el
centro, de arriba a abajo.



@ Alinea los objetos en el
centro.

- Ajusta los objetos
— seleccionados a la
cuadricula.

2:ii[1 Muestra u oculta la
cuadricula.

ﬁ Extrae las propiedades de
un objeto de dibujo.

,ﬁ Aplica al objeto de dibujo las
- propiedades extraidas.

{button ,AL(H_DRAWING_OVER;H_CREATING_A_ DRAWING_STEPS;H_DRAWING_TOOLS_BAR_OVER;H_CR
EATING_A_DRAWING_OBJECT_STEPS',0)} Temas relacionados



Generalidades: La funcién Dibujar

La funcion Dibujar sirve para crear y editar imagenes formadas a partir de lineas, arcos, elipses y rectangulos. Todo
lo que cree en un dibujo recibira el nombre de objeto de dibujo y puede seleccionar y modificar cualquier objeto
especifico que cree.

Cuando cree o edite un dibujo, Word Pro agregara un menu Dibujo sensible al contexto y mostrara los iconos Barra
de dibujo y Comandos de dibujo. Para crear un objeto, es preciso disponer de un mouse. No existe interfaz de
teclado para crear un dibujo.

Cuando edite un dibujo, podra seleccionar los objetos del dibujo, moverlos y copiarlos. También es posible cambiar
el tamafo y la forma de cualquier objeto, asi como girarlo y voltearlo. Word Pro ofrece una amplia gama de estilos de
linea, puntas de flecha, patrones de relleno y colores que puede utilizar para cambiar el aspecto de los objetos
seleccionados. Ademas puede utilizar una cuadricula no imprimible para situar los objetos de dibujo exactamente en
el lugar que desee y especificar las opciones para girarlos.

Puede agregar texto a un dibujo creando un objeto de texto. Puede especificar el tipo, el tamafio y el color del texto
del mismo modo que lo hace en un documento, con la Unica excepciéon de que los atributos se aplican a todo el
objeto de texto y no soélo a los caracteres seleccionados. También puede copiar texto en el Portapapeles y después
pegarlo en el un dibujo para crear un objeto de texto.

Creacion de dibujos

Para crear un dibujo, seleccione Crear - Dibujo, Word Pro creara un nuevo marco para incluir el dibujo. Si el punto
de insercion es un marco vacio, una celda de tabla o un bloque de columna, Word Pro utilizara el contenedor para
incluir el dibujo. Si el contenedor tiene ya algun contenido, Word Pro creara un marco de dibujo dentro del
contenedor.

Seleccién de objetos en un dibujo

No hay que olvidar que un dibujo es una imagen compuesta de objetos: lineas, poligonos, arcos y texto entre otros.
Para modificar cualquier objeto del dibujo hay que seleccionarlo primero. Cuando seleccione un objeto, apareceran
puntos de control a su alrededor y el cuadro de informaciéon mostrara las propiedades de dicho objeto.

Si lo desea puede agrupar varios objetos para tratarlos como un solo objeto. Para seleccionar varios objetos,
mantenga presionada la tecla MAYUS mientras selecciona los objetos.

{button ,AL(H_CREATING_A_DRAWING_STEPS;H_DRAWING_TOOLS_BAR_OVER;H_DRAWING_ACTIONS_BA
R_OVER;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_ DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Generalidades: Barra de herramientas de dibujo

Icono... Funcion...

{@3 Muestra el cuadro de

informacioén Dibujo.

*® Selecciona los objetos de

dibujo.
.ﬁ; Recorta el dibujo.
., Dibuja una linea.
S, Dibuja una linea quebrada.
g Dibuja un poligono.

| Dibuja un rectangulo.

] Dibuja un rectangulo
redondeado.

() Dibuja una elipse.

™ Dibuja un arco.

abc Crea un objeto de texto o de
dibujo.

{button ,AL(H_DRAWING_OVER;H_CREATING_A_ DRAWING_STEPS;H_DRAWING_ACTIONS_BAR_OVER;H_C
REATING_A_DRAWING_OBJECT_STEPS',0)} Temas relacionados



Colocacion de objetos en primer plano
Los objetos pueden colocarse unos sobre otros para crear efectos visuales.

1. Seleccione el objeto que desee.

I Consejo
2. Seleccione Dibujo - Prioridad.

3. Seleccione Primer plano.

{button ,AL(H_SENDING_AN_OBJECT_TO_THE_BACK_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_ST
EPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE_LAYER_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_L
AYER_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJ
ECT_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS',0)} Temas relacionados




Colocacion de objetos en planos anteriores
1. Seleccione el objeto de dibujo que desee.

_l Consejo

2. Seleccione Dibujo - Prioridad.

3. Seleccione Uno delante.

&

{button ,AL('H_BRINGING_AN_OBJECT_TO_THE_FRONT_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_TO_THE_BACK_
STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_LAYER_
STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_F
ROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS',0)} Temas relacionados




Colocaciéon de objetos en planos posteriores
1. Seleccione el objeto de dibujo que desee.

2. Seleccione Dibujo - Prioridad.

3. Seleccione Uno detras.

&

{button ,AL(H_BRINGING_AN_OBJECT_TO_THE_FRONT_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_TO_THE_BACK _
STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE_LAYER_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRA
WING_STEPS;H_FLIPPING_A DRAW_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJ
ECT_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS',0)} Temas relacionados




Colocacion de objetos en ultimo plano
1. Seleccione el objeto de dibujo que desee.

2. Seleccione Dibujo - Prioridad.

3. Seleccione Ultimo plano.

)

{button ,AL(H_BRINGING_AN_OBJECT_TO_THE_FRONT_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE
_LAYER_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_LAYER_STEPS;H_SELECTING_OBJECTS_IN_A D
RAWING_STEPS;H_FLIPPING_A_DRAW_OBJECT_FROM_SIDE_TO_SIDE_STEPS;H_FLIPPING_A DRAW_O
BJECT_FROM_TOP_TO_BOTTOM_STEPS',0)} Temas relacionados




Desagrupamiento de objetos de dibujo
1. Seleccione uno de los objetos de dibujo.

2. Seleccione Dibujo - Desagrupar.

{button ,AL('H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE_LAYER_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT TO_THE_
BACK_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_LAYER_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_DRA
WING_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_TO_THE_FRONT_STEPS',0)} Temas relacionados




Detalles: Agrupamiento de objetos de dibujo

Cuando se agrupan objetos, Word Pro trata todos los objetos como una unidad. Word Pro muestra puntos de control
alrededor del grupo de objetos en vez de alrededor de cada uno de ellos.

Los objetos agrupados se pueden mover, copiar, cambiar de tamafio y borrar. También se les puede aplicar
cualquiera de los comandos de Dibujo.

{button ,AL("H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL('H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING
_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE_LAYER_STEPS:H_BRINGING_AN_OBJECT TO_THE
_FRONT_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_LAYER_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_TO_TH

E_BACK_STEPS',0)} Temas relacionados



Agrupamiento de objetos de dibujo
1. Seleccione el primer objeto.

2. Presione la tecla MAYUS y haga clic en el objeto siguiente.
3. Repita el paso 2 con cada objeto que desee incluir en el grupo.
4. Seleccione Dibujo - Agrupar.

=

{button ,AL("H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING
_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT_FORWARD_ONE_LAYER_STEPS;H_BRINGING_AN_OBJECT _TO_THE
_FRONT_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_BACK_ONE_LAYER_STEPS;H_SENDING_AN_OBJECT_TO_TH
E_BACK_STEPS',0)} Temas relacionados




Desplazamiento de objetos de dibujo
1. Seleccione uno o mas objetos de dibujo.
2. Situe el puntero del mouse dentro de o sobre el objeto y luego arrastre el objeto a la posicion deseada.

3. Suelte el botén del mouse.

{button ,AL('H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWIN
G_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_ST
EPS;H_DELETING_A_DRAWING_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_UNGROUP!I
NG_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DRAG_AND DROP_OVER',0)} Temas relacionados



Copia de objetos de dibujo seleccionados en otros dibujos
Una vez seleccionados, se pueden copiar uno o mas objetos de dibujo en otro del mismo documento o de otro
documento.

1. Haga doble clic en el marco que contiene el dibujo.
2. Seleccione los objetos deseados.
3. Seleccione Edicion - Copiar.

]

4. Situe el punto de insercién en el marco de dibujo de destino.
5. Seleccione Edicion - Pegar.

E1l)

6. Haga clic en Aceptar.

{button ,AL(H_COPYING_A_DRAWING_TO_ANOTHER_LOCATION_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DR
AWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWIN
G_STEPS',0)} Temas relacionados



Copia de objetos de dibujo

1. Seleccione uno o mas objetos de dibujos.

_l Consejo
2. Situe el puntero del mouse dentro del objeto o sobre él.

3. Presione la tecla MAYUS y arrastre el objeto a la posicion deseada.
4. Suelte el boton del mouse.

{button ,AL('H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWIN
G_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STE
PS;H_DELETING_A_DRAWING_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_UNGROUPIN
G_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DRAG_AND_DROP_OVER',0)} Temas relacionados



Copia de dibujos a otra ubicaciéon
Los dibujos pueden copiarse en otros lugares del mismo documento o en otros documentos.

1. Seleccione el marco que contiene el dibujo que desee copiar.
2. Seleccione Edicion - Copiar.

l+‘|
3. Situe el puntero del mouse en la pagina o en el documento donde desee colocar el dibujo.
4. Seleccione Edicién - Pegar.

g

Word Pro colocara el marco y su contenido en la pagina actual y en la misma posicién que ocupaban en la pagina
original.
5. Desplace el marco por la pagina hasta la posicion deseada.

{button ,AL(H_COPYING_SELECTED_DRAW_OBJECTS_TO_A_DIFFERENT_DRAWING_STEPS;H_MOVING_A
N_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OB
JECT_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Otro forma de hacerlo es seleccionar el objeto, luego Edicion - Copiar y después Edicion - Pegar. Word Pro sitta
el objeto copiado encima del original; arrastre el objeto a la posicidon deseada.



Extraccion y aplicacion de las propiedades de objetos de dibujo
Es posible extraer el estilo y el color de linea, el color y el disefio de relleno de un objeto seleccionado o las
propiedades de un objeto de texto para aplicarlos a otro objeto o a otro objeto de texto.

1. Seleccione el objeto del cual desea extraer las propiedades.
2. Seleccione Dibujo - Extraer propiedades.

2l

3. Seleccione los objetos a los que desee aplicar las propiedades extraidas.
4. Seleccione Dibujo - Aplicar propiedades.

9

{button ,AL('H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_|
N_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJEC
TS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_LINES_AND COLORS_FOR_A_DRAWING_OBJECT STEPS'0)}

Temas relacionados




Propiedades del panel Fuentes
En el panel Fuentes se modifican la fuente, los atributos y el color del texto del dibujo.

Elija una tarea:
Abplicacién de una fuente al texto
Aplicacién del atributo Cursiva al texto
Aplicacion del atributo Negrita al texto
Aplicacién del atributo Subrayado al texto
Aplicacién del atributo Subrayado doble al texto
Aplicacién del atributo Subrayado sélo a palabras completas
Coloracién del texto
Giro de objetos de texto en un dibujo mediante el cuadro de informacién
Modificaciéon del tamafio del texto
Tachado del texto

{button ,AL(H_DRAWING_MISC_PROPERTIES_CS;H_INFOBOX_OVER',0)} Temas relacionados



Modificacion de las opciones de cuadricula de un dibujo
Puede especificar las opciones de cuadricula que desee utilizar cada vez que haga clic en al icono de comando
Cuadricula. Las opciones de cuadricula afectan el marco entero, no sélo a los objetos seleccionados.

1. Haga clic en el objeto con el botén derecho del mouse.
2. Seleccione Propiedades del dibujo.

i
Consejo

3. Haga clic en la pestafia Varias.

"'g Warias 1\
4. Seleccione la opcion de cuadricula que desee.

5. Especifique la distancia entre los puntos y los bloques de la cuadricula.
6. Sidesea alinear los objetos a la cuadricula, seleccione Ajustar objetos a la cuadricula.

4

{button ,AL("H_SNAPPING_DRAW_OBJECTS_TO_THE_GRID_STEPS;H_MODIFYING_THE_DEGREE_AND_DIR
ECTION_OF_ROTATION_STEPS',0)} Temas relacionados



También se puede acceder al cuadro de informacion Dibujo seleccionando Dibujo - Propiedades del dibujo.



Detalles: Seleccion de lineas y colores para un dibujo

Word Pro solamente rellena objetos cerrados (tales como poligonos, cuadrados y circulos) con el color y el disefio
de relleno especificados. Word Pro utiliza el disefio y el color especificados para los objetos seleccionados y para
cualquier objeto que se dibuje en el futuro. Word Pro solamente coloca puntas de flecha al principio o al final de
objetos abiertos (tales como lineas y arcos).

Estilo de linea
Permite seleccionar un grosor para las lineas utilizadas en el objeto.

Color de linea
Permite seleccionar un color para las lineas utilizadas en el objeto.

Color de relleno
Permite seleccionar un color de fondo para un objeto cerrado. Para que aparezca el color de relleno, debera

seleccionar ademas un disefo.
Disefo
Permite seleccionar distintos tipos de disefio de fondo.

Color del diseiio
Permite seleccionar un color para las lineas de disefio. Si utiliza el disefio solido, se utilizara este color.

Puntas flecha
Presenta una punta de flecha en un extremo de la linea o en ambos.

{button ,AL(H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A_DRAWING_OBJECT_STEPS',1)} Ir al procedimiento

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS _|
N_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJEC
TS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_EXTRACTING_AND_APPLYING_PROPERTIES_FOR_A_DRAW_OBJECT_ST
EPS',0)} Temas relacionados



Aplicacion de una fuente al texto utilizando el cuadro de informacién Dibujo

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione una nueva fuente en Fuente.

{button ,AL(H_APPLYING_A COLOR_TO_DRAW_TEXT_STEPS;H_STRIKING_THROUGH_DRAW_TEXT_STEPS
;H_CHANGING_THE_SIZE_OF_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_APPLYING_A FONT_TO_T
EXT_USING_THE_STATUS_BAR_STEPS',0)} Temas relacionados



Aplicacion del atributo Negrita al texto utilizando el cuadro de informacién Dibujo

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Negrita en el cuadro Atributos.
Atributos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL(H_APPLYING_A COLOR_TO_DRAW_TEXT_STEPS;H_ITALICIZING_TEXT_USING_THE_DRAW._INF
OBOX_STEPS;H_UNDERLINING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS',0)} Temas relacionados



Modificacion del tamano del texto utilizando el cuadro de informacién Dibujo
1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione un nuevo tamarfio en el cuadro Tamano.

T amatiog:
g -

10
11 —I

=

Si desea aplicar un tamario personalizado, como por ejemplo una fraccion, escribalo en el cuadro.

{button ,AL(H_APPLYING_A COLOR_TO_DRAW_TEXT_STEPS;H_BOLDING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFO
BOX_STEPS;H_ITALICIZING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_UNDERLINING_TEXT_USING
_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS',0)} Temas relacionados



Aplicacion del atributo Subrayado doble al texto

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Subrayado doble en el cuadro Atributos.
Atributos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL(CH_UNDERLINING_WORDS_ONLY_IN_DRAWINGS_STEPS;H_APPLYING_A_COLOR_TO_DRAW_TE
XT_STEPS;H_BOLDING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_ITALICIZING_TEXT_USING_THE_
DRAW_INFOBOX_STEPS;H_UNDERLINING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS',0)} Temas
relacionados




Aplicacion del atributo Cursiva al texto utilizando el cuadro de informacién Dibujo

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Cursiva en el cuadro Atributos.
Atbrbutos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL(H_APPLYING_A_COLOR_TO_DRAW_TEXT_STEPS;H_BOLDING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFO
BOX_STEPS;H_UNDERLINING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS',0)} Temas relacionados



Tachado de texto

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Tachado en el cuadro Atributos.
Atbrbutos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL(H_APPLYING_A COLOR_TO_DRAW_TEXT_STEPS;H_BOLDING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFO
BOX_STEPS;H_ITALICIZING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_UNDERLINING_TEXT_USING
_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS',0)} Temas relacionados



Aplicacion del atributo Subrayado al texto utilizando el cuadro de informacion Dibujo

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Subrayado en el cuadro Atributos.
Atributos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL('H_UNDERLINING_WORDS_ONLY_IN_DRAWINGS_STEPS;H_DOUBLE_UNDERLINING_DRAW_TEX
T_STEPS;H_APPLYING_A _COLOR_TO_DRAW_TEXT STEPS',0)} Temas relacionados



Aplicacion del atributo Subrayado soélo a palabras completas

1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione Subr. palabras en el cuadro Atributos.
Abnbutos:

Meqrita -
Curgiva
Subrayado

Subr. palabraz
Subr. doble

Superindice -

{button ,AL(H_UNDERLINING_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_DOUBLE_UNDERLINING_DRA
W_TEXT_STEPS',0)} Temas relacionados



También puede acceder al cuadro de informacion Dibujo haciendo clic en el botdn derecho del raton y
seleccionando Propiedades del dibujo en el menu desplegable.



Coloracion del texto
1. Seleccione el objeto de texto que desee o elija la herramienta Texto y sitle el punto de insercién en el objeto
adecuado.

2. Elija Dibujo - Propiedades del dibujo.

I consejo
3. Haga clic en la pestafia Fuente.

a

4. Seleccione un color en Color texto.

Color texta:

{button ,AL("H_APPLYING_A FONT_TO_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_CHANGING_THE_SIZ
E_OF_TEXT_USING_THE_DRAW_INFOBOX_STEPS;H_APPLYING_A COLOR_TO_TEXT_USING_THE_STAT
US_BAR_STEPS;H_CREATING_A CUSTOM_COLOR_STEPS',0)} Temas relacionados



Propiedades del panel Varias del cuadro de informacion Dibujo
En el panel Varias del cuadro de informacion Dibujo se modifican los valores de la cuadricula y se seleccionan los
valores de giro predeterminados.

Elija una tarea:

Ajuste de objetos de dibujo a la cuadricula
Modificacién de la direccién y el angulo de giro
Modificacién de los valores de la cuadricula para un dibujo

{button ,AL('H_DRAWING_FONTS_PROPERTIES_CS;H_INFOBOX_OVER',0)} Temas relacionados



Seleccion de lineas y colores para un dibujo
Se puede maodificar el estilo y el color de linea, el color de relleno, el disefio y el color de un objeto.

1. Seleccione uno o mas objetos de dibujo.
2. Haga clic con el boton derecho del mouse y seleccione Propiedades del dibujo.

j Consejo
3. Haga clic en la pestafia Lineas y colores.

4. Seleccione las opciones deseadas.

{outton ,AL(H_SELECTING_LINES_AND_COLORS_FOR_A DRAWING_OBJECT_DETAILS',1)} Detalles

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_|I
N_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJEC
TS_IN_A DRAWING_STEPS;H_EXTRACTING_AND_APPLYING_PROPERTIES_FOR_A DRAW_OBJECT_ST
EPS',0)} Temas relacionados




Seleccion de objetos de dibujo
1. Haga clic en el icono Seleccionar objetos.

2. Haga clic en el objeto deseado.

_l Consejo
Word Pro muestra puntos de control alrededor del objeto.

{button ,AL('H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJEC
TS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ADJACENT _OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTI
NG_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT IN_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_A
N_OBJECT IN_A DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT IN_A_DRAWING_STEPS;H_EXTRACTING_AN
D_APPLYING_PROPERTIES_FOR_A DRAW_OBJECT STEPS',0)} Temas relacionados



Seleccion de todos los objetos de dibujo
Haga clic en el icono Seleccionar todo o seleccione Dibujo - Seleccionar todo para seleccionar o dejar de
seleccionar todos los objetos de dibujo.

_I

Word Pro muestra puntos de control alrededor de todos los objetos.

{button ,AL('H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS
_IN_A_DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN
_A DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_DELETING_A_DRAWING_STEPS
',0)} Temas relacionados



Seleccion de objetos adyacentes de un dibujo
1. Haga clic en el icono Seleccionar objetos.

_
2. Situe el puntero del mouse en una esquina del area donde se situan los objetos y luego haga clic y arrastre el
mouse en diagonal hasta sobrepasar los objetos deseados.

A medida que mueve el mouse Word Pro muestra un rectangulo.
3. Suelte el botén del mouse.

Cualquier objeto que quede dentro del rectangulo, aunque sea parcialmente, sera seleccionado cuando suelte el
botdn del mouse.

{button ,AL(H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJEC
TS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN_OBJEC
T_IN_A_DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT_IN_A DRAWING_STEPS;H_SIZING_AN_OBJECT_IN_
A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Se puede seleccionar un objeto aunque esté totalmente oculto por otro objeto. Presione la tecla CTRL y haga clic en
el objeto que solape a los demas; haga clic hasta que se seleccione el objeto deseado.



Anulacion de la seleccidn de objetos de dibujo
Haga clic fuera de los objetos seleccionados en cualquier lugar del dibujo.

Word Pro elimina los puntos de control situados alrededor de los objetos.

{button ,AL(H_SELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_SELECTING_TWO_OR_MORE_OBJECTS_|
N_A DRAWING_STEPS;H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados



Seleccion de dos o mas objetos de dibujo
1. Haga clic en el icono Seleccionar objetos.

a

2. Seleccione el primer objeto.

_I Consejo
3. Presione la tecla MAYUS o haga clic en el objeto siguiente.

4. Repita el paso 3 para cada objeto que desee seleccionar.
Word Pro muestra puntos de control alrededor de los objetos.

{button ,AL('H_SELECTING_ADJACENT_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS:H_SELECTING_ALL_OBJECTS_IN
_A_DRAWING_STEPS;H_DESELECTING_OBJECTS_IN_A_DRAWING_STEPS;H_MOVING_AN_OBJECT_IN_
A_DRAWING_STEPS;H_GROUPING_OBJECTS_IN_A DRAWING_STEPS;H_COPYING_AN_OBJECT IN_A D
RAWING_STEPS:H_SIZING_AN_OBJECT_IN_A_DRAWING_STEPS',0)} Temas relacionados






