
Nowoœci w Ami Pro 3.0
Lotus Ami Pro 3.0 sprawia, ¿e opracowywanie profesjonalnie wygl¹daj¹cych dokumentów jest ³atwe i 
przyjemne. Poniewa¿ interfejs u¿ytkownika zapewnia ³atw¹, bezpoœredni¹ kontrolê nad dokumentem, 
Ami Pro pozwoli Ci wykonaæ wiêcej ni¿ myœlisz.
Wraz z wejœciem na rynek Ami Pro w wersji 3.0, Lotus po raz kolejny ustanawia standard dla 
dzisiejszych procesorów tekstu. Projekt Ami Pro 3.0 by³ oparty na wynikach obszernej analizy dotycz¹cej 
tego typu oprogramowania. Rezultatem jest najlepiej zaprojektowany procesor tekstu dla œrodowiska 
Windows - perfekcyjne po³¹czenie narzêdzi procesora tekstu z daj¹cym do nich ³atwy dostêp, zgodnym z 
intuicj¹, interfejsem u¿ytkownika.
W odniesieniu do codziennych potrzeb zwi¹zanych z    opracowywaniem dokumentów, Ami Pro 3.0 
posiada takie udoskonalenia, jak Szybkie Formatowanie, mechanizm Drag & Drop (Chwyæ i Przenieœ), 
Drukowanie Kopert, oraz ulepszone mechanizmy do³¹czania danych i SmartIcons. Opis nowych cech Ami
Pro 3.0 znajdziesz w:
Mechanizm "Chwyæ i Przenieœ" (Drag & Drop)
Szybkie Formatowanie
Ulepszenia mechanizmu SmartIcons
Stosowanie prawego przycisku myszy
Do³¹czanie danych
Adresowanie kopert
Automatyczne listy stylów
Podgl¹d dokumentu
Ca³y Ekran
Gramatyka
Ulepszenia makroprogramów
Usprawnienia kontekstowej Pomocy
Punktory
Spis cytatów
Inne udoskonalenia



Mechanizm "Chwyæ i Przenieœ" (Drag & Drop)
W Ami Pro 3.0 istnieje teraz mo¿liwoœæ przemieszczania tekstu poprzez przeci¹ganie mysz¹ w wybrane 
miejsce. Po prostu zaznacz tekst, chwyæ go i przeci¹gnij mysz¹ w inne miejsce po czym puœæ. W ten 
sposób mo¿esz przenosiæ wyrazy, akapity, komórki, wiersze i kolumny tabeli. Ponadto mo¿esz 
kopiowaæ wybrany tekst (w dowolnym miejscu dokumentu) chwytaj¹c i przeci¹gaj¹c go mysz¹ wraz z 
wciœniêtym klawiszem Control. Oczywiœcie, mo¿esz przemieszczaæ tak¿e ramki, tak jak w Ami Pro 2.0.



Szybkie Formatowanie
Szybkie Formatowanie umo¿liwia bezpoœrednie, ³atwe "kopiowanie" formatu (atrybutów itp.) wybranego 
tekstu i przypisywanie go tekstowi w innym miejscu tego samego lub innego dokumentu. Po zaznaczeniu 
tekstu, którego format chcesz skopiowaæ, naciœnij mysz na ikonie szybkiego formatowania lub wybierz 
komendê z menu Tekst - wskaŸnik myszy zmieni siê na "pêdzel". Nastêpnie przeci¹gnij mysz po 
wybranym tekœcie - jego format zmieni po puszczeniu przycisku myszy. W ten sposób mo¿na szybko 
zmieniaæ atrybuty tekstu lub styl akapitu w dowolnym miejscu dokumentu tj. w tekœcie g³ównym, w 
nag³ówkach i stopkach, w tabelach, w ramkach i.tp.
UWAGA      W ten sposób nie mo¿na zmieniaæ formatu na taki, który ma ni¿sze atrybuty, np. z tekstu 
pogrubionego zrobiæ normalny, z pogrubionego i pochylonego zrobiæ tylko pogrubiony itp.



Udoskonalenia mechanizmu SmartIcons
Mechanizm SmartIcons w Ami Pro 3.0 zosta³ znacznie poprawiony w stosunku do SmartIcons w Ami Pro 
2.0. Po pierwsze, mo¿na szybko i ³atwo rearan¿owaæ zestaw ikon wprost na ekranie poprzez chwytanie 
i przeci¹ganie ikon mysz¹ przy wciœniêtym klawiszu Control. Po drugie, pasek ikon mo¿na podzieliæ na 
grupy ikon przez wstawianie miêdzy nie odstêpów. Po trzecie, mo¿na samemu, korzystaj¹c z 
wbudowanego, specjalnego edytora, utworzyæ now¹ ikonê i przypisaæ jej póŸniej makroprogram w celu 
³atwiejszego dzia³ania w œrodowisku Ami Pro. W koñcu, w Ami Pro 3.0 mo¿esz tworzyæ i zapisywaæ z 
okreœlon¹ nazw¹ w³asne zestawy ikon. Nazwy tych zestawów umieszczane s¹ na liœcie, do której masz 
³atwy dostêp, naciskaj¹c przycisk stanu ikon (w pasku stanu) na dole ekranu. Ami Pro 3.0 dostarcza 8 
standardowych zestawów ikon, które mo¿na, wraz z w³asnymi zestawami, odpowiednio wybieraæ przy 
wykonywaniu charakterystycznych czynnoœci edytorskich.



Stosowanie prawego przycisku myszy
Ami Pro 3.0 posiada ³atwy - poprzez naciœniêcie prawego przycisku myszy - dostêp do okien 
dialogowych, za poœrednictwem których mo¿esz modyfikowaæ styl akapitu, typografiê strony lub 
typografiê ramki. Na przyk³ad, gdy chcesz zmieniæ wygl¹d tego akapitu, w którym znajduje siê kursor, 
naciœnij prawy przycisk myszy - wyœwietli siê okno dialogowe "Modyfikuj Styl". Naciskaj¹c prawy 
przycisk myszy w trakcie gdy jej wskaŸnik znajduje siê w dowolnym miejscu na marginesie, spowodujesz 
wyœwietlenie okna dialogowego "Typografia Strony". Natomiast, aby szybko spowodowaæ wyœwietlenie
okna dialogowego "Typografia Ramki", naciœnij prawy przycisk myszy po wybraniu (zaznaczeniu) ramki.



Do³¹czanie danych
W Ami Pro 3.0 proces do³¹czania danych jest tak skonstruowany, by u¿ytkownik nie musia³ pamiêtaæ 
kolejnych kroków tego procesu, tak jak jest to w Ami Pro 2.0. Tu program sam podpowiada co kolejno 
nale¿y wykonywaæ. Po wybraniu komendy Do³¹cz Dane z menu Plik, wyœwietli siê okno dialogowe 
zawieraj¹ce listê kolejnych kroków tego procesu: 1 - Wybór, utworzenie lub edycja pliku danych; 2 - 
Utworzenie lub edycja dokumentu; 3 - Do³¹czenie danych i drukowanie. Zawsze po skoñczeniu 
wykonywania danego kroku, Ami Pro sugeruje nastêpny krok, abyœ dok³adnie wiedzia³ co nale¿y 
jeszcze zrobiæ. Naprawdê "bezboleœnie" mo¿esz przeprowadziæ do³¹czenie danych ze wszystkich 
najwa¿niejszych typów plików danych, w³¹czaj¹c: 1-2-3, Paradox, dBase, Excel, DIF, i ASCII. Mo¿esz 
tak¿e w Ami Pro utworzyæ i edytowaæ swój w³asny plik danych do do³¹czania.



Adresowanie kopert
Jeœli posiadasz drukarkê Hewlett Packard, to mo¿esz w uproszczony sposób adresowaæ koperty.



Drukowanie etykiet
Ami Pro 3.0 zawiera listê stylów przeznaczon¹ do drukowania etykiet. Wybierz listê stylów Label w oknie 
dialogowym "Nowy Dokument", po czym Ami Pro umo¿liwi Ci wybór typu etykiety z listy lub utworzenie 
swojej w³asnej. Nastêpnie do³¹cz dane z bazy danych lub wpisz zawartoœæ wprost na etykiecie.



Automatyczne listy stylów
Ami Pro 3.0 zawiera kilkadziesi¹t gotowych list stylów, zaprojektowanych tak, aby sporz¹dzanie listów, 
faksów, rozk³adów zajêæ itp., by³o ³atwe i szybkie. Czêœæ z nich jest automatycznymi listami stylów - 
kiedy otwierasz nowy dokument stosuj¹c jedn¹ z tych list, Ami Pro kolejno ¿¹daæ bêdzie wprowadzenia 
standardowych danych niezbêdnych w tego typu dokumentach, i umieœci je w odpowiednich miejscach. 
Na przyk³ad, korzystaj¹c z automatycznej listy stylów do napisania listu, bêdziesz proszony o podanie (za 
poœrednictwem okien dialogowych) swojego nazwiska, nazwiska adresata, nazwy firmy, tytu³u i adresu, 
oraz formu³ki grzecznoœciowej. W prosty sposób mo¿esz utworzyæ w³asny wzór dokumentu (dane, 
które siê nie zmieniaj¹ - na przyk³ad, Twoje imiê, nazwisko i adres - bêd¹ pobierane automatycznie z 
pamiêci komputera), wprowadzaj¹c do okna dialogowego odpowiednie dane (niezmienne) i wybieraj¹c 
opcjê Save As (Zapisz Jako...). Je¿eli, otwieraj¹c nowy dokument, nie chcesz wykorzystywaæ 
automatycznego wprowadzania danych za poœrednictwem okien dialogowych, wy³¹cz opcjê Uruchom 
makroprogram w oknie dialogowym Nowy Dokument.
W celu unikniêcia intuicyjnego poszukiwania odpowiedniej listy stylów przy otwieraniu nowego 
dokumentu, w Ami Pro 3.0 zastosowano:
- opcjê Wyœwietl opisy, umo¿liwiaj¹c¹ wyœwietlanie listy opisów list stylów (normalnie wyœwietlana jest 
lista nazw)
- opcjê Podgl¹d, umo¿liwiaj¹c¹ przegl¹danie zawartoœci list stylów bez opuszczania okna dialogowego 
Nowy Dokument.



Podgl¹d dokumentu
Czy czêsto, poszukuj¹c dokumentu, otwierasz kolejno kilka przed znalezieniem w³aœciwego? Ami Pro 3.0
oszczêdzi Twój czas i nerwy umo¿liwiaj¹c Ci ogl¹danie dokumentu bez wychodzenia z okna dialogowego 
"Otwórz Dokument". Efekt taki osi¹gniesz przez w³¹czenie opcji Podgl¹d w tym oknie dialogowym. 
Wówczas mo¿na ogl¹daæ dokument ze wszystkimi zastosowanymi czcionkami, atrybutami, kolorami, 
grafik¹ i tabelami - w prawdziwym trybie WYSIWYG. Kiedy znajdziesz poszukiwany dokument, mo¿esz 
"przewijaæ" jego zawartoœæ przy u¿yciu pasków przewijania, stosowaæ ró¿ne rodzaje podgl¹dów i tryby
wyœwietlania, drukowaæ go, kopiowaæ z niego tekst, wyœwietliæ informacjê o tym dokumencie, 
szukaæ okreœlonego tekstu, przechodziæ do ró¿nych obiektów, lub wybraæ przycisk OK w celu jego 
otwarcia.



Ca³y Ekran
Komenda Wyœwietlaj Ca³y Ekran w menu Podgl¹d pozwala Ci w szybki sposób zwiêkszyæ przestrzeñ 
edycyjn¹ na ekranie poprzez ukrycie kilku lub wszystkich elementów okna Ami Pro. Gdy wybierzesz tê 
komendê mo¿esz usun¹æ z ekranu pasek tytu³u, menu, ikony, pasek stanu, poziomy i pionowy pasek 
przewijania, tak aby ca³a powierzchnia ekranu s³u¿y³a do ogl¹dania i edycji dokumentu. W takim 
przypadku, komendy menu s¹ dostêpne poprzez    stosowanie klawiszy ALT i klawisza zwi¹zanego z 
komend¹. Na przyk³ad, naciskaj¹c ALT+L wyœwietlisz menu Plik. Ponadto, mo¿esz wybieraæ które 
elementy chcesz ukryæ a które wyœwietlaæ, co pozwala dostosowaæ œrodowisko Ami Pro do w³asnych
wymagañ.



Gramatyka
Ami Pro 3.0 Edycja polska zawiera grammar checker tj. mechanizm sprawdzania poprawnoœci 
gramatycznej tekstów angielskich, uaktywniany komend¹ Gramatyka w menu Narzêdzia. Zawiera on 
siedem uprzednio zdefiniowanych zestawów zasad gramatycznych i stylów dla ró¿nych typów 
dokumentów -- business, legal, technical, fiction, academic, formal, i casual. Mo¿esz tak¿e zdefiniowaæ 
swój w³asny zestaw zasad, na podstawie którego bêdzie weryfikowana poprawnoœæ tekstów. Podczas 
sprawdzania, grammar checker nie tylko wskazuje b³êdnie napisane zdania, ale równie¿ sugeruje jakie 
b³êdy zosta³y pope³nione.



Ulepszenia makroprogramów
Jêzyk makroprogramów Ami Pro posiada teraz wiêcej funkcji ni¿ poprzednio. (Aby uzyskaæ wiêcej 
informacji, wybierz komendê Pomoc/Makroprogramy.) Ami Pro 3.0 zawiera nowe i udoskonalone 
makroprogramy. W prosty sposób mo¿esz poznaæ dzia³anie tych makroprogramów otwieraj¹c plik 
GOODIES.SAM i u¿ywaj¹c odpowiednich ikon. Dodatkowo, mo¿esz zmieniæ œrodowisko Ami Pro 
korzystaj¹c z okna dialogowego Narzêdzia Specjalne, do którego bêdziesz mia³ dostêp po uruchomieniu 
makroprogramu SPECIALF.SMM.



QuickStart Tutorial



Usprawnienia kontekstowej Pomocy
Ami Pro 2.0 posiada³o kontekstowy tekst pomocy. W Ami Pro 3.0 poczyniono krok do przodu poprzez 
stworzenie jeszcze ³atwiejszego dostêpu do tekstu pomocy. W tej wersji ka¿de okno dialogowe posiada 
przycisk Pomocy (znak zapytania) w prawym górnym rogu. Naciœniêcie myszy na tym przycisku 
powoduje wyœwietlenie tekstu pomocy odnosz¹cego siê do tego okna dialogowego. Oczywiœcie, nadal 
masz dostêp do Pomocy przez naciœniêcie klawisza F1 lub wybór odpowiedniej komendy w menu 
Pomoc.



Punktory
Oprócz mo¿liwoœci wstawiania punktorów jako efektów specjalnych w stylu akapitu, w Ami Pro 3.0 jest 
mo¿liwoœæ wstawiania punktorów w dowolnym miejscu tekstu. W celu wstawienia go gdziekolwiek w 
wyrazie, w zdaniu, lub w akapicie, wybierz z menu Edycja komendê Wstaw/Punktor. Ami Pro wyœwietli 
wówczas listê wszystkich typów punktorów, z której mo¿esz dokonaæ wyboru. Po wybraniu i naciœniêciu
OK, Ami Pro umieœci go w aktualnym miejscu kursora. Punktor umieszczony w dokumencie mo¿esz 
edytowaæ, przesuwaæ, kopiowaæ i odtwarzaæ, tak jak regularny tekst. Mo¿esz go tak¿e powiêkszaæ i 
pomniejszaæ.



Spis cytatów
Po uruchomieniu makroprogramu TOA.SMM, Ami Pro 3.0 ma mo¿liwoœæ tworzenia spisu cytatów. 
Stosuj¹c odpowiednie komendy (w menu Edycja/Zaznacz Tekst Jako) lub ikony, mo¿esz zaznaczaæ 
teksty w ca³ym dokumencie jako d³ugie lub krótkie cytaty. Ami Pro przyporz¹dkowuje krótkie cytaty 
d³ugim. Nastêpnie, mo¿esz sporz¹dziæ spis cytatów, wybieraj¹c komendê Narzêdzia/Utwórz Spis 
Cytatów lub odpowiedni¹ ikonê. Nie sugeruj siê nazw¹ - mechanizm ten mo¿na wykorzystywaæ nie tylko 
do spisu cytatów, mo¿esz na przyk³ad sporz¹dziæ spis rysunków, tabel, itp.



Inne udoskonalenia
Spis treœci
W Ami Pro 3.0 mo¿esz tworzyæ spis treœci o dziewiêciu poziomach. Zaznaczony tekst w dokumencie 
mo¿na bezpoœrednio w³¹czyæ do spisu treœci. Ponadto, mo¿esz automatycznie sporz¹dziæ spis treœci 
na podstawie ustalonej hierarchii stylów.
Przypisy
W Ami Pro 3.0 masz mo¿liwoœæ tworzenia przypisów numerowanych gwiazdkami ( * ) lub sztyletami 
( † ), modyfikuj¹c styl akapitu Footnote (opcj¹ Efekty specjalne w oknie dialogowym Modyfikuj Styl). Jeœli 
dodajesz kolejny przypis, Ami Pro przenumerowuje je, zmieniaj¹c liczbê gwiazdek lub sztyletów. Tak jak w 
Ami Pro 2.0, przypisy mo¿esz umieszczaæ i numerowaæ oddzielnie na ka¿dej stronie lub wszystkie na 
koñcu dokumentu.
Numerowanie wierszy
Oprócz mo¿liwoœci numerowania wszystkich wierszy dokumentu (tak jak w wersji 2.0), Ami Pro 3.0 
posiada mo¿liwoœæ numerowania tylko wierszy tekstowych.




