Uzywanie Aktéwki do aktualizowania dokumentéw
Aby pracowac¢ nad plikami w domu lub w podrézy, mozna uzy¢ Aktéwki, ktéra pomaga aktualizowaé rézne kopie tych plikow.

Aby uzy¢ Aktowki, nalezy przeciggna¢ pliki z udostepnionych folderéw komputera gtéwnego na ikone Aktéwki w komputerze
przenosnym. Skonczywszy prace nad plikami w komputerze przeno$nym, nalezy podtaczy¢ go z powrotem do komputera
gtéwnego i klikna¢ polecenie Aktualizuj wszystko, aby automatycznie zastgpi¢ nie zmodyfikowane pliki w komputerze gtéwnym
znajdujacymi sie w Aktéwce zmodyfikowanymi plikami.

Pliki w komputerze gtéwnym sg w ten sposéb automatycznie aktualizowane; nie trzeba przenosi¢ zmienionych plikow z Aktowki
ani usuwac starych kopii.

Uwaga

u Podczas kopiowania plikéw z komputera gtéwnego do Aktéwki w komputerze przeno$nym, oba te komputery muszg by¢
potaczone poprzez sie¢ lub za pomoca przewodu.

{button ,AL("A_DIAL_LINK_CABLE;A_ADDPROG_COMPONENT;A_BFC_FLOPPY;A_BFC_CONNECTED;A_SETUP_DCC")}
Tematy pokrewne



Aby dodac¢ opcje systemu Utatwienia

1 Kiliknij tutaj ﬂ aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Dodaj/Usun programy.
2 Na karcie Instalacja systemu Windows NT zaznacz pole wyboru Opcje systemu Utatwienia, aby je zainstalowacé.
3 Kiliknij przycisk OK i wykonuj pojawiajgace sie na ekranie instrukcje.

4 Gdy instalacja sie zakonczy, na ekranie pojawi sie monit o ponowne uruchomienie komputera. Jest to niezbedne, aby
zmienione ustawienia zaczety obowigzywac.

Uwagi
. Przycisk Szczegoty wyswieta liste sktadnikow nalezacych do wigkszej grupy, jak na przyktad Akcesoria. Jest on dostepny
takze dla innych skfadnikéw. W polu Opis pojawia sie opis kazdej z podswietlonych grup i sktadnikow.
. Przycisk Z dysku umozliwia zatadowanie programu znajdujgcego sie na dysku CD-ROM.
. Szczegotowe informacje dotyczace poszczegolnych opcji systemu Utatwienia mozna znalez¢ pod hastem "utatwienia”

w indeksie Pomocy.



Uzywanie programu Dial-Up Networking do taczenia si¢ ze zdalnym komputerem lub z siecia

Program Dial-Up Networking umozliwia korzystanie z danych udostepnianych w zdalnym komputerze, nawet w sytuacji, gdy
komputer, na ktérym pracuje uzytkownik, nie jest w sieci.

Na przyktad, jesli uzytkownik ma komputer w domu, to moze on zatelefonowac i podtaczy¢ sie do komputera w pracy. Komputer

domowy musi mie¢ zainstalowany modem lub karte ISDN.

Aby uzy¢ programu Dial-Up Networking
Nalezy klikng¢ dwukrotnie ikone Méj komputer, a nastepnie klikng¢ dwukrotnie ikone Dial-Up Networking.



Serwer jest to komputer w sieci lokalnej, na ktérym dziata oprogramowanie sterujgce dostepem do catosci lub czesci sieci i jej
zasobow.

Komputer o mozliwos$ciach serwera moze udostepniac¢ zasoby innym komputerom w sieci.



Korzystanie z gier systemu Windows
To, ze system Windows NT stuzy do pracy, nie oznacza, ze nie moze dostarczy¢ takze nieco rozrywki.
Aby uruchomi¢ gre

1 Kiliknij przycisk Start, wskaz polecenie Programy, wskaz polecenie Akcesoria, a nastepnie wskaz polecenie Gry.
2 Kliknij wybrang gre.
Instrukcje dotyczace gry znajdziesz klikajac jej menu Pomoc.

Uwaga
. Jezeli w menu Akcesoria nie mozesz znalez¢ zadnych gier, oznacza to, ze nie zainstalowano ich podczas instalacji
systemu. Kliknij ponizej przycisk Tematy pokrewne, aby dowiedzie¢ sig, jak zainstalowac¢ gry systemu Windows.

{button ,AL("A_ADDPROG_COMPONENT")} Tematy pokrewne



Uzywanie programu Paint do tworzenia rysunkow

Program Paint pozwala tworzy¢, edytowac i przeglada¢ rysunki. Rysunek utworzony za pomocg programu Paint mozna wklei¢
do innego dokumentu albo uzy¢ jako tta pulpitu. Programu Paint mozna uzy¢ nawet do przegladania i edycji zeskanowanych
fotografii.

Aby uruchomié¢ program Paint

b Kliknij tutaj
Al

Informacje dotyczace korzystania z programu Paint mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu WordPad do tworzenia i formatowania dokumentéw

Program WordPad jest edytorem tekstu, przeznaczonym do tworzenia krétkich dokumentéw. Korzystajac z programu WordPad
mozna formatowac tekst, stosujac rézne style czcionek i akapitow.

Aby uruchomi¢ program WordPad

b Kliknij tutaj
&l

Informacje dotyczace korzystania z programu WordPad mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.

{button ,AL("A_NOTEPAD")} Tematy pokrewne



Uzywanie Notatnika do pisania i edycji plikéw tekstowych

Notatnik stuzy do tworzenia i edycji plikdw tekstowych, ktére nie wymagajg formatowania. Notatnik otwiera tekst w formacie
ASCII (tylko tekst) oraz w formacie Unicode. Aby tworzy¢ lub edytowac pliki tekstowe wymagajgce formatowania, nalezy uzy¢
programu WordPad.

Aby uruchomié¢ Notatnik
b Kliknij tutaj
L]

Informacje dotyczace korzystania z programu Notatnika mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.

{button ,AL("A_WORDPAD")} Tematy pokrewne



Uzywanie programu Windows Messaging do przesytania wiadomosci

Program Windows Messaging umozliwia wysytanie i odbieranie poczty elektronicznej. Wszystkie listy sg przesytane za
posrednictwem tego programu, dzieki czemu cata poczta jest dostepna do przegladania w jednym miejscu.

Aby uruchomi¢ program Windows Messaging

b Aby otworzy¢ program Windows Messaging w celu wystania lub odebrania wiadomosci, nalezy klikng¢ dwukrotnie ikone
Poczta otrzymana na pulpicie.

Informacje dotyczace korzystania z programu Windows Messaging mozna uzyskac¢ klikajac jego menu Pomoc.
Uwaga

u Jezeli na pulpicie nie mozna znalez¢ ikony Poczta otrzymana, oznacza to, ze nie zainstalowano programu Windows
Messaging. Kliknij ponizej przycisk Tematy pokrewne, aby dowiedzie¢ sig, jak go zainstalowac.

{button ,AL("A_ADDPROG_COMPONENT")} Tematy pokrewne



Uzywanie programu HyperTerminal do taczenia si¢ ze zdalnym komputerem

Program HyperTerminal oraz modem mozna wykorzysta¢ do potaczenia sie ze zdalnym komputerem, nawet wéwczas, gdy nie
pracuje on pod kontrolg systemu Windows. Programu HyperTerminal mozna takze uzy¢ do wysytania i odbierania plikéw oraz do
taczenia sie z biuletynami elektronicznymi i innymi ustugami informacyjnymi.

Aby uruchomié¢ program HyperTerminal
b Kliknij przycisk Start, wskaz polecenie Programy, wskaz polecenie Akcesoria, a nastepnie kliknij polecenie
HyperTerminal.

Informacje dotyczace korzystania z programu HyperTerminal mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.
Wskazowka

u Aby uzyskac¢ dostep do plikdw i drukarek innego komputera pracujacego pod kontrolg systemu Windows, lepiej jest uzy¢
programu Dial-Up Networking niz programu HyperTerminal.

{button ,AL("A_DIAL_LINK;A_DIAL_LINK_CABLE")} Tematy pokrewne



Uzywanie programu Kopia zapasowa do tworzenia kopii zapasowych plikéw
Program Kopia zapasowa utatwia tworzenie kopii zapasowych plikdw z dysku twardego na tasmach magnetycznych. Po

wykonaniu kopii zapasowej pliku mozna go odtworzy¢, gdy oryginaty ulegng uszkodzeniu lub zaging.

Aby uruchomi¢ program Kopia zapasowa
b Kliknij tutaj
L1}

Informacje dotyczace korzystania z programu Kopia zapasowa mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Telefon do telefonowania z komputera
Modut Telefon umozliwia telefonowanie z komputera za posrednictwem modemu lub innego urzadzenia telefonicznego

wspotpracujacego z systemem Windows NT.

Aby uruchomi¢ program Telefon
b Kliknij tutaj
L]

Informacje dotyczace korzystania z programu Telefon mozna uzyskaé¢ klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Kalkulator do wykonywania obliczen

Program Kalkulator moze by¢ uzywany w widoku standardowym do wykonywania prostych obliczen albo w widoku
profesjonalnym do wykonywania bardziej zaawansowanych obliczen, rowniez statystycznych.

Aby uruchomié¢ program Kalkulator

b Kliknij tutaj
|

Informacje dotyczace korzystania z programu Kalkulator mozna uzyska¢ klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Odtwarzacz CD do odtwarzania pltyt kompaktowych

Programu Odtwarzacz CD mozna uzy¢ do odtwarzania ptyt kompaktowych przy uzyciu stacji dyskéw CD-ROM komputera. Po
wiozeniu ptyty kompaktowej do stacji CD-ROM i zamknieciu stacji Eksplorator Windows NT automatycznie rozpoczyna
odtwarzanie piyty.

Aby uruchomié¢ program Odtwarzacz CD
b Kliknij tutaj
L1}

Informacje dotyczace korzystania z programu Odtwarzacz CD mozna uzyskac klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Odtwarzacz do odtwarzania plikéw multimedialnych

Programu Odtwarzacz mozna uzy¢ do odtwarzania plikéw dzwiekowych, wideo lub plikéw animacji oraz do sterowania
ustawieniami urzadzen multimedialnych.

Do korzystania z Odtwarzacza potrzebna jest takze karta dzwiekowa.

Aby uruchomié program Odtwarzacz
k Kliknij tutaj
L1}

Informacje dotyczace korzystania z programu Odtwarzacz mozna uzyskac¢ klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Regulacja glosnosci do sterowania dzwiekiem

Majac karte dzwiekowg mozna uzy¢ programu Regulacja gtosnosci do sterowania gtosnoscig i balansem gtosnikéw podczas
odtwarzania plikow dzwiekowych.

Aby uruchomi¢ program Regulacja gtosnosci

b Kliknij tutaj
|

Informacje dotyczace korzystania z programu Regulacja gto$no$ci mozna uzyskac klikajac jego menu Pomoc.



Uzywanie programu Rejestrator dzwigku do nagrywania, odtwarzania i edycji plikéw dzwiekowych

Do korzystania z programu Rejestrator dzwigku potrzebne sg zainstalowane w komputerze karta dzwiekowa oraz gtosniki. Do
nagrywania dzwigku potrzebny jest takze mikrofon.

Aby uruchomi¢ program Rejestrator dzwieku

b Kliknij tutaj
|

Informacje dotyczace korzystania z programu Rejestrator dZzwieku mozna uzyskac¢ klikajac jego menu Pomoc.



Zmiana hasta
Dla bezpieczenstwa nalezy czesto zmienia¢ hasto.

Aby zmieni¢ hasto
b Nacisnij klawisze CTRL+ALT+DELETE, a nastegpnie kliknij przycisk Zmien hasto.



Uruchamianie aplikacji Windows 3.1 w systemie Windows NT

Aby bezpiecznie uruchomi¢ aplikacje Windows 3.1 w systemie Windows NT, nalezy jg uruchomi¢ w jej wkasnym obszarze
pamieci.

Aby uruchomi¢ program Windows 3.1 w jego wlasnym obszarze pamieci

1 Kliknij przycisk Start, kliknij polecenie Uruchom, a nastepnie podaj lokalizacje i nazwe aplikacji, ktéra ma by¢ uruchomiona.

2 Zaznacz pole wyboru Uruchom w oddzielnym obszarze pamigci.



Uruchamianie Menedzera plikow
Menedzer plikow zostat zastgpiony przez Eksploratora Windows NT. Nadal jednak mozna z niego korzystaé.

Aby uruchomi¢ Menedzera plikow
b Kliknij tutaj
Al
Mozna tez klikng¢ przycisk Start, klikng¢ polecenie Uruchom, a nastepnie wpisa¢ polecenie winfile.

Informacje dotyczace korzystania z Menedzera plikéw mozna uzyskac klikajac jego menu Pomoc.



Uruchamianie Menedzera programow
Grupy programow wystepujg obecnie jako foldery w menu Programy. Mozna jednak nadal korzysta¢ z Menedzera programow.

Aby uruchomi¢ Menedzera programoéw
b Kliknij tutaj
Al

Mozna tez klikng¢ przycisk Start, klikna¢ polecenie Uruchom, a nastepnie wpisa¢ polecenie progman. Menedzer programow
zostat zastgpiony przez menu Start.

Informacje dotyczace korzystania z Menedzera programéw mozna uzyskac klikajac jego menu Pomoc.



Ten program nie zostat zainstalowany na tym komputerze.

Taki komunikat pojawia sie, gdy program, ktéry prébowano uruchomié, nie zostat zainstalowany na danym komputerze.
Aby zainstalowaé¢ dany program

1 Kiliknij ten temat prawym przyciskiem myszy, a nastepnie kliknij Drukuj temat.

2 Kliknij przycisk Start, wskaz polecenie Ustawienia, a nastepnie kliknij polecenie Panel sterowania.

3 Kiliknij dwukrotnie ikone Dodaj/usun programy.

4 Kliknij karte Instalacja systemu Windows NT.
5 Kiiknij kategorie a nastepnie kliknij przycisk Szczegoly.



Skroét, oznaczajacy Amerykanski standardowy kod wymiany informacji (ang. American Standard Code for Information
Interchange). ASCII jest to format pliku, ktéry nie zawiera zadnego formatowania tekstu, dzieki czemu mozna go tatwo przenosié¢

miedzy réznymi systemami operacyjnymi i programami. Pliki tekstowe ASCII sg powszechnie uzywane do przenoszenia danych
miedzy komputerami.



Kompresja woluminu NTFS
Aby zwolni¢ miejsce na dysku, mozna skompresowac wolumin NTFS.
Aby skompresowaé¢ wolumin NTFS

1 W oknie Méj komputer lub w Eksploratorze Windows NT kliknij wolumin, ktéry ma by¢ skompresowany.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 Zaznacz pole wyboru Kompresuj oznaczone dodatkowo literg wybranego woluminu (na przyktad Kompresuj D:\).



Wykrywanie i naprawa btedéw na dysku
Aby sprawdzi¢, czy na dysku twardym nie ma btedéw, mozna wigczy¢ sprawdzanie dysku w danym woluminie.

Aby uruchomié¢ sprawdzanie dysku

1 W oknie Méj komputer lub w Eksploratorze Windows NT kliknij wolumin, ktéry chcesz sprawdzic.

2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 Wybierz karte Narzedzia.

4 W grupie Stan sprawdzania btedéw kliknij przycisk Sprawdz.

5 W oknie dialogowym Sprawdz dysk zaznacz pole wyboru Przeszukaj i sprobuj odzyska¢ sektory uszkodzone.

Uwaga
" Aby ten proces dziatat, wszystkie pliki musza by¢ zamkniete. Jesli dany wolumin jest aktualnie uzywany, pojawi sie
wiadomo$¢ z pytaniem, czy planowane jest sprawdzanie dysku po ponownym uruchomieniu komputera. Wybor tej opcji spowoduje,

ze sprawdzanie zostanie uruchomione po ponownym uruchomieniu komputera. Podczas dziatania tego procesu wolumin nie bedzie
dostepny dla innych zadan.



Wolumin jest to partycja lub zbidr partycji, ktore zostaty sformatowane do wykorzystania przez pewien system plikow.



Wyswietla liste programoéw, ktére mozna zainstalowac z sieci.



Instaluje wybrany program.



Instaluje nowy program.



Wyswietla liste programoéw, ktore w systemie Windows mozna usung¢ automatycznie. Aby usung¢ zainstalowane programy,
ktore nie pojawity sie na tej liScie, nalezy zapoznac sie z dokumentacjg tych programéw; w niej powinny sie znajdowaé
odpowiednie instrukcje.



Usuwa program zaznaczony na licie zainstalowanych programoéw.



Wyswietla liste sktadnikdéw systemu Windows NT, ktére mozna doda¢ na komputerze lub usuna¢ z niego.



Wyswietla ilos§¢ wolnego miejsca na dysku, niezbednego do zainstalowania sktadnika systemu zaznaczonego na liscie, oraz
ilos¢ aktualnie dostepnego miejsca na dysku.



Wyswietla informacje dotyczace skfadnika systemu, zaznaczonego na liscie sktadnikow.



Instaluje sktadnik z dysku CD-ROM.



Tworzy dyskietke startowa, ktorej bedzie mozna uzywaé do uruchamiania komputera w razie problemoéw z uruchamianiem
systemu Windows NT. Wymagana jest dyskietka o pojemnos$ci co najmniej 1,2 MB.



Dodaje lub usuwa pojedyncze sktadniki systemu, nalezace do zaznaczonej grupy sktadnikow.



Aby zainstalowac¢ lub usuna¢ jeden ze sktadnikéw systemu Windows NT

1 Kiliknij tutaj ﬂ aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Dodaj/usun programy.

2 Woybierz sktadnik, ktéry ma by¢ dodany lub usuniety.

Aby dodac¢ wszystkie czesci danego sktadnika, zaznacz jego pole wyboru.

Aby usung¢ wszystkie czesci danego sktadnika, wyczysé jego pole wyboru.

Aby dodac¢ lub usung¢ niektore czgsci danego sktadnika, podswietl jego nazwe i kliknij przycisk Szczegéty. Nastepnie
klikaj lub czys¢ pola wyboru, odpowiadajace poszczegoélnym czesciom, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Uwagi

. Jesli sktadnik zawiera wiecej niz jedng cze$¢, mozna zobaczy¢ te czesci, podswietlajac sktadnik i klikajac przycisk
Szczegoly.

" Jezeli system Windows NT byt pierwotnie instalowany z dysku CD-ROM, moze pojawi¢ sie monit o wiozenie do stac;ji
dysku instalacyjnego.



Aby zainstalowa¢ program z dysku CD-ROM

1 Kiliknij tutaj ﬂ aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Dodaj/usun programy.

2 Wykonuj pojawiajace sie na ekranie instrukcje.



Aby usuna¢ program z komputera

1 Kiliknij tutaj ﬂ aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Dodaj/usun programy.

2 Wykonuj pojawiajace sie na ekranie instrukcje.

Uwaga

u Za pomocg okna dialogowego Wtasciwosci: Dodaj/usun programy mozna usuwac tylko te programy, ktére sg

przeznaczone do dziatania w systemie Windows NT. Jakie pliki nalezy usuwac, aby usung¢ pozostate programy, mozna dowiedzie¢
sie z ich dokumentaciji.



Wybierz sterownik
I Drukarka
L sterownik
N Drukuj do



Okresla miejsce docelowe.



Okresla nazwe drukarki.



Okresla nazwe sterownika drukarki.



Podtacz do drukarki

Okno dialogowe Podtacz do drukarki stuzy do wyboru drukarki.

Nalezy klkna¢ jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ dalsze informacje o tym oknie dialogowym:
I Drukarka
I Udostepnione drukarki
Rozwin domysinie
| Opis
Ll stan
1 oczekujace dokumenty




Okresla nazwe drukarki, ktéra ma by¢ uzyta. Mozna jg okresli¢ wpisujac petng nazwe, na przyktad \\Sales\HP4, albo
przegladajac liste dostepnych drukarek.



Wyswietla tekst wpisany w polu Komentarz przez osobe administrujacg drukarka.



Wskazuje aktualny stan drukarki, na przykiad drukowanie, wstrzymanie lub btad.



Wyswietla liczbe dokumentéw aktualnie oczekujacych na wydruk.



Zaznacz to pole wyboru, aby otworzy¢ liste drukarek dostepnych w sieci.



Wyswietla liste drukarek dostepnych w sieci.



Hasto sieciowe

Kliknij jeden z przyciskéw, aby uzyskac¢ dalsze informacje:
Wprowadz hasto dla
 Hasto




Okresla nazwe serwera wydruku.



Okresla hasto dla serwera wydruku.



Nazwa pliku wyjsciowego

Okresla nazwe pliku, w ktorym dokument bedzie przechowywany. Dokument jest przechowywany w formacie czytelnym dla
urzadzenia drukujacego, a nie dla aplikacji uzywanej do drukowania.



W lewej kolumnie wys$wietlany jest stan kopii danego pliku w Aktowce. W prawej kolumnie wyswietlany jest stan kopii danego
pliku poza Aktéwka. W srodkowej kolumnie przedstawiono efekt klikniecia przycisku Aktualizuj.

DomysInie Aktdwka zastepuje starsze wersje plikdw nowszymi. Aby zmieni¢ sposob aktualizacji plikdw, nalezy klikna¢ plik
prawym przyciskiem myszy.



Aktualizuje zaznaczony plik. Aby wybra¢ inne dziatanie, nalezy klikna¢ plik prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikngé
odpowiednie polecenie menu.



Wyswietla nazwe i ikone pliku.



Zrywa potaczenie migedzy kopiami pliku znajdujacymi sie w Aktéwce i poza nia.



Znajduje oryginalny plik, z ktérym jest potaczona kopia znajdujgca sie w Aktéwce.



Okresla, jakie typy plikdw z folderu bedg kopiowane do Aktéwki. Aby wigczy¢ tylko niektore pliki, nalezy klikngé opcje Wybrane
typy i typy plikow, ktére majg by¢ dotaczone do Aktdwki.



Okresla, czy do Aktowki bedg kopiowane podfoldery biezgcego folderu.



Aby uzgodni¢ pliki w komputerach potaczonych ze soba

1 W komputerze przeno$nym skopiuj pliki z udostepnionych folderéw komputera gtéwnego do Aktéwki. (Mozna je réwniez
przeciggna¢ do ikony Moja aktéwka, znajdujacej sie na pulpicie.)

2 Pracuj z plikami na komputerze przenosnym. Moze on by¢é w tym czasie odtaczony od komputera gtéwnego.

3 Po zakonczeniu pracy z plikami potacz dwa komputery i kliknij dwukrotnie ikone Moja Aktéwka.

4 W menu Aktéwka kliknij polecenie Aktualizuj wszystko.
Mozna tez kliknag¢ pliki, ktére maja by¢ zaktualizowane i klikng¢ polecenie Aktualizuj zaznaczenie.

Uwaga

" Aby skopiowac pliki z komputera gtéwnego do Aktéwki na komputerze przenosnym, oba te komputery musza by¢
potaczone poprzez sie¢ lub przewodem.

{button ,AL("A_BFC_CREATE_NEW;A_ADDPROG_COMPONENT;A_COPY_FILES;A_SELECT_FILES;A_DIAL_LINK")}
Tematy pokrewne



Aby zsynchronizowac pliki uzywajac dyskietki

Wiéz dyskietke do stacji dyskietek komputera gtéwnego.

Skopiuj pliki do Aktéwki. (Mozna réwniez przeciagnac je do ikony Moja aktowka, znajdujacej si¢ na Pulpicie.)
Przeciagnij Aktowke na dyskietke, aby skopiowaé tam znajdujace sie w niej pliki.

W16z dyskietke do stacji dyskietek komputera przenosnego i zajmij sie pracg z plikami z Aktéwki.
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Po zakonczeniu pracy z plikami ponownie wtoz dyskietke zawierajaca Aktéwke do stacji dyskietek komputera gtéwnego i
kliknij dwukrotnie ikone Moja aktéwka.

6 W menu Aktowka kliknij polecenie Aktualizuj wszystkie.

Mozna tez kliknag¢ pliki, ktére maja by¢ zaktualizowane i klikng¢ polecenie Aktualizuj zaznaczenie.

{button ,AL("A_BFC_CREATE_NEW;A_COPY_FILES;A_MOVE_FILES;A_SELECT FILES")} Tematy pokrewne



Aby oddzieli¢ pliki z Aktéwki od oryginatéw

1 W Aktéwece kliknij pliki, ktére majg by¢ oddzielione.
2 W menu Aktéwka kliknij polecenie Oddziel od oryginatu.

Uwaga
Po oddzieleniu pliku od oryginatu jest on oznaczony jako oddzielony i nie moze by¢ aktualizowany.



Plik oddzielony znajdujacy sie w Aktéwce nie jest potaczony z zadnym plikiem poza nig, nie istnieje wiec plik, z ktérym mozna
zsynhronizowac plik oddzielony.



Aby sprawdzi¢ stan aktualizacji pliku lub folderu w Aktowce
1 W Aktéwce kliknij plik lub folder, ktérego stan ma by¢ sprawdzony.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 Kiiknij karte Stan aktualizacji.

Wskazowki
. Aby znalez¢ kopie pliku, znajdujaca sie poza Aktowka, nalezy klikng¢ przycisk Znajdz oryginat.
" Aby sprawdzi¢ stan wszystkich plikow i folderéw z Aktéwki, nalezy klikng¢ menu Widok i polecenie Szczegéty.

W gtéwnym oknie Aktéwki pojawi sie kolumna stanu.



Oddzielanie plikdw polega na zerwaniu potaczenia kopii znajdujacej sie w Aktéwce z kopig, ktora jest poza Aktoéwka.



Aby utworzy¢ nowy folder Aktéwka
1 Otworz Eksploratora Windows NT.
2 Otworz folder, w ktérym chcesz utworzyé nowg ikone Aktéwka.

3 W menu Plik kliknij polecenie Nowy obiekt, a nastepnie kliknij polecenie Aktéwka.



Aby wstawic¢ znak specjalny do dokumentu

Kliknij tutaj ﬂ aby otworzy¢ Tablice znakoéw.

W polu Czcionka kliknij nazwe czcionki.

Klikaj dwukrotnie znaki, ktére majg by¢ wstawione. Pojawig sie one w polu Znaki do kopiowania.
Kliknij przycisk Kopiuj.

W dokumencie kliknij miejsce, gdzie majg by¢ wstawione znaki, kliknij menu Edycja i polecenie Wklej.

o O A WO DN -

Zaznacz wstawione znaki i zmien ich czcionke na te, ktéra byta uzyta w Tablicy znakéw.

Wskazowki
Aby powigkszy¢ znak w Tablicy znakow, kliknij go i przytrzymaj przycisk myszy.
Tabela znakéw wspétpracuje tylko z programami dla systemu Windows.
Aby uzyska¢ informacje o tym, jak uzywac Tablicy znakéw, kliknij przycisk Pomoc w programie do przetwarzania tekstu.



Dla kazdego elementu tej grupy dostepna jest Pomoc. Kliknij & u géry okna dialogowego, a nastepnie element, o ktérym chcesz
sie dowiedzieC wiece;.



Udostepnia miejsce do wpisania nazwy dysku, na ktérym znajduje sie plik, folder lub program.



Kliknij tutaj, aby przypisa¢ nowe hasto lub zmienic istniejace.



Udostepnia miejsce, w ktérym mozna wpisac stare hasto. Podczas wpisywania hasta w polu zamiast tekstu bedg sie pojawiaty
gwiazdki.



Udostepnia miejsce, w ktérym mozna wpisa¢ nowe hasto. Ze wzgledow bezpieczenstwa podczas wpisywania hasta w polu
zamiast tekstu bedg sie pojawiaty gwiazdki (*). Po wpisaniu hasta nalezy wpisa¢ je ponownie w polu Potwierdz nowe hasto.



Udostepnia miejsce, w ktérym mozna wpisa¢ ponownie nowe hasto. Jezeli wpisane hasto pokrywa sie z hastem wpisanym w
polu Nowe hasto, to nowe hasto zostanie zaakceptowane. Ze wzgledéw bezpieczenstwa podczas wpisywania hasta w polu
zamiast tekstu beda sie pojawiaty gwiazdki (*).



Z tym elementem nie jest zwigzane zadne hasto Pomocy.



Kliknij tutaj, aby przejrze¢ foldery w celu wyszukania zadanego pliku.



Stuzy do pogrubienia zaznaczonego tekstu.



Stuzy do zmiany stylu czcionki zaznaczonego tekstu na kursywe.



Kliknij prawym przyciskiem myszy element, o ktérym chcesz sie dowiedzie¢ wigcej. Aby kontynuowac prace, kliknij lewym
przyciskiem myszy dowolny element.



Dalsze informacje nie sg dostepne.



Wyswietla przyciski, ktére mozna doda¢ do paska narzedzi w aktywnym oknie.



Przenosi przycisk zaznaczony na liscie Dostepne przyciski na liste Przyciski paska narzedzi.



Przenosi przycisk zaznaczony na liscie Przyciski paska narzedzi na liste Dostepne przyciski.



Wyswietla przyciski w kolejnosci pojawiania sie w pasku narzedzi w aktywnym oknie (od strony lewej do prawej).



Przywraca domysiny zestaw przyciskéw na pasku narzedzi w aktywnym oknie.



Przenosi zaznaczony przycisk w gére o jeden wiersz. Na pasku narzedzi przesuwa przycisk w lewo o jedng pozycje.



Przenosi zaznaczony przycisk w dét o jeden wiersz. Na pasku narzedzi przesuwa przycisk w prawo o jedng pozycje.



Zamyka okno dialogowe akceptujac dokonane zmiany.



Zamyka to okno dialogowe i zapisuje dokonane zmiany.



Zamyka to okno dialogowe bez zapisywania dokonanych zmian.



Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ ogolne informacje dotyczace tego okna dialogowego.

Aby uzyskaé Pomoc dotyczaca konkretnego elementu, Kliknij & u géry okna dialogowego, a nastepnie kliknij dany element.



Zapisuje wszystkie dokonane zmiany nie zamykajgc tego okna dialogowego.



Wyswietla liste dostepnych stylow okreslonej czcionki.



Wyswietla liste dostepnych rozmiaréw okreslonej czcionki.



Wyswietla przyktad wygladu tekstu po zastosowaniu okreslonych ustawien czcionki.



Okresla, czy czcionka bedzie wyswietlana z przekresleniem lub podkresleniem oraz przedstawia kolory dostepne dla czcionki.



Wyswietla liste dostepnych skryptéow jezykowych dla okreslonej czcionki. Nalezy wybra¢ skrypt odpowiedni dla jezyka
ustawionego w komputerze.



Wyswietla liste dostepnych czcionek.



Wyswietla liste dostepnych koloréw dla okreslonej czcionki.



Wyswietla liste dostepnych folderéw i plikow. Aby zobaczy¢, gdzie w hierarchii folderéw komputera lezy biezacy folder, nalezy
klikng¢ strzatke w dét. Aby obejrzeé zawarto$¢ folderu, nalezy go kliknaé.

Pole ponizej przedstawia foldery i pliki z wybranego miejsca. Mozna tez kliknaé dwukrotnie folder lub plik w tym polu, aby go
otworzy¢.

Aby otworzy¢ folder lezacy o jeden poziom wyzej, nalezy klikna¢ na pasku narzedzi.



Wyswietla liste dostepnych folderéw i plikow.



Wyswietla liste folderow i plikdw z zaznaczonego miejsca. Aby obejrze¢ zawartos¢ folderu, nalezy go klikna¢ dwukrotnie.
Aby obejrze¢ hierarchie folderow, mozna takze uzy¢ pola Szukaj w.

Aby otworzy¢ folder lezacy o jeden poziom wyzej, nalezy klikngé na pasku narzedzi.



Okresla uprawnienia dostepu do pliku: plik mozna czytac, ale nie mozna go zmieniac.



Wyswietla liste typow plikdw, jakie majg by¢ wyswietlane.

Jest to uzyteczna opcja, pozwalajgca zawezi¢ liste wyswietlanych plikow tylko do tych, ktére sg w danej chwili przedmiotem
zainteresowania.



Okresla typ zapisywanego pliku. Lista obejmuje wszystkie dostepne typy plikdw, jakie program moze rozpoznac¢.



Wyswietla nazwe wybranego dysku i folderu.



Wyswietla nazwe wybranego dysku.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy pliku.

Mozna uzy¢ gwiazdki (*) jako symbolu wieloznacznego. Na przykfad, po wpisaniu *.* zostanie wyswietlona lista wszystkich
plikow.

Mozna tez wpisac petng sciezke dostepu do pliku. Mozna na przyktad wpisa¢ c:\mojedokl\list.doc. Jesli uzywane sg dtugie
nazwy plikow, to mozna wpisa¢ c:\mojedok\list do firmy.



Otwiera plik o okreslonej nazwie, typie i lokalizaciji.



Zapisuje plik o okreslonej nazwie, typie i lokalizac;ji.



Udostepnia miejsce na wpisanie tekstu, ktéry ma by¢ wyszukany.



Wyszukuje nastepne wystgpienie tekstu wpisanego w polu Znajdz.



Wyszukuje tylko petne stowa, nie szukajgc podanego tekstu wewnatrz diuzszych stow.



Wyszukuje tylko tekst o takim samym ukfadzie wielkich i matych liter, co tekst wpisany w polu Znajdz.



Okresla kierunek, w ktérym bedzie prowadzone wyszukiwanie w dokumencie poczynajac od kursora. Aby wyszukiwac wstecz,
w kierunku poczatku dokumentu, nalezy wybra¢ przycisk W goére. Aby wyszukiwaé naprzéd, w kierunku korica dokumentu,
nalezy wybra¢ przycisk W dot.



Wyszukuje nastepne wystgpienie tekstu wpisanego w polu Znajdz i zastepuje ten tekst tekstem z pola Zamien na.



Wyszukuje wszystkie wystgpienia tekstu wpisanego w polu Znajdz i zastepuje je tekstem z pola Zamien na.



Wyszukuje tekst wpisany w polu Znajdz i zastepuje go tekstem z tego pola.



Kliknij znak plus znajdujacy sie obok elementu, aby zobaczy¢ wiecej mozliwosci do wyboru.



Wyswietla nazwe drukarki, na ktérej bedzie drukowany dany dokument.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy pliku, ktéry ma by¢ drukowany.



Wyswietla liste drukarek zainstalowanych na komputerze.



Kliknij tutaj, aby wybra¢ inng drukarke lub okresli¢ opcje wydruku.



Kliknij tutaj, aby potaczy¢ sie z udziatem sieciowym.



Udostepnia miejsce na wpisanie liczby kopii, ktére majg by¢ wydrukowane.



Jezeli wybrano wiecej niz jedng kopie, okresla, czy kopie majg by¢ sortowane.



Drukuje dokumenty do pliku zamiast przesyta¢ je wprost na drukarke. Po wybraniu tej opcji pojawia sie monit o okreslenie nazwy
i lokalizacji pliku.



Okresla, czy ma byé drukowany caty dokument, biezgca strona czy wybrane strony.



Okresla, czy ma byé drukowany caty dokument, wybrane strony czy zaznaczony fragment tekstu.



Kliknij tutaj, aby ustali¢ opcje drukarki. Dostepne opcje zalezg od mozliwosci drukarki.



Wyswietla liste dostepnych drukarek. Nalezy klikna¢ drukarke, ktéra ma by¢ uzyta. Aby dodac¢ drukarke, nalezy otworzy¢ folder
Drukarki i klikng¢ dwukrotnie ikone Dodaj drukarke.



Okresla dodatkowe opcje dla poszczegolnych drukarek.



Wyswietla informacje dotyczace wybranej drukarki.



Wyswietla liste dostepnych rozmiaréw i sposobéw podawania papieru.



Okresla, czy dokument ma by¢ drukowany z gérnym marginesem potozonym wzdtuz krétszego boku kartki papieru (orientacja
pionowa) czy wzdtuz diuzszego boku (orientacja pozioma).



Wyswietla przykfad wygladu strony. Po zmianie opcji, zmieni sie rowniez przyktad uktadu strony.



Wyswietla sposob utozenia dokumentu na stronie.

Aby zobaczy¢ przyktadowa strone, nalezy kling¢ opcje Pozioma lub Pionowa.



Okresla rozmiar papieru lub koperty, ktéry ma by¢ uzyty.



Okresla miejsce, gdzie w drukarce znajduje sie papier, ktéry ma by¢ uzyty. R6zne modele drukarek obstugujg rézne zrodta
papieru, jak na przyktad gorny zasobnik, podajnik kopert czy podawanie reczne.



Ustala obszar drukowania na stronie. Ustawione tu marginesy nie moga by¢ zadrukowane.



Umozliwia zmiane opcji drukarki.



Wyswietla okreslone wczesniej kolory niestandardowe.

Aby zmieni¢ ustawienia koloru, nalezy klikng¢ pole koloru niestandardowego, a nastepnie przycisk Definiuj kolory
niestandardowe.

Aby okresli¢ nowy kolor niestandardowy, nalezy klikna¢ kolor podstawowy najbardziej zblizony do niego, a nastepnie przycisk
Definiuj kolory niestandardowe.



Wyswietla okreslone wczesniej kolory niestandardowe.
Aby zmieni¢ ustawienia koloru niestandardowego, nalezy klikna¢ jego pole i okresli¢ inny kolor.

Aby okresli¢ nowy kolor niestandardowy, nalezy klikna¢ puste pole koloru, zdefiniowaé kolor i klikng¢ przycisk Dodaj do koloréw
niestandardowych.



Wyswietla dostepne kolory podstawowe.

Aby okresli¢ kolor niestandardowy, nalezy klikna¢ kolor podstawowy najbardziej zblizony do niego, a nastepnie przycisk Definiuj
kolory niestandardowe.



Wyswietla tablice kolorow. Aby okresli¢ kolor niestandardowy, nalezy kliknaé dowolne miejsce tablicy i uzy¢ suwaka z prawe;j
strony okna dialogowego, aby dostosowac atrybuty koloru.

Po zdefiniowaniu koloru przy uzyciu skal Barwa/Nasycenie/Jaskrawos$¢ lub Czerwony/Zielony/Niebieski, mozna sprawdzi¢ w
tablicy koloréw, czy kolor zostat wtasciwie okreslony.



Wyswietla dopuszczalne poziomy czerni i bieli w danym kolorze.

Wynik wybranych opcji jest wyswietlany w polu Kolor|Peiny.



Okresla odcien (barwe) wybranego koloru uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzyé kombinacji barwy,
nasycenia i jaskrawosci.

Barwa jest wartoscig z palety koloréw, gdzie 0 to kolor czerwony, 60 — zétty, 120 — zielony, 180 — cyjan, 200 — magenta, a
240 — niebieski.

Jesli uzytkownik zmieni  warto$¢ barwy, to odpowiednio zmienig sie wartosci odpowiadajace poziomowi koloru czerwonego,
zielonego i niebieskiego.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisniecie przycisku myszy, przytrzymanie go

i przesuwanie wskaznika myszy po lezacej powyzej tablicy koloréw.



Okresla poziom nasycenia wybranego koloru uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzy¢ kombinacji barwy,
nasycenia i jaskrawosci.

Nasycenie okresla ilos$¢ koloru o okreslonym odcieniu, przy czym warto$¢ maksymalna to 240.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisniecie przycisku myszy, przytrzymanie go
i przesuwanie wskaznika myszy po lezgcej powyzej tablicy kolorow.



Okresla poziom barwy czerwonej w wybranym kolorze uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzy¢ kombinacji
poziomow barwy czerwonej, zielonej i niebieskiej. Wynik zmiany poziomu mozna zobaczy¢ zmieniajac wartos¢ w tablicy kolorow.

Jesli uzytkownik zmieni poziom barwy czerwonej, to odpowiednio zmienig sig¢ wartosci barwy, nasycenia i jaskrawosci.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisniecie przycisku myszy, przytrzymanie go
i przesuwanie wskaznika myszy po lezgcej powyzej tablicy kolorow.



Okresla poziom barwy zielonej w wybranym kolorze uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzyé kombinacji
poziomow barwy czerwonej, zielonej i niebieskiej. Wynik zmiany poziomu mozna zobaczy¢ zmieniajac wartos¢ w tablicy kolorow.

Jesli uzytkownik zmieni poziom barwy zielonej, to odpowiednio zmienig sie wartosci barwy, nasycenia i jaskrawosci.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisniecie przycisku myszy, przytrzymanie go
i przesuwanie wskaznika myszy po lezgcej powyzej tablicy kolorow.



Okresla poziom barwy niebieskiej w wybranym kolorze uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzy¢ kombinacji
poziomow barwy czerwonej, zielonej i niebieskiej. Wynik zmiany poziomu mozna zobaczy¢ zmieniajac wartos¢ w macierzy
koloréw.

Jesli uzytkownik zmieni poziom barwy niebieskiej, to odpowiednio zmienig sie warto$ci barwy, nasycenia i jaskrawosci.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisniecie przycisku myszy, przytrzymanie go
i przesuwanie wskaznika myszy po lezacej powyzej tablicy koloréw.



Okresla jaskrawo$¢ wybranego koloru uzytkownika. Do okreslenia dowolnego koloru mozna uzyé kombinacji barwy, nasycenia
i jaskrawosci.

Jaskrawos$¢ mozna inaczej okresli¢ jako jasnosé koloru.

Jesli uzytkownik zmieni wartos¢ jaskrawosci, to odpowiednio zmienig sie warto$ci odpowiadajace poziomowi koloru czerwonego,
zielonego i niebieskiego.

Najtatwiejszym sposobem eksperymentowania z réznymi kolorami jest nacisnigcie przycisku myszy, przytrzymanie go

i przesuwanie wskaznika myszy po lezacej powyzej tablicy koloréw.



Dodaje okreslony kolor uzytkownika do palety Kolory niestandardowe.



Z lewej strony wyswietlane sa poziomy czerni i bieli w okreslonym kolorze. Z prawej strony pokazany jest wyglad koloru czystego
— bez domieszki czerni i bieli.

Aby dostosowac kolor, nalezy uzy¢ suwaka z prawej strony okna dialogowego. Aby okresli¢ czysty kolor (100% koloru, bez
domieszki czerni ani bieli), nalezy nacisna¢ kombinacje klawiszy ALt+o.



Kliknij tutaj, aby okresli¢ kolor niestandardowy.

Jezeli ten przycisk jest niedostepny, oznacza to, ze uzytkownik oglada wtasnie kolory niestandardowe. Aby okresli¢ kolor
niestandardowy, nalezy klikna¢ tablice koloréw lub okresli¢ go podajgc wartosci parametréw Barwa/Nasycenie/Jaskrawos$é lub
Czerwony/Zielony/Niebieski. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Dodaj do koloréw niestandardowych.



Zaznacz zadana jako$¢ wydruku.



Kliknij opcje Brak, aby drukowac¢ tylko na jednej stronie kartki papieru. Kliknij opcje Dluzszy bok lub Krétszy bok, aby drukowaé
dwustronnie.



Aby zmieni¢ godzine systemowa komputera
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Data/Godzina.
2 W polu pod zegarem kliknij godziny, minuty lub sekundy.

3 Powieksz lub zmniejsz wybrang warto$¢, klikajac strzatke w gore lub w dot.

Uwaga
W systemie Windows NT godzina systemowa jest uzywana do okreslania godzin utworzenia lub modyfikacji plikow.

{button ,AL("WINDOWS_DATE_CHANGE_DATE;WINDOWS_DATE_CHANGE_TIME_ZONE")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ date systemowa komputera

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Data/Godzina.

2 W obszarze Data zaznacz odpowiedni dzien, miesigc i rok.

Uwaga
W systemie Windows NT data systemowa jest uzywana do okreslania dat utworzenia lub modyfikacji plikow.

{button ,AL("WINDOWS_DATE_CHANGE_TIME")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ strefe czasowa komputera

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Data/Godzina.
2 W polu listy nad mapg zaznacz strefe czasowa, w ktérej przebywasz.
Wskazowki

" Aby zegar komputera automatycznie dostosowywat sie do zmian czasu z letniego na zimowy i odwrotnie, nalezy
zaznaczy¢ pole wyboru Automatycznie uwzgledniaj zmiany czasu letniego.

{button ,AL("WINDOWS_DATE_CHANGE_DATE;WINDOWS_DATE_CHANGE_TIME")} Tematy pokrewne



Wyswietla miesigc biezacej daty systemowej uzywanej przez komputer.



Wyswietla rok biezgcej daty systemowej uzywanej przez komputer.



Wyswietla dzien miesigca biezacej daty systemowej uzywanej przez komputer.



Wyswietla biezacg godzine systemowa.



Wyswietla nazwe strefy czasowej, ktdra zostata wybrana na karcie Strefa czasowa. Aby zmieni¢ strefe, nalezy klikng¢ karte
Strefa czasowa, a nastepnie wybra¢ odpowiednig strefe czasowa z listy.



Wyswietla liste wszystkich dostepnych stref czasowych.



Wysrodkowuje mape wzgledem strefy czasowej uzywanej przez komputer. Aby zmieni¢ strefe czasowa, nalezy uzy¢ pola listy
znajdujacego sie powyzej.



Automatycznie przestawia godzine systemowa, gdy zmienia sie czas zimowy na letni i odwrotnie. Jezeli uzytkownik korzysta z
kilku systemow operacyjnych, powinien dopilnowac, aby tylko jeden z nich automatycznie zmieniat godzine systemowa.



Aby zmieni¢ tto pulpitu

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.

2 Na liscie Desen lub Tapeta kliknij desen lub tapete, ktérych chcesz uzy¢.

Uwagi

Aby pokry¢ caty ekran matym rysunkiem tapety, nalezy klikna¢ opcje Sasiadujace. Aby wysrodkowac rysunek tapety,
nalezy klikngé opcje Wysrodkowane.

. Deseni i tapet mozna uzywac jednoczesnie. Jednak po wybraniu opcji Sasiadujace desen nie bedzie widoczny.

" DomysInie podczas instalacji systemu Windows NT instalowana jest tylko ograniczona liczba tapet.

{button ,AL("WIN_PAINT_TO_WALLPAPER;WIN_DESKPR_COLORS;WIN_DESKPR_EDIT_PATTERNS;A_ADDPROG_COMP
ONENT")} Tematy pokrewne



Aby utworzy¢ lub zmodyfikowa¢ desen pulpitu

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.

2 Na liscie Desen kliknij desen, ktéry chcesz zmodyfikowag, albo na ktérym chcesz oprze¢ nowy desen, a nastepnie kliknij
przycisk Edytuj desen.

3 Aby utworzy¢ nowy desen, wpisz jego nazwe. Aby zmodyfikowac istniejacy desen, przejdz do nastepnego kroku.

4 Aby zmieni¢ kolory kwadracikéw, klikaj je w obszarze Desen. Powtarzaj te czynnos¢ tak dtugo, az desen w obszarze
Przyktad bedzie wygladat tak, jak sobie tego zyczysz.

Uwagi

Kolory kwadracikdw sg okreslane przez ustawienie koloru pulpitu na karcie Wyglad.
Aby usuna¢ desen, nalezy kliknij go na liscie Desen, klikng¢ przycisk Edytuj desen i przycisk Usun.



Aby chroni¢ monitor wiaczajac wygaszacz ekranu

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.

2 Na liscie w obszarze Wygaszacz ekranu kliknij wygaszacz, ktérego chcesz uzywac.

Wskazowki

Wygaszacz ekranu zaczyna dziata¢, gdy komputer pozostaje nie wykorzystany przez czas okreslony jako liczba minut
w polu Czekaj.
u Domyslnie podczas instalacji systemu Windows NT instalowana jest tylko ograniczona liczba wygaszaczy ekranu.
Informacje dotyczace mozliwosci zainstalowania kilku innych mozna znalez¢ klikajac przycisk Tematy pokrewne ponizej.
. Aby wroci¢ do wygladu ekranu sprzed wygaszenia, nalezy poruszy¢ mysza lub nacisna¢ dowolny klawisz.

{button ,AL("A_ADDPROG_COMPONENT")} Tematy pokrewne



Aby zabezpieczy¢ pliki, przypisujac hasto do wygaszacza ekranu

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.

2 Zaznacz pole wyboru Ochrona hastem.

Uwaga
Hasto wygaszacza ekranu jest takie samo, jak hasto systemowe.



Aby zmieni¢ wyglad obiektéow na pulpicie
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.
2 Aby zmieni¢ wyglad tylko jednego elementu ekranu, kliknij go na liscie Element, a nastepnie zmien odpowiednie ustawienia.

Uwagi

" Po zmianie pojedynczego ustawienia mozna je zapisa¢ klikajac przycisk Zapisz jako i wpisujac nazwe schematu. Nazwa

ta pojawi sie na lisScie Schemat, dzieki czemu bedzie mozna w przysztosci odtworzy¢ te ustawienia.
. Aby jednoczesnie zmieni¢ wyglad wszystkich elementéw ekranu, nalezy klikng¢ schemat wygladu na liscie Schemat.



Aby zmienic¢ liczbe kolorow wyswietlanych przez monitor

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.

2 Na liscie Paleta koloréw kliknij liczbe koloréw, ktére monitor ma wyswietlac.
Uwagi

Typ monitora i karty graficznej okresla maksymalng liczbe koloréw, ktére moga by¢ wyswietlane na ekranie.
Aby szybko zmieni¢ tryb wyswietlania, kliknij przycisk Pokaz wszystkie tryby i wybierz odpowiedni tryb.



Aby zmieni¢ rozdzielczos¢ ekranu
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.
2 Przeciagnij suwak znajdujacy sie w polu Obszar pulpitu.

Uwaga

u Typ monitora i karty graficznej okresla maksymalng liczbe koloréw, ktére moga by¢ wyswietlane na ekranie. Po zmianie
obszaru pulpitu nalezy klikngé przycisk Test, aby sprawdzi¢, czy monitor obstuguje wybrang rozdzielczosé.



Aby uzy¢ wigkszej lub mniejszej czcionki wyswietlania
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.
2 W polu Rozmiar czcionki kliknij rozmiar, jaki ma by¢ uzywany do wyswietlania czcionki.

Uwaga

u Jezeli pole Rozmiar czcionki nie jest dostepne, nalezy sprawdzi¢, czy ustawienie w polu Obszar pulpitu wynosi wiecej
niz 640 x 480 pikseli. Jezeli 640 x 480 pikseli jest jedynym dostepnym ustawieniem, to nie mozna zmieni¢ czcionki wyswietlania.



Aby zamieni¢ czestotliwos¢ odswiezania monitora

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wrtasciwosci: Ekran.
2 Na liscie Czestotliwos¢ odswiezania kliknij nowg warto$¢ dla czestotliwosci od$wiezania.

Uwagi

" Po zmianie czestotliwosci od$wiezania nalezy klikna¢ przycisk Test, aby sprawdzi¢, czy dany monitor obstuguje wybrang

czestotliwosé.
. Im wyzsza czestotliwos¢, tym mniej bedzie widocznego na ekranie migotania.



Desen jest wzorem uzywanym do dekorac;ji pulpitu. Desen mozna wybra¢ z listy, mozna tez zmodyfikowac istniejacy desen
klikajac go, a nastepnie klikajac przycisk Edytuj desen.



Tapeta jest rysunkiem lub obrazem, ktéry mozna wyswietla¢ na pulpicie. Plik tapety mozna wybrac z listy albo uzy¢ wtasnego
pliku mapy bitowej, na przykiad rysunku lub zeskanowanej fotografii. Aby uzy¢ wiasnego pliku, nalezy klikna¢ przycisk
Przegladaj i okresli¢ potozenie tego pliku.



Tryb pulpitu obejmuje obszar pulpitu, palete koloréw oraz czestotliwos¢ odswiezania.



Przedstawia wyglad tapety badz deseniu na ekranie. Aby podejrzec¢ tapete lub desen, nalezy klikng¢ odpowiednig nazwe na
liscie Desen lub Tapeta.



Wyswietla liste dostepnych deseni, ktérych mozna uzy¢ do dekoracji pulpitu. Aby obejrze¢ desen, nalezy klikng¢ jego nazwe.



Wyswietla liste dostepnych tapet, ktérych mozna uzy¢ do dekoracji pulpitu. Aby obejrze¢ tapete, nakezy klikna¢ jej nazwe.



Stuzy do edycji istniejacego deseniu albo tworzenia nowego.



Wyswietla nazwe wybranego deseniu. Aby utworzy¢ nowy desen oparty na wybranym, nalezy wpisa¢ w tym polu nowa nazwe
i zmodyfikowaé desen.



Przedstawia wyglad deseniu powielonego w rzeczywistych rozmiarach na pulpicie.



Umozliwia modyfikacje deseni. Aby zmieni¢ kolor kwadracika na odwrotny, nalezy go klikng¢. Kolory kwadracikow sg okreslone
przez ustawienie koloru pulpitu na karcie Wyglad.



Zamyka okno dialogowe Edytor deseni.



Dodaje nowy desen do listy Desen.



Zapisuje dokonane zmiany deseniu.



Usuwa desen, okreslony w polu Nazwa, z listy Desen.



Kliknij tutaj, aby szuka¢ tapety na innych dyskach i w innych folderach. Wiekszosci plikéw map bitowych (.BMP) mozna uzywac
jako tapet.



Okresla, czy obraz uzywany jako tapeta ma pokrywac caty ekran czy tez ma sie pojawi¢ tylko na jego $rodku.



Powiela maty obraz uzywany jako tapeta, dopdki nie pokryje on catego ekranu.



Wysrodkowuje na ekranie obraz uzywany jako tapeta.



Przedstawia wyglad wygaszacza ekranu. Aby zobaczy¢ wygaszacz, nalezy klikng¢ jego nazwe na lisScie Wygaszacz ekranu.



Wyswietla liste dostepnych wygaszaczy ekranu. Wygaszacz ekranu wyswietla na ekranie ruchome obrazy, co pozwala uchroni¢
monitor przed przedwczesnym zuzyciem. Wygaszacz wigcza sie automatycznie, jezeli komputer pozostaje nie wykorzystywany
przez okreslony czas.



Okresla, ile czasu ma uptyna¢, zanim wigczy sie wybrany wygaszacz ekranu.



Uruchamia wybrany wygaszacz ekranu, aby uzytkownik mégt go obejrzeé. Aby zakonczy¢ ogladanie, nalezy poruszy¢ mysza lub
nacisng¢ dowolny klawisz.



Umozliwia przypisanie domysinego hasta uzytkownika do wygaszacza ekranu.



Zmienia ustawienia dla wybranego wygaszacza ekranu.



Wyswietla liste schematéw umozliwiajacych jednoczesng zmiane wielu elementéw ekranu. Poszczegdlne schematy obejmujg
takie elementy ekranu, jak rézne kolory, rozmiary i formaty. Mozna uzywac¢ istniejgcych schematéw lub tworzy¢ i zapisywaé
wiasne.



Zapisuje aktualne ustawienia ekranu. Nazwa nadana ustawieniom znajdzie sie na liscie Schemat, dzieki czemu po6zniej bedzie
mozna tatwo przywrécié te ustawienia.



Udostepnia miejsce do wpisania nazwy aktualnych ustawien ekranu. Podana tu nazwa znajdzie sie na liscie Schemat, dzieki
czemu pozniej bedzie mozna tatwo przywrdci¢ te ustawienia.



Usuwa schemat zaznaczony w polu Schemat.



Przedstawia wyglad biezacych ustawien na pulpicie.



Wyswietla liste elementéw ekranu, dla ktérych mozna zmieniaé ustawienia.



Wyswietla liste koloréw tta, ktérych mozna uzy¢ do wybranego sktadnika okna.



Wyswietla liste koloréw, ktérych mozna uzyé do tekstu wybranego sktadnika okna.



Okresla rozmiar (w pikselach) wybranego sktadnika okna.



Wyswietla liste czcionek, ktérych mozna uzy¢ do tekstu wybranego sktadnika okna.



Wyswietla liste rozmiaréw czcionek, ktérych mozna uzy¢ do tekstu wybranego sktadnika okna.



Zmienia styl tekstu wybranego sktadnika okna na pogrubiony.



Zmienia styl tekstu wybranego sktadnika okna na kursywe.



Przedstawia wyglad aktualnych ustawien na ekranie.



Wyswietla palete koloréw oraz liczbe koloréw obstugiwanych przez karte graficzna.



Zwieksza lub zmniejsza ilos¢ informacji, jakie moga by¢ wyswietlane na ekranie. Ustawienie to, zwane rozdzielczoscig, mozna
zmieniag, o ile dopuszczajg to monitor i karta graficzna.



Zmienia rozmiar czcionki wysSwietlanego tekstu.



Wyswietla wszystkie kombinacje koloréw, obszaru pulpitu oraz czestotliwosci od$wiezania obstugiwanych przez karte graficzna.
Po wybraniu trybu nalezy kliknaé przycisk Test, aby sprawdzi¢, jak dane ustawienia wygladajg na danym monitorze.



Sprawdza wybrane ustawienia ekranu. Podczas testu wyswietlone zostang kolorowe ramki z tekstem odpowiadajace nowe;j
palecie koloréw, nowemu obszarowi pulpitu oraz nowej czestotliwosci odswiezania.



Zmienia czestotliwo$¢ odswiezania karty graficznej. Im wyzsza czestotliwos¢, tym mniej migotania bedzie wida¢ na ekranie.



Automatycznie wykrywa i instaluje odpowiednie sterowniki dla karty graficznej.



Instaluje oprogramowanie nowej karty graficznej lub monitora.



Pokazuje typ uzywanej karty graficznej. Aby zainstalowa¢ oprogramowanie nowej karty graficznej, nalezy klikna¢ przycisk
Zmien. Aby dowiedzie¢ sie, jakiego typu karta graficzna jest zainstalowana, nalezy klikng¢ przycisk Wykryj.



Wyswietla informacje dotyczace sterownika karty graficzne;j.



Wyswietla informacje dotyczace karty graficznej.



Wyswietla ikony uzyte dla elementéw na pulpicie. Aby zmieni¢ ikone wybranego elementu, nalezy klikna¢ ten element, a
nastepnie klikngé przycisk Zmien ikone.



Zmienia ikone wybranego elementu pulpitu.



Wyswietla ikony pulpitu uzywajac wszystkich koloréw obstugiwanych przez aktualne ustawienia grafiki i palety kolorow.



Powoduje wyswietlanie zawartosci okna podczas przesuwania go i zmian jego rozmiaréw. Gdy to pole wyboru jest zaznaczone,
podczas przesuwania okna widoczna jest jego zawarto$é. Gdy to pole jest wyczyszczone, podczas przesuwania okna widoczne
sg tylko jego kontury.



Sprawia, ze czcionki ekranowe stajg sie bardziej czytelne dzigki wygtadzeniu poszarpanych brzegéw duzych czcionek. Aby ta
opcja byta dostepna, trzeba mie¢ karte graficzng i monitor obstugujace 256 koloréw. Najlepsze efekty osiaga sie, jesli karta
graficzna i monitor obstuguja kolory 16-bitowe.



Rozciaga wysrodkowang tapete, tak ze pokrywa ona caty ekran. Aby opcja ta zaczeta obowigzywac, nalezy klikna¢ karte Tto, a
nastepnie zaznaczy¢ opcje Wysrodkowane. Jesli uzywany jest komputer z procesorem typu 486, to aby zwiekszy¢ szybkosé
dziatania, nalezy wyczysci¢ to pole wyboru.



Powoduje, ze do przedstawiania plikdw, folderéw i skrotéw na pulpicie uzywane sg duze ikony. Duze ikony wymagajg wiece;j
pamieci niz mate. Jesli zaznaczenie tej opcji powoduje spowolnienie dziatania komputera, nalezy wyczyscic to pole wyboru.



Zmienia wybrang ikone z powrotem na domysina.



Wyswietla liste dostepnych lokalizacji. Aby okresli¢ nowa lokalizacje, nalezy kliknga¢ przycisk Nowa.



Kliknij tutaj, aby doda¢ nowg lokalizacje.



Usuwa zaznaczong lokalizacje z listy.



W pierwszym polu nalezy wpisa¢ numer lub numery umozliwiajagce dostep do zewnetrznej linii telefonicznej w celu uzyskiwania
potaczen miejscowych. W drugim polu nalezy wpisa¢ numer lub numery umozliwiajgce dostep do zewnetrznej linii telefoniczne;j
w celu uzyskiwania potaczen zamiejscowych. W wielu wypadkach oba te numery beda identyczne.

Jezeli nie trzeba wybieraé zadnych numeréw, aby uzyskaé dostep do zewnetrznej linii telefonicznej, nalezy pozostawi¢ oba te
obszary puste.



Udostepnia miejsce na wpisanie numeru kierunkowego dla danej lokalizacji.



Jezeli pole to jest zaznaczone, wyswietlana jest karta telefoniczna i numer dostepu, ktére majg by¢ uzywane przy telefonowaniu
z danej lokalizacji.

Ta karta telefoniczna jest uzywana zawsze, gdy uzytkownik znajduje sie w danym miejscu i wybiera numer korzystajac

z dowolnego programu zainstalowanego na danym komputerze.



Kliknij tu, aby zmieni¢ karte telefoniczng uzywang dla danej lokalizacji.



Okresla, czy dana lokalizacja obstuguje funkcje oczekiwania na potaczenie.

Obstuga tej funkcji powinna by¢ wytaczona podczas przesytania z komputera danych lub fakséw. Nalezy wybra¢ odpowiedni kod
z listy albo zasiggna¢ w lokalnej firmie telekomunikacyjnej informaciji, jak wytaczy¢ te funkcje.



Okresla, jaki typ wybierania numeréw ma by¢ stosowany.

Whybieranie impulsowe nalezy wybra¢ tylko wtedy, gdy jest to jedyny typ obstugiwany przez dana linie telefoniczna.



Okresla, czy numer ma by¢ wybierany jako zamiejscowy.

Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru otrzymawszy od firmy telekomunikacyjnej informacje, ze wybierajac ten numer trzeba wybraé
cyfre 1, a nastepnie numer kierunkowy.



Wyswietla cyfry, ktére majg by¢é wybrane zgodnie z dokonanymi ustawieniami.



Wyswietla kod kraju.



Wyswietla typowe karty telefoniczne, oprocz kart okreslonych przez uzytkownika.



Kliknij tutaj, aby doda¢ nowg karte telefoniczna.



Usuwa zaznaczong karte telefoniczng z listy.



Kliknij tutaj, aby ustali¢ zasady wybierania numeréw dla wybranej karty telefoniczne;j.

Jest to opcja uzyteczna, jezeli potgczenie nie jest realizowane przy uzyciu domysinych zasad dla danej karty.



Udostepnia miejsce na wpisanie numeru konta karty telefonicznej.

Jesli w tym polu numery nie sg akceptowane, nalezy pozostawic je puste; oznacza to, ze dana karta nie wymaga numeru konta.



Udostepnia miejsce na wpisanie zasad wybierania numeréw dla kart telefonicznych.

Do okreslania zasad wybierania numeréw mozna uzywac nastepujacych znakow:

Wpisz Aby okresli¢
0-9 Wybierane cyfry
ABCD Wybierane znaki (mozliwe tylko przy

wybieraniu tonowym; znaki te sg uzywane
w niektérych systemach do wykonywania
specjalnych funkgji)

Kod kraju

Numer kierunkowy

Numer miejscowy

T @ M m

Numer karty

*H# Wybierane znaki (mozliwe tylko przy
wybieraniu tonowym)

T Nastepne znaki majg by¢ wybierane
tonowo

P Nastepne znaki majg by¢ wybierane

impulsowo

Pauza o okreslonej dtugosci

| Zmienne przechwytywanie (1/2 sekundy

przechwytywania, 1/2 sekundy bez
przechwytywania)
W Oczekiwanie na drugi sygnat wybierania
@ Oczekiwanie na cichg odpowiedz (sygnat
zgtoszenia, a nastepnie pie¢ sekund ciszy)
$ Oczekiwanie na sygnat karty telefoniczne;j
("bong")

? Zadanie wprowadzenia danych przed
kontynuowaniem wybierania numeru

Kliknij tutaj, aby skopiowa¢ zasady wybierania numeréw z innej karty telefoniczne;j.



Wyswietla liste kart telefonicznych, dla ktérych okreslono juz zasady wybierania numerow.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy okreslanej karty telefoniczne;j.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy okreslanej lokalizacji.



Usuwanie probleméw zwigzanych z modemem

Ten modut usuwania probleméw pomaga rozpoznawac i rozwigzywac problemy zwigzane z modemem. Wystarczy kliknaé opis
okreslonego problemu, aby otrzyma¢ odpowiedz, a nastepnie sprobowa¢ wykona¢ proponowane czynnosci, aby usung¢
problem.

Na czym polega problem?

L] Nie wiem, jak zainstalowa¢ modem.
u Wybieranie numeréw nie dziata poprawnie.
L] Nie mozna potgczy¢ sie z innym komputerem albo potaczenie nie dziata poprawnie.

. Nie mozna przesta¢ ani odebra¢ pliku z innego komputera.




Aby zainstalowa¢ modem

1 Kiliknij tutaj®, aby uruchomié¢ Kreatora instalacji nowego modemu.

2 Wykonuj pojawiajace sie na ekranie instrukcje.



Na czym polega problem zwigzany z wybieraniem numerow?

L] Numer w ogdle nie jest wybierany.
Wybierany jest zty numer.
Nie mozna uzyska¢ potgczenia za pomoca karty telefoniczne.
u Z centrali przychodzi komunikat o btedzie.
Nie mozna wybiera¢ numerdéw zagranicznych.
Nie mozna uzyskac¢ potgczenia miejscowego z inng strefg numeru kierunkowego.

Nie mozna uzyskaé potgczenia zamiejscowego w obrebie danej strefy numeru kierunkowego.
Wystepuije jeszcze inny problem zwigzany z wybieraniem numeroéw.




Na czym polega problem zwigzany z wybieraniem numerow?

L] Potaczenie jest przerywane, zanim zostanie ustanowione.
L] Modem nie wykrywa sygnatu wybierania.
u Wystepuije jeszcze inny problem zwigzany z wybieraniem numerdw.



Aby wylaczy¢ wykrywanie sygnatu wybierania
1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.
2 Kliknij karte Ogélne, kliknij modem, ktérego uzywasz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci.

3 Sprawdz, czy nie jest zaznaczone pole wyboru Czekaj na sygnat przed wybraniem numeru na karcie Potaczenie. Jezeli
pole to jest zaznaczone, wyczysc je.

4 Sprébuj jeszcze raz uzyskac¢ potgczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata. Co jeszcze moze by¢ przyczyng problemow?




Aby zwigkszy¢ czas, jaki uptywa przed anulowaniem potaczenia
1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.
2 Kliknij karte Ogélne, kliknij modem, ktérego uzywasz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci.

3 Sprawdz, czy nie jest zaznaczone pole wyboru Odwotaj wywotanie, jesli brak potaczenia w ciggu na karcie Potaczenie.
Jezeli pole to jest zaznaczone, wyczys¢ je.

Jezeli nie chcesz wytgczac tego pola wyboru, powieksz liczbe sekund, ktére uptywaja przed odwotaniem potaczenia.
4 Sprébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

. Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemoéw.
L] Nie. Nadal nie dziata. Co jeszcze moze byé przyczyna problemoéw?



Aby sprawdzi¢ ustawienie lokalizacji

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.

2 Kiiknij karte Ogélne, kliknij modem, ktérego uzywasz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci wybierania.
3 Sprawdz, czy na karcie Lokalizacja telefonu podano aktualng lokalizacje.

Poniewaz procedury wybierania numeréw zalezg od lokalizaciji, trzeba poda¢ lokalizacje, z ktorej sie telefonuje albo kliknaé
przycisk Nowa, aby okresli¢ nowa.

4 Sprébuj jeszcze raz uzyskac¢ potgczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potaczenie. Zamknij modut usuwania probleméw.
= Nie. Nadal nie dziata.



Aby uzyskac potaczenie miejscowe z inng strefa numeru kierunkowego

W Ameryce Pdétnocnej ustanawiajac potaczenie miejscowe z inng strefg numeru kierunkowego, program moze probowac wybraé

numer jako zamiejscowy. Aby uzyskac potaczenie, nalezy wybiera¢ numer w opisany nizej sposob.
u Wpisz numer kierunkowy wybieranego numeru jako wiasny numer kierunkowy i dotgcz faktyczny numer kierunkowy do

wybieranego numeru telefonu.
Na przyktad, jezeli uzytkownik korzysta z programu Telefon lub sieci MSN, a jego numer telefonu nalezy do strefy numeru
kierunkowego 212, to chcac uzyskac potaczenie miejscowe z numerem 555-1212 w strefie numeru kierunkowego 718, musi
on wpisac jako wybierany numer +1(212)718 5551212.
Jezeli uzytkownik korzysta z programu HyperTerminal lub Dial-Up Networking, musi wpisa¢ 212 jako numer kierunkowy, a
nastepnie numer 7185551212 jako miejscowy numer telefonu.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

u Tak. Udato sie uzyska¢ potgczenie. Zamknij modut usuwania problemoéw.

L] Nie. Nadal nie dziata.




Aby uzyskac potaczenie zamiejscowe z ta sama strefag numeru kierunkowego

W Ameryce Pdétnocnej ustanawiajac potaczenie zamiejscowe z tg sama strefg numeru kierunkowego, program moze probowac
wybra¢ numer jako miejscowy.
u Wpisz numer, ktéry ma by¢ wybrany, kliknij przycisk Wtasciwosci wybierania (albo w programie Telefon kliknij polecenie
Wiasciwosci wybierania w menu Narzedzia), a nastepnie zaznacz pole wyboru Wybierz numer zamiejscowy.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskac potaczenie. Zamknij modut usuwania problemoéw.
= Nie. Nadal nie dziata.



Na czym polega problem z potaczeniami?

L] Nie mozna potaczy¢€ sie ze zdalnym komputerem.

L] Zdalny komputer niespodziewanie roztgcza sie.

u Mozna potgczy¢ sie ze zdalnym komputerem, ale na ekranie pojawiajg sie przypadkowe znaki.
u Mozna potgczy¢ sie ze zdalnym komputerem, ale potgczenie jest bardzo wolne.



Co sie dzieje podczas proby przesytania plikow?

L] Przesytanie jest bardzo wolne.

L] W ogdle nie mozna wysytac plikow.
u W ogéle nie mozna odbiera¢ plikdw.
u Wystepuje inny problem.



Aby sprawdzi¢ protokoét przesytania danych uzywany do wysytania plikow

1 W menu Transmisja kliknij polecenie Wyslij plik.

2 Sprawdz, czy uzywasz tego samego protokotu przesytania danych, co zdalny komputer.
3 Sproébuj jeszcze raz wystac plik.

Czy problem zostat w ten sposoéb usuniety?

L] Tak. Transmisja danych dziata. Zamknij modut usuwania problemoéw.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby sprawdzi¢ protokét przesytania danych uzywany do odbierania plikow

1 W menu Transmisja kliknij polecenie Odbierz plik.
2 Sprawdz, czy uzywasz tego samego protokotu przesytania danych, co zdalny komputer.
3 Sproébuj jeszcze raz odebrac plik.

Czy problem zostat w ten sposoéb usuniety?

L] Tak. Transmisja danych dziata. Zamknij modut usuwania problemoéw.
u Nie. Nadal nie dziata.




Jakiego protokotu przesytania danych uzywasz?

. Uzywam protokotu Ymodem-G.
L] Uzywam innego protokotu.




Aby sprawdzi¢, czy dostepna jest kontrola btedow

Protokét przesytania danych Ymodem-G jest przeznaczony dla modemow, ktére udostepniajg kontrole btedéw. Jesli modem nie
udostepnia kontroli btedéw, nalezy uzy¢ innego protokotu, na przyktad Ymodem lub Xmodem.

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Modemy.

2 Kliknij karte Ogélne, kliknij modem, ktorego uzywasz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci.

3 Kiiknij karte Polaczenie, a nastepnie przycisk Zaawansowane.

4 Jezeli dostepna jest kontrola btedéw, zaznacz pole wyboru Uzyj kontroli btedéw.

5 Sprobuj jeszcze raz przestac plik.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Transmisja danych dziata. Zamknij modut usuwania problemoéw.
u Nie. Nadal nie dziata.




Sprobuj uzy¢ innego protokotu
. Sprébuj jeszcze raz przestaé plik, uzywajac innego protokotu przesytania danych. Sprawdz, czy uzywasz popularnego
protokotu przesytania danych, jak na przyktad Xmodem.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?
" Tak. Transmisj nych dziata. Zamknij m
" Nie. Nadal nie dziata.




Jaki komunikat sie pojawia?

L] Musisz wybraé najpierw cyfre 1, a nastepnie numer kierunkowy.
L] Pojawia sie inny komunikat.



Aby okresli¢ wywotanie jako zamiejscowe

W Ameryce Pdétnocnej, a takze, gdy podaje sie numer w formacie miedzynarodowym, niektére prefiksy w obrebie numeru
kierunkowego oznaczaja potgczenia miejscowe, a inne - potgczenia zamiejscowe.

1 Jezeli uzywasz programu Telefon, kliknij menu Narzedzia, a nastepnie polecenie Wtasciwosci wybierania.

Jezeli uzywasz programu HyperTerminal, kliknij menu Wywotaj, kliknij polecenie Potacz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci
wybierania.

2 Sprawdz, czy na karcie Lokalizacja telefonu zaznaczono pole wyboru Wybierz numer zamiejscowy. Jezeli nie, zaznacz je.

Jezeli nie masz karty telefonicznej, sprawdz, czy nie zaznaczono pola wyboru Karta telefoniczna. Jezeli pole to jest
zaznaczone, wyczysc je.

3 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.

Nie. Nadal nie dziata.




Aby zidentyfikowa¢ wybierany numer
1 Kiliknij tutaj ﬂ aby uruchomic¢ program Telefon.
2 Uzyj programu Telefon, aby wybra¢ numer.

3 Sprawdz w oknie dialogowym Wybieranie numeru, jaki numer zostat wybrany.

Co sie stato?
Niepotrzebnie wybrany zostat kod kraju lub numer kierunkowy.

Nie zostata wybran fr. mimo Ze jest potrzebna.
Wystepuije jeszcze inny problem z wybieraniem numerdw.




Aby sprawdzi¢ ustawienia modemu i przewodu

1 Sprawdz, czy port komunikacyjny i modem sg potagczone przewodem i czy modem jest podiaczony do gniazdka
telefonicznego.

2 Sprébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

u Tak. Transmisja dziata. Zamknij modut wania problemoéw.
L] Nie. Przewody sg w porzadku. Co jeszcze moze byé przyczyng problemow?



Aby sprawdzi¢ ustawienia portu modemu

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.

2 Kiliknij karte Ogélne, a nastepnie modem, ktérego uzywasz.

3 Kiliknij przycisk Wtasciwosci. Sprawdz, czy wyswietlany na licie port jest tym, do ktérego podtaczono modem.
4 Sprébuj jeszcze raz uzyskac¢ potgczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

. ie uzysk taczenie. Zamknij m
=_______ Nie. Nadal nie dziata.




Nie mozna wybra¢ numeru za pomoca karty telefonicznej
L] Numery sg wybierane zbyt szybko.
L] Numery w ogdle nie sg wybierane.
u Dana karta telefoniczna nie znajduje sie na liscie.




Aby sprawdzi¢ ustawienia karty telefonicznej

1 Jezeli uzywasz programu Telefon, kliknij menu Narzedzia, a nastepnie polecenie Wtasciwosci wybierania.

Jezeli uzywasz programu HyperTerminal, kliknij menu Wywotaj, kliknij polecenie Potacz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci
wybierania.

2 Kliknij przycisk Zmien.
3 Kiiknij karte telefoniczng, ktérej uzywasz, a nastepnie przycisk Zasady.

4 Dodaj przecinek przed literg H oznaczajaca numer dostepu karty telefonicznej. W ten sposoéb przed wybraniem numeru
bedzie nastepowata krétka pauza.

Jezeli to nie rozwigze problemu, skorzystaj z listy dostepnych znakoéw pauzy i wyprébuj inny znak.
5 Sprobuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.
Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

. ie uzysk taczenie. Zamknij m
=_______ Nie. Nadal nie dziata.




Aby sprawdzi¢, czy uzywasz karty telefonicznej

1 Jezeli uzywasz programu Telefon, kliknij menu Narzedzia, a nastepnie polecenie Wtasciwosci wybierania.

Jezeli uzywasz programu HyperTerminal, kliknij menu Wywotaj, kliknij polecenie Potacz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci
wybierania.

2 Sprawdz, czy zostato zaznaczone pole wyboru Karta telefoniczna. Jezeli nie, zaznacz je.
3 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

u Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Pole wyboru byto juz zaznaczone. Co jeszcze moze by¢ przyczyng probleméw?



Aby sprawdzi¢ zasady wybierania numeréw swojej karty telefonicznej

1 Jezeli uzywasz programu Telefon, kliknij menu Narzedzia, a nastepnie polecenie Wtasciwosci wybierania.

Jezeli uzywasz programu HyperTerminal, kliknij menu Wywotaj, kliknij polecenie Potacz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci
wybierania.

2 Kliknij przycisk Zmien.
3 Kiiknij karte telefoniczng, ktérej uzywasz, a nastepnie przycisk Zasady.

4 Sprébuj uzy¢ innego znaku pauzy. W kazdym polu numeru telefonicznego znajduje sie znak pauzy miedzy numerem dostepu
karty telefonicznej i kodami: kraju oraz kodem numerem kierunkowym.

5 Sproébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby doda¢ nowa karte telefoniczng

1 Jezeli uzywasz programu Telefon, kliknij menu Narzedzia, a nastepnie polecenie Wtasciwosci wybierania.
Jezeli uzywasz programu HyperTerminal, kliknij menu Wywotaj, kliknij polecenie Potacz, a nastepnie przycisk Wtasciwosci
wybierania.

2 Kliknij przycisk Zmien.

3 Kiiknij przycisk Nowa, a nastgpnie wpisz nazwe karty telefoniczne;j.

4 Kliknij przycisk Zasady, a nastepnie wpisz odpowiednie informacje. Informacje dotyczace sposobu wybierania numeréw
zwykle sg umieszczane na odwrocie karty. By¢é moze niezbedne bedzie skontaktowanie sie ze sprzedawca karty. Informacje
te musisz przettumaczy¢ na zasady wybierania numerdw dla potaczen miejscowych, zamiejscowych i zagranicznych.

Wskazowka
u Mozna skopiowa¢ zasady wybierania numerdw z dowolnej karty, klikajac przycisk Kopiuj z. Nalezy pamietaé, aby zmieni¢
numer dostepu do karty.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyska¢ potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby sprawdzi¢ lokalizacje, z ktorej dzwonisz
1 W menu Narzedzia kliknij przycisk Wtasciwosci wybierania.
2 Na karcie Lokalizacja telefonu sprawdz, czy podano aktualng lokalizacje.

Poniewaz procedury wybierania numerdéw zalezg od lokalizacji, musisz podawac¢ nowa lokalizacje za kazdym razem, gdy
przenosisz komputer w nowe miejsce.

Z jakiej lokalizacji dzwonisz?
L] Nie jestem w miejscu podanym w polu Dzwonie z.
u Jestem w miejscu podanym w polu Dzwonie z.



Aby sprawdzi¢ ustawienia aktualnej lokalizacji

1 Sprawdz, czy numer kierunkowy i kod kraju sg poprawne.
2 Sprawdz, czy opcje wybierania numeru z tej lokalizacji sg poprawne.
3 Sproébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposoéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyska¢ potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby okresli¢ aktualna lokalizacje

1 W menu Narzedzia kliknij przycisk Wtasciwosci wybierania.

N

Na karcie Lokalizacja telefonu kliknij lokalizacje, z ktérej dzwonisz. Jezeli tej lokalizacji nie ma na liscie, kliknij przycisk
Nowa.

3 Wpisz nazwe lokalizacji.

4 Sprawdz, czy numer kierunkowy i kod kraju sg poprawne.

5 Sprawdz, czy opcje wybierania numeru z tej lokalizacji sg poprawne.
6 Sprobuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyska¢ potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Cyfra 9 nie jest wybierana we wlasciwy sposoéb

L] Cyfra 9 jest wybierana zawsze, nawet wéwczas, gdy nie powinna sie pojawiaé.

L] Cyfra 9 nigdy nie jest wybierana, nawet wtedy, gdy powinna sie pojawic.



Aby sprawdzi¢ ustawienia lokalizacji

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Wiasciwos$ci wybierania.
2 Sprawdz, czy na karcie Lokalizacja telefonu podano aktualng lokalizacje.

Poniewaz procedury wybierania numerdéw zalezg od lokalizacji, musisz podawac¢ nowa lokalizacje za kazdym razem, gdy
przenosisz komputer w nowe miejsce.

3 Jezeli podana lokalizacja nie jest poprawna, kliknij lokalizacje, z ktérej wybierasz numer.

4 Sprawdz, czy nie wpisano cyfry 9 w polach Aby uzyskac¢ dostep do linii zewnetrznej, wybierz. Jesli wpisano te cyfre, to
usun ja.

5 Sproébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby sprawdzi¢ ustawienia lokalizacji

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Wiasciwos$ci wybierania.
2 Sprawdz, czy na karcie Lokalizacja telefonu podano aktualng lokalizacje.

Poniewaz procedury wybierania numerdéw zalezg od lokalizacji, musisz podawac¢ nowa lokalizacje za kazdym razem, gdy
przenosisz komputer w nowe miejsce.

3 Jezeli podana lokalizacja nie jest poprawna, kliknij lokalizacje, z ktérej wybierasz numer.
4 Sprawdz, czy wpisano cyfre 9 w polach Aby uzyska¢ dostep do linii zewnetrznej, wybierz. Jesli nie, to wpisz ja.
5 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Nadal nie dziata.




Aby sprawdzi¢ format numeru telefonu

1 Sprawdz, czy numer, ktéry wybierasz, jest zapisany w formacie miedzynarodowym. Jest to warunek uzywania informac;ji
o lokalizacji. Miedzynarodowy format ma nastepujaca postac:
+kod-kraju (numer-kierunkowy) numer-telefonu
Wohisz znak plus, nawiasy i spacje doktadnie tak, jak pokazano w przykiadzie.
W kodzie kraju i w numerze kierunkowym moga wystapi¢ tylko cyfry od 0 do 9. Numer telefonu moze natomiast zawiera¢
taczniki, kropki, spacje i inne znaki formatujace.

2 Sprébuj jeszcze raz uzyskac potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.

L] Nie. Nadal nie dziata.




Dalsze kroki

Modut usuwania probleméw zwigzanych z modemem nie pomoze w rozwigzaniu zaistniatego problemu.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w dokumentacji modemu lub innego urzadzenia telefonicznego.

L] Wréc¢ na poczatek modutu usuwania problemow.
u Zamknij modut wania problemoéw.



Czy linia telefoniczna obstuguje funkcje oczekiwania na potaczenie?
. Tak, linia obstuguje te funkcje.
. Nie. linia nie obstuguije tej funkcii.




Aby wylaczy¢ funkcje oczekiwania na potaczenie

1 Zakoncz sesje ze zdalnym komputerem.

2 Kliknij tutaj m, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Modemy.
3 Kliknij karte Ogélne, a nastepnie przycisk Wtasciwosci wybierania.
4 Kliknij pole wyboru Jesli linia jest zablokowana, wybierz numer.
5 W polu listy wpisz numer, ktéry anuluje funkcje oczekiwania na potaczenie (odpowiednie instrukcje mozna zwykle znalez¢é
w ksigzce telefonicznej) lub kliknij jeden z numeroéw z listy.

6 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.
Uwaga

u Jezeli linia telefoniczna, ktérej uzywasz, obstuguje funkcje oczekiwania na potaczenie, a kto§ dzwoni, gdy uzywasz
modemu, na ekranie moga pojawi¢ sie dodatkowe znaki, a nawet moze zosta¢ zerwane potaczenie ze zdalnym komputerem.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak Udato sie uz¥skac Qo@czenle Zamknij modu’f usuwania groblemow

przyczynag Qroblemow‘?



Aby wiaczy¢ kontrole btedow

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.

2 Kiliknij karte Ogélne, modem, ktérego uzywasz, a nastepnie przycisk Wiasciwosci.
3 Kiiknij karte Potaczenie, a nastepnie przycisk Zaawansowane.

4 Zaznacz pole wyboru Uzyj kontroli btedow, jesli jest ono dostepne.

5 Sproébuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

u Tak. Udato sie uzyska¢ potgczenie. Zamknij modut usuwania problemoéw.
L] Nie. Nadal wystepujg problemy.




Aby sprawdzi¢ typ terminala

1 Jesli korzystasz z programu HyperTerminal, w menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

2 Kliknij karte Ustawienia.

3 Sprawdz w polu Emulacja, jaki typ terminala jest emulowany przez program HyperTerminal. Emulacja powinna by¢ ustawiona
na Autodetekcja albo na ten sam typ terminala, co typ emulowany przez komputer zdalny.

4 Aby ustawi¢ typ terminala, kliknij pole Emulacja. Nastgpnie kliknij zgdany typ terminala.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. N | w! ja_problemy.



Aby sprawdzi¢ szybkos¢ modemu

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Modemy.

2 Kiliknij karte Ogélne, modem, ktérego uzywasz, a nastepnie przycisk Wiasciwosci.

3 Sprawdz, czy warto$¢ wpisana w polu Maksymalna szybkos¢ jest najwyzsza wartoscia, jaka moze by¢ uzywana przez
posiadany modem i modem zdalnego komputera. (Jezeli nie wiesz, jakiej szybkosci maksymalnej nalezy uzy¢, skontaktu; sie
z administratorem zdalnego komputera.)

4 Sprawdz, czy nie zaznaczono pola wyboru Lacz tylko przy tej szybkosci. Jezeli pole to jest zaznaczone, wyczysé je.
5 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

. Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemoéw.
L] Nie. Nadal wystepujg problemy.



Aby sprawdzi¢ ustawienia portu modemu

1 Kliknij karte Potaczenie.

2 Sprawdz, czy ustawienia pdl Bity danych, Parzystosc¢ i Bity stopu sg zgodne z ustawieniami zdalnego komputera. (Jezeli
nie wiesz, jakich ustawien uzy¢, skontaktuj sie z administratorem tego komputera.)

3 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
L] Nie. Nadal wystepujg problemy.



Sprobuj jeszcze raz uzyskac¢ potaczenie
u By¢ moze powodem probleméw z potgczeniem sg zaktdcenia na linii albo usterki kabli. Sprobuj jeszcze raz uzyskaé
potaczenie.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

L] Tak. Udato sie uzyskaé potgczenie. Zamknij modut usuwania problemow.
. Nie. Nadal wystepujg problemy.



Aby sprawdzi¢ szybkos¢ modemu

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Roztacz.

2 Kliknij tutaj m, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Modemy.
3 Kliknij karte Ogélne, a nastepnie modem, ktérego uzywasz.
4 Kliknij przycisk Whasciwosci. Sprawdz, czy warto$¢ wpisana w polu Maksymalna szybkos¢ jest najwyzszg wartoscia,
jaka moze by¢ stosowana przez posiadany modem i modem zdalnego komputera. (Jezeli nie wiesz, jakiej szybkosci maksymalnej
nalezy uzy¢, skontaktuj sie z administratorem zdalnego komputera.)

5 Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie.
Czy problem zostat w ten sposob usuniety?

Tak. Zamknij modut wania problemdw.
L] Nie. Potaczenie jest nadal zbyt wolne.




Sprobuj jeszcze raz uzyskac¢ potaczenie

u Jezeli inne osoby uzywajg zdalnego komputera, moze on dziata¢ wolniej niz zwykle. Sprobuj pozniej, moze wtedy mniej
uzytkownikéw bedzie korzysta¢ ze zdalnego komputera.

. Kliknij tutaj, aby zamknga¢ modut usuwania probleméw.

" Kliknij tutaj 5ci¢ n I wani OW.




Skontaktuj sie z administratorem komputera

. By¢ moze zbyt dtugo nic nie wpisywano, a moze dane konto ma ustanowiony limit czasu podtaczenia do komputera.
Sprobuj jeszcze raz uzyskaé potaczenie i popro$ administratora zdalnego komputera o zwiekszenie tego limitu.

Czy problem zostat w ten sposob usuniety?
" Tak. to si nownie uzyskac pot
" Nie. Nadal wystepujg problemy.




Skontaktuj sie z administratorem komputera
Sprawdz, czy komputer dziata prawidtowo. By¢ moze zostat wytaczony z powodéw technicznych.

L] Kliknij tutaj, aby zamkng¢ modut usuwania problemow.
u Kliknij tutaj, aby powrdci¢ na poczatek modutu usuwania problemoéw.



Usuwanie probleméw zwigzanych z brakiem miejsca na dysku

Ten modut usuwania probleméw pomaga rozwigzywaé problemy, ktére moga pojawia¢ sie, gdy zaczyna brakowa¢ miejsca na
dysku. Aby zwolni¢ miejsce na dysku, wystarczy ponizej klikna¢ wskazéwke, ktéra wydaje sie odpowiednia, a nastepnie wykona¢
proponowane czynnosci.

" Opréznij Kosz

u Zmniejsz obszar zajmowany przez Kosz

L] Zapisz kopie zapasowe zbednych plikéw i usun te pliki z dysku twardego

. Wyszukaj i usun pliki tymczasowe

u Wyszukaj i usun pliki wieksze od pewnego rozmiaru

L] Usun skiadniki systemu Windows NT, ktérych nie uzywasz

. Zapewnij wiecej miej n ku, stosujac kompres;j kow dla wolumindéw NTF

u Zdefragmentuj dysk lub wolumin




Aby oproézni¢ Kosz

. Na pulpicie kliknij Kosz, kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij polecenie Opréznij Kosz.
Uwaga
. Mozna tez usuwacé pojedyncze pliki z Kosza, zaznaczajac odpowiedni plik, klikajagc menu Plik, a nastepnie naciskajac

klawisz DELETE.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?
L] Tak.
L] Nie. chce sprawdzic, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozycii.



Aby wyszukac¢ i usuna¢ pliki tymczasowe

1 W oknie Méj komputer lub w Eksploratorze Windows NT kliknij wolumin, ktéry ma by¢ przeszukany.

2 Szukaj folderéw zawierajacych pliki tymczasowe. Zwykle sg to foldery o nazwach Temp lub Tmp. Kiliknij taki folder, aby go
otworzyc¢.

3 Zaznacz plik lub pliki znajdujace sie w tymczasowym folderze, a nastepnie nacisnij klawisz DELETE.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?

L] Tak.
L] Nie. Chce sprawdzi¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.



Aby wyszuka¢ i usuna¢ pliki wieksze od pewnego rozmiaru

Na pulpicie kliknij przycisk Start.

Kliknij polecenie Znajdz, a nastgpnie kliknij polecenie Pliki lub foldery.
Kliknij karte Zaawansowane.

W polu Rozmiar kliknij tekst Co najmniej, a nastepnie wpisz odpowiednig liczbe w polu KB.
Kliknij przycisk Znajdz.

o O A WO DN -

Na liscie znalezionych plikow zaznacz pliki, ktérych na pewno nie potrzebujesz, a nastepnie nacisnij klawisz DELETE.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?

Tak.

Nie. Chce sprawdzi¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.




Usun sktadniki systemu Windows, ktorych nie uzywasz

1 Kiliknij tutaj ®, aby otworzyé¢ okno dialogowe Dodaj/Usun programy.
2 Na liscie kliknij dwukrotnie odpowiednig kategorie, wyczy$¢ pole wyboru kazdego z programéw lub sktadnikéw, ktére majg
by¢ usuniete, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?
L] Tak.
. Nie. Chce sprawdzic¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.




Utworz wiecej miejsca na dysku, stosujac kompresje dyskow dla woluminéw NTFS

1 W oknie M6j komputer lub w Eksploratorze Windows NT kliknij wolumin, ktéry ma by¢é skompresowany.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.
3 Zaznacz pole wyboru Kompresija i kliknij przycisk OK.

Pojawi si¢ komunikat.

4 Aby skompresowac pliki we wszystkich folderach tego woluminu, zaznacz pole wyboru Kompresuj takze podfoldery i kliknij
przycisk OK.

Uwagi
u Pole wyboru Kompresja nie jest dostepne dla dyskéw badz woluminéw FAT.
. Mozna tez skompresowac¢ pojedynczy folder w woluminie. Aby skompresowac folder w woluminie NTFS, nalezy klikngé
go w oknie Méj komputer lub w Eksploratorze Windows NT, w menu Plik klikna¢ polecenie Wasciwosci, a nastepnie zaznaczy¢

pole wyboru Kompresja. Aby skompresowac takze wszystkie podfoldery biezacego folderu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
Kompresuj takze podfoldery.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?
Tak.

u Nie. Chce sprawdzi¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.




Aby zdefragmentowaé dysk lub wolumin

1 Jesli zainstalowano narzedzie do defragmentac;ji dla systemu Windows NT, w oknie Méj komputer lub w Eksploratorze
Windows NT kliknij wolumin, ktory chcesz zdefragmentowac.

2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci, a nastepnie kliknij karte Narzedzia.

3 Kiiknij przycisk Defragmentuj, a nastepnie wykonuj instrukcje pojawiajace sie na ekranie.
Ten przycisk nie jest dostepny, jesli nie zainstalowano narzedzia do defragmentaciji.

Wskazowka

u Jesli nie ma narzedzia do defragmentacji dla systemu Windows NT, mozna zdefragmentowac dysk lub wolumin zapisujac
kopie zapasowa na tasme, formatujgc wolumin ponownie i odtwarzajac go z tasmy.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?
. Tak.
. Nie. Chce sprawdzi¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.



Zmniejsz obszar zajmowany przez Kosz

1 Na pulpicie kliknij prawym przyciskiem myszy Kosz, a nastepnie kliknij w menu Plik polecenie Wtasciwosci.
2 Przesun suwak w lewo, aby zmniejszy¢ obszar dysku zajmowany przez Kosz.
Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?

u Tak.
L] Nie. Chce sprawdzi¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.



Zapisz kopie zapasowe zbednych plikow i usun te pliki z dysku twardego

1 Zdecyduj, jakie pliki chcesz usuna¢ z twardego dysku. Pilnuj, zeby usuwac tylko pliki, ktére sg na pewno zbedne.

2 Jesli masz stacje tasm, kliknij tutaj =, aby uruchomic¢ program Kopia zapasowa.
3 Gdy tworzenie kopii zapasowych zbednych plikdw zostanie zakonczone, kliknij dwukrotnie ikone Méj komputer.
4 Odszukaj plik lub folder, ktérego kopia zapasowa zostata wtasnie utworzona, a nastepnie kliknij go.
5 W menu Plik kliknij polecenie Usun.
6 Powtarzaj kroki 4 i 5, dopdki nie usuniesz wszystkich plikow lub folderow, ktorych kopie zapasowe zostaty wtasnie utworzone.
7 Kliknij dwukrotnie ikone Kosz.
8 Jezeli w Koszu sg jakies pliki, kliknij menu Plik, a nastepnie polecenie Opréznij Kosz.
Uwaga
. Dobrymi kandydatami do usuniecia sa pliki, ktére ostatnio nie byty modyfikowane. Mozna poszuka¢ plikéw nie

modyfikowanych od okreslonego dnia klikajac przycisk Start, polecenie Znajdz, nastgpnie klikajac polecenie Pliki lub foldery i
karte Data modyfikacji. Aby uzyska¢ informacje na temat korzystania z funkcji poszukiwania Znajdz, nalezy klikng¢ menu Pomoc
w oknie Znajdz, a nastepnie klikna¢ polecenie Tematy Pomocy.

. Jesli nie ma stacji taSm, najpierw nalezy skopiowac na dyskietke wybrane pliki, a nastgpnie usunag je.

u Aby uzyskac¢ informacje na temat korzystania z programu Kopia zapasowa, nalezy klikng¢ jego menu Pomoc, a
nastepnie klikng¢ polecenie Spis tresci.

Czy chcesz zwolni¢ wiecej miejsca na dysku?
Tak.

u Nie. Chce sprawdzic¢, ile miejsca na dysku jest teraz do dyspozyciji.




Sprawdz, ile wolnego miejsca jest na dysku
1 Kiliknij dwukrotnie ikone Méj komputer.
2 Kiiknij ikone dysku, ktéry chcesz sprawdzic.

3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

Czy na dysku jest dos¢ wolnego miejsca?
Nie. Chce zwolni¢ wiecej miejsca na dysku.

Tak. Zamknij modut wania problemdw.



W systemie Windows usuniete pliki przechowywane sg w Koszu, ktéry znajduje sie na pulpicie. Kosza mozna uzywac¢ do
odzyskania przypadkowo usunietych plikéw. Mozna tez oprozni¢ Kosz, aby zwolni¢ wigcej miejsca na dysku.

Jezeli nie mozna znalez¢ Kosza, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy pusty obszar paska zadan, a nastepnie klikng¢
polecenie Minimalizuj wszystkie okna.



Okno Méj komputer mozna wykorzystac¢ do przegladania zawartosci dyskdw komputera i do zarzgdzania nig. Okno to pozwala
takze uzywaé i konfigurowac¢ niektére urzadzenia zainstalowane w komputerze oraz podtgczone do niego.

Jezeli nie mozna znalez¢ ikony Méj komputer, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy pusty obszar paska zadan, a nastepnie
klikng¢ polecenie Minimalizuj wszystkie okna.



Pokazuje ikone ogladanego pliku lub plikow.



Wyswietla nazwe pliku lub folderu.



Pokazuije liczbe plikéw i folderow wybranych do ogladania wtasciwosci.



Wyswietla typ ogladanego pliku lub folderu.

Jesli typem elementu jest Skrot, ogladasz wiasciwosci skrétu do elementu, a nie samego elementu.



Wyswietla rozmiar pliku lub folderu.



Wyswietla liczbe plikow lub folderéow zawartych w tym folderze.



Wyswietla lokalizacje pliku lub folderu w komputerze.



Wyswietla nazwe pliku w formacie MS-DOS.

W niektorych programach tryb MS-DOS jest uzywany przy otwieraniu i zamykaniu dokumentéw. Nazwy MS-DOS moga sktadac
sie z co najwyzej oSmiu znakdw oraz trzyznakowego rozszerzenia. Nazwy MS-DOS moga zawiera¢ tylko litery od A do Z, liczby
od 0 do 9 oraz nastepujace znaki specjalne: znak podkreslenia (_), znak karetki (*), znak dolara ($), tylde (~), tacznik (-),
nawiasy klamrowe ({ }), znak @, cudzystéw ("), apostrof (') i nawiasy okragte ( ). Zadne inne znaki specjalne nie sg
akceptowane.



Wyswietla date utworzenia pliku lub folderu.



Pokazuje date wykonania ostatnich zmian w tym pliku lub folderze.



Pokazuje date ostatniego otwarcia tego pliku lub folderu.



Pokazuje, czy ten plik lub folder jest przeznaczony tylko do odczytu, co oznacza, ze nie mozna go ani zmieni¢, ani usunac.
Nalezy klikng¢ to pole wyboru, aby wtgczy¢ lub wyltaczy¢ atrybut "Tylko-do-odczytu”.
Jesli wybrano wiele plikéw, znacznik wyboru oznacza, ze wszystkie z nich sg tylko-do-odczytu. Wypetnione pole oznacza, ze

tylko niektore pliki sg tylko-do-odczytu.



Pokazuje, czy plik powinien by¢ archiwizowany. W niektérych programach opcja ta jest uzywana w celu sterowania procesem
tworzenia kopii zapasowych plikow. Nalezy klikngé to pole wyboru, aby wtaczy¢ lub wytgczy¢ atrybut "Archiwalny".

Jesli wybrano wiele plikéw, znacznik wyboru oznacza, ze wszystkie one majg ustawiony atrybut "Archiwalny". Wypetione pole
oznacza, ze tylko niektore pliki majg ten atrybut ustawiony.



Pokazuje, czy plik lub folder ma ustawiony atrybut "Ukryty", co oznacza, ze bez znajomosci jego nazwy nie mozna go ani
przegladac, ani uzywac. Nalezy klikng¢ to pole, aby wiaczy¢ lub wytaczy¢ atrybut "Ukryty".

Jesli wybrano wiele plikéw, znacznik wyboru oznacza, ze wszystkie one sg ukryte. Wypetnione pole oznacza, ze tylko niektére
pliki sg ukryte.



Pokazuje, czy plik jest plikiem systemowym. Pliki systemowe sg niezbedne dla prawidtowej pracy systemu Windows NT.
Domyslnie nie sg one wyswietlane na listach zawartosci folderéw. Plikéw systemowych nie nalezy usuwac.

Jesli wybrano wiele plikéw, znacznik wyboru oznacza, ze wszystkie one sg plikami systemowymi. Wypetnione pole oznacza, ze
tylko niektoére z nich sg plikami systemowymi. Ustawienie atrybutu "Systemowy" dla folderu nie jest mozliwe.



Okresla $ciezke MS-DOS, ktéra jest $ciezka dostepu do pliku lub folderu. Sciezka MS-DOS zawiera nazwe dysku, nazwy
folderéw zawierajacych plik lub folder oraz nazwe MS-DOS pliku lub folderu.



Wyswietla informacje o wersji programu i prawach autorskich. Nalezy klikna¢ z prawej strony wybrang kategorie, aby zwigzane z
nig informacje zostaty wys$wietlone po lewej stronie.



Wyswietla informacje o wersji programu i prawach autorskich. Aby uzyskac¢ bardziej szczegdtowe informacje, nalezy klikng¢
kategorie wyswietlone ponize;j.



Wyswietla ikone ogladanego skrotu. Aby zmienié¢ ikone, nalezy klikng¢ przycisk Zmien ikone.



Wyswietla nazwe skrétu. Nazwa skrétu nie musi by¢ tozsama z nazwa elementu wskazywanego przez skrét.



Wyswietla lokalizacje elementu wskazywanego przez skrét.



Wyswietla nazwe elementu wskazywanego przez skrot. Istnieje wiele typédw elementoéw, dla ktérych tworzy sie skréty, miedzy
innymi plik, folder, cze$¢ dokumentu, drukarka czy komputer w sieci.



Wyswietla typ elementu wskazywanego przez skrot.



Wyswietla rozmiar elementu wskazywanego przez skroét.



Umozliwia okreslenie folderu, ktéry zawiera element oryginalny i pliki powigzane. W niektorych programach uzywane sa pliki o
innej lokalizacji. Aby pliki te mogty byé odnalezione przez program, nalezy okresli¢ zawierajacy je folder.



Definiuje klawisze skrotu stuzgce do uruchamiania lub przetaczania sie do tego programu w systemie Windows. W sktad skrotu
automatycznie wchodza klawisze CTRL i ALT. Wystarczy nacisng¢ klawisz, ktéry ma by¢ dodany do tej kombinacji. Na przyktad,
aby zdefiniowa¢ kombinacje CTRL+ALT+H, nalezy nacisng¢ klawisz H. Niedozwolone jest uzycie klawisza spacji oraz klawiszy
ESC, ENTER, TAB, PRINT SCREEN i BACKSPACE.

W zadnym innym programie nie mozna uzy¢ takiej samej kombinacji klawiszy. Jesli wystgpi konflikt pomigdzy klawiszem skrotu i
klawiszem dostepu w programie systemu Windows NT, klawisz dostepu nie bedzie dziatat.



Okresla, jak zostanie wyswietlony element po otwarciu skrétu w oknie standardowym, na petnym ekranie (element
zmaksymalizowany) czy jako przycisk na pasku zadan (element zminimalizowany).



Zmienia ikone dla skrétu.

Czynnos$¢ ta nie zmienia ikony oryginalnego elementu.



Otwiera folder, ktéry zawiera oryginalny element wskazywany przez skrét.



Okresla nazwe pliku zawierajgcego ikone dla skrotu. Niektore pliki zawierajg wiecej niz jedng ikone, w zwigzku z czym mozna
wybra¢ inng ikone z listy Biezaca ikona.

Aby uzy¢ ikony z innego pliku, nalezy wpisa¢ nazwe pliku lub kliknaé przycisk Przegladaj w celu znalezienia i wybrania pliku.



Pokazuje aktualnie uzywang ikone. Inne dostepne ikony zostang wyswietlone w formie listy. Aby zmieni¢ ikone na inng, nalezy
klikna¢ jedng z ikon na liscie lub okresli¢ nowy plik w polu Nazwa pliku.



Powoduje, ze przy kazdym otwarciu folderu w oknie Méj komputer otwierane jest nowe okno. Poprzedni folder jest nadal
wys$wietlany w oknie, dzieki czemu mozliwe jest przetgczanie pomiedzy folderami.

Przyktad pokazuje sposob otwierania okna.



Wyswietla zawartos¢ wszystkich folderéow otwartych w tym samym oknie. Aby przetaczy¢ sie do poprzedniego folderu, nalezy

klikng¢ na pasku narzedzi lub nacisng¢ klawisz BACKSPACE.
Przyktad pokazuje jedno otwarte okno oraz wyswietlone zawartosci wszystkich otwartych folderéw.



Powoduje, ze w folderze sa wyswietlane wszystkie pliki, tacznie z plikami ukrytymi i systemowymi. Na przykiad, nalezy klikngc¢ te
opcje, aby uzy¢ takich plikow, jak biblioteki dotaczane dynamicznie (DLL).



Powoduje, ze nie wszystkie pliki zostang wyswietlone w folderze. Typy nie wyswietlanych plikow, wtaczajac w to pliki systemowe
i biblioteki dotaczane dynamicznie (DLL), zostang zestawione na liscie.

Nalezy klikna¢ te opcje, aby wyswietli¢ tylko pliki niezbedne do pracy lub aby zabezpieczy¢ pliki systemowe przed przypadkowg
zmiang lub usunieciem.



Powoduje, ze na pasku tytutowym okna zostanie wyswietlona $ciezka dostepu do folderu. Wybor tej opcji umozliwia szybkg
orientacje w lokalizacji folderu na dysku.



Ukrywa rozszerzenia nazw niektérych plikéw. Nalezy klikng¢ te opcje, aby informacje w oknach folderéw staty sie bardziej
czytelne.



Wyswietla opisy i etykiety nad oknem Eksplorator Windows NT. Nalezy wytaczy¢ te opcje, aby zyska¢ wiecej miejsca do
wys$wietlania plikéw i folderéw.



Wyswietla ikone dla typu ogladanego dysku.



Wyswietla nazwe dysku. Aby ja zmieni¢, nalezy wpisa¢ nowa nazwe.



Opisuje typ ogladanego dysku. Dysk lokalny to dysk twardy zainstalowany w danym komputerze, potaczenie z siecig to dysk
zainstalowany w komputerze innego uzytkownika, dyskietka to dysk przenos$ny o stosunkowo niewielkiej pojemnosci.

Stacja dyskdw CD-ROM umozliwia korzystanie z dyskow CD-ROM i odtwarzanie ptyt kompaktowych. Dysk wirtualny (dysk RAM)
to cze$¢ pamieci komputera uzywana do przechowywania plikéw i folderéw. Dysk wymienialny to dysk o duzej pojemnosci, ktory
mozna odigczy¢ od jednego komputera i przytaczy¢ do innego.



Pokazuije, ile jest zajetego i wolnego miejsca na dysku.



Wyswietla catkowita pojemnos$c¢ dysku.



Pokazuije, ile jest miejsca na dysku zajetego (w kolorze niebieskim) i wolnego (w kolorze r6zowym).



Wyswietla litere skojarzong z dyskiem. Litera dysku jest uzywana w niektérych programach przy otwieraniu plikow.



Umozliwia wprowadzenie opisu rozszerzenia nazwy pliku. Opis ten jest wyswietlany podczas ogladania folderow w widoku
Szczegoly.



Wyswietla liste programéw zarejestrowanych przez system Windows. Nalezy klikng¢ program, ktéry ma by¢ uzyty do otwarcia
pliku. Jesli program nie wystepuje na liScie, nalezy klikng¢ przycisk Inne.

Jesli zawsze przy otwieraniu pliku ma by¢ uzywany ten program, nalezy sie upewnic, czy zostato zaznaczone to pole wyboru.



Umozliwia wybor innego programu. Mozliwe jest przeglagdanie folderéw na dyskach.



Powoduje, ze okreslony w tym miejscu program bedzie w przysztosci uzywany przez system Windows NT przy otwieraniu tego
pliku oraz dowolnego pliku o tym samym rozszerzeniu nazwy.



Sprawdza, czy w woluminie nie wystgpity uszkodzenia. W przypadku woluminéw zawierajacych bardzo duze liczby plikow
operacja ta moze potrwa¢ dtuzszy czas.



Zalecane jest okresowe regularne zapisywanie kopii zapasowych zawartosci dysku. Aby zapisaé kopie zapasowe plikdw, nalezy
klikng¢ ten przycisk.



Uruchamia na komputerze narzedzie do defragmentaciji, jesli takie zostato zainstalowane.



Pokazuje, gdzie w komputerze znajduje sie plik lub folder.



Pokazuje date usuniecia pliku lub folderu.



Pokazuje, czy plik lub folder byt oznaczony jako "Tylko-do-odczytu". Atrybutéw usunietego pliku lub folderu nie mozna zmieni¢.



Pokazuje, czy plik lub folder byt oznaczony jako "Ukryty". Atrybutéw usunietego pliku lub folderu nie mozna zmienic.



Pokazuje, czy plik lub folder byt modyfikowany od czasu zapisania ostatniej kopii zapasowej. Atrybutéw usunietego pliku lub
folderu nie mozna zmienic.



Pokazuje, czy plik lub folder byt oznaczony jako plik systemowy. Atrybutéw usunietego pliku lub folderu nie mozna zmienic.



Pokazuje, czy plik lub folder jest skompresowany. Atrybutéw usunietego pliku lub folderu nie mozna zmienié.



Wyswietla typy plikéw zarejestrowane aktualnie w systemie Windows NT. Dla kazdego zarejestrowanego typu w systemie
Windows NT przechowywana jest informacja o tym, jaki program bedzie uzywany do otwierania plikéw tego typu.

Jesli uzytkownik kliknie jeden z typdw na liscie, w obszarze Szczegéty typu pliku zostang wyswietlone informacje
0 rozszerzeniu nazwy wybranym dla tego typu oraz o programie uzywanym do otwierania plikéw tego typu.

Aby zmodyfikowac¢ lub usuna¢ jeden z zarejestrowanych typow, nalezy klikng¢ typ, a nastgpnie przycisk Edytuj lub Usun.



Rejestruje nowy typ plikdow w systemie Windows NT.



Usuwa wybrany typ plikow z listy.



Modyfikuje ustawienia wybranego typu plikdw. Aby obejrze¢ aktualne ustawienia, nalezy klikna¢ ten typ. Informacje na jego
temat zostang wys$wietlone w obszarze Szczegéty typu pliku u dotu okna dialogowego.



Pokazuje rozszerzenie nazwy i program dla wybranego typu plikoéw. Aby zmienic¢ te ustawienia, nalezy klikng¢ przycisk Edytuj.



Pokazuje ikone skojarzong z typem plikow.



Zmienia ikone skojarzong z tym typem plikow.



Wyswietla opis typu plikow. Opis ten jest widoczny w oknach folderu podczas wys$wietlania plikow w widoku Szczegéty.



Okresla trzyliterowe rozszerzenie skojarzone z tym typem plikow. Wszystkie pliki o takim rozszerzeniu beda korzystaty z ikony i
polecen zdefiniowanych dla tego typu plikéw.



Wyswietla liste akcji zdefiniowanych dla tego typu plikow. Polecenia te zostang wyswietlone w menu podrecznym dla tego
elementu. Aby doda¢ nowe polecenie, nalezy kliknaé przycisk Nowa. Aby zmieni¢ istniejgce polecenie, nalezy klikng¢ to
polecenie, a nastepnie przycisk Edytu;.

Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe polecen i nada¢ im dowolne nazwy. Mozna na przyktad utworzyé typ plikéw i zdefiniowa¢ dla
niego dwa polecenia: polecenie o nazwie Otworz w programie Notatnik do otwierania plikéw w Notatniku oraz polecenie o
nazwie Otwoérz w programie WordPad do otwierania plikéw w programie WordPad. Obydwa polecenia zostang wyswietlone w
menu Plik oraz w menu podrecznym dla danego elementu.



Zmienia wszystkie polecenia dla tego typu plikdw z powrotem na polecenia domysine. Polecenia domysine sg ustalane przez
program lub przez system Windows NT.



Dodaje nowe polecenie dla typu plikéw.



Zmienia wybrane polecenie.



Usuwa wybrane polecenie.



Okresla, czy typ plikéw obstuguje polecenie Szybki podglad.



Powoduje, ze w oknie folderu jest wyswietlane rozszerzenie dla tego typu plikow.



Umozliwia okreslenie nazwy polecenia wyswietlanego w menu podrecznym dla elementu. Przyktadami polecen sg Otwoérz i
Drukuj. Mozna okresli¢ dowolng nazwe polecenia.

Aby okresli¢ znak uzywany jako klawisz skrétu, znak nalezy poprzedzié symbolem "&". Na przyktad, polecenie Otwérz w
programie &Notatnik zostanie wyswietlone z podkreslona literg "N": Otworz w programie Notatnik.

Pole Aplikacja uzywana do wykonania akcji okresla, co ma sig¢ sta¢ po wybraniu danego polecenia.



Okresla, jakie akcje powinny by¢ wykonane lub jaki program ma byc¢ uzyty, jesli zostanie wybrane polecenie okreslone w polu
Akcja. Nalezy pamieta¢ o podaniu $ciezki dostepu do polecenia i 0 wszystkich innych wymaganych parametrach.

Na przyktad, jesli utworzono polecenie o nazwie Otwérz w programie Notatnik, w polu Akcja nalezy poda¢ wyrazenie
NotePad.exe.

Jesli program obstuguje mechanizm DDE (dynamiczna wymiana danych), nalezy wpisa¢ tu nazwe pliku programu, klikna¢
przycisk Uzywaj DDE, a nastepnie okresli¢ polecenia DDE konieczne do wykonania wybranej akcji.



Umozliwia przegladanie w celu wyszukania programu.



Okresla, ze dany program lub typ pliku korzysta z mechanizmu DDE (dynamiczna wymiana danych).



Okresla polecenie DDE dla wybranej akcji. Nalezy uzy¢ zmiennego parametru %1 reprezentujgcego nazwe pliku. Przy
wykonywaniu polecenia parametr %1 jest zastgpowany nazwa wybranego pliku.

Na przyktad, jesli wybrano akcje Otworz, poleceniem DDE uzywanym do otwierania pliku jest [open("%1")].

Opcja ta jest dostepna tylko dla programoéw, ktére obstugujg mechanizm DDE.



Umozliwia okreslenie wyrazenia aplikacji DDE uzywanego do inicjowania konwersacji DDE z danym programem.

Jesli uzytkownik nie poda zadnego wyrazenia, zostanie uzyte polecenie okreslone w polu Aplikacja uzywana do wykonania
akcji.



Umozliwia okreslenie polecenia DDE uzywanego, gdy program juz zakonczyt dziatanie. Nalezy uzy¢ zmiennego parametru %1
reprezentujacego nazwe pliku. Przy wykonywaniu polecenia parametr %1 jest zastgpowany nazwa wybranego pliku.

Na przyktad, aby okresli¢ akcje drukowania, gdy program nie dziata, nalezy wprowadzi¢ wyrazenie: [open("%1")][print()]
[quit()].
Jesli uzytkownik nie wypetni tego obszaru, zostanie uzyta warto$¢ z obszaru Komunikat DDE.



Umozliwia okreslenie tematu DDE uzywanego do inicjowania konwersacji DDE z programem. Jesli uzytkownik nie wypetni tego
obszaru, zostanie uzyty temat System.



Wyswietla wszystkie dostepne dla tego pliku informacje o prawie autorskim.



Pokazuje czas odtwarzania pliku.



Opisuje format dzwiekowy uzywany w tym pliku.



Wyswietla nazwe sekwencji MIDI.



Opisuje format wideo uzywany w tym pliku.



Wyswietla informacje o tym pliku.



Odtwarza plik multimedialny.



Wyswietla informacje o pliku. Informacje te zostaty okreslone w programie uzytym do utworzenia tego pliku. Jesli przy
zapisywaniu pliku nie okreslono zadnych informacji, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze zadne informacje nie sg
dostepne.

W tym miejscu nie mozna modyfikowa¢ informacji.



Wyswietla informacje o pliku. Informacje te sa $ledzone przez system Windows NT i program uzytkownika. W tym miejscu nie
mozna modyfikowaé informacji.



Wyswietla liste dostepnych dyskow. Nalezy klikngé dysk, z ktérego maja by¢ skopiowane pliki.



Wyswietla liste dostepnych dyskow. Nalezy klikngé dysk, na ktéry majg by¢ skopiowane pliki.
Typy obu dyskéw muszg by¢ zgodne.
Mozna okresli¢ ten sam dysk, z ktérego sa kopiowane pliki.

Wszelkie dane istniejace na dysku zostang usuniete i zastgpione przez informacje kopiowane.



Umozliwia rozpoczecie kopiowania.



Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru, aby uruchomic¢ aplikacje Windows 3.1 w obszarze pamigci oddzielnym od obszaru innych
aplikacji Windows 3.1. Oznacza to, ze system Windows NT uruchomi te aplikacje jako oddzielny proces.



Wyswietla skompresowane pliki i foldery w innym kolorze niz pliki i foldery, ktore nie sg skompresowane. Nalezy klikna¢ te opcje,
aby skompresowane pliki i foldery wyrézniaty sie wizualnie od nieskompresowanych. Skompresowane pliki i foldery sa tez
oznaczone literg C w kolumnie Atrybuty Eksploratora Windows NT.



Pokazuje, czy dany plik lub folder jest skompresowany. Nalezy klikna¢ to pole, aby wiaczy¢ lub wytgczyé ten atrybut.

Jesli wybrano wiele plikéw, znacznik wyboru oznacza, ze wszystkie z nich sgq skompresowane. Wypetnione pole oznacza, ze
tylko niektore pliki sg skompresowane.



Wyswietla rozmiar skompresowanego pliku lub folderu.



Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru, aby system Windows NT skompresowat ten wolumin NTFS. Domysinie tylko pliki w katalogu
gtéwnym sg kompresowane automatycznie. Aby system Windows NT kompresowat wszystkie foldery tego woluminu, nalezy
zaznaczy¢ pole wyboru Kompresuj takze podfoldery w oknie komunikatu, ktére sie pojawi.



Opisuje system plikéw tego woluminu.

System plikdw NTFS (skrét od NT File System) jest zaawansowanym systemem plikéw zaprojektowanym specjalnie dla systemu
operacyjnego Windows NT. FAT (skrot od File Allocation Table, czyli tablica alokacji plikdw) jest systemem plikéw uzywanym w
systemach operacyjnych MS-DOS, Windows 3.1 oraz Windows 95. Réwniez system operacyjny Windows NT moze uzywac¢
systemu plikéw FAT. CDFS jest to system plikéw dla dyskow CD-ROM.



Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru, aby system Windows NT naprawiat btedy systemu plikéw napotkane podczas sprawdzania
dysku. Aby ten proces dziatat, wszystkie pliki muszg by¢ zamkniete. Jesli dany wolumin jest aktualnie uzywany, pojawi sie
wiadomos¢ z pytaniem, czy ma by¢ uruchomione sprawdzanie dysku po ponownym uruchomieniu komputera. Podczas dziatania
tego procesu wolumin nie bedzie dostepny dla innych zadan.



Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru, aby system Windows NT naprawiat btedy systemu plikéw napotkane podczas sprawdzania
dysku i dokonywat korekt w razie napotkania sektoréw nie nadajacych sie do odczytu. Aby ten proces dziatat, wszystkie pliki

muszg by¢ zamkniete. Jesli dany wolumin jest aktualnie uzywany, pojawi sie¢ wiadomos¢ z pytaniem, czy ma by¢ uruchomione
sprawdzanie dysku po ponownym uruchomieniu komputera. Podczas dziatania tego procesu wolumin nie bedzie dostepny dla

innych zadan.



Uruchamia proces sprawdzania dysku.

Jesli wybrana zostanie opcja, aby system Windows NT naprawiat btedy systemu plikéw lub poszukiwat i prébowat odtwarza¢
dane, wolumin nie moze by¢ uzywany. Jesli dany wolumin jest aktualnie uzywany, pojawi sie wiadomos$¢ z pytaniem, czy ma by¢
uruchomione sprawdzanie dysku po ponownym uruchomieniu komputera.



Anuluje proces sprawdzania dysku.



Pokazuje postep operacji sprawdzania dysku. Numery faz wyswietlane ponizej paska postepu wskazuja, jaki etap sprawdzania
dysku jest wykonywany. Doktadne znaczenie kazdej fazy zalezy od systemu plikéw (NTFS lub FAT).



Udostepnia miejsce na wpisanie tytutu dokumentu.



Udostepnia miejsce na wpisanie opisu tematu dokumentu.



Udostepnia miejsce na zmiane nazwy tego dokumentu. W tym celu nalezy usunaé dotychczasowg nazwe i wpisa¢ nowa.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwiska menedzera.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy firmy. Jesli nazwa firmy jest juz wpisana, mozna jg zmieni¢ usuwajac dotychczasowag
nazwe i wpisujac nowa.



Udostepnia miejsce na wpisanie kategorii danego dokumentu.



Udostepnia miejsce na wpisanie stéw kluczowych dla danego dokumentu. Jesli aplikacja uzyta do utworzenia tego dokumentu
posiada funkcje poszukiwania, to mozna szuka¢ dokumentéw zawierajacych okreslone stowa kluczowe.



Udostepnia miejsce na wpisanie komentarzy dla danego dokumentu.



Wyswietla nazwe szablonu przytgczonego do aktywnego pliku.



Umozliwia zapisanie obrazu pierwszej strony pliku, ktérag mozna nastepnie przeglada¢ w oknie dialogowym Otwoérz.



Wyswietla date i godzine pierwszej operacji zapisania danego pliku.



Wyswietla date i godzine ostatniej operacji zapisania danego pliku.



Wyswietla date i godzine ostatniej operacji otwarcia danego pliku.



Wyswietla date i godzine ostatniej operacji drukowania danego pliku.



Wyswietla nazwisko autora, ktory jako ostatni zapisat dany plik.



Wyswietla liczbe okreslajaca, ile razy dany plik byt zapisywany.



Wyswietla liczbe okreslajaca, przez ile minut dany plik byt otwarty do edycji od czasu jego utworzenia.



Wyswietla informacje statystyczne dla aktywnego pliku.



Wyswietla liste czesci danego pliku, na przyktad nazwy arkuszy w pliku programu Microsoft Excel.



Aby przypisa¢ do pliku wtasciwos$é niestandardowa, nalezy wpisac jej nazwe w tym polu.



Umozliwia wybor typu wiasciwosci niestandardowych. Wyboér musi by¢ zgodny z wartoscig znajdujaca sie w polu Wartosé. Na
przykiad, chcac wpisa¢ w polu Wartos¢é date, w polu Typ nalezy klikna¢ pozycje Data.



Umozliwia wprowadzenie warto$ci dla wtasciwosci niestandardowych. Wyboér musi by¢ zgodny z wyborem dokonanym w polu
Typ. Tak wiec, jesli w polu Typ zostata wybrana pozycja Liczba, w polu Warto$¢ nalezy wpisa¢ liczbe, na przyktad 9. Gdy
zaznaczone jest pole wyboru Lacze do zawartosci, nazwa niniejszego pola zmieniona jest na Zrédto. Aby przytaczyé
wiasciwosé niestandardowa do konkretnej zawartosci pliku, nalezy kliknaé odpowiednig definicje w polu Zrédto.



Wyswietla przyciski opcji Tak i Nie, gdy w polu Typ wybrano typ Tak lub nie. Aby ustawi¢ wartos¢ Tak lub Nie dla wtasciwosci
niestandardowej, nalezy klikng¢ odpowiedni przycisk opcji.



Umozliwia dodanie wtasciwosci niestandardowej do pliku. Jesli zmodyfikowano jedno z pdl na tej karcie, nalezy klikng¢ przycisk
Zastosuj, aby zapisa¢ zmiany we wiasciwosci niestandardowe;j.



Umozliwia usunigcie wiasciwosci niestandardowej z pliku. W tym celu nalezy klikng¢ w polu Wtasciwosci wtasciwosc¢, ktéra ma
by¢ usunieta, a nastepnie klikng¢ ten przycisk.



Jesli pole to jest zaznaczone, wskazuje, ze ta wiasciwos$é niestandardowa jest powigzana z zawartoscig dokumentu.



Wyswietla nazwe, wartosc¢ i typ wiasciwosci niestandardowej okreslonej w tym oknie dialogowym. Ikona tancucha znajdujaca sie
obok wtasciwosci wskazuje, ze wtasciwos¢ ta jest powigzana z zawartoscig pliku.



Aby zapoznac¢ sie z zawartoscia komputera

1 Kiliknij dwukrotnie ikone M6j komputer.
2 Kliknij dwukrotnie ikone dysku, ktéry chcesz obejrze¢.
Zostana wyswietlone pliki i foldery znajdujace sie na dysku. Foldery moga zawieraé pliki, programy, a takze inne foldery.

3 Aby uruchomi¢ program albo otworzy¢ plik lub folder, kliknij go dwukrotnie.

Wskazowki
o Aby przetgczy¢ sie do poprzedniego folderu, nalezy kliknaé

na pasku narzedzi lub nacisnaé¢ klawisz Backspace. Jesli pasek narzedzi nie jest widoczny, nalezy klikngé menu Widok, a
nastepnie polecenie Pasek narzedzi.
" W celu obejrzenia hierarchii wszystkich folderéw na dysku mozna uzy¢ Eksploratora Windows. Nalezy klikng¢ menu
Start, wskazac¢ polecenie Programy, a nastepnie klikng¢ program Eksplorator Windows NT.

{button ,AL("a-hierarchy")} Tematy pokrewne



Aby obejrze¢ hierarchie folderéw na dysku

1 Kiliknij przycisk Start.

2 Wskaz polecenie Programy, a nastepnie kliknij program Eksplorator Windows NT.

3 Jesli klikniesz folder po lewej stronie okna, jego zawarto$¢ zostanie wyswietlona po prawej stronie okna.
Kliknij znak + (plus), aby wyswietli¢ wiecej folderow.

Wskazowki

u Aby zmieni¢ rozmiar jednej czesci okna, nalezy przeciagna¢ pasek oddzielajacy obie czesci.
" Aby szybko otworzy¢ folder i wyswietli¢ jego podfoldery, nalezy klikna¢ dwukrotnie folder po lewej stronie okna.



Aby otworzy¢ plik lub folder

1 Kiliknij dwukrotnie ikone M6j komputer.

2 Kliknij dwukrotnie dysk zawierajacy plik.

3 Aby otworzy¢ plik lub folder, kliknij go dwukrotnie.

Wskazowki
. Aby zmieni¢ sposob wyswietlania plikow, nalezy skorzystac¢ z polecen menu Widok.
u Jesli plik znajduje sie w pamieci komputera innego uzytkownika, nalezy klikna¢ ikone Otoczenie sieciowe, zamiast ikony

Méj komputer.

{button ,AL("WIN_TRAY_OPEN_DOC")} Tematy pokrewne



Aby przenies¢ plik lub folder

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik lub folder, ktéry ma by¢ przeniesiony.
2 W menu Edycja kliknij polecenie Wytnij.

3 Otworz folder, w ktéorym ma by¢ umieszczony plik lub folder.

4 W menu Edycja kliknij polecenie Wklej.

Wskazowka

" Aby wybra¢ wiecej niz jeden plik lub folder do przeniesienia, nacisnij klawisz CTRL, a nastepnie klikaj poszczegolne
elementy.

{button ,AL("a-openfolder;a-link;A_COPY_FILES;a-dragdrop")} Tematy pokrewne



Aby usuna¢ plik lub folder

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja zlokalizuj plik lub folder, ktéry ma by¢ usuniety.
2 Kliknij plik lub folder.

3 W menu Plik kliknij polecenie Usun.

Wskazowki
Aby odzyska¢ usuniety plik, nalezy poszuka¢ go w Koszu. Usuwane pliki pozostajg w Koszu az do momentu opréznienia

go.
u Mozna réwniez przeciggna¢ ikone pliku lub folderu do ikony Kosza. Jesli w trakcie przeciagania uzytkownik bedzie

przytrzymywacé klawisz SHIFT, element zostanie usuniety bez przechowywania go w Koszu.

{button ,AL("a-openfolder;a-dragdrop;WIN_WASTE_FREEING_SPACE;WINDOWS_WASTE_RETRIEVE_FILES")} Tematy
pokrewne



Aby utworzy¢ nowy folder

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja otwérz folder, w ktérym ma by¢ utworzony nowy folder.

2 W menu Plik wskaz polecenie Nowy obiekt, a nastepnie kliknij polecenie Folder. Nowy folder zostanie wyswietlony z nazwg
tymczasowa.

3 Wpisz nazwe folderu, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.

{button ,AL("a-openfolder")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ nazwe pliku lub folderu

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik lub folder, ktérego nazwe chcesz zmieni¢.
2 W menu Plik kliknij polecenie Zmien nazwe.

3 Whpisz nowg nazwe, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.

Wskazowka

. Nazwa pliku moze liczy¢ co najwyzej 255 znakow, wigczajac w to spacje. Nie moze ona zawiera¢ zadnego z
nastepujacych znakow: \/: * ? " <> |

{button ,AL("a-openfolder")} Tematy pokrewne



Aby skopiowac plik lub folder

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik lub folder, ktéry ma by¢ skopiowany.
2 W menu Edycja kliknij polecenie Kopiuj.

3 Otworz folder lub dysk, na ktérym ma by¢ umieszczona kopia.

4 W menu Edycja kliknij polecenie Wklej.

Wskazowka

u Aby wybra¢ do skopiowania wigcej niz jeden plik lub folder, nacis$nij klawisz CTRL, a nastepnie klikaj poszczegdine
elementy.

{button ,AL("a-openfolder;a-link;a-dragdrop;WIN_COPY_FILE_TO_FLOPPY")} Tematy pokrewne



Aby skopiowac plik na dyskietke

1 Wiéz dyskietke do stacji dyskow.

2 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik, ktory ma by¢ skopiowany.

3 W menu Plik wskaz polecenie Wyslij do, a nastepnie kliknij dyskietke, na ktérg ma by¢ skopiowany plik.

{button ,AL("a-openfolder;a-link;a-dragdrop")} Tematy pokrewne



Aby wybra¢ wiele plikéw lub folderéw

. W oknie folderu nalezy przytrzymac¢ klawisz CTRL, a nastepnie klika¢ kazdy z wybieranych elementéw.
. Aby wybra¢ wszystkie pliki i foldery w oknie, nalezy klikna¢é menu Edycja, a nastepnie polecenie Zaznacz wszystko.
u Aby wybrac¢ grupe plikéw sasiadujgcych ze sobg w oknie Eksploracja nalezy klikng¢ w dowolnym miejscu okna poza

ikonami. Pojawi sie wowczas prostokat, ktéry mozna nastepnie przeciggna¢ wokét wybieranych plikdw.



Aby umiesci¢ skrét na pulpicie

1 Kiliknij element, do ktérego chcesz utworzy¢ skrét. Moze by¢ to plik, program, folder, drukarka lub komputer.
2 W menu Plik kliknij polecenie Utwoérz skrot.

3 Przeciggnij ikone skrétu na pulpit.

Wskazowki
. Skrétu mozna uzywac w celu szybkiego otwierania elementu.
" Aby zmieni¢ ustawienia skrétu, takie jak typ wywotywanego okna lub kombinacja klawiszy uaktywniajaca skrot, nalezy
klikna¢ skrét prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikng¢ polecenie Whasciwosci.
. Aby usungc skroét, nalezy przeciagnaé go do Kosza. Oryginalny element nie zostanie usuniety.

{button ,AL("a-openfolder;a-dragdrop")} Tematy pokrewne



Aby utworzy¢ skrot w folderze
1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja otworz folder, w ktérym ma by¢ utworzony skrét.
2 W menu Plik wskaz polecenie Nowy, a nastepnie kliknij polecenie Skrét.

3 Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

{button ,AL("a-link;a-dragdrop")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ wlasciwosci pliku lub folderu

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik lub folder, ktérego wtasciwosci chcesz zmienié.

2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

Wskazowki
u Mozna takze klikna¢ prawym przyciskiem myszy folder lub plik, znajdujacy sie na pulpicie, a nastepnie klikna¢ polecenie
Wiasciwosci.
u Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikng¢
Z u gory okna dialogowego, a nastepnie klikngé¢ ten element.

{button ,AL("a-openfolder;WWIN_FCAB_SHOW_FILE_EXTENSIONS")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ wyglad elementéw w folderze
. W oknie M6j komputer lub Eksploracja kliknij menu Widok, a nastepnie jedno z ponizszych polecen: Duze ikony, Mate
ikony, Lista lub Szczegoéty. Wybierz zgdany widok.
Elementy w oknie mozna posortowa¢ wedtug nazw, rozmiaréw, dat i typéw. W celu odpowiedniego rozmieszczenia ikon w
oknie nalezy skorzysta¢ z polecenia Rozmies¢ ikony w menu Widok.

Wskazowka
u Aby obejrze¢ opisy dziatania poszczegolnych polecen menu, nalezy ustawi¢ wskaznik myszy nad poleceniem;
informacje o poleceniu zostang wyswietlone na pasku stanu u dotu okna. Jesli pasek stanu nie jest widoczny, nalezy klikng¢ menu
Widok, a nastepnie polecenie Pasek stanu.



Aby obejrze¢ wszystkie pliki i rozszerzenia ich nazw

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja otworz folder, ktéry chcesz obejrzec.

2 W menu Widok kliknij polecenie Opcje.

3 Kiiknij karte Widok, a nastepnie opcje Pokaz wszystkie pliki.
Aby obejrze¢ wszystkie rozszerzenia nazw plikdw, nalezy sig¢ upewnic, czy pole Ukryj rozszerzenia plikow dla
zarejestrowanych typéw plikéw nie jest zaznaczone.

{button ,AL("A_FCAB_CHANGE_PROPERTIES")} Tematy pokrewne



Aby nazwac¢ dysk

1 Kiliknij dwukrotnie ikone Méj komputer.

2 Kliknij dysk, ktéremu chcesz nada¢ nazwe, kliknij menu Plik, a nastgpnie polecenie Wtasciwosci.

3 W polu Etykieta wpisz nazwe dysku. Aby zmienic istniejaca etykiete, wybierz jg, a nastepnie wpisz nowg nazwe.
Etykieta moze liczy¢ co najwyzej 11 znakow.

Wskazowka

u Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikna¢
2 u gébry okna dialogowego, a nastepnie klikngé ten element.



Aby uzyska¢ informacje o ilosci dostepnego miejsca na dysku
1 Kiliknij dwukrotnie ikone M6j komputer, a nastepnie kliknij dysk, ktory chcesz sprawdzic.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

Informacje o ilosci wolnego i zajetego miejsca na dysku zostang wyswietlone w formie wykresu kotowego.

Wskazowki
. Gdy zostanie zaznaczony wolumin w oknie Eksploracja, pasek stanu u dotu okna zawiera te same informacje.
u Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikna¢

2 u gébry okna dialogowego, a nastepnie klikngé ten element.



Aby sformatowac¢ dysk
1 Jesli formatujesz dyskietke, widz jg do stacji. Jesli formatujesz inny dysk, przejdz od razu do punktu 2.
2 Kiliknij dwukrotnie ikone Méj komputer, a nastepnie kliknij ikone formatowanego dysku.

Uwazaj, aby nie klikna¢ ikony dysku dwukrotnie, gdyz to spowoduje jego otwarcie. Dysku otwartego w oknie Méj komputer
lub Eksploracja nie mozna sformatowac.

3 W menu Plik kliknij polecenie Formatuj.

Uwagi
Sformatowanie dysku powoduje usuniecie wszystkich zapisanych na nim informac;ji.
Dysku nie mozna sformatowac, jesli znajdujq sie na nim otwarte pliki.
Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikngé¢

2 u gory okna dialogowego, a nastepnie klikna¢ ten element.

glll



Aby utworzy¢ kopie dyskietki

1 W oknie Méj komputer kliknij ikone kopiowanej dyskietki.

2 W menu Plik kliknij polecenie Kopiuj dysk.

3 Kiiknij dyskietke, ktérg chcesz skopiowac oraz dyskietke, na ktérg chcesz kopiowaé, a nastepnie kliknij przycisk Start.

Uwagi
Mozna uzy¢ tej samej stacji dla obydwu dyskietek.
Typy obu dyskietek musza by¢ zgodne.
Wszystkie istniejace informacje na dyskietce docelowej zostang usuniete.



Aby utworzy¢ lub zmodyfikowac typ plikéw

1 Kiliknij dwukrotnie ikone M6j komputer.
2 W menu Widok kliknij polecenie Opcje, a nastepnie karte Typy plikow.
3 Aby utworzy¢ nowy typ plikéw, kliknij przycisk Nowy typ.
Aby zmieni¢ ustawienia istniejacego typu plikow, kliknij typ, a nastepnie przycisk Edytuj.
4 Okresl opis typu oraz rozszerzenie skojarzone z tym typem plikow.
5 Aby zdefiniowa¢ akcje skojarzong z tym typem plikéw, kliknij przycisk Nowa.
Aby zmodyfikowac istniejacy typ, mozna klikng¢ wybrane polecenie z pola Akcja, a nastepnie w celu jego zmiany klikna¢
przycisk Edytuj.
6 Okresl definiowang akcje (na przyktad Otwérz lub Drukuj) oraz polecenie uruchamiane w celu wykonania akgji.
7 Powtorz punkt 5 oraz 6 dla wszystkich akcji definiowanych dla tego typu plikow.
Wskazowki
. Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikngé¢
? u gory okna dialogowego, a nastepnie klikngé ten element.

L] Tworzenie typow plikdw przypomina mechanizm kojarzenia plikow, z tg roznica, ze jest mozliwe okreslenie nie tylko akcji
otwierania pliku; mozna na przyktad okresli¢ program uzywany do drukowania dokumentu.



Aby zmieni¢ program uruchamiany podczas otwierania pliku

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij menu Widok, a nastepnie polecenie Opcje.
2 Kliknij karte Typy plikow.
3 Na liscie typow plikow kliknij typ, ktory chcesz zmienié.
Ustawienia wybranego typu zostang wyswietlone w polu Szczegéty typu pliku.
4 Kliknij przycisk Edytuj.
5 W polu Akcje kliknij pozycje Otwérz.
6 Kiliknij przycisk Edytuj i okresl program, ktory bedzie uzywany do otwierania plikow o tym rozszerzeniu.
Wskazowka

u Aby uzyska¢ informacje o jakim$ elemencie, nalezy klikna¢
2 u gébry okna dialogowego, a nastepnie klikngé ten element.



Aby wyswietli¢ na pasku tytutowym petna sciezke MS-DOS

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij menu Widok, a nastepnie polecenie Opcje.
2 Kliknij karte Widok.

3 Sprawdz, czy zaznaczono pole wyboru Wyswietlaj petng sciezke w pasku tytutowym.



Aby uzy¢ menu podrecznego

. Zamiast korzystac ze standardowych menu, mozna uzyé bardzo wygodnej metody znajdowania i wykonywania polecen.
W tym celu nalezy klikng¢ plik lub folder prawym przyciskiem myszy.

Po kliknigciu pliku lub folderu wyswietlane jest menu, w ktérym znajduja sie polecenia najczesciej uzywane dla danego pliku

lub folderu.
Wskazowki
u Prawym przyciskiem myszy mozna klikng¢ réwniez pusty obszar pulpitu lub wolne miejsce na pasku zadan.
. Klikajac prawym przyciskiem myszy mozna jednoczesnie nacisng¢ klawisz SHIFT, aby wyswietlic menu podreczne

zawierajace wszystkie polecenia dostgpne dla danego pliku lub folderu.



Aby uzy¢ mechanizmu przeciggania zamiast polecen menu

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja znajdz wybrany plik lub folder.
2 Sprawdz, czy miejsce, do ktérego chcesz przeciagna¢ plik lub folder, jest widoczne.
3 Przeciagnij plik lub folder na wybrane miejsce.

Wynik tej czynnosci zalezy od typu pliku oraz od miejsca docelowego przeciagania. Na przykfad, aby wydrukowac¢ plik,
przeciagnij go na ikoneg drukarki.

Wskazowki
u Jesli przy przecigganiu uzywasz prawego przycisku myszy, zostanie wyswietlone menu z dostepnymi opcjami.
u Jesli plik jest przeciggany do folderu umieszczonego na tym samym dysku, plik zostanie przeniesiony. Jesli jest
przeciggany do folderu umieszczonego na innym dysku, zostanie skopiowany.
u W trakcie przeciggania mozna przytrzymywac nastepujace klawisze i ich kombinacje:
u Aby przenies¢ plik, nalezy nacisnaé¢ klawisz sHiFT.
L] Aby skopiowac plik, nalezy nacisng¢ klawisz cTrL.

{button ,AL("A_WIN_FCAB_SENDTO;a-link")} Tematy pokrewne



Aby szybko wysta¢ pliki w inne miejsce

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij plik, ktéry ma by¢ wystany.

2 Wskaz polecenie Wyslij do, a nastepnie kliknij miejsce docelowe.

Wskazowka
" Do polecenia Wyslij do mozna dodawac¢ inne miejsca docelowe. W tym celu w folderze "Wyslij do" umieszczonym w
folderze Winnt35 (lub Winnt4.0) nalezy utworzy¢ skréty do miejsc docelowych uzywanych najczesciej; na przyktad do drukarki,
faksu czy konkretnego folderu.

{button ,AL("A_WIN_FCAB_CREATE_NEW_SHORTCUT")} Tematy pokrewne



Aby umiesci¢ czes¢ dokumentu na pulpicie
1 W danym dokumencie zaznacz tekst lub grafike, ktéra ma by¢ skopiowana.
2 Zaznaczone obiekty przeciagnij na pulpit.

Zostanie utworzony wycinek Wycinek ten mozna przeciggac do innych dokumentéw i programoéw.

Uwaga
Z mozliwosci tej mozna korzystaé tylko wtedy, jesli program obstuguje funkcje "Przeciagnij i upus¢" mechanizmu OLE.



Wycinek jest plikiem tworzonym po przeciagnieciu czesci dokumentu na pulpit.



Kliknij polecenie Tematy Pomocy, aby powrdci¢ do listy tematow.



Aby skompresowac folder w woluminie NTFS

1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij folder, ktéry ma by¢ skompresowany.

2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 W grupie Atrybuty zaznacz pole wyboru Skompresowany.

4 Pojawi sie komunikat z pytaniem, czy majg by¢ kompresowane podfoldery, jakie mogg znajdowac sie w wybranym folderze.

Uwagi
u Plik, ktory zostanie dodany lub skopiowany do skompresowanego folderu bedzie automatycznie kompresowany. Réwniez
plik przenoszony do skompresowanego folderu z innego woluminu NTFS zostanie skompresowany. Natomiast plik przenoszony do
skompresowanego folderu z innego folderu w tym samym woluminie NTFS pozostanie niezmieniony. Na przyktad
nieskompresowany plik przenoszony w obrebie jednego woluminu NTFS pozostanie nieskompresowany.

" Skompresowane pliki i foldery sg wyswietlane w innym kolorze, jesli zostanie zaznaczone odpowiednie pole wyboru w
oknie M6j komputer lub Eksploracja.

{button ,JI("", WINDOWS_VIEWOPTIONS_COMPRESSEDCOLOR')} Tematy pokrewne



Aby skompresowac plik w woluminie NTFS
1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij plik, ktéry ma by¢é skompresowany.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 W grupie Atrybuty zaznacz pole wyboru Skompresowany.



Aby skompresowa¢ wolumin NTFS
1 W oknie Méj komputer lub Eksploracja kliknij wolumin, ktéry ma byé skompresowany.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 Zaznacz pole wyboru Kompresja, ktére zawiera litere dysku wybranego woluminu, na przyktad D:\.



Aby wyswietli¢ skompresowane pliki i foldery w innym kolorze

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje.

2 Na karcie Widok zaznacz pole wyboru Skompresowane pliki i katalogi wyswietlaj w innym kolorze.



Powoduje wybranie wszystkich czcionek z pola Lista czcionek.



Kliknij tutaj, aby przydzieli¢ litere dyskowi sieciowemu. Wybrana litera zostanie wyswietlona na liscie dyskow, ktére mozna
przeszukiwac¢ w celu znajdowania i dodawania czcionek.



Wyswietla liste dostepnych dyskow, ktére mozna przeszukiwaé w celu odnalezienia zgdanych czcionek.



Okresla, czy czcionki majg by¢ kopiowane do folderu czcionek, czy majg by¢ uzywane bezposrednio z folderu, w ktérym sg
umieszczone.



Okresla folder zawierajacy czcionki przeznaczone do dodania.



Wyswietla tylko czcionki TrueType znajdujace sie w danym komputerze.



Wyswietla liste czcionek dostepnych na okreslonym dysku w okreslonym folderze.



Dodaj czcionki, okno dialogowe
Czcionki mozna dodawac z dyskéw lokalnych lub sieciowych. Czcionki moga zosta¢ skopiowane do folderu czcionek, a moga
by¢ uzywane bezposrednio z folderu, w ktérym sg aktualnie umieszczone.

Aby uzyskaé informacje o opcjach dostepnych w tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ jeden z przyciskéw ponize;.
u Lista czcionek

L] Foldery

. Dyski

. Kopiuj czcionki do folderu czcionek
L] Zaznacz wszystko

" Sie¢

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_ADDNEW")} Tematy pokrewne



Aby doda¢ nowe czcionki do pamieci komputera

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder czcionek.
2 W menu Plik kliknij polecenie Zainstaluj nowa czcionke.
3 Kiliknij dysk i folder, na ktérym znajdujq sie dodawane czcionki.

4 Kliknij dwukrotnie ikone dodawanej czcionki.

Wskazowki
u Aby wybra¢ wiecej niz jedng czcionke do dodania, nalezy nacisna¢ klawisz cTrL i przytrzymujac go klika¢ wybierane
czcionki.
. W przypadku czcionek TrueType, Raster oraz Adobe Type 1 mozna tez doda¢ czcionki przeciggajac odpowiednie pliki do

folderu czcionek. Chcac ogladac rozszerzenia nazw plikow w Eksploratorze Windows NT, nalezy klikng¢ menu Widok, polecenie
Opcje, a nastepnie kliknaé karte Widok. Nalezy wyczysci¢ pole wyboru Ukryj rozszerzenia nazw plikéw dla zarejestrowanych
typow plikow.

u Aby doda¢ czcionki z dysku sieciowego nie zajmujac miejsca na dysku wlasnego komputera, nalezy wyczyscic pole
wyboru Kopiuj czcionki do folderu czcionek. Nalezy zwréci¢ uwage, ze pole to jest dostepne tylko przy instalowaniu czcionek
TrueType oraz Raster przy uzyciu opcji menu Zainstaluj nowa czcionke.

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_DELETE;WINDOWS_FONTS_ADDNEW_31HELP")} Tematy pokrewne



Aby usuna¢ czcionki z komputera

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder czcionek.
2 Kliknij ikone usuwanej czcionki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Usun.
Wskazowka

. Aby wybra¢ wigcej niz jedng czcionke do usunigcia, nalezy nacisna¢ klawisz CTRL i przytrzymujac go klika¢ wybierane
czcionki.

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_ADDNEW")} Tematy pokrewne



Aby przeglada¢ czcionki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder czcionek.
2 Aby obejrzeé¢ przyktad wybranej czcionki, kliknij dwukrotnie ikone czcionki.

Uwagi

" Przy instalowaniu drukarki moze sie okazac¢, ze zawiera ona czcionki drukarki. Czcionki te nie zostang wyswietlone w

folderze czcionek, ale beda wyswietlane na listach czcionek w niektérych programach systemu Windows, na przyktad w programie
WordPad.

u Przegladarka nie moze wyswietla¢ czcionek Type1.

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_PRINT:WINDOWS_FONTS_SIMILAR")} Tematy pokrewne



Aby wydrukowac¢ przyktad czcionki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder czcionek.

2 Kliknij dwukrotnie ikone czcionki, ktorej przyktad chcesz wydrukowac.
3 Na stronie probnej kliknij przycisk Drukuj.

Wskazowka

. Aby wybra¢ wigcej niz jedng czcionke do drukowania, nalezy nacisnaé¢ klawisz CTRL i przytrzymujac go klika¢ wybierane
czcionki.

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_VIEW")} Tematy pokrewne



Aby znalez¢ czcionki podobne

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder czcionek.
2 W menu Widok kliknij polecenie Wyswietl czcionki wg podobienstw.
3 W polu Wyswietl czcionki wg podobienstw do kliknij zadang czcionke. Zostanie wy$wietlona lista czcionek
uporzadkowanych wedtug podobienstwa.
Uwaga
L] Wraz z czcionkg przechowywane sg informacje obiektu Panose o wiasnosciach czcionki: czcionka typu Serif lub Sans

Serif; czcionka normalna, pogrubiona lub pochyta. Jesli tego rodzaju informacje nie sg dostepne dla czcionki, zostanie ona
wyswietlona u dotu listy, a nie zostanie wyswietlona w polu Wyswietl czcionki wg podobienstw do.

{button ,AL("WINDOWS_FONTS_VIEW;WINDOWS_FONTS_PRINT")} Tematy pokrewne



Okresla, ile danych moze pomiesci¢ dysk lub partycja. Aby wybrac inng pojemnos¢ dla dyskietki, nalezy klikna¢ strzatke w dot, a
nastepnie klikna¢ element na liscie.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy formatowanego dysku, ktéra umozliwia jego fatwiejszg identyfikacje w przyszitosci.



Rozpoczyna formatowanie dysku uzywajac okreslonych przez uzytkownika opcji.



Wyswietla system plikow dla dysku. Aby sformatowac dysk w innym systemie plikdw, nalezy klikng¢ strzatke w dét, a nastepnie
klikng¢ element na liscie.



Okresla rozmiar jednostki alokacji dysku. Dla powszechnego uzytku zalecane jest pozostawienie ustawien domysinych.



Jesli dysk byt juz formatowany, mozna zaznaczyé¢ to pole wyboru, aby usung¢ dane z dysku bez skanowania go w poszukiwaniu
uszkodzonych sektoréw. Nalezy uzywac tej opcji tylko w przypadku, gdy ma sie pewnosé, ze dysk nie jest uszkodzony.



Nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru, aby sformatowaé dysk tak, ze foldery i pliki tworzone na nim beda kompresowane.



Okresla postep procesu formatowania.



Wyswietla podglad wybranego pliku.

Aby edytowac¢ plik, nalezy klikna¢ menu Plik, a nastepnie polecenie Otworz plik do edycji.



Aby przejrze¢ dokument

1 W oknie folderu kliknij dokument, ktéry chcesz przejrzeé.

2 W menu Plik kliknij polecenie Szybki podglad.

Wskazowki i uwagi
" Jesli w menu Plik nie zostanie wyswietlone polecenie Szybki podglad, oznacza to, ze albo podglad plikéw nie jest
dostepny dla tego typu plikéw, albo Szybki podglad nie zostat zainstalowany. Aby uzyskac¢ informacje o sposobie jego
zainstalowania, nalezy klikng¢ przycisk Tematy pokrewne ponizej.

u Aby zmieni¢ spos6b wyswietlania dokumentu, nalezy klikna¢ polecenie w menu Widok w oknie Szybki podglad.

. Aby przejrze¢ dokument na pulpicie, nalezy kliknag¢ dokument prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikna¢ polecenie
Szybki podglad.

" Aby przejrze¢ inny dokument, nalezy przeciagna¢ jego ikone do okna Szybki podglad.

. Aby edytowa¢ dokument, nalezy klikngé menu Plik, a nastepnie polecenie Otwoérz plik do edycji.

{button ,AL("A_ADDPROG_COMPONENT:A_FIND_FILE;a-hierarchy")} Tematy pokrewne



Laczenie sig z sieciq Internet

System Windows NT oferuje wiele sposobdéw 3'czenia sié z Internetem. Administrator systemu mo¢e udzielice
informacji, ktére metody s* dostépne dla danego komputera.

Jeceli jednak u;ytkownik dysponuje modemem pod3*czonym do linii telefonicznej albo kart! ISDN pod3tczon® do
innej karty ISDN, mo¢e uiyee protoko3u TCP/IP i programu Dial-Up Networking dostarczonego jako czéoeee systemu
Windows NT w celu pod3tczenia sié do Internetu.

Aby utworzyee po3iczenie programu Dial-Up Networking z dostawc? Internetu, nale;y wykonaae ponijsze
instrukcje.

Krok 1 Uzyskanie konta w sieci Internet u dostawcy Internetu.
Krok 2 Instalacj wiedni rz komunikacyin

Krok 3 Instalacja protokotu TCP/IP i powigzanie go z kartg Dial-Up Networking.
Krok 4 Wprowadzenie informaciji protokotu TCP/IP.

Krok Instalacja programu Dial-Up N rking.

Krok 6 Utworzenie potaczenia programu Dial-Up Networking z dostawcg Internetu.
Krok 7 Wybranie numeru dostawcy Internetu.




Krok 1 Uzyskanie konta w sieci Internet u dostawcy Internetu

Kontaktuj'c sié z dostawc?® Internetu w celu uzyskania konta w sieci Internet, nale;y zapytaee o poni;sze
informacje. Jeceli dana firma b'dY instytucja ma bezpocerednie po3'czenie z Internetem, mo;na pominZze ten krok

Nazwa uzytkownika

Hasto

Numer telefoniczny stuzacy do taczenia sie z Internetem
Nazwa hosta i nazwa domeny

Adres serwera DNS

Dostawca Internetu mo;e podaae tak;e nastépujlce informacje:

Adres IP i maska podsieci

Porzadek przeszukiwania DNS (jesli jest wymagany)

Adres bramy

Procedura sprawdzania autentycznosci (czy okno terminala jest wymagane do logowania)

Uwaga
u Nalezy uzy¢ konta PPP, jesli dany dostawca oferuje je.

Jak korzysta¢ z sieci Microsoft Network (MSN) w systemie Windows NT?
. Nalezy klikng¢ tutaj, aby uzyskac¢ dalsze informacje na temat sieci MSN.

Co dalej?
L] Mam juz dostawce. Przejdz do punktu 2.




Korzystanie z sieci Microsoft Network (MSN) w systemie Windows NT

Najpierw nale;y utworzyse konto MSN w systemie Windows 95. W systemie Windows NT sieae MSN pozwala tylko
3lczyee sié z siecit Internet; nie ma dostépu do w3asnych us3ug sieciowych MSN, jak na przyk3ad poczta czy
biuletyny elektroniczne.



Krok 2 Aby zainstalowac¢ sprzet komunikacyjny
. Kliknij tutaj
= j postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.
Uwaga
u Do potaczenia sie z siecig Internet wymagany jest modem (zalecany jest modem o szybkosci 9600 bps lub wigkszej).
Jesli natomiast dana instytucja korzysta z bezposredniego potaczenia z siecig Internet, zamiast modemu mozna uzy¢ karty
sieciowe;.

Co dalej?
L] Urzadzenia zostaty juz zainstalowane. PrzejdZ do punktu 3.



Krok 3 Aby zainstalowac protokot TCP/IP systemu Windows NT i powigza¢ go z kartg Dial-Up Networking
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.
2 Kliknij przycisk Dodaj.
Jesli protokét TCP/IP zostat juz zainstalowany, mozna przerwac te procedure.
3 Na liscie Protokoty sieciowe kliknij pozycje Protokot TCP/IP, a nastepnie kliknij przycisk OK.
4 Kliknij przycisk Tak, aby uzy¢ protokotu DHCP do automatycznego skonfigurowania protokotu TCP/IP.

Kliknij przycisk Nie, aby skonfigurowac protokét TCP/IP samodzielnie.

Jesli nie mozna skonfigurowa¢ automatycznie protokotu TCP/IP, trzeba samodzielnie wprowadzi¢ prawidtowe informacje
adresowe po zainstalowaniu oprogramowania protokotu TCP/IP w komputerze.

5 Wopisz petng Sciezke do plikéw dystrybucyjnych systemu Windows NT, a nastepnie kliknij przycisk Kontynuuj.
Wszystkie niezbedne pliki zostang skopiowane na dysk twardy.
Uwagi

. Przed rozpoczeciem instalowania protokotu Microsoft TCP/IP trzeba wiedzie¢, czy mozna uzywac¢ konfiguracji protokotu
DHCP.

Aby zainstalowaé protokét TCP/IP, trzeba sie zalogowac jako cztonek grupy Administratorzy dla komputera lokalnego.
Gdy uzytkownik instaluje protokot TCP/IP, jest on domysinie powigzany ze wszystkimi kartami. Jesli uzytkownik ma karte
sieciowa i nie uzywa jej dla protokotu TCP/IP, powinien klikng¢ karte Powigzania w oknie Sie¢ i wytgczyc¢ to powigzanie protokotu
TCP/IP z dang kartg sieciowa.

. Ustawienia zaczng obowigzywac po ponownym uruchomieniu komputera.

u Mozesz wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢ poprzez dwukrotne klikniecie ikony w Panelu Sterowania, ktory znajduje sie w
sekcji Ustawienia menu Start.

Co dalej?
. Protokoét TCP/IP zostat zainstalowany. PrzejdZz nktu 4.

{button ,ALink(“BeforelnstallingTCPIP”)} Tematy pokrewne



Najlepsz* metod? 3atwej i dok3adnej instalacji protoko3u TCP/IP jest skorzystanie z protoko3u DHCP, ktéry
automatycznie konfiguruje lokalny komputer uiywajic prawid*owego adresu IP, maski podsieci i domycelnej
bramki.

Moina skorzystaae z zalet tej metody, jeceli w danej sieci jest zainstalowany serwer DHCP. Nie mojna natomiast
skorzystaee z tej mogliwoceci, jeceli dany komputer ma byae serwerem DHCP. Nale;y skontaktowaeae sié
z administratorem sieci, aby dowiedzieze sié, czy ta opcja jest dostépna.



Krok 4 Aby wprowadzi¢ informacje TCP/IP

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.
2 Na liscie Protokoly sieciowe kliknij Protokét TCP/IP, a nastepnie przycisk Wtasciwosci.
3 Na liscie Karta kliknij karte sieciowa, dla ktdrej ma byc ustawiony adresy IP.
Jesli zostata zaznaczona opcja Uzyskaj adres IP z serwera DHCP, mozna pomina¢ reszte tej procedury.
4 Dla kazdej powigzanej karty wpisz wartosci w polach Adres IP oraz Maska podsieci.

5 Dla kazdej powigzanej karty wpisz poprawng warto$¢ adresu IP w polu Brama domysina.

Wazne

. Przed rozpoczeciem tej procedury nalezy poprosi¢ administratora systemu o podanie adresu IP i maski podsieci dla
kazdej karty sieciowej zainstalowanej w komputerze oraz adresu IP lokalnej bramy (routera IP).

Uwagi
u Jesli nie mozna uzy¢ automatycznej konfiguracji DHCP, trzeba samodzielnie wprowadzi¢ prawidtowe informacje
adresowe po zainstalowaniu oprogramowania protokotu TCP/IP w komputerze.
u Aby zainstalowa¢ protokoét TCP/IP, trzeba sie zalogowa¢ jako cztonek grupy Administratorzy dla komputera lokalnego.
u Ustawienia zaczng obowigzywa¢ po ponownym uruchomieniu komputera.

. Mozesz wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢ poprzez dwukrotne kliknigcie ikony w Panelu Sterowania, ktoéry znajduje sie w
sekcji Ustawienia menu Start.

Co dalej?
u Informacje TCP/IP zostaty wprowadzone. Przejdz do punktu 5.

{button ,ALink(“A_ConfigTCPIPTopics; TolnstallaDHCPServer”)} Tematy pokrewne



Krok 5 Aby zainstalowac¢ program Dial-Up Networking
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno Dial-Up Networking.
2 Kliknij przycisk Instaluj.

Jesli przycisk Instaluj jest niedostepny, oznacza to, ze program Dial-Up Networking zostat juz zainstalowany i mozna
przerwac te procedure.

3 Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

Co dalej?
Program Dial-Up Networking zostat zainstalowany. PrzejdZ do punktu 6.




Musisz zainstalowa¢ pliki programu Dial-Up Networking

Ten komunikat pojawia sié, jeceli system Windows NT nie mo;e znaleYae niezbédnego pliku, Rasphone.exe.

Aby zainstalowac¢ pliki programu Dial-Up Networking

1 Na karcie Ustugi kliknij przycisk Dodaj.
2 Na liscie Ustuga sieciowa kliknij dwukrotnie pozycje Ustuga Remote Access.
3 Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

Uwagi

" Aby zastosowac te procedure, trzeba sie zalogowac jako cztonek grupy Administratorzy komputera lokalnego.

W przeciwnym razie mozna co najwyzej wydrukowac te procedure przed zakonczeniem tej sesji.

Jesli wykonanie opisanych tu czynnosci nie wystarczy do pomysinego zainstalowania programu Dial-Up Networking,
nalezy poprosi¢ administratora systemu o pomoc.

Co dalej?
Program Dial-Up Networking zostat zainstalowany. PrzejdZ do punktu 6.




Aby wydrukowac ten temat Pomocy

. Najpierw nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu okna Pomocy, a nastepnie klikngé poolecenie
Drukuj temat.



Krok 6 Aby utworzy¢ potaczenie z dostawcy Internetu uzywajac programu Dial-Up Networking
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Dial-Up Networking.

Jesli jest to pierwsze potaczenie Dial-Up Networking, nalezy postepowac¢ zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie, w
przeciwnym wypadku nalezy przej$¢ do punktu 2.

Kliknij przycisk Nowy, aby uruchomi¢ Kreatora nowych wpiséw ksigzki telefonicznej.

W polu Nazwij nowy wpis ksiazki telefonicznej wpisz nazwe dostawcy Internetu.

Zaznacz odpowiednie pola wyboru.

Wybierz nazwe modemu lub karty, ktérej bedziesz uzywat do tgczenia sie z dostawca Internetu.
Wybierz kod kraju (jezeli jest na liscie), a nastgpnie wpisz numer kierunkowy oraz numer telefonu.
Kliknij Zakoncz.

Kliknij Wiecej, a nastepnie kliknij Edytuj wpis i wtasciwosci modemu. Kliknij karte Serwer.
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Sprawdz czy Typ serwera Dial-Up jest ustawiony na PPP, Windows NT, Windows95 Plus, Internet. Upewnij sie, czy
wybrana jest opcja TCP/IP, a nastepnie kliknij Ustawienia TCP/IP.

10 Jezeli Twoj dostawca Internetu dostarcza adresy DNS przypisywane automatycznie przez serwer upewnij sie, ze
zaznaczona jest opcja Adresy serwerow nazw przypisane przez serwer. W przeciwnym wypadku, zaznacz opcje Okresl

nazwy serweréw nazw, a nastepnie w polach Podstawowy DNS oraz Zapasowy DNS wprowadz informacje wtasciwe dla
Twojego dostawcy Internetu.

Wskazowki

u Podtaczajac sie do sieci MSN (The Microsoft Network) nalezy wyczysci¢ pole wyboru Wiacz rozszerzenia PPP LCP.
. Jezeli faczysz sie do zasobdw zdalnych uzywajac ustug obstugi plikéw oraz drukowania Windows NT (na przyktad za
pomocg polecenia NET USE), musisz skonfigurowa¢ Podstawowy serwer WINS oraz Zapasowy serwer WINS.

" Aby uruchomié¢ program Dial-Up Networking, mozna tez dwukrotnie klikna¢ ikone Dial-Up Networking w oknie Moj
komputer.

Jak korzystac z sieci Microsoft Network (MSN) w systemie Windows NT?

u Kliknij tut zyskaé inform. tycz. taczenia si i

Co dalej?




Znalezienie pliku Rasphone.hlp nie jest mo;liwe. Plik ten jest czéceci® programu Dial-Up Networking. PrzejdY do
punktu 5 i sprawdY, czy zainstalowano ten program w komputerze.



Krok 7 Aby wybraé numer dostawcy Internetu

1 W oknie Dial-Up Networking kliknij odpowiednie potaczenie w polu Wpis ksiazki telefonicznej do wybrania numeru.
2 Kliknij przycisk Wybierz numer.

3 Woprowadz swoje nazwisko, hasto oraz, jesli to konieczne, domene sieci zdalne;j.
4 Kliknij przycisk Podtacz.

Postepuj zgodnie z podanymi przez dostawce Internetu instrukcjami wskazujacymi, jak przegladac¢ Internet, czyta¢ poczte
elektroniczna i korzysta¢ z informaciji.

Uwagi

" Aby uruchomié program Dial-Up Networking, mozna tez dwukrotnie klikna¢ ikone Dial-Up Networking w oknie Moj

komputer.
u Prawdopodobnie zechcesz zainstalowa¢ dodatkowe narzedzia pomagajace w korzystaniu z Internetu. System
Windows NT udostepnia programy Eksplorator Internetu, FTP oraz Telnet umozliwiajgce korzystanie z ustug w Internecie. Inne
narzedma sg dostepne u dostawcédw Internetu, w firmach sprzedajgcych oprogramowanie oraz w réznych miejscach w Internecie.

Przesytanie informacji w Internecie jest dwukierunkowe, co oznacza, ze po podtaczeniu sie do sieci inne osoby moga
uzyskac dostep do dango komputera. Dlatego zalecane jest wytgczenie udostepniania plikéw i drukarek przed podtgczeniem sie.
u Koniec. Powr6é do listy.




Protoké3 TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Protocol) jest zestawem protoko3éw sieciowych
wykorzystywanych do przesy3ania informacji w Internecie. Protoké? TCP/IP dostarczony jako czéceae systemu
Windows NT jest w pe3ni zgodny z sieci® Internet.



Sieae The Microsoft Network (MSN) jest us3ug?® elektroniczn® umo;liwiajict dostép do Internetu, w tym us3ug poczty
oraz us3ug grup dyskusyjnych.



Protoké3 PPP (Point-to-Point protocol) jest protoko3em komunikacyjnym s3u;icym do przesy3ania danych przez
standardowe linie telefoniczne. Konto typu PPP umo;liwia pod3iczanie sié do serwera PPP u dostawcy Internetu.
System Windows NT obs3uguje po3lczenia PPP.

Nalesy za3oiyae konto typu PPP, jeceli dostawca Internetu je oferuje. Protoké3® PPP jest nowszy od drugiego czésto
spotykanego protoko3u (SLIP - Serial Line Internet Protocol) i oferuje wiéksze mo;liwoceci.



Dostawca Internetu utrzymuje serwer pod3iczony bezpocerednio do sieci Internet. Jeceli dana instytucja b'dY firma
nie jest pod3'czona bezpocerednio do Internetu, trzeba korzystaae z us3ug dostawcy. Pod3!czenie sié do dostawcy
polega na zatelefonowaniu do niego i ustanowieniu konta PPP.



Protoké? FTP (File Transfer Protocol) jest szeroko usywany do przesy3ania plikéw w Internecie. Protoké® FTP ma té
zaleté, ;e umog;liwia klientom 2adowanie plikéw do zdalnych serweréw FTP.

System Windows NT oferuje narzédzie wiersza poleceft FTP. Umo¢liwia ono pod3lczanie sié do serweréw FTP i
przesy3anie plikéw. Graficzni klienci FTP, jak na przyk3ad WSFTP, wykonuj! te same funkcje, ale wykorzystujt
graficzny interfejs ugytkownika, a nie interfejs znakowy. Inne programy typu FTP s dostépne w firmach
sprzedajicych oprogramowanie oraz w ré;nych miejscach w Internecie.



Protoké? VTP (Virtual Terminal Protocol), zwany obecnie Telnet, jest graficzn® aplikacj® umo;liwiajict logowanie sié
na zdalnych komputerach i wydawanie polecefl w taki sposdéb, jakby u;ytkownik pracowa3 przy klawiaturze
zdalnego komputera. Telnet umo¢liwia korzystanie z zasobéw zdalnego komputera i wykonywanie innych funkcji.



Eksplorator Internetu jest przegltdark! WWW firmy Microsoft. Program ten umo;liwia pod3iczanie sié do serweréw
WWW i przeglidanie informacji tam udostépnionych. Serwery te przesy3aj! pliki stosuj'c protoké® HTTP (Hypertext
Transfer Protocol). Te pliki st zwykle plikami tekstowymi sformatowanymi zgodnie ze standardem jézyka HTML
(Hypertext Markup Language). Eksplorator Internetu obs3uguje jednak przeglidanie i *adowanie niemal ka;dego

typu pliku.



Internet jest nieustannie rozwijajic? sié grup* miédzynarodowych sieci komputerowych po3czonych liniami
telefonicznymi. Od czasu jego powstania w koficu lat 60-tych Internet rozwija3 sié w tempie wyk3adniczym.
Obecnie korzystaj* z niego miliony u;ytkownikéw, poczynajic od przedsiébiorstw, instytucji pafistwowych i
edukacyjnych, a koficz*c na ugytkownikach indywidualnych. Po pod3czeniu sié do Internetu mo;na korzystaee z
nieprzebranego bogactwa informacji oferowanych przez:

Instytucje panstwowe i akademickie

Przedsiebiorstwa, organizacje i fundacje

Czasopisma, biblioteki i archiwa

Grupy dyskusyjne i grupy zainteresowan (biuletyny elektroniczne)
Serwisy informacyjne i prognozy pogody

Oprogramowanie i gry



Sieae World Wide Web (WWW; znana te; jako “CEwiatowa pajéczyna”) jest protoko3em do poszukiwania i
wczytywania rozproszonych dokumentéw hipertekstowych. Siesee WWW zapewnia multimedialny dostép do
dokumentéw w Internecie. Jest ona rezultatem prac rozpoczétych w laboratoriach badawczych CERN (europejski
ocerodek fizyki czistek elementarnych) w Szwaijcarii.



Aby zmieni¢ ustawienia liczb, waluty, daty i czasu

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Ustawienia regionalne.

2 Na liscie regiondw kliknij region, ktérego format daty, godziny, liczb i waluty ma zosta¢ uzyty.

{button ,AL("WIN_KBD_NEW_LANG_AND_LAYOUT")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ sposéb wyswietlania liczb

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Ustawienia regionalne.

2 Wprowadz konieczne zmiany.



Aby zmieni¢ spos6b wyswietlania wartosci waluty

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Ustawienia regionalne.

2 Wprowadz konieczne zmiany.



Aby zmieni¢ sposo6b wyswietlania godzin

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Ustawienia regionalne.

2 Wprowadz konieczne zmiany.

Wskazowki
" Aby wyswietla¢ godziny w formacie 24-godzinnym, nalezy uzyc¢ wielkich liter H lub HH do oznaczenia godziny.
. Aby wyswietla¢ godziny w formacie 12-godzinnym, nalezy uzy¢ matych liter h lub hh do oznaczenia godziny.
. Aby wyswietli¢ poczatkowe zera podajgc jednocyfrowe wartosci godzin, minut lub sekund, nalezy uzy¢ wielkich liter HH
lub matych hh, mm badz ss.
. Aby nie wyswietla¢ poczatkowych zer podajac jednocyfrowe wartosci godzin, minut lub sekund, nalezy uzywac wielkiej
litery H lub matej h, m badz s.
" Aby wyswietli¢ pojedynczg litere na oznaczenie AM lub PM, nalezy uzy¢ matej litery t.
. Aby wyswietli¢ dwie litery na oznaczenie AM lub PM, nalezy uzy¢ matych liter tt.

. Aby wyswietli¢ tekst, nalezy uja¢ go w pojedynczy cudzystow (').



Aby zmieni¢ spos6b wyswietlania daty

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Ustawienia regionalne.

2 Wprowadz konieczne zmiany.

Wskazowki
" Aby tworzy¢ liczby bez poczatkowych zer dla jednocyfrowych wartosci dni, lat lub miesiecy, nalezy uzywa¢ matej litery d
lub y albo duzej M.
u Aby tworzy¢ liczby z poczatkowymi zerami dla jednocyfrowych wartosci dni, lat lub miesiecy, nalezy uzywaé¢ matych liter
dd lub yy albo duzych MM.
. Aby tworzy¢ skréty dla dni, lat lub miesiecy, nalezy uzywac matych liter ddd lub yy albo duzych MMM.
" Aby tworzy¢ petne nazwy dni, lat lub miesiecy, nalezy uzywaé matych liter dddd lub yyyy albo duzych MMMM.

u Aby tworzy¢ tekst, nalezy uja¢ go w pojedynczy cudzystow (').



Wybierajac jezyk uzytkownik deklaruje, w jakim jezyku chce pisa¢. Niektore programy, utworzone do pracy na platformie
Windows NT, rozpoznajg to ustawienie. Gdy dodaje sie nowy jezyk, jednoczes$nie dodawany jest uktad klawiatury dla tego
jezyka.



Uktady klawiatury r6znig sie miedzy soba, uwzgledniajac specjalne litery i inne znaki uzywane w réznych jezykach. Dlatego,
zaleznie od wybranego uktadu klawiatury, po naci$nigciu klawiszy na ekranie moga pojawia¢ sie rozne znaki. Po zmianie uktadu
klawiatury pojawiajgce sie na ekranie znaki moga nie odpowiada¢ oznaczeniom na klawiszach.






Okresla wybrane ustawienia regionalne jako ustawienia domysine systemu. Tylko administratorzy mogg zmienia¢é domysine
ustawienia regionalne.

Jesli zainstalowane sg tylko jedne ustawienia regionalne, nie trzeba ich ustawia¢ jako domys$ine. Po zmianie ustawien
domysinych trzeba ponownie uruchomi¢ komputer, aby nowe ustawienia zaczety obowigzywac.



Wyswietla liste ustawien regionalnych, z ktérej mozna wybra¢ odpowiednie ustawienia. Wybdr ustawien regionalnych powoduje
automatyczng zmiane ustawien na kartach Liczba , Godzina, Waluta i Data na odpowiednie dla wybranego regionu. Ustawienia
te wplywajg na sposdb wyswietlania i sortowania dat, godzin, waluty i liczb przez niektére programy.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposdb wyswietlania ustawien w polach Styl godziny,
Separator godziny, Symbol AM oraz Symbol Pm.



Okresla, ze wyswietlana jest godzina przed potudniem; stosuje sie do 12-godzinnego formatu godziny.



Okresla, ze wyswietlana jest godzina po potudniu; stosuje sie do 12-godzinnego formatu godziny.



Zmienia symbol oddzielajacy godziny, minuty i sekundy.



Zmienia sposéb wyswietlania godzin w systemie Windows.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposdb wyswietlania liczb dodatnich przy uzyciu ustawien
okreslonych na karcie.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposdb wyswietlania liczb ujemnych przy uzyciu ustawien
okreslonych na karcie.



Okresla, jaki symbol oznacza wartosci dziesietne.



Okresla, ile cyfr pojawia sie po symbolu dziesietnym.



Okresla symbol dzielacy cyfry w duzych liczbach na grupy.



Okresla, ile cyfr miesci sie w grupach miedzy symbolami dzielacymi grupy.



Okresla symbol oznaczajacy, ze liczba jest ujemna.



Okresla, czy przed symbolem dziesietnym w liczbach utamkowych wystepuje zero.



Okresla sposob wyswietlania liczb ujemnych.



Okresla uktad miar uzywany przez komputer.



Okresla znak separujacy elementy listy.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposéb wyswietlania dodatnich wartosci waluty przy uzyciu
ustawien okreslonych na karcie.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposob wyswietlania ujemnych wartosci waluty przy uzyciu
ustawien okreslonych na karcie.



Okresla symbol identyfikujacy walute danego regionu.



Okresla, gdzie symbol waluty jest umieszczany wzgledem wartosci. Symbol zastepczy reprezentuje ustawienie, okreslone
w polu Symbol waluty.



Okresla sposob wyswietlania ujemnych wartosci waluty. Symbol zastepczy reprezentuje ustawienie, okreslone w polu Symbol
waluty.



Okresla symbol oddzielajacy jednostki waluty.



Okresla, ile cyfr po symbolu dziesietnym ma by¢ wyswietlanych w wartosci waluty.



Okresla symbol dzielacy cyfry w duzych warto$ciach waluty na grupy.



Okresla, ile cyfr miesci sie w grupach miedzy symbolami dzielacymi grupy.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposdb wyswietlania daty przy uzyciu ustawien, okreslonych
w polach listy Przyktad daty krotkiej oraz Separator daty.



Zmienia sposéb wyswietlania daty krotkiej.



Okresla znak, oddzielajacy dzien, miesigc i rok.



Po kliknieciu przycisku Zastosuj w tym obszarze pokazany jest sposdb wyswietlania daty przy uzyciu ustawien, okreslonych
w polu listy Styl daty dtugiej.



Zmienia sposéb wyswietlania daty dtugiej.



Pokazuje kalendarz uzywany w systemie Windows. Opcje przedstawione w tym polu sg okreslone przez ustawienia regionalne.
Zmiana kalendarza powoduje zmiane nazw miesiecy i dni tygodnia, a takze wptywa na liczbe dni w tygodniu i miesiecy w roku
oraz na dni poczatkdw miesiecy i lat.



Dostosowuje czas, jaki uptywa po nacisnieciu przytrzymywanego klawisza, zanim odpowiadajacy mu znak zacznie powtarza¢
sie na ekranie.



Dostosowuje czestotliwos$¢ powtarzania znaku przytrzymywanego klawisza.



Umozliwia sprawdzenie ustawien Opo6znienie powtarzania i Czestotliwos¢ powtarzania.



Pokazuje uzywany aktualnie typ klawiatury. Aby okresli¢ nowy typ, nalezy klikna¢ przycisk Zmien.



Kliknij tutaj, aby zainstalowaé oprogramowanie nowej klawiatury.



Dostosowuje czestotliwos¢é migania kursora (czyli punktu wstawiania). Aby zmieni¢ czestotliwo$¢ migania kursora, nalezy
przeciagna¢ suwak.



Pokazuje czestotliwo$¢ migania kursora (czyli punktu wstawiania). Z reguty szybciej migajacy kursor jest lepiej widoczny. Aby
zmieni¢ czestotliwo$¢ migania kursora, nalezy przeciagna¢ suwak.



Wyswietla liste jezykow i uktaddw klawiatury, ktore sg zawsze tadowane przez system do pamieci po uruchomieniu komputera.



Pokazuje, jakich ustawien jezyka system bedzie zawsze uzywat domysinie po uruchomieniu komputera.



Dodaje jezyk lub uktad klawiatury do listy. Podczas uruchamiania komputera umieszczone na liscie jezyki i uktady klawiatury
zostang zatadowane do pamieci.



Zmienia ustawienia dla zaznaczonego jezyka i uktadu klawiatury.



Usuwa zaznaczony jezyk i uktad klawiatury z listy. Ten jezyk i uktad klawiatury nie beda wiecej fadowane do pamigci podczas
uruchamiania komputera.



Gdy pole to jest zaznaczone, ustawia domysiny uktad klawiatury taki sam, jak domysiny jezyk. Gdy pole to jest wyczyszczone,
umozliwia uzytkownikowi wybdr innego uktadu klawiatury dla danego jezyka.



Ustawia zaznaczony jezyk i uktad klawiatury jako domysine. Te ustawienia bedg zawsze stosowane podczas uruchamiania
komputera.



Okresla klawisze, ktore sg uzywane do przetaczania sie miedzy zainstalowanymi jezykami i uktadami klawiatury. Ta kombinacja
klawiszy pozwala szybko zmienic¢ jezyki podczas pracy.



Wyswietla na pasku zadan wskaznik. Klikajac ten wskaznik mozna tatwo przetgczac sie miedzy zainstalowanymi jezykami.



Umozliwia przetaczanie sie miedzy jezykami i uktadami klawiatury. Aby przetaczy¢ sie do innego jezyka i uktadu, nalezy klikngé
ten wskaznik, a nastepnie klikng¢ zadany jezyk i uktad.



Umozliwia wyswietlenie graficznej klawiatury po kliknigciu prawym przyciskiem myszy wskaznika jezyka na pasku narzedzi.
Opcja ta jest szczegdlnie uzyteczna, gdy uzywany uktad klawiatury rézni sie od uktadu rzeczywistej klawiatury komputera.



Wyswietla liste jezykow, ktére moga by¢ zawsze tadowane do pamieci podczas uruchamiania komputera.



Pokazuje jezyk, dla ktérego modyfikowany jest uklad klawiatury.



Wyswietla liste uktadow klawiatury, ktérych mozna uzy¢ z zaznaczonym jezykiem. Wybrany jezyk i ukfad klawiatury bedg zawsze
tadowane do pamieci podczas uruchamiania komputera.



Aby zmieni¢ sposéb reagowania klawiatury

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Klawiatura.

2 Aby dostosowac czas, jaki uptywa po wcisnieciu klawisza zanim odpowiadajacy mu znak zacznie powtarza¢ sie na ekranie,
nalezy przeciggna¢ suwak Opoéznienie powtarzania.
Aby dostosowac szybkos¢ powtarzania znaku po wcisnieciu klawisza, nalezy przeciggna¢ suwak Czestotliwosé
powtarzania.

Uwaga
. Mozna wyprobowac opdznienie i szybko$¢ powtarzania, klikajac pole pod suwakami i przytrzymujac dowolny klawisz.



Aby dostosowac czestotliwo$¢ migania kursora

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Klawiatura.

2 W obszarze Czestotliwos¢ migania kursora przeciggnij suwak.

Uwaga
Nowa czestotliwos¢ migania kursora mozna obejrze¢ w obszarze testowym na lewo od suwaka.



Aby dodac jezyk lub uktad klawiatury

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Klawiatura.
2 Kliknij przycisk Dodaj.
3 Zaznacz jezyk, ktéry ma by¢ dodany, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Uwagi i wskazoéwki

Mozna tez dodac jezyk lub uktad klawiatury klikajac ikone Ustawienia regionalne w Panelu sterowania.

Gdy zaznaczone jest pole wyboru Pokaz wskaznik na pasku zadan, a zainstalowano wigcej niz jeden jezyk, wéwczas
na pasku zadan pojawia sie wskaznik reprezentujacy domysiny jezyk. Aby szybko przetaczy¢ sie miedzy jezykami, nalezy klikna¢
ten wskaznik, a nastepnie jezyk, ktory ma by¢ uzyty.

. Aby dla danego jezyka wybrac¢ inny uktad klawiatury, nalezy wyczysci¢ pole wyboru Uzyj domysinych wlasciwosci dla
tego jezyka.



Aby zmieni¢ uktad klawiatury dla zainstalowanego jezyka
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Klawiatura.
2 Na liscie kliknij jezyk, dla ktérego chcesz zmieni¢ ukiad klawiatury, a nastepnie przycisk Wiasciwosci.

3 Zaznacz inny uktad klawiatury.



Aby usuna¢ jezyk lub uktad klawiatury

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Klawiatura.

2 Na liscie kliknij jezyk i uktad klawiatury, ktéry chcesz usunag, a nastepnie przycisk Usun.



Wybierajac jezyk uzytkownik deklaruje, w jakim jezyku chce pisa¢. Niektore programy, utworzone do pracy na platformie
Windows NT, rozpoznajg to ustawienie. Gdy dodaje sie nowy jezyk, jednoczes$nie dodawany jest uktad klawiatury dla tego
jezyka.



Uktady klawiatury r6znig sie miedzy soba, uwzgledniajac specjalne litery i inne znaki uzywane w réznych jezykach. Dlatego,
zaleznie od wybranego uktadu klawiatury, po naci$nigciu klawiszy na ekranie moga pojawia¢ sie rozne znaki. Po zmianie uktadu
klawiatury pojawiajgce sie na ekranie znaki moga nie odpowiada¢ oznaczeniom na klawiszach.



Wyswietla liste schematow, ktérych mozna uzy¢ do jednoczesnego zmieniania dzwiekow przypisanych do wielu zdarzen
systemowych. Kazdy schemat sktada sie ze zbioru zdarzen oraz przypisanych do nich dzwiekéw.



Zapisuje biezace ustawienia zdarzen.



Usuwa zaznaczony schemat.



Wyswietla liste zdarzen, do ktérych mozna przypisaé dzwieki. Aby przypisa¢ dzwiek, nalezy klikna¢ zdarzenie, a nastepnie
dzwiek na liscie Nazwa.



Wyswietla liste dostepnych dzwiekoéw, ktére mozna powigzac ze zdarzeniami programu.



Wyszukuje dzwieki na innych dyskach lub w innych folderach.



Odtwarza pliki dzwigkowe. Aby odtworzy¢ dzwiek, nalezy klikng¢ nazwe pliku, a nastepnie przycisk 4 . Aby zakonczy¢

odtwarzanie dzwigku, nalezy klikng¢ przycisk
L



Wyswietla informacje dotyczace zaznaczonego dzwigku. Jesli przycisk ten jest niedostepny, oznacza to, ze nie ma dodatkowych
informaciji.



Odtwarza zaznaczony dzwiek.



Konczy odtwarzanie zaznaczonego dzwieku.



Udostepnia miejsce do wpisania nazwy schematu zdarzen.



Dostosowuje gtosnos¢ wszystkich dzwiekéw odtwarzanych za posrednictwem urzadzen dzwigkowych komputera. To ustawienie
jest niedostepne, jesli gtosnos¢ reguluje sie tylko bezposrednio w danym urzadzeniu, poniewaz nie ma mozliwosci zrobienia tego
programowo.



Wyswietla na pasku zadan wskaznik, ktérego mozna uzyé, aby szybko zmienia¢ gtosnos¢ odtwarzania urzadzenia. To
ustawienie jest niedostepne, jesli gtosnosé reguluje sie tylko bezposrednio w danym urzadzeniu, poniewaz nie ma mozliwosci
zrobienia tego programowo.



Wyswietla liste urzadzen dzwiekowych dostepnych w komputerze.



Dostosowuje gtosnos¢ dzwiekow nagrywanych za posrednictwem urzadzen dzwiekowych komputera. Gtosnos¢ nagrywania
wptywa na gtosnosé odtwarzanych dzwiekéw. To ustawienie jest niedostepne, jesli gtosnos¢ reguluje sie tylko bezposrednio w
danym urzadzeniu, poniewaz nie ma mozliwosci zrobienia tego programowo.



Wyswietla liste urzadzen dzwiekowych dostepnych w komputerze.



Wyswietla liste jakosci dzwieku, z ktérej mozna wybra¢ jakos¢. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze pliki dzwigkowe wysokiej jakosci sg
wieksze od plikéw nizszej jakosci. Aby zmieni¢ ustawienia dla zaznaczonego dzwieku albo utworzy¢ wtasny format nagrywania,
nalezy klikngé przycisk Dostosuj.



Umozliwia zmiane ustawienia dla zaznaczonego dzwieku albo utworzenie wtasnego formatu nagrywania.



Pozwala programom na korzystanie tylko z wybranych kart dzwigkowych. Jezeli uzywany jest program wymagajacy okreslone;j
karty dZzwiekowej, a odpowiednia karta jest zaznaczona na liscie Preferowane urzadzenie, nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru.
Jesli uzywane programy moga korzysta¢ z dowolnej karty dzwiekowej, nalezy wyczysci¢ to pole wyboru.



Wyswietla liste formatéw dzwigkowych, ktérych mozna uzy¢. Kazda nazwa odpowiada formatowi i zestawowi atrybutéow. Mozna
dodawac do listy wktasne nazwy, zmieniajac warto$ci w polach Format oraz Atrybuty, a nastepnie klikajac przycisk Zapisz jako.



Zapisuje aktualne ustawienia formatu i atrybutéw pod nowa nazwa.



Udostepnia miejsce do wpisania nazwy wybranych ustawien.



Usuwa zaznaczong nazwe z listy Nazwa.



Wyswietla liste formatéw dzwiekowych obstugiwanych przez komputer.



Wyswietla liste atrybutow dostepnych dla zaznaczonego formatu. Atrybuty te zwykle obejmujg czestotliwosé probkowania, liczbe
kanatéw i inne ustawienia.



Umozliwia wybor instrumentu, na ktérym system Windows NT odtwarza dzwigk MIDI. Instrument ten jest zwykle uzywany przez
gry.



Pokazuje instrument, na ktérym system Windows NT odtwarza dzwiek MIDI. Instrument ten jest zwykle uzywany przez gry.



Wyswietla liste instrumentéw podtaczonych do kart dzwiekowych zainstalowanych w komputerze. Aby wybraé inny instrument,
nalezy klikngé dwukrotnie karte dzwigekowa, aby rozwingg¢ liste podtaczonych do niej instrumentéw, a nastepnie klikna¢ zadany
instrument.



Umozliwia wybor schematu MIDI, modyfikacje istniejacego schematu albo utworzenie nowego. Majgc kilka instrumentéw MIDI
mozna przypisac je do réznych kanatéw, klikajac przycisk Konfiguruj.



Wyswietla liste schematow, ktérej mozna uzy¢, aby jednoczesnie zmieni¢ czes¢ lub wszystkie przypisania kanatéw. Aby
utworzy¢ nowy schemat lub zmodyfikowac¢ istniejacy, nalezy go kliknaé, a nastepnie klikng¢ przycisk Konfiguruj.



Umozliwia przypisanie kanatéw do instrumentéw MIDI. Majac kilka instrumentéw MIDI mozna dla kazdego z nich okresli¢ inny
kanat.



Umozliwia instalacje nowego instrumentu MIDI.



Wyswietla liste schematéw MIDI, dla ktérych mozna zmienia¢ ustawienia. Aby zmodyfikowa¢ schemat, nalezy go klikna¢, a
nastepnie klikngé odpowiedni kanat. Nalezy klikng¢ przycisk Zmien, a nastepnie zaznaczy¢ nowy instrument. Aby zapisa¢
zmienione ustawienia pod inng nazwa, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz jako.



Umozliwia zapisanie aktualnych ustawien pod inng nazwa.



Usuwa zaznaczony schemat.



Wyswietla liste instrumentéw zwigzanych z danym kanatem. Aby dodac lub skonfigurowac instrumenty, nalezy kliknaé
odpowiedni kanat, a nastepnie przycisk Zmien.



Umozliwia przypisanie innego instrumentu do zaznaczonego kanatu.



Udostepnia miejsce do wpisania nazwy aktualnych ustawien konfiguraciji.



Pokazuje kanat, do ktérego przypisywany jest nowy instrument.



Wyswietla liste instrumentéw zainstalowanych w komputerze. Nalezy klikng¢ nazwe instrumentu, ktéry ma by¢ przypisany do
zaznaczonego kanatu.



Pokazuje rozmiar, jaki bedzie miat na ekranie klip wideo. Rozmiar okna na tej ilustracji odpowiada ustawieniu, zaznaczonemu w
polu Pokaz wideo w.



Powigksza klip wideo i przyznaje mu prawo wytgcznego dostepu do ekranu. Nalezy zwréci¢ uwage, ze klipy wideo najlepiej
wygladajg w rozmiarach oryginalnych. Klipy wideo wyswietlane w trybie petnego ekranu mogq nie dziata¢ optymalnie, ale beda
dziatac lepiej niz w oknie zmaksymalizowanym lub w oknie o rozmiarach czesci ekranu.



Wyswietla liste rozmiaréw okien, z ktérych mozna wybiera¢. Nalezy zwréci¢ uwage, ze klipy wideo najlepiej wygladaja
w rozmiarach oryginalnych. Jesli uzytkownik zmieni rozmiar, to klipy wideo moga nie odtwarzac¢ sie ptynnie, a obraz moze mie¢
ziarnisty wyglad.



Nalezy klikng¢ tutaj, jesli w niektorych programach pojawiajg sie problemy z odtwarzaniem wideo.



Aby umozliwi¢ dziatanie 16-bitowych programéw wideo, nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru. Spowoduje to spowolnienie innych
programow, dlatego nalezy je zaznaczaé tylko w przypadkach trudnosci z odtwarzaniem wideo.



Wyswietla liste stacji CD-ROM w komputerze. Majac wiecej niz jedng stacje CD-ROM, mozna dla kazdej z nich oddzielnie
ustawi¢ gtosnos¢. Odtwarzacz, Odtwarzacz CD i inne programy bedg uzywaty zaznaczonej stacji jako domysine;j.



Zmienia gtosnos¢ dzwieku w stuchawkach poditgczonych do odtwarzacza CD.



Wyswietla liste kategorii sterownikéw urzadzen multimedialnych. Aby obejrze¢ wszystkie urzadzenia z danej kategorii, nalezy
kliknag¢ znak plus (+) obok nazwy kategorii. Aby zmieni¢ ustawienia sterownika urzadzenia, nalezy go klikna¢, a nastepnie
wybrac przycisk Whasciwosci.



Umozliwia zmiane ustawien zaznaczonego sterownika urzadzenia. Jesli ten przycisk jest niedostepny, nalezy klikna¢ znak plus
(+) obok nazwy kategorii, a nastepnie odpowiedni sterownik urzadzenia.



Umozliwia programom korzystanie z tego sterownika urzgdzenia.



Uniemozliwia wykorzystanie tego sterownika urzadzenia przez programy. Sterownik pozostaje na dysku, ale nie jest juz
tadowany przez system Windows NT do pamieci podczas uruchamiania komputera.



Uniemozliwia wykorzystanie tego sterownika urzadzenia przez programy. Urzadzenie nie bedzie uzywane, chyba ze jeden
z programow zgtosi takie zgdanie.



Umozliwia dodanie do listy nowego sterownika urzgdzenia.



Wyswietla liste sterownikéw dostarczanych z systemem Windows NT. Nalezy zaznaczy¢ sterownik, ktéry ma by¢ zainstalowany.
Jesli sterownika brak na liscie, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj, a nastepnie opcje Sterownik spoza listy lub uaktualniony na
liscie Lista sterownikow.



Usuwa zaznaczony sterownik urzadzenia z dysku twardego.



Umozliwia zmiane ustawienia tego sterownika urzadzenia. Jesli przycisk ten jest niedostepny, oznacza to, ze sterownik nie ma
ustawien, ktére mozna zmieniac.



Zmienia priorytet tego audio kodek. Gdy rézne audio kodek majg jednakowag zdolnos¢ kompresji, system Windows NT
wykorzystuje je w kolejnosci przypisanych im priorytetéw.



Wyswietla informacje, dotyczace tego urzadzenia audio kodek. Informacje te pochodza od producenta.



Wyswietla liste instrumentéw, zainstalowanych aktualnie w komputerze. Aby doda¢ nowy instrument, nalezy klikng¢ przycisk
Dodaj nowy instrument.



Pokazuje nazwe zaznaczonego instrumentu.



Pokazuje, do ktérego portu MIDI na karcie dzwigkowej jest podtaczony ten instrument.



Nalezy kliknag¢ tutaj, jesli potrzebny plik definicji nie wystepuje na liscie Definicja instrumentu, a wiadomo, ze ten plik znajduje
sie na dysku.



Wyswietla nazwe pliku definicji zaznaczonego instrumentu i ewentualne nazwy oddzielnych definicji w obrebie tego pliku. Plik
definicji zawiera informacje o sposobie komunikowania sie systemu Windows z zaznaczonym instrumentem. Jesli potrzebny plik
definicji nie wystepuje na liscie Definicja instrumentu, nalezy klikna¢ przycisk Przegladaj.



Aby przypisa¢ dzwieki do zdarzen programéw

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Dzwieki.

2 Na liscie Zdarzenia nalezy klikna¢ zdarzenie, do ktérego ma by¢ przypisany dzwiek.

3 Na liscie Nazwa nalezy klikng¢ dzwiek, ktory ma by¢ zawsze odtwarzany przez system Windows NT, gdy zajdzie wybrane
zdarzenie.

Jesli zadanego dzwigku brak na liscie, nalezy klikna¢ przycisk Przegladaj.

Wskazowki
u Domysinie nie wszystkie schematy dzwiekéw sa instalowane podczas instalacji systemu Windows NT. Aby uzyskaé
informacje dotyczace instalowania innych schematdéw, nalezy klikna¢ ponizej przycisk Tematy pokrewne.
. Aby wyprébowac dzwiek, nalezy klikngé jego nazwe, a nastepnie przycisk

F . Aby przerwaé odtwarzanie dzwieku, nalezy kliknaé przycisk

. Mozna zapisa¢ ustawienia dzwigku, klikajac przycisk Zapisz jako, a nastepnie nadajgc nazwe utworzonemu w ten
sposob schematowi dzwiekowemu. Nazwa ta pojawi sie na liscie Schematy, dzieki czemu bedzie mozna fatwo zastosowac te
ustawienia pozniej.

{button ,AL("A_ADD_COMPONENT;ConfiguringSound")} Tematy pokrewne



Aby wyregulowac gtosnos¢ urzadzen multimedialnych

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 Przeciagnij suwak Glosnos¢ w polu Odtwarzanie lub Nagrywanie.

Wskazowka
u Jesli zostato zaznaczone pole wyboru Pokaz wskaznik gtosnosci na pasku zadan, a karta dzwigkowa moze by¢
modyfikowana programowo, to na pasku zadan pojawia sie ikona gtosnika. Aby zmieni¢ gtosnosc¢, nalezy klikna¢ te ikone, a
nastepnie przeciggna¢ suwak.

{button ,AL("WIN_MMCPL_CD_VOL;ConfiguringSound")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ jakos¢ nagrywanego dzwieku

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 W polu Nagrywanie na liscie Preferowana jako$¢ nalezy klikna¢ odpowiednig jako$¢ dzwieku.

Wskazowki
" Pliki dzwigkowe wysokiej jakosci zajmujg wiecej miejsca na dysku niz pliki nizszej jakosci.
. Aby zmieni¢ ustawienia dla zaznaczonego dzwigku albo utworzy¢ wtasny format nagrywania i doda¢ go do listy

Preferowana jakosé¢, nalezy klikna¢ przycisk Dostosuj.

{button ,AL("ConfiguringSound")} Tematy pokrewne



Aby zainstalowac¢ instrument MIDI

1 Podtacz instrument do jednego z portéw MIDI karty dzwiekowe;j.

2 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Witasciwosci: Multimedia.
3 Nalezy klikng¢ przycisk Dodaj nowy instrument, a nastepnie wykonuj instrukcje pojawiajgce sie na ekranie.
4 Gdy kreator zakonczy dziatanie, nalezy klikng¢ na karcie MIDI opcje Pojedynczy instrument, a nastepnie klikng¢ wiasnie
zainstalowane urzgdzenie.

{button ,AL("ConfigureMIDI")} Tematy pokrewne



Aby przenies¢ instrument MIDI na inng karte dzwiekowa

Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wasciwosci: Multimedia.

Kliknij znak plus (+) obok pola Urzadzenia i instrumenty MIDI.

Kliknij znak plus (+) obok karty dzwiekowej, do ktérej jest podigczony instrument MIDI.
Kliknij instrument, ktéry ma by¢ przeniesiony, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
Kliknij karte Szczegéty.

Na liscie Port MIDI kliknij nazwe karty dzwigkowej, do ktorej ma by¢ przeniesiony instrument.

N OO g b~ WO DN -

Jesli instrument nie jest jeszcze podigczony do nowej karty dzwiekowej, zréb to teraz.

Uwaga
u Jesli uzytkownik zmienia to ustawienie, gdy instrument MIDI gra, to zmiana zacznie obowigzywac dopiero po zakonczeniu
odtwarzania.

{button ,AL("ConfigureMIDI")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ rozmiary okien klipéw wideo
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 W obszarze Pokaz wideo w nalezy klikna¢ rozmiar okna, w ktérym maija sie pojawiac¢ klipy wideo.

Wskazowka
u Aby uzyskac¢ jak najbardziej ptynne odtwarzanie, nalezy klikna¢ przycisk Okno, a nastepnie klikng¢ mozliwo$¢ Rozmiar
pierwotny.

{button ,AL("ConfigureVideo")} Tematy pokrewne



Aby usuna¢ problemy z 16-bitowym odtwarzaniem wideo

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.
2 Kliknij przycisk Zaawansowane.

3 Zaznacz pole wyboru Najwieksza zgodnosé¢ dla 16-bitowego kodu.
Wskazowka

. Spowoduje to spowolnienie dziatania innych programow, dlatego nalezy wybiera¢ te opcje tylko w przypadku probleméw z
odtwarzaniem wideo.

{button ,AL("ConfigureVideo")} Tematy pokrewne



Aby wyregulowac¢ gtosnos¢ dzwieku w stuchawkach odtwarzacza CD

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.
2 Przeciagnij suwak.
Wskazowka

u Aby uzyska¢ informacje dotyczace dostosowywania gtosnosci dzwieku w gtosnikach, nalezy zajrze¢ do dokumentacji
odtwarzacza CD.

{button ,AL("ConfigureCD")} Tematy pokrewne



Aby przetacza¢ sie miedzy odtwarzaczami CD

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.
2 Na liscie Dysk CD-ROM Kkliknij stacje CD, ktéra ma by¢ uzywana.
Wskazowka

u Dla kazdej stacji CD mozna niezaleznie ustawia¢ glosnosc.
Wskazdéwka

{button ,AL("ConfigureCD")} Tematy pokrewne



Aby skonfigurowa¢ urzadzenia multimedialne
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.
2 Kiiknij znak plus (+) obok kategorii urzadzenia, a nastgpnie urzadzenie, ktére chcesz skonfigurowac.

3 Kiiknij przycisk Wtasciwosci, a nastepnie zmien odpowiednie ustawienia.

{button ,AL("WINDOWS_MMCPL_SETDEVPRI;WINDOWS_MMCPL_ADDNDDEV;A_WINDOWS_MMCPL_JOYSTICK")}
Tematy pokrewne



Aby doda¢ sterowniki urzadzen multimedialnych

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 Kliknij przycisk Dodaj.

3 Na liscie Lista sterownikéw kliknij sterownik urzadzenia, ktéry ma by¢ dodany.
4 Kliknij przycisk OK, a nastepnie wykonuj instrukcje pojawiajace sie na ekranie.

Wskazowki

u Jesli sterownik, ktory ma by¢ dodany, nie jest umieszczony na liscie, a posiadasz sterownik dostarczony przez
producenta, kliknij opcje Sterownik spoza listy lub uaktualniony w polu Lista sterownikéw.

. Przy kupnie nowego urzgdzenia nalezy sprawdzic, czy sg do niego dotgczone odpowiednie sterowniki. Jesli do
posiadanego urzadzenia brak sterownika, nalezy sie skontaktowa¢ z producentem.

{button ,AL("WINDOWS_MMCPL_CONFIGSNDDEV;WINDOWS_MMCPL_INSTALLSOUND;A_WINDOWS_MMCPL_JOYSTIC
K")} Tematy pokrewne



Aby zainstalowac¢ karte dzwiekowa

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 W polu Urzadzenia multimedialne kliknij dwukrotnie opcje Urzadzenia audio.

3 Zakoncz te procedure, je$li posiadana karta znajduje sie na liscie w polu Urzadzenia audio.
4 Jesli posiadana karta dzwiekowa nie jest zainstalowana, nalezy klikng¢ przycisk Doda;j.

W razie potrzeby nalezy klikna¢ najpierw przycisk Anuluj, aby zamkna¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Urzadzenia audio.

o

W polu Lista sterownikéw kliknij dwukrotnie posiadang karte dzwiekowa.

6 Wykonuj instrukcje pojawiajgce sie na ekranie.

Uwagi
. Jesli sterownik, ktory ma by¢ dodany nie jest umieszczony na liscie, nalezy klikna¢ opcje Sterownik spoza listy lub
uaktualniony w polu Lista sterownikéw. Umozliwi to okres$lenie lokalizacji sterownika dostarczonego przez producenta karty
dzwiekowe;j.
. Jesli sterownik, ktéry ma by¢ dodany nie jest umieszczony na liscie, a nie posiadasz sterownika dostarczonego przez
producenta, sprobuj poszukaé go w folderze Drivelib\Audio\Plaform na dysku instalacyjnym CD-ROM systemu Windows NT 4.0.

{button ,AL("ConfiguringSound;WINDOWS_MMCPL_CONFIGSNDDEV;WINDOWS_MMCPL_SETDEVPRI")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ priorytet sterownikow kompresji audio

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Multimedia.

2 Kiiknij znak plus (+) obok opcji Kodek, kompresja audio, a nastepnie kliknij kodek, ktérego priorytet chcesz zmienic.
3 Kiiknij przycisk Wtasciwosci, a nastepnie zmien priorytet.

Uwaga

. Jesli obok opcji Kodek, kompresja audio nie wystepuje znak plus (+), nalezy klikng¢ przycisk Tematy pokrewne
ponizej, aby uzyska¢ informacje dotyczace ich instalac;ji.

{button ,AL("A_ADD_COMPONENT")} Tematy pokrewne



Zdarzenie jest czynnoscia, wykonang przez uzytkownika lub program, ktéra jest rejestrowana przez komputer. Komputer moze
na przyktad wydawac sygnat dzwiekowy w reakcji na nacisnigcie niewtasciwego klawisza. Majac karte dzwiekowa, mozna
zdecydowac sie odtworzy¢ inny dzwigk niz zwykty sygnat dzwiekowy. Komputer moze tez odtwarzac¢ dzwieki w momencie
zajscia innych zdarzen, na przyktad uruchamiania lub zamykania systemu Windows NT.



Context sensitive help topics for Modem Properties CPL, General tab



Wyswietla liste zainstalowanych modemow.



Kliknij tutaj, aby zainstalowaé nowy modem.



Usuwa zaznaczony zainstalowany modem.



Uzywa sie do wyswietlania lub zmiany informacji o wybranym modemie.



Uzywa sie do okreslania sposobu ustanawiania potaczen. Jest to uzyteczne w przypadku zamiaru uzyskania potaczenia za
pomoca karty telefonicznej, uzywania komputera z innych lokalizacji lub automatycznego dodawania prefiksu telefonicznego,
kodu kraju lub numeru kierunkowego.



Context sensitive help for Properties dialog box (click Properties button on General tab)



Okresla typ wybranego modemu.



Okresla port komputera, do ktérego jest podtagczony modem.



Wyswietla port komputera, do ktérego jest podtaczony modem.



Jesli modem obstuguje te funkcje, reguluje glosnosé gtosnika w modemie.



Jesli modem obstuguje te funkcje, wyswietla liste szybkosci, ktére modem moze stosowac do ustanawiania potaczen. Nalezy
klikng¢ maksymalng szybko$¢, jakiej moze uzywa¢ modem. (Okresla to szybko$¢ potgczenia miedzy komputerem PC a
modemem, a nie maksymalng szybkos¢ miedzy modemami, ktéra moze by¢ ograniczona przez inne tagcza w potgczeniu.)



Jesli ta funkcja jest obstugiwana, powoduje, ze modem nie podejmuje prob uzyskania potgczenia z mniejszymi szybkosciami,
jesli uzyskanie potaczenia z okreslong szybkoscig jest niemozliwe.

Jest to uzyteczne w sytuacjach, gdy uzytkownik woli sprobowac¢ uzyskac¢ potaczenie pdzniej niz uzywac potaczenia o mniejszej
szybkosci. Nalezy jednak sie upewnic¢, czy dana lokalizacja obstuguje wigksze szybkosci.



Jesli modem obstuguje te funkcje, zapewnia miejsce do okreslenia ustawien Bity danych, Parzystos¢ i Bity stopu dla
potaczenia przy uzyciu tego modemu i portu.



Jesli modem obstuguje te funkcje, zapewnia miejsce do okreslenia opcji wybierania numeréw i tworzenia potaczen za pomocag
tego modemu i portu.



Jesli modem obstuguje te funkcje, czeka na sygnat zgtoszenia przed rozpoczeciem wybierania numeru.

Kliknij, aby wyczysci¢ to pole wyboru, jesli modem nie rozpoznaje sygnatu zgtoszenia w biezacej lokalizaciji lub jesli trzeba
samodzielnie wybra¢ numer telefonu.



Jesli modem obstuguje te funkcje, anuluje potaczenie, o ile nie zostanie ono ustanowione w ciggu okreslonej liczby sekund.



Roztacza potaczenie w razie stwierdzenia braku aktywnosci przez czas przekraczajacy okreslong liczbe minut.



Uzywane do okreslania typéw kontroli bledéw i sterowania przeptywem w potaczeniu oraz do wysytania polecen do modemu.



Jesli modem obstuguje te funkcje, umozliwia zainstalowanie i usuniecie kontroli bledéw. Usunigcie kontroli btedéw moze
spowodowac, ze potgczenie bedzie mniej niezawodne.



Jesli modem obstuguje te funkcje, wymusza potaczenie niezawodne.



Jesli modem obstuguje te funkcje, poddaje dane kompresiji, co zwigksza szybkos$¢ przesytania.



Jesli modem obstuguje te funkcje, uzywa protokotu komérkowego, ktéry musi by¢ stosowany w telefonach komaorkowych.



Okresla, czy jest uzywany protokét XON/XOFF lub RTS/CTS do przesytania danych miedzy modemem i komputerem.

Protokot XON/XOFF nalezy stosowaé, jesli protokét RTS/CTS nie jest obstugiwany lub jesli kabel nie obstuguje sprzetowego
sterowania przeptywem.

Uwaga
Protokét XON/XOFF moze nie dziataé w pewnych programach.



Umozliwia przetaczanie typu modulacji, aby byt zgodny z sygnatami modemu komputera, z ktérym uzytkownik probuje sie
potaczy¢. Obydwa komputery musza stosowac ten sam typ modulacji, aby byta mozliwa poprawna wymiana informaciji.

Wiekszo$¢ modemdw spetnia standardowe wymagania, lecz w razie trudnosci z uzyskaniem potgczenia nalezy sprobowac
przetaczy¢ sie na niestandardowy typ modulac;ji.



Przypisuje ustawieniom modulacji uzywanym w potaczeniach o szybkosciach przesytania 300 i 1200 bitéw na sekunde
domysine wartosci powszechnie stosowane w Europie.



Przypisuje ustawieniom modulacji uzywanym w potaczeniach o szybkosciach przesytania 300 i 1200 bitéw na sekunde
domysine warto$ci powszechnie stosowane w Stanach Zjednoczonych.



Zapewnia miejsce na wpisanie dodatkowych ustawien inicjacyjnych modemu. Sg one wysytane do modemu po wystaniu
wszystkich innych ustawien, dzigki czemu stajg sie one ustawieniami nadrzednymi.

Informacje na temat innych dostepnych ustawien modemu mozna znalez¢ w instrukcji obstugi modemu.



Tworzy plik dziennika o nazwie Modemlog.txt w folderze, w ktérym jest zainstalowany system Windows.

Jest to przydatne do monitorowania potgczen i do usuwania probleméw.



Aby zainstalowa¢ modem

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ okno dialogowe Zainstaluj nowy modem.

2 Wykonuj instrukcje pojawiajace sie na ekranie.

Uwagi

" Jesli w pierwszym kroku otwierane jest okno dialogowe Witasciwosci: Modemy, a nie Zainstaluj nowy modem, nalezy

klikna¢ przycisk Dodaj, aby otworzy¢ okno Zainstaluj nowy modem.

{button ,AL("A_DIAL_TROUBLE;A_MODEM_SET_UP")} Tematy pokrewne



Aby skonfigurowa¢ zainstalowany modem

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci: Modemy.
2 Wprowadz zadane zmiany w nastepujacy sposob:
u Aby zmieni¢ wiasciwosci Port, Sita gtosu glosnika albo Maksymalna szybkosg¢, kliknij karte Ogélne.
. Aby zmieni¢ ustawienia potaczenia Preferencje potaczenia, Preferencje wywotania lub Zaawansowane, kliknij karte
Potaczenie.
Uwaga

" Jesli w pierwszym kroku otwierane jest okno dialogowe Zainstaluj nowy modem, a nie Wiasciwosci: Modemy, aby
zainstalowa¢ modem, nalezy wykonac instrukcje pojawiajgce sie na ekranie.

{button ,AL("A_DIAL_TROUBLE;A_MODEM_SET_UP")} Tematy pokrewne



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy tego programu opartego na systemie MS-DOS.



Udostepnia miejsce na wpisanie $ciezki dostepu i polecenia, uruchamiajacego ten program oparty na systemie MS-DOS. W
razie potrzeby do polecenia nalezy dotaczy¢ dysk, folder, rozszerzenie nazwy pliku i wszelkie parametry. W tym polu mozna
stosowac zmienne Srodowiskowe (%zmienna%).

Jesli w wierszu polecen zostanie wpisana spacja, a po niej znak zapytania (?), przy kazdym uruchamianiu programu pojawi sie
komunikat z Zagdaniem podania parametréow.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy foldera, z ktérego program bedzie tadowat pliki i w ktérym bedzie zapisywat pliki. Nalezy
takze wpisac, jesli to konieczne, litere dysku.



Udostepnia miejsce na wpisanie nazwy pliku wsadowego, ktory bedzie uruchamiany za kazdym razem, gdy uzytkownik bedzie
uruchamiac ten program.

Ta funkcja obowigzuje tylko wowczas, gdy program jest uruchamiany w systemie operacyjnym Windows 95.



Udostepnia miejsce na okreslenie klawisza skrétu, pozwalajgcego uruchomic ten program lub przetaczaé sie do niego z systemu
Windows NT. Kombinacja klawiszy skrotu musi obejmowa¢ klawisze CTRL i/lub ALT oraz inny klawisz (na przyktad CTRL+Y). Nie
mozna tu uzywac klawiszy ESC, ENTER, TAB, SPACEBAR, PRINT SCREEN |lub BACKSPACE.

Inne programy nie moga korzystac¢ z tej kombinacji klawiszy. Jezeli ta kombinacja klawiszy pokrywa sig z klawiszami dostepu
w pewnym programie systemu Windows, to klawisze dostgpu nie beda dziataty.



Okresla, w jaki sposéb wyswietlane jest okno, gdy uzytkownik uruchamia ten program. Okno moze by¢ wyswietlane jako zwykte
okno, w postaci zmniejszonej do przycisku na pasku zadan albo powiekszone na caty ekran.

Nalezy zwr6ci¢ uwage, ze wiele programoéw systemu MS-DOS nie moze by¢ uruchamianych w trybie petnoekranowym.
Komputery RISC nie obstuguja trybu petnoekranowego.



Zmienia ikone reprezentujgcg ten program.



Umozliwia aplikacjom MS-DOS zmniejszenie czestotliwosci, z jaka uktad czasowy komputera wysyta sygnaty czasu.



Wyswietla ikone, ktéra ma reprezentowac ten program.



Ustawia ten program do wytgcznego uzytku tego komputera (tryb MS-DOS) albo stwarza mozliwo$¢ uruchamiania programéw
Windows oprocz tego programu.



Udostepnia miejsce na wprowadzenie pliku Config.nt, ktéry jest wykorzystywany, gdy uzytkownik uruchamia ten program

w trybie MS-DOS.

Jesli pole Nazwa pliku Config pozostanie puste, to program wykorzysta istniejacy plik Config.nt, dzieki czemu da sie uruchomi¢
szybciej.

W tym polu mozna uzywa¢ zmiennych srodowiskowych (%zmienna%).



Udostepnia miejsce na wprowadzenie pliku Autoexec.nt, ktory jest wykorzystywany, gdy uzytkownik uruchamia ten program
w trybie MS-DOS.

Jesli pole Nazwa pliku Autoexec pozostanie puste, to program wykorzysta istniejacy plik Autoexec, dzieki czemu da sie
uruchomic¢ szybcie;j.

W tym polu mozna uzywa¢ zmiennych srodowiskowych (%zmienna%).



Te trzy opcje okreslajg typy czcionek dostepnych dla tego programu.



Wyswietla liste rozmiaréw czcionek dostepnych dla tego programu.



Pokazuje, w jaki sposob okno tego programu bedzie wyswietlane na ekranie.



Pokazuje, w jaki sposdb bedg wyswietlane czcionki w tym programie.



Okresla, ze w tym programie mozna uzywac¢ myszy do zaznaczania tekstu przeznaczonego do wycinania i kopiowania. Jezeli
nie zaznaczono trybu SzybkaEdycja, w celu zaznaczenia takiego tekstu nalezy klikna¢ polecenie Zaznacz w menu Edycja.

Ta funkcja obowigzuje tylko wowczas, gdy program jest uruchamiany w systemie operacyjnym Windows 95.



Umozliwia dziatanie myszy w tym programie w trybie wylacznosci. Mysz nie bedzie wéwczas dostepna jako standardowy
wskaznik systemu Windows.



Okresla, czy zamkna¢ czy pozostawi¢ otwarte okno systemu MS-DOS po zakonczeniu dziatania programu.



Powoduje wyswietlenie komunikatu ostrzegawczego zawsze, gdy uzytkownik probuje zamknaé okno programu, kiedy ten
program jeszcze dziata.



Umozliwia stosowanie w systemie Windows szybszej metody wklejania informacji do tego programu. Szybkie wklejanie dziata
dobrze w wigkszo$ci programow, jezeli jednak wklejanie informacji w ten sposéb nie dziata poprawnie, nalezy wyczysci¢ to pole
wyboru.



Wyswietla pasek narzedzi systemu MS-DOS, gdy program dziata w oknie.



Przywraca rozmiar i potozenie tego okna na pulpicie przy nastepnym uruchamianiu tego programu.



Okresla, ze program bedzie dziatat w trybie petnoekranowym. W ten sposoéb uzywa sie najmniej pamieci; tryb ten jest zwykle
wykorzystywany do uruchamiania programéw graficznych.



Okresla, ze program bedzie dziatat w oknie. W tym trybie najtatwiej jest wymienia¢ informacje z innymi aplikacjami systemu
Windows; tryb ten jest zwykle wykorzystywany do uruchamiania tekstowych programéw systemu MS-DOS.



Okresla poczatkowa liczbe wierszy na ekranie dla tego programu. Program, ktéry przywraca domysing liczbe wierszy na ekranie,
zignoruje to ustawienie.



Okresla, czy sterownik wyswietlania ma emulowac ktéra$ z funkcji wideo w funkcjach pamieci ROM.



Okresla ilos¢ wymaganej pamieci konwencjonalnej (w kilobajtach).



Okresla, czy pamieé¢ systemu ma by¢ chroniona przed nieprawidtowymi modyfikacjami wykonywanymi przez ten program.



Okresla maksymalng ilo$¢ pamieci rozszerzonej, ktéra bedzie przydzielona do tego programu (w kilobajtach).



Okresla maksymalng ilo$¢ pamieci trybu chronionego MS-DOS (DPMI), ktéra bedzie przydzielona do tego programu
(w kilobajtach).

Ta funkcja obowigzuje tylko wowczas, gdy program jest uruchamiany w systemie operacyjnym Windows 95.



Okresla maksymalng ilo$¢ pamieci rozszerzonej, ktora bedzie przydzielona do tego programu (w kilobajtach).



Okresla, czy program moze uzywaé gornego obszaru pamieci (HMA).

Opcja ta nie wywiera zadnego wptywu, jezeli obszar HMA jest juz uzywany przez system (na przyktad, jesli do tego obszaru jest
zatadowany system MS-DOS lub uzywa go sterownik urzadzenia MS-DOS).



Okresla klawisze skrotow, ktére majg by¢ zarezerwowane dla systemu Windows NT, a nie dla tego programu. Nalezy wyczysci¢
pole wyboru odpowiadajgce danej kombinacji klawiszy, aby system Windows NT ignorowat ja, gdy uzywany jest ten program.



Po zaznaczeniu tego pola wyboru wygaszacz ekranu jest uruchamiany nawet wéwczas, gdy ten program jest aktywny.



Zapobiega uzywaniu zasobdw systemu przez ten program, gdy nie jest on aktywny.



Okresla, jak dlugo program bedzie pozostawat w stanie bezczynnosci (oczekujgc na wprowadzenie danych), zanim przydzielone
mu zasoby procesora zostang zredukowane, co umozliwi wykorzystanie ich przez inne programy.

Mata warto$¢ czutosci pozwala programom diuzej dziataé, zanim ich zasoby procesora zostang zredukowane. Wysoka warto$¢
czutosci powoduje, ze zasoby procesora sg redukowane szybcie;.

Jezeli program dziatajacy w tle nie uzyskuje wystarczajgco duzo zasobow procesora, nalezy przesung¢ suwak w strone Niskie.
Chcac, aby program uzywat mniej zasobow procesora, nalezy przesung¢ suwak w strone Wysokie.



Okresla liczbe bajtow pamieci zarezerwowanych dla interpretera polecen systemu MS-DOS (Command.com). Ustawienie to
dotyczy takze plikéw wsadowych o rozszerzeniu nazwy .bat.

Jesli opcja ta jest ustawiona na Automatycznie, to poczatkowy rozmiar srodowiska jest okreslony przez wiersz SHELL= w pliku
Config.nt.

Ta funkcja obowigzuje tylko wéwczas, gdy program jest uruchamiany w systemie operacyjnym Windows 95.



Przywraca ustawienia okna, gdy uzytkownik zamyka ten program, w tym rozmiar, potozenie i czcionke. Opcja ta nie jest
uzywana, gdy program jest uruchamiany w trybie petnoekranowym.



Nalezy zaznaczyc¢ to pole wyboru, jezeli dany program uzywa trybéw tekstowego i graficznego, a trzeba zmaksymalizowaé
obszar pamieci dostepny innym programom, gdy dziata dany program. Po przetgczeniu si¢ na tryb wymagajacy mniej pamieci,
bedzie wiecej pamieci dostepnej dla innych programow.



Ustawia rozmiar kursora.



Umozliwia zastosowanie urzadzenia wskazujgcego (myszy) do wycinania i wklejania z pominieciem menu Edycja.



Umozliwia wstawianie tekstu przy kursorze. Jesli ta opcja nie jest zaznaczona, tekst wpisywany przy kursorze zastepuje tekst
istniejacy.



Eliminuje duplikaty polecen w buforze.



Wyswietla liczbe znakéw w wierszu zawartych w buforze.



Wyswietla liczbe polecen zawartych w buforze.



Wyswietla wybrang czcionke jako pogrubiona.



Wyswietla liste dostepnych czcionek.



Ustawia liczbe znakéw przechowywanych w jednym wierszu w buforze.



Ustawia liczbe wierszy przechowywanych w pamieci. Jesli ustawienia rozmiaru biezgcego okna sg mniejsze niz ustawienia
rozmiaru bufora ekranu, wys$wietlane sg paski przewijania, dzieki czemu mozna przeglada¢ informacje.

Nie mozna zmieni¢ rozmiaréw okna tak, aby byto wigksze niz to wynika z ustawien bufora ekranu. W komputerach x86
przetaczenie na wyswietlanie petnoekranowe powoduje, ze system Windows NT bedzie wyswietlaé pewna liczbe wierszy (25, 43
lub 50) obstugiwang przez sprzet, ktéra jest najblizsza konfigurac;ji trybu okna.



Ustawia szeroko$¢ okna.



Ustawia wysokos$¢ okna.



Okresla potozenie lewej krawedzi okna.

Jesli system ma automatycznie okresla¢ potozenie okna, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru System wybierze pozycje.



Okresla potozenie gornej krawedzi okna.

Jesli system ma automatycznie okresla¢ potozenie okna, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru System wybierze pozycje.



Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze system automatycznie okresla potozenie okna.



Zaznaczenie tego pola wyboru pozwala dobierac¢ kolor tekstu na ekranie w oknie przez klikniecie koloru ponize;.



Zaznaczenie tego pola wyboru pozwala dobierac kolor tta ekranu w oknie przez klikniecie koloru ponize;.



Zaznaczenie tego pola wyboru pozwala dobierac¢ kolor tekstu w oknie wyskakujgacym przez klikniecie koloru ponize;.



Zaznaczenie tego pola wyboru pozwala dobierac¢ kolor tta w oknie wyskakujacym przez klikniecie koloru ponizej.



Umozliwia dobranie wartosci barwy czerwonej, zielonej i niebieskiej w wybranym kolorze.



Pokazuje wyglad wybranych koloréw ekranu w oknie.



Pokazuje wyglad wybranych koloréw ekranu w oknie wyskakujacym.



Zmienia kolor wybranego tekstu lub typu tta.



Aby uruchomi¢ okno Wiersz polecen

1 Kliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Programy.
2 Kliknij polecenie Wiersz polecen.
Wskazowki

Chcac przetaczy¢ sie miedzy oknem a petnym ekranem, nalezy nacisng¢ klawisze ALT+ENTER.
Aby zakonczy¢ tryb MS-DOS, nalezy wpisa¢ w wierszu polecenia polecenie exit.

{button ,AL("A_DOS_WINDOWS_CHANGE;WINDOWS_DOS_COPY;WINDOWS_DOS_PASTE;A_WINDOWS_DOS_GET_HEL
P")} Tematy pokrewne



Aby zoptymalizowa¢ program systemu MS-DOS

1 W oknie Méj komputer kliknij ikone programu.

2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

Uwagi i wskazowki

Okno dialogowe Wtasciwosci zastepuje Edytora PIF uzywanego we wczesniejszych wersjach systeméw Windows.
Kiedy uzytkownik zmienia ustawienia w oknie dialogowym Wlasciwosci, tworzony jest automatycznie plik PIF (program
information file).

u Okreslone w ten spos6b ustawienia beda uzywane przy kazdym uruchomieniu programu za pomocg dwukrotnego
klikniecia jego ikony. Nie beda one natomiast uzywane przy uruchomieniu programu z okna Wiersz polecen.

u Aby okresli¢, czy program oparty na MS-DOS ma by¢ uruchomiony na petnym ekranie, czy w oknie, nalezy zmieni¢ opcje
w polu Uruchom na karcie Program. Niektérych programéw opartych na MS-DOS nie mozna uruchamia¢ w oknie.

. Nalezy zaznaczy¢ pole wyboru Szybka emulacja ROM chcac, aby program zapisywat szybciej dane na ekranie. Nalezy
wyczyscic to pole wyboru, jesli program uzywa niestandardowych funkcji w pamieci ROM lub jesli sg problemy z wyswietlaniem
tekstu na ekranie.

. Jesli opcjom Pamieé rozszerzona typu expanded (EMS) lub Pamieé rozszerzona typu extended (XMS) zostanie
nadana wartos¢ Automatycznie, nie bedzie narzucone zadne ograniczenie. Jesli program napotka na trudnosci przy kopiowaniu
bez ograniczen, nalezy nada¢ tym opcjom warto$¢ 8192.

. Aby uzyskac pomoc dotyczaca ktdregos z elementow, nalezy klikng¢ na gorze okna dialogowego ikone

%, a nastepnie klikng¢ ten element.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_TWO_PIFS;A_MULTITASK;A_RESERVE_SHORCUT,A_CREATE_CUST_START;A_HWA
RE_EMUL")} Tematy pokrewne



Aby przekopiowac tekst z okna Wiersz polecen

1 W oknie Wiersz polecen kliknij pasek tytutu prawym przyciskiem myszy, wskaz polecenie Edycja, a nastepnie kliknij
polecenie Zaznacz.

Kliknij poczatek tekstu, ktdry chcesz przekopiowac.

Nacisnij klawisz SHIFT i przytrzymaj go, a nastepnie kliknij koniec tekstu, ktory chcesz przekopiowac.

Kliknij pasek tytutu prawym przyciskiem myszy, kliknij polecenie Edytuj, a nastepnie kliknij polecenie Kopiuj.

a b~ WO N

Umies¢ kursor w miejscu, w ktdérym chcesz wstawié tekst, badz w programie dla systemu MS-DOS, badz w programie dla
systemu Windows.

6 W programie dla systemu MS-DOS kliknij prawym przyciskiem pasek tytutu, wskaz polecenie Edytuj, a nastepnie kliknij
polecenie Wklej. W programie dla systemu Windows, kliknij menu Edytuj, a nastepnie kliknij polecenie Wklej.

Uwagi i wskazéwki

. Nie mozna wklei¢ tekstu do okna Wiersz polecen lub programu dla systemu MS-DOS wtedy, gdy jest on uruchomiony na
petnym ekranie.
u Aby méc zaznaczac tekst za pomocg przeciggania kursora nad fragmentem tekstu, nalezy otworzy¢ okno dialogowe

Wiasciwosci dla okna Wiersz polecen, klikng¢ karte Opcje, a nastepnie klikna¢ pole wyboru Tryb SzybkaEdycja.



Aby wyswietli¢ Pomoc dla polecenia systemu MS-DOS
. W wierszu polecenia wpisz nazwe polecenia, ktérego Pomoc ma dotyczy¢, a po niej znaki /?.

Na przyktad: wpisz chdir /?, aby uzyska¢ Pomoc dotyczacg polecenia CHDIR.
Wskazowka

u Aby wyswietla¢ tekst Pomocy ekran po ekranie, nalezy wpisa¢ polecenie, a po nim dodatkowo polecenie | more. Na
przyktad: wpisz dir /? | more, aby wyswietli¢ w ten sposéb tekst Pomocy dla polecenia DIR.

{button ,AL("A_WINDOWS_DOS_START_DOS")} Tematy pokrewne



Nazwa portu

Okresla nazwe tworzonego portu.



Ponowienie préby transmisji

Okresla ilos¢ czasu, ktéry musi uptyng¢ przez powiadomieniem uzytkownika, ze urzadzenie drukujace nie odpowiada.
Ustawienie ma wptyw na wybrang drukarke i na wszelkie lokalne drukarki, ktore korzystaja z tego samego sterownika.

Jesli uzywany jest ploter, moze by¢ konieczny dtugi czas oczekiwania.



Nazwa pliku wyjsciowego

Okresla nazwe pliku, w ktérym bedzie zapisany dokument. Dokument jest zapisywany w formacie czytelnym dla urzadzenia
drukujacego, a nie dla aplikacji uzytej do drukowania.



Okresla, kto jest powiadamiany o drukowaniu dokumentu. Domysinie powiadamiany jest wtasciciel dokumentu.

Zawsze mozna zmieni¢ powiadomienie dla wiasnych dokumentéw. Aby zmieni¢ powiadomienie dla dokumentow innych
uzytkownikow trzeba mie¢ uprawnienia "Zarzadzaj dokumentami” lub "Petna kontrola".



Zmienia strone rozdzielajgcg drukowang pomigedzy dokumentami.

Strony rozdzielajace s pomocne przy znajdowaniu danego dokumentu pomiedzy innymi dokumentami, a takze przy
przetaczaniu miedzy drukowaniem w trybie PostScript i PCL. Mozna utworzy¢ wtasne niestandardowe pliki rozdzielajace.



Okresla typ danych. Zwykle nie trzeba zmienia¢ domysinych ustawien procesora wydruku i typu danych. Jednak niektére
aplikacje mogg wymagac okreslenia szczegolnego procesora wydruku i typu danych, podczas ustawiania drukarki do pracy z
tymi aplikacjami.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby wydrukowac strone testowa. Jesli ta strona nie jest drukowana poprawnie, mozna uruchomi¢ program
usuwajacy problemy zwigzane z drukowaniem.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby zainstalowa¢ nowy lub zaktualizowany sterownik drukarki.



Okresla lokalizacje urzadzenia drukujacego.



Okresla specjalne informacje dotyczgce drukarki, takie jak nazwy wydziatéw korzystajacych z danej drukarki lub osoby, z ktorymi
nalezy sie kontaktowac¢ w sprawie obstugi drukarki i uzupetniania jej zasobdw.



Okresla nazwe drukarki utworzonej za pomoca Kreatora dodawania drukarki.



Wyswietla liste dostepnych portéw (w polu Port), skojarzony z portem monitor portu (w polu Opis) i liste drukarek (oddzielajac
poszczegodlne drukarki przecinkami) uzywajacych danego portu (w polu Drukarka).

Jesli podczas konfigurowania serwera wydruku zostanie wybrana opcja PLIK, uzytkownicy drukujacy do pliku bedg monitowani o
podanie jego nazwy. Plik zostanie utworzony na komputerze klienta.

Aby ustawi¢ pule drukarek (co najmniej dwa identyczne urzadzenia drukujace skojarzone z jedng drukarka), nalezy zaznaczy¢
pole wyboru Witacz pule drukarek, a nastepnie wybra¢ odpowiednig liczbe portéw.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby wigczyé drukowanie na puli drukarek (drukowanie na co najmniej dwoch identycznych urzadzeniach
drukujacych poprzez jedng drukarke logiczna).



Nalezy klikna¢ tutaj, aby umozliwi¢ drukarce pobranie informacji o ustawieniach i stanie od urzadzenia drukujgcego.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby okresli¢, w zaleznos$ci od dostawcy, monitory portu lub port obstugujacy drukarke sieciowa, na przykfad:
drukarki sieciowe firmy Hewlett-Packard; drukarki TCP/IP lub UNIX (uzywajgc portu LPR); drukarki Macintosha; porty dla sieci
cyfrowych firmy Digital Equipment Corporation; lub porty innych dostawcéw.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby usuna¢ port.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby skonfigurowac port.

Na przyktad, aby skonfigurowa¢ Ponowienie proby transmisji dla portu réwnolegtego, nalezy klikna¢ okreslony port, a
nastepnie przycisk Konfiguruj port.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby skonfigurowac drukarke na ciagtg (24 godz.) dostepnosc.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby skonfigurowac drukarke na ograniczong dostepnosc¢. Jest to zazwyczaj stosowane dla puli drukarek (co
najmniej dwa podobne urzadzenia drukujgce skojarzone z jedng drukarka), aby wstrzymaé wydruk pewnych dokumentéw do
czasu, az drukarka bedzie mniej obcigzona (na przyktad od godziny 22.00 do 6.00).



Okresla, kiedy drukarka powinna zaczaé drukowanie dokumentéw buforowanych.



Okresla, kiedy drukarka powinna zakonczyé¢ drukowanie dokumentéw buforowanych.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby skonfigurowac drukarke do uzytku prywatnego. Tylko uzytkownik zalogowany na danym komputerze
bedzie mégt korzystac z drukarki.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby drukarka stata sie dostepna dla uzytkownikéw sieci.



Okresla nazwe drukarki udostepnionej. Aby umozliwi¢ uzytkowanie drukarki klientom systemu Windows 3.x oraz MS-DOS,
nalezy uzy¢ co najwyzej o$miu znakow jako nazwy drukarki wraz z rozszerzeniem ztozonym z co najwyzej trzech znakow, np.
Printer9.pcl.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby ograniczy¢ dostep do drukarki.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby $ledzic, kto i jak korzysta z drukarki. Przed wtgczeniem inspekgiji, trzeba ustawic¢ opcje Dostep do
plikéw i obiektéw w oknie dialogowym Zatozenia inspekcji Menedzera uzytkownikéw.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby zobaczy¢, kto jest wiascicielem drukarki lub przejat ja na wtasnosc.



Uzywane do zwigkszania lub zmniejszania priorytetu dokumentu.



Okresla, ze dokument moze by¢ drukowany o dowolnej porze.



Okresla przedziat czasu, w ktérym dokument ma by¢ wydrukowany.



Okresla poczatek przedziatu czasu, w ktérym dokument moze zosta¢ wydrukowany.



Okresla koniec przedziatu czasu, w ktéorym dokument moze zosta¢ wydrukowany.



Okresla, ze dokumenty majg by¢ buforowane przed wydrukowaniem.

Buforowanie jest procesem, w ktérym dokument jest najpierw zapisywany na dysku twardym, a nastepnie wysytany do
urzadzenia drukujacego. Po zapisaniu dokumentu na dysku twardym mozna kontynuowac¢ prace ze swojq aplikacja. Program
buforujacy przesyta dokument do urzadzenia drukujgcego znajdujacego sie w tle.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby okresli¢, ze urzadzenie drukujace ma rozpocza¢ drukowanie po zakonczeniu buforowania pierwszej
strony dokumentu. Powoduje to, ze aplikacja drukujaca jest dostepna wczesniej.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby okresli¢, ze dokument ma by¢ bezposrednio przestany do urzadzenia drukujacego bez buforowania.
Nalezy skorzysta¢ z tego, jezeli podczas drukowania nie mozna uzy¢ zadnej z opcji buforowania.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby program buforujacy sprawdzit, czy ustawienia drukarki pasujg do ustawien dokumentu przed jego
przestaniem do urzadzenia drukujacego. Jesli informacje nie pasuja, dokument jest przetrzymywany w kolejce.

Nie pasujacy dokument czekajacy w kolejce nie zaktdca drukowania pasujacych dokumentow.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby okresli¢, ze przed zdecydowaniem, ktéry dokument ma byé wydrukowany jako nastepny, program
buforujacy ma faworyzowa¢ dokumenty z zakoficzonym buforowaniem, nawet jesli te dokumenty maja nizszy priorytet od
dokumentow, ktérych buforowanie wcigz trwa. Jesli nie ma dokumentéw z zakonczonym buforowaniem, faworyzowane bedg
dokumenty wigksze. Nalezy zaznaczy¢ te opcje chcac zoptymalizowac wydajnosé drukarki.

Jesli ta opcja jest wytaczona, program buforujacy wybiera dokumenty wedtug ich priorytetu.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby program buforujacy nie usuwat dokumentéw po ich wydrukowaniu. Umozliwia to ponowne przestanie
dokumentu do drukarki z kolejki wydruku zamiast z aplikacji.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby okresli¢, ze urzadzenie drukujace ma zaczg¢ drukowanie po zakonczeniu buforowania ostatniej strony
dokumentu. Aplikacja drukujaca jest niedostepna, dopoki drukowanie nie zostanie zakonczone. Jednakze uzycie tej opcji
zapewnia, ze caty dokument jest dostepny dla urzadzenia drukujacego.



Okresla domysiny priorytet dokumentu. Dokumenty o wigkszym priorytecie sa drukowane przed dokumentami o mniejszym
priorytecie.



Wyswietla liste alternatywnych sterownikéw drukarek dla komputeréw z systemami Windows 95 lub Alpha, MIPS oraz dla
komputeréw PowerPC z systemem Windows NT.

Komputery Alpha, Power PC, MIPS oraz komputery oparte na procesorach x86 wymagajg réznych sterownikéw drukarek.

Na przyktad, aby uzy¢ drukarki utworzonej na komputerze x86 z uruchomionym systemem Windows NT, klient oparty na
procesorze RISC z uruchomionym systemem Windows NT wymaga odpowiedniego sterownika RISC dla tej drukarki. Serwer
wydruku systemu Windows NT rozpoznaje, czy przychodzace zadania pochodzg ze srodowiska Alpha, Power PC, MIPS czy x86
i automatycznie uzywa odpowiedniego sterownika, jesli jest on zainstalowany.



Wyswietla liste dodatkowych, dostepnych portéw drukarek.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby doda¢ nowy monitor portu.



Okresla nazwe strony rozdzielajgcej uzywanej na poczatku kazdego dokumentu.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby znalez¢ i okresli¢ nowa strone rozdzielajaca.



Wyswietla liste dostepnych procesoréw wydruku. Procesor wydruku oraz domysliny typ danych okreslaja, jakg czes$¢ procesu
przetwarzania wykonuje drukarka systemu Windows NT. Domyslny typ danych uzywany jest tylko wtedy, gdy ustuga nie okre$la
typu danych. Zazwyczaj nie trzeba zmienia¢ domysinych ustawien procesora wydruku ani typu danych.

Procesor wydruku winprint obejmuje pie¢ typdw danych: RAW, RAW [FF dotaczone], RAW [FF auto], NT EMF 1.002 i TEXT.
Jesli domysinym typem danych jest RAW, procesor wydruku systemu Windows NT nie zmienia dokumentu. Jesli jest nim RAW
[FF dotaczone] lub RAW [FF auto], procesor wydruku systemu Windows NT dodaje znak przesuniecia strony (jesli trzeba). Ten
typ danych jest dostepny gtéwnie dla zgodnosci z programem LAN Manager. Jesli domysinym typem danych jest TEXT,
procesor wydruku systemu Windows NT interpretuje dane jako zwykty tekst, wysylajac je na drukarke przy uzyciu
standardowych komend drukowania tekstu. Typ danych NT EMF 1.002 jest automatycznie uzywany przez system Windows NT
do buforowania wigkszosci dokumentéw drukowanych przez klientéw systemu Windows NT i powinien by¢ wybierany tylko w
sytuacjach szczegélnych.



Wyswietla domysiny typ danych skojarzony z kazdym procesorem wydruku. Domysiny typ danych jest uzywany, jesli dana
aplikacja nie okresla typu danych. Wiekszos¢ aplikacji ze sSrodowiska systemu Windows NT drukuje uzywajac domysinie typu
danych EMF, dlatego ustawienie tego typu danych jako domys$inego nie wptywa na nie. Jesli zostanie okreslony domysiny typ

danych inny niz RAW, wiekszo$¢ klientéw systeméw MS-DOS, Windows for Workgroups i Windows 95 nie bedzie mogta
skorzystaé z drukarki.

Zazwyczaj nie trzeba zmienia¢ domyslinych ustawien procesora wydruku ani typu danych.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby klienci systemu Windows NT buforowali dokumenty uzywajac formatu RAW zamiast formatu EMF
(metaplik). (Aplikacje oparte na systemie Windows NT drukujg uzywajac formatu EMF domyslnie). Mozna uzy¢ tej opciji, jesli
dokumenty buforowane w formacie EMF nie sg poprawnie drukowane lub aby zmniejszy¢ obcigzenie serwera wydruku przez
wymuszenie na klientach buforowania danych w formacie RAW.

Kiedy ta opcja jest zaznaczona, aplikacja pozniej przejmuje sterowanie podczas drukowania. (Zazwyczaj uzycie formatu EMF
szybciej zwalnia program drukujacy, poniewaz jest on mniejszy i nie zalezy od rodzaju posiadanej drukarki.)

Uwaga
u Mozna zaznaczy¢ format RAW, RAW [FF dotaczone] lub RAW [FF auto], aby okresli¢ typ danych RAW dla ustug, ktére
same nie okreslaja typu danych.



Wyswietla formularze dostepne na serwerze wydruku.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby usunaé¢ formularz.



Okresla nazwe tworzonego lub modyfikowanego formularza.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby utworzy¢ nowy formularz zamiast modyfikowania istniejgcego.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby do definiowania formularza uzywac¢ jednostek metrycznych.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby do definiowania formularza uzywac¢ jednostek angielskich.



Okresla szerokos$¢ papieru.



Okresla wysokos¢ papieru.



Okresla rozmiar lewego marginesu.



Okresla rozmiar prawego marginesu.



Okresla rozmiar gérnego marginesu.



Okresla rozmiar dolnego marginesu.



Zapisuje formularz.



Okresla folder uzywany dla pliku bufora.

Jesli drukarka jest udostepniona i plik bufora znajduje sie w systemie plikéw Windows NT (NTFS), uzytkownicy muszg mie¢
uprawnienie "Zmiana", aby mogli drukowac.



Przyznaje programowi buforujgcemu wydruku mniejszy priorytet niz majg inne aplikacje oraz ustugi.

Opcja ta jest uzyteczna dla komputeréw z uruchomionym programem Windows NT Server, jesli drukarka jest udostepniana z
serwera funkcjonujacego gtéwnie jako serwer plikdw lecz réwniez uzywanego jako serwer wydruku.



Ustawia priorytet bufora wydruku na normalny (ustawienie domysine).



Przyznaje programowi buforujgcemu wydruku wigkszy priorytet niz maja inne aplikacje oraz ustugi.

Opcja ta jest uzyteczna dla komputeréw z uruchomionym programem Windows NT Server, jesli drukarka jest udostepniana z
serwera funkcjonujacego gtéwnie jako serwer wydruku, ale takze uzywanego jako serwer plikéw lub aplikacji.

Jest ona réwniez uzyteczna dla komputeréw z uruchomionym programem Windows NT Workstation, gdy inne aplikacje pracujg
w tle i uzywajg znaczacych zasobdéw systemu, pozwalajac na szybsze wznowienie pracy z aplikacja.



Nalezy klikng¢ tutaj, aby btedy zwigzane z drukowaniem byty zapisywane w dzienniku systemu Windows NT.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby ostrzezenia zwigzane z drukowaniem byty zapisywane w dzienniku systemu Windows NT



Nalezy klikna¢ tutaj, aby zdarzenia zwigzane z drukowaniem byty zapisywane w dzienniku systemu Windows NT.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby serwer wydruku emitowat sygnat dzwiekowy, gdy wystapi biad.



Nalezy klikna¢ tutaj, aby klienci byli powiadamiani o drukowaniu dokumentow.



Wyswietla nazwe zainstalowanego sterownika drukarki. Nazwa sterownika drukarki zwykle odpowiada urzadzeniu drukujgcemu.



Wyswietla rozmiar dokumentu w bajtach.



Wyswietla rozmiar dokumentu podajac liczbe stron.



Wyswietla typ danych dokumentu.

Procesory wydruku dokonujg koniecznych zmian w dokumencie w oparciu o typ danych dokumentu.



Wyswietla nazwe uzywanego procesora wydruku.

Procesory wydruku dokonujg koniecznych zmian w dokumencie w oparciu o typ danych dokumentu.



Wyswietla nazwe uzytkownika bedacego wiascicielem dokumentu.



Wyswietla nazwe uzytkownika, ktéry przystat dokument.



Wyswietla liste dostepnych portéw.



Okresla nazwe serwera wydruku.



Nazwa lub adres serwera obstugujacego Ipd okresla unikatowy identyfikator IP hosta, do ktérego podtgczona jest drukarka.
Nalezy wpisa¢ nazwe DNS lub adres IP. Drukarka, ktéra jest podtaczona bezposrednio, ma swdj wiasny identyfikator IP. Dla
drukarki podtagczonej do komputera systemu UNIX, nalezy uzy¢ identyfikatora IP tego komputera.

Nazwa drukarki lub kolejki wydruku na serwerze okresla nazwe drukarki, taka jaka jest identyfikowana przez hosta, ktéry jest
albo sama bezposrednio podigczong drukarkg albo komputerem systemu UNIX. Na przyktad, uzytkownik moze mie¢ komputer
systemu UNIX z uruchomionym skfadnikiem serwera wydruku (Ipd), z ktérym tworzona drukarka TCP/IP bedzie wspdtpracowac.
Jesli ustuga Ipd rozpoznaje drukarke podigczong do komputera systemu UNIX pod nazwa Crisp, to te nazwe nalezy wpisa¢ w
tym polu.



Aby utworzy¢ niestandardowy folder zawierajacy drukarki

1 Utworz na pulpicie nowy folder
2 Uzyj polecenia Otoczenie sieciowe, aby znalez¢ drukarki, ktérych czesto uzywasz lub ktérymi administrujesz.

3 Skopiuj drukarki do utworzonego na pulpicie foldera.



Aby administrowa¢ drukarka zdalng

1 Otworz folder Otoczenie sieciowe.
2 Kliknij dwukrotnie ikone serwera wydruku.
3 Kiliknij dwukrotnie folder drukarek.

4 Kliknij dwukrotnie ikone drukarki.

Uwagi

" Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu "Petna kontrola". Cztonkowie grup

Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
. Majac problemy ze znalezieniem danej drukarki, nalezy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Znajdz, a nastepnie
klikna¢ polecenie Komputer. Nalezy wpisa¢ nazwe serwera wydruku, klikng¢ przycisk Znajdz, a nastepnie klikng¢ dwukrotnie
serwer wydruku i poszuka¢ zadanej drukarki.



Aby kasety z czcionkami byly dostepne dla aplikacji systemu Windows

1 Upewnij sie, czy kasety sg prawidtowo umieszczone w odpowiednich gniazdach drukarki.

2 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
3 Kliknij ikone uzywanej drukarki.
4 W menu PIlik kliknij polecenie Wtasciwosci.
5 Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.
6 Kliknij gataz Zainstalowane kasety czcionek, aby okresli¢ zainstalowang kasete czcionek.

Uwaga
. Ta gataz pojawia sie tylko wtedy, gdy drukarka obstuguje te funkcje.



Aby zainstalowac¢ czcionki tadowalne

Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
Kliknij ikone uzywanej drukarki.

W menu Plik kliknij polecenie Wasciwosci.
Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.

Kliknij gataz Czcionki fadowalne.

W polu Zmien ustawienia: ‘Czcionki tadowalne' kliknij opcje Czcionki fadowalne.

N OO g b~ WO DN -

Wybieraj w polu Nowe czcionki tadowalne czcionki, ktére majag by¢ zainstalowane i klikaj przycisk Dodaj po kazdym
wyborze.

Uwagi
. Aby zainstalowa¢ czcionki o formacie PCL na drukarkach Hewlett-Packard LaserJet, DeskJet i innych drukarkach
zgodnych z nimi nalezy uzy¢ opcji Czcionki fadowalne. Format czcionek mozna sprawdzi¢ w ich dokumentacji.
. Aby zainstalowaé czcionki typu TrueType, nalezy uzy¢ ikony Czcionki w Panelu Sterowania.



Aby usuna¢ czcionki tadowalne

Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
Kliknij ikone uzywanej drukarki.

W menu Plik kliknij polecenie Wasciwosci.
Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.

Kliknij gataz Czcionki fadowalne.

W polu Zmien ustawienia: ‘Czcionki tadowalne' kliknij opcje Czcionki fadowalne.

N OO g b~ WO DN -

W polu Zainstalowane czcionki tadowalne zaznacz czcionki, ktére majg by¢ usuniete i kliknij przycisk Usun.

Uwaga
Aby usung¢ czcionki typu TrueType, nalezy uzy¢ ikony Czcionki w Panelu Sterowania.



Aby okresli¢ formularz w aplikacji

1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Ustawienia strony.

2 Kliknij karte Rozmiar papieru, a nastepnie zaznacz formularz w polu Rozmiar papieru.

Uwagi

" Niektére aplikacje moga wymagaé dodatkowego kroku przed mozliwoscig zmiany opcji rozmiaru papieru.

Formularz definiuje rozmiar papieru oraz rozmiar marginesow. Na przyktad, formularz Letter ma ustawiony rozmiar
papieru 8.5 na 11 cali i nie ma zarezerwowanego miejsca dla marginesow.

" Jesli formularz zostanie zaznaczony w aplikacji, dokument bedzie wydrukowany w tym formularzu pod warunkiem, ze jest
on dostepny na drukarce. Jesli formularz nie jest dostepny, dokument czeka na wydruk do momentu, kiedy bedzie on dostepny.

u Aby zmieni¢ ustawienie domysine formularza dla wszystkich aplikaciji, nalezy klikng¢ polecenie Domysine ustawienia
dokumentéw w menu Plik w folderze drukarek, a nastepnie wprowadzi¢ odpowiednie zmiany.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ orientacje strony w aplikacji

1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Ustawienia strony.

2 Kliknij opcje Pionowa lub Pozioma.

Uwagi
" Niektdre aplikacje moga wymagaé dodatkowych krokéw przed mozliwoscig zmiany opcji orientacji.
. Ta opcja pojawia sie w oknie dialogowym, jesli drukarka obstuguje te funkcje.
. Aby ustawi¢ domysing orientacje dla wszystkich aplikacji, nalezy klikng¢ polecenie Domysine ustawienia dokumentow

w menu Plik w folderze drukarek, a nastepnie klikna¢ zadang orientacje.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ domysing liczbe kopii dokumentéw do wydrukowania z aplikacji
1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Drukuj.

2 Kliknij przycisk Wtasciwosci.

3 W polu Liczba kopii wprowadz zgdang liczbe.

Uwaga

W niektorych aplikacjach procedura dojscia do tego okna dialogowego moze by¢ inna.
Aby ustawi¢ domysing liczbe kopii do drukowania dla wszystkich aplikacji, nalezy uzy¢ foldera drukarek.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Drukowanie na jednej lub na obu stronach papieru

1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Ustawienia strony.

2 Wybierz opcje Brak, Krotszy bok lub Diuzszy bok.

Uwagi
u Ta opcja pojawia sie w oknie dialogowym, jesli urzadzenie drukujace obstuguje te funkcje.
" Jesli zostanie zaznaczona opcja Dluzszy bok, to przy orientacji pionowej strony sg drukowane tak, jak w ksiazce. Przy
zaznaczonej opcji Krétszy bok i orientacji pionowej drukowane strony odczytuje sie przez przerzucanie ich dom gory, jak w
notatniku.

" Ustawienia orientacji (Pionowa lub Pozioma) nie wptywaja na te opcje. Na przyktad, jesli uzytkownik kliknie opcje
Pozioma i Dluzszy bok, drukarka w dalszym ciggu odwraca strony wokét diuzszej krawedzi, ktéra nie musi by¢ gérng krawedzia.
u Aby ustawi¢ domysine ustawienie drukowania na jednej lub obu stronach papieru (nazywane dupleksem), nalezy klikngé

gataz Drukownie na obu stronach (dupleks) w folderze drukarek.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ rozdzielczos¢ drukowania w aplikacji

1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Drukuj.
2 Kliknij przycisk Wtasciwosci.
3 KIiknij karte Zaawansowane.

4 Ustaw opcje dla gatezi Rozdzielczosé.

Uwagi
u Ustawienia okreslone dla rozdzielczosci i dla drukowania péttonowego wptywajg na wyglad grafiki w dokumentach.
Zazwyczaj ustawienie wyzszej rozdzielczosci powoduje, ze wydruk jest lepszej jakosci, ale drukowanie trwa dtuze;.
Do ustawienia rozdzielczosci uzywane sg dwie liczby: pierwsza reprezentuje rozdzielczos¢ w poziomie, a druga w pionie.
Na przykiad, 240 x 144 rozdzielczo$¢ 240 DPI w poziomie i 144 DPI w pionie.
To ustawienie nie wptywa na jakos$¢ tekstu, chyba ze uzywana jest drukarka LaserJet i czcionki TrueType sg drukowane w
tryble graficznym.

" Aby zmieni¢ domysing rozdzielczos¢ dla wszystkich aplikacji, nalezy ja zmieni¢ w folderze drukarek.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ wlasciwosci dokumentu w aplikacji

1 W menu Plik aplikacji kliknij polecenie Drukuj.
2 Kliknij przycisk Wtasciwosci.
3 KIiknij kazdg z kart, aby zobaczy¢ wszystkie opcje i dokonaj odpowiednich zmian.

Uwagi
. W niektorych aplikacjach procedura dojscia do tego okna dialogowego moze by¢ inna.

" Aby zmieni¢ domysine wiasciwosci dokumentu dla wszystkich aplikacji, nalezy zmieni¢ wtasciwosci dokumentu w folderze

drukarek.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ wlasciwosci domysine dokumentu

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.
3 W menu Plik kliknij polecenie DomysIne ustawienia dokumentow.

4 Kliknij kazdg z kart, aby zobaczy¢ wszystkie opcje i dokonaj odpowiednich zmian.

Uwagi
" Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu "Petna kontrola". Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
. Zmiana wiasciwosci drukarki w folderze drukarek spowoduje zmiane ustawien domysinych dla wszystkich dokumentow

drukowanych na tej drukarce. Aby zmieni¢ ustawienia wydruku dla jednego dokumentu, nalezy klikng¢ polecenie Ustawienia
strony lub Ustawienia wydruku w menu Plik uzywanego programu, a nastepnie zaznaczy¢ odpowiednie opcje.

. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy kliknaé

T w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.



Aby ustawi¢ nowa drukarke

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kiiknij ikone Dodaj drukarke i postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Uwagi
" Chcac uzywacé udostepnionej drukarki sieciowej, mozna jg szybko ustawi¢ przez wyszukanie w folderze Otoczenie
sieciowe komputera udostepniajgcego drukarke. Nalezy klikngé dwukrotnie folder drukarek, klikng¢ ikone drukarki, a nastepnie
polecenie Instaluj z menu Plik.
u Chcac drukowac strone testowa, nalezy sie najpierw upewni¢, ze drukarka jest wigczona i gotowa do drukowania.



Aby okresli¢ drukarke domysing

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij drukarke, ktéra ma by¢ uzywana jako drukarka domysina.
3 W menu Plik kliknij polecenie Ustaw jako domysina.
Obok tego polecenia pojawia sie znacznik, jesli wybrana drukarka jest drukarkg domysina.
Uwaga
u Najlepiej jest ustawi¢ jako drukarke domysing, drukarke najczesciej uzywang. W wigkszos$ci programoéw opartych na

systemie Windows, jesli uzytkownik kliknie polecenie Drukuj w menu Plik, uzywana jest drukarka domysina, chyba ze uzytkownik
okresli inaczej.



Aby zobaczy¢ liste dokumentéw oczekujacych na wydruk
1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij dwukrotnie ikone odpowiedniej drukarki.

Uwaga

" W oknie drukarki wyswietlane sg informacje takie, jak stan dokumentu i wiasciciel dokumentu. Aby anulowa¢ lub
wstrzymac drukowanie dowolnego dokumentu, nalezy klikngé ten dokument, a nastepnie uzy¢ polecen z menu Dokument.



Aby anulowa¢ drukowanie dokumentu

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij dwukrotnie ikone uzywanej drukarki.

3 Zaznacz dokument, ktérego drukowanie ma by¢ anulowane.
4 W menu Dokument kliknij polecenie Anuluj,

Uwaga

u O ile uzytkownik nie ma uprawnienia "Petna kontrola", moze on anulowa¢ wydruk tylko wiasnego dokumentu. Cztonkowie
grup Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie
domysinie.



Aby zmieni¢ kolejnos¢ dokumentow w kolejce wydruku

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij dwukrotnie ikone uzywanej drukarki.
3 KIliknij dwukrotnie dokument, ktéry ma by¢ przesuniety.
4 Przeciagnij suwak Priorytet, aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ priorytet dokumentu.
Uwagi
u Nie mozna przesuwa¢ dokumentu w trakcie procesu drukowania.

" Kolejno$¢ dokumentéw w kolejce wydruku mozna zmienic¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu "Petna

kontrola". Cztonkowie grup Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to
uprawnienie domysinie.



Aby wstrzymac lub wznowi¢ wydruk

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij dwukrotnie drukarke, ktérej praca ma by¢ wstrzymana lub wznowiona.
3 W menu Drukarka kliknij polecenie Wstrzymaj drukowanie.

Gdy drukowanie jest wstrzymane, obok polecenia Wstrzymaj drukowanie pojawia sie znacznik. Aby skasowa¢ znacznik i
wznowi¢ drukowanie, nalezy ponownie klikna¢ polecenie Wstrzymaj drukowanie.

Uwagi
u Drukowanie mozna wstrzymac¢ lub wznowic tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu "Petna kontrola".
u Cztonkowie grup Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to
uprawnienie domysinie.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_RESTART PRINTING")} Tematy pokrewne



Aby ponownie uruchomié¢ dokument

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij dwukrotnie ikone drukarki przetrzymujacej dokument, ktéry ma byé ponownie uruchomiony.

3 W menu Dokument menu kliknij polecenie Uruchom ponownie.

Uwagi
. Jesli dokument jest ponownie uruchamiany, jego drukowanie zaczyna sie od poczatku. Jesli jednak inne dokumenty o
wyzszym priorytecie oczekuja w kolejce, sg one drukowane najpierw.
" W przypadku puli drukarek (co najmniej dwoch identycznych urzadzen drukujacych przytaczonych do tej samej drukarki),

jesli drukowanie nie powiedzie sie, mozna tak zmieni¢ przypisanie portu, aby drukowanie nie odbywato sie na uszkodzonym
urzadzeniu drukujacym, a nastepnie ponownie uruchomi¢ drukowany dokument. Zostanie on automatycznie wydrukowany poprzez
port okreslony dla drukarki. Aby zmieni¢ przypisanie portu, nalezy zaznaczy¢ drukarke w folderze drukarek, klikna¢ polecenie
Wiasciwosci w menu Plik, a nastepnie klikng¢ karte Porty.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_PAUSE_PRINTING")} Tematy pokrewne



Aby oddzieli¢ dokumenty za pomoca strony wiodacej

Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

Kliknij prawym klawiszem myszy ikong uzywanej drukarki.
Kliknij polecenie Wtasciwosci.

Na karcie Ogoélne kliknij przycisk Strona rozdzielajaca.

Kliknij przycisk Przegladaj.

o O A WO DN -

Okresl plik strony rozdzielajace;.

Uwagi
. System operacyjny Windows NT zawiera trzy pliki rozdzielajace: Pcl.sep, Pscript.sep i Sysprint.sep. Plik Pcl.sep
przetacza drukarke na drukowanie w trybie PCL i drukuje stroneg rozdzielajaca przed kazdym dokumentem. Plik Pscript.sep
przetacza drukarke na drukowanie w trybie PostScript, ale nie drukuje strony rozdzielajacej przed kazdym dokumentem. Plik
Sysprint.sep drukuje strone rozdzielajacg przed kazdym dokumentem. Plik PCL.SEP jest zgodny z drukarkami PCL. Pliki
Pscript.sep i Sysprint.sep sa zgodne z drukarkami PostScript.

" Strony rozdzielajace mozna ustawi¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
u Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiegos$ elementu, nalezy klikna¢

? w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.



Aby zmieni¢ ustawienia drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij prawym klawiszem myszy ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.

3 KIiknij kazdg z kart, aby zobaczy¢ wszystkie opcje i dokonaj odpowiednich zmian.

Uwagi

. Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup

Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
u Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy klikng¢
2 w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_SETTING_DOCUMENT DEFAULTS;A_SETTING_PRINT_SERVER_PROPERTIES")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ ustawienie limitu czasu dla portu rownolegtego

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij prawym klawiszem myszy ikone zadanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.
3 Kiiknij karte Porty.

4 Kliknij port LPT, ktérego uzywa drukarka, a nastepnie kliknij przycisk Konfiguruj port.

5 Wprowadz odpowiednig liczbe w polu Ponowienie préby transmisiji.

Uwaga

u Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.

. Jesli drukowanie odbywa sie przez kilka portéw réwnolegtych, nalezy zmieni¢ ustawienie pola Ponowienie préby
transmisiji dla kazdego z portow.



Aby okresli¢ ustawienia czcionek dla drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.
3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

4 Kliknij karte Ustawienia urzadzenia, a nastepnie okresl odpowiednie ustawienia.

Uwagi
u Wiasciwosci drukarki w folderze drukarek mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna
kontrola”. Cztonkowie grup Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to
uprawnienie domysinie.

u Wigcej informacji na temat okreslania opcji urzadzenia mozna znalez¢ w dokumentacji urzadzenia drukujacego.



Aby ustawi¢ domysine opcje drukowania grafiki i kolorow

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Domysine ustawienia dokumentow.
4 Kliknij karte Zaawansowane.

Uwagi
u Wiasciwosci drukarki w folderze drukarek mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna
kontrola”. Cztonkowie grup Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to
uprawnienie domysinie.

. Wiecej infiormacji na temat okreslania opcji urzadzenia mozna znalez¢ w dokumentacji urzgdzenia drukujacego.



Aby udostepni¢ drukarke innym uzytkownikom

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij prawym klawiszem myszy ikone drukarki, ktéra ma by¢ udostgpniona, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.
3 Kiiknij karte Udostepnianie, a nastepnie kliknij opcje Udostepniona.
4 Wopisz nazwe udziatu.

Uwagi
" Mozna tworzy¢ diugie nazwy drukarek i uzywac¢ w nich spacji oraz znakéw specjalnych. Jednak niektorzy klienci nie
rozpoznajg lub nie obstugujg poprawnie nazw dtugich.
. Jesli w sieci istnieje wielu klientéw réznego rodzaju, nazwy drukarek powinny sktadac¢ sie z co najwyzej 31 znakow i nie
powinny zawiera¢ spacji oraz znakéw specjalnych.
u Jesli drukarki sg udostepniane komputerom systemu MS-DOS, nalezy w nazwach udziatéw uzywac nie wiecej niz oSmiu
znakow, do ktorych mozna dotaczy¢ kropke i co najwyzej trzy znaki rozszerzenia. Nie mozna uzywaé spacji w tych nazwach.
u Uzytkownik moze udostepni¢ drukarke tylko wtedy, gdy jest ona przytaczona do jego komputera.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_LIMIT_ACCESS")} Tematy pokrewne



Aby zakonczy¢ udostepnianie drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kiiknij ikone zadanej drukarki.
3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

4 Kliknij karte Udostepnianie, a nastepnie kliknij opcje Nie udostepniona.



Aby ograniczy¢ dostep do udostepnionej drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij prawym klawiszem myszy ikone zadanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenia Wtasciwosci.

3 Kiiknij karte Zabezpieczenia, a nastepnie kliknij przycisk Uprawnienia.

4 Wprowadz ustawienia w polach Typ dostepu (uprawnienia) i Nazwa dla okreslonych uzytkownikéw lub grup.

Uwaga
u Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy kliknaé
? w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.



Aby ustawi¢ wlasciwosci domysine dokumentéw dla drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.
3 W menu Plik kliknij polecenie DomysIne ustawienia dokumentow.
4 Kliknij kazdg z kart, aby zobaczy¢ wszystkie opcje i dokonaj odpowiednich zmian.
Uwagi
u Zmiana wiasciwosci drukarki w folderze drukarek spowoduje zmiane ustawien domysinych dla wszystkich dokumentow

drukowanych na tej drukarce. Aby zmieni¢ ustawienia wydruku dla jednego dokumentu, nalezy klikna¢ polecenie Ustawienia
strony lub Ustawienia wydruku w menu Plik uzywanego programu, a nastepnie zaznaczyé odpowiednie opcje.

. Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy kliknaé

T w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_SETTING_PRINTER_PROPERTIES;A_SETTING_PRINT_SERVER_PROPERTIES")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ wlasciwosci serwera wydruku

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci serwera.

3 KIiknij kazdg z kart, aby zobaczy¢ wszystkie opcje i dokonaj odpowiednich zmian.

Uwagi
. Zmiana wiasciwosci serwera wptywa na wszystkie drukarki na serwerze wydruku.
" Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup

Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy kliknaé

T w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_SETTING_PRINTER_PROPERTIES;A_SETTING_DOCUMENT_DEFAULTS")} Tematy pokrewne



Aby dopasowac¢ formularz do zrédta

Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
Kliknij ikone uzywanej drukarki.
W menu Plik kliknij polecenie Wasciwosci.

Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.

a A W N -

Na wyswietlonej liscie, kliknij nazwe formularza w gatezi Przyporzadkowanie formularza do zasobnika dla kazdego zrodta
papieru.

Uwagi
u Formularz definiuje rozmiar papieru i margineséw. Zrodto okresla lokalizacje papieru w urzadzeniu drukujacym. Na
przyktad, wiele urzadzen drukujgcych ma goérne i dolne zasobniki, ktore moga zawieraé papier o r6znym rozmiarze. Dopasowanie
formularza do zrédta zapewnia, ze dokumenty sg zawsze drukowane na odpowiednim formularzu, gdy formularz jest wybierany w
aplikacji. Jesli uzytkownik wybierze formularz, ktéry nie pasuje do zrodta, dokument nie bedzie wydrukowany, dopdki wiasciwy
formularz nie zostanie przypisany do zrodta.
. Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.



Aby ustawi¢ pamie¢ urzadzenia drukujacego
Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
Kliknij ikone uzywanej drukarki.

W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

Kliknij karte Ustawienia urzadzenia, a nastepnie kliknij gataz Zainstalowana pamie¢ (kilobajty).

a A W N -

W polu Zmien ustawienia: ‘Zainstalowana pamie¢ (kilobajty)' kliknij liczbe, ktéra odpowiada ilosci fizycznej pamigci
zainstalowanej w urzadzeniu drukujacym.

Uwagi
u Jesli urzadzenie drukujace nie obstuguije tej opcji, nie jest ona dostepna.
. Okreslenie wiekszej lub mniejszej ilosci pamieci niz posiada urzadzenie drukujgace moze spowodowac wyswietlenie przez
drukarke komunikatu o btedzie pamieci. Aby sprawdzi¢ jaka ilos¢ pamieci jest zainstalowana w urzadzeniu drukujgcym, mozna uzy¢
funkcji samotestowania obstugiwanej przez wiekszo$¢ laserowych urzadzen drukujacych. Funkcja ta wydrukuje biezacg
konfiguracje pamieci. Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcji obstugi urzadzenia drukujacego.
. Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.



Aby zapewni¢ prawidtowy wydruk stron ztozonych

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.

4 Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.

5 Na wyswietlonej liscie kliknij gataz Ochrona strony, a nastepnie kliknij opcje Wiacz.

Uwagi

u Kiedy ochrona strony jest aktywna, drukarka tworzy w pamigci obraz catej strony przeznaczonej do wydruku, przed

rozpoczeciem drukowania. Zapewnia to, ze urzadzenie drukujgce jest w petni zdolne do drukowania stron ztozonych. Aby
urzadzenie drukujgce mogto korzystac z funkcji ochrony strony, musi mie¢ ono przynajmniej 1 MB dostepnej pamieci opcjonalne;j.
Jesli urzadzenie drukujace nie obstuguje ochrony strony, ta opcja nie jest dostepna.

. Jesli urzadzenie drukujace nie obstuguije tej opcji, nie jest ona dostepna.

" Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.



Aby przyspieszy¢ wydruk dokumentéw zawierajacych wiersze poziome i pionowe

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Domysine ustawienia dokumentow.

4 Kliknij karte Zaawansowane.

5 Na wyswietlonej liscie kliknij gataz Skanuj w poszukiwaniu regut gatezi opcji dokumentow.

6 Kliknij opcje Wiacz.

Uwagi
. Jesli urzadzenie drukujgce nie obstuguije tej opcji, nie jest ona dostepna.
u Jesli urzadzenie drukujace nie jest w stanie dokonczy¢ drukowania dokumentu, gdy wiaczona jest opcja Skanuj w
poszukiwaniu regut, nalezy sprobowac¢ wydrukowa¢ dokument po wyczyszczeniu tej opcji.
. Ustawienie tej opcji w folderze drukarek okresla jg jako opcje domysing dla aplikacji. Jesli to konieczne, mozna zmieni¢ to
ustawienie w aplikacjach.
u Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup

Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.



Aby drukowac¢ czcionki TrueType w trybie graficznym
Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
Kliknij ikone uzywanej drukarki.
W menu Plik kliknij polecenie Domysine ustawienia dokumentéw.

1

2

3

4 Kliknij karte Zaawansowane.

5 Na wyswietlonej liscie kliknij gataz Drukuj tekst jako grafike gatezi opcji dokumentow.
6

Kliknij opcje Wtacz.

Uwagi
. Domysinie czcionki TrueType sg tadowane do urzgdzenia drukujacego, jesli obstuguje ono te funkcje. Zazwyczaj
przyspiesza to drukowanie, poniewaz czcionki uzywane w dokumencie rezyduja w pamieci urzadzenia drukujacego. Jesli
urzadzenie drukujace nie jest w stanie dokonczy¢ drukowania dokumentu, gdy wiaczona jest opcja Drukuj tekst jako grafike
nalezy sprébowac wydrukowac¢ dokument po wyczyszczeniu tej opciji.

. Ustawienie tej opcji w folderze drukarek okresla jg jako opcje domysing dla aplikacji. Jesli to konieczne, mozna zmieni¢ to
ustawienie w aplikacjach.

. Jesli urzadzenie drukujgce nie obstuguije tej opcji, nie jest ona dostepna.

. Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup

Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.



Aby skonfigurowaé¢ komputer systemu Windows NT do drukowania TCP/IP

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.

2 Kliknij przycisk Dodaj.

3 Na liscie Ustuga sieciowa kliknij ustuge Drukowanie Microsoft TCP/IP, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Program instalacyjny systemu Windows NT wy$wietla komunikat monitujacy o podanie petnej sciezki do plikow
dystrybucyjnych systemu Windows NT.

4 Wopisz Sciezke i kliknij przycisk Kontynuu,j.
Wszystkie niezbedne pliki zostang skopiowane na dysk twardy.
5 W oknie dialogowym Sie¢ kliknij przycisk Zamknij.
6 Ponownie uruchom komputer, aby dokonane zmiany zaczety obowigzywac.
Mozna teraz utworzyc¢ drukarke TCP/IP na tym komputerze z uruchomionym systemem Windows NT.

Uwaga
Drukowanie TCP/IP mozna ustawi¢ tylko bedac cztonkiem grupy Administratorzy.

{button ,AL("A_CREATE_TCPIP_PRINTER;A_STOP_START LPDSVC")} Tematy pokrewne



Aby utworzy¢ drukarke zgodna z LPR

1 Kiliknij tutaj =, aby rozpoczg¢ instalowanie drukarki.

2 Kliknij opcje Méj komputer, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
3 Kiiknij przycisk Dodaj port.

4 Kliknij mozliwos¢ Port LPR, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Jesli port LPR nie jest dostepny, nalezy zainstalowa¢ ustuge Drukowanie Microsoft TCP/IP.

[¢)]

W polu Nazwa lub adres serwera obstugujacego Ipd wpisz nazwe DNS lub adres IP hosta dla dodawanej drukarki.

6 W polu Nazwa drukarki lub kolejki wydruku na serwerze wpisz nazwe drukarki, taka jaka jest identyfikowana przez hosta,
ktory jest albo sama bezposrednio podtaczong drukarka albo komputerem systemu UNIX, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Na przyktad, uzytkownik moze mie¢ komputer systemu UNIX z uruchomionym sktadnikiem serwera wydruku (lpd), z ktérym
tworzona drukarka TCP/IP bedzie wspétpracowac. Jesli ustuga Ipd rozpoznaje drukarke podtaczong do komputera systemu
UNIX pod nazwg Crisp, to te nazwe nalezy wpisaé w tym polu.

7 Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie, aby dokonczy¢ instalowanie drukarki zgodnej z LPR.

Uwagi
. Wartos¢ pola Nazwa lub adres serwera obstugujacego Ipd moze by¢ nazwg DNS lub adresem IP bezposrednio
przytaczonego urzadzenia drukujacego TCP/IP  lub komputerem systemu UNIX, do ktérego urzadzenie drukujace jest przytaczone.
Nazwa DNS moze by¢ nazwg okreslong dla hosta w pliku HOSTS.

L] Aby drukarka podtaczona do sieci pracowata prawidtowo podczas drukowania TCP/IP, musi mie¢ ona karte obstugujaca
LPD.

" Komputer, na ktorym uzytkownik tworzy drukarke zgodng z LPR musi mie¢ zainstalowany protokét TCP/IP i ustuge
Drukowanie Microsoft TCP/IP.

u LPR reprezentuje narzedzie drukowania wierszowego, a LPD demona drukowania wierszowego, ktore to elementy

rozpoznaje system UNIX.

{button ,AL("A_STOP_START_LPDSVC;A_CONFIGURE_FOR_TCPIP")} Tematy pokrewne



Aby uruchomi¢ lub zatrzyma¢ ustuge Lpdsvc na komputerze systemu Windows NT

1 Kiliknij dwukrotnie ikone Ustugi w Panelu sterowania.
2 W polu Ustuga kliknij ustuge Serwer drukowania TCP/IP.
3 KIiknij przycisk Rozpocznij.

Uwagi
. Lpdsvc jest ustugg strony serwera drukowania TCP/IP dla klientéw systemu UNIX. Aby jakikolwiek klient systemu UNIX w
sieci mogt drukowacé na drukarce przytaczonej do komputera systemu Windows NT, ta ustuga musi by¢ uruchomiona na komputerze
systemu Windows NT. Zadania pochodzace od klientéw systemu UNIX moga by¢ wtedy zaakceptowane. Ustuga Lpdsvc obstuguje
dowolny format wydruku, tacznie ze zwyktym tekstem. Nie wykonuje ona zadnego innego przetwarzania. Ustuga Lpdsvc nie moze
wysyta¢ dokumentéw do udziatéw sieciowych na serwerze systemu Microsoft OS/2 LAN Manager.
" Ustuga Lpdsvc jest niezalezna od ustugi Lprmon, ktéra jest uruchamiana automatycznie, aby umozliwi¢ komputerowi
systemu Windows NT (i wszystkim klientom majgcym dostep do tego komputera) drukowac na urzadzeniu drukujgcym potgczonym
z systemem UNIX.
" Na komputerze systemu UNIX mozna uzy¢ narzedzia lpr, aby wystaé dokument do kolejki wydruku systemu Windows NT.
Szczegoty na temat narzedzia Ipr systemu UNIX mozna znalez¢ w dokumentacji systemu UNIX.

{button ,AL("A_CREATE_TCPIP_PRINTER;A_CONFIGURE_FOR_TCPIP")} Tematy pokrewne



Aby dostroi¢ domysine kolory péttonowe dla dokumentéw

Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

Kliknij ikone uzywanej drukarki.

W menu Plik kliknij polecenie Domysine ustawienia dokumentéw.

Kliknij karte Zaawansowane.

Na wyswietlonej liscie kliknij gataz Péttonowe dostrajanie koloréw gatezi opcji dokumentow.

W polu Zmien ustawienia: 'P6ttonowe dostrajanie koloréw' kliknij przycisk Péttonowe dostrajanie koloréw.

N OO g b~ WO DN -

Okresl ustawienia w oknie dialogowym Poéttonowe dostrajanie koloréw.

Uwagi
u Péttonowe dostrojenie koloréw w folderze drukarek okresla ustawienia domysine uzywane przez aplikacje podczas
drukowania. Jesli uzytkownik dostroi kolor w aplikacji, dokonane zmiany zastepujg ustawienia domysine foldera drukarek i wptywaja
tylko na grafike drukowang w aplikac;ji.
Dostepne opcje zalezg od typu drukarki. Jesli drukowanie odbywa sie przy uzyciu drukarki monochromatycznej, opcje
dotyczace koloréw nie sa dostepne.
Gatgz Péttonowe dostrajanie kolorow pojawia sie tylko wtedy, gdy drukarka obstuguje te funkcje.

" Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, nalezy kliknaé

T w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_COLOR_APP;A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_SETUP")} Tematy pokrewne



Aby w aplikacji dostroi¢ drukowanie koloréw w péttonach

W menu Plik aplikaciji kliknij polecenie Ustawienia strony.

Kliknij polecenie Wtasciwosci.

Kliknij karte Zaawansowane.

Na wyswietlonej liscie kliknij gatagz Péttonowe dostrajanie kolorow gatezi opcji dokumentow.

W polu Zmien ustawienia: 'P6ttonowe dostrajanie koloréw' kliknij przycisk Péttonowe dostrajanie koloréw.

o O A WO DN -

Okresl ustawienia w oknie dialogowym Péttonowe dostrajanie koloréw.

Uwagi
. W niektorych aplikacjach procedura dojscia do tego okna dialogowego moze by¢ inna.
u Opcje dostepne w oknie dialogowym Poéltonowe dostrajanie koloréw zaleza od typu drukarki. Jesli drukowanie odbywa
SIQ przy uzyciu drukarki monochromatycznej, opcje dotyczace koloréw nie sg dostepne.
Gatgz Péttonowe dostrajanie kolorow pojawia sie tylko wtedy, gdy drukarka obstuguje te funkcje.
u Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiegos$ elementu, nalezy klikng¢
? w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_COLOR_FOLDER;A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_SETUP")} Tematy
pokrewne



Aby dostroi¢ opcje ustawien poéttonéw

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.
3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci.
4 Kliknij karte Ustawienia urzadzenia.
5 Na wyswietlonej liscie kliknij gataz Ustawienia poitonow.
6 W polu Zmien ustawienia: 'Ustawienia pottonéw’ kliknij przycisk Ustawienia péitonéw.
7 Okresl ustawienia w oknie dialogowym Wiasciwosci kolorow/péttonéw urzadzenia.
Uwagi
u Dostrojenie koloréw péttonowych w folderze drukarek okresla ustawienia domysine uzywane przez aplikacje podczas

drukowania. Jesli uzytkownik dostroi kolor w aplikacji, dokonane zmiany zastepujg ustawienia domysine foldera drukarek i wptywaja
tylko na grafike drukowang w aplikaciji.

u Gataz Ustawienia pottonow pojawia sie tylko wtedy, gdy drukarka obstuguje te funkcje.

u Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ tylko wtedy, gdy posiada sie uprawnienie dostepu “Petna kontrola”. Cztonkowie grup
Administratorzy, Operatorzy serweréw, Operatorzy drukowania lub Uzytkownicy zaawansowani majg to uprawnienie domysinie.

u Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiegos$ elementu, nalezy klikna¢

? w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknaé zadany element.

{button ,AL("A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_COLOR_FOLDER;A_WINDOWS_PRINT_HALFTONE_COLOR_APP")}
Tematy pokrewne



Usuwanie probleméw z drukowaniem

Ten modut usuwania probleméw pomaga rozpoznawac i rozwigzywac problemy zwigzane z drukowaniem. Aby usuna¢ problem,
wystarczy klikngé odpowiednie pytanie, a nastepnie postepowac zgodnie z instrukcjami udzielonej odpowiedzi.

Na czym polega problem?
L] Dokument nie zostat wydrukowany.
u Dokument z t wydrukowany, ale nie wygl wiasciwie albo z t wydrukowany tylko czesciowo.

L] Drukowanie trwa wyjatkowo dtugo.




Czy mozna wydrukowaé¢ mata strone testowa z Notatnika systemu Windows NT?

L] Tak. Udato sie wydrukowac strone testowg z programu Notatnik.
L] Nie. Proba wydruku strony testowej z programu Notatnik nie powiodta sie.



Czy drukowanie odbywa sie na drukarce lokalnej, czy sieciowej?

L] Na lokalnej. Drukarka jest bezposrednio podtaczona do komputera.
L] Na sieciowej. Drukarka znajduje sie w innym miejscu. Nie jest podtagczona do komputera.



Czy drukowanie odbywa sie¢ w programie opartym na systemie MS-DOS?

L] Tak.
L] Nie. Drukowanie odbywa sie w programie systemu Windows.




Sprawdz drukarke

1 Upewnij sie, ze urzgdzenie drukujace jest podtaczone do komputera i do zrédta zasilania.
2 Upewnij sie, ze zasilanie urzadzenia drukujgcego jest wigczone.
3 Upewnij sie, ze urzadzenie drukujgce jest w trybie online.
Wigkszos¢ urzadzen drukujacych ma przycisk On Line z umieszczong obok lampka kontrolng. Ta lampka powinna sig palic.
Uwagi

Wigcej informacji o ktérymkolwiek z opisanych krokéw mozna znalez¢ w instrukcji obstugi urzadzenia drukujacego.
Po zmianie ustawien nalezy sprébowaé¢ wydrukowac¢ ponownie strone testowa.

Czy problem zostat usuniety?

Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.

Nie.



Nastepne kroki

Ten problem dotyczacy urzadzenia drukujgcego lub systemu Windows nie moze by¢ rozwigzany przez program usuwajacy
problemy z drukowaniem.

Mozna sprébowac znalez¢ wiecej informacji w instrukcji obstugi urzadzenia drukujacego, przejrze¢ plik Printer.wri instalowany
podczas instalacji systemu Windows NT lub skontaktowac sie z administratorem sieci.



Sprawdz papier

1 Upewnij sie, ze w urzadzeniu drukujgcym jest papier.

2 Upewnij sie, ze papier nie jest zablokowany.

3 Sprawdz, czy nie trzeba wymieni¢ kasety, tasmy lub tonera.

4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?
u Tak. Zamknij modut wania problemow.

u Nie. Podawanie papieru dziata bez zarzutu, ale drukarka nie drukuje. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Sprawdz sterownik drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Upewnij sig, ze sterownik drukarki odpowiada uzywanej drukarce. Jesli nie, kliknij przycisk Nowy sterownik, a nastepnie
dokonaj niezbednych zmian.

Jezeli nie masz uprawnien administracyjnych dla drukarki, skontaktuj sie z administratorem sieci lub wtascicielem drukarki.
4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania problemow.
L] Nie. Sterownik drukarki jest wtasciwy, ale drukarka nie drukuje. Jakie mogag byé inne przyczyny probleméw?




Sprawdz ustawienia programu
1 W menu Plik programu, w ktérym probujesz drukowac, kliknij polecenie Ustawienia wydruku (lub Ustawienia strony).
2 Upewnij sie, ze drukarka okreslona w oknie dialogowym odpowiada rzeczywiste;.

3 Po zmianie ustawien sprobuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostat usuniety?
Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.

Nie. Zostato wybrane wiasciwe urzadzenie drukuj le drukarka nie drukuj



Sprobuj ponownie zainstalowaé drukarke

Jesli drukowanie odbywa sie na udostepnianym urzadzeniu drukujacym, nalezy poprosi¢ administratora sieci lub wiasciciela
drukarki o ponowne zainstalowanie sterownika drukarki.

Jesli drukowanie odbywa sie na urzgdzeniu drukujgacym przytaczonym bezposrednio do komputera, wykonaj ponizszg
procedure.

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Usun w menu Plik.

3 KIliknij dwukrotnie ikone Dodaj drukarke, a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami, aby ponownie zainstalowa¢ drukarke.
4 Kliknij raczej opcje Pozostaw istniejacy sterownik (zalecane) niz Zamien istniejacy sterownik.

5 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
L] Nie. Nie drukarka zostata zainstalowana prawidtowo. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?




Sprawdz port drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwosci, a nastepnie kliknij karte Porty.

4 Upewnij sie, ze w polu Drukuj do nastepujacych portow zostat okreslony wiasciwy port lub $ciezka sieciowa.
5 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
L] Nie. Ustawienie portu jest wtasciwe, ale drukarka nie drukuje.



Sprawdz ustawienia programu
1 W programie opartym na systemie MS-DOS upewnij sie, czy zostata okreslona prawidtowa drukarka.
2 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania problemdw.
L] Nie. Dokument nie jest drukowany. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?




Zakoncz program po zakonczeniu drukowania
. Sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument, a nastepnie zakoncz program oparty na systemie MS-DOS.

Czasami dokument nie zostanie wydrukowany, dopdki uzytkownik nie zamknie programu opartego na systemie MS-DOS.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Dokument wcigz nie jest drukowany. Jakie mogg byé inne przyczyny probleméw?



Sprawdz serwer sieciowy
L] Upewnij sie, ze komputer przytaczony do drukarki dziata prawidtowo.

Czy problem zostat usuniety?
L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
u Nie. Serwer wydruku dziata prawidtowo. Jakie m ¢ inne przyczyny probleméw?




Sprébuj wytaczy¢ strony rozdzielajace

Jesli uzywana jest drukarka PostScript na serwerze systemu NetWare i do rozdzielania dokumentéw sg uzywane strony
wiodace, wykonaj ponizszg procedure. (Jesli nie masz dostepu do sieciowego serwera wydruku, popro$ administratora sieci o
wytgczenie stron rozdzielajacych dla tej drukarki.)

1 Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Kiiknij przycisk Strona rozdzielajaca.

4 Upewnij sie, ze pole Strona rozdzielajaca jest puste.

5 Po zmianie ustawien sprobuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostat usuniety?

L] Tak. Zamknij modut usuwania problemow.
u Nie. Jakie moga by¢ inne przyczyny probleméw?



Sprawdz sciezke sieciowg

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Plik kliknij polecenie Wtasciwoscj, a nastepnie kliknij karte Porty.

4 Upewnij sie, ze Sciezka do drukarki okreslona w polu Drukuj do nastepujacych portéw istnieje i jest prawidtowa.
5 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
L] Nie. Sciezka jest prawidtowa, ale drukarka nie drukuje. Jakie mogg by¢ inne przyczyny problemoéw?




Sprawdz potaczenie kabli sieciowych
L] Upewnij sie, ze kable tgczace komputer z siecig sg prawidtowo podtgczone.

Czy problem zostat usuniety?
L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
u Nie. Kable sieciowe sg podiaczone prawidtowo, ale drukarka




Sprawdz miejsce na dysku

Jesli drukowanie odbywa sie na drukarce przytaczonej do komputera, potrzebne jest przynajmniej 2 MB wolnego miejsca na
dysku twardym. Jesli drukowane sg duze dokumenty lub drukowanie odbywa si¢ na drukarce wspétuzytkowanej z innymi, moze
by¢ potrzebne okoto 10 MB wolnego miejsca na dysku twardym.

Aby sprawdzi¢ ilos¢ wolnego miejsca na dysku twardym komputera
1 Kiliknij dwukrotnie ikone M6j komputer.

2 Kliknij ikone dysku twardego, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Jedli na dysku nie ma wystarczajgco duzo wolnego miejsca, sprobuj usung¢ niepotrzebne pliki lub uruchomié program
rozwigzujacy problemy z miejscem na dysku.

4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?

Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
Nie. Jest duzo wolnego miejsca na dysk




Sprawdz ustawienia drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Sprawdz ustawienia na wszystkich kartach. Upewnij sie, ze ustawienia na karcie Ustawienia urzadzenia (tacznie z
ustawieniami pamieci) pasujq do tego, co jest faktycznie zainstalowane w drukarce.

Jezeli nie masz uprawnien administracyjnych dla drukarki, skontaktuj sie z administratorem sieci lub wtascicielem drukarki.
4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania problemow.
L] Nie. Ustawienia drukarki sg prawidtowe, ale drukarka nie drukuje. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Czy dokument zawiera skomplikowang grafike lub czcionki specjalne?
. Jesli dokument zawiera skomplikowana grafike lub liczne rodzaje czcionek, sprébuj wydrukowaé maty, prosty dokument.

Mozliwe, ze drukarka ma za mato pamieci do wydrukowania danego dokumentu.

Czy maly dokument zostat wydrukowany?

. Tak. Prawdopodobnie potrzeba wiecej pamieci dla drukarki. Zamknij modut usuwania problemdw.
u Nie. Nie mozna wydrukowac¢ réwniez matego dokumentu.



Sprébuj sprawdzi¢ ustawienia limitu czasu

Jesli dokument zawiera skomplikowang grafike lub liczne rodzaje czcionek i drukowanie odbywa sie poprzez port rownolegty,
sprébuj wykonaé ponizszg procedure.

Aby zwigkszy¢ wartosci limitu czasu

1 Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.
3 Kiliknij karte Porty.

4 Kliknij przycisk Konfiguruj Port.

5 Wprowadz wigkszg wartos¢ w polu Ponowienie préby transmisji.

6 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
L] Nie. Ustawienie limitu czasu jest poprawne, ale drukarka nie drukuje.



Sprawdz ustawienia buforowania

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.
3 Kiliknij karte Planowanie.
4 Kliknij opcje Drukuj bezposrednio do drukarki.
Jezeli nie masz uprawnien administracyjnych dla drukarki, skontaktuj sie z administratorem sieci lub wtascicielem drukarki.

5 Po zmianie ustawien sprobuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostat usuniety?
Tak. Zamknij modut usuwania problemow.

Nie. Ustawienia buforowania sg prawidtowe, ale drukarka nie drukuje. Jakie moga by¢ inne przyczyny probleméw?




Dokument nie wyglada poprawnie

Kliknij przycisk odpowiedni dla typu problemu:

Tylko cze$¢ strony jest drukowana.
Zarowno tekst, jak i grafika nie sg drukowane lub sg drukowane nieprawidtowo.

Drukowane sg niewtasciwe czcionki.
Drukowane sg kody tekstowe PostScript.




Sprawdz orientacje papieru
Aby sprawdzi¢ ustawienia orientacji w aplikacji
1 W menu Plik programu, w ktérym prébujesz drukowa¢, kliknij polecenie Ustawienia wydruku (lub Ustawienia strony).

2 Upewnij sie, ze zostata wybrana wtasciwa orientacja (Pionowa lub Pozioma) dla dokumentu.

W niektoérych programach trzeba kliknaé polecenie Instaluj lub Opcje, aby mie¢ mozliwo$¢ zmiany orientacji strony.

Uwaga
. Jesli ustawienia w aplikacji sg wtasciwe, nalezy sprawdzi¢, czy ustawienia drukarki pasujg do nich.

Aby sprawdzi¢ orientacje dla drukarki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij dwukrotnie ikone uzywanej drukarki.

3 W menu Drukarka kliknij polecenie Domysine ustawienia dokumentéw.

4 Na karcie Ustawienia strony sprawdz, czy zostata okreslona wtasciwa orientacja.
5 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania problemdw.
L] Nie. Ustawienia orientacji sg prawidtowe. Jakie mogg by¢ inne przyczyny problemow?



Sprawdz instalacje kabla urzadzenia drukujacego
1 Jesli uzywana jest tablica rozdzielcza dla urzadzenia drukujacego, sprobuj jg ominaé.
2 Sprawdz kabel drukarki.
Kable réwnolegte nie powinny by¢ diuzsze niz dwa metry. Jesli kabel rownolegty jest dtuzszy, sprobuj uzy¢ krétszego kabla.

3 Po dokonaniu zmian sprobuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostatl usuniety?
u Tak. Zamknij modut wania problemdw.
L] Nie. Kabel drukarki jest zainstalowany prawidtowo. Jakie moga by¢ inne przyczyny probleméw?




Sprawdz ustawienia grafiki

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Kiiknij karte Ustawienia urzadzenia, a nastepnie upewnij sie, czy ustawienia grafiki dla drukarki sa prawidtowe.
4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?

u Tak. Zamknij modut wania problemdw.
. Nie. Ustawienia grafiki sg prawidtowe. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Sprawdz czcionki w dokumencie

1 Sprawdz, jakie rodzaje czcionek sg uzywane w dokumencie.

Powinno sie uzywac czcionek TrueType lub czcionek drukarki; czcionki ekranu nie musza wygladac tak samo na wydruku, jak
na ekranie.

2 Po zmianie czcionek w dokumencie, sprobuj wydrukowac¢ go ponownie.

Czy problem zostatl usuniety?

L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
u Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Sprawdz kasete z czcionkami

Jesli drukarka uzywa kasety z czcionkami, upewnij sie, czy jest ona prawidtowo zainstalowana w drukarce, a nastepnie wykonaj
ponizsza procedure.

Aby sprawdzi¢ ustawienia kasety

1 Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Kiiknij karte Ustawienia urzadzenia, a nastepnie upewnij sie, czy zostata zaznaczona wtasciwa kaseta.
Jesli danej kasety nie ma na liscie kliknij gataz Czcionki tadowalne, a nastepnie kliknij przycisk Czcionki tadowalne w polu
Zmien ustawienia: 'Czcionki tadowalne’'.

4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostatl usuniety?
u Tak. Zamknij modut wania problemow.

u Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Upewnij sie, ze masz sterownik PostScript

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.

3 Upewnij sie, ze w polu Sterownik jest okreslony wtasciwy sterownik drukarki.
Aby wydrukowa¢ plik PostScript, trzeba posiada¢ drukarke obstugujaca PostScript.
Aby uzy¢ innego sterownika drukarki, nalezy klikng¢ przycisk Nowy sterownik.

4 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.
Czy problem zostat usuniety?

Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
Nie. Jakie m ¢ inne przyczyny problemow?




Sprawdz drukarke

1 Upewnij sie, ze drukarka jest ustawiona na drukowanie plikow PostScript.

Niektére urzadzenia drukujace moga drukowacé w réznych trybach; te tryby mozna skonfigurowaé w panelu sterowania
urzadzenia drukujacego. Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcji obstugi urzadzenia drukujacego.

2 Po zmianie ustawien sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
u Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Czy drukowanie odbywa sie na drukarce lokalnej, czy sieciowej?

L] Na lokalnej. Drukarka jest bezposrednio podtaczona do komputera.
L] Na sieciowej. Drukarka znajduje sie w innym miejscu. Nie jest podtagczona do komputera.



Upewnij sie, ze dokument jest dostarczany do urzadzenia drukujacego

Inne zadania drukowania mogg oczekiwac w kolejce do urzadzenia drukujgcego lub moze istnie¢ inna drukarka o wyzszym
priorytecie przy drukowaniu na tym samym urzadzeniu drukujagcym.

Aby przejrze¢ kolejke wydruku
1 Kliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij dwukrotnie ikone uzywanej drukarki.

Pojawi sie nowe okno wyswietlajgce informacje o dokumentach oczekujacych w kolejce wydruku.

Uwaga
. Jesli jest wiele oczekujacych dokumentow, drukowanie moze zajaé duzo czasu. Poczekaj, az kolejka wydruku bedzie
pusta i sprébuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy to rozwigzato problem?
" Tak. Gdy kolejka wydruku byta pusta, drukowanie powiodto sie. Zamknij modut usuwania problemoéw.

u Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?




Czy urzadzenie drukujace lub aplikacja dziatajag wolno?

L] Duzo czasu uptywa, zanim program zakonczy drukowanie i jest dostepny dla innych zadan.
L] Duzo czasu uptywa, zanim dokument zostanie wyrzucony przez urzgdzenie drukujgce.



Upewnij sie, ze buforowanie jest wtaczone

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.
3 Kiliknij karte Planowanie.
4

Jesli nie jest ona jeszcze zaznaczona, zaznacz opcje Buforuj dokumenty tak, aby program szybciej skonczyt
drukowanie.

Jesli buforowanie jest juz wtgczone, sprébuj drukowac¢ po zbuforowaniu pierwszej strony i po zbuforowaniu ostatniej strony.
5 Po zmianie ustawien sprobuj ponownie wydrukowaé dokument.

Czy problem zostat usuniety?

L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
u Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Wytacz buforowanie

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.

2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.
3 Kiliknij karte Planowanie.

4 Kliknij opcje Drukuj bezposrednio na drukarke.

5 Po zmianie tego ustawienia sprobuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostatl usuniety?

u Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.
L] Nie. Jakie mogg by¢ inne przyczyny probleméw?



Sprobuj zmniejszy¢ rozdzielczos¢ drukowania
Jesli drukarka obstuguje wiele rozdzielczosci drukowania, sprobuj drukowac przy mniejszej rozdzielczosci.
Aby zmieni¢ rozdzielczos¢ drukowania

1 Kiliknij tutaj =, aby otworzy¢ folder drukarek.
2 Kliknij ikone uzywanej drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci w menu Plik.
3 Kiiknij karte Ustawienia urzadzenia, a nastepnie zaznacz mniejszg rozdzielczos¢.

4 Po zmianie tego ustawienia sprébuj ponownie wydrukowa¢ dokument.

Czy problem zostat usuniety?

L] Tak. Zamknij modut usuwania probleméw.

Nie. Jakie m ¢ inne przyczyny problemow?



Opcje wygaszacza ekranu Neon

To okno dialogowe jest przeznaczone do zmiany ustawien wygaszacza ekranu "Neon". Wygaszacz ekranu "Neon" wyswietla
wiersz tekstu przesuwajacy sie w poprzek ekranu. Mozna okresli¢, jaki tekst ma by¢ wyswietlany. Podczas zmiany ustawien
zmiany sg wyswietlane w polu Przyktadowy tekst.

Nalezy klikng¢ jeden z nastepujacych przyciskow, aby uzyska¢ dodatkowe informacje:
= Pozycja
= Kolor tta
® Szybkos¢
m Tekst
= Formatuj tekst, przycisk




Formatuj tekst

To okno dialogowe jest przeznaczone do zmiany czcionki uzywanej do wyswietlania tekstu wygaszacza ekranu "Neon".

Nalezy klikna¢ jeden z nastepujacych przyciskéw, aby uzyska¢ dodatkowe informacje:
= Czcionka
® Styl czcionki
= Rozmiar
= Efekty
= Kolor
= Przyktad



Opcje wygaszacza ekranu Ukryj swe mysli

To okno dialogowe jest przeznaczone do zmiany ustawien wygaszacza ekranu "Ukryj swe mysli". Wygaszacz ekranu "Ukryj swe
mysli" wyswietla na ekranie figury w kolorze okreslonym przez uzytkownika.

Nalezy klikng¢ jeden z nastepujacych przyciskéw, aby uzyska¢ dodatkowe informacje:
m Ksztatt
= Aktywny
® Linii
= Kolory do uzycia
= Wyczys$¢ ekran



Opcje wygaszacza ekranu Latajac w przestrzeni

To okno dialogowe jest przeznaczone do zmiany ustawien wygaszacza ekranu "Latajac w przestrzeni". Wygaszacz ekranu
"Latajac w przestrzeni" wyswietla na ekranie gwiazdy poruszajace sie z szybkoscig okreslong przez uzytkownika.

Nalezy klikng¢ jeden z nastepujacych przyciskéw, aby uzyska¢ dodatkowe informacje:

= Szybkos¢
m Zageszczenie



Opcje wygaszacza ekranu Krzywe Beziera

To okno dialogowe jest przeznaczone do zmiany ustawien wygaszacza ekranu "Krzywe Beziera". Wygaszacz ekranu "Krzywe
Beziera" wyswietla na ekranie tréjwymiarowy obiekt poruszajacy sie z szybkosciag okreslong przez uzytkownika.

Nalezy klikng¢ jeden z nastepujacych przyciskéw, aby uzyska¢ dodatkowe informacje:
= Dtugosc
m Szerokos¢
® Szybkos¢



Kolor tta

Ustawia kolor tla tekstu.



Pozycja

Umieszcza tekst na ekranie.



Szybkos¢

Okresla szybkos$¢ przesuwania sie tekstu w poprzek ekranu.



Tekst

Okresla tekst, ktory ma by¢ wyswietlany.



Formatuj tekst, przycisk

Okresla czcionke i jej rozmiar dla wyswietlanego tekstu.



Czcionka

Okresla czcionke dla tekstu. W polu Przyktad wyswietlany jest wyglad czcionki.



Styl czcionki

Okresla wszelkie opcje stylu, ktére majg by¢ zastosowane do nowej czcionki. W polu Przyktad wyswietlany jest wyglad stylu.



Rozmiar

Okresla rozmiar czcionki. W polu Przyktad wyswietlany jest wyglad rozmiaru.



Efekty

Okresla, czy tekst jest wyswietlany jako przekreslony czy jako podkreslony.



Kolor

Okresla kolor tta.



Przyktad

Pokazuje wyglad wybranej czcionki, stylu, rozmiaru, efektéw i koloru w wygaszaczu ekranu.



Ksztatt

Okresla ksztalt wygaszacza ekranu.



Aktywny
Powoduje, ze wybrany ksztalt staje sie aktywny.

Jesli wybrany ksztatt nie jest aktywny, nie pojawia sie na ekranie podczas dziatania wygaszacza ekranu. Nie mozna ponadto
okresli¢ dla niego opciji linii i koloru (pola Linii i Kolory do uzycia sa niedostepne).



Linii

Okresla liczbe linii, ktére bedzie miat wybrany ksztatt.



Kolory do uzycia

Okresla kolory wybranego ksztattu.

Opcja Dwa kolory powoduje wyswietlanie wybranego ksztattu w dwdch zmieniajacych sie kolorach. Opcja Wymieszane kolory
przypadkowe powoduje wyswietlanie wybranego ksztattu w wielu zmieniajgcych sie kolorach ustalanych przez wygaszacz
ekranu.



Wyczys$¢ ekran

Okresla, czy przed wyswietleniem figur ekran ma by¢ wyczyszczony. Wyczyszczenie ekranu nie ma wpltywu na prace
wykonywang na komputerze.

Jesli to pole wyboru jest zaznaczone, figury sg wyswietlane na czarnym tle. Jesli to pole wyboru jest wyczyszczone, figury sa
wyswietlane na tle dotychczasowego ekranu.



Szybkos¢

Okresla szybkos$¢ poruszania sie gwiazd na ekranie.



Zageszczenie

Okresla liczbe wyswietlanych gwiazd.



Szybkos¢

Okresla szybkos$¢ poruszania sie okien na ekranie.



Zageszczenie

Okresla liczbe wyswietlanych okien.



Dlugos¢

Pole to stuzy do okreslania liczby krzywych Beziera w kazdej petli (do 10).



Szerokos¢

Pole to stuzy do okreslania liczby linii w figurze Beziera (od 1 do 100).



Szybkos¢

Pole to stuzy do okreslania szybkosci obrotéw figury Beziera na ekranie.



Wyswietla liste zainstalowanych sterownikow telefonii. Jezeli potrzebny sterownik nie wystepuje na liScie, nalezy klikng¢ przycisk
Dodaj.



Dodaje sterownik telefonii.



Uzywane do instalacji wybranego sterownika telefonii.



Usuwa zaznaczony sterownik telefonii.



Wyswietla liste sterownikéw telefonii dostepnych w komputerze.



Dodaje zaznaczony sterownik.



Uzywane do okreslania karty telefonicznej, ktéra ma by¢ uzywana, albo zmiany informac;ji o biezacej lokalizacji komputera.



Dodaje program do menu Start lub do menu Programy.



Usuwa program z menu Start lub z menu Programy.



Uruchamia program Eksplorator Windows NT .



Wyswietla liste menu i elementéw menu, ktére mozna modyfikowaé. Aby otworzyé menu, nalezy klikna¢ znak plus (+) obok
menu. Niektore menu, na przyktad Akcesoria, zawierajg podmenu. W przypadku menu tego rodzaju, nalezy klika¢ znak plus

dotad, az przeznaczony do usuniecia element stanie sie widoczny. Aby usung¢ element, nalezy go klikng¢, a nastepnie klikngé
przycisk Usun.



Usuwa wybrany element z listy powyzej.



Usuwa liste dokumentéw z menu Dokumenty.



Pokazuje, jak zmiana ustawien na tej karcie wptywa na sposéb wyswietlania przez system Windows NT paska zadan. Zmiana
ustawien powoduje zmiany w pokazywanym obrazie.



Powoduje, ze pasek zadan jest zawsze widoczny, nawet jesli program zostanie uruchomiony w trybie petnoekranowym.



Powoduje, ze po uzyciu menu Start lub paska zadan pasek zadan zostaje zmniejszony do postaci cienkiej linii u dotu ekranu.
Aby ponownie wyswietli¢ pasek zadan, nalezy wskazaé¢ linie. Chcac, aby pasek zadan byt dostepny zawsze, nawet w przypadku
uruchamiania programéw w trybie petnoekranowym, nalezy zaznaczy¢ dwa pola wyboru Zawsze na wierzchu oraz
Automatyczne ukrywanie.



Zmniejsza rozmiar menu wyswietlanego po kliknieciu przycisku Start.



Powoduje, ze na pasku zadan jest wyswietlany zegar cyfrowy. Zegar pokazuje czas zgodny z zegarem wewnetrznym
komputera. Aby wyswietli¢ date, nalezy wskazac¢ zegar. Aby ustawi¢ date lub godzine, nalezy dwukrotnie klikngé zegar.



Umozliwia wprowadzenie wszystkich czesci nazwy poszukiwanego pliku.



Pokazuje miejsce, w ktérym bedg rozpoczete poszukiwania zgdanego pliku. Aby okresli¢ inng lokalizacje, nalezy kliknaé przycisk
Przegladaj.



Okresla, gdzie ma sie rozpocza¢ przeszukiwanie.



Jesli to pole jest zaznaczone, przeszukiwane sg wszystkie foldery w folderach gtéwnych.



Rozpoczyna przeszukiwanie.



Konczy przeszukiwanie.



Rozpoczyna nowe przeszukiwanie. Po nacisnieciu tego przycisku wyniki poprzedniego przeszukiwania zostajg utracone.



Wyswietla liste plikow, folderéw lub komputeréw znalezionych podczas przeszukiwania. Aby posortowac pliki, nalezy klikng¢
nagtéwek kolumny.



Znajduje wszystkie pliki spetniajace kryteria okreslone na innych kartach, niezaleznie od tego, kiedy pliki zostaty utworzone lub
zmodyfikowane.



Znajduje pliki utworzone lub modyfikowane w okreslonym czasie. Znajdowane pliki muszg spetnia¢ kryteria okreslone na tej
karcie lub na innych kartach w tym oknie dialogowym.



Powoduje, ze przeszukiwanie zostaje ograniczone do plikow utworzonych w okreslonym zakresie dni.



Powoduje, ze przeszukiwanie zostaje ograniczone do plikow utworzonych w okreslonym zakresie miesiecy.



Powoduje, ze przeszukiwanie zostaje ograniczone do plikow utworzonych w okresie miedzy ustalonymi dniami.



Umozliwia wprowadzenie poczatku zakresu dat.



Umozliwia wprowadzenie konca zakresu dat.



Wyswietla liste typow plikdw, ktore maja by¢ wyszukiwane. Jesli nazwa pliku nie jest znana, lecz znany jest jego typ, nalezy
sprébowaé wyszukac plik okreslajac tylko jego typ.



Umozliwia wprowadzenie fragmentu tekstu znajdujacego sie w poszukiwanym pliku. Jesli nazwa pliku nie jest znana, nalezy
sprobowaé wyszukaé go podajac zawarty wewnatrz niego fragment tekstu.



Umozliwia okreslenie minimalnego i maksymalnego rozmiaru pliku. Na przykfad, jesli w tym polu wybrano opcje Co najmniej, a
w polu KB wybrano 50, przeszukiwanie zostanie ograniczone do plikdw o rozmiarach co najmniej 50 KB.



Umozliwia okreslenie rozmiaru poszukiwanego pliku.



Umozliwia wprowadzenie lokalizacji i nazwy uruchamianego programu. Jesli brak pewnosci co do nazwy lub lokalizac;ji pliku,
nalezy klikngé polecenie Przegladaj. Wpisujac w tym polu sciezke dostepu do jednego z komputeréw w sieci mozna utworzy¢
tymczasowe potgczenie sieciowe.



Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje uruchomienie aplikacji Windows 3.1 w obszarze pamieci oddzielnym od innych
aplikacji Windows 3.1. Oznacza to, ze system Windows NT bedzie uruchamiac¢ te aplikacje w oddzielnym procesie.



Aby uruchomi¢ program

1 Kliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Programy.
2 Jesli wybrany program nie znajduje sie w menu, wskaz folder, w ktérym go umieszczono.

3 KIliknij nazwe programu.

Wskazowki

. Po uruchomieniu programu na pasku zadan zostaje wyswietlony przycisk reprezentujacy program. Aby przetaczac sie
pomiedzy dziatajacymi programami, nalezy klika¢ odpowiednie przyciski na pasku zadan.

" Jesli zadany program nie zostanie wyswietlony ani w menu Programy, ani w zadnym jego podmenu, nalezy klikng¢
przycisk Start, wskazac polecenie Znajdz, a nastepnie klikng¢ polecenie Pliki lub foldery. Do lokalizacji pliku programu nalezy
uzy¢ okna dialogowego Znajdz.

{button ,AL("A_CUST_START_MENU;WIN_TRAY_PROGRAM_MENU_DEF")} Tematy pokrewne



Aby otworzy¢ uzywany ostatnio dokument

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Dokumenty.

2 Kiliknij dokument, ktéry chcesz otworzyc¢.

Wskazowka
" W niektorych programach pliki nie s dodawane do menu Dokumenty. Jesli dokument wybrany do otwarcia nie zostanie
wyswietlony w menu Dokument, nalezy klikngé przycisk Start, wskazaé¢ polecenie Znajdz, a nastepnie klikna¢ opcje Pliki lub
foldery. Do lokalizacji pliku programu nalezy uzy¢ okna dialogowego Znajdz.

{button ,AL("WIN_TRAY_CLEAR_DOC_MENU;A_FIND_FILE")} Tematy pokrewne



Aby wyczysci¢ zawartos¢ menu Dokumenty

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.
2 Kiliknij polecenie Pasek zadan, a nastepnie karte Programy menu Start.

3 W obszarze Menu Dokumenty kliknij przycisk Wyczysé.



Aby zmieni¢ ustawienia komputera
1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.
2 Kliknij polecenie Panel sterowania.

3 Dwukrotnie kliknij ikone reprezentujacq ustawienia, ktdre chcesz zmienié.



Aby program byt uruchamiany przy kazdym uruchomieniu systemu Windows NT

Kliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.

Kliknij polecenie Pasek zadan, a nastepnie karte Programy menu Start.
Kliknij przycisk Dodaj, a nastepnie przycisk Przegladaj.

Znajdz program, ktéry chcesz uruchomic, a nastepnie kliknij go dwukrotnie.
Kliknij przycisk Dalej, a nastepnie dwukrotnie kliknij folder Autostart.

Wopisz nazwe, ktéra ma by¢ wyswietlana w menu Autostart, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.
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Jesli system Windows NT wyswietli komunikat z zgdaniem wyboru ikony, kliknij ja, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.

{button ,AL("WIN_TRAY_PROGRAM_MENU_DEF")} Tematy pokrewne



Aby uruchomi¢ program w oknie zminimalizowanym lub zmaksymalizowanym

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie Otwoérz.

2 Znajdz skrét do programu, ktory chcesz uruchomic, a nastepnie kliknij ikone tego skrotu.
3 Kiiknij menu Plik, a nastepnie polecenie Wiasciwosci.

4 Kliknij karte Skrot.

5 W polu Uruchom, kliknij mozliwo$¢ Zminimalizowane lub Zmaksymalizowane.

Wskazowki
" Uruchamianie programéw w zminimalizowanych oknach jest najbardziej uzyteczne w przypadku elementéw menu
Autostart. Program z menu bedzie uruchamiany automatycznie przy kazdym uruchomieniu komputera i umieszczany jako przycisk
na pasku zadan. Aby uruchomi¢ program, nalezy klikna¢ odpowiadajacy mu przycisk.
" Mozna utworzy¢ dowolny skrét do programu w oknie zminimalizowanym lub zmaksymalizowanym. Aby uzyska¢
informacje o tworzeniu skrotéw, nalezy kliknaé przycisk Tematy pokrewne ponizej.

{button ,AL("A_TRAY_START_PROG_AUTO;A_CUST_START_MENU;A_WIN_FCAB_CREATE_NEW_SHORTCUT;A-LINK")}
Tematy pokrewne



Aby doda¢ program do menu Start lub do menu Programy

Kliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.

Kliknij polecenie Pasek zadan, a nastepnie karte Programy menu Start.

Kliknij przycisk Dodaj, a nastepnie przycisk Przegladaj.

Znajdz program, ktéry chcesz uruchomic, a nastepnie kliknij go dwukrotnie.

Kliknij przycisk Dalej, a nastepnie dwukrotnie kliknij menu, na ktérym ma sie pojawi¢ program.

Wopisz nazwe, ktéra ma by¢ wyswietlana w menu, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.
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Jesli system Windows NT wyswietli komunikat z zgdaniem wyboru ikony, kliknij ja, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.

Wskazowka

u Innym sposobem dodania programu do menu Start jest przeciagniecie jego ikony do przycisku Start. Dodany program
zostanie umieszczony na poczatku menu.

{button ,AL("A_CUST_TASK_BAR;WIN_TRAY_PROGRAM_MENU_DEF;WIN_TRAY_REMOVE_PROGRAM ")} Tematy
pokrewne



Aby usuna¢ program z menu Start lub z menu Programy

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.
2 Kiliknij polecenie Pasek zadan, a nastepnie karte Programy menu Start.
3 Kiliknij przycisk Usun, a nastepnie znajdz program, ktéry chcesz usunagé.
4 Kliknij program, a nastepnie przycisk Usun.
Z menu Start zostanie usuniety jedynie skroét, rzeczywisty program pozostanie w pamieci komputera.

Wskazowka
Kazdy folder jest reprezentowany przez menu lub podmenu. Aby otworzy¢ folder, kliknij je dwukrotnie.



Aby dostosowac pasek zadan lub menu Start

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.

2 Kiliknij polecenie Pasek zadan.

3 Na karcie Opcje paska zadan lub Programy menu Start zmien ustawienia zgodnie z potrzebami.
Wskazowka

. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, kliknij
®w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknij ten element.

{button ,AL("A_CUST_START_MENU;WIN_TRAY_REMOVE_PROGRAM")} Tematy pokrewne



Aby odnalez¢ plik lub folder

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Znajdz.
2 Kliknij polecenie Pliki lub foldery.
3 W polu Nazwa wpisz catg nazwe lub czes¢ nazwy pliku.
Jesli nie znasz nazwy pliku lub chcesz uscisli¢ wyszukiwanie, kliknij karte Data modyfikacji lub Zaawansowane.
Chcac okresli¢ miejsce rozpoczecia przeszukiwania, kliknij przycisk Przeglada;j.
4 Kliknij przycisk Znajdz.
Wskazowki
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat jakiego$ elementu, kliknij menu Pomoc, kliknij polecenie Co to jest?, a nastepnie kliknij
element, o ktérym chcesz uzyskac¢ informacije.

" Jesli chcesz, aby przeszukiwanie byto prowadzone przy uwzglednieniu wielkosci liter i w polu Z tekstem karty
Zaawansowane wpisujesz zarowno mate, jak i wielkie litery, kliknij menu Opcje i wybierz polecenie Uwzglednij wielkos¢ liter.

{button ,AL("WIN_TRAY_SAVE_SEARCH_RESULTS")} Tematy pokrewne



Aby zapisa¢ wyniki wyszukiwania plikéw i folderow

1 Wykonaj wyszukiwanie plikow.
Aby uzyska¢ informacje na temat znajdowania plikdw, kliknij przycisk Tematy pokrewne ponizej.
2 Jesli chcesz zapisaé wyniki wyszukiwania wraz z kryteriami wyszukiwania, kliknij menu Opcje, a nastepnie polecenie Zapisz
wyniki.
Jesli chcesz zapisac tylko kryteria wyszukiwania, wyczys¢é polecenie Zapisz wyniki.
3 KIliknij menu Plik, a nastepnie kliknij polecenie Zapisz wyszukiwanie.
Na pulpicie pojawi sie ikona reprezentujaca wyniki przeszukiwania lub kryteria przeszukiwania.
Wskazowka

. Po dwukrotnym kliknieciu ikony reprezentujacej wyniki wyszukiwania mozna wznowi¢ wyszukiwanie lub uaktualnic¢ jego
wyniki klikajac przycisk Znajdz.

{button ,AL("A_FIND_FILE")} Tematy pokrewne



Aby przenies¢ pasek zadan
. Przeciggnij pasek zadan w inne miejsce.



Aby przelaczy¢ sie miedzy dziatajacymi programami
. Kliknij przycisk programu na pasku zadan.



Aby uruchomié¢ program przy uzyciu polecenia Uruchom

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie Uruchom.

2 W polu Otwérz wpisz lokalizacje i nazwe programu, ktéry chcesz uruchomic.

Wskazowki
" Jesli nie pamigtasz lokalizacji lub nazwy programu, kliknij przycisk Przegladaj.

. Aby wybraé program uruchamiany wczesniej, w polu Otwérz kliknij strzatke w dét, kliknij program na liscie, a nastepnie
przycisk OK.

u Aby otworzy¢ plik lub folder albo potaczy¢ sie ze udostepnionym komputerem, nalezy wpisa¢ jego $ciezke dostepu w polu
Otworz.

{button ,AL("WIN_TRAY_PATH_DEF")} Tematy pokrewne



Aby zakonczy¢ prace komputera
. Kliknij przycisk Start, klikmij polecenie Zamknij system, a nastepnie zaznacz opcje Zakonczy¢ prace komputera?.

Wazne
. Nie wytaczaj komputera, zanim nie zostanie wyswietlony komunikat z informacja, ze mozna teraz bezpiecznie wylaczy¢
komputer.



Aby uruchomi¢ ponownie komputer
. Kliknij przycisk Start, kliknij polecenie Zamknij system, a nastepnie zaznacz opcje Uruchomié¢ ponownie komputer?.



Aby wylogowa¢ komputer w celu udostepnienia go innym uzytkownikom

. Kliknij przycisk Start, polecenie Zamknij system, a nastepnie zaznacz opcje Zamkna¢ wszystkie programy i
zalogowac sie¢ jako inny uzytkownik?



Aby wyswietli¢ wszystkie otwarte okna

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij puste miejsce na pasku zadan.

2 Kiliknij polecenie Kaskada okien, Okna sasiadujaco w poziomie lub Okna sasiadujaco w pionie.

Wskazowki

Upewnij sie, czy wszystkie okna, ktére chcesz wyswietli¢, sg otwarte. Zamkniete lub zminimalizowane okna nie zostang,
wyswietlone.

u Aby przywréci¢ pierwotne rozmieszczenie okien, kliknij prawym przyciskiem myszy pusty obszar na pasku zadan, a
nastepnie kliknij polecenie Cofnij Kaskada lub Cofnij Sasiadujaco.



Aby zminimalizowa¢ wszystkie otwarte okna

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij puste miejsce na pasku zadan.
2 Kliknij polecenie Minimalizuj wszystkie okna.

Uwagi
" Otwarte okna dialogowe nie sg minimalizowane.
. Aby otworzy¢ okno zminimalizowane, kliknij odpowiadajacy mu przycisk na pasku zadan.
. Aby przywréci¢ pierwotny stan okien, kliknij prawym przyciskiem myszy pusty obszar na pasku zadan, a nastgpnie kliknij

polecenie Cofnij Minimalizuj wszystkie.



Aby wyswietli¢ okno Menedzera zadan

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij puste miejsce na pasku zadan.

2 Kliknij polecenie Menedzer zadan.



Aby ukry¢ pasek zadan

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie wskaz polecenie Ustawienia.
2 Kiliknij polecenie Pasek zadan.

3 Sprawdz, czy pole wyboru Automatyczne ukrywanie jest zaznaczone.

Wskazowki
. Aby ponownie wyswietli¢ pasek zadan, wskaz obszar, w ktérym byt on umieszczony. Na przykiad, jesli pasek zadan jest
umieszczony u dotu ekranu, wskaz ten obszar.
" Innym sposobem tymczasowego ukrycia paska zadan jest przeciggniecie go w dét, gdy pojawi sie podwdjna strzatka. Aby
wyswietlic pasek zadan ponownie, przeciggnij jego widoczng krawedz do gory.



Aby zamkna¢ okno zminimalizowane

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij przycisk okna na pasku zadan.

2 Kliknij polecenie Zamknij.



Aby do menu Programy doda¢ nowe podmenu

Prawym przyciskiem myszy kliknij przycisk Start, a nastepnie polecenie Otworz.
Kliknij dwukrotnie folder Programy.

Kliknij menu Plik, a nastepnie wskaz polecenie Nowy obiekt.

Kliknij polecenie Folder, a nastgpnie wpisz nazwe dodawanego podmenu.

Nacisnij klawisz ENTER, a nastepnie kliknij dwukrotnie utworzony przed chwilg folder.

W menu Plik wskaz polecenie Nowy obiekt, a nastepnie kliknij polecenie Skrét.
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Aby dodac¢ elementy do podmenu, uzyj Kreatora tworzenia skrotow.

{button ,AL("WIN_TRAY_PROGRAM_MENU_DEF")} Tematy pokrewne



Wyswietlanie programéw w menu Start i w menu Programy

Po kliknieciu przycisku Start i wskazaniu polecenia Programy zostanie wyswietlone menu Programy. Podmenu (foldery) oraz
programy w tym menu moga mie¢ nastepujace pochodzenie:

Po dokonaniu aktualizacji poprzedniej wersji systemu Windows NT w menu Programy sa umieszczane poprzednie grupy
programow.
. Podczas instalacji systemu Windows NT do menu Programy sg dodawane automatycznie pewne programy i foldery.
Kazdy folder zawiera grupe programoéw.

u Podczas instalacji systemu Windows NT do menu Programy dodawany jest folder Autostart. Programy z menu Autostart
sg uruchamiane automatycznie przy kazdym wtgczeniu systemu Windows NT.

u Podczas instalowania dowolnego programu do menu Programy mogg zosta¢ dodane foldery wymagane przez ten
program.
u

ponize;j.

Zawarto$¢ menu programy moze by¢ modyfikowana. Aby uzyskaé wiecej informaciji, kliknij przycisk Tematy pokrewne

{button ,AL("A_TRAY_START_PROG_AUTO;A_CUST_START_MENU;TRAY_GROUP_PROGRAMS;WIN_TRAY_REMOVE_P
ROGRAM")} Tematy pokrewne



Aby okresli¢ sciezke dostepu

Sciezka dostepu jest sposobem opisu lokalizacji pliku (na przyktad dokumentu lub programu) w pamieci komputera lub w sieci.
Sciezka dostepu zawiera nazwe dysku i folderéw zawierajacych plik oraz sama nazwe pliku. Nazwa pliku jest zwykle
zakonczona trzyliterowym rozszerzeniem opisujacym typ pliku. Na przyktad pliki o rozszerzeniu .exe sg programami, a pliki o
rozszerzeniu .txt sg plikami tekstowymi.

Mozna okresli¢ $ciezke dostepu do programu, ktéry ma by¢ uruchomiony za pomoca polecenia Uruchom w menu Start. Mozna

tez okresli¢ sciezke dostepu do dokumentu, ktéry ma by¢ otwarty za pomoca polecenia Otwérz w menu Plik w Notatniku.

Aby okresli¢ sciezke

1 Whpisz litere dysku, a po niej dwukropek (:) i znak odwrotnej kreski ukosne;j (\).

2 Wpisz nazwy folderéw i folderéw w folderach zawierajacych plik. Kazdg nazwe foldera powinien poprzedzac znak odwrotnej
kreski ukosnej (\).

3 Wpisz nazwe pliku. Nazwe pliku powinien poprzedza¢ znak odwrotnej kreski ukosnej (\).

Wskazowka

. Uzywajac nazw plikéw, ktére zawierajg spacje lub przekraczajg dtugo$¢ o$miu znakdw, nalezy uja¢ sciezke w znaki
cudzystowu.

Przyktady
" Aby okresli¢ lokalizacje programu Regedit, ktory jest umieszczony na dysku C w folderze Winnt35, wpisz:

c:\winnt35\regedit.exe

. Aby okresli¢ lokalizacje dokumentu o nazwie Party List.doc, ktéry jest umieszczony w folderze Holiday w folderze Social
Events na dysku C, nalezy wpisac:

"c:\social events\holiday\party list.doc"
. Aby okresli¢ lokalizacje mapy bitowej o nazwie Canyon, ktdra jest umieszczona w udostepnionym folderze o nazwie
Scenic w pamieci komputera o nazwie Pictures, nalezy wpisac¢:

\\pictures\scenic\canyon.bmp
lub przypisa¢ udostepniony folder do dysku (na przyktad dysku D) i wpisac:

d:\canyon.bmp

{button ,AL("WIN_FCAB_SHOW _FILE_EXTENSIONS;TIP_PATHNAME;A_COMMAND_LINE")} Tematy pokrewne



Korzystanie z okna dialogowego Zamknij system Windows

Aby uzyska¢ informacje o ustawieniach w oknie dialogowym Zamknij system Windows, nalezy klikng¢ jeden z ponizszych
przyciskow:

" Zakonczy¢ prace komputera?

. Uruchomi¢ ponownie komputer?

. Zamkna¢ wszystkie programy i zalogowac sie jako inny uzytkownik?

Uwaga
u Aby ponownie wyswietli¢ okno dialogowe Zamknij system Windows, kliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie
Zamknij system.



Aby inaczej rozmiesci¢ elementy menu Programy

1
2
3
4

Prawym przyciskiem myszy kliknij przycisk Start, a nastepnie polecenie Eksploruj.

W lewej czgsci okna znajdz folder Programy i kliknij go.

W menu Plik wskaz polecenie Nowy obiekt, a nastepnie kliknij polecenie Folder.

Wopisz nazwe foldera. Nazwa ta zostanie wyswietlona w menu Programy.

Jesli w menu Programy znajduje sie zbyt wiele programoéw, aby mozna byto z niego sprawnie korzysta¢, utwoérz ogding
kategorie dla czesci programow.

Kliknij znak plus (+) obok foldera Programy. Jesli to konieczne, przewijaj zawarto$¢ okna az do ujrzenia nazwy wybranej w
kroku 4.

W lewej czesci okna kliknij folder, ktérego zawarto$¢ chcesz przenies¢ do nowego foldera. Zawartosc¢ foldera jest wyswietlana
w prawej czgsci okna.

7 Przeciagnij ikony z prawej czesci okna do nowego foldera lub do dowolnego foldera z lewej czesci okna.

8 Aby usuna¢ oprézniony przed chwilg folder, kliknij go, kliknij menu Plik, a nastepnie polecenie Usun.



Pasek zadan jest to pasek zawierajacy przycisk Start umieszczany zwykle w dolnej czesci pulpitu. Na pasku wyswietlane sa
przyciski reprezentujgce dziatajace w komputerze programy.



Powoduje zapisanie na dysk twardy wszystkich zmienionych ustawien systemu Windows NT oraz wszystkich informaciji
aktualnie przechowywanych w pamieci. Po tych czynnosciach komputer jest gotowy do wytaczenia.



Zapisuje na dysk twardy wszystkie zmienione ustawienia systemu Windows NT oraz wszystkie informacje aktualnie
przechowywane w pamieci, a nastepnie uruchamia ponownie komputer.



Powoduje zamkniecie wszystkich programéw i odtaczenie komputera od sieci. Stanowi to przygotowanie komputera do
uzytkowania przez innego uzytkownika.



Aby doda¢ wspolng grupe w menu Programy

1 Upewnij sie, czy jestes zalogowany z przywilejami administracyjnymi.
2 Prawym przyciskiem myszy kliknij przycisk Start.
3 Kiliknij polecenie Otwoérz wszystkich uzytkownikow.
4 Zainstaluj lub utwérz elementy w folderze Programy.
Wszelkie elementy zainstalowane lub utworzone w folderze Programy sg wys$wietlane ponizej linii oddzielajacej w dolnej

czesci menu Programy.

Uwaga
. Administratorzy moga uzywac tej funkcji do tworzenia w jednym miejscu elementdw, ktére pojawig sie¢ w menu Start
wszystkich uzytkownikéw. Na przyktad, aby utworzy¢ skrot Word95 dla komputera, z ktérego korzysta wielu uzytkownikéw, nalezy
utworzyé tacze do pliku Winword.exe w folderze Wszyscy uzytkowwnicy\Menu Start\Programy.



Umozliwia uzycie réznych ustawien dla kazdego z dyskéw.



Uzywa ustawien z tej karty do wszystkich dyskow.



Jesli to pole jest zaznaczone, system Windows NT usuwa pliki z dysku natychmiast po ich usunieciu przez uzytkownika. Jesli to
pole nie jest zaznaczone, usuniete pliki sg przechowywane w Koszu. Nie sg one usuwane z dysku twardego, dopoki Kosz nie
zostanie oprézniony.



Okresla maksymalny rozmiar Kosza. Zmniejszajac rozmiar Kosza mozna oszczedzi¢ miejsce na dysku.



Pokazuje pojemnos¢ dysku.



Pokazuje ilo$¢ miejsca na dysku, ktdre jest zarezerwowane na usuniete pliki. Aby zmieni¢ to ustawienie, przeciagnij suwak.



Jesli to pole jest zaznaczone, system Windows NT wyswietla komunikat potwierdzajacy, gdy sa usuwane pliki. To okno
dialogowe zabezpiecza przed omytkowym usunigciem plikéw. Jesli pole wyboru Nie przenos plikow do Kosza jest zaznaczone,
nie mozna zmieni¢ tego ustawienia.



Aby odzyskac¢ usuniete pliki lub skroty

1 Dwukrotnie kliknij ikone Kosz na pulpicie.

2 Kiiknij plik lub skrét, ktory chcesz odzyskac.

3 W menu Plik kliknij polecenie Przywréé.

Uwagi i wskazoéwki

. Jesli przywracany plik byt pierwotnie umieszczony w usunigtym folderze, system Windows odtwarza folder, a nastepnie
przywraca w nim plik.

u Pliki usunigte za pomoca Menedzera plikow albo z wiersza polecen nie sg wyswietlane w Koszu.

. Pliki usuniete z lokalizacji sieciowych lub z urzadzen wyjmowalnych (dyskow itd.) nie sg kopiowane do Kosza. Usunigcie
tych plikéw jest nieodwracalne.

u Aby otworzy¢ plik znajdujacy sie w Koszu, nalezy przeciagna¢ go na pulpit, a nastepnie klikng¢ dwukrotnie jego ikone.

. Aby przywroci¢ wiele elementow, nalezy klikna¢ kazdy z nich przy nacisnietym klawiszu CTRL.



Aby oproézni¢ Kosz

1 Dwukrotnie kliknij ikone Kosz na pulpicie.

2 W menu Plik kliknij polecenie Oproéznij Kosz.

Uwagi i wskazowki
u Kosz dziata tylko w przypadku plikéw usunietych za pomocg Eksploratora Windows NT. Pliki usunigete za pomoca
Menedzera plikdw albo z wiersza polecen nie sg wyswietlane w Koszu.

. Chcac usunag tylko niektore pliki z Kosza, nalezy przytrzymywac nacisniety klawisz CTRL klikajac kazdy z plikow. Kliknij
menu Plik, a nastepnie polecenie Usun.

. Aby otworzy¢ plik znajdujacy sie w Koszu, nalezy przeciagna¢ go na pulpit, a nastepnie klikngé dwukrotnie jego ikone.



Aby zmieni¢ pojemnos¢ Kosza

1 Uzywajac prawego przycisku myszy kliknij ikone Kosz na pulpicie, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.

2 Przeciagnij suwak, aby powiekszy¢ lub zmniejszy¢ ilos¢ miejsca na dysku zarezerwowanego na przechowywanie usunietych
plikéw.

Wskazowki

Chcac uzywac roznych ustawien dla réznych dyskoéw, nalezy klikna¢ opcje Skonfiguruj dyski niezaleznie, a nastgpnie
klikna¢ karte dysku, ktérego ustawienia majg by¢ zmienione.
. Chcac uzywac takich samych ustawien dla wszystkich dyskow, nalezy klikngé opcje Uzyj jednego ustawienia dla
wszystkich dyskow.



Aby trwale usuna¢ pliki

1 Uzywajac prawego przycisku myszy kliknij ikone Kosz na pulpicie, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.

2 Upewnij sie, czy jest zaznaczone pole wyboru Nie przenos plikéw do Kosza. Nalezy jednak zauwazy¢, ze jesli to pole jest
zaznaczone, przywrécenie jakichkolwiek usunigtych plikdw bedzie niemozliwe.

Wskazowki

Chcac uzywac roznych ustawien dla réznych dyskoéw, nalezy klikna¢ opcje Skonfiguruj dyski niezaleznie, a nastgpnie
klikna¢ karte dysku, ktérego ustawienia majg by¢ zmienione.
. Chcac uzywac takich samych ustawien dla wszystkich dyskow, nalezy klikngé opcje Uzyj jednego ustawienia dla
wszystkich dyskow.



Aby zapobiec wyswietlaniu komunikatéw potwierdzenia

1 Uzywajac prawego przycisku myszy kliknij ikone Kosz na pulpicie, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.

2 Upewnij sie, czy jest wyczyszczone pole wyboru Wyswietl okno dialogowe potwierdzajace kasowanie.

Uwagi
Ustawienie to dotyczy usuwania plikéw do Kosza, a nie z Kosza.
Ustawienie to jest niedostepne jesli zaznaczone jest pole wyboru Nie przenos plikow do Kosza.



System Windows przechowuje usuniete pliki w Koszu, ktéry jest umieszczony na pulpicie. Kosz mozna wykorzysta¢ do
przywrocenia omytkowo usunietych plikow albo oprézni¢ Kosz w celu zwolnienia miejsca na dysku.

Jesli Kosz jest niewidoczny, nalezy prawym przyciskiem myszy kliknaé pusty obszar na pasku zadan, a nastepnie klikna¢
polecenie Minimalizuj wszystkie okna.



Korzystanie z Pomocy

. Nie wiedzac, jak wykonaé pewng czynnos$é, mozna wyszuka¢ w Pomocy niezbedne informacje. Wystarczy w tym celu

klikng¢ przycisk Start, a nastepnie polecenie Pomoc.

u Klikajac przycisk ze znakiem zapytania w pasku tytutowym, a nastepnie klikajac jaki$ element, mozna uzyska¢ Pomoc na
temat dowolnego elementu okna dialogowego.

. Aby sie dowiedzie¢, do czego jest przeznaczony dowolny z przyciskdw paska narzedzi, mozna przez kilka sekund
pozostawi¢ wskaznik myszy na odpowiednim przycisku. Zostanie wowczas wyswietlona nazwa przycisku.



Wykonywanie zadania

. Aby uruchomié program, wystarczy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ folder, w ktérym jest umieszczony program, a
nastQpnle klikng¢ nazwe programu.
Podkreslone litery w menu wskazujg klawisze skrétow przeznaczone do wybierania elementéw. Wystarczy w tym celu

nacisng¢ klawisz ALT i klawisz podkreslonej litery.
. Mozna réwnoczesnie zminimalizowaé wszystkie otwarte okna. W tym celu wystarczy prawym przyciskiem myszy klikngé
pusty obszar na pasku zadan, a nastepnie klikna¢ przycisk Minimalizuj wszystkie okna.

Mozna wykorzysta¢ prawy przycisk myszy do przeciggania plikdw. Sprébuj to zrobié i zobacz co sie stanie!

Aby wybrac¢ kilka plikow lub folderéw, nalezy klika¢ kazdy z elementéw przytrzymujac nacisniety klawisz CTRL.

Usuniete pliki i foldery sg zapisywane w Koszu, dopoki nie zostanie on oprézniony.

Aby szybko otworzy¢ dokument, mozna klikngé dwukrotnie jego ikone.

Pracujac na komputerze typu laptop z dala od swego komputera biurowego, mozna z tatwoscig synchronizowac
okumenty w obu komputerach uzywajac Aktowki.

Zapisujac dokumenty mozna stosowac¢ dtugie nazwy plikow. Mozna nawet stosowac spacje!

Mozna zarzadzac¢ dziatajgcymi aplikacjami naciskajgc klawisze CTRL+ALT+DEL i klikajac przycisk Menedzer zadan.

Polecenie Zamknij system w menu Start umozliwia bezpieczne zakonczenie pracy na komputerze.

Mozna zmniejszy¢ napigcie karku umieszczajgc monitor na wysokosci oczu.

Aby podczas pisania zmniejszy¢ napiecie nadgarstkéw, nalezy je trzymac uniesione lub uzywac specjalnej podktadki.

Nawet jesli uzytkownik nie wylacza komputera na noc, moze wytaczy¢ monitor dla oszczednosci energii.
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Drukowanie

. Aby szybko wydrukowa¢ dokument, mozna przeciagna¢ jego ikone na ikone drukarki.

. Mozna usuwac problemy zwigzane z drukowaniem uzywajac funkcji Usuwanie probleméw drukowania w Pomocy.
u W celu utatwienia dostgpu do funkcji drukowania mozna na pulpicie umiesci¢ skrét do drukarek.

" W czasie drukowania dokumentu, na pasku zadan jest wyswietlana ikona drukarki. Aby obejrzec liste dokumentow
czekajgcych na wydruk, nalezy dwukrotnie klikng¢ te ikone.



Dostosowanie systemu Windows do wtasnych potrzeb

Przeciggajac pasek zadan za pomocg myszy mozna go przenie$¢ do dowolnego brzegu ekranu.

Aby ustawi¢ zegar komputera, mozna klikngé dwukrotnie zegar na pasku zadan.

Aby zmieni¢ schemat koloréw, prawym przyciskiem myszy nalezy klikng¢ pulpit, a nastepnie polecenie Wtasciwosci.

Aby zmieni¢ wygaszacz ekranu, nalezy prawym przyciskiem myszy klikng¢ pulpit, a nastepnie polecenie Wtasciwosci.

Przeciggajac ikony programéw do folderu Autostart mozna spowodowac, ze bedg one uruchamiane réwnoczes$nie z
ruchomieniem systemu Windows NT.

Aby zmieni¢ tto pulpitu, nalezy kliknaé je prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikng¢ polecenie Wtasciwosci.

Uzytkownicy leworeczni moga przetaczy¢ przyciski myszy. Wystarczy w tym celu dwukrotnie klikna¢ ikone myszy w
Panelu sterowania. W polu Konfiguracja przyciskow nalezy klikna¢ opcje Dla leworecznych.
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Badanie i utrzymanie komputera

. Aby zobaczyé, ile jest wolnego miejsca na dysku, nalezy prawym przyciskiem myszy kliknaé ikone dysku w grupie M¢j
komputer, a nastepnie klikng¢ polecenie Wiasciwosci.

u Mozna uzy¢ narzedzia do usuwania probleméw zwigzanych z miejscem na dysku w Pomocy do usuniecia trudnosci
zwigzanych z miejscem na dysku.

. Aby zwolni¢ miejsce na dysku, mozna sprébowac oprézni¢ Kosz. Usuniete pliki i foldery sg zapisywane w Koszu, dopoki
nie zostanie on oprdzniony.

. Aby obejrze¢ wszystki pliki znajdujgce sie w komputerze, mozna uzy¢ Eksploratora Windows NT.

. Mozna wykorzysta¢ aplikacje Paint w grupie Akcesoria do rysowania rysunkéw i do przegladania plikéw map bitowych.
u Gdy folder jest otwarty, mozna nacisna¢ klawisz BACKSPACE, aby otworzy¢ folder o jeden poziom wyzszy.

" Mozna uzy¢ polecenia Szybki podglad do podgladu dokumentu bez potrzeby jego otwierania. W tym celu nalezy klikng¢
dokument prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikng¢ polecenie Szybki podglad w menu, ktére sie pojawi.

u Gdy pliki sg wyswietlane w widoku Szczegoty, mozna je posortowaé klikajac nagtéwki kolumn. Aby posortowaé pliki w
odwrotnym porzadku, nalezy jeszcze raz klikng¢ nagtéwek kolumny.

. Mozna gdziekolwiek klikng¢é prawym przyciskiem myszy, aby wyswietli¢ menu dostepnych polecen.

u Mozna wyprébowac wiele uzytecznych programow klikajac przycisk Start, wskazujac polecenie Programy, a nastepnie

kllkajqc polecenie Akcesoria.
W Eksploratorze Windows NT mozna ustawic opcje, aby wyswietla¢ lub ukrywac trzyliterowe rozszerzenia nazw plikow.

u Jesli komputer jest ustawiony do korzystania z ustugi katalogu sieciowego, mozna dwukrotnie klikng¢ ikone Otoczenie
sieciowe na pulpicie, aby wyswietli¢ liste komputeréw w grupie robocze;j.
. Mozna korzysta¢ z narzedzia sprawdzania pisowni do okresowego sprawdzania woluminu. W tym celu nalezy w

Eksploratorze Windows NT prawym przyciskiem myszy klikngé wolumin, ktéry ma by¢ sprawdzony, kliknaé polecenie Wtasciwosci,
a nastepnle klikna¢ karte Narzedzia.

Jesli w komputerze jest zainstalowana stacja tasm, mozna wykorzysta¢ program Kopia zapasowa do utworzenia kopii
zapasowych waznych plikdw lub catego woluminu. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Start, wskazac¢ polecenie Programy,
wskazac polecenie Narzedzia administracyjne, a nastepnie klikng¢ polecenie Kopia zapasowa.

. Dla zabezpieczenia mozna zmieni¢ hasto naciskajac klawisze CTRL+ALT+DEL i klikajac przycisk Zmien hasto.
u Dla zabezpieczenia mozna przy kazdej przerwie w pracy blokowac¢ wyswietlanie naciskajac klawisze CTRL+ALT+DEL i
klikajac przycisk Zablokuj stacje robocza.



Jak zosta¢ ekspertem
. Aby przeciggna¢ pole wyboru wokét grupy plikow, mozna klikngé w rogu grupy, a nastepnie przeciggna¢ wskaznik myszy,
aby uformowac¢ prostokatne pole.
u Aby wyswietli¢ okno wiersza polecen, z ktérego mozna uruchamia¢ programy, nalezy klikng¢ przycisk Start, wskaza¢
polecenie Programy, a nastepnie klikng¢ polecenie Wiersz polecen.
. Do otwarcia udostepnianych folderéw w innych komputerach mozna uzy¢ polecenia Uruchom z menu Start.
Aby doda¢ program do menu Start, mozna przeciagna¢ ikone programu na przycisk Start.
Mozna przeciggna¢ ikone pliku na dokument, lub nawet przeciggnac¢ ikone skrétu na dokument lub wiadomos¢ poczty.
Mozna uruchomi¢ program dla systemu Windows z okna wiersza polecen.
u Mozna kopiowac i wkleja¢ tekst migdzy systemem MS-DOS a systemem Windows NT. W tym celu w oknie wiersza
polecen nalezy gdziekolwiek klikng¢ prawym przyciskiem myszy pasek tytutowy, aby wyswietli¢ menu, klikna¢ polecenie Edytuj, a
nastepnie klikna¢ polecenie Zaznacz. Nalezy wybrac¢ tekst, ktéry ma by¢ skopiowany i nacisna¢ klawisz ENTER, aby skopiowac ten
tekst do Schowka. Nastgpnie mozna wklei¢ tekst do aplikacji.

" Mozna ustawi¢ Eksploratora Windows NT tak, aby wyswietlat lub ukrywat trzyliterowe rozszerzenia nazw plikéw systemu
MS-DOS.



Aby ponownie wyswietli¢ ekran powitalny
. Kliknij tutaj
=, aby otworzy¢ ekran powitalny.

Wskazowka
u Klikaj przycisk Nastepna porada, aby dokona¢ przegladu catej listy wskazéwek.



Nowy wyglad i sposéb pracy
W systemie Windows NT wprowadzono wiele udoskonalen umozliwiajacych tatwiejsza, szybszg i bardziej efektywng prace.
Ponizej przedstawiono niektore nowe elementy pojawiajace sie na ekranie:

= Pulpit

" Przycisk Start i pasek zadan

= M6j komputer

m_Eksplorator Windows NT

= Microsoft Internet Explorer

= Otoczenie sieciowe

= Foldery

= Menu podreczne

»_ Przyciski Zamknij, Minimalizuj i Maksymalizuj

® Co to jest?



Szybsze sposoby wykonywania zadan

System Windows NT zawiera programy pomagajace w szybszym wykonywaniu zadan.
= Polecenie Znajdz
® Polecenie Uruchom
= Polecenie Dokumenty
® Szybki podglad
® Polecenie Otwoérz z
m Szybsze drukowanie



Polecenie Znajdz

Aby bez trudu odnalez¢ potrzebny plik lub folder, mozna skorzystac z polecenia Znajdz w menu Start. Karty w oknie
dialogowym Znajdz utatwiajg petne definiowanie kryteriow wyszukiwania. Kryteria te mozna takze zapisywa¢ w celu ponownego
wykorzystania do wyszukiwania w przysztosci.

Polecenie Znajdz mozna zastosowac rowniez do odnajdywania komputeréw w sieci.



Polecenie Otwoérz z

Jesli po dwukrotnym kliknieciu pliku system Windows NT nie wie, ktérego programu nalezy uzy¢ do otwarcia tego pliku, pojawia
sie okno dialogowe Otwérz z. W oknie dialogowym mozna okresli¢ odpowiedni program.



Szybki podglad

Mozna przegladaé¢ dokumenty utworzone za pomocg popularnych programéw Windows, bez potrzeby uruchamiania tych
programow. W oknie M6j komputer lub Eksplorator Windows NT wystarczy klikng¢ dokument, ktéry chce sie obejrze¢, a
nastepnie klikng¢ polecenie Szybki podglad w menu Plik.

Jesli program Szybki podglad jest niedostepny, moze to oznaczaé, ze uzyty program go nie obstuguje albo funkcja Szybki
podglad nie jest zainstalowana w komputerze. Aby sie dowiedzie¢ jak jg zainstalowac, nalezy klikngé przycisk Tematy
pokrewne ponize;.

{button ,AL("A_ADDPROG_COMPONENT")} Tematy pokrewne



Polecenie Uruchom

Polecenie Uruchom z menu Start pozwala uruchomi¢ dowolny program i otworzy¢ dowolny folder, niezaleznie od tego, czy
znajduje sie on w pamieci komputera lokalnego, czy w pamieci innego komputera w sieci.
Wydawane polecenia sg zapisywane, dzigki czemu mozna powtorzyé dowolne z nich klikajac je na liscie w oknie dialogowym

Uruchom.



Polecenie Dokumenty

Polecenie Dokumenty z menu Start umozliwia szybkie otwarcie dokumentu, ktéry byt ogladany uprzednio.



Szybsze drukowanie

W systemie Windows NT dokumenty sg drukowane "w tle". Dzigki temu po wystaniu dokumentu do drukarki mozna szybko
powrdci¢ do wykonywanych uprzednio zadan.

W systemie Windows NT dostepny jest takze Kreator dodawania drukarki, ktéry umozliwia szybka i tatwg instalacje nowych
drukarek. Nalezy w tym celu klikngé menu Start, wskaza¢ polecenie Ustawienia, a nastepnie klikng¢ polecenie Drukarki.



Nowe sposoby dostosowywania systemu Windows NT

Jest wiele nowych sposobow dostosowywania systemu Windows NT.
®_Skroty na pulpicie
» Wiasciwosci ekranu
= Folder czcionek
®_ Opcje systemu Ulatwienia
® Wiadciwosci systemu



Wiasciwosci ekranu

W systemie Windows NT mozna dostosowac prawie kazdy element wyswietlany na ekranie. W tym celu wystarczy klikna¢ pulpit
prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikng¢ polecenie Wiasciwosci.

Pojawi sie okno dialogowe Wtasciwosci: Ekran, w ktérym mozna wykonywaé nastepujace czynnosci:
Zmieniac kolor tta lub dodawa¢ mape bitowg do pulpitu.
Zmieniac czcionke uzywang do wyswietlania menu, paskéw tytutowych i innych elementéw.
Wybierac¢ inny wygaszacz ekranu.



Folder czcionek

tatwa instalacje i usuwanie czcionek umozliwia folder czcionek. Aby zlokalizowa¢ folder czcionek, nalezy klikngé menu Start,
wskaza¢ polecenie Ustawienia, a nastepnie klikng¢ polecenie Panel sterowania.



Opcje systemu Ulatwienia

W systemie Windows NT wprowadzono wiele opcji utatwiajgcych, ktére mogag by¢ przydatne dla uzytkownikéw
niepetnosprawnych. Na przyktad:

u Dla uzytkownikéw o ograniczeniach ruchowych w systemie Windows NT mozna dostosowaé ustawienia klawiatury, a
takze zastgpi¢ uzycie myszy uzyciem klawiatury.

. Dla uzytkownikow o stabym wzroku dostepne sg duze czcionki i schematy koloru o duzym kontrascie.

u Dla uzytkownikéw gtuchych i stabostyszacych mozna wtgczy¢ mechanizm uzupetniania dzwiekéw efektami wizualnymi.

Mimo ze opcje utatwiajgce zostaty wprowadzone, aby zaspokoi¢ potrzeby uzytkownikéw niepetnosprawnych, sg one pozyteczne
dla kazdego. Aby obejrze¢ te opcje, nalezy klikng¢ dwukrotnie ikone Opcje systemu Utatwienia w Panelu sterowania.



Wiasciwosci systemu

Nowe okno dialogowe Wtasciwosci systemu utatwia modyfikacje ustawien konfiguracji systemu. Aby wyswietli¢ wtasciwosci
systemu, nalezy prawym przyciskiem myszy klikng¢ ikone Moéj komputer, a nastepnie klikna¢ polecenie Wiasciwosci.

Za pomoca tego okna dialogowego mozna przegladaé i modyfikowa¢ ustawienia sprzetowe komputera.



Nowe akcesoria w systemie Windows NT

Ponizej podano niektére nowe akcesoria znajdujace sie w menu Akcesoria.
= WordPad
= Paint
= Telefon
= HyperTerminal
® Odtwarzacz CD

= Regulacja gto$nosci




Nowe programy i funkcje

Ponizej podano niektére z nowych programéw i funkcji wprowadzonych do systemu Windows NT.
= Windows Messaging
= Microsoft Internet Explorer
= Ustugi Peer Web dla Windows NT Workstation
u |nternet Information Server for Windows NT Server
® Rozproszone aplikacje dla sieci Internet
= Obstuga programéw DirectDraw i DirectSound



Windows Messaging

Program Windows Messaging stanowi interfejs, ktérego mozna uzywac¢ do wysytania i odbierania poczty elektronicznej (e-mail).

Za pomocg programu Windows Messaging mozna takze organizowaé, uzyskiwa¢ dostep i udostepnia¢ wszelkiego typu
informacje, z elementami ustug sieciowych wiacznie.

Aby uruchomi¢ program Windows Messaging, nalezy dwukrotnie klikng¢ ikone skrzynki odbiorczej na pulpicie.



WordPad

System Windows NT zawiera nowy edytor tekstu, ktérego mozna uzywac¢ do tworzenia i modyfikacji dokumentow. Edytor
WordPad ma pasek narzedzi zapewniajgcy szybki dostep do czesto wykonywanych czynnosci i petnego zestawu czcionek do
wyboru.

Aby znalez¢ edytor WordPad, nalezy klikng¢ menu Start, wskaza¢ polecenie Programy, a nastepnie wskazac¢ polecenie
Akcesoria.



Paint

Korzystajac z programu Paint mozna tworzy¢, modyfikowac lub przegladaé rysunki. Program Paint zawiera wiele funkcji, a wsrdd
nich mozliwos$¢ podgladu wydruku i ruchomy zestaw narzedzi i pole koloru.

Aby odnalezé program Paint, nalezy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Programy, a nastepnie polecenie Akcesoria.



HyperTerminal

Program HyperTerminal jest nowym programem umozliwiajacym tatwe potgczenie ze zdalnymi komputerami, biuletynami
elektronicznymi i zdalnymi ustugami.

Aby odnalezé program HyperTerminal, nalezy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Programy, a nastepnie polecenie
Akcesoria.



Telefon

Program Telefon umozliwia uzyskiwanie potgczen telefonicznych za posrednictwem modemu lub innego urzadzenia
telefonicznego Windows NT. W programie mozna tworzy¢ liste najczesciej uzywanych numeroéw telefondw i korzystac z niej przy
wybieraniu numeréw.

Aby odnalezé program Telefon, nalezy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Programy, a nastepnie polecenie Akcesoria.



Regulacja gtosnosci

Jesli w komputerze jest zainstalowana karta dzwiekowa obstugujaca programowg regulacje gtosnosci, mozna wykorzysta¢
funkcje Regulacja gtosnosci do zwigkszania lub zmniejszania gtosnosci dzwieku wydawanego przez gto$niki komputera,
mikrofon lub odtwarzacz CD-ROM. Niekiedy dzwigk jest odtwarzany bezposrednio przez urzadzenie takie, jak stuchawki, z
pominieciem karty dzwiekowej. W takim wypadku nalezy recznie wyregulowa¢ gtosnos¢.

Aby odnalezé program Regulacja gto$nosci, nalezy klikna¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Programy, a nastepnie polecenie
Multimedia.



Odtwarzacz CD

Program Odtwarzacz CD umozliwia odtwarzanie ptyt kompaktowych. W tym celu ptyte nalezy umiesci¢ w stacji CD-ROM. Po
wiozeniu akustycznej ptyty kompaktowej do stacji CD-ROM zostanie automatycznie uruchomione jej odtwarzanie.

Aby odnalezé program Odtwarzacz CD, nalezy klikng¢ przycisk Start, wskaza¢ polecenie Programy, polecenie Akcesoria, a
nastepnie polecenie Multimedia.



Obstuga komputerow przenosnych
System Windows NT utatwia korzystanie z komputeréw przeno$nych w domu lub w podrézy.

=_Moja Aktdwka
®__ Profile sprzetowe



Moja Aktowka

W przypadku korzystania z dwoch komputeréw, na przyktad komputera w biurze i komputera przeno$nego, program Moja
Aktéwka umozliwia aktualizacje wybranych plikéw. Program Moja Aktéwka mozna nawet stosowaé do szybkiej aktualizacji plikow
edytowanych na komputerze przenosnym, a przechowywanych na serwerze sieciowym.



Dial-Up Networking

Program Dial-Up Networking umozliwia potaczenie sie (przy uzyciu modemdw) z innym komputerem, ktory petni role serwera.
Dzieki temu mozna uzyskac¢ dostep do zasobéw tego komputera oraz zasobdw sieci, do ktdrej jest on przytaczony.

Aby uzy¢ programu Dial-Up Networking, nalezy dwukrotnie klikng¢ ikone M6j komputer, a nastepnie program Dial-Up
Networking.



Udoskonalone korzystanie z sieci

System Windows NT ufatwia optymalizacje sieci.
® |kon zenie sieciow
= Microsoft Internet Explorer

= Dial-Up Networking
m Ustugi Peer W la Windows NT Workstation

® Internet Information Server for Windows NT Server



Otoczenie sieciowe

Aby dokona¢ przegladu i korzysta¢ z komputeréw i drukarek w sieci wystarczy dwukrotnie klikng¢ ikone Otoczenie sieciowe.
Potaczenie z dyskiem sieciowym nie wymaga juz mapowania litery dysku.

Program Otoczenie sieciowe mozna takze wykorzysta¢ do przegladania komputeréw w wielu sieciach.



Przycisk Start i pasek zadan

W dolnej czesci ekranu umieszczony jest pasek zadan. Na pasku znajduje sie przycisk Start, za pomoca ktérego mozna
uruchamia¢ programy lub znajdowac pliki. Przycisk ten umozliwia réwniez szybki dostep do systemu Pomocy.

Przy otwieraniu programu, dokumentu lub okna na pasku zadan pojawia si¢ dodatkowy przycisk. Przyciskdw na pasku zadan
mozna uzywac do szybkiego przetgczania sie migdzy otwartymi oknami.



Menu podreczne

Po kliknieciu dowolnego elementu prawym przyciskiem myszy wyswietlane jest menu podreczne. Menu zawiera zestaw polecen,
ktoérych mozna uzy¢ dla wybranego elementu. Na przykfad po kliknigciu pliku prawym przyciskiem myszy ukaze si¢ menu z
poleceniami stuzacymi do otwierania, kopiowania i usuwania plikow.



Pulpit

Po uruchomieniu w komputerze systemu Windows NT duzy obszar widoczny na ekranie nazywany jest pulpitem. Pulpit mozna
dostosowa¢ do wlasnych potrzeb dodajac skroty do ulubionych programéw, dokumentéw i drukarek oraz zmieniajac jego wyglad
stosownie do upodoban.

Aby zmieni¢ ustawienia pulpitu, na przyktad kolor pulpitu albo tta, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy gdziekolwiek w
obrebie pulpitu, a nastepnie klikna¢ polecenie Wiasciwosci.



Skréty na pulpicie

Czesto uzywany program mozna z tatwoscig otworzy¢ bezposrednio z pulpitu lub z menu Start. Mozna to uczynié tworzac skrot.
Skroéty sg szybkim sposobem dostepu do czesto uzywanych programéw i dokumentow.

Na przyktad, jesli zostanie utworzony skrét do drukarki, na pulpicie pojawi sie ikona drukarki. Wéwczas, aby wydrukowaé
dokument, wystarczy przeciagna¢ ikone dokumentu na ikone drukarki, a dokument zostanie wydrukowany.



Foldery

Dokumenty i programy sa przechowywane w folderach, ktére mozna obejrze¢ w oknie Méj komputer i w oknie Eksploratora
Windows NT. W poprzednich wersjach systemu Windows foldery byly nazywane katalogami.



Méj komputer

Okno Méj komputer umozliwia szybki przeglad zawartosci komputera. Aby dokonac¢ przegladu plikéw i folderéw, nalezy
dwukrotnie klikna¢ ikong Méj komputer na pulpicie.



Eksplorator Windows NT

W oknie Eksploratora Windows NT mozna obejrze¢ hierarchie folderéw w pamieci komputera oraz wszystkie pliki i foldery
zawarte w wybranym folderze. Jest to szczegdlnie uzyteczne przy przenoszeniu i kopiowaniu plikéw. Aby przenies¢ lub
skopiowac plik, wystarczy otworzy¢ folder zawierajacy ten plik i przeciagna¢ go do foldera docelowego.

Aby znalez¢ program Eksplorator Windows NT, nalezy klikng¢ przycisk Start, a nastepnie wskazac¢ polecenie Programy.



Otoczenie sieciowe

Jesli komputer korzysta z sieci, na pulpicie wyswietlana jest ikona Otoczenie sieciowe.

Dwukrotnie kliknigcie tej ikony pozwala dokonac¢ przegladu komputeréw w grupie roboczej, w domenie i w catej sieci.



Przyciski Zamknij, Minimalizuj i Maksymalizuj

W prawym goérnym narozniku kazdego okna jest wyswietlany przycisk Zamknij . Klikniecie go powoduje zamkniecie okna i

zakonczenie pracy z programem.
Wyglad przyciskéw Minimalizuj i Maksymalizuj takze zostat zmieniony.



Co to jest?

Przy uzywaniu okien dialogowych mozna korzysta¢ ze wskazéwek systemu Pomocy. Aby uzyskac¢ informacje o danej opciji lub
obszarze, nalezy klikng¢ ® w prawym gérnym narozniku okna, a nastepnie klikng¢ wybrany element. Zostanie wéwczas

wyswietlone menu wyskakujace zawierajgce informacje o elemencie.
Innym sposobem uzyskania informacji o elemencie jest klikniecie elementu prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybranie
polecenia Co to jest? z menu, ktére zostanie wyswietlone.



Microsoft Internet Explorer

Programu Microsoft Internet Explorer mozna uzy¢ do przegladania stron ustugi Web w sieci Internet.



Ustugi Peer Web dla Windows NT Workstation

Ustugi Peer Web dla Windows NT Workstation mozna wykorzysta¢ do publikowania stron Web z komputera, w ktérym dziata
system Windows NT Workstation. Mozna zatozy¢ osobisty serwer Web w wewnetrznej sieci firmy, ktory jest znakomitym
rozwigzaniem do projektowania, testowania i publikacji typu peer-to-peer.



Internet Information Server for Windows NT Server

Program Internet Information Server for Windows NT Server moze by¢ wykorzystywany do publikacji w sieci Internet stron
macierzystych, programéw interaktywnych i innych dokumentow.



Rozproszone aplikacje dla Internetu

Mozna wykorzysta¢ nowy model rozproszonych sktadnikéw (DCOM) do integracji aplikacji klient/serwer w wielu komputerach.
Model DCOM zapewnia infrastrukturge pozwalajaca aplikacjom klient/serwer na wspétuzytkowanie sktadnikow w sieci Internet lub
sieci wewnetrzne;j.



Obstuga programoéw DirectDraw i DirectSound

W systemie Windows NT mozna uruchamia¢ gry i inne aplikacje zaprojektowane dla systemu Windows 95.



Profile sprzetowe

Funkcja Profile sprzetowe moze by¢ uzywana do tworzenia i zapisywania profildw réznych konfiguracji komputera.

Na przyktad, jesli uzywany jest komputer przenosny, mozna aktywowac pewne urzgdzenia i ustugi zaleznie od tego, czy
komputer jest zadokowany. Mozna to zrobi¢ uzywajac funkcji Profile sprzetowe. Najpierw nalezy utworzy¢ Profil sprzetowy za
pomocg ikony System w Panelu sterowania. Nastgpnie mozna wybiera¢ profil, ktéry ma by¢ aktywowany na liscie wyswietlanej
przy uruchamianiu.

Mozna takze wigczac lub wytgczaé urzadzenia i ustugi w obrebie okreslonego profilu. Aby to zrobi¢, nalezy kliknaé dwukrotnie
ikone Urzadzenia lub Ustugi w Panelu sterowania. Pojawi sie wowczas lista urzadzen lub ustug. Aby wiaczy¢ lub wytgczyé
okreslone urzadzenie lub ustuge, nalezy klikna¢ przycisk Profile sprzetowe.



Usuwanie probleméw z pamiecia

Ten modut usuwania probleméw pomaga rozpoznawac i rozwigzywac problemy sygnalizowane komunikatem, ze nie mozna
uruchomi¢ pewnego programu z powodu braku wolnej pamieci. Wystarczy klikna¢ odpowiednig odpowiedz na pytanie, a
nastepnie sprébowacé wykona¢ proponowane czynnosci, aby usung¢ problem.

Czy probowano zakonczy¢ niepotrzebne programy?

. Nie, nie prébowano.
u Nie. Chce najpierw sprébowa¢ innych czynnosci.

L] Tak. Niepotrzebne programy zostaty zakoiczone i hadal wystepujg problemy.



Zamknij wszystkie zbedne programy

. Zamknij wszystkie dokumenty, nad ktérymi nie pracujesz i zakoncz wszystkie programy, ktérych nie uzywasz. Nastepnie
jeszcze raz sprébuj uruchomic program sprawiajacy ktopoty.

Czy problem zostatl usuniety?
" Tak. M juz uruchomic

u Nie. Nadal wystepuje problem.




Usun pliki, ktérych juz nie potrzebujesz
Pliki na dysku twardym, ktorych juz nie potrzebujesz, moga zajmowac miejsce, ktére system operacyjny Windows NT mégtby
wykorzysta¢ do zarzadzania pamiecia.

Modut usuwania probleméw zwigzanych z brakiem miejsca na dysku pomoze zwolni¢ miejsce na dysku.

L] PrzejdZ do modutu usuwania probleméw zwigzanych z brakiem miejsca na dysku.
L] Mam bardzo duzo wolnego miejsca na dysku. Co jeszcze moge zrobic?



Zarezerwuj miejsce na dysku jako dodatkowa pamie¢

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Wtasciwosci systemu.

2 W polu Pamigé¢ wirtualna kliknij przycisk Zmien.

3 Poréwnaj warto$¢ w polu Rozmiar pliku stronicowania dla zaznaczonego dysku z wartoscig w polu Zalecane w
obszarze Rozmiar pliku stronicowania dla wszystkich dyskow.

. Jesli wartos¢ Rozmiar poczatkowy (MB) jest mniejsza niz wartos¢ w polu Zalecane, zmieh odpowiednio ten rozmiar.

u Jesli wartos¢ Rozmiar poczatkowy (MB) jest juz dostatecznie duza, zwieksz warto§¢ Maksymalny rozmiar (MB) w polu

Rozmiar pliku stronicowania dla zaznaczonego dysku.
4 Jesli wartos¢ Rozmiar poczatkowy (MB) albo Maksymalny rozmiar (MB) zostata zmieniona, kliknij przycisk Ustaw, a
nastepnie kliknij przycisk OK.
5 KIliknij przycisk Zamknij, a nastepnie ponownie uruchom komputer.
6 Sprobuj ponownie uruchomié program.
Uwagi
. Mozna wydrukowaé te procedure klikajac polecenie Opcje, a nastepnie klikajac polecenie Drukuj temat.

u W granicach okreslonych w polu Rozmiar pliku stronicowania, rozmiar obszaru zarezerwowanego na zmiany pamieci
zalezy od dostepnego miejsca na dysku.

Czy problem zostat w ten sposéb usuniety?

u Tak! Moge juz uruchomi¢ program. Zamknij modut usuwania probleméw.
E Nie. Pole jest zaznaczone, lecz n | wystepuje problem.



Nastepny krok
Modut usuwania probleméw z pamigcig nie pomoze w rozwigzaniu problemu, z ktérym masz do czynienia.
Jesli na dysku twardym znajdujq sie pliki, ktére juz nie sg potrzebne, mogq one zajmowaé miejsce, ktore system operacyjny

Windows NT mégtby wykorzysta¢ do zarzadzania pamiecia. Sprébuj uruchomié modut usuwania probleméw zwigzanych
z brakiem miejsca na dysku, jesli jeszcze tego nie zrobiono.

Dalsze informacje mozna znalez¢é w dokumentacji komputera.
. Wré¢ na poczatek modutu usuwania problemoéw.
L] Uruchom modut usuwania probleméw zwigzanych z brakiem miejsca na dysku.
. Zamknij modut usuwania probleméw.




Uprawnienia: Drukarka

Uzywane do ustawienia lub zmiany uprawnien dla grup i uzytkownikéw.

Aby uzyskaé informacje o tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ nastepujace nazwy jego elementéw:
= Drukarka
= Wiasciciel
= Nazwa
= Typ dostepu
= Dodaj
= Usun



Dodaj uzytkownikow i grupy
Uzywane do dodania grupy lub uzytkownika do listy uprawnien dla drukarki.

Aby uzyskaé informacje o tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ nastepujace nazwy jego elementéw:

= Wyswietl nazwy z

" Nazwy

= Dodaj

® Pokaz uzytkownikow
= Cztonkowie

® Szukaj

= Dodaj nazwy

= Typ dostepu



Uczestnictwo w grupie lokalnej

Wyswietla cztonkéw grupy lokalnej zaznaczonej w oknie dialogowym Dodaj uzytkownikéw i grupy. W oknie dialogowym

Uczestnictwo w grupie lokalnej mozna wykona¢ nastepujace czynnosci:
u Aby doda¢ grupe w polu Dodaj nazwy okna dialogowego Dodaj uzytkownikéw i grupy, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj.
u Aby dodac¢ tylko niektorych cztonkéw w polu Dodaj nazwy okna dialogowego Dodaj uzytkownikéw i grupy, nalezy ich
zaznaczy¢, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj.

W sieci programu Windows NT Server, grupy globalne bedace cztonkami grup lokalnych, sa wyswietlane w oknie dialogowym
Uczestnictwo w grupie lokalnej. Mozna kliknaé przycisk Cztonkowie, aby zobaczy¢ kto nalezy do wybranej grupy globalne;j.



Uczestnictwo w grupie globalnej

Wyswietla cztonkéw grupy globalnej zaznaczonej w oknie dialogowym Dodaj uzytkownikéw i grupy lub w oknie dialogowym
Uczestnictwo w grupie lokalnej. W oknie dialogowym Uczestnictwo w grupie globalnej mozna wykona¢ nastepujace
czynnosci:
u Aby doda¢ grupe w polu Dodaj nazwy okna dialogowego Dodaj uzytkownikéw i grupy, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj.
u Aby dodac¢ tylko niektorych cztonkéw w polu Dodaj nazwy okna dialogowego Dodaj uzytkownikéw i grupy, nalezy ich
zaznaczy¢, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj.



Znajdz konto

Dodajac uzytkownika lub grupe do listy uprawnien lub listy inspekcji trzeba zna¢ nazwe domeny zawierajacej konto tego
uzytkownika lub grupy. Nalezy uzy¢ okna dialogowego Znajdz konto, aby zlokalizowa¢ domene konta w sieci programu
Windows NT Server.

Aby uzyska¢ informacje o tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ nastepujace nazwy jego elementéw:
® Znajdz uzytkownika lub grupe
® Przeszukaj wszystko
" Szukaj tylko w
= Szukaj
= Dodaj




Wiasciciel

Wyswietla wiasciciela zaznaczonej drukarki.
" Aby przeja¢ na wtasnos¢ drukarke, nalezy klikna¢ przycisk Przejmij na wtasnos¢.



Inspekcja drukarki

Sprawdza uzytkowanie drukarki przez grupy lub uzytkownikéw.

Aby uzyskaé informacje o tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ nastepujace nazwy jego elementéw:
= Drukarka
" Nazwa
» Zdarzenia do inspekcji

= Dodaj
= Usun




Dodaj uzytkownikow i grupy
Uzywane do dodania grupy lub uzytkownika do listy inspekcji drukarki.

Aby uzyskaé informacje o tym oknie dialogowym, nalezy klikna¢ nastepujace nazwy jego elementéw:

= Wyswietl nazwy z

" Nazwy

= Dodaj

® Pokaz uzytkownikow
= Cztonkowie

® Szukaj

= Dodaj nazwy



Drukarka

Wyswietla nazwe zaznaczonej drukarki.



Nazwa

Wyswietla nazwy grup i uzytkownikéw oraz ich biezgce uprawnienia.
" Aby zmieni¢ uprawnienie, nalezy zaznaczy¢ grupe lub uzytkownika i wybra¢ odpowiednie uprawnienie w polu Typ
dostepu.



Wiasciciel

Wyswietla nazwe wtasciciela drukarki.



Typ dostepu

Wyswietla liste dostepnych uprawnien.
u Aby zmieni¢ uprawnienie, nalezy zaznaczy¢ grupe lub uzytkownika w polu Nazwa i wybra¢ odpowiednie uprawnienie w
polu Typ dostepu.



Dodaj

Dodaje zaznaczone grupy lub uzytkownikéw do listy uprawnien.



Usun

Usuwa zaznaczone grupy lub uzytkownikéw z listy uprawnien.



Wyswietl nazwy z

Wyswietla nazwe domeny lub komputera, ktérych grupy sg pokazane w polu Nazwa. Mozna wys$wietla¢ grupy i uzytkownikéw
innej domeny lub innego komputera poprzez zaznaczenie innej domeny lub komputera.



Nazwy

Wyswietla grupy lub uzytkownikéw nalezacych do domeny lub komputera pokazanych w polu Wyswietl nazwy z. Mozna dodac¢
grupy i uzytkownikow do listy uprawnien poprzez ich zaznaczenie i kliknigcie przycisku Dodaj.



Dodaj

Dodaje wybrane grupy lub uzytkownikéw do listy uprawnien.



Pokaz uzytkownikow

Wyswietla w polu Nazwa liste wszystkich uzytkownikéw nalezacych do biezacej domeny lub komputera.



Cztonkowie

Pokazuje zawarto$¢ zaznaczonej grupy.



Szukaj

Aby dodac grupe lub uzytkownika, trzeba zna¢ nazwe domeny zawierajacej konto tej grupy lub uzytkownika.
u Aby znalez¢ domene, do ktdrej nalezy grupa lub uzytkownik, nalezy klikna¢ przycisk Szukayj.



Dodaj nazwy

Wyswietla nazwy grup i uzytkownikéw dodawanych do listy uprawnien. Uzytkownikéw lub grupy dodaje sie do pola Dodaj
nazwy poprzez ich zaznaczenie w polu Nazwy i klikniecie przycisku Doda;j.



Typ dostepu

Wyswietla liste dostepnych uprawnien. Uprawnienie dla uzytkownikéw i grup wyswietlonych w polu Dodaj nazwy ustawia sie
poprzez zaznaczenie tego uprawnienia i klikniecie przycisku OK.



Drukarka

Wyswietla nazwe zaznaczonej drukarki.



Nazwa

Wyswietla nazwy grup i uzytkownikoéw, dla ktérych przeprowadzana jest inspekcja.



Zdarzenia do inspekcji

Dla zaznaczonej drukarki mozna przeprowadzac¢ inspekcje zdarzen zakonczonych powodzeniem lub niepowodzeniem.
u Nalezy zaznaczy¢ grupe lub uzytkownika, a nastepnie zaznaczy¢ zdarzenia, dla ktérych ma by¢ przeprowadzona
inspekcja poprzez zaznaczanie odpowiednich pdl wyboru.



Dodaj

Dodaje zaznaczone grupy lub uzytkownikéw do listy inspekcji.



Usun

Usuwa zaznaczong grupe lub uzytkownika z listy inspekgc;ji.



Wyswietl nazwy z

Wyswietla nazwe domeny lub komputera, ktérych grupy sg pokazane w polu Nazwa. Mozna wys$wietla¢ grupy i uzytkownikéw
innej domeny lub innego komputera poprzez zaznaczenie innej domeny lub komputera.



Nazwy

Wyswietla grupy lub uzytkownikéw nalezacych do domeny lub komputera pokazanych w polu Wyswietl nazwy z.
u Aby doda¢ grupy lub uzytkownikéw do listy inspekcji, nalezy ich zaznaczy¢ w polu Nazwy i klikna¢ przycisk Dodaj.



Dodaj

Dodaje zaznaczone grupy lub uzytkownikéw do listy inspekcji.



Pokaz uzytkownikow

Wyswietla w polu Nazwy nazwy uzytkownikoéw nalezacych do biezacej domeny lub komputera.



Cztonkowie

Wyswietla zawarto$¢ grupy zaznaczonej w polu Nazwy.



Szukaj

Aby dodac grupe lub uzytkownika, trzeba zna¢ nazwe domeny zawierajacej konto tej grupy lub uzytkownika.
u Aby znalez¢ domene, do ktdrej nalezy grupa lub uzytkownik, nalezy klikna¢ przycisk Szukayj.



Dodaj nazwy

Wyswietla nazwy grup i uzytkownikéw dodawanych do listy inspekcji. Uzytkownikéw lub grupy dodaje sie do pola Dodaj nazwy
poprzez ich zaznaczenie w polu Nazwy i kliknigcie przycisku Dodaj.



Znajdz uzytkownika lub grupe

Uzywane do wpisania nazwy grupy lub uzytkownika, ktérych konto ma by¢ znalezione.



Przeszukaj wszystko

Ustawia opcje poszukiwania konta we wszystkich wyswietlonych domenach.



Szukaj tylko w

Ogranicza wyszukiwanie konta do zaznaczonej domeny.



Szukaj

Inicjuje poszukiwanie okreslonej grupy lub uzytkownika w zaznaczonych domenach.



Dodaj

Dodaje uzytkownika lub grupe zaznaczong w polu Wyniki wyszukiwania do pola Dodaj nazwy w oknie dialogowym Dodaj
uzytkownikow lub grupy.



Petna kontrola

Umozliwia:
Drukowanie dokumentéw.
Zmiang ustawien wydruku dla dokumentéw.
Zatrzymywanie, wznawianie, ponowne uruchamianie i usuwanie dokumentow.
Zmianeg kolejnosci wydruku dokumentoéw.
Zatrzymywanie, wznawianie i kasowanie zawartosci drukarki.
Zmianeg wiasciwosci drukarki.
Usuwanie drukarki.
Zmianeg uprawnien dla drukarki.



Zarzadzaj dokumentami

Umozliwia:
Zmiane ustawien drukowania dla dokumentéw.
Zatrzymywanie, wznawianie, ponowne uruchamianie i usuwanie dokumentow.



Drukuj

Umozliwia drukowanie dokumentéw.



Brak dostepu

Uniemozliwia dostep do drukarki.



Aby uzy¢ pliku PIF dostarczonego przez producenta

1 Skopiuj plik PIF do katalogu, w ktérym znajduja sie pliki programu lub do katalogu, w ktérym zainstalowany jest system
Windows NT.

2 W menu Plik Eksploratora Windows NT wskaz polecenie Nowy obiekt, a nastepnie kliknij polecenie Skrot.

3 Wpisz lokalizacje pliku PIF.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE")} Tematy pokrewne



Aby uruchomi¢ program rezydentny razem z innym programem
1 Uruchom program rezydentny.

2 Uruchom inny program w tym samym oknie, wpisujac jego nazwe w wierszu polecen i naciskajac klawisz ENTER.

Uwagi
" Mozna réwniez uruchomi¢ program rezydentny z innym programem, tworzac program wsadowy, ktéry uruchamia oba te
programy, a nastepnie tworzgc skrot do programu wsadowego.
u Aby program rezydentny byt aktywny w czasie uzywania systemu Windows NT, mozna uruchomi¢ ten program w oknie.
Mozna potem przetaczac sie do tego okna, tak jak w przypadku dowolnego innego programu.



Aby uruchomi¢ program rezydentny w oknie
1 Uruchom program rezydentny.
2 Nacisnij odpowiednig kombinacje klawiszy, aby wyswietli¢ program w oknie.

Uwagi

" Jesli program rezydentny wymaga kombinacji klawiszy, ktéra jest zarezerwowana przez system Windows NT, nalezy

przeczyta¢ temat Rezerwacja klawiszy skrotéw, wyswietlany po nacisnieciu przycisku Tematy pokrewne ponizej.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A RESERVE_SHORTCUT")} Tematy pokrewne



Aby zmieni¢ informacje o konfiguracji systemu 0S/2

1 Przy uruchomionym systemie Windows NT, uruchom w oknie edytor tekstowy OS/2.

2 Otworz plik Config.sys.
System Windows NT pobiera informacje o konfiguracji z Rejestru i przechowuje je w pliku tymczasowym, ktéry mozna
edytowaé.

3 Edytuj informacje o konfiguracji.

4 Zapisz i zamknij plik.

5 Zakoncz prace edytora tekstowego.
System Windows NT przechowa nowe informacje w Rejestrze.

6 Wyloguj sie z systemu Windows NT i ponownie uruchom komputer.



Aby ukry¢ systemowy wskaznik myszy w programie systemu MS-DOS

. W oknie Wiersz polecen nacisnij klawisze ALT+SPACEBAR, aby wyswietli¢ menu sterowania. Nastepnie kliknij polecenie
Ukryj wskaznik myszy.

Uwagi i wskazowki

u Jesli program przetgcza miedzy trybem znakowym i graficznym, to prawdopodobnie trzeba ukry¢ wskaznik ponownie.
" Po ukryciu systemowego wskaznika myszy mozna uzywac¢ myszy tylko wewnatrz okna programu.
. Aby wyswietli¢ systemowy wskaznik myszy, w oknie Wiersz polecen nacisnij klawisze ALT+SPACEBAR, co spowoduje

wyswietlenie menu sterowania. Nastepnie kliknij polecenie Wyswietl wskaznik myszy.



Aby okresli¢ dwa pliki PIF dla programu

1 Utworz dwa skréty i nadaj kazdemu inny tytut.

2 Dla kazdego ze skrotéw okresl odpowiednie ustawienia.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ opcje wielozadaniowosci

1 Kiliknij prawym klawiszem myszy ikone skrotu programu, ktéry chcesz zmodyfikowaé, a nastepnie kliknij polecenie
Wiasciwosci.

2 W oknie dialogowym Wtasciwosci kliknij karte Inne.

3 Przesun odpowiednio suwak Wykrywanie bezczynnosci:
Aby przekazaé programowi uruchamianemu w tle wigcej zasobow procesora, przesun suwak w kierunku pozycji Niskie.
Aby przekazaé programowi uruchamianemu w tle mniej zasobéw procesora, przesun suwak w kierunku pozycji Wysokie.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE")} Tematy pokrewne



Aby zarezerwowac klawisze skrotow

1 Kiliknij prawym klawiszem myszy ikone skrotu programu, ktéry chcesz zmodyfikowaé, a nastepnie kliknij polecenie
Wiasciwosci.
2 W oknie dialogowym Wtasciwosci kliknij karte Inne.

3 W obszarze Klawisze skrotow systemu Windows kliknij klawisze skrétow, ktére chcesz zarezerwowac do uzytku przez
system Windows NT, a nie przez modyfikowany program.

Wskazowka
Dostepne sa nastepujace kombinacje klawiszy skrotéw:
ALT+TAB przetacza miedzy programami.
ALT+ESC powoduje cykliczne przetaczanie miedzy programami w kolejnosci ich uruchomienia.
CTRL+ESC wyswietla menu Start.
PRINT SCREEN kopiuje ekran do Schowka. Jesli to pole wyboru jest wyczyszczone, przesyta obraz ekranu na drukarke.
ALT+PRINT SCREEN kopiuje obraz aktywnego okna do Schowka.
ALT+ENTER przetgcza program miedzy oknem (jesli program ten moze by¢ uruchamiany w oknie) a petnym ekranem.
ALT+SPACEBAR wys$wietla menu systemowe programu.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A_SPEC_SHORTCUT")} Tematy pokrewne



Aby okresli¢ klawisz skrotu

1 Utwérz skrét dla elementu.

2 Kiiknij skrét prawym klawiszem myszy, a nastepnie kliknij polecenie Wtasciwosci.
3 Kiiknij karte Program.

4 W polu Klawisz skrétu wpisz klawisz skrotu.

5 Aby wybrac¢ ikone dla skrétu, kliknij przycisk Zmien ikone.

Wskazowka
Dostepne sg nastepujace kombinacje klawiszy skrotéw:
ALT+TAB przetacza migdzy programami.
ALT+ESC powoduje cykliczne przetaczanie miedzy programami w kolejnosci ich uruchomienia.
CTRL+ESC wyswietla menu Start.
PRINT SCREEN kopiuje ekran do Schowka. Jesli to pole wyboru jest wyczyszczone, przesyta obraz ekranu na drukarke.
ALT+PRINT SCREEN kopiuje obraz aktywnego okna do Schowka.
ALT+ENTER przetacza program miedzy oknem (jesli program ten moze by¢ uruchamiany w oknie) a petnym ekranem.
ALT+SPACEBAR wyswietla menu systemowe programu.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A_RESERVE_SHORTCUT")} Tematy pokrewne



Aby utworzy¢ niestandardowe pliki startowe dla programu systemu MS-DOS
1 Uruchom edytor tekstu (na przyktad Notatnik), i dokonaj edycji plikéw Config.nt i Autoexec.nt.
Pliki te znajdujg sie razem z innymi plikami systemowymi Windows NT w katalogu \gtéwny_katalog_systemowy\System32.

2 Zapisz kazdy z tych plikéw pod nowg nazwa.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A_SPEC_CUST_START")} Tematy pokrewne



Aby okresli¢ niestandardowe pliki startowe

1 Kiliknij prawym klawiszem myszy ikone skrotu programu, ktéry chcesz zmodyfikowaé, a nastepnie kliknij polecenie
Wiasciwosci.

2 W oknie dialogowym Wtasciwosci kliknij karte Program.

3 W polu Wiersz polecenia wpisz nazwe programu.

4 Kliknij przycisk Windows NT.

5 Wpisz nazwe niestandardowych plikéw startowych, utworzonych wczesnie;.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF:A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A_CREATE_CUST START")} Tematy pokrewne



Aby ustawi¢ emulacje zgodnego zegara sprzetowego
1 Kiliknij prawym klawiszem myszy ikone skrotu programu, ktéry chcesz zmodyfikowaé, a nastepnie kliknij polecenie
Wiasciwosci.

2 W oknie dialogowym Wtasciwosci kliknij karte Program.

3 W polu Wiersz polecenia wpisz nazwe programu command.com.

4 Kliknij przycisk Windows NT.

5 Zaznacz pole wyboru Emulacja zgodnego zegara sprzetowego.

Wskazowka
u Jesli program ustawi zbyt wysoka czestotliwos$¢, moze przesta¢ dziata¢. Niektére programy, na przykiad gry, sa
szczegolnie wrazliwe. Nalezy aznaczyc¢ to pole wyboru tylko wowczas, gdy program tego naprawde wymaga. W innym przypadku

zaznaczenie tego pola moze spowodowacé nieprawidtowosci dziatania programu lub wptyng¢ na sposoéb obliczania czasu przez ten
program.

{button ,AL("A_NEW_PIF_STUFF;A_DOS_WINDOWS_CHANGE")} Tematy pokrewne



Nowy sposéb obstugi plikow PIF w systemie Windows NT

Okno dialogowe Wiasciwosci dla programu systemu MS-DOS zastepuje dawny program PIFEdit (Edytor PIF). Jesli jednak
uzytkownik jest przyzwyczajony do uzywania plikéw PIF (Program Information File) z programami systemu DOS, moze je dalej
uzywac réwniez w systemie Windows NT w wers;ji 4.0.

Plik PIF jest teraz tworzony przy kazdym utworzeniu skrétu lub modyfikacji domysinych wtasciwosci programu systemu MS-
DOS. Aby zmieni¢ ustawienia pliku PIF, nalezy przeczyta¢ temat Optymalizowanie programu systemu MS-DOS, wyswietlany po
nacisnigciu przycisku Tematy pokrewne ponize;j.

{button ,AL("A_DOS_WINDOWS_CHANGE;A_TWO_PIFS;A_MULTITASK;A_RESERVE_SHORCUT,;A_CREATE_CUST_STAR
T,A_HWARE_EMUL")} Tematy pokrewne



Uzywanie programu Rozmowa do komunikowania sie z innym komputerem
Programu Rozmowa mozna uzy¢ do komunikowania sie¢ z osobg pracujaca przy innym komputerze.
Aby uruchomié¢ program Rozmowa

" Kliknij tutaj

..

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia programu Rozmowa, nalezy klikng¢ menu Pomoc w programie Rozmowa.



Uzywanie Podgladu Wieloschowka do przegladania informacji w Schowku

Podglad Wieloschowka mozna wykorzysta¢ do przegladania informacji skopiowanych do Schowka. Mozna takze trwale zapisa¢
informacje w lokalnym Wieloschowku, ktéry mozna wykorzysta¢ do udostepnienia informacji innym osobom.

Aby uruchomi¢ Podglad Wieloschowka
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia Podgladu Wieloschowka, nalezy klikng¢ menu Pomoc w programie Podglad
Wieloschowka.



Uzywanie Pakowarki obiektéw do tworzenia pakietow
Pakowarke obiektéw mozna wykorzysta¢ do utworzenia pakietu, ktéry mozna wstawi¢ do dokumentu.
Aby uruchomi¢ Pakowarke obiektow

. Kliknij tutaj

..

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Pakowarki obiektéw, nalezy klikngé menu Pomoc w programie Pakowarka obiektow.



Uzywanie Udziatu DDE do zarzadzania sposobem komunikacji i wspétuzytkowania danych przez programy

Udziat DDE mozna wykorzysta¢ do zarzadzania konwersacjami DDE w sieci. Za pomocg programu Udziat DDE mozna tworzyc¢,
modyfikowac i usuwac udziaty DDE tak, aby programy zainstalowane w jednym komputerze mogty sie komunikowac i
wspotuzytkowaé dane z programami zainstalowanymi w innych komputerach.

Mozna takze definiowaé ograniczenia zabezpieczen dotyczace udziatéw DDE.

Aby uruchomié¢ program Udziat DDE
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia programu Udziat DDE, nalezy klikngé menu Pomoc w programie Udziat DDE.



Uzywanie programu Dr Watson do diagnozowania btedéw programu

Program Dr Watson dla Windows NT jest analizatorem btedéw programu, ktéry wykrywa i diagnozuje btedy programu, a
nastepnie rejestruje wyniki diagnozy.

W przypadku wystapienia btedu programu, program Dr Watson dla Windows NT uruchamia sie¢ automatycznie. Personel obstugi

technicznej moze p6zniej wykorzysta¢ informacje zarejestrowane przez program Dr Watson do diagnozy probleméw.

Aby uruchomi¢ program Dr Watson
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia programu Dr Watson, nalezy klikna¢ przycisk Pomoc w programie Dr Watson.



Uzywanie programu System Policy Editor (Edytora zalozen systemowych) do ograniczania lub konfiguracji ustawien
pulpitu uzytkownika

Edytor zatozen systemowych mozna wykorzysta¢ do sterowania ustawieniami definiowanymi przez uzytkownika w profilach
uzytkownikoéw oraz do zmiany ustawien konfiguracyjnych systemu.

Aby uruchomi¢ Edytor zatozen systemu
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia edytora zatozen systemowych, nalezy klikng¢ menu Help (Pomoc) w programie
System Policy Editor. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Server.



Uzywanie Narzedzia do naprawy dyskow do tworzenia awaryjnego dysku naprawczego

Program do naprawy dyskow zapisuje wszystkie biezace ustawienia systemu na awaryjnym dysku naprawczym (ERD). Mozna
nastepnie wykorzystac ten dysk do przywrécenia pierwotnego stanu komputera w przypadku zniszczenia plikow.

Usilnie zaleca sie utworzenie, a nastepnie aktualizacje awaryjnego dysku naprawczego przy kazdej powazniejszej zmianie
ustawien sprzetu lub oprogramowania.

Aby uruchomi¢ Narzedzie do naprawy dyskéw
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia narzedzia do naprawy dyskéw, nalezy klikna¢ przycisk Pomoc w programie do
naprawy dyskow.



Uzywanie Menedzera zadan do monitorowania komputera

Menedzera zadan mozna wykorzysta¢ do kontroli programéw dziatajacych w komputerze oraz do monitorowania wydajnosci
komputera.

Aby uruchomi¢ Menedzera zadan
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Menedzera zadan, nalezy klikngé menu Pomoc w oknie Menedzera zadan.



Uzywanie Administratora dyskow do zarzadzania dyskiem twardym

Administratora dyskéw mozna wykorzysta¢ do zarzadzania dyskiem twardym, na przykiad tworzenia partycji na nowych dyskach
lub tworzenia dodatkowych partycji na dyskach nie zawierajacych plikow systemowych Windows NT. Administrator dyskéw
obejmuje i rozszerza funkcje znakowych narzedzi zarzadzania dyskami.

Aby uruchomié¢ Administratora dyskéw
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Administratora dyskéw, nalezy klikngé menu Pomoc w oknie Administratora dyskow.



Uzywanie Podgladu zdarzen do monitorowania zdarzen systemu Windows NT

Za pomocg Podgladu zdarzen mozna usuwaé rozmaite problemy sprzetowe i programowe. Podgladu zdarzen mozna takze
wykorzysta¢ do monitorowania zdarzen zabezpieczenia systemu Windows NT Server, bedacych waznymi problemami systemu
lub programu, o ktérych powinni by¢ powiadomieni uzytkownicy.

Aby uruchomié¢ Podglad zdarzen
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Podgladu zdarzen, nalezy klikng¢ menu Pomoc w oknie Podgladu zdarzen.



Uzywanie Monitora wydajnosci do monitorowania wydajnosci komputera

Mozna uzy¢ Monitora wydajnosci do sprawdzenia wykorzystania zasobdw przez okreslone procesy skladnikéw systemu i
programow. Za pomocg Monitora wydajnosci mozna stosowaé wykresy i raporty do oceny sprawnosci komputera, identyfikowaé
i usuwa¢ mozliwe problemy (takie, jak niezréwnowazone wykorzystanie zasobow, niewystarczajacy sprzet lub wadliwy projekt
programu), i planowac¢ dodatkowe potrzeby sprzetowe.

Aby uruchomié¢ Monitor wydajnosci
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia Monitora wydajnosci, nalezy klikngé menu Pomoc w oknie Monitora wydajnosci.



Uzywanie Menedzera uzytkownikow do zarzadzania zabezpieczeniem komputera

Menedzer uzytkownikdéw umozliwia zarzadzanie zabezpieczeniem komputera, w ktérym dziata system Windows NT Workstation.
Za pomocg Menedzera uzytkownikéw mozna tworzy¢ i zarzadza¢ kontami uzytkownikéw, tworzy¢ i zarzgdza¢ grupami oraz
zarzadzac¢ kontami stacji roboczych (hastami), uprawnieniami uzytkownikéw i zatozeniami inspekciji.

Aby uruchomi¢ Menedzera uzytkownikow
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Menedzera uzytkownikow, nalezy klikng¢é menu Pomoc w oknie Menedzera
uzytkownikéw . Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Workstation.



Uzywanie ustugi Ustuga klienta dla NetWare

Ustuge klienta dla NetWare mozna stosowa¢ do uzyskiwania dostepu do plikdw i drukarek zlokalizowanych w serwerach
systemu NetWare oraz do uruchamiania niektérych narzedzi i programéw systemu NetWare.
Aby uruchomi¢ ustuge klienta dla NetWare
. Kliknij dwukrotnie jej ikone w Panelu sterowania.
Jesli ikona nie jest wyswietlana w Panelu sterowania, nalezy klikngé przycisk Tematy pokrewne ponizej.
Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia ustugi klienta dla NetWare, nalezy klikng¢ menu Pomoc w oknie ustugi klienta dla
NetWare. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Workstation.

{button ,AL("A_INSTALL_NETWARE ")} Tematy pokrewne



Znalezienie pliku Pomocy Microsoft TCP/IP nie jest mozliwe
. Upewnij sie, czy plik Tcpip.hlp znajduje sie w folderze \System32 w folderze Windows NT.

Uwagi
. Jesli znalezienie pliku Tcpip.hlp na dysku twardym jest niemozliwe, nalezy go skopiowac z innej lokalizacji albo ponownie
go zainstalowac z instalacyjnego dysku CD-ROM systemu Windows NT.
u Jesli nie wiesz co zrobi¢, popro$ o pomoc administratora systemu.



Administrowanie serwerami RAS

Do administracji serwerami zdalnego dostepu (Remote Access Service - RAS) i ustawania uprawnien dla uzytkownikéw RAS
nalezy stosowa¢ Administratora ustugi Zdalny dostep. W komputerze z systemem Windows NT Workstation serwer RAS
obstuguje tylko jedno potaczenie telefoniczne. W komputerze z systemem Windows NT Server serwer RAS obstuguje
maksymalnie 256 potaczen telefonicznych.

Aby uruchomi¢ Administratora ustugi Zdalny dostep

Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat Administratora ustugi Zdalny dostep, nalezy klikngé menu Pomoc w oknie
Administratora ustugi Zdalny dostep.



Ten program nie jest zainstalowany w komputerze
Administrator ustugi nie jest zainstalowany w komputerze.
Aby zainstalowa¢ program

1 Prawym przyciskiem myszy kliknij ten temat, a nastepnie kliknij polecenie Drukuj temat.
2 Kliknij dwukrotnie polecenie Méj komputer.

3 KIliknij dwukrotnie ikone Dial-Up Networking.



Zarzadzanie zabezpieczeniami komputera za pomocga programu User Manager for Domains (Menedzer uzytkownikow
dla domen)

Menedzer uzytkownikéw dla domen umozliwia zarzgdzanie zabezpieczeniami domen i komputeréw. Obejmuje to tworzenie i
zarzadzanie kontami uzytkownikéw i grup oraz zarzadzanie zasadami zabezpieczenia domen takimi, jak konta (hasta),
uprawnienia uzytkownikow i relacje zaufane.

Aby uruchomi¢ Menedzera uzytkownikow

Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat Menedzera uzytkownikéw, nalezy klikng¢ menu Help (Pomoc) w oknie
Menedzera uzytkownikéw. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Server.



Uzywanie programu License Manager (Menedzer licencji)

Menedzera licencji mozna uzywac¢ do ogladania zbiorczego zestawienia licencji Per Seat (Na stanowisko) i Per Server (Na
serwer) w organizacji. Menedzera licencji mozna takze uzywa¢ do administrowania wszelkimi aspektami licencjonowania
serwerow takimi, jak dodawanie i usuwanie licencji, przegladanie statystyk wykorzystania i rbwnowazenie obcigzenia
replikowania licencji.

Aby uruchomié¢ program License Manager

Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia programu License Manager, nalezy klikng¢ menu Help (Pomoc) w oknie tego
programu. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Server.



Uzywanie programu Server Manager (Menedzer serweréow) do zarzadzania domenami i komputerami

Menedzera serweréw mozna uzywaé do administrowania domenami i komputerami. Za pomocg Menedzera serweréw mozna
wyswietlaé komputery bedace cztonkami domeny, zarzadza¢ wtasciwosciami serwerdw i ustugami dla wybranego komputera,
udostepnia¢ katalogi i wysyta¢ wiadomosci do podtaczonych uzytkownikéw.

Menedzera serweréw mozna takze uzywac do przypisania zapasowego kontrolera domeny jako podstawowego kontrolera
domeny; synchronizacji komputeréw z podstawowym kontrolerem domeny oraz dodawania lub usuwania komputeréw z domeny.

Aby uruchomi¢ program Server Manager

Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia programu Server Manager, nalezy klikngé menu Help (Pomoc) w oknie tego
programu. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Server.



Uzywanie Menedzera DHCP

Menedzera DHCP mozna uzywa¢ do dodawania i usuwania serwerow DHCP; konfiguracji zdalnych stacji roboczych klientéw
DHCP oraz dodawania, aktywacji, rezerwowania i usuwania adreséw IP klientow.

Aby uruchomi¢ Menedzera DHCP
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Menedzera DHCP, nalezy klikng¢é menu Pomoc w oknie Menedzera DHCP.



Uzywanie Menedzera DNS

Menedzera DNS mozna uzywa¢ do administrowania serwerami DNS, przegladania informacji o serwerach DNS oraz dodawania
rekordéw zasobow DNS.

Aby uruchomi¢ Menedzera DNS
Kliknij tutaj

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia Menedzera DNS, nalezy klikng¢ menu Pomoc w oknie Menedzera DNS.



Uzywanie ustugi bram dla systemu NetWare (Gateway Service for NetWare)

Ustuge bram dla systemu NetWare mozna wykorzysta¢ do tworzenia bram do zasobéw systemu NetWare i udostepniania ich
uzytkownikom komputeréw bez oprogramowania klienta NetWare. Ustuga bram dla systemu NetWare umozliwia takze
uzytkownikom pracujacym na samym serwerze bezposredni dostep do zasobow systemu NetWare.

Dotaczone jest takze narzedzie migracji dla systemu NetWare, ktére mozna wykorzysta¢ do przenoszenia uzytkownikéw, grup i
plikéw z serwera NetWare do serwera Windows NT Server.

Aby uruchomi¢ ustugi bram dla systemu NetWare
. Kliknij dwukrotnie odpowiednig ikonge w Panelu sterowania.
Jesli ikona nie jest wyswietlana w Panelu sterowania, nalezy klikna¢ przycisk Tematy pokrewne ponizej.

Aby uzyskac informacje na temat uzycia ustugi bram dla systemu NetWare, nalezy klikng¢ menu Help (Pomoc) w oknie
ustugi bram dla systemu NetWare. Ta ustuga jest dostepna tylko w systemie Windows NT Server.

{button ,AL("A_INSTALL_NETWARE ")} Tematy pokrewne



Uzywanie Menedzera zdalnego rozruchu
Menedzera zdalnego uruchamiania mozna wykorzysta¢ do uruchomienia w sieci stacji roboczych MS-DOS i Microsoft Windows.

Aby uruchomi¢ Menedzera zdalnego rozruchu
" Kliknij tutaj
..
Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia Menedzera zdalnego rozruchu, nalezy klikng¢ menu Pomoc w oknie Menedzera
zdalnego rozruchu.



Uzywanie programu Telnet
Program Telnet mozna wykorzystaé do potaczenia sie ze zdalnym komputerem.
Aby uruchomié¢ program Telnet

" Kliknij tutaj

..

Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia programu Telnet, nalezy klikng¢é menu Pomoc w oknie programu Telnet.



Uzywanie Menedzera WINS
Menedzera WINS mozna uzywa¢ do administrowania serwerami WINS; dodawania, usuwania i konfiguracji lokalnych i zdalnych
serwerow WINS oraz do przegladania statystyk serweréw WINS.

Aby uruchomi¢ Menedzera WINS
Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia Menedzera WINS, nalezy klikng¢é menu Pomoc w oknie Menedzera WINS.



Ten program nie jest zainstalowany w komputerze
Ten komunikat pojawia sie, gdy program, ktéry prébujesz uruchomic nie jest zainstalowany w komputerze.
Aby zainstalowa¢ program

1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.
2 Kliknij przycisk Dodaj.

3 Wybierz program, ktéry chcesz zainstalowac, a nastepnie wykonuj instrukcje wyswietlane na ekranie.



Aby zainstalowac¢ ustuge dla systemu NetWare
1 Kiliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.
2 Kliknij przycisk Dodaj.

3 Wybierz program, ktéry chcesz zainstalowac, a nastepnie wykonuj instrukcje wyswietlane na ekranie.



Administrowanie klientami sieci

Program Network Client Administrator (Administrator klientéw sieci) moze by¢ uzywany do tworzenia startowego dysku

instalacyjnego sieci lub zestawu dyskoéw instalacyjnych, kopiowania sieciowych narzedzi administracyjnych klientéw i
przegladania informacji Remoteboot Client.

Aby uruchomié¢ program Network Client Administrator

Kliknij tutaj

Aby uzyskac¢ informacje na temat uzycia programu Network Client Administrator, nalezy klikng¢ menu Help (Pomoc) w oknie
tego programu. Ten program jest dostepny tylko w systemie Windows NT Server.



Monitorowanie sieci

Monitor sieci mozna wykorzystywac do przechwytywania i wyswietlania ramek (zwanych takze pakietami) w celu wykrywania i
usuwania probleméw w sieciach lokalnych.

Aby zainstalowa¢ Monitor sieci

1 Kliknij tutaj =, aby wyswietli¢ okno dialogowe Sie¢.

2 Kliknij przycisk Dodaj.

3 Woybierz narzgdzia Monitora sieci i Agenta, a nastgpnie wykonuj instrukcje.

Agent monitora sieci gromadzi informacje pakietéw z sieci. Ten program jest dostepny w systemie Windows NT Server i

Windows NT Workstation. Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia Agenta monitora sieci, nalezy klikng¢ przycisk Pomoc w
oknie Agenta monitorowania w Panelu sterowania.

Za pomoca narzedzi Monitora sieci mozna wyswietla¢ i analizowa¢ przechwycone informacje. Ten program jest dostepny tylko w
systemie Windows NT Server. Aby uzyska¢ informacje na temat uzycia narzedzi Monitora sieci, nalezy klikng¢ menu narzedzi
Monitora sieci w oknie Monitora sieci w Narzedziach administracyjnych.



Okresla numer telefonu w formacie, ktérego mozna uzywac przy wybieraniu numeru z dowolnej lokalizacji albo przy wybieraniu
z uzyciem karty telefonicznej.

Miedzynarodowy format ma nastepujacg postac:
+ KK (NK) NUMER

gdzie KK jest kodem kraju, NK numerem kierunkowym, a NUMER jest miejscowym numerem telefonicznym. Znak plus, nawiasy
i spacje nalezy wpisywac doktadnie tak, jak w przykfadzie.

Oto przyktad miedzynarodowego formatu numeru telefonu : +48 (22) 123456.



Zawiera doktadnie te cyfry, ktére maja by¢ wybrane jako numer telefonu. Ten format jest czesto uzywany do wybierania
numeréw wewnetrznych albo numeréw specjalnych, na przyktad centrali, numeréw alarmowych lub informacyjnych.

Jezeli uzytkownik poda numer w tym formacie, to zostanie on wybrany doktadnie w podanej postaci, niezaleznie od lokalizacji.
Karty telefoniczne nie moga by¢ w takiej sytuacji uzywane.

Numer telefonu wewnetrznego moze mie¢ na przyktad postac: 2414.



Okresla, gdzie uzytkownik znajduje sie podczas wywotywania. Informacja ta stuzy do okreslenia, czy numer telefonu jest
miejscowy, zamiejscowy czy zagraniczny.

Informacja o lokalizaciji jest uzywana tylko wtedy, gdy numer telefonu jest podany w formacie miedzynarodowym.



Okresla numer kazdej z kart telefonicznych i procedure uzywania jej do potgczen miejscowych, zamiejscowych i zagranicznych.
Kart telefonicznych mozna uzywacé tylko wtedy, gdy numer telefonu jest podany w formacie miedzynarodowym.

Numery dostepu kart telefonicznych moga by¢ uzywane takze wtedy, gdy okresla sie zasady wybierania numeréw, wymagajace

nietypowych procedur. Mozna na przykfad okresli¢ karte telefoniczng, gdy po wybraniu numeru telefonu trzeba wybra¢ numer
konta.



Urzadzenia telefonii umozliwiajg wybieranie numerdw telefonicznych przez komputer. Najczesciej spotykanym ich rodzajem jest
modem podtaczony do linii telefonicznej. Inne urzadzenia umozliwiajg wspdlne uzywanie puli modeméw przez zespot
uzytkownikow. Nalezy sprawdzi¢ w dokumentacji modemu, czy odpowiada on wymogom stawianym urzadzeniom telefonii.



Aby wstrzymac¢ wybieranie numeru, nalezy uzy¢ znakéw pauzy:

Pauza o okreslonej dlugosci, zwykle dwie
sekundy

Zmienne przechwytywanie (1/2 sekundy
przechwytywania, 1/2 sekundy bez
przechwytywania)

w Oczekiwanie na jedng sekunde sygnatu
wybierania
@ Oczekiwanie na cichg odpowiedz (sygnat

zgtoszenia, a nastepnie pie¢ sekund ciszy)

Oczekiwanie na sygnat karty telefonicznej
("bong")

Zadanie wprowadzenia danych przed
kontynuowaniem wybierania numeru

Zwykle okresla numer dostepu, wybierany na poczatku wywotania.



Do okreslania zasad wybierania numeréw mozna uzywac nastepujacych znakow:

Wohpisz Aby okresli¢
0-9 Wybierane cyfry
ABCD Wybierane znaki (mozliwe tylko przy

wybieraniu tonowym; znaki te sg
uzywane w niektérych systemach do
specjalnego sterowania)

E Kod kraju

F Numer kierunkowy

G Numer miejscowy

H Numer karty

*H# Wybierane znaki (mozliwe tylko przy
wybieraniu tonowym)

T Nastepne znaki majg by¢ wybierane
tonowo

P Nastepne znaki majg by¢ wybierane
pulsowo
Pauza o okreslonej dtugosci

| Zmienne przechwytywanie (1/2

sekundy przechwytywania, 1/2
sekundy bez przechwytywania)

w Oczekiwanie na drugi sygnat
wybierania
@ Oczekiwanie na cichg odpowiedz

(sygnat zgtoszenia, a nastepnie pie¢
sekund ciszy)

$ Oczekiwanie na sygnat karty
telefonicznej ("bong")

? Zadanie wprowadzenia danych przed
kontynuowaniem wybierania numeru



W Ameryce Pdétnocnej okresla trzy pierwsze cyfry miejscowego numeru telefonu. Na przyktad, jezeli numerem miejscowym jest
555-1234, to prefiksem jest 555.






