Potaczenie, karta

Okresla sposob potaczenia komputera z weztem pocztowym uzytkownika. W celu zdalnego korzystania
z ustugi Microsoft Mail, nalezy wczesniej zainstalowac i skonfigurowaé wtasny program Dial-Up
Networking i modem.

Wprowadz sciezke do swojego wezta pocztowego

Nalezy podac potozenie wlasnego wezta pocztowego w sieci. Jesli na przyktad wezet pocztowy znajduje
sie we wspotuzytkowanym katalogu o nazwie Listy, umieszczonym na serwerze o nazwie Poczta, to
nalezy wpisa¢ \\pocztallisty. Jesli uzytkownik nie zna sciezki dostepu do swojego wezta pocztowego,
powinien skontaktowac sie z administratorem lub klikng¢ przycisk Przegladaj.

Przegladaj
Otwiera okno dialogowe, w ktdrym mozna okresli¢ Sciezke dostepu do wlasnego wezta pocztowego.

Wybierz sposéb podtaczania tej ustugi przy uruchomieniu
Nalezy klikng¢ typ potaczenia z wkasnym weztem pocztowym.

Wykrywanie automatyczne - sie¢ lokalna (LAN) albo rozlegta

Rozpoznaje, czy komputer jest potaczony z weztem pocztowym za pomocg potgczenia poprzez sie¢
lokalng (LAN), czy za pomoca modemu. Jesli wezet pocztowy nie moze wykry¢ typu potaczenia,
ustuga Microsoft Mail wymaga podania tego typu. (Opcja ta jest dostepna tylko w programie Microsoft
Exchange Client dla Windows 95.)

Sie¢ lokalna (LAN)
Powoduje przytaczenie komputera do wezta pocztowego za pomoca potaczenia sieci lokalnej (LAN).
Poczte mozna redagowaé, dostarcza¢ do wezta pocztowego oraz odbiera¢ z niego.

Sieé rozlegta z uzyciem modemu i programu Dial-Up Networking

Powoduje przytaczenie komputera do wezta pocztowego za pomocg modemu z wykorzystaniem
oprogramowania Dial-Up Networking. Poczte mozna redagowac i w kazdej chwili przesta¢ do
skrzynki nadawczej. Wysytanie i odbieranie poczty jest mozliwe po potaczeniu sie z weztem
pocztowym.

Offline

Nie jest ustanawiane zadne potaczenie z weztem pocztowym. Gdy wezet pocztowy nie jest dostepny,
na przyktad w czasie podrézy, poczte mozna redagowac i wysyta¢ do wtasnej skrzynki nadawczej. W
trybie offline nie jest mozliwe dostarczanie do i odbieranie poczty z wezta pocztowego.



Logowanie, karta

Stuzy do okreslania informacji dotyczacych dostepu do wezta pocztowego. Jesli uzytkownik nie zna
zadnej z podanych nizej informacji, powinien skontaktowac sie z administratorem.

Wprowadz nazwe swojej skrzynki pocztowej
Nalezy wpisa¢ nazwe swojej skrzynki pocztowe;j.

Wprowadz hasto swojej skrzynki pocztowej
Nalezy wpisac¢ swoje hasto. Ze wzgleddw bezpieczenstwa w czasie wpisywania hasto nie jest
wyswietlane na ekranie.

Wprowadzaj automatycznie hasto przy logowaniu

Zapamietane hasto wprowadzane jest automatycznie. Dzieki temu nie trzeba go wpisywac przy kazdym
uruchomieniu programu Microsoft Exchange Client.

Zmien hasto skrzynki pocztowej
Umozliwia zmiane hasta.



Dostarczanie, karta

Stuzy do okreslania sposobu przesytania poczty miedzy wtasng skrzynka odbiorczg, a weztem
pocztowym.

Wiacz dostarczanie poczty przychodzacej
Powoduje dostarczanie poczty z wezta pocztowego do skrzynki odbiorcze;j.

Wiacz dostarczanie poczty wychodzacej
Powoduje przesytanie poczty do wezta pocztowego.

Wiacz dostarczanie dla
Aby zapobiec dostarczaniu pewnych typdw poczty, nalezy klikng¢ przycisk Typy adreséw.

Sprawdzaj nadejscie nowej poczty co _ min.
Okresla, co jaki czas dostarczana jest poczta.

Powiadamianie natychmiastowe

Powoduje, ze powiadomienie o nadejsciu poczty jest wysytane zaréwno do danego uzytkownika, jak i do
adresatéw jego wiadomosci. Aby mdc korzystac z tej mozliwosci, trzeba mie¢ modut NetBIOS. Wiece;j
informacji o module NetBIOS mozna uzyska¢ od administratora.

Wyswietlanie tylko globalnej listy adresow

Powoduje, ze wyswietlana jest tylko globalna lista adreséw. Zwykle uzytkownik ma dostep do
przynajmniej dwoch list adreséw: globalnej listy adreséw i swojej osobistej ksigzki adresowej. Jesli
wyswietlana jest tylko globalna lista adreséw, to liczba adresoéw przewijanych przy adresowaniu
wiadomosci jest mniejsza.



Typy adreséw, okno dialogowe

Stuzy do okreslania, jakie typy poczty majg by¢ wysytane do wezta pocztowego.
Wysylaj poczte tylko dla tych typéw adreséw

Nalezy klikng¢ typy adreséw poczty, jakie majg by¢ wysytane do wezta pocztowego. Na przyktad, aby
wysyta¢ swoje faksy za pomocg innej ustugi informacyjnej, nalezy klikna¢ wszystkie typy adresow z
wyjatkiem faksu. Aby wysytac jakis typ wiadomosci, nalezy klikng¢ pole wyboru odpowiadajace temu
typowi adresu. Aby unikng¢ wysytania okreslonego typu wiadomosci, nalezy wyczysci¢ pole wyboru dla
tego typu adresu.



Konfiguracja LAN, karta

Stuzy do okreslania, czy do wyboru poczty odbieranej majg by¢ uzywane nagtéwki poczty i czy ma byé
wykorzystywana lokalna kopia ksigzki adresowej. Karta ma zastosowanie jedynie wtedy, gdy potaczenie
realizowane jest za pomocg sieci lokalnej (LAN).

Uzyj zdalnej poczty

Zamiast automatycznego przesytania poczty wyswietlane sg nagtowki poczty. Nalezy uzy¢ polecenia
Zdalna poczta, dostepnego w menu Narzedzia programu Microsoft Exchange Client.

Uzyj kopii lokalnej

Zamiast ksigzki adresowej z wezta pocztowego wykorzystywana jest lokalna kopia ksigzki adresowej
(przechowywana na komputerze lokalnym). Aby zaktualizowaé lokalng ksigzke adresowa, nalezy klikngé
menu Narzedzia programu Microsoft Exchange Client, nastepnie polecenie Narzedzia Microsoft Mail i
polecenie Zataduj listy adreséw.

Uzyj agenta zewnetrznego dostarczania

Do korzystania z tej funkcji wymaga sie, aby na serwerze byt stale uruchomiony program External . EXE.
Funkcja ta umozliwia dostarczanie poczty przy minimalnym naktadzie pracy systemu. Przed wybraniem
tej funkcji, nalezy skontaktowac sie z administratorem w celu uzyskania szczegétowych informacji.



Dziennik, karta

Umozliwia prowadzenie pliku dziennika (lub historii) sesiji.

Prowadz dziennik sesji
Powoduje zapisywanie zdarzen, takich jak zalogowanie i wylogowanie oraz komunikatow o btedach w
pliku dziennika.

Okresl lokalizacje dziennika sesji
Nalezy wpisa¢ nazwe pliku dziennika oraz poda¢ lokalizacje dla jego przechowywania. Plik dziennika
jest zapisywany jako plik tekstowy.

Przegladaj

Otwiera okno dialogowe pozwalajace okresli¢ lokalizacje pliku dziennika lub wyszuka¢ istniejacy plik
dziennika.



Zdalna konfiguracja, karta

Stuzy do okreslania, czy do selekcji otrzymywanej poczty majg by¢ uzywane nagtéwki poczty i czy ma
by¢ wykorzystywana lokalna kopia ksigzki adresowej. Karta ma zastosowanie jedynie wtedy, gdy zdalne
potaczenie realizowane jest za pomocg modemu i programu Dial-Up Networking. Aby mozna byto
wykorzystywac zdalnie program Microsoft Mail, nalezy najpierw zainstalowac i skonfigurowa¢ wtasne
oprogramowanie Dial-Up Networking i modem.

Uzyj zdalnej poczty

Zamiast automatycznego przesytania poczty majg by¢ wyswietlane nagtéwki poczty. Nalezy uzy¢
polecenia Zdalna poczta, dostepnego w menu Narzedzia programu Microsoft Exchange.

Uzyj kopii lokalnej

Zamiast ksigzki adresowej z wezta pocztowego wykorzystywana jest lokalna kopia ksigzki adresowe;j
(przechowywana na komputerze lokalnym).

Uzyj agenta zewnetrznego dostarczania

Do korzystania z tej funkcji wymaga sie, aby na serwerze byt stale uruchomiony program External . EXE.
Funkcja ta umozliwia dostarczanie poczty przy minimalnym nakfadzie pracy systemu. Przed wybraniem
tej funkcji, nalezy sie skontaktowac z administratorem w celu uzyskania szczegétowych informacji.



Zdalna sesja, karta

Stuzy do okreslania, kiedy nalezy rozpoczaé i zakonczyé sesje programu Dial-Up Networking. Aby
mozna byto zdalnie wykorzystywac ustuge Microsoft Mail, nalezy najpierw zainstalowaé i skonfigurowac
wiasne oprogramowanie Dial-Up Networking i modem.

Rozpocznij automatycznie sesje programu Dial-Up Networking

Po rozpoczeciu tej ustugi
Rozpoczecie sesji nastepuje z chwilg uruchomienia programu Microsoft Exchange Client. Sesja jest
kontynuowana do chwili zakohczenia dziatania programu Microsoft Exchange Client.

Zakoncz automatycznie sesje programu Dial-Up Networking
Okreslenie sposobu zakorczenia sesji programu Dial-Up Networking.

Po pobraniu nagtowkéw poczty

Powoduje, ze zakonczenie sesji programu Dial-Up Networking nastepuje po odebraniu nagtéwkéw z
wezta pocztowego. Aby obejrzeé nagtéowki i wybrac te wiadomosci, ktére majg by¢ przeczytane,
nalezy uzy¢ polecenia Zdalna poczta z menu Narzedzia programu Microsoft Exchange Client.

Po wystaniu i odebraniu poczty

Powoduje, ze zakonczenie sesji programu Dial-Up Networking nastepuje po odebraniu poczty z
wezta pocztowego i po przestaniu poczty do niego.

Przy wyjsciu

Powoduje, ze zakonczenie sesji programu Dial-Up Networking nastepuje po zakonczeniu programu
Microsoft Exchange Client.

Zaplanuj dostarczanie poczty
Umozliwia planowanie sesji tgczenia sie z weztem pocztowym.



Dodaj/Zmien zaplanowang sesje, okno dialogowe

Stuzy do okreslania profilu dla sesji oraz dodawania lub zmiany zaplanowanych sesji. Aby mozna byto
zdalnie wykorzystywaé ustuge Microsoft Mail, nalezy najpierw zainstalowac i skonfigurowa¢ wtasne
oprogramowanie Dial-Up Networking i modem.

Uzyj
Okresla potaczenie Dial-Up Networking, ktére ma by¢ uzyte w zaplanowanych sesjach. Nalezy wpisac
potaczenie lub klikng¢ strzatke, aby wybra¢ nowe.

Kiedy
Okresla, kiedy ma sie odby¢ sesja.

W odstepach czasu co

Planowanie sesji odbywajacej sie w regularnych odstepach czasu. W polu umieszczonym na dole z
lewej strony nalezy wpisac liczbe godzin i/lub minut okreslajgcych ten przedziat czasu lub klikngé
strzatki w celu wybrania nowego ustawienia.

Tygodniowo

Planowanie tygodniowego rozktadu sesji odbywajgcej sie o okreslonej porze. Nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru kazdego dnia, w ktérym ma sie odbywac sesja. Nastepnie w polu O godzinie nalezy wpisac
godzine rozpoczecia sesji lub kliknaé strzatki w celu wybrania godziny, o ktérej ma sie rozpoczynaé
sesja.

Jeden raz
Planowanie sesji, ktéra ma sie odby¢ jeden raz, w okreslonym czasie. W polu O godzinie nalezy
wpisac godzine rozpoczecia sesji, a w polu Dnia - dzien, miesigc i rok.



Dial-Up Networking, karta

Stuzy do definiowania ses;ji przy wykorzystaniu zdalnego potaczenia za pomocg programu Dial-Up
Networking. Aby mozna byto zdalnie wykorzystywac¢ ustuge Microsoft Mail, nalezy najpierw zainstalowaé
i skonfigurowa¢ wtasne oprogramowanie Dial-Up Networking i modem.

Uzyj nastepujacego potaczenia Dial-Up Networking
Nalezy klikng¢ potaczenie Dial-Up Networking, ktére ma by¢ uzyte.
Dodaj pozycje
Pozwala dodac do listy dalsze typy potaczen. (Mozliwos¢ ta jest dostepna jedynie w programie
Microsoft Exchange Client dla Windows 95.)
Edytuj pozycje
Umozliwia edycje istniejacej pozyciji. (Mozliwos¢ ta jest dostepna jedynie w programie Microsoft
Exchange Client dla Windows 95.)
Gdy program Dial-Up Networking nie uzyska potaczenia
Okresla proby potaczenia w zdalnej sesji. Nalezy podac liczbe préb przed zakonczeniem pracy
programu Dial-Up Networking. Nalezy rowniez poda¢ odstep czasu miedzy probami.
Potwierdz potaczenie Dial-Up Networking przed rozpoczeciem sesji
Pozwala okresli¢ sposéb potwierdzania potgczen dla sesji programu Dial-Up Networking.
Nigdy nie potwierdzaj
Potaczenia Dial-Up Networking nie majg by¢ potwierdzane.
Potwierdzaj przy pierwszej sesji i po wystapieniu btedéw
Potwierdzane ma by¢ pierwsze potaczenie oraz wystapienie btedu.

Zawsze potwierdzaj
Potwierdzane ma byc¢ kazde zalogowanie.



Potacz z serwerem, okno dialogowe

Stuzy do okreslania opciji dla zdalnego potgczenia.

Wyslij poczte
Powoduje wysytanie poczty ze skrzynki nadawczej do wezta pocztowego.

Odbierz zaznaczone elementy

Powoduje dostarczanie poczty z wezta pocztowego. Jesli sesja zostata zainicjowana z okna Zdalna
poczta, uzytkownik otrzyma tylko te poczte, ktérg zaznaczyt. W innym przypadku dostanie catg nowg
poczte.

Aktualizuj widok nagtowkéw poczty

Powoduje kopiowanie nagtéwkéw z wezta pocztowego, jesli sesja zostata zainicjowana z okna Zdalna
poczta.

taduj listy adresow

Powoduje kopiowanie listy biezacej ksigzki adresowej z wezta pocztowego.

Rozlacz po zakonczeniu czynnosci

Powoduje zakorczenie sesji po zakonczeniu wszystkich wybranych opcji. Nalezy okresli¢ profil, ktory
ma by¢ uzywany w tej sesji.

Omawiane okno dialogowe moze réowniez zawieraé nastepujace opcje:
Ustaw

Okre$la potaczenie Dial-Up Networking dla tej sesiji.

Dodaj

Dodaje nowe potaczenie.

Edytuj

Zmienia pofaczenie zaznaczone na liscie.

Lokalizacja
Okresla informacje na temat lokalizacji uzywanej do wybierania numerow.



Logowanie: Microsoft Mail, okno dialogowe

Dostarcza informaciji dotyczacych dostepu do wezta pocztowego. To okno dialogowe pojawia sie tylko
wtedy, gdy uzytkownik uruchamia program Microsoft Exchange Client i musi okresli¢ sposéb dostepu do
wezla pocztowego. Jest tak na przyktad wtedy, gdy profil uzytkownika nie zawiera hasta. Jesli
uzytkownik nie zna jakiejkolwiek z podanych nizej informacji, powinien skontaktowac sie z
administratorem.

Wezet pocztowy

Nalezy wpisa¢ lokalizacje w sieci swojego wezta pocztowego.
Skrzynka pocztowa

Nalezy wpisa¢ nazwe swojej skrzynki pocztowe.

Hasto

Nalezy wpisa¢ swoje hasto.

Zapamietaj hasto

Powoduje zapamietanie hasta. Dzieki temu nie trzeba wpisywac hasta przy kazdym uruchamianiu
programu Microsoft Exchange Client.

Offline

Powoduje uruchamianie programu Microsoft Exchange Client bez potaczenia z wezlem pocztowym.
Mozna redagowac i wysyta¢ poczte, ktéra bedzie zapisana w skrzynce nadawczej, skad zostanie
dostarczona odbiorcom przy najblizszym potgczeniu z weztem pocztowym.

Uwaga Po potwierdzeniu trybu potaczenia przez ustuge Microsoft Mail przycisk Offline nie pojawia sie.



Automatycznie podtaczaj przy logowaniu

Ustuga Microsoft Mail nie moze zlokalizowaé serwera poczty. Wybierz jeden z podanych nizej typow
potaczenia, ktéry bedzie stosowany tylko w tej sesji Microsoft Mail:

Sie¢ lokalna (LAN)

Powoduje przytaczenie komputera do wezta pocztowego za pomoca potaczenia sieci lokalnej (LAN).
Poczte mozna dostarcza¢ do wezta pocztowego i z niego odbierac.

Siec¢ rozlegta z uzyciem modemu i programu Dial-Up Networking

Powoduje przytaczenie komputera do wezta pocztowego za pomocg modemu z wykorzystaniem
oprogramowania Dial-Up Networking. Uprzednio powinno by¢ zainstalowane i skonfigurowane
oprogramowanie Dial-Up Networking oraz modem. Poczte mozna redagowac i przesyta¢ do witasnej
skrzynki nadawczej. Wysytanie i odbieranie poczty jest mozliwe po potgczeniu sie z weztem pocztowym.

Offline

Nie jest ustanawiane zadne potaczenie z weztem pocztowym. Gdy wezet pocztowy nie jest dostepny,
poczte mozna redagowac i przesyta¢ do wiasnej skrzynki nadawczej. Natomiast nie jest mozliwe
wysytanie i odbieranie poczty z wezia pocztowego.



Narzedzia Microsoft Mail

Wyswietla podane nizej polecenia. Wiecej informacji mozna uzyska¢ po wybraniu nazwy odpowiedniego
polecenia.

Zmien hasto skrzynki pocztowej
Otwiera okno dialogowe, w ktdrym mozna zmieni¢ hasto skrzynki pocztowe;.

Zataduj listy adresow
taduje listy adreséw z ksigzki adresowej na dysk twardy komputera lokalnego.

Zaplanuj zdalne dostarczanie poczty
Otwiera okno dialogowe, w ktdrym mozna okresla¢ opcje dla planowania zdalnych potaczer z weztem
pocztowym.

Okre$l lokalizacje wybierania
Wyswietla okno dialogowe, w kidrym mozna okresla¢ opcje dla wybierania numeroéw telefonicznych.
(Polecenie to jest dostepne tylko w programie Microsoft Exchange Client dla Windows 95.)

Wyswietl dziennik sesiji
Otwiera dziennik lub historie zdarzen danej sesji pocztowe;.



Zmien hasto skrzynki pocztowej, okno dialogowe

Stuzy do zmiany hasta skrzynki pocztowe;.

Stare hasto
Nalezy wpisac¢ biezace hasto.

Nowe hasto
Nalezy wpisa¢ nowe hasto.

Potwierdz nowe hasto
Nalezy ponownie wpisa¢ nowe hasto.



Zataduj listy adresow

tadowanie list adreséw z ksigzki adresowej na dysk twardy komputera lokalnego.



Zaplanuj zdalne dostarczanie poczty, okno dialogowe

Stuzy do planowania sesji potaczen z weztem pocztowym. Mozna planowac sesje rozpoczynajace sie w
statych odstepach czasu (np. co 30 minut), sesje jednorazowg rozpoczynajaca sie w okreslonym
terminie oraz uktadac¢ tygodniowy plan sesji rozpoczynajgcych sie o okreslonej godzinie. Zaplanowaé
mozna do 16 ses;ji.

W celu zdalnego korzystania z ustugi Microsoft Mail, nalezy wczes$niej zainstalowac i skonfigurowaé
wiasny program Dial-Up Networking i modem.

Aktualne zaplanowane sesje
Wyswietla liste wszystkich sesiji jakie sg zaplanowane do chwili obecne;.

Dodaj
Dodaje nowg sesje do planu.

Zmien
Zmienia zaznaczong sesje.

Usun
Usuwa sesje.



Okresl lokalizacje wybierania

Okresla opcje dla wybierania numeréw telefonicznych. Pomoc kontekstowg dotyczaca danej opcji okna
dialogowego mozna uzyskac¢ przez wybor tej opcji i nacisniecie klawisza F1. (Polecenie to jest dostepne
tylko w programie Microsoft Exchange Client dla Windows 95.)



Wyswietl dziennik sesji

Otwiera dziennik lub historie zdarzeh sesji pocztowej. W rejestrze zdarzen zapisywane sg zdarzenia
takie jak logowanie i wylogowanie, okreslony przez uzytkownika typ potaczenia, btedy itp. Do okre$lania
opcji dla dziennika ses;ji stuzy karta Dziennik.



Przeglad

Program Microsoft Exchange Client zapewnia uzytkownikom mozliwo$¢ komunikacji z wieloma
systemami poczty elektronicznej, wiaczajac w to ustuge Microsoft Mail. Programu tego mozna uzywa¢ w
celu uzyskania dostepu do skrzynki pocztowej uzytkownika, o ile znajduje sie ona w wezle pocztowym
utworzonym przez programy:

" Microsoft Mail wersja 3.0 lub nowsza
] Microsoft Windows for Workgroups wersja 3.1 lub nowsza
] Microsoft Windows NT wersja 3.1 lub nowsza.

Przy pierwszym uruchomieniu programu Microsoft Exchange Client, odpowiedni kreator pomaga
uzytkownikowi utworzy¢ wiasny profil. Profil zawiera domysine ustawienia okreslajace sposob
dostarczania wiadomos$ci do i ze skrzynki pocztowej uzytkownika.

Jesli uzytkownik korzystat z ustugi Microsoft Mail juz wczesniej, moze uzyé wspomnianego kreatora do
przeniesienia wiadomosci ze swojego pliku wiadomosci do folderu.

Liczba potrzebnych profiléw zalezy od sposobu pracy z pocztg. Jesli uzytkownik wykorzystuje tylko
jeden komputer, to z reguly uzywa jednego profilu stuzacego do definiowania skrzynki pocztowe;j
umieszczonej na komputerze z zainstalowanym programem Microsoft Exchange Server.

Jesli pracuje sie na kilku komputerach i na kazdym korzysta z innych ustug informacyjnych, to warto
utworzy¢ rézne profile, zawierajgce odrebne listy ustug informacyjnych.

Jesli komputer jest uzytkowany wspélnie przez kilka oséb, to kazda z nich musi mie¢ zdefiniowany
wiasny profil.



Aby zmieni¢ ustawienia Microsoft Mail
1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.
2. Wybierz ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Okresl, co nalezy uwzglednic¢ przy edycji profilu.
Aby okresli¢ sposdb potaczenia ze swoim weztem pocztowym, wybierz karte Potaczenie.
Aby zabezpieczy¢ dostep do danych w swoim wezle pocztowym, kliknij karte Logowanie.
Aby ustawi¢ preferencje przy dostarczaniu wiadomosci, wybierz karte Dostarczanie.
Aby ustawi¢ preferencje dla potaczenia z siecig lokalng (LAN), wybierz karte Konfiguracja LAN.
Aby zapewni¢ prowadzenie dziennika w czasie sesji sieciowej, wybierz karte Dziennik.
Aby ustawi¢ preferencje dla potgczenia zdalnego, wybierz karte Zdalna konfiguracja.
Aby ustawi¢ preferencje dla rozpoczecia i zakonczenia zdalnej sesji, wybierz karte Zdalna sesja.
Aby ustawi¢ preferencje dla zdalnego potaczenia typu Dial-Up Networking, wybierz karte Dial-Up
Networking.



Aby zmienié typ potaczenia ze swoim weztem pocztowym

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Potaczenie.
4

. W polu Podaj sciezke do swojego wezta pocztowego podaj potozenie swojego wezta pocztowego
w sieci, na przyktad \\NazwaSerwera\NazwaUdziatu. Je$li nie znasz potozenia wezta, skontaktuj sie z
administratorem.

5. Kliknij typ potaczenia, ktérego chcesz uzywac.
Zobacz tez
Potaczenie, karta



Aby zmienié odstep czasu, w ktérym dostarczana jest poczta

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Dostarczanie.
4

. W polu Sprawdzaj nadejscie nowej poczty co _ min. wpisz przedziat czasu okreslajacy, jak czesto
nalezy sprawdzaé, czy nadeszta nowa poczta.

Zobacz tez
Dostarczanie, karta




Aby zmienié opcje logowania

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Logowanie.
4

. W polu Wprowadz nazwe swojej skrzynki pocztowej wpisz nazwe swojej skrzynki pocztowej. Jesli
jej nie znasz, skontaktuj sie z administratorem.

5. W polu Wprowadz hasto swojej skrzynki pocztowej wpisz hasto swojej skrzynki pocztowe;.

Aby unikng¢ koniecznosci wpisywania swojego hasta przy kazdym logowaniu, zaznacz pole wyboru
Wprowadzaj automatycznie hasto przy logowaniu.

6. Aby zmieni¢ swoje hasto, kliknij przycisk Zmien hasto skrzynki pocztowej.
Zobacz tez
Logowanie, karta



Aby zainstalowaé potaczenie Dial-Up Networking

1.
. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci.
. Kliknij karte Dial-Up Networking.

a b~ ODN

W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

. Kliknij na liscie odpowiednie potaczenie dla oprogramowania Dial-Up Networking.
. Aby doda¢ nowg pozycje, kliknij przycisk Dodaj pozycje. (Mozliwos¢ ta jest dostepna jedynie w

programie Microsoft Exchange dla Windows 95.)

. Aby zmienic istniejgcg pozycje, kliknij przycisk Edytuj pozycje. (Mozliwos¢ ta jest dostepna jedynie w

programie Microsoft Exchange dla Windows 95.)

Uwaga W celu zdalnego korzystania z ustugi Microsoft Mail nalezy najpierw zainstalowac i
skonfigurowac¢ oprogramowanie Dial-Up Networking oraz modem.

Zobacz tez
Dial-Up Networking, karta



Aby obejrze¢ nagtowki przed zatadowaniem poczty

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.

3. Na karcie Konfiguracja LAN lub Zdalna konfiguracja zaznacz pole wyboru Uzyj zdalnej poczty.
4. W menu Narzedzia programu Microsoft Exchange kliknij polecenie Zdalna poczta.

Zobacz tez

Konfiguracja LAN, karta
Zdalna konfiguracja, karta



Aby ustawi¢ opcje wlaczajace tylko wysytanie lub tylko odbieranie poczty

1.

W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3.
4. Aby zapobiec dostarczaniu wiadomosci z wezta pocztowego, wyczys¢ pole wyboru Wiacz

Kliknij karte Dostarczanie.

dostarczanie poczty przychodzacej lub zaznacz je, aby moéc odbiera¢ wiadomosci.

. Aby zapobiec wysytaniu wiadomosci do wezta pocztowego, wyczys$¢ pole wyboru Wiacz

dostarczanie poczty wychodzacej lub zaznacz je, aby méc wysyta¢ wiadomosci.

. Aby zapobiec wysytaniu poczty pod pewne typy adresow, kliknij przycisk Typy adreséw. Nastepnie

wyczys¢ pole wyboru dla kazdego typu adresu, ktéry chcesz wytgczyé.

Zobacz tez

Dostarczanie, karta




Aby zmienié¢ swoje hasto

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Narzedzia Microsoft Mail.
2. Kliknij polecenie Zmien hasto skrzynki pocztowej.

Zobacz tez

Logowanie, karta



Aby wiaczyé natychmiastowe powiadamianie

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Dostarczanie.

4. Zaznacz pole wyboru Powiadamianie natychmiastowe.

Zobacz tez
Dostarczanie, karta




Aby zdarzenia sesji byly zapisywane w pliku dziennika

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.

3. Kliknij karte Dziennik.

4. Zaznacz pole wyboru Prowadz dziennik sesji.

5. Wpisz lokalizacje i nazwe pliku dziennika. Aby wyszukac¢ Sciezke dostepu, kliknij przycisk Przegladaj.
Wskazéwka Aby obejrzec plik dziennika sesiji, kliknij polecenie Narzedzia Microsoft Mail dostepne w
menu Narzedzia, a nastepnie kliknij polecenie Wyswietl dziennik sesji.

Zobacz tez

Dziennik, karta




Aby rozpoczaé¢ zdalng sesje

1. W menu Narzedzia programu Microsoft Exchange kliknij polecenie Zdalna poczta. Po wyswietleniu
podmenu kliknij polecenie Microsoft Mail.

2. W menu Narzedzia, dostepnym w oknie dialogowym Zdalna poczta, kliknij polecenie Polacz.
3. Kliknij potaczenie, ktére ma by¢ uzywane i wybierz opcje okreslajgce sposob dostarczania.

Uwaga W celu zdalnego korzystania z ustugi Microsoft Mail nalezy najpierw zainstalowac i
skonfigurowa¢ oprogramowanie Dial-Up Networking oraz modem.

Zobacz tez

Potacz z serwerem, okno dialogowe



Aby zakonczy¢ zdalng sesje
1. W menu Narzedzia programu Microsoft Exchange kliknij polecenie Zdalna poczta.
2. W menu Narzedzia, dostepnym w oknie dialogowym Zdalna poczta, kliknij polecenie Rozlacz.

Uwaga W celu zdalnego korzystania z ustugi Microsoft Mail nalezy najpierw zainstalowac i
skonfigurowa¢ oprogramowanie Dial-Up Networking oraz modem.



Aby zaplanowaé rozpoczecie lub zakonczenie zdalnej sesji

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Zdalna sesja.

4. Aby okresli¢ sposob, w jaki chcesz rozpoczynac i kohczyé sesje, zaznacz lub wyczys¢ odpowiednie
pola wyboru.

5.Jesli chcesz dodac nowe terminy zdalnych ses;ji do planu, kliknij przycisk Zaplanuj dostarczanie
poczty.

6. Przewijajac liste zaplanowanych sesji mozna zapoznac sie z planem zdalnych sesiji.

Wskazéwka Szybszym sposobem dodawania nowych terminéw zdalnych sesji jest klikniecie
polecenia Narzedzia Microsoft Mail w menu Narzedzia programu Microsoft Exchange, a nastepnie
klikniecie polecenia Zaplanuj zdalne dostarczanie poczty.

Uwaga W celu zdalnego korzystania z ustugi Microsoft Mail nalezy najpierw zainstalowac i
skonfigurowac¢ oprogramowanie Dial-Up Networking oraz modem.

Zobacz tez
Zdalna sesja, karta



Aby wiaczy¢é automatyczne logowanie

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
3. Kliknij karte Logowanie.

4. Wpisz swoje hasto w polu Wprowadz hasto swojej skrzynki.

5. Zaznacz pole wyboru Wprowadzaj automatycznie hasto przy logowaniu.

Zobacz tez
Logowanie, karta



Aby zatadowac¢ lokalng ksigzke adresowg

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Narzedzia Microsoft Mail.

2. Kliknij polecenie Zataduj listy adresow.

3. Po zatadowaniu list adreséw kliknij w menu Narzedzia polecenie Ustugi.

4. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci.

5. Na karcie Zdalna konfiguracja lub Konfiguracja LAN zaznacz pole wyboru Uzyj kopii lokalne;j.

Zobacz tez

Potacz z serwerem, okno dialogowe
Konfiguracja LAN, karta
Zdalna konfiguracja, karta



Aby pracowac w trybie offline

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.

3. Kliknij karte Potaczenie.

4. Kliknij opcje Offline.

Uwaga Wysytanie i odbieranie wiadomosci z wezta pocztowego nie bedzie mozliwe do czasu

ponownego potgczenia sie z wezlem pocztowym za pomoca sieci lokalnej (LAN) lub programu Dial-Up
Networking.

Zobacz tez
Potaczenie, karta



Aby wystac¢ faks korzystajac z ustugi Microsoft Mail

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Ustugi.

2. Kliknij na liscie ustuge Microsoft Mail, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.

3. Kliknij karte Dostarczanie.

4. Zaznacz pole wyboru Witacz dostarczanie poczty wychodzace;.

5. Kliknij przycisk Typy adresow, a nastepnie zaznacz pole wyboru dla typu adresu faksu.

Uwaga Aby mozna byto wysyta¢ faksy, w wezle pocztowym Microsoft Mail musi by¢ zainstalowana
bramka faksu. Wiecej informaciji na ten temat mozna uzyska¢ od administratora.

Zobacz tez
Dostarczanie, karta




Profil

Jest to zestaw ustug informacyjnych uzywanych do konfigurowania programu Microsoft Exchange Client
oraz innych aplikacji zwigzanych z wiadomosciami. Ustugi te zapewniajg realizacje wielu funkgiji, takich
jak dostep do skrzynki pocztowej, dostarczanie list adreséw, ustawianie folderéw i innych wtasciwosci.
W typowych sytuacjach uzytkownik potrzebuje jednego folderu. Jesli sporadycznie pracuje w innych
konfiguracjach, to moze zaj$¢ potrzeba utworzenia dodatkowego profilu.



Plik wiadomosci

Jest to plik zawierajgcy wiadomosci uzytkownika. Ma on rozszerzenie .mmf (na przyktad JanK.mmf).



Ustuga informacyjna

Jest to ustuga umozliwiajgca aplikacjom zwigzanym z wiadomos$ciami realizacje jednej lub kilku z
podanych nizej operaciji

" Przesytanie i odbieranie elementow, takich jak wiadomosci i pliki.
" Przechowywanie elementéw w zestawie folderéw osobistych.
. Wyszukiwanie adreséw uzytkownikdw oraz informacji o katalogach.

Profil zawiera zestaw ustug informacyjnych uzywanych po zalogowaniu do aplikacji zwiazanych z
wiadomosciami.






