Funkcje programu Microsoft NetMeeting

Program Microsoft NetMeeting oferuje uzytkownikom na catym $wiecie nowy spos6b prowadzenia w Internecie rozmow,
uczestniczenia w spotkaniach oraz wspétuzytkowania aplikacji. Gtéwne funkcje programu NetMeeting umozliwiaja;:

{button ,JI(">moreinfo’,” CALLING')}
W tywanie w Internecie |

intranecie innego uzytkownika

{button ,JI(">moreinfo’,"audio')}
Rozmawianie w Internecie lub
intranecie z innymi
uzytkownikami

{button ,JI(">moreinfo’," MNM_vide
0')} Ogladanie wywotywanej
osoby

{button ,JI(">moreinfo’, share')}
Prace z innymi osobami w
jednej aplikacji

{button ,JI(">moreinfo’,"whiteboard'
)} Uzywanie Tablicy do

szkicowania podczas
spotkania online

{button ,JI(">moreinfo’, speeddial')}
rawdzanie na liScie Szybki
wybieranie, kto jest
zalogowany

{button ,JI(">moreinfo’," chat')}
Wysvytanie pisemnych

wiadomosci w programie
Rozmowie

{button ,JI(">moreinfo’,” MNM_web
calls')} Tworzenie tgcza
wywotania, aby inni mogli Cie

wywotywaé z Twojej strony
sieci Web

{button ,JI(">moreinfo’,"sendfile")}
Wyswtanie plikéw do
wszystkich uczestnikéw
spotkania

Wywotywanie os6b

Program NetMeeting mozna wykorzystywa¢ do wywotywania oséb pracujacych przy innych komputerach w Internecie lub
intranecie. Z osobami tymi mozna sie potaczy¢, jesli uzywajg one programu NetMeeting lub innego standardowego
oprogramowania konferencyjnego.

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-call-accept;a-conf-auto-accept;a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Rozmowa z inng osoba w Internecie

Aby prowadzi¢ konwersacje w Internecie, nalezy sie upewni¢, czy komputer
" Zawiera karte dzwigkowa i ma podtaczony mikrofon oraz gtosniki. Karta dzwiekowa moze by¢ petnodupleksowa lub

pétdupleksowa.
" Jest potaczony przy uzyciu protokotu TCP/IP.

Notka
" Chociaz w spotkaniu moze bra¢ udziat wiele oséb, z funkcji dzwiekowych i wideo programu NetMeeting mozna korzysta¢
w rozmowie tylko z jedng osobg w wybranej chwili.

{button ,AL("A-CONF-AUDIO-SPEAKER-VOL;A-CONF-AUDIO-MIKE-VOL;A-CONF-BACKNOISE-MANUAL;a-conf-switch-
audio")} Pokrewne tematy



Z kartg dzwiekowa petnodupleksowa mikrofon i gtosniki moga dziata¢ réwnoczesnie.



Z kartg dzwiekowa potdupleksowg mikrofon i gto$niki nie moga dziata¢ réwnoczesnie. Gtosniki nie moga odtwarza¢ dzwieku, gdy
mikrofon wysyta sygnaty. Mikrofon nie moze nadawac, gdy gtosniki odtwarzajg dzwiek.



Ogladanie wywotywanej osoby

Program NetMeeting mozna wykorzysta¢ do wysytania wtasnego obrazu wideo lub obrazu elementu omawianego w czasie
rozmowy. Do tego celu niezbedna jest karta wideo i kamera albo kamera obstugujaca program Video for Windows. Obraz wideo
mozna odbiera¢ nawet nie posiadajac zadnego wyposazenia wideo.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;a-conf-switch-video;a_conf_adjust_video;a_conf_video_receive")} Pokrewne tematy



Praca z innymi osobami w jednej aplikacji

Uzywajac programu NetMeeting mozna otworzy¢ jedna z aplikacji i udostepni¢ ja tak, aby inne osoby biorace udziat w spotkaniu
mogty obserwowac prace. Mozna takze pozwoli¢, aby inne osoby biorace udziat w spotkaniu mogty pracowac¢ w tej aplikac;ji
(nazywa sie to wspotpraca).

{button ,AL("a-conf-share;a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pokrewne tematy



Uzywanie Tablicy

Podczas wspétpracy w udostepnianej aplikacji w danej chwili tylko jedna osoba moze sterowac¢ kursorem. Czasami potrzebne
jest srodowisko, w ktérym kazdy moze pracowac oddzielnie. Rozwigzaniem jest Tablica — umozliwia uczestnikom spotkania w
trybie online rysowanie i pisanie oraz réwnoczesne ogladanie wynikow.

{button ,AL("A-CONF-WB-GRAB-AREA;A-CONF-WB-ZOOM;A-CONF-WB-HIGHLIGHT,A-CONF-WB-DRAW;A-CONF-WB-
TEXT")} Pokrewne tematy



Sprawdzanie na liscie Szybkie wybieranie

Na liscie Szybkie wybieranie wyswietlane sg informacje o tym, ktérzy ze znajomych i przyjaciét sg aktualnie zalogowani.



Wysytanie pisemnych wiadomosci w programie Rozmowa

Program Rozmowa umozliwia uczestnikom spotkania w trybie online wysytanie do siebie nawzajem pisemnych wiadomosci w
czasie rzeczywistym. Gdy jedna z 0séb biorgcych udziat w spotkaniu uruchomi program Rozmowa, pojawia sie ona na ekranach
wszystkich uczestnikow. Poniewaz w wybranej chwili tylko dwie osoby moga korzysta¢ z funkcji dzwiekowych i wideo, program
Rozmowa moze by¢ szczegolnie uzyteczny, gdy w spotkaniu bierze udziat wiele oséb.

{button ,AL("a-conf-chat;a-conf-message-send;a-conf-message-format")} Pokrewne tematy



Tworzenie facza wywotania

Na stronie sieci Web mozna umiesci¢ tacze umozliwiajace wywotanie uzytkownika przez osoby korzystajace z programu
NetMeeting.

{button ,AL("A_CONF_CREATE_WEBLINK")} Pokrewne tematy



Wysytanie plikéw

Do wszystkich oséb bioracych udziat w spotkaniu mozna wystaé plik przeciagajac go na ich nazwiska na karcie Obecna
konwersacja.



Nawigacja w programie NetMeeting

Klikanie ikon nawigacyjnych na lewym pasku zmienia ekran programu NetMeeting tak, aby mozna byto wykonywa¢ rozmaite
zadania. W tej tabeli przedstawiono przeglad technik nawigacyjnych w programie NetMeeting.

Aby... Kliknij

Wyswietli¢ wybrany serwer katalogu i
klikng¢ dwukrotnie nazwisko osoby do
wywotania.

Wyswietli¢ liste osob, ktére majg byé
dostepne podczas szybkiego wybierania.
Zobaczy¢ liste os6b bioracych udziat w
biezacym wywotaniu. Jesli masz kamere
wideo, wyswietlany jest Twoj obraz oraz
obraz pierwszego rozméwcy.

B %

Wyswietli¢ nazwiska os6b biorgcych udziat
w wywotaniu, odpowiedzi na wywotania
(zaakceptowane lub zignorowane) oraz
czas odbioru wywotan. Osobe z listy
Historia mozna wywotac klikajac
dwukrotnie jej nazwisko.

&

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS;a-conf-logon-server;a-conf-create-speeddial;a-conf-history")} Pokrewne tematy



Wyszukiwanie osoby do wywotlania

Zwykle osoby do wywotania wyszukuje sie na serwerze katalogu. Lista Katalog, zawiera jednak jedynie osoby, ktére:
Sa potaczone z wybranym serwerem
Zdecydowaty, ze ich nazwiska sg wy$wietlane
Naleza do wybranej kategorii (na przyktad osobistej lub stuzbowej)

Jesli zadana osoba nie jest wyswietlona na wybranym serwerze (sprébuj najpierw od$wiezy¢ liste), mozesz potaczy¢ sie z innym
serwerem. Jesli osoba nie jest umieszczona na zadnym serwerze katalogéw, mozesz wysta¢ do niej wiadomo$¢ e-mail (lub do
niej zadzwonic), aby powiadomi¢ ja, ze chcesz sige z nig spotkaé lub sprébowac innych sposobdw potaczenia, taki jak taczenie
sie przy uzyciu nazwy komputera lub adresu IP. Jesli serwery katalogdw nie sg dostepne z jakiego$ powodu, mozesz takze uzy¢
katalogu sieci Web.

Jesli uzywasz programu NetMeeting w sieci lokalnej (LAN), Twdj serwer katalogu moze nie by¢ umieszczony na liScie Serwer.
W sprawie dodatkowych informacji skontaktuj sie z administratorem swojej sieci.

Dostepne sg nastepujace strategie wyszukiwania nazwisk na serwerze katalogu:

{button ,JI("",” CONF_UPDATE_LIST")} Aktualizowanie listy katalogow
{button ,JI("", CONF_VIEW_SERVER')} WysSwietlanie innego serwera katalogu

{button ,JI("", CONF_FILTER_DIRECTORY")} Zawezanie ogladanej listy nazw
{button ,JI("', CONF_WEB_DIRECTORY")} Przegladanie katalogu sieci Web
{button ,JI("',” CONF_ARRANGE_DIRECTORY')} Porzadkowanie listy nazw w katalogu

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-answer")} Pokrewne tematy



Aby przejrze¢ inny serwer katalogu
b W prawym gérnym rogu karty Katalog kliknij zadany serwer na liscie Serwer.

Notka
" Podczas ogladania innych serwerdw katalogéw, katalog, z ktérym masz potgczenie nie zmienia sie, co wida¢ po prawe;j
stronie paska stanu.

{button ,AL("a-conf-logon-server")} Pokrewny temat



Aby zaktualizowac liste katalogow
b Na pasku narzedzi kliknij przycisk Odswiez, aby wyswietli¢ wszystkie osoby wybranej kategorii, ktére sg obecnie
zalogowane na tym serwerze katalogow.

Porada
" Aby przerwac otwieranie lub od$wiezanie listy katalogéw, kliknij przycisk Zatrzymaj na pasku narzedzi.



Aby przejrze¢ katalog sieci Web
b W menu Wywotanie, kliknij polecenie Katalog sieci Web.
Spowoduje to podtaczenie do sieci World Wide Web. Katalog sieci zawiera te same informacje, co Katalog w programie
NetMeeting i jest przydatny, jesli z jakiego$ powodu nie mozna sie potaczy¢ z serwerem katalogu.



LI B B

Aby zawezic¢ liste ogladanych nazw
W lewej gornej czesci karty Katalog kliknij kategorie nazw, ktére chcesz wyswietli¢ na liscie Kategoria.
Pierwsza grupa na liscie sktada sie z innych os6b nalezacych do Twojej kategorii.
Nastepne cztery grupy zawezajq te kategorie w réozny sposob.
Kategoria Wszystkie sktada sie ze wszystkich osob, ktére sg zalogowane na serwerze katalogu.
Pozostate grupy obejmujg osoby znajdujace sie w kategoriach innych niz Twoja.

{button ,AL("a-conf-modify-ratings")} Pokrewne tematy



Aby uporzadkowac listy katalogéw na kartach Katalog i Obecna konwersacja
b Na karcie Katalog lub Obecna konwersacja kliknij nagtéwki kolumn, ktére chcesz uporzadkowac¢ w kolejnosci
alfabetycznej albo zgodnie z nastepujacymi charakterystykami:

G oznacza, ze osoba uczestniczy w wywotaniu (tylko karta Katalog)

LR wskazuje, czy dana osoba ma mikrofon i gtosniki.

a wskazuje, czy dana osoba ma kamere wideo.

= wskazuje, czy dana osoba uzywa programu konferencyjnego, ktéry pozwala na udostepnianie aplikacji, uruchomienie Tablicy i
programu Rozmowa oraz przesytanie plikow (tylko karta Obecna konwersacja).

{button ,AL("a-conf-filter-directory;a-conf-icon-table")} Pokrewne tematy



Zmiana listy katalogu

Nastepujace sposoby stuza do zmiany listy katalogu:

{button ,JI("', CONF_CHANGE_MYINFOQ'")} Zmiana informacji na swoj temat w katalogu
{button ,JI("",” CONF_MODIFY_RATINGS')} Zmiana swoich kategorii na li$cie w katalogu
{button ,JI("",” CONF_REMOVE_ULS")} wanie swoj nazwiska z listy serwera katal
{button ,JI("", CONF_LOGON_SERVER')} Zalogowanie sie lub wylogowanie z serwera katalogu

{button ,JI("",; CONF_CHANGE_ULS')} Zmiana serwera katalogu, w ktérym uzytkownik jest automatycznie logowany po
uruchomieniu programu NetMeeting



Aby zmieni¢ informacje na swoéj temat w katalogu

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Zmien informacje o mnie.

2 W polu Informacje o mnie dokonaj edyciji informac;ji o sobie.

Notki

Upewnij sie, czy wprowadzone informacje odpowiadajg wybranej kategorii uzytkownikow.
Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij przycisk
u gory okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.

Z



Aby zmieni¢ swoja kategorie na liscie w katalogu
1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Zmien informacje o mnie.
2 W oknie Informacje o mnie kliknij przycisk Do uzytku osobistego, Do uzytku stuzbowego albo Tylko dla dorostych.

Notka

Uzytkownicy nalezacy do kategorii osobistej i stuzbowej moga ogladac¢ wpisy innych uzytkownikéw tej samej kategorii na
liscie katalogdéw. Kazdy moze oglada¢ wpis kazdej innej osoby wybierajac przycisk Wszystkie na liscie Kategoria na karcie
Katalog.

{button ,AL("a-conf-filter-directory")} Pokrewny temat



Aby usuna¢ swoje nazwisko z katalogu

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Wywotanie kliknij przycisk Nie umieszczaj mojego nazwiska na liscie.

Notka

Jest to sytuacja podobna do posiadania zastrzezonego numeru telefonicznego. Po zalogowaniu na serwerze katalogu,
Twoje nazwisko nie jest umieszczone w katalogu. Mozesz odbiera¢ wywotania, lecz osoba wywotujgca musi zna¢ Twoj adres.



Logowanie i wylogowanie z serwera katalogu
b W menu Wywotaj kliknij polecenie Wyloguj sie z [twéj serwer katalogu] lub Zaloguj sie do [twdj serwer katalogu].

Notka
" Uzytkownik jest domysinie logowany do serwera katalogu przy uruchomieniu programu NetMeeting. Mozna zmieni¢
domysiny serwer katalogu.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS")} Pokrewny temat



Aby zmieni¢ domysiny serwer katalogu, do ktorego uzytkownik jest logowany

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Wywotanie wpisz lub wybierz nazwe serwera katalogu na lisScie Nazwa serwera.

Notka

Mozesz takze przeglada¢ inne serwery katalogéw bez zmiany swego serwera domysinego. W tym celu kliknij inny serwer
na liscie Serwer na karcie Katalog. Zwr6¢ uwage, ze podczas przegladania innych serweréw katalogéw, pasek stanu nadal
wskazuje, ze serwer, do ktérego sie logujesz jest ciagle taki sam.



Aby rozpocza¢ wywotanie
b Na karcie Katalog, Szybkie wybieranie lub Historia kliknij dwukrotnie nazwisko osoby, ktérg chcesz wywotac.
Program NetMeeting domysinie uzywa funkcji dzwigkowych, wideo i przesytania danych—jesli komputer jest wyposazony w
niezbedny sprzet dzwiekowy i wideo. Mozna mie¢ potaczenie dzwiekowe lub potgczenie wideo tylko z jedng osoba w danej
chwili. Potagczenie dzwiekowe lub potaczenie wideo mozna przetaczaé z jednej osoby na inng albo w obrebie tego samego
spotkania moze by¢ kilka par majacych potaczenia dzwigkowe lub wideo.

Jesli wolisz, mozesz sprébowac innych metod wywotywania:
{button ,JI("',; CONF_CALL_LAN')} Rozpoczynanie wywotania w sieci lokalnej
{button ,JI("",; CONF_CALL_START_BUTTON')} Rozpoczynanie wywotania za pomocg przycisku Start

{button ,JI("",; CONF_CALL_NULLMODEM')} Rozpoczynanie wywotania przy uzyciu kabla typu null modem
{button ,JI("',) CONF_CALL_AUTOMATIC')} Rozpoczynanie wywotania automatycznego

{button ,AL("a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie w sieci lokalnej

Program NetMeeting obstuguje dwa typowe protokoty uzywane sieci lokalnej. Procedura wywotywania jest nieco inna dla
kazdego z nich. Jesli nie masz pewnosci, ktdérego z nich uzywasz, skontaktuj sie z administratorem systemu.

{button ,JI("", CONF_LAN_TCPIP')} Protokét TCP/IP
{button ,JI("", CONF_LAN_NetBIOS")} Protokét NetBIOS



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu protokotu TCP/IP

1 Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wywotaj.

2 Wopisz nazwe e-mail osoby uzywang na serwerze katalogéw, nazwe komputera lub jego adres IP.

3 Na liscie Wywotaj uzywajac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywac w sieci lokalnej (LAN).

Notki

W systemie Windows 95 mozna znalez¢ wtasny adres IP klikajac przycisk Start, klikajac polecenie Uruchom, a nastepnie
wpisujgc stowo winipcfg w polu Otwérz. W systemie Windows NT mozna znalez¢ wiasny adres IP wpisujac stowo ipconfig w
wierszu polecen.

" Jesli na liscie Wywotaj uzywajac brak zgdanego protokotu, trzeba go doda¢ do listy dostepnych protokotow.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewny temat



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu protokotu NetBIOS
1 Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wywotaj.

2 Wpisz nazwe komputera (a nie nazwisko osoby).

Nazwa komputera musi by¢ wpisana poprawnie, poniewaz w protokotach NetBIOS rozrézniana jest wielko$¢ liter w adresach

komputeréw (to znaczy, ze mata litera "a" nie jest traktowana tak samo jak wielka litera "A").
3 Na liscie Wywotaj uzywajac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywac w sieci lokalnej (LAN).
Notki

Potaczenie NetBIOS stuzy tylko do transmisji danych; ani funkcje dzwiekowe, ani funkcje wideo nie sg obstugiwane.
Jesli na liscie Wywotaj uzywajac brak zgdanego protokotu, trzeba go doda¢ do listy dostepnych protokotéw.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewny temat



Aby rozpocza¢ wywotanie za pomoca przycisku Start

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie Uruchom.
2 Wpisz:
callto:nazwaserweraladres e-mail

Jesli na przyktad wywotywany jest kto$ o adresie jnowak@domena.com, ktory jest zalogowany na serwerze
uls.microsoft.com, nalezy wpisa¢: callto:uls.microsoft.com/jnowak@domena.com.

Porada
" Jesli wywotywana osoba jest zalogowana na tym samym serwerze co wywotujgca, wystarczy wpisac tylko adres e-mail tej

osoby—na przykiad: callto:;jnowak@domena.com



Aby rozpoczaé¢ wywotanie przy uzyciu kabla typu null modem

1 Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wywotaj.

2 Na liscie Adres wpisz adres portu, do ktérego jest podtgczony kabel null modem wykorzystywany do uzyskania potaczenia—
na przyktad COM1.

3 Na lisScie Wywotaj uzywajac kliknij pozycje Null Modem.
Jesli pozycja Null Modem nie pojawia sie na liscie Wywotaj uzywajac, musisz ja doda¢ do dostepnych protokotéw. Aby
uzyskac wiecej informacji, zobacz ponizej Pokrewne tematy.

4 Komputer, ktory jest wywotywany musi nastepnie rozpocza¢ wywotanie typu null modem do komputera wywotujgcego
wykonujac kroki od 1 do 3.

Wazne
" Wiasciwosci portu komunikacyjnego (bity na sekunde, bity danych, parzystos$¢, bity stopu i sterowanie przeptywem)
muszg by¢ ustawione w obu komputerach na te same wartosci. Sterowanie przeptywem jest szczegélnie wazne, poniewaz system
Windows 95 i Windows NT majg rézne wartosci domysine tego parametru. Aby sie dowiedzie¢, jak ustawic¢ te wartosci, kliknij
przycisk Pokrewne tematy ponizej.
" Czas, w jakim drugi wywotujacy musi odpowiedzie¢, jest ustawiany w oknie dialogowym Wiasciwosci protokotu portu
komunikacyjnego. W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje; na karcie Protokoly zaznacz Null Modem, a nastepnie kliknij
przycisk Wiasciwosci.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie automatyczne

1 Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wywotaj.
2 Na liscie Adres wpisz nazwe e-mail osoby uzywang na serwerze katalogu, nazwe komputera lub jego adres IP.
3 Chcac, aby program NetMeeting ustalit odpowiedni protokét na podstawie adresu wprowadzonego na liscie Adres, w polu
Wywotaj uzywajac kliknij pozycje Automatyczne.
Porada
" W systemie Windows 95 mozna znalez¢ wtasny adres IP klikajac przycisk Start, klikajac polecenie Uruchom, a nastgpnie

wpisujac stowo winipcfg w polu Otwoérz. W systemie Windows NT mozna znalez¢ wtasny adres IP wpisujac stowo ipconfig w
wierszu polecen.



Aby zaakceptowaé¢ wywotanie

" Gdy ktos$ Cie wywotuje, obok paska zadan pojawia sie okno dialogowe. Aby zaakceptowa¢ wywotanie, kliknij przycisk
Zaakceptuj. Aby odrzuci¢ przychodzace wywotanie, kliknij przycisk Zignoru;j.

Notki
" Jesli uzytkownik chce by¢ zalogowany na serwerze katalogu, lecz by¢ niedostepny dla wywotan, powinien kliknaé
polecenie Nie przeszkadzaj w menu Wywotaj.
" Mozna takze automatycznie akceptowac wywotania.

{button ,AL("a-conf-auto-accept")} Pokrewny temat



Aby automatycznie akceptowaé wywotania
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Ogélne zaznacz pole wyboru Automatycznie akceptuj przychodzace wywotania.

Porada

" Aby dokonywa¢ selekcji wywotan, upewnij sie, ze to pole wyboru nie jest zaznaczone. Komputer bedzie powiadamia¢ o
kazdym przychodzacym wywotaniu.



Aby wysta¢ wiadomos¢é e-mail, jesli wywotanie nie udaje sie

1 Jesli wywotanie nie udaje sie, w programie NetMeeting zostanie wyswietlone pytanie, czy chcesz zamiast tego wysta¢
wiadomos¢ e-mail.

2 Jesli klikniesz przycisk Tak, zostaje otwarta wiadomos$¢ e-mail zaadresowana do osoby, ktéra byta wywotywana.

3 Upewnij sie, czy wiadomos¢ jest poprawnie zaadresowana, wpisz tekst wiadomosci, a nastepnie wyslij ja.

Notka

Jesli wywotywana osoba wybrata polecenie Nie przeszkadzaj w menu Wywotaj, komputer takze zaproponuje
pozostawienie wiadomosci e-mail.



Aby zakonczy¢ wywotanie
Na konicu wywotania kliknij na pasku narzedzi przycisk Roztacz sie

lub

" Aby przerwaé wywotanie przed potaczeniem, kliknij menu Wywotaj, a nastepnie polecenie Zatrzymaj wywotanie.
Notka

Po Twoim roztaczeniu sie inne osoby biorace udziat w spotkaniu nie muszg koniecznie sie roztaczaé. Jesli dwie osoby
biorace udziat w spotkaniu majg potaczenie dzwiekowe lub potaczenie wideo, to potaczenie bedzie kontynuowane. Jesli kto$ Cie
wywotat, potaczenie to trwa tak diugo, jak Twoje. Gdy opuszczasz spotkanie lub roztaczasz sie, ta osoba jest réwniez roztgczana.



Aby wybrac¢ protokoty, ktorych moze uzywaé program NetMeeting

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Protokoty kliknij pole obok kazdego protokotu, ktérego chcesz uzywac.

3 Jesli to jest potrzebne, kliknij przycisk Wtasciwosci, aby okresli¢ wlasciwosci wybranego protokotu.

Notka

Aby ustawi¢ wtasciwosci portu komunikacyjnego dla trybu null modem, zaznacz pole wyboru Null Modem, kliknij przycisk
Wiasciwosci, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci portu. Wiasciwosci te muszg by¢ ustawione na takie same wartosci w obu
komputerach biorgcych udziat w wywotaniu w trybie null modem.



Aby recznie dodaé¢ nowa osobe do listy Szybkie wybieranie

DomysInie nazwiska oséb, ktére akceptujg Twoje wywotania i tych, ktérych wywotania Ty akceptujesz sg automatycznie
dodawane do listy Szybkie wybieranie. Jesli chcesz doda¢ wiecej nazwisk (lub gdy zmienito si¢ ustawienie domysine), musisz
recznie dodawac osoby do listy Szybkie wybieranie.

1 Na karcie Katalog, Obecna konwersacja lub Historia kliknij nazwisko, ktére chcesz dodac do listy.

2 W menu Szybkie wybieranie kliknij polecenie Dodaj Szybkie wybieranie.

Porada

Mozesz umiescic¢ adres Szybkiego wybierania, ktory ktos Ci przestat, w folderze programu NetMeeting. Zostanie
woéwczas umieszczony na liscie Szybkie wybieranie.

{button ,AL("a-conf-change-speeddials;a-conf-call;a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Aby zmieni¢ ustawienia Szybkiego wybierania

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Wywotanie zmien zadane ustawienia.

Notki
" Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij
w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.

Jesli klikniesz przycisk Nigdy, nazwiska nie bedg dodawane do listy automatycznie, lecz trzeba je dodawaé recznie.

{button ,AL("a-conf-create-speeddial")} Pokrewny temat



Aby utatwi¢ wywotywanie siebie przez innych
Mozesz utatwi¢ swym przyjaciotom i kolegom korzystanie ze swojego adresu przez:

{button ,JI("",) CONF_SEND_SPEEDDIAL')} Wystanie innej osobie adresu Szybkiego wybierania swego komputera
{button ,JI("",) CONF_CREATE_WEBLINK")} Utworzenie tacza wywotania na stroni



Aby wysta¢ innej osobie adres Szybkiego wybierania swojego komputera

1 W menu Szybkie wybieranie kliknij polecenie Dodaj Szybkie wybieranie.

2 Wopisz adres swego komputera, a nastepnie wybierz protokdt, ktéry powinien by¢ uzywany przez inne osoby, ktére Cie bedg
wywotywac.

3 Kiiknij przycisk Przeslij do adresata poczty. Powoduje to otwarcie wiadomosci poczty, ktéra zawiera adres Twojego
komputera.

4 Upewnij sig, ze wiadomos¢ jest dobrze zaadresowana, wpisz jej tres¢ i wyslij ja.

Porady

Aby utatwi¢ wysytanie adresu Szybkiego wybierania Twojego komputera do innych oséb, mozesz klikng¢ przycisk Zapisz
na pulpicie po wykonaniu kroku 2. Nastepnie, aby wysta¢ wiadomos¢, po prostu kliknij prawym przyciskiem myszy skrét na pulpicie
wskaz polecenie Wyslij do, a nastepnie kliknij Adresat poczty.
" Mozesz umiescic adres Szybkiego wybierania, ktory kto$ Ci przestat, w folderze programu NetMeeting. Zostanie
woéwczas umieszczony na liscie Szybkie wybieranie.



Aby utworzy¢ tacze wywotania na stronie sieci Web

" W tekscie pliku HTML strony sieci Web zastosuj nastepujaca sktadnie:
callto:nazwaserweraladres e-mail
Aby na przyktad umiesci¢ tacze wywotania na stronie sieci Web, mozesz wstawi¢ nastepujacy tekst:
Mozesz mnie wywotaé¢ uzywajac programu Microsoft NetMeeting pod adresem

<A HREF="callto:uls.microsoft.com/ktos@microsoft.com">uls.microsoft.com/ktos@microsoft.com</A>.



Aby spotka¢ sie z innymi osobami

Mozna spotykac sie z innymi osobami przez:

{button ,JI("",” CONF_JOIN_MEETING')} Przytaczenie sie do trwajacego juz spotkania
{button ,JI("",” CONF_CONFHOST")} Prowadzenie spotkania, do ktérego beda przytacza¢ sie inne osoby

{button ,JI("",) CONF_JOIN_NAMED_MEETING')} Przyiaczenie si kreslon tkania n jalnym serwerz



Aby przytaczy¢ sie do spotkania
" Wywotaj jedng z 0s6b uczestniczacych w spotkaniu.
Notka

" Jesli wywotasz uczestnika spotkania, Twoje potaczenie bedzie podtrzymywane tylko tak dtugo, jak dtugo trwa potaczenie
tej osoby. Gdy ta osoba opusci spotkanie lub przerwie potgczenie, Twoje potaczenie zostanie takze przerwane

{button ,AL("a-conf-call")} Pokrewny temat



Aby poprowadzi¢ spotkanie

1 Powiadom potencjalnych uczestnikéw spotkania o godzinie rozpoczecia spotkania, aby mogli Cie wywotaé.
2 Gdy nadejdzie czas spotkania, w menu Wywotaj kliknij polecenie Prowadz .

Porady

" Powiadamiajgc potencjalnych uczestnikdw o godzinie spotkania mozesz dotaczy¢ swoj adres Szybkiego wybierania, aby
utatwic¢ im wywotywanie.

" Spotkanie mozna skonfigurowac w taki sposéb, aby mozliwa byta selekcja oséb wywotujacych.

{button ,AL("a-CONF-auto-accept;a-conf-send-speeddial")} Pokrewne tematy



Aby przylaczy¢ sie do okreslonego spotkania

1 Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wywotaj.

2 Wopisz adres sieciowy osoby prowadzacej spotkanie o okreslonej nazwie.

3 Na liscie Wywotaj uzywajac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywac.

4 Zaznacz pole wyboru Przytacz sie do spotkania o nazwie, a nastepnie wpisz nazwe spotkania.

Notki

Spotkanie o okreslonej nazwie jest ustugg dostarczang przez niezalezng firme, czesto przez operatora telefonicznego lub
firme telekonferencyjna.

" W nazwach niektérych mostow konferencyjnych (serwerdéw) rozréznia sie wielko$c liter, totez rozpoczynajac wywotanie
nalezy wpisa¢ nazwe spotkania, uzywajac liter takiej samej wielkosci, jak wyswietlane w serwerze.



Aby usuna¢ uczestnika spotkania

" Na liscie Obecna konwersacja kliknij prawym przyciskiem myszy nazwisko osoby, ktérg chcesz usuna¢ ze spotkania, a
nastepnie kliknij przycisk Usun.

Jedynie osobo, ktéra zainicjowata wywotanie lub spotkanie moze usung¢ uczestnika spotkania.



Aby dostosowac¢ program NetMeeting
Program NetMeeting mozna dostosowac do swych potrzeb na wiele sposobéw — modyfikujac sposob uruchamiania, wyglad po
otwarciu oraz ustalajac, czy wyswietlany jest pasek narzedzi szybkiego dostepu
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Ogélne zmien zadane ustawienia.
Jesli chcesz zmieni¢ ustawienia dzwigku, wideo lub inne, klikaj inne karty, zaleznie od wymagan.

Porada

" Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij przycisk
u gory okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.



Aby obejrze¢ dziennik kazdego przychodzacego wywotania

Kliknij karte Historia. Na liScie pojawi sie nazwisko osoby wywotujacej, odpowiedz na wywotanie (zaakceptowane lub
zignorowane) i godzina odbioru wywotania.
" Chcac rozpocza¢ wywotanie z karty Historia, kliknij dwukrotnie nazwisko umieszczone na liscie.

Chcac posortowac liste Historia, kliknij nagtéwek, aby zmieni¢ uktad listy zgodnie z tym nagtéwkiem (na przyktad wedtug
nazwisk, stanu lub daty).

" Chcac usung¢ wpis na liscie Historia, zaznacz go, a nastepnie kliknij przycisk Usun na pasku narzedzi. Klikngwszy
przycisk Usun wszystko na pasku narzedzi mozesz usung¢ catg zawarto$c listy.



Aby uruchomi¢ program NetMeeting w tle

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Ogélne zaznacz pole wyboru Uruchamiaj przy starcie Windows i zawiadamiaj o wywotaniach.

3 Zamknij program NetMeeting.
Zamkniecie programu NetMeeting nie wptynie na Twdj status logowania na serwerze katalogu i bedziesz otrzymywac
wywotania NetMeeting tak, jak wczesnie. Zaakceptowanie nadchodzacego wywotania spowoduje automatycznie otwarcie
okna programu NetMeeting.

4 Aby recznie otworzy¢ program NetMeeting, kliknij prawym przyciskiem ikone programu NetMeeting w obszarze stanu paska
zadan, a natepnie kliknij polecenie Otworz.



Aby wystac¢ plik do innych uczestnikow spotkania

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przesytanie plikéw, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij plik, aby wysta¢ plik do
wszystkich uczestnikéw spotkania.

Porady
" Mozesz takze przeciggna¢ plik na liste os6b na karcie Obecna konwersacja.
" Aby wystac¢ plik do jednej osoby, prawym przyciskiem myszy kliknij nazwisko tej osoby na karcie Obecna konwersacja,
kliknij polecenie Wyslij plik, a nastepnie okresl plik.

{button ,AL("a-CONF-file-transfer-location")} Pokrewny temat



Aby okresli¢ miejsce, w ktorym maja by¢ zapisywane przysytane pliki

Domysinie program NetMeeting zapisuje pliki przestane przez innych w folderze Otrzymane pliki. Jesli chcesz, mozesz zmieni¢
ten folder.

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Ogélne kliknij przycisk Zmien folder, a nastgpnie otwoérz folder, w ktérym majg by¢ przechowywane pliki
przesytane za pomoca programu NetMeeting.



Aby znalez¢ przystane pliki

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przesytanie plikéw, a nastepnie kliknij przycisk Otwérz folder otrzymanych
plikow.

Porada
" W momencie przesytania plikdw zostanie otwarte okno dialogowe, w ktérym mozesz otworzy¢ plik.

{button ,AL("a-conf-file-transfer-location")} Pokrewny temat



Wspétuzytkowanie aplikacji podczas spotkania

Jesli kilka os6b ma wspétpracowac z Tobg w aplikacji, najpierw otwérz aplikacje, a nastepnie okresl, ze chcesz jg udostepni¢. W
tym momencie wszyscy uczestnicy spotkania moga ogladac aplikacje, ale tylko Ty mozesz w niej pracowac. Jest to przydatne
podczas pokazéw.

Jesli nastepnie okreslisz, ze aplikacja moze by¢ uzywana do wspdfpracy wszyscy uczestnicy spotkania, ktdrzy réwniez okresla,
ze chcg wspotpracowad, bedg mogli pracowacé w udostepnionej aplikaciji.

Praca wykonana w aplikacji moze by¢ zapisana lub wydrukowana jedynie z komputera osoby, ktéra jg udostepnia. Aby kto$ inny
mogt uzyskac kopie ostatecznego dokumentu bedacego efektem wspotpracy, osoba udostepniajgca aplikacje musi przestac jej
plik.

Nastepujace tematy zawierajg szczegdtowy opis wspétpracy w udostepnionej aplikacji:

{button ,JI("",; CONF_SHARE'")} Wspdtuzytkowanie aplikacji z innymi uczestnikami spotkania
{button ,JI("", CONF_COLLABORATE'")} Zezwalanie innym na prace w udostepnianej aplikacji
{button ,JI("", CONF_GET_CONTROL'")} Praca w aplikacji udostepnianej przez kogo$ innego

{button ,JI("", CONF_STOP_SHARE')} Zatrzymywanie udostepniania aplikaciji
{button ,JI("", CONF_FILE_TRANSFER')} Wysytanie pliku



Aby wspoétuzytkowac aplikacje z innymi uczestnikami spotkania

1 Po wykonaniu wywofania uruchom aplikacje, ktérg chcesz udostepni¢ (na przyktad Notatnik).
2 Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Udostepnij, a nastepnie kliknij nazwe aplikacji.
Inni uczestnicy spotkania mogq ogladac te aplikacje, lecz nie moga w niej pracowac.

Notki

Jesli chcesz, aby inni mogli pracowa¢ w aplikacji, obie strony muszg wybra¢ wspétprace.
Aby udostepni¢ aplikacje, mozesz takze klikna¢ ikone programu NetMeeting w obszarze stanu paska zadan, a nastepnie
klikna¢ ikone Udostepnij na pasku narzedzi szybkiego dostepu.

Ostrzezenie

Jesli udostepnisz okno Eksploratora Windows, takie jak Méj komputer lub folder w Twoim komputerze, bedziesz
udostepnia¢ wszystkie otwarte okna. Ponadto, po udostepnieniu takiego okna, kazda aplikacja uruchomiona podczas spotkania
bedzie automatycznie udostepniona innym uczestnikom spotkania.

{button ,AL("a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pokrewne tematy



Aby umozliwi¢ innym osobom prace w udostepnionych aplikacjach

Aby inni mogli z Tobg wspétpracowac, musisz najpierw udostepni¢ aplikacje. Wiecej informacji zawierajg Pokrewne tematy
ponizej.
Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Wspotpraca.

Wszystkie osoby, ktdre chcg pracowaé w aplikacji muszg klikngé przycisk Wspétpraca. Kazdy uczestnik spotkania moze
przejac sterowanie kursorem przez klikniecie dwukrotne udostepnionej aplikaciji.

Notki

Aby uniemozliwi¢ prace osobie, ktéra wiasnie uzywa aplikacji, nacisnij przycisk ESC. W ten spos6b przerywasz prace
wszystklch uczestnikow spotkania, ale moga oni nadal oglagda¢ Twojg prace.

Zwré¢ uwage, ze gdy ktos inny przejat kontrole nad udostepniona aplikacjg, nie mozesz uzywaé swojego kursora nie tylko
w udostepnianej aplikacji, lecz we wszystkich innych celach.

Jesli efektem wspdtpracy jest dokument i chcesz, aby wszyscy mieli jego kopie, musisz przestaé plik uczestnikom
spotkania.

{button ,AL("a-conf-file-transfer;a-conf-share ")} Pokrewne tematy



Aby pracowac w aplikacji udostepnionej przez inng osobe
Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Wspoétpraca.

Osoba, ktora otworzyta aplikacje w celu udostepnienia, musi takze klikna¢ przycisk Wspoétpraca.

Notki

Mozesz przeja¢ sterowanie aplikacja klikajac jej okno.
Aby umozliwi¢ wspédtprace mozesz takze klikng¢ ikone programu NetMeeting w obszarze stanu paska zadan, a nastepnie
kllknqc ikone Wspétpraca na pasku narzedzi szybkiego dostepu.

Jesli efektem wspdtpracy jest dokument i chcesz mie¢ jego kopie, osoba, ktéra rozpoczeta udostepnianie aplikacji musi
przesta¢ Ci koncowy plik.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pokrewny temat



Aby przerwac¢ udostepnianie aplikacji
" Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij ponownie przycisk Udostepnij, a nastepnie kliknij nazwe aplikacji, ktorej
udostepnianie chcesz przerwac.

Notki

Mozesz przerwaé udostepnianie aplikacji jedynie wtedy, gdy jeste$ osoba, ktéra rozpoczeta jej udostepnianie innym.
Jesli wspotpracujesz i ktos inny pracuje w udostepnianej aplikacji, musisz nacisnaé¢ klawisz ESC, aby przeja¢ sterowanie
kursorem, aby byto mozliwe kliknigcie przycisku Udostepnij.



Aby wymieni¢ informacje za posrednictwem Schowka

Jesli uczestniczysz w spotkaniu, wszystko co wycinasz lub kopiujesz do Schowka moze by¢ wklejone przez dowolnego
uczestnika spotkania do aplikacji w jego komputerze. Schowek jest zawsze udostepniany po przytaczeniu sie do spotkania, bez
wzgledu na to, czy zostata udostepniona aplikacja.

Ostrzezenie

Podczas spotkania nie nalezy umieszczaé w Schowku elementéw, ktére nie powinny by¢ dostepne dla innych
uczestnikow spotkania.



Aby wyswietli¢ pasek narzedzi szybkiego dostepu

Pasek narzedzi szybkiego dostepu jest przydatny, gdy chcesz zminimalizowaé program NetMeeting, aby uzyskac wiecej miejsca
na wyswietlanie wspotuzytkowania aplikacji, Tablicy, okna Rozmowy, zachowujac nadal dostep do potrzebnych polecen
programu NetMeeting.

Kliknij ikone NetMeeting w obszarze stanu paska zadan.



Aby wysta¢ wideo do innych oséb

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Upewnij sie, czy na karcie Wideo jest zaznaczone pole wyboru Automatycznie wysytaj obraz wideo na poczatku kazdej

konwersacji.

Nie chcac, aby wideo byto automatycznie wysytane przy rozpoczynaniu wywotania, mozesz uruchomi¢ wysytanie wideo
dopiero po jego rozpoczeciu, klikajac przycisk w dolnej czeséci okna Moje wideo.
Notka

Dzwigki i obrazy wideo moga by¢ przesytane oraz odbierane tylko miedzy dwoma osobami. Mozesz przetgczac sie
miedzy osobami. W tym samym czasie moze rozmawiac i ogladac sie kilka par oséb uczestniczacych w spotkaniu.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_RECEIVE;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo;a-conf-preview-video")}
Pokrewne tematy



Aby uzyska¢ podglad swego obrazu wideo
" Przed rozpoczeciem wywotania kliknij przycisk w dolnej czes$ci okna Moje wideo, aby wys$wietli¢ wysytany obraz.
Okno Moje wideo znajduje sie na karcie Obecna konwersacja, ale moze by¢ od niego odtgczone.
Notka

" Jesli dokonujesz podgladu podczas rozpoczynania lub przyjmowania wywotania, natychmiast rozpoczyna sie wysytanie
obrazu.

{button ,AL("a_conf_video_sending")} Pokrewny temat



Aby odbiera¢ obrazy wideo od innych oséb

Domyslnie obrazy wideo w programie NetMeeting odbierasz automatycznie. Inna osoba musi je jednak wczesniej wystac.

Jesli nie odbierasz automatycznie obrazéw wideo podczas wywotania, kliknij przycisk u dotu okna Zdalne wideo. Okno to
znajduje sie na karcie Obecna konwersacja, ale mozna je od niej odtaczyc¢.

Notki

Mozesz zmieni¢ swoje ustawienia, aby nie odbiera¢ obrazéw wideo automatycznie. W tym celu kliknij menu Narzedzia,

kliknij polecenie Opcije, kliknij karte Wideo, a nastgpnie usun zaznaczenie pola wyboru Automatycznie odbieraj obraz wideo na
poczatku kazdej konwersacji.

" Mozna mie¢ potaczenie dzwiekowe lub potaczenie wideo tylko z jedng osoba w danej chwili. Potgczenie dzwigkowe lub

potaczenie wideo mozna przetgczac z jednej osoby na inng albo w obrebie tego samego spotkania moze by¢ kilka par majacych
potaczenia dzwiekowe lub wideo.

{button ,AL("a-conf-detach-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo")}
Pokrewne tematy



Aby dopasowa¢ wtasciwosci wideo

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Wideo zmien ustawienia wedtug potrzeb.

Aby dopasowac wtasciwosci kamery wideo, musisz korzysta¢ z podgladu obrazu w oknie Moje wideo. Nastepnie na karcie
Wideo kliknij przycisk Zrédto. Podczas wprowadzania zmiany sg widoczne w oknie Moje wideo.

Notki
" Jesli wprowadzasz zmiany jakosci wideo, mozesz je zobaczy¢ po kliknieciu przycisku OK.
" Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij
" w gornej czgsci okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.

{button ,AL("a-conf-preview-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_VIDEO_RECEIVE")} Pokrewne tematy



Aby odtaczy¢ okna wideo

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Wideo, a nastepnie kliknij przycisk Odtacz okno Moje wideo albo Odlacz okno
Zdalne wideo.

Okna wideo zostang usuniete ze swojego miejsca na karcie Obecna konwersacja i zmienig rozmiar na okreslony na karcie
Wideo w oknie dialogowym Opcje.

Porada
. Mozesz takze odtaczy¢ okno klikajac je dwukrotnie lub przeciagajac pasek tytutu.



Aby przelaczy¢ potaczenie dzwigekowe lub wideo na inng osobe

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przetacz dzwiek i obraz wideo, a nastepnie kliknij nazwisko osoby, ktéra ma
odbiera¢ sygnaty dzwiekowe i sygnaty wideo.
Osoby, ktére majg juz potaczenie dzwiekowe lub wideo z kim$ innym nie bedg dostepne do przetaczania.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pokrewny temat



Aby przerwac¢ wysylanie dzwigku i obrazu wideo
" W poleceniu Obecna konwersacja w menu Narzedzia wskaz polecenie Przetacz dzwieki i obraz wideo, a nastepnie
kliknij nazwisko osoby, aby usunaé zaznaczenie.

Porada

Mozesz takze zatrzymac¢ wywotanie dzwieku i wideo, klikajgc nazwisko osoby prawym przyciskiem na lisci Obecna
konwersacja, a nastepnie klikajac przycisk Zatrzymaj uzywanie dzwieku i obrazu wideo.
" Aby zatrzymaé wysytanie jedynie obrazu wideo, kliknij przycisk u dotu okna Moje wideo.

{button ,AL("a-conf-switch-audiovideo")} Pokrewny temat



Aby ustawi¢ poziom gtosnika
" Na pasku narzedzi Dzwiek przeciagnij suwak gto$nika.

Porada
" Aby wyciszy¢ gtosniki, wyczys$¢ pole wyboru gtosnika na pasku narzedzi Dzwiek.

{button ,AL("a-conf-backnoise-manual")} Pokrewne tematy



Aby ustawi¢ poziom mikrofonu

" Na pasku narzedzi Dzwiek przeciagnij suwak mikrofonu.

Porady
" Aby wyciszy¢ wtasny gtos nadal stuchajac innych gtoséw, wyczys¢ pole wyboru mikrofonu na pasku narzedzi Dzwigk.
" Program NetMeeting automatycznie eliminuje szumy tta, dzigki czemu gtos bedzie styszany wyraznie.

{button ,AL("A-CONF-BACKNOISE-MANUAL")} Pokrewne tematy



Aby uruchomi¢ Kreatora strojenia dzwieku

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Roztacz sie, aby roztaczy¢ wszelkie rozmowy NetMeeting.
2 W menu Narzedzia kliknij polecenie Kreator strojenia dzwigku.
3 Postepuj wedtug instrukcji wyswietlanych na ekranie.

Porada

" Jesli korzystajac z urzadzenia petnodupleksowego uzyskujesz ztg jako$¢ dzwieku, sprébuj przejs¢ na tryb pracy
pétdupleksowe;.



Aby wylaczy¢ dzwiek w trybie petnego dupleksu

Jesli komputer ma mozliwos$¢ obstugi dzwieku w trybie petnego dupleksu, program NetMeeting automatycznie wtacza dzwiek
petnodupleksowy. Jesli uzyskujesz stabg jako$¢ dzwieku, mozesz wytaczy¢ dzwiek petnodupleksowy.

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Dzwigk wyczysc¢ pole wyboru Wiacz dzwiek w trybie petnego dupleksu, tak by mozna byto rownoczesnie
moéwi¢ i stuchaé.
Komputer bedzie odtad uzywaé dzwieku w trybie potdupleksu.

Notka

Jesli wiesz, ze karta dzwiekowa ma mozliwo$¢ obstugi petnego dupleksu a pole wyboru Wtacz dzwiek w trybie petnego
dupleksu, tak by mozna byto réwnoczesnie méwic i stuchaé nie jest dostepne, musisz zainstalowac¢ sterownik petnodupleksowy
pochodzacy od producenta karty dzwiekowe;.



Aby uruchomi¢ program Rozmowa
Majac otwartg karte Obecna konwersacja, kliknij przycisk Rozmowa na pasku narzedzi.
Wszystkie osoby biorace udziat w spotkaniu bedg odtad widziaty i uzywaty Rozmowy.

Notki

Jesli w tym spotkaniu kto$ wspotuzytkuje aplikacje, tatwiej jest korzysta¢ z programu Rozmowa w trybie innym niz
wspotpraca. Dzieje sie tak, poniewaz nie mozna wpisywac informacji do okna Rozmowa, jesli kto$ inny przejat sterowanie
udostepniong aplikacja.

" Aby prowadzi¢ rozmowe mozesz takze klikng¢ ikong NetMeeting w obszarze stanu paska zadan, a nastepnie klikng¢
ikone Rozmowa na pasku narzedzi szybkiego dostepu.

{button ,AL("a-CONF-share")} Pokrewne tematy



Aby wysta¢ wiadomos¢é w oknie Rozmowa
" W oknie Rozmowa wpisz wiadomos$¢, ktorg chcesz wystac, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.

Porada
" Jesli w spotkaniu bierze udziat kilka oséb, mozesz takze wysta¢ wiadomos¢ tylko do jednej z nich (co jest okreslane jako
szept), klikajac nazwisko osoby na liscie Wyslij do przed naci$nieciem klawisza ENTER.



Aby zmieni¢ sposéb wyswietlania wiadomosci w oknie Rozmowa

1 Aby zmieni¢ czcionke, ktéra jest uzywana do wyswietlania wiadomosci, kliknij w menu Opcje polecenie Czcionka.
2 Kiiknij zadang czcionke, rozmiar i styl, a nastepnie kliknij przycisk OK.
3 W menu Opcje kliknij polecenie Format Rozmowy.

4 Kliknij zadane informacje nagtéwka i format wiadomosci.



Aby uruchomi¢ Tablice
" Majac otwartg karte Obecna konwersacja, kliknij przycisk Tablica na pasku narzedzi.
Wszyscy uczestnicy spotkania moga od tej chwili ogladac¢ Tablice i uzywac jej.
Porada

" Aby otworzy¢ Tablice, mozesz takze kliknaé ikone NetMeeting w obszarze stanu paska zadan, a nastepnie klikna¢ ikone
Tablica.

{button ,AL("a-conf-wb-lock;a-conf-wb-syncpage")} Pokrewne tematy



Aby napisac¢ tekst na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Tekst.

2 Jesli chcesz okresli¢ kolor, rozmiar lub czcionke tekstu, kliknij przycisk Opcje czcionek u dotu okna, w wprowadz zmiany, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

3 Kiliknij miejsce na Tablicy, w ktérym tekst ma sie zaczynac, a nastepnie zacznij pisa¢.

4 Po zakonczeniu kliknij myszg poza obszarem tekstu lub zmien narzedzia.



Aby narysowac linie¢ na Tablicy
1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Rysuj albo Linia.
2 Aby wybra¢ szerokos¢ lub kolor linii, kliknij szerokos¢ lub kolor linii u dotu przybornika.

3 Aby narysowac linie, przeciagnij wskaznik w poprzek Tablicy.



Aby narysowac ksztalt na Tablicy
1 W przyborniku Tablicy kliknij jedno z narzedzi do rysowania ksztattéw: elipse lub prostokat, wypetniony lub niewypetniony.
2 Aby wybra¢ szerokos¢ lub kolor linii ksztattu, kliknij szerokos¢ lub kolor linii u dotu przybornika.

3 Aby narysowac ksztatlt, przeciggnij wskaznik w poprzek Tablicy.



Aby usunga¢ tekst lub obiekt z Tablicy
1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Gumka.
2 Kiliknij fragment tekstu lub obiekt rysunkowy, aby go usunag¢.

Porada

" Aby usuwac¢ pojedyncze litery w bloku tekstu, kliknij narzedzie Tekst na pasku narzedzi, a nastepnie kliknij tekst. Mozesz
takze nacisng¢ klawisz DELETE lub BACKSPACE (jesli chcesz, mozesz zaznaczy¢ najpierw litery).



Aby uniemozliwi¢ innym osobom dokonywanie zmian w dokumencie Tablicy
" W menu Narzedzia kliknij polecenie Zablokuj zawartos¢.



Aby wyroznic tekst lub rysunek na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Wyréznienie.
2 Aby wyrézni¢ element, przeciggnij wokét niego wskaznik.

Notki

Jesli monitor odtwarza tylko 16 koloréw, wyréznienie pojawia sie za tekstem lub rysunkiem.

Do wskazywania innym uczestnikom spotkania tekstu lub rysunku na stronie Tablicy mozna takze wykorzysta¢ wskaznik
zdalny (reke).

{button ,AL("A-CONF-WB-REM-POINTER")} Pokrewne tematy



Aby wskazac¢ tekst lub rysunek na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Zdalny wskaznik.
2 Przeciagnij zdalny wskaznik w ksztatcie reki na miejsce, ktore chcesz wskazac na Tablicy.

Porady

" Aby wytaczy¢ zdalny wskaznik, ponownie kliknij narzedzie Zdalny wskaznik w przyborniku.

Aby uzy¢ zdalnego wskaznika na innej stronie Tablicy, najpierw wytacz zdalny wskaznik. Nastepnie przejdz na zadang
strone i ponownie go wtacz.



Aby uzyskac¢ powigkszenie lub zmniejszenie na Tablicy
" W menu Widok kliknij polecenie Powigkszenie.



Aby skopiowa¢ pewien obszar ekranu na Tablice

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Wybierz obszar.

2 Gdy pojawi sie okno dialogowe Obszar wybierania tablicy, kliknij przycisk OK.

3 KIiknij rog obszaru, ktéry chcesz przechwycic, a nastepnie przeciagnij wskaznik po przekatnej do przeciwlegtego rogu.
4 Kliknij Tablice.

Porada
Mozesz takze skopiowa¢ okreslone okno na pulpicie.

{button ,AL("A-WB-GRAB-WINDOW")} Pokrewny temat



Aby skopiowa¢ okno na Tablice

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Wybierz okno.

2 Gdy pojawi sie okno dialogowe Okno wybierania tablicy, kliknij przycisk OK.
3 KIliknij okno, ktére chcesz skopiowac.

4 Kliknij Tablice.



Aby dodac¢ strony do Tablicy
" Aby wstawi¢ nowg strone przed biezacqg strona, kliknij menu Edycja, a nastepnie kliknij polecenie Wstaw strone przed.
Aby wstawi¢ nowa strone po biezacej stronie, kliknij menu Edycja, a nastepnie kliknij polecenie Wstaw strone po.

Porada
. Mozesz takze dodac strone po biezacej stronie, klikajac przycisk w prawym dolnym rogu Tablicy.



Aby przejs¢ do innych stron Tablicy
" Klikaj strzatki naprzéd i wstecz w prawym dolnym rogu Tablicy, aby przechodzié¢ do innych stron.
Aby przejs¢ do pierwszej lub ostatniej strony, kliknij numer zadanej strony obok strzatki naprzéd lub wstecz.

Aby dodac¢ nastepng strone, kliknij pierwszy przycisk po prawe;j stronie.



Aby oglada¢ strony Tablicy, ktérych inne osoby nie moga oglada¢
" W menu Narzedzia kliknij polecenie Synchronizuj, aby usuna¢ znacznik.
Zwykle wszyscy uczestnicy spotkania ogladajg rownoczesnie te sama strone Tablicy, dopdki nie zdecydujesz si¢ ogladac lub
pracowac na stronach niedostepnych dla innych uczestnikéw.



Aby przerwa¢ komus prace w udostepnianej aplikaciji
. Nacisnij klawisz ESC.
W ten sposéb mozna zakonczy¢ wspétprace i odzyskac¢ kontrole nad kursorem.



Aby utworzy¢ Szybkie wybieranie swojego komputera

Mozesz utworzy¢ Szybkie wybieranie swojego komputera i zapisac¢ je na pulpicie, aby byto pod reka, gdy trzeba bedzie je
przestac innym.
1 Zaznacz swoje nazwisko na liscie Katalog, a nastepnie w menu Szybkie wybieranie kliknij polecenie Dodaj Szybkie
wybieranie.
2 Kliknij przycisk Zapisz na pulpicie.
Mozesz klikng¢ skrét na pulpicie prawym przyciskiem, aby go wystac.

{button ,AL("a-conf-send-speeddial")} Pokrewne tematy



Aby wystac plik do wszystkich uczestnikéw spotkania
" Przeciagnij plik na liste oséb w oknie Obecna konwersacja.



Aby zrobi¢ miejsce na ekranie dla wspoétuzytkowanej aplikacji

" Pracujac w aplikacji podczas spotkania mozesz zminimalizowac¢ okno programu NetMeeting i klika¢ ikone NetMeeting w
obszarze stanu paska zadan, aby uzyskac dostep do polecen wymaganych do wspotpracy i wspotuzytkowania



Uruchamianie programu NetMeeting w tle

" Jesli nie chcesz, aby okno programu NetMeeting zabierato miejsce na pulpicie lub na pasku narzedzi, mozesz zamkna¢ je
i uruchomi¢ program NetMeeting w tle. Bedziesz nadal odbiera¢ wywotania. Zaakceptowanie wywotania spowoduje automatyczne
otwarcie okna programu NetMeeting.

{button ,AL("a-conf-run-in-background")} Pokrewne tematy



Aby pracowac z innymi uczestnikami spotkania nie tracac kontroli nad kursorem

Czasami potrzebne jest srodowisko, w ktérym wszyscy uczestnicy spotkania mogg pracowac réwnoczesnie. W takim przypadku
najlepszym rozwigzaniem jest Tablica. Podczas pracy w udostepnianej aplikacji jedynie jedna osoba moze mie¢ kontrole nad
kursorem. Nie jest tak w przypadku Tablicy.

W oknie Obecna konwersacja kliknij na pasku narzedzi polecenie Tablica.

Pamietaj, ze mozesz skopiowa¢ na Tablice zaznaczony fragment z innej aplikaciji, klikajac menu Narzedzia, a nastepnie
klikajac polecenie Wybierz obszar.



Aby zwiekszy¢ wydajnos¢ wspotuzytkowania aplikacji

Jesli bierzesz udziat w duzej konferencji lub masz wolne potaczenie, a korzystasz z potaczenia dzwiekowego i wideo z inna
osobg, mozesz zwigkszy¢ wydajnos¢ na przyktad wspdétuzytkowania aplikacji, wstrzymujac wideo. Dzieki temu osoba, z ktérg
masz potaczenie moze nadal widzie¢ Twdj obraz, a inne funkcje programu NetMeeting dziatajg skuteczniej.

Najwieksza wydajnos$¢ wspétuzytkowania aplikacji uzyskuje sie, gdy nie ma zadnych potaczen dzwigkowych i wideo, a do

komunikacji uzywa sie Rozmowy.
Aby wstrzymaé wideo, kliknij przycisk u dotu okna Moje wideo.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pokrewne tematy



Aby wyciszy¢ wtasny gtos nadal stuchajac innych gtosow
" Wyczys$¢ pole wyboru mikrofonu na pasku narzedzi Dzwiegk.
Jest to przydatne, gdy chcesz porozmawiaé z kim$ w biurze, ale nie chcesz, aby styszeli to inni uczestnicy spotkania.



Aby wyciszy¢ gltosniki komputera
" Wyczys$¢ pole wyboru gtosnika na pasku narzedzi Dzwiek.



Aby wystaé poufng wiadomos¢é podczas spotkania

" Gdy w spotkaniu bierze udziat kilka oséb, mozesz zdecydowac sie wysta¢ wiadomos$¢ Rozmowy tylko do jednej z nich (co
jest okreslane jako szept), klikajgc nazwisko osoby na liscie Wyslij do przed nacisnieciem klawisza ENTER.



Lista ikon w oknie Katalog i Obecna konwersacja

lkona Wskazuje, ze
" Osoba bierze udziat w wywotaniu.
. Osoba ma mikrofon i gto$niki.
" Osoba ma kamere wideo.
. Osoba moze wspétuzytkowac aplikacje,
uruchamia¢ Tablice i Rozmowe oraz wysyta¢
pliki.

Dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych

Firma Microsoft stara sie aby wszystkie jej produkty i ustugi byly jak najtatwiej dostepne dla wszystkich. Niniejszy paragraf
zawiera informacje na temat specyficznych funkgji, produktéw oraz ustug, ktére moga uczyni¢ produkty Microsoft bardziej
dostepnymi dla os6b niepetnosprawnych.

{button ,JI(">medium',"winfwkgp')} Dostosowywanie systemu Microsoft Windows

{button ,JI("","audiodoc’)} Dokumentacja Microsoft w innych postaciach

{button ,JI("", thirdparty')} Produkty i ustugi komputerowe dla niepetnosprawnych firm trzecich
{button ,JI("",’moreinfo)} Inne produkty i ustugi dla niepetnosprawnych

Notka

" Nalezy zwrdci¢ uwage, ze niektére sposrdd tych informacji odnoszg sie do ustug i produktéw dostepnych na rynku
amerykanskim. W miare uzyskiwania od zainteresowanych srodowisk, instytucji oraz firm nowych informacji przydatnych przede
wszystkim dla polskich niepetnosprawnych uzytkownikdw komputeréw, postaramy sie sukcesywnie zamieszczac je w naszej

witrynie internetowej oraz w dokumentacji nowych produktéw. W celu uzyskania najaktualniejszych tego typu informaciji,
zapraszamy na nasza witryne internetowg pod adresem http://www.microsoft.com/poland/enable/.



Produkty i ustugi komputerowe dla niepetnosprawnych firm trzecich

Istnieje szeroka gama specjalistycznych produktéw innych firm, zaréwno oprogramowania jak i sprzetu, utatwiajacych osobom
niepetnosprawnym postugiwanie sie komputerem osobistym. W$réd réznych kategorii produktéw dla systemoéw operacyjnych
MS-DOS, Microsoft Windows i Microsoft Windows NT sg miedzy innymi:

" Programy dla oséb niedowidzacych, powiekszajace lub zmieniajgce kolory prezentowanych informaciji.

" Urzadzenia prezentujace informacje w jezyku Braille'a lub programy do syntezy mowy dla oséb, ktére majg trudnosci z
czytaniem.

" Udogodnienia sprzetowe lub programowe modyfikujace zachowanie myszy lub klawiatury.

" Programy umozliwiajgce "pisanie" z wykorzystaniem myszy lub gtosu.

" Programy odgadujace stowa lub frazy, pozwalajace uzytkownikowi pisa¢ szybciej i przy pomocy mniejszej liczbie uderzen
w klawisze.

" Alternatywne urzadzenia wskazujace dla ludzi nie mogacych korzystac z klawiatury i myszy, takie jak pojedynczy

przetacznik lub urzadzenia sterowane ustami.

W celu uzyskania dodatkowych informacji o produktach i ustugach dla oséb niepetnosprawnych, nalezy sie kontaktowaé z
nastepujacymi instytucjami:

Informacje dla oséb niewidomych lub niedowidzacych

Polski Zwigzek Niewidomych,
Osrodek Informacji i Promocji
Postepu Naukowo-Technicznego,
ul. Jasna 22,

00-054 Warszawa,

tel/faks (0-22) 827 34 85

Produkty dla os6b niewidomych lub niedowidzacych

Systemy Microsoft Windows 95 i Microsoft Windows NT

Neurosoft Sp. z o.0.

Dziat Obstugi Klienta, ul. Rataja 10,
51-507 Wroctaw

tel. (0-71) 346 62 82

faks (0-71) 346 63 95

WWW http://www.neurosoft.com.pl/

Systemy MS-DOS i Microsoft Windows

Altix Sp. z 0.0.

ul. Chlubna 88,

03-051 Warszawa
tel/faks (0-22) 614 36 98

Harpo Sp. z o0.0.

ul. 27 grudnia 7,

61-737 Poznan

tel. (0-61) 853 14 25

faks (0-61) 8 53 14 19

WWW http://www.man.poznan.pl/~harpo/

Kursy komputerowe dla os6b niepetnosprawnych

Centrum Rehabilitacji i Ksztatcenia Inwalidéw,
ul. Gasiorowskiego 12/14,

05-510 Konstancin-Jeziorna

tel. (0-22) 756 30 65

faks (0-22) 756 30 65

Katalog produktow komputerowych dla niepetnosprawnych

Trace R&D Center przy uniwersytecie Wisconsin—Madison wydaje ksiazke i dysk CD-ROM opisujace produkty utatwiajace
osobom niepetnosprawnym korzystanie z komputera. Ksigzka, zatytutowana Trace Resource Book, zawiera opisy i fotografie ok.



2 000 produktéw. Dysk CD-ROM, zatytutowany CO-NET CD, zawiera baze danych ponad 18 000 produktéw i innych informacji
dla os6b niepetnosprawnych. Sg one uaktualniane co pét roku. Z Trace R&D Center mozna sie skontaktowaé pod nastepujacym
adresem lub telefonem:

Trace R&D Center
University of Wisconsin
S-151 Waisman Center
1500 Highland Avenue
Madison, WI 53705-2280
USA

faks (001-608) 262 88 48
WWW http://trace.wisc.edu/

Dodatkowe informacje na temat dostepnosci produktéw i ustug firm trzecich mozna znalez¢é w temacie Inne produkty i ustugi dla
niepetnosprawnych.



Dokumentacja Microsoft w innych postaciach

Oprécz formy standardowej, dokumentacja wielu produktéw firmy Microsoft jest rowniez dostepna w innych postaciach, tatwiej
przyswajalnych dla oséb niepetnosprawnych.

Wiele z dokumentéw Internet Explorera dostepnych jest takze jako pomoc online, przewodniki online, lub na dysku CD-ROM, na
ktérym jest on dystrybuowany.

Osoby majace trudnosci z czytaniem lub postugiwaniem sie dokumentacjg drukowang lub online moga naby¢ wigkszos¢
dokumentac;ji produktéw Microsoft (w jezyku angielskim) w firmie Recording for the Blind, Inc. Recording for the Blind prowadzi
dystrybucje dokumentacji, zaréwno na kasetach audio jak i na dyskietkach, dla zarejestrowanych klientéw swej sieci
dystrybucyjnej. Kolekcja Recording for the Blind obejmuje ponad 80 000 tytutéw, w tym dokumentacje produktéw Microsoft oraz
ksigzki wydawnictwa Microsoft Press. Z firmg Recording for the Blind mozna sie skontaktowa¢ pod nastepujacym adresem lub
telefonem:

Recording for the Blind & Dyslexic, Inc.
20 Roszel Road
Princeton, NJ 08540

Telefon: (609) 452-0606
Faks: (609) 987-8116
WWW: http://www.rfbd.org/

Wiele z tych ksigzek mozna takze pobrac¢ z amerykanskiej witryny internetowej Microsoft pod adresem
http://microsoft.com/enable/.



Dostosowywanie systeméw Microsoft Windows, Windows NT i Windows 95

Istnieje wiele sposobow modyfikowania systemu operacyjnego tak, aby stat sie fatwiej dostepny.
" Poczawszy od Windows 95, utatwienia wbudowane sg standardowo w system operacyjny Windows i Windows NT. S3 to
funkcje sa przydatne dla oséb majacych trudnosci z uzywaniem klawiatury lub myszy, niedowidzacych, lub niedostyszacych. Te
funkcje moga zosta¢ dodane podczas instalacji systemu lub pdzniej, z dyskéw instalacyjnych Windows 95 lub Windows NT 4.0. W
celu uzyskania szczegétowych informacji na temat instalowania i korzystania z tych funkcji nalezy poszuka¢ hasta "Utatwienia" w
indeksie Pomocy Windows
" W celu dostosowania wygladu ekranu i zachowan systemu Windows lub Windows NT do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci wzrokowych i motorycznych, mozna takze uzy¢ Panelu Sterowania oraz innych funkcji wbudowanych w system
operacyjny lub aplikacje uzytkowe firmy Microsoft. Mozna na przyktad dostosowywac kolory i wielko$¢ obiektéw, gtosnosé oraz
zachowanie klawiatury i myszy.
" Wiele z utatwien dostepnych w Windows 95 i Windows NT 4.0, mozna doda¢ do wczesniejszych wersji Microsoft
Windows, Windows NT i MS-DOS, poprzez dodatki zwane Access Packs. Mozna pobra¢ je za pomocg modemu poprzez rézne
serwisy sieciowe lub zamoéwi¢ dyski w firmie Microsoft.
" W systemie dostepne sg ukiady klawiatur Dvoraka, w ktérych najczesciej uzywane znaki sa tatwiej dostepne dla oséb
majacych trudnosci z korzystaniem z typowego uktadu "QWERTY". Istnieja trzy warianty uktadu Dvoraka: dla oséb uzywajacych
obu rak, dla osob piszacych jedynie lewg reka, oraz dla oséb piszacych jedynie prawg reka. Lewo- lub praworeczny ukfad moze by¢
réwniez przydatny dla oséb piszacych przy uzyciu jednego palca lub wskaznika. Do korzystania z tych uktadéw nie jest potrzebne
zadne wyposazenie dodatkowe.

Zakres dostepnych funkcji i to czy sg one standardowo wbudowane w system, czy tez trzeba je uzyskac jako dodatki, zalezy od

uzywanej wersji systemu operacyjnego.

Petng dokumentacje (w jezyku angielskim) utatwien dostepnych w systemie operacyjnym mozna znalez¢ w odpowiednich
Application Notes wymienionych ponizej. Sg one udokumentowane réwniez w Microsoft Windows 95 Resource Kit i Microsoft
Windows NT Resource Kit.

Accessibility Notes i dodatki do pobrania

Pliki te mozna pobra¢ z Internetu lub innych serwiséw sieciowych za pomoca modemu lub zamoéwi¢ dyski przez telefon.
Szczegotowe instrukcje pobierania plikdw mozna znalezé ponize;.

Temat Plik

Dostosowywanie Microsoft Windows NT 4.0 WW1279.doc
dla potrzeb os6b niepetnosprawnych

Dostosowywanie Microsoft Windows 95 dla WW1062.exe
potrzeb os6b niepetnosprawnych

Dostosowywanie Microsoft Windows NT 3.1i  WNO0789.exe
3.51 dla potrzeb osdb niepetnosprawnych

(obejmuje pakiet Access Pack for Microsoft

Windows NT zawierajacy utatwienia dla

0s0b, ktére majg trudnosci z uzywaniem

klawiatury lub myszy, albo Zle styszag

Dostosowywanie Microsoft Windows for WGO0788.ixt
Workgroups 3.1 dla potrzeb os6b
niepetnosprawnych

Dostosowywanie Microsoft Windows 3.1 dla WWO0787.txt
potrzeb osob niepetnosprawnych

Dostosowywanie Microsoft Windows 3.0 dla WWO0786.txt
potrzeb oso6b niepetnosprawnych

Pakiet Access Pack for Microsoft Windows ACCP.exe
3.0 and 3.1 zawierajacy utatwienia dla oséb,

ktore maja trudnosci z uzywaniem klawiatury

lub myszy, albo Zle styszg

Uktady klawiatury typu Dvorak dla oséb GA0650.exe

jednorekich (zawarte juz w Windows NT 3.5 i
pdzniejszych wersjach)

Pobieranie plikéw z Internetu za pomoca modemu



Jesli masz modem, mozesz pobrac¢ pliki utatwien z nastepujacych serwiséw sieciowych:

Witryna Microsoft World Wide Web, http://microsoft.com/enable. Wybierz na pasku nawigacyjnym po lewej stronie opcje
Microsoft Products, a nastepnie wybierz odpowiedni produkt lub platforme.
" Serwer internetowy Microsoft pod adresem ftp.microsoft.com, w katalogu /softlib/msilfiles
" MSN, ustuga online Microsoft Network.
. CompuServe: wpisz GO MSL.
" GEnie.
1

Microsoft Download Service (MSDL), serwis osiagalny przez telefon pod numerem (425) 936-6735 przez caty czas poza
:00-2:30 (strefy Pacyfiku).
MSDL obstuguje szybkosci potaczen 1200, 2400, 9600 lub 14400 bodow (V.22bis, V.32, V.32bis i V.42), 8 bitéw danych,
bez parzystosci i bit 1 stop. Serwis MSDL nie obstuguje potaczen 28800 lub ISDN.
" Rézne biuletyny elektroniczne grup uzytkownikéw.



Inne produkty i ustugi dla niepetnosprawnych

Oprécz funkcji i zasobdw opisanych juz w tym pliku pomocy, oferujemy i promujemy réwniez szereg innych produktéw i ustug dla
niepetnosprawnych. Sg one dostepne zaréwno poprzez Microsoft jak i inne organizacje.

Produkty i ustugi dla niepetnosprawnych firmy Microsoft

W celu uzyskania aktualnych informacji o produktach i ustugach Microsoft dla niepetnosprawnych prosimy zaglada¢ do dziatéw
dla niepetnosprawnych na naszych witrynach internetowych:

USA: http://www.microsoft.com/enable/

Polska: http://www.microsoft.com/poland/enable/



Skroéty klawiaturowe w programie NetMeeting

W programie NetMeeting do nawigacji i wywotan mozna uzywaé nastepujgcych skrotéw.

Czynnos¢ Klawisze
Wywotanie CTRL+N
Wystanie pliku CTRL+F
Uruchomienie Tablicy CTRL+W
Uruchomienie Rozmowy CTRL+T
Przetaczenie miedzy listami CTRL+TAB

Katalog, Szybkie wybieranie,
Obecna konwersacja i Historia

Odswiezenie listy Katalog lub F5
Szybie wybieranie

Zatrzymanie pobierania listy CTRL+L
Katalog

Otwieranie listy folderéw CTRL+D
Przetaczanie miedzy paskiem F6

narzedzi Dzwigk i gtdwnym
oknem oraz listg folderéw, jesli
jest otwarta

Zaznaczania pél wyboru (takich SPACJA

jak pole wyboru mikrofonu i

gtosnika na pasku narzedzi

Dzwigk)

Przejecie kontroli nad aplikacjg, Dowolny klawisz

Zatrzymanie wspotpracy z osobg, ESC
ktora wspotuzytkuje aplikacje

Przetgczanie miedzy otwartymi ALT+TAB
oknami podczas
wspotuzytkowania aplikacji



Rozwiazywanie probleméw w programie NetMeeting

Program ten pomaga w identyfikacji i rozwigzywaniu probleméw w korzystaniu z programu Microsoft NetMeeting. Wystarczy
klikng¢, aby uzyska¢ odpowiedzi na pytania, a nastepnie wyprébowa¢ sugerowane czynnosci w celu usunigcia problemu.

Co zle dziata?
Inni i [ i i , 7 $6 iej pnianej apli

Inna osoba udostepnita aplikacje, a ja nie moge zapisac¢ lub wydrukowaé w niej pliku.
_| Program NetMeeting taczy sie z niewtasciwym ustugodawca.
_| Mam trudno$ci w korzystaniu z funkcji dzwiekowych.
| Na ikonie ICA na pasku zadan jest wySwietlany symbol ostrzezenia.




Potacz sie z ustugodawcga internetowym przed uruchomieniem programu NetMeeting

Program NetMeeting taczy sie z ustugodawca internetowym (ISP) tak, aby potaczy¢ sie z serwerem katalogéw. Majac konto u
kilku ustugodawcéw internetowych i chcac, aby program NetMeeting potaczyt sie z innym ustugodawca, nalezy sie potaczy¢ z
tym ustugodawcg internetowym przed uruchomieniem programu NetMeeting.

Notka
" Jesli masz zainstalowany program Microsoft Internet Explorer, program NetMeeting potaczy Cie z ustugodawcg
internetowym okreslonym we wtasciwosciach internetowych Panelu sterowania.

_| Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.
Kliknij tutaj, aby wréci¢ do poczatku poradnika rozwigzywania problemoéw.



Co zle dziata?

_| Drugi uczestnik spotkania mowi, lecz ja nic nie stysze.
Stysze innych uczestnikéw spotkania, lecz sadze, ze oni mnie nie stysza.
tni tkania nie stysz zatkdw moich zdan.

Program NetMeeting ucina fragmenty moich zdan.
_| zestni kania twierdzg, ze moj glos jest znieksztat

Za kazdym razem, gdy zmieniam ustawienia dZzwiekowe, dzwiek pogarsza sie.




Upewnij sie, czy mikrofon jest podiaczony do komputera
Jesli podtaczenie mikrofonu jest niepewne, mogg wystepowaé przerwy w odtwarzaniu gtosu.

Czy problem zostat rozwigzany?

_| Tak. Kliknij tutaj, aby zamknaé ten poradnik rozwigzywania problemow.
_| Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Sprawdz ustawienie czutosci mikrofonu
" Kliknij menu Narzedzia, kliknij polecenie Opcje, a nastepnie kliknij karte Dzwiek.

Ktora opcja zostata wybrana?
Autom Zn wywanie czutosci

Pozwdl mi dopasowacé czutosé



Sprébuj samodzielnie dopasowacé czutosé
Kliknij opcje Pozwél mi dopasowaé czutosé. Aby zwiekszy¢ czutoéé, przeciggnij suwak w prawo.

Notka

Przy zwigkszaniu czutosci mikrofonu program NetMeeting ma mniejszg sktonnosé do opuszczania czesci Twoich
wypowiedzi. Jesli jednak czutos¢ jest za duza, twoj glos moze by¢ znieksztatcony albo komputer moze czasem wysyta¢ dzwiek cho¢
nic nie méwisz. W takim wypadku przeciagnij suwak w lewo.

Czy problem zostat rozwigzany?

Tak. Kliknij tutaj zamkna¢ ten poradnik rozwigz nia problemow.
. Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Zwieksz czuto$¢ mikrofonu
Aby zwigkszy¢ czuto$¢, przeciggnij suwak w prawo.

Notka

Przy zwigkszaniu czutosci mikrofonu program NetMeeting ma mniejszg sktonnosé do opuszczania czesci Twoich
wypowiedzi. Jesli jednak czutos¢ jest za duza, twoj glos moze by¢ znieksztatcony albo komputer moze czasem wysyta¢ dzwiek cho¢
nic nie méwisz. W takim wypadku przeciagnij suwak w lewo.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
" Nie. jeszcze moz ¢ przyczyng?



Pozwdl, aby program NetMeeting dopasowat czuto$¢ automatycznie
" Kliknij opcje Automatyczne dopasowywanie czutosci.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
" Nie. jeszcze moz ¢ przyczyng?



Operacje na plikach dziataja tylko w komputerze, ktéry udostepnia aplikacje

Polecenia menu Plik, takie jak Zapisz i Drukuj, dziatajg tylko w komputerze, z ktérego aplikacja jest udostepniana. Jesli
klikniesz polecenie Zapisz, plik zostanie zapisany w tym komputerze, a nie w Twoim. Jesli chcesz skopiowa¢ dokument, nad
ktorym pracujesz, popros osobe, ktéra udostepnita aplikacje, aby przestata ci kopie pliku lub skopiowata zawarto$¢ dokumentu
do pliku na Twoim komputerze.

- OK. Kliknij tutaj, aby zamkn
Kliknij i wrdci¢

ac¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
zatk radnika rozwigzywania problemow.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pokrewny temat



Upewnij sie, czy inne okna nie zakrywaja udostepnianej aplikacji

Zakoncz programy, ktore nie sg juz uzywane.
Zminimalizuj inne okna na pulpicie.
OK. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.

. Kliknij tutaj, aby wréci¢ do poczatku poradnika rozwigzywania problemdéw.



Czy w spotkaniu biorg udziat wiecej niz dwie osoby?
" Tak.
" Nie.



Tylko dwie osoby moga korzysta¢ z funkcji dzwigkowych w tym samym czasie

Nie mozesz moéwi¢ do kilku oséb réwnoczes$nie. Aby stysze¢ wypowiedzi drugiej osoby, przetacz swoje potaczenie dzwiekowe i
potaczenie wideo na tg¢ osobe. W menu Narzedzia kliknij polecenie Przetacz dzwiek i obraz wideo, a nastepnie kliknij nazwisko
osoby, z ktérg chcesz rozmawiaé. Uczestnicy spotkania , ktérzy majg juz potgczenie dzwigkowe lub wideo z innymi nie mogq
potaczy¢ sie z Toba.

OK. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.
. Kliknij i wrocic¢ zatk radnika rozwigzywania problemow.

" Na poczatku spotkania osobe te byto stychaé, lecz teraz juz jej nie stychaé. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?




Sprawdz ustawienie poziomu gtosnikow

Poziom gtosnikow moze byé¢ za niski albo gtosniki moga by¢ wyciszone.
" Na pasku narzedzi Dzwiek sprawdz, czy pole wyboru gtos$nika jest zaznaczone, a nastepnie przeciagnij suwak poziomu
gtosnika bardziej w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
. Nie. Problem nadal wystepuie.




Sprawdz ustawienia poziomu mikrofonu

Poziom mikrofonu moze by¢ za niski albo mikrofon moze by¢ wyciszony.

Na pasku narzedzi Dzwiek sprawdz, czy pole wyboru mikrofonu jest zaznaczone, a nastepnie przeciagnij suwak poziomu
mikrofonu bardziej w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
. Nie. Problem nadal wystepuie.




Sprawdz ustawienia komputera

Moze by¢ jakis$ problem z gto$nikami komputera. Upewnij sie, czy sg one poprawnie podtaczone do komputera, czy sg wtaczone
(jesli to konieczne) i czy nie ma konfliktow sprzetowych. Aby sprawdzi¢ konflikty sprzetowe, wyszukaj w indeksie Pomocy
Windows hasto "Rozwigzywanie konfliktéw sprzetowych".

Czy problem zostat rozwigzany?
. Kliknij tutaj zamknaé nik rozwigz,
. Nie. Problem nadal wystepuje.




Sprawdz ustawienia komputera

Moze by¢ jakis problem z mikrofonem komputera. Upewnij sie, czy jest on poprawnie podigczony do komputera, czy jest
wiaczony (jesli to konieczne) i czy nie ma konfliktéw sprzetowych. Aby sprawdzi¢ konflikty sprzgtowe, wyszukaj w indeksie
Pomocy Windows hasto "Rozwigzywanie konfliktow sprzetowych".

Czy problem zostat rozwigzany?
. Kliknij tutaj zamknaé nik rozwigz,
. Nie. Problem nadal wystepuje.




Odsun dalej mikrofon
By¢ moze méwisz za blisko mikrofonu. To moze powodowac znieksztatcenia.

Czy problem zostat rozwigzany?
Tak. Kliknij tutaj zamknaé
" Nie. Problem nadal wystepuje.

nik rozwigz




Sprawdz ustawienie kontroli autowzmocnienia

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Kiiknij karte Dzwigk, a nastepnie sprawdz, czy jest zaznaczone pole wyboru Wiacz kontrole autowzmocnienia.

Kontrola autowzmocnienia powoduje automatyczne zwigkszenie poziomu mikrofonu, gdy uzytkownik méwi cicho, a zmniejsza
go, gdy uzytkownik méwi gtosno, dzieki czemu uzyskuje sie efekt taki, jak gdyby uzytkownik mowit ze statg gtosnoscia.

Czy pole wyboru jest zaznaczone?
Tak.
Nie.
Jest przyciemnione.




Wytacz kontrole autowzmocnienia
" Wyczys¢ pole wyboru Wiacz kontrole autowzmochnienia.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
. Nie. Problem nadal wystepuije.




Wiacz kontrole autowzmocnienia
" Zaznacz pole wyboru Wiacz kontrole autowzmocnienia.

Czy problem zostat rozwigzany?

" Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania problemow.
. Nie. Problem nadal wystepuije.




Sprawdz ustawienie czutosci mikrofonu
" W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje, a nastepnie kliknij karte Dzwigk.

Ktora opcja zostata wybrana?

" Automatyczne dopasowywanie czutosci
" Pozwdl mi wacé czutosé



Sprébuj samodzielnie dopasowacé czutosé
Kliknij opcje Pozwél mi dopasowaé czutosé. Aby zmniejszy¢ czutos$¢, przeciagnij suwak w lewo.

Notka

Przy zmniejszaniu czuto$ci mikrofonu jest mniejsze prawdopodobienstwo znieksztatcania Twojego gtosu. Jesli jednak
czutos¢ jest za mata, czesci Twoich wypowiedzi moga nie byé nadawane. W takim wypadku przeciagnij suwak w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

. Tak. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.
" Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Zmniejsz czutos¢ mikrofonu
Aby zmniejszy¢ czuto$¢, przeciagnij suwak w lewo.

Notka

Przy zmniejszaniu czuto$ci mikrofonu jest mniejsze prawdopodobienstwo znieksztatcania Twojego gtosu. Jesli jednak
czutos¢ jest za mata, czesci Twoich wypowiedzi moga nie byé nadawane. W takim wypadku przeciagnij suwak w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

. Tak. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.
" Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Uruchom ponownie Kreatora strojenia dzwigku

1 Roztacz sie, jesli jeszcze w nim uczestniczysz w spotkaniu.
2 W menu Narzedzia kliknij polecenie Kreator strojenia dzwigku.
3 Postepuj wedtug instrukcji wyswietlanych na ekranie.

Jesli uruchomienie kreatora nie usunie problemu, oznacza to, ze wystapit btad przekraczajgcy mozliwosci programu do

rozwigzywania probleméw NetMeeting.

" Kliknij tutaj, aby zamkng¢ ten poradnik rozwigzywania probleméw.
" Kliknij tutaj, aby wréci¢ do poczatku poradnika rozwigzywania problemdéw.



Otworz program Intel Connection Advisor
" Dwukrotnie kliknij ikone programu Intel Connection Advisor obok ikony programu NetMeeting w obszarze stanu paska
zadan i wykorzystaj ten program do rozwigzywania wystepujacych probleméw, szczegodlnie problemoéw z przesytaniem dzwigku i
obrazu wideo.



Nastepne kroki
Wystapit problem, z ktérym program do rozwigzywania problemoéw nie moze sobie poradzié.

Jesli wystepuja problemy z mikrofonem, nalezy sie upewnié, czy jest on poprawnie podtaczony do komputera, a nastepnie
nagraj swojg wypowiedz za pomoca programu Rejestrator dZwieku w systemie Microsoft Windows. Jesli w nagraniu wystgpig
takie same problemy, oznacza to, ze problem moze tkwi¢ w mikrofonie albo karcie dzwigkowe;.

Aby uzyska¢ wigcej informacji potrzebnych do rozwigzania problemu, nalezy sie zapozna¢ z dokumentacjg mikrofonu i karty
dzwiekowe;j.
Kliknij tutaj ¢ nik rozwigzywani




Miejsce na wpisanie hasta dotyczacego tego spotkania.



Zamyka to okno dialogowe i zapisuje wszelkie wprowadzone zmiany.



Zamyka to okno dialogowe i rozpoczyna wywotanie zgodnie z okreslonymi ustawieniami.



Zamyka to okno dialogowe bez zapisywania jakichkolwiek wprowadzonych zmian.



Okresla typ potaczenia uzywanego do rozmowy: sie¢ z wykorzystaniem protokotu TCP/IP, serwer katalogéw lub Automatyczne,
dzieki czemu program NetMeeting moze ustali¢ typ potaczenia na podstawie wprowadzonego adresu.



Miejsce na wpisanie identyfikatora wywotywanego komputera.

Dla serwera katalogéw nalezy wpisa¢ nazwe serwera katalogéw | nazwe e-mail —na przykiad
ils.microsoft.com/sallymb. Jesli uzytkownik jest zalogowany na tym samym serwerze, co osoba wywotywana, musi wpisac¢ tylko
nazwe e-mail.

" Dla protokotu TCP/IP w sieci LAN lub Internet nalezy wpisa¢ nazwe, ktorej ta osoba uzywa w serwerze katalogow, nazwe
komputera albo jego adres IP.

" Dla potaczenia typu Automatyczne nalezy wpisa¢ adres katalogu (nazwa serwera | nazwa e-mail), nazwe komputera
albo jego adres IP.



Okresla, czy ma byé wywotana ustuga konferencyjna i zawiera miejsce na wpisanie nazwy spotkania, w ktérym chcemy wzig¢
udziat.

W nazwach niektérych serweréw konferencyjnych rozrézniana jest wielko$c liter, totez rozpoczynajac wywotanie nalezy sig
upewnié, czy nazwa spotkania zostata zapisana literami tej samej wielko$ci, co uzywane na serwerze konferencyjnym.

Jesli to pole pozostanie puste, program NetMeeting wyswietla liste wszystkich dostepnych spotkan z wybranego serwera.



Miejsce na wpisanie nazwy spotkania, w ktérym chcemy wzig¢ udziat.



Wyswietla liste spotkan dostepnych u dostawcy ustugi konferencyjne;j.



Okresla sposob wyswietlania wiadomosci w oknie Rozmowa.



Okresla informacje wyswietlane wraz z wiadomoscia.



Wstawia nowa strone przed strong biezaca.



Wstawia nowa strone po stronie biezace;.



Usuwa biezaca strone.



Zamyka Sortownik stron.



Zamyka Sortownik stron i wyswietla wybrang strone.



Dla kazdego elementu w tym oknie dialogowym dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskac, kliknij ® w gornej czesci okna
dialogowego, a nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy w tym wywotaniu bedg uzywane funkcje dzwigkowe programu NetMeeting, funkcje danych (takie jak
wspotuzytkowanie aplikacji, Rozmowa i Tablica) albo zaréwno funkcje dzwiekowe, jak i funkcje danych.



Wyswietla nazwe spotkania, do ktdrego sie przytgczasz.



Kliknij, aby uruchomi¢ Kreatora strojenia dzwigku.



Okresla komputer, ktéry realizuje funkcje serwera katalogéw. Uruchomienie programu NetMeeting powoduje potaczenie sie z
tym komputerem.



Ustala, czy wszystkie wywotania programu NetMeeting przychodzgce do twego komputera sg automatycznie akceptowane i
dodawane do spotkania. Jesli to pole wyboru nie zostanie zaznaczone, przy kazdym przychodzacym wywotaniu program
NetMeeting wyswietla pytanie, czy ma je zaakceptowac.



Okresla, czy uzytkownik bedzie powiadamiany, gdy inna osoba prébuje go wywotaé za pomoca programu NetMeeting. Jesli to
pole wyboru zostanie zaznaczone, uzytkownik bedzie powiadamiany nawet wéwczas, gdy program NetMeeting nie jest
uruchomiony.



Okresla czy program NetMeeting ma automatycznie ustawia¢ poziom kompresji na podstawie szybkosci potaczenia.



Okresla, ze uzytkownik chce recznie skonfigurowac kolejnos¢ ustawien kompresiji. Program NetMeeting probuje uzy¢ kodekow w
podanej na licie kolejnosci, aby znalez¢ kodek odpowiadajgcy systemowi osoby wywotujace;.



Kliknij, aby okresli¢ ustawienia kompresji.



Okresla szybkos$¢ potaczenia.



Okresla, czy karta dzwiekowa dziata w trybie petnego dupleksu, czy pot dupleksu.

W trybie petnego dupleksu karta dzwiekowa moze réwnoczesnie wysyta¢ i odbiera¢ informacje dzwiekowe, dzieki czemu mozna
prowadzi¢ normalng rozmowe z innymi osobami bioracymi udziat w spotkaniu. W trybie p6t dupleksu karta moze wysyta¢ lub
odbiera¢ informacje, lecz nie réwnoczesnie.

Jesli ta opcja jest wygaszona, oznacza to, ze karta dzwiekowa nie obstuguje trybu petnego dupleksu. Informacje mozna znalez¢
w dokumentacji karty dzwiekowe;j.



Okresla, kiedy formanty programu NetMeeting sa wyswietlane jako cze$¢ paska zadan.



Okresla folder w komputerze, w ktérym majg by¢ zapisywane pliki przysytane do uzytkownika podczas spotkania.



Kliknij, aby wyznaczy¢ inng lokalizacje dla folderu Otrzymane pliki.



Wyswietla liste protokotow, ktére moga by¢ wykorzystywane przez program NetMeeting.



Wyswietla wiasciwosci wybranego protokotu.



Wyswietla informacje na temat wybranego protokotu.



Okresla, czy podane informacje majg by¢ wyswietlane na liscie i by¢ dostepne na serwerze katalogéw dla innych oséb.



Okresla, czy program NetMeeting automatycznie dopasowuje czuto$¢ mikrofonu. Jest to uzyteczne, jesli program NetMeeting
jest uzywany w miejscu, w ktérym natezenie hatasow tta ulega czgstym zmianom.



Okresla, czy czuto$¢é mikrofonu jest ustawiana recznie przez uzytkownika.
Aby zwigkszy¢ czutosé mikrofonu, nalezy klikna¢ te opcje, a nastepnie przeciggna¢ suwak w prawo.

Aby zmniejszy¢ czutos¢é mikrofonu, nalezy klikna¢ te opcjg, a nastepnie przeciggna¢ suwak w lewo.



Okresla, czy poziom mikrofonu ma by¢ regulowany automatycznie.

Automatyczna regulacja wzmocnienia powoduje automatyczne zwiekszenie gtosnosci mikrofonu, gdy uzytkownik méwi cicho, a
zmniejsza go, gdy uzytkownik moéwi gto$no, dzieki czemu uzyskuje sie efekt taki, jak gdyby uzytkownik mowit ze statg
gtosnoscia. Dziata to poprawnie wéwczas, gdy hatasy tta sg niewielkie. Gdy wigczona jest automatyczna regulacja wzmocnienia,
nadmierne hatasy tta mogg spowodowa¢ zmniejszanie gtosnosci mikrofonu w miare wzrostu ich gtosnosci, nawet jesli
uzytkownik mowi ze statg gtosnoscia.



Kliknij, aby okresli¢ sposob wywotywania. Jest to uzyteczne, gdy chce sie optaci¢ rozmowe za pomoca karty telefonicznej, uzy¢
swego komputera w innym miejscu lub automatycznie dodawaé numer poczatkowy, numer kierunkowy lub kod obszaru.



Okresla liczbe dzwonkdéw telefonu zanim modem odpowie na przychodzace wywotanie.



Okresla, czy modem bedzie odpowiadac na przychodzace wywotania.



Wycewietla wpis bie;'cej lokalizacji. Aby dokonaae wpisu lokalizacji, kliknij przycisk W?3aceciwooeci
wybierania.



Wyswietla liste modemow skonfigurowanych do pracy z komputerem.



Kliknij, aby wyswietli¢ informacje na temat swego modemu.



Przenosi element w gore na liscie.



Przenosi element w dét na liscie.



Kliknij, aby uzyskac¢ liste kodekow w koeljnosci uzywanej podczas instalowania programu NetMeeting.



Wyswietla liste metod kompresji dzwigku dostepnych w komputerze, ktére moga by¢ uzywane przez program NetMeeting.

Proces kompresji dzwigku powoduje konwersje dZzwieku na postac, ktéra moze byé transmitowana przez sie¢ Internet do
wywolywanego komputera. Zaleca sie uzywanie ustawiern domysinych.



Wyswietla aplikacje, ktora jest wspdtuzytkowana przez inng osobe w spotkaniu programu NetMeeting.

Osoba, ktora wspotuzytkuje te aplikacje uzywa trybu bez wspotpracy. Nie mozna przejaé kontroli nad tg aplikacja.



Wyswietla aplikacje, ktora jest wspotuzytkowana przez inng osobe w spotkaniu programu NetMeeting w sposéb umozliwiajacy
Twojg wspbdtprace.

Mozesz przeja¢ kontrole nad tg aplikacjg dwukrotnie klikajac to okno.



Kliknij, aby ustawi¢ wtasciwosci karty przechwytujacej wideo. To okno dialogowe pochodzi od producenta karty. Jesli przycisk nie
jest dostepny, upewnij sie najpierw, ze widzisz podglad obrazu wideo w oknie Moje wideo. Nastepnie mozesz dopasowac obraz
w oknie, zmieniajgc wtasciwosci w tym oknie dialogowym.



Kliknij, aby ustawi¢ wtasciwosci karty przechwytujacej wideo. To okno dialogowe jest dostepne jedynie, jesli brak okna
dialogowego Zrédto pochodzacego od producenta karty wideo, lub gdy jest ono niepetne. Ustawienia te sg rzadko potrzebne.



Okresla rozmiar obrazu wideo, ktory jest wysytany.



Okresla zastosowany poziom kompresji i czestotliwosé ramki w odbieranym obrazie.

Opcja Wyzsza jakos¢ powoduje zastosowanie mniejszej kompresji i mniejszej czestotliwosci ramki. Jako$¢ odtwarzania obrazu
bedzie wyzsza, lecz ruchy bedg wolniejsze (niektére ramki moga by¢ tracone).

Opcja Szybciej powoduje zastosowanie wiekszej kompresji i wiekszej czestotliwosci ramki. Ruchy bedg szybsze, lecz jakos¢
obrazu bedzie nizsza.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Miejsce na wpisanie adresu bramy serwera H.323, ktérej program NetMeeting bedzie uzywa¢ do wywotywania przez telefon.
Aby uzyskaé wiecej informaciji, skontaktuj sie z administratorem sieci.



Okresla, czy program NetMeeting utworzy potaczenie za pomocg bramy H.323.

Brama H.323 umozliwia bezposrednie tworzenie potaczen telefonicznych w celu przeprowadzania rozméw z innymi osobami za
pomoca sieci Internet.



Miejsce na wpisanie identyfikatora wywotywanego komputera.

Dla serwera katalogéw nalezy wpisa¢ nazwe serwera katalogow i nazwe e-mail —na przyktad ils.microsoft.com/sallym.
Jesli uzytkownik jest zalogowany na tym samym serwerze, co osoba wywotywana, musi wpisa¢ tylko nazwe e-mail.
. Dla protokotu TCP/IP w sieci LAN lub Internet nalezy wpisa¢ nazwe, ktérej ta osoba uzywa w serwerze katalogéw, nazwe
komputera albo jego adres IP.

" Dla potaczenia typu Automatyczne nalezy wpisa¢ adres katalogu (nazwe serwera i nazwe e-mail), nazwe komputera
albo jego adres IP.



Okresla typ potaczenia uzywanego do wywotania: sie¢ z wykorzystaniem protokotu TCP/IP, serwer katalogéw lub
Automatyczne, dzieki czemu program NetMeeting moze ustali¢ typ potaczenia na podstawie wprowadzonego adresu.



Okresla utworzenie wpisu na liscie Szybkie wybieranie dla wybranego adresu i zapisuje go na pulpicie w celu tatwego
odwotywania sie lub nadawania.



Okresla otwarcie wiadomosci e-mail zawierajacej wybrany adres, ktdrg mozna zaadresowac i wystaé do innej osoby.



Okresla dodanie wybranego adresu do listy Szybkie wybieranie.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, ze uzytkownik chce za przy kazdej akceptacji wywotania decydowaé, czy osoba wywotujgca ma by¢ dodana do listy
Szybkie wybieranie.



Okresla, ze kazda osoba wywotujgca ma by¢ automatycznie dodawana do listy Szybkie wybieranie.



Okresla, osoby wywotujgca nie bedg automatycznie dodawane do listy Szybkie wybieranie.



Okresla, czy uzytkownik chce, aby lista Szybkie wybieranie byta automatycznie aktualizowana po kazdym uruchomieniu
programu NetMeeting.



Okresla, czy uzytkownik chce, aby lista Szybkie wybieranie byta aktualizowana w okreslonych odstepach czasu.



Miejsce na wpisanie odstepu czasu, w jakim lista Szybkie wybieranie bedzie aktualizowana.



Okresla, czy ma by¢ ograniczona catkowita liczba oso6b, ktére mozna dodac¢ do listy Szybkie wybieranie.



Miejsce na wpisanie najwiekszej liczby wpiséw, ktére moze zawiera¢ lista Szybkie wybieranie.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy program NetMeeting jest programem wspotpracujacym, ktory jest uruchamiany przy otrzymaniu wiadomosci.
(Stanowi to pewien problem, jesli w komputerze jest kilka programéw wspétpracujacych.)



Okresla, czy przy uruchamianiu programu NetMeeting ma by¢ wyswietlana karta Szybkie wybieranie, a nie karta Katalog. Jesli
na liscie Szybkie wybieranie brak wpisoéw, karta Katalog zostanie otwarta nawet wéwczas, gdy to pole jest zaznaczone.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Kliknij, aby wyswietli¢ folder Otrzymane pliki. Jesli inna osoba wysle plik za pomocg programu NetMeeting, do tego folderu sg
zapisywane pliki. Folder ten mozna zmieni¢ klikajac przycisk Zmien folder.



Miejsce na wpisanie nazwy miasta i stanu (wojewddztwa).



Miejsce na wpisanie wszelkich istotnych komentarzy na swoj temat.



Okresla nazwe kraju.



Miejsce na wpisanie adresu e-mail.



Miejsce na wpisanie imienia.



Miejsce na wpisanie nazwiska.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy na poczatku kazdej konwersacji ma by¢ automatycznie odebrany obraz osoby wywotujace;.

Jesli to pole nie jest zaznaczone, obraz mozna odebrac recznie klikajac przycisk w dolnej czesci okna Zdalne wideo.



Okresla, czy na poczatku kazdej konwersacji ma by¢ automatycznie wystany Twoj obraz wideo.

Jesli to pole nie jest zaznaczone, obraz mozna wystaé recznie klikajac przycisk w dolnej czesci okna Zdalne wideo.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogéw. Kliknij, jesli uzywasz programu NetMeeting przede
wszystkim do celéw biznesowych.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogéw. Kliknij, jesli uzywasz programu NetMeeting przede
wszystkim do celéw osobistych, rodzinnych lub jako sposobu spedzania wolnego czasu.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogow.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy przy uruchamianiu programu NetMeeting ma by¢ wyswietlany serwer katalogéw. Uzytkownik moze by¢ zalogowany
na serwerze katalogéw bez wyswietlania listy kogokolwiek innego na tym serwerze.



Okresla, czy na pasku zadan ma by¢ wyswietlana ikona programu Intel Connection Advisor.

Program Intel Connection Advisor monitoruje czynnosci majace wptyw na wywotania i dostarcza informacji na temat wydajnosci
systemu.



Lista kart przychwytywania wideo, ktére zostaty wykryte podczas instalowania programu NetMeeting. Jesli masz zainstalowang
wiecej niz jedng karte przechwytywania wideo, mozesz klikna¢ jg na liscie, aby zmieni¢ urzadzenia przechwytywania wideo.



Miejsce na wpisanie hasta wymaganego do uczestniczenia w spotkaniu. Aby uzyska¢ hasto, skontaktuj sie z organizatorem
spotkania.



Okresla, jak dlugo program NetMeeting oczekuje na odebranie wywotania.



Okresla port, do ktérego jest podigczony kabel modemu typu null.



Kliknij, aby okresli¢ zgdane ustawienia wybranego portu.



Wycewietla listé nazwisk w wybranym katalogu. Podczas wpisywania lista jest przewijana do nazwiska najbardziej
zbli;onego do wpisanego.



Okrecela katalog lub listé wycewietlan® poni;ej w celu wybrania osoby do wywo3ania.



Przedstawia listé nazwisk i adreséw oséb w katalogu lub listé okrecelon® w polu Katalog. Mo;na klikn*ae dwa
razy nazwisko na licecie, aby wywo3age osobé.



Pozwala bezpocerednio wywo3age osobé przez wpisanie nazwy lub adresu wywo3ywanego komputera.

Dla protoko3u TCP/IP w sieci lokalnej lub Internecie wpisz nazwé, uiywan® przez osobé na serwerze
katalogéw, nazwé komputera lub jego adres IP.
" W przypadku serwera katalogéw, wpisz nazwé serwera katalogéw |/ nazwé e-mail — na przyk3ad,

ils.microsoft.com/sallymb. Jeceli logujesz sié do tego samego serwera, co wywo3ywana osoba, wystarczy, ;e
wpiszesz tylko nazwé e-mail.



Zamyka to okno dialogowe i wywo3uje okrecelon® osobé.



Okrecela kategorié u;ytkownikéw, do ktérej sié zaliczasz.









