List & Label Designer

Willkommen in der Online-Hilfe zum List & Label Designer! Hier finden Sie alle Funktionen
und Verfahren ausfuhrlich beschrieben. Sofern noch wenig Erfahrung im Umgang mit dem
List & Label Designer haben, empfehlen wir Ihnen, sich einmal das Kapitel "Grundlagen™"
anzuschauen. Dort finden Sie, was Sie wissen mussen. Um gezielt Hilfe zu einem
bestimmten Thema zu erhalten, verwenden Sie den Befehl Suchen aus dem Hilfemenu.

Programmbereiche Eine Ubersicht tiber die Oberflaiche des Designers und seine
Bedienelemente

Grundlagen Eine EinfUhrung in die grundlegenden Arbeitsweisen und Verfahren

Etiketten erstellen Eine Anleitung zum Erstellen von Etiketten

Listen erstellen Eine Anleitung zum Erstellen von Listen
Funktionen Beschreibung der verfligbaren Funktionen und ihrer Verwendung

Copyright



Projektart wahlen

Der List & Label Designer kennt verschiedenen Arten von Projekten, die im wesentlichen den
beiden Grundtypen "Listen" oder "Etiketten" entsprechen.

Bevor Sie ein neues Projekt beginnen, sollten Sie sich im Klaren sein, welche Projektart Sie
einsetzen wollen. Rufen Sie dann den Designer fur die entsprechende Projektart auf. Er
startet automatisch im entsprechenden Modus.

Bitte beachten Sie, dalR es wahrend einer Arbeitssitzung im Designer nicht méglich ist,
zwischen den verschiedenen Projektarten (Listen, Etiketten) zu wechseln. Hierzu muf8 der
Designer jeweils beendet und im neuen Modus wieder aufgerufen werden.

Dagegen ist es ohne Schwierigkeiten mdéglich, mehrere Projekte desselben Typs in einer
Sitzung zu bearbeiten. Laden oder erstellen Sie hierfur einfach nacheinander die
gewunschten Projekte. Es ist nicht méglich, mehrere Projekt gleichzeitig zur Bearbeitung zu
laden. Sie kdnnen jedoch Objekte aus einem Projekt in ein anderes Ubernehmen, indem sie
die betreffenden Objekte im Quellenprojekt in die Zwischenablage kopieren und sie dann im
Zielobjekt wieder einfligen.

Siehe auch:
Neues Projekt anlegen
Bestehendes Projekt bearbeiten




Ebenenfenster

Das Ebenenfenster zeigt die verschiedenen Darstellungsebenen oder Schichten eines
Projektes an. Es kann frei auf dem Arbeitsbereich verschoben werden.

Gerade bei komplexeren Projekten kdnnen Sie die Ubersichtlichkeit erheblich verbessern,
indem Sie zusammengehorige Objekte jeweils einer eigenen Ebene zuordnen. Uber das
Ebenenfenster kdnnen Sie jederzeit Ebenen ein- oder ausblenden. Fur die Ebenen lassen sich
auch spezielle Darstellungsbedingungen fir den Druck einrichten, beispielsweise dall eine
Ebene nur fir Seite 1 eines mehrseitigen Projektes gilt und Ebene 2 fir die Folgeseiten.
Durch einen Doppelklick auf eine Ebene IaRt sich diese abwechselnd einblenden (grines
Hakchen) oder ausblenden (rotes Kreuz). Durch einen Klick mit der rechten Maustaste in das
Ebenenfenster wird ein Kontextmenu aufgerufen, dber das Sie Ebenen definieren und
bearbeiten kénnen (Befehl Ebenendefinition).




Darstellungsbedingungen fiir Ebenen oder Objekte

FUr jede Ebene kénnen Darstellungsbedingungen definiert werden, die bestimmen, unter
welchen Bedingungen diese Ebene ausgedruckt werden soll. Diese Darstellungsbedingungen
beziehen sich jeweils auf samtliche Objekte der betreffenden Ebene.
Darstellungsbedingungen flr ganze Ebenen vergeben Sie Uber den Befehl
Ebenendefinition aus dem Menl Projekt oder aus dem KontextmenU des Ebenenfensters.
Darstellungsbedingungen flr einzelne Objekte vergeben Sie hingegen Uber den Befehl
Objekte > Darstellungsbedingung.

Die Darstellungsbedingung fur eine Ebene kdnnen Sie direkt in das Feld "Bedingung"
eingeben, sofern Sie mit der Syntax vertraut sind. Sie kdnnen jedoch auch Uber den Button
"Bearbeiten" den Funktionseditor laden, Uber den Sie Variablen, Text und Funktionen zu
beliebigen Ausdricken kombinieren kénnen.

Typische Darstellungsbedingungen fur Ebenen sind solche, die die Objekte der Ebene nur auf
einer bestimmten Seite des Projektes erscheinen lassen. Hierzu gehdren beispielsweise die
folgenden Bedingungen:

Bedingung Erlauterung

keine Bedingung die Objekte dieser Ebene erscheinen auf allen Seiten des Projektes.

Page()=1 die Objekte dieser Ebene erscheinen nur auf der ersten Seite des
Projektes.

Page()>1 die Objekte dieser Ebene erscheinen nur auf den auf die erste Seite
folgenden Seiten des Projektes (d.h. Seiten 2, 3, etc.)

Lastpage() die Objekte dieser Ebene erscheinen nur auf der letzten Seite des

Projektes. Bei einseitigen Projekten ist dies zugleich auch die erste Seite.
Bei mehrseitigen Projekten ist dies zugleich eine der Folgeseiten.

Bitte beachten Sie, dal8 die Funktion Lastpage() nur bei verketteten Objekten eingesetzt
werden kann. Die Art der Verkettung spielt dabei keine Rolle. Im Zweilfelsfalle sollte Sie eine
zeitliche Verkettung wahlen, da sich hierdurch das Erscheinungsbild des verketteten
Objektes nicht andert.

Daruberhinaus sind beliebige logische Ausdricke als Darstellungsbedingungen zulassig.



Darstellungsebenen definieren

Darstellungsebenen definieren Sie Uber den Befehl Projekt > Ebenendefinition. Alternativ
kdonnen Sie auch durch einen Klick mit der rechten Maustaste in das Ebenenfenster ein
Kontextmenu 6ffnen und den dem Befehl Ebenendefinition aufrufen.

Die so definierten Ebenen gelten jeweils flr das aktuelle Projekt.

Im Ebenenfenster des List & Label Designers ist immer mindestens eine Ebene definiert, die
im Standardfalle "Basis" heilst. Beim Anlegen von neuen Projekten werden von List & Label
automatisch die Ebenen "Basis", "Erste Seite" und "Folgeseiten" vorgegeben.

Ebenen einfligen

Uber den Button "Neu" kdnnen Sie nach Wunsch beliebig viele weitere Ebenen definieren.
Jede neue Ebene erscheint zunachst unter dem Namen "Ebene". Uber das Feld "Name"
sollten Sie fur die neue Ebene am besten einen eigenen, aussagekraftigen Namen vergeben.
Uber die Option "Sichtbar" kénnen Sie zudem bestimmen, ob diese Ebene auf dem
Arbeitsbereich eingeblendet werden soll, oder nicht.

Farben zuordnen

Um die verschiedenen Ebenen auf dem Arbeitsbereich besser voneinander unterschieden zu
kénnen, ist es empfehlenswert, verschiedenen Ebenen auch verschiedene Farben
zuzuweisen. Alle Objekte einer Ebene werden dann auf dem Arbeitsbereich in der Farbe
dieser Ebene dargestellt. Auf den tatsachlichen Druck hat diese Farbe jedoch keine
Auswirkungen, sie bezieht sich nur auf die Darstellung auf den Arbeitsbereich.

Um einer Ebene eine bestimmte Farbe zuzuordnen, klicken Sie auf die betreffenden Ebene
und dann auf den Button "Farbe".

Ebenen loschen

Um eine nicht mehr bendtigte Ebene zu entfernen, selektieren Sie die betreffende Ebene in
der Ebenenliste und betatigen dann den Button "Loschen". Sollte die zu I6schende Ebene
Objekte enthalten, werden diese nach einem Hinweis automatisch der Basisebene
zugewiesen. Durch das Léschen von Ebenen kdnne also keine Objekte verlorengehen.

Darstellungsbedingungen fiir Ebenen

Fur jede Ebene kénnen Darstellungsbedingungen definiert werden, die bestimmen, unter
welchen Bedingungen diese Ebene ausgedruckt werden soll. Diese Darstellungsbedingungen
beziehen sich jeweils auf samtliche Objekte der betreffenden Ebene.
Darstellungsbedingungen fur einzelne Objekte vergeben Sie hingegen Uber den Befehl
Objekte > Darstellungsbedingung.

Die Darstellungsbedingung fur eine Ebene kdnnen Sie direkt in das Feld "Bedingung"
eingeben, sofern Sie mit der Syntax vertraut sind. Sie kdnnen jedoch auch Uber den Button
"Bearbeiten" den Funktionseditor laden, Gber den Sie Variablen, Text und Funktionen zu
beliebigen Ausdricken kombinieren kénnen.



Objekte in Ebenen kopieren

Der List & Label Designer erlaubt jedoch nicht nur die Zuordnung von Objekten zu
Darstellungsebenen, sondern auch, bestehende Objekte in eine Darstellungsebene
hineinzukopieren. Dabei bleibt das Quellenobjekt in seiner alten Ebene erhalten. In der
Zielebene wird eine Kopie des Objektes angelegt.

Um ein oder mehrere selektierte Objekte in eine bestimmte Darstellungsebene zu kopieren,
wahlen Sie den Befehl In Ebene Kopieren aus dem Menl Objekte oder aus dem
Kontextmend.

Das ist beispielsweise praktisch, wenn Sie flir ein mehrseitiges Listenprojekt die Tabelle von
der ersten Seite in vergroBerter Form auch fur die Folgeseiten ibernehmen wollen. Erstellen
und konfigurieren Sie daflr zuerst die gewunschte Tabelle auf der Darstellungsebene "Erste
Seite". Kopieren Sie dann die fertige Tabelle in die Darstellungsebene "Folgeseiten". Blenden
Sie alle Darstellungsebenen bis auf die "Folgeseiten" aus, um nur die neue Tabelle auf dem
Arbeitsbereich angezeigt zu bekommen. Selektieren Sie die Tabelle und vergréfSern Sie sie
entsprechend.

Siehe auch:
e Arbeiten mit Darstellungsebenen




Ebenen zuweisen

Die aktuell selektierten Objekte auf dem Arbeitsbereich lassen sich den verschiedenen
Ebenen zuweisen. Selektieren Sie die Objekte, die Sie einer bestimmten Ebene zuweisen
wollen und wahlen Sie den Befehl Ebene zuweisen aus dem Menu Objekte oder dem
Kontextmenu. Daraufhin erscheint eine Liste mit den definierten Ebenen.

Doppelklicken Sie auf die gewilinschte Ebene, um ihr die selektierten Objekte zuzuweisen.
Alternativ kdbnnen Sie die gewilnschte Ebene auch anklicken und dann den Dialog mit OK
bestatigen.

Die zugewiesenen Objekte erhalten auf dem Arbeitsbereich automatisch die Farbe der
entsprechenden Ebene, um sie leichter von anderen Objekten unterscheiden zu kdnnen. Das
betrifft jedoch nur die Darstellung auf dem Arbeitsbereich, gedruckt werden die Objekte mit

den Uber Optionen > Objekte > Objekt-Voreinstellungen eingestellten Farben.

In Ebenen kopieren

Der List & Label Designer erlaubt jedoch nicht nur die Zuordnung von Objekten zu
Darstellungsebenen, sondern auch, bestehende Objekte in eine Darstellungsebene
hineinzukopieren. Dabei bleibt das Quellenobjekt in seiner alten Ebene erhalten. In der
Zielebene wird eine Kopie des Objektes angelegt.

Um ein oder mehrere selektierte Objekte in eine bestimmte Darstellungsebene zu kopieren,
wahlen Sie den Befehl In Ebene Kopieren aus dem MenUl Objekte oder aus dem
Kontextmend.

Das ist beispielsweise praktisch, wenn Sie fUr ein mehrseitiges Listenprojekt die Tabelle von
der ersten Seite in vergroBerter Form auch fir die Folgeseiten GUbernehmen wollen. Erstellen
und konfigurieren Sie daflir zuerst die gewlnschte Tabelle auf der Darstellungsebene "Erste
Seite". Kopieren Sie dann die fertige Tabelle in die Darstellungsebene "Folgeseiten". Blenden
Sie alle Darstellungsebenen bis auf die "Folgeseiten" aus, um nur die neue Tabelle auf dem
Arbeitsbereich angezeigt zu bekommen. Selektieren Sie die Tabelle und vergroern Sie sie
entsprechend.

Siehe auch:
e Arbeiten mit Darstellungsebenen




Ebenen ein-/ausblenden

Um die Ubersichtlichkeit in komplexen Projekten mit zahlreichen Objekten zu verbessern,
kénnen Objekte Darstellungsebenen zugewiesen werden, die sich dann individuell ein- und
ausblenden lassen. Auf dem Arbeitsbereich werden dabei jeweils nur die Objekte angezeigt,
die sich auf eingeblendeten Ebenen befinden.

Sie kbnnen Ebenen ein- oder ausblenden, indem Sie im Ebenenfenster auf die betreffende
Ebene doppelklicken. Eingeblendete Ebenen werden mit einem grinen Hakchen dargestellt,
ausgeblendete Ebenen mit einem roten Kreuz.

Je nach dem, welche Option Sie auf der Registerkarte "Preview" im Optionsdialog bei der
Option "Nur sichtbare Ebenen" eingestellt haben, werden auch im Vorschaufenster nur die
eingeblendeten Ebenen, oder aber samtliche Ebenen angezeigt.




Darstellungsebenen

Darstellungsebenen sind soetwas wie Schichten (Layers) eines Projektes. Stellen Sie sich
vor, Sie zeichneten die einzelnen Objekte von Hand in Ihr Projekt. Hierflr benutzen Sie einen
Stapel transparenter Folien, die Sie Ubereinander legen kénnen.

Sie kbnnen natdrlich alle Objekte auf eine Folie zeichnen. Wenn Sie viele Objekte haben, die
sich womaoglich noch Uberlappen, wird es jedoch schnell untbersichtlich.

Hier hilft es, inhaltlich zusammengehdrige Objekte jeweils auf eine eigene Folie zu zeichnen.
FUr das Gesamtprojekt legen Sie die Folien Ubereinander und haben so samtliche Objekte.
Zur Bearbeitung nehmen Sie sich jeweils einzelne Folien heraus, und bearbeiten nur diese.
So behalten Sie die Ubersicht. Im List & Label Designer entsprechen die Darstellungsebenen
diesen Folien. Objekte lassen sich bequem den verschienenen Darstellungsebenen
zuweisen. Fur die Ebenen lassen sich Bedingungen angeben, wann die darauf befindlichen
Objekte im Druck erscheinen sollen. Auf dem Arbeitsbereich lassen sich die Ebenen Uber das
Ebenenfenster leicht ein- und ausblenden.




Arbeiten mit Darstellungsebenen

Selektierte Objekte kénnen auch den im Ebenenfenster angezeigten Darstellungsebenen
zugeordnet werden. Voraussetzung ist, dafl8 solche Ebenen Uberhaupt definiert worden sind.
Diese Darstellungsebenen sind vor allem bei mehrseitigen oder komplexeren Projekten
hilfreich. Fir mehrseitige Projekte empfiehlt es sich, die jeweils zu einer Seite (Erste Seite,
Folgeseiten, letzte Seite) gehdrenden Objekte jeweils einer eigenen Darstellungsebene
zuzuordnen. Indem Sie diese Darstellungsebenen nach Bedarf ein- und ausblenden, kénnen
Sie die verschiedenen Seiten lIhres Projektes einzeln bearbeiten. Im anderen Fall wirden sich
die verschiedenen Objekte fir die einzelnen Seiten auf dem Arbeitsbereich Uberlagern, was
das Bearbeiten einzelner Objekte erschwert.

Auch bei komplexen Projekten ist es oft hilfreich, inhaltlich zusammengehorige Objekte einer
eigenen Darstellungsebene zuzuweisen, die dann gezielt ein und ausgeblendet werden
kann. Auch die kompliziertesten Formulare lassen sich so auf dem Arbeitsbereich erstellen,
ohne den Uberblick zu verlieren.

Naheres zum Arbeiten mit Darstellungsebenen finden Sie unter den Themen:
¢ Darstellungsebenen definieren

¢ Darstellungsbedingungen fur Ebenen

e Ebenen zuweisen

e Ebenen ein-/ausblenden




Filter / Darstellungsbedingung

Ein Filter oder eine Darstellungsbedingung ist eine logische Bedingung (beispielsweise
Page()=1), deren Ergebnis darlber entscheidet, ob ein Datensatz oder ein Objekt beim
Druck erscheinen soll. Datensatze oder Objekte, welche die Bedingung nicht erfillen,
werden beim Druck praktisch "herausgefiltert". Datensatze oder Objekte, welche die
Bedingung erfillen, durfen den Filter passieren und erscheinen im Druck.

Siehe auch:
e Arbeiten mit Filtern




Bedingung: SONST Ausdruck

In diesem Dialog definieren Sie den Ausdruck fir den SONST Teil einer WENN-DANN-SONST

Bedingung. Dieser Ausdruck kann ein beliebiger Ausdruck sein. Dieser Ausdruck kommt in
einer WENN-DANN-SONST Bedingung immer genau dann zum Tragen, wenn der |ogische
Ausdruck im WENN Teil des Ausdrucks FALSCH ist.

Definiert oder bearbeitet werden SONST Ausdriicke Uiber den allgemeinen Dialog
zur Bearbeitung von Ausdriicken.



Bedingung: DANN Ausdruck

In diesem Dialog definieren Sie den Ausdruck fir den DANN Teil einer WENN-DANN-SONST

Bedingung. Dieser Ausdruck kann ein beliebiger Ausdruck sein. Dieser Ausdruck kommt in
einer WENN-DANN-SONST Bedingung immer genau dann zum Tragen, wenn der |ogische
Ausdruck im WENN Teil des Ausdrucks WAHR ist.

Definiert oder bearbeitet werden DANN Ausdriicke iiber den allgemeinen Dialog
zur Bearbeitung von Ausdriicken.



Bedingung: WENN Ausdruck

In diesem Dialog definieren Sie den Ausdruck fir den WENN Teil einer WENN-DANN-SONST
Bedingung. Dieser Ausdruck muf3 ein logischer Ausdruck sein, dessen Ergebnis darltber
entscheidet, ob der DANN oder der SONST Teil der Bedingung ausgefihrt werden soll.

Da Sie sich hier bereits innerhalb der Bedingung befinden, missen Sie die Funktion If() oder
Cond() nicht mehr angeben, sondern nur noch den Ausdruck selbst. Statt "If(PREIS > 1000)"
schreiben Sie hier nur "PREIS > 1000"

Hinweis: Bei der Definition von WENN Bedingungen sollten Sie darauf achten, dalR der
Ausdruck stets ein logischer Ausdruck ist, ansonsten erhalten Sie vom
Ausdrucks-Assistenten eine Fehlermeldung. Ein Ausdruck, der nur die Variable
"PREIS" enthalt, ist kein logischer Ausdruck. Sein Ergebnis ist nicht entweder
WAHR oder FALSCH, sondern einfach der Variableninhalt. Der Ausdruck "PREIS >
1000" hingegen ist ein logischer Ausdruck, sein Ergebnis ist entweder WAHR oder
FALSCH.

Definiert oder bearbeitet werden Bedingungen iiber den allgemeinen Dialog zur
Bearbeitung von Ausdriicken.



Arbeiten mit Filtern und Darstellungsbedingungen

Der List & Label Designer erlaubt Ihnen, die auszugebenden Daten Uber Filterbedingungen
genau zu kontrollieren. So lassen sich sowohl Filter bzw. Bedingungen fur die Darstellung von
Datensatzen als auch solche flur die Darstellung von Objekten angeben.

Bei diesen Filtern oder Darstellungsbedingungen handelt es sich um |ogische Ausdricke,
deren Ergebnis darlber entscheidet, ob ein bestimmter Datensatz oder ein bestimmtes
Objekt gedruckt wird, oder nicht. Ist der logische Ausdruck WAHR, wird der Datensatz oder
das Objekt gedruckt. Ist der logische Ausdruck falsch, erscheinen der Datensatz oder das
Objekt nicht beim Drucken. Bei den Filtern konnen Filter fir Datensatze und Filter fur
Objekte unterschieden werden.

Hinweis: Bei der Definition von Filtern sollte Sie daher darauf achten, dal8 der Filterausdruck
stets ein logischer Ausdruck ist, ansonsten erhalten Sie vom Ausdrucks-
Assistenten eine Fehlermeldung. Ein Ausdruck, der nur die Variable "PREIS"
enthalt, ist kein logischer Ausdruck. Sein Ergebnis ist nicht entweder WAHR oder
FALSCH, sondern einfach der Variableninhalt. Der Ausdruck "PREIS > 1000"
hingegen ist ein logischer Ausdruck, sein Ergebnis ist entweder WAHR oder
FALSCH.

Definiert oder bearbeitet werden Filter und Darstellungsbedingungen uber den
Dialog zur Bearbeitung von Ausdriicken.

Im folgenden finden Sie eine Ubersicht der verschiedenen Filterarten.

Filter fur Datensatze

Filterbedingungen fur Datensatze kontrollieren, welche Datensatze mit einem Projekt
gedruckt werden sollen und welche nicht. Wenn Sie beispielsweise eine Telefonliste drucken
wollen, kénnten Sie Uber eine Filterbedingung dafur sorgen, dall nur solche Eintrage in lhrer
Liste erscheinen, bei denen das Feld fur die Telefonnummer auch einen Inhalt hat. Eintrage,
bei denen zwar Firma und Name, jedoch keine Telefonnummer vorhanden ist, wirden im
Druck nicht erscheinen.

Solche Filter fur Datensatze sind fur alle Projektarten verfligbar. Ihr
Hauptanwendungsbereich liegt jedoch sicher bei Listenprojekten. Diese Filter kbnnen sowohl
global fUr ein ganzes Projekt als auch individuell flr einzelnen Variablen definiert werden.

Projektspezifische Filter fur Datensatze

Projektspezifische Filter haben immer flr ein ganzes Projekt Gultigkeit. Sie gelten damit
gundsatzlich far alle Objekte und Variablen, unabhangig davon, ob dort noch individuelle
Filter vergeben werden, oder nicht.

Um projektspezifische Filter zu vergeben, wahlen Sie den Befehl Projekt > Filter. Damit
gelangen Sie in den Dialog zur Definition von Filterbedingungen.

Variablenspezifische Filter fiir Datensatze

Variablenspezifische Filter beziehen sich immer nur auf individuelle Variablen innerhalb von
Objekten. Sofern auch projektspezifische Filter definiert sind, gelten die
variablenspezifischen Filter zusatzlich, d.h. die beiden Bedingungen werden mit einem
logischen UND verknupft.

Variablenspezifische Filter fur Datensatze werden Uber den Eigenschaftsdialog des
betreffenden Objektes (Textobjekte oder Tabellenobjekte) vergeben. Aus diesen
Eigenschaftsdialogen heraus haben Sie jeweils die Mdglichkeit, den Dialog zur Definition von
Filterbedingungen aufzurufen.




Filter fur Objekte

Filterbedingungen fir Objekte kontrollieren, unter welchen Umstanden ein Objekt beim
Druck erscheinen soll. Es handelt sich dabei also um Darstellungsbedingungen. So kénnen
Sie beispielsweise bestimmen, dall ein Firmenlogo nur auf der ersten Seite eines Projektes
gedruckt werden soll, nicht jedoch auf den Folgeseiten.

Solche Filter sind fur alle Projektarten verfligbar. Sie kdnnen global fur eine ganze Ebene
oder individuell fUr einzelne Objekte vergeben werden.

Ebenenspezifische Filter fiir Objekte
FUr samtliche einer Ebene zugeordnete Objekte kann eine gemeinsame, ebenenspezifische
Darstellungsbedingung vergeben werden. Dies erfolgt Gber den Befehl Ebenendefinition
aus dem Menu Projekt oder aus dem Kontextmeni des Ebenenfensters.
Selektieren Sie im Ebenenfenster die Ebene, fur die Sie eine Darstellungsbedingung
vergeben wollen. Geben Sie die gewunschte Bedingung entweder direkt in das Eingabefeld
"Bedingung" ein, oder 6ffnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" den Dialog zur Definition von
Ebenenbedingungen.

Objektspezifische Filter fir Objekte

Darstellungsbedingungen lassen sich jedoch auch individuell far einzelne Objekte vergeben.
Falls das betreffende Objekt in einer Ebene liegt, flr die einen Ebenen-
Darstellungsbedingung definiert wurde, so gilt die individuelle Darstellungsbedingung
zusatzlich, d.h. die beiden Bedingungen werden fir dieses Objekt durch ein logisches UND
verknupft.

Um objektspezifische Filter zu definieren, selektieren Sie das betreffende Objekt und wahlen
dann den Befehl Darstellungsbedingung aus dem Menu Objekte oder aus dem
Kontextmenu. Sie gelangen in den Dialog zur Bearbeitung von Bedingungen, in dem Sie die
gewulnschte Darstellungsbedingung definieren kénnen.

Filter definieren

Die Definition von Filterbedingungen erfolgt stets nach dem gleichen Schema und Uber den
gleichen Dialog. Unterschiede ergeben sich lediglich in den verfugbaren Variablen, die je
nach Projekttyp und Objekt unterschiedlich sein kénnen.

Dieser Dialog entspricht dem Dialog zur Bearbeitung von Textzeilen oder Tabellenspalten .

Bitte beachten Sie, dass Filterbedingungen immer logische Ausdricke sein missen, d.h.
Ausdrucke, die als Resultat den Wert "wahr" oder "falsch" liefern. Wenn Sie einen Filter
anlegen, der kein logischer Ausdruck ist, meldet der Formelassisstent einen Syntaxfehler.



Arbeiten mit Filtern und Darstellungsbedingungen

Der List & Label Designer erlaubt Ihnen, die auszugebenden Daten Uber Filterbedingungen
genau zu kontrollieren. So lassen sich sowohl Filter bzw. Bedingungen fur die Darstellung von
Datensatzen als auch solche flur die Darstellung von Objekten angeben.

Bei diesen Filtern oder Darstellungsbedingungen handelt es sich um |ogische Ausdricke,
deren Ergebnis darlber entscheidet, ob ein bestimmter Datensatz oder ein bestimmtes
Objekt gedruckt wird, oder nicht. Ist der logische Ausdruck WAHR, wird der Datensatz oder
das Objekt gedruckt. Ist der logische Ausdruck falsch, erscheinen der Datensatz oder das
Objekt nicht beim Drucken. Bei den Filtern konnen Filter fir Datensatze und Filter fur
Objekte unterschieden werden.

Hinweis: Bei der Definition von Filtern sollte Sie daher darauf achten, dal8 der Filterausdruck
stets ein logischer Ausdruck ist, ansonsten erhalten Sie vom Ausdrucks-
Assistenten eine Fehlermeldung. Ein Ausdruck, der nur die Variable "PREIS"
enthalt, ist kein logischer Ausdruck. Sein Ergebnis ist nicht entweder WAHR oder
FALSCH, sondern einfach der Variableninhalt. Der Ausdruck "PREIS > 1000"
hingegen ist ein logischer Ausdruck, sein Ergebnis ist entweder WAHR oder
FALSCH.

Definiert oder bearbeitet werden Filter und Darstellungsbedingungen uber den
Dialog zur Bearbeitung von Ausdriicken.

Im folgenden finden Sie eine Ubersicht der verschiedenen Filterarten.

Filter fur Datensatze

Filterbedingungen fur Datensatze kontrollieren, welche Datensatze mit einem Projekt
gedruckt werden sollen und welche nicht. Wenn Sie beispielsweise eine Telefonliste drucken
wollen, kénnten Sie Uber eine Filterbedingung dafur sorgen, dall nur solche Eintrage in lhrer
Liste erscheinen, bei denen das Feld fur die Telefonnummer auch einen Inhalt hat. Eintrage,
bei denen zwar Firma und Name, jedoch keine Telefonnummer vorhanden ist, wirden im
Druck nicht erscheinen.

Solche Filter fur Datensatze sind fur alle Projektarten verfligbar. Ihr
Hauptanwendungsbereich liegt jedoch sicher bei Listenprojekten. Diese Filter kbnnen sowohl
global fUr ein ganzes Projekt als auch individuell flr einzelnen Variablen definiert werden.

Projektspezifische Filter fur Datensatze

Projektspezifische Filter haben immer flr ein ganzes Projekt Gultigkeit. Sie gelten damit
gundsatzlich far alle Objekte und Variablen, unabhangig davon, ob dort noch individuelle
Filter vergeben werden, oder nicht.

Um projektspezifische Filter zu vergeben, wahlen Sie den Befehl Projekt > Filter. Damit
gelangen Sie in den Dialog zur Definition von Filterbedingungen.

Variablenspezifische Filter fiir Datensatze

Variablenspezifische Filter beziehen sich immer nur auf individuelle Variablen innerhalb von
Objekten. Sofern auch projektspezifische Filter definiert sind, gelten die
variablenspezifischen Filter zusatzlich, d.h. die beiden Bedingungen werden mit einem
logischen UND verknupft.

Variablenspezifische Filter fur Datensatze werden Uber den Eigenschaftsdialog des
betreffenden Objektes (Textobjekte oder Tabellenobjekte) vergeben. Aus diesen
Eigenschaftsdialogen heraus haben Sie jeweils die Mdglichkeit, den Dialog zur Definition von
Filterbedingungen aufzurufen.




Filter fur Objekte

Filterbedingungen fir Objekte kontrollieren, unter welchen Umstanden ein Objekt beim
Druck erscheinen soll. Es handelt sich dabei also um Darstellungsbedingungen. So kénnen
Sie beispielsweise bestimmen, dall ein Firmenlogo nur auf der ersten Seite eines Projektes
gedruckt werden soll, nicht jedoch auf den Folgeseiten.

Solche Filter sind fur alle Projektarten verfligbar. Sie kdnnen global fur eine ganze Ebene
oder individuell fUr einzelne Objekte vergeben werden.

Ebenenspezifische Filter fiir Objekte

FUr samtliche einer Ebene zugeordnete Objekte kann eine gemeinsame, ebenenspezifische
Darstellungsbedingung vergeben werden. Dies erfolgt Gber den Befehl Ebenendefinition
aus dem Menu Projekt oder aus dem Kontextmeni des Ebenenfensters.

Selektieren Sie im Ebenenfenster die Ebene, fur die Sie eine Darstellungsbedingung
vergeben wollen. Geben Sie die gewunschte Bedingung entweder direkt in das Eingabefeld
"Bedingung" ein, oder 6ffnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" den Dialog zur Definition von
Ebenenbedingungen.

Objektspezifische Filter fir Objekte

Darstellungsbedingungen lassen sich jedoch auch individuell far einzelne Objekte vergeben.
Falls das betreffende Objekt in einer Ebene liegt, flr die einen Ebenen-
Darstellungsbedingung definiert wurde, so gilt die individuelle Darstellungsbedingung
zusatzlich, d.h. die beiden Bedingungen werden fir dieses Objekt durch ein logisches UND
verknupft.

Um objektspezifische Filter zu definieren, selektieren Sie das betreffende Objekt und wahlen
dann den Befehl Darstellungsbedingung aus dem Menu Objekte oder aus dem
Kontextmenu. Sie gelangen in den Dialog zur Bearbeitung von Bedingungen, in dem Sie die
gewulnschte Darstellungsbedingung definieren kénnen.

Filter definieren

Die Definition von Filterbedingungen erfolgt stets nach dem gleichen Schema und Uber den
gleichen Dialog. Unterschiede ergeben sich lediglich in den verfugbaren Variablen, die je
nach Projekttyp und Objekt unterschiedlich sein kénnen.

Dieser Dialog entspricht dem Dialog zur Bearbeitung von Textzeilen oder Tabellenspalten .

Bitte beachten Sie, dass Filterbedingungen immer logische Ausdricke sein missen, d.h.
Ausdrucke, die als Resultat den Wert "wahr" oder "falsch" liefern. Wenn Sie einen Filter
anlegen, der kein logischer Ausdruck ist, meldet der Formelassisstent einen Syntaxfehler.



Grundlagen

Im List & Label Ausgabemaskendesigner erstellen oder bearbeiten Sie Ausgabemasken
(Listen, Etiketten, Formulare) flr den Ausdruck von Informationen, die entweder einer
Datenbank entnommen werden oder von lhnen direkt in die Ausgabemaske geschrieben
werden. Die verschiedenen Ausgabemasken werden im Ausgabemaskendesigner "Projekte"
genannt. Neben den eigentlichen Informationen sind in einem Projekt vor allem auch
Layoutangaben wie etwa SeitengréBe und Orientierung, zu verwendende Schriften, Farben,
Rahmen, Kreise, Linien, Grafiken, etc. festgelegt.

Der List & Label Designer kennt zwei Arten von Projekten: Listen und Etiketten. Komplexer
aufgebaute Etikettenprojekte werden zuweilen auch Karteikarten genannt.

Die einzelnen Bestandteile eines solchen Projektes heillen "Objekte". So kann beispielsweise
ein Etikettenprojekt aus

je einem Objekt flr die Absenderzeile, den AdreSblock und das Logo bestehen.

Diese Objekte wiederum enthalten die zu druckenden Informationen und tragen die
zugehorigen Layouteigenschaften wie Schriftarten, Ausrichtungen, Umbriche, Farben, etc.
Der List & Label Designer stellt verschiedene Arten von Objekten zur Verfugung, die in dem
Arbeitsbereich frei plaziert und in der GréRe verandert werden kénnen. Je nach Art kann ein
Objekt unterschiedliche Informationen darstellen oder Eigenschaften haben.

Text und Variablen: Diese Objekte kdnnen fest eingegebene Texte sowie variable

Inhalte einzelner Datensatze enthalten. Darltber hinaus kdnnen Attribute wie Schriften und
Ausrichtungen der Inhalte oder die Orientierung des Objektes bestimmt werden.

ﬂ —Rechtecke: Diese Objekte sind Reckecke, fur die Layoutoptionen wie Rahmenstarke,
Farben und FUllmuster sowie Schatten definiert werden kdénnen.

ﬂ —Kreise und Ellipsen: Diese Objekte sind Kreise oder Ellipsen, fur die Layoutoptionen
wie Rahmenstarke, Farben und Flllmuster definiert werden kénnen.

ﬂ —VLinien: Bei diesen Objekten handelt es sich um gerade Linien, fur die Layoutoptionen
wie Strichstarke und Farbe definiert werden kdénnen.

E —Grafikobjekte: (Metafiles oder Bitmaps): Diese Objekte erlauben das Einbinden von
Grafiken (Bitmaps) in Projekte. Dabei kann es sich entweder um feste Grafiken
(beispielsweise ein Firmenlogo) oder um variable (d.h.flr jeden Datensatz unterschiedliche)
Grafiken handeln. Zulassig sind Grafiken der Typen BMP, RLE, DIB, WMF, TIFF, PCX.

i . . .

il ——Barcodes: Diese Objekte erlauben es, feste Texte oder variable Inhalte als Barcode
darzustellen. Dabei kdnnen Eigenschaften wie Barcodetyp, Farbe, Klartext und Orientierung
eingestellt werden.

E —Tabellen (Listen): Diese Objekte erlauben die Darstellung von festen Texten
und variablen Inhalten Giiber mehrere Datensatze hinweg. Dabei konnen
Layouteigenschaften wie das Aussehen der Liste, verwendete Schriften,
Spaltenbreiten und Ausrichtungen, Umbriiche, FuBzeilen, etc. definiert werden.

Formular-Vorlagen: Diese Objekte kdnnen als Vorlage im Hintergrund des
Arbeitsbereiches plaziert werden, um andere Objekte gezielt daran ausrichten zu
kénnen. Dies ist hilfreich bei der Gestaltung komplexer Formulare anhand von
Vorlagen.

Die gewlnschten Objekte werden in der Regel mit der Maus auf dem Arbeitsbereich
aufgezogen und dann mit den entsprechenden Inhalten und Layouteigenschaften versehen.

Um ein existierendes Objekt zu bearbeiten, muR es zuerst selektiert werden. Klicken Sie



dazu mit der linken Maustaste in das zu selektierende Objekt. Ein selektiertes Objekt
erkennen Sie an seinem hervorgehobenen Rahmen. Wenn Sie ein neues Objekt erzeugen, ist
es automatisch selektiert und es kann direkt verandert werden. Uber einen Doppelklick kann
direkt der zum Objekt gehdrige Eigenschaftsdialog aufgerufen werden.

Die folgenden Kapitel geben lhnen einen Uberblick (iber die Arbeitsweisen und Verfahren
zum Anlegen und Bearbeiten von Projekten. Eine typische Abfolge von Bearbeitungsschritten
ware das folgende Beispiel:

Projektart wahlen

Seitenlayout festlegen

Voreinstellungen und Optionen wahlen (nur beim erstem Mal erforderlich)
Objekte einfugen

Objekte bearbeiten

Projekt speichern

Projekt drucken

List & Label Designer beenden

Dem weniger geubten Benutzer kénnen diese Schritte dabei als Leitfaden fur das Erstellen
eigener Projekte dienen. Bitte beachten Sie dabei, dall hier im naturlich auf samtliche
Maoglichkeiten des List & Label Ausgabemaskendesigners eingegangen wird. Fur ein
konkretes Projekt werden Sie aber zumeist nur einen Teil dieser Funktionen bendtigen.

Weitere Themen:

e Arbeiten mit Variablen, Formeln und Ausdricken
e Arbeiten mit Darstellungsebenen

e Arbeiten mit Filtern




Etiketten erstellen
Um ein neues Etikett zu erstellen kdnnen Sie folgendermaBen vorgehen:

Wahlen Sie Projekt > Seitenlayout, um die Seite einzurichten, sowie den Aufbau der
Etikettenseite einzustellen und den Drucker zu konfigurieren. Um die PapiergrofSe und
Ausrichtung einzustellen, wahlen Sie den Button "Drucker” und dann den Button "Auswahl".
Die SeitenmalBe der Uber den Button "Drucker" > "Auswahl" eingestellten PapiergrofSe
werden bei Etikettenprojekten zur Erinnerung in einem unveranderlichen Feld "Seite" der
Layouttabelle in der Einheit Millimeter angezeigt. Das eingestellte Seitenlayout bestimmt
auch das Aussehen des Arbeitsbereiches.

Erstellen Sie nun die gewinschten Objekte auf dem Arbeitsbereich. Das fur Etiketten
wesentliche Objekt ist das Textobjekt. Es stehen jedoch auch alle Gbrigen Objekte mit
Ausnahme des Tabellenobjektes zur Verfugung. Tabellenobjekte kdnnen nur in
Listenprojekten verwendet werden.

Objekte erstellen
Um ein Objekt auf dem Arbeitsbereich zu erstellen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

¢ Wahlen Sie den gewlnschten Objekt-Typ aus dem Menl Objekte > Einfiugen, Gber die
Toolleiste oder uber die Kurztasten. Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Kreuz.

e Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Punkt, an dem eine Ecke des Objektes beginnen
soll. Am besten wahlen Sie hierzu die linke obere Ecke des geplanten Objektes.

¢ Drucken Sie den linken Mausbutton und ziehen Sie - bei gedriicktem Mausbutton - den
Mauszeiger zur diagonal entgegengesetzten Ecke des geplanten Objektes. Haben Sie
mit der linken oberen Ecke begonnen, ziehen Sie den Mauszeiger zur rechten unteren
Ecke des geplanten Objektes.
Wahrend Sie ziehen, erscheint ein gestrichelter Rahmen von der GroRe, die das Objekt
annehmen wirde, wenn Sie jetzt die Maustaste loslielSen.

¢ Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt (der gestrichelte Rahmen) die
gewiunschte Grolie hat.

Objekte bearbeiten
Die Eigenschaften des Objektes kdnnen nun mit dem "?-Button" , durch Klicken in das Objekt
mit der rechten Maustaste oder durch Dricken der RETURN-Taste bearbeitet werden.

Siehe auch:
¢ Grundlagen der Objektbearbeitung
e Der Arbeitsbereich
e Erstellen von Listen




Listen erstellen

Um eine neue Liste zu erstellen kdnnen Sie folgendermaRen vorgehen:

Wahlen Sie Projekt > Seitenlayout > Drucker, um die Seite einzurichten und den Drucker zu
konfigurieren. Um die PapiergroBe und Ausrichtung einzustellen, wahlen Sie im
Druckerdialog den Button "Auswahl". Es wird empfohlen, zudem die Option "Physikalische
Seite" im MenU Projekt > Seitenlayout einzustellen, um eventuell relevante nicht
druckbare Seitenrander anzuzeigen.

Das Aussehen des Arbeitsbereiches reflektiert die vorgenommenen Einstellungen.

Erstellen Sie nun die gewlnschten Objekte auf dem Arbeitsbereich. Das fur Listen
wesentliche Objekt ist das Tabellenobjekt. Es stehen jedoch auch alle Gbrigen Objekte zur
Verfigung.

Objekte erstellen
Um ein Objekt auf dem Arbeitsbereich zu erstellen, gehen Sie folgendermalfien vor:

¢ Wahlen Sie den gewlinschten Objekt-Typ aus dem Menl Objekte > Einfiigen, Gber die
Toolleiste oder uber die Kurztasten. Der Mauszeiger verwandelt sich in Kreuz.

¢ Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Punkt, an dem eine Ecke des Objektes beginnen
soll. Am besten wahlen Sie hierzu die linke obere Ecke des geplanten Objektes.

¢ Dricken Sie den linken Mausbutton und ziehen Sie - bei gedricktem Mausbutton - den
Mauszeiger zur diagonal entgegengesetzten Ecke des geplanten Objektes. Haben Sie
mit der linken oberen Ecke begonnen, ziehen Sie den Mauszeiger zur rechten unteren
Ecke des geplanten Objektes.
Wahrend Sie ziehen, erscheint ein gestrichelter Rahmen von der GréRe, die das Objekt
annehmen wirde, wenn Sie jetzt die Maustaste loslielSen.

e Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt (der gestrichelte Rahmen) die
gewlnschte GroflRe hat.

Objekte bearbeiten
Die Eigenschaften des Objektes kdnnen nun mit dem "?-Button" , durch Klicken in das Objekt
mit der rechten Maustaste oder durch Dricken der RETURN-Taste bearbeitet werden.

Siehe auch:
¢ Grundlagen der Objektbearbeitung
e Der Arbeitsbereich
e Erstellen von Etiketten




Formular-Vorlagenobjekte

Formular-Vorlagen sind eingescannte Bitmaps von Formularen, die Sie sich als Schablone in
den Hintergrund lhres Arbeitsbereiches legen kdnnen, wenn Sie selbst ein entsprechendes
Formular erstellen wollen. Die Formular-Vorlagen werden zwar auf dem Arbeitsbereich
angezeigt, sie werden jedoch nicht mit gedruckt und kdnnen auch nicht weiter bearbeitet
werden. (Ausnahme: Gber die Objektliste sind auch Formular-Vorlagenobjekte bearbeitbar).
Wenn Sie beispielsweise bestimmte Adressformulare ausfillen mdchten, kdnnen Sie eine
solches Formular einscannen (lassen) und zur Arbeitserleichterung als Formular-Vorlage in
den Hintergrund lhres Arbeitsbereiches legen. Dann kdnnen Sie die gewtlinschten Objekte,
z.B. Text- oder Tabellenobjekte mit den gewlnschten Variablen) genau an den Stellen auf
dem Arbeitsbereich und der Formular-Vorlage plazieren, an der Sie spater in das Formular
eingetragen werden sollen. Wenn Sie dann das betreffende Projekt auf das in der Formular-
Vorlage verwendete Adressformular ausdrucken, werden Ihre Adressen genau an den
entsprechenden Stellen auf das Formular gedruckt.

Siehe auch:
Formular-Vorlagenobjekte einfugen




Tabellenobjekte

Tabellenobjekte dienen dazu, Tabellen bzw. Listen zu erstellen. Eine Tabelle besteht aus einer
Uberschriftszeile mit den Spaltenképfen, den (iber die einzelnen Spalten gehenden
Datenzeilen sowie einer optionalen FuRzeile. Die Anzahl, die Breite und der Inhalt der
Spalten in einem Tabellenobjekt kdnnen frei bestimmt werden.

Siehe auch:
Tabellenobjekte einfligen




Barcodeobjekte

Barcodeobjekte haben die Form rechteckiger Rahmen, die mit einem vom mehreren
verflugbaren Barcodeformaten geflllt werden. Barcodes werden z.B. fUr Produktaufkleber
verwendet.

Barcodeobjekte stehen nur in Etikettenprojekten zur Verfigung. Dort kénnen Sie frei auf dem
Arbeitsbereich positioniert und dimensioniert werden. In Listenobjekten stehen Sie nicht als
eigene Objekte, sondern nur als Eintrage in die Spalten einer Liste (Tabelle) zur Verfugung.

Siehe auch:
Barcodeobjekte einfigen



Bildobjekte

Bildobjekte haben die Form rechteckiger Rahmen, die mit dem Inhalt einer Bilddatei gefullt
werden. Bildobjekte stehen in jeder Projektart zur Verfligung. Die Bilddateien kénnen
entweder fest (das gleiche Bild fur jeden Datensatz) oder variabel (verschiedene Bilder fur
verschiedene Datensatze) eingeflgt werden.

Siehe auch:
Bildobjekte einfigen



Linienobjekte

Linienobjekte sind nichts anderes als gerade Linien. Linienobjekte sind in jeder Projektart
verfugbar. Sie kdnnen jede beliebige Neigung, Dicke und Farbe haben. Diese Eigenschaften
kdénnen auch nachtraglich verandert werden.

Siehe auch:
Linienobjekte einflugen




Rechteckobjekte

Rechteckobjekte kénnen in jeder Projektart verwendet werden. Rechteckobjekte kdnnen als
Rahmen, als Hintergrund oder anderweitig eingesetzt werden. Sie kdnnen sich von einem
Rechteckobjekt nur den Rahmen anzeigen lassen (transparentes Rechteckobjekt), oder sich
auch den Innenraum des Rechteckobjektes mit einem von Ihnen gewahlten Muster in einer
von lhnen gewahlten Farbe fullen und anzeigen lassen (gefllltes Rechteckobjekt). AuSerdem
konnen Sie Rechteckobjekten einen Schatten zuordnen, fur den Sie wiederum Farbe und
Starke frei wahlen kénnen.

Siehe auch:
Rechteckobjekte einflugen




Textobjekte

Textobjekte sind Objekte, die Text enthalten kédnnen. Hier in diesem Zusammenhang wird die
Bezeichnung "Text" sowohl fur freien Text, als auch im Zusammenhang mit Variablen
(Platzhaltern) verwendet.

Unter freiem Text werden Eingaben, die Sie direkt Gber die Tastatur eingeben, verstanden.
Freier Text steht flr das gesamte Projekt fest. Variablen hingegen bezeichnen Platzhalter, die
beim reguldaren Ausdruck des Projektes durch bestimmte Inhalte, etwa den Inhalten von
Datenbankfeldern oder durch das aktuelle Datum ersetzt werden.

Textobjekte kdnnen frei auf dem Arbeitsbereich positioniert und dimensioniert werden,
sowohl in Listen- als auch in Etikettenprojekten.

Siehe auch:
Textobjekte einfligen




Objekte

Objekte sind die Bausteine lhrer Projekte. In List & Label haben Objekte immer eine
rechteckige Form und sind von einem Rahmen umgeben, Uber den ihre GréRe und Position
verandert werden kann. Dieser Rahmen bezeichnet den Platz, den das Objekt auf dem
Arbeitsbereich einnimmt und damit auch die maximale Ausdehnung, die der jeweilige Inhalt
eines Objektes annehmen kann. Objekte durfen sich dabei auch ganz oder teilweise
uberlagern, wobei das Uberlagerte Objekt unter Umstanden verdeckt werden kann.

Siehe auch:
Objekte einfugen




Anfasser

Als "Anfasser" wird das kleine Rechteck bezeichnet, welches in der Mitte von selektierten
Objekten erscheint.



Markierung / Selektion

Der Begriff "Markierung" wird synonym zum Begriff "Selektion" gebraucht und bezeichnet
die Hervorhebung eines zur Bearbeitung ausgewahlten Objektes. Ein markiertes /
selektiertes Objekt sieht folgendermafRen aus:
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Siehe auch:
Objekte selektieren



Programmbereiche
Die Oberflache desList & Label Designers ist in verschiedene Bereiche aufgeteilt:

e Menuebereich
e Toolbereich

e Arbeitsbereich
e Ebenenfenster

e \Vorschau / Preview

e Infobereich



Menuebereich

Der Menuebereich entspricht dem normalen Windows SAA-Standard. Er besteht aus einer
Reihe von Oberbegriffen oder MenUs, die beim Anwahlen nach unten aufklappen und dabei
jeweils eine Reihe von Optionen oder Befehle, die sog. MenlUpunkte, anzeigen. Hinter einigen
MenUpunkten verbergen sich noch weitere Unterpunkte. Sie erkennen solche Menupunkte
an einem Dreieckssymbol rechts neben dem jeweiligen Menipunkt.

Wenn Sie einen MenUpunkt auswahlen, wird entweder direkt die damit verbundene Aktion
ausgefuhrt oder aber es werden zuvor noch Uber Dialogfenster weitere Angaben vom
Benutzer erfragt. Fast alle Aktionen kénnen im Ubrigen unmittelbar nach dem Ausflihren
Uber den MenUpunkt Riickgangig aus dem Menu Bearbeiten wieder Rickgangig gemacht
werden.

Wahlen Sie Menls und MenUpunkte wie unter Windows Ublich aus:
durch Anklicken mit der Maus

e durch die Kurzwahltasten (Taste ALT+Unterstrichener Buchstabe)
e Uber das Kontextmenu



Button Ellipsenobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um eine Ellipse oder einen Kreis zu erstellen. Ellipsen kénnen
mit Rahmen und Flllfarben versehen werden und dienen als grafische Gestaltungselemente
in Etiketten- und Listen-Projekten.

Kurzwahl fur:
Objekte > EinflUgen > Ellipse




Button neues Projekt
Klicken Sie auf diesen Button, um ein neues Projekt anzulegen.

Kurzwahl fur:
e Datei > Neu



Button Projekt laden

Klicken Sie auf diesen Button, um ein bestehendes Projekt zu laden.

Kurzwahl fur:
e Datei > Laden



Button ausschneiden

Klicken Sie auf diesen Button, um die aktuellen Selektion in die Zwischenablage
auszuscheiden.

Kurzwahl fir:
e Bearbeiten > Ausschneiden




Button Riuckgangig
Klicken Sie auf diesen Button, um die letzte Aktion rickgangig zu machen.

Kurzwahl fur:
e Bearbeiten > Rickgangig




Button Kopieren

Klicken Sie auf diesen Button, um die aktuelle Selektion in die Zwischenablage zu kopieren.

Kurzwahl fur:
e Bearbeiten > Kopieren




EI Kontextsensitive Hilfe

Uber den Befehl Hilfe > Kontextsensitiv rufen Sie die kontextsensitive Hilfe des List &
label Designers auf. Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Fragezeichen. Klicken Sie mit
diesem Mauszeiger auf das Element, zu dem Sie gezielte Hilfe erhalten wollen. Das
entsprechende Hilfethema wird automatisch geladen.



Button Hilfe kontextsensitiv

Klicken Sie auf diesen Button, um die kontextsensitive Hilfe des List & Label Deisgners
aufzurufen.

Kurzwahl fir:
¢ Hilfe > Kontextsensitiv




Button Hilfe
Klicken Sie auf diesen Button, um diese Online Hilfe aufzurufen.

Kurzwahl fur:
e Hilfe



Button Ausrichten unten

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte an der unteren Aullenkante
auszurichten.

Kurzwahl fir:
e Objekte > Anordnen > Ausrichten > unten




Button Ausrichten oben

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte an der oberen AuRenkante
auszurichten.

Kurzwahl fir:
e Objekte > Anordnen > Ausrichten > oben




Button Ausrichten rechts

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte an der rechten AulRenkante
auszurichten.

Kurzwahl fir:
e QObjekte > Anordnen > Ausrichten > rechts




Button Ausrichten links

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte an der linken AuRenkante
auszurichten.

Kurzwahl fir:
e Objekte > Anordnen > Ausrichten > links




Button Hintergrund

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte in den Hintergrund zu
verschieben.

Kurzwahl fir:
e QObjekte > Anordnen > In Hintergrund




Button Vordergrund

Klicken Sie auf diesen Button, um um die selektierten Objekte in den Vordergrund zu
verschieben.

Kurzwahl fir:
e QObjekte > Anordnen > In Vordergrund




Button Einfugen

Klicken Sie auf diesen Button, um den Inhalt der Zwischenablage in Ihr Projekt einzufligen.

Kurzwahl fur:
e Bearbeiten > Einflgen




Button GroBRenanpassung horizontal

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte in ihrer vertikalen Ausdehnung
anzupassen.

Kurzwahl fir:
e QObjekte > Anordnen > Ausrichten > GroRenanpassung vertikal




Button GroBRenanpassung horizontal

Klicken Sie auf diesen Button, um die selektierten Objekte in ihrer horizontalen Ausdehnung
anzupassen.

Kurzwahl fir:
e Objekte > Anordnen > Ausrichten > GroRenanpassung horizontal




Toolbereich & Buttonleiste

Einige haufig gebrauchte Menuepunkte kénnen - als Abklrzung - direkt Uber eine
Buttonleiste oben uber dem Arbeitsbereich angewahlt werden. Die gebrauchlichsten
Werkzeuge kdnnen Uber eine Buttonleiste links neben dem Arbeitsbereich ausgewahlt
werden. Alle Buttons sind selbsterklarend. Verharren Sie mit dem Mauszeiger einen
Augenblick auf einem Button, wird eine kurze Erlauterung zu seiner Funktion eingeblendet.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dal8 Sie diese Buttonleisten tGber das MenU Optionen >
Arbeitsbereich einzeln ein- und ausblenden kénnen.

Klicken Sie dazu einfach auf den gewinschten Button. Dies ist besonders flr den
professionellen Bereich eine schnelle und einfache Auswahimethode.

Um Naheres Uber einen der Buttons zu erfahren, klicken Sie in unten stehender Liste auf den
betreffenden Button.
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Kurzwahltasten

Kurzwahltasten sind die aus Windows bekannten Tastenkombinationen fir MenUtbefehle und
Optionen. In den Menis und auch in den meisten Dialogen ist immer ein Buchstabe des
betreffenden Begriffes unterstrichen dargestellt. Sie kénnen den entsprechenden MenUpunkt
aufrufen, in dem Sie die Taste ALT und den jeweils unterstrichenen Buchstaben drucken.



Kurztasten

Kurztasten sind spezielle Tastenkombinationen, mit denen Sie manche Befehle und Optionen
in List & Label direkt, ohne Umweg Ulber die Maus oder die MenlUpunkte, auswahlen kénnen.
Die Kurztasten werden, soweit verfliigbar, in den MenUs rechts neben den Menlpunkten
angezeigt.



Kontextmenu

Die jeweils gebrauchlichsten Befehle kénnen auch lGber ein Kontextmend, das Uber die
rechte Maustaste aufgerufen wird, aktiviert werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Element auf dem Arbeitsbereich, zu dem Sie das Kontextmenu aufrufen wollen.

Voraussetzung ist, das die entsprechende Option Uber Optionen > Kompatibilitat >
Rechter Mausbutton Meni eingeschaltet ist.




Gruppierung losen

Um eine Gruppierung wieder rickgangig zu machen, wahlen Sie den Befehl Gruppierung
losen. Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination STRG+U verwenden.



Gruppieren von Objekten

Mehrere, zusammengehorige Objekte kdnnen zu einer Gruppe zusammengefalt und dann
wie ein einzelnes Objekt angesprochen werden. Bitte beachten Sie, dal8 ein Objekt jeweils
nur Mitglied einer Gruppe sein kann. Es ist daher nicht moéglich, Gruppen wiederum zu
Ubergeordneten Gruppen zusammenzufassen.

Um zwei oder mehr Objekte zu einer Gruppe zusammenzufassen, gehen Sie folgendermalen
vor:

e Selektieren Sie die betreffenden Objekte

¢ Wahlen Sie den Befehl Gruppierung erstellen aus dem MenU Objekte oder aus dem
Kontextmenu. Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination STRG+G verwenden.

¢ Um eine Gruppierung wieder rickgangig zu machen, wahlen Sie den Befehl Gruppierung
losen. Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination STRG+U verwenden.

Gruppierte Objekte kébnnen dann wie ein einzelnes Objekt selektiert und bearbeitet werden.
Wird zu einer Gruppe von Objekten der Befehl Eigenschaften aufgerufen, so erscheinen
nacheinander die Eigenschaftsdialoge der einzelenen Objekte, aus denen die Gruppe
besteht.



Mehrfachkopien von Objekten erstellen

Wenn Sie mehrere, gleichartige Objekte mit gleichen Abstanden auf dem Arbeitsbereich
anordnen wollen, kdnnen Sie hierzu die Funktion Mehrfachkopien erstellen aus dem
Kontextmenl oder dem Menlu Objekte > Einfugen nutzen.

In dem Dialog kénnen Sie das selektierte Objekt zeilen- und spaltenweise vervielfaltigen.
Unter "Anzahl" geben Sie jeweils ein, wie oft das Objekt in horizontaler (=Zeilen) oder
vertikaler (=Spalten) Richtung vervielfaltigt werden soll. Unter "Abstande" kénnen Sie
angeben, welche Abstande dabei zwischen den einzelnen Kopien bestehen sollen. Wenn Sie
keine Abstande eingeben (0.0), erscheinen die Kopien unmittelbar neben- oder
untereinander.



Objekte bearbeiten

Selektieren Sie das Objekt, das Sie bearbeiten méchten. Das Objekt wird durch den
Selektionsrahmen hervorgehoben. Sie kénnen nun:

Die GrolBe des Objektes andern und es auf dem Arbeitsbereich verschieben.

Die Inhalte (Eigenschaften) des Objektes bearbeiten. Diese Inhalte sind je nach
gewahltem Objekt (Text, Bild, Tabelle, etc.) unterschiedlich.

Die genaue Position eines Objektes auf dem Arbeitsbereich Uber den Positionsdialog auf
1/10 Millimeter genau bestimmen.

Darstellungsbedingungen fur das Objekt definieren. Mit einer Darstellungsbedingung
legen Sie fest, unter welchen Bedingungen das Objekt im Projekt erscheinen soll. So kann
bestimmt werden, dafl ein Logo nur auf der ersten Seite eines Projektes erscheinen soll
und nicht auf den Folgeseiten.

Dem Objekt einen Namen geben. Mit diesen Namen kdnnen Sie auch unter vielen
ahnlichen Objekten das gewlunschte auf Anhieb herausfinden.

Das Objekt einer (Darstellungs-) Ebene zuweisen oder es in eine Ebene kopieren.
Mehrseitige und / oder komplexe Projekte werden Ubersichtlicher, wenn
zusammengehorige Objekte einer gemeinsamen Ebene zugewiesen werden. So kénnen in
einem mehrseitigen Projekt alle zu einer Seite gehoérigen Objekte einer gemeinsamen
Ebene zugewiesen werden. Zur Bearbeitung einer Seite wird dann nur genau diese Seite
eingeblendet.

Das Objekt vervielfaltigen. Wenn Sie mehrere, gleichartige Objekte mit gleichen
Abstanden auf dem Arbeitsbereich anordnen wollen, kédnnen Sie hierzu die Funktion
Mehrfachkopien erstellen nutzen.

Das Objekt Uber die Objektliste bearbeiten und dort mit anderen Objekten verketten.
Dadurch kénnen Sie erreichen, dals sich die Position oder GréRe eines Objektes
automatisch anpaldt, falls sich die Position oder GroBe desjenigen Objektes andert, mit
dem es verkettet wurde.

Falls Sie mehr als ein Objekt selektiert haben, kénnen Sie die selektierten Objekte auch zu
einer Gruppe zusammenfassen (Gruppieren) oder relativ zu einander anordnen und in
der GroéRe und Position aneinander ausrichten.



Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich wird von den Linealen eingerahmt und ist der Platz, an dem Objekte
verandert oder definiert werden kénnen. Form und GréRe des Arbeitsbereiches ergeben sich
aus der im Seitenlayout eingestellten PapiergrofSe und -Ausrichtung.

Objekte erstellen
Um ein Objekt auf dem Arbeitsbereich zu erstellen, gehen Sie folgendermaRen vor:

¢ Wahlen Sie den gewiinschten Objekt-Typ aus dem Menl Objekte > Einfiigen, Uber die
Toolleiste oder uber die Kurztasten. Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Kreuz.

e Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Punkt, an dem eine Ecke des Objektes beginnen
soll. Am besten wahlen Sie hierzu die linke obere Ecke des geplanten Objektes.

¢ Drucken Sie den linken Mausbutton und ziehen Sie - bei gedricktem Mausbutton - den
Mauszeiger zur diagonal entgegengesetzten Ecke des geplanten Objektes. Haben Sie
mit der linken oberen Ecke begonnen, ziehen Sie den Mauszeiger zur rechten unteren
Ecke des geplanten Objektes.
Wahrend Sie ziehen, erscheint ein gestrichelter Rahmen von der Gréie, die das Objekt
annehmen wirde, wenn Sie jetzt die Maustaste loslieRRen.

¢ Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt (der gestrichelte Rahmen) die
gewinschte GroBe hat. Das Objekt ist durch einen leeren rechteckigen Rahmen auf dem
Arbeitsbereich reprasentiert und ist automatisch selektiert.

Objekte bearbeiten

Ein neu erstelltes Objekt ist zunachst nicht viel mehr als ein rechteckiger Rahmen auf dem
Arbeitsbereich, der von Thnen mit Inhalten oder Eigenschaften versehen werden mufS. Dazu
bearbeiten Sie die Eigenschaften des betreffenden Objektes. Versichern Sie sich, dal8 das
betreffende Objekt selektiert ist und verwenden Sie eines der folgenden Verfahren, um den
Eigenschaftsdialog eines Objektes aufzurufen:

¢ Klicken Sie auf den "?-Button" in der Toolleiste

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt (Funktioniert auch, wenn das
Objekt nicht selektiert ist)

e Drucken Sie die RETURN-Taste

Siehe auch:
e Seitenlayout festlegen
e Typen von Objekten
e Eigenschaften von Objekten




Vollbild

Im Darstellungsmodus "Vollbild" wird das betreffende Fenster auf seine maximale GréRe
(BildschirmgroRe oder Grofse des Ubergeordneten Anwendungsfensters) vergrofBert. Dieser
Darstellungsmodus entspricht dem Windows Darstellungsmodus "Vollbild".



Vorschau / Preview

Der Preview erlaubt lhnen eine Vorschau auf das Erscheinungsbild lhres Projektes. Im Projekt
definierte Objekte werden genau wie formatiert dargestellt. Fir Variablen werden jedoch
nicht die tatsachlichen Werte, sondern Beispielwerte angezeigt. Erst beim regularen
Ausdruck (nicht beim Probedruck!) werden die Variablen durch ihre tatsachlichen Werte
ersetzt.

Uber den Meniibefehl Optionen > Preview kénnen verschiedene Darstellungsweisen fiir
den Preview eingestellt werden. Diese Darstellungsweisen unterscheiden sich im
Wesentlichen in der Detailtreue, mit der Sie Objekte anzeigen. Dabei gilt: je detailgetreuer
die Darstellung, um so mehr Zeit benétigt sie auch. So mag es gelegentlich sinnvoll sein,
zugunsten der Geschwindigkeit auf Detailmerkmale zu verzichten.

Das Preview-Fenster

Um das schematische Layout des Arbeitsbereiches zu Uberprifen, existiert das sog. Preview-
Fenster. Durch die TAB-TASTE kann das Preview-Fenster in den Vollbildmodus (bzw. zurick)
geschaltet werden. Die GroRRe des Preview-Fensters kann durch Ziehen des Rahmens
beliebig verandert werden. Durch Ziehen der Titelleiste kann es zudem nach Belieben
verschoben werden. Diese Einstellungen werden global gespeichert, sind also flr alle List &
Label Projekte guiltig.

Wenn Sie die Maus Uber das Preview-Fenster bewegen, verandert sich der Mauszeiger zu
einer Lupe mit einem Pluszeichen. Das bedeutet, dall beim Betatigen der Maustaste das
Preview-Fenster zum Vollbild vergroBert wird. In diesem Vollbild andert sich der Mauszeiger
zu einer Lupe mit einem Minuszeichen, d.h. beim erneuten Betatigen der Maustaste wird das
Fenster wieder auf seine vorige GréRe verkleinert.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dals der Preview auch bei getffneten Dialogen etwaige
Layoutanderungen stets sofort anzeigt. Sie kdnnen also in Dialogen ohne Weiteres
verschiedene Optionen "ausprobieren” und sich jeweils im Preview Uber die Auswirkungen
auf das Layout informieren, ohne daB jedesmal zuvor der Dialog geschlossen werden muR.
Ebenso ist es mdglich, den Preview bei gedffneten Dialogen mit der Maus in den
Vollbildmodus und auch wieder zurlick zu schalten.

Siehe auch:
e QOptionen Preview




Statuszeile

Als Statuszeile wird die Zeile am unteren Rand des Arbeitsbereiches bezeichnet, in der eine
Reihe von Informationen und Statusmeldungen angezeigt wird. Der Infobereich ist in drei
Abschnitte aufgeteilt:

e der linke Abschnitt zeigt die momentane Mauszeigerposition in Millimeter an. Der erste
Wert gibt den Abstand vom linken, der zweite Wert den Abstand vom rechten Rand des
Arbeitsbereiches an.

e der mittlere Bereich gibt an, in welchem Modus man sich befindet, z.B. Selektieren,
Rechteck zeichnen, usw.

e der rechte Bereich gibt im Falle einer Selektion den Namen oder die Art des selektierten
Objektes sowie dessen raumlichen Ausmafe an. Sind mehrere Objekte selektiert, wird
die Anzahl der selektierten Objekte angezeigt.

Siehe auch:
Arbeitsbereich




El Projekt neu anlegen

Um ein neues Projekt zu beginnen, wahlen Sie den Menlbefehl Datei > Neu. Wenn |hr
aktuell geladenes Projekt noch ungesicherte Anderungen enthalt, werden Sie gefragt, ob Sie
es speichern mochten. List & Label 1adt dann automatisch das Default-Projekt fir die
entsprechende Projektart (Liste oder Etikett).

Im Standardfall ist dieses Default-Projekt einfach ein leerer Arbeitsbereich mit einer
bestimmten PapiergréBe und Ausrichtung. Bei Etikettenprojekten kann zusatzlich ein
bestimmtes Etikettenformat (GréRe und Anordnung der einzelnen Etiketten auf dem Blatt)
voreingestellt sein.

Hinweis: Ein Default-Projekt ist eine Standard-Vorlage fur das Erstellen von Projekten. Sie
kénnen jedoch das Default-Projekt nach lhren Winschen verandern und wieder unter seinem
Namen "Default" abspeichern. Beim nachsten Aufruf von Datei > Neu wird dann
automatisch das geanderte Default-Projekt geladen.

Siehe auch:

e Seitenlayout von Projekten
Objekte erstellen

Datei - Laden

Datei - Speichern
Datei - Speichern Als...




EI Bestehendes Projekt zur Bearbeitung laden

Um ein bestehendes Projekt zu 6ffnen, wahlen Sie Datei > Laden. Wenn |hr aktuell
geladenes Projekt noch ungesicherte Anderungen enthalt, werden Sie gefragt, ob Sie es
speichern moéchten.

Es erscheint ein Dateiauswahldialog, in dem Sie die zu ladende Datei auswahlen kénnen.
Sofern einem Projekt eine Beschreibung zugeordnet wurde (sieche Datei > Speichern
Als...) wird diese im Feld "Beschreibung" angezeigt. Im Feld "Skizze" wird eine Skizze des
jeweils angewahlten Projektes angezeigt, um es lhnen so einfach wie mdéglich zu machen,
unter einer Vielzahl an Projekten schnell das Gewlinschte herauszufinden.

Hinweis: Die Skizze wird nur angezeigt, wenn die entsprechende Option nicht unter
Optionen > Kompatibilitat > Skizze in Dateidialog ausgeschaltet wurde.

Siehe auch:
e Datei - Neu
e Datei - Speichern
e Datei - Speichern Als...




EI Speichern von Projekten

Projekte kdnnen unter beliebigen Namen an beliebigen Orten gespeichert werden.
Vorgegeben ist jedoch jeweils die Endung (Dateityp) des Projektes in Abhangigkeit der
Projektart (Listen, Etiketten, Karteikarten, etc...)

Wenn Sie ein neues oder geandertes Projekt einfach unter seinem bisherigen Namen und an
seinem bisherigen Ort speichern moéchten, wahlen Sie Datei > Speichern.

Neue Projekte basieren zunachst auf dem Default-Projekt und tragen automatisch den
Namen "Default". Wenn Sie ein neues Projekt mit Datei > Speichern abspeichern wollen,
erscheint automatisch der Dialog Datei > Speichern Als, in dem Sie einen eigenen Namen
fur Ihr Projekt festlegen kdnnen.

Wenn Sie keinen anderen Namen als "default" angeben, andern Sie damit das Default-
Projekt.

Siehe auch:
e Datei- Neu
e Datei-laden
e Datei - Speichern Als...




Datei > Speichern Als

Um ein neues Projekt zu speichern oder um ein bestehendes Projekt unter einem anderen
Namen oder in einem anderen Verzeichnis oder Laufwerk zu speichern, wahlen Sie Datei >
Speichern Als. Der Windows-Ubliche Dialog erscheint, in dem Sie einen Namen fir das
Projekt angeben, sowie das Laufwerk und das Verzeichnis auswahlen kénnen, in dem das
Projekt gespeichert werden soll. Der hier gewahlte Dateiname wird automatisch auch zum
neuen Namen der in Arbeit befindlichen Projektdatei.

Zusatzlich kdnnen Sie im Feld "Beschreibung" eine Beschreibung des jeweiligen Projektes
eingeben. Diese Beschreibung wird dann im Dialog Datei > Laden angezeigt und
erleichtert es Ihnen, schnell das gewunschte Projekt zum Laden auszuwahlen.

Siehe auch:
e Datei-Neu
e Datei-laden
e Datei - Speichern




@@ Probedruck von Projekten

Mit dem MenUpunkt Datei > Probedruck oder den entsprechenden Funktionsbuttons wird
ein Probedruck Ihres momentanen Projektes durchgefuhrt. Hiermit kann das Layout eines
Projektes Uberprift werden, ohne daflir den List & Label Designer verlassen zu missen.
Fester Text erscheint im Probedruck wie im Projekt festgelegt, Variablen werden dabei jedoch
durch einen vordefinierten Beispieltext ersetzt. Ein Druck mit echten Daten ist direkt aus
dem Designer nicht méglich, hierzu dient die Echtdaten-Druckvorschau.

Darstellungsebenen drucken

Uber die Option "Nur sichtbare Ebenen" der Registerkarte "Preview" des Menus Optionen
kann eingestellt werden, ob beim Probedruck grundsatzlich alle Darstellungsebenen
gedruckt werden sollen (Option ausgeschaltet), oder ob nur die derzeit eingeblendeten
Darstellungsebenen im Probedruck erscheinen sollen (Option eingeschaltet). Der Probedruck
entspricht damit der Darstellung im Vorschaufenster.

Je nach Projektart stehen fur den direkten Probedruck verschiedene Optionen zur Verfigung.

e Probedruck bei Etiketten
* Probedruck bei Listen

Probedruck bei Etiketten

Druck mit Konzeptrahmen

Wenn Sie den MenlUpunkt Probedruck > Druck mit Konzeptrahmen wahlen, erscheint
beim Etikettendruck ein Rahmen, der die Umrisse der Etiketten darstelit.

Dieser Rahmen erscheint nicht beim normalen Druck mit echten Daten!

Anhand dieses Konzeptrahmens kénnen Sie beispielsweise Uberprifen, ob die Etiketten in
der gewlnschten GrofSe und an der gewlunschten Position gedruckt werden.

Druck ohne Konzeptrahmen

Wenn Sie den MenUpunkt Probedruck > Druck ohne Konzeptrahmen wahlen, wird eine
Seite lhres Projektes genau so gedruckt - ohne Konzeptrahmen - wie Sie es in dem Projekt
festgelegt haben. Einzige Ausnahme: Variablen werden durch einen vordefinierten
Beispieltext ersetzt.

Probedruck bei Listen

Bei Listenprojekten bietet der Befehl Datei > Probedruck die Optionen Druck Seite 1 und
Druck Folgeseiten. Bei mehrseitigen Listenprojekten kann man unterscheiden zwischen
der ersten Seite, die ggf. einen besonderen Titel oder Kopf enthalt, den Folgeseiten, die
zwischen der ersten und der letzten Seite liegen und der letzen Seite, auf der beispielsweise
ein besonderer Listenfuld erscheinen kann. Die drei Teile einer mehrseitigen Liste kdnnen im
Probedruck separat ausgedruckt werden.

Erste Seite drucken

Um die erste Seite eines Listenprojektes zu drucken, wahlen Sie den Befehl Datei >
Probedruck > Druck Seite 1. Der List & Label Designer druckt daraufhin die erste Seite
des Listenprojektes. Sofern das Listenprojekt mehrere Seiten vorsieht, werden diese
Folgeseiten nicht mitgedruckt. Sie erhalten damit lediglich einen Probeausdruck der ersten
Seite.

Folgeseiten drucken
Um die Folgeseiten eines mehrseitigen Listenprojektes zu drucken, wahlen Sie den Befehl



Datei > Probedruck > Druck Folgeseiten. Der List & Label Designer druckt daraufhin die
Seiten des Listenprojektes, die auf die erste Seite folgen. Sie erhalten damit lediglich einen
Probeausdruck der Folgeseiten, Objekte, die nur auf der ersten Seite des Projektes
erscheinen, werden hier nicht mitgedruckt.

Letze Seite drucken

Je nach Anzahl der zu druckenden Datensatze in einer Liste kann die erste Seite zugleich
auch die letzte Seite sein, oder eine der Folgeseiten wird zur letzen Seite. Fur diese letzte
Seite kénnen Uber die Darstellungsbedingung "Lastpage()" eigene Objekte wie
beispielsweise ein besonderer SchluBtext definiert werden, die dann auf der letzten Seite
zusatzlich zu den ubrigen Objekten erscheinen.

Wenn Sie einen der Probedruck-Befehle verwenden, erscheint daher eine Abfrage, ob fur die
gewahlte Druckseite auch die Objekte fur die letzte Seite gedruckt werden sollen, oder nicht.
Beantworten Sie die Abfrage mit "Ja", werden auch alle "Lastpage()" Objekte mit gedruckt.
Anworten Sie mit "Nein", werden diese Objekte nicht gedruckt.

Sofern Sie keine Objekte mit der Darstellungsbedingung "Lastpage()" fur die letzte Seite
eingerichtet haben, ist diese Unterscheidung unerheblich.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dal8 die Bedingung "Lastpage()" nur bei verketteten Objekten
sinnvoll ist. Naheres Uber das Verketten von Objekten finden Sie im Kapitel

"Objektliste".

Siehe auch:
Drucken mit der Echtdatenvorschau




Etiketten-Vorlagen

Uber den Button "Vorlagen" im Dialog "Seitenlayout" bei Etikettenprojekten 6ffnen Sie einen
weiteren Dialog, Uber den Sie das gewlinschte Standard - Etikettenformat auswahlen
kénnen. Klicken Sie auf das gewlinschte Etikettenformat und dann auf "OK", um ein
Etikettenformat zu laden.



EI Seitenlayout fiir Etikettenprojekte

Im Seitenlayout fur Etiketten werden zum einen Uber das Druckersetup Papiergrof8e und
Ausrichtung sowie der zu

verwendende Drucker eingestellt. Zum anderen kann entweder eines der vordefinierten
Etikettenformate geladen

oder ein eigenes frei definiert werden.

Drucker und Papierformat auswahlen

Uber den Button "Drucker" kénnen Sie neben den Druckeroptionen auch Einstellungen wie
PapiergrofRe und Ausrichtung festlegen. Die SeitenmaRe der eingestellten PapiergroRe
werden zur Erinnerung in einem unveranderlichen Feld "Seite" der Layouttabelle in der
Einheit Millimeter angezeigt.

Ebenso kann eingestellt werden, ob fur das Projekt der Windows Standarddrucker oder ein
spezieller Drucker, beispielsweise ein besonderer Etikettendrucker, verwendet werden soll.
Alle Druckereinstellungen werden dabei mit dem jeweiligen Projekt gespeichert und andert
nicht die Einstellungen in der Windows Systemsteuerung. Haben Sie also beispielsweise
Etiketten im Querformat gedruckt und wollen danach mit Ihrer Textverarbeitung einen ganz
normalen Brief drucken, mussen Sie den Drucker nicht erst wieder in das Hochformat
umstellen.

Haben Sie gerade ein neues Projekt begonnen, entspricht die Druckerauswahl und -
Einstellung den in der Windows Systemsteuerung getroffenen Festlegungen. Wenn Sie diese
Einstellungen im List & Label Designer andern, werden die geanderten Einstellungen mit
lhrem Projekt gespeichert.

Druckreihenfolge festlegen

Zusatzlich zu Drucker und Papierformat kdnnen Sie bei Etikettenprojekten auch die
Druckreihenfolge flr die Etiketten bestimmen. Damit ist die Reihenfolge gemeint, in der die
einzelnen Etiketten auf dem Etikettenbogen bedruckt werden. Standard ist es, die Etiketten
zeilenweise von links oben nach rechts unten zu bedrucken. Bei angefangenen
Etikettenbdgen kann es jedoch dazu kommen, dal8 die ersten Etikettenzeilen schon
aufgebraucht sind, womit der Etikettenbogen im oberen Teil seine Festigkeit verliert. Manche
Drucker haben Probleme, solche angefangenen Etikettenbdgen einzuziehen und reagieren
mit einem Papierstau.

Hier hilft es, die Etikettenbdgen statt von oben nach unten umgekehrt von unten nach oben
zu bedrucken. Auf diese Weise wird die oberste Etikettenzeile auf dem Bogen stets als
letztes bedruckt, und der Bogen behalt in diesem fir den Papiereinzug kritischen Bereich
seine Festigkeit.

Wahlen Sie die gewlnschte Druckreihenfolge durch Anklicken der entsprechenden Option.

Vordefinierte Etikettenformate laden

Im Seitenlayout fur Etiketten kdnnen Sie Uber den Button "Vorlagen" unter zahlreichen
vordefinierten Etikettenformaten auswahlen. Hier mussen Sie sich nicht selbst darum
kiimmern, wie grol8 die einzelnen Etiketten sind, und wieviele davon wie auf dem Blatt
verteilt sind.

Klicken Sie auf das gewunschte Etikettenformat und dann auf "OK", um ein Etikettenformat
zu laden.

Etikettenformate selbst definieren

Sie kbnnen jedoch auch beliebige Etikettenlayouts selbst definieren, falls sich das
gewinschte Layout nicht unter den Vorlagen befinden sollte. Dazu dienen die folgenden
Einstellungen.



Physikalische Seitengrofie
Ist diese Option eingeschaltet, steht die ganze physikalische Seite als Arbeitsbereich zur
Verfligung, inklusive des nicht bedruckbaren Randbereiches. Dies ist zur korrekten
Plazierung von Eitketten gelegentlich notwendig, beispielsweise wenn Sie Etikettenpapier
ohne Seitenrander verwenden. Der nicht bedruckbare Rand der Seite wird im Preview
jeweils schraffiert angezeigt.
Das ermoglicht Thnen zwar, bei der Definition des Etikettenlayouts die komplette
Etikettenseite zu nutzen, aber der List & Label Designer hat keine Moglichkeit, Ihren
Drucker dazu zu bewegen, diesen Randbereich auch zu bedrucken. Wenn Sie also Objekte
auf solchen Etiketten plazieren, missen Sie die nicht bedruckbaren Rander trotzdem
beachten.

Ist die Option ausgeschaltet, wird als Arbeitsbereich nur der tatsachlich bedruckbare
Bereich der Seite angezeigt.

Offset einstellen
Der Offset gibt den horizontalen bzw. vertikalen Abstand des linken oberen Etiketts zum
Rand des unter "Physikalische SeitengrofSe" gewahlten Seitenbereichs
(physikalisch/bedruckbar) in mm an.

Hinweis: Die linke obere Ecke des Arbeitsbereichs beginnt in der Bildschirmdarstellung
immer bei den Koordinaten 0/0, unabhangig von der ausgewahlten SeitengréSe und vom
eingestellten Offset. Die Wirkung des Offset sehen Sie jedoch im Preview oder beim
Ausdrucken.

GrofBe einstellen
Diese Option gibt die GroBe (horizontal=Breite / vertikal=Hohe) des Etiketts in mm an.

Abstand einstellen
Diese Option gibt den Abstand zum nachsten Etikett in Millimeter an. Bei einspaltigen
Etiketten muR nur der vertikale Abstand eingetragen werden.

Anzahl einstellen
Diese Option gibt die Anzahl der Etiketten pro Seite an. Die horizontale Anzahl gibt die
Anzahl der Etiketten in horizontaler Richtung (Spalten) pro Seite, die vertikale Anzahl gibt
die Anzahl der Etiketten in vertikaler Richtung (Zeilen) pro Seite an.

Sollte ein ungultiger Wert in der Layouttabelle eingegeben worden sein, so erscheint ein
entsprechender Hinweis. Das Layout kénnen Sie zusatzlich Gberprifen, indem Sie den
MenUpunkt Optionen > Preview -Seiten-Preview anwahlen.

Sollte ein ungultiger Wert in der Layouttabelle eingegeben worden sein, so erscheint ein
entsprechender Hinweis. Das Layout kdnnen Sie zusatzlich Gberpriafen, indem Sie den
Menupunkt Optionen > Preview > Seitenpreview anwahlen.



EI Seitenlayout fur Listen / Tabellen

Fur Listen kdnnen Sie flr das Seitenlayout zum einen den zu verwendenden Drucker wie
auch Papiergrof8e und Ausrichtung festlegen. AuBerdem kdnnen Sie bestimmen, ob als
Arbeitsbereich die physikalische Seite oder nur der mit dem eingestellten Drucker
tatsachlich bedruckbare Bereich der Seite angezeigt werden soll.

Drucker und Papierformat auswahlen

Uber den Befehl "Drucker" kénnen Sie neben den Druckeroptionen auch Einstellungen wie
PapiergréfBe und Ausrichtung festlegen. Die Seitenmale eingestellten PapiergrofRe werden
als Arbeitsbereich angezeigt. Ebenso kann eingestellt werden, ob far das Projekt der
Windows Standarddrucker oder ein spezieller Drucker, beispielsweise ein besonderer
Listendrucker, verwendet werden soll.

Haben Sie gerade ein neues Projekt begonnen, entspricht die Druckerauswahl und -
Einstellung den in der Windows Systemsteuerung getroffenen Festlegungen. Wenn Sie diese
Einstellungen im List & Label Designer andern, werden die geanderten Einstellungen mit
lhrem Projekt gespeichert.

Drucker auswahlen
Uber den Button "Auswahl" stellen Sie sowohl den gewlnschten Drucker, als auch
Optionen wie das Papierformat ein. Die Papierorientierung wird dabei mit dem jeweiligen
Projekt gespeichert und andert nicht die Einstellungen in der Windows Systemsteuerung.
Haben Sie also beispielsweise eine Liste im Querformat gedruckt und wollen danach mit
Ihrer Textverarbeitung einen ganz normalen Brief drucken, missen Sie den Drucker nicht
erst wieder in das Hochformat umstellen.

Seitenabhangige Druckerauswahl
Umfalst das Projekt nur jeweils eine Seite oder sollen fur erste und Folgeseiten jeweils
derselbe Drucker und dieselben Druckoptionen gelten, so wahlen Sie die Option "Drucker
seitenunabhangig".

Bei mehrseitigen Projekten mag es sinnvoll sein, fur die erste und die Folgeseiten jeweils
unterschiedliche Papiereinzugsschachte oder gar unterschiedliche Drucker zu wahlen.
Wenn Sie die Option "Drucker seitenabhangig" einschalten, kdnnen Sie fur die erste und
Folgeseiten jeweils eigene Drucker (-optionen) auswahlen. Damit kénnen Sie far die erste
Seite beispielsweise Papier mit Firmenbriefkopf verwenden und fur die Folgeseiten
Normalpapier.



EI Seitenlayout fur das Projekt definieren

Bevor Sie daran gehen, die einzelnen Objekte in einem Projekt zu plazieren, sollten Sie das
gewinschte Seitenlayout einrichten. Der Arbeitsbereich im List & Label Designer palst sich
an das gewahlte Layout an und erleichert Ihnen damit die Arbeit.

Uber den Befehl Projekt > Seitenlayout kdnnen Sie Eigenschaften wie der zu benutzende
Drucker und Optionen wie PapiergroBe und Ausrichtung festlegen. Je nach Projektmodus
(Etikett oder Liste) bestehen unterschiedliche Layoutoptionen.

Siehe auch:
¢ Seitenlayout bei Etiketten
e Seitenlayout bei Listen




List & Label Designer beenden

Wahlen Sie Datei > Beenden, oder klicken Sie auf diesen Button, um List & Label zu
verlassen. Wenn |hr aktuell geladenes Projekt noch ungesicherte Anderungen enthalt,
werden Sie gefragt, ob Sie es speichern moéchten.

Siehe auch:

¢ Datei > Neu

e Datei > Laden

e Datei > Speichern

e Datei > Speichern Als...




Bearbeiten

In dem Menue Bearbeiten stehen Ihnen verschiedene Windows-Ubliche Menuepunkte zur
Verfigung. Insbesondere bei der Arbeit mit mehreren Projekten kann es sehr sinnvoll sein,
beispielsweise aus einem Etikett einen Textblock in ein anderes Etikett zu Ubertragen.

Siehe auch:
Bearbeiten > Rickgangig
Bearbeiten > Loschen
Bearbeiten > Ausschneiden
Bearbeiten > Kopieren
Bearbeiten > Einfugen



il Bearbeiten > Ruckgangig

Mit dem MenlUpunkt Bearbeiten > Riuckgangig oder der Tastenkombination

ALT+RUCKTASTE kénnen Sie die letzten Bearbeitungsschritte in einem Projekt ungeschehen
machen.

Achtung: Es kdnnen bis zu drei Schritte rickgangig gemacht werden.



Bearbeiten > Loschen

Mit dem MenUpunkt Bearbeiten > Loschen oder der ENTF-Taste kdnnen Sie ein oder
mehrere selektierte Objekte I6schen, ohne daR sie in die Zwischenablage (Clipboard) kopiert
werden. Geléschte Objekte kénnen nur noch mit Bearbeiten > Riickgangig
wiederhergestellt werden - sofern Sie zwischenzeitlich nicht zu viele (mehr als 3)
Bearbeitungsschritte ausgefuhrt haben.

Siehe auch:

e Bearbeiten > Ruckangig

e Bearbeiten > Ausschneiden
e Bearbeiten > Kopieren

e Bearbeiten > Einfligen




il Bearbeiten > Ausschneiden

Mit dem Menipunkt Bearbeiten > Ausschneiden oder der Tastenkombination STRG+X
oder UMSCHALT+ENTF kénnen Sie selektierte Objekte in die Zwischenablage (Clipboard)
ausschneiden. Der bisherige Inhalt der Zwischenablage wird dabei Gberschrieben.

Die urspringlichen Objekte (Quell-Objekte) werden beim Ausscheiden aus lhrem Projekt
geléscht. Die ausgeschnittenen Objekte stehen dann wieder zum Einfigen, z.B. in anderen
Projekten, zur Verfigung.

Siehe auch:

e Bearbeiten > Einfligen
e Bearbeiten > Kopieren
e Bearbeiten > Ldschen




Bearbeiten > Kopieren

Mit dem Menidpunkt Bearbeiten > Kopieren oder der Tastenkombination STRG+C oder
STRG+EINF kénnen Sie selektierte Objekte oder andere Inhalte (z. B. Text) in die
Zwischenablage (Clipboard) kopieren. Der bisherige Inhalt der Zwischenablage wird dabei
Uberschrieben.

Die urspringlichen Objekte (Quell-Objekte) bleiben in Ihrem Projekt erhalten. Die kopierten
Objekte kénnen lGber den Befehl Bearbeiten - Einfugen aus der Zwischenablage in andere
oder das gleiche Projekt(e) eingefligt werden.

Siehe auch:
o Bearbeiten > Ausschneiden
e Bearbeiten > Einfigen




EI Bearbeiten > Einfligen

Uber den Befehl Bearbeiten > Einfiigen oder der Tastenkombination STRG+V oder
UMSCHALT+EINF kann der momentane Inhalt der Zwischenablage in das aktuell gedffnete
Projekt eingeflgt werden.

Siehe auch:

e Bearbeiten > Kopieren
e Bearbeiten > Ausschneiden




Objekte einfiigen

Objekte sind die Bausteine lhrer Projekte. In List & Label haben Objekte immer eine
rechteckige Form und sind von einem Rahmen umgeben, Uber den ihre GréRe und Position
verandert werden kann. Dieser Rahmen bezeichnet den Platz, den das Objekt auf dem
Arbeitsbereich einnimmt und damit auch die maximale Ausdehnung, die der jeweilige Inhalt
eines Objektes annehmen kann. Objekte durfen sich dabei auch ganz oder teilweise
Uberlagern, wobei das Uberlagerte Objekt unter Umstanden verdeckt werden kann.

Obwohl Objekte immer auf dem Arbeitsbereich eingefligt werden, kénnen sie dort
verschiedenenen (Darstellungs-) Ebenen zugeordnet werden. Diese Ebenen kénnen nach
Wunsch ein- oder ausgeblendet werden. Auf diese Weise kdnnen auf ein und demselben
Arbeitsbereich bequem mehrseitige Projekte realisiert werden, ohne dald sich die einzelnen
Objekte bei der Bearbeitung stérend Uberlagern.

Der Druck von Objekten kann dardber hinaus auch von Bedingungen abhangig gemacht
werden. So kann beispielsweise festgelegt werden, dal8 eine Grafik nur dann im Projekt
erscheinen soll, wenn eine bestimmte Bedingung erflllt ist.

Verfiigbare Objekte

Beim Aufruf des Befehls Objekte > Einfugen 6ffnet sich ein Untermend, in dem Sie den
gewunschten Objekt-Typ auswahlen, den Sie in lhr Projekt einfligen wollen. Alternativ kénnen
sie den einzufiigenden Objekttyp auch Uber die Buttonleiste mit der Maus auswahlen.
Folgende Objekttypen stehen lhnen in List & Label zur Verfigung:

El Text und Variablen
ﬂ Rechtecke
?A

Linien
El Ellipsen

E Bilddateien (Metafiles oder Bitmaps)

M Barcodes

El Tabellen (Listen)

Formular-Vorlagen

Siehe auch:

e Mehrfachkopien von Objekten erstellen
e Objekt erstellen

e Objekt Eigenschaften




Schriftart wahlen

Uber den Button "Wahlen" 6ffnen Sie den Windows-iiblichen Dialog, in dem Sie die Schriftart,
den Schriftstil, die SchriftgroBe und die Schriftfarbe wahlen kdnnen. Zudem kénnen Sie noch
zwischen zwei Arten von Unterstreichungen wahlen. Als Schriftarten stehen Ihnen alle auf
Ihrem System installierten Windows-Schriften zur Verfigung. In der Rubrik "Beispiel"
erhalten Sie eine Vorschau der jeweils gewahlten Schriftattribute.



Button "Farbe"

Uber den Button "Farbe" 6ffnen Sie den Windows-Ublichen Farbauswahldialog. Klicken Sie auf
die gewlinschte Farbe oder definieren Sie sich uber den Button "Definieren" eine Farbe lhrer
Wahl. Klicken Sie zum AbschluB auf "OK", um lhre Auswahl zu bestatigen.

Hinweis: Oftmals ist es notwendig, bei Fullungen oder Schatten zunachst ein beliebiges
Muster (Raster) auszuwahlen, damit die Option "Farbe" fur die Fullung oder den
Schatten Uberhaupt zur Verfligung steht. Der Button "Farbe" erscheint dann erst
nach dem Anklicken des Buttons "Raster"




Button "Raster"

Uber den Button "Raster" kdnnen Sie ein Fill-Muster (Raster) aus einer Vielzahl an
vordefinierten Mustern auswahlen. Uber den Button "Farbe" kénnen Sie dem ausgewahlten
Muster danach eine Farbe zuordnen.

Hinweis: Oftmals ist es notwendig, bei Fullungen oder Schatten zunachst ein beliebiges
Muster (auBBer "Transparent”) auszuwahlen, damit die Option "Farbe" flr die
FUllung oder den Schatten Uberhaupt zur Verfigung steht. Der Button "Farbe"
erscheint dann erst nachdem Anklicken des Buttons "Raster" bzw. nachdem ein
geeignetes Raster ausgewahlt wurde.



Button "Orientierung"

Uber den Button "Orientierung" 6ffnen Sie einen Dialog, in dem Sie die Zeilenausrichtung
des betreffenden Objektes wahlen kénnen. Zur Auswahl stehen vier Optionen:

0 Grad: Der Text erscheint in normaler Ausrichtung (um 0° rotiert).
90 Grad: Der Text erscheint um 90° nach Links rotiert.
180 Grad: Der Text erscheint auf dem Kopf stehend (um 180° rotiert)

270 Grad: Der Text erscheint um 270° nach Links rotiert, das entspricht einer Rotation um
90° nach Rechts.



Button "Voreinst."

Uber den Button "Voreinst." kdnnen Sie die unter Optionen > Objekte > Objektschriftart
festgelegte Standardschriftart aktivieren.



M Barcodeobjekte

Barcodes konnen fur Produktaufkleber, Preisschilder, Seriennummern oder viele andere
Méglichkeiten verwendet werden. Barcodes stehen als eigenstandiges Objekt sowohl in
Etiketten-Projekten als auch in Listen-Projekten zur Verfagung. In Listenprojekten kdnnen
Barcodes zusatzlich als Spalteninhalte von Tabellenobjekten erscheinen.

Um ein Barcodeobjekt zu erstellen, wahlen Sie den Menlpunkt Objekte > Einfugen >
Barcode oder Sie dricken die Tastenkombination STRG+B.

e Erstellen Sie ein Barcodeobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben.
Das Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den Menlpunkt Objekte >
Eigenschaften. Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie verschiedene Einstellungen und
Eingaben vornehmen kénnen.

Datenquelle wahlen:
Zunachst legen Sie in der Rubrik "Datenquelle" fest, ob Sie einen festen Text oder den Inhalt
einer Variablen als Barcode drucken wollen.

* Wenn Sie festen Text als Barcode drucken wollen, wahlen Sie die Option "Text". In den
ersten Teil des Eingabefeldes geben Sie den zu druckenden Wert ein. Aus dem zweiten Teil
wahlen Sie den gewunschten Barcodetyp aus. Bitte beachten Sie, dal8 fur manche
Barcodetypen die Werte bestimmte Anforderungen, wie eine bestimmte Anzahl von
Stellen, erfullen mussen. Falls diese Anforderungen nicht erfillt sind, erhalten Sie im
Meldungsbereich des Dialoges eine entsprechende Fehlermeldung.

e Wenn Sie eine Variable als Barcode drucken wollen, wahlen Sie die Option "Variable". In
der Listbox erscheinen alle flr Barcodes verfugbare Variablen. Bitte beachten Sie dabei,
dal Ihnen hier nur solche Variablen zur Verfigung stehen, deren Feldtyp sie als
Barcodevariablen ausweist. An die jeweiligen Variablennamen werden dabei die
verflugbaren Barcodetypen angehangt. Um beispielsweise die Variable ZUSATZ4 als
EAN13 Code zu drucken, wahlen Sie aus der Liste "ZUSATZ4_EAN13".

Schriftart einstellen:

Im Feld "Schrift" kdnnen Sie mit der Option "anzeigen" bestimmen, ob der Inhalt des
Barcodes auch noch im Klartext erscheinen soll (Option eingeschaltet). Falls die Option
eingeschaltet ist, kdnnen Sie Uber den Button "Schriftart" eine beliebige Schriftart
auswahlen oder Uber den Button "Voreinst." die unter Optionen > Objekte >
Objektschriftart festgelegte Standardschriftart wahlen.

Falls das Barcodeobjekt zu schmal ist, um den gewahlten Barcodetyp ordnungsgemaR
darstellen zu kénnen, erscheint unterhalb des Listenfeldes eine entsprechende
Warnmeldung. Sie haben dann die Méglichkeit, das Barcodeobjekt nachtraglich wie unter
"Objekte bearbeiten" beschrieben zu verbreitern.

Farbe einstellen:
Uber den Button "Farbe" kdnnen Sie die gewtlinschte Farbe flr den gewahlten Barcode
festlegen.

Orientierung wahlen:
Uber den Button "Orientierung" rufen Sie den Dialog "Objekt Richtungen" auf. Die




Orientierung des Barcodes kann durch das Anklicken der entsprechenden Option in 90°
Schritten beliebig festgelegt werden.



Formular-Vorlagen

Formular-Vorlagen sind eingescannte Bitmaps von Formularen, die Sie sich als Schablone in
den Hintergrund lhres Arbeitsbereiches legen kdnnen, damit Sie Objekte genau passend zu
dem Formular in einem Projekt plazieren kénnen.

Die Formular-Vorlagen werden zwar auf dem Arbeitsbereich angezeigt, sie werden jedoch
nicht mit gedruckt und kdnnen auch nicht weiter bearbeitet werden.

Um sich eine Formular-Vorlage in den Hintergrund Ihres Arbeitsbereiches zu legen,
verwenden Sie das Formular-Vorlagenobjekt, das Sie Uber den Menlpunkt Objekte >
Einfligen > Formular-Vorlage einfligen kénnen.

e Erstellen Sie ein Fromular-Vorlagenobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich"
beschrieben. Das Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-Taste oder wahlen Sie den MenUpunkt Objekte >
Eigenschaften . Der Windows-ubliche Dateiauswahldialog erscheint.

Wahlen Sie hier die Datei aus, in der die gewlnschte Formular-Vorlage gespeichert ist.
List & Label unterstltzt die folgenden Formate:

.BMP Bitmaps

.RLE Bitmaps

.DIB Bitmaps

.WMF Aldus Meta Files

.TIFF Tagged Image File Format
.PCX Bitmaps

Um ein Formularvorlagen - Objekt auf dem Arbeitsbereich zu positionieren oder seine Gréfl3e
zu verandern, ziehen Sie das Anfasserkastchen (verschieben) oder den Rahmen (GréRe
verandern). Wenn Sie die Grdolse eines Formularvorlagen - Objektes andern, bleiben seine
Proportionen automatisch erhalten, nur die GréBe andert sich. Um ein Formularvorlagen-
Objekt exakt zu plazieren, rufen Sie am besten Uber den Befehl Objekte - Positionsdialog
oder die Kurztasten UMSCHALT+RETURN den Positionsdialog auf, in dem Sie Position und
GroéRe des Objektes auf 1/10 Millimeter genau bestimmen kénnen.

Hinweis: Wenn Sie Formular-Vorlagen verwenden, um selbst ein Formular nach der Vorlage
zu erstellen oder um ein Formular auszufullen, sind GréRBe und Position der Vorlage
von kritischer Bedeutung. Fur diese Falle empfehlen wir lhnen, die Vorlage Uber
den Positionsdialog zu plazieren, da dieser in der Regel ein praziseres Arbeiten
ermoglicht, als die entsprechenden Mausverfahren.

Formularvorlagen-Objekte erneut selektieren

Formularvorlagen-Objekte sind per Voreinstellung nicht bearbeitbare Objekte. Das bedeutet
insbesondere, dal8 Sie nicht einfach durch Anklicken mit der Maus selektiert und bearbeitet
werden kénnen. Um ein Formularvorlagen-Objekt erneut zu selektieren, rufen Sie Uber
Objekte > Objektliste oder die Taste "x" im numerischen Tastenfeld die Objektliste auf,
klicken in der Liste auf die gewlinschte Formularvorlage und dann auf den Button "OK". Jetzt
ist die Formularvorlage wieder selektiert und kann bearbeitet werden.

Siehe auch:
e (Objekte verschieben




e GrolBe von Objekten andern

¢ Positionsdialog



Objekte

Objekte sind die Bausteine lhrer Projekte. In List & Label haben Objekte immer eine
rechteckige Form und sind von einem Rahmen umgeben, lGber den ihre GréRe verandert
werden kann. Dieser Rahmen bezeichnet den Platz, den das Objekt auf dem Arbeitsbereich
einnimmt und damit auch die maximale Ausdehnung, die der jeweilige Inhalt eines Objekte
annehmen kann. Objekte dirfen sich dabei auch ganz oder teilweise Uberlagern, wobei das
Uberlagerte Objekt unter Umstanden verdeckt werden kann.

List & Label stellt verschiedene Arten von Objekten zur Verfigung, die in dem Arbeitsbereich
frei plaziert und in der GroBe verandert werden kénnen.

e Text und Variablen

e Rechtecke

e Ellipsen

e Linien

¢ Bilddateien (Metafiles oder Bitmaps)
[ ]

[ ]

Barcodes
Tabellen (Listen)
Formular-Vorlagen

Siehe auch:
Objekte erstellen




Verschieben eines Objekts

Sie kénnen jedes selektierte Objekt in seiner Position verandern. Wenn mehrere Objekte
selektiert sind, kbnnen diese wie ein einziges Objekt behandelt werden. Um ein Objekt auf
dem Arbeitsbereich zu verschieben, gehen Sie folgendermafen vor:

¢ Selektieren Sie das gewunschte Objekt.

¢ |In der Mitte des Rahmens erscheint ein kleines Quadrat, der sog. "Anfasser". Wenn der
Mauszeiger sich Uber diesem Anfasser befindet, verandert sich sein Aussehen zu einem
Vierfach-Pfeil. Wenn nun die linke Maustaste gedrickt wird, kann das Objekt verschoben
werden. Wahrend des Verschiebens erscheint ein gestrichelter Rahmen, an dem Sie
jeweils die aktuelle Position des Objektes ablesen kénnen.

¢ Lassen Sie die Maustaste los, wenn das Objekt die gewlnschte Position erreicht hat.

Hinweis: Wahrend des Bearbeitens kann die Bearbeitung rickgangig gemacht werden,
indem zusatzlich die rechte Maustaste gedruckt wird.

Siehe auch:
e Verschieben uber Positionsdialog




GroRe verandern

Sie kénnen jedes selektierte Objekt in seiner GroBe verandern. Wenn mehrere Objekte
selektiert sind, kdnnen diese wie ein einziges Objekt behandelt werden. Um die Grél3e eines
Objektes zu verandern, gehen Sie wie folgt vor:

e Selektieren Sie das Objekt.

e Wenn der Mauszeiger sich Uber dem Rahmen befindet, andert sich der Mauszeiger zu
einem bidirektionalen Pfeil. Die GréRe kann in diesem Zustand verandert werden, indem
bei gedrickter linker Maustaste der Rahmen in einer der beiden Pfeilrichtungen gezogen
wird. Um das Objekt gleichzeitig sowohl horizontal als auch vertikal zu verandern, muR
sich der Mauszeiger auf einer Ecke des Rahmens befinden.

¢ Wahrend Sie ziehen, verwandelt sich der Mauszeiger in einen Vierfachpfeil, dem ein
gestrichelter Rahmen folgt, der die neue GrdélRe des Objektes widerspiegelt.

¢ Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt die gewtnschte GroRe erreicht hat.

Hinweis: Wahrend des Bearbeitens kann die Bearbeitung rickgangig gemacht werden,
indem zusatzlich die rechte Maustaste gedrickt wird.

Siehe auch:
e Grole verandern uber Positionsdialog




M Selektionsmodus

Der Modus, der es erlaubt, Objekte zur Bearbeitung auszuwahlen.

Siehe auch:
e |n den Selektionsmodus wechseln

e Objekte selektieren




M Selektionsmodus

Uber den Meniipunkt Objekte > Selektieren > Selektionsmodus, durch Driicken der
Tastenkombination STRG+S, oder durch Anklicken des Pfeil-Tools wechseln Sie in den
Selektionsmodus, in dem Sie Objekte zur Bearbeitung selektieren kénnen.




Objekte Selektieren

Bevor Objekte bearbeitet werden kdnnen, mussen sie zunachst selektiert werden, damit der
List & Label Designer weils, worauf sich die nachfolgend zur Bearbeitung gewahlten Befehl
beziehen sollen. Selektierte Objekte sind an einem speziellen Selektionsrahmen zu
erkennen.

Beim Aufruf des Befehls Objekte > Selektieren 6ffnet sich ein Untermend, in dem Sie
verschiedene Selektionsoptionen einstellen kénnen.

Selektionsmodus

Alle selektieren

Selektierung Invertieren

Nachstes Objekt

Voriges Objekt

AulBerdem kdénnen Sie alle Objekte auch uber die Objektliste selektieren. Die Objektliste
erlaubt einen unmittelbaren Zugriff auf alle Objekte eines Projektes, unabhangig davon, wo
sie plaziert sind.



M Objekte zur Bearbeitung selektieren

Damit ein Objekt selektiert werden kann, mussen Sie sich im Selektionsmodus befinden. Der
jeweils aktive Modus wird im mittleren Bereich der Infozeile angezeigt. Um in den
Selektionsmodus zu wechseln, verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

¢ MenU: Objekte > Selektieren > Selektionsmodus
e (ber Kurztaste STRG+S
* Toolleiste: Pfeiltool

Um im Selektionsmodus ein Objekt zu selektieren, klicken Sie einfach mit der linken oder
rechten Maustaste in das zu selektierende Objekt. Klicken Sie mit der linken Maustaste, wird
das Objekt nur selektiert. Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wird das Objekt selektiert
und gleichzeitig der Befehl Objekte > Eigenschaften oder das Kontextmenu aufgerufen,
mit dem Sie die Eigenschaften des Objektes bearbeiten kénnen.

Selektierte Objekte werden mit einem speziellen Selektionsrahmen angezeigt, Uber den Sie
auch bearbeitet (verschoben oder gedehnt) werden kénnen. Klicken Sie in der Abbildung auf
den Bereich, zu dem Sie Nahreres erfahren wollen.
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Selektion eines einzelnen Objektes
Stellen Sie sicher, daR Sie sich im Selektionsmodus befinden, und verwenden Sie eines der
folgenden Verfahren:

¢ Um ein Objekt zu selektieren, klicken Sie mit der linken Maustaste in das Objekt.

e Ebenso kann ein Objekt selektiert werden, indem Sie den Mauszeiger Uber das zu
selektierende Objekt ziehen. Dabei erscheint ein dinner Rahmen. Lassen Sie die
Maustaste los, wenn das zu selektierende Objekt vollstandig von dem Rahmen
umschlossen ist.

Beachten Sie: Damit ein Objekt selektiert wird, muB3 es vollstandig von dem
Selektionsrahmen umschlossen sein!

¢ Um ein einzelnes Objekt zu selektieren und direkt dessen Eigenschaften zu bearbeiten,
klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt.

Selektion von mehreren Objekten
Stellen Sie sicher, daR Sie sich im Selektionsmodus befinden, und verwenden Sie eines der
folgenden Verfahren:

¢ Um mehrere Objekte zu selektieren, dricken Sie die UMSCHALT-TASTE und klicken Sie in
die zu selektierenden Objekte.

e Ziehen Sie mit der Maus Uber die zu selektierenden Objekte. Alle Objekte, die dabei von
dem Selektionsrahmen vollstandig umschlossen werden, werden selektiert. Nur teilweise
umschlossene Objekte werden nicht selektiert.



Siehe auch:
e Objekte
Objekte veschieben

e ObjektgréRe andern
e Positionsdialog flr Objekte




Alle Selektieren

Wahlen Sie den MenUpunkt Objekte > Selektieren > Alle Selektieren oder driicken Sie
die Tastenkombination STRG+A, wenn Sie alle Objekte auf dem Arbeitsbereich selektieren
mochten. Ein Rahmen legt sich um alle Objekte. Mit diesem Rahmen kdénnen alle Objekte
gemeinsam bearbeitet werden.

Siehe auch:
¢ Objekte Selektieren



Selektion invertieren

Wahlen Sie den MenlUpunkt Objekte > Selektieren > Selektion invertieren oder driicken
Sie die Tastenkombination STRG+Y, um alle Objekte, die selektiert sind, zu deselektieren,
sowie alle Objekte die nicht selektiert sind, zu selektieren.

Siehe auch:
e QObjekte Selektieren




Nachstes Objekt

Die Reihenfolge, in der Objekte erstellt wurden, ist fir diesen MenUtpunkt wichtig: Wahlen Sie
den MenUpunkt Objekte > Selektieren > Nachstes Objekt oder driicken Sie die PLUS-
Taste im numerischen Tastenfeld, um das Objekt zu selektieren, das nach dem momentan
selektierten Objekt erstellt wurde.

Dieser MenUpunkt ist hilfreich, wenn ein Objekt so nahe an einem anderen Objekt liegt, dal
es mit der Maus nur schwer zu selektieren ist.

Siehe auch:
o QObjekte selektieren




Vorheriges Objekt

Die Reihenfolge, in der Objekte erstellt wurden, ist fir diesen MenUtpunkt wichtig: Wahlen Sie
den MenUpunkt Objekte > Selektieren > Voriges Objekt oder dricken Sie die MINUS-
Taste im numerischen Tastenfeld, um das Objekt zu selektieren, das vor dem momentan
selektierten Objekt erstellt wurde.

Dieser MenUpunkt ist hilfreich, wenn ein Objekt so nahe an einem anderen Objekt liegt, dal
es mit der Maus nur schwer zu selektieren ist.

Siehe auch:
o QObjekte selektieren




Objekt-Eigenschaften

Wenn Sie ein Objekt selektieren und dann den Befehl Eigenschaften aus dem Meni
Objekte oder dem Kontextmenu wahlen oder die Taste RETURN dricken oder indem Sie mit
der rechten Maustaste in das Objekt klicken, kdnnen Sie in einem Dialogfenster die zum
jeweiligen Objekt gehdérenden Eigenschaften bearbeiten.

Siehe auch:

Text Eigenschaften
Rechteck Eigenschaften
Ellipsen Eigenschaften
Linie Eigenschaften
Bilddatei Eigenschaften
Barcode Eigenschaften

Tabelle Eigenschaften
Formular-Vorlagen Eigenschaften




Fester Text

Unter "freiem" oder "festem" Text werden Eingaben verstanden, die Sie direkt Uber die
Tastatur oder Uber die Registerkarte "Text" in ein Objekt eingeben. Freier Text steht flir das

gesamte Projekt fest.



Leerzeichen-Optimierung

Uber die Leerzeichen-Optimierung kénnen unerwiinschte Leerezeichen (fiihrende,
eingeschlossene und Ubriggebliebene Leerzeichen) aus Zeilen von Textobjekten entfernt
werden.

Stellen Sie sich vor, Sie drucken in einem Etikettenprojekt eine Zeile mit den Variablen
<ANREDE> <VORNAME> <NAME> wobei die einzelnen Variablen jeweils durch Leerzeichen
getrennt werden. Falls nun zu einem Datensatz einmal keine Anrede existiert, bleibt diese
Variable leer, das folgende Leezeichen wirde jedoch gedruckt. Vorname und Name
erschienen um eine Stelle eingerlckt (fUhrendes Leerzeichen).

Oder stellen Sie sich vor, die Variable "Vorname" ware leer. Zwischen "Anrede" und "Name"
stinden dann zwei Lerzeichen (eingeschlossene Leerezeichen). Das sieht im Druck dann
wenig professionell aus.

Wenn nun gar alle drei Variablen ohne Inhalt waren, so blieben doch die beiden Leerzeichen
stehen (Ubriggebliebene Leerzeichen). Diese Zeile ist damit nicht leer und wird folglich auch
nicht automatisch unterdrickt.

In diesen Fallen hilft die Option "Leerzeichen-Optimierung", mit der fihrende,
eingeschlossene und ubriggebliebene Leerzeichen automatisch herausgefiltert werden
kénnen. Mehrfach vorkommende eingeschlossene Leerzeichen werden dabei automatisch
auf ein einzelnes Leerzeichen zurlckgesetzt.



ﬂ :

Textobjekte

Textobjekte sind Objekte, die Text enthalten kdnnen. Hier in diesem Zusammenhang wird die
Bezeichnung "Text" sowohl flr festem Text, als auch im Zusammenhang mit Variablen
(Platzhaltern) verwendet.

Unter festem Text werden Eingaben, die Sie direkt Uber die Tastatur eingeben, verstanden.
Fester Text steht flir das gesamte Projekt fest. Variablen hingegen bezeichnen Platzhalter,
die beim regularen Ausdruck des Projektes durch bestimmte Inhalte, etwa den Inhalten von
Datenbankfeldern oder durch das aktuelle Datum, ersetzt werden.

Textobjekte kdnnen frei auf dem Arbeitsbereich positioniert und dimensioniert werden,
sowohl in Listen als auch in Etikettenprojekten.

Uber die Toolbuttons, den Befehl Objekte > Einfiigen > Text oder die Tastenkombination
STRG+T flgen Sie Textobjekte in Ihr Projekt ein.

e Erstellen Sie ein Textobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben. Das
Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den MenUpunkt Eigenschaften aus
dem Menu Objekte oder aus dem Kontextmenu. Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie
verschiedene Einstellungen und Eingaben vornehmen kénnen.

Das Text-Eigenschaftsfenster sieht folgendermalien aus: Klicken Sie den Bereich an, fir den
Sie Hilfe bendtigen.
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Liste der Textzeilen

In diesem Listenfeld werden die einzelnen Textzeilen eines Textobjektes angezeigt. Bei
neuen Textobjekten ist dieses Feld zunachst leer. Textobjekte sind zeilenorientiert, d.h. jede
Zeile kann fUr sich bearbeitet und formatiert werden. Um mehrere Zeilen gleichzeitig zu
bearbeiten, missen Sie diese zuvor markieren.

e Um eine Zeile in einem Textobjekt zu erstellen, klicken Sie auf den Button "Einfugen". List
& Label fugt eine leere Zeile oberhalb der aktuell markierten Zeile ein und 6ffnet den
unten beschriebenen Dialog.

¢ Um eine bestehende Zeile wieder zu l6schen, markieren Sie die betreffende(n) Zeile(n)
durch Anklicken mit der Maus und klicken Sie auf den Button "Loschen".

Um eine bestehende, markierte Zeile zu dndern, kénnen Sie entweder auf den "Andern"
Button klicken oder auf der entsprechenden Zeile doppelklicken. Daraufhin erscheint der
Dialog zur Definition von Ausdricken. Ein solcher Ausdruck kann nun einfach einen festen
Text, eine Variable oder eine Funktion oder aber auch eine beliebige Kombination dieser
Elemente enthalten.

Bei Textobjekten enthalt der Definitionsdialog noch eine besondere Registerkarte "Tab", Uber
die die nur in Textobjekten verfligbaren Tabulatoren formatiert werden kénnen.



Button "Loschen"

Durch Anklicken des Buttons "Léschen" werden alle markierten Zeilen aus dem Textobjekt
geléscht. Zeilen werden markiert, in dem die betreffende(n) Zeile(n) mit der Maus angeklickt

werden.



Button "Andern"

Um eine bestehende Zeile zu andern, kénnen Sie entweder die Zeile durch Anklicken
selektieren und auf den "Andern" Button klicken oder auf der entsprechenden Zeile
doppelklicken. Daraufhin erscheint der Dialog zur Bearbeitung von Ausdricken
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Nehmen Sie die gewilinschten Anderungen vor. Bestatigen Sie die Eingabe mit "OK" oder
klicken Sie auf den Button "Abbrechen”, um zum Dialog "Text-Eigenschaften"
zurlckzukehren.




Liste der verfugbaren Variablen

Variablen dirften mit die wichtigsten Elemente von Ausdricken und damit auch die
wichtigsten Inhalte von Objekten sein. Die Variablen dienen bei der Konfiguration von
Projekten als Platzhalter fur Informationen, die spater beim Drucken aus der Datenbank
ubernommen werden. So unterschiedlich wie die Inhalte Ihrer Datenbank kénnen daher auch
die sogenannten "Wertetypen" lhrer Variablen sein: "String" (Text), "Zahl", "Datum",
"Boolean" (logische Werte), "Zeichnung" und "Barcode". Der Wertetyp wird wichtig, wenn Sie
Variablen als Parameter in Funktionen verwenden wollen, da diese in der Regel immer nur
bestimmte Wertetypen als Parameter zulassen. So kénnen Sie einen Zahlenwert eben auch
nur mit einem Zahlenwert und beispielsweise nicht mit einer Zeichnung multiplizieren.

Die Registerkarte "Variable" enthalt eine Ubersicht der fiir das bearbeitete Objekt
verfligbaren Variablen. In der Spalte "Typ" ist zudem der Wertetyp dieser Variablen
angezeigt.

¢ Doppelklicken Sie auf die gewlnschte Variable, um sie in die Bearbeitungszeile zu
Ubernehmen. Alternativ kdnnen Sie die Variable auch anklicken und dann mit dem Button
"Einflgen" in die Bearbeitungszeile Gbernehmen.

¢ Die betreffende Variable wird daraufhin in der korrekten Schreibweise (Variablen werden
auBerhalb von Funktionen in spitze Klammern eingeschlossen) in die Bearbeitungszeile
Ubernommen.

Um weitere Variablen in Ihren Ausdruck aufzunehmen, wiederholen Sie obige Schritte. Falls
zwischen den einzelnen Variablen Leerzeichen stehen sollen, beispielsweise um VORNAME
und NAME zu trennen, achten Sie darauf, diese Leerzeichen in die Bearbeitungszeile
einzugeben.



Die Bearbeitungzeile

Die Bearbeitungszeile enthalt den Ausdruck, den Sie Uber die verschiedenen Registerkarten
zusammengesetzt oder direkt eingegeben haben. Die einzelnen Elemente eines Ausdruckes
werden dabei Uber den Button "Einfugen" oder durch Doppelklick auf das gewinschte
Element in die Bearbeitungszeile Ubernommen.

Dieser Ausdruck kann aus einer einzelnen Variable, festem Text oder einer Kombination von
Variablen, Text, Funktionen und Operatoren bestehen.

Der Ausdruck wird dabei bereits wahrend seiner Entstehung bestandig auf seine korrekte
Schreibweise geprift. Eventuelle Syntaxfehler werden im Infofeld unterhalb der
Bearbeitungszeile angezeigt, zusammen mit einem Hinweis auf die Ursache des
Syntaxfehlers. Solange der Ausdruck nicht vollstandig ist, wird die Prifroutine zumeist einen
Syntaxfehler anzeigen. Daran sollten Sie sich nicht stéren. Wenn jedoch der Ausdruck
komplett ist und immer noch ein Syntaxfehler angezeigt wird, enthalt der Ausdruck einen
Fehler, den Sie beheben missen. Die Fehlermeldung gibt Ihnen nach Mdglichkeit Hinweise
darauf, wo der Fehler zu suchen ist.



Syntaxprufung

Im Infofeld der Syntaxprifung wird das Ergebnis der aktuellen Syntaxprufung fur den
Ausdruck in der Bearbeitungzeile angezeigt. Sofern der Audruck noch Fehler enthalt,
erscheint hier eine entsprechende Fehlermeldung.

Bei Tabellenobjekten kann auch eine Meldung wegen Uberscheritung der maximalen
Spaltenbreiten angezeigt werden.

Der Ausdruck wird dabei bereits wahrend seiner Entstehung bestandig auf seine korrekte
Schreibweise geprift. Eventuelle Syntaxfehler werden im Infofeld unterhalb der
Bearbeitungszeile angezeigt, zusammen mit einem Hinweis auf die Ursache des
Syntaxfehlers. Solange der Ausdruck nicht vollstandig ist, wird die Prifroutine zumeist einen
Syntaxfehler anzeigen. Daran sollten Sie sich nicht stéren. Wenn jedoch der Ausdruck
komplett ist und immer noch ein Syntaxfehler angezeigt wird, enthalt der Ausdruck einen
Fehler, den Sie beheben missen. Die Fehlermeldung gibt Ihnen nach Méglichkeit Hinweise
darauf, wo der Fehler zu suchen ist.



Element in Ausdruck einfugen

Dieser Dialog zur Bearbeitung von Ausdricken besteht aus einer Reihe von Registerkarten,
die jeweils verschiedene Elemente zur Bearbeitung enthalten.

Auf jeder dieser Registerkarten finden Sie einen Button "Einflgen", Uber den das
ausgewahlte Element in die Bearbeitungszeile Gbernommen werden kann. Die gleiche
Wirkung hat oft ein Doppelklick auf das entsprechende Element.

Flr die unterschiedlichen Elemente eines Ausdruckes (Variablen, Text, Funktionen, etc.)
gelten jeweils bestimmte Regeln flir die Schreibweise und fir die Verknlipfung der
einzelenen Elemente zu einem Ausdruck. Ein in den Dialog integrierter Assistent achtet
darauf, dalS diese Regeln eingehalten werden.

Aus diesem Grund sollten Sie die verschiedenen Elemente stets Uber die jeweilige
Registerkarte dieses Dialoges in die Bearbeitungszeile einfligen. Um also Variablen
einzufugen, sollten Sie die Karte "Variable" benutzen, fur Funktionen die Karte "Funktionen"
und um Text einzugeben die Karte "Text" etc. Um das jeweilige Element in den Ausdruck zu
ubernehmen, wahlen Sie den Button "Einflgen".

Es ist zwar fUr erfahrene Benutzer ebenfalls mdglich, den gewlnschten Ausdruck direkt in
die Bearbeitungszeile einzugeben oder den Ausdruck dort noch zu bearbeiten (z.B.
Klammern setzen), doch setzt dies die Kenntnis der jeweiligen Syntaxregeln voraus.



Erlauterung zum gewahlten Element

Haben Sie auf der Registerkarte ein Element selektiert, erscheint in diesem Infobereich eine
Erlauterung zu dem gewahlten Element. Daraus kénnen Sie zumeist die Funktion dieses
Elements und Hinweise zu seiner Benutzung entnehmen.

Diese Erlauterungen kdnnen Sie aus dazu nutzen, durch die verfugbaren Elemente zu
"blattern" und das fur lhre Zwecke am besten geeignete Element auswahlen.



Die Funktion "AskString$({String}[,{Boolean},{String},{Zahl}])

Eine besondere Bewandnis hat es mit der Funktion AskString$({String}[,{Boolean},
{String},{Zahl}]). HierlGber kédnnen wahrend der Laufzeit des Drucks Informationen vom
Anwender abgefragt werden.

Ein typisches Anwendungsbeispiel wére das Projekt eines Uberweisungsfomulars.
Feststehende Angaben wie Name und Bankverbindungen des Absenders lassen sich lGber
festen Text oder Variablen direkt in das Projekt integrieren. Die zu Uberweisenden Betrage
werden sich jedoch von Fall zu Fall unterscheiden und kénnen daher schlecht im Projekt
vorgegeben werden. Uber die Funktion AskString$() kann jedoch eine solche Information
wahrend des Drucks vom Anwender erfragt werden. Beim Druck erscheint dann eine
Dialogabfrage, in der die gewlnschte Information einzugeben ist. Fir diesen Dialog kénnen
Uber die Funktion "AskString$()" die folgenden Einstellungen festgelegt werden.

Parameter Bedeutung

{String} Der erste Parameter {String} enthalt den Text, der als Eingabeaufforderung in
dem Dialog zur Benutzereingabe erscheinen soll. Da es sich hier um Text
handelt, muB dieser in Anfiihrungszeichen eingebenen werden, beispielsweise
"Uberweisungsbetrag:". Dieser erste Parameter muR angegeben werden, die
ubrigen Parameter sind optional. Falls keine weiteren Parameter angegeben
werden, ist der erste String zugleich der voreingestellte Wert fur die
Benutzereingabe.

{Boolean} Der zweite Parameter {Boolean} ermdglicht es, festzulegen, ob die
Benutzerabfrage nur einmal zu Beginn des Drucks erscheinen soll, oder ob die
Information fur jeden Datensatz individuell abgefragt werden soll.
Folgende Werte sind zulassig:
.T. Die Abfrage erscheint nur zu Beginn des Drucks
.F. Die Abfrage erscheint flr jeden Datensatz
Dieser wie auch die folgenden Parameter ist optional.

{String} Der dritte Parameter {String} enthalt den String, der als Vorschlagswert im
Eingabefeld des Dialogs zur Benutzereingabe erscheinen soll. Da es sich hier
um Text handelt, muf8 dieser in Anfihrungszeichen eingebenen werden,
beispielsweise "50,00 DM".

{Zahl} Der letzte Parameter {Zahl} gibt die Anzahl der Stellen an, die als
Benutzereingabe zulassig sein sollen. Ein Wert von 8 beispielsweise bedeutet,
daB der Benutzer maximal 8 Stellen eingeben kann.

Der Dialog zur Benutzereingabe erlaubt den eingebenen Wert entweder zu Gbernehmen
(Button "OK") oder die Funktion abzubrechen (Button "Abbrechen").

Uber den Button "Alles" kénnen alle noch ausstehenden Benutzereingaben automatisch
durch den aktuell eingegebenen Wert beantwortet werden. Dies ist hilfreich, wenn der
Dialog fur jeden einzelnen Datensatz erscheint, jedoch fur alle Datensatze derselbe Wert
eingegeben werden soll.



WENN-DANN-SONST Bedingung

In den drei Rubriken der Registerkarte "Cond()" geben Sie jeweils den WENN, DANN und
SONST - Teil der Bedingung an. Jeder dieser Teile kann ein frei zusammengesetzter Ausdruck
sein. Das Ergebnis des WENN - Teils mul8 jedoch ein |logischer Wert (WAHR. oder FALSCH)
sein, ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Ein Beispiel:

Nehmen wir an, Sie hatten in einer Datenbank sowohl Haus- als auch Postfachanschriften
erfal3t. Jetzt mochten Sie AdreRaufkleber fir diese Daten drucken. Dabei soll natlrlich nur
entweder die Haus- oder die Postfachanschrift gedruckt werden und nicht beide. Sie
entscheiden sich, wenn maoglich die Postfachanschrift zu verwenden und nur auf die
Hausanschrift zurtickzugreifen, wenn keine Postfachanschrift verfigbar ist. Mit Hilfe einer
WENN-DANN-SONST Bedingung ist eine solche Aufgabe kein Problem.

In das Feld "Bedingung" geben Sie den Ausdruck ein, der auf WAHR oder FALSCH gepruft
werden soll. Dabei kdnnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" den Dialog zur Definition von
Ausdrucken aufrufen. In unserem Beispiel wurde mit Hilfe der Funktion Empty() gepruft, ob
das Feld POSTAFCH leer ist.

Bitte beachten Sie, dal es hier nicht notwendig ist, noch eigens eine Funktion IF() oder
Cond() zu verwenden, da der ganze Dialog bereits eine WENN-DANN-SONST Bedingung
darstellt. Es genugt, den WENN Ausdruck einzugeben. Hier kdnnte also stehen:

Empty(POSTFACH)

In die Rubrik "WAHR" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben
angegebene Bedingung WAHR ist.

Wenn der List & Label Designer fur diesen Fall nichts tun soll, geben Sie einfach zwei
aufeinanderfolgende Anfihrungszeichen ("") als Ausdruck. ein. Auch hier kdnnen Sie Uber
den Button "Bearbeiten" auf den bekannten Dialog zur Definition von Ausdricken
zurtckgreifen. In unserem Beispiel ist die Bedingung wahr, wenn das Feld POSTFACH leer ist,
und fUr diesen Fall soll stattdessen die STRASSE gedruckt werden. Hier miRBte also stehen:

STRASSE

In der Rubrik "FALSCH" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben
angegebene Bedingung FALSCH ist. Wenn der List & Label Designer fur diesen Fall nichts tun
soll, geben Sie einfach zwei aufeinanderfolgende Anfuhrungszeichen ("") als Ausdruck. ein.
Auch hier kdnnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" auf den bekannten Dialog zur Definition
von Ausdricken zurtckgreifen.

In unserem Beispiel ist die Bedingung falsch, wenn das Feld POSTFACH nicht leer ist, und far
diesen Fall soll dann der Inhalt von POSTFACH gedruckt werden. Hier muRte also stehen:

POSTFACH

Uber den Button "Einfigen" kénnen Sie die fertige Bedingung in lhre Bearbeitungszeile
Ubernehmen. Sie kann dort als eigenstandiger Ausdruck oder als Teil eines anderes
Ausdrucks erscheinen. Unser Beispiel ergabe in der Bearbeitungszeile den Ausdruck

Cond(Empty(POSTFACH),STRASSE,POSTFACH)



Logische Bedingungen einfiigen

Eine spezielle Art von Funktion bietet die Registerkarte "Cond()". Hierbei handelt es sich um
eine WENN-DANN-SONST Bedingung: WENN der erste Teil des Ausdrucks wahr ist, DANN soll
das geschehen, was im zweiten Teil des Ausdrucks definiert ist, SONST soll geschehen, was
im dritten Teil des Ausdrucks definiert ist.
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Ein Beispiel:

Nehmen wir an, Sie hatten in einer Datenbank sowohl Haus- als auch Postfachanschriften
erfalSt. Jetzt mdéchten Sie AdreRaufkleber fir diese Daten drucken. Dabei soll naturlich nur
entweder die Haus- oder die Postfachanschrift gedruckt werden und nicht beide. Sie
entscheiden sich, wenn mdglich die Postfachanschrift zu verwenden und nur auf die
Hausanschrift zurtickzugreifen, wenn keine Postfachanschrift verfigbar ist. Mit Hilfe einer
WENN-DANN-SONST Bedingung ist eine solche Aufgabe kein Problem.

In das Feld "Bedingung" geben Sie den Ausdruck ein, der auf WAHR oder FALSCH geprift
werden soll. Dabei kdnnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" den Dialog zur Definition von
Ausdricken aufrufen. In unserem Beispiel wurde mit Hilfe der Funktion Empty() gepruft, ob
das Feld POSTAFCH leer ist.

Bitte beachten Sie, dal8 es hier nicht notwendig ist, noch eigens eine Funktion IF() oder
Cond() zu verwenden, da der ganze Dialog bereits eine WENN-DANN-SONST Bedingung
darstellt. Es genligt, den WENN Ausdruck einzugeben. Hier kénnte also stehen:

Empty(POSTFACH)



In die Rubrik "WAHR" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben
angegebene Bedingung WAHR ist.

Wenn der List & Label Designer fur diesen Fall nichts tun soll, geben Sie einfach zwei
aufeinanderfolgende Anflhrungszeichen ("") als Ausdruck. ein. Auch hier kdnnen Sie Uber
den Button "Bearbeiten" auf den bekannten Dialog zur Definition von Ausdricken
zuruckgreifen. In unserem Beispiel ist die Bedingung wahr, wenn das Feld POSTFACH leer ist,
und fur diesen Fall soll stattdessen die STRASSE gedruckt werden. Hier mURte also stehen:

STRASSE

In der Rubrik "FALSCH" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben
angegebene Bedingung FALSCH ist. Wenn der List & Label Designer fur diesen Fall nichts tun
soll, geben Sie einfach zwei aufeinanderfolgende Anfihrungszeichen ("") als Ausdruck. ein.
Auch hier kdnnen Sie Uber den Button "Bearbeiten" auf den bekannten Dialog zur Definition
von Ausdricken zurtckgreifen.

In unserem Beispiel ist die Bedingung falsch, wenn das Feld POSTFACH nicht leer ist, und far
diesen Fall soll dann der Inhalt von POSTFACH gedruckt werden. Hier miRte also stehen:

POSTFACH
Uber den Button "Einfligen" kénnen Sie die fertige Bedingung in lhre Bearbeitungszeile

Ubernehmen. Sie kann dort als eigenstandiger Ausdruck oder als Teil eines anderes
Ausdrucks erscheinen. Unser Beispiel ergabe in der Bearbeitungszeile den Ausdruck

Cond(Empty(POSTFACH),STRASSE,POSTFACH)



Liste der verfugbaren Funktionen

In der Liste finden Sie die verflUgbaren Funktionen angezeigt. In der Spalte
"Funktionen/Parameter" finden Sie jeweils den Funktionsnamen gefolgt von Anzahl und
Wertetyp der Parameter. Jeder einzelne Parameter ist dabei in geschweifte Klammern { }
eingeschlossen. Optionale Parameter, die angegeben werden kdnnen, aber nicht mussen,
sind zusatzlich in eckige Klammern [ ] eingeschlossen.

In der Spalte "Rickgabe-Typ" ist der Wertetyp des Ergebnisses der Funktion aufgefihrt.
Dieser Wertetyp ist wichtig, wenn Sie die Funktion als Argument einer anderen Funktion
verwenden wollen.



Funktionen in Ausdruck einfiigen

Mit Funktionen wird es bei der Definition von Ausdricken erst richtig interessant, hier
er6ffnen sich unzahlige neue Mdéglichkeiten. So kénnen Sie mit Hilfe dieser Funktionen
rechnen, die Ergebnisse von Variablen oder deren Erscheinungsbild beeinflussen, Werteypen
umwandeln und vieles mehr.

Eine Ubersicht der verfligbaren Funktionen und ihrer Parameter finden Sie auf der Karte
"Funktionen" im Dialog zur Bearbeitung von Ausdricken.

Wenn Sie eine der Funktionen selektieren, erhalten Sie im Infobereich unten eine kurze
Erlauterung dazu. Um die Funktion in die Bearbeitungszeile zu ibernehmen, doppelklicken
Sie auf die gewlunschte Funktion oder betatigen Sie den Button "Einfligen".
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Beispiele:

In der Bearbeitungszeile erscheint dann die gewahlte Funktion. Ein Beispiel ware die
Funktion «<Dow$({Datum})>», die als Ergebnis den Wochentag des angegebenen Datums
im Klartext liefert, beispielsweise "Montag". Dabei wird die Funktion in der entsprechenden
Schreibweise (in spitzen Doppelklammern = Chevrons) in die Bearbeitungszeile Ubertragen.
Mit eingefugt werden Platzhalter fur die Parameter, welche die Funktion erwartet oder
zulaBt. Der erste dieser Parameter ist automatisch markiert und Sie werden aufgefordert,
diesen Platzhalter durch einen gultigen Wert zu ersetzen.

Es empfiehlt sich, zuerst alle Parameter der Funktion durch die entsprechenden Werte zu
ersetzen, bevor Sie mit der Definition des Ausdrucks fortfahren. Fir manche Parameter sind
auch wiederum Funktionen als Werte zulassig. Solange Sie diese ebenfalls Uber die
Registerkarte "Funktion" einfigen, achtet der List & Label Designer auf die korrekte




Schreibweise.

Anstelle des Parameters {Datum} kdnnte beispielsweise die Funktion Today() eingefligt
werden, die als Ergebnis das aktuelle Datum liefert. Weil wir uns hier bereits innerhalb der
Funktion «Dow$({Datum})» befinden, wird Today() ohne Chevrons "« »" eingefligt:

«Dow$Today())»

Als Ergebnis dieses Ausdruckes erhalten Sie dann den Wochentag des aktuellen Datums im
Klartext. Weitere Beispiele fur die Verwendung von Funktionen finden Sie im Anhang
"Arbeiten mit Funktionen".

Hinweis: Uber die Funktionen If({Boolean},{Alle},{Alle}) oder Cond({Boolean},{Alle},
{Alle}) kénnen Sie beliebige Bedingungen formulieren, so etwa, welcher Text
und/oder welche Variable angezeigt werden sollen, wenn ein bestimmtes Feld
einen bestimmten Inhalt hat, oder was angezeigt werden soll, wenn das Feld leer
ist oder einen anderen Inhalt hat. Besonders komfortabel lassen sich Bedingungen
Uber die Registerkarte "Cond()" realisieren.

Siehe auch:
e Benutzerabfragen Uber Funktionen
¢ Logische Bedingungen einfugen




Liste der verfugbaren Operatoren

Auf der Karte "+/-" finden Sie in der Spalte ganz links die jeweiligen Operatoren, in der
mittleren Spalte die Schreibweise und in der rechten Spalte die Wertetypen, auf welche der

jeweilige Operator anwendbar ist.
Von besonderer Bedeutung ist dabei der Operator "+", der sich nicht nur fir Additionen
(Wertetypen "Zahl" und "Datum") eignet, sondern auch zur Verkntpfung von Variablen mit

festem Text dient (Wertetyp "String").



Verkniipfungen und Operatoren einfiigen

Uber die Registerkarte "+*/-" (Operatoren) 6ffnen Sie die Liste der verfiigbaren
VerknUpfungsoperatoren. Diese Operatoren dienen sowohl dazu, Variablen mit Text zu
verbinden, als auch zu rechnen oder logische Vergleiche durchzufihren. Die verfigbaren
Operatoren lassen sich in die Kategorien "logische Operatoren" (logisches UND bzw. ODER
bzw. NICHT), "arithmentische Operatoren" (Grundrechenarten) und "Vergleichsoperatoren"
(GroRer als, ist gleich, etc.) einteilen.

Hierflr gelten die Ublichen Bearbeitungsregeln: Logische Operatoren werden vor
arithmetischen Operatoren und die vor Vergleichsoperatoren ausgewertet. Eine ausfuhrliche
Erlauterung aller Operatoren finden Sie im Anhang im Kapitel "Arbeiten mit Verknupfungen".
Dort ist auch die Bearbeitungshierarchie fur die verschiedenen Operatoren und
Verknupfungen beschrieben. Anhand dieser Hierarchie wird bei Ausdricken mit mehreren
Operatoren entschieden, welcher zuerst zur Anwendung kommen soll.

Auf der Karte "+/-" finden Sie in der Spalte ganz links die jeweiligen Operatoren, in der
mittleren Spalte die Schreibweise und in der rechten Spalte die Wertetypen, auf welche der
jeweilige Operator anwendbar ist.
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Von besonderer Bedeutung ist dabei der Operator "+", der sich nicht nur flr Additionen
(Wertetypen "Zahl" und "Datum") eignet, sondern auch zur Verknipfung von Variablen mit
festem Text dient (Wertetyp "String").



Beispiel:
Hier wird beispielsweise der Text "Betrag: " mit der Variablen SUMME verknupft und
anschliefend noch der Text " DM" angehangt.

"Betrag: "+SUMME+" DM"

Diese Form der Verknupfung von festem Text und Variablen ist innerhalb von Funktionen,
d.h. in Ausdricken, die von spitzen Doppelklammern (Chevrons "« »") umschlossen sind,
notwendig. AuBerhalb solcher Funktionen kénnen Variablen und fester Text auch ohne "+"
Operator verknUpft werden.



Zeilenumbriuche einfugen

Uber den Button "Umbruch" fliigen Sie einen Zeilenumbruch in Ihre Textzeile ein. Ein solcher
Umbruch wirkt sich jedoch nur aus, wenn Sie flir das betreffende Objekt (Zeile eines
Textobjektes oder Spalte eines Tabellenobjektes) Umbriche zulassen. In diesem Fall werden
die Worte, die nicht mehr in die Zeile/Spalte passen, in eine neue Zeile umgebrochen und
die darunterliegenden Zeilen um eine Zeile nach unten verschoben. (Achtung: Besteht der
Text nicht aus mehreren Worten, sondern nur aus einem langen Wort, wird er nicht
umgebrochen, sondern abgeschnitten).

¢ Bei Textobjekten muB hierflr die Option "Wort-Umbruch" im Feld "Eigenschaften" des
Dialogs "Text-Eigenschaften" eingeschaltet sein.

¢ Bei Tabellenobjekten muR hierfir in der Rubrik "Spaltenlayout" die Option "Anpassung"
auf "Wortumbruch" stehen.



Tabulatoren einfugen

Tabulatoren sind nur in Textobjekten zuldssig, in Tabellenobjekten erscheint dieser Button
daher nicht. Zwischen Textelementen oder Variablen kann in Textobjekten pro Zeile genau
ein Tabulator eingefligt werden. Dessen Position 1aRt sich, nachdem der Tabulatorbutton
betatigt wurde, Uber die Registerkarte "Tab" einstellen. Naheres finden Sie im Kapitel
"Textobjekte einfigen".

Bitte beachten Sie dabei, da Tabulatoren im List & Label Designer systembedingt anders
funktionieren, als beispielsweise in einer Textverarbeitung.



Bearbeitungzeile fur festen Text

In diese Zeile kdnnen Sie beliebigen festen Text eingeben oder aus der Zwischenablage
einfligen.



Text einfiigen

Ein weiteres wichtiges Element von Ausdricken ist fester Text, mit dem Sie beispielsweise
einer Variablen eine Bezeichnung voranstellen kdnnen, etwa "Telefon: 1234567". Weitere
Anwendungsfalle von festem Text sind Listenuberschriften, Absenderangaben, etc.

Uber die Karte "Text" kdnnen Sie freien Text in Ihren Ausdruck aufnehmen, Tabulatoren
setzen und Zeilenumbriche festlegen.
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Geben Sie den gewlnschten Text ein und klicken Sie auf "Einfugen" um lhre Eingabe in die
Bearbeitungszeile zu Ubernehmen. Dabei wird der Text je nach Erfordernis automatisch in
AnfUhrungszeichen gesetzt (in Funktionsausdricken) oder nicht (in Textausdricken). Aus
diesem Grund sollten Sie Texte stets Uber die Karte "Text" einfligen.

Beispiele:
Telefon: <TELEFON>

In diesem Beispiel wurde zuerst Uber die Karte "Text" der feste Text "Telefon: " eingefligt und
anschliefend Uber die

Karte "Variable" die Variable TELEFON. Gedruckt wirde damit zuerst der Text "Telefon: "
gefolgt von der

jeweiligen Telefonnumer aus der Datenbank.

Bitte beachten Sie, dals auch Leerzeichen, die beispielsweise als Trennzeichen zwischen



Variablen oder zwischen Variablen und Text stehen sollen, als "fester Text" gelten.

Wenn Sie sich innerhalb von Funktionen befinden, kénnen Variablen und fester Text nicht
einfach zusammengesetzt werden. Im Funktionsmodus mussen Variablen und fester Text
stets Uber den Verknipfungsoperator "+" verbunden werden.

"Telefon: "+TELEFON

In diesem Beispiel wird der feste Text "Telefon: " Gber den Operator "+" mit der Variablen
TELEFON verbunden.



Summenvariablen definieren

Summenvariablen sind zulassig fur alle numerischen Werte, d.h. fir numerische Variablen
oder fUr Ausdrucke, die als Ergebnis einen numerischen Wert liefern. Bis zu 25 solcher
Summenvariablen pro Projekt sind moglich. Fur diese Summenvariablen gilt die Logik:

@SummeXX = <numerischer Ausdruck>

"@SummeXX" ist dabei die Summenvariable, in der das Ergebnis der Summierung
gespeichert wird, "<numerischer Ausdruck>" steht fir die Variable oder den Ausdruck, Gber
den summiert werden soll. Fur jeden Datensatz, der gedruckt wird, liest der List & Label
Designer den Wert von "<numerischer Ausdruck>" und addiert ihn zur "@SummeXX".

Um solche Summenvariablen "@SummeXX" in Projekten nutzen zu kdnnen, mussen diesen
also zuerst die gewinschten numerischen Ausdricke zugewiesen werden. Dies geschieht
Uber den Befehl Projekt > Summen-Variablen.

In diesem Dialog finden Sie eine Liste mit den 25 Summenvariablen "@SummeXX". Diesen
missen zunachst die entsprechenden Variablen oder Ausdricke zugewiesen werden, Gber
die summiert werden sollen.

Hierzu selektieren Sie die Summenvariable "@SummeXX", der Sie einen Ausdruck zuweisen
wollen und klicken dann auf den Button "Bearbeiten". Damit gelangen Sie in den Dialog zur
Definition von Ausdrucken.

Seitensummen oder Gesamtsummen

Uber die Option "Seitensumme" des Dialogs zur Bearbeitung von Summenvariablen kénnen
Sie wahlen, ob die Summen jeweils flr eine Druckseite (Option eingeschaltet) oder fir den
gesamten Druckjob berechnet werden sollen (Option ausgeschaltet).

Beispiele:
Im einfachsten Fall wahlen Sie einfach eine numerische Variable aus, zum Beispiel PREIS. Die
Ergebnisformel ware damit

@SummeXX = <PREIS>
d.h. die Summe Uber alle Preise wlrde in der Summenvariable "@SummeXX" gespeichert.

Ebensogut kdnnen Sie jedoch auch Uber beliebig komplexe Ausdricke summieren, solange
das Ergebnis nur ein numerischer Wert ist. So kdnnte beispielsweise im Ausdruck aus
NETTOPREIS und MWST der Bruttopreis berechnet und dieses Ergebnis dann summiert
werden. Hier ware die Ergebnisformel

@SummeXX = <NETTOPREIS + NETTOPREIS * (MWST/100)>

d.h. die Summe der Ergebnisse des Ausdrucks (NETTOPREIS + NETTOPREIS * (MWST/100))
wlrde in der Summenvariable "@SummeXX" gespeichert.

Zahler definieren

Uber Summenvariablen kénnen Sie auch bequem Zahler definieren, die fur jeden gedruckten
Datensatz entsprechend aktualisiert wird. Im einfachsten Fall ist so ein Zahler eine
fortlaufende Nummer, die sich fur jeden Datensatz um 1 erhdht. Hier ware die
Ergebnisformel ganz simpel



@SummexX = +1

FUr jeden gedruckten Datensatz erhdht sich der Zahler jeweils um 1. Nach dem gleichen
Prinzip kann auch ein Zahler mit vorgegebenen Startwert realisiert werden.

Siehe auch:
e Summenvariablen einsetzen




Summenvariablen einsetzen

Nachdem Sie Uber Projekt > Summen-Variablen definiert haben, welche Summe in
welcher Summenvariable gespeichert werden soll, kbnnen Sie diese Summenvariablen in
lhren Objekten (Textobjekte oder Listenobjekte) verwenden.

Rufen Sie hierzu den jeweiligen Eigenschaftdialog des betreffenden Objektes auf und
aktivieren Sie den Dialog zur Definition von Ausdricken. In der Karte "Variable" finden Sie
auch die Summenvariablen "@SummeXX" aufgelistet. Diese kdnnen Sie nun genauso in
lhren Ausdruck Ubernehmen, wie normale Variablen.

Um beispielsweise die Summenvariable "@Summe01" in Ihr Objekt aufzunehmen,
doppelklicken Sie auf der Registerkarte "Variable" auf diese Summenvariable, um sie in die
Bearbeitungszeile zu GUbernehmen.



Ausdruck fiur Summenvariable bearbeiten

Ausdricke fir Summenvariablen werden Uber den gleichen Dialog definiert, wie allgemeine
Ausdrucke.



Arbeiten mit Summenvariablen

Uberlicherweise sind im List & Label Designer nur Berechnungen innerhalb von Datensatzen
moglich. Nehmen wir zum Beispiel an, wir hatten eine Datenbank mit Artikeln, fur die
Ausgabemasken erstellt werden sollen. Zu einem Artikel X kdnnte damit aus den
Informationen MENGE und PREIS der Gesamtpreis fur eine bestimmte Artikelmenge
berechnet werden (Menge x Preis = Gesamtpreis).

Es ist jedoch auf diese Weise nicht mdglich, die Gesamtkosten flr eine ganze Auswahl von
Artikeln (X, Y, Z,...) zu berechnen. FUr diese Zwecke gibt es jedoch Uber die in der Datenbank
definierten Variablen hinaus noch eine besondere Variablenform, die Summenvariablen.
Diese kdnnen dazu benutzt werden, Summen Uber Datensatze hinweg zu bilden,
beispielsweise in einer Tabelle die Summe Uber die Spalte PREIS.

Summiert werden kann dabei wahlweise Uber alle Datensatze einer Druckseite
(Seitensummen) oder Uber das gesamte Projekt (Gesamtsummen).

Naheres finden Sie unter:
e Summenvariablen definieren
e Summenvariablen einsetzen




Variablen einfiigen

Variablen dirften mit die wichtigsten Elemente von Ausdricken und damit auch die
wichtigsten Inhalte von Objekten sein. Die Variablen dienen bei der Konfiguration von
Projekten als Platzhalter fur Informationen, die spater beim Drucken aus der Datenbank
Ubernommen werden. So unterschiedlich wie die Inhalte Ihrer Datenbank kénnen daher auch
die sogenannten "Wertetypen" Ihrer Variablen sein: "String" (Text), "Zahl", "Datum",
"Boolean" (logische Werte), "Zeichnung" und "Barcode". Der Wertetyp wird wichtig, wenn Sie
Variablen als Parameter in Funktionen verwenden wollen, da diese in der Regel immer nur
bestimmte Wertetypen als Parameter zulassen. So kénnen Sie einen Zahlenwert eben auch
nur mit einem Zahlenwert und beispielsweise nicht mit einer Zeichnung multiplizieren.
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Die Registerkarte "Variable" enthilt eine Ubersicht der fiir das bearbeitete Objekt
verflgbaren Variablen. In der Spalte "Typ" ist zudem der Wertetyp dieser Variablen
angezeigt.

¢ Doppelklicken Sie auf die gewlunschte Variable, um sie in die Bearbeitungszeile zu
Ubernehmen. Alternativ kdnnen Sie die Variable auch anklicken und dann mit dem Button
"Einflgen" in die Bearbeitungszeile Gbernehmen.

¢ Die betreffende Variable wird daraufhin in der korrekten Schreibweise (Variablen werden
auBerhalb von Funktionen in spitze Klammern eingeschlossen) in die Bearbeitungszeile
Ubernommen.



Um weitere Variablen in Ihren Ausdruck aufzunehmen, wiederholen Sie obige Schritte. Falls
zwischen den einzelnen Variablen Leerzeichen stehen sollen, beispielsweise um VORNAME
und NAME zu trennen, achten Sie darauf, diese Leerzeichen in die Bearbeitungszeile

einzugeben.

Siehe auch:
e Arbeiten mit Summenvariablen




Liste der verfugbaren Zahlenformate

In der Formatliste finden Sie links die jeweiligen Formatstrings und rechts das jeweilige
Ergebnis. Doppelklicken Sie auf das gewlinschte Zahlenformat, oder betatigen Sie den
Button "Einfligen", um es in die Bearbeitungszeile zu Ubernehmen. Fligen Sie dann als
Parameter den zu formatierenden Zahlenwert ein.



Zahlenwerte formatieren

Uber die Karte "FStr$()" kénnen Sie beliebige Zahlenwerte mit Hilfe der Funktion "FStr$()"
formatieren. So kénnen Sie die Anzahl der Vor- und Nachkommastellen, fiilhrende Zeichen
und dergleichen einstellen. Dabei sollten Sie grundsatzlich so vorgehen, dal’ Sie zuerst Uber
die Karte "FStr$()" das gewlnschte Zahlenformat auswahlen und dann als Parameter den zu
formatierenden Wert oder Ausdruck einfligen. Achten Sie bei komplexeren Ausdricken mit
Berechnungen darauf, daR Sie das Ergebnis formatieren und nicht einen Wert, der in der
Rechenformel vorkommt. Sonst kann die Berechnung nicht durchgefthrt werden.
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In der Formatliste finden Sie links die jeweiligen Formatstrings und rechts das jeweilige
Ergebnis. Doppelklicken Sie auf das gewunschte Zahlenformat, oder betatigen Sie den
Button "Einflugen", um es in die Bearbeitungszeile zu Gbernehmen. Fligen Sie dann als
Parameter den zu formatierenden Zahlenwert ein.

Beispiel:

In diesem Beispiel wird der Inhalt von "{Zahl}" formatiert auf 2 Vor- und 3
Nachkommastellen. Falls "{Zahl}" einen Wert kleiner als 1 annimmt, wirde vor dem Komma
eine 0 erganzt.

FStr$({Zahl},"#&.###)



Verfugbare Datumsformate

In der Formatliste finden Sie links die jeweiligen Formatstrings und rechts das jeweilige
Ergebnis. Doppelklicken Sie auf das gewlinschte Datumsformat, oder betatigen Sie den
Button "Einflgen", um es in die Bearbeitungszeile zu Ubernehmen.



Datumswerte formatieren

Uber die Karte "Date$()" kénnen Sie Datumswerte mit Hilfe der Funktion "Date$()"
formatieren. So kénnen Sie bestimmen, ob Tage oder Monate ausgeschrieben werden sollen,
oder ob das Jahr mit 2 oder 4 Stellen angegeben werden soll, etc. Dabei sollten Sie
grundsatzlich so vorgehen, daf8 Sie zuerst Uber die Karte "Date$()" das gewlinschte
Datumsformat auswahlen und dann als Parameter den zu formatierenden Wert oder
Ausdruck einfligen.
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In der Formatliste finden Sie links die jeweiligen Formatstrings und rechts das jeweilige
Ergebnis. Doppelklicken Sie auf das gewlnschte Datumsformat, oder betatigen Sie den
Button "Einfigen", um es in die Bearbeitungszeile zu Ubernehmen.

Beispiel:

Als Datumswert wird hier automatisch die Funktion "Today()" gewahlt, die das aktuelle
Datum liefert. Wenn Sie dagegen einen anderen Datumswert formatieren wollen, ersetzen
Sie in dem Ausdruck "Today()" durch den gewiinschten Datumswert.

Date$(Today(),"%d. %M %y")

In diesem Beispiel wird die Datums-Funktion "Today()" so formatiert, da8 der Tag als 2stellige
Zahl, der Monat ausgeschrieben und das Jahr als 4stellige Zahl erscheint.






Eigenschaften fur Tabulatoren

Ausrichtung des Tabulators

Ein Tabulator bewirkt, da8 der Text davor bis max. zum Tabstop lauft. Falls die Option "Wort-
Umbruch" im Feld "Eigenschaften" des Dialogs "Text-Eigenschaften" eingeschaltet ist, wird
der Text vor dem Tabulator bei Bedarf in die nachste Zeile umgebrochen, andernfalls wird er
abgeschnitten.

Der Text nach dem Tabulator wird abhangig von der Art des Tabstops umgebrochen - wenn
die Option "Wort-Umbruch" angekreuzt ist:

¢ linksbiindig: der Text erscheint linksblindig im Bereich zwischen Tabulator und dem
rechten Rand des Textobjekts.

¢ rechtshiindig: der Text erscheint rechtsbiindig im 0.g. Bereich.

¢ dezimal: die Zahl nach dem Tabulator wird am Dezimaltabulator ausgerichtet. (Vorsicht!
Text oder Zahlen vor einem Dezimaltabulator werden nicht umgebrochen!).

Position des Tabulators

Die Position des Tabulators innerhalb des betreffenden Objektes wird in Millimeter
angegeben. Ein positiver Wert im Eingabefeld bedeutet, dall vom linken Rand des
Textobjektes aus gerechnet wird, ein negativer Wert, dal vom rechten Rand aus gerechnet
wird.

Eine Position von "50,0" wirde bedeuten, dal8 der Text vor dem Tabulator bis maximal 50
Millimeter vom linken Rand des Objektes lauft, danach wird er umgebrochen oder
abgeschnitten. Der auf den Tabulator folgende Text beginnt mit einem Abstand von 50
Millimeter zum linken Rand des Objektes und lauft bis maximal zum rechten Rand des
Objektes.



Tabulatoren formatieren

Uber die Karte "Tab" werden Tabulatoren, Sie sie zuvor Uber die Karte "Text" des
allgemeinen Definitionsdialoges gesetzt haben, formatiert. Sie kédnnen hier sowohl die
Ausrichtung als auch die Position eines Tabulators einstellen.
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Ausrichtung des Tabulators

Ein Tabulator bewirkt, dal8 der Text davor bis max. zum Tabstop lauft. Falls die Option "Wort-
Umbruch" im Feld "Eigenschaften" des Dialogs "Text-Eigenschaften" eingeschaltet ist, wird
der Text vor dem Tabulator bei Bedarf in die nachste Zeile umgebrochen, andernfalls wird er
abgeschnitten.

Der Text nach dem Tabulator wird abhangig von der Art des Tabstops umgebrochen - wenn
die Option "Wort-Umbruch" angekreuzt ist:

¢ linksbiindig: der Text erscheint linksblindig im Bereich zwischen Tabulator und dem
rechten Rand des Textobjekts.

¢ rechtsbiindig: der Text erscheint rechtsbiindig im o.g. Bereich.

¢ dezimal: die Zahl nach dem Tabulator wird am Dezimaltabulator ausgerichtet. (Vorsicht!
Text oder Zahlen vor einem Dezimaltabulator werden nicht umgebrochen!).

Position des Tabulators

Die Position des Tabulators innerhalb des betreffenden Objektes wird in Millimeter
angegeben. Ein positiver Wert im Eingabefeld bedeutet, daf vom linken Rand des
Textobjektes aus gerechnet wird, ein negativer Wert, dall vom rechten Rand aus gerechnet



wird.

Eine Position von "50,0" wurde bedeuten, dal3 der Text vor dem Tabulator bis maximal 50
Millimeter vom linken Rand des Objektes lauft, danach wird er umgebrochen oder
abgeschnitten. Der auf den Tabulator folgende Text beginnt mit einem Abstand von 50
Millimeter zum linken Rand des Objektes und lauft bis maximal zum rechten Rand des
Objektes.

Beispiel:

In der Bearbeitungszeile erscheint der Tabualtor als Zeichen "+". In diesem Beispiel stiinde
vor dem Tabulator der Text "Betrag: " und nach dem Tabulator die Variable SUMME gefolgt
vom Text " DM".

"Betrag: "~SUMME+" DM"

Wenn fur diesen Tabulator auf der Registerkarte "Tab" die Eigenschaft "Dezimaltabulator"
eingeschaltet wirde, so wirde der Wert von SUMME am Dezimalpunkt ausgerichtet.



Zeile einfugen

Uber den Button "Einfigen" wird eine neue, leere Zeile oberhalb der aktuellen Zeile in das
Textobjekt eingefligt. Dabei 6ffnet sich automatisch der Dialog zur Bearbeitung von
Ausdricken.



Arbeiten mit Variablen, Formeln und Ausdriicken

Der Hauptzweck lhrer Projekte dirfte das Drucken von Informationen aus einer Datenbank
sein. DaB Sie diese Informationen dann noch mit Ellipsen, Rechtecken, Linien, Grafiken und
dergleichen gestalten kdnnen ist sicher schon, aber letztlich nur Beiwerk.

Was zahlt, sind also die echten Informationen. Diese kdnnen zum einen als "fester Text"
direkt ins Projekt eingegeben werden, wie beispielsweise eine Absenderzeile in einem
AdreRetikett oder eine Uberschrift Uber einer Liste. Fester Text wird also genau so gedruckt,
wie im Projekt angegeben.

Zum anderen kénnen diese Informationen aus der jeweils geladenen Datenbank
Ubernommen werden. Solche Informationen werden als "Variablen" in die Projekte eingeflugt.
So kénnen Sie beispielsweise als Inhalt fur die Spalte einer Liste die Variable TELEFON
wahlen. Gedruckt werden dann in dieser Spalte die verschiedenen Telefonnummern zu den
Datensatzen der Datenbank. Variablen dienen also als Platzhalter fur Informationen aus
einer Datenbank.

Mit diesen beiden Informationsarten lassen sich bereits ansprechende Projekte gestalten, die
fur viele Zwecke gentgen. Der List & Label Designer bietet jedoch noch weitaus mehr: Mit
Hilfe von Formeln und Ausdriicken kénnen die in Variablen und festem Text enthaltenen
Informationen nahezu beliebig verknipft und sogar verandert werden. Hierzu dienen
"Formeln" oder "Ausdrucke" (beliebige Kombinationen von Text und Zahlenwerten und
logische Bedingungen). In Formeln oder Ausdriicken kdnnen fester Text und Variablen in
"Funktionen" eingesetzt und Uber "Operatoren" mit einander verknUpft werden.

Logische und andere Ausdriicke

Bei den Ausdricken lassen sich zwei Typen unterscheiden, logische und andere Ausdricke.
Ein logischer Ausdruck kennt nur zwei mégliche Ergebnisse, WAHR oder FALSCH. Logische
Ausdrlcke finden beispielweise in Filtern Anwendung. Ein Ausdruck, der nur die Variable
"PREIS" enthalt, ist kein logischer Ausdruck. Sein Ergebnis ist nicht entweder WAHR oder
FALSCH, sondern einfach der Variableninhalt. Der Ausdruck "PREIS > 1000" hingegen ist ein
logischer Ausdruck, sein Ergebnis ist entweder WAHR oder FALSCH.

Die Ubrigen Ausdriicke kdnnen beliebige Ergebnisse haben, beisppielsweise einen
numerischen Wert oder einen Text oder einen Barcode etc. Hier ware auch ein Ausdruck
"PREIS" zulassig.

Beispiele zu Ausdriicken

Bei Projekten zum Druck von AdreRetiketten kdnnen Sie beispielsweise Uber einen Ausdruck
zu einer in einer Variablen POSTFACH gespeicherten Postfachnummer automatisch den Text
"Postfach" erganzen. Damit erschiene auf dem Etikett nicht nur die nackte Postfachnummer,
sondern eben etwas wie "Postfach 111111".

Oder stellen Sie sich vor, Sie hatten in einer Variable PREIS die Nettopreise von Artikeln zur
Verfligung, wollten in Ihrer Liste jedoch die Preise inklusive Mehrwertsteuer drucken. Hier
hilft eine Formel, die aus dem Nettopreis die Mehrwertsteuer berechnet und diese
hinzuaddiert. Gedruckt wurde damit der Bruttopreis.

Sehr nutzlich sind auch logische Bedingungen. Damit kénnen Sie in ein und demselben
Projekt flexibel auf verschiedene Situationen reagieren. So ist es bei AdreRetiketten
beispielsweise (blich, bei auslandischen Adressen vor die Postleitzahl auch das jeweilige
Landerkennzeichen zu drucken. Bei inlandischen Adressen gilt das Landerkennzeichen
hingegen als "unfein". Wenn Sie nun einfach die Variablen LAND und PLZ kombinieren,
wirde das Landerkennzeichen immer vor der Postleitzahl gedruckt. Lassen Sie hingegen die
Variable LAND weg, wirde es nie gedruckt. Die Losung ist eine Bedingung, die prift, ob die
jeweilige Adresse inlandisch ist. Falls ja, wird die Variable LAND weggelassen, falls nein, wird
sie vor die Postleitzahl gedruckt. Nach dem Prinzip solcher WENN-DANN-SONST Bedingungen
kénnen Sie auf die unterschiedlichsten Situationen reagieren.



Die Elemente eines Ausdrucks

Fester Text, Variablen, Formeln, Funktionen, Verknupfungen und dergleichen - im Folgenden
allgemein als "Elemente von Ausdricken" bezeichnet - werden alle Gber einen Uber einen
gemeinsamen Dialog eingefligt und kombiniert. Dieser Dialog enthalt einen Assistenten, der
Sie bei der Wahl der korrekten Schreibweise unterstitzt und Erlduterungen und

Hilfestellungen gibt.
verschiedene Elemente zur Bearbeitung

Dieser Dialog besteht aus einer Reihe von Registerkarten, die jeweils

enthalten. Klicken Sie mit der Maus auf die jeweilige Registerkarte, um mehr dariber zu

erfahren.

Text bearbeiten

- Text

Y ariable Twp

FIRMAZ String

FIRKAZ String

ABTEILUMG String

AMNREDE String

AMREDEER String

MAME String

WORMARME String

SUCH String

LarD String

PLZE String

ORT String

STRASSE String

PLZP Sting =]

Einfligen

v ok, X Abbrechen | # Hilfe

Elemente in den Ausdruck einfiigen

Auf jeder dieser Registerkarten finden Sie einen Button "EinflUgen" Uber den das
ausgewahlte Element in die Bearbeitungszeile Gbernommen werden kann. Die gleiche
Wirkung hat oft ein Doppelklick auf das entsprechende Element.

Assistent fiir Ausdriicke

Fir die unterschiedlichen Elemente eines Ausdruckes (Variablen, Text, Funktionen, etc.)
gelten jeweils bestimmte Regeln fir die Schreibweise und fur die Verknlpfung der
einzelenen Elemente zu einem Ausdruck. Ein in den Dialog integrierter Assistent achtet
darauf, daR diese Regeln eingehalten werden. Aus diesem Grund sollten Sie die
verschiedenen Elemente stets Uber die jeweilige Registerkarte dieses Dialoges in die
Bearbeitungszeile einfigen. Um also Variablen einzufligen, sollten Sie die Karte "Variable"
benutzen, fur Funktionen die Karte "Funktionen" und um Text einzugeben die Karte "Text"
etc.



Es ist zwar fur erfahrene Benutzer ebenfalls moglich, den gewinschten Ausdruck direkt in
die Bearbeitungszeile einzugeben oder den Ausdruck dort noch zu bearbeiten (z.B.
Klammern setzen), doch setzt dies die Kenntnis der jeweiligen Syntaxregeln voraus.

Stellen Sie den gewinschten Ausdruck mit Hilfe der einzelne Registerkarten und des Buttons
"Einflgen" zusammen. Bestatigen Sie die Eingabe mit "OK" oder klicken Sie auf den Button
"Abbruch", um zum vorherigen Dialog zuriickzukehren.



Option "Wort-Umbruch"

Bei eingeschalteter Option wird Text (Wérter), der nach rechts Gber den vom Objekt
definierten Raum hinausgeht, in eine neue Zeile umgebrochen. Wenn die Option nicht
gewahlt ist, wird der Text abgeschnitten.

(Falls der Text nicht aus mehreren Wortern, sondern nur aus einem langen Wort besteht, wird
er immer abgeschnitten, gleichgultig, ob die Option eingeschaltet ist oder nicht).



Option "Unléschbar"

Mit dieser Option kénnen Sie bestimmen, ob eine Zeile als Leerzeile erhalten werden soll,
falls ihr Inhalt nach dem Ersetzen der Variablen durch Inhalte leer sein sollte.

Wenn die Option nicht gewahlt ist, werden solche leeren Zeilen von List & Label automatisch
unterdruckt und die nachfolgenden Zeilen ricken nach oben.



Schriftart

Schriftart andern:
Sie erhalten ein Auswahlmenue, das sich auf die momentan markierte Zeile bezieht,
um die Schriftart und GrofSe einzustellen.

Voreinst.:
Wenn Sie diesen Button wahlen, wird die Schriftart und SchriftgroRe eingestellt, die
unter dem Menue Optionen - Voreinstellung Objekte - Schriftart festgelegt
wurde.



Option Blocksatz

Mit der Option "Blocksatz" kénnen Sie Zeilen im Blocksatz ausrichten. Eine solche
Einstellung wirkt sich natlrlich nur aus, wenn die betreffende Zeile iiberhaupt umgebrochen
wird, d.h. die Zeile muB zum einen langer als der zur Verfiigung stehende Platz sein, zum
anderen muB sie aus mehreren Worten bestehen (damit ein Umbruch maoglich ist) und die
Option "Wort-Umbruch" muR eingeschaltet sein.

Bitte beachten Sie zudem, dal zusatzlich zur Option "Blocksatz" jeweils noch eine der
Ubrigen Optionen "linksblindig", "zentriert" und "rechtsbindig" eingeschaltet ist. Diese
Einstellung wirkt sich auf die letzte angefangene Zeile des Blocksatzes aus, d.h. diese wird
der Einstellung entsprechend ausgerichtet. Ublicherweise wird bei Blocksatz die
angefangene letzte Zeile linksblndig ausgerichet.

Siehe auch:
Optionen "links", "zentriert", "rechts"




Optionen "links", "zentriert", "rechts"

Hier kdnnen Sie die Ausrichtung der einzelnen Textzeilen festlegen. Wahlen Sie zwischen
linksblndig, rechtsbiindig und zentriert aus. Diese Auswahlen beziehen sich immer auf die
gerade markierten Zeilen.

Siehe auch:
Option Blocksatz



Zeile

Zeile einfugen:
Klicken Sie mit der Maus auf die Zeile, vor der eine Zeile eingefligt werden soll und
anschliefend auf den Zeile einfligen Button.

Zeile I6schen:
Klicken Sie mit der Maus auf die Zeile, die geléscht werden soll und anschlieBend auf
den Zeile 16schen Button. Die Zeile wird geléscht.

Zeile andern:
Wahlen Sie diesen Button um die markierte Zeile zu andern.



Das Feld "Dialogstil"

Ist die Option "WYSIWYG" eingestellt, wird die Schrift der einzelnen Zeilen im Dialog "Text-
Eigenschaften" genau so dargestellt, wie Sie diese formatiert haben. Ist die Option nicht
gewahlt, wird stattdessen eine Standardschrift zur Darstellung verwendet und
Formatierungen wie GrofSe oder Farbe werden nicht dargestellt.



Zeilenabstand

Der Zeilenabstand wird in Punkten angegeben: Um beispielsweise einen 1,5 zeiligen Abstand
bei einer 10 Punktschrift zu erreichen, geben Sie 5 Punkte an. Auch negative Werte sind
erlaubt.



Textzeile

Hier geben Sie entweder freien Text ein, oder wahlen Uber den Variable-Button einen
Platzhalter aus.



Text Eingabezeile

Geben Sie in diese Zeile den gewlnschten freien Text ein.



Feld "Syntaxuberprufung"

Bereits wahrend der Eingabe Ihres Textes oder Ausrucks wird dieser auf die korrekte
Schreibweise und Syntax Uberpruft. Das Ergebnis dieser Uberprifung finden Sie in dem Feld
direkt unterhalb des "Bedingung" oder "Inhalt" Feldes angezeigt. Solange Ihr Text oder
Ausruck noch unvollstandig ist, ergibt die Auswertung in der Regel eine Fehlermeldung, die
Sie in diesem Fall noch nicht zu bekiimmern braucht. Erscheint jedoch auch nach der
vollstandigen Eingabe des Textes oder Ausrucks eine Fehlermeldung, haben Sie den Text
oder Ausruck nicht korrekt eingegeben. Meistens erlaubt die Fehlermeldung bereits
Ruckschlisse auf die Ursache des Fehlers.



Text Eingabezeile

Hier geben Sie entweder freien Text ein, oder wahlen Uber den Variable-Button einen
Platzhalter aus.



Button "Umbruch"

Uber den Button "Umbruch" fiigen Sie einen Zeilenumbruch in Ihre Textzeile oder Spalte ein.
Der auf den Umbruch folgende Teil der Textzeile oder Spalte wird in einer neuen Zeile
fortgesetzt.

Hinweis: Ein solcher Umbruch wirkt sich jedoch nur aus, wenn zudem die Option "Wort-
Umbruch" im Feld "Eigenschaften" (bei Textobjekten) bzw. unter der Option
"Anpassung" (bei Tabellenobjekten) eingeschaltet ist. In diesem Fall werden die
Worte, die nicht mehr in die Zeile passen, in eine neue Zeile umgebrochen und die
darunterliegenden Zeilen um eine Zeile nach unten verschoben. (Achtung: Besteht
der Text nicht aus mehreren Worten, sondern nur aus einem langen Wort, wird er
nicht umgebrochen, sondern abgeschnitten).




Hilfe

Wahlen Sie diesen Button, um die Online-Hilfe zu erhalten.



Feld "Tab-Eigenschaften"

Der Text nach dem Tabulator wird abhangig von der Art des Tabstops umgebrochen - wenn
die Option "Wort-Umbruch" angekreuzt ist:

¢ linksbindig: der Text erscheint linksblindig im Bereich zwischen Tabulator und dem
rechten Rand des Textobjekts.

¢ rechtsbiindig: der Text erscheint rechtsbiindig im o.g. Bereich.

¢ dezimal: die Zahl nach dem Tabulator wird am Dezimaltabulator ausgerichtet.
(Vorsicht! Text oder Zahlen vor einem Dezimaltabulator werden nicht umgebrochen!).

Im Eingabefeld "Position" legen Sie die Position des Tabulators fest. Ein positiver Wert im
Eingabefeld bedeutet, daf vom linken Rand des Textobjektes aus gerechnet wird, ein
negativer Wert, dals vom rechten Rand aus gerechnet wird.



Button "Tabulator"

Zwischen Textelementen oder Variablen kann ein Tabulator eingefligt werden. Durch
Betatigen des "Tabulator"-Buttons wird in der Textzeile an der aktuellen Position der
Einflgemarke das Symbol flr einen Tabulator eingefligt. Dessen Position 1al3t sich danach
Uber das Feld "Tab-Eigenschaften" einstellen.

Der Tabulator bewirkt, da8 der Text davor bis max. zum Tabstop lauft. Falls die Option "Wort-
Umbruch" im Feld "Eigenschaften" des Dialogs "Text-Eigenschaften" eingeschaltet ist, wird
der Text vor dem Tabulator bei Bedarf in die nachste Zeile umgebrochen, andernfalls wird er
abgeschnitten. Der Text nach dem Tabulator wird in Abhangigkeit der im Feld "Tab-
Eigenschaften" gewahlten Optionen behandelt.




O] Enipsen - Objekte

Ellipsenobjekte kdnnen in jeder Projektart verwendet werden. Ellipsen und Kreise dienen zur
Hervorhebung, zur Abtrennung oder allgemein als Gestaltungsmittel; sie kdnnen als
Rahmen, als Hintergrund oder anderweitig eingesetzt werden. Sie kédnnen sich von einem
Ellipsenobjekt nur den Rahmen anzeigen lassen (transparentes Ellipsenobjekt), oder sich
auch den Innenraum des Ellipsenobjektes mit einem von Ihnen gewahlten Muster in einer
von lhnen gewahlten Farbe flllen und anzeigen lassen (gefllltes Ellipsenobjekt).

Um ein Ellipsenobjekt zu erstellen, wahlen Sie den Menupunkt Objekte > Einfiigen >
Ellipse oder Sie dricken die Tastenkombination STRG+I.

e Erstellen Sie ein Ellipsenobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben.
Das Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den MenUpunkt Objekte >
Eigenschaften . Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie verschiedene Einstellungen
und Eingaben vornehmen kénnen.

Einstellungsmoglichkeiten:

o Uber die Rubrik "Rand" kénnen Sie bestimmen, ob das Ellipsenobjekt von einer
Rahmenlinie umgeben sein soll, oder nicht. Sofern Sie eine Rahmenlinie aktiviert haben,
kénnen Sie hierfur auch Farbe und Strichstarke einstellen.

e Uber die Rubrik "Fiillung" kénnen Sie bestimmen, ob das Ellipsenobjekt transparent, d.h.
ohne Fullung erscheinen soll, oder mit Fullung. Haben Sie eine Fullung aktiviert, kdnnen
Sie hierfUr die Fullfarbe wahlen.

e Uber die Option "immer Kreis" kdnnen Sie bestimmen, dass die Ellipse immer als Kreis
erscheinen soll, auch wenn Sie auf dem Arbeitsbereich das zugehérige Objekt dehnen.

Siehe auch:
Voreinstellungen fur Objekte




B Rechteck - Objekte

Rechteckobjekte kédnnen in jeder Projektart verwendet werden. Rechtecke dienen zur
Hervorhebung, zur Abtrennung oder allgemein als Gestaltungsmittel; sie kdnnen als
Rahmen, als Hintergrund oder anderweitig eingesetzt werden. Sie kédnnen sich von einem
Rechteckobjekt nur den Rahmen anzeigen lassen (transparentes Rechteckobjekt), oder sich
auch den Innenraum des Rechteckobjektes mit einem von Ihnen gewahlten Muster in einer
von lhnen gewahlten Farbe fillen und anzeigen lassen (gefilltes Rechteckobjekt).

Um ein Rechteckobjekt zu erstellen, wahlen Sie den Menlpunkt Objekte - Einfligen -
Rechteck oder Sie dricken die Tastenkombination STRG+R.

Erstellen Sie ein Rechteckobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben.
Das Objekt ist automatisch selektiert.

Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den MenUpunkt Objekte -
Eigenschaften . Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie verschiedene Einstellungen
und Eingaben vornehmen kénnen.

Das Feld "Rahmen"
¢ Im Feld "Rahmen" legen Sie die gewlnschte Rahmenstarke und Farbe fest.

Das Feld "Fillung"

e Im Feld "Fullung" kénnen Sie wahlen, ob das Rechteck-Objekt keine Fullung haben soll
(Option "Transparent") oder ob es mit einem Muster und/oder einer Farbe gefullt
werden soll. Uber den Button "Raster" und den darunter verborgenen Button "Farbe"
kédnnen Sie unter einer Vielzahl von Méglichkeiten wahlen.

Das Feld "Schatten"

e Uber das Feld "Schatten" kdnnen Sie einem Rechteck einen Schatten zuordnen.
Breite, Raster und Farbe des Schattens kénnen frei gewahlt werden. Wahlen Sie die
gewlnschte Breite des Schattens und klicken Sie auf den Button "Raster", um das
gewlinschte Raster (Muster) und die gewiinschte Farbe festzulegen.

Siehe auch:
Voreinstellungen fur Objekte




EI Linienobjekte

Linien dienen zur Abtrennung oder allgemein als Gestaltungsmittel. Strichstarke und Farbe
einer Linie lassen sich frei wahlen. Um ein Linienobjekt zu erstellen, wahlen Sie den
Menlpunkt Objekte > Einfiigen > Linie oder Sie dricken die Tastenkombination STRG+L.

e Erstellen Sie ein Linienobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben. Das
Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den MenUpunkt Objekte >
Eigenschaften. Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie verschiedene Einstellungen und
Eingaben vornehmen kdénnen.

Strichstarke
¢ Geben Sie hier die gewilnschte Strichstarke in Millimeter ein.

Button "Farbe™
e Wahlen Sie in dem Dialog auf Windows-Ubliche Weise die gewunschte Farbe aus oder
definieren Sie sich die Farbe lhrer Wahl.

Siehe auch:
Voreinstellungen fur Objekte




O] Grafikobjekte

Bilddateien folgender Formate kénnen in List & Label eingebunden werden:

.BMP Bitmaps

.RLE Bitmaps

.DIB Bitmaps

.WMF Aldus Meta Files

.TIFF Tagged Image File Format
.PCX Bitmaps

Um ein Grafikobjekt zu erstellen, wahlen Sie den Menupunkt Objekte > Einfiigen > Bild
oder Sie driucken die Tastenkombination STRG+D.

Erstellen Sie ein Textobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben. Das
Objekt ist automatisch selektiert.

Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den Mentpunkt Objekte >
Eigenschaften. Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie verschiedene Einstellungen und
Eingaben vornehmen kénnen.

Einstellungsmoglichkeiten:

Wenn Sie eine feste, d.h. auf jeder Seite gleiche, Grafik plazieren méchten, schalten Sie
die Option "Dateiname" ein und klicken dann auf den Button "Wahlen". Danach wahlen
Sie mit dem Windows-Ublichen Dateiauswahldialog die gewlnschte Bilddatei aus.

Wenn Sie eine variable Zeichnung plazieren mdchten, schalten Sie die Option "Variable"
ein und wahlen dann aus der Listbox die gewlnschte Variable aus. In der Listbox finden
Sie alle Felder vom Typ "Drawing", die in Ihrer Datenbank definiert sind.

Uber die Option "Erhalte Proportionen" kdnnen Sie festlegen, ob sich die Grafik
vollstandig dem Rahmen des Bildobjektes anpassen soll (Option ausgeschaltet), oder ob
die Grafik so eingefugt werden soll, daf§ ihre Proportionen erhalten bleiben (Option
eingeschaltet).



Eingabezeile

Geben Sie hier den gewlnschten Text oder Ausdruck fir die betreffende Spalte ein.



Tabellenlayout fur Schriftart

Im Feld "Schriftart-Voreinstellung" kdnnen Sie fur die gesamte Tabelle eine Schriftart als
Standardschrift (Button "Wahlen") einstellen. Uber den Button "Tt Voreinst." kdnnen Sie die
unter Optionen > Objekte > Objektschriftart festgelegte Schrift als Standard einstellen




Tabellenlayout fur Gruppenzeilen

In der Rubrik "Gruppenzeilen" kdnnen Sie Gber die Option "Folgezeile auf gleiche Seite"
bestimmen, daB eine Gruppenzeile (Zwischeniberschrift) nicht durch einen Seitenumbruch
von den nachfolgenden Datenzeilen getrennt werden kann.

Ist die Option eingeschaltet, wirde eine am Ende einer Druckseite Ubrig bleibende
Gruppenzeile automatisch auf die nachste Seite ibernommen.



Tabellenlayout fur Tabellenfarben

In der Rubrik "Farben" kénnen Sie sowohl flr den Tabellenrahmen als auch fur den
Tabellenhintergrund Farben einstellen. Eine Flllbarbe flur eine Tabelle ist jedoch nur méglich,
wenn die Option "transparent" ausgeschaltet ist.



Tabellenlayout fur TabellengrofRe

Uber die Option "Fixe GréRe" kédnnen Sie bestimmen, daB die Tabelle Ihre GréRe nicht
automatisch anpassen soll, wenn Sie nach dem Ersetzen der Variablennamen durch
Feldinhalte weniger Datenzeilen enthalt, als Platz im Tabellenobjekt verfigbar ist. Bei
ausgeschalteter Option rlckt das Ende der Tabelle in diesem Fall automatisch nach oben.

Eine eventuell definierte FulRzeile wird bei eingeschalteter Option "Fixe GroRe" um einen
Leerraum von mindestens einer Zeile von der Ubrigen Tabelle abgesetzt. Der Leerraum
Ubernimmt dabei die Rahmendefinition aus dem Zeilenlayout Nr 1 der Datenzeilen. Bei
ausgeschalteter Option erscheint die FuRzeile unmittelbar unter der Tabelle.

Beachten Sie bei der Wahl dieser Option, dal8 mit der Tabelle eventuell verkettete Objekte
ihre Position naturlich nur dann automatisch an eine veranderte TabellengréfSe anpassen
kdénnen, wenn die Option "Fixe GroBe" ausgeschaltet ist.



Tabellenlayout fur Datenzeilen

Mit der Option "Zebramuster" konnen Sie bestimmen, ob die Datenzeilen abwechselnd
dunkel und hell unterlegt werden sollen. Damit kénnen Sie die Ubersichtlichkeit
insbesondere von grofRen Tabellen verbessern.

Ist die Option "Zebramuster" eingeschaltet, konnen Sie Gber den Button "Raster" das Muster
bestimmen, mit dem die Datenzeilen abwechselnd hinterlegt werden sollen. Uber den
Button "Farbe" kdnnen Sie zudem die Farbe des gewahlten Musters einstellen.



Allgemeines Tabellenlayout bestimmen

Uber die Registerkarte "Tabellen-Layout" kénnen Sie das Erscheinungsbild der gesamten
Tabelle bestimmen. Klicken Sie auf den Bereich, zu dem Sie Naheres erfahren wollen.
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Diese allgemeinen Layouteinstellungen wirken zum Teil wie Voreinstellungen fur die gesamte

Tabelle. Die hier getroffenen allgemeinen Einstellungen kénnen dann spater noch individuell
geandert werden.



Zeilenlayout von bestehendem Zeilentyp ubernehmen

Sofern Sie fir einen Zeilentyp noch nichts definiert haben, werden Sie gefragt, ob Sie eine
bestehende Zeilendefinition von einem der anderen Zeilentypen Ubernehmen wollen.

Falls Sie fur einen Zeilentyp verschiedene Zeilendefinitionen angelegt haben, kénnen Sie
wahlen, welche dieser Zeilendefinitionen in den neuen Zeilentyp tbernommen werden soll.

Falls Sie die Tabelle komplett neu erstellen und noch keine Zeilen definiert haben, erscheint
diese Abfrage nicht.



Zeilenlayouts fur Tabellenzeilen

Im List & Label Designer haben Sie die Méglichkeit, fir ein und dieselbe Tabellenzeile
verschiedene Layouts zu definieren. In Abhangigkeit von Darstellungsbedingungen wird
dann je nach Situation das jeweils passende Layout verwendet. Auf diese Weise kénnen
beispielsweise die Tabellenzeilen fur manche Datensatze im Fettdruck erscheinen, wahrend
sie flr die Ubrigen in normaler Schrift erscheinen. Oder im einen Fall enthalt die Tabellenzeile
andere Spalten...

Pro Zeilentyp (Kopf-, Daten-, FuR- oder Gruppenzeile) sind unterschiedlich viele Zeilenlayouts
moglich.

Zeilentyp Anzahl moglicher Zeilenlayouts
Kopfzeile 3

Datenzeile 20

FuBzeile 5

Gruppenzeile 20



Zeilentypen fur Tabellen

Bei Tabellenzeilen unterscheidet der List & Label Designer zwischen verschiedenen
Zeilentypen, die sich unabhangig voneinander definieren lassen. So kénnen beispielsweise
die Spalten in einer Kopfzeile ganz anders aussehen, als in den darunterliegenden
Datenzeilen oder den Fulszeilen. Die verfugbaren Typen sind Kopfzeile, Datenzeile,
FuBzeile und Gruppenzeile.

FUr die einzelnen Zeilentypen lassen sich zusatzlich noch verschiedene Zeilenlayouts
definieren. Uber spezielle Darstellungsbedingungen kénnen dann je nach Bedarf die
verschiedenen Zeilenlayouts aktiviert werden.



Spalten einfugen

Um eine Spalte in einem Tabellenobjekt zu erstellen, klicken Sie auf den Button "Einfligen".
List & Label fugt eine leere Spalte vor der aktuell markierten Spalte ein und 6ffnet den
Dialog zur Bearbeitung von Ausdricken.



Spalten loschen

Um eine bestehende Spalte wieder zu I6schen, markieren Sie die betreffende(n) Spalte(n)
und klicken Sie auf den Button "Léschen". Die Spalte wird mit allen Inhalten komplett
geldscht.



Spalten bearbeiten

Um eine bestehende Spalte zu andern, kénnen Sie entweder auf den "Inhalt" Button klicken
oder auf der entsprechenden Spalte doppelklicken.

Sie gelangen damit in den bekannten Eigenschaftsdialog, in dem Sie beliebige Ausdricke als
Spalteninhalte definieren kénnen. Dort finden Sie beschrieben, wie Sie einzelne Variablen,
festen Text, oder komplexere Ausdricke als Spalteninhalte definieren kénnen.




Spalten bearbeiten

Tabellenzeilen sind spaltenorientiert, d.h. jede Spalte kann fur sich bearbeitet und formatiert
werden. Das Feld "Spalten" wird bei der Zeilendefinition mit denjenigen Feldern aufgefullt,
die in der Tabelle erscheinen sollen. Jede Spalte des Tabellenobjektes wird dabei durch eine
Zeile im Feld "Spalten” reprasentiert. Dabei kdnnen auch mehrere Ausdrucke oder Variablen
in einer Spalte erscheinen, sofern Ihre Applikation dies erlaubt.

Spalten einfliigen

Um eine Spalte in einem Tabellenobjekt zu erstellen, klicken Sie auf den Button "Einfligen".
List & Label fugt eine leere Spalte vor der aktuell markierten Spalte ein und 6ffnet den
Dialog zur Bearbeitung von Ausdrucken.

Spalten loschen

Um eine bestehende Spalte wieder zu I6schen, markieren Sie die betreffende(n) Spalte(n)
und klicken Sie auf den Button "Loschen". Die Spalte wird mit allen Inhalten komplett
geldscht.

Spalten bearbeiten

Um eine bestehende Spalte zu andern, kénnen Sie entweder auf den "Inhalt" Button klicken
oder auf der entsprechenden Spalte doppelklicken.

Sie gelangen damit in den bekannten Eigenschaftsdialog, in dem Sie beliebige Ausdricke als
Spalteninhalte definieren kénnen. Dort finden Sie beschrieben, wie Sie einzelne Variablen,
festen Text, oder komplexere Ausdricke als Spalteninhalte definieren kdnnen.




Optionen zur Spaltenformatierung

In der Liste der verfugbaren Spalteneigenschaften stehen links die verfigbaren Layout-
Optionen und rechts daneben die jeweils getroffenen Einstellungen. Um eine Eigenschaft zu
andern, klicken Sie einfach auf die betreffende Zeile in der Liste der Spalteneigenschaften.

Direkt unterhalb der Liste erscheinen dann die fur die gewahlte Option verfigbaren
Einstellungsmoglichkeiten. Diese Optionen andern sich je nach gewahlter Option.



Spalten individuell formatieren

In der Sektion "Spalteneigenschaften" der Registerkarte kdnnen Sie zu den jeweils in der
Liste "Spalten" markierten Spalten verschiedene Einstellungen vornehmen. Haben Sie
mehrere Spalten markiert, kdnnen Sie die den markierten Spalten gemeinsamen
Eigenschaften in einem Durchgang bearbeiten. Eigenschaften, die nicht allen markierten
Spalten gemeinsam sind, stehen bei Mehrfachmarkierungen nicht zur Verfigung.

In der Liste der verfugbaren Spalteneigenschaften stehen links die verfigbaren Layout-
Optionen und rechts daneben die jeweils getroffenen Einstellungen. Um eine Eigenschaft zu
andern, klicken Sie einfach auf die betreffende Zeile in der Liste der Spalteneigenschaften.
Direkt unterhalb der Liste erscheinen dann die fur die gewahlte Option verfugbaren
Einstellungsmadglichkeiten.

Breite einstellen

Uber die Option "Breite" legen Sie die Breite (in mm) fiir die markierten Spalten fest. Beim
Anklicken der Option "Breite" erscheint unter dem Listenfeld das Feld "Breite", in dem Sie die
gewiinschte Spaltenbreite festlegen kénnen. Uberschreitet dabei die Summe der
Spaltenbreiten die Gesamtbreite des Tabellenobjekts, erhalten Sie eine entsprechende
Fehlermeldung.

Horiz. Ausrichtung

Uber diese Option legen Sie fest, wie die markierten Spalten waagrecht ausgerichtet sein
sollen. Beim Anklicken der Option "Horiz. Ausrichtung" erscheint unter dem Listenfeld das
Feld "Horizontale Ausrichtung" mit den Optionen "Links", "Zentriert", "Rechts" und
"Dezimal". Schalten Sie die gewlinschte Option ein, um die markierten Spalten entsprechend
auszurichten.

Vert. Ausrichtung

Uber diese Option legen Sie fest, wie die markierten Spalten senkrecht ausgerichtet sein
sollen. Beim Anklicken der Option "Vert. Ausrichtung" erscheint unter dem Listenfeld das
Feld "Vertikale Ausrichtung" mit den Optionen "Oben", "Zentriert" und "Unten". Schalten Sie
die gewlnschte Option ein, um die markierten Spalten entsprechend auszurichten.

Trennlinie

Uber diese Option kdnnen Sie eine Spaltentrennlinie am linken Rand der markierten Spalten
einfugen. Beim Anklicken der Option "Trennlinie" erscheint unter dem Listenfeld das Feld
"Trennlinie links" mit den beiden Optionen "mit Trennlinie" und "ohne Trennlinie".

Trennlinienbreite

Uber diese Option kénnen Sie die Breite der aktivierten Spaltentrennlinie bestimmen. Eine
Breite von "0,0" bedeutet dabei, dal die Trennlinie als feine Haarline gezeichnet wird. Falls
Sie keine Trennlinie haben mdchten, kénnen Sie diese Uber die Option "Trennlinie"
auschalten.

Anpassung

Uber diese Option legen Sie fest, ob der Inhalt der markierten Spalten bei Erreichen der
Spaltengrenze in eine neue Zeile umgebrochen oder abgeschnitten wird. Beim Anklicken der
Option erscheint unter dem Listenfeld das Feld "Anpassung" mit den beiden Optionen
"Abschneiden" und "Wortumbruch".

Hinweis: Es kdnnen nur Spalteneintrage umgebrochen werden, die auch aus mehreren
Worten bestehen. Einzelne Worte werden prinzipiell nicht umgebrochen, sondern
bei Erreichen der Spaltenbegrenzung immer abgeschnitten.



Hintergrund

Uber diese Option kénnen Sie den Hintergrund fiir die Spalten festlegen. Beim Anklicken der
Option "Hintergrund" erscheint unter dem Listenfeld das Feld "Hintergrund" mit dem Button
"Raster". Per Voreinstellung ist das Raster "transparent”, d.h. kein Muster ausgewahlt, und
folglich kann dem Hintergrund auch keine Farbe zugeordnet werden. Um eine Farbe
zuordnen zu kénnen, mulB erst ein anderes Muster als "transparent" gewahlt werden.

Schriftart

Uber diese Option kénnen Sie fUr die markierten Spalten Schriftart, -Stil, -GréRe und -Farbe
festlegen. Beim Anklicken der Option "Schriftart" erscheint unter dem Listenfeld das Feld
"Schriftart" mit den beiden Buttons "Wahlen" und "Voreinst." Klicken Sie auf "Wahlen" um
beliebige Schriftoptionen einzustellen oder klicken Sie auf "Voreinst." um die unter Objekte >
Voreinstellungen > Schriftart festgelegten Standardeinstellungen zu wahlen.

Leerzeichen-Optimierung

Uber die Leerzeichen-Optimierung kénnen unerwiinschte Leerzeichen (fiihrende,
eingeschlossene und Ubriggebliebene Leerzeichen) aus Tabellenspalten entfernt werden.
Stellen Sie sich vor, Sie drucken in einer Tabelle eine Spalte mit den Variablen <ANREDE>
<VORNAME> <NAME>

wobei die einzelnen Variablen jeweils durch Leerzeichen getrennt werden. Falls nun zu einem
Datensatz einmal keine Anrede existiert, bleibt diese Variable leer, das folgende Leerzeichen
wilrde jedoch gedruckt. Vorname und Name erschienen um eine Stelle eingertckt
(fihrendes Leerzeichen).

Oder stellen Sie sich vor, die Variable "Vorname" ware leer. Zwischen "Anrede" und "Name"
stinden dann zwei Leerzeichen (eingeschlossene Leerzeichen). Das sieht im Druck dann
wenig professionell aus.

Wenn nun gar alle drei Variablen ohne Inhalt waren, so blieben doch die beiden Leerzeichen
stehen (Ubriggebliebene Leerzeichen).

In diesen Fallen hilft die Option "Leerzeichen-Optimierung"”, mit der fihrende,
eingeschlossene und ubriggebliebene Leerzeichen automatisch herausgefiltert werden
kénnen. Mehrfach vorkommende eingeschlossene Leerzeichen werden dabei automatisch
auf ein einzelnes Leerzeichen zurlckgesetzt.

Wenn Sie die Eigenschaft "Leerzeichen-Optimierung" anklicken, erscheint unter dem
Listenfeld das Feld "Leerzeichen-Optimierung" mit der Mdglichkeit, diese Option ein- oder
auszuschalten.

Zellenrander einstellen

FUr die einzelnen Zellen einer Tabelle kdnnen Sie Gber die Eigenschften "Rand ..."
bestimmen, wieweit der Zelleninhalt jeweils vom Zellenrand abgesetzt werden soll.
Zusammen mit der gewahlten SchriftgréoRe bestimmen die Zellenrander "oben" und "unten”
die Hohe der Tabellenzeile.

Bitte beachten Sie, dal8 die Uber das Zeilenformat eingestellten Zeilenrahmen die
eingestellte ZellengrofSe verringern kdnnen.



Zeilenlayout bestimmen

Uber den Button "Layout" legen Sie das Erscheinungsbild fiir das neue Zeilenlayout als
Ganzes fest. So kdnnen Sie fur ein Zeilenlayout beispielsweise besondere Schriftarten,
Abstande und Rahmenlinien definieren.

Schriftarten einstellen

Uber die Schriftart-Voreinstellung kénnen Sie die Schriftart fiir die ganze Tabellenzeile
voreinstellen. Neu eingefiigte Spalten erscheinen dann zunéchst in dieser Schriftart. Uber
die entsprechende Option der Spalteneigenschaften kénnen Sie jedoch auch fur jede Spalte
eine eigene Schriftart wahlen.

Abstande vom Druckbereich

Uber die Rubrik "Abstande vom Druckbereich" kénnen Sie die Absténde einstellen, die die
Tabellenzeilen relativ zum Tabellenobjekt haben sollen.

Die Abstande "oben" bzw. "unten" bewirken dabei auch entsprechende Leerrdume zwischen
den einzelnen Tabellenzeilen. Ein Abstand unten von 3.0 mm wurde beispielsweise bewirken,
das zwischen den Zeilen des betreffenden Typs jeweils ein Abstand von 3.0 mm bleibt. Wenn
zusatzlich noch eine oberer Abstand definiert wird, vergroBert sich der Leerraum
entsprechend. Jede einzelne Datenzeile wird dabei mit den unter der Rubrik "Rahmen"
definierten Rahmenlinien gedruckt.

Uber die Abstande "links" bzw. "rechts" kénnen Sie Einziige relativ zum Tabellenobjekt oder
auch relativ zu anderen Tabellenzeilen erreichen. Haben Sie beispielsweise fur die Kopfzeilen
einen linken Abstand von 0.0 definiert und fir die Datenzeilen einen linken Abstand von
10.0, so erschienen die Datenzeilen relativ zur Kopfzeile um 10 mm eingeruckt.

Kopfzeile
Datenzeilen

Rahmenlinien

Uber die Rubrik "Rahmen" kénnen Sie die einzelnen Rahmenlinien um die Tabellenzeilen
bestimmen. Uber die Checkboxen "oben", "unten”, "links" und "rechts" werden die jeweiligen
Rahmenlinien aktiviert. Zu den eingeschalteten Rahmenlinien kdnnen Sie dann jeweils die
Rahmenstarke festlegen.

Eine Rahmenstarke von "0.0" bedeutet dabei nicht, dalS die Linie nicht erscheint, sondern
dals sie in der Starke "Haarlinie", also als ganz feine Linie, erscheint. Soll die Linie nicht
erscheinen, mul die entsprechende Checkbox deaktiviert werden.



Darstellungsbedingungen fur Zeilenlayouts

Ganz wichtig bei der Arbeit mit verschiedenen Zeilenlayouts sind die jeweiligen
Darstellungsbedingungen, die bestimmen, wann welches Zeilenlayout verwendet werden
soll.

Sie gelangen dabei in den bekannten Dialog zur Definition von logischen Ausdrucken. Diese
Darstellungsbedingungen gelten zusatzlich zu eventuell GUber Projekt > Filter vergebenen
und far das gesamte Projekt gultigen Darstellungsbedingungen.

Achten Sie dabei darauf, dal8 die verschiedenen Darstellungsbedingungen, die Sie fir die
einzelnen Zeilenlayouts vergeben, sich gegenseitig ausschliefen. Ansonsten wird ein und
derselbe Datensatz mehrfach in der Tabelle erscheinen - einmal fir jedes Zeilenlayout, bei
dem die Darstellungsbedingung auf den Datensatz palst.



Verschiedene Zeilenlayouts definieren

Im List & Label Designer haben Sie die Méglichkeit, fir ein und dieselbe Tabellenzeile
verschiedene Layouts zu definieren. In Abhangigkeit von Darstellungsbedingungen wird
dann je nach Situation das jeweils passende Layout verwendet. Auf diese Weise kénnen
beispielsweise die Tabellenzeilen fur manche Datensatze im Fettdruck erscheinen, wahrend
sie flr die Ubrigen in normaler Schrift erscheinen. Oder im einen Fall enthalt die Tabellenzeile
andere Spalten...

Pro Zeilentyp (Kopf-, Daten-, FuR- oder Gruppenzeile) sind unterschiedlich viele Zeilenlayouts
moglich.

Zeilentyp Anzahl moglicher Zeilenlayouts
Kopfzeile 3

Datenzeile 20

FuBzeile 5

Gruppenzeile 20

Um mehrere Zeilenlayouts pro Zeile anzulegen, wahlen Sie aus der Combobox zunachst die
Zeilendefinition aus, die Sie bearbeiten mdchten. Sofern Sie bereits flir mindestes eine Zeile
ein Layout definiert haben, erhalten Sie die Méglichkeit, eines der bestehenden Layouts fur
das neue Zeilenlayout als Vorgabe zu Gibernehmen. Sie kénnen es dann immer noch
individuell anpassen, missen aber nicht mehr bei Null anfangen.

Naheres finden Sie unter:
e | ayout fiir Zeilendefinition festlegen
¢ Darstellungsbedingung flur Zeilendefinition festlegen




Tabellen: Datenzeilen bearbeiten

Datenzeilen sind diejenigen Zeilen einer Tabelle, welche die zu druckenden Daten darstellen.
Sie kdnnen durch Kopfzeilen und Fulizeilen erganzt und durch Gruppenzeilen geliedert
werden.

Klicken Sie in der Abbildung auf den Bereich, zu dem Sie Naheres erfahren wollen.
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Tabellen: Kopfzeilen bearbeiten

Kopfzeilen sind die (Spalten-) Uberschriften einer Tabelle. Sie kénnen unabhangig von den
Datenzeilen definiert werden. Damit ist es beispielsweise auch mdglich, fur mehrere
Datenspalten eine gemeinsame Kopfspalte zu definieren.

Klicken Sie in der Abbildung auf den Bereich, zu dem Sie Nahreres erfahren wollen.
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Tabellen: Gruppenzeilen bearbeiten

Ein weiterer besonderer Zeilentyp sind die Gruppenzeilen. Diese dienen dazu, die zu
druckenden Datenzeilen zu Gruppen zusammenzufassen. Ein Beispiel hierfur ware ein
alphabetisches Namensverzeichnis, bei dem vor jedem neuen Anfangsbuchstaben eine
Zwischenuberschrift mit dem betreffenden Buchstaben erscheinen soll. Die zu druckenden
Datenzeilen wirden dabei nach dem Anfangsbuchstaben des Namens in Gruppen
zusammengefalit.

Klicken Sie in der Abbildung auf den Bereich, zu dem Sie Naheres erfahren wollen.
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Darstellungsbedingungen fur Gruppenzeilen

Auch hier sind wieder die Bedingungen wichtig. Als Bedingung kann hier ein beliebiger
Ausdruck dienen, beispielsweise "Left$(NAME,1)". Jedesmal, wenn sich das Ergebnis des
Ausdrucks von einer Datenzeile zur nachsten andert, wird die zur Bedingung gehdorige
Gruppenzeile als ZwischenUberschrift in die Liste gedruckt.

Bei diesem Beispiel ist das Ergebnis des Ausdrucks "Left$(NAME,1)" das erste Zeichen der
Variablen NAME. Mit jedem neuen Anfangsbuchstaben wird also eine entsprechende
Zwischenuberschrift in die Liste gedruckt.

Die zugehdérige Spaltendefinition flr die Gruppenzeile kénnte dabei folgendermalen
aussehen: "Buchstabe: «Left$(NAME,1)»" oder "Buchstabe: "+Left$(NAME), je nachdem, in
welchem Modus Sie sich befinden. Die automatische Syntaxprifung des Assistenten zeigt




lhnen an, welches die richtige Schreibweise ist. Fur jeden neuen Anfangsbuchstaben bei
NAME wirde dann als Zwischenuberschrift der Text "Buchstabe: " gefolgt vom jeweiligen
Buchstaben gedruckt.

Buchstabe: A
Aal
Abercrombie

Buchstabe: B
Baal
Barker

Zeilenlayouts fiir Gruppenzeilen

Auch hier ist mehr als ein Zeilenlayout mdglich. Damit lassen sich beispielsweise
hierarchisch abgestufte Zwischenutberschriften realisieren. So kénnen Sie ein Zeilenlayout
definieren, das wie im obigen Beispiel Zwischenlberschriften anhand des ersten
Buchstabens der Variable NAME erzeugt. Zusatzlich definieren ein zweites Zeilenlayout, das
Zwischenuberschriften anhand der ersten beiden Zeichen von NAME erzeugt. Der
Bedingungsausdruck hierfir ware "Left$(NAME,2)", eine passende Spaltendefinition ware
"Buchstaben: «Left$(NAME,2)»". Flr dieses zweite Zeilenlayout kdnnen Sie dann Uber den
Button "Layout" noch einen besonderen Abstand einstellen, beispielsweise "links" = 10.0
mm. Das Ergebnis kdnnte dann etwa folgendermafRen aussehen:

Buchstabe: A
Buchstaben: AA

b.atenzeilen
Bucﬁstaben: AB
b.atenzeilen
Buclrl;stabe: B
Buchstaben: BA
b.atenzeilen
Buc.h.staben: BB

Datenzeilen



Tabellen: FuBzeilen bearbeiten

FuBzeilen sind spezielle Zeilen einer Tabelle, die am Ende der Tabelle ausgedruckt werden
kénnen. Darin kénnen zum Beispiel Informationen wie die Summe der Datensatze in der
Tabelle, oder Gesamtsummen Uber Einzelpreise etc. ausgedruckt werden. Diese Fulszeilen
werden vom List & Label Designer wie normale Tabellenzeilen behandelt, mit der Ausnahme,
dals FuRzeilen immer nur am Ende der Tabelle gedruckt werden. Darlber hinaus stehen alle
Ublichen Variablen und Funktionen zur Verfligung.

Klicken Sie in der Abbildung auf den Bereich, zu dem Sie mehr erfahren mdchten.
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Tabellen: Zeilen und Spalten definieren

Bei Tabellenzeilen unterscheidet der List & Label Designer zwischen verschiedenen
Zeilentypen, die sich unabhangig voneinander definieren lassen. So kénnen beispielsweise

die Spalten in einer Kopfzeile ganz anders aussehen, als in den darunterliegenden

Datenzeilen oder den FuRzeilen.

Fur die einzelnen Zeilentypen lassen sich zusatzlich noch verschiedene Zeilenlayouts
definieren. Uber spezielle Darstellungsbedingungen kénnen dann je nach Bedarf die
verschiedenen Zeilenlayouts aktiviert werden.

Klicken Sie in der folgende Abbildung auf den Bereich, zu dem Sie Nahreres erfahren wollen.
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Das Vorgehen bei der Definition der verschiedenen Tabellenzeilen ist dabei stets das Gleiche.

Entsprechend sehen auch die Registerkarten flr Kopfzeilen, Datenzeilen, FulRzeilen und

Gruppenzeilen gleich aus.

Wahlen Sie zunachst den Zeilentyp aus, den Sie bearbeiten wollen, indem Sie auf die
entsprechende Registerkarte klicken. Sofern Sie fur diesen Zeilentyp noch nichts definiert
haben, werden Sie gefragt, ob Sie eine bestehende Zeilendefinition von einem der anderen

Zeilentypen ubernehmen wollen.

Falls Sie fur einen Zeilentyp verschiedene Zeilendefinitionen angelegt haben, kdnnen Sie




wahlen, welche dieser Zeilendefinitionen in den neuen Zeilentyp Ubernommen werden soll.

Falls Sie die Tabelle komplett neu erstellen und noch keine Zeilen definiert haben, erscheint
diese Abfrage nicht.



El Tabellenobjekte

Um Listen, Tabellen, Reports oder manche Formulare zu erstellen, benétigen Sie das
Tabellenobjekt. Damit lassen sich lhre Daten in Form einer Liste oder Tabelle darstellen.
Eine Tabelle besteht aus den Elementen "Kopfzeilen", "Datenzeilen", "FulRzeilen" und
Gruppenzeilen. Die Anzahl, die Breite und der Inhalt der Spalten in den einzelnen
Zeilentypen kann frei bestimmt werden. Darliberhinaus konnen fur die einzelnen
Zeilentypen noch verschiedene Zeilenlayouts eingerichtet werden. Uber Bedingungen
bestimmen Sie, wann welches Zeilenlayout flir einen Datensatz verwendet werden soll.
Eine solche Tabelle kann mit Hilfe von Darstellungsebenen auch bequem mit
unterschiedlichen Layouts fur erste Seite und Folgeseiten versehen werden. Anhand von
Filterbedingungen kann bestimmt werden, welche Datensatze in der Tabelle erscheinen
sollen, und welche nicht.

Zusatzlich lassen sich andere Objekte an eine Tabelle anhangen (Verkettung), d.h. die
angehangten Objekte passen sich in Ihrer Position der GrélRe der Tabelle an.

Um ein Tabellenobjekt zu erstellen, wahlen Sie den Menlpunkt Objekte > Einfiigen >
Tabelle oder klicken auf den Button "Tabelle" oder betatigen die Tastenkombination Strg+E.

e Erstellen Sie ein Tabellenobjekt wie unter dem Kapitel "Arbeitsbereich" beschrieben.
Das Objekt ist automatisch selektiert.

¢ Klicken Sie das "?"-Tool an oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Objekt oder
betatigen Sie die RETURN-TASTE oder wahlen Sie den MenUpunkt Objekte >
Eigenschaften. Ein Dialogfenster erscheint, in dem Sie das Layout der Tabelle
bestimmen kdnnen.
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Der Eigenschaftsdialog fur Tabellen enthalt eine Reihe von Registerkarten, Gber die sich die
verschiedenen Zeilentypen (Kopfzeilen, Datenzeilen, FuRzeilen, Gruppenzeilen) sowie das
Gesamtlayout der Tabelle bestimmen lassen.

Bitte beachten Sie, daB Sie bei der Bestimmung des Layouts einer Tabelle auch bei
gedffneten Dialogen jederzeit im Preview-Fenster die Auswirkungen der von Ihnen
getroffenen Auswahlen angezeigt bekommen. So kdnnen Sie die verschiedenen Optionen
einfach ausprobieren und sich dann fur das Layout entscheiden, das Ihnen am besten
gefallt.

Bei der Definition von Tabellen empfiehlt es sich, zunachst das allgemeine Tabellenlayout zu
bestimmen. Daraufhin kdnnen Sie die einzelnen Tabellenzeilen und Spalten einrichten.

Naheres finden Sie unter
¢ Tabellenlayout bestimmen
e Tabellenzeilen definieren




Eingabezeile

Geben Sie hier freien Text fur die aktuelle Tabellenzeile ein. Wenn Sie das Uber das Symbol
"Landereinstellungen"” in der Windows - Systemsteuerung gewahlte Dezimaltrennzeichen
eingeben, wird es von List & Label als Dezimaltabulator interpretiert. Dessen Position
kénnen Sie dann Uber die Layout-Option "Horiz. Ausrichtung" festlegen.



Trennlinie

Uber diese Option kénnen Sie eine Spaltentrennlinie am linken Rand der markierten Spalten
einfligen. Beim Anklicken der Option "Trennlinie" erscheint unter dem Listenfeld das Feld
"Trennlinie links" mit den beiden Optionen "mit Trennlinie" und "ohne Trennlinie".



Fusszeile definieren

Die Ful3zeile kann getrennt von den normalen Spalten definiert werden. Die Definition erfolgt
analog zu den normalen Spaltendefinitionen. Klicken Sie in der Abbildung auf den Bereich,
zu dem Sie Naheres erfahren wollen.
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Zoomfaktoren

Um auch bei grolRen Arbeitsbereichen hinreichend genau arbeiten zu kénnen, stehen Ihnen
verschiedene VergréofRerungs-Stufen zur Verfigung:

Voll ALT-1
2-fach ALT-2
4-fach ALT-3
8-fach ALT-4

Der momentane VergrofBerungs-Zustand ist Gber einen Haken im entsprechenden Menue
erkennbar.
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Optionen

Fensterfarben
Stellen Sie hier auf Windows-Ubliche Art die Farben fiir verschiedene Programm-Bereiche ein.
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Optionen

Fensterfarben
Stellen Sie hier auf Windows-Ubliche Art die Farben fiir verschiedene Programm-Bereiche ein.



Text in Arbeitsfeld

Wenn diese Option angekreuzt ist, erscheint im Text-Objekt ein schematischer Text, der
allerdings nicht genau dem Layout entspricht. Wenn diese Option nicht angekreuzt ist, ist
der Arbeitsbereich-Bildschirmaufbau etwas schneller.



Seiten-Preview

Wenn Sie ein Etikett bearbeiten kdnnen Sie hier unterscheiden, ob nur ein Etikett oder die
gesamte Seite im Preview erscheint.



Lineale

Die Lineale umrahmen den Arbeitsbereich. Die auf den Linealen verwendeten Einheiten
passen sich automatisch dem jeweiligen Darstellungsmodus an. Die momentane Position
des Mauszeigers wird durch Striche auf den Linealen angezeigt, so daR Sie stets die
aktuellen Koordinaten ablesen kénnen.



Default Project

Das Default-Projekt ist eine Vorlage fur das Erstellen von Projekten. Beim Erstellen eines
neuen Projektes mit Datei > Neu wird von List & Label automatisch das Default-Projekt fur
die entsprechende Projektart geladen. Standardmafig ist das Default-Projekt ein leerer
Arbeitsbereich. Sie kénnen jedoch das Default-Projekt nach Ihren Winschen verandern und
wieder unter seinem Namen "Default" abspeichern. Wahlen Sie dazu den Menubefehl Datei
> Speichern Als und geben Sie als Dateinamen "Default" und als Dateikennung die
entsprechende Projektart an. Beim nachsten Aufruf von Datei > Neu wird dann automatisch
das geanderte Default-Projekt geladen.




Der Button "Auswahl"

Uber den Button "Auswahl" éffnen Sie den Konfigurationsdialog fur die Druckerauswahl. Hier
kénnen Sie unter anderem das Papierformat und die Ausrichtung des Papiers festlegen.
Format und Ausrichtung des Papiers bestimmen das Seitenlayout fir Listenprojekte und das
Aussehen des Arbeitsbereiches.

PapiergréBRe und Ausrichtung festlegen

Um PapiergrdfSe und -Ausrichtung fur ein Projekt festzulegen, klicken Sie auf den Button
"Auswahl" im Druckerdialog. Dort kénnen Sie neben weiteren, druckerspezifischen Optionen
auch die PapiergréfSe und das Papierformat (Hochformat; Querformat) einstellen.

Siehe auch:
e Button "Drucker"
e Projekt Seitenlayout
e FEtiketten erstellen
e Listen erstellen




Druckerauswahl

Uber den Dialog zur Druckerauswahl wahlen bzw. definieren Sie den zu benutzenden
Drucker. Haben Sie gerade ein neues Projekt begonnen, entspricht die Druckerauswahl und -
Einstellung den in der Windows Systemsteuerung getroffenen Festlegungen. Wenn Sie diese
Einstellungen andern, werden die geanderten Einstellungen mit Ihrem Projekt gespeichert.

Ebenso kann eingestellt werden, ob flr das Projekt der Windows Standarddrucker oder ein
spezieller Drucker, beispielsweise ein besonderer Listen- oder Etikettendrucker, verwendet
werden soll.

Alle Druckereinstellungen werden dabei mit dem jeweiligen Projekt gespeichert und andert
nicht die Einstellungen in der Windows Systemsteuerung. Haben Sie also beispielsweise
Listen oder Etiketten im Querformat gedruckt und wollen danach mit lIhrer Textverarbeitung
einen ganz normalen Brief drucken, mussen Sie den Drucker nicht erst wieder in das
Hochformat umstellen.

Drucker konfigurieren

Uber den Button "Auswahl" stellen Sie sowohl den gewlinschten Drucker, als auch Optionen
wie das Papierformat ein. Die Papierorientierung wird dabei mit dem jeweiligen Projekt
gespeichert und andert nicht die Einstellungen in der Windows Systemsteuerung. Haben Sie
also beispielsweise eine Liste im Querformat gedruckt und wollen danach mit Ihrer
Textverarbeitung einen ganz normalen Brief drucken, missen Sie den Drucker nicht erst
wieder in das Hochformat umstellen.

Seitenunabhdngige Druckerauswahl

UmfaRt das Projekt nur jeweils eine Seite oder sollen fur erste und Folgeseiten jeweils
derselbe Drucker und

dieselben Druckoptionen gelten, so wahlen Sie die Option "Drucker seitenunabhangig".

Seitenabhangige Druckerauswahl

Bei mehrseitigen Projekten mag es sinnvoll sein, fur die erste und die Folgeseiten jeweils
unterschiedliche Papiereinzugsschachte oder gar unterschiedliche Drucker zu wahlen. Wenn
Sie die Option "Drucker seitenabhangig" einschalten, kénnen Sie fur die erste und
Folgeseiten jeweils eigene Drucker (-optionen) auswahlen. Damit kénnen Sie flr die erste
Seite beispielsweise Papier mit Firmenbriefkopf verwenden und fir die Folgeseiten
Normalpapier.

PapiergrofRe und Ausrichtung festlegen

Um PapiergréRe und -Ausrichtung fir ein Projekt festzulegen, klicken Sie auf den Button
"Auswahl" im Druckerdialog. Dort kdnnen Sie neben weiteren, druckerspezifischen Optionen
auch die PapiergrdfSe und das Papierformat (Hochformat; Querformat) einstellen.

Siehe auch:
e Button "Auswahl!"
e Projekt Seitenlayout
o FEtiketten erstellen
e Listen erstellen




Ausdriicke

"Ausdruck" ist eine allgemeine Bezeichnung fur Texte, Variablen, Formeln und Funktionen. Im
einfachsten Fall ist ein Ausdruck einfach ein fester Text oder eine Variable.

Beispiel:
Ausdruck: <FIRMA>
Ausdruck: "combit GmbH"

Ein Ausdruck kann jedoch auch Kombinationen von festem Text, Variablen und Funktionen
enthalten. Das Ergebnis eines solchen Ausdrucks kann dann ein Text (String), eine Zahl, ein
Datum oder ein logischer Wert sein.

Beispiel:
Ausdruck: IF(Empty(POSTFACH),STRASSE,"Postfach: "+POSTFACH)



Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich wird von den Linealen eingerahmt und ist der Platz, an dem Objekte
verandert oder definiert werden kénnen. Form und Gré8e des Arbeitsbereiches ergeben sich
aus der eingestellten PapiergréofRe und -Ausrichtung (siehe Seitenlayout).



Projekte

In List & Label erstellen Sie Ausgabemasken flur den Ausdruck von Informationen, die
entweder einer Datenbank entnommen werden, oder von lhnen direkt in die Ausgabemaske
geschrieben werden. Diese Ausgabemasken werden Projekte genannt. Darin enthalten sind
die zu druckenden Informationen (fester Text, Variablen, Ausdricke) und
Layouteinstellungen.

List & Label kennt zwei Arten von Projekten - Listen und Etiketten. Die einzelnen Elemente

eines solchen Projektes heiBen Objekte.




Variablen

Variablen bezeichnen Platzhalter, die beim regularen Ausdruck des Projektes durch
bestimmte Inhalte aus der angebundenen Datenquelle ersetzt werden. Als Variablen stehen
in der Regel die Felder von Datenbanken und einige Systeminformationen wie das aktuelle
Datum oder der Name der verwendeten Datenbank zur Verfugung.



Listen-Projekt

Ein Projekt zur Erstellung von Tabellen/Listen. In Listenprojekten sind alle Objekte zulassig.




Etiketten-Projekt

Ein Projekt zur Erstellung von Etiketten. In Etikettenprojekten sind alle Objekte auller
Tabellen (Listen) zulassig.



Preview

Der Preview erlaubt Ihnen eine Vorschau auf das Layout Ihres Projektes. Im Projekt definierte
Objekte werden genau wie formatiert dargestellt. Fir Variablen werden jedoch nicht die
tatsachlichen Werte, sondern Beispielwerte angezeigt. Erst beim reqgularen Ausdruck (nicht
beim Probedruck) werden die Variablen durch ihre tatsachlichen Werte ersetzt.




Optionen fir die Vorschau (Preview)

Uber die Registerkarte "Preview" kénnen Sie die Voreinstellungen fiir die Vorschau
bestimmen.

Farben fir Vorschau einstellen
In der Rubrik "Farben" kdnnen Sie Uber den Button "Hintergrund wahlen" die Farbe fur den
Hintergrund des Vorschaufensters bestimmen. Uber den Button "Randfarbe wahlen"
kénnen Sie bestimmen, wie die Farbe des simulierten Papierrandes in der Vorschau
aussehen soll.

Anzeige bei Etiketten
Bei Etiketten oder Karteikartenprojekten kénnen Sie Uber die Option "Seiten-Preview"
bestimmen, ob in der Vorschau jeweils nur ein einzelnes Etikett mit hoher Detailauflosung
gezeigt werden soll (Option ausgeschaltet), oder ob jeweils eine komplette Druckseite mit
entsprechend geringerer Detailauflésung angezeigt werden soll.

Darstellung optimieren
In der Rubrik "Ausgabeoptimierungen" kdnnen Sie verschiedene Details in der Vorschau
ausblenden, um die Darstellung zu beschleunigen.

Seiten Preview optimiert
Diese Option steht nur in Etikettenprojekten zur Verfigung. Sie sorgt bei eingeschalteter
Option "Seitenpreview" fur einen beschleunigten Bildaufbau.

Tabellenkorper reduziert
Nur in Listen-Projekten verfligbar. Bei eingeschalteter Option werden nur die erste und die
letzte Datenzeile von Tabellen angezeigt und die dazwischenliegenden Zeilen ausgespart.
Der Vorteil ist eine deutlich hohere Geschwindigkeit beim Bildaufbau im Preview-Fenster.
Bei ausgeschalteter Option werden alle Datenzeilen im Preview dargestellt.

Zeichnungen als Rechtecke
Bei eingeschalteter Option werden Zeichnungen nur durch einen leeren Rahmen
angezeigt, um den Bildaufbau im Preview-Fenster zu beschleunigen.
Bei ausgeschalteter Option werden die Zeichnungen vollstandig dargestellt.

Nur sichtbare Ebenen
Bei eingeschalteter Option werden im Vorschaufenster nur diejenigen Ebenen angezeigt,
die auch im Ebenenfenster aktiviert sind.
Bei ausgeschalteter Option werden im Vorschaufenster samtliche Ebenen des Projektes
angezeigt, unabhangig davon, ob diese Ebene im Ebenenfenster aktiviert ist oder nicht.




Optionen fir den Arbeitsbereich

Uber die Registerkarte "Arbeitsbereich" kénnen verschiedene Voreinstellungen fiir den
Arbeitsbereich eingestellt werden.

MaBstabe einrichten
¢ In der Rubrik "MaRstabe" kdnnen Sie Vorder- und Hintergrundfarben flur die Lineale
definieren, die den Arbeitsbereich umrahmen.

Anzeige der Objekte
¢ In der Rubrik "Text in Objekten" kénnen Sie bestimmten, ob in Objekten enthaltene Texte
auf dem Arbeitsbereich angezeigt werden sollen, oder nicht.

¢ Die Option "WYSIWYG" stellt dabei die gewahlten Schriftarten und Formatierungen nach
Moglichkeit so dar, wie sie auch gedruckt werden.

Vorgaben fiir die Bedienung
In der Rubrik "Bedienung" kénnen Sie verschiedene Voreinstellungen flur die Bedienung des
List & Label Designers festlegen.

o Uber die Option "Toolbar Aktionen anzeigen" kénnen Sie bestimmen, ob die
entsprechende Toolleiste auf dem Arbeitsbereich eingeblendet werden soll, oder nicht.

o Uber die Option "Toolbar Objekte anzeigen" kénnen Sie bestimmen, ob die entsprechende
Toolleiste auf dem Arbeitsbereich eingeblendet werden soll, oder nicht.

e Uber die Option "Toolfenster Ebenen anzeigen" kénnen Sie bestimmen, ob das
Ebenenfenster auf dem Arbeitsbereich eingeblendet werden soll, oder nicht.

e Uber die Option "Objekt-Info" kann die Bezeichnung des Objektes, auf dem der
Mauscursor gerade steht, in einem Infofeld unterhalb der Symbolleiste angezeigt werden.



Optionen zur Kompatibilitat

Hier kdnnen verschiedene Optionen eingestellt werden, die das Zusammenspiel des
Ausgabemaskendesigners mit anderen Programmen oder mit Hardwarekomponenten
betreffen.

Clipboard Format ist Text

Diese Option legt fest, in welchem Format im List & Label Designer in die Zwischenablage
kopierte Objekte gespeichert werden. FUr das Arbeiten im List & Label Designer macht das
keinen Unterschied, wirksam wird diese Option beim Einfligen von Inhalten aus der
Zwischenablage in andere Programme.

Ist die Option eingeschaltet, kann die interne Beschreibung des Objektes Gber die
Zwischenablage in andere Programme eingefligt werden, auch wenn diese mit dem
hinterlegten Code nicht viel anfangen kdnnen. Eventuell in der Zwischenablage befindlicher
Text wird dabei durch die List & Label Objekte Uberschrieben.

Ist die Option ausgeschaltet, kbnnen im List & Label Designer in die Zwischenablage
Ubertragene Objekte nicht in anderen Programmen eingefligt werden. Eventuell in der
Zwischenablage befindlicher Text wird auch nicht durch die List & Label Objekte
Uberschrieben.

Skizze in Dateidialog

Diese Option legt fest, ob im Dateiauswahldialog eine Skizze des jeweils angewahlten
Projektes angezeigt wird. Ist die Option eingeschaltet, wird eine entsprechende Skizze beim
Speichern eines Projektes erzeugt und mitgespeichert. Wenn Sie nun das nachste Mal dieses
Projekt im Dateiauswahldialog anwahlen, wird die Skizze in einem separaten Feld des
Dateiauswahldialogs angezeigt. Auf diese Weise kénnen Sie leicht das gewunschte Projekt
zur Bearbeitung oder zur Datenausgabe auswahlen.

Manche Grafiktreiber haben leider einen Fehler in der Unterstlizung dieser Funktion. In
diesem Fallen ist es hilfreich, die Option "Skizze in Dateidialog" auszuschalten, um
Stérungen im Betrieb von List & Label zu vermeiden.

Kompatibilitat mit friitheren Versionen

In der Rubrik "Arbeitsbereich" kédnnen Sie einige Optionen einstellen, die den Arbeitsbereich
entweder entsprechend der Vorgangerversion oder mit neuen Mdéglichkeiten der aktuellen
Version prasentieren.

e Uber die Option "Rechter Mausbutton Men(i" kénnen Sie bestimmen, ob ein Klick mit der
rechten Maustaste ein Kontextmenu mit haufig genutzen Befehlen 6ffnen oder direkt den
Eigenschaftsdialog des angeklickten Objektes aufrufen soll.

e Uber die Option "Standard-Selektionsrahmen" kénnen Sie wahlen, ob selektierte Objekte
mit einem MS Office ublichen Selektionsrahmen angezeigt werden, oder ob ein spezieller
Selektionsrahmen verwendet werden soll.



Projektspezifische Optionen

Die Uber die Registerkarte "Projekt" eingestellten Optionen gelten jeweils fir ein
individuelles Projekt.

Ausrichtungsgitter definieren

Hier kdnnen Sie Uber die Option "Gitter anzeigen" bestimmen, ob zur Orientierung ein
Gitternetz in den Hintergrund des Arbeitsbereiches gelegt werden soll. Dabei kénnen Sie
angeben, welche Abstande die Gitterlinien jeweils haben sollen. Die Option "horiz./vertikal
synchron" erzwingt gleiche Gitterabstande in beiden Richtungen.

Uber die Option "Ausrichten an Gitter" kdnnen Sie bestimmen, daB Objekte nicht frei auf
dem Arbeitsbereich, sondern nur entlang der Gitterlinien auf dem Arbeitsbereich eingeflugt
oder bewegt werden kénnen.

Anzahl Dezimalstellen

Uber die Rubrik "Dezimale" kdnnen Sie die Anzahl von Dezimalstellen fiir Zahlenwerte
bestimmen. Sobald Sie Zahlenwerte in Text umwandeln, wird der Wert automatisch auf die
hier angegebene Anzahl Dezimalstellen gerundet, sofern der Wert nicht explizit Gber die
Funktion FStr$() formatiert wird.

Preview Anzeige

Die Option "Seiten Preview" in der Rubrik "Preview Anzeige" ist nur in Etiketten-Projekten
verflgbar. Bei eingeschalteter Option wird die ganze Seite mit allen Etiketten im Preview
angezeigt. Bei ausgeschalteter Option wird hingegen nur ein Etikett im Preview angezeigt,
was den Bildaufbau beschleunigt.



Objektspezifische Optionen

Uber die Registerkarte "Objekt" kénnen Sie verschiedene Voreinstellungen fiir Objekte
festlegen. Neu angelegte Objekte entsprechen dann zunachst diesen Voreinstellungen; Sie
konnen die entsprechenden Einstellungen aber auch im Nachhinein fur jedes Objekt
individuell andern. Es empfiehlt sich, zu Beginn eines neuen Projektes diese Voreinstellungen
auf geeignete Werte zu setzen, damit der Aufwand fur manuelle Anpassungen auf ein
Minimum beschrankt bleibt.

Die Voreinstellungen gelten nur fUr das jeweils geladene Projekt. Das heifst, Sie kdnnen in
verschiedenen Projekten mit verschiedenen Voreinstellungen arbeiten.

Objektschriftart festlegen
Unter der Rubrik "Objektschriftart" konnen Sie Gber den Button "TT Wahlen" bestimmen,
welche Schriftart als Voreinstellung fur neu eingefluigte Objekte gelten soll. Uber den
Button "TT Voreinst." kann die die Schriftart auch auf eine voreingestellte Systemschrift
gesetzt werden.
Diese Einstellungen sind nur wirksam flr Objekte, die Text enthalten kdnnen, also
Textobjekte und Listenobjekte.

Objekt Farben
Uber die Rubrik "Objekt-Voreinstellungen" kénnen Sie Optionen fir das Erscheinungsbild
von Objekten einstellen. Uber die Buttons "Rahmenfarbe" und "Fillfarbe" kdnnen
verschiedene Farben flr Objekte voreingestellt werden. Diese Einstellungen wirken sich
jedoch nur auf Objekte vom Typ Kreis/Ellipse, Rechteck oder Linie aus.



Voreinstellungen und Optionen

Bevor Sie damit beginnen, die einzelnen Objekte zu einem Projekt auf dem Arbeitsbereich
einzufligen und ihre Eigenschaften festzulegen, sollten Sie Uber den Befehl Projekt >
Optionen die gewlnschten Voreinstellungen definieren. So haben Sie spater weniger Arbeit.
Denselben Optionsdialog kdnnen Sie auch Uber das MenlU Optionen aufrufen. Der einzige
Unterschied zwischen diesen beiden Wegen ist, da8 Uber den Befehl Projekt > Optionen
automatisch die Registerkarte "Projekt" im Vordergund steht, wahrend Uber das Menu
Optionen automatisch die Registerkarte "Preview" im Vordergrund steht.

Die einzelnen Optionen des Dialoges werden jeweils durch Tooltips erlautert. Wenn Sie mit
dem Mauszeiger kurz Gber einer Option verharren, wird automatisch ein Infofeld mit einer
Erlduterung dieser Option eingeblendet.

Die Optionen des List & Label Designers befinden sich alle in einem durch einzelne
Registerkarten uUbersichtlich gegliederten Dialog. Klicken Sie auf die jeweilige Registerkarte,
um die entsprechenden Optionen angezeigt zu bekommen.

e Projektspezifische Optionen

¢ Objektspezifische Optionen

e QOptionen fur den Preview

e QOptionen fur den Arbeitsbereich

e QOptionen zur Kompatibilitat




Objekte auf dem Arbeitsbereich anordnen

Auf dem Arbeitsbereich kénnen Sie verschiedene Objekte plazieren. Diese Objekte kénnen
sich gegenseitig verdecken und dabei mehrere Schichten oder Ebenen bilden. Mit dem
Menupunkt Objekte > Anordnen kdonnen die Objekte von einer Ebene in eine andere
verschieben.

Selektieren Sie zunachst die Objekte, die Sie auf dem Arbeitsbereich anordnen wollen.
Wahlen Sie dann eine der nachfolgend beschriebenen Optionen.

EI Vordergrund

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Vordergrund oder die Tastenkombination
STRG+POS1 werden alle
selektierten Objekte der obersten - d.h. der auf jeden Fall sichtbaren - Ebene zugeordnet.

El Hintergrund

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Hintergrund oder die Tastenkombination
STRG+ENDE werden alle selektierten Objekte der hintersten (untersten) Ebene zugeordnet.

Eine Ebene vor

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Eine Ebene vor oder die Tastenkombination
STRG+BILDAUF werden alle selektierten Objekte eine Ebene weiter nach vorne (oben)
gestellt.

Eine Ebene zurick

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Eine Ebene zuriick oder die Tastenkombination
STRG+BILDAB werden alle selektierten Objekte eine Ebene weiter nach hinten (unten)
gestellt.

Siehe auch:
Objekte Ausrichten




Eine Ebene vor

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Eine Ebene vor oder die Tastenkombination
STRG+BILDAUF werden alle selektierten Objekte eine Ebene weiter nach vorne (oben)
gestellt.



Eine Ebene zuruck

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Eine Ebene zuriick oder die Tastenkombination
STRG+BILDAB werden alle selektierten Objekte eine Ebene weiter nach hinten (unten)
gestellt.



EI Hintergrund

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Hintergrund oder die Tastenkombination
STRG+ENDE werden alle selektierten Objekte der hintersten (untersten) Ebene zugeordnet.



EI Vordergrund

Uber den Befehl Objekte > Anordnen > Vordergrund oder die Tastenkombination
STRG+POS1 werden alle selektierten Objekte der obersten - d.h. der auf jeden Fall
sichtbaren - Ebene zugeordnet.



Option "Unverandert"

Wollen Sie die Objekte in einer Dimension (horizontal oder vertikal) unverandert lassen,
wahlen Sie die Option "Unverandert".



EI Option "GroRenanpassung vertikal"

Uber die Option "GréBenanpassung" werden die markierten Objekte in der jeweiligen
Dimension (horizontal oder vertikal) auf eine gemeinsame GréRe gezogen. MalBgeblich ist
dabei das jeweils groRte Objekt bzw. die am weitesten auRen liegenden Kanten.

Diese Funktionen konnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) aufrufen.




EI Option "GroRenanpassung horizontal"

Uber die Option "GréBenanpassung" werden die markierten Objekte in der jeweiligen
Dimension (horizontal oder vertikal) auf eine gemeinsame GréRe gezogen. MalBgeblich ist
dabei das jeweils groRte Objekt bzw. die am weitesten auRen liegenden Kanten.

Diese Funktionen konnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) aufrufen.




Option "GroRenanpassung"

Uber die Option "GroRenanpassung" werden die markierten Objekte in der jeweiligen
Dimension (horizontal oder vertikal) auf eine gemeinsame GréRe gezogen. MaRgeblich ist
dabei das jeweils groRte Objekt.

Diese Funktionen konnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) aufrufen.

EI Grossenanassung horizontal
EI Grossenanpassung vertikal



Option Ausrichten "unten"

Richtet die selektierten Objekte an einer entsprechenden gemeinsamen Kante aus.
MaRgeblich ist dabei das jeweils am weitesten auRen stehende der selektierten Objekte.

Diese Funktionen kdnnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) oder Gber Tastenklrzel aufrufen.

El oder Strg+PfeilLinks: Objekte an der linken Kante ausrichten.
D
D
D]

oder Strg+PfeilRechts: Objekte an der rechten Kante ausrichten.
oder Strg+PfeilOben: Objekte an der oberen Kante ausrichten.

oder Strg+PfeilUnten: Objekte an der unteren Kante ausrichten.



Option Ausrichten "oben"

Richtet die selektierten Objekte an einer entsprechenden gemeinsamen Kante aus.
MaRgeblich ist dabei das jeweils am weitesten auRen stehende der selektierten Objekte.

Diese Funktionen kdnnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) oder Gber Tastenklrzel aufrufen.

El oder Strg+PfeilLinks: Objekte an der linken Kante ausrichten.
D
D
D]

oder Strg+PfeilRechts: Objekte an der rechten Kante ausrichten.
oder Strg+PfeilOben: Objekte an der oberen Kante ausrichten.

oder Strg+PfeilUnten: Objekte an der unteren Kante ausrichten.



Option Ausrichten "rechts”

Richtet die selektierten Objekte an einer entsprechenden gemeinsamen Kante aus.
MaRgeblich ist dabei das jeweils am weitesten auRen stehende der selektierten Objekte.

Diese Funktionen kdnnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) oder Gber Tastenklrzel aufrufen.

El oder Strg+PfeilLinks: Objekte an der linken Kante ausrichten.
D
D
D]

oder Strg+PfeilRechts: Objekte an der rechten Kante ausrichten.
oder Strg+PfeilOben: Objekte an der oberen Kante ausrichten.

oder Strg+PfeilUnten: Objekte an der unteren Kante ausrichten.



Option Ausrichten "links"

Richtet die selektierten Objekte an einer entsprechenden gemeinsamen Kante aus.
MaRgeblich ist dabei das jeweils am weitesten auRen stehende der selektierten Objekte.

Diese Funktionen kdnnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) oder Gber Tastenklrzel aufrufen.

El oder Strg+PfeilLinks: Objekte an der linken Kante ausrichten.
D
D
D]

oder Strg+PfeilRechts: Objekte an der rechten Kante ausrichten.
oder Strg+PfeilOben: Objekte an der oberen Kante ausrichten.

oder Strg+PfeilUnten: Objekte an der unteren Kante ausrichten.



Optionen "links", "rechts", "oben", "unten"

Wahlen Sie in den Feldern "Horizontal" und "Vertikal" die gewilnschte Art der Ausrichtung.
Uber die Optionen "links", "rechts", "oben", "unten" werden die markierten Objekte an einer
entsprechenden gemeinsamen Kante ausgerichtet. MalRgeblich ist dabei das jeweils am
weitesten aullen stehende der markierten Objekte.

Diese Funktionen konnen Sie alternativ auch Uber Funktionsbuttons aus der Buttonleiste
(sofern diese eingeschaltete ist) oder Uber Tastenklrzel aufrufen.

El oder Strg+PfeilLinks: Objekte an der linken Kante ausrichten.
D
D

oder Strg+PfeilRechts: Objekte an der rechten Kante ausrichten.
oder Strg+PfeilOben: Objekte an der oberen Kante ausrichten.

El oder Strg+PfeilUnten: Objekte an der unteren Kante ausrichten.



Konstante Zwischenraume

Uber die Option "konstante Zwischenrdume" werden zwischen den Randern der selektierten
Objekte konstante Abstande eingestellt. MaBgeblich sind dabei auch hier die jeweils am
weitesten aulRen liegenden Kanten. Aus Ilhnen wird der durchschnittliche Zwischenraum
ermittelt und die Objekte entsprechend angeordnet.

Falls sich die selektierten Objekte Uberlagern, d.h. negative Zwischenraume haben, werden
die Objekte durch diese Ausrichtung nicht auseinandergeschoben sondern lediglich der
Uberlappungsgrad auf den Durchschnittswert gesetzt.



Konstante Abstande

Uber die Option "konstante Abstande" werden zwischen den Zentren der selektierten
Objekte konstante Abstande eingestellt. Dabei wird aus den Abstanden der Zentren der
Durchschnittswert errechnet und die Objekte werden entsprechend angeordnet.

Falls sich die selektierten Objekte Uberlagern, werden die Objekte durch diese Ausrichtung
nicht auseinandergeschoben, sondern lediglich der Uberlappungsgrad auf den
Durchschnittswert gesetzt.



Auswahl der Sortierung

Sofern lhre Applikation dies unterstutzt, bietet der List & Label Designer die Moglichkeit, flr
ein Projekt bestimmte Sortierungen und Gruppierungen fest einzustellen.

Sofern verfugbar, kdnnen Sie diese Option Uber den Befehl Sortierung der Daten aus dem
MenuU Projekt aufrufen. Es erscheint ein Dialog mit einer Liste der in Ihrer Applikation
verfugbaren Sortierungen. Klicken Sie mit der Maus auf die gewilinschte Sortierung, um sie
auszuwahlen.

Sofern zur gewahlten Sortierung auch Gruppierungen verfligbar sind, kénnen Sie diese lUber
die Combobox unterhalb der Liste einstellen. Ihre Datensatze werden dann beim Druck
entsprechend dieser Gruppierungsbedingung in Gruppen mit entsprechenden Zwischentiteln
aufgeteilt. Den Inhalt des Zwischentitels definieren Sie Uber die Registerkarte

"Gruppenzeile" des Tabelleneigenschaftsdialoges.

Bitte beachten Sie, dal8 bei dieser Form der Gruppierung die Bedingung fir die Gruppenzeile
aus lhrer Applikation stammt. Daher kann Uber die Registerkarte "Gruppenzeile" des
Tabelleneigenschaftsdialoges keine Bedingung fur die Gruppierung eingestellt werden.



Ausrichtung von Objekten aneinander

Mit dem Befehl Anordnen > Ausrichtung aus dem Meniu Objekte oder aus dem
Kontextment kénnen Sie mehrere Objekte aneinander ausrichten. Es missen mindestens 2
Objekte selektiert sein, damit das Menu anwahlbar wird. Es erscheint dann der folgende
Dialog:

Auszrichtung |

- harizantal ~wertikal

"~ GroRenanpassung - (" Grofenanpassung

- kanst, Zwizchenraumes

" konst. Zwischenraume

5 :: ™ konst. &bstdnde %J " konst. &bstande

% unyverandert % urrvergndert

M Abbrechen | ? Hilfe

Bestatigen Sie zuletzt lhre Auswahl mit "OK", um die Objekte auszurichten.

Siehe auch:
Objekte Anordnen




OK

SchlieRt das Dialogfenster und speichert alle Anderungen.



Button "Hilfe"

Uber diesen Button rufen Sie die Hilfe zu dem betreffenden Dialog auf.



Button "Abbrechen"

SchlieRt das Dialogfenster, ohne Anderungen zu sichern. Der Ausgangszustand, bevor das
Dialogfenster aufgerufen wurde, wird wieder hergestellt.



EI Button Speichern

Klicken Sie auf diesen Button um die momentane Projektdatei zu speichern.

Kurzwahl fur:
e Datei > Speichern




Button Selektionsmodus
Klicken Sie auf diesen Button, um in den Selektionsmodus zu wechseln.

Kurzwahl fur:
Objekte - Selektieren - Selektionsmodus




Button Textobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um ein Textobjekt zu erstellen. Das Textobjekt ist der
Hauptbestandteil von Etiketten-Projekten.

Kurzwahl fir:
Objekte - Einflgen - Text




Button Rechteckobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um ein Rechteck zu erstellen. Rechtecke konnen mit Rahmen
und Fullfarben versehen werden und dienen als grafische Gestaltungselemente in Etiketten-
und Listen-Projekten.

Kurzwahl fur:
Objekte - EinflUgen - Rechteck




Button Linienobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um eine Linie zu erstellen. Linien kdnnen beliebige
Strichstarken und Farben haben und dienen als grafische Gestaltungselemente in Etiketten-
oder Listenprojekten.

Kurzwahl fur:
Objekte - Einfligen - Linie




Button Grafikobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um eine Bilddatei einzufligen. Eine solche Bildatei kdnnte zum
Beispiel Logo sein, das auf Etiketten oder Listen erscheinen soll.

Kurzwahl fir:
Objekte - Einfligen - Bilddatei




Button Barcodeobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Barcode einzufligen. Barcodes stehen als
eigenstandige Objekte nur in Etiketten-Projekten zur Verfligung; in Listen-Projekten kénnen
Barcodes jedoch als Eintrage in Tabellenspalten verwendet werden.

Kurzwahl fur:
Objekte - Einfligen - Barcode




Button - Listenobjekt/Tabellenobjekt

Klicken Sie auf diesen Button, um eine Liste zu erstellen. Das Listenobjekt ist der
Hauptbestandteil fir Listen-Projekte.

Kurzwahl fir:
Objekte -Einflgen - Tabelle




El Button Objekteigenschaften

Klicken Sie auf diesen Button, um die Eigenschaften des selektierten Objektes zu
bestimmen. Sofern mehr als ein Objekt selektiert ist (Gruppenselektion), werden

nacheinander die Eigenschaftsdialoge der betreffenden Objekte aufgerufen.

Kurzwahl fur:
e Objekte > Eigenschaften




Button Probedruck ohne Konzeptrahmen

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Probedruck ohne Konzeptrahmen zu starten. Dabei
stehen je nach Projektart verschiedene Optionen zu Auswahl.

Kurzwahl fir:
) Datei > Probedruck > ohne Konzeptrahmen




Button Probedruck mit Konzeptrahmen

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Probedruck mit Konzeptrahmen zu starten. Dabei
stehen je nach Projektart verschiedene Optionen zu Auswahl.

Kurzwahl fir:
) Datei > Probedruck > mit Konzeptrahmen




Button Probedruck der Folgeseiten

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Probedruck der auf die ersten Seite folgenden
Seiten zu starten. Dabei stehen je nach Projektart verschiedene Optionen zu Auswahl.

Kurzwahl fir:
o Datei > Probedruck > Folgeseiten




Button Probedruck der ersten Seite

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Probedruck der ersten Seite zu starten. Dabei
stehen je nach Projektart verschiedene Optionen zu Auswahl.

Kurzwahl fir:
e Datei > Probedruck > erste Seite




Button Projektlayout

Klicken Sie auf diesen Button, um die Seitendefinition (GréRe, Ausrichtung, Rander, Drucker,
etc.) fir das aktuelle Projekt vorzunehmen.

Kurzwahl fir:
Projekt - Seitenlayout




Button Exit

Klicken Sie auf diesen Button, um List & Label zu verlassen. Wenn das momentane Projekt
nicht gesichert ist , werden Sie gefragt, ob Sie die Anderungen vor dem Verlassen von List &
Label speichern wollen.

Kurzwahl fur:
Datei - Beenden




MaRbander / Lineale

Die Lineale umrahmen den Arbeitsbereich. Die momentane Position des Mauszeigers wird
durch Striche angezeigt.



Copyright

© Copyright 1992 -1996 by combit GmbH
All rights reserved



Objekte Positionsdialog

Uber den Meniipunkt Objekte > Positionsdialog oder die Tastenkombination
UMSCHALT+ENTER kdnnen Sie die genaue Position des jeweils selektierten Objekts auf dem
Arbeitsbereich festlegen. Sie kdnnen hier die kompletten Positionsdaten verandern.

Poszition und GroBe dez Objekts
- Foordinaten
harizantal [=]: wertikal [
inke obere Ecke 10 ﬂ - = ﬂ -

rechte untere

e |143.E= ﬂ o |2n3.9 ﬂ o
Grofe des

Objekts 190 " & am [ [1424 & o
M Abbrechen | 2 Hilfe




Druckoptionen

Vor dem Ausdruck kénnen Sie einige Einstellungen vornehmen. So kdnnen Sie einen anderen
als den voreingestellten Drucker wahlen, Anzahl und Bereich der zu druckenden Seiten
festlegen oder - bei Etikettenprojekten - das Anfangsetikett fur den Druck auswahlen.

Klicken Sie in der Abbildung auf den entsprechenden Bereich, um die weitere Hilfetexte zu
erhalten:

Druckoptionen |

Druckparameter auswahlen

-Drucker

HF Lazer)et 4/4h PostScnpt an SACombithnec

I Eemanente Shdering & Andem.. |

- Optiohen
Anfangsseite: I'I
biz I

v ﬁtartDruckI M Abbrechen | g Hilfe |




Start Druck

Klicken Sie hier, um den Druck zu starten, nachdem Sie alle anderen Einstellungen gewahit
haben.



Weitere Druckoptionen

In der Rubrik "Optionen" kénnen Sie die gewlinschte Anzahl der Druckexemplare (Option
"Kopien"), die Anfangsseite und den zu druckenden Seitenbereich angeben.

Beim Etikettendruck kdnnen Sie zusatzlich Uber den Button "Wahlen" die Anfangsposition fur
den Druck des Etikettenbogens wahlen. So kénnen auch bereits angebrauchte
Etikettenb6gen zum Druck verwendet werden.

Im Dialog zur Auswahl der Anfangsposition finden Sie einen Muster-Etikettenbogen lhres
Etikettenprojektes. Klicken Sie einfach mit der Maus auf das Etikett, bei dem der Druck
beginnen soll. Bitte beachten Sie dabei die gewahlte Druckreihenfolge. Der List & Label
Designer kann nicht nur zeilenweise von links oben nach rechts unten drucken, sondern
auch spaltenweise oder umgekehrt. Von dem gewahlten Anfangsetikett aus wird dann in der
angegebenen Reihenfolge gedruckt. Das Ergebnis wird dann entweder auf dem Drucker oder
in der Vorschau ausgegeben.



Druckerwahl

In der Rubrik "Drucker" haben Sie noch Gelegenheit, einen anderen als den voreingestellten
Drucker auszuwahlen. Klicken Sie hierzu auf den Button "Andern" und wahlen Sie den
gewulnschten Drucker aus. Diese Anderung kann wahlweise einmalig (Option "Permanente
Anderung" ausgeschaltet) sein, oder als neue Voreinstellung mit Ihrem Projekt gespeichert
werden (Option "Permanente Anderung" eingeschaltet).

In der Rubrik "Optionen" kénnen Sie die gewlnschte Anzahl der Druckexemplare (Option
"Kopien"), die Anfangsseite und den zu druckenden Seitenbereich angeben.



Koordinaten

Tragen Sie die absoluten Koordinaten ein, die Ihr Objekt besitzen soll. Anderungen eines
Wertes wirken sich auf die zusammenhangenden Werte aus.

Die Angaben haben dabei folgende Bedeutung:

horizontal (x): vertikal (y):

linke obere Abstand vom linken  Abstand vom oberen
Ecke Seitenrand in mm Seitenrand in mm
rechte untere Abstand vom linken  Abstand vom oberen
Ecke Seitenrand in mm Seitenrand in mm
GroRe des Horizontale GréRe Vertikale GroRe
Objektes des Objektes in mm  des Objektes in mm

Mit "Seitenrand" ist hier jeweils der von Ihnen Uber den Menlpunkt Projekt > Seitenlayout
festgelegte Seitenrand ohne Berlcksichtigung eines evtl. Offset gemeint.

Uber die Eingabefelder des Dialogs kénnen Sie die gewlinschte Position des selektierten
Objektes auf 1/10 Millimeter genau festlegen. Beachten Sie dabei bitte, dal’ eine
Veranderung in einem Eintrag eine automatische Berechnung der damit
zusammenhangenden anderen Werte ergibt.



Hilfe Inhalt

Aktiviert das Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe.



Hilfe Index

Aktiviert den Index der Online-Hilfe.



Hilfe uber Hilfe

Wahlen Sie diesen Menuepunkt, um eine Anleitung zur Arbeit mit der Windows-Online-Hilfe
zu erhalten.



Wertetyp "BOOLEAN"

Werte vom Typ "BOOLEAN" sind die logischen Werte WAHR oder FALSCH (bzw. TRUE oder
FALSE). Dieser Wertetyp ergibt sich meist als Ergebnis einer Bedingung. Ist die Bedingung
erfullt, ist der Ergebniswert TRUE, andernfalls FALSE.

Logische Ausdrucke sind dementsprechend Ausdrucke, deren Ergebnis nur entweder WAHR
oder FALSCH sein kann. Ausdricke, die andere als diese beiden Ergebnisse zulassen, gelten
nicht als logische Ausdrucke.



Wertetyp "STRING"

Ein String ist eine beliebige Zeichenkette. Diese Zeichenkette kann Buchstaben, Zahlen und
Sonderzeichen enthalten. Sie Strings missen in Anfilhrungszeichen ("") gesetzt werden,
damit List & Label sie von Variablennamen unterscheiden kann.



Wertetyp "DATUM"

Werte vom Typ "DATUM" sind Datumswerte nach dem Julianischen Kalender.



Unterstuzte Bildformate
Folgende Bildformate werden von List & Label unterstitzt:

.BMP Bitmaps

.RLE Bitmaps

.DIB Bitmaps

.WMF Aldus Meta Files

.TIFF Tagged Image File Format
.PCX Bitmaps



Wertetyp "ZAHL"

Ein Wert vom Typ "ZAHL" ist eine Zeichenkette, die nur aus den Ziffern 0, 1,..., 9 besteht;
andere Zeichen sind nicht erlaubt. Zeichenketten vom Typ ZAHL mussen nicht in
AnfUhrungszeichen eingeschlossen werden.



Wertetyp "BARCODE"

Ein Wert vom Typ "BARCODE" ist eine Zeichenkette, die aus den flr Barcodes verwendeten
Zeichen besteht.



Wertetyp "ZEICHNUNG"

Ein Wert vom Typ "ZEICHNUNG?" ist eines der von List & Label unterstitzen Bildformate.



Wertetypen
List & Label kennt die folgenden Wertetypen:

BOOLEAN

Werte vom Typ "BOOLEAN" sind die logischen Werte WAHR oder FALSCH (bzw. TRUE oder
FALSE). Dieser Wertetyp ergibt sich meist als Ergebnis einer Bedingung. Ist die Bedingung
erflllt, ist der Ergebniswert TRUE, andernfalls FALSE.

STRING

Ein String ist eine beliebige Zeichenkette. Diese Zeichenkette kann Buchstaben, Zahlen und
Sonderzeichen enthalten. Sie Strings mussen in AnfUhrungszeichen ("") gesetzt werden,
damit List & Label sie von Variablennamen unterscheiden kann.

DATUM
Werte vom Typ "DATUM" sind Datumswerte nach dem Julianischen Kalender.

ZAHL

Ein Wert vom Typ "ZAHL" ist eine Zeichenkette, die nur aus den Ziffern 0, 1,..., 9 besteht;
andere Zeichen sind nicht erlaubt. Zeichenketten vom Typ ZAHL mussen nicht in
AnfUhrungszeichen eingeschlossen werden.

BARCODE
Ein Wert vom Typ "BARCODE" ist eine Zeichenkette, die aus den fur Barcodes verwendeten
Zeichen besteht.

ZEICHNUNG
Ein Wert vom Typ "ZEICHNUNG" ist eines der von List & Label unterstitzen Bildformate.

Siehe auch:
e Funktionen

Argumente

¢ Rickgabewert
e Ubersicht der Funktionen




Argumente

Unter "Argumenten" versteht man die Werte, die eine Funktion benutzt, um daraus den
Rickgabewert zu erzeugen. Die Argumente schlieBen sich unmittelbar, d.h. ohne
dazwischenliegendes Leerzeichen, an den Funktionsnamen an. Eine Funktion kann keine,
eines oder mehrere Argumente haben.

Meist erwarten Funktionen Argumente eines bestimmten Wertetyps. Es ist wichtig, dal§ die
Wertetypen der Argumente den von der Funktion erwarteten Typen entsprechen, andernfalls
gibt List & Label eine Fehlermeldung aus.

Bitte beachten Sie, dal§ die KImmern () zum Funktionsnamen dazugehdren. Sie sind also
auch dann anzugeben, wenn eine Funktion keine Argumente hat!

Beispiel:

Die Funktion Left$("combit",1) liefert als Rlickgabewert (Ergebnis) das erste Zeichen der
Zeichenkette "combit". Hierbei ist Left$() die Funktion, "combit", 1 sind die Argumente und das
Zeichen "c" ware der Ruckgabewert.

Siehe auch:
e Funktionen
Wertetypen

e Rickgabewert
e Ubersicht der Funktionen




Funktion()

Die Bezeichnung "Funktion()" steht hier fir den Namen der jeweiligen Funktion in seiner
korrekten Schreibweise. Bitte beachten Sie, daB die Klammern () flur die Argumente zum
Funktionsnamen dazugehéren. Selbst wenn eine Funktion keine Argumente hat, missen die
Klammern - in diesem Fall als Paar leerer Klammern “()" - angegeben werden.

Beispiel: "Today()" liefert als Ruckgabewert das aktuelle Datum im Wertetyp DATUM.



Ruckgabewert

Der RUckgabewert ist der Wert, den List & Label als Ergebnis einer Funktion zurtickgibt. Der
Wertetyp eines Rickgabewertes hangt von der jeweiligen Funktion bzw. dem Wertetyp der

Argumente ab.

Beispiel:

Die Funktion Left$("combit",1) liefert als Rlickgabewert (Ergebnis) das erste Zeichen der
Zeichenkette "combit". Hierbei ist Left$() die Funktion, "combit", 1 sind die Argumente und das
Zeichen "c" ware der Ruckgabewert.

Siehe auch:
e Funktionen

Wertetypen

e Argumente
e Ubersicht der Funktionen




Arbeiten mit Funktionen

Die Uber die Registerkarte "Funktion" in Text- und Tabellenobjekten verfigbaren Funktionen
sind ein machtiges Mittel zur Formulierung von Ausdricken und Bedingungen an Datensatze
und Objekte. In Verbindung mit den Vergleichs- und Verbindungsoperatoren erdéffnen Sie
Ihnen ein weites Spektrum an Datenausgabe- und Modifikationsmdglichkeiten.

Schreibweise von Funktionen
Die Funktionen in List & Label folgen alle der gleichen, an die Programmiersprache BASIC
angelehnten Schreibweise:

Riickgabewert = Funktion (Argumente)

Sie geben dabei nur die Funktion und die Argumente in die Eingabezeile ein. Die Gro- und
Kleinschreibung ist bei Funktionsnamen bedeutungslos, nicht jedoch bei den Argumenten.
Insbesondere wenn Variablen als Argumente benutzt werden, ist die Grof3- und
Kleinschreibung wichtig.

List & Label wertet den Ausdruck aus und ersetzt bei der Interpretation des Ausdruckes den
Teil "Funktion(Argumente)" durch den "Ruckgabewert". D.h. Sie geben in die Eingabezeile
ein:

Funktion(Argumente)
und List & Label macht daraus den

Ruckgabewert

Beispiel:

Die Funktion Left$("combit",1) liefert als Rlickgabewert (Ergebnis) das erste Zeichen der
Zeichenkette "combit". Hierbei ist Left$() die Funktion, "combit", 1 sind die Argumente und das
Zeichen "c" ware der Ruckgabewert.

Siehe auch:
e Ubersicht der Funktionen
e \Wertetypen
e Argumente
e RlUckgabewert




Die Funktion CStr$(ZAHL,STRING)

Formatiert die Zahl mit Hilfe der Format-Zeichenkette. Diese ist identisch mit der
Formatierinformation fur die printf()-Funktion der Sprache C. Hierbei mufs man wissen, daR
der ZAHL-Parameter als numerischer Wert doppelter Prazision Gbergeben wird, der
Konversionsoperator also nur folgende Werte annehmen darf:

'f','qg", 'G', 'e', 'E".

Vorsicht: es wird kein weiterer Parameter Gbergeben; weitere "%"-Konversionsanforderungen
in derselben Formatier-Zeichenkette oder ein falsches Konversionsformat filhren mit an
Sicherheit grenzender Wahrscheinlichkeit zum Systemabsturz!

Beispiel:
CStr(Pi,"%5.1f") ->" 3.1"
CStr(100*Pi,"nun: %g") -> "nun: 3.141593e+02"

Siehe auch:
. EinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion DateYMD(ZAHL, ZAHL, ZAHL)
Gibt ein zu den Tag-Monat-Jahr-Parametern passenden Datumswert (julianisch) zurick.

Beispiel:
Cond(DateYMD(1994,1,20)=Today(),"ja","nein")
Gibt "ja" zurlick, wenn heute der 01.20.1994 ware.

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Date(STRING)

Die Zeichenkette wird in einen Wertetyp vom Typ Datum umgewandelt.

¢ Wenn sie einen Punkt "." enthalt, wird die Zeichenkette als "t.m.j" eingelesen (deutsch).

¢ Wenn sie ein Schragstrich "/" enthalt, wird die Zeichenkette als "m/t/j" eingelesen
(englisch).

¢ Wenn sie einen Strich "-" enthalt, wird die Zeichenkette als "j-m-t" eingelesen (ANSI).

¢ Wenn sie nicht fehlerlos interpretiert werden kann, reprasentiert das Datum einen Wert,
der groRer ist als alle anderen Daten (1e100), das Rickgabedatum kann also Uber
"<JulianToDate(1e100)" auf Korrektkeit gepruft werden.

Beispiel:
Date("20.1.1994")
Date("1/20/1994")
Date("1994-1-20")
Date(Datum)

Siehe auch:
e EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Date$(DATUM,STRING)

Wandelt das Datum in eine entsprechend formatierte Zeichenkette um.
Aufbau der Format-Zeichenkette: Dies ist eine ganz gewoéhnliche Zeichenkette, in der
Platzhalter eingebettet werden kénnen.

Platzhalter Bedeutung

%d Tag (1..31)

%<n>d Tag auf <n> Stellen

%0<n>d Tag auf <n> Stellen, links mit '0'ern aufgefulit
%w Wochentag(1..7)

%<n>w  Wochentag auf <n> Stellen

%0<n>w Wochentag auf <n> Stellen, links mit '0'ern aufgefillt
%m Monat (1..12)

%<n>m  Monat auf <n> Stellen

%0<n>m Monat auf <n> Stellen, links mit '0'ern aufgefllit
%y Jahr

%<n>y Jahr, auf <n> Stellen

%0<n>y Jahr, auf <n> Stellen, links mit '0'ernaufgefllit

%D Wochentag, ausgeschrieben
%M Monat, ausgeschrieben
Beispiel:

Date$(Today(),"Datum: %D, %d.%m.%yYy") -> "Datum: Donnerstag, 20.1.1994"
Date$(Today(),"%2w.Woche; %D, %2d.%2m.%4y") -> " 4. Woche, Donnerstag, 20. 1.1994"
Date$(Today(),"%D, %3d.%02m.%4y") -> "Donnerstag, 20.01.1994"

Siehe auch:
o I;inft]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Day(DATE)
Bestimmt den Monatstag (1..31) und gibt ihn als ZAHL zurick.

Beispiel:
Day(Today()) -> 20
Wenn heute z.B. der 20.01.1994 ware.

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Day$(DATE)
Gibt eine Zeichenkette zurick, die den Monatstag angibt.

Beispiel:
Day$(Today()) -> "20"
Day$(Date("1.1.1994")) ->"1"

Siehe auch:
. EinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion DoW(DATUM)
Gibt den Wochentag als Zahl zurick (1..7), 1=Sonntag.

Beispiel:
DoW(Today()) -> 4
wenn heute Mittwoch ware.

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Empty(STRING)

Gibt ein logisches TRUE oder FALSE zurtick in Abhangigkeit davon, ob die zu testende
Zeichenkette leer oder voll ist.

Beispiel:
Empty("xyz") -> FALSE
Empty("") -> TRUE
Empty(FIRMA) -> TRUE, wenn das Feld FIRMA leer ist

Siehe auch:
e Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Even(ZAHL)

Testet, ob die Zahl gerade ist oder nicht. Im geraden Fall wird TRUE zurlickgegeben, sonst
FALSE.

Beispiel:
"Seitenzahl "+Cond(Even(Page()),"gerade","ungerade")
Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Exp(ZAHL)
Gibt den Exponenten zur Basis e zurlck (e”™x)

Beispiel:
Exp(3) -> 20.08553692

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Expl0(ZAHL)
Gibt den 10er Exponenten zurick (107 x)

Beispiel:
Exp10(3) -> 1000

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Frac(ZAHL)
Gibt den Nachkommaanteil der Zahl zurtck

Beispiel:
Frac(Pi) -> 0.1415926535

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion FStr$(ZAHL, STRING)

Formatiert eine Zahl mit Hilfe der Format-Zeichenkette. Diese besteht aus folgenden

Zeichen (‘wenn negativ' bezieht sich auf den zu formatierenden Wert):
* Ziffer oder "*'-Prafix

Ziffer oder '$'-Prafix

Ziffer oder Vorzeichen, wenn negativ

Ziffer oder Vorzeichen

Ziffer oder '('-Prafix wenn negativ

')'-Postfix wenn negativ

Ziffer oder Leerzeichen-Prafix

Ziffer oder '0'

. Dezimalpunkt

, Komma, oder Leerzeichen-Prafix

' A

DET T+

Wenn die Zahl zu groR ist fUr die gewlUnschte Formatierung, wird eine Zeichenkette aus '*'
erstellt.
Der Rickgabewert ist eine Zeichenkette.

Beispiel:
FStr(Pi,"#.###") -> "3.142"
FStr(Pi," #H#H#HHHE") -> "eresssn
FStr(Pi,"(#.###)") -> " 3.142 "
FStr(-Pi,"(#.###)") -> "(3.142)"
FStr(Pi,"+# #H") -> "+3.142"
FStr(Pi,"-#.###") -> " 3.142"
FStr(-Pi,"-#.##4") -> "-3.142"
FStr(Pi,"8&&.&&&") -> "003.142"
FStr(Pi,"** ***") > "**3 142"
FStr(Pi,"$$$.$$$") -> "$$3.142"
FStr(Pi,"###.***") -> " 3.142"

Siehe auch:
e Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Int(ZAHL)
Gibt den ganzzahligen Anteil der Zahl zurlck.

Beispiel:
Int(Pi) -> 3
Int(-Pi) -> -3

Siehe auch:
. EinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion JulianToDate(ZAHL)

Interpretiert die angegebene Zahl als julianisches Datum (julianisches Datum: jedem Tag
zwischen dem 01.01.0000 wird eine eindeutige Zahl zugeordnet). Gibt ein eintsprechendes
Datum zurtck.

Beispiel:
JulianToDate(1e100)

Siehe auch:
. Iginf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Lastpage()

Gibt an, ob die momentane Seite die letzte Seite dieses Ausdrucks ist. Kann nur in FuBzeilen
von Tabellen oder in an Tabellen angehangten Objekten verwendet werden; in allen anderen
Fallen ist Lastpage() immer FALSE.

Beispiel:
Cond(Lastpage(),"End","Zwischen")+"Summe"

Siehe auch:
. Iginf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Len(STRING)
Es wird die Anzahl der Zeichen in der Zeichenkette zurlickgegeben.

Beispiel:
Len("1234"+"12") -> 6

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Log(ZAHL)
Gibt den Logarithmus zur Basis e zurick (In(x))

Beispiel:
Log(Exp(1)) -> 1

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Log10(ZAHL)
Gibt den 10er Logarithmus zurick (log(x))

Beispiel:
Log10(1000) -> 3

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Lower$(STRING)

Die Zeichenkette wird in Kleinbuchstaben umgewandelt.

Beispiel:
Lower$("Otto") -> "otto"

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion LTrim$(STRING)

FUhrende Leerzeichen der Zeichenkette werden entfernt.

Beispiel:
LTrim$(" Otto") -> "Otto"

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Mid$(STRING, ZAHL[, ZAHL])

Parameter:
Zeichenkette STRING
Anfangsposition ZAHL (das erste Zeichen hat die Position 0)

Anzahl der gewlnschten Zeichen ZAHL (opt.)

Aufgabe:

Ohne 3.Parameter:

Die resultierende Zeichenkette wird aus der urspringlichen gewonnen, indem man links die
der Anfangsposition entsprechende Zahl Zeichen wegldscht.

Mit 3.Parameter:

Die resultierende Zeichenkette wird aus der urspringlichen gewonnen, indem man ab der
Anfangsposition die der gewlinschten Lange entsprechende Zahl Zeichen nimmt.

Beispiel:
Mid$("Normalverbraucher",6) -> "verbraucher"
Mid$("Normalverbraucher",6,30) -> "verbraucher"
Mid$("Normalverbraucher",6,3) -> "ver"
Mid$(Name,0,6) -> "Normal"

Siehe auch:
. EinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Month(DATUM)
Bestimmt den Monat (1..12) als Zahlenwert.

Beispiel:
Month(Today()) -> 1

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Month$(DATUM)
Gibt eine Zeichenkette zurlick, die den Monatsnamen charakterisiert.

Beispiel:
Month$(Today()) -> "Januar"

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion NuminRange(ZAHL, ZAHL, ZAHL)

Parameter:
Zahl ZAHL
Untere Grenze ZAHL
Obere Grenze ZAHL
Aufgabe:

Testet, ob die Zahl sich innerhalb des durch die Grenzen angegebenen Intervalls befindet.
Das Intervall ist abgeschlossen, also ist ein mit einer Grenze identischer Wert noch
innerhalb.

Beispiel:
NumlInRange(Page(),1,10) ->ist TRUE, wenn die Seite zwischen 1 und 10 liegt

Siehe auch:
» EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Odd(ZAHL)

Testet, ob die Zahl ungerade ist oder nicht. Im ungeraden Fall wird TRUE zurlickgegeben,
sonst FALSE.

Beispiel:
"Seitenzahl "+Cond(Odd(Page()),"ungerade","gerade")

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Ord(STRING)
Liefert den ASCII-Wert des ersten Zeichens zurlick.

Beispiel:
Ord("A") -> 65

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Page()
Gibt die momentane Seitenzahl zurtck.

Beispiel:
Case(Odd(Page()),"Ungerade","Gerade")+" Seitenzahl"

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Pow(ZAHL, ZAHL)
Entspricht der Funktion (Basis) ©~ (Exponent).

Beispiel:
Pow(2,3) -> 8

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Rep$(STRING, ZAHL)

Es wird eine Zeichenkette erstellt, die aus der entsprechenden Anzahl der Zeichenkette des
ersten Parameters gebildet wird.

Beispiel:
Rep$("-",10) -> "-reemmm '
Rep§("+-",5) -> "+-tt-tot!

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Right$(STRING, ZAHL)

Die urspringliche Zeichenkette wird links um so viele Zeichen gekiirzt, so daB die
resultierende Zeichenkette eine maximale Lange besitzt, wie durch den zweiten Parameter

angegeben.
Wenn die urspringliche Zeichenkette schon klein genug ist, wird sie nicht verandert

Beispiel:
Right$("Normalverbraucher", 11) -> "verbraucher"

Siehe auch:
e Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion RTrim$(STRING)

Leerzeichen am Ende der Zeichenkette werden entfernt.

Beispiel:
RTrim$(Vorname+" ") -> "Otto"

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Sqrt(ZAHL)
Gibt die Quadratwurzel aus der Zahl zurick.

Beispiel:
Sqrt(4) -> 2

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Str$(ZAHLDATUMI[,ZAHL[,ZAHL]])

Parameter:
Zahl ZAHL
Lange ZAHL
Dezimalstellen ZAHL
Rickgabewert: String
Aufgabe:

Erstellt eine je nach Parameterzahl formatierte Zeichenkette.

¢ 1. Parameter: Die Zahl wird mit 6 Nachkommastellen formatiert, dabei eventuell
gerundet. Die Lange ist variabel.

e 2. Parameter: gibt die Lange der gewiunschten Zeichenkette an. Wenn die Zahl fur
dieses Format jedoch zu groR ist, kann die resultierende Zeichenkette langer als
gewulnscht werden. Wenn die Zahl zu klein ist, werden Leerstellen angehangt, je nach
Vorzeichen rechts (negativ) oder links (positiv).

e 3. Parameter: gibt die Zahl der Nachkommastellen an. Ist er positiv, wird die Zahl als
Gleitkommazahl dargestellt, ist er negativ, in wissenschaftlicher Schreibweise.

Beispiel:
Str$(Pi) -> "3.141593"
Str$(Page()) -> "5.000000"
Str$(Pi,3) -> "3.1"
Str$(Page(),10) ->" 5.000000"
Str$(Page(),-10) -> "5.000000 "
Str$(Pi,3,0) ->" 3"
Str$(-Pi,12,-3) ->" -3.141e+00"

Siehe auch:
e EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion StrPos(STRING,STRING[,ZAHL])

Parameter:
Zeichenkette STRING
Such-Zeichenkette STRING
Position ZAHL (opt.)
Rickgabewert: ZAHL
Aufgabe:

Ohne 3. Parameter: Es wird die erste Position der Such-Zeichenkette in der Zeichenkette des
ersten Parameters zurtickgegeben.

Mit 3. Parameter: Es wird erst ab der dem dritten Parameter entsprechende Position gesucht.
-1 als Ruckgabewert bedeutet, dall die Zeichenkette nicht vorkommt.

Beispiel:
StrPos("Normalverbraucher","or") -> 1
StrPos(Name,"r") -> 2
StrPos(Name,"r",1) -> 2
StrPos(Name,"r",2) -> 8

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion StrRPos(STRING,STRING[,ZAHL])

Parameter:
Zeichenkette STRING
Such-Zeichenkette STRING
Position NUMBER (opt.)
Rickgabewert: NUMBER
Aufgabe:

Ohne 3. Parameter: Es wird die letzte Position der Such-Zeichenkette in der Zeichenkette des
ersten Parameters zurtickgegeben.

Mit 3. Parameter: Es wird erst ab der dem dritten Parameter entsprechende Position gesucht.
-1 als Ruckgabewert bedeutet, dall die Zeichenkette nicht vorkommt.

Beispiel:
StrRPos(Name,"or") -> 1
StrRPos(Name,"r") -> 16
StrRPos(Name,"r",1) -> 16
StrRPos(Name,"r",3) -> 8

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Today()
Gibt das Datum des Aufrufzeitpunkts zurtck.

Beispiel:
Date$(Today(),"%D, %3d.%02m.%4y") -> "Donnerstag, 20.01.1994"

Siehe auch:
. Einfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Upper$(STRING)

Die Zeichenkette wird in GroBbuchstaben umgewandelt.

Beispiel:
Upper$(Vorname) -> "OTTO"

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Val(STRING)
Die Zeichenkette wird als Zahl interpretiert. Wenn ein Fehler auftritt, ist das Resultat 0.

Beispiel:
Val("3.141") -> 3.141
Val("3,141") -> 3
Val("3.141e2") -> 314.2
Val(ChrSubst$("3,141",",",".")) -> 3.141

Siehe auch:
o Einﬂ]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Year(DATUM)
Gibt die Jahreszahl von DATUM zuruck.

Beispiel:
Year(Today()) -> 1994

Siehe auch:
. Iginf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Year$(DATUM)
Gibt eine Zeichenkette zurick, die das Jahr angibt.

Beispiel:
Year$(Today()) -> "1994"
Year$(Date("1.1.2004")) -> "2004"

Siehe auch:
. EinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Asc({STRING})

Die Funktion Asc({STRING}) gibt den ASCII Code des ersten Zeichens von {STRING} zurlck.

Beispiel:
Asc({A}) ->65

Siehe auch:
o ﬁinfUhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion AskString$({String}[{Boolean}[,{String}[,{Zahl}1]])

Eine besondere Bewandnis hat es mit der Funktion AskString$({String},{Boolean},{String},
{Zahl}). HierlGber konnen wahrend der Laufzeit des Drucks Informationen vom Anwender
abgefragt werden. Ein typisches Anwendungsbeispiel ware das Projekt eines
Uberweisungsfomulars. Feststehende Angaben wie Name und Bankverbindungen des
Absenders lassen sich Uber festen Text oder Variablen direkt in das Projekt integrieren. Die
zu Uberweisenden Betrage werden sich jedoch von Fall zu Fall unterscheiden und konnen
daher schlecht im Projekt vorgegeben werden. Uber die Funktion AskString$() kann jedoch
eine solche Information wahrend des Drucks vom Anwender erfragt werden.

Beim Druck erscheint dann eine Dialogabfrage, in der die gewlinschte Information
einzugeben ist.

Fir diesen Dialog kénnen Uber die Funktion "AskString$()" die folgenden Einstellungen
festgelegt werden.

Parameter

Bedeutung

{String} Der erste Parameter {String} enthalt den Text, der als
Eingabeaufforderung in dem Dialog zur Benutzereingabe erscheinen soll. Da
es sich hier um Text handelt, muB dieser in Anfihrungszeichen eingebenen
werden, beispielsweise "Uberweisungsbetrag:". Dieser erste Parameter muR
angegeben werden, die Ubrigen Parameter sind optional. Falls keine weiteren
Parameter angegeben werden, ist der erste String zugleich der voreingestellte
Wert fur die Benutzereingabe.

{Boolean} Der zweite Parameter {Boolean} ermdglicht es, festzulegen, ob
die Benutzerabfrage nur einmal zu Beginn des Drucks erscheinen soll, oder ob
die Information fur jeden Datensatz individuell abgefragt werden soll.
Folgende Werte sind zulassig:

T. Die Abfrage erscheint nur zu Beginn des Drucks

.F. Die Abfrage erscheint fur jeden Datensatz

Dieser wie auch die folgenden Parameter ist optional.

{String} Der dritte Parameter {String} enthalt den String, der als
Vorschlagswert im Eingabefeld des Dialogs zur Benutzereingabe erscheinen
soll. Da es sich hier um Text handelt, mul§ dieser in Anfuhrungszeichen
eingebenen werden, beispielsweise "50,00 DM".

{Zahl} Der letzte Parameter {Zahl} gibt die Anzahl der Stellen an, die als
Benutzereingabe zulassig sein sollen. Ein Wert von 8 beispielsweise bedeutet,
dald der Benutzer maximal 8 Stellen eingeben kann.

Der Dialog zur Benutzereingabe erlaubt den eingebenen Wert entweder zu Gilbernehmen
(Button OK) oder die Funktion abzuberechen (Button Abbrechen).

Uber den Button "Alles" kénnen alle noch ausstehenden Benutzereingaben automatisch
durch den aktuell eingegebenen Wert beantwortet werden. Dies ist hilfreich, wenn der
Dialog fur jeden einzelnen Datensatz erscheint, jedoch fur alle Datensatze derselbe Wert
eingegeben werden soll.

Die Funktion Asc({STRING}) gibt den ASCII Code des ersten Zeichens von {STRING} zurlck.

Beispiel:

AskString$("Uberweisungsbetrag",.F.,"50,00 DM",8)




Ergibt eine Dialogbox mit dem Titel "Uberweisungsbetrag", dem vorgaschlagenen Wert
"50,00 DM" und zulassigen Stellenanzahl von 8 Stellen flir die Eingabe. Da der zweite
Parameter .F. lautet, erscheint diese Abfrage fur jeden Datensatz im Druck.

Siehe auch:
e EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "Cond({BOOLEAN},{ALLE}[,{ALLE}])"

Die Funktion "Cond({BOOLEAN}{ALLE}[,{ALLE}])" erlaubt das Formulieren beliebiger
Bedingungen. Das erste Argument, BOOLEAN, ist ein logischer Ausdruck, der auf seinen
Wahrheitsgehalt gepraft wird. Ist der Ausdruck wahr (TRUE), so wird das zweite Argument
ALLE als Ergebnis zurlickgegeben. Ist der Ausdruck falsch (FALSE), so wird das dritte
Argument ALLE als Ergebnis zuriickgegeben. Ist kein drittes Argument angegeben, nimmt
der Ruckgabewert bei FALSE in Abhangigkeit vom Wertetyp des zweiten Argumentes
folgende Standardwerte an:

hat das 2. Argument so wird das Ergebnis
den Typ: bei FALSE:

Boolean FALSE

String "" (leerer String)

Datum Julianischer Datumswert 0
Zahl 0

Zeichnung "" (leerer String)

Barcode "" (leerer String)

Mit der Funktion "Cond({BOOLEAN},{ALLE}[,{ALLE}])" kdnnen Sie sich auf einfache Weise selbst
WENN - DANN - SONST Bedingungen formulieren: WENN <erstes Argument> DANN <zweites
Argument> SONST <drittes Argument>.

Stellen Sie sich beispielsweise vor, Sie hatten in Ihrer Datenbank ein Feld LAND in dem Sie
die Landerkennzeichen der Adressen Ihrer Geschaftspartner verwalten. Nehmen wir an, bei
nicht allen Datensatzen ware ein Eintrag fur LAND vorhanden. Sie wollten nun Adress-
Etiketten ausgeben, bei denen das Landerkennzeichen der PLZ mit einem Bindstrich
vorangestellt wird. Falls das Feld LAND leer ist, soll natirlich kein Bindestrich vor der PLZ
eingeflgt werden. Anstatt nun einfach in einem Textobjekt die Zeile "LAND"-"PLZ ORT"
einzugeben, schreiben Sie:

Cond(LAND<>"",LAND+"-","")PLZ ORT

WENN nun LAND nicht leer ist, wird "LAND-"vor PLZ geschrieben, andernfalls wird nichts,
auch kein Leerzeichen, vor PLZ geschrieben.

Siehe auch:
e EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Round({ZAHL}[,{ZAHL}])

Die Funktion Round({ZAHL}[,{ZAHL}]) rundet den Wert des ersten Argumentes {ZAHL} auf
die im zweiten Argument {ZAHL} angegebene Anzahl Nachkommastellen. Die
Voreingestellte Anzahl Nachkommastellen ist 0.

Beispiel:
Round(3.1454,2) -> 3,15

Siehe auch:
» EinfGhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Ubersicht der verfiigbaren Funktionen

In der folgenden Tabelle finden Sie alle in List & Label verfigbaren Funktionen. In der linken
Spalte stehen die Funktionsnamen, in der mittleren Spalte Anzahl und zuldssige Wertetypen
der Argumente und in der rechten Spalte der Wertetyp des jeweiligen Rickgabewertes.

Die Funktionen sind alphabetisch sortiert. Um nahere Informationen zu einer Funktion zu
erhalten, klicken Sie einfach auf den Funktionsnamen.




Funktion
Abs
AddMonths
AddWeeks
AddYears
Asc
AskString$
ATrim$
Barcode

Barcode$
C $

ase

Minute
Month

Month
NumInRange
Odd

LL

Argumente Ruckgabewert
ZAHL ZAHL
DATUM, ZAHL DATUM
DATUM, ZAHL DATUM
DATUM DATUM, ZAHL
STRING ZAHL
STRING, BOOL, STRING, ZAHL STRING
STRING STRING
STRING,STRING BARCODE
BARCODE STRING
ZAHL,STRING[,STRING] STRING
ZAHL STRING
STRING,STRING[,STRING]  STRING
ZAHL,STRING STRING
BOOLEAN, ALLE, ALLE ALLE
DATUM,DATUM,DATUM BOOLEAN
DATUM ZAHL
ZAHL,ZAHL,ZAHL DATUM
STRING DATUM
DATUM,STRING STRING
DATUM ZAHL
DATUM STRING
DATUM STRING
STRING BOOLEAN
ZAHL BOOLEAN
ZAHL ZAHL
ZAHL ZAHL
ZAHL ZAHL
ZAHL,STRING STRING
ZAHL
BOOLEAN,ALLE[,ALLE] ALLE
ZAHL ZAHL
ZAHL DATUM
BOOLEAN
STRING,ZAHL STRING
STRING ZAHL
ZAHL ZAHL
ZAHL ZAHL
STRING STRING
STRING STRING
STRING,ZAHL,[ZAHL] STRING
ZAHL
DATUM ZAHL
DATUM STRING
ZAHL,ZAHL,ZAHL BOOLEAN
ZAHL BOOLEAN
STRING ZAHL
ZAHL
ZAHL,ZAHL ZAHL
STRING,ZAHL STRING
STRING,ZAHL STRING
ZAHL, ZAHL ZAHL
STRING STRING
ZAHL




ZAHL

ZAHL

ZAHL|DATUM[,ZAHL[,ZAHL]] STRING

STRING,STRINGI[,ZAHL]
STRING,STRING[,ZAHL]
STRING,STRING[,STRING]
STRING

STRING
STRING
DATUM
DATUM

ZAHL
ZAHL
STRING
ZAHL
DATUM
STRING
ZAHL
ZAHL
STRING




Die Funktion "Time$(STRING)"

Die Funktion "Time$(STRING)" liefert als Rlickgabewert die aktuelle Zeit. Dabei ist "Time$()"
der Funktionsname und STRING ein oder mehrere Schalter, Uber die festgelegt wird, in
welchem Format die ermittelte Zeit angezeigt werden soll. Der zurickgegebene Zeitwert
hat den Wertetyp ZAHL.

Folgende Formatschalter stehen zur Verfugung:

Schalter Bedeutung

%h Sunden im 24-Stundenformat

%H Stunden im 12-Stundenformat

%m Minuten

%s Sekunden

%P Anzeige der Tageshalfte (A.M. / P.M.)
%p Anzeige der Tageshalfte (a.m. / p.m.)

Nehmen Sie an, Sie wollten in einer Berechnung die aktuelle Zeit verwenden
Der Ausdruck
Time$(%h%m%s)

liefert als RUckgabewert die aktuelle Zeit im 24-Stundenformat und mit Angabe der Minuten
und Sekunden.

aus wiirde im Ruckgabewert z.B.
"Time$(%h%m%s)" "18:30:45"

Siehe auch:
. I?infijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "Second()"

Die Funktion "Second()" liefert als Rickgabewert den Zahlenwert der aktuellen Sekunde.
Dabei ist "Second()" der Funktionsname. Die Funktion "Second()" hat keine weiteren
Argumente. Der zurickgegebene Sekundenwert hat den Wertetyp ZAHL.

Nehmen Sie an, Sie wollten in einer Bedingung prifen, ob die aktuelle Sekunde den Wert
"10" hat. Dazu mussen Sie zunachst den Wert der aktuellen Sekunde ermitteln und diesen
dann mit dem Wert "10" vergleichen.

Im Ausdruck

Second()=10
liefert die Funktion "Second()" zunachst den Zahlenwert der aktuelle Sekunde, der dann Uber
den Vergleichsoperator "=" mit dem Wert 10 verglichen wird. Der Gesamtausdruck ist WAHR,
wenn die aktuelle Sekunde "10" ist und FALSCH in allen Gbrigen Fallen.
aus wirde im Ruckgabewert

"Second()" "Zahlenwert der aktuellen Sekunde"

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "Minute()"

Die Funktion "Minute()" liefert als Rickgabewert den Zahlenwert der aktuellen Minute. Dabei
ist "Minute()" der Funktionsname. Die Funktion "Minute()" hat keine weiteren Argumente. Der
zuruckgegebene Minutenwert hat den Wertetyp ZAHL.

Nehmen Sie an, Sie wollten in einer Bedingung prufen, ob die aktuelle Minute den Wert "10"
hat. Dazu missen Sie zunachst den Wert der aktuellen Minute ermitteln und diesen dann mit
dem Wert "10" vergleichen.

Im Ausdruck

Minute()=10
liefert die Funktion "Minute()" zunachst den Zahlenwert der aktuelle Minute, der dann Uber
den Vergleichsoperator "=" mit dem Wert 10 verglichen wird. Der Gesamtausdruck ist WAHR,
wenn die aktuelle Minute "10" ist und FALSCH in allen Ubrigen Fallen.
aus wirde im Ruckgabewert

"Minute()" "Zahlenwert der aktuellen Minute"

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "Hour()"

Die Funktion "Hour()" liefert als Ruckgabewert den Zahlenwert der aktuellen Stunde. Dabei ist
"Hour()" der Funktionsname. Die Funktion "Hour()" hat keine weiteren Argumente. Der
zuruckgegebene Stundenwert hat den Wertetyp ZAHL.

Nehmen Sie an, Sie wollten in einer Bedingung prufen, ob die aktuelle Stunde den Wert "10"
hat. Dazu missen Sie zunachst den Wert der aktuellen Stunde ermitteln und diesen dann
mit dem Wert "10" vergleichen.

Im Ausdruck

Hour()=10
liefert die Funktion "Hour()" zunachst den Zahlenwert der aktuelle Stunde, der dann Uber den
Vergleichsoperator "=" mit dem Wert 10 verglichen wird. Der Gesamtausdruck ist WAHR,

wenn die aktuelle Stunde "10" ist und FALSCH in allen Gbrigen Fallen.

aus wirde im Ruckgabewert
"Hour()" "Zahlenwert der aktuellen Stunde"

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "Left$(STRING,ZAHL)"

Die Funktion "Left$(STRING, ZAHL)" kiirzt die Zeichenkette STRING von rechts um so viele
Zeichen, das gerade noch die unter ZAHL angebenene Anzahl von Zeichen Ubrigbleibt.
Dabei ist "Left$()" der Funktionsname und "STRING, ZAHL" sind die Argumente.

Nehmen Sie an, Sie hatten eine Kunden-Datenbank, die unter anderem das Feld NAME flr
den Familiennamen enthalt. Sie wollen nun alle Kunden heraussuchen, deren Familiennamen
mit einem "C" beginnt. Dazu mUssen Sie zuerst die jeweiligen Anfangsbuchstaben
identifizieren.

Der Ausdruck

Left$(NAME, 1)
liefert als RUckgabewert den ersten Buchstaben des Strings NAME.
aus wiirde im Rickgabewert

"Left$("c0mbit", 1)" "C"

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "ATrim$(STRING)"

Die Funktion "ATrim$(STRING)" entfernt Leerzeichen von Anfang und Ende einer Zeichenkette
vom Typ STRING. Dabei ist "ATrim$()" der Funktionsname und "STRING" das Argument.
Nehmen Sie an, Sie hatten eine Adress-Datenbank, die unter anderem das Feld FIRMA fur
den Firmennamen enthalt. Sie wollen nun ein Etikett drucken, das den Firmennamen enthalt.
Um keinen Platz zu verschwenden, sollen dabei eventuell vor oder nach dem Firmennamen
stehende Leerzeichen naturlich nicht mit ausgedruckt werden.

Der Ausdruck

ATrim$(FIRMA)
entfernt alle Leerzeichen im Feld FIRMA die vor oder nach dem Firmennamen stehen.
aus wiirde im Rickgabewert

" combit GmbH " "combit GmbH"

Siehe auch:
. Iginfijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "StrSubst$(STRING,STRING[,STRING])"

Die Funktion "StrSubst$(STRING,STRING[,STRING])" durchsucht die Zeichenkette des ersten
Argumentes STRING nach Vorkommen des zweiten Argumentes STRING und ersetzt sie
durch die Zeichenkette des dritten Argumentes STRING. Ist kein drittes Argument
vorhanden, wird die dem zweiten Argument entsprechende Zeichenkette einfach aus der
Zeichenkette des ersten Argumentes geldscht.

Nehmen Sie an, Sie wollten Adressaufkleber drucken, in denen der Firmenname enthalten
ist. Sie haben auf dem Etikett jedoch nur wenig Platz, und kdnnen es sich daher nicht leisten,
lange Firmenbezeichnungen wie "Universitat Konstanz" auszuschreiben.

Mit dem Ausdruck

StrSubst$(FIRMA,"Universitat","Uni")
ersetzen Sie jedes Vorkommen von "Universitat" im Feld FIRMA durch "Uni":
aus wiirde im Rickgabewert

"Universitat Konstanz" "Uni Konstanz"

Siehe auch:
. Einf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Abs(ZAHL)

Die Funktion Abs(ZAHL) gibt den Absolutwert einer Zahl zurtck, d.h. eine evtl. negative Zahl
wird positiv zurickgegeben, eine positive Zahl bleibt gleich.

Beispiel:
Abs(-3) =3
Abs(3.12) = 3.12

Siehe auch:
» EinfGhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion AddMonth(DATUM, ZAHL)

Die Funktion AddMonth(DATUM, ZAHL) addiert die durch Differenz angegebene Monatszahl zu
dem Datum hinzu.

Beispiel:
Day(AddMonths(Today(),5)) -=>2
Month(AddMonths(Today(),2)) >3
Year(AddMonths(Today(),-4)) -> 1993

wenn Today() z.B. der 02.01.1994 ware

Siehe auch:
. Iginf[]hrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion AddWeeks(DATUM, ZAHL)

Die Funktion AddWeeks(DATUM, ZAHL) addiert die durch Differenz angegebene Wochenzahl zu
dem Datum hinzu.

Beispiel:
Month(AddWeeks(Today(),2)) -> 1
Month(AddWeeks(Today(),-4)) ->12

wenn Today() z.B. der 02.01.1994 ware

Siehe auch:
» EinfGhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion AddYears(DATUM, ZAHL)

Die Funktion AddYears(DATUM, ZAHL) addiert die durch Differenz angegebene Jahreszahl zu
dem Datum hinzu.

Beispiel:
Year(AddYears(Today(),2)) -> 1996
Year(AddYears(Today(),-4)) -> 1990
wenn Today() z.B. der 02.01.1994 ware

Siehe auch:
» EinfGhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Barcode(STRING,STRING)

Mit dieser Funktion kann man aus einer Zeichenkette einen Barcode-Wert erhalten. Diese
Funktion kann nur in Listen verwendet werden. Der Barcodetyp muR eine der folgenden
Zeichenketten sein:

"EAN13"

"EANS8"

"EAN128"

"Codel28"

"UPCE"

"UPCA"

"30F9"

"25IND"

"25INT"

"25DATA"

"25MATRIX"

"POSTNET"

"FIM"

"CODABAR",

dabei ist die GroBschreibung unwichtig.

Wenn der Barcode nicht korrekt interpretiert werden kann, wird er auch nicht gedruckt.

Beispiel:
Barcode(Upper$(Name),"30f9")-> Stellt den Barcode in einer Spalte dar

Siehe auch:
e Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Barcode$(BARCODE)
Die Funktion Barcode$(BARCODE) gibt den Inhalt des Barcode-Parameters als STRING zurlck.

Beispiel:
Barcode$(BC_30F9) -> Artikel xyz

Siehe auch:
» EinfGhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Case$(NUMBER,STRING[,STRING])

Das Zeichenkettenfeld ist eine Ansammlung von verketteten Zeichenketten, die durch ein
bestimmtes Zeichen getrennt sind. Wenn kein 3. Parameter existiert, ist dies "|", ansonsten
das erste Zeichen dieses Parameters. In die Rickgabezeichenkette wird nun der n-te Wert
des zeichenkettenfeldes kopiert, wenn nicht genug Werte existieren, ist die Zeichenkette
leer.

Beispiel:
Case$(Page(),"0|[[II[NIIVIVIVIIVIIIVIIIX]X") ->"HI" // wenn Page() = 3
Case$(Page(),"0,LILILIV,V,VLVILVIILIX, X","") ->"[lI" // wenn Page() = 3

Siehe auch:
e Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion Chr$(NUMBER)

Erstellt eine 1-Zeichen-Zeichenkette. Dieses Zeichen hat den ANSI-Code mit dem
angegebenen Wert.

Beispiel:
Chr$(64) ->"@"

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion ChrSubst$(STRING,STRING[,STRING])

Die Zeichenkette wird auf Zeichen untersucht, die im zweiten Parameter angegeben sind.
Jedes Vorkommen eines dieser Zeichen wird durch die Zeichenkette im dritten Parameter
ersetzt. Wenn kein dritter Parameter existiert, wird das Zeichen einfach entfernt.

Beispiel:
ChrSubst$(Vorname,"Oo"," " >ttt
ChrSubst$(Name,"aeiou","??") -> "N??2rm??Iv??rbr????ch??r"
ChrSubst$(Name,"aeiou") -> "Nrmlvrbrchr"
ChrSubst$(Pi,".",",") ->"3,1415926535"

Siehe auch:
. Einfl','lhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion DatelnRange(DATE,DATE,DATE)

Testet, ob das Datum sich innerhalb des durch die Grenzen angegebenen Intervalls befindet.
Das Intervall ist abgeschlossen, also ist ein mit einer Grenze identischer Wert noch
innerhalb.Um halboffene Intervalle zu definieren, kann man die JulianToDate()-Funktion
verwenden:

Minimales Datum: JulianToDate(0)

Maximales Datum: JulianToDate(1e100)

Rickgabewert ist ein BOOL.

Beispiel:
DatelnRange(Datum,Date("29.2.1964"), Today())-> TRUE

Siehe auch:
. I_E_infijhrunq in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion DateTojulian(DATE)

Bestimmt den julianischen Wert des Datums. Dabei wird eine eindeutige Zahl jedem
moglichen Tag (auch Vergangenheit) zugeordnet. Riickgabewert: ZAHL.

Beispiel:
DateToJulian(Today())

Siehe auch:
» Einflhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Die Funktion "If(<BOOLEAN>,<ALLE>[,<ALLE>])"

Die Funktion "If(<BOOLEAN>,<ALLE>[,<ALLE>]) erlaubt das Formulieren beliebiger
Bedingungen. Das erste Argument, BOOLEAN, ist ein logischer Ausdruck, der auf seinen
Wahrheitsgehalt gepraft wird. Ist der Ausdruck wahr (TRUE), so wird das zweite Argument
ALLE als Ergebnis zurlickgegeben. Ist der Ausdruck falsch (FALSE), so wird das dritte
Argument ALLE als Ergebnis zuriickgegeben. Ist kein drittes Argument angegeben, nimmt
der Ruckgabewert bei FALSE in Abhangigkeit vom Wertetyp des zweiten Argumentes
folgende Standardwerte an:

hat das 2. Argument so wird das Ergebnis
den Typ: bei FALSE:

Boolean FALSE

String "" (leerer String)

Datum Julianischer Datumswert 0
Zahl 0

Zeichnung "" (leerer String)

Barcode "" (leerer String)

Mit der Funktion "If(<BOOLEAN>,<ALLE>[,<ALLE>]) kdnnen Sie sich auf einfache Weise selbst
WENN - DANN - SONST Bedingungen formulieren: WENN <erstes Argument> DANN <zweites
Argument> SONST <drittes Argument>.

Stellen Sie sich beispielsweise vor, Sie hatten in Ihrer Datenbank ein Feld LAND in dem Sie
die Landerkennzeichen der Adressen Ihrer Geschaftspartner verwalten. Nehmen wir an, bei
nicht allen Datensatzen ware ein Eintrag fur LAND vorhanden. Sie wollten nun Adress-
Etiketten ausgeben, bei denen das Landerkennzeichen der PLZ mit einem Bindstrich
vorangestellt wird. Falls das Feld LAND leer ist, soll natirlich kein Bindestrich vor der PLZ
eingeflgt werden. Anstatt nun einfach in einem Textobjekt die Zeile "LAND"-"PLZ ORT"
einzugeben, schreiben Sie:

[f(LAND<>"",LAND+"-","")PLZ ORT

WENN nun LAND nicht leer ist, wird "LAND-"vor PLZ geschrieben, andernfalls wird nichts,
auch kein Leerzeichen, vor PLZ geschrieben.

Siehe auch:
e EinfUhrung in Funktionen
e Ubersicht der Funktionen




Projekt Seitenlayout - Physikalische Seite

Ist die Option "Physikalische Seite" eingeschaltet, wird als Arbeitsbereich die gesamte,
physikalische SeitengréfRe (z.B. DIN A 4) angezeigt. Der bei manchen Druckern
unvermeidliche nicht bedruckbare Seitenrand wird dabei zu lhrer Orientierung als
schraffierter Rahmen auf dem Arbeitsbereich angezeigt. Objekte, die in den schraffierten
Bereich hineinragen, werden beim Ausdruck auf dem betreffenden Drucker abgeschnitten.
Ist die Option "Physikalische Seite" ausgeschaltet, wird nur der mit dem gewahlten Drucker
tatsachlich bedruckbare Bereich der Seite auf dem Arbeitsbereich angezeigt. Befinden sich
beim Ausschalten der Option "Physikalische Seite" bereits Objekte auf dem Arbeitsbereich,
werden Sie um die Distanz des nicht bedruckbaren Randes nach rechts unten verschoben.

Hinweis: Wir empfehlen, die Option "Physikalische Seite" immer eingeschaltet zu lassen.
Auf diese Weise haben Sie den besten Uberblick Gber etwaige nicht bedruckbare
Seitenrander und kdénnen Objekte so positionieren, dals sie auf dem Uber Projekt -
Seitenlayout - Drucker ausgewahlten Drucker korrekt gedruckt werden. In jedem
Fall sollten Sie es vermeiden, die Option "Physikalische Seite" wahrend der Arbeit
mit einem Projekt umzuschalten, da es in diesem Fall moglich ist, dall Objekte auf
dem Arbeitsbereich verschoben werden. MlUssen Sie dennoch wechseln,
kontrollieren Sie vor dem Ausdrucken die Position der Objekte auf dem
Arbeitsbereich.

Siehe auch:
Projekt Seitenlayout



Button "Text"

Geben Sie in die Eingabezeile den gewtlinschten festen Text ein.



Anzeigefeld "Name"

In diesem Feld wird der Name des jeweils selektierten Objektes angezeigt. Dies ist entweder

die interne Bezeichnung des betreffenden Objektes oder ein von Ihnen selbst vergebener
Name.




Bedingung

In das Eingabefeld "Bedingung" kénnen Sie Kriterien eingeben, die bestimmen, ob ein Objekt
in Threm Projekt erscheinen soll oder nicht. Der Dialog impliziert bereits eine WENN - DANN -
SONST Bedingung. WENN der in das Feld "Bedingung" eingetragene Ausdruck wahr ist,
DANN wird das betreffende Objekt beim Ausdrucken in dem Projekt erscheinen, SONST wird
es nicht erscheinen.

Als Kriterium kdnnen Sie dabei einen beliebigen logischen Ausdruck eingeben, der
Funktionen, Variablen, VerknUpfungsoperatoren und festen Text enthalten darf. Der Ausdruck
muf als Ergebnis (Ruckgabewert) einen logischen Wert (TRUE oder FALSE) ergeben. Achten
Sie zudem auf die jeweilige Syntax der verwendeten Funktionen und Operatoren.




Eingabezeile "Name"

In das Feld "Name" des Dialogs "Objekt-Identifikation" geben Sie den von lhnen
gewlinschten Namen flr das betreffende Objekt ein. Der Name kann aus mehreren Worten

bestehen und Leerzeichen enthalten.



Namen fiir Objekte vergeben

Uber den Befehl Name aus dem Menii Objekte oder aus dem Kontextmeni oder (iber die
Tastenkombination STRG+UMSCHALT+ENTER kénnen Sie einem selektierten Objekt einen
Namen geben. Mit diesen Namen kdnnen Sie auch unter vielen ahnlichen Objekten das
gewulnschte auf Anhieb herausfinden.

Objekt-ldentifikation |

| Text [28 4mm, 23.6mm, 137.5mm, 34. 2mm]

Mame:
k. opitest

X Abbrechen | 7 Hie |




Objekte verketten

Uber das Verketten von Objekten kénnen Sie bewirken, dak manche Objekte zeitlich
nachgeordnet zu anderen Objekten gedruckt werden und diese im Uberlappungsfall
Uberlagern ("zeitliche Verkettung"), oder dals sich manche Objekte in Gréte und Position
automatisch an Anderungen in anderen Objekten anpassen (“raumliche Verkettung").

Die verknupften Objekte werden beim Verketten in eine Art "Eltern - Nachkommen"
Hierarchie gestellt. Das Objekt, an das andere Objekte angehangt werden, wird zum
"Eltern"-Objekt. Die Objekte, die an ein anderes Objekt angehangt werden, sind die
"Nachkommen"-Objekte. Die "Nachkommen"-Objekte kdnnen den "Eltern"-Objekten
zeitlich oder radumlich nachgeordnet werden.

Hinweis: Raumliche Verkettungen sind nur wirksam, wenn sich die GroRe oder Position des
"Eltern"-Objektes beim Ersetzen der Variablen durch die jeweiligen Feldinhalte
andert. Manuelle Anderungen der GroRe oder Position des "Eltern"-Objektes im
Arbeitsbereich haben hingegen keine Auswirkungen auf die "Nachkommen"-
Objekte.

Siehe auch:
e Objekte verketten

¢ Verkettungstypen




Objekt-Namen

Unter dem Namen eines Objektes versteht man die Bezeichnung, die Sie dem betreffenden
Objekt anstelle seiner internen Bezeichnung zugeordnet haben.

Siehe auch:
Objekte benennen




Interne Bezeichnung von Objekten

Objekte werden in List & Label intern durch den jeweiligen Objekttyp und die Koordinaten
(Positionsangaben) des betreffenden Objektes bezeichnet.

Tip: Wenn Sie viele gleichartige Objekte haben, kdnnen Sie diese nur anhand der in
Klammern stehenden Positionsdaten unterscheiden. In diesen Fallen ist es ratsam,
den Objekten selbstgewahlte Namen zuzuordnen.

Siehe auch:
Objekte benennen




Objektliste

Die Objektliste listet alle in Inrem Projekt vorhandenen Objekte auf. Die Objekte werden
dabei durch lhre interne Bezeichnung oder, sofern vorhanden, den zugeordneten Namen
reprasentiert.

Verkettungen von Objekten werden in der Objektliste durch eine Art "Stammbaum"
angezeigt, aus dem hervorgeht, welches Objekt das "Eltern"-Objekt und welches das
"Nachkommen"-Objekt ist. Ein kleines Symbol in dem Stammbaum zeigt dabei jeweils an,
welcher Verkettungstyp gewahlt ist.

Sie kdnnen Objekte aus der Objektliste zur Bearbeitung auswahlen, in dem Sie die
gewinschten Objekte mit der Maus anklicken. Babei gelten die windows-ublichen Regeln fir
das Markieren, d.h. mit zusatzlich gedrickter STRG-Taste kdnnen Sie mehrere, auch nicht
aufeinanderfolgende Objekte selektieren, wahrend sich bei zusatzlich gedrickter UMSCHALT-
Taste mehrere aufeinanderfolgende Objekte selektieren lassen. Befehle, die nur fur einzelne
selektierte Objekte zur Verfigung stehen, erscheinen bei einer Mehrfachselektion
abgeblendet.




Button "Voreinst"

Uber den Button "Voreinst" kénnen Sie den Namen des in der Objektliste selektierten
Objektes wieder auf seine interne Bezeichnung zurlicksetzen.




Das Feld "Name"

In dem Eingabefeld "Name" kénnen Sie einen Namen fur das in der Liste selektierte Objekt
vergeben. Diese Namensvergabe entspricht der auch Gber den Befehl Objekte - Name
moglichen Namensvergabe.




Button "Verkettung auflosen”

Wenn Sie ein "Nachkommen"-Objekt in der Objektliste selektiert haben, steht Ihnen der
Button "Verkettung auflésen" zur Verfigung. Uber ihn kdnnen Sie eine bestehende

Verkettung wieder l6sen.

Siehe auch:
Objekte verketten




Verkettungstyp "GroRe"

Eine raumliche Verkettung bezlglich der Grolse bedeutet, daB sich das "Nachkommen"-
Objekt in seiner GrolRe automatisch den Anderungen in der GroBe des "Eltern"-Objektes
anpaRt.

Option "horizontal"
Das "Nachkommen"-Objekt palit sich in seiner horizontalen Ausdehnung an horizontale
GréBenanderungen des "Eltern"-Objektes an.

Option "vertikal"
Das "Nachkommen"-Objekt palt sich in seiner vertikalen Ausdehnung an vertikale
Groflenanderungen des "Eltern"-Objektes an.

Sind beide Optionen "horizontal" und "vertikal" eingeschaltet, palst sich das
"Nachkommen"-Objekt an beide Arten von Positionsanderungen des "Eltern"-Objektes
an.

Siehe auch:
e Verkettung von Objekten
e Typen von Verkettungen




Verkettungstyp "Position"

Eine raumliche Verkettung bezlglich der Position bedeutet, da sich das "Nachkommen"-
Objekt in seiner Position automatisch den Anderungen in der Position des "Eltern"-Objektes
anpalit. Dabei haben Sie zwei mal zwei Optionen:

Option "horizontal"
Das "Nachkommen"-Objekt pal3t sich in seiner Position an horizontale
Positionsanderungen des "Eltern"-Objektes an. Welche Ecke des "Eltern"-Objektes dabei
flr die Positionsanpassung des "Nachkommen"-Objektes malRgeblich ist, hangt von der
gewahlten Option ("Anfang" oder "Ende") ab.

Option "vertikal"
Das "Nachkommen"-Objekt pafit sich in seiner Position an vertikale Positionsanderungen
des "Eltern"-Objektes an. Welche Ecke des "Eltern"-Objektes dabei fur die
Positionsanpassung des "Nachkommen"-Objektes maRgeblich ist, hangt von der
gewahlten Option ("Anfang" oder "Ende") ab.

Sind beide Optionen "horizontal" und "vertikal" eingeschaltet, palst sich das "Nachkommen"-
Objekt an beide Arten von Positionsanderungen des "Eltern"-Objektes an. Die fir die
Postionsanpassung maligebliche Ecke des "Eltern"-Objektes wird dabei wie Ublich Gber die
Optionen "Anfang" und "Ende" bestimmt.

Option "Anfang"
Malgeblich flr Positionsanpassungen ist die linke obere Ecke des "Eltern"-Objektes.

Option "Ende"
MaRgeblich flr Positionsanpassungen ist die rechte untere Ecke des "Eltern"-Objektes.

Siehe auch:
¢ \Verkettung von Objekten
e Typen von Verkettungen




Verkettungstypen

Sobald ein verkettetes Objekt in der Objektliste ausgewahlt wurde - z.B. durch Anklicken mit
der Maus -, stehen im Feld "Verkettung" eine Reihe von Verkettungstypen zur Auswahl, die
im Folgenden naher erlautert werden.

Zeitliche Verkettung
Eine zeitliche Verkettung bedeutet, dal8 die "Nachkommen"-Objekte dem "Eltern"-Objekt
zeitlich nachgeordnet werden. Das heif3t, daBB ein "Nachkommen"-Objekt nach dem
"Eltern"-Objekt ausgedruckt wird. Falls sich "Nachkommen"-Objekt und "Eltern"-Objekt
Uberlappen, wird in jedem Falle das "Eltern"-Objekt durch das "Nachkommen"-Objekt
Uberlagert, gleichgultig welche Einstellungen Sie unter Objekte - Anordnen
vorgenommen haben.
Die zeitliche Verkettung ist die Voreinstellung nach dem Verketten von Objekten. Sie wird
durch das Symbol einer Sanduhr in der Objektliste angezeigt.

Raumliche Verkettung
Eine raumliche Verkettung bedeutet, dal die "Nachkommen"-Objekte dem "Eltern"-
Objekt raumlich nachgeordnet werden. Dabei kann ein "Nachkommen"-Objekt mit einem
"Eltern"-Objekt bezlglich seiner GréRe oder seiner Position oder beidem verknUpft
werden. Andert sich das "Eltern"-Objekt in seiner GréRe oder Position, weil die in ihm
enthaltenen Variablen weniger Raum einnehmen, als das Objekt zur Verfigung stellt,
passen sich die "Nachkommen"-Objekte automatisch diesen Anderungen an.

Raumliche Verkettungen sind nur wirksam, wenn sich die GroRe oder Position des
"Eltern"-Objektes beim Ersetzen der Variablen durch die jeweiligen Feldinhalte andert.
Manuelle Anderungen der GroRe oder Position des "Eltern"-Objektes im Arbeitsbereich
haben hingegen keine Auswirkungen auf die "Nachkommen"-Objekte.

Um aus einer zeitliche Verkettung eine raumliche zu machen, selektieren Sie die
betreffenden "Nachkommen"-Objekte in der Objektliste und wahlen dann die gewunschte
Option. Raumliche Verkettungen werden in der Objektliste durch ein Rechtecksymbol
gekennzeichnet.

Bei raumlichen Verkettungen unterscheidet man zwischen den beiden Typen "Position" und
"Groflse", fur die jeweils eine Reihe von Optionen zu Verfugung stehen.

Siehe auch:
¢ Verkettungstyp "Position"
e Verkettungstyp "GroRe"




Option "Bearbeitbar"

Ist die Option "Bearbeitbar" fir ein Objekt ausgeschaltet, kann das betreffende Objekt im
Arbeitsbereich nicht mehr selektiert und folglich auch nicht bearbeitet (Andern von GroRe,
Position und Eigenschaften) werden. Es kann jedoch nach wie vor in der Objektliste
bearbeitet werden. Bei eingeschalteter Option kann das Objekt hingegen auch im

Arbeitsbereich selektiert und bearbeitet werden.




Liste unverknupfter Objekte

Hier werden alle bisher unverknUpften Objekte Ihres Projektes aufgelistet. Nur unverknlpfte
Objekte stehen als "Nachkommen"-Objekte fur Verkettungen zur Verfligung.

Um ein Objekt als "Nachkommen"-Objekt fur eine Verkettung auszuwahlen, klicken Sie mit
der Maus auf das gewunschte Objekt.

Hinweis: Es kann jeweils nur ein einzelnes Objekt ausgewahlt werden.



Objekte verketten

Uber den Button "anzuhangendes Objekt wahlen" aus dem Objektlistendialog kdnnen Sie an
das in der Objektliste selektierte Objekt andere Objekte "anhangen" bzw. mit diesem
verketten. Nach dem Anklicken des Buttons erscheint eine Liste mit den zur Verkntupfung
verfugbaren Objekten in Inrem Projekt.

Objekt anhangen

- Urnwerknupfte Objekte

F.opftext

Cluer Text

Anfgangswert

Loago

Ellipze [133. 3rmm, 247 Tmm, 187 0mm, 232.6mm]

ak, Abbrechen - Hilfe
v X | ; |

Wahlen Sie das Objekt, das Sie an das in der Objektliste selektierte Objekt anhangen wollen.
Die VerknUpfung wird in der Objektliste durch eine Art "Stammbaum" angezeigt, aus dem
hervorgeht, welches Objekt das "Eltern"-Objekt und welches das "Nachkommen"-Objekt ist.
Der Verkettungstyp "zeitliche Verkettung" ist dabei die Voreinstellung nach dem Verketten
von Objekten. Sie wird durch das Symbol einer Sanduhr in der Objektliste angezeigt.

Um den Typ einer Verkettung festzulegen, selektieren Sie das betreffende "Nachkommen"-
Objekt aus der Objektliste und wahlen dann im Feld "Typ" des Dialogs die gewtnschte
Option.

Um mehrere Objekte an ein Objekt anzuhangen, wiederholen Sie die oben beschriebenen
Schritte.

Siehe auch:
Die Objektliste



Button "Loschen"

Mit dem Button "Loschen" konnen Sie die in der Objektliste selektierten Objekte aus dem
Projekt I6schen.

Hinweis: Wollen das Loschen von Objekten ungeschehen machen, verlassen Sie die
Objektliste Gber den Button "OK" und wahlen Sie unmittelbar darauf den Befehl
Bearbeiten > Riickgangig bzw. driicken Sie die Tastenkombination
ALT+RUCKTASTE. Falls Sie die Objektliste (iber den Button "Abbruch" verlassen,
werden Loschungen zwar ebenfalls unwirksam, doch gehen dabei auch alle
Ubrigen in der Objektliste eventuell vorgenommenen Anderungen verloren.



Button "Andern"

In diesem Dialog konnen Sie alle Objekte auch bearbeiten. Durch einen Doppelklick auf ein
Objekt in der Liste oder durch Anklicken des Buttons "Andern" rufen Sie den Eigenschafts-
Dialog des betreffenden Objektes auf. Dort kdnnen Sie das betreffende Objekt nach lhren
Wulnschen verandern.



Arbeiten mit der Objektliste

Uber den Befehl Objektliste aus dem Men(i Objekte oder aus dem Kontextmenii oder iiber
die Taste NUMx (Taste x im numerischen Tastenfeld) rufen Sie einen Dialog mit einer Liste
aller in Threm Projekt vorhandenen Objekte auf. Die Objekte werden dabei durch lhre interne
Bezeichnung oder, sofern vorhanden, den zugeordneten Namen reprasentiert.

Objektiste |
- Objekte
Name: |Ta|:.e||e 1 <- Wareinst. |
Fechteck Hintergrund Serkettung——————————
@, Trennlinie Tep
[, Schlubtesxt - Pozition
Kopftest ™ herizantal
Cluer Text I wertikal
B nfgangswert £ ferfann
Ll:ulgl:n B Sl
Ellipse [133.3mm, 247. 1mm, 187.0mm, 232.6mm)
- Grofe
4 »
I | [Cl ™ lherizantal
Bl Andem anzuhangendes . = ertikal
B ntem | Dbiekt wahien |  # Bearbeitbar

Lischen | Y ereetiung
autlgsen
X Abbrechen | 7 Hite |

Um Objekte fur eine Verkettung auszuwahlen, selektieren Sie das gewlnschte "Eltern"-
Objekt in der Objektliste und klicken anschliefend auf den Button "anzuhangendes Objekt
wahlen", um das gewlinschte "Nachkommen"-Objekt auszuwahlen.




Tabellenkorper reduziert

Nur in Listen-Projekten verfligbar. Bei eingeschalteter Option werden die Datenzeilen von
Tabellen nicht genau wie formatiert, sondern nach einem Standardschema angezeigt. Vorteil:
hdéhere Geschwindigkeit beim Bildaufbau im Preview-Fenster.

Bei ausgeschalteter Option werden die Datenzeilen im Preview genau wie formatiert
dargestellt.



Optionen Arbeitsbereich Gitter einrichten

Gitter einrichten
Uber diesen Menilipunkt kdnnen Sie ein Gitternetz definieren, das im Arbeitsbereich
angezeigt werden kann und Ihnen das genaue Positionieren von Objekten erleichtert.
Beim Aufruf des Befehls erscheint ein Dialog, in dem Sie die gewlnschten Strichabstande
einstellen kdnnen. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Verfiigung:

e Strichabstande: Im Feld "Strichabstande" kénnen Sie die horizontalen und vertikalen
Abstadnde zwischen den Gitternetzlinien festlegen. Dabei kdnnen Sie flr die
horizontalen und vertikalen Abstande auch Unterschiedliche Werte angeben.

e Option "Synchron": Wenn Sie die Option "Synchron" einschalten, passen sich die
Strichabstande bei Anderungen in einer Dimension in der anderen Dimension
automatisch an. In diesem Modus sind also keine unterschiedlichen Abstande fir
"horizontal" und "vertikal" moglich.

e Option "Gitter zeigen": Die Option "Gitter zeigen" bewirkt in eingeschaltetem
Zustand, dal das definierte Gitter auch im Arbeitsbereich angezeigt wird. Bei
ausgeschalteter Option wird das Gitter nicht angezeigt und Sie kénnen auch keine
Objekte am Gitter ausrichten.



Ausrichten an Gitter:

Diese Option steht lhnen nur zur Verfigung, wenn die Option "Gitter zeigen" im Dialog
"Gitter einrichten" eingeschaltet ist. Bei eingeschalteter Option "Ausrichten an Gitter"
werden Objekte beim Erstellen oder Bearbeiten automatisch an den Gitterlinien
ausgerichtet. Bei ausgeschalteter Option kbnnen Objekte hingegen vallig frei auf dem
Arbeitsbereich plaziert werden.

Sie kédnnen die Option Uber den Menupunkt Optionen > Arbeitsbereich > Ausrichten
an Gitter oder Uber die Tastenkombination ALT+Y ein- und ausschalten.



Operatoren

Operatoren verknlpfen zwei oder mehr Werte bzw. Variablen zu einem neuen Wert. Sie
kénnen damit arithmetische Ausdrlicke (Grundrechenarten) oder logische Ausdrticke
formulieren. Der Wertetyp des Ergebnisses eines Ausdruckes ist dabei abhangig von den
Wertetypen der einzelnen Elemente des Ausdruckes.

Siehe auch:
Funktionen & VerknUpfungen




Logische Operatoren

Logische Operatoren dienen der Formulierung logischer Ausdrticke. Das Ergebnis
(Ruckgabewert) eines logischen Ausdruckes ist immer ein BOOLEAN-Wert: TRUE falls der
Ausdruck wahr ist und FALSE, wenn der Ausdruck falsch ist.

Bitte beachten Sie, daR flr logische Operatoren eine Bearbeitungshierarchie ahnlich wie flr
arithmetische Operatoren ("Punkt- vor Strichrechnung") gilt. Zuerst werden NEGIERUNGEN
ausgewertet, dann das logische UND und zuletzt das logische ODER. Wenn Sie eine andere
Bearbeitungsreihenfolge winschen, mussen Sie Klammern setzen. Die am weitesten "innen"
stehende Klammer wird jeweils zuerst ausgewertet.

|Operator Bedeutung Datentyp
NOT oder .NOT. Negierung BOOLEAN
AND oder .AND. logisches UND BOOLEAN
OR oder .OR. logisches ODER BOOLEAN
XOR oder .XOR. logisches exklusiv-ODER BOOLEAN

Ein Beispiel fur die Verwendung von logischen Operatoren ware der Ausdruck
PLZ>=70000 AND PLZ<=80000

Hiermit wlrden alle Datensatze ausgewahlt deren Inhalte im Feld PLZ grdfSer gleich 70000
UND gleichzeitig kleiner gleich 80000 sind.

Ein anderes Beispiel ware
NOT(PLZ>=70000 AND PLZ<=80000)

Hiermit wlrden alle Datensatze ausgewahlt, deren Inhalte im Feld PLZ nicht im Bereich
zwischen 70000 und 80000 liegen.

Siehe auch:
e Funktionen & Verknupfungen
e Arithmetische Operatoren

¢ \ergleichsoperatoren




Arithmetische Operatoren

Bitte beachten Sie, daB fur arithmetische Operatoren die bekannte Bearbeitungshierarchie
-"Punkt- vor Strichrechnung"- gilt.

Zuerst wird der Operator "Modulo" ausgewertet, dann die Punktrechnung ("*" und "/") zuletzt
die Strichrechnung ("+" und "-"). Wenn Sie eine andere Bearbeitungsreihenfolge wiinschen,
missen Sie Klammern setzen. Die am weitesten "innen" stehende Klammer wird jeweils
zuerst ausgewertet.

|Operator Bedeutung Datentypen

% Modulo ZAHL

* Multiplikation ZAHL

/ Division ZAHL

+ Addition STRING, DATUM, ZAHL
- Subtraktion DATUM, ZAHL

Ein Beispiel flr die Verwendung von arithmetischen Operatoren ware der Ausdruck:
NETTOPREIS+(NETTOPREIS*0,15)

Damit wirde zum Wert des Feldes NETTOPREIS der Betrag von 15% (=MWSt.) des Inhaltes
von NETTOPREIS hinzuaddiert.

Siehe auch:
e Funktionen & VerknUpfungen

e Logische Operatoren
e \ergleichsoperatoren




Vergleichsoperatoren

Relationen oder Vergleichsoperatoren bestehen aus zwei Werten desselben Datentyps, die
miteinander dahingehend verglichen werden, ob die gewahlte Relation fir die beiden Werte
zutrifft oder nicht. Das Ergebnis (Ruckgabewert) ist der BOOLEAN-Wert TRUE wenn die
Relation zutrifft und FALSE im anderen Fall.

Relation Bedeutung Datentypen

> GroRer STRING, ZAHL, DATUM

>= GroRer oder gleichSTRING, ZAHL, DATUM

< Kleiner STRING, ZAHL, DATUM

<= Kleiner oder gleich STRING, ZAHL, DATUM
= Gleich STRING, ZAHL, DATUM

== Gleich STRING, ZAHL, DATUM

<> Ungleich STRING, ZAHL, DATUM

I= Ungleich STRING, ZAHL, DATUM

Ein Beispiel fir die Verwendung von Relationen ware die Vergleichsbedingung:
PLZ >= 70000

Hiermit wlrden beispielsweise alle Datensatze ausgewahlt, deren Wert im Feld PLZ groRer
oder gleich 70000 ist.

Siehe auch:
e Funktionen & Verknipfungen
e Arithmetische Operatoren
e Logische Operatoren




Funktionen / Verknupfung

Funktionen und VerknUpfungen dienen dazu, Variablen und frei eingegebenen Text zu
komplexeren Ausdricken und Filterbedingungen zusammenzusetzen und Vergleiche oder
Berechnungen durchzufihren.

In ein und derselben Bedingung kénnen Sie mehrere - auch unterschiedliche -
VerknUpfungen miteinander kombinieren. Beachten Sie dabei die jeweiligen
Bearbeitungshierarchien der verwendeten Operatoren und setzen Sie bei Bedarf Klammern.

Die allgemeine Bearbeitungshierarchie ist

[Prioritéit Operatorentyp

1 Klammern ()

2 Funktionen

3 Logische Operatoren

4 Arithmetische Operatoren

5 Relationen (Vergleichsoperatoren)

Siehe auch:
e Arbeiten mit Ausdrucken
e Arbeiten mit Funktionen




Preview Scrollbar

Mit Hilfe des Scrollbars kdnnen Sie in der Windows-Ublichen Weise durch den Preview-
Ausdruck blattern.



Preview-Button "Ende"

Mit diesem Button springen Sie an das Ende (letzte Seite) des jeweilgen Preview-Drucks.



Button "Exit"

Uber diesen Button verlassen Sie den Echtdatenpreview und kehren zu lhrer Anwendung
zuruck.



Button "aktuelle Seite drucken"

Uber diesen Button starten Sie den Ausdruck der aktuellen Preview-Druckseite auf dem
eingestellten regularen Drucker.

Siehe auch:
Gesamtdruck



Button "Druck gesamt”

Uber diesen Button starten Sie den Ausdruck des gesamten Preview-Druckes auf dem
eingestellten regularen Drucker.

Siehe auch:
Einzeldruck



Tool "Zoom 1:1"

Mit diesem Tool kdnnen Sie die Preview-Anzeige an die aktuelle FenstergréRe anpassen, so
daB in jedem Fall ein ganze Druckseite angezeigt bekommen.



Tool "Zoom verkleinern"

Mit diesem Button kénnen Sie die Ansicht um jeweils eine Zoomstufe (Faktor 2) verkleinern.



Tool "Zoom vergroRern”

Mit diesem Button kénnen Sie die Ansicht um jeweils eine Zoomstufe (Faktor 2) vergréRern.

Hinweis: Sie kdnnen auch beliebige Ausschnitte der Ansicht nahezu beliebig vergrofRern, in
dem Sie bei gedrickter Maustaste mit der Maus Uber den zu vergrofSernden
Bereich ziehen. Es erscheint dabei ein gestrichelter Rahmen, der den Zoom-
Bereich kennzeichnet. Sobald Sie die Maustaste loslassen, wird der durch den
Rahmen bezeichnete Bereich vergréBert. Winschen Sie eine weitere
VergroRerung, wiederholen Sie den Vorgang.



Preview-Button "1 Seite zuruck"

Mit diesem Button blattern Sie im Preview-Druck um jeweils eine Seite zurlick (nach oben).



Preview-Button "1 Seite vor"

Mit diesem Button blattern Sie im Preview-Druck um jeweils eine Seite weiter vor (nach
unten).



Preview-Button "Anfang"

Mit diesem Button springen Sie an den Anfang (erste Seite) des jeweilgen Preview-Drucks.



Drucken mit der Echtdatenvorschau

Neben dem Probedruck mit Dummy-Daten direkt aus dem Designer bietet List & Label auch
eine komfortable Echtdatenvorschau. Diese kann jedoch nicht direkt aus dem List & Label
Designer, sondern nur aus lhrem Anwendungsprogramm aufgerufen werden.

Alle Druckausgaben kdnnen mit Echtdaten in einem Preview-Fenster auf den Bildschirm
angesehen werden. Auf diese Weise kdnnen Sie das Layout eines Druckes Uberprifen, ohne
daflr Papier verschwenden zu mussen. Die Ausgabe am Bildschirm erfolgt detailgetreu
(WYSIWYG) genau so, wie sie auch beim echten Druck erfolgen wirde.

Sie kédnnen nach erfolgter Layoutkontrolle den eigentlichen Druck auch direkt aus der
Vorschau starten, ohne den Druckbefehl nochmals aufrufen zu missen.

Ganz wie beim normalen Drucken werden Sie bei der Echtdatenvorschau aufgefordert, die
gewunschte Ausgabemaske und die Druckoptionen auszuwahlen. Die jeweiligen Dialoge
entsprechen exakt jenen beim normalen Druck. Der einzige Unterschied ist, daR das
Ergebnis des Druckvorganges nicht sofort auf dem Drucker ausgegeben, sondern am
Bildschirm angezeigt wird. Gehen Sie dabei genauso vor, wie Sie den normalen Druckablauf
starten.

Im Echtdaten Preview erhalten Sie eine Vorschau auf das Layout lhres Projektes, ganz so,
wie es auch gedruckt wirde. Variablen werden hier nicht durch einen Beispieltext, sondern
durch die echten Daten ersetzt. Beim Vorschaufenster handelt es sich um ein normales
Windowsfenster, das Sie auf die gewohnte Weise auf dem Bildschirm plazieren und
vergroBern oder verkleinern kénnen. Das Fenster enthalt eine Werkzeugleiste, Uber welche
die verschiedenen Funktionen der Vorschau gesteuert werden.

Klicken Sie auf den betreffenen Button, um naheren Informationen darlUber zu erhalten.

] e ] el ] Bl=] e)E | >

Im Fenster werden die einzelnen Druckseiten mit den jeweiligen Datensatzen dargestellt. Die
nicht bedruckbaren Rander einer Seite werden dabei schraffiert angezeigt.

Siehe auch:
Probedruck im List & Label Designer







