Program do prowadzenia przychodni lekarskiej

BL Przychodnia

Pakiet BL Przychodnia stuzy do przechowywania danych o pacjentach przychodni lekarskiej.

Podstawowe mozliwosci programu:

Rejestracja danych wymaganych do ewidencji POZ oraz Umowy Specjalistycznej z Dolnoslaska Kasg

Chorych

Automatyczne generowanie zestawien wymaganych w chwili obecnej przez Dolnoslaskg Kase

Chorych w ramach umowy POZ oraz specjalistycznej z mozliwoscig eksportu do programu MS Excel

- Mozliwosé obstugi dowolnej ilosci roznych gabinetéw z dowolnym uktadem danych na wizycie. Kazda
wizyta, zaleznie od konfiguracji gabinetu moze sie sktada¢ z dowolnej ilosci paneli zawierajacych
dane tekstowe i tabularyczne — na przyktad wywiad, badanie fizykalne, ale rowniez mofrologie, czy
badanie biochemiczne.

- Wypisywanie (wydruk) recept oraz ewidencja wystawionych recept wymagana przez Dolnoslaskg
Kase Chorych

- Aktualna lista lekow refundowanych

- Wydruk wynikéw badan (np. USG serca, gastroskopia, laboratoryjne), tak wiec program mozna
wykorzystywac do wykonywania opiséw dowolnych badan.

- Ewidencja zwolnieh L4

- Zestawienia z wizyty

- Wystawianie i ewidencjonowanie skierowanh z dokladnym wyszczegdlnieniem zlecanych badan (np.
elementéw badania biochemicznego), z ktérych nastepnie mozna przygotowac zestawienia
wymagane przez Kase Chorych

- Ustalanie termindw realizacji skierowan uwzgledniajgcych czas pracy poszczegolnych gabinetow

- Ewidencja pracownikéw zatrudnionych w przychodni

- Mozliwos¢ ustalania dowolnej ilosci réznych cennikow na oferowane ustugi

- Ewidencja firm wspotpracujacych z przychodnia

- Ewidencja uméw na opieke z firmami na warunkach ustalonych odpowiednim cennikiem z
uwzglednieniem zakresu ustug objetych umowg

- Wystawianie i ewidencja rachunkéw uproszczonych lub faktur VAT

- Rejestracja kosztow zwigzanych z praca poszczegdlnych gabinetéw (zuzycie lekdw, materiatow itp.)

- Rozbudowany system zabezpieczen nadawania uprawnien do réznych elementéw programu

- Mozliwos¢ generowania wtasnych zestawien i ich eksport do aktualnie otwartego dokumentu
programu MS Excel, lub zapisu w formacie Paradox, lub DBF.

- Szeroki wybor gotowych zestawien

Popatrz tez:
Okno gtéwne programu



Okno gftéwne programu

Okno gtéwne programu zostato podzielone na kilka sekciji.

Na samym szczycie znajduje sie pasek narzedzi, na ktérym umieszczono przyciski umozliwiajgce
uruchamianie podstawowych funkcji programu.

Ponizej znajduje sie notatnik do zapisywania wszystkich danych o pacjentach, wizytach itp.

Zajmuje on prawie caty obszar roboczy programu. Poszczegdlne strony notatnika mozemy

otwiera¢ przy uzyciu zaktadek znajdujgcych sie w dole ekranu naciskajac je muszka, lub wciskajac
odpowiedni klawisz w kombinacjg z klawiszem ALT. Np Alt + W otworzy strone ze Wstepnym badaniem,
a Alt + Z - Zestawienia. Kazda strona notatnika ma oddzielng strone pomocy osiagalng przez wcisniecie
klawisza F1. Mozemy réwniez zmieniaé strony za pomocg kombinacji klawiszy Ctrl + PageUp oraz Cirl
+ PageDown.

Na samym dole okna umieszczono belke stanu, zawierajaca dodatkowe klawisze.

Prace z programem nalezy rozpoczaé¢ od wpisania do bazy pacjenta (jesli jest nowy), lub znalez¢
go w istniejacej bazie.

Mozna réwniez w kazdej chwili zobaczy¢ liste uméwionych na dany dzien pacjentow.
Odpowiednie narzedzia sg dostepne z paska narzedzi.

Popatrz tez:
Informacje ogdéine



Dane ogodlne pacjenta

Na stronie tej wpisujemy podstawowe dane personalne pacjenta zgodnie z istniejgcymi rubrykami.

UWAGA przy wypetnianiu danych dotyczacych POZ: Pacjenci, ktorzy rezygnujg z POZ w Przychodni
powinni mie¢ wypetniong date rezygnaciji z POZ oraz w rubryce Aktualny POZ wpisane nowg placéwke
POZ.

Popatrz tez:
Okno gtéwne



Strona wywiadu i badania wstepnego pacjenta

Strona ta jest dostepna po wybraniu zaktadki "Wstepne badanie" z notatnika gtownego.

Na stronie tej wpisujemy wywiad i badanie przedmiotowe pacjenta podczas pierwszej wizyty. W
odrdznieniu od podobnych danych zbieranych podczas kazdorazowej wizyty, dane te s zapamietywane
wraz z danymi personalnymi pacjenta i opisujg nijako stan wyjsciowy pacjenta (mozna tu umiesci¢ np.
wywiad rodzinny, socjalny, choroby przebyte, uzywki itp.).



Wizyty

Strona ta jest dostepna po wybraniu zaktadki "Wizyty" z notatnika gtéwnego.

Na stronie tej wpisujemy, edytujemy i analizujemy wszystkie dane odnoszgce sie do
poszczegolnych wizyt pacjenta.

Strona zostata podzielona na dwie czesci. Po stronie lewej znajduje sie lista wszystkich wizyt
wybranego pacjenta we wszystkich gabinetach(data i godzina).

Aby obejrze¢ dane z odpowiedniej wizyty nalezy jg wskaza¢ myszka (pojedyncze klikniecie).
Zmiane aktualnej wizyty mozna réwniez dokonaé wciskajac klawisz Ctrl+Shift+strzatka w gore
oraz Ctrl+Shift+strzatka w dot

Aby dodaé nowa wizyte, nalezy zjecha¢ kursorem na koniec listy, a automatycznie pojawi sie
nowa data (mozemy réowniez wcisna¢ klawisz Nowa wizyta). Teraz mozemy dodawaé nowe
badania.

Inng metodgq dodawania wizyt jest realizacja skierowania. W tym celu nalezy wcisng¢ klawisz

Kolejka, wypetni¢ date i rodzaj gabinetu, a nastepnie wybra¢ pacjenta z kolejki. Metoda ta
powoduje dotaczenie skierowania do wizyty.

UWAGA:

1. Zaleznie od uprawnien mozna mie¢ prawo wytgcznie do dodawania badan z kolejki,
réwnoczesnie z kolejki i bezposrednio, lub w ogdle nie mieé¢ prawa dodawania badah.

2. Jedynie w skierowaniu jest mozliwo$¢ zapisania jednostki i osoby kierujgcej. Jesli jest to dla
Przychodni istotna informacja, to kazde badanie powinno by¢ realizowane na podstawie
skierowania (z kolejki), a nie dodawane bezposrednio. Do badania dodanego bezposrednio
mozna stworzy¢ skierowanie. Jest to opisane w notatniku badan na stronie z danymi ogéinymi

Po stronie prawej strony znajduje sie notatnik danych szczegdétowych wizyt. Wybierajac
odpowiednie zaktadki mozemy w nim wpisywac i edytowa¢ dane dotyczace wybranej wizyty.



Notatnik danych szczegotowych wizyt

Na stronie Wizyty notatnika gtdwnego po prawej stronie znajduje sie notatnik zawierajacy strony
umozliwiajgce wpisywanie, edycje i analizowanie danych dotyczacych poszczegdlnych wizyt.

Zawiera on nastepujace strony:

Dane ogdine dotyczace wizyty - tu mieszczg sie informacje dotyczace rodzaju badania,
ptatnosci, numeru itp.

Wyniki — strona zawierajgca dane medyczne na temat wizyty.

Dgn i leczenie - tu wpisujemy postawione w danej wizycie diagnozy i zlecone leczenie.

L4 — Na stronie tej umieszczamy informacje na temat wystawionego zwolnienia L4



Dane ogodlne dotyczace wizyty

Na pierwszej stronie notatnika danych szczegétowych wizyt nalezy wpisa¢ nastepujace dane:

- Rodzaj (gabinet) i podrodzaj badania - zwykle wprowadzona automatycznie na podstawie
ostatnio realizowanego badania

- Data aktualnej wizyty - zwykle wprowadzona automatycznie (mozna jg zmienic)

- Badanie wykonane na zewnatrz — Zaznaczenie pola daje mozliwos¢ wpisywania do bazy
wynikéw badan wykonanych poza przychodnig majacych warto$¢ medyczng, a ktére nie
majg sie znalez¢ na zestawieniach badan wykonanych w Przychodni. Pole to jest
zaznaczane automatycznie na podstawie skierowania oraz tego, czy dany gabinet w opcjach
programu jest zaznaczony jako wtasny, czy zewnetrzny

- Kto pfaci i Umowa na refundacje — dane dotyczace ptatnosci za badanie. Jesli wykonywane
badanie nie znajduje sie w cenniku badanh realizowanych na podstawie wpisanej umowy,
badanie nie bedzie mogto by¢ zapisane.

- Lekarz, Pielegniarka, Technik— osoby wykonujgce badanie. Poza rozliczeniami, pola te sg
istotne w przypadku uprawnien do robienia pézniejszych poprawek w wyniku badania.
Mozna ograniczy¢ prawo do modyfikowania wyniku do oséb wpisanych w te pola.

- Numer wizyty— pole wypetniane automatycznie, okreslajgce numer w ksiedze gtéwnej
gabinetu. Moze by¢ modyfikowane manualnie.
- Typ $wiadczenia— pole wypetniane automatycznie — jest wymagane przez Kase Chorych

Po wypetnieniu danych nalezy wcisna¢ klawisz Zapisz Wizyte.
Klawisz Generuj zestawienie z wizyty powoduje automatyczne wygenerowanie raportu z wizyty.
Klawisz Zakoricz wizyte powoduje zakonczenie wizyty. Tylko badania zakohczone mogg zostaé

uwzglednione przy wystawianiu rachunkéw. Jednocze$nie badania zakoriczone nie moga
by¢ modyfikowane.



Wyniki badan — panele

Na drugiej stronie notatnika danych szczegdtowych wizyt mozemy wpisywaé wyniki badan
dodatkowych. Po lewej stronie znajduje sie lista paneli sktadajgcych sie na badanie.

Pomiedzy panelami z listy mozemy przemieszczac sie klawiszem Ctrl+strzatka w gore oraz
Ctrl+strzatka w dot.

Po dodaniu nowego badania automatycznie wypetniana jest lista paneli wchodzacych w jego sktad.

Aby dodaé nowe badanie nalezy zjechaé na koniec listy az do pustego miejsca i wcisna¢ klawisz
F9, lub wcisnaé klawisz Nowy Panel. Spowoduje to pojawienie sie listy dostepnych do dodawania w
danym ;podrodzaju badania paneli dodatkowych. Nalezy wybra¢ jedno z nich.

Panele badan moga by¢ typu tekstowego (np. Wywiad, badanie fizykalne, opis gastroskopii itp.),
lub tabularycznego (np. morfologia, elektrolity). Jest to zdefiniowane w definicji badania, ktéra mozemy
zmienia¢ w edytorze stownikdw na stronie definicji badania.

Aby oszczedzi¢ wpisywania diugich tekstow mozliwe jest zdefiniowanie dla kazdego panelu
gotowych szablonéw.

Jesli panel na czesc¢ tabularyczna, po prawej stronie okna pojawi sie tabele z takim wynikiem.
Wypetniamy jg poprzez klikniecie dwukrotne w okienku badan tabularycznych. Pojawi sie wowczas
formularz badan tabularycznych, w ktory nalezy wpisa¢ odpowiednie wyniki.



Diagnozy i leczenie
Na trzeciej stronie notatnika danych szczegétowych wizyt mozemy wypisywaé rozpoznania i
wystawiaé recepty na zapisane leki oraz zapisywac¢ ewentualne uwagi na temat zastosowanego

leczenia i wydane zalecenia.
Mozemy wpisywac¢ dane recznie, lub skorzysta¢ ze stownika rozpoznan i lekow.

Aby wpisa¢ diagnoze ze stownika stawiamy kursor w nowe;j linii w polu rozpoznanie, a nastepnie
wciskamy klawisz F9. Ze stownika wybieramy interesujgce nas rozpoznanie. Stownik rozpoznan dla danej
poradni budujemy w edytorze stownikéw. Nastepnie mozemy dokonac¢ dalszej edycji. Pole kod stat.
zawiera kod statystyczny choroby. W polu przewl. korzystamy ze stownika (F9, lub ENTER), aby okreslic,
czy dane rozpoznanie ma charakter przewlekty (bedzie zawsze uwzgledniane w zestawieniu), czy tez
dotyczy wytgcznie tej wizyty.

Mozliwe jest skorzystanie z rozpoznan uwzglednionych w Miedzynarodowej Klasyfikaciji Chorob i
Problemoéw Zdrowotnych ICD 10. W tym celu nalezy wcisna¢ klawisz Stownik Rozpoznan.

Aby zleca¢ leki postepujemy analogicznie. Kursor stawiamy w polu Nazwa leku i wciskamy F9.
Pole odpfatnosc zostanie wypetnione automatycznie podczas wypetniania leku ze stownika. Wymaga to
jednak utworzenia bazy lekéw w edytorze stownikow.

Jezeli zamierzamy wykonywaé zestawienia wystawionych recept dla Kasy Chorych, w ktérych
jest wymagane podawanie kodu rozpoznania, nalezy wypetni¢ pole Rozp. Na podrecznej liScie dostepne
sg kody rozpoznan postawionych podczas aktualnej wizyty.

Mozliwe jest skorzystanie listy lekow refundowanych — Klawisz Leki Refundowane.
Jesli wystawiamy leki o odptatnosci innej niz 100%, nalezy wypetni¢ pole Umowa refundacji recept.
Wszystkie umowy zawierane przez przychodnie nalezy wpisa¢ w edytorze stownikéw.

Dla aktualnie wskazywanego leku mozemy wydrukowac recepte wciskajac klawisz drukowania w
belce stanu. Nalezy pamietaé, zeby w odpowiednie rubryki wpisywac takie teksty, jakie majg sie pojawi¢
na recepcie.

Dostarczone wraz z programem stowniki sg bardzo ubogie i majg raczej charakter przyktaddw.
Uzytkownik moze sam definiowaé nowe wpisy w edytorze stownikéw. Dzieki temu mozna dostosowaé
program do wiasnych potrzeb.



Rachunki za wizyty

Na széstej stronie gtéwnego notatnika programu mozemy przegladac liste wszystkich
wystawionych rachunkow.

Rachunki na lisci sortowane sg zgodnie z datg wystawienia. Lista moze by¢ filtrowana z
ograniczneniem do rachunkow wystawianych w okreslonym terminie, oraz do rachunkéw z numerem,
lub bez (tzn. “rachunkéw” rozliczajacych grupe badanh bez wystawienia rachunku)

Klawisz:
Edycja umozliwia edycje/podglad wskazanego rachunku
Nowy rachunek umozliwia wystawianie nowego rachunku



Zestawienie wizyty

Wciskajac klawisz Generuj zestawienie wizyty na pierwszej stronie notatnika danych
szczegotowych wizyt mozemy utworzy¢ prosty raport z danej wizyty.

Celowi temu stuzy zainstalowany automatyczny generator raportow.

Utworzony raport mozemy dowolnie edytowa¢ w zatgczonym edytorze tekstow, zapisac na
dyskietke w formacie pliku RTF, wydrukowac, jak rdwniez mozemy zatadowa¢ teksty poprzednio
zapisane.

Zakres automatycznie tworzonego raportu mozemy definiowa¢ w formularzu opcji programu.



Zwolnienia lekarskie L4

Na czwartej stronie notatnika danych szczegoétowych wizyt zapisujemy dane zwigzane ze
zwolnieniami L4. Mozna tu umiesci¢ wszystkie informacje wpisywane typowo na zwolnieniu.

Liste wpisanych zwolnien w okreslonym przedziale czasu mozemy uzyskac po zadaniu gotowego
zapytania



Strona terminéw wizyt

Strona ta jest dostepna po wybraniu zaktadki "Terminy" z notatnika gtéwnego.

Na stronie wystawiamy nowe skierowania oraz ustalamy terminy realizacji skierowan. Mozemy
przegladac¢ liste skierowac z réznych perspektyw zaleznie od wstawienia opisanych ponizej pol:

- Ukryj zewnetrzne — ogranicza listy przedstawianych skierowanh do skierowan do gabinetéw
znajdujacych sie na terenie Przychodni.

- Etapy realizacji — okresla etap realizacji skierowan prezentowanych na liscie. Nowe, to
skierowania, ktére jeszcze nie majg ustalonego terminu realizacji badania; Z wyznaczonym
terminem — skierowania z ustalonym terminem badania, Zrealizowane — skierowania juz
zrealizowane.

- Rodzaj badania — pracownia do ktérej skierowania chcemy przegladac

Ponizej znajduje sie notes umozliwiajacy uszczegotowienie listy skierowan. Zawiera on

nastepujace strony:

- Wszystkie — wszystkie skierowania spetniajgce wyzej ustalone warunki (zewnetrzne?, etap,
rodzaj)

- WQg daty — wszystkie skierowania spetniajgce wyzej ustalone warunki (zewnetrzne?, etap,
rodzaj) z uwzglednieniem dodatkowo terminu realizacji. Na stronie tej widzimy okna z
zaznaczonymi latami, miesigcami i dniami. Odpowiednio zaznaczmy interesujaca nas date.
Pole Wszystkie dni miesigca pozwala okresli¢, czy na lisci dni chcemy widzie¢ wytacznie dni
pracy gabinetu, czy wszystkie dni miesigca. Godziny otwarcia gabinetu mozemy definiowa¢ w
formularzu opciji programu.

- Wg pacjenta — wszystkie skierowania spetniajgce wyzej ustalone warunki (zewnetrzne?, etap
realizacji) wybranego pacjenta z uwzglednieniem wszystkich gabinetow.

Po prawej stronie znajduje sie notatnik opatrzony zaktadkami Wg daty oraz Wg pacjenta.
Zaleznie od tego, ktory tryb przegladania preferujemy, wybieramy odpowiednig zaktadke.

Ponizej okienek ustalania daty znajduje sie znaczek, ktéry méwi, czy chcemy widzie¢ wszystkie
dostepne dni w miesigcu, czy tylko te, kiedy gabinet jest otwarty.

Klawisze:

- Edytuj — pozwala edytowac, lub przeglada¢ skierowanie z listy (to samo mozna uzyskac klikajac
dwukrotnie myszkag na wybranym skierowaniu z listy.

- Nowe — wystawianie nowego skierowania



Zestawienia danych pacjenta

Strona ta jest dostepna po wybraniu zaktadki "Zastawienie" z notatnika gtownego.

Na stronie tej dostepny jest notatnik z dwiema zaktadkami:

- dotychczasowe rozpoznania — lista wszystkich rozpoznan danego pacjenta. Zaznaczenie
pola Pokaz tylko rozpoznania przewlekfe powoduje ograniczenie listy wytacznie do
rozpoznan z zaznaczonym na Tak polem Przewlekte

- dotychczasowe leki — lista dotychczas stosowanych lekéw.

Wocisniecie klawisza Dodaj do aktualnej wizyty powoduje dopisanie wskazanego leku do listy
lekéw zleconych podczas aktualnej wizyty.

Wybierajac odpowiednig zakladke mozemy zobaczy¢ zbiorcze dane dotyczace wszystkich wizyt
pacjenta, a nie tylko z poszczegdinych

Dwukrotne klikniecie na wybranym elemencie zestawienia powoduje odszukanie odpowiedniej
wizyty.



Pasek narzedzi

Pasek narzedzi stuzy do tatwego wybierania podstawowych funkcji programu.
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Zawiera on nastepujace funkcje:

- szukanie pacjentéw - w tym celu nalezy, po wcisnieciu klawisza Szukaj, poda¢ nazwisko
pacjenta lub jego poczatek, a nastepnie wcisng¢ klawisz ENTER, lub myszkg pierwszy klawisz
na prawo od okienka. Jedli istnieje tylko jeden pacjent o tym nazwisku, to program
automatycznie uczyni go aktualnym (patrz dalej). Jesli jest ich wiecej, to pojawi sie
odpowiednie okno umozliwiajagce nam dokonanie wyboru. Szybki dostep do klawisza - klawisz
F3.

- lista pacjentéw umoéwionych na dany dzien - po wcisnieciu klawisza Kolejka pokaze nam sie
lista pacjentow, ktdrzy majg umowiony na dany dzien termin wizyty. Szybki dostep do pola -
klawisz F4.

- aktualny gabinet - Podiuzny z6ity pasek w srodku belki zawiera nazwe poradni, ktéra jest
aktualnie wybrana na stronie Wizyt.

- notatnik - klawisz ten spowoduje pojawienie sie notatnika umozliwiajacego zapisywanie
prostych notatek pogrupowanych tematycznie.

- edytor stownikow - wcisniecie kolejnego klawisza spowoduje otwarcie formularza edytora
stownikédw. Szybki dostep do pola - klawisz F5. Wymagane sg uprawnienia edycji stownikow.

- rezygnacja z poprawek - klawisz stuzacy do rezygnaciji ze zrobionych poprawek, lub
dopisanych danych i przywrécenie wartosci pierwotnych, jesli poprawki nie zostaly jeszcze
zapisane (co odbywa sie automatycznie).

- zapis danych na dysk - klawisz powodujacy zapis wszystkich wprowadzonych danych.
Czynnos¢ ta jest zwykle dokonywana automatycznie. Mozna jg jednak réwniez wymusi¢ przez
wcisniecie tego klawisza

- edytor tekstu — uruchomienie prostego edytora tekstu

- nowy — dodawanie nowego pacjenta do bazy

- nawigator bazy danych - nastepne cztery klawisze stuzg do poruszania sie wsréd pacjentéw.
Zmieniajg one aktualnego pacjenta na odpowiednio: pierwszego, poprzedniego, nastepnego i
ostatniego pacjenta na liscie w bazie danych.

Patrz takze:

Usuwanie danych
Szukanie pacjentéw
Wpisywanie nowych pacjentow



Belka stanu

Belka stanu jest paskiem wystepujgcym nad dolnym brzegiem okna gtéwnego programu.
Znajduje sie na niej szereg klawiszy umozliwiajacych uruchamianie réznych funkcji programu.

Zawiera on nastepujace klawisze (od lewej strony):

- usuwanie danych - klawisz stuzgcy do usuwania dowolnych rekordéw (danych) z bazy.

- gotowe zapytania - po wcisnieciu pojawi sie lista gotowych zapytan do bazy danych.

- wynik ostatniego zapytania - powoduje pokazanie sie formularza z wynikiem ostatniego
zapytania. Jedli nie byto takiego, to formularz do budowania zapytan dla zaawansowanych.

- drukowanie - po wcisnieciu umozliwia wydruk aktualnie edytowanego elementu (podobnie jak
przy usuwaniu). Jesli nie jest wybrany zaden element, to pojawi sie lista z mozliwymi
wydrukami. Nalezy wybra¢ jeden, lub wiecej i nacisngé¢ klawisz OK.

- opcje - powoduje pokazanie sie formularza opcji programu .

- informacja - przedstawia okno z informacjg o programie oraz mozliwoscig zmiany
uzytkownika.

Patrz takze:

Pasek narzedzi

Usuwanie danych

Wpisywanie nowych pacjentéow
Zmiana uzytkownika



Szukanie pacjentow

Wyszukiwanie interesujgcego nas pacjenta odbywa sie w sposéb opisany przy opisie paska
narzedzi. Pojawi sie okno znalezionych pacjentow. Okno to zawiera liste pacjentow, ktérych nazwisko
zaczyna sie na wpisane litery. Wskazujac ktdéregos z pacjentéw automatycznie czynimy go aktualnym dla
programu.



Wpisywanie nowych pacjentow
Aby wpisa¢ nowego pacjenta nalezy skorzysta¢ z klawisza Nowy na pasku narzedzi.

Spowoduje to automatyczne przetaczenie gtdwnego notatnika na strone z danymi ogdlnymi.
Rubryki zawierajgce dane stang sie puste. Nalezy wpisa¢ aktualne dane.



Usuwanie danych

Usuwanie danych, niezaleznie z jakiej tabeli odbywa sie przy uzyciu tego samego klawisza
umiejscowionego w lewym dolnym rogu okna gtéwnego na belce stanu.
Pierwszg rzecza, ktérg musimy wykonac jest wskazanie, co chcemy usung¢. Wymaga to pewnej
wprawy. Program zawsze usuwa te dane z bazy, ktére sg aktualnie edytowane.
Na przyktad:

aby usung¢ pacjenta z uméwionego terminu, to nalezy ustawic¢ gtéwny notatnik na strone z
terminami wizyt, a nastepnie wskazac¢ pacjenta, ktérego chcemy usung¢. Teraz wciskamy klawisz
kasowania. Spowoduje to pojawienie sie okna z zapytaniem, czy rzeczywiscie chcemy usungé
wybrany rekord. OdpowiedzZ twierdzgca spowoduje wykonanie tej operaciji.

podobnie aby usunaé¢ wynik z badan dodatkowych, na odpowiedniej stronie notatnika wizyt
wskazujemy na interesujacy nas wynik. Jesli jest to jeden z wynikéw tabularycznych, to
wskazujemy na ten wynik. Jesli jest to wynik opisowy, to wskazujemy okno, w ktérym sg wpisane
dane i wciskamy klawisz kasowania.

aby skasowac¢ caly wynik (np. catg morfologie, lub USG serca itp.), to wskaz ten wynik na liscie po
lewej stronie strony z wynikami.

jesli chcesz skasowac catg wizyte, wskaz dang wizyte na liscie wizyt terminéw odbytych wizyt po
lewej stronie okna gtéwnego.

aby usung¢ pacjenta wraz ze wszystkimi danymi z bazy danych, wskaz go na liscie na stronie z
danymi ogdlnymi pacjenta gtéwnego notatnika. (pacjenta mozna roéwniez usunaé wciskajac
odpowiedni klawisz na pasku narzedzi).

Ogodlnie mozna powiedzie¢, ze klawisz usuwania kasuje wszystkie dane zwigzane z edytowang
kontrolka i wszystkie podrzedne. Np. jesli edytujemy nazwisko pacjenta, to zostang usuniete wszystkie
dane o pacjencie, jego wizytach itp. Jesli konkretng wizyte, to wszystkie dane z nig zwigzane, jesli tylko
pojedynczy wynik, to wtasnie on zostanie usuniety.

UWAGA: Kasowanie jest mozliwe tylko w przypadku posiadania odpowiednich uprawnien
nadawanych przez Dozorce programu.



Edytor stownikéw

Stowniki zawierajg dane, kitére mozemy wykorzysta¢ wciskajac klawisz F9 (lub w wiekszosci
przypadkow rowniez klawisz ENTER, lub strzatke w dét) wpisujac niektére dane (np. leki, rozpoznania,
badania, panstwa itp.). Wraz z programem dostarczono podstawowe dane, ale mozna je dowolnie
rozszerzac. Aby tego dokona¢ nalezy wcisng¢ odpowiedni klawisz na pasku narzedzi.

W edytorze stownikéw wpisuje sie rowniez wiele danych nie zwigzanych bezposrednio z
podrecznymi stownikami.

Edytor sktada sie z wielu stron tematycznych:

-  Slowniki — zawierajace podstawowe dane stownikowe.

- Badania - petna definicja wszystkich badan

- Zaklady - ewidencja zaktadow wspétpracujacych z Przychodnig (np. Kasy Chorych, placowki
POZ, firmy wykupujace ustugi itp.)

- Pracownicy - pracownicy zatrudnieni w Przychodni

- Cenniki - okreslenie wszystkich cennikéw ustug Przychodni

- Umowy - okre$lenie uméw na refundacje ustug

- Leki — zestaw najczes$ciej wypisywanych lekéw

- Koszty — wszystkie mozliwe do poniesienia w przychodni koszty

Prawidtowe wpisanie danych na poszczegdlnych stanowi o petnej konfiguracji programu.



Formularz ustawien programu

Formularz wywotywany przez odpowiedni klawisz na belce stanu

W formularzu tym mozemy ustawi¢ opcje konfiguracyjne programu. W czesci centralnej znajduje
sie notatnik z nastepujgcymi stronami:

Terminy - tu ustalamy godziny pracy poszczegoélnych gabinetow

Generacja zestawien - tu ustawiamy opcji automatycznego generowania zestawien wizyty.

Opcje druku - tu ustawiamy parametru wydrukow.

Nagtéwek - tu wpisujemy dane dotyczacych nagtéwka przychodni i margineséw.

Inne opcje - tu wpisujemy opcje tyczace wystawiania rachunkoéw, eksportu danych do programu
MS Excel oraz uwzgledniania tylko wtasnych gabinetéw.

Dodatkowo wciskajac klawisz Hastfa dostepu zaleznie od uprawnien mozna zmieniaé wtasne
hasto, lub uprawnienia.



Formularz ustawien programu - terminy wizyt

Na stronie tej ustawiamy godziny funkcjonowania gabinetéw.
Nalezy podac¢ gabinet, a nastepnie dni jego pracy.
Dla dni, w ktérych gabinet jest otwarty nalezy podac:
- godzine otwarcia
- godzine zamkniecia
- odstep czasowy pomiedzy poszczegolnymi pacjentami.

Wszelkie godziny i odstepy czasowe wpisujemy w formacie: Godzina:minuta.
Np.: 15:45, 0:15, 1:30 itp.

Nalezy wpisywac¢ wszystkie dane.

Dni, w ktérych nie wpiszemy godziny otwarcia sg traktowane przez program jako te, w ktérych
gabinet jest zamkniety.

Jesli gabinet dziata podczas jednego dnia z przerwa, to nalezy wpisa¢ dany dziefh dwukrotnie z
uwzglednieniem dwdch okresdw pracy — przed i po przerwie.



Formularz ustawien programu - opcje generacji
zestawien

Na stronie tej ustawiamy opcje zwigzane z generowaniem zestawien wizyty.

Zaleznie od tego, ktére opcje wybierzemy, te elementy zostang uwzglednione podczas
automatycznego generowania zestawienia aktualnej wizyty na stronie zestawien. Do dyspozycji sq
nastepujace opcje:

- Dane personalne pacjenta

- Wstepny wywiad i badania fizykalne pacjenta

- Rozpoznania przewlekte - wszystkie te rozpoznania, ktére majg wpisane w pole przewl. -"Tak"

- Wyniki danej wizyty

- Rozpoznania postawione na danej wizycie - niezaleznie, czy sg to rozpoznania przewlekte, czy nie
- Leki przepisane na danej wizycie



Formularz ustawien programu - opcje druku

Na stronie tej ustawiamy parametry druku. W gérnej czesci ustalamy czcionki, ktérymi chcemy
wydrukowaé poszczegoélne elementy. Weiskajac odpowiedni klawisz oznaczony znaczkiem "...", pojawi
sie standardowe okno wyboru czcionki.

Ponizej znajduje sie zestaw pdl umozliwiajgcych doktadne zdefiniowanie pozycji poszczegdlinych
elementow przy wydruku recept. Poniewaz recepty drukowane sg na formularzach, ktérych rozmiary nie
zawsze sg jednakowe oraz poniewaz rézne typy drukarek nie zawsze jednakowo pozycjonujg wydruk,
dlatego stworzono mozliwo$¢ definiowania dokfadnych pozycji wydruku. Warto$ci domys$ine zostaty
przygotowane dla najswiezszych dostepnych mi formularzy i drukarki umozliwiajgcej wydruk na catej
stronie (bez gérnego marginesu).

Pozycje okreslamy w centymetrach i milimetrach oddzielonych przecinkiem (np. 15,3) wg osi
poziomej (X) i pionowej, gdzie punkt (0;0) znajduje sie w lewym gérnym rogu. Wartosci Y rosng w dot, X -
W prawo.

Dodatkowo mozemy okresli¢, czy na recepcie ma by¢ drukowany nagtéwek gabinetu oraz stowo
llRpll.

Na samym dole znajduje sie klawisz umozliwiajacy ustawianie standardowych parametréw
drukarki.



Formularz ustawien programu - nagtiowek wydrukow

Na stronie tej ustawiamy nagtéwek wydrukéw z Przychodni. Umieszczamy tu tekst, ktory ma sie
pojawiac przy wydruku zestawien wizyt, skierowan i rachunkéw za wizyte, czyli np. specjalizacja,
nazwisko lekarza itp.

W polu Miejscowos$é gabinetu wpisujemy nazwe miejscowosci, ktéra ma sie pojawiac przed
datg na réznych wydrukach

Ponizej mozemy poda¢ standardowe marginesy dla wydrukéw. Podajemy je w centymetrach i
milimetrach odzielonych przecinkiem - np.: 2,5 3,8 itp.



Formularz ustawien programu — inne opcje

Na stronie tej ustalamy parametry potrzebne dla edycji rachunkow.
Whpisujemy odpowiednio Prefix, Numer nastepnego rachunku oraz Sufix..

Ponadto wpisujemy parametry eksportu danych do programu MS Excel
Format daty: domyslinie: yyyy-mm-dd (rok-miesigc-rok)

Symbol okreslajacy separator dziesietny (domysinie kropka)

Zaznaczenie pola: Uwzglednij tylko wtasne gabinety powoduje ograniczenie listy dostepnych badan
w gabinetach do babinetéw dostepnych w Przychodni.

Patrz takze:
Wystawianie rachunku



Formularz gotowych zapytan

Za pomoca tego formularza mozemy zadawac zapytania do bazy danych. Wynik jest uzyskiwany
w postaci listy pacjentéw spetniajgcych podane kryteria. Po wybraniu zapytania z listy po lewej stronie
formularza, wciskamy klawisz wykonaj. Zostaniemy zapytani o podane kryteria, a nastepnie uzyskamy
liste z wynikiem.

Powstatg liste mozemy zapisa¢ w formacie Paradox v5.0, DBF, lub jesli posiadamy zainstalowany
program MS Excel - mozemy jg bezposrednio wyeksportowa¢ do otwartego dokumenty Excela.

Okna po prawej stronie formularza stuzg do odkreslenia miejsca na dysku, gdzie sg zapisane
nasze zapytania.

Zapytania zaczynajace sie od stowa Szablon stuzg do budowania zapytan w zaawansowanym
edytorze zapytan.

Poniewaz gotowe zapytania nie dajg mozliwosci pytania o wyniki badan, w zwigzku z tym
wprowadzono klawisz, ktéry otwiera formularz budowania takich zapytan (klawisz Zapytania o wyniki
badan). Po ukazaniu sie tego formularza zaznaczamy odpowiednio rodzaj badania, podbadanie,
warunek oraz warto$é, a nastepnie wciskamy klawisz OK.



Drukowanie

Drukowanie, niezaleznie czego odbywa sie przy uzyciu tego samego klawisza umiejscowionego
w prawym dolnym rogu okna gtéwnego na belce stanu.

Pierwszg rzecza, ktérg musimy wykonac jest wskazanie, co chcemy wydrukowaé. Wymaga to
pewnej wprawy. Program zawsze drukuje te dane z bazy, ktére sa aktualnie edytowane. (tzn. to,
gdzie znajduje sie aktualnie kursor). Drukowaé mozemy nastepujace rzeczy:

- recepty - nalezy wskaza¢ odpowiednig recepte na liscie zapisanych na danej wizycie lekéw.
- skierowania - nalezy napisa¢ na odpowiedniej stronie skierowanie

- rachunki - ustawiamy kursor w polu z optatg za wizyte

- wyniki - nalezy wpisa¢ wynik badania na odpowiedniej stronie

- zestawienie wizyty - nalezy stworzy¢ odpowiednie zestawienie (automatyczna czynnos¢)

Po wykonaniu ktérej$ z wymienionych czynnosci nalezy wcisng¢ wspomniany klawisz drukowania
na belce stanu. Spowoduje to wystanie do drukarki wybranego elementu.

Jesli kursor nie wskazuje jednoznacznie, co chcemy drukowaé, pojawi sie lista dostepnych
wydrukow, z ktérej mozemy wybrac interesujace nas wydruki.

Parametry druku definiujemy w formularzu opciji programu..

W niektorych formularzach — np. w rachunkach, czy skierowaniach — przewidziano niezalezny
klawisz do dokonywania wydrukéw. Jest on w tych wypadkach jedynym dozwolonym.



Nadawanie uprawnien - okno dialogowe

Strona dostepna po wecisnieciu klawisza Hasfa dostepu w formularzu opcji programu.
Osoby pozbawione prawa edycji uprawnienh innych oséb moga jedynie zmienia¢ wiasne hasto.
W tym celu nalezy wypetni¢ odpowiednie pola w oknie dialogowym i nacisng¢ klawisz OK.

System wyposazono w duze mozliwosci nadawania réznych uprawnien zaleznie od charakteru
pracy, ktérg moze wykonywac¢ dany uzytkownik. Osoba z uprawnieniami administratora moze nadawac
uprawnienia innym uzytkownikom przy okazji edytowania pracownikéw w edytorze stownikéw. Na stronie
Pracownicy nalezy wcisna¢ klawisz Uprawnienia. W otwartym oknie mozna ustala¢ identyfikator i hasto

uzytkownika oraz nadawa¢ mu dowolne uprawnienia.

Dostepne sg nastepujace uprawnia:

Edycja danych ogéinych
- Edycja wszystkich (A) - petna edycja danych personalnych pacjenta
- Odczyt (R)- jedynie odczyt danych personalnych pacjenta

- Edycja wizyt
- Edycja wszystkich (A) — petna edycja badan, rowniez zakohczonych
- Wszystkie nie zakoriczone (F) — edycja wszystkich nie zakoriczonych wizyt
- Edycja wtasnych (O) — edycja wizyt nie zakonczonych, w ktérych dana osoba bierze
udziat
- Odczyt (R) — umozliwia jedynie odczyt danych medycznych
- Ukryj(H) — ukrywa strony medyczne

- Edycja terminéw
- Edycja wszystkich (A) - petna edycja wszystkich skierowan
- Wyznaczanie (W) — edycja skierowan i wyznaczanie terminow
- Edycja (E) — edycja, bez prawa wyznaczania termindéw
- Odczyt (R) — odczyt terminéw
- Ukryj (H) — ukrywanie strony z terminami

- Edycja rachunkéw
- Edycja wszystkich (A) — edycja wszystkich rachunkéw
- Edycja nie zakonczonych (F) - edycja wszystkich, nie zakonczonych rachunkow
- Tylko odczyt (R) — jedynie odczyt rachunkéw
- Ukryj (H) - ukrywanie strony z rachunkami

- Usuwanie danych
- Wszystko (A) — prawo do usuwania wszystkiego
- Personalia bez badar (P) — prawo do usuwania pacjentéw nie posiadajacych badan
- Badania wtasne nie zakoriczone (O) - prawo do usuwania nie zakonczoncych badan
wykonanych przez zalogowang osobe
- Nie wolno kasowac(N) — zakaz kasowania.

Uprawnienia do kasowania czesci badania sg regulowane uprawnieniami do edycji
badan.

- Edycja uprawnien
- Administrator (A) — ma prawo do nadawania uprawnieri innym
- Wtasne (O) — ma jedynie prawo do zmiany wtasnego hasta



Edycja opcji programu
- Edycja dozwolona (A) — wolno zmieniaé opcje programu
- Edycja zabroniona (N) — zmiana opcji zabroniona

Edycja wyniku SQL — dotyczy zestawien
- Edycja zapytania dozwolona (A) — dozwolona edycja tresci zapytania (definicji)
- Edycja danych dozwolona (D) — wolno zmienia¢ dane w wyniku zapytania
- Edycja zabroniona (R) — zestawienia wytacznie do odczytu
- Ukryj (H) — zabronione wszelkie zestawienia

Modyfikacja stownikéw
- Edycja dozwolona (A) - dozwolona
- Edycja zabroniona (N) — zabroniona

Dodawanie nowych badan
- Z kolejki i bez (A) — dozwolone dodawanie badan zaréwno z kolejki, jak i bez
skierowania
- Tylko z kolejki (K) dozwolone jedynie dodawanie badan zaréwno ze skierowaniem
- Nigdy (N) — nie wolno dodawaé nowych badan

Modyfikacja zakladéw — uprawnienie modyfikacji zaktadéw w Edytorze stownikéw
niezalezne od uprawnieh do edycji stownikow

Z kolejki i bez (A) — dozwolone dodawanie badan zaréwno z kolejki, jak i bez



Uprawnienia

Program umozliwia nadawanie réznych uprawnien poszczegoélnym uzytkownikom.

Podczas tadowania programu, a pézniej, po wcisnieciu odpowiedniego klawisza na belce stanu,
pojawia sie okno z informacjg o programie oraz polami, w ktére nalezy wpisa¢ uzytkownika i
odpowiednie hasfo.

Uprawnienia moze nadawac wytacznie osoba majgca prawo nadawania uprawnieh.

Poczatkowo istnieje jeden uzytkownik - Dozorca, z hastem dozorca. Nalezy pamieta¢ o zmianie

jego hasta i nadaniu uprawnien innym uzytkownikom.

Patrz takze:
Zmiana hasta, nadawanie uprawnien i tworzenie nowych uzytkownikow



Edytor rachunku

W oknie tym mozemy przegladac tre$¢ rachunku, jak rowniez wystawia¢ nowy rachunek

W polach Rachunek nr wpisujemy odpowiednio prefiks (stata cze$¢ numeru rachunku
wystepujgca przed numeryczng czescig numeru rachunku), numer liczbowy rachunku oraz sufix
(podobnie jak prefix, ale wystepuje za czescig numeryczng).

Przyktadowy numer rachunku: BL/15/98
BL/ - to jest prefix
15 - to jest czes¢ numeryczna
198 - to jest sufix

Jesli nie wpiszemy w pola te zadnych wartosci, zostang one wpisne automatycznie.
Nalezy wybra¢ typ rachunku (Rachunek, czy Faktura VAT)

Natepnie wybieramy umowe zaptaty.
Wybranie wartosci --Pfaci sam-- spowoduje wystawienie rachunku dla aktualnego pacjenta.
Wybranie jakiej$ umowy spowoduje wybranie firmy, z ktérg umowa zostata ona podpisana.

Po wcisnieciu klawisza Dodaj badania do rachunku spowoduje otwarcie okna umozliwiajacego
dodanie do racunku wsztskich jeszcze nie zaptaconych, ale juz zakoriczonych badan ptaconych przez
ptatnika okreslonego umowag wpisang w pole Umowa zapt.

Klawisz Dodaj nowy wpis umozliwia dodanie do rachunku pozycji nie bedacych bezposrednig
zapfatg za wykonane badania.

Rachunek zamykamy klawiszem Zakoricz rachunek, poczym mozna go wydrukowaé klawiszem
Drukuj rachunek.

Klaiwsz Rozliczone badania umozliwia sprawdzenia, jakie badania zostaty roaliczone wybrang
pozycja w rachunku (jedna pozycja moze rozlicza¢ wiele jednakowych badan).



Edytor skierowania

W oknie tym mozemy przegladaé i modyfikowac tre$¢ skierowania, jak réwniez wystawia¢ nowe.
Okno otwieramy wciskajac klawisz Edytuj, lub Nowy na stronie terminéw okna gtéwnego programu.

Wystawienie skierowania polega na wypetnieniu odpowiednich pdél. Dokonuje tego zwykle lekarz
kierujgcy na badanie.

Jesli badanie ma zostaé wykonane poza Przychodnia, balezy zaznaczy¢ pole Skierowanie
wystawiane do zrealizowania na zewnatrz. Dla takiego skierowania nie potrzeba wypetnia¢ pdl
dotyczacych ptatnosci za badanie.

Ze wzgledu na wymagania Kasy Chorych program wymaga podawania kodu rozpoznania na
stronie Czes$¢ medyczna.

Wyznaczenie terminu realizacji skierowania nastepuje przez wcisniecie klawisza Zatwierdz
termin, lub (F12). Dokonuje tego zwykle rejestratorka.

Dla badan zawierajgcych r6zne panele z elementami mozna wyspecyfikowac zlecane elementy
wciskajac klawisz Czes$¢ szczegdtowa (F4). Pojawi sie edytor elementéw.

Skierowanie mozna wydrukowac klawiszem Drukuj skierowanie (F12). Jesli skierowanie dotyczy
badania zawierajacego czes¢ tabularyczng (np. biochemia), to w celu wydrukowania specyfikaciji
zleconych badan nalezy zaznaczy¢ pole Drukuj elementy skierowania.



Edytor elementow skierowania

W oknie tym mozemy przegladaé i modyfikowa¢ wybrane elementy badan, na ktére wystawiamy
skierowanie.

W oknie Dostepne panele badan zaznaczamy panel, ktéra zawiera interesujgce nas badania (np.
biochemia).
Panele zaznaczone gwiazdkg wystepujg w kazdym badaniu wybranego podrodzaju.

W oknie Dostepne elementy badania zaznaczamy interesujgce nas elementy (np. mocznik,
kreatynina, glukoza).



Edytor stownikéw - stowniki

Na stronie tej wpisuje sie podstawowe stowniki i szablony.
Na liscie po prawej stronie nalezy wybrac temat, a na lewej wpisa¢ wartosci.

Dla niektdrych pozycji (szablonéw) mozna dopisa¢ dane szczegétéwe. Dla nich pojawi sie pole
tekstowe po lista.



Edytor stownikéw - badania

Na stronie tej podaje sie petng definicje badania (gabinetu)
Strona ta jest podzielona dodatkowo na 4 strony zawierajace odpowienio:

- peifna definicje badania - czyli liste wszystkich paneli, ktére mogg wejs¢ w sktad badania. Dla
kazdego panelu okreslamy jego nazwe, nagtéwek (petng nazwe), ceny zalezne od podmiotu
ptacacego, wycene punktowg. Dane te wpisujemy na stronie Ogdlne definicji panelu.

Kazdy panel moze zawiera¢ czesc¢ tekstowg i tabularyczna. Dla czesci tekstowej mozemy
zdefiniowaé dowolng ilo$¢ szablonéw gotowych opiséw. Ustalamy to na stronie Wyniki opisowe.
Jesli panel zawiera dane tabularyczne (np. morfologia), wpisujemy je na stronie Wyniki
tabularyczne.

Wycena paneli:

- Jesli cene da sie okresli¢ jako statg dal denego podrodzaju badania, to ustalamy jg na stronie
Cenniki.

- Jesli cena jest zalezna od wybranych paneli, a cena panelu stata niezaleznie od wykonanych
badan tabularycznych (np. morfologia), to nalezy wpisa¢ cene w cenie catego panelu, a w
elementach panelu wpisa¢ 0.

- Jesli cena panelu zalezy od ilosci zrealizowanych elementéw (np. biochemia), to cene panelu
ustalamy na 0, a wypetniamy ceny poszczegdlnych elementow.

- podrodzaje badania - czyli doktadne okreslenie podrodzaju badania z wyszczegdlnieniem,
jakie panele wchodzg w sktad danego podrodzaju. Nalezy wpisa¢ wewnetrzny, 6-cio znakowy
kod podrodzaju, nazwe podrodzaju, Kod wg. ICD 9, oraz typ badania (dla Kasy Chorych).
Nastepnie nalezy wyszczegolnic, jakie panele wchodz w skiad podrodzaju oraz czy majg byé
dodawane automatycznie przy realizowaniu badania (Jest w kazdym badaniu) oraz czy mogg
by¢ dodawane recznie (Niezaleznie dodawany).

- rozpoznania zwigzane z gabinetem. Nalezy tu wpisac liste najczesciej stawianych w danym
gabinecie rozpoznan. Mozna sie postuzy¢ listg rozpoznan wg ICD10 (klawisz Sfownik
rozpoznan). Lista ta bedzie dostepna pod klawiszem F9 w rubryce rozpoznar podczas
realizowania badania.

- dopuszczalne koszty, tzn. liste kosztow, jakie mozna ponosi¢ podczas realizacji badan w
wybranym gabinecie. Nowe koszty dodajemy poprzez zjechanie do nowej lini w tabeli i
wcidniecie klawisza F9. Pojawi sie lista wszystkich dopuszczalnych kosztéw mozliwych do
poniesienia w Przychodni. Liste tg tworzymy na stronie Koszty.

Dodatkowe informacje mozna znalez¢ na w instrukcji w rozdziale Koncepcje pracy z programem.



Edytor stownikdéw - zakfady

Na stronie tej prowadzi sie ewidencje wszystkich zaktaddw, z ktérymi Przychodnia utrzymuje jakies
konta[l)(ct));.yczy to zakladow ptacacych za badania (w tym Kasy Chorych), zaktadéw kierujgcych na
badania i prowadzgcych POZ

Po wpisaniu odpowiednich danych ewidencyjnych nalezy zaznaczy¢ typ zaktadu.

Pole Kod ubezpieczalni stuzy do podania kodu Kasy Chorych.

Pole Status stuzy do usuwania z list zaktadéw, z ktérymi nie utrzymuje juz przychodnia kontaktow.
Nie nalezy kasowac¢ zaktadow z listy. Nalezy dla takich zaktadéw ustawi¢ status na Archiwalny.

Aby doda¢ zaktad nalezy wcisna¢ klawisz ze znakiem Plus (+).



Edytor stownikéw - pracownicy

Na stronie tej prowadzi sie ewidencje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w przychodni i
majacych prawo do korzystania z systemu.

Mozna réwniez ustala¢ uprawnienia i hasta pracownika.

Aby usuna¢ pracownika - nalezy zmieni¢ jego status na Archiwalny (nie usuwa sie pracownika
fizycznie z bazy)



Edytor stownikéw - cenniki

Na stronie ustala sie ceny poszczegdolnych podrodzajow badan.

Mozna stworzy¢ dowolng ilos¢ cennikow.

W celu dodania nowego nalezy zjechac¢ do nowej lini na lisci cennikow.

Aby ustali¢ cene badania wskazujemy je na lisci Wizyt i podrodzajéw i wpisujemy cene w polach
Ceny badan dla cennika.

Badania, dla ktérych nie wyznaczono ceny, nie mogg zostac zrealizowane.

Badania dla pacjentéow indywidualnych sa realizowane wg. cen z cennika o numerze (idx) = 1.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcji obstugi.



Edytor stownikéw - umowy

Na stronie prowadzi sie ewidencje umow z zaktadami, ktore ptacq za ustugo w przychodni.

Na stronie tej dokonujemy powigzania ptatnikéw z cennikami, czyli innymi stowy ustalamy, z
jakiego cennika korzysta pacjent zaleznie od instytucji ptacacej za ustuge.

Zaleznie od wartosci wpisanej w polu Typ zostanie wybrana odpowiednia cena paneli i elementéw
badania okreslonych w podczas definiowania badania na stronie Badania — dla typéw: POZ i
Specjalistyczna uwzgledniona zostanie cena dla Kasy Chorych; dla Dla Firm zostanie wybrana
cena dla Firm.

Cena za podrodzaj badania zostanie wybrana na postawie wybranego cennika w polu Cennik.

W polu Kontrahent wpisujemy firme, z ktérg podpisano umowe na optacanie ustug.



Edytor stownikow - leki

Na stronie tej tworzy sie liste najczesciej wypisywanych przez lekarzy lekow.
Jest ona dostepna podczas realizowania badania w polu Leki po wcisniecki klawisza F9.



Edytor stownikdéw - koszty

Na stronie tej ustala sie liste wszystkich kosztow, jakie sg mozliwe do poniesienia w Przychodni.

W tabeli grupy kosztéw mozna dodac¢ nowe grupy kosztow pamietajgc o nadaniu identyfikatora grupy (/d
Grupy). Grup kosztéw nie nalezy kasowac.

Do kazdej grupy mozna dopisywa¢ elementy w tabeli Lista kosztéow w obrebie jednej grupy. Wpisujemy tu
Nazwe elementu, jednostke i cene jednostkowa.

Wpisane dane stanowig wszystkie dopuszczalne koszty mozliwe do poniesienia w przychodni. Aby
mozliwe byto ustalanie kosztéw w poszczegdlnych gabinetach, nalezy przydzieli¢ do kazdego gabinetu
koszty, ktére mogg by¢ w nim ponoszone. Ustalamy przy okazji definiowania Gabinetéw na stronie
Badania, podstronie Dopuszczalne koszty. Zjezdzamy do nowego wiersza i typowo klawiszem F9
dodajemy nowy koszt.

Dodane w ten sposéb koszty bedg dostepne w oknie kosztéw przy realizacji poszczegolinych badan.



Okno kosztow wizyty

Okno to otwiera sie wciskajac klawisz Koszty w notatniku badan na stronie z danymi ogoéinymi.
Mozna w nim wprowadza¢ wszystkie koszty poniesione podczas wykonywania badania.

W tym celu nalezy wybra¢ w gérnym oknie grupe kosztéw, a w dolnym wpisa¢ koszt poprzez
zjechanie do nowej lini i wcisniecie klawisza F9.

Podawaé mozna tylko koszty, ktére sg dozwolone do ponoszenia w danym gabinecie. Okre$la sie
to w edytorze stownikéw na stronie badan

Dla kozdej dodanej pozycji nalezy wpisac ilos¢.

Aby zmienia¢ grupe kosztéw najtatwiej postugiwac sie klawiszami Ctrl+Strzataka w goére oraz
Ctri+Strzataka w dot

Usuwanie kosztow odbywa sioe przez wcisniecie klawisza Ctri+Del.






