Katalog czasopism

Baza danych na temat czasopism, pozwalajaca na tematyczna
inwentaryzacj¢ zakupionych czasopism oraz ich wyszukiwanie

wedhug tematow lub stow kluczowych.

Katalog czasopism jest baza danych, oparta na programie Microsoft Access 97 wchodzacego
w sktad pakietu Microsoft Office 97. W bazie tej moga by¢ gromadzone informacje na temat
zawarto$ci tematycznej kupowanych czasopism. Przydatne jest to szczegolnie w przypadku,
gdy uzytkownik (biblioteka lub instytucja) kupuje lub prenumeruje duze ilosci czasopism.

Po pewnym czasie ilo$§¢ zakupionych egzemplarzy jest tak duza, ze odnalezienie danego
artykutu staje si¢ bardzo czasochtonne. Tutaj z pomoca przychodzi Katalog czasopism, ktory
pozwala na wyszukiwanie interesujacych nas informacji na podstawie tytulow lub ciagow
znakow zawartych w polach opisu. Znalezione informacje mozna takze otrzyma¢ w formie

wydrukow.

W sktad rozszerzenia wchodza nastepujace pliki:
-  KATALOG.MDE (skompilowana baza danych)
- KATALOG.DOC (opis obstugi bazy)

Instalacja i uruchomienie Katalogu czasopism.
Aby rozpoczaé pracg z baza danych nalezy skopiowa¢ plik KATALOG.MDE do wybranego

folderu (np. ,,C:\Moje dokumenty”), a nastgpnie otworzy¢ go przy pomocy programu

Microsoft Access 97. Na ekranie zostanie wyswietlony formularz startowy bazy danych.



Praca z baza danych Katalog czasopism.

. Definiowanie tytutow czasopism.

Aby do bazy danych doda¢ nowe czasopismo nalezy bezposrednio po uruchomieniu
Katalogu czasopism wybra¢ przycisk Dodaj nowy tytul. Na ekranie zostanie wyswietlony
nast¢pujacy formularz Nowy tytul czasopisma. Teraz nalezy wypeti¢ odpowiednie pola
tekstowe (Tytut czasopisma, Typ czasopisma, Tematyka czasopisma oraz Wydawnictwo),
a nastgpnie zatwierdzi¢ przy pomocy przycisku Zapisz. Wybranie przycisku Wyczy$¢
powoduje wyczyszczenie zawartosci pol tekstowych i mozno$¢ wprowadzania nowych

danych. Przycisk Powrot powoduje zamknigcie formularza.

. Dopisywanie zakupionych numerow czasopism.

Aby uzupehi¢ informacje o zakupionych lub dostarczonych w prenumeracie numerach
czasopisma nalezy z poziomu formularza Katalog czasopism wybra¢ przycisk Zakupione
czasopismo. W wyswietlonym formularzu nalezy wypeti¢ odpowiednie informacje
o egzemplarzu czasopisma tzn. z listy rozwijanej Tytut czasopisma wybraé jego tytut oraz
w polu Numer wydania wprowadzi¢ ciag znakdéw, po ktdrym egzemplarz bedzie
identyfikowany (np. 10/97). Pola Data 1 Cena sa opcjonalne. Wprowadzone informacje
nalezy zatwierdzi¢ uzywajac przycisku Zapisz. Przyciski Wyczys$¢ oraz Powrot maja

takie same funkcje jak w punkcie 1.

Uzupelnianie informacji o zawartosci czasopisma.

Aby zapisa¢ do bazy danych informacje o zawartosci (tresci) czasopisma nalezy wybrac
przycisk Dopisz tematy / artykuly. W wyswietlonym formularzu z listy rozwijanej nalezy
wybra¢ tytut czasopisma, a nastepnie w polu listy Zarejestrowane numery wskaza¢ numer
czasopisma, ktore bedzie opisywane. W nastgpnych polach nalezy wpisa¢ interesujacy nas
tytut artykutu lub temat (stowa kluczowe), strong, na ktorej si¢ dany artykut znajduje oraz
opcjonalnie krotki opis. Po wypelieniu wszystkich wymaganych informacji nalezy

wybra¢ przycisk Zapisz w celu zachowania wprowadzonych informac;ji.

Przeglqdanie oraz wydruk informacji.
Aby mozna bylo przeglada¢, wyszukiwa¢ lub drukowal zapisane w bazie danych
informacje nalezy wybra¢ przycisk Przeglqdanie / Raporty. Otrzymamy na ekranie

formularz zawierajace cztery sekcje. W pierwszej z nich znajduje si¢ przycisk



Przegladanie danych. Po jego wybraniu zostanie wy$wietlony nastgpny formularz
Przeglqdanie informacji, w ktorym uzytkownik moze przeglada¢ zawartos¢
poszczegdlnych czasopism lub wyszukiwaé czasopisma zawierajace zadane informacije.
Aby obejrze¢ zawarto$¢ danego czasopisma nalezy w polu listy rozwijanej wskaza¢ tytut
czasopisma, a nast¢pnie na wyswietlonej ponizej liScie numer jego wydania. Jezeli w
bazie danych zapisane sa jakie$ informacje zostana one wyswietlone w polach Tematy...,
Strona oraz Opis. O tym, ile informacji zostalo znalezionych, mozna dowiedzie¢ si¢ z
paska nawigacyjnego znajdujacego si¢ na samym dole formularza (np. Rekord 1 z 10).
Takze przy pomocy tego paska nalezy porusza¢ si¢ pomig¢dzy danymi rekordami.

Jezeli chcemy wydrukowa¢ biezace informacje nalezy wybra¢ przycisk Drukuj.
Weczesniej mozna takze skorzysta¢ z przycisku Podglad wydruku aby si¢ przekona¢ jak
bedzie wygladat gotowy wydruk.

Wybranie przycisku Usun biezacy rekord powoduje wykasowanie z bazy danych
aktualnie wyswietlanego zapisu.

Jezeli uzytkownik chce odnalez¢ w bazie informacje na zadany temat moze skorzystaé
funkcji wyszukiwania. Nalezy wtedy (w zaleznosci od potrzeb) wybra¢ przycisk Znajdz
tekst w polu Tematy... lub Znajdz tekst w polu Opis..., a nastgpniec w wyswietlonym
okienku dialogowym wpisa¢ poszukiwany ciag znakow 1 zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
W przypadku, gdy w bazie danych beda znajdowaty si¢ rekordy zawierajace poszukiwany
ciag znakow zostana one wys$wietlone.

Tak przefiltrowane informacje mozna tez wysyta¢ do wydruku. Nalezy wtedy jeszcze raz

poda¢ w wyswietlonym okienku dialogowym poszukiwany ciag znakdéw.

W pozostatych trzech sekcjach formularza Raporty uzytkownik moze wykorzystywaé
przyciski Podglad wydruku lub Drukuj w celu obejrzenia lub wydrukowania informacji

zgodnych z tytutem danej sekc;ji.

Usuwanie informacji 7 bazy danych.

Aby wusuna¢ z bazy danych wybrane informacje nalez wybra¢ przycisk
Przeglqdanie / Usuwanie informacji. WyS$wietlony formularz zawiera trzy sekcje, z
ktorych w pierwszej znajduje si¢ przycisk Przegladaj tematy, artykuly..., ktorego
funkcje zostaty opisane juz w punkcie 4.

Sekcja druga Usuwanie danych zawiera trzy przyciski pozwalajace na wymazanie

informacji zgodnych z opisem kazdego z przyciskow.



W sekeji trzeciej Usuwanie wybiorcze uzytkownik moze wymazywac z bazy danych
informacje dotyczace wybranego tytutu lub numeru czasopisma. W tym celu z list
rozwijanych nalezy wybrac interesujaca nas pozycj¢, a nastepnie uzy¢ odpowiadajacego

jej przycisku Usun.

. Zakonczenie pracy 7 bazq danych.

Aby zakonczy¢ prace z baza Katalog czasopism nalezy wybra¢ przycisk Koniec pracy.
Spowoduje to zamknigcie biezacej bazy danych. Dalej jezeli uzytkownik nie bedzie

korzystat juz z innych baz danych moze tez zamkna¢ program Microsoft Access 97.
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