Krétkie wprowadzenie do programu ARKA 2.0 wersja
demonstracyjna.

Wstep.

Program ARKA wersja 2.0 stuzy do sporzadzania kalkulacji ceny jednostkowej wyrobow oraz
przeprowadzania analiz wptywu réznych czynnikdw na ostateczng wielko$¢ ceny. Dziata w
srodowisku programu Excel™ i dlatego podstawowe zasady obstugi tego programu sg
niezbedne do pracy.

ARKA jest programem, ktéry umozliwia uporzadkowanie zaopatrzenia, zebranie w jednym
miejscu informacji o materiatach i dostawcach i sporzadzaniu na tej podstawie kalkulacji cen
wyrobow, ktére na biezaco, automatycznie uzgledniajg wprowadzone zmiany w
zaopatrzeniu. Pozwala to na wprowadzenie elastycznych -- reagujgcych na zmiany na rynku
cen wyrobow.

Ujednolicone formaty kalkulacji w potaczeniu z mozliwosciami Excel™ pozwalajg na
gruntowne dostosowanie procesu przetwarzania informacji do Panstwa wymagan, mozna
powiedzieé, iz program ARKA wersja 2.0 jest punktem wyjécia dla dalszego poszukiwania
rozwigzan utatwiajgcych i przyspieszajacych prace.

Aby sporzadzi¢ kalkulacje nalezy przejs¢ do modutu “Arkusz kalkulacyjny” nastepnie do pola
“Listy wyboru komponentéw”, wybrac z listy komponentéw element kalkulacji, podac ilosc¢ i
potwierdzi¢ wybodr, element zostanie wprowadzony do kalkulacji, do przeprowadzenia tej
operacji wystarczy mysz oraz klawisze numeryczne, dzieki temu proces sporzadzania
kalkulacji jest bardzo szybki.

Program ARKA wersja 2.0 skfada sie z szesciu modutow:

“Menu gtdéwne - modut rozpoczynajacy i konczacy prace programu ARKA,
“Arkusz kalkulacyjny” - modut do sporzadzania kalkulacji,

“Listy komponentow” - modut, w ktérym przechowywane sg informacje na temat
poszczegolnych komponentéw kalkulacii,

“Kalkulacje” - modut zawierajacy dane o kalkulacjach wyrobow,

“‘Analizy” - modut stuzacy do sporzgadzania analiz.

“Arkusz sortowania” - modut stuzacy do wyszukiwania informacji w kalkulacjach.

Pierwsze kroki w programie ARKA.

Instalacja.

Program ARKA wersja 2.0 dostarczany jest na jednej dyskietce, sktada sie z nastepujacych
plikow: arkalk.xls, bdkalk.xls, bdm.xls, arkasy.xls, edana.xls, edkalk.xls, edlisty.xls, demo.xls
oraz pliki ikon 1.ico i 5.ico. Do prawidtowej pracy programu nalezy skopiow¢ powyzsze pliki
do nastepujagcego katalogu: c:\arka2 lub uruchomic¢ program instaluj.bat, ktéry skopiuje
wszystkie pliki programu ARKA 2.0 do katalogu c:\arka2.

Po skopiowaniu plikow programu do odpowiedniego katalogu mozna umiesci¢ ikone programu
ARKA.

W trakcie pracy program ARKA wersja 2.0 wymaga aby w programie Excel™ byto
uruchomiony dodatek “Autozachowywanie” w menu “Narzedzia” programu Excel™ umozliwi
to odzyskiwanie informaciji w trakcie sesji z programem.

Uruchamianie programu ARKA.

Program ARKA mozna uruchomi¢ na kilka sposobdw:
wybra¢ ikone programu ARKA i wykona¢ dwuklik, w trakcie uruchamiania nlezy
bezwzglednie potwierdza¢ ustanawianie potgczen,

w programie Excel otworzy¢ plik Arkalk.xls, w trakcie uruchamiania nlezy bezwzglednie
potwierdza¢ ustanawianie potgczen.

Gdy program ARKA uruchamiany jest gdy dziata juz program Excel™ maksymalnie moze by¢
otwarte pie¢ plikow Excel’ a™. Mozna to sprawdzi¢ przechodzac do menu Excela™ i
wybierajac “Okno” u dotu rozwinietego menu widniec bedg nazwy otwartych plikow.
Poruszanie sie w programie ARKA.



Program dysponuje rozbudowanym menu, ktére pozwala na szybki i intuicyjny dostep do
funkcji realizowanych przez program, a takze do poruszania sie, do czego stuza:
przyciski z podkreslong nazwg modutu lub czesci programu ARKA.
przyciski “Idz do...”

Odzyskiwanie informacji
Tworzenie kopii zapasowych,

aby utworzy¢ kopie zapasowg programu ARKA nalezy skopiowac¢ nastepujace pliki: arkalk.xls,
bdkalk.xls, bdm.xls, arkasy.xls, edana.xls, edkalk.xls, edlisty.xls, demo.xls oraz 1.ico i 5.ico,
najlepiej na dyskietke. Po awarii nalezy skopiowaé pliki z dyskietki do katalogu, w ktérym
byly poprzednio. W ten sposéb mozna przywrécic¢ stan sprzed awarii tj. zapisy,ktorych
dokonano do momentu zapisania na dyskietce bedg odzyskane.
Cofanie zmian
gdy chcemy cofng¢ zmiane, ktora powstata w trakcie dziatania programu nalezy przejs¢ do
modutu “Menu gtéwne”, nacisng¢ przycisk “OPCJE” zaznaczy¢ wariant: “w trakcie dziatania
programu” i wybra¢ odpowiedni modut, w ktérym chcemy cofngé zmiany.
cofanie zmian po ponownym uruchomieniu programu AARKA, gdy chcemy cofngé¢ zmiany po
wyjsciu z programu ARKA, nalezy ponownie uruchomi¢ program ARKA i w “Menu gtéwnym”
nacisng¢ przycisk “OPCJE” wybra¢ wariant: “po ponownym uruchomieniu” i nacisng¢ na
przycisk z nazwg odpowiedniego modutu, w ktérym chcemy cofng¢ zmiany. W trakcie
dziatania procedury mogg wyswietli¢ sie nastepujgce komunikaty programu Excel™:
pierwszy: “Czy zastgpic istniejacy...(tu pada nazwa jednego z plikéw programu ARKA) ?”
odpowiadamy “tak”, nastepnie pojawi sie komunikat: “Utworzenie kopii zapasowej pliku nie
jest mozliwe. Czy zachowac... (tu pada nazwa jednego z plikbw programu ARKA) bez
tworzenia kopii zapasowej ?, odpowiadamy “tak”.Warunkiem uzycia tej opcji jest
zainstalowanie dodatku Excela™ - Autozachowanie, ktéry tworzy w trakcie dziatania
programu ARKA kopie zapasowe plikow programu (w katalogu ARKA pliki z rozwinieciem
bak).

Uwaga ! Omowione w punktach b) i c) sposoby odzyskiwania danych nie sg w petni skuteczne.

Jak to zrobic...

Listy komponentéw.

wprowadzanie komponentu, w tym celu nalezy w wypadku, gdy chcemy go wpisa¢ w
okreslonym wierszu listy, a nie jest on wolny, nacisng¢ kombinacje klawiszy “ctrl” i “w” a
nastepnie wpisa¢ dane dotyczace komponentu,

gdy wiersz jest wolny wystarczy wpisa¢ dane. Numery wierszy sg wprowadzone przez
program.

Uwaga, na lisScie moze znajdowac sie maksymalnie 40 pozycji (wierszy).

Arkusz kalkulacyjny.
sporzadzanie nowej kalkulacji,

aby sporzadzi¢ nowa kalkulacje nalezy:
gdy arkusz nie jest pusty tzn gdy wprowadzone sg juz jakies pozycje nacisngé przycisk
“NOWA kalkulacja” zachowaé¢ (lub nie) starg kalkulacje, po czym znajdziemy sie na polu
“‘wybdor komponentéw”,
jezeli arkusz kalkulacyjny jest pusty nalezy przejs¢ na pole “wybdr komponentéw” za pomocg
przycisku “IDZ DO...” i “listy wyboru komponentéw”.

Na polu wyboru komponentéw naciskamy rozwijane listy wyboru, ktére zawierajg interesujace
nas komponenty, u dotu ekranu w pierwszym wierszu tabeli znajdujg sie dane wybranego
przez nas komponentu, nastepnie ukazuje sie pole dialogu ktére umozliwia wprowadzenie za
pomocg klawiatury numerycznej ilosci komponentu, ktory znajdzie sie w kalkulaciji i
potwierdzenie (lub nie) dokonanej operacji. Powtarzamy wybér komponentéw do momentu,
gdy wszystkie komponenty kalkulacji zawarte w bazie danych znajda sie w kalkulacji, aby
utatwi¢ wprowadzanie na dole pola “wprowadzanie komponentoéw” znajduje sie tabela, ktéra
w dwodch dolnych wierszach zawiera dane dwéch ostatnio wprowadzonych komponentéow
kalkulacji.



Po wprowadzeniu komponentéw, ktérych dane zawarte sg w bazie danych komponentéow
mozna przejs¢ do arkusza kalkulacji i wprowadzi¢ pozostate komponenty, w tym celu
naciskamy przycisk “WSTAW WIERSZ”, po czym do wolnego wiersza wprowadzamy dane
komponentu. Aby usunaé wiersz z kalkulacji naciskamy przycisk “USUN WIERSZ” i
nastepnie podajemy numer wiersza, ktéry chcemy usung¢. Sa to jedyne dozwolone sposoby
operowania wierszami.

Gdy tabela kalkulaciji jest gotowa, mozna podsumowac kalkulacje, w tym celu naciskamy
przycisk “SUMA”, sumowa¢ mozna takze w kazdym momencie sporzadzania kalkulaciji.

Do kalkulacji mozna jeszcze dotgczy¢ metryke, ktorej tres¢ widoczna jest pod przyciskami. Sg
to nastepujace informacje: autor kalkulacji, nazwa kalkulacji, data sporzadzenia, jednostka
miary, dla ktorej przyjeto koszty produkcji, montazu itp, aby wprowadzi¢ powyzsze dane
nalezy nacisnag¢ przycisk “OPCJE”, nastepnie nacisng¢ przycisk “metryka kalkulacji” i
wprowadzi¢ dane do pola dialogu lub wybrac z listy.

Po dokonaniu opisanych powyzej operacji kalkulacja jest gotowa.
usuniecie kalkulacji, kalkulacja, ktérg chcemy usungé musi znajdowac sie w arkuszu
kalkulacyjnym, jezeli jej nie ma, naciskamy przycisk “POKAZ kalkulacje”, gdy juz kalkulacja,
ktora chcemy usunagé jest w arkuszu kalkulacyjnym naciskamy przycisk USUN kalkulacje” -
kalkulacja zostanie usunieta z arkuszaa kalkulacyjnego oraz co najwazniejsze z bazy danych
kalkulacji, takze jej odzyskanie moze byé niemozliwe.
modyfikacja kalkulacji, kalkulacja poddana modyfikacjom musi znajdowac sie w arkuszu
kalkulacyjnym, aby ja wprowadzi¢ nalezy uzy¢ procedury uruchamianej przyciskiem “POKAZ
kalkulacje”, nastepnie mozna dodawacé i usuwaé wiersze za pomocg przyciskow “WSTAW
WIERSZ” i “USUN WIERSZ” oraz dodawa¢ komponenty kalkulacji korzystajac z pola “wybor
komponentéw”, do ktérego przechodzi sie za pomoca przycisku “IDZ DO...” i nastepnie
nacisnieciu przycisku “pole wyboru komponentow”.

Wyszukiwanie informacji i arkusz sortowan.

Procedura wyszukiwania informacji uruchamiana jest przyciskiem “WYSZUKAJ
INFORMACJE” lub “szukaj”, po nacisnieciu przycisku pojawia sie pole dialogu, ktére
umozliwia po wprowadzeniu petnej nazwy lub jej czesci przeszukanie:
list komponentéw w bazie danych komponentow lub
kalkulacji w bazie danych kalkulacji w celu odnalezienia dostawcy lub elementu o takiej
nazwie lub
kalkulacji w bazie danych kalkulacji w celu odnalezienia kalkulacji o takiej nazwie i
pokazania jej wyniku, komponentow lub jej wyniku,

pole dialogu umozliwia ponadto przejscie do arkusza sortowan, gdzie mozna we wiasnym
zakresie przeszukiwac¢ zawartosci kalkulacji zachowanych w bazie danych kalkulaciji.
Sporzadzanie analizy.

Do sporzadzania analiz stuzy modut “Analizy”, za jego pomocg mozna poddac badaniu do 30
zmiennych sktadajgcych sie na kalkulacje.

Aby sporzadzi¢ analize nalezy:

wprowadzi¢ do arkusza kalkulacyjnego kalkulacje ktéra bedzie poddana analizie (musi by¢
podsumowana), nastepnie nalezy przejs¢ do modutu “Analizy” za pomoca przycisku

“Opcje”, ktory uaktywnia menu, gdzie nalezy nacisng¢ przycisk “Analizy”, mozna przy tym
zaznaczy¢ jeden z dwoch wariantéw: “petna wersja” lub “niepetna wersja”, niepetna wersja
umozliwia przyspieszenie sporzgdzania kalkulacji na komputerach stabszych (386SX i
386DX),

w module “Analizy” naciskamy przycisk “Analiza”,po czym pojawia sie menu, w ktorym
naciskamy przycisk “nowa analiza”, gdy chcemy sporzadzi¢ nowa analize lub przycisk “dodaj
analize” gdy chcemy sporzadzang analize dodaé¢ do znajdujacej sie juz w tabeli (nie jest ona
dodoawana do jednej z zachowanych wczesniej), w menu mozemy rowniez wybrac
mozliwos¢ umieszczenia w analizie wiersza z sumowaniem znajdujgcym sie w arkuszu
kalkulacyjnym, wystarczy zaznaczy¢ “tak” w polu “podglad wyniku z arkusza kalkulacyjnego”,



gdy w tabeli znajduje sie wczesnij utworzona analiza, a wybrano przycisk “nowa kalkulacja”
ukaze sie komunikat “Czy zachowac analize ?” odpowiadamy , po czym gdy zaznaczyliSmy
wariant “tak” w polu ” podglad wyniku z arkusza kalkulacyjnego” ukaze sie pole dialogu
umozliwiajgce wpisanie nazwy wiersza, w ktorym znajdzie sie sumowanie kalkulacji z
arkusza kalkulacyjnego, gdy pole pozostanie puste program wpisze numer kolejnywiersza,
nastepnie pojawi sie pole dialogu “Wprowadz wielkosci symulowane”, ktére wypetniamy
nastepujgco: po lewej stronie pola dialogu, u géry znajduje sie pole, do ktérego wpisujemy
ilos¢ wierszy analizy maksimum 5 czyli tyle ile jest wierszy niewiadomych, nastepnie
zaznaczamy wybrang niewiadomg w polu “niewiadoma”, po czym wypetniamy pola
zmiennych, kazda kolumna odopwiada zmiennej, ktorej symbol (A,B,C,D lub E) umieszczony
jest ponizej pola, do ktérego wpisujemy ilos¢ wierszy analizy, kolejnym krokiem jest
oznaczenie w polu “Okreslone: kwotowo procentowo” odpowiedniego wariantu w zaleznosci
od tego czy wartosci zmiennych wprowadzonych w danej kolumnie sg wyrazone kwotowo
czy tez procentowo, na koniec zatwierdzamy wprowadzone dane za pomocg przycisku “OK”
po czym program przystapi do sporzadzania analizy.

analiza - ilustracja graficzna.

Sporzadzong analize mozna wzbogaci¢ o wykresy, naciskamy przycisk “Opcje” wybieramy
przycisk “wykres” i wybieramy interesujacy nas wariant wykresu, potwierdzamy wybor, po
czym pojawia sie pole dialogu, w ktérym podajemy numery wierszy ananlizy, dla ktérych
chcemy sporzadzi¢ wykres, liczbe wierszy mozna zwiekszy¢ naciskajgc przycisk “wiecej
pozycji”, na koniec zatwierdzamy wybér, po czym program tworzy wykres.
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	analiza - ilustracja graficzna.



