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Je¥aeli u¥aywacie Padstwo programu o podobnym zakresie dzia™ania, a chcieli-
by~cie z niego zrezygnowat i zakupit nasz¥: * Super Ksieg© Podatkow¥ *, mamy
dla Was specjaln¥ ofert©, dzi©ki kt¢rej znacz¥co obni¥ycie koszt zakupu.

Je¥eli zamawiaj¥c nasz program prze~lecie nam:

* oryginalny podr©cznik dotychczas u¥sywanego programu (min.50 stron)
oraz

* oryginaln¥ dyskietke instalacyjn¥

udzielimy 31% UPUSTU na zam¢wiony program w dowolnej wersiji.

Producent zastrzega sobie prawo odst¥pienia od transakcji i zwrot materia”¢w
w wypadku gdy nie b©d¥ one spe™nia’y kryteri¢w jako ciowych i merytorycznych

Jest to program Ksi©gowo-Podatkowo-Biurowy z modu”em Fakturuj¥cym
polecany dla : - biur rachunkowych
- firm us“ugowych (projektowe, transportowe, budowlane,
reklamowe, lecznice, warsztaty, itp.)
- niekt¢rych producent¢w i skleptw
Opis g"¢wnych zadaé programu oraz cennik mo%na znale«t w pliku: czytaj.to.

Wersja demo zawiera dwa r¢¥%ne przyk™ady, prze™¥czane klawiszem F4. W wersiji
roboczej klawisz ten s"u¥ay do wyboru zestawu danych (np. klienci biura ra-
chunkowego lub wsp¢lnicy s.c.). Przyk™ady r¢¥ani¥ si© stopniem wykorzystania
dodatkowych mo%¥iliwo™ci ksi©gowych programu. W przyk“adzie uproszczonym nie
korzystamy z nich. Wystarczaj¥cy jest podzia” na sprzeda¥se, zakupy, koszty i

inne kolumny proponowane przez KPR. W przyk™adzie rozbudowanym dokonano po-
dzia"u koszt¢w i rodzaj¢w sprzeda¥ay, chc¥c miet mo¥iliwo™ dok™adniejszego
analizowania finans¢w firmy, prowadzona jest tak¥se kontrola zobowi¥zaé i na-
le¥anoci (rozrachunki). Najlepiej zrozumiemy to zagl¥daj¥c do punktu: Inne
operacje ksi©gowe - Plan Kont, w obu przyk“adach. W przyk™adzie uproszczonym
pokrywa si© on z numeracj¥ kolumn w KPR, w rozbudowanym u%zytkownik po wpro-
wadzeniu w"asnej listy przypisa” kolejne symbole do odpowiednich kolumn KPR.

W obu przypadkach zapisy w KPR s¥ identyczne i zgodne z wymaganiami.

Po zapoznaniu si© z przyk®adami mo¥na skasowat dane wersji demo i wprowadzit
dane z w"asnej firmy, dla por¢wnania z dotychczas prowadzon¥ ksi©gowo ci¥.

W wersji demo jest cz© ciowo ograniczona mo¥liwo™t wprowadzania w"asnych
kontrahent¢w, co nie przeszkadza w rachunkowej i funkcjonalnej weryfikaciji
sprawno’ci sytemu.
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Program posiada kompletn¥ dokumentacj© (F2), kt¢r¥ mo¥na czytat na ekranie i
przeszukiwat wg hase” (Rewizja). Mo¥na j¥ wydrukowat w cz©ci lub w ca”oci.
Zalecamy zapoznat si© z rozdzia"em 1.Informacje og¢ine, zw"aszcza z jego za-
ko&czeniem omawiaj¥cym w 10 punktach jak rozpocz¥t u¥aytkowanie programu !!!

Om¢wimy teraz spos¢b wprowadzania danych, co odbywa si© w punkcie programu
o takiej w™a"nie nazwie. W punkcie: Tabele Ksi©gi sumy zbiorcze, danych nie
wpisujemy, s"u¥sy on tylko do obejrzenia naszych zapis¢w w dobrze znanym
formacie KPR oraz do jej wydruku. Dane wprowadzamy w dowolnej chronologii,
program porz¥dkuije je na potrzeby KPR i sam nadaje w™a"ciw¥ numeracj®©.
Mo¥semy j¥ skorygowat nadaj¥c w pkt. Parametry, numery pocz¥tkowe miesi¥ca.

Po wej ciu do punktu: WPROWADZANIE DANYCH widzimy tabel©, kt¢r¥ mamy za
zadanie wype“nit. Jest to rodzaj brudnopisu tzn. wpisane tu informacje nie
S¥ od razu ujmowane w systemie, odbywa si© to po wykonaniu operacji Zapisz.
Program posiada wiele u™atwieéd przyspieszaj¥cych wprowadzanie danych s¥ one
om¢wione w dokumentacji, wspomniany powy¥ej dekalog odsy™a do odpowiednich
rozdzia“¢w. Ustawiamy si© na pierwszej wolnej linii. Je¥seli jej nie ma utwo-
rzymy j¥ operacj¥ ~inne (klawisz Alt+i) lub przesuwaj¥c si© strza’k¥ w d¢”.

W pierwszej kolumnie mamy ustalit KONTRAHENTA. Wciskamy Enter, pojawia
si© lista kontrahent¢w. Po odnalezieniu ¥¥danego (jest na to wiele sposobtw
opisanych w rozdziale 7.1.Wyb¢r kontrahenta) ponownie wciskamy Enter. Je¥zeli
na li"cie kontrahent¢w nie znale«li"/my odpowiedniego i musimy dopisat nowego
wykonujemy to od razu operacj¥ ~inne dost©pn¥ na li"cie kontrahent¢w (w wer-
sji demo dopisywanie i zmiana listy kontrahent¢w jest cz© ciowo ograniczona)

W nast©pnym polu wpisujemy NUMER DOKUMENTU, a w kolejnym DAT" kiedy zos-
ta” wystawiony. Pole oznaczone DM (dziea miesi¥ca) okre™la dzied z jakim do-
kument ma zostat wpisany do KPR (pozycje z dniem O nie s¥ ujmowane do KPR).

Nast©pne pola WINIEN/MA przeznaczone s¥ na wpisanie kwoty brutto (chyba,
Yse nie jeste”my vatowcami i w dodatku nie prowadzimy rozrachunké¢w, wewczas
wpisujemy netto). Ci, kt¢rzy nie korzystaj¥ z rozszerzonych mo¥iliwo™ci pro-
gramu mog¥ w zasadzie wpisywat kwot© do dowolnej kolumny. Jednak dla zacho-
wania pewnej logiki ustalmy, ¥e dokumenty zwi¥zane ze przychodami (sprzeda¥,
korekta sprzeda¥sy, inne dochody) wpisujemy w kolumnie Winien, a dokumenty
zwi¥zane z wydatkami (zakupy, koszty i ich korekty) wpisujemy w kolumnie Ma.
Je¥seli prowadzimy ewidencj© vat to zamiast wpisywat tu kwot© wciskamy Enter.
Otwiera si© tzw. okienko vatowskie. Okre“lamy czy jest to sprzeda¥. czy zakup
oraz podajemy kwoty w odpowiednich stawkach. Po zamkni©ciu okienka klawiszem
PgDn kwota brutto pojawi si© sama. Wszystkie szczeg¢"y dotycz¥ce wprowadza-
nia danych do ewidencji VAT znajduj¥ si© w rozdziale 7.5.

W kolejnej kolumnie oznaczonej - KONTO, mamy docelowo okre”lit, do
kt¢rej kolumny ksi©gi ma nale¥.et dokument. Kolumna ta jest zwi¥zana z planem
Kont. W przyk™adzie uproszczonym plan ten pokrywa si© z numeracj¥ KPR, w
przyk“adzie rozbudowanym stosujemy w"asne symbole. W obu przypadkach je¥%eli
pami©tamy numer (nazw®©) Konta wpisujemy go, je¥%eli nie to wciskamy Enter i
wybieramy z listy.

Nast©pna kolumna oznaczona D.O. (dopuszczalne op¢«nienie) interesuje
tylko prowadz¥cych kontrol© zap™at. Wpisujemy tu ilo™t dni do zap“aty.
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Kolejna kolumna oznaczona liter¥ V otwiera nam okienko vatowskie. Je¥seli
wczeniej, w polu Wn/Ma wype“niali"my to okienko, to nie mamy potrzeby tu
zagl¥dat. Wy wietlane w tej kolumnie symbole m¢wi¥ nam czy podali'my opis
vat (0 sprzeda¥s, 1-8 zakupy) czy te%s nie (puste pole).

Mimo, %se jeste”my na kraw©dzi ekranu przesuwamy si© dalej w prawo, do
pola: OPIS (opis zdarzenia gospodarczego). Po wci'ni©ciu Enter wybieramy
z wy wietlonej listy. Je¥seli ¥%aden z element¢w nam nie odpowiada, wciskamy
Esc i wpisujemy ¥s¥dan¥ tre™T.

Do nast©pnego pola: MC nie mo¥emy niczego wpisat. M¢wi ono, do jakiego
miesi¥ca b©dzie przypisany dokument. Zmian© miesi¥ca wykonujemy w punkcie:
Inne operacje ksi©gowe - Miesi¥c obrachunkowy. Uwaga, w programie nie ma po-
j©cia zamkni©cie miesi¥ca, jest tylko zmiana miesi¥ca. Znaczy to, ¥se zawsze
mo¥emy wrécit do miesi©cy poprzednich i dopisat co™ lub poprawit. Jest to
szczegtlnie u¥ayteczne na prze"omie miesi©cy, gdy ksi©gujemy ju¥s nowe pozycje
a jeszcze dopracowujemy miesi¥c ubieg’y.

Kolumna ostatnia informacyjnie podaje nazw®© kontrahenta.

Po wprowadzeniu kompletu informacji dotycz¥cych danego dokumentu wciskamy
strza’k© w d¢” (lub ~inne) i mo¥emy wpisywat nowy dokument. Program domy~l-
nie ustawia warto™ci niekt¢rych p¢l, co u"atwia nam prac®©. Po zakoaczeniu
wpisywania partii dokument¢w (mo%e to byt jeden lub sto dokument¢w) i spraw-
dzeniu ich poprawno™ci, wykonujemy operacj© za~pisz. Od tego momentu doku-
menty ujOte s¥ w systemie i mo¥semy obejrzet je w punktach: Tabele KPR, Ewi-
dencja VAT, Sk™adnica dokument¢w, Obroty. W rzeczywisto™ci zapisane pozycje
gromadzone s¥ przez program w jednym miejscu (Sk™adnica lub Archiwum), ale
w r¢¥znych punktach programu prezentowane s¥ w r¢3%nym ukadzie tabel.

Uwaga! Je¥seli przy poznawaniu programu, we wprowadzaniu danych lub w innym
jego punkcie u¥aytkownik zabrnie w jak¥™ operacj©, z kt¢r¥ nie mo¥e sobie
poradzit, nale%ay skorzystat z klawisza Esc, kt¢rego konsekwentne wciskanie
wyprowadzi nas z opresji (nawet a¥s do g"¢wnego menu) i b©dziemy mogli ponow-
nie i spokojnie przyst¥pit do przerwanej operacji.

UWAGA Il Je%seli mamy wra%zenie, ¥se program nie chce lub nie potrafi wykonat
jakiej” funkciji, dzia“a niezgodnie z og¢Inie przyj©tymi standardami lub nie
odpowiada naszym potrzebom, prosimy o telefoniczne lub korespondencyjne
skontaktowanie si© z producentem. Wyja nimy wszystkie w¥tpliwo™ci.

RECENCJE i REFERENCJE (niezale¥ane artykuy prasowe omawiaj¥ce ten program):
- PC Kurier 24/94
- Computerworld 3/95

- PC Kurier 1/96 - Doradca Podatnika 17-18/97
- PC World Komputer 5/96 - Prawo Przedsi©biorcy 18-19/97
- Chip 9/97

- PC Kurier 8/98
- ENTER 8/98 (! wyr¢¥anienie w tej kategorii program¢w 1)

* 15yczymy sukces¢w w poznawaniu, a pt«niej *  Biuro Informatyki Stosowanej
* w u¥sytkowaniu tego po¥syteczego programu. *  FORMAT,Legnica 076 854-79-58
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e-mail: format@w.pl internet: www.format.w.pl

Zalecamy wydrukowanie tego tekstu i pos“ugiwanie si© nim przy nauce programu
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