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Postugiwanie sie systemem podpowiedzi.

Najwieksze znaczenia dla poczatkujacego uzytkownika programu bedzie miat za pewne nowy
sposob pomocy jaki oferuje program przy tworzeniu kosztorysow. Przy pomocy systemu
zwanego PODPOWIEDZI uzytkownik programu jest prowadzony za reke przez wszystkie etapy
tworzenia kosztorysow. System PODPOWIEDZI opiera sie na zatozeniu, ze to komputer
powinien wiedzie€ jak obstugiwac¢ program, a nie uzytkownik. Dlatego nie trzeba uczyC sie
szczegotowej obstugi programu, gdyz zostato to juz zrobione za uzytkownika. Mozna od razu
przystapi¢ do tworzenia kosztorysow i uwaznie stosowac sie do wskazowek, jakie caty czas sg
podsuwane przez system PODPOWIEDZI.
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ABY URUCHOMIC PODPOWIEDZI KLIKNIJ NA KLAWISZ: Podpowiedzi ZNAJDUJACY SIE
NA KAZDYM OKNIE PROGRAMU !
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System podpowiedzi caty czas wyswietla liste czynnosc¢ jakie mozna w danej chwili wykona¢ w
programie. Lista ta jest automatycznie uaktualniana w zaleznosci od tego co uzytkownik widzi
na ekranie.

Postugiwanie sie podpowiedziami polega na klikniecie na jedng z proponowanych czynnosci,
ktérg trzeba wykonaé. Pojawig sie wtedy kolejne karty z podpowiedziami szczegétowo
opisujgce sposéb wykonania czynnosci lub wyjasniajgce samg idee czynnosé.

Spis czynnosci umieszczony jest w oknie: Podpowiedzi. Okno: Podpowiedzi widoczne jest
caly czas na ekranie (jesli wtgczony jest system podpowiedzi). Moze sie zdarzyé, ze okno to
bedzie zastania¢ wazne czesci ekranu wtedy nalezy je zminimalizowac (klawisz w prawym
gornym rogu okna) lub przesungg¢ tak, jak przesuwa sie inne okna w systemie Windows.

Po wybraniu czynnosci, ktdra ma zosta¢ opisana, pojawig sie karty (okno) z kolejnymi
podpowiedziami, jak wykonac¢ czynnosc¢. Kolejne karty podpowiedzi przetacza sie klikajac na
klawisz: Dalej >.

PodpowiedZz moze réwniez opisywac inne sprawy, dotyczace wykonania czynnosci, jak rowniez
ttumaczy¢ samg idee czynnosci.

Dla okien dialogowych podpowiedzi wyswietlane sg w formie tabliczki w lewym gérnym rogu,
opisujgcej krotko co mozna w oknie zrobic.

System podpowiedzi jest napisany w taki sposob aby rozwigzywat praktycznie wszystkie
problemy pracy z programem.






Praca z podgladem wydruku dokumentu.

Podglad dokumentu wyswietlany jest w nowym oknie i przedstawia dokument doktadnie tak jak
na wydruku (widoczna jest jedna strona dokumentu na raz). Podglad pracuje w dwoch trybach
w trybie zblizenia (zoom) oraz oddalenia. W trybie zblizenia szczegdty dokumentu widoczne sg
w naturalnej wielkosci. Natomiast w trybie oddalenia widoczna jest pojedyncza, cata strona
dokumentu. W zaleznosci od wielkosci okna strona moze by¢ tak mata, ze tekst na niej staje sie
nieczytelny. Dlatego okno z podgladem wydruku wygodnie jest maksymalizowa¢ aby byto jak
najwieksze.

W czasie przesuwania kursorem nad oknem z podgladem wydruku, kursor zmienia ksztait w
lupe. Klikniecie na lewy przycisk myszki umozliwia przejscie miedzy trybami przyblizenia i
oddalenia.

U dotu okna z podgladem znajdujg sie przyciski nawigacyjne podobne do tych jakie zawiera
zestaw rekordow. Przyciski te stuzg do przemieszczania sie miedzy stronami dokumentu.
Patrzac od lewej strony, mozna klikajac poszczegdlne przyciski przemiescié sie do pierwszej
strony, poprzedniej strony, nastepnej strony i ostatniej strony. Mozna réwniez poda¢ dowolny
numer strony. Zmiana stron moze trwa¢ kilka sekund, gdyz wykonywane sg w tym czasie
ztozone obliczenia. Szybko$¢ zmiany strony zalezy od mocy obliczeniowej komputera.



Okna dialogowe sterujace wydrukiem.

Informacje o oknie dialogowym: Wydruk, podglad, wystanie stuzagcym do podejmowania
decyzji na temat wydruku, podgladu lub wystania dokumentu.
W oknie dialogowym, mozna:

. wydrukowac dokument - wydruk bedzie odbywat sie wedtug ustawien z panelu
sterowania systemu Windows,
o podglad dokumentu - opcja ta umozliwia obejrzenie dokumentu w postaci doktadnie

takiej jaka bedzie wydrukowana, mozna w ten sposob zapoznac sie z dokumentem, sprawdzié¢
go bez konieczno$ci drukowania,

o ustawic¢ parametry pracy drukarki - w tym celu zostanie otwarty panel sterowania
systemu Windows w czesci dotyczacej ustawienia drukarek,
o wystanie dokumentu do WORDA, EXCELA, NOTATNIKA lub do poczty elektronicznej E-

MAIL (ta opcje moze by¢ niedostepna w twojej wersji programu).
Jesli chcemy wycofaé sie z wydruku, pogladu lub wystania to nalezy klikng¢ na klawisz: Anuluj.

Informacja: Na pasku narzedzi dostepny jest klawisz (z rysunkiem drukarki), ktory umozliwia wywotanie
okna dialogowego, z ktérego mozna wydrukowac, zrobic¢ podglad lub wystac¢ aktualny kosztorys. Mozna
uzyc tego klawisza w dowolnym momencie dziatania programu.

Ponizej zostang opisane funkcje okna dialogowego:
Wydruk, podglad wystanie...

Wydruk dokumentu.

Jesli decydujemy sie na wydruk pojawi sie okno dialogowe umozliwiajgca ustawienie
parametrow wydruku.

Opis najwazniejszych pdl okna dialogowego: Wydruk dokumentu.

1. Przetagcznik: Zakres wydruku umozliwia wybranie catego dokumentu lub stron ktorych
numery podane sg w polach: Od i Do.

2. Lista rozwijana: Jako$¢é wydruku: pozwala ustali¢ jako$¢ wydruku dla niektoérych drukarek,
nie posiadajgcych wtasnych programow sterujgcych. Ta opcja powinna by¢ uzywana dla
starszych modeli drukarek igtowych. Dla drukarek atramentowych posiadajacych wiasne
sterowniki ustawienia listy nie wptywajg na jakos¢ wydruku.

Uwaga! Jako$¢ wydruku dla wiekszosci drukarek powinna by¢ ustawiona na Wysoka. Inne
ustawienia mogg nawet spowodowac btedne dziatanie Windows i komunikaty o braku pamieci.
3. Pole: llosé¢ kopii zawiera liczbe kopii dokumentu jaka bedzie wydrukowana.

4. Wstawienie krzyzyka do pola: Sortuj kopie oznacza, ze kopie bedg sortowane podczas
wydruku:

Przyktad sortowania i nie sortowania kopii dla wydruku sktadajgcego sie z 3 stron:

Kopie sortowane: 1,2,3 1,2,3 1,2,3.

Kopie nie sortowane: 1, 1,1 2,2,2 3,3, 3.

Wydruk bez sortowania kopii jest szybszy.

5. Klikniecie na klawisz: Anuluj pozwala wycofa¢ sie z drukowania.



6. Klikniecie na klawisz: Drukuj uruchamia wydruk. Wydruk dokumentu moze trwac kilka minut i
przebiega dwu etapowo: przygotowanie wydruku i sam wydruk. Podczas przygotowania
wydruku komputer jest zablokowany i nie mozna wykonywac¢ innych czynnosci (dotyczy to
Windows 3.1x). W zaleznosci od mocy obliczeniowej komputera i wielko$ci wydruku
zablokowanie komputera moze trwac od kilku sekund do kilku minut. Podczas samego wydruku
mozna wykonywaé inne czynnos$ci w programie.

Szybkos¢é samego drukowania uzalezniona jest od typu drukarki, mocy obliczeniowej komputera
oraz ustawionych parametrow jakosci wydruku.

7. Jesli klikniemy w oknie dialogowym: Drukuj na klawisz: Informacje, to zostanie otwarte okno
dialogowe podajace dodatkowe informacje na temat wydruku.

Okno to jest przeznaczone tylko do czytania. W obecnej wersji programu nie ma mozliwosci
zmiany marginesow oraz orientacji strony.

Opis najwazniejszych pdl okna dialogowego: Informacje o ustawieniach.

1. Kliknij na klawisz: Koniec aby zamkng¢ okno

2. Informacje o marginesach dla strony w centymetrach.

3. Orientacja strony.

Informacja: Wszystkie dokumenty majq szerokosc nie wiekszg niz 18 cm. Dlatego mieszczg sie na
stronie A4 pozostawiajgc marginesy boczne o wielkosci 1,5 cm. Gérne i doine marginesy ustawione sq na
2 cm. Takie ustawienia powodujg, ze dokumenty mogg by¢ drukowane na 10 calowych drukarkach
igtowych oraz na wszystkich drukarkach atramentowych i laserowych o rozmiarze papieru A4.
Szczegdlnie polecane sg do pracy z programem drukarki atramentowe A4 takich firm jak:

- Hewlett-Packard (modele DJ 510, 520, 550, 560, 600, 660, 690, 850, 870 i inne),

- Epson (modele STYLUS),

- Lexmark (modele 1020, 2050, 2070),

- Canon.

Drukarki z opcjgq koloru pozwalajg wydrukowac kosztorysy w ustawionych kolorach pozostate drukarki
bedq symulowac kolory jako stopnie szaroSci.

Program sporzgdza wydruki w trybie graficznym dlatego drukarki igtowe nie sg zalecane do pracy z
programem, chociaz praca z tymi drukarkami jest mozliwa.

Istnieje mozliwo$¢ przeprojektowania wydrukéw na inne formaty (np. A3) na specjalne zamowienie
uzytkownika. Informacje na ten temat mozna uzyska¢ w pomocy technicznej.

Ustawianie parametréw wydruku.

Jesli zdecydujemy sie na ustawianie parametréw wydruku to zostanie otwarty panel sterowania
systemu Windows i pokaze sie standardowe okno dialogowe do ustawiania parametréw pracy
drukarek.

W oknie tym mozna wybra¢ drukarke (lub faks), na ktérej bedziemy drukowaé. Po wybraniu na
liscie drukarki nalezy klikng¢ na klawisz: Wybierz jako drukarke domysing. Klawisz:
Ustawienia wywotuje oryginalny program sterujacy drukarkg umozliwiajgcy ustawienie
parametrow wydruku. Program ten zalezny jest od modelu drukarki i informacje o nim mozna
znalez¢ w dokumentaciji drukarki.

Informacje o ustawianiu drukarek w Windows mozna znalez¢é w dokumentacji tego systemu.

Praca z podgladem wydruku dokumentu.

Podglad dokumentu wyswietlany jest w nowym oknie i przedstawia dokument doktadnie tak jak
na wydruku (widoczna jest jedna strona dokumentu na raz). Podglad pracuje w dwdch trybach
w trybie zblizenia (zoom) oraz oddalenia. W trybie zblizenia szczegéty dokumentu widoczne sg
w naturalnej wielkosci. Natomiast w trybie oddalenia widoczna jest pojedyncza, cata strona
dokumentu. W zaleznoéci od wielkosci okna strona moze by¢ tak mata, ze tekst na niej staje sie
nieczytelny. Dlatego okno z podgladem wydruku wygodnie jest maksymalizowa¢ aby byto jak



najwieksze.

W czasie przesuwania kursorem nad oknem z podgladem wydruku, kursor zmienia ksztait w
lupe. Klikniecie na lewy przycisk myszki umozliwia przejscie miedzy trybami przyblizenia i
oddalenia.

U dotu okna z podgladem znajdujg sie przyciski nawigacyjne podobne do tych jakie zawiera
zestaw rekordow. Przyciski te stuzg do przemieszczania sie miedzy stronami dokumentu.
Patrzac od lewej strony, mozna klikajac poszczegdlne przyciski przemiescié sie do pierwszej
strony, poprzedniej strony, nastepnej strony i ostatniej strony. Mozna réwniez poda¢ dowolny
numer strony. Zmiana stron moze trwac kilka sekund, gdyz wykonywane sg w tym czasie
ztozone obliczenia. Szybko$¢ zmiany strony zalezy od mocy obliczeniowej komputera.

Na ekranie przedstawione jest okno z podgladem wydruku:

Wysylanie dokumentéw do innych aplikacji.

W niektorych wersjach programu mozliwe jest wystanie niektorych dokumentoéw do inny aplikacji
takich jak: WORD, NOTATNIK lub EXCEL. Dzieje sie tak poprzez zapisanie dokumentu w pliku
odpowiednio z rozszerzeniem: RTF, TXT, lub XLS. Plik mozna otworzy¢ w stosownej aplikaciji
lub aplikacja moze by¢ otwarta podczas wysytania. Podczas wysytania dokumentu otwierane
jest odpowiednie okno dialogowe.

Ostrzezenie: Wysytane sg tylko gtéwne czesci dokumentu! Opcja najlepiej nadaje sie do wysytania
prostych list. Opcja dostepna jest w niektérych wersjach programu.






Informacje o administrowaniu programem.

Naprawa i kompresja plikéw.
Istnieje kilka sytuaciji, w ktérych moze nastgpi¢ uszkodzenie danych lub bezpowrotna utrata
danych w programie Kosztorys MAX, oto one:

o awaria komputera (np. uszkodzenie dysku twardego),

. zanik napiecia w sieci,

o btad w innych programach systemu Windows prowadzacy do zawieszenia pracy
komputera,

o nacisniecie klawisza RESET w czasie pracy programu,

o atak wiruséw komputerowych,

o przypadkowe skasowanie danych przez niewprawnych uzytkownikéw,

J kradziez komputera,

nie wykonywanie okresowej naprawy i kompresji danych.

Straty i bledy w dziataniu programu powstate z tych przyczyn nie moga by¢é podstawa
reklamacji programu!

Przed utratg danych lub ich uszkodzeniem, chroni uzytkownika archiwizacja danych po kazdej
sesji z programem. Nalezy przestrzegac skrupulatnie, aby taka archiwizacja byta
przeprowadzona. Utrata danych nie moze by¢ przedmiotem reklamaciji u sprzedawcy programu
poniewaz uzytkownik jest zobowigzany do wykonywania archiwizacji. Nalezy réwniez zwrdcié
uwage, aby przed archiwizacjg mie¢ pewnos¢, ze dane nie sg uszkodzone. W przeciwnym
przypadku moze dojs¢ do archiwizacji uszkodzonych plikdw. W sytuacji gdy zostang juz tylko
kopie z danymi uszkodzonymi, zachodzi duze prawdopodobienstwo bezpowrotnego utracenia
wiasciwych danych.

Program Kosztorys MAX wyposazony jest w szereg zabezpieczeh zmniejszajacych ryzyko
utraty danych, tacznie ze specjalnym programem narzedziowym: Naprawa Kompresja.
Program ten umozliwia odzyskanie informacji z uszkodzonych plikow. W nieuszkodzonych
plikach powoduje on dodatkowo zmniejszenie objetos$¢ plikdw z informacjami (kompresja).

W czasie pracy programu dane sg na biezgco zapisywane na dysk, tak aby zmniejszy¢ skutki
awarii zasilania. Dane nie zapisane jeszcze na dysk oznaczone sg symbolem otéwka na
selektorze rekordow. Dane zostang zapisane automatycznie w momencie przejscia do innego
okna lub rekordu lub mozna recznie wymusic zapis danych poprzez klikniecie na selektor
rekordow z otéwkiem lub naci$niecie klawiszy SHIFT + ENTER (na klawiaturze).

Program Naprawa Kompresja jest osobnym programem dostarczonym razem z pakietem.
Program nie moze by¢ uruchamiany jednoczesnie z programem Kosztorys MAX. Program
Kosztorys MAX powinien by¢ zamkniety!

Aby uruchomié program: Naprawa Kompresja nalezy zamkng¢ program Kosztorys MAX iw
menedzerze programoéw klikngé na ikone oznaczong czerwonym trojkatem z biatym
wykrzyknikiem.

Program dziata catkowicie automatycznie. Naprawa i kompresja moze trwac kilkanascie minut
(na wolnych komputerach).

Na ekranie przedstawione jest okno, ktére pokazuje liste plikdw jakie program wykryt do
naprawy i kompresji oraz z prawej strony pokazywane sg postepy w naprawie i kompresji.



Informacja: Jesli w czasie naprawy i kompresji wystapig takie btedy, z ktérymi program sobie nie poradzi
i nie moze ich usungg, to po zakonczeniu naprawy i kompresji program zapyta czy wydrukowac raport dla
pomocy technicznej o btedach, ktére wystapity. Ten raport dobrze jest przekaza¢ pomocy technicznej w
celu szybszego odnalezienia problemoéw.

METODY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USZKODZENIA PLIKOW.

W przypadku ciezkich uszkodzen program Kosztorys MAX sygnalizuje to wyswietlajgc
odpowiedni komunikat na poczatku swojego dziatania. Komunikat ten proponuje podjecie préby
naprawy plikéw. Jesli naprawa przebiegnie pomysinie mozna dalej kontynuowaé prace.

Istnieje jednak mozliwosé powstania matych uszkodzen pliku, ktore nie zostang wykryte na
poczatku programu. Uszkodzenia takie moga sie objawia¢ nietypowym zachowaniem programu.
Opcje, ktére dotychczas dziataty przestajg dziata¢. W polach moze pojawic sie niezrozumiaty
napis #Nazwa? lub #Btad!.

Aby praca z programem przebiegata sprawnie nalezy w sytuacji awarii:

o Zamkna¢ niezwtocznie program Kosztorys MAX.

o Zamkng¢ srodowisko Windows gdyz btad moze by¢ spowodowany destabilizacjg
Windows.

o Otworzy¢ ponownie srodowisko Windows.

o Sprawdzi¢ czy na twardym dysku, na ktérym jest zainstalowany program, jest
dostateczna ilos¢ miejsca (co najmniej 10 MB wolnej przestrzeni).

o Uruchomi¢ program: Naprawa Kompresja i poczeka¢ na zakonczenie jego dziatania.
o Jesli wszystko przebiegto sprawnie, to mozna uruchomic¢ program Kosztorys MAX.

Mozna réwniez podejmowac préby reperacii i defragmentaciji dyskéw twardych jesli wystepuja
na nich btedy uniemozliwiajgce poprawng prace programu.

Jesli korzystamy z Windows 3.1x to nalezy zakonczy¢ dziatanie tego systemu i uruchomi¢ w
DOS-ie programy SCANDISK i DEFRAG dostarczone razem z DOS-em.

W systemie Windows 95, 98 nalezy uzy¢ programu do naprawy dysku i defragmentacji
dostarczonych z tym systemem.

Ostrzezenie: W przypadku problemoéw z uruchomieniem programu Kosztorys MAX Jub pojawieniu sie
zaktocen w jego funkcjonowaniu nalezy skontaktowac sie z pomoca technicznag.

Programu: Naprawa Kompresja nalezy uzywac jeszcze w nastepujacych sytuacjach:
o Po kazdej sytuacji awaryjnej opisanej na poczatku rozdziatu.

o Co najmniej raz na miesigc uruchomi¢ program Naprawa Kompresja (a przy
intensywnym uzywaniu czesciej).

Ostrzezenie: Przed uzyciem programu Naprawa Kompresja nalezy wykonac archiwizacje plikow
programu (w szczegdlnosci plikow z kosztorysami *.kst).

Zasady archiwizowania danych.

Ostrzezenie: Archiwizacja plikdw jest konieczna, aby chronic¢ efekty swojej pracy. Uszkodzenie lub
przypadkowe skasowanie plikbw moze by¢ przyczyng utracenia wielu cennych danych. Nawet
najsprawniejsze i najbardziej bezawaryjne systemy wymagajg, aby dane w nich zawarte byty
archiwizowane.

Archiwizacja polega na utworzeniu kopii plikow zawierajgcych dane na innym nosniku (np. na
dyskietce lub innym twardym dysku).



Mozna wykonac archiwizacje plikbw z danymi lub archiwizacje samego programu.

Archiwizacja plikéw z danymi .

Pliki, ktére trzeba archiwizowac¢ majg nastepujace rozszerzenia:

o KST - wszystkie pliki z kosztorysami.

o BES - pliki z bibliotekami elementéw scalonych.

Pliki z tymi rozszerzeniami moga sie znajdowac w réznych katalogach, w zalezno$ci gdzie
zostaty utworzone przez uzytkownika. Jesli korzysta sie ze standardowo zainstalowanego pliku
z danymi, to ma on nazwe DANE.KST (ELEMENTY.BES) i znajduje sie w katalogu, gdzie zostat
zainstalowany program.

Ostrzezenie: Szczegdlnie pliki z rozszerzeniem KST trzeba skrupulatnie archiwizowac poniewaz pliki te
zawierajg kosztorysy.

Archiwizacja samego programu.

W czasie archiwizacji najlepiej spakowac caty katalog, gdzie jest zainstalowany program
Kosztorys MAX jednym z sharewareowych programéw pakujacych (np. RAR lub ARJ), z
wigczong opcjg podziatu na dyskietki. Aby dowiedzieé sie jak to zrobi¢, nalezy zajrze¢ do
dokumentacji programu pakujgcego.

Mozna réwniez stworzy¢ kopie niektorych wybranych plikdw z nastepujacymi rozszerzeniami:

o KNR - pliki zawierajace katalogi (nalezy je archiwizowa¢, gdyz mozna w nich dokonac¢
zmian, ktére mogtyby by¢ utracone)..
o MDB - pliki zawierajg program sterujgcy oraz wewnetrzne inne dane potrzebne do

dziatania programu a w szczegolnosci plik: CENNIKI.MDB - zawiera cenniki uzytkownika, plik:
INFO.MDB zawiera nazwe i logo firmy, cenniki importowane oraz inne wazne dla dziatania
programu informacje.

Wszystkie pliki o takich rozszerzeniach trzeba skopiowac na inny nosnik.

Informacja: Pozostate pliki o rozszerzeniach EXE, DLL, MDB, ICO, INI, itp. mozna odzyskac poprzez
ponowng instalacje programu.

Informacja: Najwygodniej archiwizowac jest dane na drugi twardy dysk, ale nie na drugg partycje dysku.
Dane zarchiwizowane powinny sie znalezc na fizycznie innym no$niku. Poniewaz w przypadku awarii lub
zZniszczenia jednego nosnika zawsze pozostaje drugi.

Aby odzyskaé dane nalezy je przegrac¢ z miejsca, w ktérym byty archiwizowane do jakiegos
tymczasowego katalogu i uruchomic pierwszy plik (z rozszerzeniem EXE). Dane automatycznie
sie rozpakujg. Nastepnie nalezy przeniesc stosowne pliki w miejsca, gdzie powinny sie
znajdowac, zastepujac pliki uszkodzone lub skasowane. Na koniec usung¢ katalog tymczasowy.

Catg operacje odzyskania plikéw z archiwum mozna przeprowadzi¢ w programie Norton
Comader lub Menedzer Plikow. Zajrzyj do dokumentacji tych programéw, aby sie dowiedzie¢ jak
kopiuje sie pliki, tworzy i kasuje katalogi.

Informacja: Aby opracowac szczegoétowe metody archiwizacji dobrze jest skontaktowac sie z pomocg
techniczna.

Bardziej doswiadczeni uzytkownicy mogg wykonywac archiwizacje recznie przy pomocy np.
programu Norton Comander lub menedzer plikow w Windows . Mozna réwniez uzywac innych
programow.



Co zrobi¢ kiedy brakuje dostatecznej ilosci informaciji ?

W tej sytuacji nalezy uzy¢ jednej z mozliwosci:

o Skorzysta¢ z systemu pomocy..

o Zajrze¢ do instrukcji obstugi.

o Zajrze¢ do pliku CZYTAJ.TXT umieszczonym w katalogu roboczym programu.

. Skontaktowac sie z pomoca techniczng (najlepiej zadajac pytanie przy pomocy faksu).

Informacje na temat innych form pomocy.
Inng bardzo wazng pomocag jest wyswietlanie wskazéwek na dole ekranu w pasku stanu,
dotyczacych elementu, ktory jest aktywny.

PRZYKLAD:
Jesli wpisujemy tekst do pola, to na dole ekranu pojawia sie krétki opis dotyczacy zawartosci
pola.

Informacja: Aby obejrze¢ informacje w pasku stanu dla pél wystarczy przeniesc kursor do pola (klikngc
na pole).

W przypadku klawiszy sprawa jest nieco bardziej skomplikowana, nalezy nacisng¢ prawy klawisz myszki
ustawiajgc wczesniej kursor myszy nad klawiszem na ekranie.

Na pasku stanu bedzie widoczna informacja o dziataniu jakie uruchamia klawisz. Dziatania te sg
konieczne poniewaz klikniecie na klawisz natychmiast uruchamia akcje z nim zwigzang.

Dla paska narzedzi zastosowano nowg forme pomocy w postaci tzw. ToolTips. Sa to z6ite
tabliczki z krotkim opisem, pojawiajace sie jesli przytrzyma sie nieruchomo kursor myszy nad
klawiszem paska narzedzi (nie naciskajgc myszy).

Po nacisnieciu kombinaciji klawiszy CTRL + F1 zostaje uruchomiona pomoc na temat aktualnie
uzywanego elementu interfejsu uzytkownika. Pomoc taka jest przydatna np. w sytuaciji kiedy
niedoswiadczony uzytkownik chce sie do wiedzie¢ jak postuzy¢ sie na przykiad listg rozwijang
czy polem tekstowym. Dodatkowo w tej pomocy znajduje sie informacja na temat uzywania
klawiszy w programie.

Czesc¢ informacji technicznych, ktére nie zmiescity sie w instrukcji i pomocy oraz informacje z
ostatniej chwili umieszczone sg w specjalnym pliku tekstowym. Plik ten o nazwie CZYTAJ.TXT
umieszczony jest na dysku w katalogu z programem.

Ostrzezenie: Plik CZYTAJ.TXT nalezy traktowac jako czeSc¢ instrukcji i koniecznie go przeczytac!

JAK PRZECZYTAC PLIK CZYTAJ.TXT:
1. W menu: Pomoc wybrac¢ polecenie: Dodatkowe informacje z pliku CZYTAJ.TXT.
Otworzony zostanie NOTATNIK (NOTEPAD) systemu Windows z plikiem.






