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Rozpoczecie pracy z Analizatorem

Aby rozpoczg¢ prace z Analizatorem Zasobow Pienieznych nalezy w systemie
Windows (Program Manager) otworzy¢ grupe "Tygrysy ekonomiczne", a nastepnie
klikna¢ myszka na ikonie Analizatora Zasobow Pienieznych.

Przy pierwszym uruchamianiu systemu nalezy rozpocza¢ Tworzenie nowej bazy danych
uzytkownika oraz ustali¢ jej poczatkowe parametry lub wgrac zatgczony do programu
zestaw danych pokazowych .

W celu wgrania pokazowego zestawu danych nalezy:
1. Klikng¢ na przycisku Otwarcie bazy danych.

2. W pojawiajgcym sie na ekranie oknie dialogowym wybra¢ nazwe pliku z baza
danych - klikajac na niej myszg.
3. Potwierdzi¢ wybdr bazy danych poprzez wcisniecie przycisku OK.

Przy kolejnym uruchamianiu programu w Analizatorze bedzie automatycznie otwierata
sie ostatnio uzywana baza danych.

W przypadku, gdy ostatnim razem praca z programem zostata zakornczona w
nieprawidtowy sposob, program bedzie pytat, czy zachowaé tymczasowag baze
danych. Tymczasowa baza danych jest kopig ostatnio otwieranej bazy danych.

Patrz tez:
Odczyt bazy danych z dysku



Zakonczenie pracy z Analizatorem

Zakonhczenie pracy z Analizatorem nastepuje po wcisnieciu znajdujgcego sie w lewym
dolnym rogu ekranu przycisku Zakonczenie pracy. Wowczas na ekranie pomocniczym

pojawia sie okno, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar zakonczenia pracy - poprzez
klikniecie na przycisku Tak.



Jak to zrobi¢?

Ponizej przedstawiono spis czynnosci, ktére mogag sprawic trudnosci. Jesli chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej szczegotdw wybierz myszkg czynnosé ktérg chcesz wykonac.
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Dokument

Dokument jest budzetem pienieznym catego przedsiebiorstwa lub jego realizacja.
Dokument zawiera Arkusze z wprowadzonymi danymi. W kazdej bazie danych
znajdujg sie dwa wbudowane automatycznie dokumenty: Plan i Dane rzeczywiste. Do
pierwszego z nich mozna wprowadzi¢ dane planowane, do drugiego - rzeczywiste, a
nastepnie poréwnywac ich wartosci. Oprécz nich istnieje mozliwo$¢ stworzenia
dowolnej liczby nowych, niezaleznych dokumentéw.

Patrz tez:
Tworzenie nowego dokumentu

Kopiowanie dokumentu
Kasowanie dokumentu




Arkusz

Arkusz jest podstawowym elementem bazy danych, bowiem tylko do arkuszy mozna
wprowadzaé dane. Arkusze mozna tworzy¢ dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych, dziatajacych w ramach danego przedsiebiorstwa.

W ramach jednego Dokumentu mozna tworzy¢ nieograniczong liczbe arkuszy,
odpowiadajgcych np. budzetom pienieznym poszczegodlnych jednostek organizacyjnych
(jak zaktady, dziaty, oddziaty). W takim wypadku program tworzy tzw. Arkusz zbiorczy,
na ktorym sg sumowane wptywy i wydatki ze wszystkich arkuszy.

Patrz tez:

Edycja arkusza

Kolumny arkusza - wtasciwosci i dodawanie
Linie arkusza - wtasciwosci i dodawanie
Schematy wypetniania linii arkusza
Dodawanie arkuszy

Kasowanie arkuszy




Arkusz zbiorczy

Arkusz zbiorczy to arkusz pojawiajgcy sie samoistnie w momencie stworzenia w danym
Dokumencie przynajmniej dwoch Arkuszy. Znajdujg sie w nim zsumowane dane ze
wszystkich arkuszy z jednego dokumentu pogrupowane na wptywy i wydatki. Wraz ze

skasowaniem przedostatniego arkusza (ostatniego skasowac nie mozna) znika takze
arkusz zbiorczy.

Patrz tez:
Edycja arkusza




Typy zdarzen

Typy zdarzen sg czynnikiem decydujgcym o strukturze danych w programie. Inaczej
mozna powiedziec, ze sg to kategorie (grupy) przeptywow pienieznych i pozostatych
zmiennych (np. wskaznikow). Typy zdarzen stuzg do klasyfikacji przeptywow i innych
zmiennych, co z kolei pozwala na przeprowadzenie doktadnych analiz .

Trzy podstawowe typy zdarzen w programie to: wptywy, wydatki i pozostate zmienne.
Do nich w sposob bezposredni lub posredni sg przyporzadkowywane wszystkie
pozostate typy. Majg one bowiem w Analizatorze strukture drzewiasta.

Ze wzgledu na umiejscowienie typu zdarzenia w tej drzewiastej strukturze wyrdzniamy:
1) Nadrzedny typ zdarzenia - Kazdy typ zdarzenia, do ktérego zostaly przypisane inne
typy jest wobec nich nadrzednym typem zdarzenia.

2) Podrzedny typ zdarzenia - Jest to typ zdarzenia przyporzgdkowany do wybranego
zdarzenia nadrzednego. Do podrzednego typu zdarzenia nie sg przyporzadkowane juz
zadne inne.

Natomiast ze wzgledu na sposéb wyliczania danej pozycji (typu zdarzenia) wyrézniamy:
1) Prosty typ zdarzenia - Typ zdefiniowany w sposéb bezposredni, tzn. nie odwotujgcy
sie do innych typdow.

2) Wyliczany typ zdarzenia - Typ okreslony w sposob posredni. W swojej definiciji
odwotuje sie bowiem do innych typow zdarzen lub wartosci liczbowych. W zasadzie
kazdy nadrzedny typ zdarzenia jest typem wyliczanym - jest bowiem sumg
przyporzgadkowanych mu typow.

Patrz tez:
Zdarzenia
Definiowanie typéw zdarzen

Kasowanie i przenoszenie typdéw zdarzen




Zdarzenia

Zdarzenia sg to planowane lub rzeczywiste przeptywy oraz pozostate zmienne
wprowadzone do Arkusza. Zdarzenia przypisuje sie do okreslonych Typéw zdarzen -
ma to na celu dokonanie ich klasyfikacji oraz umozliwienie zaréwno szczegotowej, jak i
kompleksowej analizy. Zdarzeniu odpowiada jedna linia arkusza.

Zdarzenia, podobnie jak typy mogq byc¢ proste lub wyliczane. Jesli przypisany typ
zdarzenia byt on prosty, to zdarzenie takze bedzie proste i do linii z tym zdarzeniem
mozna wprowadzac¢ dane recznie. Jesli typ zdarzenia byt wyliczany, zdarzenie rowniez
bedzie wyliczane, a odpowiadajgca mu linia arkusza zostanie wyszarzona.

Patrz tez:
Edycja arkusza




Edycja wykresow trendu

Wykresy tego typu mozna wywotywac z poszczegolnych Arkuszy , z Zestawien, a takze
podczas przeprowadzania Analiz.

Nad kazdym wykresem znajdujg sie Przyciski graficzne, decydujace o jego formie.
Uaktywnienie odpowiedniego przycisku powoduje wywotanie wykresu:
tréjwymiarowego, liniowego lub stupkowego.

Réwnoczesnie z analizg w postaci graficznej moze by¢ przeprowadzana analiza w
postaci numerycznej. Dane liczbowe zamieszczane sg w tabelce, pojawiajacej sie pod
wykresem. Zawiera ona w kolejnych wierszach daty i odpowiadajgce im wartosci
liczbowe. Tabela jest wyswietlana po wcisnieciu odpowiedniego przycisku graficznego.
Powrot do wyswietlania na ekranie samego wykresu nastepuje po wytgczeniu tego
przycisku.

W tabeli prezentowane sg dane dla jednego zdarzenia. Uzytkownik ma jednak
mozliwos¢ decydowania o tym, dla jakiego zdarzenia bedg wyswietlane dane liczbowe.
Podobnie mozna regulowac liczbe zdarzen, dla ktérych wyswietlany jest wykres.
Wybrana wczesniej - przed wywotaniem wykresu - liczba zdarzen pozostaje jednak
maksymalnym zakresem. Do obu powyzszych czynnosci stuzy Przycisk graficzny,
umieszczony na pasku u dotu ekranu. Po jego uaktywnieniu pojawia sie okno
dialogowe, w ktérym nalezy przy pomocy myszy zaznaczy¢, dla jakiego zdarzenia
bedzie wyswietlana tabela i jakie zdarzenia majg zosta¢ uwzglednione na wykresie.
Zamkniecie okna odbywa sie poprzez klikniecie myszg na przycisku OK.

Do zmiany dat analizowanych okreséw stuzy dtuzszy pasek przewijania, umieszczony
bezposrednio pod wykresem. W celu wyswietlania wykresu dla okresdw pdzniejszych
nalezy klikng¢ na strzatce z prawej strony paska, wczesniejszych - z lewe;.

Uzytkownik ma mozliwos¢ decydowania o liczbie okresow, uwzglednianych na
wykresie. Do zmiany liczby przedziatéw czasowych stuzy pasek zakresow umieszczony
na dole ekranu. W celu zwiekszenia liczby okresow nalezy klikng¢ na strzatce
umieszczonej z prawej strony paska, a zmniejszenia - z lewej. Obok podawana jest
minimalna i maksymalna liczba okreséw, ktére mozna uwzgledni¢ w analizie.

Z wykresu wyswietlanego dla jednej lub dwoch pozycji uzytkownik moze wywotaé
wykres $redniej dla wielko$ci prezentowanej na wykresie. Srednia bedzie zawsze
liczona na podstawie danych z wszystkich okresow - niezaleznie od liczby okreséw
uwzglednianych w danej chwili na wykresie. Wykres Sredniej wywotuje sie poprzez
wcisniecie odpowiedniego Przycisku graficznego, umieszczonego u dotu ekranu
(przycisk nr 3/11). Jesli natomiast na wykresie prezentowana jest jedna pozycja (a nie
dwie), aby wyswietli¢ dla niej wykres sredniej nalezy wcisna¢ Przycisk graficzny nr 3/9
oraz klikng¢ myszg obok napisu srednia.



W czasie przegladania wykresow uzytkownik moze mie¢ ciekawe spostrzezenia, co do
analizowanych danych. Dlatego stworzono mu w programie mozliwos¢ tworzenia
wiasnych notatek, komentarzy do wykresu. Zapisu takiego dokonuje sie w polu
wyswietlanym na ekranie po wcisnieciu Przycisku nr 3/8.

Istnieje takze mozliwos¢ wyswietlenia dwoch wykresow rownoczesnie. W gorne;j
czesci ekranu zostanie zaprezentowany ostatnio wyswietlany wykres. Oznacza to, ze
jezeli uzytkownik przegladat wykres, przedstawiajgcy dane z dokumentu " Plan, a
nastepnie wywotat wykres obrazujgcy dokument "Dane rzeczywiste , to po wcisnieciu
specjalnego przycisku z umieszczong na nim ikonka, zawierajgcg dwa wykresy, w
gornej czesci ekranu zostanie zaprezentowany wykres dla Danych rzeczywistych, zas w
dolnej - dla Planu".

Kazdy wykres razem z komentarzem uzytkownika moze zosta¢ zapamietany w
Skoroszycie wykresow i pozniej odtworzony.

Patrz tez:

Opcije wykreséw
Prognozowanie




Edycja wykresow struktury

Wykresy struktury mozna wyswietlaC z poszczegolnych Arkuszy , z Zestawien, a takze
podczas przeprowadzania Analiz.

Wykorzystujac Przyciski graficzne, umieszczone nad wykresami uzytkownik moze
wydrukowac¢ dany wykres (przycisk nr 1/2) razem z tabelg i wkasnym komentarzem,
zmieniac posta¢ wykresu na tréjwymiarowa lub ptaskg (przycisk nr 3/5b), przechodzié¢
do wyswietlania wykresu polowego lub kotowego (Przycisk graficzny nr 3/2)

Do zmiany okresu, dla ktérego tworzony jest wykres kotowy stuzy belka przewijania,
umieszczona bezposrednio pod wykresem. W celu wybrania okresu pozniejszego
nalezy klikng¢ na przycisku ze strzatkg, potozonym z prawej strony belki,
wczesniejszego - z lewej.

Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ wptywania na przejrzystos¢ wykresu. Korzystajac z
umieszczonego u dotu ekranu przycisku Opcje mozna dobierac kolory i wzorki, w
jakich bedg wyswietlane na wykresie dane, odpowiadajgce poszczegdinym elementom,
regulowac potozenie legendy, wyswietlac siatke na wykresie oraz dowolnie skalowac o$
Y.

Uzytkownik ma mozliwos¢ tworzenia wtasnych notatek, komentarzy do wykresu. Zapisu
takiego dokonuje sie w polu wyswietlanym po wcisnieciu Przycisku nr 3/8.

Kazdy wykres razem z komentarzem uzytkownika moze zostaé¢ zapamietany w
Skoroszycie i pozniej odtworzony.

Umieszczony bezposrednio pod wykresem polowym dtuzszy pasek przewijania stuzy do
zmiany dat analizowanych okresow, liczba okreséw, jakie obejmuje wykres pozostaje w
tym przypadku taka sama.

Do zmiany liczby uwzglednianych na wykresie okresow stuzy natomiast pasek
zakreséw, znajdujacy sie w lewym dolnym rogu ekranu.



Opcje wykresow

Analizator Zasobow Pienieznych pozwala uzytkownikowi decydowac o wielu
parametrach wykresow. Stuzy do tego Przycisk graficzny Opcje.

Po jego wcisnieciu na ekranie jest wyswietlane okno z trzema zaktadkami, odpowiadajg
one elementom, na ktére wptyw ma uzytkownik.

Pierwszy z nich to widok wykresu. Opcja ta pozwala uzytkownikowi na dobieranie
koloréw oraz wzorkow, w jakich bedzie wyswietlany wykres.

W celu doboru koloru, w jakim bedzie prezentowany dany element na wykresie
nalezy:

1. Wybrac z listy nazwe elementu (lista rozwija sie po kliknieciu myszg na przycisku ze

strzatkq).
2. Klikng¢ na strzatce w polu koloréw i wybra¢ odpowiedni kolor.
3. Klikng¢ na biatym polu obok stowa Wzorki i wybra¢ odpowiedni wzorek.

W oknie mozna rowniez ustawic potozenie legendy. W tym celu nalezy klikng¢ myszg w
biatym polu obok odpowiedniej pozycji (prawy gorny rég, z prawej, z dotu, schowana).
W celu zwiekszenia przejrzystosci mozna wyswietli¢ siatke na wykresie oraz podawac
wartosci na osiach X oraz Y.

Dzieki opcjom mozna réwniez dowolnie skalowac os Y. Oznacza to, ze uzytkownik
moze podac¢ zakres wartosci, ktére majg by¢ umieszczone na pionowej osi uktadu
wspotrzednych.

Dane na wykresie mogqg by¢ wyswietlane w postaci rzeczywistej, skumulowanej
(narastajgco w kolejnych okresach) lub sumarycznie (w ramach jednego okresu).
Wyboru formy wyswietlania danych dokonuje sie przy pomocy myszy po przejsciu na
zaktadke Wyswietlanie danych w przedstawionym powyzej oknie.

Natomiast po przejsciu na zaktadke Prognozowanie mozna decydowac o parametrach
prognozy.

Patrz tez:
Edycja wykreséw trendu

Edycja wykresow struktury




Prognozowanie

Po wcisnieciu przycisku Opcje i przejsciu na zaktadke Prognoza, w wyswietlanym na
ekranie oknie mozna ustali¢ parametry, dotyczace prognozy: ile okreséw ma ona
obejmowac, na jakich danych historycznych ma sie ona opierac, jaki ma byc¢ jej typ.

Po takim ustaleniu parametréw prognozy, co sprowadza sie do okreslenia liczby
okresow, ktére ma ona obejmowac oraz jej typu, mozna przejs¢ do wyswietlania
wykresu prognozy (jesli przy wywotywaniu wykresu zostaty zaznaczone maksymalnie
dwie pozycje). Stuzy do tego Przycisk graficzny Prognoza (przycisk nr 3/12),
umieszczony u dotu ekranu. Jego wcisniecie powoduje wyswietlenie wykresu,
prezentujgcego wartosci rzeczywiste i prognozowane.

Uwaga:

Warto$ci prognozowane moga by¢ wyliczane, gdy wykres jest wyswietlany najwyzej dla
dwoch pozycji. Gdy na wykresie prezentowane sg rownoczesnie dwie pozycje,
prognoza bedzie tworzona dla pierwszej. W celu wywotania wykresu prognozy dla
drugiej, nalezy wytgczy¢ wyswietlanie na wykresie danych z pierwszego zestawu
(postugujac sie przyciskiem nr  3/9).

Patrz tez:
Edycja wykreséw trendu




Opcje zestawien

W Zestawieniach uzytkownik za pomoca Przycisku nr 4/8 ("Opcje") moze zmienia¢
sposob wyswietlania danych (zaktadka "Wyswietlanie danych") oraz dodawaé
podsumowujgce wiersze lub kolumny (zaktadka "Podsumowania").

Dane, oprécz prezentacji zgodnej z rzeczywistymi wartosciami, mozna
przedstawiaé¢ na kilka roznych sposoboéw:
e narastajgco

o wyswietlajgc zmiany bezwzgledne lub procentowe
o zamieszczajgc odchylenie od sredniej w wierszu, kolumnie lub arkuszu
L uwzgledniajac dane dyskontowane

W ostatnim przypadku, oprocz zaznaczenia myszg sposobu wyswietlania danych
"Dyskontowane", nalezy takze wybrac¢ rodzaj aktualizacji (na pierwszy, ostatni, badz
dowolnie wybrany okres) oraz ustali¢ wartos¢ stopy procentowej, a takze w jakiej skali
jest ona podana.

We wszystkich powyzszych przypadkach zmiana sposobu wys$wietlania danych nastapi
po wcisnieciu przycisku OK w wyswietlonym oknie dialogowym.

Przejscie na zaktadke "Podsumowania"™ umozliwia dodawanie do zestawienia
specjalnego wiersza lub/i specjalnej kolumny, zawierajgcych wybrany wskaznik.

Uzytkownik ma do wyboru nastepujgce wskazniki:

¢ sume wszystkich wartosci z wiersza lub kolumny

o sume wartosci dodatnich lub ujemnych z wiersza lub kolumny

o Srednig geometryczng lub arytmetyczng

J odchylenie standardowe

Patrz tez:

Zestawienia

Zestawienia dokumentéw
Zestawienia arkuszy

Obstuga zestawien




Wydruki

Kazdy arkusz, zestawienie, a takze kazdy wykres mogg zosta¢ wydrukowane po
wcisnieciu znajdujgcego sie u gory ekranu przycisku drukowania (patrz Przyciski
graficzne).

Mogg one by¢ drukowane razem z komentarzem wpisanym przez uzytkownika.

W przypadku drukowania wykreséw jest mozliwo$¢ wpisania nagtowka (tytutu) wykresu,
stopki (np. daty) oraz komentarza do wykresu. Mozna tu decydowac o ukfadzie strony
do wydruku: czy wpisany komentarz ma sie znajdowac pod wykresem, czy tez na
oddzielnej stronie.



Komentarz

Do kazdego arkusza, zestawienia tabelarycznego, a takze wykresow mozna dodac
komentarz z interesujgcymi spostrzezeniami, dotyczgcymi oglgdanego wiasnie ekranu.
Do tego celu stuzy Przycisk nr 3/8. W oknie pojawiajgcym sie po jego wcisnieciu nalezy
wpisac tekst (pionowy pasek z prawej strony stuzy do przesuwania pola z
komentarzem).

Na Wydruku wybranego arkusza, zestawienia lub wykresu pojawi sie takze
zamieszczony komentarz.

Patrz tez:
Arkusz
Zestawienia

Opcije wykreséw



Przyciski graficzne

W Analizatorze Zasobdw Pienieznych wystepujg przyciski graficzne (ikony), ktoérych
zadaniem jest m.in. odpowiednie ustawianie lub zmiana zawartosci ekranu oraz rodzaju
wykresu, ewentualnie wydruk lub powrét do poprzedniego okna uzytkowego. Ponizej
zamieszczono opisy funkcjonowania wszystkich przyciskéw graficznych,
wykorzystywanych w programie.

Przyciski wystepujace w wielu miejscach Analizatora.

Przycisk powrotu do poprzedniego okna. Stuzy on do przejscia do ekranu
nadrzednego w stosunku do obecnego okna. (przycisk nr 1/1)

Przycisk drukowania. Ogladane na ekranie zestawienia, wykresy lub tabele
moga by¢ drukowane po wcisnieciu tego przycisku. (przycisk nr 1/2)

Przycisk kopiowania do skoroszytu wykresu lub tabeli wraz z komentarzem
uzytkownika. (przycisk nr 1/3)

g 03

@ e Przycisk wywotujgcy wykres struktury. Wykres ten moze by¢ wyswietlany w
postaci trojwymiarowej lub ptaskiej. (przycisk nr 3/1)

=ptd
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Przycisk wywotujacy wykres trendu lub zmieniajacy rodzaj wykresu na
stupkowy. W Skoroszycie wykresoéw stuzy on do wyswietlenia wybranego
wykresu ze skoroszytu. (przycisk nr 3/3)

3

Przyciski zwigzane z wprowadzaniem danych do arkuszy.

Przycisk dodawania nowego elementu. Elementami tymi mogg by¢: linia,
kolumna lub arkusz.
(przycisk nr 2/1)

“ g

Przycisk kasowania wybranego elementu: linii, kolumny lub arkusza. (przycisk
nr 2/2).

Przycisk edycji wtasciwosci wybranego elementu: linii, kolumny lub arkusza.
(przycisk nr 2/3)

[I]l

Przyciski wystepujace przy obstudze skoroszytow.

El-_ Przycisk, stuzacy do usuwania ze skoroszytu wybranego zestawienia
= tabelarycznego (ze Skoroszytu tabel) lub wybranego wykresu (ze Skoroszytu
wykreséw). (przycisk nr 5/1)

Przycisk wywotujgcy wybrane zestawienie tabelaryczne ze skoroszytu. (przycisk




nr 5/2)

Patrz tez:
Przyciski graficzne do obstugi wykreséw



Przyciski do obstugi wykresow
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Przycisk wywotujacy kotowy wykres struktury. Wykres ten moze by¢é
wyswietlany w postaci trojwymiarowej lub ptaskiej. (przycisk nr 3/1)

Przycisk wywotujgcy polowy wykres struktury. Przedstawia on zmiany struktury
na przestrzeni kilku okreséw. (przycisk nr 3/2)

Przycisk wywotujacy wykres trendu lub zmieniajacy rodzaj wykresu na
stupkowy. W Skoroszycie wykresoéw stuzy on do wyswietlenia wybranego
wykresu ze skoroszytu. (przycisk nr 3/3)

Przycisk stuzacy do jednoczesnego wyswietlania wykresu oraz danych
numerycznych. Dane w postaci numerycznej prezentowane sg w tabeli pod
wykresem. (przycisk nr 3/4)

Uaktywnienie tego przycisku powoduje wyswietlanie wykresow w postaci
trojwymiarowej. W przeciwnym wypadku dane prezentowane sg jako
wykresy ptaskie. (przycisk nr 3/5a)

Przycisk analogiczny do powyzszego. Powoduje wyswietlanie wykresow
struktury w postaci trojwymiarowe;j. (przycisk nr 3/5b)

Przycisk wyswietlania na ekranie dwéch wykresow jednoczesnie. Pozwala na
prezentacje dwoch ostatnio wyswietlanych wykresow. (przycisk nr 3/6)

Przedstawione ponizej przyciski stuzg réwniez do obstugi wykresow. W przeciwienstwie
do wczesniej omowionych sg umieszczone na pasku informacyjnym pod wykresami.

a
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Przycisk ten wigcza i wytgcza wyswietlang obok wykresu legende. (przycisk nr 3/7)

Przycisk wywotujacy pole komentarza. Uzytkownik moze zapisa¢ w nim uwagi,
dotyczace wyswietlanego wykresu. (przycisk nr 3/8)

Przycisk wyswietlania okna do wyboru danych wyswietlanych na wykresie i w
tabeli. (przycisk nr 3/9)

Przycisk kopiowania zawarto$ci ekranu do schowka (clipboardu) w celu
przeniesienia do innego programu. (przycisk nr 3/10)

Przycisk wywotujacy wykres sredniej dla wielkosci (jednej lub dwdch)
prezentowanej na wykresie. Srednia jest wyliczana na podstawie danych z
wszystkich okreséw. (przycisk 3/11)

Przycisk wywotujgcy wykres prognozy (dla co najwyzej dwéch pozycji). (przycisk



nr 3/12)

[ Opde | Przycisk ustawiania parametrow wykresu. Pozwala na dobranie koloréw, w
jakich beda prezentowane dane na wykresie, wyswietlenie siatki wykresu,
skalowanie osi Y, regulowanie potozenia legendy, wybor postaci, w  jakiej majg
by¢ wyswietlane dane oraz ustalenie parametrow prognozy. (przycisk nr 3/13)

Patrz tez:
Opcije wykreséw

Prognozowanie
Przyciski graficzne




Gloéwne moduty systemu

Gtownym modutom programu odpowiada szesc¢ klawiszy, umieszczonych z lewej strony
ekranu. Przy ich pomocy dokonuje sie wyboru modutu, z ktérym uzytkownik zamierza
pracowac.

Pierwszy z modutéw systemu Edycja danych stuzy do tworzenia dokumentéw,
wprowadzania danych do poszczegdlnych arkuszy, eksportu i importu danych,
definiowania i tworzenia zdarzen.

Modut Analizy obejmuje analize odchylen, wrazliwosci, struktury i nadzorowanie.

W module Zestawienia uzytkownik ma mozliwosc¢ skonfrontowania danych badz z
poszczegodlnych arkuszy, badz tez catych dokumentow.

Baza danych obejmuje tworzenie nowej bazy danych, otwieranie bazy danych z dysku
oraz zapewnia kontrole nad zawartoscig bazy danych, a wiec mozliwos¢ naprawienia
bazy w wypadku jej ewentualnego uszkodzenia i zachowania jej backupu w dowolnym
miejscu na dysku.

Modut Opcje odpowiada za ustawienie parametrow systemu.

Ostatni z przyciskdw umozliwia Zakohczenie pracy z Analizatorem.




Gorne menu

Zapewnia bezposredni dostep do wszystkich polecen. Z géornego menu uzytkownik
moze, niezaleznie od przyciskow i ikon, pojawiajgcych sie na ekranie, wywotac niektore
moduty i opcje programu - przy pomocy myszy lub poprzez wcisniecie kombinacji
klawisza Alt oraz litery podkreslonej w komendzie na pasku.

W grupie Plik dostepna jest dodatkowo opcja wyboru drukarki. Wykorzystanie gornego
menu stwarza mozliwo$¢ szybszego, bardziej bezposredniego dostepu do wielu funkcji
programu i dzieki temu usprawnia prace.

Patrz tez:
Gitéwne moduty systemu




Edycja danych

W ramach jednej Bazy danych uzytkownik moze tworzy¢ dowolng liczbe Dokumentéw
(patrz Tworzenie nowych dokumentu). Zbudowane sg one z Arkuszy, w ktérych
Analizator gromadzi dane.

Do arkuszy mozna wprowadzac¢ dane (patrz Edycja arkusza) zaréwno planowane, jak i
rzeczywiste (program domys$inie tworzy dla nich odrebne dokumenty).
Wprowadzanie danych musi by¢ jednak poprzedzone Definiowaniem typow zdarzen.
Na Typach zdarzeh opiera sie bowiem cata konstrukcja programu, umozliwiajg one
odpowiednig klasyfikacje wptywow i wydatkow, a w konsekwenciji analize danych na
réznych poziomach szczegétowosSci.

Dane do Analizatora moga by¢ wprowadzane recznie, mozna je réwniez Wczytywac z
plikow tekstowych lub Importowac z systemow FK. W razie potrzeby mozna rowniez
Wyeksportowa¢ dane do plikow tekstowych lub plikow w formacie Excela.

Patrz tez:
Kopiowanie dokumentu



Definiowanie typow zdarzen

Definiowanie Typdw zdarzenh to czynnos¢ bardzo istotna w pracy z Analizatorem
Zasoboéw Pienieznych. Kazda firma ma przeciez specyficzne metody zarzgdzania
ptynnosciag, charakterystyczng dla siebie strukture finansowa, a takze zupetnie
indywidualne sposoby obliczania optacalnosci, analiz porownawczych, wnioskowania
itd. Dlatego tez, aby w petni wykorzysta¢ mozliwosci Analizatora Zasobow Pienieznych
konieczna jest umiejetnos$¢ tworzenia odpowiednich typéw zdarzen. Pozwalajg one
bowiem odpowiednio sklasyfikowaé wydatki, wptywy oraz inne zmienne i dzieki temu
umozliwiajg przeprowadzenie analiz na réznych poziomach szczegdétowosci.

Zobacz takze:
Definiowanie podstawowych (prostych) typdw zdarzen
Definiowanie zaawansowanych (wyliczanych) typow zdarzenh

Kasowanie i przenoszenie typdw zdarzen
Edycja arkusza




Definiowanie podstawowych (prostych) typéw zdarzen

W celu zdefiniowania nowego prostego Typu zdarzenia nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Edycja danych.

2. Klikng¢ na przycisku Typy zdarzen.

3. Zaznaczy¢ myszg typ zdarzenia, do ktérego ma by¢ przypisany nowo tworzony
typ (moze to byc¢ jeden z gtébwnych typow, tzn.: wptywy, wydatki lub pozostate zmienne
albo inny, istniejacy juz typ)

4. W dolnym pasku Nazwa typu zdarzenia wpisa¢ nazwe nowego typu zdarzenia.
5. Klikng¢ na przycisku Dodaj.

Nazwa nowego typu zdarzenia pojawi sie pod nazwa typu zdarzenia, ktory uzytkownik
zaznaczyt jako nadrzedny.

Znajdujac sie w tym samym oknie, w ktorym tworzony byt nowy typ zdarzenia mozna w
prosty sposéb skasowac zbedny typ zdarzenia lub przenies¢ do innego nadrzednego
typu (patrz Kasowanie i przenoszenie typow zdarzen).

Do ekranu Typy zdarzen, na ktérym wykonuje sie powyzsze czynnosci mozna takze
przejs¢ podczas pracy w jakimkolwiek arkuszu poprzez przycisk nr 2/1 (patrz Przyciski
graficzne), a nastepnie: zaznaczeniu elementu Linia, potem Linia zdarzenia, przejsciu
na zaktadke Podstawowe i klikniecie na przycisku Pokaz strukture typow. Metoda ta
utatwia prace, poniewaz w trakcie wprowadzania danych i tworzenia zdarzeh mozna
réwnoczesnie tworzy¢ nowe typy zdarzen.

Zobacz takze:

Edycja arkusza
Definiowanie zaawansowanych (wyliczanych) typdw zdarzenh




Definiowanie zaawansowanych (wyliczanych) typéw zdarzen

Uzytkownik moze stworzy¢ wyliczany typ zdarzenia w module Edycja danych, po
wcisnieciu przycisku Typy zdarzen i przejsciu na zaktadke Zaawansowane.

Typy zdarzen moga by¢ wyliczane w formie utamka, badz sumy (wyboru dokonuje sie w
oknie dialogowym zaznaczajgc odpowiednio typ formuty: utamek albo suma). W obu
przypadkach w dostepne pola, znajdujgce sie w dolnej czesci ekranu pod napisem:
Definicja wyliczania typu zdarzenia uzytkownik moze przenosic¢ przy pomocy myszy
wybrane pozycje z listy typow zdarzen (aby wyswietli¢ petng liste wystarczy klikng¢ na
plusach poprzedzajacych gtéwne typy zdarzen, a oznaczajacych istnienie typdw
podrzednych). Czynnosc¢ ta polega na zaznaczeniu myszg kolejno: wybranego pola
utamka lub sumy, a nastepnie nazwy okreslonego typu zdarzenia na liscie (pionowy
pasek umieszczony z prawej strony stuzy do przewijania listy). Identycznie wstawia sie,
zawsze dostepne pod listg, cyfry 0, 1 oraz inng, wyswietlang obok statg. Moze by¢ ona
dowolnie ustalona przez uzytkownika.

W celu zdefiniowania stalej do stworzenia wyliczanego typu zdarzenia nalezy:

1. Klikng¢ na przycisku Inna stata.

2. Whpisaé w gornym pasku pojawiajgcego sie okna dialogowego pozgadang wartosc
statej (np.: 0,21; 0,33).

3. Wcisnagc przycisk Doda.

4. ZaznaczyC myszkag wpisang wartosc statej.

5. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Tworzenie wyliczanych typéw zdarzen w formie utamka.

Standardowo wprowadzanym znakiem w liczniku i mianowniku definiowanego utamka
jest znak +. Zmiany mogg by¢ dokonywanie poprzez wybor odpowiedniego znaku z list,
rozwijanych za pomoca przycisku ze strzatkg skierowang w dot.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby mianownik utamka nie réwnat sie zero. Wprawdzie takie
Zdarzenie takze zostanie przyjete przez program, ale w wyniku obliczeh na jego
podstawie uzytkownik otrzyma "brak danych". Dlatego tez jesli mianownik utamka nie
zawiera zadnej pozycji nalezy wprowadzi¢ do jednego z pdl pod kreskg utamkowag
jedynke z listy.

Aby stworzy¢ nowy wyliczany Typ zdarzenia w formie utamka nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Edycja danych.

Wcisnagc¢ przycisk Typy zdarzenh.

Przej$¢ na zaktadke Zaawansowane.

Zaznaczy¢ myszg typ formuty: utamek.

W biatym polu w gornej czesci okna wpisa¢ nazwe typu zdarzenia.
Klikng¢ myszg w odpowiednim polu utamka.
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7. ZaznaczyC przy pomocy myszy wybrang pozycje na liscie typow zdarzen (aby
przejrzec jej petng zawartos¢ nalezy rozwing¢ wszystkie typy nadrzedne poprzez
klikanie na znakach + poprzedzajgcych je). Pojawi sie ona w uaktywnionym polu
utamka.

8. Powtorzy¢ czynnosci 6-7 dla pozostatych pdl utamka (mianownik musi by¢
zawsze rézny od zera).

9. Wybrac¢ przy pomocy myszy znaki matematyczne w liczniku i mianowniku
utamka.

10. ZapamietaC zdefiniowany typ zdarzenia wciskajac znajdujgcy sie w prawym
dolnym rogu ekranu przycisk Dodaj.

11.  Zgodnie z poleceniem programu wybra¢ przy pomocy myszy typ nadrzedny, do
ktorego nalezat bedzie nowy typ zdarzenia, wyswietlajgc uprzednio petng liste zdarzen.
12.  Potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nowy typ zdarzenia pojawi sie we wskazanym
przez uzytkownika miejscu na liscie i bedzie mozna przypisac¢ go do linii w konkretnym
arkuszu, ale takze wykorzystywac - jak kazdy inny typ - przy budowie kolejnych
wyliczanych typdw zdarzen.

Tworzenie wyliczanych typoéw zdarzen w formie sumy.

Niemal wszystkie czynnosci nalezy tutaj wykonac¢ analogicznie do tworzenia
wyliczanych typéw zdarzen w formie utamka. Zamiast formuty utamek trzeba tylko
zaznaczy¢ myszg typ suma. Nie ma takze potrzeby wybierania znakow
matematycznych, gdyz zgodnie z formutg sg dostepne tylko znaki dodawania.
Dodatkowo jesttu jeszcze zamieszczona funkcja Uzywaj danych poprzedniego
okresu. Jej zaznaczenie spowoduje uwzglednienie w obliczeniach (po przypisaniu tego
typu zdarzenia do wybranej linii arkusza) wartosci okresu wczesniejszego.

Zobacz takze:
Edycja arkusza
Definiowanie podstawowych (prostych) typdw zdarzen




Kasowanie i przenoszenie typow zdarzen

Znajdujac sie w oknie Typy zdarzen mozna w prosty sposéb skasowac zbedny typ
zdarzenia lub przenies$¢ go do innego nadrzednego typu.

Aby skasowaé wybrany Typ zdarzenia nalezy:

1. Wcisng¢ przycisk Typy zdarzen (w module Edycja danych).

2. Przejs¢ na zaktadke Podstawowe.

3. Wyswietli¢ petng zawarto$¢ listy typow zdarzen poprzez klikanie na znakach +
poprzedzajgcych wszystkie typy nadrzedne.

4. Zaznaczy¢ przy pomocy myszy wybrany typ zdarzenia na liscie (nie mozna
zaznaczy¢ wielu pozycji).

5. Wcisngc przycisk kasowania Usun i potwierdzi¢ polecenie.

Aby przenies¢ wybrany typ zdarzenia do innego typu nadrzednego nalezy:

—

. Wcisna¢ przycisk Typy zdarzen (w module Edycja danych).

2. Przejs¢ na zaktadke Podstawowe.

3. Wyswietli¢ petng zawarto$¢ listy typow zdarzen poprzez klikanie na znakach +
poprzedzajgcych wszystkie typy nadrzedne.

. Zaznaczy¢ przy pomocy myszy wybrany typ zdarzenia na liscie.

. Klikng¢ na przycisku Przenies.

. Wybra¢ nowy typ nadrzedny i potwierdzic¢ przyciskiem OK.

(o2& 2

Zobacz takze:
Definiowanie typéw zdarzen




Kopiowanie dokumentu

Jesli struktura nowo tworzonego dokumentu ma by¢ identyczna lub bardzo podobna do
ktorego$ z dokumentow juz istniejacych wygodnie jest skopiowac z niego bgdz same
zdarzenia, badz zdarzenia razem ze wszystkimi wartosciami liczbowymi.

W tym drugim przypadku nalezy zastanowic sie nad wyborem dtugosci okresu
sprawozdawczego. Jesli bowiem bedzie ona dtuzsza niz w dokumencie zrodtowym (tzn.
w tym, z ktérego kopiowana jest struktura) dane liczbowe zostang zsumowane.
Przykfadowo: w dokumencie zrodtowym okresem sprawozdawczym jest dzien, a w
nowym - tydzien. Po skopiowaniu struktury, w poszczegdlnych kolumnach nowego
dokumentu (oznaczajgcych kolejne tygodnie) znajdg sie zsumowane wartosci dzienne z
dokumentu zrodtowego.

Jesli natomiast dtugos¢ okresu sprawozdawczego w nowym dokumencie jest krotsza, to
wartoéci liczbowe bedg pojawiac sie z poczatkiem okresu dtuzszego, ustalonym w
dokumencie zrodtowym. Oznacza to, ze jesli dtugos¢ okresu sprawozdawczego nowego
dokumentu wynosi tydzien, a dokumentu zrédtowego - miesigc, to dane liczbowe
pojawig sie w kolumnach oznaczajgcych kazdy pierwszy tydzien kolejnych miesiecy.

Aby utworzy¢ nowy Dokument kopiujac strukture z innego, juz istniejacego

dokumentu nalezy:

1. W trakcie tworzenia nowego dokumentu (patrz Tworzenie nowego dokumentu)
zaznaczy¢ myszka polecenie Uzyj wzoru (dtugos¢ okresu sprawozdawczego nie
musi by¢ zgodna z gradacjg czasu dokumentu zrédtowego - patrz wyzej).

2. Po wykonaniu wszystkich czynnosci niezbednych do stworzenia nowego

dokumentu, wcisng¢ przycisk OK.

3. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym zaznaczy¢ myszg nazwe dokumentu, z

ktorego ma zostac¢ skopiowana struktura zdarzen.

4, Jesli, oprécz struktury zdarzen, majg zostac¢ skopiowane takze wszystkie

wartosci liczbowe z wybranego dokumentu klikng¢ myszka przy poleceniu: Kopiuj

operacje gotowkowe.

5. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Jesli istnieje potrzeba kopiowania samych operacji gotowkowych miedzy dwoma
wybranymi dokumentami, mozna skorzysta¢ z opcji Kopiuj dokument (w module Edycja
danych). Warunkiem wykonania tej czynnosci jest ustalenie takiej samej dtugosci
okresu sprawozdawczego oraz zdefiniowanie tych samych zdarzen w obu
dokumentach. Opcja ta nie pozwala bowiem na skopiowanie zdarzen (wyjatkiem jest
sytuacja, w ktérej dokument docelowy jest pusty - wtedy skopiowane zostang zaréwno
zdarzenia, jak i operacje gotowkowe). Dlatego tez, jesli w obu dokumentach
zdefiniowano zupetnie ré6zne zdarzenia, za pomocg omawianej funkcji nic nie zostanie
skopiowane. Jezeli natomiast pewne zdarzenia sie pokrywajg i uzytkownik chciatby,
zeby operacje gotéwkowe takze byty w nich identyczne powinien postgpi¢ wedtug
nastepujacej procedury.



Aby skopiowac¢ operacje gotowkowe do wybranego Dokumentu w obrebie tych
samych Zdarzen nalezy:

1. Wcisng¢ przycisk Kopiuj dokument w module Edycja danych.

2. Zaznaczy¢ myszg kolejno: w lewym oknie nazwe pliku zrédtowego, z ktérego
majq zostac¢ skopiowane operacje gotdwkowe i w prawym nazwe pliku docelowego
(dtugosci okresow sprawozdawczych w tych dokumentach musza by¢ identyczne).
3. Okresli¢ za pomocg myszy zakres kopiowanych danych wg dat.

4. Potwierdzi¢ wciskajac przycisk OK.

Jesli wczesniej zostaty juz wprowadzone jakies operacje gotowkowe do dokumentu
docelowego pojawi sie zapytanie czy majg by¢ one zastgpione nowymi danymi.
Klikniecie na przycisku Tak spowoduje zastgpienie wartosci z jednego okresu, a na
przycisku Wszystkie - odpowiednio ze wszystkich wybranych okreséw.

Zobacz takze:
Tworzenie nowego dokumentu




Import danych z pliku tekstowego

Import danych z plikdw tekstowych odbywa sie w sposéb analogiczny do eksportu
(patrz Eksport danych).

W celu odczytania sprawozdania z pliku nalezy w module "Edycja danych" wybrac
opcje "Import". Otwierajgce sie woéwczas okno dialogowe umozliwia wybér dysku oraz
katalogu, w ktorym przechowywane sa pliki tekstowe, zawierajace dane budzetowe. Po
potwierdzeniu wyboru pojawia sie kolejne okno, w ktdérym nalezy zaznaczy¢ nazwe
dokumentu i arkusza, do ktérego majg by¢ wczytywane dane.

Zobacz takze:

Import danych z systemu FK
Eksport danych



Import danych z systemu FK

Import danych z systeméw finansowo - ksiegowych do Analizatora Zasobow
Pienieznych odbywa sie poprzez odczytanie z pliku tekstowego, stworzonego przez
system FK, zestawienia obrotéw i sald. Jest to typowy raport, wykonywany przez
kazdy system FK. Podczas importu sprawdzane sg numery kont zapisane w tym pliku
z numerami kont, umieszczonymi w taczu z FK w Analizatorze (patrz Lacza z
systemami FK). Wczytywane sg dane tylko z tych kont, ktére sg zdefiniowane w
taczu, z kolei te konta, ktérych nie ma w zestawieniu z systemu FK nie dadzg zadnego
wktadu do pozycji sprawozdania, mimo, ze sg zdefiniowane w taczu. Nalezy zatem
zwrocic¢ szczegoblng uwage na zgodnos¢ danych zawartych w tworzonym przez system
FK zestawieniu ze zdefiniowanymi w £aczu.

Aby wykonanie importu z systemu FK byto mozliwe nalezy spetni¢ nastepujgce warunki:

1. Nalezy zainstalowac tgcze do danego systemu FK oraz zdefiniowa¢ w Analizatorze
Zasobow Pienieznych w taczu z FK numery kont, strony i znaki, z jakimi
poszczegodlne pozycje bedg wchodzity do sprawozdania i zapamietac te zapisy na
dysku(patrz Lacza z systemami FK)

2. Wykonac w systemie FK zestawienie obrotow i sald za dany okres, a nastepnie
zapisac je do pliku. Prawidtowe wykonanie takiego raportu ma kluczowe znaczenie
dla zaimportowania poprawnych danych do Analizatora. Przede wszystkim nalezy
zapewni¢ wykonanie raportu dla odpowiedniego poziomu analityki. Je$li w taczu z
FK zostato zdefiniowane chociaz jedno konto z drugiego poziomu analityki, to trzeba
wykonac raport dla drugiego poziomu analityki.

Po spetnieniu wymienionych powyzej warunkow mozna przystapi¢ do wczytywania
danych do Analizatora z systemu FK. Funkcja ta jest dostepna w module "Edycja
danych" po wcisnieciu przycisku "Import ", wybraniu opcji "tacze z FK" oraz nazwy
pliku, z ktérego ma by¢ przeprowadzony import. Nastepnie w kolejnym pojawiajgcym
sie oknie dialogowym nalezy zaznaczy¢ nazwe dokumentu i arkusza, do ktérego dane
majg zosta¢ zaimportowane Po wcisnieciu przycisku OK program wczyta odpowiednie
dane do wybranego arkusza.

Zobacz takze:
tacza z systemami FK

Import danych z pliku tekstowego
Eksport danych




Eksport danych

Dane z Analizatora Zasobdéw Pienieznych mozna eksportowaé do plikéw tekstowych
oraz do arkusza kalkulacyjnego Excel.

Eksport danych do plikow tekstowych.

Zbiory tekstowe do importu i eksportu danych posiadajg scisle okreslony format.
Format pliku tekstowego najlepiej jest sprawdzi¢ eksportujgc sprawozdanie danego
rodzaju do pliku tekstowego.

Ze wzgledu na mozliwosc pdzniejszego odczytu jest to réwniez dobry sposdb na
archiwizowanie sprawozdan finansowych. Pojedyncze sprawozdanie mozna
wyeksportowac do pliku po wejsciu do modutu "Edycja danych" i wcisnieciu przycisku
"Eksport".

W pojawiajgcym sie na ekranie oknie dialogowym nalezy zaznaczy¢ przy pomocy
myszy nazwy: dokumentu, z ktérego arkusz ma by¢ wyeksportowany oraz
eksportowanego arkusza.

Po wykonaniu tych czynnosci i kliknieciu na przycisku OK na ekranie jest wyswietlane
kolejne okno, w ktérym nalezy wpisa¢ nazwe pliku, wybra¢ jego rozszerzenie ("txt" w
przypadku pliku tekstowego), a nastepnie wybra¢ dysk oraz katalog, w ktérym bedzie
przechowywany dany plik.

Eksportu danych do pliku tekstowego mozna tez dokona¢ z poziomu Arkusza za
pomocg przycisku nr 4/1 (patrz Przyciski graficzne) i wybraniu kolejno: dysku, katalogu
oraz typu pliku "Pliki tekstowe (*.txt)".

Wyeksportowane do pliku tekstowego sprawozdanie zawsze mozna powtdrnie wczytaé
do Analizatora.

Eksport danych do arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel.

Wielu uzytkownikow systemu moze by¢ przyzwyczajonych do prowadzenia analiz przy
pomocy arkusza kalkulacyjnego Excel. Analizator zapewnia zapis danych w formacie
tego programu. Moze to by¢ pomocne dla oséb, korzystajgcych z Analizatora Zasobow
Pienieznych, w przeprowadzaniu dalszych analiz za pomocg Excela lub w zatgczaniu
informacji z Analizatora do raportéw, tworzonych w arkuszu kalkulacyjnym.

W celu zapisania danych do pliku nalezy, znajdujac sie w arkuszu, ktéry ma zostac
wyeksportowany, wcisng¢ przycisk nr 4/1 (patrz Przyciski graficzne), a nastepnie
wybra¢ w wyswietlonym oknie dialogowym pozadany dysk i katalog oraz wskaza¢ na
liscie typ pliku. Wybranie pozycji "Arkusz Microsoft Excel 4.0 (*.xIs)" oznacza zapis
sprawozdania w formacie tego programu. Odczyt zbioru bedzie mozliwy zaréwno w
Excelu 4.0, jak i w wersji 5.0.

Zestawienie wyeksportowane do Excela mozna powtérnie wczyta¢ do Analizatora.

Zobacz takze:
Import danych z pliku tekstoweqo

Import danych z systemu FK




Tworzenie nowego dokumentu

W kazdej stworzonej Bazie danych wbudowane sg automatycznie dwa Dokumenty:
Plan i Dane rzeczywiste. Dlatego tez, mimo ze uzytkownik nie definiowat uprzednio
zadnych dokumentdw, po wejsciu do modutu Edycja danych i nacisnieciu przycisku
Edycja dokumentu w gornej czesci pojawiajgcego sie okna dialogowego (na rozwijanym
pasku) wyswietlajg sie nazwy wspomnianych dokumentéw. Po podswietleniu kazdego z
nich w oknie opisowym mozna przeczyta¢ komentarz, informujacy o ich przeznaczeniu.
Zaden z tych dokumentéw nie moze zostaé usuniety. Istnieje natomiast mozliwo$é
zmiany samego opisu. W tym celu wystarczy klikng¢ myszg w oknie opisowym i
nastepnie za pomocg przyciskéw klawiatury w dowolny sposob przeksztatcic tres¢
komentarza.
Uzytkownik moze takze stworzy¢ dowolng liczbe nowych dokumentéw w swojej bazie
danych. Przy nastepnym wejsciu do Edycji dokumentu pojawig sie one na
rozwijanym pasku razem z dokumentami: Plan i Dane rzeczywiste.

W celu stworzenia nowego dokumentu nalezy:
1. Wejs¢ do modutu Edycja danych.

2. Nacisng¢ przycisk Nowy dokument.
3. Wpisa¢ nazwe dokumentu.
4, Wybra¢ przy pomocy myszy diugos¢ okresu sprawozdawczego tworzonego

dokumentu (moze by¢ ona dowolna, tzn. nie zalezy od parametrow wbudowanych
dokumentow: Plan i Dane rzeczywiste).

5. Wybrac z listy date poczatku pierwszego okresu sprawozdawczego.

6. Doda¢ (ewentualnie) komentarz w oknie opisowym. do tworzonego dokumentu.
7. Klikng¢ na przycisku OK i potwierdzi¢ zamiar utworzenia nowego dokumentu.
Patrz tez:

Edycja dokumentu



Kasowanie dokumentu

Z chwilg utworzenia Bazy danych automatycznie tworzg sie w niej dwa Dokumenty:
Plan i Dane rzeczywiste (patrz Tworzenie bazy danych i Tworzenie dokumentu).
Dokumentéw tych uzytkownik nie moze skasowac¢. Kazdy nowo utworzony
dokument natomiast mozna usunggé.

Aby usunaé¢ dokument nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Edycja danych.

2. Nacisnag¢ przycisk Edycja dokumentu.

3. W rozwijanym pasku Nazwa dokumentu zaznaczy¢ za pomocg myszy hazwe
dokumentu, ktéry ma zostac¢ skasowany (nie moze to by¢ ani dokument Plan, ani Dane
rzeczywiste).

4, Nacisng¢ przycisk Skasuj dokument.

5. Potwierdzi¢ zamiar skasowania, klikajac na przycisku Tak.

Patrz tez:

Kasowanie arkuszy
Kasowanie bazy danych




Edycja dokumentu - wybor arkusza

Po wcisnieciu przycisku "Edycja dokumentu" w module "Edycja danych" wyswietla sie
okno dialogowe, w ktorym uzytkownik zaznacza za pomocg myszy nazwe Dokumentu,
a nastepnie nazwe Arkusza (jesli istnieje wiecej niz jeden arkusz), ktéry ma zostaé
wyedytowany. Pojawia sie tutaj takze opis wskazanego dokumentu, jak i jego parametry
(dtugos¢ okresu sprawozdawczego, daty poczatkowego i koncowego okresu
sprawozdawczego wybranego arkusza).

W oknie tym mozna réwniez skasowac stworzone dokumenty lub arkusze (patrz
Kasowanie dokumentu i Kasowanie arkuszy).

Zobacz takze:
Edycja arkusza



Edycja arkusza

Bezposrednio po Utworzeniu nowego dokumentu na monitorze pojawia sie pierwszy
Arkusz.

W lewym gérnym rogu na rozwijanym pasku wyswietlona zostaje nazwa arkusza Arkusz
1. Za pomoca Przycisku graficznego nr 2/3 mozna jg dowolnie zmienic.

Aby zmienié nazwe arkusza nalezy:

1. Nacisngc przycisk nr 2/3).

W oknie dialogowym Witasciwosci klikngé myszka przy elemencie Arkusz.
Potwierdzi¢ wybor klikajac na przycisku OK.

W polu Nazwa arkusza klikngé myszg i wpisa¢ nowg nazwe.

W oknie Opis zatgczy¢ (ewentualnie) komentarz do stworzonego arkusza.
Klikng¢ na przycisku OK, potwierdzajgc wszystkie zmiany.

2

Aby mozliwe byto wprowadzenie danych do arkusza nalezy najpierw Zdefiniowac
typy zdarzen oraz przypisac je do wiasciwych linii arkusza. Kolejne linie odpowiadajg
bowiem poszczegdlnym pozycjom wptywow i wydatkéw, zdefiniowanym pzez
uzytkownika jako Zdarzenia. Dodawaniu kolejnych linii odpowiada wiec tworzenie
kolejnych zdarzen. W ostatnich czterech wyszarzonych wierszach Analizator prezentuje
sume wptywow, wydatkow, nadwyzke wptywdw nad wydatkami i stan gotowki.

Dane liczbowe mozna wpisywac recznie lub tez mogg by¢ one wprowadzane
automatycznie w oparciu o wbudowane Schematy wypetniania.

W celu recznego wpisania danych wystarczy klikng¢ na odpowiedniej komérce i w
miejsce, wstawionych automatycznie przez program, zer wprowadzi¢ wiasciwe wartosci
liczbowe. Réwnoczesnie z tg czynnoscig Analizator uzupetni cztery ostatnie,
wyszarzone linie arkusza: wptywy razem, wydatki razem, wptywy - wydatki oraz stan
gotowki. Dwie ostatnie z nich uzytkownik moze wytgczy¢. W tym celu nalezy wcisng¢
Przycisknr 2/3, zaznaczy¢ element Arkusz, nacisng¢ przycisk OK. Nastepnie u dotu
pojawiajgcego sie okna dialogowego trzeba klikng¢ w kwadracie albo obok napisu
Réznica wplywow i wydatkow (gdy majg zostac wytgczone obie linie), albo obok
napisu Stan gotowki (gdy tylko ta linia ma zosta¢ wytgczona).

Zardéwno w tych liniach, jak i we wszystkich, w ktérych zdarzenia sg wyliczane z danych
innych zdarzen (linie te program automatycznie wyszarza), uzytkownik moze recznie
dokonac¢ zmian. W przypadku wykasowania tych nowych danych (za pomoca klawisza
Delete na klawiaturze), Analizator natychmiast powrdci do liczb obliczonych na
podstawie okreslonego w odpowiedniegj linii zdarzenia.

Uwagal!!!

Jezeli uzytkownik przypisze do linii arkusza nadrzedny Typ zdarzenia oraz do innych
linii typy zdarzen podrzednych wobec niego, to - zgodnie z drzewiastg strukturg typéw
zdarzen - typ nadrzedny bedzie wyliczany (a doktadnie bedzie sumag wartosci z linii
podrzednych typdw zdarzen).




Patrz tez:

Dodawanie arkuszy

Kasowanie arkuszy
Kolumny arkusza - wiasciwosci i dodawanie

Linie arkusza - wiasciwosci i dodawanie
Schematy wypetniania linii arkusza




Dodawanie arkuszy

W kazdym dokumencie uzytkownik moze stworzy¢ nieograniczong liczbe nowych
Arkuszy.

W celu dodania do dokumentu nowego arkusza nalezy:

1. Znajdujac sie w dokumencie, do ktérego ma by¢ dodany nowy arkusz (przycisk
Edycja dokumentu), nacisna¢ Przycisk graficzny nr 2/1 (Dodaj nowy element).

2. W oknie dialogowym Nowy element klikngé myszka przy elemencie Arkusz.

3. Potwierdzi¢ wybor, naciskajac przycisk OK.

4

5

Wpisaé nazwe nowego arkusza.

W oknie Opis zatgczy¢ (ewentualnie) komentarz do tworzonego arkusza.
0. Ustali¢ za pomocg myszki date poczatku pierwszego okresu sprawozdawczego
(gradacja natomiast byta ustalona wczesniej, podczas tworzenia dokumentu - patrz:
Tworzenie dokumentow).

7. Mozna tez wytgczy¢ wyswietlanie linii: roznica wptywow i wydatkow i stan
gotowki, klikajgc myszg w kwadratach w dolnej czesci okna.
8. Potwierdzi¢ zamiar stworzenia arkusza, klikajgc na przycisku OK.

Po rozwinieciu paska, znajdujacego sie w lewym, gornym rogu ekranu, pojawiajacego
sie po dodaniu nowego arkusza do dokumentu, wyswietlg sie nazwy wszystkich arkuszy
oraz tzw. Arkusz zbiorczy.

Patrz tez:

Edycja arkusza

Kolumny arkusza - wtasciwos$ci i dodawanie
Linie arkusza - wtasciwosci i dodawanie
Kasowanie wybranych elementdéw arkusza

Dodawanie nowych elementéw do arkusza
Elementy arkusza




Kasowanie arkuszy

W kazdym dokumencie zawsze musi istnie¢ przynajmniej jeden Arkusz Dlatego tez
uzytkownik nie moze skasowac ostatniego arkusza w danym dokumencie.

W celu skasowania arkusza nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Edycja danych.

2. Nacisna¢ przycisk Edycja dokumentu.

3. W okienku Arkusze w dokumencie zaznaczy¢ nazwe arkusza, ktéry ma by¢
skasowany.

4. Klikng¢ na przycisku Skasuj arkusz.

5. Potwierdzi¢ zamiar skasowania arkusza wciskajgc przycisk Tak.

Patrz tez:

Kasowanie bazy danych

Kasowanie dokumentu

Kasowanie wybranych elementdéw arkusza




Dodawanie nowych elementéw do arkusza

W Analizatorze Zasobow Pienieznych do kazdego Dokumentu mozna dodawaé nowe
Arkusze (patrz Dodawanie arkuszy), a w obrebie samych arkuszy - takze nowe kolumny
(patrz Kolumny arkusza - wiasciwosci i dodawanie) lub nowe linie (patrz Linie arkusza -
wiasciwosci i dodawanie). Dokonanie kazdej z tych operacji umozliwia Przycisk nr 2/1,
znajdujacy sie w gérnym pasku ikon na ekranie arkusza.

Patrz tez:
Edycja danych




Kasowanie wybranych elementéw arkusza

W Analizatorze Zasobdow Pienieznych z kazdego Dokumentu mozna usung¢ stworzony
Arkusz (pod warunkiem, ze nie jest on jedynym arkuszem w tym dokumencie lub

Arkuszem zbiorczym) - patrz Kasowanie arkuszy.

W obrebie samych arkuszy mozliwe jest natomiast usuniecie wybranej linii lub
kolumny.

W obu przypadkach, po zaznaczeniu myszkg wybranego elementu, nalezy uzyc
Przycisku nr 2/2 oraz potwierdzi¢ wciskajac przycisk OK.

Jesli elementem tym byta linia, skasowana zostanie jej nazwa, a takze wszystkie jej
wartosci, niezaleznie od rodzaju danej linii (patrz Linie arkusza - wtasciwo$ci i
dodawanie) i potozenia w arkuszu.

Jesli zas byta to kolumna, to w zaleznosci od jej potozenia, albo zostanie ona
catkowicie skasowana (gdy znajduje sie na poczatku lub koncu arkusza), albo program
usunie same operacje gotéwkowe (czyli dane liczbowe wprowadzone recznie).



Elementy arkusza

Podstawowymi elementami arkusza sg linie, odpowiadajace poszczegolnym
Zdarzeniom oraz kolumny, bedgce kolejnymi okresami.

Charakterystyke kazdej linii mozna sprawdzi¢ po jej zaznaczeniu oraz wcisnieciu
Przycisku nr 2/3. W pojawiajagcym sie oknie dialogowym wyswietlone beda: rodzaj danej
linii, nazwa Typu zdarzenia do niej przypisanego oraz opis zdarzenia. Jesli typ
zdarzenia jest wyliczany, po wcisnieciu przycisku "Pokaz Strukture Typow" i przejsciu na
zaktadke "Zaawansowane" mozna takze obejrze¢ jego definicje (patrz Definiowanie
zaawansowanych (wyliczanych) typow zdarzen).

Wiasciwosci wybranej kolumny wyswietlone zostang po jej zaznaczeniu i kliknieciu na
przycisku nr 2/3. Sg nimi: data okresu sprawozdawczego oraz komentarz do wybranej
daty.

Za pomocg tego samego przycisku mozna sprawdzi¢ wtasciwosci catego Arkusza (po
uprzednim jego zaznaczeniu). W oknie dialogowym zaprezentowane zostang: nazwa
arkusza, opis oraz daty pierwszego i ostatniego okresu sprawozdawczego.

Patrz tez:
Edycja danych

Kolumny arkusza - wtasciwosci i dodawanie
Linie arkusza - witasciwosci i dodawanie

Edycja arkusza




Kolumny arkusza - wtasciwosci i dodawanie

W Analizatorze Zasobow Pienieznych kolumnami arkuszy sg kolejne okresy
sprawozdawcze. Dlatego tez dodajgc nowe kolumny (mozna to zrobi¢ tylko na
poczatku lub koncu arkusza) uzytkownik automatycznie wydtuza okres, w jakim
przeprowadzana jest jego analiza.

W celu dodania kolumny (czyli wydtuzenia okresu sprawozdawczego) do arkusza
nalezy:

1. Znajdujac sie w odpowiednim arkuszu klikng¢ na Przycisku nr 2/1 (Dodaj nowy
element).

2. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym zaznaczy¢ myszkg element kolumna i

potwierdzi¢ przyciskiem OK.

3. Klikajac myszka ustali¢ liczbe dodawanych kolumn ( liczbe dodatkowych

okresow).

4. Wybra¢ miejsce (tzn. poczatek lub koniec arkusza), w ktérym majg by¢

wstawione kolumny w zaleznosci od tego, czy okres sprawozdawczy ma by¢

rozszerzony wstecz czy wprzod.

5. Potwierdzi¢ zamiar rozszerzenia okresu sprawozdawczego, klikajgc na przycisku

OK.

Zobacz takze:

Arkusz

Linie arkusza - wtasciwosci i dodawanie
Edycja arkusza

Kasowanie wybranych elementéw arkusza
Dodawanie nowych elementéw do arkusza
Elementy arkusza




Linie arkusza - wiasciwosci i dodawanie

Aby dodac¢ nowa linie do arkusza nalezy po wcisnieciu Przycisku nr 2/1 (Dodaj nowy
element) klikng¢ myszg przy elemencie Linia i potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK.

Nastepnie nalezy wybrac jeden z czterech rodzajow linii: linie zdarzenia (jest to po
prostu przypisanie do nowej linii okreslonego Typu zdarzenia) , linie pusta, linie
sumujgcq wartosci z linii lezacych powyzej oraz linie zawierajgca narastajgce wartosci
linii wczesniejszej.

Wybierajgc w oknie Linia arkusza rodzaj Linia pusta mozna dodac do arkusza
specjalng linie pustg. Moze by¢ to linia biata lub szara. Niemozliwe jest wpisanie do niej
danych. Stuzy ona do rozdzielania innych linii z wpisanymi danymi. Sprawia wiec, ze
wyglad arkusza jest bardziej przejrzysty.

Rodzaj linii Suma w tym samym oknie stuzy do dodania linii, bedacej suma dowolnej
liczby linii, lezacych powyzej. Wystarczy wpisaé tylko jej nazwe, ustali¢ liczbe linii, ktore
majg zosta¢ zsumowane oraz potwierdzi¢ zmiany klikajgc na przycisku OK.

Wartosci narastajaco to opcja, pozwalajgca na dodanie linii, ktéra zawiera wartosci linii
lezacej powyzej, ale przedstawione narastajgco (tzn. wartos¢ za pewien okres jest
sumg wartosci za okresy wczesniejsze i wartosci za dany okres). W tym przypadku
nalezy wpisac¢ nazwe linii oraz potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Mozna tutaj takze zdecydowac sie na Wypetnienie danej linii wg okreslonego
schematu.

Zobacz takze:
Arkusz
Kolumny arkusza - wiasciwosci i dodawanie

Edycja arkusza
Kasowanie wybranych elementéw arkusza

Dodawanie nowych elementéw do arkusza
Elementy arkusza




Schematy wypetniania linii arkusza

W Analizatorze Zasobdw Pienieznych istnieje mozliwos¢ wypetnienia wybranej Linii
arkusza gotowym schematem bez koniecznosci wprowadzania danych recznie. W tym
celu nalezy - znajdujgc sie w wybranym arkuszu - nacisng¢ Przycisk nr 2/1 (Dodaj nowy
element), zaznaczyc¢ element linia, nacisng¢ przycisk OK i przej$¢ na zaktadke
Wypetnianie.

W sumie w programie zdefiniowano 10 ré6znych schematow. Aby obejrze¢ opis
kazdego z nich, w wyswietlanym na ekranie oknie dialogowym nalezy klikng¢ na
przycisku: Pokaz schematy wypetniania. Nastepnie trzeba zaznaczy¢ myszkg pozadang
nazwe - opis pojawi sie w dolnym okienku.

Kazdy schemat wymaga nieco innego ustalenia parametrow. Dlatego tez przy
wybieraniu z listy kolejnych schematow zmieniaja sie takze pola wewnatrz ekranu, ktére
uzytkownik powinien poprawnie wypetnic.

Po ustaleniu wszystkich parametréow danego schematu wypetniania (takich, jak np.
okres poczatkowy, wartosc¢, stopa procentowa) nalezy klikngé na przycisku OK oraz
potwierdzi¢ w pojawiajgcym sie oknie che¢ wypetnienia linii schematem, wciskajac
przycisk Tak.

Ogodlng procedure przypisywania gotowych schematéw do linii arkusza mozna opisa¢ w
nastepujacy sposob:

Aby wypetni¢ linie arkusza zgodnie z jednym ze schematéw zdefiniowanych w
programie nalezy:
1. Wcisng¢ Przycisk nr 2/1 (Dodaj nowy element)

2. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym zaznaczy¢ myszkg element linia i
potwierdzi¢ wybdr wciskajac przycisk OK.

3. ZaznaczyC rodzaj linia zdarzenia.

4. Przej$¢ na zaktadke Zaawansowane.

5. Wopisac¢ nazwe tworzonej linii.

6. Z rozwijanej listy Nazwa formuty wybra¢ za pomocg myszy potrzebng formute (w

celu obejrzenia opisu formut nalezy klikng¢ na przycisku Pokaz schematy wypetniania i
zaznaczy¢ myszkg pozgdang nazwe - opis pojawi sie w dolnym okienku).

7. W zaleznosci od wyboru odpowiednio ustali¢ wszystkie parametry formuty (takie,
jak np. okres poczatkowy, wartosc).

8. Wcisnag¢ przycisk OK.

9. Potwierdzi¢, wciskajac przycisk Tak.

Zobacz takze:
Edycja arkusza




Analizy

Modut Analizy obejmuije kilka funkcji:

¢ Analiza odchylerh umozliwia doktadne poréwnanie dwoch wybranych pozycii.

J Analiza wrazliwo$ci ma za zadanie zbadac, jak wptynie zmiana wartosci
wybranych wielkosci na pozostate zmienne.

o Analiza struktury stuzy do wyliczania udziatu procentowego wybranych Zdarzen
w nadrzednych Typach zdarzen

o Nadzorowanie stwarza mozliwosc¢ biezgcej kontroli wptywow i wydatkéw, a takze
przedstawia prognoze stanu ptynnosci na nastepny okres.

Analizy przeprowadzane sg zawsze w dwdch postaciach: liczbowej i graficznej.

Zobacz takze:
Przykiady analiz




Wybér zdarzen do analizy odchylen

Przed przeprowadzeniem analizy odchylen nalezy dokona¢ wyboru Dokumentow i
Zdarzen. Nastepnie nalezy wybra¢ dtugos¢ okresu, w jakim ma by¢ przeprowadzona
analiza oraz daty jego poczatku i konca, przy czym ustalenia te wprowadzane sg
niezaleznie od zdefiniowanych wczesniej parametréw bazy danych lub nowych
dokumentow (patrz: Tworzenie nowej bazy danych oraz Tworzenie nowych
dokumentow). Oznacza to, ze jesli uzytkownik znajduje sie w bazie danych ze
zdefiniowanym tygodniowym okresem sprawozdawczym dla wbudowanych
dokumentow, czyli "Planu” i " Danych rzeczywistych " oraz pragnie przeprowadzic¢
analize odchylen, wykorzystujac zdarzenia wtasnie z tych dwéch dokumentéw, to jako
dtugos¢ analizowanych okresow nie musi wybiera¢ tygodnia, lecz dowolny okres z listy,
zawierajgcy sie miedzy poczatkowg i korncowg datg analiz.

Aby wybraé zdarzenia i okres do analizy odchylen nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Analizy.

2. Wcisnagc przycisk Odchylenia.

3. W pojawiajgcym sie oknie, w lewym goérnym polu zaznaczy¢ za pomocg myszy
nazwe dokumentu, z ktérego zdarzenie bedzie uzyte do analizy.

4, Klikng¢ myszkg w polu Pozycja 1, a nastepnie w prawym goérnym polu zaznaczy¢
nazwe zdarzenia lub typu zdarzenia.

5. Powtorzy¢ czynnosci 3-4 dla drugiego dokumentu i pola Pozycja 2.

6. ZaznaczyC¢ myszg poczatkowg i koncowg date analiz oraz dtugosc¢
analizowanych okreséw (niezaleznie od ustalonych parametréw wybranych
dokumentow).

7. Potwierdzi¢ klikajac na przycisku OK.

Zobacz takze:
Analiza odchylen

Analizy




Analiza odchylen

Podstawowym celem Analizy odchylen jest zwrdcenie uwagi uzytkownika na
ewentualne odstepstwa rzeczywistych wynikéw finansowych od planowanych. Program
wskazuje tez w ktorych okresach miaty one charakter bardziej gwattowny, a w ktérych
mniej. W ten sposob utatwia wyciggniecie wiasciwych wnioskow co do przyczyn, ktore
hipotetycznie mogty wptyng¢ na odchylenia wartosci osiggnietych od zaktadanych.

Funkcja ta umozliwia doktadne poréwnywanie danych z dwéch dokumentdéw oraz
badanie zaleznosci miedzy wybranymi zmiennymi. Mozna porownywac tutaj dane z
dowolnych dokumentéw, ale szczegdlnego znaczenia analiza odchylen nabiera przy
zestawieniach danych planowanych z rzeczywistymi.

Po dokonaniu Wyboru zdarzen do analizy oraz zdefiniowaniu zakresu czasowego analiz
na ekranie jest wyswietlana tabela (pionowy pasek z prawej strony oraz poziomy u
dotu stuzg do przewijania komorek tabeli). W kolejnych jej wierszach prezentowane
sa:
wartosci nominalne obu wielkosci
réznice miedzy nimi w poszczegoélnych okresach (bezwzgledne i procentowe)
Srednie réznice
zmiany nominalne i procentowe wartosci obu pozyciji z okresu na okres oraz ich
Srednie
J Srednie arytmetyczne
Srednie geometryczne
odchylenie standardowe
wariancja
wspotczynniki korelacji i kowariancji miedzy wybranymi pozycjami

Sposbdb wyswietlania danych uzytkownik moze w pewnym zakresie sam ustawic
postugujac sie Przyciskami graficznymi umieszczonymi pod tabelg. Mozna tez wywotac
wykres trendu lub struktury (przyciski nr 3/1 i 3/3), zaznaczajac uprzednio myszkag
wiersze, ktére majg by¢ przedstawione na wykresie (nie wiecej jednak niz 19).

Zestawienie mozna zapisa¢ do Skoroszytu w celu jego pdzniejszego odtworzenia, a
takze wydrukowac¢ za pomocag Przycisku nr 1/2.

Zobacz takze:

Edycja wykresow trendu
Edycja wykreséw struktury
Analizy

Obstuga zestawien
Przyktady analiz



Wyboér zdarzen do analizy wrazliwosci

Przed przeprowadzeniem analizy wrazliwo$ci nalezy dokonaé¢ wyboru Dokumentow i
Zdarzen. Nastepnie nalezy wybra¢ dtugos¢ okresu, w jakim ma by¢ przeprowadzona
analiza oraz daty jego poczatku i konca, przy czym ustalenia te wprowadzane sg
niezaleznie od zdefiniowanych wczesniej parametréw bazy danych lub nowych
dokumentow (patrz: Tworzenie nowej bazy danych oraz Tworzenie nowych
dokumentow).

Aby wybra¢ zdarzenia do analizy wrazliwosci nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Analizy.

2. Wcisngc¢ przycisk Wrazliwos¢.

3. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym w lewym gornym polu zaznaczy¢
myszka nazwe dokumentu, w ktérym ma by¢ przeprowadzona analiza. Wyswietlg sie
wtedy w prawym polu nazwy wszystkich zdarzen z wybranego dokumentu (a po
kliknieciu przy poleceniu: Wyswietlaj nazwy arkuszy takze nazwy arkuszy).

4. Z tej listy nalezy wybrac, uzywajac myszy i klawisza Ctrl, wszystkie zdarzenia,
ktére majg by¢ uwzglednione w analizie (przy wyborze zdarzenia wyliczanego na
podstawie innych zdarzen automatycznie sg wprowadzane do analizy takze te
zdarzenia, ktore postuzyty do jego zdefiniowania).

5. Okresli¢ poczatkowa i koncowg date analiz (tutaj, w przeciwienstwie do analizy
odchylen, gradacja czasu jest automatycznie taka sama, jak wybranego dokumentu).
6. Dodatkowo mozna zaznaczy¢ w dolnej czesci ekranu funkcje wyswietlania linii:

réznica wptywoéw i wydatkow oraz stan gotowki.
7. Wcisngc przycisk OK.

Aby utatwic prace z programem stworzono mozliwos$¢ Definiowania grup zdarzen do
analiz. Dzieki tej funkcji mozna zapamietaé¢ wybrane zdarzenia w postaci zestawu i
pbézniej odczytywac. Pozwala to unikng¢ wielokrotnego wybierania tych samych
zdarzen.

Zobacz takze:

Analizy
Analiza wrazliwos$ci



Analiza wrazliwosci

Analiza wrazliwosci moze dostarczy¢ uzytecznych informacji o zagrozeniach dla
realizacji tworzonych planéw finansowych.

Analiza ta jest co prawda rozwazaniem niezwykle pomocnym przy podejmowaniu
decyzji w firmie. Wskazuje bowiem, jak zmieni sie dana wartos¢ na skutek
spadku/wzrostu wielkosci wyjsciowej przy utrzymaniu pozostatych warunkéw bez
zmian. Polega ona wiec na zadawaniu pytan typu: Co by byto, gdyby...?. Wybrana
zmienna ulega zmianie o kilka punktéw procentowych powyzej lub ponizej wartosci
planowanej. Nastepnie obserwuje sie zachowanie pozostatych wielkosci. Mogg one
okazac sie bardziej lub mniej wrazliwe na spadek lub wzrost wyjsciowej wartosci.

Procedure konstruowania analizy wrazliwo$ci mozna podzieli¢ na dwie czesci. Pierwsza
polega na Wyborze zdarzen do analizy. Druga natomiast jest faktyczng analizg
wrazliwosci, w ktorej uzytkownik ustala teoretyczne zmiany badanych wartosci.
Analizator Zasobow Pienieznych pozwala na dokonanie analizy wrazliwosci na dwa
sposoby.

Po pierwsze mozna badac wrazliwos¢ okreslonych wielkosci na zmiane wartoSci
wybranej pozycji (lub wybranych pozyciji).

Aby zbada¢ wrazliwos¢é okreslonych wielkosci na zmiane wartosci wybranych
pozycji nalezy:

1. Zaznaczy¢ myszka, klikajgc w odpowiednich komdrkach tabeli, obszar (dowolny), w
ktorym ma nastgpi¢ zmiana wartoSci.

2. Wcisna¢ Przycisk nr 4/5 (Zmiana wartosci), znajdujgacy sie w lewym goérnym rogu

ekranu.

3. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym zaznaczy¢ rodzaj zmian: nominalng o

podang wielkos¢, procentowg o podany wspotczynnik, ustawienie rownej wartosci

(powoduje wstawienie w kazdej zaznaczonej komorce takich samych wartosci) lub

skasowanie wszystkich wartosci.

4. Po zaznaczeniu jednego z trzech pierwszych wariantéw, w pasku u dotu okna

wpisac¢ odpowiednio: wielkos¢ zmiany, wspotczynnik lub wartos¢ docelowa.

5. Klikniecie myszg w kwadraciku przy poleceniu Pomijaj wartosci wyliczane spowoduje
- w przypadku wczesniejszego zaznaczenia komorek ze zdefiniowanymi zdarzeniami
wyliczanymi - nie uwzglednienie ich przy wprowadzaniu zmian.

6. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Po drugie mozna przeanalizowac skutki przesuniecia w czasie pewnych wartosci:
Aby zbada¢ wrazliwos¢ okreslonych wielkosci na przesuniecia w czasie
wybranych wartosci nalezy:

1. Zaznaczy¢ myszka, klikajac w odpowiednich komdrkach, obszar, w ktérym majg byc¢
dokonane zmiany (mogag to by¢ elementy tylko jednej kolumny) .



2. Wocisng¢ Przycisk nr 4/6 (Przesuniecie w czasie), znajdujacy sie z lewej strony na
pasku ikonek u gory ekranu.

3. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym ustali¢ charakter zmian. Uzytkownik moze
przesungc¢ wystgpienie jakiejs wartosci w catosci do innego okresu, ale takze moze
podzieli¢ (procentowo) te wielkos¢ na kilka (maksymalnie piec¢) czesci, ktore z kolei
bedg pojawiac sie w kilku roznych, wybranych okresach. Zmiany te ustala sie, klikajac
myszg w odpowiednich polach i wstawiajgc pozadane udziaty procentowe oraz okresy,
ktérych one dotyczg (te wybiera sie poprzez klikniecie na strzatce skierowanej w dot i
zaznaczenie daty wybranego okresu). W przypadku wstawienia takich udziatéw
procentowych poszczegdlnych okresow, ktére przekroczytyby 100%, program moze -
pomimo to - dokonac zmian (wystarczy klikng¢ na przycisku Tak w okienku
pojawiajgcego sie wtedy komunikatu: Suma udziatéw przekracza 100%...).

4. Jesli w wybranych okresach znajdujg juz sie jakies liczby i uzytkownik pragnie,
aby zostaty one zachowane i skorygowane jedynie w wyniku przeprowadzanej wtasnie
analizy, klikng¢ mysza w kwadraciku przy poleceniu Dodaj do istniejgcych wartosci.

5. Jesli z kolei w zaznaczonej kolumnie znajdujq sie wartosci zdarzenia
wyliczanego, a uzytkownik chciatby je zachowac nie zmienione, klikng¢ myszg w
kwadraciku przy poleceniu Pomin wartosci wyliczane.

6. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Po wykonaniu czynnosci wyswietlany jest ekran z wprowadzonymi podczas analizy
zmianami. Mozna je natychmiast zachowa¢ za pomocg Przycisku nr 4/7 (Zapamietaj
zmiany), potwierdzajgc nastepnie przyciskiem Tak. W przeciwnym wypadku w
momencie opuszczania ekranu za pomocg przycisku nr 1/1 (Opuszczenie arkusza )
pojawi sie zapytanie: Czy chcesz zapamieta¢ zmienione dane?. Uzytkownik ma tutaj do
wyboru trzy mozliwosci: potwierdzi¢ (przycisk Tak), odrzuci¢ (przycisk Nie) oraz
utworzy¢ nowy dokument, zawierajgcy dokonane zmiany (w tym celu nalezy klikng¢
myszg w kwadraciku przy poleceniu: Utwérz nowy dokument, wcisng¢ przycisk OK,
wpisa¢ nazwe tworzonego dokumentu, potwierdzi¢ przyciskiem OK). W tym ostatnim
przypadku zostanie zachowany takze dokument pierwotny, w ktorym przeprowadzona
byta analiza wrazliwo$ci.

Wszystkie zmienione przez uzytkownika warto$ci podczas analizy program przedstawia
pogrubiong czcionka. Przy powtdérnym wywotaniu tego samego ekranu wszystkie liczby
beda juz jednak wyswietlone normalng, jednakowg czcionka.

Z zestawienia mozna wywotywa¢ wykresy trendu lub struktury, zapisywac¢ dane
zestawienie do Skoroszytu w celu jego pozniejszego odtworzenia, a takze wydrukowac
pozadany wykres, badz tabele za pomocg Przycisku nr 1/2.

Zobacz takze:

Analizy
Obstuga zestawien
Edycja wykresow struktury

Edycja wykreséw trendu




Przykiady analiz




Wyboér zdarzen do analizy struktury

Przed przeprowadzeniem analizy struktury nalezy dokona¢ wyboru Dokumentow i
Zdarzen. Nastepnie nalezy wybra¢ dtugos¢ okresu, w jakim ma by¢ przeprowadzona
analiza oraz daty jego poczatku i konca, przy czym ustalenia te wprowadzane sg
niezaleznie od zdefiniowanych wczesniej parametréw bazy danych lub nowych
dokumentow (patrz: Tworzenie nowej bazy danych oraz Tworzenie nowych
dokumentow).

Analiza struktury moze by¢ przeprowadzana w dwojaki sposéb:

1) Mozna oblicza¢ strukture zdarzen podrzednych w wybranym nadrzednym Typie
zdarzen w obrebie jednego dokumentu, w tym celu nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Analizy.

2. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym ustawi¢ zaktadke Podstawowe.

3. W lewym gérnym polu zaznaczy¢ myszg nazwe dokumentu, w ktérym ma by¢
przeprowadzona analiza.

4. W prawym polu podswietli¢ pozgdang nazwe typu zdarzenia (widoczne sg tylko
nadrzedne typy zdarzen)

5. Za pomocg myszy ustali¢ poczatkowg i kornicowg date analiz oraz dtugosc¢

analizowanych okresow (niezaleznie od ustalonych parametrow wybranego
dokumentu).

6. Wybrac¢, zaznaczajac w odpowiednim miejscu, rodzaj wyswietlania danych (w
kolumnach, w wierszach, tylko udziaty procentowe).

7. Potwierdzi¢, wciskajac przycisk OK.

2) Mozna analizowac strukture dowolnej liczby zdarzen (tym razem moga to by¢
zaréwno zdarzenia nadrzedne, jak i podrzedne) z dowolnej liczby dokumentéw.
Program uznaje sume wybranych zdarzen za 100% i oblicza cze$ci utamkowe dla
kazdej pozycji. W tym przypadku wazne jest wiec, aby uzytkownik wybrat do analizy
wiasciwe zdarzenia (tzn. zeby nie byty one przyporzgdkowane do dwoch
przeciwstawnych typdéw, np. do "wptywow" i "wydatkow").

Aby wyswietli¢ strukture dowolnej liczby zdarzen z dowolnej liczby dokumentow nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Analizy.
2. Wcisnagc przycisk Struktura.

3. Przejs¢ na zaktadke Zaawansowane.

4, W lewym gérnym oknie wybrac¢ za pomocg myszy nazwe dokumentu, z ktérego
zdarzenie ma by¢ uwzglednione w analizie.

5. W prawym oknie zaznaczy¢ nazwe potrzebnego zdarzenia i wcisng¢ przycisk

Dodaj. Powinna sie ona pojawi¢ w prawym dolnym oknie. Jesli z danego dokumentu
uzytkownik pragnie umiescic jeszcze inne zdarzenia czynnos¢ nalezy powtorzyé.

6. Powtdrzy¢ czynnosci 4-5 dla innych dokumentow.

7. Ustali¢ za pomocg myszy poczatkowg i kornicowg date analiz oraz dtugos¢



analizowanych okresow (niezaleznie od ustalonych parametréw wybranych
dokumentow).

8. Wocisngc¢ przycisk OK.

Aby utatwic prace z programem stworzono mozliwo$¢ Definiowania grup zdarzen do
analiz. Dzieki tej funkcji mozna zapamietaC wybrane zdarzenia w postaci zestawu i
pozniej odczytywac. Pozwala to unikng¢ wielokrotnego wybierania tych samych
zdarzen.

Zobacz takze:

Analiza struktury
Analizy



Analiza struktury

W budzetach gotowkowych firm zaréwno po stronie wptywoéw, jak i wydatkow figuruje
wiele pozycji, ktére ze wzgledu na rézny udziat w tych strumieniach przeptywéw
pienieznych, w roznym stopniu oddziatywujg na ksztattowanie sie zasobow
gotowkowych przedsiebiorstw. Dlatego w Analizatorze Zasobéw Pienieznych stworzono
modut do szczegdtowej analizy struktury wptywow i wydatkéw pienieznych.

W zaleznosci od potrzeb mozna przeprowadzi¢ analize w dwojaki sposéb.

1) Mozna obliczac¢ strukture zdarzen podrzednych w wybranym nadrzednym Typie
zdarzen w obrebie jednego dokumentu

2) Mozna analizowac strukture dowolnej liczby zdarzen (tym razem moga to by¢
zaréwno zdarzenia nadrzedne, jak i podrzedne) z dowolnej liczby dokumentéw.
Program uznaje sume wybranych zdarzen za 100% i oblicza cze$ci utamkowe dla
kazdej pozycji

Przed przeprowadzeniem analizy nalezy dokona¢ Wyboru zdarzen.

W tabeli w kolejnych sg podawane: wartosci nominalne wybranych pozycji oraz
odpowiadajgce im wartosci procentowe, przy czym suma wybranych do analizy zdarzen
zawsze réwna sie 100%.

Z zestawienia mozna wywotywaé¢ wykresy trendu lub struktury, zapisywaé dane
zestawienie do Skoroszytu w celu jego pozniejszego odtworzenia, a takze wydrukowac
pozadany wykres, badz tabele za pomocg Przycisku nr 1/2.

Zobacz takze:

Analizy
Edycja wykreséw trendu
Edycja wykresow struktury

Przyktady analiz




Definiowanie warunkéw nadzorowania

Celem tej funkcji programu jest utatwienie biezgcej kontroli budzetéw gotéwkowych firm.
Opiera sie ona na parametrach wprowadzonych przez uzytkownika.

Parametrami definiowanymi sa:

e graniczne wartos$ci, jakie moze przyjmowac dana pozycja (czyli wartos¢ minimalna i
maksymalna)

¢ dopuszczalne zmiany warto$ci (spadek i wzrost), wyrazone w postaci wartosci
nominalnych, procentowych lub w postaci punktow procentowych

e okres, dla ktérego zostaty podane opisane powyzej graniczne wartosci (moze on by¢
inny niz przyjety okres sprawozdawczy, gdyz Analizator przelicza dane)

W celu zdefiniowania warunkéw nadzorowania nalezy;

1. Wejs¢ do modutu Analizy.

2. Wcisnac¢ przycisk Nadzorowanie.

3. Klikng¢ na przycisku Definicje.

4. W pojawiajacym sie oknie dialogowym, na licie Typy zdarzen podswietli¢ myszg
wybrane zdarzenie.

5. Zdefiniowac¢ Dopuszczalne zakresy wartosci i zmian zdarzen wybranego typu
poprzez klikanie myszg w odpowiednich polach i wpisywanie w nich pozadanych
wartosci (mozna tez niektére z nich pozostawic puste).

Za pomocg przycisku "Skasuj warunek" uzytkownik moze, po uprzednim zaznaczeniu

myszg nazwy zdarzenia z przypisanym warunkiem, usung¢ zbedny warunek.

Zobacz takze:
Nadzorowanie




Nadzorowanie

Celem tej funkcji jest utatwienie biezgcej kontroli budzetéw gotéwkowych firm. Opiera
sie ona na parametrach wprowadzonych przez uzytkownika, a odnosi sie do wybranego
zdarzenia i jednego dowolnego okresu. Oznacza to, ze uzytkownik moze wybrac
dowolny przedziat czasowy (tzn.: dzien, tydzien, dekade lub miesigc) do Nadzorowania,
pomimo ze okresem sprawozdawczym biezgcego dokumentu jest np. tydzien.

Aby nadzorowanie byto mozliwe nalezy wczesniej Zdefiniowa¢ warunki nadzorowania.
Czynnos$¢ ta polega na podaniu dopuszczalnych wartosci i zmian poszczegdélnych
pozycji.

Po ustaleniu takich parametréw mozna kontrolowac¢ wptywy lub odptywy (w zaleznosci
od wybranego zdarzenia) gotéwki, a takze przesledzi¢ prognoze na okres nastepny.

Jesli uzytkownik chciatby np. zanalizowac zdarzenie wptywy ze sprzedazy za okres od
01.09.1996 do 07.09.1996 wtasnie pod katem biezacej kontroli wptywow, to powinien
(po uprzednim zdefiniowaniu warunkéw nadzorowania) wykonac nastepujace
czynnosci:

1. Wejs¢ do modutu Analizy.

2. Wcisnac¢ przycisk Nadzorowanie.
3. W gdérnym oknie zaznaczy¢ nazwe dokumentu, z ktérego zdarzenie ma by¢
analizowane.

4, Ustali¢ za pomocg myszy daty (01.09.1996 i 07.09.1996 ) oraz dtugo$¢
analizowanego okresu (tydzien).
5. Klikng¢ na przycisku OK.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci wyswietlany jest raport z kontroli, sporzadzony
przez program w oparciu o wczesniej zdefiniowane przez uzytkownika parametry.
Obejmuje on: przekroczenie dopuszczalnych wartosci, wystepowanie niepozadanych
zmian wartosci oraz tendencje do wystgpienia obu tych czynnikéw. Jesli dane zdarzenia
mieszczg sie w granicach, okreslonych warunkiem w Analizie-Nadzorowaniu, program
w odpowiednich komdérkach wyswietli komunikat: "nie stwierdzono problemow". Jezeli
jednak nie ma takiej zgodnosci (lub nie wszedzie ona wystepuje) pojawig sie

Anon

ostrzezenia typu: "zbyt mata/duza wartosc", "zbyt duzy spadek” itd..

Na podstawie kontrolowanego okresu Analizator wyswietla takze wartosci
prognozowane na okres nastepny.

Patrz tez:
Analizy



Definiowanie grup zdarzen do analiz

Jesli uzytkownik zamierza w przysztosci tworzy¢ Zestawienia, przeprowadzac¢ Analize
wrazliwosci lub zaawansowang Analize struktury w oparciu o te same pozycje moze,
bezposrednio po ich wyborze, zapamietac je, aby unikng¢ nastepnym razem
wykonywania tych samych czynnosci.

Aby zapamieta¢ wybrany do analizy wrazliwosci lub zaawansowanej analizy
struktury uktad zdarzen i dokumentéw nalezy:

1. Po dokonaniu wyboru zdarzen i ustaleniu innych parametréw analizy w tym samym
oknie dialogowym nacisngc¢ przycisk Grupy.

2. W pojawiajgcym sie oknie wpisa¢ nazwe grupy.

3. Klikng¢ na przycisku Zapisz.

W ten sposob zestaw zostanie zapamietany.

W celu odtworzenia, zapamietanego wczesniej, ukladu zdarzen i dokumentow
nalezy:

1. Po wywotaniu okna dialogowego wybranej analizy klikng¢ na przycisku Grupy.

2. W pojawiajgcym sie oknie zaznaczy¢ nazwe pozgdanego zestawu oraz
nacisng¢ przycisk Odczyta;.
3. Za pomocg myszy ustali¢ poczatkowg i kornicowg date analiz oraz dlugosc

analizowanych okresow.
4. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Zobacz takze:

Analizy
Wvybér zdarzen do analizy wrazliwosci

Wybdr zdarzeh do analizy struktury
Zestawienia dokumentéw

Zestawienia arkuszy




Zestawienia

W Analizatorze Zasobdw Pienieznych uzytkownik ma mozliwo$¢ tworzenia dowolnych
zestawien wptywow i wydatkow. Mozna w nich poréwnywac wybrane Typy zdarzen z
réznych Dokumentéw (np. poréwnanie catkowitych planowanych i rzeczywistych
wpltywow oraz wydatkow przedsiebiorstwa) lub tez Zdarzenia z r6znych Arkuszy
(utworzonych w ramach jednego, badz wielu dokumentéw - np. zestawienie
planowanych i rzeczywistych wptywéw i wydatkow réznych jednostek organizacyjnych)).

W zestawieniach uzytkownik ma mozliwo$¢ wybierania postaci, w jakiej bedq
wyswietlane dane w tabeli. Mogg to by¢ dane rzeczywiste, skumulowane, zmiany
bezwzgledne lub procentowe, odchylenia od sredniej w wierszu, kolumnie, badz
arkuszu, a takze dane dyskontowane.

Uzytkownik moze tez (po przejsciu na zakladke Podsumowania) doda¢ do zestawienia
specjalny wiersz lub/i specjalng kolumne. Moga one zawiera¢: sume wartosci z danego
wiersza/kolumny, sume wartosci dodatnich lub ujemnych, srednig arytmetyczna,
geometryczng oraz odchylenie standardowe.

Przyktady zestawien:

e Zestawienie typu zdarzenh: "wptywy ze sprzedazy" z dwoch dokumentéw: "Plan" i "
Dane rzeczywiste ".

o Zestawienie zdarzenia "sprzedaz produktu A" dla czterech arkuszy,

skonstruowanych dla czterech oddziatéw firmy X w obrebie dokumentu "Dane

rzeczywiste" oraz w obrebie dokumentu "Plan". W sumie, program wyswietli w tabeli

osiem linii, odpowiadajgcych wybranym zdarzeniom.

Zobacz takze:
Zestawienia dokumentéw
Zestawienia arkuszy




Zestawienia dokumentow

Ten rodzaj zestawien stuzy poréwnaniom wptywow, bgdz tez wydatkéw w ramach
roznych Dokumentéw.

Po wejsciu do modutu "Zestawienia" i nacisnieciu przycisku "Zdarzenia uzytkownik
moze wybra¢ Typy zdarzen z roznych dokumentdw, ktdre zostang uwzglednione w
jednej tabeli, a pézniej przedstawione w postaci graficznej.

Analizator pozostawia tutaj uzytkownikowi catkowitg dowolno$¢. W zestawieniach
mozna wykorzystywac wszystkie typy: gtowne, czyli wptywy, wydatki, pozostate
zmienne (wyroznione na liscie wielkimi literami) oraz pozostate typy zdarzen,
niezaleznie od tego, czy sg one nadrzedne wobec innych, czy tez podrzedne, a takze
same Zdarzenia (wyswietlane na liscie w nawiasach).

W przypadku wyboru gtbwnego typu zdarzenia lub innego nadrzednego typu program
automatycznie sumuje wartosci wszystkich typéw jemu przyporzgdkowanych.

Przyktadowo:

Po wybraniu dwoch dokumentow: "Plan" i " Dane rzeczywiste " oraz gtéwnego typu
zdarzenia "WPLYWY" Analizator zsumuje wszystkie zdefiniowane rodzaje wptywow
oddzielnie dla dwoch dokumentéw. Umozliwi to poréwnanie catkowitych planowanych i
rzeczywistych wptywow.

Aby umiesci¢ wybrane typy zdarzen i zdarzenia z poszczegélnych dokumentéw w
jednym zestawieniu nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Zestawienia.

2. Nacisna¢ przycisk Zdarzenia.

3. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym w lewym goérnym polu zaznaczy¢ nazwe
dokumentu, z ktérego zdarzenie lub jego typ uzytkownik zamierza poréwnywac.

4. W prawym goérnym polu zaznaczy¢ nazwe pozadanego zdarzenia lub ogolniej -
catego typu zdarzen (typy gtdwne sg wyswietlone wiekszg czcionkg i duzymi literami).
5. Wocisngc¢ przycisk Dodaj (hazwa wybranego zdarzenia pojawi sie w prawym
dolnym oknie).

6. Powtorzy¢ czynnosci 3-5 dla pozostatych dokumentéw i zdarzen, ktdre majg byc¢
uwzglednione w zestawieniu.

7. Za pomocg myszy ustali¢ poczatkowg i kornicowg date analiz oraz dlugosc¢

analizowanych okresow.
8. Potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Po wykonaniu powyzszych czynnos$ci na ekranie pojawi sie zestawienie z wybranymi
zdarzeniami.

W zestawieniach mozna zmienia¢ sposob wyswietlania danych, a takze dotgczac
specjalne wiersze lub kolumny podsumowujace (patrz: Obstuga zestawien). Mozna tez
wywotac z otrzymanej tabeli wykres (patrz Opcje wykresow), zapisa¢ do skoroszytu




(patrz Skoroszyt tabel) lub wydrukowac.

Jesli uzytkownik zamierza w przysztosci konstruowac zestawienia, uwzgledniajgce te
same zdarzenia i dokumenty moze, bezposrednio po ich wyborze, zapamietac je, aby
unikng¢ nastepnym razem wykonywania tych samych czynnosci (patrz Definiowanie

grup zdarzen do analiz).

Patrz tez:
Zestawienia
Zestawienia arkuszy

Obstuga zestawien




Zestawienia arkuszy

Zestawienia arkuszy w poréwnaniu z Zestawieniami dokumentéw odznaczajqg sie tylko
wiekszym stopniem szczegodtowosci, tzn. jednostkg odniesienia nie sg cate dokumenty,
lecz pojedyncze arkusze. Dlatego tez w oknie, pojawiajacym sie po uaktywnieniu
przycisku Zdarzenia arkuszy w lewym gérnym polu pod nazwami odpowiednich
dokumentow sg wyszczegodlnione wszystkie arkusze i dopiero po zaznaczeniu myszka
jednego z nich w prawym polu wyswietlane sg odpowiadajgce im nazwy zdarzen i ich
typow. Dalsza procedura tworzenia zestawienia przebiega analogicznie do opisanej w
Zestawieniach dokumentow.

Patrz tez:
Zestawienia
Zestawienia dokumentéw

Obstuga zestawien



Obstuga zestawien

Zestawienia obstuguje sie za pomocg Przyciskow graficznych, umieszczonych nad i
pod tabela.

Pozwalajg one na:

e zamieszczenie komentarza do oglagdanego zestawienia - Przycisk nr 3/8

wklejenie ekranu z biezgcym zestawieniem do innego programu - Przycisk nr

3/10
J zamiane wierszy na kolumny - Przycisku nr 4/3
o zaznaczenie wartosci ujemnych - Przycisk nr 4/4.

wybdr sposobu wyswietlania danych oraz dodanie specjalnego
podsumowujgcego wiersza lub kolumny - Przycisk nr 4/8 (patrz Opcije zestawien).

Ogladane zestawienie moze by¢ zapisane do Skoroszytu, wydrukowane (Przycisk nr
1/2) lub przedstawione w postaci graficznej na wykresie. Przed wywotaniem wykresu
nalezy zaznaczy¢ myszkg elementy zestawienia, ktére majg by¢ na nim umieszczone
(wyboru kilku, nie sgsiadujgcych ze soba, linii dokonuje sie przy pomocy myszy i
klawisza "Ctrl"). Przycisk nr 3/1 wywotuje wykres struktury, zas Przycisk nr 3/3 -
wykres trendu.

Zobacz takze:
Zestawienia

Edycja wykresdéw trendu
Edycja wykresoéw struktury




Skoroszyt wykresow

Kazdy wykres wraz z komentarzem uzytkownika moze zosta¢ zapamietany w
skoroszycie i pozniej odtworzony.

W celu umieszczenia danego wykresu w skoroszycie nalezy wcisng¢ Przycisk graficzny
nad wykresem (przycisk nr 1/3) i wpisa¢ nazwe pod jakg dany wykres bedzie
przechowywany w skoroszycie.

W celu pézniejszego odczytania wykresu i komentarza w skoroszycie nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Zestawienia.

2. Nacisngc¢ przycisk Skoroszyt wykresow.
3. Klikng¢ dwukrotnie myszg na nazwie odpowiadajgcej danemu wykresowi.
Patrz tez:

Edycja wykresow strutury
Edycja wykresow trendu




Skoroszyt tabel

Kazde zestawienie tabelaryczne wraz z komentarzem uzytkownika moze zostaé
zapamietane w skoroszycie i p6zniej odtworzone.

W celu umieszczenia danej tabeli w skoroszycie nalezy wcisng¢_Przycisk graficzny nad
tabelg (przycisk nr 1/3) i wpisa¢ nazwe pod jakg dana tabela bedzie przechowywana
w skoroszycie.

W celu pézniejszego odczytania tabeli i komentarza w skoroszycie nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Zestawienia.
2. Nacisnag¢ przycisk Skoroszyt tabel.
3. Klikng¢ dwukrotnie myszg na nazwie odpowiadajgcej danej tabeli.

Zobacz takze:
Zestawienia
Obstuga zestawien

Analizy




Baza danych

W bazie danych gromadzone sg dokumenty. Stanowi wiec ona najwiekszg jednostke w
strukturze danych. Na dysku jest zapisywana jako oddzielny plik. Jego nazwa moze
zawiera¢ maksymalnie osiem znakow.

W Analizatorze Zasobow Pienieznych nie mozna skasowac ostatniej istniejacej bazy
danych anitez otwartej bazy (patrz Kasowanie bazy danych).

Zobacz takze:
Otwieranie bazy danych

Zachowywanie bazy danych
Tworzenie nowej bazy danych

Kasowanie bazy danych




Odczyt bazy danych z dysku

Aby otworzy¢ Baze danych nalezy:

1. Wejs¢ do modutu "Baza danych".
2. Wcisnagc przycisk "Otworz".

3. Wybra¢ za pomocg myszy dysk oraz katalog, w ktérym jest przechowywana
wybrana baza danych.
4, Zaznaczy¢ nazwe bazy danych i wcisng¢ przycisk OK.

Zobacz takze:

Baza danych
Zachowywanie bazy danych
Tworzenie nowej bazy danych

Kasowanie bazy danych




Zachowywanie bazy danych

Analizator Zasobow Pienieznych ma wbudowane nastepujgce mechanizmy,
zapobiegajace utracie danych w przypadku ewentualnego uszkodzenia Bazy danych:
1. W Analizatorze Zasobow Pienieznych wszystkie wprowadzane dane sg natychmiast
zapamietywane bez koniecznosci wykonywania przez uzytkownika dodatkowych
czynnosci. W momencie otworzenia dokumentu program tworzy zapasowg kopie,
ktora jest ostatnig wersjg bazy danych przed dokonaniem zmian. Dlatego tez
podczas opuszczania dokumentu pojawia sie zapytanie: Czy chcesz zachowaé
zmiany wprowadzone podczas edycji?. Jesli uzytkownik potwierdzi jego faktyczna
baza danych zostanie uaktualniona, jesli nie - program zachowa jej ostatnig wersje,
przywotujac sporzgdzong wczesniej zapasowaq kopie. W przypadku niewtasciwego
zakonczenia pracy z Analizatorem, wszystkie ostatnio wprowadzone dane zostang
zachowane. Stanie sie tak dzieki biezacemu zapamietywaniu zmian do bazy danych.
2. W przypadku niewtasciwego zakonczenia pracy z Analizatorem i niemoznosci
ponownego otwarcia ostatnio uzywanej bazy danych, istnieje mozliwosc jej
naprawienia. W tym celu w module Baza danych nalezy wcisng¢ przycisk Otworz,
nastepnie Witasciwosci oraz wybrac z listy nazwe bazy danych, ktéra ma zosta¢
naprawiona i nacisng¢ przycisk Napraw baze.
3. Dodatkowo dla celow bezpieczenstwa mozna stworzy¢ backup aktywnej bazy
danych. Czynnos¢ ta gwarantuje zachowanie zmian wprowadzonych w czasie pracy z
dang baza.

W celu stworzenia backupu bazy danych nalezy:
1. Wejs¢ do modutu Baza danych.

2. Wcisngc¢ przycisk Zachowaj jako.
3 Whpisaé nazwe pliku, w jakim bedzie przechowywana kopia bazy danych.
4. Potwierdzi¢ zamiar stworzenia backupu bazy danych, wciskajgc przycisk OK.

Tak stworzong kopie bazy danych mozna zawsze otworzy¢ w sposob analogiczny do
Odczytu bazy danych z dysku.



Tworzenie nowej bazy danych

Nowg baze danych mozna utworzy¢é w module Baza danych, wybierajgc opcje Tworz
nowg baze. W wyswietlanym na ekranie oknie dialogowym nalezy okresli¢
poczatkowe parametry Bazy danych.

Kolejne czynnosci obejmuija:

¢ wpisanie w odpowiednim polu nazwy bazy danych

J wybranie diugosci okresu sprawozdawczego wbudowanych dokumentéw (w
kazdej bazie danych powstajg automatycznie dwa dokumenty: Plan i Dane rzeczywiste
- patrz: Tworzenie dokumentéw), w zaleznosci od tego, czy uzytkownik zamierza
analizowac budzet swojej firmy w ujeciu dziennym, tygodniowym, dekadowym lub
rocznym

o ustalenie daty poczatku pierwszego okresu sprawozdawczego wbudowanych
dokumentow
J ewentualne zatgczenie opisu do tworzonej bazy danych

Uwaga: Nalezy dobrze zastanowi¢ sie nad wyborem, gdyz raz ustalonych parametréw
bazy danych (za wyjatkiem opisu bazy danych) nie mozna zmienié.

Moze zajs¢ sytuacja, ze uzytkownik bedzie chciat utworzyé oddzielne bazy danych np.
do analizy ptynnosci swojego przedsiebiorstwa w kolejnych latach, w ktérych struktura
finansowa bedzie ulegata tylko niewielkim zmianom. W takim przypadku mozna
skopiowa¢ elementy struktury z innej bazy danych. Ta funkcja programu pozwala
unikng¢ ponownego definiowania tych samych zdarzen, a takze konstruowania
identycznych warunkéw w Analizie - Nadzorowaniu.

Klikniecie w biatym polu obok stéow kopiuj strukture z wybranej bazy oznacza, ze
skopiowane zostang do nowej bazy danych wszystkie zdarzenia oraz warunki do
Analizy-Nadzorowania.

Utworzenie kompletnej bazy danych wymaga w dalszej kolejnosci Utworzenia
dokumentow, Zdefiniowania typoéw zdarzen oraz Wprowadzenia danych do arkuszy.




Kasowanie bazy danych

Baza danych, ktorg uzytkownik zamierza skasowac nie moze byc¢ jedyng istniejaca
bazg danych, ani tez bazg biezgca (otwartg).

W celu skasowania bazy danych nalezy:

1. Sprawdzi¢ czy baza danych, ktéra ma zosta¢ skasowana jest zamknieta (w
przeciwnym wypadku nalezy, naciskajac przycisk Otwérz w module Baza danych
otworzy¢ inng )

Wejs¢ do modutu Baza danych.

Nacisng¢ przycisk Otworz, a nastepnie Wiasciwosci.

ZaznaczyC nazwe bazy danych, ktéra ma zosta¢ skasowana.

Wcisnag¢ przycisk Skasuj baze.

Potwierdzi¢ che¢ skasowania bazy danych klikajac na przycisku Tak.

2B R

Patrz tez:
Kasowanie dokumentu

Kasowanie arkuszy



Opcje - ustawienie parametréw systemu

Uzytkownik ma mozliwos¢ ustawiania niektdérych parametrow w programie. Do tego
rodzaju czynnosci stuzy modut Opcje. Po jego otworzeniu jest wyswietlany ekran
pomocniczy z zaktadkami, odpowiadajacymi kolejnym elementom, ustawianym przez
uzytkownika. W module tym mozna Zdefiniowac Sciezki dostepu, wprowadzi¢ Hasto

zabezpieczajgce, wybra¢ Format wyswietlania liczb, a takze zainstalowaé tacze z
systemem FK.




Definiowanie sciezek dostepu

Przejscie w module Opcje na zaktadke Sciezki i tacze z FK umozliwia uzytkownikowi
ustalenie sciezek dostepu oraz zainstalowanie i zdefiniowanie Lacza do systeméw FK.
Pierwsza z tych czynnos$ci obejmuje okreslenie umiejscowienia plikéw tekstowych do
importu i eksportu danych oraz miejsce przechowywania na dysku baz danych. W
wyswietlanych na ekranie rubrykach nalezy podaé¢ nazwe dysku oraz sciezke dostepu
do konkretnego katalogu, w ktérym znajduje sie dany plik tekstowy.




Format wyswietlania liczb

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru formatu liczb, w jakim sg wyswietlane wartosci na
formatkach. Mozna okresli¢ go po przejsciu na odpowiednig zaktadke w module Opcje.
Wyboru dokonuje sie z wyswietlonej w oknie dialogowym listy, poprzez klikniecie myszg
na odpowiedniej pozycji.



Hasto zabezpieczajace

W module Opcje mozna zabezpieczy¢ program przed korzystaniem z niego osob
niepowotanych, wprowadzajgc hasto zabezpieczajgce. Nalezy je wpisaC w oknie,
wyswietlanym na ekranie po wybraniu zaktadki Hasto. Nastepnie, po kliknieciu na
przycisku OK, system zgda ponownego wpisania hasta. Od chwili wykonania tej
czynnosci i potwierdzenia jej program jest zabezpieczony.

W analogiczny sposéb mozna zmienia¢ juz wprowadzone hasto. Opisane powyzej
czynnosci nalezy poprzedzi¢ podaniem starego hasta. W przypadku odbezpieczenia
systemu, okno hasta nalezy pozostawi¢ puste.

Zabezpieczenie programu jest jednopoziomowe, tzn. hasto nalezy podaé przy
uruchamianiu Analizatora w oknie, pojawiajgcym sie na ekranie. Nie wpisanie hasta lub
jego btedne wprowadzenie uniemozliwiajg uruchomienie systemu.



tacza z systemami FK

Przejécie w module Opcje na zaktadke Sciezki i tacze z FK pozwala na zainstalowanie
oraz zdefiniowanie tgcz do systemow finansowo-ksiegowych. Analizator Zasobow
Pienieznych wspofpracuje m.in. z systemami: Simple, Fiks-Makrosoft, Symfonia,
Buchalter, Eltop, Mikroplan, Partner, Polsystem-2, Raks, Ski Bilans, Legat, CDN-KH.
Mozliwe jest jednak stworzenie tgcz z innymi, wystepujacymi na rynku, systemami
finansowo-ksiegowymi.

tacza te stuzg do zbierania danych do analizy bezposrednio z kont systeméw FK. Majg
one sens tylko wtedy, gdy uzytkownik posiada wdrozony system i prowadzi w nim na
biezgco ksiegowos¢.

Pierwszg czynnoscia, ktérg nalezy wykonaé¢ przed importem danych z systemow FK,
jest instalacja tgcza do danego systemu finansowo-ksiegowego. Instalacja tacza
odbywa sie w module Opcje po przejsciu na zaktadke Sciezki i tacze z FK. W oknach
dialogowych, wyswietlanych na ekranie po wcisnieciu przycisku tacze z FK, nalezy
wybra¢ dysk oraz katalog, w ktérym znajduje sie plik z fgczem do systemu, a nastepnie
zaznaczyC przy pomocy myszy nazwe systemu i wcisngc przycisk Instaluj.

Zdefiniowanie tacza polega na wskazaniu, z ktérych kont Analizator ma czytaé
wartoéci sald i obrotéw do pozycji w sprawozdaniach finansowych oraz podaniu stron i
znakow, z jakimi poszczegolne pozycje beda wchodzity do sprawozdania.

Aby zdefiniowac tacze nalezy wcisng¢ przycisk "Definicja" oraz wybra¢ nazwe
dokumentu i arkusza do ktérego majg by¢ importowane dane. Po wcisnieciu przycisku
OK na ekranie wyswietli sie tabela, zawierajgca spis pozycji danego arkusza.

Obok kolejnych nazw zdarzeh umieszczone sg pola, w ktoérych nalezy okresli¢ konta, z
ktorych salda lub obroty beda wpisywane do odpowiednich pozycji. W kazdym wierszu
w kolejnych kolumnach nalezy wpisa¢ numer konta, jego strone (skrét M - ma lub W -
winien), znak + lub - w zalezno$ci od tego, czy wartos¢ danego konta bedzie dodana
czy odjeta od danej pozycji.

Wpisanie duzej litery M lub W oznacza, ze bedg wczytywane salda. Wpisanie matych
liter powoduje wczytywanie obrotéw z kont.

Przejscie do kolejnych arkuszy umozliwia rozwijany pasek umieszczony w gornej czesci
ekranu.

Wprowadzanie powyzszych definicji utatwia okno dialogowe, pojawiajgce sie po
podwdjnym kliknieciu w komérce wybranej linii tabeli lub wcisnieciu przycisku nr 2/3
(patrz Przyciski graficzne). W oknie tym wystarczy wpisywac numery kolejnych kont
oraz zaznaczac¢ w specjalnych okienkach odpowiednie symbole ("Wn" lub "Ma", "Salda"
lub "Obroty", "+" lub "-")

Klikniecie na przycisku "Dodaj" powoduje zapamietanie wprowadzonego numeru konta
W zaznaczonym miejscu i automatyczne przejscie do nastepnej komorki w tej samej
linii. Przejscie do sgsiednich wierszy z kolei umozliwiajg dwa przyciski ze strzatkami,
znajdujace sie w prawej dolnej czesci okna.




Zobacz takze:
Import danych z systemu FK



Przykiady analiz

Analiza odchyleh

Funkcja ta umozliwia doktadne poréwnanie wybranych dwéch pozyciji, np.:
e porownanie wptywow planowanych i rzeczywistych

J poréwnanie wydatkow planowanych i rzeczywistych
o porownanie planowanego i rzeczywistego wyniku na sprzedazy
o poréwnanie planowanego i rzeczywistego stanu gotoéwki

Modut ten pozwala takze - dzieki wyliczonym wskaznikom takim, jak: srednia

arytmetyczna, geometryczna, odchylenie standardowe, wariancja, kowariancja oraz

wsp. korelacji - na rownoczesng analize "wptywow" i "wydatkow", np. zbadanie

korelacji miedzy "wptywami ze sprzedazy" a "wydatkami na zakup towarow i ustug".
Analiza wrazliwosci

Analize wrazliwosci mozna przeprowadzi¢ w dwojaki sposob:

1. Zmienia¢ wielkosci wyjsciowe o pewng wartos¢, np. badac jak wptynie
podniesienie cen ustug transportowych na wynik na sprzedazy.

W tym celu nalezy najpierw zdefiniowa¢ odpowiednie typy zdarzen, np.:

e "wydatki na zakup ustug transportowych"

o "wpltywy ze sprzedazy"

o "inne wydatki"

L "wszystkie wydatki" (suma "innych wydatkéw" i "wydatkéw na zakup ustug
transportowych")

o "wynik na sprzedazy" (typ wyliczany jako réznica "wptywow ze sprzedazy" i

"wszystkich wydatkow").

Nastepnie do analizy wrazliwos$ci wystarczy zaznaczy¢ zdarzenie "wynik na sprzedazy"
z odpowiedniego dokumentu. Pozostate potrzebne pozycje zaznaczg sie (jako
zdarzenia skojarzone z wybranym zdarzeniem) automatycznie.

Na pojawiajgcym sie ekranie, za pomoca przycisku graficznego nr 4/5, znajdujacego sie
W gornej czesci ekranu, nalezy ustali¢ wielko$¢ i charakter zmian pozycji "cena ustug
transportowych". Po wykonaniu tej czynnosci program wyswietli nowg wartosc "wyniku
na sprzedazy" (i innych powigzanych wielkosci).

2. Zmienia¢ rozktad wydatkow lub wptywow pienieznych w czasie, np. badac jak
zmieni sie "wynik na sprzedazy", jesli zakup towardéw zostanie przesuniety z jednego
okresu na nastepny (lub roztozony w czasie na kilka okreséw)?

Przy podobnym zdefiniowaniu typow zdarzen, jak powyzej i wybraniu ich do analizy



wrazliwosci nalezy tym razem uzycC przycisku 4/6 i odpowiednio uzupetni¢ pojawiajace
sie okno dialogowe.

Analiza struktury

1. Podstawowa - umozliwia badanie struktury wewnatrz jednej wybranej pozyciji, np.: _

e Jaka byta w ostatnich trzech tygodniach struktura wszystkich wptywow (nalezy
zaznaczy¢ do analizy typ zdarzenia "WPLYWY™")

Jaka byta w ostatnim okresie struktura samych "wptywow ze sprzedazy"

Jaka byta struktura "WYDATKOW" oraz ich poszczegdlnych pozyciji, np.: "wydatkéw na

zakup towardw i ustug", "wydatkéw na wynagrodzenia" (ewentualnie z podziatem na

poszczegolne oddziaty)

2. Zaawansowana - umozliwia badanie struktury dowolnych pozycji z dowolnych

dokumentow, przyjmujac sume wszystkich wartosci z wybranych zdarzen za 100%, np.:
¢ Jaka byta struktura wplywdw ze sprzedazy tego samego produktu, ale
sprzedawanego przez kilka dziatdw w roznych miejscach kraju (dla ktérych
sporzadzono osobne dokumenty)

o Jaka byta struktura sprzedazy tylko niektérych towaréw sprzedawanych przez

firme (w obrebie jednego lub kilku dokumentéw)

Nadzorowanie

Jest to funkcja, stuzgca do kontroli wartosci poszczegélnych zdarzen, np.:

¢ kontrola przekraczania zatozonych wielkosci i dynamiki wzrostu "wydatkéw na zakup
towarow" (nalezy zdefiniowa¢ odpowiedni warunek dla typu zdarzenia "wydatki na
zakup towarow", np. w okresie jednego tygodnia wskazane wydatki nie mogg
przekroczy¢ wartosci maksymailnej rownej 30000, a dopuszczalny wzrost wynosi
3500)

o kontrola biezacych wplywow ze sprzedazy (przyktadowy warunek: wartos¢

minimalna w okresie dziesieciu dni wynosi 45000, a dopuszczalny spadek 10%)

Zestawienia.

Modut ten jest przeznaczony do porownywania danych z wybranych dokumentow
(przycisk "Zdarzenia") lub wybranych arkuszy (przycisk "Zdarzenia arkuszy").

Dzieki mozliwosci wyboru sposobu wyswietlania danych (przycisk "Opcje") takich, jak:
dane narastajgco, zmiany bezwzgledne, procentowe, odchylenie od sredniej w wierszu,
kolumnie badz arkuszu, dane dyskontowane, mozna konstruowac przydatne
zestawienia porbwnawcze, np.:

e porownanie danych zdarzenia "wptywy ze sprzedazy" dla kilku oddziatéw jednej firmy
(albo z kilku dokumentow, albo z kilku arkuszy).
Nalezy wybrac¢ "odchylenie od sredniej w kolumnie" jako sposdb wyswietlania
danych. Pozwala to na prezentacje oddziatow, uzyskujacych wyniki sprzedazy



powyzej Sredniej w poszczegolnych okresach i ponizej.

¢ badanie najkorzystniejszych okresow dla sprzedazy towarow.
Nalezy wybrac do zestawienia zdarzenia "sprzedaz towaru A", "sprzedaz towaru B"
itd., a nastepnie zaznaczy¢ "odchylenie od sredniej w wierszu" jako sposob
wyswietlania danych.

Zobacz takze:

Analizy
Analiza odchylen
Analiza wrazliwosci

Analiza struktury
Nadzorowanie










