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Didakticky cil

Vyukovy systém ATF umozouje splnit ueebni cile pgedmitu Pisemna a elektronicka
komunikace — naueit studenty bihem jednoho Skolniho roku ovladnout celou klavesnici
vSsemi deseti prsty. Program je vhodny jak pro jednotlivce, ktegi se s nim sami nauei psat
vsemi deseti, tak pro vyuku na Skoldch. Usnadouje vyuku vyueujicim a umozouje Uplnou
kontrolu studentu s moznosti individudlniho pgistupu ke kazdému z nich. Studenti se nauéi
psat podle tistiné pgedlohy, podle obrazovky i podle diktatu.

Cilem vyuky je naueit se psat pgesni a rychle na klavesnici poeitaee zpusobem, ktery
pouzivaji soueasné poeéitaéové editory. Program odpovida zejména poeitacovému editoru
Microsoft Word, ktery je nejvice pouzivanym editorem. Kromi zakladniho vycviku pomaha
program ziskdvat zruenost vkladat Udaje do poeitaee podle obrazovky, vytistiné pgedlohy
nebo podle diktadtu. Pouzité prostgedky jsou zalozeny na dlouholetych znalostech ziskanych
p@i vyuce psani na psacim stroji.

Program ATF respektuje metodiku Ministerstva Skolstvi a je v souladu s pravidly
INTERSTENO. Je jiz deset let pouzivan, k pIné spokojenosti studentu i vyueujicich, na tisicich
8kol v Eeské republice a dalsi licence vlastni jiné instituce a individuaini uzivatelé.

Po dobu vice nez desetiletého vyvoje a postupného zdokonalovani byla vytvogena souéasna
verze programu, kterou lze pouzit pro vSechny verze operaéniho systému Windows.



Licenéni podminky

Vyukovy systém ATF pro psani na klavesnici pocitaCe vSemi deseti je majetkem firmy SWX a je chranén
zakony Ceské republiky.

Predmétem prodeje je vyhradné licence na pouziti programového dila - programu. Uzivatel se stava
majitelem licence dnem zakoupeni.

Zakoupenim jednouzivatelské licence systému ATF ziskava uzivatel pravo na jeho instalaci a pouZiti na
jednom pogitaci. Skolni multilicence nebo sitova licence je ur€ena pro vSechny pocitae Skoly viastnici
licenci.

UZivatel je srozumnén se skute€nosti, Ze kazd4 instalacni distribuce programu ATF na disketé nebo na
CD je opatfena jednoznacnym identifikacnim sériovym ¢islem viditelnym po spusteni programu.

Uzivatel se zavazuje pouzivat systém ATF tak, aby nedoslo k poruseni &i ohrozeni autorskych prav
vyrobce.

Uzivatel smi pofizovat archivni kopie programu a instala¢nich disket pouze pro potfeby archivace a
vytvoFeni zélozZnich kopii.

UZivatel nesmi poskytnout systém ATF tfeti strané bezplatné ani za uplatu.

UzZivatel nesmi pouzivat systém ATF tak, aby z néj méla prospéch tfeti strana, a to ani bezplatné ani za
uplatu.

Uzivatel nesmi provadét zadné zmény do systému ATF ani do doprovodnych soubord vyjma takovych
zmeén, které jsou provadény obsluznymi programy dodanymi s instalaci systému ATF.
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Typy licenci

SiJova licence dvacet uzivatelu

Multilicence dvacet poeitaeu
Jednouzivatelska licence jeden poeitae
Studentska licence jeden poeitae

Pro multilicenci je nutné program nainstalovat na kazdy poéitaé samostatni. Si[Jova licence
umozouje spoustini programu ze sdileného adresage na si[Jovém servru s moznosti
konfigurace adresdgu centrdlni pro vSechny poeitaée v si[li pomoci souboru ve sdileném
adresagi.

Pro skoly je multilicence a si[Jova licence dodavana jako Skolni multilicence a skolni
sifJova licence s prdvem pouzivat program na vSech poeitaeich skoly a zahrnuje téz
licenci pro ueitele, ktery s titulem pracuje doma pgi pgipravi na vyuéovani.

Studentska licence programu je biznou plnou verzi programu ATF doddvaného na CD-ROM

nebo na disketi. Oproti bizné verzi ji Ize pgi hromadnych odbirech zakoupit za cenu vyrazni

snizenou. Zavedenim studentské licence reagujeme na pozadavky skol na to, aby jejich Zaci,

studenti i pedagogové mohli pouzivat program ATF pro vyuku vSemi deseti i doma na svych

poéitaeich.

Podminky odbiru:

0 Student, zak ei pedagog muze zakoupit studentskou licenci programu ATF pouze
prostgednictvim skoly.

0 Skola, ktera objednava program ATF za cenu studentské licence, musi vlastnit multilicenci
nebo si[Jovou licenci programu.

0 Koncovym vlastnikem studentské licence programu ATF muze byt pouze student, zak ei
pedagog Skoly. Tito jsou zaroved odpovidni za neSigeni programu.



Ucebnice

Program byl vytvogen ve spolupréci s autorkou Uspisné uéebnice Technika administrativy,
ktera se pouziva na eeskych Skolach vice nez deset let. Prvni verze programu ATF vznikla
podle této ueebnice pod OS DOS v roce 1992 a nové verze programu byly vzdy v souladu

s poslednim vydanim. Posledni upravené vydani vychdzi pod nazvem Pisemna a elektronicka
komunikace v nakladatelstvi Fortuna a odpovida verzi ATF 6.

Z duvodu autorkych prav obsahoval program ATF jiné texty nez v ueebnici i kdyz postup a
metodika byly zachovéany. Od verze 6 obsahuje program ATF novou podstatnou funkci - opis
z pgedlohy nebo diktat. Abychom umoznili téz opis éi diktat z textu v uéebnici doslo po
autorské dohodi k vymini textu v programu za texty z ueebnice. To znamen4, Ze od verze
ATF 6.5 se texty v uéebnici pro podlekce slova, vity a text shoduji. Je tudiz mozné pouzit
ueebnici zejména pro opis textl. Pgi opisu z uéebnice je nutné vypnout generovani slov a vit
VvV menu parametry.

Spolu s nikterym poéitacovym editorem (napg. MS Word) tvogi program a uéebnice trojici
prostgedku, které jsou plni postaeujici pro vyuku pgedmitu Pisemna a elektronicka
komunikace.



Kontextova napovéda

Vedle tohoto manudlu obsahuje program i kontextovou napovidu, kterd popisuje program
podle pgislusného kontextu. Stisknutim F1 vyvolame pgislusny vysvitlujici text aktivniho
okna, dialogu, polozky v menu nebo tlaéitka v nastrojovém panelu.

Kontextovou napovidu muzeme téz vyvolat tim, ze pgejdeme nejprve do médu kontextové
napovidy a pak teprve klikneme na pgislusny objekt programu, ktery chceme vysuvitlit.

Pgechod do médu kontextové napovidy Ize pomoci tlaéitka na panelu néstroju nebo moci
kldvesové zkratky SHIFT+F1. Kurzor se zmini v Sipku s otaznikem a pgi kliknuti na
libovolnou polozku v menu se zobrazi kontextova napovida.

Kldvesové zkratky:

SHIFT+F1 = Pgechod do médu kontextové napovidy
F1l = Vyvolani kontextové napovidy



Podékovani

Dikujeme vsem, kteai ndm za vice nez deset let existence programu zaslali dotazy,
pgipominky nebo namity. @adu z nich jsme vyuzily pgi vytvageni novych verzi. Zaroveo se
tiSime na Vase dalsi dotazy, pgipominky a namity. Mail ndm muzete téz poslat
prostgednictvim formulage na nasich internetovych stankach.
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Na co se zamérit

Program je po instalaci nastaven tak, Ze pro jednotlivce neni nutna zadna Uprava.
Archivace je vypnuta a soubor pro profil se ulozi do instalaeniho adresage. Ostatni
parametry programu jsou nastaveny podle metodického doporueeni.

Jind situace je pouziti programu pro skoly, kde se pgedpokladaji zdsahy ueitele bihem
vyuky a moznost kontroly vysledku. Je proto nutné vedle instalace provést nastaveni
adresagu a rozmyslet si pgedem nastaveni, kterd musi provést studenti bihem prvni hodiny
po pgihlaseni do programu.

Volba klavesnice - Pgihlaseni do programu je vdzano na typ klavesnice.
Volba jména - Kazdy student voli jméno, které bude pouzivat bihem vyuky.

Nastaveni parametru - provést poéateeni nastaveni rezimu psani, vyhodnoceni a
archivace.

Na poedtku je dulezité si téz uvidomit rozsah lekci v programu a poeet hodin, ktery mame
stanoveny pro vyuku a zvolit tempo postupu pgi vyuce. Postup v programu neni vdzédn na
probrani vsech pgedchozich snimku ani na dosazeni ureité rychlosti ei pgesnosti, coz
umozouje probrani vsech lekci i u slabsich studentu. Rychlost postupu tedy zalezi zejména
na ueiteli. Zpomalit vyuku je vzdy mozné vlozenim volnych textu.



Instalace

Program ATF je Sigen na CD ROMu nebo na disketach v komprimovaném tvaru a musi byt
instalovan.

Instalace z CD:
0 Vlozte CD do pgislusné mechaniky
0 Instalaéni program je automaticky spustin po zalozeni CD do mechaniky. Pokud neni
zapnut autorun je nutné spustit AtfSetup z kogenového adresdge CD.
0 Po nastartovani instalaéniho programu postupujte podle instrukci.

Instalace z diskety:
0 Vlozte disketu do pgislusné mechaniky
0V menu start vyberte Spustit a do paikazové gadky zadejte A:AtfSetup
0 Po nastartovani instalaéniho programu postupujte podle instrukci.

Instalace automaticky nabizi instalaeni adresdg program files\All Ten Fingers. Ve zvoleném
instalaénim adresagi jsou automaticky vytvogeny dva podadresdge — ATF a BackUP. Do
podadresdge ATF jsou rozbaleny soubory instalované verze. V pgipadi, Ze instalovany soubor
jiz existuje muze byt provedena zdloha existujicich souboru (voli uzivatel, ktery instaluje) do
podadresdge BackUP. Pgi odinstalaci se tyto zdlohované soubory vrati zpit na puvodni misto.

Odinstalace programu se provadi standardnim zpusobem z ovladaciho panelu.

Poznamka: Program ATF ma vlastni obsluhu kldvesnice zalozenou na rozlozeni klavesnice
anglické. Z toho duvodu program pgi spustini pgepind na jazyk "EN" a to i v pgipadi vyuky na
eeské ei nimecké klavesnici. Neni proto nutné instalovat v systému pgislusny jazyk a
nastavovat rozlozeni kldvesnic (qwertz, qwerty). Neni ani nutné pgi pgechodu na jinou
klavesnici pgislusny jazyk nastavovat tak jako ve Wordu. Je vSak nutné v systému ponechat
kldvesnici anglickou.



Soubory pouzivané béhem vyuky

Program ATF zapisuje nebo ete nikteré potgebné informace ze souboru ulozenych na disku
poeitaee. Umistini tichto souboru je nastavitelné a je rozumné provést toto nastaveni pged
zahajenim vyuky.

Bihem vyuky vznikaji tgi typy souboru:

0 Profily - obsahuji informace o nastaveném prostgedi a nejlepsi vysledky u kazdého
snimku (bindrni soubor, ktery nelze prohlizet textovym editorem). Kazdy student ma
svuj profil.

0 Archivy - archivaeni textovy soubor uréeny k prohlizeni v textovém editoru. Kazdy
student md jeden soubor. Soubor obsahuje napsané texty veetni vyhodnoceni.
Samostatné soubory archivujici jednotlivé snimky, jestlize zvolime ulozeni snimku do
souboru.

I Texty - textové soubory, které Ize psat jako jeden snimek. Jde o volné textové
soubory pgipravené ueitelem nebo dodané texty.

Pro vitsi pgehlednost Ize pro tyto tgi typy souborlu nastavit po instalaci adresdge, kde se
soubory ukladaji. Doporueujeme zalozit novy adresdg ei adresdge ( napg. atf/profily,
atf/archivy, atf/texty ) a provést nastaveni adresagu ihned po instalaci programu. Nové
adresage je nutné zalozit pomoci prostgedku OS Windows.

Adreséage lIze nastavit z programu na clientu (resp. na jednotlivém poeitaei). Toto nastaveni
adresagu je vSak individudlni pro kazdy poéitaé. Pro usnadnini prace uéitele pgi vkladani
vlastnich textu nebo pgi prohlizeni archivaenich souboru je vSak rozumné nastavit adresage
na stejné misto sifJového disku servru. To muZeme provést na vsech poeitaeich v siti
jednotlivi nebo pro usnadnini tohoto nastaveni obsahuje si[Jova verze programu téz moznost
nastavit adresage centralni pomoci konfiguraéniho textového souboru na servru.

Poznamka: Pokud adresage nenastavite, pak profily a archivy vznikaji na zvoleném
instalaenim adresdagi a textovy adresdg je nastaven na adresagi "<instalaeni
adresag>/Texty". Na tomto adresagi naleznete po instalaci dodavané volné texty. Pokud
chcete tyto texty pouzivat i po zmini adresage textu, doporueujeme texty do nového
adresage zkopirovat.



Nastaveni adresagu na clientu nebo na samostatném poeéitaéi

Nastaveni provedeme v programu ATF volbou polozky Moznosti v menu Parametry.
Pouzitim tlaeitka "..." se zobrazi pgislusny dialog pro vybir adresdge z vaseho poéitaee. Po
provedeni vybiru se automaticky nastavi plna cesta zvoleného adresage a pgislusné soubory
se budou zapisovat do zvoleného adresage.

V pgipadi, ze nastaveni provedeme pod uzivatelem s pravy administratora, pak nastaveni
zUstava i pro dalsi spustini programu.



Nastaveni adresaou na serveru pro sil Jovou verzi

Si[Jova verze ATF se instaluje pouze na server si[Je a program je na clientech spoustin ze
siflového disku siti. V instalaenim adresagi je vytvogen vzorovy textovy soubor AtfDir.cfg,
ktery slouzi pro nastaveni adresdgu. Tento konfiguraéni soubor umozouje centralni nastaveni
adresagu programu ATF a musi byt umistin na stejném adresdagi jako ATF.EXE. V pgipadi, Zze
jsou v tomto textovém souboru nastaveny cesty na pgislusné existujici adresdge, pak
program ATF pouzije pgednostni toto nastaveni. V opaeném pgipadi je nastaveni individualni
pro kazdého klienta. Adresdge nastavime Upravou tohoto souboru podle instrukci v souboru.

Obvykla strategie si[Jové konfigurace: Nastavime adresage na sdileny disk servru, ktery
je mapovan na vSech clientech pod stejnym pismenem. Pokud jsou volné texty vytvageny
pouze na servru, pak adresag pro tyto texty muze byt sdilen pouze pro eteni. Adresdge pro
profily a archivaci potgebuji vZdy moznost zapisu. Je mozné téz vytvogit jeden konfiguraéni
soubor pro kazdou tgidu, tak aby adresage pro profily a archivaci byly rozdilné a na zaedatku
vyukové hodiny tento konfiguraéni soubor vyminit podle taidy.



Volba klavesnice

Pged zahdjenim vyuky je nutné zvolit kldvesnici, na které se chceme naueit psat. Program
ATF umozouje vyuku na nasledujicich kldvesnicich:

Eeska - qwertz
Eeskd - qwerty
Americkd
Nimecka

s O e Y s Y

V pgipadi vyuky na éeské klavesnici, pro kterou je program pgedevsim ureéen, Ize kladvesnici
americkou a nimeckou pouzit pro zpestgeni vyuky a sezndmeni s psanim anglickych a
nimeckych textu.

Ve stgedni Evropi se po ureitém historickém vyvoji standardizovala klavesnice QWERTZ. To
je také havnim duvodem pro doporueeni vyuky na klavesnici QWERTZ na skolach. V dobi
vyuky na psacich strojich byla tato volba jednoznaéna. Windows vSak umozouje nastavit
rozlozeni narodnich klavesnic a to easto v nikolika mutacich. Pro eeskou kldvesnici muzeme
zvolit jak rozlozeni QWERTY tak QWERTZ. To ndm davéd moznost volby a neni zcela
jednoznaené, kterou klavesnici zvolit pro vyuku. Pgechod mezi kldvesnicemi QWERTY a
QWERTZ je zdrojem pgeklepu. Hlavnim kritériem pro volbu je hledisko jakou jinou narodni
kldvesnici budete asi v budoucnu pouzivat. Anglickd klavesnice, kterd je pgirozenou
klavesnici pro PC je pouze QWERTY. Nimecka kldvesnice pouze QWERTZ.

Nastaveni kldvesnice volime v menu student - klavesnice. Na poeatku je program nastaven
na kladvesnici QWERTZ.



Zahajeni vyuky

Po spustini je program ve volném rezimu. Program je plni funkeni, ale na disk se nic
nezapisuje. Vsechny funkce, veetni zminy kldvesnice, si v tomto rezimu muzeme plni
vyzkousSet. Tento rezim pozname podle popisu v levém hornim rohu All Ten Fingers.

Pokud chceme zahdjit vyuku, je nutné zadat jméno, tj. vytvogit profil nového studenta.
Profilem studenta rozumime souhrn vsech informaci o dosavadnim prubihu vyuky studenta
veetni posledniho nastaveni prostgedi programu. Profil studenta se prubizni ukldda do
souboru. Pgi pokraéovani ve vyuce se program z tohoto souboru aktualizuje, coz umoZzouje
individudIni pokragéovani vyuky v misti, kde byla pgerusena.

Pro vytvogeni nového profilu studenta pouzijte polozku Novy v menu Student. Kromi
zadani jména je nutné zaskrtnout rozlozeni kldvesnice, na které bude vyuka probihat.
Zadané jméno se objevi v levém hornim rohu programu a od tohoto okamziku se
zaznamenavaji provadiné zminy.



Volba jména

Program ATF muze prubizni pouzivat vice uzivatelu. Zachovani individudiniho nastaveni a
vysledku umozouje pgihlaseni do programu.

Od jména pomoci kterého se pgihlasujeme do programu ATF se odvozuje i jméno
archivaéniho programu a vsecha vyhodnoceni jsou podepsdna timto jménem.

Ve Skole je proto nutné pgi prvnim pgihldSeni do programu zduraznit studentum, aby se
pgihlasovali svym celym jménem. Na starSich Windows byva problém s mezerou ve jméni a
diakritikou. Proto je dobré nahradit mezeru napg. podtrzitkem a pouzit jméno bez diakritiky.
Tj. Doporuéujeme jméno ve tvaru: Petr_Novak



Nastaveni parametrt

Nastavenim vlastnosti v menu Parametry muzeme minit rezim psani, vyhodnoceni a
archivace. Je proto vhodné rozmyslet metodiku vyuky bihem Skolniho roku a provést
poedteeéni nastaveni parametru tak, aby rezim psani a vyhodnoceni odpovidal Vasim
pgedstavam.

V menu jsou nasledujici volby:
0 Oprava znaku po chybi
0 Tén po chybi

0 Prstoklad

0 Archivace

0 Metronom

0 Moznosti

Program je po instalaci nastaven podle naseho metodického doporueeni pro zaeateéniky
samouky. Pro Skoly je nutné zvazit pgedevsim nasledujici volby:

0 Oprava znaku po chybi
0 Archivace

0 Moznosti vvhodnoceni

Pokud se rozhodneme pro jiné nez poeateeni nastaveni musi se toto nastaveni provést po
pgihlaseni do programu jménem. Vzhledem k tomu, Ze toto nastaveni je individualni pro
kazdého studenta, je nutné provést kontrolu, ze nikteré dulezité parametry (napg.
archivaci) ma cela tgida nastaveny stejni.




Ukonéeni vyuky

Pgi prvnim ukoneeni vyuky je nutné specifikovat adresag a jméno souboru, kde budou
vysledky uschovany. Pro tuto specifikaci muzeme pouzit jednu z nésledujicich voleb menu
Student:

0 Ulozit — vysledky se ulozi a muzeme pokraéovat dal
0 Zavgit — vysledky se ulozi a program pgejde do testovaciho rezimu
0 Konec - vysledky se ulozi a program skonei

Pgi volbi Zaveit a Konec se program nejdgive zeptd, zda chcete vysledky ulozit. Po odpovidi
Ano se otevge souborovy dialog (stejni jako pgi volbi Ulozit), kde je nutné specifikovat
adresadg a jméno souboru. Pokud jsme jiz nastavili adresaeg pro profily, pak je souborovy
dialog otevgen v tomto adresdgi a je zde pgipraveno jméno souboru odpovidajici jménu
zadanému pgi vytvageni profilu. V tomto pgipadi staei zmaeknout tlaeitko Ulozit. Vytvogeny
soubor ma automaticky peiponu ATF.



Pokraéovani ve vyuce

Ve vyuce pokraeujeme nasledujicim zpusobem. Po spustini programu se dostavame vzdy do
volného reZimu. Zvolime polozku Otevgit a klikneme na jméno pgislusného souboru profilu
studenta. Program se nastavi do stavu, kde jsme vyuku ukoneili.

Pokud chceme vyuku znovu ukonéit, nemusime specifikovat jméno souboru a souborovy
dialog se jiz neobjevuje. Soubor daného profilu existuje a my pouze odpovime na otédzku, zda
chceme zminy ulozit.

Poznamka: Hodinu je téz vhodné zah4gjit nikolikaminutovym rozcviéenim. Ve volném rezimu
(tj. pged pgihldsenim) muzeme zminit kldvesnici na anglickou nebo nimeckou a muzeme
psat paislusné texty. TéZ muzeme otevgit v menu nadstavba editor pozndmkovy blok a
muzeme studentum nadiktovat pgipraveny text nebo je ponechat volni psat. Teprve po této
rozcviéce se studenti pgihldsi do programu a ATF nastavi snimek, ve kterém student ukoneil
vyuku v minulé hodini.



Definice snimku

Program ATF nabizi gadu prostgedku, které usnadouji vyuku psani vsemi deseti. Zakladem
vyuky vSak stale zustava trpilivé a peelivé opisovani vybranych souvislych textu. Tento
textovy celek nazyvame snimkem. Kazdy snimek je vyhodnocen az po jeho dopsani.

V menu vyuka muzeme vybrat zakladni snimek:

0 ze standardnich textu v lekcich ( psedchozi snimek, nasledujici snimek)
0 z textového souboru ( volny snimek )

Nazev vybraného zakladniho snimku je zobrazen ve stavovém gadku vpravo dole. Pokud je
pged ndzvem snimku uvedeno eislo v hranatych zdvorkach (napg. [2.1]), pak toto éislo
oznaéuje kapitolu v ueéebici "Pisemnd a elektronickd komunikace", kde je text uveden.



Nastaveni snimku

Pgi otevgeni profilu studenta se program nastavi na lekci a podlekci, kterou student
naposledy pouzival. Pomoci tlaeitka Dalsi snimek (Ctrl+D) a Pgedchozi snimek snadno
nalistujeme snimek, ktery chceme opakovat, nebo prvni jesti nepsany snimek. Po spustini
programu je tak mozné okamziti pokraéovat ve vyuce.

Pgi dopsani snimku se zobrazi vysledky a program muzeme posunout na snimek nésledujici
zmaeknutim klavesy Enter nebo polozkou Dalsi snimek v menu Vyuka. Pokud chceme
nastavit snimek mimo pogadi, pouzijeme nastavovani v nastrojovém panelu. Zde lze zvolit
lekci a podlekci, kterou chceme probirat. Prvni snimek zvolené lekce &i podlekce se zobrazi
okamziti a konkrétni snimek v podlekci muzeme nalistovat pomoci volby DalSi snimek. Text
ve vlastnim nebo dodaném textovém souboru muzeme otevgit jako zakladni snimek pomoci
volby Volny snimek.

Ze zakladniho snimku se odvozuji v menu procvieovani nikteré pomocné snimky Snimek z
chybnych slov a Snimek na éas. Snimek muzeme téz libovolnikrat opakovat volbou
Opakovani snimku. Pokud mame k dizpozici pgislusny text zakladniho snimku v tistiné
podobi, mUzeme v menu nadstavba napsat tento zdkladni snimek jako Opis z pgedlohy
nebo jako diktat.



Informace o shimku
Program zaznamendva vysledky napsanych snimku a podava o nich informaci.
V informaéenim panelu a stavovém gadku jsou stéle zobrazeny Udaje o dalSim probiraném
snimku nebo o snimku pravi probiraném.
Pravi psany snimek je popsan ve tvaru:

Lekce 26 - Hmaty - Snimek 3/9 [146, 98.92]
U dalsiho snimku je navic uvedeno ,Dalsi snimek":

Dalsi snimek: Lekce 26 - Hmaty - Snimek 3/9 [146, 98.92]
Identifikace ma tyto easti:
eislo lekce
typ podlekce

eislo snimku v dané podlekci
poéet vSech snimku v podlekci
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Pokud byl snimek jiz alespoo jednou propséan, jsou v hranatych zavorkach uvedeny zatim
nejlepsi vysledky. Tato informace podporuje snahu studenta napsat snimek Iépe.

Jde o tyto Udaje:

0 rychlost
0 pgesnost

Pokud byl snimek jiz psén, je v pravé edsti informaéniho panelu zobrazena ikona, ktera
odpovida Uspisnosti podle kritérii v kapitole o vyhodnoceni.

V pgipadi, ze je navolen volny snimek obsahuje informace o snimku jméno zvoleného
textového souboru.



Reakce po chybé
Program ATF umozouje psat ve dvou rezimech:

0 Oprava znaku po chybi
Oprava je povinnd a ve psani nelze pokraéovat dokud znak neni opraven. Je tedy
nutné smazat chybny znak zpitnou klavesou (Backspace) a napsat znak spravny.

0 Bez opravy znaku
Oprava neni mozna a ve psani musime pokraeovat nasledujicim znakem.

Tyto dva rezimy umozouji jednoznaéné uréeni nasledujiciho znaku a hldseni chyb. Zaroveo to
umozouje zobrazit chybny znak ve stejném sloupci jako pgedloha. Chyby jsou zapoeitdvany i
Vv rezimu opravy, protoze vysledny text je v tomto rezimu vlastni vzdy bez chyby.

Doporuéujeme ponechat volbu Oprava znaku po chybi. Je dobré si zvyknout na okamzitou
opravu pgeklepu a klast duraz na pgesnost psani zejména v prvnich lekcich.

Psani s moznosti mazani je procvieovano pozdiji v rezimu opisu z pgedlohy nebo diktatu. Pgi
tomto psani se pgedpokladd, ze student jiz zvladnul pgislusny prstoklad a neni zde tudiz
napovida prstokladu ani hldseni chyb. Lze volni mazat libovolny poeet znaku. Vyhodnoceni
se provadi podle vysledého textu a tudiz opravené chyby se nepoéitaji.



Tvar psaného radku

Néacvik spoeiva v opisovani gddku, ktery pgedstavuje aktualni gadek zvoleného snimku. Po
napsani gadku se automaticky nabidne gadek nasledujici. Zbytek textu Ize zobrazit v dolni
easti obrazovky.

Pgehled o psaném gddku véetni minulych chybnych znakl a okamzitého stavu je zobrazen
ve formi nasledujici trojice gddku:

0 Pgedloha - plné zobrazeni opisovaného gadku.

0 @adek chybnych znaku - postupné zobrazeni chybnych znaku, a to v misti, kde chyba
nastala.

0 Psany gadek - dosud napsany text veetni kurzoru na misti dalSiho znaku.

Pgi opisovani pgedlohy se v misti kurzoru objevi napsany znak a kurzor se posune. Udilame-li
chybu, v rezZimu Oprava znaku po chybi je nutné zpitnou kldvesou chybu opravit a napsat
znak spravny. Po stisku zpitné kldvesy se kurzor posune zpit, chybny znak se smaze a
zobrazi se v gadku chybnych znaku.

Pokud jsme zvolili Tén po chybi, pak jsme na chybu upozornini pgislusnym zvukem.

Upozornini: Pokud se psané znaky nezobrazuji, udilali jsme pravdipodobni chybu, které jsme
si nevsimli, a je nutné chybny znak nejdgive smazat.



Automatické radkovani

Editory obvykle automaticky zalamuji gadek, kdyz konec napsaného slova pgekroei
nastavenou délku gadku. To umozouje spojité psani veetni mezery za kazdym slovem.

V programu ATF je proto v zakladni vyuce gddek ve snimku ukoneen mezerou. Pgi dopsani
mezery na konci gddku se automaticky pgejde na dalsi gddek.

Pokud v Editoru pozadujeme novy odstavec, pak pouzivdme kldvesu Enter. Znak Enter je
v programu zobrazen znakem 1 .



Prstoklad

Pgi vyuce je nutné pouzivat standardni, optimalni navrzeny prstoklad. Tento prstoklad se
naueime pro kazdy novy znak a obeas provedeme kontrolu jeho spravnosti.

Program umozouje kontrolu pomoci dvou prostgedku:
0 Slovni popis prstokladu

Pokud v menu Parametry zvolime Prstoklad, tak v informaenim panelu se prubizni
zobrazuje slovni popis prstokladu nasledujiciho znaku.

0 Zobrazena klavesnice
V dolni edsti obrazovky lze zobrazit kldvesnici . Pgi psani je vzdy zobrazena nasledujici
oeekavana klavesa (barva modra) a soueasni kldvesa ze zakladni polohy odpovidajiciho
prstu (barva zelend). Vzhledem k tomu, Ze prstoklad zakladni polohy je snadno
zapamatovatelny, muzeme snadno ureit prst, ktery mame pouzit.

P



Kontrola pravidelného rytmu psani

Jednim z hlavnich cilu vyuky je naueit se psat rovnomirnym rytmem. Nepravidelny rytmus
vede k chybnym uUderum, k vynechani znaku nebo ke kumulaci dderu a je limitujicim

faktorem pro zvySovani rychlosti psani. Proto dulezitou souedsti programu je vizualni ei
zvukovy metronom.

Frekvenci metronomu Ize snadno zvolit na vlastnim panelu metronomu, a to i v prubihu

psani. Metronom je mozné téz umistit na libovolné misto obrazovky. Zvuk metronomu Ize
nastavit v menu parametry.



Archivace napsaného textu

Pokud ma student nastavenou archivaci, pak se ve stejném tvaru napsané snimky prubizni
ukladdaji do jediného souboru jméno_profilu.ach.

Tj. napgiklad soubor Petr Novak.ach je ulozen v archivaénim adresagi v textovem tvaru a lze
jej prohlizet v libovolném textovem editoru. Archivaci Ize zapnout az po otevgeni profilu
studenta a jméno archivaeniho souboru je odvozeno ze jména profilu. Zapnuti se provadi
polozkou Archivace v menu Parametry. Kazdy zapsany snimek zapiSe program na konec
existujiciho archivaeniho souboru. Pokud neni soubor na pgislusném archivaenim adresagi
nalezen, pak je automaticky vytvogen novy. V pgipadi, Ze je soubor jiz pgilis dlouhy,
doporueujeme soubor pgejmenovat. Program automaticky vytvogi novy soubor.

Pozndmka: V pgipadi siti doporueujeme nastavit archivaci na adresag siJového disku pro
pozdijsi prohlizeni ueitelem. V pgipadi samostatnych poéitaéu Ize archivaci nasmirovat na
disketu, kterou student odevzdéa na konci hodiny.



Grafické prvky

Grafickd Uprava obrazovky programu ATF ma strukturu, ktera je bizna pro programy pod
Windows. Obraz je slozen z nasledujicich objektu:

0

Menu umoZzouje zpusobem standardnim pod Windows volit jednotlivé funkce &i
nastaveni programu.

Informaeéni panel je pouzit pro zobrazeni informaci bihem psani. Jedna se zejména o
sdileni, ktery snimek se pravi probira, zdali byl tento snimek jiz dgive zpracovédn a s
jakymi vysledky. Je zde téz mozné prubizni zobrazovat prstoklad.

Nastrojovy panel je uréen pro rychlé zvoleni nikterych funkci programu. Jsou zde
tlaeitka zejména pro zvoleni snimku - Dalsiho snimku, Opakovani snimku,
Snimku z chybnych slov... Kromi toho zde muzeme nastavit libovolny snimek mimo
normalni pogadi.

Hlavni okno

0 Papir je pracovni plocha, na kterou se piSe cvieny text. Vzdy je zde zobrazena
pravi psana gddka. Po dokonéeni gadky se text posouva na gadku dalsi.

0 Zbytek textu je mozné zobrazit ve spodni easti papiru.
0 Klavesnice slouzi k zobrazeni prstokladu psaného znaku.

0 Metronom je samostatny objekt umistiny v pravém hornim rohu pracovni plochy.
Je vSak mozné ho posunout na libovolné misto obrazovky nebo skryt.

Stavovy gadek je pouzit standardnim zpusobem pro zobrazeni podrobnijSiho popisu

polozek menu, zvolenych klieu kldvesnice a jména nastaveného snimku.



Klavesové zkratky

Pgi psani textu je zpitny pgechod do menu pomoci mysSi pomaly. Proto program ATF obsahuje
nikolik kldvesovych zkratek urychlujici volbu v menu:

Ctrl+N = Vyvolani dialogu pro vytvogeni profilu studenta
Ctrl+0 = Vyvolani dialogu pro otevgeni profilu studenta
Ctrl+S = Ulozeni zmin profilu studenta

Ctrl+D = DalSi snimek
Ctrl+R = Opakovani snimku
Ctrl+H = Snimek z chybnych slov

Pro urychleni slouzi i klavesa Enter, kterd mé vyznam podle kontextu:

0 Je-li aktivni menu, pak se kldvesou Enter voli pgislusna polozka.

0 Je-li aktivni text, pak kldvesa Enter ma standardni vyznam ( novy gadek ).

0 Jinak se kldvesou Enter navoli dalsi snimek.
To umoZhuje zejména snadny pfechod do dalSiho snimku. Pfi dopsani snimku se objevi okno
vyhodnoceni. Zmacknutim kldvesy Enter okno zmizi a program pfejde do menu. PFi dalSim zmacknutim

kldvesy Enter se navoli novy snimek.

Esc = zruseni snimku a navrat do menu



Opakovani snimku

Kazdy snimek bychom mili opakovat tak dlouho, az doséhneme alespoo pozadované
pgesnosti.

K tomu Ueelu je mozné zvolit procvieovani textu zvoleného snimku v ruzné formi. Zakladni
moznost je opakovani snimku.

Text pgi navoleni opakovani snimku je vzdy stejny jako puvodni navoleny snimek. Pokud
navolime jiny snimek a €asem se vratime k puvodnimu snimku, pak muzeme dostat ponikud
jiny text, protoze nikteré snimky ze slov &i vitnych Useku jsou ndhodni vytvageny z ureité
zasoby slov ei vitnych Useku.



Snimek z chybnych slov

Snimek z chybnych slov je slozen z chybnych slov naposledy psaného snimku. Tato volba
neni tedy mozna v pgipadi, kdyZ napiSeme snimek bez chyby.



Snimek na zvolenou dobu

Mozné je téz zvolit psani snimku na eas. Po zvoleni doby (v minutach) je cyklicky opisovan
text zvoleného snimku az do vyprseni zvoleného easového intervalu.

Tato funkce Ize vyuzit zejména pgi vyuce ve skolach, kde volba snimku na €as umozouje
psani ve tgidi s ruznou Urovni studentu.



Opis z predlohy nebo diktat - popis

Tato funkce umozoduje psat text formou opisu z peedlohy nebo diktatu a napsany text
vyhodnotit porovnanim s textem navoleného snimku. | kdyz Ize psat libovolny snimek, smysl
ma pgedevsim snimek se souvislym textem. Tato forma je uréena zejména pro pokroeila
cvieeni nebo pro kontrolu vyuky. V pgipadi diktatu pgedpokladame diktovani textu
ueitelem (diktovani poeitaéem bude obsahovat az nikterd z dalSich verzi programu).

Podlekce slova a vity jsou v programu vytvageny nahodnym vybirem z pgipraveného cvieenf
slov &i vit. To umozouje, aby pgi novém navoleni téhoz snimku byl text ponikud pozmininy.
Pokud chceme tyto snimky psat formou opisu éi diktatu textu z ueebnice je nutné toto
generovani vypnout, abychom obdrzeli totozny text. Generovani slov a vit Ize vypnout v
menu parametry. U podlekce slov se vytvageji vzdy dva snimky - prvni je totozny s textem v
ueebnici a druhy je generovan.

Pgi diktovani je nutné kazdou vitu elenit na kratsi useky, jez tvogi logicky a mluvnicky
uzavegeny celek. Velmi dulezitd je srozumitelnost diktatu, kterd zavisi na zeetelné
artikulaci. Diktujici nesmi polykat pgedlozky a zakoneenf slov.



Opis z predlohy nebo diktat - rezim psani

Po volbi opis z pgedlohy nebo diktat se kursor nastavi na psani a muzeme zaeit psat. Psani je
bez napovidy prstokladu a oznaeeni chyb veetni zvuku a provadi se automatické zalamovani
gadku. Zméaeknutim kldvesy Enter vytvogime novy odstavec. Pgi psani je mozné libovolni
mazat zpitnou kldvesou (backspace). Konec psani je nutné signalizovat kldvesou End nebo
3x Enter.

Rezim psani pgi opisu z peedlohy nebo diktadtu vice odpovida psani v praxi nez rezim psani
zékladni vyuky. Vzhledem k tomuto Sirsimu rezimu psani nelze pgesni uréit nasledujici znak
a proto zde neni zvukové oznaeeni chyby. Opis z pgedlohy nebo diktét je zejména ureen pro
zjistini trovni schopnosti psat viemi deseti a hodi se tudiz pro Skolni testovani formou
diktatu. Na druhé strani tato forma psani Iépe odpovida skuteénosti a tudiz ji doporuéujeme
nejen pro testovani vysledku, ale i pgi pokroéilém psani.



Postup pfi opisu z predlohy nebo diktatu z uéebnice

I
I

0

I
I

Zvolime jeden z textu ze standardni vyuky z podlekci slova, vity nebo text.

Sdilime studentum jméno pgislusné lekce a podlekce (vzdy se jedna o prvni snimek v
podlekci).

Pokud se jedna o text z podlekce slov nebo vit, tak upozornime studenty, aby
zkontrolovali, zda maji v menu parametry vypnuté generovani slov a vit.

Pgi otevgeni pgislusného snimku ze standardni vyuky se ve stavovém gadku objevi v
hranatych zavorkach oznaéeni kapitoly z uéebnice.

Nalezneme pgislusny text v ueebnici.

V rezimu vyuka se zobrazi se na obrazovce pgislusny text a je tudiz mozné ovigit, Ze jde
o stejny text jako je v uéebnici.

Volbou "Opis nebo diktat" v menu nadstavba nebo tlaéitkem v néstrojovém panelu se
pgepne na rezim psani opisu nebo diktatu.

Student pgislusny text opisuje z pgedlohy nebo piSe podle diktatu.

Psani ukonef kldvesou "End" nebo 3x Enter.

Napsany text se porovnd s pgedlohou, vyhodnoti a zobrazi stejnym zpusobem jako pgi
vyuce. Do prohlizeni napsaného vyhodnoceného textu Ize pgejit pomoci tlaeitka "Nahled".
Zobrazeny vyhodnoceny text Ize ulozit do souboru nebo vytisknout z menu "Student-tisk".

0

0

Po zobrazeni vysledku pgejdou studenti do zobrazeni vyhodnoceného textu pomoci
tlaeitka "Nahled".
Text vytisknou nebo ulozi do souboru pro Géely vyhodnoceni ueitelem



Postup pfi opisu z predlohy nebo diktatu z volného textu

0
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I
I

Zvolime jeden z dodavanych textovych souboru nebo vytvogime vlastni text, ktery
umistime do adresage Texty.

Text si vytiskneme na tiskarni pomoci libovolného editoru.

V pgipadi opisu rozdame vytistiny text studentum.

Sdilime studentum jméno pgislusného textového souboru.

Podle jména souboru navoli studenti v menu Vyuka - volny snimek pgislusny snimek.
Text se na termindlu zobrazi v rezimu vyuka a je tudiz mozné ovigit, Ze jde o stejny text
jako je pgedloha.

Volbou Opis nebo diktadt v menu nadstavba nebo tlagitkem v nastrojovém panelu se
pgepne na rezim psani opisu nebo diktatu.

Student pgislusny text opisuje z pgedlohy nebo piSe podle diktatu.

Psani ukonef kldvesou "End" nebo 3x Enter.

Napsany text se porovnd s pgedlohou, vyhodnoti a zobrazi stejnym zpusobem jako pgi
vyuce. Do prohlizeni napsaného vyhodnoceného textu Ize pgejit pomoci tlaeitka Nahled.
Zobrazeny vyhodnoceny text Ize ulozit do souboru nebo vytisknout z menu Student-tisk.

0

0

Po zobrazeni vysledku pgejdou studenti do zobrazeni vyhodnoceného textu pomoci
tlaeitka Nahled.
Text vytisknou nebo ulozi do souboru pro Geely vyhodnoceni uéitelem



Zpusob vyhodnoceni

Po ukoneéeni psani se okamziti provede porovnani napsaného textu s textem pgedem

navoleného snimku. Po porovnani se objevi standardni dialog vyhodnoceni s moznosti
nahledu.



Spustini editoru

Z programu ATF je mozné spustit editor Pozndmkovy blok. Spustini editoru je ureeno
zejména pro moznost rychlé pgipravy volnych textu. Text vytvogeny v editoru ulozime do
adresage volnych textl a znovu otevgeme z menu Vyuka.

Editor je vhodné také pouzit pro rozcvieku na zaeatku psani.



Standardni vyukové texty v lekcich

K programu ATF jsou ke kazdé kldvesnici dodavany standardni vyukové texty ve formi
binarnich souboru, ze kterych program postupni generuje textové snimky.

PUvodni vyukové texty programu ATF byly sestaveny ve spolupréaci s PhDr. O. Kuldovou,
spoluautorkou ueebnice Technika administrativy pro stgedni Skoly, na zakladi metodickych
postupu pro nacvik psani hmatovou metodou. Aby bylo mozné pouzivat v programu tuto
ueebnici pro opis z pgedlohy nebo pro diktat, jsou od verze ATF 6.5 texty v programu shodné
s texty posledniho vydani této ueebnice, kterd vysla v nakladatelstvi Fortuna pod ndzvem
Pisemna a elektronicka komunikace.

Vyukové texty jsou rozdileny do ndsledujici struktury podle postupni probiranych klaves:
Lekce -> Podlekce -> Snimek

Lekce jsou rozdileny do podlekci tak, aby vyuka postupni obsahovala pgipravu, procvieovani,
opakovani, nacvik pgesnosti a rychlosti psani. Podlekce jsou oznaeeny takto:

0  Hmaty
0 Slova

0 Vity

0 Text

VSechny podlekce nemusi byt obsazeny v kazdé lekci. Jak pgibyvaji procvieované znaky a
vysSSich podlekci. Z toho duvodu nazvy podlekci pouze naznaéuji postup vyuky a nejsou
striktni pouzity pouze hmaty, slova a vity.

Podlekce jsou slozeny z jednoho nebo vice snimklu. Snimkem rozumime jeden é&i vice gddku
textu, ktery je nutné napsat vcelku. Po napsani je snimek vzdy vyhodnocen. Snimek je tedy
zékladnim prvkem vyuky a vyuka probihd v postupném napsani vsech snimku vyukového
textu. Psani libovolného snimku muzeme vzdy opakovat. Nikteré snimky se vytvageji z
nahodni vybranych ,atomu" vstupniho textu, coz umozouje, aby pgi opakovaném zvoleni
téhoz snimku nebyl snimek zcela totozny.

Podlekce Hmaty je zakladnim nacvikem a obsahuje pgipravné texty, které obvykle zahrnuji
asi deset snimku a slouzi zejména nacviku hmatu k novi probiranym klavesam.

Podlekce Slova obsahuje dva snimky z eastych slov, na kterych se nacvieuji probirané
znaky.

Podlekce Vity obsahuje jeden snimek z vit. Program tento snimek ndhodni vytvagi z vit a
vitnych Useku vstupniho textu. Pgi opakovaném zvoleni dostaneme odlisny snimek.

Podlekce Text obsahuje souvisly text. Délka textu se v prubihu vyuky postupni prodluzuje.



Dodavané texty

Kromi standardnich textu v lekcich Ize pomoci volby Volny snimek pouzit libovolny textovy
soubor. Tyto texty jsou vhodné zejména pro opis z pgedlohy nebo pro psani na diktat.

Spolu s programem budou postupni doddvany volné texty ureené zejména pro vyuku formou
opisu z pgedlohy nebo diktatu. Pro stejné Geely Ize libovolni vytvaget vlastni texty. V pgipadi
zadjmu bude na nasi internetové strance zavedena sluzba na stahnuti textu zaslanych od
uzivatelu.



Vlastni texty a jejich vytvareni

Program umozouje zahrnout do vyuky vlastni vyukové texty. Tyto texty je mozné napsat

v libovolném editoru a uloZit je do souboru pouze v textovém tvaru. Tatovéto texty je mozné
napgiklad vytvogit v editoru Pozndmkovy blok. Z Wordu dostaneme tento jednoduchy
textovy format, kdyz soubor ulozime s pgiponou ".txt". Pokud chceme text pozdiji pouzit pro
opis z ppedlohy nebo diktat, tak soubor vytiskneme.

V programu ATF otevgeme vytvogeny soubor pomoci volby Volny snimek v menu Vyuka.

Pgi vytvageni vlastniho textu je nutné se drzet nasledujicich pravidel pro oznaeeni odstavcu
a pevné mezery.

Odstavec:
Konec odstavce Ize oznaeit znakem "9". Tento znak Ize vlozit pges numerickou klavesnici
pomoci Alt+0182.

Pevna mezera: 3

Pgi vytvageni vlastniho snimku ze souboru se provadi formatovani snimku na gadky. Sigka
gadku je zavisla na zvoleném fontu. Pokud chceme, aby niktera dvi sousedni slova nebyla
rozdilena, pak muzeme pouzit mezi slovy znak "°" (znak pro stupe0) jako pevnou mezeru.
Tento znak lze vlozit pges numerickou klavesnici pomoci Alt+0176. Znak |ze téz napsat na
eeské klavesnici pomoci kldvesy v levém hornim rohu (dvakrat se shiftem).

Pozndmka 1: Pevna mezera je pouzita u volnych snimku pouze v rezimu vyuky. V pgipadi
opisu z pgedlohy nebo diktatu je text formdtovan podle skuteeni napsaného textu.

Pozndmka 2: Skryté znaky pro pevnou mezeru nebo novy paragraf ve Wordu jsou pgi
exportu do textového souboru vymazany a nelze je tudiz pouzit. Nutné pouzit neskryty znak.



Zobrazeni vysledku

Po napsani snimku je snimek okamziti vyhodnocen a vysledky zobrazeny:

Vypoeet poetu hrubych Uhozu, celkového poétu chyb, poetu zapoéitdvanych chyb, vypoéet
eistych Uhozu, rychlosti a pgesnosti psani je v programu ATF odvozeno z pravidel
INTERSTENO v souladu s MSMT (viz. kapitola metodika).



Zobrazeni vyhodnoceného textu

Dialog "Vysledky snimku" obsahuje i tlaéitko Nahled. Po zmé&éknuti tlaéitka se v rolovacim
okni zobrazi vyhodnoceny napsany text, ktery je mozné prohlizet, tisknout nebo ulozit do
souboru.

Pro vypis vyhodnoceného textu byl zvolen dvojgddkovy format, ktery umozouje zachytit
vSechny informace. V dolnim gadku je napsany text doplniny o znak '*' na mistech
chybijiciho znaku. Pgi pgeklepu ei vynechdni znaku je v hornim gadku zobrazen spravny znak
a znak "*' je také zobrazen na mistech pgebyvajiciho znaku.

To umozouje analyzovat z textu k jakému pgehmatu dosSlo a v pgipadi vice chyb Ize snadno
zZjistit puvodni text.

Vlevo je u kazdé gadky napsan poeet chyb a v zdvorce poéet chyb, ktery se zapoeitdva
podle zvoleného vyhodnoceni. Zpusob vyhodnoceni zapoéitdvanych chyb je moZné nastavit
v polozce Moznosti v menu Parametry. Vpravo je u kazdé gadky poéet Uhozu od poeatku
textu.

Nad chybnym znakem je uveden znak spravny a chybé znaky jsou téz odliSeny barevni. Na
konci textu je napsédno celkové vyhodnoceni.

Z ndhledu muzeme takto vyhodnoceny text tisknout nebo ulozit do samostatného
souboru. Tisk a ulozeni je doplnino téz o jméno studenta, datum a specifikaci textu (jméno
souboru nebo specifikace snimku). V tisku jsou chybné znaky téz podtrzeny.



Archivovany text

Archivace napsanych textu slouzi zejména k dodateenému upgesnini vysledku vyuky.
Zarchivovat muzeme téz jednotlivy snimek z ndhledu ulozenim vyhodnoceného textu do
souboru.

Text je ulozen ve stejném tvaru jako v archivaenim souboru:

Paiklad:

Fhkkkkkxkkkkxxkkkkkx*x DPaotr Novék: 2002/10/27 19:08:15 R R R A I R S g R S dh IR S I b O 4

Diktat nebo opis: C:\ATF\texty\dovolena.txt

Pocet chyb (zapocitany): 17 (5)
Rychlost: 141 ¢&istych thozd za minutu
Presnost: 97.674 procent
Chybovost: 2.326 procent
Nejpomalejsi znaky: z . J
Chybné znaky: n vy
Orientac¢ni znamka: 5
r*
2(1) Pred nastupem dovolené je p*ascovnik povinen oznamit 53
v n
2(2) organizaci misto svého pobetu o dovolené. Skutedny dem 109
* t
2(1l) nastupu dovolené a den ope€tovného nats*upu do préace 160
prislusném.
11 (1) potvrzuje na *******x**¥*tjgkopisu bezprostfedné nadrizeny 207

vedouci. 215



Prohlizeni archivovanych textt

V adresafi Archivace ma kazdy student jeden archivaéni soubor jméno_profilu.ach, ve kterém se
prubizni archivuji texty, které student napsal. Vedle tohoto souboru jsou zde taky
vytvogeny soubory v pgipadi, ze ukldddme do souboru niktery posledni snimky. Pro tyto
soubory je pgi uloZzeni pgednastaveno jméno, které je téz odvozené od jména profilu
studenta.

Soubor Ize prohlizet otevgenim v libovolném editoru. Napg. muzete pouzit editor
Pozndmkovy blok, ktery je spusitelny téz z programu ATF v menu "Nadstavba".



Pocitani uhoza
Kapitola metodika je soucasti licence programu a je dodavana pouze v plné verzi programu ATF.



Pocitani chyb

Kapitola metodika je soucasti licence programu a je dodavana pouze v plné verzi programu ATF.



Vypocet rychlosti a presnosti
Kapitola metodika je soucasti licence programu a je dodavana pouze v plné verzi programu ATF.



Hodnoceni
Kapitola metodika je soucasti licence programu a je dodavana pouze v plné verzi programu ATF.



Novy:

Pfikaz otevira dialog na vytvoreni profilu nového studenta. Vytvofeni profilu umoZfiuje individualni
nastaveni prostfedi a uloZeni vysledkl vyuky.



Otevrit:

PFikaz otevira dialog na volbu profilu studenta v adresafi profild. Po zvoleni pfislusného profilu se
provede individualni nastaveni programu podle zvoleného profilu.



Ulozit:

Pfikaz ulozi posledni zmény do pfislusného profilu.



Zavrit:

Pfikaz zavfe navoleny profil a vrati se do volného rezimu.



Vzhled stranky:

PFikaz otevira dialog pro nastaveni stranky tisku.



Tisk snimku:

Tiskne text naposledy napsaného snimku. Tato poloZka je pfistupna pouze v nahledu daného snimku.



Ulozit snimek:

Pfikaz otevira dialog na uloZeni naposledy napsaného snimku do souboru. Tato poloZka je pfistupna
pouze v nahledu daného snimku.



Ceska (qwertz):

Pfikaz nastavi program na eskou klavesnici QWERTZ. Nastaveni je moZné pouze ve volném rezimu (ij.
kdyZ neni navolen profil studenta).



Ceska (qwerty):

Pfikaz nastavi program na Ceskou klavesnici QWERTY. Nastaveni je moZné pouze ve volném reZimu (tj.
kdyZ neni navolen profil studenta).



Americka:

Pfikaz nastavi program na americkou klavesnici. Nastaveni je mozné pouze ve volném reZimu (tj. kdyz
neni navolen profil studenta).



Némecka:

Pfikaz nastavi program na némeckou klavesnici. Nastaveni je mozné pouze ve volném reZimu (tj. kdyz
neni navolen profil studenta).



Posledni:

UmozZnuje rychlé otevieni naposledy uzavieného profilu studenta.



Konec:

Ukon¢i program.



DalSi snimek:

Pfikaz otevira dalSi snimek v pofadi standardni vyuky.



Volny snimek:

Prikaz otevira dialog na otevieni textového souboru z adresare textd. Zvoleny textovy soubor je otevien
ve tvaru snimku.



Predchozi snimek:

Pfikaz otevira pfedchozi snimek v pofadi standardni vyuky.



Opakovani snimku:

Opakuje snimek naposledy navoleny v menu vyuka.



Snimek z chybnych slov:

Otevie snimek vytvofeny z chybnych slov naposledy napsaného snimku.



Snimek na ¢as:

Snimek naposledy navoleny v menu vyuka je psan cyklicky po zvoleny €asovy interval.



Spistit Editor:

Spusti editor "Poznamkovy blok".



Diktat nebo opis z prediohy:

Tato funkce umozouje psat text navoleny v menu vyuka formou opisu z pgedlohy nebo diktatu a
napsany text vyhodnotit porovnanim s textem navoleného snimku. Tato forma je uréena
zejména pro pokroeila cvieeni nebo pro kontrolu vyuky. V pgipadi diktatu
pgedpokladame diktovani textu ueitelem.

Konec psani je nutné signalizovat klavesou End nebo 3x Enter






Informaéni panel:

Pfikaz nastavi nebo zrusi zobrazovani informaéniho panelu.



Panel nastroji:

PFikaz nastavi nebo zrusi zobrazovani panelu nastroju.



Klavesnici:

Prikaz nastavi nebo zrusi zobrazovani klavesnice.



Plny text:

Pfikaz nastavi nebo zrusi zobrazovani plného textu.



Metronom:

Prikaz nastavi nebo zrusi zobrazovani metronomu.



Stavovy radek:

Nastavi nebo zrusSi zobrazovani stavového radku.



Pismo:

Pfikaz otevira dialog na zménu formatu pisma.



Barvy:

PFikaz otevira dialog na nastaveni barev pisma a pozadi.



Oprava znaku po chybé:

PFikaz nastavuje zpUsob opravy chybného znaku.



Generovani slov a vét:

Pfikaz zapina nebo vypina generovani podlekci "slova" nebo "véty". Generovani je nutné vypnout v
pfipadé&, Ze je text z u€ebnice pouZit jako opis nebo diktat.



Tén po chybé:

Pfikaz nastavuje nebo rusi zvukové oznaceni chyby.



Prstoklad:

Pfikaz nastavuje nebo rusi textové zobrazovani prstokladu v informacnim panelu.



Archivace:

Pfikaz nastavuje nebo rusi archivaci do textového souboru.



Tikani:

Pfikaz nastavuje nebo rusi tikani metronomu.



Blikani:

Pfikaz nastavuje nebo rusi blikani metronomu.



Moznosti:

Podmenu, které umoziiuje nastavit adresare, zvuky a zplsob vyhodnoceni.



Manual:

Otevira dokumentaci programu.



Web:

Pokud méte pfipojeni na internet, tak pfikaz otevie domovskou internetovou stranku www.swx.cz
programu.



O aplikaci:

Zobrazi zakladni informace o programu.



Novy student:

Program ATF muze prubizni pouzivat vice uzivatell. Zachovéani individudiniho nastaveni a
vysledklu umozouje pgihldseni do programu pomoci tohoto dialogu. Podle jména, kterym se
pgihldsime do programu ATF, se odvozuje i jméno archivaéniho programu a vSecha
vyhodnoceni jsou podepsana timto jménem. Doporueujeme proto zvolit celé jméno jako
jediné slovo bez diakritiky.

Napg.: Petr_Novak

Kromi zadani jména je nutné zaskrtnout rozlozeni kldvesnice, na které bude vyuka probihat.
Zadané jméno se objevi v levém hornim rohu programu a od tohoto okamziku se
zaznamenavaji provadiné zminy.



V tomot dialogu muzete navolit barvu pro papir, pozadi a trojici gadku, které zobrazuji
infromace o psaném gadku:

I Pgedloha - plné zobrazeni opisovaného gadku.
0 Chybovy gadek - postupné zobrazeni chybnych znaku v misti, kde chyba nastala.
0 Psany gadek - dosud napsany text veetni kurzoru na misti dalSiho znaku.



Stavovy radek:

V levé easti stavového gadku je popsana polozka menu nebo nastrojového panelu podle
umistini kursoru mysi.

Ve velkém okénku stavového gddku je zobrazeno jméno navoleného snimku: "[2.5]
Lekce 5 - Slova - 1/2"

Pokud je zde uvedeno eislo v hranatych zavorkach, pak toto eislo odpovida kapitole
ueebnice "Pisemna a elektorickd komunikace". Pgi procvieovani textl z této ueebnice
formou opisu nebo diktatu vypnite generovani slov a vit v menu "parametry".

V pravé easti stavového gadku jsou indikovany nasledujici klavesy:

Klavesa Popis

CAP Klavesa "Caps Lock" je zapnuta

NUM Kldvesa "Num Lock" je zapnuta
SCRL Kldvesa "Scroll Lock" je zapnuta

Pro zobrazeni nebo skryti stavového gadku pouzijte polozku v menu "zobrazeni".



Jednim z hlavnich cilu vyuky je naueit se psat rovnomirnym rytmem. Nepravidelny rytmus
vede k chybnym uUderum, k vynechani znaku nebo ke kumulaci dderu a je limitujicim

faktorem pro zvysovani rychlosti psani. K zachovani rytmu slouzi tento vizualni ei zvukovy
metronom.

Frekvenci metronomu Ize snadno zvolit i v prubihu psani. Metronom je mozné téz mysi
umistit na libovolné misto obrazovky. Zvuk metronomu Ize nastavit v menu parametry.



Informaéni panel:

V tomto panelu jsou pribézné zobrazovany informace tykajici se vyuky - nazev dalSiho nebo navoleného
snimku, nejlepsi posledni vysledky snimku a slovni popis prstokladu. V pravé ¢asti panelu se formou
ikony zobrazuje nejlepSi vyhodnoceni navoleného snimku.



Panel nastroji:

Panel obsahuje tladitka pro nejcastéji pouzivané funkce programu a rozbalovaci okno pro vybér lekci a
podlekci.
Panel Ize pomoci mySi umistit na libovolné misto obrazovky.



Lekce:

Standardni vyuka se skladda z lekci, které se déle déli na podlekce (hmaty, slova, véty, text). Kazda z
podlekci obsahuje jeden &i vice snimk.



Podlekce:

Standardni vyuka se skladda z lekci, které se déle déli na podlekce (hmaty, slova, véty, text). Kazda z
podlekci obsahuje jeden &i vice snimk.



Kontextova napovéda:

Pfechod do mdédu kontextové napovédy. Kurzor se zméni v otaznik a pfi kliknuti na libovolnou polozku v
menu se zobrazi kontextova napovéda.

Klavesové zkratky:

SHIFT+F1 = Pgechod do médu kontextové napovidy
F1 = Vyvolani kontextové napovidy



Nastaveni adresaru:

Pouzitim tlaeitka "..." se zobrazi pgislusny dialog pro vybir adresage z vaseho poeitaee. Po
provedeni vybiru se automaticky nastavi plnd cesta zvoleného adresdge a pgislusné soubory
se budou zapisovat do zvoleného adresage.

V pgipadi, Ze nastaveni provedeme pod uzivatelem s pravy administratora, pak nastaveni
zustava i pro dalsi spustini programu. Nové adresdge je nutné zalozit pomoci prosteedku OS
Windows.



Nastveni zvuku metronomu:

Zvuk nastavime volbou jedné z moznosti v panelu. V pfipadé Windows NT/2000/XP mGzeme pro "Beep"
jesté nastavit riznou frekvenci.



Nastveni zvuku po chybé:

Zvuk nastavime volbou jedné z moznosti v panelu. V pfipadé Windows NT/2000/XP mGzeme pro "Beep"
jesté nastavit riznou frekvenci.



Nastaveni zpisobu vyhodnoceni

Kritérium poéitani chyb neni v praxi zcela jednoznaéné. Proto program umozouje nastaveni
tohoto kritéria. Obvykle se poeitd kazdy nespravny Uhoz za jednu chybu. Tj. pageklep, pgidani
nebo vynechani znaku je zapoéteno jako jedna chyba. Tento poeet je v programu vzdy
uveden jako celkovy poéet chyb.

Zpusob vyhodnoceni zapoeitanych chyb ovlivouje vypoéet rychlosti i vypoeet paesnosti.
Doporuéujeme proto provést tuto volbu na zaedtku vyuky a nastaveni ponechat.






