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Pouzivani napovédy

O zabudovanych funkcich napovédy

Adobe® Reader® 6.0 nabizi mnoZstvi zabudovanych funkci, které vam pomohou pfi vasi
praci, véetné okna ndpovédy, které pravé pouzivate. Abyste maximalné vyuzili rdzné
soucasti napovédy, méli byste se seznamit s riznymi zpUsoby, jak ziskat odpovédi na své
otazky:

« Dokumentace v napovédé.

« Stranky Jak na to. (Viz ,Pouzivéni okna Jak na to” na strané 3.)

« Tlacitka Napovéda v dialogovych oknech, online zdroje a pfiru¢ky pro zasuvné moduly.
(Viz ,Pouziti dalSich podplrnych funkci” na strané 4.)

Pozndmka: Pro tento produkt se nedoddvd Zddnd tisténd pfirucka. Obsah, ktery byste mohli

hledat v prirucce uzivatele — referencni seznamy, prehledy, vysvétleni, popisy a postupy - je

obsaZen v ndpoveédé. MiiZete si ale vytisknout jednotlivd témata ndpovédy. (Viz ,Tisk témat

ndpovédy”na strané 3.)

Q Tipy ndstroji identifikuji rGzna tlacitka, nastroje a ovladace v pracovni plose pomoci
nazvu. Tato mald okna se objevi, kdyz nechate ukazatel na misté nad polozkou, kterou
chcete identifikovat. Tipy nastrojl jsou k dispozici také v nékterych dialogovych oknech.

Pouzivani napovédy
Adobe Reader 6.0 obsahuje zabudovanou dokumentaci v snadno dostupném systému

napovédy. Dokumentace v napovédé poskytuje obsahla vysvétleni o nastrojich,
pfikazech, principech, postupech a klavesovych zkratkach.

Pozndmka: Pokud nepouZivdte plnou verzi programu Adobe Reader, nemdte pfistup

k tplnému systému ndpovédy. Chcete-li si stahnout tplny systém ndpovédy, zvolte Ndpovéda
> Ndpovéda pro Adobe Reader a postupujte podle pokyndi.

Jak otev¥it napovédu:

Zvolte Napovéda > Napovéda pro Adobe Reader.
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Napovéda pro Adobe Reader se otevie v samostatném okné se dvéma panely: panel
navigace vlevo a panel s tématy vpravo. Zalozky v naviga¢nim panelu napovédy se
pouzivaji k vyhledani témat, ktera si chcete precist. Kdyz napfiklad klepnete na nadpis
v Obsahu, pfislusné téma se zobrazi v panelu témat.
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Napovéda pro Adobe Reader 6.0
A. Zalozky Obsah, Hledat a Rejsttik v naviga¢nim panelu ndpovédy B.Panel témat ndpovédy

Pretazenim svislého pruhu mezi panely mizete zménit jejich sitku. Celé okno mizZete
zvétsit nebo zmensit tazenim pravého dolniho rohu. Pomoci kontextové nabidky
(Windows) m{izete okno napovédy také premistit, zvétsit nebo zmensit, maximalizovat
nebo minimalizovat podle svych potieb. Okno napovédy zlstane viditelné, dokud ho
nezavrete.

Jak napovédu zavfit:
Klepnéte na zaviraci tlacitko.

Hledani témat pomoci navigacniho panelu napovédy
Okno ndpovédy se otevira se zalozkou Obsah zobrazenou v naviga¢nim panelu.
Klepnutim na zalozky muizete prepinat mezi zalozkami Obsah, Hledat a Rejstfik.

Zalozka Obsah Zilozka Obsah se pouziva k zobrazeni témat napovédy usporadanych
podle jejich predmétu, podobné jako obsah v knize. Klepnutim na ikony vlevo od polozek
mUzete prehled témat rozbalit nebo sbalit.

Zalozka Hledat ZiloZzka Hledat se pouziva k vyhledani urcitého slova v napovédeé.
Zadejte slovo do textového pole a klepnéte na Hledat. V seznamu vysledk( se zobrazi
nadpisy vSech témat, ve kterych se hledané slovo objevuje, ve stejném poradi, v jakém
jsou uvedeny v zdlozce Obsah.

Pozndmka: K omezeni nebo zpfesnéni hleddni v ndpovédé nemuiZete pouZzit logické operdtory
(napfiklad AND, OR, NOT nebo uvozovky). Pokud zapisete vice slov, budou ve vysledcich
hleddni vsechna témata, ve kterych se objevuje alesporn jedno z hledanych slov.
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Zalozka Rejstiik ZalozZka Rejstiik se pouziva k vyhledani témat napovédy pomoci
abecedniho seznamu termind, tykajicich se rlznych funkci, vlastnosti a pojmu. Rejstfik
mUzete prochazet dvéma zplsoby: Klepnutim na ovlada¢ (+ nebo -) mlzete rozbalit nebo
sbalit polozky pod pismenem abecedy, najit pozadovany termin a klepnutim na vazbu
otevfit odpovidajici téma napovédy. Nebo mizete pomoci rozbalovaci nabidky Zobrazit
rozbalit seznam pouze pro jedno pismeno abecedy, a pak najit poZadovany termin

a klepnutim na vazbu otevfit téma napovédy.

Navigace v historii napovédy

Systém napovédy uchovava historii vasi prace s ndpovédou , takze se mizete rychle vratit
zpét a dopredu k tématlm, kterd jste jiz otevreli.

Muzete k tomu pouzit tlacitka se Sipkami v pruhu ndstroji napovédy. Klepnutim na
tlac¢itko Pfedchazejici téma @ se vratite k tématim, ktera jste pii své praci s napovédou
otevieli dfive. Klepnutim na tla¢itko Nasledujici téma # se posunete v historii své prace

s napovédou dopredu.

Kdyz napovédu zaviete, ukoncite svou praci s napovédou. Tim se vymaze historie prace
s napovédou.

Tisk témat napovédy
Z dokumentace v ndpovédé si mizete vytisknout kterékoliv téma.

Kazdé téma musite tisknout samostatné. NemUzete tisknout vice témat ani celé kapitoly
napovédy.

Jak vytisknout téma napovédy:

1 Oteviete téma napovédy, které chcete vytisknout.

2 Klepnéte na Tisknout téma £ v pruhu nastroji ndpovédy.

Pouzivani okna Jak na to

Okno Jak na to doplriuje ndpovédu pro Adobe Reader 6.0 o krok za krokem popsané
postupy pro nékteré ulohy. Okno Jak na to se objevuje na pravé strané okna dokumentu,
takze nikdy nepfekryva zobrazeni otevieného dokumentu.

Pozndmka: Strdnky Jak na to popisuji pouze vybrany pocet béznych tloh a obsahuji pouze

minimum vseobecnych informaci. Uplnou dokumentaci popisuje &dst ,Pouzivdni ndpovédy”
nastrané 1.

Jak otev¥it nebo zavfit okno Jak na to:

Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Zvolte Napovéda > Jak na to > V3eobecna témata.
« Zvolte Zobrazeni > Okno Jak na to.

« V oblasti nastroj( klepnéte na tlac¢itko Jak na to :=. (Tuto volbu poutzijte v pfipadé, ze je
Adobe Reader otevieny v prohlize¢i Webu.)

« Okno Jak na to zavrete klepnutim na tlacitko Skryt.
Okno Jak na to mlzete také ukotvit na pravou nebo levou stranu okna dokumentu.
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Jak ukotvit okno Jak na to:

Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na titulni pruh okna
Jak na to a vyberte bud Ukotvit vlevo nebo Ukotvit vpravo.

Vodorovny rozmér okna Jak na to je pevny a nelze ho zménit. Svisly rozmér se nastavi
podle zmén, které provedete pro panel dokumentu.

Navigace ve strankach Jak na to

Vazby v tématech Jak na to jsou kfizové odkazy, které oteviou bud'jiné stranky Jak na to
nebo pfibuzna témata v dokumentaci v napovédé. (Viz ,Pouzivani napoveédy” na strané 1.)
V okné Jak na to jsou tlac¢itka Zpét ® a Dopredu #, ktera muzete pouzit k navigaci ve
strankach, které jste si prohlizeli v pribéhu prace.

Pouziti dalsich podpirnych funkci
Odpovédi na své otazky muzete najit i v dalSich zdrojich:
« Néktera dialogova okna obsahuiji tlacitko Napovéda. Kdyz klepnete na toto tlacitko

Napovéda, otevie se okno ndpovédy se zobrazenym pfislusSnym tématem v panelu
témat.

« Nabidka Napovéda obsahuje pfikazy, které predstavuji vazby na rdizné zdroje a odkazy,
jako jsou napftiklad Informace o systému (pouze Windows). Obsahuje také odkaz na
online podporu, kde jsou dalsi vazby na informace o produktu, dokumenty podpory
a dalsi.
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Pohled na pracovni plochu

O pracovni plose

Okno programu Adobe Reader obsahuje panel dokumentu, ve kterém se zobrazuji
dokumenty Adobe PDF. Na levé strané je navigaéni panel, ktery usnadnuje prochazeni
platného dokumentu PDF. Pruhy nastrojl v horni ¢asti okna a stavovy fadek v dolni ¢asti
obsahuiji dalsi ovladaci prvky, které mizete pouzivat pfi praci s dokumenty PDF. Na pravé
strané je okno Jak na to s instrukcemi, jak provadét bézné ulohy.
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Pracovni plocha Adobe Readeru
A. Pruhy nastroji B. Panel dokumentu C. Navigac¢ni panel (se zobrazenymi zalozkami)
D. Stavovy fadek E.Okno Jak na to

Pouzivani navigacnich zalozek
V jednotlivych zdloZzkach se zobrazuji polozky, jako jsou zalozky dokumentu, miniatury
strdnek a ¢lanky. Zobrazuji se v naviga¢nim panelu vlevo od pracovni plochy nebo
v plovoucich panelech.
Jak zobrazit nebo skryt zalozky naviga¢niho panelu:
Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Klepnéte na ikonu zobrazit/skryt + v levém dolnim rohu panelu dokumentu.
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« Zvolte Zobrazeni > Navigacni zalozky, a pak z nabidky zvolte pozadovanou zalozku.
+ Klepnéte na nazev zalozky na levé strané panelu dokumentu.

Pozndmka: Obsah navigacnich zdlozek urcuje autor dokumentu Adobe PDF. V nékterych
pripadech mohou byt zdlozky prdzdné.

Jak zvolit pfikaz z nabidky Volby zalozky:

Klepnéte na Volby na hornim okraji zalozky, abyste otevreli nabidku, a zvolte pozadovany
pfikaz. Pfikazy se méni v zavislosti na zobrazené zalozce. Chcete-li zavfit nabidku bez
zvoleni pfikazu, klepnéte kamkoliv mimo nabidku.
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Po pouziki skryt

Otevrete nabidku klepnutim na trojuhelnik vedle tla¢itka Volby.

Q Muzete také zvolit pfikazy z nabidky panelu dokumentu. Klepnutim na trojuhelnik
pfimo nad posuvnikem oteviete nabidku, a pak zvolte Vlastnosti dokumentu, Stav
dokumentu, Pfipojené soubory nebo Pfedvolby.

Pouzivani kontextovych nabidek

Acrobat obsahuje kontextové zavislé nabidky, které zobrazuji pfikazy pro konkrétni
objekty, nachazejici se pod ukazatelem. Chcete-li napfiklad zobrazit kontextovou nabidku,
obsahujici volby a nazvy pruhl nastrojli, mizete klepnout pravym tlacitkem (Windows)
nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) do pruhu nastrojg.

Jak zvolit piikaz z kontextové nabidky:

1 Umistéte ukazatel nad polozku na pracovni plose, napfiklad nad poznamku, pruh
nastroj, zalozku nebo stranku dokumentu.

2 Klepnéte pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS), abyste
zobrazili kontextovou nabidku, a pak zvolte poZzadovany pfikaz.
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Pruhy nastroju
Pruh nastroji Adobe Readeru je vlastné sada pruhd nastrojl, z nichz nékteré se
standardné zobrazuiji, a jiné jsou skryté.
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Standardné zobrazené pruhy nastroja
A. Pruh nastrojll pro préci se soubory B. Zakladni pruh néstroj )
C. Pruh néstrojd pro zvétSovani D. Pruh nastroja pro otaceni E. Pruh néstrojli Ulohy

Q Chcete-li zobrazit ndzev nastroje, podrzte chvili nad nastrojem ukazatel mysi.

Jak zobrazit nebo skryt pruhy nastrojt
Provedte libovolny z nasledujicich dkonu:

+ Zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstrojl a pak vyberte pruh ndstroja, ktery chcete zobrazit
nebo skryt. Znak zaskrtnuti vedle ndzvu pruhu nastroji oznacuje, ze pruh ndstroji je
zobrazeny.

+ Klepnéte pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) v oblasti
pruhl nastroju a pak vyberte pruh nastrojd, ktery chcete zobrazit nebo skryt. (Viz
.Pouzivani kontextovych nabidek” na strané 8.)

+ Chcete-li skryt vSechny pruhy ndstroju, zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstroja > Skryt pruhy
nastroju. Chcete-li je znovu zobrazit, zvolte Zobrazit pruhy nastroj.

« Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Obnovit pruhy ndstroju, chcete-li zobrazit vychozi
sadu pruht nastroja.

Dalsi informace o0 zméné vzhledu a umisténi pruhd néstrojl viz ,Prizplsobeni pracovni
plochy” na strané 20.

Vybirani nastroji

Zpravidla byste méli k prohlizeni dokumentt PDF pouzZivat nastroj rucicka . Ale z pruht
nastroji mlzete vybrat mnoZzstvi dalSich uZite¢nych nastrojd.

Pozndmka: MdzZete si vSimnout, Ze nékteré ndstroje, napriklad pro priddvdni pozndmek, jsou
dostupné pouze v nékterych dokumentech. Tyto ndstroje jsou k dispozici pouze

v dokumentech s prdvy pro dalsi pouziti. (Viz ,O prdvech uZivdni” na strané 71.)

Jak vybrat nastroj:

Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Znabidky Nastroje zvolte ndzev pruhu ndstrojl, a pak zvolte nastroj.

+ Chcete-li vybrat néstroj viditelny v pruhu nastroju, klepnéte na néj, nebo stisknéte

L7

pfisluSnou klavesu. (Viz .Klavesy pro vybirdni nastrojd” na strané 134.)

« Chcete-li docasné vybrat nastroj rucicka, aniz byste zménili pravé vybrany nastroj,
podrzte mezernik.
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+ Chcete-li docasné vybrat nastroj zvétseni, podrzte mezernik a stisknéte Ctrl (Windows)
nebo Apple (Mac OS).

+ Chcete-li vybrat skryty nastroj, podrzte tlacitko mysi bud'na pfibuzném nastroji nebo na
trojuhelniku vedle ného, az se zobrazi dalsi nastroje a pak tdhnéte na pozadovany
nastroj.

+ Chcete-li umistit skryté nastroje do pruhu nastrojd vedle viditelnych néstroj, klepnéte
na pfibuzny nastroj nebo na trojuhelnik vedle ného, abyste zobrazili dalsi nastroje,
a pak vyberte Rozbalit toto tlacitko nebo Zobrazit pruh nastrojd. Chcete-li skryté
nastroje sbalit, klepnéte na trojuhelnik vpravo od nastroju.

]:T: Wybrat text L;‘* Vybratobraz <« (@)

[_;“; ‘Wwbrat obraz

| + Rozbalit boto Haditko kJ |

Klepnutim na trojuhelnik vedle nastroje se otevre skryta skupina nastrojl

Pouzivani pruhu nastroju Vlastnosti
Pruh nastrojl Vlastnosti je zvlasté uzitecny, kdyz otevirate dokument s pravy pro dalsi
pouziti. Vybrana polozka urcuje, které nastroje se objevi v pruhu nastroju Vlastnosti.

Kdyz je pruh nastroja Vlastnosti zobrazen, objevuje se standardné jako plovouci pruh
nastrojl. Pokud chcete, mizete ho ukotvit vedle ostatnich pruh( nastroja.

Jak zobrazit nebo skryt pruh nastroji Vlastnosti:

1 Vyberte objekt, napfiklad listek s pozndmkou, ktery ma vlastnost, kterou chcete upravit.
2 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Pruh vlastnosti.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) v oblasti pruhu
nastrojli a z kontextové nabidky zvolte Pruh vlastnosti.

Q Pokud chcete zménit jiné vlastnosti, nez ty, které jsou uvedeny v pruhu Vlastnosti,
klepnéte pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na objekt
a zvolte Vlastnosti.

Otevirani dokumentu

Dokumenty Adobe PDF mUzete otevirat z aplikace pro e-mail, ze souborového systému,
z webového prohlizece (pouze Windows) nebo pfikazem Soubor > Otevfit v Adobe
Readeru. Vzhled dokumentu PDF zavisi na tom, jak ho autor dokumentu nastavil.
Dokument se muze napfiklad otevrit na urcité strance nebo s urcitym zvétsenim. Autor
dokumentu PDF mize nastavit prava pro dali pouziti, aby vdm povolil vytvaret
poznambky, vyplriovat formulare a podepisovat dokumenty. (Viz ,O pravech uzivani” na
strané 71.)
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Kdyz oteviete dokument Adobe PDF vytvoreny z webovych stranek, mlzete dokument
prochazet, tisknout stranky, zvétSovat a zmensovat zobrazeni, a pracovat s nim jako

s jakymkoliv jinym dokumentem PDF. Pokud mate aktivni pfipojeni k Internetu, klepnutim
na vazbu v dokumentu PDF oteviete cilovou webovou stranku v prohlizeci.

Jak otevrit dokument PDF v Adobe Readeru:
1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

+ Zvolte Soubor > Oteviit nebo klepnéte na tlac¢itko Otevfit = v pruhu nastroju.
V dialogovém okné Otevfit vyberte jeden nebo vice ndzvli souborl a klepnéte na
Otevfit. Dokumenty PDF maji obvykle pfiponu .pdf.

« (Windows) Z nabidky Soubor zvolte nazev souboru.
« (Mac OS) Zvolte Soubor > Otevfit posledni soubory, a pak zvolte nazev souboru.

2 Pokud se objevi dialogové okno Stav dokumentu, dokument ma zvlastni stav nebo
specialni funkce. Mize byt napfiklad certifikovany, nebo miize mit prava pro dalsi pouziti.
Klepnéte na Zaviit. V levém dolnim rohu ve stavovém radku se zobrazuji ikony, které
symbolizuji tyto specialni stavy. Klepnutim na nékterou z téchto ikon zobrazite stav
dokumentu.

Pokud je dokument nastaven tak, aby se oteviel v zobrazeni na celou obrazovku,
nezobrazi se pruh nastroju, pruh pfikazd, nabidky ani ovladaci prvky okna. Zobrazeni na
celou obrazovku muzete ukoncit stisknutim klavesy Esc, pokud tak mate nastavené
predvolby, nebo stisknutim Ctrl+L (Windows) nebo Apple+L (Mac OS). (Viz ,Prohlizeni
dokument( v zobrazeni Na celou obrazovku” na strané 20.)

Q Pokud mate vice otevienych dokumentd, mlzete mezi nimi prepinat volbou nazvu
dokumentu v nabidce Okna.

Jak oteviit dokument PDF odjinud nez z Adobe Readeru:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

. Otevrete pfipojeny soubor PDF v aplikaci pro e-mail. Ve vétsiné e-mailovych aplikaci
muzete dokument otevfit poklepanim na ikonu pfilohy.

+ Klepnéte na vazbu na soubor PDF ve webovém prohlizeci. Dokument PDF se muze
otevfit uvnitf prohlizece. V tomto pfipadé pouzijte pro tisk, prohledavani a praci
s dokumentem PDF pruhy nastroju Adobe Readeru, protoze piikazy z nabidky se
nemusi vztahovat na dokument PDF, ale na prohlize¢. (Viz ,Zobrazeni dokumentt
Adobe PDF ve webovém prohlize¢i (Windows)” na strané 108.)

« Poklepejte na ikonu souboru PDF ve svém systému.

Pozndmka: V Mac OS se poklepdnim na ikonu dokumentu PDF vytvoreného ve Windows
nemusi soubor otevfit. Pokud se po poklepdni na ikonu v Mac OS dokument neotevre, otevrete
dokument prikazem Soubor > Oteviit v Adobe Readeru.
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Ukladani dokumenti Adobe PDF

Mduzete ulozit kopii dokumentu Adobe PDF, nebo pokud autor dokumentu nastavil prava
pro dalsi pouziti, mZete ukladat poznamky, udaje z poli formulari nebo digitalni podpisy,
které jste do dokumentu pridali. Pokud dokument obsahuje prava pro dalsi pouziti, objevi
se pfi otevirdni dokumentu dialog Stav dokumentu, ve kterém se zobrazi pfifazena prava.
(Viz ,O pravech uzivéni” na strané 71.)

Pokud jste si stahli plnou verzi Adobe Readeru, mUzete také ulozit obsah dokumentu PDF
v textovém formatu. To vdm umozni snadno vyuzit text zdokumentu PDF a pouzit obsah
dokumentu v programech pro ¢teni z obrazovky, které nejsou kompatibilni s MSAA.

Jak ulozit kopii dokumentu Adobe PDF:

1 Zvolte Soubor > Ulozit kopii.

2 V dialogovém okné Ulozit kopii zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte na Ulozit.
Soubor mUzete ulozit pouze ve formatu PDF.

Jak ulozit poznamky, udaje z poli formulare a digitalni podpisy:

Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Zvolte Soubor > Ulozit, chcete-li ulozit zmény do platného souboru.

« Zvolte Soubor > Ulozit jako, chcete-li ulozit zmény do nového souboru.
Pozndmka: Pokud si prohliZite dokument s prdvy pro dalsi pouZziti ve webovém prohliZe(i,
mduZete pouZit pouze prikaz UloZit kopii.

Jak ulozit dokument Adobe PDF jako textovy soubor:

1 Zvolte Soubor > UloZit jako text.

2 Vdialogovém okné Ulozit jako text zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte na
Ulozit.

Soubor se ulozi s pfiponou .txt.

Vytvareni dokumenti Adobe PDF

Adobe Reader nemuzete pouzit k vytvareni dokumentl Adobe PDF. Musite pouzit Adobe
Acrobat nebo jinou aplikaci (napfiklad Adobe InDesigne nebo Adobe FrameMakere), ktera
umoznuje vytvareni dokument( PDF. Pokud mate pripojeni k Internetu, miiZzete zvolit
Soubor > Vytvofiit Adobe PDF online a pak podle pokyn( na webovych strankach Adobe
pouzit predplacenou sluzbu pro vytvareni dokument( PDF. Dalsi informace o vytvareni
dokument(l PDF najdete na webovych strankach Adobe (www.adobe.com).

Navigace v dokumentech

V dokumentech Adobe PDF se mlzete pohybovat po strankdch nebo mizete pouzivat
navigacni nastroje, jako jsou zalozky, miniatury stranek a vazby. Mizete se také prochazet
pfedchazejici zobrazeni dokumentu a vratit se az tam, kde jste zacali.
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Prochazeni dokumentt po strankach

Ovladaci prvky pro navigaci ve stavovém fadku na dolnim okraji okna umoznuji rychlé
prochazeni dokument(. Navic mizete k prochazeni dokumentu PDF po strankach pouzit
prikazy z nabidky, naviga¢ni pruh nastrojl a klavesové zkratky.

Ovladaci prvky pro navigaci
A. Tlacitko Prvni stranka B. Tlacitko Pfedchazejici stranka C. Soucasna stranka
D. Tla¢itko Nasledujici stranka E. Tlacitko Posledni stranka

Jak prejit na jinou stranku:
Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li pfejit na prvni nebo posledni stranku, klepnéte na tlacitko Prvni stranka | 4
nebo Posledni stranka j: | ve stavovém fadku, nebo zvolte Zobrazeni > Jit na > Prvni
stranka nebo Posledni stranka.

+ Chcete-li pfejit na nasledujici nebo predchazejici stranku, klepnéte na tlacitko
Nasledujici stranka | nebo Predchazejici stranka 4 ve stavovém rfadku nebo zvolte
Zobrazeni > Jit na > Nasledujici stranka nebo Predchazejici stranka.

« Pokud jste v zobrazeni Cela stranka a uspofadani stranek je nastaveno na jednotlivé
stranky, stisknéte klavesu Sipka nahoru nebo Sipka dol(, abyste se presunuli o stranku

dozadu nebo dopredu. (Viz ,Nastaveni usporadani a orientace strdnek” na strané 19.)

Q Chcete-li se naucit klavesové zkratky pro prochazeni dokumenty, viz ,Klavesové
zkratky” na strané 134,

Jak pouzivat navigacni pruh nastroj:

1 Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) v oblasti pruhu
nastroju a pak zvolte Navigace.

2 Klepnéte na tlacitka, chcete-li se v dokumentu pfesunout dopfedu nebo dozadu.

Jak prejit na stranku podle jejiho disla:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:
« Zvolte Zobrazeni > Jit na > Stranka, zadejte Cislo stranky a klepnéte na OK.

« Tahnéte jezdcem ve svislém posuvniku, az se vedle ného zobrazi ¢islo stranky, na
kterou chcete pfejit.

+ Vyberte ¢islo platné stranky ve stavovém radku, zadejte ¢islo stranky, na kterou chcete
pfejit, a stisknéte Enter nebo Return.

Pozndmka: Pokud je ¢islovdni stranek dokumentu jiné nez je platnd poloha strdnky v souboru
PDF, poloha strdnky se ve stavovém fddku miZze objevit v zdvorkdch. Pokud napfiklad ¢islovdni
strdnek v osmndctistrdnkové kapitole zalind &islem 223, ¢islovdni prvni strdnky se miZe
zobrazit jako 223 (1 z 18). Chcete-li pfejit na urcitou stranku, miZete poklepat uvnitr zdvorek,
zménit ¢islo polohy strdnky a stisknout Enter nebo Return. Informace o tom, jak zapnout nebo
vypnout logickd ¢isla strdnek, viz ,Predvolby Zobrazeni strdnky” na strané 106.
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Jak automaticky prochazet dokumentem:
1 Zvolte Zobrazeni > Automaticky rolovat.
2 Stisknéte Esc, chcete-li posouvani zastavit.

Navrat k drive zobrazenym strankam
Pokud jste jiz prosli pres dokumenty, mUiZete se vratit k predchazejicim strankam az tam,
kde jste zacali.

Jak se vratit k dfive zobrazenym strankam:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Chcete-li se vratit k predchazejicimu zobrazeni v ramci dokumentu Adobe PDF, zvolte
Zobrazeni > Jit na > Pfedchézejici zobrazeni nebo Nasledujici zobrazeni. Ptikaz
Nasledujici zobrazeni je dostupny pouze v pfipadé, Ze jste jiz vybrali Pfedchazejici
zobrazeni.

« Pokud si prohlizite dokument PDF v prohlizeci, pouzijte k pfechodu mezi zobrazenimi
volby v naviga¢nim pruhu nastroju. Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo
s klavesou Ctrl (Mac OS) v oblasti pruhu nastrojl a pak zvolte Navigace. Klepnéte na Jit
na predchazejici zobrazeni @ nebo na Jit na nasledujici zobrazeni ©.

« Chcete-li se vrétit k pfedchazejicimu zobrazeni v jiném dokumentu Adobe PDF, zvolte
Zobrazeni > Jit na > Pfredchazejici dokument nebo Nasledujici dokument. Tyto prikazy
otevrou pfislusné dokumenty PDF, pokud jsou jiz zaviené.

Navigace pomoci zadlozek

Zalozky zptistupriuji obsah a obvykle pfedstavuji kapitoly a oddily v dokumentu. Zalozky
se zobrazuji v naviga¢nim panelu. Autor dokumentu Adobe PDF urcuje, které zalozky se
zobrazi.

[I% Sales Report
[ Financial Highlights

EHE Corporate Developrents
E Acquisitions
!E.,H MNew Business
[ Divestiture
[ Management Changes

Stitek Zalozky
A. Panel Zalozky B.Rozbalena zalozka
C. Klepnutim rozbalite nabidku Volby pro zalozky

Jak pouzivat zalozky k prochazeni dokumentu:

1 Chcete-li zobrazit zalozky, klepnéte na Stitek Zalozky na levé strané okna, nebo zvolte
Zobrazeni > Naviga¢ni zalozky > Zalozky.
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2 Chcete-li prejit na téma pomoci jeho zalozky, klepnéte na zalozku. Klepnéte na znak
plus (+) vedle rodi¢ovské zalozky, chcete-li ji rozbalit. Klepnéte na znak minus (-) vedle

evvs

Pozndmbka: Klepnutim na zdlozku mdzZete také spustit néjakou akci a ne pouze prejit na jiné
misto. ZdleZi na tom, jak byla zdloZka definovand.

Pokud seznam zéalozek po klepnuti na zélozku zmizi, klepnéte na stitek Zalozky, abyste
seznam znovu zobrazili. Pokud chcete, aby panel Zalozky zlstaval vzdy po klepnuti na
zalozku otevieny, klepnéte na nabidku Volby na hornim okraji panelu Zalozky a odznacte
volbu Po pouziti skryt.

Q Kdyz prochazite dokumentem, klepnéte na tlacitko Zobrazit zaloZku pro platnou
stranku [Fk nahote v panelu Zalozky, abyste zobrazili sou¢asnou polohu v dokumentu.
Pokud je zalozka skryta ve sbalené rodicovské zalozce, rodi¢ovska zalozka se rozbali,
abyste vidéli vybranou zalozku.

Navigace pomoci stranek miniatur

Miniatury stranek predstavuji miniaturni nahledy stranek dokumentu. Miniatury v panelu
Stranky muazZete pouzit ke zméné zobrazeni stranek a k pfechodu na jiné stranky. Cerveny
ramecek zobrazeni v miniature stranky ukazuje, kterd ¢ast strdnky je zobrazena. Mizete
zmeénit velikost tohoto ramecku a tim zménit méfitko zvétdeni. (Viz .Zvétdeni a zmenseni
zobrazeni” na strané 17.)

Jak pouzivat miniatury stranek k prochazeni dokumentu:

1 Chcete-li zobrazit panel Stranky, klepnéte na stitek Stranky na levé strané okna, nebo
zvolte Zobrazeni > Navigacni zalozky > Stranky.

2 Chcete-li pfejit na jinou stranku, klepnéte na jeji miniaturu.

Navigace pomoci vazeb

Klepnuti na vazbu v dokumentu PDF je jako klepnuti na vazbu na webové strance. Pomoci
vazby se pfesunete na urcité misto, které urcil autor dokumentu PDF. Tyto vazby mohou
vést na jiné misto ve stejném dokumentu, do jinych dokumentd PDF nebo na webové
stranky. Autor dokumentu PDF urcuje vzhled vazeb v dokumentu PDF.

Klepnuti na vazbu muze také spustit filmy, zvuky a pfipojené soubory. Chcete-li prehrat
tato multimédia, musite mit nainstalovany prislusny hardware a software. Informace

0 zménach predvoleb pro multimédia viz ,Nastaveni pfedvoleb pro multimédia” na
strané 108.

Pozndmbka: Pokud jste si nestdhli pInou verzi Adobe Readeru, nemtiZete prehrdvat
multimedidlni klipy. Zvolte Ndpovéda > Aktualizace, chcete-li instalovat potrebné zdsuvné
moduly.

Jak pouzit vazbu:
1 Vyberte nastroj rucicka .

2 Umistéte ukazatel nad oblast vazby na strance tak, aby se ukazatel zménil na rucic¢ku
s ukazujicim prstem «m (Pokud vazba odkazuje na Web, ruci¢ka obsahuje ,W*.) Pak na
vazbu klepnéte.
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Zobrazovani vrstev

Informace mohou byt ulozeny v rliznych vrstvach dokumentu Adobe PDF. Vrstvy
obsazené v dokumentu PDF vychazeji z vrstev, vytvorenych v plivodni aplikaci. Pomoci
zalozky Vrstvy v naviga¢nim panelu si mizete vrstvy prohlizet a zobrazit nebo skryt jejich
obsah. Dalsi informace o praci s vrstvami viz ,O vrstvach Adobe PDF” na strané 33.

E Vrstuy ™,

Yaolby -

o 0 i
A —g @ st floor plan|iF

B — st floor plan|[1FIH

an  1stfloor plan|2F

@ 1stfloor plan|2FIH b
< ¥

Zélozka Vrstvy
A. lkona oka oznacuje zobrazenou vrstvu B. Skryta vrstva

Jak zobrazovat vrstvy:

1 Klepnéte na zélozku Vrstvy na levé strané okna, nebo zvolte Zobrazeni > Navigac¢ni
zalozky > Vrstvy.

2 Klepnutim na ikonu oka a skryjte obsah vrstvy. Klepnutim do prazdného ramecku
obsah vrstvy zobrazte. Vrstva je viditelnd, kdyz je zobrazend ikona oka, a skrytd, kdyz ikona
oka chybi.

Cteni zietézenych élanka

Clanky jsou elektronické trasy, které vas vedou dokumentem. Clanek obvykle za¢ina na
jedné strance a pokracuje na jiné, dale v dokumentu, podobné jako pokracuji ¢lanky na
dalsich strankdach v tradi¢nich novinach a ¢asopisech. Kdyz ¢tete ¢lanek, méni se méfitko
zobrazeni stranky tak, aby soucasna &ast ¢lanku vyplnila celou obrazovku.

Jak cist clanek:
1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

. Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni zalozky > Clanky, abyste otevreli panel Clanky. Pak
poklepejte na ikonu ¢lanku, a tim za¢néte Cteni ¢lanku.

Pozndmka: Panel Cldnky nelze otevfit, kdyZ prohlizite dokument PDF uvnitf webového
prohlizece. Musite dokument otevrit v Adobe Readeru.

+ Vyberte néstroj rucicka " a pak klepnéte kamkoli do ¢lanku, a tim za¢néte ¢teni od
tohoto mista.

2 Ukazatel se zméni na kurzor ¢teni ¢lanku €I7 V rdmci ¢lanku se pohybujte pomoci
libovolnych z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-lijit na nasledujici stranku v ¢lanku, stisknéte Return nebo klepnéte.

+ Chcete-li jit na predchézejici stranku, podrzte Shift a klepnéte nebo stisknéte
Shift+Return.

« Chcete-lijit na zacatek ¢lanku, podrzte Ctrl (Windows) nebo Alt (Mac OS) a klepnéte
v ¢lanku.
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« Chcete-li ukoncit ¢teni ¢lanku pred dosazenim jeho konce, podrzte Shift+Ctrl
(Windows) nebo Shift+Alt (Mac OS) a klepnéte.

3 Kdyz dojdete na konec ¢lanku, kurzor se zméni na kurzor konce ¢lanku & . stisknutim
kldvesy Return nebo klepnutim se vratite k pohledu, ktery byl zobrazen pfed tim, nez jste
zacali ¢ist ¢lanek.

Nastaveni zobrazeni dokumentu

Adobe Reader poskytuje sadu nastrojU, které vam pomohou nastavit zobrazeni
dokument(i PDF. Mezi né patii jednoduché nastroje pro zvétseni a zmenseni i dokonalejsi
nastroje. Zobrazeni mizete také upravit oto¢enim stranek a mlzete urcit, zda chcete
najednou vidét jen jednu stranku nebo viechny stranky uspofadané za sebou.

Nastaveni polohy na strance

Nastrojem rucicka <) muzete stranku posunout tak, abyste zobrazili libovolnou jeji ¢ast.
Posunovani stranky Adobe PDF nastrojem rucicka je podobné, jako posunovani listu
papiru po stole rukou.

Jak nastavit polohu stranky

1 Vyberte nastroj rucicka.

2 Provedte libovolny z nésledujicich dkona:

« Pretahnéte stranku nahoru nebo dol. Chcete-li zastavit rolovani, uvolnéte tlacitko
mysi.

« Pokud je stranka zobrazena ve velkém zvétseni, pfetahnéte ji vlevo nebo vpravo, abyste
zobrazili rzné jeji ¢asti.

Zvétseni a zmenseni zobrazeni
Pruh nastrojl a stavovy radek nabizeji nékolik metod, jak zménit zvétseni zobrazeni
dokument(i PDF.

« Nastroje zvétdeni a zmenseni umoznuji zménit zvétseni dokumentu.

« Nastroj Dynamické zvétseni umozniuje zvétSovat nebo zmensovat zobrazeni tazenim
mysi nahoru nebo dol(.

A B C D
——

1 O[3 © 1=0% - @

Volby zvétseni v pruhu nastroj(
A. Nabidka Zvét3eni B. Tlac¢itko Zmenseni
C. Nabidka méritka D. Tlacitko Zvétseni

v vz

Jak zvétsit nebo zmensit méfitko zobrazeni:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

» Klepnéte na tlacitko Zvétsit ® nebo Zmensit @ v pruhu ndstrojd, nebo vyberte zvétseni
v procentech z nabidky v pruhu nastroj.

. Z nabidky Zvétseni v pruhu nastrojii zvolte nastroj pro zvétieni ® nebo zmenseni €
a klepnéte na stranku. Chcete-li zvétsit urcitou oblast, nakreslete kolem ni ramecek
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pomoci nastroje pro zvétdeni. Kdyz nastavite zvétseni, méli byste zase vybrat nastroj
rucicka.

+ Klepnéte do ramecku s procenty zvétseni v pruhu nastrojd, zadejte novou hodnotu
v procentech a stisknéte Enter nebo Return.

. Z nabidky Zvétieni v pruhu nastrojd vyberte nastroj Dynamické zvétieni &, a pak
tahnéte nahoru, chcete-li zvétsit oblast, kde jste zac¢ali tahnout, nebo tahnéte dold,
chcete-li oblast zmensit. Pokud mate mys s koleckem, mlzete zobrazeni toc¢enim
dopredu zvétsit nebo to¢enim dozadu zmensit.

Q Kdyz je vybrany nastroj pro zvétseni, mizete pfi klepnuti nebo tazeni podrzet Alt,
abyste zobrazeni zmendiili. Kdyz je vybrany nastroj pro zmenseni, podrzte Ctrl nebo Alt,
chcete-li zvétSovat. S kterymkoli z nastroju zvétseni nebo zmenseni podrzte Shift, chcete-li
pouzit nastroj Dynamické zvétseni.

Jak zménit uroven zvétSeni pomoci miniatury stranky:

1 Klepnutim na zalozku Stranky na levé strané okna zobrazte miniatury stranek. Kazda
miniatura reprezentuje jednu stranku.

2 Najdéte miniaturu soucasné stranky, pak umistéte ukazatel nad pravy dolni roh
ramecku zobrazeni stranky, aby se zménil na dvojitou Sipku .

3 Tazenim rohu ramecku zvétSete nebo zmensete zobrazeni stranky.

inPalynes

Rich
ascape i
its buttery

23% caramel i

Fram theg

Ramecek zobrazeni stranky v miniatufe stranky oznacuje oblast stranky,
kterd se pravé zobrazuje v panelu dokumentu.

Jak zménit velikost zobrazeni stranky podle okna:
Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li, aby se v okné zobrazila cela stranka, zvolte Zobrazeni > Celd stranka nebo
klepnéte na tla¢itko Celd stranka [l v pruhu nastroja.

+ Chcete-li, aby stranka vyplnila Sitku okna, zvolte Zobrazeni > Podle Sitky nebo klepnéte
na tlacitko Podle Sitky v pruhu nastrojh. Cast stranky miize byt mimo zobrazeni.

+ Chcete-li, aby text a grafiky na strance vyplnily Sitku okna, zvolte Zobrazeni > Podle
obsahu nebo klepnéte na tla¢itko Podle obsahu v pruhu nastroja. Cast stranky muze
byt mimo zobrazeni.

Q Chcete-li zobrazit kldvesové zkratky pro zvétSovani a zmensovani zobrazeni
dokumentu, oteviete nabidku Zobrazeni a prohlédnéte si zkratky u pfikaz(.
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Jak vratit zobrazeni stranky do skutecné velikosti:

Zvolte Zobrazeni > Skutec¢na velikost nebo klepnéte na tlacitko Skutecna velikost [
v pruhu ndstroju. Skutec¢na velikost stranky PDF je typicky 100%, ale pfi vytvareni
dokumentu ji Ize nastavit na jinou hodnotu zvétseni.

Nastaveni usporadani a orientace stranek

Zména usporadani stranek je zvlasté uzite¢na, kdyz chcete dokument zmensit tak, abyste
ziskali prehled o jeho usporadani. Pfi prohlizeni dokumentt Adobe PDF mUzete pouzit
nasledujici usporadani stranek:

« Jedna strdnka zobrazi v panelu dokumentu pouze jednu stranku.

« Priibézné usporada stranky v souvislém svislém sloupci.

+ Protilehlé usporada stranky vedle sebe a zobrazi najednou pouze jednu nebo dvé
stranky.

« Priibézné - protilehlé usporada stranky vedle sebe v souvislém svislém sloupci. Pokud
ma dokument vice nez dvé stranky, zobrazi se prvni strdnka vpravo, aby se zajistilo
spravné zobrazovani dvojstranek.

B0 B

Porovnani uspofadani Jedna stranka, Pribézné, Priibézné - protilehlé a Protilehlé

Informace o tom, jak ur¢it zpUsob rozvrzeni stranek v usporadani Prabézné - protilehlé, viz
«Ziskani informaci o dokumentech PDF” na strané 72.

Jak nastavit usporadani stranek:
1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Zvolte Zobrazeni > Usporadani stranek a pak zvolte Jedna stranka, Prlibézné, Protilehlé
nebo Pribézné - protilehlé.

« Klepnéte na tlacitko Jedna stranka [ |, Pribézné =, Pribézné - protilehlé HH nebo
Protilehlé ] ve stavovém fadku.

2 Pokud je to tfeba, zvolte Zobrazeni > Celd strdnka, abyste zobrazili dokument v platném
usporadani stranek.

Pozndmka: V uspofdddni Jedna strdnka vybere pfikaz Upravy > Vybrat vie cely text na platné
strdnce. V ostatnich uspofdddnich vybere pFikaz Viybrat vse cely text vdokumentu PDF.

Jak otocit zobrazeni stranky:

Zvolte Zobrazeni > Natocit zobrazeni > Doprava nebo Doleva. Zobrazeni stranky mizete
ménit v krocich po 90 stupnich. Tim se zméni zobrazeni stranky, ale ne jeji skute¢na
orientace, a tuto zménu nelze ulozit.
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Prohlizeni dokumentii v zobrazeni Na celou obrazovku

V zobrazeni Na celou obrazovku vyplni stranky Adobe PDF celou obrazovku; nabidky, pruh
pfikazU, pruh nastrojl, stavovy fadek a ovladace okna se skryji. Autor dokumentu maze
nastavit, aby se dokument PDF oteviral v zobrazeni Na celou obrazovku, nebo mUiZete toto
zobrazeni nastavit sami. Zobrazeni Na celou obrazovku se ¢asto pouziva pfi prezentacich,
nékdy i s automatickym prlichodem strankami a s prechody.

V zobrazeni Na celou obrazovku zlstava kurzor aktivni, takze muzete klepnout na vazby
a otevirat poznamky. Pro navigaci a zmény zobrazeni mizete pouzivat kldvesové zkratky,
pfestoze nabidky a pruh néstroji nejsou viditelné.

Jak prohlizet dokument v zobrazeni Na celou obrazovku:

Zvolte Okna > Na celou obrazovku. Prochazet stranky dopfedu mizete stisknutim klavesy
Return nebo klaves Sipka doll nebo Sipka doprava. Stisknutim klaves Shift-Return nebo
klaves Sipka nahoru nebo Sipka doleva mUzete prejit na predchazejici stranky dokumentu.

Pozndmka: Pokud mdte instalovdny dva monitory, zobrazeni stranky Na celou obrazovku se
muzZe objevit pouze na jednom monitoru. Chcete-li prochdzet strdnky, klepnéte na obrazovce,
na které je strdnka v zobrazeni Na celou obrazovku.

Jak ukonéit zobrazeni Na celou obrazovku:

Stisknéte Escape, pokud tak mate nastavené predvolby zobrazeni Na celou obrazovku,
nebo stisknéte Ctrl+L (Windows) nebo Apple+L (Mac OS). (Viz ,Pfedvolby Na celou
obrazovku” na strané 107.)

Prizpiisobeni pracovni plochy

Muzete zménit vzhled pracovni plochy tak, aby Iépe vyhovovala vasemu pracovnimu
stylu. MUzete napfiklad zménit vzhled a umisténi pruh(i nastroji a naviga¢niho panelu
a zamknout jejich polohu na plose. Pracovni plocha, kterou si vytvofite, se stane vychozi
pracovni plochou na vasem pocitaci, dokud ji nezménite.

Jak zobrazit nebo skryt pruh nabidek:

Chcete-li skryt pruh nabidek, zvolte Zobrazeni > Pruh nabidek. Chcete-li ho znovu
zobrazit, stisknéte F9.

Jak zménit zobrazeni navigacni zalozky:

Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Chcete-li zménit Sitku naviga¢niho panelu, pfetahnéte jeho pravy okraj.

« Chcete-li premistit zalozku do samostatného plovouciho panelu, pfetahnéte zalozku
z navigac¢niho panelu do panelu dokumentu.

« Chcete-li premistit zalozku do existujiciho plovouciho panelu nebo do naviga¢niho
panelu, pretdhnéte zalozku do plovouciho panelu nebo do naviga¢niho panelu.

+ Chcete-li shalit plovouci panel tak, aby se zobrazovaly pouze zalozky, poklepejte na
titulni pruh nahofe v okné. Znovu poklepejte na titulni pruh, chcete-li vratit panel do
jeho plné velikosti.

Jak zobrazit nebo skryt popisky nastrojii:

Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
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« Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroja > Popisy tlacitek nastrojl, abyste popisy tlacitek
vypnuli nebo zapnuli.

. Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Piedvolby (Mac OS)
a vyberte VSeobecné. Ve volbé Zobrazovat popisy tlacitek nastroji a vlastnosti vyberte
Vychozi popisy, Viechny popisy nebo Zadné popisy. Klepnéte na OK.

Pozndamka: KdyZ zacne byt nedostatek mista v pruhu ndstroju, popisy ndstroju se vybérové

vypinaji, nezdvisle na nastaveni predvoleb.

Jak premistit pruh nastroji:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

+ Chcete-li pfesunout pruh nastrojl v oblasti pruh@ nastrojl, tdhnéte ho za oddélovaci
pruh, ktery je mezi dvéma skupinami ikon. Pruh nastroj mizete pfemistit v oblasti
pruhl nastrojd, nebo ho mulzete pretahnout do panelu dokumentu a tim vytvofit
plovouci pruh néstrojl. Mlzete také pretdhnout pruh zpatky do jeho ptvodni polohy.

+ Chcete-li pfemistit plovouci pruh nastroji v panelu dokumentu, pretdhnéte ho za
titulni pruh.

I8 Adobe Reader, - [AnnualReport. pdf] E|@®
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Premisténi sady nastrojl z oblasti pruht nastrojd

Jak zamknout nebo odemknout polohy pruhti nastroja:

Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Zamknout pruhy nastroju.

Kdyz jsou pruhy ndastroju zaméené, oddélovaci pruhy zmizi.

Pozndmka: Prikaz Zamknout pruhy ndstroji zamkne pouze polohy pruht ndstroji v oblasti
pruht ndstroju. Polohy plovoucich pruht ndstroji se nezamknou.

Jak ukotvit pruhy nastroju:

Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Ukotvit vsechny pruhy nastrojd, chcete-li rozbalit

a ukotvit véechny plovouci pruhy ndastroji do jejich vychozi polohy v oblasti pruh(
nastrojl. Oblast pruh(i nastroja se v pfipadé potreby rozsifi na tfi fadky a skryji se nékteré
popisy nastrojl, aby se usetfilo misto.

Jak vratit pruhy nastroji do vychoziho usporadani:
Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Obnovit pruhy ndstroju.
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Pouzivani asijskych pisem

MuUzete zobrazovat a tisknout dokumenty Adobe PDF, které obsahuji japonsky a korejsky
text a text v tradi¢ni a zjednodusené Cinstiné. Pokud nemate v systému nainstalovana
vyzadovana pisma, budete pfi otevirani dokumentu vyzvani, abyste si chybéjici pisma
stahnuli. Podle pokynt na obrazovce si pisma stahnéte a nainstalujte.

O vychodoevropskych, stiedoevropskych
a stredovychodnich jazycich v souborech Adobe PDF

MuUzete prohliZet a tisknout soubory Adobe PDF, které obsahuji text v azbuce (véetné
bulharstiny, rustiny a ukrajinstiny), sttedoevropsky text (véetné cestiny, madarstiny

a polstiny) a stfedovychodni text (arabsky a hebrejsky). Pokud jsou pisma vloZzena do
souborl PDF, miZete soubory zobrazovat a tisknout na libovolném systému. Chcete-li ale
prohlizet nebo tisknout soubory PDF, které neobsahuji vlozena pisma, musite mit
nainstalovana pisma pfislusného jazykového kitu.
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Vyplnovani formulara Adobe
PDF

O formularich Adobe PDF

Formular Adobe PDF je elektronicky formula¥, ktery se podoba tradi¢nim papirovym

formulairtiim a ktery maze sbirat data od uzivatel( a pak je posilat pies e-mail nebo Web
pomoci programu Adobe Reader.

Hawiian Hack The sweetest of island coffees and our darkest i Z2doz pky. 54 50each
L, with an inten se figvor experience. Blunt,
flavor with enly o siight, residual acidity.

|:| From the area of Vienna where this coffee was first Ei 240z phg. $4.50each
grown, this medium bodied blend is a pure, single-

origin coffee with a dry, nutty flavor.

Join Kahili Mountain Coffee Club:

Join before March 30,2003 and receive a free Kahili Mountain Yes, Sign me up!

Coffez mug and sample pack.4 oz, pakages individually wrappad.

Our Coffies Clul members alss recieve 4 free passes o the

plantation tour & 30 dollar valua!

| : @ o mas fustseng
Include mailing formation bekw: me my order!

. Yes, Sign meup

for the Kahili Mountain
fine News, and send

complementary

Subscribe to
Kahili Mountain Coffea Online News

o recaive updates and special product offers; The }'

it Size indicated.

subscription comeswith a complimentary T-Shirt.

This offer is good fora limited time, Pleass indicate size:

Hame.
Ackdress, Grand Total:
City state [CA ~ ZipCode
Make Checks Payabie to:
Card Mumber Hahili Mountain Coffee”
A B c

A. Textové pole B. Kombinované pole C. Pole podpisu D. Tlacitko
E. Zaskrtavaci pole F. Pfepinaci tlacitko G. Seznam

Vyplnovani formulaia

Formulare Adobe PDF obsahuji specidlni pole, umoziujici zapisovat text nebo vybrat
volby. Abyste mohli formulaf PDF vyplfovat, musi autor dokumentu formulafe PDF
vytvofit v dokumentu pfislusna pole formulafe pomoci programu Adobe Acrobatu
Professional nebo Acrobat Content Server. Pokud nemUzete do poli formulafe zapsat text
nebo nelze vybirat volby, kontaktujte autora formulare PDF.
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Muzete také formuldr vytisknout a, pokud autor dokumentu povolil funkce vypliiovani
formularl, exportovat data formulare do samostatného souboru. Export dat formulare
umoznuje ulozit stavajici data nebo je prendaset alternativni metodou, naptiklad e-mailem.
Pokud vyplnujete formulaf PDF uvnitf prohlizece Webu, mizete mit i moznost odeslat
formular pres Web. (Viz ,Export a import dat formulare” na strané 28.)

Jak vyplnit formulaf:
1 Vyberte nastroj rucicka <.
2 Umistéte kurzor do pole formulare a klepnéte. Textovy kurzor umoznuje zadavat text.

Pokud se ukazatel zobrazuje jako ukazujici prst «», mizete vybrat tlacitko, zaskrtavaci pole,
prepinac¢ nebo polozku ze seznamu.

3 Po zadani textu nebo vybéru volby, provedte jeden z nasledujicich ukon(:.

. Stisknutim tabulatoru nebo Shift + tabulatoru potvrdte zménu pole formulare
a prejdéte na nasledujici nebo predchazejici pole.

. Stisknutim Enter (Windows) nebo Return (Mac OS) potvrdte zménu textu v poli
formulare a odznacte platné pole. Pokud je platné pole zaskrtavaci pole, stisknutim
Enter nebo Return se volba zapne nebo vypne. Ve vicefadkovém textovém poli
formulare stisknuti Enter nebo Return vlozi znak konce odstavce ve stejném poli
formulare. K potvrzeni zmén muzete pouzit Enter na Cislicové klavesnici.

+ Stisknutim Escape odvoldte zmény pole formuldfe a odznacite platné pole. Pokud jste
v zobrazeni Na celou obrazovku, pak dalsi stisknuti Escape zpUsobi zruseni tohoto
rezimu zobrazeni.

4 Kdyz mate vyplnéna pozadovana pole formulare, provedte jeden z nasledujicich
ukonu:
» Pokud je ve formulati tla¢itko Odeslat formulaF, klepnéte na néj. Tlacitko se mize

jmenovat i jinak, podle autora dokumentu. Klepnutim na toto tlacitko odeslete data do
databaze pres Web nebo pres firemni intranet.

« Zvolte Soubor > Ulozit jako a pfejmenujte soubor, abyste ho uloZili spolu s daty, ktera
jste zadali.

Pozndmka: V Adobe Readeru se data uklddaji spolu s formuldiem pouze v pfipadé, Zze md
soubor Adobe PDF specidlni prdva pouZiti. Jinak se formuldr ulozi bez dat.

» Exportujte data formulare. (Viz .Export a import dat formulédre” na strané 28.)

Pozndmka: V Adobe Readeru se data exportuji pouze v pfipadé, Ze jsou povolena prdva
pouziti pro vyplriovdni formuldre.

+ Vytisknéte formular. (Viz .Tisk dokument(i Adobe PDF” na strané 100.)

Informace o vyplnovani pole digitalniho podpisu viz ,O ptidavani podpis(” na strané 61.

Jak obnovit formular v okné prohlizece:

Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

. Stisknéte tlacitko Obnovit formulaf, pokud existuje. Tuto akci nelze vzit zpét.
. Ukoncete prohlize¢ a znovu ho spustte.

Klepnuti na tla¢itko Reload/Nacist znovu nebo na tla¢itko Go Back/Jit zpét nebo pouziti
vazby v okné prohlize¢e nemusi formulaf vymazat.
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Jak vymazat formulaf v programu Adobe Reader:
Zvolte Soubor > Obnovit.

Pozndmka: V/ Adobe Readeru se data uklddaji spolu s formuldrem pouze v pfipadé, Ze md
soubor Adobe PDF specidlni prdva pouZiti.

Pouziti automatického doplnovani

Funkce automatického doplriovani vam muize usetfit ¢as pfi vyplnovani formulard. Pokud
nékolik prvnich znakd zapsanych do pole formulafe souhlasi s néc¢im, co jste zapsali do
predchazejiciho pole formulare, funkce automatického dopliiovani automaticky vyplni
zbyvajici znaky.

Jak nastavit predvolby automatického doplnovani:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS) a ze
seznamu vyberte Formulare.

2 Zrozbalovaci nabidky vyberte Automaticky doplriovat a klepnéte na OK.

Nastaveni predvoleb pro formulare
Predvolby formulafd se pouzivaji pro nastaveni rliznych vlastnosti poli formulara.

Jak nastavit predvolby pro formulare:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Piedvolby (Mac OS) a ze
seznamu vyberte Formulare.

2 Vyberte pozadované predvolby a pak klepnéte na OK:

« Chcete-li automaticky provadét viechny vypocty poli po zadani dat, vyberte
Automaticky pocitat hodnoty poli.

« Chcete-li zobrazovat, které pole je pravé aktivni, vyberte Ramecek kolem aktivniho
pole.

+ Chcete-li zachovat data formularl v prohlizeci Internetu, vyberte Ukladat data
formulare docasné na disk.

« Chcete-li zobrazovat znak plus (+), oznacuijici, ze text v textovém poli je delsi nez uréuje
limit, nastaveny pfi vytvafeni pole, vyberte Zobrazit indikator pfeteeni textového pole.

+ Chcete-li jako pozadi pole formuldre zobrazovat vychozi barvu, vyberte Zobrazovat
barvu pozadi pro pole formulare a pak vyberte barvu.

+ Chcete-li zobrazovat vzhled poli formulare pfi vytvareni nebo Upravach formulard,
vyberte Zobrazovat nahled pole pfi vytvareni nebo upravach poli.

Export a import dat formulare

Pokud autor dokumentu Adobe PDF povolil funkce vyplhovéani formularf, mizete
exportovat data formuldfe do samostatného souboru. Export umoznuje ulozit stavajici
data, ktera pak mUzete poslat e-mailem nebo pfes Internet. Data formulare muzete ulozit
jako text oddéleny tabulatory, ve formatu FDF (Forms Data Format) nebo ve formatu XFDF
(soubory FDF, zalozené na XML). Exportovany soubor bude podstatné mensi nez ptvodni
soubor PDF. Mensi soubor je vyhodnéjsi pfi pro archivaci nebo pfi elektronickém sdileni
dat. Data z exportovaného souboru muzete také importovat do jiného formulare, pokud
tento formular obsahuje pole se stejnymi nazvy.
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Data formulafe mlzete importovat také z textového souboru. Kazdy fadek v textovém
souboru musi byt rozdélen tabulatory, aby se vytvofily sloupce jako v tabulce. Kdyz se
importuje radek dat, kazda bunka se stane hodnotou pole formulare, které odpovida
nazvu sloupce.

Pozndmka: V programu Adobe Reader nemuZete exportovat ani importovat data, pokud
soubor Adobe PDF nemd pfifazena specidlni prdva pouZiti.

Jak exportovat data formulaie do souboru:

1 Oteviete formulai Adobe PDF a vyplnte ho.

2 Zvolte Dokument > Vyplnit formulaf > Exportovat data formulare.

3 Zadejte umisténi a nazev souboru a pak klepnéte na Ulozit.

Jak importovat data formulaie ze souboru:

1 Otevrete formulai Adobe PDF.

2 Zvolte Dokument > Vyplnit formuldf > Importovat data formulare.
3 Vyberte soubor a klepnéte na Vybrat.

Pozndmka: Pokud data formuldre importujete z formuldre, ktery neni stejny jako formuldr, do
kterého data importujete, aktualizuji se pouze odpoviddjici pole, ostatni pole se ignoruiji.
Stdvajici text v textovych polich formuldre se nahradi, pokud do téchto poli importujete data.
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Upravy dokumentt Adobe PDF

Kopirovani a vkladani textu, tabulek, obrazi a grafik

Pomoci programu Adobe Reader miZzete vybrat text, tabulku, obraz nebo grafiku
v dokumentu Adobe PDF, zkopirovat ho do schranky nebo vloZit do dokumentu v jiné
aplikaci.

Kopirovani a vkladani malych usekt textu

Nastroj pro vybér textu umoznuje vybrat text nebo sloupce textu v dokumentu Adobe
PDF. Ke kopirovani vybraného textu do jiné aplikace mizete pouzit pfikazy Kopirovat
a Vlozit.

Q Ve vSeobecnych predvolbach muzete urcit, ze kdykoliv se nastroj ruci¢ka pohybuje
nad textem v dokumentu Adobe PDF, automaticky funguje jako nastroj pro vybér textu.
(Viz ,VSeobecné piedvolby” na strané 106.)

- beans develop ina - beans develop ina

round pericarp. round pericarp.
Many experienced coffee i i
connoisseurs claim the

fiat sided siblings Fecause the
Peaberry bean matures with
the nutrient flow intended for
two complete coffee beans.

Vyberte text tazenim od textového kurzoru nebo Sikmym tazenim pfres text.

Pokud jsou pfikazy Vyjmout, Kopirovat a Vlozit po vybrani textu ztlumené, tvirce
dokumentu PDF pravdépodobné nastavil omezeni, zabranujici kopirovani textu. (Viz
Ziskani informaci o dokumentech PDF” na strané 72.)

Pozndmka: Pokud pismo textu, kopirovaného z PDF dokumentu, neni k dispozici na pocitaci,
ktery zobrazuje zkopirovany text, nemtiZe se pismo zachovat. Nahradi se vychozim pismem.
Jak vybrat znaky, mezery, slova nebo fadky textu:

Vyberte néstroj pro vybér textu [ a provedte jeden z nasleduijicich tkon:

« Klepnutim nastavte textovy kurzor na zacatek textu, ktery chcete vybrat, a pak tahnéte
smérem ke konci textu. (MUzete také klepnutim umistit textovy kurzor a znovu
klepnout do textu s kldvesou Shift. Vybere se text mezi témito dvéma misty klepnuti.)

« Poklepanim vyberte slovo.
« Trojim klepnutim vyberte fadek textu.
. Ctyfnasobnym klepnutim vyberte viechen text na strance.

+ Chcete-li vybér rozsifit po jednotlivych znacich, podrzte Shift a stisknéte klavesu se
Sipkou ve sméru, ve kterém chcete vybér rozsitit. Chcete-li vybér rozsifit po slovech,



Napovéda pro Adobe Acrobat Upravy dokumentii Adobe PDF

32

podrzte Shift+Ctrl (Windows) nebo Shift+Apple (Mac OS) a stisknéte klavesu se Sipkou
ve sméru, ve kterém chcete vybér rozsifit.

Stisknutim klavesy Esc se kdykoliv se mUzete vratit k nastroji ru¢icka. Do¢asné mUzete
pfepnout na nastroj rucicka tim, Ze podrzite stisknuty mezernik.

Pozndmka: Pokud byl dokument PDF vytvofen pomoci skeneru nebo pokud je text édsti
obrazu, miZe byt text tvorfen obrazem, a ne znaky, které by bylo mozZné vybrat.
Jak vybrat sloupec textu:

1 Vyberte nastroj pro vybér textu [ a pfesunite kurzor na sloupec textu. Kdyz se kurzor
zméni na ramecek preskrtnuty svislou carou I je nastroj pro vybér textu v rezimu vybéru
sloupce. Chcete-li vynucené pfepnout na vybér sloupce misto vybéru textu, stisknéte Ctrl
(Windows) nebo Apple (Mac OS).

2 Provedte jeden z nésledujicich ukona:

« Klepnéte mimo oblast s textem a tazenim vytvorte ohrani¢ovaci ramecek kolem bloku
nebo sloupce textu.

« Chcete-li vybrat text ve vice nez jednom sloupci, tdhnéte od zagatku textu v prvnim
sloupci ke konci textu, ktery chcete vybrat.

Citlivost, s jakou se nastroj pro vybér textu pfepina z rezimu vybéru textu do rezimu
vybéru sloupcu, se nastavuje ve vseobecnych predvolbach.
Jak vybrat vsechen text na strance:

Zvolte rezim uspofadani stranek Jedna stranka, vyberte nastroj pro vybér textu [,
a provedte jeden z nasledujicich ukon:

«+ Vyberte libovolny text na strance a pak stisknutim Ctrl-A (Windows) nebo Apple-A
(Mac OS) rozsifte vybér na viechen text na strance.

. Zvolte Upravy > Vybrat vie.

Klepnéte s kldvesou Ctrl a zvolte Vybrat vie.Pozndmka: Pokud je vybrané uspordddni
strdnek Pribézné nebo Priibézné-protilehlé, vybere se vsechen text v dokumentu.

. Ctyfikrat klepnéte na stranku. Tato metoda vybere viechen text na strance bez ohledu
na usporadani stranek.

Jak kopirovat vybrany text:

1 Pomoci nastroje pro vybér textu [ vyberte libovolnou ¢ast textu na strance.

2 Provedte jeden z nasledujicich ukona:

. Pfikazem Upravy > Kopirovat zkopirujte vybrany text do jiné aplikace.

« Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) a zvolte Kopirovat
do schranky.

« Stisknutim Ctrl-C (Windows) nebo Apple-C (Mac OS) zkopirujte vybrany text.

Kopirovani a vkladani tabulek

Tabulku miZete vyjmout spolu s jejim formatovanim, a pak zkopirovat nebo importovat
tabulku do jiné aplikace. Pomoci nastroje snimek mulzete zkopirovat obraz tabulky do
schranky nebo do otevieného dokumentu v jiné aplikaci.
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Jak zkopirovat tabulku jako obraz pomoci nastroje Snimek:
1 Vyberte néstroj snimek (@,

2 Nakreslete ramecek kolem radki a sloupc, které chcete kopirovat. Klepnéte na OK.
Vybér se automaticky zkopiruje do schranky.

3 Chcete-li zkopirovat vybér do otevieného dokumentu v jiné aplikaci, v Adobe Readeru
zvolte Upravy > Kopirovat, a pak v otevieném dokumentu v jiné aplikaci zvolte Upravy >
Vlozit.

Pozndmka: Tabulka se zkopiruje jako bitmapa; nebude ji moZné upravovat.

Kopirovani obrazii

Pomoci nastroje pro vybér obrazu mizete kopirovat a vkladat jednotlivé obrazy
z dokumentu Adobe PDF do schranky, do jiné aplikace nebo do souboru.

Jak zkopirovat obraz pomoci nastroje pro vybér obrazu:

1 Vyberte nastroj pro vybér obrazu % a provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li vybrat jeden obraz, klepnéte na obraz, ktery chcete kopirovat nebo natdhnéte
kolem obrazu ohrani¢ovaci ramecek.

« Chcete-li vybrat ¢ast obrazu, natdhnéte ohranicovaci ramecek kolem pozadované
oblasti.

+ Chcete-li obraz odznacit a zadit znovu, klepnéte kdekoliv mimo vybrany obraz.
2 \/ybrany obraz zkopirujte jednim z nasledujicich ukon:

+ Chcete-li zkopirovat obraz do schranky, klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo
s kldvesou Ctrl (Mac OS) a zvolte Kopirovat obraz do schranky.

+ Pretdhnéte vybrany obraz do otevieného dokumentu v jiné aplikaci.

Kopirovani a vkladani kombinace textu a grafik jako obrazu

Nastroj snimek muzete pouzit ke zkopirovani obsahu ohranicovaciho ramecku (at je to
text, grafika nebo oboji) do schranky nebo do jiné aplikace. Text i grafiky se kopiruji jako
obraz.

Jak zkopirovat grafiku nebo text v obrazovém formatu pomoci nastroje Snimek:
Vyberte néstroj snimek @ a provedte jeden z nasledujicich tkond:

+ Klepnutim kdekoliv na strance zachytte viechen obsah, zobrazeny na obrazovce.

« Natahnéte ohranicovaci ramecek kolem textu, obrazi nebo kombinace textu i obraz(.
« Chcete-li zkopirovat pouze ¢ast obrazu, natdhnéte ohrani¢ovaci rdmecek uvnitf obrazu.

Barvy ve vybrané oblasti se na okamzik invertuji, aby se vybér zvyraznil. Vybér se
automaticky zkopiruje do schranky, kdyz uvolnite tlacitko mysi. Pokud mate v jiné aplikaci
otevieny dokument, miZete pouzit pfikaz Upravy > Vlozit ke vloZeni zkopirovaného
vybéru pfimo do cilového dokumentu.

O vrstvach Adobe PDF

Acrobat podporuje zobrazeni, navigaci a tisk obsahu Adobe PDF s vrstvami, vytvafeného
z aplikaci jako je AutoCAD a Visio.
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Navigace s vrstvami

Informace mohou byt ulozeny v riznych vrstvach dokumentu PDF. Vrstvy obsazené

v dokumentu PDF vychdzeji z vrstev, vytvofenych v puvodni aplikaci. V Acrobatu
nemiZete vytvaret vrstvy, ale pomoci zalozky Vrstvy v naviga¢nim panelu si mGzete vrstvy
prohlizet a zobrazit nebo skryt jejich obsah.

E Yrstuy ™,
Yolby -

@ 0 it

A —g @ st floor plan|iF
B — st floor plan|[1FIH
an  1stfloor plan|2F

@ 1stfloor plan|2FIH b
< ¥

Zélozka Vrstvy
A. lkona oka oznacuje zobrazenou vrstvu.
B. Skryta vrstva

Jak zobrazovat vrstvy:

1 Klepnéte na zélozku Vrstvy na levé strané okna, nebo zvolte Zobrazeni > Navigac¢ni
zalozky > Vrstvy.

2 Klepnutim na ikonu oka # skryjte obsah vrstvy. Klepnutim do prazdného ramecku
obsah vrstvy zobrazte. Vrstva je viditelnd, kdyz je zobrazend ikona oka, a skrytd, kdyz ikona
oka chybi. Toto nastaveni docasné zméni nastaveni v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy.

3 V nabidce Volby v zdloZce Vrstvy provedte libovolné z nasledujicich dkonu:

« Zvolte Seznam vrstev pro viechny stranky, chcete-li zobrazit viechny vrstvy ze viech
stranek dokumentu.

« Zvolte Seznam vrstev pro platnou stranku,chcete-li zobrazit pouze vrstvy na pravé
viditelné strance.

« Zvolte Obnovit na pavodni viditelnost, chcete-li obnovit vrstvy do jejich vychoziho
stavu.

« Zvolte Aplikovat lokdIni nastaveni vrstvy, chcete-li zobrazit véechny vrstvy. Tato volba
ovlivni veskery volitelny obsah v dokumentu PDF, dokonce i vrstvy, které nejsou
uvedeny v zaloZzce Vrstvy. VSechny vrstvy budou viditelné, bez ohledu na nastaveni
v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy. Dokud tento piikaz nevypnete, nemUzete ménit
viditelnost vrstev pomoci ikony oka. V dialogovém okné Vlastnosti vrstvy mlzete
upravit nastaveni vrstvy, ale zmény (s vyjimkou zmén nazvu vrstvy) se neuplatni, dokud
v nabidce Volby nezvolite Obnovit na plvodni viditelnost.

Pozndmka: NemduzZete uloZit zobrazeni souboru PDF s vrstvami, vytvorené zobrazenim
a skrytim vrstev pomoci ikon oka v zdloZce Vrstvy. KdyZ soubor uloZite, viditelnost vrstev se
automaticky vrdti do pocdtecniho stavu.

Upravy obsahu ve vrstvach
V dokumentu Adobe PDF s vrstvami mUzete vybirat nebo kopirovat obsah pomoci
nastroje pro vybér, napriklad nastrojem pro vybér textu nebo nastrojem snimek.
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Zamknuté vrstvy

Ikona zamknuti v zalozce Vrstvy oznacuje, ze vrstva slouzi pouze pro informaci. Zamknuté
vrstvy se obvykle vytvareji ze souborl AutoCADu. Viditelnost vrstvy nelze zménit. Jedinou
vlastnosti zamknuté vrstvy, kterou Ize zménit, je jeji nazev.
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Prohledavani dokumentu Adobe
PDF

Hledani slov v dokumentu

V programu Adobe Reader nebo ve webovém prohlize¢i mizete vyhledavat urcita slova
v textu v otevieném dokumentu Adobe PDF. Obecné muizete slova vyhleddvat v textu,
poznamkach, zalozkach, informacich o dokumentu, polich formulard, uvnitf tagd,

v digitalnich podpisech, v polich XIF, XMP a uzivatelskych polich.

Muzete také prohledavat najednou vice soubort Adobe PDF, ¢asto aniz byste tyto
soubory otevreli. (Viz ,Prohledavani vice dokument’ Adobe PDF” na strané 41.)

Jednoduché prohledavani dokumentu

K vyhledani slova, skupiny slov nebo ¢asti slova v aktivnim dokumentu Adobe PDF muzete
pouzit panel Prohledat PDF.

Jak hledat slova v dokumentu:

1 Vyberte nebo oteviete dokument, ktery chcete prohledat.

2 V pruhu nastrojt klepnéte na nastroj Prohledat &, nebo zvolte Upravy > Prohledat.

3 Zadejte slovo, vice slov nebo ¢ast slova, které chcete vyhledat.

4 \Vyberte kterékoli z nasledujicich voleb, které chcete pouzit pfi hledani:

« Pouze cela slova najde pouze vyskyty celého slova, které zadate do textového pole.
Kdyz naptiklad hledate slovo rum, nezvyrazni se slova um ani brum.

« RozliSovat mald a velka najde pouze vyskyty slov, u kterych se velikost pismen shoduje
se zadanim.

« Hledat v zdlozkach prohleda text v dokumentu i v panelu Zalozky. Vyskyty v panelu
Zalozky se objevi na za¢atku seznamu a jsou oznaceny jinym symbolem Ed, nez vyskyty
v dokumentu Ei.

+ Hledat v pozndmkach prohleda text v poznamkach i v dokumentu. Vyskyty v textu
v poznamkach jsou zobrazeny v seznamu vysledk( s ikonou poznadmky -, s hledanym
slovem a s jednim nebo dvéma slovy kontextu. Pofadi, ve kterém se vyskyty objevi,
zavisi na jejich umisténi na strankach dokumentu.

Pozndmka: \/yse uvedené volby jsou dostupné také v rozsiteném panelu Prohledat PDF.

5 Klepnéte na Hledat. Objevi se vysledky, sefazené podle stranek, se zobrazenim nékolika
slov z kontextu.
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6 Klepnéte na polozku v seznamu.

Pozndamka: Dokumenty Adobe PDF mohou mit vice vrstev. Funkce Prohledat automaticky
hledd ve vsech vrstvdch. Pokud je ve vysledku obsaZen vyskyt ze skryté vrstvy, pak kdyz tento
vyskyt vyberete, objevi se vystraznd zprdva, zda chcete tuto vrstvu zviditelnit.

Q V pribéhu hledani mlzete klepnout na vysledek, abyste ho zobrazili v dokumentu,
nebo muzete pouzivat kldvesové zkratky prochazeni vysledkd, aniz byste hledani prerusili.
(Viz ,Klavesy pro véeobecnou navigaci” na strané 136.)

7 Klepnéte na dalsi polozku v seznamu vysledk(i nebo zvolte Upravy > Vysledky hledani >
Nasledujici vysledek, abyste zobrazili dalsi vyskyt v dokumentu. MiZete také pouzit
tla¢itka Zpét @ a Dalsi % k prochazeni panelu hledani dozadu nebo dopfiedu.

Preruseni vyhledavani

Probihajici prohledavani mizete zastavit. Tim zrusite dalsi hledani a omezite vysledky na
jiz nalezené vyskyty. Panel Prohledat PDF se nezavie ani se nesmaze seznam vysledk(. Po
zastaveni ale nemUzZete pokracovat v hledani od mista preruseni. Chcete-li zobrazit vice
vysledkU, musite spustit hledani znovu.

Jak vyhledavani prerusit:
Klepnéte na tlacitko Stop pod pruhem postupu.

Pozndamka: NepouZzivejte tlaclitko Hotovo, kdyZ chcete vymazat soucasné vysledky hleddni.
Tlacitko Hotovo md jinou funkci. (Viz ,Zavieni panelu Prohledat PDF” na strané 38.)

Zavreni panelu Prohledat PDF
Existuje vice zpusob jak zavfit panel Prohledat PDF, a kazdy z nich ma trochu jiny
vysledek.

Chcete-li zavfit panel Prohledat PDF, provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ (Pouze Windows) Klepnéte na tlacitko Skryt na hornim okraji panelu Prohledat PDF. Tim
se obnovi zobrazeni dokumentu ve vétsi velikosti. Pokud panel Prohledat PDF zaviete
neumyslné, jednoduse ho znovu oteviete a uvidite vysledky posledniho hledani.

« Pokud jste méli pfed za¢atkem hledani otevienou stranku Jak na to, klepnéte nékolikrat
na tlacitko Zpét ®, az se stranka objevi znovu.

« Klepnéte na Hotovo na dolnim okraji panelu Prohledat PDF. Tim se vratite do okna Jak
na to do stavu, ve kterém jste byli pfed klepnutim na Prohledat. Pokud jste méli v okné
Jak na to oteviené téma, znovu se otevie tato stranka. To je obvykle efektivnéjsi, nez
opakované klepnuti na tlac¢itko Zpét, dokud se téma znovu neobjevi.

Q Kdyz panel Prohledat PDF neumyslné zaviete pfi prohlizeni vysledkd hledani, mlzete
vysledky znovu zobrazit klepnutim na tlac¢itko Prohledat 3. Nebo miizete zvolit Upravy >
Vysledky hledani > Nasleduijici vysledek nebo Upravy > Vysledky prohledani >
Predchazejici vysledek. Posledni vyhleddvaci dotaz z(istava zobrazeny, dokud nespustite
jiné hledani nebo nezaviete Adobe Reader.

Rozsifené volby prohledavani

Rozsiteny panel Prohledat PDF nabizi vice moznosti, jak zpfesnit zadani dotazu, abyste
nasli pozadované informace. Pomoci téchto voleb muzete vysledky hledani bud rozsifit
nebo omezit.
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Jak hledat pomoci rozsireného panelu Prohledat PDF:

1 Na spodnim okraji panelu Prohledat PDF klepnéte na Pouzit rozsifené volby
prohledavani.

2 Zadejte slovo nebo slova, ktera chcete vyhledat.

3 Ve volbé Vratit vysledky obsahuijici zvolte jednu z voleb vyhledavani.

4 Ve volbé Hledat v vyberte Platny dokument PDF.

5 Ve volbé Pouzit tato dalsi kritéria vyberte volby, které chcete pouzit pro vyhledavani.
Dalsi podrobnosti viz ,O rozsitenych volbach prohledavani” na strané 39.

6 Klepnéte na Hledat. K prohlizeni seznamu vysledk( pouzijte metody popsané

v Jednoduché prohledavani dokumentu” na strané 37.

Pozndmka: Kdyz je vysledku vyhleddni pfilis mnoho nebo mdilo, takZe nejsou pfilis uZitecné,
mdZete spustit vyhleddni znovu s odliSnymi kritérii.

Q Muzete nastavit predvolby tak, aby se po klepnuti na Prohledat misto zakladnich

voleb hledani otevrely rozsitené volby prohledavani. (Viz ,Nastaveni pfedvoleb
prohleddvéani” na strané 44.)

O rozsifenych volbach prohledavani
Rozsitené volby prohledavani se pouzivaji k definovani presnych kritérii vyhledavani.

Ve volbé Vratit vysledky obsahujici miZete zvolit jednu z ndsledujicich moznosti:

Hledat vSechna slova Hleda vyskyty, které obsahuji vSechna hledana slova, ktera ale
nemuseji byt ve stejném poradi, jak jste je zadali. Pokud jste napfiklad zadali pro kazdy,
bude vysledek obsahovat vyskyty pro kazdy i kazdy pro. Tato volba je dostupna pouze pfi
prohledavani vice dokumentt nebo souborl definice indexu.

Hledat presné slovo nebo frazi Hledad cely fetézec znak(, véetné mezer, ve stejném
poradi, jak jsou zadany v textovém poli. Pokud napfiklad zadate, ze chcete hledat slova
Adobe Acrobat, seznam vysledk( bude obsahovat pouze vyskyty Adobe Acrobat (obé
slova vedle sebe v uvedeném poradi).

Hledat libovolné ze slov Hleda viechny vyskyty, které obsahuji alespori jedno ze
zadanych slov. Pokud napfiklad zadate pro kazdy, vysledek bude obsahovat viechny
vyskyty, kde se objevi jedno nebo obé hledana slova: pro, kazdy, pro kazdy nebo kazdy
pro.

Logicky dotaz Hleda terminy nebo fraze, které vyjadfite pomoci logickych operatord.
Tato volba je dostupna pouze pfi prohledavani uréeného mista, ne pro hledani v jednom
dokumentu. (Viz ,Pouzivani logickych dotazi pti prohledavani vice dokumentd” na
strané 43.) (Tato volba neni dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)

V sekci Pouzit tato dalsi kritéria mazete zvolit libovolny pocet voleb. Pokud vyberete vice
nez jednu volbu, seznam vysledkl bude obsahovat pouze vyskyty, které vyhovuji viem
vybranym kritériim. Kdyz napfiklad vyberete Pouze celd slova a RozliSovat mala a velka pfi
hledani slova Barva, vysledky nebudou obsahovat vyskyty barva ani Barvami.

V sekci Pouzit tato dalsi kritéria zvolte nekteré z nasledujicich voleb:
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Blizkost Vrati pouze dokumenty, které obsahuji vice slov, a v kterych jsou hledana slova
blizko u sebe. Pokud napfiklad hledate slova tiskdrna Adobe, volba Blizkost omezi
vysledky na vyskyty, které obsahuji slova tiskdrna a Adobe, a zarover mezi nimi neni vice
nez 900 slov. Tato volba je dostupna pouze pfi hledani ve vice dokumentech nebo pomoci
souborl definice indexu, a kdyz je vybrana volba Hledat vSechna slova. (Tato volba neni
dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)

Odvozovani slov Hleda slova, ktera obsahuji ¢ast urceného slova (slovni zaklad). Tuto
volba je mozné pouzit pro jednotliva slova nebo fraze pii prohledavani platného souboru
PDF, slozky nebo indext Adobe Readeru. Napiiklad v angli¢tiné odvozovani slov najde
vyskyty hledaného slova, které konci ing, ed, x, ion a podobné, ale ne er. Tato volba neni
dostupna pii vyhledavani frazi v indexech vytvorenych pomoci Acrobatu 5.0 nebo
dfivéjsiho. (Tato volba neni dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)

Pozndmka: Pri hleddni s odvozovdnim slov nemtzZete pouZivat zdstupné znaky (¥, ?).

Prohledani jednoho souboru Adobe PDF v okné prohlizece

Pokud oteviete soubor Adobe PDF v okné prohlizece, dostupné volby prohledavani se
trochu lisi od hledani provadénych pfimo v aplikaci Adobe Reader.

Jak provést jednoduché prohledani souboru Adobe PDF v okné prohlizece:

1 Vyberte nebo oteviete dokument, ktery chcete prohledat.

2 V pruhu nastroji klepnéte na nastroj Prohledat 9.

3 Zadejte slovo, vice slov nebo ¢ast slova, které chcete vyhledat.

4 \Vyberte kterékoli z nasledujicich voleb, které chcete pouzit pfi hledani:

« Pouze cela slova najde pouze vyskyty celého slova, které zadate do textového pole.
Kdyz napfiklad hledate slovo rum, nezvyrazni se slova um ani brum.

« RozliSovat mald a velka najde pouze vyskyty slov, u kterych se velikost pismen shoduje
se zadanim.

. Hledat v zdlozkach prohleda text v dokumentu i v panelu Zalozky. Vyskyty v panelu
Zalozky se objevi na za¢atku seznamu a jsou oznaceny jinym symbolem E, nez vyskyty
v dokumentu Ei.

« Hledat v poznamkach prohleda text v poznamkach i v dokumentu. Vyskyty v textu
v poznamkach se zobrazi v seznamu vysledkd s ikonou pozndmky -, s hledanym
slovem a jednim nebo dvéma slovy kontextu nebo s popisem typu ikony, jako je
Zvyraznéni, Listek s poznamkou a podobné. Poradi, ve kterém se vyskyty objevi, zavisi
na jejich umisténi na strankach dokumentu.

5 Klepnéte na Hledat.

v v

Jak provést rozsifené prohledani souboru Adobe PDF v okné prohlizece:

1 Dole v panelu Prohledat PDF klepnéte na Pouzit rozsifené volby prohledavani.
2 Zadejte slovo nebo slova, ktera chcete vyhledat.

3 Ve volbé Vratit vysledky obsahuijici zvolte jednu z voleb vyhledavani.

4 Ve volbé Pouzit tato dalsi kritéria vyberte volby, které chcete pouzit pro vyhledavani.
Dalsi podrobnosti viz ,O rozsitenych volbach prohledavani” na strané 39.

5 Klepnéte na Hledat.
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Prohledavani vice dokumentt Adobe PDF

Panel Prohledat PDF mizete pouzit pro hledani slov v souborech Adobe PDF ulozenych
v urcitych mistech na pevném disku nebo na siti, v pfipravenych souborech indext Adobe
PDF a v souborech Adobe PDF na Internetu.

Pozndmka: Chcete-li hledat slova ve vice dokumentech Adobe PDF, v indexech Adobe PDF
nebo v souborech Adobe PDF na Internetu, spustte aplikaci Adobe Reader radéji pfimo z plochy
neZ uvniti webového prohlizece.

Prohledavani vsech souborii Adobe PDF v urcitém misté

Muzete prohledat vice soubor( Adobe PDF, které se nachazeji v urc¢itém misté, napfiklad
ve slozce na lokdlnim pevném disku nebo na lokalni siti. Tyto soubory pfed spusténim
hledani nemusite otevirat.

Pozndmka: Pokud jsou dokumenty zasifrované (maji nastavené zabezpeceni), nemdizZete je
prohleddvat v ramci prohleddvdni vice soubord. Tyto soubory musite nejdrive otevrit a pak je
prohleddvat jednotlivé. Vyjimkou z tohoto pravidla jsou ale dokumenty zasifrované jako
e-knihy, které muzZete prohleddvat pri prohleddvdni vice dokumentd.

Jak prohledat dokumenty Adobe PDF v urcitém misté:
1 Oteviete Adobe Reader pfimo z plochy (ne v okné prohlize¢e Webu).

2 Klepnéte na nastroj Prohledat # nebo zvolte Upravy > Prohledat a zadejte slovo nebo
frazi, kterou chcete vyhledat.

3 Ve volbé Hledat v (rozsitené prohledavani) nebo Kde chcete hledat (zakladni
prohledavani) vyberte Vyhledat umisténi, abyste nasli misto, které chcete prohledat. Nebo
muzete vybrat VSechny dokumenty PDF v (zakladni prohledavani) a pak vybrat umisténi
z rozbalovaci nabidky.

4 Klepnéte na Hledat.
Vysledky se objevi seskupené pod ndzvy a cestami dokument.
Pozndmka: Pokud chcete prohleddvdni zastavit, klepnéte na tlacitko Stop.

Jak prohlizet vysledky hledani ve vice dokumentech:

1 Vpanelu Prohledat PDF klepnéte na znak plus (+) (Windows) nebo otocny trojuhelnicek
P (Mac OS) vedle nazvu dokumentu, abyste rozbalili seznam vysledku pro tento
dokument.

2 Klepnéte na néktery z vysledku. Tim se otevie dokument na prislusné strance a zvyrazni
se vyskyty.

Q Vysledky hledani ve vice dokumentech muzete usporadat rliznymi zptsoby. Vyberte
volbu z nabidky Uspofadat podle u spodniho okraje panelu Prohledat PDF. Vysledky se
zobrazi v pofadi, které jste vybrali. Mohou byt uspofadany podle Relevance, Data zmény,
Nazvu souboru nebo Umisténi.

Pouzivani rozsifenych voleb pfi prohledavani vice dokumenti

Mnohé z voleb pro prohledavani vice dokumentt v panelu Rozsifené prohledavani PDF se
vyskytuji i v zakladnim panelu Prohledat PDF pro jeden dokument. (Viz ,Rozsifené volby
prohledavani” na strané 38.)
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Kdyz prohledavate vice dokument(l, miZete také pouzit volby v sekci Pouzit tato dalsi
kritéria, a urcit tak vlastnosti dokumentu jako soucdst kritérii hledani.

Q Muzete hledat pouze podle vlastnosti dokumentu, aniz byste zadali hledané slovo.
Muzete napfiklad vyhledat na lokalnim disku vsechny dokumenty Adobe PDF, které jste
vytvofili po uréitém datu.

e ] Prohledat PDF Skrjt
Jaké slovo nebo slowni spojeni cheete wyhledat?

Wratit wysledky obsahujici:

Hledat piesné slovo nebo frazi v

Hledat v
[} Dokumenty by

Pouzit bato dali kritéria:

| Autar + | |Obsahuje W
|Smith
Dakumn wykvoreni | |Je piesné v
| 9.7 .2003 Wi
|Date Created | |Is exactly s
: :
| 1f24/z003 v

Hledani pouze vlastnosti dokumentu

Zptesnéni vysledka hledani ve vice dokumentech

Po prohledani vice nez jednoho dokumentu muzete pouzit panel Zpresnit vysledky,
abyste pfidanim dalsich kritérii zmensili pocet vysledkd. Tim mizete usetfit Cas, protoze se
prohledaji pouze existujici vysledky. MUzete napfiklad nejdfive vyhledat vsechny
dokumenty podle autora a potom definovat vyhledavaci dotaz pouze pro tuto
podmnozinu dokumentt. Vysledkem je podmnozina dokumentt od urcitého autora,
obsahuijicich hledany vyraz.

Jak zpresnit vysledky prohledani vice dokumentu:

1 Dole v panelu Prohledat PDF se zobrazenymi vysledky prvniho hledani klepnéte na
Zpresnit vysledky hledani.

2 Vyberte pozadované volby a klepnéte na Zpresnit vysledky hledani.

Opakovanim tohoto postupu mizete pokracovat ve zpfesfiovani novych vysledk.

Pozndmka: Volby Hledat v zdlozkdch a Hledat v pozndmkdch nejsou v panelu zpresnéni
vysledku dostupné.

Prohledavani soubori indexti Adobe PDF
Pozndmka: Tato funkce neni dostupnd, nemadte-Ii plnou verzi Adobe Readeru.

Index Adobe PDF je specidlné pfipraveny soubor, ktery zahrnuje vice soubor(i Adobe PDF
a je pfistupny v Prohledavani. Je-li pro sadu dokumentt Adobe PDF k dispozici fulltextovy
index, hledejte slova radéji v tomto indexu, nez prohledavanim jednotlivych dokumentd.
Fulltextovy index je abecedni seznam v3ech slov pouzitych v dokumentu nebo ¢astéji

v sadé dokument.
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Prohledavani indexu je mnohem rychlejsi, nez prohledavani celého textu v dokumentech.
Vysledkem prohledani indexu je seznam s odkazy na vyskyty v indexovanych
dokumentech. P¥i prohleddvani indexd se doporucuje vybrat volbu Pouze celd slova,
chcete-li podstatné zmensit ¢as potifebny na nalezeni vysledku.

Pozndmka: Chcete-li prohleddvat soubor indexu Adobe PDF, musite spustit Adobe Reader
samostatné, ne uvniti okna prohlizece Webu. V Mac OS nejsou indexy vytvorené starsimi
verzemi Acrobatu kompatibilni a nelze je pomoci funkce Prohledat v Adobe Readeru 6.0
prohleddvat, dokud nejsou aktualizovadny.

Jak prohledat index:

1 Dole v panelu Prohledat PDF klepnéte na Pouzit rozsifené volby prohledavani.

2 Zadejte slovo, které chcete najit.

3 Ve volbé Hledat v vyberte Vybrat index.

4 V dialogovém okné Vybér indexu provedte jeden z ndsledujicich ukon:

« Vyberte index, ktery chcete pouzit.

+ Pokud neni pozadovany index v seznamu, klepnéte na Pfidat, najdéte soubor indexu
(.pdx), a pak klepnéte na Otevrit.

+ Chcete-li zobrazit informace o dostupném indexu, zvyraznéte jeho nazev, klepnéte na
Informace a pak klepnéte na OK. Zobrazi se informace o titulu, informace zadané
osobou, kterd index vytvofila, umisténi indexu, datum sestaveni, datum vytvofeni,
pocet dokumentl v indexu a jeho stav.

5 Vdialogovém okné Vybérindexu klepnéte na OK a pokracujte v hledani. (Viz ,Rozsifené
volby prohledavani” na strané 38.)

Pouzivani logickych dotazi pfi prohledavani vice dokument
Logické vyhledavani nabizi vice moznosti pfi hledani presnych frazi, alternativnich slov
a vylucovani slov.

Jak pouzit logicky dotaz pfi prohledavani vice dokument:

1 Zvolte Upravy > Prohledat nebo klepnéte na nastroj Prohledat # a zkontrolujte, ze
mate zobrazeny rozsiteny panel Prohledat PDF.

2 Ve volbé Hledat v vyberte misto, které chcete prohledat.

3 Ve volbé Vratit vysledky obsahujici vyberte Logicky dotaz.

4 Jako hledany vyraz zadejte dotaz pomoci logickych terminu a syntaxe.

5 Vyberte jakakoli dalsi kritéria, kterd chcete pouzit, a klepnéte na Hledat.

V dotazech mizZete pouzivat bézné logické operatory, véetné nasledujicich pfikladu:

« Pouzijte operator AND mezi dvéma slovy, chcete-li najit dokumenty, které obsahuji oba
terminy. Zadejte napfiklad PaFiz AND Francie, chcete-li vyhledat dokumenty, které
obsahuiji jak Pa¥iz tak Francie. Jednoduché dotazy s AND davaiji stejné vysledky jako
volba Hledat vsechna slova.

+ Pouzijte operator NOT pred hledanym vyrazem, chcete-li vyloucit vSechny dokumenty,
které vyraz obsahuji. Zadejte napiiklad NOT voda, chcete-li najit vSechny dokumenty,

které neobsahuji slovo voda. Nebo zadejte Pafiz NOT voda, chcete-li najit viechny
dokumenty, které obsahuiji slovo Pa¥Fiz, ale neobsahuji slovo voda.
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« Pouzijte operator OR, chcete-li najit vSechny vyskyty obou vyraz{. Zadejte napfiklad
email OR e-mail, chcete-li najit dokumenty, obsahujici jeden nebo druhy zpUsob
zapisu. Jednoduché dotazy s OR davaji stejné vysledky, jako volba Hledat libovolné ze
slov.

«+ Pouzijte operator A (vyhradni OR), chcete-li najit viechny vyskyty, které obsahuji jeden
nebo druhy termin, ale ne oba. Napfiklad zadejte kocka A pes, chcete-li najit
dokumenty, které obsahuji kocka nebo pes, ale ne obé slova koéka a pes zaroven.

» Pouzijte zavorky, chcete-li urcit pofadi vyhodnocovani vyraz(l v dotazu. Zadejte
napfiklad bila & (velryba | mys). Dotazovy procesor provede dotaz OR se slovy velryba
amys, a pak provede dotaz AND s vysledky a slovem bild.

Chcete-li se dozvédét vice o logickych dotazech, syntaxi a dalSich logickych operatorech,
které muzete pouzit pfi vyhledavani, doporucujeme standardni tisténé, webové nebo jiné
zdroje, které obsahuji kompletni informace o logickych vyrazech.

Pozndmka: KdyZ prohleddvdte indexy Acrobatu 6.0, nemiZete pouZivat dotazy se zdstupnymi
znaky hvézdicka (*) nebo otaznik (?). PouZivdte-li index vytvoreny v predchozi verzi Acrobatu,
musite vybrat volbu Logicky dotaz z nabidky Vrdtit vysledky obsahujici.

Prohledavani dokumentii Adobe PDF na Internetu

Pokud mate aktivni ptipojeni k Internetu, mizete pouzit Web jako zdroj soubor(i Adobe
PDF, které vyhovuiji kritériim hledani.

Jak hledat dokumenty Adobe PDF na Internetu:

1 Zvolte Upravy > Prohledat nebo klepnéte na néstroj Prohledat #9.

2 Dole v panelu Prohledat PDF klepnéte na Prohledat soubory PDF na Internetu.

3 Zadejte slovo nebo frazi, kterou chcete vyhledat.

4 Chcete-li omezit vysledky hledani, vyberte jednu z voleb kritérii hledani.

5 Klepnéte na Hledat na Internetu. Po chvili se ve vasem vychozim webovém prohlizeci
zobrazi stranka s vysledky.

6 Klepnéte na polozku, chcete-li si prohlédnou dany dokument.

Nastaveni piredvoleb prohledavani

Muzete nastavit predvolby pro funkci Prohledat. Tyto predvolby plati pro vsechna dalsi

hledani, kterd spustite.

Jak nastavit predvolby hledani:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Predvolby (Mac OS).

2 Klepnéte na Hledat.

3 Vyberte pozadované volby a pak klepnéte na OK.

« Ignorovat sitky asijskych znak( nerozlisi pfi hledani znaky asijskych jazykd polovi¢ni
Sitky a plné Sirky.

« Vzdy pouzit rozsifené volby hledani nastavi jako vychozi zobrazeni rozsifenych voleb
hledani a zakladni volby hledani nebudou pfi zapnuti této volby dostupné.
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« Maximalni pocet nalezenych dokumentt v okné vysledk(i omezi pocet nalezenych
vysledkl na zadany pocet dokumentt. Vychozi hodnota je 100, ale miZzete zadat
jakékoli ¢islo od 1 do 1000.

« Zapnout rychlé hledani automaticky generuje vyrovnavaci pamét s informacemi ze
vsech soubor(i Adobe PDF. Vyrovnavaci pamét je pak k dispozici, kdyz potfebujete
podruhé prohledat stejné misto. Tato vyrovnavaci pamét urychluje proces vyhledavani,
protoze si pamatuje obsah prohledanych soubort. Tato volba ale automaticky
negeneruje v pozadi indexy ze soubori Adobe PDF otevienych v Adobe Readeru,
dokud hledani nespustite. Nepfimérené velka vyrovnavaci pamét muize snizit celkovy
vykon. (Tato volba neni dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)

« Maximalni velikost vyrovnavaci paméti omezi velikost docasné vyrovnavaci paméti pro
vyhledavani na zadanou hodnotu v megabytech. Vychozi hodnota je 20, ale mizete
zadat jakékoli ¢islo od 5 do 10 000. Kdyz za¢ne velikost vyrovnavaci paméti prekracovat
zadanou hodnotu, odstrani se nejdéle nepouzivané informace. (Tato volba neni
dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)

+ Vyprazdnit obsah vyrovnavaci paméti vymaze celou vyrovnavaci pamét pro
vyhledavani. (Tato volba neni dostupna v minimalni verzi Adobe Readeru 6.0.)
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Distribuce a recenzovani
dokumentu

O distribuci a recenzovani dokumentu

V Adobe Readeru se mUzete zUcastnit recenze pouze v pripadé, Ze autor dokumentu
Adobe PDF povolil pfidavani poznamek. (Viz ,O pravech uzivani” na strané 71.) Nastroje
pro poznamky muzete pouzit k pfidavani listk(i s poznamkami a dalSich komentard. (Viz
.0 pridavani pozndmek” na strané 49.) Kdyz pak ukoncite pfidavani poznamek, mizete
bud poslat cely dokument PDF nebo poslat mensi soubor, ktery obsahuje pouze
poznamky. (Viz .Export a import poznamek” na strané 48.)

Posilani dokumenti Adobe PDF e-mailem

Kdyz mate e-mailovou aplikaci a pfipojeni k e-mailovému serveru, mizete z Adobe
Readeru poslat zpravu s pfipojenym dokumentem Adobe PDF.

Ve Windows pouziva Adobe Reader ke komunikaci s e-mailovou aplikaci rozhrani MAPI

(Messaging Application Program Interface). Vétsina emailovych aplikaci se dodava

s nastavenim MAPI pro tuto komunikaci. Pokud se pfi odesilani dokumentu PDF jako

pfilohy objevi nespravna e-mailové aplikace, provedte jeden z nasledujicich ikon(:

« Poklepejte na MozZnosti Internetu v ovladacich panelech Windows. V dialogovém okné
vlastnosti Internetu vyberte zalozku Programy, a pak vyberte pozadovanou e-mailovou
aplikaci.

« Zmeénte nastaveni MAPI v e-mailové aplikaci. Dalsi informace o konfigurovani e-mailové
aplikace najdete v napovéde pfislusné aplikace.

V Mac OS vyberete pozadovanou e-mailovou aplikaci z nabidky vychozi aplikace pro
e-mail v zalozce E-mail v systémovych predvolbach Internetu. Kdyz aplikaci v seznamu
nenajdete, zvolte z nabidky Vybrat a aplikaci najdéte. (Uvédomte si ale, Ze pokud vyberete
aplikaci, ktera neni uvedena v nabidce vychozi aplikace pro e-mail, nemusi Adobe Reader
tuto aplikaci podporovat.)

Jak poslat dokument PDF e-mailem:

1 Oteviete dokument PDF, ktery chcete pfipojit k e-mailové zpravé.

2 Zvolte Soubor > Poslat e-mailem nebo klepnéte na tlacitko Poslat e-mailem @y pruhu
nastroju.

3 Zadejte adresu, napiste zpravu a pak ji odeslete. Dokument PDF se automaticky pfipoji
k odeslané e-mailové zpravé.

4 Pokud je potieba, pfepnéte do e-mailové aplikace a dokoncete posilani zpravy.
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O recenzovani dokumenta

Kdyz vdm nékdo posle dokument Adobe PDF, ktery obsahuje poznamky, mlzete si

v Adobe Readeru tyto poznamky prohlédnout, otevfit pfipojené soubory a piehrat zvuky.
NemdUzete ale pozndmky vytvéret, upravovat nebo na né odpovidat, ledaze by autor
dokumentu PDF pridavani poznamek povolil. (Viz ,O pravech uZivani” na strané 71.)

Pokud autor dokumentu PDF pfidavani poznamek povolil, miiZzete pomoci nastrojl

v pruhu nastroji Poznamky pridavat poznamky, ulozit dokument PDF a poslat ho osobé,
kterd ho poslala vam. Pokud je to velky soubor PDF, m{iZete pfed odeslanim exportovat
poznamky do mnohem mensiho souboru FDF. (Viz .Export a import poznadmek” na
strané 48.)

Prohlizeni a tpravy poznamek

Nejbéznéjsim typem poznamek je listek s poznamkou, ktery je jako samolepici papirek
nalepeny na dokumentu. Poznamka na listku se zobrazuje v rozbalovacim okné.

V nékterych dokumentech se text a grafiky zobrazi zvyraznéné nebo preskrtnuté. Tyto
pozndmky se nazyvaji oznacovaci pozndmky. Dalsi poznamky mohou mit formu
textovych rdmeck(, zvukovych klipQ, razitek a pfipojenych soubor(. (Viz ,O pridavani
poznamek” na strané 49.)

A B
Kahili Mountain Coffee 2002 Annual Report
Poznamka 141442003 .,
e e Tomas 11:47, 9/7/03
Bab, let's review this next ~ The planis wen ourish,

g c

beans they grow,

week along with the
completed brochure.

offee you drink,

coffee plants?

Pozndmky v dokumentu PDF
A. lkona listku s poznamkou B. Razitko C. Oznaceni textu
D. Spojovaci ¢ara k rozbalovacimu oknu

Jak Cist listek s poznamkou:
Provedte libovolny z nasledujicich ukon:

« Abyste otevreli listek s poznamkou, vyberte nastroj listek s poznamkou =/ nebo nastroj
rucicka <) a pak klepnéte nebo poklepejte na ikonu poznamky.

« Chcete-li pfesunout okno poznamky, pretahnéte ho za titulni pruh.

« Chcete-li poznamku zavfit, klepnéte na zaviraci tlacitko v pravém hornim rohu okna
poznamky, nebo poklepejte na ikonu listku s poznamkou.

Pozndmka: ProtoZe pozndmky Ize umistit kamkoliv v rdmci dokumentu, nékdy budete muset
zobrazeni strdnky posunout nebo zmensit, abyste vidéli pozndmky umisténé mimo stranku. PFi
posunovdni zobrazeni ukazuji Sipky na pozndmky, které jsou na platné strdnce, ale mimo
zobrazeni,
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Export aimport poznamek
Poznamky muzete importovat a exportovat pouze v pfipadé, ze je v platném dokumentu
pfidavani poznamek povoleno.

Kdyz exportujete poznamky, vytvori se soubor FDF (Form Data Format), ktery obsahuje
pouze poznamky. Proto jsou soubory FDF mnohem mensi nez soubory Adobe PDF. Vy
nebo jiny recenzent pak mizete poznamky importovat ze souboru FDF do plvodniho
dokumentu PDF. Poznamky mUiZete importovat i zdokumentu PDF. Dokumenty FDF
nemUZete samostatné otevrit a zobrazit.

Pro import a export poznamek muzete pouzit soubor XFDF, coz je XML verze souboru FDF.

Jak exportovat vsechny poznamky z dokumentu:

1 V dokumentu obsahujicim poznamky, které chcete exportovat, zvolte Dokument >
Poznamky > Exportovat poznamky.

2 Z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Formaty (Mac OS), zvolte Soubory Acrobat
FDF (*.fdf) nebo Soubory Acrobat XFDF (* xfdf).

3 Piejdéte do adresare, kam chcete poznamky exportovat, a zadejte nazev souboru pro
exportovany dokument.

4 Klepnéte na Ulozit, abyste vytvofili soubor FDF, ktery obsahuje pouze poznamky. Pfi
importu si pozndmky zachovaji stejné umisténi, které mély v plivodnim souboru.

Jak importovat poznamky:

1 V dokumentu, do kterého chcete nacist pozndmky, zvolte Dokument > Poznamky >
Importovat poznamky.

2 Znabidky Typ objektt (Windows) nebo Vybrat (Mac OS), zvolte Soubory Acrobat FDF
(*.fdf), Soubory Acrobat PDF (*.pdf), Soubory Acrobat XFDF (*.xfdf) nebo V3echny soubory
(**).

3 Poklepejte na ndzev dokumentu s poznamkami.

Umisténi poznamek bude odpovidat jejich umisténi v souboru, ze kterého byly
importovany. Pokud se poznamky zobrazi na nespravnych mistech, bude to
pravdépodobné tim, ze zdrojovy dokument PDF a dokument, do kterého byly
importovany, jsou riizné.
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Pouzivani nastroju pro
pridavani poznamek

O pridavani poznamek

Pod pojmem pozndmka se rozumi listek s pozndmkou, zvyraznéni a jakékoliv dalsi
oznaceni, které jste pridali do dokumentu Adobe PDF pomoci nastrojli pro pridavani
poznamek. Listek s poznamkou je nejéastéji pouzivany typ poznamky. V programu Adobe
Reader mizete ptidavat poznamky pouze v pfipadé, ze tvirce dokumentu Adobe PDF
pfidavani poznamek povolil. (Viz ,O pravech uzivani” na strané 71.) Pokud je pfidavani
poznamek povolené, mizete pridat poznamky kamkoliv do dokumentu a muzete urcit
styl a format poznamek.

Potfebné nastroje pro vytvareni pozndmek jsou v pruhu néstroji Poznamky. Nastroj listek
s poznamkou umoznuje pridat do dokumentu PDF ekvivalent samolepiciho papirku.
Muzete také pfidat razitka a pfipojené soubory. Kdyz pfidavate do dokumentu poznamky,
muzete k zméné jejich vzhledu pouzit pruh nastrojl Vlastnosti. (Viz ,Zména barvy, ikony
a dalSich vlastnosti pozndmky” na strané 53.)

Néstroj listek s poznamkou
| i

?
e
|
A B

Pruh ndastroju Poznadmky

A. Nastroj listek s pozndmkou B. Nastroj razitko

C. Nastroje pro zvyraznéni, preskrtnuti a podtrzeni textu
D. Nastroj pfipojeni souboru

Jak oteviit pruh nastrojia Poznamky:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

+ Zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstroji > Poznamky.

« Zpruhu nastroja zvolte Recenze a poznamky > Pruh ndstrojii Poznamky.

2 Abyste vybrali nastroj pro pfidavani poznamek, klepnéte na nastroj v pruhu nastrojl
Poznamky, nebo klepnéte na Sipku vedle néstroje a vyberte nastroj z nabidky.
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Pridavani listkid s poznamkou

Listek s poznamkou je nejcastéji pouzivany typ poznamky. Pokud je v platném
dokumentu PDF povolené pridavani poznamek, mliZzete pouzit nastroj listek s poznamkou
k pfidani poznamky na libovolné strance v dokumentu a muzete ji umistit kamkoliv na
strance. Kdyz pridate listek s pozndmkou, objevi se ikona poznamky a rozbalovaci okno.
Pro text v rozbalovacim okné mUzete pouzit atributy tu¢né, kurziva a dalsi, podobné jako
pfi formatovani textu v aplikaci textového editoru. Pokud zadate vice textu, nez kolik se
vejde do rozbalovaciho okna, text se bude rolovat. V pfipadé potieby mizete také zménit
velikost okna.
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Vytvofeni poznamky typu listek s poznamkou
A. Ikona listku s poznamkou B. Rozbalovaci okno

Jak pridat listek s poznamku:
1 Vyberte néstroj listek s pozndmkou =/ v pruhu nastrojd Poznamky.

2 Klepnéte na misto, kam chcete listek umistit, nebo tazenim vytvorte okno pozadované
velikosti.

3 Zadejte text pozndmky do rozbalovaciho okna. MUzete také pomoci nastroje pro vybér
textu [# zkopirovat a vlozit text zdokumentu PDF do poznamky.

4 Pokud chcete, mliZzete poznamku zaviit klepnutim na zavér v pravém hornim rohu
rozbalovaciho okna. Zavienim rozbalovaciho okna se poznamka nevymaze.

Q Pokud nechcete, aby se nastroj listek s poznamkou po pfidani poznamky pfepnul na
nastroj rucicka, vyberte volbu Nechat nastroj vybrany v pruhu nastrojd Vlastnosti. Abyste
zobrazili pruh nastrojl Vlastnosti, klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou
Ctrl (Mac OS) v oblasti pruhu nastroju, a pak zvolte Pruh vlastnosti. Tato volba se objevi,
kdyz vyberete nastroj listek s poznamkou.

Jak upravit poznamku typu listek s poznamku:
1 Klepnutim nebo poklepanim na ikonu listku s poznamkou otevrete rozbalovaci okno.
2 Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

. Upravte text podle potieby. Kdyz jste hotovi, klepnéte na zaviraci tlacitko v pravém
hornim rohu rozbalovaciho okna nebo klepnéte kamkoliv mimo rozbalovaci okno.
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« Pomoci pruhu nastroje Vlastnosti zménte formatovani textu, barvu poznamky a dalsi
vlastnosti. (Viz ,Zména barvy, ikony a dalSich vlastnosti pozndmky” na strané 53.)

Q Chcete-li zménit velikost rozbalovaciho okna, pfetahnéte pravy dolni roh okna na
poZadovanou velikost.

Jak odstranit poznamku typu listek s poznamku:

1 Vyberte nastroj listek s poznamkou ='nebo nastroj rucicka <.

2 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Vyberte ikonu listku s pozndmkou a pak stisknéte Delete nebo Smazat.

« Klepnéte pravym tlagitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na ikonu listku
s poznamkou nebo na titulni pruh rozbalovaciho okna a pak zvolte Odstranit. Nebo
klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) v oblasti textu
rozbalovaciho okna a pak zvolte Odstranit poznamku.

Zvyraznéni, preSkrtnuti a podtrZeni textu

Pokud je v platném dokumentu Adobe PDF povolené pfidavani poznamek, mlZete pouzit
nastroj zvyraznéni, preskrtnuti textu a podtrzeni textu k pfidani poznamek do dokumentu
Adobe PDF. Tyto poznamky muzete pouzit samostatné nebo spolu s listky s poznamkou.
Muzete napfiklad ¢ast textu zvyraznit, a pak poklepat na zvyraznéni a pfipojit okno

s poznamkou.

Jak text zvyraznit, preSkrtnout nebo podtrhnout:

1 V pruhu nastroji Poznamky vyberte nastroj zvyraznéni textu T, nastroj preskrtnuti
textu F nebo nastroj podtrzeni textu L.

2 Umistéte kurzor na zacatek textu, ktery chcete oznadit, a tahnéte. Tazenim s kladvesou
Ctrl (Windows) nebo Alt (Mac OS) oznacte obdélnikovou oblast textu. To je uzite¢né
zejména pro oznaceni textu ve sloupci.

3 Uvolnénim tlacitka mysi akci dokoncete.

4 Chcete-li k zvyraznénému nebo podtrzenému textu pfipojit listek s poznamkou,
vyberte nastroj ruci¢ka "y a poklepejte na oznaceni. Zadejte text do rozbalovaciho okna,
které se objevi.

Jak odstranit oznaceni textu zvyraznénim, presSkrtnutim nebo podtrzenim:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Klepnéte pravym tlagitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na oznaceni,
napfiklad na zvyraznéni nebo na preskrtnuti, a pak zvolte Odstranit.

« Vyberte nastroj ru¢i¢ka <, klepnéte na oznaceni, a pak stisknéte Delete nebo Smazat.

Pokud jsou oznacovaci poznamky navrstvené pres sebe, mozna budete muset odstranit
nékolik poznamek. (Viz ,Odstrafiovani poznamek” na strané 53.)
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Pridavani poznamek

Pokud je v platném dokumentu PDF povolené pfidavani poznamek, mizete pouzit nastroj
razitko k umisténi otisku razitka do dokumentu podobnym zpUisobem, jako byste to
udélali s gumovym razitkem v papirovém dokumentu. MiZzete si vybrat jedno ze seznamu
pfeddefinovanych razitek. Dynamicka razitka ziskavaji informace ze systému a z panelu
Identita v dialogovém okné Predvolby, a umoznuji ukdzat v razitku vase jméno, datum

a cas.

Jak dokument orazitkovat:

1 Znabidky razitek & v pruhu nastroji poznamky vyberte razitko, které chcete pridat do
dokumentu.

2 Klepnéte na stranku dokumentu, kam chcete umistit otisk razitka v jeho vychozi
velikosti, nebo tazenim vytvorte obdélnik, urcujici velikost a umisténi otisku razitka.
Jak upravit razitko:

1 Vyberte nastroj ru¢icka 7.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-li razitko posunout, pfetahnéte ho do nové polohy.

+ Chcete-li zménit velikost razitka, klepnéte na néj, a pak pfetahnéte rohové tahlo.

« Chcete-li razitko odstranit, klepnéte na néj pravym tla¢itkem (Windows) nebo
s klavesou Ctrl (Mac OS) a pak zvolte Odstranit.

+ Chcete-li zménit barvu nebo neprihlednost razitka, klepnéte na néj pravym tlacitkem
(Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) a zvolte Vlastnosti. V zaloZce Vzhled zménte
barvu nebo neprahlednost razitka.

Pouzivani nastroje pro pripojeni souboru
Pokud je povoleno pridavani poznamek, muzete k dokumentu Adobe PDF pfipojit
soubory. Nastrojem pro pfipojeni souboru mlzete do vybraného mista v dokumentu PDF

vloZit soubor, ktery ¢tenar mize otevrit a prohlédnout si jeho obsah. Pokud dokument
PDF pfemistite, vloZeny soubor poznamky se automaticky pfemisti spolu s nim.

Pozndamka: Jako soubor pozndmky muzete pripojit libovolny typ souboru. Ostatni ale
nebudou moci soubor oteviit, nebudou-li mit na svém systému nainstalovanou aplikaci, ve
které byl soubor vytvoren.

Jak pfipojit soubor:

1 Vyberte nastroj pfipojeni souboru & v pruhu nastroji Poznamky.

2 Klepnéte na misto, kam chcete umistit prilozeny soubor.

3 Vdialogovém okné Vybrat pfilozeny soubor najdéte pozadovany soubor a pak na néj
poklepejte.

4 V dialogovém okné Vlastnosti vyberte nastaveni pro ikonu souboru, ktera se objevi

v dokumentu PDF. (Viz ,Zména barvy, ikony a dalSich vlastnosti pozndmky” na strané 53.)
Pak klepnéte na OK.
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Odstranovani poznamek
PFi odstrafiovani poznamek si pamatujte nasledujici pravidla:

» Pokud jsou pozndmky umisténé pres sebe, mize se stat, Zze se po odstranéni pozndmky
nic nestalo, protoze je stale viditelna nasledujici z pfekryvajicich se polozek. V takovych
pfipadech budete mozna muset odstranit nékolik poznamek, nez zmizi véechny.

+ Pokud je poznamka zamknutd, nem(izete ji odstranit, dokud ji neodemknete. Chcete-li
poznamku odemknout, klepnéte na ni pravym tlac¢itkem (Windows) nebo s klavesou
Ctrl (Mac OS) a zvolte Vlastnosti. Odznacte volbu Zamknuta a pak klepnéte na Zaviit.

» Nemuzete odstrarovat poznamky, pokud autor nepovolil pfidavani poznamek do
dokumentu, ktery mate otevieny. (Viz .O pravech uzivani” na strané 71.)

Jak poznamky odstranit:
Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na pozndmku
a pak zvolte Odstranit.

. Vyberte nastroj ru¢i¢ka </, klepnéte na oznaceni, a pak stisknéte Delete nebo Smazat.

Zména barvy, ikony a dalsich vlastnosti poznamky

Barvu a dalsi vlastnosti pozndmky miZete zménit pomoci pruhu néstrojli Vlastnosti nebo
v dialogovém okné Vlastnosti. Volby zobrazené v pruhu nastrojl Vlastnosti zavisi na tom,
ktery nastroj nebo objekt je vybrany. Titulni pruh v pruhu nastrojl Vlastnosti ukazuje, jaky
objekt se ovlivni. Pokud napfiklad vyberete ikonu listku s poznamkou, mazete v pruhu
nastroja Vlastnosti listku s poznamkou urcit volby vzhledu pro ikonu listku a pfislusné
rozbalovaci okno. Pokud vyberete text uvniti rozbalovaciho okna, mizete v pruhu
nastroja Vlastnosti rozbalovaciho textu urcit volby vzhledu pro text uvniti rozbalovaciho
okna.
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Pro libovolny typ poznamky mUzete nastavit vychozi vlastnosti, takze nasledujici
poznamky, které pak vytvorite, budou mit stejnou ikonu a barvy. Mlzete nastavit rtzné
vychozi vlastnosti pro jednotlivé typy pozndmek, jako jsou listky s pozndmkou, zvyraznéni
a textové ramecky.

A B
| |
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Pruh nastroju Vlastnosti
A. Pruh néstroja Vlastnosti s vybranou ikonou listku s pozndmkou
B. Pruh nastrojl Vlastnosti s vybranym rozbalovacim textem

V Readeru nemuzete zménit predvolby pro pfidavani poznamek.

Jak nastavit vlastnosti pro jednu poznamku pomoci pruhu nastroji Vlastnosti:

1 Abyste zobrazili pruh néstrojl Vlastnosti, klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo
s klavesou Ctrl (Mac OS) v oblasti pruhu nastroju, a pak zvolte Pruh vlastnosti. Mlzete také
zvolit Zobrazeni > Pruhy ndstroji > Pruh vlastnosti.

2 Vlyberte nastroj ruc¢icka " a pak klepnutim vyberte poznamku.

3 Nastavte volby v pruhu nastroja Vlastnosti. Typ vybrané poznamky urcuje, které volby
jsou k dispozici.

Jak nastavit vlastnosti pro jednu poznamku pomoci dialogového okna Vlastnosti:

1 Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na ikonu listku
s poznamkou, na oznaceni nebo na titulni pruh rozbalovaciho okna a pak zvolte
Vlastnosti.

2 Vdialogovém okné Vlastnosti provedte libovolné z nasledujicich ukond, a pak klepnéte
na Zavrit:

« Vyberte zalozku Vzhled a zmérite takové volby, jako je pouzitd barva a ikona. Typ
vybrané poznamky urcuje, které volby jsou k dispozici.

« Vyberte zalozku VSeobecné a zmérite jméno autora a predmét platné poznamky.

« Vyberte Zamknuta dole v dialogovém okné Vlastnosti, abyste zabranili upravam
a odstranéni poznamky.

Jak urcit vychozi vlastnosti pro poznamky:

1 Urcete vlastnosti poznamky podle popisu v pfedchazejicim postupu.
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2 Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na poznamku, jejiz
vlastnosti chcete pouzit, a pak zvolte Nastavit souc¢asné vlastnosti jako vychozi. Vsechny
nasledujici poznamky tohoto typu, které vytvofrite, budou mit stejné vlastnosti. Neovlivni
se tim ani existujici poznamky, ani vzhled textu v rozbalovacich oknech.
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Digitalni podepisovani
dokumenta PDF

O podepisovani dokumenti PDF

Digitdlni podpis, podobné jako bézny rukopisny podpis, identifikuje osobu, ktera
dokument podepisuje. Na rozdil od tradi¢niho podpisu na papiru jsou ale s kazdym
digitalnim podpisem ulozeny dalsi skryté informace o osobé, kterd dokument podepsala.

Pozndmka: Chcete-li se dozvédét nejnovéjsi informace o digitdlnich podpisech, zvolte
Ndpovéda > Online podpora, aby se otevrela stranka podpory Adobe Acrobatu na webovych
strdnkdch Adobe, a potom hledejte ,digital signatures” (digitdlni podpisy).

Pokud autor dokumentu PDF povolil funkci Digitalni podpisy, mizete dokumenty PDF
digitalné podepisovat a tim potvrzovat souhlas s jejich obsahem. Pokud tato funkce neni
povolena, muzete digitalni podpisy jen prohlizet, tisknout a ovérovat. K certifikovani
dokument( musite pouzit Acrobat.

Credit Card Number ExpDate

Your Signature )‘? }{;ﬁ:%vﬂ

Please keep a copy for your records.

Platny digitalni podpis

Vybér digitalniho identifikatoru Abyste mohli dokument podepsat, musite si vybrat
digitdlni identifikdtor, obsahujici informace o podpisu, které mlzete sdilet s jinymi
uzivateli v podobé certifikdtu. MUzete si vytvorit digitalni identifikator pro vlastni podpis
nebo muzete digitaIni identifikator ziskat od poskytovatele z jiné firmy. (Viz ,O digitalnich
identifikatorech a metodach certifikace” na strané 57.)

Podepsani dokumentu Digitalni podpis mlze mit podobu loga nebo jiného obrazu,
nebo podobu textu, vysvétlujiciho ucel podepsani. (Viz ,O pridavani podpist” na
strané 61.)

Ovéreni platnosti podpisu jiné osoby KdyZ dostanete dokument podepsany jinou
osobou, méli byste takovy podpis ovéfrit, abyste se ujistili, ze dokument byl skutecné
podepsan prislusnou osobou a Ze se od okamziku podepsani nezménil. (Viz ,Ovérovani
podpist” na strané 64.)
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O digitalnich identifikatorech a metodach certifikace

Digitalni identifikdtor obsahuje informace vaseho podpisu. Digitalnim identifikatordm se
také fiké doklady totozZnosti nebo profily. Digitalni identifikator mlzete ziskat od
poskytovatele z jiné firmy nebo si mizete vytvorit digitalni identifikator pro vlastni podpis
a sdilet informace svého podpisu s jinymi uzivateli. Certifikdt je potvrzenim vaseho
digitalniho identifikatoru a obsahuje informace pouzivané k ochrané dat.

Obvykle digitalni identifikatory vydava treti strana a pouzivaji se v souvislosti s néjakou
oficidlni funkci. Poskytovateli certifikatl k digitalnim identifikdtordm se nékdy fika
certifikaéni autorita nebo zpracovatel podpisti. Mozna si budete chtit vytvorit vice
digitalnich identifikator(, pokud pfi podepisovani dokumenttl vystupujete v rdznych
rolich nebo pouzivate rlizné certifika¢ni metody.

Pi pouziti digitalniho podpisu se do dokumentu vlozi jedinecny otisk se zasifrovanymi
¢iselnymi udaiji. Prijemce potfebuje certifikdt osoby, kterd dokument podepsala, aby si
ovéril, ze digitalni podpis a certifikat skute¢né odpovidaji digitalnimu identifikatoru této
osoby.

O poskytovatelich digitalnich identifikatoru
Mezi bézné poskytovatele digitalnich identifikdtorl patfi nasledujici moznosti:

+ Vychozi zabezpeceni certifikdtem umoziuje vytvofit a vybrat heslem chranény soubor
digitélniho identifikatoru.

« Zabezpeceni certifikditem Windows je zabezpecovaci autorita pro Windows, kterd
umoznuje, aby aplikace na klientském pocitaci a na serveru mohly navzijem divéfovat
pravosti svych ovérovacich dokladd. DigitaIni identifikatory Windows muzete pouzivat
v dokumentech PDF, aniz byste museli zadavat heslo. Certifikaty Windows jsou ulozeny
v seznamu certifikat Windows.

« Néktefi poskytovatelé z tretich stran, napiiklad Entrust®, zahrnuji vyspélé funkce
zabezpeceni. Informace o pouzivani ovladacu s vyspélymi funkcemi zabezpeceni
najdete na webovych strankach Adobe.

Vychozi zabezpeceni certifikdtem i zabezpeceni certifikatem Windows maji pfistup

k seznamu davéryhodnych identit, ktery vytvofite. Ovladace podpisu od tietich stran
mohou ovérfovat totoznost pomoci jinych metod. (Viz ,Sprava certifikatd digitalnich
identifikatord” na strané 66.)

Jak ur¢it vychozi metodu podepisovani:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Piedvolby a pak zvolte
Digitalni podpisy.

2 Z nabidky Vychozi metoda podepisovani zvolte pozadovanou metodu podepisovani.
Pokud chcete, aby se objevila vyzva k vybéru metody pokazdé, kdyz podepisujete
dokument, vyberte Dotaz pfi podepisovani.

Dalsi informace viz ,Nastaveni predvoleb pro digitadlni podpisy” na strané 69.
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Vytvoreni digitalniho identifikatoru (vychozi zabezpeceni
certifikatem)

Kdyz vytvorite digitalni identifikator pro vlastni podpis pomoci vychoziho zabezpeceni
certifikdtem, do vysledného souboru se ulozi nasledujici polozky: zasifrovany soukromy
kli¢ pouzivany k podepisovani dokument, verejny kli¢c obsazeny v certifikatu pouzivany
k ovérovani podpisli a doba platnosti, pokud je pro podepsani vyzadovano heslo. Soubor
digitalniho identifikatoru, ktery vytvofite, ma pfiponu .pfx (Windows) nebo pfiponu .p12
(Mac OS).

Jak vytvorit digitalni identifikator pro vlastni podpis (vychozi zabezpeceni
certifikatem):

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikator( > Soubory digitalnich

identifikator( > Vybrat soubor digitalniho identifikatoru. (Pokud je otevieny jiny digitalni

identifikator, tento pfikaz se zméni na Otevfit jiny soubor s digitalnim identifikatorem.)

2 Klepnéte na Novy soubor digitalniho identifikatoru a pak klepnéte na Pokracovat.

3 Vdialogovém okné Vytvorit digitalni identifikator pro Vlastni podpis provedte

nasledujici Ukony:

« Zadejte nazev svého digitalniho identifikatoru. Kdyz certifikujete nebo podepisujete
dokument, objevi se tento nazev v panelu Podpisy a v poli podpisu.

+ Chcete-li pro znaky z rozsifené sady ASCII pouzit hodnoty Unicode, vyberte volbu
Povolit podporu Unicode a pak zadejte do pfislusnych poli hodnoty Unicode.

+ Znabidky zvolte algoritmus klice. 2048-bitovy algoritmus RSA poskytuje vy3si
zabezpecleni nez 1024-bitovy RSA, ale 1024-bitovy RSA je univerzalnéji kompatibilni.

. Zadejte, zda chcete pouzivat digitalni identifikator pro digitalni podpis, pro Sifrovani
dat, nebo k obéma ucellim.

« Zadejte heslo obsahujici nejméné sest znakl. NepouzZivejte dvojité uvozovky ani
nasledujici znaky:!@ # $ % A & *, | \; <> _. Do textovych poli Zadejte heslo a Potvrdte
heslo zadejte stejné heslo. V heslech se rozlisuji mala a velka pismena.

4 Klepnéte na Vytvofit, urete nazev a umisténi souboru a pak klepnéte na Ulozit.

5 Exportujte a poslete soubor svého digitalniho identifikatoru uzivateldm, ktefi potrebuji
ovérovat vas podpis. (Viz ,Sprava certifikatl digitdlnich identifikator(” na strané 66.)

Diilezité: Vytvorte si zdloZni kopii souboru svého digitdlniho identifikdtoru. Pokud se soubor
vaseho digitdIniho identifikdtoru ztrati nebo poskodi, nebo kdyZ zapomenete své heslo,
nebudete moci tento profil pouZzivat k priddvdni nebo ovérovdni podpisd.

Pouzivani digitalnich identifikatora (vychozi zabezpeceni
certifikatem)

Pred tim, nez mlzete podepsat nebo ovéfit dokument, objevi se vyzva, abyste vybrali
soubor digitalniho identifikatoru, pokud jste to jesté neudélali. Soubory digitélnich
identifikator( z dfivéjsich verzi Acrobatu maji pfiponu .apf. Pokud vyberete soubor
digitalniho identifikatoru s pfiponou .apf, objevi se vyzva, abyste soubor pfevedli na
podporovany typ souboru.
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Jak vybrat soubor digitalniho identifikatoru pro vlastni podpis:

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikator( > Soubory digitalnich
identifikator( > Vybrat soubor digitalniho identifikdtoru. (Pokud jste jiz soubor digitalniho
identifikatoru vybrali, tento prikaz se zméni na Otevfit jiny soubor s digitalnim
identifikdtorem. Pokud mate vice digitalnich identifikator(, pouzijte tento pfikaz k zavieni
soucasného digitalniho identifikatoru a vyberte jiny.)

2 Provedte jeden z nasledujicich ukona:

« Zvolte soubor digitalniho identifikatoru. V nabidce jsou uvedeny naposledy oteviené
nebo vytvofené soubory digitalnich identifikatord.

. Klepnéte na Najit svj soubor digitalniho identifikatoru a najdéte digitalni identifikator.
Soubory digitalnich identifikator( se obvykle ukladaji do slozky Profiles ve slozce
Acrobatu.

3 Zadejte své heslo a klepnéte na OK.

Jak zav¥it soubor digitalniho identifikatoru pro vlastni podpis:

Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikdtord > Soubory digitalnich
identifikator( > Zavfit soubor digitalniho identifikdtoru: <ndzev souboru>.

Jak zménit nastaveni souboru digitalniho identifikatoru pro vlastni podpis:

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikator( > Soubory digitalnich
identifikator(i > Nastaveni souboru digitalniho identifikatoru.

2 Pokud budete vyzvani, vyberte svij digitalni identifikator, zadejte heslo a klepnéte na
OK. Vyberte sv(j digitalni identifikdtor a pak klepnéte na Nastaveni.

3 Zadejte, zda se ma pfisté zobrazit vyzva k vybéru digitalniho identifikatoru, zda se ma
pouzivat platny digitaIni identifikator, dokud Acrobat nezaviete, nebo zda se ma platny
digitélni identifikdtor pouzivat stale.

4 Klepnéte na OK.

Jak zménit nastaveni hesla digitalniho identifikatoru pro vlastni podpis:

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikatord > Soubory digitalnich
identifikator > Nastaveni souboru digitalniho identifikatoru.

2 Pokud budete vyzvani, vyberte soubor digitalniho identifikatoru, zadejte heslo
a klepnéte na OK.

3 Vyberte digitaIni identifikator a pak zvolte Zménit heslo.

4 Zadejte nové heslo a plvodni heslo. V heslech se rozlisuji mala a velkd pismena, musi
obsahovat nejméné sest znak({ a nesmi obsahovat dvojité uvozovky ani nasledujici znaky:
l@#S$%N&*,|\;<>_.Klepnéte na OK.

5 Chcete-li zménit nastaveni svého hesla, vyberte digitélni identifikator, zvolte Nastaveni
hesla a pak provedte nasledujici ukony:

« Pokud se ma pii podepisovani vyzadovat heslo, vyberte Vyzadovat heslo pro pfistup pfi
podepisovani.

« Vyberte Vzdy nebo z nabidky zvolte, jak ¢asto se ma objevovat vyzva k zadani hesla,
kdyz je v soucasné relaci vybrany tento soubor digitalniho identifikatoru.

« Zadejte heslo do textového ramecku a pak klepnéte na OK.
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6 Klepnéte na Zaviit.

Sprava digitalnich identifikatord (zabezpeceni certifikatem
Windows)

Adobe Reader nabizi metodu zabezpeceni certifikditem Windows pro praci s digitalnimi
identifikatory pouzivanymi v systémech Windows. Kdyz vytvofite digitalni identifikator
Windows, nemusite zadavat heslo. Pfistup k digitalnim identifikdtordm Windows chrani
vase prihlasovaci heslo do Windows. Pfikaz Digitalni identifikator umoznuje spravu
digitalnich identifikator( pro zabezpeceni certifikatem Windows.

Jak pridat soubor digitalniho identifikatoru (zabezpeceni certifikatem Windows):

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikatord > Digitalni identifikator.

2 Klepnéte na Pridat.

3 Vdialogovém okné Pridat digitalni identifikator provedte jeden z nasledujicich ikon(:

«+ Klepnéte na ikonu Ziskat digitalni identifikator jiné strany, aby se otevfela webova
stranka, obsahuijici informace o jinych poskytovatelich digitalnich identifikatord.

. Klepnéte na ikonu Vytvorit digitalni identifikator pro vlastni podpis a pak klepnéte na
Pokracovat. Urcete detaily digitalniho identifikatoru. Pokud chcete, aby byl digitalni
identifikator k dispozici i pro jiné aplikace nezZ je Acrobat, vyberte Pfidat jako digitalni
identifikator ,dGvéryhodného kofene Windows".

« Klepnéte na ikonu Importovat soubor digitalniho identifikatoru, chcete-li pfidat
existujici soubor digitalniho identifikdtoru. Pokud pridate digitaIni identifikator
s vlastnim podpisem, ktery jste vytvofili pomoci vychoziho zabezpeceni certifikatem,
zadejte heslo.

Jak pouzivat zabezpeceni certifikatem Windows jako vychozi metodu podepisovani:
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby a pak zvolte Digitalni podpisy.
2 Znabidky Vychozi metoda podepisovani zvolte Zabezpeceni certifikatem Windows.

Jak zménit nastaveni souboru digitalniho identifikatoru (zabezpeceni certifikatem
Windows):

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikdtord > Digitalni identifikator. Vyberte
svUj digitélni identifikdtor v seznamu a pak klepnéte na Nastaveni.

2 Zadejte, zda se ma pfisté zobrazit vyzva k vybéru digitalniho identifikatoru, zda se ma
pouzivat platny digitaIni identifikator, dokud Acrobat nezaviete, nebo zda se ma platny
digitélni identifikdtor pouzivat stale.

3 Klepnéte na OK.

Pouzivani digitalnich identifikatora od tietich stran

Pii podepisovani nebo ovérovani dokumentu muiZete pouzit vychozi zabezpeceni
certifikatem, zabezpeceni certifikaitem Windows nebo zabezpecovaci metodu od treti
strany. Kdyz nainstalujete ovlada¢ podpist od tfeti strany, mohou se v nabidkach objevit
nové prikazy. Tyto piikazy pouzivejte namisto pfikazl z nabidky Spravce digitalnich
identifikator nebo spolu s nimi. Kromé toho se mize objevit podnabidka predvoleb treti
strany v nabidce Upravy (Windows) nebo v nabidce Adobe Reader (Mac OS), abyste mohli
zménit nastaveni pfedvoleb pro vybraného poskytovatele.
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Jak urcit metodu zabezpeceni od treti strany:
1 Nainstalujte ovladac podpist od tieti strany, pokud je to potieba.

2 Zvolte Upravy > Piedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS) a pak
klepnéte na Digitalni podpisy.

3 Zvolte poskytovatele z nabidky Vychozi metoda podepisovani, ve které je seznam
vsech metod zabezpeceni, nainstalovanych ve slozce zasuvnych moduld Acrobatu. Pokud
chcete, aby se objevila vyzva k vybéru metody zabezpeceni pokazdé, kdyz podepisujete
dokument, vyberte Dotaz pfi podepisovani. Klepnéte na OK.

O pridavani podpist

Dokument PDF mUze byt podepsan vice nez jednou a vice riznymi osobami. Autor
napfiklad mize ulozit dokument PDF obsahujici pole formulaie PDF jako certifikovany
dokument, ve kterém povoli pouze vyplriovani poli formulare. Kdyz tento dokument PDF

otevre jiny uzivatel, objevi se zprava, zda je certifikace jesté platna. Tento uzivatel pak
muze formulaf vyplnit a nakonec dokument podepsat.

Podpis, ktery se objevi na strance, je pouze jeho zndzornéni a nejsou to skutecné
informace digitalniho podpisu. Informace o podpisu se objevi v zalozce Podpisy.

4 Digitally signed

ﬁsa Jones by Lisa Jones

DN: CN = Lisa
Jones, C=US -
UNITED
Digitally signed by Lisa Jones = | STATES
DN: CN = Lisa Jones, C = US - Date:
UNITED STATES, O = Adobe, OU = 2003 01 24
Publishi e -
R:;;Zr:?]gam the author of this 11:22:22 -08'00

document
Date: 2003.01.14 10:35:08 -08'00°

A B

Formaty podpisu
A. Textovy podpis B. Graficky podpis

Pozndmka: Pokud podepisujete néjaké pole, uvédomte si, Ze autor dokumentu mohl vlozit
duplikdty tohoto pole i na jiné strdnky dokumentu. Nékdy se napfiklad pole podpisu kopiruje
na stejné misto ve vsech strankdch. Takové pole staci podepsat jen jednou a vds podpis se
objevi ve vsech vyskytech tohoto pole. Toto duplikovdni umoZriuje rychlé parafovdni vsech
strdnek dokumentu.

Podepisovani dokumentu
Pridani podpisu nema vliv na platnost existujicich podpist v dokumentu.

Kdyz dokument podepisete, vas podpis a pfislusné informace mohou byt uloZeny v poli
podpisu vlozeném na strance. Pole podpisu je pole formulaie Acrobatu.

Diilezité: Dokument podepiste, aZ kdyz jste provedli kone¢né zmény. Pokud dokument PDF
zménite poté, co jste ho podepsali, podpis mizZe byt stdle platny, ale v poli podpisu a v zdloZce
Podpisy se objevi vystrazny trojahelnik A, ktery oznacuje, Ze po priddni podpisu do dokumentu
byly provedeny zmény. Autor formuldre PDF také mtze po podepsdni dokumentu pole
zamknout, aby zabrdnil dalsim zméndm.
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Jak dokument podepsat:

1 V panelu Digitalni podpisy v dialogovém okné Pfedvolby urcete vychozi metodu
podepisovani.

2 Klepnéte na nepodepsané pole podpisu v dokumentu PDF. (Musi to byt pole podpisu
formulare a ne jen prazdny ramecek.)

3 Pokud dokument neni certifikovany, presvédcte se, Ze jste ho dostali z dlivéryhodného
zdroje, a pak klepnéte na Pokracovat v podepisovani.

4 Pokud jste jesté nevybrali digitalni identifikator, vyberte ho a pak klepnéte na OK. (Viz
.0 digitalnich identifikatorech a metodach certifikace” na strané 57.)

5 Vdialogovém okné Aplikovat podpis na dokument zadejte své heslo, pokud k tomu
budete vyzvani, a urcete dlivod podepsani dokumentu.

6 Klepnéte na Zobrazit volby a provedte nasledujici ukony:
» Pokud chcete, pfidejte kontaktni informace pro Ucely ovéreni.

« Zvolte vzhled podpisu. S volbou Standardni text se zobrazi ikona ovéfeni se jménem
a dalSimi informacemi. Pokud jste vytvofili personalizovany podpis, zvolte ho z nabidky.
Chcete-li zobrazit nahled podpisu pfed podepsanim dokumentu, klepnéte na Nahled.
Chcete-li vytvofit novy vzhled podpisu, klepnéte na Novy a postupujte podle krok( ve
~ytvorfeni nového vzhledu podpisu” na strané 62.

7 Chcete-li dokument podepsat a ulozit, provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Zvolte Podepsat a ulozit jako (doporuceno), chcete-li dokument podepsat a ulozit
s jinym nazvem souboru. Tento pfikaz umoznuje zménit pavodni dokument PDF, aniz
by se zrusila platnost podpisu.

« Zvolte Podepsat a ulozit, pokud jste jiz dokument uloZili s jinym ndzvem souboru.
Pokud v ulozeném dokumentu PDF udélate néjaké zmény, miZete tim zrusit platnost
podpisu.

Pridavani podpisi do dokumentu ve webovém prohlizeci

Kdyz podepisete dokument v prohlizeci, na vas pevny disk se ulozi pouze prirlistkova ¢ast
souboru. (Misto tlacitka UloZit nebo UlozZit jako se objevi tla¢itko Podepsat.) Chcete-li
ulozit kopii podepsaného dokumentu, musite soubor ulozZit na svij pevny disk.

Jak podepsat dokument v prohlizeci

1 Z nabidky Podepsat v pruhu nastroji Acrobatu zvolte Podepsat tento dokument nebo
klepnéte na pole podpisu a pak postupujte podle krok popsanych v ,Podepisovani
dokumentu” na strané 61.

2 Chcete-li zachovat kopii podepsaného dokumentu, klepnéte v pruhu nastroji Acrobatu
na tlacitko Ulozit kopii souboru.

Vytvoreni nového vzhledu podpisu

Muazete urcit, jak bude vas podpis vypadat v poli podpisu. Mlzete napfiklad pouzit obraz
loga vasi spole¢nosti. Kdyz v podpisu pouzijete obraz, pouZzije se jen samotny obraz bez
bilého mista kolem ného. Obraz se ofizne a jeho velikost se upravi tak, aby se vesel do pole
podpisu.
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Jak vytvorit novy vzhled podpisu:

1 Zvolte Upravy > Piedvolby (Windows) nebo Adobe Reader (Mac OS) > Pfedvolby a pak
vyberte Digitalni podpisy.

2 Klepnéte na Novy.

3 Vdialogovém okné Konfigurovat vzhled podpisu zadejte nazev vzhledu podpisu. Kdyz
podepisujete dokument, vybirate podpis podle jeho nazvu, takze pouzijte kratky nazev,
ktery podpis pfesné popisuje.

4 Provedte jeden z nésledujicich ukona:

» Vyberte Bez grafiky, pokud chcete, aby plocha podpisu obsahovala pouze ikonu a dalsi
informace, uvedené v sekci Konfigurovat text.

» Vyberte Importovana grafika, chcete-li pouzit graficky podpis, a pak klepnéte na Soubor
PDF. V dialogovém okné Vybrat obraz klepnéte na Prochazet a najdéte obraz. (Soubor
musi byt ve formatu PDF.) Klepnéte na OK (Windows) nebo Vybrat (Mac OS).

Pozndmka: Tlacitko Organizér Palm bude ztlumené, pokud nebudou nalezeny soubory
vzhledu z Palm OS°.

« Vyberte Nazev, chcete-li pro vzhled pouzit nazev profilu podpisu.

5 Vyberte textové polozky, které se maji zobrazit s podpisem na strankach dokumentu.
Vyberte Jednoznacné jméno, aby se zobrazily atributy uzivatele ur¢ené v profilu, véetné
vaseho jména, organizace a zemé.

6 Klepnéte na OK.

Aby se zobrazil obraz, kdyz dokument podepisete, musite vybrat vzhled podpisu. (Viz
LPodepisovani dokumentu” na strané 61.)

Jak upravit nebo odstranit vzhled podpisu:
1 Otevriete dialogové okno Pfedvolby a pak vyberte Digitalni podpisy.
2 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li upravit vzhled podpisu, vyberte jeho nazev v pravém panelu a klepnéte na
Upravit. M(iZete zménit ndzev, vybrat jiny obraz nebo zménit textové polozky.

« Chcete-li odstranit vzhled podpisu, vyberte jeho nazev v pravém panelu a pak klepnéte
na Odstranit.

Vymazani digitalniho podpisu z pole podpisu
Kdyz vymazZete pole podpisu, podpis se odstrani, ale prazdné pole podpisu v dokumentu
zlstane.

Jak vymazat digitalni podpis z pole podpisu:
Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Vyberte podpis v zaloZce Podpisy a z nabidky Volby vyberte Vymazat pole podpisu.
Podpis se odstrani a v panelu Podpisy se objevi upozornéni, Zze dokument se od
posledniho podepsani zménil.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na podpis v okné
dokumentu a pak zvolte Vymazat pole podpisu.

« Chcete-li vymazat vSechna pole podpist v dokumentu, zvolte Dokument > Digitalni
podpisy > Vymazat vsechna pole podpisu.
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Pouzivani zalozky Podpisy

V zalozce Podpisy je uveden seznam vsech poli podpisu v platném dokumentu. Kazdy
podpis v paleté ma ikonu, kterd oznacuje jeho soucasny stav ovéreni. lkona s modrou
stuzkou 8 oznacuje, ze certifikace je platna. Ikona digitalniho podpisu &= spolu s nazvem
pole v panelu Podpisy oznacuje pfitomnost prazdného pole podpisu. lkona zaskrtnuti £
oznacuje, ze podpis je platny. Ikona otazniku # oznacuje, Ze podpis neni ovéreny.
Vystrazna ikona W4 oznacuje, ze dokument byl po pfidani podpisu zménén.

Podpis muzete sbalit, takze uvidite jen jméno, datum a stav, nebo ho muzete rozbalit,
abyste zobrazili dalsi informace.

T —
E Podpisy:

Yolby
=/ v dokumentu je 1 podepsané pole podpisu
B Signature3, Podepsal John Smith, 2003.07.11 15:20:18 +02'00', Neznama platost
Jméno podpisu: John Smith
# / Platnost podpisu je neznama:
# /# Cas: 2003.07.11 15:20:18 +02'00"
Dvod: Zkontroloval jsem tento dokument
Verze dokumentu: 1z 1

Metoda podpisu: Zabezpeceni certifikatem Windows

< >

Ikony znazornujici stav ovéreni

Jak zobrazit zalozku Podpisy:

Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni zalozky > Podpisy, nebo klepnéte na zalozku Podpisy na
levé strané okna dokumentu.

Q Po klepnuti pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na pole
podpisu v zalozce Podpisy miZete provadét vétsinu operaci tykajicich se podpisu, véetné
pfidavani, mazani a ovéfovani podpisl. V nékterych pfipadech se ale miZe pole podpisu
po podepsani zamknout.

Jak rozbalit nebo sbalit podpis v zalozce Podpisy:

Klepnéte na znak plus (+) (Windows) nebo na trojuhelnik (Mac OS) vlevo od podpisu,
abyste podpis rozbalili. Klepnéte na znak minus (Windows) nebo na obraceny trojuhelnik
(Mac OS) vlevo od podpisu, abyste podpis sbalili.

Ovérovani podpist

Kdyz ovéfujete podpis, ovéfujete totoznost osoby, kterd dokument podepsala,

a vyhodnotite zmény, provedené po podepsani dokumentu. Aby byla identita platn3,
musi vas seznam divéryhodnych identit obsahovat certifikat osoby, kterd dokument
podepsala, nebo jeden z rodi¢ovskych certifikat(, ktery byl k vydani jejiho certifikatu
pouzit. (Viz Vytvareni seznamu dlvéryhodnych identit” na strané 66.)
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Stav ovéfeni se zobrazi na strance dokumentu a v zaloZce Podpisy. Pokud nemate
certifikdt osoby, kterd dokument podepsala, platnost podpisu je neznama. Ovladace
podpist od tfetich stran mohou totoZnost ovéfovat jinymi metodami.

Jak podpis ovérit:
1 Oteviete dokument PDF obsahujici podpis, ktery chcete ovéfit.

2 V poli podpisu nebo v zalozce Podpisy zkontrolujte, zda se vedle podpisu zobrazi
vystrazna ikona 3 ,Dokument byl zménén®“. Pokud se tato ikona objevi, mohl byt
dokument zménén poté, co byl podepsan.

3 Vzalozce Podpisy vyberte podpis a pak z nabidky Volby zvolte Ovéfit podpis. Dialogové
okno Stav ovéreni podpisu popisuje stav podpisu.

4 Pokud je stav neznamy nebo pokud byl dokument zménén poté, co byl podepsan,
klepnéte na Vlastnosti podpisu, provedte libovolny z nasledujicich ikont a pak klepnéte
na Zavrit:

. Klepnéte na Zobrazit certifikat, chcete-li ovérit informace o totoznosti, a pak klepnéte
na Zavfit.

« Klepnéte na Pozndmka vydavatele, chcete-li se dozvédét vice o pravnich omezenich
tohoto podpisu, a pak klepnéte na Vlastnosti podpisu.

« Pokud je vdokumentu vice nez jeden podpis, klepnéte na Zobrazit podepsanou verzi,
abyste zobrazili kopii podepsané verze v samostatném okné dokumentu. (Viz
.Prohlizeni predchézejicich verzi podepsaného dokumentu” na strané 65.)

Chcete-li zménit volby ovéfeni, viz ,Nastaveni pifedvoleb pro digitalni podpisy” na
strané 69.

Prohlizeni predchazejicich verzi podepsaného dokumentu

Pokud je dokument podepsan vice nez jednou, vsechny podepsané verze jsou ulozeny ve
stejném souboru Adobe PDF. Kazda verze je ulozena v pfirdstkové formé, takze ji nelze
zménit. VSechny podpisy a jejich odpovidajici verze se objevi v zaloZce Podpisy.

Jak zobrazit predchazejici podepsanou verzi:

Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« V zélozZce Podpisy vyberte podpis a z nabidky Volby zvolte Zobrazit podepsanou verzi.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na podpis
v zalozZce Podpisy nebo v panelu dokumentu a zvolte Zobrazit podepsanou verzi.

« Vdialogovém okné Vlastnosti podpisu klepnéte na Zobrazit podepsanou verzi.

Pfedchazejici verze se otevie v novém souboru Adobe PDF a v titulnim pruhu budou
informace o verzi a jméno osoby, ktera dokument podepsala. Chcete-li se vratit
k plivodnimu dokumentu, zvolte nazev dokumentu z nabidky Okna.
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Sprava certifikati digitalnich identifikatora

Va3 certifikat digitalniho identifikdtoru obsahuje vefejny kli¢, ktery se pouziva k ovéfovani
vaseho digitalniho podpisu. Pred tim, nez budou moci ostatni uzivatelé ovéfovat vas
podpis na poslanych dokumentech, musi mit pfistup k vaSemu certifikatu, ktery s nimi
muzete sdilet. Podobné pak jini uzivatelé mohou sdilet své certifikaty s vami, abyste si
mohli vybudovat seznam dlvéryhodnych certifikatl uzivateld, nazyvanych diivéryhodné
identity, pro ovéfovani podpisu.

Vychozi zabezpeceni certifikditem i zabezpeceni certifikdtem Windows maiji pfistup

k seznamu davéryhodnych identit, ktery si vytvofite. Mzete také urcit, aby metoda
zabezpeceni certifikditem Windows dlvéfovala identitdm ulozenym ve spole¢ném
seznamu identit Windows. (Viz ,Nastaveni pfedvoleb pro digitalni podpisy” na strané 69.)
Ovladace od tretich stran mohou ovéfovat identity pomoci jinych metod.

Sdileni vaseho certifikatu digitalniho identifikatoru

Svuj certifikat digitalniho identifikatoru pro vlastni podpis mizete sdilet s ostatnimi
uzivateli tak, Ze svUj certifikat exportujete jako soubor FDF nebo muizete svij certifikat
pfimo poslat e-mailem. Pokud pouzivate zabezpecovaci metodu od tfeti strany, obvykle
nemusite svUj certifikat sdilet s jinymi uzivateli. Podivejte se do dokumentace k ovladaci
od jiné firmy od poskytovatele z tieti strany.

Jak sdilet certifikat digitalniho identifikatoru:
1 Provedte jeden z nésledujicich ukon:

+ Pro soubory digitalnich identifikdtort chranénych heslem zvolte Dokument > Spravce
digitalnich identifikatorl > Soubory digitalnich identifikator( > Nastaveni souboru
digitalniho identifikatoru. Pokud budete vyzvani, vyberte svij digitalni identifikator,
zadejte heslo a klepnéte na OK.

« Pokud pouzivate zabezpeceni certifikditem Windows, zvolte Dokument > Spravce
digitélnich identifikdtor(i > Digitalni identifikator.

2 Abyste ovéfili, ze informace vaseho certifikdtu jsou spravné, vyberte digitaIni

identifikator, ktery chcete sdilet, klepnéte na Nastaveni a pak klepnéte na Zobrazit

podrobnosti certifikatu. Klepnutim na Zaviit a OK se vratte do dialogového okna.

3 Svybranym digitalnim identifikdtorem klepnéte na Export.
4 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

+ Vyberte Poslat nékomu data e-mailem a klepnéte na Dalsi, chcete-li svij certifikat
digitélniho identifikdtoru poslat jinému uzivateli. Uréete e-mailovou adresu, klepnéte
na OK a pak pfipadné odeslete zpravu ze své e-mailové aplikace.

» Klepnéte na Ulozit data do souboru a klepnéte na Dalsi, chcete-li certifikat digitalniho
identifikatoru ulozit do souboru FDF. Najdéte misto, kam chcete soubor certifikatu
ulozit, a klepnéte na Ulozit.

Vytvareni seznamu divéryhodnych identit

Kopie certifikatl digitalnich identifikatord jinych uzivatell si mlzZete ulozit do seznamu
divéryhodnych identit. Seznam umoznuje ovérovat podpisy téchto uzivatell na
jakychkoli dokumentech, které dostanete.
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Preferovanou metodou pfidani certifikdtu jiného uzivatele do seznamu ddvéryhodnych
identit je import certifikdtu ze souboru FDF, ktery vam tento uzivatel poslal. Certifikat také
mUzete pfidat pfimo z dokumentu PDF podepsaného nékym, kdo pouzil digitalni
identifikator pro vlastni podpis, i kdyZ tato metoda nemusi byt tak divéryhodna.

Jak si vyzadat certifikat od jiného uzivatele:
1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikatord > Dlvéryhodné identity.
2 Klepnéte na Vyzadat si kontakt.

3 Zadejte své jméno a e-mailovou adresu. Chcete-li jinym uZivatelim povolit, aby si
pridali vas certifikdt do svého seznamu ddvéryhodnych identit, vyberte Vlozit mé
certifikaty.

4 \/yberte, zda chcete hned poslat zddost e-mailem nebo zda se ma ulozit jako soubor,
abyste ji mohli poslat pozdéji, a pak klepnéte na Dalsi.

5 Pokud budete vyzvani, vyberte soubor digitalniho identifikatoru, zadejte heslo
a klepnéte na OK. Vyberte soubor digitalniho identifikatoru, ktery chcete pouzit, a pak
klepnéte na Vybrat.

6 Provedte jeden z nésledujicich ukona:

« Chcete-li poslat e-mailovou zpravu, zadejte e-mailové adresy, zpravu podle potieby
upravte a klepnéte na Poslat e-mailem. Mozna se budete muset pfepnout do své
e-mailové aplikace a dokon¢it odeslani zpravy. (Viz ,Posilani dokument( Adobe PDF
e-mailem” na strané 46.)

« Chcete-li soubor ulozit, zadejte jeho umisténi a pak klepnéte na Ulozit. Pozdéji mlzete
tento soubor pfipojit k e-mailové zpravé.

7 Kdyz dostanete e-mailovou zpravu, oteviete pfilohu a zvolte Nastavit divéryhodnost
kontaktu.
Jak ptidat certifikat z e-mailu do seznamu diivéryhodnych identit:

1 Kdyz vam jiny uzivatel posle informace certifikdtu, otevrete pfilohu e-mailu a pak zvolte
Nastavit davéryhodnost kontaktu.

2 Zadejte volby dlivéryhodnosti a pak klepnéte na Import.

Jak ptidat certifikat ze souboru do seznamu divéryhodnych identit:
1 V panelu Digitalni podpisy v dialogovém okné Pfedvolby uréete vychozi metodu
podepisovani.

2 Aby seznam davéryhodnych identit zahrnoval i digitélni identifikatory certifikat(
Windows, vyberte pfislusnou volbu v dialogovém okné Dalsi pfedvolby digitalnich
podpisu. (Viz [Nastaveni pifedvoleb pro digitalni podpisy” na strané 69.)

3 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikator( > Dlvéryhodné identity.
4 Klepnéte na Pridat kontakty.
5 Provedete libovolny z nasledujicich ukon(:

» Pokud jsou povoleny certifikaty digitalnich identifikatorl Windows, vyberte pfislusnou
slozku a skupinu.
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« Pokud jste nastavili adresaf pro vyhledavani identit, vyberte pfislusny adresaf
a skupinu. Pak mizete vyhledavat specifické certifikaty digitalnich identifikator(. (Viz
Konfigurovani adresaid pro vyhledavani identit” na strané 69.)

« Klepnéte na Hledat certifikaty, najdéte soubor certifikatu a pak klepnéte na Oteviit.

6 Klepnéte na Pridat do seznamu kontaktu.

7 Vyberte pridany certifikdt v seznamu Pfiddvané kontakty a pak klepnéte na Podrobnosti
kontaktu.

8 Vdialogovém okné Atributy certifikatu si poznamenejte ¢isla Identifikace MD5
a ldentifikace SHA-1. Potom u puvodce certifikdtu zkontrolujte, Ze tyto informace jsou
spravné. Pokud tyto informace nejsou spravné, neméli byste certifikatu divérovat.

9 AZovérite, Ze tyto informace jsou spravné, klepnéte na Nastavit divéryhodnost
kontaktu, urcete volby divéryhodnosti a pak klepnéte na OK.

Jak pridat certifikat pomoci podpisu v dokumentu PDF:

1 V panelu Digitalni podpisy v dialogovém okné Pfedvolby urcete vychozi metodu
podepisovani.

2 Oteviete dokument PDF obsahujici vlastni podpis uzivatele.

3 Klepnéte na podpis v dokumentu, abyste zkontrolovali, zda je platny.

4 Klepnéte na Vlastnosti podpisu a pak klepnéte na Zobrazit certifikat.

5 Vdialogovém okné Atributy certifikatu si poznamenejte ¢isla Identifikace MD5

a ldentifikace SHA-1. Potom u puvodce certifikdtu zkontrolujte, Ze tyto informace jsou
spravné. Az ovérite, ze informace certifikatu jsou spravné, klepnéte na Zavfit, klepnéte na
Dlvérovat identité, klepnéte na OK, urcete volby divéryhodnosti a pak klepnéte na
Import.

Jak odstranit certifikat ze seznamu dlivéryhodnych certifikati:
1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikator( > Davéryhodné identity.
2 Vyberte certifikat a klepnéte na Odstranit.

Kontrola informaci o certifikatu

V dialogovém okné Atributy certifikatu jsou uvedeny atributy uZivatele a dalsi informace
o certifikatu. Kdyz jini uzivatelé importuji vas certifikat, mohou vas pozadat, abyste
zkontrolovali své informace o identifikaci s informacemi, které dostali s certifikdtem.
Muzete zkontrolovat informace certifikatu pro své vlastni soubory digitélnich
identifikator nebo pro soubory digitalnich identifikatord, které jste importovali.

V dialogovém okné Atributy certifikatu jsou uvedeny nasledujici informace:

« Jednoznaéné jméno (DN) se sklada ze jména, ndzvu organizace a zemé, které uzivatel
zadal pfi vytvareni profilu. Pti zabezpeceni vlastnim podpisem v Acrobatu (Self-Sign
Security) je DN uzivatele stejné jako DN vydavatele certifikatu, protoze certifikaty vzdy
vydava uzivatel, a ne poskytovatel z tfeti strany.

. Sériové Cislo je jednoznacné Cislo, které zajistuje, aby zadné dva certifikaty se stejnym
DN nebyly identické.

. Doba platnosti urcuje, jak dlouho certifikat plati. Doba platnosti zacina od data a casu
vytvoreni certifikatu.
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Jak zkontrolovat informace o svém vlastnim certifikatu:
1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

+ Pro soubory digitalnich identifikdtort chrdnénych heslem zvolte Dokument > Spravce
digitélnich identifikdtor(i > Soubory digitélnich identifikator(i > Nastaveni souboru
digitalniho identifikatoru. Pokud budete vyzvani, vyberte svij digitalni identifikator,
zadejte heslo a klepnéte na OK. Vyberte svij digitalni identifikator a pak klepnéte na
Nastaveni.

« Pokud pouzivate zabezpeceni certifikditem Windows, zvolte Dokument > Spravce
digitalnich identifikator( > Digitalni identifikator. Vyberte svij digitalni identifikator
v seznamu a pak klepnéte na Nastaveni.

2 Klepnéte na Zobrazit podrobnosti certifikatu.

Jak zkontrolovat informace o certifikatu:
Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Vzdlozce Podpisy klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS)
na podpis a pak zvolte Vlastnosti. Klepnéte na Zobrazit certifikat.

+ Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikdtor( > Dlvéryhodné identity. Z
nabidky Zobrazit zvolte Certifikaty. Vyberte certifikat a pak zvolte Upravit. Klepnéte na
Podrobnosti certifikatu.

Konfigurovani adresafi pro vyhledavani identit

Adresafe pro vyhledavani identit vam pomohou najit urcité certifikaty digitalnich
identifikator( ze sitovych serverd, véetné serverl LDAP.

Jak konfigurovat adresar pro vyhledavani identit:

1 Zvolte Dokument > Spravce digitalnich identifikatord > Konfigurovat adresare pro
vyhledavani identit.

2 Klepnéte na Novy, zadejte nazev adresare a nastaveni serveru a pak klepnéte na OK.
Dalsi informace o nastaveni serveru si vyzadejte od spravce svého systému.

Nastaveni piedvoleb pro digitalni podpisy

Pomoci panelu Digitalni podpisy v dialogovém okné Pfedvolby mlzete zménit vzhled
svého podpisu, urcit vychozi metodu zabezpeceni, zménit nastaveni ovéfovani a nastavit
dalsi pfedvolby.

Jak nastavit predvolby pro digitalni podpisy :

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS) a pak
vyberte DigitaIni podpisy.

2 Zménte vzhled digitalniho podpisu. (Viz ,Vytvoieni nového vzhledu podpisu” na
strané 62.)

3 Urcete vychozi metodu podepisovani. (Viz ,O poskytovatelich digitalnich
identifikator(” na strané 57.)

4 V sekci Ovérovani podpist provedte nasledujici ikony a pak klepnéte na OK:
. Vyberte, zda se maji podpisy ovérovat pfi otevirani dokumentl PDF.
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« Urcete, jakd metoda zabezpeceni se ma pouzivat k ovérovani podpist. (Viz
.O digitalnich identifikdtorech a metodach certifikace” na strané 57.)

Jak nastavit dalsi predvolby pro digitalni podpisy:
1 V panelu Digitalni podpis dialogového okna Pfedvolby klepnéte na Dalsi predvolby.

2 \lyberte Ignorovat data ukonceni platnosti certifikatl pro vlastni podpis pfi ovéfovani
podpist, pokud nechcete ovérovat data ukonceni platnosti. Pokud tato volba neni
vybrang, budete upozornéni, kdyz platnost podpisu skoncila.

3 Vyberte Vyzadovat kontrolu odvolani certifikatu pfi ovéfovani, pokud chcete, aby se pfi
ovérovani certifikatu kontroloval seznam vyfazenych certifikatd. Seznam odvolanych
certifikatd (CRL) obsahuje seznam zruSenych certifikatd, kterym ale jesté neskoncila
platnost. Pokud tato volba neni vybrand, bude se ignorovat stav zruseni u neautorskych
podpisQ.

4 Piizabezpeceni certifikditem Windows provedte nasledujici ikony a pak klepnéte na
OK:

« Urcete, zda mUzete importovat identity ze seznamu certifikatd Windows do seznamu
dlvéryhodnych identit. (Viz ,Vytvéreni seznamu ddvéryhodnych identit” na strané 66.)

« Urcete, zda se ma pfi ovéfovani podpist dlvérovat vsem certifikatim v seznamu
certifikatd Windows. Uvédomte si, Ze vybér této volby mUze snizit Uroven zabezpeceni.

Pozndmka: Chcete-li se vrdtit k vychozimu nastaveni digitdlnich identifikdtord, klepnéte na
Obnovit.
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Prava uzivani

O pravech uzivani
V Adobe Readeru mizete pfidavat poznamky, vyplnovat formulare a podepisovat

dokumenty, pokud ma dokument Adobe PDF povolena prava pro dalsi pouziti. Dialogové
okno Stav dokumentu ukazuje, ktera prava uzivani jsou povolena. Mezi né pattfi:

Recenze a poznamky Pokud je povoleno, miZete do dokumentu pfidavat listky

s poznamkami, zvyraznéni a dalsi recenzentské poznamky. M{iZete také importovat

a exportovat poznadmky, Ucastnit se recenzi a ulozit dokument PDF. Pokud volba Recenze
a poznamky neni povolena, mlzete si jen prohlizet existujici poznamky. (Viz ,O pridavani
pozndmek” na strané 49.)

Vyplinovani formulait Pokud je povoleno, mizete vyplriovat formulare, importovat
a exportovat data formulare jako soubor FDF a ukladat dokumenty. (Viz ,Vyplriovani
formulédrd” na strané 26.)

Podepisovani Pokud je povoleno, mizete digitalné podepisovat dokumenty PDF
a ukladat je. Pokud volba Digitalni podpisy neni povolena, mlzete ovérovat, prohlizet
a tisknout dokumenty PDF s digitalnimi podpisy, ale nem{Zete dokumenty podepisovat.

(Viz ,O podepisovani dokument( PDF” na strané 56.)

Jak zobrazit prava uzivani:

Klepnéte na ikonu na levé strané stavového radku na dolnim okraji okna Adobe Readeru.
Pokud v dialogovém okné Stav dokumentu nejsou uvedeny polozky Recenze a poznamky,
Vyplnovani formulai a Podepisovani, dokument nema prava uzivani.

O heslech a zabezpeceni dokumentu

Pri vytvafeni dokumentl Adobe PDF mohou autofi pouzit zabezpeceni heslem, aby do
ného pfidali urcita omezeni, kterd mohou zabranit otevieni, vytisténi nebo Upravam
dokumentu. Dokumentim PDF, které maiji takova bezpecnostni omezeni, se fika
zabezpecené dokumenty.

Kdyz vdm nékdo posle zabezpeceny dokument PDF, mize byt k jeho otevieni nutné heslo.
Pokud je dokument zasifrovany, mozna ho nebudete schopni otevfit bez povoleni od
osoby, kterd dokument vytvorila. Navic zabezpecené nebo certifikované dokumenty
mohou mit zakazany tisk nebo kopirovani informaci do jiné aplikace. Pokud mate potize

s otevienim dokumentu PDF nebo pokud nemUzete pouzivat urcité funkce, kontaktuje
autora dokumentu PDF.

Jak zobrazit nastaveni zabezpeceni otevieného dokumentu:
1 Zvolte Soubor > Vlastnosti dokumentu a pak klepnéte na Zabezpeceni.
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2 Prohlédnéte si, které akce nejsou povoleny, a pak klepnéte na OK.

Q Kdyz je dokument zabezpecleny nebo ma zvlastni stav, objevi se pfislusné ikony
v levém dolnim rohu okna dokumentu. Poklepejte na ikonu stavu, chcete-li zobrazit vice
informaci.

Ziskani informaci o dokumentech PDF

Kdyz si prohlizite dokument PDF, mizete ziskat takové informace o souboru, jako je jeho
titul, pouZita pisma a nastaveni zabezpeceni. Nékteré z téchto informaci nastavuje osoba
vytvarejici dokument, a nékteré generuje Acrobat.

Jak ziskat informace o platném dokumentu:

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti dokumentu, nebo zvolte Vlastnosti dokumentu z nabidky
v panelu dokumentu, ktera je umisténa pfimo nad svislym posuvnikem.

2 \lyberte volbu z levé ¢asti dialogového okna Vlastnosti dokumentu:
Dalsi volby V panelu Dalsi volby jsou uvedena nastaveni PDF a volby pro ¢teni.

Zakladni URL zobrazuje nastavenou zakladni adresu URL (Uniform Resource Locator) pro
webové vazby v dokumentu.

Volba Index pro hledani zobrazi nazev automatického indexu, svazaného se souborem. P¥i
otevieni souboru se pfida pfipojeny index do seznamu index, ve kterych Ize vyhledavat.

Nabidka Presahy ukazuje, zda je na soubor aplikované nastaveni presah( (trapping). Na
zakladé této informace urcuje prepress software, zda se maji na soubor aplikovat presahy
pfi tisku.

Volba Vazba urcuje, jak budou stranky uspofadany vedle sebe pfi prohlizeni v usporadani
stranek Priibézné-protilehlé. (Viz ,Nastaveni usporadani a orientace stranek” na strané 19.)
Tato volba umoziuje, aby uspofadani stranek odpovidalo sméru Cteni (zleva doprava
nebo zprava doleva) textu v dokumentu. Vazba Pravy okraj je uzite¢na pro prohlizeni
arabskych a hebrejskych textd nebo svislého japonského textu.

Volba Jazyk urc€uje jazyk pro program pro ¢teni z obrazovky. (Viz ,Pouzivani programu pro

¢teni z obrazovky” na strané 120.)

Popis Panel Popis obsahuje zdkladni informace o dokumentu. Autor, ktery vytvofil
dokument ve zdrojové aplikaci, jako je napfiklad Microsoft Word nebo Adobe InDesign,
nebo tvlrce dokumentu PDF, mohl nastavit titul, pfedmét, autora a klicova slova. V
Acrobatu mUzete tyto polozky popisu prohledavat, abyste nalezli urcité dokumenty.

Uvédomte si, Ze mnoho vyhledavacd uvadi v prehledu vysledkl vyhledavani titul
dokumentu. Pokud PDF soubor nem4 titul, objevi se v pfehledu vysledk misto ného
nazev souboru. Titul souboru nemusi byt nutné stejny jako nazev souboru.

Ve skupiné Informace o PDF je uvedena verze PDF, ve které je dokument vytvoren, velikost
strdnky, pocet stranek, a zda je dokument tagovany. Tyto informace se generuji
automaticky a nelze je zménit.

Pisma V panelu Pisma je seznam pisem a fezl pisem pouzitych v plvodnim dokumentu,
a také pisma, fezy pisem a kddovani pouzité k zobrazeni plvodnich pisem.
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Pokud jsou pouzita nahradni pisma a nejste spokojeni s jejich vzhledem, mizete na svij
pocitac nainstalovat puvodni pisma nebo pozadat autora dokumentu, aby dokument
vytvofil znovu s vloZzenim plvodnich pisem.

Zabezpeceni Panel Zabezpeceni uvadi, které akce s dokumentem nejsou povoleny. (Viz
.0 heslech a zabezpeleni dokumentu” na strané 71.)

Nastaveni predvoleb pro Spravce prav

Panel Spravce prav v dialogovém okné Predvolby se pouziva ke zménam nastaveni
zabezpeceni multimédii pro dlvéryhodné a nedl@véryhodné dokumenty. Mlzete
napfiklad povolit pfehravani multimedialnich soubord v divéryhodnych dokumentech
a zakdzat jejich prehravani v nedivéryhodnych dokumentech.

Dokument je povazovan za dlivéryhodny, pokud ho pfidate do seznamu dlvéryhodnych
dokument( a autor(l. Pokud dokument neni povazovan za d{ivéryhodny, objevi se vyzva,
abyste ho pfidali do tohoto seznamu, kdyz se pokusite prehrat multimedialni klip,

u kterého je povoleni nastaveno na Dotaz. Pokud se rozhodnete pfidat certifikovany
dokument do seznamu, prida se do seznamu dokument i certifikat jeho autora. Vsechny
dokumenty certifikované timto autorem jsou povazovany za divéryhodné.

Jak nastavit predvolby pro Spravce prav:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Piedvolby (Mac OS) a pak
vyberte Spravce prav.

2 Urcete, zda chcete zobrazit prava zabezpeceni pro divéryhodné dokumenty nebo pro
nedlvéryhodné dokumenty.

3 Vyberte, zda dlvéryhodné dokumenty (nebo nedivéryhodné dokumenty) mohou
otevirat jiné soubory nebo spoustét aplikace.

4 V Nastaveni prav pro multimédia vyberte volbu Povolit operace s multimedii, chcete-li
povolit prehravani multimedialnich klipQ. Vyberte prehrava¢ multimédii ze seznamu a pak
pro vybrany pfehrava¢ zmérite prava na libovolné z téchto nastaveni:

« Volba Vzdy umozni pouziti pfehravace bez zobrazeni dotazu.
« Volba Nikdy zakazuje pouziti tohoto prehravace.

« Volba Dotaz zobrazi dotaz, zda se m{ize prehravac pouzit. Tato volba vdam umozni
rozhodnout, zda se ma nedlvéryhodny dokument, pfidat do seznamu ddvéryhodnych
dokument, kdyz se pokusite prehrat multimedialni klip s vybranym prehravacem.

5 Chcete-li vymazat seznam divéryhodnych dokumentt a autord, klepnéte na Vymazat
seznam davéryhodnych dokumentt a autora.

6 Klepnéte na OK.

Informace o nastaveni vSeobecnych predvoleb pro multimédia viz ,Nastaveni pifedvoleb
pro multimédia” na strané 108.
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Tisk

Tisk dokumenta Adobe PDF

Vétsina voleb v tiskovém dialogovém okné programu Adobe Reader je stejna jako
v ostatnich aplikacich. Dokument Adobe PDF mzete také vytisknout na mobilni zafizeni

pres Internet. (Viz ,Tisk pres Internet” na strané 102.)
Jak vytisknout dokument Adobe PDF:
1 Pokud je tfeba, provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li vybrat stranky, které se budou tisknout, vyberte miniatury v panelu Stranky.
Klepnutim na miniatury se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS)
muZzete vybrat nesousedici stranky, klepnutim s kldvesou Shift m{Zete vybrat souvisly
rozsah stranek. Souvisly rozsah stranek muzete také vybrat v tiskovém dialogovém
okné.

« Chcete-li vybrat oblast na strance, kterou chcete vytisknout, pouzijte nastroj pro vybér
textu [E a tahnéte kolem poZadované oblasti.

2 Pomoci pfikazu Soubor > Nastaveni tisku nastavte vieobecné volby tisku. Dostupné
volby se lisi pro r(izné tiskarny a ovladace. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému
ovladadi tiskarny.

3 Klepnéte na tlacitko Tisknout = nebo zvolte Soubor > Tisknout.
4 Zvolte tiskarnu ze seznamu nahofe v tiskovém dialogovém okné.
5 V Mac OS zvolte volbu z rozbalovaci nabidky Presets (Nastaveni).

6 Ve Windows klepnéte na Vlastnosti a nastavte volby ovladace tiskarny. V Mac OS
nastavte volby ovladace tiskdrny pomoci utility Print Center.

7 Vyberte libovolné z nasledujicich voleb a pak klepnéte na OK (Windows) nebo na
Tisknout (Mac OS).

Tisknout do souboru (Windows) Vytvofi zdokumentu PostScriptovy soubor zavisly na
zafizeni. Lepsi vysledky pfi vytvareni PostScriptovych soubord dostanete pouzitim prikazu
Ulozit jako PostScript.

Soucasné zobrazeni Vytiskne oblast stranky (v€etné textu, poznamek a dalsich prvka),
kterd je viditelna v soucasném zobrazeni.

Platna stranka Vytiskne stranku, kterd je viditelna v sou¢asném zobrazeni.

Stranky od/do Vytiskne rozsah stranek. Pokud je ve Windows v pfedvolbach vybrana
volba Pouzivat logicka cisla stranek, mlZete zadat v zavorkach pozi¢ni ¢isla stranek, které
chcete tisknout. Pokud je napfiklad prvni stranka dokumentu ocislovana jako ,iii“, mizete
tuto stranku vytisknout zadanim (1).

Méritko stranky Pfi tisku zmensi nebo zvétsi stranky.
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. Zadné vytiskne levou horni &ast nebo stfed stranky (pokud je nastavené automatické
otoceni a vystiedéni) bez zvétseni nebo zmenseni. Strdnky nebo vybéry, které se
nevejdou na papir, se ofiznou.

« Prizplsobit velikosti papiru zmensi nebo zvétsi kazdou stranku, aby se vesla na
vybranou velikost papiru. Pokud je vybrand oblast, jeji velikost se pfizplsobi
tisknutelné oblasti na vybrané velikosti papiru.

« Zmensit velké stranky zmensi velké stranky, aby se vesly na pravé vybranou velikost
papiru, ale nezvétsi malé stranky. Pokud je vybrana oblast, a je vétsi nez tisknutelna
oblast vybrané velikosti papiru, zmensi se tak, aby se vesla do tisknutelné oblasti.

Automaticky otacet a vystiedit Nastavi orientaci souboru PDF, aby odpovidala
orientaci ur¢ené ve vlastnostech tiskarny.

Zvolit zdroj papiru podle velikosti stranky PDF (Windows) Pouzije velikost stranky PDF
k urceni vystupniho zasobniku, misto volby v nastaveni vzhledu stranky. To je uzite¢né pfi
tisku soubord PDF, které obsahuiji vice velikosti stranek na tiskarnach, které maji vystupni
zasobniky s rlizné velkymi papiry.

Co tisknout Ur¢i, ktery viditelny obsah se vytiskne.
+ Dokument vytiskne obsah dokumentu a pole formular.
» Dokument a pozndmky vytiskne obsah dokumentu, pole formulafd a poznamky.

Tipy pro tisk Pokud mate pfipojeni k Internetu, tato volba vas pfipoji na webovou
stranku Adobe s informacemi, jak odstrariovat problémy pfi tisku.

Dalsi volby Otevie jeden nebo vice panell pro nastaveni dalSich voleb tisku. (Viz
Nastaveni dalSich voleb tisku” na strané 101.) Dostupné volby také zaviseji na vasi aplikaci
Acrobat.

Nastaveni dalsich voleb tisku
Dialogové okno Dalsi nastaveni tisku je k dispozici pouze pro PostScriptové tiskarny.

Jak nastavit volby v dialogovém okné Dalsi nastaveni tisku:

1 Vtiskovém dialogovém okné klepnéte na Dalsi volby. (Viz .Tisk dokument( Adobe PDF”
na strané 100.)

2 Ve volbé Jazyk urCete Uroven PostScriptu, kterd se bude pro stranky generovat. Zvolte
uroven PostScriptu vhodnou pro vasi tiskarnu.

3 Ve volbé Zasady pro pisma a dalsi zdroje urcete, jak se budou pisma a dalsi zdroje
v dokumentu posilat do tiskarny, kdyz tato pisma a zdroje nejsou v tiskarné.

« Poslat na za¢atku posle viechna pisma a zdroje na za¢atku tiskové ulohy. Pisma a zdroje
zlstanou v tiskarné, dokud se nedokoni tisk Ulohy. Tato volba je nejrychlejsi, ale
pouziva nejvice paméti tiskarny.

«+ Poslat pro kazdy rozsah posle pisma a zdroje pred tiskem prvni stranky, ktera je pouziva,
a pak je vypusti, kdyz jiz nejsou potiebné. Tato volba pouziva méné paméti tiskarny.
Pokud ale procesor PostScriptu v dalsi fazi pracovniho procesu zméni poradi stranek,
nemusi se spravné zménit pofadi zavadéni pisem a vysledkem mohou byt chybéjici
pisma.
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« Poslat pro kazdou stranku posle viechna pisma a zdroje pro danou stranku pred jejim
tiskem a pak vypusti pisma, kdyz se tisk stranky dokon¢i. Tato volba pouziva nejméné
paméti tiskarny.

4 Provedte libovolny z nasledujicich ukonU a pak klepnéte na OK:

« Vyberte Zavést asijska pisma, aby se spravné vytiskly dokumenty s asijskymi pismy,
kterd nejsou instalovand v tiskarné nebo vlozena v dokumentu Adobe PDF. Asijska
pisma musi byt k dispozici v pouzivaném systému. (Viz ,O zavadéni asijskych pisem” na
strané 102.)

+ Vyberte Korekce zabarveni pozadi, abyste korigovali vyrazné zbarveni pfi tisku,
napfiklad tisk bilého pozadi jako zlutého.

+ Pokud normadlni tisk nedava pozadované vysledky, vyberte Tisknout jako obraz, aby se
stranky tiskly jako bitmapové obrazy. Tato volba neni dostupna pro tisk QuickDraw
(Mac 0S).

O zavadéni asijskych pisem

Vyberte volbu Zavést asijska pisma v dialogovém okné Dalsi nastaveni tisku, chcete-li
tisknout dokument s asijskymi pismy, ale tato pisma nejsou instalovana v tiskarné ani
vlozena v dokumentu. (Pisma vlozena v dokumentu se zavadéji bez ohledu na stav této
volby). Tuto volbu muzete pouzit pro tiskarnu s jazykem PostScript Level 2 nebo vyssim.
Chcete-li, aby asijska pisma byla k dispozici pro zavedeni do tiskarny, musite tato pisma
nainstalovat na svUj pocita¢ pomoci volby Uzivatelska nebo Kompletni instalace pfi
instalovani programu Adobe Reader.

Pokud neni vybrana volba Zavést asijska pisma, dokument PDF se vytiskne spravné pouze
v pfipadé, ze pouzita pisma jsou instalovana v tiskarné. Pokud jsou v tiskarné podobna
pisma, tiskarna je pouZzije jako ndhradni pisma. Pokud v tiskarné nejsou vhodnd pisma,
pouzije se pro text pismo Courier.

Pokud volba Zavést asijska pisma nedava pozadované vysledky, vytisknéte dokument PDF
jako bitmapovy obraz. Tisk dokumentu jako obrazu m{zZe trvat déle nez pfi pouziti
nahradniho pisma tiskarny.

Pozndmka: Nékterd pisma nelze zavést do tiskdrny bud proto, Ze pismo je bitmapové nebo je
vloZeni pisma v tomto dokumentu omezeno. V téchto pfipadech se pro tisk pouZije ndhradni
pismo a vytistény vystup nemusi odpovidat zobrazeni na obrazovce.

Tisk pfes Internet

Oteviené dokumenty Adobe PDF miZzete poslat na tiskdrny nebo faxy v siti PrintMe,
pomoci zasuvného modulu Internetovy tisk PrintMe od jiné firmy. M{zZete také bezpecné
ukladat soubory PDF online pro tisk na vyzadani.

Jak tisknout pres Internet:

1 Ulozte dokument, a pak zvolte Soubor > Internetovy tisk PrintMe.

2 V dialogovém okné Sité PrintMe si podle pokynU vytvofte uZivatelsky ucet PrintMe
nebo se prihlaste k existujicimu Uc¢tu. Pokud potfebujete pomoc, pouZijte systém
napovédy pro PrintMe.

Pozndmka: Ve Windows muzete také z nabidky Start zvolit Programy > Stdhnout ovladac pro
internetovy tisk PrintMe, stdhnout si univerzdlni ovladac PrintMe, a pak si vytvorit uZivatelsky
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ucet PrintMe. Univerzdlni ovlada¢ PrintMe vam umoZni tisknout pres Internet z libovolné
aplikace, instalované na vasem pocitaci.



Napovéda pro Adobe Acrobat Prizpasobeni

104

Prizpiisobeni

Nastaveni piedvoleb

Chcete-li definovat standardni rozvrzeni stranky a pfizplsobit mnoha zpusoby svou
aplikaci, mGzete pouzit dialogové okno Predvolby programu Adobe Reader. Tyto
predvolby fidi aplikaci ve vasem systému; nejsou spojeny s konkrétnim dokumentem
Adobe PDF.

Pozndmka: Pokud nainstalujete néjaké zdsuvné moduly treti strany, objevi se v nabidce
Soubor polozka nabidky predvoleb pro treti strany. Tuto nabidku pouZzijte k nastaveni
predvoleb.

Jak nastavit predvolby:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

. Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS).

« Z nabidky panelu dokumentu zvolte Pfedvolby.

2 Vdialogovém okné Pfedvolby vyberte ze seznamu vlevo jednu z kategorii pfedvoleb.

3 Nastavte predvolby pro tuto kategorii a pak klepnéte na OK. Chcete-li nechat nastaveni
beze zmén, klepnéte na Zrusit.

Kategorie predvoleb
Volby pfedvoleb nastavujete pro jednotlivé kategorie.

Usnadnéni pristupu Nastavuje predvolby pro snadnéjsi pristup k dokumentiim Adobe
PDF pro zrakové nebo pohybové hendikepované uzivatele. (Viz ,Nastaveni pfedvoleb
Cteni” na strané 121.)

Digitalni podpisy Nastavuje preferovanou metodu zabezpeceni a pfedvolby pro
vytvareni a spravu digitalnich podpisl a pro jejich vzhled. (Viz ,Nastaveni predvoleb pro
digitalni podpisy” na strané 69.)

Formulare Nastavuje predvolby pro vzhled a funkénost formulard. (Viz ,Nastaveni
predvoleb pro formulaie” na strané 28.)

Na celou obrazovku Nastavuje pfedvolby pro navigaci, pfechody a chovani mysi, kdyz

prohlizite dokumenty v rezimu na celou obrazovku. (Viz ,Pfedvolby Na celou obrazovku”
na strané 107.)

VsSeobecné Nastavuje rizné predvolby, véetné predvoleb zobrazeni a vybéru textu
a obrazu. (Viz ,VSeobecné predvolby” na strané 106.)

Identita Nastavuje predvolby pro osobniinformace, které se pouZiji pro uréeni autorstvi
a digitalni podpisy.
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Internet Nastavuje volby prohlize¢e Webu a pfipojeni k Internetu. Mizete nastavit
predvolby tak, aby se kontrolovala kompatibilita vychoziho nastaveni prohlizece s aplikaci
vzdy, kdyz se aplikace spusti, a mGzete zvolit rychlost pfipojeni, kterou pouziva
multimedialni zasuvny modul. Zde také nastavujete své nastaveni pro pfipojeni

k Internetu. (Dalsi informace o nastaveni Acrobatu jako pomocné aplikace ve Windows viz
.Zobrazeni dokumentt Adobe PDF ve webovém prohlizeci (Windows)” na strané 108.)

JavaScript Nastavuje predvolby pro povoleni JavaScriptu. Referencni prirucku
JavaScriptu pro Acrobat najdete na http://partners.adobe.com/ans/developer/acrosdk/
main.html (pouze anglicky) na webovych strankach Adobe.

Multimédia Nastavuje preferovany prehrava¢ médii pro prehravani filmovych
a zvukovych klipu a ostatni volby multimédii. (Viz .Nastaveni pifedvoleb pro multimédia”
na strané 108.)

Zobrazeni stranky Nastavuje volby, které urcuji zobrazeni stranky. (Viz ,Pfedvolby
Zobrazeni stranky” na strané 106.)

Cteni Nastavuje volby hlasitého &teni, jako je vy3ka hlasu, hlasitost a rychlost Feéi, pouzité
pfi hlasové interpretaci, a také poradi ¢teni a volby pro program pro &teni z obrazovky. (Viz
.Nastaveni pfedvoleb ¢teni” na strané 121.)

Hledani Nastavuje pfedvolby pro hledani s pouzitim indexu a rychlé hledani. (Viz
.Nastaveni predvoleb prohledavani” na strané 44.)

Vyhlazeni Nastavuje predvolby pro vyhlazovani textu, ¢arové grafiky a obraz(, a také pro
urceni, zda se pouzije CoolType. Vyhlazenim okraju textu a monochromatickych obraz( se
minimalizuje kontrast mezi pozadim a textem nebo obrazem, &¢imz se nékdy zlep3i kvalita
zobrazeni na obrazovce, zvlasté u velkych velikosti textu. CoolType umoziiuje nastavit
zobrazeni textu tak, aby fungovalo optimalné s vasim monitorem.

Spousténi Nastavuje predvolby pro otevirani aplikace a otevirdni dokumentd. (Viz
<Predvolby spousténi” na strané 105.)

Spravce prav Nastavuje prava pro divéryhodné entity. (Viz ,Nastaveni pfedvoleb pro
Spravce prav” na strané 73.)

Aktualizace Urcuje, jak ¢asto se budou kontrolovat aktualizace softwaru. (Viz
LAktualizace” na strané 109.)

Piredvolby spousténi

Panel Spousténi v dialogovém okné Pfedvolby urluje, jak se oteviraji dokumenty a jak se
spousti aplikace. Obsahuje néasledujici volby:

Znovu otevrit dokumenty na naposledy zobrazené strance Urluje, zda se dokumenty
automaticky oteviraji na naposledy zobrazené strance.

Pouzit pamét stranek Umisti nasledujici stranku do vyrovnavaci paméti jesté pred tim,
nez se zobrazi platna stranka, aby se zkratila doba, potfebna pro prochazeni dokumentu
po strankach.

Povolit nastaveni stavu vrstvy podle informaci uzivatele Povoluje urcit viditelnost
vrstev v dokumentu PDF s vrstvami na zakladé informaci uzivatele.

Zobrazit stavovy dialog dokumentu Urcuje, pro které dokumenty se pfi otevieni
automaticky zobrazi stavové dialogové okno.

Zobrazit tvodni obrazovku Urcuje, zda se pokazdé, kdyz se spusti aplikace, zobrazi
uvodni obrazovka aplikace.
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Pouzit pouze certifikované zasuvné moduly Zajisti, Ze se natou pouze ty zasuvné
moduly tfetich stran, které jsou certifikované od Adobe.

Predvolby Zobrazeni stranky
Panel Zobrazeni stranky v dialogovém okné Pfedvolby obsahuje nasledujici volby pro
vzhled stranek:

Vychozi usporadani stranek Nastavuje usporadani stranek, které se pouzije pro
rolovani, kdyz poprvé oteviete dokument.

Zobrazit velké obrazy Zobrazivelké obrazy.Pokud je vas systém pomaly pfi zobrazovani
obrazoveé naro¢nych stranek, budete mozna chtit tuto volbu vypnout.

Zobrazit stranku po okraje Odstranuje tenky bily okraj, ktery se zobrazuje okolo okrajl
stranek Adobe PDF vytvorenych nékterymi aplikacemi. Kdyz tuto volbu nevyberete,
stranky se tisknou s bilym okrajem, definovanym ovladac¢em tiskarny.

vrv

Zobrazovat mfizku pruhlednosti Zobrazi mfizku za prahlednymi objekty.

7 vrs

Pouzivat logicka ¢isla stranek Umozniuje pouzit pfikaz Cislovat stranky k zobrazeni
&islovani stranek Adobe PDF, které souhlasi s ¢islovanim vytisténym na strankach. Cislo
stranky, za nimz nasleduje pozice stranky v zavorkach, se objevi ve stavovém fadku

a v dialogovych oknech Jit na stranku a Tisk. Pokud je napfiklad prvni strdnka dokumentu
ocislovana ,i”, mliZe se zobrazit jako ,i (1 z 10)". Pokud tato volba neni vybrana, ignoruji se
informace o ¢islovani stranek v dokumentu a stranky se ¢isluji arabskymi ¢isly pocinaje 1.
Zapnuti této volby by mélo zmirnit vétsinu pfipadd neocekavaného chovani prikazu Jit
zpét v prohlizeci Webu.

Sedé text pod Zobrazi text pod uréenou velikosti jako $edé linky, aby se urychlilo jeho
zobrazeni.

Jiné rozliseni Nastavuje rozliseni monitoru.
Pouzit systémové nastaveni Pouzije systémové nastaveni pro rozliSseni monitoru.

Vychozi zvétseni Nastavuje Uroven zvétseni pro dokumenty PDF pfi prvnim otevfeni.
Tato hodnota nahradi nastaveni v dokumentu.

Max. zvétseni pro Podle obsahu Nastavuje maximalni Groven zvétseni pro zobrazeni
podle obsahu a pro zobrazovani ¢lankd.

Vseobecné predvolby
Panel VSeobecné v dialogovém okné Predvolby obsahuje nasledujici volby:

Povolit vybirani textu nastrojem rucicka Povoluje, aby nastroj ruc¢icka automaticky
fungoval jako nastroj pro vybér textu, kdyz se v dokumentu Adobe PDF pohybuje nad
textem.

Velikost okraje textového vybéru Nastavuje vzdalenost v obrazovych bodech, ve které
musi byt nastroj pro vybér textu od textu pred tim, nez se zméni na kurzor pro vybér textu.
Muzete nastavit hodnotu od nuly do dvaceti obrazovych bodt.

Velikost okraje sloupcového vybéru Nastavuje vzdalenost v obrazovych bodech, ve
které musi byt nastroj pro vybér textu od okraje vybéru textu pfed tim, nez se pfepne

z vybéru textu na vybér sloupce. Mlzete nastavit hodnotu od nuly do dvaceti obrazovych
bodd. Pokud nastavite hodnotu na 0 obrazovych bod(, nemUzete vybirat sloupce, pouze
text.
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Zobrazovat popisy tlacitek nastrojii a vlastnosti Urcuje, jaké popisy se pouziji
v pruzich ndstrojl. Pokud je ale v pruhu néstroji malo mista, mohou se popisy skryt bez
ohledu na toto nastaveni.

Maximalni pocet dokumenti v seznamu poslednich pouzitych Nastavuje maximalni
pocet dokumentd uvedenych v nabidce Soubor (Windows) nebo kdyz zvolite Soubor >
Oteviit posledni soubor (Mac OS). Vychozi pocet je pét pro Windows a devét pro Mac OS.

Otevfit vazby na jiné dokumenty ve stejném okné Pravé otevieny dokument se zavie
a ve stejném okné se otevie dokument, na ktery odkazuje vazba, a tim se minimalizuje
pocet otevienych oken. Pokud je jizdokument, na ktery odkazuje vazba, otevieny v jiném
okné, platny dokument se nezavie, kdyz klepnete na vazbu do otevieného dokumentu.
Pokud tuto volbu nevyberete, otevie se pokazdé, kdyz klepnete na vazbu do jiného
dokumentu, nové okno.

Pozndmka: Chcete-li docasné zménit toto nastaveni na opalné, at' je vybrané nebo ne,
podrzte pri klepnuti na vazbu Ctrl (Windows) nebo Alt (Mac OS).

Ulozit jako optimalizuje pro rychlé zobrazovani z Webu Zméni strukturu dokumentu
PDF pro stahovani z webového serveru po strankach.

Posilat pfi tisku priichozi PostScript Povoluje, aby se posilaly PostScriptové Xobjekty
v souboru PDF, kdyz se soubor PDF tiskne na PostScriptové tiskarné.

Povolit nahled tisku Ridi okno zobrazeni v dialogovém okné Tisk, které ukazuje, jak se
PDF vytiskne. Vypnutim této volby se urychli zobrazeni tiskového dialogového okna.

Pouzivat jednoznakové klavesové zkratky pro pristup k nastrojim Povoluje vybirani
nastrojli jednim stiskem klavesy. Ve vychozim nastaveni je tato volba vypnuta.

Vypnout vystrahy Gprav Vypina vystrazné zpravy, které by se normalné oteviraly, kdyz
napfiklad odstranite polozky, jako jsou vazby, stranky, miniatury stranek a zalozky.

Predvolby Na celou obrazovku
Panel Na celou obrazovku v dialogovém okné Pfedvolby obsahuje nasledujici volby
navigace a vzhledu pro zobrazeni dokumentu Adobe PDF v reZimu Na celou obrazovku.

Dopiedu po kazdych Urcuje, zda se ma automaticky prejit na dalsi stranku po
nastaveném poctu sekund. | kdyZ je nastavené automatické pfechazeni na dalsi stranky,
muzete prochazet strdnkami dokumentu pomoci mysi nebo kldvesovych zkratek.

Dokola po posledni strance Umozriuje prochazet dokumentem PDF po strankach
nepretrzité, s ndvratem na prvni stranku po posledni strance. Tato volba se typicky
pouziva pii nastaveni zobrazeni pro informacni stanek.

Ukoncit klavesou Escape Umoznuje ukoncit zobrazeni Na celou obrazovku stisknutim
kldvesy Escape. Pokud tato volba neni vybrand, mizete zobrazeni Na celou obrazovku
ukondit stisknutim Ctrl+L (Windows) nebo Apple+L (Mac OS).

Klepnuti levym tlacitkem prejde o stranku dopredu; pravym tlacitkem o stranku
dozadu Umoznuje prochazet dokumentem Adobe PDF po strankach klepnutim na
tlacitka mysi. Dokumentem mUzete prochdzet po strankach také stisknutim klaves Return,
Shift+Return (chcete-li se vratit zpét) nebo klaves se Sipkami.

Ignorovat vSsechny prechody Odstrani pfechodové efekty z prezentaci, které prohlizite
v zobrazeni Na celou obrazovku.
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Vychozi prechod Urcuje prechodovy efekt, ktery se zobrazi, kdyz pfejdete na jinou
strdnku v zobrazeni Na celou obrazovku a v zobrazovaném dokumentu neni nastaveny
zadny prechodovy efekt.

Kurzor mysi Urcuje, zda se ma kurzor zobrazit nebo skryt.

Barva pozadi Urcuje barvu pozadi okna v zobrazeni Na celou obrazovku. Pokud zvolite
Jind, mGzete vybrat barvu ze systémové palety barev

Nastaveni predvoleb pro multimédia

Muzete vybrat preferovany prehrava¢ médii pro prehravani zvukovych a filmovych klipd,
urcit, zda se zobrazi dialogové okno Vyhledani pfehravace, a nastavit volby pfistupnosti
multimédii pro slabozraké uzivatele. Naptiklad nékteré filmové klipy obsahuji podtitulky,
dabovany zvuk nebo doplnkové textové popisky. Mlzete urcit, zda se tyto polozky zobrazi
pfi pfehravani filmu v dokumentu Adobe PDF.

Jak zménit predvolby multimédii:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Piedvolby (Mac OS) a pak
vyberte Multimédia na levé strané dialogového okna.

2 Z nabidky Preferovany prehravac pro multimédia vyberte volbu vychoziho prehravace,
ktery bude pfehravat multimedialni klipy.

3 Ve volbach usnadnéni pfistupu vyberte, které specialni funkce se mohou prehravat,
urcete preferovany jazyk pro multimédia v ptipadé, Ze je k dispozici vice jazyku, a pak
klepnéte na OK.

Informace o nastaveni pfedvoleb multimédii pro divéryhodné dokumenty viz ,Nastaveni
predvoleb pro Spravce prav” na strané 73.)

Zobrazeni dokumentt Adobe PDF v jinych aplikacich

Nékteré aplikace umoznuji zobrazit dokument Adobe PDF v Adobe Readeru, aniz plvodni
aplikaci opustite.

Zobrazeni dokumenttii Adobe PDF ve webovém prohlizeci

(Windows)

Adobe Reader instaluje zasuvné moduly, které usnadniuji zobrazeni dokumentt Adobe
PDF na Webu. Dokumenty PDF muzete zobrazit ve svém prohlizeci nebo muizete nastavit
Adobe Reader tak, aby pracoval jako pomocna aplikace, takze kdyz oteviete nebo
stahnete dokumenty PDF z Webu, oteviou se v samostatném okné Adobe Readeru.

Dokument PDF m{izete zobrazit ve webovém prohlizeci, pokud pouzivate Internet
Explorer 5.0 nebo novéjsi, Netscape Navigator 7.0 nebo novéjsi nebo America Online 6.0
nebo novéjsi. Protoze kldvesové prikazy mohou byt presmérovany do webového
prohlize¢e, nemusi byt nékteré zkratky Adobe Readeru k dispozici. Obdobné budete
mozna muset misto pruhu nastrojl nebo nabidky prohlizece pouzit nastroje a pfikazy

v pruhu nastroji Adobe Readeru. Chcete-li napfiklad dokument PDF vytisknout, musite
misto prikazu Soubor > Tisk v prohlizeci pouzit tla¢itko Tisk v pruhu nastroja Adobe
Readeru. (V Internet Exploreru mizete pouzit pfikazy Soubor > Tisk, Upravy > Kopirovat
a Upravy > Hledat v pruhu nastroj( Internet Exploreru.)

Pozndmka: Netscape Navigator 6.0 neni kompatibilni se zdsuvnym modulem Adobe Readeru
pro webovy prohliZze¢ a nepodporuje zobrazeni dokumentt PDF v prohliZe(i.
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Muzete nastavit predvolby tak, aby se Adobe Reader spustil jako samostatna aplikace
mimo webovy prohliZze¢ a automaticky se v ném otevrel pfipojeny dokument PDF. V
tomto rezimu nemUzete pouzit rychlé zobrazovani z Webu, odesilat formulafe

z prohlizece nebo vyhledavat na Webu se zvyraznénim vysledka.

Jak pouzit Adobe Reader jako pomocnou aplikaci:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby a vyberte Internet. (Mizete také zvolit Pfedvolby z nabidky
panelu dokumentu.)

2 Odznacte Zobrazovat PDF v prohlizeci a klepnéte na OK.

Jak nastavit predvolby prohlizece a Internetu:

Zvolte Upravy > Piedvolby a v levém panelu vyberte Internet. (MGZete také zvolit
Predvolby z nabidky panelu dokumentu.) Nastavte nasledujici volby a pak klepnéte na OK.

Zobrazovat PDF v prohlizeci (pouze Windows) Zobrazi libovolny dokument PDF
otevieny z Webu v okné prohlizece. Pokud tato volba neni vybran, oteviraji se
dokumenty PDF v samostatném okné Adobe Readeru.

Kontrolovat nastaveni prohlizece p¥i spusténi Readeru Kontroluje kompatibilitu
nastaveni vychoziho prohlizece s aplikaci pokazdé, kdyz se aplikace spusti.

Povolit rychlé zobrazovani z Webu Stahuje dokumenty PDF, které se maji zobrazit

z Webu, po jednotlivych strankach. Pokud tato volba neni vybrana, nacte se cely soubor
PDF pfed tim, nez se zobrazi. Pokud chcete, aby v pozadi pokracovalo stahovani celého
dokumentu PDF, zatimco si prohliZite jeho prvni stranku, vyberte také Povolit spekulativni
stahovani v pozadi.

Povolit spekulativni stahovani v pozadi Povoluje, aby stahovani dokument PDF

z Webu pokracovalo i poté, co se zobrazi prvni vyZzadana stranka. Stahovani v pozadi se
zastavi, kdyz se v Acrobatu spusti jakakoli jina Uloha, napfiklad prochazeni stranek
dokumentu.

Rychlost pFipojeni Zvolte rychlost pfipojeni z nabidky. Toto nastaveni pouziva také
zasuvny modul pro multimédia.

Nastaveni Internetu Klepnutim nastavte pfipojeni k Internetu. Postupujte podle pokyn(
a potiebujete-li pomoc, poradte se se svym poskytovatelem pfipojeni k Internetu.

Aktualizace

Vas software mlze automaticky kontrolovat aktualizace, coz vam pom{izZe zajistit, abyste
pouzivali nejnovéjsi verzi. K uréeni toho, jak ¢asto budete kontrolovat aktualizace, pouzijte
panel Aktualizace v dialogovém okné Piedvolby.

Jak aktualizovat nebo nastavit predvolby aktualizace:

1 Zvolte Upravy > Piedvolby (Windows) nebo Adobe Reader> Predvolby (Mac OS) a pak
vyberte Aktualizace na levé strané dialogového okna. (MUzete také zvolit Pfedvolby
z nabidky panelu dokumentu.)

2 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

. Ve volbé Kontrolovat aktualizace urlete, jak ¢asto chcete aktualizace kontrolovat.
(Pokud chcete automatické aktualizace vypnout, zvolte Ru¢né.)
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« Klepnéte na Zobrazit ozndmeni, chcete-li si kazdé oznameni prohlédnout pfed tim, nez
se rozhodnete, zda budete aktualizovat. Klepnutim na OK zaviete dialogové okno.

3 Pokud nechcete, aby Acrobat zobrazoval oznameni, kdyz se provedla kontrola
aktualizaci, odznacte Zobrazit dialog potvrzeni automatické aktualizace.

4 Odznacte Zobrazit dialog ozndmeni po spusténi, pokud nechcete, abyste byli
upozornéni na dostupné aktualizace, kdyz spustite Acrobat.

5 Klepnéte na OK.

Q Aktualizace mUzete také kontrolovat prikazem Napovéda > Aktualizace.

Upgrade

Chcete-li upgradovat z Adobe Readeru na Acrobat, zvolte Napovéda > Koupit Adobe
Acrobat a postupujte podle pokynt pro nakup a instalaci Acrobatu.
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Nakup a prohliZeni e-knih

Co jsou e-knihy

Soubory e-knih Adobe PDF (eBook) jsou soubory PDF, které byly zabaleny programem
Adobe Content Server, aby se ochranila autorska prava autora nebo vydavatele. Podobné
jako jiné soubory Adobe PDF, Ize e-knihy pfesouvat, kopirovat do slozky nebo na CD,
umistit na Web nebo poslat jako pfilohu e-mailu. K pfistupu ke svym e-kniham a k jejich
usporadani mlzete pouzit pfikaz Moje knihovnicka.

E-knihy se typicky kupuji v online knihkupectvi, plj¢uji se v online plj¢ovnach nebo si je
vymeénuji uzivatelé mezi sebou. Abyste mohli ¢ist e-knihu, musite mit licenci k otevieni

a ¢teni e-knihy (kterou obvykle poskytuje prodavac nebo pulj¢ovatel) a aktivovatAdobe
Reader jako prohlize¢ e-knih.

Pokud nepouzivate plnou verzi Adobe Readeru, musite pred tim, nez budete moci tuto
funkci pouzit, instalovat zasuvny modul eBooks. Pokud pouZijete Adobe Reader k otevieni
e-knihy poprvé, budete vyzvani k instalaci zasuvného modulu eBooks.

Jak nainstalovat zasuvné moduly pied otevienim souboru:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Zvolte Napovéda > Aktualizace.

. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Aktualizace (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby >
Aktualizace (Mac OS) a klepnéte na Aktualizovat Adobe Reader.

2 Ze seznamu Dostupné vyberte Balik pro e-knihy a pak klepnéte na Aktualizovat.

Aktivace uctu pro e-knihy

Drive nez budete moci pouzit Adobe Reader ke koupi nebo ¢teni e-knih, musite aktivovat
aplikaci jako prohlize¢ e-knih tim, ze si vytvofite icet Adobe DRM Activator. Musite
aktivovat viechna zafizeni, na kterych budete e-knihy pouzivat, véetné kapesnich pocitaci
(PDA). Chcete-li ¢ist e-knihy Adobe na kapesnim zafizeni's Palm OS, stdhnéte a nainstalujte
si Adobe Reader pro kapesni zafizeni. Chcete-li si stahnout Adobe Reader pro kapesni
zafizeni, podivejte se na webové stranky Adobe.

Pokud jste si nevytvofili ucet pro e-knihy, kdyz jste poprvé instalovali Adobe Reader,
budete vyzvani, abyste tak ucinili, pfi prvnim pokusu o stazeni, ¢teni nebo posilani e-knihy
na mobilni zafizeni, nebo o pfistup na webové stranky Adobe DRM Activator.

Jak si vytvorit ucet pro e-knihy:

1 Pripojte se k Internetu.

2 V Adobe Readeru zvolte Nastroje > Webové sluzby pro e-knihy > Adobe DRM Activator.
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3 Vdialogovém okné klepnéte na Ano, aby se spustil prohlize¢ a abyste se pfipojili na
webové stranky Adobe DRM Activator.

Pozndamka: Abyste mohli aktivovat software prohliZece e-knih, musite mit svdj identifikdtor
Adobe a heslo nebo sviij identifikdtor Microsoft .Net Passport ID a heslo. Pokud jste novy
uZivatel, postupujte podle pokyni na obrazovce a vytvorte si identifikdtor a heslo.

Jak pouzit kapesni zafizeni jako prohlizec e-knih:

1 Umistéte kapesni zafizeni do synchroniza¢ni kolébky.

2 V Adobe Readeru zvolte Nastroje > Webové sluzby pro e-knihy > Adobe DRM Activator.
3 Klepnéte na tla¢itko Aktivovat zafizeni Palm OS [

Ziskavani e-knih

Soubory PDF e-knih Adobe Ize zakoupit od obchodnikd, vypujcit z knihoven nebo je Ize
vyménovat mezi uzivateli.

Jak zobrazit tlac¢itko E-knihy v pruhu nastroji:

Zvolte Zobrazeni > Tlacitka uloh > E-knihy.

Stahovani e-knih
Nez zaCnete stahovat e-knihu, musite aktivovat Adobe Reader jako prohlize¢ e-knih tim, ze
si vytvorite Ucet pro e-knihy. (Viz ,Aktivace Gc¢tu pro e-knihy” na strané 111.)

Jak stahnout e-knihy:

1 Pripojte se k Internetu.

« V Adobe Readeru provedte jeden z nasledujicich ukona:

+ V pruhu nastroja zvolte E-knihy 7 > Ziskat e-knihy online.

« Zvolte Soubor > Moje knihovnicka a pak klepnéte na tlacitko E-knihy online .

« Zvolte Nastroje > Webové sluzby pro e-knihy > Centrala e-knih Adobe a pak prejdéte na
domovskou stranku Adobe eBook Mall.

2 Na webové strance Adobe eBook Mall si mizete zakoupit nebo vypujcit e-knihy podle
pokynU z obrazovky.

Pozndmka: Pokud si prohliZite webové strdnky e-knih a nemdte Adobe Reader otevrieny,
Adobe Reader se po staZeni e-knihy automaticky spusti.

3 Pokud stahujete pouze jednu e-knihu, budete dotazani, zda chcete dokument ihned
¢ist. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Oteviete e-knihu klepnutim na OK.

« Klepnutim na Zavfit zavfete dialogové okno a oteviete okno Moje knihovnicka. (Viz
<Pouziti okna Moje knihovni¢ka” na strané 116.)

Pokud se stahovani nepodafi, dialogové okno se po urcitém Case zavie, a vy muzete zkusit
stahovani znovu pozdéji. Pokud se e-kniha stahne jen ¢astecné, zobrazi se v miniaturnim
zobrazeni zprava, kterd vas vyzve, abyste stahovani dokonili. Standardné se e-knihy
stahuji do adresafe My Documents/My eBooks (Windows 2000 a novéjsi) nebo do slozky
Documents/My eBooks (Mac OS).
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Zobrazeni prav pro e-knihu

Vsechny e-knihy obsahuji prava, nastavend vydavatelem, kterd urcuiji, kolikrdt mizete
e-knihu vytisknout a zkopirovat, a kdy skon¢i platnost dokumentu. Tato prava jsou
uloZena s dokumentem a stahnou se, kdyz si e-knihu pUjcite nebo koupite.

Jak zobrazit nastaveni prav:

1 Oteviete e-knihu.

2 Zvolte Soubor > Vlastnosti dokumentu a pak ze seznamu vlevo vyberte Zabezpeceni.

3 V ¢asti Zabezpeleni dokumentu v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu klepnéte na
Zobrazit podrobnosti.

Pozndmka: U dokumentt Adobe DRM nemdiZete zménit Metodu zabezpecleni ani Nastaveni
zabezpeceni.

Dralsi wolby Zabezpedeni dokumentu

P'sTa L A Metoda zabezpedeni dokumentu omezuje akee, kkeré |ze s dokumentem provadét, Cheete-li
Pofatedni zabrazeni odstranit omezeni ze zabezpedeni, nastavte metodu zabezpedeni na 'Bez zabezpedens.
Popis

Ylastni
Zahezpedeni Metoda zabezpedeni: | Adobe DRM v
Lze oteviit v:  Acrobat 6.0 a novEjsi Zobrazit podrobnosti...

Prdva nastavend vydavatelem

Préva tisknout:  Meomezeno
Prava kopirovani do schranky:  Meomezeno

Konec platmosti dokurmentu:  Doba zaphicky skondi 10, fervence 2003 16:56:30

[ o EI[ Zrugit

VPOV art poll Tormalart: - P olen
Podepisovani:  Povoleno

Wybwafeni stranek Zablon:  Mepovaleno

Nastaveni prav e-knihy

Vypujceni e-knihy z online knihovny

E-knihy si mZete z knihovny e-knih vypujcit stejnym zplsobem, jakym se pGjcuji tisténé
knihy. Vyplj¢ené e-knihy ztrati platnost na konci zapGjéni doby a vrati se automaticky,
takze se nikdy nemusite obavat poplatkl za pozdni vraceni. Protoze nékteré online
knihovny omezuji pocet e-knih, které si mizete pujcit najednou, budete mozna chtit vratit
vypUjcenou e-knihu pfed urcenou lhtou. VypUjc¢ené e-knihy se objevi v okné Moje
knihovnicka se zobrazenou ikonou Ihity (] vedle miniatury knihy. Chcete-li vidét, kdy
uplyne doba platnosti e-knihy, mizete klepnout na ikonu Ihity.

Jak si pajcit e-knihu z online knihovny:
1 Vyhledejte a vyberte knihu, kterou si chcete pujcit.
2 Podle pokynu na obrazovce si knihu stahnéte.

Jak vratit e-knihu do online knihovny:
1 Pripojte se k Internetu.



Napovéda pro Adobe Acrobat Nakup a prohlizeni e-knih

114

2 Klepnéte na ikonu lhaty u miniatury e-knihy.

3 Vdialogovém okné Konec platnosti dokumentu provedte jeden z nasledujicich ikonu:

» Klepnéte na Vratit pljcovateli.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo klepnéte s klavesou Alt (Mac OS) a vyberte
Vratit pUjcovateli.

Pozndmka: E-knihy vypijéené z knihovny nelze obvykle posilat elektronickou postou nebo

sdilet s jinymi uZivateli. Vypujcenou e-knihu mizZete poslat na mobilni zafizeni, ale nemdizete

e-knihu z mobilniho zafizeni vrdtit. Pro e-knihu bude naddle platit nastaveni doby platnosti

ajeji platnost skonci po uplynuti lhdty.

Posilani e-knih na jiné zafizeni

Své e-knihy mizete poslat na libovolny pocita¢ nebo zafizeni, na kterém je Adobe Reader

nainstalovany a aktivovany jako prohlize¢ e-knih. Posilani e-knih na mobilni zafizeni je

velmi podobné jako posilani libovolného jiného dokumentu PDF na mobilni zafizeni.

Jak poslat e-knihu na kapesni zaFizeni:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ V pruhu nastroja zvolte E-knihy > Moje knihovnicka.

« Zvolte Soubor > Moje knihovnicka.

2 Provedte jeden z nésledujicich ukona:

.V okné Moje knihovni¢ka klepnéte na tla¢itko Poslat na mobilni zafizeni (2.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) a vyberte Poslat na
mobilni zafizeni.

Konkrétni postupy pro posilani e-knihy na jiné zafizeni zavisi na typu instalovaného

mobilniho zafizeni.

Pozndmka: Dokumenty, které nejsou DRM PDF, nelze poslat na mobilni zafizeni z okna Moje
knihovnicka.

Sdileni e-knih

E-knihu mUZete poslat e-mailem nékomu jinému, pokud e-kniha obsahuje adresu URL
prodejce e-knih, na kterou muze pfijemce klepnout, aby oteviel PDF soubor e-knihy.
Pokud se pfijemce pokusi otevfit soubor e-knihy, pro ktery nema licenci nebo prava,
otevre se dialogové okno s nabidkou ziskani licence od prodejce.

Jak poslat e-knihu e-mailem:

1 Vyberte ikonu knihy [ nebo ikonu s titulem knihy [ v okné Moje knihovnicka.
2 Provedte jeden z nasledujicich ukona:

. Klepnéte na tla¢itko Poslat e-mailem @..

+ Zvolte Soubor > Poslat e-mailem.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) a vyberte Poslat
e-mailem.

3 Vyberte volbu e-mailu, kterou chcete pouzit, a klepnéte na OK.

Adresy URL pro stranky o produktu Adobe Reader se automaticky zahrnou do obsahu
e-mailu.
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Cteni e-knih

E-knihu mUzZete ¢ist stejnym zplsobem, jako jakykoliv jiny dokument PDF. P¥i ¢teni e-
knihy muzete provést nasledujici ukony:

« Pouzit funkci Cist nahlas. (Viz .Pouziti funkce ¢teni nahlas” na strané 120.)

« Vyhladit text, aby se zlep3ila jeho citelnost. (Viz .Vyhlazeni textu pro zlepSeni jeho
Citelnosti” na strané 115.)

» Opatiit e-knihu pozndmkami zvyraznénim textu, pfidanim listk( s poznamkami
a kopirovanim textu a objektl v e-knize. (Viz ,Priddvani listkd s pozndmkou” na
strané 50.)

Otevirani e-knih

E-knihu mUiZete oteviit pfimo ze své slozky e-knih nebo z dialogového okna Moje
knihovnicka. Pokud e-knihu zaviete a pozdéji ji znovu otevrete, zobrazi se posledni
stranka, kterou jste méli zobrazenou.

Jak otev¥it e-knihu:
Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Zvolte Soubor > Oteviit, najdéte e-knihu a poklepanim soubor oteviete.

« Zvolte Soubor > Moje knihovnicka a pak na e-knihu poklepejte nebo e-knihu vyberte
a klepnéte na tlac¢itko Cist fg.

. Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) a vyberte Cist.

Vyhlazeni textu pro zlepseni jeho citelnosti

Muzete nastavit predvolby pro vyhlazeni textu, kreseb a obraz(, a také urcit, zda se pfi
zobrazeni e-knihy pouzije CoolType ke zlepseni ¢itelnosti. Vyhlazenim textu, kreseb

a obrazli se mliZe zlepsit kvalita zobrazeni na obrazovce, zvlasté u velkych rozméru textu,
protoze se minimalizuje kontrast mezi pozadim a textem nebo obrazem.

Jak nastavit predvolby vyhlazeni:

1 V Adobe Readeru zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader >
Predvolby (Mac OS) a v dialogovém okné Pfedvolby vyberte Vyhlazeni.

2 Vyberte, zda chcete vyhladit text, ¢arové kresby nebo obrazy. Ve vychozim nastaveni se
vyhlazuje text i obrazy.

3 Vyberte Pouzit CoolType, aby se zobrazeni textu Adobe PDF nastavilo tak, aby
fungovalo optimalné s vasim monitorem. Tato volba se doporucuje pro notebooky

a kapesni zafizeni.

4 V sekci CoolType vyberte vzorek textu, ktery vypada nejlépe. Klepnéte na Dalsi, chcete-
li zobrazit dalsi vzorky; klepnéte na Predchazejici, chcete-li se vratit k pfedchazejicim
vzorkdam.

5 Klepnutim na OK nastaveni pouzijte a zaviete dialogové okno Pfedvolby.

Kontrola vyznamu slov v e-knize
Ke kontrole vyznamu slov na Internetu muizete pouzit nastroj pro vybér textu.



Napovéda pro Adobe Acrobat Nakup a prohlizeni e-knih

116

Jak kontrolovat vyznam slov:
1 Nastrojem pro vybér textu I vyberte slovo nebo frazi, kterou chcete zkontrolovat.

2 Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) a zvolte Vyhledat
»vybrané slovo”.

Ve vasem prohlizeci se automaticky otevie webovy slovnik Dictionary.com (pouze pro
angli¢tinu) a vybrané slovo nebo fraze se zkontroluje.

Pouziti okna Moje knihovnicka

K vyhledani, otevieni a usporadani e-knih, a také dalsich soubord Adobe PDF, se pouziva
okno Moje knihovnicka.

Moje knihovnicka

The Raven.pdf Dark End of the Street.pdf  Give Me That Online Religion. pdf

< | &
Tikul: e .
fuwkar: Kategoriel! | <ZFadna> v
Wydavatel: I
Stran: Kategoriez: Fadna= v
ISEM: = ==
Zalohowat ] [ Zavit

Moje knihovnic¢ka

Jak oteviit okno Moje knihovnicka:

Provedte jeden z nasledujicich ukon:

+ V pruhu nastroja zvolte E-knihy > Moje knihovnicka I&=.

« Zvolte Soubor > Moje knihovnicka.

Pozndmka: Okno Moje knihovnicka se otevfie automaticky, kdyz stdhnete PDF soubor e-knihy
a knihu hned neotevrete.

Jak zav¥it okno Moje knihovnicka:

Klepnéte na tlacitko Zavfit.
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Zobrazeni obsahu okna Moje knihovnicka

Obsah vasi knihovny se zobrazuje v okné Moje knihovnicka jako seznam miniatur nebo
jako seznam titull knih s informacemi o autorovi, pfistupu a kategorii. Kdyz vyberete
e-knihu, zobrazi se v dolni ¢asti dialogového okna Moje knihovnicka informace naptiklad
o vydavateli, poctu stranek a ISBN e-knihy.

Jak zménit zobrazeni obsahu knihovnicky:

Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ Klepnéte na Zobrazeni miniatur g, aby se zobrazily miniatury viech knih v knihovné.

+ Klepnéte na Zobrazit podrobnosti £, chcete-li vypsat titul, autora, informace o pfistupu
a kategorii véech knih v knihovné.

Moje knihovnicka

~\ - -

[\  Pridat soubor ] [E-knihy online ] Viechny = Cisty P E-mai [Eluloii_t

Titul Datum Fi‘

A —E—TheRaven.pdf UZI!Z,I’C;

Dark End
EPEEAL Moje knihovnitka

Pfidat soubor | lE-knihy online l Waechny

Obsah knihovny
A. Zobrazeni miniatur B. Zobrazeni podrobnosti

Jak usporadat obsah knihovny v zobrazeni podrobnosti:

Vyberte zahlavi sloupce, abyste usporadali e-knihy podle titulu, autora, data posledniho
pfistupu nebo kategorie ve vzestupném nebo sestupném poradi.

Jak obnovit okno Moje knihovnicka:

Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) a vyberte Obnovit
Moji knihovnicku.

Pridavani dokumentii Adobe PDF do okna Moje knihovnicka

Do okna Moje knihovnic¢ka muzete pfidat také dokumenty Adobe PDF. M{zete napfiklad
zahrnout do své knihovny technické dokumenty ve formatu Adobe PDF. Tyto dokumenty
v PDF mUzete otevirat a spravovat stejnym zpUsobem, jakym otevirate a spravujete
e-knihy.

Jak pridat dokument PDF do okna Moje knihovnicka:
1 V okné Moje knihovnicka klepnéte na Pfidat soubor.
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2 Vdialogovém okné Pfidat soubor najdéte a vyberte dokument PDF, a pak klepnéte na
Pridat.

Usporadani e-knih

Své e-knihy muzete usporadat do kategorii, aby byla jejich sprava snadnéjsi. Mzete
pouzit predem definované kategorie nebo definovat své vlastni. E-kniham Ize pfifadit
jednu nebo dvé kategorie. Napiiklad e-kniha o reseni konfliktt by mohla byt ulozena pod
,Podnikani” a ,Sebevzdélavani”.

Kategoriel: | pictorie v

Kategoriez: | .$z4n4w v

Zalohovat

Beletrie
Historie
Zahady
Odborné

Nabidka kategorii v okné Moje knihovnicka

Jak pridat nebo upravit kategorie:
1 Zvolte Soubor > Moje knihovni¢ka a pak z nabidky kategorii zvolte Upravit kategorie.

2 Vdialogovém okné Kategorie knihovnicky provedte jeden z nasledujicich ukonu, a pak
klepnéte na OK:

« Chcete-li pfidat novou kategorii, zadejte nazev kategorie do textového pole a klepnéte
na Pfidat.

« Chcete-li kategorii odstranit, vyberte kategorii a klepnéte na Odstranit.

« Chcete-li zménit nazev kategorie, vyberte nazev a upravte ho v textovém poli. Nazvy
preddefinovanych kategorii nemUzete zménit.

Jak priradit kategorie:

1 Zvolte Soubor > Moje knihovnic¢ka.

2 Vyberte e-knihu.

3 Provedte libovolné z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-li e-knihu pfifadit do jedné kategorie, vyberte kategorii z nabidky Kategorie 1.

« Chcete-li e-knihu pfifadit do dal3i kategorie, vyberte kategorii z nabidky Kategorie 2.

Zalohovani e-knih na vlastnim pocitaci

Je dobré délat si zalozni kopie e-knih a jinych soubort Adobe PDF, abyste je chranili pred
neumyslnym vymazanim, poruchami hardwaru a jinymi ztratami. MUzete zdlohovat
libovolnou e-knihu, kterou mate uloZzenu v okné Moje knihovnicka.

Jak zalohovat e-knihy:

1 Zvolte Soubor > Moje knihovnicka.

2 Klepnéte na tlacitko Zaloha a z nabidky Zaloha zvolte, zda chcete zalohovat viechny
e-knihy, vdechny dokumenty nebo urdité kategorie.
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3 Vyberte Zahrnout uzivatelské pozndmky a oznaceni, pokud chcete ulozit poznamky
a oznaceni, které jste v e-knihach udélali.

4 Klepnéte na OK a zvolte misto, kam chcete ulozit zalohu knihovny.

Pozndmka: Abyste mohli zdlohovat nebo obnovit knihovnu, musite mit aktivovany prohlize¢

e-knih.

Jak obnovit e-knihu:

1 Zvolte Soubor > Moje knihovnicka.

2 Klepnéte na tlacitko Zaloha a pak vyberte Obnovit.

3 Najdéte adresar, ktery obsahuje materidl, ktery chcete obnovit.

4 \yberte Zahrnout uzivatelské poznamky a oznaceni, pokud chcete obnovit poznamky

a oznaceni, které jste v e-knize ulozili, a pak klepnéte na OK.

Jak ulozit kopii jednotlivé e-knihy:

1 V okné Moje knihovnicka vyberte ikonu nebo titul e-knihy, kterou chcete kopirovat.

2 Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

. Klepnéte na tlac¢itko Ulozit kopii (El.

« Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) a vyberte Ulozit
kopii.

3 Vdialogovém okné UlozZit kopii vyberte adresar, do kterého chcete ulozit e-knihu,

a klepnéte na Ulozit.
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Usnadnéni pristupu

O usnadnéni pristupu

Pro obé platformy, Windows a Mac OS, jsou k dispozici rlizné funkce pro usnadnéni
pfistupu.

Funkce pro usnadnéni pfistupu jsou ndastroje a zdroje, které ulehcuji pristup k informacim

a ovlddacim prvkdim v dokumentu Adobe PDF pro zrakové nebo pohybové
hendikepované uzivatele. Nékteré funkce se zaméfuji na specifické problémy pfistupnosti:

+ Funkce mluvené feci, zahrnujici podporu pro programy a zafizeni, které ¢tou vizualni
elementy, ovladaci prvky a text, a pfevadéji je do mluveného jazyka. (Viz .Pouzivani
programu pro ¢teni z obrazovky” na strané 120.)

» Nastaveni viditelnosti, umoznujici snadnéjsi sledovani textu a grafik pro osoby se
zrakovym omezenim. (Viz ,Zlep3eni viditelnosti” na strané 122.)

« Prochazeni dokumentu pomoci automatického strankovani, aby se snizila potfeba
ovladani pomoci mysi a klavesnice. (Viz ,Automatické rolovani” na strané 122.)

« Klavesové alternativy k akcim mysi. (Viz ,Pouzivani kldvesovych zkratek pro pfikaz
nabidky a navigaci” na strané 123.)

Pouzivani programu pro ¢teni z obrazovky

Adobe Reader podporuje nékolik program pro ¢teni z obrazovky a dalsi asistencni
technologie, které umoznuji osobam s vadami zraku pracovat s pocitaCovymi programy.
Podivejte se prosim do dokumentace k této aplikaci nebo zafizeni na informace o instalaci
a spolupraci s programem Adobe Reader. Nebo muzete k precteni dokumentu nahlas
pouzit moduly pfevodu textu na fe¢, zabudované v platformach Windows a Mac OS.

V dialogovém okné Pfedvolby mizete nastavit nékteré interakce mezi programem pro
¢teni z obrazovky a souborem Adobe PDF. (Viz ,Nastaveni pfedvoleb ¢teni” na strané 121.)

Pozndmka: Nékteré soubory PDF jsou ze své podstaty lépe pristupné neZ jiné. Rozdil zdlezi na
typu logické struktury, kterou autor pouZil pfi vytvdreni souboru PDF a na riiznych vlastnostech
avolbdch, které autor pro dokument vybral. Pokud je dokument PDF Spatné strukturovany,
nemduzete ho opravit pomoci Adobe Readeru, ale muZete zkusit situaci zlepsit zménou
nékterych nastaveni predvoleb. (Viz ,Nastaveni poradi cteni” na strané 121.)

Pouziti funkce cteni nahlas
Funkci Cist nahlas mGzete pouzit k pfecteni pozadované ¢asti dokumentu Adobe PDF:
strdnky, oddilu nebo celého dokumentu.

Pozndmbka: Funkce ¢teni nahlas mizZe &ist text z dokumentu PDF nahlas, ale neni to program
pro cteni z obrazovky. Nékteré systémy nemusi tuto funkci podporovat.
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Jak cist dokument nahlas:

1 Oteviete dokument Adobe PDF, ktery chcete Cist a pak pfejdéte na stranku, na které
chcete Cteni zadit.

2 Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Cist pouze tuto stranku nebo Cist do konce
dokumentu.

Jak prerusit funkci ¢teni nahlas:

Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Pauza nebo Stop.

Nastaveni predvoleb c¢teni
Pomoci predvoleb Cteni mazete zménit hlasitost, rychlost a pofadi, v jakém se dokumenty
¢tou nahlas.

Pozndmka: Informace o ostatnich predvolbdch, které ovlivriuji usnadnéni pristupu, viz
LZlepseni viditelnosti” na strané 122.

Na strankdach s vice sloupci nebo ¢lanky mulze byt pfirozené vizualni prochazeni pres riizné
bloky textu komplikované, zejména pokud je navrh stranky slozity. To muze byt také
problém u starsich dokumentd, které jsou $patné strukturované nebo maji jiné vnitini
problémy. Kdyz se pfi ¢teni dokumentu v programu pro &teni z obrazovky vyskytuji
problémy, mGze nékdy pomoci zména nasledujicich pfedvoleb poradi ¢teni.

Jak nastavit predvolby pro cteni nahlas:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS)
a vyberte Cteni.

2 Zvolte pozadované volby. Podrobné informace o volbach poradi ¢teni viz ,Nastaveni
pofadi ¢teni” na strané 121.

3 Vsekci Volby ¢teni nahlas vyberte poZzadovana nastaveni pro Hlasitost, Hlas, Vyska
hlasu a pocet Slov za minutu.

Pozndmka: Volby Vyska hlasu a pocet Slov za minutu jsou dostupné pouze v pfipadé, ze
nevyberete volbu PouZit vychozi atributy reci.

4 V sekci Volby pofadi ¢teni vyberte volbu Pofadi ¢teni, a zvolte, zda ma nahradit pofadi
Cteni v tagovanych dokumentech. Dalsi podrobnosti viz ,Nastaveni pofadi ¢teni” na
strané 121.

5 V sekci Volby programu pro ¢teni z obrazovky vyberte Posilat data po strankach, pokud
ma dokument vice neZa pak zadejte pocet stranek (vychozi hodnota je 10 stranek).

6 Klepnéte na OK.

Nastaveni poradi cteni
Dostupna nastaveni zahrnuji nasledujici moznosti:

« Pouzijte Odvodit pofadi ¢teni z dokumentu (doporuceno), aby se slova posilala podle
pofadi urc¢eného tagy. Pokud dokument neni tagovany, pouzije se k uréeni
nejpravdépodobnéjsiho poradi ¢teni inteligentni proces odvozeni struktury. Pokud se
nevyskytnou neuspokojivé vysledky pro urcity dokument, nechejte vybranou tuto
volbu.

» Volba Poradi ¢teni zleva doprava, shora doll ¢te text presné podle jeho umisténi na
strance.
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+ Volba Pouzit pofadi ¢teni v tiskovém streamu posila slova v poradi, ve kterém byla
zaznamenana do tiskového streamu.

ZlepSeni viditelnosti

Jsou k dispozici rizné volby pro snadnéjsi prohlizeni a ¢teni dokumentd Adobe PDF na
obrazovce. MUiZete zvétsit maly text a nastavit barvy textu a pozadi. M(zete zobrazeny
dokument zvétsit pomoci pruhu nastroji Zobrazeni, voleb zvétseni ve stavovém radku
nebo pomoci pfikazl z nabidky Zobrazeni. (Viz ,ZvétSeni a zmenseni zobrazeni” na
strané 17.)

Q Velikost pisma textu mUzete zvétsit nebo zmensit pomoci nabidky Volby v panelu
Zalozky.

V dialogovém okné Piedvolby miZete nastavit barvu pozadi stranek a barvu textu. Tyto
predvolby ovlivni zobrazeni vSech dokument( PDF, ale neovlivni tisk ani to, co uvidi
ostatni uzivatelé, kdyz si zobrazi stejny dokument na jiném po¢itaci.

Jak zménit barvu pozadi a barvu textu:

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby (Windows) nebo Adobe Reader > Pfedvolby (Mac OS)
a vyberte Usnadnéni pfistupu.

2 \Vyberte Nahradit barvy dokumentu.

3 (Pouze Windows) Chcete-li zménit barvy textu a pozadi stranky podle standardniho
schématu barev Windows, vyberte Pouzit schéma barev Windows.

Pozndmka: Pokud nechcete zménit barvu textu, ktery je jiz barevny, vyberte Zménit barvu
pouze cerného textu, a pak klepnéte na OK.

4 Chcete-li zménit barvu pozadi, klepnéte na vzorek barvy Pozadi stranky.

5 Provedte jeden z nésledujicich ukona:

+ Klepnéte na vzorek barvy jedné z pfednastavenych barev.

+ Klepnéte na Jind barva a pak urcete a vyberte vlastni barvu v dialogu pro vybér barvy.

6 Chcete-li zménit barvu textu, klepnéte na Text dokumentu a pak vyberte
prednastavenou nebo vlastni barvu podobné jako v kroku 5.

Predvolby Usnadnéni pFistupu zméni pouze barvy pro pozadi stranky a text dokumentu.
Dalsi volby barev, které ovlivni ostatni oblasti zobrazeni na obrazovce, jsou v panelech
Formulare, Na celou obrazovku, Mfizka usporadani a Kontrola pravopisu v dialogovém
okné Pfedvolby.

Pozndmbka: Citelnost textu mizZete také zlepsit — zejména na pfenosnych pocitacich
a monitorech LCD — pomoci panelu Vyhlazeni'v dialogovém okné Predvolby. (Viz ,Vyhlazeni
textu pro zlepSeni jeho ¢itelnosti” na strané 115.)

Automatické rolovani

Funkce automatického rolovani usnadriuje prochazeni dlouhych dokumentd. Mizete
prochazet strankami bez pouziti kldavesovych zkratek nebo akci mysi.

Jak automaticky prochazet dokumentem:
1 Zvolte Zobrazeni > Automaticky rolovat.
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2 Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-li zménit rychlost posouvani, stisknéte klavesu s Cislem, kde 9 je nejrychlejsia 0
nejpomalejsi nebo stisknéte klavesy se Sipkou nahoru nebo dold.

+ Chcete-li obratit smér posouvani, stisknéte pomi¢ku nebo klavesu minus.

« Chcete-li prejit na nasledujici nebo predchazejici stranku, stisknéte klavesy se Sipkou
doleva nebo doprava.

3 Chcete-li zastavit automatické rolovani, stisknéte Esc nebo znovu zvolte Zobrazeni >
Automaticky rolovat.

Pouzivani klavesovych zkratek pro prikazy nabidky
a navigaci

Mnohé navigacni funkce mUiZete ovladat z kldvesnice misto mysi. Viz ,Kldvesové zkratky”
na strané 134.

Systém Mac OS 10.1.2 (a novéjsi) obsahuje vice funkci pro pfistup z klavesnice nez dfivéjsi
verze.

Ve Windows se mohou nékteré klavesové zkratky, pouzivané pro navigaci v programu
Adobe Reader lisit od zkratek, pouzivanych v jinych aplikacich pro Windows.

Nastaveni plného pristupu z klavesnice (pouze Mac OS)

Od verze Mac OS 10.1.2 mohou uZivatelé pocitact Macintosh navigovat a pracovat

s pracovni plochou programu Adobe Reader a s dokumenty Adobe PDF, kdyZ nastavi
pfislusné predvolby na systémové urovni.

Jak nastavit plny pristup z klavesnice:

1 V nabidce Apple zvolte System Preferences (Systémové predvolby) a vyberte Keyboard
(Klavesnice).

2 Vdialogovém okné Keyboard Preferences (Pfedvolby pro klavesnici) vyberte zélozku
Full Keyboard Access (PIny pfistup z kladvesnice).

3 Vyberte Turn On Full Keyboard Access (Zapnout plny pfistup z klavesnice) a Any
Control (Vsechny ovladace).

4 Zvolte System Preferences > Quit System Preferences (Systémové predvolby > Ukoncit
Systémové predvolby).

KdyzZ oteviete Adobe Reader uvniti webového prohlizece, klavesové pfikazy jsou
mapované predevsim do prohlizece. Proto nemusi byt nékteré klavesové zkratky
dostupné pro Adobe Reader nebo nemusi byt dostupné, dokud nepfesmérujete vstup do
dokumentu PDF.

Pouzivani zkratek uvniti programu Microsoft Internet Explorer

(pouze Windows)

Pro ovladani programu Adobe Reader uvnitf prohlizec¢e Microsoft® Internet Explorer
mUzete pouzit klavesnici. Zpocatku je vstup presmérovan do webového prohlizece, takze
vsechny klavesové zkratky, které pouzijete, funguji podle svych funkci pro navigaci

a vybirani v Internet Exploreru.
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Stisknuti tabulatoru pfesméruje vstup z prohlize¢e do dokumentu a aplikace Adobe
Reader a kldvesy pro navigaci a pfikazy budou fungovat normalné. Stisknutim Ctrl + Tab
prepne vstup z dokumentu zpét do Internet Exploreru.
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Pouzivani moduld Prohlizec
obrazkii a Prace s obrazky

O modulech Prohlizec¢ obrazka a Prace s obrazky

Zasuvny modul Prohlize¢ obrazkd umoznuje prohlizet multimedialni prezentace fotografii
v Adobe PDF a pohlednice eCards (osobni pozdravy, posilané pfes e-mail), které byly
vytvorené v programu Adobe Photoshop® Album. M{iZete také pouzit zdsuvny modul
Prace s obrazky k exportu, Upravam a tisku obrazk( ve formatu JPEG, obsazenych

v prezentacich nebo v pohlednici eCard. (Viz ,Pouzivani funkci modulu Prace s obrazky” na

strané 125.)

Zasuvny modul Prace s obrazky je specialné navrzen tak, aby vam umoznil vyjmout obrazy
ve formatu JPEG, které vam byly poslany v souboru Adobe PDF, vytvofeném v programu
Adobe Photoshop Album, Adobe Photoshop® Elements 2.0 nebo Adobe Acrobat

s pouzitim zdrojovych soubor( JPEG. Pomoci modulu Prace s obrazky muzete obrazky
exportovat a ulozit na svij pocita¢ a pak je upravit pomoci Photoshopu nebo Photoshop
Elements. Mizete je také lokalné vytisknout s pouzitim standardnich velikosti

a usporadani fotografii nebo je mliZzete poslat poskytovateli online sluzeb, ktery vam posle
vytisténé obrazky postou.

Pozndmka: Modul Prdce s obrdzky nepodporuje soubory PDF s formdtem JPEG, vytvorené
vjinych aplikacich ani soubory Adobe PDF s kompresi ZIP, vytvorené v programu Photoshop
Elements 2.0.

Pokud nepouzivate plnou verzi Adobe Readeru a poprvé zkusite otevfit prezentaci,
pohlednici eCard nebo soubor Adobe PDF s podporou pro modul Prace s obrazky, budete
vyzvani, abyste si nainstalovali zasuvné moduly Prohlize¢ obrazk( a Prace s obrazky.

Jak nainstalovat zasuvné moduly pied otevienim souboru:

1 Zvolte Napovéda > Aktualizace.

2 Vlyberte Multimedia Package (Balik pro multimédia) a klepnéte na Install (Instalovat).
Balik pro multimédia obsahuje zasuvné moduly Multimédia, Prohlize¢ obrazk( a Prace
s obrazky a nainstaluje vsechny tfi najednou.

Pouzivani funkci modulu Prace s obrazky

Funkce modulu Prace s obrazky se v pruhu ndstrojl aktivuji pokazdé, kdyz oteviete
soubor Adobe PDF s podporou pro modul Prace s obrazky. MGzete si otevfit stranku Prace
s obrazky v okné Jak na to, s vazbami na kli¢ové funkce.

Jak otev¥it stranku Prace s obrazky v okné Jak na to:

V pruhu nastrojl provedte jeden z nasledujicich ukona:

. Zvolte Prace s obrazky [&* > Jak na to... Prace s obrazky.



Napovéda pro Adobe Acrobat Pouzivani modulii ProhliZze¢ obrazkt a Prace s obrazky

126

« V pruhu nastroji klepnéte na Prace s obrazky &

| T

B k Dalsi dpravy - _S> Prace = obrézky |~

? - Export obrazl

Export a Uprawy obraz

'F Jak n.

Tisk obrazi

Objednat tisk online

Prace s obrazky Objednat projekt orline

= - Jakna to... Prace s obrazky
i Export obrazii | kj

Exportovat obrazy z platného soubor
PDF aulofit je do mvolend sloZky

% Export a tpravy obrazii

okt obrazy = platného soubora PDF a
oteviit je pro Gpravy v programn
Photoshop nebo Photoshop Elements

[=/ Tisk obrazii
Matizknont.ohwsmy m.nlatadba, anubioss

Pruh nastroju Prace s obrazky a strdnka Prace s obrazky v okné Jak na to

Export obrazka

Funkci exportu zasuvného modulu Prace s obrazky mlzete pouzit k uloZeni libovolného
poctu obrazkdl, obsazenych v souboru Adobe PDF, na svij pocitac.

Jak exportovat obrazky:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« V pruhu nastrojl zvolte Prace s obrazky N Export obraz(.

+ V okné Jak na to klepnéte na Export obraz(.

2 Vdialogovém okné Export obrazi provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-li exportovat jeden nebo vice obrazk(, vyberte viechny obrazky, které chcete
exportovat.

+ Chcete-li exportovat vsechny obrazky, klepnéte na Vybrat vse.

3 Chcete-li zménit misto, kam se obrazky ulozi, klepnéte na Zménit v sekci UloZit do,
vyberte umisténi a klepnéte na OK.

4 V sekci Nazvy souborl provedte jeden z nasledujicich ikon(:

+ Vyberte Plvodni ndzvy, aby se obrazky ulozily s pouzitim jejich plvodnich nazvu
soubor(.

« Vyberte Spolec¢ny zdkladni ndzev a zadejte zékladni nédzev soubord, aby se obrazky
ulozily se spole¢nym nazvem pro vsechny soubory. Kazdy z obrazk( se ulozi se
spole¢nym nazvem souboru s pfipojenym cislem pro rozliseni obrazkd. Pokud
napfiklad zvolite export tii obrazk( a pfifadite jim nazev ,Soumrak”, ulozi se obrazky
jako Soumrak1.jpg, Soumrak2.jpg a Soumrak3.jpg.

5 Klepnéte na Export.



Napovéda pro Adobe Acrobat Pouzivani modulii ProhliZze¢ obrazkt a Prace s obrazky

127

Upravy obrazka
Exportované obrazky mlzete upravit na svém pocitaci pomoci programu Adobe
Photoshop, Photoshop Elements nebo jiné aplikace pro Upravy obrazkd.

Pokud pouzijete pfikaz Export a Upravy obrazl, obrazky se exportuji, ulozi a automaticky
otevrou v aplikaci pro Upravy fotografii.

Pozndmka: KdyZ exportujete obrdzky ze souboru Adobe PDF a pak je upravite v aplikaci pro

upravy fotografii, provedené zmény se neprojevi v souboru PDF, ktery obsahuje pivodni

obrdzky.

Jak obrazky exportovat a upravit:

1 Provedte jeden z nésledujicich ukon:

+ V pruhu nastroja zvolte Prace s obrazky N Export a Upravy obrazu.

« Vokné Jak na to klepnéte na Export a Upravy obraz(.

2 Vdialogovém okné Export a Upravy obrazll provedte jeden z nasledujicich ukonu:

» Chcete-li upravit jeden nebo vice obrazka, vyberte viechny obrazky, které chcete
upravit.

« Chcete-li upravit viechny obrazky, klepnéte na Vybrat vsechny.

3 Chcete-li zménit misto, kam se obrazky ulozi, klepnéte na Zménit v sekci Ulozit do,
vyberte umisténi a klepnéte na OK.

4 'V sekci Nazvy soubor(l provedte jeden z nasledujicich tukonu:
« Vyberte PGvodni ndzvy, aby se obrazky ulozily s pouzitim plvodnich ndzvid soubord.

« Vyberte Spolec¢ny zdkladni ndzev a zadejte zékladni ndzev soubord do textového pole,
aby se obrazky ulozZily se spole¢nym nazvem pro viechny soubory. Ke kazdému nazvu
souboru se pfipoji ¢islo pro rozliseni obrazkd. Pokud naptiklad zvolite export tii obrazkd
a pfifadite jim nazev ,Soumrak”, ulozi se obrazky jako Soumrak1.jpg, Soumrak2.jpg
a Soumrak3.jpg.

5 Vyberte aplikaci pro Upravy obrazkud. Chcete-li zménit aplikaci pro Upravy, klepnéte na
Zménit, najdéte novou aplikaci pro Upravy a klepnéte na Otevrit.

6 Klepnéte na Upravit. Aplikace pro Upravy se spusti a oteviou se v ni viechny vybrané
obrazky. Mlzete je pak upravit a samostatné ulozit.

Tisk obrazku

Obrazky z platného dokumentu Adobe PDF muZete vytisknout na lokalni tiskarné
s pouzitim standardnich rozmér( fotografii, nebo miiZzete pouzit néjakou online sluzbu
a nechat si vytisténé fotografie poslat postou.
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Tisk obrazki na lokalni tiskarné
Pomoci dialogového okna Tisk obrazk{ mizete vytisknout libovolny pocet obrazku
provedenim nékolika malo krokd.

Tisk obrazu

CObrazy Welikasti usporadani 1 Mahled

|4 (210 % 297) v|

Forméat jednotlivého kisku
Welikosti tisku

O Index (1" % 1,33

() PenéZenka (2,1" x 2,8")
O 4" x 6"
O 5" " ?u

Os'x 10"
() MNa celou stranku

[ misknout jednu Fotografii na strénku
[ ofiznout podle strénky

Pougit kaZdou Fokografii :1 krat,

Stranka 1z 1

<Pledchézeici | | paiz | [ aust

Dialogové okno Tisk obrazk{

Jak vytisknout obrazky:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« V pruhu nastroji zvolte Prace s obrazky > Tisknout obrazky.

« Vokné Jak na to klepnéte na Tisknout obrazky.

2 Vdialogovém okné Vybrat obrazky provedte jeden z nasledujicich ikon(:

+ Chcete-li vytisknout jeden nebo vice obrazkd, vyberte viechny obrazky, které chcete
tisknout.

+ Chcete-li vytisknout vSechny obrazky, klepnéte na Vybrat vse.
3 Klepnéte na Dalsi.

4 Urcete pozadované volby a pak klepnéte na Dalsi.

« Vyberte Velikost usporadani, urujici rozméry vytisténé stranky.
+ Vyberte Velikost tisku, urcujici rozméry obrazkd na strance.

+ Vyberte Tisknout jednu fotografii na stranku, pokud chcete umistit na kazdou stranku
jen jeden obrazek.

+ Vyberte Ofiznout podle stranky, chcete-li, aby obraz vyplInil vybranou tiskovou velikost.
Tato volba vyloudi bilé okraje kolem obrazu, které by mohly vzniknout nasledkem
rozdild mezi velikosti obrazku a zvolenou velikosti tisku.
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« Do pole Pouzit kazdou fotografii x-krat zadejte Cislo, které urci pocet kopii kazdé
fotografie, které chcete vytisknout.

Poznamka: Kdyz provedete zmény v dialogovém okné Tisknout obrdzky, zmény se aplikuji na
vsechny vybrané obrdzky.

5 Vtiskovém dialogovém okné vyberte pozadované volby a klepnéte na OK. (Viz ,Tisk
dokument( Adobe PDF” na strané 100.)

Pozndmka: Pokud uspordaddni tisku pfesahuje dostupnou tiskovou plochu na papiru, budete
vyzvdni, abyste vybrali jinou volbu.

Objednani tisku online

Pomoci funkce Online sluzby mdzete poslat obrazky poskytovateli online tiskovych
sluzeb, ktery vdm posle vytisténé obrazky postou. Seznam online sluzeb se mize pfi
kazdém objedndavani online tisku aktualizovat, takze obcas zkontrolujte, zda v ném nejsou
nové sluzby.

Online Services Wizard

‘Welcome ko the Online Services Wizard, Please select a service and click
Mexk,

Aukornatically refresh

[ Help ] [ Terms of Use ]

Dialogové okno Online sluzby

Jak objednat obrazky online:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukon:

« V pruhu néstrojud zvolte Prace s obrazky & > Objednat tisk online.

« Vokné Jak na to klepnéte na Objednat tisk online.

2 Vdialogovém okné Vybrat obrazky provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Chcete-li vytisknout jeden nebo vice obrazkd, vyberte vsechny obrazky, které chcete
tisknout.

« Chcete-li vytisknout viechny obrazky, klepnéte na Vybrat vSechny.
3 Klepnéte na Dalsi.

Pozndmka: Pri prvnim pouZiti online sluzby se objevi licencni dohoda s koncovym uZivatelem
(End User License Agreement). Pokracujte klepnutim na Agree (Souhlasim).



Napovéda pro Adobe Acrobat Pouzivani modulii ProhliZze¢ obrazkt a Prace s obrazky

130

4 Zvolte sluZzbu ze seznamu v dialogovém okné Priivodce pro online sluzby (Windows)
nebo Asistent pro online sluzby (Mac OS), a postupujte podle pokynU. Pokud potiebujete
pomoc, obratte se na zdkaznickou podporu poskytovatele sluzby nebo pouZzijte jeho
systém napoveédy.

Tisk projektu

Soubor projektu PDF je definovan jako soubor Adobe PDF, ktery byl vytvoren s pouzitim
urcité predlohy v programu Photoshop Elements 2.0 nebo Photoshop Album 1.0, jako je
kalendar nebo fotografické album. Pomoci funkce Objednat projekt online miZzete poslat
k vytisténi cely projekt. Po odeslani souboru projektu muizete svij projekt prohlizet, vybrat
volby tisku a dokoncit proces objednani sluzby na webovych strankach poskytovatele
online sluzby.

Pozndmka: Poskytovatel online sluzby je uréen pfedlohou, kterd byla pouZita k vytvoreni
souboru projektu PDF v programu Photoshop Elements 2.0 nebo Photoshop Album 1.0.
Jak objednat tisk projektu:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« V pruhu nastrojl zvolte Prace s obrazky & > Objednat projekt online.

« Vokné Jak na to klepnéte na Objednat projekt online.

Pozndmka: Pri prvnim pouZiti online sluzby se objevi licen¢ni dohoda s koncovym uZivatelem
(End User License Agreement). Pokracujte klepnutim na Agree (Souhlasim).

2 Klepnéte na Dalsi.

3 Zvolte sluzbu ze seznamu v dialogovém okné Priivodce pro online sluzby (Windows)
nebo Asistent pro online sluzby (Mac OS), a postupujte podle pokyn(. Pokud potiebujete
pomoc, obratte se na zdkaznickou podporu poskytovatele sluzby nebo pouzijte jeho
systém napovédy.
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Nejcastéjsi dotazy

Odstranovani vSeobecnych problémi

Kde mohu ziskat aktualizované informace tykajici se podpory pro Adobe Reader?

Pokud mate pfistup na Internet, zvolte Napovéda > Online podpora pro Adobe Reader. Na
téchto webovych strankach si mizete prohlédnout informace o nejcastéjsich otazkach na
podporu, ziskat informace o skoleni a mizete prochazet vyukové lekce (v anglicting).

Néktera tlacitka v pruhu nastrojii a nékteré prikazy v nabidkach v nékterych
dokumentech chybéji. Jak je mohu zpFistupnit?

Néktera tlacitka a pfikazy nabidek se v programu Adobe Reader objevi pouze kdyz
dostanete dokument PDF s pravy pro dalsi pouziti, napfiklad pfidavani poznamek
a digitalni podpisy. Dalsi informace viz ,O pravech uzivani” na strané 71.

Kdyz vyberu text vdokumentu, pfikazy Vyjmout a kopirovat jsou ztlumené. Jak
mohu zkopirovat text zdokumentu PDF?

Autor dokumentu PDF mUze nastavit omezeni, ktera vam zabrani pouzivat urcité funkce.
Napfiklad ptikazy Vyjmout, Kopirovat a Vlozit mohou byt ztlumené, protoze tvirce
dokumentu PDF nastavil omezeni, zabranujici kopirovani textu. (Viz ,O heslech

a zabezpeceni dokumentu” na strané 71.)

Kdyz oteviu dokument PDF v prohlizeci Webu, zda se mi, ze prikazy v nabidce
programu Adobe Reader jsou jiné. Kam zmizely nabidky Acrobatu?

Dokumenty PDF |ze oteviit bud'v programu Adobe Reader nebo v prohlize¢i Webu. Kdyz
se dokument PDF otevre v prohlizeci Webu, pfikazy nabidky se vztahuji primarné na
prohlize¢. Chcete-li v prohlizeci pouzit pfikazy Acrobatu, klepnéte na tlacitka v pruhu
ndstrojl, napfiklad na tlacitko Tisknout &=

Navic mnohé klavesové prikazy jsou pfesmérovany do prohlize¢e Webu a ne do Acrobatu,
takze nékteré klavesové zkratky pro Adobe Reader nemusi byt v okné prohlizece
pouzitelné. (Viz ,Zobrazeni dokumentid Adobe PDF ve webovém prohlizeci (Windows)” na

strané 108.)

Drive jsem mohl otevirat dokumenty PDF na Webu, ale nyni nemohu. Jak mam

konfigurovat svuj prohlize¢ Webu, abych mohl otevirat dokumenty PDF?

Ve Windows oteviete panel Internet v dialogovém okné Piedvolby. Vyberte volbu
Kontrolovat nastaveni prohlizece pfi spousténi Readeru. Také zkontrolujte, aby byla
vybrana volba Zobrazovat PDF v prohlizeci. Pak restartujte Adobe Reader. Pokud to
nepomuze, moznda budete muset aktualizovat svUj prohlize¢ Webu.

V Mac OS nem{zete prohlizet dokumenty PDF uvnitf prohlizece Webu.
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Co to znamena, kdyz dokument PDF jiz neni nadale certifikovany?

Tvlrce dokumentu PDF muze ulozit dokument jako certifikovany, aby se zarucil za jeho
obsah a aby zabranil provadéni nezadoucich zmén. Nékteré akce, napfiklad vypliovani
formulard, mohou byt povolené, ale kdyz se provedou jiné zmény certifikovaného
dokumentu PDF, certifikace nadéle nebude platnd a dokument jiz nemusi byt spolehlivy.

Proc¢ se vedle digitalniho podpisu objevuje otaznik?

Pokud se vedle digitédlniho podpisu objevi otaznik, bud’ nebyl podpis ovéfen, nebo
nemohla byt ovéfena identita autora podpisu, protoze certifikat této osoby neni ve vasem
seznamu davéryhodnych identit. Az dostanete certifikat digitalniho identifikatoru

a ovéfite podpis, ikona s otaznikem by se méla zménit na ikonu zaskrtnuti, oznacujici, ze je

podpis platny. (Viz Vytvareni seznamu dlvéryhodnych identit” na strané 66.)

Kdyz oteviu dokument klepnutim na vazbu, novy dokument se otevie, ale soucasny
dokument se zavre. Jak oteviu navazany dokument v samostatném okné?

V panelu V3eobecné v dialogovém okné Predvolby odznacte volbu Otevfit vazby na jiné
dokumenty ve stejném okné.

Pro¢ nemohu vypliovat formuléare online?

Aby bylo mozné elektronicky vyplriovat formulaf PDF, musi tviirce dokumentu PDF pfi
vytvareni poli formulare pouzit pfislusné nastroje. Pokud nemuzete vybrat volby ve
formulari nebo zadat text do poli formulare, je pravdépodobné, Ze osoba, ktera vytvofila
formular PDF, neptipravila formular spravné. Kontaktujte tviirce dokumentu PDF. (Viz

Nypliiovani formuldrd” na strané 26.)

Odstranovani problému pri apravach PDF

Pro¢ nemohu do svého dokumentu PDF pridat text?

Adobe Reader je aplikace pouze pro ¢teni, ur¢end predevsim pro prohlizeni a tisk
dokument(i PDF. Pokud chcete vytvaret nebo trochu upravovat dokumenty PDF,
upgradujte bud’'na Adobe Acrobat Standard nebo Adobe Acrobat Professional. Dalsi
informace ziskate pomoci pfikazu Napovéda > Koupit Adobe Acrobat, nebo se podivejte
na webové stranky Adobe (www.adobe.com).

Kdyz tahnu pfFes text s nastrojem pro vybér textu [T, text se nevybere. Pro¢ nemohu
text vybrat?

Pokud tvirce dokumentu PDF pouzil skener k vytvoreni dokumentu PDF nebo pokud je
text soucasti obrazu, nemusite byt schopni vybirat nebo prohledavat text. Pozadejte
osobu, kterd vytvofila dokument, aby pouzila pfikaz Pfevod z papiru k pfevodu textu

v obrazu na text, ktery Ize vybirat a prohledavat.

Jak ziskam text z dokumentu PDF, abych ho mohl upravit a znovu pouzit?

Pokud mate malé mnoZstvi textu, pouZijte nastroj pro vybér textu [, tahnéte pfes text,
zvolte Upravy > Kopirovat a pak ho vlozte do jiné aplikace.

Pokud chcete vyjmout viechen text z dokumentu PDF, zvolte Soubor > UloZit jako text,
a pak ulozte dokument jako textovy soubor.



Napovéda pro Adobe Acrobat NejcastéjsSidotazy

133

Odstranovani problémau pfi tisku

Proc¢ se text v mém dokumentu PDF nevytiskne tak, jak vypada na obrazovce?

Néktera pisma nelze zavést do tiskarny bud proto, Ze pismo je bitmapové nebo je vlozeni
pisma v tomto dokumentu omezeno. V téchto pfipadech se pro tisk pouzije nahradni
pismo a vytistény vystup nemusi pfesné odpovidat zobrazeni na obrazovce. Zkuste
tisknout na jinou tiskarnu nebo pozadejte autora dokumentu PDF, aby vam poslal verzi
dokumentu PDF se spravné vlozenymi pismy.

Proc se mij dokument PDF netiskne na stied?

Pokud pouzivate ne-PostScriptovou tiskarnu, stranka se miZe pfi tisku posunout. Abyste
dosahli lepsich vysledkd, pouZijte PostScriptovou tiskarnu.

Pro¢ nemohu sviij dokument PDF vytisknout?

Nejdfive zkontrolujte, zda muazete vytisknout jiny dokument PDF. Pokud se jiny dokument
PDF vytiskne, mize byt dokument PDF, ktery nelze vytisknout, poskozeny. Kontaktujte
jeho autora. Nebo tvirce dokumentu PDF mohl omezit pfistup k dokumentu tak, Zze ho
nelze vytisknout. Zvolte Soubor > Vlastnosti dokumentu a vyberte Zabezpeceni.
Zkontrolujte, zda je tisk povoleny.

Pokud nemUzete z Acrobatu vytisknout Zadny dokument, zkuste tisknout z jiné aplikace.
Dalsi informace o odstrafovani problému pfi tisku najdete na webovych strankach Adobe.
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Klavesové zkratky

O klavesovych zkratkach

Mnohé klavesové zkratky se objevuji vedle nazvi pfikazd v nabidkach. Pokud v této ¢asti
nenajdete hledanou zkratku, podivejte se do nabidky.

Klavesy pro vybirdni nastroja
Pozndmka: Abyste mohli pouzivat tyto zkratky, musite vybrat volbu PouZivat jednoznakové
kldvesové zkratky pro pfistup k ndstrojiim v panelu VSeobecné v dialogovém okné Predvolby.

Nastroj Windows Mac OS
Nastroj rucicka H H
Docasné vybrat nastroj rucicka Mezernik Mezernik
Platny nastroj pro vybér \ \'%
Prepinat v cyklu nastroje pro vybér: | Shift+V Shift+V
vybér textu, vybér obrazu

Nastroj snimek G G
Prepinat v cyklu nastroje pro Shift+Z Shift+Z

zvétseni: zvétseni, zmenseni,
dynamickeé zvétseni

Platny nastroj pro zvétseni Z YA
Docasné vybrat nastroj zvétseni Ctrl+mezernik Apple+mezernik
Docasné vybrat nastroj dynamické | Shift Shift

zvétseni (kdyz je vybrany nastroj
zvétSeni nebo zmenseni)

Klavesy pro praci s poznamkami

Pozndmka: Abyste mohli pouZivat tyto zkratky, musite vybrat volbu PouZivat jednoznakové
kldvesové zkratky pro pfistup k ndstrojiim v panelu Vseobecné v dialogovém okné Predvolby.
Ndstroje pro priddvdni pozndmek jsou v Adobe Readeru dostupné pouze v pripadé, Ze je

v dokumentu Adobe PDF priddvdni pozndmek povoleno.
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Vysledek Windows Mac OS
Nastroj listek s poznamkou S S
Nastroj razitko K K
Platny nastroj pro zvyraznéni u u
Prepinat v cyklu nastroje pro Shift+U Shift+U
zvyraznéni: zvyraznéni, preskrtnuti
textu, podtrzeni textu
Nastroj pfipojeni souboru J J
Aktivovani poznamky Tab Tab
Oteviit rozbalovaci okno pro Mezernik Mezernik
poznamku, ktera je aktivni
Klavesy pro prochazeni dokumentu
Vysledek Windows Mac OS
Predchazejici obrazovka PageUp PageUp
Nasledujici obrazovka PageDown PageDown
Prvni stranka Home nebo Home nebo
Shift+Ctrl+PageUp Shift+Apple+PageUp

nebo Shift+Ctrl+sipka
nahoru

nebo Alt+Shift+sipka
nahoru

Posledni stranka

End nebo
Shift+Ctrl+PageDow
n nebo
Shift+Ctrl+sipka dol(

End nebo
Shift+Apple+PgDn
nebo Alt+Shift+sipka
dold

Rolovat nahoru

Sipka nahoru

Sipka nahoru

Rolovat dol

Sipka dol

Sipka dol

Rolovat (kdyz je vybrany nastroj
rucicka)

Mezernik

Zvétsit zobrazeni

Ctrl+znak plus

Apple+znak plus

Zmensit zobrazeni

Ctrl+znak minus

Apple+znak minus

Docasné zvétseni zobrazeni

Ctrl+mezernik, pak
klepnout

Apple+mezernik, pak
klepnout
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Vysledek Windows Mac OS
Zobrazit/skryt nabidky Fo F9
Aktivovani nabidek F10 nebo Alt, pak
kldvesy se Sipkami
Aktivovani oblasti pruhl nastroju Alt, pak Ctrl+Tab
Aktivovani nasledujiciho pruhu Ctrl+Tab
nastroju
Aktivovani pruhu nastrojl Shift+F8
v prohlizeci nebo v okné napovédy
Otevrit pruh nastroji Vlastnosti Ctrl+l Apple+l
nebo dialogové okno Vlastnosti
Prepinat v cyklu mezi otevienymi Ctrl+F6 Apple+ ~ (tilda)
dokumenty (kdyz je aktivni panel
dokumentu)
Aktivovat nasledujici plovouci Alt+F6

panel nebo oteviit dialogové okno

Aktivovat nasledujici pole nebo
polozku v panelu dokumentu

Tab nebo Sipka
doprava

Tab nebo Sipka doprava

Aktivovat predchazejici pole nebo
polozku v panelu dokumentu

Shift+Tab nebo Sipka
doleva

Shift+Tab nebo Sipka
doleva

Aktivovat vybrany nastroj, polozku
(napfiklad film nebo zalozku) nebo
pfikaz

Mezernik nebo Enter

Mezernik nebo Enter

Otevrit/zavfit kontextovou nabidku | Shift+F10 Ctrl+klepnout
Zavfit otevienou nabidku, Esc Esc
kontextovou nabidku nebo

dialogové okno

Zavfit vsechna okna Shift+Ctrl+W Shift+Ctrl+W
Aktivovat nasledujici zalozku Ctrl+Tab

v dialogovém okné se zalozkami

Prejit k nasledujicimu vysledku F3

hledani a zvyraznit ho v dokumentu

Vybrat text (s vybranym nastrojem
pro vybér textu)

Shift+klavesy se
Sipkami

Shift+klavesy se
Sipkami
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Vysledek

Windows

Mac OS

Vybrat pfedchazejici/nasledujici
slovo (s vybranym nastrojem pro
vybér textu)

Shift+Ctrl+Sipka
doprava nebo Sipka
doleva

Shift+Ctrl+Sipka
doprava nebo Sipka
doleva

Posunout kurzor na nasledujici/
predchazejici slovo (s vybranym
nastrojem pro vybér textu)

Ctrl+3ipka doprava
nebo Sipka doleva

Ctrl+3ipka doprava
nebo Sipka doleva

Klavesy pro praci s naviga¢nimi zalozkami

Vysledek Windows Mac OS
Otevfit/zavfit navigacni panel F6 F6
Presmérovat vstup do navigacniho | Shift+F6

panelu nebo panelu dokumentu

Aktivovat nasledujici element Tab Tab

aktivni navigac¢ni zalozky: kos,
nabidku Volby, zaviraci tlacitko,
obsah panelu a stitek

Prejit k nasledujici navigacni

Sipka nahoru nebo

zalozce a aktivovat ji (kdyz je aktivni | Sipka dol{
Stitek)
Prejit k nasledujici navigacni Ctrl+Tab

zalozce a aktivovat ji (kdyz je vstup
pfesmérovan na navigacni panel)

Rozbalit platnou zalozku (vstup
pfesmérovan do panelu Zalozky)

Sipka doprava nebo
Shift+znak plus

Sipka doprava nebo
Shift+znak plus

Sbalit platnou zalozku (vstup

Sipka doleva nebo

presmérovan do panelu Zalozky) znak minus

Rozbalit vSechny zalozky Shift+* Shift+*
Sbalit vybranou zalozku Lomitko (/) Lomitko (/)
Aktivovat nasledujici polozku Tab nebo Sipka dol Sipka dol

v navigacni zalozce

Aktivovat predchazejici polozku
v navigacni zalozce

Shift+Tab nebo Sipka
nahoru

Sipka nahoru

Klavesy pro navigaci v okné napovédy
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Oteviit/zavfit okno ndpovédy

F1

F1

Aktivovani pruhu nastrojli v okné
napovédy

Shift+F8

Shift+F8

Pfesmérovat vstup na jinou
zalozku: Obsah, Hledani, Rejstfik

Sipka doprava nebo
Sipka doleva

Sipka doprava nebo
Sipka doleva

Presmérovat vstup bud na aktivni
zalozku nebo na obsah zalozky

Tab

Tab

Pfejit na nasledujici element

Sipka nahoru nebo

Sipka nahoru nebo

v aktivni zalozce Sipka dolt Sipka dol(
Preformatovat dokument Shift+F4 Shift+F4
napovédy

Klavesy pro navigaci v okné Jak na to
Oteviit okno Jak na to F4 F4
Zavfit okno Jak na to F4 nebo Esc F4 nebo Esc
Presmérovat vstup bud'na okno Jak | Shift+F4 Shift+F4
na to nebo na panel dokumentu
Presmérovat vstup na jiny element | Shift+Ctrl+Tab Shift+Ctrl+Tab

okna Jak na to

Jit na nasleduijici stranku v okné Jak
na to

Sipka doprava

Jit na pfedchazejici stranku v okné
Jak nato

Sipka doleva




Napovéda pro Adobe Acrobat Pravniupozornéni

139
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Rejstrik

A
Acrobat

jako pomocna aplikace v prohlizeci 109
Adobe DRM Activator, pfikaz 111
Adobe eBook Mall 112
adresare, vyhledavani identit 69
aktivovani

mobilni zafizeni 112

Ucet pro e-knihy 111
aktualizace, Acrobat 109
Aktualizace, pfedvolby 105
anotace. Viz poznamky
archivace 118
asijska pisma

posilani 102

znaky, Sitky 44
asijsky text

tisk jako bitmapové obrazy 102
Asistent pro online sluzby (Mac OS) 130
Automaticky dopliovat, pfikaz 28
Automaticky rolovat, piikaz 14, 122

barvy

pozadi a text 122
bilé okraje, odstranéni 106
Blizkost (vyhledavani) 40

byte-serving 109

C

Celd stranka, pfikaz 13, 18
Centréla e-knih Adobe, pfikaz 112
certifikaty, podpis

Viz také digitalni podpisy

definice 57

export a import 66, 66
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identifikace 68

import z digitalnich podpist 68

odstranéni 68

popis 57

predavani 66, 66

shromazdovani 66

sprava 66, 68
certifikaty, seznam odvolanych 70
citlivost vybéru sloupce 106
CoolType 115

(e’

<

ary
vlastnosti 53

¢inska pisma. Viz asijska pisma
¢isla stranek, stavovy rfadek 13
¢islovani

logicka ¢isla stranek 106
Cist nahlas, pfikaz 115, 120
Cist, tla¢itko 115
¢lanky

navigace 16
Cteni
¢lanky 16
e-knih nahlas 115
predvolby 105
zlepSeni viditelnosti 122
Cteni z obrazovky, programy 120, 121

Ctverce
vlastnosti 53

D

Dalsi nastaveni tisku, dialogové okno 101

data
pridani do razitek 52
digitalni identifikatory, podpis
Viz také certifikaty, podpis
prava uzivani 59, 60
piihlaseni 58
vybér vychoziho 59, 60
vybirani 58
vytvareni 58

142



Napovéda pro Adobe Acrobat

Rejstiik

digitaIni podpisy
Viz také zabezpeceni
digitalni identifikatory 58, 58
obrazy 62
odstranéni 63

otevreni predchazejicich podepsanych verzi 65

ovéreni 64, 66
pole 61

porovnani podepsanych verzi dokumentu 65

predvolby 60, 104
pridavani v prohlizeci 62
vytvareni 61

vzhled 62, 63

Do celého okna, pfikaz Viz Celd stranka, pfikaz.
dokument, prava. Viz prava uzivani

dokument, vlastnosti

Dalsi volby 72

index 72

Informace o PDF 72

kli¢ pfesahl 72

panel Popis 72

pisma 72

vazba 72

zabezpeceni 73

zdkladni URL 72
dokumenty. Viz PDF dokumenty
DRM, sprava digitélnich prav 111
dlvéryhodné identity

pridavani kontakta 67
Dynamické zvétseni, nastroj 18

E

eCards 125

e-knihy
aktivovani kapesnich zafizeni 11

aktivovani uctd 111
Cist nahlas, pfikaz 115
kopirovani 119

licence od prodejce 114
nakup a prohlizeni 111
nastaveni prav 113

posilani na jina zafizeni 11
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predavani 114
pfidavani pozndmek 115
pfikaz Moje knihovnicka 112
pUjcovani 112,113
vytvoreni zaloznich soubord 118
zakoupeni 112
zlepseni Citelnosti 115, 115
E-knihy, tlac¢itko 112
elektronicka posta

otevirani dokument( PDF 11
elektronicka posta. Viz e-mail
e-mail

e-knihy 114

PDF dokumenty jako pfiloha 46

Escape, kldvesa, ukonceni zobrazeni Na celou obrazovku 107

export
dat formulare 28
dokumentu do textového formatu 132
obrazy 126, 127
poznamky 48

Exportovat do souboru, pfikaz pro digitalni podpisy 66

F
FDF (Form Data Format)

export a import poznamek 48
FDF (Forms Data Format) 28
formatovani

listek s poznamkou 50
formulare

Automaticky doplriovat 28

import dat 29

nelze vyplnit 132

popis 26

predvolby 28, 104

pfedvolby automatického doplriovani 28

vymazani 27

vyplhovani 26
fotograficka alba 130
fotografické projekty 130

H

hendikepovani. Viz usnadnéni pfistupu
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hesla
otevirani dokumentt 71
podpisy 58

hledani
Booleovské 39, 43

dokumenty PDF na Internetu 44

popis 37

Prohledat PDF, otevieni a zavieni panelu 38

Prohledat, ptikaz 37, 41
predvolby 44, 105
pferuseni 38

Roz3itené prohledavani, panel 38,

Rozsitené volby 39

vice dokumentu 41, 41, 42
Hledani, predvolby 105
Hledat, zalozka napovédy 2

Ch

chybéjici
miniatury 15
nabidky 20
nastroje a piikazy 9

tlacitka a pfikazy v nabidkach 131

Zalozky, stitek 14

|
identifikatory

Viz také digitalni identifikatory
Identita, predvolby

nastaveni 104

Ignorovat sirky asijskych znaka 44

ikony
tlacitka pruhu nastroja 9
import
dat formulare 28
data formulare, akce 29
poznamky 48
indexy, vyhledavani
predvolby 44
informace o dokumentech 72

Informace o PDF, vlastnosti dokumentu 72

Internet

1
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nastaveni 109
prohledavani dokumentt PDF 44
pfedvolby 105, 109

Internet Explorer
omezeni kldvesovych zkratek 123
otevirani dokument( PDF

invalidita. Viz usnadnéni pfistupu

J

Jak na to, stranky
kldvesové zkratky 138
velikost, zména 4
zobrazeni 3
japonska pisma. Viz asijsky text
JavaScript
predvolby 105
Jedna stranka, usporadani 19, 19
jednoznacné jméno (DN) 68
Jitna
nasledujici zobrazeni 14
pfedchazejici nebo nasledujici dokument 13
predchazejici nebo nasledujici stranku 13
predchazejici zobrazeni 14

K
kapesni pocitace
posilani e-knih 114
Kategorie knihovnicky, dialogové okno 118
klavesové zkratky 107, 134, 134
automatické posouvani 123
Microsoft Internet Explorer 123
nastaveni (Mac OS) 123
usnadnéni pfistupu 123
klipy multimédii
prehravani 15
kola¢, ikona. Viz vrstvy
Konfigurovat adresare pro vyhledavani identit, pfikaz 69
kontextové nabidky 8, 8
kopirovani
PDF dokumenty 12
soubory e-knih 119
zakézané 71
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kopirovani a vkladani
obrazl ze schranky 33
pisma, nahrazovani 31
snimek, nastroj 33
tabulky 31, 32

ulozeni obsahu dokumentu v textovém formatu 12

vybirani obraz(i 33

vybirani textu 31

zakézané 31
korejska pisma. Viz asijsky text
kruznice

nastaveni vlastnosti 53

L
LDAP servery 69
Ihdta
e-knihy 113
licence pro e-knihy 114
listek s poznamkou
odstranéni 51
popis 47
pouzivani nastroje listek s pozndmkou 50
pfidani do e-knih 115
upravy 50
vlastnosti 53

vytvareni 50
logické operatory
napovéda 2

prohledavani textu 39, 43

M

Microsoft Excel

pfipojeni soubord do dokument( PDF 52
Microsoft Word

prevod dokumentu PDF na text 132

ptipojeni soubor( do dokumentt PDF 52
miniatury. Viz strdnky, miniatury
mnohouhelniky

vlastnosti 53
mobilni zafizeni

aktivovani jako prohlize¢ e-knih 112

Moje knihovnicka
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pfidani dokumentt 117

pfistup k e-knihdm a jejich uspofadani 116, 116

tlacitko E-knihy online 112

zména zobrazeni e-knih 117
mfizka

zobrazeni za prihlednymi objekty 106
mfizky prihlednosti, zobrazeni 106
multimedia

pfedvolby 105
multimédia

Viz také multimedialni klipy
multimedialni klipy

predvolby 105
multimedialni prezentace 125

Na celou obrazovku, zobrazeni
otevirani dokumentt 11
prohlizeni dokument( 20
predvolby 107
ukonceni 20, 107

nabidky
nedostupné prikazy 131
zobrazeni a skryti 20

napovéda
hledani témat 2
kldvesové zkratky 137
navigac¢ni panel 2
online zdroje 4
otevirani 1
tisk témat 3
zalozky 2
zavieni 2

Nasleduijici stranka, tlacitko 13

Nastavit soucasné vlastnosti jako vychozi, volba 55

nastroje
nedostupné 131
vybirani 9

navigace
¢lanky 16
historie napovédy 3
Jak na to, stranky 4
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kldvesové zkratky 136
navrat k predchazejicim zobrazenim 14
PDF dokumenty 12, 14
miniatury stranek 15
vrstvy 16, 34
se zalozkami 14
navigace, ovladaci prvky ve stavovém fadku 13
navigac¢ni panel
definice 7,7
zobrazeni a skryti 7, 20
navigac¢ni zalozky
kldvesové zkratky 137
plovouci palety 7
zobrazeni a skryti 7
navrat
na prechdzejici zobrazeni 14
navrat k pfedchazejicim zobrazenim 14
nedostupné nastroje 9
Netscape Navigator
otevirani dokument( PDF 11

(0

O stranku dold/nahoru, tlacitko 13
Objednat projekt online, pfikaz 130
Objednat tisk online, pfikaz 129
obnoveni

formulare 28, 28

Moje knihovnicka 117

pruhy nastrojl 21, 21

vystrazné zpravy 107

zaloznich soubord e-knih 118
Obnovit, pfikaz 28
obrazky

Viz také obrazy
obrazy

jako digitalni podpisy 62, 62

export 126

kopirovani a vkladani 31, 33, 33

online tisk 129

ofiznuti 128

potlaceni zobrazeni 106

razitka 52
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tisk 127
Upravy 127
Upravy usporadani 128

zobrazeni velkych 106

Obsah, zadlozka napovédy 2
obsah. Viz zalozky
odemknuti pruh( nastrojt 21
odstrariovani problémi

Adobe, webové stranky 131

tisk 133

vSeobecné otazky 131
odstranéni

listek s poznamkou 51

oznaceni 51,53

podpisy 63

poznamky 50, 51, 53
Odvozovani slov (vyhledavani) 40
okraje, zobrazeni stranky po okraje 106
online knihovna e-knih 113
online objednavka 129, 130
online podpora 4
online tisk 129
orientace

otoceni 19

usporadani stranek 19
Oftiznout podle stranky, volba 128
ofiznuti

zobrazeni strdnky po okraje 106
osobni digitalni asistent, viz PDA
otevirani

dokumentt chranénych heslem 71

Jak na to, stranky 3

v zobrazeni na celou obrazovku 11

napovéda 1

PDF dokumenty 10, 107

pfipojené soubory 15
otoceni stranek

zména zobrazeni 19
Ovéfit podpis, prikaz 64
ovérovani

doba platnosti podpist 68

navazanych dokument( v samostatném okné 132
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podpisy 64

ovaly
vlastnosti 53

oznacovani dokument
oznacovaci poznadmky 47
textové oznacovaci nastroje 51

P
Palm OS
aktivovani jako prohlize¢ e-knih 112
digitalni podpisy 63
panel dokumentu, definice 7
PDA (osobni digitalni asistent)
aktivovani jako prohlize¢ e-knih 112
vytvoreni digitalniho podpisu 63
PDF dokumenty
navigace 12, 15
odstraniovani problém( 131
otevirani 10
otevirani pomoci vazeb 107
otevreni predchazejicich podepsanych verzi 65
porovnani podepsanych verzi 65
posilani e-mailem z Acrobatu 46
posilani e-mailem z Readeru 46
recenze 46
seznam poslednich dokument( 107
tisk 101
uloZeni jako text 12
ulozeni kopie 12
Upravy podepsanych 64
vytvoreni. Viz také PDF soubory, vytvoreni
zabezpeceni 71
ziskani informaci 72
zobrazeni v jinych aplikacich 108
PDF vrstvy. Viz vrstvy
PDX (.pdx) soubory 43
pisma
Viz také asijskda pisma
uvedena ve vlastnostech dokumentu 72
zavadéni asijskych 102
zavedeni do tiskarny 133
ziskani informaci 73
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pisma, nahrazovani
kopirovani textu 31
plovouci panely 20
Pocket PC, aktivovani jako prohlize¢ e-knih 112
Podle obsahu, piikaz 18
Podle sitky, tlacitko 18
podpis, ovladace
popis 57
vychozi 60
vychozi zabezpeceni certifikdtem 58
podpis, pole formulare
oveéreni 64
podepisovani 61
vymazani 63
podpis, vzhled
Upravy 63
vytvareni 62
Podpisy, zalozka 64
podpisy. Viz digitalni podpisy a certifikaty, podpis
podtrzeni textu, nastroj 51
pole formularu
Viz také podpis, pole formulare
digitaIni podpisy 61
Popis 72
popisy
zobrazeni a skryti 20, 107
posilani
dokumentu PDF k recenzi 46
e-knih na jind zafizeni 114
PDF dokument(i e-mailem 46
Poslat e-mailem, pfikaz 46, 114
Poslat na mobilni zafizeni, tlacitko 114
posledni dokumenty, seznam 107
Posledni stranka, tlacitko 13, 13
posouvani
automaticky 14
vychozi usporadani stranky 106
Pouzivat logicka ¢isla stranek, volba 13
Povolit podporu Unicode, volba 58
pozadi, barva 122
Poznamka 11
Poznamky, pruh nastroji 49
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poznamky, sprava
export a import 48
odstranéni 53
otevirani 47
tisk 101
poznamky, vytvareni
kldvesové zkratky 134
popis 49
pfidani do e-knih 115
pfidavani 49
poznamky, vzhled
formatovani poznamek 50
ukazujici Sipky 47
poznamky, zobrazeni
listek s poznamkou 47
zamknuté 53, 54
zavieni 50
Prace s obrazky, zasuvny modul 125
pracovni plocha, ptizptsobeni 20
prava uzivani
popis 71
prezentace
prohlizeni 125
prohlizeni prezentaci 125
predvolby 107, 107

Prohledat soubory PDF na Internetu, volba 44

Prohledat, nastroj 37, 40

prohledavani, indexy. Viz indexy, prohledavani

prohlize¢

zobrazeni dokument( PDF 109
Prohlize¢ obrazkd, zasuvny modul 125
prohlizece. Viz webové prohlizece
Protilehlé, usporadani 19
Priibézné, usporadani 19
Priibézné-protilehlé, usporadani 19
Pruh vlastnosti, pfikaz 10
pruhy néstrojl

obnoveni vychoziho usporadani 21

skryté 9

ukotveni 21

usporadani 21

vybirani tlacitek 9
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zamknuti a odemknuti 21

zobrazeni a skryti 9

zobrazeni a skryti popisti 20, 107
Pravodce pro online sluzby (Windows) 130
Prvni stranka, tlac¢itko 13, 13
Predchazejici stranka, tlacitko 13
pfedchazejici zobrazeni 14
pfedvolby 107

Aktualizace 105

Cteni 121, 121

Digitélni podpisy 60, 69

Hledani 44

nastaveni 104

nastaveni ve webovém prohlizeci 8

plny pfistup z kldvesnice (Mac OS) 123

Usnadnéni pfistupu 122

vyhlazeni 115
preformatovani obsahu

zlepseni citelnosti 115
Pfrehled o dokumentu, pfikaz Viz Vlastnosti dokumentu, pfikaz
prehravani

filmy 15

zvuky 15
pfechod na stranky

pohyb dokumentem 13
pfemisténi

v dokumentech PDF 12
prenos e-knih na jina zafizeni 114
Pfesahy, volba, vlastnosti dokumentu 72
preskrtnuti textu, nastroj 51
piihlaseni, podpisy 58
pfipojené soubory

otevirani 15

posilani soubor PDF e-mailem 46

Pfipojené soubory, pfikaz 8

vlastnosti 53
pfipojeni

listek s poznamkou 50

soubord do dokument( PDF 52
pfipojeni souboru, nastroj 52
pfirucka uzivatele (napovéda) 1
prizplsobeni
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Viz také predvolby
pujc¢ovani e-knih 113, 113

R

razitka
dynamickd 52
pfemisténi a zména velikosti 52
pfidani do dokument(i 52
Upravy 52
vlastnosti 53

recenze pres prohlize¢
kldvesové zkratky 134

recenzovani dokumentd

Viz také recenzovani pres prohlizec, recenzovani pres e-mail

odstrafiovani pozndmek 53
popis 46, 47
pozadavky 47
reakce na pozndmky od ostatnich 47
Rejstrik, zalozka napovédy 3
rolovani
automaticky 14
rozbalovaci
nabidky 8
rozbalovaci okno
definice 50
rozliseni
zobrazeni stranky 106
Rozlisovat mala a velka (hledani) 37, 40

Rozsifené volby prohledavani, panel 38, 41

RSA, zabezpeceni 58

zabezpeceni 1024-bitovym algoritmem RSA 58
zabezpeceni 2048-bitovym algoritmem RSA 58

rucicka, nastroj

docasny vybér 9

posunovani stranek 17

pro vybér textu 106

prochazeni dokumentd 9

se Sipkou dolt 16

pro vybér textu 106

jako nastroj pro vybér textu 31
rychlost pfipojeni, nastaveni 109
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S

samolepici papirky 50
sdileni e-knih s ostatnimi 114
sekce 508 (americkd norma). Viz usnadnéni pristupu
Self-Sign Security. Viz vychozi zabezpeceni certifikatem
skryti
miniatury 15
nabidky 20
nastroje 10
navigac¢ni zalozky 7
pruhy nastroji 9
Vlastnosti, pruh nastrojd 10
zalozky 14
Skutecna velikost, prikaz 19
sloupce, vybirani 32
slova
hledani. Viz hledani
vyhledani vyznamu 116
slova, hledani. Viz hledani
snimek, néstroj
kopirovani grafiky 33
kopirovani tabulek 33
kopirovani textu a grafik 33
soubory
posledni, seznam 107
pfipojeni do dokumentud 52
soukromé klice, podpisy 57
spoluprace. Viz recenzovani a pridavani poznamek
Spousténi, predvolby 105
Spravce prav, predvolby 105
stahovani
zWebu 109
stahovani po jednotlivych strankach 107, 109, 109

stahovani v pozadi 109
Stav dokumentu, pfikaz 8
stavovy fadek, pouziti 13
stranky
Viz také navigace
logické 13, 106
orientace, nastaveni 19
otoceni 19
posun pfi tisku 133



Napovéda pro Adobe Acrobat

Rejstiik

skok na 13
skok na stranky
Viz miniatury stranek
tisk 101
usporadani 19
stranky, miniatury
pfechod na jiné stranky 15
zména velikosti zobrazeni 18
zobrazeni 15

stiedoevropské a vychodoevropské jazyky, podpora 22

stfedovychodni jazyky, podpora 22

systémové pozadavky, filmy a zvuky 15

W<

Sedé zobrazeni textu 106, 106

sifrované dokumenty
hledani 41
otevirani 71

sifrovani

vytvareni digitalnich identifikdtort 58

Sipky
ukazujici na poznamky 47

T
tabulky

kopirovani 31, 32,33

kopirovani nastrojem snimek 33
text

asijsky. Viz asijsky text

kopirovani a vkladani 31

nerozpoznany 32

skenovany 32

Sedé zobrazeni 106, 106

vybirani 31

zakazané kopirovani 31
zobrazeni barev 122
text, pozndmky pro Upravy
odstranéni 51,53
vlastnosti 53
tipy nastroju 1
tisk
Viz také tisk, nastaveni
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asijska pisma 102
nepovoleny, zabezpeceni 71
obrazy 127
odstranovani problém 133
online 102,129,130
PDF dokumenty 101
pisma, nahrazovani 102
posun stranky 133
poznamky 101
témat napoveédy 3
tisk, nastaveni
rozsifené volby 101
vSeobecné volby 100
Tisknout jako obraz, volba 102
tisténa prirucka uzivatele 1
tlacitka
chybéjici v pruhu néstrojd 131
popisy 20
zobrazeni a skryti 20
totoznost, informace v certifikdtech 66

U
ukladani
digitdlné podepsanych dokumentt v prohlizeci 62
do textovych soubor( 12
kopie dokumentu PDF 12
kopie podepsaného dokumentu 62
podepsanych dokumentt 61
Ulozit kopii, tlacitko pro e-knihy 119
ukotveni pruht nastroji 21
unicode, digitaIni podpisy 58
upgrade 110
upgrade na Adobe Acrobat 12
Upravit kategorie, piikaz 118
Upravy
obrazy 127
obsahu vrstev PDF 34
poznamky 50
text, nelze upravit 132
zakézané 71
usnadnéni pfistupu
automatické posouvani 122
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Cist nahlas, pfikaz 115
¢teni z obrazovky, programy 120
ovladani mysi 122
ovladani z kldvesnice 123
popis 120
predvolby 104, 122
usporadani
vysledk( hledani 41
usporadani stranek, nastaveni 19

uzivatelska hesla
otevirani dokumentt 71
podpisy 58
uzivatelské certifikdty. Viz certifikaty, podpis

\'

vazby
odstranovani problém( 132
otevirani dokument( ve stejném okné 107
otevirani film{ a zvuk( 15
Velikost textu, volba (Zalozky) 122
velikost, zména
Jak na to, stranky 4
listek s poznamkou 51
pouziti miniatur 18
stranky 18
zvétseni a zmenseni 17
Velikosti tisku, volba 128
Velikosti usporadani, volba 128
vefejné klice, podpisy 57
video, prehravani 15
vkladani
grafiky 33
tabulky 32
text 31
Vlastnosti dokumentu, pfikaz 8, 72
Vlastnosti, pruh nastrojd
otevirani 10
Vratit vysledky obsahujici, pfikaz 39
vrstvy
hledani 38
Upravy 34
zamknuté 35
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zobrazeni 16, 34
Vseobecné predvolby 104, 106
vybirani

obrazy 33

text 31

text, odstrariovani problém 132
Vybrat obraz, néstroj 33
Vybrat soubor digitalniho identifikatoru, pfikaz 58
Vybrat text, nastroj 31

citlivost 106

odstraniovani problém 132
Vybrat vse, pfikaz 19, 32
Vyhlazeni, pfedvolby 105, 115
Vyhledat slovo, pfikaz 116
Vyhledat, pfikaz 116
vyhledavani

zobrazeni vysledk(d 72
vychozi zabezpeceni certifikdtem
stav podpisu 64
vychozi zvétseni, nastaveni 106
vyjmuti
text 132
vypliovani formular 26
vypnuti vystrah Uprav 107
vyrovnavaci pamét, predvolby hledani 45
vystrazné zpravy, skryti 107
vytvareni
poznamky 49
uctd pro e-knihy 111
vytvareni soubord PDF
formulare 26
Vytvofit Adobe PDF online, pfikaz 12

w

webové prohlizece
otevirani dokument( PDF 11
zobrazeni dokumentd PDF 108, 109
Webové sluzby, pfikaz pro e-knihy 111

webové stranky
prevedené do Adobe PDF 11
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X
XFDF soubory 48

XFDF, (soubory FDF, zaloZzené na XML) 2

y 4

zabezpecené dokumenty 71
zabezpeceni

algoritmy kli¢t RSA 58

hesla71

metody 71
Zahrnout anotace, volba 119,119

zakoupeni e-knih 112,113
zalohovani e-knih 118
zalozky
hledani platné 18
pouziti pro navigaci 14
skryti po pouziti 15
zobrazeni a skryti 14

zobrazeni zalozky pro platnou stranku 15

Zalozky, stitek
oteviradni 14
Velikost textu, volba 122

zamknuté dokumenty PDF, hesla 71

zamknuté vrstvy PDF 35
zamknuti

poznamky 54

pruhy nastroji 21
Zapnout rychlé hledani 45
zastaveni

hledani 38

tlacitko Stop 38

zavorky, u stranek ve stavovém fadku 13

zavieni

navigacni zalozky 7

okna napovédy 2

poznamky 50
zavieni panelu Prohledat PDF 38
Ziskat e-knihy online, pfikaz 112
zkratky, klavesové 134
zlepseni Citelnosti e-knih 115
Zménit heslo, podpisy 59
znaky
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asijské sirky 44

zobrazeni
miniatury 15
multimedialni prezentace 125
nabidky 20
navigacni zalozky 7, 7
obsah knihovny e-knih 117
pruhy nastroji 9
pfipojené soubory 15
velké obrazy 106
Vlastnosti, pruh nastrojd 10
zalozky 14

zobrazeni dokumentt PDF
viz také navigace
v jinych aplikacich 108
pfesunuti v rdmci stranky 17
ve webovém prohlizeci 108
zvétseni 17

Zobrazeni miniatur, tlac¢itko 117

Zobrazeni stranky, pfedvolby 105, 106
zobrazeni. Viz také prohlizeni
Zobrazit podepsanou verzi, pfikaz 65
Zobrazit podrobnosti, tlacitko 117
Zobrazit zalozku pro platnou stranku, tla¢itko 15
ztlumené nastroje 9
zvétSeni
docasny vybér nastroji 9
Dynamické zvétseni, nastroj 18
vychozi nastaveni 106
zmeéna zvétseni 17
zobrazeni 17
zvétSeni zobrazeni 17
Viz také zvétseni
zvyraznéni
vlastnosti 53

zvyraznéni, nastroj 51
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