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REPORT DESIGNER START

Vitejte v demoverzi programu REPORT DESIGNER.

Tato verze je uréena k prvnimu sezndmeni s moznostmi Uprav tiskovych vystupu ekonomického systému POHODA,
doméciho Ueetnictvi POHODA a dadového manazeru TAX. Sestavy upravené v demoverzi neni mozné v ostré

verzi programu vyuzit.

1 otevgeni sestav
5| Soubory sestav



Editor sestav

Editor sestav slouZi k ndvrhu a Gpravam tiskovych sestav ekonomického systému POHODA, domaciho Ueetnictvi
POHODA a dadového manazeru TAX. Upravy stavajicich tiskovych sestav se vyvolavaji pgimo z uvedenych

programu. Postupujte dle kapitoly Otevgeni sestavy.
Editor sestav otevge kontextovi sensitivni ndpovidu na stisk tlaeitka F1 v dialogovém okni nebo na poloZzce nabidky.

F1

Témata napovidy

Pro ziskani ndpovidy k ureitému tématu stisknite tlaeitko Témata a zvolte pozadované téma.



Soubory sestav

Pgi biznych Upravach stavajicich tiskovych sestav, které vyvoldvéte pgimo z programu POHODA &i TAX nemusite
sledovat ndzvy souboru sestav ani jejich umistini.

Z hlediska zpUusobu vytvogeni sestavy rozliSujeme tyto typy sestav:

1 originaini pgedioha

1 uzivatelska nahrada originalu
| uzivatelska sestava

Co dilat pgi problémech ?

Pokud jste provedli takovy zdsah do sestavy, kterym jste ztratili nebo chybni interpretovali nikterd data, jednoduse
smazte soubor této sestavy z adresdge Tisk/Edit resp. Tisk/Copy. POHODA &i TAX potom pouzije opit origindl
sestavy z adresage Tisk.



Otevgeni sestavy

Program REPORT DESIGNER slouzi k navrhu a Gpravam tiskovych sestav ekonomického systému POHODA,
domaciho Ueetnictvi POHODA a dadového manazeru TAX. Upravy stavajicich tiskovych sestav se vyvolavaji
vyhradni pgimo z uvedenych programu.

Otevgeni sestavy

P Spus[ite POHODU éi TAX a otevgete agendu, jejiz sestavu chcete upravovat.
P Stisknite tlagitko

nebo zvolte povel Tisk z nabidky Soubor.
P Zvolte tiskovou sestavu z nabidnutého seznamu. (Seznam Ize rozbalovat kldvesami +/-. Dialogové okno Ize
zvitsit dle potgeby uchopenim mysi.)
P Stisknite tlagitko Nahled pro otevgeni nahledu sestavy.
P Stiskem tlagitka
EL otevgete vybranou sestavu v editoru sestav.
Upravte sestavu a ulozte ji. V ndhledu se po odsouhlaseni objevi upraveny vzhled sestavy.
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Nabidka Upravy
Nabidka Upravy obsahuje povely pro editaci objektu.

Povely nabidky Upravy
A zpit

1 Znowu

1 vyimout

Kopirovat
A viozit

I smazat

- Vybrat vse



Zpit
(Upravy/Zpit)

Vrati posledni Gpravy. UmoZzouje vratit se az o 4 kroky.



Znovu
(Upravy/Znovu)

Zopakuje posledni Upravy.



Vyjmout
(Upravy/Vyjmout)

Smaze vybrané objekty a vlozi je do schranky.



Kopirovat
(Upravy/Kopirovat)

Zkopiruje vybrané objekty do schranky.



Viozit
(Upravy/Vlozit)

Vlozit vybrané objekty ze schranky do dokumentu.

Objekty editoru sestav se vlozi na pgesni stejné misto, pokud mezitim nedoslo ke zmini sekci. Stejni pohodini se
kopiruji dvi sestavy, které maji stejni rozmistiné sekce (napg. ruzné soupisky). Vlozené objekty zustanou vybrany,
Ize je tedy ihned pgesunout na jejich spravné misto.

Text z jiného programu se vlozi jako textové pole.

Pgi kopirovani poli z jiné sestavy se automaticky nabidne konverze neznédmych tabulek. Tim je usnadnin pgevod
podobnych soupisek. Pokud ani po konverzi ndzvu tabulky neni toto poliéko nalezeno, stane se z polieka neznama
polozka (indikuje se ve stavovém gddku a v ndhledu sestavy). Takové polozky je rozumné smazat, nebo ve
vlastnostech nastavit spravni poZzadované polieko.



Smazat
(Upravy/Smazat)

Smaze vybrané objekty.



Vybrat vse
(Upravy/Vybrat vie)

Vybere vSechny objekty dokumentu.






Manipulace s objekty

Tiskova sestava je slozena z databdzovych a textovych poli, éar, rdmeeku, obrazku a grafu, kterym souhrnni gikdme
objekty. Tato kapitola popisuje zakladni moznosti manipulace s timito objekty.

Manipulace s objekty

1 vybir objekti
1 Pgesun objektls

1 Zmina velikosti objektu



Vybir objektu  (viozit/vybir)

Vybir jednoho objektu se provede stiskem levého tlaéitka mysSi na objekt. Vybir dalSiho objektu se provede navic
se stiskem klavesy Ctrl.

Pokud je vybran jen jeden objekt, kldvesou Tab (resp.Shift +Tab) Ize vybrat nésledujici (pgedchozi) objekt v rdmci
sekce.

Vybir vice objektu Ize provést také pomoci siti. VSe co si[] zachytne (tgeba jen edsteéni), bude vybrano. Si[] se
natahuje za drzeni levého tlaéitka mysi. Pozor - nezaeit na nijakém objektu, nebo ho budeme pgesouvat. Si[] Ize opit
kombinovat s Ctrl, &imz se pgiberou dalsi objekty. Navic Ize jeSti kombinovat s tlaeitkem Shift; pak si[] zachytava
pouze objekty, které byly celé uvnitg siti, edsteéni zasazené objekty se nevyberou.

Vybrat véechny objekty Ize povelem Upravy/Vybrat vie (Ctrl+A).

Zruseni vybiru jednoho objektu z mnoha vybranych se provede stiskem klavesy Ctrl a poklepanim mysi.

Vybrany objekt pozname podle znaeek v rozich objektu. Pgi vybiru vice objektu se navic rozeznavé hlavni objekt
vybiru, ktery ma tyto znaéky vyplniné eerni. Ostatni vybrané objekty maji znaeky pruhledné (jen ordmovani).
Zarovnani na mgizku se dije podle hlavniho objektu.

Zmina hlavniho objektu se provadi stiskem levého tlaeitka mysi nad poZzadovanym objektem. A hned Ize pokraéovat
v pgesouvani objektu, nenf tgeba tlaeitko ani poustit.

Vybir a vyvolani lokdlni nabidky provedeme stiskem pravého tlaeitka mysi nad objektem.



Pgesun objektu

Pgesun objektu se provadi drzenim tlaeitka mysi a ,tdhnutim” objektu na jiné misto. Funguje ,utrhdvani“ objektu,
aby nedochdazelo k drobnym nechtinym posunum objektu - objekt je nutno nejdgive ,utrhnout”, aby ho bylo mozno
pgesouvat (,utrhnutim” se rozumi posun o 2,5mm. Chceme-li objekt posunout tgeba jen o Imm, musime objekt
nejdgive pgenést dal, abychom ho utrhli, a pak vratit na pozadované misto).

Objekt Ize pgesouvat i pomoci kurzorovych Sipek. Krok posunuti kurzorem se nastavuje v menu Soubor/Nastaveni...
Je-li zapnutd meaizka, levy horni roh objektu se zarovnava na mgizku. Vyjimkou je textovy objekt zarovnany doprava,
u kterého se zarovndava pravy hornf roh.

Pgesouvat Ize také vice objektu najednou. Pgi vybiru objektu z vice sekci je mozny pouze pgesun vlevo/vpravo.
Vertikdlni Ize nést pouze objekty z jedné sekce. Zarovndvani na mgizku se dije podle hlavniho objektu vybiru.

P@i pgesunu vice objektl jedné sekce vertikalni je rozhodujici, v které sekci se nachazi horni okraj nejvyse
polozeného objektu. Do této sekce budou umistiny vSechny objekty. Sekce se v pgipadi potgeby roztédhne.

Pokud pgesouvame objekty kurzorem, funguje funkce Zpit na cely pgesun objektu, ne jen na jeden stisk kurzorové
klavesy.



Zmina velikosti objektu

Zmina velikosti objektlu se provadi vybirem jednoho objektu a poté jeho roztahovdnim za rohovou znaeku mysi.

Okrouhly rdmeéek mé navic devatou znaeku v pravém hornim rohu, kterd mini polomir okrouhlosti.
Je-li vybréno vice objektu, nelze mysi minit velikost, pouze je pgesouvat.

Zminu velikosti Ize provést i kurzorem pgi drzeni Shift, objekt se zvitSuje/zmensuje v zavislosti na zapnuti maizky.
Krok kurzoru i velikost mgizky se nastavuje povelem Soubor/Nastaveni...

Zmina velikosti kurzorem funguje jak pro jeden, tak i pro vice objektu.






Nabidka Objekt
Nabidka Objekt obsahuje povely pro manipulaci s objekty.

Povely nabidky Objekt

_| Vlastnosti_(Ctrl+Enter)

1| Pgenést dopgedu (Ctrl+Plus

1 Pgenést dozadu (Ctrl+Minus)
Pgenést bliz (Plus)

I Pgenést dal _(Minus)

Zarovnat vlevo
| Zarovnat vpravo
1 zarovnat nahoru

Zarovnat dolu

Zarovnat Sigku

1| zarovnat vygku
_| Zarovnat velikost



Vlastnosti
(Objekt/Vlastnosti)

Klieovéa funkce pro nastavovéani vlastnosti objektu. Povel budete pouzivat pomirni €asto, je proto pgistupny pges
kldvesy Alt+Enter a také z kontextové nabidky, kterd se objevi po stisku pravého tlaeitka mysi nad objektem.
Vlastnosti Ize rovniz vyvolat poklepadnim mysi nad objektem.

Dialogové okno Vlastnosti objektu je rozélenino na nikolik zélozek. Pro objekty ruznych typu jsou k dispozici ruzné
soubory vlastnosti.

1 seznam

1 Podminka

1 Rameeek
Edra

I Earovy kéd

I obrazek

_| Graf

I soueet

Sekce




Text
(Objekt/Vlastnosti/Text)

Zde muZete nastavit vlastnosti textového pole. Obsah textového pole muze byt i na vice gddku. Novy gadek se
vklada kldvesami Ctrl+Enter.

Volba Povolit umozni vklddat pole do textu. Tlaeitko Vlozit nahradi vybrany text zvolenym polem. Tlaéitko
Vlastnosti umozni zminit vlozené pole, nebo tgeba jen jeho formatovani. Ndzev pole, na kterém stoji kurzor, je
uveden pod tlaeitkem.

Volba Enter zamini znak konce gadku zadanym textem. Napg. vloZzend pole umistim pod sebe a jako oddilovaé
uvedu edrku.

Volba Vynechat prazdné gadky pgijde vhod, kdyz vkldddme vice poli do textu a nechceme mit mezeru mezi
préazdnymi gadky nebo dvi éarky za sebou, pokud jedno pole je v databazi prédzdné (viz adresa odbiratele na
faktuge).

Tip  Pokud na zaloZce Pismozatrhnete pole Formatovany text, muzete pgi psani textu pouzivat formatovani
prostgednictvim mistni nabidky dostupné po stisku pravého tlagitka mysi.




Pismo
(Objekt/VlIastnosti/Pismo)

Zde muzete nastavit obvyklé atributy pisma.

Volba Pgidavat gadky automaticky roztdhne objekt smirem dolu pokud vyjde pgi tisku/ndhledu vysledny text na
vice gadku.

Volba Zalamovat povoli, aby byly dlouhé gadky zalomeny po slovech, a tudiz nebude text pravym okrajem
ogiznuty. Toto nastaveni funguje jen na objekty vitsi nez jeden gadek.

Zatrzenim pole Formatovany text se pgi tisku objektu databazové pole, které obsahuje formatovani zadané v
systému POHODA, vytiskne jeho obsah formatovany. V tomto pgipadi neni zobrazen Néhled, nelze zrusit zatrzeni
pole Zalamovat a neni mozné zatrhnout pole Do okének.

Pokud zatrhnete pole Formatovany text u textového pole, mate moznost pgi zdpisu textu na zalozce Text pouzivat
formatovani prosteednictvim mistni nabidky dostupné po stisku pravého tlaéitka mysi. Ostatni vlastnosti textu, jako
je napgiklad zarovnani, se pgebiraji ze zdlozky Pismo. V pgipadi, Ze bude text objektu zaddn bez formatovani, editor
sestav zrusi zatrzeni pole Formatovany text na zélozce Pismo.

Pole Do okének vdm umozni rozlozit pgislusny text ei hodnotu pole tak, aby ji bylo mozné snadno umistit do
nadefinovanych okének. Po zatrzeni pole Do okének muzete zadat délku (resp. poéet) a vyplo okének, ktera
neobsahuji zddnou hodnotu. Udaje se do okének doplouji zprava ei zleva podle nastaveného Zarovnani. V pgipadi,
Ze na zalozce Rdmeeek zadate i edru rdmeeku, editor sestav vytiskne hodnotu éi text v pagislusnych okénkéch.

Tip  Mezi jednotlivymi objekty editoru sestav Ize prostgednictvim schranky ve Windows kopirovat text véetni jeho
forméatovani. Totéz plati pro kopirovani textu mezi editorem sestav a ostatnimi aplikacemi.



Format
(Objekt/VIastnosti/Format)

Zde muzete nastavit format éisla, data, miny, logické hodnoty a délku textu.

Volbou Desetinna mista Ize ureit kolik nul bude vidit za desetinnou éarkou pgi zobrazeni éisla v sestavi. Volbou
Zaokrouhlovat Ize nastavit pgesnost matematického zaokrouhleni éisla. Nastavenim vitsi pgesnosti zaokrouhleni
nez je nastaveny poéet desetinnych mist se vysledny poéet desetinnych mist uréi dynamicky dle skuteenosti.

V poli Desetinna mista Ize také nastavit specidlni formaty éisla: Slovy, Koruny a Halége.
Pokud je éislo 0 Ize volbou Netisknout nulu vynechat objekt pai tisku. Dale je mozné Oddilovat tisice mezerou.

Za éislem Ize nastavit symbol miny, a to bui standardni (Ke), nebo vlastni, kterou Ize vyuzit na ruzné Geely (napg.
%, $, ks). Symbol muze byt volitelni oddilen od éisla jednou mezerou.

Datum Ize naformdatovat ruznymi zpusoby, vysledek je zaejmy z ndhledu ve spodni €asti okna. Text Ize omezit
pouze na nikterou jeho east (od pismene do pismene).

Pro logické hodnoty Ize nastavit vlastni interpretaci obou hodnot.

Tip  Pole typu LokaIni prominnd a Vzorec Ize formatovat ve vSech kategoriich, protoze typ pole bude zgejmy az v
nahledu (napg. vzorec: if (podm) then ,text” else 14,4 ;).



Seznam
(Objekt/VIastnosti/Seznam)

Zde muzete nastavit seznam, ktery umozouje ureit interpretaci celych éisel z databaze.

Seznam Ize pouzit pouze na databazova pole, jejichz ndzev zaéind na , Rel” nebo , Ref”. Pokud takové pole
vybereme v zéloZce Pole dialogového okna, rozsviti se v zadloZce Seznam pgepinae Povolit seznam. Jeho
zaskrtnutim se datovy typ vybraného pole zmini z Celé eéislo na Seznam a povoli se prace se seznamem.
POZOR ! V této verzi editoru sestav nejsou zvegejnina a zdokumentovéna seznamova pole databaze Géetnictvi a
jejich hodnoty. Toto nastaveni je tedy ureeno pouze k drobnym tpravam textu v seznamech, pokud by vém
niktery puvodni text nevyhovoval. Dvojklikem mySi zaénete text editovat.

Levy sloupec obsahuje vzdy eislo a pravy text, ktery se zobrazi v sestavi, bude-li hodnota vybraného pole rovna
uvedenému éislu. dadky seznamu se mazou vypustinim eisla.

Tabulka hodnot seznamu obsahuje také nesmazatelné gaddky NULL a 'NULL, kterymi se uréuje interpretace
prazdnych a neprazdnych poli databaze.

Je mozné Pgi tisku se napojit na seznam Pohody, takze neni tgeba znovu vyploovat texty v sestavi.

Volba Povolit pole umozouje do seznamu vloZit textové objekty. Po stisku tlaeitka Editovat se vioZzené objekty
nastavuji v okni Text. Tato volba se vyuZzivad napg. na pravy horni objekt faktury (Faktura €.980001...).



Podminka
(Objekt/VlIastnosti/Podminka)
Zde muzete nastavit podminku zobrazeni objektu na tiskové sestavi.

Tip  Vlozite-li do podminky databdzové pole, bude podminka splnina, pokud bude pole obsahovat nijakou hodnotu.
V pgipadi vlozeni vzorce musi byt pro zobrazeni objektu jeho vysledek pravdivy.



Rameeek
(Objekt/VlIastnosti/Rameeek)

Zde muzete nastavit vzhled rémeéku.

Lze nastavit tlousJku a barvu éary, barvu vyplini a tvar.

V pgipadi ovalu lze zadat polomiry zaobleni (x, y). Zaobleni se nastavuje devatou znaekou na objektu vpravo
nahoge v jednotkach 0,1 mm. Vychozi zaobleni je (100, 100).

Volba Neuzavirat pgi poeteéeni pges stranku neukonéuje rémeeek na konci strdnky a na zaééatku dalsi edrou,
takze je vidit, Ze rdmeeek neskoneil, ale pokraeuje (zatim jen pro obdélnik).



Eara
(Objekt/Vlastnosti/E4ra)
Zde muzete nastavit vzhled eéry.

Lze nastavit tlous[Jku a barvu &ary. Pokud zadkrtnete pgepinaé Sikma &dra, Ize &&ru natdhnout za jeji znaéky i
Sikmo.



Earovy kéd
(Objekt/Vlastnosti/E&rovy kéd)
Zde muzete nastavit format earového kédu.

E&rovy kéd muze byt zobrazen v ruzném kédovani a velikosti.



Obrazek

(Objekt/VlIastnosti/Obrazek)

Zde muZete nastavit vlastnosti obrazku.

Obrazek se zadava plnou cestou k souboru typu *.bmp. Pokud neni nalezen, zobrazi se v sestavi jen proskrtnuty
obdélnik.

Aby vykreslovani obrazku nezdrzovalo vykreslovani navrhu, je mozné zrusit zatrhnuti u povelu Zobrazit/Obsah
objektu, bude se kreslit jen proskrtnuty obdélnik.

Barva obrazku muze byt bui Automaticka (pgimo se zobrazi obrazek v originalnich barvach), nebo Vodové barvy -
u nich Ize nastavovat Jas a Kontrast. Pgevod na Eernobily nebo Stupni Sedi v této verzi neni k dispozici.



Graf

(Objekt/Vlastnosti/Graf)

Zde muzete nastavit vlastnosti grafu.

Graf muze byt Sloupcovy nebo Kruhovy. Tlagitko X data umozouje nastavit pole pro popis, jeho format a pismo.
Tlaeitko Y data umozouje nastavit hodnoty grafu. Zadava se pole a typ hodnoty (pgimé hodnota, souéet poeet
atd.), a opit format a pismo pro vzhled grafu.

Sekce ureuje, ve které sekci se poéitaji hodnoty grafu (ve stejné sekci by lezelo pole, pokud bychom chtili také
vytisknout ke grafu odpovidajici tabulku).



Pole
(Objekt/Vlastnosti/Pole)

Zde muzete nastavit vlastnosti databazového pole, prominné nebo vzorce.

Dialogové okno obsahuje v levé edsti plné nazvy jednotlivych poli uspogddanych ve stromu, v pravé easti pak
pgesné nazvy v seznamu. Strom obsahuje jednak databazové tabulky pgistupné v sestavi a jejich jednotliva pole a
jednak tabulky prominnych a vzorcu. Pole Ize vybrat jak ve stromu tak v seznamu.

T patabazové tabulky - jejich poéet
zavisi na typu sestavy (napg. soupisky 1,
doklady vitsinou vice)

Pl Globalni prominné - nikolik desitek
pevni definovanych prominnych
spoleenych pro vSechny sestavy

Pl LokaIni prominné - specialni prominné
nastavované pro sestavu Pohodou

P Vzorce - zde muzete upravit nebo
vytvogit vlastni vypoety

U poli rozezndvame datové typy: Seznam, Vzorec, Prominnd, Logickd hodnota, Celé éislo, Realné eislo, Datum,
Text[délka], Pozndmka.



Soueet
(Objekt/VlIastnosti/Souéet)

Zde muzete nastavit vlastnosti souétového pole. Ve skuteénosti je zde k dispozici nejen prosty eiselny soueet, ale i
dalsi funkce. Zvolte pole, které se bude poeitat. Pole nemusi byt samo o sobi zobrazeno v sestavi, poeitd se vzdy.
Soueet je k dispozici pouze pro pole, pro které tato funkce ma smysl (ne texty).

Poeet spoeéitd pole, kterd maji nijakou hodnotu (!NULL).

Poéet ruznych spoéita pole s ruznymi hodnotami, ovéem pozor, nepamatuje si vSechny hodnoty, jen porovnava s
pgedchozi. Proto musi byt tabulka setgidina z Pohody.

Minimum zobrazi minimalni eiselnou hodnotu zvoleného pole.

Maximum zobrazi maximalni éiselnou hodnotu zvoleného pole.

Volbou Nulovat v sekci Ize nastavit, kdy nulovat vysledek (napg. zda strdnkovy souéet mé byt kumulace od
zaedtku, nebo jen souéet dané stranky).

k.  Eislovani polozek na sestavi Ize provést vlozenim souétové funkce Poéet do poloZek na pole, které neni nikdy
préazdné (NULL), tzn. ID, nebo povinné datum.



Sekce
(Objekt/Vlastnosti/Sekce)

Tiskové sestava je sloZzena z nikolika ruznych éasti, kterym gikdme sekce. Zde muzete pgiddvat, mazat a upravovat
sekce a skupiny. Sekce Ize také pgesouvat v rdmci skupiny pomoci tlaeitek se Sipkami. Nastaveni Ize vyvolat také
dvojklikem mysi na popisu sekce v levé easti okna.

P _ VioZit sekci

¥ _ Smazat sekci

P Spojit s daldi

P _ Popis zaskrtdvacich poli
¥ _Hlaviéka stranky

Dvojici sekci Hlavieka skupiny a Patieka skupiny sdruzenych kolem sekce Polozka nazyvdme skupina. Do sestavy je
mozné vlozit i nikolik vnogenych skupin, které jsou automaticky eislovany.

F _ VioZit skupinu

P _ Smazat skupinu

P Zminit skupinu

¥ _ Pgiklady pouZiti skupin



Sekce
(Objekt/Vlastnosti/Sekce)

V pravé eésti okna je obsazeno nikolik zaskrtavacich poli.

Podmininy tisk sekce nastavime tlaeitkem Podminka na libovolné pole (funguji konverze, napg. NULL => Ne).
Tisk sekce Ize zakazat volbou Netisknout. Volby Odstrankovat nastavi strankovani az po, resp. pged sekci. Volby
Spojit s nasledujici/pgedchozi zabrani roztrzeni sekci na ruzné stranky (vhodné u hlaviéek a patieek skupiny, nebo
u rozeleninych polozek). Volbu Tisknout na konci stranky Ize zatrhnout i pro vice sekci po sobi. Ty budou lezet na
konci strénky, resp. hned nad patiékou stranky.



Hlavieka stranky
Sekce Hlavieka stranky se nakopiruje na zaeatek kazdé tisknuté stranky, proto je vhodné do této sekce umistit
zéhlavi firmy nebo nadpisy jednotlivych sloupeeku.

Pole Strana z tabulky Globalni prominné obsaZzené v této sekci zobrazi pgi tisku na pgislusném misti kazdé stranky
spravnou hodnotu, tj. 1, 2, 3, 4...



Skupiny

(Objekt/Vlastnosti/Sekce)

Dvojici sekci Hlaviéka skupiny a Patiéka skupiny sdruzenych kolem sekce PoloZzka nazyvédme skupina. Do sestavy je
mozné vlozit i nikolik vnogenych skupin, které automaticky eislovany.

Hlaviéka skupiny e. 1

Hlavieka skupiny e. 2

Polozka

Patieka skupiny e. 2

Patiéka skupiny &. 1

Skupinu Ize pouzit na dlouhych soupiskach. Pgi vytvageni skupiny zvolite podle kterého pole a v jakém formatu se
ma seskupovat (napg.: Datum, misic). Nyni do hlavieéky skupiny vlozite pole Datum (ve formatu misic) a do patiéky
souety zobrazenych ééstek. Celkovy dojem vylepsSite rdmeekem, ktery vedete z hlavieky skupiny aZz do patieky
skupiny.

Paikladem je sestava Adresdg / Historie, kde jsou seskupeny Udaje k jednotlivym adresam.



Poenést objekt
(Objekt/Pgenést dopgedu/dozadu/bliz/dél)

Pagenese objekt pged/za ostatni pgekryvajici se objekty. Funguje na jeden objekt v rdmci jedné sekce. R&meeky a
eary, které mohou pgesahovat pges nikolik sekci, lezi vzdy az za ostatnimi objekty.



Zarovnat objekty

(Objekt/Zarovnat vlevo/vpravo/nahoru/dolu)

Zarovna okraj vsech vybranych objektu podle hlavniho objektu vybiru.



Zarovnat objekty

(Objekt/Zarovnat Sigku/vysku/velikost)

Nastavi Sigku/vysku/velikost vSech vybranych objektlu podle hlavniho objektu vybiru.






Nabidka Okno

Nabidka Okno obsahuje povely pro Upravu vzhledu hlavniho okna programu. Na konci nabidky jsou také povely pro
pgepindni jednotlivych ndvrhu tiskovych sestav.

Povely nabidky Okno
Nové okno - otevge dalsi pohled na sestavu
Kaskada - srovna okna kaskadoviti
Horizontalni - srovna okna horizontalni
Uspogéadat ikony - srovna ikony sestav
Standardni lista
Formatovaci lista
Zarovnavaci lista

__Stavovy gadek

v v v v wr



Standardni lista (Okno/Standardni lista)

Zapne/vypne standardni liStu. Standardni liSta obsahuje gadu tlaéitek, zpgistupoujicich nejpouzivanijsi povely.

Znovu

Vybi
Databdzové pole
Textové pole
ouetové pole
Skupina

Sekce

Edra

Rémeéek

.

DREREAUL R el >i)s D sk GG



Formatovaci lista (Okno/Formatovaci lista)

Formatovaci lista obsahuje tlagitka pro zminu typu a velikosti pisma a zarovnani textu. Tlaeitka se povoli v okamziku
vybiru libovolného textového objektu.

Zmina velikosti pisma procentualni zmini velikost objektu.



Zarovnavaci lista (Okno/Zarovnavaci lista)

Zarovnavaci lista obsahuje tlagitka pro zarovnani a pgemistini objektu. Tlaéitka se povoli v okamziku vybiru
objektu.

Pgenést dopgedu (Ctrl+Plus)
Pgenést dozadu (Ctrl+Minus)
Pgenést bliz_(Plus)
Pgenést dal (Minus)

Zarovnat vlevo
Zarovnat vpravo
Zarovnat nahoru
Zarovnat dolu
Zarovnat Sigku

Zarovnat vysku
Zarovnat velikost

HERRHET S080

Mgizka (M)
Pgilepit pod sebe

Vzit vysSku textu
Vzit velikost textu

e



Stavovy gadek (okno/stavovy sadek)

Stavovy gadek zobrazuje

P sougadnici kurzoru, neni-li vybran zadny objekt
P popis objektu (napg. Poliéko: FV.ID), umistini v rdmci sekce a rozmir, je-li vybran jeden objekt
k. informace o poétu objektl a navic i pozici kurzoru, je-li vybrano vice objektu



Obnovit data

Naéte znovu data z databaze a zobrazi nahled.






Kontextova nabidka

Po stisku pravého tlaéitka mysi nad objektem se objevi kontextova nabidka s povely pro manipulaci s vybranym
objektem.

Povely kontextové nabidky
P _ Pgilepit pod sebe
P vVzit vysku textu

F_ vzit velikost textu



Pgilepit pod sebe

(Pravé tl.mySi/Pgilepit pod sebe)

Zarovna vSechny vybrané textové objekty pod sebe (rdémeeky a pod. se vynechaji). Tim se docili spravného
gadkovani textu pod sebou.

P Pgedtim je vhodné pouZit povel Vzit vysku textu.



Vzit vysku textu
(Pravé tl.mysi/Vzit vySku textu)

Nastavi vysku textového objektu podle pouzitého pisma. Automaticky se provede pgi vklddani nového textového
objektu. Je vhodné pouzit po zmini velikosti fontu, protoze ta zmini velikost objektu procentudlni, eimz se snazi
zachovat shodny pomir X/Y velikosti objektu.



Vzit velikost textu
(Pravé tl.mysi/Vzit velikost textu)

Nastavi vysku i Sigku textového objektu podle pisma. K Sigce textu se pgipoéitd navic 10%, které zajiS[uji mirné
odchylky Sigky fontl na ruznych tiskarnach.



Vlozit sekci
(Pravé tl.mysSi/Vlozit sekci)

Vlozi pod vybranou sekci dalsi prazdnou sekci stejného typu. Takto rozeéleniné podsekce jsou automaticky eislovany,
napg. Polozka a, Polozka b, Polozka c...

Paiklady

Pouziti podmininého tisku jen na ureitou east sekce. Napg. sekce mé obsahovat:
Soueet 14,80

Zaokrouhleno 0,20

CELKEM 15,00

Pokud je ale Zaokrouhleno rovno nule, Soueet a CELKEM vyjde shodni. Proto sekci rozdilime na dvi ééasti (a, b),
sekce a bude obsahovat prvni dva gadky a jeji tisk bude podminin databidzovym polem Zaokrouhleno. Sekce b se
bude tisknout vzdy.

Pouziti textového pole s volbou pgidavat gadky uprostged sekce s vyloueenim pgetékani textu pges objekty pod
timto textem. Napg. pod databdzovym polem "ObvykleDlouhyText" chceme mit logo firmy. @eSenim je rozdileni
sekce na dvi easti, logo bude v sekci b.

Lze také vyuzit pro snadnou Upravu odstupu mezi jednotlivymi gadky. Napg. hlaviéku stranky rozdilime na zahlavi
(firma, datum, strana) a nadpisy sloupeéeku.



Smazat sekci
(Pravé tl.mySi/Smazat sekci)

Smaze zvolenou sekci z dokumentu.



Spojit s dalsi

(Pravé tl.mysSi/Spojit s dalsi)

Spoji zvolenou sekci s dalsi sekci.



Vlozit skupinu
(Pravé tl.mysi/Vlozit skupinu)

Umozni vlozit novou skupinu. Povel je pgistupny, pokud se nastavime na sekci PoloZka, Hlavieka skupiny nebo
Patieka skupiny. V pgipadi strankové sestavy Ize Vlozit stranku.

Pole, podle kterého se bude skupina seskupovat a jeho format nejprve zvolite v dialogovém okni. Okno je rozelenino
na dvi zalozky.

Zalozky dialogového okna

P pole
P Formét




Smazat skupinu
(Pravé tl.mySi/Smazat skupinu)

Smaze zvolenou skupinu z dokumentu.



Zminit skupinu
(Pravé tl.mySi/Zminit skupinu)
Umozni zminit seskupeni vybrané skupiny.

Pole, podle kterého se bude skupina seskupovat a jeho format nejprve zvolite v dialogovém okni. Okno je rozelenino
na dvi zalozky.

Zalozky dialogového okna

F_ Pole
F_ Format




Srovnat proporce
(Pravé tl.mysSi/Srovnat proporce)

Obnovi puvodni pomir Sigky a vySky obrazku, éarkového kédu a loga.






Nabidka Soubor

Nabidka Soubor obsahuje povely pro manipulaci se soubory sestav.

Povely nabidky Soubor

F_ Novy
F _ Otevpit
b Zavgit
F_ Ulozit

¥ _ Ulozit jako

¥ _ Nastaveni stranky
b _ Nastaveni...

F_ Tisk

P Néahled

P _ Tiskdrna
P _ Vlastnosti
F_ Konec




Novy
(Soubor/Novy)

Zalozi novy soubor tiskové sestavy.



Otevgit
(Soubor/Otevgit)

Otevge soubor tiskové sestavy.

Upravy stavajicich tiskovych sestav se vyvolavaji pgimo z programu Pohoda. Postupujte dle kapitoly Otevgenf
sestavy.

P Otevgeni sestavy
P _ Soubory sestav



Zavoit
(Soubor/Zavgit)

Zavge soubor tiskové sestavy.



Ulozit
(Soubor/Ulozit)
UloZi soubor tiskové sestavy.

P _ Soubory sestav



Ulozit jako
(Soubor/Ulozit jako)

UloZi soubor tiskové sestavy pod novym jménem.

P _ Soubory sestav



Nastaveni stranky
(Soubor/Nastaveni stranky)

Nastaveni strdnky ma ruzné moznosti v zavislosti na typu aktivni sestavy.

Pole format papiru umozouje zvolit z nikolika pgeddefinovanych a navic nastavit vlastni velikost papiru. Pgepinaé
na vysku / na Sigku ovlivouje zadavani levého a pravého okraje u malych (obélkovych, pruvodkovych, viastnich)
sestav; zadava se logicky ten, kterym papir ,pgirazime* k tiskarni. Nastavené okraje jsou patrné z nahledu stranky.
Sioka sestavy je Sigka navrhu.

Poeet dilu pgijde vhod napg. pro Siroky penizni denik (2 dily vedle sebe) - v ndvrhu jsou dily oddileny svislou
earou, objekty by nemily v ndvrhu tuto éaru pgetékat (rozhodujici pro jejich umistini je jejich levy okraj). V nadhledu
se tisknou stranky za sebou: 1A, 1B, 2A, 2B, 3A, 3B (ale eisluji se normaini! - 1, 2, 3, 4...).



Nastaveni stranky
(Soubor/Nastaveni stranky)

Nastaveni stranky stitkové sestavy umozouje nastavit Sigku a vySku stitkl a mezery mezi stitky. Lze také ureit
pozici prvniho tisknutého Stitku a smir tisku. Néhled zobrazi kolik Stitku se na strdnku vejde (podle velikosti strdnky
a jejich okraju). Pgi tisku z Pohody Ize upravovat okraje, proto ma uzivatel pgi tisku moznost zvolit, zda chce dodrzet
originalni rozmistini (poéet) Stitku - a tisknout teeba i pges okraj papiru, nebo zda znovu spoéitat rozmistini Stitku,
které se na papir s posunutymi okraji pIni vejdou.

Pole format papiru umoZzouje zvolit z nikolika pgeddefinovanych a navic nastavit vlastni velikost papiru. Pgepinaé

na vysku / na Sigku ovlivouje také zadavani levého a pravého okraje u malych formatu papiru; zadava se logicky
ten, kterym papir ,pgirazime” k tiskarni. Nastavené okraje jsou patrny z ndhledu stranky.



Nastaveni stranky
(Soubor/Nastaveni stranky)

Nastaveni stranky obdlkové sestavy nastavuje pomoci okraju umistini sekci jak odesilatele (levy a horni), tak i
adresata (pravy a dolni).

Pole format papiru umozouje zvolit z nikolika pgeddefinovanych a navic nastavit vlastni velikost papiru. Pgepinae
na vysku / na Sigku ovlivouje zadavani levého a pravého okraje obalky; zadava se logicky ten, kterym papir
Lpoirazime” k tiskarni. Nastavené okraje jsou patrny z ndhledu stranky. Sieska sestavy je Sigka navrhu.



Nastaveni editoru sestav
(Soubor/Nastaveni...)

Nastaveni editoru sestav se ukldda do systémového registru.

Databaze ureuje soubor, odkud se etou data novi oteviranych souboru; nevztahuje se na jiz otevgené soubory.
Mgizka a krok kurzoru je v 0,1mm. V této pgesnosti se ukladaji pozice objektu.

Vychozi pismo se pouzije pgi vklddani nového objektu.

Volbu Nastavit format papiru na ovladae tiskarny Ize vypnout v pgipadi problému nebo pgi tisku na traktorovy

papir.
Volba Mensi formaty tisknout na steed tiskarny pgijde vhod u tiskdren s drzékem pro vedeni papiru.



Tisk
(Soubor/Tisk)

Vytiskne sestavu.



Nahled

(Soubor/Nahled)

Zobrazi ndhled sestavy.
V nahledu bohuzel neodpovidaji pgesni velikosti pisma skuteenosti. Proto se nikdy zda text v ndhledu ogiznuty, ale
pgi tisku je vSe spravni.



Tiskarna
(Soubor/Tiskarna)

Umozni zvolit tiskarnu.

Po stisku tlaéitka Vlastnosti muzete zminit nastaveni tiskarny.



Vlastnosti
(Soubor/Vlastnosti)

Umozni nastavit souhrnné informace o sestavi.



Konec
(Soubor/Konec)

Ukonéi program.



Nabidka Vlozit

Nabidka Vlozit obsahuje povely vkladani objektu do dokumentu.

Povely nabidky Vlozit

F_ vybir
P _ Fira

F__Rdmeéek

P Databdzové pole
P Textové pole

¥ _Souétové pole

P Earovy kéd

P logo firmy

b Obrézek

b Graf

b _ Sekce




Vybir
(Vlozit/Vybir)

Umozni vybir objektu.



Eara

(VloZit/Edra)

Umozni vlozit vodorovnou nebo svislou éaru do dokumentu.

Stiskem levého tlaéitka mysi umistite poeateéni bod €ary, tadhnite edru a uvolninim tlagéitka mysi umistite koncovy
bod eéry.

Vlastnosti

P Eira



Rameeek
(Vlozit/Rdmeeek)

Umozni vlozit rAmeéek do dokumentu.
Stiskem levého tlaéitka mysi umistite levy horni roh rdmeéku, tdhnutim mysi a uvolninim tlaéitka umistite pravy
dolnf roh rémeeku.

Vlastnosti

F_Rdmeéek



Databazové pole
(Vlozit/Databazové pole)

Vlozi databazové pole, prominnou nebo vzorec do dokumentu.

Pole jednoho z tichto typu si nejprve vyberete v dialogovém okni, kde také nastavite format pole. Okno je rozelenino
na nikolik zalozek.

Zalozky dialogového okna

F_ Pole

b Format

F_ Pismo

b __Rédmeéek
[ 3

Seznam



Textové pole
(Vlozit/Textové pole)

VloZzi textové pole do dokumentu.

Text nejprve zadate v dialogovém okni, kde také nastavite format textu. Okno je rozelenino na nikolik zalozek.

Zalozky dialogového okna

P Text
F_ Pismo
P __Radmeeek



Soueéetové pole
(Vlozit/Souetové pole)

VloZzi souetové pole do dokumentu.

Souetovou funkci a pole, na které bude aplikovana, si nejprve vyberete v dialogovém okni. Okno je rozélenino na
nikolik zalozek.

Zalozky dialogového okna

P _ Souéet
b Format
F_ Pismo
]

Réameeek



Earovy kéd
(Vlozit/E4rovy kéd)
Vlozi €arovy kéd do dokumentu.

Nejprve v dialogovém okni vyberete pole, které bude interpretovano earovym kédem a zvolite format édrového
kédu.

Zalozky dialogového okna

F_ Pole
P Earovy kéd




Logo firmy
(Vlozit/Logo firmy)
VloZzi objekt loga firmy do dokumentu.

Logo se definuje v Géetnictvi Pohoda v agendi Globalni nastaveni. Pro kazdou Geetni jednotku Ize definovat jiné
logo.



Obrazek

(Vlozit/Obrazek)

Vlozi obradzek do dokumentu.

Soubor obrézku si nejprve vyberete v dialogovém okni.

Vlastnosti

b _ Obrazek



Graf

(Vlozit/Graf)

Vlozi graf do dokumentu.

Graf a jeho format nejprve zvolite v dialogovém okni. Okno je rozélenino na dvi zalozky.
Zalozky dialogového okna

b Graf
F_ Pismo



Sekce
(Vlozit/Sekce)

Otevge dialogové okno, ve kterém lze pgidavat, mazat a upravovat sekce.

b _ Sekce






Vzorce

Vzorec je jednim z typu pole. Vzorce muzete do sestavy vlozit pgimo pomoci Vlozit/Databdzové pole, nebo jako
vlozené pole v textu pomoci Vlozit/Textové pole/Vlozit.

Pokud do sestavy vlozite pole typu vzorec, pai tisku se vzorec vyhodnoti a vysledna hodnota se vytiskne. Tato
hodnota muze byt nejruznijSich typu (eislo, text, datum...), proto Ize vzorec formatovat libovolnym zpusobem.

Vzorce

¥ _ Definice vzorce
¥ _ Souétové vzorce
F_ Vyrazy



Definice vzorce
(Objekt/VlIastnosti/Pole/Vzorec/Pgidat,Upravit)
Zde muZzete pgidat nebo upravit pole typu vzorec.

Vzorec se sklddé z ndzvu vzorce a definice vzorce. Do definice vzorce zapiSte vyraz a ukoneete ho stgednikem. Pgi
zapisu definice vzorce se dostanete na dalsi gddek stiskem Ctrl + Enter, samotny Enter stiskne tlaeitko OK.

Do definice vzorce Ize vkladat databazova pole. Staéi, kdyz v seznamu vyberete pozadované pole a stisknete
tlaeitko Vlozit. Obdobni Ize také do definice vlozit nikterou z operaci nabizenych v dalsim seznamu.

ve vypoeétu lze stejni jako u souetového pole nulovat v ruznych sekcich.



Souetové vzorce

Souétovy vzorec je vzorec obsahujici souétovou funkci. V seznamu vzorcu je oznaéen ikonou £,

Pgi zapisu definice vzorce se po stisku tlaéitka Test (nebo OK) provede test, zda vzorec obsahuje souetovou funkci.
Pokud se jedna o souetovy vzorec, zobrazi se pole pro vybir nulovaci sekce (v definici musi byt vybran pouze jediny
objekt).

Souetové funkce

Count () - poeet

DistCount ( ) - poeet ruznych
Min () - minimum

Max () - maximum

Sum () - soueet

Paiklad 1
aktudlni stav tachometru: Sum ( <:km:> ) + <:kmPocatecniTach:>;

Paiklad 2
prumirnd spotgeba: ( litr / 100km ): Sum ( <:cerpano:> )/ Sum ( <:km:>) * 100;



Vyraz

Do definice vzorce se zapisuje vyraz ukonéeny stgednikem. Za vyraz se povazuje:

- celé eislo

- redlné éislo

- konstanta NULL

- textova konstanta uzaveend v uvozovkdach

- soueet dvou vyrazu

- rozdil dvou vyrazu

- soueéin dvou vyrazu

- podil dvou vyrazu

- logické vyraz rovnost

- logické vyraz nerovnost

- logické vyraz je mensi

- logické vyraz je mensi nebo se rovna

- logické vyraz je vitsi

- logické vyraz je vitsi nebo se rovna

- negace logického vyrazu

- logicky souein

- logicky soueet

- podmininy vyraz if - then - else

- funkce vracejici slovni vyjadgeni penizni éastky - Slovy ()

- funkce vracejici eislo zaokrouhlené na jednotky dolu - Koruny ()
- funkce vracejici text obsahujici prvni 2 desetinnd mista penizni eastky - Halere ()
- funkce vracejici den v tydnu jako éislo 1 az 7 - DenVTydnu ()
- souetové funkce

Pai zdpisu vyrazu lze pouzit okrouhlé zdvorky definujici prioritu vyhodnocovani. Pro zpgehlednini je ve vzorcich
mozny i komentag.






Nabidka Zobrazit

Nabidka Zobrazit obsahuje povely pro Upravu vzhledu navrhu.

Povely nabidky Zobrazit
P Migitko

P Mgizka (M)

¥ _ Pravitko (P)

» _Barva papiru

¥ _Obsah objektu



Migitko
(Zobrazit/Migitko/ZvitSit/Zmensit)
Zvitsi/zmensi migitko ndvrhu.

P Pokud v uréitém migitku neodpovidaji pgesni velikosti obrazovkového pisma u vicegddkovych textu, je vhodné
pouzit povel Vzit vysku textu; pgi tisku sestavy bude pak velikost spravna.



Mgizka
(Zobrazit/Mgizka)

Zapne/vypne mgizku. Rozteé bodu mgizky se nastavuje povelem Soubor/Nastavent...



Pravitko
(Zobrazit/Pravitko)

Zobrazi/skryje vertikdIni a horizontaIni pravitko.

Vertikalni pravitko obsahuje i popis sekci. HorizontaIni se neposouvad, proto médme pogdd pgehled, které sekce na
obrazovce vidime.

P Pokud chcete mit na obrazovce vic mista, vypnite pravitka. Pak je totiz mozné popis sekci odrolovat doleva a na
obrazovce vidit €isti jen samotny navrh.



Barva papiru
(Zobrazit/Barva papiru)

Nastavi barvu papiru.



Obsah objektu

(Zobrazit/Obsah objektu)

Zobrazi obsah OLE objektu pgi ndvrhu sestavy.









