Microsoft Office 2003

Modra kancelar

Jesté jsme ani nestacili stravit vSechna vylepsSeni (a chybicky) systému Office XP (nebo

chcete-li 2002) a uZ k nam z Redmondu mifi novy balik kancelaiskych aplikaci s nazvem
Microsoft Office 2003. Jaké programy obsahuje? A ma viibec smysl upgradovat z Office XP
nebo ze starsich verzi?

Jak uz jsme u Microsoft Office zvykli, i bali¢ek Office s oznacenim 2003 (puvodné znamy jako Office
11) je mozné zakoupit ve vice (konkrétné v Sesti) verzich - Professional Enterprise, Professional,
Standard, Students and Teachers, Small Business a Basic. Seznam aplikaci, které jsou v jednotlivych
verzich obsazZeny, najdete v ramecku na strané 88. Verzi Developer Edition nahrazuje sada nastrojli
nazvana Visual Studio Tools for Office.

Pokud jste nékde narazili na nazev Microsoft Office System 2003, vézte, Ze se jedna o nazev celé
produktové fady, ktera zahrnuje do Cestiny lokalizované aplikace MS Office 2003 (v jiz zminénych Sesti
verzich), MS Office SharePoint Portal Server 2003, MS Office Project and Project Server 2003, MS Office
Publisher 2003, MS Office Visio 2003, MS Office FrontPage 2003 a MS Office InfoPath 2003. V angli¢tiné
jsou k dispozici MS Exchange Server 2003, MS Office Live Communications Server 2003, MS Office Live
Meeting 2003 a MS Office OneNote 2003.

Vzhledem k tomu, Ze mezi uzivateli bude nejrozsifenéjsi verzi pravdépodobné verze Professional,
(upgrade na nizsi verzi podle mé nema smysl), budu se ve zbytku ¢lanku vénovat zejména této verzi.

MATE STARSI WINDOWS?

Dfive nez zacneme s jakymkoliv dalSim popisem novinek a vylepseni, je tfeba zminit se o zasadni
skutecnosti, se kterou asi vétSina uzivatell starSich Windows 98 nebo NT 4.0 nepocita. Novy Microsoft
Office totiz nelze na pocitace s t€mito operacnimi systémy nainstalovat, minimalnim pozadavkem jsou
Windows 2000 s SP3. To bych tedy oznadil jako prvni divod, pro¢ se spokojit s MS Office ve verzi XP.
UzZivatelé Windows 95 si musi vystacit maximalné s MS Office 2000.

Jen tak mimochodem - vite, Ze v €ervnu 2003 zastavil Microsoft veSkerou podporu pro operaéni
systémy Windows 98 a NT 4.0? Podpora Windows 2000 by pak méla skondit uz na jafe 2004.

WORD & SPOL.

Instalace MS Office 2003 Professional probiha naprosto standardnim zplisobem, uZivatel ma jiz
tradicné Siroky vybér moznosti, které aplikace, filtry a doplfiky chce na svuj pocita¢ nainstalovat, nutna
aktivace uz také nikoho nepfekvapi.

NejviditelnéjSi novinkou ve znamych aplikacich Word, Excel, PowerPoint, Outlook a Access je
pfepracovana nahravaci obrazovka s novym logem a uZzivatelské prostfedi vyvedené v odstinech modré,
plné animaci a zaoblenych rohd. Tyto "paradicky ve stylu XP" Ize ovSem v zajmu rychlejsi prace vypnout.
Ostatni vylepSeni se nesou zejména v duchu vétsi integrace aplikaci, snadnéjsi spoluprace vice
uzivatel(, podpory formatu XML a tzv. "inteligentnich znacek", coz je funkce, ktera vam vzdy nabizi
funkce souvisejici s aktualni Cinnosti.

Word 2003 je nyni rozsifen o podporu formatu XML, umozZriuje ochranit vybrané ¢asti dokumentu
proti Upravam, nastaveni riznych pfistupovych prav pro vybrané uzivatele nebo tfeba uzamceni stylu
formatovani.

Excel 2003 pfinasi vylepdené statistické funkce pro lepSi analyzu dat, celkové lep&i propojeni s
ostatnimi aplikacemi baliku Office a podporu XML.

PowerPoint 2003 vam nyni umozni vytvofeni samospustitelného CD s pfipravenou prezentaci, navic
oCekavejte nové Sablony prezentaci, integraci s Windows Media Playerem a z toho plynouci podporu
Siroké Skaly videoformat(, v€etné celoobrazovkového rezimu pfehravani videa.

Access 2003 nové umi zalohovat databazové stroje Microsoft Jet, pfi praci vam pak pomohou
inteligentni znacky, podpora datovych soubort ve formatu XML a dalSi drobna vylepseni.

Nejvice zmén je pravdépodobné v aplikaci Outlook 2003. Uz na prvni pohled je jasné, ze radost
budou mit zejména uzivatelé velkoploSnych obrazovek, ktefi jisté oceni nové rozlozeni oken s doslou
postou, slozkami a ndhledem zpravy. V8echny kontakty, uZivatelem nadefinované slozky, nastaveni
postovnich server( a zpravy jsou samoziejmeé pfi instalaci automaticky pfeneseny ze starsi verze
Outlooku.



Vyraznou zménou ve funkcionalité je integrace filtru nevyzadané posty, ktery se, kromé toho, ze
rozpozna bézné druhy spamu, uci poznavat dalSi typy nevyzadané posty. UCeni probiha tak, ze uzivatel
premisti vybranou zpravu do slozky Nevyzadana posta a Outlook pak vSechny podobné e-maily oznaci
rovnéz jako spam.

Antispamovy filtr je novinkou, ktera by pro nékteré uzivatele jisté mohla byt divodem k upgradu na
Office 2003. Zejména proto, Ze ostatni filtry se, na rozdil od toho v novém Outlooku, musi zvlast
doinstalovat a nakonfigurovat.

Druhou novinkou (ov3em jen v nékterych verzich) je nastroj Business Contact Manager, ktery
usnadfiuje malym firmam spravu kontaktd a obchodnich pfilezitosti, véetné moznosti exportu dat do
Wordu nebo Excelu.

NOVE APLIKACE

Kromé divérné znamych programu na vas Cekaji i dvé nové aplikace nazvané Microsoft Office
InfoPath 2003 a Microsoft Office Picture Manager. Novou soucasti Office je i malo znama aplikace
Microsoft Office Publisher 2003.

Microsoft Office InfoPath 2003 umozriuje tymim a organizacim sdilet informace pomoci
dynamickych obchodnich formulait (zalozenych na XML). Pro uzivatele je pfipravena sada zakladnich
formularu, jako napf. cestovni pfikaz, Casovy vykaz, plan projektu nebo razné typy objednavek. Formulare
je samozfejmé& mozné libovolné upravovat, popfipadé vytvaret zcela nové. Hotové formulare jsou uréeny
k publikovani ve sdilenych slozkach nebo na WWW serveru.

JiZz z nazvu je naprosto jasné, k &emu slouzi program Microsoft Office Picture Manager. Kromé
prohlizeni béznych typl obrazka (JPEG, BMP, TIFF, GIF...) nabizi Picture Manager i zakladni moznosti
uprav, jako je zména velikosti, ofezavani, otadeni, vyvazeni barey, jasu a kontrastu. UZite€nou funkci je i
komprese a zména velikosti obrazki podle pfedem zvolenych profil(i (obrazky pro web, dokumenty nebo
e-mail). Velmi citelné mi vSak chybi moznost tvorby webovych alb, napfiklad z digitalnich fotografii.

Daleko nejzajimavéjsi (alespon podle mé) je posledni z novych soucasti Office - aplikace Microsoft
Office Publisher 2003. Jedna se o program z oblasti DTP (Desktop Publishing), tedy cosi (alespori
vzdalené) na zpUsob Adobe Indesignu. V Publisheru je pfipravena fada Sablon pro tvorou WWW stranek,
e-maill, riznych tiSténych publikaci, karti¢ek, stitkd, kalendari nebo blahoprani. Pfeddefinovany jsou
nejen formaty a typy publikaci, ale i schémata barev a pisem. Velkym plusem je moznost ukladani
publikaci v Postcriptu.

NOVA VERZE, STARE CHYBY?

| nova verze kancelarského baliku trpi nékterymi chybami (Bill Gates by spiSe ekl vlastnostmi),
které i méné temperamentni uzivatele ob¢as donuti na sv(j pocita¢ pfinejmensim zlovéstné vrcet.

Tak napfiklad stéle se neda vypnout kontrola pravopisu pouze v nékteré z aplikaci, tim mam na
mysli, Ze kontrolu nelze deaktivovat tfeba jen v Outlooku (e-maily piSu bez diakritiky), ale vzdy se vypne i
ve Wordu. DalSi malou zahadou je, pro€ se pfi volbé plné instalace nenainstaluje i tezaurus.

Problém styli a viceuroviového Cislovani ve Wordu jsou jiz evergreenem, je vSak nutné pfiznat, ze
po kratké zkuSenosti s verzi 2003 je znat urcité zlepSeni.

Drobnou opravou vas jisté potési posledni verze Outlooku, ktera uz pfi kliknuti na odkaz ve zpravé
"nekrade" oteviena okna Internet Exploreru, ale otevira si vlastni okno prohlizece.

Jesté pred plnym rozjezdem prodeje nové verze se objevila zavazna chyba, kvuli které Microsoft
vydal opravnou zaplatu (dokonce ji oznagil za kritickou). Chyba zpusobuje problémy pfi praci s nékterymi
dokumenty ze starSich verzi Wordu, Excelu a PowerPointu. Podrobné informace a download najdete na
adrese support.microsoft.com/?kbid=828041.

VYPLATI SE PLATIT?

Microsoft Office urcité neni jedinym kancelafskym balikem, ktery vam umozni snadnou a pohodinou
tvorbu dokumentt, grafll, prezentaci ¢i tabulek. Konkurence nespi, a tak mate dnes na vybér mezi
placenym té&Zkotonaznim obrem od Microsoftu a freewarovymi aplikacemi, zejména ¢eskym 602PC
SUITE (www.602.cz) a OpenOffice od Sun Microsystems (cs.openoffice.org).

Drtiva vétSina uzivatell totiz ani zdaleka nevyuziva potencial robustniho systému MS Office, nehledé
na to, Ze zminéné freewarové aplikace rovnéz zvladaiji praci se soubory typu DOC a XLS, vytvofenymi ve
Wordu a Excelu. Kromé toho existuje fada freewarovych prohlizecu, které zobrazi obsah nejen tabulek z
Excelu a dokument( z Wordu, ale tfeba i prezentace z PowerPointu.

Pokud jde o soukromé uzivatele, zalezi jen na nich, zda jsou ochotni za kancelafsky software platit.
Jina situace je ale napfiklad ve statni sprave, kde (alespori podle mého nazoru) nema vyuziti komerénich
MS Office prakticky zadné opodstatnéni, navic dfive &i pozdgji vede k zavislosti na jediné firmé. Rada



zemi (posledni dobou napfiklad Némecko) toto uz davno pochopila, u nas na podobné osviceni stale
Cekame.

UPGRADE ANO, CI NE?

Pro odpovéd na tuto otazku je namisté definovat si tfi hlavni kategorie potencialnich uzivateli Office
2003.

Uzivatelé prvni kategorie pouzivaji operacni systém Windows 95, 98 nebo NT 4.0 a jsou s nim
spokojeni. Pro tuto skupinu by upgrade na novou verzi MS Office znamenal v prvni Fadé vynuceny
prechod na novéjSi operacni systém (pravdépodobné Windows XP), dost mozna i nutnost pofizeni
vykonnéjSiho hardwaru. Jisté uznate, témto uzivatelim bohaté postaci starSi verze kancelarskych aplikaci
maximalné pak Office ve verzi XP.

Druhou skupinu tvofi uzivatelé Windows 2000 nebo XP, ktefi uz svuj Office maji (ve verzi 2000 nebo
XP) a zaroven netouzi po tom, vlastnit vzdy nejnovéjsi verze softwaru. Z Cisté praktického hlediska nema
pro tento okruh uzivatel(l upgrade na MS Office 2003 zadny smysil.

Do posledni Skatulky zahrneme uZivatele, ktefi se na koupi baliku kancelarskych aplikaci chystaji
(moznosti freewaru jim z néjakého divodu nevyhovuiji), touzi vzdy po posledni novince nebo si na
ovladani programu od Microsoftu prosté zvykli a zadné jiné produkty jiz zkouSet nechtéji, pfiCemz starsi
verze (napfiklad Office 95) jim uz nestagi. Pro tuto skupinu uzivatelll upgrade na nejnovéjsi verzi urcité
smysl ma a novinka z Redmondu je rozhodné nezklame.

Radek Kubes

MS OFFICE 2003 - ROZDILY VE VERZICH

Novy Microsoft Office 2003 vam dava na vybér hned ze Sesti riznych verzi. Verze s oznacenim
Basic Edition 2003 obsahuje pouze aplikace Word 2003, Excel 2003 a Outlook 2003. Standard Edition
2003 pridava navic program PowerPoint 2003, stejny je i obsah verze pro studenty a ucitele, ktefi ovsem
za urcitych podminek mohou ziskat 20% slevou.

Verze Small Business Edition 2003 obsahuje aplikace Word 2003, Excel 2003, Outlook 2003,
PowerPoint 2003 Publisher 2003, InfoPath 2003 a nastroj Business Contact Manager pro Outlook 2003.
Obsah baleni Professional Edition 2003 je v podstaté stejny, jen misto aplikace InfoPath obsahuje Access
2003.

Pro velké zakazniky je pfipravena jesté verze Professional Enterprise, kiera obsahuje vSechny vySe
vyjmenované aplikace.
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