Elektronicka sprava dokumenti

ELOoffice a ELOprofessional

Elektronicka sprava dokumentii nabizi mnohem vic nez jen pouhé uloZeni dokumentii nebo

v v

jejich naskenované podoby. Piinasi moZnost rozpoznani texta a fulltextového vyhledavani
nezavisle na formatu dokumentu. Samozrejmosti je moZnost evidence riznych verzi
dokumentii a v pripadé systémi s integrovanym Workflow i jejich Fizeny obéh.

Stale vétsi pocet statu legislativné uznava elektronickou formu dokumentl za ekvivalentni formé
papirové, coz otevira nové moznosti pro "dokument management systémy" - DMS. ELO je jednim z pIné
Cesky lokalizovanych DMS na &eském trhu.

Popis systému

ELOoffice je v podstaté odlehéené verze ELOprofessional, ktera ale nevyZzaduje samostatny SQL
server. Databaze systému vyuziva Microsoft JET Engine 4.0, ktery je standardni sou¢asti systému
Windows od verze 98. Verze professional je aplikace na bazi klient-server, pro kterou veskeré databazové
sluzby standardné zajistuje Microsoft SQL server, minimalné verze 7.0. Podle vyrobce je ale mozné
Oracle, Informix nebo AS400. Pro spole€nosti, které pouzivaji SAP R/3, jisté nebude nezajimava moznost
propojeni.

Verze professional je uréena pro vétsi pocty uZivatell a rozsahlej$i archivy spravovanych
dokumentu. Kromé toho je rozSifena o nékteré funkce, které fidi obéh dokumentl v organizaci po pfedem
definovanych standardizovanych cestach. DalSi funkce jako pfistup k datim po internetu nebo
automatické zalohovani feSi samostatné moduly.

ELOoffice

Prace s programem je zaloZzena na podobnych principech jako archivace klasickych dokumentt ve
skfinich a Sanonech. Archiv v elektronické podobé ovem nabizi moznost cenné informace prevazet s
sebou v notebooku, pfipadné na CD-ROM. Diky vyspélym fulltextovym vlastnostem se Ize velice snadno
v archivech pohybovat a vyhledavat potfebné informace.

Dokumenty je mozné vytvaret pfimo v ELOoffice, nebo je do archivu zafazovat. Program umoznuije
pfimo odesilat a pfijimat faxové zpravy a spolupracuje s Microsoft Office. VSechny dokumenty archivu je
mozné kdykoliv vytisknout a odeslat pomoci elektronické posty.

Vyhledavani dokumentu
Dokumenty je mozné vyhledavat fulltextové, pomoci tdajd evidenénich karet a pomoci poznamek.
Vyhledavaci dotazy neni potfeba zadavat v klasické formé logickych operator(, intuitivni metoda zaloZzena
na dlouhodobych pozorovanich chovani uzivatele vyrazné uleh&uje zadavani vyhledavacich kritérii.

Bezpecnost
ELOoffice umoznuje sledovani verzi dokumentu. Kazdou verzi je mozné dale zpracovavat a u kazdé
jsou udaje o tom, kdo a kdy dokumenty upravoval. Archiv je mozné Sifrovat 128bitovym algoritmem a
vS8echny objekty v archivu Ize chranit kli¢i. Kazdy uZivatel ma pfidélena prava, ktera odpovidaji jeho
pravomocem.

Skupinova prace
Systém ELOoffice je vybaven efektivnimi nastroji pro praci ve skupinach. Umoznuje prfedavani a
pfipominani dokumentl mezi uzivateli navzajem a pfidélovani pfisluSnych pfistupovych prav.

Instalace verze pro Chip
Maijitelé Chip DVD najdou na svém disku specialni verzi ELOoffice, ktera je ve srovnani s
prodavanou verzi omezena velikosti archivu do 1500 dokumentl. Podle zkuSenosti to pro malé
organizace bohaté postacuje, o soukromém nasazeni ani nemluvé. Fulltextové vyhledavani funguje jen
na stroji s instalaci programu. Vypalené archivy na CD obsahuji jednoduchou prohlize€ku bez moznosti
fulltextu.



Pfed instalaci si pomoci e-mailu elooffice@chip.cz napiste o sériové &islo. Odpovéd obdrzite
obratem, protoze se o ni automaticky stara nas postovni server. Toto Cislo budete potfebovat jiz v prabéhu
instalace. Jeji podrobny popis najdete na DVD v elektronické podobé, ni¢im nevyboCuje ze standardu.
Podobné na DVD najdete i rozsahly popis prace. Pro tuto verzi neni poskytovana technicka podpora.

Dostupnost produktu

ELOoffice se v CR prodava v Eeskeé lokalizaci. Kompletni DMS feseni pro jednoho uZivatele stoji
vCetné DPH pfiblizné 7800 K& v&etné integrovaného OCR feSeni a Ceského fulltextového vyhledavani!
Hromadné licence jsou finan&né vyhodnéjsi. Verze ELOprofessional je dostupna vyhradné u
autorizovanych prodejnich partnertl a obsahuje odbornou instalaci, zaskoleni a hotline. Zakladni verze
vyjde pfiblizné na 12 000 K& na jednoho klienta.

Vice na strankach ¢eského zastoupeni Cyberdene, s. r. 0., www.elooffice.cz.
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