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II. Uvodni informace, instalace programu

Program "Skladova evidence" firmy AB Soft je urcen pro jednoduchou evidenci skladového hospodatstvi
na jednom, nebo vice skladech.

II.1. Funkce programu
- sledovani pfijmu a vydeje materidlu
- vystaveni dokladu - piijemky a vydejky
- vystaveni prodejky resp. danového dokladu pfi prodeji za hotové
- fakturace odbérateliim - vystaveni faktury na prodané zbozi a sluzby
- udrzba ¢iselnikt
- vystupni pfehledy a statistiky
- intuitivni ovladani
- zalohovani dat, obnova dat ze zalohy
- kontextova napoveéda
- Podpora prace s mysi
- Program lze provozovat v siti

I1.2. Technické podminky provozu:

osobni pocita¢ kompatibilni s IBM PC
- procesor 80386 SX a vyssi
- minimaln¢ 4 MB paméti RAM
- volna kapacita alespont 10 MB na pevném disku
- operacni systém MS DOS verze 5.0 nebo vyssi, Windows 3.11, Win95, Windows NT
(pozn.: ve Windows pracuje jako DOSovska uloha)
- parametr FILES=100 v souboru CONFIG.SYS
- Ceska diakritika, kod Latin2 pro klavesnici a monitor
- tiskarna pro tisk textovych souborti z DOSu

I1.3. Instalace programu na pevny disk:
Postup pro DOS:

- Z instalacni diskety (nebo z adresaie, kde jsou nahrany instalacni soubory) spustte program INSTALL.EXE.
- Zadejte cilovy adresar, kam bude nahrana aplikace a data ( napt. C:\AB1999 ) a potvrd'te <Pokracovat>.
- Program automaticky vytvofi adresaf, podadresaie a nainstaluje potfebné programové soubory.

Postup instalace pro Windows 95, Windows 98:

vlozte disketu do mechaniky

- z nabidky "Start" vyberte "Spustit..." a pfes "Prochazet..." vyberte a spust’te program Install na disket¢.

- nainstalujte program na pevny disk do vybraného adresare (napt. C:\AB1999). Po skonceni instalace zaviete
ptikazové okno.

Nyni je program nainstalovan a je mozné jej spustit napf. tak, ze vyberete nabidku "Start" - "Programy" -
"Ptikazovy fadek". Po najeti ptikazového fadku prejdete do adresatfe C:\AB1999 a napiSete AB.EXE.

Pro rychlejsi spousténi je vSak vhodné umistit ikonu programu pfimo na plochu takto:

- z nabidky "Start" vyberte "Programy" a spust'te program "Prizkumnik".

- v levé Casti okna prizkumnika oteviete adresai C:\AB1999

- v pravé Casti okna klepnéte pravym tlacitkem na soubor AB.EXE a zadejte "VytvofFit zastupce"

- vytvofeného zastupce uchopte mysi (stisknéte nad nim levé tlacitko a podrzte je stisknuté) a pretadhnéte jej
na plochu.

- ukoncete prizkumnika

- klepnéte na nového zastupce na plose pravym tlacitkem a vyberte "vlastnosti"

- zaSkrtnéte vlastnost "Program" - "Pri skonceni zavrit"

- dale vyberte vlastnost "Obrazovka" - "cela obrazovka" a ulozte "OK"

Program nyni spustite poklepanim na ikon€ zastupce programu

I1.4. Spusténi programu

Prejdéte do cilového adresaie s programem (napi. cd C:\AB1999) a spust’te program piikazem
AB.EXE [ENTER]
(pokud se cestina LATIN2 pro obrazovku a klavesnici nezavadi automaticky pfi startu pocitace, bude
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pravdépodobné vhodné napsat davkovy soubor, ktery cestinu nainstaluje, spusti program a po skonceni programu
odinstaluje ceStinu z paméti).

Pokud spoustite program z Windows 95 poklepejte na ikonu zastupce programu.

Po instalaci programu je datovy adresafl prazdny (adresai C:\AB1999\DATA). Pokud program nenalezne zadné
datové soubory, pokusi se vytvorit nové databaze.

Kazdy uzivatel se pii startu programu piihlaguje svym jménem.
Pokud spoustite program poprvé, ptihlaste se pod jménem "ADMN". Dalsi piipadné uzivatele je mozné
do systému pridat pres volbu: [SPRAVCE]-[Zakladni nastaveni]-[Seznam uzivateld].

Vstup do programu je mozné navic chranit pfidélenim pfistupového hesla (upozornéni: tato ochrana vsak
nezabrani pfistupu k datovym soubortim jinymi prohlizeci, napf. pomoci databdze PARADOX, nebo pfipojenim
ptes ODBC).

Po uspésném prihlaseni se na obrazovce objevi modré okno, rozdélené svisle na dvé Casti.

V levé Casti okna je nazev programu a ¢islo verze programu. Daéle je zde uvedeno jméno pfihlaseného uzivatele a
informace, zda firma je platce ¢i neplatce DPH.

V pravé &asti okna je aktivni menu pro vybér jednotlivych hlavnich uloh (ZASOBY, ODBERATELE,
SPRAVCE, KONEC).

Vsechny ulohy pracuji nad spole¢nymi datovymi soubory v adresaii DATA.

Nahote na prvnim fadku je uveden nazev firmy a aktualni obdobi. V pravém hornim rohu je aktualni systémovy
cas.

IL.5. Prvni spusténi programu

P1i prvnim spusténi programu (po instalaci) jsou nejprve vytvofeny nové databazové a indexové soubory

(v adresaii DATA). V seznamu uzivateld je pouze jedno jméno uzivatele - ADMN. Toto uzivatelské prihlasovaci
jméno nesmi byt zruSeno. Je v8ak mozné pridavat dalsi uzivatele, pfipadné ménit pfistupova hesla jednotlivych
uzivatelt.

Po vytvoreni novych databazi je nutné dale nastavit zakladni parametry - idaje o firm¢€, o pocitaci a tiskarné, a
zadat seznam uzivateld, ktefi budou s programem pracovat:

Zvolte Glohu [SPRAVCE], vyberte [Zakladni nastaveni] a v jednotlivych lohach zadejte nebo opravte viechny
tidaje podle skuteénosti ( Informace o podniku -nazev firmy a ICO, Zakladni informace, Obdobi zpracovéni,
Nastaveni uzivatele, Parametry uloh, Nastaveni tiskarny,Licen¢ni kod, Seznam uzivatelt. (viz kap. [SPRAVCE]-
[Zékladni nastaveni]).

Pred zacatkem pofizovani dokladl je duleZité nastavit spravné zptisob zaokrouhlovani celkovych ¢astek
na prodejce a na faktuie, piipadné dané z ptidané hodnoty (viz [SPRAVCE] - [Zakladni nastaveni] -
[Nastaveni uloh]).

Pokud jste registrovani uzivatelé zadejte také Licenéni kdd. Neregistrovana verze ma omezeni tisku a slouzi
pouze k vyzkouseni vSech funkci programu.

Je rovnéz vhodné vyuzit uZivatelskych nastaveni pro usnadnéni a urychleni prace. Pokud naptiklad budete
pouzivat pouze jeden (nebo prevazné jeden) evidencni sklad, mizete zadat toto ¢islo skladu jako implicitni
hodnotu pro potfizované doklady prijemky a vydejky. Podobn¢ pfi pofizovani faktur - mizete prednastavit texty
zahlavi a poznamky, ketré budou automaticky doplnény do kazdé nové faktury (viz [SPRAVCE] -

[Nastaveni uZivatele] - [uloha ZASOBY/ODBERATELE]).

Dalsim ptedpokladem spravné ¢innosti programu je tvorba a naplnéni programovych ¢iselnikt (¢iselnik skladd,
skladové karty, stfediska atd.).

Volbou [KONEC] se ukonc¢uje béh programu. Potvrzenim klavesou [ENTER] jsou uzavieny vSechny soubory a
program je standardné ukoncen.

I1.6. Nastaveni tiskarny

Pro bezproblémovy tisk dokladtl a sestav je nutné nastavit spravné Vasi tiskarnu. Nastaveni tiskarny je
individualni pro kazdého uzivatele zvlast’ ( viz uloha [SPRAVCE] - [Nastaveni uzivatele] - [Nastaveni tiskarny] ).

Vsechny doklady a sestavy jsou textové soubory, které jsou po vytvoreni posilany na tiskarnu. V nékterych
sestavach je navic pouzit zhustény tisk. Je proto dilezité vybrat z ¢iselniku spravnou tiskarnu.



Pokud mate jehlickovou tiskarnu typu EPSON, vyberte tento typ.
Pokud mate jinou jehlickovou tiskarnu a typ EPSON netiskne spravné, vyberte typ "Jehlickova tiskarna".
Pro laserovou tiskarnu HP pouzijte typ "HP".

Pokud nevyhovuje zadna z tiskaren v ¢iselniku, mtizete do ¢iselniku pfidat novy, vlastni zdznam s fidicimi kody
pro Vasi tiskarnu.

K nékterym novym tiskarnam je dodavana disketa pro nastaveni tiskarny pro tisk z opera¢niho systému DOS
(napft. tiskarny typu BJC).

Kodovani ¢estiny pro tiskarnu vyberte v nastaveni. Pokud vase tiskarna netiskne '¢esky', musite ji nastavit na
vhodnou kédovou stranku (852-Latin2, Kamenickych, 1250).

Pokud Vasi tiskarnu nelze nastavit na vhodnou kédovou stranku, aby tiskla spravné ceské znaky, potom mate tfi
moznosti

1.) pouzit pro tiskarnu vhodny ovlada¢ pro ¢estinu
2.) vymeénit pamét’ EPROM za jinou - s ¢estinou
3.) tisknout bez hacku a carek (kodovani ASCII)

Nastaveni spravné kodové stranky je mozné i softwarové - zadanim sekvence kddu pro vybér ¢estiny do Givodni
sekvence pred tiskem ( viz uloha [SPRAVCE] - [Ciselnik tiskaren] - polozka RESET tiskarny).

Blizsi informace k dal$im nastavenim viz iloha [SPRAVCE] - [Nastaveni uZivatele] - [Nastaveni tiskarny].

II.7. Reinstalace

Pokud jste jiz pracovali se star$i verzi programu a nyni budete instalovat nové&jsi verzi, proved’te reinstalaci.
Z instala¢ni diskety spustte program INSTALL.EXE, zadejte cilovy adresar a vyberte "Reinstalaci".

Z praktickych diivodt - aby se piedeslo z jakychkoliv dtivodl ztrate jiz pofizenych dat - proved’te pfed reinstalaci
zalohovani dat.

Dale je pfi reinstalaci vhodné zkopirovat obsah instala¢ni diskety do pomocného adresare na pevny disk a spustit
reinstalaci z pevného disku. Predejde se tak moznému konfliktu v ptipadé ze disketa nebude Citelna.

I1.8. Definice pouZitych terminii

MATERIAL rozumi se jakykoliv material, zasoba, vyrobek, nahradni dil - vSe, o ¢em je tfeba
vést skladovou evidenci.

MATERIALOVA SKUPINA Kazdy materil Ize podle druhu zafadit do tzv. materidlové skupiny.
Materialy jsou ¢lenény na tyto zakladni skupiny:

zbozi

vyrobky

ceniny

stavebni material

ostatni material

nahradni soucastky

PHM a mazadla

paliva

obaly

O 012N N B Wi —

POHYB MATERIALU kazdy pohyb, pfemisténi materialu, ktery je vhodné nebo nutné evidovat.(pfijem
na sklad, vydej ze skladu, vyroba, pfijem od dodavatele, export odbératelim).
Zakladni druhy pohybu:

10 nakup na fakturu

11 nékup za hotové

20 produkce hl. vyrobek

26 material z likvidace HIM
33 prebytky

40 piijem z pfevodu

43 piijem ze zbozi

49 jiny piijem zésob

50 prodej na fakturu

51 prodej za hotové

60 ostatni spotieba

61 vydej na montaz

65 spotieba PPS

66 zatazeni do DIM

70 manka a skody

80 vydej z prevodu (pievod mezi sklady)
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83 ptevod do materialu
90 pifevod na prodejnu
99 jiny vydej zasob
Skladové karty obsahuji zistatky k 1.1. (pocatek obdobi ). Kazdym pohybem zasob je upraven aktualni stav

zasob. ‘Materidlova skupina’ uréuje druh materialu, ‘Druh pohybu’ uruje co se s materidlem déje. Tyto dva
udaje jednoznacné charakterizuji kazdy pohyb materialu Gcetné i tématicky.

I1.9. Provoz programu

Program pracuje s daty v jednom ucetnim obdobi (tj. zpravidla od 1.ledna do 31.prosince). Zakladni datové
soubory - soubor pohybii zasob a soubor faktur jsou na pocatku roku prazdné. Naplnény jsou pouze Ciselniky
(skladové karty materialu véetné pocateCnich stavii, adresat obchodnich partnerti, ¢iselniky skladu, stfedisek,
tiskaren) a soubor zakladnich informaci o firmé, uzivatelich a uzivatelskych nastaveni.

Sledovani stavu skladu

Pro skladové hospodafstvi je pouzita metoda vazen¢ho aritmetického priméru. Material se piijima na sklad

za pofizovaci cenu. Vydavany materidl je ocenén aktudlni primérnou skladovou cenou. Ke zméné skladové ceny
materialu na sklad¢ dojde prakticky pii kazdém piijmu, kdy pofizovaci cena neni shodna s aktualni cenou
skladovou. Aktualni skladova cena je rovna podilu:

(pocateéni stav v K¢ + celkovy piijem v K¢ - celkovy vydej v K¢) /(pocateéni stav v MJ + celkovy piijem v MJ -
celkovy vydej v MJ).

Skladova (pofizovaci) cena se zadava pouze u piijemky. U vydeje je skladova cena doplnéna automaticky.
Na vydejce se vypliiuje pouze cena prodejni a to u pohybu 50, 51 - prodej. Pii prodeji se pfevezme jedna ze t¥i
prodejnich cen na skladové karté. Prevzatou prodejni cenu je mozné pfimo ve vydejce zmenit.

Doklady jsou tistény do nastavenych formulart. Z tohoto divodu je vhodné pouzivat ruzné ¢iselné rady dokladu
Naptiklad pro vydej z ptevodu - druh pohybu 80 je vhodny formulaf 1, pro vydej - prodej za hotové formular 11
nebo 12. Lze také pouzit formulai dodaciho listu s prodejni cenou nebo bez ceny - formulatr 50,51,55 (viz
priloha 1).
Piiklad: tada V1 pro Cisla dokladt 1-10000 bude pro vydej ze skladu, jiny nez prodej (napf. pfevod na sklad)
fada V2 pro ¢isla dokladti 10001-11000 bude pro prodejky (za hotové)
fada V3 pro ¢isla dokladd 20001-29999 budou vydejky pro prodej na fakturu
Pti sitovém provozu, kdy doklady mtize pofizovat vice osob soucasné je také vhodné pridélit kazdé osob¢ vlastni
¢iselnou fadu pro pofizované doklady. Kazdy uzivatel si navic muze prednastavit svou, nejvic pouzivanou
&iselnou fadu (viz [SPRAVCE] - [Nastaveni uZivatele] - [aloha ZASOBY]). P¥i pofizovani nového dokladu potom
nemusi fadu pokazdé vybirat z ¢iselniku, ale staci pouze potvrdit nastavenou fadu.
Podobné ¢lenéni by mélo existovat také pro doklad ptijemky a faktury.

P1i pofizovani a opravé dokladi (pfijemek, vydejek a faktur) neopravujte doklady z minulych mésicti. Pokud
poftidite napt. v kvétnu novy doklad s datem 10.unora, dojde ke zméné celkového pohybu zasob za inor, mohou
se zménit pocatecni stavy zasob za bfezen a duben a nemusi tak souhlasit mésicni sestavy z téchto mésicu.
(ptehledy za obdobi od 1. do posledniho dne v mésici). Totéz plati pro opravu dokladu - pfi opravé piijemky nebo
vydejky dojde pfed ulozenim nejdiive ke stornovani starého dokladu, sklad je opraven a teprve potom je ulozen

vvvvv

storno dokladu.

Pii pfechodu na novy rok proved’te novou instalaci do nového adresaie a v nové nainstalovaném programu
spust’te pievod dat ([SPRAVCE] - [Pfenos dat] - [Import DB pro novy rok]). Jsou pfihrana data ze starého obdobi
pri¢emz je vynulovan soubor pohybu zasob a faktur. Data v adresafi se starym rokem zlstanou prevodem
nezmeénéna.

Databazové soubory jsou typu PARADOX 4.0. Z hlediska udrzby je vhodné alespon 1x tydné provést

tidrZbu soubori tj. obnoveni indexovych soubori ( viz [SPRAVCE] - [Udrzba soubort] ).

RovnéZ je vhodné obéas spustit kontrolu dat ( viz [SPRAVCE] - [Kontrola dat] ). Tato kontrola zjisti piipadné
chyby v datech. Nékteré z téchto chyb jsou pfi kontrole automaticky opraveny. Seznam provadénych kontrol je
uveden v kapitole 5 (SPRAVCE).

Udrzbu a kontrolu dat miiZete spustit kdykoliv.

Je také velice dilezité vénovat pozornost pravidelnému zalohovani dat. Tato ¢asové nenaro¢na ¢innost Vam
muze usetfit mnoho hodin zbyte¢né prace a stresu. Systém provadéni zaloh je popsan v kapitole SPRAVCE.



I1.10. Programova kalkulacka

V programu je zabudovana jednoducha kalkulacka pro zakladni aritmetické operace (s€itani, od¢itani, nasobeni,
déleni). Kalkulacku lze aktivovat kdykoliv béhem programu stisknutim klavesy [F10].

II.11. Napovéda, FeSeni problému

Posledni, 25. fadek obrazovky obsahuje heslo nebo kratkou informaci k pravé provadéné ¢innosti nebo k aktualni
situaci. U menu je to obvykle informace o namétu zvyraznéného fadku menu. Pfi vypliiovani formulait a
u dialogovych oken se na tomto fadku vypisuje, co program ocekava, ze bude zadano do aktualni polozky.

Krome¢ toho je v programu zabudovana tzv. , Kontextova napovéda“. Po stisknuti klavesy [F1] se otevie okno
s komentafem k prave aktualni situaci.

voenr

Mizete se také obratit telefonicky s dotazem nebo namétem piimo na nés. (Kontakt a telefonni ¢islo - hot line je
uvedeno na tivodni strané této pfirucky.

Pokud nastane problém s béhem programu a vy se rozhodnete nam zavolat, zkuste nejdiive nasledujici postup
1.) zkontrolujte, zda mate na pevném disku dost volného mista (5 az 10 MB)

2.) zkontrolujte, zda ma vas pocita¢ dost operacni paméti. V pfipadé, ze ano ukoncete ostatni programy a spust'te
program piimo z piikazového okna. (tj. nespoustéjte program z Norton Commanderu, nebo manazeru soubori)

3.) zkuste spustit udrzbu souborti - obnovu indexti

4.) spust'te kontrolu dat. Tato kontrola odhali nejcastéjsi chyby.
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Nasledujici kapitoly popisuji po fadé moznosti a funkce jednotlivych hlavnich tloh.



III. ZASOBY

III.1. Pohyby zasob

II1.1.1. Prijem materidlu

Kazdy pfijem materialu se uskutecni pomoci dokladu - "pfijemka". V této tloze je mozné potidit novou, popf.
opravit jiz pofizenou a uloZenou piijemku. Na obrazovce je formuléf piijemky a Ize nyni potidit novou pfijemku,
opravit jiz existujici pfijemku, resp. ukoncit - navrat zpét. Klavesou [TAB] vyberte volbu a stisknéte [ENTER].

I.1.1.1. Pofizeni nové prijemky

Po potvrzeni volby <Pofidit> zadejte nejdiive ¢iselnou fadu dokladu.

Ciselné tady slouZi k rozliSeni dokladt. Po vytvoreni novych dat je v ¢iselniku dokladovych fad pro piijemky
[ZASOBY]-[Jiné &iselniky]-[Ciselné fady dokladd].

Ciselnou fadu mizete vybrat z ¢iselniku pomoci klavesy [F3].

Po zadani ¢iselné fady je nabidnuto ¢islo nového dokladu. Je to ¢islo o jednu vyssi, nez Cislo posledniho dokladu
uvedeného v Ciselné fadé. Toto Cislo je mozné piepsat (v tomto piipadé viak musite sami zajistit kontinuitu
dalsich ¢isel dokladti), vhodngjsi vSak je opravit ¢islo posledniho dokladu v ¢iselniku fad dokladd ( viz
[ZASOBY] - [Jiné ¢&iselniky] - [Ciselné fady dokladi] ).

Po zadani ¢isla piijemky vyplite dale nasledujici udaje:

DATUM Datum vystaveni pfijemky. Program automaticky nabidne dnesni (tj. systémové) datum
z pocitace. Je provedena kontrola, zda datum odpovida obdobi zpracovani.
Probéhne také kontrola na platnost podle Licen¢ni smlouvy.

DP Druh pohybu - zadejte druh pohybu materialu, nebo vyberte z ¢iselniku pomoci klavesy [F3].
Standardné jsou v ¢iselniku uvedeny tyto druhy pohybu:
10 nakup na fakturu
11 nékup za hotové
20 produkce hl. vyrobek
26 material z likvidace HIM
33 ptebytky
40 pfijem z ptevodu
43 piijem ze zbozi
49 jiny ptijem zasob
DODAVATEL Cislo dodavatele je povinny udaj pro pohyb ,,10%. Je mozné je viak zadat i pro druh pohybu
115
Cislo dodavatele miZete napsat, nebo je vybrat z &iselniku adres pomoci klavesy [F3].
Pokud stisknete klavesy [CTRL]+[F3], budou dodavatelé v Ciselniku setfidéni podle nazvu.

DODACI LIST  Cislo dodaciho listu.
STREDISKO Stiedisko dodavatele.

RADKY Radky dokladu. Po potvrzeni klavesou [ENTER] se otevie okno pro zadani fadki piijemky.
Nyni mizete pouzit klavesy:
[INS] pridani nového tadku
[ENTER], nebo [MEZERA] - oprava fadku
[DEL] zruSeni fadku pfijemky
[F8] rozpusténi potizovacich nakladl (po zadani je ¢astka rozpusténa pomérné podle
poc¢tu MJ na jednotlivé fadky piijemky)
[CTRL+ENTER], nebo [CTRL+W], nebo [ESC] ukonceni prace s fadky pfijemky

V novém tadku dokladu vyplite nasledujici polozky:

SKLAD ¢islo skladu ([F3] - vybér z ¢iselniku)

Pokud pouzivate néktery sklad Casto, nebo pokud pouzivate pouze jeden sklad, nastavte

v uzivatelském nastaveni ¢islo tohoto skladu jako "sklad pro piijemky" a volbu

"opakovat sklad" (viz [SPRAVCE] - [Nastaveni uzivatele] - [aloha ZASOBY]). Potom
nebudete muset sklad zadavat pfi kazdém novém fadku znova a kurzor bude pfimo na Cisle
materialu. Toto nastaveni mlze mit kazdy uzivatel individualni.



CisLo zadejte ¢islo skladové polozky

pokud nezadate ptimo ¢islo, miizete materidl vybrat z ¢iselniku nékolika zpiisoby:

- klavesou [F3]: - pokud neni vyplnéno ¢islo skladu, otevie se seznam tfidény podle skladu a
¢isla materialu. V seznamu budou vSechny sklady a vSechny polozky

- klavesou [F3]: - pokud je jiz vypInéno &islo skladu, otevie se seznam tfidény podle ¢isla
materialu. V seznamu budou pouze materialy ze zadaného skladu

- klavesou [CTRL]+[F3]: - pokud neni vyplnéno &islo skladu, otevie se seznam tiidény podle
skladu a nazvu materialu. V seznamu budou vSechny sklady a vSechny polozky

- klavesou [CTRL]+[F3]: - pokud je jiz vyplnéno &islo skladu, otevie se seznam tfidény
podle ndzvu materidlu. V seznamu budou pouze materidly ze zadaného skladu. Material
miZete najit tak, Ze napisete jeho nazev, nebo ¢ast nazvu.

MnozZstvi  mnozstvi pfijatého materialu v MJ

Po¥.cena/MJ pofizovaci cena za mérnou jednotku. Po zadani nebo zméné jednotkové ceny se
automaticky pfepocte cena celkem.

K¢ Celkem castka v K¢ celkem. Tato cena ma prednost pied jednotkovou cenou.
Do souboru je ulozena pouze celkova cena (cena za MJ se vzdy dopocitava jako podil ceny
celkem a mnozstvi)

TISKNOUT Vyplnénou piijemku je mozné ihned vytisknout. Pfed tiskem je provedena kontrola formalni
spravnosti dokladu.(Nespravné vyplnény doklad nelze vytisknout). Po vytisténi se piijemka
automaticky ulozi.

- Formulaf pro tisk p¥ijemky (tj. vzhled dokladu) je vybran podle ,,Ciselné fady dokladi* (viz
tiloha: [ZASOBY]-[Jiné &iselniky]-[Ciselné fady dokladd]).

- Spina¢ (<TISKNOUT?>) lze aktivovat kdykoliv béhem vypliiovani kombinaci klaves
[CTRL]+[W], nebo [CTRL]+[ENTER]

ULOZIT UloZeni piijemky bez tisku. Pfed uloZzenim je provedena kontrola formalni spravnosti. Pokud
nejsou vyplnény vSechny povinné udaje je vypsana chybova zprava.
PRERUSIT Preruseni - doklad nebude ulozen.

Prerusit je mozné kdykoliv béhem vyplnovani také klavesou [ESC].

III.1.1.2. Oprava prijemky

Pti opravé prijemky zadate ¢islo dokladu. Pokud doklad existuje, je zobrazen a mlizete opravit udaje i fadky
ptijemky. Vyznam jednotlivych polozek je stejny jako pfi pofizeni nové ptijemky.

Neopravujte piijemky z minulych mésica. Pii opravé piijemky dojde pred uloZzenim nejdiive ke stornovani
staré¢ho dokladu, sklad je opraven a teprve potom je ulozen opraveny doklad (a sklad je znovu opraven). Pii
uloZeni dojde k primérovani cen a to i v piipad¢, ze nebudete ménit fadky piijemky. Po takové oprave by
nemusely souhlasit mési¢ni sestavy z téchto mésicti. (piehledy za obdobi od 1. do posledniho dne v mésici).

vvvvv

II1.1.1.3. ZruSeni piijemky
Jiz potizenou a ulozenou piijemku miizete zrusit tak, ze pfes "opravu" vymazete v piijemce vSechny fadky.
Pii ulozeni pfijemky bez fadkt bude vydejka zrusena.

Neruste piijemky z minulych mésict. V takovém piipadé vystavte rade€ji storno doklad.

II1.1.2. Vydej materidlu

Kazdy vydej materialu se uskute¢ni pomoci dokladu - ‘vydejka’. V této uloze je mozné potidit novou, popi.
opravit jiz pofizenou a ulozenou vydejku. Na obrazovce je formulaf vydejky a lze nyni pofidit novou vydejku,
opravit jiz existujici vydejku, resp. ukoncit - navrat zpét. Klavesou [TAB] vyberte volbu a stisknéte [ENTER].

III1.1.2.1. Porizeni nové vydejky

Po potvrzeni volby <Pofidit> zadejte nejdiive ¢iselnou fadu dokladi.

Ciselné tady slouzi k rozligeni dokladil. Po vytvofeni novych dat je v ¢iselniku dokladovych fad pro vydejky je
automaticky zalozena fada 'V1' pro ¢isla od 1 do 9999999. Blizsi informace o Ciselnych fadach dokladi viz:
[ZASOBY]-[Jiné &iselniky]-[Ciselné fady dokladi].

Ciselnou fadu miizete vybrat z &iselniku pomoci klavesy [F3].



Po zadani ¢iselné fady je nabidnuto ¢islo nového dokladu. Je to ¢islo o jednu vyssi, nez Cislo posledniho dokladu
uvedeného v ¢iselné fade. Toto ¢islo je mozné piepsat (v tomto piipadé vsak musite sami zajistit kontinuitu
dalsich cisel dokladti), vhodnéjsi vSak je opravit ¢islo posledniho dokladu v ¢iselniku fad dokladi ( viz
[ZASOBY] - [Jiné ¢&iselniky] - [Ciselné fady dokladi] ).

Po zadani ¢isla vydejky vyplite dale nasledujici udaje:

DATUM Datum vystaveni vydejky. Program automaticky nabidne dnesni (tj. systémové) datum
z pocitace. Je provedena kontrola, zda datum odpovida obdobi zpracovani.
Probéhne také kontrola na platnost podle Licenéni smlouvy.

DP Druh pohybu - zadejte druh pohybu materialu, nebo vyberte z Ciselniku pomoci klavesy [F3].
Standardné jsou v ¢iselniku uvedeny tyto druhy pohybu:
50 prodej na fakturu
51 prodej za hotové
60 ostatni spotfeba
61 vydej na montaz
65 spotieba PPS
66 zafazeni do DIM
70  manka a Skody
80 vydej z ptevodu
83 pfevod do materialu
90 ptevod na prodejnu
99 jiny vydej zasob

ODBERATEL Cislo odbératele je povinny daj pro pohyb ,,50“. Je mozné je viak zadat i pro druh pohybu
1%
Cislo odbératele miizete napsat, nebo je vybrat z &iselniku adres pomoci klavesy [F3].
Pokud stisknete klavesy [CTRL] + [F3], budou odbératelé v ¢iselniku setfidéni podle ndzvu.
V piipadé, Ze odbératel mé v adresaii vyplnéno cislo objednavky a piijemce, tyto udaje se
rovnéZ pfevezmou.

DODACI LIST Cislo dodaciho listu.
STREDISKO Stredisko odbératele.

RADKY Radky dokladu. Po potvrzeni klavesou [ENTER] se otevie okno pro zadani fadkd vydejky.
Nyni mizete pouzit klavesy:
[INS] pridani nového radku
[ENTER], nebo [MEZERA] - oprava tadku
[DEL] zruseni fadku dokladu
[CTRL+ENTER], nebo [CTRL+W], nebo [ESC] ukonceni prace s fadky dokladu

V novém tadku vydejky vyplite nasledujici polozky:

SKLAD Cislo skladu ([F3] - vybér z ¢iselniku)

Pokud pouzivate néktery sklad casto, nebo pokud pouzivate pouze jeden sklad, nastavte

v uzivatelském nastaveni ¢islo tohoto skladu jako "sklad pro vydejky" a volbu

"opakovat sklad" (viz [SPRAVCE] - [Nastaveni uZivatele] - [aloha ZASOBY]). Potom
nebudete muset sklad zadavat pti kazdém novém fadku znova a kurzor bude pfimo na Cisle
materialu. Toto nastaveni mtize mit kazdy uzivatel individualni.

CisLo zadejte ¢islo skladové polozky

pokud nezadate piimo cislo, mizete material vybrat z ¢iselniku ne¢kolika zpiisoby:

- klavesou [F3]: - pokud neni vyplnéno ¢islo skladu, otevie se seznam tfidény podle skladu a
¢isla materidlu. V seznamu budou vSechny sklady a vSechny polozky

- klavesou [F3]: - pokud je jiz vyplnéno ¢islo skladu, otevie se seznam tfidény podle ¢isla
materialu. V seznamu budou pouze materialy ze zadaného skladu

- klavesou [CTRL]+[F3]: - pokud neni vyplnéno ¢islo skladu, otevie se seznam tfidény podle
skladu a nazvu materialu. V seznamu budou vSechny sklady a vSechny polozky

- klavesou [CTRL]+[F3]: - pokud je jiz vyplnéno ¢islo skladu, otevie se seznam tiidény
podle ndzvu materidlu. V seznamu budou pouze materialy ze zadaného skladu. Material
muzete najit tak, ze napiSete jeho nazev, nebo ¢ast nadzvu.

Mnozstvi  mnozstvi pfijatého materidlu v MJ
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Prod. cena prodejni cena za mérnou jednotku. Tato polozka je pfistupna pouze pro druh
pohybu 50 a 51 (prodej). Po zadani nebo zméné jednotkové ceny se automaticky piepocte
cena celkem.

Cena Celkem prodejni cena celkem. Tato polozka je pfistupna pouze pro druh
pohybu 50 a 51 (prodej). Celkova prodejni cena ma piednost pred jednotkovou cenou.
Do souboru je uloZzena pouze celkova prodejni cena (cena za MJ se vzdy dopocitava jako
podil ceny celkem a mnozstvi)

TISKNOUT Vyplnénou vydejku je mozné ihned vytisknout. Pfed tiskem je provedena kontrola formalni
spravnosti dokladu.(Nespravné vyplnény doklad nelze vytisknout). Po vytisténi se vydejka
automaticky ulozi.

- Formulaf pro tisk vydejky (tj. vzhled dokladu) je vybran podle ,,Ciselné fady doklada“ (viz
tiloha: [ZASOBY]-[Jiné ¢&iselniky]-[Ciselné fady dokladii]).

- Spina¢ (<TISKNOUT>) Ize aktivovat kdykoliv béhem vyplhovani kombinaci klaves
[CTRL]+[W], nebo [CTRL]+[ENTER].

ULOZIT Ulozeni vydejky bez tisku. Pfed uloZenim je provedena kontrola, zda jsou vyplnény vSechny
povinné udaje. Pokud ne - je vypsana chybova zprava.
PRERUSIT Preruseni - doklad nebude uloZen.

Prerusit je mozné kdykoliv béhem vypliiovani také klavesou [ESC].

Po uloZeni nové, nebo opravené vydejky s druhem pohybu 50 (prodej na fakturu) je mozné okamzité vystavit
fakturu odbérateli pies zptistupnénou volbu <Fakturevat>. Do fadku této faktury jsou preneseny vSechny radky
vydejky. Blizsi informace o potizeni faktury viz tiloha [ODBERATELE] - [Vystaveni faktury].

II1.1.2.2. Oprava vydejky

Pti opravé vydejky zadejte ¢islo opravovaného dokladu. Pokud doklad existuje, je zobrazen a mlizete opravit
udaje i1 fadky vydejky. Vyznam jednotlivych poloZek je stejny jako pfi pofizeni nové vydejky.

Neopravujte vydejky z minulych mésicu. Pti opravé vydejky dojde pied ulozenim nejdiive ke stornovani starého
dokladu, sklad je opraven a teprve potom je ulozen opraveny doklad (a sklad je znovu opraven). Pfi ulozeni dojde
k primérovani cen a to i v pfipad€, ze nebudete ménit fadky vydejky. Po takové opravé by nemusely souhlasit
meésicni sestavy z téchto mésicl. (piehledy za obdobi od 1. do posledniho dne v mésici). Opravy nespravnych

vvvvv

11.1.2.3. ZruSeni vydejky
Jiz potizenou a ulozenou vydejku mtizete zrusit tak, ze pfes "opravu" vymazete ve vydejce vSechny fadky.
Pti ulozeni vydejky bez fadki bude vydejka zruSena.

Neruste vydejky z minulych mésict. V takovém pfipad€ vystavte rad€ji storno doklad.

II1.1.3. Prevodka - piijem
Uloha vytvofi piijemku k jiz potizené vydejce s druhem pohybu "80" - vydej ze skladu. Pfi pfevodu mezi sklady
je tfeba poridit vydej z jednoho skladu a pfijem na sklad druhy.

Pro vytvoteni vydejky vyplite nasledujici udaje:

Cislo p¥ijemky ¢islo nové piijemky, ktera ma byt vytvorena.

Na sklad ¢islo cilového skladu

Ze dne datum piijemky - mélo by byt shodné s datem vydejky
K vydejce ¢islo ¢islo vydejky, ke které ma byt piijemka vytvotena.

Pocet fadkti na nové ptijemce, druh materialu i celkové mnozstvi bude stejné jako na vydejce

II1.2. Tisk dokladi

Doklady - ptijemky nebo vydejky materialu Ize vytisknout podle zadaného Ciselného intervalu.

Po zadani tisku jsou vzestupné vytistény vSechny doklady ze zadaného intervalu.

Typ formulafe pro tisk je urcen takto: - podle typu a ¢isla dokladu je nalezena odpovidajici Ciselna fada (tj. Cislo
dokladu musi lezet mezi dolni a horni hranici dokladt fady) a je pouzit formuléf pro tuto fadu. V pfipadé, ze
vhodna fada dokladti neni nalezena, pouzije se formulaf ¢islo 1.

11



I11.3. Piehled pohybu

Okno prochazeni — obsahuje piehled vSech pfijmt a vydaji na sklad podle druhu dokladu a ¢isla. Vyhledani
dokladu se déje zapsanim znaku a ¢isla dokladu.
Napt. pokud chcete najet na prvni fadek piijemky (resp. vydejky) Cislo 15, zadejte "P15" (resp. "V15").

1I1.4. Skladova karta

Skladové karty obsahuji informace o jednotlivych materidlech na skladé, véetné aktualniho mnozstvi a skladové
ceny. Ve skladové karté se vypliite nasledujici polozky:

SKLAD

CISLO

Nazev
(Text)
MJ
Ms
Dph

SKP

¢islo skladu na kterém je material ulozen.
Cislo skladu mtizete vybrat z ¢iselniku pomoci klavesy [F3].

¢islo, kod materialu. K oznaceni materialu mizete kromé cislic pouzit také pismena A-Z, a znaky
2,0+, 7=, (Cislo materialu mize vypadat napf. takto: ‘0011234 °, ‘M-051°,°116/1°, 100.1.A’
apod. ). Pokud pouzivate ¢iselnik nazvii materialti, miZzete vybrat ¢islo pomoci klavesy [F3].

nazev materialu

pomocny text, poznamka k materialu
mérna jednotka

materialova skupina

daiiova skupina.
Tato polozka je ptistupna pouze tehdy, pokud je nastavena firma jako platce DPH

¢islo podle Standardni klasifikace produkce - nepovinny udaj

Poé.stav MJ pocatecni mnozstvi k 1. lednu.

Poé.stav K¢

Prod.cena 1
Prod.cena 2

Prod.cena 3

Zadejte mnozstvi materialu v mérnych jednotkach na skladé k pocatku ucetniho obdobi.
Upozornéni: Pocateéni stav v MJ nesmite ménit v prubéhu roku.

pocatecni mnozstvi k 1. lednu.
Zadejte ¢astku - celkovou hodnotu materidlu na skladé k poc¢atku ucetniho obdobi.

Upozornéni: Pocatecni stav v K¢ nesmite ménit v pribéhu roku.
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodejni cena 3

Tyto tii prodejni ceny jsou nabizeny pii pofizovani prodejnich dokladu.

Pokud jste platci DPH zobrazuje se u kazdé prodejni ceny také informace, zda je cena véetné DPH,
nebo bez DPH (v souladu s nastavenim v uloze [SPRAVCE] - [Zakladni nastaveni] -

[Nastaveni Gloh] - [aloha ZASOBY)).

Nabizenou prodejni cenu Ize také zmeénit piimo v dokladu.

Prace se skladovou kartou je zpfistupnéna pomoci nasledujici nabidky:

DalSi
Zpét

Seznam

Pohyby

Nova

Opravit

Hledat

Skok na nasledujici kartu.
Skok na predchozi kartu.

Skladové karty je mozné zobrazit ve formé tabulky ve které kazdy fadek predstavuje jeden
material. V tabulce nelze nic ménit ani rusit ¢i pfidavat dalsi fadky.

prehled vSech pfijmt a vydaji na karté podle doklada.
Seznam je tiidén podle data, druhu dokladu a ¢isla dokladu.

Zalozeni nové skladové karty.

Udaje na skladové kart& 1ze dodateén& ménit. Nelze viak jiz zménit &islo skladu a &islo
materialu (V takovém ptipadé musite zalozit novou skladovou kartu).

Rovnéz nesmite ve vlastnim zajmu ménit pocate¢ni stavy materialu v MJ a K¢ v prubéhu
roku.

Vyhledat kartu 1ze podle zvolené polozky. Po potvrzeni volby se objevi okno pro vyhledani.
V okné nejprve vyberete pomoci klavesy ,,Sipka doli* tu polozku, podle které se bude
vyhledavat a potvrdite klavesou [ENTER].

Nyni zadate text (hodnotu), ktery ma polozka obsahovat.

Pomoci klavesy [TAB] pfejdete na prepinac - ,,Uvnitf slova“ - tento pfepinac je implicitné

12



zapnut, a znamena, ze textova polozka bude vyhovovat podmince i kdyz zadany text bude
kdekoliv uvniti slova (véty). Pfepina¢ muzete vypnout (resp. zapnout ) klavesou [MEZERA].
Klavesou [TAB] piejdete na dalsi pfepinac - ,,Nerozlisuj velikost* - pokud je zapnut,
znamena to, Ze nebude bran zfetel na to,zda je text napsan malymi ¢i velkymi pismeny -
vyhledavani ovSem trva podstatné déle.

Klavesou [TAB] piejdete na volbu ,,Spravné* a potvrdite [ENTER].

Z okna vyhledavani se lze kdykoliv vratit pomoci klavesy [ESC].

Pokracovat Pti zadani volby ,,Hledat* najde program prvni zaznam, ktery vyhovuje zadané podmince.

Zrusit

Konec

A
v

IIL.5.

Volba ,,Pokracovat™ prohledava dale a pokud nalezne dalsi vyhovujici zdznam, zobrazi jej.

ZruSeni karty materialu.
Program nedovoli zrusit kartu, ktera ma nenulovy pocatecni stav, nebo kartu na které jiz
probéhl piijem nebo vydej.

Ukonceni prace se skladovymi kartami - navrat do hlavni nabidky.
Skok na prvni zaznam. Volba provede pfesun na prvni zdznam v seznamu.

Skok na posledni zaznam. Volba provede pfesun na posledni zdznam v seznamu.

Sestavy

Uvodni upozornéni: Prace s piehledy a sestavami nema naprosto zadny vliv na obsah datovych souborii. Obecné,
po zadani podminek je na zaklad¢ pozadavku vytvofena z datovych soubori odpovidajici sestava v paméti
pocitaée. S takto vytvofenou sestavou je mozné provadét nasledujici ¢innosti:

Prohlizet = Tato volba otevie okno pro prohlizeni vytvorené sestavy. V sestavé je mozné se pohybovat pomoci

Tisknou

Konec

IIL5. 1.

II1.5.2.

II1.5.3.

I1.5.4.

I11.5.5.

I11.6.

Sipek a klaves [PageUp], [PageDn], [Home], [End].

t Po potvrzeni volby je sestava okamzité poslana na tiskarnu.
Lze vytisknout celou sestavu, nebo pouze vybrané stranky zadanim prvni a posledni stranky pro
tisk.
Tiskarna musi byt pred tiskem spravné nastavena (viz: [SPRAVCE]-[Nastaveni uZivatele]-
[Nastaveni tiskarny] ). Tiskarna se nastavuje pro kazdého uzivatele zv1ast.

Ukonceni prace s vytvofenou sestavou - sestava je odstranéna z paméti.

Sestava “Ziistatkova sestava“
Sestava “Denik zdsob*

Sestava “Obratovad soupiska“
Sestava “Pohyby vybranych zdasob“

Sestava “Nabidkovy list“

Adresar

Obsahuje adresy obchodnich partneri - odbératelti i dodavatelti. Kazda adresa je jednozna¢né urcena pomoci tzv.
»Cisla odbératele. Adresai obchodnich partnerti obsahuje adresni udaje o konkrétnim externim (cizim)

odbérateli/dodavateli.
Popis polozek:
C.odb. Cislo odbératele/dodavatele. Zadejte ¢islo 1-32000.
P1i pofizeni nové adresy je provedena kontrola, zda toto ¢islo neni jiz v adresari.
NAZEV Nazev odbératele/dodavatele.
PODNAZEV Podnazev odbératele/dodavatele.
ADRESA Ulice ( sidlo odbératele/dodavatele ).
PSC Postovni smérovaci ¢islo.
OBEC Sidlo odbératele/dodavatele.
ICO Identifikaéni ¢islo. Pii zadani nového IC je provedena kontrola formalni spravnosti

¢isla podle normy CSU. V piipadé nespravného zadani je vypsana chybové zprava.
Z praktickych divodt vSak program dovoli zapsat i nevyhovujici IC.
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DIC
ZEME
PRIJEMCE

TELEFON/FAX
BANKA

CISLO BU
POZNAMKA
SPLATNOST

Danové identifikacni ¢islo.
Nazev zemé vypliite pouze u zahrani¢nich odbératelti/dodavatele.

Misto urceni. Pokud je polozka vyplnéna, bude pfevzata pii vyplnéni VL a pii
fakturaci.

Telefonni a faxové ¢islo (nepovinny idaj).

Néazev penézniho ustavu (odbératele/dodavatele ).
Cislo bankovniho uétu odbératele/dodavatele.
Libovolna poznamka.

Pocet dnii splatnosti vystavenych faktur.

CENIKOVA SKUPINA odbératelé jsou zatazeni do tfi cenikovych skupin. B&zni odbératelé maji cenikovou

ULOZIT

PRERUSIT

skupinu 1. Skupina 2 a 3 jsou dealerské ceny - odbératelé mohou byt cenové
zvyhodnéni podle toho, ve které z téchto skupin jsou zafazeni. Pokud se rozhodnete
pouzivat napf. vSechny tfi skupiny, bude se do prodejek a faktur nabizet k danému
odbeérateli automaticky cena 1, 2 nebo 3 z ¢iselniku materialu (podle ¢isla skupiny
odbératele).

Vyhotovenou adresu je nutné ulozit do souboru na disk. Dojde k tomu po potvrzeni
tohoto spinace. Ulozit adresy lze rovnéz kdykoliv béhem vypliiovani kombinaci
klaves [CTRL] + [ENTER] nebo [CTRL] + [W].

Potizeni nebo opravu adresy je mozné kdykoliv stornovat (prerusit) potvrzenim
[ENTER]. Stejn¢ tak lze kdykoliv pierusit klavesou [ESC].

Prace s adresaiem je zpfistupnéna pomoci nasledujici nabidky:

DalSi
Zpét

Seznam

Opravit
Hledat

Pokracovat

Nova

ZrusSit

Index
Konec
A

v

Skok na nasledujici zaznam.
Skok na predchozi zaznam.

Adresy je mozné zobrazit ve formé tabulky ve které kazdy radek predstavuje jednu adresu.
V tabulce seznamu nelze nic ménit ani rusit ¢i ptidavat dalsi fadky.

Udaje v adrese je mozné dodatecn¢ ménit. Nelze ovS§em zménit Cislo odbératele.

Vyhledat adresu lze podle zvolené polozky. Po potvrzeni volby se objevi okno pro vyhledani.
V okné nejprve vyberete pomoci klavesy ,,Sipka doli tu polozku, podle které se bude
vyhledavat a potvrdite klavesou [ENTER].

Nyni zadate text (hodnotu), ktery ma polozka obsahovat.

Pomoci klavesy [TAB] piejdete na prepinac - ,,Uvnitf slova® - tento piepinaé je implicitné
zapnut, a znamena, ze textova polozka bude vyhovovat podmince i kdyz zadany text bude
kdekoliv uvniti slova (véty). Pfepina¢ muzete vypnout (resp. zapnout ) klavesou [MEZERA].
Klavesou [TAB] piejdete na dalsi pfepinac - ,,Nerozlisuj velikost* - pokud je zapnut,
znamena to, Ze nebude bran zfetel na to,zda je text napsan malymi ¢i velkymi pismeny -
vyhledavani ovSem trva podstatné déle.

Klavesou [TAB] piejdete na volbu ,,Spravné™“ a potvrdite [ENTER].

Z okna vyhledavani se lze kdykoliv vratit pomoci klavesy [ESC].

Pti zadani volby ,,Hledat* najde pocita¢ prvni adresu, ktera vyhovuje zadané podmince.
Volba ,,Pokracovat™ prohledava dale a pokud nalezne dalsi vyhovujici adresu, zobrazi ji.

Zalozeni nové adresy.

ZruSeni adresy. Nedoporucuje se rusit adresu, ktera byla jiz pouzita. V takovém piipadé
oznacte rad¢ji adresu jako neaktualni.

Nastaveni fazeni adres podle ¢isla odbératele, nebo nazvu odbératele.
Ukonceni prace s adresafem - navrat do hlavni nabidky.
Skok na prvni adresu. Volba provede piesun na prvni adresu v seznamu.

Skok na posledni adresu. Volba provede pfesun na posledni adresu v seznamu.

IIL.7. Skladové Ciselniky

Funkce ¢iselniki:

a) ¢iselniky obsahuji informace, které se automaticky ptebiraji do formulai a neni je nutno vypisovat opakovang.
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(napf. adresa z adresare)
b) kontrolni funkce ( napf. kontrola, zda sklad zadany do formulafe skutecné existuje)

K aktualizaci ¢iselnikli pouzijte klaves:

[INS] Ptidani nového zaznamu do ¢iselniku
[DEL] Smazani zvyraznéného zaznamu
[ENTER], nebo [MEZERA] Oprava zvyraznéného zaznamu

Program pracuje s nasledujicimi Ciselniky:

HL7.1. Ciselnik skladit

Ciselnik obsahuje seznam materialovych skladi.
Pocet skladii neni prakticky omezen. Kazdy sklad vSak musi mit jedine¢né ¢islo.

Polozky:
SKLAD ¢islo skladu
NAZEV nazev skladu

I11.7.2. Druhy pohybi
Ciselnik obsahuje viechny druhy pohybi

Polozky:
DP kéd druhu pohybu
NAZEV nazev druhu pohybu
Standardné jsou v ¢iselniku uvedeny tyto pohyby:
10 nakup na fakturu
11 nakup za hotové
20 produkce hl. vyrobek
26 material z likvidace HIM
33 prebytky
40 pfijem z ptevodu
43 piijem ze zbozi
49 jiny pfijem zasob
50 prodej na fakturu
51 prodej za hotové
60 ostatni spotieba
61 vydej na montaz
65 spotieba PPS
66 zatazeni do DIM
70 manka a Skody
80 vydej z ptfevodu
83 pfevod do materialu
90 prevod na prodejnu
99 jiny vydej zasob

I11.7.3. Materidalové skupiny

Ciselnik obsahuje viechny materidlové skupiny

Polozky:

MS kod materialové skupiny

NAZEV nazev materialové skupiny

Standardné jsou v ¢iselniku uvedeny tyto materidlové skupiny:
1 zbozi

vyrobky

ceniny

stavebni material

ostatni material

nahradni soucastky

PHM a mazadla

~N N R W
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8 paliva
9 obaly

H1L7.4. Ciselnik ndzvii materidli

Ciselnik by mél obsahovat ndzvy materialu véetné ¢isla materialu, mémé jednotky a ¢isla SKP, piipadné daiiové
skupiny.

Naplnéni &iselniku je nepovinné. Ciselnik slouzi k tomu, aby evidoval vechny materialy, které jsou na
skladovych kartach a také ty materialy, o nichz se pfedpoklada, ze by na skladé nékdy byt mohly. Pfi zalozeni
nové skladové karty lze pak prevzit v§echny idaje véetné nazvu a ¢isla materialu z tohoto Ciselniku. Zakladani
novych skladovych karet timto zpisobem (vybérem materialu pies Ciselnik) zajist'uje, Ze na vSech skladech bude
mit jeden druh materialu stejné ¢islo.

Polozky:

CisLO ¢islo materialu

NAZEV nazev materialu

SKP ¢islo podle standardni klasifikace produkce
MJ mérna jednotka

1I1.7.5. Povolené kombinace Ms-Dp

Ciselnik obsahuje vSechny povolené kombinace Materialova skupina - Druh pohybu.
Pti potizovani pfijemky, nebo vydejky materidlu probiha kontrola, zda materidlova skupina a
druh pohybu jsou v tomto Ciselniku.

II1.8. Jiné ¢iselniky

Menu obsahuje dalsi ¢iselniky s obecnéjsi platnosti.
Aktualizace se provadi stejné jako u skladovych ¢iselniki.

I1.8.1. Ciselné fady dokladii

Ciselné fady slouZi k rozliseni dokladii stejného druhu.

Naptiklad: Kazdy pracovnik, nebo kazdé stfedisko miize mit pfidélenu svou ¢iselnou fadu.

Jiny ptiklad: Pfi soucasném vydeji a pfijmu z vice pocitacti najednou (pocitaée propojené v siti) je vhodné,
aby kazdy pracovnik-expedient mél pridélenou svou Ciselnou fadu pro doklady které vyda.

Ciselné fady by se namély piekryvat. Pokud byste napf. méli dvé &iselné fady pro vydejky - napt. fadu V1 pro
doklady 1-10000 s tiskovym formulafem 1, a fadu V2 pro doklady 5000-9999999 s formulatem 13 (prodejky),
potom by se doklady ¢.5000-10000 tiskly vzdy na formulaf 1 (program by tyto doklady tiskl podle nastaveni pro
V1).

Ciselnik obsahuje piehled pouzivanych dokladii. Kazdy fadek obsahuje oznadeni fady dokladii, nazev a hodnoty
pro automatické ¢islovani dokladi.

Polozky:
Doklad_typ typ dokladu. Povolené typy jsou:
P ptijemka
v vydejka
F faktura
Rada zkratka pro oznaceni fady (napt. "P1" - pfijemka, "V1" - vydejka, "PR" - prodejka)
Text nazev fady
Cislo od prvni ¢islo dokladu
Hodnoty ,,Cislo_od“ a ,,Cislo_do* vymezuji interval pro danou &iselnou fadu dokladti.
Cislo do nejvys$si mozné (ptipustné) ¢islo dokladu
Posledni Polozka ,,Posledni* obsahuje ¢islo posledniho potizeného dokladu. Pti pofizeni nového dokladu

je automaticky nabidnuto ¢islo dokladu o jednu vyssi. Pti ulozeni/zapisu nového dokladu se
polozka ,,Posledni aktualizuje.
Formular ¢islo formulafte pro tisk
povolené typy formulafi jsou:
pro piijemku (P):1
pro vydejku (V): 1(vydejka), 11,12,13 (prodejky), 50,51,55(dodaci list)
pro odbératelskou fakturu (O): 1, 2, 3,4, 5
Prehled formulati (pro platce DPH) viz Piiloha 1
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H1.8.2. Ciselnik stitedisek

Ciselnik obsahuje seznam stiedisek.
Pocet stiedisek neni prakticky omezen. Cislo stfediska vSak musi byt jedine¢né ¢islo.

Polozky:
STREDISKO (islo stfediska
NAZEV nazev stiediska

111.8.3. Sazby DPH

Ciselnik obsahuje seznam dafiovych skupin.
Zaznam obsahuje tyto polozky:

Skupina ¢islo/oznadeni danové skupiny

Sazba DPH sazba dané z pfidané hodnoty v procentech
Datum datum, od kdy tato sazba plati (nepovinny daj)
Drivéjsi sazba diivéjsi sazba v procentech (nepovinny udaj)
Text libovolny text - pozndmka k danové skupiné
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IV. ODBERATELE

IV.1. Vystaveni faktury

Na obrazovce je zobrazen formulaf faktury a lze nyni pofidit novou fakturu, opravit jiz potfizenou fakturu, resp.
ukoncit praci s formulafem faktury. Pomoci Sipek najed’te kurzorem na vybranou volbu a potvrd’te klavesou

[ENTER].

IV.1.1. Pofizeni nové faktury
Pfi pofizeni nové faktury vyplitte nasledujici udaje:

RADA

CISLO

DATUM

ODBERATEL

PRIJEMCE

ZAHLAVI

RADKY

Nejdiive je nutné zadat fadu dokladti. Program automaticky nabizi prvni vhodnou fadu,
nebo fadu, kterou ma uZivatel nastavenou v parametrech (viz [SPRAVCE]-

[Nastaveni uzivatele]-[Uloha ODBERATELE]).

Po potvrzeni resp. pfepsani je provedena kontrola a je nabidnuto ¢islo nového dokladu.
Polozka ,,fada dokladu* je nadale jiz nepfistupna.

Cislo nového dokladu. Program automaticky nabizi nejblizsi volné &islo pro novy doklad
(viz [ODBERATELE]-[Jiné &iselniky]-[Ciselné fady]). Po potvrzeni resp. piepsani je
provedena kontrola, zda jiz neexistuje faktura stejného ¢isla. Pokud je v§e v poradku, lze
prejit k vyplnéni tdaja faktury. Polozka ,,¢islo dokladu* je nadale jiz nepfistupna.

datum vystaveni faktury. Program automaticky nabizi dnesni (systémové) datum
z pocitace. Je provedena kontrola, zda datum odpovida aktualnimu obdobi.

Cislo odbératele ( povinny tdaj ).

Cislo odbératele mizete napsat, nebo je vybrat z ¢iselniku adres pomoci klavesy [F3].
Pokud stisknete klavesy [CTRL] + [F3], budou odbératelé v Ciselniku setfidéni podle
nazvu.

oznaceni ptijemce - komu je dodavka urcena - dva fadky.

Pokud je nazev piijemce uveden v adresafi odbératelti pifimo u konkrétni adresy, bude
pfijemce po zadani Cisla odbératele automaticky prevzat do formulafe (za predpokladu, ze
polozka Piijemce neni dosud vyplnéna).

do faktury je mozné napsat text umistény pred rozpisem jednotlivych polozek (fadkl)
faktury. Potvrzenim volby <ZAHLAVI> klavesou [ENTER] se otevie okno pro zapis
textu. Délka fadku textu je 70 znakd, text mtze obsahovat vice fadkd.

Po napsani textu uzaviete okno klavesou [CTRL]+[W], nebo [CTRL]+[ENTER].
Pokud stisknete klavesu [ESC], text zdhlavi nebude ulozen (vrati se na ptivodni hodnotu
pred editaci).

Text zahlavi, ktery se bude opakovat u vice faktur, je mozné ulozit do seznamu texta
zahlavi a u pfisti faktury jej znovu vybrat klavesou [F3].

Je rovnéz mozné zadat implicitni (automaticky) text zahlavi (viz SPRAVCE-Nastaveni
uzivatele-iloha ODBERATELE), ktery bude automaticky predvyplnén u kazdé nové
faktury.

Vybér textu zahlavi ze seznamu:

stisknéte klavesu [F3] - objevi se okno - seznam textli

Sipkou pfejdéte na vybrany fadek textu

stisknéte klavesu [ENTER] - text se prenese do okna ZAHLAVT;( pokud stisknete [ESC] -
nepienese se zadny text). Prenasené texty lze skladat resp. dopliiovat a ménit. Pti vybéru
z Ciselniku se novy text umisti vZdy nakonec celého textu.

po potvrzeni klavesou [ENTER] se otevie okno pro zapis fadkt faktury. Do fadka faktury
se vyplni nésledujici udaje:

Polozka kod polozky ([F3] - vybér z ¢iselniku polozek). Ciselnik poloZzek obsahuje
nematerialové polozky napf. postovné, balné doprava apod.

SKP ¢islo podle SKP

Text text polozky - nazev

MJ mérna jednotka

MnoZstvi mnozstvi v MJ

Prod. cena/MJ  prodejni cena za MJ

Prod. cena celkem prodejni cena celkem. Celkova prodejni cena ma prednost
pred jednotkovou cenou. Do souboru je ulozena pouze celkova prodejni cena (cena za MJ
se vzdy dopocitava jako podil ceny celkem a mnozstvi)

Dph vypliite ptislusnou danovou skupinu. Tato polozka je pfistupna pouze
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v piipad¢, ze jste platci DPH.

Prace s tadky faktury:

[INS] pridani nového radku

[DEL]  zruseni fadku

[CTRL]+[ENTER], [CTRL]+[W], nebo [ESC] uzavieni okna fadku faktury

POZNAMKA pod Fadky faktury lze zapsat text poznamky. Potvrzenim volby <POZNAMKA> klavesou
[ENTER] se otevie okno pro zapis textu poznamky.
Délka tadku textu je 70 znakd, text miize obsahovat maximalné pét fadkd. Po napsani
textu uzaviete okno kldvesou [CTRL]+[ENTER] nebo [CTRL]+[W].
Pokud stisknete [ESC] text zahlavi nebude ulozen (vrati se na pivodni hodnotu pied
editaci).
Text poznamky, ktery se opakuje u vice faktur je mozné ulozit do seznamu a pfi
vystaveni dal§i faktury jej Ize znovu vybrat. Postup je stejny jako u textu ZAHLAVI.
RovnéZ je mozné zadat automaticky text poznamky - tak aby byl dopliovan vzdy
automaticky do kazdé nové faktury. Kazdy uzivatel mize mit sviyj specificky text
poznamky ( viz [SPRAVCE] - [Nastaveni uZivatele] - [aloha ODBERATELE] ).

FORMA UHRADY  zadejte formu thrady faktury:
1 - Pfevodnim piikazem
2 - Platbou v hotovosti
3 - Postovni poukazkou

BU kod bankovniho uctu. Pfi vystaveni nové faktury je nabidnuto automaticky prvni Cislo ze
seznamu ucti. Pokud pouzivate vice ucti, mizete kod uctu zménit, nebo vybrat a pievzit
ze seznamu finan¢nich Gétt pomoci klavesy [F3].

(blize viz [ODBERATELE] - [Jiné ¢&iselniky] - [Finanéni uéty] ).
Pokud pofizujete fakturu za hotové, nevypliiujte zde nic.

SMLOUVA Cislo smlouvy/zakazky.

ZALOHA zaplacena zéloha. Céastka bude automaticky odeétena z celkové &astky k tihradg.
SPLATNA datum splatnosti faktury

ZDANITELNE PLNENI DNE  datum uskuteénéni zdanitelného pIn&ni. Povinny udaj.

KS konstantni symbol platby

TISKNOUT Vyplnénou fakturu je mozné ihned vytisknout. Pied tiskem je provedena kontrola

formalni spravnosti tidaju.
Faktura je pied tiskem automaticky ulozena do souboru.

ULOZIT Ulozeni dokladu - faktura bude uloZena (bez tisku).

PRERUSIT Preruseni - faktura nebude ulozZena do souboru. Pierusit pofizovani faktury je mozné
kdykoliv také klavesou [ESC].

1V.1.2. Oprava faktury

Program umoziuje opravit jiz pofizenou a ulozenou fakturu. Nelze ov§em opravit jiz zii€tovanou fakturu.
Nejdtive je nutné zadat ¢islo faktury.Program provede kontrolu, zda doklad existuje. Pokud je vSe v potadku,lze
prejit k oprave polozek faktury stejn€ jako pii potizeni - (viz vyse).

Opravu je mozné kdykoliv pierusit klavesou [ESC] - v tom piipad¢ zistane faktura nezménéna. Opravenou
fakturu je nutné nakonec ulozit !

IV.1.3. ZruSeni faktury

Jiz potizenou a ulozenou fakturu miZzete zrusit tak, ze ptes "opravu" vymazete ve fakture vSechny fadky.
Pti ulozeni faktury bez fadka bude faktura automaticky zrusena.

IV.2. Tisk faktur

Uloha provede hromadny tisk vystavenych faktur. V dialogovém okné vyplite nasledujici udaje:
¢islo prvni faktury
¢islo posledni faktury
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Potvrzenim tlacitka <TISKNOUT> spustite tisk na tiskarnu. Budou vyti§tény vSechny vystavené faktury
vyhovujici zadanému intervalu.

IV.3. Kniha vydanych faktur

ProhliZeni vystavenych odbératelskych faktur. V této uloze nelze faktury ménit, pridavat ani rusit. Po spusténi
ulohy je ve spodni ¢asti okna ovladaci panel s tlacitky. Jejich odmacknutim provadite jednotlivé ¢innosti:
Dalsi Skok na nasledujici fakturu.

Zpét Skok na predchozi fakturu.
Radky Zobrazi tadky faktury.
Hledat Vyhledat fakturu lze podle zvolené polozky. Po potvrzeni volby se objevi okno pro

vyhledani. V okné nejprve vyberete pomoci klavesy ,,Sipka doli“ tu polozku, podle které se
bude vyhledavat a potvrdite klavesou [ENTER].
Nyni zadate text (hodnotu), ktery ma polozka obsahovat.
Pomoci klavesy [TAB] pfejdete na pfepinac - ,,Uvnitf slova® - tento pfepinac je implicitné
zapnut, a znamena, ze textova polozka bude vyhovovat podmince i kdyz zadany text bude
kdekoliv uvnitf slova (véty). Pfepina¢ mizete vypnout (resp. zapnout ) klavesou [MEZERA].
Klavesou [TAB] piejdete na dalsi pfepinac - ,,Nerozlisuj velikost* - pokud je zapnut,
znamena to, ze nebude bran zfetel na to,zda je text napsan malymi ¢i velkymi pismeny -
vyhledavani ovsem potrva déle.
Klavesou [TAB] piejdéte na volbu <Spravné> a potvrd’te [ENTER].
Z okna vyhledavani se lze kdykoliv vratit pomoci klavesy [ESC].

Pokracovat Pfi zadani volby ,,Hledat* najde pocita¢ prvni zdznam , ktery vyhovuje zadané podmince.
Volba ,,Pokracovat™ prohledava dale a pokud nalezne dalsi vyhovujici zaznam, zobrazi je;j.

Index Faktury jsou fazeny podle ¢isla dokladu. Razeni je mozné zménit volbou INDEX podle
nasledujicich hledisek:
(*) cislo faktury
() cislo odbératele

Klévesou [TAB] najed’te na vybrané fazeni a potvrd’te klavesou [ENTER] nebo [MEZERA].

IV.4. Sestavy

Uvodni upozornéni: Zadna akce pii vytvateni piehledt a sestav nema naprosto zadny vliv na obsah datovych
soubord. Obecné, po zadani podminek je na zakladé pozadavku vytvorena z datovych souborti odpovidajici
sestava v paméti pocitace. Takto vytvofenou sestavu je mozné prohlizet, tisknout nebo ulozit do souboru (blizsi
popis - viz. Kap. [ZASOBY]-[SESTAVY)).

1V.4.1. Sestava , Piehled vydanych faktur

Prehled vystavenych faktur podle data vystaveni a data uskute¢néni zdanitelného plnéni. Program vytiskne
vSechny faktury vystavené v zadaném obdobi, jejichz datum zdanitelného plnéni odpovida
zadanému obdobi

IV.5. Adresar

Adresat obchodnich partnert: slouZi pii vypliiovani adresnich idajii o konkrétnim odbérateli. Udaje jsou piebirany
do dokladi. Prace s adresafem je podrobné popsana v kapitole [ZASOBY]-[Adresaf]

IV.6. Ciselniky

IV.6.1. Cenik poloZek

Cenik polozek obsahuje Casto fakturované nematerialové polozky (napf. poStovné, balné, doprava apod. Materialy
se do faktury pfevedou automaticky po ulozeni vydejky s pohybem 50 a néaslednou fakturaci).

Udaje ze ceniku Ize pak snadno pienést do fadka faktur zapsanim kodu polozky, nebo pies klavesu [F3].

Polozky zaznamu:

Polozka kéd polozky

Skp ¢islo podle standardni klasifikace produkce (nepovinny tidaj)
Text text - oznaceni/nazev polozky

Mj oznaceni mérna jednotka

Prod.cena prodejni cena za mérnou jednotku

Ds danova skupina (pozn.: pouze pro platce DPH)
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1V.6.2. Zahlavi faktury

Ciselnik miize obsahovat ¢asto pouzivané texty zéhlavi. Text zahlavi se na faktufe objevuje mezi hlavickou a
fadky faktury (pfiklad textu zahlavi: Fakturujeme Vam za nize uvedené polozky).

Text zahlavi je nepovinny a miize mit maximalné pét radku.

Pokud pouzivate na zahlavi faktury pievazné stale stejny text, umistéte jej do Ciselniku, pfipadné jej zadejte jako
implicitni text (viz. [SPRAVCE]-[Nastaveni uZivatele]-[aloha ODBERATELE])

1V.6.3. Poznamka k faktuie

Ciselnik mize obsahovat Gasto pouZivané texty poznamek. Text poznamky se na faktufe objevuje na konci za
polednim fadkem a za celkovym souctem (pfiklad textu poznamky: Fakturoval: Novak Jan; tel. 069/111222333).
Text poznamky je nepovinny a mize mit maximaln¢ péet fadki.

Pokud pouzivate jako poznamku na vystavené faktuie pfevazné stale stejny text, umistéte jej do Ciselniku,
ptipadné jej zadejte jako implicitni text (viz. [SPRAVCE]-[Nastaveni uzivatele]-[(loha ODBERATELE])

IV.7. Jiné ¢iselniky

.7.1. Ciselné fady dokladii
Viz kapitola [ZASOBY] - [Jiné ¢&iselniky] - [Ciselné fady dokladi]

1v.7.2. Ciselnik stiedisek
Viz kapitola [ZASOBY] - [Jiné ¢&iselniky] - [Ciselnik stiedisek]

1V.7.3. Financni ucty

Do ¢iselniku finan¢nich ucth zapiste vSechny vase bankovni ucty. Z tohoto seznamu ucti bude mozné vybrat
spravny ucet do dokladu faktury. Kazdy bankovni ti€et oznacte zkratkou - tzv. kédem uctu (napt. "U1", "U2"
atd.).

Pokud pouzivate vice uctd, volte kody uctu tak, aby na prvnim fadku v seznamu byl i¢et nejpouzivanégjsi. Je to
z Gspornych divodu - pii vystaveni nové faktury je do dokladu automaticky nabidnut a dosazen prvni ucet.
Zaznam Ciselniku obsahuje tyto polozky:

Typ typ uctu - zde zadejte vzdy pismeno "U"

Koéd zkratka - oznaceni uctu (napt. "U1", "U2", "A", "B" apod.)
kéd uctu neménte v prubéhu ucetniho obdobi

Utet ¢islo bankovniho uctu (tiskne se na fakturu)

Po¢. stav pocatecni stav Uctu - nepovinny udaj

Pen. ustav nazev penézniho ustavu (tiskne se na fakturu)

Pobocka nazev, adresa pobocky - nepovinny tdaj

IV.7.4. Sazby DPH

Ciselnik obsahuje seznam dafovych skupin.
Zaznam obsahuje tyto polozky:

Skupina ¢islo/oznaceni danové skupiny

Sazba DPH sazba dané z pfidané hodnoty v procentech
Datum datum, od kdy tato sazba plati (nepovinny udaj)
Drivéjsi sazba drivéEjsi sazba v procentech (nepovinny udaj)
Text libovolny text - pozndmka k danové skupiné

21



V. SPRAVCE

V.1. Zakladni nastaveni

Tato volba otevie podmenu pro zadani a nastaveni zakladnich udajt o firmé, pocitaci, tiskarné, uzivatelich a
zpusobu prace programu. Toto nastaveni by se mélo uskutec¢nit ihned po instalaci programu a nemélo by se ménit
béhem ucetniho obdobi.

V.1.1. Informace o firmé
V okné vypliite nasledujici zakladni udaje:

Nazev firmy nazev vasi firmy/organizace

adresa adresa, sidlo firmy

obec napi$te postovni smérovaci ¢islo a ndzev obce

 (e[0) Identifikacni Cislo firmy

DIC pokud jste platci DPH, zadejte své danové identifikacni Cislo
Telefon napiste vase telefonni Cislo

Platce DPH oznacte, zda jste/nejste platci DPH

Zadané hodnoty je nutné uloZit potvrzenim <SPRAVNE>

V.1.2. Obdobi zpracovini

Program zpracovava data v pribéhu tucetniho obdobi - kalendainiho roku. Zde zadejte aktualni obdobi (letopocet),
tj. aktudlni rok.
Tato uloha je pfistupna pouze pro uzivatele s urovni piistupu 9.

V.1.3. Archivacni program

Jako program pro archivaci dat je mozné vybrat program LHARC.EXE, nebo PKZIP.EXE.

Standardné je na instalacni disket¢ dodavan program LHARC.EXE, ktery je pfi instalaci automaticky nahran

do cilového adresare spolu s programem.

Pokud si prejete archivovat data pomoci programu PKZIP.EXE, PKUNZIP.EXE, ktery ma o néco lepsi kompresi,
je rychlejsi a je vhodny zejména pii vétsim objemu dat, potom vyberte tento program a nahrajte soubory
PKZIP.EXE, PKUNZIP.EXE do adresate, kde je program AB.EXE (napi. C:\AB1999).

Archivaéni program nemusi byt nutné v tomtéZ adresafi jako program. V tom pfipadé zadejte k nému celou cestu
(tj. adresaf, ze které¢ho se ma archivaéni program spoustét, napt. ‘C:\UTIL\").

Tato uloha je pristupna pouze pro uzivatele s urovni pfistupu "9".

V.1.4. Nastaveni tiloh

V téchto nastavenich se zadavaji obecné platné parametry, které se nesmi v pribéhu ucetniho obdobi ménit.
Pokud se piesto rozhodnete z néjakého diivodu napf. v poloving roku néktery z parametrd zménit, potom radéji
proved’te novou instalaci do nového adresate, nahrajte data (pfes — NAHRANI SOUBORU — Novy rok ) a zbytek
ucetniho obdobi pokracujte v novée instalovaném programu s novymi parametry.

Tato uloha je pristupna pouze pro uzivatele s urovni pfistupu "9".

V.1.4.1. Uloha ZASOBY

Pied za¢atkem prace s modulem ZASOBY nastavte tyto zakladni parametry:

Prodejni cena 1 az 3 [ ]| s dani zadejte, zda prodejni ceny 1, 2 a 3 uvedené na skladové karté¢ materialu jsou
vCetné DPH, nebo bez DPH.
Tato polozka je ptistupna pouze pokud jste platce DPH.

PRODEJKA - zaokrouhlit ¢astku Zadejte zptisob zaokrouhleni celkové ¢astky na prodejce (na haléte,
desetihaléfe, celé koruny).

Zaokrouhlit DPH Zadejte zptisob zaokrouhleni DPH na prodejce. (na haléte, desetihaléie)
Tato polozka je pfistupna pouze pokud jste platci DPH.

Nastavené parametry se nesmé&ji ménit béhem celého ucetniho obdobi.
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V.1.4.2. Uloha ODBERATELE

Pied zagatkem prace s modulem ODBERATELE nastavte tyto zakladni parametry:

FAKTURA - zaokrouhlit ¢astku celkem Zadejte zptuisob zaokrouhleni celkové ¢astky na vydané faktuie
(na haléfe=nezaokrouhlovat, desetihaléte, celé koruny).

Zaokrouhlit DPH Zadejte zptsob zaokrouhleni DPH na vydané faktufe. (na haléte,
desetihaléie)
Tato polozka je pristupna pouze pokud jste platci DPH.

Nastavené parametry se nesméji ménit béhem celého ucetniho obdobi.

V.1.5. Licencni kod

Tento program je chranén autorskym zakonem a neni povoleno jakkoli ménit nebo dopliiovat program ani jeho
casti bez predchoziho souhlasu firmy AB Soft. Pocet kopii tohoto programu neni nijak omezen. Program je §ifen
jako shareware. To znamena, ze kazdy si pred zakoupenim mtize program vyzkouset a teprve potom se
rozhodnout, zda program koupi ¢i nikoliv.

Kazdy opravnény, legalni uzivatel musi byt registrovan a ma piidélen tzv. Licen¢ni kéd. Tento kod je vazan
na nazev a ICO firmy, miiZe byt ¢asové omezen a je pridélen individualné kazdému registrovanému uZivateli.
Pro vyzkous$eni, zadejte do licenéniho kddu hodnotu "DEMO". V tom piipadé se program bude chovat jako
demoverze. Demoverze je pln¢ funkéni. M4 jediné omezeni - piijemky a vydejky resp. faktury nelze tisknout,
pokud celkovy pocet dokladt prekrocil 50 resp. 20. Pouziti jako demoverze slouzi POUZE k sezndmeni a
vyzkouseni vSech funkci programu.

Tato uloha (nastaveni lic. kodu) je pfistupna pouze pro uzivatele s irovni pristupu "9".

V.1.6. Seznam uZivatelii

Uloha je piistupna pouze pro uZivatelé s trovni piistupu "9". Seznam obsahuje viechny opravnéné uZivatele, ktefi
maji ptistup do programu.

Ovladani je stejné jako u c¢iselnikl:

Novy zdznam lze pfidat klavesou [INS].

Smazat zaznam ze seznamu lze klavesou [DEL]

ProhliZet a modifikovat tdaje o uzivateli 1ze klavesou [ENTER] nebo [MEZERA].
Pokud opravujete nebo piidavate nového uzivatele vyplitte nasledujici udaje:

JMENO maximalné desetimistné jméno, pod kterym se uzivatel bude prihlaSovat do programu.
CELE JMENO celé jméno uZivatele

HESLO ptistupové heslo do programu.
Pokud neni uvedeno, program se pfi startu na heslo nebude ptat.

UROVEN piistupova Groven
1 - bézny uzivatel
9 - neomezeny pristup ke vSem tloham
( obnova dat, seznam uzivatell atd.)

ULOHY prepinace - zakiizkujte klavesou [MEZERA] ty tlohy, ke kterym mé mit uzivatel piistup

V.2. Nastaveni uzivatele

Nastaveni uzivatele se vztahuji vzdy pouze k pravé ptihlaSsenému uzivateli a jsou pro néj specifické. Kazdy
uzivatel mize mit své individudlni uzivatelské nastaveni prostredi, tiskarny a prednastavené hodnoty pro
jednotlivé ulohy.

V.2.1. Nastaveni prostiedi

Prizplsobeni vzhledu programu pozadavkim uZzivatele.
Pokud jste jako uzivatel ptihlaSen(a) pod svym jménem, miiZete zménit tyto

parametry:
Obrazovka pocitace lze nastavit barvu monitoru -barevny, ¢ernobily nebo biloc¢erny (inverzni)
Tlacitko mysi lze nastavit jako aktivni levé, popf. pro levaky pravé tlacitko mysi.
Set#i¢ obrazovky Program sleduje, zda nékdo pracuje ¢i nikoli. Pokud béhem stanovené doby neni

stisknuta zadna klavesa, program piejde do rezimu tzv. ,Setfice obrazovky*
(ScreenSaver). Po stisknuti libovolné klavesy, nebo pohybem mysi se obrazovka opét
aktivuje. Zadejte, po kolika minutach ne€innosti bude $etfi¢ obrazovky aktivovan.
Pokud zadate hodnotu 0, nebude Setfi¢ aktivovan vibec.
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Upozornéni: Toto nastaveni plati pouze pro jednoho uzivatele - toho, ktery je prave nastavil. Pfipadni ostatni
uzivatelé si mohou zadat své vlastni nastaveni implicitnich hodnoty.

V.2.2. Nastaveni tiskdarny
Vsechny tiskové vystupy (doklady, sestavy) jsou ve formatu textovych souborti. Vyberte spravny typ

Tiskarna zadejte typ tiskdrny, na kterou se bude tisknout. Tiskarnu vyberete z ¢iselniku tiskaren
ptes klavesu [F3].

Cestina nastavte podle kodovani tiskarny.
Lze nastavit kodovani Latin2, Kamenickych, ASCII (bez hacki a ¢arek) nebo 1250.
Kdédovou tabulku lze nékdy vybrat také softwarové (viz napt. implicitni nastaveni
tiskarny HP - vybira Latin2).

Papir nastavte pribézny papir, nebo volné listy.

Délka stranky nastavte délku stranky v rozmezi 20 - 72 fadki.
Bézna délka stranky je 66 nebo 72 tadku.
V piipadé, Ze je stranka kratka, zvyste pocet fadkl na stranku.
V opacném piipade, kdyz je tadkt zadano prilis mnoho, dojde k tomu, Ze jedna
stranka je vytiSténa na dva listy a pfitom na druhém listé je pouze zbytek stranky
(napft. pouze 3 fadky textu).

Horni okraj Ize nastavit 0 - 20 fadku.
Dolni okraj Ize nastavit 0 - 20 fadku.
Levy okraj 1ze nastavit 0 - 20 znakd.
Vystupni port lze nastavit LPT1, LPT2, LPT3 nebo PRN.

Upozornéni: Toto nastaveni plati pouze pro jednoho uzivatele - toho, ktery je pravé nastavil. Pfipadni ostatni
uzivatelé si mohou zadat své vlastni nastaveni implicitnich hodnoty.

V.2.3. dloha ZASOBY

Pro kazdého uzivatele lze prednastavit hodnoty - pro urychleni pofizovani novych piijemek a vydejek:

Rada pro p¥ijemky  Pokud je zavedeno vice &iselnych fad pro doklad pifjemky, miizete napsat tu, ktera se ma
automaticky nabizet pfi pofizovani nového dokladu. Pokud tuto polozku nevyplnite, bude
nabidnuta vzdy prvni fada pro pfijemky ze seznamu.

Rada pro vydejky Pokud je zavedeno vice Ciselnych fad pro doklad vydejky, miiZete napsat tu, kterd se ma
automaticky nabizet pii potizovani nového dokladu. Pokud tuto polozku nevyplnite, bude
nabidnuta vzdy prvni fada pro vydejky ze seznamu.

Sklad pro prijemky Zde miizete zadat Cislo existujiciho skladu, ktery se automaticky pfedem vyplni do fadku
ptijemky. Vypliite ¢islo skladu, pokud pouzivate pouze jeden sklad, nebo pokud piijimate
material pfevazné na jeden urcity sklad.

Sklad pro vydejky Zde muzete zadat ¢islo existujiciho skladu, ktery se automaticky pfedem vyplni do fadku
vydejky. Vyplite ¢islo skladu, pokud pouzivate pouze jeden sklad, nebo pokud vydavate
material pfevazné z jednoho urcitého skladu.

Opakovat sklad oznacte, pokud pouzivate vystavujete piijemky a vydejky vzdy pfevazné na/z jeden sklad.
Pfi zadani druhého a dalsiho fadku dokladu se vzdy predvyplni ¢islo skladu stejné jako na
predchozim fadku.

Upozornéni: Toto nastaveni plati pouze pro jednoho uzivatele - toho, ktery je praveé nastavil. Pfipadni ostatni

uzivatelé si mohou zadat své vlastni nastaveni implicitnich hodnoty.

V.2.4. Uloha ODBERATELE

Pro kazdého uzivatele 1ze prednastavit hodnoty:

Rada pro faktury Pokud je zavedeno vice Ciselnych fad pro doklad faktury, mizete napsat tu, kterd se ma
automaticky nabizet pfi pofizovani nového dokladu. Pokud tuto polozku nevyplnite, bude
nabidnuta vzdy prvni fada pro faktury ze seznamu.

Zahlavi k faktuie zde muzete zadat kod (text) zahlavi faktury, jehoz text se bude automaticky vypliovat do
kazdé nové faktury. (Nebudete tedy muset vybirat text zahlavi k faktufe ptes klavesu [F3]
- vybér z ¢iselniku). Oznaceni textu zahlavi musi byt piesné stejné jako v Ciselniku
zahlavi k fakturam
(viz [ODBERATELE] - [Ciselniky] - [Zahlavi faktury] )

Poznamka k faktufe zde muzete zadat kod (kod textu) poznamky k faktufe, jehoz text se bude automaticky
vypliovat do kazdé nové faktury. (Nebudete tedy muset vybirat text poznamky k faktufe
pres klavesu [F3] - vybér z ¢iselniku). Oznaceni poznamky musi byt pfesné stejné jako v

24



giselniku poznamek k fakturam. (viz [ODBERATELE] - [Ciselniky] - [Poznamka
k faktuie] )
Upozornéni: Toto nastaveni plati pouze pro jednoho uzivatele - toho, ktery je pravé nastavil. Pfipadni ostatni
uzivatelé si mohou zadat své vlastni nastaveni implicitnich hodnot.

V.3. Zalohovani dat

Uloha provede zalohu datovych souborii - aktualniho stavu dat. Po potvrzeni volby se zobrazi dialogové okno -
zadejte, zda se ma zaloha vytvorit pouze na pevny disk, nebo rovnéz na disketu A nebo B. Po potvrzeni vybéru
klavesou [ENTER] nebo [Mezera] je ptislusny udaj oznacen teckou. Po provedeni vybéru kurzor prfemistéte na
tlacitko <Zalohovat> a potvrd’te klavesou [ENTER].

Program pii kazdém zalohovani vytvofi nejprve zalohovy soubor na pevny disk. Pokud zalohujete na diskety, je
tento soubor navic jesté zkopirovan na piislusnou disketu.

Zaloha na pevném disku je v souboru ZALOHA\ZALOHA.ZIP, nebo ZALOHA\ZALOHA.LZH (podle toho, jaky
archivaéni program je nastaven - viz uloha [SPRAVCE] - [Zakladni nastaveni] - [Archivaéni program] ).

Pti zalohovani na diskety miizete pouzit napiiklad tento systém:
Vyberte pét disket a zfetelné fixem je oznacte nadpisem: ZALOHA - PONDELI]

ZALOHA - UTERY

ZALOHA - STREDA

ZALOHA - CTVRTEK

ZALOHA - PATEK
Na konec kazdého pracovniho dne nahrejte zalohu na odpovidajici disketu. (tj. v pondéli na pondélni disketu,
v utery na uterni atd.). Zalohovanim se automaticky piepiSe pfipadna jiz existujici starsi zaloha na disketé.
Po nahrani zélohy na disketu pfipiSte na disketu obyCejnou tuzkou datum (aby bylo skute¢né piesné jasné, kdy
byla zaloha provedena).

Po nahrani zalohy se mtizete piesveédcit, Zze zaloha je na disketé skutecné nahrana (napf. ptikazem C:\>dir a:\).

Diskety obcas prezkousejte, zda nahrany soubor lze pieéist (napt. zkuste soubor z diskety zkopirovat na pevny
disk ptikazem C:\>copy a:\zaloha.zip). Pokud soubor neptijde zkopirovat, nahrad’te ihned zalohovou disketu za
novou.

Diskety méjte ulozeny ve vlastnim zajmu na bezpecném misté - pokud mozno v jiné mistnosti v nehotlavé
schrance, aby v ptfipadé kradeze pocitace nebo pozaru mohly byt pouzity k obnové aktudlniho stavu dat.

V.4. Udriba soubori

Uloha provede obnovu indexovych soubort - tzv. reindexaci. Ulohu lze spustit kdykoliv (ve viceuZivatelském
prostredi 1ze udrzbu spustit jen tehdy, neni-li pfihlaseno vice uzivatell - z diivodu nutnosti vyluéného piistupu

k databazim).

Udrzbu indexovych soubort proved’te pravidelné vzdy alespoii jednou za tyden a pii kazdém nestandardnim
ukonceni programu ( napf. vypnuti ¢i restart pocitace pfi neukonceném programu, preruseni dodavky elektrické
energie pfi béhu programu apod.)

Postup:

Po potvrzeni volby ,,Udrzba soubori“ se na obrazovce objevi okno, ve kterém odmacknutim tlagitka <Indexovat>
spustite udrzbu soubort. V piipadé, ze drzba neprob&hne v pofadku a na obrazovce se objevi chybové hlaseni,
uvédomte o chybé spravce systému, nebo obnovte data z posledni zalohy.

V.5. Obnova dat

Uloha obnovi data z naposledy vytvofené zalohy na pevném disku (v adresati \ZALOHA\ ).

Obnova dat je nutna v piipadech, kdy doslo ke ztraté dat, nebo poruSeni datovych soubori (napf. z divodu
preruseni dodavky elektrické energie pii béhu programu, nebo pii nestandardnim ukonéeni programu). Po
provedeni obnovy dat ze zalohy budou nenavratné ztracena data pofizend v obdobi mezi vytvofenim posledni
zalohy a obnovou dat. To znamend, Ze vSechno, co bylo pofizeno po posledni zaloze je pry¢ a musi se dopsat
znova. Také to znameni, Ze ¢im starsi bude zaloha, tim vice dat budete muset znova pofidit.

Obnova dat z diskety neni z diivodu bezpecnosti dat zafazena do programu piimo. Pii obnov¢ z diskety
postupujte nasledovné:

1. zalohovy soubor ZALOHA.ZIP (resp. ZALOHA.LZH) z diskety zkopirujte do podadresaie \ZALOHA\
2. spust’te program a proved’te obnovu dat z pevného disku.

Obnovu dat z diskety muiZzete vyuzit také tehdy, kdy bude potieba pfenést data z jednoho pocitace na jiny pocitac,
na kterém je program také nainstalovan. V tomto piipadé€ postupujte nasledovné:

1.) nainstalujte program na druhy pocita¢

2.) pokud pouzivate k archivaci program PKZIP.EXE, nahrejte jej do adresafe s programem a stavte nastavte
spravny archivacni program
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2.) do adresafe ZALOHA nahrejte zalohovy soubor z diskety

Data z minulych obdobi neobnovujte ze zalohy, pokud byl jiz mezitim program reinstalovan (tj. byla nahrana
nove¢jsi verze programu). V novéjsi verzi mohla byt zménéna datova struktura souborti a program by tak mohl

v nékterém misté skoncit chybou. V tomto pfipadé¢ radéji rozbalte zalohu do adresare \PRENOS\ a pfihrajte data
pomoci importu DB souborii (viz [SPRAVCE] - [Ptenos dat]-[Import DB soubort]).

V.6. Prenos dat

Prenos dat zajiSt'uje moznost exportovat/importovat data z/do jinych formatt. Pii exportu jsou do adresare \
PRENOS\ exportovana vSechna data. Pfi importu jsou z adresafe \PRENOS\ nahrany nové ty soubory, které zde
byly nalezeny. Ostatni soubory ziistanou nezménény.

V.6.1. Export TXT soubort

Uloha provede export databazovych soubori do textovych soubort v adresati \PRENOS\.
Struktura vystupniho souboru je stejna jako u t¢hoz souboru ve formatu DBF.

V.6.2. Export DBF soubori

Uloha provede export databazovych soubori do souborti typu DBF (XBASE). Vysledné soubory jsou vytvoteny
v adresari \PRENOS\

V.6.3. Import TXT souborii

Uloha naéte textové v adresaii \PRENOS\ do piislusnych datovych souborti. Jsou naéteny pouze ty DB soubory,
které maji odpovidajici (stejnojmenny) TXT soubor v adresafi \PRENOS\. Pfed nactenim jsou nejdiive

z nahravaného DB souboru v adresaii \DATA\ odstranény vSechny pivodni véty.

Upozornéni: import neprobéhne spravné, piipadné skonci chybou programu v piipad¢, Ze neodpovida délka véty
nebo pokud je jina struktura ¢i format polozek v textovém fadku. Pokud se rozhodnete importovat externi data do
souboru, proved'te nejdiive cviéné export do formatu TXT a DBF a teprve podle téchto souborid vytvoite vstupni
soubor TXT.

V.6.4. Import DB souborii

Uloha nahraje data z DB soubori v adresati \PRENOS\ do piislusnych datovych soubort. Jsou naéteny pouze ty
DB soubory, které maji odpovidajici (stejnojmenné) soubory soubor v adresaii \PRENOS\. Pied nactenim jsou
nejdiive z nahravaného DB souboru v adresati \DATA\ odstranény vSechny ptivodni véty.

V.6.5. Novy rok

Tato uloha zajist'uje pfevod dat pro novy rok. Pti pfevodu postupujte takto:

- Nejdiive znova nainstalujte program do nového adresare (napf. do adresaie C:\AB2000).

- Novy program spustte — pfi prvnim spusténi se vytvori nové soubory.

- V nové nainstalovaném programu nyni vyberte alohu [SPRAVCE]-[Pienos dat]-[Novy rok] a zadejte adresaf

s daty z minulého obdobi (tj. napt. C\AB1999\DATA).

- Po potvrzeni budou data pfihrdna ze starého obdobi.

Stav zasob bude stejny jako na konci minulého obdobi. Nebudou vsak zidné pohyby zasob ani faktury. Ciselniky
budou preneseny beze zmeény.

V.7. Kontrola dat

Procedura provede nésledujici kontroly na formalni a obsahovou spravnost datovych soubort.
Seznam a popis kontrol:

1. Kontrola existence souborti  prob¢hne kontrola, zda datové soubory jsou fyzicky na disku
soucasné prob&hne zkusebni otevieni vSech datovych soubord.

2. Kontrola skladovych karet  kontrola, zda celkovy pfijem a vydej na skladové karté souhlasi s pohyby
materialu podle piijemek a vydejek (Piipadné nesrovnalosti v celkovém piijmu
a vydeji na skladovych kartach jsou automaticky opraveny).

3. Kontrola pohybi materialu  kontroluje kazdou pfijemku a vydejku
- zda existuji ptislusné skladové karty k fadktim dokladu
- zda druh pohybu existuje v ¢iselniku druhti pohybu

Vv.8. Ciselnik tiskiaren

Ciselnik udrzuje informace — nazvy a vybrané sekvence fidicich koda — pro riizné typy tiskéren.
Pokud si budete vybirat typ tiskdrny ( [SPRAVCE] - [Nastaveni uzivatele] - [Nastaveni tiskarny] ), bude vam
nabidnut k vybéru tento Ciselnik (seznam).
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Pokud vase tiskdrna neni v seznamu, vyberte tu, ktera ji svym ndzvem a typem nejvice odpovida, nebo pfidejte
do Ciselniku novy zdznam. Ridici kody pro tiskarnu opiste z uzivatelské ptirucky.

V.9. Uzivatelé v siti

Seznam uzivatelt, ktefi jsou momentalné prihlaseni do programu. Tento pifehled ma vyznam pouze pii sou¢asném
praci vice uzivatell s daty v pocitacové siti. Seznam je aktualizovan v pétisekundovych intervalech. Okno
uzaviete stisknutim libovolné klavesy, nebo kliknutim mySi. Seznam je pfistupny pouze v sitovém prostiedi.

V.10. O programu

Informace o produktu.
V okné je zobrazen nazev programu, Cislo verze, zdkladni informace o prosttedi, kontaktni adresa a telefon.
Okno uzavtete stisknutim libovolné klavesy, nebo kliknutim mysi.
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VI. Prilohal

VI.1. Ptehled formulafi - pro platce DPH

VII1.1.
Formular faktury ¢. 1:

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

-formuldie pro faktury

+ ________________________________

| Dodavatel:

|

|DEMO s.r.o.
|Bulharska 1424

| 70800 Ostrava Poruba
|

|
|IC0:12345678
|

|Bankovni spojeni:

| 111222333444/0100

| Komercéni banka Ostrava

DIC:390-12345678

|P¥ijemce

|

| pan Novotny Vlastimil
| obchodni odd.

+ ________________________________
PolozZka

1017 zbozi 1

003 zbozi 2

- +
| Faktura c&islo 4 |
- +
| Konst.symbol: 0800
| Smlouva/objednéavka:
|  Odbératel: 13
e +
| |
| APEX a.s. |
| zadvod Ostrava |
| Stodolni 13 |
| 70200 Ostrava 1 |
| |
+ ICO 87654321 DIC 390-87654321 |
- +
| datum vystaveni 08.06.1999
| datum splatnosti 09.06.1999 |
| zdanit. plnéni dne 08.06.1999
| forma uhrady : Ptrikaz k thradé |
e +
M7 Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
ks 13.93 55.00 766.15 22%
ks 31.00 25.00 775.00 22%
Celkem bez DPH: 1541.15
Sazba DPH zaklad dané DPH
22% 1541.15 339.05
o +
Celkem k uhradé: | 1880.20 K&|
o +

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsédno "Prohld3eni o shodé" ve

smyslu zédkona ¢. 22/1997 sb. a na¥. vlady ¢&.

Fakturoval: Jan Novak
tel. 069 / 333 22 22
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Formular faktury ¢é. 1 (véetné slevy/prirdzky):

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

+ ___________________________

| Dodavatel:

|

|DEMO s.r.o.
|Bulharska 1424

| 70800 Ostrava Poruba
|

|
|IC0:12345678
|

| Bankovni spojeni:

| 111222333444/0100

| Komeréni banka Ostrava

|P¥ijemce

|

| pan Novotny Vlastimil
| obchodni odd.

|

+ ___________________________
PolozZka
1017 zbozi 1
Sleva
003 zbozi 2
Sleva

DIC:390-12345678

zavod Ostrava
Stodolni 13
70200 Ostrava 1

—————— e
| Faktura c¢islo : 4
B ittt +
| Konst.symbol: 0800
| Smlouva/objednéavka:
| Odbératel: 13
T i Tttt E e P +

APEX a.s.

—————— + ICO 87654321 DIC 390-87654321
- +
| datum vystaveni : 08.06.1999
| datum splatnosti 09.06.1999 |
| =zdanit. plnéni dne 08.06.1999
| forma uhrady : Ptrikaz k thradé |
—————— e
Mj Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
ks 13.93 55.00 766.15 22%
% 12.54 689.54
ks 31.00 25.00 775.00 22%
% 27.90 697.50
Celkem bez DPH: 1387.04
Sazba DPH zédklad dané DPH
22% 1387.04 305.15
Celkova sleva zéakladu: 10.00 % 154.11 K&
Celkem vcCetné DPH: 1692.19
Zaokrouhleni: 0.01
e — +
Celkem k thradé: | 1692.20 K|
e +

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsdno "ProhladSeni o shodé" ve

smyslu zédkona &. 22/1997 sb.

Fakturoval: Jan Novak
tel. 069 / 333 22 22

a naf¥. vlady ¢&. 173/1997 sb.
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Formular faktury ¢. 2:

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

+ ________________________________

| Dodavatel:

|

|DEMO s.r.o.
|Bulharska 1424

| 70800 Ostrava Poruba
|

|
|IC0:12345678
|

| Bankovni spojeni:

| 111222333444/0100

| Komeréni banka Ostrava

DIC:390-12345678

|P¥ijemce

|

| pan Novotny Vlastimil
| obchodni odd.

|

+ ________________________________
PolozZka

1017 zbozi 1

003 zbozi 2

e +
| Faktura c¢islo : 4
- +
| Konst.symbol: 0800
| Smlouva/objednévka:
| Odbératel: 13
e +
| |
| APEX a.s. |
| zavod Ostrava |
| Stodolni 13 |
| 70200 Ostrava 1 |
| |
+ ICO 87654321 DIC 390-87654321 |
- +
| datum vystaveni 08.06.1999
| datum splatnosti 09.06.1999 |
| =zdanit. plnéni dne 08.06.1999
| forma uhrady : Ptrikaz k thradé |
B T e +
Mj Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
ks 13.93 55.00 766.15 22%
ks 31.00 25.00 775.00 22%
Celkem bez DPH: 1541.15
Sazba DPH zédklad dané DPH
22% 1541.15 339.05
e +
Celkem k Uhradé: | 1880.20 Kc|
o +

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsédno "ProhldSeni o shodé" ve

smyslu zédkona &. 22/1997 sb.
Fakturoval: Jan Novak
tel. 069 / 333 22 22

a natr. vlady ¢.

173/1997 sb.
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Formular faktury ¢. 2 (véetné slevy/prirdzky):

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

+ ________________________________

| Dodavatel:

|

|DEMO s.r.o.

|Bulharska 1424

| 70800 Ostrava Poruba

|

|

|I1C0:12345678 DIC:390-12345678
|

| Bankovni spojeni:

| 111222333444/0100

| Komeréni banka Ostrava

|P¥ijemce

|

| pan Novotny Vlastimil
| obchodni odd.

|

+ ________________________________
PolozZka

1017 zbozi 1

003 zbozi 2

Celkovéa sleva zakladu (polozkové): 10.00

_________________________________________ +
Faktura ¢islo : 4
_________________________________________ +
Konst.symbol: 0800
Smlouva/objednéavka: |
Odbératel: 13
_________________________________________ +
|
APEX a.s. |
zavod Ostrava |
Stodolni 13 |
70200 Ostrava 1 |
|
ICO 87654321 DIC 390-87654321 |
_________________________________________ +
datum vystaveni : 08.06.1999 |
datum splatnosti : 09.06.1999 |
zdanit. plnéni dne : 08.06.1999 |
forma uhrady : Ptrikaz k thradé |
_________________________________________ +
Mj Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
ks 13.93 55.00 766.15 22%
ks 31.00 25.00 775.00 22%
Celkem bez DPH: 1541.15
% 154.11
Celkem po slevé: 1387.04
Sazba DPH zadklad dané DPH
22% 1387.04 305.15
Celkem vcetné DPH: 1692.19
Zaokrouhleni: 0.01
o~ +
Celkem k uhradé: | 1692.20 K¢&|
e — +

Na vSechny vysSe uvedené vyrobky bylo sepsédno "ProhldSeni o shodé" ve
smyslu zédkona ¢. 22/1997 sb. a naft.

Fakturoval: Jan Novak
tel. 069 / 333 22 22

vlady ¢. 173/1997 sb.
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Formular faktury ¢. 3:

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

+ ________________________________

| Dodavatel:

|

|DEMO s.r.o.
|Bulharska 1424

| 70800 Ostrava Poruba
|

|
|IC0:12345678
|

| Bankovni spojeni:

| 111222333444/0100

| Komeréni banka Ostrava

DIC:390-12345678

|P¥ijemce

|

| pan Novotny Vlastimil
| obchodni odd.

+ ________________________________
Polozka

1017 zbozi 1

003 zbozi 2

_________________________________________ +
Faktura ¢islo : 4
_________________________________________ +
Konst.symbol: 0800
Smlouva/objednéavka: |
Odbératel: 13
_________________________________________ +
|
APEX a.s. |
zavod Ostrava |
Stodolni 13 |
70200 Ostrava 1 |
|
1CO 87654321 DIC 390-87654321 |
_________________________________________ +
datum vystaveni 08.06.1999 |
datum splatnosti 09.06.1999 |
zdanit. plnéni dne 08.06.1999 |
forma udhrady Prikaz k thradé |
_________________________________________ +
M3 Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
ks 13.93 55.00 766.15 222
ks 31.00 25.00 775.00  22%

Celkem bez DPH:

Sazba DPH zaklad dané
22% 1541.15
+____

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsédno "Prohld3eni o shodé" ve

smyslu zédkona &. 22/1997 sb.
Fakturoval: Jan Novak
tel. 069 / 333 22 22

a nat. vlady ¢.

173/1997 sb.
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Formular faktury ¢. 4:

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

e e +
| Dodavatel: | Faktura c¢islo 4
| - +
|DEMO s.r.o. | Konst.symbol: 0800
|Bulharskd 1424 | Smlouva/objednévka:
| 70800 Ostrava Poruba | Odbératel: 13
| e +
| 5 5 | |
|IC0:12345678 DIC:390-12345678 | APEX a.s.
| | zavod Ostrava |
| Bankovni spojeni: | Stodolni 13
| 111222333444/0100 | 70200 Ostrava 1
| Komeréni banka Ostrava |
et + ICO 87654321 DIC 390-87654321 |
|P¥ijemce —_—_——— +
| | datum vystaveni 08.06.1999
| pan Novotny Vlastimil | datum splatnosti 09.06.1999
| obchodni odd. | zdanit. plnéni dne 08.06.1999
| | forma uhrady Prikaz k thradé |
B B T e +
PoloZka M Cena/Mj MnoZstvi Castka[K&] DPH
1.) 1017 zbozi 1 ks 13.93 55.00 766.15  22%
2.) 003 zbozi 2 ks 31.00 25.00 775.00  22%
Celkem bez DPH: 1541.15
Sazba DPH zédklad dané DPH
22% 1541.15 339.05
o +
Celkem k uhradé: | 1880.20 K& |
o +

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsédno "Prohld3eni o shodé" ve
smyslu zdkona ¢. 22/1997 sb. a na¥. vlady ¢. 173/1997 sb.
Fakturoval: Jan Novak

tel. 069 / 333 22 22
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Formular faktury ¢. 5:

Na faktufe je uvedena cena véetné¢ DPH za MJ. Tato cena je spoctena z ceny bez dané a zaokrouhlena
na desetniky. (tato cena je vicemén¢ orientacni - soucet cen s dani krat mnozstvi totiz nemusi byt roven presné
celkové Castce veetné dan€). Skutecnd dan je spoctena z celkového zakladu dané za cely doklad.

DANOVY DOKLAD - FAKTURA

e e +
| Dodavatel: | Faktura c¢islo : 4

| e +
|DEMO s.r.o. | Konst.symbol: 0800

|Bulharska 1424 | Smlouva/objednévka:

| 70800 Ostrava Poruba | Odbératel: 13

| e +
| 5 5 | |
|ICO:12345678 DIC:390-12345678 | APEX a.s.

| | zavod Ostrava |
|Bankovni spojeni: | Stodolni 13

| 111222333444/0100 | 70200 Ostrava 1

| Komer&ni banka Ostrava |

el aatala + ICO 87654321 DIC 390-87654321 |
|P¥ijemce e +
| datum vystaveni : 08.06.1999

| obchodni odd. zdanit. plnéni dne : 08.06.1999

| |
| pan Novotny Vlastimil | datum splatnosti : 09.06.1999

| |

| forma uhrady : P¥ikaz k uhradé |

$---— = +----—-——— == +
Polozka M Cena/Mj Cena s DPH Mno%?. Céastka[K&] DPH
1.) 1017 zbozi 1 ks 13.93 17.00 55.00 766.15 22%
2.) 003 zbozi 2 ks 31.00 37.80 25.00 775.00 22%
Celkem bez DPH: 1541.15
Sazba DPH Zadklad dané DPH
22% 1541.15 339.05
+-—-————————————— +
Celkem k thradé: | 1880.20 K|
Fm——————————————— +

Na vSechny vySe uvedené vyrobky bylo sepsdno "ProhladSeni o shodé" ve
smyslu zdkona &. 22/1997 sb. a na¥. vlady ¢. 173/1997 sb.
Fakturoval: Jan Novak

tel. 069 / 333 22 22
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VI.1.2. formulare pro prijemky

Formular prijemky ¢ 1:

Pfijemka obsahuje potizovaci (skladovou) cenu

DEMO s.r.o. PRI JEMKA
Ostrava Poruba

datum:

Cena/Mj

29.03.1999

Celkem

K¢

dodavatel: 1 APEX a.s.
dod. list:

Dp: 40 - Prijem z prevodu
Sklad Cislo Nazev
A 1095 zbozi 1
A 1096 zbozi 2
CELKEM:

4

MnozZstvi
3.00
2.00
5.00

Vystavil (a): Jan Novak
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VI.1.3. formulare pro vydejky
Formular vydejky ¢. 1:

Vydejka obsahuje pofizovaci (skladovou) cenu

DEMO s.r.o. VYDEUJEKA &. 4 datum: 05.01.1999
Ostrava Poruba

odbératel: 0

pohyb: 80 - Vydej z prevodu
Sklad Cislo Nazev M MnoZstvi Cena/Mj Celkem K&
A SL1/5 pilnik na nehty ks 5.00 15.57 77.85
A SLT-803T pinzeta ks 8.00 10.82 86.56
A 351 zrcatko ks 2.00 44 .33 88.66
A 2000 zrcatko ks 1.00 104.92 104.91
CELKEM 16.00 357.98
Vystavil (a) : Novak Jan
Formular vydejky ¢ 11 (PRODEJKA):
Prodejka obsahuje skute¢nou prodejni cenu
DEMO s.r.o. PRODEJ ZA HOTOVE - DANOVY DOKLAD &. 4
Bulharska 1424 datum uskutec¢néni zdanit.plnéni: 05.01.1999
70800 Ostrava Poruba
DIC: 390-12345679
Sklad Cislo Nazev MnoZstvi Mj Cena/Mj Celkem K& DPH
A SL1/5 pilnik na nehty 5.00 ks 15.00 75.00 22%
A SLT-803T pinzeta 8.00 ks 20.00 160.00 22%
A 351 zrcatko 2.00 ks 18.00 36.00 22%
A 2000 zrcatko 1.00 ks 18.50 18.50 22%
CELKEM 16.00 289.50
Sazba DPH Zaklad DPH Celkem
22% 289.50 63.70 353.20
o +
Celkem k thradé: | 353.20 K& |
oo +

Vystavil (a) : Novak Jan
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Formuldr vwdejky ¢ 12 (PRODEJKA):

Prodejka obsahuje skute¢nou prodejni cenu

DEMO s.r.o. PRODEJKA 4
Bulharska 1424 1C0O: 12345679 Cas : 13:37:09
70800 Ostrava Poruba DIC: 390-12345679 datum UZP: 05.01.1999

telefon: 069/431160

Sklad Cislo Nazev Mnozstvi Mj Cena/Mj Celkem K& DPH
A SL1/5 pilnik na nehty 5.00 ks 15.00 75.00 22%
A SLT-803T pinzeta 8.00 ks 20.00 160.00 22%
A 351 zrcatko 2.00 ks 18.00 36.00 22%
A 2000 zrcatko 1.00 ks 18.50 18.50 22%
CELKEM 16.00 289.50
Sazba DPH Z&klad DPH Celkem
22% 289.50 63.70 353.20
Fom +
Celkem k uUhradé: | 353.20 K& |
o +

Vystavil (a): Novak Jan

Formular vydejky ¢ 13 (PRODEJKA):

Prodejka obsahuje skute¢nou prodejni cenu. Zobrazovana prodejni cena u jednotlivych polozek je véetné DPH,
nebo bez DPH v zavislosti na tom, jaka prodejni cena je uvedena na vydejce (zda s DPH nebo bez DPH).

Pokladndi danovy do k1lad ¢.: 200

ze dne : 14.07.1999
dodavatel: DEMO s.r.o.
Bulharska 1424
70800 Ostrava Poruba
tel. 069/431160
DIC: 390-12345679 ICO: 12345679

Celkem

N &dzev polozky MnozZzstvi DPH v&. DPH

kartéac 5.00 22% 350.00

lak na nehty 1.00 22% 45.00
(zaklad DPH 22% : 323.78)
( suma DPH 22% : 71.22)

Placeno hotové: 395.00 K¢

Vystavil (a) : Novak Jan
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Formular vydejky ¢. 50
dodaci list (bez prodejni ceny):

DEMO s.r.o. DODACTI LIST &. 4
Ostrava Poruba datum: 24.06.1999
Bulharska 1424; 70800 Ostrava Poruba str.: 1

ICO: 12345679 DIC: 390-12345679

odbératel: 10 APEX a.s.
Stodolni 13; 70200 Ostrava 1
1CO: 87654321 DIC: 390-87654321

pohyb: 50 - Prodej na fakturu
Sklad Cislo Nazev M MnoZ%stvi
A SL1/5 pilnik na nehty ks 5.00
A SLT-803T pinzeta ks 8.00
A 351 zrcatko ks 2.00
A 2000 zrcatko ks 1.00
CELKEM 16.00
Vystavil (a) : Novak Jan
Formular vydejky ¢. 51 dodaci list:
Dodaci list v¢etné prodejni ceny.
DEMO s.r.o. pobpaci LnIsT &. 4 datum: 24.06.1999
Ostrava Poruba str.: 1
Bulharska 1424; 70800 Ostrava Poruba
IC0: 12345679 DIC: 390-12345679
odbératel: 10 APEX a.s.
Stodolni 13; 70200 Ostrava 1
1C0: 87654321 DIC: 390-87654321

pohyb: 50 - Prodej na fakturu Prodejni

Cena/Mj Celkem K&
Sklad Cislo Nazev Mj Mnozstvi bez DPH bez DPH
A SL1/5 pilnik na nehty ks 5.00 15.00 75.00
A SLT-803T pinzeta ks 8.00 10.80 86.40
A 351 zrcatko ks 2.00 28.00 56.00
A 2000 zrcatko ks 1.00 90.50 90.50
CELKEM 16.00 307.90

Vystavil (a): Novak Jan

Formular vydejky ¢. 55 dodaci list: - je stejny jako formulaf 51, avSak obsahuje pouze pfedpokladané prodejni
ceny. Prodejni cena je vybrana podle skupiny odbératele (tj. pokud je odbératel ve skupin¢ 1 bude na DL prodejni
cena 1, pokud je ve skuping 2 (3) - bude na DL prodejni cena 2 (3)).

Tento formulaf se pouziva napf. pii komisnim prodeji - evidence vyskladnéného dosud neprodaného zbozi.
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