Word v kancelari

- typické ¢innosti krok za krokem

Josef Pecinovsky | Grada Publishing, Praha 2002, 1. vydani, 156 stran, 149 K¢, v ¢estiné, ISBN 80-
247-0387-4

Sedici Kancelaf, do které patfi i tato publikace, se mnozi ¢tenafi pravdépodobné jiz setkali. Tém,
ktefi se s ni teprve seznamuiji, mohu dopfedu prozradit, Ze obsahové plné pokryva to, co Ize od ni
oc¢ekavat. To znamena, zZe je primarné uréena vSem ¢tenafim pracujicim s textovym preprocesorem
Word a vytvarejicim pomoci néj rizné "kancelarské" dokumenty, tedy napfiklad dopisy, hospodarské
smlouvy, zapisy z porad a schlzi apod.

Vyjmenovanim téchto druht dokumentl jsem se fakticky jiz pfiblizil i pfedstaveni obsahu knihy,
nebot v ni Ize nalézt potfebné informace nutné k efektivnimu vytvareni zminénych dokumentu. Ale pékné
postupné - po Gvodni kapitole, v niz jsou &tenafi seznameni s konvencemi, jez autor dale v knize pouziva,
navazuje druha kapitola, ktera étenarlim popisuje, jak Ize psat dopisy (i pomoci pravodce dopis(l) a jak
mohou zajistit jejich jednotny vzhled pomoci $ablon dokumentu. Ve tfeti a ¢tvrté kapitole zase naleznou
informace, které pravdépodobné vyuZiji, vytvareji-li zapisy z porad, smlouvy ¢&i nafizeni a jiné normy. Pfi
tvorbé téchto dokumentu totiz zpravidla navic potfebuji jednotné Cislovat nadpisy, odstavce (a ty nasledné
i formatovat, tj. vyuzivat riznych styl() - a toto vSe pravé pokryvaji zminéné kapitoly.

MozZnd i vy jste se pfi praci s nékterym textovym editorem setkali s poZadavkem na tvorbu témér
identickych dopisu, liSicich se pouze napfiklad oslovenim. Nastésti programatofi programu Word na toto
pfi jeho navrhu mysleli, a tak i autor mohl do knihy zafadit kapitolu pokryvajici problematiku hromadné
korespondence, po jejimz precteni budete schopni vyuzivat napfiklad modulu Kontakty z aplikace Outlook
a jednoduchym zpUsobem tak zaijistit tvorbu dopisu liSicich se pouze kontaktem na adresata, ziskaného z
vnéjSiho zdroje dat. Samozrejmé Ze v knize nemUze chybét ani kapitola, ktera by obsahové pokryvala
problematiku tvorby tabulek a vyuzivani tabulatord. S touto oblasti se ¢tenafi setkaji v Sesté kapitole, v niz
se kromé nastinénych pfipadl seznami i s postupy, jak mohou dale upravovat tabulky ¢&i jak maji
postupovat, chtgji-li, aby se v tabulkach automaticky doplfiovaly napfiklad souéty z pfedem definovanych
sloupcl. Kniha je zakon&ena popisem propojeni dokumentd ve Wordu napfiklad s tabulkami v Excelu ¢i
popisem zpUsobu, jak Ize vlozit obsah webové stranky do dokumentu.

Shrnuto: Tuto knihu mohu doporugit vSem uzivatelim pracujicim s aplikaci Word, ktefi jiz maji
zakladni dovednosti s obsluhou programu bézicich na OS spole¢nosti Microsoft (tzn. nejsou novacky v
vedouci k zefektivnéni prace, tj. tvorby dokumentd pomoci textového editoru Word. V této publikaci totiz
prostfednictvim konkrétnich pfiklad(i najdou rizné informace a tipy, které jim jejich praci maximalné
usnadni a zajisti jim pozadovanou "kvalitu" vytvofenych dokumentu.

Milan Pinte

Rozumime Unixu
Jon Lasser | Computer Press, Praha 2002, 252 stran, 249 K¢ (370 Sk), v Cesting, ISBN 80-7226-
706-X

Kniha Jona Lassera je ur€ena pfedevsim lidem, ktefi sice jizZ maji néjaké zkuSenosti s pocditatem, ale
operacni systém Unix nikdy nepouzivali. To znamena, ze nezacina od naprostych za¢atkd; naopak
predpoklada, Ze ¢tenar zna pojmy jako adresar nebo soubor, dovede zachazet s mysi nebo spravné
zareagovat, jestlize ho pocita€ pozada o uzivatelské jméno a heslo.

Na tomto zakladé pak ¢tenafi ukazuje, jak pochopit Unix. Zac€ina u pfikazu man, probira cesty,
pfistupova prava a vlastnictvi, pouzivani symbolickych odkazd, editor vi a praci s nim, programovani
skriptQ, praci se systémem X Window a jeho konfiguraci, pouzivani siti a dalSi témata. Na rozdil od fady
jinych pfirucek vénovanych Unixu se kniha J. Lassera snazi ukazat i souvislosti, snazi se ¢tenare pfivést
k pochopeni logiky tohoto operacniho systému jako celku, nikoli jen ho naucit vybrané pfikazy. Vyklad
doprovazeji nejen priklady s odpovidajicimi vystupy, ale i cvi€eni; v zavéru knihy pak najdeme i jejich
feSeni. Vyklad v této knize je velice usporny, ale srozumitelny a ukazuje cesty, jak se dozvé&dét vice. Plati
pro Linux, Solaris, FreeBSD a nékteré dalSi implementace Unixu.



Preklad neni z nejlepSich; mnohdy jsem mél dojem, Ze vlastné ¢tu anglické véty, jen jsou v nich
Ceska slova. Nenarazil jsem v§ak na nic, co by vyslovené ztézovalo pochopeni. Je to uzite€na pfirucka,
jedna z nejlepsich o Unixu, které jsem mél kdy v ruce.

Miroslav Virius

Microsoft Windows XP Professional MCSA/MCSE Training Kit

Kolektiv autort Microsoft Corporation | Computer Press, Praha 2002, 736 stran (kniha), 124 stran
(dodatek a glosar) + CD-ROM, 1890 K¢, v cestiné, ISBN 80-7226-717-5

Pod pomérné slozitym nazvem se skryva publikace uréena IT profesionaliim, zejména tém, ktefi
hodlaji ziskat certifikat MCSE (Microsoft Certified Systems Engineer) v ramci programu Microsoft Certified
Professional. MCSE je pouze jednim druhem z moznych certifikaci, které Microsoft nabizi. DalSimi jsou
napfiklad MCSD (Microsoft Certified Solution Developer - kvalifikace k navrhovani a vyvoji vlastnich
obchodnich feSeni pomoci vyvojovych nastroji spoleénosti Microsoft) nebo MCT (Microsoft Certified
Trainer - pedagogicka zpUsobilost).

Training Kit pro Windows XP Professional si klade za cil poskytnout vam zpUsobilosti pro instalaci,
konfiguraci a poskytovani technické podpory tohoto operacniho systému. Kromé toho jsou zde obsazeny
veskeré informace potfebné pro Uspésné slozeni MCP zkousky 70-270 Installing, Configuring and
Administering Microsoft Windows XP Professional (Instalace, konfigurace a sprava Microsoft Windows XP
Professional). Faktu, Ze jde v prvé fadé o u€ebnici uréenou pro samostudium, odpovida také struktura
publikace. Kazda z celkem 19 kapitol za€ina struénym shrnutim pfedchozi kapitoly a dale ¢asti Pfed
zahdjenim, kde naleznete poZadavky pro Uspé&sné zvladnuti kapitoly. Kapitoly jsou rozdéleny do lekci
(pramérné c&tyr), pfiCemz v ¢asti PfezkousSeni na konci kazdé lekce si mlzete otestovat ziskané znalosti.
V zavéru kazdé lekce jsou shrnuty kliCové body, tedy to, co by jste si z dané lekce méli zcela jisté
zapamatovat. Jednotliva témata problematiky Windows XP Professional jsou na sebe logicky navazana.
Prvni kapitola tak "studenta" seznamuje s novinkami Windows XP, druha se zabyva instalaci a poté jiz
nasleduji jednotlivé problémové okruhy: nastaveni a sprava uzivatelskych Uétl, instalace a konfigurace
sitovych protokol, DNS a Active Directory, problematika tisku, pfidavani hardwarovych zafizeni a jejich
ovladagl, zalohovani dat atd.

Soucasti knihy je také v samostatné brozufe obsazeny Dodatek A, ktery obsahuje pfehled vSech
kontrolnich otazek v knize, doplnény samoziejmé o spravné odpovédi a odkaz na konkrétni stranu v
knize. Ve stejné broZufe je také podrobné zpracovany glosar s abecedné fazenymi definicemi klic¢ovych
pojmu pouzivanych v publikaci. Dal$i soucasti knihy je CDROM (bohuzel cely v originalni, nelokalizované
anglické verzi), kde jsou mj. dvé sady audiovizualnich ukazek doplfujici text knihy a dale Microsoft
Encyclopedia of Networking (Encyklopedie siti). Nechybi také vzorové zkuSebni otazky pro slozeni
zkousky, pro kterou je celd publikace uréena.

Training Kit pro Windows XP Professional je znaéné komplexni publikace, kterou v§ak oceni pouze
IT profesionalové, zejména hodlajici se zapojit do MCP programu. Bézny, i kdyz pokrocily uzivatel ji
nejspise neoceni.

Michal Pradka, michal pradka@vogel.cz

Od C++ k C#
Miroslav Virius | nakladatelstvi Kopp, 235 stran, 199 K¢, v ¢estiné, ISBN 80-7232-176-5

Pokud se jen trochu zajimate o moderni programovaci jazyky, jisté vam neuniklo ohlaseni
technologie .NET. Z dilny Microsoftu spolu s ni vysla i fada dalSich zajimavych novinek, v porovnani
s .NET vsak podruznych. Jednou z nich je jazyk C#, nastupce jazyka C++ a v sou¢asné dobé nejvétsi
konkurent jazyka Java. Od doby uvedeni C# vSak uz pfece jen né€jaky ¢as ubéhl, a tak se na pultech
knihkupectvi Ize setkat s celou fadou publikaci, jez se tomuto jazyku vénuiji.

Jednou z nich je i vcelku Gtla knizka "Od C++ k C#Z z autorské dilny Miroslava Viriuse. UZ jméno
autora slibuje mnohé; jen malo lidi u nas se rodiné jazykd C vénuje tak dlouho na praktické i teoretické
bazi. V tomto pfipadé se vSak autor obraci spiSe na pokrocilejSi programatory znalé jazyka C++ (potazmo
objektového programovani) a ve svém vykladu se soustfedi pfedevsim na rozdily a novinky v porovnani s
jazykem C++. V jednotlivych kapitolach jsou rozebrany zakladni datoveé typy, konstrukce, prace s tfidami
Ci vyjimkami. Vedle syntaxe jazyka je text vénovan i popisu vybranych soucasti knihoven, coz je ve
zméti .NET komponent neocenitelna pomoc. Zavére¢na kapitola je pak vénovana zakladim
programovani grafického uzivatelského rozhrani. Text je doprovazen kratkymi useky kodu, které maiji byt



napomocny snazSimu pochopeni probirané latky a jejichz zdrojové soubory Ize nalézt na domovské
strance vydavatelstvi.
Mate-li zkuSenosti s jazykem C++, po knize s klidnym svédomim sahnéte. Zacatecnikiim bych vSak
doporucoval poohlédnout se po elementarnéji orientované publikaci.
Petr Vostry

Recenze dalSich knih najdete na CD Chip Plus.
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