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Uvod

Vzorce spolu s funkcemi patii k zdkladnim ,,pracovnim ndastrojim® Excelu. Pii préci
v tabulkovych procesorech pievazuji tabulky, které obsahuji néjaké vypocty. Tabulek
vytvotenych jen pro uspotddani dat, byt tabulek ozdobnych, je malo.

Vzorec je predpis, jak vypocitat neznamou hodnotu z hodnot zndmych. Vzorec vrati
vypoctenou hodnotu do buriky, kde je sdm zapsany.

V napovédé Excelu se Casto pouziva termin ,,vzorec* v Sirokém pojeti. Jak pro vzorec, tak
i pro funkce (ty jsou popsany v dalsi kapitole).

Poznamka: V této kapitole se pouziva sesit ,, Vzorce.xls“ umistény ve slozce \Prac soubory.
Tento sesit ma vazbu na sesit ,,Pro vazbu.xls“. Je vhodné pri otvirani seSitu potvrdit
aktualizaci propojenti, neni to vsak podminkou.

Vkladani vzorcu

V Excelu, libovolné verze, vlozime vzorec do bunky zapisem z klédvesnice.
Vzorce maji syntaxi:

=0Operandl Operator Operand2 Operator Operand3...
Operandem muze byt:
v' ¢&islo,
text,

datum,

cas,

<KX



adresa buiiky,

nazev bunky,

pojmenovani sloupce a fadku, tzv. popisek,
funkece,

logicka hodnota,

chybova hodnota,

matice bungk, téz zvana pole,

SN N N N NN

vektor (fada nebo sloupec bunék).

Vzorec miize mit nejvyse 1024 znak.

Operatory jsou, viz obrazek:

v’ Aritmetické: +,—,/, *,~ . V&etné unarni negace.

v Textové: & (spojeni, zietézeni).

v Relaéni: =, <, >, <=, >= (porovnani dvou hodnot).

v Specialni (odkazovaci): : (operator oblasti), ; (sjednoceni, vycet), = mezera (operator
praniku oblasti). Do této skupiny Ize ptidat i % (procenta, pfevod na procenta).

v Logické: A (and) a NEBO (or).

Viz téz list ,,Operatory* v seSitu Vzorce.xls.

Poznémka: u unarni negace a procent mohou byt dva operatory vedle sebe. Viz obrazek.

Ptiklady na vzorce: = — 10 + 10 vzorec vrati 20, vzorec = 10 * 2 vrati 100 (druha mocnina

10).

Pti stejnych prioritach operatort se tyto vyhodnocuji zleva doprava.

Zavorky

Nejme-li si jisti vyhodnocovanim vyrazu, pouzijeme zavorky. Ty se vyhodnocuji nejdiive.
Pocet otviracich a zaviracich zavorek musi byt stejny, jinak Excel nahlési chybu.

Excel ndm se zavorkami pomaha. Péarové zavorky jsou barevné a pii opraveé, kdyz

pfemistujeme textovy kurzor ve vzorci, se na chvili parové zavorky zvyrazni tuéné. Udélame-
li chybu, tak se Excel snazi zavorky doplnit. Nemé¢li bychom se vSak na to spolehnout.

Tlacitka operatorti

Zcela presné, pro zapis operatorii miizeme pouzit tlacitka v panelu nastroji. Panel nastroji
musime vytvofit nebo tlacitka operatorti pretahnout na jiny, jiz vytvoieny, panel nastroji.
V sesitu Vzorce.xls je takovy panel nastroji vytvoieny.

Postup vytvoreni a doplnéni tlacitek operatoru:

1. Zadame ptikaz NASTROJE|VLASTNI...

2. Na karté ,,Panely nastroji“ zaloZzime novy panel nastroji. Stiskneme tlacitko ,,Novy...*
a z klavesnice zapiSeme nazev panelu, napt. VZORCE.

3. Vytvoril se prazdny panel nastrojii. Ten uchopenim kurzorem mysi pietdhneme na vhodné
misto.

Zobrazime kartu ,,Ptikazy*.
5. Vybereme kategorii ,,Vlozit®.
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6. Po pravé strané dialogového okna jsou tlacitka a pitikazy pro rtzné akce. Mezi nimi
1 operatory. Zacinaji tlaCitkem ,,=*.

7. Tlacitko uchopime kurzorem mysi a ptetdhneme na panel nastroju.

Toto berte, prosim, jako moznost. Zapis z klavesnice je rychlejsi.

Adresace

Na buiiky se odkazujeme:

v' Adresaci. Adresa se sklada ze soufadnice sloupce a fadku. Napi. Al.
v Nazvem. Builky miiZeme pojmenovat a nazev zastupuje adresu.
v Popiskem. Popisek sloupce a Fadku v tabulce zastupuje soutadnice.

Adresace se zapisuje:

v' V relativnich soufadnicich, ve stylu Al. Sloupec je pismeno a Fadek ¢islo.

vV absolutnich soufadnicich, ve stylu $A$1. Znak $ lze zapsat z anglické klavesnice nebo
se doplni automaticky stiskem klavesy F4.

v" Ve smiSenych soufadnicich, kde znak $ je uveden bud’ u sloupce nebo fadku. Znak $ 1ze
zapsat z klavesnice nebo se doplni automaticky opakovanym stiskem klavesy F4.

vV soufadnicich stylu RICI1. Sloupce a fadky jsou ¢islovany. Buiika A1 je potom zapsana
R1CI. Tento styl adresace je vazan na oznaceni polozky ,,Styl odkazu R1C1* na karté
,,Obecné* dialogového okna ,,Moznosti“. Dialogové okno zobrazime piikazem NASTROJE]
MOZNOSTI... Pouziva se zcela vyjimecné a spi$ mate.

Bézné€ adresujeme buiiky v tzv. relativni adresaci, ve stylu Al. Pfi ni se kopirovanim zméni
ob¢ casti adresy (sloupec 1 tfadek) ve sméru kopirovani. Viz soubor Vzorce.xls, list
,Adresace 1. Do hnédé podbarvené builky zapiSeme vzorec a ten potom zkopirujeme do
celé oblasti. Postup: Ctrl+C = UPRAVY|VLOZIT JINAK..., Viozit — Vzorce.

Zpusob adresace se neuplatni pri premistovani bunéek se vzorci. Adresa se nezmeni.

Potiebujeme-li napt. polozky ndsobit koeficientem, musime odkaz (adresu) na koeficient
uvést v absolutni adresaci. Té dosahneme zapisem znaku $ ptred adresu sloupce a fadku.
Znakem §$ se ¢ast adresy ukotvi, kopirovanim se nezméni. Viz list ,,Adresace 2.

Je-li znak $ u obou ¢asti adresy, jde o adresaci absolutni. Je-1i jen u jedné ¢asti, jde o adresaci
smiSenou.

Viz soubor Vzorce.xls, list ,,Adresace 1 a ,,Adresace 2.
Na listu ,,Adresace 1* jde o vyndsobeni prvkii dvou matic mezi sebou pfi riizné adresaci.
Na listu ,,Adresace 2 je pfiklad na pfecenéni. A opét rizné pouZiti adresace.

V nékterych situacich nam smiSend adresace uspoii Upravy. Viz list ,,Vypocet* v seSitu
Vzorce.xls. Do buiiky Cl14 zapiSeme vzorec =C4/$F4 a ten zkopirujeme do celé oblasti
C14:E19. Lze vsak také oznacit oblast CI14:E19, zapsat vzorec =C4/$F4 a stisknem
kombinace klaves Ctr1+Enter zapsat vzorec do celé oblasti. Dojde k automatické adjustaci
adres.
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Vytvoreni vazeb mezi burikami

Casto potiebujeme hodnotu v jedné buiice prevést do buiky jiné. Vzorce sami velice &asto
obsahuji vazby mezi buiitkami. Z hodnoty v jedné nebo nékolika bunkéich pocitime hodnotu
novou pomoci vzorce.

Obecné¢, vazby mezi bunkami 1ze vytvofit:

v zapisem z klavesnice,

v' klepnutim kurzorem my$i na buiiku, tim se adresa bufiky zapiSe do vzorce — tzv.
vytyCovaci mod,

v kopirovanim — vloZenim propojeni.

VytyCovaci mod je zplisob piebirani adresy buiiky z pozice buiitkového kurzoru. Zapiseme-li

znak ,,=" nebo nektery z operatord, ¢i zavorky, potom klepnuti kurzorem mysi na buiiku se na

tuto bunku piemisti bunkovy kurzor a adresa bunky se zapiSe za znak (=, operator ¢i
zavorky). Vyznacime-li oblast bun¢k, zapiSe se do vzorce oblast.

Blizsi rozvedeni zplisobli vytvofeni vazby je v seSitu Vzorce.xls na listu ,,Vazby* nebo na
obrazku.

Pro vazbu na buiiku listu, kde je vzorec, lze pouzit jak zapis adresy z klavesnice, tak
vyty€ovaci mod.

Pro vazbu na bunku na jiném listu seSitu je nejvhodnéjsi vyty€ovaci mod.

Pro vazbu na buiku v jiném seSit¢ je vhodné pouzit vlozeni s propojenim. Propojeni
vytvofime timto postupem:

Umistit buiikovy kurzor na zdrojovou butiku.

Stisknout kombinaci klaves Ctr1+C.

Umistit buitkovy kurzor na cilovou burku.

Zadat piikaz UPRAVY|VLOZIT JINAK. ..

Stisknout tla¢itko "Vlozit propojeni".

A

Tento zplisob vytvoreni vazby vSak nelze pouzit u vzorcu. Nelze vlozit adresu do vytvareného
vzorce. Bylo by v§ak mozné vlozit do butiky propojeni a to potom upravit. U vzorcii se pro
vytvofeni vazby na jinou buiiku pouzije vyty¢ovaci maod.

Nazvy bunék

Misto soufadnic Ize pouzit ndzvy bunék a oblasti. Viz soubor Vzorce.xls, list ,,Adresace 2
a ,,Kvadr. vyraz*.

Buiiky pojmenujeme tak, zZe oznaCime buniky, které chceme pojmenovat a vedlejsi buiky, ve
kterych jsou popisky a zaddme piikaz VLOZIT|NAZEV|VYTVORIT... Zobrazi se dialogové
okno, na kterém ur¢ime smér, ve kterém jsou popisky vic¢i popisovanym buiikdm. VEtSinou
staci stisknout tlacitko ,,OK*, nebot’ je smér rozpoznan programem spravng.

Priklad. Na karte ,, Kvadr. vyraz* oznacime oblast B4:C7. Zadame prikaz VLOZIT|NAZEV|
VYTVORIT... V dialogovém okné ,, Vlozit nazev* je jiz oznacena polozka ,,Levy sloupec* a tak
Jjen stiskneme tlacitko ,,OK*.

Pouzijeme-li pro nazvy bunék pismena C nebo R, je za nimi automaticky doplnéno
podtrzitko. Samotné C je vzato jako soucést adresy pro Colomn a R pro Row. =CI1R1 je
bunka Al.
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Bunku pojmenujeme téz tak, ze buikovy kurzor postavime na pojmenovavanou bunku
a zadame piikaz VLOZITNAZEV|DEFINOVAT... Zobrazi se dialogové okno s navrhem nazvu
prevzatym z okoli buiiky. Lze vSak zapsat ndzev podle potieby.

Oblast pojmenujeme tak, ze ji oznalime, zadame piikaz VLOZIT|NAZEV|DEFINOVAT...
a v dialogovém okné do policka ,,Nazvy v sesit¢* ndzev zapiSeme.

Misto piikazu VLOZITNAZEV|DEFINOVAT... lze stisknout kombinaci klaves Ctr1+F3.
Nazvy jsou v absolutni adresaci.
Nézvy bun¢k maji tyto vyhody:

v Nelze udélat chybu, nazev je bud’ napsany spravné, potom se pfevezme nebo neexistuje,
a potom se zobrazi chybové hlaseni #NAZEV?.

v' Tim, Ze jde o absolutni adresaci, mame nékteré operace usnadnéné. Napf. nasobeni
koeficientem v buiice J2 pojmenovanym ,,Koeficient®. Viz list ,,Adresace 2.

Nézvy vyvolame:

v" klavesou F3,

v’ piikazem VLOZIT|NAZEV|VLOZIT...

Zobrazi se dialogové ,,VloZit ndzev* se seznamem pojmenovanych buné€k a oblasti.

Tyto postupy lze pouzit jak pii zapisu vzorcl, tak v dialogovém okné pro doplnéni

argument, napf. pii vkladani funkci.

Povolit popisky ve vzorcich

Popisky umoziuji pouzit ve vzorcich misto adresy nazvy (popisky) fadki a sloupct.

Ptredpokladem vSak je oznaleni polozky ,,Povolit popisky ve vzorcich® na karté ,,Vypocty*
dialogového okna ,,Moznosti“. Okno zobrazime ptikazem NASTROJE[MOZNOSTI...

Ptiklady viz soubor Vzorce.xls, list ,,Popisky 1 a ,,Popisky 2.
Jako operator priniku se pouzivd mezera. Viz buiiku K22 na listru ,,Popisky 2.

Vhodné je v nazvech listh nepsat mezery. Pouzijeme-li mezeru, musi se ndzev zapsat do
apostrofil. Pfi chybé se ndm Excel snazi pomoci a zapomenuté apostrofy doplnit. Viz buiiku
K23.

Pouzijeme-li jen nazvy sloupcti nebo fadkd, je pievzata hodnota ze stejného fadku (u sloupce)

nebo sloupce (u fadku). Viz vypocty na listu ,,Popisky 1%

Cyklus

Cykly, téz smycky jsou obecné nezadouci. Znamenaji, ze se fetézec odkazii uzavira.

O této skuteCnosti, kterd znamena v béznych situacich chybu, jsme Excelem upozornéni. Ve
stavovém tadku se zobrazi hlaSeni.

Cykly se vyskytuji v rekurentnich vzorcich. Potom vSak musime na karté¢ ,,Vypolty*
dialogového okna ,,Moznosti* oznacit policko ,,Iterace®. Dialogové okno zobrazime prikazem
NASTROJE|MOZNOSTI... Potom se chybové hlaseni ve stavovém tadku jiz nezobrazi. Jde vsak
o zcela vyjimecnou situaci.
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Cykly pouziva Excel pii nékterych operacich. Pii hledani feSeni (ptfikaz NASTROJE[HLEDANI
RESENI...) a pii feSiteli (pfikaz NASTROJE[RESITEL...). Na tyto nastroje se zamétfime v 13.
dile.

Piiklady
Ptiklady viz soubor Vzorce.xls, list ,,Pfima Umérnost”, ,Nepifimd umérnost a ,,Kvadr.
vyraz‘.

Na listu ,,Pfima umérnost™ je vypocet pifimé umeéry. Do zelené podbarvenych bunék zapiseme
hodnoty a vysledek obdrzime ve zluté podbarvené bunce.

Na listu ,,Neptfima umérnost™ je situace analogicka.

Na listu ,,Kvadr. vyraz® jsou pojmenované buiiky a vyraz pro vypocet hodnoty y.
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Galerie doprovodnych obrazku
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